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VAN PHONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 1162/KH-VPUBND Gia Lai, ngay 22 thang 6 nam 2026
KE HOACH

Kiém tra cong tac 1ap hd so cong viée
va giao ngp ho so vao luu trir co quan nam 2026

Thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé
cong tac van thu va Ké hoach s 371/KH-VPUBND ngay 06/3/2026 ctua Vin
phong Uy ban nhéan dan tinh vé K& hoach cong tac vin thu, luu trit nim 2026; Vin
phong Uy ban nhan dén tinh ban hanh ké hoach kiém tra cong tac 1ap hd so cong
viéc va giao ndp ho so vao luu trit co quan nam 2026 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

Nham quan 1y vian ban mot cach khoa hoc, chit chg, thong nhat theo quy
dinh ctua Nha nudc va nang cao chit lugng cong tac quan 1y van ban dién tir; dong
thot phat huy hi¢u qua ctua cong tac van thu, gié tri cua tai liéu luu trit, tmg budc
hoan thién cong tac van thu, luu trit dé phuc vu tdt viéc chi dao, diéu hanh dap tng
yéu cau cai cach hanh chinh trong giai doan méi.

Nang cao nhan thirc cia cong chtrc, vién chirc vé vi tri, tam quan trong cua
cong tac 1ap ho so va giao ndp hd so vao luu trit co quan, véi muc tiéu dé cong tac
1ap hd so tré thanh cong cu hitu ich cho hoat dong ctia cong chirc, vién chiic trong
co quan va tao diéu kién thuan loi cho cong tac luu trir sau nay khong phai chinh 1y
khéi phuc lai ho so céng viée tir nhitng khéi tai liéu bé goi khi ndp luu.

Nang cao trach nhiém cta coéng chirc, vién chirc trong co quan dbi véi cong
tac 1ap hd so cong viée, quan 1y ho so tai liéu dién tir trong qué trinh giai quyét
cong viéc va giao ndp hod so vao Luu trir co quan. Pap tmg yéu cau tra ciru, khai
thac tai liéu ngay mdt nhanh chong, thuan tién hon.

I1. N§i dung va hinh thic kiém tra

1. Can ct vao danh muc hd so' d3 ban hanh, giao Phong Hanh chinh - T6
chirc tién hanh huéng dan, kiém tra cong tac lap hd so cong vi¢c cua cong chuec,
vién chuc trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc co quan giao theo doi, giai
quyét.

2. Kiém tra viéc tuan thu cac budc 1ap hd so theo quy dinh (hd so cong viée
gidy va ho so cong viéc trén van phong dién tir).

! Quyét dinh sé 17/QD-VPUBND ngay 28/01/2026 cua Vin phong UBND tinh.



3. Kiém tra viéc sdp xép tai liéu va luu trit hd so cong viée gidy.

4. Kiém tra viéc giao nop ho so, tai liéu vao Luu trir co quan trong thoi han
mot nam ké tir ngay cong viée két thic cta cac phong, ban, cac chuyén vién.

5. Hinh thire kiém tra: Xay dung ké hoach va tu kiém tra tai cac phong, ban,
va cac chuyén vién.

I11. Thoi gian kiém tra: Bit dau tir ngdy 22/6 dén hét ngay 30/6/2026.

IV. To chirc thue hién

1. Giao Phong Hanh chinh - T6 chuc chu tri kiém tra va huéng dan nghiép
vu vé 1ap hd so cong viée tai cac phong, ban va cac chuyén vién dam bao dung
muc dich yéu cau.

2. Truéng cac Phong, ban thuong xuyén don ddc, nhac nhé cong chire thude
don vi minh thyc hién nghiém tuc viéc lap hd so cong viéc va giao nop hd so vao
lwu trit co quan theo dung quy dinh; dong thoi phdi hop, tao diéu kién thuan loi dé
cong tac kiém tra dat két qua.

3. Truéng phong Phong Hanh chinh - T6 chtic ¢6 trach nhiém bao cdo két
qua kiém tra cho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh trong Quy I11/2026.

Yéu cau cac Phong, ban va chuyén vién nghiém tic thuc hiém7 4

KT CHANH VAN PHONG

Noi nhdn:
- Lanh dao Van phong UBND tinh (b/c);
- Chuyén vién va cac phong, ban lién quan;
- Luu: VT, HC-TC.
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