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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 12026/QD-UBND Gia Lai,ngdy thang  ndm 2026
DY THAO QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung hé thong thw dién tir cong vu
trén dia ban tinh Gia Lai

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QH15;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap ludt sé 64/2025/QH15
duocC sira doi, bé sung bdi Ludt sé 87/2025/QH15;

Can cir Lugt Cong nghé thong tin so 67/2006/QH11;

Can cir Ludt An toan théng tin mang ngay sé 86/2015/QH13;

Can cir Ludt An ninh mang so 24/2018/QH14;

Can cir Nghi dinh so 91/2020/ND-CP ngay 14/8/2020 cua Chinh phu vé
chang tin nhén rdc, thu dién tik rac, cuge goi rac;

Cdan cir Nghi dinh s¢ 137/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cuia Chinh pha
Quy dinh vé giao dich dién tir ciia dinh sé 137/2024/NP-CP Quy dinh vé giao
dich dién tir Cia co quan nha nwéc va hé thong thdng tin phuc vu co quan nha
nwéc va hé thong thdng tin phuc vy giao dich dién tir;

Can cit Nghi dinh sé 147/2024/NP-CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phi
Quan ly, cung cdp, st dung dich v Internet va thdng tin trén mang;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé
/TTr-SKHCN ngay  /  /2026;

Uy ban nhan dan ban tinh Quyét dinh ban hanh Quy ché qudn 1y, si dung
hé thong thu dién tir cong vu trén dia ban tinh Gia Lai

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung hé
théng thu dién tor cong vu trén dia ban tinh Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky.

Quyét dinh sb 55/2011/QD-UBND ngay 30/12/2011 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché quan ly, sir dung h¢ théng thu dién tr cong vu trong hoat
dong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Pinh hét hiéu luc ké tur ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-91-2020-nd-cp-chong-tin-nhan-rac-thu-dien-tu-rac-cuoc-goi-rac-427854.aspx
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Khoa hoc
va Cong nghé, Giam dbc cac s, Thu truong cac SO, ban, nganh cip tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong trén dia ban tinh Gia Lai va cac t6 chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; >

- Thudng truc Tinh iy, HDND tinh; CHU TICH

- Poan Dai biéu Qudc hoi tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Bao va Phat thanh, Truyén hinh Gia Lai;
- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Luu: VT, V3, V9.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin 1y, sir dung hé théng thuw dién tir cong vu
trén dia ban tinh Gia Lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /2026/0P-UBND
ngay / /2026 cua Chu tich UBND tinh Gia Lai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, van hanh va sir dung Hé thong thu
dién tir cong vu tinh Gia Lai (goi tat 1a Hé thong thu dién tir cong vu).

2. Quy ché nay ap dung dbi vdi cac co quan nha nudc, cac to chirc, don vi
lién quan trén dia ban tinh Gia Lai (sau day goi chung 1a co quan) va cén bg,
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong thudc co quan (sau day goi la ca nhan)
lién quan tham gia quan 1y, van hanh va st dung Hé thong thu dién tir cong vu
phuc vu hoat dong cong vu.

Picu 2. H¢ thong thw dién tir cong vu

1. Hé thong thu dién tir cong vu 1a hé thong thong tin ding chung cia tinh
Gia Lai, dugc su dung nham phuc vu viéc gui, nhan thong tin dudi dang thu
dién tir trén moi trudng Internet cho cac co quan, don vi, cdn bd, cong churc,
vién chtrc, nguoi lao dong thudc tinh Gia Lai trong hoat dong cong vu.

2. Hé thong thu dién tir cong vu bao gdm tap hop hé théng may chu, thiét
bi luu trir, ph?ln mém quan ly thu dién to duoc thiét 1ap va van hanh trén ha tﬁng
ky thuat cua Trung tdm Tich hop dir liéu tinh Gia Lai, c6 tén mién la
@gialai.gov.vn (hoac @xxx.gialai.gov.vn) va dia chi truy nhap trén méi truong
Internet la: https://mail.gialai.gov.vn.

Piéu 3. Quy dinh chung

1. Céc thong tin cia co quan, ca nhan va cac thong tin lién quan dén viéc
trao doi, gtri nhan qua H¢ théng thu dién tir cong vu phai dugc bao mat, bao dam
an toan thong tin theo quy dinh cua phap luat.


https://mail.gialai.gov.vn/
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2. Co quan, don vi va ca nhan st dung Hé thé)ng thu dién tr cong vu dé
trao doi vian ban, ho so, tai liéu duéi dang di¢én tir; thong tin vé quan ly, diéu
hanh, phdi hop cong tac va nhiing thong tin khac lién quan dén hoat dong thuc
thi cong vu theo chiric nang, nhiém vu duoc giao (trir cadc van ban, tai li€u thudc
danh muc bi mat nha nudc).

3. Nghiém cidm st dung Hé thong thu dién tr cong vu dé thong tin ndi
dung x4u giy phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu, an toan xa hoi; tuyén
truyén kich dong bao luc, doi truy, t01 ac, t€ nan xa hdi, mé tin di doan; pha hoai
thuan phong m¥ tuc ctuia dan toc; tiét 10 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an
ninh, kinh té, doi ngoai va nhitng bi mat khac do phép luat quy dinh; dua thong
tin xuyén tac, vu khéng, xuc pham uy tin cua td chirc, danh du, nhan phém cua
cOng dan; quang céo, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu bi cAm; truyén ba
tac phém bao chi, van hoc, ngh¢ thuét, xuit ban phém bi cAm; phat tan virus
may tinh thong qua tai khodn thu dién tr cong vy ctia co quan va ca nhan vao
Hé thong thu dién tir cong vu.

4. Tiéu chuén ap dung:

- Str dung bd ma ky tu chir Viét theo ti€u chuan TCVN 6909:2001 va bo
g0 chit tiéng Viét Unicode dé thé hién cac noi dung, van ban trao doi trong H¢
théng thu dién tr cong vu.

- Dit liéu am thanh, hinh anh, tép tin trao d6i qua Hé thong thu dién tir
cong vu phai tudn tha cac tiéu chuan vé ung dung cong nghé thong tin trong co
quan nha nudc hién hanh do B Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan c6 tham
quyén quy dinh.

Chuong I1
THIET LAP VA QUAN LY HE THONG THU PIEN TU CONG VU

Pic¢u 4. Pinh dang tai khoan thw dién tir cong vu
1. PBinh dang Tai khodn thu dién tir cong vu co quan:

a) Dbi voi co quan cip tinh, don vi truc thudc Uy ban nhan dan tinh: St
dung tén viét tit bang tiéng Viét viét lién, chir thudng va khong dau theo dang:
@<tén viét tdt ciia co quan>.gialai.gov.vn.

Vi du: Tai khoan thu dién tir cong vu cua S& Khoa hoc va Cong nghé co
dang: @skhcn.gialai.gov.vn.


mailto:skhcn@gialai.gov.vn.
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b) Dbi v6i Uy ban nhan dan cip xd/phuong: Sir dung tén cia Uy ban nhan
dan cap xd/phuong twong tmg bang tiéng Viét, viét 1ién khong khoang tréng va
khong dau theo dang: @<tén xa/phwong>.gialai.gov.vn.

Vi du: Tai khoan thu dién ttr cong vu ctia Uy ban nhan dan phuong Pleiku
c6 dang: @pleiku.gialai.gov.vn.

C) Pdi véi cac phong, ban, don vi tryc thudc so, ban, nganh va ﬁy ban
nhan dan cdp x&: Sir dung tén day du (hodc tén viét tit trong trudng hop tén dai)
cua cac phong, ban, don vi truc thudc sé, ban, nganh, Uy ban nhan dan cép Xa
bang tiéng Viét, viét lién khong khoang trong va khong dau theo dang:

<tén phong, ban, don vi truc thuoc>@<tén viét tat ciia s6, ban, nganh
hodc tén xa/phuong>.gialai.gov.vn.

Vi du: Tai khoan thu dién tir cong vu cia Phong Van héa — X& hoi thudc
Uy ban nhan dan phuong Pleiku c6 dang: vanhoa-xahoi@pleiku.gialai.gov.vn.

- Tai khoan thu dién tir céng vu ctia Trung tdm Chuyén d6i sb truc thudc
S& Khoa hoc va Cong nghé co dang: ttcds@skhcn.gialai.gov.vn.

2. Dinh dang Tai khoan thu dién tir cho hop thu dién tr cong vu cé nhén:

a) Poi vé6i tai khoan thu dién tir ciia ca nhan duoc cap cho ting can b,
cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong theo dang ky cua co quan c6 dinh dang
nhu sau: tén déy du, ho viét tat, chit 16t viét tit ciia ca nhan va tén viét tit cta co
quan hoic tén viét day du cia xd/phudng bang tiéng Viét, viét lién khong
khoang tréng va khong ddu theo dang: <tén ddy du, ho viét tat, chir 16t viét
tar>@<tén viét tdt ciia sé, ban, nganh hodc tén xa/phwong>.gialai.gov.vn.

Vi duy: Tai khoan thu dién tir cong vu ciia Hoang Thi Nhu Quynh 14 cong
churc thudc S Khoa hoc va Cong nghé c6 dang: quynhhtn@skhcn.gialai.gov.vn.

- Tai khoan thu dién tir cong vu cua Tran Dinh Nguyén 1a coéng chirc
thuoc Uy ban nhan dan x4 Pak Po c6 dang: nguyentd@dakpo.gialai.gov.vn.

b) Truong hop trung tén ca nhan trong dia chi hdp thu dién tr cong vu cua
ca nhan thudc cung mot don vi nhung cé ho va tén dﬁy du khac nhau thi tén ca
nhan trong tai khoan thu dién tir gdm tén 16t (chi lay tén 16t lién ké véi tén) va
tén viét day du, két hop véi ho va tén 16t con lai (trong trudng hop tén 16t c6 hon
2 tén).

Vi du: Tai khoan thu dién tir cong vu ctia Truong Hoang Tién Minh va
Tran Huynh Tan Minh cung thudc S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Gia Lai co
dang: tanminhth@skhcn.gialai.gov.vn va tienminhth@skhcn.gialai.gov.vn.


mailto:ubndpleiku@gialai.gov.vn
mailto:tuphap.iagrai@gialai.gov.vn
mailto:ccbvmt.stnmt@gialai.gov.vn
mailto:quynhhtn.stttt@gialai.gov.vn
mailto:nguyentd.dakpo@gialai.gov.vn
mailto:tienminhth@skhcn.gialai.gov.vn.
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c) Truong hop trung tén ca nhan trong tai khoan thu dién tir cong vu cia
c4 nhan thudc cing t6 chirc va c6 ho va tén day du gidng nhau, thi tén c4 nhan
trong dia chi thu s& theo dinh dang chung vé tén ca nhan, két hop voi cac thanh
phan phu khac (nhu ngay, thang, nim sinh, qué quéan, noi sinh ).

3. Pija chi hop thu dién tir cong vu va cac thong tin ctia ca nhén, to chirc
gén voi tai khodn thu dién tor cong vu duoc tao lap khi dang ky cép moi st dung
Hé théng thu dién tir cong vu duogc luu trit trong co s& dir li¢u dat tai hé théng
may chu cai dat hé théng thu dién tir (Mail Server) cua tinh goi 1a “Danh ba Hé
théng thu dién tir cong vu”.

Picu 5. Cap méi, thay doi, thu hoi tai khoan thw dién tir cong vu

1. S& Khoa hoc va Cong nghé duogc giao quan 1y théng nhat Hé théng thu
dién tir cong vu, cac tai khoan va danh ba H¢ théng thu dién tor cong vy, chiu
trach nhiém cip moi, thay doi, thu hoi tai khoan thu dién tir thuoc Hé théng thu
dién tr cOng vu.

2. Co quan, don vi c6 yéu cau cap méi, thay doi, thu hoi tai khoan thu
dién tir giri thong bao ti So Khoa hoc va Cong nghé bang vin ban dé duoc giai
quyét theo quy dinh.

3. Quy trinh cap moi, thu hoi tai khoan thu dién tir cong vu ctia co quan,
t6 chirc nhu sau:

a) Truong hop co quan, don vi duoc thanh 14p méi: Sau khi c6 quyét dinh
thanh 1ap, co quan, don vi c6 van ban dé nghi cap méi tai khoan thu dién tir gui
S& Khoa hoc va Cong nghé.

b) Truong hop co quan, don vi giai theé, sap nhap: Sau khi c6 quyét dinh
giai thé, sap nhap; co quan, don vi chil quan cia co quan, don vi giai thé, sap
nhap giri vin ban dén S Khoa hoc va Cong nghé dé thuc hién thu hoi tai khoan
thu dién tir cong vu.

4. Quy trinh cap méi, thay d6i, thu hoi tai khoan thu dién tir cong vu cta
ca nhan nhu sau:

a) Truong hop ca nhan mdi duge tuyén dung hodc tiép nhan tir co quan
khac: Sau khi c6 quyét dinh tuyén dung hodc tiép nhan hodc hop dong lao dong,
co quan quan ly c4 nhan c6 van ban dé nghi cip méi hodc thay doi tai khoan thu
dién tir cho c4 nhan gtri S6& Khoa hoc va Cong nghé.

b) Truong hop ca nhan nghi huu, nghi viéc hodc chuyén cong tac sang co
quan khéc: Co quan quan 1y c4 nhan d6 gui van ban dén S¢ Khoa hoc va Cong
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nghé sau thoi diém chinh thirc bit dau nghi huu, nghi viéc hodc chuyén cong tac
ctia ¢4 nhan dé thuc hién thu hoi tai khoan thu dién ti cong vu.

¢) Thoi han thu hdi tai khoan thu dién tir cong vu ctia ¢4 nhan nhu sau:

- Thu hoi tai khoan thu dién tir cong vu sau khi c6 vin ban dé nghi thu hdi
tr co quan, don vi quan ly ca nhan.

- Thu hdi tai khoan thu dién tir cong vu sau 06 thang khong st dung
(khong phat sinh hoat dong dang nhap tai khoan thu dién tir cong vu).

Piéu 6. Tam khoa, khdi phuc tai khoan thw dién tir cong vu bi tam
khoa

1. Tam khoa tai khoan thu dién tir cong vu 1a viéc ap dung cac bién phap
k¥ thuat trén Hé thong thu dién tr cong vu dé tam thoi khong cho phép ngudi sir
dung truy nhép, st dung tai khoan thu di¢n tur. Tai khoan thu dién tir bi tam khoa
van c6 thé nhan thu dién tu cong vu.

2. Tai khodn thu dién tir cong vu thudc cac trudng hop sau day s€ bi tam
khoa trén Hé thong thu dién tir cong vu:

a) Khong phat sinh hoat dong dang nhap, gui, nhan trong khoang thoi
gian 03 thang ma khong théng bao ly do.

b) Bi chiém dung, 16 lot hoac quén, méat mat khau; tham gia vao qua trinh
phat tan thu rac, ma doc dugc co quan chirc nang an toan thong tin canh bao.

¢) Tham gia vao cac hoat dong bi cdm quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 Quy
ché nay.

d) Khong thay d6i mat khau mic dinh sau 01 thang ké tir thoi diém duoc
cap tai khoan thu dién tir cong vu.

3. Quy trinh khoi phuc tai khoan thu dién tir cong vu bi tam khoa:

a) Co quan, don vi lién hé bang van ban t6i S Khoa hoc va Cong nghé dé
dugc xtr 1y khoi phuc tai khoan thu dién tir bi tam khoa.

b) Sau 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu cau, S& Khoa hoc va
Cong nghé xac minh yéu cau, thuc hién thao tac ky thuat kich hoat tai khoan thu
dién tir bj tam khoa va khai tao lai mat khau truy nhép.

¢) Co quan, don vi, ca nhan tién hanh d6i mat khau truy nhép tai khoan
thu dién tir cong vu trong lan truy nhap dau tién ké tir khi tai khoan thu dién tir
cong vu bi tam khéa duoc kich hoat.

Piéu 7. Lwu trit ndi dung va quén 1y danh ba thw dién tir cong vu
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1. Co quan, don vi, ca nhan tao thu muc riéng trén may tinh lam viéc cua
minh dé luu trix dit liéu thu dién ti hodc su dung phﬁn mém kiém tra thu dién tir
trén may tram (nhu Microsoft Office Outlook, Outlook Express,
Thunderbird,...) hodc thong qua trinh duyét web tai dia chi
https://mail.gialai.gov.vn.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién luu trit tép nhat ky hé thong
(logfile) cua H¢ théng thu dién tir cong vu, viéc giri va nhan thu, cac 16i trén hé
thdng trong vong 06 thang dé co can ctr giai quyét khi co su cb xay ra.

3. Dung lugng luu trit ciia hop thu dién tir cong vu:

a) Dung luong luu trir cAp cho mdi hop thu dién tir cong vu duoc thuong
xuyén diéu chinh ting 18n theo yéu cu, nhu cau st dung thuc té va kha ning
dap Gmg cua Hé thong thu dién tir cong vu trong timg giai doan.

b) S& Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh dung luong cép cho hop thu
dién tir cong vu, cho phép dung luong tbi da tép gui kém, dam bao phu hop véi
yéu cau sur dung H¢ théng thu dién tir cong vu phuc vu hoat dong cong vu; thuc
hién viéc diéu chinh ting dung luong, kich c¢& tép giri kém trén co sé phu hop
v6i hién trang ha tang k¥ thuat van hanh Hé thong thu dién tir cong vu.

¢) Mdi hop thu dién tir cong vu sau khi thiét 1ap duoc lién két voi dung
luong luu trit trén hé théng luu trit ddt tai Trung tam Tich hop dit liéu cua tinh
dé luu trix tai liéu dién tur phuc vu hoat dong cong vu.

d) Hé thong thu dién tir cong vu s& guri canh bao vao tai khoan thu dién tir
cong vu khi tong dung luong cac thu dién tir trong hop thu gan vuot qua dung
luong luu trir duoc cap.

Picu 8. Quan ly Hé thong thw dién tir cong vu

S¢ Khoa hoc va Cong nghé thuc hién quan Iy Hé théng thu dién tir cong
vu tinh Gia Lai, co6 trach nhiém nhu sau:

1. Pam bao hoat dong cua H¢ théng thu dién tr cong vu on dinh; hudéng
dan, canh bdo va thyc hién xur 1y cac su cb xay ra trong qua trinh khai thac, str
dung.

2. Thong béo cho c&c co quan, don vi, ca nhan biét tbi thiéu trudc 03 ngay
lam viéc khi bat budc phai tam thoi ngimg dich vu Hé thong thu dién tir cong vu
vi 1y do k¥ thuat.

3. Chi dao Trung tdm Chuyén dbi sb tinh Gia Lai (don vj truc tiép quan
1y, van hanh hé théng thu dién tor cong vu):
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a) Bao dam cac diéu kién k¥ thuat vé tinh 6n dinh, tai nguyén luu trit, tde
do trao doi, dung luong hdp thu dién tir cong vu, kha nang du phong.

b) Thyc hién chirc ning quan tri, bao dam cac diéu kién k¥ thuat an ninh
mang, an toan dir liu, phong chéng virus, ma ddc, loc thu réc, tao 1ap ché do
x6a bo, luu trir thong tin va ché d6 luu trit du phong dir liéu ctia Hé thong thu
dién tir cong vu. Thuong xuyén kiém tra, ra soat nham phat hién su c6 (néu co)
dé kip thot xu 1y, khéc phuc dé He théng thu dién tor cong vu luén dugc van
hanh thong sudt, lién tuc.

¢) Tham muu, ban hanh cac vin ban hudng dan k¥ thuat cho cac co quan,
don vi viéc st dung va khai thac H¢ théng thu dién tr cong vu nham dam bao
dung quy dinh va muc dich, yéu cau va hd trg thuong xuyén cho cac to chic, ca
nhan trong vi¢c sir dung thu dién tir cong vu.

d) Thuc hién béo cdo kip thoi vé cho S& Khoa hoc va Cong nghé cham
nhat 1 24 gio, ké tir luc hé thdng bi sy ¢d (néu cd) va trong trudng hop bat bude
Hé théng thu dién tir cong vu phai tam thoi ngimg hoat dong dé xir 1y k¥ thuat
dé S& Khoa hoc va Cong nghé thong bao dén cho cic co quan, don vi trén dia
ban tinh duoc kip thoi.

d) Pé xuit, kién nghi S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trong viéc thu hoi tai
khoan thu dién tir cong vu néu t6 chirc, ca nhan khong sir dung trong thoi gian
dai (qua 06 thang).

e) Tham muu, xay dung ké hoach va t6 chtrc bdi dudng, tap huin k¥ ning
khai théc, str dung thu dién tir cong vu cho can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong (néu can thiét).

g) Theo ddi, tham muu dé xuat kinh phi duy tri, van hanh va nang cap Hé
théng thu dién tir cong vu nham bao dam hé théng luén dap tGng theo cac vin
ban quy dinh va nhu cdu sir dung.

Chwong I1I
SU DUNG HE THONG THU PIEN TU CONG VU

Pi¢u 9. Thiét 1ap mat khau cho tai khoan thw dién tir cong vu

1. T chtc, ca nhan duoc cap tai khoan thu dién tr cong vu phai thay d6i
mat khau mic dinh trong lan dau truy cap hop thu ngay sau khi dugc cap va
thuong xuyén thay doi mat khau trong qué trinh st dung.
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2. Mat khéu sir dung cho tai khoan thu dién tir cong vu phai c6 do dai 8
(tam) ky tu tré 1én bao gdm ky tu in hoa, k¥ tu in thuong, it nhat c6 mot ky tu
chir sb, ky tu dac biét (!, @, #, %, $, *, &). Vi du: Matkhau@]123.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi sir dung Hé thong thu
dién tir cong vu

1. Co quan, don vi st dung tai khodn thu dién tir cong vu cua co quan cho
muc dich giao dich hanh chinh véi tu cach co quan, don vi.

2. Tuan thi cac quy dinh vé& quan 1y, st dung Hé théng thu dién tir cong
vu va cac quy dinh bdo ddm an toan thong tin c6 lién quan.

3. Giao t6 chirc, ca nhan quan 1y, sir dung tai khoan thu dién tir cong vu
cua co quan phuc vu hoat dong cong vu cia co quan, don vi.

4. Lap danh sach yéu cau cidp méi, hiy bo, thay ddi thong tin lién quan
dén tai khoan thu dién tir cong vu cua cac don vi tryc thudc, ca nhan trong don
vi minh vé S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thong dé kip thoi cap nhat vao danh ba
thu dién tr cong vu ctia don vi.

5. Cung cap danh sach tai khoan thu dién tir cong vu cua co quan, cac don
vi truc thudc, cac cé nhan trén trang thong tin dién tir co quan, don vi minh.

6. Khi c6 su ¢b nghiém trong vé két ndi Hé théng thu dién tir cong vu, vé
an toan, bao mat thong tin ma vuot qua kha nang khic phuc cua co quan, don vi,
phai ghi lai thong tin su cd, 16i xdy ra, gii vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé
phéi hop khic phuc kip thoi, nhanh chéng.

7. Néu dang sur dung hé théng thu dién tir khac cho hoat dong thuc thi
cong vu thi can chuyén sang sir dung Hé thong thu dién tir cong vu cia tinh Gia
Lai.

8. Pon dbc, kiém tra ca nhan cta don vi trong viéc s dung va thuc hi¢n
nghiém céc quy dinh vé sir dung thu dién tir.

Piéu 11. Trach nhiém ciia c4 nhén sir dung Hé thong thw dién tir cong
vu

1. Ca nhan sir dung tai khoan thu dién tir cong vu dugc cap khi giri thong
tin c6 nd1 dung thudoc pham vi trach nhi¢ém, cong viéc dugc phan cong va phai
chiu trach nhiém vé noi dung thu di¢n tur g1 di tur tai khoan thu dién tor cong vu
cua minh. Viéc mo tai khoan thu dién tir cong vu tuy thudc vao nhu cau trao doi
cong viée cua co quan, don vi; khuyén khich kiém tra thu hang ngay dé tiép
nhan va xir 1y kip thoi giai quyét cong viéc.
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2. Chép hanh céac quy dinh ctia phap luat vé thu dién tir cong vu, cac quy
dinh trong Quy ché ndy va cac hudng dan cua So Khoa hoc va Cong nghé vé sir
dung H¢ théng thu dién tr cong vu.

3. Bao v¢ tai khoan thu di¢n tor cong vu, khong dé nguoi khac st dung tai
khoan thu dién tir cong vu ctia minh; thuong xuyén thay d6i mat khau; truong
hop bi mat mat khau phai bao ngay vé S¢& Khoa hoc va Cong nghé dé thay doi
mat khau mai.

4. Chiu trach nhiém luu trit, x0d bo cac thu dién tur khong can thiét trong
hop thu dién tr cong vu ca nhan; thuc hién nghiém tic cac bién phdp bao dam
an toan thong tin theo quy dinh.

5. Khong sir dung tai khoan thu dién tir cong vu duoc cap dé dang ky cac
dich vu tryc tuyén trén Internet nhu: dang ky tai khoan mang xa hoi, website
thuong mai, dién dan cong cong, cac hoat dong nhan thu gidi thi¢u, quang ba,
quang cdo,...khong phuc vu hoat déng cong vu cua cac to chirc, ca nhan trén
Internet.

6. Khong phat tan thu rac hodc cac thu dién tir khong ding myc dich su
dung cua Hé thong thu dién tir cong vu thong qua dia chi sir dung ctia minh.

7. Khi phat hién nhitng thu dién tor khong ding muc dich, co6 dau hiéu vi
pham phap luat, co virus, thu rac hodac chira ma doc gy nguy co phat tan 16n
phai x6a bo; c¢6 18i hodc gip su ¢b trong qua trinh sir dung Hé thdng thu dién tir
cong vu thi bao cao Thu trudng co quan, don vi dé thong bao vé S Khoa hoc va
Cong nghé kip thoi xur 1y.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Trach nhiém céc co quan, don vi, dia phuong
1. Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong:

a) Chi dao trién khai thyc hién nghiém tic Quy ché nay trong pham vi
quan ly ctia minh.

b) Chi dao bg phan Van thu va ca nhan tai don vi quan ly tang cuong khai
thac, st dung tai khoan thu dién tr cong vu dé trao ddi cac van ban quy dinh tai
Piéu 3 Quy ché nay. St dung tai khoan thu dién tr cong vu duoc cép dang muc
dich, c6 hiéu qua va chiu moi trach nhiém vé ndi dung thong tin chuyén, nhan
qua Hé théng thu dién tir cong vu theo quy dinh tai Quy ché nay. Chiu trach
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nhiém trong vi¢c dam bao an toan, an ninh va bao mat thong tin theo quy dinh
phap luat.

c) Cac co quan, don vi c6 trach nhiém bao cao Uy ban nhan dan tinh vé
tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché nay (thong qua S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢) khi ¢ yéu cau.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé:

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh thuc hién thong nhit viéc quan 1y,
duy tri Hé thong thu dién tir cong vu theo quy dinh ciia Quy ché nay va cac quy
dinh khac cua phap luat c6 lién quan, bao dam hé théng hoat dong lién tuc,
thong sudt, an toan va dtng muc dich.

b) T6 chuc trién khai va hudng din thuc hién Quy ché nay, bao cao Uy
ban nhan dan tinh tinh hinh thyc hién trong cac bao cao dinh ky cua co quan,
bao cdo chuyén dé vé cong nghé thong tin.

¢) Kiém tra, danh gia viéc str dung Hé thong thu dién ttr cong vu theo quy
dinh; xtr 1y vi pham hodc phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé xuat xur
ly d6i véi cac to chirc, ca nhan vi pham.

d) Hang nam, chi tri ra soat, danh gia hoat dong ciia Hé thong thu dién tir
cong vu, dé xuat nang cap hé thong dé dap umg yéu cau sir dung (néu co).

e) Giao Trung tdm Chuyén ddi sb tinh Gia Lai thuc hién cac nhiém vu
truc tiép quan 1y, van hanh H¢ théng thu dién tr cong vu va don dbc, kiém tra
viéc thuc hién.

3. S& Tai chinh

Can ctr kha nang ngan sach, tham muu cip c6 tham quyén bé tri kinh phi
dé don vi thuc hién viéc duy tri, nang cép Hé théng thu dién tor cong vu va cac
kinh phi khac lién quan dén cong tac tuyén truyén, tap huén, cai dat, trién khai
st dung thu dién tir coOng vu tai cac co quan, don vi thudc tinh theo quy dinh.

Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 kho khin, vuéng mic,
phat sinh can stra doi, bd sung, cac don vi, dia phuong kip thoi bdo cao vé S&

Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh./.
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