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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /2026/QDb-UBND Gia Lai, ngay thang  nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung
H¢ thong Vin phong dién tir lién thong trong cic co quan nha nwéce

trén dia ban tinh Gia Lai

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0H]15;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt sé 64/2025/QHI15 dwoc
swa doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Can cir Ludt Céng nghé théng tin s6 67/2006/QH11;

Can cir Ludt An toan thong tin mang ngdy s6 86/2015/0H13;

Can civ Ludt An ninh mang so 24/2018/0H14;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu;

Can cic Quyét dinh so 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cia Thi tudng
Chinh phu vé vé gui, nhan van ban dién tw giita co quan trong hé thong hanh
chinh nha nuoc,

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé
/TTr-SKHCN ngay  / /2026,

Uy ban nhan dan ban tinh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan Iy va sir
dung Hé thong Van phong dién tu lién thong trong cdc co quan nha nwoc trén dia
ban tinh Gia Lai.

, Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung Hé
thong Van phong dién tir lién thong trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh
Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh s0 36/2016/QD-UBND ngay 08/7/2016 cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh ban hanh Quy ché quan ly va stir dung H¢ thong Van phong dién tir
lién thong trong cac co quan nha nude trén dia ban tinh Binh Dinh va Quyét dinh
sO 25/2020/Qb-UBND ngay 15/10/2020 cua Uy ban nhéan dan tinh Gia Lai ban

hanh Quy ché tiép nhan, xtr ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tir trén Heé
thong Quan 1y van ban va diéu hanh trong cac co quan thudc hé thong hanh chinh



nha nude trén dia ban tinh Gia Lai hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay co6 hiéu
luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Khoa hoc va
Cong nghé, Thu trudng cac S&, ban, nganh cép tinh, Chi tich Uy ban nhan dan
cac xa, phuong trén dia ban tinh Gia Lai va cac td chure, ¢4 nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: > A A
_Nhu Didu 3; TM. UY BANONHAN DAN
- Thuong tryc Tinh uy; KT.CHU TICH

- Thuong truc HDND tinh; PHO CHU TICH

- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh; )

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Bao va Phat thanh, Truyén hinh Gia Lai;
- Trung tdm phuc vy hanh chinh céng tinh;
- Luu: VT, V3, VO.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

Quin 1y va sir dung Hé thong Viin phong dién tir lién thong
trong cac co’ quan nha nuéc trén dia ban tinh Gia Lai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /2026/0P-UBND ngay thing ndam 2026
cua Uy ban nhdan ddn tinh Gia Lai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va st dung Hé théng Vin phong dién
tr lién thong trong cac co quan nha nude trén dia ban tinh Gia Lai (sau day goi tat
1a Hé thong Vin phong dién tir lién thong).

2. Quy ché nay duoc 4ap dung ddi véi cac co quan chuyén moén thudc
UBND tinh, UBND céc x4, phudng cta tinh (sau day goi tat 1a co quan, don vi),
can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong (CBCCVC - NLD) trén dia ban tinh
Gia Lai va cac co quan, don vi nha nudc lién quan tham gia khai thac, st dung Hé
thdng Vin phong dién tir lién thong.

Picu 2. Hé thong Viin phong dién tir lién thong

1. Hé thdng Vin phong dién tir 1a phan mém tin hoc hoat dong trén mang
may tinh, duoc sir dung trong co quan nha nudc trén dia ban tinh dé quan 1y van
ban va tao 1ap hd so cong vi¢e, tao ra co sé dir li¢u dién ti, trao ddi va xtr 1y van
ban qua mdi truong mang bao gdm: quan Iy va xtr Iy van ban dén; tién trinh xir 1y,
phat hanh van ban di; quan 1y hd so cong viéc dé phuc vu cong tac trao d6i thong
tin, diéu hanh cong vi¢c va quan ly theo chirc nang, nhi€ém vu dugc phan cong.

2. Hé thong Vin phong dién tir lién thong 1a Hé thong két ndi giita cac Hé
théng Vian phong dién tir ciia cac co quan, don vi trén dja ban tinh qua mdi truong
mang dé trao doi, xir Iy cac vin ban dién tir gitta cac co quan, don vi.



3. Van ban giri trén Hé théng Vin phong dién tir lién thong 13 van ban dién
tir da duoc ky s theo quy dinh.

4. Pia chi truy nhap vao Hé thdng Vin phong dién tir lién thong cia ting
co quan, don vi la: https://vpdt.gialai.gov.vn.

Piéu 3. Cac nguyén tic chung

1. Hoat dong cua Hé thong Vin phong dién tir lién thong phai dam bao tuan
thu theo cac quy dinh cua Luat Cong ngh¢ thong tin, Luat Giao dich dién tir, Luat
An toan thong tin mang, Luit An ninh mang, Chi thi sé 15/CT-TTg ngiy
22/5/2012 cta Thi tuéng Chinh phil vé viée ting cudng sir dung van ban dién tir
trong hoat dong ctia co quan nha nudc va cac vin ban lién quan vé an toan bao
mat thong tin trong viéc sir dung, trao ddi cac van ban dién tu.

2. Viéc trao doi, giri, nhan cac vin ban mat va cac thong tin dugc quy dinh
khong trao d6i qua mdi truong mang phai tuan thil theo cac quy dinh ciia phap
luat vé bao vé bi mat nha nudc va cac quy dinh khac vé quan 1y thong tin trén
mang internet.

3. Cac thong tin vé tai khoan truy cip vao Hé théng Vin phong dién tir va
cac thong tin trao doi hop phép cta cac co quan, ci nhan thong qua Hé théng Vin
phong dién tir lién thong duge dam bdo bi mat theo quy dinh cua phap luat hién
hanh.

4. Cac t6 chirc, ca nhan c6 hanh vi phat tan tai liéu tuyén truyén xuyén tac
duong 16i chu truong ciia Péang, chinh sach phap luat cia Nha nudc; phat tan
thong tin gdy anh hudéng dén uy tin, danh du ctuia don vi, ca nhan; c¢6 hanh vi phat
tan virus may tinh thong qua Hé thong Vian phong dién tir lién thong s& bi xur 1y vi
pham theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong I1

QUAN LY HE THONG VAN PHONG PIEN TU LIEN THONG

Pi¢u 4. Quan ly Hé thong Vin phong dién tir lién thong

Uy ban nhan dan (UBND) tinh Gia Lai giao S& Khoa hoc va Cong nghé
Gia Lai 1a co quan dau mdi, chiu trach nhiém quan ly hoat dong H¢ théng Van
phong dién tir lién théng cua tinh theo quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh

khéc cua phap luat co6 lién quan.

Piéu 5. Quan Iy Hé théng


https://vpdt.gialai.gov.vn/

1. Hé thng Vin phong dién tir lién thong duoc thiét 1ap va van hanh tap
trung tai Trung tam tich hop dir li¢u tinh do S& Khoa hoc va Cong ngh¢ quan ly
hozc phan tan tai timg co quan, don vi tiy nhu cu, kha ning cua ting co quan,
don vi va duogc két ndi lién thong v6i nhau qua mang, cho phép cac tai khoan
thudc hé théng 6 thé gui, nhan van ban trong ndi bo co quan, don vi va véi cac
co quan, don vi khéc trén toan tinh.

2. Hé théng Vin phong dién tir lién thong dugce dam bao hoat dong thuong
xuyén, lién tuc; dir li¢u dugc luu trir va quan ly tap trung tai Trung tam tich hop
dir liéu tinh hodc phan tan tai timg co quan, don vi tiy nhu cau, kha ning cia timg
co quan, don vi.

3. Hé théng Vin phong dién tir lién thong st dung hé thong xac thuc nguoi
dung dung chung toan tinh

4. S& Khoa hoc va Cong nghé 1a don vi dau mdi quan ly Hé théng Vin
phong dién tir lién thong tai Trung tam tich hop dit liéu cua tinh.

5. Cac co quan, don vi phai chiu trach nhi¢n trong viéc quan 1y va bao vé
an toan h¢ thong mang may tinh va cac két ndi internet ciia co quan, don vi minh.

6. Mbi co quan, don vi cir mot can by chuyén trach vé cong nghé¢ thong
tin/chuyén d6i s6 thuc hién viée quan tri hé théng, phéi hop xir 1y su ¢6 (néu co)
Hé thdng Vin phong dién tir lién thong tai co quan, don vi minh.

Pi¢u 6. Quy dinh vé tai khoan Vin phong dién tir

1. M&i CBCCVC - NLD duoc cap mot tai khoan dé st dung Hé théng Vian
phong dién tir v6i tén dang nhap 1a tén tai khodn hop thu dién tr cong vu cua tinh.

2. Tai khoan str dung Hé thong Vian phong dién tir ciia timg co quan, don vi
duoc quan 1y va cip méi tai chinh co quan, don vi do.

a) Dbi v6i truong hop tuyén dung, luan chuyén hoic diéu dong CBCCVC -
NLD khi ¢6 quyét dinh cta don vi quan 1y: Co quan, don vi quan Iy CBCCVC -
NLD thuc hién tao lap hodc thay ddi tai khoan Vian phong dién tir cho CBCCVC -
NLD.

b) Péi voi trudng hop CBCCVC - NLD nghi huu, nghi viéc hodc khong
con 1am viéc cho cac co quan, don vi trong tinh khi cé quyét dinh ciia cap c6 tham
quyén: Co quan, don vi quan Iy CBCCVC - NLD thyc hién huy b tai khoan Vian
phong dién tir cia CBCCVC - NLD do.

3. Tai khoan quan tri hé théng tai moi don vi duoc cép lan dau khi trién

khai cai dit hé thong tai mdi co quan, don vi. Mdi co quan, don vi phan cong cén
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bd quan 1y va sir dung tai khoan nay dé quan trj Hé thong Vian phong dién tir tai
co quan, don vi minh.

Chuwong I1I
SU DUNG HE THONG VAN PHONG DPIEN TU LIEN THONG
Piéu 7. Nguyén tic sir dung

1. Viée sir dung Hé thong phai thuc hién ddy du cac quy dinh vé an toan an
ninh thong tin nhu: Ngin chin, phong chéng cic xdm nhap trai phép vao Hé
thong, bao dam cac yéu cau k¥ thuat vé an toan sir dung dién, phong chong chay
no, thién tai.

2. Céc dir liéu, thong tin truyén tai trén Hé thong Van phong dién tir lién
thong dugc dinh ky sao chép, luu trit theo cac quy dinh hién hanh.

3. Thong tin trong Hé thong phai duoc thuc hién theo cac quy dinh cua
Phép 1énh Bao vé bi mat nha nudc va cac quy dinh vé cong tac bao mat. Nghiém
cAm céc hanh vi nhu: Can trd hodc ngan chan trai phép qua trinh trao doi dir lidu;
thay do6i, huy, sao chép, tiét 19, di chuyén trai phép mot phan hodc toan bd cac
thong diép dir licu.

4. Thyc hién viéc s6 hoa cac vin ban do co quan, don vi phat hanh (trir cac
van ban mat va cac van ban dac biét khac) dé cap nhat, luu trir vao He théng Van
phong dién tir 1ién thong.

5. St dung théng nhat B6 ma céc ky tu chit Viét theo tiéu chuan TCVN
6909:2001 dé trao d6i thong tin trong Hé thong Van phong dién tir lién thong.

Chuong IV
TRACH NHIEM CUA CO QUAN, PON VI VA CBCCVC - NLb
Piéu 8. Trach nhiém ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Chu tri, huéng dan cac co quan, don vi Hudng dan, to6 chuc trién khai
thue hién Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc ¢ lién quan dén
cong tac quan 1y, sir dung Hé théng Vin phong dién tir lién thong trén dja ban tinh
Gia Lai.

2. Thyc hién viéc theo di, bao tri va nang cap ha tang cong nghé thong tin
nham dam bao tinh 6n dinh, toc d6 trao ddi va dung luong luu trir dir li¢u cua HE
thdng Vin phong dién tir lién thong.



3. Pam bao an toan, an ninh cho Hé théng Van phong dién ti lién thong.

4. Xay dung va trién khai ké hoach dao tao, tap huin ky nang khai thac, su
dung Hé théng Vin phong dién tir lién thong cho can bo quan trj mang va vin thu
clia cac co quan, don vi nham bao dam cho viéc sar dung Hé théng Vian phong
dién tir lién thong thong sudt va dat hiéu qua.

5. T6 chuc thanh tra, kiém tra viéc chap hanh Quy ché st dung Hé thng
Vian phong dién tir lién thong ctiia co quan Nha nudc trén dia ban tinh Gia Lai cua
cac co quan, don vi, ca nhan va xt ly cac vi pham theo ding quy dinh cua phap
luat.

6. Hang nam, chu tri, phdi hop véi So Tai chinh va cac don vi lién quan xay
dung du toan kinh phi thuc hién viéc nang cip, bao dudng co so ha tang ciia Hé
théng dé dap ung nhu cau khai thac va sir dung Hé thdng, trinh UBND tinh xem
xét, phé duyét quyét dinh.

7. Thuc hién bao cdo dinh ky, dot xuét vé hoat dong cua H¢ théng Van
phong dién tir lién thong cho UBND tinh va cac co quan lién quan.

Piéu 9. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Str dung Hé thdng Vian phong dién tir lién thong dé chi dao, diéu hanh,
xur Iy cong viéc hang ngay cua co quan, don vi.

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung, tinh chinh xac va bao mat cac théng tin
trao doi trén Hé thong Vian phong dién tir lién thong.

3. Céc co quan don vi tu trang bi Hé théng may tinh, may quét, mang noi
bd, dudng truyén internet dam bao yéu cau thuc hién nhiém vy; chiu trach nhiém
xtr Iy cac sy ¢b vé may tinh, mang mdy tinh ctia co quan, don vi.

4. Xay dung, ban hanh Quy ché quan 1y va s dung Hé thong vin phong
dién tir clia timg co quan, don vi theo huéng dan ciia S& Khoa hoc va Cong nghé.
Pong thoi, huéng dan quan 1y vin ban dén, van ban di trén moi truong mang theo
quy dinh cong tac van thu luu trir va cong tac bao vé bi mat nha nudce.

Piéu 10. Trach nhiém cia Thi truéng cic co quan, don vi

1. Thuong xuyén theo ddi Hé thong Van phong dién tir lién théng dé nam
bt nhan biét thong tin vé tién do xur Iy van ban ctia cac CBCCVC — NLD cua co
quan, don vi minh, kip thoi don déc xtr 1y, khong dé ton dong cac vin ban dén.

2. Lanh dao co quan, don vi sit dung Hé théng Vian phong dién tir lién
thong dé chuyén vin ban dén céc ca nhan hay phong, ban, don vi truc thudc xir 1y,
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cho phép phat hanh vin ban di va quyét dinh viéc phat hanh hoan toan bang vin
ban dién tr hodc két hop phat hanh ca van ban dién tir va van ban gidy.

3. Quan Iy, chi dao viéc sir dung Hé théng Vian phong dién tir lién thong
ding muyc dich, c6 hiéu qua.

4. Chi dao, gidm sat viéc sir dung H¢ thong Van phong dién tir lién thong
tai co quan, don vi minh trong vi¢c gui, nhan van ban, tai li¢u, trao doi cong viéc
vai1 cac co quan, don vi, ca nhan.

5. Trién khai thuc hién Quy ché nay tai co quan, don vi minh quan 1y.

6. Thuong xuyén dén ddc nhic nho, tuyén truyén nang cao nhan thirc cho
CBCCVC - NLDb trong co quan, don vi minh vé viée st dung H¢ théng Van
phong dién tir phuc vu cong viéc.

7. Chi dao can bd quan tri mang cua co quan, don vi thuc hién quan tri H¢
théng Vin phong dién ttr, phdi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghétrong viéce trién
khai, hudéng dan, khac phuc su ¢ khi st dung Hé théng Vin phong dién tir lién
thong tai co quan, don vi minh.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Viin thu tai cic co quan, don vi

Tiép nhén, xir Iy vin ban dén va ban hanh vin ban di trén Hé théng Vian
phong dién tir lién thong ctia co quan, don vi minh.

1. Tiép nhan vin ban dén:

a) Theo ddi, tiép nhan, vian ban dén tryc tuyén thong qua Hé théng Vin
phong dién tir lién thong, chuyén xir Iy theo quy dinh cong tac van thu luu trif.

b) Tiép nhan vin ban gidy, thuc hién sé hoa vin ban, khai béo cac thong so
va cap nhat van ban dién tir vao H¢ théng Vian phong dién tr cua co quan, don vi,
chuyén xu 1y theo quy dinh.

2. Phat hanh van ban di:

Str dung Hé thdng Vin phong dién tir lién thong dé sé hoa, khai béo cac
thong s6 vin ban do co quan ban hanh, chuyén cac van ban qua Hé théng Vian
phong dién tur lién thong cho céc co quan, don vi lién quan; thuc hién phat hanh
van ban gidy theo chi dao ciia linh dao co quan, don vi.

Piéu 12. Trach nhiém cia CBCCVC - NLD sir dung Hé théng Vin
phong dién ti

1. Stir dung Hé théng Vin phong dién tir tiép nhan, xtr Iy van ban, hd so

cong viéc phuc vu cong tac chuyén mon duge giao; quan 1y va luu trir thong tin
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cong viéc trén He théng. Viéc trao doi thong tin phai dam bdo an toan, bao mat
thong tin theo quy dinh.

2. Can bd, cong chtrc, vién chirc thuc hién viéce tiép nhan, xtr Iy cong viéc
trén Hé thong Van phong dién tir lién thong tdi thiéu 02 1an mdi ngdy. Trong qua
trinh xt 1y phai cip nhat cac thong tin, tién d6 xir Iy vin ban va hd so cong viéc
do minh xtr Iy trén Hé thdng vin phong dién tir lién théng dé duoc quan ly day du
trong co s& dir lidu.

3. Chju trach nhiém veé viéc Tu quan 1y tai khoan, bado v¢ mat khau str dung
cua ca nhan; khong dugc truy cdp vao tai khoan van phong dién tr cuia cac co
quan, don vi, ca nhan khac khi chua dugc phép; khong cho ngudi1 khac muon tai
khoan vin phong dién tir dé st dung.

4. Khong dugce st dung Hé théng Vin phong dién tir lién thong dé gui,
nhéan cac ndi dung thong tin mat va cac ndi dung thong tin trai voi quy dinh cta
phap luat.

5. Khi phat hién cac van ban, tai liéu trong Hé théng Van phong dién tir
lién thong co6 chira cac ndi dung thudc danh myc bi méat Nha nudce thi phai bdo cao
ngay véi Thi truong co quan, don vi minh dé c6 bién phap g& bo ngay vin ban,
tai liu mat d6; dong thoi phai thong bao cho céc co quan chirc ning lién quan co
bién phap khéc phuc.

6. Khi phat hién c6 18i hodc gip su c6 vé str dung Hé thong Van phong dién
tir phai thong bao ngay véi can bd dugce phan cong phu trach dé phdi hop véi S&
Khoa hoc va Cong nghékhic phuc, sira chira.

7. Thuong xuyén kiém tra viéc tiép nhan vin ban, cong viéc va trao do6i
thong tin trén HE thong Van phong dién tir lién thong dé xu ly cong viéce kip thoi,
hiéu qua.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chitc thue hién

1. Céac S¢, ban, nganh va UBND céc xa, phuong va cac co quan, don vi nha
nude lién quan tham gia khai thac, st dung Hé thong Vin phong dién tir lién
thong c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay; Pong thoi, dinh ky 6 thang 1 1an giri
béo cio danh gia viéc thuc hién Quy ché nay cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé
té)ng hop, bdo cdo UBND tinh, B Khoa hoc va Cong nghé.



2. S& Khoa hoc va Cong nghé phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
huéng dan, va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc can diéu chinh, sira
d6i, bo sung; cac co quan, don vi, dia phuong phan anh vé Sé Khoa hoc va Cong
nghé dé téng hop, bao cao UBND tinh xem xét, diéu chinh cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
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