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KE HOACH

Cong tac van thw, luu trit nadm 2026

Thuc hién Cong van sé 1081/SNV-CQTN&VTLT ngay 25/02/2026 cua S&
Noi vu vé& huéng dan nhiém vu cong tac van thu, lwu trit nim 2026, Vin phong Uy
ban nhan dan tinh xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2026 nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

- Nang cao trach nhiém cua ngudi ding dau, trach nhiém cia cong chuc,
vién chirc trong co quan vé vi tri, vai tro, tim quan trong ctia cong tac van thu, luu
trir; d@)ng thot théng nhat trong chi dao va thuc hién nhiém vu cong tac van thu,
luu trit nam 2026 dat hi¢u qua.

- Tao budc chuyén bién, dua cong tic van thu, luu trit ciia co quan di vao
hoat dong c6 nén nép, khoa hoc, dap tmg yéu cau cai cach hanh chinh nha nudc va
thuc hién ding quy dinh cia phap luat. Pay manh Gmg dung cong nghé thong tin,
quan 1y van ban dién tir, 1ap ho so dién tir va giao ndp vao luu trir co quan; chinh Iy
tai liéu dé giai quyét tinh trang ho so, tai liéu ton dong, nang cao chat lugng hd so,
tai liéu ndp luu vao luu trir co quan va luu trir lich st tinh.

II. NOI DUNG

1. Cong tac chi dao, hwéng dan

a) Cong tdc tuyén truyén

Tiép tuc ting cudng tuyén truyén, phd bién Luat Luu trr ndam 2024, Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh phu vé cong tac van thu, Nghi
dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu ctua Ludt luu trit; Nghi dinh s6 31/2026/ND-CP ngay 21/01/2026 cua Chinh
pht quy dinh xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc luu trit, Thong tu s6
05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trir tai
liéu s0; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua B Noi vu quy dinh chi
tiét mot s()‘ diéu cua Luat Luu trlt va cac quy dinh hién hanh vé cong tac V{m thu,
luu trir. Dong thoi, thuong xuyén theo doi, ra soat, kip thoi quan triét, pho bién,
trién khai cac quy dinh, hudng dan c6 lién quan phat sinh trong nam 2026.

b) Ban hanh vin bdn chi dao, hudng dan céng tac van thie, leu triv

Ban hanh theo thidm quyén cac van ban chi dao, huc’mg dan, trién khai nghi¢p
vu cong tac van thu, luu trir theo quy dinh Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
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05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu, Ludt Luu trit nim 2024 va cac quy
dinh hién hanh c6 lién quan.

2. Quan ly tai liéu Luu trir co quan, Luu trix lich st tinh

a) Tap trung xac dinh chinh xac va lap K& hoach xtr 1y tai liéu ton dong, tich
dbng chua duoc chinh 1y trude day; to chic ndp luu tai liéu vao Luu trit co quan,
Luu trtr lich str Nha nude cép tinh va huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh cua Lut
Luu trit ndm 2024. Yéu cau c6 thong ké day du, chinh xac va 1§ trinh thyc hién tur
nim 2026 dén nam 2030; gui thong tin tong hop vé S& NoOi vu trude ngly
15/3/2026.

b) Bb tri kho, trang thiét bi dap timg yéu cau bao vé, bao quan an toan hd so,
tai li¢u luu trir.

¢) Pay manh cong tac sb hoa tai liéu luu trit, phat huy gia tri tai liéu Luu trit
lich str tinh.

3. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

a) Tao lap, quan 1y ho so cong viée trén Van phong dién tir

Pay manh thyc hién lap hd so cong viée dién tir, dam bao yéu cau cham diém
cai cach hanh chinh hang nam d61 voi n61i dung lap ho so cong viée dién tir (100%
ho so cong viéc duge xur ly trén moi truong dién tir va st dung chir ky sd ca nhan
dé giai quyét cong viée (trir hd so cong viée thudc pham vi bi mat nha nudc)?).

b) Trang bi ha ting k¥ thuat, trang thiét bi va giai phap cong nghé dap tng
yéu cau luu trit an toan va to chirc sr dung hi¢u qua tai li¢u di¢n tr hinh thanh
trong qud trinh hoat dong cua co quan.

c) Sb hoa tai licu luu trix

Chu dong xay dung phuong an, 1ap ké hoach t6 chirc thuc hién s6 hoa tai liéu
Iuu trit thudc tham quyén quan 1y.

4. Tap huin, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh vé cong tac vin thw,
luu triv

a) Thuong xuyén t6 chtc tdp huan, hudng dan nghiép vu cong tac van thu,
luu trir; tap trung hudng dan cong chuce, vién chuc lap hd so cong viéc, chu trong
nang cao ty 1€ 1ap ho so cong viéc dién tir ddm bao chi ti€u, 10 trinh quy dinh.

b) T6 chirc kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phéap luat vé cong tac vin
thu, Iuu trit di v6i cac phong, ban, trung tAm, trong dé tap trung vao cac ndi dung
sau:

- Cong tac van thu: Soan thao, ky ban hanh van ban; quan 1y van ban; lap hd
so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; quan ly va st dung con dAu, thiét
bi luu khoa bi mét trong cong tac van thu; quan 1y van ban mat.

I K& hoach sé 28/KH-UBND ngay 22/01/2026 cia Uy ban nhan dén tinh vé chuyén ddi sb tinh Gia Lai
nam 2026
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- Hoat dong nghi€p vu luu tri: Chinh 1y, ndp luu tai liéu vao Luu trir co
quan, Luu trir lich su Nha nudc ¢ cap tinh; bd tri kho, trang thiét bi bao quan tai
li¢u luu trir; xu ly tai licu tdn dong, tich dong.

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctr cac ndi dung K& hoach va tinh hinh thuc té tai co quan, Truong
cac Phong, ban, trung tim thudng xuyén don dbc, nhic nhé cong chire, vién chic
thudc don vi to chirc trién khai thuc hién nghiém tic K& hoach nay, trong tam la
chi dao quyét liét viéc 1ap hd so cong viée trén Vian phong dién tir (idesk).

2. Truoéng phong Phong Hanh chinh - T6 chirc ¢6 trach nhiém theo doi,
huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach va thuong xuyén bao cao tai
cac cudc hop giao ban dinh ky ctia Van phong Uy ban nhéan dan tinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién K& hoach, néu c6 kho khan, vudng méc,
dé nghi cac Phong, ban, trung tam phan anh vé Phong Hanh chinh - T6 chuc dé kip
thoi huong dan) 4

KT, CHA,NH V}tN PHQNG

Noi nhan:
- S& Noi vu;
- Lanh dao VP UBND tinh;
- Cac Phong, ban, trung tam;
- Luu: VT, HCTC.
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