UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: /2026/QDb-UBND Gia Lai, ngay thang nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ’ché quan 1y va sir dung chit ky sé chuyén dung cong vu, chitng
thu chir ky s0 chuyén dung cong vu trong co’ quan nha nuwdc tinh Gia Lai

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QH15;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phap ludt $6 64/2025/0H15 dwoc
stta doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin sé 67/2006/QH11;

Can cir Ludt An toan thong tin mang ngdy so 86/2015/0H]13;

Can cir Ludt An ninh mang sé 24/2018/QH14;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong
tdc van thuy;

Can cir Nghi dinh 56 68/2024/NP-CP ngay 25/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chit ky so chuyén dung cong vu;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé  /TTr-
SKHCN ngay  / /2026;

Uy, ban nhdn ddn ban tinh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung
chit ky so chuyén dung cong vu, chirng thu chit ky so chuyén dung cong vu trong co
quan nha nuoc tinh Gia Lai.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung chix
ky s6 chuyén dung cong vu, chtng thu chit ky sé chuyén dung céng vu trong co quan
nha nudc tinh Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Quyét dinh s6 48/2021/QDUBND ngay 11/8/2021 ciia Uy ban nhan dan tinh
Binh Dinh ban hanh Quy ché quan 1y va su dung chir ky s6, chimg thu s6 trong co
quan Nha nudc tinh Binh Pinh hét hiéu lyc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc
thi hanh.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S Khoa hoc va
Cong nghé, Giam déc cac so, Thu truong cac So, ban, nganh cap tinh, Cha tich Uy
ban nhan dan céac xa, phuong trén dia ban tinh Gia Lai va céc td chirc, c4 nhan c¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3;

- Thudng truc Tinh ty;

- Thudng truc HDND tinh;

- Boan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Bao va Phat thanh, Truyén hinh Gia Lai;

- Trung tam phuyc vy hanh chinh cong tinh;

- Luu: VT, V3, VO.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quin 1y va sir dung chit ky sé chuyén ding cong vu, chieng thu chir ky sé
chuyén dung cong vu trong co quan nha nwéc tinh Gia Lai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /2026/0P-UBND ngay thing ndm 2026
cua Uy ban nhan dan tinh Gia Lai)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cung cip, quan 1y, st dung chit ky s6 chuyén
dung cong vu, chimg thu chir ky s6 chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va
dich vu chtng thuc chit ky sé chuyén dung cong vu cho cac co quan, to chirc, cd
nhan trong co quan nha nudc trén dia ban tinh Gia Lai.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung d6i voi cac co quan, to chirc, ca nhan thudc cac co
quan nha nudc; don vi sw nghiép cong 1ap c6 lién quan dén hoat dong quan ly, su
dung chir ky s6 chuyén dung cong vu trén dia ban tinh Gia Lai, bao gom:

1. Uy ban nhan dan (UBND) tinh, UBND cép xA.
2. Céc s0, ban, nganh, cac don vi su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

3. Céc phong, l;an, co quan chuyén moén, don vi su nghi¢p cong 1ap thudce so,
ban, nganh, UBND cap xa.

4. Céc t6 chtrc thudc co quan nha nudc.

5. Céc ca nhan 1a can b9, cong chtrc, vién chue, nguoi lam vige trong cac co
quan, don vi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Diéu nay.

Picu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:
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1. Ching thuw chit ky 6 chuyén ding céng vy 1a thong diép dir lidu nham xéc
nhén co quan, to chtrc, cd nhan dugc ching thuc 1a nguoi ky chir ky s6 chuyén dung
cong vu.

2. Van ban dién tir duoc ky 56 1a van ban duoc thé hién dudi dang thong diép
dir liéu dugce tao 1ap hodc dugce s6 hoa tur van ban gidy va trinh bay dung thé thire, ky
thuat, dinh dang theo quy dinh, dugc ky s6 boi nguoi co tham quyén va ky sd cua co
quan, t6 chirc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly va sit dung chir ky s6 chuyén dung cong vu

1. Van ban dién tor duoc ky $6 phai dam bdo tinh xéc thuc, tinh toan ven xuyén
suot trong qua trinh trao doéi, xur Iy va luu trit van ban dién tir dugc ky so.

2. Chir ky $6 chuyén dung cong vu cua co quan, don vi, ¢4 nhan chi dugc st
dung dé thuc hién cac giao dich theo ding tham quyén cua co quan, don vi va chirc
danh dugc cap ching thu so.

3. Viéc quan 1y, st dung chit ky s6 chuyén dung cong vu phai bao dam an toan,
an ninh thong tin.

Piéu 5. Cac loai vin ban ap dung chir ky sé chuyén dung cong vu

1. T4t ca cac van ban dién ttr thudc tham quyén ban hanh va giai quyét cua cac
co quan trong h¢ thong hanh chinh nha nudc (trr van ban chira bi mat nha nudc),
duoc ky bang chir ky s0 chuyén dung cong vu dé trao d6i giita cac co quan nha nudc

va trong ndi bd ctia mdi co quan nha nudc qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh.

2. Ngoai cac loai van ban ap dung chir ky s6 chuyén dung cong vu tai khoan
1, khoan 2 Piéu nay, tuy theo yéu cau, cac co quan, don vi xem x¢t quy dinh thém
cac loai van ban khac dé ap dung chir ky sb, giri qua mang, khong guri vin ban gidy
trong ndi bd cua co quan, don vi minh.

Piéu 6. Gia tri phap ly cia chir ky s6 chuyén dung cong vu va vin ban
dién tir dwge ky s0

1. Gia tri phap ly cua chir ky s6 chuyén dung coéng vu duge quy dinh tai Diéu
23 Luat Giao dich dién tr s6 20/2023/QH]15.

2. Gia tri phap ly cua van ban dién tu duge ky s6 duoc quy dinh tai Diéu 5,
Nghi dinh so6 30/2020/ND-CP .

})ij‘eu 7. T6 chirc cung c‘z‘ip dich vu chirng thue chir ky s0 chuyén ding cong
vu va To chirc dugc iy quyén thue hién mot so dich vu chirng thuc chir ky so
chuyén dung cong vu

1. T chire cung cap dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén dung cong vu
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a) To chuic cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung cong vu la
Cuc Chung thyc s6 va Bdo mat thong tin truc thugc Ban Co yéu Chinh phu.

b) Thong tin lién h¢:

Cuc Chimg thyc s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.

Dia chi: S6 L6 CN27A, Khu cong ngh¢ cao Hoa Lac, Thach Thét, Ha Noi.
bién thoai/Fax: 024.3773.8668.

Dia chi thu dién tu: ca@bcy.gov.vn.

Trang thong tin dién tir: https://ca.gov.vn.

M3 dinh danh trao d6i van ban dién ta: G11.07.05.

2. Tb chirc duge uy quyén thuc hién mot sb dich vu ching thuc chir ky )
chuyén dung cong vu

a) To chirc duoc y quyén thuc hién mot sé dich vu ching thuc chir ky sb
chuyén dung cong vu trén dia ban tinh Gia Lai la S& Khoa hoc va Cong nghé.

b) Thong tin lién hé:

Dia chi: 38 Truong Chinh va 84 Pham Hung, phuong Quy Nhon, tinh Gia Lai.
Dia chi thu dién ti: cds@skhcen.gialai.gov.vn.

Trang thong tin di¢n tir: https://skhen.gialai.gov.vn.

M3 dinh danh trao d6i van ban dién tur: H21.09.

Piéu 8. Giri, nhin viin ban yéu ciu chirng thuc, thiét bi lvu khoa bi méat

1. Gtr1, nhan van ban yéu cau ching thuc, thiét bi luu khoa bi mat gilta co
quan, t6 chirc quan 1y truc tiép va Cuc Ching thuc sd va Bao mat thong tin dugc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP .

2. Gui, nhan van ban yéu cau ching thuc cac dich vu theo uy quyén cua Cuc
Chtng thuc s va Bao mat thong tin truc thudc Ban Co yéu chinh phu giira thué bao,
co quan, to chirc quan 1y truc tiép va So Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Gia Lai duoc

thuc hién bang van ban dién tir da ky s6 theo quy dinh cua phap luat vé cong tac van
thu qua Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh.

Piéu 9. Cic hanh vi nghiém ciAm

1. Can trd trai phép cac c nhan, t6 chire str dung chit ky s6.

2. Can tr¢ hoac ngan chan trai phép qué trinh truyén, guri, nhan van ban dién
tur da ky so.

3. Dung céc cong cu, chuong trinh hay bat ctr hinh thirc nao khac 1am thay doi
dir li€u hodc 1am hu hong thiét bi luu khéa bi mat.
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4. Tryc tiép hodc gian tiép phé hoai hé thong cung cap dich vu ching thuc chit
ky s6 ctia to chtrc cung cép dich vu ching thue chur ky s0; can tré hoat dong cung
cap va st dung dich vu chtng thuc chit ky sd; 1am gia hodc huéng dan ngudi khac
1am gia chung thu sb.

5. Trom cép, gian lan, lam gia, mao nhan, chiém doat hodc st dung trai phép
chir ky s6 va thiét bi luu khoa bi mat cua t6 churc, ca nhan.
6. Str dung chtng thu s, chit ky s6 nham chong lai Nha nudc Cong hoa xa

héi chi nghia Viét Nam, gdy mét an ninh, trat tu, an toan xa hoi hodc tién hanh céac
hoat dong khac trai voi phap luét, dao dirc xa hoi.

Chuong I1

QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU CHU KY SO, THIET
BI LUU KHOA Bi MAT VA DICH VU CHUNG THUYC CHU KY SO
CHUYEN DUNG CONG VU

Piéu 10. Thoi han c6 hiéu lwc cia chirg thw chir cong vu ky sé chuyén
dung

Thoi han c6 hiéu luc cua ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu dugce quy
dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 11. Quan 1y va sir dung chir ky s6 chuyén dung cong vu

1. Viéc quan Iy, sir dung thiét bi luu khoa bi mat va chimg thu chit ky s6 chuyén
dung cong vu cua co quan, to chirc trong cong tac van thu duge thyc hién theo quy
dinh tai Di¢u 32 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Chir ky 86 chuyén dung cong vu clia co quan, to chirc, ca nhan phai dugc
chirng thuc béi Cuc Chung thuc s6 va Bdo mat thong tin va chi duoc sir dung dé thuc
hién cac giao dich theo dung quy dinh vé quan 1y va sir dung con dau.

3. Van thu co quan la nguoi dugce lanh dao co quan giao quan ly va st dung
chtng thu chir ky sé chuyén dung cong vu cua co quan, t6 chure; ¢6 trach nhiém thyc
hién cac quy dinh tai Quy ché nay ddi v6i chung thu chir ky s6 chuyén dung cong vu
cho co quan, t6 chirc dugc giao quan 1y va st dung.

4. Ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu duoc cap cho c4 nhan ngudi co
tham quyén cta co quan theo quy dinh cua phap luét vé quan ly va str dung con dau
chi dugc st dung dé thuc hién céac giao dich theo dung chirc danh ctia ngudi do.

5. Vige ky thay, ky thtra Iénh theo quy dinh cua phap luéat dugc thyc hién boi

ngudi ¢6 tham quyén va nguoi ky thay, ky thira 1énh phai sir dung chimg thu sO
chuyén dung cong vu dugc cip cho ca nhan dé ky.

Picu 12. Cap méi chirng thu chir Ky s6 chuyén ding cong vu
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Piéu kién, ho so, trinh tu, thi tuc cip méi chung thu chir ky s6 chuyén dung
cong vu dugc thyuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 10, Piéu 11, Piéu 21 Nghi dinh
s0 68/2024/ND-CP.

Piéu 13. Gia han ching thw chir ky s6 chuyén dung cong vu

1. Biéu kién gia han chung thu chir ky s6 chuyén dung cong vu dugce thue hién
theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Trinh ty, thu tuc, cach thuc thuc hién gia han ching :[hu’ chit ky ) chuyérll
dung cong vu dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP.

Piéu 14. Thay ddi ndi dung thong tin chirng thw chir cong vu Ky s6 chuyén
dung

1. biéu kién thay d6i ndi dung thong tin chimg thu chir ky sd chuyén dung
cong vu dugc thyc hi¢n theo quy dinh tai Biéu 14 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Cac trudng hop thay doi noi dung thong tin ching thu chir ky sd chuyén
dung cong vu dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP.

3. Trinh ty, thu tuc, cach thirc thuc hién thay d6i noi dung thong tin chung thu
chir k}’{ s0 chuyén dung cong vu dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 16 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP.

Picu 15. Khéi phuc thiét bi lvu khoa bi méit do thué bao quan ly

1. Trueong hop khoi phuc thiét bi luru khoa bi mét va ho so khoi phuc thiét bi
luu kh,c')a bi mat dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 22 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Trinh ty, thi tuc khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat

a) Co quan, tc;)~ch1’1,c quan Iy truc tiép c6 vin ban dé nghi kho1 phuc thiét bi luu
khoa bi mat theo Mau so6 06 tE.l,i Phu luc kém theo ’Nghi dinh s6 68/2024/NDCP gui
S& Khoa hoc va Cong nghé (do1 vai khoi phuc thiét bi USB Token).

b) Trong thoi han 01 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan duoc yéu cau khoi phuc
thiét bi lwu khoa bi mat hop 1¢, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thuc hién viéc khoi phuc
thiét bi lvu khoa bi mat; dong thoi, thong bao cho co quan, to chirc quan 1y truc tiép
biét. Truong hop khong chap nhan dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat, S&
Khoa hoc va Cong nghé thong bao bang vin ban néu rd 1y do cho co quan, to chirc
quan 1y truc tiép biét.

3. Trinh ty, thi tuc khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat doi voi céc thiét bi khong
phai la USB Token, thuc hién theo khoan 3 Diéu 22 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.
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_ Diéu 16. Kiém tra chit ky so chuyén dung cong vu va sy hop 1¢ ciia dudng
dan chirng thuc

Quy trinh kiém tra chit ky s6 chuyén dung cong vy; kiém tra hiéu luc cua ching thu
chit ky s6 chuyén dung coéng vu va kiém tra hop 1¢ cua dudng dan chung thuce dugce
thuc hién theo cac quy dinh tai Piéu 30, Piéu 31, Piéu 32 Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP.

Piéu 17. Trach nhiém cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé

1. Quan 1y, hudng dan, kiém tra cac thué bao trong qua trinh trién khai, quan
1y, st dung chit ky s6 chuyén dung cong vu, chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong
vuy, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chting thuc chir ky ) chuyén dung céng vu
trén dia ban tinh Gia Lai.

2. Chu tri hodc phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chirc tp huan
trién khai, st dung chir ky s6 chuyén dung céng vu, ching thu chir ky sé chuyén
dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chig thuc chir ky sé chuyén ding
cong vu cho cac thué€ bao trén dia ban tinh Gia Lai.

3. Phéi hop vodi cac co quan, don vi lién quan thanh tra, kiém tra viéc quan 1y,
st dung chir ky s6 chuyén dung cong vu, chirng thu chir ky s6 chuyén dung cong vu,
thiét bi Iuu khoa bi mat cua cac co quan, ca nhan trong pham vi quan 1y.

4. Pinh ky hoac dot xuét bao cao Chu tich ij ban nhan dan tinh, Uy ban nhan
dan tinh, B Khoa hoc va cong nghé, Ban Co yéu Chinh phil vé tinh hinh cong tac
quan 1y, st dung chit ky s, chimg thu chit ky s6, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu
chtmg thuc chit ky sé chuyén dung céng vu trén dia ban tinh Gia Lai; dong thoi xay
dung ké hoach, nhu cau str dung ctia nim tiép theo cho thué bao thudc quyén quan
Iy theo hudng dan ctia Cuc Chimg thyuc s va Bao mat thong tin.

Picéu 18. Trach nhiém ciia co quan, té chire quan Iy true tiép

1. Tb chure trién khai str dung co hiéu qua chir ky sd chuyén dung cong vu,
chung thu s6 chuyén dung cong vu da cap cho co quan, ca nhan thudc ' pham vi quan
Iy nham tang cuong trao d6i van ban dién tir duoc ky bang chir ky s6 da cap thong
qua phan mém quan ly van ban va dleu hanh; hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh; hé thong thu dién tir; cong thong tin dién tir cta tinh; cac trang thong tin
dién tir ctia co quan va cac hé théng tmg dung khac c6 lién quan dén viéc str dung
chir ky s6 dé xac thuc.

2. Phéi hop voi So Khoa hoc va Cong nghé va céac co quan, don vi ¢6 lién quan
trong cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan 1y, sir dung chir ky s6 chuyén dung cong
vu, chimg thu s6 chuyén dung céng vu ctia co quan, ca nhan thudc pham vi. quan 1y.

3. Thuc hién cac nhiém vu khic theo quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh sb
68/2024/ND-CP.
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Piéu 19. Trach nhiém ciia thué bao

Thué bao c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vy dugc quy dinh tai Diéu 39
Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 20. Trach nhiém cia Vin thw co quan

1. Tié'p nhan, quan 1y va sir dung chir ky s6 chuyén dung cong vu co quan, to
chuc, thiét b1 luu khoéa bi mat khi dugce phan cong, dam bao theo dung cac quy dinh
cua Quy ché nay va cac quy dinh khac ¢o lién quan.

2. Truc tiép thue hién ky sd bang ching thu sé chuyén dung cong vu cua co
quan, to chirc va phat hanh vin ban dién tir theo dang quy dinh, khong giao chir ky
s6 chuyén dung cong vu ctia co quan cho ngudi khac khi chua dugc phép bang van
ban ctia nguoi c6 tham quyén.

3. Kiém tra, x4c thuc tinh hop 18 cua chit ky s6 trén van ban dién tir trude khi
t1ep nhén, xu ly. Truong hop van ban dién tu, chir ky s6 khong hop 1¢ hodc khong
day du theo quy dinh thi tir chdi tiép nhan va théng bao lai don vi giri vin ban biét Iy
do tir chéi vin ban.

4. Chiu trach nhiém trude thu trudng co quan, don vi vé viéc dam bao an toan
va xac thuc thong tin van ban dién tir cia co quan; chiu trach nhiém trudc phap luat
khi vi pham cac hanh vi nghiém c4m lién quan dén quan 1y, st dung chit ky s6 chuyén
dung cong vu cua co quan theo quy dinh.

Piéu 21. Trach nhiém cia can by chuyén trach chuyén doi so tai cac co
quan, don vi

1. HO trg k¥ thuat, cai dat va cap nhat phan Phan mém ky s6 chuyén dung cong
vu, hudng dan st dung chir ky s6 chuyén dung cong vu cho ca nhan dugc cap ching
thu s6 chuyén dung cong vu tai co quan.

2. Tiép nhén va ban giao chimg thu s6 chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa
bi mat cua thiét bi, di,ch vy, phan mém khi dugc phan cong, dam bao theo dung cac
quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

3. Tham muu quan 1y, st dung chit ky s chuyén dung cong vu, chtng thu chir
ky sb chuyén dung cong vu, thiét bj luu khoa bi mat va dich vu ching thuc chit ky
s6 chuyén dung cong vu tai co quan, don vi (cAp moi, gia han, thay doi thong tin, thu
héi va khoi phuc...) theo quy dinh.

4. Tham muu cho lanh dao co quan thuc hién cac bién phap dam bao an toan,
an ninh tai co quan ddi véi van ban dién tir dugc ky sd.

5. Tham gia cac chuong trinh dao tao, tap huan, chuyen giao cong nghé, hudng
dan tmg dung chir ky s6 chuyén dung céng vu do co quan cap trén hodc S¢ Khoa hoc
va Cong nghé t6 chirc.
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Diéu 22. Diéu khoin thi hanh

1. S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhi¢m theo ddi, don doc, chu tri, phoi
hop véi cac co quan, don vi lién quan trién khai, kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién
Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mic va can
stra doi, bo sung Quy ché nay, cac co quan, don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé So

Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh./.



