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TINH GIA LAI Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 71  /KH-UBND Gia Lai, ngay 13 thang 02 nam 2026
KE HOACH

V& viéc trién khai xdy dung va phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac
co’ quan, to chirc hanh chinh va don vi sw nghiép cong lap trén dia ban tinh

Cén cir Nghj dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phu vé vi
trj vig¢c cong chuc; Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu
veé vi tri viéc lam va s0 lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghi€p cong lap;

Uy ban nhan déan tinh ban hanh Ké hoach trién khai xay dung vi tri viéc lam
trong cac co quan, t6 chtitc hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap trén dia ban
tinh, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Vi tri viéc lam (VIVL) la co so b6 tri str dung, quan 1y cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong gan voi thue hién chire nang, nhiém vy cua co quan, don
vi va co cdu lai, nang cao chat luong d6i ngii can b, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong trong cac co quan, don vi dap timg yéu cau, nhiém vy trong tinh hinh moi.

b) Céan ctr B¢ an vi tri viéc lam duoc phé duyét, co quan, don vi thyc hi¢n
tuyén dung, quan ly, st dung, danh gia can by, cong chuc, vién chic dé dap Ung
yéu cau, nhiém vu va thuc hién 19 trinh tra lvong theo vi tri viéc lam.

2. Yéu cau

a) Viéc xay dung vi tri viéc 1am phai bao dam tinh khoa hoc, thong nhat,
dong bo, _khach quan, cong khai, minh bach, dan chu, dap ng chirc nang, nhiém
vu, co cau t6 churc, tinh chat, dac diém, quy mo hoat dong; pham vi, dbi tuong
phuc vu; quy trinh quan ly chuyen moén, nghiép vu theo quy dinh cua phap luét
chuyen nganh cua co quan, don vi, phu hgp véi thuc tién cong viée va dac thu
riéng ciia timg co quan, dia phuong, dong thoi dap tmg yéu ciu nang cao chat
luong dd1 ngii can bd, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong.

b) Vi tri viéc lam can mo ta rd rang cong viéc cu thé, tranh chéng chéo hoac
bo sot nhiém vu (ding viéc). Xac dinh mot nguoi lam viéc phai dugce giao du khoi
luong cong viée dé thuc hién theo thoi gian lao dong quy dinh. Nhiing vi tri viéc
lam khong c6 du khéi luong cong vige dé thuc hién theo thoi gian quy dinh cua
mot ngudi 1am viée thi phai bo tri kiém nhiém, cin cir dé xac dinh yéu cau vi tri
viéc lam l1a nhiém vu chinh duoc giao.

c) Pung tiéu chuén, trinh do chuyén mon nghiép vu can thiét dé thuc hién
cong viéc (ding nguoi). Tung vi tri phai ro rang, cu thé vé trinh d9, nganh nghé



chuyén mén, yéu cau nang luc, kinh nghiém, tiéu chuén ngach cong chirc, hang
chtrc danh nghe nghiép tuong ng dé c6 co s6 bb tri, sip xép cong chirc, vién chic
pht hop nhim thyc hién t6t nhat nhiém vu giao.

d) Xay dung va hoan thién vi tri viéc lam phai tuan thu cac quy dinh hién
hanh vé& vi tri viéc lam, bién ché, quan 1y, tuyén dung, sir dung coéng chic, vién
chtrc, ngudi lao dong (dtng quy dinh phap luat).

I1. POI TUQONG VA NGUYEN TAC
1. Doi twong ap dung

a) Van phong qDoén dai biéu Quéc hoi va Hoi déng nhan dén’ tinh, Co quan
chuyén mon thu¢c Uy ban nhan dan tinh, Ban Quan 1y Khu kinh té tinh (sau day
goi chung 1a S&, ban nganh thudc tinh).

b) Uy ban nhin dan cac xa, phuong; co quan chuyén mon, t6 chirc hanh
chinh thudc Uy ban nhéan déan cap xa.

c¢) Céac don vi sy nghi¢p cong 1ap trén dia ban tinh.
2. Nguyén tiac xac dinh, quan 1y vi tri viéc lam

a) Tuan thu quy dinh cua Pang, phap luat cia Nha nudc ve vi tri viéc lam,
quan ly, sir dung bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam viée, ty 1€ cong chirc, s6
luong nguoi lam viée theo vi tri viée lam.

b) Bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu, phu
hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic clia co quan, don vi.

¢) Bao dam thong nhat, dong b, phu hop thuc tién; thuong Xuyen ra soat,
diéu chinh kip thoi khi ¢6 su thay d6i vé chiic nang, nhiém vu va thuc tién quan 1y,
st dung doi ngli cong chtrc, vién churc, nguoi lao dong.

d) Xay dung vi tri viéc lam bao dam quy dinh va phu hop thuc tién, dic diém,
tinh chat cong viéc cua ting co quan, dia phuong; vi tri viéc 1am co tiéu chuén,
khung nang luc dap tmg yéu cau cua vi tri viéc lam va yéu cau quan 1y, bd tri, st
dung, ddnh gia can bg, cong chirc, vién chirc gan voi két qua thuc hién nhiém vu
ctia cong chire, phit hop véi cac quy dinh tiéu chuan chitc danh can bo, va phan cap
quan 1y can bo cua tinh, bao dam lién thong, thong nhét trong cong tac can bd.

d) Pay manh phéan cap, phan quyen dé cao trach nhiém nguoi ding dau
trong quan ly, st dung, b tri cong chure, vién chue theo vi tri viée 1am da duoc cap
tham quyén phé duyét; gin véi tinh gian bién ché va co cdu lai, nang cao chat
luong doi ngii can bo, cong chire, vién chirc trong cac co quan, to chire, don vi.

e) Ung dung khoa hoc, cong nghé, chuyén di sd trong quan 1y vi tri viéc lam.
III. NOI DUNG THUC HIEN
1. Vé nghién ctru, quan triét va tuyén truyén

a) Thi trudng cac s, ban nganh va Cha tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong
t6 chuc trién khai quan triét dén toan thé doi ngii can bd, cong churc, vién chirc va
nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y dé nam bat, trién khai thuc hién cac quy
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dinh vi tri viéc lam, can ctr xay dung D¢ an vi tri vi¢c 1am va K& hoach cta Uy ban
nhan dan tinh.

b) C4 nhan va t6 chtc cé lién quan chua dong nghién ctru, xac dinh nd1 dung
cong viéc, nhi€ém vu phai trién khai thyc hién dé chi dao, tham muu, dé xuat theo
ding quy dinh, kip y€u cau vé tién dd va chat luong cong viéc.

2. Trién khai viéc xay dung, phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am
2.1. Noi dung va nhiém vu trién khai thwe hién
a) V& VTVL cong chiic trong co quan hanh chinh:

Can ct trinh ty, hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP, K¢é
hoach cta Uy ban nhan dén tinh, huéng din chuyén mén ctia B nganh va S Noi
vy, cac S¢, ban nganh, Uy ban nhan dan cép xa xay dung, hoan chinh Pé an vi tri,
phé duyét theo phéan cip, Uy quyén cua cap thim quyén; bao dam hoan thanh viéc
phé duyét cham nhat trudc ngay 30/6/2026.

b) V& VTVL trong don vi su nghiép cong lap:

Trudc mat, trong thoi gian Chinh pha, Bo, nganh chua ban hanh quy dinh méi
thay thé Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP va cac Thong tu huéng din tiép tuc thuc
hién theo cac quy dinh tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, Thong tu sé 12/2022/TT-
BNV va cic Thong tu huéng dan cta cidc B chuyén nganh.

Sau khi Chinh phu ban hanh quy dinh mdi thay thé Nghi dinh va cac Thong
tu nodi trén, giao S& Noi vu chu dong huong dan cac don vi dia phuong trién khai
thuc hién theo quy dinh.

2.2. Trinh ty thue hién

a) Nguoi dimg dau co quan, don vi, dia phuong truc tiép chi dao, chiu trach
nhiém vé viéc trién khai thuc hién; ca nhan va t6 chirc c6 lién quan chu dong
nghién ctru, xac dinh ndi dung coéng viéc phai trlen khai thyc hién dé tham muu, dé
xuat bao dam dung quy dinh, kip yéu cau vé tién do va chat luong cong viéc.

b) Trién khai x4y dung Dé an vi tri viéc lam va hoan thién hd so phé duyét
vi tri viéc lam bdo ddm yéu cau v€ ndi dung va chat luong, ho so du thanh phan
quy dinh; giao S& NoOi vy hudng dan cu thé viéc trién khai thyc hién.

¢) BO phén hodc co quan tham muu vé t6 churc can b cla co quan co thém
quyén phé duyét vi tri viéc lam ra soat, téng hop trinh phé duyét theo tham quyén,
theo phan cap, Gy quyén ciia cip c6 tham quyén.

d) Theo ddi, dinh ky bao cao két qua thuc hién va dé xuét cac bién phap giai
quyét nhirng khé khan, vuéng mac trong qua trinh trién khai tai co so.

3. Quan ly, ap dung vi tri viéc lam

Sau khi c6 Quyét dinh ph€ duyét vi tri viéc lam, cac co quan, don vi, dia

phuong thyc hién viée tuyén dung, bd tri st dung, quy hoach, nang ngach, thing
hang, dao tao, boi dudng... cong chirc, vién chire, nguoi lao dong thudc co quan, don



vi theo d€ an vi tri viéc lam da dugc phé duyét. Thuc hién bo tri sap x€p lai cong
chtrc, vién chirc va nang cao chat lugng doi ngii cong chure, vién chirc:

- Ra soat, danh gia doi ngti cong chure, vién chirc d€ lam can ¢ bo tri, sap xép
lai cong chure, vién chirc theo B¢ an vi tri viéc lam;

- Thuc hién bd tri, co ciu lai doi ngili cong chire, vién chuc dam bao theo
ding vi tri viéc lam va khung nang luc da dugc phé duyét;

- Ra soat, xac dinh nhu cau, xady dung ké hoach va thyc hién dao tao, bdi
dudng d6i ngii cong chirc, vién chic chua dap Gmg yéu cau theo khung ning luc vi
tri viéc lam;

- Panh gia céng chuc, vién chirc bé tri theo vi tri viéc 1lam dé thuc hién chuyén
d6i vi tri cho phu hop hodc xem xét, thay thé néu khong dap tmg duoc yéu cau, tiéu
chuan va khung nang lyc cua vi tri viéc lam theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

) 1. Céac S6, ban nganh, don vi sw nghiép thuéc Uy ban nhéin dan tinh va
Uy ban nhan dan cac xa, phwong

a) Nghién ctru, to chuc trién khai, tuyén truyén, quan triét (chi dong, linh
hoat bﬁng cac hinh thirc khac nhau, hdi nghi, tap huan hodc trién khai béng van
ban...). Cin ct cac ndi dung tai K& hoach nay, xac dinh nhiém vu va chu dong
trién khai thyc hién dam bao tién d6 va chat luong.

b) Trién khai viéc xdy dung Dé an vi tri viéc theo dung trinh tu, thu tuc,
thanh phan hd so, bao dam ndi dung va chét luong; Quyet dinh phé duy¢t theo
tham quyén hodc phan cap, uy quyén; gui két qua dé Uy ban nhan dan tinh theo
do1, quan ly (qua So Noi vu tong hop). Thuc hién tir quy 1/2026, hoan thanh viéc
phé duyét cham nhat ngay 30/6/2026.

C) Trién khai thuc hién nghiém tic Dé 4n vi trf viéc 1am cua co quan, don vi
sau khi dugc phé duyét.

d) Pinh ky hang nim béo cdo Uy ban nhan dén tinh (qua s& Noi vy tong
hop) vé két qua thyc hién viéc phé duyét va ap dung vi tri viéc lam,cac ton tai,
vuong mac, han ché trong qua trinh thuc hi¢n.

¢) Theo doi, kiém tra, hu:('rng dan, xem xét trach nhiém cta ca nhan, td chirc
co lién quan khi khong t6 churce trién khai thyc hién hodc thuc hién khong dung céac
quy dinh vé vi tri vi€c lam.

2. Sé Noi vu

a) Huéng glﬁn, kiém tra, don doc cac co quan, don vi, dia phuong thyc hién
viéc xay dung D¢ an; thuc hién trong thang 2/2026.

b Dé xuét phan cap, uy quyén phé duyét va quan 1y vi tri viéc lam, chim
nhat trong quy 1/2026.



¢) Huéng dan cu thé cach thic, trinh tu, ndi dung va yéu cau trong viéc phé
duyét vi tri viéc lam va xay dung mau B¢ an dé cac co quan, dia phuong thuc hi¢n
thong nhat, bao dam yéu cau chat luong.

d) Tong hop kién nghi, d& xuit cac bién phap giai quyét nhimg kho khan,
vuong méc trong qua trinh thye hién. Tham muu viéc danh gia hodc tong két thuc
hién nhiém vu Gy quyén v& vi tri viéc 1am caa cac co quan, don vi (néu can thiét).

d) Tham muu Uy ban nhan dan tinh cong tac kiém tra viéc chp hanh cac
quy dinh vé vi tri viéc lam, bd tri st dung cong churc, vién chirc theo vi tri viéc
lam; giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xur Iy vi pham vé vi tri viée lam, bé tri ty 1¢
bién ché cong chirc, ngudi 1am viée, b tri sir dung cong chire, vién chire theo vi tri
viéc lam trong cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

¢) Tham muu Uy ban nhan déan tinh xem xét trach nhiém va danh gid, xép
loai ngudi dimg dau cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén tinh, Uy ban
nhan dan cép xa trong viéc thuc hién cac quy dinh vé xay dung, quan 1y, st dung
vi tri viéc lam.

Trén day 1a ké hoach trién khai xdy dung va phé duyét, diéu chinh vi tri viéc
lam trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh va don vi su nghiép cong lap trén dia
ban tinh; yéu cau Thu trudng cac S&, ban nganh, don vi su nghiép thudc tinh va
Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong khan truong, nghiém tic trién khai thuc
hién./:{,;

Noi nh TM. UY BAN NHAN DAN
0i nhdn: ?

- CT va cac PCT UBND tinh; CHU TICH
- Vin phong Poan PBQH va HDND tinh;
- Cac sd, ban nganh,;

- UBND cac x&, phuong;

- LbVP UBND tinh;




