S0 Ky boi: UY BAN NHAN DAN TiNH GIA LAI

UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Pdc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 1635/QP-UBND Gia Lai, ngay 30 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Cong bo 06 thii tuc hanh chinh ndi b ciia cac co quan hanh chinh nha
nuge dwge sira doi, bo sung trong linh vee Cong tac Van phong
thudc pham vi chirc ning quan ly cia Vian phong Uy ban nhan déan tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugit T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thdng 6 ndm 2025;

Céin cir Quyét dinh 56 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 ndm 2022 cia Thii tuong
Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidan héa thi: tuc hanh chinh ndi b trong
hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh.
QUYLT PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 thu tuc hanh chinh ndi bd cia
céc co quan hanh chinh nha nuéc dugc sira doi, bd sung trong linh vuc Cong tac
Vin phong thudc pham vi chirc ning quéan 1y ctia Vin phong Uy ban nhéan dan
tinh (c6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Thu trudng céc so, ban,
nganh thudc tinh, Giam dbe Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan cac x&, phuong va cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan c6 lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nély.//‘i{/

Ng; nhin: KT. CHU TICH
- Nine Dicu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phu); 3 :

- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;
- Poan dai biéu Qudc hdi tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh; E N ey
- LD, CV VP UBND tinh; CEay
- Phong Hanh chinh — T6 chiirc;
- Luu: VT, PVHCC./y_.,/
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BO CUA CAC CG QUAN
HANH CHINH NHA NUOC BUO'C SUA BOI BO SUNG
TRONG LINH vucC CONG TAC VAN PHONG THUOC PHAM VI

N LY CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

TT

Ténm..\"?{.’;utmh chinh ndi bd

Linh vue

Co quan thuc

hién
Xdy dung, ban hanh chuong trinh Vin phong Uy ban
1. cong tac nam, quy, thang, tuan cta Cong tac Van phong | nhan dan tinh
Uy ban nhan dén tinh
Piéu chinh chuong trinh cong tac Viin phong Uy ban
2. nam, quy, thang, tudn cia Uy ban Cong tac Van phong | nhan dan tinh
nhéan dén tinh
3 Td chic phién hop thuong ky,| . Vian phong Uy ban
* | chuyén d ctia Uy ban nhén dan tinh | COng tac Vén phong | phan dan tinh
Té chire cac budi hop do Lanh dao W i U
4. | Uy ban nhén dén tinh cha tri d€ xr Iy | Cong tac Van phong nhénpdﬁn tg1 nhy
cong viéc thudong xuyén
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén e sk Tl
I dan tinh ti€p khach trong nuéc, nudc | Cong tac Van phong nhénpde“m tginhy
ngoai.
6 Xin phép di cong tac, lam viécngoai | . Vin phong Uy ban
" | tinh/ nuée ngoai Cong tic Van phong | nhan dén tinh

Tong cong: 06 TTHC
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PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA TTHC NQI BQ

1. Thi tuc: Xiy dung, ban hanh chwong trinh céng tic nim, quy,
thang, tuan ciia Uy ban nhin déin tinh

a) Trinh tu thuc hién:
a.l. Xdy dung chuong trinh cong tdc nam:

Bude 1. Trude ngay 15 thang 10 hang nim, Vién phong Uy ban nhan dan
tinh gri cng van dé nghi co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, Uy
ban nhén dan cép x4 kiém diém vigc chi dao, diéu hanh nim; kién nghi cac dinh
hudng, nhiém vu, giai phap 16n cua Uy ban nhén dan tinh va ding ky céc dé an
vao chuong trinh cdng tdc ndm sau, trong do xac dinh chuong trinh cdng tac quy
I ciia nam sau.

Budc 2. Truoe ngay 30 thang 10, co quan chuyen mon thude Uy ban nhéan
dan tinh, Uy ban nhan dén cap x4 bao céo kiém dlem viéc chi dao, diéu hanh cua
co quan, don vi minh va danh muc nhiing dé 4n can trinh Uy ban nhén dén tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh trong nim sau.

Danh muc dé 4n phai thugc pham vi, thdm quyén quyét dinh ctia Uy ban
nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thé hién r& dinh huéng ni dung
chuan bi, pham vi diéu chinh, co quan phéi hop, co quan thim dinh, cap quyét
dinh, du kién tién d6 thuc hién dé an.

Bude 3. Trén co sé nhitng yéu cau, nhiém vu ctia Uy ban nhén dén tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh va danh muc dé an dang ky cua co quan chuyén
mon, Uy ban nhan dan cap x4, Vian phong Uy ban nhan dén tinh tham tra danh
muc d& an, ké hoach chuén bj ciia cac co quan, tong hop du thao chuong trinh
cdng tac nam, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, cho y y kién trude khi
trinh Uy ban nhan dan tinh thong qua tai phién hop thuong ky cudi nim.

Buéc 4. Sau khi Uy ban nhan dén tinh théng qua, Vin phong Uy ban nhén
dan tinh kip thoi hoan chinh chuong trinh céng tac ndm, trinh Chu tich Uy ban
nhén dan tinh thay mat Uy ban nhan dan tinh ban hanh, guri cac thanh vién Uy ban
nhén dan tinh va cdc co quan, td chitc c6 lién quan biét, thuc hién.

a.2. Xdy dung chuong trinh cong tdc 6 thang cudi nam:

Budc 1. Cham nhét ngay 15 thang 5 hang ndm, cac don vi gui Van phong
Uy ban nhan dén tinh danh muc nhimg céng viéc can trinh trong 6 thang cudi
nam;

Bué6c 2. Cham nhét vao ngay 01 thang 6, Chanh Vin phong Uy ban nhén
dan tinh du thao Chuong trinh céng tac 6 thang cudi nim theo chi dao ciia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh va giri cho cac thanh vién Uy ban nhén dan tinh gép ¥
kién;

Budc 3. Cham nhét 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc du thao, thanh
vién Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém nghién ctru, xem xét va cho y kién dé
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Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh hoan chinh dy thao v trinh Uy ban nhén
dan tinh thong qua tai phién hop thang 6,

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan
tinh thong qua Chuong trinh cong tac 06 thang cudi nam, Chanh Vén phong Uy
ban nhén dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh thay mit Uy ban nhén dén
tinh quyét dinh ban hanh va gt cac thanh vién Uy ban nhén dén tinh, ngum ding
dau céac co quan thugc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén cap x4 va
nguoi ding dAu co quan, t chirc c6 lién quan dé thuc hién.

a.3. Xay dung chwong trinh cong tdc quy (quy II, quy IV)

Budc 1. Trong théang cudi ciia mdi quy, cac co quan chuyén mén thude Uy
ban nhéan déan tinh pha1 danh gia tinh hinh thuc hién Chuong trinh cong tac quy
do, ra soat lai cac van dé can trinh Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén
dan tinh vao quy t1ep theo (theo Chuong trinh cong tdc ndm) va bd sung cac van
d& mai phét sinh dé xdy dung chuong trinh cong téc quy sau.

Cham nhat ngdy 20 cua thang cudi quy, co quan chuyén mon thuge Uy ban
nhan dén tinh giri Uy ban nhéan dén tinh qua Vin phong Uy ban nhan dan tinh du
kién chuong trinh coéng tac quy sau.

Budce 2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh téng hop, xay dung du thao
chuong trinh cong tac quy cua Uy ban nhan dén tinh (c4c van dé dugc chia theo
c4c linh vue ciia Chi tich Uy ban nhén dan tinh va tiing Pho Chu tich Uy ban nhan
dan tinh x1r ly), trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh.

Chém nhat ngay 25 cua thang cudi quy, gli chuong trinh cong tac quy sau
cho céac co quan lién quan dé thuce hién.

a.4. Xay dung chuong trinh cong tdc thdang:

Bude 1. Cac co quan cin cir vao tién do chuan bi cac dé 4n, van ban du thao
da ghi trong chuong trinh cong tac qly, nhimg van dé ton dong, van dé phat sinh
dé xay dung chuong trinh thang sau, van ban dé nghi phai giri Van phong Uy ban
nhan dén tinh chdm nhét vao ngay 15 hing thang;

Buéc 2. Van phong Uy ban nhan dén tinh tong hop, du thio chuong trinh
cong tac thang cua Uy ban nhan dén tinh, c6 phén theo cac linh vuc cta Chu tich
Uy ban nhan dén tinh va ting Pho Chu tich Uy ban nhén dan tinh xtr 1y, trinh Cha
tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh. Cham nhit ngay 28 hang thang, Van phong
Uy ban nhan dén tinh phai giri chuong trinh cdng tic thang sau cho céc co quan
lién quan dé thuc hién.

a.5. Xay dung chuong trinh céng tac tuan (lich céng tdc tuan):

Bude 1. Can clt chuong trinh cdng tac thang va chi dao cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, cic Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Van phong Uy ban
nhén dan tinh du thao chuong trinh céng tac tudn cua Chu tich Uy ban nhan déan
tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan

tinh quyet dinh va thong bao cho cac co quan lién quan biét cham nhat vao chiéu
thir S4u hing tuan;
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Budc 2. Cac co quan, don vi khi 6 nhu cau lam viéc vé6i Chi tich Uy ban
nhén dan tinh hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh dé giai quyét cong viéc
trong tuan, phai c6 van ban dang ky v6i Vin phong Uy ban nhéan dén tinh, chim
nhét vao thir Tu tudn trudc;

Budc 3. Thu 6 hgng tudn, Vin Phong Uy ban nhén dén tinh téng hop
chuong trinh cdng téc tuan, bao cao Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Thudng truc
Tinh ty.

b) Céch thirc thuc hién: Qua hé thng quan 1y vin ban dién i (iDesk).

¢) Thanh phén, s6 lugng ho so: Vin ban dang ky

d) Thoi han giai quyét: theo céc budc tai trinh tur thyc hién giai quyét tha
tuc nay:

- D6i véi xdy dung chuong trinh cong tdc nam: Trén co s¢ nhimng yéu cau,
nhiém vu cta Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh va danh myc
dé an dang ky cua co 'quan chuyén mon, Uy ban nhén dan cap x3, Van phong Uy
ban nhén dan tinh thdm tra danh muc dé 4n, ké hoach chuan bi cla cac co quan,
tong hop du thao chuong trinh cong tac nam, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh
xem xét, cho y kién trude khi trinh Uy ban nhan déan tinh thdng qua tai phién hop
thuong ky cudi nam.

Sau khi Uy ban nhan dan tinh théng qua, Van phong Uy ban nhan dan tinh
kip thoi hoan chinh chuong trinh céng tdc ndm, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh thay mat Uy ban nhén dén tinh ban hanh, giri cac thanh vién Uy ban nhan dén
tinh va céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan biét, thuc hién.

- Déi véi xdy dung chuang trinh cong tdc 6 thdng cuéi nam: Trong thoi han
khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan tinh thong qua Chuong
trinh cong tac 06 thang cudi nim, Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh trinh
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh thay mit Uy ban nhén dén tinh quyet dinh ban
hanh va g c4c thanh vién Uy ban nhan dén tinh, nguoi ding dau cac co quan
thudc Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén cap x& va ngudi dimg dau
CO quan, t6 chire ¢6 lién quan dé thuc hién.

- Déi véi xdy dung chwong trinh cong tac quy (quy II, guy IV): Cham nhét
ngay 25 cua thang cubi quy, gir chuong trinh cong tac quy sau cho cac co quan
lién quan dé thuc hién.

- Péi véi xdy dung chuong trinh cong tac thang: Cham nhit ngay 28 hing
thang, Vian phong Uy ban nhén dén tinh phai guri chuong trinh cong tac thang sau
cho céc co quan lién quan dé thuc hién.

- Boz vdi xay dung chuong trinh cong tac tuan (lich cong téc tuan): Thu 6

hing tudn, Vin Phong Uy ban nhén dan tinh tong hop chuong trinh céng tac tudn,
béo cédo Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Thudng truc Tinh ay.

d) Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: céc co quan chuyén moén thuge
tinh, Ban Quan ly Khu kinh té tinh, Uy ban nhan déan cap xa.
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e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén déan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dén tinh.

- Co quan phdi hop: Vin phong Tinh 4y, Van phong Poan dai biéu Qudc

hoi va Hoi dong nhan dan tinh; co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dén tinh,
ban Quén Iy Khu kinh té tinh; Uy ban nhan dan cép Xa.

g) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Cac nhiém vu dang ky dugc dua
vao chuong trinh cong tac nam ban hanh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong chuong trinh cong tdc, phai ghi ré nhitng viéc do Uy nhén ddn tinh
thao lugn va quyet dinh tdp Ihe _nhiing viéc do Chu tich Uy ban nhén dan tinh
quyet dinh. Déi véi nhitng van dé can cé de an hodc dy thao van ban dwara 14 ap
thé Uy ban nhdn dan tinh thao ludn, quyet dinh, phai ghi ro yéu cau, , pham vi cdn
gidi quyét, chi dinh co quan chii tri chudn bi, co quan tham gia chudn bi, co quan
thém tra @é dn va thoi han hoan thanh timg dé dn (hodc dw théo vin ban).

- Cée chuyén dé cong viéc quy dinh trong Quy che nay va dwogc dwa vao
chwong trinh cong tdc cua Uy ban nhan dan tinh bao gom: Vin dé lién quan dén
chinh sdch, co ché, chién luge, quy hoach, ké hoach trén cdc linh vue quan ly nha
nudc, xdy dung va phdt trién dé thi thugc pham vi tham quyén quyét dinh, phé
duyét va ban hanh cua Uy ban nhdn dan tinh dwoc thuc hién lién tuc trong khodng
thoi gian nhat dinh (mét ndm, nhiéu ndm).

- Danh muc chuyén dé cong viée trinh Uy ban nhdn dén tinh phdi dwoc xdy
dung trén co so sy chi dao cua Chinh phu, Thu tudng Chinh phu; Tinh uy, Hoi
dong nhadn ddn tinh; chuong trinh hanh dong cua Uy ban nhdn dan tinh; de xuat
cua nguoi ding dau co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn tinh, Uy ban
nhdn ddn cap xd va cdc co quan, t6 chirc khdc co lién quan.

1) Cén cr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 39/2022/NP-CP ngay 18 thang 6 niam 2022 cta Chinh phu
ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.
- Quyét dinh s 01/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhan dén
tinh Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan tinh Gia Lai nhiém ky 2021
—2026;
- Quyét dinh s6 01/2025/QP- UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhan dan

tinh quy dinh chtrc niang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc ctia Van phong
Uy ban nhéan dén tinh Gia Lai.
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2. Thii tuc: Piéu chinh chwong trinh ¢dng tic nim, quy, thang, tuin
ciia Uy ban nhéin dan tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Trén co s& d& nghi bd sung, diéu chinh chuong trinh cong tac cua
céc co quan chuyén mon thudc tinh, Ban Quan 1y Khu kinh té tinh, Uy ban nhén
dan cap xd, Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh.

- Budc 2: Can cir quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhén dan tinh b sung,
didu chinh vao chuong trinh céng tac cta Uy ban nhan dén tinh, Van phong Uy
ban nhén dan tinh 6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan tinh trong viéc
xay dung, diéu chinh va td chirc, don déc thuc hién Chuong trinh cong tac cua Uy
ban nhén dan tinh va cép nhat vao Hé thdng theo déi nhiém vu cua Uy ban nhan
dén tinh

b) Céch thire thuc hién: Qua hé thong quan ly vén ban dién tir (iDesk).
¢) Thanh phan, sé lugng hd so: Vian ban dé nghi diéu chinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: cac co quan chuyén mon thude
tinh, Ban Quan ly Khu kinh té tinh, Uy ban nhan dan cap xa

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhén
dan tinh.

g) Két‘ qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac dugc diéu
chinh theo d€ nghi ctia cac co quan chuyén mon thude tinh, Ban Quan ly Khu kinh
té tinh, Uy ban nhan dan cép xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khéng quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Cdc thanh vién Uy ban
nhan dan tinh, nguoi diimg dau co quan thuéc Uy ban nhdn dan tinh, Chii tich Uy
ban nhdn dén cap xd trong pham vi trdch nhiém ciia minh, ¢6 trdch nhiém té chirc
thue hién nhitng phan viéc cé lién quan trong chuong trinh cong tac cia Uy ban
nhdn dan tinh, truong hop dot xudt, muon thay doi néi dung hodc tham gia xem
xét cdc van dé da ghi trong chwong trinh cng tdc thi phai bdo cdo Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh

1) Céan c1r phép ly cda thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2022 ctia Chinh phi
ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu.
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- Quyét dinh s6 01/QP- -UBND ngay 0 1/7/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh Ban hanh Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dén tinh Gia Lai nhiém ky 2021
—2026;

- Quyét dinh s6 01/2025/QD- UBND ngay 01/7/2025 cuia Uy ban nhan dan
tinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cAu td chirc ctia Vin phong
Uy ban nhan dén tinh Gia Lai.

3. T6 chirc phién hop thuwong ky, chuyén d& ciia Uy ban nhan dén tinh
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cac co quan chu tri dé xut n6i dung dua vao Phién "hop thuong ky
ctia Uy ban nhan dan tinh, giri Van phong Uy ban nhén dan tinh dé téng hop, bao
c4o Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Buégc 2: Vin phong Uy ban nhén dan tinh tham muu, d& xuét Chu tich Uy
ban nhan dén tinh quyét dinh ndi dung phién hop va thoi gian, chuong trinh, thanh
phan du hop. Vin phong Uy ban nhan dén tinh c6 nhiém vu:

- Kiém tra, tong hop céc hd so, dé an trinh ra phién hop;

- Chuén bj chuong trinh phién hop, du kién thanh phan hop trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh; chuén bj cic didu kién phuc vu phién hop. Cham
nhit 07 ngay lam viéc, trudc ngdy phién hop bit dau Vin phong Uy ban nhén
dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chinh thirc ndi dung,
chuong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham du phién hop va thong béo cho céc
thanh vién Uy ban nhan dén tinh vé quyét dinh ctia Cht tich Uy ban nhan dén tinh
vé cac van dé trén;

- Pon dbc Nguoi dimg dau co quan c6 dé an trinh trong phién hop giri ho
so dé an va cac van ban lién quan.

- Véan phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém giri gidy moi va tai liéu
hop dén cac thanh vién Uy ban nhan dén tinh va dai biéu dugc moi hop, it nhét 1a
03 ngay lam viéc trude ngay hop (trir truong hop chuyén de).

- Truong hop thay d6i ngay hop, Vin phong Uy ban nhan dén tinh thong
bao cho thanh vién Uy ban nhén dén tinh va céc dai biéu dugc mai hop it nhét 01
ngdy, trudc ngay phién hop bét dau.

Budce 3: Cham nhit 05 ngay lam viée, trudc ngdy phién hop bét dau, cha dé
an phai guri tai lidu da duge Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét va cho trinh
ra phién hop dén Vin phong Uy ban nhan dén tinh. Sb lugng tai liéu trinh Uy ban
nhan déan tinh xem xét tai phién hop do Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh
quy dinh;

Budc 4: Tai phién hop, cudce hop, budi lam viéc.

- Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh bao cao ndi dung va chuong trinh
phién hop; cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh cé miit, véng mit, ngudi du hop
thay va cac dai biéu duoc moi tham du.



- Cha toa diéu hanh phién hop.
- Uy ban nhén dén tinh théo luan timg ndi dung theo trinh ty:

+ Nguoi dimg dau co quan chu tri dé 4n trinh bay tém tit d& 4n va nhing
vAn d& cén xin y kién ciia Uy ban nhan dn tinh, thoi gian trinh bay khong qué 10
pht, truong hop dic biét duge chu toa phién hop cho phép, thai gian trinh bay ¢6
thé kéo dai hon;

+ Chanh Vén phong Uy ban nhan dan tinh trinh bay bao cdo tong hop ¥
kién cta thanh vién Uy ban nhéan dén tinh hodc béo céo klem tra cia Van phong
Uy ban nhan dan tinh; néu rd y kién cua timg thanh vién Uy ban nhéan dan tinh,
nhiimg van dé da thdng nhat, nhing van d& chua théng nhat va kién nghi nhimng
vén dé Uy ban nhan dan tinh can théo luan va thong qua;

+ Céc thanh vién Uy ban nhén déan tinh phat biéu y kién, noéi rd tan thanh
hay khong tan thanh d6i véi timg ni dung trong dé an. Céc dai biéu duoc moi du
hop phat biéu danh gia, nhan xét ve dé 4n;

+ Chua tich Uy ban nhan dén tinh hodc Ph6 Chu tich Uy ban nhén dan tinh
chu tri viéc thao luan timg ndi dung; Chu tich Uy ban nhan dan tinh két luan va
céc thanh vién Uy ban nhén dan tinh biéu quyét. Néu thay vén dé thao luan chua
rd, Cha tich Uy ban nhén dén tinh dé nghi céc thanh vién Uy ban nhan dén tinh
chua biéu quyét va yéu cAu chu tri dé 4n chuén bi thém.

+ Truong hop can thiét, Chu tich Uy ban nhén dan tinh yéu cau thanh vién
Uy ban nhan dan tinh hodc ngu’m dimg dAu céc co quan khac trinh Uy ban nhan
dan tinh b4o c4o v& mdt sb van dé lién quan, ngodi c4c béo céo dinh ky da quy
dinh.

- Biéu quyét tai phién hop Uy ban nhan dén tinh:

+ Uy ban nhan dan tinh quyet dinh cac van dé tai phién hop bang hinh thirc
b1eu quyet cong khai hodc bo phiéu kin. Thanh vién Uy ban nhan dén tinh c6
quyén biéu quyét tan thanh, khong tdn thanh hodc khong bidu quyét;

+ Quyét dinh cua Uy ban nhén dan tinh phai dugc qua nira tong sb thanh
vién Uy ban nhan dén tinh biéu quyet tan thanh. Truong hop sO tan thanh va sd
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh theo y kién biéu quyét cua Chu tich
Uy ban nhén dan tinh.

- Chu toa phat biéu két thuc phién hop.

Bude 5. Bién ban phién hop va thong tin két qua phién hop Uy ban nhan
dan tinh

- Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh t6 chirc viéc ghi bién ban phién
hop cua Uy ban nhén dén tinh. Bién ban phai ghi diy di ndi dung cac y kién phat

biéu va dlen bién cua phién hop, y kién két luan cua chu toa phién hop va két qua
biéu quyét.
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- Sau mdi phién hop, khong qua 03 ngay lam vigc, Chanh Van phong Uy
ban nhén dén tinh c6 trach nhiém ban hanh van ban thong bao két qua phién hop
dén céc co quan, td chitc, don vi, ca nhén sau day:

+ Thi tuéng Chinh pht (d€ bo céo);

+ Thuong truc Tinh ty, Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh, cac thanh
vién Uy ban nhan dan tinh, Ban Thuong truc Uy ban Mit trin T qubc Viét Nam
tinh, ngudi ding dAu cac t6 chire chinh tri - x4 hoi tinh;

+ Chu tich Uy ban nhén déan cép x3;
+ Céc co quan, t6 chitc, don vi ¢6 lién quan.

Déi voi két qua phién hop lién quan dén ké hoach phat trién kinh té - xa hoi
cla tinh; quy hoach, ké hoach sir dung dat; bdi thuong, gidi phong mat bing va
cac van dé lién quan dén quyén va nghia vu clia cong dén trén dia ban tinh thi
ngay sau moi phién hop, Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 trach nhiém
thong tin cho cac co quan bdo chi.

b) Cach thirc thue hién: Qua Hé théng thong tin phuc vu hop va xir ly céng
viéc ctia Uy ban nhan dan tinh (trir tai liéu méat)/ Qua hé théng quan Iy vin ban
dién tir (iDesk); Van ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phan, ) luong hod so: Vin ban dé nghi ciia cac co quan, don vi,
dia phuong.

d) Thoi han giai quyét:

- Cham nhét 07 ngay lam viéc, trudc ngay phién hop bat dau, Vin phong
Uy ban nhan dan tinh trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh chinh thirc
ndi dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham dy phién hop va thong

bdo cho cac thanh vién Uy ban nhan dén tinh vé quyét dinh ctia Cht tich Uy ban
nhén dan tinh vé cic van dé .

- Cham nhét 05 ngay lam viéc, truéc ngdy phién hop bét dau, chi dé an
phai gui tai liéu da duoc Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét va cho trinh ra
phién hop dén Vian phong Uy ban nhén dan tinh.

- Sau mdi phlen hop, khong qua 03 ngay lam vi¢c, Chanh Van phong Uy
ban nhén dan tinh c6 trach nhiém ban hanh vin ban théng bao két qua phién hop
dén cac co quan, t6 chire, don vi, c nhén.

d) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: co quan chuyén moén vé nganh,
linh vuc thudc Uy ban nhan dan tinh, Ban Quan ly Khu kinh té tinh, Uy ban nhén
dan cac xa, phuong.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Théng bao két luén.
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h) Phi, 18 phi: Khong.
i) Tén mAu don, mau t& khai: Khéng quy dinh.
k) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dén tinh hop thuong ky m01 thang mot 14n véo tuén 1& cudi
thang trugc hodc dAu thang sau. Trudong hop can thiét to chirc phién hop chuyén
de.

- Chu tich Uy ban nhén dén tinh triéu tép phién hop thuong ky ctia Uy ban
nhan dan tinh. Truong hop xeét thdy can thlet hodc theo yé€u cau cia Thu tudng
Chinh phu, cua it nhét mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Uy ban nhén dén tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh triéu tap phién hop chuyén dé. Viéc tridu tap, chuén
bi, td chirc hop va cac ndi dung khéc lién quan dén phién hop chuyén dé, duoc
thuc hién nhu déi véi phién hop thuong ky. Truong hop dac biét, do Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh.

- Thanh phan du phién hop Uy ban nhéan dén tinh

+ Chu tich Uy ban nhan dan tinh chu tri phién hop, bao dam thue hién
chuong trinh phién hop va nhiing quy dinh vé phién hop. Khi Chi tich ving mat,
mét Phé Chu tich duge Chu tich Uy ban nhan dan tinh phan céng chu tri phién
hop.

+ Chu tich Uy ban nhan dan tinh hoge Phé Chi tich dugc Ch tich Uy ban
nhén dan tinh phan cong diéu hanh viéc thao ludn ting ndi dung trinh tai phién
hop Uy ban nhén dén tinh.

+ Thanh vién Uy ban nhén dan tinh c6 trach nhiém tham du diy du cac
phién hop Uy ban nhan dan tinh, néu Vang mat phai bao cdo va dugc Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ddng y. Thanh vién Uy ban nhan dén tinh ddng thoi 1a ngudi
dimg dau co quan chuyén mén cé thé tiy nhiém cap pho ctia minh du hop thay
néu dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh dong y va phai chiu trach nhiém ve y
kién ctia nguoi duge minh Gy nhiém phat biéu trong phién hop. Nguoi du hop
thay duoc phét biéu y kién, nhung khong cé quyén biéu quyét.

+ Phién hop Uy ban nhén dan tinh chi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan
ba (2/3) tong so0 thanh vién Uy ban nhéan dan tinh tham du.

+ Khéch mdi tham du phién hop cia Uy ban nhan dan tinh: Dai dién
Thuong truc Hoi dong nhéan dén tinh, Poan dai biéu Quoc héi tinh; Chi tich Uy
ban Mit tran Tb qubc Viét Nam tinh, nguoi dimg dau t6 chire chinh tri - x4 hoi
cép tinh, dai dién cdc Ban ciia Hoi dong nhan dan tinh; Chénh 4n Tda 4n nhan dan
tinh, Vién truéng Vién klem sat nhan dan tinh dugc moi tham du phién hop Uy
ban nhan dén tinh khi ban vé cc van dé c6 lién quan;

Chu tich Hoi dong nhan dén cap xa, Chu tich Uy ban nhén dén cap xa va
cac dai biéu khac dugc moi tham du phién hop Uy ban nhan dan tinh khi ban vé
cac van deé co lién quan.
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Pai biéu khong phai 1a thanh vién Uy ban nhén déan tinh dugc moi phat biéu
y kién, nhung khong tham gia biéu quyét.

1) Can cir phéap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 39/2022/NP-CP ngay 18 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu
ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu.
- Quyét dinh s6 01/QDb- UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhén dan

tinh Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén tinh Gia Lai nhiém ky 2021
—2026;

- Quyét dinh s6 01/2025/QP- UBND ngay 01/7/2025 cta Uy ban nhén dan
tinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co c4u to chirc ctia Vin phong
Uy ban nhan dén tinh Gia Lai.

4. T4 chirc cic budi hop do Lanh dao Uy ban nhin dén tinh chi tri dé
xir ly cong viéc thuong xuyén
a) Trinh tu thuc hién:

Cac cudc hop cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban
nhan dén tinh dé xir Iy céng viéc thuong xuyén bao gom:

a.l. Truong hop hop voi co quan chi tri dé én va dai dién cac co quan lién
quan dé nghe bdo cdo, y kién tuw van, tham muu trude khi quyét dinh gidi quyét
cong viéc.

Bude 1. Trach nhiém cta Van phong Uy ban nhén dan tinh:

- Xay dung lich hop theo chi dao cta Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Pho
Chu Uy ban nhan dén tinh;

- Pén dbe co quan chu tri dé 4n chudn bj diy du tai liéu hop, gui gidy moi
cung tai liéu hop dén cac thanh phan duoc moi trude ngdy hop it nhat 03 ngay
lam viéc (truong hop dic biét thi gui tai liéu trude 01 ngay lam viéc);

- Chuén bi dia diém va cac diéu kién phuc vu hop, bao dam an toan cho
cudc hop;

- Van phong Uy ban nhén dan tinh c6 trach nhiém dén déc viéc thuc hién

cac cong viéc da dugc tap thé Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh két luén.

Buéc 2. Trach nhiém cuia co quan chu tri chuan bi ndi dung:

Chuén bi dAy du tai liéu hop va phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dén
tinh guri tai liéu hop cho céc thanh vién tham du cudc hop,
- Chuén bi y kién giai trinh vé cac van dé can thiét lién quan dén noi dung

hop; phan cong nguoi trinh bay tom tit bdo céo va nhing van dé can thao luan tai
cudc hop:
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- Phéi hop véi Vian phong Uy ban nhén dan tinh dé hoan chinh dé an hogc
vin ban trinh theo két luan cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan tinh sau cudc hop.

Bugc 3. Dai biéu du hop ding thanh phan dugc mai va c6 trach nhiém phat
biéu y kién vé nhiing vén d8 lién quan. Truong hop dic biét, khi ngudi dimg dau
co quan khong thé du hop thi phai bao céo ngudi chu tri hop va cir cap pho du
hop thay, nguoi du hop thay phai dugc giao du tham quyen vé mat chuyén mon
dé thay mat 1anh dao co quan phat biéu y klen vé nhitng noi dung c6 lién quan.
Cép pho dugc cir di hop thay phai bao cdo két qua cudc hop cho ngudi dimg dau
co quan, don vi da cir minh di hop.

Budc 4. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién cong viéc: (i) Ghi bién
ban cugc hop, (ii) Ban hanh van ban thong béo két luén cudc hop: Can cir két luan
cua tap thé lanh dao Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Ph6
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhén dan tinh c6 trach nhiém
du thao van ban théng bao két luan cudc hop cham nhit 01 ngay lam viéc sau
cudc hop dé xin y kién nguoi chu tri hop duyét trude khi phat hanh.

Budéc 5. Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh
diéu hanh cudc hop thao luan, xur ly, giai quyét dut diém tirng van dé, cong viéc.

a.2 Poi voi cude hop giao ban hang tudn cua Chii tich Uy ban nhdn dan
tinh va cdc Phd Chil tich Uy ban nhadn ddn tinh: Néi dung cudc hop giao ban gom
nhimg vin dé, cong viéc ma Chii tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chii tich Uy ban
nhdn dan tinh thay can trao déi ldy y kién tdp thé; nhitng viéc chua xir Iy dugc
qua xem xét hé so, phiéu trinh;

Budc 1. Vin phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 trach nhiém thuc hién cac
cong viéc:

- Xay dung lich hop theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Ph6
Chua Uy ban nhan dén tinh. Truong hop cén thiét, theo chi dao ctia Chu tich Uy

ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhan
dan tinh moi thém chu tri dé 4n hodc thanh phan ¢ lién quan du hop;

- Chuén bi dia diém va cac diéu kién phuc vu hop, bado dam an toan cho
cudc hop.

- Pbn déc co quan cha tri d& 4n chuén bi diy du tai liéu hop dam bao day
da noi dung lién quan.

Budc 2. Cac co quan, don vi lién quan cung cép tai lidu theo yéu cu, dé
nghi ctia Van phong Uy ban nhén dén tinh lién quan cudc hop.

Budc 3. Van phong Uy ban nhan dan tinh gui gidy moi cling tai liéu hop
dén cac thanh phan duoc moi trudc ngay hop it nhit 03 ngay lam viéc (trudng
hop dic biét thi g tai liéu trude 01 ngay lam viéc).

Budc 4. Tai cuge hop giao ban, Chanh Van phong hodc Phé Chanh Van
phong Uy ban nhén dén tinh du hop giao ban dé truc tiép theo ddi cong viéc bao
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c4o céac vin d& can xin y klen Dai bleu tham dy hop ding thanh phan va c6 trach
nhiém phat biéu y kién vé nhimg van d& lién quan.

Trudng hop co quan chu tri dé an du hop thi chu @& 4n truc tiép béo cdo.
Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh trao déi
y kién, Chu tich Uy ban nhan dan tinh két luan dé xir ly timg van dé, cong viéc.

Budc 5. Vin phong Uy ban nhin dén tinh c6 trach nhiém thuc hién céc
cong viéc: Ghi bién ban cudc hop; ban hanh van ban thong bao két luan cudc hop:
Can cir két luan cla tp. thé 1anh dao Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6
trach nhiém dy thao van ban thong bao két luan cudc hop chdm nhit 01 ngay lam
viéc sau cudc hop dé xin ¥ kién ngudi chu tri hop duyét trude khi phat hanh.

a.3. Hop, lam viéc voi nguoi ding dau co quan chuyén mon thugc Uy ban
nhén dén tinh, Uy ban nhén dén cdp xa: (@) Mbi quy mdt lan Chu tich Uy ban
nhén dan tinh hop, 1am viéc v6i Ch tich Uy ban nhan dan c4p x4; mbi thing mot
1An Chu tich Uy ban nhén dan tinh hop, lam viéc voi nguoi dimg dau co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh ve tinh hinh thuc hién chii truong, ké
hoach phat trién kinh té - x4 hoi, an ninh qudc phong va ngén sach cua tinh, viéc
chip hanh chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan
dén tinh va thyc hién Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén tinh, (ii) Mai quy it
nhit mét 14n, Cha tich Uy ban nhan dén tinh, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh
hop, lam viéc vdi cac co quan chuyén mén thudc linh vure minh phu trach dé klem
tra, ndm tinh hinh, don doc thuc hién chuong trinh cong tac va chi dao nhimng van
dé phat sinh dot xudt; (iii) Khi can thiét, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Pho Chua
tich Uy ban nhan dan tinh triéu tp nguoi ding dau mot so co quan chuyén man,
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 hop ban giai quyét cac vén dé lién quan dén céc
co quan, don vi do.

Budc 1. Van phong Uy ban nhéan dan tinh trinh Cht tich Uy ban nhén dan
tinh quyét dinh noi dung, thanh phdn, thoi gian va dia diém t6 chirc cudc hop;

Budc 2. Céc co quan lién quan chuén bi ndi dung, bao c4o tai cudc hop theo
phan cdéng cta Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;

Budc 3. Tai cude hop, chu d& 4n trinh bay tom tit ndi dung va nhitng van
dé can thao luén; Dai bleu tham du hop dung thanh phan va c6 trach nhiém phat
biéu y kién vé nhiing vén dé lién quan;

Budc 4. Sau cudc hop, Chu tich Uy ban nhén dan cAp x4 va céc co quan, )
chirc trién khai thuc hién cac cong viéc lién quan theo cac van ban dugc thong
qua va két luén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

b) Cach thic thuc hién: Qua He thdng théng tin phuc vu hop va xur ly cong

viéc cua Uy ban nhan dan tinh (trlr tai liéu mat); Qua hé théng quan 1y vin ban
dién tr (iDesk).

- Vin ban gidy theo yéu cau.
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¢) Thanh phén, sd luong ho so: Vin ban dé nghi cua cac co quan, don vi,
dia phuong.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop voi co quan chu tri dé an va dai dién cac co quan lién quan
dé nghe béo c4o, y kién tu van, tham muu truge khi quyét dinh giai quyét cong
viéc hodc trudng hop hop giao ban hing tuan ctia Chi tich Uy ban nhéan dén tinh
va cac Phé Chu tich Uy ban nhén dén tinh: Van phong Uy ban nhén dan tinh c6

trach nhiém du thdo vén béan thong bao két luan cudc hop chdm nhat 01 ngay lam
viéc sau cudc hop dé xin y kién ngudi chi tri hop duyét trudce khi phat hanh.

- Truong hop 1am viée voi ngudi dimg d4u co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap xa: Chua quy dinh

d) Béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: co quan chuyén mén vé nganh,
linh vuc thudc Uy ban nhén dén tinh, Ban Quén ly Khu kinh té tinh, Uy ban nhan

dan cac xa, phuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thl tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

g) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Théng bao két luan hodc vin ban
chi dao.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi dimg dau céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cap x3 khong ctr hodc Gy quyén cho chuyén vién lam viéc,
bAo c4o v6i Cha tich Uy ban nhan dan tinh hodc Phé Chi tich Uy ban nhan dén

tinh, trlr truong hop duoc Chu tich Uy ban nhan dén tinh hodc Phé Chu tich Uy
ban nhan dén tinh ddng y hoic triéu tip dich danh.

1) Céan ctr phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 39/2022/ND-CP ngay 18/6/2022 ctia Chinh ph ban hanh
Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

- Quyét dinh s6 01/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén tinh Gia Lai nhiém ky 2021
—2026;

- Quyét dinh s6 01/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 ctia Uy ban nhan dén
tinh quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chure ciia Véan phong
Uy ban nhan dén tinh Gia Lai.
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5. Thii tuc: Chii tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dén tinh tiép khach
trong nudc, nuwdc ngoai.

1. Trinh tu thuc hién:

1.1. Truong hop Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhdn dan tinh tiép khdch
trong nuoc

Bude 1. Nguoi dimg diu co quan chuyen mén, Chu tich Hoi dong nhan dan
cap x4, Chu tich Uy ban nhén dan cap x4, ‘nguoi dimg dau céac co quan, doan the
cap tinh khi ¢6 nhu cau d& nghi Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan tinh tiép khach phai c¢é vin ban dé nghi guri Chu tich Uy ban nhén
dan tinh, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh it nhét 02 ngdy lam viéc trudc ngay
du kién t1ep, cong van néu rd ndi dung, hinh thuc cuoc tlep, ) luong khach, thoi
gian va dia diém tiép va kém theo cac ho so can thiét vé ndi dung, thoi gian, thanh
phan, hoat dong cua khach tai dia ban tinh va cac dé xuat, kién nghi. Co quan chu
tri moi phai ph01 hop véi Van phong Uy ban nhén dan tinh chuén bj ndi dung va
td chirc budi tiép dat két qua tét.

Budc 2. Vin phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 nhiém vu:

- Béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Ph6é Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé dé nghi tiép khach clia cac co quan, don vi; thong bao kip thoi y kién ctia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh cho cac
co quan lién quan biét, ddng thoi dua vao chuong trinh cong tac tuan ctia Chu tich
Uy ban nhan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh, khi duge Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, Phé Chi tich Uy ban nhan dén tinh dong y.

- Phéi hop véi cac co quan lién quan chuén bi ndi dung cude tiép. Truong
hop can thiét, theo chi dao ctia Chi tich Uy ban nhan dén tinh, Pho Chu tich Uy
ban nhén dén tinh, dé nghi céc co quan lién quan chuén bi mot s ndi dung cu thé
cua cudc t1ep.

- Mdi céc co quan truyén hinh, bao chi du dé dua tin vé cudc tiep néu can
thiét.

- Ph01 hop véi co quan lién quan tb chirc phuc vu va bao dam an toan cho
cude tiép, td chirc trién khai thuc hién cic cong viée cén thiét sau cudc tiép.

- Ban hanh vén ban thong bao két qua tiép khach va ph01 hop véi cac co
quan lién quan t6 churc trién khai thuc hién cac cdng viéc duge giao (néu co).

1.2. Trudng hop Chii tich, Phé Chii tich Uy ban nhdn dan tinh tiép khdch
ngoai nuoc

Budc 1. Céc co quan, t chire thuge Uy ban nhan dan tinh khi ¢6 nhu cau
de nghl Chu tich Uy ban nhén dén tinh hogc Phé Chu tich Uy ban nhén dén tinh
tiép cac ddi tic nudc ngoai cla co quan, td chtrc minh phai c6 van ban dé nghi
néu rd ndi dung va hinh thirc cudc tiép, thanh phan va tiu sir tom tat thanh vién
trong doan, chuong trinh hoat dong cua khach tai tinh va cac van dé lién quan
khac. Cac dé xuét, kién nghi giri Chu tich Uy ban nhan dén tinh hoic Phé Chu
tich Uy ban nhén dén tinh it nhit 05 ngay lam viéc trudc ngay du kién tiép.
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Budc 2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu quy dinh.
Budc 3. Ngudi dimg dau cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dan
tinh tiép khach nudc ngoai theo yéu cau nhiém vy, phai bao cdo bang van ban vé

thanh phan khéach, ndi dung va thoi gian du kién tiép giri Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, ddng thoi giri S& Ngoai vu.

Budc 4. S& Ngoai vu c6 trach nhiém huéng dan cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dén tinh thuc hién dung dudng 161 dbi ngoai cia Pang, Nha
nude, dam bao yéu cAu vé chinh tr, ddi ngoai, nghi thirc va tap quan, phong tuc
cua Viét Nam; ph01 hop v6i Van phong Uy ban nhéan dan tinh chuén bi c4c noi
dung lién quan; bd tri phuong tién di lai, noi an, nghi, ting phim theo quy dinh
hién hanh.

b) Cach thire thuc hién Qua hé théng quan ly vin ban dién tir (iDesk) hodc
Vin ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: viin ban dé nghi cua céc co quan, t6 chife,
dia phuong c6 lién quan thudc Uy ban nhan dén tinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding dau co quan chuyén
mén, Chu tich Hoi déng nhéan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhén dén cap X, nguoi
dtmg diu céc co quan, doan thé cdp tinh; Cac co quan, td chirc thudc Uy ban nhan
dan tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh, S& Ngoai vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban hanh chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khoéng.

i) Tén mau don, mAu t& khai: Khéng quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh tiép
Xa giao, gap mat cac doan dai bidu, khach dén tham, 1am viéc tai dia phuong khi:
(i) Cha tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh truc tiép
méi hodc theo chi dao ctia cap trén; (ii) Tiép khach theo dé nghi cla nguoi dimg
dau céc co quan chuyén mén, Chu tich Hbi déng nhan dén cap xa, Chu tich Uy
ban nhédn dan cap x4, ngudi dimg dau cac co quan, doan thé cap tinh; (iii) Tiép
theo d& nghi ctia khach.

- Cht tich Uy ban nhéan dén tinh, Phé Chi tich Uy ban nhan dan tinh tiép
khach nuéce ngoai, gom cac hinh thirc tiép xa giao, tiép lam viéc (chinh thirc hoac
khong chinh thirc) theo gidi thiéu cua cac co quan Trung uong, dé nghi cua cac
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co quan, td churc trong tinh va céc dé nghj truc tiép cua khach véi Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

1) Cén ctr phéap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 01/QD-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhén dan
tinh Ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dén tinh Gia Lai nhiém ky 2021
—2026;

- Quyét dinh s6 01/2025/QP- UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co chu tb chirc clia Vian phong
Uy ban nhan d4n tinh Gia Lai.

6. Xin phép di cong tac, lam viéc ngoai tinh/ nudc ngoai

a) Trinh tu thuc hién: Thanh vién Uy ban nhan dan tinh phai bdo cédo Chu
tich Uy ban nhéan dan tinh trong trudng hop di cong tac, lam viéc ngoai tinh (trur
truong hop do Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh
cu di).

Céc thanh vién Uy ban nhan dan tinh, ngudi dimg dau co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan tinh, Cht tich Uy ban nhén dén cap x4 khi di cong tac
nudc ngoai phai bao cao bang vin ban va chi di khi duge su ddng y ctia Chi tich
Uy ban nhén dén tinh.

b) Céch thirc thuc hién: Qua hé thdng quan ly vin ban dién tir (iDesk).
¢) Thanh phén, s6 lugng hd so: Vin ban bao cdo
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi la thanh vién
Uy ban nhan dan tinh; ngudi ding dau co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan tinh; Cht tich Uy ban nhan dan cap xa.

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céc sé, ban, nganh lién quan

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban hanh chinh.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian Hgi
dong nhan dan tinh va Uy ban nhdn dan tinh hop, cdc thanh vién Uy ban nhdn
dan tinh khéng bé tri di céng tdc, tric truong hop ddc biét duoc Chu tich Uy ban
nhén dan tinh dong y.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh so 01/Qb-UBND ngay 01/7/2025 cia Uy ban nhin din
tinh Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén tinh Gia Lai nhiém ky 2021
—2026;

- Quyét dinh s6 01/2025/QD- UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhan dén
tinh quy dinh churc ndng, nhiém vu, quyén han va co chu t6 chirc ctia Vin phong
Uy ban nhan dan tinh Gia Lai.
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