UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3224 /QD-UBND Gia Lai, ngay 26 thang 12nam 2025
QUYET PINH

Cong b6 thii tuc hanh chinh ndi b giira cac co’ quan hanh chinh
nha nudéc dugce thay the, bi bai bé trong linh vwee Tw phap
thudc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 ndm 2022 ciia Thi
twong Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt don gian hod thii tuc hanh chinh néi
bé trong hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022 - 2025,

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 148/TTr-STP ngay
10 thang 12 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bd gitta
cac co quan hanh chinh nha nudc duogc thay thé, bi bii bo trong linh vuc Tu phap
thudc pham vi chirc ning quan 1y cta S6 Tu phap (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Tu phap,
Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich ny ban nhan dan cac xa, phuong
va cac co quan, don vi, td chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.l”

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Bicu 3; 7 PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- B6 Tu phép;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LbVP VPUBND tinh;

- Luu: VT, PVHCC.

ik —

=z

Lam Hai Giang



Phu luc

Sé: 3224/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-12-26T16:42:03+07:00

THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUGC TRONG LINH VUC TU PHAP
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hanh theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND

ngay /12/2025 cua Chu tich UBND tinh)

CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BQ GIUA CAC

1. Danh muc thii tuc hanh chinh ndi b§ dwoe thay thé (05 TTHC ndi

bo)
Téen TTHCNB | Tén TTHCNB | [en VBauydinhndi oo
STT dwoe thay thé thay thé dung stra doi, bo thyc hién
: sung, thay the® S
Xét thang hang chuc
danh nghé nghiép ,
vién chic Tro giup | Xét thing hang Thong tu s0
vién phap 1y hang I | chic danh nghé | 11/2025/TT-BTP S6 Tu
1 nghiép vién chuc | ngay 25 thang 6 nam | phap/ S¢
Xet thang hang chirc | Trg  gitip  vién | 2025 cua Bo truong | Noi vu
danh nghé nghiép | phap Iy hangI | By Tu phép
vién chuc Tro giup
vién phép 1y hang [
Xét thang hang chtrc
danh nghé nghiép ,
vién chic Tro gitp | Xétthang hang | Thong tu 50
vién phéap 1y hang II | chirc danh nghé | 11/2025/TT-BTP So Tu
2 nghiép vién chirc | ngay 25 thang 6 nam | phap/ S¢
Xét thang hang chirc | Tro gitip vién | 2025 cua Bo truong | Noi vu
danh nghé nghiép | phap ly hang 11 | By Tu phap
vién chuc Trg giap
vién phép 1y hang 11
Xét thang hang chuc
danh HO tro nghiép
vu hang II Xet thang hang Sé Tu
3 chtrc danh Ho trg phap/ S&
Xét thang hang chirc | nghiép vu hang 1T Noi vy
danh HO tro nghi¢p
vu hang 11
4 Xép hang cac don vi | Xép hang cac don

su nghi¢p cong 1ap

vi su nghiép cong




Tén TTHCNB | Tén TTHCNB | [en VBauydinhndiy oo
STT dwore thay thé thay thé dung sua doi, bo thuc hién

: sung, thay thé® s
truc thuoc So Tu | 1ap truc thudc Sé
phap Tu phap
Xép hang cac don vi So Tu
sy nghi€p cong lap phap
truc thudéc So To
phap
Thanh 1ap Hoi dong
quan ly trong don vi
sy nghi€p cong la
thuc}cg Sc”rpTu’ ph%p ’ T?énh 1@? Hé,l

dong quan 1y ,
. So Tu
5 . trong don vi sy ha

Thanh 1ap Ho1 dong | nghiép cong 1ap phap
quan ly trong don vi | thudc Sé Tu phap
su nghiép cong lap
thudc S& Tu phap

Téng cong: 05 TTHC

2. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (03 TTHC)

STT Tén thua tuc hanh chinh Ghi chu
Cal? Phgeu %y hc,h tu phzip cl}o co quan nheNL Quyét dinh s&
nudc, to chirc chinh tri, t0 chirc chinh tri - xa \
1 Y v A XA ‘. 4145/QbUBND ngay
hoi (do1 tuong 1a cong dan Viét Nam, nguoi
. - A 29/11/2024
nudc ngoai dang cu tru tai Viét Nam)
Ra’soat;, trAao doi, cung cap thAong’ tin 1y lich ‘Eu 699/QP-UBND ngay
2 | phap d¢€ xay dung co s¢ dit li¢u 1y lich tu phap
e 11/11/2024
tai dia phuong
Ra soat, trao doi, cung cip thong tin 1y lich ta] Quyét dinh s6
3 | phdp (LLTP) phuc vu xdy dung, quan ly, su 4145/QbUBND ngay
dung va khai thac Co s¢ dit liéu 1y lich tu phap 29/11/2024

Téng cong: 03 TTHC
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH NOI BO

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tre gitp vién phap
ly hang I

a) Trinh tu thuc hién:

Budgc 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chire
c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 2 Thépg tu so 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 caa B6 Tu phap, })éo cdo nguoi dung dau co quan c¢6 tham quyén
quan ly vién chirc xem x¢&t, quyet dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc Trg giap vién phap ly hang I kem theo cac gidy t0, tai licu
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu 09/2024/TT-BTP cho co quan c¢6 tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

BurGe 2: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Diéu 37 Nghi dinh
56 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén t6 chtic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chtrc xét thing hang. Noi dung cta Dé an gdbm:

+ S6 luwong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cta don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc itmg véi chic danh nghé nghiép xét
thiang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu thing
hang chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chitrc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién duogc cir xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khéac dé to chirc ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép, t6
chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat.

Buée 3. Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)
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1. Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép thanh
l1ap. Ho1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phé cua ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip pho ciia nguoi ding
dau bd phan tham muu vé to chirc can bd ciia co quan, don vi ¢ tham quyén to
chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 1a ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc to churc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap céc bd phan gitip viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat
hach khi to chtrc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép. Trudong hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh 1ap T thu ky gitp viéc;

¢) T6 churc thu phi (néu c6) xét thiang hang va str dung theo quy dinh;

d) T6 chtrc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi dung dau co quan, don vi ¢d tham quyén to chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhirng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia
nguoi dy xét thing hang hoic ctia bén vo (chong) cta ngudi du xét thing hang;
vo hodc chéng, con dé hodc con nudi cua nguoi du xét thang hang hodc nhiing
ngudi dang trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.
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Buwée 4. Néi dung, hinh thirc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
6 115/2020/NP-CP dwoc sira doi béi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh so 85/2023/NP-
CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap Gmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay déi véi vién chire dy xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh hd so

Buée 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chtc trang tuyén trong ky xét thiang hang 13 nguoi dap g du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP , duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chire xét thing hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c¢6 sb luong vién chie dy xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chire
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo th ty uu tién sau:

a) Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a ni;

¢) Vién chirc 14 ngudi dan tdc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh);

d) Vién chirc co thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban béo cao véi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh
nguoi tring tuyén theo ¥ kién cta ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Burée 6. Théng bdo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét thang
hang ¢ vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén t6i co quan,
don vi c6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Buée 7. B6 nhiém va xép leong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thAm quyén hodc nguoi duge phan cap, ty quyén phai thyc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc trung tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chic di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi to, diéu tra, truy 6, xét
xtr thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén d6i véi
truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xUr thi cdn ¢t vao co ciu vién chuc
theo chtrc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh
bd nhiém, cdp co thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh
nghé nghiép ddi v4i vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang bac luong 1an sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luét.

b) Cdch thirc thure hign: Truc tuyén qua hé thong quan Iy vin ban va diéu
hanh cia UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phin hé so, so lwong:

- S0 yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP (dugc stra d6i theo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP);

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ thAm quyén quan ly don vi
su nghi¢p cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghj dinh sd 1 15/2020/ND-
CP (duoc sira ddi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh s
85/2023/ND-CP) theo Mau s 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu
09/2024/TT-BTP;

~-Van ban Xr:flc nhan vu Yiéc tham gia tb tung thanh cf)ng theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Biéu 5 hodc di€ém d khoan 2 Di€u 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP
(stra do61, bo sung bo1 Thong tu s6 11/2025/TT-BTP);

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chtrc danh nghé

nghi¢p vién chirc trg gitip vién phap ly;
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- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau: Trudng hop xét thing hang
Ién chirc danh ngh€ nghiép vién chure trg giup vién phap 1y hang I thyc hién theo
quy dinh tai Di€u 4 va diém e khoan 2 Biéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng cua cap c6 tham quyén (néu co).

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cao nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘ké’t
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban ve két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén toi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khaivtrén trang
thong tin di¢n tir hodc Cong Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky x¢ét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi duoc phan cap, iy quyén phai thuc hién viée bo nhiém
va xép luong & chuc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

e) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trung tim Tro giup phép 1y
Nha nudc Pleiku va Trung tam Trg giup phap 1y Nha nuéc Quy Nhon.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap, S& Noi vu

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh tinh ¢6 lién quan.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, 1¢ phi: Theo quy dinh tai Piéu 4 Théng tu 92/2021/TT-BTC ngay
28 thang 10 nam 2021 pﬁa Bo6 Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop, quan
Iy va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chic, vién
chue.

k) Tén méu don, to khai:

~ -Mau s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tur

s0 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

1) Yéu cau, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh:
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1. Dang gilr chirc danh nghé nghiép vién chure trg giiip vién phap ly hang II
va dap umng ti€u chuén v€ trinh d6 dao tao, bdi dudng chue danh ngh€ nghiép vién
chuc tro gitip vién phap 1y theo quy dinh tai DBiéu 4 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP:

- C6 bang cir nhan luat tro 18n;

- C6 gidy chimg nhan tot nghiép dao tao nghé luat su hodc thudc truong
hop dugc mién dao tao nghé luat su;

- C6 gidy chimg nhan kiém tra két qua tap su tro giup phap 1y hodc gidy
chtng nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luét su, trir trudng hop tro giup
vién phap 1y di duoc bd nhiém theo Luat Tro gitip phap 1y nim 2006 hodc dugc
mién tap su trg giup phap 1y theo quy dinh ctia phép luat.

‘ 2. Tiéu chuan yé nang luc chuyén mon, nghiép vu 7theo quy dinh tai khoan
2 bieu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP (dugc stra do6i, bo sung tai Pieu 1 Thong
tu 11/2025/TT-BTP):

a) Nam vitng va c6 niang luc van dung cac chu truong, duong 16i, chinh
sach cua DBang, phap luat ciia Nha nudc trong cong tac trg giap phap ly;

b) C6 kién thirc, hiéu biét vé hé théng phap luat va chuyén sau vé nhiéu linh
vuc phap luat dugc phan cong;

¢) Thuc hién thanh thao cic nghiép vu trg gitp phéap 1y; chu tri trién khai
c6 hiéu qua cac hoat dong trg gitp phap 1y;

d) Puoc S& Tu phap xac nhan da thuc hién it nhat 02 vu viéc tham gia tb
tung thanh cong tai Toa 4n nhan dan cap tinh, Toa 4n quan sy Trung wong trd lén;

d) Co6 ning lyc hudng dan chuyén mon, nghiép vy, k¥ ning trg gitip phap
ly cho trg gitp vién phap ly hang II, trg giap vién phap ly hang III va nguoi thyc
hién tro gitip phap 1y khac; da cha tri tham dinh chét lugng vu viée tro giup phap
Iy hodc danh gia hiéu qua it nhat 20 vu viéc tham gia to tung cua trg' giup vién
phap ly hang II tro 1én hodc it nhat 20 vu viéc tham gia t6 tung do co quan td tung
cap tinh trd 18n giai quyét.

e) Co ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hodc su dung duoc t1eng dan toc thiéu sd d6i voi vién chirc cong tac & vung dan
toc thiéu sd theo yéu cau vi tri vi¢c lam;

g) Vién chtric du xét thang hang 1én chirc danh trg gitip vién phap 1y hang I
phai c6 thoi gian gilr chirc danh trg gitip vién phép 1y hang II hoac tuong duong
tir dii 06 ndm cong don (72 thang) tro 1én, trong do6 thoi gian gitt chire danh tro
gitp vién phap ly hang II t6i thiéu dit 01 nam cong don (12 thang), tinh dén ngay
hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thiang hang.

3. Tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghj dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc stra ddi theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP): PBuogc xép loai chat luong & mutrc hoan thanh t6t nhiém vu tré
1én trong nim cong tac lién ké trudc nim dy xét thing hang chic danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thdi han xur
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Iy ky luat; khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky lut theo
quy dinh cta Pang va cta phap luat.

m) Can cw phdp ly:

- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién churc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra do1, bd sung mot so di€u cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sb 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 cua B¢ truong
Bo Tu phap quy dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong dbi voi chitc danh nghé
nghiép vién chirc trg giup vién phap ly.

- Thong tu sb 09/2024/TT-BTP ngay 06 thang 9 nam 2024 cua B¢ truong
B0 Tu phéap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chure trg giap vién phap 1y.

- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25 thang 6 nam 2025 cua Bo truong

Bo Tu phap sta d6i, bd sung, bai bé mot sé diéu cua cac thong tu thudc linh
vuc quan 1y nha nudc ctia B Tu phap



Co quan quan 1y Vi€n chlIC......cccoevviiniii i So hi¢u vién chuc.......ccccoeeeeennnne..

Pon vi st dung VIEN CRUC ... e

Anh mau

(4x 6 cm)

(TSKH, TS, Th.s, ci nhén, ki su, cao ding, trung cdp, so cap, chuyén nganh)

15.3-Ly luén chinh triz.................oooi 15.4-Quan ly nha nudc: ...ooovviiiiii e,

(Cit nhan, cao cap, trung cdp, so cap) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, can si.)

15.6-Ngoai NG .ovviieii i eeene 15.7-TINhQC: «.viieii i e,

(Tén ngoqi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Ky ning 15)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: .......... lociiene. [oviiiiiiinen Ngay chinh thuc:......... oc.... [ociiiiinene,

(Anh himg lao dng, anh hing liec hwong Vil trang: nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan wu i, ...)



19.2- Hoc ham dugc phong (Gido su, Phd gido su):.......ooeieeneiininn. Nam duoc phong:..............oooeeit.
20) SE tIUONE COME TAC .+ttt ettt ettt et e et et ettt et et e et e e ettt et et et et e et e et aeeneaaans
21) Khen thudng:..........ccoovviiiiiiiiiii. 22) Ky Tult o oo,
(Hinh thitc cao nhdt, nam nao?) (vé ddng, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)
23) Tinh trang strc khoé:....................a Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhém mau:..........
24) La thuong binh hang:...... [ooiein. ,Lacon giadinh chinh sach:....................
(Con thirong binh, con liét s7, ngiuedi nhiém chét déc da cam, Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:....../....../.....26) SOBHXH: ......................
27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC
Yén

N Tu thang, nam Hinh thtc bang,

Tén truong Chuyén nganh dao tao, boi dudng )

den thang, nam dao tao chung

chi
Ghi chu:

- Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, tiv xa, lién théng, boi diréng.
- Van bcfng, chimng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao déng, trung cép, so cép, chirng chi,...
28) TOM TAT QUA TRiNH CONG TAC

Tir thang, nam Chtc danh, chte vu, don vi cong tac (ding, chinh quyén, doan thé, (6 chirc xa héi) ké ca thoi gian

dén thang, ndm duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai 13: bi bét, bi tU (ur ngay thang nam nao dén ngay thang ndm ndo, & dau?), da khai bao cho ai, nhfrng van dé gi?
Ban than c6 lam ViéC trong cheé d6 cl (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vu, thoi gian lam viéc...):

- Tham gia hodc ¢6 quan hé vai cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudc ngoai (lam gi, t6 chite nao,
dat tru so o ddu ..?):
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30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chéng), cac con, anh chi em rudt
% < Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chtrc vy, don vi cong tac,
Moi \ A Nam N - N \ A A
R Ho va tén . hoc tép, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc
quan hé sinh ; . Al
chinh tri - xa hoi ...7)
b) V& bén vo (hodc chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt
£ - Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi cong tac,
Moi s A Nam A ., Nio o \ A g A
R Ho va tén . hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc
quan hé sinh ; S~ A
chinh tri - xa hoi ...7)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
Mi s6
Bac luong

Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SUDUNG VIEN CHUC




Nguoi khai veeeen e, Ngay... ... thang... ...... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhitng 101 Thi trwémng don vi sit dung vién chirc
khai trén day 1a ding su that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 09/2024/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () RO boclap - Ty do - Hanh phiic

., ngay  thang.... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tit 1y lich

-Hovatén: .ooooeeeiiieieeeeee, () TS
- Chure vu hi€n nay: .......cccoeevveeeienieeiieee, ()
- Chirc danh nghé nghiép vién chirc tro gitup vién phap Iy hang .............. () I
- Tén co quan, don vi cONG taC: ...c.eevvvveveererennnens (0) et

2. Qua trinh cong tac

3. Vé viéc dap wng tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc tro giap vién phap ly hang ...(7)....!

4. Nhén xét khac (néu cé)

Xet qua trinh cong tac, can cir vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
trg giup vién phap ly hang ..(7)... va co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi
da duoc cap c6 tham quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thay ong/ba ...(3)... dap ng day du cac
tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc tro giup vién
phap 1y va nhét tri cir 6ng/ba ......... (3 tham du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
vién chuec trg gitp vién phap 1y hang ...(7)...

...... (2)..... hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung nhan xét, danh gid doi voi trg gitip vién

Thi truedng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quén cia co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban,;

(3) Ho tén cua tro gitp vién phap 1y;

(4) Churc vu dang gitr hién nay;

(5) Chtrc danh nghé nghiép vién chtrc hién dang gitt (hang IT hodc hang III);
(6) Tén Trung tdm trg gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hoac hang II)

! Theo cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 cta Thong tu ndy trong trudng hop ding
ky xét thang hang chirc danh nghé nghi€p vién chuc trg gitp vién phéap 1y hang I hodc theo cac
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tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Didu 3 ctia Thong tu nay trong truong hop ding ky xét thiang
hang chirc danh ngh¢é nghiép vién chirc tro gitp vién phap 1y hang II.

Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tu so 09/2024/TT-BTP)

BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S: .../XN-CTGPL Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20....
XAC NHAN
S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh céng
Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé ................. €] T

Can ct vao d& nghi ciia SO Tu phap tinh/thanh phé...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... v& viéc yéu
cau xac nhan vu viéc tham gia to tung thanh cong cua trg giup vién phép 1y ....(3)........

Cuc Tro gitp phap 1y da to chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6 tung thanh cong. Trén
co s0 do, Cuc Trg gitp phap ly xac nhan nhu sau:

Xac nhan ...... 4)....... ho so vu viée tham gia to tung thanh cong, ma SO . cua trg giﬁp
vién phap 1y ...... 3)...... cong tac tai Trung tam trg gitp phap ly nha nude tinh/thanh pho
......... (1)............ thudc S6 Tu phap tinh/thanh pho ........(1)......... dap Gng ti€u chi xac dinh
vu vi¢c tham gia t0 tung thanh cong.
Cuc Tro gitp phép 1y thong bao dé S& Tu phap tinh/thanh phé ........ (1)........ duoc biét./.
CUC TRUONG
Noi nhdn: (Ky tén va dong dau)
- Nhu trén;
-Luu

Ghi chu:
(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cu xac nhan;
(2) S6, ngay, thang nim cua cong vin;

(3) Ho va tén trg gitip vién phap 1y;
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(4) S6 luong ho so vu viée tham gia té tung thanh cong.

MAiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwong, co' chu chirec danh nghé nghiép | Pé nghi s6 lweng chi tiéu thing hang | Ghi

vién chirc hién co cua tirng hang vién chirc chu
Tén co ] ] ] ]
quan, | ys o | Chire | Chire | M | Chire | Chire | Chire | Chire | QMU | Chite | Chte
IT| 0 | «"| danh | danh | danh | danh | danh | danh A A y
chire 3 5 | ngheé A A A x | nghé | nghé | nghé
’ nghe | nghé n nghe | nghé | nghé | nghé in cn n
don vi n .~ _[nghiép cn .n cn .~ | nghiép |nghi¢p nghi¢p
: nghi¢p [ nghiép nghi¢p [nghiép [nghi¢p |nghiép
hang I |hang II hang hang IVihang V|hang I |hang II hang | hang | hang
: : 111 § § § § I |[IVxep| V

M@ 1)L @H |G | (© ) ® [ O a0 | ap | a2 |a3 |4

I | Chuc
danh
nghé

nghiép
vién
chire

) coeesenen, NAY ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BO, NGANH, DIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............
DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC

XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN
CHUC DANH ... NAM .........

Thoi gian . in Loy, Ngoai .

giir chire Mire lu({ng hién Vin bang, chirng chi theo yéu cau cia hang du thi (fo de ‘;m, Dugc mién thi [ngir ding Gh,'

A huéng cong trinh oo | chi

. Co |danh nghe ky thi
N [Chirc vu in x
Ngay < quan |nghiép (ké
Ho . hoic . 2 or ~ £
< | thang - N don vi | ca thoi Ma so
TT| va < Nam | Nir | chirc . o . N N A N
N niam dang | gian giir chire Trinh |Trinh do N Trinh
tén . danh N M A s A P . . | Trinh ~ . .
sinh N .| 1am [ngach hodc| H¢ so danh Trinh d9 dély | quinly A do Tin | Ngoai
cong tac| .. A A A A A do tin . =
viée hang lwong nghe [Chuyén mén| luén nghe ngoai hoc ngir
y on . . on hoc =
tuong nghi¢p chinh tri| nghi¢p ngir
duong) hién giir
DD 3 @ 151 © ()] ®) ()] 10 an 2) a3) a4 1 ds (16) an | ds) a9 1o
\ t h ’ 9
......... , ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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2. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitip vién phap
ly hang 11

a) Trinh tu thuc hién:

Buorc 1 :7Ngu:0’i ding dau don vi su nghiép cong lap lap dglnh sach vién chirc
c6 du ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 3 Thépg tu so 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 cia B6 Tu phap, ]32'10 cdo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén
quan ly vién chirc xem x¢ét, quyet dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc Tro gitp vién phap ly hang Il kem theo cac giay to, tai licu

theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tw 09/2024/TT-BTP cho co quan c¢6 tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Bueée 2: Té chire xét thing hang chire danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi dinh
56 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi ¢o
tham quyén t6 chirc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thing hang. Noi dung cta Dé an gom:

+ S6 luwong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sb6 luong vién chirc Gmg véi chirc danh nghé nghiép xét
thiang hang con thiéu theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am va dé xuét chi tiéu thing
hang chtic danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia B4 Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh sach vién chic du tiéu chuan, diéu kién duge cir xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang churc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chirc ky xét thang
hang chuic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thing hang chtrc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, to
chtrc xét thang hang chire danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

Buée 3. Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)

1. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg du co
quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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a) Chu tich Hoi ddng 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip pho cia nguoi ding
dau bo phan tham muu vé to chire can bd cia co quan, don vi co tham quyén td
chtrc xét thang hang chire danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée to chtrc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thdi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cc bd phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach khi t6 chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh 1ap T thu ky giup viéc;

¢) T6 chtic thu phi dy xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cao ngudi ding dau co quan, don vi c¢6 tham quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, td cao trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi dy xét thing hang hodc ciia bén vo (chong) ctia ngudi du xét thang hang;
vo hodc chong, con dé hodc con nudi ciia nguoi du xét thang hang hodc nhiing
ngudi dang trong thoi han xur 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thiang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gitip viéc ciia Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buwée 4. Néi dung, hinh thirc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
6 115/2020/NP-CP duwoc sira doi béi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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1. Noi dl}ng: Danh gia viéc dép g cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay do61 vdi vién chice dy xét thang hang.
2. Hinh thirc: Tham dinh hd so
Buée 5. Xac dinh vién chike tring tuyén trong ky xét thiang hang

1. Vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang 1 nguoi dép tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP , duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan két qua trang
tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 s luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo thtr ty uu tién sau:

a) Vién chuc co thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a nir;

¢) Vién chire 1a nguoi dan toc thiéu so;

d) Vién chitc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
d) Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xéac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chtc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chire xét thiang hang c6 van
ban béo céo véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét dinh
nguoi tring tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Burée 6. Théong bdo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi to chiic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén t6i co quan,
don vi ¢6 vién chtrc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai trén trang
thong tin di¢én tir hodc Céng Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chire xét
thang hang.

Buée 7. B6 nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép déi véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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1. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 thAm quyén hodc nguoi duge phan cap, Gy quyén phai thuc hién viée bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi d6i véi vién chirc trang tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chtc di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy td, xét
xUr thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xur 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ciia cap c6 tham quyén dbi voi
truong hop bi khai to, diéu tra, truy t6, xét xr thi cin ctr vao co cau vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh
bd nhiém, cdp co tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh
nghé nghiép ddi v4i vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac luong lan sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

2. Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

b) Cach thirc thue hi¢n: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phdn hé so, so lwong:
- Thanh phan hé so:

+ S0 yéu ly lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP (dugc stra doi theo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh sb 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuc hodc cuia nguoi dimg dau co quan co tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (duoc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP) theo Mau s 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu
09/2024/TT-BTP;

ot Van ban )géc nhan vu yiéc tham gia td tung thanh céng theo quy dinh tai
diém d khoan 2 DBiéu 5 hodc diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP
(stra do1, b6 sung bdi Thong tu s6 11/2025/TT-BTP);

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé
nghié€p vién chirc trg gitip vién phap 1y;
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+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau: Trudng hop xét thing
hang 1&n chirc danh ngh€ nghiép vién churc trg' giiip vién phap ly hang II thyc hién
theo quy dinh tai Pi¢u 4 va di€m e khoan 2 Bi¢u 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cap c6 thim quyén (néu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cao nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘ké’t
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban ve két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén toi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khaivtrén trang
thong tin di¢n tir hodc Cong Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky x¢ét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi duoc phan cap, iy quyén phai thuc hién viée bo nhiém
va xép luong & chuc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

e) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trung tim Tro giup phép 1y
Nha nudc Pleiku va Trung tam Trg giup phap 1y Nha nuéc Quy Nhon.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, S6 N1 vu.

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh tinh ¢6 lién quan.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B Tai chinh quy dinh mue thu, ché do thu,
ndp, quan ly va stir dung phi tuyén dung, dy thi nang ngach, thang han cong chc,
vién chuec.

k) Tén méu don, to khai:

~ -Ma&u s 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tur

s0 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
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1. Pang gitt chtrc danh nghé nghiép vién chirc tro giup vién phéap 1y hang
I1I va dap tmg tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng chic danh nghé nghiép
vién chtc tro gitp vién phap 1y theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 05/2022/TT-
BTP:

-Co bé'mg cu nhan luat tré 1én;

- Co gidy chimg nhan tét nghiép dao tao nghé luat su hodc thude truong
hop duoc mién dao tao nghé luat su;

- Co gidy chung nhan kiém tra két qua tap su trg gitp phap 1y hodc gidy
chtng nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su, trir trudng hop tro giup
vién phap 1y di duoc bd nhiém theo Luat Tro gitip phap 1y nam 2006 hoic duoc
mién tap su tro giup phéap 1y theo quy dinh cta phap luat.

2. Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 6 Thong tu sé 05/2022/TT-BTP (stra d6i, bé sung béi Thong tu sb
11/2025/TT-BTP):

a) Nam virng va c6 ning luc van dung cac chu truong, dudng 16i, chinh
sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc trong cong tac trg giup phap ly;

b) C6 kién thirc, hiéu biét vé hé thong phap luat va chuyén sau vé linh vuc
phap luat dugc phan cong;

¢) Thuc hién thanh thao cac nghiép vu trg gitp phap 1y; trién khai c6 hiéu
qua cac hoat dong trg gitip phép 1y;

d) Puoc S& Tu phap xac nhan da thuc hién it nhat 01 vu viéc tham gia t6
tung thanh cong;

d) Co6 ning lyc huéng dan chuyén mén, nghiép vu, k¥ ning tro gitip phap
1y cho trg gitip vién phap 1y hang I1I va ngudi thue hién trg gitip phép 1y khac;

e) Co ky nang su dung cong nghé thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hodc su dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi voi vién chirc cong tac ¢ ving dan
toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam;

g) Vién chuc du xét thang hang Ién chtrc danh trg gitp vién phéap ly hang
II phai c6 thot gian gitr chire danh trg gitip vién phap Iy hang Il hodc twong duong
tir di 09 nam cong don ( 108 thang) tro Ién, trong do thoi gian gitr chire danh trg
giup vién phap Iy hang I1I t6i thiéu du 01 nam cong don (12 thang), tinh dén ngay
hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

3. Tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc sira doi theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s
85/2023/ND-CP): Bugc xep loai chat luong & mirc hoan thanh tot nhiém vu tro
Ién trong nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; c6 pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir
Iy ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cua phap luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-tro-giup-phap-ly-2006-69-2006-QH11-12978.aspx

23

m) Can cw phdap ly:

- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién churc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra do1, bd sung mot so di€u ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 ndm 2022 cua B¢ truong
Bo Tu phap quy dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong d6i voi chitc danh nghé
nghi€p vién chirc trg gitip vién phap ly.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06 thang 9 nam 2024 cua B9 truong
B0 Tu phéap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chure trg giap vién phap 1y.

- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25 thang 6 nam 2025 cua B truong

B Tu phap stra d6i, bd sung, bai bo mot sd didu cua cac thong tu thude linh
vuc quan ly nha nude cua Bo Tu phap,



Co quan quan 1y VI€n ChlIC......ccccevii it S6 hidu vién chirc. ......ocoecveeennn.....
Pon vi st dung VIEN CRUC ... e
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):............oueeieiiiiee e,
. 2) TeN GOT KNAC: ..ot e
Anh mau
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay:......... thang nam......... . Gidi tinh (nam, n):..........oooeennnnen.
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... .Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phd......ccoccovvveenee...
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phd
6) DAN T0C: . .ottt 7) TON GIA0:. ..
8) Noi dang ky ho Khau thuong trilz. ...
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thén, xa, huyén, tinh)
0) NOT ORI DAY . .ottt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thén, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyen dUng:...........coeeiiti e
11) Ngay tuyén dung: ...../..../......... Co quan, don vi tuyén dung:..............ccooeeeeiiiiiiiieeeieiiieee e
12.1- Churc danh (chirc Vi) cONng tAC MIEN a1 cceu .ttt
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
12.2- Chirc danh (chirc Vi) Ki€m nhi@m:.... .. ... e e e e eeas
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
13) CONg VIEC ChiNh GUOC IA0:. .. . ettt ittt et e et et ettt et et et e e et e et e e e aanaans
14) Chirc danh ngh& nghiép vien chirC:............coovumieeeeiiiiiiee e, ME S8,
Béc luong:..... HE s0:......... Ngay huong: ....../...../..... Phu cip chtc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (da 16t nghiép I6p may/thude R 1A0):......c..vveveeeees e e e,
15.2-Trinh d§ chuy@n moOn €20 NNAL:........... ... e e
(TSKH, TS, Th.s, ci nhén, ki su, cao ding, trung cdp, so cap, chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh triz.................oooi 15.4-Quan ly nha nudc: ...ooovviiiiii e,

(Cit nhan, cao cap, trung cdp, so cap) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, can si.)
15.5-Trinh d6 nghi€p vy theo chuy€n nganh:......... ... e,
15.6-Ngoai NG .ovviieii i eeene 15.7-TINhQC: «.viieii i e,

(Tén ngoqi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: .......... lociiene. [oviiiiiiinen Ngay chinh thuc:......... oc.... [ociiiiinene,
17) Ngay tham gia td chirc chinh tri - X& NOL........omeeee e,
(Ngdy tham gia té chirc: Poan, Hi, ... va lam viéc gi trong 16 chite do)
18) Ngay nhap ngii:...... [ooi... [viainnn. Ngay xudt ngil:...... [ooi... [ooo... Quan ham cao nhat:.....................
19.1- Danh hiéu dugc phong tang ca0 NMAT:. ... .......ooiiiii ettt e,

(Anh himg lao dng, anh hing liec hwong Vil trang: nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan wu i, ...)



21) Khen thudng:..........ccoovviiiiiiiiiii. 22) Ky Tult o oo,

(Hinh thitc cao nhdt, nam nao?) (vé ddng, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

(Con thirong binh, con liét s7, ngiuedi nhiém chét déc da cam, Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:....../....../.....26) SOBHXH: ......................

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

Tu thang, nam Hinh thuc Vin bang,

Tén truong Chuyén nganh dao tao, bdi dudng )
den thang, nam dao tao chung chi

- Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tiv xa, lién théng, boi diréng.
- Van bﬁng, chirng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao d‘éng, trung ccfp, SO cé}), chirng chi,...
28) TOM TAT QUA TRiNH CONG TAC

Tir thang, nam Chtc danh, chte vu, don vi cong tac (ding, chinh quyén, doan thé, (6 chirc xa héi) ké ca thoi gian duogc

dén thang, ndm dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai 13: bi bét, bi tU (ur ngay thang nam nao dén ngay thang ndm ndo, & dau?), da khai bao cho ai, nhfrng van dé gi?
Ban than c6 lam Viéc trong cheé d6 cl (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vu, thoi gian lam viéc...):

- Tham gia hodc ¢6 quan hé vai cac to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ nudc ngoai (lam gi, t6 chite nao,
dat tru so o dau ..?):



30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Mébi Ho va tén Niam | Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac, hoc tap,

quan h¢ : sinh | noi & (trong, ngoai nudce); thanh vién céac t6 chire chinh tri - xa hoi ...7?)
b) V& bén vo (hoic chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Mbi Ho va tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong tac, hoc tap,

quan h¢ : sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac t6 chire chinh tri - xa héi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
Ma sb
Bac luong

Hé sb luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SUDUNG VIEN CHUC




Nguoi khai veeeer e, Ngay... ... thang... ...... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhitng 161 Thi trwémng don vi sit dung vién chirc
khai trén day la ding su that (K tén, déng dau)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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M 56 01-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 09/2024/TT-BTP)

......... (D........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeienen Poc lap - Tu do - Hanh phuc

ceveeneen, NEAY  thang .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tit Iy lich
-Hovatén: .ooooveeeiieeieeeee, (3) it
- Churc vu hi€n nay: .......ccoeevevveiiiecieeiieeie, ()
- Chirc danh nghé nghiép vién chirc tro gitup vién phap Iy hang ............. () I
- Tén co quan, don vi cONG taC: ...c.eevvveeveererennnens (0) et

2. Qua trinh cong tac

3. Vé viéc d4p wng tidu chuin, didu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc tro giap vién phap ly hang ...(7)....!

4. Nhén xét khac (néu cé)

Xét qua trinh cong tac, can cur vao vi tri viéc lam, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chuc
trg gitp vién phap 1y hang ..(7)... va co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi
da duogc cap co tham quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thdy ong/ba ...(3)... dép Gmg day du cac
tiéu chuan, diéu kién ding ky dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc trg gitp vién
phap 1y va nhét tri cir 6ng/ba ......... (3 tham du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
vién chuec trg gitp vién phap 1y hang ...(7)...

Thu tredng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quén cia co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban,;

(3) Ho tén cua tro gitp vién phap 1y;

(4) Churc vu dang gitr hién nay;

(5) Chtrc danh nghé nghiép vién chtrc hién dang gitt (hang II hodc hang III);
(6) Tén Trung tdm trg gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hoac hang II)

! Theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 cta Thong tu ndy trong trudng hop ding
ky xét thang hang chtrc danh nghé nghi¢p vién chirc trg gitip vién phap 1y hang I hodc theo cac
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tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Didu 3 ctia Thong tu nay trong truong hop ding ky xét thiang
hang chirc danh ngh¢é nghiép vién chirc tro gitp vién phap 1y hang II.

Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tu so 09/2024/TT-BTP)

BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S: .../XN-CTGPL Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20....
XAC NHAN
S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh céng
Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé ................. €] T

Can ct vao d& nghi ciia SO Tu phap tinh/thanh phé...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... v& viéc yéu
cau xac nhan vu viéc tham gia to tung thanh cong cua trg giup vién phép 1y ....(3)........

Cuc Tro gitp phap 1y da to chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6 tung thanh cong. Trén
co s0 do, Cuc Trg gitp phap ly xac nhan nhu sau:

Xac nhan ...... 4)....... ho so vu viée tham gia to tung thanh cong, ma SO . cua trg giﬁp
vién phap 1y ...... 3)...... cong tac tai Trung tam trg gitp phap ly nha nude tinh/thanh pho
......... (1)............ thudc S6 Tu phap tinh/thanh pho ........(1)......... dap Gng ti€u chi xac dinh
vu vi¢c tham gia t0 tung thanh cong.
Cuc Tro gitp phép 1y thong bao dé S& Tu phap tinh/thanh phé ........ (1)........ duoc biét./.

Noi nhin: CUC TRUONG

- Nhu trén; (Ky tén va dong dau)

-Luu

Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cu xac nhan;
(2) S6, ngay, thang nim cua cong vin;
(3) Ho va tén trg gitip vién phap 1y;

(4) S6 luong hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.
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MAiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

Dé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang | Ghi

S6 lwgng, co cAu chirc danh nghé nghiép
cia tirng hang vién chirc chu

vién chirc hién cé

Tén co
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3. Xét thiing hang chirc danh H$ tro nghiép vu hang 11

a) Trinh tu thuc hién:

Buorc 1 :qNgu‘qi dimg dau don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc
co du ‘tiéu chuan, diéu }(ién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 115/2020/N b-Cp
va biu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ding ky xet thang hang
chtrc danh nghé nghiép, bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan ly
vién chuc xem xét, quyét dinh cur vién chue xét thang hang chirc danh nghe
nghiép, gui co quan, don vi o thAm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép theo thim quyén quy dinh.

BurGe 2: Té chire xét thing hang chire danh nghé nghiép (Diéu 37 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP)

- Khi to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chuc xét thang hang. Noi dung ctia Pé an gom:

+ S6 luong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; s6 luong vién chitc tng v&i chic danh nghé nghiép xét
thiang hang con thiéu theo yéu cau cia vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia B6 Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chtrc);

+ Danh sach vién chuc du tiéu chuan, diéu kién duogc cir xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuén, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va céc nodi dung khac dé t6 chuc ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi déng x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép, t6
chtrc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luit.

Buée 3. Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)

1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép thanh
1ap. Ho1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gé)m:
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a) Chu tich Ho1 déng 1a nguoi ding dau hodc cép pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén td chure xét thang hang chuc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 12 nguoi dimg dau hodc cip phé cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé to chire can b cla co quan, don vi co tham quyén t6
chuc xét thang hang chure danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1 ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc td churc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p do ngudi dung dau co quan,
don vi c6 thAm quyén td chure xét thang hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo v kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, nd1 dung va dia diém
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bd phan giap viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chdm thi, Ban chim phuc khao (néu co) khi td chuc thi thang hang chirc danh
nghé nghi¢p hodc Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chtc xét
thang hang chic danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi déng
thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) T6 chtrc thu phi (néu c6) du xét thing hang va str dung theo quy dinh;

d) Tb chirc thi, chAm thi, chAm phtc khao hodc t6 chirc xét ho so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

d) Bao cao ngudi dung dau co quan, don vi c6 thaim quyén to chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh td chirc ky x¢ét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em ruft cua
nguoi du xét thang hang hodc ctiia bén vg ciia nguodi du xét thang hang; vo hoac
chdng, con dé hodc con nudi ctia ngudi du xét thing hang hoidc nhitng ngudi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan giup
viéc cia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Buwée 4. Néi dung, hinh thirc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
6 115/2020/NP-CP dwoc sira doi béi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh so 85/2023/NP-
CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap Gmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay déi véi vién chire dy xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh hd so

Buée 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chtc trang tuyén trong ky xét thiang hang 13 nguoi dap g du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP , duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chire xét thing hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c¢6 sb luong vién chie dy xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chire
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo th ty uu tién sau:

a) Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a ni;

¢) Vién chirc 14 ngudi dan tdc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh);

d) Vién chirc co thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban béo cao véi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh
nguoi tring tuyén theo ¥ kién cta ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Burée 6. Théng bdo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét thang
hang ¢ vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén t6i co quan,
don vi c6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Buée 7. B6 nhiém va xép leong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thAm quyén hodc nguoi duge phan cap, ty quyén phai thyc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc trung tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chic di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi to, diéu tra, truy 6, xét
xtr thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén d6i véi
truong hop bi khai t, diéu tra, truy t6, xét xur thi cin cir vao co cdu vién chirc
theo chtrc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh
bd nhiém, cdp co thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh
nghé nghiép ddi v4i vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang bac luong 1an sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luét.

b) Cdch thirc thure hign: Truc tuyén qua hé thong quan Iy vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phin hé so, so lwong:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh;

- Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu ciu ctia chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghe nghiép xét thang
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang giit
thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

_ Truong hop c6 mot trong cac Vén‘béng, ching chi quy dinh tai khoan 3
Di€u 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra do6i, bo sung mot sO di€éu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chirng chi ngoai ngir.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cao nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trung tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén t6i co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xgt thang hang; dong thot thong bao cong kha17tren trang
thong tin di¢n tir hodc Cong Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky x¢t thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
co tham quyén hodc ngudi dugc phan cép, ty quyén phai thue hién viée bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép thudc
S& Tu phap.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap, S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Céc sd, ban, nganh tinh ¢6 lién quan.

h) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, 1¢ phi (néu cé): Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B$ Tai Chinh quy dinh v€ mirc thu, ché d6
thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong
churc, vién churc.

k) Tén méu don, to khai:

- Méu 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

1) Yéu cau, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh:

1. Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dp tmg du cac tiéu chuan, diéu kién sau:
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a) Puoc xép loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké truéc nim du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chét chinh trj, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat;
khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat;

b) C6 nang lyc, trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu dé dam nhén chtc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu ciu vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chic danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap vng yéu cau vé ching
chi boi dudng chirc danh nghé nghi¢p; vién chuc dugc xét thang hang dugc coi la
dap tng tiéu chuén, diéu kién ciia hang dugc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gilt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong ¢ hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
nay) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém x3 hdi bt budc, lam
viéc & vi tri viéc 1am ¢ yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu
co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao hiém x3 hoi mot
lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duge tinh 1am can ctr xép luong & chic
danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a tuong duong véi hang chic danh nghé
nghiép hién gitr.

Trudng hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gilr chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chic danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding ky du xét thing hang.

2. Ngoai tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, B6 quan ly
chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh cé trach nhiém quy dinh cuy thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang d6i véi trudng hop thiang 1én hang II va hang
I thudc nganh, linh vuc quan 1y gan véi yéu cau cua vi tri viéc 1am tuong tng véi
hang chtrc danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao chat luong doi
ngil va quyeén loi cta vién chirc.
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B0 Noi vu quy dinh cy thé tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang dbi véi
truong hop thang 1€n hang II va hang I 4p dung cho vién churc hanh chinh, vién
chtrc van thu va vién chuc luu trir.

Péi v6i vien chirc hang V va vién chic hang IV duge xét thang 1én hang
chtrc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam céng viéc & vi tri viéc 1am
pht hop véi chitc danh nghé nghiép dugc xét va dép tng dugc tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Péi véi truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chtrc danh nghé nghiép cao hon lién ké voi hang chirc
danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phu hop va dap ung
duogc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Quy dinh nay
khong ap dung d6i voi truong hop cé su thay d6i ma sd chitc danh nghé nghiép.”.

m) Can cw phap ly:
- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
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4) Noi sinh: Xa/Phuong........... .Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phd......ccoccovvveenee...
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phd
6) DAN T0C: . .ottt 7) TON GIA0:. ..
8) Noi dang ky ho Khau thuong trilz. ...
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thén, xa, huyén, tinh)
0) NOT ORI DAY . .ottt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thén, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyen dUng:...........coeeiiti e
11) Ngay tuyén dung: ...../..../......... Co quan, don vi tuyén dung:..............ccooeeeeiiiiiiiieeeieiiieee e
12.1- Churc danh (chirc Vi) cONng tAC MIEN a1 cceu .ttt
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
12.2- Chirc danh (chirc Vi) Ki€m nhi@m:.... .. ... e e e e eeas
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
13) CONg VIEC ChiNh GUOC IA0:. .. . ettt ittt et e et et ettt et et et e e et e et e e e aanaans
14) Chirc danh ngh& nghiép vien chirC:............coovumieeeeiiiiiiee e, ME S8,
Béc luong:..... HE s0:......... Ngay huong: ....../...../..... Phu cip chtc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (da 16t nghiép I6p may/thude R 1A0):......c..vveveeeees e e e,
15.2-Trinh d§ chuy@n moOn €20 NNAL:........... ... e e
(TSKH, TS, Th.s, ci nhén, ki su, cao ding, trung cdp, so cap, chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh triz.................oooi 15.4-Quan ly nha nudc: ...ooovviiiiii e,

(Cit nhan, cao cap, trung cdp, so cap) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, can si.)
15.5-Trinh d6 nghi€p vy theo chuy€n nganh:......... ... e,
15.6-Ngoai NG .ovviieii i eeene 15.7-TINhQC: «.viieii i e,

(Tén ngoqi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: .......... lociiene. [oviiiiiiinen Ngay chinh thuc:......... oc.... [ociiiiinene,
17) Ngay tham gia td chirc chinh tri - X& NOL........omeeee e,
(Ngdy tham gia té chirc: Poan, Hi, ... va lam viéc gi trong 16 chite do)
18) Ngay nhap ngii:...... [ooi... [viainnn. Ngay xudt ngil:...... [ooi... [ooo... Quan ham cao nhat:.....................
19.1- Danh hiéu dugc phong tang ca0 NMAT:. ... .......ooiiiii ettt e,

(Anh himg lao dng, anh hing liec hwong Vil trang: nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan wu i, ...)



21) Khen thudng:..........ccoovviiiiiiiiiii. 22) Ky Tult o oo,

(Hinh thitc cao nhdt, nam nao?) (vé ddng, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

(Con thirong binh, con liét s7, ngiuedi nhiém chét déc da cam, Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:....../....../.....26) SOBHXH: ......................

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

Tu thang, nam Hinh thuc Vin bang,

Tén truong Chuyén nganh dao tao, bdi dudng ,
dén thang, nam dao tao chung chi

Ghi chi:
- Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tiv xa, lién théng, boi diréng.

- Van bﬁng, chirng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao d‘éng, trung ccfp, SO cé}), chirng chi,...

28) TOM TAT QUA TRiNH CONG TAC

Tir thang, nam Chtc danh, chtc vu, don vi cong tac (ding, chinh quyén, doan thé, (6 chirc xa héi) ké ca thoi gian duogc

dén thang, nm dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai 13: bi bét, bi tU (ur ngay thang nam nao dén ngay thang ndm ndo, & dau?), da khai bao cho ai, nhfrng van dé gi?
Ban than c6 lam Viéc trong cheé d6 cl (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vu, thoi gian lam viéc...):



41

- Tham gia hodc c6 quan hé vai cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudc ngoai (lam gi, 6 chirc nao,
dat tru so o dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chtrc vy, don vi cong tac,
hoc tép, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac t6 chirc
chinh tri - xa hoi ...7)

Moi \ A Nam
N Ho va tén .
quan hé sinh

b) V& bén vo (hodc chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

£ < Qué quan, nghé nghiép, chiic danh, chtrc vy, don vi cong tac,

Moi \n Nam A - RO . a2 2
. Ho va tén . hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac td chirc
quan hé¢ sinh , S A
chinh tri - xa héi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma s6
Bac luong
Hé sb lwong
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32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SUDUNG VIEN CHUC

Nguoi khai veeeee e, Ngay... ... thang... ...... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhitng 101 Thi trwémng don vi sit dung vién chirc
khai trén day 1a ding su that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

Dé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang | Ghi

S6 lwgng, co cAu chirc danh nghé nghiép
cia tirng hang vién chirc chu

vién chirc hién cé

Tén co

quan, ye o | Chire | Chire S:I‘l"lf Chire | Chire | Chire | Chire S:I‘l’lf g;‘:lf g::lf

TT| to s6 | danh | danh danh | danh | danh | danh A 3 3
nghé | ngheé | nghé

chire, A A nghé A A A A
don vi nn%ll.l? n%l.l? nghiép n%l.l? n%ll.l? n%l.l? n%l.l? nghiép |nghiép nghiép
: ghicp [ nghicp nghiep |nghicp (nghicp |nghicp
hang I |hang 11 hang hang IVihang V|hang I |hang II hang hz_mg hang
i i 111 i i i i I |[IVxép| V
MDA B3] @ () (0) () ®) ® 1300 [ dh [ d2) |d3) | d4
I | Chirc
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

) cevseeny NGAY ... thANg ... nam ...
THU TRUONG, BO, NGANH, bIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Miu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............
DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC

XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN
CHUC DANH ... NAM .........

Thoi gian . ia LA Ngoai .

giir chire Mire llm”ng hién Vin bang, chirng chi theo yéu cau ciia hang dy thi (20 de fm’ Puge mién thi [ngir ding Gh,l

N A huéng cong trinh s s | chi

. Co |danh nghé ky thi
N IChirc vu in z
Ngay <. | quan |nghiép (ké
Ho Y hoic . AN 5 A
+ | thang - H don vi | cathoi Ma so
TT| va < Nam | Nir | chirc . o . s . - .
A nim dang | gian giir chire Trinh |Trinh d§ s Trinh
tén . danh N < A K N A P . .~ | Trinh N . .
sinh A .| 1am [ngach hodc| Hé so danh Trinh d§ doly | quinly A do Tin | Ngoai
cong tac| .. A A A A 3° | 4o tin . -
vige hang luwong nghe [Chuyén mon| luin nghe ; ngoai hoc ngir
n h . . i hoc =
tuong nghiép chinh tri| nghiép ngir
duong) hién giir
DD 3 @ 161 © @ ®) O 10 an a2 a3) as 1 ds (16) an | ds a9 _1@o
\ h ’ -«
......... , ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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4. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap truc thudce S¢' Tw phap

a) Trinh tu thuc hién

Buée 1: Sau khi nhan dugc hd so dé nghi Xép hangv cua don vi su nghiép
cong 1ap truc thudc S¢ Tu phap; S¢ Tu phap tiép nhén, kiém tra tinh hop 1¢ cua
ho S0 déqnghi x€p hang ctia cac don vi su nghiép cong lap truc thudc, gui S6 Noi
vu dé tham dinh.

Bugc 2: Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1§, S& NoO1 vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va
chuyén cho S& Tu phap.

Budc 3: Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc ¥ kién

cua co quan tham dinh, co quan quan ly cap trén cua don vi sy nghi€p hoan chinh
hd so dé nghi xép hang va trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh.

Bud'c 4: Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1€, Chu tich UBND cap tinh quyét dinh xép hang don vi sy nghiép cong lap
truc thuoc S¢ Tu phap.

_b) Cdch thirc thyrc hign: Gii tryc tiép hogc trén phan mém quan ly van ban
va di€u hanh.

¢) Thanh phin hé so, so lwong: Ho so dé nghi xép hang gébm c6:

- Thanh phan ho so:

+ Td trinh dé nghi xép hang;

+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé to chtic (néu co).

* Pdi v6i don vi su nghiép dugc xép hang theo tiéu chi quy dinh tai cac
phu luc kém theo Thong tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV, ngoai cac tai li¢u
néu trén can giri kém theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong
tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co s& s6 liéu binh quéan ctia 3 (ba) nam
lién ké cta nam dé nghi xép hang;

+ Truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong
¢ du s6 lidu cta 3 (ba) nam lién ké cta nam dé nghi Xép hang do mo1 dugc thanh
1ap hodc co su sép xép lai vé t chtrc, chire nang, nhiém vy, quyén han, thi léy $6
li¢u binh quan cua thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, dugc sép Xép lai vé td chir,
chuc nang, nhi¢m vy, quyén han dé lam co s tinh diém;

+ B4o cdo quyét toan thu, chi dugc cip co thim quyén phé duyét cia 3 (ba)
nam lién ké ctia ndm dé nghi xép hang (trir Trung tdm trg gitp phéap 1y nha nude).
Truong hop tinh dén nim dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong c6 bao
céo quyét toan thu, chi ctia 3 (ba) nam lién ké ctia ndm dé nghi xép hang do méi
dugc thanh 1ap hodc co su sép xép lai vé t6 chire, chire nang, nhiém vy, quyén
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han, thi léy bdo cédo cua thoi gian tu khi dugce thanh lap, dugc sép xép lai vé to
chuc, chirc nang, nhiém vy, quyén han 1am co sé tinh diém.
- S6 luong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han gidi quyét:

‘ - Thoi han thAm dinh ctia S& Noi vu: 07 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

- Thoi han hoan thi¢n ho so xép hang: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
dugc ¥ kién cua co quan tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh xép hang: 07
ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.

e) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cic don vi su nghiép cong
1ap tryc thude S& Tu phép;

2) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S& Tu phéap.

- Co quan phéi hop: S¢ Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

h) Két qua thiee hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi su
nghi¢p cong 1ap truc thudc S& Tu phap.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Tén méu don, to khai: Phu luc 5 Bang tu chdm diém xép hang ctia don
vi su nghi€p kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/2/2010 cia B6 Tu phap va Bo Noi vu.

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

m) Cdn cw phap ly:

Thong tu lién tich sb 02/2010/TTLTBTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B
truong Bo Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi
su nghi¢p cong lap thudc nganh Tu phap.
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PHU LUC 5

BANG TU CHAM PIEM XEP HANG CUA PON VI SU NGHIEP

(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay

11/02/2010 cua Bo Tu phap va Bo Noi vu)

CO QUAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN............ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
5700\ (S —

e, NgAy  thang nam 20....

BANG CHAM DPIEM

L. T6 chire, bién ché:

;I. Trinh d0 chuyén mon cua can bg, vién chure:
;H. Két qua thuc hién nhiém vu :

;V. Ha téng co so vat chat, ky thuat

Tong so:

Thi truéng don vi
(ky tén, dong dau)

diém

diém

diém

diém

diém

diém

diém

diém
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5. Thanh 1ap Hoi dong quan 1y trong don vi s nghiép cong lap thudc
S Tw phap.

a) Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Xin chi truong ctia cap ¢ thim quyén vé thanh 1ap Hoi ddng quan
ly.

- Sau khi trao d6i, thdng nhét trong 1anh dao don vi vé chii trwong thanh 1ap
Hoi dong quan 1y, ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap t chirc hop lién tich
gitra lanh dao don vi, cép uy dang va dai di¢n cac td chirc chinh trj - x3 hoi thao
luan vé viéc thanh lap, du kién s6 luong, co cau thanh phan tham gia Hoi dong
quan ly.

- Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap gui bao cdo So Tu phap dé
cho ¥ kién vé sy can thiét, giri S6 Noi vu thdm dinh trinh Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi déng quan 1y.

Buée 2: Dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y sau khi cap c6 tham quyén
phé duy¢t chu truong.

- Sau khi ¢ phé duyét cha truong ciia Uy ban nhan dan tinh, nguoi ding
dau don vi su nghiép cong 1ap chi dao t6 chirc 1ap Ho so thanh 1ap Hoi dong quan
1y, t6 chire Hoi nghi can bo chii chét ctia don vi dé cho ¥ kién ddi v6i Dé an thanh
1ap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuét nhan sy tham gia Ho1 déng quan 1y cua
don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan 1y phai dap tmg tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hoi nghi can bd chu chét ctia don vi bao gdm ngudi dimg dau, cip pho
ctiia ngudi dimg dau, cap ty dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién,
lanh dao cac phong, ban truc thudc (néu co) va dai dién co quan quan ly cép trén,
cap trén truc tiép (néu c6) cua don vi su nghiép cong lap.

- Trén co so két qua Hoi nghi can bo chi chdt, ngudi dung dau don vi su
nghiép cong 1ap gui HO so dén So Tu phap dé S¢ Tu phap truc tiép xem xét, giri
S& Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

Bwdée 3: S6 Noi vu tién hanh tham dinh cac noi dung vé su can thiét, sb
luong, co cdu, thanh phan, tiéu chuan cta thanh vién Hoi dong quan 1y; chirc ning,
nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi dé)ng quan ly va cac ndi dung
khac c6 lién quan.

Buée 4: S6 Tu phap trén co s két qua tham dinh, hoan thién hd so bao céo
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quén 1y.
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Buwée 5: Trén co s6 van ban dé nghi thanh lap, van ban tham dinh thanh 1ap
Hoi dong quan 1y, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
quan 1y va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan 1y trong don vi su
nghiép cong 1ap.

b) Cich thirc thue hi¢n: Truc tuyén qua hé thdng quan 1y vin ban va diéu
hanh ciia UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phén ho so

+ Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y cua don vi sy nghiép cong
lap; van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y ctia S& Tu phap;

+ P¢é 4n thanh 1ap Hoi dong quan 1y;
+ Du thao Quy ché hoat dong ctia Hi ddng quan 1y;

+ Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo
quy dinh;

+ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd chu chot;

+ Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap HoO1
dong quan ly;

+ Céc gidy to o lién quan khéac (néu co).
- S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han gidgi quyét: Khong co quy dinh

e) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép truc
thudc So Tu phap.

2) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong quan 1y va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan 1y trong
don vi su nghiép cong lap truc thudc S¢ Tu phap.

i) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong c6
k) Tén mdu don, mdu to khai: Khong co.
I) Yéu ciu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong cé

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Thong tu sb 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cta Bo trudng Bo Tu phap
huéng dan vé Hoi dong quan 1y va tiéu chuan, diéu kién bd nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh Tu
phap.



