
1JY BAN NHAN DAN CCING HOA xA HQI CHU NGIIIA VItT NAM 
TiNH GIA LA! 	 Dec lap - Ty do - Hynh phfic 

SS: 2551/QD-UBND 	 Gia Lai, ngay 10 thcing 11 nam 2025 

QINET DINH 
Gong be Danh myc thii tyc hanh chinh thaw sindel, be sung va 

thii tyc hanh chinh bj bai be trong linh vyc Chfrng thyc 
thuac phym vi chut tang coin IST cim So' Ttr phi') 

CHU TICH flY BAN NHAN DAN TIM! 

Can cif Ludt TO cheer chinh quyen phtroing sO 72/2025/QH15; 

Can cei Nghi clinh 5J 63/2010/ND-CF ngay 08 thang 6 nam 2010 clea Chinh 
phie ye kiem socit thee tyc hemh chinh; Nghi clinh so 92/2017/ND-CP ngay 07 themg 
8 nam 2017 mita Chinhphie seta devi, be sung mat so dieu clea cac Nghi dinh lien quan 
den kiem socit thee tyc hanh chinh; 

Can cer Nghi clinh so 118/2025/ND-CF n&ay 09 thong 6 nam 2025 cua Chinh 
pith ye thyv hien thee 4w hanh chinh theo co che mat cera, mat cfra lien thong tgi BO 
phan Mat clew va C 'Ong Dich vy cong quoc gia; 

Can c& Thong h- s6 02/2017/11-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 czia Ba 
trweing, Chn nhiem Van pheng Chinh pith Throng dein nghiep vy vet kiem socit thee 4w 
hanh chinh; 

Can c& Quyet clinh s6 3152/QD-BTP ngay 31 thang 10 nam 2025 cua Ba 
Throng Ba Ter phcip ye viec ding be thze tyc hanh chinh Avec sera d 6i, bei sung, 
this tyc hanh chinh bi bai be trong linh vyic chthig thyv thuac phgm vi queen lit 
czia BO Tte phap; 

Theo de nglizi cua Giam (lac Tw phcip 	trinh se. 120/TTr-STP ngay 
06 thang 11 nam 2025. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Cong b0 kern theo Quyet dinh nay Danh muc 12 th6 tyc hanh chinh 
duce sin dOi, bo sung va 01 thil tic hanh chinh 131 bai b6 trong 11th wc Chung 
thoc thuOc pham vi chirc nang quan 1' cila So Tu phap theo Quyet dinh so 
3152/QD-BTP ngay 31 thang 10 nam 2025 dm BO truemg BO Tu phap. 

Dieu 2. SO Tu phap chit' trach nhiem ra soat, chü tri, phOi hop voi cac co 
quan, don vi lien quan xay dons do thao, trinh Chu tichl:Jy ban nhan dan tinh phe 
duyet quy trinh nOi b0 giai quyet thn tyc hanh chinh dugc ding ba tai  DiLl 1 Quy6t 
dinh nay theo quy dinh. 

Dieu 3. Chanh Van phi:mg 1:11  y ban nhan dan tinh, Giam doe Set Tu phap; 
Giam doc Trung tarn Phpc vo hanh chinh cong tinh, xa, phuOng; Cho tich Uy ban 

Ký bởi: ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI



KT. CHiJ TICH 
CHiJ TICH 

Lam Hai Clang 

nhan dan xa, phuang va cac ca quan, don vi, t chIrc, cá nhan có lien quan chiu 
tech nhiem thi hanh Quyet dinh nay ke tir ngay 

Noi nliCin: 
Nhu Dieu 3; 
Win phi:mg Chinh phü (Cuc Kitin soat TTHC); 
BO Tu phip; 

- VP Tinh Ay, TT HDND tinh; 
- CT, cac PCT UBND tinh; 

LDVP UBND tinh; 
- Ser Tai chinh; 

Bun diet' tinh; 
VNPT tinh; 

- Luu: VT, NC, PVHCCA 



1 

DAM! MIJC 12 THU TUC HANH CHINE BOX StrA DOI, BO SUNG VA 01 THU TUC HAM! CHiNH BI BAI B6 
TRONG 	VIYC VI/C CHUNG THVC THUOC PHAN! VI CHITC NANG QUAN Lt CIJA SO TV PHAP 

(Ban hanh kern theo Quyit dinh so: 2551 /QD-UBND ngery 10/11/2025 aria Chit tich UBND tinh) 

I. DAN!! MIX THU TUC HAMI CHIN!! DUVC SCJA DOI, BO SUNG (12 TTHC) 
A. THU TUC HAM! CHINE AP DUNG CHUNG (05 TTHC) 

STT 

Ten TTHC 
Thai ban 
giai quyet 

Dia diem tip 
nhan vi tri k 

A qua giai quyet 
TTHC 

Tiep 
nhAn 
vi tra 

A ket qua 
qua 

BCCI 

Mat 
do" • 

DVC 
tray 

tuyen 

Nei dung 
sira del, 
b6 sung 

Phi, 
It phi 

(neu c6) 

TTHC
et Can cii• phip ly lien 

thong MA s6 TTHC 

Thu tyc 'lamb chinh ding bo theo Quyet dinh so 3152/QD-BTP ngay 31 thing 10 lam 2025 cua BO truing BO Tir phip 

1 

Cap ban sao fir 
so giSc 

2.000908.000. 
00.00.H21 

Thai 	Ilan 	thvc 
hien 	you 	cau 
chang 	thvc 	IA 
ngay tong ngay 
ca quan, t6 chile 
tip nhan you du 
hoc trong ngay 
lam viec tiep theo 
nOu tiOp nhan you 
cau sau 15 gib. 
Thai 	han 	(Inge 
tinh fir ngay ca 
quan, 	th 	eh& 
than da he se 
hop le nye tip, 
theo dau buu dien 
den 	hoac 	theo 
theri 	diem 	he 
thong 	ditch 	vv 

- Tnmg tam Plum 
vv hanh chinh cling 
tinh: 
+ 	127 	Hai 	Ba 
Tnmg, 	phuang 
Quy Nhcm, tinh Gia 
Lai. 
+ 69 Hang Wang, 
phuang Pleiku, tinh 
Gia Lai 	, 
- live tuyen: qua 
Citing Dich vv ding 
quoc gia tat dia chi: 
http://dichvucong.g  
ov.vn 

x Mot 
phan 

- Trinh tv 
thvc hien; 
- Cach thac 
thvc hien; 

Thanh 
phan, 	so 
lueng 	he 

sa; 
- Thai Ilan 

• 
giai quyet; 
- Yen du, 
dieu 	kin 
thvc 	hien 
tha tvc hanh 
chinh; 
- 	Can dr 
phap 15,. 

IChong 

- 	Nghi 	dinh 	se 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh pith; 
- 	Nghi 	dinh 	s6 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
dm Chinh pha; 
- 	Thong 	tu 	so 
01/2020/TT-BTP 
ngay 03/3/2020 dm 
Be truang BO Tir 
phap. 

- 



2 

STT 

Ten TTHC 
Thbi hull 
OM quyet 

9 	A Dia diem tiep 
nhan vi tra ket 
qua OM quyet 

TTHC 

A 
Ti p 
nhan 
vi tire' 

ket qua 
qua 

BCCI 

Mirc 
do 

DVC 
trvc 

A tuyen 

Ni dung 
silu dot, 
bo sung 

Phi, 
It phi 

(neu co) 
Can Sphap ly 

TTHC 
lien 

thong Ma sa TTHC 

tong ghi nhan cm 
nhaan dir hO so 
hap le. 

2 

, 
Chung that ban 
sao tit ban

, 	
chinh 

giay ta, van ban 
do co quan, tO 
chile 	nn 	tic: 

quyen dm Viet 
Nam; co quan, 
t6 claire c6 thAm 

1 
quyen dm nude 
ngoai; co quan, 
tO chirc c6 tham 

• 
quyen dm Viet 
Nam lien ket veri 

c6 thanat 	
guy&  

can nude ngoai 
A cap hoc chung 

nhan 

2.000815.000. 
00.00.1121 

Thai 	han 	that 
hien 	yeu 	cau • 
tilting that phai 
ducrc 	bao 	dam 

' 
ngay trong ngay 
c.cr,  quan, te chqc 
tleP nh'an yell cau 
hoc trong ngay 
lam 	vie° 	tiep 

• 
theo 	nu 	tip 

' 	• 
nhan yeu cau sau 
15 '  gier 	Doi vim 

' truang hcrp cling 
a 	, 	• 	• 

mot luc yeu cau 
chlmg that ban 
sao tt nhieu loai 
ban chinh gidy ter, 
van 	ban; 	ban 
chinh c6 	nhieu 
trang; yeu ‘ca'u s6 
lucmg nhieu ban ' sao; 	noi 	dung 

, ' 	• 
giay 5, van ban 
phIre 	tap 	khe 

co quan, tó chirc
chinh; 

T ng tam Pane va m. 
hanh chinh c6ng/ 
BO phan Mot cfra 
can xa.  TO chat 

- 	' 	• 
hanh 	nghe 	cOng 
thing; Co quan dai 
then. 

x 
MOt 
phan 

- Trinh tv 
thkrc hien; 
- 	Can 	cir 
phap bi. 

+ Tat t'Jy ban nhan 
dan cap xa, TO 
chat hanh nghe 
clang chung: 2.000 
dang/travg; 	tir  
trang this 3 trer len 
thu 	1.000 
dOng/trang, tiii da 
thu 	khong 	qua 
200.000 
dong/ban. 	Trang 
la can cir a thu 
phi duqc tinh theo 
trang 	dm 	ban 

+ Tai co quan dai 
dien: 	10 
USD/ban. 

(Duvc tinrc hien 
thanh loan "Tgi 

, 	.2 
thoi them ;nip 

A ho sa/trong gad 
trinhgall 

- 	Nghi 	dinh 	s6 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh phit; 	. 

- 	Nght 	dinh 	so 
23/2015/ND-CP 
ngly 	16/02/2025 
dm Chinh pan; 
- 	Thong 	tu 	so 
01/2020/TT-BTP 
ngay 03/3/2020 dm 
BO truang B6 Tu 
PheLP; 
- 	Thong 	tu 	sei 
226/2016/TT-BTC 

ngiY 	11/11/2016 
dm BO truemg BO 
Tai chinh; 

Th6ng 	tu 	s6 
2
-

64/2016/TT-BTC 
ngay 	14/11/2016 
cu,  a BO twang  BO 
Tai chinh; 

- 



3 

Ten TTHC 

STT DVC Thbi han 
giai quyet 

Dia diem tip 
nhan va tra ket 
qua giai quyet 

TTHC 

A Ttep 
nhan 
vi tra 

ket qua 
qua 

BCCI 

Mar 
"Y 

trot 
A  tuyen 

Nei dung 
sira dm, 
be sung 

Phi, 
le phi 

A (nu eb) 
Can cir phap ly 

TTHC 
lien 

tiding Ma so TTHC 

kier,n 	tra, 	clei 
chieu 	ma 	co 
quan, 	to 	chirc 
dive hien chUng 
dux khong the 
dap 	ung 	duce 
thtri han neu tren 
thi 	their 	han 
chimg time duqc 
keo 	dai 	them 
khong 	qua 	02 
(hai) 	ngay 	lam 
viec hoac cc') the' 
dai hem theo thee 
thuan bang van 
ban 	ved 	ngubi 
yeu tau chung 
thot.,Trutmg hop 
tra ket qua trong 
ngay 	lam 	viec 
tiep 	theo 	hoc 
phai keo dai thai 
gian 	theo 	quy 
diuh 	thi 	nsubi 
tiep than ho so 
phai a') phieu hen 
ghi r6 thtri gian 

quyit/tui 	Mei 
..z diem night kit 

qua") 

- 	Th6ng 	tu 	se 
257/2016/TT-BTC 
ngay 	11/11/2016 
dm BO tnreng BO 
Tai chinh. 



4 

Ten TTHC 

STT DVC Thtri hg.in 
giai quyet 

Dia diem tip 
nhiln vi tri kk&tri 
qui giii quyet 

TTHC 

. A Ti p 
nhAn 
vi 
ket qui 

qua 
BCCI 

Mut 
dos 

t rtrc 
A  tuyen 

Ni dung 
slim dal,  
b6 sung 

Phi, 
It phi 

(n eu co) 
Can cii phip 19 

TTHC 
lien 

thong MA sii TTHC 

(gib, ngay) tra ket 
qua 	cho 	ngubi 
yen can thing 
thgc. 

Chung thgc chit 
k9 trong the giay 
tb, van ban (áp 
dung 	cho 	ca 
throng 	hgp 
chimg thut diem 
chi va throng hop 
ngueri yen 	cau 
chimg 	thgc 
Ichong k9, khong 
diem chi dirge) 

2.000884.000. 
00.00.H21 

Thed 	han 	thgc 
hien 	you 	cau 
chimg 	thtrc 	la 
ngay trong ngay 
co quan, t8 chat 
tiep nhOn you au 
hoac trong ngay 
lam vice tiep theo 
n'Ou tiep nhAn yen 
cAu sau 	15 gib. 
Trutmg hgp tra 
ket 	qua 	trong 
ngay 	lam 	viec 
tiep 	theo 	hoc 
phai kdo dai tiled 
gian 	theo 	thee 
thuAn thi ngued 
tiep nhAn ho so 
phai do phieu hen 
ghi rep theri gian 
(gib, ngay) ml ket 
qua 	cho 	nguibi 

3kine 

Thing tam Phtic vn 
hanh chinh citing/ 
BO phan Met cfra 
cap xa, T6 chat 
hanh 	nghe 	citing 
chimg, Co quan dai 
din hoc ngoai trig( 
sob dm co quan thgc 
hi,en 	chUng 	thge 
nen ngubi yeu cau 
chimg th(rc thuOc 
din gia yen, khong 
the 	di 	lai 	dirge, 
dang bi tam gift, 
tam giam, thi hanh 
in phat tit hoe di 
19 do chinh ding 
khac. 

x Mot 
phAn 

_ Trinh Ar  
thgc hien; 
_ 	Thanh 
phAn ho so; 
- Yeu cAu, 
s x  a i  eu 

' 
thgc 	hien  
Mil Mc hanh 
chinh; 
- 	Can 	cir 
phap 19. 

± Tai 1)Y ban nban 
dan cap xa, T6 
chic° hanh nghe 
c6ng 	chimg: 
10.000 
&Mg/twang hop 
Onriong hgp dirge 
firth la met hoe 

.x nhieu 	chit , 	14 
trong met giay ter, 
van ban)- 
+ Tai co quan dai 
din: 	10 
USD/ban. 

(Davy Mr hien 
thank Man "TO 
thin diem nep 
ha so/trong qua 
trinh 	gini 
quyectito 	thin 

- 	Nghi 	dinh 	so 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dia. Chinh phi; 
_ 	Nghi 	dinh 	s6 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
cila Chinh phi; 
.. 	Thong 	tu 	s6 
01/2020/TT-BTP 
ngay 03/3/2020 dm 
BO trirtmg BO Tu 
phap;  
_ 	Thong 	tu 	só 
226/2016/TT-BTC 
ngay 	11/11/2016 
cia BO trutmg BO 
Tai chinh; 
- 	Thong 	tu 	s6 
264/2016/TT-BTC 
ngay 	14/11/2016 
cita BO truing BO 
Tai chinh; 

- 



5 

STT 

Ten TTHC 
han 

giai quyet 

Dia diem tiep 
nhlan vi tra ket 
qua giai quyet 

TTHC 

N i
Thiri 

Tip 
nh4n 
vi tra 

ket qua 
qua 

BCCI 

m , 
Air,,c 
"9 DVC 
trip 

A tuyen 

1O dung 
siva dOi, 
be sung 

Phi, 
It phi 

(neu co) 
Can ctl. phap 1S,  

TTHC 
lien 

thong  Ma sir TTHC 

yeu eau chlmg 
thkrc. 

dam nhifn kit 
qua") 

- Thong tu so 
257/2016/1T-BTC 
ngay 	11/11/2016 
dm BO twang BO 
Tai chinh. 

4 

Chang thlic cha 
k9ngubi dich 
ma ngueri dich la 
cOng Mc 	vien 
clich thuat dm 
Uy 	ban 	nhan 
din cap xa, t6 
eh& hanh nghe 
cong chfrng 

2.000992.000. 
00.00.1121 

Thai 	han 	thkrc 
hien 	yeu 	cau 
chimg 	tittle 	la 
ngay trong ngay 
co quan, to oh& 
dap nhan you cu 
hoc trong ngay 
lam vie tiep theo 
nu tiep nhan yeu 
cau sau 	15 	gib 
hodc co the keo 
dai hcm theo thee 
thuan bang van 
ban voi ngtrai yeu 
cau chimg thkrc. 
Tnrong hcip tra 
ket qua trong ngay 
lam viec tiep theo 
hoc phai kdo dai 
thed gian theo thee 
th}lan 	thi 	nguai 
tiep nhan ho so 

Trung tam Hive viii 
hanh chinh ding/ 
BO phan Mot cfra 
cap 	xd, 	to 	chirc 
hanh 	nghe 	cong 
chu 

x  M9t 
phan 

trinhng. 

- 	Trinh 	tkr 
thkrc hien; 
- Cach thirc 
thkrc hien; 
- Ca quan 
thkrc 	hien • 
tha tkic hanh 
chinh; 
- 	Can 	cll.  
phap 19. 

Phi: 

thanh 
Eh&  

h ,1  o 

diem 

deng/tnremg 

(Thrgv 

qu•Yeet91  

quii") 

10.000 
hop. 

thgv hien 
loan "Tgi 

dierm n.An  

so/trong qua Yr, 
..,. 

, 	. 	gun. 
Malt  

nhon kit 

- 	Nghi 	dinh 	s6 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh phir, 	, 

- 	Nghi 	dinh 	so 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
dm Chinh pha; 	, 
- 	Thong 	tu 	so 
01/2020/TT-BTP , ngay 03/3/2020 meta 
BO throng BO Tu 
phap; 
_ 	Thong 	tir 	se, 
226/2016/TT-BTC 
ngay 	11/11/2016 
dm BO twang BO 
Tai chinh. 

. 



6 

STT 

Ten TTHC 
Thin him 
OM quyet 

- 	A Dia diem tiep 
nhAn va tra ket 
qua giai quyet 

TTHC 
qua 

. A Tiep 
nhAn 
va tra 

ket 
qua 

BCCI 

, 
m ir „ c  do 
DVC 
tray 

A  tuyen 

NOi dung 
sika di, 
b6 sung 

Phi, 
It phi 

(neu co) 
CAn cum phap ly 

TTHC 
lien 

th6ng MA sift TTHC 

phai do phieu hen 
ghi re thai gian 
(gia, ngay) tra ket 
qua cho ngirai yeu 
eau chfmg thvc. 

5  

Chfmg thvc chit 
, 	nguiai 	dich 

ma north dich 
khong phai 	la 
cOng 	tac 	vien 
dich thuat dm 

dan cap xä, t6 
chfre hanh ngh'e 
cong chfmg 

2.001008.000. 
00.00.H21 

Thai 	han 	thkrc 
hien 	yeu 	can 
chfmg 	thvc 	la 
ngay trong ngay 
ca quan, tit) chac 
tiep nhan you cau 
hoc trong ngay 

' 	• lain viec tiep theo 
lieu tiep nhan yeu 
c au sau 	15 	gra 
hoc ce, the kdo 
dai him dieo thaa 
thuan ba'ng van 
ban voi ngueri you 
cAu chfmg thkrc. 
Twang hap tra 
k&qua trong ngay 
lam viec tiep theo 
hoac phai Ice) dai 
thai gian theo them 
thuan 	thi 	nsutri 
tiep Allan ho so 

Trung tam Phvc vki 
hanh chinh cong/ 
BO phan MOt cfra 
cap 	xa, 	t6 	chfrc 
hanh 	nghe 	c6ng 
chfmg. 

14 	. 
 

ty 	ban nban 
 

x Mot • 
phan 

- Trinh t? 
thkre hien; 
- Cach thfrc 
thvc hien; 

- 	Thanh  
phan he so-  ' 
- Ca quan 
thkrc 	hien 

. 	. 	. 	. thu tvc nann 
chinh; 
- 	Can 	ca 
phap ly. 

Phi: 	10.000 
ding/twang hap. 

(Dtrgr thFc hien 
thanh loan "Tai 
Mei dam non 

.1 	- ho sthrong qua 
trinh 	:_t:  

, 	gnu  
quyet/tgi 	the! 
dam nhtin ket 
quit '9 

- 	Nghj 	dinh 	s6 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh phil; 
- 	Nghi 	dinh 	s6 
23/2015/ND-CP 

ngay 	16/02/2025 
dm Chinh phil; 

- 	Thong 	tu 	so 
01/2020/TT-BTP 
ngay 03/3/2020 dm 
BO twang Bo T 
phap; 	- 	' 	u  
_ 	Thong 	tu 	s6 
226/2016/TT-BTC 
ngay 	11/11/2016 
clia BO twang BO 
Tai chinh. 

- 



7 

STT 

Ten TTHC 
Theri Ilan 
giai quyet 

.z 	• A Dia diem tiep 
nhan vi tra ket 
qua giii quyet 

TTHC 

A Tiep 

11114n  va tri 
ket qua 

qua 
BCC! 

mut  

de 
• DVC 

trirc 
A  tuyen 

Nyai dung 
sii-a d61, 
ha sung 

Phi, 
1 I eh  phi 

(neu co) 
Can cir phap IS,  

TTHC 
lien 

thong Ma se TTHC 

phai c6 phieu hen 
ghi re thoi gian 
(gia, ngay) tra lc& 
qua cho nguai yeu 
cu chimg thkrc. 

TOng Ong: 05 TTHC 

B. DAN!! MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (07 TTHC) 

STT 

Ten TTHC 
Thai han 
giai quyet 

Dia diem 
dip nican 
vi tra ket 
qua gill 
quyet 
TTHC 

Tiep 
nhtln 
vi tra 

ket qua 
qua 

BCCI 

Mot  
d° 

DVC  
tray 

*,c tuyen 

Nei dung sfra 
 , deli, be sung 

Phi, 
It phi 

A (neu c6) 
Can eir phap IS/ 

TTHC 
lien 

thong 
Ma se TTHC 

Thfi tvc hinh chinh cling MS theo Quyet dinh sti 3152/QD-BTP ngay 31 thing 10 nAin 2025 cfia BO truirng BC) Ttr phip 

1 

Chung thkrc giao 
dich lien quan d'en 
tai sin la deng sin, 

k guy& sir clang dat, 
nha 6 

2.001035.000. 
00.00.H21 

Khong qua 02 (hai) 

11-a 
	
-

lain larn vi
'  

	

ec 	ke tir 

nva 	
a h6 so veu a' y nhan tin  - 

cau chung thkrc hoac co 
the keo dai hcm theo 
thee thuan bang van 
ban vOi ngutri you cau 
chimg 	thkrc. 	TnrOng 
hgp kdo dai thOi han 
giai guy& thi ngubi 
fief, nhan h6 so phai co 

tam  
Plikic vv 

hanh chinh 
c6ng/ Be 
nhan Mot 
- 	• 	• 
cira cap xa 

x 
A Mgt 

phan 

- 	TrInh 	tv 
thkrc hien; 
- 	Cach thirc 
thkrc hien; _ Thanh han  

P 	,' 
so lugng h6 
so; 
- Can cir phap 
1 Y. 

Phi: 	50.000 
deng/giao dich. 

(Dave 	thFc 
hien 	thanh 
tocin "Tai thin 

9 	A 
diem ni)p ho 
scr/trong 	qua 
trn 	gild ih 
quyatitai thiri 

- Nghi 	dinh se 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh phii, 

- Nghi dinh só 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
caa Chmh, 	phit; 
_ 	Thong 	tir 	se 
01/2020/TT-BTP 
ngay 	03/3/2020 

- 
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STT 

Ten TTHC 
Thiri hnn 
giai quyet 

BM dam 
tip nh4n 
va tra ket 
qua giai 
quyet 
TTHC 

Tap 
nh4n 
va Ira 

ket qua 
qua 

BCCI 

Mik 

d°  DVC 
trut 
t 	'A uyen 

 

Nei dung su'.a -• 	• 
den, bo sung 

Phi, 
le phi k 

(neu co) 
Can cii• phap It 

TTHC 
lien 

thong 
Ma so TTHC 

phiEu hen ghi r6 thisi 
gian (gitr, ngay) tra ket 
qua elm ngutti yeu cau 
chfmg thgc. 

dietm nhon kit 
quci") 

oh. BO twang BO 
Tu phap; 
- 	Thong 	tu 	so 
226/2016/TT- 
BTC 	ngay 
11/11/2016 	dm 
BO truang BO Tai 
chinh. 

2 

Chfmg 	thge 	di 
chile 

2.001019.000. 
00.00.H21 

'Chong qua 02 (hai) 
ngay lam vice, ke tit 
ngay nhan dilhO so yeu 
cau chang dare hoc c6 
the keo dai hon theo T  
thee thuan bang van - 
ban yeti ngueri you eau 
chfmg thgc. Twang 
hgp keel dai theri han 
giai quyet du ngtred 
tiOp nh an hO so phai c6 
phieu hen ghi r6 theri 

qua cho ngutri yeu eau 
chfmg thuc. 

rung tam 
Phuc vu 

ding/ BO 

P114n Mt 
cfra cap la 

gian (giO, ngay) tra ket quer) 

' 
hanh chinh x 

MOt • 
phan 

- 	Trinh 	tv 
thgc hien; 
- 	Cach thfrc 
thgc hien; 
- Thanh ph'an, 

• 
so lugng hO 
so; 
- Can cif phap 
ly. 

000 	Phi: 	50. 
dOng/di chile. 

(Dup'c 	Myr 
hien 	thank 
tocin "Tgi thai 
dam nep he' 
soltrong 	quci 
trinh 	gild 
quiet/4:i /hid 
diem nhiin kit 

- 	Nghi 	dinh 	st 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh phii; 
- Nghi 	dinh st 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
dm Chinh phil; 
- 	Thong 	tu 	st 
01/2020/TT-BTP 
ngay 	03/3/2020 
dm BO truerng BO 
Tu PhaP; 

- Thong tu 
s6 	226/2016/TT- 
BTC 	ngay 
11/11/2016 	dm 
BO truerng BO Tai 
chinh. 

- 
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STT 

Ten TTHC 
Thai han 
giii quyet 

Dia diem 
tip nhOn 
va tra ket 
qua gal 

quyet 
TTHC 

Tier) 
nhOn 
va tri 

ket qui 
qua 

BCCI 

Mit 

a°  DVC 
try:cc 

tuyen  

Ni dung sant x 	x doi, bo sung 

Phi, 
It phi 

(neu co) 
Cin dr phap ly 

TTHC 
lien 

thong 
Ma s6 TTHC 

3 

Chung thvc van 
• 

ban tir ched nlian di 

2.001016.000. 2.001016.000. 
00.00.H21 

San baitchiral' 

IChong qua 02 (hai) 
ngay lam viec, ke tir 
ngay nhan dii ha au you 
cau chimg thvc hoc c6 

keo dai hon the 	 theo 
a 	van thea thun bAng 

yeu ed 	du ban vai ngu 	
• 

chimg dare. 	Tnremg 
hap keo dai theri han • quyet thi ngutri 
tiep nh6n ha so phai c6 
phieu hen ghi re thed 
gian (gia, ngay) tra ket 
qua cho ngued you au 
chimg Hive. 

Trung tam 
Phvc vv 

Gong/ BO 
A 	A 

phan MOt . a can xa. elf 	- 

x 
MOt 
phAn  

- 	Trinh 	Wr 
Hum hien;  
- 	Cach thirc  
thvc hien; • 
- Thanh phau, 
só krong ho 
so; 
- Can dr phap 
15r. 

Phi: 	50.000 
dang/van ham 

(Dave 	thwc 
hi?':thanh 
loan "Tai thoi 

- 	2 diem Op ho 
so/trong 	qua , 
trinh 	gun 
quyithgi thai 
diem nh(in kit 
qua") 

- Nght dinh 	sa 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh phir, 	, 
- Nghi 	dinh 	so 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
dm Chinh phir, 
_ 	Thong  	hr 	sti 
226/2016/fl- 
BTC 	ngay 
11/11/2016 	dm 
BO tnremg BO Tai 
chinh. 

- 

4 

Chung thvc van 
ban phan chia di 
san ma di sari la 
dng san, 'O e a quyn 
sir dvng d'at, nha 6 

2.001406.000. 
00.00.H21 

Khong qua 02 chap 
ngay lam vie, ke tit 
ngay nhan di: ha sa you 
eau chimg thvc hoc c6 
the keo dai hon theo 
thoa thun bang van 
ban veld ngued you cau 
chung thvc. 	Tnremg 
hcp keo dai thed han 
giai guy& thl nguai 
tiep nhan ha so phai do 
phieu hen ghi r6 thed 

Trung tam 
Phvc Al 

hanh chinh 
c6ng/ BO 
phan Mat 
Gila cap xa 

x  
MOt 
phan 

- 	Trinh 	nr 
thvc hien; 
- Cach thirc (Dtrpt 
thvc hien; hien . Thanh wan  

A 	P 	;; 
so lugng ho 
so; 

phap - Can dr 
1ST. 

Phi: 	50.000 
diing/vAn ban. 

'kw  
thank 

loan "Tgi thiri 
dte .2 	 ‘ 

m n'Op ho  
soVtrong 	qua 

ihgild trn 
quyet/tgi thiri 

- 	Nghi 	dinh 	siS 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
oh Chinh pha; 

- 	Nghi 	dinh 	s6 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
cu.  a ChuilTh phh; 
_ 	Thong 	tu 	s6 
01/2020/TT-BTP 
ngay 	03/3/2020 

- 
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Ten TTHC 

STT DVC Thai han 
gill quyet 

Dia diem 
h.2 	a ep nhan 
va tra ket 
qui giii 
quyet 
TTHC 

Tiep 
nhan 
via tri 

ket qua 
qua 

BCCI 

Mik do, 

t 
 riff tuyen 

 

Nai dung sira 
del, be sung 

Phi, 
N phi 1 

(neu co) 
Can mi. phap IS/ 

TTHC 
lien 

thong 
MA s6 TTHC 

gian (gib., ngay) tra kat 
qua cho nguai you cau 
chi:mg Mire. 

(film nhon kit 
qua, 

cila BO truang BO 
Tu phap; 
- 	Thong 	tu 	so 
226/2016/TT- 
BTC 	ngay 
11/11/2016 	dm 
BO twang BO Tai 
chinh. 

sira doi, b6 sung, 
hily bo giao dich 

2.000913.000. 
00.00.H21 

5 

Thai han thisc hien yeu 
eau chang thut la ngay 
trong ngay co quan, to 
chin tiep nhan you cau 
hoe trong ngay lam 
vice tip theo du tiep 
.'„ 	, 	x ' 

nnan yeu cau sau 15 
. gib. Twang hop tra St 

qua tong ngay lam 
• vice tip theo thi ngued 

tiep nhan ho so phai có 
phieu hen ghi re thed 
gian (gin, ngay) tra ket 
qua cho ngueri yeu au 
chirng thuc. 

Trung tam 
Phuc vu 
anhh' 	chniTh 
conW BO 
phan" MOt 
d cap xa m 

Chirn 	tint viec 

 

x 
Mt 
ph'an 

- 	Trinh 	tlY 
thuc hien; 
- 	Cach thirc 
time hi'en; , 

- Minh  Phan,  
se lucmg h6 
so;  

„ 	x  
- 	Yeu 	cau, 
dieu kin thkrc 
hi en tha we 
hanh chinh; 
- Can dr phap 
157. 

Phi: 	30.000 
deng/giao dick 

(Dirge 	thyr 
hien 	thanh 

. i that" loam "Ta 
A diem mip ho 

so/trong 	qua 
trinh 	gun 

quiltitgi dun  
diem nhein kit 
qua, 

- Nghl 	dinh só 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh phi; 
- Nght 	dinh 	s6 
23/2015/ND-CP 
agaY 	16/02/2025 
caa Chinh phi); 

- 	Themg 	nr 	s6  
01/2020/TT-BTP 
nga

,
y 	03/3/2020 

caa BO tram,  g BO 
Tinphap; 
- 	Thong 	tin 	s6 
226/2016/TT- 
BTC 	ngay 
11/11/2016 	dm 
BO trueng BO Tai 
chinh. 

- 
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STT 

Ten TTHC 
Theri hun 
giii quyet 

Dia diem 
tip nh4n 
vi tra ket 
qua giai 
quyet 
TTHC 

qua 

Tiep 
nhOn 
va Ira 
ket qua 

BCCI 

mut  
„I„ 
'9  DVC 

trut 
t 	'A uyen  

Nei dung tra" .- 	- - s 	- 
den, ho sung 

Phi, 
rgx  phi 

(nu cep) 
Can cfr phap ly 

TTHC 
lien 

thong 
MA se TTHC 

6 

Sira 	16i 	sai 	set 
trong giao dich 

2.000927.000. 
00.00.H21 

Thai hurl thuc hien yeu 
cu chimg thuc la ngay 
trong ngay co quan, to 
chtic tiep nhon yeu eau 
hoc trong ngay lam T  
viec tiep theo, neu tiep 
nhan you eau sau 15 
gig. Tnremg hcop tra ket 
qua trong ngay lam 
viec tiep theo thi ngueri 
tiep nhan he, so phai co 
phieu hgn ghi re then 
gian (gig, ngay) tra lc& 
qua cho ngueri yeu eau 
chit:1g thug. 

ta 

Ai 

&Ong/ B 
hanh chinh 

O 
phAn,MOt 
dm cap xi 

Tung am  Phuc 
x  Mt 

phan 

- 	Trinh 	tu 
thgrc hien; 
- 	Cach thicc 
time hien; 
- Thanh phari, 
so lugng ho 

' 
so. 

- 	You 	eau, 
dieu kin thuc 
hien thit Mc 
hanh chinh; 
- Can dr phap 
IY. 

Phi.• 	25•000 	
, mg/giao dich. de 

(Dart 	thyr 
hien 	thanh 
loan "Toi then- 
dilm n& ha 
so/trong 	qua 
trinh 	gia'i 
quyit/titi thai 
diem nhen kit 

-,., qua 1 

- Nghi 	dinh sE 
280/2025/N1D-CP 
ngay 	27/10/2025 

- 	Nghi 	dinh 	s
cila Chinh phii; 

e 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
cilia Chinh phil; 

Thong 	tu 	sE 
01/2020/TT-BTP 
ngay 	03/3/2020 
dm BO truemg BO 
Tit PhaP; 
- 	Thong 	tu 	so 
226/2016/fl- 
BTC 	ngay 
11/11/2016 	elm 
BO truemg BO Tai 
chinh. 

- 

7  

Cap ban sao có 
chi:mg thug tit ban 
chinh hgp &ding, 
giao dich di dugc 
chimg thug 

2.000942.000. 
00.00.H21 

Thai hail thug hien you 
cu chung thut la ngay 
trong ngay co quan, tO 
chuc tiep nhan yeu cAu 
hoc trong ngay lam 
vi6c tip theo neu tip 
'than yeu eau sau 15 
gig. Truang hccp tra ket 

Trung tam 
Phuc vu 

hanh chinh 
cOng/ BO 
phAn MOt 
dm. cap xi 

x  Met • 
phan 

- 	Trinh 	tu 
thug hien; 
. Thant, ngan,  

' 	- 
so lugng he 
sa. 
' - Can dr phap 

ly. 

Phi: 	2.000 
- 

dong/trang; 	tir 
trang thu3 fro 
len 	thu 	1.000 

• 
dong/trang, 	toi 
da 	thu 	kheing 
qua 	200.000 
dOng/ban. 

- Nghi dinh s6 
280/2025/ND-CP 
ngay 	27/10/2025 
dm Chinh pith; 
- Nghi dinh s6 
23/2015/ND-CP 
ngay 	16/02/2025 
elm Chinh phir, 

- 
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STT 

Ten TTHC 
Thai Iwn 
giai quyet 

Dia diem 
.1 	A hap nIwn 

\fa tra ket 
qui giii 
quyet 
TTHC 

Trap 
nhen 
ye tra 

ket qui 
qua 

BCCI 

sung 

Mut 
de 

DVC 
trvf  

tuyen  

dung N'
9g1ng str  d 	'a 

dui, bo 

Phi, 
It phi 

(nu có) 
Can cir 04'1 57 

TTHC 
lien 

thong 
Ma so TTHC 

qua trong ngay lam Trang la can cir - 	Thong 	tir 	s6 
viec Tap theo hoc a thu phi duce 01/2020/TT-BTP 
phai lc& dai tit& gian tinh theo trang ngay 	03/3/2020 
theo 	tit& thuan 	thi 
ngtrin tip nhan he so 

cim ban chinh. dm BO truOng BO 
Tu phap; 

phai ce phieu hen ghi (Dwgc 	Mire - Thong tu 
re tiled gian (giiy, ngay) hi'en 	thanh se 	226/2016/1T- 
tra ket qua cho ngtrosi Man "nu Mai BTC 	ngay 
you cau cluing thuc. diettn nap ha 

soltrong 	qua 
trinh 	giai  

quer ititai 	thiri 
diem nh'em kit 
qua") 

11/11/2016 	dm 
BO truemg BO TM 
chinh. 

Tang Ong: 07 TTHC 

II. DANH MVC THU TUC HA.NH CHINH BAI BO (01 TTHC) 

Ma sO TTHC Ten thii tvc hanh chinh Ten VBQPPL quy dinh viec bli be) TTHC A Cap thtyc hien 
Thii tgc hinh chinh bi bii be theo Quyet dinh sO 3152/QD-BTP ngay 31 thing 10 nim 2025 clot BO truefrng B^ Turn phip 
2.001009.000.00. 

00.H21 
Chung dive van ban khai nken di san ma di 
san la deng san, quyen sir dung dat, nha 6 

Nghi dinh se 280/2025/ND-CP ngay 27/10/2025 
dm Chinh phi" 

Cap xa 

Tang Ong: 01 TTHC 
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