UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 876 /QD-UBND Gia Lai, ngay23 thang (7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
lién thong, khong lién thong cip tinh, cip xa trong linh vuc
Tin ngudng, ton gido; Cong tac dan tc thudc pham vi
chirc nang quan ly cia Sé Dan toc va Ton gido

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzc‘mh chinh theo co ghé mot cwra, mot cwa lién
thong tai Bo phdn Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Dan téc va Ton gido tai To trinh s6 03/TTr-
SDTTG ngay 11 thdng 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh lién thong, khong lién thong cap tinh, cap xa trong linh vuc Tin
nguong, ton gido; Cong tac dan toc thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S¢& Dan
toc va Ton gido.

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhéan dén tinh chi tri, phdi hop v6i S
Dén toc va Ton giao va cac co quan, don vi, dia phuong lién quan can ctr Quyét
dinh nay thiét 1ap quy trinh dién tu giai quyét timg thu tuc hanh chinh trén Hé
thdng thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Dan toc va
Tén gido, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh, Giam dé¢ Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh, cép x4, Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 va cac co quan, don vi,
td chirc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tur
ngay ky ban hanh./ -

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 3; . -~§Ho CHU TICH

- Van phong Chinh phu (Cuc Ki€ém soat TTHC); DA #
- B6 Dan toc va Ton gido; .».--'. B
- CT, cac PCT UBND tinh;
- LBVP UBND tinh;

- VNPT Gia Lai;

- Buu dién tinh;

- Luu: VT, C4, PVHCC,£L




QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH LIEN THONG, KHONG LIEN THONG
TRONG LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO; CONG TAC DAN TQC THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO DAN TQC VA TON GIAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay

/ /2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA
TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (20 TTHC)

Thoi gian Thoi gian {rgf(i)gl:;c
syr|  Tén thu tuc gidi quyét | thuc hi¢n Quy trinh céc buéc gidi quyét TTHC Qu %t dioh
hanh chinh | TTHC theo | TTHC ciia y slat quy et Chi fich
quy dinh | tirng co quan UBND til.lh
1/2 noa Budéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan hé so,
g4y chuyén dén S& Dan tdc va Ton gido.
Buéc 2. S& Dan toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tén gi4o tiép nhan hd so va chuyén chuyén
vién xem x€t, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
Dé nghi cho ngudi 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao
nudc ngoe‘li hoc tai Phong Ton gido xem xét: 3§ ngay: i
co s& dao tao ton 2.2.1. Chuyén vién thy Iy ho so: 02 ngay; C;ug/g/ QH;)
o vria . 2 X , sO -
1 |giao ¢ Viet Nam 45 ngay 39 ngdy 2.2.2. Guri lay y kién céc co quan lién quan: 32 ngay; UBND ngay
(cap tinh) 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 |  26/6/2025
ngay;
1.012660.H21 2.3. Lanh dao Phong Tén gido xem xét bao cdo lanh dao S&: 01
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Van thu vao sb, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
05 ngay Budc 3. Van phong UBND tinh gidi quyét, trinh Cha tich UBND




STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thue hién
TTHC cua
turng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dugc
cong bo tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

tinh ky duyét van ban

1/2 ngay

Buwéc 4. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to chirc.

Pé nghi moi chirc
sdc, nha tu hanh 1a
nguoi nudc ngoai
dén giang dao cho
nhom nguoi nudc
ngoai sinh hoat ton
gido tap trung (cip

tinh)

1.012655.H21

45 ngay

1/2 ngay

Bwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén S¢ Dan tdc va Ton gido

39 ngay

Buéc 2. S¢ Dan toc va Toén giao tham dinh ho so, gidi quyét cu
thé:

2.1. Lanh dao Phong Tén giao tiép nhan ho so va chuyén chuyén
vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay;

2.2. Chuyén vién xem x&t, tham dinh hd so va tham muu lanh dao
Phong To6n gido xem xét: 36 ngay:

2.2.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 02 ngay;

2.2.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 32 ngay;

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;

2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01
ngays;

2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;

2.5. Vin thu vao s6, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 1/2
ngay.

05 ngay

Buéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
tinh ky duyét van ban

1/2 ngay

Buéc 4. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé€ tra cho ca nhan/t6 chuec.

Quyét dinh
s6 655/QD-

UBND ngay
26/6/2025

Dé nghi cong nhan

60 ngay

1/2 ngay

Budée 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén S¢ Dan tdc va Ton gido

Quyét dinh
s0 655/QD-




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién X . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
uy dinh | tirng co’ quan cua Chu tich
quy @ 504 UBND tinh
to chirc ton gido co Budc 2. S& Dan toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu | UBND ngay
dia ban hoat dong ¢ thé: 26/6/2025
mot tinh (cap tinh) 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhin hd so va chuyén chuyén
vién xem x¢€t, thim dinh ho so: 1/2 ngay;
1.012672.H21 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu lanh dao
Phong T6n gido xem xét: 41 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay;
44 ngay 2.2.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 37 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan tdc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Vian thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Bude 3. Van phong UBND tinh gidi quyét, trinh Cha tich UBND
15 ngay , , At oo Toa
tinh ky duyét van ban.
12 neit Buéc 4. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu
£4Y | hanh chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan/td chirc.
Pé nghi thanh lap, 12 neit Bugre 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhén ho so,
chia, tach, sap nhap, £y chuyén dén S¢ Dén tdc va Ton gido .
hop nhét t6 chirc t6n Budc 2. S6 Dan tdc va Ton giao tham dinh ho so, giai quyét cu ng’se; /dugl
4 | gido tryc thugcco dia | 60 ngay thé: S(];ND Q o
\ AL A . o \ . nga
ban hoat dong & mot 44 ngay 2.1. Lanh dao Phong Tén gido ti€p nhan ho so va chuyén chuyén | ¢/« /20§5y

tinh (c4p tinh)

vién xem xét, thAm dinh hd so: 1/2 ngay;
2.2. Chuyén vién xem x&t, tham dinh hd so va tham muu lanh dao




STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thue hién
TTHC cua
turng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

1.012661.H21

Phong To6n gido xem xét: 41 ngay:

2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;

2.2.2. Gui liy ¥ kién céc co quan lién quan: 37 ngay;

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;

2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01
ngay;

2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;

2.5. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.

15 ngay

Buwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
tinh ky duyét van ban.

1/2 ngay

Buwéc 4. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh d¢€ tra cho cd nhan/t6 chirc.

DPé nghi cap ding
ky phap nhan phi
thwong mai cho t6
chuc ton gido truc
thudéc co6 dia ban
hoat dong & mot
tinh (cap tinh)

1.012641.H21

60 ngay

1/2 ngay

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén S¢ Dan tdc va Ton giao

44 ngay

Bugc 2. S¢ Dan toc va Ton giao thAm dinh hd so, giai quyét cu
thé:

2.1. Lanh dao Phong Toén giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén
vién xem x¢€t, tham dinh ho so: 1/2 ngay;

2.2. Chuyén vién xem x&t, thdm dinh hd so va tham muu lanh dao
Phong To6n gido xem xét: 41 ngay:

2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay;

2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 37 ngay;

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;

Quyét dinh
s6 655/QD-

UBND ngay
26/6/2025




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién . . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
. \ cua Chu tich
quy dinh | tirng co quan UBND tinh
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
15 ngay , , A = 1x
tinh ky duyét van ban.
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra cho cd nhan/to chirc.
12 ngay Buéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén S¢ Dan tdc va Ton gido
Buéc 2. S& Dan toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu
thé:
. i 2.1. Lanh dao Phong Tén gi4o tiép nhan hd so va chuyén chuyén
D& nghi tu giai thé vién xem xét, thAm dinh hd so: 1/2 ngay;
to chire ton gifio co 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu 1anh dao )
dli‘ bé‘? hoa}tl dong o Phong Ton gido xem xét: 36 ngay: Quyet dinh
6 gg; tm}(l:ﬁ; €0 }ﬂgz 45 ngay \ 2.2.1. Clqn.lyfen Yié.n; thu’ ly ho so: 02.Angé1y; ‘ S?;NSS/S;;,
chuong (cAp tinh) 39 ngay 2.2.2. Guri lay y kién cac co quan lién quan: 32 ngay; 26/6/2025

1.012639.H21

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;

2.3. Lanh dao Phong Toén gido xem xét bdo cdo lanh dao So: 01
ngay;

2.4. Lanh dao S¢ Dén toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;

2.5. Vin thu vao s6, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 1/2




TTHC dugc

Thoi gian Thoi gian cong bé tai
sTr| Ténthituc gidi quyet | thyc hién Quy trinh céc bwéc gidi quybt TTHC Quyét dinh
hanh chinh TTHC .theo ‘TTHC cua ciia Chii tich
quy dinh | tirng co quan UBND tinh
ngay.
N Buée 3. Vin phong UBND tinh gidi quyét, trinh Chu tich UBND
05 ngay , , A = 1ox
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh d¢€ tra cho cd nhan/t6 chirc.
12 ngay Buwéc 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén S¢ Dan tdc va Ton giao
Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tén gi4o tiép nhan hd so va chuyén chuyén
vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
D& nghi giai thé td 2.2. Chuyén vién xem xét, thAm dinh hd so va tham muu linh dao
chirc ton gido truc Phong Ton gido xem xét: 36 ngay:
thugc c6 dia ban 2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay;
that dong © mot 39 ngay 2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 32 ngay; Quyét dinh
7 thh th.e? quy dinh 45 ngay 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 50 655/QD-
cua 1}1611 ,ChIIO'IA’lg ngay; UBND ngay
filrl;ll) © chic (cap 2.3\. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01 26/6/2025
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét:
1.012637.H21 01 neiv:
gay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 1/2
ngay.
S Budée 3. Vin phong UBND tinh gidi quyét, trinh Chu tich UBND
05 ngay , , Ar = 1en
tinh ky duyét van ban
N Buwéc 4. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
1/2 ngay

hanh chinh cong tinh d¢é tra cho c4 nhan/to chic.




TTHC dwgc

Tho’1 gia}l Thoi giim cong b tai
Tén thi tuc gidi quyet thue hién . . ez £ K, s
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
quy dinh | tirng co’ quan cll};g]l;uﬁt;;h
1/2 ngay Bll’(rc; 1. Trunfg téfn PAhl_lC‘Vl'lAhé‘lnh, chinh céng tinh tiép nhén hd so,
chuyén dén S¢ Dan toc va Ton gido
Budc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Toén giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén
vién xem x¢€t, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
2.2. Chuyén vién xem x&t, tham dinh hd so va tham muu lanh dao
) Phong T6n gido xem xét: 21 ngay:
Da}ng ky sﬁ:aq dé;i 2.2.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 02 ngay;
Elllirnc c?ggniizga gg 24 ngdy 2.2.2. Gui lay ¥ kién Féc co quan lién quan: 17 ngay; Quyét dinh
8 | dia ban hoat dong 6 | 30 ngay 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 | 0 375/Q1?-
mot tinh (cép tinh) ngay; UBND ngay
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bdo cdo lanh dao So: 01 21/472025
1.012664.H21 ngay; ‘
2.4. Lanh dao S& Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh: 1/2
ngay.
05 ngay Bugc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay B}ré'c 4., VénA thu wVz‘lo sf), Fhuyén, ké'tAqufi dér} Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan/td chuec.
Pang ky thuyén 1/2 ngay Blr(')’cK 1. '{rungg téAm P}\hl_lC‘Vl_,lAhénh, chinh cong tinh tiép nhan ho so, Quyét dinh
chuyén chuc sic, chuyén dén S¢ Dén tdc va Ton gido : ‘ : & 375/Qb—
9 | chuc viéc, nha tu 30 ngay Buéc 2. 86 Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, gidi quyet cu | Jp\p ngdy
hanh 13 nguoi dang 24 ngay the: 21/4/2025

bi budc td1 hoac

2.1. Lanh dao Phong Tén gi4o tiép nhan hd so va chuyén chuyén




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién X . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
uy dinh | tirng co’ quan cua Chu tich
uy & §cod ‘ UBND tinh
nguoi chua du:gc vién xem x€t, thim dinh ho so: 1/2 ngay;
x6a an tich (cap 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so' va tham muu lanh dao
tinh) Phong Ton gido xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay;
1.012659.H21 2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Buéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
05 ngay , , A s 1
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao gé, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé€ tra cho cd nhan/t6 chic.
. o 1/2 ngay Buéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhén hd so,
beé nghl sinh hoat chuyén dén Phong Ton gido thuoc S& Dan toc va Ton gido
t‘fn glao ‘fé,}p trur}g Budc 2. S6 Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu ..
cua nguoi nudc thé: Quyét dinh
ngoai cu trd h ' . N . 5 ,
10 pﬁép tai Viét Nagg 30 ngay 2.1. Lanh dao Phong Ton gido tiép nhén ho so va chuyén chuyén S%S;IS)/Q]?
: s . A e A A ‘. nga
(Cép Tinh) 24 ngay vién xem xét, tham dinh ho so:: 1/2 ngay‘, 2 1/4/2 Og 5y
2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh h6 so va tham muu lanh dao
1012658 Phong Ton gido xem xét: 21 ngay:

2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay;




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién . . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
dinh | & o quan cua Chu tich
quy i) g coqu UBND tinh
2.2.2. Gui lay y kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Buéc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND
05 ngay , , At < 12
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh d¢€ tra cho cd nhan/t6 chirc.
1/2 ngay Bugre 1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
chuyén S¢ Dan tdc va Ton gido
i Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu
bang ky thay doi thé:
nguoi dai dién cua 2.1. Lanh dao Phong Ton gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén
nlpm fmh hoat ton vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay; Quyét dinh
S1a0 1ap . frung ol . 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu lanh dao | ¢§ 375 /Qb-
11 | nguoi nuwdc ngodi cu | 30 ngay . s ” .
# D Phong Ton gido xem xét: 21 ngay: UBND ngay
trd hop phap tai Viét 24 ngay : ;1A X
Nam (c4p tinh) 2.2.1. Chuyén vién thy Iy ho so: 02 ngay; 21/4/2025
2.2.2. Giri lay ¥ kién céc co quan lién quan: 17 ngay;
1.012657.H21 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02

ngay;
2.3. Lanh dao Phong Toén gido xem xét bdo cdo lanh dao So: 01
ngay;




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién X . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
uy dinh | tirng co’ quan cua Chu tich
quya §¢04 UBND tinh
2.4. Lanh dao S& Dan tdc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Buéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chi tich UBND
05 ngay , , A s 1z
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra cho cd nhan/to chirc.
1/2 ngay Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén S¢ Dan tdc va Ton giao
Buéc 2. So Dan toc va Ton giao tham dinh hd so, gidi quyét cu
thé:
. i 2.1. Lanh dao Phong Ton giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén
Dé nghi thay doi vién xem x¢€t, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
d}a dlﬁm S}nh hoat 2.2. Chuyén vién xem xét, thAm dinh ho so va tham muu linh dao
ton giao tap trung Phong Ton gido xem xét: 21 ngay: ¢ dinh
cua mguol  uoc 2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay; Quyet n
| |Bgoai cu trd hep 30 ned 529 Gt v v kikn o i 17 i s6 375/QP-
phép tai Viét Nam gay 24 ngay 2.2. G lay y kien cac co quan lién quan: 17 ngay; UBND ngay
trong dia ban mot 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 | 51,4/2025
tinh (cAp tinh) ngay;
2.3. Lanh dao Phong Toén gido xem xét bdo cdo lanh dao So: 01
1.012656.H21 ngay; ‘
2.4. Lanh dao S& Dan toc va Ton gido xem x&t ho so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Vin thu vao s6, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
05 ngay Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién . . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
. \ cua Chu tich
quy dinh | tirng co quan UBND tinh
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Vian thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé€ tra cho ca nhan/t6 chuec.
N Bwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so,
1/2 ngay Y R .
chuyén dén S¢ Dan tdc va Ton gido
Buéc 2. S¢ Dan toc va Ton giao tham dinh ho so, gidi quyét cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tén giao tiép nhan ho so va chuyén chuyén
vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
pa nghi thay ddi 2.2\. Chu}/én .V/ién xem z(ét, thén\l dinh ho so va tham muu lanh dao
dia diém sinh hoat Phong Ton gido xem xét: 21 ngay:
ton gido tap trung 2.2.1. Chuyén vién thu ly ho so: 02 ngay; ,
cua nguoi nudc 24 ngay 2.2.2. Giri lay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay; Quyét dinh
ngoai cu tra hop 5 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 | s0 375/Qb-
13 hi J— 30 ngay X
phap tai Viét Nam ngly; UBND ngay
del} dl? Pan tinh 2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bdo cdo lanh dao So: 01 21/4/2025
khéc (cap tinh) S
ngays;
2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét:
1.012653.H21 01 ngay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Budée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND
05 ngay , , At w1
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé€ tra cho ca nhan/t6 chuec.
14 Pé nghi moi t6 30 ngay 1/2 ngay Buwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, Quyét dinh
chtrc, ca nhan nudce chuyén dén Phong Ton gido thuoc S¢ Dan toc va Ton gido s0 375/Qb-




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién . . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
dinh | & o quan cua Chu tich
quy i) g coqu UBND tinh
ngoai vao  Viét Budc 2. S& Dan toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu | UBND ngay
Nam thuc hién hoat thé: 21/4/2025
d(_)Angq Lon P glfl;)h 0 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhin hd so va chuyén chuyén
mot tinh (cap tinh) vién xem x¢€t, thim dinh ho so: 1/2 ngay;
2.2. Chuyén vién xem xét, thadm dinh hd so va tham muu lanh dao
1.012648.H21 Phong T6n gido xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay;
24 ngay 2.2.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan tdc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
S Buéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
05 ngay , , At w1
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Buéc 4. Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra cho c4 nhan/td chic.
Qé nghi moi chire 1/2 ngay Bll’O'i 1. "{runfg taAm PAhuc‘Vl.lAhanh’ chinh cong tinh tiép nhan hd so,
sdc, nha tu hanh 13 chu’yen denq SGADaIi t()c‘va Ton fgrlao : | : . Quyét dinh
ngudi nudc ngoai Bude 2. S6 Dén toc va Ton giao thdm dinh ho so, giai quyét cu s 375/QD
15 | &n giang dao cho :[6 30 ngay the: UBND ngay
chic  dugc  cép 24 ngay 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hod so va chuyén chuyén 21/4/2025
chimg nhan dang ky vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay;

hoat dong ton gido

2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu lanh dao




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién X . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
. \ cua Chu tich
quy dinh | tirng co quan UBND tinh
co dia ban hoat dong Phong Ton gido xem xét: 21 ngay:
0 mot tinh (cap tinh) 2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay;
2.2.2. Gui liy ¥ kién céc co quan lién quan: 17 ngay;
1.012646.H21 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Vian thu vao s6, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND
05 ngay , , A s 1
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao gé, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh d¢€ tra cho cd nhan/t6 chirc.
N Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so,
1/2 ngay Y S
. ) chuyén dén S¢ Dan tdc va Ton gido
D¢ nghi thay doi tén Bude 2. S& Dan toc va Ton gido thim dinh hd so, gidi quyét cu
cua to chure ton gido, thé: ,
to CP ue tc,)n £140 '[I'l.‘IC 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan ho so va chuyén chuyén Quyet dinh
thuéc co6 dia ban . A \ 2 . A X s0 375/Qb-
16 . , R 30 ngay vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
hoat dong ¢ mot . N T . ~ UBND ngay
tinh (cAp tinh) 24 ngay 2.2. Chuyén vién xem x€t, tham dinh ho so va tham muu lanh dao 21/4/2025
Phong Ton gido xem xét: 21 ngay:
1012645.H21 2.2.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 02 ngay;

2.2.2. Gui 13y ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh linh dao phong: 02




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién . . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
dinh | & N cua Chu tich
quy @it | ing co-quan UBND tinh
ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01
ngay;
2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét:
01 ngay;
2.5. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND
05 ngay , , At w1
tinh ky duyét van ban
112 ngay Budc 4. Van thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh d¢€ tra cho cd nhan/t6 chirc.
1/2 ngay Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so,
D& nghi td chirc dai chuyén dén S& Dan toc va Ton gido
hoi cua td chirc ton Buéc 2. So Dan toc va Ton giao tham dinh ho so, giai quyét cu
2 , A thé:
gido, t0 chtc ton S, . .
e AL LR 2.1. Lanh dao Phong To6n gido ti€ép nhan hd so va chuyén chuyén
gido truc thudc, tO A e Ao e A \
) . vién xem x¢€t, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
chuc dugc cap A LA A \ ~ L, -
] . ] 2.2. Chuyén vién xem x¢t, thAm dinh ho so va tham muu lanh dao | Quyét dinh
y chirng nhan dang ‘ky 0o Phong To6n gido xem xét: 21 ngay: 56 655/QD-
hoat dong ton gido neay ke 2.2.1. Chuyén vién thu 1y hd so: 02 ngay; UBND ngay
T ) nga . .
6 dia ban hoat i 2.2.2. Giri lay y kién cac co quan lién quan: 17 ngay; 26/6/2025

dong o nhidu xa
thudc mot tinh (cép
tinh)

1.012607.H21

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;

2.3. Lanh dao Phong Toén gido xem xét bdo cdo lanh dao So: 01
ngay;

2.4. Lanh dao So Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
01 ngay;




TTHC dwgc

Thoi gian Thoi gian A A oo
Tén thi tuc giai quyét thue hién X . ez £ cong’{bo.tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC (;uyet ?ll.lh
uy dinh | tirng co’ quan cua Chu tich
quya §¢04 UBND tinh
2.5. Van thu vao so0, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
05 ngay Buwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé€ tra cho cd nhan/t6 chirc.
1/2 ngay Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so,
chuyén dén Phong Ton gido thuoc S¢ Dan toc va Ton gido
Buéc 2. So Dan toc va Ton giao tham dinh hd so, giai quyét cu
thé:
R o ) 2.1. Lanh dao Phong Toén giao tiép nhan ho so va chuyén chuyén
be n%hg t6 chuc vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
cudc I¢ ngoai co 95(77 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu lanh dao
ton gido, dia di€m Phong Ton gido xem xét: 21 ngay:
hop phdp da dang 2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay; I
. A LA A S S o . Quyeét dinh
ky c6 quy md to 24 ngay 2.2.2. Gui lay y kién cac co quan lién quan: 17 ngay; $ 655/0D
s N 2 sO -
18 | chic ¢ nhiéu xa| 30ngay 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 UBND ngay
thugc mat tinh hoac ngay; 26/6/2025
& nhidu tinh (cdp 2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bdo cdo 1anh dao So: 01
tinh) ngay ‘
2.4. Lanh dao S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét:
1.012606.H21 01 ngay; q o
2.5. Van thu vao so6, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
05 ngay Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Buwéc 4. Van thu vao s, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu




TTHC dugc

Thoi gian Thoi gian cone bé tai
Tén thi tuc gidi quyet thue hién . . ez £ D0
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac bwée giai quyét TTHC Quyét dinh
. \ cua Chu tich
quy dinh | tirng co quan UBND tinh
hanh chinh cong tinh dé€ tra cho ca nhan/t6 chirc.
1/2 ngay Bwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén Phong Ton gido thuoc S¢ Dan toc va Ton gido
Buwéc 2. So Dan toc va Ton giao tham dinh hd so, giai quyét cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Toén giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén
D& nghi giang dao vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay;
ngoai dia ban phu 2.2. Chuyén vién xem x&t, tham dinh hé so va tham muu lanh dao
trach (;0 & t6r.1 Phong To6n gido xem xét: 21 ngay:
gido, dia diém hop z;; ghu}II?n VllinA thurly ho so: 012.Angay; N Quvét dinh
N : : uyet din
phép da ding ky ¢o 24 ngay 2.2, Gui aAyy .Alen fac co quan‘ ién (?uan ‘ nNgay, ‘ ; yetdi
19 5 1 chire & 30 ngay 2.2.3. Chuyén vién tong hgp, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 | $0 655/QDb-
Qu.yk mo~ 0 <i uc Ao ngy: UBND ngay
nhiéu x3 thuge mo t 2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01 26/6/2025
tinh hodc & nhicu neav:
. gay,
tinh (cap tinh) 2.4. Lanh dao S& Dan tdc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét:
01 ngay;
1.012605.H21 2.5. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
05 ngay Budée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND
tinh ky duyét van ban
1/2 ngay Budc 4. Van thu vao §6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra cho cd nhan/to chirc.
Dé nghi thay doi tru 1/2 ngay Budre 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, Quyét dinh
0 SO clia t0 chirc ton 30 ngdy chuyén dén S Dan toc va Ton gido s6 375/Qb-
gido, t6 chirc ton giao 24 pod Buge 2. S¢ Dén toc va Ton gido thdm dinh ho so, gidi quyet cu | UBND ngay
truc thudc (cAp tinh) NEaY | thé: 21/4/2025




STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thue hién
TTHC cua
turng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

2.1. Lanh dao Phong Toén giao tiép nhan ho so va chuyén chuyén
vién xem xét, tham dinh ho so: 1/2 ngay;

2.2. Chuyén vién xem xét, thdm dinh hd so va tham muu lanh dao
Phong Ton gido xem xét: 21 ngay:

2.2.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 02 ngay;

2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02
ngay;

2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01
ngay;

2.4. Lanh dao S& Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét:
01 ngay;

2.5. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.

05 ngay

Buwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND
tinh ky duyét van ban

1/2 ngay

Buéc 4. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan/td chuec.

Téng cong: 20 TTHC




IL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (04 TTHC)

(3) Trinh tu cic bwéce thue hién

(3A) 30) (3D) TTHC dugc
) 2) Trung tam (3B) Lanh dao Van thw 7 cﬁng,bﬁ tai
STT Tén thit tuc hanh chinh Thoi gian PVHCC B¢ phén chuyén mon UBND (Budc 4: Vao so, tra | Quyét dinh
: gidi quyét cap tinh (Budc 2: Giai quyet cap xa két qua cho Trung cua Chu tich
_(Buoc 1: ho so) (Budc 3: tam Phuc vy hanh UBND tinh
Tiép nhéan ho so) Ky duyét) chinh cong tinh)
Dé nghi cdp chung nhan ICDB(;}I:? Ton gido: 58 ngay,
d?lng ky hoat dong tcA)_n 1. Lﬁl:lh dao Phong phan Quyét dinh
gido cho 10 chic c6 dia cong thu 1§: 1/2 ngay s 655/QD-
1 l()aérll tf;;l )cTQng & mot tinh 60 ngay 1/2 ngay 5 Chuyén vién gidi quyét: 01 ngay 1/2 ngay UBND ngay
cap 56,5 ngay 26/6/2025
1.012632.H21 3. Lanh dao Phong duy¢t
két qua: 01 ngay
Da'rig ky peal duoc b? Phong T6n gido: 8,5 ngay,
nhiém, bau cu, suy cu cu the:
lam chic vige doi voi 1. Lﬁﬁh dao Phong phan Quyét dinh
cdc truong hop quy dinh cé)ng thu 1y: 1/2 nga‘lg P 5O 6}]55/QD-
2 | tai khoan 2 Dicu 34 cua 10 ngay 1/2 ngay 2y Tengsy 1/2 ngay 1/2 ngay <
A ot ~ A 2. Chuyén vién gidiquyet: UBND ngay
Luat tin ngudng, ton \
AT 7,5 ngay 26/6/2025
gido (cap tinh) 3. Lanh dao Phong duyét
1.012629.H21 ket qua: 1/2 ngdy
bang ky nguoi dugc bo Phong Ton gido: 18 ngay, ’
nhiém, bau cu, suy cu cu the: Quy¢et dinh
lam chac viéc cua to R R 1. Lanh dao Phong phéan R R 5O 655/QD-
3 chic dugc cip ching 20 ngay 1/2 ngay cong thu ly: 1/2 ngay 01 ngay 1/2 ngay UBND ngay
nhan dang ky hoat dong 2. Chuyén vién giai quyet: 26/6/2025

ton gido cod dia ban hoat

16,5 ngay




(3) Trinh tw cac bwéc thuc hién

(3A) 30) (3D) TTHC dugc
) 2) Trung tam (3B) Lanh dao Van thw 7 cﬁng,bf') tai
STT Tén thii tuc hanh chinh Thoi gian PVHCC B¢ phén chuyén mon UBND (Budc 4: Vao so, tra | Quyét dinh
: gidi quyét cap tinh (Budc 2: Giai quyét cap xa két qua cho Trung cua Cha tich
(Buée 1: hd so) (Buée 3: tdm Phuc vu hanh UBND tinh
Tiép nhan ho so) Ky duyét) chinh cong tinh)
dong & mot tinh (cap 3. Lanh dao Phong duy¢t
tinh) két qua: 01 ngay
1.012628.H21
Phong Ton gido: 19,5
Ping ky md 16p boi ngay, cu thé:
dudng vé ton gido cho 1. Lanh dao Phong phéan Quyét dinh
nguoi chuyén hoat don N . cong thu ly: 1/2 nga . . s0 375/Qb-
4 tf;gn gido (c%,lp tinh) ¢ 21 ngay 1/2 ngay 2. C%luyényvién gi%i }éuyét: 1/2 ngay 1/2 ngay UBND ngay
18,5 ngay 21/4/2025

1.012616.H21

3. Lanh dao Phong duyét
két qua: 1/2 ngay

Tong cong: 04 TTHC




I1L. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG DUQC TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI BQ PHAN MOQT CUA CAP XA/ TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA (09 TTHC)

(3) Trinh tu cic bwéce thue hién

Teung tim 3D) TTHC
Phuc vu 30) Vin the dwgc cong
§)) 2) hz‘lnl{ Chfilh (3B) Lanh dao (Buc’rc’4: Vao so, bQ tai
STT Tén thu tuc hanh Thoi gian N N A 1n A A UBND tra két qua cho | Quyét dinh
) £ cong/Bo B0 phin chuyén mon A~ A ; -
chinh gidi quyét han Mot (Budc 2: Gidi quyét hd so) cap xa Trung tam Phuc cia Chu
phan V1ot ' quy (Budc 3: vu hanh chinh tich UBND
oira cap xa Ky duyét) | cong/Bo phan tinh
(Buéc 1: Tiep Mot cira cap xa)
nhan hd so) : p
Linh vuc Tin nglro’ng, Ton gido
Thu tuc de nghi 0 chire Phong Vin hoa - Xa hoi tham dinh
dai hoi cua to chirc ton ho so, giai quyét 23 ngay, cu thé:
gido, to chirc ton gido 1. Lanh dao Phong tiép nhan ho so,
tryc  thudc, t6 chirc phan céng chuyén vién giai quyét hd Quyét dinh
duoc cap ching nhan . . so: 1/2 nga N . s0 655/QD-
! dang ky phoe_lt d(figng ton 25 ngay 1/2 ngay 2. Chuy%ny vién giai quyét ho so 01 ngay 1/2 ngay UBND ngay
gido cd dia ban hoat duoc phan cong, tong hop, trinh 1anh 26/6/2025
dong & mot xa (cap x4) dao phong: 21,5 ngay
3. Lanh dao Phong xem xét duyét ho
1.013796.H21 so: 01 ngay
Phong Van hoa - X3 hoi tham dinh
Thu tuc dé nghi t6 chire hé so, giai quyét 23 ngay, cu thé:
cudc 1€ ngoai co sé ton 1. Lanh dao Phong tiép nhan ho SO,
gido, dia diém hop phan céng chuyén vién giai quyét hd Quyét dinh
phap da dang ky c6 quy R N so: 1/2 ngay N N s0 655/Qb-
2 | mbd t chirc & mot xa| 2> 2083y |5 " Chuyén vien gidi quyét hd so| O1 &Y 1/2 ngay UBND ngay
(cép Xa) dugc phan cong, téng hop, trinh lanh 26/6/2025

1.013797.H21

dao phong: 21,5 ngay ‘
3. Lanh dao Phong xem xét duyét ho
so: 01 ngay




(3) Trinh tw cac bwéc thuc hién

Teung tim 3D) TTHC
Phu% vu 30) Vian the dwgc cong
1) (2) hanh chinh (3B) Lanh dao | (Budc 4: Vao so, bo tai
STT Tén thu tuc hanh Thoi gian N " A 1A A A UBND tra két qua cho | Quyét dinh
) £ cong/Bo B¢ phan chuyén mon A~ A ; .
chinh gidi quyét han Mobt (Budc 2: Giai quydt hd so) cap xa Trung tam Phuc cia Chu
P a’i‘“é ;-’(ﬁ -l quy (Buéc3: | vuhanhchinh | tich UBND
a2 Ky duyét) | cong/Bo phan tinh
(Buéc 1: Tiep Mot cira cap xa)
nhan hd so) : p
‘ Phong Van hoa - X& hoi tham dinh
Thu tuc dé nghi giang hé so, giai quyét 23 ngay, cu thé:
dao ngoai dia ban phu 1. Lanh dao Phong tiép nhan ho SO, ,
trach, co s& ton gido, phan cong chuyén vién giai quyét ho Quyét dinh
dja diém hop phap da R N so: 1/2 ngay N N 56 655/QP-
3| dang ky c6 quy mo to| 2" | VENEY o opuven vien giai quyét hé so| O "€V /Zngay | UBND neay
chtrc & mdt xa (cap xa) duoc phan cong, tong hop, trinh lanh 26/6/2025
dao phong: 21,5 ngay ‘
1.013798.H21 3. Lanh dao Phong xem xét duyét ho
so: 01 ngay
Phc‘)ng Van h(’)a} - Xa hoi thﬁm dinh
ho so, giai quyet 09 ngay, cu thé:
Pang ky thay déi nguoi 1. Lanh dao Phong tiép nhan ho SO, .
A .. phan cong chuyén vién giai quyét hd Quy¢t dinh
dai dién cuia nhém sinh 2
4 | hoat ton gido tap trung | 10,5 ngay 1/2 ngay so: 1/2 ngay L, 1 1/2 ngay 1/2 ngay 50 655/Qb-
(c g X3) : ’ 2. Chuyén vién giai quyét ho so UBND ngay
P duoc phan cong, tong hop, trinh 1anh 26/6/2025
1.012585.H21 \ N
dao phong: 7,5 ngay ‘
3. Lanh dao Phong xem xét duyét ho
so: 01 ngay
bang ky sinh hoat ton P{long an ho? - Xa ?Ql thamx.dmh Quyét dinh
ido tap trung (cip xi) ho so, giai quyet 18 negay, eu the: 56 655/QP-
5 |8 : 20 ngay 1/2 ngay 1. Lanh dao Phong ti€p nhén ho so, | Ol ngay 1/2 ngay UBND ngiy
1.012590 H21 phan cong chuyén vién giai quyet ho 26/6/2025

so: 1/2 ngay




(3) Trinh tw cac bwéc thuc hién

Teung tim 3D) TTHC
Phuc vu 30) Vian the dwgc cong
@) 2) hz‘lnh. Chfilh (3B) Lanh dao (Buc’wc’4: Vao s0, b@ tai
STT Tén thu tuc hanh Thoi gian N n A 1A A A UBND tra két qua cho | Quyét dinh
) £ cong/Bo B¢ phan chuyén mon A~ A ; .
chinh gidi quyét han Mobt (Budc 2: Giai quydt hd so) cap xa Trung tam Phuc cia Chu
phan Viet -l quy (Buéc3: | vuhanhchinh | tich UBND
otra c4p 22 Ky duyét) | cong/Bé phan tinh
(Buéc 1: Tiep Mot cira cap xa)
nhan ho so) i
2. Chuyén vién giai quyét ho so
dugc phan cong, tong hop, trinh 1anh
dao phong: 16,5 ngay
3. Lanh dao Phong xem xét duyét ho
so: 01 ngay
Phong Vin hoa - Xi hoi tham dinh
ho so, giai quyét 13 ngay, cu thé:
bang ky bd sung hoat L. AL an}Al dao Phc:)ng t jép f{héﬂ h(i') sq: X,
A . ~ X phan cong chuyén vién giai quyét ho Quy¢ét dinh
dong tin ngudng (cap . Z
6 | xd) ISngay | 12ngay |Sol2nedy oo 01 ngay 1/2 ngay 50 375/QD-
2. Chuyén vién gidi quyét hd so UBND ngay
1.012591 H21 duoc ppﬁn cong, té}lg hop, trinh lanh 21/4/2025
dao phong: 11,5 ngay
3. Lanh dao Phong xem xét duyét ho
so: 01 ngay
Phong Vian hoéa — Xa hoi: 10 ngay,
cu thé:
1. Lanh dao Phong tiép nhan hd so,
bang ky hoat dong tin phan céng chuyén vién giai quyét hd Quyét dinh
ngudng (cap xa) R N so: 1/2 nga N R s0 375/QD-
7 SRS 12 ngay 1/2 ngay 2. Chuy%ny vién giai quyét ho so 01 ngay 1/2 ngay UBND ngay
1.012592.H21 dugc phéan cong, tong hop, trinh lanh 21/4/2025

dao phong: 8,5 ngay ‘
3. Lanh dao Phong xem xét duyét ho
so: 01 ngay




(3) Trinh tw cac bwéc thuc hién

Trung tim aD) TTHC
Phuc vu 30) Vian the duoc cong
@) 2) hz‘lnh. Chfilh (3B) Lanh dao (Buc’wc’4: Vao s0, b@ tai
STT Tén thu tuc hanh Thoi gian N n A 1A A A UBND trd két qua cho | Quyét dinh
) £ cong/Bo B¢ phan chuyén mon A~ A ; .
chinh gidi quyét han Mobt (Budc 2: Giai quydt hd so) cap xa Trung tam Phuc cia Chu
phan Viet -l quy (Buéc3: | vuhanhchinh | tich UBND
cura cap xa Ky duyét) | cong/Bo phin tinh
(Buéc 1: Tiep Mot cira cap xa)
nhan ho so) i
Phong Van hoa - Xa hoi tham dinh
hd so, giai quyét 18 ngay, cu thé:
DPé nghi thay do6i dia 1. Lanh dao Phong tiép nhan ho SO,
diém sinh hoat ton gido phan cong chuyén vién giai quyét ho Quyét dinh
tap trung trong dia ban R N so: 1/2 ngay N N s0 375/Qb-
8 | mot xa (chp xa) 20 ngay 12083y 15" Chuyén vien giai quyét hd so| °1 P 1/2 ngay UBND ngay
duoc phan cong, tong hop, trinh lanh 21/4/2025
1.012584.H21 dao phong: 16,5 ngay
3. Lanh dao Phong xem xét duyét hd
so: 01 ngay
Phong Vin hoa - Xi hoi tham dinh
hd so, giai quyét 18 ngay, cu thé:
DPé nghi thay do6i dia 1. Lanh dao Phong tiép nhan ho SO,
diém sinh hoat ton gido phan cong chuyén vién giai quyét hd Quyét dinh
tap trung dén dia ban N R so: 1/2 ngay R R s0 375/Qb-
? xa khéc (cip x3) 20 ngay 1/2 ngay 2. Chuyén vién giai quyét hd so 01 ngay 1/2 ngay UBND ngay
dugc phan cong, tong hop, trinh linh 21/4/2025

1.012582.H21

dao phong: 16,5 ngay ‘
3. Lanh dao Phong xem xét duyét ho
so: 01 ngay

Téng cong: 09 TTHC




IV. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG DPUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA
TAI BO PHAN MOQT CUA CAP XA/ TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA (02 TTHC)

N TTHC dugc
Théi gian giai | 101 8lan . cong bb tai
Tén thu tuc £ thuc hién Quy trinh cac bwéc gidi quyét TTHC PO
STT N . quyéet TTHC ., Quyeét dinh ciaa
hanh chinh . TTHC cua e
theo quy dinh timg co' quan Chu tich
UBND tinh
) (2) 3) 4 ) (6)
Linh vuec Cong tac dan toc
Buéc 1. UBND cap xa
1.1. B phan mot ctra/Trung tdim Phuc vu Trung tam hanh
chinh x4 tiép nhan: 1/4 ngay 1am viéc
1.2. Phong Vian hoéa — X4 hoi giai quyét va chuyén két qua
dén S¢ Dan toc va Ton gido: 1,75 ngay lam viéc, cu thé:
- Lanh dao Phong Van hoéa — Xa hoi phan cong thu ly: 1/4
03 ngay ngay lam viéc
lam viéc - Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc
- Lanh dao Phong Vian hoa — Xa hoi thong qua két qua: 1/2
ngay lam viéc
Cong nhan nguoi c6 uy 1.3. Lanh dao UBND xa ky duyét: 1/2 ngay lam vi¢c
1 tin 10 ngay lam 1.4. B6 phan rp@t gﬁ:a/Trung tam Phyc vu Trung tam hanh
1.012222.H21 viéc chinh xa chuyén két qua dén S¢ Dan tdc va Ton gido: 1/2
ngay lam viéc.
Budée 2. S6 Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét
cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Dan toc phan cong thu ly: 1/2 ngay
lam viéc
04 ngay 2.2. Chuyén vién giai quyét: 2.5 ngay lam viéc:
lam viéc 2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 1/2 ngay;

2.2.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 1,5 ngay;

2.2.3. Chuyén vién tong hgp, hoan chinh trinh ldnh dao
phong: 05 ngay

2.3. Lanh dao Phong Dén toc thong qua két qua: 1/4 ngay




TTHC dugc

A . Thoi gian giai Thoi slan . . o ene £ cong bo tai
Tén thu tuc £ thuc hién Quy trinh cac bwée giai quyet TTHC A, e .
STT N . quyéet TTHC ., Quyeét dinh ciaa
hanh chinh . TTHC cua o e
theo quy dinh | . Chu tich
tung co quan UBND tinh
lam viéc
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc
2.5. Van thu vao s6, chuyén két qua dén UBND cap xa: 1/4
ngay lam viéc.
Buwéc 3: UBND cip xa
3.1. Lanh dao Phong Van hoéa — Xa hdi phan cong chuyén
vién thy 1y: 01 ngay lam viéc.
3.2. Trinh Cha tich UBND cép xd xem xét thay thé, bd sung
ngudi ¢6 uy tin trén dia ban xa bdo cdo S¢ Dan tdc va Toén
03 ngay gido, B Dan toc va Ton gido: 01 ngay lam viéc.
lam viéc | 3.3. Chu tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh cong nhan
nguoi ¢o uy tin trong déng bao dan toc thiéu sé trén dia ban xa
bdo cdo UBND cip tinh (qua S& Dan toc va Ton gido) két
qua thyc hién dé theo dbi, chi dao: 1/2 ngay lam viéc.
3.4. Tra két qua vé B phan Mot cia cap xa/Trung tim
PVHCC cép xa: 1/2 ngay lam viéc.
Buéc 1. UBND cap xa
1.1. BO phan mot cua/Trung tam Phuc vy hanh chinh cép xa
tiép nhan: 1/2 ngay lam viéc
1.2. Phong Vin héa — Xa hoi giai quyét va chuyén két qua
dén So Dan toc va Ton gido: 2,5 ngay lam viéc, cy thé:
Dua ra khoi danh sich | 10 ngay lam - Lanh dao Phong Van héa — Xa hi phan cong thu ly: 1/2 Quyét dinh sb
) va thay thé, bo sung | viéc ke tu ngay 04 ngay ngay lam viéc ) ) O/yQB-UBND
nguoi co uy tin nhan du ho so lam viéc - Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc ngy 29/4/2025

1.012223.H21

hop I¢

- Lanh dao Phong Vin héa — Xa hoi thong qua két qua: 01
ngay lam viéc

1.3. Lanh dao UBND xa ky duy¢t: 1/2 ngay lam viéc

1.4. BO phan mot ctra/Trung tam Phuc vu Trung tdm hanh
chinh xa chuyén két qua dén S¢ Dan toc va Tén gido: 1/2
ngay lam viéc.




Tén thu tuc

STT hanh chinh

Thoi gian giai
quyéet TTHC
theo quy dinh

Thoi gian
thue hién
TTHC cua
turng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dugc
cong bo tai
Quyét dinh ciia
Chu tich
UBND tinh

Buwéc 2. S6 Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét
cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Dan toc phan cong thu ly: 1/2 ngay
lam viéc

03 ngay 2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc
lam viéc 2.3. Lanh dao Phong Dan toc thong qua két qua: 1/2 ngay
lam viéc
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc
2.5. Vin thu vao s6, chuyén két qua dén UBND cép xa: 1/2
ngay lam viéc.
Buéc 3: UBND cip xa
3.1. Lanh dao Phong Van héa — Xa hoi phan cong chuyén
vién thu 1y: 01 ngay lam viéc.
3.2. Trinh Cha tich UBND cép xd xem xét thay thé, bd sung
nguoi ¢ uy tin trén dia ban xa bdo cdo S¢ Dan tdc va Ton
03 ngay gido, B Dﬁn toc va Ton gido: 01 ngay lam viéc. .
1im viec 3.3. Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh dua ra khéi

danh sich va thay thé, b sung nguoi ¢ uy tin trong dong
bao déan toc thiéu sb trén dia ban xa bdo cdo UBND cép tinh
(qua S& Dan toc va Ton gido) két qua thuc hién dé theo doi,
chi dao: 1/2 ngay lam vi¢c.

3.4. Tra két qua vé Bo phan Mgt cua cép xa/Trung tam
PVHCC cép xa: 1/2 ngay lam viéc.

Tong cong: 02 TTHC




