UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 874 /QP-UBND Gia Lai, ngay23  thang07 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
khéng lién thong trong linh vire Ho tich, Pau gia tai san,
Chirng thure, Pho bién gido duc phap luat, Hoa giai & co s6
thugc pham vi chirc ning quan ly cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thing 6 ndm
2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzc‘mh chinh theo co ghé mot cwra, mot cwa lién
thong tai Bo phdn Mot cuea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Tw phdp tai To trinh s6 03/TTr-STP ngay
12 thdng 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh néi b6 giai quyet thu
tuc hanh chinh khong lién thong cép tinh, cap xa trong linh vuc H9 tich, Pau gia
tai san, Chimg thuc, Pho bién gido duc phéap luat, Hoa giai & co s& thudc pham vi
chtrc ndng quan ly cua S¢ Tu phap.

Pi¢u 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, ph6i hop v6i So Tu
phép va cac co quan, don vi, dia phuong lién quan cin ¢t Quyét dinh nay thiét
1ap quy trinh dién tir giai quyét timg thi tuc hanh chinh trén Hé thong théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S& Tu phap,
Giam dbc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, xa, phuong, Chu tich Uy ban
nhan dan x4, phudng va cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hanh./.

Noiil nhn: __KT.CHU TICH
- Nhu bicu 3;

- Vian phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC); s Q CHU TICH
- B Tu phap; = \
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- VNPT Gia Lai;

- Buu dién tinh;

- Luu: VT, C3, PVHCC L__




QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG
TRONG LINH VUC HQ TICH, PAU GIA TAI SAN, CHUNG THU'C, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT,
HOA GIAI O CO SO THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OD-UBND ngay

/ /2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP TINH PUQC TIEP
NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHiNH CONG TINH

)
Tén thi tuc hanh chinh

(3) Trinh ty cac bwée thue hién

(3A) 30) £3D)
Trung ~ Van thw
) tim Lanh | g 50 4.
STT _ Thoi gian PVHCC . BB dao co | vyo 58, tra
Ma so giai quyet £ o B6 phan chuyén mon quan 1 .
cap tinh PR £, 1A . ~. | kétquacho
o (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: XA
(Bu’O‘C 1: K Bo phan,
Tiép nhan du gt) Mot ctra cap
hé so) ¥ tinh)
Linh vue: Ho tich
Ngay trong ngay tiép
Cép ban sao Tricl} luc ho nr};ﬁ;lnhho 6850(;7 t;;f?g hide Cong chtrc phu trach linh vuc HO tigh
01 tich, ban sao Gidy khai ma khéne eidi ugé ¢ 02 gio lam | [am viéc tai Phong Nghiép vu 3 tiép | 02 gio 02 gio lam
sinh g g1al quye viéc nhan, xu ly va trinh Lanh dao S& xem | lam vi¢c viéc

2.000635

duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo.

xét, phé duyét: 02 gio lam vigc.




)
Tén thi tuc hanh chinh

(3) Trinh ty cic bwéce thue hién

(3A) 30) £3D)
Trung ~ Van thw
) Am Lanh 1 g sc 4:
STT ) Thot gian PVHCC BB dao co' | vao 88, tra
Ma so giai quyet £ o B6 phan chuyén mon quan 1 .
cap tinh A i £, 1A . . | kétquacho
o (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: XA
(Buoc 1: K¢ Bo phan,
Tiép nhan i Zt) Mot ctra cAp
ho s0) ¥ tinh)
Cong chuc phu trach linh vuc Ho tich
ST ea Yangay |lam viéc tai Phong Nghiép vu 3 tiép | Yangay | Y% ngaylam
03 ngay lam viéc. lam viéc | nhan, xt 1y va trinh Lanh dao S& xem | lam viéc viée
0 Thit tuc xdc nhan thong — x¢€t, phé duyét: 1,5 ngay lam viéc.
tin ho tich 2.002516 g opp R Cong chuc phu trach linh vuc Ho tich
tra, xac minh thi thoi . . A . . A £ N N
il A s qas Yangay |lam viéc tai Phong Nghiép vu 3 ti€p | Y2ngay | Y2ngaylam
han c6 thé kéo dai . ¢ R Y N ; . ¢ ¢
o . lam viéc | nhan, xr ly va trinh Lanh dao S& xem | lam viéc vigc
nhung khong qua 10 . A o N A
S 1 n xét, phé duyét: 8,5 ngay lam viéc.
ngay lam viéc.
Linh vire Pau gia tii sin
Thay d6i ndi dung ding Cong chirc phu trach linh vuc Piu gia
I4 A K 1 N N 2 hY A . \ A 1 N N
03|k hoat dong cia doanh |5 s oy yige | Venedy | Th san lam vieo ai Phong Nehiép vy 3 | vengdy | 1/4 Nady
nghiép dau gia tai san lam viéc | tiép nhan, xtr Iy va trinh Lanh dao S&¢ | lam viéc lam viéc

2.001333

xem xé&t, phé duyé¢t: 1,5 ngay lam viéc.

Tong cong: 03 TTHC




IL. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP XA PUQC TIEP
NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG /BQ PHAN MOT CUA CAP XA

(1)
Tén thu tyc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) (30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC (3B) Van thw
Ma so glal quyet cap xa/ B(')Aphafl B¢ phan chuyén moén (I]13 woe 3'7
mot cua cap xa (Bude 2: thy 1y va giai quyét) q uyen t'r a
(Bude 1: két qua giai
Tiép nhéan hd so) quyét ho s0)
Linh vyc: Pho bién gido duc phap luat
Cong chirc thudgc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo phan Mot
cua cép x4 thuc hién kiém tra, )g”r
Thu tuc cong nhén t6 trudng to hoa L}% 1;31}1{12[ If,ngudaé(t) h[gBSI(jD cap
01 | giai(capxa) 2.5 ngay 2 ngay N Y yA’, . Y2 ngay
200095021 Lanh dao UBND cap xa xem xét,
ky duyét ho so va chuyén két qua
dén Cong chuc thuoc linh vuc
Tu phép lam vi¢c tai BO phan
Mot cira cap xa: 1,5 ngdy.
Cong chuc thudc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo phan Mdt
Thﬁ tuc cong nhan hoa giai vién . cua cép x4 thyuc hién kiém tra, )gfr . . .
02 | (capxa) 12"5 ng;:y Y, ngay lam viéc Iy va trinh Lanh dao UBND cap v 2 ngay lam
1.002211.H21 am viee xa xem xé&t, ky duyét ho so. viee
Lanh dao UBND cip xa xem xét,
ky duyét ho so va chuyén két qua




1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ay 2 A B0 phan chuyén mon 2
mot cua cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budce 1: B két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
dén Cong chuc thuoc linh vyc
Tu phép lam viéc tai BO phan
Mot clra cap xi: 1,5 ngay lam
viéc.
Cong chtrc thudgc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo phan Mot
cua cép x4 thuc hién kiém tra, )gﬁ:
Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa 15: va trin%l Lﬁ’nh dz{o [gBND cap
e n . . xa xem x¢&t, ky duyét ho so. R
03 glairvien 2.5 ngay Y2 ngay N L . 12 ngay
2 002080.H21 Lanh dao UBND cap xa xem x¢t,
ky duyét ho so va chuyén két qua
dén Cong chuc thudc linh vuc
Tu phép lam viéc tai BO phan
Mot cira cap xa: 1,5 ngdy.
Cong chtic thudgc linh vuc Tu
phéap }ém viéc tai Bo Phén Mot
\ N cura cap xa thuc hién kiém tra, xt
Thu tuc thot lam 130a gial vien (cap 2.5 ngay 1 Lo 1y va trinh Lanh dao UBND cip | 15 ngay lam
04 xa) lam viéc /> ngay lam vice xd xem xét, ky duyét ho so. viée
2.000930.H21 ' i

Lanh dao UBND cip x3 xem xét,
ky duyét ho so va chuyén két qua
dén Cong chirc thudc linh vuc




(1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PVHCC Van thw
gidi quyét Cf’lp xa/ Bo phan (3B) (Budc 3:
Ma so Ay o A B¢ phin chuyén mon [
mot cira cAp XA | oo iy Ty va gidi quydt) | CooYen rd
(Bude 1: S VA SR Ay két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
Tu phap 12‘1’1’1’1 viéc tai BO phan
Mot ctra cap xa: 1,5 ngay lam
viéc.
Linh vwe: Hoa gidi 6 co sé&
Cong chic thudc linh vuc Tu
phap }ém viéc ta1 BO phefm Mot
, x C o cua cap xa thuc hién kiém tra, xi
TEu t1;10 h.o tro th ! ?pa stal 1y va trinh Lanh dao UBND cap
vién gap tai nan hoac rui ro anh ~ o1 . 1A
. £ o A xa xem xét, ky duyét ho so. oo
hu’ong dén strc khoe, tinh mang 7 Ngay lam . o - N p . , 73 ngay lam
05 trong khi thuc hién hoat dong viée /2 ngay lam viéc | Lanh dao UBND cap xa xem xet, vide
hoa giai ' k};/ duyAét ho S0 va chliyénNkét qua ’
5 000424 H21 dén C(?ng ‘chu:c. }huog lerlh vue
Tu phap lam viéc tai BO phan
Mot ctra cap xa: 06 ngay lam
viéc.
Linh vwe: H9 tich
Tha tuc ghi vao S6 ho tich Cong chic thudgc linh vuc Tu
viéc ket hon ctia cong dan Viét . s phap lam viéc tai BO phan Mot R
~ L. 05 ngay lam . T . A AR . | Y2ngaylam
06 | Nam da du’gc giai quyet tai co vide /5 ngay lam viéc cua cap xa thuc hién kiém tra, xu vide

quan c6 thdm quyén cua nudc
ngoai

1y va trinh Lanh dao UBND cap
xa xem x¢&t, ky duyét ho so.




1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ay 2 A B0 phan chuyén mon 2
mot cua cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budce 1: B két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
2.002189.000.00.00.H21 Lanh dao UBND céip Xa xem X¢t,
ky duyét ho so va chuyén két qua
dén Cong chuc thuoc linh vuc
Tu phép lam viéc tai BO phan
Mot clra cdp xi: 04 ngay lam
viéc.
Cong chirc thudc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo phan Mot
Truong hop cua cép x4 thuc hién kiém tra, )g”r
phai xéc 1y va trinh Lanh dao UBND cap
minh thi xa xem x¢ét, ky duyét ho so. A
. NP N L. , 12 ngay lam
thoi han giai | ’2ngay lam viéc | Lanh dao UBND cap x3 xem xét, vide
quyét khong ky duyét hd so va chuyén két qua '
qua 08 ngay dén Cong chuc thudc linh vuc
lam viéc. Tu phép lam viéc tai BO phan
Mot clra cap xi: 07 ngiy lam
viéc.
Ngay trong Cong chuc thudc linh vuc Tu
Dang ky két hon ngdy ticp . |phdp lam vicc tai BO phan MOt} o, ooy
07 1.000894.000.00.00 .H21 nhaP ho so; 02 gio lam viéc cua ‘cap‘xa thErc hién kiém tra, )ﬁu vide
truong hop Iy va trinh Lanh dao UBND cap i

nhan ho so

xd xem xét, ky duyét ho so.




1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi giaP Trung tim PVHCC (3B) Vénlthu’
Ma so glal quyet cap xa/ B(')/\pha? B¢ phin chuyén mon C(I]? woe 3'7
mot cira cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) uyen t.r a
(Budec 1: két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
sau 15 Agi(‘y Lanh dao UBND cép xi xem x¢ét,
ma khong ky duyét hd so va chuyén két qua
gla1 quyct dén Cong chirc thudce linh vire
dugc ngay Tu phap lam viéc tai BO phan
thi qtré ket Mot cira cdp x3: 04 gid 1am viéc.
qua trong
ngay lam
viée tiép
theo.
. Cong chirc thudgc linh vuc Tu
ng ng hop phap lam viéc tai Bo phan Mot
can xac cua cép x4 thuc hién kiém tra, xir
minh di¢u

kién két hon
cua hai bén
nam, nir thi
thoi han giai
quyét khong
qua 05 ngay
lam viéc.

Y2 ngay lam viéc

1y va trinh Lanh dao UBND cép
xa xem x¢ét, ky duyét ho so.

Lanh dao UBND cép Xa xem X¢€t,
ky duyét ho so va chuyén két qua
dén Cong chure thudc linh vuc
Tu phap 1am viéc tai Bo phan
Mot clra cap xa: 04 ngay lam
viéc.

Y2 ngay lam
viéc




1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PVHCC (3B) Van thw
Ma so glal quyet cap xa/ B(')/\pha? B¢ phin chuyén mon (BU:G;C 3:7
mot cira cAp XA | oo iy Ty va gidi quydt) | CooYen rd
(Bude 1: S VA SR Ay két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
Ngay trong Cong chuc thudc linh vuc Tu
ngay ,lélm phap lam viéc tai BO phan Mat

07

Thay d6i, cai chinh, bo sung thong
tin ho tich, xac dinh lai dan tdc
1.004859.000.00.00.H21

viéc doi voi
viéc bo sung

cura cép x4 thuc hién kiém tra, xtr
1y va trinh Lanh dao UBND cap

thong tin ho xd xem xét, ky duyét ho so.
tich, truong Lanh dao UBND cép xi xem xét,
hop nhan ho ky duyét hd so va chuyén két qua L
SO sau 15 02 gi&s 1am viée dén Cong chirc thudc linh vuc 02 gio lam
gloma ' Tu phéap lam viéc tai Bo phan vige
khong giai M6t cira cAp xa: 04 gidr lam viée.
quyét dugc
ngay thi tra
két qua
trong ngay
lam viéc
tiép theo.
1.5 ngay Cong chtrc thudgc linh vuc Tu
lam viéc dbi phap 1am viéc tai Bo phan Mot
vébi vige ctra cap x4 thyc hién kiém tra, Xu P
thay ddi, cai | ¥ ngay lam viéc I va trinh Lanh dao UBND cép | 72ngay lam
chinh ho xd xem xét, ky duyét hd so. vige
tich, xac Lanh dao UBND cap xa xem xét,
dinh lai dan ky duyét hd so va chuyén két qua




1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ag o R B0 phan chuyén mon 2. .
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
toc. dén Cong chure thudc linh vuc
Tu phéap lam viéc tai B6 phan
Mot cira cap xa: 1/2 ngay lam
viéc.
Cong chtrc thudgc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo phan Mot
Truong hop cua cép x4 thuc hién kiém tra, )gﬁ:
phai xéc Iy va trinh Lanh dao UBND cap
minh thi xa xem x¢&t, ky duyét ho so. R
\. e | N A ia N L. , 12 ngay lam
thot han giai | /2 ngay lam viéc Lanh dao UBND cap xa xem xét, vie
quyét khong ky duyét hd so va chuyén két qua '
qua 03 ngay dén Cong chure thudc linh vuc
lam viéc. Tu phéap lam viéc tai B§ phan
Mot cira cap xa: 02 ngay lam
viéc.
Ngay trong Cong chuc thudc linh vuc Tu
. ) ngay lam phap lam viéc tai Bo phan Mdt
Thay doi, cai chinh, bo sung thong viéc dbi véi cua cép x4 thuc hién kiém tra, xir
tin ho tich, xac dinh lai dan tdc ¢ vigc bo sung T ly va trinh Lanh dao UBND cap | 02 gio lam
08 | 4. A& . L . 1= | 02 gio lam viéc ~ L e 1A a
yeu t0 nudc ngoal thong tin ho xa xem xé&t, ky duyét ho so. viéc
2.000748.000.00.00.H21 tich, m}’(‘m‘(’; Lanh dao UBND cAp xa xem xét,
hop nhan ho ky duyét ho so va chuyén két qua

so sau 15
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1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ag o R B0 phan chuyén mon 2. .
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
gio ma dén Cong chure thudc linh vuc
khong giai Tu phap 1am viéc tai Bo phan
quyét dugc Mot cira cap xa: 04 gid 1am viéc.
ngay thi tra
két qua
trong ngay
lam viéc
tiép theo.
Cong chirc thudgc linh vuc Tu
. phap lam viéc tai Bo phan Mot
. 1.5 ngay clra cAp xa thuc hién kiém tra, xtr
lam vi¢e doi I va trinh Lanh dao UBND cép
Vol viee xa xem xét, ky duyét ho so.
thay doi, cai v nedy [am via N . , 12 ngay lam
chinh ho 2 hgay lam VIeC L?,l’lh d?o I{BND‘ cdp xd xem Xet: viée
tich, x4c ky Eiuy@it ho S0 va Chl;lyefl két qua
dinh lai dan dén Cong chu’c‘ thuof: linh vuc
toc. Tu phéap 12‘1’1’1’1 viéc tai BO phan
' Mot cura cap xa: 1/2 ngay lam
viéc.
Truong hop Cong chuc thudc linh vuc Tu
can phai xac e phap lam viéc tai BO phan Mgt | Y2 ngay lam
minh thi 72 ngdy lam vie cua cép x4 thuc hién kiém tra, xir Viéc
thoi han 1y va trinh Lanh dao UBND cép
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1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC (3B) Van thw
Ma so gidi quyet CQB Xﬁ/ B(’j}\ph@? B¢ phin chuyén mon (BU:G;C 3:7
mot cira cap xa (Budé 2: tilu 1y va giai quyét) CAhuyeqn t.r a
(Budec 1: két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
duoc kéo xa xem x¢&t, ky duyét ho so.
défl khéng Lanh dao UBND cép x4 xem xét,
qua 03 ngay ky duyét ho so va chuyén két qua
lam vige. dén Cong chirc thudc linh vire
Tu phéap lam viéc tai BO phan
Mot cira cép xd: 1/2 ngay lam
viéc.
Ngay trong Cong chuc thudc linh vuc Tu
ngay tiép phap lam viéc tai Bo phan Mdt
nhéan hd so; cua cép x4 thuc hién kiém tra, xir
truong hop 1y va trinh Lanh dao UBND cép
nhan ho so x4 xem xét, ky duyét ho so.
Ping ky khai tir c6 yéu té nuge | 53 15 gio

Lanh dao UBND cép X4 xem X¢€t,

ngoai rqé}.kh()nig 02 gio 1am viée ky duyét hd so va chuyén két qua 02 gl_éf lam
09 1.001766.000.00.00.H21 giai quyet den Cong chue thude linh vyc viee
duoc ngay Tu phap lam viéc tai Bd phan
thi qtré ket Mot clra cap xa: 04 gid lam viéc.
qua trong
ngay lam
viée tiép
theo.
Truong hop |, T Cong chirc thudgc linh vuc Tu | '2ngay lam
can xac /2 ngay lam vige phap lam viéc tai BO phan Mot viéc
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1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ag o R B0 phan chuyén mon 2. .
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
minh thi cuia cép x4 thuc hién kiém tra, xir
thoi han giai 1y va trinh Lanh dao UBND cép
quyét khong xd xem xét, ky duyét ho so.
qu‘é 03_1}2‘3?‘3’ Lanh dao UBND cap xa xem xét,
lam vige. ky duyét hd so va chuyén két qua
dén Cong chure thudc linh vuc
Tu phap lam viéc tai Bd phan
Mot cira cap xa: 02 ngay lam
viéc.
Ngay trong Cong chirc thudgc linh vuc Tu
ngay tiép phap lam viéc tai BO phan Mot
nhan yéu cua cép x4 thuc hién kiém tra, xtr
cau, truong Iy va trinh Lanh dao UBND cip
hop nhén xd xem xét, ky duyét ho so.
e ho SO sau Lanh dao UBND cap xa xem xét, L
10| 1 000636.000.00.00 21 i e | 02 giv lam vige ky duyét hé so va chuyén két qua | 02 &0 lam
' Rt ong giat dén Coéng chirc thudc linh vuc VIgC
quyct d}mg‘ Tu phap lam viéc tai BO phan
ngay thi tra Mot clra cap xa: 04 gid lam viéc.
két qua
trong ngay
lam viéc

tiép theo.
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1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
. £ A o oximoa 3 A (3B) Bude 3:
Ma so glal quyet cap xa/ B(')/\pha? B¢ phin chuyén mon ( wee -
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
Ngay trong Cong chuc thudc linh vuc Tu
ngay tiép phap lam viéc tai Bo phan Mdt
nhén hd so; cura cép x4 thuc hién kiém tra, xtr
truong hop 1y va trinh Lanh dao UBND cép
nhan hd so xd xem xét, ky duyét ho so.
5 ) . Sau 15Ag1(" Léanh dao UBND cip xd xem xét, L
11 | 03211119%13615}6&8 (S)l(l)l 111_121 ma khong | ) gidy 1am vide ky duyét hd so va chuyén két qua | 02 810 lam
- IR giai quyet dén Cong chtrc thude linh vyc viee
dugc ngay Tu phap lam viéc tai BO phéan
thi qtré ket Mot cira cap xa: 05 gio lam viéc.
qua trong
ngay lam
viée tiép
theo.
Ngay trong Cong chuc thuoc linh vuc Tu
ngay tiép phép lam viéc tai B phan Mot
nhan hd so; ctra cap xa thuc hién kiém tra, xir
Ding ky khai sinh ¢ yéu t6 nudc truong hop ly va trinh Lanh dao UBND cap o
N A A T 5 Ty At hA 02 gio lam
12 ngoat nhan ho so | 01 gio lam viée xa xem xét, ky duyét ho so. .A
2.000528.000.00.00.H21 | sau 15 gio Lanh dao UBND chp xd xem xét, |
ma khong ky duyét ho so va chuyén két qua
giai quyét dén Cong chuc thudc linh vuc
dugc ngay Tu phap lam viéc tai B0 phan
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(1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) (30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ag o R B0 phan chuyén mon 2. .
mot cua cap xa (Bude 2: thu I va gidi quydy | puyentrd
(Budce 1: B két qua giai
Tiép nhén ho so) quyét ho so)
thi tra két Mot ctra cap xa: 05 gid 1am viéc.
qua trong
ngay lam
viée tiép
theo
Linh vue Chirng thue
Trong ngay Cong chuc thuoc linh vuc Tu
co quan, to phap lam viéc tai Bo phan Mot
chirc tiép cua cép x4 thuc hién kiém tra, xir
nhan yéu 1y va trinh Lanh dao UBND cép
cau hoic xd xem x¢ét, ky duyét ho so.
) y e || trong ngéy Lanh dao UBND cép xi xem xét,
Chun‘g. thp’c c‘hu’Aky nguol fhch mha l'él’m vige ky duyét hod so va chuyén két qua L
1o | Deuol Wd1cqh la cong tac vien 910h~ tiep thgo, 01 gio lam viéc dén Céng chic thudc linh vuc | 02 glo lam
thuat ctia Uy ban nhan dan cadp xa| péy tiép > Tu phap lam viéc tai Bo phan viée
(2.000992.000.00.00.H21) nhan yéu Mot cira cAp xa: 05 gios lam viéc.

cau sau 15
gi0 hodc co
thé kéo dai
hon theo
thoa thuan
bang vin
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1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC (3B) Van thw
~ X gidi quyeét cap xa/ Bo phan A A A (Buoc 3:
Ma so mot cira cip xa B phan chuyén mon Chuyén tra
: . (Budc 2: thu ly va gidi quyét) Y
(Budec 1: két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
ban voi
nguoi yéu
cau ching
thue.
Truong hop

tra két qua
trong ngay
lam viéc
tiép theo
hodc phai
kéo dai thoi
gian theo
thoa thuan
thi nguoi
tiép nhan
ho so phai
c6 phiéu
hen ghi rd
thot gian
(g10, ngay)
tra két qua
cho nguoi
yéu cau
chung thuec.
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1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ay 2 A B0 phan chuyén mon 2
mot cua cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budce 1: B két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
Trong ngay Cong chuc thudc linh vuc Tu
CO quan, t0 phap lam viéc tai Bo phan Mdt
chirc tiép cura cép x4 thuc hién kiém tra, xtr
nhén yéu 1y va trinh Lanh dao UBND cép
cau hodc xa xem x¢&t, ky duyét ho so.
trong nf‘:}ay Lanh dao UBND cép xi xem xét,
l_aA’m VIeC ky duyét ho so va chuyén két qua
tleP thfoa dén Cong chirc thudc linh vuc
neu tlep Tu phap lam viéc tai BO phéan
Thu tuc ching thuc chit ky nguoi rlha_m yeu Mot ctra cap xa: 05 gio lam viéc.
dich ma nguoi dich khong phai 1a| cau sau 15 L 02 gir lam
13 cong tac vién dich thuat g“{ h(/)ac CO 01 gio lam viéc viéc
2.001008.000.00.00.H21 thé kéo dai '
hon theo
thdéa thuan
bang vin
ban véi
nguoi yéu
cau ching
thue.
Truong hop

tra két qua
trong ngay




17

STT

@
Tén thu tuc
hanh chinh

(2)
Thoi gian
gidi quyet

(3) Trinh tw cac buéc thue hién

(3A)

Trung tam PVHCC

cAp xi/ B phén

mot cira cip xa
(Budce 1:

Tiép nhén ho so)

(3B)
B¢ phén chuyén mon
(Budc 2: thu ly va gidi quyét)

30)
Van thw
(Budc 3:

Chuyén tra
két qua giai
quyét ho so)

lam viéc
tiép theo
hoac phai
kéo dai thoi
gian theo
thoa thuan
thi nguoi
tiép nhan
ho so phai
c6 phiéu
hen ghi 1
thot gian
(g10, ngay)
trd két qua

cho nguoi
yéu cau
chung thuec.
] Trong ngéy Céng churc thu(jc linh vuc Tu
Cép ban sao c6 ching thyc tr ban| co quan, to phép 1am viéc tai BO phan Mot
chinh hgp dong, giao dich da duoc| chic tiép o i ctra cap xa thyc hién ki€m tra, xu | 02 giyr lam
14 chimg thuc han veu | 01 810 lam viée Iy va trinh Lanh dao UBND c4 6
L nhan yéu y 10 U p VIEC
(2.000942.000.00.00.H21) cau hodc xa xem xét, ky duyét ho so.

trong ngay

Lanh dao UBND cip xa xem xét,
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ngudi tiép
nhén ho so
phai co
phiéu hen
ghi 1 thoi
gian (gio,
ngay) tra
két qua cho
nguoi yéu
cau ching

thuec.

1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X idi quyét Cf’lp xa/ Bo phan A (3B) " " (Budc 3:
Ma so g Ay 2 A B0 phan chuyén mon 2
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
lam viéc ky duyét ho so va chuyén két qua
tiép theo, dén Cong chuc thuoc linh vuc
néu tiép Tu phap lam viéc tai B0 phan
nhan yéu Mot cira cap xa: 05 gid 1am viéc.
cau sau 15
gi0. Truong
hop tra két
qua trong
ngay lam
viée tiép
theo thi
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1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
. £ A o oximoa 3 A (3B) Bude 3:
Ma so glal quyet cap xa/ B(')/\pha? B¢ phin chuyén mon ( woe -
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
Trong ngay Cong chuc thudc linh vuc Tu
CO quan, t0 phap lam viéc tai Bo phan Mdt
chirc tiép cura cép x4 thuc hién kiém tra, xtr
nhén yéu 1y va trinh Lanh dao UBND cép
cau hodc xa xem x¢&t, ky duyét ho so.
tr(?ng nf‘:}ay Léanh dao UBND cip xd xem xét,
l_aA’m VieC ky duyét ho so va chuyén két qua
. ) o tiep thep, dén Cong chirc thudc linh vuc
T’hu t.l,ic c%nrn{; thyfc c%m ky trong  néu tiép Tu phép lam viéc tai Bé phan
cac gidy t0, van ban (ap dung chol  nhan yéu Mot cira cap xa: 05 gid 1am viéc.
ca truong hop ching thyc di€m chil cau sau 15 i j o
15 va truong hop ngudi yéu ciu giy. Truomg | 01 gios lam viée 02 g6 lam
ching thuc khong thé ky, khong hop tra két viee
thé diém chi dlI(_)'C) qué trong
(2.000884.000.00.00.H21) ngay lam
viée tiép
theo thi

ngudi tiép
nhén ho so
phai co
phiéu hen
ghi 0 thoi
gian (gio,
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1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ay 2 A B0 phan chuyén mon 2
mot cua cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budce 1: B két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
ngay) tra
két qua cho
nguoi yéu
cau ching
thue.
Trong ngay Cong chuc thuoc linh vuc Tu
co quan, to phap lam viéc tai Bo phan Mot
churc tiép cua cép x4 thuc hién kiém tra, xir
nhan yéu 1y va trinh Lanh dao UBND cép
Chumg thuc ban sao tr ban chinh  cau hoic x4 xem x¢ét, ky duyét ho so.
giﬁry t("’, Vén; ban dok o quan, ,th) trong ngéy Lanh dao UBND cép xi xem xét,
chic ¢6 tham quyen cua V}@t l.étm vige 01 eid 1am vie ky duyét ho so va chuyén két qua | 02 gio lam
Na“ﬁ}; o quan, to cfhuc co thang tiep th‘?o’ £10fam viee dén Cong chuc thudc linh vuc viéc
16 quyén cua nude ngoai; co quan, to né}; tléP Tu phép lam viéc tai BO phan
g}}uc o tha}m quyen Cuawit,Nan,l nhan yéu Mot cira cap xa: 05 gio 1am viéc.
lién két véi co quan, t6 chuc cd| ciusau 15
thim quyén cua nudc ngoai cap gio. Pdi vai
hodc ching nhan truong hop
(2.000815.000.00.00.H21) ciing mot
lac yéu cau
chiing thuc Cong chirc thuoc linh vyc Tu 02 it 1
bansaotx | Ol giolamviéc | phap lam viéc tai Bo phan Mot e

nhiéu loai

ctra cap xa thyc hién kiém tra, xir
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1)

Tén thu tuc (3) Trinh tw cac buwdc thuc hién
hanh chinh

(2) (3A) 30)

STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
; giai quyét cip xd/ Bo phan (3B) (Budc 3:

Ma so o B¢ phan chuyén mén '

mot cira cap xa A LN s X Chuyén tra
" (Bude 1: (Budc 2: thu ly va gidi quyét) K&t qua gidi
Tiép nhan ho so) quyét ho so)

ban chinh I va trinh Lanh dao UBND cép
gidy to, van xd xem xét, ky duyét ho so.

ban; ban Lanh dao UBND cép xa xem xét,

cEinh co ky duyét ho so va chuyén két qua
nhAleu Eran%; dén Cong chic thudc linh vuc
yeu cau so Tu phap lam viéc tai BO phéan

lugng nhiéu Mot cira cap xa: 13 gio lam viée.
ban sao; no1

dung gidy
to, van ban
phtc tap
kho kiém
tra, d6i
chiéu ma co
quan, t6
churc thuc
hién chung
thuc khong
thé dap tng
duoc thoi
han quy
dinh néu
trén thi thoi
han ching
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1)
Tén thi tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
. X idi quyét Cf’lp xa/ Bo phan A (3B) " " (Budc 3:
Ma so g Ag o R B0 phan chuyén mon 2. .
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
thuc duoc
kéo dai
thém khong
qua 02 (hai)
ngay lam
viéc hodc co
thé dai hon
theo thda
thudn bang
van ban véi
nguoi yéu
cau ching
thuec.
Thoi han Cong chuc thudc linh vuc Tu
thuc hién phap lam viéc tai BO phan Mot
yéu cau cura cép x4 thyuc hién kiém tra, >§1"r
Chting thuc viéc sua doi, bd sung, Chﬁ?g thyc 15: va trin¥1 Ilfl,nh d%o I}{BND cap s
17 huy bo hop déng, giao dich P h,al dl:l’(_)'C 01 gio lam viée xa xem xct, ky duyc?t 0 50- 02 gl.(f lam
(2.000913.000.00.00.H21) bao dam ' Léanh dao UBND cép xa xem xét, viee
ngay trong ky duyét ho so va chuyén két qua
ngay co dén Cong chuc thudc linh vuc
quan, t0 Tu phap lam viéc tai Bo phan
chire tiép Mot cira cap xa: 05 gid lam viéc.
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STT

@
Tén thu tuc
hanh chinh

(2)
Thoi gian
gidi quyet

(3) Trinh tw cac buéc thue hién

(3A)

Trung tam PVHCC
cAp xi/ B phén
mot cira cip xa

(Budce 1:
Tiép nhén ho so)

(3B)
B¢ phan chuyén mén

(Budc 2: thu 1y va giai quyét)

30)
Van thw
(Budc 3:

Chuyén tra
két qua giai
quyét ho so)

nhan yéu
cau hodc
trong ngay
lam viéc
tiép theo,
néu tiép
nhan yéu
cau sau 15
gi0. Truong
hop tra két
qua trong
ngay lam
viée tiép
theo thi
ngudi tiép
nhén hd so
phai co
phiéu hen
ghi 16 thoi
gian (gio,
ngay) tra
két qua cho
nguoi yéu
cau ching
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1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ag o R B0 phan chuyén mon 2. .
mot cua cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budce 1: B két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
thue.
Thot han Cong chirc thudc linh vuc Tu
thuc hién phap lam viéc tai Bo phan Mdt
yéu cau cura cép x4 thuc hién kiém tra, xtr
chung thuc 1y va trinh Lanh dao UBND cép
phai dugc xd xem xét, ky duyét ho so.
bao dam Lanh dao UBND cép xi xem xét,
ngay trong ky duyét ho so va chuyén két qua
ngay co dén Cong chirc thudc linh vuc
Cox N quan, to Tu phap lam viéc tai BO phéan
Sira 101 sai st trong hop dong, chure tiep Mot clra cip xa: 05 gi lam viée. | 02 oiey lam
18 giao dich nhan yéu | 01 gid lam viéc 819
(2.000927.000.00.00.H21) cu hoic viee
trong ngay
lam viéc
tiép theo,
néu tiép
nhan yéu
cau sau 15
gi0. Trudong
hop tra két

qua trong
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1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) (30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
ae O % X ima 1 (3B) o2
Ma so glal quyet cap xa/ B(')/\pha? B¢ phin chuyén mon (Bu:(yxc 3'7
mot cira cAp XA | oo iy Ty va gidi quydt) | CooYen rd
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
ngay lam
viée tiép
theo thi
ngudi tiép
nhén hd so
phai c6
phiéu hen
ghi 10 thoi
gian (gio,
ngay) tra
két qua cho
nguoi yéu
cau ching
thue.
Trong ngﬁy Céng churc thu(jc linh vuc Tu
tiép nhan phép 1am viéc tai BO phan Mot
ho so; ctra cap xa thyc hién kiém tra, xur
Cép ban sao tir s6 géc truf)'ng Ah op N Cn 151 v trin¥1 Lﬁ,nh da{o I{BND cap 02 gio lam
19 (2.000908.000.00.00.H21) | nhanhoso | 01 gio lam viéc xa xem xét, ky duyét ho so. vide
sau 15 gio Lanh dao UBND cép x4 xem x¢ét, '
ma khong ky duyét ho so va chuyén két qua
giai quyét dén Cong chuc thudc linh vuc
dugc ngay Tu phép lam viéc tai BO phan
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STT

@
Tén thu tuc
hanh chinh

(2)
Thoi gian
gidi quyet

(3) Trinh tw cac buéc thue hién

(3A)

Trung tam PVHCC

cAp xi/ B phén

mot cira cip xa
(Budce 1:

Tiép nhén ho so)

(3B)

B¢ phén chuyén mon
(Budc 2: thu ly va gidi quyét)

30)
Van thw
(Budc 3:

Chuyén tra
két qua giai
quyét ho so)

thi tra két
qua trong
ngay lam
viée tiép
theo. Trong
truong hop
cip Ban sao
tir s6 gbc
duoc gui
qua Buu
dién thi thoi
han duoc
thuc hién
ngay sau
khi co
quan, t6
chuce co
thim quyén
nhén da hd
so hop 1€
theo déu
Buu dién

den.

Mot cura cap xa: 05 gio lam vigce.
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1)
Tén thu tyc (3) Trinh ty cac buéc thue hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC Van thw
~ X iai quyét cip xd/ Bo phan A (3B) A A (Budc 3:
Ma so g Ag o R B0 phan chuyén mon 2. .
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
Cong chirc thudc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo phan Mdt
cura cép x4 thuc hién kiém tra, xtr
1y va trinh Lanh dao UBND cép
i ) oL xa xem xét, ky duyét hd so.
Thu tyc ching thyc van ban tur . N L. . L
20 chéi nhan di san 11‘1.2 gio 01 gio lam viee Lfmh d?o I{BND‘ cap xa xem xetq, 02 gio lam
(2.001016.000.00.00.H21) am vi¢c k}; duy?t ho S0'va chliyenNket qua viée
dén Cong chirc thude linh vuc
Tu phép lam viéc tai BO phan
Mot cira cap xi: 9,2 gid lam
viéc.
Cong chtrc thudgc linh vuc Tu
phap }ém viéc tai Bo phém Mot
thudn phén chia di san ma di san la . ~ kv duvet ho 1
21 | dong san, quyén st dung dat, nha 1‘1'2 glo 01 gio lam viéc xa xem et 1 uyc? 080 02 glo lam
& lam viéc ' Lanh dao UBND cap xa xem xét, viéc
(2.001406.000.00.00.H21) ky duy€t ho so va chuyén két qua

dén Cong chuc thuoc linh vuc
Tu phép lém viéc tai BO phan
Mot ctta cap xa: 9,2 gio lam
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(1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PVHCC Van thw
~ X idi quyét Cf’lp xa/ Bo phan A (3B) " " (Budc 3:
Ma so g Ag o R B0 phan chuyén mon 2. .
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
vigc.
Cong chirc thudgc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo phan Mot
cura cép x4 thuc hién kiém tra, )51"1
Thu tuc chirng thuc van ban khai 1y~ va trm%l La’nh dz{o [fBND cap
A D o 1x 2A \ . xa xem x¢ét, ky duyét ho so. o
) nhan di ian rqna di sanila dopg san,|  11.2 gio 01 eidy lam vide ~ L ) 02 gid lam
quyén st dung dat, nha & 1am viéc g . Lanh dao UBND cép xa xem x¢t, vide
(2.001009.000.00.00.H21) ' ky duyét h6 so va chuyén két qua '
dén Cong chirc thude linh vuc
Tu phép lam viéc tai BO phan
Mot clra cap xi: 9,2 gio lam
viéc.
Cong chuc thuoc linh vuc Tu
phap }ém viéc tai BO phefm Mot
, . A . cura cap xa thuc hién kiém tra, xt
Td};l;}fliféflhcﬁlrﬁtggrf g?géiogg&éllago 11.2 Gio 151 v trin? La,nh d?O I{BND cap 02 gid lam
23 san, quyén su dung dat, nha & lam viéc 0T gio lam viee xa xem x¢t, ky duyét ho so. viée

(2.001035.000.00.00.H21)

Lanh dao UBND cép X4 xem X¢t,
ky duyét ho so va chuyén két qua
dén Cong chuc thudc linh vuc
Tu phap lam viéc tai B0 phan
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1)
Tén thi tuc (3) Trinh tw cac bude thuc hién
hanh chinh
(2) (3A) 30)
STT Thoi gian | Trung tam PYHCC (3B) Van thw
Ma so gidi quyet CQB Xﬁ/ B(’j}\ph@? B¢ phin chuyén mon (Bu:(’yxc 3:7
MOt cura cap xa (Budc 2: thu 1y va giai quyét) Chuyen tra
(Budec 1: T két qua giai
Tiép nhan ho so) quyét ho so)
Mot cira cap xi: 9,2 gid lam
viéc.
Cong chirc thudc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo phan Mdt
cura cép x4 thuc hién kiém tra, xtr
ly va trinh Lanh dao UBND cap
o4 Thu tuc ching thuc di chuc 11.2 gio 01 oids 13 o Xei xem xét, ky duyft h(z 50" ) 02 gio lam
(2.001019.000.00.00.H21) Jam viée gio lam viée Lanh dao UBND cép xa xem xét, vide

ky duyét ho so va chuyén két qua
dén Cong chirc thudc linh vuc
Tu phép lam viéc tai BO phan
Mot cira cap xi: 9,2 gid lam
viéc.

Tong cong: 24 TTHC




