UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 764 /QD-UBND Gia Lai, ngay 17 thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
lién thong, khong lién thong cap tinh, cap xa trong linh vuc Dat dai
thugc pham vi chirc ndng quan ly cia S¢& Nong nghi€p va Méi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can ci Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng
tai Bo phdan Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néng nghiép va Méi trieong tai To trinh s6
33/TTr-SNNMT ngay 10 thdang 7 nam 20235.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét cap
tinh, cap x3 d6i v4i 60 thu tuc hanh chinh lién théng va 30 th tuc hanh chinh
khong lién thong trong linh vuc Pat dai thudc pham vi chitc ning quan 1y cta So
Nong nghi¢p va Méi truong.

Picu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan déan tinh chu tri, phdi hop véi So
Nong nghiép va Méi truong va cac co quan, don vi, dia phuong lién quan can cu
Quyét dinh nay thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Nong nghiép
va Moéi truong, Chi cuc thué khu vuc XIV, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh,
Giam dbc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh; Chi tich Uy ban nhéan dan cép
xd, Giam déc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép x4 va cac co quan, don vi,
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay
ky ban hélnh./;j/

Noi nhgn: - KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; 9 *BHO CHU TICH

- Van phong Chinh phu (Cyc Kiém soat TTHC); 7~ DA N

- B6 Nong nghiép va Moi truong; A
- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDBVP UBND tinh;

- VNPT Gia Lai;

- Buu dién tinh;

- Luu: VT, N5, N7, PVHCC ¢ fL

LAm Hai Giang
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QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG, KHONG LIEN THONG TRONG
LINH VU'C PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 764 /OP-UBND ngay 17 / 7 /2025 cua Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

A. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG (60 TTHC) ‘ ‘
I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA
TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TIiNH (POI VOI TO CHUC) (22 TTHC)

Thoi gian TTHC duge
Tén thia tuc Théi gian gidi thuc hién X cong bo tai
STT . L quyét TTHC : , Quy trinh cac buére gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy dinh ‘TTHC cua ciia Chi tich
tung co'quan UBND tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)
17 ngay 1am viéc | Truwong hop 1: Doi véi treong hgp Cong dong dan cw dwge Nha nuwéce giao dat
(Péi véi cdc xa | dé quan ly
mién niii, hai ddo,
ving . sdu, ) Vb\‘"’f‘g 0,5 ngay lam | Buéc 1. Trung tim Phyuc vu hanh chinh céng tinh: Kiém tra, tiép
) o, | Y@ vung co diéu viée nhan ho so, chuyén dén Van phong Ding ky dit dai.
Dang ky dﬁt' dai lan k";é” kinh, te - xd Buéc 2. Vin phong Diang ky dat dai giai quyét, cu thé:
dau doi v6i trudng | hoi  kho khan, | g6 ngay lam | 2.1 .Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thi tyc dét dai | Quyét dinh
hf?’P d}rqc; Nha r}uéc ving C? di&i ki‘eA” viée kiém tra, lap, trinh ky duyét hd so, giri dén Uy ban nhan dan cép | ¢ 673 /QD—
1| giao dat dé quan Iy ki?h te - xa hf)i (Poi voi cdc xd | xa dé xac nhan: 05 ngay lam viée. (Poi voi cdc xd mién nii, khé | UBND ngly
ddc biet kho khan | yin nyi khé | khan thi thoi gian thye hién la 09 ngay lam viéc). 27/6/2025

1.012756.H21

(Sau day goi la
cdc xd mién nii,
kho khan) thi
thoi  gian  thuc
hién dwoc tang
thém 10 ngay lam
viéc.)

khan thoi gian
thuc hién dwoc
tang théem 05
ngay lam viéc)

2.2. Lanh dao Vin phong ky duyét: 01 ngay lam viée (Doi véi
cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam
viéc).

07 ngay lam
viée

Budée 3. UBND cép xa giai quyét: ’
3.1. Xac nhan hién trang s dung dat c6 hay khong c6 nha o,
cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai sdn gan




N TTHC dugc
. ) Théi oi Thoi gian one bé tai
Tén thu tuc oan gl thuc hién X . (o eas £ cong o tal
STT . , quyét TTHC : 5 Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy dinh | 1 1HC cua ciia Chii tich
tung co quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
lién véi dat: 06 ngay lam viéc
Ngoai ndi dung xac nhan theo quy dinh tai ndéi dung néu trén,
can ctr vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cap xi x4c nhan
cac ndi dung sau:
a) Truong hop c6 gidy to vé quyeén sir dung dat quy dinh tai khoan
7 Piéu 137 ctia Luat it dai thi xac nhan dét sir dung 6n dinh theo
quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34
ctia Nghj dinh s6 101/2024/ND-CP;
b) Truong hop khong c6 gidy to vé quyén str dung dat theo quy
dinh tai Diéu 137 cua Luat Pat dai thi xac nhan ngudn goc sir
dung dat; xac nhan viéc st dung dat 6n dinh theo quy dinh tai
khoan 38 Diéu 3 ctia Lut Dét dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;
3.2. Giri ho so dén Vin phong Ping ky dat dai: 01 ngay lam
viéc.
03 ngay lam | Buwéc 4. Van phong dang ky dét dai giai quyét:
viéc (Déi voi | 4.1. Chuyén vién thuc hién viéc lap, cap nhat, chinh ly hd so dia
cdc xd mién chinh, co s¢ dir ligu dat dai: 02 ngay lam viée. (Péi véi cdc xa
niii, kho khén | mién niii, khé khan thi thoi gian thuwce hién la 06 ngay lam vigc).
thi thoi gian | 4.2. Lanh dao Van phong ky duyét; Van thu vao so va Chuyén
thwe hién dwoc | hd so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
tang thém 05 | dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.(Poi vdi cdc xd mién nii, kho
ngay lam viéc) | khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc)
0,5 ngay lam | Bwéc 5. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan va
viée tra két qua
bang ky bién dong | o6 ngay lam viée Trwong hop 1: Truong hop chuyen d6i quyén sir dung dat nong nghiép ma Quyét dinh
quyén su dung dat, (Déi voi cdc x5 | khong theo phuwong an don dién, ddi thira ‘hoac truong hop chuyen nhuong, | § 673 /QD-
2 quyén so hiru tai san | .5, nii, khé thira ke, tang cho quyen str dung dat quyén s& hiru tai san gan lién véi dat, UBND ngay
gan lién voi dat trong khén thi thoi gian g6p von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 27/6/2025




N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tuc ol glan glal thwc hién . ,  ean £ €ong bo "al
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
cac 7 tru:b‘ng . hop | thuc hién duoc 0.25 neav lam Buoc 1 Trung tém Phuc vu hanh chinh céng t’inh: Kiém tra, tiép
chuyén doi quyén su | tang thém 10| gay nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

dung dat nong nghiép

ma khong theo
phuong an don dién,
déi  thwa, chuyén

nhugng, thira ké, ting
cho quyén st dung
dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat
gop von biang quyén
st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién
voi dét; cho thué, cho
thué lai quyén sir dung
dat trong du an xdy
dung kinh doanh két
ciu ha téng; ban hoac
tang cho hodc dé thira
ké hodc gop vbn bang
tai san gin lién voi dat
thué cua Nha nudc
theo hinh thtc thué
dat tra tién hang nam

1.013831.H21

ngay lam viéc)

viéc

2,5 ngay lam
viée (Poi véi
cdc xd mién
nui, kho khan
thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1 Chuyen vién Phong Dang ky va Kiém soat thi tuc dat dai
kiém tra, giai quyét: 02 ngay lam viéc. (Doz VoI cdc xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

a) Truong hop khong du diéu kién thi thong bao tra ho so.

b) Truong hop du diéu kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh d¢é thyc hién cép Gidy chimg nhan.

2.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét; Van thu vao
sO, giri Phiéu chuyen thong tin dia chinh cho Co quan Thué: 0,5
ngay lam vige. (P6i véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thue hién la 1,5 ngay lam vzec)

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, théng bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién v6i dat va Vin phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung ttr cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/co quan thué.

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

03 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xa
mién_nii, kho

Budrc 4. Vin phong Pang ky dét dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thi tuc dat dai
giai quyét: 2,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 6,5 ngay lam viéc).




N TTHC dugc
Thaoi gian giai Thoi gian cong bod tai
Tén thi t ) 8 ) b ta
STT ?n " , He quyét TTHC ,;l;lgél ten a Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyeét dinh
hanh chinh theo quy djnh | o - ciia Chii tich
e CO quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)

khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co so
dit liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay 1am viéc. (Poi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwée 5. Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
tra két qua.

04 ngay lam viéc

Truong hgp 2: Truong hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw
an xay dung kinh doanh két cAu ha tang

0,25 ngay lam
viéc

Bugre 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Dang ky dat dai.

02 ngay lam
viée

(Poi voi cdc xa
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buwéc 2. Van phong Pang ky dat dai giai quyet cu thé:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soét thii tuc dat dai
gidi quyét: 1,5 ngay lam vigc. (Boz Voi cdc xd mién nii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Kiém tra hd so, x4c dinh diéu kién thuc hién quyén; Lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét; chuyén dén
Co quan Thué.

(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi voi khu vuc chua c¢6 ban
d6 dia chinh thi Van phong Pang ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao ky duyét: 0,5 ngay 1am viéc. (Pdi vdi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién

Buwére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bdo nghia vu tai chinh cho nguoi
su dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi1 dat va Van phong




N TTHC dugc

Théi oi Thoi gian one bé tai

Tén thu tuc ol glan glal thwc hién . ,  ean X €ong bo "al

STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich

geoqu UBND tinh

1) 2) 3) (C)) ) (6)
TTHC Dang ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Ngudi stir dung dét, chu so hitu tai san gin lién véi dat thuc
hién nghia vy tai chinh va ngp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng/co quan thué.

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dit dai (DPbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam v1ec

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 4. Van phong Ping ky dat giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viée (Poi véi cdc xd mién niii, kho khan
thi thoi gian thyc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viée.(Déi voi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Budce 5. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
tra két qua.

08 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 10
ngay lam viéc)

Trwong hop 3: Truwong hop ban hoac tang cho hoac dé thira ké hoic gop von
bang tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nuéc theo hinh thirc thué dit tra

tién hang nim

0,5 ngay lam
viée

Buwdc 1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cde xd
mién nii, kho

Budrc 2. Vin phong Diang ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Pang ky va Klem soat thu tuc dat dai kiém
tra diéu kién thuc hién quyén, dé xuat van ban lay y kién cac co
quan (UBND cip x3, S¢ Tai chinh, S& Xay dung, S& Cong




N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

thwong) vé viéc chuyén nhuong theo quy dinh.

02 ngay lam
viéc.

Buée 3. UBND cap xa, S¢ Tai chinh, S¢ Xay dung, S Cong
thuong:

Céc co quan dugc lay y kién c6 trach nhiém tra 16i ndi dung d6i
v6i truong hop dugc 1ay y kién.

1,5 ngay lam
viéc.

Buérc 4. Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai giai
quyét: Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyen dén Co quan Thué dbi voi trudng hop du diéu kién
thuc hién quyén cua nguoi st dung dat theo quy dinh.

Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh

Buwéc 5. Nghia vy tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, thong bio nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam vigc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Ping ky dat dai (D6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay lam
viée

(Doi véi cde xd
mién niii, kho

khan thi thoi

Buéc 4. Van phong Pang ky dat dai giai quyet cu thé:

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay 1am viéc. (Déi voi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap hd so cdp GCN trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhét thong tin




N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian one bé tai
Tén thu tuc o1 81an glai thwe hién X . (o eas X cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
coqu UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
gian thyc hién | vao co so dir ligu dat dai. ) ) ’
dwoc tang 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét; ky cap Giay
thém 05 ngay | chimg nhan; Van thu vao s6, cap nhat thong tin vao co so dir liéu
lam viéc) dat dai; Chuyén ho so da gidi quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép tinh tra két qua: 01 ngay lam viéc. (Doi voi cdc
Xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam
viéc).
0,5 ngay lam | Buwéc 5. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhéan va
viéc tra ket qua.
Ping ky bién dong T!‘u'(‘mg hop 1: Truong hop Q(R)i tén hoic thay doi tl}ﬁng tin vé ngwoi sir dung
doi voi truong hop doi dat, chu s6 hiru tai sian gan lién véi dat hoac thay doi so hi¢u hoac dia chi cia
tén hodc thay doi thira dat ”
thong tin vé nguoi st 0,25 ngay lam | Buwéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
dung dat, chu s hiru viéc nhan hd so, chuyén dén Vin phong Bang ky dat dai.
tai san gan lién voi dat 01 ngay lam | Buéc 2. Vin phong Piang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
hodc thay d6i so hiéu 04 noav Iam vise viée thé:
hodc dia chi cua thtra ® 5ig vz;i chc xa (Doi voi cac xa | Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tyc dat dai kiém )
dat; _thay d6i han ché | 7 .. . | mién nui, kho | tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh d6i véi truong | Quyét dinh
mién nui, kho g . . w aeA Az bt . A ~ < \ X
quyen st dung dat, o g khan thi thoi | hop du diéu kién cap Giay ching nhéan; Lanh dao Van phong | s6 673/QD-
3 khan thi thoi gian ; : . : L .
quyén s¢ hiru tai san s gian thuc hién | Pang ky dat dai ky duyét két qua; Van thu vao so6, gui Phiéu | UBND ngay
27 Y - | thuc hiéen duwoc . A N .o , Lo a) e T
gan lién vo1 dat hoac | . . duoc tang | chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué.(Poi vdi cac xa | 27/6/2025
, . X 1. | tang  thém 10 X N A, PR 7. DN N A
c6 thay doi quyén doi T thém 05 ngay | mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc)
e Al A LA, | ngay lam viéc) .
voi thira dat lién ke; lam viéc)
giam dién tich thua
dat do sat 1 ty nhién . . .| Buée 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
Khong tinh

1.013833.H21

vao thoi gian
thuc hién
TTHC

3.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho ngudi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam vigc.

3.2. Nguoi stir dung dét, chi so hitu tai san gin lién véi dat thuc




N TTHC dwgc
‘e Thoi gian A 'O
Tén thii tuc Thoi gian giai thwe hién ) cong bo tai
STT . L quyét TTHC : . Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyeét dinh
hanh chinh theo quy dinh | 1 1HC cua ciia Chii tich
tung co quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
hién nghia vy tai chinh va ngp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué.
3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vian phong Piang ky dat dai (D6i véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Budc 4. Van phong Dang ky dat dai xac nhan nodi dung bién
dong vao Gidy chimg nhéan di cap, cu thé:
2,5 ngay lam | 4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dét dai
viée giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé
(Poi véi cdc xd | khan thi thoi gian thwc hién la 5,5 ngay lam viéc).
mién nii, khé | Lap ho so cdp GCN trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin
khin thi thoi | vao co s dit lidu dat dai.
gian thwc hién | 4.2. Lanh dao Vian phong Pang ky dat dai ky duyét; ky cap Gidy
duwoc tang | ching nhén; Van thu vao s0, cap nhat thong tin vao co s¢ dir licu
thém 05 ngay | dat dai; Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tam Phuc vu hanh
lam viéc) chinh cong cép tinh tra két qua: 01 ngay lam viée. (Poi vdi cdc
xd mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngdy lam
viéc).
0.25 ngay lam B}l’(’)’f 5. 'Frung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan va
A tra két qua.
viéc
Pang ky tai sin gin | 07 ngay lam viéc | Truong hep 1: Trudng hop ding Ky quyén sé hiru tai sin gan lién véi thira
lién voi thua dat da | (DPoivdicac xa | dat da cap Giay chirng nhéin
duoc cép Giéy chfl‘ng mién nui, kho Quyét dinh
4 nhan hoac dang ky khan thi thoi gian ] SO 673/QD—
thay ddi ve tai san gin | thuc hi¢n duoc | 0,25 ngay lam | Buéc 1 Trung tém Phuc vu hanh chinh cong tjnh: Kiém tra, ticp | UBND ngay
hen vol dat S0 vO1 noi tang thém 10 Viéc nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai. 2716/2025

dung da dang ky, gia

ngay lam viéc)
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

han thoi han s& hiru
nha & cia t6 chuc
nudc ngoai, cd nhan
nudc ngoai theo quy
dinh cta phap luat vé
nha & ndi dung da
dang ky

1.013995.H21

4,5 ngay lam
viée

(Déi véi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
théem 05 ngay

Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (Péi véi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thue hién la 7,5 ngay lam
viéc).

Chu tri, phdi hop véi UBND cép x4, chu sir dung dat 1ap ban vé
dia chinh khu dat; Trinh ky duyét két qua; Chuyén ho so dén
Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dat dai.

2.2. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
kiém tra, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky

lam viéc) duyét; chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viée. (Poi voi
cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay lam
viéc).
Budre 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué tinh xac dinh, théng bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién v6i dat va Vin phong
Khong tinh | Pang ky dét dai: 02 ngay lam viéc.

vao thoi gian
thuc hién
TTHC

3.2. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung ttr cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/co quan thué.

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0.5 ngay lam Vlec

02 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi

Budc 4. Vin phong Diang ky dat giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thi tuc dat dai
giai quyét: 1,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co so
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

gian thuc hién
dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay 1am viéc. (Poi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Budce 5. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan va
tra két qua.

05 ngay lam viéc
(Doi véi cde xd
mién nii, kho
khan thi thoi gian
thuce hién duoc
tang thém 10
ngay lam viéc)

Trwong hep 2:

Truong hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi

ndi dung da dang ky

0,25 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

03 ngay lam
viée

(Déi véi cdc xa
mién nui, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budrc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyet 2,5 ngay lam viéc.

Chu tri, phdi hop vo1 UBND cép x4, chu sir dung dat lap ban vé&
dia chinh khu dat; Trinh ky duyét két qua; Chuyen hd so dén
Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai. (Poi véi cdc xd
mién niii, khé khan thi thoi gian thue hién la 7,5 ngay lam viéc).
2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét;
chuyén dén Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xd
mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam vigc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tam Phuc vu

hanh chinh coéng/co quan thué.
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian sno bé tai
Tén thu tyc o1 glan glal thuc hién X . (o eas £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
&coan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
3.3. Thué tinh thong bao Vé Viéc h0§1n thanh nghia vu tai chinh
cho Van phong Pang ky dat dai (P61 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Buéc 4. Vian phong Dang ky dat giai quyét
SoTs 4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
1,5 ngay lam
vide giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Boz VGi cdc xd mién niii, khé khan
(D.éi v6i e xd thi thoi gian thyee hién la 05 ngay lam viéc).
3 . . | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co sé
mién nui, kho | .. i o .
khin thi thoi dir liéu dat dai. ) )
. .5 | 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua;
gian thuc hién
. Chuyén hd so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
dwoc tang
. 2 | cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xd mién
théem 05 ngay
N nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
lam viéc)
0,25 ngay lam B}ro’f 5. :frung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh ti€ép nhan va
i~ tra két qua.
viéce
bang ky bién‘ dong Trwong hop 1: Pang Ky bién dong thay doi quyen str dung dat, quyen s¢ hiru
thay doi quyén su « o .. | taisdn gan llen voi dat do chia, tach, hop nhit, sap nhép té chirc hoic chuyén
y cor quye 08 ngay lam viéc
dung dat, quyén s& (Péi véi cdc T déi méd hinh t6 chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia ’
hiu tai san gan lien | -+~ .. . .| phap ludt vé doanh nghi¢p Quyét dinh
5 voi dat do chia, tach, khan thi th,O"l' an s0 673/Qb-
hop nhét, sap nhap & Lot g UBND ngay
op > SAPNNAPAO | ypre  hien  duoc - ¥
chirc hoac chuyén doi | - . : Buwée 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép | 27/6/2025

md hinh t6 chuec,
chuyén d6i loai hinh

tang
ngay lam viéc)

them 10

0,5 ngay lam
viée

nhan hd so, chuyén dén Van phong Pang ky dat
dai.
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N TTHC dugc

Théi oi Thoi gian A bAt.'

Tén thu tyc o1 glan glal thuc hién X . oo £ cong o tal

STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich

geoqu UBND tinh

1) 2) 3) (C)) ) (6)
doanh nghiép theo quy

dinh ctua phép luat vé
doanh nghiép; diéu
chinh quy hoach xay
dung chi tiét; cap
Gidy ching nhéan cho
ting thira dat theo quy
hoach xay duyng chi
tiét cho chu dau tu du
an c6 nhu cau

1.013977.H21

05 ngay lam
viée

(Déi véi cdc xa
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 04 ngay lam viéc (Péi véi
cde xd mién niii, khé khan thi thoi gian thie hién la 08 ngay lam
viéc).

Chu tri, phdi hop véi UBND cép x4, chu sir dung dét 1ap ban vé
dia chinh khu dat; Trinh ky duyét két qua; Chuyén hod so dén
Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dat dai.

2.2. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
kiém tra, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viéc. (Pdi véi
cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay lam
viéc).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, thong b4o nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam vigc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v&i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Pbi véi truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay lam
viéc (Poi voi

Budrc 4. Vin phong Ding ky dat giai quyef:t: )
4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
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N TTHC dugc
Thaoi gian giai Thoi gian cong bod tai
Tén thi t ) 8 ) b ta
STT ?n " , He quyét TTHC ,;l;lgél ten a Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyeét dinh
hanh chinh theo quy djnh | o - ciia Chii tich
e CO quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)

cdc xd mién
nui, kho khan
thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 05
ngay lam viéc)

giai quyét: 1,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dit liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay 1am viée. (Péi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,5 ngay lam
viée

Budc 5. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
tra két qua: 0,5 ngay lam viéc

2,5 ngay lam viéc

(Poi véi cde xd
mién niii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 10
ngay lam viéc)

Trwong hop 2: Pang ky bién dong d6i voi trwong hop diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho  tirng thira dét theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chii ddu tw du 4n ¢6 nhu ciu

0,25 ngay lam
viée

Budérc 1. Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

01 ngay lam
viée

(Poi Vi cde xa
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang
thém 05 ngay

Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién Phong Ding ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 0,5 ngay lam viéc.

Kiém tra ho so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; lap Phiéu
chuyen thong tin dia chinh; trinh Lanh dao ky duyet.(Doz Voi cac
xd mién miii, khé khan thi thoi gian thue hién la 4,5 ngay lam
viéc).
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N TTHC dugc

Théi oi Thoi gian A bAt.'

Tén thu tyc o1 glan glal thuc hién X . oo £ cong o tal

STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich

geoqu UBND tinh

1) 2) 3) (C)) ) (6)
lam viéc) (Trudng hop phai thue hién trich do dbi v6i khu vuce chwa co ban

dd dia chinh thi Vin phong Pang ky dit dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; chuyen dén Co quan Thué:
0,5 ngay lam viéc.(Doi vdi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi
gian thuc hién la 1,5 ngay Zam vzec)

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, théng bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam vigc.

3.2. Nguoi stir dung dét, chi so hitu tai san gin lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué.

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vian phong Piang ky dat dai (D6i véi truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam
viée

(Doi véi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buéc 4. Van phong Pang ky dat dai giai quyét

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 4,5 ngay lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co s¢
dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét ho so; ky
xac nhan noi dung bién dong vao Gidy chimg nhan di cép;
Chuyén ho so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
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N TTHC dugc
A . Thaoi gian giai Thoi gian cong bd tai
Tén thu tuc P thue hién . . o eae % PR
STT . , quyét TTHC : 5 Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy dinh | | THC cua ciia Chii tich
g coquan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
viéce tra két qua.
Ping ky bién dong Truwong hop 1: Truong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
dbi vé6i truong hop gén lién véi dat do su théa thuin ciia cac thanh vién ho gia dinh hodc cia vg va
thay d6i quyén su chong, thu tuc dang ky bién dong ddi véi truong hop nhan quyén sir dung dat,
dung dit, quyén so quyén s¢ hitu tai sén gan llen v6i dit theo két qua hoa  gidi thanh vé tranh chap Quyét dinh
hitu tai san gan lién dat dai, khiéu nai, td cao vé dit dai hodic ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét | sb 673/QD-
v6i dat theo thoa dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh 4n da dwoc thi hanh; quyét dinh hoic | UBND ngay
thudn cua cac thanh phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira | 27/6/2025

vién h§ gia dinh hoac
cia vo va chong;
quyén sir dung dat xay
dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai
thac s dung cong
trinh ngam, quyén so
hitu cong trinh ngélp;

ban tai san, dié€u
chuyén, chuyén
nhuong quyén su

dung dat 1a tai san
cong theo quy dinh
ctia phap ludt vé quan
ly, st dung tai san
cong; nhan quyen su
dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat theo két qua

04 ngay lam viéc

(Poi véi cde xd
mién nii, khé
khan thi thoi gian
thue hién duoc
tang thém 10
ngay lam viéc)

cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; thu tuc dang
ky bién dong d6i véi trwomg hop nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat do xir ly tai sdn thé chap

0,25 ngay lam
viéce

Buwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

02 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xa
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thi tuc dat dai
giai quyét: 1,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Kiém tra hd so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh d6i véi
truong hop du didu kién cip Gidy ching nhan.

(Trudng hop phai thuc hién trich do dbi v6i khu vue chwa co ban
d6 dia chinh thi Vin phong Pang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Vian phong Ping ky dét dai ky duyét két qua; Van
thu vao s0, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay 1am viéc. (Pdi véi cdc xd mién nili, khé khan thi
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Thoi gian TTHC duoe
Tén thii tyc gerge! | thye hign N cong bo taf
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh . ciia Chi tich
tumg co' quan UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)
gial quyét tranh chép‘, thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
khiu nai, t6 cdo vé Burdc 3. Nghia vu tai chinh vé dét dai
dat Adal‘ hoa(f ba‘n an, 3.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
quy¢t dinh cua Toa an, st dung dat, chu so hiru tai san gan lién v6i dat va Van phong
quyet dinh thi hanh an Khong  tinh | Pang ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

cua co quan thi hanh
an da duoc thi hanh;
quyét dinh hodc phan
quyét cua Trong tai
thu()’ng mai Viét Nam
veé gidi quyet tranh
chap gitta cac bén
phat sinh tir hoat dong
thuong mai li€n quan
dén dat dai; nhan
quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san
gan lién voi dat do xir
ly tai san thé chap la
quyen su dung dat, tai
san gan lién voi dat da
dugc dang ky, bao
gdm ca xu ly khoan
ng co nguon gbc tur
khoan ng xiu cua t6
chic tin dung, chi
nhanh ngén hang nudc
ngoai
1.013980.H21

vao thoi gian
thuc hién
TTHC

3.2. Nguoi sir dung dét, chii s hitu tai san gin lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chimg tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi véi truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viée

(Déi véi cdc xa
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buéc 4. Van phong Pang ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xd mién niii, khé khdan
thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; cip nhat théng tin vao co s&
dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Vin phong DPang ky dat dai ky duyét; ky cip Gidy
ching nhan; Van thu vao s0, cap nhat thong tin vao co s¢ dir licu
dat dai; Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cép tinh tra két qua: 0,5 ngay 1am viée. (Poi véi cdc
xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 1,5 ngay lam
viéc).

0,25 ngay lam
viée

Budc 5. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
tra két qua.

7,5 ngay lam viéc
(Doi voi cac xa

Trwong hop 2:

Truwong hop thay doi vé quyén sir dung dat xdy dung cong

trinh trén mit dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sit dung cong trinh
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

mién nui, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

ngam, quyén s¢ hiru cong trinh ngam

0,25 ngay lam
viéce

Budre 1. Trung tm Phuc vy hanh chinh céng tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

4,5 ngay lam
viée

(Déi véi cdc xa
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 3,5 ngay lam viéc. (Ddi véi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thue hién la 7,5 ngay lam
viéc).

Chu tri, phdi hop véi co quan c6 lién quan, UBND cap x4, chu sir
dung dat lap ban v& dia chinh khu dat; Trinh ky duyét két qua;
Chuyén ho so dén Phong Pang ky va Kiém soat thi tuc dat dai.
2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Linh dao ky duyét;
chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xd
mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay lam viéc).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam vigc.

3.2. Nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién v6i dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tr cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (D6i véi truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam
viée

(Poi Vi cde xa
mién nii, khé

Buéc 4. Van phong Pang ky dat dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viéc. (DPéi vdi cdc xd mién niii, khé khdn
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co so
dit liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai phé duyét ho so; ky
x4ac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan di cép;
Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay 1am viéc. (Poi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwée 5. Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng tinh tiép nhan va
tra két qua.

05 ngay lam viéc

(Poi véi cdc xd
mién niii, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Trudong hop 3:

Truwong hgp ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwgng quyén

sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luat vé quan 1y, sir dung

tai sdn cong

0,25 ngay lam
viée

Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

03 ngay lam
viée

(Doi véi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 2,5 ngay lam viéc. (Ddi véi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thue hién la 6,5 ngay lam
viéc).

Chu tri, ph01 hop v6i co quan ¢6 lién quan, UBND cap xa, chu sir
dung dét lap ban vé dia chinh khu dat; Trinh ky duyét két qua;
Chuyén ho so dén Phong Piang ky va Kiém soat thi tuc dat dai.
2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Linh dao ky duyét;
chuyén dén Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd
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N TTHC dugc
A . Thoi gian gidi Thoi gian cong bb tai
Tén thii tuc  stan glal thue hién N DO
STT . , quyét TTHC : 5 Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy dinh | | THC cua ciia Chii tich
ng co quan UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)
mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
Buwére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué tinh xac dinh, théng bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat, cht so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Khong tinh | Pang ky dét dai: 02 ngay lam viéc.
vao thoi gian | 3.2. Ngudi st dung dat, cha sé hitu tai san gan lién voi dat thyuc
thuc hién | hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tdm Phuc vu
TTHC hanh chinh cong/co quan thué.
3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi véi truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
1,5 ngay lam | Buéc 4. Vin phong Pang ky dat dai giai quyet
viéc 4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
(Poi véi cde xd | giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan
mién nii, khé | thi thoi gian thwc hién la 05 ngay lam viéc).
khian thi thoi | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co s&
gian thwc hién | dit liéu dat dai.
duoc tang | 4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét ho so; ky
thém 05 ngay | x4c nhan noi dung bién dong vao Gidy chimg nhan di cép;
lam viéc) Chuyén ho so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
viée tra két qua.
Piang ky bién dong | 05 ngay lam viée | 0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép I
X , - I AT oA A Y og Quyét dinh
chuyén muc dich su | (Doivdicdcxa | viée nhan ho so, chuyén dén Van phong bang ky dat dai. s 673/QD-
7 | dung dat khong phai mién nui, kho 01 ngay lam | Buéc 2. Vin phong Dang ky dat dai giai quyét ho so: UBND nea
xin phép co quan nha | khan thi thoi gian | viée 2.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thi tuc dat dai 27/6 /20§5y

nude ¢ thim quyén

thue hién duoc

(Doi voi cac xd

giai quyét: 0,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nii, khé
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

1.013992.H21

tang them 10
ngay lam viéc)

mién nui, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
duoc tang
thém 04 ngay
lam viéc)

khan thi thoi gian thyc hién la 3,5 ngay lam viéc).

2.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao so giri van ban lay y kién cta co quan co thAm quyén
quan Iy vé quy hoach sir dung dét, quy hoach kién tric, xay dung
va quy hoach tong thé cta vi tri dét khi chuyén muc dich st dung
dat (UBND cép x4, S& Xay dung, Ban Quan 1y Khu kinh té va co
quan khic c6 lién quan): 0,5 ngay lam viéc. (P6i véi cdc xd
mién niti, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc)

1,5 ngay lam
viée

(Poi voi cdc xa
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang
thém 03 ngay
lam viéc)

Buée 3: Lay y kién cac co quan lién quan:

- Buée 3a. UBND cép xa c6 vin ban tra 10i vé su phu hop quy
hoach cho Vin phong Pang ky dat dai d6i véi trudng hop duge
lay y kién.

- Buée 3b. S¢ Xay dyng, Ban Quan Iy Khu kinh té va co quan
khic c6 lién quan ¢6 van ban tra 1i vé quy hoach kién tric, xay
dung va quy hoach tong thé cho Van phong Pang ky dat dai d6i
v6i truong hop duoc 1y ¥ kién.

(Poi vdi cdc xd mién nii, kho khan thi thoi gian thwe hién la 4,5
ngay lam viéc)

0,5 ngay lam
viée

Buéc 4. Van phong Dang ky dat giai quyét:
Chuyén vién lap Phiéu chuyen thong tin dia chinh trinh Lanh dao
ky duyét; Chuyén dén Thué t1nh

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buére 5. Nghia vu tai chinh vé dat dai

5.1. Thué tinh x4c dinh, thdng bio nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién v6i dat va Vian phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

5.2. Nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung ttr cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/co quan thué.

5.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian one bé t.'
Tén thu tyc o1 glan glal thuc hién X . (o eas £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
cho Vin phong Pang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Budre 6. Van phong Dang ky dat dai cu thé: )
So1s 6.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
1,5 ngay lam | ... Z. - ‘A Y D
vige giai quyet: 01 ngay lam vié€c. (Doi voi cac xa mién nui, kho khan
i . .| thithoi gian thyc hién la 03 ngay lam viéc).
(Doivoicacxd | | . | . ~ , r. A A A et .
3 . . | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co so
mién nui, kho . . .
khin thi thoi dir liéu dat dai.
. .. | 6.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai phé duyét h0 so; ky
gian thuc hién
. xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chimg nhéan di cdp; Van
dwoc tang
. 2 | thu vao so, Chuyén ho so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu
thém 03 ngay | . . , A T 2. 214 . x s ‘A Ko
lam viée) hanh chinh cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Doi vor
i cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam
viéc).
0,25 ngay lam | Budc 7. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan va
viéc tra két qua.
Trwong hop 1: Tru’o’ng hop cip do6i Glay ching nhan do thay dbi kich thuéc S%ug% /dé%h_
cac canh, dién tich, s6 hiéu ciia thira dat do do dac lap ban dd dia chinh, trich .
do dia chinh thira d4t ma ranh gi6i thira dit khong thay déi UBND ngay
Cap doi Gidy chung | 05 ngay lam viée : g g thay 2716/2025

nhan quyén st dung

dat, quyén so hitu tai

san gan lién voi dat
1.012783.H21

(Poi véi cdc xa
kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
théem 10

mién  nui,

tang
ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viée

Buwoc 1 Trung tém Phuc vu hanh chinh cong tjnh: Kiém tra, tiép
nhdn ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

02 ngay lam
viée

(Doi véi cdc xa
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang

Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai giai quyét, cu thé:

2.1. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay 1am viéc. (Déi vdi cdc xa
mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién la 5,5 ngay lam viéc).
Kiém tra hd so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh; trinh Lanh dao ky duyét.

(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi voi khu vuce chua c¢6 ban
dd dia chinh thi Vin phong Pang ky dit dai thuc hién trich do
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian one bé t.'
Tén thu tuc ol glan glal thwc hién . ,  ean £ €ong bo "al
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)
thém 05 ngay | trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thyuc
lam viéc) hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6

102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Vin phong ky duyét; chuyén dén Thué tinh: 0,5
ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian
thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, théng bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ping ky dét dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dét, chii s hitu tai san gin lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué.

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (Dbi véi truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam
viée

(Poi Vi cdc xa
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Buwéc 4. Van phong Pang ky dat dai cy thé:

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viée (Poi véi cdc xd mién mii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét ho so; ky
xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chimg nhan di cdp; Van
thu vao s6, Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi voi
cdc xd mién nii, khé khén thi thoi gian thiee hién la 1,5 ngay lam
viéc).

0,25 ngay lam

Budce 5. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
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N TTHC dwgc
N Thoi gian giai | 101 8140 cong b tai
Tén thu tuc ;g 8 thuc hién . , e e ) gA .
STT hanh chinh quyéet TTHC TTH C c.ﬁa Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC Quyét dinh
anh chin theo quy dinh . ctia Chii tich
tung co’quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
viéc tra két qua.
0,25 ngay lam . A \ , A a1 iR
vie Buoc 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 'Ell’lh. Kiém tra, ti€p
* nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.
Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
02 ngay lam the: X <
y gay 2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
Ve . .| kiém tra diéu kién tach thtra, hop thtra theo quy dinh: 01 ngay
(Doi voi cac xa | . <A T S
A .. . | 1am vi€c. (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc
mién nui, kho |, .. .. g
s | phan e thoi hién la 04 ngay lam viéc). .
, S 09 ngay lam viéc can thire hicn | T TruOng hop khong du dicu kién: thong bao tra ho so.
Téch thira hodc hop | (Doivoi cdcxd i’,wc #ee" | + Truomg hop du diéu kién: Giri phiéu Iy y kién d6i v6i Co quan | Quyét dinh
thua dat mién niii, kho ¢ S | phe duyét quy hoach (S¢ Xay dyng, UBND cép xd, Ban Quan 1y | 3 673/QP-
9 1.012784.H21 khén thi thoi gian | them 04 ngay | ey i &) UBND ngly
thiee hign dugc | lam viéc) 2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; ghuyén dén Co quan quan 1y | 27/6/2025

tang them 10
ngay lam viéc)

quy hoach: 01 ngay lam viéc. (Poi voi cdc xa mién nui, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

1,5 ngay lam
viée

(Doi véi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
duoc tang
thém 03 ngay
lam viéc)

Buée 3. Co quan quan Iy quy hoach c6 vén ban tra 161 cho Van
phong Dang ky dat dai d6i voi truong hop duoc 1ay ¥ kién. (Pdi
VOi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 4,5 ngay
lam viéc)
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian sno bé tai
Tén thu tyc o1 81an glai thuc hién X . o eas £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
N Budrc 4. Vin phong Diang ky dat dai giai quyét:
giSécngay lam | 41 Chuyén vién chinh 1y ban dd dia chinh; Cp nhat thong tin
oo . .~ | VAo co s¢ dir liu dat dai: 04 ngay lam viéc. (Boz Voi cdac xd
(Doi voi cac xa
3 . . | mién niii, kho khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc)
mién nui, kho
< . .. | 4.2. Lanh dao ky duyét Kkét qua hd so, ky cap Gidy chimg nhan;
khan thi thoi
. .5 | Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy hanh
gian thyc hién
7 . chinh céng cap xi/ Bo phan mot cua cap xd dé tra két qua: 01
uwoc tang
K > | ngay lam viéc. (Poi voi cac xd mién niti, khé khan thi thoi gian
thém 04 ngay
. a thue hién la 02 ngay lam viéc)
lam viéc)
0,25 ngay lam B}ro’g 5. :frung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhén va
A tra két qua.
viéc
. . £, 4z i C A AL 1o Quyét dinh
Truwong hop 1: Trwong hop dat dé thuc hién du an da duwgc cap Giay chirng S 673 /QD-
nhan UBND ngay
27/6/2025

10

Pang ky, cap Gidy
chung nhan déi véi
truong  hop
nhuong du an dau tu
c6 str dung dat

1.013994.H21

chuyén

08 ngay lam viéc
(Doi véi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi gian
thuce hién dwoc
tang them 10
ngay lam viéc)

0,5 ngay lam
viée

Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

05 ngay lam
viée

(Poi voi cdc xa
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 04 ngay lam viée (Poi véi cic xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh d6i véi truong hop dii diéu
kién cip Gidy chimg nhan.

(Trudng hop phai thuc hién trich do dbi voi khu vuc chua c¢6 ban
dd dia chinh thi Vin phong Pang ky dat dai thuc hién trich do
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao so, guri Phiéu chuyen thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 01 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budre 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, théng bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Van phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc;

3.2. Nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién voi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung ttr cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué;

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc
hi€n nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc

02 ngay lam
viée

(Doi voi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budrc 4. Vin phong Diang ky dat dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 1,5 ngay 1am viée (Doi véi cdc xd mién i, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dit liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong Piang ky dat dai ky duyét; ky cap Gidy
ching nhén; Van thu vao s6, cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu
dat dai; Chuyen ho so da giai quyét cho Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong cép tinh tra két qua: 0,5 ngay lam viée.([Poi véi cdc
xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam
viéc).
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

0,5 ngay lam
viéce

Buée 5. Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
tra két qua

10 ngay lam viéc
(Doi véi cde xd
mién nii, kho
khan thi thoi gian
thuce hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

Trwong hop 2:

chirng nhin

Truwong hop dat dé thwe hién du 4an chwa duwoc cap Gidy

0,5 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

05 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc xa
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 04 ngay lam viéc (Poi véi cdc xa mién miii, kho khan
thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh d6i véi truong hop di dicu
kién cap Gidy chimg nhan.

2.2. Lanh dao Van phong Piang ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao so, gii Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 01 ngay lam viée. (Poi vé6i cdc xd mién niii, khé khén thi
thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budre 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, théng bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién v6i dat va Vian phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc;

3.2. Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung ttr cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/co quan thué;

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Diang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc

02 ngay lam
viée

Budrc 4. Vin phong Diang ky dat dai giai quyet cu the:
4.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dit dai
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N TTHC dugc
. ) Théi oi Thoi gian one bé tai
Tén thu tyc  1an gal thuc hién L (.. % €ong bo "al
STT . , quyét TTHC : 5 Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy dinh t,T THC cua ciia Chi tich
ng co quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
(Poi véi cdc xa | giai quyét: 01 ngay 1am viée (Poi vdi cde xd mién niii, khé khan
mién nii, khé | thi thoi gian thuwc hién la 05 ngay lam viéc).
khian thi thoi | Lap ho so, in Gidy ching nhan, trinh Lanh dao ky duyét.
gian thyc hién | 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van
dwoc ting | thu chuyén ho so dén So Nong nghlep va Moi truong: 01 ngay
thém 05 ngay | 1am viée. (Poi voi cdc xd mién miti, khé khan thi thoi gian thuc
lam viéc) hién la 02 ngay lam viéc).
01 ngay lam | Buéc 5. S Nong nghiép va Mai truong ky Gidy chimg nhan va
viéc chuyén ho so da giai quyét cho Van phong Pang ky dat dai.
01 ngay lam Budre 6. Van phong Dang ky dat dai cap nhat thong tin vao co so
o dir lidu dat dai; Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tdim Phuyc
viee vy hanh chinh cong tinh d¢é tra két qua.
0,5 ngay lam | Buéc 7. Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
viée tra két qua
Quyét dinh
Thu hdi Gidy chimg 11.1. Truong hop thu hdi Gidy chirng nhan di cip do ding ky bién dong va | sb 673/QD-
nhan d3 cap khoéng cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi. UBND ngay
ding quy dinh cua 2716/2025

11

phap luat dat dai do
ngudi st dung dit,
chu so hitu tai san gan
lién voi dat phat hién
va cap lai Gidy chung
nhén sau khi thu hi

1.012791.H21

15 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xd
kho
khan thi thoi gian
thuwe hién dwoc
them 10

mién  nui,

tang
ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viée

Budrc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

9,5 ngay lam
viéc

(Poi Vi cde xa
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thi tuc dat dai
giai quyét: 8,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 12,5 ngay lam viéc).

- Kiém tra, phdi hop voi Phong K¥ thuét dia chinh, UBND cap
x4, chu sir dung dt 1ap ban vé& dia chinh khu dat (néu can);

- Lap ho so trinh Lanh dao Vian phong xem xét, quyét dinh thu hoi
gidy chimg nhan di cip khong ding quy dinh cua phap luat; Cap
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N TTHC dugc
Thaoi gian giai Thoi gian cong bod tai
Tén thi t ) 8 ) b ta
STT ?n " , He quyét TTHC ,;l;lgél ten a Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyeét dinh
hanh chinh theo quy djnh | o - ciia Chii tich
e CO quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)

nhat thong tin vao co so dir lidu dat dai.

2.2. Lanh dao Van phong phé duyét quyet dinh thu h01 gidy
chting nhan di cdp: 01 ngay lam viéc. (Doz VGi cdc xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

2,5 ngay lam
viéc

Budre 3. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

3.1. Chuyén vién Phong Diang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viéc.

Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh ddi véi truong hop du dicu
kién cap Gidy chimg nhan.

3.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua; Vin
thu vao s0, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay lam viéc.

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budrc 4. Nghia vu tai chinh vé dat dai

4.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién v6i dat va Van phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

4.2. Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién vé6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung ttr cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/co quan thué.

4.3. Thué tinh thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (D6i vé6i truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xa
mién niii, khé
khan thi thoi
gian thyc hién

Budre 5. Vin phong Pang ky dét dai giai quyet

5.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viée. (Doi Vi cdc xd mién mii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dit liéu dét dai.
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N TTHC dugc
. ] Théi oi Thoi gian Ao bb tai
Tén thu tuc oan gl thuc hién X . (o eas £ cong o tal
STT . L quyét TTHC : 5 Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy dinh | | THC cua ciia Chii tich
tng co'quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
duoc tang | 5.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai phé duyét két qua;
thém 05 ngay | Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
lam viéc) cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién

nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéce

Buéc 6. Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
trd két qua: 0,5 ngay lam viéc.

20 ngay lam viéc

11.2. Truong hgp thu héi Gidy chirng nhan da cap doi véi Gidy chirng nhan
dwgce cap lan dau.

0,5 ngay
lam viéc

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh: Kiém
tra, tiép nhan ho so, chuyén dén S¢ Nong nghiép va Mai truong
(Van phong Dang ky dat dai).

5,5 ngay
lam viéc

Budc 2: S¢ Nong nghiép va Moi truong (Van phong Dang ky
dat dai tinh): Tlep nhan, giai quyet

2.1. Lanh dao Vin phong Ping ky dit dai tinh: Phan cong thu
1y: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Lap ho so trinh Léanh dao Van
phong Dang ky dat dai xem xet, thong qua quyét dinh thu hoi
gidy chimg nhan da cap khong ding quy dinh cua phap luat;
chuyén hd so dén S Nong nghiép va Méi truong: 04 ngay lam
viéc.

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét quyét dinh thu hoi Giay
chtng nhan; Chuyén hd so di giai quyét cho UBND cip xi
(Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi): 01 ngay
lam viéc.

3,5 ngay
lam viéc

Budce 3. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi
tiép nhan, giai quyét:

3.1. Lanh dao Phong phan cong thy 1y: 0,5 ngay lam viéc.

3.2. Chuyén vién giai quyét, hoan thién hd so, trinh linh dao
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N TTHC dugc
. ) Théi oi Thoi gian one bé tai
Tén thu tuc oan gl thuc hién X . (o eas £ cong o tal
STT . L quyét TTHC : 5 Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy dinh | [ THC cUa cita Chi tich
ung co quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
UBND xi ky duyét chuyén dén S& Nong nghiép va Méi trudng:
03 ngay lam viéc.
Buéc 4. S Nong nghiép va Moéi truong (Chi cuc Quan ly dat
dai) tiép nhan, giai quyét:
4.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai phan cong thu ly: 0,5
ngay lam viéc.
03 ngay 4.2. Chuyén vién kiém tra hd so, trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly
lam viéc dat dai thong qua két qua; tham muu S Nong nghiép va Moi
truong trinh UBND tinh quyét dinh hinh thirc st dung dat: 1,5
ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét To trinh cia S6 Néng
nghiép va Moi truong: 02 ngay lam viéc.
A Buéc 5. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh UBND tinh ky
03ngay A, a: A7y , 5 A, 2 X ~ o £
lam viec quyét dinh vé hinh thtrc st dung dat; Chuyén ho so da gidi quyét

cho SO Nong nghiép va Moi trudng (Chi cuc Quan 1y dat dai).

Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh
theo quy dinh
tai khoan 5
biéu 12 NP
102/2024/NDb-
Cp ngay
30/7/2024 cua
Chinh phu

Buéc 6. S6' Nong nghiép va Méi trwong (Chi cuc Quin ly dat
dai): Hb so tam dimng dé xac dinh gia dat cy thé.

Péi voi truong hop du an thudc dia ban Khu Kinh té Nhon Hoi:
Ban Quén 1y Khu Kinh té c¢6 trach nhiém thué don vi tu van xac
dinh gia dat, bio cao Hoi dong thim dinh gia dat tinh xem xét va
trinh UBND tinh phé duyét theo quy dinh.

- T6 chirc viée x4c dinh gia dat cu thé, trinh Chii tich Uy ban nhan
dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh: 162 ngay

- Chii tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét
gi4 dat cu thé: 07 ngay.

- S¢ Nong nghiép va Maéi trwong (Vin phong Ping ky dat
dai): Chuyén thong tin dja chinh thira dat cho Co quan Thué: 01
ngay.
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o . .. | Thoigian TTHC duoe
Tén thii tuc Thoi gian giai thue hien ) cong bo tai
STT . L quyét TTHC : . Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyeét dinh
hanh chinh theo quy dinh | | THC cua ciia Chii tich
ng co quan UBND tinh
1) (2) 3) “) 5 (6)
- Co quan Thué: Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién str dung dét, tién
thué dat giri cho ngudi sir dung dat: 02 ngay.
- Van phong Ding ky dit dai: Lap Hop df)ng thué dat, thong
bao cho nguoi co ho so ky hop ddng thué dat (neu c0): 02 ngay.
- Ngudi sir dung dat: nop_ tién sir dung dat tién thué dat theo
quy dinh cta phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat.
- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Vin phong Pang
ky dit dai: 0,5 ngay.
Buéc 7. Vin phong Ping ky dat dai: Chuyén vién in Gidy
04 ngay chimg nhan quyén sir dung dét trinh Lanh dao S& Nong nghiép
lam vide va Moi truong ky duyét; Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai,
: ho so dia chinh; Chuyén Gidy ching nhan quyén sir dung dat da
ky dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
0,5 ngay Buéc 8. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tra két
lam viéc qua.
DPing ky, cap Giay 0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
chung nhan d6i véi viéc nhan ho so, chuyén dén Vin phong Pang ky dat dai.
trlllro;lng hsclrrp (312111 I(l:hu}(/ie;; 05 ngay lam vige | 2,5 ngay lam t]?llff)'c 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
quy: & (Déi véi cdc xd | viee © . y L -
trude ngay 01 thang 8 | 7% .. . <. .. , _~|2.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai | Quyét dinh
2024 ma ben | Men nuh Ko | (DOIVGi cexa | i gt 02 ngay Tam vige. (Déi v cdc xa mién ni, kho khan | s0 673/QP-
12 nam khan thi thoi gian | mién nui, kho glal quyet: Say ‘am viee. (Fo1 Vot ¢ ’ <
chuyen quyén da dugc thiee hien  dwoc | khan thi - thoi thi thoi gian thyee hién la 06 ngay lam viéc). ’ UBND ngay
cap Gidy chung nhung | °.° i i Kiém tra, phoi hgp voi Phong Ky thuat dia chinh, UBND cap xa, | 27/6/2025

chua thuc hién thu tuc

chuyén quyén theo

quy dinh
1.012785.H21

tang

them 10
ngay lam viéc)

gian thyc hién
dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

chu str dung dat lap ban v& dia chinh khu dét (néu can); Chuyén
hd so dén UBND cap xa dé kiém tra, niém yét theo quy dinh.

Trudng hop khong 15 dia chi ctia ngudi chuyén quyén dé thong
béo thi Van phong ding ky dat dai thuc hién dang tin 03 1an trén
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian A bAt.'
Tén thu tyc o1 glan glal thyue hi¢én X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)

phuong tién thong tin dai ching & dia phuong.

2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; Vin thu vao sb, giri van ban,
chuyén dén Co quan thong tin dai chung ¢ dia phuong: 0,5 ngay
1am viée. (Poi véi chc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 1,5 ngay lam viéc).

(Trudong hop phai thuc hién trich do ddi v6i khu vuce chua co ban
d6 dia chinh thi Van phong Pang ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién thu
tuc hanh chinh

Buéc 3: Niém yét, cong khai hodc dang tin va xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai:

3.1. UBND cap xa: Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién
nghi, phan anh: 30 ngay.

Trudng hop khong 18 dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé thong
bao thi Van phong Dang ky dat dai dang tin 03 lan trén phuong
tién thong tin dai chiing & dia phuong (chi phi do nguoi dé nghi
cap Gidy chimg nhan tra).

Trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir luc két thic niém yét,
cong khai, UBND cap xa 1ap Bién ban két thic niém yét gui Van
phong Pang ky dét dai.

3.2. Vian phong Diang ky dat dai chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh cho co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

3.3. Thué tinh xé4c dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho Nguoi
str dung dat va Vin phong Pang ky dat dai: 02 ngay lam viéc.
3.5. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung ttr cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng/co quan thué.

3.6. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian
thue hi€én
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc giii quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh

ctia Chi tich
UBND tinh

1)

(2)

3)

(C))

)

(6)

cho Vin phong Pang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thyc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc xa
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buéc 4. Van phong Pang ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viéc (Péi vdi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s
dit liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong DBang ky dat dai phé duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tinh dé tra két qua: 01 ngay 1am viée. (Poi vdi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéce

Buwéc 5. Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan va
tra két qua.

13

DPing ky, cip Giéy
chung nhan quyen su

dung dat,

quyén soO

hitu tai san gan lién

Vo1

dat cho nguoi

nhén chuyén nhuong
quyen st dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢,
cong trinh x4y dung
trong du 4n bat dong

san

1.012787.H21

05 ngay lam viéc
(Doi Vi cdc xd
mién niii, khé
khan thi thoi gian
thuce hién dwoc
tang them 10
ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Budrc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Kiém tra, tiép
nhén ho so, chuyén dén Van phong Pang ky dat dai.

2,5 ngay lam
viée

(Déi véi cdc xa
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viée. (Déi Vi cdc xd mién i, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh.

2.2. Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao s0, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay lam viéc.(Poi vdi cdc xd mién nii, khé khén thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khoéng tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Buwére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bdo nghia vu tai chinh cho nguoi
su dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi1 dat va Van phong

Quyét dinh

s6 673/QD-

UBND ngay
27/6/2025
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N TTHC dugc
Théi oi Thoi gian one bé tai
Tén thu tyc o1 81an glai thuc hién X . oo £ cong o tal
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac bude giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chm theo quy dinh | . * C cia Chi tich
geoqu UBND tinh
1) 2) 3) (C)) ) (6)
bang ky dat dai: 02 ngay lam viéc. o )
3.2. Nguoi st dung dat, chu s& hiru tai san gan lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va nfp chimg tir cho Trung tdm Phyc vu
hanh chinh c6ng/co quan thug.
3.3. Thug tinh théng bao v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Van phong Dang ky dat dai (D61 vdi truong hop phai thuc
hi€n nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
02 neav lam Budc 4. Van phong Dang ky dat dai cu thé:
vide gay 4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
. .. . .| giai quyét: 01 ngay lam viéce. (Poi voi cdc xd mién nii, khé khan
(Doi voi cac xd
A .. . | thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).
mién nui, kho | . . ~ , e, (A Ay AL e s ,
. \ .. | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhéat thong tin vao co s¢
khan thi thoi | |27, .z, 4 .
i thire hien dir liéu dat dai. ’ ’
& 7 .71 4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua;
dwoc tang 2 1A o 2 A \ ]
. > | Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tdam Phuc vu Hanh chinh
théem 05 ngay | . 7. . N ‘A P A
lam viée) cong tinh: 01 ngay lam vi€c. (Doi voi cac xa mién nui, kho khan
i thi thoi gian thyc hién la 02 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buédc 5. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhén va
viéc tra két qua.
Ghi chi:

- Tai Buéc 1, 2: Ho so tiép nhan phai dam bao diy dia thanh phan, sé lwgng theo quy dinh tai Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
ctia Chinh Phu
- Tai Buéc Nghia vu tai chinh vé dét dai: Co quan 1ap Phiéu chuyén théng tin dia chinh cé trach nhiém luu hé so, dinh kém ho so trén hé
thdng; Co quan thué tiép tuc thwe hién cac budée tiép theo (hd so dwoge Iy trén hé thong)
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Thoi gian | Thoi gian thuc {g‘icbgl:gc
Tén thi tyc gidi quyét | hi¢n TTHC Sl b el g % i
STT hanh chinh TTHC theo ciia timg co Quy trinh cac buéce gidi quyet TTHC (?uyet fl!l.lh
uv dinh quan cua Chu tich
quy UBND tinh
. £ A 44 Bué6ce 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép
Giao dat, cho thué dat 3 VAR : :
cﬁigéna ’rrfuco dilclz(;l 21; 0,5 ngay nhan ho so chuyén dén S& Nong nghiép va Moéi truong (qua
dung dét déi voi treomg Chi cuc Quan ly dat dai).
hdp giao dét, cho thud Budc 2: S6 Nong nghlep va Moi truong (Chi cuc Quén ly
d4t khong ’ dhu  gi4 dit dai): Tiép nhan, giai quyet )
quydn st dung dAt 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu ly:
khong ddu thau Ilya 0,5 ngay. e v LA X AL g £
chon nha diu tu thuc 2.2. Chuyén vién xir ly ho so: Tham muu dé xuat gidi quyét:
hién du an co6 su dung 07 any' .
dét va truong hop giao . - D61 véi truong hop du an thudce dia bén’Khu Kinh té thn
dat, cho thué dit thong 1’5 ngay Hoi: c6 van gui Ban Quan 1y Khu Kinh té dé nghi co y kien
qua du thiu Iya chon | (Poi véi cdc 7,5 ngay (vé chu truong dau tu; su pht hop vé6i quy hoach xay dung...
nha dau tu thuc hién du | Xd mién nui, ¥ kién théng nhat/chua théng nhat) gii S& Nong nghiép va £ 41 A
rc hien di Jer g Quyét dinh s6
an co st dung dat; giao | ko khan thi Mai truong (thot gian khong qua 02 ngay). 673/QP-
14 | dit va giao rung; cho | thoi gian - Kiém tra thyc dia 18p bién ban (ncu c6); dy thdo cdc van ban | 1pND gy
thué dat va cho thue | thuc hién (To trinh Chi cuc Quan ly dat dai; T trinh S6 Nong nghiép va 27/6/2025
rung; gia han st dung | duoc tang Moi truong, Quyét dinh cua UBND tinh) trinh Lanh dao Chi
dat khi hét thoi han su | thém 10 ngay cuc Quan ly dat dai thong qua, trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
dung dét. lam viéc) 2.2. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét T¢ trinh cia S& Nong
nghiép va Moi truong: 01 ngay.
1.013823.H21 Buéc 3. Vin phong UBND tinh: Thim tra, trinh Chi tich
03 ngay UBND tinh ky duyét Quyét dinh; chuyén két qua cho S& Nong

nghiép va Mai truong.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Budce 4. S¢ Nong nghiép va Méi trwong (Chi cuc Quan ly
dit dai): Ho so tam dimg dé xac dinh gia dat cu thé.

Pbi voi trudng hop du 4n thude dia ban Khu Kinh té Nhon
Ho6i: Ban Quan 1y Khu Kinh té c6 trach nhiém thué don vi tu
van xac dinh gia dat, bao cio Hoi dong tham dinh gia dat tinh
xem x¢ét va trinh UBND tinh phé duyé¢t theo quy dinh.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

- T6 chirc viéc xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh: 162 ngay

- Chu tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: 07 ngay.

- S6' Nong nghiép va Mai trwong (Van phong Piang ky dat
dai): Chuyén thong tin dia chinh thira dit cho Co quan Thué:

01 ngay.

- Co quan Thué: Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién str dung dat,

tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat: 02 ngay.

- Van phong Dang ky dat dai: Lap Hop dong thué dat, thong
béo cho nguoi c6 hd so ky hop dong thué dat (néu co): 02
ngay.

- Nguoi str dung dit: ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phép luat vé tién st dung dét, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tien thué dat va guri thong bao két qua cho Vian phong
Ping ky dat dai: 0.5 ngay.

3,5 ngay

Buéc 5. Vin phong Ping ky dat dai: Chuyén vién in Gidy
chting nhan quyén sir dung dt trinh Lanh dao S¢ Nong nghiép
va Mai trudong ky duyét; Cap nhat, chinh Iy co s dir lidu dat
dai, ho so dia chinh; Chuyén Gidy ching nhan quyén sir dung
dat da ky dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh.

0,5 ngay

Budc 6. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh: Tra két
qua.

15

Chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat.

1.013825.H21

15 ngay

0,5 ngay

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép
nhén ho so chuyén dén S¢ Nong nghiép va Moéi truong (qua
Chi cuc Quan 1y dat dai).

7,5 ngay

Buéc 2: S¢ 'Nong nghlep va Moi truwong (Chi cuc Quin ly
dat dai): Tlep nhan, giai quyet

Quyét dinh s6
673/Qb-
UBND ngay
27/6/2025
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong thy 1y:
0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét:
06 ngay.

- Pbi véi truong hop du an thude dia ban Khu Kinh t& Nhon
Hoi: ¢6 van giri Ban Quan ly Khu Kinh té dé nghi ¢6 y kién
(vé chu truong dau tu; sy phu hop voi quy hoach xay dung...

v kién théng nhat/chua thong nhat) gii S& Néng nghiép va
Moi truong (thoi gian khong qué 02 ngay).

- Kiém tra thuc dia 1ap bién ban (néu c6); dy thao cac van ban
(To trinh Chi cuc Quan 1y dat dai; T trinh S& Nong nghiép va
Moi truong, Quyét dinh cia UBND tinh).

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét To trinh cia S& Nong
nghi¢p va Méi truong: 01 ngay.

03 ngay

Budc 3. Van phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich
UBND tinh ky duyét Quyét dinh; chuyén két qua cho S& Nong
nghiép va Moi truong.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh
theo quy dinh
tai khoan 5
biéu 12 Nb
102/2024/ND-
Cp ngay
30/7/2024 cua
Chinh phu

Budce 4. S¢ Nong nghiép va Méi trwong (Chi cuc Quan ly
dit dai): HO so tam dimg dé xac dinh gia dat cu thé.

Déi véi truong hop du an thude dia ban Khu Kinh té Nhon
Ho6i: Ban Quan 1y Khu Kinh té ¢6 trach nhiém thué don vi tu
vén xéc dinh gia dét, bao cao Hoi déng tham dinh gia dét tinh
xem x€ét va trinh UBND tinh phé duyét theo quy dinh.

- T6 chire viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh: 162 ngay

- Chu tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dét cy thé: 07 ngay.

- S6 Nong nghi¢p va Mai truwong (Vin phong DPing ky dat
dai): Chuyén thong tin dia chinh thira dt cho Co quan Thué:
01 ngay
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

- Co quan Thué: Xac dinh tién sir dung dat, t1en thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién st dung dat,
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat: 02 ngay.

- Vin phong Ping ky dit dai: Lap Hop dong thué dat, thong
béo cho nguoi c6 hd so ky hop dong thué dat (néu co): 02
ngay.

- Nguoi sir dung dt: Nop tlen sir dung . dat, tlen thué dét theo
quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Vin phong
Ping ky dat dai: 0,5 ngay.

3,5 ngay

Buéc 5. Vin phong Ping ky dat dai: Chuyén vién in Gidy
chting nhan quyén sir dung dat trinh Lanh dao S¢ Nong nghiép
va Moi truong ky duyét; Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
dai, ho so dia chinh; Chuyén Gidy chting nhin quyén st dung
dat da ky dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh.

0,5 ngay

Budéc 6. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tra két
qua.

16

Piéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muc
dich st dung dit do
thay doi cin cir quyét
dinh giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat;
diéu chinh thdi han st
dung dét cua du an dau
tu.

05 ngay

0,25 ngay

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép
nhan ho so chuyén dén S¢ Nong nghiép va Moi truong (qua
Chi cuc Quan ly dat dai).

2,5 ngay

Buéc 2: S6' Nong nghlep va Moi truwong (Chi cuc Quin ly
dat dai): Tlep nhan, giai quyet

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu 1y:
0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién xir 1y hé so: Kiém tra thuc dja 1ap bién ban
(néu c6); du thao cic van ban (T trinh Chi cuc Quan ly dat
dai, To trinh S& Nong nghiép va Moi truong, Quyét dinh cia
UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai ky duyét
T trinh ctia Chi cuc Quan 1y dat dai, thong qua To trinh cia
S& Nong nghié¢p va Moi truong: 1,5 ngay.

Quyét dinh s6
673/Qb-
UBND ngay
27/6/2025
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Thoi gian | Thoi gian thuc {g‘ll;lgcbgl:gc
Tén thii tuc gidi quyét | hi¢n TTHC b g Xe i
STT hanh chinh TTHC theo ciia timg co Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC (?uyet fl!l.lh
. cua Chau tich
quy dinh quan UBND tinh
1.013826.H21 2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét To trinh cia S6 Nong

nghi¢p va Méi truong: 0,5 ngay.

01 ngay

Bude 3. Van phong UBND tinh: Tl}ém tra, trinh Chu tich
UBND tinh ky duyét Quyét dinh; chuyén két qua cho S& Nong
nghiép va Mai truong.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh
theo quy dinh
tai khoan 5
biéu 12 Nb
102/2024/ND-
Cp ngay
30/7/2024 cua
Chinh phu

Buéce 4. S& Nong nghi€p va Méi trwomg (Chi cuc Quan ly
dat dai): HO so tam dung dé xac dinh gia dét cu thé.

Pbi v6i truong hop du an thudc dia ban Khu Kinh té Nhon
Hoi: Ban Quén ly Khu Kinh té ¢6 trach nhiém thué don vi tu
van xac dinh gia dat, bio cdo Hoi dong tham dinh gia dat tinh
xem x¢ét va trinh UBND tinh phé duyét theo quy dinh.

- To chtic viéc xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban
nhéan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh: 162 ngay

- Chii tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: 07 ngay.

- S6 Nong nghi¢p va Mai truong (Vin phong Ding ky dat
dai): Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho Co quan Thué:
01 ngay

- Co quan Thué: Xac dinh tién sir dung dat, tlén thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat,
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat: 02 ngay.

- Vian phong Dang ky dat dai: Lap Hop dong thué dat, thong
béo cho nguoi c6 hd so ky hop dong thué dat (néu co): 02
ngay.

- Nguwoi sir dung dat: Nop tién st dung dat, tién thué dét theo
quy dinh ctia phép luat vé tién st dung dét, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Vian phong
Ping ky dét dai: 0,5 ngay.

01 ngay

Budc 4. S¢ Nong nghiép va Moi truwong (Van phong Ding
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STT ::El:hclllnt::l: Tg'if;-llgut)l’::() ?élilntirllj:ch((:r Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC Quyét dinh
. cia Chu tich
quy dinh quan UBND tinh
ky dat dai): Chuyén vién in Gidy ching nhan quyén st dung
dat trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong ky duyét;
Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh;
Chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat da ky dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
0.25 ngay Buéc 6. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tra két
’ qua.
Buéce 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép
0,5 ngay nhan ho so chuyén dén So Nong nghiép va Moi trudng (qua
Chi cuc Quan Iy dét dai).
Buéc 2: S6 Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly
A , L dat dai): Ti€p nhan, gidi quyet.
gf(‘)l dcgnlclhjﬁité dég? 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dit dai: Phan cong thu 1y
C 2 ’ 0,5 ngay.
g?:h Egegurf;%i“ domici 2.2. Chuyén vién xir Iy hé se: Kiém tra thyc dja 1p bién ban
sot vé ranh oi6i, vi tri 04 ngay (néu c0); du thdo cac van bén (To tr.inh Chi cuc Q,uér} ly dat
dien tich. muc &icfl S 1; dai, To trinh S& Nong nghiép V.é Moi truong, (guyé‘F dinh cﬁAa . ’
dﬁng gif;a ban da quy UBND tinh) trinh Léanh dao Chi cyc .Quén 1y dat dai ky duyét | Quyét dinh so
17 | hoach. ban d dia chinh 07 ngay To triAnh cua ghl cuc Quén ly dat dal,\th()ng qua T¢ trinh cua 673/Qb-
quilét ,dinh giao dét ch(; 50 No?g nghicp va Mox1 truong: 0 3 ney Qo NTA UBND ngay
thue  dt.  cho ,phép 2.3.‘Lanh dap Sé: Tham tra, ky duyét To trinh cua S& Nong 2716/2025
chuyén n,1uc dich sur ngh}ép va Nfél tm(“mg: 0,5 ngﬁy: 7 - —
dung dat Ve‘i s6 liéu ban Budc 3. Van phong UB’ND. tinh: Tl}am tra, trinh Chu tich
Y j 01 ngay UBND tinh ky duyét Quyét dinh; chuyén két qua cho S& Nong

giao dét trén thyuc dia.
1.013827.H21

nghi¢p va Moi truong.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh
theo quy dinh
tai khoan 5

Budc 4. S& Nong nghiép va Méi truwong (Chi cuc Quan ly
dit dai): Ho so tam dung dé xac dinh gia dat cy thé.

Pbi v6i truong hop du an thudc dia ban Khu Kinh té Nhon
Hoi: Ban Quén ly Khu Kinh té ¢ trach nhiém thué don vi tu
véan xac dinh gia dat, bao cao Hoi dong tham dinh gia dat tinh
xem x¢ét va trinh UBND tinh phé duyét theo quy dinh.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

Dicu 12 ND
102/2024/ND-
CP ngay
30/7/2024 cua
Chinh phu

- T6 chirc viéc xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh: 162 ngay

- Chu tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: 07 ngay.

- S6' Nong nghiép va Moéi trwong (Van phong Diang ky dat
dai): Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan Thué:
01 ngay

- Co quan Thué: X4ac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop bo sung hoac dugc hoan tra theo quy dinh, ban hanh thong
béo ndp tién str dung dat, tién thué dat gui cho ngudi str dung
dat: 03 ngay.

- Viin phong Ping Ky dit dai: Lap diéu chinh Hop dong thué
dat, thong bao cho ngudi co hd so ky hop dong thué dat (néu
c6): 02 ngay.

- Nguoi sir dung dat: Nop bo sung hodc duoc hoan tra tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st
dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop bo sung hoac
duogc hoan tra tién str dung dat, tién thué dat va gui thong bao
két qua cho Vian phong Pang ky dit dai: 0,5 ngay.

01 ngay

Budc 4. S6 Nong nghiép va Moéi trwong (Van phong Ding
ky dat dai): Chuyén vién in Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Moi truong ky duyét;
Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dit dai, hd so dja chinh;
Chuyén Gidy ching nhan quyén st dung dat da ky dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

0,5 ngay

Buéc 6. Trung tim Phuc vu hanh chinh céong tinh: Tra két
qua.

18

Giao dat, cho thué dat,

15 ngay

0,5 ngay

Budc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh: Tiép
nhan ho so chuyén dén S& Nong nghi¢p va Moi truong (qua

Quyét dinh s6
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Thoi gian | Thoi gian thuc {g‘icbgl;’gc

Tén thu tuc giai quyét hién TTHC . g % e
STT hanh chinh TTHC theo ciia timg co Quy trinh cac buéce gidi quyet TTHC cg:)g; l(;htlllilh
quy dinh quan UBND tinh

giao khu vyc bién dé Chi cyc Quan ly dét dai). 673/QDb-
thuc hién hoat dong lan Buéc 2: S& Nong nghi¢p va Méi truong (Chi cye Quén 1y | UBND ngay

bién dit dai): Tiép nhan, giai quyét. ] 271612025

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu ly:
1.013828.H21 0.5 ngay.

7,5 ngay

2.2. Chuyén vién xir 1y ho so: Tham muu dé xut giai quyét:
06 ngay.

- Pbi véi truong hop du an thude dia ban Khu Kinh té Nhon
Hoi: ¢6 van giri Ban Quan ly Khu Kinh té dé nghi ¢ y kién
(Vé chu truong dau tu; su phu hop vé6i quy hoach xay dung...;
v kién théng nhat/chua thong nhat) gii S Noéng nghiép va
Mai truong (thoi gian khong qua 02 ngay).

- Kiém tra thyc dia 1ap bién ban (néu co6); du thao cc vin ban
(T& trinh Chi cuc Quan 1y dat dai; To trinh S& Nong nghiép va
Moi trudng, Quyét dinh cua UBND tinh).

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét T trinh ciia S& Nong
nghiép va Moi truong: 01 ngay.

03 ngay

Budc 3. Van phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich
UBND tinh ky duyét Quyét dinh chuyén két qua cho S& Nong
nghiép va Moi truong.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh
theo quy dinh
tai  khoan 5

bitu 12 Nb
102/2024/ND-
CP ngay

30/7/2024 cula
Chinh phu

Buéce 4. S& Nong nghiép va Moéi trwong (Chi cuc Quan ly
dat dai): HO so tam dimg dé xéac dinh gia dat cu the.

Pbi v6i truong hop du an thudc dia ban Khu Kinh té Nhon
Hoi: Ban Quan ly Khu Kinh té ¢ trach nhiém thué don vi tu
van xac dinh gia dat, bio cdo Hoi dong tham dinh gia dét tinh
xem x¢ét va trinh UBND tinh phé duyét theo quy dinh.

- T6 chirc viée xac dinh gia dét cy thé, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh: 162 ngay

- Chii tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: 07 ngay.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc

hién TTHC
cua tirng co’
quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

- S6' Nong nghiép va Maéi trwong (Van phong Piang ky dat
dai): Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan Thué:

01 ngay

- Co quan Thué: Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat,
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat: 02 ngay.

- Van phong Dang ky dat dai: Lap Hop dong thué dat, théng
bao cho ngudi c6 hd so ky hop dong thué dit (néu co): 02
ngay.

- Nguwdi sir dung dat: Nop tién sir dung dt, tién thué dit theo
quy dinh cta phéap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué: X4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va gui thong béo két qua cho Vin phong
Ding ky dit dai: 0,5 ngay.

3,5 ngay

Bwéc 5. Van phong Ding ky dat dai: Chuyén vién in Gidy
chimg nhan quyén str dung dét trinh Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong ky duyét; Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat
dai, hd so dia chinh; Chuyén Gidy ching nhan quyén sir dung
dat da ky dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

0,5 ngay

Budéc 6. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh: Tra két
qua.

19

T chirc kinh té nhén
chuyen nhuong, thué
quyén su dung dat,
nhian gop vén bing
quyén st dung dat dé
thuc hién dy an dau tu

1.013945.H21

23 ngay

0,5 ngay

Buéce 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép
nhén ho so chuyén dén S¢ Nong nghiép va Moi truong (qua
Chi cuc Quan 1y dat dai).

19 ngay

Buwéc 2: Chi cuc Quan ly dat dai: Tiép nhan va giai quyét ho
s0, cu thé:

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu 1y:
0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién xir 1y hd so: 17,5 ngay

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan cé lién quan thyc hién

Quyét dinh s6
673/QD-
UBND ngay
27/6/2025
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

tham dinh;

- Dy thdo céc van ban (To trinh Chi cuc Quan ly dat dai, To
trinh S& Nong nghiép va Moi trudng, Vian ban chap thuan cta
UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai ky duyét
T trinh ctia Chi cuc Quéan 1y dat dai, thong qua van ban du
thdo (To trinh ciia S& Nong nghiép va Moi truong, du thao
Vin ban chap thuan ciia UBND tinh).

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét T trinh ciia S6 Nong
nghi¢p va Moi truong: 01 ngay.

03 ngay

Buéc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh Vin ban chdp thuan hoic khong chap
thuan cho td chuc kinh té duge nhan chuyén nhuong, thué
quyén str dung dat, nhan gop vbn bang quyén st dung dat dé
thuc hién dy éan; chuyen két qua cho Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

0,5 ngay

Budéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh: Tra két
qua.

20

Str dung dat két hop da

muc

dich, gia

han

phuong an sir dung dat

két hop da myc dich

1.013946.H21

15 ngay

Poi v6i truong hop tham dinh phuwong an sir dung dat két
hgp véi muc dich thwong mai — dich vu

0,5 ngay

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép
nhén ho6 so chuyén dén S6 Néng nghiép va Méi trudong (qua
Chi cuc Quan 1y dat dai).

11 ngay

Budc 2: S¢ Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly
dit dai): Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai: Phan cong thy 1y:
0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién xir Iy ho so: 9,5 ngay

- T6 chirc lay ¥ kién bang vian ban; cac co quan, don vi dugc
liy ¥ kién c6 van ban tham dinh nhiing ndi dung thuéc pham
vi quan 1y nha nudc cua minh.

- Noi dung 1y v kién:

Quyét dinh s6
673/Qb-
UBND ngay
2716/2025
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

+ Pham vi, diéu kién sir dung dat két hop da myc dich (K2 b
99 Nb 102).

+ Noi dung phuong 4n st dung dat két hop vao muc dich
thuong mai, dich vu (K3 D 99 ND 102).

- Lap du thao cac van ban (To trinh Chi cuc Quan 1y dat dai;
To trinh S& Nong nghiép va Mbi truong, Vin ban chip thuan
ciia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai ky
duyét T trinh ctia Chi cuc Quan 1y dat dai, théng qua van ban
du thao (To trinh cia S& Nong nghi€p va Mai truong, Van ban
chap thuan ctia UBND tinh).

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét T trinh ciia S& Nong
nghiép va Méi truong: 01 ngay.

03 ngay

Bwéc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich
UBND tinh chap thuan Phuong an sir dung dat két hop voi
muc dich thuong mai — dich vy; chuyén két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

Truong hop khéng chdp thudn thi phdi c¢é van ban tra 10i va
néu ro ly do

0,5 ngay

Budéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tra két
qua.

07 ngay
lam viéc

20.2

Poi voi truong hop gia han phwong 4n sir dung dat két hop
voi muc dich thwong mai — dich vu

0,5 ngay
lam viéc

Buéce 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép
nhén ho so chuyén dén S¢ Nong nghiép va Moi truong (qua
Chi cuc Quan 1y dat dai).

04 ngay
lam viéc

Buéce 2: S¢ Nong nghiép va Moi truwong (Chi cuc Quan ly
dat dai): Tiép nhan va giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir 1y hd so: 2,5 ngay lam viéc.

- Chu tri, ph6i hop véi cac so, nganh, chinh quyén dia phuong
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

kiém tra thyc dia, xem x¢ét gia han phuong an st dung dat két
hop can cir vao cac yéu cau quy dinh tai khoan 2 Diéu 218
Luat Dat dai 2024 (Klem tra thuc dia).

- Trén co s& bién ban théng nhét, 1ap du thdo cac van ban (To
trinh Chi cuc Quan 1y dat dai; T trinh S& Nong nghiép va Mbi
truong, Van ban chép thuan cua UBND tinh) trinh Lanh dao
Chi cuc Quan 1y dat dai ky duyét To trinh cta Chi cuc Quan Iy
dat dai, thong qua van ban du thao (To trinh ciia S¢ Nong
nghiép va Méi truong, Vin ban chap thuan cia UBND tinh).
2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét To trinh ciia S6 Nong
nghi€p va Moi truong: 01 ngay lam viéc.

02 ngay
lam viéc

Budc 3. Van phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich
UBND tinh chép thuan gia han Phuong an sir dung dat két hop
v6i muyc dich thuong mai — dich vu, chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Trwong hop khong chdp thudn thi phdi cé van ban tra 161 va
néu ro ly do

0,5 ngay
lam viéc

Buéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céong tinh: Tra két
qua.

21

Tham dinh, phé duyét
phuong &n str dung dat

1.012821.H21

33 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép
nhén ho6 so chuyén dén S6 Néng nghi€ép va Méi trudong (qua
Chi cuc Quan 1y dat dai).

27 ngay
lam viéce

Buéc 2: S6 Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly
dit dai): Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dit dai: Phan cong thy 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét:
25,5 ngay lam viéc.

- Gtri ho so phuong 4n st dung dét dén cac sd, ban, nganh c6 lién
quan va UBND cép x4 noi c6 dat dé 14y ¥ kién.

- Trinh UBND tinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

Quyét dinh s6
673/Qb-
UBND ngay
27/6/2025
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

- Tong hop ¥ kién cua cac sd, ban, nganh c6 lién quan va UBND
cép.xﬁ noi co dat. .

- T6 chie hop Hoi dong dé tham dinh dé théng qua Phuong 4n
str dung dét cta cong ty nong, 1am nghiép.

- Thong bao cho Cong ty noéng, 1am nghiép viéc chinh sira, bd
sung Phuong an sir dung dat.

- Sau khi nhan lai Phuong an st dung dét chinh sta cua Cong
ty nong, 1am nghip, du thdo cic van ban (T¢ trinh Chi cuc
Quan 1y dat dai; To trinh S& Nong nghiép va Mai truong,
Quyét dinh phé duyét phuong an str dung dat cia UBND tinh)
trinh Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai ky duyét To trinh cua
Chi cuc Quan Iy dit dai, thong qua van ban du thao (Td trinh
S& Nong nghiép va Mai truong, Quyét dinh phé duyét phuong
an su dung d4t cua UBND tinh).

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét T trinh ciia S& Nong
nghiép va Moi truong: 01 ngay lam viéce.

05 ngay
lam viéc

Buéc 3. Vian phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
ban hanh Quyét dinh phé duyét Phuong an sir dung dat cua
cong ty nong, 1am nghiép.

0,5 ngay
lam viéc

Budéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh: Tra két
qua.

22

Giai quyét tranh chip
dat dai thudc tham
quyén cua Cha tich Uy
ban nhan dan tinh

1.012805.H21

50 ngay

0,5 ngay

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh: Tiép
nhén ho6 so chuyén dén S6 Nong nghi€p va Moi trudong (qua
Chi cuc Quan ly dat dai).

39 ngay

Budce 2: S& Nong nghiép va Moi truwomg (Chi cuc Quan ly
dit dai): Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dit dai: Phan cong thy ly:
0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién xir 1y ho so: Tham muu dé xuét giai quyét:
37,5 ngay.

- Dy thao, trinh lanh dao UBND cép x3 ky duyét vin ban

Quyét dinh s6
673/Qb-
UBND ngay
2716/2025
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co’

quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh

ctia Chau tich

UBND tinh

thong bao cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong dang
ky dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chip dat
dai.

- Tham tra, xac minh vu viéc; t6 chuc hoa giai giita cac bén
tranh chap; to chie cude hop cac ban, nganh o lién quan dé tu
van giai quyét tranh chap dét dai (néu can thiét).

- Hoan chinh hé so, du thao cac van ban trinh Lanh dao Chi
cuc Quan 1y dat dai thong qua, trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét To trinh ctia S& Nong
nghiép va Méi truong: 01 ngay.

BuGc 3. Vin phong UBND tinh: Thim tra, trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai

10 ngay hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh; chuyén két qua cho
Trung tm Phyc vy hanh chinh cOng tinh.
N Budce 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tra keét
0,5 ngay

qua.

Téng cong: 22 TTHC




50

II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA
TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP TINH/CAP XA (POI VOI HQ GIA
PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUGC NGOAI CO QUYEN SU
DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TAI PHUONG QUY NHON, PHUONG QUY NHON NAM, PHUONG
QUY NHON BAC, PHUONG QUY NHON TAY, PHUONG QUY NHON PONG, XA NHON CHAU HOAC QUYEN SU
DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT THUQC THAM QUYEN CAP GIAY CHUNG NHAN QSDD, TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT CUA NHIEU CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI) (14 TTHC)

o i Thdigian | Thot gian Cong b 31
STT ::El:hclllntll:l: Tg"}‘i;-llgut)llle;o ,lt,l,}lll;lc(ljl ﬁ;‘a Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC (guyé't fﬁl.lh
quy dinh | tirng co’ quan cua Chi tich
: UBND tinh
1) (2) 3) 4) (S) (6)
Budce 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
0,5 ngay lam | tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa: Kiém tra, tiép nhan
viéc ho so, chuyén dén Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
20 ngay lam tang v DO thi - . .
‘A Budc 2. Phong Kinh t€ hoac Phong Kinh t€, Ha tang va
Xéc dinh lai dién tich Vg?. .. . |12,5  ngay | Do thi:
dat & cua ho gia dinh, (NOZ YO CAC lam viée 2.1 Lanh dao Phong phan cong, thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
ca nhan da dugc cap zZO'mlézgnmt/Z)i (Poi voi cdc | 2.2. Chuyén vién Thong bao cho Van phong dang ky dat | Quyét dinh sb
1 Giay ching nhan hoi ian xd mién nui, | dai cung cap hd so cap Glay ching nhan di cip lan dau 673/Qb-
trudc ngay 01 thang 7 hure é};ién khé khan thi | @én; Kiém tra ho so, giai quyét, dii diéu kién thi 1ap ho so; | UBND ngay
nam 2004 ' " | thoi gian thye | 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét hd | 27/6/2025
duoc  tang | .. i “ s A S S .
hom 10 hién duoc | so: 12 ngay lam viéc (Doi voi cdc xa mién nui, kho khan
1.012817.H21 ngay  lam tang them 05 | thi thoi gian thyc hién la 17 ngay lam viéc).
viee) ngay lam | (Truong hop phai thuc hién trich do d6i voi khu vuce chua
' viéc) c6 ban do dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thuc

hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéce)

01 ngay lam
viéce

Budc 3. Thué co s& xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{'};g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

vo1 dat va co quan c¢o lién quan

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi str dung dat, chil so hitu tai san gan lién
voi1 dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Buée 5. Thué co sé thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh (P61 v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh)

05 ngay lam
viéc

Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buwéc 6. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va
Do thi:

6.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh lanh
dao Phong ky duyét: 03 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd
mién nii, khé khan thi thoi gian thuce hién la 06 ngay lam
viéc).

6.2. UBND cép xd ky duyét ho so, ky cap Gidy chimg
nhén; Van thu vao sd va chuyén két qua cho Phong Kinh
té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi: 01 ngay lam
viée. (Poi v6i cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thue hién la 02 ngay lam viéc).

6.3. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
chuyén két qua da giai quyét dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cép
xa dé tra két qua; Chuyén ho so kém Ban sao Gidy ching
nhan di cap dén Vin phong dang ky dat dai cap nhat
thong tin vao co s¢ dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc.
(D0i véi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién
la 02 ngay lam viéc).
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- Thoi gian | Thot gian cong b a1
STT ;l;:ﬁl:l;lnt;l; 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét fiil.lh
quy dinh | tirng co’ quan cua Chu t ich
) UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
0,5 ngay 1am Budc 5. Trung tdm Phuc vu hz‘i’nh chinh’ cong tinh/Trung
viéc tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra ket
: qua giai quyeét.
Truong hop 1: Truong hop cép lai Gidy chimg nhéin do bi mat
0.25 ngay Buéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiqlg/Trung
li: m viee tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan
* ho so, chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet
02 ngay lam | 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cdp Gidy chimg nhan
05 ngay lam | vigc c4 nhan kiém tra, phén cong thy 1y: 0,5 ngay lam vige.
viée Déi véi cde | 2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chuyén hod so dén
(Poi voi cdc | xd mién nii, | UBND cap xa dé niém yet theo quy dinh: 1,5 ngay lam
) ) xd mién nui, | kho khan thi | viée. (Doz VOl cac xda mién nui, kho khan thi thoi gian L 4 z
Cap lai Giay ch}'mg khé khan thi | thoi gian thyc | thuc hién la 6,5 ngay lam viéc). Qu6y7e§ /dufl)h S0
2 nhén do bi mat thoi  gian | hién  dwoc | (Trudong hop phai thyc hién trich do di véi khu vuc chua UBNDQ R
1.012786.H21 thwe  hién | tang thém 05| co ban dd dia chinh thi Van phong Ding ky dat dai thuc neay
' o . . A o N A R 2716/2025
dwoc  tang | ngay lam | hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong
thém 10 | viéc) tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy
ngay  lam dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s0 102/2024/ND-CP)
viéc) Buée 3. UBND cap x4 giai quyet

01 ngay lam
viée

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan
anh: 15 ngay (Khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh).

3.2. Lap bién ban két thiic niém yét va gri dén Vian phong
dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam

Buwéc 4. Van phong ding ky dat dai giai quyét:
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o e | o
STT ;l;:ﬁl:l;lnt;l; 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC Quyét fiil.lh
. \ cua Chau tich
quy dinh | turng co’ quan UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
viéc 4.1. Chuyén vién lap ho so; trinh ky Gidy ching nhan;
(Poi voi cdc | cap nhat thong tin vao co so dit liéu dat dai: 01 ngay lam
xd mién nii, | viée. (Déi voi cdc xd mién niii, khé khin thi thoi gian
kho khan thi | thuc hién la 05 ngay lam viéc).
thoi gian thyc | 4.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét ho so,
hién duoc | ky hiy Gidy ching nhén da cap va ky cap lai Gidy chimg
ting thém 05 | nhan; Vian thu vao so, chuyén két qua dén Trung tAdm
ngay lam | Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam Phuc vu hanh
viéc) chinh coéng cip xi: 0,5 ngay lam viéc. (Pdi vdi cdc xd
mién niti, khé khén thi thoi gian thiee hién la 1,5 ngay lam
viéc).
0.25 ngdy Buéc 5. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung
S tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két
lam viéc » s £
: qua giai quyet.
. lop2s ngdy Iiu’()’c 1. Trung tam Phuc vu hé?h c~hinh ch)ng tin}/Trur}g
Thu hdi Gidy chimng ]1‘6’5 _ ngay 1am vide tagn Phuc vy halgh chHmh cong cap xa: K}em Fra, tiép nhan
nhin di cép khong | 1am viéc : h6 so, chuyén dén Van phong dang ky d?l:[ dai. _ ’
ding quy dinh cua | (Poi vi cdc | 9,5 ngay lam | Buéc 2. Vin phong Déng ky dat dai kiem tra gidi quyét
phdp luat dit dai do |Xd mien mii, | vige | hoso0, cu thé: Quyét dinh s
ngudi st dung dét, khé khan thi | (Poi vgi cdc | 2.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay ching 673 /QD-
3 | chu so hitu tai san gén | thoi  gian | xa mién mii, | nhan ca nhan giai quyét: 8,5 ngay lam vige. (Doi véi cdc UBND ngay
lién véi dAt phat hién thuc  hién | kho khan thi|xa mién nii, khé khén thi thoi gian thue hién la 12,5 ngay 27/6/2025
va Cép lai Giéy chimg duwoc  tang thoi gian thuc | lam vzéc) )
nhan sau khi thu hdi | thém 10 | hién dwoc | - Kiém tra, phoi hop voi Phong Ky thuat dia chinh,
L.012791.H21 ngay  lam | tang thém 05 | UBND cap xa, chu str dung dét 1ap ban vé dia chinh khu
) ) viéc) ngay lam | dat (neu can);

viéc)

- Lap ho so trinh Lanh dao Vin phong xem xét, quyét dinh
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Thoi gian Thoi gian TTHCb(Eli’Q’. c
Tén thi tyc giai quyét | thwc hién S cong 1o tal
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cic budc giai quyet TTHC Quyeét dinh
. \ cua Chau tich
quy dinh | tung co’ quan UBND finh
1) 2) 3) “4) 5 (6)

thu hoi gidy chimg nhan di cap khéng ding quy dinh cua
phap luat; Cap nhat thong tin vao co so dir liéu dat dai.

2.2. Lanh dao Van phong phé duyét quyét dinh thu hoi
gidy ching nhan da cap: 01 ngay lam viéc. (Déi véi cdc
xa mién nui, kho khan thi thoi gian thwc hién la 02 ngay
lam viéc).

2,5 ngay lam
viéc

Bwéc 3. Van phong dang ky dat dai:

3.1. Chuyén vién lap kiém tra, hd so cap Gidy chiing nhan
(d6i v6i timg trudng hop ding ky bién dong); Lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 02
ngay lam viéc.

3.2. Lanh dao Vian phong Ping ky dét dai ky duyét; Vian
thu vao so, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co
quan thué (Thué tinh ddi véi to chirc; Thué co so ddi véi
ho gia dinh, c4 nhan): 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam
viée

Buéc 4a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho ngudi str dung dat va Van phong diang ky dat
dai (truong hop bén chuyén quyén 1a t chic).

Budc 4b. Thué co s& xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi str dung dat va Vin phong dang ky dat
dai (truong hop bén chuyén quyén la ho gia dinh, ca
nhan).

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 5. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
véi dat thue hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir hoan
thanh nghia vu tai chinh cho co quan thué theo quy dinh

0,5 ngay lam

Budéc 6a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
tung co’ quan

Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

1)

2)

3)

4

)

(6)

viéc

vu tai chinh cho Vin phong ding ky dat dai dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (trudong hop
bén chuyén quyén 1a td chic).

Buéc 6b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Vian phong dang ky dat dai ddi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (trudong hop
bén chuyén quyén 13 ho gia dinh, c4 nhan)

2,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc
hién duwoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buéc 7. Van phong Ding ky dat dai giai quyet

7.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay ching
nhén ca nhan giai quyét: 02 ngay lam viée. (Poi véi cdc
xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 06 ngay
lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin
vao co so dir liéu dat dai.

7.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét két
qua; Chuyén hd so da giai quyet cho Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién
la 1,5 ngay lam viéc).

0,25
lam viéc

ngay

Buéc 8. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhén va tra ket
qua giéi quyét

Ping ky bién dong
quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san
gin lién voi dat trong

cac

truong

hop

7,5 ngay
lam viéc

(Déi véi cdc
xd mién nii,

4.1. Truwong hop chuyen doi quyen str dung dat nong nghlep ma khong
theo phuong an don dlen, ddi thira, chuyen nhuong, thira ke, tang cho
quyen sir dung dat, quyen so hiru tai san gan_ lién véi dat, gép von
bing quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

0,25

ngay | Bwéc 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh/Trung

Quyét dinh s6
673/Qb-
UBND ngay
27/6/2025
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e | ot | T
STT ;l;:ﬁl:l;lnt;l; 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cac budc giai quyét TTHC Quyét fiil.lh
quy dinh | tirng co’ quan cua Chu t ich
) UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
chuyén dbi quyén sit | khd khan thi | 1am viéc tam Phuc vy hanh chinh cong cp xa: Kiém tra, tiép nhan
dung dat nong nghiép | thoi  gian hd so, chuyén dén Vin phong dang ky dat dai
ma  khong  theo | thuc  hién Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet
phuong an don diép, dwoc  tang 3.5 neav 13 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Giay chung nhan
doi  thwra, chuyén | thém 10 | 2> NEAY M1 4 hhan kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5 ngay lam
nhuong, thira ké, ting | ngay  lam viee viéc.
cho quyén su dung | viéc) (Doi voi cac 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong

dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat
gop vOn bang quyen
sir dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién
véi dat; cho thug, cho
thué lai quyén sir
dung dat trong du 4n
xdy dung kinh doanh
két cdu ha tang; ban
hodc tang cho hodc de
thira ké hoic gop von
bang tai san gan lién
v6i dat thué ctia Nha
nudc theo hinh thuc
thué dat tra tién hang
nam
1.013831.H21

(bao gém ho gia dinh,

xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc

hién duwoc
tang them 05
ngay lam
viéc)

tin dija chinh cho co quan thué; Trinh ky duyét ho so: 03
ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do d6i voi khu vuc chua
c6 ban dd dia chinh thi Vin phong Piang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong
tinh vao thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viée

Buéc 3a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho ngudi str dung dat va Van phong diang ky dat
dai (truong hop bén chuyén quyén 1a t chic).

Budée 3b. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi str dung dat va Vin phong diang ky dat
dai (truong hop bén chuyén quyén la ho gia dinh, ca
nhan).

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
véi dat thye hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir hoan
thanh nghia vu tai chinh cho co quan thué theo quy dinh
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
tung co’ quan

Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

1)

2)

3)

4

)

(6)

cd nhan, cong dong
dan cw, nguoi géc
Viet Nam dinh cuw o
nuéc ngodi cdé quyén
sw dung dat, tai san
gan lien véi ddt trén
nhiéu don vi hanh
chinh lién xa

0,5 ngay lam
viée

Budée 5a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Vian phong ding ky dat dai d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (trudong hop
bén chuyén quyén 1a td chic).

Budée 5b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Vin phong ding ky dat dai d6i véi
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (trudng hop
bén chuyén quyén 13 ho gia dinh, c4 nhan)

02 ngay lam
viéc

(Poi Vvéi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc
hién duoc
tang them 05
ngay lam
viéc)

Budéc 6. Van phong dang ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh linh
dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu dat dai:
1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cde xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hign la 5,5 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét ho SO
ky cap Gidy chting nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén
Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
viée. (Poi v6i cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thwe hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25
lam viéc

ngay

Buwéce 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két
qua giai quyet.

04 ngay lam
viéc

4.2.Truong hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du dn
xay dung kinh doanh két cau ha tang

0,25

ngay ’ Budc 1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{'};g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

(Poi voi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi  gian
thuc hién
duwoc  tang
thém 10
ngay lam
viéc)

lam viéc

tam Phuc vu hanh chinh céng cip x3: Kiém tra, tiép nhan
ho so, chuyén dén Van phong dang ky dat dai

02 ngay lam
viéc

(Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duoc
tang them 05
ngay lam
viéc)

Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet

2.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cép Glay chirng
nhan cd nhan giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc
xd mién mili, khé khan thi thoi gian thwe hién la 5,5 ngay
lam viéc).

Kiém tra ho so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; Lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét;
chuyén dén Thué co so

(Truong hop phai thyc hién trich do dbi véi khu vuce chua
c6 ban dd dia chinh thi Van phong dang ky dit dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong
tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP).

2.2. Lanh dao Vin phong ding ky dat dai ky duyét; Van
thu vao s6, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co
quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co sé xac dinh nghia vu tai chinh, thong bio
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dt va Vin phong
dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién voi
dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng/co quan thué.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
tung co’ quan

Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

1)

2)

3)

4

()

(6)

3.3. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vy tai
chinh cho Van phong dang ky dat dai (Poi véi truong hop
phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viéc

(Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuyc
hién duoc
tang them 05
ngay lam
viéc)

Buwéc 4. Van phong dang ky dat dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chung
nhan cd nhan kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh linh
dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢ dir licu dat
dai: 01 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét hé so;
ky cap Gidy ching nhan; Vian thu vao s, chuyén két qua
dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh céng tinh/Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cap xi: 0,5 ngay lam viéc.(Ddi
V&i cde xd mien nii, khé khan thi thoi gian thyc hién la
1,5 ngay lam viéc).

0,25
lam viéc

ngay

Budc S. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa: ti€p nhan va tra két
qua giai quyeét.

08 ngay lam
viéc
(Doi voi cac

4.3. Truwong hop ban hodc ting cho hodc dé thira ké hoiic gép von
bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thirc thué
dat tra tién hang nadm




60

o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{'};g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

xd mién nui,
kho khan thi
thoi  gian
thuc hién
dwoc  tang
thém 10
ngay lam
viéc)

0,5 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa: Ki€m tra, tiép nhan
ho6 so, chuyén dén Van phong dang ky dat dai.

3,5 ngay lam
viéc

(Poi Vvéi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duwoc
tang them 05
ngay lam
viéc)

Bwéc 2. Van phong ding ky dat dai:

2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Gidy chimg nhan
cd nhan kiém tra ho so, phan cong thy 1y: 0,5 ngay lam
viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so, diéu kién chuyén quyen
Lap Phiéu chuyen thong tin dia chinh cho Co quan thué
(Thué tinh ddi vé6i to chirc; Thué co s& d6i véi ho gia
dinh, c4 nhan); Trinh ky duyét hd so: 03 ngay lam viéc.
(P0i véi cdc xd mién mii, khé khan thi thoi gian thiee hién
la 08 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do déi voi khu vuc chua
c6 ban dd dia chinh thi Vin phong Ding ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong
tinh vao thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viée

Buéc 3a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho ngudi str dung dat va Van phong dang ky dat
dai (truong hop bén chuyén quyén 1a t6 chuc).

Budée 3b. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat va VPDK dit dai (truong
hop bén chuyén quyén 1 ho gia dinh, ca nhan).

Khong  tinh
vao thoi gian

Buéc 4. Nguoi str dung dat, chi sé hitu tai san gan lién
v6i dat thyc hién nghia vy tai chinh va ndp chiing tir hoan
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Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
Tén thi tuc gidi quyét thuwe hién NI e X X¢ Ao
STT . L : 5 Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC Quyét dinh
uya 509 UBND tinh
1) 2) 3) “4) 5 (6)
thuc hién | thanh nghia vu tai chinh cho co quan thué theo quy dinh
TTHC

0,5 ngay lam
viée

Budéc 5a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Vin phong ding ky dat dai d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop
bén chuyén quyén 1a td chic).

Buéc 5b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Vin phong ding ky dat dai d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (trudong hop
bén chuyén quyén 13 ho gia dinh, c4 nhan)

2,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc

hién duoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buéc 6. Van phong dang ky dat dai:

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching
nhan c4 nhan giai quyét, 1ap ho so; trinh ky Gidy ching
nhan: 02 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nii, khé
khan thi thoi gian thyre hién la 06 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duy¢t; ky
cap Gidy ching nhan; Vin thu vao so, cap nhat thong tin
vao co s& dir lidu dat dai; Chuyén ho so da giai quyét cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cip xi tra két qua: 0,5 ngay lam
viée.(Poi voi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thye
hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,5 ngay lam
viéc

Budc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra ket
qua giai quyeét.
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Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
Tén thi tuc iai quyé i . O
STT hanh chin.h 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC Quyét dinh
. \ cua Chu tich
quy dinh | turng co’ quan UBND tinh
1) 2) 3) “4) 5 (6)
Pang ky tai san gan . S S R
lidn v&i thira dat d3 4.~1. Tl‘ll’():l}g h(.)”p dang ky quyén s¢ hiru tai san gan lién voi thiwra dat
duoc cp Gidy chimg da cap Giay ching nhan
nhin hogc dang ky 0.25 ned Buéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung
thay doi vé tai san gan l‘,m 3 gay tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan
gen V((;IN d;f S0 Ec,n n91 am vige ho so, chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
hung h? . }? ng Xy, hgila Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyét:
}all} t,m nan 8o hl,m 08 ngay lam 2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 03 ngay lam viéc
nu?)r o cu‘a't tO, chlfc viée (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién
nudc ngoai, ca nhan | ¥ . A
nudc ngoai theo quy | (Poi voi cac SoTs la Q7;zgay {am viec) Lo~ 4. X 1A
dinh cta phap luat ve | Xa mién nui | 04 ngay lam | Chu tri, phoi hop vo1 UBND cap xa, chu su dung dat lap oL .
pa o R | ki khan thi | Vi€e ban v& dja chinh khu dat; Trinh ky duyét két qua; Chuyén | Quyet dinh s
5 | haore 8 ihsi gian | (PO V61 cde | ho so den Phong Tham dinh va cap GCN cd nhan. 673/Qb-
———— e hicn | ¥@ mién mii, | 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy ching | UBND ngay
droc  tin g kho khan thi | nhan cd nhan kiém tra, 18p Phiéu chuyén thong tin dia 271612025
1.013995.H21 thém 10 | thoi gian thyc | chinh trinh Lanh dao ky duyét; chuyén dén Co quan
ngay  lam hién diroe | Thué: 01 ngay lam viéc. (P61 v6i cac xa mién nii, khé
viéc) tang them 05 | khan thi thoi gian thyc hién la 02 ngay lam viéc).
' ngay lam | (Truong hop phai thyc hién trich do d6i voi khu vyce chua
viéc) c6 ban do dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thuc

hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — Khong
tinh vao thoi gian thu:c hién thu tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Khoan 5 bic¢u 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP).

01 ngay lam
viéc

Budce 3. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vy tai
chinh cho nguoi sir dung dat, chi s& hitu tai san gan lién
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
tung co’ quan

Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

1)

2)

3)

4

)

(6)

v6i dat va Van phong ding ky dat dai.

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi str dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién
voi1 dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Bude 5. Thué co s¢ thong bao vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Van phong dang ky dat dai (Bo6i véi
truong hop phai thuc hién nghla vu tai chlnh)

02 ngay lam
viéc

Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuyc
hién duoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buéc 6. Van phong Pang ky dat giai quyet

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va céap G1ay ching
nhan ca nhan giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc
xd mién nili, khé khan thi thoi gian thwe hién la 5,5 ngay
lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin
vao co s¢ dit lidu dat dai.

6.2. Lanh dao Vian phong Piang ky dat dai ky duyét két
qua; Chuyén hd so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa: 0,5 ngay 1am viéc. (Poi vdi cdc xd mién nili, khé
khan thi thoi gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25
lam viéc

ngay

Buwéce 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két
qua giai quyet.

05 ngay lam
viéc

4.2. Trwong hop ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi
dung da dang ky

0,25

ngay ’ Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
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| Tt |
STT ;l;:ﬁl:l;lnt;l; 'Iig';‘zi-llgut)l;?o ]t,l,;}gél lc"i;la Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC Quyét dlnh
quy dinh | tirng co’ quan cll};g]l;uﬁt;;h
M @) 3 ) 5 , ©)
(Doi véi cdc | lam viée tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€p nhan

xd mién nui,
kho khan thi
thoi  gian
thuc hién
duwoc  tang
thém 10
ngay lam
viéc)

hd so, chuyén dén Vin phong ding ky dat dai.

03 ngay lam
viéc

Buéc 2. Van phong Ping ky dat dai kiém tra giai quyét
ho so, cu thé:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
Chu tri, phdi hop v6i UBND cap x4, chu sir dung dat lap
ban vé dia chinh khu dét; Trinh ky duyét két qua; Chuyén
hd so dén Phong Tham dinh va cap Gidy chung nhan ca
nhan. (Péi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thue hién la 7,5 ngay lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chimng
nhan ca nhan 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh
Lanh dao ky duyét; chuyén den Co quan Thué: 0,5 ngay
1am viée. (P6i vdi cac xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thwe hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budée 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co sé xac dinh nghia vu tai chinh, thong bdo
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat va Van phong
dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi st dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién voi
dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tr cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh céng/co quan thué.

3.3. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vy tai
chinh cho Vin phong dang ky dat dai (Déi Vi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chlnh) 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viéc

Buéc 4. Van phong Dang ky dat giai quyet
4.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy ching
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N Thoi gian Thoi gian f(“l;rll-lgcbgl:gic
én thi tuc é i ) : 2
STT hanh chin.h 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cac buwéec gidi quyét TTHC (;u)éjél: dltnhh
quy dinh | tirng co’ quan cIl}?BNDutirllil
1) (2) 3) 4) (5) (6)
nhan c4 nhan giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc
xd mién nii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 05 ngay
lam viéc).
Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin
vao co so dit lidu dat dai.
4.2. Lanh dao Vian phong Pang ky dat dai ky duyét két
qua; Chuyén hod so di giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd
mién niti, khé khén thi thoi gian thiee hién la 1,5 ngay lam
viéc).
0.25 ngdy Buéc 5. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung
R tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két
lam viéc . ens £
qua giai quyeét.
Ping ky bién dong 6.1. Truong hop thay déi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
d6i véi truong hop | 07 ngay lam | lién véi dit do sw théa thuin cia cc thanh vién hd gia dinh hodc cia
thay ddi quyén su | viée Vo va chong; thi tuc dang ky bién dong déi véi trwong hep nhén
dung dat, quyén Y (Poi voi cdc quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo két qua
hiru tai san gan lién | xg mién nui, | hoa glal thar}h vé tranh chap dat da}, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoic Quyét dinh sb
vol  dat  theo thoa | khé khan thi | ban an, quyét dinh ctia Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi 6y73 / .D
6 | thudn cua cac thanh |thoi  gign | hanh 4n da dwgc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyet cia Trong tai UBNDQn -51
vién ho gia dinh hodc | thyc  hi¢n | thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh 27/6 /20% Sy
cua Vo va chéng; duoc  tang | tir hoat dong thuwong mai lién quan den dat dai; thua tuc dang ky bién
quyén st dung dat| thém 10 | dong don v0i trwong hop nhan quyen st dung dit, quyén sé hiru tai
xay dung pﬁng trinh ngay lam | san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap
trén mat dat phuc vu viéc) 0,25 ngay | Budc 1. Trung tam Phuc vu haph chinh qc@ng tinl}/Trung
cho viéc van hanh, lam viéc tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xa: Kiém tra, ti€p nhan
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Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
Tén thi tuc gidi quyét thuwe hién NI e X X¢ Ao

STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC Quyet fi!I.lh

uy dinh | tirng co’ quan cua Chu tich

e 8604 UBND tinh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

khai thac sir dung hd so, chuyén dén Vin phong dang ky dat dai
cong trinh  ngam, Buwdc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet

quyén so hitu cong
trinh ngdm; ban tai
san, diéu chuyen
chuyén nhuong quyén
sit dung dat 13 tai san
cong theo quy dinh
ctia phap ludt vé quan
ly, su dung tai san
cong; nhan quyen su
dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat theo két qua
giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 cdo vé
d4t dai hodc ban an,
quyét dinh cia Toa
an, quyét dinh thi
hanh 4n cua co quan
thi hanh an da duoc
thi hanh; quyét dinh
hoic phan quyét cua
Trong tai thuong mai
Vigt Nam vé giai
quyét tranh chap giira
cac bén phat sinh tu

3,5 ngay lam
viéc

Poi Vvéi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duoc
tang them 05
ngay lam
viéc)

2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Gidy chu:ng nhan
cd nhan kiém tra ho so, phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam
viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Lap Phiéu chuyén thong
tin dia chinh; Trinh ky duyét hd so: 03 ngay lam viéc.
(Déi véi cde xd mién niii, khé khan thi thoi gian thie hién
la 08 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do d6i voi khu vuc chua
c6 ban do dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong
tinh vao thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP).

01 ngay lam
viéc

Bude 3. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vu ‘Eai
chinh cho nguoi st dung dat, cha sé hiru tai san gan lién
v6i dat va Vin phong diang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi str dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién
voi dat thue hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viée

Bude 5. Thué co s¢ thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Véan phong dang ky dat dai (Bo1 véi
treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh)




67

Thoi gian Thoi gian TTHC ‘3“"-”?
Tén thi tuc gidi quyét thuwe hién NI o eae  x congkbo.t@lll
STT hanh chinh TTHC theo TTHC cia Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC (;uyet dln
quy dinh | tirng co’ quan cua Chu tich
) UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai; Buwéc 6. Van phong ding ky dat dai giai quyét
nhan quyén st dung 1,5 ngay lam | 6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Glay chiing
dat, quyén s¢ hitu tai viéc nhan c4 nhan giai quyét, 1ap ho so; trinh ky Glay ching
san gan lién véi dat (Déi vOi cdc | nhan; cap nhat thong tin vao co s& dir li¢u déat dai: 01
do xtr 1y tai san thé xd mién nii, | ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi
chap 1a quyén su kho khan thi | thoi gian thuc hién la 05 ngay lam vige).
dung dat, tai san gan thoi gian thyc | 6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho SO
lién voi dat da_dugc hién dwge | ky cap Gidy chiung nhan; Chuyén ho so da giai quyét dén
ding ky, bao gébm ca tang thém 05 | Trung tdim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh/Trung tam Phuc
xu ly khoan ng co ngay lam | vu hanh chinh cong cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
nguon goc tir khoan viéc) viée. (Doi véi chc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
no xau cia to chuce tin thue hién la 1,5 ngay lam viéc).
dung, chi nhanh ngan 0.25 e Buwéc 7. Trung tam Phuc vu hétrnh chinh’ cong tinh/Trung
hang nudc ngoai la?;m vide 8AY | tam Phuc Vu’hénh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két
1.013980.H21 i qua giai quyét. ]
09 ngay 1am 6.2. Truong hop thay ddi vé quyén sir dung dat xay dung cong trinh
vide trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh

(Doi voi cac
xd mién nui,

kho khan thi

thoi  gian
thuc hién
dwoc  tang
thém 10

ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam

0,25
lam viéc

ngay

Bug¢re 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan
ho so, chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{'};g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

ngay lam
viéc)

5,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buwéc 2. Van phong ding ky dat dai giai quyét:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 4,5 ngay lam viéc.
Chu tri, phdi hop v6i UBND cap x3a, chu sir dung dat lap
ban vé dia chinh khu dét; Trinh ky duyét két qua; Chuyén
hd so dén Phong Tham dinh va cap Gidy chung nhan ca
nhan. (Péi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thue hién la 8,5 ngay lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cép Gidy chimng
nhan ca nhan 1ap Phiéu chuyen thong tin dia chinh trinh
Lanh dao ky duyét; chuyén den Co quan Thué: 01 ngay
1am viée. (Poi vdi cac xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thue hién la 02 ngay lam viéc).

01 ngay lam
viéc

Budce 3. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, cha sé hiru tai san gan lién
v6i dat va Van phong dang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi str dung dat, chil so hitu tai san gan lién
voi dat thue hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Bude 5. Thué co s¢ thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Véan phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh)

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,

kho khan thi

Buwéc 6. Van phong ding ky dat dai giai quyét

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Glay chirng
nhan c4 nhan giai quyét, 1ap ho so; trinh ky Glay chirng
nhan; cap nhat thong tin vao co s¢ dir li€u dat dai: 01
ngay lam viéc. (Ddi vdi cdc xd mién nii, khé khan thi
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
tung co’ quan

Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

1)

2)

3)

4

)

(6)

thoi gian thuyc
hién duoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Vin phong Pang ky dét dai ky duyét ho so;
ky cap Gidy ching nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cip xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
viée.(Poi véi cde xd mién nii, khé khan thi thoi gian the
hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25
lam viéc

ngay

Budc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cap x4: Ti€p nhan va tra ket
qua giai quyet.

6,5 ngay
lam viéc

(Déi véi cdc
xd mién niii,
kho khan thi
thoi  gian
thuc hién
dwoc  tang
thém 10
ngay lam
viéc)

6.3. Truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhugng quyén sir
dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir
dung tai sdn cong

0,25
lam viéc

ngay

Budc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Ki€m tra, ti€p nhan
ho so, chuyén dén Van phong dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién niii,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duwoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Budrc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet

2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Gidy chu’ng nhan
c4 nhan kiém tra ho so, phan cong thy ly: 0,5 ngay lam
viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching
nhan c4 nhan kiém tra hd so; Lap Phiéu chuyén thong tin
dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 2,5 ngay lam viéc (Déi
Véi cde xd mién nii, khé khan thi thoi gian thyc hién la
7,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do d6i véi khu vyc chua
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{‘};‘;g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

c6 ban do dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong
tinh vao thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 12 ND sb 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viée

Bude 3. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vy tai
chinh cho nguo1 st dung dat, chu s& hiru tai san gan lién
véi dat va Van phong dang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién
voi1 dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5. Thue co s¢ thong béo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Van phong ding ky dat dai (61 voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh)

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc

hién duoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buwéc 6. Van phong ding ky dat dai giai quyét

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Glay ching
nhan c4 nhan giai quyét, 1ap ho so; trinh ky Glay chirng
nhan; cdp nhét thong tin vao co s¢ dir liéu dat dai: 01
ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét ho SO;
ky cdp Gidy chting nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
viée.(Poi voi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thye
hién la 1,5 ngay lam viéc).
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e thi Thoi gian Thoi gian f(“l;rll-lgcbgl:gic
én thi tuc é i ) s 2
STT hanh chin.h 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cac buwéec gidi quyét TTHC c(g:)(fjéltl fltrll:lh
quy dinh | turng co’ quan UBND tiflh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
0.25 ngiy Bug¢re 7. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Trung
A tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két
lam viéc Y X
* qua giai quyet.
0.25 ngay Budre 1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tigh/Trung
liim vide tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa: Ki€m tra, tiép nhan
: ho so, chuyén dén Van phong dang ky dat dai
Buéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Giay chung nhan
cd nhan kiém tra ho so, phan coéng thu 1y: 0,5 ngay lam
6,5 ngay 1,5 ngay lam | viéc.
lam viéc viéc 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Glay ching
Ding ky bién dong (Déi w.}i cdc (f?éi .VA‘O"i cc’i'c nhdn cd nhan gidi quyet Lap phleu lay ¥ kién vé diéu
chuyén ‘muc dich SU| 15 midn nui xd mien nii, kién chuyén muc dich dén UBND cap xd va cac co quan . .
dung dAt khong phai | 145 rhn th’i kh‘o. kﬁan thi | khdc c6 lién quan; Trinh ky duyét ho so: 01 ngay lam | Quyét dinh s6
7 | xin phép co quan nha | ian thoi gian thuc | viée. (Doi voi cde xd mién nii, khé khan thi thoi gian 673/Qb-
nuée c6 thim quyén e é};ién hién dwoc | thuc hién la 05 ngay lam viéc). ’ UBND ngay
- _7" | tang thém 04 | (Truong hop phai thuc hién trich do doi véi khu vue chua | 27/6/2025
1.013992.H21 ZILZ; tal;g ngay lam | ¢6 ban d6 dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thuc
) ) viéc) hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — Khong

ngay lam
viéc)

tinh vao thoi gian thu:c hién thu tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Khoan 5 bic¢u 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP).

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,

kho khan thi

Buwéc 3. UBND cép x3 va cic co quan khéac co lién ‘quan
c6 van ban tra 101 cho Van phong dang ky dat dai ddi véi
truong hop dugce lay y y kién; chuyen ho so dén Vian phong
dang ky dat dai. (DPéi véi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thwe hién la 4,5 ngay lam viéc).
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Thoi gian Thoi gian {grflgcbgfg c
Tén thi tuc iai é ié . S
ST hanh chinh lg"i‘?lglli:)l,l?O Tﬂﬁlcch ciia Quy trinh cac budre giai quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co quan cia Chu }!Ch
UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
thoi gian thuyc
hién duoc
tang théem 03
ngay lam
viéc)

0,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thyc

hién duoc
tang théem 01
ngay lam
viéc)

Buéc 4. Van phong dang ky dat dai giai quyet

Chuyén vién Phong Tham dinh va cép G1ay chirng nhan
cd nhan kiém tra ho so, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh; Trinh ky Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky
duyét; Van thu vao so, gui Phiéu chuyén thong tin dia
chinh cho co quan Thué. (Péi véi cdc xd mién nii, khé
khan thi thoi gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).

01 ngay lam
viéc

Budce 5. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, cha sé hiru tai san gan lién
v6i dat va Vin phong diang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 6. Nguoi str dung dat, chi so hitu tai san gan lién
voi dat thue hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Bude 7. Thué co s¢ thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Véan phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh)

01 ngay lam

Buwéc 8. Van phong ding ky dat dai giai quyét:
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Ten thii ¢ Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
en thu tuc gidi quyét thuc hién . . (o ez £ P
STT hanh chinh TTHC .theo ‘TTH C cia Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC c(l%:ll)(fjeltl fltrll:lh
quy dinh | turng co’ quan UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
viéc 8.1. Chuyeén vién Phong Tham dinh va cip Gidy ching
(Poi Vvéi cdc | nhan cd nhan giai quyét; lap. hd so; trinh lanh dao ky
xd mién nii, | duyét: 0,5 ngay lam viéc. (Déi véi cde xd mién niii, khé
kho khan thi | khan thi thoi gian thuc hién la 2,5 ngay lam viéc).
thoi gian thwc | 8.2. Lanh dao Vian phong Pang ky dat dai ky duyét ho so;
hién duwoc | ky cap Gidy chimg nhan; Vin thu vao s6; Chuyén hd so
ting thém 03 | d3 giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ngay lam | tinh/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra két
viéc) qua: 0,5 ngay lam viéce.(Poi vdi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0.25 ngay Bude 9. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh/Trung
S tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: ti€p nhan va tra két
lam viéc . ean X
qua giai quyet.
, , . | Buwée 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
bang ky, cap Giay 6.5 N Q,ZS . T8 | tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa: Kiém tra, tiép nhan
chimg nhéan doi vdi l*, ey lam vige ho so, chuyén dén Vin phong dang ky dat dai
truong hop ho gia an:,vw,c, , . s Buéc 2. Van phong déang ky dat dai giai quyet
dinh, ca nhan dang st (1?01 yor cac 23§ ngay lam 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Giay chung nhan
dyng dat khong dung | Xd mien nui, [ VIEE | o4 nhan kidm tra ho so, phan cong thu Iy: 0,5 ngay lam | Quyét dinh sd
muc dich da duoc | Khd khan thi| (Doi VoI cdc | i 673/QP-
8 | Nha nuéc cong nhan | thoi  gian | X mién i, |55 "oy e ian Phong Thim dinh va cip Gidy chimg | UBND ngay
quyén sit dung dat|thuc  hién | khG Khan Ihil .ol s Kidm tra ho so, kiém tra su phit hop véi quy | 27/6/2025
truoc ngay 01 thang 7 du;ac tang ”’.‘f’ gian thuc hoach str dung dat cap xi hodc quy hoach chung hoic quy
nam 2014 thém 10 | hién durgc hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hodc quy hoach
ngay  lam | tang thém 05 P e y CWne aw,
> N .~ | noéng thon: 02 ngay lam viée.(Doi véi cdc xd mién niii,
1.013993.H21 viéc) ’v“feg Kam | 16 Théin thi thoi gian thuee hién 16 07 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyuc hién trich do dbi v6i khu vuc chua
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{'};g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

c6 ban dd dia chinh thi Vin phong Diang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong
tinh vao thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP)

01 ngay lam
viée

Bude 3. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vy tai
chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién
v6i dat va Van phong dang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién
voi1 dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng/co quan thué.

0,5 ngay lam
viée

Budc 5. Thue co s¢ thong béo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Van phong dang ky dat dai (B6i voi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh)

02 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién niii,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duwoc
tang thém 05
ngay lam

viéc)

Budéc 6. Vian phong dang ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién duoc phén cong thu ly tlep tuc gidi
quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thyc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét két
qua; Vin thu vao s, chuyén két qua cho Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa: 01 ngay lam viéc (Poi véi cac xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).
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Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
Tén thi tuc iai quyé i . O
STT hanh chin.h 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC Quyét dinh
. \ cua Chu tich
quy dinh | turng co’ quan UBND tinh
1) 2) 3) “4) 5 (6)
Budc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
| tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két
0,25 ngay . an X
lam viée qua giai quyet.
07 ngay lam | Truong hop 1: Trwong hop thira dat goc da co Gidy chimg nhén,
viée phan dién tich ting thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan
(Théi  gian thira dat da duogc cap Giay chimg nhan
thue hién - ~ - ; A p
Diang ky, cap Giay théng  bdo Buéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung
chiing nﬁén déi vé6i | cho ben | 025 ngay | tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€p nhan
thira dét o6 dién tich chuyén quyén lam viéce ho so, chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
tang thém do thay ddi | va niém yét I
ranh gi6i so véi Gidy | i UBND Buéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet Quyeét dinh so
9 | ching nhan da cp cﬁp xd; Pang | 02 neav 1am 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Gidy chung nhan 673/Qb-
' tin trén | vise gay c4 nhan kiém tra ho so, phan cong thy ly: 0,5 ngay lam | UBND ngay
1.01278LH21 | phwong tién | (D6i voi cac | €% 2102023

thong tin dai
chiing la 30
ngay, Khong
tinh vao thoi
gian thyc
hién thu tuc
hanh chinh)

xXa mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duwoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching
nhan c4 nhan kiém tra; trinh lanh dao ky duyét;

Vin thu vao sb, giri Théng bdo cho bén chuyén quyén va
niém yét tai UBND cip xi; Truong hop khong 1 dia chi
clia ngudi chuyén quyén dé thong bdo thi thuc hién dang
tin 03 l1an trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong theo quy dinh: 1,5 ngay 1am viéc. (Pdi véi cdc xa
mién nili, khé khdn thi thoi gian thiee hién 1a 6,5 ngay lam
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{'};g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

(Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi  gian
thuc hién
duoc  tang
thém 10
ngay lam
viéc)

viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do d6i voi khu vuc chua
c6 ban dd dia chinh thi Vin phong dang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong
tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh sé 102/2024/ND-
CP).

01 ngay lam
viéc

Bwéc 3: UBND cap x4 giai quyét:

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan
anh trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)

3.2. Lap bién ban két thiic niém yét va giri dén Vian phong
dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 4. Van phong Dang ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chting nhan
c4 nhan 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh
dao ky duyét, chuyén dén Co quan Thugé.

01 ngay lam
viéc

Budce 5. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vy tai
chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién
véi dat va Van phong dang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 6. Nguoi str dung dat, chi so hitu tai san gan lién
voi1 dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
tung co’ quan

Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh

cua Chu tich

UBND tinh

1)

2)

3)

4

)

(6)

0,5 ngay lam
viée

Buéc 7. Thué co sé théng béo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Van phong dang ky dat dai (Boi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh)

1,5 ngay lam
viéc

(Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuyc
hién duoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buwéc 8. Van phong dang ky dat dai giai quyét:

8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chimng
nhan c4 nhan giai quyét, 1ap ho so, trinh ky Gidy ching
nhan; cap nhat thong tin vao co so dit liéu dat dai: 01
ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuce hién la 05 ngay lam vigc).

8.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét hé so;
ky cap Gidy ching nhan; Vian thu vao s, chuyén két qua
dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh céng tinh/Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cap xi: 0,5 ngay lam viéc.(Ddi
Vv&i cde xd mien nii, khé khan thi thoi gian thyc hién la
1,5 ngay lam viéc).

0,25
lam viéc

ngay

Buwéce 9. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két
qua giai quyet.

11,5 ngay
lam viéc

(Poi Vi cdc
xd mién nii,

kho khan thi

Truong hop 2: Truong hop thira dat goc di cé Gidy chimg nhan,
phan dién tich ting thém phan dién tich dat chwa dwoc cap Giay

chirng nhan

0,25
lam viéc

ngay

Buéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhén
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{‘};‘;g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

thoi  gian
thuc hién
duwoc  tang
thém 10
ngay lam
viéc)

hd so, chuyén dén Vin phong ding ky dat dai.

4,5 ngay lam
viéc

Poi Vvéi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duoc
tang them 05
ngay lam
viéc)

Bwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyét:

2.1. Lanh dao Phong K¥ thuat — Dia chinh kiém tra, phin
cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc.

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 03 ngay lam viéc.
Chu tri, phdi hop véi UBND cap xa, cha sir dung dat, céc
co quan co lién quan 1ap ban vé& dia chinh khu dat; Trinh
ky duyét két qua; Chuyén hd so dén Phong Tham dinh va
cap Gidy chimg nhan ca nhan. (Poi véi cdc xd mién nii,
kho khan thi thoi gian thuce hién la 08 ngay lam vigc).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay chung
nhén ca nhan Lap phiéu 14y ¥ kién vé nguon goc, hién
trang st dung dat, tinh trang tranh chip dat dai dén
UBND cép xd; Trinh ldnh dao ky duyét: 01 ngay lam
viéc.

02 ngay lam
viéc

Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc

hién duoc
tang thém 02
ngay lam
viéc)

Budée 3. UBND cép xa (Phong Kinh té hodc Phong Kinh
té, Ha téng va Do thi)

3.1. X4c nhan ngudn géc, hién trang st dung dat c6 hay
khong c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh
chép dat dai, tai san gén lién voi dit, xdc nhan viéc st
dung d4t 6n dinh, xdc nhan su phu hop v61 quy hoach: 1,5
ngay lam viéc. (Di vdi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hign la 2,5 ngay lam viéc).

3.2. Niém yét cong khai cic ndi dung da xac nhan trong
thot gian 15 ngay, dong thoi thyc hién xem xét gidi quyét
cdc y kién phan 4nh vé noi dung da cong khai (khong tinh
vao thoi gian giai quyét TTHC)
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{‘};‘;g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

3.3. Hoan thién, chuyén ho so kém theo két qua thuc hién
bang vin ban dén Vin phong ding ky dat dai: 0,5 ngay
lam viéc. (P6i vdi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thwe hién la 1,5 ngay lam viéc).

1,5 ngay lam
viéc

(Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thyc

hién duoc
tang théem 01
ngay lam
viéc)

Buwéc 4. Van phong dang ky dat dai giai quyét

4.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay chimg
nhan cd nhin kiém tra, giai quyét: Lap ph1eu chuyén
thong tin dja chinh chuyén dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai theo quy dinh: 01 ngay lam viéc. (Poi véi
cdc xd mién nui, khé khan thi thoi gian thwc hién la 1,5
ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét; Vian
thu vao s6, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co
quan thué: 0,5 ngay lam viéc.([Pdi vdi cdc xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 01 ngay lam viéc).

01 ngay lam
viée

Buéc 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién
voi1 dat va Van phong dang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 6. Nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién
voi1 dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng/co quan thué.

0,5 ngay lam
viée

Budéc 7. Thué co sé thong bao vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Van phong dang ky dat dai (bo6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh)
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Ten thii ¢ Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
en thu tuc gidi quyét thuc hién . . (o ez £ P
STT hanh chinh TTHC theo TTHC cia Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC c(l%:ll)(fjeltl fltrll:lh
quy dinh | tirng co’ quan UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
Buwéc 8. Van phong ding ky dat dai giai quyét:
8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chimng
1,5 ngay lam | nhan c4 nhan 1ap ho so trinh ky GCN; c4p nhat thong tin
viée vao co so dit lidu dat dai: 01 ngay lam viéc.(Déi véi cdc
(Poi véi cdce | xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay
xd mién nui, | lam viéc).
kho khan thi | 8.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho SO
thoi gian thwe | ky cAp Gidy chimg nhan; Chuyén ho so da giai quyét dén
hién duoc | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc
ting thém 02 | vu hanh chinh cong cap xi dé tra két qua: 0,5 ngay lam
ngay lam | viée.(Poi voi chc xd mién mii, khé khén thi thoi gian thuc
viéc) hién la 1,5 ngay lam viéc).
Budc 9. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
.| tim Phuc vu hanh chinh cong cp xa: Tiép nhan va tra két
0,25 ngay Y X
lam vige qua giai quyet.
Ping kY, chp Gidy | 10 ngay lam T.ru’(‘)’ng h.({p 1’: Tl‘l’l{’(‘)’I}g hop ngudi sir dung dat khong c6 nhu ciu xic
, A Lo | en dinh lai dién tich dat ¢
chimg nhan doéi véi | viéc : o Quyét dinh sb
iradng hop & nhin, | (i vsi cic T30
10 h? glidmh ’da du‘;’c xXd mién nii, Bwére 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung | UBND ngay
cap Gidy chung nhan | kho khan thi 0,25 ngay | tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi: Kiém tra, tiép nhan |  27/6/2025

mot phan dién tich
vao loai dat & trudc

thoi
thuc

gian
hién

lam viéc

hd so, chuyén dén Vin phong ding ky dét dai.
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Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
Tén thi tuc gidi quyét thuwe hién NI e X X¢ Ao
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC Quyet fi!I.lh
uy dinh | tirng co quan cua Chu tich
quy & gcod UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
ngay 01 thang 7 nam | duoc  tang
2004, phan dién tich | thém 10 Buréc 2. Van phong ding ky dat dai giai quyet:
con lai cua t’hfra d’€1t ngay lam 2.1. Lanh dao Phong Ky thuat — Dia chinh kiém tra, phan
chua dugc cap Giay | viéc) 04 ngay lam | cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc.

chirng nhan

1.012782.H21

viéc

Poi Vvéi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duoc
tang them 05
ngay lam
viéc)

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
Chu tri, phdi hop véi UBND cap xa, cha sir dung dat, céc
co quan co lién quan 1ap ban vé& dia chinh khu dat; Trinh
ky duyét két qua; Chuyén hd so dén Phong Tham dinh va
cap Gidy chimg nhan ca nhan. (Poi véi cdc xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuce hién la 7,5 ngay lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay ching
nhéan ca nhan Lap phiéu 14y y kién vé nguon gbc, hién
trang st dung dat, tinh trang tranh chip dat dai dén
UBND cép x3; Trinh linh dao ky duyét: 01 ngay lam
viéc.

01 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc

hién duoc
tang thém 02
ngay lam
viéc)

Buéc 3. UBND cép xd xdc nhan v& hién trang st dung
dat, tinh trang tranh chap dat dai; Gui hd so dén Van
phong dang ky dat dai.

1,5 ngay lam
viéc

Buwéc 4. Van phong ding ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy ching
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{'};g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

(Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duwoc
tang thém 02
ngay lam
viéc)

nhan cd nhan kiém tra, giai quyét: Lap phleu chuyén
thong tin dja chinh chuyén dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai theo quy dinh: 01 ngay lam viéc. (Poi véi
cdc xd mien nii, khé khan thi thoi gian thyc hién la 02
ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét; Vian
thu vao s6, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co
quan thué: 0,5 ngay lam viéc.([Pdi vdi cdc xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

01 ngay lam
viéc

Budce 5. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, cha sé hiru tai san gan lién
voi1 dat va Van phong dang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 6. Nguoi str dung dat, chi so hitu tai san gan lién
voi dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng/co quan thug.

0,5 ngay lam
viée

Buéc 7. Thué co so thong bao vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Véan phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh)

1,5 ngay lam
viéc

(Poi Vvéi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang thém 02

Budée 8. Vin phong dang ky dat dai giai quyét:

8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chimng
nhan c4 nhan 1ap ho so trinh ky GCN; cap nhat thong tin
vao co so dir lidu dat dai: 01 ngay lam viée.(Déi véi cdc
xd mién nii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay
lam viéc).

8.2. Lanh dao Van phong Dang ky dét dai ky duyét ho S0;
ky cdp Gidy chtng nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén
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- Thifgian | Thl gian i b 31
STT ;l;:ﬁl:l;lnt;l; 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC Quyét fiil.lh
. \ cua Chau tich
quy dinh | turng co’ quan UBND tiflh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
ngay lam | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc
viéc) vu hanh chinh cong cip xi dé tra két qua: 0,5 ngay lam
viée.(Poi véi cac xd mién mii, khé khan thi thoi gian thye
hién la 1,5 ngay lam viéc).
0.25 ngay Budc 9. Trung tam Phuc vu hé,’l’lh chinh’ cong tinh/Trung
S tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két
lam viéc . enn £
* qua giai quyeét.
Trwong hop 2: Trwong hop nguoi sir dung dit c6 nhu ciu xac dinh lai
dién tich dat &
Budce 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
11,5 ngay 0,25 ngay | tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan

lam viéc

(Déi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi  gian

thuc hién
dwoc  tang
thém 10

ngay lam
viéc)

lam viéc

hd so, chuyén dén chuyén dén Vin phong ding ky dat
dai.

02 ngay lam
viéc

Poi Vvéi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buéc 2. Vin phong ding ky dat dai:

2.1 Lanh dao Phong Tham dinh va cép Gidy chimg nhan
ca nhan phan cong, thu ly: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy ching
nhan c4 nhan kiém tra, giai quyét: 1,5 ngay lam viéc (Doi
Vvéi cdc xd mien nui, khé khan thi thoi gian thyc hién la
6,5 ngay lam viéc).

Doi véi ho so du diéu kién x4c dinh lai dién tich dat &
chuyén toan bo ho so va hd so cap Gidy chimg nhan trude
day dén Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi; trinh lanh dao Phong phé duyét.

4,5 ngay lam
viéc.

Budc 3. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va
Do thi:
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{'};g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

3.1 Lanh dao Phong phan cong, thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
3.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét ho so; xac dinh dién
tich, loai dat theo quy dinh. Truong hop du diéu kién thi
lap Phiéu chuyén théng tin dia chinh; Trinh ky duyét hd
so: 04 ngay lam viéc

01 ngay lam
viéc

Budc 4. Thué co s& xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién
v6i dat va co quan c6 lién quan

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 5. Nguoi str dung dat, chil so hitu tai san gan lién
voi dat thuce hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng/co quan thué.

0,5 ngay lam
viée

Budée 6. Thué co sé thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh (D61 véi truong hop phai thuc
hién nghia vy tai chinh)

03 ngay lam
viéc

(Poi Vvéi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuyc

hién duwoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

Buwéc 7. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha téng va
Do thi:

7.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap hd so, trinh linh
dao Phong ky duyét: 03 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd
mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 06 ngdy lam
viéc).

7.2. UBND cip xi ky duyét hd so, ky cip Gidy ching
nhan; Van thu vao s6 va chuyen két qua cho Phong Kinh
té hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: 01 ngay lam
viée. (Poi véi cdc xd mién mii, kho khan thi thoi gian
thue hién la 03 ngay lam viéc).
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Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
Tén thu tuc giai quyét thuc hién . . e £ %o e
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC ciia Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC Quyet fi!I.lh
. \ cuia Chu tich
quy dinh | turng co’ quan UBND tiflh
(1) (2) 3) 4) (3) (6)
7.3. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi
chuyén két qua da giai quyéet dén Trung tdm Phuc vu héu}h
chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa dé tra k@t qua; Chuyén ho so kém Ban 520 Giay chung
nhan da cap dén Van phong dang ky dat dai cap nhat
thong tin vao O SO dir li¢u dat dai: 01 ngay lam viéc.(Doi
VOi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la
02 ngay lam viéc).
Budc 8. Trung tam Phuc vu hé,nh chinh’ cong tinh/Trung
.| tAm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhén va tra két
0,25 ngay . an X
lam viée qua giai quyet.
11.1. Trwong hop cap ddi Gidy chirng nhan do thay déi kich thwéc cac
6,5 ngay | canh, dién tich, so hi¢u cia thira dat do do dac lap ban do dia chinh,
lam viéc trich do dia chinh thira dat ma ranh gidi thira dat khéng thay doi
Cép doi Gidy chimg | (Poi voi cac i _ : S
nhan quyen st dung | xd ’mle;z nuz,‘ 0,25 ngiy B:u’O'c 1. Tmng tam Ifhuc Yu ha?h c~h.1nh' Kcong thI}/Trur}g Quyé ¢ dinh sé
dat, quyén s6 hitu tai kho khan thi lam vide tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ki€m tra, ti€p nhan 673/QD-
11 | gin lién v6i dat thoi gl‘_‘f” i ho S0, chu)vlén dé‘n Vér} ph(‘)rrlg (Aiéng.k}’f vﬁét da}. UBND ngay
thuc hién | 03 ngay lam | Buwdc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet: 27/6/2025
1.012783.H21 dwoc  tang | viéc 2.1. Lanh dao Phbng K¥ thuat — Pia chinh ki€ém tra, phan
) ) thém 10 | (Poi véi cdc | cong thy Iy: 0,5 ngay lam vige.
ngay  lam |xd mién nui, | 2.1. Chuyén vién do dac giai quyet 1,5 ngay lam viéc.
viéc) khé khédn thi | Chu tri, phdi hop véi UBND cép x4, chu st dung dat, cic

thoi gian thuc

co quan c6 lién quan 1ap ban vé& dia chinh khu dit; Trinh
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Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
Tén thu tuc giai quyét thuc hién . . o ens £ % g
STT . L : 5 Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC Quyét dinh
e 8604 UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
hién duge | ky duyét két qua; Chuyén hod so dén Phong Tham dinh va
ting thém 05 | cap Gidy ching nhan ca nhan. (Pi vdi cdc xd mién nii,
ngay lam | kho khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam vigc).
viéc) 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giay chung

nhan c4 nhan 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh (ddi
véi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh); Trinh
ky duyét ho so: 01 ngay lam viéc.

(Truong hop phai thyc hién trich do dbi voi khu vuc chua
c6 ban dd dia chinh thi Vin phong Ding ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong
tinh vao thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Bude 3. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vy tai
chinh cho nguoi st dung dat, cha sé hiru tai san gan lién
v6i dat va Van phong dang ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi str dung dat, chil so hitu tai san gan lién
voi dat thue hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Bude 5. Thué co s¢ thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Véan phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh)

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,

kho khan thi

Buwéc 6. Van phong ding ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching
nhan cd nhan kiém tra hd so; 1ap thu tuc trinh ky GCN;
cap nhat thong tin vao co so dit liéu dat dai: 01 ngay lam
viée. (Poi v6i chc xd mién nii, khé khan thi thoi gian




87

Ten thii ¢ Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
en thu tuc gidi quyét thuc hién . . (o ez £ P
STT hanh chinh TTHC theo TTHC cia Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC c(l%:ll)(fjeltl fltrll:lh
quy dinh | tirng co’ quan UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
thoi gian thyc | thuc hién la 05 ngay lam viéc).
hién  dwoc | 6.2. Lanh dao Vin phong Pang ky dét dai ky duyét ho so;
ting thém 05 | ky cAp Gidy chimg nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén
ngay lam | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc
viéc) vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
viée. (Poi v6i chc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thwe hién la 1,5 ngay lam viéc).
0.25 ngh Buéc 7. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung
A Y| tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két
lam viéc Y £
: qua giai quyeét.
0.25 nga Buéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung
S Y| tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan
7,5ngay | lamviee ho so, chuyén dén UBND cép xi
lam viéc | 03 ngay lam | Buée 2. UBND cip xi chu tri, phdi hgp Ban Quan 1y Khu
(Poi véi cdc | viee kinh té (néu c6) kiém tra, xdc nhan day du cic ndi dung
xd mién mii, | (Poi véi cdc | vé diéu kién, dién tich tdi thiéu dugc tich thira dat, hop
Tach thira hodc hop | khg khan thi | xd mién mii, | thira dat (101 v6i tirng loai dat theo quy dinh tai Quyét dinh | Quyét dinh sb
D thira dat thoi  gian | khé khan thi | quy dinh vé diéu kién, dién tich tdi thiéu duoc tich thira |  673/QD-
thwe  hién | thoi gian thiee | dét, hop thira dat d6i véi tig loai dat, Chuyén ho so dén | UBND ngay
1.012784.H21 dwoc  tang | hién  dwoc | Van phong dang ky dat dai (Poi véi cdc xd mién nii, khé | 27/6/2025
thém 10 | tang thém 05 | khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)
04 ngay lam | Buéc 3. Vin phong dang ky dat dai giai quyet
viéc 3.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching

(Doi voi cac

nhéin c4 nhan kiém tra diéu kién tdch thua, hop thira theo
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e thi Thoi gian Thoi gian f(“l;rll-lgcbgl:gic
én thi tuc é i ) s 2
STT hanh chin.h 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cac buwéec gidi quyét TTHC c(g:)(fjéltl fltrll:lh
quy dinh | tirng co’ quan UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
xd mién nii, | quy dinh, 1ap thu tuc trinh ky GCN; cép nhat thong tin
khé khin thi | vao co so dit liéu dat dai: 03 ngay lam viée (Déi véi cdc
thoi gian thwe | xd mién nii, khé khan thi thoi gian thue hién la 08 ngay
hién dwoc | lam viéc).
tang thém 05 | 3.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ket
ngay lam | qua ho so, ky cap Gidy chting nhan; Vin thu vao so,
viéc) chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh/Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cap xi dé tra két
qua: 01 ngay lam viéc
0.25 ngiy Bude 4. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Trung
A tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két
lam viéc » o £
i qua giai quyet.
) , . | Bwée 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
bang ky, cap Giay 0\’25 . T8 | tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa: Kiém tra, tiép nhan
ching nhén do6i voi | 07 ngay lam lam vige ho so, chuyén dén Vin phong ding ky dat dai.
truong hop da chuyen | vige Budre 2. Vin phong dang ky dat dai giai quyét:
quyen su dung dat (Déi véi cac | 02 ngay lam | 2.1. Lanh phong Ding ky kiém tra ho so, phan cong thu
trude ngay O1 thang 8 | .5 8, nui | viee ly: 0,5 ngay lam viéc. & dinh <&
ndm 2024 ma ben | zns khin thi | (PSi véi cac | 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chimg ng% / “E‘) 50
13 |chuyén quyén da| 4 gian | Xd mién mii, | nhan cd nhan kiém tra; trinh 1anh dao ky duyét; UBNDQ R
duoc cap Glay ching thuee hién | kho khan thi | Van thu vao s, gti Thong bdo cho bén chuyén quyén va 2776 /23%251}/
nhan nhung chua thyc dwoc  tang | thoi gian thyc | niém yét tai UBND cép xi; trudng hop khong rd dia chi
hién thu tyc chuyén | 45, 10 | hién dwoc | cua ngudi chuyén quyén dé thong bdo thi thuc hién ding
quyén theo quy dinh | 05y jam | tang thém 05 | tin 03 1dn trén phuong ti¢n thong tin dai ching ¢ dia
viéc) ngay lam | phuong theo quy dinh: 1,5 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xa

1.012785.H21

viéc)

mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 6,5 ngay lam
viéc).
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{‘};‘;g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

(Truong hop phai thyuc hién trich do dbi v6i khu vuc chua
c6 ban dd dia chinh thi Vin phong Ding ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong
tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP).

01 ngay lam
viéc

Budec 3: UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan
anh trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)

3.2. Lap bién ban két thuc niém yét va giri dén Vin phong
dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 4. Van phong Piang ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Tham dinh va cp Gidy ching nhan
cd nhan 1ap Phiéu chuyén théng tin dia chinh trinh Lanh
dao ky duyét, chuyén dén Co quan Thué.

01 ngay lam
viée

Buéc 5. Thué co s& xac dinh, thong bio nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién
v6i dat va Vian phong ding ky dat dai

Khong  tinh
vao thoi gian

Buéc 6. Nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién
voi dat thue hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho

thuc hién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/co quan thué.

TTHC

0,5 ngay lam | Buée 7. Thué co sé thong bao vé viéc hoan thanh nghia
viéc vu tai chinh cho Vian phong ding ky dit dai (Pdi véi
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] s | ong
STT ;l;:ﬁl:l;lnt;l; 'Iig';f;—llgut)lllifo ]t,l,;}gél lfi;la Quy trinh cic budc gizi quyét TTHC Quyét fiil.lh
. \ cua Chau tich
quy dinh | turng co’ quan UBND tinh
1) (2) 3) 4) (5) (6)
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh)
Bwéc 8. Van phong ding ky dat dai giai quyét:
1,5 ngay lam | 8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chung
viéc nhan cd nhan giai quyét, 1ap hd so; cap nhat thong tin vio
(Poi Vvoi cdc | co so dit liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xa
xd mién i, | mién nii, khé khén thi thoi gian thwc hién la 05 ngay lam
kho khan thi | viéc).
thoi gian thyc | 8.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét hé so;
hién dugc | ky cp Gidy chimg nhan; Vin thu vao s, chuyén két qua
tang thém 05 | &én Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh/Trung tim
ngay lam | Phyc vu hanh chinh cong cap xa: 0,5 ngay lam viéc. (Ddi
viéc) Vvéi cdc xd mien nui, khé khan thi thoi gian thyc hién la
1,5 ngay lam viéc).
0.25 ngay Buéc 9. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung
A tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két
lam viéc . an £
i qua gial quyet.
Ping ky, cap Gidy < 10,25 ngay | Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung
ching nhan quyén sir 6\’5 B | jam viéc tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan
% A .. | 1am viéc ) X 1k oo
dung dat, quyén soO PR ho so, chuyén dén Van phong dang ky dat dal
hitu tai san gan lién | (P07 Vi cdc [ 03 neay Jam | Buéc 2. Van phong ddng ky dat dai giai quyet: & dinh s&
voi dat cho nguoi | ¥4 Men nuL | yiae 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Gidy chung nhan Quyet / i so
14 |nhan chuyén nhugng | ¥10 khan thi | ipsi \6i cdc | c4 nhan kiém tra ho so, phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam U16371\?DQD-‘
quyén st dung dét, | 707 glan | xi mién nii, | viéc. 27/6 /23§§y
quyén sé hitu nha &, | e hien | pps knan ¢hi | 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cAp Gidy chimg
cong trinh xdy dung du;ac tang | thoi gian thwe | nhan cd nhan kiém tra hd so, 1ap Phiéu chuyén thong tin
trong du 4n bat dong thef" ] 01 hin dwoc | dia chinh; Trinh ky duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc. (Pdi
san ngay  lam VGi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwce hién la

tang them 05
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Thoi gian Thoi gian "l;"fl;III-Inggli’;)’ic
Tén thi tuc gidi quyét thue hién NI o eae A X¢ i
STT hanh chinh TTHC theo | TTHC cia Quy trinh cac buwéec gidi quyét TTHC c(g:)(fjeltl fltrll:lh
quy dinh | tng co’ quan UBND tinh
1) 2) 3) “4) 5 (6)
1.012787.H21 viéc) ngay lam | 7,5 ngay lam viéc).
viéc)

01 ngay lam
viée

Budce 3. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vy tai
chinh cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién
voi1 dat va Van phong dang ky dat dai.

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién
voi dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viée

Buéc 5. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Van phong ding ky dat dai (P61 voi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh)

Khong  tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budéc 6. Nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh x4c dinh nghia vy tai chinh, théng bdo
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat va Vin phong
dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

6.2. Nguoi sir dung dat, chii so hiru tai san gin lién voi
dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tr cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh céng/co quan thué.

6.3. Thué tinh thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu ti
chinh cho Vin phong ding ky dat dai (Déi voi trudng hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
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o it | g
ST mhehion | TTHCimeo | TTHC cis Quy trinh cic bude gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy dinh | tirng co’ quan C{‘};‘;g]l;uﬁtrljlh

1) 2) 3) “4) 5 (6)

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuyc

Buwéc 7. Van phong ding ky dat dai giai quyét:

7.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching
nhan c4 nhan 1ap ho so trinh ky GCN; cap nhat thong tin
vao co s dir lidu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Pdi vdi cdc
xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay
lam viéc).

7.2. Lanh dao Vian phong Ding ky dat dai ky duyét ho so;
ky cap Gidy chung nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cip xi dé tra két qua: 0,5 ngay lam
viée. (Poi v6i chc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thwe hién la 1,5 ngay lam viéc).

hién duwoc
tang thém 05
ngay lam
viéc)

0,25 ngay

lam viéc

Buwéc 8. Trung tam Phuc vu hz‘trnh chinh’ cong tinh/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két
qua giai quyet.

Téng cong: 14 TTHC

Ghi chu:

- Tai Budée 1, 2: HO so tiép nhan phai dam bao diy di thanh phan, s6 lwong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay

12/6/2025 cia Chinh Phi

- Tai Buée Nghia vu tai chinh vé dit dai: Co quan lap Phiéu chuyén théng tin dia chinh cé trach nhiém lwu hd so, dinh kém ho so
trén h¢ thong; Co quan thué tieép tuc thuc hién cac budc tiep theo (ho so duwge lay trén hé thong)
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III. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA
TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA/BQ PHAN MQT CUA CAP XA
(POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC
NGOAI CO QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TAI CAC XA, PHUONG CON LAI) (24

TTHC)
Thoi gian | Thoi gian thuc ’l;’fl;lll-Inggl:;ric
Tén thu tuc & i . . ‘
STT hanh 1111 l'lh 'l“g"i‘zi-llgut)llso lcllzleanti];:Hcco’ Quy trinh cac buéce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin v dinh uang Chii tich UBND
quy & 1 tinh
(1) (2) 3) 4) ) (6)
N N Budce 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ Bo
0,5 ngay lam A ~ , e ~. iR - A A X 2
vide phan mot ctra cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
* dén Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D0 thi
Buwéc 2. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va
12,5 ngay lam | D0 thE
e gay 2.1 Lanh dao Phong phan cong, thu 1y: 0,5 ngay lam viéc.
20 ngay lam ‘(ID S vGi che xd 2.2. Chuyén vién Thong béo cho Chi nhanh Van phong
L C A viéc 3 . . | dang ky dat dai cung cap hd so cap Gidy chung nhan da
Xac dinh lai dién tich L .. | mién nui, kho
dAt & ota ho eia dinh (Doi voi cdc khin  thi thoi cip lan dau dén; Kiém tra ho so, giai quyét, du diéu kién
b o cua 108 2 | xa mién nui, | . .~ | thi 1ap ho so; 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh L. 4 )
cd nhan da dugc cap , . " | gian thuc hién Quyeét dinh so
X . A . | kho khan thi . 7 | ky duyét hd so: 12 ngay lam viée (Poi véi cdc xd mién
1 | Giay chiing nhan trudc . . duoc tang thém Khé Khiin thi the e hien la 17 I 673/Qb-UBND
vy 01 thang 7 nam | 797 81| 57 00y lam | M KhO Khan thi thoi gian the hién la 17 ngay lam viéc). -\ -\ % 7/60055
neay thuc hién | .. (Truong hop phai thye hién trich do doi véi khu vuc chua
2004 duge  tang | %9 ¢6 bin db dia chinh thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat
1.012817.H21 - g . cac o Yo PROAE Tans o
thém 10 ngay dai thyc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc)
lam viéc) N N Budc 3. Thué co sé xac dinh, thong bado nghia vu tai chinh
01 ngay lam e Z B
vide cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
) va co quan co lién quan
Khoéng tinh vao | Budc 4. Nguoi st dung dat, chu so hiru tai san gan lién
thoi gian thyc | voi dat thue hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
hién TTHC Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.
0,5 ngay lam | Budc 5. Thué co s¢ thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHCd .thlfo cua tirng co Chii tich UBND
quy din quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
viéc vu tai chinh theo quy dinh (Di voi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).
Buéc 6. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va
b6 thi:
6.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh lanh
dao Phong ky duyét: 03 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xa
mién niii, kho khan thi thoi gian thiee hién la 06 ngay lam
05 ngay lam | viéc).
viéc 6.2. UBND cap xi ky duyét hd so, ky cap Gidy chimg
(Poi Vi cdc xa nhan; Van thu vao so va chuyen két qua cho Phong Kinh
mién nii, khé | t& hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: 01 ngay lam
khan thi  thoi | viée. (Poi véi cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc
gian thuc hién | hién la 02 ngay lam viéc).
duwoc tang thém | 6.3. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
05 ngay lam | chuyén két qua da giai quyét dén Trung tdm Phyc vy hanh
viéc) chinh cong cap xad/ B phan mot cua cap xa dé tra ket qua;
Chuyén ho so kém Ban sao Gidy ching nhan da cip dén
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap nhat thong tin
vao co so dit liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc
xd mién mili, khé khan thi thoi gian thwe hién la 02 ngay
lam viéc).
0,5 ngay lam | Budc 7. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xd/ Bo
viée phan mot ctra cap xa: T1ep nhan va tra két qua glal quyét.
’ o , 05 ngay lam Truong hop 1: Trudng hop cap lai Gidy chirng nhin do bi mat
gl?gn dlglbi ?nlgty chme vee Butc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cip xa/ Bo | Syt dinh s0
2 ' ' (D6i voi cdc | 25 ngay lam | phan mot cira cip xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén | O/ <D UBND
1.012786.H21 i mién nii | gay lam | phan mot ctra cap xa: Kiém tra, tiép nhén ho so, chuyén nedy 27/6/2025

kho khan thi

viée

dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT \en " , He gial quyet hlc;n TTHC Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
thoi gian
thuec hién Buwdc 2. Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai giai quyét:

dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

02 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

2.1. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai kiém
tra, phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra h6é so; Chuyén hd so dén
UBND cip xi dé niém yét theo quy dinh: 1,5 ngay lam
viéc. (Doi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 6,5 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do ddi véi khu vyc chua
¢6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
Khong tinh vao thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP)

01 ngay lam
viée

Buéc 3. UBND cap x4 giai quyet

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan
anh: 15 ngay (Khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh).

3.2. Lap bién ban két thuc niém yét va giri dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viée

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Buwéc 4. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
4.1. Chuyén vién lap ho soj; trinh ky Gidy chimg nhén; cap
nhat thong tin vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc.
(Déi Véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thyc hién
la 05 ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so, ky hiy Gidy
ching nhén da cap va ky cap lai Gidy chtng nhan; Vin
thu vao so, chuyen két qua dén Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong cap xa/ B phan mot ctra cap xa: 0,5 ngay lam
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X ) Tho’l giaA'n Th(‘)Ai gian thuc {ggcbngc
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC .theo cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
viée. (Poi v6i cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuce
hién la 1,5 ngay lam viéc).
< as Buwéc 5. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
0,25 ngay lam
vide phan mot ctra cap xa: Tlep nhén va tra két qua giai quyet
NN Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
0,25 ngay lam A U S " A X 2
vide phén mot cura cap xa: Kiém tra, tiép nhap ho so, chuyén
j dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
Budre 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai:
2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly:
0,5 ngay lam viéc.
Thu hoi Gidy chung . 9,5 ngay lam | 2.2. Chuyén vién kiém tra, gidi quyét; chu tri, phbi hop
nhan d3 cAp khong 1\6,5 _ngay | vige véi UBND cap x4, cac co quan c6 lién quan, chu sir dung
dung quy dinh ciia phép lam viéc (Doi voi cdc xa | dat 1ap ban v& dia chinh khu dat, kiém tra hién trang thira
luat dat dai do nguoi sir (Déi véi cdac | miéen nii, kho | dat (n€u can); Lap ho so, trinh Lanh dao Chi nhanh ky
dung dat, chii s¢ hitu tai | xa mién nui, | khan thi thoi | Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung Quyét dinh s&
3 san gin lién v6i dat | khS khan thi | gian thuc hién | quy dinh cua phap luat: 08 ngay lam viéc. (Doi vdi cdc xa 673/}£QD—UBND
phat hién va cip lai | thoi gian | dwoc tang thém | mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 12 ngay lam iy 27/6/2025
Gidy chung nhan sau | thuc hién | 05 ngay lam | viéc). ‘ ’ gay
khi thu hoi dwoc tang | viéc) 2.3. Lanh dao Chi nhanh duyét ho so, ky Quyét dinh thu
thém 10 ngay ho61 Gidy chung nhan da cap khépg ding quy dir}h cua
lam viéc) phép luat: 01 ngay lam viéc. (Poi voi cdc xa mién nuii,

1.012791.H21

kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

3,5 ngay lam
viée

Bugre 3. Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai:

3.1. Chuyén vién lap kiém tra, ho so cap Gidy chitng nhan
(d6i voi timg truong hop ding ky bién dong); Lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 03 ngay
lam viéc.

3.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét; Van thu vao s6, giri
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén tha tuc é ié . p <
STT . L gial quyet hlc;n TTHC Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan te
tinh
1) (2) 3) “) ) (6)

Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué (Thué
tinh do61 véi to6 chuc; Thué co sé doi voi ho gia dinh, ca
nhan): 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam
viéc

Budre 4a. Thué tinh x4c dinh, thong bdo nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat va Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai (trudng hop bén chuyén quyén 1a to chic).

Buéc 4b. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dit va Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai (truong hop bén chuyén quyén 1a ho gia
dinh, ca nhan).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Bude 5. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién
v6i dat thye hién nghia vu tai chinh va ngp chimg tir hoan
thanh nghia vu tai chinh cho co quan thué theo quy dinh.

0,5 ngay lam
viéc

Bué6c 6a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (truong
hop bén chuyen quyén 13 t6 chuc).

Buéc 6b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dbi
voi truong hop phai thyce hién nghia vu tai chinh (truong
hop bén chuyén quyén 1a ho gia dinh, ca nhan).

1,5 ngay lam
viée

(Doi véi cdc xd
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam

Bugre 7. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét:

7.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh linh
dao ky duy€t; cap nhat thong tin vao co s¢ dir licu dat dai:

01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién nili, khé khan thi
thoi gian thuc hi¢n la 05 ngay lam viéc).

7.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cap Glay
ching nhén; Van thu v6 so; Chuyén hd so da giai quyét
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xd/ Bo phan
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC .theo cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
viéc) mot cira cap xd dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi
cdc xd mién nui, khé khan thi thoi gian thwc hién la 1,5
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Budc 8. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
viéc phan mot cira cAp xa: T1ep nhan va tra két qua giai quyét.
Ping ky bién dong Trwong hop 1: Truong hop chuyen ddi quyén sir dung dit nong nghiép
quyén st dung dat, ma khong theo phwong an don dlen, ddi thira, chuyen nhwong, thira ké,
quyén so hiru tai san tang cho quyen sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat, gop
gan lién véi dat trong von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
cac truong hop chuyep 0.25 noav lam Budrce 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
doi quyén st dung dat <> gAY phan mdt cua cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
ndng nghi€p ma khong viee dén Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai.
theo phuwong an don | 7,5 ngay lam Buéc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
dién, ddi thira, chuyén | viéc 2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra ho so, phan cong thy ly:
nhuong, thira ké, tang (Déi véi cdc 35 v I 0,5 ngay lam viée. . )
cho quyén st dung dat, | xg mién nii, | . ngay fam, 5 Chuyén vién kiém tra ho so; Chu tri, phoi hgp véi it dinh <&
4 quyen s& hiru tai san | khé khan thi ;119@691' v6i e xd UBNQ cép x4, chu su glung dé} lap ban v€ dia chinh khu 6(73;1/}](55-1[1;&51(;)
gan lién voi dat 20p | thoi gian 2 Py dat (néu cén}; Lap Phicu chuyéq thong tin dia chinh cho v 27/6/2025
| mién nui, kho 2 s . Ab 1A N o ngay
von bang quyen SU | thuc hién khin  thi thei | €© duan thug; Trinh ky duyét ho so: 03 ngay lam viéc.
dung dat quyén s6 hitu | dirgc ting can thire hién (Doi voi cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién
tai san gin lién voi dat; | them 10 ngay ighmc time thém la 08 ngay lam viéc). )
cho thué, cho thué lai | lam viéc) 05 n &g lam (Truong hop phai thyc hién trich do doi véi khu vue chua
quyén st dung dét trong vide) i c6 ban do dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dét

du 4n xay duyng kinh
doanh két cau ha tﬁng;
ban hodc tang cho hoac
de thira ké hoic gop
vén bang tai san gin
lién voi dat thué cia

dai thyc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh
tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Budée 3a. Thué tinh x4c dinh, théng bao nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat va Chi nhdnh Van phong dang ky
dat dai (truong hop bén chuyén quyén 1a t6 chic).
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

Nha nudc theo hinh

thac thué dat tra tién

hang nam
1.013831.H21

Budce 3b. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai
chinh cho ngudi st dung dat va Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai (truong hop bén chuyén quyén 1a ho gia
dinh, ca nhan).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budée 4. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién
v6i dat thue hién nghia vu tai chinh va np chimg tir hoan
thanh nghia vy tai chinh cho co quan thué theo quy dinh.

0,5 ngay lam
viéc

Budée 5a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (truong
hop bén chuyen quyén 13 t6 chuc).

Buéc 5b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai dbi
voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh (truong
hop bén chuyén quyén 1a hd gia dinh, ca nhan).

02 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Bugrc 6. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét:

7.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap hd so, trinh lanh
dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu dat dai:

1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thuc hi¢n la 5,5 ngay lam viéc).

7.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cip Gidy
chimg nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phén mot ctra cap xa
dé tra két qua: 0,5 ngay lam viée. (Déi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thwc hién la 1,5 ngay lam vigc).

0,25 ngay lam
viéc

Bugre 8. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xd/ Bo
phan mot cira cAp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

04 ngay lam
viéc

(Déi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

Truong hep 2: Truong hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang

0,25 ngay lam
viéc

Budéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xi/ Bo
phan mot ctra cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

02 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, khé
khan thi  thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Buéc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
2.1. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viée. (Doi voi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 5,5
ngay lam viéc).

Kiém tra hd so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; Lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét;
chuyén dén Thué co so

(Trudng hop phai thyc hién trich do d6i voi khu vuc chua
6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai thyuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
Khong tinh vao thoi gian thuyc hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai ky
duyét; Van thu vao sb, giri Phiéu chuyén thong tin dia
chinh cho Co quan Thué: 0,5 ngay lam viée. (Pdoi vdi cdc
xd mién nii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 1,5 ngay
lam viéc).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budc 3. Nghia vu tai chinh ve dat dai
3.1. Thué co s¢ xac dinh nghia vy tai chinh, thong béo
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat va Chi nhanh
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

Vin phong Ding ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dét
thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chiing tir cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

3.3. Thué co s& thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai (Déi véi
treong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay
lam viéc.

1,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, khé
khan thi  thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Buéc 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
4.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh lanh
dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s dir liéu dat dai:
01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién nili, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cap Gidy
chung nhén; Van thu vao so, chuyen két qua dén Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa Bo phan mot cura
cap xa: 0,5 ngay lam viéc.(Poi véi cde xd mién niii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 5. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo
phan mot cira cap x: tiép nhan va tra két qua giai quyét.

08 ngay lam
viéc

(Déi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi

Trwong hep 3: Truwong hop ban hoac tang cho hoic dé thira ké hoic
gop von bang tai san gan lien véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire
thué dat tra tien hang nam
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT \en " , He gial quyet hlc;n TTHC Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
thoi gian Buwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xi/ Bo
thuc hién | 0,5 ngay lam | phdn mdt cua cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén

dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

viéc

dén Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

3,5 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi  thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budrc 2. Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai:

2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra ho so, phén cong thu 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra ho so, diéu kién chuyén quyén;
Chu tri, phéi hop véi UBND cdp x4, chu st dung dat 1ap
ban vé dia chinh khu dat (néu can); Lap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh cho Co quan thué (Thué tinh dbi voi to
chirc; Thué co s¢ ddi voi ho gla dinh, ca nhén); Trinh ky
duyét ho so: 03 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién nili,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).
(Trudng hop phai thyc hién trich do ddi véi khu vuc chua
¢6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai thyc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c —
khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
tai Khodn 5 Diéu 12 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Budére 3a. Thué tinh xac dinh, thdng bao nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat va Chi nhdnh Van phong dang ky
dat dai (truong hop bén chuyén quyén 1 té chirc).

Buée 3b. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vy tai
chinh cho nguoi sir dung dat va Chi nhdnh Vin phong
dang ky dat dai (trudng hop bén chuyén quyén 1a ho gia
dinh, c4 nhan)

Khong tinh vao

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co

quan

Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh cia
Chi tich UBND
tinh

1)

(2)

3)

(C))

)

(6)

thoi gian thyc
hién TTHC

v6i dat thye hién nghia vy tai chinh va ndp ching tir hoan
thanh nghia vu tai chinh cho co quan thué theo quy dinh.

0,5 ngay lam
viéc

Budée 5a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (truong
hop bén chuyen quyén 13 t6 chuc).

Buée 5b. Thué co so thong bao vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai dbi
v6i truong hop phai thye hién nghia vu tai chinh (truong
hop bén chuyén quyén 1 ho gia dinh, ca nhan)

2,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Bugrc 6. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai:

4.1. Chuyén vién g1a1 quyét, 1ap ho so; trinh ky Gidy
ching nhan: 02 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thyc hién la 06 ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong bang ky dat dai ky
duyét; ky cip Gidy ching nhan; Vin thu vao sb, cip nhat
thong tin vao co so dir lidu dat dai; Chuyén ho so da giai
quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi/ Bo
phan mot cira cap xi tra két qua: 0,5 ngay lam viée.(Doi
Véi cde xd mién nii, khé khan thi thoi gian thyc hién la
1,5 ngay lam viéc).

0,5 ngay lam
viée

Buwéc 5. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xd/ Bo
phan mot cira cAp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

Ping ky tai san gin lién
voi thira dat da duoc

08 ngay lam
viéc

Truwong hop 1: Truomg hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién voi
thira dat da cap Giay ching nhan

Quyét dinh sd
673/QD-UBND
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT h\enh llll 1.11: 'lg’i‘?lgllt)l’l?o illl,li‘nﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin . g Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
cap Gidy chimg nhan | (Doi voi cdc Buéc 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xi/ Bo | ngay 27/6/2025

hogc dang ky thay doi
vé tai san gan lién véi
dat so voi noi dung da
dang ky, gia han thoi
han s& hitu nha & cta td
chic nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai theo
quy dinh cua phép luat
vé nha ¢ nodi dung da
dang ky

1.013995.H21

xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
duoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

phan mot cira cdp xd: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén
den Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

4,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budre 2. Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra ho so, phén cong thu 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phdi hop véi
UBND cap xd, chi str dung dét 1ap ban vé& dja chinh khu
dét (néu can); Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh
ky duyét hod so: 04 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).
(Truong hop phai thyc hién trich do d6i voi khu vuc chua
6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai thyc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
Khong tinh vao thoi gian thuyc hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Budc 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh
cho nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
va Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién
v6i dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhianh Van phong dang ky dat dai
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

(D6i véi trudng hop phai thyc hién nghia vu i chinh)

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién i, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budrc 6. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién giai quyét, lap hd so, trinh ky Gidy
chting nhan; cip nhat thong tin vao co sé dir liéu dat dai:

01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién nili, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhdnh ky duyet hd so; ky cip Gidy
chting nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa/ BO phan mot ctra cap xa
dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéce.(Déi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 7. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xi/ Bo
phan mot cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

05 ngay lam
viéc

(Déi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

Truwong hop 2: Truong hop ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat

s0 véi ndi dung

da dang ky

0,25 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung t,ﬁm Phuc vu hanh 9h1’nh céng cép xa/ B@
phén mot cua cap xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén
dén Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai.

03 ngay lam
viéc

Budc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhdnh kiém tra ho so, phan cong thu 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so, phdi hop véi UBND cip
xd, chu sir dung dat 1ap ban v& cong trinh xay dung (néu
can); Lap Phiéu chuyen thong tin dia chinh; Trinh ky
duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd mién nii,

kho khan thi thoi gian thuce hién la 7,5 ngay lam viéc).
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi voi khu vuc chua
c6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

Khong tinh vao
thoi gian thyc
hién TTHC

Budée 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co so xac dinh nghia vu tai chinh, thong bdo
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat va Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

3.2. Ngudi sit dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat
thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tr cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/co quan thué.

3.3. Thué co s& thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai (Di véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay
lam viéc.

1,5 ngay lam
viéc

Buéc 4. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
4.1. Chuyén vién giai quyét, lap hd so, trinh ky Gidy
chung nhan; cip nhat thong tin vao co so dit liéu dét dai:
01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hign la 05 ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhdnh ky duyét hd soj; ky cap Gidy
chting nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ BO phan mot ctra cap xa
dé tra két qua: 0,5 ngay lam viée.(Déi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 5. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xd/ Bo
phan mot cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén thu t é ié . p .
STT \en " , He 'lg’}‘?lglli:)l’leeto hli‘ntT:Hi Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh cta
hanh chinh Sint cu l‘l"af ¢ Chi tich UBND
quy & q tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
Ping ky bién dong déi Truwong hop 1: Trudong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru
v0i truong hop thay doi tai san gan lién voi dat do sy thoéa thuan cia cac thanh vién hg gia dinh
quyén su dung dat, hodc cia vg va chong, tha tyc dang ky bién dong dbi véi treomng hop
quyén s¢ hiru tai san nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat theo két
gan lién voi dat theo qua hoa giii thanh vé tranh chip dét dai, khiéu nai, té cdo vé dit dai
théa thuan cua cac hoic bin an, quyét dinh cia Toa an, quyet dinh thi hanh 4n cya co
thanh vién ho gia dinh quan thi hanh an da dwgc thi hanh quyet dinh hoic phan quyet cua
hodc cua vg va chong; Trong tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chép giira cac bén
quyén st dyng dat xay phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai; thu tuc dang
dung cong trinh trén 07 ngay lam | ky bién dong déi voi trueomg hop nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru
mat dat phuc vu cho | viéc tai san gan lién véi dat do xir Iy tai san thé chip
viéc van hanh, khai thac | (P6i véi cdce ,
st dung cong trinh | xg mién nui Budce 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo £ s £
A A 1 , . " s ~ U A X A X 2 Quye¢t dinh so
ngam, quyén s& hiu | khé khan thi | 0,25 ngay lam | phan mot cua cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén
6 ~ A .. . o X o < \ < s ah, 4 673/Qb-UBND
cong trinh ngam ban | thoi gian | viéc dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. N
: o ’ ngay 27/6/2025
tai san, diéu chuyen thue hién
chuyén nhuong quyén | diroc ting Bugre 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyet:
st dung dat 1a tai san thém 10 ngay . . 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra ho so, phan cong thu ly:
N . , o 3,5 ngay lam <1 <A
cong theo quy dinh cua | Jam viéc) 0,5 ngay lam viéc.

phép luat vé quan ly, su
dung tai san cong; nhan
quyén su dung dat,
quyén sO htru tai san
gan lién véi dat theo két
qua giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cdo
vé dat dai hodc ban an,
quyét dinh cua Toa 4n,

viéc

(Poi Vi cdc xa
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phdi hop voi
UBND cép xd, chu sir dung dat 1ap ban vé& dia chinh khu
dat (néu can) Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh
ky duyét hd so: 03 ngay lam viée. (D6 véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do ddi v6i khu vyc chua
¢6 ban dd dia chinh thi Chi nhanh Van phong Pang ky dét
dai thyc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
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Thoi gian | Thoi gian thuc ];’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

quyét dinh thi hanh 4an
cua co quan thi hanh an
d3a duogc thi hanh; quyét
dinh hodc phan quyét
cua Trong tai thuong
mai Viét Nam vé giai
quyét tranh chap giita
cac bén phat sinh tu
hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai;
nhan quyen su dung
dat, quyén sO hiru tai
san gin lién voi déat do
xtr 1y tai san thé chap 1a
quyén st dung dét, tai
san gan lién voi dat da
duoc dang ky, bao gom
ca xur ly khoan ng co
nguon goc tur khoan ng
xdu cia t6 chuc tin
dung, chi nhénh ngan
hang nudc ngoai
1.013980.H21

tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Budérc 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh
cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai sadn gan lién véi dat
va Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thyc
hién TTHC

Budée 4. Nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai san gan lién
véi dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai
(P61 voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Bugrc 6. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Gidy
chimg nhén; cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu dét dai:

01 ngay lam viéc. (DPoi véi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hi¢n la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cip Gidy
chimg nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phén mot ctra cap xa
dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cde xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thwc hién la 1,5 ngay lam vigc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 7. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xd/ Bo
phan mot cira cAp xa: Tlep nhan va tra két qua giai quyét.

09 ngay lam

Trwong hop 2: Trwong hep thay doi vé quyén sir dung dat xiy dung
cong trinh trén mit dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thac sit dung
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Thoi gian Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén thu t iai & ié , . g
STT \en " , He gial quyet hlc;n TTHC Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo cia tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
D (2) 3 4 ) (6)
viéc cong trinh ngﬁm, quyén s¢ hitu cong trinh ngﬁm

(Déi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
duoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Budce 1. Trung ‘Eﬁm Phuc vu hanh 9hinh cf)ng cép xa/ B:C)
phan mot ctra cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

5,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi  thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budre 2. Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra ho so, phén cong thu 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phdi hop véi
UBND cip xd, chu st dung dét 1ap ban vé& dia chinh khu
dét (néu can); Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh
ky duyét ho so: 05 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 10 ngay lam viéc).
(Trudng hop phai thyc hién trich do ddi véi khu vuc chua
¢6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai thyc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
tai Khodn 5 Diéu 12 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buée 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
va Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién
véi dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5. Thué co so thong bido vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh cho CN Van phong dang ky dat dai (Poi vai
t/hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc
(Doi voi cac xa

Buéc 6. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyet
6.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Gidy
chting nhan; cip nhat thong tin vao co sé dit liéu dat dai:
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

mién nui, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cip Gidy
ching nhan; Chuyén ho so da giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phén mot ctra cap xa
dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.(Poi vdi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Bug¢e 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
phan mot cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua glal quyét.

6,5 ngay lam
viéc

(Déi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
duoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

Tru’o’ng hop 3: Trlr(mg hop ban tai san, diéu chuyen, chuyen nh1r0’ng
quyén sir dung dat 13 tai sin cong theo quy dinh ciia phap luit vé quén
ly, str dung tai sidn cong

0,25 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung ‘Eﬁm Phuc vu hanh g:hinh céng cép xa/ B@
phan mot cua cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén
dén Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai.

03 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhdnh kiém tra ho so, phan cong thu 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra ho so; Chu tri, phdi hop véi
UBND cip xd, chu sir dung dat 1ap ban vé& dia chinh khu
dét (néu can); Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh
ky duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc (Poi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do d6i véi khu vuc chua
¢6 ban dd dia chinh thi Chi nhanh Van phong Pang ky dét
dai thyc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam

Buwéc 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co

quan

Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh cia
Chi tich UBND
tinh

1)

(2)

3)

(C))

)

(6)

viéc

cho nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat
va Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién
véi dat thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budéc 5. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai
(PAi véi truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budrc 6. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Gidy
chting nhan; cip nhat thong tin vao co sé dit liéu dat dai:

01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuwc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhdnh ky duyét hd so; ky cap Gidy
chting nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo phan mot ctra cap xa
dé tra két qua: 0,5 ngay lam viée.(Déi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 7. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
phan mot cira cdp xa: Tiép nhan va tra két qua g1a1 quyét.

Ping ky bién dong
chuyén muyc dich sir
dung dat khong phai xin
phép co quan nha nuéce
c¢6 tham quyén

1.013992.H21

6,5 ngay lam
viéc

(Déi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
dwoc tang

0,25 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung t,am Phuc vu hanh 9h1nh cong cap xa/ BQ
phén mot ctra cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
dén Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai.

1,5 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc xa
mién nui, kho
khan thi thoi
gian thwc hién

Budc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhdnh kiém tra ho so, phan cong thu 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién giai quyét, Chu tri, phdi hop véi UBND
cap x4, chu str dung dat 1ap ban v& dia chinh khu dat (néu
can); Lap phiéu 14y y kién vé diéu kién chuyén muc dich

Quyét dinh s6
673/Qb-UBND
ngay 27/6/2025
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT h\enh llll 1.11: 'lg’i‘?lgllt)l’l?o illl,li‘nﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin . g Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
thém 10 ngay | dwoc tang thém | &én UBND cép xd va cac co quan khac ¢ lién quan;
lam viéc) 04 ngay lam | Trinh ky duyét ho so: 01 ngay lam viéc. (Poi voi cac xa

viéc)

mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 05 ngdy lam
viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do d6i voi khu vyc chua
¢6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
03 ngay lam
viéc)

Buwéc 3. UBND cip xi va cac co quan khac co lién quan
¢6 van ban tra 101 cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai d6i voi truong hop duoc 1ay ¥ kién; chuyen ho so dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. (Péi véi cdc xa
mién niti, khé khan thi thoi gian thwe hién la 4,5 ngay lam
viéc).

0,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
01 ngay lam
viéc)

Buéc 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién kiém tra ho so, 1ap Phiéu chuyén thong tin
dia chinh; Trinh ky Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai ky duyét; Van thu vao so, gui Phiéu chuyen
thong tin dia chinh cho co quan Thué.(Pdi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

01 ngay lam
viéc

Buéc 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co

quan

Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh cia
Chi tich UBND
tinh

1)

(2)

3)

(C))

)

(6)

va Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thyc
hién TTHC

Budéc 6. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
véi dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 7. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai
(Pai véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

01 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi  thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
03 ngay lam
viéc)

Bugre 8. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét:
8.1. Chuyén vién giai quyét; lap hod so; trinh lanh dao ky
duyét: 0,5 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thyc hién la 2,5 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Chi nhdnh ky duyét hoé so; ky cip Glay
ching nhan; Van thu vao so; Chuyén hd so da giai quyét
dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa/ B phan
mot ctra cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.(Doi vdi
cdc xd mién nui, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5
ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 9. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
phan mot cira cdp xa: tiép nhan va tra két qua g1a1 quyét.

Ping ky, cap Giay
chung nhan dbi voi
truong hop ho gia dinh,
cd nhan dang su dung
dat khong dung muc
dich da dugc Nha nudc
cong nhan quyén su
dung dat trudc ngay 01
thang 7 nam 2014

6,5 ngay lam
viéc

(Doi voi cac
xXa mién nui,
kho khan thi

thoi gian
thuc hién
duoc tang

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
phan mot cura cap xd: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén
dén Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai.

2,5 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc xa
mién nui, kho
khan thi thoi
gian thwc hién

Budc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhdnh kiém tra ho so, phan cong thu 1y:
0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra ho so, thuc dia thira dat, Kiém
tra sy phit hop véi quy hoach sir dung dat cap xi hodc quy
hoach chung hodc quy hoach phan khu hodc quy hoach

Quyét dinh s6
673/Qb-UBND
ngay 27/6/2025
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT h\enh llll 1.11: 'lg’i‘?lgllt)l’l?o illl,li‘nﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin . g Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
thém 10 ngay | dugc tang thém | xdy dung hodc quy hoach noéng thon: 02 ngay lam
1.013993.H21 lam viéc) 05 ngay lam | viée.(Doi voi cac xd mién mii, khé khan thi thoi gian thuc

viéc)

hién la 07 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do d6i véi khu vuc chua
6 ban do dia chinh thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
Khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Khodn 5 Piéu 12 Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP)

01 ngay lam
viéc

Budére 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh
cho nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat
va Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thyc
hién TTHC

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién
véi dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budéc 5. Thué co so thdng bdo vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh cho CN Van phong dang ky dat dai (Doi véi
t/hgp phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh).

02 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém

Buréc 6. Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai giai quyét:
6.1. Chuyén vién duoc phan cong thu ly tlep tuc giai
quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niti, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong bang ky dat dai ky
duyét két qua; Van thu vao s, chuyen két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan mdt ctra
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén tha tuc é ié . p <
STT hanh chi .h 'lg’i‘?lgllt)l’l?o illl,li‘nﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin v dink uaf Chii tich UBND
quy di q tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
05 ngay lam | cap xa: 01 ngay lam viée (Poi véi cdc xd mién niii, kho
viéc) khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).
NN Bude 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
0,25 ngay lam
vige phan mot cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
07 ngay lam | Truwong hop 1: Truwong hop thira dat goc di cé Giay chimg nhan, phan
viée dién tich tang thém do nhan chuyén quyén sir dung mét phén thira dat
(T}z(‘fi gian di dwoc cip Gidy chimg nhan ’
hure hién Bude 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo
théng bdo cho phan mot ctra cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
, | pe uvén | 025 ngay lam | dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
Pang ky, cap Giay | 7", CHYE i
ching nhén d6i  vei | quyen va men
thira dét c6 dién tich | ¥< Ug{\’D
< A 2. | cap xd; Dan - Yo x
tang them do t}’l‘ay fif)l tinp tréﬁ Buéc 2. Chi nhanh Vén phong Ding ky dat dai giai quyet: ) )
ran,h 101 $0 Vol Giay phirong  tién 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra ho so, phan cong thu ly: | Quyét dinh s
9 | chimg nhén da cap thong tin dai 0,5 ngay lam viéc. 673/Qb-UBND
0 | 02 ngay lam | 2.2. Chuyén vién kiém tra; trinh 13nh dao ky duyét; ngay 27/6/2025

1.012781.H21

ching la 30
ngay, Khong
tinh vao thoi
gian thuc hién
thu tuc hanh
chinh)

(Déi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian

viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Van thu vao s, gui Thong béao cho bén chuyén quyén va
niém yét tai UBND cép xa; Truong hop khong 1 dia chi
ctia nguoi chuyén quyén dé thong bdo thi thuc hién dang
tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong theo quy dinh: 1,5 ngay lam viée. (Déi véi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 7,5 ngdy lam
viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do d6i véi khu vyc chua
¢6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai thyuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT h\enh llll 1.11: 'lg’i‘?lgllt)l’l?o illl,li‘nﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin . g Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
thuc hién Khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh

dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Budc 3: UBND cap x4 giai quyét:

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan
anh trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thyc
hi¢én TTHC).

3.2. Lap bién ban két thic niém yét va giri dén Chi nhdnh
Vin phong dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam
viéc

Budre 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién kiém tra, giai quyét lap phiéu chuyen thong
tin dia chinh, trinh Linh dao ky duyét, chuyén dén Co
quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo quy dinh.

01 ngay lam
viée

Buéc 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
va Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 6. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién
véi dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viée

Budc 7. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
(PAi véi truong hop phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh)

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém

Buréc 8. Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai giai quyét:
8.1. Chuyén vién duoc phan cong thu ly tlep tuc giai
quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ky
duyét két qua; Van thu vao s, chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ BO phan mot ctra
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co

quan

Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh cia
Chi tich UBND
tinh

1)

(2)

3)

(C))

)

(6)

05 ngay lam
viéc)

cap xa: 0,5 ngay lam viéc (DPoi véi cdc xd mién mii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéce

Buéc 9. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xi/ Bo
phan mot cra cdp xa: Tlep nhan va tra két qua giai quyet

11,5 ngay
lam viéc

(Déi véi cdc
xd mién ni,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

Trwong hop 2:

Truong hop thira dat goc da c6 Giay chimg nhén, phan

dién tich tiing thém phin dién tich dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhin

0,25 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung ‘Eém Phuc vu hanh g:hinh céng cap xa/ B@
phan mdt cua cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
den Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

4,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Buéc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai kiém
tra, phan cong thy 1y: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, chu tri, phdi hop véi
UBND cap x4, cac co quan co lién quan, chu sir dung dat
lap ban v€ dia chinh khu dat; Lap phiéu lay y kién vé
nguon goc hién trang str dung dat, tinh trang tranh chip
dat dai dén UBND cip x4; Trinh ldnh dao ky duyét: 04
ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi
gian thuc hién la 09 ngay lam viéc).

02 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
02 ngay lam
viéc)

Buée 3. UBND cip xa (Phong Kinh té hoic Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi)

3.1. Xdc nhan ngudn gdc, hién trang str dung dét c6 hay
khong c6 nha ¢, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi dat, x4c nhan viéc s dung dat
on dinh, xdc nhan sy phi hop véi quy hoach: 1,5 ngay
lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thwc hién la 2,5 ngay lam vigc).

3.2. Niém yét cong khai céc ndi dung da xac nhan trong
thoi gian 15 ngdy, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

céc y kién phan dnh vé ndi dung da cong khai (khong tinh
vao thoi gian giai quyét TTHC)

3.3. Hoan thién, chuyén ho so kém theo két qua thuc hién
bang vin ban dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai:
0,5 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xa mién niii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
01 ngay lam
viéc)

Bugrc 4. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét
4.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét: Lap phleu chuyén
thong tin dia chinh chuyén dén co quan thué dé xac dinh
nghia vy tai theo quy dinh: 01 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc
xd mién nii, khé khén thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay
lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét; Vin thu vao sd, gui
Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué: 0,5
ngay lam viéc.(Poi vdi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi
gian thuc hién la 01 ngay lam viéc).

01 ngay lam
viéc

Budérc 5. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh
cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
va Chi nhianh Van phong ding ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budéc 6. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
v6i dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 7. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai
(Ddi voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc xa
mién_niii, kho

Budc 8. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
8.1. Chuyén vién 1ap ho so trinh ky GCN; cap nhat thong
tin vao co s& dit liéu dat dai: 01 ngay lam viéc.(Doi véi
cdc xd mién nui, khé khan thi thoi gian thyc hién la 02
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
khan thi thoi | ngay lam viéc).
gian thwc hién | 8.2. Lanh dao Chi nhdnh ky duyét hd so; ky cip Gidy
dwge tiang thém | ching nhan; Chuyén ho so da giai quyét dén Trung tam
02 ngay lam | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phan mot ctra cap xa
viéc) dé tra két qua: 0,5 ngay lam viée.(Déi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 9. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
viéc phan mot cira cdp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
10.1. Truong hop ngudi sir dung dat khong c6 nhu cau xac dinh lai dién
tich dat &
. . Bude 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
bang ky, cap Giay 0,25 ngay lam | phan mot cira cdp xd: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén
ching nhan doéi voi viée dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
truong hop cd nhan, ho | 10 ngay lam
gia dinh da duogc cap | viéc 04 ngay lam | Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai giai quyét:
Gidy chung nhan mot | (pgi véi cdc viéc 2.1. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai kiém
phan dién tich vao loai | x4 mién nui, (Poi véi cdc xd | tra, phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc.
dat ¢ trudc ngay Ol | gng khan thi | mién nui, khé | 2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, chu tri, phdi hop v6i | Quyét dinh s6
10 | thang 7 nam thoi gian | khan thi thoi | UBND cip x4, céc co quan c6 lién quan, chu sir dung dat | 673/QD-UBND
2004, phan dién tich | s hién | gian thire hién | 1ap ban vé dia chinh khu dat; Lap phléu léy y kién vé hién | ngay 27/6/2025
con lai cua thva dat| guoc  ting | duoc ting thém | trang sir dung dét, tinh trang tranh chap dat dai; Trinh lanh
chua duoc cap Gidy | spem 10 ngay | 05 ngay lam | dao ky duyét: 3,5 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xd mién
ching nhén lam viéc) viéc) nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 10 ngay lam viéc).

1.012782.H21

01 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc xa
mién nui, kho
khan thi thoi
gian thwc hién

Buéc 3. UBND cap xd xdc nhan vé hién trang su dung
dat, tinh trang tranh chap dat dai; Gui ho so dén Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai.
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

duoc tang thém
02 ngay lam
viéc)

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
02 ngay lam
viéc)

Bugrc 4. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét: Lap phleu chuyén
thong tin dia chinh chuyén dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai theo quy dinh: 01 ngay lam viéc. (P6i véi cdc
xd mién mii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 02 ngay
lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét; Vin thu vao sd, giri
Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué: 0,5
ngay lam viée.(Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi
gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

01 ngay lam
viéc

Buéc 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
va Van phong dang ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 6. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién
véi dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 7. Thué co so thong bdo vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Van phong dang ky dat dai (Boi véi
truong hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém

Bwéc 8. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
8.1. Chuyén vién 1ap hd so trinh ky GCN; cép nhat thong
tin vao co s dit lidu dat dai: 01 ngay lam viée.(Ddi vdi
cdc xd mién nili, khé khén thi thoi gian thwc hién la 02
ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cap Gidy
chting nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tim
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co

quan

Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh cia
Chi tich UBND
tinh

1)

(2)

3)

(C))

®)

(6)

02 ngay lam
viéc)

Phuyc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phén mot ctra cap Xxa
dé tra két qua: 0,5 ngay lam viée.(Déi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Bude 9. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
phan mot cira cip xa: Tiép nhan Va tra két qua giai quyét.

11,5 ngay
lam viéc

(Déi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

10.2. Truwong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai dién tich

dat &

0,25 ngay lam
viéc

Budéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xi/ Bo
phan mot ctra cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
dén chuyén dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

02 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, khé
khan thi  thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Buére 2. Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai:

2.1 Lanh dao Chi nhanh phan cong, thu ly: 0,5 ngay lam
viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét: 1,5 ngay lam vigc
(P0i vdi cdc xd mién nili, khé khdn thi thoi gian thuc hién
la 6,5 ngay lam viéc).

Doi voi ho so di diéu kién xéc dinh lai dién tich dat o;
chuyen toan bo ho so va hé so cip Gidy chimg nhén trude
day dén Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi; trinh 1anh dao Phong phé duyét.

4,5 ngay lam
viéc.

Buwéc 3. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va
D6 thi:

3.1 Lanh dao Phong phan cong, thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
3.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét hd so; xac dinh dién
tich, loai dat theo quy dinh. Truong hop di diéu kién thi
lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét hd
so: 04 ngay lam viéc

01 ngay lam
viéc

Budc 4. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

va co quan c0 lién quan

Khong tinh vao
thoi gian thyc
hién TTHC

Budéc 5. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
véi dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 6. Thué co s¢ thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh (D4i véi truong hop phai thuc
hi€n nghia vu tai chinh).

03 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, khé
khan thi  thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budée 7. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va
Do thi:

7.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, lap hd so, trinh 1anh
dao Phong ky duyét: 03 ngay lam viée. (Poi vdi cdc xa
mién miti, khé khan thi thoi gian thiee hién la 06 ngay lam
viéc).

7.2. UBND cép xi ky duyét hd so, ky cip Gidy ching
nhan; Van thu vao sb va chuyén két qua cho Phong Kinh
té hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi: 01 ngay lam
viée. (Déi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 03 ngay lam viéc).

7.3. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
chuyén két qua da giai quyét dén Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong cap xa/ B phan mét cua cép xa dé tra ket qua;
Chuyén ho so kém Ban sao Gidy ching nhén da cap dén
Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai cap nhat thong tin
vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viée.(Pdi véi cdc
xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay
lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 8. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
phan mot cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
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X ) Tho’l giaA'n Th(‘)Ai gian thuc ];’;‘gcbgl:gc
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo cua tirng co Chit ticl; UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
11.1. Trwong hop cip ddi Gidy chimg nhan do thay doi kich thwéc cac
canh, dién tich, s6 hiéu cia thira dit do do dac 1ap ban do dia chinh,
trich do dia chinh thira dit ma ranh giéi thira dat khong thay doi
0.25 neav lam Budce 1. Trung 'Eﬁm Phuc vu hanh ghinh cﬁng cép xa/ B@
<> NZAY phan mdt cua cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén
viee dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai.
Budée 2. CN Vin phong Dang ky dét dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phén cong thu 1y:
03 ngay lam 0,5 ngay lfl m Yjéc' 2 A £ z
6,5 ngay 1am | vie 2.2. Chuyen vién klem tra ho so, phoi hop UBND cap xa
viée (B. LG che xd xac dinh ranh gidi thira dat c6 thay doi hoac khong thay
) ) ) U A . . | doi (néu can); 1ap Phi€u chuyén thong tin dia chinh (d6i
Cép doi Gidy ching | (Poi voi cic ZZ?” nZl l;zhg v6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh); Trinh
nhan quyén st dung|Xd mien nui, | Kan }f ! ;l.?l ky duyét ho so: 2,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién | Quyét dinh sb
11 dat, quyén so hiru tai kh‘o. khan .thl ‘:’;lan tvu’c hz;e " nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam viéc). | 673/QD-UBND
san gan lién voi dat thoi  gian | dugc 1ang tem | oo hop phai thuc hién trich do déi véi khu vue chua | ngy 27/6/2025
1.012783.H21 thye — hign | 05 ngay lam | (4. 45 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dét
d‘u;o’c tal?g viee) dai thyc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
them 10 ngay khong tinh vio thdi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
lam viéc) tai Khoan 5 Didu 12 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Budére 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh
cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
va Chi nhdnh Van phong ding ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, chii sé hitu tai san gan lién
v6i dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhdanh Van phong dang ky dat dai
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHCd .thlfo cua tirng co Chii tich UBND
quy din quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
(D6i véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).
Soos Budre 6. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét:
37;20 ngay lam 6.1. Chuyén vién kiém tra hd so; 1ap tha tuc trinh ky
(D. S v6i che xd GCN; céap nhat th()ng tin vao co ‘so dit liu dat dai: 01
midn nii kho ngay lam viéc. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi
hén thi’ hoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).
gian thuc hién 6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cip Giay
Tuoc tdﬁg thém ching nhan; Chuyén ho so da giai quyét dén Trung tam
05 ngay  lam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phén mot ctra cap xa
viée) dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién
j nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cp xa/ Bo
viéc phan mot cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua gi'é}i quyét.
7,5 ngay lam S Ts Budce 1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/ B
viée sy 3;25 ngay lam phan mot cua cp xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén
(Poi véi cdc : den UBND cap Xﬁ,‘ ,
X3 mién nui 03 ngay lam | Budc 2. UBND cap xa chu tri, ph6i hgp Ban Quan ly Khu
khé khan th;‘ viéc kinh té (néu c6) klem tra, xdc nhan day di cac noi dung vé
) 7 5 thoi gian (Doi voi cdc xa diéu kién, dién tich tdi thiéu duoc tich thira dat, hop thira
Tach thira hodc hop thire hicn | Mién  niii, kho | dat d01 v6i timg loai dat theo quy dinh tai Quyét dinh quy it dinh s6
12 thira dat diroc tdﬁg khan thi thoi | dinh vé diéu kién, dién tich tdi thiéu duogc tich thira dat, 6(72;/}/5]9—%}&3?)
them 10 ngéy gian thue hién | hop thira dat d6i Vvoi ting loai dat, Chuyer} ho so dén Vin ngay 27/6/2025
1.012784.H21 lam viéc) dwoc tang thém | phong dang ky dat dai (Poi voi cac xa mién nui, kho khan

05 ngay lam
viéc)

thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

04 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc xa
mién_niii, kho

Budre 3. Van phong dang ky dat dai giai quyét:

3.1. Chuyén vién kiém tra diéu kién tich thira, hop thira
theo quy dinh, 1ap thu tyc trinh ky GCN; cap nhat thong
tin vao co so dir liéu dat dai: 03 ngay lam viéc (Pdi vdi
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo cua tirng co Chit tich. UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
khan thi thoi | cac xa mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 08
gian thwc hién | ngay lam viéc).
duoc tang thém | 3.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét két qua hé so, ky cap
05 ngay lam | Gidy ching nhan; Vin thu vao sb, chuyen két qua dén
viéc) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phan mot
clra cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc
0,25 ngay lam | Buéc 4. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
viéc phan mot cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua glal quyét.
< as Buwdc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
0,25 ngay lam R PO S A 1R %
vie phan mot clra cap xa: Kiém tra, tiep nhap hé so, chuyén
’ deén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
Budc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
Pang ky, clp Giky (2). ; 'nléilr;hlg?lf ‘Sl:}e]i nhanh kiém tra hd so, phan cong thu Iy:
:rlllrlg;gg }Illélsndﬁd(glu;/éa; 3:@ cngay lam 2.2. Chuyén vién kiém tra; trinh lanh dao ky duygt;
quyén sir dung dét trude (D. S ui che 2,5 ngay lam | Van thu vao s0, gui Thong bao cho bén chuyén quyén va
ngdy Ol thing 8 nam | .5 .3 o viéc niém yét .tal UBND cap x&; truong hop khong rg dia chi . )
2024 ma bén chuyén hd khan ¢ hl (Doi voi cdc xd | cua nguoi chuyén quyén dé thong bdo thi thuc hién dang |  Quyét dinh s6
13 quyén di dugc cAp e ian mién nui, kho | tin 03 lan trén ph}Iang tién thong tin dai ching ¢ dia | 673/QD-UBND
Giay chimg nhan nhung hure %ién khan thi thoi | phuong theo quy dinh: 02 ngay lam viéc. (Doi voi cac xa | ngay 27/6/2025
chua thuc hién thu tuc . _7 | gian thuc hién | mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam
chuyén ;]uyéﬁ theo qﬁy d‘u;o’c ang | airoc tang thém | viéc).
dinh ﬂfem _]AO n8AY 1 05 ngay lam | (Trudng hop phai thyc hién trich do dbi v6i khu vuc chua
’ lam viéc) viéc) ¢6 ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat

1.012785.H21

dai thyuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
Khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).

01 ngay lam

Buwéc 3: UBND cap x4 giai quyét:
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Thoi gian | Thoi gian thuc l;ggcbgugc
T" th d t e A oA i I }
STT h\enh llll 1.11: 'lg’i‘?lgllt)l’l?o illl,li‘nﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin . g Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) (C)) ) (6)
viée 3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan

anh trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thuc
hi¢én TTHC).

3.2. Lap bién ban két thic niém yét va giri dén Chi nhdnh
Vin phong dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam
viéc

Bugre 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién kiém tra, giai quyét lap phiéu chuyen thong
tin dia chinh, trinh Linh dao ky duyét, chuyén dén Co
quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo quy dinh.

01 ngay lam
viée

Budre 5. Thué co s& xéac dinh, thong bao nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai sdn gan lién voi dat
va Chi nhanh Van phong déng ky dat dai

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 6. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién
véi dat thyc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong/co quan thué.

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 7. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
(PAi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh)

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Buréc 8. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
8.1. Chuyén vién dugc phan cong thu ly tlep tuc giai
quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong bang ky dat dai ky
duyét két qua; Van thu vao s, chuyen két qua cho Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cdng cap xa B phan mot cura
cap xa: 0,5 ngay lam viéc (Pdi véi cdc xd mién mii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam vzec)

0,25 ngay lam
viéc

Bude 9. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xd/ Bo
phan mot cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo cua tirng co Chit tich. UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
0,25 ngay lam | Budc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip xd/ Bo
viéc phan mot ctra cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén
dén Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
03 ngay lam | Buéc 2. Chi nhanh Vin phong DPang ky dét dai giai quyét:
viéc 2.1. Lanh dao Chi nhdnh kiém tra ho so, phan cong thu 1y:
(Poi voi cdac xd | 0,5 ngay 1am viéc.
mién mii, khé | 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so, 1ap Phiéu chuyén thong
khan thi thoi | tin dia chinh; Trinh ky duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc.
. . gian thuc hién (Déi véi cde xd mién nii, kho khan thi thoi gian thuc hién
bang ky, cap . Giay s s dwoc tang thém | la 7,5 ngay lam viéc).
ching nhan quyén su 63§ ngay lam 05 ngay lam
dung dat, _quyén so hitu Vl@f | viee)
tai san gén lién véi dat | (Dol voi cdc . 1. | Buwéc 3. Thué co sé xéac dinh, thong bao nghia vu i chinh
cho nguoi nhén chuyén | xd frien nut, O.IA ngay lam cho nguoi sir dung dét, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat |  Quyét dinh sb
14 | nhuong quyén st dung | k10 khan thi | Vice va Chi nhanh Van phong ding ky dét dai. 673/QD-UBND
dat, quyen so hiu nha | 01 gian Mgpan T a0 | Bude 4. Nguoi st dung dat, chu so hitu @i san gan lién | ngly 27/6/2025
0, cong tiinh xdy dung | thiee  hien | o ian thye | voi dét thue hién nghia vu @i chinh va ndp chimg tir cho
trong du an bat dong dLCOC ! 4ng | hign TTHC Trung tim Phuyc vy hanh chinh cong/co quan thué.
san ﬂ‘tem .]AO ngay < s Buéc 5. Thué co so thong bdo vé viéc hoan thanh nghia
1.012787.H21 lam viéc) 0,5 ngay lam

viéc

vu tai chinh cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai
(D61 voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xd
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam

Budc 6. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
6.1. Chuyén vién 1ap hd so trinh ky GCN; cap nhat thong
tin vao co so dit liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi véi
cdc xd mién nui, khé khan thi thoi gian thyc hién la 05
ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cip Gidy
chimg nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ BO phdn mot ctra cap xa
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén tha tuc é ié . p <
STT hanh chin.h 'lg’i‘?lgllt)l’l‘lto illl”lintl‘f:ch?r Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
uv dinh uan Chu tich UBND
quy di q tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
viéc) dé tra két qua: 0,5 ngay lam viée. (Doi véi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
< as Buwéc 7. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xi/ Bo
0,25 ngay lam
vide phan mot ctra cdp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
Ghi chi:

- Tai Buéc 1, 2: Ho so tiép nhan phai dam biao diy da thanh phan, s6 lwong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cia Chinh Phu
- Tai Buwéc Nghia vu tai chinh vé dit dai: Co quan 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh c6 trach nhiém lwu hd so, dinh kém ho so trén hé
thong; Co quan thué tiép tuc thuce hién cac bwére tiep theo (ho so dwge lay trén hé thong)

15

bang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat, cap
Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, _quyén so
hiru tai san gan lién véi
dat 1an dau ddi véi ca
nhan, cong ddéng dan
cu, ho gia dinh, nguoi
géc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.
1.013978.H21

20 ngay
lam viéc
(Béi VoI cdc
xd mién niii,
bién gioi;
dao; vung co
diéu kién kinh
té - xa hoi
kho khan;
viing cé diéu
kién kinh té -
xd hoi dac
biét kho khan
thi thoi gian
thurc hién
khong qua 30
ngay lam
viéc)

Buéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/

:)é fnnvgizz B phian mot cira cip xa: Tiép nhén hé s0, chuyén dén
: Phong Kinh té hodc Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi (noi
c6 dat).
Budéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang
14,5 ngay va P thi: Tiép nhan, giai quyét.
lam viéc 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam

(Doi véi cde xd
mién nii, khé
khan thi thoi

gian thuc hién

dwoc tang thém

viéc.

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 14 ngay lam viéc.
- Kiém tra, ra soat hd sO, niém yet cong khai tai tru s¢
UBND cép x4, khu dan cu noi c6 dit (15 ngay);

- Tham muu dy thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao

05 ngay lam | phong thong qua; trinh Chu tich UBND cAp xd xem xét,

viéc) quyét dinh; 1ap phleu chuyén thong tin dia chinh thira dat
cho Co quan Thué.

01 ngay Budée 3. Co quan Thué: Kiém tra hd so, xac dinh tién st

Am viee dung dat phai nop theo quy dinh; ban hanh thong bao nop

tién st dung dat giri cho nguoi st dung dat.

Khong tinh vao

Buéc 4. Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat theo

Quyét dinh s
673/QD-UBND
ngdy 27/6/2025
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Thoi gian | Thoi gian thuc ’l;’(AI)‘IIl-;Cbgl:;)’ic
Tén thi tuc é ié . . :
STT hanh h’n.h 'lg’i‘?lgllt)l’l‘lto illl”lintl‘f:ch?r Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh ¢l v dinh uan Chi tich UBND
quy & 1 tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
thoi gian giai | quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat (co quan Thué
quyét thu tuc | c6 trach nhi€ém guri thong bao ndp tién, don doc, nhac nho
hanh chinh nguoi st dung dat khan truong ndp tién trong thoi han luét
dinh, tranh bi xtr phat do cham ndp).
Buge 5: Co quan Thue: Xac nhén hoan thanh viéc nop
0,5 ngay tién st dung dat cua nguoi st dung dat va gui thong béo
lam viéc ket qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi.
93 nsay Budéc 6. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va
lam viéc A ogrs 1A . 12, £
<. .. % . | D6 thi: Sau khi nhan duoc van ban cia Co quan Thué xac
(Doi voi cac xa : X L n :
.3 .. .. | hhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat.
mién nui, kho
e PP | Chuyén vién (phu trach dat dai) in Glay ching nhan quyen
khan thi thoi
o thue hidn sir dung dat, trinh Lanh dao UBND cip xa ky (néu co); to
d‘ng’c time thom chirc ban giao dat trén thuc dia; chuyén ho so da giai
05 n ag lam quyét cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B
&4y phan mot ctra cap xa deé tra két qua.
viéc)
0,5 ngay Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
lam viéc Tiép nhan va tra két qua.
oz o Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung
G dat, cho thué dat, . Ry goA 1 A 3Ry s Y °1 a e 34
chlzg)ré na mcu CO dilcl:; : i 16.1 dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
dung dat d6i véi truong Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B9
- £ A han mot cira cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phon L, 4 :
hop giao dat, cho thué 3 phan mc p p nhan o So, chuy g 5 5
?’p 8 Y u \ 0,25 ngay Kinh t€ hodac Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi (noi cod Quyet dinh 50
16 | dat . khong dau gia 15 ngay d ét) 673/Qb-UBND
uyén su dung dat, R : . i 3 ay 27/6/202
lilhgng dau thé.%l lra 10 ngay Buwéc 2: Phong Kinh té hoidc Phong Kinh te, Ha tang ngay 27/6/2025

chon nha dau tu thuc
hién dy an cé su dung

(Doi voi cac xa
mién nui, kho

khan thi thoi

va P6 thi: Tiép nhan, giai quyét.
2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,5 ngay.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu du
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT \en " , He gial quyet hlc;n TTHC Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
dat; truong hop giao gian thye hién | thao to trinh, quyét dinh; trinh ldnh dao phong thong qua;

dét, cho thué dit thong
qua dau thau lya chon
nha dau tu thyc hién du
an co str dung dat; giao
dat va giao rimg; cho
thué dat va cho thué
rung; gia han st dung
dat khi hét thoi han st
dung dat
1.013949.H21

dwoc tang thém

trinh Chu tich UBND cép xa xem xé€t, quyét dinh; 1ap

05 ngay) phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 9,5 ngay.
Bugre 3. Co quan Thué: Kiém tra hd so, xac dinh tién st
01 ngay dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban hanh

thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho
ngudi st dung dat.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Budéc 4. Nguoi sir dung dat: Nop tién st dung dit, tién
thué dit theo quy dinh cda phap luét vé tién sir dung dat,
tién thué dat (co quan Thué co trach nhiém giri thong béo
nop tién, don déc, nhic nho nguoi su dung dat khan
truong ndp tién trong thot han ludt dinh, tranh bi xu phat
do cham n{p).

0,5 ngay

Buéc 5: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop
tién str dung dat, tién thué dat ciia nguoi sir dung dat va
guri thong bao két qua cho Phong Kinh té hoic Phong
Kinh té, Ha téng va Do thi.

03 ngay
(Doi véi cde xd
mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

Buéc 6. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va
Db thi: Sau khi nhan dugc vian ban ctia Co quan Thué xdc
nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, tién thué dat.
Chuyén vién (phu trach dat dai) in Gidy ching nhan quyén
st dung dat, trinh Lanh dao UBND cép x4 ky (néu co); to
chic ban giao dét trén thuc dia; chuyén hd so da giai
quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi/ Bo

05 ngay) phan mot clra cap xi dé tra két qua.
N Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa:
0,25 ngay Ti€p nhan va trd két qua.
16.2 Truong hop nguoi sir dung dat dwoc mién tién sir dung
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC .theo cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
dat, tién thué dat
Bude 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ BO
0,25 ngay phan mot cura cap xa: Tiép nhan hé‘so, chuyén dén Phong
’ Kinh té hodac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (noi co
dat).
Budée 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang
va P6 thi: Tiép nhan, giai quyét.
14,5 ngay 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thuy 1y: 0,5 ngay.

(Doi voi cac xa
mién niii, kho
khan thi thoi

gian thuc hién

duwoc tang thém
10 ngay)

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 14 ngay.

- Tham muu du théo t¢ trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao
phong thong qua; trinh Chil tich UBND cép xi xem xét,
quyét dinh.

- In Gidy chimg nhan quyén sir dung dt, trinh Lanh dao
UBND cip xi ky (néu co);

- T chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xd/ BO phan mot cira cap xi dé tra két qua.

0,25 ngay

Bugc 3. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/
B¢ phin mot cira cap xa: Ti€p nhan va tra két qua.

16.3

Trwong hop nguoi sir dung dat phai nfp tién sir dung
dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu thé

0,25 ngay

Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
phén mot cura cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong
Kinh t€ hodac Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi (noi cod
dat).

11,5 ngay
(Doi voi cac xa
mién nui, kho

khan thi thoi

Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang
va P6 thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thuy 1y: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu du
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Thoi gian | Thoi gian thuc Tc’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

gian thyc hién
dwoc tang thém
05 ngay)

thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong thong qua;
trinh Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh: 11
ngay.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Budée 3: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting
va P thi: T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu
tich UBND cap x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé; 1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho
Co quan Thué: 52 ngay.

- Co quan Thué: Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat: 02
ngay.

- Nguoi sir dung dat: Nop tlen su dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cta phap luat vé tién s dung dét, tién thué
dat (co quan Thué c6 trach nhiém gui thong bao ndp t1en
don dbc, nhic nhé nguoi str dung dat khan truong nop tién
trong thoi han luat dinh, tranh bi xur phat do cham ndp).

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop tién su
dung dét, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi: 0,5 ngay.

03 ngay
(Poi véi cde xd
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang thém
05 ngay)

Buéc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va
Db thi: Sau khi nhan dugc vian ban ctia Co quan Thué xdc
nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, tién thué dat.
Chuyén vién (phu trach dat dai) in Gidy chig nhan quyén
st dung dat, trinh Lanh dao UBND cép x4 ky (néu co); to
chic ban giao dét trén thuc dia; chuyén hd so da giai
quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi/ Bo
phan mot clra cap xi dé tra két qua.

0,25 ngay

Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa:
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHCd .thlfo cua tirng co Chii tich UBND
quy din quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
Tiép nhan va tra két qua.
17.1 Truwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung
—= dat, tien thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
Budée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp xi/ Bo
0,25 ngay phan mét cua cap xa: Tiép nhén hé‘so, chuyén dén Phong
’ anh té hodac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (noi cod
15 ngay dét),' X . z = X . z X
P 11 ngay Budc 2: Ph(_)pg Kinh ?e. hoac Phong Kinh té, Ha tang
(D6i voi cac (Déi v6i ede xi va Do thi: Tiép nhan, gidi quyét.
Xa mien nui, n niii. Thé 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thy 1y: 0,5 ngay.
bien gici; e i, 50 5 2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu dy
dao; vung co k.han thi thg} thao td trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong thong qua;
i dieu ki¢n kinh gzan ﬂfw h}i‘eAn trinh Cha tich UBND cip xd xem xét, quyét dinh; lap
C;h uyen hin}l t;h e giao | t€ ',Xd }v’é" WO(’)C;ZI’I% t) en phiéy chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan Quyét dinh ¢
7 dat, cho thué dat {cho kilzan.;ﬁ‘ 8ay Thué: 10,5 ngay. s ‘ ‘ 67;1/}](35-1[1;B§I(]))
vung co dlf,” Buge 3. Co quan Thue: Kiém tra ho so, xac dinh tién st noay 27/6/2025
L013950.H21 kien kinh te - 01 ned dung dit, tién thué dét phai ndp theo quy dinh, ban hanh | "€%Y
ra hQ’, dgcv gay thong bao ndp tién s dung dat, tién thué dat gui cho
bi¢t kho khan ngudi st dung dét.
thi thoi gian BudGc 4. Ngudi sir dung dat: Nop tien st dung dat, tien
tfwfc hz_e/n Khong tinh vao | thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién sur dung dét,
khong qua 25| thoi gian giai | tién thué dat (co quan Thué c6 trach nhiém gui thong bdo
ngay) quyét thu tuc | ndp tién, don dbc, nhic nhd nguoi st dung dit khan
hanh chinh truong nop tién trong thoi han luat dinh, tranh bi xur phat
do cham nop).
Budc 5: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop
0,5 ngay tién sir dung dat, tién thué dat cta ngudi sit dung dat va

gui théng bao két qua cho Phong Kinh té hodc Phong
Kinh té, Ha tang va b0 thi.
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén tha tuc é ié . . :
STT hanh chi .h 'lg’i‘?lgllt)l’l‘lto illl,linﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin v dinh uang Chii tich UBND
quy di q tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
02 ngay Budc 6. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va

(Doi véi cde xd
mién niii, kho
khan thi thoi

gian thuc hién

duoc tang thém
05 ngay)

Pé thi: Sau khi nhan duoc van ban ctia Co quan Thué xdc
nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dét
Chuyén vién (phuy trach dat dai) in Glay ching nhan quyen
s dung dat, trinh Lanh dao UBND cap xa ky (néu co);
chuyén ho so di giai quyét cho Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong cap xd/ BO phan mot cira cap xi dé tra két qua.

0,25 ngay

Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xi:
Tiep nhan va tra két qua.

17.2

Truwong hop nguoi sit dung dat dwge mién tién sir dung
dat, tien thué dat

0,25 ngay

Buée 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xi/ Bo
phan mot cura cap xa: Tiep nhan ho so, chuyén dén Phong
Kinh t€ hodac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (noi cod
dat).

14,5 ngay
(Poi véi cdc xd
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang thém
10 ngay)

Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tﬁng
va Po thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thuy 1y: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 14 ngay.

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao
phong thong qua; trinh Chu tich UBND cép xi xem xét,
quyét dinh.

-In Glay ching nhan quyén sir dung dat, trinh Lanh dao
UBND cap xa ky (néu co);

- Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong cip xd/ B phan mot clra cAp x4 dé tra két qua.

0,25 ngay

Budc 3. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
Ti€p nhan va tra két qua.
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o Thot glan | Thit gian thye chng b i
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC .theo cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
17.3 Truwong hop nguoi sir dung dat phii nfp tien sir dung
—= dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
Bwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo
0,25 ngay phan mot cura cap xa: Tiép nhan h(k)‘so; chuyén dén Phong
’ Kinh t¢ hodac Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi (noi co
dat).
12,5 ngay Buéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang

(Doi voi cac xa
mién niii, kho
khan thi thoi

gian thuc hién

duwoc tang thém
05 ngay)

va Do thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phbng: Phan cong thu ly: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén Vlen (phu trach dat dai): Tham muu du
thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong thong qua;
trinh Chu tich UBND cép xd xem xét, quyét dinh: 12

ngay.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Buéc 3: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang
va P thi: T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu
tich UBND cap xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé; 1ap phiéu chuyén thong tin dja chinh thira dat cho
Co quan Thué: 52 ngay.

- Co quan Thué: Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat: 02
ngay.

- Nguoi sir dung dat: Nop tlen su dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién s dung dét, tién thué
dat (co quan Thué c6 trach nhiém gui thong bao ndp t1en
don dbc, nhic nhé nguoi str dung dat khan truong nop tién
trong thoi han luat dinh, tranh bi xtr phat do cham ndp).

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop tién su
dung dét, tién thué dét va giri thong bao két qua cho Phong
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X ) Tho’l giaA'n Th(‘)Ai gian thuc {ggcbngc
STT T\en thu ,tl'lc ,lig,}f}_llgut)l’let hlgnt"l’THC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh el Bt Chii tich UBND
quy din quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: 0,5 ngay.
02 ngay Budéc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va
(Poi véi cdc xd | Po thi: Sau khi nhan duoc vin ban cua Co quan Thué xdc
mién niii, khé nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét tién thué dét
khan thi thoi | Chuyén vién (phu trach dat dai) in Glay chung nhan quyen
gian thyc hién | st dung dat, trinh Lanh dao UBND cap xa ky (néu co);
dwoc tang thém | chuyén hd so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
05 ngay) chinh cong cap xd/ Bo phan mot cira cip xa dé tra két qua.
0,25 ngay Budc S. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
’ Ti€p nhan va tra két qua.
. 18.1 Trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung
05 ngay — dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bing gia dat
(D6i véi cac Buwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
Pidu chinh quyét dinh | X@miénniii, | g5 pgyy | Phan motca cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong
giao dat, cho thué 4 i | Dbien gidi; dK}gh t€¢ hodc Phong Kinh t€, Ha ting va Do thi (noi co
; A dao, ving co ab). ] ] ]
glil:h pilgp dfl}rlll;yegétmgg didu kién kin 02 ngay Buc 2: Phong Kinh te hojc Phong Kinh te, Ha tang
thay d6i can cu quyét te-xa hoi | (péj véi cc xa va D0~th;: Tiep nh\an, glal quyct. , N X, a1 A
dinh giao dat, cho thué khé khan,; mién niii. kho 2.1. Lanh (:Iao llhong: Phan’cong Ehl_l ly.: 0,5 ngay. Quyeét dinh s6
18 44t cho phép chuyén viing ¢6 dieu | pin thi thoi 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu dy | 673/QD-UBND
’ kién kinh té - thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong thong qua; | ngay 27/6/2025

muc dich sir dung dat;
dieu chjnh thoi han §1"J:
dung dat cua dy an dau
tu

1.013952.H21

xd hoi dac
biét kho khan
thi thoi gian
thurc hién
khong qua 15
ngay)

gian thuc hién
duoc tang thém

trinh Chu t}ch UBND cép x4 xem Xxét, guyét dinh; lap
phi€u chuyén thong tin dia chinh thua dat cho Co quan

05 ngay) Thué: 1,5 ngay.
Bwoc 3: Co" quan Thpé: Kiém tra ho so, xac dinh tién st
01 ngay dung dat, tien thué dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh

thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dit gui cho
nguoi st dung dat.

Khong tinh vao

Buéc 4. Nguoi sit dung dat: Nop tién su dung dat, tién
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o Thitglan | Thil glan thye o b 31
STT E:El:hclllntl:: 'lg’i‘?lgllt)l’l‘lto illl”lintl‘f:ch?r Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh cia
quy dinh quan Chu tich UBND
: tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
thoi gian giai | thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat,
quyét thu tuc | tién thué dat (co quan Thué c6 trach nhiém gui théng bao
hanh chinh | ndp tién, dén dbc, nhic nhé nguoi sit dung dat khan
truong ndp tién trong thoi han luat dinh, tranh bi xr phat
do cham nQp).
Buwéc 5: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop
0,5 ngay tién st dung dét,’tién thué dat ctia ngudi sir dung dat va
’ gui thong bao két qua cho Phong Kinh t€ hodc Phong
Kinh té, Ha ting va Do thi.
N Buéc 6. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va
01 ngay

(Doi voi cac xa
mién niti, khoé
khan thi thoi

gian thuc hién

duwoc tang thém

Po thi: Sau khi nhan dugc van ban ciia Co quan Thué xic
nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét
Chuyén vién (phu trach dat dai) in Glay chirng nhan quyen
sir dung dat, trinh Lanh dao UBND cip xa ky (néu co); to
chtic ban giao dat trén thuc dia; chuyén hd so di giai
quyét cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cap xa/ Bo

05 ngay) phan mot cira cap xa dé tra két qua. ]
N Budce 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
0,25 ngay Tiép nhan va '[I‘%l két qua. o 5o
182 Trwong hop nguoi sir dung dit dwoc mién tién sir dung
- dat, tien thue dat
Bude 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
0,25 ngay phém mA’C)t c1:1a c:?ig xa: Tjép nPan h(‘A)kso, cl}uyéAn dén th)ng
Kinh t€ hodac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (noi co
dat).
4,5 ngay Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang

(Doi voi cac xa
mién nui, kho

khan thi thoi

va P6 thi: Tiép nhan, giai quyét.
2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,5 ngay.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 4 ngay.
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Thoi gian | Thoi gian thuc ];’;‘gcbgl:gc
T" th i t e A oA i I }
STT ?n u ) uc gial quyet hi¢n TTHC Quy trinh cic buéce gidi quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC theo | cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
(1) (2) 3) 4) (5) (6)

gian thyc hién
dwoc tang thém
10 ngay)

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao
phong thoéng qua; trinh Chu tich UBND cép xd xem xét,
quyét dinh.

- In Glay chimg nhan quyén sir dung dét, trinh Lanh dao
UBND cap xa ky (neu c0);

- T chirc ban giao dét trén thuc dja;

- Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xd/ Bo phan mot clra cip xa dé tra két qua.

0,25 ngay

Budc 3. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
Tiép nhan va tra két qua.

18.3

Truwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung
dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

0,25 ngay

Budc 1. Trung :[am Phug vu hanh‘chlnh conqg cép xa/ Bo
phén mdt ctra cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong
Kinh té hodc Phong Kinh t&, Ha tang va Do thi (noi co
dat).

02 ngay
(Doi véi cde xd
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay)

Budéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang
va D6 thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): Tham muu dy
thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong théng qua;
trinh Chu tich UBND cép xd xem xét, quyét dinh: 1,5
ngay.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Bué6c 3: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting
va P thi: T6 chire viée xac dinh gia dit cu thé, trinh Chu
tich UBND cap xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé; 1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho
Co quan Thué: 52 ngay.

- Co quan Thué: Xéac dinh tién st dung dat, tién thué dat
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bio ndp tién sir
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat: 02
ngay.
- Nguoi sir dung dit: Nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tién st dung dat, tién thué
dat (co quan Thué ¢6 trach nhiém gui thong bao ndp tlen
d6n ddc, nhic nhé nguoi st dung dat khan truong ndp tién
trong thoi han luét dinh, trdnh bi xur phat do chdm nop).
- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho Phong
Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi: 0,5 ngay.
01 ngay Budérc 4. Phbng Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha t?mg va
(Déi véi cac xi Do thi: Sau khi nhe:in duoc Y.:Zm ban cua Co quan Thue xéc
midn i khé nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung dat, tién thué dat.
hn t hi,t Do Chuyén vién (phu trach dat dai) in Glay chirng nhan quyen
gian thic hién sir dung dat, trinh Lanh dao UBND cép x4 ky (néu co); to
droc tdhg hém chirc ban giao dat trén thuc dia; chuyén ho so da giai
05 ngay) quyét cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa/ Bo
phan mot ctra cap xa deé tra két qua.
N Budce 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
0,25 ngay Tiép nhan va trgé két qua. o 5o
‘A . L, 4 . Truwong hop nguwoi sit dung dat phai ngp tién sir dung
z;e; ;ijn?hgl?}llité dégg 07 ngfly ) D1 dit, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gié dat
cho phép chuyén mue (1?01 nm CC’Z'C Budc 1. Trung :[ﬁm Phug vu hénh‘chl’nh cénﬁg cép xa/ B6 Qu &t dinh sé
S % S . | Xamien nui, . phan mdt cira cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong yer
19 | dich su dung dat do sai bién gici; 0,25 ngay Kinh t& hod . . B N R . 2| 673/Qb-UBND
Y o ‘ ) inh t€¢ hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (noi c6 N
sg‘f ve ranh gidi, v tr17, dio; ving c6 dat) ngay 27/6/2025
gflilg tlgci}flr’anll)lgfl ?ighqzl; d’fef,‘_k;-ednhlz;qh 04 ngay Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang

(Doi voi cac xa

va D6 thi: Tiép nhan, giai quyét.
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT h\enh llll 1.11: 'lg’i‘?lgllt)l’l?o illl,li‘nﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin . g Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
hoach, ban d6 dia| kho khan;. mién niii, khé | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay.
chinh, quyét dinh giao | ving cé diéu | khan thi thoi | 2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): Tham muu du

dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muyc dich
stt dung dat va sd liéu
ban giao dét trén thyc
dia

1.013953.H21

kién kinh té -
xd hoi dac
biét kho khan
thi thoi gian
thuc hién
khong qud 17
ngay)

gian thuc hién
duwoc tang thém

thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong thong qua;
trinh Chu tich UBND cédp xa xem xét, quyét dinh; lap

05 ngay) phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dt cho Co quan
Thué: 3,5 ngay.
Bugre 3. Co quan Thué: Kiém tra hd so, xac dinh tién st
01 ngay dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban hanh

thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho
ngudi st dung dat.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Budéc 4. Nguoi siv dung dat: Nop tién st dung dit, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat,
tién thué dat (co quan Thué co trach nhiém giri thong béo
nop tién, don déc, nhic nho nguoi su dung dat khan
truong ndp tién trong thoi han luat dinh, tranh bi xtr phat
do cham ndp).

0,5 ngay

Buéc 5: Co quan Thue Xac nhan hoan thanh viéc nop
tién str dung dat, tién thué dat ciia nguoi sir dung dat va
giri thong bao két qua cho Phong Kinh té hoic Phong
Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

01 ngay
(Doi Vi cdc xd
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay)

Buéc 6. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi: Sau khi nhan dugc vin ban ctia Co quan Thué xdc
nhén hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét
Chuyén vién (phu trach dat dai) in Glay chung nhan quyen
st dung dét, trinh Lanh dao UBND cép x4 ky (néu co); to
chirc ban giao dat trén thuc dia; chuyén ho so da giai
quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi/ Bo
phan mot cira cap xi dé tra két qua.

0,25 ngay

Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xa:
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o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC .theo cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
Tiép nhan va tra két qua.
19.2 Truwong hop nguoi sir dung dat dwoc mién tién sir dung
—= dat, tien thué dat
Budée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cp xi/ Bo
0,25 ngay phan mét cua cap xa: Tiép nhén h(*)‘so, chuyén dén Phong
’ Kinh té hodac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (noi co
dat).
Budée 2: Phong Kinh té hoidc Phong Kinh té, Ha tang
va D6 thi: Tiép nhan, giai quyét.
4,5 ngay 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thy 1y: 0,5 ngay.

(Doi voi cac xa
mién nui, kho
khan thi thoi

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 4 ngay.
- Tham muu dy thdo to trinh, quyét dinh;’trinh lanh dao
phong thong qua; trinh Chu tich UBND cap xd xem x¢t,

gian thuc hién quyet (‘iinh. , . AL L ~
duoe ting them | - In G1a3i chlfng’ nhe,}n quyén st dung dat, trinh Lanh dao
o ngay) UBND cép xé ky (néu co);
- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia;
- Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xd/ BO phan mot cira cap xi dé tra két qua.
0,25 ngay B}l:é'c 3. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
’ Ti€p nhan va trd két qua.
193 Trwong hop nguoi sir dung dat phai nQp tién sir dung
—= dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
0,25 ngay phén mot cira cap xa: Tiép nhan h(‘A)‘so, chuyén dén Phong
’ Kinh t€ hodac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (noi cod
dat).
04 ngay Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang

(Doi voi cac xa

va D6 thi: Tiép nhan, giai quyét.
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT h;gh cllln’lfl: 'lg’i‘?lgllt)l’l‘lto illl”lintl‘f:ch?r Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
uv dinh uan Chu tich UBND
quy di q tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
mién mii, khé | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,5 ngay.
khan thi thoi | 2.2. Chuyén vién: Chuyén vién (phu trach dat dai):

gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay)

Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao
phong thong qua; trinh Chu tich UBND cép xa xem xet,
quyét dinh: 3,5 ngay.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Budée 3: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting
va P thi: T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu
tich UBND cap xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé; 1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho
Co quan Thué: 52 ngay.

- Co quan Thué: Xéc dinh tién s dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir
dung dét, tién thué dat gui cho nguoi sur dung dat 2 ngay.

- Nguoi sir dung dat: Nop tlen sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phép luat vé tién str dung dat, tién thué
dat (co quan Thué c6 trach nhiém gui thong bao ndp tlen
d6n ddc, nhic nhé nguoi st dung dat khan truong ndp tién
trong thoi han ludt dinh, tranh bi xtr phat do cham ndp).

- Co quan_ Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong
Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do thi: 0,5 ngay.

01 ngay
(Doi véi cde xd
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay)

Budc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va
Do thi: Sau khi nhan dugc van ban cua Co quan Thué xéc
nhén hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét
Chuyén vién (phu trach dat dai) in Glay ching nhin quyen
sir dung dat, trinh Lanh dao UBND cép x4 ky (néu co); to
chtic ban giao dat trén thuc dia; chuyén hd so di giai
quyét cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cap xa/ Bo
phan mot cira cap xa dé tra két qua.
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
T" th d t e A oA i I }
STT \en " , He gial quyet hlc;n TTHC Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo cua tirng co Chii ti ch‘ UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
N Budc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa:
0,25 ngay Ti€p nhan va trd két qua.
Giao dat ¢ co thu tién 0,5 ngay
st dung dat khon .
thong i fua d4u gif Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
khong ddu  thau lua; Ti€p nhan ho so xin giao dat ¢ cuia C4 nhén c6 nhu cau st
chon nha diu tu thirc dung dat chuyén dén Ph(‘)ng Kinh té hoac Phong Kinh té,
hi’é.n du dn cd sir duﬁg 15 i Ha tang va Do thi (noi cé dat).
dat di voi c4 nhan la iy ngay
a0 ho. cd e vid '‘Doi voi cac . , 5
gigcbo’ﬁcor;i r(l:hgl(;’ KI? xd mién nii, Buéc 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
a0 S S bien gis; va Dd thi: Tiép nhan, giai quyét, cu thé:
g hico. cone chite i’l S | ddo; vimg co 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,5 ngay. i
Baep, €ON8  duos diéu kién kinh 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu, de¢
phong, cong nhan va S xdh xuét giai quyét: 33,5 ngély
A /. A \ l‘é - xd 61 A . A
vién chirc quoc phong, Khé khén- . - Tham muu, d& xuat thanh 1dp Hoi dong xét duyét giao Quyet dinh s6
20 |si quan, ha si quan, s -y 3 4 ngay dat & khong thong qua hinh thic déu gia quyén su dung 673/QD-UBND
cong nhan cong an, | Vg co dieu | (Pgi véi cac xa ngay 27/6/2025

nguoi lam cong tac co
yéu va ngudi lam cong
tac khac trong to chirc
co yéu huong luong tir
ngan sach nha nudc ma
chua dugc giao dat o,
nha &; gido vién, nhan
vién y té dang cong tac
tai cac xa bién gidi, hai
dao thude ving c6 didu
kién kinh t& - xd hoi
kho khan, ving c6 diéu

kién kinh té -
xd hoi dac
biét kho khan
thi thoi gian
thurc hién
khong quad 45
ngay)

mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay)

dat theo quy dinh.

- Hoi ddng xét duyét giao dat khong ddu gia quyén sir
dung dat: T6 chirc xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat
& khong théng qua hinh thic dau gid quyén st dung dat
theo quy dinh.

- Lap ho so (d6i vol truong hop ca nhan du diéu kién giao
dat) trinh UBND cép xa quyet dinh.

(Trwong hop khong thong nhat thi phdi cé vin ban tra 1o
va néu ro Iy do).

- Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/ BO phan mot ctra cap xi dé tra két qua

0,5 ngay

Budc 3. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi:
Tiép nhan va tra két qua.
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o i Thif glan | Thit gian thye chng b i
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC .theo cua tirng co Chi tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
kién kinh té - xa h¢i dic
bi¢t kho khan nhung
chua co dit &, nha ¢ tai
noi cong tac hoac chua
dugc huong chinh sach
hd trg vé nha & theo
quy dinh cua phap luat
vé nha &; c4 nhan
thuong tra tai xa ma
khong c6 dat ¢ va chua
dugce Nha nudc giao dat
6 hoac chua duoc
huéng chinh sach hd trg
vé nha & theo quy dinh
ctia phap luat vé nha ¢
1.013962.H21
14 ngay L1 Df')i v6i treong hop tham dinh phwong an sir dung dat
Lo = két hgp véi muc dich thwong mai — dich vu
(Doi voi cac Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
xa mien nut, 0.5 no phan mét ctra cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong
: £ 12 bien gioi; > B8AY | Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do thi (noi co
Str dung dat két hop da | 740 vine ¢ X . i1 A
muc dich ma ngudi sit | gid, gy xinh dat). , | Quyctdinhso
21 | qune dAt 14 o4 nhan teu faen an 13 ngay Budge 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang | 673/QD-UBND
ine te - xa hoi (Doi voi cac xa | va Do thi: Tiép nhan, gidi quyét. ngay 27/6/2025
1.013965.H21 kho khan,;

ving cé diéu

kién kinh té -
xd hoi dac

biét kho khan

mién nii, khé
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay)

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu dy
thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong thong qua;
trinh Chu tich UBND cip x3 xem xét, chap thuan Phuong
an su dung dat két hop voi muyc dich thuwong mai — dich
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén thu tuc iai quyé i . : :
STT . L glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh cta
hanh chinh TTHC theo cua tirng co’ Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
thi thoi gian vu; chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
thuee hién cong cap xa.
khong qud 24 Truong hop khong chdp thudn thi phai co van ban tra loi
ngay) va néu ro 1y do: 12,5 ngay.
N Buéce 3. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tra
0,5 ngay K&t qua
qua.
07 ngay lam 21.2 Doi v0”1. tru’o’ng’ hop gia han p‘hu’(r.ng an st dung dat két
vide - hop voi muc dich thwong mai — dich vu i
P Buwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo
(1?01 .v;m cc,z'c 0,5 ngay phan mdt ctra cap xa: Tiép nhan h(A)‘SO’, chuyén dén Phong
xd mien nut, lam viéc Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (noi c6
bién gioi; dat).
dao, ving co 6,5 ngay - - :
diéu kién kinh ls?: m viee Buéc 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
1é - xd hoi (Déi viéi ciie xa va Do thi: Tiép nhan, giai quyét.
kho khan, 2.2 | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam
A S mién nui, kho A .
vung co diéu khan thi thoi | Yi€% ]
kién kinh te - o thue hidn 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu du
xd hoi dac dgwoc tine thém thdo to trinh, quyé€t dinh; trinh lanh dao phong thong qua;
bi¢t kho khan | © )0 dg o | trinh Chi tich UBND cdp xa xem xét, chép thuan gia han
thi thoi gian vgl.écy) Phuong 4n sir dung dét két hop voi muc dich thuong mai
thuec hién i — dich vu; chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
khong qud 17 chinh cong cap xa: 5,5 ngay lam viéc.
ngay lam 0,5 ngay Buwéc 3. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tra
viee) lam viee | két qua.
5 A e N Poi v6i truong hop to chirc trong nuée dang sir dung TP
,, |Dineg ky dat dai, tai san 1‘4 ngay 231 dit theo hinh thirc quy dinh tai Didu 118 va khoan 3 63;;5;?%;‘]’)
gan lién voi dat, cap |  lam vige === Dic¢u 120 Luat Dat dai hodic truong hop quy dinh tai .
Giay chung nhan quyén ngay 27/6/2025

(Poi voi cac

Piéu 119 va khoin 2 Piéu 120 Luit Pt dai ma dwoc
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Thoi gian | Thoi gian thuc ];’;‘gcbgl:gc
Tén thi tuc é ié . p <
STT . L gial quyet hlc;n TTHC Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHC theo cua tirng co’ Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
su dung dét,’ qu}(én sO | xd mién i, mién toan b tién sir dung dat, tién thué dat
hiru tai san gan lién voi bién gioi; 0.5 nea Bude 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo
L, 1A A Ao e LR , < , > nNgay A ne o A ~. A A X 2 X \
dat lan dau doi voi t6 | ddo; vung co Jam vidc phén mot ctra cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong
chuc dang stir dung dat diézf kién kinh ; Kinh té hodac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (noi c6
1.012753.H21 te - xa hoi dat). ] ] .
kho khan; 8 ngay Buéc 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
vung co diéu lam viéce va Do thi: Tiép nhén, giai quyét.

kién kinh té -
xd hoi dac
biét kho khan
thi thoi gian
thuc hién
khong quad 24
ngay lam
viéc)

(Doi véi cde xd
mién niti, kho
khan thi thoi

gian thuc hién

duwoc tang thém

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam
viéc.

2.2. Chuyén Vlen (phu trach dat dai): Tham muu du
thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong thong qua;
trinh Chu tich UBND cap xd xem xét, quyét dinh hinh

05 ngay lam | thac st dung dat; 1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh
viéc) thira dat cho Co quan Thué: 7,5 ngay 1am viéc.

Buéc 3. Co quan Thué: Kiém tra ho so, xac dinh tién sir

01 ngay dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban hanh

lam viéc thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dit guri cho

ngudi sir dung dat.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Buéc 4. Nguoi sitr dung dat: Nop tién su dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat,
tién thué dat (co quan Thué co trach nhiém giri thong béao
nop tién, don déc, nhic nho nguoi st dung dat khan
trrong ndp tién trong thoi han luat dinh, tranh bi xtr phat
do cham n{p).

01 ngay
lam viéc

Buéc 5: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop
tién str dung dat, tién thué dat ciia nguoi sir dung dat va
giri thong bao két qua cho Phong Kinh té hodc Phong
Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

03 ngay

Buwéc 6. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén thi tuc é ié . p <
STT hanh chi .h 'lg’i‘?lgllt)l’l‘lto illl,linﬂf:Hcg Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh cta
anh chin v dint uang Chii tich UBND
quy di q tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
lam viéc Pé thi: Sau khi nhin duoc vin ban ciia Co quan Thué xdc

(Doi Vi cde xd
mién nii, khé
khan thi thoi

gian thuc hién

duwoc tang thém

nhén hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét
Chuyén vién (phu trach dat dai) in Glay chung nhan quyen
s dung dat, trinh Lanh dao UBND cap xa ky (néu co);
chuyén ho so di giai quyét cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong cap xd/ Bo phan mot ctra cap xa dé tra két qua.

05 ngay lam
viéc)
0,5 ngay Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xi:
lam viéc Tiép nhan va tra két qua.
Poi v6i treomg hop to chirc trong nuéc dang sir dung
dat theo hinh thitc quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2
23.2 Pi¢u 120 Luit Pat dai ma khong thudc trwomg hop
dwoc mién toan bd tién siv dung dét, tién thué dat cho
ca thoi han thué
0.5 nod Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi/ Bo
» Ngay A A o A~ ek A A X X \
Jam viéc phan mot cura cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong
: Kinh t€ hodc Phong Kinh té, Ha tang va D06 thi (noi co
dat).
1"5 naay Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting
lam viéc Sz :

(Doi véi cde xd
mién nii, khé
khan thi thoi

gian thuc hién

dwoc tang thém

va P6 thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam
viéc.

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu, dé
xuat Chu tich UBND cép Xd Xxem Xxét, chuyén hd so dén
S& Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan 1y dét dai):

02 ngay lam < hs oA
viéc) 01 ngay lam viéc.
06 ngay Budce 3: S Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Quin
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Thoi gian | Thoi gian thuc {ggcbngc
Tén tha tuc é ié . p <
STT hanh chi .h 'lg’i‘?lgllt)l’l‘lto illl,linﬂf:Hcg Quy trinh cic buédce gidi quyet TTHC Quyét dinh cia
anh chin v dint uang Chii tich UBND
quy di q tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
lam viéc ly dat dai): Tiép nhén, giai quyét.

(Doi voi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi

gian thuc hién

duwoc tang thém

3.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai: Phan cong thu
1y: 0,5 ngay lam viéc.

3.2. Chuyén vién xir ly hé so: Kiém tra thuc dia lap bién
ban (néu co); du thao cac van ban (To trinh Chi cuc Quan
ly d4t dai; To trinh S Nong nghiép va Mai truong, Quyét

03 ngay lam | dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat
viéc) dai ky duyét T trinh ctia Chi cuc Quan ly dat dai, thong
qua T trinh cua S& Nong nghi¢p va Moi truong: 4,5 ngay
lam viéc.

3.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét To trinh cta So

Nong nghiép va Moi truong: 01 ngay lam viéc.
02 ngay Buéc 4. Van phong UBND tiph: Thémqtra, trinh Chu tich
Am viee UBND tinh ky duyét Quyét dinh; chuyén két qua cho S¢&

Nong nghi¢p va Mai truong.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh
theo quy dinh
tai khoan 5
biéu 12 Nb
102/2024/NDb-
Cp ngay
30/7/2024 cua
Chinh phu

Buéc 5. S6 Nong nghi€p va Mai truong (Chi cuc Quan
Iy dat dai): HO so tam dimg dé xac dinh gia dat cy thé.

Déi v6i truong hop du an thude dia ban Khu Kinh té
Nhon Hoi: Ban Quan ly Khu Kinh té ¢6 trach nhiém thué
don vi tu van xac dinh gia dét, bao cao Hoi d@)ng thAm
dinh gia dat tinh xem xét va trinh UBND tinh phé duyét
theo quy dinh.

- Tb chtic viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy
ban nhé4n dén tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu
thé theo quy dinh: 162 ngay

- Chii tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: 07 ngay.

- S& Nong nghiép va Méi trwong (Van phong Diang ky
dit dai): Chuyén thong tin dia chinh thira dt cho Co quan




149

o Thif glan | Thit gan thye g b a1
STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh cia
hanh chinh TTHCd .thlfo cua tirng co Chii tich UBND
quy din quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
Thué: 01 ngay
- Co quan Thué: Xéac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong béo ndp tién sir
dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat: 02
ngay.
- Van phong Ping Ky dét dai: Lap Hop dong thué dat,
thong bao cho nguoi c6 hd so ky hop dong thué dat (néu
c6): 02 ngay.
- Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat
thpo quy dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién thué
dat.
- Co quan Thué: X4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dét, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Vin
phong Dang ky dat dai: 0,5 ngay.
3,5 ngay
lam viée Budc 6. S& Nong nghiép va Méi treong (Van phong
(Déi v6i che bang ky dat dai): Chuyén vién in Gidy ching nhan
midn niii. kho quyeén st dung dat trinh Lanh dao Vin phong Dang ky dat
hén thi’th(‘fi dai thong qua, trinh Lanh dacz S& Nong ngh1§p va Mql
gian thie hién truong phé duyét; Cap nhat, chinh ly co s¢ dir 11§g dat dai,
o tdhg hom ho so dia chinh; Chuyén Hop dong thué dat, Giay chung
05 ngdy lam nhan quyén su dqng dat da ky dén Trung tdm Phuc vu
yiée) hanh chinh cong cap xa.
0,5 ngay B}l:é'c 7. Tryng tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa:
lz‘; n viee Tiép nhan va tra két qua.
. . . N Buwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xd/ Bo . P
23 | Giai quyét tranh chap 45 ngay 0,5 ngay phan mét ctra cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong Quyet dinh 56
dat dai thudc tham | (Péi véi cdc 673/Qb-UBND

Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha téng va D6 thi (noi co
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STT T\en thu ,tl'lc glal quyct hlc;n TTHC Quy trinh cac bwéc giai quyét TTHC Quyét dinh ciia
hanh chinh TTHC .theo cua tirng co Chii tich UBND
quy dinh quan tinh
1) (2) 3) “) ) (6)
quyén cia Chu tich Uy | xd mién nii, dat). ngay 27/6/2025
ban nhan dan cip x3 bién gioi;
1.013967.H21 dao; vung co Bué6c 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang
diéu kién kinh va Do thi: Tiép nhan, gidi quyét, cu thé:
t6 - xd hoi 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thy 1y: 0,5 ngay.
kho khan, 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 43,5 ngay.
viing cé diéu 44 ngay - Du thao, trinh lanh dao UBND cép xa ky duyét van ban
kién kinh té - | (Déi vdi cic xd thong bao cho cic bén tranh chap dat dai va Vin phong
xd héi dac | mién nii, khé | dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat
biét khé khan | khan thi thoi | dai noi c6 dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau hoa
thi thoi gian | gian thuc hién | giai tranh chap dat dai.
thuc hién | dwoc tang thém | - Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chic hoa giai giira cac
khong qud 60 15 ngay) bén tranh chap, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh c6 lién
ngay) quan dé tu van giai quyét tranh chip dat dai (néu can
thiét).
- Hoan chinh hd so, trinh Chu tich UBND cép x4 ban hanh
quyét dinh giai quyét tranh chap dét dai.
0,5 ngay Buéc 3. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi:
’ Ti€p nhan va tra két qua.
Hoa gidi tranh chép dAt Bu:é’c 1: TrEJng A’tﬁmNPhl%g vu l}énhkchl’nh cénlg céAp xa/ ‘Bé
dai thuéc thim quyén phan mA’Qt clra cap xa: T}ep nPan hokso, cl}uyeAn dep Phpng
Ao~ . Kinh t€ hodac Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi (noi cod
cap xa 0,5 ngay d ﬁt) ) )
1.012812.H21 ' Quyét dinh s0
24 30 ngay 673/Qb-UBND
Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting ngay 27/6/2025
29 ngay va P6 thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,5 ngay.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 28,5 ngay.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC
cua tirng co

quan

Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh cia
Chi tich UBND
tinh

1)

(2)

3)

(C))

)

(6)

- Du thao, trinh ldnh dao UBND cép x3 ky duyét vin ban
thong bao cho cac bén tranh chap dit dai va Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai noi c6 dat tranh chap vé viéc thy 1y don yéu cau hoa
giai tranh chap dat dai.

- Tham tra, xac minh nguyén nhan phat sinh tranh chap,
thu thap glay t0, tai liéu co lién quan do cac bén cung cap
vé ngudn goc dat, qua trinh sir dung dat va hién trang sir
dung dét.

- Thanh lap Hoi dé)ng hoa giai tranh chép dat dai, t6 chuc
cudc hop hoa giai.

- Tham muu, dy thao Bién ban hoa giai. Truong hop hoa
giai khong thanh thi c6 van ban huéng dan cac bén tranh
chap gui don dén co quan c6 thim quyén giai quyét tranh
chap tiép theo.

- Chuyén két qua hoa giai cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cip xd/ B phan mot clra cap x4 dé tra két qua.

0,5 ngay

Budée 3. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cp xa:
Ti€p nhan va tra két qua.

Téng cong: 24 TTHC
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B. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG (30 TTHC)

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO
SO VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (10 TTHC)

(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(3D)

(3A) < 4)
0] ?) Trung tim 30 BV?n:.hg‘ TTHC dugc
Tén thi tuc hanh N Phuc vu . (3C) ( uoc s Vao | ¢ong bo tai
STT . Thoi gian giai NS (3B) Lanh dao co sO, tra ket K, 2.
chinh S hanh chinh A N ; Quyét dinh
quyet A ) B phan chuyén mén quan qua cho - S
cong tinh i Y . . N cua Cha tich
(Bude 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) (Budce %: Ky Trung ta{n UBND tinh
Tiéo nhan hod duyét) Phuc vu hanh
P SO)' chinh cong
tinh)
Ap dung d6i v6i treong hop Nha nuéc giao dat cho to chire dé quan ly
17 ngay lam Vin phong Ding ky dat dai
Biine k¢ dit dai [in da viée giai quyet, cu thé:
d?'ng Yy at al fan hau (Déi véi cdc xa 2.1 . Lanh dao Phong Dang ky
dOI ‘I:Icill fuong (;’P[ mién nui, kho va Kiém soat thu tyc dat dai Lanh dao Vin Quyét dinh s6
01 uoc Nha nuoc glao dat |, - > g5 .. | phan cong thu ly: 0,5 ngay lam | . ° ' . -
dé quan ly n thiee hid 0,5 ngay lam vide phong bang ky | 01 ngay lam 673/Qb-
1.012756.H21 gan thyc nien | yige : A a e 5. dat dai: 02 ngay | viéc UBND ngay
dugc  tang 2.2. Chuyen vién glai quyet: 13 1y, (e 27/6/2025
thém 10 ngay ngay lam viéc. (Doi voi cac xd
lam viéc) mién nui, kho khan thi thoi
' gian thyc hién la 23 ngay lam
viéc).
Xoa dang ky thué, cho | 02 ngay lam Van phong Dang ky dat dai | Lanh dao Vian
thpé lai quyén st dung vige giai quyeét, cu the: pf}(‘)ng Ping ky ’ ’
dat trong dy an xay (Poi véi cdc xd 2.1. Lvénh dao Phong biang k}’{ dat dai: 025 Quyét dinh sb
0 dyng kinh doanh ket | mién mii, khé|0,25  ngay | va Kiém soat thu tuc dat dai | ngay lam vigc. | 0,25  ngay 673/Qb-
cau ha tang khan thi thoi | lam viéc phan cong thu Iy: 0,25 ngay | (Doi voi cic xa | 1am viée UBND ngay
1.012766.H21 gian thuc hién lam viéc (Doi voi cdc xd mién | mién niii, kho 27/6/2025

dwoc tang
thém 10 ngay

nui, kho khan thi thoi gian

thwc hién la 0,5 ngay lam

khan thi thoi
gian thuc hién
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(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(3D)

(3A) < C))
(1) ® Trung tam " ran v | TTHC dwge
Tén thii tuc hanh % | Phuevu _ GO (Budc 4: VAo | (on0 b tai
STT , Thoi gian giai A (3B) Lanh dao co sO, tra ket K oz
chinh X hanh chinh A A A : . Quyeét dinh
quyet A s B0 phan chuyén mon quan qua cho ia Chii tich
cong tinh S eas U xaa e N cua Chu tic
(Bude 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc % Ky Trung tafn UBND tinh
X A 1A duyét) Phuc vu hanh
Tiép nhan ho PR
s0) chinh cong
tinh)
lam viéc) viéc). | la 0,5 ngay lam
2.2. Chuyén vién giai quyét: | viéc).
01 ngay lamviéc
(Doi voi cac xa mién nui, kho
khan thi thoi gian thuc hién la
10 ngay lam viéc).
) ) 3.1. Doi v6i truong hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru
bang ky bien dong doi tai san gan lién v4i dat hodc c6 thay doi quyén doi voi thira dat lién ké
vOi truong hop doi tén Van phong Pang ky dat dai
hogc thay doi thong tin gidi quyét, cu thé:
v€ nguoi su dung dat, 2.1. Lanh dao Phong Dang ky
chu s¢ hiru tai san gan | 3,5 ngay lam va Kiém soat thu tuc dat dai
lién véi dat hodc thay | vige phan cong thu ly 0,5 ngay lam
d6i so hiéu hoéc dia chi (Poi véi cdc viéc Quyét dinh s
cua thua dat; thay doi | xa mién nii, 2.2. Chuyén vién giai quyét va | Lanh dao Vian u6y7e3 /Ql%_ 50
03 | han ché quyén st dung | khé khan thi | 025  ngay | in Gidy chimg nhan: 1,5 ngay | phong Ding ky . .
dat, quyén s hitu ti | thoi gian thyc | lam viéc lam viéc dat dai: 01 ngay 0,25 ngdy | UBND ngdy
STy ‘ ' i X lam viéc 271612025

san gan lién voi dat
hodc c6 thay ddi quyén
d6i véi thira dét lién ké;
giam dién tich thira dat
do sat ¢ tu nhién
1.013833.H21

hién dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

(Truong hop phai thuc hién
trich do d6i v&i khu vuc chua
c6 ban d6 dia chinh thi Vin
phong DPiang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05
ngay lam viéc — khong tinh
vao thoi gian thyc hi¢n TTHC
theo quy dinh tai Khodn 5

lam viéc.
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STT

1)
Tén thi tuc hanh
chinh

(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(3D)
@ P:‘l 8 (3C) (Bude 4: Vio
Thoi gian giai |~ MEVY (3B) Lanh dao co | s, trd két
A hanh chinh A 1A A A : .
quyet cone tinh B0 phéan chuyén mon quan qua cho
g ) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: Ky Trung tAm
(Budce 1: n \
X A 1A duyét) Phuc vu hanh
Tiép nhan ho PR
s0) chinh cong
tinh)
bieu 12 Nghi dinh so6
102/2024/ND-CP) . |
(Doi voi cac xa mién nui, kho
khan thi thoi gian thuc hién la
11,5 ngay lam viéc).
3.2. Trwong hop giam dién tich thira ds?'u’t do sat 16’ tw nhién
Van phong Pang ky dat dai
giai quyet, cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Dang ky
va Kiém soat thu tuc dat dai
04 ngay lam phan cong thu 1y 0,5 ngay lam
viéc viee ;
(D' S vGi che xi 22 'C;huyen, vién gA1a¥ quyet va| ]
midn i kho in Gidy chimg nhén: 02 ngay | Lanh dao Van
- o025 ngay | lam viéc (Doi voi cdc xa mién | phong Dang ky N
khan thi thoi | )~~ ., .. A . X e 210,25 ngay
. .| lam viéc nui, kho khan thi thoi gian | dat dai: 01 ngay | ., ..
gian thuc hién lam viéc

dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

thuc hién la 12 ngay lam viéc).
(Truong hop phai thuc hién
trich do d6i v&i khu vuc chua
c6 ban d6 dia chinh thi Vin
phong DPiang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05
ngay lam viéc — khong tinh
vao thoi gian thyc hi¢n TTHC
theo quy dinh tai Khodn 5

lam viéc.

C))
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh
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(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(3A) von @
1) ?) Trung tam aC B an 4 {/r TTHC dwoc
Tén thi tuc hanh NN Phuc vu (3C) (Budo 401 cong bo tai
STT . Thoi gian giai L (3B) Lanh dao co s, tra két K. e
chinh J hanh chinh . N : Quyét dinh
quyet A B§ phan chuyén mon quan qua cho - .
cong tinh P A e ~ cia Chu tich
L (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: Ky Trung tAm .
(Budce 1: duydt) Ph hanh UBND tinh
Tiép nhan ho uye u’c Vi N an
50) chinh cong
tinh)
bieu 12 Nghi dinh so
102/2024/ND-CP).
bang ky bién dong doi Van phong Dang ky dat dai
v6oi truong hop thanh kiém tra giai quyét ho so, cu
vién cia ho gia dinh thé:
hodc ca nhan dang su 2.1. Lanh dao Phong bang ky
dung dat thanh 1ap va Kiém soat thu tuc dat dai
doanh nghi€p tu nhan kiém tra, phan cong thy 1y: 01
va sir dung dat vao hoat ngay lam viéc
dong san xuat kinh | 08 ngay lam 2.2. Chuyén vién Phong Dang
doanh cua doanh nghiép | viéc ky va Kiém soat thu tyc dat
1.012793.H21 (B.(A?l vor cac xa da~1 glal quye:c. LE-‘? ho 50 trmAh Lanh dao Van Quyét dinh s6
mién nui, kho o s Lanh dao ky duyét; Cap nhat R N , < s
- . .. | 0,5 ngay lam A " 1~ 1 <« | phong Pang ky | 01 ngay lam 673/Qb-
04 khan thi thoi| . thong tin vao co s& dir ligu dat | *z, .= . n N
ian thuc hién | *'°° dai: 4,5 ngay 1am viéc (Poi véi dat dai: 01 ngay | viee UBND ngay
gan fte i + o BB - 1am viée. 27/6/2025

dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 14,5
ngay lam viéc).

(Truong hgp phai thuc hién
trich do ddi véi khu vue chua
c6 ban dd dia chinh thi Vin
phong Piang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian
05 ngay lam vi¢c — khong tinh
vao thoi gian thuc hi¢n TTHC
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(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(3D)

(3A) < 4)
(1) ® Trung tim Vanthir | TTHC duge
Tén thu tuc hanh . Phuc vu 3C) (Bude 4: Vao cong b6 tai
STT o Thoi gian giai | = - (3B) Lanh daoco | sO, trd két Xt div
chinh & hanh chinh A A : . Quyeét dinh
quye A s B0 phan chuyén mon quan qua cho ia Chii tich
cong tinh P A e ~ cua Chu tic
(Bude 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) (Blzcc ::)t Ky Pgrung t}allfnh UBND tinh
Tiép nhéan hd uyet u’c Vi N an
50) chinh Iclz)ong
tin
thqo quy dinh tai Khoan 5
bieu 12 Nghi dinh s0
102/2024/ND-CP).
N N N Chuyén vién Phong Dang ky | Lanh dao Van 1
. ?/iléc ngdy lam ?/iléc gio lam va Kiém soét thu tuc dat dai phong Pang ky ?/iléc gio lam
Xda ghi no tién sur dung Dl voi che xi | (Bhi voi ce | KM tra, gidi quyét va trinh | Dat dai: 02 gio | < o
dét, 18 phi trude ba tren | (P97 VOi cac xa | (Doi voi cdc | oy qo o vom xét. ky duyét hd | lam vice (Doi voi cdc | o\ & dinh 56
Gidy chimg nhan da cap | 7€ ik, khd | xa mién miii, | (0" o " hat thong tin vao co | (Ddi véi cac xa | 4, M| T 630,
05 ' khan thi thoi | khé khan thi | 50> 74b A1EL TOTS WA VAO L VOLCAC Y khé khan thi .
gian thec hién | thoi gian so dir ligu dat dai: 04 gio lam | mién nui, kho hoi gian UBND ngay
1.013988.H21 : ; ié 7 ; yi
duge tang | thuc hién la \(/1196((3;1' Véi cdc xd mién nii, khé kil;: t}erlc ng; thyc hién la #0202
thém 10 ngay | 04 gio lam | (700 VP €caC X ) RO & e e 04 gio lam
L i khan thi thoi gian thuc hién la | la 08 ngay lam | ..
lam viéc) viéc). g o viéc).
72 gio lam viéc). viéc).
2,5 ngay lam Ap dung doi voi cac tl'lE’O’Ilg h?p conl lalA’theo' uy dinh
" Vian phong DPang ky dat dai
4 2. A , Viec coe £ 2
Cap do61 Giay ching (B' & v6i che xd giai quyet, cu thé:
nhan quyén st dung A .. , 2.1. Lanh dao Phong Pang ky L, 4 X
X L e .o | mién nui, kho N e < A - Quye¢t dinh s6
dat, quyén so hl}fu tai khin thi thei | 025 oy | V& Kiém soat thu tuc dat dai | Lanh dao Van 025 neil 673/QD-
06 | san gén lién v6i dat — : oL e MEAY | kiém tra, phan cong thu 1y: 0,5 | phong Dang ky | = .. "8 .
gian thuc hién | lam viéc nodv Am vid Gt daic 0.5 lam viéc UBND ngay
duoc  ting gay we NG 27/6/2025

1.012783.H21

thém 10 ngay
lam viéc)

2.2. Chuyén vién Phong Dang
ky va Kiém soét thi tyc dét dai
giai quyét. Lap hd so trinh
Lanh dao ky duyét; Cap nhat

ngay lam viéc.
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(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(3D)

(3A) < C))
M ® Trung tam " ran v | TTHC dwge
Tén thii tuc hanh @ | Phuevu GO (Budc 4: VAo | (on0 b tai
STT . Thoi gian giai D (3B) Lanh dao co s0, tra ket A e
chinh X hanh chinh A A : ! Quyeét dinh
quyet A s B0 phan chuyén mon quan qua cho ia Chii tich
cong tinh Bude 2- Gidi 4 hod Bude 3: K T " cua Lhu tic
(Bude 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: Ky rung tam UBND tinh
X A 1A duyét) Phuc vu hanh
Tiép nhan ho PR
50) chinh cong
tinh)
thong tin vao co s¢ dit licu dat
dai: 01 ngay lam viéc
(Doi voi cac xa mién nui, kho
khan thi thoi gian thuc hién la
11 ngay lam viéc).
Truong hop cap lai Giay chirng nhan do bi mit.
Van phong bang ky dat dai
kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong bang ky
05 ngay lam va Kiém soat thu tyc dat dai
viéc kiém tra ho so, phan cong: 0,5
X ek . (Doi voi cac xa ngay lam viéc. ~ <
g;gn ngbi S;{;y chimg mién nui, kho 025 noil 2.2. Chuyén vién Phong Dang Lﬁgﬁ ngﬂ VEI,I Quyeét dinh so
: - khan thi thoi | 27> "8 | ky va Kidm sodt th tuc dat dai | Do ne VA8 8 1995 neay | 673/QD-
07 . .~ | lam viéc L, 1reA A 1A dat dai: 01 ngay | ;)= ., N
1.012786.H21 gian thuc hién giai quyét: Kiém tra, 1ap ho so 1am viec lam viéc UBND ngay
' ) duoc tang dang tin 03 lan trén phuong e 27/6/2025

thém 10 ngay
lam viéc)

tién thong tin dai chung ¢ dia
phuong trong thoi gian 15
ngay (Khong tinh vao thoi gian
thwee hién thu tuc hanh chinh);

2.3. Chuyén vién Phong Dang
ky va Kiém soét thi tyc dét dai
giai quyét. Lap hd so trinh
Lanh dao ky duyét; Cap nhat
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STT

1)
Tén thi tuc hanh
chinh

)
Thoi gian giai
quyét

(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(3A)
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh
(Budec 1:
Tiép nhan hod
S0)

(3B)
B¢ phan chuyén mon
(Budc 2: Giai quyét ho so)

30
Lanh dao co
quan
(Budce 3: Ky
duyét)

(3D)
Van thuw
(Budc 4: Vao
s0, tra két
qua cho
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh)

thong tin vao co s dir lidu dat
dai: 03 ngay lam viéc. (Pdi véi
cdc xa mién niii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).

05 ngay lam
viéc

(Doi véi cdc xa
mién niii, kho
khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

Ap dung ddi véi trromg hop cap lai Gidy chimg nhin do bi mat Trang bo
sung cua Glay chirng nhan da cap theo quy dinh cia phap luat dit dai truée
ngay Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phiu c6 hiéu luc

thi hanh).

0,25
lam viéc

ngay

Vin phong Ping ky dat dai
kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Lanh dao Phong bang ky
va Kiém soat thu tuc dat dai
kiém tra hd so, phan cong: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Dang
ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: Lap hd so trinh
Lanh dao ky duyé¢t; Cap nhat
thong tin vao co s& dir lidu dat
dai: 03 ngay lam viéc. (Pdi véi
cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).

Lanh dao Van
phong Pang ky
dat dai: 01 ngay
lam viéc.

0,25
lam viéc

ngay

C))
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh
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(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

3A) Vinthr | ppps)
ey ?) Trung tim 3C Bude 4: V3 TTHC dugc
Tén thii tuc hanh @ | Phuevu GO (Budc 4: VAo | (on0 b tai
STT chinh Thoi gian giai NP (3B) Lanh dao co s0, tra két %o ¢
X hanh chinh A A A : . Quyeét dinh
quyet A s B0 phan chuyén mon quan qua cho ia Chii tich
congtinh | g X Giai quybthdso) | (Buoe3: Ky | Trungtam | CLRChUHe
(Bude 1: -uatquy > Y g tat UBND tinh
X A 1A duyét) Phuc vu hanh
Tiép nhan ho PR
50) chinh cong
tinh)
05 ngiy lam 8.1. Pinh chinh Giay chirng nhan da cap.
viéc o : < P
(Poi véi cdc xd . L;anh d,ao th ong Dfll’lg .ky va
A . , Kiém soat thu tuc dat dai phan
micn. i, kho cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc
khan thi  thoi S Chaan vian o2 BRI | Lanh dgo Van
gian thuc hién | 0,25 ngay -huyen vien siel quyet: B2 phong Pang ky | 0,25 ngay
. N ngay lam viéc. (Doi voi cac xa | [z . N
duoc tang | lam viéc A .. , . ... | Pbat dai: 01 | lam viéc
. ] mién nui, kho khan thi thoi N
thém 10 ngay : s . .. | ngay lam viéc
o gian thyc hién la 13 ngay lam
, . k , lam viéc) o
Dinh chinh Gidy chimg viéc). Quyét dinh s6
nhan da cap ] ] 6y73/QB-
08 8.2. Dinh chinh Giay ching nhin da cap lan diu co sai sot. UBND nea
1.012790.H21 - Lanh dao Phong Dang ky va 511612035
05 ngay lam Kiém sodat thu tuc dat dai phan
viée cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
(Doi voi cac xa - Chuyén vién giai quyet: 02
mién nui, kho ngay lam viéc. (Doi voi cac xa | Lanh  dao  S¢
khan thi thoi | 0,25 ngay | mién nui, kho khan thi thoi | Nong nghi¢p va | 0,25 ngay
gian thuc hién | lam viéc gian thuc hién la 12 ngay lam | M6i truong: 01 | [am viéc

dwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc)

viéc).

- Lanh dao Van phong DPang
ky dét dai ky duyét va chuyén
hd so dén S¢ Néng nghiép va

ngay lam viéc

Moi truong: 01 ngay lam vige.
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(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(34) von @
ey ?) Trung tim an thtr TTHC dugc
Tén thi tuc hanh ‘e . Phuc vu . (30) (Bu;GC 4 Yao cong bo tai
STT chinh Thoi gian giai hanh chit (3B) Lanh dao co s0, tra ket Quyét di h
quyet anh chinh Bo phan chuyén mén uan ua cho e
cong tinh 2 phan chuyen me q q cua Cha tich
L (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: Ky Trung tAm .
(Budce 1: N . UBND tinh
Ti ép nhan ho duyét) Phuc vu hanh
SO)' chinh cong
tinh)
Ding ky tai san gfm lién Truwong hop gia han thoi han sé hiru nha ¢ ciia to chirc nuéc ngoai, ca nhén
voi thia dat da duoc nuéc ngoai
cap Gidy chimg nhén
hodc dang ky thay doi R
vé tai san gan lidn voi | U7 nmedy lam
dét so v6i noi dung da Zloeocl i edie v - Lanh dao Phong Dang ky va
dang ky, gia han thoi midn nii. kho Kiém soat thu tuc dat dai phan Quyeét dinh so
09 han so hiru nha ¢ cua o thin thi thei cong thu ly: 0,5 ngay lam vige. | Lanh dao Van 673/QDb-
chic nuéc ngoai, ca can thue hicn | 025 ngdy | - Chuyén vién giai quyet: 04 | phong Dang ky | 025 ngay | UBND ngay
nhan .nu(')’c ngoai theo (cgiwac i lam viéc ngay lam viéc. (Doi voi cac xa | bat  dai: 02 | lam vige 2716/2025
quy dinh ciia phap gt | 20 1 dg mién nii, khé khin thi thoi | ngay lam viéc
v€ nha ¢ ndi dung da lam viéc) 54y gian thuc hién la 14 ngay lam
dél’lg ky : viéc )
1.013995.H21
) 10.1. P6i v6i thong tin, dir liéu ¢6 sin trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai.
Cung cap thong tin, dir . N Quyét dinh s
e Szl o 01 ngay lam \ 5 3 N
jo | liéudat dai viee Y Chuyén vién kiém tra, gidi Lﬁgﬁ ‘Eﬁ’n Vf(“? 673/QD-
’ 01 gio lam | quyet va trinh Lanh dao xem If))é ¢ dgai' %1‘% Y01 gio lam | UBND ngay
1.012789.H21 viée xét, ky duyét hd so: 05 gior lam VB9 vige 27/6/2025

viéc

lam viéc
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STT

1)
Tén thi tuc hanh
chinh

)
Thoi gian giai
quyét

(3) Trinh tu cac buédc thuc hién

(3D)
(34) Vin thw
fring tim (3C) | (Buoc4: Vio
hz‘lnl{ chiilh (3B) Lanh dao co sO, tra ket
cong tinh B¢ phan 'Cl'luyélll mon quan qua cho
(Budc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budce 3: Ky Trung tam
Tidp nhan 'h 3 duyét) Phuc vu hanh
SO)' chinh cong
tinh)

02 ngay lam
viéc

10.2. Poi véi t
dat dai

hong tin, dir liéu khong c6 sin trong co sé dir liéu qudc gia vé

02 gio lam
viéc

Chuyén vién kiém tra, giai
quyet va trinh Lanh dao xem
xét, ky duyét ho so: 10 gio lam

viéc

Lanh dao Van
phong Pang ky
Pt dai: 02 gid
lam viéc

02 gid lam
viéc

C))
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

TONG CONG: 10 TTHC
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II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN
HO SO VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH/TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG CAP XA (POI VOI HQ GIA PiNH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET
NAM PINH CU O NUOGC NGOAI CO QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TAI PHUONG
QUY NHON, PHUONG QUY NHON NAM, PHUONG QUY NHON BAC, PHUONG QUY NHON TAY, PHUONG QUY
NHON DONG, XA NHON CHAU HOAC QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT THUQC THAM
QUYEN CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CUA NHIEU CHI
NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI) (10 TTHC)

(3) Trinh tw cac bwée thue hién

(A) 3D)
A Van thw 4
Trung tim (Bude 4: Vio 4)
1) @) Phuc vu hanh 3C tra két TTHC dwgc
TT Tén thi tuc hanh A chinh céng ~( ) 80, trd két qua cong bo tai
S chinh Thoi gian tinh/Trun (3B) Lanh dao | cho Trung tam Quyét dinh
giai quyet A g B phan chuyén mén coquan | Phuc vu hanh ia Chii tich
tam Phyc vy (Buéc 2: Gidi quyét hé s0) (Bubc3: | chinhcong | CoAchu e
hanh chinh $ At quy ouoes: | € | UBND tinh
A A~ Ky duyét) | tinh/Trung tam
cong cap xa \
! . 2 Phuc vu hanh
(Budce 13 Tiep chinh cong cé
nhan hd so) ong cap
x4)
O.SAngéy lam Truwong hop cip lai Gidy ching nhan do bi mit Trang b6 sung cia Gidy ching
viee nhin da cap theo quy dinh cia phap luat dat dai truwéec ngay Nghi dinh
Cip lai Gidy (Doi véi cac | 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phii ¢é hi¢u lwc thi hanh.
chimg nhan do bj | & mién nii, . - - — 7 uyét dinh s6
mét g i | khé khan thi Vian Ighong dang ky dat dai giai quyet, Q 6y73 /QD-
1 thoi  gian cu the: . . | Lanh  dao UBND ngi
thue  hién - Lanh dao Phong Tham dinh va cap | v he £ay
L ¢ SO 7 g S an phon S 1 27/6/202
1.012786.H21 duoc  ting 812(5: ngay lam Glaily CP{mg Anhan ca ’nhén klé‘m t‘ra’ dang lfy dégt 812(5: ngay lam 7/6/2025
thém 10 S phfln cong cong thu ly: 0,5 ngay 1am | 1,i- 01 ngay s
ngay lam VIGC. lam viéc.

viéc)

- Chuyén vién Phong Thim dinh va
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(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

(3A) 3D)
Trung tim (Bl\;g:‘:.h\l/réo 4)
(1) 2) Phuc vu hanh aC & 13 1t qud TTHC dugc
Tén thu tuc hanh e chinh cong ~( ) 80, {ra ket qua cong bo tai
STT chinh Thoi gian tinh/Trun (3B) Lanh dao | cho Trung tam Quyét dinh
giai quyet t4m Phuc ‘tgu B0 phan chuyén mon €O’ quan Phuc vuhanh | oo Chii tich
hanh chinh (Buoc 2: Giai quyét ho so) (I?ué’c ‘?’: q chinh cén% UBND tinh
Sno cAp i Ky duyét) | tinh/Trung tam
s chn st
ahan h (;) 50) chinh cong cap
- x2)
cap Gidy chimg nhén ca nhan kiém tra
ho so; Lap ho so; trinh ky Gidy ching
nhan; 9ép nhat thong tin vao co s& dl?:
liéu dat dai: 03 ngay lam viéc. (Doi
VOi cdc xd mién nui, kho khan thi thoi
gian thue hién la 13 ngay lam viéc).
(Truong hop phai thyc hién trich do
doi voi khu vuc chua co6 ban df) dia
chinh thi Van phong Pang ky dat dai
thuc hién trich do trong thoi gian 05
ngay lam vi¢c — khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC theo quy dinh taj
Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s0
102/2024/ND-CP).
N Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
05 ngay lam A CINA L
, , £ ‘A tang va Do thi:
Pinh chinh Giay | viée 2 \ A A .

, A ~ - Lanh dao Phong phan cong, thu ly: | ; . e e v X
ching nhén da (i véi cdc 0,5 ngay lam viéc Lanh  dao Quyeét dinh so
cap lan dau c6 sai | ..~ .» .. | 025 ngay lam | 7 AR A z,. | UBND cap | 0,25 ngay lam 673/Qb-

2 ° xa mién nui, | - Chuyén vién kiém tra, gidi quyet; | . < A N
s6t c 11w s | VIEC ~ p < . 9 .4 | xa: 01 ngay | viéc UBND ngay
kho khan thi Thong béo cho Van phong dang ky dat Jam vidc 27/6/2025
1.012796.H21 thoi  gian dai chuyén ho so cap Gidy chimg nhén :
thuc  hién dén; Léap ho so; cap nhat thong tin vao
dwoc  tang co sO dir liéu dat dai; Trinh lanh dao
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(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

3A) S3D)
A Van thw
Trung tim (Budc 4: Vio 4)
(1) 2) Phuc vu hanh aC & 13 1t qud TTHC dugc
Tén thu tuc hanh e chinh cong ~( ) 80, {ra ket qua cong bo tai
STT . Thoi gian , (3B) Lanh dao | cho Trung tim X A3
chinh £ tinh/Trung . . R . . Quyét dinh
gial quyet n B§ phan chuyén mén €O’ quan Phuc vu hanh - -
tam Phuc vu P g BB cua Chu tich
hanh chinh (Buoc 2: Giai quyét ho so) (I?uoc ‘?’: q chinh cong UBND tinh
N A~ Ky duyét) | tinh/Trung tam
cong cap xa \
b X Phuc vu hanh
(Bute 1: Tiep chinh cong ca
nhan hd so) ong cap
x2)
thém 10 Phong duyét; trinh UBND xa ky duyét
ngay  lam ho so: 03 ngay lam vi€e. (Doi vdi cac
viéc) xda mién nui, kho khan thi thoi gian
thyce hién la 13 ngay lam viéc).
(Truong hop phai thyc hién trich do
d6i voi khu vuc chua co ban do dia
chinh thi Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién trich do trong thoi gian 05
ngay lam vi¢c — khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC theo quy dinh taj
Khoan 5 biéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).
05 ngay lam - Lanh dao Phong Tham dinh va cap
viée Giay ching nhan cd nhan kiém tra,
(Doi voi cac cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
Pinh chinh Gidy Xd mién niii, - Chuyén vién kiém tra, giai quyét, cha innh (\iao Quyét dinh s6
, A ~ | kho khan thi .+ | trl, phdi hop véi UBND cép x4, cic co | Van phong NN
ching nhan da . . 0,25 ngay lam < . <4 | 0,25 ngay lam 673/Qb-
3 X thoi  gian | .. quan c6 lién quan, chu st dung dat 1ap | dang ky dat | > N
cap .| VIEC s~ , L1 A o . .| viéc UBND ngay
thuc  hién ban v€ dia chinh khu dat, ki€m tra hi¢n | dai: 01 ngay
1.012790.H21 . S aK, o A A A LA N 2716/2025
dwoc  tang trang thtra dat (n€u can); Lap ho so | lam viéc
thém 10 trinh lanh dao ky duyét: 03 ngay lam
ngay  lam viéc.(Poi v6i cdc xd mién nii, kho

viéc)

khan thi thoi gian thwc hién la 13 ngay
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(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

(3D)
Trlfig)tﬁm Van thu 4)
M Phuc vy hanh (Bude 4: Vao | rTHC duge
Tén thi tuc hanh | . % b 6 (3C) | so,takétqua | oo ps s
) P chinh cong . L cong bo tai
STT chinh Thoi gian tinh/T (3B) Lanh dao | cho Trung tam Quyét dinh
giai quyet tﬁlllrll Ph{llin\tgu B0 phan chuyén mon €O’ quan Phuc vuhanh | oo Chii tich
hanh chinh (Buoc 2: Giai quyét ho so) (Buoc 3: chinh cong UBND tinh
N A~ Ky duyét) | tinh/Trung tam
e cin s
0 L Iep chinh cong cap
nhén ho so) xa)
lam viéc).
(Truong hop phai thuc hién trich do
dbi v6i khu vuc chua c6 ban do dia
chinh thi Vin phong Ping ky dat dai
thyc hién trich do trong thoi gian 05
ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).
Tang cho quyén NN - Lanh dao Phong Kinh té hoac Phong
sir dung dat cho OsAngay lam Kinh té, Ha tang va D06 thi phan
Nha nudc hoac Vg L cong,thy 1y:0,5 ngay lam viéc. Lanh  dao
cong dong dan cu (NOZ Yor cac - Chuyén vién kiém tra, giai quyét, chii | Phong Kinh
hoaic md rong ;Z " ]éZ;z n;z tri, phdi hop véi cic co quan c6 lién | té hoac Quyét dinh s6
4 duong giao thong thd’oi ania}; 0,25 ngay lam | quan, chu sir dung dat 1ap ban vé dia Phong Kinh | 0,25 ngay lam 673/Qb-
doi  voi  truong e iién viéc chinh khu dat, kiém tra hién trang thura | t¢, Ha tang | viéc UBND ngay
hop thira dat chua duoc  tin dat; Kiém tra ho so, giai quyet; Trinh | va D6 thi: 2716/2025
dugc cap Giay hém ]‘g lanh dao ky duyét: 3,5 ngay lam viéc. | 0,5 ngay
chung . 6 (Doi voi cdc xa mién nui, kho khan thi | 1am viéc.
nhan. gy an thoi gian thuc hién la 13,5 ngay lam
1.013979.H21 viee) viéc).
5 Xéc nhan t’ié'p tuc | 3,5 ngay | 0,25 ngay lam | - Lanh dao Phong Tham dinh va cép Lanh  dao | 0,25 ngay lam | Quyét dinh sb
st dung dat nong | lam viéc viée Giay chiing nhan céd nhan kiém tra ho | Van phong | viéc 673/Qb-
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(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

(3A) 3D)
A Van thuw
Trung tim (Budc 4: Vio 4)
(D 2) Phuc vu hanh aC & 13 1t qud TTHC dugc
Tén thu tuc hanh e chinh cong ~( ) 80, {ra ket qua cong bo tai
STT chinh Thoi gian tinh/Trun (3B) Lanh dgo | cho Trung im | ¢, ¢ ginh
giai quyét ! ung B phan chuyén mén coquan | Phuc vu hanh > —
tam Phuc vy (Budc 2: Gidi quyét h so) (Buoc3: | chinhcong | CxChutich
hanh chinh A o | = | UBND tinh
N A~ Ky duyét) | tinh/Trung tam
cong cap xa Phuc vu hanh
(Bute 1: Tiep chinh cong cA
nhan hd so) <) gcap
nghiép (Poi voi cdc s0, phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam | dang ky dat UBND ngay
1.013947.H21 | xa mién nui, viéc. ) i dai: 2716/2025
kho khan thi - Chuyén vién giai quyét: Lap ho so, | 0.5 ngay
thoi  gian phoi hop véi UBND céap xa dé kiém | lam viéc
thuwe  hién tra, xac nhan ndi dung vé thp hoi d‘ét
dwoc  tang cuia co quan nha nudc c6 tham quyén
thém 10 theo quy dinh: 02 ngay lam viéc.(Doi
ngay  lam VOi cdc xd mién nui, kho khan thi thoi
viéc) gian thuc hién la 12 ngay lam viéc).
02 ngay lam
Viég
(Doi véi cac
Xoa dar}g k.y thuAe, xa mien nit, Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap | Lanh  dao
cho thué lai quyén | kho khan thi A . ~ , a < \ X, s %
, % o . ho so, trinh lanh dao ky duyét: 01 | Van phong Quyeét dinh so
su dung dat trong | thoi  gian NN N A A < Y N
. A .| 0,25 ngay lam | ngay lam viéc. dang ky dat | 0,25 ngay lam 673/Qb-
6 du an xay dung | thuc  hién | . A A e s . . N
; £ . viéc (Doi voi cdac xa mién nui, kho khan thi | dai: 0,5 | viéc UBND ngay
kinh doanh két | dwoc tang N . . R N
X A . thoi gian thyc hién la 11 ngay lam | ngay  lam 2716/2025
cau ha tang thém 10 yiée) vide
1.012766.H21 | ngay lam e o

viéc)
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(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

=,
Trung tim (Budc 4: Vio 4)
N 2) Phuc vy hanh 3C) | sb.trakétqua | LiHC duoe
STT Tén thua )tl.lc hanh Thoi gian chinh cong (3B) Linh dao ch(’) Trung tam congAbo.tgn
chinh £ tinh/Trung A . : . Quyét dinh
giai quyet A B9o phian chuyén mén €O’ quan Phuc vu hanh ia Chii tich
tam Phuc vy (Budc 2: Gidi quyét h so) (Buéc3: | chinhcong | Con it
hanh chinh A codoosn | = | UBND tinh
N A~ v duyét) | tinh/Trung tam
cong cap xa Phuc vu hanh
(Bude 1 Ticp chinh céng cap
nhén ho so) ~
x2)
Ping ky Dbién 7.1. Truwomg hop doi tén hoic thay doi thong tin vé nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru
dong d6i  véi tai san gin lién véi dat hoic thay ddi so hiéu hoic dia chi ciia thira dat
truong hop  ddi
tén hodc thay dbi - Lanh dao Phong Tham dinh va cap
thong tin vé nguoi Gidy chimg nhan c nhan kiém tra,
stt dung dét, chu phan cong thu Iy: 0,5 ngay lam viéc.
s¢ hitu tai san gin | 4 ngay lam - Chuyén vién kiém tra, chu tri, phbi
lién v&i dat hodc | viée hop voi UBND cép x4, chu st dung
thay d6i sd hiéu | (Péi véi cdc dat lap ban v& dia chinh khu dét (néu
hoiac d,ia chi c@a xd mién nii, cﬁn); Lap hd so, trinh lénh dao ky Quyét dinh s6
thira d@t; thay doi | kho khan thi duyét: ‘2,5 ngay lam viéc.(Poi voi cdc | Lanh  dao 673 /QB-

7 | han ché quyén su | thoi  gian xda mién nui, kho khan thi thoi gian | Van phong UBND ngay
dung dat, quyén |thuc  hién | 0,25 ngay lam | thuc hién la 12,5 ngay lam viéc). dang ky dat | 0,25 ngay lam 27/6/2025
sO hiru tai san gan | duwoc  tang | viéc (Truong hop phai thuc hién trich do | dai: 0,5 | viéc
lién v&i dat hoac | thém 10 dbi véi khu vuce chua c6 ban d6 dia ngay lam
c6 thay doi quyén | ngay  lam chinh thi Van phong Pang ky dat dai | viéc
dbdi vé6i thira dat | viéc) thuyc hién trich do trong thoi gian 05

lién k&; giam dién
tich thtra dat do
sat 16 tu nhién

1.013833.H21
(bao gom h¢o gia

ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai
Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).
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STT

D
Tén thu tuc hanh
chinh
dinh, ca nhan,
céng dong dan
cu, nguoi géc

Viet Nam dinh cu
0 nudc ngoai co
quyén st dung
dat, tai san gdn
lien véi dat trén
nhiéu don vi hanh
chinh lién xd)

2)

Thoi gian
gidi quyet

(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

(3A)
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
(Budc 1: Tiép
nhan hd so)

(3B)
B0 phan chuyén mon
(Buoc 2: Giai quyét ho so)

30
Lanh dao
€O quan
(Buoc 3:
Ky duyét)

(3D)

Vian thw
(Budc 4: Vao
s0, tra két qua
cho Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong
tinh/Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
Xé)

05 ngay lam

viéc

(Doi voi cac
xd mién nui,
kho khan thi

thoi

thuc
dwoc
thém
ngay
viéc)

gian
hién
tang
10
lam

7.2. Ap dung doi voi tru’o’ng hop thay doi han ché quyén st dung dat, quyen s¢ hiru
tai san gin lién véi dat hodc c6 thay doi quyén ddi vai thira dat lién ke

0,25 ngay lam
viéc

- Lanh dao Phong Tham dinh va cap
Giay ching nhan cd nhan kiém tra,
phén cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc.

- Chuyén vién kiém tra, chu tri, phéi
hop voi UBND cép x4, chu st dung
dat lap ban v& dia chinh khu dét (néu
can) 3,5 ngay lam viéc.(Doi vdi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 13,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thuc hién trich do
dbi v6i khu vuc chua cé ban d6 dia
chinh thi Van phong Dang ky dat dai
thuc hién trich do trong thoi gian 05
ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).

Lanh dao
Van phong
dang ky dat

dai: 0,5
ngay lam
viéc.

0,25 ngay lam
viéc

“4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
ctia Chau tich
UBND tinh
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(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

3A) S3D)
Trung tim (Bl\xign 4: h\l/r 4)
@ @ Phuc vu hanh 3C o i o | TTHC duge
STT Tén thu tuc hanh Théi oi chinh cong ~( ) S0, tra ket qua cong bo tai
chinh o1 gian tinh/Trun (3B) Lanh dao | cho Trung tam Quyét dinh
g A A A A \ :
gial quyet t4m Phuc vu B0 phan chuyén mon €O’ quan Phuc vuhanh | oo Chii tich
hanh chinh (Buoc 2: Giai quyét ho so) (Budce _jaz chinh cong UBND tinh
N A~ Ky duyét) | tinh/Trung tam
e
nhan hé so)p chinh cf))n g cap
: xa
7.3. Truong hop giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién
- Lanh dao Phong Tham dinh va cap
Gidy chimg nhan ci nhan kiém tra,
phén cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc.
05 ngay lam  Chuyén vién kiém tra hd so; Chi tri,
viee phdi hop véi UBND cép xa, chu st
(Doi voi cdc dung dét 14p ban v& dia chinh khu d4t
zZ m ];Z’f n;Z (néu cﬁq); Lap ho so, trinh lanh dao ky | Lanh  dao
lhgl. ";’imfl 0.25 nghy Tam | duyét hé so 03 ngay lam vige. (Poi | Vi phong | 5o
e hién viéc voi cdc xd mien niii, khf) ki‘zan thAl thoi | dang ky dat ViéC
dwoe  tan gian thue hién la 13 ngay lam viéc). dai: 01 ngay :
e ]g (Trudmg hop phii thyc hién trich do | lam viée.
. N doi voi khu vuc chua co6 ban do dia
ngay  lam chinh thi Van phong Dang ky dat dai
vige) thuc hién trich do trong thoi gian 05
ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai
Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).
Xoéa ghi no tien |0l ngay lam | 01 gi6 1am | Chuyén vién Phong Thédm dinh va cip | Lanh  dao | 01 gid lam | Quyét dinhsb
8 |su dung dat, I¢ | viéc viée Gidy ching nhan c4 nhan kiém tra, | Van phong | viéc 673/Qb-
phi trude ba trén | (Doi vi cac | (Doi voi cdc xd | giai quyét va trinh Lanh dao Van | dang ky dat | (Doi véi cac xd | UBND ngay
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(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

(3A) 3D)
Trung tim (Bl\;g:‘:_h\l/réo 4)
(1) Phuc vy hanh 2 i | TTHC duge
A X (2 PR 30) s0, tra két qua ~ £ .
Tén thu tuc hanh e chinh cong . ’ L cong bo tai
STT . Thoi gian (3B) Lanh dao | cho Trung tim X as
chinh ‘ae £ tinh/Trung . . R . . Quyét dinh
gial quyet n B§ phan chuyén mén €O’ quan Phuc vu hanh - -
tam Phuc vy (Budc 2: Gidi quyét h so) (Buoc3: | chinhcong | CxChutich
hanh chinh A o | = | UBND tinh
N A~ Ky duyét) | tinh/Trung tam
cong cap xa \
b X Phuc vu hanh
(Budce 1: Tiép hinh 6 %
nhan hd so) chinh cong cap
- x2)
Giay chung nhan | xd mién nui, | mién nii, kho | phong Dang ky dat dai xem xet, ky | dai: 02 gio | mién nui, kho 2716/2025
da cap kho khan thi | khan thi thoi | duy€t ho so; cép nhét thong tin vao co | 1am viée khan thi thoi
thoi  gian | gian thuc hién | s& dir liéu dat dai: 04 gio lam viéc (Doi vo'z cdc | gian thuc hién
1.013988.H21 thuc hfen ZcfA04 gio lam (Déi Vi cde xd midn nii, khé khan thi | X4 mien nui, lqA04 gio lam
dwoc  tang | viéc). N s .« 1~ | kho khan thi | viéc).
- thoi gian thuc hién la 72 gio lam 2 .
thém 10 - thoi  gian
e viéc). gian
ngay  lam thyc hién la
viéc) 08 gio lam
vigc).
) i ) Ap dung ddi véi cac trudmg hop con lai theo quy dinh
Cap d6i Giay |25  ngay
clvlu'ng nhan quyén lanrir.v iee Lanh dao Phong Tham dinh va cép
st dung dat, | (Doi voi cac Gil : ne Lud G D
N A, iay ching nhan c4 nhan kiém tra ho
quyén s& hitu tai | x& micn nii so, phan cong thy 1y 0,5 ngay lam ) )
san gan lién voi | kho khan thi Viécp gttt hy: U0 ngay Lanh  dao Quyeét dinh so
9 dat thoi  gian | 0,25 ngay lam | i ) Véan phong 673/Qb-
thuc  hién | viéc - Chuyén vién ki€m tra, gidi quyét va | dang ky dat | 0,25 ngay lam | UBND ngay
1.012783.H21 duwoc  tang trinh Lanh dao Van phong Dang ky | dai: 0,5 | viéc 271612025
thém 10 dat dai xem xét, ky duyét hé so: 01 | ngay lam
ngay  lam ngay lam viéc (P6i véi cdc xd mién | viee
viéc) nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la

11 ngay lam viéc).
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(3) Trinh tu cac buéc thuc hién

3A) S3D)
A Van thw
Trung tim (Budc 4: Vio 4)
(1) 2) Phuc vu hanh aC & 13 1t qud TTHC dugc
Tén thu tuc hanh e chinh cong ~( ) 80, {ra ket qua cong bo tai
STT . Thoi gian , (3B) Lanh dao | cho Trung tim X A3
chinh e O % tinh/Trung A A A A : . Quyét dinh
gial quyet A B§ phan chuyén mén €O’ quan Phuc vu hanh - -
tam Phuc vu L . 2 a g ) " cua Chu tich
hanh chinh (Buoc 2: Giai quyét ho so) (I?uoc _jaz q chinh cong UBND tinh
one cAp X3 Ky duyét) | tinh/Trung tam
co ,g cap .? Phuc vu hanh
(Budce 1: Ticp chinh cong ci
nhan hd so) ong cap
x2)
10.1. Poi v6i thong tin, dir liéu ¢6 sin trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai
~ A - A £ . | Lanh daO
01 ngay lam Chuyén vién kiém tra, gidi quyét va Van phong .
A co e trinh Lanh dao Véan phong Pang ky | .. . 4|01 gio  lam
viéc 01 gio lam | .z, . . L 1 Ao LN .1 | dang ky dat | .,
£ A A dat dai xem xét, ky duyét ho so: 05 gio . .| viéc I £
Cung céap thong viéc 1am viee dai: 01 gio Quy¢ét dinh s6
10 tin, dir li¢u dat dai ] i lam vige - 673/Qb-
10.2. Poi véi thong tin, dir liéu khong c6 sin trong co sé dit li¢u quoc gia vé dat dai. | UBND ngay
1.012789.H21 A a 1R - ;.| Lanh  dao 2716/2025
02 ngay lam Chuyén vién kiém tra, gidi quyét va Van phong
" 02 gio lam | trinh Lanh dao Van phong Dang ky | .. . <~ 102 g6 lam
Vige A L, s v AL > | dang ky dat | ..
viéc dat dai xem xét, ky duyét ho so: 10 gio . .| viéc
A dai: 02 gio
lam viéc. \ A
lam viéc

TONG CONG: 10 TTHC
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III. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN
HO SO VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA (POI VYOI HQ GIA
PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI CO QUYEN SU
DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TAI CAC X4, PHUONG CON LAI (10 TTHC)

(3) Trinh tu cac buéc thuc hién
3D
(3A) Vf(ln t:ur “@
Trung tam TTHC dugc
D ) X (Budc 4: Vao A Ao
An thi ) (2) Phuc vu hanh (30) cong bo tai
Tén thu tuc hanh N , . SO, tra Kkét qua X, e
STT chinh Thoigian | chinh cong (3B) Lanhdgo | ' .| Quyétdinh
gidi quyet cap xi/ Bo B{ phén chuyén mén coquan | o iénh ciaa Chu
phian Mét cira (Budc 2: Gii quyét ho so) (Budrc 3: O | tich UBND
Ao X3 (Bus K9 duve chinh cong cap tinh
p xa (Budc v duyét) < A LA
£ n xa/ B phan
1: Tiép nhan Ap o K
A Mot cura cap
ho so) ~
xa)
Truwong hop cip lai Gidy chirng nhan do bi mat Trang b6 sung ciia Gidy chirng nhén
di cip theo quy dinh ciia phap luat dit dai truée ngay Nghi dinh 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 cia Chinh phi cé hi¢u luc thi hanh.
p i .| 05 ngay lam Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
Cap 1"-‘{ Giay | viéc giai quyét, cu thé:
ch}mg nhan do bi (Déi véi cac - Lanh dao Chi nhdnh Van phong Dang ky Quyét dinh
mat & midn nui dat dai kiém tra, phan cong cong thu ly: | Lanh dao s6 673/Qb-
1 1.012786.H21 , ¥ ’ 0.5 neav 13 A Chi nhinh N
khé khan thi »> Ngay fam viee, . N i nhan UBND ngay
thoi  gian | 025 ngay lam | - CHUYSR vién kim tra ho so; Lap ho 5% | VAN PhONE | ( 55 oy japy | 27/6/2025
P A trinh ky Giay chung nhan; cap nhat thong | Pang  ky | >
thuc  hién | yigc o DTy R N Lo viée
duoc  ting tl‘nﬂ vao co so di ’11¢u~dat dai: 03 ngay lafn dat dai: 01
thém 70 viéc. (Poi voi cdc xd mién nui, kho khan | ngay lam
ngay  lam tth thoi gian thyc hién la 13 ngay lam | viéc.
viéc) viée) o iy
(Truong hop phai thuc hién trich do doi
vo1 khu vuce chua c¢6 ban do dia chinh thi
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D) )
Trung tam woc
D ; (Budc 4: Vao A Ao
an thi ; 2) Phuc vy hanh (30C) cong bo tai
Tén thu tuc hanh o DI . s0, tra két qua A s
STT chinh Thoigian | chinh cong (3B) Lanhdgo | ' o | Quyétdinh
giai quyet cap xi/ Bo B¢ phén chuyén mén coquan | Lo iénh caa Chu
phéan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bude3: | oot 2 ek, | Hch UBND
cap xa (Budc Ky duyét) | & 01 eons cap tinh
P Xz y auye xa/ B phan
1: Tiép nhan Ap o K
A Mot cura cap
ho so) X)
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai
thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay
lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hi@n TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s0 102/2024/ND-CP).
Rh(‘)ng Kinh t€ hoac Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi:
- Lanh dao Phong phan cong, thu ly: 0,5
oo ngay lam viéc. )
0.5Angay lam - Chuyén vién kiém tra, giai quyét; Thong
vige bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat
Dinh chinh Gid (Péi véi cac dai chuyen hd so cap Gidy chiung nhan
i ha d}: xd mién nii, dén; Lap ho s0; cap nhat thong tin vao co | Lanh dao Quyét dinh
cpung roan da khé khan thi <1+ | 80 dir liéu dat dai; Trinh lanh dao Phong | UBND NP S
5 | cap lan dau co6 sai 7 . 0,25 ngay lam d Lo~ 0,25 ngay lam | s0 673/Qb-
) thoi ian | i uyét; trinh UBND xa ky duyét ho so: 03 | cap xa: 01 | X
s6t 8 viée LT | vige UBND ngay
thue  hién ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién miii, | ngay 1am 27/6/2025
1.012796.H21 dwoc  tang kho khan thi thoi gian thyc hién la 13 | viéc
thém 10 ngay lam viéc). )
ngay lam (Truong hop phai thyc hién trich do do61
viéc) v61 khu vuc chua c6 ban do dia chinh thi

Chi nhdnh Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay
lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) vom 0)
M Trung tam (Budc 4: Vao | nanC due
Tén thii tuc hanh 2) Phuc vu hanh GO | & rakdtqus | comgbo tai
STT chinh Thoigian | chinh cong (3B) Lanhdao | >0 0 | Quyét dinh
giai quyet cap xi/ B) B¢ phén chuyén mén co quan CPI;)ucrxl/ﬁliéiﬁl caa Chu
phéan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: 5 | tich UBND
cap xa (Budc Ky duyét) chinh cong cap tinh
1: Tiép nhan . xa{ B(')q P hg}n
ho 50) : Mot cua cap
xa)
Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
- Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai kiém tra, cong thy 1y: 0,5 ngay lam
viéc.
NN - Chuyén vién kiém tra, giai quyét, chu tri,
gfézgay lam phdi hop véi UBND cip x4, cac co quan
L., c¢6 lién quan, chi sir dung dat 1ap ban vé& | , .
(Doi voi cac . , oY o , | Lanh dao
| xd mién nui ch’a chlrnh lghu dat, k1§m tra hi¢n trang thura Chi nhénh .
Dinh chinh Gidy o khin th;‘ dat (néu can); Lap ho so trinh lanh dao ky Vin phon Quyet dinh
3 ching nhén da thoi  gian 0,25 ngay lam | duyét: 03 ngay lam viéc. (Doi voi cdac xd Déngf k}g'/ 0,25 ngay lam | s0 673/Qb-
cap e hien viéc mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién Pit . dai- viéc UBND ngay
1.012790.H21 ' oy la 13 ngay lam viéc). . 2716/2025
dwoc  tang . - A . | 01  ngay
hém 10 (Tmong hop phai thuc hién tI“lCh do doi 1am viee
ngay  lam V(')'l. khu vuc chua c6 ban 3o dia chh}h th? i
vigc) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
i thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay
lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
Tédng cho quyén | 05 ngay lam <« 1s |- Lanh dao Phong Kinh té hodc Phong | Lanh dao S 1 I
4 | st dung dat cho | viéc 0?%5 ngay lam Kinh té, Ha ting va D6 thi phan cong, thu | Phong 03%5 ngay lam guyet dinh
Nha nuéc hodc | (Péi véi cac | V'¢° I¥: 0,5 ngay lam viéc. Kinh & | V"¢ 50 673/QD-
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

34) Vinthr | pp)
(1 Trung tim (Budgc 4: Vio TTHC duge
Tén thii tuc hanh (2) Phyc vy hanh 30) cong bé tai
! P . A ~ s0, tra két qua Ao A
STT chinh Thoigian | chinh cong (3B) Lanhdgo | ' o | Quyétdinh
giai quyet cap xa/ By B9 phén chuyén mén coquan | oo iénh caa Chu
phan Mt cira (Budc 2: Giai quyét hd so) (Bude3: | oo S e tich UBND
cap xa (Budc Ky duyét) oA iA p tinh
1: Tiép nhan xa/ B9 phan
’ ho s0) : Mot cura cap
xa)
cong dong dan cu | xd mién nii, - Chuyén vién kiém tra, giai quyét, chu tri, | hodc UBND ngay
hodc m&  rOng | kho khan thi phoi hop voi cac co quan c6 lién quan, | Phong 27/6/2025
duong giao thong | thoi  gian chu str dung dat 1ap ban v€ dia chinh khu | Kinh &,
doi voi truong | thuc  hién dat, kiém tra hién trang thura dat; Kiém tra | Ha tang va
hop thira dat chua | dugc  tang hé so, giai quyét; Trinh lanh dao ky duyét: | D6 thi:
dugc cap Giay | thém 10 3,5 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xd mién | 0,5 ngay
ching ngay  lam nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la | 1am viéc.
nhan. viéc) 13,5 ngay lam viéc).
1.013979.H21
feirb-n Viéélgay - Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky
J A dat dai ki€m tra ho so, phan cong thu ly: | | .
) (Doi voi cac 0.5 neav lam viec Lanh dao
Xéc nhan tiép tuc | xa mién nii, > heayfam viee. - .. | Chi nhéanh o
st dung dat nong | khé khan thi - Chuyén vién giai quyet: Lap ho so, phoi | o0y o Quyet dinh
5 | pohia hoi ian 0,25 ngay lam | hop vé1 UBND ‘cép xa dé’klém tra, xac Dine k¢ 0,25 ngay lam | s0 673/Qb-
ghiep e %ién viéc nhén ndi dung vé thu hoi dat cua co quan Dét %ai' Y viéc UBND ngay
1.013947 H21 duoc  tin nha nude c¢6 tham quyen theo quy dinh: 0.5 n. N 2716/2025
' ’ hom ]‘g 02 ngay lam viéc.(Poi vdi cdc xd mién lém Viég y
nod lam nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 12 ¥
v;’géc;; ngay lam viéc).
Xoa dang ky thué, | 02 ngay lam N Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap hd | Lanh dao R Quyét dinh
6 cho thué laj quyén Viég géz ngay lam so, trinh lanh dao ky duyét: 01 ngay lam | Chi nhanh gég ngay lam sb 673 /QD-
su dung dat trong | (Doi voi cac ; viéc. Vian phong ¥ UBND ngay
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

3A) Vinthr | pp)
1 Trung tam TTHC dugc
@ 2 3 (Budc 4: Vao A Koo
A 1z 5 (2) Phuc vu hanh (30) cong bo tai
Tén thu tuc hanh N ) . ~ s0, tra két qua %, e
STT chinh Thoigian | chinh cong (3B) Lanhdgo | ' o | Quyétdinh
giai quyet cap xi/ Bo B¢ phén chuyén mén coquan | Lo iénh caa Chu
phéan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: 5 | tich UBND
P . , N chinh cong cap tinh
cap xa (Buoc Ky duyét) DA A mn
£ N xa/ B phan
1: Tiép nhan Ap o K
A Mot cura cap
ho so) ~
xa)
du an xay dung | xa mién nii, (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi | Pang  ky 2716/2025
kinh doanh ket | kh6 khan thi thoi gian thuc hién la 11 ngay lam viéc). bat  dai:
cau ha tang thoi  gian 0,5 ngay
1.012766.H21 | thuc  hién lam viéc.
dwoc  tang
thém 10
ngay  lam
viéc)
bang ky bién 7.1. Truong hop c‘!(K)i tén hodc thay g‘léi thong tin vé nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai
dong  doi  voi san gan lién véi dat hoac thay doi so hiéu hoac dia chi cta thira dat
truong hop doi | 4 ngay lam
tén hodc thay doi | viéc - Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky
thong tin v€ nguoi | (Doi voi cac dat dai kiém tra, phan cong thu ly: 0,5
su dung dat, chu | xa mién nui, ngay lam viéc. ~ X, a:
sO hiru tai san gan | kho khan thi - Chuyén vién kiém tra, chu tri, phdi hop Laph (,iao (guyet dinh
S SRy < v . . £ . 2, 1~ | Chi nhanh s0 673/Qb-
7 | lién voi dat hodc | thoi  gian voi UBND cap xa, chu st dung dat lap Vin phon UBND nea
thay do6i so hi¢u | thuc  hién | 0,25 ngay lam | ban v€ dia chinh khu dat (néu can); Lap ho | .. phons 0,25 ngay lam gay
S . y A bang ky | % 2716/2025
hodc dia chi cua | dugc tang | viéc s0, trinh lanh dao ky duyét: 2.5 ngay lam Pit . dai- | ViEC
thtra dat; thay doi | thém 10 viée.(Poi véi cdc xd mién mii, khé khan .
£ O N R 0,5 ngay
han ché quyén su | ngay lam thi thoi gian thwc hién la 12,5 ngay lam 12 o
z A 2 s am vi¢c
dung dat, quyén | viéc) viéc).

sO hiru tai san gan
lién véi dat hoac

(Truong hop phai thuc hién trich do doi
vo1 khu vuce chua ¢6 ban do dia chinh thi
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STT

(1)
Tén thu tuc hanh
chinh

c6 thay d6i quyén
d6i véi thira dat
lién ké; giam dién
tich thira dat do
sat 10 tu nhién

1.013833.H21

2
Thoi gian
gidi quyet

(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A)
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cip xa/ Bo
phan Mt cira
cap xa (Budc
1: Tiép nhan
hd so)

(3B)
B¢ phan chuyén mon
(Budc 2: Giai quyét ho so)

30
Lanh dao
€O’ quan
(Budc 3:
Ky duyét)

(3D)

Van thw
(Budc 4: Vao
s0, tra két qua
cho Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cip
xa/ B phan
Mot cira cp
xa)

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai
thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay
lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

05 ngay lam
viéc
(Doi voi cac

7.2. Ap dung ddi véi truong hop thay doi han ché quyén

tai sdn gan lién

str dung dit, quyén sé hiru
v6i dat hoidic cé thay ddi quyén ddi véi thira dit lién ké

- Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky

<G midn i dat dai kiém tra, phan cong thy ly: 0,5 | Lanh dao

hé khen th;‘ ngay lam viéc. Chi n}lllénh
.. . A a1 eR L £ Vian phong

thoi  gian A - Chuyén vién kiém tra, chu tri, phoi hgp ° : N

thwc  hién OZ%S ngay lam v6i UBND cip x4, chu st dung dat lap gi}:lg dk'}', 03%5 ngay lam

dwoc  tang viee ban v& dja chinh khu dat (néu can) 3,5 0251 al- | viee

thém 10 ngay lam viéc.(Pdi véi cdc xd mién nili, 1" ngay

ngay lam kho khan thi thoi gian thuc hién la 13,5 am viee.

viéc) ngay lam viéc).

05 ngay lam | 7.3.Trudng hop giam dién tich thira dat do sat 16' tw nhién

viéc NN ~ .1 < \ < . | Lanh dao

(Péi véi cdc 03%5 ngay lam | - ?anh'da(‘)XChl nhanhﬂVanAphong Da’ng ky Chi nhdnh | 0.25 ngay lam
~ ., | VIEC dat dai kiém tra, phan cong thu ly: 0,5 < N i

Xd mién nui, Vian phong | viéc

kho khan thi

ngay lam viéc.

bang ky

“4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

3D
(34) Vi(m tilll’ “@
1) Trung tam (Bude 4; Vo TTHC (;llr(y.c
Tén thii tuc hanh 2) Phuc vu hanh GO | & rakdtqus | comgbo tai
STT chinh Thoigian | chinh cong (3B) Lanh dgo | 5> MK 942 | Quyét dinh
giai quyet cap xi/ Bo B¢ phén chuyén mén coquan | Lo iénh caa Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét hd so) (Budc 3: o O | tich UBND
P A , N chinh cong cap tinh
cap xa (Bute Ky duyet) | 4/ Bo phan "
1 Tiep nhan Mot cira cép
ho so) . X)
thoi  gian - Chuyén vién kiém tra ho so; Chu tri, | Pat  dai:
thuc  hién phoi hop voi1 UBND cép x&, chu sir dung | 01 ngay
dwoc  tang dat 1ap ban v€ dia chinh khu dat (n€u can); | lam viéc.
thém 10 Lap ho so, trinh lanh dao ky duyét hd 50
ngay  lam 03 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién
viéc) nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 13
ngay lam viéc). )
(Truong hop phai thyc hién trich do do61
vo1 khu vuc chua ¢6 ban do dia chh}h thi
Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai
thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay
lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Dbicu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
X6a ghi no tidn | CLDEYIM o e am 7 , L‘i‘lr.lh h‘,iaﬁ 01 gid lam
st dung dat, 18| e ., | viee Chuyén vién kiém tra, giai quyet va trinh Chi nhdn viée
phi truoe ba trén | 20 YOI | nGi yi e xg | Lanh dao Chi nhanh xem xét, ky duyét hd BZE ph"ﬁg, (Ddi véi cdc xa | Quyét dinh
o | Gidy chimg nhan | 75 "5 UL L mién i, kho | SO3 ¢ap nhat thong tin vao co so dit ligu | KIS | mién mii, kho | s6 673/QP-
da cép i gian khan thi thoi | dat dai: 04 gio lam vige 02 gid s, | ¥han  thi thoi | UBND ngay
thiee  hicn | 81N thuc hien | (Dgi véi cae xd mién nii, kho khan thi | yiac gian thyc hign | 27/6/2025
1.013988.H21 Ao tdﬁg la 04 gio lam | thoi gian thiee hién la 72 gio lam viéc). (B&' i la 04 gio lam
N viéc). . - | viéc).
thém 10 cdc xa
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

1) Trung tam (Budre 4: Vio TTHC (;llr(y.c
Tén thii tyc hanh | ) | Phuc vy hanh GO | & i ktqua | COng PO tai
STT chinh Thoigian | chinh cong (3B) Lanh dgo | 5 '8 92 | Quyét dinh
giai quyet cap xi/ By B9 phén chuyén mén co' quan CPl?ucrxl/ﬁliéiﬁl cua Chu
phan Mt cira (Bude 2: Giai quyét ho so) (Bude3: | oot 2 ek, | Hch UBND
cap xa (Budc Ky duyét) i cong cap tinh
1: Tiép nhan xa{ BQO P hg}n
hd 50) i Mot cua cap
xa)
ngay lam mién  niii,
viéc) kho  khan
thi  thoi
gian thuc
hién la 08
gio lam
viéc).
Cip dbi Gy 25 ngdy Ap dung ddi vé6i cac treong hop con lai theo quy dinh
ching nhan quy@f:n larri viee Lanh dao Chi nhanh Véan phong Bang ky
sidung  dét, | (Poivoicdc d4t dai kidm tra hd so, phan cong thy 1y:
quyén s¢ hiru tai | X4 mien nut, 0,5 ngay lam viéc. Lanh dao .
san gan lién voi khc‘i‘khan .fhl R Chuvén visn kid o« oo | Chinhdnh QA’uyet dinh
9 | dit thoi  gian 03%5 ngay lam | - Chuyén vién kiém tra, giai quyet va trinh | = phong o s6 673/Qb-
thwc  hién | viée Léanh dao Chi nhanh xem xeét, ky duyét ho Dine ke 0,25 ngay lam | UBND ngay
1.012783 H21 dwege  tang so: 01 ngay lam viéc (Poi voi cdac xd mién Dit & dai}'] viéc 27/6/2025
thém 10 nui, kho khan thi thoi gian thyc hién la 11 0.5 ngél};
ngay  lam ngay lam viéc). am viée

viéc)
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D) @
Trung tam : . wegc
(1) R (Budc 4: Vao n £
A ob 5 (2) Phuc vu hanh (3C) X 1A, | congbo tai
Tén thu tuc hanh N ¢ . . s0, tra két qua K, s
STT chinh Thoigian | chinh cong (3B) Lanhdgo | - o o | Quyétdinh
giai quyet cap xa/ By B9 phén chuyén mén coquan | oo iénh caa Chu
phan Mot cira (Buéc 2: Gidi quyét ho so) (Budc3: | o e tich UBND
cAp xa (Buoc Ky duyét) ¢ lfl Cf) ng f ap tinh
P Xz y auye xa/ B phan
1: Tiép nhan Ap o K
A Mot cura cap
ho so) X)
Cung cip thong ] 5 ] L
tin, dir li€u dat dai 10.1. Doi véi thong tin, dir li€u c6 san trong co sé dir li€u quoc gia ve dat dai
1.012789.H21 Lanh dao
01 ngay lam 9 ) Chi nhénh
viéc 01 gi6 lam | Chuyén vién kiém tra, giai quyét va trinh | Van phong 01 oid  lam
viéc Lanh dao Chi nhanh xem xét, ky duyét ho | Pang ky | ., &
TN < 7| viée £ e
so: 05 gio lam viée bat dai: i Quyeét dinh
0 01 gid lam s0 673/QD-
] _ viéc ] _ UBND ngay
10.2. Doi véi thong tin, dir li€éu khong c6 san trong co sé dir li€u quoc gia vé dat dai. 2716/2025
Lanh dao
Chi nhanh
02 ngay lam s Chuyén vién kiém tra, giai quyét va trinh | Vin phong -y .
viée 02 giolam |y 51 dao Chi nhanh xem xét, ky duyét hd | Dang  ky | 02 810 lam
viée . coTaa X 7| viée
so: 10 gio lam viéc. bat  dai:
02 gio lam
viéc

TONG CONG: 10 TTHC




