UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1546 /QD-UBND Binh Pinh, ngay06 thing5 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
khong lién thong, lién thong trong linh vwe Tin ngudng, ton gido, Cong tac
dan toc thugc pham vi chirc ning quan ly ciia S¢ Dan tgc va Ton gido

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 02 nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cika, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngdy 06 thdng 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sika doi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nidm 2018 ciia Bé
truéng Chii nhiém Vin phong Chinh phii huedng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cia Chinh phii vé thic
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 08/2022/0P-UBND ngay 21 thing 3 ndam 2022 cia
Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh
Binh Binh nhiem ky 2021 — 2026,

Can cit Quyét dinh s6 72/2020/QD-UBND ngay 20 thdng 11 nam 2020 ciia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cua, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 cia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh
trén dia ban tinh,

Can cir Quyét dinh s6 57/2023/0D-UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 ciia
Uy ban nhén dan tinh sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cdc quyét dinh lién quan
dén cong tac kiém sodt thii tuc hanh chinh, gidi quyét thii tuc hanh chinh va cung
ccfp dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh;

Can cit Quyét dinh s6 1422/0D-UBND ngady 24 thing 4 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh théng qua Phwong dn cdt giam thoi gian gidi quyét, chi
phi tudn thu thu tuc hanh chinh thuoc pham vi, trach nhiém thyc hién cua cdc co
quan, don vi, dia phwong trén dia ban tinh Binh Pinh;



Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Dan téc va Ton gido tai To trinh s6 16/TTr-
SDTTG ngay 29 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét 43
thu tuc hanh chinh khong lién thong, 17 thu tuc hanh chinh lién thong trong linh
vuc Tin ngudng, ton gido, Cong tac dan tdoc thudc pham vi chlrc nang quan 1y cua
S¢ Dan tdc va Ton gido.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 524/QD-UBND ngay 07
thang 2 nam 2024 va Quyét dinh s6 3110/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 2024
ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc
hanh chinh khong lién thong, lién thong trong linh vuc Tin ngudng, ton gido, cong
tac dan toc thudc pham vi chirc nang quan Iy cia S& Noi vy, Ban Dan tdc tinh.

Piéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhan dén tinh chu tri, phbi hop véi So Dan
toc va Ton giao va cac co quan lién quan can cir Quyét dinh nay thiét lap quy trinh
dién tir trén HE thong phan mém mdt ctra dién tir cua tinh theo quy dinh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Dan toc va
Toén gido, Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong,
thi tran va cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hanh./._
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG,
LIEN THONG TRONG LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO, CONG TAC DAN TQC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO DAN TQC VA TON GIAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

A. LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiINH KHONG LIEN THONG (43 TTHC)

1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (25 TTHC)

/ /2025 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

(3) Trinh ty cac buwéce thuce hién

(3D) 4)
B¢ phan TTHC
(1) 30 chuAyén du’()’f cﬁ.ng
Tén thi tuc hanh (2) (34) Lanh mon bo tai
STT . Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
chinh .as X \ , A . A 1A A A s R . -
giai quyet | hanh chinh cong tinh B0 phin chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Bu6c 1: Tiép nhan hd | (Bude 2: Giai quyét ho so) | (Budc | két quacho | Chu tich
50) 3:Ky | Trungtam | UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
Dé nghi cap chung Phong Ton gido: 58 ngay, £, a
nhin dang ky hoat cu thé: Quyeadlnh
dong ton gido cho to 1. Lanh dao Phong phan llg(s)/oQD_
1. | chic co6 dia ban ho;tt 60 ngay 1/2 ngay cong thu ly: 0,5 ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
dong & mot tinh (Cap 2. ’Chuyén vién  giai ngdy
Tinh) quyét: 56,5 ngay 05/4/2025

3. Lanh dao Phong duyét




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) o 30 chuyén dlrl(;)’,c cong
n . 5 (3A) Lanh mon o tai
STT Ten thclllnt;ll: hanh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viaoso, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
1.012632.H08 két qua: 01 ngay
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh
Thong bao nguol dugc k%ém tr.% ho so va thyc
phong pham hoic suy cir hién nh‘lem Vi sats . X, 1:
lam chirc sic doi véi cac a)} TrLEUng hop 110 59 €0 . N A Quyetd;nh
trudng hop quy dinh tai A diy du thanh phan, dpng Phong Ton gido (Chuyep sO
> | khoan 2 Didu 33 oia Khor}g biéu mau theo quy dinh, | vién) thuc hién theo dai, i i 1180/Qb-
Luét tin ngudng, ton gido quy dinh | cong Chlil’f:’ thgq hign: | quan 1.3'1 va xur 1y ho so theo UBND
C €;1p Tinh) ’ - Lap Phi€u ti€p nhan ho | quy dinh ngay
so (c6 ky s6) cho to 05/4/2025

1.012631.HO8

churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
vién).

b) Trudong hop hd so
chua day du, chua chinh




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra ho so kém theo miu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Thong béo huy két qua Trong thoi gian 1/2 ngay
phong phim hodc suy lam viéc, nhan vién lam Quyét dinh
ctr chtre sdc dbi véi cac viéc tai Trung tdm Phuc | Phong Ton gido (Chuyén sO
3 truong hop quy dinh tai | Khong vu hanh ch‘inh cong tinh | vién) thuc hién t}leo doi, i i 1180/QD-
" | khoan 2 Diéu 33 cua| quydinh | kiém tra hdé so va thuc | quan Iy va xir Iy ho so theo UBND
Luat tin ngudng, ton hién nhiém vu sau: quy dinh ngay
gido (Cap Tinh) a) Truong hop hod so co 05/4/2025

day du thanh phan, ding




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
) 3O chuyén du’q”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh (2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) daoco | (Budc4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)

1.012630.HO8

biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hod
so (c6 ky sb) cho tb
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;

¢) Truong hop tir chéi
nhan hd so nhén vién tiép
nhén thyc hi¢én néu ro ly
do theo mau Phiéu tur




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.

- Quyét
bang ky nguoi duoc dinh s6
bd nhiém, bau cir, suy Phong Ton gido: 8,5 ngay, 1180/Qb-
cir lam chic viée doi cu the: UBND
vOi cac truong hop quy 1. Lanh dao Phong phan ngay
dinh tai khoan 2 Diéu . \ cong thu 1y: 0,5 ngay . \ 05/4/2025

4 134 cia Luat tin| 078 1/2 ngay 2. Chuyén vien giai| /278 | U2Zngdy | o g
ngudng, ton gido (Cap quyét: 7,5 ngay dinh sb
Tinh) 3. Lanh dao Phong duyét 1422/Qb-

két qua: 0,5 ngay UBND
1.012629.H08 ngay
24/4/2025
Dang ky nguoi duogc Phong Ton gido: 18 ngay, Quyét dinh
bd nhiém, bau ct, suy cu thé: )

5. | ctr 1am chire viée ciia to | 20 ngay 1/2 ngay 1. Lanh dao Phong phan | 1 ngay 1/2 ngay 1180/Qb-

chic duogc cap chung cong thu ly: 0,5 ngay UBND

nhan dang ky hoat

2. Chuyén vién gidi

ngay




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) o 30 chuyén dlrl(;)’,c cong
A . ) (3A) Lanh mon o tai
STT Ten thclllnt;ll: hanh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viaoso, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
dong ton giao cd dia quyét: 16,5 ngay 05/4/2025
ban hoat dong & mot 3. Lanh dao Phong duyét
tinh (Cap Tinh) két qua: 01 ngay
1.012628.HO8
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
Thong bio vé nguoi viéc tai Trung tdm Phuc
duoc bd nhiém, bau ct, vu hanh chinh cong tinh
suy cu lam chirc viéc kiém tra hd so va thuc Quyét dinh
dbi voi cac truong hop hién nhi¢m vu sau: Phong Toén gido (Chuyén sO
6. | auy dinh tai khoan 2| Khéng |a) Truong hop 13‘6 0 co | vién) thyc hién theo doi, i i 1180/Qb-
" | biéu 34 cua Luat tin | quy dinh | day da thanh phan, dang | quan 1y va xtr 1y ho so theo UBND
ngudng, ton gido (Cap biéu méu theo quy dinh, | quy dinh ngay
Tinh) cong chirc thuc hién: 05/4/2025

1.012626.H08

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sd) cho t6
chtrc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) o 30 chuyén dlrl(;)’,c cong
n . 5 (3A) Lanh mon o tai
STT Ten thclllnt;ll: hanh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viaoso, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
Phong Ton gido (Chuyén
vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thuc hi¢n néu ro 1y
do theo miu Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Thong bao vé ngudi bd Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Ton giao (Chuyén Quyét dinh
7 nhiém, bau ct, suy 01’3? Khong | lam viéc, nhan vién lam | vién) thuc hién t}leo doi, i i )
" |lam chtc viéc cua t0 | quydinh | viéc tai Trung tdam Phuc | quan 1y va xu Iy ho so theo 1180/Qb-
chic duoc cip ching vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh eas £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
nhan dang ky hoat kiém tra ho so va thuc ngay
dong ton gidao co6 dia hién nhiém vu sau: 05/4/2025

ban hoat dong & mot

tinh (cap tinh)

1.012625.H08

a) Truong hop hd so co
day du thanh phan, ding
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho tb
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342738&qdcbid=90185&r_url=tra_cuu_tthc_bg

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén du’q”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hi¢n néu 10 1y
do theo mau Phiéu tur
chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Thong bao két qua bd Trong thoi gian 1/2 ngay
nhiém, bau ctr, suy ct lam viéc, nhan vién lam
nhiing nguot lanh dao viéc tai Trung tam Phuc
t6 chic cia to chirc vu hanh chinh cong tinh it dinh
dugc cap chimg nhan kiém tra hd so va thuc he N huva Quyet din
dang ky hoat dong ton n hién nhiém vu sau: P. 1ong Ton 8130 (€ uyen 50
8. | gido c6 dia ban hoat Khopg a) Trudong hop hd so ¢co Vien ) thuc {11@{1 txh eo doi, - - H180/QD-
dong & mot tinh theo | %Y MM | 43¢ @i thanh phan, dang | 4040 1Y va Xty ho so theo UBND
) : , X x . quy dinh ngay
quy dinh tai khoan 7 biéu mau theo quy dinh, 05/4/2005

Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton giao (Cap

Tinh)

cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sd) cho t6
chirc, ca nhan;
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
1.012624.HO8 - Chuyén ho so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra ho so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chbi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo miu Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Thong bao két qua bd A Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Ton gido (Chuyén Quyét dinh
A X, . | Khong . i A A o " i - )
9. | nhiém, bau cu, suy cu quy dinh lam viéc, nhan vién lam | vién) thyc hién theo doi, - - sO

nhitng nguoi lanh dao

viéc tai Trung tdm Phuc

quan 1y va xur 1y ho so theo

1180/QD-




11

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh eas £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
t6 chirc ddi vai t6 chirc vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND
ton gido c6 dia ban kiém tra ho so va thuc ngay
hoat dong & mot tinh hién nhiém vu sau: 05/4/2025

theo quy dinh tai khoan
7 Piéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido (Cap
Tinh)

1.012622.HO8

a) Truong hop ho so ¢o
day du thanh phan, ding
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho tb
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu huéng din bd
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) o 30 chuyén dlrl(;)’,c cong
n . 5 (3A) Lanh mon o tai
STT Ten thclllnt;ll: hanh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viaoso, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Théng bao két qua bd Trong thoi gian 1/2 ngay
nhiém, bau cu, suy cu lam viéc, nhan vién lam
nhiing nguoi lanh dao t6 viéc tai Trung tdm Phuc
chirc ddi véi to chirc ton vu hanh chinh céng tinh Quyét dinh
gido tryc thudc co dia kiém tra hd so va thuc Phong Toén gido (Chuyén )
10 ban hoat dong & mot tinh | Khong | hién nhiém vu sau: vién) thuc hién t}leo doi, i i 1180/Qb-
"| theo quy dinh tai khoan 7 | quy dinh | a) Truong hop hd so ¢d | quan 1y va xur Iy ho so theo UBND
Piéu 34 cia Luat tin day du thanh phan, dung | quy dinh ngay
ngudng, ton gido (Cap biéu miu theo quy dinh, 05/4/2025

Tinh)

1.012621.HO8

cong chuc thuc hié¢n:
- Lap Phiéu tiép nhén ho
so (c6 ky s6) cho to
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) o 30 chuyén dlrl(;)’,c cong
n . 5 (3A) Lanh mon o tai
STT Ten thclllnt;ll: hanh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viaoso, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
churc, ca nhan;
- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra ho so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét hd so tha
tuc hanh chinh.
1 Thong bao thuyén| Khong | Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Toén giao (Chuyén i i Quyé't’dinh
"| chuyén chirc sac, chitc | quy dinh | lam viéc, nhan vién lam | vién) thuc hién theo doi, SO
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh eas £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
viéc, nha tu hanh (Cap viéc tai Trung tdm Phuc | quan Iy va xa 1y ho so theo 1180/Qb-
Tinh) vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND
kiém tra hd so va thuc ngay
1.012620.HO8 hién nhiém vu sau: 05/4/2025

a) Truong hop hod so ¢o
day du thanh phan, dung
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (co ky sé) cho td
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thyc hién
tra hd so kém theo mau
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) 4)
B¢ phan TTHC
§)) 30O chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh ) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian Trung tAim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyet
chinh £ N , A , A pA A A R . . -
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan ho | (Budc 2: Giai quyet ho so) | (Budc | két qua cho | Chu tich
50) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
Phiéu hudng defln bo
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tu choi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thuc hién néu 1o 1y
dor theo mau Phiéu tur
choi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Thong bao cach chirc, "ljrong‘fhm glan 1/? neay
- i , : lam viéc, nhan vién lam
bai nhiém chuc sac, o : N
T AR viéc tai Trung tdm Phuc L, 4
chirc viéc do6i véi cac \ , A Quy¢et dinh
. : : vu hanh chinh céng tinh N Al ey A %
truong hop quy dinh tai Kidm tra hd so va thic Phong Ton giao (Chuyén SO
khoan 2 biéu 33 va| Khong o n ] *7 | vién) thyc hién theo doi, 1180/Qb-
12. X X , i hién nhiém vu sau: TN - -
khoan 2 Dic¢u 34 cua| quy dinh . X . | quan ly va xu 1y ho so theo UBND
A o N A a) Truong hop ho so co . .
Luat tin ngudng, ton dAv dd thanh phin. dane | WY dinh ngay
gido (CAp Tinh) Y phan, ¢uns 05/4/2025

1.012619.HO8

biéu miu theo quy dinh,
cong churc thyc hién: ‘
- Lap Phi€u tiép nhan ho




16

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
so (c6 ky sb) cho to
chirc, ca nhan;
- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudéng dan bo
sung, hoan thién ho so;
c¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhén vién tiép
nhan thuc hi¢én néu ro 1y
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
13.| Thong bdo cach chuc,| Khong | Trong thoi gian 1/2 ngdy | Phong Ton gido (Chuyén - - Quyét dinh
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT ,* Thoi gian Trung tAim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeéet
chinh .as £ \ , " . A 1A " " s A . >
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
bai nhiém chirc viéc cua | quy dinh | [am viéc, nhan vién lam | vién) thuc hién theo doi, )
t6 chirc duoc cap ching viéc tai Trung tdm Phuc | quan Iy va xu 1y ho so theo 1180/Qb-
nhan dang ky hoat dong vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND
ton gido cé dia ban hoat kiém tra hd so va thuc ngay
dong & mét tinh (Cép hién nhiém vu sau: 05/4/2025

Tinh)

1.012617.H08

a) Trudong hop hd so co
day du thanh phan, ding
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sd) cho t6
chtrc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
tra hd so kém theo méu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién hd so;
¢) Truong hop tir chéi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 10 1y
do theo mau Phiéu tur
chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.

- Quyé}
< S 1g A Phong Ton gido: 19,5 dinh so
Dine & mo Lo 80D

o n 1. Lanh dao Phong phan UBND
neuol chuyg n  hoat cong thu ly: 0,5 ngay ngay
14. d?ng ton gido (Cap | 21 ngay 1/2 ngay 7 Ch.uyé'n ’ vien  gidi 1/2 ngay | 1/2 ngay 05/4/2025
Tinh) X \ £
quyet: 18,5 ngay - Quyét
3. Lanh dao Phong duyét dinh s
1.012616.HO8 két qua: 0,5 ngay 1422/QP-

UBND
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan ho | (Budc 2: Giai quyet ho so) | (Budc | két qua cho | Chu tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
ngay
24/4/2025
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh
Thone béo danh muc hoat kiém tra ho so va thuc
n gA - ;.l‘lc,.o'; hién nhiém vu sau: L 4
dong ton giao doi voi to . X . Quyeét dinh
SOV o a) Truong hop hd so cod . N A X
chtre ¢6 dia ban hoat dong A A , Phong Ton giao (Chuyén sO
on gido & nhidu huyén| Khong |98y du thanh phan, ding | .o = o pien theo doi 1180/QD-
15. . N Z : bi€u mau theo quy dinh, 1 A ’ - -
th},l()C mot tinh (Cap | quy dinh cong chirc thuc hién: quan l'y va xur 1y ho so theo UBND
Tinh) - Lap Phiéu tiép nhan hé | 1% 4inh sy
1012615108 so (c6 ky s6) cho to

chtrc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Toén gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT g Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh £ R , A . A 1A A A s R 4o . -
giai quyet | hanh chinh cong tinh B0 phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan ho | (Budc 2: Giai quyet ho so) | (Budc | két qua cho | Chu tich
50) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién :[iép nhan thuc hién
trd ho so kem theo még
Phieu huong dan bo
sung, hoan thién ho so; ,
c¢) Truong hop tu choi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tu
choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Thong bado danh muc Trong thoi gian 1/2 ngay X 4
hoat dong t6n gido bd lam viéc, nhan vién lam . N n Quye&dmh
Zeoge A A . Phong Toén gido (Chuyén sO
sung doi voi to chuc co Kho viéc tai Trung tam Phuc | ., " -

.o - . ong . , . , vién) thuc hién theo doi, 1180/QD-

16.| dia ban hoat dong ton : vu hanh chinh cong tinh PN - -

L A .| quydinh | A X quan ly va xur 1y ho so theo UBND
gido & nhi€u huyén kiém tra hd so va thuc . \
thupc mot tinh (Cap hién nhiém vu sau: quy dinh neay

' : ' oL y 05/4/2025

Tinh)

a) Truong hop hd so c6
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
) 3O chuyén du’q”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh (2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) daoco | (Budc4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)

1.012613.HO8

day du thanh phan, ding
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hié¢n:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho tb
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu huéng din bo
sung, hoan thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thuc hién néu 1o ly
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén du’q”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tam Phuc
Thong béo t6 chiic hoi A hanh chinh c()n‘g tinh
nghi thudmg nién cta 6 kiém tra ho s0' va thyc o
Chl'Ié %n gido @ chitc hién nhiém vu sau: . Quyet, dinh
{6n gido trc thiléc o6 dia a) Truong hop ho so c6 Phéng Ton gléo (Chuyép sO
17, ban hoat déng & nhidu Khér}g d?i?y du thanh phan, d}ing vién) thue hién theo doi, i i 1180/Qb-
' huyén thuoe mot tinh | WY dinh | biéu mau theo quy dinh, | quan 1‘3’1 va xur 1y ho so theo UBND
e él') Tinh). : cong chuc thyc hign: | quy dinh ngay
- Lap Phi€u tiép nhan ho 05/4/2025

1.012608.HO8

so (c6 ky sd) cho t6
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) o 30 chuyén dlrl(;)’,c cong
n . 5 (3A) Lanh mon o tai
STT Ten thclllnt;ll: hanh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viaoso, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo méu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién hd so;
¢) Truong hop tir chéi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét hd so tha
tuc hanh chinh.
Pé nghi t6 chirc dai hoi Phong Ton gido: 28 ngay, Quyét dinh
cla to chuc ton gido, ) cu thé: s6
chure ton giao truc thudc, \ . 1. Lanh dao Phong phan . . 1180/Qb-
18. to chirc d%ro’c cap chimg 30 ngay 1/2 ngay cong thu ly: 0,5 ngéfl ’ I ngay 1/2 ngay UBND
nhan dang ky hoat dong 2. Chuyén vién giai ngay
ton gido c6 dia ban hoat quyét: 26,5 ngay 05/4/2025
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Buéc 4: Quyet
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
50) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
dong & nhiéu huyén thudc 3. Lanh dao Phong duy¢t
mét tinh (Cap Tinh) két qua: 01 ngay
1.012607.HO8
De nghi 10 chirc cuge 18 Phong Ton gido: 28 ngdy,
ngoai co s& ton gido, Y Z, 1
dia diém hop phép da cu _ the Quyét dinh
dé‘mg ky C(')'quy mo td 1; Lanh drao Phor}g phan )
19.| chite o nhiéu huyén | 30 ngdy 1/2 ngay cone g;l‘-;;yé'noﬁ nedy gai | 1nedy | 12ngdy 1{?3{\%})’)'
thqg)c rant tH}h h,o ac @ quyét: 26,5 ngay ngay
nhiéu tinh (Cap Tinh) 3. Lanh dgo Phong duyét 05/4/2025
1.012606.HO8 ket qua: 01 ngay
Pé nghi giang dao ngoai Phong Ton gido: 28 ngay, Quyét dinh
dia ban phuy trécl}, co SO cu thé: )
ton gido, dia diém hc . . \ \ 1180/Qb-
20. phépgdﬁ dang ky co qﬁ? 30 ngay 1/2 ngay 1. Lanh dao Phong phan I ngay 1/2 ngay UBND
md to chirc & nhiéu cong thu ly: 0,5 ngay ngay
huyén thuéc mdt tinh 2. Chuyén vién gidi 05/4/2025




25

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT g Thoi gian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh R R , A . A 1A A A s R 4o . -
giai quyet | hanh chinh cong tinh B0 phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan ho | (Budc 2: Giai quyet ho so) | (Budc | két qua cho | Chu tich
50) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
hoac ¢ nhiéu tinh (Cap quyét: 26,5 ngay
Tinh) 3. Lanh dao Phong duyét
két qua: 01 ngay
1.012605.H08
Thong bdo ve vige tiép Trong thoi gian 1/2 ngay
nhan tai tro cua to chfrcq, lam viéc, nhan vién lam
ca nhan nudc ngoai dé viéc tai Trung tam Phuc
hd trg hoat dong dao tao, vu hanh chinh cong tinh
boi du@g Ve tcA)n gido k}?m tr‘at hd so va thuc Quyét dinh
cho nguoi chuyén hoat hién nhi€ém vu sau: . R ., R 1
dong ton gido; sua chira a) Truong hop hd so ¢o Phong Ton gido (Chuyén >0
e Y ~ | Khong A a1 oA , vién) thuc hién theo doi, 1180/Qb-
21.| cai tao, nang cap, xay . day du thanh phan, ding TN - -
- won ..o | quydinh | .2 & : quan ly va xu 1y ho so theo UBND
dung mdi co sé ton gido; biéu mau theo quy dinh, . .
td chirc cac nghi 18 ton cong chirc thuc hién: quy dinh heay
: A 05/4/2025

gido hodic cudc 1& ton
gido; xut ban, nhap
khau kinh sach, vin héa
pham ton gido, d6 ding
ton gido clia to chirc ton

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky s6) cho to

churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén dugc cong
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT , Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
chinh £ \ , o . A 1A n ~ 2 . . .
giai quyét | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
gido, t0 chiic ton gido vién).
truc thudc co6 dia ban b) Truong hop hd so
hoat dong & mdt tinh chua déy du, chua chinh
(Cép Tinh) xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
1.012604.H08 trd hd so kém theo miu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chéi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
T.liéng .béo thay f‘l‘éi fi,ia 'ljrong'fh(‘ri gifln l/g ngéy Phong Ton gido (Chuyén Quyé’tA dinh
diém sinh hoat ton gido R lam viéc, nhan vién lam | .. . . sO
N , L. o Khong o : N vién) thyc hién theo doi,
22.| tap trung cuia nguoi nuGcC dinh | V€€ tai Trung tdm Phuc uan 19, xit 19 hod so theo - - 1180/Qb-
ngoai cu tri hgp phap tai oy & vu hanh chinh cong tinh dquan 1y y UBND
Viét Nam (Cép Tinh) kiém tra hd so va thuc quy dinh ngay
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
) 3O chuyén du’q”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh (2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) daoco | (Budc4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
hién nhiém vu sau: 05/4/2025

1.012651.HO8

a) Truong hop hod so ¢o
day du thanh phan, dung
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sd) cho t6
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo méu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;

¢) Truong hop tir chbi
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) o 30 chuyén dlrl(;)’,c cong
n . 5 (3A) Lanh mon o tai
STT Ten thclllnt;ll: hanh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viaoso, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
Thong bao vé viéc thay lé{n Vié.:C’ nhan Yién lam
ddi tru s& ctia to cfn’rc ton viée tai Trung tdm Phyc
N S vu hanh chinh cong tinh X, 4
gido, t0 chuic ton gido id A A Quyét dinh
. e i€m tra ho so va thuc . N . )
tryc thudc co dia ban hién nhiém vu sau: Phong Toén gido (Chuyén sO
23 hoat dong ¢ nhi€u tinh | Khong a).TI‘lI(‘)’l’.lg h(;’p hé o 6 vién) thyc hién theo doi, i i 1180/Qb-
"I (thuoc tham quyen tiép | quy dinh dAv dd thanh pha . quan ly, xu 1y ho so theo UBND
Al ay du thanh phan, dang ) .
nhén cua 02 co quan) bidu miu theo dinh, | 9By dinh ngay
(Cép tinh) ! quy dina, 05/4/2025

1.012642.HO8

cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sd) cho t6
chirc, ca nhan;
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
(1) 30 chuyén du’q”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
- Chuyén ho so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra ho so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chbi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
24 Thong bao vé viéc di| Khong | Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Tén gido (Chuyén i i Quyé't’dinh
‘| gidi thé t6 chiic ton | quy dinh | lam viéc, nhan vién lam | vién) thyc hién theo dadi, sO
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) 30 chuyén du’q”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh 2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyet
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
giao truc thudc cod dia viéc tai Trung tdm Phuc | quan ly, xu ly hd so theo 1180/Qb-
ban hoat dong & mot vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND
tinh theo quy dinh cta kiém tra hd so va thuc ngay
hién chuong cua to hién nhiém vu sau: 05/4/2025

chtrc (Cap Tinh)

1.012635.H08

a) Truong hop hod so ¢o
day du thanh phan, dung
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (co ky sé) cho td
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thyc hién
tra hd so kém theo mau
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) C))
B¢ phan TTHC
a) o 30 chuyén dugc cong
n . 5 (3A) Lanh mon bo tai
STT Ten thclllnt;ll: hanh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viaoso, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
SO) 3: Ky Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
Phiéu hudng dan bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét hd so tha
tuc hanh chinh.
Thong bao t6 chirc Trong thoi gian 1/2 ngay
quyén gop dé thyuc hién lam viéc, nhan vién lam
ant dff)ng tAin ng,u(?n% viéc ‘tai Tru’ng téAm Pl}uc Quyé t dinh
oat dong ton gido doi vu hanh chinh cong tinh . Al ey . J
voi truong hop quyén kiém tra hd so va thuc Phong Ton £120 (Chuyep 50
25.| gop khong thugc quy Khér.lg hién nhiém vu sau: © | vién) thyc hign theo doi, - - H80/Qb-
dinh tai dia 4 did quy dinh Truone hop ho . | quan ly, xt ly ho so theo UBND
inh tai diém a va diém a) Truong hop ho so co dinh nod
b khoan 3 Diéu 25 cia day dii thanh phin, dung | 1Y ¢ 05/ 4%25(’)2 5

Nghi

dinh

sO

95/2023/ND-CP  (Cap

Tinh)

biéu miu theo quy dinh,
cong churc thyc hién:
- Lap Phi€u tiép nhan ho
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STT

(1)

Tén thi tuc hanh

chinh

2)
Thoi gian
gidi quyet

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Budc 1: Tiép nhan hd

SO)

(3B)
B¢ phan chuyén mén
(Budce 2: Giai quyét ho so)

(€19
Lanh
dao co
quan
(Budce
3: Ky
duyét)

(3D)
B¢ phan
chuyén
mon
(Budc 4:
Vao so, tra
két qua cho
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh)

C))
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét
dinh cuaa
Chu tich
UBND
tinh

1.012634.HO8

so (c6 ky sb) cho to
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudéng dan bo
sung, hoan thién ho so;

c¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhén vién tiép
nhan thuc hi¢n néu ro 1y
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.

Téng cong: 25 TTHC
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2. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
BOQ PHAN MQT CUA CAP HUYEN (08TTHC)

(3) Trinh tu cac budc thue hién (ngay)

“4)
30) A(3D)A TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao n n dugc cong
2) (3A) : chuyén mon TN
§)) - A 1A Ay o (3B) UBND . \ bo tai
ST | .4 . X , Thoi B0 phin Mot cira A A ~ 1. | (Budc4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . . n N %« | B0 phian chuyén mon huyén/thi 22 1A s Quyeét
T gian giai | huyén/thi xa/thanh pho (Buéc 2: Gidi quyét hd <a/thanh | ¢ tra két qua dinh ciia
quyet (Budc 1: Tiép nhan ho ' £ cho Bo phan N .
SO) pho 3 Chu tich
sS0) . . | Mot cua cap ’
(Budc 3: Ky N UBND
duyét) huyénthi ; tinh
i xa/thanh phd)
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, cong chic Bo
phén Mot cura cap huyén
kiém tra ho so va thuc
hién nhiém vu sau:
‘ a) Truong hop ho so co
Thong bao mo 16p boi day du thanh phan, dung ,
dudng vé ton gido theo biéu mau theo quy dinh, Phone Noi vu/Phon Quyet dinh
quy dinh tai khoan 2 cong chﬁ:q thl_J:g hién: | Dan gtf)c \'/é T (;)n iéﬁ sO
1 bieu 41 Luat tin| Khong |- Lap Phi€u ti€p nhdn ho6 (Chu en vién) thue z}glién i i 1180/Qb-
" | ngudng, ton gido (Cap | quy dinh | so (c6 ky sd) cho to theo }(,16i wan 19 va xi UBND
Huyén) chire, ca nhén; 1018 so ,th(ito uy dinh ngay
- Chuyén hd so dén|” quy ¢t 05/4/2025

1.012603.HO8

Phong No6i  vy/Phong
Dan toc va Toén giao
(Chuyén vién).

b) Truong hop hd so
chua ddy du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
chtrc tiép nhan thyc hién
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(3) Trinh tw cac bwéce thue hién (ngay)

“4)
30) A(3D)A TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao T dwgc cong
2) (3A) : chuyén mon O
1) - A A Ay (3B) UBND ; A bo tai
ST | a . 5 , Thoi Bo phan Mot cira A pa A A ~ . | (Budc4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . AR « | B0 phin chuyén mon huyén/thi 2 a1 A . Quyét
T gian giai | huyén/thi xa/thanh pho . L, 1A A s0, trd ket qua . -
4 . £ ~ 1 | (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A dinh cua
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o e
SO) 0) pho Mot cira cap Chu tich
(Budce 3: Ky N UBND
duyét) huyénthi ‘ tinh
i xa/thanh phd)
tra h6 so kem theo m?u;
Phiéu hudng d?ln bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tur choi
nhén h6 so Coéng chuc
tiép nhan thuc hién néu
16 1y do theo mau Phiéu
tor choi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam vigc, cong 9h1’1:c Bo
Thong bao danh muc ph;an Mot cia cap ‘huye_:n
. ., Z. kiem tra ho so va thuc L s
hoat dong ton giao doi o D ) . n . Quy¢ét dinh
L2 g Lo hién nhiém vu sau: Phong NG61  vu/Phong Z
voi t6 chic co dia ban a) Truong h hd so ¢ | Dan toc va Toén gido 50
hoat dong ton gido &| Khong |24 THonE Nop 10 SO e v gl 1180/QD-
2. A N A A : day du thanh phan, dung | (Chuyén vién) thuc hién - -
nhicu x3 thudc mot | quy dinh | .2 x . . R UBND
A X . biéu mau theo quy dinh, | theo doi, quan 1y va xu \
huyén (Cap Huyén) o . A C 1A . ngay
cong chuc thyc hién: 1y ho so theo quy dinh 05/4/2005

1.012602.HO8

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (co ky sb6) cho to
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so dén
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(3) Trinh tw cac bwéce thue hién (ngay)

“4)
30) A(3D)A TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao n n dugc cong
2) (3A) : chuyén mon O
1) - A A Ay o (3B) UBND . . bo tai
ST | 4 . X , Thoi B6 phan Mgt cira A A A n . | (Budc 4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . R AR z | B0 phan chuyén mon huyén/thi 22 1A o Quyét
T gian giai | huyén/thi xa/thanh pho . L, 1A A s0, trd ket qua . -
4 . £ ~ 1 | (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A dinh cua
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o e
SO) 0) pho Mot cira cap Chu tich
(Budce 3: Ky A UBND
duyét) huyén/thi ‘ tinh
i xa/thanh phd)
Phong NoO6i  vu/Phong
Dan toc va Ton gido
(Chuyén vién).
b) Truong hop ho so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
churc ‘tiép nhan thuc hie::n
tra h6 so kém theo mau
Phi€u huéng dan bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tur choi
nhén h6 so Coéng churc
tiép nhan thuc 1~1ién n@u
16 1y do theo mau Phiéu
tor choi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh.
TllongAbao.(’ianhxmuc hogAt‘.[ T:I‘Ol’lg-'iho’l gian 1/% ngay Phong Noi vu/Phong QuyetA dinh
dong ton giao bd sung doi lam vi¢c, cong chuc Bo Din 6c vi Ton eidq sO
v6i to chirc cd dia ban hoat | Khong | phan Mdt ctra cap huyén N g.A 1180/QD-
3. R ) X A \ (Chuyén vién) thyc hién - -
dong ton gido ¢ nhi€u xa | quy dinh | kiém tra hd so va thuc i s, UBND
A A R X o P ) theo doi, quan 1y va xur .
thuoc mot huyén (Cap hién nhiém vuy sau: 19 1 so theo quv dinh ngay
Huyén) a) Trudng hop hd so co | Y quy dl 05/4/2025
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(1)
Tén thu tuc hanh chinh

2)
Thoi
gian giai
quyét

(3) Trinh tw cac bwéce thue hién (ngay)

(3A)

B6 phan Mgt cira
huyén/thi xi/thanh phé
(Budc 1: Tiép nhan ho
SO)

(3B)
B¢ phan chuyén mén
(Budc 2: Giai quyét hd
SO)

(&16))
Lanh dao
UBND
huyén/thi
xa/thanh
phé
(Budc 3: Ky
duyét)

(3D)

B6 phan
chuyén mon
(Budce 4: Vao
s0, tra két qua
cho Bo phan
Mot cira cap

huyén/thi
xd/thanh phd)

“4)
TTHC
dwge cong
b tai
Quyét
dinh cua
Chu tich
UBND
tinh

1.012601.HO8

day du thanh phan, ding
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thyc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho to
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so dén
Phong No61  vu/Phong
Dan toc va Ton gido
(Chuyén vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
chuc tiép nhan thyuc hién
tra hd so kém theo miu
Phiéu hudng dan bd
sung, hoan thién hd so;
¢) Truong hop tir chbi
nhan hd so Coéng chiic
tiép nhan thuc hién néu
13 1y do theo miu Phiéu
tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh.
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(3) Trinh tw cac bwéce thue hién (ngay)

b) Truong hop hd so
chua ddy du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
chuc tiép nhan thyc hién
tra hd so kém theo miu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién hd so;

“4)
30) A(3D)A TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao A A dwgc cong
2) (3A) : chuyén mon O
1) > A A Ay (3B) UBND ; A bo tai
ST | a . 5 , Thoi Bo phan Mot cira A pa A A ~ . | (Budc4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . R AR z | B0 phan chuyén mon huyén/thi A2 1A o Quyeét
T gian giai | huyén/thi xa/thanh pho . L, 1A A s0, trd ket qua . -
4 . £ ~ 1 | (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A dinh cua
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o e
SO) 0) pho Mot cira cap Chu tich
(Budce 3: Ky N UBND
duyét) huyénthi ‘ tinh
i xa/thanh phd)
Trong thot gian 1/2 ngay
lam viéc, cong phl'lc Bo
phan Mot cura cap huyén
kiém tra ho so va thuc
hién nhiém vu sau:
a) Truong hop ho so co
day du thanh phan, dung
Thong bao t6 chic hoi blAeu ma}l theo q“}’ (.Imh,
nghi thuong nién clia 1 cong chirc thye hién: | Quyét dinh
A A - Lap Phiéu ti€ép nhan ho | Phong Noi  vu/Phong IO
chirc ton gido, 10 chuc ton so (co ky sb6) cho to|Dan toc va Ton gido >0
gido tryc thudc c6 dia ban | Khong , . yA A g.A 1180/Qb-
4. A A o : chure, cd nhan; (Chuyén vién) thyc hién - -
hoat dong & mot huyén | quy dinh 2 \ X - A UBND
(Cp Huyén) - Chuyén ho so dén | theo doi, quan ly va xu ngdy
i Phong No6i  vuy/Phong | Iy ho so theo quy dinh
Dan toc va Ton gido 05/4/2025
1.012600.H08 NI 8
(Chuyén vién).
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(3) Trinh tw cac bwéce thue hién (ngay)

“4)
30 A(3D)A TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao n n dugc cong
2) (3A) : chuyén mon O
(1) - A A Ay o (3B) UBND . \ bo tai
ST | 4 . X , Thoi B6 phan Mgt cira A A A n . | (Budc 4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . . R AR z | B0 phan chuyén mon huyén/thi 22 1A o Quyét
T gian giai | huyén/thi xa/thanh pho . L, 1A A s0, trd ket qua . -
4 . £ ~ 1 | (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A dinh cua
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o e
SO) 0) pho Mot cira cap Chu tich
(Buoc 3: Ky N UBND
duyét) huyén/thi ‘ tinh
i xa/thanh phd)
¢) Truong hop tur choi
nhén h6 so Coéng chuc
ti€p nhan thuc hién néu
16 ly do theo mau Phiéu
tor chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.

‘ , - Quyct
bé nghi to chirc dai h(f)j Phong No61  vu/Phong dinh so
cua to chic ton gido, to Dan toc va Ton gido: 16 1180/Qb-
c}n’rc ton gido tryc thudc, ngay, cu thé: UBND
t0 chuc duoc cap chung 1. Lanh dao Phong ngay
nhan dang ky hoat dong 17,5 \ phan coéng thu 1y: 0,5 \ \ 05/4/2025

> ton gido c6 dia ban hoat | ngay 1/2 ngay ngay 1/2 ngay 1/2 ngay - Quyet
dong & mot huyén (Cap 2. Chuyén vién giai dinh s6
Huyén) quyét: 15 ngay 1422/Qb-
3. Lanh dao Phong UBND
1.012599.H08 duyét két qua: 0,5 ngay ngay
24/4/2025
Dé nghi t6 chirc cudc 18 Phong No6i vu/Phong Quyét dinh
ngpa‘li co s& ton gido, dia \ . Dan tdc va Ton giao: 2? \ \ sO
6 diém hop phap da dang ky 25 ngay 1/2 ngay ngay, cu thé: I ngay 1/2 ngay 1180/Qb-
cd quy mo to chirc & mot 1. Lanh dao Phong UBND
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(3) Trinh tw cac bwéce thue hién (ngay)

“4)
30) A(3D)A TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao n n dugc cong
2) (3A) : chuyén mon O
1) - A A Ay o (3B) UBND . \ bo tai
ST | 4 . X , Thoi B6 phan Mgt cira A A A n . | (Budc 4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . . R AR z | B0 phan chuyén mon huyén/thi 22 1A o Quyét
T gian giai | huyén/thi xa/thanh pho . L, 1A A s0, trd ket qua . -
4 . £ ~ 1 | (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A dinh cua
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o e
SO) 0) pho Mot cira cap Chu tich
(Budce 3: Ky N UBND
duyét) huyén/thi ‘ tinh
i xa/thanh phd)
huyén (Cap Huyén) phan cong thu ly: 0,5 ngay
ngay 05/4/2025
1.012598.HO8 2. Chuyén vién giai
quyeét: 21,5 ngay
3. Lanh dao Phong
duyét két qua: 01 ngay
. Phong No61  vu/Phong
bé nghi giang dao ngoai Dén toc va Ton giao: 23
dia ban phy trach, co so ngay, cu thé: Quyét dinh
ton gido, dia diém hop 1. Lanh dao Phong sO
phap da dang ky c6 quy \ \ phan coéng thu ly: 0,5 \ . 1180/Qb-
7 md o chirc 6 mot huyén 25 ngay 1/2 ngay ngay I ngdy 1/2 ngay UBND
(Cap Huyén) 2. Chuyén vién giai ngay
quyét: 21,5 ngay 05/4/2025
1.012596.H08 3. Lanh dao Phong
duyét két qua: 01 ngay
ThOElg ’bao to .Chl:l’C F[“I‘Ol’lg-'iho’l gian 1/% ngay Phong Noi vu/Phong QuyetA dinh
quyén gop ngoai dia ban lam vi¢c, cong chuc Bo | . ©. L A ., sO
PO : o A np n K ~. | Dan toc va Ton gido
mdt xa nhung trong dia | Khong | phan Mot ctra cap huyén o n A 1180/Qb-
8. N A ~ : ) X A \ (Chuyén vién) thyc hién - -
ban mdt huyén, quan, thi | quy dinh | kiém tra hé so va thuc . 1, UBND
< a oAl o n ) theo doi, quan 1y va xur <
xd, thanh ph6 thudc tinh, hién nhiém vu sau: 1V 1 so theo quv dinh ngay
thanh phd thudc thanh a) Truong hop hd so ¢6 | quy ¢ 05/4/2025
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(1)
Tén thu tuc hanh chinh

2)
Thoi
gian giai
quyét

(3) Trinh tw cac bwéce thue hién (ngay)

(3A)

B6 phan Mgt cira
huyén/thi xi/thanh phé
(Budc 1: Tiép nhan ho
SO)

(3B)
B¢ phan chuyén mén
(Budc 2: Giai quyét hd
SO)

(&16))
Lanh dao
UBND
huyén/thi
xa/thanh
phé
(Budc 3: Ky
duyét)

(3D)

B6 phan
chuyén mon
(Budce 4: Vao
s0, tra két qua
cho Bo phan
Mot cira cap

huyén/thi
xd/thanh phd)

“4)
TTHC
dwge cong
b tai
Quyét
dinh cua
Chu tich
UBND
tinh

phd truc thudc trung
uwong cua co sO tin
ngudng, to0 chuc ton
gido, t6 chuc ton gido
tryc thudc (Cap Huyén)

1.012593.HO8

day du thanh phan, ding
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thyc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho to
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so dén
Phong No61  vu/Phong
Dan toc va Ton gido
(Chuyén vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
chuc tiép nhan thyuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudng dan bd
sung, hoan thién hd so;
¢) Truong hop tir chbi
nhan hd so Coéng chiic
tiép nhan thuc hién néu
13 1y do theo miu Phiéu
tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh.
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(1)
Tén thu tuc hanh chinh

(3) Trinh tw cac bwéce thue hién (ngay)

2)
Thoi
gian giai
quyét

(3A)

B6 phan Mgt cira
huyén/thi xi/thanh phé
(Budc 1: Tiép nhan ho
SO)

(3B)

B¢ phin chuyén mon
(Budc 2: Giai quyét ho

SO)

(&16))
Lanh dao
UBND
huyén/thi
xa/thanh
phé
(Budc 3: Ky
duyét)

(3D)
B6 phan
chuyén mon

cho B phan
Mot cura cap
huyén/thi

(Budce 4: Vao
s0, tra két qua

xd/thanh phd)

“4)
TTHC
dwge cong
b tai
Quyét
dinh cua
Chu tich
UBND
tinh

Tong cong: 08 TTHC

3. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
BO PHAN MOT CUA CAP XA (10 TTHC)

(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay) )
30) 3D) TTHC
a) ) (3B) Linh dao | BOPhdn | duoc cong
A ., . , Thoi (3A) A A n : chuyén moén bo tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh | .~ .. A Ay o B¢ phan chuyén UBND . \ £, e
) gian gidi B§ phian Mt cira S en </ohuon (Bué6ce 4: Vao | Quyét dinh
quyet xa/phwong/thi tran (Bude 2: Giai quyét /tll:i tréng sO, trakét qua | cua Chu
(Budc 1: Tiép nhan hd so) ¢ . *; quy (Buce 3. | ChoBophan | tich UBND
050 K ,L(ri(:lc 5 t.) Mot cira cap tinh
y auye huyén/cap xa)

Quyet dinh
bang ky hoat dong tin sO
ngudng (Cap Xa) . . Cong churc cap xa . \ 1180/Qb-

I. 12 ngay 1/2 ngay oidi quyét: 10 ngay I ngay 1/2 ngay UBND
1.012592.HO8 ngay

05/4/2025
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

4
D TTHC
2) (3C) B(Af3ph)ﬁn dwgc cong
) Thoi GA) (3B) Lanhdao |\ véenmon |  bb tai
STT | Tén thii tuc hanh chinh | . o:.. L o) B¢ phan chuyén | UBND yen mo 2 o
glan giai B0 phan Mot cura TR ~ \ (Budc 4: Vao | Quyét dinh
4 ~ 11 A mon xa/phwong | o x0T s -
quyet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trin sO, trakét qua | cua Chu
(Budc 1: Tiép nhan hd so) , arquy H cho B phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: R tinh
Ky duyét) Mot ctra cap in
Y WYY | huyen/chp xa)
Ping ky bd sung hoat Quy:iédmh
dong tin ngudng (Cip A LA
i \ \ Cong chure cap xa \ . 1180/Qb-
2. | Xa) 15 ngay 1/2 ngay oidi quyét: 13 ngay I ngay 1/2 ngay UBND
ngay
1.012591.HO8 05/4/2005
Quy¢t dinh
bang ky sinh hoat ton ) N
gido tap trung (Cap Xa) . . Cong chure cap xa . \ 1180/Qb-
3. 20 ngay 1/2 ngay oidi quydt: 18 ngdy 1 ngay 1/2 ngay UBND
1.012590.H08 ngay
05/4/2025
Trong thoi gian 1/2 ngay
Thong biao danh muc lanil viee, cong ChL;rC B? L, 4
. NV phan Mot ctra cap xa Quy¢ét dinh
hoat dong ton gido doi R A \ A . X ~ %
v6i t& chire 6 dia ban kiém tra ho so va thuc | Cong chuc cap xa sO
A n i o | Khong | hi€n nhiém vu sau: thuc hién theo doi, 1180/Qb-
4. | hoat dong ton gido & mat . \ N . et n o1 LA - -
xa (Chp Xa) quy dinh | a) Truong hop h6 so ¢6 | quan ly va xur Iy ho UBND
day du thanh phan, ding | so theo quy dinh ngay
biéu mau theo quy dinh, 05/4/2025

1.012588.HO8

cong churc thuc hién:
- Lap Phicu tiép nhén ho
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

4
TTH
2) (30) B6(3;?l)ﬁn dwgc cf()jng
) Thoi GA) (3B) Lanhdao | W\ vanmon |  bb tai
STT | Tén thii tuc hanh chinh | . 0. . Lo B) phan chuyén | UBND yen > iy
gian giai B0 phian M¢t cira A ~ X (Budc 4: Vao | Quyét dinh
4 ~ \ . X mon xa/phwong | 2, i s -
quyét xa/phuong/thi tran (Buéc 2: Gidi quyét | /thi trin sO, trakét qua | cua Chu
(Budc 1: Tiép nhan hd so) , arquy H cho B phan | tich UBND
ho so) (Buoc 3: R inh
Ky duyét) Mot ctra cap tin
Y WYY | huyen/chp xa)
so (c6 ky s0) cho to chirc,
ca nhan;
b) Truong hop ho so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, Cong chirc
tiép nhan thuc hi¢n tra 1}6
so kém theo mau Phicu
huong dan b6 sung, hoan
thién ho so; ’
¢) Truong hop tur choi
nhan ho so Cong chuc
tiép nhan thuc hién néu ro
1y do theo mau Phiéu tu
choi giai quyét hod so thu
tuc hanh chinh.
Thong Abao Adan}.l, muc ”ljrong-‘Eh(n gian 1/% ngay Quyét dinh
hoat dong ton gido bo lam vi¢c, cong chic BO | . Y S %
sung ddi véi to chirc c6 phan Mot cira cap xa Cong chic cap xa 50
. . N N Khong 0y N . thuc hién theo doi, 1180/Qb-
5. | dia ban hoat dong ton . kiém tra ho so va thuc et v e 1 LA - -
PRI quy dinh | ;.. A ) quan 1y va xt 1y ho UBND
gido & mot xa (Cap Xa) hién nhiém vu sau: . \
a) Truong hop hd so c6 so theo quy dinh ngay
' 05/4/2025

1.012586.H08

day du thanh phan, dung
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

4
oo | 0| e
) Thoi GA) (3B) Lanhdgo | ot e | b6 tai
STT | Tén thi tuc hanh chinh | . 0. . Lo Bo phan chuyén | UBND Y g
gian giai Bo phan Mot cira R ~ \ (Budc 4: Vao | Quyét dinh
X ~ \ ., X mon xd/phwong | *2 i s -
quyet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trin sO, trakét qua | cua Chu
(Bu6c 1: Tiép nhan hd so) i H cho Bo phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: R inh
Ky duyét) MQ} cu:? ca13 tin
huyén/cap xa)
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:
- Lap Phiéu tiép nhan hd
s0 (c6 ky s6) cho to chiic,
ca nhan;
b) Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, Cong chirc
tiép nhén thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hé so Cong chirc
tiép nhan thuc hién néu rod
ly do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh.
Ping ky thay d6i nguoi ) - Quyé:[
dai dién cua nhém sinh 10,5 . Cong chure cap xa \ \ dinh so
6 hoat ton giao tdp trung | ngay 1/2 ngay giai quyét: 9 ngay 1/2 ngay 1/2 ngay 1180/Qb-
(Cép X3) UBND
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

4
oo | e
) Thoi GA) (3B) Lanhdao |\ véenmon |  bb tai
STT | Tén thi tuc hanh chinh | . 0. . Lo Bo phan chuyén | UBND Y g
gian giai B¢ phan Mgt cira TR ~ \ (Budc 4: Vao | Quyét dinh
4 ~ \ A mon xa/phwong | 2, i s -
quyet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trin sO, trakét qua | cua Chu
(Bu6c 1: Tiép nhan hd so) ey H cho Bo phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: R tinh
Ky duyét) Mot ctra cap in
Y WYY | huyen/chp xa)
ngay
1.012585.H08 05/4/2025
- Quyet
dinh so
1422/Qb-
UBND
ngay
24/4/2025
Dé nghi thay doi dia £ s
diém sinh hoat ton gido Q“yesgdmh
tdp trung trong dia ban A Y S
AR S . . Cong churc cap xa . . 1180/Qb-
7. | mot xa (Cap Xa) 20 ngay 1/2 ngay oidi quydt: 18 ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
ngay
1.012584.H08 05/4/2005
P2 nghi thay déi dia Q“yzgdmh
diém sinh hoat ton gido A Y S
8. | tap trung dén dia ban xa | 20 ngay 1/2 ngay Ci;ingucggcl(gaﬁ );a 1 ngay 1/2 ngay 11{?};){\?[1;) i
khac (Cap X3) slat quyct. 1o ngay ngdy
1.012582.H08 05/4/2025
9. | Thong bao vé viéc thay | Khong | Trong thoi gian 1/2 ngdy | Cong chirc cip xa - - Quyét dinh
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

4
TTH
2) (3C) B(Af:g?l)ﬁn dwgc cf()jng
) Thoi GA) (3B) Lanhdao |\ véenmon |  bb tai
STT | Tén thi tuc hanh chinh | . '" G B) phin chuyén | UBND yer mo 5 o
gian giai B0 phian M¢t cira A ~ X (Budc 4: Vao | Quyét dinh
X ~ \ ., X mon xd/phwong | *2 i s -
quyet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trin sO, trakét qua | cua Chu
(Budc 1: Tiép nhan hd so) , arquy H cho B phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: R tinh
Ky duyét) Mot ctra cap in
Y WYY | huyen/chp xa)
doéi dia di€m sinh hoat | quy dinh | [am viéc, cong chic B | thuc hién theo doi, SO
ton giao tap trung (Cap phan Mot cura cap xa | quan ly va xu ly ho 1180/Qb-
Xa) kiém tra ho so va thuc | so theo quy dinh UBND
hién nhiém vu sau: ngay
1.012580.HO8 a) Truong hop ho so co 05/4/2025

day du thanh phan, dung
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
s0 (c6 ky s6) cho t6 chirc,
ca nhan;

b) Truong hop ho so chua
day du, chwa chinh xac
theo quy dinh, Cong chuc
tiép nhén thuc hién tra hd
so kém theo miu Phiéu
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi
nhian hdé so Cong chirc
tiép nhan thuc hién néu 1o
ly do theo mau Phiéu tir
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

4
) 30) A(3D)A . TTHE?
) T(h()n (3A) (3B) Lanh dao ch]?lq gnhi:lan ugg tcz?ing
STT | Tén thii tuc hanh chinh | . "0 . i A B) phin chuyén | UBND yen > P
gian giai Bo phan Mot cira R ~ \ (Budc 4: Vao | Quyét dinh
X ~ \ ., X mon xd/phwong | *2 i s -
quyet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trin sO, trakét qua | cua Chu
(Bu6c 1: Tiép nhan hd so) i H cho Bo phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: R .
Ky duyét) MQ:[ cu:? ca13 tinh
Yy euye huyén/cap xa)
chdi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, cong chuc B
phan Mot cira cap xa
kiém tra h0 so va thuc
hién nhiém vu sau:
a) Truong hop hd so cb
Thong bao to chirc day du thanh phan, dung
quyén gop trong dia ban biéu mau theo quy dinh, Quyét dinh
mot Xxa cua co sO tin cong chuc thuc hién: Cong chirc cap xi )
10 ngudng, t6 chirc ton | Khong |- Lap Phiél} tiép nhan hé | thuc hién theo doi, i ) 1180/Qb-
| giao, t0 chuc ton gido | quy dinh | so (c6 ky s0) cho t6 chirc, | quan 1y va xu 1y ho UBND
truc thude (Cap Xa) ca nhan; so theo quy dinh ngay
b) Trudong hop ho so chua 05/4/2025

1.012579.HO8

day du, chwa chinh xac
theo quy dinh, Cong chirc
tiép nhén thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi
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STT

1)

Tén thi tuc hanh chinh

(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

2)
Thoi (3A)
gian giai B¢ phan Mgt cira
quyét xi/phuong/thi tran

(Budc 1: Tiép nhan ho so)

(3B)
B phan chuyén
mon
(Budc 2: Giai quyét
ho s0)

(&16)
Lanh dao
UBND
xa/phuwong
/thi tran
(Budc 3:
Ky duyét)

(3D)
Bo phan
chuyén moén

(Budc 4: Vao
s0, tra két qua

cho B6 phan
MGt cura cap

huyén/cap x3)

Quyét dinh

tich UBND

4
TTHC
dwgc cong
b6 tai

cua Chu

tinh

nhan hé so Cong chiic
tiép nhan thuc hién néu ro
ly do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh.

Tong cong: 10 TTHC

IL. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TRONG LINH VUC TiN NGUONG,
TON GIAO PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

(1S TTHCO)
TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thyuc bo tai
Tén thi tuc é ié . &
STT hanh cuh'll;lh ](#ifé TI;E;IC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC di?llliycef:a
i 1
theo quy | cuia tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
1) 2 3 4 ) (6)
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién . ) (eae £ Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
1) (2) 3) “4) ) (6)
1/2 ned Buéc 1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan hé so, chuyén
88 | dén Phong Tén gido thudc S& Dan toc va Tén gido
Buéc 2. S& Dan tdc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién
xem x¢ét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
2.2. Chuyén vién xem x¢ét, thadm dinh hd so va tham muu 13nh dao Phong
D& nghi cong nhan Ton gido xem xet: 41 ngély:‘ Quyét dinh
t6 chirc ton gido cod 24 1o 2.2.1. Chuyén vién thu ly ho so: 02 ngay; &
1 dia ban hoat dong & 60 ned N8aY 1222, Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 37 ngay; 1180/Qb-
. AL 47 Ao nga .
mot tinh (Cap Tinh) sy 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay; UBND
2.3. Lanh dao Phong Tén gido xem xét bao cdo 1anh dao So: 01 ngay; 05253%25
1.012672.HO8 2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hod so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
15 neay | BUGE 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
sy duyét van ban.
. | Buée 4. Vian thu vao s, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
1/2 ngay

chinh céng tinh dé tra cho c4 nhan/té churc.
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
1) (2) 3) “4) ) (6)
1/2 nea Buwéc 1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
84Y | d¢én Phong To6n gido thudc S& Dan tdc va Ton gido
Budére 2. S¢ Dan tdc va Ton gido thim dinh hd so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan ho so va chuyén chuyén vién
xem x€t, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
o 2.2. Chuyén vién xem x¢ét, tham dinh hé so va tham muu lanh dao Phong
Dang ky stra doi hién Ton gido xem xét: 21 ngay: L. 4
chuong cua to chirc An vid A ; Quyét dinh
g ) . 2.2.1. Chuyén vién thu 1y ho so: 02 ngay; %
ton gido c6 dia ban 24 ngay S S A ) . SO
A oAl 2.2.2. Gui lay y kién cac co quan lién quan: 17 ngay; 1180/Qb-
2. | hoat dong & mét tinh | 30 ngay AT . i S . -
(Cép Tinh) 2.2.3. Chuyén vién tong hgp, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay; UBI‘\ID
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01 ngay; ngay
1.012664.HOS 24 Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01 05/4/2025
ngay,
2.5. Vin thu vao sd, chuyén ho so d&én Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 negy | BUEC 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
gay duyét van ban
1/2 nea Buwéc 4. Vin thu vao sb, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
88Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/td chic.
3. | Pé nghi thanh Iap,| 60ngdy | 1/2ngdy | Bwée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so, chuyén | Quyét dinh
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thue bo tai
Tén thi tuc quyét hién . ) e £ Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
1) (2) 3) “4) ) (6)
chia, tach, sap nhap, dén Phong Ton gido thugc S& Dan toc va Ton giao )
}glgélz) {[lrhui[ tfugclznf:((:') 21012 Budc % S¢ Dan tcffc va Tfm g'i,élo t'hA’ém diAnh hf) SO, g‘iéi quyft cu thé: 3 1{?](3){\?]])3 i
ban hoat dong & mot 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhén ho so va chuyén chuyén vién ngdy
tinh (Cép Tinh) ) xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 05/4/2025
2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu lanh dao Phong
Ton gia ot: 41 ngay:
1.012661.HO8 Off §la0 REHL REL = ngdy: ‘
24 1o 2.2.1. Chuyén vién thu 1y ho so: 02 ngay;
N8aY 1222, Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 37 ngy;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Budée 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
15 ngay Ay = 1a
duyét van ban.
12 nod Budée 4. Vian thu vao sd, chuyén lgét qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
88Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to churc.
4 Déng; ky , thuyf‘n 30ngay | 1/2 ngay B}l’(’)’c 1‘. Trurig tﬁ.n:l Phu(i vu ¥1ém¥1 chAinh ‘C(A)nAg til’.llll ti€p nhan ho so, chuyén Quyét; dinh
chuyén chuc sac, dén Phong Ton gido thudc S& Dan tdc va Ton gido sO
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua turng Cha tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
1) (2) 3) “4) ) (6)
ct\n’rc Yiéca ‘n_hé‘ tu Buéc 2. S& Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 1180/Qb-
ll;?mhb 12} ngvot fla‘}g 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién UB ND
! . uoc to1 02_’10 xem x¢ét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; ngay
nguodi chua dugc xoa 29 Chuvén vid ‘. thim dinh he s th linh dao Phe 05/4/2025
4n tich (Cp Tinh) 2. Chuyén vién xem xe‘t, tham dinh ho so va tham muu lanh dao Phong
Ton gido xem xé&t: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy ly ho so: 02 ngay;
1.012659.HO8 24 ngay Juyen vien T 1y 2o s B ngay ‘
2.2.2. Gui lay y kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo 1anh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Buéc 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
05 ngay A s 1
duyét van ban
12 nod Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tim Phuc vy hanh
88Y | chinh cong tinh dé trd cho c4 nhan/t6 chuec.
D& nghi sinh hoat 1/2 ngdy B}l’(’)’c 1‘. Trurig tﬁ}'l:l PhucA vu ¥1ém¥1 chAinh ‘cénAg til’.llll tiép nhan hd so, chuyén Quyét dinh
5. |ton gido tap trung | 30 ngdy dén Phong Ton gido thuoc S& Dan tdc va Ton gido 5
cia nguol  nudc 24 ngdy | Bwéce 2. SO Dan toc va Ton gido thim dinh ho so, giai quyét cu thé: 1180/Qb-
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thyc bo tai
STT iii;hglfxﬁ 'I(’l;)lifé Tl,llfglc Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dglllllycfga
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
1) (2) 3) “4) ) (6)
ngoai cu tra hop 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién | UBND
pha}p tai Viét Nam xem xét, thim dinh hd so: 0,5 ngay; ngay
(Céap Tinh) 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu lanh dao Phong | 05/4/2025
Ton gido xem xét: 21 ngay:
1.012658.H08 2.2.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 02 ngay;
2.2.2. Giri lay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh linh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
. | Buée 3. Van phong UBND tinh gidi quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
05 ngay A < 1a
duyét van ban
1/2 ngdy Bude 4. Van thu vao s6, chuyén lgét qua dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh d¢€ tra cho c4 nhan/t6 chirc.
Ding ky thay déi 1/2 ngay B}ré’c 1‘. Trurig tép? Phu(i vu ?énfl chAinh ‘cénfg tir‘ﬂrl tiép nhan hd so, chuyén Quyé’t’ dinh
6 ngudi dai dién cia 30 ngdy dén Phong Ton gido thude S& Dan ‘foc va Ton‘ gido ’ 7 6
nhém sinh hoat ton 24 neay | BUOC 2. S6 Dan toc va Tén gido tham dinh ho so, giai quyet cy the: 1180/Qb-
gido tap trung cua gay UBND

2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thyc bo tai
STT iii;hglfxﬁ 'l(’l;)lifé Tl,llfglc Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dglllllycel;a
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
(1) 2 3 C)) (6)) (6)
ngudl nudc ngoai cu xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; ngay
tr hop phap tai Viét 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu lanh dao Phong | 05/4/2025
Nam (Cap Tinh) Ton gido xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
1.012657.HO8 2.2.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong T6n giao xem xét bdo cdo 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 0,5 ngay.
. | Buée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
05 ngay Ay < 12
duyét van ban
1/2 ngay Bll”(')’c 4: Vﬁ{l thu:X Vép 50, cyuyén kxé't q}lé dén Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/t6 chuec.
D % nghi thay dbi dia 1/2 ngay ngl()’;hlé;nTn%rig té.rTl Phu(i vu ?énfl chAinh ‘cénfg tir‘ﬂrl tiép nhan hd so, chuyén Quyé t dinh
diém sinh hoat ton g Ton gido thudc S& Dan tdc va Ton gido s&
7. | gido tap trung cua | 30 ngay Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 1180/Qb-
nguol nudc ngoai cu 24 ngay |2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién | UBND
tra hop phap tai Viét xem xét, tham dinh hd so: 0,5 ngay; ngay
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
(1) 2 3 C)) (6)) (6)
Nam trong dia ban 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong | 05/4/2025
mot tinh (Cap Tinh) Ton gido xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
1.012656.H08 2.2.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sd, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
.| Bwée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
05 ngay Ay s 12
duyét van ban
12 nod Buéc 4. Vin thu vao sb, chuyén lgét qua dén Trung tim Phuc vy hanh
84Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to churc.
P& nghi thay dbi dia 1/2 ngay dB}l’(’)’lghl‘. Tn%rig tép? Plﬁu(i Vl; hE]I:I)IEI chAinh ‘cc:)rnAg tiI'lfrl tiép nhan ho so, chuyén Quyé’t’ dinh
didm sinh hoat ton en Phong [on giao thugc So Dan tgc va 10n giao s
g |gido tap trung cua| 55 ady Budéc 2. S¢ Dan tdc va Ton giao tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 1180/Qb-
ngudl nu’ércf ngqe‘u cu 24 ngay 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién UBI‘\ID
trd hop phap tai Viét xem xét, thdm dinh ho so: 0,5 ngay; ngay
Nam dén dia ban 05/4/2025

2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu ldnh dao Phong
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thyc bo tai
STT iii;hglfxﬁ 'l(’l;)lifé Tl,llfglc Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dglllllycel;a
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
(1) 2 3 C)) (6)) (6)
tinh khac (Céap Tinh) Ton gido xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
1.012653.H08 2.2.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Tén gido xem xét bao cdo 1anh dao S¢: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Buéc 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
05 ngay A s 12
duyét van ban
1/2 ngay Bu”(')’c 4: Vﬁ{l thu:X Vép 50, cyuyén kxé't q}lé dén Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan/t6 chirc.
Dé nghi moi td chur, 1/2 ngay B}ré’c 1‘. Trurig té.n’l Phu(i vu ?énfl chAinh ‘cénfg tir‘ﬂrl tiép nhan hd so, chuyén L
¢4 nhan nudc ngodi dén Phong Toén gi4o thudc S¢ Dan tdc va Ton gido Quyeadlnh
V?‘IP Viét Nam thl;l’C Buéc 2. S& Dén toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu thé: 118 (S);)QD-
9. | hién hoat dong ton | 30 ngay 2.1. Lanh dao Phong Toén gido tiép nhan ho so va chuyén chuyén vién | RND
g{ao o mot tinh (Cap 24 ngay | xem xé&t, tham dinh ho so: 0,5 ngay; ngiy
Tinh) 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu linh dao Phong | 05/4/2025

Ton gido xem xét: 21 ngay:
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
(1) 2 3 C)) (6)) (6)
1.012648.H08 2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
2.2.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong T6n giao xem xét bdo cao 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Buée 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
05 ngay A s 1z
duyét van ban
1/2 ned Bwéc 4. Vin thu vao sb, chuyén lgét qua dén Trung tim Phuc vu hanh
£28Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to churc.
Pé nghi moi chic .| Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
4 . . \ 1/2 ngay | .« . N A G TNAL tA A A s
sac, nha tu hanh la dén Phong Ton gido thudc S& Dan tde va Ton gido Quyét dinh
fgUo1 NUoc ngoal dc?n Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 6
giang dao cho t6 chuc N . S s . . L
£ A . 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan ho so va chuyén chuyén vién | 1180/QD-
10.| dugc cap ching nhan | 30 ngay S A .
dang ky hoat dong 24 1o xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; UBND
ton gido co6 dia ban gy 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong 0521%62121)25

hoat dong ¢ mot tinh
(Cap Tinh)

Ton gido xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thue bo tai
Tén thi tuc quyét hién . ) e £ Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
1) (2) 3) “4) ) (6)
2.2.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
1.012646.H08 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo 1anh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao so, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Buwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
05 ngay A s 1
duyét van ban
1/2 nod Buéc 4. Van thu vao s0, chuyén lgé't qua dén Trung tim Phuc vy hanh
88Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to chue.
. i 1/2 ned Budc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhén hd so, chuyén
Dé nghi thay déi tén 895" | dén Phong Tén gido thude S¢ Dan toc va Ton gido
Ve to, ch}rc t(.)fl £149, Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: Quyét dinh
to chirc ton gido truc N i R N . . A s
thude c6 dia ban hoat 2.1. Lanh dao Phong Ton gido tiep nhan h6 so va chuyén chuyén vién 1180/QD-
11. dong & mot tinh (Cép 30 ngay xem xét, tham dinh ho so: O,SW ngay; ‘ UBND
Tinh) 24 ngay | 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh ho so va tham muu lanh dao Phong ngiy
Ton gido xem xét: 21 ngay: 05/4/2025

1.012645.H08

2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
2.2.2. Gui 13y ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;




59

TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
1) (2) 3) “4) ) (6)
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo 1anh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sd, chuyén hd so d¢én Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 ned Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
gay duyét van ban
1/2 nod Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tim Phuc vy hanh
88 | chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan/td chir.
1/2 ned Bwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
88Y | ¢én Phong To6n gido thudc S& Dan tdc va Ton gido
bé nghi thay ddi try so Buéc 2. S& Dén toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu thé: Quyét dinh
cua to6 chic ton giao, 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién )
to chirc ton giao truc . xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 1180/Qb-
12.] thuge (CAp Tinh) 30 ngay an vid ‘¢ thim dinh hd so vi 5 :
- p 4 e 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu 1anh dao Phong | UBND
Ngay | Ton gido xem xét: 21 ngay: ngay
1.012644.H08 2.2.1. Chuyén vién thu Iy hd so: 02 ngay; 05/4/2025

2.2.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
1) (2) 3) “4) ) (6)
2.3. Lanh dao Phong Tén giao xem xét bdo cdo 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vian thu vao so, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 ned Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
gay duyét van ban
12 nod Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tim Phuc vy hanh
88Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/td chirc.
1/2 ned Bwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
\ o ) 84Y | ¢én Phong To6n gido thudc S& Dan tdc va Ton gido
bé nghi cap dang ky - - - -
phap  nhdn  phi Budc 2. S¢ Dan toc va Ton giao th’ém dinh h§ S0, giai quy?t cu thé: .
thuong mai cho to 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién | Quyét dinh
chirc ton gido truc xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 11837 5
13.] thude c6 dia ban hoat | 60 ngay 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho6 so va tham muu lanh dao Phong UBI\(I)D )
do?g o mot tinh 44 ngay | TOn gido xem xét: 41 ngay: ngay
(Cap Tinh) 2.2.1. Chuyén vién thy 1§ hd so: 02 ngay: 05/4/9005

1.012641.HO8

2.2.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 37 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao S&: 01 ngay;
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
(1) 2 3 C)) (6)) (6)
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sd, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Buée 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
15 ngay A s 1z
duyét van ban.
12 nod Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tim Phuc vy hanh
88Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/td chirc.
1/2 ned Bwéc 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
g2y chuyén dén Phong Ton gido thudc S¢ Dan toc va Ton gido
Dé nghi tur giai thé to Buéc 2. S& Dén toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu thé:
chtrc ton gido c6 dia 2.1. Lanh dao Phong Ton gido tiép nhan h6 so va chuyén chuyén vién | Quyét dinh
ban hoat dong & mot xem x¢ét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; sO
” tinh theo quy dinh 45 nod 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu lanh dao Phong | 1180/QP-
| cua }}1en chuong say . Ton gido xem xét: 36 ngay: UBND
(Cép Tinh) 39 ngay 2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay; ngay
05/4/2025

1.012639.HO8

2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 32 ngay;

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
(1) 2 3 C)) (6)) (6)
ngay;
2.5. Vin thu vao so, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
05 ngay PRI
duyét van ban
12 nod Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tdm Phuc vy hanh
88Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/td chirc.
1/2 ned Bwéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
say chuyén dén Phong Ton gido thudc S¢ Dan tdc va Ton gido
pé nghi giai thé t Budc 2. S& Dan toc va Ton giao tham dinh hd so, giai quyét cu thé:
chuc ton gido truc 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan ho so va chuyén chuyén vién .
thudc c6 dia ban hoat xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; Quyét dinh
dong ¢ mot tinh theo 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong 1 8(5)/0 -
15 quy dinh cua hin| 45pgay Ton gido xem xét: 36 ngay: Qb-
chuong cia 6 chirc 39 ngay |2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay:; UBND
Cép Tinh) ngay | <o ” MAUYEILVICD TR 1Y RO 56- D2 NEAYs ngdy
( 2.2.2. Gui lay y kién céc co quan lién quan: 32 ngay; 05/4/2025

1.012637.HO8

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Tén giao xem xét bdo cao 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac budc gidi quyét TTHC dinh cia
theo quy | cua tirng Chu tich
dinh cO’ quan UBND
tinh
(1) 2 3 C)) (6)) (6)
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Buéc 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
05 ngay A s 1z
duyét van ban
. | Buéc 4. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
1/2 ngay

chinh cong tinh dé tra cho ¢4 nhan/to chirc.

Tong s6: 15 TTHC

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET 02 THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TRONG LINH VU'C CONG TAC DAN TQC
PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI BQ PHAN MOT CUA CAP XA

STT

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi
gian
thuc
hién
TTHC
cua tirng
€O quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét
dinh
cua Chu
tich
UBND
tinh




64

@) (2) Q)] “4) ] ) (0)
Budc 1. UBND cap xa
1.1. Cong chirc Van hoa — xa ho1 giai quyét: 01 ngay lam viéc.
02 ngay | 1.2. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: 0,5 ngay lam viéc. ,
lam viéc | 1.3. Van thu vao s6, chuyén két qua dén Phong Dan toc va Tén gido (doi
v6i nhitng noi khong c6 Phong Dan tdc va Ton gido thi chuyén cho Phong
Noi vu cap huyén): 0,5 ngay lam viéc.
Budc 2. UBND cap huyén )
2.1. Lanh dao Phong Déan toc va Toén gido (d6i voi nhiing noi khong cé
10 ngay Phong Dan toc va Ton gido thi chuyén cho Phong N1 vu cap huyén) phan
lam viéc ké cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc. . s
tur ngdy | 03 ngay | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc. Quyigdmh
nhan da hé | lam viéc | 2.3. Lanh dao Phong Dan toc gido (ddi véi nhiing noi khong c6 Phong
n 1422/Qb-
so hop 1€ Dan toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) théng qua UBND
Cong nhan nguoi co | va hoan két qua: 0,5 ngay lam viéc. nod
uy tin trong dong | thanh trudc 2.4. Lanh dao UBND cap huyen ky duyet 0,5 ngay lam viéc. gay
A A A& \ 24/4/2025,
1 | bao dan tdc thi€u sd. | ngay 15 2.5. Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Thanh tra S&: 0,5 ngay lam viéc. Quyét dinh
1.012222.000.00.00. | thang 12 Budc 3. S Dan toc va Ton gido ysé ’
HOS8 cua  nam 3.1. Lanh dao Thanh tra s¢ phan cong thu ly 0,5 ngay lam viéc.
N 1442/Qb-
binh chon, 3.2. Chuyén vién giai quyét (téng hop, kiém tra, ra soat, tham muu ban UBND
cong nhén hanh vin ban dé nghi tham gia gop ¥ klen) 0.5 ngay lam viéc. o
nguoi co uy 3.3. Lanh dao Thanh tra s¢ thong qua két qua, trinh Lanh dao s¢ ky duyét: gay
. 25/4/2025
tin theo quy 0,25 ngay lam viéc.
dinh 03 ngay | 3.4. Vin thu vao so, chuyén vin ban truc tlep dé nghi tham gia gop ¥ kién
lam viéc | dén Cong an tinh, Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh va cac co quan

cé lién quan: 0,25 ngay lam viéc.

3.5. Cong an tinh, Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam tinh va c4c co quan
c6 lién quan tham gia gop ¥ gti vé& SO Dén toc va Ton gido: 01 ngay lam
viéc.

3.6. S& Dan toc va Ton gido tong hop ¥ kién ciia cic co quan lién quan,
giri UBND cip huyén: 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay

Buéc 4: UBND cip huyén
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TTHC
Thoi dwgc cong
Thoi gian gian b6 tai
giai quyét thuc Quyét
STT Tén TTHC TTHC hién Quy trinh cac budc giai quyét TTHC dinh
theo quy TTHC cua Chu
dinh cua tirng tich
€O quan UBND
tinh
1) (2) Q)] C)) ) , (0)
lam viéc | 4.1. Lanh dao Phong Dan toc va Ton gido (d61 véi nhitng noi khong co
Phong Dan toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) phan
cong chuyén vién thy 1y: 0,25 ngay lam viéc.
4.3. Lanh dao Phong Dan toc va Tén gido (d6i véi nhimg noi khong co
Phong Dan toc va Ton giao thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) co
to trinh giri Chu tich UBND cap huyén xem xét thay thé, bo sung ngudi co
uy tin trén dia ban huyén bdo cdo S& Dan toc va Ton gido, B Dan toc va
Ton gido: 0,75 ngay lam viéc.
4.4. Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh thay thé, bo sung nguoi
c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so trén dia ban huyén bao cdo S¢ Dan
toc va Ton gido, Bo Dén toc va Ton gido: 0,5 ngay lam viéc.
4.5. Tra két qua vé BO phan Mot ctra cip x3: 0,5 ngay lam viée.
10  ngay Budéc 1. UBND cap xi Quyét dinh
Pua ra khoi danh sach | lam viéc ké 1.1. Cong chtc Vin hoa — x4 hoi giai quyét: 01 ngay lam viéc. sO
va thay thé, bd sung | tir ngay | 02 ngay | 1.2. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: 0,5 ngay lam viéc. 1422/Qb-
nguoi ¢ uy tin trong | nhén du hd | 1am viéc | 1.3. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Phong Dén toc va Tén gido | UBND
5 dong bao dan toc|so hop I¢, huyén tiép nhan (d6i voi nhing noi khoéng c6 Phong Dan toc va Ton giao ngay
thiéu so. dugc  thuc thi chuyén cho Phong N1 vu cap huyén: 0,5 ngay lam viéc. 24/4/2025,
hién va Budéc 2. UBND cap huyén Quyét dinh
1.012223.000.00.00. | hoan thanh | 03 ngay | 2.1. Lanh dao Phong Dén toc va Ton gido huyén tiép nhan (ddi véi nhitng 50
HO08 ngay  khi| 1am viéc | noi khong c6 Phong Dén toc va Tén gido thi chuyén cho Phong Noi vu | 1442/QP-
xay ra cip huyén) phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc. UBND
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TTHC
Thoi dwgc cong
Thoi gian gian b6 tai
giai quyét thuc Quyét
STT Tén TTHC TTHC hién Quy trinh cac budc giai quyét TTHC dinh
theo quy TTHC cua Chu
dinh cua tirng tich
€O quan UBND
tinh
1) (2) Q)] C)) , ) ()
truong hop 2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc. ngay
can dua ra 2.3. Lanh dao Phong Dan toc va Ton gido huyén tiép nhan (d6i voi nhitng | 25/4/2025
khoi danh noi khong c6 Phong Dén tdc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu
sach nguoi cap huyén) thong qua két qua: 0,5 ngay lam viéc.
c6 uy tin 2.4. Lanh dao UBND cap huyén ky duyét: 0,5 ngay lam viéc.
theo  quy 2.5. Vin thu vao sb, chuyén két qua dén Thanh tra So: 0,5 ngay lam viéc.
dinh Budc 3. S Dan toc va Ton gido
3.1. Lanh dao Thanh tra S¢ phan cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
3.2. Chuyén vién giai quyét (tong hop, kiém tra, ra soat, tham muu ban
hanh vin ban dé nghi tham gia gop y kién): 0,5 ngay lam viéc.
3.3. Lanh dao Thanh tra S¢ thong qua két qua, trinh Lanh dao So ky
duyét: 0,25 ngay lam viéc.
3.4. Van thu vao sd, chuyén van ban tryc tiép dé nghi tham gia gop y kién
03 ngay | dén Cong an tinh, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam tinh va cic co quan
lam viéc | ¢o lién quan: 0,25 ngay lam viéc.

3.5. Cong an tinh, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam tinh va cac co quan
c6 lién quan tham gia gop ¥ gti vé& SO Dén toc va Ton gido: 01 ngay lam
viéc.

3.6. S& Dan toc va Ton gido tong hop ¥ kién ciia cic co quan lién quan,
giri Phong Dan toc va Ton gido (d6i véi nhitng noi khéng c6 Phong Dan
toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu cip huyén): 0,5 ngay lam
viéc.
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TTHC
Thoi dwgc cong
Thoi gian gian b6 tai
giai quyét thuc Quyét
STT Tén TTHC TTHC hién Quy trinh cac budc giai quyét TTHC dinh
theo quy TTHC cua Chu
dinh cua tirng tich
€O quan UBND
tinh
1) (2) Q)] C)) i ) (0)
Budc 4: UBND cap huyén
4.1. Lanh dao Phong Dan toc va Ton gido (d6i voi nhitng noi khong c6
Phong Dan toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) phan
cong chuyén vién thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
4.3. Lanh dao Phong Dan tdc va Ton gido (d6i véi nhimng noi khong co
Phong Dan tdc va Ton gido thi chuyen cho Phong N01 vu cip huyén) co
02 ngay | to trinh gri Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhan,
lam viéc | phé duy¢t danh sach ngudi cé uy tin trén dia ban huyén bao cdo S¢ Dan

toc va Ton gido, BO Dan toc va Ton gido: 0,75 ngay lam viéc.

4.4. Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhén, phé duyét
danh sach nguoi c6 uy tin trong déng bao dan toc thiéu sb trén dia ban
huyén bao cdo S¢ Dan tdc va Ton gido, B§ Dan toc va Ton gido: 0,5 ngay
lam viéc.

4.5. Tra két qua vé Bo phian Mot ctra cip xi: 0,5 ngay lam viéc.

Tong s6: 02 TTHC




