UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 08 /CT-UBND Binh Dinh, ngay 09 thang 4 nam 2025
CHI THI

Vé viéc ting cwdng quan ly cong tac vin thw, luu triv
trong qua trinh sap xép to chirc b may cac co quan, don vi, dia phwong

D¢ dam bao cong tac van thu, luu trlt dugce thong sudt, lién tuc, bao dam
quan ly an toan tai li€u trudce, trong va sau khi hoan thanh viéc sap x€p to chiic
bd may cua cac co quan, to chirc, dia phuong;

Thuc hién Cong vin sd 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cia B Noi
vu vé viéc ting cudng quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép
t6 chitc bo may ctia hé théng chinh tri theo Két luan sd 127-KL/TW cua Bo
Chinh tr1, Chu tich Uy ban nhan dan tinh chi thi:

1. Cac sé, ban, nganh thudc tinh; cac co quan, t6 chitrc thudc nguén nop
luu hé so, tai liéu vao Luu trix lich s tinh; Uy ban nhan dan cac huyé¢n, thi xa,
thanh phd, Uy ban nhan dan cac xi, phuong, thi tran (sau ddy goi chung la co
quan, don vi, dia phuong)

a) Khan truong chi dao cac don vi, can bd, cong churc, vién chirc thuc hién
thu thap, théng ké toan bo hd so, tai liéu, co s¢ dit lidu tai liéu hién dang bao
quan tai co quan, don vi va trén Hé théng van phong dién tir, Luu trir di¢n tr co
quan (théng ké riéng theo nhom: tai liéu lwu trit vinh vién, tai liéu luu trit ¢ thoi
han, tai li¢u chua chinh ly), thoi han hoan thanh truwdc ngay 30/4/2025.

b) B6 tri phong kho, trang thiét bj can thiét dé tap két, bao quan an toan
tai liéu da duogc thong ké, thoi gian hoan thanh truéc ngay 30/4/2025.

¢) T6 chirc ndp toan bd ho so, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién (da
duoc chinh 1y hoan chinh) vao Luu trit lich su tinh, thoi gian hoan thanh truéc
30/5/2025.

Riéng dbi véi cac xa, phuong, thi tran tiép tuc bao quan tai co quan va thuc
hién ban giao cho don vi hanh chinh cap co sé sau khi sap xép t6 chirc bo may.

d) Déi vai tai liéu bao quan co thoi han, tai liéu chua duge chinh 1y, thuc
hién dong goi, quan ly tap trung tai phong, kho cua co quan, don vi va b tri

nhan lyc bao v¢ dén khi ban giao cho co quan c6 thim quyén quan 1y sau khi sap
xép to chirc bd may.

- Céc s¢, ban, nganh thudc tinh hoan thanh trwdc ngay 30/8/2025.

- Cac co quan, don vi cép huyén, cac xa, phuong, thi trAn hoan thanh
trudc ngay 30/6/2025.
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d) Bdi véi hd so cong viéc dang giai quyét

Céc co quan, don vi, dia phuong t6 chtrc thong ké cu thé; tap hop riéng va
c6 ghi chu r6 rang doi véi ho so, tai liéu vé cong viéc chua hoan thanh.

- Cac s¢, nganh thuc tinh hoan thanh truwdc ngay 30/8/2025.

- Cac co quan, don vi cép huyén, cac xa, phuong, thi trAn hoan thanh
trudc ngay 30/6/2025.

e) Cac co quan, don vi, dia phuong (Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phd tong hop két qua thuc hién cua cac x4, phuong, thi tran trén dia ban
quan 1y), bao cao két _qua thyc hién cac ndi dung vé Uy ban nhan dén tinh (qua
S Noi vu) chdm nhét sau 05 ngay ké tir ngay giao han hoan thanh.

2. S6 Noi vu
a) Huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién cac noi
dung tai Chi thi nay; t6 churc klem tra viéc thuc hién cac ndi dung theo Chi thi

nay dam bao theo tién d6 dé ra, tong hop bao cdo Cha tich Uy ban nhan dan tinh
ket qua thuc hién truwée ngay 30/8/2025.

b) Chu dong dé xuat bd tri ngudn luc, kho, trang thiét bi dam béao thu
thap, bdo quan tai liéu luu trir cac co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh.

¢) Tong hop s6 lugng, tinh trang tai lidu, co s¢ dir lidu tai lidu cac co
quan, don vi, dia phuong va bado cdo Bo Noi vu theo quy dinh.

3. S6 Khoa hoc va Cong nghé

a) Xac dinh, khoanh vung pham vi tai liéu, co s¢ dir li€u tai liéu trong HéE
théng Vian phong dién tir (Idesk) theo timg tai khoan cia co quan, don vi, ca
nhan; trong do trén co sé thong ké danh muc cong viéc chua hoan thanh cua céac
don vi, ca nhan, xac dinh pham vi dit liu va chuan bi phuong an ban giao khi c6
chi dao.

b) DBong tai khoan cua co quan, don vi, ca nhan két thuc hoat dong ngay
sau khi c¢6 quyét dinh vé sap xép t6 chtrc b mdy cta co quan c6 tham quyén.

¢) Tham muu Uy ban nhan dén tinh quy dinh ma dinh danh co quan trong
H¢ thong Van phong dién tir khi co van ban v€ sap x€p t6 chirc bo may cua co
quan c6 tham quyén.

d) M¢ tai khoan cho co quan, don vi, ca nhan mdi, bao dam két ndi voi tai
lidu, co so dit liéu tai liu lién quan trudc d6 dé bao dam khong gian doan viéc
giai quyét cong viéc trén Hé thong.

d) Trich xuat va dong gdi tai liéu, co s dir lidu tai liéu cta co quan, don
vi dd ngung hoat dong ban giao cho Luu trir lich st cap tinh hodc co quan co
tham quyén sau sap xép t6 chirc b may.

e) Co phuong an str dung tai liéu va co so dir liéu tai liéu trong Hé thong
Van phong dién tir d€ phuc vu nhu cau cap thiét cua co quan, don vi, c4 nhan
trong sudt qua trinh sap xép t6 chirc by may.
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4. Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd

a) Chi dao, don dbc, kiém tra cac phong chuyén mén, Uy ban nhan dan
cac x4, phuong, thi trdn khan truong thyc hién cac nhiém vu tai Muc 1 Chi thi
nay; tong hop két qua thuc hién cta cac xa, phuong, thi tran trén dia ban quan ly
va bao cao Uy ban nhan dan tinh (qua S¢ Noi vu).

b) Bé tri kho, trang thiét bi, nhan luc can thiét dé tiép nhan tap trung hd
s0, tai liéu cua cac phong chuyén mén dé bao vé, bao _quan an toan tai liéu cho
dén khi thyc hién ban giao cho co quan c6 thAm quyén quan 1y sau sip xép to
chtrc bd may.

¢) Chi dao Uy ban nhan dan cac x3, phudng, thi tran b tri kho, trang thiét
bi, nhan luc can thiét dé ti€p nhan tap trung ho so, tai liéu va bdo vé¢, bdo quan
an toan cho dén khi thyc hién ban giao cho don vi hanh chinh cap co s¢ mé1 sau
sap xep.

d) Thyc hién cac bién phap cip bach khac phu hop véi diéu kién thuce tién
tai dia phuong dé bao dam cong tac van thu, luu trit dugc thong subt, lién tuc va
bao dam quan 1y an toan tai li¢u, co s& dir li¢u tai li€u trong qua trinh thyc hién
sap xép to chirc bo may.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mac, co quan, don vi,
dia phuong kip thoi phan anh vé Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) dé xem
xét, giai quyét./ -

Noi nhan:

- Cuc VTLTNN;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac sd, ban, nganh thugc tinh;

- Cac co quan, t6 chirc thudc nguén
ndp luu vao LTLS;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;
-CVP, PVPTD;

- Luu: VT, P.HCQT, K7.

Pham Anh Tuin
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