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PHU LUC II
PINH MUC KINH TE - KY THUAT
VE SINH KHO BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU
VA VE SINH TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY (HE SO 1,0)
(Kém theo Quyét dinh s6 /ODb-UBND ngay  thang  nam 2025

cua Uy ban nhdan ddn tinh Binh Dinh)

L. PINH MUC KINH TE - KY THUAT VE SINH KHO BAO QUAN TAI
LIEU LUU TRU

1. Pinh mitc lao ddng chi tiét vé sinh kho bio quan tai lidu luu trir

Don vi tinh: 01m? kho

Pinh mirc lao ddng chi tiét vé sinh 01m?
. kho bdo quan tai liéu (phut)
) Ngach, bac
50 Néi dung cong viéc vien churc Lao Lao Lao Migc Ghi
TT va cap Pf.‘c dong dong dong Tong chu
cong vie€ | trye tiep | phuc vu | quan ly hop
(Tcn) (Tpv) (TqD (Tsp)
@)= x | G)=((D)+ | )=(1)+
A B ¢ (1 1% | Q)x3% | 2)+3)
1 | Buéce 1: V@ sinh tran kho 2,1242 0,0212 0,0644 | 2,2098
o |Phu kinh cic gid ti licu 0,602 | 0006 0018| 0,626
bang bac nilong
b | Quét sach tran kho 0,273 0,003 0,008 0,284
c ?f’l.tiac nilong che phu gid 0,784 | 0008 | 0024| 0816
arlieu Luu tri \{ién
Ngét ngodn dién va lau cic | trung cap
d |thiét bj bing khan kho,| bac1/12
mém
- Thiét bi chiéu sang 0,360 0,004 0,011 | 0,374
- Thiét bi bao chay 0,089 0,001 0,003 0,092
- Thict bj chita chay (dau 0,017  0,00| 0,001| 0,017
phun) b 2 b b
2 | purde 2: Ve sinh tudng, ot 1,1399 | 0,014 | 0,0345 | 1,1858
Quét sach tuong kho bang
a | Chob quet theo thir ty i trén 1LI07| 0011 0034| 1,152
xuong dudi, tir trai qua phai | U i vien ’ ’ ’
trung cap
. n N 1/12
Ql}et sach cot kho bang
b Ch@i, quét theo thur ty tir trén 0,033 0,000 0,001 0,034
xudng dudi, tur trdi qua phai




Buwdéc 3: V¢ sinh cira so,

3 ) \ 0,5168 0,0052 0,0157 | 0,5376
ctra chop

a | Vésinh cira s6 0,000 0,000 0,000 0,000
- Lam sach cac B23 ranh, 0,145| 0,001 | 0,004 | 0,151
0 ludi bang may hut bui
- Lam sach khung cua sO
bang khan am (bén trong va 0,092 0,001 0,003 0,095
bén ngoai)
- Lau sach canh cira bing 0,140 | 0,01 | 0,004| 0,145
khén am Luu trit vién

\ N . trung cap

- Lam sach phan tuong
khoéng tréng gitra kinh va 112 0,024 0,000 0,001 0,025
luoi bang choi

b | Vé sinh ctra chp
- Lam sach khung ctra chép
bing khin 4m (bén trong 0,050 0,001 0,002 0,052
va bén ngoai)
- Lau sach cac tam kinh
chop q 0,067 0,001 0,002 0,069
bang khan am
Buéc 4: V€ sinh cac trang

04 thiét bi ciia kho 0,3417 0,0034 | 0,0104 | 0,3554

q Ngit r}gén dién va vé sinh
cac thict bi
- May diéu hoa 0,092 0,001 0,003 0,096
- May hiit 4m Luu trit vién 0,043 0,000 0,001 0,045
- Quat thong gio6 tl:ung /cép 0,106 0,001 0,003 0,111

YR ~Z = ac 1/12

;TéThlet b do d¢ am, nhi¢t 0,008 0,000 0,000 0,009
- Thiét bi an ninh 0,067 0,001 0,002 0,069
- Thiét bi bao chay 0,025 0,000 0,001 0,026
Budce 5: Vé sinh gia va bén

05 | ngoai hop biao quian tai 44,333 0,443 1,343 | 46,120
liéu

o | Lam sach noi d¢ tam hop 0411 0004| 0012] 0427
bao quan tai liéu (6bm?2)

Luu trir vién

Chuyén lin lugt cac hop | frung cap
bio quan tai liéu caa mot | 0ac /12

b : ' 6,048 0,060 0,183 6,292

gid dén noi dé tam khodng
cach 20m




Vé sinh thong thé gia tur
trén xudng dudi va 2 dau

¢ | hoi cia gia, cac khe, dudi 7,634 0,076 0,231 7,942
gdm va mdt sau cua gia
bang khan lau (2 lan)
V& sinh h(f)p‘ - lam sach bén

d | ngoai hop bang may hit bui 24,192 0,242 0,733 | 25,167
hoac choi 16ng
Chuyén va xép hop bao

. quan tai liu [én gia theo thir 6.048 0.060 0.183 6.292
tu ban dau (khoang cach ’ ’ ’ ’
20m)

06 | Budc 6: Vé sinh san kho 1,0920 | 0,0109 | 0,0331| 1,1360

a | Quét san kho 0,252 0,003 0,008 | 0,262

. ., |Luutrvién

p | Hutbuisan kho va cic géc, | - trung cip 0357  0,004| 0,011 0371
khe tuong, chan tuong 1/12

¢ | Lausan 0,483 0,005 0,015| 0,502

07 lj;)"c 7: V¢ sinh cira ra 0,0727 |  0,0007 | 0,0022 | 0,0756

a | Quét bui trén canh cira Luu trit vién 0,025 0,000 0,001 | 0,026

trung cap

b | Lau canh cta 1/12 0,048 0,000 0,001 | 0,050

08 | V€ sinh hanh lang 1,3092 0,0131 0,0397 | 1,3620

a | Quétsach tran hanh lang 0,123 0,001 0,004 0,128
Quét sach tuong hanh lang

p | Dbang choi, quét theo thir tu 0361 0004| 0011] 0376
tor trén xudng dudi, tur trai
qua phai

¢ | Quét sach san hanh lang Luu trit vién 0,000 0,000 0,000 | 0,000
- Quét san hanh lang m‘?/gl ;ap 0,243 0,002 0,007 | 0,253
- Hat bui san hanh lang 0,203 0,002 0,006 | 0211
- Lau san hanh lang 0,354 0,004 0,011 0,369

d | Vé sinh ctra thoat hiém
- Quét bui trén canh ctra 0,010 0,000 0,000 | 0,010
- Lau canh ctra 0,015 0,000 0,000 0,015
Tong cong 50,929 0,509 1,543 | 52,982
Quy doi ra gio' cong 0,849 0,008 | 0,026 | 0,883

Lam tron

0,883
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2. Pinh mirc vat tw, cong cu, dung cu v¢ sinh kho bido quén tai li¢u luu triv

Kho bido quan tai liéu luu trir

Kho Kho
Pon | chuyén thon Kho
So Tén Vat tw, cong cu, . y ng tam .
vi dung thuong Ghi chu
TT dung cu ,
: : tinh i
H¢ so phire tap
1,00 1,20 1,50
1| an do Blue + M bao | 5o | (0005 | 0,0006 | 0,0008 | 18 thing/ngudi/bd
2 | Gang tay boi | 0,0094 0,0113 0,0141 1 thang/ngudi/doi
3 | Khau trang Cai 0,0094 0,0113 0,0141 1 thang/nguoi/cai
4 | Xa phong giat + rtra tay Kg 0,0028 0,0034 0,0042 0,3kg/nguoi/thang
5 | Kinh bdo ho lao dong Cai 0,0005 0,0006 0,0008 18 thang/ngudi/cai
6 | Tham chui chan Cai | 0,0031 0,0037 0,0047
7 | X0 nhya dung nudc Kg 0,0016 0,0019 0,0024
8 | Khan lau Kg 0,0016 0,0019 0,0024
9 | Nudc tay ml 14,1400 | 16,968 21,21
10 | Cay lau nha Cai | 0,0047 0,0056 0,0071
11 | Chdi quét nha Cai | 0,0094 0,0113 0,0141
12 | Bac nilong m? 0,3143 0,3772 0,4715
13 | May hut bui Cai | 0,0002 0,0002 0,0003
14 | Hot rac Cai | 0,0150 0,018 0,0225
15 | Thang nhom Cai | 0,0002 0,0002 0,0003
16 | Xe day Cai | 0,0002 0,0002 0,0003




IL. PINH MUC KINH TE - KY THUAT VE SINH TAI LIEU LUU TRU NEN GiAY

1. Pinh mirc lao dong chi tiét

Don vi tinh: 01 met gia tai lieu

Pinh mirc lao dong chi tiét vé sinh
01mét gia tai li€u (phut)

] Ngach, bac
50 Noi dung cong viéc vien chu:c va LAaO LAao Lao Mirc Gh,l
TT cap bac dong dong A P cha
A A dong Tong
cong viéc true phuc y o
. £ quanly | hop
uep | Ve gl | (Tsp)
(Ten) | (Tpv) q P
_ (3)=((1) _
(2)=(1) (@=(1)+
A B C O B B S
3%
1 | Bwéc 1: V@ sinh hop bio
quén tai liéu (bén trong) 36,33 0,36 1,10 37,79
a | Lay hop tai liéu tir gia xudng 332 0,03 0.10 | 3.45
Van (;huyén hop tai liéu tu
b gia dén noi v¢ sinh bang xe Liru trit vien
ddy (quang duong trung binh | T HUVIE o100 | 021 0,64 | 21,85
100 mét) trung cap
bac 1/12
¢ | Lay ho so ra khoi hop 438 0,04 0.13| 455
d | Lam sach bén trong hop 7.64 0,08 023 | 7.94
2 | Buwdc 2: V¢ sinh bia ho so 69,58 0,70 2,11 72,38
a | Lay tai liéu ra khoi bia h6 so | [y trit vién | 12,50 0.12 038 | 13,00
‘ o y trung cap
b Lapl sach ‘pla hoé so bang 1/12
choi long mém 57,09 0,57 1,73 | 59,39
3 | Budc 3: Vé sinh tai liéu 646,69 6,47 1959 | 672,75
? | Lam sach ban v¢ sinh tai li¢u 1,32 0,01 0,04 | 1,37
b Trai ting to tai liéu 1én ban < .. | 131,25 1,31 3,98 | 136,54
Luu trir vién
¢ %
Lam sach ting o tai lidu | )15
o theo trinh tu tir gilra trang tai
li¢u ra xung quanh ,hoéc tu 514,12 5,14 15,58 | 534,84
dau trang dén cudi trang
bang choi 16ng mém
04 Budc 4: Duwa tai li€u vao
bia ho so 23,84 0,24 0,72 24,80




a Sép )gé'p tai liéu theo trat tu Ly trét vien
ban dau V908 009] 028 944
trung cap
3i lidu vao bia ho bac 1/12
b | Puatai li€u vao bia ho so : 14,76 0.15 045 | 1536
05 Budée 5: Pwa hd so vao hop
bao quan tai li¢u 14,52 0,15 0,44 | 15,10
. Sép xép tai liéu theo trat ty Luu teit vid
ban dAu VUIHUVIN | g8 | 0,09  027] 923
trung cap
3 30 ho bac 1/12
b | Buahd sovao hop ‘ s64| 006|017 587
06 | Budc 6: Xép hop tai li¢u
Ién gia bao quan 24,32 0,24 0,74 25,30
a Van chuyén h(f)p tu poi vé o
sinh dén gia bang xe day Luu trr vién | 21 00 0,21 0,64 | 21,85
- trung cap
b Xép hop 1én gia theo trat tu
ban dau 3,32 0,03 0,10 | 3,45
07 Buéc 7: Kiém tra vé sinh
tai liéu 2,76 0,03 0,08 | 2,87
Tong cong 818,03 8,18 | 24,79 | 851,00
Quy doi ra ngay cong 1,704 0,017 0,052 1,773
Lam tron 1,77
2. Dinh mirc vat tw, cong cu, dung cu
So A g Pon vi 2 o
TT Tén vat tw, trang thiét bi tinh SO lwgng Ghi chu
01 | Quan 40 Blue + Mii bao ho Bo 0,0056 18 thang/ngu61/bo
02 | Gang tay Do1 0,1015 01 thang/ngud1/doi
03 | Khau trang Ca 0,1015 01 thang/ngudi/cai
04 | Xa phong giat + rua tay Kg 0,0305 0,3kg/ngudi/thang
05 | Kinh bao h¢ lao dong Cai 0,0055 18 thang/ngudi/cai
06 | X6 nhya dyng nudc Cai 0,0169
07 | Khén lau Kg 0,0169
08 | Chdi 1ong mém Cai 0,1000
09 | Chdi quét nha Cai 0,1015
10 | Méay hut bui Cai 0,0017
11 | Hot rac Cai 0,0169
12 | Xe day Cai 0,0017




PHU LUCI

Sb: 148/QD-UBND

Thot gian ky: 13/01/2025 22:49:28 +07:00

PINH MUC KINH TE - KY THUAT
CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY (HE SO 01)
thang  nam 2025
cua Uy ban nhdn ddn tinh Binh Dinh)

(Kém theo Quyét dinh sé6  /OP-UBND ngay

I. PINH MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY

1. Pinh mic lao dong chinh Iy tai liéu nén gidy

Don vi tinh.: phut/mét tai liéu

Dinh
STT Noi dung cong viéc Lao dong thyc hién | mirc lao
dong
A B C D
I Pinh mirc lao ddng trie tiép
Giao nhan tai liéu va l1ap bién ban giao nhan | Luu trit vién trung
1 - e A 21 4,20
tai ligu cap bac 2/12
5 Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén dia Luu trit vién trung 21.00
diém chinh 1y (khoang cach ~100m) cap bac 1/12 ’
3 | Ve sinh so bo tai liéu b fri vien trung |- 55
cap bac 1/12
Khao sat va bién soan cac van ban hudng d?lr}
chinh ly (Bao cdo két qua khao sat tai li¢u; K€ | Luu trit vién chinh
4 hoach chinh ly; Lich st don vi hinh thanh | bac 2/8 hodc luu trit 84,00
phong, lich st phong; Hudéng dan phan loai, | vién bac 7/9
1ap ho so va xac dinh gia tri tai liéu)
5 Phan loai tai liéu theo Huéng dan phan loai
a) | Doi voi tai lidu roi 1é Luu trir vién bac 3/9 | 965,97
b) | Bdi véi tai liu da 1ap ho so so bd Luu trir vién bac 3/9 | 289,79
6 Lap hd so hO?lC chinh stra, hoan thién hd so
theo Hudng dan 1ap ho so
a | Lap ho so ddi véi ttai lidu roi 1é Luu trit vién bac 3/9 | 1.375,96
b Chinh stra, hoan thién ho so doi véi tai liu da Luru trit vién bac 3/9 866,85

duogc lap hd so so bd
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Viét cac truong thong tin vao phiéu tin: s6 hd

7 |so (sb tam); tiéu dé& ho so; thoi gian cua tai | Luu trit vién bac 3/9 | 671,33
li¢u; thot gian bao quan
Luu trir vién chinh
8 Kiém tra, chinh stra ho so va phiéu tin bac 2/8 hoac luu trir 475,50
vién bac 7/9
9 Ezithong hoa phiéu tin theo phuong an phan Luru trit vién bac 4/9 60.48
A LA o 1A Y Luu trir vién trung
10 | Hé thong hoa ho so theo phi€u tin cAp bic 3/12 100,80
11 | Bién myc hd so
Danh so 1o tai liu doi voi ho so ¢d thoihan | | o
a | bdo quan tir 20 ndm trd 1€n va dién so lugng to L 1A & 427,00
\ L cap bac 1/12
vao phiéu tin
Bién soan va in muc luc van ban ddi véi hd so | Luu trit vién trung
b , X X 1A 853,30
bdo quan vinh vién cap bac 2/12
c Viét/in bia h6 so va ching tir két thiic Luuitru vien trung 553,00
cap bac 2/12
12 | Kiém tra va chinh stra viéc bién muc ho so Luu trtr vién bac 3/9 134,27
Ghi s6 ho so chinh thirc vao phiéu tin va 1én | Luu trit vién trung
13 1A I 52,85
bia ho so cap bac 2/12
Vé sinh tai lidu, thao bo ghim, kep, 1am phang | Luu trit vién trung
14 A C 1 A I 108,71
va dua vao bia ho so cap bac 1/12
A LA s Luu trir vién trung
15 | Pua ho so vao hdp (cap) cAp bic 1/12 28,00
A i s g N A (o Luu trit vién trung
16 | Viét/in va dan nhan hop (cap) cAp bic 2/12 24,50
A R ixs iAo s TSR Luu trir vién trung
17 | Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gia chp bic 1/12 21,00
Giao, nhan tai li¢u sau chinh Iy va 1dp bién ban | Luu trit vién trung
18 . NP I 52,50
giao, nhan tai licu cap bac 2/12
19 | Lap muc luc ho so
Luu trir vién chinh
a Viét 101 no1 dau bac 2/8 hoac luu trix 10,08
vién bac 7/9
Bién soan, in va déng quyén muc luc hd so (03 | Luu trit vién trung
b . X 1A 147,92
bo) cap bac 3/12
20 Théng ké, bo géi, 1ap danh muyc va viét thuyét
minh tai li€u loai
a | Sip xép, bo gbi, théng ké tai lidu loai Luutrrvien trung | 69 ¢4

cap bac 4/12




Viét thuyét minh tai liéu loai

Luu trr vién chinh
bac 2/8 hoac luu trir
vién bac 7/9

3,36

21

Két thiic chinh 1y

Hoan chinh va ban giao hd so phong

Luu trir vién trung
cap bac 2/12

7,00

Viét bao cao tong két chinh 1y

Luu trir vién bac 5/9

10,08

Tong cong dinh mirc lao dong truc tiép (1),
trong do:

Tai liéu roi 16 (1a)

6.497,65

Tai ligu d Igp hé so so bé (1b)

5.312,36

11

Pinh mirc lao déng quan 1y (dwoe tinh bang
10% dinh mirc lao dong truec tiep (2)

Luu trir vién bac
4/9

Tai liéu roi le (2a)

649,76

Tai ligu da Igp hé so so bj (2b)

531,24

I

binh mirc lao dong phuc vu (dwgc tinh
bang 5% dinh mirc lao dong truc tiep) (3)

Luwu trir vién trung
cap bac 1/12

Tai liéu roi lé (3a)

324,88

Tai ligu da lgp hé so so bj (3b)

265,62

1A%

Pinh mirc lao dong tong hop (Biang dinh
mirc lao dong truc tiep + dinh mirc lao dong
quén ly + dinh mirc l1ao dong phuc vu)

Tai liéu roi le (1a +2a + 3a)

7.472,29

Tai li¢u di lp hé so so bé (1b +2b + 3b)

6.109,22

Chi phi di bao gém thué (GTGT)

Tai li¢u roi le

Tai liéu dd lgp hé so so bp
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2. Pinh mitc sir dung may méc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc thiét bi Don vi tinh | Dinh murc
1 | May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU Ca 4,84
2 | May vi tinh PC Ca 17,43
3 | May in A4 Ca 4,50
4 | May hat am 170w Ca 4,84

Pinh mic may moc thiét bi trén duoc tinh cho quy trinh chinh 1y tai liéu roi 1é.
D061 véi quy trinh chinh 1y tai liéu da 1ap ho so so bo dugce ap dung 82% dinh murc trén.
3. Pinh mirc cong cu dung cu (tinh cho 01 mét tai li¢u)

STT Danh muc dung cu an vi Thot hz.u} su dyng Bil,lh

tinh (thang) mirc
1 Quan 40 bao hd lao dong Ca 12 19,34
2 Quat tran 0,1 KW Ca 36 19,34
3 Quat thong gi6 0,04 KW Ca 36 19,34
4 B0 dén neon 0,04 KW Ca 12 19,34
5 | Ghétya Ca 36 19,34
6 Ban lam viéc 1,2m Ca 36 3,97
7 | Xe day tai liéu Ca 36 8,63
8 Ban lam viéc dai 2m Ca 36 15,54
9 Dap ghim ¢& to Ca 24 1,50

, Dinh mutc cong cu dung cu trén du’gc tinh cho quy trinh chinh 1y tai liéu roi 1€.
D061 voi quy trinh chinh 1y tai liu da 1ap ho so so b dugc ap dung 82% dinh muc trén.

4. Pinh mirc vit tw, vin phong pham (tinh cho 01 mét tai liéu)

S6 lwong
ST | Danhmuecvattw, | DO" | Tailigu ké tir Tai lié
AT Vi | ngay30/4/1975 | atieusau Ghi chd
T van phong pham tinh | tré vé truée, tai ngay
li€u ca nhan 30/4/1975
Bia hé so (di bao Theo tiéu chuan do Cuc
1 |gom 5% ty 1€ sai| to 170,00 100,00 | Van thu va Luu trit nha
héng) nudc ban hanh
T6 muyc lyc van ban Theo tiéu chuan do Cuc
2 | (da bao gom 5% ty I¢ | to 230,00 130,00 | Van thu va Luu trit nha
sai hong) nudce ban hanh
Gidy trang 1am so mi . Gidy trang kho A4, dinh
3| khi lap hd so o 170,00 100,00 1} rong <70g/m?




Giay trang in muc luc

h6 so, nhan hop (da Gidy trang kho A4, dinh

4 bao gém 5% ty 1¢ sai o 40,00 30,00 lugng >80g/ m?
héng)
Giay trang viet thong
ké tai litu loai (da| . Gidy tring khd A4, dinh
> | bao gdm 5% ty 1é sai o 12,00 18,00 luong >80g/ m?
hong)
Phiéu tin (da bao 3m Theo ti€u chuan do Cuc
6 594 19 16 sai hon )g to 170,00 100,00 | Van thu va Luu trir nha
oy & nudc ban hanh
7 | But viét bia chiéc 2,50 2,00
But viét phiéu tin, "
8 | théng ke tai licu loai | SMCC 0,50 0,30
9 | Bt chi dé danh s6 t& | chiée 0,30 0,20
10 Muc in muc luc ho hép 0,03 0,02

so, nhan hdp

’ Theo tiéu chuan do Cuc
11 | Cép, hop dung tai li¢u | chiéc 10,00 7,00 | Van thu va Luu trir nha
nudc ban hanh

Ho chat luong cao, do
bam dinh tdt, c6 hoa
chat chdng chudt va cac
con trung

12 | HO dan nhén hop lo 0,30 0,20

Ging tay, khau trang,
dao kéo, day budc,
bat x6a, choi long,
khan lau va cac van
phong pham khac c¢6
lién quan

13

5. Pinh mikc tiéu hao ning lwgng (tinh cho 01 mét tai li¢u)

STT Danh myc t.rang thiet Don vi tinh Cong suit Dil,lh
bi ’ mire
I Wiy Qe hoa nhict 40 kw 3,5 kw/h 135,37
2 May vi tinh PC kw 0,25 kw/h 34,86
3 May in A4 kw 0,36 kw/h 12,96
4 Quat tran 0.1kw kw 0,2 kw/h 7,74
5 Quat thong gi6 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,55
6 B0 dén neon 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,55
7 May hiit am 170w kw 0,14 kw/h 6,58

binh murc ti€u hao nang lugng dugc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi le. Déi
voi quy trinh chinh 1y tai liéu da 1ap ho so so b duoc ap dung 82% dinh mic trén.
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IL. PINH MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU GIAY
PHUC VU XAY DUNG CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU (HE SO

01)

1. Pinh mitc lao dong chinh Iy tai liéu nén gidy

Don vi tinh.: phut/mét tai li¢u

n Dinh
STT Noi dung cong viéc Lao d}?iléllgl thye mirc lao
‘ dong
A B C D
I Pinh mirc lao ddng tre tiép
Giao nhéan tai li€u va l1ap bién ban giao nhan tai Luu mf vien
1 lidu trung cap bac 4,20
i 2/12
) Vian chuyén tai liéu tr kho bao quan dén dia tI;uurvlu tl;; VL?C 21.00
di€ém chinh 1y (khoang cach ~100m) gi /12p : ’
Luu trir vién
3 V¢ sinh so b0 tai liéu trung cap bac 35,00
1/12
Khao sat va bién soan cac van ban huong d?lr} Luu trit vien
chinh 1y (Bao cdo két qua khdo sat tai li¢u; Ké chinh bac 2/8
4 hoach chinh 1y; Lich st dcn} vi hinh thanh hodic lu’ﬁ it 84,00
phong, lich sir phong; Huéng dan phan loai, lap vien bac 7/9
ho so va xac dinh gia tri tai liéu) :
5 | Phan loai tai liéu theo Hudng dan phan loai
a) | Déi véi tai lidu roi 18 bt en e | 965,97
b) | Déi voi tai liu da lap hd so so bo buu g vien bac | 159,79
Lap ho so hodc chinh sira, hoan thién hd so theo
6 . X 1A LA
Hudng dan 18p ho so
a | Lap hd so dbi voi teai licu roi 1é Luu os bac | 4 37596
p | Chinh sira, hoan thi¢n ho so doi voi tai ligu da | Luu trit vienbae | ¢ oo
duoc 1ap ho so so bd 3/9 ’
Vi’é’t cac truong thong tin vao phiéu tin: s6 ho so
(sO0 tam); ti€u dé ho so; thoi gian cua tai lidu; Ly trit vien bac
7 | thoi gian bao quan; ngdén ngir; but tich; ché do : 1.118,88

su dung; d4u chi mtrc d6 mat; tinh trang tai li€u;
ghi chu
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Luu trir vién
chinh bac 2/8

8 Kiém tra, chinh stra hd so va phiéu tin . ~ 475,50
hoac luu trix
vién bac 7/9
Hé thong héa phiéu tin theo phuong 4n phan | Luu trit vién bac
9 . 60,48
loai 4/9
, ‘ , Luu trit vién
10 | H¢ thong héa ho so theo phiéu tin trung cap bac 100,80
3/12
11 | Bién myc hd so
Pianh 6 to tai liéu doi v6i ho so ¢6 thoi han bao | Luu trif vién
a quan tir 20 nam tr¢ 1én va dién s6 luong to vao | trung cap bac 427,00
phiéu tin 1/12
Bién soan va in muc lyc van ban dbi véi hd so Luu mf vien
b \ S X trung cap bac 853,30
bdo quan vinh vién 212
) i ) Luu trit vién
c Viét/in bia ho so va ching tir két thic trung cap bac 553,00
2/12
12 | Kiém tra va chinh sira viée bién muyc hd so buu g vien bac | 13427
. A A , A A TAl 1 Luu trit vién
13 GPl s0 ho so chinh thirc vao phi€u tin va Ién bia trung chp bic 52.85
ho so 2/12
A e 1 as 1A v . 2 Luu trir vién
14 VF sinh ‘tal l}eu,kthao bo ghim, kep, lam phang trung chp bac 108,71
va dua vao bia ho so /12
. Luu trir vién
15 | Bua ho so vao hop (cap) trung cap bac 28,00
1/12
) Luu trir vién
16 | Viét/in va dan nhan hop (cap) trung cap bac 24,50
2/12
w ’ Luu trir vién
17 | Van chuyén tai li¢u vao kho va xép 1én gia trung cap bac 21,00
1/12
. A xs 1ia , A 1A AL 1z Luu trir vién
18 Qlao, nlian ‘ta}l '1A1¢u sau chinh 1y va lap bién ban trung cip bic 52.50
giao, nhan tai li¢u 2/12
’ Luu trit vién
19 | Nhap phi€u tin vao co s¢ dir licu trung cap bac 252,00
3/12
20 | Kiém tra, chinh sira viéc nhap phiéu tin Luu “";/‘gen bac 50,40
21 | Lap muc luc hd so




Viét 161 no61 dau

Luu trir vién
chinh bac 2/8

a hoac luu trix 10,08
vién bac 7/9
NP 2 A . r 1 1iA Luu trir vién
b In va Adong quyén muc luc ho so tir co sé dir licu trung chp bac 10,50
(03 b0) 3/12
2 Théng ké, bé goi, 1ap danh muc va viét thuyét
minh tai li€u loai
o , Luu trit vién
a Sap xép, bo gobi, thong ké tai liéu loai trung cap bac 269,84
4/12
Luu trir vién
b | Viét thuyét minh tai liéu loai chinh bac 2/8 3,36
hoac luu trir
vién bac 7/9
23 | Két thuc chinh ly
‘ Luu tri vién
a Hoan chinh va ban giao ho so phong trung cap bac 7,00
2/12
Ao o R L, 1 , Luu trir vién bac
b Viét bao cao tong két chinh 1y 5/9 10,08
Tong cong dinh mic lao dong truc tiép (1),
trong do:
Tai liéu roi lé (1a) 7.110,17
Tai ligu di lip hé so so bé (1b) 5.924,89
I DPinh mirc lao dfng quén ly (dwgc tinh bang | Luu trit vién bac
10% dinh mirc lao dong truc tiep (2) 4/9
Tai liéu roi lé (2a) 711,02
Tai ligu di ldp hé so so bé (2b) 592,49
I Pinh mirc lao dong phuc vu (dwoc tinh bang tI;uur? tzg VL?C
5% dinh mitrc lao ddng truc tiép) (3) gl /12p :
Tai liéu roi lé (3a) 355,51
Tai ligu di ldp hé so so bé (3b) 296,24
DPinh mirc lao dong tong hop (Bang dinh mirc
IV | lao dong truc tiep + dinh mirc lao dong quan
ly + dinh mirc lao dong phuc vu)
Tai li¢u roi lé (1a +2a + 3a) 8.176,70
Tai ligu di lip hé so so bj (1b +2b + 3b) 6.813,62
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2. Pinh mitc sir dung may méc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc thiét bi Don vi tinh Dinh mirce
May diéu hoa nhiét do
: 12.000 BTU Ca 2,29
2 May vi tinh PC Ca 19,25
3 May in A4 Ca 6,92
4 May hat am cong suat Ca 5.29

170w

~ binh mirc may moc thiét bi trén dugc tinh cho quy trinh chinh ly tai li¢u roi I¢.
D061 véi quy trinh chinh 1y tai liéu da 1ap ho so so bo dugce ap dung 84% dinh murc trén.

3. Pinh mirc cong cu dung cu (tinh cho 01 mét tai li¢u)

Pon vi Thoi han
STT Danh muc dung cu , o ° | strdung Pinh mirc
tinh .
(thang)
1 Quén 40 bao hd lao dong Ca 12 21,16
2 Quat tran 0,1 KW Ca 36 21,16
3 Quat thong gi6 0,04 KW Ca 36 21,16
4 B0 dén neon 0,04 KW Ca 12 21,16
5 Ghé tya Ca 36 21,16
6 Ban lam viéc 1,2m Ca 36 4,16
7 Xe day tai liéu Ca 36 8,65
8 Ban lam viéc dai 2m Ca 36 16,87
9 Dép ghim c& to Ca 24 1,50

Dinh mtrc cong cu dung cu trén d}rqc tinh cho quy trinh chinh ly tai li€u ro1 1€. Doi
voi quy trinh chinh 1y tai liu da 1ap ho so so b duoc ap dung 84% dinh muc trén.

4. Pinh mirc vt tw, viin phong pham (tinh cho 01 mét tai li¢u)

STT

S6 lwong

Pon
vi
tinh

Danh muc vit tu,
van phong pham

Tai li¢u
Kké tir
ngay

30/4/1975
tré vé
trudc, tai
liéu ca
nhin

Tai liéu sau
ngay
30/4/1975

Ghi chu

Bia hd so (dd bao
gom 5% ty 1€ sai | tO
héng)

170,00

100,00

Theo tiéu chuan do Cuc
Van thu va Luu trit nha
nudc ban hanh




To muc luc van ban
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Theo tiéu chuan do Cuc

2 (43 bao gdm 5% ty | to 230,00 130,00 | Van thu va Luu trit nha
1¢ sai hong) nudc ban hanh
Gidy trang lam so . Gidy tring kho A4, dinh
3| mi khi lap hd so w | 170,00 100,00 111 ong <70g/m?
Gidy trang in muc
luc hd so, nhin hop | . Gidy trang kho A4, dinh
4 (d3 bao gom 5% ty o 40,00 30,00 luong >80g/ m?
1¢ sai hong)
Giay trang viet ) ) i
thong ké tai li¢u \ Giay trang kho A4, dinh
> loai (d3 bao gdm o 12,00 18,00 luong >80g/ m?
5% ty 1¢ sai hong)
Phi€u tin (da bao Theo ti€u chuan do Cyc
6 gom 5% ty 1€ sai | to 170,00 100,00 | Van thu va Luu trir nha
hoéng) nudce ban hanh
7 | Batviét bia Cllle 2,50 2,00
But viét phiéu tin, chié
8 thong ké tai lidu c 0,50 0,30
loai
9 But chi d¢ danh so | chié 0.30 0.20
to C
1o | Muwcinmuclueho |y g 03 0,02
so, nhan hdp
Cip. hop dune tai | chié Theo tiéu chuan do Cuc
11| 2b, 0P Cune 10,00 7,00 | Vin thu va Luu trit nha
liéu c . \
nudc ban hanh
. HO Ch’élt luong cao, do b,ém
12 Ho6 dan nhan hop lo 0,30 0,20 | dinh tot, c6 hoa chat chong
chuot va cac con trung
Gang tay, khau
trang, dao keo, day
budc, but xo6a, choi
13 16ng, khan lau va
cac van  phong
pham khéc co lién
quan
5. Dinh mirc tiéu hao nang lwgng (tinh cho 01 mét tai li€u)
STT Danh muc trang thiét bi an Vi Cong suat D!l,lh
) * tinh muc
May diéu hoa nhiét do
| T k kw/h 148,1
12.000 BTU v 3,5 kwl 8,13
2 May vi tinh PC kw 0,25 kw/h 38,13
3 May in A4 kw 0,36 kw/h 19,93
4 Quat tran 0.1kw kw 0,2 kw/h 8,46
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5 Quat thong gi6 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,69
6 B0 dén neon 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,69
7 May hat am 170w kw 0,14 kw/h 7,19

v6i quy trinh chinh 1y tai liéu d3 1ap ho so so bo duge ap dung 84% dinh mirc trén.

Pinh mirc tiéu hao ning lugng dugc tinh cho quy trinh chinh 1y tai lidu roi 1&. Dbi

III. HE SO PHUC TAP

1. Hé s6 phirc tap ciin cir vao don vi hinh thanh phéng

STT Nhém tai ligu He so Ghi chi
i phirc tap
I [Tailiéu hanh chinh cia co quan, té chic
Vin phong Qubc Hoi, Van phong Chinh phu va tuong
1 duong. 1,05
Van phong Chu tich nuée; bd, co quan ngang bd; Vién
Kiém sat nhan dan tbi cao; Toa 4n nhan dan ti cao; Klem
2 oan Nha nuéc; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip 1,00
tinh va tuong duong.
- Co quan thudc thnh phu; Téng cuc; Cuc thudc bo; Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén va tuong
3 duong; o 0,90
- Tap doan kinh té; tong cong ty nha nudc.
- Cuc thuQc tong cuc; s& va tuong duong;
- Don vi su nghi¢p cong léqq thudc bg, co quan ngang bg,
4 o quan‘thu(f)c Chinh ph}i, Tong cuc; ) 0,80
- HO1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa va tuong
duong.
- Chi cuc; o
5 | Cong ty truc thudc tdp doan kinh t&, tong cong ty nhal ¢ 70
nuoc.
6 [Pon vi sy nghi¢p cong 1ap thudc s, cuc, chi cuc. 0,60
II [Tailiéu chuyén mon
1 [Tai liéu cong trinh xay dung Phan loai theo viin
a |Cong trinh cap dic biét 0,80 ban quy dinh hién
A i P hanh vé phan cap
b [Cong trinh cap | 0,70 ong trinh xay dung
Cong trinh cap 11 0,60 [vahuong dan ap
. dung trong quan ly
d [Cong trinh cap III 0,50 fhoat dong dau tu
Cong trinh cap IV 0,40 [xdy dung
5 Ho so bao hiém x3 hoi, ho so vu an, hd so bénh an, ho so 0.50
nhan su, ho so chuong trinh dé tai nghién ctru khoa hoc,... ’
3 [S0 séch, chimg tir ke toan, hai quan, kho bac, ngan hang, | /o

thué,...
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2. Hé s phitc tap cin cir vao thoi gian hinh thanh tai liéu

Dinh mirc lao dong chinh ly tai liéu ké tir ngdy 30 thang 4 ndm 1975 tré vé
trudc, cac tai li€u ca nhan duoc nhan voi hé so 1,5.

3. Hé s6 phirc tap cin ci vao dic diém va tinh trang vat Iy ciia tai liéu

Pinh mirc lao dong chinh 1y tai liéu dugc nhan véi hé sb 1,2 ddi voi nhu’ng
tai liéu dua ra chinh ly c6 mot hoac nhiéu hon mot trong cac dic diém sau: gidy
mong; chit mo; gidy dinh bét; gidy kho 16n hon kho A4.

4. Hé s6 phirc tap doi véi tai liéu tiéng nuwée ngoai

Dinh muc lao dong truc ti,ép dbi véi cac budc cong viéc phai str dung tiéng
nuoc ngoai dugc nhan vai hé s6 1,5 va duogce lay lam can ctr dé€ xac dinh dinh muc
lao dong phuc vu, quan ly tuong ng.

5. Hwomg dan ap dung doi véi tai liéu c6 nhiéu hé s6 phirc tap

Pinh muc lao dong chinh 1y tai liéu dugc nhan doéng thoi nhiéu hé sb phirc
tap néu thudc doi tuong ap dung.

Vi du: Can ctr don vi hinh thanh phong xac dinh Phong A (tiéng Viét) co hé
sO phuc tap 1a 0,9. Thoi gian tai lidu trude 30/4/1975; tinh trang vat ly: gidy

mong, chit mo. Nhu vay, dinh mutc lao dong (DMLD) chmh ly tai liéu phong A
duoc tinh nhu sau:

DMLD chinh 1y tai liéu Phong A = DMLD hé s601x09x1,5x1,.2.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:148  /QD-UBND Binh Dinh, ngay 13 thdang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh dinh mitc kinh té - k§ thuat chinh ly tai li¢u nén gidy;
vé sinh kho bdo quan tai li¢u luu trir va v€ sinh tai liéu luu trir nén giay
trén dia ban tinh Binh Dinh

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ngdn sdach nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cw Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011 va Ludt Luu trit ngay 21
thang 6 nam 2024;

Can cir Thong tw s6 15/2011/TT-BNV ngay 11 thang 11 nam 2011 cua B¢
trwvong B9 Noi vu quy dinh dinh murc kinh te ky thudt Vé sinh kho bao quan tai
liéu lwu triv va Vé sinh tai lidu luu trit nén gidy;

Can cir Théng tw s6 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2023 cua B9
truong Bo Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - ky thudt chinh [y tai liéu nén giay;,

Can cir Nghi quyét s6 39/NO-HPND ngay 14 thing 7 nam 2023 ciia Hoi
dong nhén dén tinh Ban hanh Danh muc dich vu sy nghiép cng co ban, thiét yéu
sw dung ngan sach nha nuwoc thuoc linh viee Noi vu vé luu triv trén dia ban tinh
Binh Dinh;

Theo dé nghi cua So Noi vu tai To trinh 0 761/TTr-SNV ngay 05 thang 12
nam 2024 va y kién cua So Tai chinh tai Cong van so 3694/STC-TCHCSN ngay
18 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay dinh muc kinh té - k§ thuét
chinh 1y tai liéu nén gidy; vé sinh kho bao quan tai liéu luu trit va vé sinh tai liéu
luu trit nén giéy trén dia ban tinh Binh Dinh, cu thé nhu sau:

1. Binh murc kinh té - k¥ thuat thuc hién quy trinh chinh Iy tai liéu nén gidy,
quy trinh chinh 1y tai liéu nén gidy phuc vu xay dung co so dit liéu; hé s6 phuc tap
ap dung Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Binh mﬁc kjnh té - k¥ thuat v¢ sinh kho bdo quan tai li¢u ’lu'u trir, v¢ sinh
tai li€u luu trit nén gidy ap dung Phu luc II ban hanh kém theo Quyét dinh nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-15-2011-tt-bnv-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-ve-sinh-kho-bao-quan-132254.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-15-2011-tt-bnv-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-ve-sinh-kho-bao-quan-132254.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-15-2011-tt-bnv-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-ve-sinh-kho-bao-quan-132254.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-15-2011-tt-bnv-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-ve-sinh-kho-bao-quan-132254.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-15-2011-tt-bnv-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-ve-sinh-kho-bao-quan-132254.aspx
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Picu 2. Giao S& Noi vu cin cir dinh murc kinh té - ki thuat duoc ban hanh
tai Piéu 1 Quyét dinh nay dé xay dung Phuong an gia va phdi hop véi céc co
quan, don vi ¢o lién quan thuc hién thim dinh phuong 4n gia theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

Piéu 3. Chanh Vin phong ij ban nhan dan tinh, Giam ddc cac S&: Noi vy,
Tai chinh; Thu truong céc s, ban, nganh; Chu tich ij ban nhan dan cic huyén,
thi xa, thanh phé) va cac co quan, don vi co6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay k}'l.ﬂ/

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT. CHUo TICH
PHO CHU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh;
- Luu: VT, K7J',-bhv-‘5”




