UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6 :96 /QD-UBND Binh Dinh, ngay 11thdng 01 ndm 2025
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd ciia cac co' quan hanh chinh nha nuéc
trong linh vuc Bao vé bi mat nha nwéc thuc hién trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt svra doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chirc Chinh phu va Luat Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra soat, don gidn hod thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé tho”hg hanh chinh nha nuodc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 3973/0P-UBND ngay 29 thdng 11 nam 2022 ciia
Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc
hanh chinh noi bo trong hé thé’ng hanh chinh nha nwoc trén dia ban tinh Binh
Dinh giai doan 2022-2025;

Thyc hién Cong vin s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thing 8 ndm 2024 ciia
Bé truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc tiép tuc céng bo, ra sodt,
don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo,

Theo dé nghi ciia Gidm doc Céng an tinh tai To trinh sé 5513/TTr-CAT-
PVOI ngay 24 thdang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muyc va tha tuc hanh
chinh ndi bd trong h¢ théng hanh chinh nha nudc trén linh vuc Bao vé bi mat

nha nudc thuc hién trén dia ban tinh (co Phu luc kem theo).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc Cong an tinh;
Thu truong céac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,

thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac co quan,
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don vi, to chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

S

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3;
- B6 Cong an;
- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém sodt TTHC);
- CT, PCT UBND tinh;

- LD VP UBND tinh;

- VNPT Binh DPinh;

- Luu: VT, K18, KSTT@% s

-~

Nguyén Tuan Thanh



3

Phu luc
DANH MUC VAT HU TUC HANH CHINH NOI BQ CUA CAC CO
QUAN HANH CHINH NHA NUOC TRONG LINH VUC BAO VE

BI MAT NHA NUOC THU'C HIEN TREN PIA BAN TiNH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so
ciia Chii tich Uy ban nhédn dan tinh)

/OPb-UBND ngay /

/2025

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT | Tén thu tuc hanh chinh ngi b§¢ | Linh vuc Co quan thuc hién

1. | Cho phép sao, chup tai liéu (d6i | Bao vé bi | - Cac sd, ban, nganh cap
voi tai liéu dugc phép sao chup), | mat  nha | tinh;
vat chira bi mat nha nude nuoc - UBND cép huyén.

2. | Giao, nhan tai li€u, vat chtra bi | Bdo vé bi | - Cac sd&, ban, nganh cép
mat nha nudc mat nha | tinh;

nuoc - UBND cép huyén;
- UBND cép xa.

3. |Mang tai li€u, vat chira bi mat | Bao v€ bi | - Cac so, ban, nganh cép

nha nudc ra khoi noi luu gitr mat  nha | tinh;
nuoc - UBND cép huyén;
- UBND cip xa.

4. | Cung cép, chuyén giao bi mat | Bao vé bi |-Cac s&, ban, nganh cap
nha nudc cho co quan, td6 chirc, | mat  nha | tinh;
ng}rol Y}@t Nanl dugc giao thlg:c nuoc _UBND cép huyén.
hién nhiém vu li€n quan tryc tiép
dén bi mat nha nudc

5. | Cung cép, chuyén giao bi mat|Bao vé bi Co quan, don V%ACO lién
nha nudc cho co quan, to chirc, | mat nha | quan duoc giao nhigm vy
c4 nhan nudc ngoai nudc

6. | Cho phép to chirc hoi nghi, hoi | Bao vé bi | - Cac so, ban, nganh cap
thdo, cudc hop c6 ndi dung bi | mat nha | tinh;
ma,t nh.aA nudc cua co quan, td | nudc _ UBND cAp huyén.
chtrc Viét Nam

7. 6 chirc Hoi nghi, hoi thao, cude | Bao vé bi | €O quan, don vi c6 lién

hop ¢ yéu to nudc ngoai tai Viét | mat nha | qUan duoc giao nhi¢m vy
Nam c6 ndi dung bi mat nha nudc | nudc

8. | Thong bédo gia han thoi han bao | Bao vé bi | - Cac s&, ban, nganh cép

v€ bi mat nha nudc mat nha | tinh;




STT | Tén thu tuc hanh chinh ngi b | Linh vuc Co quan thuc hién
nuoc - UBND cép huyén;
- UBND cap xa.
0. g/horlg bﬁ? dle,u chinh d6 mat cua Bao vé bi | - Cac s&, ban, nganh cép
1 mat nha nuoc mat nha | tinh;
nuoc - UBND cép huyén;
- UBND cép xAi.
10. | Giai mat va thong bdo giai mat | Bdo v¢ bi | - Cac s, ban, nganh cép
(trvong hop hét thoi han bdo v¢€ | mat  nha | tinh;
b1. Amat n}}a rguoc\ quy d;ph tai | nudc _UBND cép huyén;
Dicu 19 va hét thoi gian gia han o
quy dinh tai Didu 20 cua Luét - UBND cap xa.
bdo v€ bi mat nha nudc; trudong
hop khong con thugc danh muc
bi mat nha nudc)
11. | Giai mat va thong bdo giai mat | Bao vé bi | - Cac s, ban, nganh cap
(Truong hop dap Ung ylu cAu | mat nha | tinh;
thyc tién bao vé loi ich quoc gia, | nuoe _ UBND cép huyén;
dan toc; phat trién kinh té - xa P
hoi; hoi nhap, hop tic qudc &) - UBND cap xa.
12. | Giai mat d6i voi bi mat nha nuée | Bao vé bi | Luu trit cap tinh
do Luu trir lich st luu trr ma | mat nha
khong xac dinh dugc co quan | nudc
xac dinh bi mat nha nudc
13. | Tiéu huy tai liu, vt chira bi mat | Bao vé bi | ©4¢ €0 quan, don vi c6 lién
nha nugc trong truong hop |mat nha | U440 (Nglml (’iang/ quan 13\’
khong can thiét phai luu gitr va | nudc tai li¢u, vat chira bi mat nha
viéc ti€u huy khong gy nguy hai nuoc).
dén loi ich qubc gia, dan tdc
14. | Tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat | Bao vé bi Cac co qua}l', don vi C? her/l
nha nudc trong truong hop néu | mat nha | 4uan (Ng}ron dang quan ly
khong tiéu huy ngay s& giy nguy | nudc tai ligu, vat chira bi mat nha

hai cho lgi ich quoc gia, dan toc

nuoc).




PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA TTHC NOQI BQ

I. Thii tuc: Cho phép sao, chup tai liéu (ddi véi tai liéu dwoce phép sao
chup), vat chira bi méat nha nuéc

1. Trinh ty thyc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cdng tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thure hién: Tai tru sé co quan, don Vi.

1.3. Trinh tur thuc hién:

- Budce 1: Cén bo, cong chuc, vién chuc bao cao, dé xuét 1anh dao co
quan, don vi cho phép sao, chuyp tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

- Budc 2: Sau khi dugc nguoi ¢é tham quyén cho phép, nguoi duoc giao
nhiém vu tién hanh viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

- Budc 3: Vao “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc”; Pong dau “Ban
sa0 $6” va dau “Bén sao bi mat nha nu6c’ ’ thé hién hinh thirc sao y ban chinh,
sao luc hoac trich sao, thoi gian, 5O 1u0ng, ngudi nhan, thim quyen cho phép
520 va dau cta don vi; Vao “S6 chuyén giao bi mat nha nudc” va chuyén dén
dau mdi nhan.

2. Céch thire thye hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lweng ho so:

3.1. Thanh phan hé so: Khong quy dinh.
3.2. 86 lrong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién
chuc
dugc giao thuc hién vi¢c sao chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh (Cong an, Quan d6i, Bo doi
bién phong ¢6 quy dinh riéng):



6

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
+ PO Tuyét mat: Chi tich UBND tinh hodc cap phd duoc uy quyén.

+ Do Tbi mat: Chu tich UBND tinh hodc cip phé duge uy quyén; Ngudi
dung dau céc s&, ban, nganh cip tinh va twong duong hodc cip phd duoc ty
quyén; Chu tich Uy ban nhan din cip huyén, thi x3, thanh phd hodc cap phé
dugc uy quyén.

+ PO Mat: Chu tich UBND tinh hodc cip phd duoc uy quyén; Ngudi
dung dau céc s&, ban, nganh cip tinh va twong duong hodc cip phd duoc ty
quyén; Chu tich Uy ban nhan din cip huyén, thi x3, thanh phd hodc cap phé
duogc ty quyén; Ngudi ding dau don vi cap phong thude sd, ban, nganh cip tinh
va tuong duong; truong phong ctia Uy ban nhin dan cip huyén, thi xa, thanh
phé va tuong duong

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh;
UBND cic huyén, thi x4, thanh phé.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao, chup bi mat nha
nudc.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ban sao y ban chinh, ban sao lyc tai li¢u bi mat nha nudc phai thé hién
dau “BAN SAO SO” ¢ trang dau géc trén bén phai va duoc dong diu “BAN
SAO BI MAT NHA NUOC” ¢ trang cudi cua ban sao tai liéu. Trong d6 phai thé
hién sb thtr tu ban sao, hinh thic sao y ban chinh hodc sao luc, thoi gian, sb
luong, noi nhan, thim quyén cho phép sao va con dau cta co quan, don vi, dia
phuong (néu cé). Tai dong “Tham quyén sao” ghi rd chirc vu ctia ngudi cho
phép sao; khoang tréng bén dudi dong “Tham quyén sao” 1a chit ky cia nguoi
c6 tham quyén, con dau cia co quan, don vi, dia phuong (néu c0), ho tén cua
nguoi ¢ tham quyén cho phép sao. Trudng hop sao nhiéu ban cé thé thyc hién
nhan ban tir ban sao dau tién da c6 chit ky ctia nguoi cé thim quyén, dong dau
“BAN SAO SO”, “BAN SAO Bf MAT NHA NUGC”, ghi hinh thirc sao, thoi
gian, s6 lugng, noi nhan ban sao. Sau d6 déng dau tron d6 cua co quan, don vi,
dia phuong trén cac ban sao (trudng hop nay, diu ban sao sd, ban sao bi mat nha
nude 1a ddu den dugc photo, nhung dau tron c6 quéc huy phai 1a dau do; khong
phai dong thém dAu chi d6 mét d6 trén céc ban sao). DPdi véi co quan, don vi, dia
phuong khong ¢6 con dau riéng thi nguoi c6 tham quyén ky tryc tiép tai mau
dau “BAN SAO BI MAT NHA NUGC”.

- Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “Trich
sao”. Trong do6 thé hién ddy du ndi dung trich sao, thoi gian, s6 lugng, noi nhan,
tham quyén cho phép sao va con diu ciia co quan, don vi, dia phuong (néu c6);
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- Ban chuyp tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc phai c6 “Van ban ghi nhan
viéc chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc”. Trong d6 phai thé hién tén, loai tai
li€u, vat chtra bi mat nha nudc, d§ mat, thoi gian, $b lugng, noi nhan, ngudi thuc
hién chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, thim quyén cho phép chup va con
dAu cua co quan, don vi, dia phuong (néu c9O);

- Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha
nuéc” dé quan 1y va theo doi.

- Chi sao, chup diing s6 ban cho phép va tiéu huy ngay ban du thira, ban
hong. Ban sao, chup c¢6 gid tri nhu ban chinh va phai dugc bdo v¢ nhu ban
chinh.

- Viéc sao, chup tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan do ngudi ding dau cta co quan, don vi, dia phuong truc
tiép quan 1y bi mat nha nudc quy dinh. D4i véi vat chira bi mat nha nude phai
niém phong va dong dau d6 mat, ghi rd ho tén nguoi sao chup tai phong bi niém
phong.

- Phuong tién, thiét bi st dung dé sao, chyp tai liéu, vat chtra bi mat nha
nuéc phai 12 phuong tién, thiét bi khong co tinh nang luu trit, truyén phét dir lidu
khong day (hoéc da dugc vo hi¢u hoa tinh nang nay), khéng c6 lich sir két ndi
hodc dang két néi Internet, mang may tmh mang vién thong, trir trudng hop
thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

- Vi¢c sao, chup dién mat dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé
co yéu.

- Nguoi dugc giao thuc hién viéc sao, chup tai liu, vat chra bi mat nha
nuédc phai 13 can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lam cong tac co yéu c6 lién
quan tryc tiép dén bi mat nha nudc hodc ngudi 1am cong tac lién quan dén bi
mat nha nudc.

11. Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Diéu 11 Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ndm 2018.

- Piéu 3 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu ciia Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cta Bo trudéng Bo Cong
an ban hanh biéu mau st dung trong cong tic bao vé bi mat nha nudc.

- Piéu 8 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Binh Pinh (ban
hanh kem theo Quyét dinh s6 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 ciia UBND
tinh Binh Dinh).



Noi nhén:
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Biéu mau kém theo
MAU SO 10

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 24/2020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nam 2020 cua B¢ truong Bo Cong an)

.................. (1) TRICH SAO
......................... )
JITS- @) (5)....ngay thang nam 20
NOI DUNG TRICH SAO
............... (.

- Luu: VI(7), (8)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc chii quan (néu o).

(2) Tén co quan, to chirc sao vin ban,

(3) S6 cua trich sao.

(4) Ky hi¢u cta van ban dugc trich sao, vi du: QD-TTg hodc BC-BCA

(5) bia danh

(6) Chirc vu cua nguoi c6 quyén sao.

(7) Viét tat hodc ghi phién hiu co quan, t6 chuc sao.

(8) Viét tat tén nguoi sao, ghi rd ) lu’orng ban sao, vi du (Q.05).
(9) Ghi 15 ho tén cia ngudi c¢6 thim quyén sao.



9

MAU SO 13
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020

cua Bo truong Bo Cong an)

............. (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA Bf MAT

NHA NUOC
Tén, loai tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc dugce chup: ...,
SO THONE DAN CHUP: ..o
Noi nhan ban chup (3): oo

D0 mat cua tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc duoc chup (4): ..............

Ngay, thang, nam chup tai li¢u, vat chra bi mat nha nudc: ...................

Lanh dao co quan, t6 chuc cho phép Ngudi thuc hién chup tai li€u, vat chira

chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc bi mat nha nudc
(ky, ghi rvo ho tén, churc vu) (ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: MAu nay dp dung ddi voi ban chup tai liéu, vét chira bi mat nha nuée khong thé déng déu ban sao, chup
hoic trudng hop chup tai liéu bi mat nha nude dé giri co quan, td chirc theo phap ludt vé co yéu; maiu nay duoc
gui kém theo ban chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc cho co quan, td chirc nhén ban chup.

(1) Tén co quan, t6 chic.

(2) Tén co quan, té chirc quan 1y, sir dung tai lidu, vét chira bi mat nha nudc.

(3) Ghi 13 tén co quan, t6 chirc nhan ban chuyp.

(4) Ghi r6 d0 mat cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dugc chup (Tuyét mét, T6i mat, Mat hoic ghi ky hiéu A,
B, C).
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MAU SO 12
SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020
cua Bo truong Bo Cong an)

1. Miu s6
S quén 1y sao, chup bi mat nha nuéc duoc in sin, kich thuéc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta s6 quan 1y sao, chup bi mit nha nude duoc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

Nam: ... (3)...

Tiz ngay ....... dénngay ... (4)..........

Quyén $6: ....(5)...

Ghi chii:

(1): Tén co quan, td chirc chu quan cép trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, t6 chtc.

(3): Nam mé sb quan 1y sao, chup bi mat nha nude.

(4): Ngay, thang bit dau va két thic.

(5): S6 thir tw cta quyén s0.

b) Phan quan 1y sao, chup bi mat nha nudc

Phan quan 1y sao, chup bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy kho A4 (210mm x 297mm) bao gdm 09
Ot theo mau sau:

. , Tén loai va trich A i nha e i
S6 thu| Neay, thang, fundi dune @i | B S? lwong N?l nhan | Ngusi c6 Ngu(.ri Ghi
qr Mnim sao, chup y e g’ Do mat | ban sao, | ban sao, | A, quyén thuc hién chd
" | tailigu, var | Llow vatchua chup | chup | opg phép sao, s20: chup
T BMNN dugc ’
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chita BMNN sao, chup chup

6] 2 3) “ &) (6) (7 ®) 9

2. Huéng din quéan ly

Cot 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi ngay, thang, ndm sao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc; ddi voi
nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém sé 0 ¢ trudce, vi du: 03/01, 27/7,
31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duogc
sao.

Cot 4: Ghi ro d§ mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce sao (Tuyét mat,
Tbi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi rd s6 luong ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, td chtrc hodc don vi, c4 nhan nhan ban sao tai lidu, vat
chtra bi mat nha nudc.

Cot 7: Ghi tén, chirc vu ctia ngudi ¢6 tham quyén cho phép sao.

Cot 8: Ghi 10 ho tén va chir ky x4c nhan cua nguodi thuc hién sao.

Cot 9: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.

_) ~ MAUSO 16
SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020
cua Bo truong Bo Cong an)

1. MAu sb
S6 chuyén giao bi mat nha nudc dugc in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta s6 dugc trinh bay twong tu nhu bia va trang dau cia S6
dang ky bi mat nha nudc di, chi khdc tén goi 1a "SO CHUYEN GIAO Bf MAT
NHA NUOC".

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phéan chuyén giao bi mat nha nuéc dugc trinh bay trén trang gidy kho A4 theo
chiéu rong (210mm x 297mm) hodc theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gém
06 cot theo mau sau:
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Ngagf So dén 1.102.1(1 SO D6 mat D()’n‘\f! hOf.lC Ky nhan = Ghi chi
chuyén di * 7 | nguwoinhan ’
(1) (2) 3) (4) &) (6)

2. Huéng dén ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan, tO
chtic, ca nhan; d6i voi nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 &
trude; nim duoc ghi bang hai chit s6 cudi cua nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

C6t 2: Ghi theo s6 duge ghi trén d4u "dén"; s6 van ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc d§ mat cua bi mat nha nude (Tuyét mat, Ti mat, Mat hodc
ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac c4 nhan nhan bi mat nha nudc.
Cot 5: Chit ky ctia nguoi truc tiép nhan bi mat nha nude.

Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 luong tai liéu...).
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II. Thi tuc: Giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nwéc
1. Trinh ty thywe hién:
1.1 Thoi gian thuc hién:

Trong gid hanh chinh cdc ngay tir Thir 2 dén Thr 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu ciu cong tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thue hién: Tai try s& co quan, don vi.

1.3. Trinh tur thuc hién:

DPdi véi viee giao tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc:

Budc 1: Van thu dang ky ’Eéli liéu, bi mat nha nudc vao “S6 dang ky bi mat
nha nudc di”, dong bi va dong dau do mat twong trng ngoai bi thu.

- Budc 2: Vian thu vao “Sé chuyén giao bi mat nha nudc”.

- Budc 3: Van thu chuyén tai li€u, vat chira bi mat nha nudc cho t6 chire,
céd nhan ti€ép nhan (ky nhan tai “S6 chuyén giao bi mat nha nuéc”).

* Poi voi viéec nhan tai liéu, vat chiva bi mdt nha nuoc:

- Budc 1: Van thu hodc nguoi c¢é trdch nhiém nhan tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc tr buu td/ngudi van chuyén ctia cac co quan, don vi; Kiém tra, doi
chiéu s0, ky hi€u ghi ngoai bi vdi so, ky hi€éu cuia van ban trong bi, dau niém
phong; Vao “So6 dang ky bi mat nha nudc dén”; trinh 1anh dao c6 thdm quyén xur
ly.

- Budc 2: Lanh dao c6 tham quyén phé duyét, giao viéc hoac chi dao sao,
chup (néu c9).

- Budc 3: Van thu thuc hién sao/chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc
(n€u cb); vao “SO chuyén giao bi mat nha nudc” va chuyén tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc theo phé duyét cua 1anh dao cé tham quyén.

- Budc 4: Lanh dao, céan bg c6 lién quan nhan tai liéu; Ky nhan vao “S6
chuyén giao bi mat nha nudc”.

2. Cach thirc thuce hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

3.1.Thanh phan ho so: Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.
4.Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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5. DPoi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Can b cong churc, vién
chtrc 1am cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, ngudi lam cong tac giao li€n
hoac van thu cua co quan, to chirc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén: Linh dao co quan, t6 chirc hoic ngudi dugc
lanh dao co quan, t6 chtic uy quyén thyc hién.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s@, ban, nganh;
UBND ciéc huyén, thi x4, thanh phd; UBND cac x4, phuong, thi tran.

- Co quan phéi hop: Pon vi cung cép dich vu gtri, nhan tai li€u, vat chtra
bi mat nha nudc qua buu chinh.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Tai liéu, vat chra bi mat nha
nudc duge giao nhan qua “So chuyén giao bi mat nha nude”.

8. Phi, 1€ phi: Khong.
9. Tén méu don, miu to khai:
10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc do nguoi lam cong tac
lién quan dén bi mat nha nudc, nguoi lam cong tac giao lién hodc van thu cua co
quan, t6 chtic thuc hién. Cén b 1am cdng tic lién quan tryc tiép dén bi mat nha
nuodc chi van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc khi duogc
nguoi dimg dau co quan, to chirc chi dao.

- Tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai lam bi hodc dong goi riéng. Giéy
lam bi phai diing loai gidy dai, bén, khé thim nudc, khong nhin thau qua dugc;
hé dén phai dinh, khé béc.

- Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc d§ “Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi
nguoi ¢ tham quyén xac dinh bi mat nha nuodc déng y; Truong hop tai li€u, vat
chtra bi mat nha nuéc thudc d6 “Tuyét mat” phai dugc bao vé bang hai 16p
phong bi: Bi trong ghi s0, ky hiu cua tai li€u, vat chra bi mat nha nudc, tén
nguoi nhan, dong dau “Tuy€t mat” va dugc niém phong bﬁng dau cta co quan,
t6 chtic & ngoai bi; trudng hop giri dich danh ngudi ¢6 trach nhiém giai quyét thi
dong dau “Chi nguoi cé tén méi duge béc bi”. Bi ngoai ghi nhu giri tai liu
thuong va dong dau ky hiéu chir “A”;

- Tai liéu, vat chtra bi mat nha nude do “Toi mat” va “Mat” duoc bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi déng dau chit “B” va chir “C” twong ng voi do mat
cua tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc bén trong.
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- Viéc nhéan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

+ Sau khi nhan, tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “So
dang ky bi mat nha nudc dén”;

+ Trudong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi c6 d4u “Chi
nguoi ¢ tén mdi duge boc bi”, nguc‘)'i nhan vao sb theo ky hiéu ngoéi bi, khong
duoc mo bi va phai chuyen ngay dén nguoi c6 tén trén phong bi. Néu ngudi c6
tén trén phong bi di Vang va trén phong bi c¢6 thém dau “HOA TOC” hoic

“KHAN” thi chuyén dén lanh dao co quan, don vi, dia phu’O‘ng hoac ngudi dugc
lanh dao co quan, don vi, dia phuwong Gy quyén giai quyét;

+ Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude dugce giri dén ma khong
thyc hién dung quy dinh bdo v¢é bi mat nha nudc thi Chuyén dén 1anh dao co
quan, don vi, dia phuong nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc hodc ngudi c6
tén trén phong bi (ddi voi truong hop gt dich danh) giai quyét, dong thoi phai
thong bao noi gui biét dé c6 bién phap khac phuc. Néu phdt hién tai lidu, vat
chtra bi mat nha nudc gui dén c6 dau hiéu béc, md bi hodc bi trdo d6i, mat, hu
hong thi ngudi nhan phai bio cdo ngay ngudi ding dau co quan, don vi, dia
phuong dé c6 bién phap xir Iy.

- Noi gtri va noi nhan tai liéu, vét chira bi mat nha nudc phai ddi chiéu vé
sO luong, kiém tra viéc dong bi, dong géi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop phét hién thiéu sé luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi
nhan yéu cau noi g bo sung, xtr 1y trude khi vao s6 theo dai va ky nhan.

- Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc co6 dong dAu “Tai liéu thu
hoi”, t6 chtrc hodc ca nhan da nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nudce phai gui
lai dang thoi han ghi trén van ban. Bo phan van thu phai theo doi, thu hoi hodc
tra lai noi giri dung quy dinh. Khi nhan ciing nhu khi tra phai kiém tra, doi
chiéu, ghi vao s theo ddi dé bao quan tai liéu khong bi that lac.

- Moi truong hop giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc gitra nhiing
ngudi: nguodi soan thao, tao ra, ngudi cé trach nhiém giai quyét, van thu, giao
lién, ngudi luu gitt, bao quan... déu phai ghi chép vao “S6 chuyén giao bi mat
nha nudc”, trong d6 phai thé hién day du cic ndi dung cot muc trong so va c6 ky
nhan cua ngudi nhéan (ghi rd ho tén).

- Van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai thyuc hi¢n
theo nguyén tic giir kin, niém phong. Trong qué trinh van chuyén tai liéu, vét
chtra bi mat nha nudc phai c6 bi¢n phip bao quan, bao dam an toan; truong hop
can thiét phai c¢6 luc luong bao vé. Van chuyén tai liéu, vt chira bi mat nha



16

nudc qua dich vu buu chinh dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé buu
chinh.

- Viéc chuyén, nhan van ban di¢n tr c6 ndi dung bi mat nha nudc trén
mang Internet, mang mdy tinh va mang vién thong duoc thyc hién theo quy dinh
phap luat vé co yeu.

- Viéc van chuyén, giao nhan san phém mat ma thuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yeu.

- Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc diang ky bang co so dir
liéu quan 1y trén mdy tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng
s dé quan 1y. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
khong duoc ndi mang Internet, mang mdy tinh va mang vién thong, trir truong
hop thuc hién theo quy dinh phdp luat vé co yéu.

11. Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Piéu 13 Luat B4o vé bi mit nha nudc nam 2018.

- Piéu 4 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Piéu 10 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh
(ban hanh kem theo Quyét dinh s6 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua
Chu tich UBND tinh).
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Biéu n~1§u kém theo
MAU SO 14
SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC Bl
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020
cua Bo truong Bo Cong an)
1. MAu s6
) dang ky bi mat nha nudc di dugc in san, kich thudc 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta so ding ky bi mat nha nudc di dugce trinh bay theo hinh
minh hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC DI

Ndam: ... (3)...
T ngay ... ... dén ngay ... (4).........
Tir so6 dénsé .......... (3)

Quyén s6: ....(6)...

Ghi chi:

(1): Tén co quan, t6 chirc chu quan cap trén truc tiép (néu c6).

(2): Tén co quan, td chuc.

(3): Nam m¢ sb dang ky bi mat nha nudc di.

(4): Ngay, thang bit dau va két thuc diang ky vin ban trong sd.

(5): S6 thir ty dang ky van ban mat di dau tién va cudi ciing trong s0.
(6): SO thir ty ctia quyén s6.



b) Phin dang bi mat nha nudc di.
Phan quan ly bi mat nha nudc di dugc trinh bay trén trang giay kho A4 (210mm x 297mm) bao gom
09 cot theo mau sau:
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S6, ky hiéu| Ngay thang | Tén loai va trich
S thir| tai liéu, vat| xac dinh tai [yéundidungtai| . . | Nguoi | Noi |Ponvi| S6 | Ghi
, N ) N f b6 mat J R ,
tu chira  [li€u, vat chtra| li€u, vat chira ky nhan lvu | lugng | chu
BMNN BMNN BMNN
@)) 2) 3) ) &) (6) (7 ®) ©) |10
2. Hwéng din ding ky

Cot 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi str dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi so6 va ky hi¢u cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

Cot 3: Ghi ngay, thang, ndm cua vin ban; d6i v4i nhitng ngay dudi 10 va thing

1, 2 thi phai thém s6 0 & trudc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; ddi
v6i bi mat nha nude di c6 do mat "Tuyét mat" thi chi dugce ghi vao cot trich yéu
ndi dung sau khi dugc phép cua lanh dao xac dinh do mat bi mat nha nudc do.

Cot 5: Ghi 10 do mat cua tai liéu, vat chtra bi mat nha nudce (Tuyét mat, Tbi mat,
Mat hodc ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cua nguoi ky tai liéu bi mat nha nudec.

Cot 7: Ghi tén cac co quan, to chirc hodc don vi, cd nhan nhan tai li€u, vat chtra
bi mat nha nudc nhu dugc ghi tai phan noi nhan cua tai ligu.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai liu.

Co6t 9: Ghi sb lugng ban phat hanh tai li¢u.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.




1. Mau so
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MAU SO 15

SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC DEN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020
cua Bo truong Bo Cong an)

S dang ky bi mat nha nudc dén duoc in sén, kich thudc 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so6 dang ky bi mat nha nudc dén dugc trinh bay tuong tu
nhu bia va trang dau cua s6 dang ky bi mat nha nudc di, chi khac tén goi la "SO

DANG KY Bi MAT NHA NUOC DEN".
b) Phan dang ky bi mat nha nudc dén

Phan quan 1y bi mat nha nudc dén duoc trinh bay trén trang gidy kho A4

(210mm x 297mm) bao gém 10 cot theo mau sau:

Co quan, t6 chitc| S Tén loai Pon vi
S6 thir Ngay |, ., |0 AUamL IO CAUC 0 goay | vatrich | Do |~ o0 ' Ghi
w dén S0 dénban hanh tai licu, ky than fundi | mat hoac nguoi chi
- vét chira BMNN| hiéu £ yeune 0 phan M
dung
I 2 | 3 4) 5) | (6 (7) (8) 9 (10)

2. Huwémng din ding ky

Cot 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi theo ngy, thang duoc ghi trén dau dén.

Cot 3: Ghi theo s6 dugc ghi trén du dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chirc ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

Cot 5: Ghi s0 va ky hi€u cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, ndm cua van ban mat dén; dbi voi nhirng ngay dudi 10

va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai li¢u, bi mat nha nudc dén.

Cot 8: Ghi ro d§ mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc (Tuyét mat, Ti mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.
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MAU SO 16

SO CHUYEN GIAO B MAT NHA NUOC
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020
cua Bo truong Bo Cong an)

1. Miu s6
SO chuyén giao bi mat nha nudc duoce in san, kich thudc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 duoc trinh bay twong tu nhu bia va trang dau cua SO
dang ky bi mat nha nudc di, chi khic tén goi 1a "SO CHUYEN GIAO BI MAT
NHA NUGC".

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyén giao bi mat nha nuéc dugc trinh bay trén trang gidy kho A4 theo
chiéu rong (210mm x 297mm) hodc theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gém
06 cot theo mau sau:

NBaY o8 aénhoscsé di| Popmat | DOmVIhodC g hén | Ghichd
chuyén ngwoi nhan
(D () 3) 4) ®) (6)

2. Hwémg din ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan, tO
chtic, ca nhan; d6i voi nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 &
trude; nam duoc ghi bang hai chit s6 cubdi cua nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo s6 duoc ghi trén d4u "dén"; sb van ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc d§ mat cua bi mat nha nude (Tuyét mat, Ti mat, Mat hodc
ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac c4 nhan nhan bi mat nha nudc.
Cot 5: Chir ky cua nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudc.

Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 luong tai liéu...).
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ITI. Thi tuc: Mang tai li€u, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu
giir
1. Trinh ty thyc hién:
1.1. Thoi gian thyc hién:

Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong téc, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thyc hién: Tru s& co quan, don vi noi luu gitr tai li¢u, vat
chtra bi mat nha nudc.

1.3.Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gilt phuc vu cong tac trong nudc, nude ngoai lam van ban xin phép nguoi ¢
tham quyén theo quy dinh.

- Bué6c 2: Lanh dao c¢6 tham quyén duyét ndi dung, quy dinh phuong tién,
thiét bi chtra dung, van chuyén tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc.

- Budc 3: Nguoi dé nghi chuyén vin ban c6 y kién chi dao cua lanh dao
cho cén by van thu hoac nguoi dang quan 1y bi mat nha nudc dé tiép nhén tai
liéu, ghi vao so6 theo doi.

- Budc 4: Sau khi hoan thanh, c4 nhan mang tai li¢u, vat chra bi mat nha
nudc ra khoi noi luu gilr bdo cdo nguoi cé tham quyén veé viéc quan ly, str dung
bi mat nha nudc va ban giao lai cho co quan, t6 churc; ghi nhan vao s6 theo doi.

2. Céch thirc thyce hién: Truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lweng ho so:
3.1.Thanh phan hé so:

- Van ban xin phép/cho phép mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra
khéi noi luu gitr phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai.

- Céc tai liéu khac co lién quan.
3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién
churc

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén:

+ Tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi
noi luu gitt d€ phuc vu cong tic & trong nudc: Nguoi dimg dau hoac cap phé
duoc uy quyén cua co quan, don vi truc ti€p quan ly bi mat nha nudc.

+ Tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi
noi luu giir dé phuc vu cong tic ¢ nudc ngodi: Chi tich UBND tinh hodc cép
pho duoc uy quyén (Cong an, Quan doi, Bo doi bién phong c6 quy dinh riéng).

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Céc s¢, ban, nganh;
UBND cdc huyén, thi xa, thanh phd; UBND cac xa, phuong, thi tran

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban chi dao cia nguoi ¢6 thim quyén cho phép mang tai lidu, vat
chtra bi mat nha nudce ra khoéi noi luu gitr.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9.Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Van ban xin phép mang tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc ra khéi noi
luu gitr phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai néu rd ho, té€n, chic vy,
don vi cOng tac; tén loai, trich yéu ndi dung, d§ mat cua tai li€u, vat chira bi mat

nha nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tic; bién phdp bao vé bi
mat nha nudc.

- Tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai chira,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi dung dau
co quan, t6 chtc truc tiép quan 1y bi mat nha nudc quy dinh va phai bao vé trong
thoi gian mang ra khoi noi luu git.

11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 14 Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ndm 2018.

- Piéu 5 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu

quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Bao v€ bi mat nha nudec.

- Piéu 11 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua
Chu tich UBND tinh).
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IV. Thii tuc: Cung cép, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to
chire, nguwoi Viét Nam dwgce giao thue hién nhiém vu lién quan truc tiep den
bi mat nha nwéc

1. Trinh ty thyc hién:
1.1. Thoi gian thyc hién:

Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cdng tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thuc hién: Tai tru s& co quan, don vi.
1.3. Trinh tur thuc hién:

- Budce 1: Co quan, t6 chiic ¢6 van ban dé€ nghi cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc.

- Budc 2: Lanh dao c¢6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc chuyén giao bi
mat nha nudc.

- Budc 3: Céan bo dugc giao nhi¢ém vu thuc hién chuyén tai liéu cho Van
thu vao “So6 chuyén giao bi mat nha nuéc” va ban giao bi mat nha nudce cho co
quan, to chtrc, ca nhan co6 yéu cau.

Truong hgp tir chéi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, nguoi co
tham quyén quyét dinh tra 161 bang van ban (néu rd 1y do) gui co quan, to chure,
cé nhan c6 yéu cau.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép.
3. Thanh phan, s6 luwong hd so:
3.1. Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc (Mau sb 17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

- Van ban/quyét dinh cung cp ctia co quan, t6 chtc.

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (Can cude, HO chiéu, Chirng minh Cong
an nhan dan... clia nguoi dé nghi cung cap).

3.2. 86 lrong hé so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:
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T6 chure, ¢4 nhan dugc giao nhi€ém vu li€n quan truc ti€p dén bi mat nha
nudc; cac sO, ban, nganh; UBND céc huyén, thi xa, thanh pho.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh (Céng an, Quan d6i, Bo doi
bién phong c6 quy dinh riéng).

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:
+ Bi mat nha nudc d§ Tuyét mat: Chu tich UBND tinh.

+ B mat nha nudc d6 Toi mat: Chu tich UBND tinh; Nguoi dung dau so,
ban, nganh va twong dwong; Chii tich UBND cip huyén.

+ Bi mat nha nudc d0 Mat: Chu tich UBND tinh; Nguoi ding dau so,
ban, nganh va tuong duwong; Chil tich UBND cap huyén; Nguoi dung dau don vi
cap phong thudc sd, ban, nganh cip tinh va twong duong; Trudng phong ctia Uy
ban nhan dan cap huyén va twong duong.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Cé4c s&, ban, nganh cép
tinh; UBND céc huyén, thi xa, thanh phé.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Bi mat nha nudc duge chuyén giao cho co quan, to chirc, ngudi Viét Nam
dugc giao thuc hién nhiém vu lién quan tryc ti€ép dén bi mat nha nudc hodc van
ban tir choi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai:

Vin ban dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc (Mau s6 17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT -BCA).

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, t6 chtrc dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6
van ban giri ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat
nha nudc. Vin ban dé nghi phai ghi rd tén co quan, t6 chic; nguoi dai dién co
quan, to chirc; bi mat nha nuéc dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich su
dung va cam két bao vé bi mat nha nudbc.

- Ngudoi dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai co vin ban
gl ngudi ¢6 thAm quyén quyét dinh viéc cung cdp, chuyén giao bi mét nha
nudc. Van ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; sé Can cudc, Ho chiéu, Chimg
minh Cong an nhan dan hodc s gidy ching minh do Quan ddi nhan dan cép;
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dia chi lién lac; vi tri cong ,téc; bi mét nha nudc dé nghi cung cip chuyén giao
muc dich str dung va cam két bao v€ bi mat nha nudc
11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Piéu 15 Luat B4o vé bi mat nha nudc nam 2018.

- Piéu 12 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua
Chu tich UBND tinh).
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Biéu miu kém theo
MAU SO 17
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020

cua Bo truong Bo Cong an)

--------------- (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC

Kinh gui: ..., (3) e

Tén co quan, t6 churc hodc cd nhan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha

Ho va tén ngudi dai dién cua co quan, t6 chic hodc cd nhan dé nghi cung cap, chuyén
giao bi mat nha nudc:

Vi tri cong tic cua nguoi dai dién hodc cd nhan:

Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén

Co quan, to chirc hodc ca nhan dé nghi
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, to chirc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mét nha nudc
(2) S, ky hiéu ctia vin ban d& nghi cung cép, chuyén giao

(3) Co quan, tb chirc quan ly, xac dinh bi mat nha nudc

(4) Loali, trich yéu ndi dung cua bi mat nha nude
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(5) Truodng hop cung cép, chuyén glao bi mat nha nuéc cho co quan, t6 chuc c4 nhan nudc ngoai phai cam két
khong cung cép cho bén thir ba, néu khong ¢ sy dong ¥ ciia bén cung cap.



28

V. Thi tuc: Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to
chire, cd nhan nwéc ngoai

1. Trinh ty thyc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cdng tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thuc hién: Tai co quan, don vi c6 lién quan dugc giao
nhiém vu

1.3. Trinh tur thuc hién:

- Budce 1: Co quan, t6 churc, ca nhan nudc ngoai dé nghi cung cap, chuyén
giao bi mat nha nudc lam van ban giri co quan, to6 chic chu tri chuong trinh hop
tac quoc t€ hodc thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc dé nghi cung
cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

- Budc 2: Co quan, t6 chuc chu tri chuong trinh hgp tdc quoc t€ hodc thi
hanh cong vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nudc chuyén dé nghi ctia co quan, té
chtrc, cd nhan nudc ngoai dén ngudi c6 tham quyén quyét dinh viéc cung cap,
chuyén giao bi mét nha nudc.

- Budce 3: Lanh dao c6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc chuyén giao bi
mat nha nude. Truong hop tir choi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce, nguoi
c6 tham quyén quyét dinh tra 161 bang van ban (néu rd ly do) gui co quan, to
chtirc, cd nhan nudc ngoai.

- Budc 4: Can b duogc giao nhiém vu thuc hién chuyén giao bi mat nha
nudc cho co quan, t6 chirc, ca nhan; Van thu vao “S6 chuyén giao bi mat nha
nuoc”.

2. Cach thirc thuce hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

3.1.Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc (Mau sb 17
ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA).

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (Ho chiéu ctia ngudi dai dién, nguoi dé
nghi cung cap bi mat nha nudc).

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.
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4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:
Co quan, t0 chirc, ci nhan nudc ngoai dé nghi cung cip, chuyén giao bi
mat nha nudc.
6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh c6 thim quyén
cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc d6 Téi mat, Mat thuéc pham vi quan Iy.

- Co quan truc tlep thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: cac co quan, don vi c6
lién quan dugc giao nhiém vu.

- Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc Viét Nam chu tri chuong trinh hop
tdc quoc t€ hodc thi hanh cong vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nudc

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Bi méat nha nudc dugc chuyen giao cho co quan, to chirc, ca nhan nudc
ngoai hodc van ban tir chbi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

8. Phi, 1€ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu to khai:

Vin ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc (Mau s6 17 ban
hanh kem theo Thong tu s6 24/2020/TT -BCA).

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Bi mat nha nuéc chi dugc cung cip, chuyén giao cho co quan, t6 churc,
c4 nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tic qudc té hodc thi hanh
cdng vu o lién quan dén bi mat nha nudc.

- Vian ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nude cua co quan, to
chirc nudc ngoai phai ghi 16 tén co quan, t6 chtic, nguoi dai dién co quan, t6
chtic; quéc tich, s6 HO chiéu, chtic vy ciia nguoi dai dién; bi mat nha nudc dé
nghi cung cép, chuyen giao; myc dich su dung, cam ket bao vé bi mat nha nudc
va khong cung cap, chuyén giao cho bén thir ba néu khong c6 sy dong y cua
bén cung cap, chuyén giao.

- Vian ban dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc cua cd nhan
nudc ngoai phai ghi 6 ho va tn; s6 Ho chiéu, dia chi lién lac; bi mat nha nuéc
dé nghi cung cép, chuyen giao; muc dich sir dung, cam ket bdo v€ bi mat nha
nudc va khong cung cap, chuyén giao cho bén thtr ba néu khong c6 su dong y
ctia bén cung cap, chuyén giao.

11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Piéu 16 Luat B4o vé bi mat nha nuéc nam 2018.
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- Piéu 13 Quy ché l?éo vé bi ,mét nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua
Chu tich UBND tinh).
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Biéu mau kém theo
MAU SO 17

(Ban hanh kem theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020
cua Bo truong Bo Cong an)

--------------- (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
............... (2) NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC
Kinh gui: ..., (3) e

Tén co quan, t6 churc hodc cd nhan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
010 (0 oS va tén nguoi dai dién ctia co
quan, t0 churc hodc cd nhan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc:

Vi tri cong tic cua nguoi dai dién hodc cd nhan:

Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén

Co quan, to chirc hodc ca nhan dé nghi
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc

(2) S, ky hiéu ctia vin ban d& nghi cung cép, chuyén giao

(3) Co quan, tb chirc quan ly, xac dinh bi mat nha nudc

(4) Loali, trich yéu ndi dung cua bi mat nha nude

(5) Trudng hop cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc cho co quan, to chirc, ca nhan nudc ngoai phai cam két
khong cung cép cho bén thi ba, néu khong c6 su dong ¥ ciia bén cung cap.
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VI. Thii tuc: Cho phép to chﬁ:c hoi nghi, hoi thiao, cuéc hop coé noi
dung bi mat nha nwéc caa co quan, to chirc Viét Nam
1. Trinh ty thyc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cdc ngay tir Thi 2 dén Thtr 6 hang tuan (trir ngdy
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu ciu cong téc, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thyc hién: Tai tru s& co quan, don vi.
1.3.Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Pon vi chu tri t6 chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop c¢6 ndi dung
bi mat nha nudc dé€ nghi 1anh dao c¢6 tham quyén cho phép t6 chirc hoi nghi.

- Budc 2: Lanh dao ¢6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc to chic hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc.

- Budc 3: Chuyén ndi dung chi dao cua lanh dao c6 tham quyén dén don
vi chu tri t6 chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc.

2. Cach thirc thure hién: Tryc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
3.1. Thanh phan hé so:

- Bé xuat t6 chuc hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nudc.

- Cac tai liéu khac co6 lién quan.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chtic tham muu t6 chuc hoi nghi, héi thdo, cudc hop c6 nodi
dung bi mat nha nudc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ HoOi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung do Tuyét mat: Chu tich
UBND tinh.
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+ Hoi nghi, héi thao, cudc hop c6 nd1 dung do T6i mat: Chua tich UBND
tinh; Nguoi ding dau sé, ban, nganh va tuong dwong; Chu tich UBND cap
huyén.

+ Hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé noi dung dé Mat: Chu tich UBND tinh;
Nguoi ding dau so, ban, nganh va twong dwong; Chu tich UBND cép huyén;
Nguoi dimg dau don vi cdp phong thudc sd, ban, nganh cip tinh va tuong
duong; Trudng phong cua Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh cép
tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh phd.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan t6 chiic
héi nghi, hoi thao, cudc hop clia ngudi c¢é thim quyeén.

8. Phi, 1€ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi tham du hoi nghi, héi thio, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nudce
phai dung thanh phan theo yéu ciu cua co quan, to chirc chu tri. Thanh phan
tham du 1a dai dién co quan, td chire hodc nguoi dugc giao thyc hién nhiém vy
lién quan dén bi mat nha nudc.

- HG1 nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc duogc td chirc
trong phong hop kin tai tru s& lam viéc ciia co quan, t6 chtic. Truong hop to
chiic & ngoai try s 1am viée, nguoi ding dau co quan, t6 chic quyét dinh to
chtrc hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 trach nhiém dé nghi Cong an cép tinh kiém
tra an ninh an toan trong va ngoai khu vyc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

- H61 nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
micro ¢6 day va cac phuong ti¢n, thiét bi duoc co quan B9 Cong an, Cong an
cap tinh kiém tra an ninh, an toan trude khi lap dit, trir phuwong tién, thiét bi do
Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Trudng hop hdi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi
dung bi mat nha nudc to chirc bang hinh thic truyén hinh tryc tuyén phai bao vé
duong truyén theo quy dinh phép luat vé co yéu;

- Nguoi tham du khong dugc mang thiét bi co tinh ning thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hdi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc
d6 Tuyét mat, T6i mat. PSi v6i hoi nghi, hoi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc d§ Mat, viéc sir dung phuong ti¢n, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau
cua nguoi chu tri.
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- HO1 nghi, héi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc td chtc tir hai
ngay tré 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chitc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

- Tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai dugc thu hoi sau hdi nghi, hdi
thao, cudc hop.

11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Piéu 17 Luat Bao vé bi mat nha nuéc nam 2018.

- Piéu 6 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Piéu 14 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Binh Pinh
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua
Chu tich UBND tinh).

VIL Thii tuc: To chirc hdi nghi, hdi thiao, cudc hop cé yéu té nudéc
ngoai tai Viét Nam c6 ndi dung bi mat nha nwéc

1. Trinh ty thuc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gi® hanh chinh cic ngay tir Thir 2 dén Thr 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu ciu cong tic, do
linh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Bia diém thuc hién: Tai co quan, don vi ¢0 lién quan dugc giao nhi€ém
vu

1.3 Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc Viét Nam chu tri té chitc hoi nghi, hdi théo,
cudc hop cb yéu td nudc ngoai gui van ban xin phép t6 chtrc hdi nghi, hoéi théo,
cuoc hop.

- Budc 2: Lanh dao c6 thim quyén duyét, quyét dinh viéc t6 chirc hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc.

- Budc 3: Chuyén ndi dung chi dao cua lanh dao c6 tham quyén dén don
vi dé€ nghi t6 chirc hdi nghi, hoi thao, cudc hop.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwong hd so:
3.1. Thanh phan hé so:
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- Pé xuit vé viéc to chirc hoi nghi, hoi thao, cude hop 6 ndi dung bi mat
nha nudec.

- C4c tai liéu khéc c6 lién quan.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t chirc tham muu
to churc hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh ¢6 tham quyén
cho phép t6 churc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi1 dung do T6i mat, Mat.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: cac co quan, don vi c6 li€n quan
dugc giao nhi¢m vy

- Co quan phoi hgp: Pai dién co quan, to chirc hoac ca nhan nudc ngoai
tham gia vao chuong trinh hop tdc quoc t€ hodc thi hanh cong vu ¢6 lién quan
dén bi mat nha nudc.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan t6 chiic
hoi nghi, hdi thio, cudc hop c6 yéu t6 nudc ngoai tai Viét Nam c6 ndi dung bi
mat nha nudc.

8. Phi, 1€ phi: Khong.
9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ho1 nghi, hoi thdo, cudc hop c6 yéu té nudc ngoai to6 chire tai Viét Nam
c6 ndi dung bi mat nha nudc do co quan, t6 chirc Vi¢t Nam t6 chure.

- Pugc sy dong y bang van ban cua nguoi ¢6 tham quyén veé viéc sir dung
ndi dung bi mat nha nudc.

- Thanh phén tham dy la dai dién co quan, td chic hodc nguoi Viét Nam
duoc giao thyc hién nhi¢m vu lién quan dén bi mat nha nudc; dai dién co quan,
t6 chitc hodc ¢4 nhan nudc ngodi tham gia vao chuong trinh hop tic qudc té
hodc thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc.

- HG1 nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc duogc td chirc
trong phong hop kin tai tru s& lam viéc ciia co quan, t6 chtic. Truong hop t6
chtic & ngoai tru s& 1am viée, ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quyét dinh t6
chtrc hdi nghi, hoi thdo, cude hop ¢ trach nhiém dé nghi Cong an cép tinh kiém
tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hdi thdo, cudc hop.
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- H61 nghi, héi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
micro ¢ day va cac phuong tién, thiét bi dugc co quan Bo Cong an, Cong an
cap tinh kiém tra an ninh, an toan trude khi ldp dit, trir phuwong tién, thiét bi do
Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Truong hop hdi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi
dung bi mét nha nudc t6 chtrc bang hinh thiic truyén hinh truc tuyén phai bao vé
duong truyén theo quy dinh phép luat vé co yéu;

- Nguoi tham du khong dugc mang thiét bi co tinh ning thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc
d6 Tuyét mat, T6i mat. DSi v6i hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc d§ Mat, viéc sir dung phuong tién, thiét bi dugc thuc hién theo yéu cau
cua nguoi chu tri.

- HOi nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc t6 chirc tir hai
ngay tré 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chitc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

- Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc phai dugce thu hoi sau hdi nghi, hoi
thao, cudc hop.

- Nguoi tham du hoi nghi, hoi thio, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nudce
c6 trach nhi€ém bao v¢ va str dung bi mat nha nudc theo quy dinh va yéu cau cua
nguoi chu tri hoi nghi, hoi thao, cude hop; khong dugce cung cap, chuyén giao
cho bén thir ba.

11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Piéu 18 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

- Piéu 6 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Piéu 15 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua
Cha tich UBND tinh).

VIII. Thi tuc: Thong bao gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc
1. Trinh ty thyce hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gid hanh chinh cic ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diem thyc hién: Tai tru s co quan, don vi.

1.3. Trinh tu thuc hién:
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- Budc 1: Cham nhit 60 ngay trude ngay hét thoi han bao vé bi mat nha
nudc, nguoi dung dau co quan, td6 chure xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia
han tho1i han bao vé bi mat nha nudc .

- Budc 2: Bi mat nha nudc sau khi gia han phai duoc dong dau, c6 van
ban hodc hinh thurc khac xac dinh viéc gia han.

- Budc 3: Cham nhét 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, t6 chirc di gia
han phai thong bdo bang van ban dén co quan, t6 chirc, cd nhan c¢6 lién quan.

- Buodc 4: Co quan, t6 churc, ¢4 nhan c¢6 1i€n quan khi nhén dugc thong bao
vé€ viéc gia han c6 trdch nhiém dong dau, c6 van ban hoac hinh thirc khac xac
dinh vi¢c gia han do6i vai bi mat nha nude thudc pham vi quan 1y.

2. Céch thirc thye hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

3.1. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.
3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Cham nhét 60 ngay trudc ngay hét thoi han bao vé bi mat nha nudc,
nguoi ding dau co quan, t6 chirc x4ac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia han
thoi han bao vé bi mat nha nudc

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, to chtrc d3 gia han phai
thong bdo bang van ban dén co quan, t6 chiic, cd nhan c6 lién quan.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chirc.
6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Nguoi dung dau co quan, t6 chic xac dinh bi
mat nha nudc.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyuc hanh chinh: Céac s¢, ban, nganh;
UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; UBND cac x4, phuong, thi tran.

- Co quan phoi hgp: Cac don vi ti€p nhan tai liéu mat tir co quan, t6 chuc
xac dinh bi mat nha nudc.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc; Vian ban théng bdo
vé viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.
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9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Thoi han bdo v¢ bi mat nha nudc duoc gia han néu viéc giai mat gay
nguy hai dén loi ich quoc gia, dan toc.

- Mbi 1an gia han khéng qud thoi han d6i voi timg murc do mat (Tuyét mat:
30 nam; To6i mat: 20 nam; Mat: 10 nam).

11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Piéu 20 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018

- Piéu 16 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Binh DPinh
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua
Chu tich UBND tinh)

IX. Thii tuc: Thong bao diéu chinh d9 mat ciia bi mit nha nuéc
1. Trinh ty thywc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cic ngay tir Thir 2 dén Th 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thyc hién: Tai tru s& co quan, don vi.
1.3. Trinh tu thuc hién:

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh do mat, co quan, to chure da
di€u chinh do mat phai thong bdo bang van ban dén co quan, to chiic, c nhan cé
lién quan.

- Co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan khi nhan dugc thong bdo vé viéc
diéu chinh d6 mat c6 trach nhiém déng déu, c6 vin ban hoic hinh thic khdc xdc
dinh viéc diéu chinh d6 mat twong ung dbi véi bi mat nha nudc thudc pham vi
quan 1y.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

3.1. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.
3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:
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Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh do mat, co quan, t6 chirc da
di€u chinh d6 mat phai thong bdo bang van ban dén co quan, t6 chuirc, ¢4 nhan c6
lién quan.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chirc.
6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc xac dinh bi
mat nha nudc.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s¢&, ban, nganh;
UBND ciéc huyén, thi x4, thanh phd; UBND cac x4, phuong, thi tran.

- Co quan phoi hop: Céac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, to6 chilrc
xac dinh bi mat nha nudc

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bao diéu chinh
do mat.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Viéc diéu chinh d6 méat phai can ctr vao danh muc bi mat nha nudec.
11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Piéu 21 Luat bao vé bi mat nha nudc nim 2018;

- Piéu 17 Quy ché bao vé bi mat nha nuéc trén dia ban tinh Binh Dinh
(ban hanh kem theo Quyét dinh sb 09/2024/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua
Chu tich UBND tinh).

X. Thii tuc: Giai mat va thong bdo giai mat (trwong hop hét thoi han
bao vé bi mat nha nwéc quy dinh tai DPiéu 19 va hét thoi gian gia han quy
dinh tai Piéu 20 ciia Luit Bio vé bi mat nha nwéc; trwong hop khong con
thudgc danh muc bi mat nha nwérc)

1. Trinh ty thuwc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gid hanh chinh cdc ngay tir Thi 2 dén Thtr 6 hang tuan (trir ngdy
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tic, do

lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thuc hién: Tai tru s co quan, don vi.
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1.3. Trinh tu thuc hién:

- Truong hop hét thoi han bao vé bi mat nha nude va thoi gian gia han
thoi
han bdo v€ bi mat nha nudc va khong con thuéc danh muc bi mat nha nudc:

- Budc 1: Co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc phai dong dau, cé
van ban hodc hinh thtrc khac x4c dinh viéc giai mat va thong bdo ngay bang van
ban dén co quan, t6 churc, cd nhan ¢6 lién quan (trudong hop quy dinh tai diém c,
khoan 2, Biéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nudc).

- Budc 2: Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy ¢6 quyét dinh giai mat, co quan,
t0 churc quyét dinh giai mat phai thong bdo bang van ban dén co quan, to chtr,
ca nhan co6 lién quan.

- Budce 3: Co quan, t6 chuc, cd nhan c6 lién quan khi nhan dugc thong bao
vé viéc giai mat c6 trdch nhiém dong dau, c6 van ban hoac hinh thirc khac xac
dinh vi¢c giai mat d6i véi bi mat nha nude thude pham vi quan 1y.

2. Céch thirc thye hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

3.1. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.
3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, co quan, t6 chic
quyét dinh gidi mat phai thong bdo bang van ban dén co quan, to chuc, cd nhan
co lién quan.

5. P6i twong thwce hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic xac dinh
bi
mat nha nudc .

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén: Ngudi dimg dau co quan, to chirc xac dinh bi
mat nha nudc.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh;
UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; UBND céc xa, phuong, thi tran.

- Co quan phdi hop: Cac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, to chic

xac dinh bi mat nha nudc.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai mat; Vin ban
thong bdo ve viéc giai mat.
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8. Phi, I¢ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Bi mat nha nudc dugc giai mat toan bo hodc mot ph?ln trong truong hop
sau day:

- Hét thoi han bao vé bi mat nha nudc, hét thoi gian gia han bao v¢ bi mat
nha nudc.

- Khong con thudc danh muc bi mat nha nudce.
11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
Piéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nudc nim 2018.

XI. Thi tuc: Gidi mat va thong bao giai mat (Trwong hop dap ung
yéu cau thue tién bao vé loi ich quoc gia, dan tdc; phat trién kinh té - xa
hoi; hoi nhap, hop tac quoc te)

1. Trinh ty thuc hién:
1.1.Thoi gian thyc hién:

Trong gid hanh chinh cic ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thyc hién: Tai tru s& co quan, don vi.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau co quan, td chitc xac dinh bi mat nha nudc
thanh
1ap Ho1 dong giai mat.

- Budc 2: Hoi déng giai mat co trach nhiém xem xét viéc giai mat, bao cdo
nguoi ding dau co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gidi mat.

- Budc 3: Pong dau giai mat, co van ban hodc hinh thirc khac xac dinh
viéc
gidi mat; truong hop gidi mat mot phan thi quyét dinh gidi mat phai thé hién day
du thong tin giai mat.

- Budc 4: Luu ho so giai mat gom quyét dinh thanh 1ap Hoi dong giai mat;
bi mat nha nudc dé nghi gidi mat; bi€n ban hop Ho1 dong giai mat; quyét dinh
giai mat va tai liéu khéc c6 lién quan.

2. Cach thire thue hién: Tryc tiép.
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3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

3.1.Thanh phan hé so: Theo hd so giai mat tai liéu
3.2.56 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, co quan, té chuc
quyét dinh giai mat phai thong bdo bang van ban dén co quan, t6 chuc, ca nhan
co lién quan.

5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc xac dinh
bi
mat nha nudc .

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Nguoi ding dau co quan, to chirc xac dinh bi
mat nha nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc s, ban, nganh;
UBND céc huyén, thi x4, thanh ph; UBND cac x4, phuong, thi tran.

- Co quan phoi hgp: Cac don vi ti€p nhan tai liéu mat tir co quan, td chuc
xac dinh bi mat nha nudc.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai mat; Vin ban
thong bao cho céac co quan, t6 chiic, cd nhan c¢6 lién quan.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.
9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Bi mat nha nudc duge gidi mat toan bo hoic mot phan trong tru:0’ng hop
dap tmg yéu cau thuc tlen bao vé loi ich quéc gia, dan toc; phit trién kinh té - xa
hoi; hoi nhap, hop tac qudc té.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
Piéu 22 Luat bao vé bi mat nha nude nam 2018.

XII. Thii tuc: Giai mat d6i voi bi mat nha nwéc do Luru trir lich sir luu
trir ma khong xac dinh dwgc co' quan xac dinh bi mat nha nwéc

1. Trinh ty thyce hién:

1.1.Thoi gian thyc hién:
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Trong gid hanh chinh cdc ngay tir Thit 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2.Dia diém thuc hién: Co quan Luu trir cép tinh.
1.3. Trinh tu thuc hién:

DPdi v6i bi mat nha nude do Luu trit lich st luu trix, néu khong xac dinh
dugc co quan xéac dinh bi mat nha nudc thi Luu trir lich sir quyét dinh viéc giai
mat theo quy dinh cua phép luat vé luu trit.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

3.1. Thanh phdn hé so: Theo ho so tiéu hily tai lidu, vat chira bi mat nha
nuoc.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Luu trit cip tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Luu trit cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Luu trir cép tinh.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Ké§ qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi mat; vian ban
thong bdo ve viéc gidi mat.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

Diéu 22 Luét bao vé bi mat nha nude nam 2018.

XIII. Tha tuc: Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc trong
troeong hop khong can thiét phai lwu giir va viéc tiéu huy khong giy nguy
hai dén lei ich quéc gia, dan toc

1. Trinh ty thyce hién:

1.1. Thoi gian thuc hién:
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Trong gid hanh chinh cdc ngay tir Thit 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngdy
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tic, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thyc hién: Tai tru s& co quan, don vi.
1.3.Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai
li€u, vat chira bi mat nha nudc.

- Budc 2: Ho1 dong ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra sodt tai
li¢u, vat chira bi mat nha nuéc dugc dé nghi tieu huy, bdo cdo nguoi c6 tham
quyén quyét dinh tiéu huy.

- Bude 3: Luu ho so tiéu hity gom quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy;
danh s4ch tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu hity; bién ban hop Hoi
dong tiéu hity; quyét dinh tiéu hiy, bién ban tiéu hiy va tai liéu khdc c6 lién
quan.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

3.1.Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic quan 1y,
luu
trtr bi mat nha nudc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén: Ngudi c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu 4 Théng tu 104/2021/TT-BCA ngay 08/11/2021 ¢6 tham quyén
quyét dinh tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc do Tuyét mat, Toi mat,
Mat.

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: co quan, don vi c6 lién
quan (Nguoi dang quan 1y tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc).

- Co quan phdi hop: Khong.
7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tiéu huy.
8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Tiéu huy tai lidu, vat mang bi mat nha nudc khi khong can thiét phai luu
gilr va viéc tiéu huy khong gay nguy hai dén loi ich quoc gia, dan toc.

Nguyén tic tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc:
+ Khong dé bi 16, bi mét bi mat nha nudc.

+ Qud trinh tiéu hiy phai tac dong lam thay d6i hinh dang, tinh ning, tac
dung cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc va loai bo hoan toan thong tin bi mat
nha nudc.

+ Tai liéu, vat chirta bf mat nha nudc sau khi tiéu hity khong thé phyc hoi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
Piéu 23 Luat Béo vé bi mat nha nudc nam 2018.

XIV. Thu tuc: Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc trong
trwong hop néu khong tiéu huy ngay sé giy nguy hai cho loi ich quéc gia,
dan tc

1. Trinh ty thyce hién:
1.1. Thoi gian thyc hién: 24/7 tat ca cdc ngay trong tuan.

1.2. Pia diém thuc hién: Tai try s¢ co quan, don vi noi luu gitr tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc.

1.3. Trinh tu thuc hién:

Nguoi dang quan ly tai li¢u, vat chtra bi mat nha nude quyét dinh tiéu huy
va bdo cdo ngay bang van ban vé viéc ti€u huy véi nguoil dung dau co quan, to
chtrc.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

3.1. Thanh phan hé so: Van ban bdo céo ve vi¢c tiéu huy tai li€u, vat chtra
bi mat nha nudc.

3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi dang quan 1y tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén: Ngudi c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1
khoan 2 Piéu 4 Théng tu 104/2021/TT-BCA ngay 08/11/2021 c¢6 tham quyen
quyét dinh tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc do Tuyét mat, T6i mat,
Mat.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi c6
lién quan (Nguoi dang quan 1y tai li€u, vat chira bi mat nha nudc).

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén méu don, miu to khai:

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc trong truong hop néu khong
tieu huy ngay s€ giy nguy hai cho loi ich quoc gia, dan tQc.

- Nguyén tic tiéu hiy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc:
+ Khong dé bi 16, bi mét bi mat nha nudc.

+ Qua trinh tiéu hity phai tac dong lam thay d6i hinh dang, tinh ning, tac
dung cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc va loai bo hoan toan thong tin bi mat
nha nudc.

+ Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu hay khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tdc dung, ndi dung.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Piéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.




