UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:27  /QD-UBND Binh Dinh, ngay 03  thdng 01 ndm 2025
QUYET PINH

Cong b thii tuc hanh chinh ndi bd ciia cac co' quan hanh chinh nha nwéc
trong linh vue N§i vu thugc pham vi chirc ndng quan ly cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Svra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
twémg Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh sé6 08/2022/QD-UBND ngay 21 thing 3 ndm 2022 ciia
Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhdn dan tinh
Binh Dinh nhiém ky 2021 - 2026;

Can cir Quyét dinh s6 3973/0D-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 ciia
Uy ban nhén dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh
chinh noi bo cua cac co quan hanh chinh nha nuwéc tinh Binh Dinh giai doan

2022 - 2025;
Thire hién Cong vin sé6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 ciia

B trucng, Chit nhiém Van phong Chinh phii vé viéc cong b, ra soat, don gian
hoa thu tuc hanh chinh noi bo;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 813/TTr-SNV ngay
24 thdang 12 nam 2024. '

QUYET DINH:

Picu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay Danh muc 08 thil tuc hanh
chinh ndi bd cua cdc co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc nang
quan ly cua S& N1 vu (c6 Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Noi vu,

Thu truong cic sé, ban, nganh thudc tinh; Chu tich ny ban nhan dan cic huyén,



thi xa, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cic x&, phudng, thi tran va cac co
quan, don vi, td chtrc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh

nély.l._)‘/
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No;; nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; 16 -

- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém sodt TTHC); Q CHU TICH
- B0 Noi vy;

- TT Tinh @y, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- VNPT Binh Dinh;

- LD VP UBND tinh;

- THCB, PVHCC, HCTC;

- T6 CCHC cua VP UBND tinh;

- Luu: VT, K7, KSTT<C).ﬁw,




Phu luc

DANH MUC 08 THU TUC HANH CHINH NOI BO CUA
CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ

/ /2025

Co quan thuce

STT Tén TTHC ngi bo Linh vuc ‘n
. . L) hlgn
Tham dinh cho y kién d6i vdi cong chuc
1 cac co quan, don vi thudc tinh chuyén | Cong chtic, | Coquanquanly,su
cong tac dén cac co quan, don vi ngoai | Vvién churc ung cong chirc
g tac d q d g h dung cong ch
tinh.
Ti€p nhan can bg, cong churc, vién chic tr Céc co quan, don
) khoi Pang, doan thé, doanh nghi€ép nha | Coéng chuc, | vi quan ly cin bo,
nudc vao lam viéc tai cadc co quan, don vi | vién chirc cong churc, vién
hanh chinh nha nudc thudc tinh. chtrc; S& Noi vu
Tiép nhan can bd, cong chuc cap xa, vién n .
A L . n A Cong chrec,  NTA
3 | chuc cong tic tai don vi su nghi¢p cong A . S& Noi vu
A s s A . vién chtrc
lap vao lam cong churc
4 Xet thang hang chue danh nghé nghiép tur | Cong chi, S& Nbi vu
Luu trit vién trung cap lén Luu trit vién. vién chirc T
5 Xeét thang hang chirc danh nghé nghiép tir | Cong churec, Sé Nbi vu
Luu trlt vién 1én Luu trt vién chinh. vién chirc T
Céc co quan, don
A s s 1A A o 1A aX Cong chure, | vi quan 1y cén bo
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B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO

1. Th?foim dinh cho y kién d6i véi cong chire cac co quan, don vi thudc
tinh chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh

1.1. Trinh ty thyc hién

Khi ¢6 nguyén vong chuyen cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh,
cong chirc gui don xin chuyén cong tic va hd so dén nguoi dimg du co quan sir
dung cong chirc.

~ Nguoi ding dau co quan st dung cong churc chi dao bo phéan chuyén moén
tham giinh ho6 so. Truong hop ho so chua day du theo quy dinh phai c6 véan ban
yéu cau cong chuc bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do.
Truong hop hd so day du theo quy dinh phai tham dinh, nguoi ding dau co
quan sir dung coéng chiic ban hanh vin cho y vé chuyén cong tac d6i vdi cong
chtrc.

1.2. Céch thirc thue hién: Truyc tiép.

1.3. Thanh phan, s6 lwong hé so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: cong chire ¢6 nguyén vong
chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh.

1.6. Co quan thuc hi¢én tha tuc hanh chinh: Co quan quan ly, st dung cong
chue.

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Truong hop hd so chua day du theo quy dinh: c6 van ban yéu cau cong
chtrc bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 6 ly do.

Truong hop day du ho so theo quy dinh: vin cho y vé chuyén cong tac dbi
véi cong chirc.

1.8. L¢é phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Khi c6 nguyén vong chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh
dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly cong chirc.

1.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira d0i, bo sung mot s diéu cua Luat Cén b9, cong chirc va Lujt
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Québc hoi nudec Cong hoa xi
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s§ 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh



vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/1 1/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.

- Quyét dinh sb 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chue, vién chuc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ciia Uy ban nhén dén
tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh s6
10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy
dinh phén cép quan 1y cdn by, cong chirc, vién chirc thugc pham vi quan 1y cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

2. Tiép nhan can bd, cong chirc, vién chirc tir khoi Pang, doan thé,
doanh nghi¢p nha nwéc vao lam viéc tai cac co quan, don vi hanh chinh
nha nwéce thudce tinh.

2.1. Tiép nhdn cdn b, cong chirc

2.1.1. Trinh ty thuc hién: Cac co quan, don vi hanh chinh nha nuéc
thuQc tinh ti€p nhan ho so gidi quyét.

2.1.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép.

2.1.3. Thanh phan, sb lwong ho so: 01 bg, gom:

a) So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duoc 1ap trong thoi han
30 ngay trude ngay ndp ho so ti€ép nhan, c6 xdc nhan cua co quan, td chuc, don
Vi noi cong tac;

, l?) Ban sao cac van béng, ching chi theo yéu clu cua vj trf viéc 1am du
kién ti€p nhan;

) Ban tu r}hén x,ét, danh gid cua nguoi duoc dé nghi tiép nhén vé phém
chat chinh tri, pham chat daq dtrc, trinh do VE‘l’ nang luc chuyén moén, nghi¢p vu,
qua trinh cong tac theo yéu cau cia co quan ti€p nhan.

2.1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.1.5. Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi
thuoc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh pho.

2.1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Co quan, don vi hanh chinh nha
nuoc thudc tinh.

- Co quan c¢6 tryc tiép thue hién: Co Quan, don vi hanh chinh nha nudc
thuQc tinh.

2.1.7. Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.



2.1.8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

2.1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.1.10. Can cvr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 quy dinh v€ tuyén
dung, s dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21
thang 02 ndm 2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirec.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can bg, cong chire, vién chirc
thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cta Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kem theo Quyét dinh
s6 10/2022/QP- -UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan déan tinh ban hanh
Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chirc, vién chirc thuoc pham vi quan ly
cua Uy ban nhéan dan tinh Binh DPinh./.

2.2. Tiép nhén vién chirc tir khéi Ddng, doan thé, doanh nghiép nha
nwdc vao lam viéc tgi cdc co quan, don vi hanh chinh nha nuwdc thujc tinh
(khong thanh lap Hgi dong kiém tra, sdt hach)

2.2.1. Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Cac co quan, don vi, dia phuong guri hd so dén S& Noi vu.

- Budc 2: S& Noi vu tong hop, trinh xin ¥ kién Chii tich Uy ban nhan dén
tinh.

2.2.2. Cach thirc thuc hién: Nop qua hé théng Vin phong dién ti.

2.2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 bg, gom:

a) So yéu 1y lich ca phén theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han
30 ngay trude ngay ndp ho so ti€p nhan, cd xac nhén cta co quan, to6 chirc, don
Vi noi cong tac;

) l?) Ban sao cac van béng, ching chi theo yéu cau cua vi trf viéc lam du
kién ti€p nhan;

¢) Gidy chimg nhan stic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhén;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cta ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham

chét chinh tri, phdm chat dao duc, trinh d6 va nang lyc chuyén mon, nghiép vu,
qud trinh cong tic theo yéu cau ctia co quan tiép nhén.

2.2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.2.5. Poi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi
thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cdc huy¢n, thi xa, thanh pho.



2.2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truec tiép thwe hién: SO Noi vu.

2.2.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban ctia Uy ban nhén
dan tinh.

2.2.8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

2.2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.2.10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17 thang 9 ndm 2024 cua Chinh phu stra d61, b sung mét s6 diéu cua
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh v& tuyén
dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21
thang 02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.

- Quy dinh 5O 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan 1y can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bo tng ctr.

- Quyét dinh s 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chure, vién chire thude
pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ciia Uy ban nhén
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Di€u 7 Quy dinh keém theo Quyét dinh
s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
Qinh phan cap quan 1y can bg, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

3. Tiép nhan can bj, cong chirc cip x4, vién chirc cong tac tai don vi
sw nghiép cong 1ap vao lam cong chirc (khong thanh ldgp Hoi dong kiem tra,
sdt hach)

3.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong giri ho so dén S& Noi vu.

Budc 2: S& Noi vu tong hop, trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhan dén
tinh.

3.2. Céch thirc thue hién: Nop qua hé thong Van phong dién tur.

3.3. Thanh phén, so lwong ho so: 01 bo, gom:

a) So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hi¢én hanh duoc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€ép nhan, c6 xdc nhan cua co quan, td chic, don
Vi noi cong tac;

~ b) Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu ciu cua vi tri viéc lam du
kién ti€p nhan;



¢) Gidy ching nhan stc khoe do co quan y té c¢6 tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan;

, d) Ban tu I}hé,n x,ét, danh gid cua nguodi duoc dé nghi tiép nhan vé phém
chat chinh tri, pham chat daq duc, trinh do Vél, nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qua trinh cong tac theo y€u cau cua co quan ti€p nhan.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuge
Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh pho.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryec tiép thwe hién: So Noi vu.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cta Uy ban nhan
dan tinh.

3.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy
dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cta Chinh phu sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21
thang 02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.

- Quy dinh sd 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vy Tinh uy vé
phan cép quan 1y can bd va bd nhiém, gidi thiéu can bo Gmg cir.

- Quyét dinh sd 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cép quan ly can bg, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ciia Uy ban nhén
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Di€u 7 Quy dinh keém theo Quyét dinh
s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
dinh phan cap quan ly can bg, cong chure, vién chirc thuée pham vi quan ly cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh./.

4. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir lwu trir vién lén
lIwu trir vién chinh

Buwéc 1: Sau khi c6 ké hoach xet thang hang chue danh nghé nghiép cua
UBND tiph, cac co quan, don vi gtri ho so dén S& No6i vu (S6 180 Tang Bat HO,
thanh pho Quy Nhon, Binh Dinh).

Ho1 déng xet thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap tng
céc yéu cau vé ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh doéi véi vién chiac du xét



thang hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.
- Buére 2: Thong bdo két qua xét thang hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sdch vién chuc tring
tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bdo bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sich vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢ vién chirc du xét thang hang; déng thoi thong bdo cong khai trén
trang thong tin dién tir hoac Céng thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic
x¢ét thang hang.

Buéc 3: B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép dbi véi vién
chtrc tring tuyén ky xét thang hang churc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chic tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thyc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép moi di voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Cach thire thuce hién:

- Truc tiép;

- Truc tuyén;

- Qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, s6 luong hd so:

Thanh phin hd so:

- Ho so dang ky xét thang hang chtic danh nghé nghiép bao gom:

So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 13

30 ngay trudc thoi han cudi cling nop ho so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 x4c nhéan cia co quan, don vi st dung vién chuec;

Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap su
dung vién chuic hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cic tidu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

Bén sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
xét thing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngtr 6 hang chuc danh nghé
nghiép xet thang hang khong c6 sy thay d6i so v&i yéu cau ¢ hang chtc danh
nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir. Truong hop co
mdt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da duoc sira d6i, bo sung) thi dugc s dung thay thé ching



chi ngoai ngtr.

Cidc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuin chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngdy bat ddu thim
dinh ho so.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.

Co quan thiye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi quan
1y cong chuc.

_ Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong.

Lé phi: Khong.
Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.
Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dugc dang ky du xet thang hang 1én chuc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap img du céc ti€u chuan, dicu kién sau:

Puoc xép loai chat luong ¢ mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudéc nam dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cic quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cua phép luét;

_ Cb nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé€ nghiép;

Pép tng yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khdc cta tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thue, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap ing yéu cau vé Chu’ng chi b6i dudng chirc danh nghe nghiép; vién chirc
dugc xét thang hang dugc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc
x€t;

Pap g yéu cau vé thoi gian cong tic toi thiéu giit chic danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chtrc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chuc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tic (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP da duoc sira ddi, bo sung) theo ding quy dinh
cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, 1am viéc & vi trf viée 1am c6
yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phit hop (néu c6 thoi gian cong tac



khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém x hoi mot 1an thi duoc cong
don) va thot gian d6 dugce tinh lam can ctir xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién gifr thi dugc tinh 1a tuong duong véi hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c¢6 thoi gian gitr chic
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chac danh nghé nghiép du xét it
nhit 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thing hang.

bap ung tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ctia BO quéan 1y chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

Pbi v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cta phdp luét hién
hanh thi duoc xét thing 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi
hang chic danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac & vi tri viéc lam phi
hop va dap tng du tiéu chuan, diéu kién.

Can cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chtic s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cia Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét,sfra ddi, bod sung mot sb diéu cua Luat Ce’}n bg, cong churc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Qudc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghidinh sO 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sﬁ 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua B truéng Bo Noi vu
quy dinh chirc danh, ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép, thi hodc xét
thang hang, bo nhi¢ém va xép luong vién chirc chuyén nganh luu trir.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cép quan ly can b, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 caa Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
dinh phan cép quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan ly ctua
Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh./.

5. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir lwu triv vién
trung cip 1én lwu trir vién

Buwéc 1: Sau khi ¢c6 UBND tinh phé duyét Dé an xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cia UBND tinh, cac co quan, don vi, dia phuong xay dung
Ké hoach trién khai thuc hién Dé 4n.



- Hoi dong xet thang hang chirc danh nghé nghi€p danh gia viéc dap ung
cdc yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chtc du xét
thang hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

Buwéc 2: Thong bdo két qua xét thiang hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sich vién chuc tring
tuyéen.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong béo bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sich vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chtrc du xét thiang hang; dong thoi thong bdo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir clia co quan, don vi, to chirc
x¢€t thang hang.

Buéc 3: B6 nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép d6i voi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chic tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hoac nguodi dugc phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc bo

nhiém va xép luong & chtrc danh nghé nghiép méi ddi voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Cach thire thuce hién:

- Truc tiép;

- Truc tuyén;

- Qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, s6 luong ho so:

Thanh phén hé so:

- Ho so dang ky xét thang hang chtic danh nghé nghiép bao gom:

So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cling nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, c6 x4ac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

Béan nhan xét, danh gia ctia nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chtic hodc cta ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
s nghiép cong 1ap vé cdc tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

Bén sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
xét thing hang. Trudng hop yéu ciu vé ngoai nglr ¢ hang chirc danh nghé
nghiép xét thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu ciu & hang chirc danh
nghé nghiép dang gitr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngir. Truong hop ¢



mdt trong cac van bﬁng, ching cbi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh )
115/2020/ND-CP (da duogc stra doi, bé sung) thi dugc s dung thay thé chirng
chi ngoai ngtr.

Cidc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngdy bat ddu thim
dinh ho so.

Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi quan
1y cong chuc.

_ Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chie danh
nghé nghi€p va xép luong.

L¢ phi: Khong.
Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.
Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dugc dang ky du xet thang hang 1én chuc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cic tiéu chuan, diéu kién sau:

Puoc xep loai chat luong ¢ mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké truéc nam dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khdng trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cua phép luét;

_ C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé€ nghiép;

Pap ung yéu cau vé van bang, chung chi va yéu cau khic cua tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép dy xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thue, thoi gian bdi dudng thi khong
phai dap g yéu cau vé chtng chi boi dudng chirc danh nghe nghiép; vién chirc
dugc xét thang hang dugc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc
x€t;

Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tdc tdi thiéu giir chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chtrc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chuc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tic (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP da duogc stra d6i, bo sung) theo ding quy dinh



cua phdp ludt, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, 1am viéc & vi trf viée 1am ¢
yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phit hop (néu c6 thoi gian cong tic
khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao hlem xd hoi mot 1an thi dugc cong
dén) va thoi gian d6 duogc tinh 1am cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép
hién gifr thi dugc tinh 1a tuong duong vdi hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c¢6 thoi gian gitr chic
danh ngh¢ nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thadng tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so dang ky du xét thang hang.

bap ung tiéu chuan, diéu kién khic theo quy dinh ctia Bo quéan 1y chic
danh nghé nghié€p vién chirc chuyén nganh.

Déi véi truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chtrc danh nghé nghiép ma
hang chuc danh nghé nghi€p nay khong con theo quy dinh cua phap luét hién
hanh thi dugc xét thang Ién hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké voi
hang chirc danh ngh¢ nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu
hop va dap g du ti€u chuan, di€u kién.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtic s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cia Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét,sfra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Ce’}n bg, cong churc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s:é 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu 6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua B¢ truong Bo Noi vu
quy dinh chirc danh, ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, thi hodc xét
thang hang, bo nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh luu tri.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong churc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 caa Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Di€u 7 Quy dinh keém theo Quyét dinh
50 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
Qinh phan cap quan 1y can bg, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

6. Cap thé can b, cong chirc 1an dau

6.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cac phong, ban, don vi truc ti€p st dung can bd, cong chirc, vién



chuc 13p danh sach dé nghi cap thé lan dau guri vé phong, ban, don vi dugc giao
nhiém vu quan 1y cén bg, cong chuc, vién chuc tai cic co quan, don vi, dia
phuong.

Budc 2: Phong, ban, don vi dugc giao nhi€ém vu quan 1y can bg, cong
chtrc, vién chuc tai cdc co quan, don vi, dia phuong tham dinh diéu kién, tiéu
chuén cip thé 1an dau sau khi nhan duoc day du thong tin dé nghi cap thé.

Budce 3: D6i véi can bo, cong chuec, vién chuc da diéu kién, tiéu chuin s&
duogc cip thé lan dau. Péi voi d6i tuong khong du diéu kién, tiéu chuan cap the,
s& khong thuc hién cap thé.

6.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép vé phong, ban, don vi
duoc giao nhiém vy quan 1y can by, cong chure, vién chure tai cac co quan, don
vi, dia phuong.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua co quan, don vi.

+ Danh sach can bd, cong chure, vién chirc dé nghi cép thé 1an dau.

+ 02 anh mau cd 3x4 cua can bg, cong churc, vién chic dé nghi cap thé
lan dau.

- S6 luwong ho so: 01 bo.
6.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: cén bd, cong chirc, vién
chtrc c6 nhu cau cap thé lan dau.

6.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi quan
1y, st dung can bg, cong chitic, vién churc theo phan cap quan 1y can bg.

6.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thé can b, cong chirc, vién
chtrc 1an dau.

6.8. Phi 1¢ phi (néu c6): Khong

6.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ciia B) trudng Bo
N1 vu quy dinh vé mau thé va viéc quan ly, sir dung thé do6i voi can bg, cong
churc, vién churc.

7. Cap ddi thé can bd, cong chirc (trwong hop thay doi thong tin ghi
trén thé; thé bi mat, bi hong...)

7.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cac phong, ban, don vi truc ti€p sit dung can bo, cong chirc, vién



chuc 18p danh sach dé nghi cap doi thé gui vé phong, ban, don vi dugc giao
nhiém vu quan 1y cén bg, cong chuc, vién chuc tai cic co quan, don vi, dia
phuong.

Budc 2: Phong, ban, don vi dugc giao nhiém vu quéan 1y cén b, cong
chtrc, vién chuc tai cdc co quan, don vi, dia phuong tham dinh diéu kién, tiéu
chuan cép ddi thé sau khi nhan duge hd so dé nghi.

Budce 3: D6i véi can bo, cong chuec, vién chuc da diéu kién, tiéu chuén sé&
dugc cap doi thé. Pi voi ddi tuong khong du diéu kién, tiéu chuan s& khong
thuc hién cap doi thé.

7.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép vé phong, ban, don vi
duoc giao nhiém vy quan 1y can by, cong churc, vién chuc tai cac co quan, don
vi, dia phuong.

7.3. Thanh phin, s6 lwong ho so
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi cia co quan, don vi.

+ Danh sich can b9, cong chirc, vién chire dé nghi cap thé do thay doi
thong tin ghi trén the, the bi mat, bi hong. Truong hop d€ nghi cap lai the bi mat,
bi hong phai ¢6 don xin cap lai thé.

+ 02 anh mau c& 3x4 cta can bd, cong chirc, vién chirc dé nghi cap thé.
- S6 luwong ho so: 01 bo.
7.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

7.5. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: can bo, cong chire, vién
chtrc c6 nhu cau cap doi the.

7.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi quan
1y, st dung can bg, cong chitrc, vién churc theo phan cap quan 1y cén bg.

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thé can bo, cong chic,
vién churc dugc cap doi lai.

7.8. Phi 1¢ phi (néu c6): Khong

7.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

7.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
7.11. Can ctr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

Quyét dinh so 06/2008/Qb-BNV ngay 22/12/2008 cua B truéng Bo Noi
vu quy dinh vé miu thé va viéc quan 1y, st dung thé dbi v6i can bo, cong chirc,
vién chuec.

8. Thu hdi thé can bd, cong chirc
8.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cac phong, ban, don vi truc ti€p sit dung can bo, cong chirc, vién



chuc lap danh sach dé nghi thu hoi the trong truong hop: Can bg, cong churc,
vién chitc cho muon thé, thé duoc cip khong dung quy dinh cia phap luat; thoi
viéc hodc vi pham ky luat bang hinh thirc budc thoi viéc; thay doi co quan, to
chtrc, don vi cong tac, vi tri chirc danh cong viéc hoac chirc vu cong tac.

Budc 2: Phong, ban, don vi dugc giao nhiém vu quéan 1y cén b, cong
chtrc, vién chuc tai cdc co quan, don vi, dia phuong tham dinh d61 vo1 céac
truong hop phai thu hoi thé theo quy dinh.

Budc 3: Phong, ban, don vi dugc giao nhiém vy quéan ly can bg, cong
chure, vién chtrc tai cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién thu hoi thé theo
quy dinh.

8.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép vé phong, ban, don vi
duoc giao nhiém vy quan 1y can by, cong churc, vién chuc tai cac co quan, don
vi, dia phuong.

8.3. Thanh phan, so lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cia co quan, don vi, t6 chirc.

+ Danh sach can bd, cong chire, vién chirc dé nghi thu hoi.
+ Céc tai liéu khac c¢o lién quan.

- S6 luwong ho so: 01 bo.

8.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

8.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: can bo, cong chirc, vién
chure thugc truong hop bi thu hoi thé.

8.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi quan
1y, st dung can bg, cong chirc, vién churc theo phan cap quan 1y can bg.

8.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thu hdi thé can bo, cong
chirc, vién chuec.

8.8. Phi 1¢ phi (néu c6): Khong

8.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

8.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

8.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ciia B trudng B Noi
vu quy dinh v€ mau thé va viéc quan ly, st dung thé doéi véi can b, cong chic,
vién churc./.




