UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 4583 /QB-UBND Binh Pinh, ngay 31thdng 12 nam 2024
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bj ciia cac co' quan hanh chinh
nha nwdc trong linh vec Giao duc va Pao tao thugc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Giao duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chirc chmh quyen dia phu’ong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sva doz bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phu va Luat T6 chirc
chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/Q0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thii
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh so 3973/0P-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 cia
Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh
chinh noi bo cua cac co quan hanh chinh nha nwoc tinh Binh Dinh giai doan
2022 — 2025,

Thyee hién Céng van sé 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thing 8 ndm 2024
ciia Vin phong Chinh phii vé viéc cong bé, ra soat, don gidn héa thii tuc hanh
chinh noi bo,

Theo dé nghi cua Giam doc S& Gido duc va Pao tao tai To trinh s6
3575/TTr-SGDDT ngay 23 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Danh muyc 11 tht tuc hanh chinh ndi bd cla cac co quan
hanh chinh nha nudc trong linh vuc Gido duc va Pao tao thudc pham vi chiic
nang quan ly cua S¢ Gido duc va Dao tao (c6 Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Picu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Gido duc
va Pao tao, Thu trudng céac s, ban, nganh thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cdc huyén, thi xa, thanh phé va cac co quan, don vi, td chirc, cd nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

,-DL/
Noi nhgn: KT. CHQ TICH
-Nhubieu3, - " —PHO CHU TICH

- Van phong Chinh phut (Cyc Kiém soat TTHC);
- B4 Gido duc va Pao tao;
- TT Tinh uy, TT HDND tinh;
- CT, céac PCT UBND tinh;
- LD VPUBND tinh;
- UBND céac xa, phuong, thi trin;
- TT TH-CB, P.HC-TC, TTPVHCC;
-Luu: VT, K9, KSTT®. _
V. =
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BQ CUA CAC CO QUAN HANH CHINH

NHA NUOC TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC

PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

QUAN HANH CHINH NHA NUOC

(Ban hanh theo Quyét dinh so:

/OD-UBND ngay /
cua Chu tich UBND tinh)

/2024

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CUA CO

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CUA CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC CAP TINH

ST

T Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
Phé duyét tiéu chuan, dinh mirc sir
dung trang thiét bi chuyén din ., ‘
ugN & uy ‘ug Giao duc va Y e s
1. |trong linh vuc gidao duc — dao tao . S& Giao duc va Pao tao
, CA - Pao tao
trong cac don vi, t6 chic thudc
pham vi quan ly.
Xét thang hang gidao vién trung . . | So& Gido dyc va bao tao, So
2 oA Giado duc va . o, ,
2. | hoc pho thong hang II. X No1 vu va cac co quan co
Pao tao on
lién quan
Xét thang hang gido vién trung . . | S& Gido dyc va Dao tao, S&
P Giao duc va n T, ,
3. | hoc pho thong hang 1. \ No1 vu va cac co quan co
Pao tao ‘n
lién quan
Xét thang hang gido vién trung . . | S& Gido dyc va Dao tao, S¢
, Giado duc va n o .
4. | hoc co sé hang II. . NO1 vy va cac co quan co
Pao tao oA
lién quan
Xét thang hang giao vién trung . . | So& Gido dyc va bao tao, S&
, Giado duc va n o .
5. | hoc coso hang 1. N No6i vu va cac co quan co
Pao tao on
lién quan
Xét thang hang giao vién ti€u hoc .y . | S& Giao duc va Pao tao, So
Giao duc va N < .
6. | hangIl. . Noi vu va cac co quan co
Pao tao n
li€én quan
Xét thang hang giao vién tiéu hoc . . | S& Giao duc va Dao tao, S¢
Giao duc va N < .
7. hang 1. . NO1 vy va cac co quan co
Pao tao on
lién quan
Xét thang hang gido vién mam | ., . | S& Gido dyc va Dao tao, S&
Giado duc va N o .
8. | non hang II. . No1 vu va cac co quan co
Pao tao oA
lién quan
Xét thang hang gido vién mam .y . | S& Giao duc va Dao tao, S¢
Giao duc va N . .
0. non hang I. Pio a0 NO1 vu va cac co quan co

li€én quan




Tong cong: 09 TTHC

QUAN HANH CHINH NHA NUOC CAP HUYEN

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG NOQI BQ CO

ST

hoc (cép hoc cao nhét 13 trung hoc
co s6) dat tiéu chuan Muc do 2.

T Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
Céng nhan thu vién truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co s& va Gido duc va

1. | truong phd thong c6 nhiéu cép Dio ta0 Phong Gido duc va Pao tao
hoc (cip hoc cao nhét 1 trung hoc '
co s6) dat tiéu chuan Muc db 1.
Cong nhan thu vién truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co sé va Gido duc va

2. | truong phd théng co6 nhiéu cip Pio ta0 Phong Giao duc va Dao tao




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ CUA CAC CO
QUAN HANH CHINH NHA NUOC CAP TiNH

1. Phé duyét tiéu chuan, dinh mire sir dung trang thiét bi chuyén dung
trong linh vuc gido duc - dao tao trong cic don vi, t6 chirc thudc pham vi
quan ly

a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Cac co sé gido duc xay dung ti€u chuén, dinh muc st dung thiét bi
cua don vi.

Budc 2: Trong 15 ngay lam viéc, S& Gido duc va Pao tao phé duyét tiéu
chuan, dinh muc st dung thiét bi cho cac co s& gido duc.

~ b) Cach thicc thuc hi¢n: Nop hé so truc tiép hodc truc tuyén qua qua hé
thong quan 1y van ban dién tir (1iDesk).

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phé hé so: T trinh dé nghi Phé duyét tiéu chuan, dinh muc sir
dung trang thiét bi chuyén dung (kém theo danh muc)

- §6 lwong hé so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc

d) Doi twong thuce hign: Co s gido duc mam non, co sd gido duc phd
thong, trung tdm gido duc thuong xuyén.

e) Co quan thuc hién:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Gido duc va Pao tao.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Dao tao.

2) Két qua thuwe hign: Quyét dinh ban hanh tiéu chuan dinh mirc sir dung
may moc, thiét bi chuyén dung

h) Lé phi: khong

i) Tén méu don, méu to khai: khong
k) Yéu cau, diéu kién: khong

) Can cwr phap ly:

- Quyét dinh s 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tudng Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi;
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- Thong tu sé 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 caa B6 Gido duc va
Pao tao hudng dan tiéu chuan, dinh muc st dung may mdc, thiét bi chuyén
dung thudc linh vuc gido duc va dao tao.

- Quyét dinh s6 27/2019/QD-UBND ngay 19/7/2019 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mirc st dung may moc, thiét
bi chuyén dung linh vuc gido duc va dao tao cua cac co quan, t6 chuc, don vi
thudc pham vi quan ly cua tinh Binh Dinh.

2. Xét thiang hang gido vién trung hoc phé thong hang II
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Cir vién churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Nguoi diung dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, bao co
nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to churc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo tham quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cr vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chic duge ctr
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so dang ky xét thing hang cua vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2. To chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap g cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic dy
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh h6 so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thiang hang va xic dinh danh sach
ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thang hang c6 vin ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi to chire xét thang hang phé duyét két qua ky xét thang
hang va danh sach vién chtic trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chire du xét thing hang; dong thdi thong bao cong khai trén
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trang thong tin dién tir hoac Céng thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 churc
x¢ét thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chtc danh nghé nghiép dbi véi vién
chtrc tring tuyén ky xét thang hang chic danh nghé nghiép Trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc tring tuyén trong ky xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén hoic
nguoi dugc phan cip, uy quyén phai thyc hién viéc bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

b) X¢ét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chtic dap ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, bd nhiém chic danh c¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Buédc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao cdc vin ban chimg minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thang hang dic
cach ctia vién chire theo quy dinh tai budc 1, giri nguoi dimg dau co quan co
tham quyén quén 1y vién chitc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang chtic danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phéan cap, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
trang tuyén theo quy dinh.

b) Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan, so lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghj va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién
dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chitc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 13
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc cia nguoi dimg diu co quan c6 thAm quyén quan Iy don
vi su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtc theo quy dinh.
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+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chtrc danh nghé
nghiép xét thing hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong c6 su thay dbi so véi yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai ndp chung chi ngoai ngir. Truong
hop c6 mdt trong cic vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh sb 115/2020/ND-CP (da duogc sua ddi, bod sung) thi dugc st dung thay thé
chung chi ngoai ngii.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- So lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thing hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach gido vién tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén t&i don vi
c6 gido vién du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir cua co quan.

d) Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Vién chic (Gido vién).

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Gido duc va Dao tao, S& NO1 vu va cac
co quan, don vi ¢6 lién quan;

2) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thang hang chirc
danh nghé nghiép.

h) Phi l¢ phi (néu cd): Khong

i) Tén méu don, mdu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

Gi4o vién trung hoc pho thong dugc dang ky du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc pho thong hang IT (mi sé V.07.05.14) khi dap
ung du céc ti€u chuén, diéu kién sau:



8

1. Pa dugc bo nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd
thong hang I1I (ma s6 V.07.05.15).

2. Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd
thong hang III va twong dwong, c6 03 nam cong tac lién ké trudc nam du xét
thang hang chirc danh nghé nghiép duoc xép loai chat lwong & muc hoan thanh
t6t nhiém vu tro 1én; c6 pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong
trong thoi han xtr 1y ky luat; khong trong thot gian thyc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua phap luat.

3. Pap g tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chirc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc pho thong hang II theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 4 Théng tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nim 2021 cia Bo
trudng BO Gido duc va DPao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc
phé thong cong 1ap va khoan 2 Piéu 4 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

4. Pap ung tiéu chuan vé niang luc chuyén mén, nghiép vu cua chitc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc pho thong hang II theo quy dinh tai diém a,
diém b, diém c, diém d, diém &, diém e, diém h khoan 4 Diéu 4 Thong tu sb
04/2021/TT-BGDDT va khoan 3 Diéu 4 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

5. Pap ung yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd théng hang III (bao gdm ca thoi gian giit hang twong duong) theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT. Trudng hop gido
vién truéc khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian cong tac theo ding
quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc thi thuc hién theo quy
dinh ctia Chinh phu tai diém d khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
da duoc sira doi, bo sung tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
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- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ctua Bo truong Bo
Gi4o duc va bPao tao quy dinh ti€u chuén, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong 1ap va gido vién du bi dai hoc.

- Quyét dinh s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can bg, cong chirc, vién chire thude
pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.
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MAiu s6 05

Tén co quan, don vi: ...ccoevveennnnn.

BAO CAO SO LUQGNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHUC

NAM ...
S6 lwong, co' cAu chirc danh nghé nghiép (P& nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang ciia [Ghi
vién chirc hién co tirng hang vién chirc chu
Chite "\ Chite | oy | Chire | ChiEe | Chite | e .| Chite
danh | danh Chure danh | danh Churc
3 x| danh danh A s | danh danh
nghé | nghé 2 | danh 2 | nghé nghé 2 | danh A
A s s nghé 2 | nghe s s nghé 2 | nghe
Tén co nghiép | nghiép .. | nghe .. | nghiép | nghiép .. | nghe s
2 nghiép .. |nghiép nghiép .. |nghiép
| duan, Tong hang I | hang 11 hane 111 nghiép hane V hang I | hang Il hane 1 nghiép hane V
to chirc,| so xep xep 'xg hang 1V 'xég xép xép ; x;”g hang 1V 'xég
don vi luong | luong P xép P luong | luong P xép P
luong luwong luong luong
twong | tuong luong twong | tuong luvong
tuwong twong tuwong tuwong
dwong | dwong tuwong dwong | dwong tuong
N > | duwong duwong s ~ | duwong dwong
chuyén | chuyén > | dwong .2 | chuyén | chuyén > | duong N
o o chuyén |, nhdn | ., o chuyén |, nhdn
vién cao| vién o can su .~ |vién cao| vién o can sw A
4 ) vién vién % ., vién vién
cap chinh cap chinh
(D (2) | (3) 4) (3) (6) (7) (8) 9) (10) (11) | (11) | (12) |(13)
Chire
danh
I nghe
nghiép
vién
chirc

, ngay ... thang ... nam 20...
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 06

Tén co quan, don Vi: c.c.oevvenviennnnnns

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ......... .
sian ‘ o Ngosi
SN e luong | Van bang, ching chi theo yéu | | Duoc | ngit (Ghi
giu i a \ A 5 . an, X . < .
.| hién huong cau cua hang du thi ~ | mién thi |déng [chd
chure cong K¢ thi
Chite| Co danl: trinh
nghe
Ngay Vi juan nghiép
Hol, < hoac [don |22 7, ~ %
J[thang o . [ (kéca Ma so
TT{va ndm Nam[Nit|chic | vi thoi hi Trinh
tén| . danh |dang| . U rinh | Trinh{Trinh{Trinh
sinh N < gian | .. «| danh N (s CRAE P R R . .
cong |lam .. |HE so » | do .2 d6 | do | do Tin [Ngoai
p .| gil nghe ~_|Iuan . . o
tac |viéc luong .~ |Chuyén|, " | QL | tin |ngoai hoc| ngir
ngach nghi¢p|~ 7~ Ichinh N
< " mon . | NN | hoc | ngt
hoac hién tri
hang gitr
tuong
duong)
(D\(2)] (3) |(4) (D[ (6) | (7) | (8) | (9) | (10) | (11) [(12)|(13)|(14)|(15) |(16)[17)|(18) | (19) |20)

........... ,ngay ... thang ... nam 20 .....
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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3. Xét thiang hang gido vién trung hoc phé théng hang I
a) Trinh tu thwc hién:
Budc 1. Cir vién chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao
nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chiic
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2. To chirc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép
a) Xét thing hang chic danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thitc: Tham dinh hd so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing hang va xac dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi t6 chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
quéa ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtrc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chuc dy xét thang hang; déng tho1 thong bdo cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, td chire
x€ét thang hang.

- Bu6c 3: B6 nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép d6i véi vién
chue tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé nghiép Trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyén trong ky xét thing
hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén hoic
ngudi dugc phan cip, uy quyén phai thyc hién viéc bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.
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b) X¢ét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chtic dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, b nhiém chic danh c¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chic danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap co van ban kém theo
ban sao cac van ban chirng minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thang hang dac
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gii nguoi ding dau co quan cd
tham quyén quén 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang chtic danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phéan cap, iy quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

b) Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghj va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién
dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtic hodc ciia nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh.

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang chiic
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP (di duoc sira d6i, bd sung) thi duoc sir dung thay thé
chirng chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
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x¢ét thang hang.
- So luwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach gido vién trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén t&i don vi
c6 gido vién du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir cua co quan.

d) Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic (Gido vién).
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc ti€p thuc hién: S& Gido duc va Pao tao; S& No1 vu va cac
co quan, don vi c6 lién quan.

2) Két qud thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thang hang chirc
danh nghé nghiép.

h) Phi I¢ phi (ndu c¢é): Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

Gi4o vién trung hoc pho thong dugc diang ky du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc pho thong hang I (mi s6 V.07.05.13) khi dap
g du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Pd duoc bd nhiém chic danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd
thong hang II (ma s6 V.07.05.14).

2. Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd
thong hang II va twong duong, c6 05 nim cong tac lién ké trudc nam dy xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép duoc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh
tdt nhiém vu tré 1én, trong do co it nhét 02 nim duoc Xép loai chét lugng & mirc
hoan thanh xuét sic nhiém vy; cd phém chét chinh trj, dao dtrc nghé nghiép tdt;
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khong trong thot han xur 1y ky luat; khong trong thot gian thuc hién cac quy dinh
lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cta phép lut.

3. Pap tmg tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chirc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc phd thong hang I theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 5 Thong tu s6 04/2021/TT-BGDPT va khoan 2 Piéu 4 Thong tu sd
08/2023/TT-BGDDT.

4. Pap ung tiéu chuin vé niang luc chuyén mon, nghiép vu cia chirc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong hang I theo quy dinh tai diém a,
diém b, diém c, diém d, diém &, diém e, diém h khoan 4 DPiéu 5 Thong tu sb
04/2021/TT-BGDDT va khoan 3 Diéu 4 Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT.
Trong do, cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thudng theo quy dinh tai
diém h khoan 4 Piéu 5 Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT phii 1 cac danh hiéu
thi dua va hinh thtrc khen thuong dat dugc trong thoi gian giir chtrc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc phd thong hang II va twong duong.

5. Pap ung yéu cau vé thoi gian gilt chitc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong hang II (bao gdm ca thoi gian giit hang tuong duong) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 4 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

l) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc;

- Luat sta doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ctua Bo trudong Bo
Gido duc va bao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc danh
nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong 1ap va gido vién du bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 10/2022/QB-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan

tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y can bo, cong chirc, vién chuc thudc
pham vi quén ly ciia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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MAiu s6 05

Tén co quan, don vi: ...ccoevveennnnn.

BAO CAO SO LUQGNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHUC

NAM ...
S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép (P& nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang ciia [Ghi
vién chirc hién co tirng hang vién chirc chu
Chite "\ Chite | oy | Chire | ChiEe | Chite | e .| Chite
danh | danh Chure danh | danh Churc
3 x| danh danh A s | danh danh
nghé | nghé 2 | danh 2 | nghé nghé 2 | danh A
A s s nghé 2 | nghe s s nghé 2 | nghe
Tén co nghiép | nghiép .. | nghe .. | nghiép | nghiép .. | nghe s
2 nghiép .. |nghiép nghiép .. |nghiép
| duan, Tong hang I | hang 11 hane 111 nghiép hane V hang I | hang Il hane 1 nghiép hane V
to chirc,| so xep xep 'xg hang 1V 'xég xép xép ; x;”g hang 1V 'xég
don vi luong | luong P xép P luong | luong P xép P
luong luwong luong luong
twong | tuong luong twong | tuong luvong
tuwong twong tuwong tuwong
dwong | dwong tuwong dwong | dwong tuong
N > | duwong duwong s ~ | duwong duwong
chuyén | chuyén > | dwong .2 | chuyén | chuyén > | duwong N
o o chuyén |, nhdn | ., o chuyén |, nhdn
vién cao| vién o can su .~ |vién cao| vién o can sw A
4 ) vién vién % ., vién vién
cap chinh cap chinh
(D (2) | (3) 4) (3) (6) (7) (8) 9) (10) (11) | (11) | (12) |(13)
Chire
danh
I nghe
nghiép
vién
chirc

, ngay ... thang ... nam 20...
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 06

Tén co quan, don Vi: c.c.oevvenviennnnnns

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Co .
ian : dé Ngoai
SN N e luong | Véan bang, chiing chi theo yéu | | Puoc | ngtr |Ghi
giu i a N A 5 . an, X . < .
.| hién huong cau cua hang du thi ~ | mién thi |déng [chd
chure cong K¢ thi
Chite| Co danl: trinh
nghe
Ngay Vi juan nghiép
Hol, < hoac [don |22 7, ~ %
J[thang o . [ (kéca Ma so
TT|va ndm Nam|[Nir|chic | vi thoi hi —
tén| . danh |dang| . U rinh | Trinh{Trinh{Trinh
sinh N < gian | .. «| danh N (s CRAE P R R . .
cong |lam .. |HE so » | do .2 d6 | d6 | do Tin [Ngoai
p | gilr nghé . |ludn . . -
tac |viéc luong .~ |Chuyén|, . | QL | tin [ngoai hoc| ngir
ngach nghi¢p|~ 7~ Ichinh N
< " mon . | NN | hoc | ngit
hoac hién tri
hang gilr
tuong
duong)
(ID2)| (3) (A5 (6) |(7) | (8) | (9) | (10) | (11) |(12)|(13) [(14)|(15) |(16)[17)[(18) | (19) (20)

........... ,ngay ... thang ... nam 20 .....
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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4. Xét thang hang gido vién trung hoc co sé hang 11
a) Trinh tu thwc hién:
Budc 1. Cir vién chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao
nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chiic
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2. To chirc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép
a) Xét thing hang chic danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thitc: Tham dinh hd so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing hang va xac dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi t6 chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
quéa ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtrc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chuc dy xét thang hang; déng tho1 thong bdo cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, td chire
x€ét thang hang.

- Bu6c 3: B6 nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép d6i véi vién
chue tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé nghiép Trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyén trong ky xét thing
hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén hoic
ngudi dugc phan cip, uy quyén phai thyc hién viéc bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.
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b) X¢ét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chtic dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, b nhiém chic danh c¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chic danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap co van ban kém theo
ban sao cac van ban chirng minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thang hang dac
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gii nguoi ding dau co quan cd
tham quyén quén 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang chtic danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phéan cap, iy quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

b) Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghj va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién
dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtic hodc ciia nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh.

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang chiic
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP (di duoc sira d6i, bd sung) thi duoc sir dung thay thé
chirng chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép



20

x¢ét thang hang.
- So luwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach gido vién trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén t&i don vi
c6 gido vién du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir cua co quan.

d) Péi tuwong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic (Gido vién).

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao, S& NO1 vu va cac
co quan, don vi ¢o lién quan;

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thing hang chirc
danh nghé nghiép.

h) Phi 1¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Gido vién trung hoc co s& dugce dang ky du xét thang hang chiic danh
nghé nghiép gido vién trung hoc co sé hang II (ma s6 V.07.04.31) khi dap ung
du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Bi duoc bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s
hang 11T (ma s6 V.07.04.32).

2. Trong thoi gian giit chire danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s&
hang III va twong duong, c6 03 nim cong tac lién ké trudc nam dyu xét thing
hang chitrc danh nghé nghiép duoc xép loai chat luong ¢ mirc hoan thanh tot
nhiém vu trd 18n; c¢6 pham chat chinh tri, dao dtc nghé nghiép tot; khong trong
thoi han xtr ly ky ludt; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan
dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat.
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3. Pap tmg tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chirc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co s hang II theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
4 Thong tu sb 03/2021/TT-BGDBT ngay 02 thang 02 nim 2021 ctia B trudng
Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va
bd nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc co sé cong
1ap va khoan 2 Piéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

4. Pap ung tiéu chuin vé niang luc chuyén mon, nghiép vu cia chirc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc co s¢ hang II theo quy dinh tai diém a, diém b,
diém c, diém d, diém d, diém e, diém g, diém i khoan 4 Diéu 4 Thong tu sd
03/2021/TT-BGDDT va khoan 3 Diéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

5. Pap ung yéu cau vé thoi gian gilt chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s& hang III (bao gdm ca thoi gian gitr hang twong duong) theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT. Truong hop gido
vién truée khi duoc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian coéng tac theo dung
quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém xa hdi bat budc thi thyc hién theo quy
dinh ctia Chinh phu tai diém d khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
da duoc stra d6i, bo sung tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP.

l) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc;

- Luat sta doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ctua Bo trudong Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép gido vién mam non, phod thong cong lap va gido vién du bi dai hoc.
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MAu s6 05
Tén co quan, don vi: ...ccoevveennnnn.
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN

CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHUC

NAM ...
S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép (P& nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang ciia [Ghi
vién chirc hién co tirng hang vién chirc chu
Chite "\ Chite | oy | Chire | ChiEe | Chite | e .| Chite
danh | danh Chure danh | danh Churc
3 x| danh danh A s | danh danh
nghé | nghé 2 | danh 2 | nghé nghé 2 | danh A
A s s nghé 2 | nghe s s nghé 2 | nghe
Tén co nghiép | nghiép .. | nghe .. | nghiép | nghiép .. | nghe s
2 nghiép .. |nghiép nghiép .. |nghiép
| duan, Tong hang I | hang 11 hane 111 nghiép hane V hang I | hang Il hane 1 nghiép hane V
to chirc,| so xep xép 'xg hang 1V 'xég xép xép ; x;”g hang 1V 'xég
don vi luong | luong P xép P luong | luong P xép P
luong luwong luong luong
twong | tuong luong twong | tuong luvong
tuwong twong tuwong tuwong
dwong | dwong tuwong dwong | dwong tuong
N > | duwong duwong s ~ | duwong duwong
chuyén | chuyén > | dwong .2 | chuyén | chuyén > | duong N
o o chuyén |, nhdn | ., o chuyén |, nhdn
vién cao| vién o can su .~ |vién cao| vién o can sw A
4 ) vién vién % ., vién vién
cap chinh cap chinh
(Hy 2) 13| 4 (3) (6) (7) (8) 9) (10) (11) | (11) | (12) |(13)
Chire
danh
I nghe
nghiép
vién
chirc

........... , ngay ... thang ... nam 20...
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)




23

MAiu s6 06

Tén co quan, don Vi: c.c.oevvenviennnnnns

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Co .
ian : dé Ngoai
SN N e luong | Véan bang, chiing chi theo yéu | | Puoc | ngtr |Ghi
giu i a \ A 5 . an, X . < .
.| hién huong cau cua hang du thi ~ | mién thi |déng [chd
chure cong K¢ thi
Chite| Co danl: trinh
nghe
Ngay Vi juan nghiép
Hol, < hoac [don |22 7, ~ %
J[thang o . [ (kéca Ma so
TT|va ndm Nam|[Nir|chic | vi thoi hi —
tén| . danh |dang| . U rinh | Trinh{Trinh{Trinh
sinh N < gian | .. «| danh N (s CRAE P R R . .
cong |lam .. |HE so » | do .2 d6 | do | do Tin [Ngoai
p | gilr nghé . |ludn . . -
tac |viéc luong .~ |Chuyén|, . | QL | tin |ngoai hoc| ngir
ngach nghi¢p|~ 7~ Ichinh N
< " mon . | NN | hoc | ngit
hoac hién tri
hang gilr
tuong
duong)
(ID2)| (3) (A5 (6) |(7) | (8) | (9) | (10) | (11) |(12)|(13) [(14)|(15) |(16)[17)[(18) | (19) (20)

........... ,ngay ... thang ... nam 20 .....
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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5. Xét thiang hang giao vién trung hoc co sé hang 1
a) Trinh tu thwc hién:
Budc 1. Cir vién chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao
nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chiic
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2. To chirc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép
a) Xét thing hang chic danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thitc: Tham dinh hd so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing hang va xac dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi t6 chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
quéa ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtrc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chuc dy xét thang hang; déng tho1 thong bdo cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, td chire
x€ét thang hang.

- Bu6c 3: B6 nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép d6i véi vién
chue tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé nghiép Trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyén trong ky xét thing
hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén hoic
ngudi dugc phan cip, uy quyén phai thyc hién viéc bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.
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b) X¢ét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chtic dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, b nhiém chic danh c¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chic danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap co van ban kém theo
ban sao cac van ban chirng minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thang hang dac
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gii nguoi ding dau co quan cd
tham quyén quén 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang chtic danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phéan cap, iy quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

b) Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghj va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién
dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtic hodc ciia nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh.

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang chiic
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP (di duoc sira d6i, bd sung) thi duoc sir dung thay thé
chirng chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép



26

x¢ét thang hang.
- So luwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach gido vién trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén t&i don vi
c6 gido vién du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir cua co quan.

d) Péi tuwong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic (Gido vién).
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Gido duc va Pao tao, S& NoO1 vu va cac
co quan, don vi c6 lién quan;

2) Két qud thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thang hang chirc
danh nghé nghiép.

h) Phi I¢ phi (néu c¢é): Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

Gido vién trung hoc co s& dugce dang ky du xét thang hang chiic danh
nghé nghiép gido vién trung hoc co s¢ hang I (ma s6 V.07.04.30) khi dap ting du
cac tiéu chuan, diéu kién sau:

1. B duoc bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s
hang II (ma s6 V.07.04.31).

2. Trong thoi gian gilt chitc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s&
hang II va twong duong, c6 05 nim cong tac lién ké truéc nim du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép duoc xép loai chat lwong ¢ mirc hoan thanh tot
nhiém vu tré 1€n, trong do co it nhat 02 nam dugc xép loai chat lugng & muc
hoan thanh xuét sic nhiém vy; cd phém chit chinh trj, dao dtrc nghé nghiép tdt;
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khong trong thot han xur 1y ky luat; khong trong thot gian thuc hién cac quy dinh
lién quan dén ky luat theo quy dinh ctiia Pang va cua phap luat.

3. Pap tmg tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chirc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co so hang I theo quy dinh tai khoan 2, khoan 6 Piéu
3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

4. Pap ung tiéu chuin vé nang luc chuyén mon, nghiép vu cia chirc danh
nghé nghi¢p gido vién trung hoc co sé hang I theo quy dinh tai diém a, diém b,
diém c, diém d, diém d, diém e, diém g, diém i khoan 4 Diéu 5 Thong tu sd
03/2021/TT-BGDDT va khoan 3 Diéu 3 Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT.
Trong d6, cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thudéng theo quy dinh tai
diém i khoan 4 Diéu 5 Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT phai 1a cac danh hiéu
thi dua va hinh thtrc khen thudng dat duoc trong thoi gian giit chire danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co s& hang 11 va tuong duong.

5. Pap tng yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s hang I (bao gdm ca thoi gian giir hang tuong dwong) theo quy
dinh tai khoan 7 Biéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

l) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ctua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong 1ap va gido vién du bi dai hoc.
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MAu s6 05
Tén co quan, don vi: ...ccoevveennnnn.
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN

CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHUC

NAM ...
S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép (P& nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang ciia [Ghi
vién chirc hién co tirng hang vién chirc chu
Chite "\ Chite | oy | Chire | ChiEe | Chite | e .| Chite
danh | danh Chure danh | danh Churc
3 x| danh danh A s | danh danh
nghé | nghé 2 | danh 2 | nghé nghé 2 | danh A
A s s nghé 2 | nghe s s nghé 2 | nghe
Tén co nghiép | nghiép .. | nghe .. | nghiép | nghiép .. | nghe s
2 nghiép .. |nghiép nghiép .. |nghiép
| duan, Tong hang I | hang 11 hane 111 nghiép hane V hang I | hang Il hane 1 nghiép hane V
to chirc,| so xep xép 'xg hang 1V 'xég xép xép ; x;”g hang 1V 'xég
don vi luong | luong P xép P luong | luong P xép P
luong luwong luong luong
twong | tuong luong twong | tuong luvong
tuwong twong tuwong tuwong
dwong | dwong tuwong dwong | dwong tuong
N > | duwong duwong s ~ | duwong duwong
chuyén | chuyén > | dwong .2 | chuyén | chuyén > | duong N
o o chuyén |, nhdn | ., o chuyén |, nhdn
vién cao| vién o can su .~ |vién cao| vién o can sw A
4 ) vién vién % ., vién vién
cap chinh cap chinh
(Hy 2) 13| 4 (3) (6) (7) (8) 9) (10) (11) | (11) | (12) |(13)
Chire
danh
I nghe
nghiép
vién
chirc

........... , ngay ... thang ... nam 20...
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 06

Tén co quan, don Vi: c.c.oevvenviennnnnns

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Co .
ian : dé Ngoai
SN N e luong | Véan bang, chiing chi theo yéu | | Puoc | ngtr |Ghi
giu i a \ A 5 . an, X . < .
.| hién huong cau cua hang du thi ~ | mién thi |déng [chd
chure cong K¢ thi
Chite| Co danl: trinh
nghe
Ngay Vi juan nghiép
Hol, < hoac [don |22 7, ~ %
J[thang o . [ (kéca Ma so
TT|va ndm Nam|[Nir|chic | vi thoi hi —
tén| . danh |dang| . U rinh | Trinh{Trinh{Trinh
sinh N < gian | .. «| danh N (s CRAE P R R . .
cong |lam .. |HE so » | do .2 d6 | do | do Tin [Ngoai
p | gilr nghé . |ludn . . -
tac |viéc luong .~ |Chuyén|, . | QL | tin |ngoai hoc| ngir
ngach nghi¢p|~ 7~ Ichinh N
< " mon . | NN | hoc | ngit
hoac hién tri
hang gilr
tuong
duong)
(ID2)| (3) (A5 (6) |(7) | (8) | (9) | (10) | (11) |(12)|(13) [(14)|(15) |(16)[17)[(18) | (19) (20)

........... ,ngay ... thang ... nam 20 .....
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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6. Xét thiang hang gido vién tiéu hoc hang II
a) Trinh tu thwc hién:
Budc 1. Cir vién chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao
nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chiic
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2. To chirc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép
a) Xét thing hang chic danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thitc: Tham dinh hd so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing hang va xac dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi t6 chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
quéa ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtrc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chuc dy xét thang hang; déng tho1 thong bdo cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, td chire
x€ét thang hang.

- Bu6c 3: B6 nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép d6i véi vién
chue tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé nghiép Trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyén trong ky xét thing
hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén hoic
ngudi dugc phan cip, uy quyén phai thyc hién viéc bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.
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b) X¢ét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chtic dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, b nhiém chic danh c¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chic danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap co van ban kém theo
ban sao cac van ban chirng minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thang hang dac
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gii nguoi ding dau co quan cd
tham quyén quén 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang chtic danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phéan cap, iy quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

b) Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghj va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién
dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtic hodc ciia nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh.

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang chiic
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP (di duoc sira d6i, bd sung) thi duoc sir dung thay thé
chirng chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
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x¢ét thang hang.
- So luwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach gido vién trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén t&i don vi
c6 gido vién du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir cua co quan.

d) Péi tuwong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic (Gido vién).

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao, S& NO1 vu va cac
co quan, don vi c6 lién quan.

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thing hang chirc
danh nghé nghiép.

h) Phi I¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 115/2020/ND-CP.

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

Gido vién tiéu hoc dugc dang ky du xét thiang hang chtc danh nghé
nghiép gido vién tiéu hoc hang II (ma s6 V.07.03.28) khi dép tmg du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

1. Pa duoc bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang III
(mi s6 V.07.03.29).

2. Trong thoi gian gitt chire danh nghé nghiép gio vién tiéu hoc hang III
va tuong duong, ¢ 03 nim cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc
danh nghé nghiép duoc xép loai chit lwong & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd
1én; c6 pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur 1y
ky luat; khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cua phap luat.
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3. Pap tmg tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chic danh nghé
nghiép gido vién tiéu hoc hang II theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 4
Thong tu sb 02/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nam 2021 ctia BO trudng
Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va
bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong céc trudng tiéu hoc cong 1ap va
khoan 2 Piéu 2 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDPT.

4. Pap ung tiéu chuin vé niang luc chuyén mon, nghiép vu cia chirc danh
nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II theo quy dinh tai diém a, diém b, diém c,
diém d, diém d, diém e, diém h khoan 4 Diéu 4 Thong tu sb 02/2021/TT-
BGDDT va khoan 3 Diéu 2 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

5. Pap tmg yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu
hoc hang III (bao gom ca thoi gian giit hang twong duong) theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 2 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDPT. Truong hop gido vién trude
khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian cong tac theo ding quy dinh cta
phép luat, c6 dong bao hiém xi hoi bat budc thi thuc hién theo quy dinh cua
Chinh phu tai diém d khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP di dugc
stra doi, bo sung tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

l) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc;

- Luat sta doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ctua Bo trudong Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du bi dai hoc.
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MAu s6 05
Tén co quan, don vi: ...ccoevveennnnn.
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN

CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHUC

NAM ...
S6 lwgng, co' ciu chirc danh nghé nghiép (P& nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang ciia [Ghi
vién chirc hién co tirng hang vién chirc chu
Chite "\ Chite | oy | Chire | ChiEe | Chite | e .| Chie
danh | danh Chure danh | danh Churc
3 x| danh danh A s | danh danh
nghé | nghé 2 | danh 2 | nghé nghé 2 | danh A
A s s nghé 2 | nghe s s nghé 2 | nghe
Tén co nghiép | nghiép .. | nghe .. | nghiép | nghiép .. | nghe s
2 nghiép .. |nghiép nghiép .. |nghiép
| duan, Tong hang I | hang 11 hane 111 nghiép hane V hang I | hang Il hane 1 nghiép hane V
to chirc,| so xep xép 'xg hang 1V 'xég xép xép ; x;”g hang 1V 'xég
don vi luong | luong P xép P luong | luong P xép P
luong luwong luong luong
twong | tuong luong twong | tuong luvong
tuwong twong tuwong tuwong
dwong | dwong tuwong dwong | dwong tuong
N > | duwong duwong s ~ | duwong duwong
chuyén | chuyén > | dwong .2 | chuyén | chuyén > | duong N
o o chuyén |, nhdn | ., o chuyén |, nhdn
vién cao| vién o cansw| .. |vién cao| vién o can sw A
4 ) vién vién % ., vién vién
cap chinh cap chinh
(Hy 2) 13| 4 (3) (6) (7) (8) 9) (10) (11) | (11) | (12) |(13)
Chire
danh
I nghe
nghiép
vién
chirc

........... , ngay ... thang ... nam 20...
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 06

Tén co quan, don Vi: c.c.oevvenviennnnnns

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Co .
ian : dé Ngoai
SN N e luong | Véan bang, chiing chi theo yéu | | Puoc | ngtr |Ghi
giu i a \ A 5 . an, X . < .
.| hién huong cau cua hang du thi ~ | mién thi |déng [chd
chure cong K¢ thi
Chite| Co danl: trinh
nghe
Ngay Vi juan nghiép
Hol, < hoac [don |22 7, ~ %
J[thang o . [ (kéca Ma so
TT|va ndm Nam|[Nir|chic | vi thoi hi —
tén| . danh |dang| . U rinh | Trinh{Trinh{Trinh
sinh N < gian | .. «| danh N (s CRAE P R R . .
cong |lam .. |HE so » | do .2 d6 | do | do Tin [Ngoai
p | gilr nghé . |ludn . . -
tac |viéc luong .~ |Chuyén|, " | QL | tin |ngoai hoc| ngir
ngach nghi¢p|~ 7~ Ichinh N
< " mon . | NN | hoc | ngit
hoac hién tri
hang gilr
tuong
duong)
(ID2)| (3) (A5 (6) |(7) | (8) | (9) | (10) | (11) |(12)|(13) [(14)|(15) |(16)[17)[(18) | (19) (20)

........... ,ngay ... thang ... nam 20 .....
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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7. Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang I
a) Trinh tu thwc hién:
Budc 1. Cir vién chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao
nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chiic
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2. To chirc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép
a) Xét thing hang chic danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thitc: Tham dinh hd so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing hang va xac dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi t6 chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
quéa ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtrc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chuc dy xét thang hang; déng tho1 thong bdo cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, td chire
x€ét thang hang.

- Bu6c 3: B6 nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép d6i véi vién
chue tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé nghiép Trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyén trong ky xét thing
hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén hoic
ngudi dugc phan cip, uy quyén phai thyc hién viéc bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.
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b) X¢ét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chtic dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, b nhiém chic danh c¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chic danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap co van ban kém theo
ban sao cac van ban chirng minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thang hang dac
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gii nguoi ding dau co quan cd
tham quyén quén 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang chtic danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phéan cap, iy quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

b) Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghj va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién
dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtic hodc ciia nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh.

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang chiic
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP (di duoc sira d6i, bd sung) thi duoc sir dung thay thé
chirng chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
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x¢ét thang hang.
- So luwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach gido vién trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén t&i don vi
c6 gido vién du xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai trén trang thong
tin dién tir cua co quan.

d) Péi tuwong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic (Gido vién).
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao, S& NoO1 vu va cac
co quan, don vi c6 lién quan.

2) Két qud thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thang hang chirc
danh nghé nghiép.

h) Phi I¢ phi (néu c¢é): Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

Gido vién tiéu hoc dugc dang ky du xét thiang hang chtc danh nghé
nghiép gido vién tiéu hoc hang I (md s6 V.07.03.27) khi dap ung du céc tiéu
chuan, diéu kién sau:

1. Pa dugc bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II
(mi s6 V.07.03.28).

2. Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II
va tuong duong, ¢ 05 nim cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chirc
danh nghé nghiép duoc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd
1én, trong d6 c6 it nhat 02 nam dugc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat
sac nhiém vy; c6 pham chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép t6t; khong trong thoi
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han xir 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh ctia Pang va cua phép luat.

3. Pap tmg tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chirc danh nghé
nghiép gido vién tiéu hoc hang I theo quy dinh tai khoan 2, khoan 5 Diéu 2
Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

4. Pap ung tiéu chuin vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cia chirc danh
nghé nghiép gi4o vién tiéu hoc hang I theo quy dinh tai diém a, diém b, diém c,
diém d, diém e khoan 4 Piéu 5 Thong tu S6 02/2021/TT-BGDDT va khoan 3
Piéu 2 Théng tu s6 08/2023/TT-BGDPT. Trong d6, cac danh hiéu thi dua va
hinh thirc khen thuéng theo quy dinh tai diém e khoan 4 Piéu 5 Thong tu s6
02/2021/TT-BGDDT phai la cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thudng dat
duogc trong thoi gian gitt chitc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II va
tuong duong.

5. Pap tmg yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu
hoc hang II (bao gdm ca thoi gian gitt hang tuong duong) theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 2 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 cta Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép gido vién mam non, ph6 thong cong lap va gido vién dy bi dai hoc.
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Mau s6 05
Tén co quan, don vi: ...ccoevveennnnn.
BAO CAO SO LUQGNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHUC

NAM ...
S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép (P& nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang ciia [Ghi
vién chirc hién co tirng hang vién chirc chu
Chite "\ Chite | oy | Chire | ChiEe | Chite | e .| Chite
danh | danh Chure danh | danh Churc
nghé | nghe danh danh danh nghé | nghé danh danh danh
Tén co X nghiép | nghiép n};%z}ilefp nghé n};(%e?p nghiép | nghiép n};%le?p nghé n’;i}ile?p
. P P xep | & xép P P xép | g xép
don vi luong | luong hion Xp | peom luong | luong luom XP | 1om
twong | tuong £ luong o twong | tuong o luvong g
dwong | dwong sz tuwong ;L:;nng dwong | dwong ;L:;nng tuong ;”an
chuyén | chuyén 'S dwong g chuyén | chuyén 'S duwong wong
vién cao| vién chuyén can su nhan vién cao| vién chuyén can sw nhan
cd'p chinh vién © | vién cd'p chinh vién © | vién
(D (2) | (3) 4) (3) (6) (7) (8) 9) (10) (11) | (11) | (12) |(13)
Chire
danh
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MAiu s6 06

Tén co quan, don Vi: c.c.oevvenviennnnnns
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8. Xét thiang hang gido vién mim non hang II
a) Trinh tu thwc hién:
Budc 1. Cir vién chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao
nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chiic
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2. To chirc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thitc: Tham dinh hd so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing hang va xac dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi t6 chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
quéa ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chtrc trang tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chuc dy xét thang hang; déng tho1 thong bdo cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, td chire
x€ét thang hang.

- Bu6c 3: B6 nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép d6i véi vién
chue tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé nghiép Trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyén trong ky xét thing
hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén hoic
ngudi dugc phan cip, uy quyén phai thyc hién viéc bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.
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b) X¢ét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chtic dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, b nhiém chic danh c¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chic danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap co van ban kém theo
ban sao cac van ban chirng minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thang hang dac
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gii nguoi ding dau co quan cd
tham quyén quén 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang chtic danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duge phéan cap, iy quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

b) Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghj va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién
dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtic hodc ciia nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh.

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang chiic
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP (di duoc sira d6i, bd sung) thi duoc sir dung thay thé
chirng chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
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x¢ét thang hang.
- So luwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach gido vién trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén t&i don vi
c6 gido vién du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir cua co quan.

d) Péi tuwong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic (Gido vién).

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao, S& NO1 vu va cac
co quan, don vi c6 lién quan.

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thing hang chirc
danh nghé nghiép.

h) Phi I¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 115/2020/ND-CP.

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

Gido vién mam non dugc ding ky dy xét thing hang chiuc danh nghé
nghiép gido vién mam non hang II (mi s6 V.07.02.25) khi dap tmg du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

1. Pa duoc bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién mam non hang 111
(mi s6 V.07.02.26).

2. Trong thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép giao vién mam non hang III
va tuong duong, ¢ 02 nim cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chirc
danh nghé nghiép duoc xép loai chit lwong & mirc hoan thanh tét nhiém vu tro
1én; c6 pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur 1y
ky luat; khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cua phap luat.
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3. Pap tmg tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chic danh nghé
nghiép gido vién mam non hang II theo quy dinh tai diém a khoan 3 DPiéu 4
Thong tu sb 01/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nam 2021 ctua BO trudng
Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va
bd nhiém, xép lwong vién chuc giang day trong cac co so gido duc mam non
cong 1ap va khoan 2 Diéu 1 Thong tu sé 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4
nam 2023 cua B trudéng Bo Gido duc va Pao tao stra ddi, bod sung mot s6 diéu
ctia cac Thong tu s6 01/2021/TT-BGDPT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-
BGDDT, 04/2021/TT-BGDDPT ngay 02 thang 02 ndm 2021 cua BJ Gido duc va
Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
lwong vién chtic giang day trong cac co s gido duc mam non, phd thong cong
1ap.

4. Pap ung tiéu chuan vé niang luc chuyén mon, nghiép vu cia chirc danh
nghé nghiép gido vién mam non hang II theo quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢
khoan 4 Piéu 4 Thong tu s6 01/2021/TT-BGDPT va khoéan 4, khoan 5 Diéu 1
Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

5. Pap tng yéu cau vé thoi gian gilt chitc danh nghé nghiép gido vién
mam non hang III (bao gom ca thoi gian giir hang twong duong) theo quy dinh
tai khoan 6 Piéu 1 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDPT. Trudng hop gido vién
trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian cong tac theo ding quy
dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém xi hoi bit budc thi thuc hién theo quy
dinh ctia Chinh phu tai diém d khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phil vé tuyén dung, sitr dung va quan ly
vién chiuc dd dugc sta doi, bod sung tai khoan 16 biéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién churc.

) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chtc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctiia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo trudong Bo
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Gi4o duc va bPao tao quy dinh ti€u chuén, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong 1ap va gido vién du bi dai hoc.
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MAu s6 05
Tén co quan, don vi: ...ccoevveennnnn.
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN

CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHUC
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9. Thii tuc Xét thiing hang gido vién miam non hang I
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Cir vién chue xét thiang hang chitc danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chic ¢ du
tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép, bao céo
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh cir
vién chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi c6 thim
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thdm quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thing hang chitc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chirc duoc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y ho so dang ky xét thiang hang cta vién chirc theo
quy dinh cua phéap luat.

Budc 2. T6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bu6c 1: Hoi dong xét thiang hang chitc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap ung cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién theo quy dinh d6i v&i vién chuc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tur
ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh danh sach ngudi
trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing hang c6 van ban bio cdo nguoi ding
dau co quan, don vi to chtic xét thiang hang phé duyét két qua ky xét thing hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dé)ng thot thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tr hoac Céng thong tin dién tr cia co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i v4i vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép Trong thdi han 15 ngay ké
tir ngdy nhan duoc danh sach vién chic trung tuyén trong ky xét thang hang chic
danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén hodc ngudi dugc phan
cap, Gy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé
nghiép méi dbi vé6i vién chire tring tuyén theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép
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- Budc 1: Vién chuc dap tng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, bo nhiém chtrc danh c6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 vin ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dac cach
ctia vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dimg dau co quan c6 thim
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhan dugc danh sach vién
chtrc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dung dau
co quan c6 thim quyén hodc nguoi dugc phan cap, Gy quyén phai thuc hién viéc
bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép mdi ddi véi vién chic tring
tuyén theo quy dinh.

b) Cdch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phin, so lwong hé so:
- Thanh phdn ho so:

+ Vian ban dé nghi va danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang
ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhan xét, danh gia cta nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chuc hodc ctia ngudi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ciia vién chiic theo quy dinh.

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cia chitc danh nghé nghiép
xét thang hang. Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép
xét thang hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép
dang giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mdt trong cac
van bang, chting chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duge sir dung thay thé ching chi ngoai ngir.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- 86 lwong hé so: 01 b.
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d) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban béo cédo ngudi ding dau co quan to chuc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach gido vién trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thiang hang va danh sach gido vién tring tuyén t6i don vi
c6 gido vién du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tur cua co quan.

d) Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic (Gido vién).

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢& Gido duc va Pao tao, S& Noi vu va cac co
quan, don vi c6 lién quan;

2) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thang hang chirc
danh nghé nghiép.

h) Phi I¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mdu don, méu té khai: MAu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghj dinh
s0 115/2020/ND-CP.

k) Yéu cdu, diéu kién thwce hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

Gido vién mam non dugc ding ky du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép gido vién mam non hang I (md s6 V.07.02.24) khi dap ung du céc tiéu
chuan, diéu kién sau:

1. Pa dugc bd nhiém chtc danh nghé nghiép giao vién mam non hang II
(mi s6 V.07.02.25).

2. Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép gido vién mam non hang II
va tuong duong, c6 05 nim cong tac lién ké trudc nim du xét thing hang chic
danh nghé nghiép duogc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tro
1€n, trong do6 co it nhét 02 nam dugc xép loai chat lugng & muc hoan thanh xuat
sac nhiém vy; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi
han xur Iy ky ludt; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh ctia Pang va cua phép luat.
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3. Péap tmg tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng cia chic danh nghé
nghiép gido vién mam non hang I theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 5 Théng
tu s6 01/2021/TT-BGDDT va khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

4. Pap ung tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu cta chirc danh
nghé nghiép gido vién mam non hang I theo quy dinh tai diém a, diém b, diém c
khoan 4 Diéu 5 Théng tu s6 01/2021/TT-BGDDT va khoan 4, khoan 7 Piéu 1
Thong tu s6 08/2023/TT-BGDPT. Trong d6, cac danh hiéu thi dua va hinh thirc
khen thudng theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 1 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT
phai 1a cac danh hi€u thi dua va hinh thuc khen thudng dat dugc trong thoi gian
giit chirc danh nghé nghiép gido vién mam non hang II va twong duong.

5. Pap tmg yéu cau vé thoi gian giit chitc danh nghé nghiép gido vién mam
non hang II (bao gém ca thoi gian gitt hang twong dwong) theo quy dinh tai khoan
8 Picu 1 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

1) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc;

- Luét stra d6i, bo sung mot sb6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghij dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phtl vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2024/TT-BGDPT ngay 30/10/2024 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chirc danh
nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du bi dai hoc.

~ B.DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CUA CO QUAN

HANH CHINH NHA NUOC CAP HUYEN

1. Cong nhin thw vién trwdng mim non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
trwong phd thong cé nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhit la trung hoc co so) dat
tiéu chuan Mirc d6 1

a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1. Co so gigo duc pho thong chi dao nhan vién thu vién nghién ctu cac
tiéu chuan, tiéu chi cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so
va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhét 1a trung hoc co s0) dat
tiéu chuan Murc d6 1. Lap bao cdo ty danh gia hoat dong hang nam vao cudi nam
hoc, trinh Hiéu trudng kiém tra, phé duyét.
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Buwée 2. Hiéu trudng sau khi kiém tra, ph€ duyét bao cao, giri vé Phong Giao
duc va Péo tao theo quy dinh cham nhat 60 ngay sau khi két thuc nam hoc dé dé
nghi tham dinh va cong nhan.

Buwére 3. Ké tir khi nhan duoc hd so clia co sé gido duc, Phong Giao dyc va
Dao tao thyc hién danh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s¢ va truong phd thong cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a trung
hoc co s0) dat tiéu chuan Mtc d6 1 theo mot trong cac phuong thic:

+ Thoéng qua béo cao két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién ctia don vi
de nghi cong nhan.

+ Truc tiép danh gid hoat dong tai thu vién.
+ Truc tiép théng qua hé théng phan mém quan 1y thu vién (néu cd).

b) Cich thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc truc tuyén qua hé théng
quan ly van ban dién tir (iDesk)

c¢) Thanh phd‘n 56 luong hé so

- Bao cédo tu danh gia hoat dong cta thu vién.

- Vin ban dé nghi cua co quan, don vi.

d) Sé lwong ho so: 01 bé.

d) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh

e) Doi twong thuc hi¢gn TTHC: Cac co so giao duc mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& va truong pho thong co nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co
s§).

2) Co quan gidi quyét:

Co quan thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

Co quan c6 thim quyén giai quyét: Phong Gido duc va Pao tao.

h) Két qua thue hién

Quyét dinh cong nhén thu vién truong truong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co sO va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s0)
dat ti€u chuan Murc do 1.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC: Khong

m) Cin civ phdp Iy ciia thi tuc: Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cﬁg B0 Giao dug va Dao tao ban hanh quy dinh ti€u chuén thu vién co
s¢ gido duc mam non va pho thong.
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2. Cong nhan thw vién trwong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
trwong phd thong cé nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhit la trung hoc co s6) dat
tiéu chuan Mirc dd 2

a) Trinh tu thuc hién:

Buoce 1. Co so gido duc phé thong chi dao nhan vién thu vién nghién ctru cac
tiéu chuan, tiéu chi cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so
va truong phé thong c6 nhiéu cap hoc (cdp hoc cao nhét 1a trung hoc co s0) dat
tiéu chuan Murc d0 2. Lap bao cdo tu danh gia hoat dong hang nam vao cudi nam
hoc, trinh Hi¢u trudng kiém tra, phé duyét.

Buwée 2. Hiéu trudng sau khi kiém tra, ph€ duyét bao cao, giri vé Phong Gido
duc va ]Déo tao theo quy dinh cham nhat 60 ngay sau khi két thuc nam hoc dé dé
nghi tham dinh va cong nhan.

Buée 3. Ké tir khi nhan duoc hd so clia co sé gigo duc, Phong Gido duc va
Dao tao thyc hién danh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s¢ va truong phd thong cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhit 1a trung
hoc co so) dat ti€u chuan Mtrc do 2 theo mdt trong cac phuong thuec:

+ Théng qua bédo céo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién ctia don vi
de nghi cong nhan.

+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién.
+ Truc tiép thong qua hé thong phan mém xtr 1y s0 liéu (néu cé).

b) Cich thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc truc tuyén qua hé théng
quan ly van ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan sé lwong ho so

Hb so ctia céc co so gido duc:

- Béo cdo tu danh gid hoat dong cua thu vién.
- Van ban dé nghi ctia co quan, don vi.

d) Sé lwong ho so: 01 bé.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Poi twong thwe hién TTHC: Céic co so gido duc trudng mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s¢ va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la
trung hoc co s0).

2) Co quan gidi quyét:
Co quan thyc hi¢n TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.
Co quan c6 tham quyén giai quyét: Phong Gido duc va Pao tao.

h) Két qua thuwe hién
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Quyét dinh cong nhan thu vién trudng trung hoc pho thong va truong pho
thong c6 nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat 1a trung hoc phé thong) dat tiéu chuan
Mirc do 2.

i) Phi, I¢ phi: Khong.
k) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.
1) Yéu cdu, diéu kién thuc hign TTHC: Khong

m) Can civ phdp Iy ciia thii tuc: Thong tu sd 16/2022 ngay 22/11/2022 cua
B truong Bé Giao duc ya‘l Dao tao ban hanh quy dinh ti€u chuan thu vién co s&
gido duc mam non va pho thong.




