UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 4575 /QD-UBND Binh Dinh, ngay 31  thdng 12 nam 2024
QUYET PINH

Cong b thii tuc hanh chinh ndi bd ban hanh méi,
stra doi, bo sung, thay the cia cac co quan hanh chinh
nha nwéc thugc pham vi chirc ning quan ly ctiia S6' Ni vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ci Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sua doz bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phit va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hda thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai dogn 2022-2025;

~ Can cir Quyét dinh s6 08/2022/QP-UBND ngady 21 théng 3 nam 2022 ciia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhdn dan tinh
Binh Dinh nhiém ky 2021 - 2026;

Can cir Quyét dinh s6 3973/0D-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 ciia
Uy ban nhén dan tinh ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh
chinh ngi bo cua cac co quan hanh chinh nha nuwéc tinh Binh Dinh giai doan
2022 - 2025,

Can cir Quyét dinh s6 922/QP-BNV ngay 17 thdng 12 nam 2024 ciia B¢
truong Bo Noi vu vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh noi bo gitta cdc co quan
hanh chinh nha nuoc linh vic Cong chirc - Vién chirc thuoc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Noi vu;

Thyre hién Cong vin s6 5990/VPCP- KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 cua

Bé truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc c¢éng bé, ra sodt, don gidn
hoa thu tuc hanh chinh noi bo,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 806/TTr-SNV ngay
22 thdang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd 16 thu tuc hanh chinh ndi bo ban hanh mai, stra d6i, bd
sung, thay thé clia cic co quan hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chiic ning
quan ly cua S& N1 vu (c6 Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay stra ddi, bo sung Quyét dinh sé 4263/QD-UBND
ngiy 11 thiang 12 niam 2024 ciia Uy ban nhan déan tinh cong bd thi tuc hanh
chinh ndi bd cta cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc N§i vu thudoc pham
vi chlrc nang quan ly cua S& Noi vu.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S Noi vy,
Thu truong cac sé, ban, nganh thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng, thi trin va cac co
quan, don vi, td chtrc, ca nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay ké tir ngay ky./.

-

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3, PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC); = *

- BO Noi vy;

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LD VP UBND tinh;
- VNPT Binh Dinh; e (o
- THCB, PVHCC, HCTC; Y

_Luu: VT, K7, K12, KSTT@.ﬁ - 37en Tuin Thanh
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Phu luc
CONG BO 16 THU TUC HANH CHINH NOI BQ CUA
CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay / /2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOI BO

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ BAN HANH MOI
(08 TTHC)

~ . 5 : . CO QUAN
STT | TEN THU TUC HANH CHINH | LINH VU'C THUC HIEN
B6 nhiém vao chic danh nghé Co quan quan ly, st dung cong

n A , J 2. | COng chuc -
1. | nghi¢p vién chtc, xép luong doi .Ag ~ | chire.
vién chuc

v61 nguoi hoan thanh ché do tap su

. o . . ) Co quan, don vi quan ly, su
Kéo dai thoi gian gitt chtic vu dén | Cong chuc, dung cong chitc, vién chirc theo
v 3

tudi nghi huu viénchie | thim quyén phan cép quan Iy

Nguoi ding dau co quan, to
Cong chire, | chtrc duge phan cong, phan cap

3. | Diéu dong cong chirc vién chie | quan Iy cong chirc.

Co quan, don vi quan ly cong
Cone chi chtrc, vién chirc va co quan, to

PP A , ong chuc : LA An od
4. | Biét phai cong churc, vién chuc ne hi > | chue, don vi ti€p nhén cong
VIEN CUC | chirc, vién chirc biét phai.

Cép co thim quyén luén
chuyén cong chac lanh dao,
quan ly.

Luan chuyén cong chtrc lanh dao, | Cong chirc,
quan ly vién chuc

Cone chi Co quan c6 tham quyén to chirc
6. | Thi nang ngach cong chirc ong ch}rc, thi nang ngach cong chuc; co
ViIen chuc 1 gyan quan 1y cong chirc

Co quan st dung cong chuc; co

7. | Xét nang ngach cong chirc C(.)Pg chie, lquan c6 tham quyén quan 1 cong
: vién chirc | hie.

Xét thiang hang chic danh nghé | Cong chirc, [CO quan, to .Chﬁ’ca don vi quan ly
nghiép vién chirc vién chire  [cOng chtrc, vién chure

Téng cong: 08 TTHC
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ SUA POI, BO SUNG

(06 TTHC)
TEN THU TUC HANH - CO QUAN
STT CHINH LINHVUC THU'C HIEN
L L Co quan, don vi quan ly, st
1 Danh gia, xép 10f_11 chat luong cén Cf?ng chiric, | qung can bg, cong chir,
" | b0, cOng chirc, vién churc vién chirc vién chie.
Tu chac lanh dao, quan ly, xin A . Co quan, to chirc, don vi ¢6
e in aAs e oA , A Cong chuec, 2 A A
2. | thoi viéc doi véi cong chuc, vién n , thdm quyén quan ly codng
. vién chuc ,
chtrc chtrc.
B6 nhiém vao ngach cong Ch"l:ca Cong chire, | Coquan quanly, st dung cong
3. | x¢p luong do6i voi nguoi hoan vidn chire chire
thanh ché do tap su
Cone chi Co quan su duyng cong
4. | Chuyén ngach cong chiic ong Chl,IC’ chirc; co quan c6 tham
vien chuc | ayyén quan 1y cong chir.
. . , N . . Co quan, to chuc, don vi
5. Xetwchl%}/en Fhu:c danh nghé CQPg Chl,IC, quan 1y cong chic, vién
nghi¢p vién chic vién chuc chtre
) T L R . Co quan, to chuc, don vi
6. N g,hl huu doi véi cong chirc, vién CQPg Chl,IC, quan 1y céng chie, vién
chtrc vién chtrc chiic.
Tong cong: 06 TTHC

C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ THAY THE (02 TTHC)

STT TEN THU TUC HANH TEN THU TUC HANH CO QUAN
CHINH BI THAY THE CHINH THAY THE THUC HIEN
B6 nhiém lanh dao cép SO Co quan, don vi
va tuong duong. B6 nhiém chuc vy linh dao, ggzn lgll,nig dl-ligﬁ
. . s ake e A ; , V
l. | B4 nhiém lanh dao cap q}lAan bf doi voi cong chiec, chtr% theo. thim
phong thugc S& va twong | Vién chuc quyén phan cép
duong. quan Iy
B6 nhiém lai lanh dao cép Co quan, don vi
s& va tuong duong. 7 quan 1y, ’S & dung
Bo nhiém lai chic vy lanh cong chirc vién
2. dao, quéan ly doi voi cong|  hie theoathém

B6 nhiém lai lanh dao cép
phong thudoc S¢ va tuong
duong.

chtic, vién chuc

quyén phan cip
quan ly

Tong cong: 02 TTHC




I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH NOI BO BAN HANH MOI

1. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire, xép lwong doi voi
ngwoi hoan thanh ché dg tap sw

1.1. Trinh ty thwc hién

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai bao cao két qua tap su béng,
van ban theo cic ndi dung quy dinh tai khoan 3 Difu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP; nguoi huéng dan tap su co trach nhiém nhan xét, danh gia két
qua tap su dbi v6i nguoi tap su bang vin ban. Cac vin ban nay duoc giri ngudi
dung dau don vi su nghiép cong 1ap.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc bdo céo cua nguoi tap
su va nhan xét, danh gia cﬁavngu’(‘yi, hudng dan tap su, ngu:c‘)ri’ dting dau don vi sy
nghiép cong lap danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua
nguoi tap sy. Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, ngudi dung dau don vi sy
nghiép cong lap quyét dinh theo tham quyén hoic c6 van ban dé nghi co quan c6

tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap quyet dinh b6 nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung.

1.2. Céch thire thwe hién: Truc tiép.

1.3. Thanh phan, s6 lrong hé so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: Cham nhét 13 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
dugc bao céo cua nguoi tap sy va nhan xét, danh gid ctia nguoi huéng dan tap
su.

1.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi di trang tuyén vién
chtrc, da hoan thanh thoi gian tap su.

1.6. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh: Co quan quan 1y, st dung
cong chtrc.

1.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, dap mg tiéu chuan, diéu ki¢n cua
chirc danh ngh€ nghi€p vién chuc: Quyet dinh b6 nhiém chire danh nghé nghiép
vién chic va xép luong.

_ b) Truong hop nguoi tap su dat yéu cau nhung chua dap tng tiéu chuan,
diéu kién cua chirc danh nghé nghiép vién chirc: Quyét dinh x&p luong.

1.7. L¢ phi: Khong.

1.8. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.9. Yéu céu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Hoan thanh ché do tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP
cu thé nhu sau:
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+ 12 thang Siéi v6i truong hop tuyén dung vao chuc danh nghé nghiép co
yéu cau ti€u chuan trinh d0 dao tao dai hoc. Riéng do6i véi chuc danh nghé
nghiép bac si1a 09 thang;

+ 09 thang d6i v6i truong hop tuyen dung vao chtc danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao cao dang;

+ 06 thang d6i v6i truong hop tuyen dung vao chtc danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao trung cap.

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tr¢ 1€én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cia phéap luat khong duoc
tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap su nghi 6m dau hodc c6 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma dugc nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap noi ngudi dugc tuyén
dung vao vién chtc dang thuc hién ché do tap sy dong ¥ thi thoi gian nay dugc
tinh vao thot gian tap su.

- Pat yéu cau vé phém chét chinh tri, dao duc va két qua cong viéc trong
tho1 gian tap su.

Truong hop nguoi tap sy dap Ung tiéu chuan, diéu kién cta chirc danh
nghé nghiép vién chirc, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh
theo tham quyén hoic cO van ban dé nghi co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc va
xép luong.

Truong hop nguoi tap sy chua dap ung tiéu chuan, diéu kién cua chuc
danh nghé nghiép vién churc, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap quyét
dinh theo thim quyén hoic co van ban dé nghi co quan c6 thim quyén quan ly
don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh xép luong.

1.10. Can ct phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bo sung mot sb diéu cia Luat Can b, cong churc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b9, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quén ly ciia Uy ban nhéan dan tinh Binh Dinh.
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- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cia Uy ban nhan
dan tinh bdi bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
dinh phan cdp quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia
Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh.

2. Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huwu
2.1. Trinh tw thye hién
2.1.1. Poi véi cong chirc 1anh dao, quén ly

- Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip cd thim
quyén kéo dai thoi gian gitr chitc vu lanh dao, quan 1y phai ra thong bao thuc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu ddi v6i cong chic.

- Cong churc 1am bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi gian gitt chtrc vu, giri cdp co tham quyén kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu 1anh dao, quan ly.

- Nguoi dung dau va tap thé lanh dao co quan, t6 chirc thao luan, xem xét,
néu cong chuc con suc khde, uy tin, ddp tng dugc yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyét bang phicu kin.

Nhén su duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitt chic vu 1anh dao, quan ly
phai dat ty 1& trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop
nhan su dat ty 1¢ 50% thi do ngudi dung dau quyét dinh; dong thoi bdo cdo day
du céc y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoti ding dau O quan, t6 chuc ra quyét dinh theo tham quyén hoic
trinh co quan c6 thAm quyen xem xét, quyet dinh viéc kéo dai thot gian gilr chure
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi cong chirc.

2.1.2. Péi véi vién chirc quan ly

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi
c6 tham quyén b6 nhiém phai ra thong bdo thyc hién viéc xem xét kéo dai thoi
gian giit chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vién chie.

- Vién chturc 1am bdo cdo ty nhan xét, danh gid viéc thyc hién chirc trach
nhiém vu trong thoi han gitr chic vu giri ngudi ding dau co quan, don vi ¢6
tham quyén bo nhiém.

- Tap thé 1anh dao don vi t6 chtrc thao luin, xem xét, néu vién chirc con
stre khoe, uy tin, dép ing dugc yéu cau nhiém vu thi thdng nhit biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chtre vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy duge dé nghi kéo dai thoi han gilt chuce vy dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhén sy
dat ty 1¢ 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thoi bdo cdo day du cdc y
kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo tham
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quyén hodc trinh co quan, don vico ghém quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai
tho1 gian gitr chirc vu quén Iy dén tu6i nghi huu doi1 voi vién chiec.

2.2, Cach thire thye hién: Tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh hoic
gur1 ho so qua hé thong van phong dién tir (https://vpdt.binhdinh.gov.vn).

2.3. Thanh phin, s6 lwong hé so
2.3.1. Thanh phan ho so
a) D6i voi cong chirc 1anh dao, quan ly

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gilt chic vu lanh dao, quan ly
dén tudi nghi huu do nguoi dimg dau co quan, t6 chue ky (do1 voi truong hop
trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh) hodc do nguoi dung dau co quan tham
muu ve t6 chire cén bo ky (d6i v6i truong hop ngudi dimg dau co quan ¢ thim
quyén quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitt chuc
vu lanh dao, quan 1y cua tap thé lanh dao co quan, t6 chirc.

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc
ti€p quan ly xac nhén, c6 ddn d&nh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06
thang.

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han giir chtrc vu.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cp Uy c6 tham quyén theo Quy dinh
cua Bo Chinh tri v€ bdo v¢ chinh tr1 ndi by Pang.

- Nhan xét ctia chi ty noi cu tri d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cda ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi ty not ban than cu tru va noi gia dinh cu tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chimg nhén strc khoe cua co sy té co tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

b) Béi v6i vién chiic quan ly

- T trinh v& viéc dé nghi kéo dai thoi gian giif chire vu dén tudi nghi huu
do nguoi dung dau co quan, don vi ky (601 v6i1 truong hop trinh cap trén c6 tham
quyén quyét dinh) hodc do nguoi dung dau bod phén tham muu vé cong tac t6
chtrc can bo ky (d6i véi trudng hop nguoi dimg dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chie
vu quan 1y cua tap thé lanh dao don vi.

- So yéu 1y lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc
ti€p quan 1y xac nhan, c6 ddn &nh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong quéa 06
thang.

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi



han gitr chtrc vu.

- Két luan cua cip uy co thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri dbi voi
trudong hop cé tinh ti€t moi lam thay doi két luan trude day. Truong hop khong
c6 thay doi thi khong phai két luan lai.

- Nhan xét cua chi iy noi cu trd do1 voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi Uty not1 ban than cu tra va noi gia dinh cu tr.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chimg nhén sirc khoe cua co sy té co tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

2.3.2. S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét
thoi han b6 nhiém.

2.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chic
lanh dao, quan 1y.

2.6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, su
dung cong chtrc, vién churc theo tham quyén phan cap quan 1y.

2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi huu.

2.8. L¢ phi: Khong.
2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
2.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
2.10.1. Poi véi cong chirc lanh dao, quén 1y
- Cong chie 1anh dao, quan ly khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap co tham quyén b6 nhiém xem
x€t, néu dap ung du tiéu chuan, diéu kién thi quyet dinh keo dai thoi gian gitr
chtrc vu 1anh dao, quan ly cho dén thoi diém du tuoi nghi huu theo quy dinh.
- Cac truong hop chua thyc hién quy trinh kéo dai thot gian gitr chiic vu
lanh dao, quan 1y:
- Cong chuc lanh dao, quan ly dang trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi
diéu tra, truy to, xét xu;
_- Cong chure lanh dao, quan ly dang trong thoi gian duge co quan, t6 chirc
c6 tham quyén cur di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang tré 1€n;
- Cong churc 1anh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi trd tir 03
thang tro 18n tai cac co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.
2.10.2. Poi véi vién chire quan 1y

- Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
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huu con dudi 02 nam cong tac, cép c¢6 thim quyén bo nhiém xem xét, néu dap
mg du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chtc vu quan 1y
cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh, trur truong hop bd nhiém trong
truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, t6 chue lai, chuyén d6i mo hinh :[0
cl}l'rc quy dinh tai khoép 1 Bi€u 47 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (da stra doi,
b6 sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP).
- C4c truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt chuc
vu quan ly:
- Vién chic quan ly dang trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi diéu tra,
truy to, xét xir;
_ - Vién chuc quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 tham
quyén cu di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;
- Vién chue quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tro
1én tai cac co s& y t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
2.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thdng 11 nam 2010 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.
- Luat,sfra ddi, bod sung mot sb diéu cua Luat Ca’}n bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- - Nghi d,inh‘sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
ve€ tuyén dung, su dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh gé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc.

- Quy dinh sd 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cip quan 1y can bd va bod nhiém, gidi thidu can bd tng cir.
- Quyét dinh s 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cia Uy ban nhéan
dan tinh bdi bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
dinh phan cdp quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh./.

3. Piéu dong cong chirc
3.1. Trinh tw thye hién
3.1.1. Poi véi cong chirc khong giir chire vu lanh dao, quan ly

- Can ctr quy hoach, nhu cau cong tac va nang lyc, s¢ truong cua cong
chire, nguoi dung dau co quan, tO chtrc dugce phan cong, phan cip quan 1y cong
chure xay dung ké hoach, _bién phap diéu dong cong chirc thugc pham vi quan ly,
bao cao cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sdch cong chtic can diéu dong;
- Bién phdp thuc hién cy thé ddi véi timg trudng hop;
3.1.2. Poi voi cong chirce giir chirc vu linh dao, quén ly

Truong hop nhan sy do cap c6 tham quyén duy kién dleu dong, bo nhiém
tur ngudn nhén sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi dé Xuat
thi co quan, by phan tham muu vé to chure, can bo tién hanh cac cong vi¢c gom
03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao doi y kién voi tap thé 1anh dao cia co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bé nhiém.

b) Budc 2: Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tic
vé chu truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su dy kién bd nhiém dang
cong tac t6 chirc 1ay phiéu. Nguoi dugce dé nghi bd nhiém phai dat sé phiéu trén
50% tap thé lanh dao dong ¥; trudng hop dat ty 16 50% thi do ngudi ding dau xem
xét, quyét dinh; trudng hop dat ty 18 dudi 50% thi bdo cdo cip c6 thim quyén
xem xét, quyét dinh.

Lay danh gid, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chic.

Gap nhan sy dugc du kién bo nhiém dé trao doi vé€ yéu cau nhiém vu cong
tac.

¢) Buéc 3: Chu tri, phoi hop voi cac co quan, t6 chirc lién quan tham dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
Co quan, td chirc, don vi (no1 nhan sy cong tac hodc noi du kién bod nhiém) hoac
nhan sy duoc duy kién bo nhiém con co y kién khdc nhau, chua théng nhét thi co
quan, bo phan tham muu vé to chtre, can b bao cao day du cac ¥ kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

3.2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh hoic
gt ho so qua hé thong van phong dién tir (https://vpdt.binhdinh.gov.vn).
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3.3. Thanh phan, s6 hrong ho so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Cong chirec.

7 3.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi ding dau co quan,
td6 chirc dugc phan cong, phan cap quan 1y cong chirc.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Déi voi cong chire khong giir chirc vu 1anh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu
dong.

b) Doi véi cong chirc git chire vy lanh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu
dong, bd nhiém.

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Viéc diéu dong cong chirc duoc thuc hién trong céc trudng hop sau day:

- Theo yéu cau nhiém vu cu thé.

- Theo quy hoach, ké hoach st dung cong chure trong co quan, t6 chirc va
gilra cac co quan, t6 chirc theo quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyén.

- Chuyén d6i vi tri cong tic theo quy dinh ctia Pang va phép luat.

3.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qubc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét,sfra ddi, bod sung mot sb6 diéu cua Luat Ca’}n b0, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- - Nghi djnh\sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 dieu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
ve€ tuyeén dung, su dung va quan ly cong chire va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chuec.

- Quy dinh 50 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan 1y can bo va bo nhiém, gidi thidu can bd Gng ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh bai bd diém e khodn 2 Diéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
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s6 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
dinh phan cap quan ly can bg, cong churc, vién chirc thuoc pham vi quan ly cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh./.

4. Biét phai cong chirc, vién chirc

4.1. Trinh ty thye hién:

4.1.1. Bbi véi cong chirc

~ a)Budc 1: Co quan, t6 chtrc noi cong chire dang cong tac va noi duge cur

dén bi¢t phai c6 van ban trao doi, thong nhat y kién;

b) Budc 2: Trude khi quyét dinh biét phai cong Chlll’C‘, c0 quan, t6 chirc ctr
cong chue biét phai gap cong chire néu 16 muc dich, sy can thiét cua viée biét

phai dé nghe cong churc dé xuat ¥ kién truge khi quyét dinh theo thAm quyén
hodic bao cio cap co thim quyén xem xét, quyét dinh;

~ ¢) Budce 3: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc noi cong chuc dang cong tac
quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cap cé tham quyén quyét dinh theo phan cap
quan ly.

4.1.2. D6i voi vién chire

a) Bu6c 1: Trao doi, lay y kién cta tap thé lanh dao noi tiép nhan vién
churc biét phai;

b) Budc 2: Gap vién chirc dé trao doi vé chu truong biét phdi va yéu cau
nhiém vu cu thé;

¢) Budc 3: Trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

4.2. Céch thirc the hién: Tryc tiép.

4.3. Thanh phan, s6 lwong hé so: Khong quy dinh.

4.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

4.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chuc.

4.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly
cong chtrc, vién chirc va co quan, to chirc, don vi tiép nhan cong chirc, vién chic
biét phai.

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.

4.8. ¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Viéc thuc hién biét phai doi véi cong chuc, vién chuc dugc thuc hién
trong cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach.

- Pé thyc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
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4.10. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat,sfra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Cé}n bo, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa
héi chi nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phtl quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuec.

- - Nghi d’inh‘sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
veé tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, stir dung va quan 1y vién chuc.

- Quyet dinh 0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ciia Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kem theo Quy€t dinh
s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
Qinh phan cap quan ly can bg, cong churc, vién chirc thudc pham vi quan 1y ctua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

5. Luan chuyén cong chirc 1anh dao, quan ly

5.1. Trinh ty thuc hién

a) Budc 1: Dé xuét chi truong

_ Can ctr nhu cau luan chuyén cong chirc lanh dao, quan ly cua cap c6 tham
quyén, co quan tham muu v€ t6 chirc can bd tién hanh ra soat, danh gia doi ngu
cﬁngqchL’rc lﬁnh dao, guén 1}'{ cua co quan, t6 chuc; xay dung ké hoach luan
chuyén trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho chu truong.

b) Budc 2: Pé xuat nhan su luén chuyén

~ Cén cu vao chu truong cua cap c6 thim quyén, co quan tham muu vé cong
tac to chirc can b thong bao dé cac dia phuong, co quan, to chirc co lién quan
de xuat nhan su luin chuyén.

¢) Budc 3: Chuan bi nhéan sy luan chuyén
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Co quan, by phan tham muu vé t6 chuc, can bo tong hop dé xuat cua cac
dia phuong, co quan, td churc, don vi; tién hanh ra soat tiéu chuan, ti€u chi va du
kién dia ban, chtrc danh va nhan sy luan chuyén.

Co quan, b phan tham muu vé t6 chuc, can bo hodc cap c6 thim quyen
gui van ban lay v kién nhén xét, danh gia dbi v6i nhan sy du klen luan chuyen
cua cap Uy va co quan, t6 chtrc, don vi str dung cong chirc vé& phim chat dao
duc, 16i song, nang lyc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuyet diém;
c6 két luan vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh ctua Pang, bao céo cap co tham
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

d) Budc 4: Trao doi voi cac co quan lién quan, cong chic duoc du kién
luén chuyén

Co quan tham muu vé td chirc cdn by gtri van ban lay y kién tham dinh
cuia cac co quan lién quan, trao doi véi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chuc
danh va nhan sy luan chuyén; tong hop két qua tham dinh cua céc co quan lién
quan;

To churc gap g& voi cong chirc duge luan chuyén dé quan triét myc dich,
yéu cau luan chuyén; nim bat tim tu, nguyén vong va xdc dinh trach nhiém d6i
v6i cong chirc luan chuyén.

d) Budc 5: To chire thuc hién luan chuyén

Co quan, bd phan tham muu vé t6 churc, can bd trinh cap co6 tham quyén
xem xeét, quyéet dinh luan chuyén;

Cép c6 thim quyén lanh dao, chi dao viéc tO chuc thuc hién quyét
dinh luan chuyén;

~ Co quan ¢6 thAm quyén phdi hop véi cac co quan cé lién quan td chirc
kiém tra, gidm sat, xu ly vi pham, quan ly, danh gia, nhan xét cong chuc luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

Co quan noi di phéi hop véi cac co quan co lién quan phan cong, bb tri va
thuc hién chinh sich doi véi cong chire sau khi luan chuyén, trinh cap c¢6 tham
quyén xem xé&t, quyét dinh.

5.2. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh hoic
gtri ho so qua hé thong van phong dién tir (https://vpdt.binhdinh.gov.vn).

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

5.3.1. Thanh phén ho so

- To trinh vé viée bd nhiém do nguoi ding dau O quan, t6 chirc, don vi
ky (dbi voi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh b6 nhiém); hoic

do nguoi dung dau co quan, bd phén tham muu v& cong tdc t6 chure, can bo ky
(461 voi trudong hop ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phi€u & cac budce trong quy trinh bd nhiém.
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- So yéu Iy lich do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh c¢6 ddn anh mau kho
4x6, duoc co quan truc ti€p quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

- Ban tu kiém diém 03 ndm cong tac gan nhét.

- Panh gid, nhan xét cia chi by, ddng uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chat dao duc, 161 song, ¥ thirc t6 chuc ky luét, doan két ndi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao (trong do phai xac

dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tdc), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét ctia chi iy noi cu trid d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cuia ban than khac véi noi cu tra ctia gia dinh thi phai lay nhan xét cia
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tidu chuan chinh tri cta cap iy c6 tham quyén theo quy dinh
cua BO Chinh tri v€ bao vé chinh tri ndi by Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bd nhiém. Trudng hop nhan su c¢6 vin bang do co sé gido duc nudc ngoai hoic
co s& gido duc trong nude lién két véi nudc ngodi cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh ctia phap luat.

- Gidy chimg nhan strc khoe cua co sy té c6 thAm quyén cap trong thoi
han 06 thang trude ngay nop ho so.

5.3.2 S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc ldnh dao, quan
ly.

5.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cap c6 tham quyén
luan chuyén cong chtrc 1anh dao, quan 1y.

5.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.
5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- C6 1ap truong, tu twong chinh trj viig vang, pham chat dao duc tot.

- C6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ndng lyc cong tac
va trién vong phat trién.

- Bap g tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta chtrc vu ddm nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tdc it nhat 10 ndm cong tic tinh tir thoi diém ludn
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chuyén. Ddi véi cong chire 1anh dao, quan 1y dugc luan chuyén dé thuc hién chi
treong b tri khong phai ngudi dia phuong hodc khéng giit chire vu qué hai
nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, t6 chuc, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac theo thoi han bd nhiém. Truong hop dic biét do cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

- Trudng hop cdn b cip xa duoc luan chuyén lam cong chirc gitr chirc vu
lanh dao, quan ly tai co quan chuyen mon thudc Uy ban nhan dan cap huy¢n thi
khong yéu cau phai c6 du thoi gian cong tac t6i thiéu 05 nim tré 1én quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (d sira d6i, bd sung tai
Nghi dinh s 116/2024/ND-CP).

5.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Céan bo, cong chirc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cta Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat’sfra ddi, bod sung mot sb diéu cua Luat Ca’}n bo, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- - Nghi d’inh‘sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
ve tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lwgng dau vao cong chuec.

- Quy dinh sd 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cép quan 1y can bd va bd nhiém, gidi thiéu can b ung cu.

- Quyét dinh s 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cta Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kem theo Quyét dinh
s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
dinh phan cap quan ly can bg, cong churc, vién chirc thugc pham vi quan ly cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

6. Thu tuc thi nang ngach cong chirc

6.1 Trinh tu thuc hién:

q Budc 1 Céc co quan, don vi gui hd so dén S& Noi vu (Sé 180 Tang Bat
Ho, thanh phé Quy Nhon, Binh Dinh).

Buwéc 2: S& Noi vu giai quyét nhu sau:
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a) T6 chirc ky thi ning ngach céng chirc:

Thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién nhu sau:
- Mén kién thirc chung:

+ Hinh thire thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé thong chinh tri, t6 chirc bd may cua
bang, Nha nudc, cac to6 chuc chinh tri - xa hdi; quan 1y hanh chinh nha nudc;
cong chtrc, cong vu; chuc trach, nhiém vu cia cong chuc theo yéu cau cia ngach
du thi;

+ Thoi gian thi: 60 phaut.

Piém thi dugc thong bao cho cong chue du thi ngay sau khi két thic thoi gian
1am bai thi. Khong phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- M6n ngoai ngi:
+ Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

+ No1 dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc theo yéu cau cla ngach du thi do nguoi ding dau co quan co
tham quyén to chirc thi nang ngach quyét dinh;

+ Thoi gian thi: 30 phut.

Piém thi dugc thong bao cho cong chirc du thi ngay sau khi két thiic thoi gian
lam bai thi. Khong phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- Mon chuyén mon, nghiép vu:
Pbi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cp hoic twong duong:
+ Hinh thtrc thi: Thi viét dé 4n va thi bao vé dé 4n;
+ Noi dung thi theo y€u cau cua ngach du thi;
+ Thoi gian thi: Thi viét dé 4n t6i da 08 tiéng va thi bao vé dé an tbi da 30
phut;
+ Thang diém mdi bai thi: 100 diém;
Pbi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hoic twong duong:
+ Hinh thtc thi: Thi viét;
+ Noi dung thi theo yéu cau ctia ngach du thi;
+ Thoi gian thi: 180 pht;
+ Thang diém: 100 diém;

Déi v6i nang ngach 1én ngach can sy hodc twong dwong; ngach chuyén vién
hodc tuong duong:

+ Hinh thire thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo y€u ciu cua ngach du thi;
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+ Thoi gian thi: 120 phut;
+ Thang diém: 100 diém.
b) Thong bao két qua thi ning ngach:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
nang ngach cong chirc phai bao cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén to
chire thi nang ngach cong chirc vé két qua cham thi; dong thoi «cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c6 tham quyén t6 chire thi
nang ngach cong chirc va giri thong bao bang van ban tdi co quan quan 1y cong
chirc vé diém thi ctia cong chirc dur thi nang ngach dé thong bao cho cong chic du
thi dugc biét.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay thong bao két qua diém thi,
cong chirc du thi c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém thi mén
chuyén mén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chic co trach nhiém
thanh 14p Ban chim phuc khao va t6 chic chdm phtc khao, cong bd két qua
cham phiic khao cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc
khao.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua chdm phuc
khao, HO1 dong thi nang ngach bao cao ngudi dung dau co quan c6 thim quyén
t6 chirc thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chtrc va danh sach coéng chirc tring tuyén.

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi dong thi ning ngach cong chirc ¢6 trach nhiém théng bao
két qua thi va danh sach cong chirc trang tuyén bang van ban ti co quan quan 1y
cong chirc c6 cong chirc tham du ky thi.

¢) B6 nhiém ngach va xép lwong dbi véi cong chirc tring tuyén ky thi
nang ngach

Cham nhat 15 ngdy ké tir ngdy nhan dugc danh sich coéng chirc tring
tuyen trong ky thi nang ngach, nguoi ding dau co quan quan ly cong chuc ra
quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong ddi voi cong chirc tring tuyén theo quy
dinh.

6.2. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc qua hé théng Buu dién va
qua h¢ thong Van phong dién tur.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so du thi ndng ngach, c¢6 xac nhin cta
co quan quan ly, st dung cong churc;

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau co quan, to chirc st dung
cong chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao van béng, chung chi theo yéu cau cua ngach duy thi. Truong hop
cong chuc co bang tot nghi€p chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir theo
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quy dinh ma tuong Ung v&i yéu cau cia ngach duy thi thi khong phai np ching
chi ngoai ngtr. Truong hop cong chirc dugc mién thi mon ngoai ngir quy dinh tai
khoan 6 Dleu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (dd duoc stra doi, bd sung tai
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP) thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong
chuc du thi.

S6 lirong ho so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bat dau thi
nang ngach.

6.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chuc.

6.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 thim quyén to
chuc thi nang ngach cong chirc; co quan quan ly cong chuec.

~ 6.7. Két qu thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém ngach
va x€p luong.

6.8. Lé phi: Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu quy dinh murc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va su dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong chure, vién chirc, cu thé:

a) Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:

- Dui 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 100 dén du6i 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 500 thi sinh tré 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan

b) Phuc khao thi nang ngach cong chirc: 150.000 dong/bai thi

6.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Cong chirc duoc dang ky du thi nang ngach khi ¢ du cac tidu chuan, diéu
kién sau day:

-Puoc xép loai chét luong & mutrc hoan thanh t6t nhi¢m vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam dy thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri, dao
dutrc tot khong dang trong thoi han xur Iy ky luét; khong dang trong thoi gian bi
khai to, diéu tra, truy td, xét xi; khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

- C6 nang lyc, trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong Ung vo1 ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién gitr trong cung
nganh chuyén mon;

- Pap tng yéu qﬁu vé van bang, ching chi (khong yéu cau chimg chi ngoai
ngfr, tin hoc) va yéu cau khac veé ti€u chuan chuyén mon, nghi¢p vu cua ngach du
thi;
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-Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu ddi voi timg ngach cong
chtrc quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu cia ngach du thi;

Trudong hop cong chuc trude khi dugce tuyén dung hoic dugc tiép nhan da
co thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bit budc theo ding quy dinh cua
Luat bao hiém xi hoi, 1am viéc & vi tri cd yéu cdu vé trinh do chuyén mon
nghiép vu phu hop (neu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan tro cap
bao hlem xd hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc co quan c6
tham quyén tinh lam cin c&t xép lwong & ngach coéng chirc hién giit thi dugc tinh
la tuong duwong vdi ngach cong chirc hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nim (da 12
thang) giir ngach dudi lién ké v6i ngach duy thi tinh dén ngay hét thoi han nop hod
so dang ky du thi nang ngach.

6.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat’sfra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Cégn bd, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chic.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai
chinh b?n hanh Thong tu quy dinh muc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung
phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuec.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctua Uy ban nhéan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
dinh phan cép quan 1y cén by, cong chirc, vién chuc thudc pham vi quan ly cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

7. Thu tuc xét nang ngach cong chirc

a) Buée 1: Khi c6 K& hoach xét nang ngach cua Uy ban nhan dan tinh,
cac co quan, don vi, dia phuong str dung cong chuc ¢6 trach nhiém ra soat, lap
danh sach cong chuc dap ung du tiéu chuan, diéu kién xet nang ngach, va
nguyén tic xét nang ngach, bio cdo co quan c6 tham quyén quan ly cong chic
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(qua S& Noi vy, S6 180 Tang Bat Ho, thanh phd Quy Nhon, Binh Dinh tong
hop) xem xét, quyét dinh theo tham quyén (kém theo hd so cé lién quan).

b) Budc 2: Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc ra quyét dinh bd
nhiém ngach va xép luong dbi véi cong chire theo quy dinh.

7.1. Cach thire thue hién:

- Truc tiép;

- Truc tuyén;

- Qua dich vu buu chinh.

7.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

Thanh phdn hé so:

- So yéu 1y lich cong chue theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cting ndp hd so du thi ndng ngach, c¢6 xac nhin cta
co quan quan ly, st dung cong chuec;

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau co quan, t6 chirc st dung
cong chuc vé cac tiéu chuan, di€u kién dang ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao van b,éng, chtng chi theo yéu cau cua ngach duy thi. Truong hop
cong chirc co6 bang tot nghiép Chl‘lyél’l mon da chuan dau ra v€ ngoai ngir theo
quy dinh ma tuong ung voi yéu cau cua ngach du thi thi khong phai ndp ching
chi ngoai ngir. Truong hop cong chirc duge mién thi mon ngoai ngir quy dinh tai
khoan 6 Diéu 37 Nghi dinh sd 138/2020/ND-CP (da dugc stra doi, bo sung) thi
khong phéi ndp chirng chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cuia ngach coéng
chirc du thi.

- Ban sao cac van béu} minh ching vé tiéu chuén, di’éu kién x€t nang ngach
cong chic quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (da
dugc stra doi, bo sung).

S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

7.3. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chirc
dap Gmg du tiéu chuan, diéu kién xét nang ngach va c6 ho so hop 1¢.

7.4. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc c6 thanh tich
trong hoat dong cong vu; cong chirc duoc bd nhiém gilt chirc vu lanh dao, quan
1y.

7.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan st dung cong
chtic; co quan ¢6 tham quyén quan 1y cong chirc.

~1.6. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém ngach
va x€p luong.

7.7. L¢ phi: Khong.

7.8. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.
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7.9. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cong chirc duge dang ky du xét nang ngach khi c6 du cac tiéu chuén, diéu kién
sau day:

a) Ti€u chuan, di€u kién chung:

-BPuoc Xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du thi nang ngach; c6 phim chét chinh tri, dao
dtrc tot khong dang trong thoi han xur ly ky luét; khong dang trong thoi gian bi
khoi to, diéu tra, truy td, xét xu; khong dang trong thoi gian thyc hién cic quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cta phap luat;

- C6 nang luc, trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu d€ dam nhan vi tri vi¢c lam
tuong ung voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chuc hién gitr trong cung
nganh chuyén mon;

- Pap tng yéu cau vé van bang, ching chi (khong yéu cau chimg chi ngoai
ngit, tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu cta ngach dy
thi;

b) Tiéu chuan, diéu kién du xét nang ngach khi cé thanh tich trong hoat
dong cong vu:

- X¢ét nang ngach tr ngach nhan vién hoac twong duong 1én ngach can su
hodc twong duong; tir ngach can sy hodc twong duong 1én ngach chuyén vién
hodc tuong duwong néu dap img mot trong cac diéu kién sau:

+ DPugc tang bang khen cua B9, ban, nganh, tinh tr& 1én do c6 thanh tich
trong cong tac va dugc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh tot nhiém vu
tr¢ 1€n trong nam cong tac lién ké trude nam xét nang ngach;

+ C6 03 nam cong tac lién ké truéec nam xét nang ngach dugce danh gia,
xep loai chat lugng & muc hoan thanh tot nhiém vy trd 1€n, trong d6 co it nhat
01 nam duoc danh gia, x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Xét nang ngach tur ngach chuyén vién hodc tuong dwong Ién ngach
chuyén vién chinh hodc trong duong néu dap (mg mot trong cac diéu kién sau:

+ Puogc ting Huan chuong Lao dong hang Ba tré 1én va dugc danh gia,
x€p loai chat lugng hoan thanh to6t nhiém vu trd 1€n trong ndm cong tac lién ké
trudc nam xét nang ngach;

+ Puogc tang Bang khen Thu tuéng Chinh phi va ¢6 03 nim cong tac lién
ké trudc nam xét nang ngach dugc danh gid, xép loai chat luong hoan thanh tot
nhiém vu tro 1én;

+ Pugc tang danh hié¢u chién si thi dua Bo, ban, nganh, tinh tré 1€n va co
03 nidm cong tac lién ké trudc ndm xét nang ngach duoc danh gid, xép loai chat
luong hoan thanh tdt nhiém vu tr& 1én, trong do co it nhéat 01 nam dugc danh
gia, xép loai chat luong & muc hoan thanh xuét sic nhiém vuy.
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- X¢ét nang ngach tir ngach chuyén vién chinh hodc tuong dwong 1én ngach
chuyén vién cao cdp hoic twong duong néu dap Gmg mét trong cac diéu kién
sau:

_+ Duoc tang Huén chuong Lao dong hang Nhi tr¢ 1én va ¢6 03 nam cong
tac 1ién, ké trudc nam xét nang ngach duoc d’émh gia, xép loai chat lu’(_)'ng hoan
thé,nh tot nhi€ém vu tré 1én, trong dc:) c6 it nhat 01 nam dugc danh gia, xép loai
chat luong & murc hoan thanh xuat sac nhiém vuy;

+ Puoc ting danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

¢) Tiéu chuan, diéu kién du xét nang ngach khi dugc b6 nhiém gitr chuc
vu lanh dao, quan ly:

- Xét nang ngach 1én chuyén vién caorcép hoic trong duwong khi duge bd
r}hiém vao cac chl'rp vy, chtitc danh Gidm doc S¢ va tuong duong tro 1€n thudce
Uy ban nhan dan cap tinh.

- Xét nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc twong duong khi dugc !36
nhiém vao cac 9hirc vu, chuc dar}h Ph6 Giam doc S() va tuwong duong thudc Uy
ban nhan dan cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong.

7.10. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat,sfra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Cé’n bd, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hdi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- - Nghi d,inh‘sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
ve€ tuyén dung, su dung va quan Iy cong chire va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chuec.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ciia Uy ban nhan
dan tinh bai bd diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
Qinh phan cap quan ly can bg, cong churc, vién chirc thudc pham vi quan 1y ctua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

8. Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

8.1. Trinh ty thyuc hién:
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Buwéc 1: Sau khi c6 ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép cia
UBND tinh, cac co quan, don vi gtri hd so dén S& Noi vu (S6 180 Tang Bat Ho,
thanh phd Quy Nhon, Binh Dinh).

- Ho1 dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap tng
cac yéu cdu vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du xét
thang hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

Buwéc 2: Thong bao két qua xét thiang hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc tring tuyén tdi co
quan, don vi ¢ vién chic du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ca co quan, don vi, to chirc
x¢€t thang hang.

Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic
trung tuyén ky xét thang hang chtrc danh nghé nghi¢p

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chiic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép mai ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

a) Xét thiing hang dic cach chirc danh nghé nghiép

Buwde 1: Vién chirc dap ung ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhén, bd nhiém chic danh ¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

Buéc 2: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dac
cdch cua vién chire theo quy dinh tai budc 1, gii nguoi dimg dau co quan co
tham quyén quéan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

Buéc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chic
tring tuyen trong ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan co tham quyén hodc nguoi duoc phan cap, ly quyén phai thyc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc trung tuyén
theo quy dinh.

8.2. Cach thirc thye hién:
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- Truc tiép;

- Truc tuyén;

- Qua dich vu buu chinh.

8.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

Thanh phan hé so:

Hb so ding ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhat 1a

30 ngay trude thoi han cudi cing nop hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén xét, danh gia cia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chuirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chtc danh nghé
nghiép xet thang hang. Truong hop yéu cdu vé ngoai ngir & hang chue danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong
hop co mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP (da dugc stra o1, bd sung) thi dugc s dung thay thé
ching chi ngoai ngir.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

~ 8.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau
tham dinh ho so.

8.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién churc.

8.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc, don vi
quan ly cong chtrc.

8.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc
danh nghé nghi¢p va xép luong.

8.8. L¢ phi: Khong.

8.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

8.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dugc dang ky du xet thang hang Ién chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tmg du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

-Puoc Xep 10@1 chét luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu t‘ré l1én trong
nam cong tac lién ké trudéc nam dy xét thang hang chirc danh nghe nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghié¢p tot; khong trong thoi han xtr 1y ky
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luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Bang va cta phap luat;

- Cé6 nang luc, trinh do ghuy‘én mon, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghe nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Pap tmg yéu cdu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B¢ quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thire, thot gian bdi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau ve chu’ng chi bdi dudng chic danh nghe nghi¢p; vién chirc
dugc xét thing hang dugc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc
x€t;

-Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gilt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chuc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chuc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP da dugc stra d6i, bo sung) theo diing quy dinh
cua phap luat, co dong bao hiém x3 hoi bat budc, 1am viée & vi tri viée lam cd
yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac
khong lién tyc ma chwa nhén trg cap bao hiém xa hoi mot 1an thi dugc cong don)
va thoi gian d6 dugc tinh lam can ctr xép luong & chirc danh nghé nghiép hién
giit thi dugc tinh 13 trong dwong véi hang chic danh nghé nghiép hién gir.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitr chic
danh ngh¢ nghiép hang dudi lién k& so voi hang chirc danh ngh€ nghiép dy xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét tho1 han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

- Dap ung ti€u chuan, diéu kién khéc theo quy dinh cua Bo quan 1y chirc
danh nghé nghi¢p vién chtrc chuyén nganh.

-Pbi véi truong hop vién chuc dang xép ¢ hang chtc danh nghé nghiép
ma hang chirc danh ngh€ nghiép nay khong con theo quy dinh cta phap luét hién
hanh thi dugc xét thang 1én hang chirc danh ngh€ nghiép cao hon lién ké voi
hang chtrc danh nghé nghi¢p hién gilt néu dang cong tac & vi tri viéc lam phu
hop va dap trng du tiéu chuan, dicu kién.

8.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luét,sfra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Cé}n bd, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hdi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph sira doi,
bo sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctia Uy ban nhan
dan tinh bdi bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
dinh phéan cép quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia
Uy ban nhéan dan tinh Binh Dinh.

B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ SUA POI, BO SUNG
1. Panh gia, xép loai chit lwong can bd, cong chirc, vién chiic.

1.1. Trinh ty thyc hién:
1.1.1. Péi véi can bé

- Can b0 lam béo cao tu danh gia, nhan mirc Xép loai két qua cong tac
theo churc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01 ctia Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat luong can by, cong churc, vién chirc.

- T6 chirc cudc hop tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc noi can bod cong tac
dé nhan xét, danh gia d6i v6i can bo. Can b trinh bay bdo cdo ty danh gid két qua
cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cap c6 tham quyén quan ly can bo quyét dinh viéc lay y kién nhan xét,
danh gia cua cac co quan, t6 chuc, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan ly
truc tlep cua can by duoc danh gia.

- Lay y kién nhan xét, danh gia ctia cap uy dang cung cap noi cdn bd cong
tac.

- Co quan tham muu vé cong tic cdn bo ctia co quan quan 1y cdn bo tong
hop ¥ kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 17 Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gid, xép loai chét
luong can bo, cong chire, vién chac va tai lidu lién quan (néu c6), dé xuat ndi
dung danh gia va mirc xép loai chat lugng ddi vai can bo.

- Cap c6 tham quyén quan 1y can bo xem xét, quyét dinh danh gia, xép
loai chat lugng do61 voi céan bo.

- Cap c6 tham quyén quan 1y can bd thong bao bang vin ban cho can bo
va thong bdo cong khai ve két qua danh gid, x€p loai chat lugng trong co quan, to
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chuc, don vi noi can bd cong tac; quyét dinh hinh thtrc cong khai trong co quan,
t6 chirc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén moi1 truong dién tir.

1.1.2. Poi véi cong chirc

a) D6i v6i cong chire 1a ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi

- Cong chirc 1am bdo cdo tw danh gid, nhan muc xép loai két qua cong tic
theo chirc trach, nhiém vu duogc giao theo mau s6 02 ctia Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lugng cén b, cong chirc, vién chuc.

- T chirc cude hop tai co quan, t6 chure, don vi noi cong chuc cong tac dé
nhan xét, danh gia ddi véi cong chirc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chic ciia co quan,
t0 chire, don vi. Truong hop co quan, to chire, don vi ¢6 don vi clu thanh thi
thanh phan bao gém tap thé lanh dao co quan, t6 chuc, don vi, dai dién cap uy
dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi ding dau cdc don vi cau
thanh; 601 vOi co quan, t6 chire, don vi 6 quy md 16n thi nguoi ding dau cic
don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban.

Cong chue trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham dy cudc hop déng gdp ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, t6 chuc, don vi
noi cong chure cong tac.

Co quan tham muu vé cong tic can bd ciia co quan c6 thim quyén dénh
gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 Piéu
18 Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat luong can bg, cong chirc, vién chirc va tai li¢u lién quan (néu co),
dé xuét noi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng d6i véi cong chirc.

- Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gid, xép loai chat luong ddi v4i cong
chtrc.

- Cap c6 tham quyén danh gia cong chirc thong bao bang van ban cho
cong chirc va thong bao cong khai ve két qua danh gia, xép loai chat luong;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chic
cong tic, trong d6 uu tién ap dung hinh thuc cong khai trén moi truong dién tir.

b) Pbi véi gép phé ctia ngudi dimg dau va cong chic thude quyén quan 1y
cua nguoi dung dau

- Céng chﬁc lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo phiém vu duoc
giao theo mau s6 02 cia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu.

- T chirc cucf)g hop tai co quan, td chure, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia do1 vdi cong chue.
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Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé cong chuc cuia co quan,
t6 chuc, don vi hodc toan thé cong chuc ciia don vi cau thanh noi cong churc
cong tac trong truong hop co quan, td6 chuc, don vi cd don vi cau thanh.

Truong hop cong chuc 1a cap pho cua nguoi dimg dau co quan, to che,
don vi ¢6 don vi cdu thanh thi thanh phan bao gdm tip thé 1anh dao co quan, t6
chuc, don vi, dai dién Cap uy Pang, Cong doan, Doan thanh nién cung cap va
nguoi dimg dau cdc don vi cdu thanh; D01 vOi co quan, t6 chirc, don vi ¢6 quy
md 16n thi nguoi dimg dau cac don vi cdu thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang vin
ban.

Cong chtc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay ¥ kién nhén xét, danh gid cua Cap uy Pang co quan, to chuc, don vi
noi cong chirc cong tac d6i vai cap pho cta ngudi dung dau.

Péi véi cong chirc 1a cip phé cua ngudi dimg dau, ngudi dimg dau co
quan, to chirc, don vi cin ¢t ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sO 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
va tai lidu lién quan (néu c6) dé quyét dinh nodi dung danh gia va muc xép loai
chét lwong d6i voi cong chiic.

Déi voi cong chue thude quyén quan ly cua nguoi ding dau, ngudi dung
dau co quan, to chuc, don vi can ciry kién tai cudc hop nhan xet, danh gia quyét
dinh ndi dung danh gia va mirc xép loai chat luong d6i voi cong chirc.

- Cap c6 thdm quyén danh gid thong bdo bang vin ban cho cong chirc va
thong bdo cong khai trong co quan, to6 chure, don vi noi cong chirc cong tac ve két
qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
to churc, don vi noi cong chirc cong tac, trong do wu tién 4p dung hinh thirc cong
khai trén moi1 trudong dién tir.

1.1.3. Déi véi vién chirc

a) P6i vai vién chire 12 nguoi dimg dau va cap phé ciia ngudi dimg dau

- Vién chtic 1am bdo cdo ty danh gid, mirc xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhéan xét, danh gia
doi véi vién chire.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdm toan thé vién chiic ctua don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi cAu thanh thi thanh phan bao gdm tap thé
lanh dao don vi, dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va

nguoi dung dau cic don vi cau thanh; d6i véi don vi c6 quy mo 16n thi nguoi
dung dau cac don vi cau thanh co thé tham gia ¥ kién bang van ban.
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Vién chirc trinh bay bao co tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhan xét, ddnh gid cia cap uy dang don vi no1 vién chirc cong
tac.

- B6 phan tham muu vé cong tac can bd cua co quan, don vi cod tham
quyén danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c
khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6), d& xuat ndi dung danh gia va mirc xép loai chat
luong ddi véi vién chic.

- Cép c6 thim quyén quyét dinh danh gid, xép loai chat lugng dbi véi vién
chtrc.

- Cép c6 thAm quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao
bang van ban cho vién chuc vé két qua danh gid, xép loai chat lugng; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, to6 churc, don vi noi vién chure cong tic, trong
d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

b) Béi véi vién chirc khdng giit chtic vu quéan ly

- Vién chtrc 1am bdo cdo ty danh gid két qua cong tic theo nhiém vu dugc

giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu.

- To chure cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac d€ nhan xét, danh gia
doi véi vién chire.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gobm toan thé vién chuc cua don vi
hodc toan thé vién chirc cua don vi cau thanh noi vién chirc cong tac trong
truong hop don vi c6 don vi cau thanh.

Vién chuec trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 tham quyén danh gid, xép loai chat lugng cin ctr ¥ kién tai cudc
hop nhan xét, danh gid quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sb
90/2020/ND- CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu quyét dinh noi dung danh gia
va muc xép loai chét luong dbi véi vién chirc.

- Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao
bang van ban cho vién churc va thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don
vi noi vién chire cong tac vé két qua danh gia, Xep loai chat lwong vién chuc;

quyét dinh hinh thtc cong khai trong co quan, té chirc, don vi noi vién chirc
cong tac, trong do6 uu ti€n ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tir.

1.2. Céch thirc thue hién: Nop qua hé théng Van phong dién tu.
1.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so
1.3.1. Thanh phdn ho so
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a) Can bd lam bao cdo tu danh gia, nllafm ,Il’ll:fC Xép loai két qué cong tac
theo chtre trach, qhiém vu dugc giao theo mau s6 01 cua Phu luc baq hanh kem
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
x€p loai chat lugng can bd, cong chire, vién chirc.

b) Cong chirc lam bao cao ty danh gia, nhan murc xép loai két qua cong
tac theo chtrc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cua Phu luc bar‘l hanh
kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctua Chinh phu vé danh
gia, x&p loai chat lugng can b, cong chirc, vién chuc.

¢) Vién chic lam bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hénh kém thgo Nghi gﬁnh SO
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng
can bd, cong chuc, vién chuec.

1.3.2. §6 lwgng ho so: 01 bo.

1.3. Thoi han giai quyét

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua C}linh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chire,
vién churc. Cu thé nhu sau:

—,Thc‘ri diém danh gia, Xép loai chat luong can bg, cong chirc, vién chuc
duoc tién hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam.

- Péi véi don vi sy nghiép cong 1ap hoat dong trong linh vuc giao duc,
dao tao va mot so linh vuc khE:IC c6 thoi diém két thic nam cﬁng tac trudc thzing
12 hang nam thi ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh thoi diém
danh gia, x€p loai chat lugng vién chirec.

1.5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cén bo, cong chirc, vién
chtrec.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, su
dung can bg, cong churc, vién churc.

L7 Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia cip c6 tham
quyén ve két qua danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién churc.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén méu don, miu to khai: Mﬁu s6 01, mau sd 02, miu sb 03 cua
Phu luc ban‘hélnh kém theo Nghi ,dinh s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can by, cong chirc, vién chuc.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xdc; khong né nang, trit dap, thién
vi, hinh thtrc; bao dam dtng thadm quyén quan 1y, danh gid cdn bd, cong chire, vién
chuec.

- Viéc danh gia, x€p loai chat lugng phai can ctr vao chuc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thyc hién nhi€ém vy, thé hién thong qua cong viéc, san
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pham cu thé; do1 vdoi can by, cong chuc, vién chirc 1anh dao, quan ly phai gan
voi két qua thuc hién nhi€ém vu cua co quan, t6 chuc, don vi dugc giao quan 1y,
phu trach.

- Can b9, cong chtrc, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac trong nam chua du
06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, x€p loai chat lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trur trudng hop nghi ché do thai san.

- Can bg, cong chure, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy
dinh cua phap lut trong nam tur 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hi¢n
danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhi€ém vu tréd
1én.

- Cén bd, cong chirc, vién chitc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta
phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam la két qua x&p loai chat luong
cua thoi gian lam vi¢c thuc té cua nam do.

- Két qua danh gid, xép loai chat luong can b, cong chirc, vién chire dugc
st dung lam co s& dé lién thong trong danh gid, xép loai chat lugng dang vién.

- Can bo, cong chire, vién chirc bi xur ly ky luat dang hodc ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chat lugng nhu sau:

+ Céan b, cong chuc, vién chic bi xtr 1y ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh trong nim danh gia thi xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vy, tro truong hop quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP cua Chinh phu vé danh gia, xep loai chét lugng can bg, cong
chure, vién chiic (stra d6i, bo sung tai khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s0 48/2023/ND-
CP cua Chinh phu sira d6i, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP).

+ Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xu 1y ky luat cua cap
c6 thidm quyén nhung di dugc ding 1am cin ct dé danh gid, xép loai chat luong
& mirc khong hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xu 1y ky
luat ban hanh sau nim danh gia d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc
tinh dé danh gia, xép loai chét lwong & nim c6 quyét dinh xur 1y ky lut.

+ Truong hop can by, cong churc, vién chiric 1a dang vién, da bi xur 1y ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu luc trong cliing nim
danh gia thi chi tinh 13 cin cit xép loai chat lugng & mot nam danh gia.

- Ty 1€ can b9, cong chire, vién chuc xép loai “Hoan thanh Xuat sac nhiém

u” trong téng sd can bo, cong chirc, vién chirc tai cung co quan, t6 churc, don vi

va dbi véi ting nhom ddi twong ¢ nhiém vu twong dong khong qua ty 1& dang
vién dugc xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” theo quy dinh cua Péng.
Truong hop co quan, to chirc, don vi ¢6 thanh tich xuat sic, ndi troi, hoan thanh
vuot ké hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tbt céc cong viée dot xudt, c6
dé xuat hodc to chirc thuc hién doi méi, _sang tao tao sy chuyen bién tich cuc,
mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi cap c6 tham quyén quyét dinh ty 1é hoan
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thanh xuét sac nhiém vu phu hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phép
cua can bo, cong churc, vién chuec.

1.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chirc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 niam 2010 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can b9, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa
héi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh
gia, x&p loai chat lugng can b, cong chirc, vién chuc.

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 clia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
x€p loai chat luong can bd, cong chirc, vién chure.

- Quy dinh s6 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 ctua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan 1y can bd va bo nhiém, gidi thiéu can b ng ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cta Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
sO 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
Qinh phan cap quan ly can bg, cong churc, vién chirc thudc pham vi quan 1y ctua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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1.12. Méu Phiéu danh gia, xép loai chit lwong cin bd, cong chirc, vién
chirc (03 mau)
MAu s6 01
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC, PON VI Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic

Co quan, t6 Chirc, AON Vi CONE tAC: ... .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeere e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tr1 t tWONE: oeeeeevieeeeeie et e e eereee e

2. Pao duec, 16i séng: ....................................................................................
3. Tac Phong, 18 161 1AM VIBC: w....vveieeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Y thirc t0 ChiC KY TUAL: ..o

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao,
quan ly, phuy trach (xac dinh r6 ndi dung cong viéc thyuc hién; ty 1¢ hoan thanh,
Cht [rong, tIEN A0 CONE VIBC): vvvreeeeeeeeeeeeeeee et

- Nang luc 1anh dao, quan 1y: .....cccoeieiiii e

- Nang Iuc tAp hop, 0AN KEE: .....veeeeeeeeeeee e
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG

1. Ty nhan X6t U, NHTOC LI «.veeeeeeeeeeeee e

2. Tu xép loai chat 8 (00 SRR

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh
nhiém vy; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay.... thang.... nam
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

IIl. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG CAN BO (Phan
danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét uu, Khuy€t di€m: .......coooviieiiiiiiieieceeee e
2. Két qua danh gid, x€p loai chat [ugng: ........cccoeevviiiiiiiirieee e,

(Hoan thanh xut sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh
nhiém vy; khong hoan thanh nhi¢m vu).
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3. Nhan dinh chi€u hudng, trién vong phat trién ctia can bo: ...................

..., NGay.... thang.... nam.....

DAl DIEN CAP CO THAM
QUYEN

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAu s6 02
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

|5 (O I 1 1<) 1 RSP
Chirc vu, chlitc danhi..........ccooooiiiiiicc e
DON VI CONG tAC ... eiiiiiiiiieeeeee e e e
I. KET QUA TU DANH GIA

1. Chinh tr1 U tHONE: ..eeieeiiieiie ettt e
2. Pao diec, 16i séng: ....................................................................................
3. Tac phong, 18 161 1AM VIBC: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Y thirc t0 ChirC KY TUAL: «..voeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi
dung cong viéc thuc hién; ty 1¢ hoan thanh, chat luong, ti€n d0 cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhén dan, doanh nghiép (d6i v6i nhitng vi tri tiép xtc
tryc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duoc giao lanh dao,
quan 1y, phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1¢ hoan thanh,
chat lugng, ti€n AQ CONG VIEC): .uvivieiiieeeiiiee ettt e e e eeaeeeees

8. Nang lyc 1anh dao, qUAN 1Y: ..oceeeiieiiece e,
9. Nang luc tAp hop, G0AN KEt: ........ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG
1. Tu nhan xét uu, khuyét GHEIN e,
2. Tu xép loai chat 0 (00 SRR
(Hoan thanh xut sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh
nhiém; khong hoan thanh nhiém vu).
...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
[1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho ngudi ding dau don vi cau thanh (néu c6))



....... , hgay.... thang.... nam......
NGUOI NHAN XET, DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
~IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG CONG
CHUC (Phan danh cho cap c¢6 tham quyén danh gid)
1. Nhan xét ut, KRUyEt GIEM: ..o,
2. Két qua danh gia, xép 10ai chAt TUONE: ......ovveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(Hoan thanh xuit sic nhiém vuy; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh
nhiém vy; khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huodng, trién vong phat trién cua can bo:

., hgay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi rvo ho tén)

Mau sb 03
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

HO VA T8N
Chtrc danh NZHE NGRIBP:.........evreeeeeeeeeeeeeeeeee e
DO VI CONE tAC: .. i i e aee e e
. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tr1 i tHONE: .eeeeiieeiieee et e
2. D20 AUC, 101 SONE: .o
3. Tac Phong, 18 161 1AM VIBC: w....veveeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Y thirc t0 ChlC KY TUAL: ..o
5. Két qud thuc hién chtrc trach, nhiém vu duogc giao (xac dinh rd ndi
dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét lugng, tién do cong vi¢e):

6. Thai do phuc vu nhén dan, doanh nghiép (d6i v6i nhitng vi tri tiép xtc
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép):

.................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
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7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duogc giao quan ly, phu
15 2 o] o BRSO

8. Nang lyc 1anh dao, qQUAN 1Y: .....ooviiiiiiieee e
9. Nang Iuc tap hop, 0AN KEE: .....ovveeieeeeeeeeeeeeeeee e
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG

1. Tu nhan xét uu, khuyét GEEINE v
2. Tu xép loai chat TUONE: oot

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh
nhiém vy; khong hoan thanh nhi¢m vu).

NGUOI TU NHAN XET

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA
NGUOI BUNG PAU DON VI SU NGHIEP CONG LAP

.......................................................................................................................

NGUOI NHAN XET, DANH GIA
(K, ghi ro ho tén)

IV KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG VIEN
CHUC (Phan danh cho cap ¢6 thaim quyén danh gia)

1. Nhan xét uu, khuyét GRBITEL oo

2. Két qua danh gia, xép 1oai Chat IUONE: «.....oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(Hoan thanh xut sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh

nhiém vuy; khong hoan thanh nhi€ém vu).
...., Ngay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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2. Tir chire 1anh dao, quan 1y, xin théi viée d6i voi cong chire, vién chire

2.1. Trinh ty thywe hién:

2.1.1. Quy trinh xem xét cho tir chirc lanh dao, qudn ly

a) D6i v6i cong chirc

- Cong chtrc 1anh dao, quan 1y ¢6 don tir chirc.

- Cham nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc don tir chirc, co
quan, b phan tham muu vé to chirc, cdn bd hodc nguoi ding dau co quan, to

chue, don vi noi cong chire dang cong tac ¢6 trach nhiém trao d6i v6i cong chirc
va bao céo cap co thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc dé xuat cia co
quan, b phén tham muu vé t6 chirc, can bo, cap co tham quyen bd nhiém xem
xét, quyét dinh viéc cho céng chirc tir chirc; trudng hop can thiét vi Iy do khéach
quan thi c6 thé keéo dai nhung khong qué 15 ngay lam viéc.

b) Béi véi vién chic

- Vién chuc quan 1y c6 don tur chirc.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chic, co
quan tham muu vé t6 churc, can bd hodc nguoi ding dau don vi su nghi€p cong
1ap not vién chirc dang cong tac c6 trach nhiém trao doi véi vién chic va bao
cdo cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét cia co
quan tham muu vé t6 chirc, cdn b0, cap c¢6 tham quyén b6 nhiém xem xét, quyet
dinh viéc cho vién chtrc théi gilr chirc vu quan 1y; truong hop can thiét vi 1y do
khach quan thi c¢6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

2.1.2. Quy trinh xin théi viéc doi vdi cong chike, vién chirc

Thu tuc nay 4p dung d6i voi truong hop thdi viée theo nguyén vong, thuc
hién quy trinh nhu sau:

a) P6i véi cong chirc

- Cong chirc phai 1am don giri co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, néu dong y cho cong chuc
thoi viée thi co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh thoi viéc bang
vin ban; néu khong déng v cho cong chirc thoi viée thi tra 10i cong chirc bang
van ban va néu ro ly do theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh
46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cia Chinh phu.

b) Pdi véi vién chuc

- Vién chirc ¢6 van ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
cua vién chtrc, néu dong y cho vién chuc thoi viéc thi nguol dung dau don vi su
nghiép cong 1dp cham dat hop dong lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho
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vién chire theo quy dinh. Trudng hop khong ddng ¥ cho vién churc théi viée thi
phai tra 161 vién churc bang van ban va néu r6 1y do theo quy dinh.

2.2. Cach thire thye hién: Nop qua hé théng Van phong dién tu.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

2.3.1. Thanh phan hé so

a) Hd so xem xét cho tir chitc 1anh dao, quan ly

- Dbi voi cong chirc:

+ Pon tur chirc;

+ To trinh ctia co quan, b phan tham muu vé t6 churc, cdn bo;

+ Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

-Déi véi vién chiec:

+ Don tur chuc;

+ To trinh cua co quan tham muu vé td chuc, cén bo;

+ Cic tai liéu khéc c6 lién quan.

b) Ho so xin thdi viée cong chtic, vién chire: Khong quy dinh.

2.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét:

a) T chue: Toi da 1 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don tir chic.

b) Xin thoi viéc:

- Cong chtrc: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don ciia cong chiic.

- Vién chirc: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc vin
ban dé€ nghi ctia vién chirc.

2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chuec.
2.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh
2.6.1. Quy trinh xem xét cho tir churc lanh dao, qudn ly

a) Boi voi cong chirc: Co quan, bo phan tham muu vé to churc, can bd
hodc nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi noi cong chirc dang cong tic; Cap
c6 tham quyén bo nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y.

b) Pdi véi vién chirc: Co quan tham muu vé t6 chiic, cdn bd hodc ngudi
ding dau don vi sy nghi¢p cong 1ap noi vién chiic dang cong tac; Cap cd tham
quyén bd nhiém vién chuc quan 1y.

2.6.2. Quy trinh xin thoi vi¢c

a) D61 voi cong chuc: Co quan, t6 chire, don vi ¢6 tham quyén quan 1y cong
chure.
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b) Bdi véi vién chire: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap str dung
vién chic; Co quan c6 tham quyén quan ly vién churec.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

2.7.1. Quy trinh xem xét cho tir chive: Quyét dinh cho tir chirc 1anh dao,
quan ly.

2.7.2. Quy trinh gidi quyét thoi viéc

a) Pdi voi cong chtrc: Quyét dinh thoi viéc.

b) DBéi vé6i vién chire: Quyét dinh chidm dut hop ddng 1am viéc.

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

2.10.1. Quy trinh xem xét cho tir chirc

a) béi véi cong chtrc 1anh dao, quan ly, viéc xem xét tr chirc dugce thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén thdi gilr chie vu lanh dao, quan 1y;

- Do han ché vé ning luc hoic khong con du ste khoe, uy tin dé hoan
thanh chuc trach, nhiém vu duoc giao;

- Pé co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;

- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay
phiéu theo quy dinh cta cap c6 thim quyén;

- Vi céc 1y do chinh dang khéc.

- Khéng xem xét cho tir chtrc ddi v6i cong chire giit chtrc vy 1anh dao, quan
1y néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam
nhan nhi¢m vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tur churc
ngay s€ anh huong nghiém trong dén loi ich chung ciia Bang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hodc dang bi khdi to,
diéu tra, truy t0, xét Xur.

b) Bdi véi vién chitc quan 1y, viée xem xét tir chitc duoc thyc hién trong
cac truong hop sau:

- Do han ché vé ning luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chirc
trach, nhi€ém vu duoc giao;

- Pé co quan, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra sai pham

nghiém trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cap dudi
truc tlep xay ra tham nhiing, ti€u cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% sb phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.
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- Pbi tuong, quy trinh, thu tyc lay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh
cua cap c6 tham quyén;
- Do khong du strc khoe hodc vi cac 1y do chinh dang khéc;
- Theo yéu cAu nhiém vuy.

- Khong xem xét cho théi gitr chirc vu doéi voi vién chic quan 1y néu
thudéc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong y€u, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi gitr
chic vu ngay s€ anh hudng nghi€m trong dén loi ich chung cua Pang va Nha
nuoc;

+ Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi t6,
diéu tra, truy to, xét xu.

2.10.2. Quy trinh gidi quyét thoi viéc

a) Cong chirc duoc giai quyét thoi viée trong cdc truong hop sau:

- Thoi viée theo nguyén vong ma khong thudc cac trudong hop sau:

+ Cong churc dang trong thoi gian thuc hién viéc ludn chuyén, biét phdi,
dang bi xem xét ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

+ Cong chtc chua phuc vu du thoi gian theo cam két véi co quan, t6
chtrc, don vi khi dugc xét tuyén;

+ Cong chuc chua hoan thanh viéc thanh todn cac khoan tién, tai san
thudc trach nhiém cua ca nhan doi véi co quan, to chire, don vi;

+ Do yéu cu cong tac cua co quan, td chirc, don vi hodc chua bd tri
dugc nguoi thay thé.

- Thoi viéc do 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhi¢m vu

b) Vién chirc dugc giai quyét thdi viéc trong céc truong hop sau:

- Vién chitc don phuong chdm dut hop ddng lam viée theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chuc;

- Pon vi su nghiép cong 1ap don phuwong cham dut hop dong lam viée voi
vién chirc khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan
1 Piéu 29 Luat Vién chirc va khoan 4 Piéu 2 Luat stra doi, b sung mét s diéu
cua Luat Can bd, cong churc va Luat Vién chtc;

- Pon vi su nghiép cong 1ap khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién
chtrc khi két thuc hop dong 1am viéc xac dinh thoi han.

2.11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chuc $6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luaflt, stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ce’}n b0, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sO 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
vé thoi viéc va thu tuc nghi huu d61 véi cong chirc.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bé sung mot s0 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chic.

- Nghidinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc.

- Nghj dinh so0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Quy dinh s6 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan 1y can bd va bo nhiém, gidi thiéu can bo tng ctr.

- Quyét dinh s 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b9, cong chuc, vién chuc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cta Uy ban nhan
dan tinh bdi bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
dinh phan cap quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia
Uy ban nhéan dan tinh Binh Dinh./.

3. ]’35 nhiém vao ngach céng chire, xép lwong d6i véi ngudi hoan
thanh che do tap suw

3.1. Trinh ty thyc hién

- Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tp su phai bao céo két qua tap sy bang
van ban theo cic ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP; nguoi hudng dan tap su nhan xét, danh gia két qua tap su doi
v6i ngudi tap su bang van ban. Cac van ban nay dugc giri ngudi dimg dau co
quan st dung cong chuec.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bdo cdo ctia nguoi tap
su va nhan xét, danh gid ciia nguoi hudng din tap su, nguoi dung dau co quan sir
dung cong chirc danh gid pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viée cua
nguoi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, ngudi ding dau co quan sir
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dung cong chirc co van ban dé nghi nguoi ding dau co quan quan ly cong chirc
quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong cho cong chirc duoc tuyén dung.

3.2. Cach thire thye hién: Truc tiép.

3.3. Thanh phin, s6 lwong hé so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
dugc bao céo cuia nguoi tap sy va nhan xét, danh gid ctia ngudil hudéng dan tap
su.

3.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi di tring tuyén
cong chuc, da hoan thanh thoi gian tap su.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan 1y, st dung cong
chuec.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop ngu:(‘)’i tap su dat yéu cau, dap tng ticu chuexm2 diéu kién cua
ngach cong chirc: Quyét dinh bd nhi€ém vao ngach cong chic va xép luong.

_ b) Truong hop nguoi tap su dat yéu c?}u nhung chua dap ung tiéu chuan,
diéu kién cua ngach cong churc: Quyét dinh xép luong.

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

- Hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang dbi voi trudng hop tuyén dung vao cong chic loai C;

+ 06 thang dbi voi trudng hop tuyén dung vao cong chire loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tré lén, thor gian nghi khong hudng luong, thol gian bi tam
giam, tam gifr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phép luat khong dugc tinh
vao thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tap su nghi 6m dau hoic c6 1y do chinh dang duoi 14
ngay ma duoc ngudi ding dau co quan, don vi noi ngudi duoc tuyén dung vao

cong chire dang thuc hién ché do tap su dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao
thoi gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chét chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc trong
thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap sy dap ung ti€u chuan, dleu kién ctua ngach cong

chirc, nguoi dung dau co quan quén 1y céng chirc quyét dinh bo nhiém ngach va
xép luong.

Truong hop nguoi tap sy chua dap ung ti€u chuan, diéu kién cua ngach
cong chirc, ngudi ding dau co quan quan 1y cong chirc quyét dinh xép luong.
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3.11. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Lut Can b, cong chic s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luaflt, stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ce’}n b0, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh sO 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
ve€ tuyén dung, su dung va quan ly cong chue va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 ve kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b9, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cta Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kem theo Quyét dinh
s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
dinh phan cap quan ly can bg, cong churc, vién chirc thugc pham vi quan ly cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

4. Chuyén ngach cong chirc

4.1. Trinh ty thyc hién

Nguoi ding dau co quan sir dyng cong chuc can cu quy dinh tai Diéu 43

Luat Can b9, cong chirc, de nghi co quan quan ly cong chirc quyét dinh chuyén
ngach cong chirc hodc quyét dinh theo thim quyén phan cap.

4.2. Cach thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

4.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

4.5. Po6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chc.

4.6. Co quan thyc ‘hién thi tuc hanh chinh: Co quan st dung cong
chtic; co quan c¢6 tham quyén quan 1y cong chirc.

4.7 Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém ngach

va x€p luong.

4.8. Phi, L¢ phi: Khong.
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4.9. Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.
4.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cong chuc dugce chuyén ngach phai c6 du tiéu chuian chuyén mon,
nghiép vu cua ngach dugc chuyén va phu hop vdi nhiém vy, quyén han duoc
giao.

- Cong chirc dugc giao nhiém vu khong phu hop véi chuyén mon, nghiép
vu ctia ngach cong chirc dang gitr thi phai dugc chuyén ngach cho phu hop.

4.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Céan bo, cong chirc sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc.

5. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc
5.1. Trinh ty thye hién

‘Nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap quyét dinh hodc dé nghi cap
co tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chic danh nghé nghiép theo tham
quyén phén cap.

5.2. Cach thirc thyc hién

- Truyc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

5.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.

5.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan str dung vién chire;
co quan c6 tham quyén quan 1y vién chirc.

5.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b0 nhiém
chirc danh nghé nghiép va xép luong.

5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Viéc xét chuyén churc danh nghé pghiép duoc thuc hién khi vién chuc
thay doi vi tri viéc lam ma chtrc danh nghé nghi€p dang gilt khong phu hop véi
yéu cau cua vi tri viéc lam mai.

- Vién chtic dugc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.
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5.11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 caa Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chirc, vién chic thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctia Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
5O 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
dinh phén cap quan ly can b, cong chire, vién chire thuoc pham vi quan 1y cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

6. Nghi hwu doi véi cong chire, vién chirc

6.1. Trinh ty thue hién

Co quan, don vi theo tham quyen phan cip quan 1y cong chirc, vién chirc
ra soat cong churc, vién chirc dén tudi nghi huu theo quy dinh, trudc 06 thang
tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong béo thoi diém nghi
huu cho cong chirc, vién chire biét; trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu
ban hanh quyét dinh nghi huu.

6.2. Cach thirc thue hién: Nop qua hé thong Vian phong dién tir.

6.3. Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han giai quyét

- Trudce 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chtrc, don vi quan 1y cong chiic, vién chirc phai ra thong bao bang vin ban vé
thoi diém nghi huu.

- Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chuc, don vi quan 1y cong chirc, vién chure phai ra quyét dinh nghi huu.

6.5. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.

6.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, don vi
quan ly cong churc, vién chuec.

6.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, to' khai: Mau tai Phy luc I, Phu Iuc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu doi véi cong chirc.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chirc,
vién chirc dugc nghi huu theo quy dinh cia Bo luat Lao dong.
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6.11. Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh

- Luét Can b, cong chic s 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cia Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 niam 2010 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luaflt, stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ce’}n b0, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa
héi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 5O 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
vé thoi viéc va nghi huu do1 voi cong chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Quy dinh s6 16-QB/TU ngay 25/6/2024 ciia Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan ly cadn bd va bé nhiém, gidi thi€u can b Gng ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cép quan ly can bg, cong chue, vién chuc thude
pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cta Uy ban nhan
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kem theo Quyét dinh
50 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan déan tinh ban hanh Quy
Qinh phan cap quan ly can bg, cong chure, vién chirc thu¢c pham vi quan 1y ctua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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Maiu thong bao nghi hwru, quyét dinh nghi huu (02 miu)
Miu s 01
MAU THONG BAO NGHi HUU

6 ) T CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phuc

S6: /TB-... ceeeey NGAY .... thdng .... nam ....

THONG BAO (2)
Veé viéc nghi huu ddi véi cong chire
Kinh giri: Ong (DA). .....eveeeiee e

Can ctr Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can ctr Luat Céan bg, cong chtrc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cén ctr Nghi dinh sO 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nam 2006 cua Chinh phu
hudng dan mot so diéu cua Luat Bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hoi bat budc;

Cén ctir Nghi dinh s0 ..../2010/ND-CP ngay ... thang ... nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé thoi viéc va tha tuc nghi huu doi véi cong chur;

Can ctr ho so cong chire va ho so bao hiém xa hi,....... (1) ..... thdng bao:

Ké tir ngdy ... thang ... nam .... s& duoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém xa
héi theo quy dinh.

....(1) ... théng bao dé 6ng (ba) ..... duoc biét va thuc hién./.

Noi nhén: NGUOIPUNG PAU ... (1) ...
- Nhu trén; (Ky tén, dong diu)

- Luu: VT, Ho so cong chirc, TCCB.

Ghi chu:

(1): Co quan, t6 chirc, don vi quan 1y cong chirc;

(2): Théng bdo duwoc co quan, t6 chire, don vi quan Iy cong chire giao truc tiép cho
cong chirc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Luat-bao-hiem-xa-hoi-2006-71-2006-QH11-12985.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-2008-22-2008-QH12-82202.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Nghi-dinh-152-2006-ND-CP-bao-hiem-xa-hoi-bat-buoc-huong-dan-Luat-Bao-hiem-xa-hoi-16079.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Luat-bao-hiem-xa-hoi-2006-71-2006-QH11-12985.aspx

51

MAu s6 01
MAU QUYET PINH NGHI HUU

6 ) T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc
S6: /QP-... ceeeey HGAY ... thdng .... nam

QUYET PINH

Vé viéc nghi huu dé hwéng ché dd bao hiém xi hoi

Can ctr Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can ctr Luat Can bg, cong chtrc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctr Nghi dinh sO 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nam 2006 cua Chinh phu
hudng dan mot so diéu cua Luat Bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hoi bat budc;

Can cir Nghi dinh 50 ..../2010/ND-CP ngay ... thang ... nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé thoi viéc va tha tuc nghi huu déi véi cong chic;

Xétdénghicua ......... Q) ....

QUYET DPINH

Didu 1. ONZ (DA) vvooeeeeeeeeeeeee e S6 80 BHXH: ......ooveereee.

Sinh ngay ...... thANG .. ... NAM e
INOT SINNE Lttt ettt enenes
CRUIC VUL ettt et ettt et e et et e eateeae e teesseeseenteerseessenseensesssenteens
DON VI CONG LAC: .eieiiiieeeeee ettt b b se s seesenens oo
Pugc nghi huu dé hudng ché d6 bao hiém xa hoi tir ngdy ... thang ... nim
Noi cu trl sau khi nghi hurt: ...

Diéu 2. Ché d6 bao hiém xa hoi ddi v6i 6ng (bA) ....ceeveeeeennn.... do Bao hiém xa
héi tinh (thanh pho) ........... giai quyét theo quy dinh cia phap luat Bao hiém xa hdi hién
hanh.

Diéu 3. Thu truong cac co quan, don vi ¢0 lién quan va ong (ba) .......... chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...

- Nhu Pidu 3; (Ky tén, dong dau)

- BHXH tinh (thanh pho). ...

-Luu:.......

Ghi chu:

(1): Co quan, t6 chirc, don vi qudn ly cong chire;
(2): Newoi ditng dau don vi phu trdch céng tdc t6 chire, cdn bé cia co quan, to
chure, don vi quan ly cong chuee./.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Luat-bao-hiem-xa-hoi-2006-71-2006-QH11-12985.aspx
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C. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ THAY THE

1. B6 nhiém chitc vu lanh dao, quan ly dbi véi cong chire, vién chirc
1.1. Trinh ty thwc hién

1.1.1. Pdi v6i cong chire

a) Xin chu truong bo nhiém

Co quan, td chure, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém cong chuc lanh dao, quan
Iy trinh cdp c6 thdm quyén bd nhiém xin chu trwong bang van ban, trong d6
néu 1o sb lugng chic vy, chic danh can kién toan, nguén nhéan su du kién bd
nhiém va dy kién phan cong linh vuc, nhiém vu cy thé.

Cham nhat 13 15 ngay lam viéc ke tur ngay nhéan dugc dé nghi, cip co
tham quyén bd nhiém phai xem xét, quyet dinh vé chu truong bo nhiém, trong d6
xéc dinh rd ngudn nhéan sy du kién bd nhiém, ndi dung khac (néu cb).

Cham nhét 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong y vé chu
truong b6 nhiém, co quan, t6 chuc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hi¢n quy
trinh nhan sy theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chuc,
don vi phai bao cdo cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, chi dao.

b) Thyc hién quy trinh b6 nhiém d6i véi nguon nhén sy tai chd

- Bude 1: Trén co s6 chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cua co quan,
t6 chirc, don vi va ngudn nhan sy trong quy hoach, nguoi dung dau chu tri ciing
tap thé lanh dao ra sodt, thong nhat vé co cu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
nhan sy; xem xét danh séch tit ca nhitng nguoi dugce quy hoach tir ngudn nhéin
su tai chd (gdm ca nhan su dugce quy hoach chirc vu, chitc danh twong duong
tré 1én); ra soat két qua danh gid, nhan xét ddi voi timg nhan su trong quy
hoach va thong qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh dé gioi thiéu ¢ budc tiép theo. Danh sach nhan su duoc gidi thiéu phai ddp
g cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va phu
hop voi chu trrong b nhiém.

Thanh phan: Nguoi ding dau, cap phé cua ngudi duang dau co quan, to
chtrc, don vi. Pai dién co quan hpéc bo phan tham muu vé t6 chirc, can b tham
du hoi nghi nhung khong bo phicu.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

- Buée 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong

Nguoi ding dau trao doi dinh huéng nhan sy bo nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh gidi thi€u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan Tap thé lanh dao; Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 véi t6
chirc dang cap trén co s0) hodc cap uy cling cap (461 voi td chirc dang cap co so)

clia co quan, td chure, don vi; nguoi ding dau cac don vi thudc va truc thudce
(n€u co).

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién tham dy hoi nghi gidi
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thiéu 01 nguoi cho 01 vi trf chire vy, chire danh; nguoi dat sO phiéu cao nhat
trén 50% so phleu gio1 thi¢u thi dugc lua chon. Truong hop khong c6 ngudi nao
dat trén 50% s6 phleu gioi thiGu thi chon tat ca ngudi c6 s6 phiéu giéi thicu dat
tur 30% tro 1én dé gioi thidu ¢ budc tlep theo; truong hop khong c6 nguoi dat
da 30% so phiéu gi0i thiGu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va
béo cdo cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.
- Bude 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Trén co so két qua gidi thiéu nhan sy ¢ bude 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thdo luan va gidi thi€u nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho 01 vi tri chltc vy, chitc danh trong s6 nhan sy duoc gio1 thiu & budc 2
hodc gi6i thiéu nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi dat
s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 phleu gio1 thiéu thi duoc lya chon. Truong hop
khong c6 nguoi nao dat trén 50% so6 phleu gio1 thiGu thi chon tat ca nguoi co sd
phiéu giéi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo; trudng hop
khong c6 nguoi dat dit 30% sb phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thyuc hién cac
budc tiép theo va bao cdo cp co tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gidi thi€u & budc nay khac véi nhan sy duge gioi
thiéu & budc 2 thi tap thé lanh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lya chon
nhan sy dé gidi thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh cta minh. Nguoi duoc lya chon phai dugc tdi thicu
2/3 tong sO thanh vién tap the lanh dao gioi thiéu. Truong hop khong c6 ngudi
dat du s6 phleu thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va bao céo cip
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong b6 tai hoi nghi nay.

- Buére 4: Hoi nghi cdn bo chu chot

Tb chirc léy y kién ctia can bo chu chét theo danh séch nhan sy duge gi61
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao mo rong tai Bude 2; nguoi ding dau cac to

chure chinh tri - x& hoi cua co quan, t6 chirc, don vi (néu co); cap pho cua nguoi
dtng dau cac co quan, to chirc, don vi thude va truc thude (néu cb).

Truong hop bd nhiém cong chic 1anh dao, quan 1y cta don vi 1a to chic
c4u thanh hodc clia co quan, t6 chirc, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung
6 dudi 30 ngudi hode cua co quan, t chtre, don vi khong co don vi thudc, truc
thudc thi thanh phan tham du gdm toan thé cong chiic clia co quan, to chuc,
don vi do.

Trinh tu 13y ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & budc
3; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
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quy dinh cua phap lut; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat
trién va du kién phan céng cong tic.

~ Ghi hodgc tich phiéu gi6i thiéu nhén sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

- Buée 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 3)

Trudce khi tién hanh héi nghi, co quan, to6 chirc, don vi c6 van ban dé nghi
cap uy cung cap danh gid, nhan xét bang van ban vé€ nhan sy; tién hanh xac
minh, két ludn nhiing van d€ méi ndy sinh (n€u c6) d61 voi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su su. Thanh phﬁn: Thuc
hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thyc hién: Can ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban cia
cap ty cung cap, két qua lay phleu & cdc hoi nghi; két qua xdc minh, két luan
nhimg van dé méi nay sinh (neu co) 601 v6i nhan su duge dé nghi bd nhiém,
tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 phleu gioi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi b6 nhiém. Trudng hop c6 02 nguoi c6 so phiéu
ngang nhau déu dat 50% s phiéu gidi thiéu thi nguoi ding dau xem xét, lya
chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; déng thoi bao cao dﬁy du cacy kién khdc
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, t6 chuc, don vi ra quyet dinh bd nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

c¢) Thyc hi¢n quy trinh b6 nhiém ddi vai nguon nhan su tir noi khac

Truong hop nhan sy do cap co tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém
tr nguén nhan sy ngoai co quan, t6 churc, don vi hodc do co quan, t6 chtrc, don
vi dé xuat (tir nguon nhan sy ngoai co quan, t6 chuc, don vi) thi co quan, bd
phan tham muu vé td churc, can bod cla co quan co tham quyén bd nhiém tién
hanh céc cong viéc gdbm 03 bude nhu sau:

- Buée 1: Trao doi, lay § y kién cua tap thé 1anh dao cta co quan, to chirc,
don vi noi du kién b6 nhiém vé chu truong bd nhiém.

- Buwdc 2: Trao doi, 1ay y kler} ctia tap thé 1anh dao noi nhén sy dang cong
ta}c vé qhﬁ truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi1 nhan sy dang cong tac t6 chure
lay phiéu.

Nguoi dugc dé nghi b nhiém phai dat trén 50% sb phiéu giéi thiéu (tinh

trén tong sb nguoi dugc tri¢u tap); truong hop dat 50% thi do nguoi dung dau
xem x¢ét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cia co quan, to6 chuc, don vi va hd so nhan sy theo
quy dinh.

Gap nhan sy dugc du kién b6 nhi¢m dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.
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- Bude 3: Chu tri, phdi hop voi cac co quan, t6 chirc, don vi lién quan

tham dinh vé& nhan su va 1ap to trinh trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, td chire, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi du kién bod nhiém)
hodc nhéan sy duoc du kién bd nhiém con ¢o v kién khac nhau, chua théng nhat
thi co quan, b phan tham muu vé tO chire, can bd béo céo dﬁy ducacy kién va
trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1.1.2. Ddi véi vién chire
a) Xin chi truong bd nhiém

Co quan, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém vién chirc quan 1y trinh cap c6 thim
quyén bd nhiém xin chil truong bang vin ban, trong d6 néu rd chtc vu, chic
danh can kién toan, nguén nhan sy du kién bd nhiém va du kién phan cong linh
vue, nhiém vu cu thé.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngy nhan dugc dé nghi, cap c6
tham quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong b6 nhiém.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c¢6 van ban dong y vé chu
truong bd nhiém, co quan, t6 churc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan sy theo quy dinh.

b)Thuc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd
- Buédc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu cta don vi va ngudn
nhan sy trong quy hoach, nguoi ding dau chu tri cung tap thé 1anh dao thao luan,
ra soat, théng nhat vé co ciu, b luong, tidu chuan, diéu kién va quy trinh nhan
sur; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét doi voi timg nhéan sy
trong quy hoach (gom ca nhan su dugc quy hoach chirc danh twong duong tré
1én) va thong qua danh sach nhan sy d4p ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
dé 1ay y kién gi6i thiéu ¢ budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi dimg dau, cap phé clia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap;
viéc xac dinh nguodi dung dau trong co s¢ giao duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua Bang va caa phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau, cip phod cua nguol ding dau don vi su
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 Vi to chiic
dang cap trén co sd) hodc cip uy cung cap (461 v6i to chirc dang cap co s6) cua
co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i Vol t6
chirc dang cap trén co sd) hoic ngudi dimg dau cip ty cung cap (ddi véi t6 chirc
dang cap co s&) cua co quan, don vi tham du.
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Can ¢t vao phan cap tham quyén bo nhiém, dai dién 1anh dao co quan c6
tham quyén bo nhiém chu tri hdi nghi hodc uy quyén chu tri hdi nghi.

, Ngl}’(‘ri dl’l’ng dﬁy co quan hoac by phan tham muu vé ',[6 chure, can bd cua
cap c6 tham quyén bd nhiém tham du hodc uy quyén cho cap pho tham du hoi
nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.
- Budc 2: Ho1 nghi tap thé 1anh dao mé& rong

Can ¢t vao co cau, sb lugng, ti€u chuan, diéu kién va danh sach nhan sy
da duoc thong qua & budc 1, ngudi dimg dau trao d6i dinh hudng nhan sy bd
nhiém phu hop véi yéu cu cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gi6i
thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phﬁn ‘Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thuong vu
cap uy cung cap (d01 v6i t6 chirc dang cap trén co s6) hodc cap ty cung cap (d6i
v6i to chic dang cdp co sd) cla co quan, don vi; ngudi ding dau cac don vi
thudc va truc thudce (néu co).

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi giéi
thiéu 01 nguoi cho mot chirc danh; nguoi no dat sd phiéu cao nhét trong sb
nguoi dat ty 1¢ trén 50% tinh trén téng s6 nguoi dugc triéu tap gidi thi¢u thi
dugc lua chon. Truong hop khéng cé ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca
ngudi c6 s0 phiéu gioi thiu dat tir 30% tro 1én dé gidi thigu & budc tiép theo.
Truong hop khong co nguoi dat 30% sO phleu gioi thi€u thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao cao cip c6 thaim quyén xem xét, chi dao.

Ph1eu gio1 thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.

- Buédc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (14n 2)

Trén co so két qua gidi thiéu nhan su ¢ budce 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thao luan va gioi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
01 chtrc danh trong s6 nhan sy dugc gidi thiéu ¢ bude 2 hodc gidi thiéu nguoi
khéc c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat
trong s6 nguoi dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sd ngudi dugc triéu tap gidi
thi¢u thi dugc lua chon. Truong hop khong c6 nguot nao dat trén 50% thi chon
tat ca ngudi co sb phiéu gisi thiéu dat tir 30% tr¢ 1én dé gii thidu o budc tiép
theo. Truong hop khong c6 nguoi dat 30% s6 phleu gioi thiGu thi khong tiép tuc
thue hién cdc bude tiép theo va bao cao cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi€u & budc nay khac véi nhan sy duoc gioi
thi¢u & budc 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét,
quyét dinh viéc lya chon nhan sy dé gidi thiéu ¢ budc ti€p theo bang phicu kin
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theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi dugc lua
chon phai duoc téi thiéu 2/3 tong sé thanh vién tap thé lanh dao gioi thi¢u.
Truong hop khong c¢6 nguoi dat du sO phleu thi khong tiép tuc thuc hién cac
budre tiép theo va bao cdo cip co thim quyén xem xét, chi dao.

P}neu gio1 thiéu nhén sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban, dugc
cong bo tai ho1 nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can bd chu chét

T6 chirc lay ¥ kién cta cén bo chu chét theo danh sach nhan sy duoc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; ngudi dimg dau
cac t0 chure chinh tri - xa hoi cua don vi sy nghiép cong 1ap; cap phd nguoi dung
dau don vi thudc va truc thudc (néu co).

Truong hop bo nhiém vién chirc quan 1y cua don vi 13 t6 chitc ciu thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung cd dudi 30 nguoi hodc
co quan, don vi khoéng c6 to chirc cdu thanh thi thanh phan tham dy gom toan
thé vién chuc cua co quan, don vi.

Trinh tu lay ¥ kién: Thong béo danh sach nhan sy duoc gidi thidu ¢ budc
3; tém tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tdc; ban k& khai tai san, thu nhap
theo quy dinh cta phéap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat
trién va du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu giéi thi¢u nhan sy (co thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gi6i
thiéu nhan su do Ban t6 chitc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Ho1 nghi tap thé 1anh dao (lﬁn 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi ¢6 van ban dé nghi Ban
thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo (nhing noi khdng c6 ban thuong
vy, chi iy) danh gid, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xdc minh, két
luan nhitng van dé méi nay sinh (néu c6) déi voi nhén su.

Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyet nhan su.
Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & buée 1.

Trinh ty thuc hién: Can ¢t vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban cua
Ban thuong vu dang uy, chi iy hodc dang uy, chi bo; két qua lay phleu & cac hoi
nghi; két qua xac minh, két luan nhing van dé méi nay sinh (neu co) d01 Vol
nhan sy duoc dé nghi b nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyet nhan
su bang phiéu kin.

Nguyén tic lra chon: Nguoi dat sO phiéu cao nhét trong s nguoi dat ty 18
trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duogc triéu tap gioi thiéu thi dugc lwa chon dé
nghi bo nhiém. Trudng hop 02 ngudi ¢ sd phiéu ngang nhau déu dat ty 18 50%
thi nguoi dung dau xem xét, lya chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; déng thoi
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bdo cdo day du cac y kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bod nhiém do Ban t chtrc hoi nghi phat hanh, cé
dong dau treo cua don vi. K€t qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Nguoi ding dau don vi sy nghi€p cong lap ra quyet dinh b nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bd nhiém ddi v6i ngudn nhan su tir noi khdc

Truong hop nhan sy do cap co6 tham quyén du kién diéu dong, bd nhi¢ém
tur ngudn nhén sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chtrc don vi dé xuat
thi co quan, b phan tham muu vé to chire, can bo tién hanh cac cong viéc gom
03 budc nhu sau:

- Budc 1: Trao doi y kién voi tdp thé 1anh dao ctia co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bo nhi¢m.

- Budc 2: Trao d6i ¥ kién véi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tic vé
chu truong b6 nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bd nhiém dang cong
tac to chire 1y phiéu. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai dat s6 phiéu trén 50% tap
thé lanh dao dong y; truong hop dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau xem xét,
quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bdo céo cip c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

Lay danh gi4, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chic.

Gap nhan sy dugc du kién bd nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop voi cac co quan, t6 chirc lién quan tham dinh
vé nhan sy va lap to trinh trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, t6 chuc, don vi (no1 nhan sy cong tac hodc noi du kién b nhiém) hoac
nhan sy duoc duy kién bo nhiém con co y kién khac nhau, chua thong nhét thi co
quan, b phén tham muu vé to chure, can b bao cao day du cac y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh hoic
g1 ho so qua hé thong van phong dién tir (https://vpdt.binhdinh.gov.vn).
1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so
5.3.1. Thanh phan ho so
a) Ho so bo nhiém cong chic 1anh dao, quan 1y:

- To trinh vé viée bd nhi¢m do nguoi dimg dau O quan, t6 chirc, don vi
ky (d6i véi truong hop trinh cap trén co thim quyén quyét dinh bd nhiém); hoic
do nguoi ding dau co quan, bd phén tham muu v€ cong tdc t6 chue, can bo ky
(461 voi trudng hop ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kem theo bién ban
kiém phi€u & cac budce trong quy trinh bd nhiém.
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- S0 yéu Iy lich do ¢4 nhan ty khai theo mAu quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tiép quan ly xac nhén va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

- Ban tu kiém diém 03 ndm cong tac gan nhét.

- Panh gid, nhan xét cia chi by, ddng uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gﬁn nhét cta tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chat dao duc, 161 sdng, ¥ thire t6 chie ky luat, doan két noi bo, ning luc
cong tac, két qua thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tdc), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét ctia chi iy noi cu trid d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cuia ban than khac véi noi cu tra ctia gia dinh thi phai lay nhan xét cia
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tidu chuan chinh tri cta cap iy c6 tham quyén theo quy dinh
cua Bo Chinh tri v€ bao vé€ chinh tri noi by Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bd nhiém. Trudng hop nhan su ¢6 vin bang do co sé gido duc nude ngoai hodc
co s& gido dyc trong nude lién két véi nude ngoai cap thi thuc hién viée cong
nhan theo quy dinh ctia phap luat.

- Gidy chimg nhén strc khoe cua co sy té co tham quyén cip trong thoi
han 06 thang trude ngay nop ho so.

- HO so b nhiém vién chirc quan ly

- To trinh vé viéc bd nhiém do ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap
ky (d6i voi truong hop trinh cap trén co thém quyén quyét dinh bo nhi¢ém) hoac
do nguoi ding dau bo phén phu trach vé cong tac to chuce can bo ky (d6i voi
truong hop nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh).

- Ban tong hop ket qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bé nhiém.

- So yéu 1y lich vién chfrc do c4 nhan tu khai theo mau quy dinl}, duoc don
vi su nghiép cong 1ap tryc ti€p quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thot gian khong qué 06 thing.

- Ban ty kiém diém 3 ndm cong tic gan nhat.

- DBanh gid, nhan x¢ét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gid,
nhén xét trong 03 nam gan nhat cta tdp thé 1anh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i sdng, y thuc to chire ky luat, doan két noi bo, ning luc cong téc,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai thé hién rd san
pham cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c9),
uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét ctia chi iy noi cu tri d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop



60

noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tra ctia gia dinh thi phai ldy nhan xét cia
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra.

- Két luan cua cip uy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri.
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bd nhiém. Trudng hop c6 van bang do co sd dao tao nudc ngoai cip hodc co s&
dao tao trong nudc lién két v&i nude ngoai cép phai duoc Bo Gido duc va Pao tao
ching nhan.

- Gidy chimg nhén sirc khoe cua co sy té co tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

1.3.2. S6 hrong hd so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han giai quyét: Cham nhét 13 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6
van ban dong ¥y vé chil truong bo nhiém cia cap co thim quyén bd nhiém, co
quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhéan su theo quy
dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, to chtrc, don vi phai bao cdo cap
c¢6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

1.5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chtrc, vién chc.

1.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, su
dung cong chirc, vién chirc theo tham quyén phan cap quan ly.

1.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

1.10.1. Déi voi cong chic

- Bao dam tiéu chuin chung theo quy dinh ctia Pang, ctia phdp luat va tiéu

chuan cu thé ctia chirc vu, chtrc danh bo nhiém theo quy dinh ctia co quan ¢ thAm
quyén.

- Pbi v6i nhan sy tir nguon tai chd phai duge quy hoach vao chire vu,
chtrc danh bd nhiém hoic dugc quy hoach chirc vu, chirc danh twong duong trd
1én. B6i véi nhan sy nguén tr noi khac phai dugc quy hoach chuc vy, chirc danh
tuong duong tré 1én. Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét
dinh.

- Truong hop co quan, t6 chl’xq, don Vj moi thanh lép,chu:a thuc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thot gian gilt chuc vy, chitc danh ddm nhiém hodc chic vy, chiic
danh tuong duong t6i thiéu 12 02 nam (24 thdng), néu khéng lién tyuc thi duoc cong
don (chi cong don ddi voi thoi gian gitt chte vu, chirc danh tuong duong) hoac
bao dam thoi gian cong tc lién tuc trong nganh, linh vuc theo tiéu chuan cu thé
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cta chirc vy, chitc danh b6 nhiém. Truong hop dac biét do cép c6 thAm quyén
xem xét, quyét dinh.

- Co hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

- Piéu kién vé tudi bd nhiém:

- Céng chirc dugc dé ‘nghi bd nhiém lan dau gitt chtc vu, chirc danh lanh
dao, quan 1y hoac de nghi bd nhiém giit chtrc vy, chtrc danh lanh dao, quan ly cao
hon thi phai da tudi dé cong tac tron thoi han b6 nhi¢m. Thoi diém tinh tudi bo

nhi¢m thyc hién theo quy dinh cua cap c6 thAm quyén. Truong hop dic biét do
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- ’Cong chitc duge bd nhiém gilr chirc vy, chic danh n}éri tuong duong
hodc thap hon chuc vy, chitc danh dang gitr thi khong tinh tudi bé nhi¢m theo
quy dinh nhu trén.

- C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach dugc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chic vu; khong dang
trong thoi han xtr 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi to, diéu tra, truy
t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cia Pang va cta phép luat.

1.10.2. Ddi véi vién chire
- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va tiéu
chuan cu thé cta chirc vu bd nhiém theo quy dinh cta co quan c6 thim quyén.

- P6i v6i nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chic vu
chitc danh b6 nhiém hodc duge quy hoach chirc vy, chirc danh twong duong tr&
1én. Pbi v4i nhan sy nguén tur not1 khac phai dugc quy hoach chuc vy, chirc danh
tuong duong trd 18n. Trudng hop dic biét do cip c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh. Truong hop don vi mai thanh 13p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian giit chirc vu dang dam nhiém hodc chie vu tuong duong toi
thiéu 1a 02 ndm (24 théng), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don
d6i véi thoi gian gitt chiic vy tuong duong), trir trudng hop dugce bd nhiém lan
dau. Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Co hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.
- Diéu kién vé tu6i bd nhigm:
+qVién chirc duoc dé nghi bo nhiém 1an dau gilt chuc vu qquén 1y hoac dé
nghi bé nhiém gitr chirc vu quan ly cao hon thi phai du tu6i dé cong tac tron
thoi han bd nhi¢m. Thoi diém tinh tudi bo nhi¢m thyc hién theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén. Truong hop dic biét do cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Vién chic dugce bd nhiém glu: 7chu:c vu méi tuong duong hoac thap hon
chtc vu dang gitr thi khong tinh tu6i bo nhiém theo quy dinh nhu trén.
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+ C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

+ Khong thudc cac truong hop bi c,ém dam nhiém chirc vy, khong dang
trong thoi han xu ly ky luat, dang bi khoi t6, diu tra, truy t0, xét xu, khong trong
tho1 gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va
cua phép luat.

+ Vién chuc bi ky luat trong thdi gian gitt chite vu thi khong bo nhiém,
gi61 thi¢u img cir vao chure vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Pang va
cua phap luat.

1.11. Can c& phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Céan bo, cong chirc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat’sfra ddi, bod sung mot sb diéu cua Luat Ca’}n bd, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- - Nghi djnh\sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 dicu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
ve tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chtrc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc.

- Quy dinh sO 16-Qb/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh uy vé
phén cap quan ly can bd va bo nhiém, gidi thi¢u can bd ung c.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctia Uy ban nhén
dan tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kem theo Quy€t dinh
s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
anh phan cap quan ly can bg, cong churc, vién chirc thudc pham vi quan 1y ctua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh./.

2. B6 nhiém lai chire vu linh dao, quan ly ddi véi cong chirc, vién
chirc
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2.1. Trinh ty thue hién

2.1.1. Poi véi cong chire

a) Bugc 1: Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cap cé
tham quyén bé nhi€m phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét boé nhiém
lai @61 véi cong chuec.

b) Budc 2: Cong chirc lam bdo cdo tu nhan xét, danh gid viéc thuc hi¢n
chtrc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chirc vu gui cap c6 tham quyén bd
nhiém.

¢) Budc 3: Hoi nghi cdn bo chu chét 1y y kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, t6 chtrc, don vi: Nguoi ding dau, cap pho cua
nguoi dung dau co quan, to chic, don vi.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 v6i to chuc dang cap trén co s0)
hodc cap uy cung cap (d6i voi to chirc dang cp co sd) clia co quan, to chire, don
vi;

+ Nguoi dimg dau cac don vi thude va truc thude, céc to chirc chinh tri -
xd hoi cua co quan, t6 chirc, don vi (néu c6); cép pho cua nguoi dimg dau céc co
quan, t6 chirc, don vi thudc va truc thuge (néu cd). Truong hop b6 nhiém cong
chtrc 1anh dao, quan 1y ctia don vi 1a t6 chirc cdu thanh hodc cta co quan, t6
chac, don vi c6 don vi thude, truc thuge nhung c6 dudi 30 ngudi hodc cua co
quan, t6 chirc, don vi khong co don vi ‘thudce, tryc thudc thi thanh phan tham du
gdm toan thé cong chirc ctia co quan, t6 chirc, don vi do.

- Trinh ty thuc hi¢n: Cong chirc duge xem xét dé b6 nhiém lai bdo céo tu
nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chic
vu; hoi nghi tham gia gdp ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi
cong chirc dugce xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phleu duoc guri 1én cap c6 thim quyén
b6 nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Ngudi ding dau co quan, t6 chire, don vi truc tiép st dung
cong chirc danh gid, nhan xét va dé xuat viéc bd nhiém lai.

d) Budc 5: Tap thé lanh dao co quan, t6 chitic, don vi thao ludn va biéu
quyét nhan su

- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, to chtic, don vi gdm ngudi ding
dau, cap phoé cua ngudi ding dau co quan, td chure, don vi.

- Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua léy phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chdt. Cong chirc dugc
de nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thiu (tinh trén tong s6 nguoi
dugc tri¢u tdp tham gia hdi nghi cdn bd chu chot); truong hop dat 50% thi do
nguoi diang dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao céo cap
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c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.
Xéc minh, két luan nhimg vin d& méi nay sinh (néu c6).

Lay y kién bang van ban cua cap iy cung cap v€ nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s phiéu gioi
thi¢u cua tap thé 1anh dao; trudong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi ding dau
quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cép c¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cép co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, t6 churc, don vi ra quyet dinh b6 nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2.1.2. Poi véi vién chire

a) Budc 1: Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan,
don vi ¢6 tham quyén b nhi¢ém phai ra thong bdo thyc hién quy trinh xem xét
b6 nhiém lai d61 vo1 vién chiec.

b) Budc 2: Vién chuc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chtrc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chie vu.

¢) Bude 3: Hoi nghi can bd chil chét 14y ¥ kién vé viéc bo nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, don vi, gdbm: Nguoi dimg dau, cip phé cua
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap; viée xdc dinh nguoi ding dau trong
co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cua Pang va cua phap luat
chuyén nganh. Truong hop nguoi ding dau, cap pho cua nguoi dung dau don vi
su nghiép cong 1ap khong trong Ban thudng vu cap uy cung cap (d01 v6i t6 chuc
dang cap trén co s6) hodc cép uy cung cap (461 véi to chirc dang cap co s0) cua
co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap ty cung cap (dbi voi t6
chic dang cap trén co so) hodc nguoi ding dau cap ty cung cap (d6i vai to chirc
dang cap co sd) cuia co quan, don vi tham du.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 v6i t6 chuc dang cép trén co s0)
hodc cap uy cung cap (ddi véi to chire dang cip co sd) ctia co quan, don vi;

+ Nguoi dimg dau cdc don vi thudc va tryc thude (néu c6), cic to chirc

chinh tri - xa hoi cua don vi sy nghiép cong lap; cap pho ngudi ding dau don vi

thudc va tryc thude (néu c6). Truong hop bd nhiém vién chirc quan 1y cua don

vi 12 t6 chtrc cAu thanh hodc co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung

c6 dudi 30 ngudi hodc co quan, don vi khong cé td chirc ciu thanh thi thanh
phﬁn tham du gém toan thé vién churc cta co quan, don V1.

- Trinh tu thyc hién: Vién chirc dugc xem xét dé bd nhiém lai bdo cdo tu

nhan xét, danh gid viéc thyc hién chuc trach, nhiém vu trong thot han gilt chuc

vu; hoi nghi tham gia gép y kién va bé phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi voi
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vién chirc dugc xem xét bo nhi€ém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giri 1én nguoi
dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén b nhiém. Két qua kiém phiéu khong
cong bo tai ho1 nghi nay.

d) Budc 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan sy
- Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gdm:

Nguoi ding dau, cip pho cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap;
viéc xac dinh nguoi dung dau trong co s¢ gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau, cip phd cua nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cép uy cung cap (déi véi t6 chuc
dang cap trén co so) hodc cap ty cung cap (dbi véi to chire dang cap co s0) cua
co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i Vol t6
churc dang cap trén co s6) hoic ngudi ding dau cip uy cing cap (d6i voi to chic
dang cap co sé) cua co quan, don vi tham du.

- Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua 1y phiéu & hoi nghi can bo chi chét. Vién chuce duge dé
nghi b nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc tridu tap
tham gia hoi nghi can b chu chot gioi thiu. Truong hop dat ty 18 tir 50% tro
xudng thi bao cao cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh.

Xéc minh, két luan nhitng van dé maéi ndy sinh (néu co).

Lay ¥ kién bang van ban ctia ban thudng vu dang uy, chi uy hoic dang uy,
chi bo vé nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su béng
phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1 trén 50% tong sb
thanh vién tap the lanh dao dong ¥, truong hop nhén sy dat ty 1¢ 50% thi do
nguoi ding dau quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh; trudng hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cdo day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi sy nghi€p cong lap ra quyet dinh b6 nhiém lai
theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2.2. Cach thire thye hién: Truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh hoic
gt ho so qua hé thong van phong dién tir (https://vpdt.binhdinh.gov.vn).

2.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so
2.3.1. Thanh phin hd so
a) Ho so' b6 nhiém lai cong chirc 1anh dao, quan ly

- T trinh vé viéc bod nhiém do ngudi dimg dau co quan, té chic, don vi
ky (do61 vo1 truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém); hoac
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do nguoi dung dau co quan, bo phan tham muu vé cong tic to chirc, can bo ky
(do61 voi truong hop ngudi ding dau co quan, to chuc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phi€u & cac budce trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau khé
4x6, dugc co quan truc tiép quan ly xac nhén va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

- Ban tu kiém diém trong thoi han gitt chire vu.

- Danh gid, nhén xét cta chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gla
nhén xét trong 03 nam gan nhat ctia tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi vé
pham chit dao dirc, 161 sdng, ¥ thirc t6 chire ky luat, doan két noi bo, niang luc
cong tac, két qua thyc hién chic trach, nhiém vy duoc giao (trong d6 phai xdc
dinh r& san pham cu thé, thanh tich trong cOng tdc), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét ctia chi iy noi cu trd doi voi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tri cia ban than khac véi noi cu tra ctia gia dinh thi phai 1y nhan xét cua
chi iy not1 ban than cu tra va noi gia dinh cu tru.

- Két luan vé tidu chuan chinh tri cta cap iy c6 tham quyén theo quy dinh
cua Bo Chinh tri v€ bao vé chinh tr1 ndi by Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bd nhiém. Truong hop nhan sy cd van bang do co sd giao dyc nudc ngoai hodc
co s& gido duc trong nude lién két véi nudc ngodi cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh ctua phap luat.

- Gidy chimg nhén sirc khoe cua co s y té co tham quyén cip trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

b) Ho so bd nhiém lai vién chirc quan 1y

- To trinh vé viéc bo nhi¢m do nguoi ding dﬁu don vi sy nghi€p cong 1ap
ky (d61 voi truong hop trinh cép trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém) hodc
do nguoi dung dau bo phéan phu trach vé cong tac to chirc can bd ky (doi voi
truong hop nguot dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bé nhiém.

- So yéu 1y lich vién chirc do cé nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don
vi su nghiép cong lap truc ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang.

- Ban tu kiém diém trong thoi han gitt chire vu.

- Danh gid, nhan x¢ét cua chi by, dang uy co quan noi cong tic; danh gid,
nhan xét trong 03 nim gan nhét cta tap thé ldnh dao co quan, don vi vé pham
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chat dao dc, 16i song, ¥ thic to chire ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong téc,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién rd san
pham cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c9),
uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét cua chi iy noi cu trd do1 voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra.

- Két luan cua cap uy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri.
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bd nhiém. Truong hop c6 van bang do co sd dao tao nudc ngoai cap hodc co so
dao tao trong nudc lién két v&i nudce ngoai cép phai dugc B Gido duc va Bao tao
chirg nhan.

- Gidy chung nhan st khoe cia co sy té co tham quyén cép trong thoi
han 06 thang.

2.3.2. So lwong hé so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét
tho1 han gitr chirc vu bd nhiém theo quy dinh.

2.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chic
lanh dao, quan 1y.

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st
dung cong chtrc, vién chirc theo tham quyén phan cap quan ly.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém lai
chtrc vu 1anh dao, quan ly.

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

2.10.1. Pdi v6i cong chire

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vy 1anh dao, quan 1y.

- Pap ung tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén tai thoi di€ém bo nhiém lai.

- Co quan, to chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly.

- Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.

- Khéng thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chic vy theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai chic vy lanh
dao, quan ly:
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_ + Cong chuc lanh dao, quan ly dang trong thot han xur 1y ky luat, dang bi
diéu tra, truy to, xét xu;
_+ Cong chte lanh dao, quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, t6 chuc
c6 tham quyén cur di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang tro 1én;
+ Cong churc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi trd tir 03
thang trd 1én tai cac co so y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
2.10.2. Pi véi vién chirc
- Hoan thanh nhi€m vu trong thoi han gitt chirc vu quan 1y.
- bap ung tiéu chuén churc danh quan 1y theo quy dinh cta co quan, don vi
c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.
- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chic quan ly.
- Pu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.
- Khéng thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chic vy theo quy dinh
cua phap luat.
- Céc truong hop chua thyuc hién quy trinh bo nhiém lai chirc vu quan ly:
+ Vién churc quan ly dang trong thot han xu 1y ky luét, dang bi diéu tra,
truy to, xeét xu;
_ + Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 tham
quyén cu di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd Ién;
+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd
1én tai cac co s& y t€ hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
2.11. Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh
- Luat Can bg, cong chirc ) 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
- Luét sua d6i, bo sung mot s diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- - Nghi d’inh‘sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
veé tuyén dung, su dung va quan ly cong chie va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé ki€ém dinh chat lwgng dau vao cong churec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
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- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Quy dinh 5O 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cdp quan 1y can bd va bd nhiém, gidi thiéu can bo tng ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/Qb-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can by, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctua Uy ban nhan
dan tinh bdi bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy
dinh phéan cép quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh./.




