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TINH BINH PINH Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S64412 /QB-UBND Binh Dinh, ngay20 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Cong b thii tuc hanh chinh ndi bd ciia cac co' quan hanh chinh
nha nwéc thuge pham vi chire nang quan ly ciia Sé Giao thong van tai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat Sura a”oz b6 sung mét so diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh sé 1085/0D-TTg ngdy 15 thing 9 nam 2022 cua Thii
twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidan héa thii tuc hanh chinh ngi
bé trong hé théng hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh so6 3973/0P-UBND ngay 29 thang 11 niam 2022 ciia Uy
ban nhan dén tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi
bo cua cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Binh Dinh giai doan 2022 - 2025,

Thuee hién Céng van sé 5990/VPCP-KST T ngay 22 thang 8 nam 2024 cua
Bé trudng, Chii nhiém Vian phong Chinh phii vé viéc céng bo, ra sodt, don gidan
hoa thu tuc hanh chinh noi bo;

Theo dé nghi ciia S¢ Giao théng vén tdi tai To trinh s6 135/TTr-SGTVT ngay
17 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd 09 thu tuc hanh chinh ndi bd cua cac co quan hanh chinh nha
nudc thudc pham vi chiic nang quan 1y cia S& Giao thong van tai (co Phu luc kem
theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Giao thong
van tai, Giam déc S& Noi vu, Thu trudng cac sd, ban, nganh thudc tinh; Chu tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh ph va cac co quan, don vi, to chirc, c4 nhan
c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay M

N{\?}'l"hg"f 5 KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; 5
- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phu); OM‘ P / Q CHU TICH
- B6 Giao thong van tai; A
- CT, cac PCT UBND tinh;
- UBND céac huyén, thi x4, thanh phé;
- LbVP UBND tinh;
- THCB, PVHCC, HCTC;
- T6 CCHC ctia VP UBND tinh;
- Luu: VT, K7, K19, KSTT©. 7
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Phu luc
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA SO GIAO THONG VAN TAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thang  nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhan ddn tinh)

~ PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BQ GIUA
CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC (09 TTHC)

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vwee | Co quan thuc hién

Co quan, don vi co

Xét thang hang chirc danh nghé thim quy@n t6 chirc

1. |nghiép Vién chirc dang kiém | Vién chuc

x¢ét thang hang chirc
hang III danh nghé nghiép
Xét thang hang chirc danh nghé Co quan, don vi c6
7 nghi¢p Vién chic dang kiém Vien chic tl%am quyén to Chl}’C
hang 11 xet thang hang chirc
danh nghé nghiép
Xét thang hang chirc danh nghé Co quan, don vi c6
3. nghi¢p Vién chic dang kiém Vien chitc th’am quyén to Chl??C
hang I x¢ét thang hang churc

danh nghé nghiép

Co quan, don vi co

Xét thang hang chuc danh nghé thAm quyén té chirc

4. nghiép Quan 1y du an duong bo | Vién chirc

x¢ét thang hang chirc
hang I danh nghé nghiép
Xét thang hang chtc danh nghé Co quan, don vi c6
5. nghiép Quan 1y du an duong bd Vien chitc tl}am quyén to chgc
hang 11 xet thang hang chirc
danh nghé nghiép
Xét thang hang chtc danh nghé Co quan, don vi c6
6. nghiép Quan 1y duy 4n duong bd Vien chitc tl}am quyén to ChL:fC
hang I x€ét thang hang chtrc

danh nghé nghiép

Co quan, don vi co

tham quyén t6 chirc

x¢ét thang hang churc
danh nghé nghiép

Xét thang hang chtc danh nghé
7. nghiép Ky thuat vién duong bd | Vién chiic
hang II1

8. Xét thang hang chuc danh nghé | Vién chiic | Co quan, don vi ¢6




STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc | Co quan thuc hién
nghi¢p Ky thuat vién duong bo tham quyén t6 churc
hang 11 xet thang hang churc

danh nghé nghiép
Xét thing hang chiic danh nghé Co quan, don vi co

9 nghiép Ky thuat vién duong bd Vien chirc tl}am quyén to ChL}TC
hang I xet thang hang chirc

danh nghé nghiép

Tong cong: 09 TTHC




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TTHC NOI BO

L Thu tuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép Vién chirc ding
kiém hang 111

1. Trinh ty thuwe hién
Buéc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngum dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi ¢o
tham quyén t6 chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chiric danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tidu chuan, diéu kién cua vién chirc duoc ctr
xét thang hang va luu trit, quan 1y ho so dang ky xét thing hang cia vién chuc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh doi véi vién chure du
x¢ét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thiang hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh ho so xét thang hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 vin ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtic trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuic trang tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép doi voi vién
churce tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép



- Budc 1: Vién chuc dép tng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, b nhiém chic danh c6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap lut chuyén nganh.

- Buédc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chudn, diéu kién xét thang hang dac
cach cua vién chirc theo quy dinh tai bude 1, giri ngudi ding dau co quan co
tham quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién
chue tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co ‘quan c0 tharn quyén hodc nguoi duge phan cap, Uy quyén phai thyc hién
viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
trang tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua h¢ thong quan 1y van ban di¢n tir (iDesk).

3. Thanh phan ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chitc danh nghé
nghi¢p bao gom:

- Vin ban de nghi va danh sach vién chiic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich Viél’l’ churc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat le}
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so dy xét thang hang chic danh nghé
nghi€p, co6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gia ctia nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap
st dung vién chirc vé€ cac ti€u chuan, dicu kién dang ky xét thang hang chiic
danh nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau ctia chitc danh nghé
nghiép xet thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir o hang chure danh
nghé nghiép x¢ét thang hang khong co su thay d6i so véi yeu cau ¢ hang chtic
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop

c6 mot trong cAc van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (d4 dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi t6 chuc xét



thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban ve€ ket qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chuc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai ddi voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cu vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan giéi quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhigm
ngach va xép luong vién chirc.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chae danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Dicu 32 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP duogc stra doi tqi khoan 16 Diéu, 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND—
CP; bicu 3? khoan 2, khoan 3 Dicu 6 Thong tu s6 45/2022/TT-BGTVT; Diéu 3
Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua ,Luét Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chure ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Quoc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so di€u cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Thong tu sb 45/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua Bo Truong Bo

Giao thong vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chirc chuyén nganh ding kiém;

- Théng tu sé 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cuia B6 Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Pinh Ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chic, vién
chtrc thuéc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.



MAiu s6 05

Tén co quan, don vi: ....covvvennnnn.

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC

NAM ...
S0 lwong, co' cau chirc danh nghé nghiép (P& nghi so lwgng chi tiéu thing hang ciia [Ghi
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, ngay ... thang ... nam 20...
Thu truwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)




Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: .ccceevveiennnnnnn.

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU
CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Co Neoai
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........... ,ngay ... thdng ... nam 20 .....
Thu truwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)



II. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Vién chirc diing
kiém hang I1

1. Trinh ty thywe hién
Buérc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thiang hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién churc trang tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi voi vién
chure tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dép tng tiéu chudn, ﬁiéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghi¢p cao hon khi dugc cong



nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang déc
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding dau co quan cd
thAm quyén quéan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién
chure tring tuyén trong ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cp, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

3. Thanh phén ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép bao gom:

- Vin ban dé nghi va danh séch vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sit dung vién chirc vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghi¢p xet thang hang. Truong hop yeu cdu vé ngoai ngit & hang chire danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang
tuyén.



- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét‘ké't
qua ky xét thang hang, HO1 dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé ket qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tur cua co quan, don vi, td churc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc ngudi dugce phan cap, uy quyen phal thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai ddi voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc; Co quan, don vi
cu vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan giéi quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qué ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém
ngach va x&p luong vién chuec.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chace danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND—CP duoc stra doi te_}i khoan 16 Biél} 1 Nghi dinh s6 85/2023{ND—
CP; Diéu 3, khoan 2, khoan 3 Di€u 5 Thong tu s6 45/2022/TT-BGTVT; Diéu 3,
khoan 3 Diéu 5 Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ,LU.E_AIt Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chtic ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Thong tu sb 45/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua Bo Truong Bo

Giao thoéng vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh quan ly du an duong thuy;

- Théng tu sé 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cuia B6 Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Pinh Ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chic, vién
chtrc thuéc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.



MAiu s6 05

Tén co quan, don vi: ....covvvennnnn.

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC
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Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: .ccceevveiennnnnnn.

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU
CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM
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Thu truwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)



III. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Vién chirc diing
kiém hang I

1. Trinh ty thywe hién
Buérc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thiang hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién churc trang tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi voi vién
chure tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dép tng tiéu chudn, ﬁiéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghi¢p cao hon khi dugc cong



nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang déc
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding dau co quan cd
thAm quyén quéan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién
chure tring tuyén trong ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cp, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

3. Thanh phén ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép bao gom:

- Vin ban dé nghi va danh séch vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chuic
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghi¢p xet thang hang. Truong hop yeu cdu vé ngoai ngit & hang chire danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so v6i yéu cau o hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang
tuyén.



- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, HO1 dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé ket qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tur cua co quan, don vi, td churc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc ngudi duge phan cap, uy quyén phal thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai ddi voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cu vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan giéi quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qué ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém
ngach va x&p luong vién chuec.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chace danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND—CP duoc stra doi te_}i khoan 16 Biél} 1 Nghi dinh s6 85/2023{ND—
CP; Diéu 3, khoan 2, khoan 3 Diéu 4 Thong tu s6 45/2022/TT-BGTVT,; Diéu 3,
khoan 3 Diéu 4 Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ,LU.E_AIt Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chtic ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Thong tu sb 45/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua Bo Truong Bo

Giao thong vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh quan ly du an duong thuy;

- Théng tu sé 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cuia B6 Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Pinh Ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chic, vién
chtrc thuéc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.



MAiu s6 05

Tén co quan, don vi: ....covvvennnnn.

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
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Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: .ccceevveiennnnnnn.

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU
CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Co Neoai
gl;gl Mirc lwong | Van bang, ching chi theo yéu gj Puogc | ngit |Ghi
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(Ky tén, dong dau)



IV. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p Quan ly dw 4n
duwong bo hang 111

1. Trinh ty thywe hién
Buérc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi to chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thang
hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thdi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chure tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dép tng tiéu chudn, ﬁiéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghi¢p cao hon khi dugc cong



nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cac van ban chting minh vé tiéu chuan, didu kién xét thang hang déc
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding dau co quan cd
tham quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chue tring tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cp, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

3. Thanh phén ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép bao gom:

- Vin ban dé nghi va danh séch vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghi¢p xet thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir O hang chire danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet
thang hang c6 van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang
tuyén.



- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé ket qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hodc Cong Thong tin dién tur cia co quan, don vi, td churc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodac nguoi duge phan cap, uy quyén pha1 thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai di voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cu vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan gii quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két quéa ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém
ngach va x&p luong vién chuec.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chace danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND—CP duoc stra doi tqi khoan 16 Biéq 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND—
CP; Diéu 3, khoan 2, khoan 3 Diéu 6 Thong tu s6 46/2022/TT-BGTVT; biéu 3
Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ,LU.E_AIt Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Qudc hoi nudec Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Théng tu s6 46/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua B9 truong Bo

Giao thong vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép
lvong vién chirc chuyén nganh quan ly du an duong bg;

- Thong tu sd 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cua B Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Pinh Ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chic, vién
chtrc thuéc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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V. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Quan ly dw an
dwong by hang 11

1. Trinh ty thywe hién
Buérc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi to chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thang
hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thdi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chure tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dép tng tiéu chudn, ﬁiéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghi¢p cao hon khi dugc cong



nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cac van ban chting minh vé tiéu chuan, didu kién xét thang hang déc
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding dau co quan cd
tham quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chue tring tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cp, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

3. Thanh phén ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép bao gom:

- Vin ban dé nghi va danh séch vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chuic
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghi¢p xet thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir O hang chirc danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so véi yéu cau o hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang
tuyén.



- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, HO1 dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé ket qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tur cua co quan, don vi, td churc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc ngudi duge phan cap, uy quyén phal thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai ddi voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cu vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan giéi quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qué ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém
ngach va x&p luong vién chuec.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chace danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND—CP duoc stra doi te_}i khoan 16 Biél} 1 Nghi dinh s6 85/2023{ND—
CP; Diéu 3, khoan 2, khoan 3 Di€u 5 Thong tu s6 46/2022/TT-BGTVT; Diéu 3,
khoan 1 Diéu 5 Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ,LU.E_AIt Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chtic ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Thong tu s6 46/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua B¢ truong B

Giao thoéng vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén quan ly du 4n duong bo;

- Thong tu sd 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cua B Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Pinh Ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chic, vién
chtrc thuéc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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VI. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Quan ly du 4n
dwong by hang 1

1. Trinh ty thywe hién
Buérc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi to chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thang
hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thdi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chure tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dép tng tiéu chudn, ﬁiéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghi¢p cao hon khi dugc cong



nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cac van ban chting minh vé tiéu chuan, didu kién xét thang hang déc
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding dau co quan cd
tham quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chue tring tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cp, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

3. Thanh phén ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép bao gom:

- Vin ban dé nghi va danh séch vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghi¢p xet thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir O hang chire danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet
thang hang c6 van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang
tuyén.



- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé ket qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hodc Cong Thong tin dién tur cia co quan, don vi, td churc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodac nguoi duge phan cap, uy quyén pha1 thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai di voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cu vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan gii quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qué ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém
ngach va x&p luong vién chuec.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chace danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND—CP duoc stra doi te_}i khoan 16 Biél} 1 Nghi dinh s6 85/2023{ND—
CP; Diéu 3, khoan 2, khoan 3 Di€u 4 Thong tu s6 46/2022/TT-BGTVT; Diéu 3,
khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ,LU.E_AIt Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Thong tu sb 46/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua Bo Truong Bo

Giao thong vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va xép
lvong vién chirc chuyén nganh quan ly du an duong bo;

- Thong tu sd 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cua B Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Pinh Ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chic, vién
chtrc thuéc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Co Neoai
gl;gl Mirc lwong | Van bang, ching chi theo yéu gj Puogc | ngit |Ghi
& , hién huong ciu cua hang duy thi .| mién thi |dang |cha
chuc cong ' thi
Chire| Co danlg trinh
vu |quan nghe
b | Juielionfe |
TT|va némg [Nam|Nir|chire | vi thoi Ma s6
ten sinh dimh de‘mg gian Zl;g; Trinh Egrllh Trinh|Trinh(Trinh
congllam | ° e (e 56 b | 4o hiaz o | do | do Tin [Ngoai
tac |vige ngach [luong e .~ |[Chuyén| ", [ QL [ tin |ngoai hoc| ngir
. nehicp mon chinh NN [ hoc | ngilt
hoge hien | ™" | i ¢ | ng
hang giir
tuong
duong)

(DI G) (@) @) | (| (&) | @) | A0) | (1) ((12) [(13) |14 |(15) [(16)17)| (18) | (19) |(20)

........... ,ngay ... thdng ... nam 20 .....
Thu truwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)



VIL Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép K¥ thuit vién
duwong bo hang 111

1. Trinh ty thywe hién
Buérc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi to chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thang
hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thdi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chure tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dép tng tiéu chudn, ﬁiéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghi¢p cao hon khi dugc cong



nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cac van ban chting minh vé tiéu chuan, didu kién xét thang hang déc
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding dau co quan cd
tham quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chue tring tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cp, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

3. Thanh phén ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép bao gom:

- Vin ban dé nghi va danh séch vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chuic
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghi¢p xet thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir O hang chirc danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so véi yéu cau o hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang
tuyén.



- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, HO1 dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé ket qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tur cua co quan, don vi, td churc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc ngudi duge phan cap, uy quyén phal thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai ddi voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cu vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan giéi quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qué ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém
ngach va x&p luong vién chuec.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chace danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND—CP duoc stra doi tqi khoan 16 Biéq 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND—
CP; Diéu 3, khoan 2, khoan 3 Di€u 6 Thong tu s6 47/2022/TT-BGTVT; biéu 3
Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ,LU.E_AIt Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chtic ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Théng tu s6 47/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua B9 truong Bo
Giao thong vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va Xep
lwong vién chitc chuyén nganh k¥ thuat duong bd, chuyén nganh k¥ thut bén
pha;

- Thong tu sb 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cua B¢ Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyet dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh Ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chue, vién
chtrc thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.



MAiu s6 05

Tén co quan, don vi: ....coevveennnen.

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC
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Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: .ccceevveiennnnnnn.
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VIIL. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép K§ thuit vién
duwong by hang 11

1. Trinh ty thywe hién
Buérc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi to chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thang
hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thdi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chure tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dép tng tiéu chudn, ﬁiéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghi¢p cao hon khi dugc cong



nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cac van ban chting minh vé tiéu chuan, didu kién xét thang hang déc
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding dau co quan cd
tham quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chue tring tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cp, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

3. Thanh phén ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép bao gom:

- Vin ban dé nghi va danh séch vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghi¢p xet thang hang. Truong hop yeu cdu vé ngoai ngit & hang chire danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet
thang hang c6 van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang
tuyén.



- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé ket qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hodc Cong Thong tin dién tur cia co quan, don vi, td churc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodac nguoi duge phan cap, uy quyén pha1 thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai di voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cu vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan gii quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qué ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém
ngach va x&p luong vién chuec.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chace danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND—CP duoc stra doi te_}i khoan 16 Biél} 1 Nghi dinh s6 85/2023{ND—
CP; Diéu 3, khoan 2, khoan 3 Di€u 5 Thong tu s6 47/2022/TT-BGTVT; Diéu 3,
khoan 1 Diéu 5 Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ,LU.E_AIt Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Théng tu s6 47/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua B9 truong Bo
Giao thong vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va xep
lwong vién chitc chuyén nganh k¥ thuat duong bd, chuyén nganh k¥ thut bén
pha;

- Thong tu sb 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cua B¢ Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyet dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh Ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chue, vién
chtrc thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.



MAiu s6 05
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Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: .ccceevveiennnnnnn.
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IX. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép K§ thuit vién
dwong by hang 1

1. Trinh ty thywe hién
Buérc 1. Cir vién chire xét thiing hang chire danh nghé nghiép

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap lap danh sach vién chirc c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi ¢
tham quyén to chic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén quy
dinh.

- Co quan, don vi cir vién chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
xét thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chire danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (mg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing hang va xic dinh danh sach
nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 van ban béo cdo ngudi
dung dau co quan, don vi to chitc xét thang hang phé duyét két qua ky xét thang
hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thdi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hosc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chic
x€ét thang hang.

- Budce 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chure tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dép tng tiéu chudn, ﬁiéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghi¢p cao hon khi dugc cong



nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cac van ban chting minh vé tiéu chuan, didu kién xét thang hang déc
cach cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding dau co quan cd
tham quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chue tring tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cp, ty quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

3. Thanh phén ho so va s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so: Ho so dang ky du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép bao gom:

- Vin ban dé nghi va danh séch vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chim nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chtc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghi¢p xet thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir O hang chire danh
nghé nghiép x¢t thang hang khong co su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung) thi duoc sir dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé SO xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet
thang hang c6 van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang
tuyén.



- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé ket qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hodc Cong Thong tin dién tur cia co quan, don vi, td churc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢ét thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodac nguoi duge phan cap, uy quyén pha1 thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai di voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc; Co quan, don vi
cu vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

6. Co' quan gii quyét: Co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang churc danh nghé nghiép.

7. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qué ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém
ngach va x&p luong vién chuec.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du xet thang hang chace danh nghé nghiép khi
dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Dép tmg céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND—CP duoc stra doi te_}i khoan 16 Biél} 1 Nghi dinh s6 85/2023{ND—
CP; Diéu 3, khoan 2, khoan 3 Diéu 4 Thong tu s6 47/2022/TT-BGTVT,; Diéu 3,
khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 17/2024/TT-BGTVT.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ,LU.E_AIt Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Théng tu s6 47/2022/TT- BGTVT ngay 30/12/2022 cua B9 truong Bo
Giao thong vén tai quy dinh ma sd, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va xep
lwong vién chitc chuyén nganh k¥ thuat duong bd, chuyén nganh k¥ thut bén
pha;

- Thong tu sb 17/2024/TT-BGTVT ngay 30/5/2024 cua B¢ Giao thong
van tai quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh giao thong van tai.

- Quyet dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh Ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chue, vién
chtrc thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.



MAiu s6 05

Tén co quan, don vi: ....covvvennnnn.

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC

NAM ...
S0 lwong, co' cau chirc danh nghé nghiép (P& nghi so lwgng chi tiéu thing hang ciia [Ghi
vién chirc hién cé tirng hang vién chirc chu
Chite | Chite 1 0y e | cmge | M| ChiEe e | Chike
danh | danh Chirc danh | danh Churc
p s | danh danh p s | danh danh
nghé | nghé » | danh 2 | nghé | nghe y | danh A
Tén co oA A nghé s | nghé o n n nghé s | nghé
R nghiép | nghiép nohid nghé nohid nghiép | nghiép nohid nghé nohid
T 3"2™ Topg hang I | hang II ghiep nghiép ghiep hang I | hang I1 ghiep nghiép ghiep
t6 chire.] s b, b hang 111 hang V b b hang 111 hang V
’ xéep xép Z hang IV~ % xép xép Z hang IV|
don vi _ _ xép i xép _ _ xép 7 xép
: lvong | luong xép lvong | luwong xép
luong lwong lwrong lwong
tuwong | twong lwrong tuwong | twong luvong
tuwong tuwong tuwong tuwong
duong | duong tuong duwong | duong tuwong
h ~ | duwong duong ) ~ | dwong duong
chuyén | chuyén > | duong . < | chuyén | chuyén ~ | duong .,
o o chuyén |, nhan | .. it chuyén |, nhan
vién cao| vién o cansy | .. |viéncao| vién it cansu | .
B , vién vién B , vién vién
cap chinh cap chinh
M 2 (6| & (5) (6) (7) (8) ) (10) | (1) | (1) | (12) |(13)
Chire
danh
I nghé
nghiép
vién
chire

cee

........

, ngay ... thang ... nam 20...
Thu truwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)




Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: .cceevvvrennnnnnn.

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU
CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Cf3 Neoai
gl.afl Mirc lwong | Van bang, ching chi theo yéu fie Puogc | ngit |Ghi
gl}I hién huong cau ctia hang dy thi a}n, mién thi |ding [cha
chtrc cong ' thi
Chitel Co danl; trinh
nghe
Ngay Vl;l dvan nghiép
10 hing hoge|don |/ s .y
TT|va 3 Nam|Nit{chic | vi thoi Ma’so ‘
tn sinh dimh de‘mg gian chire Trinh Tr}n},l [Trinh[Trinh|Trinh
congllam | ° i (e 56 danh | "y 1909 46 [ o | do Tin [Ngoai
tac |vige ngach lrong nglhe Chuyén lll:c_ln QL | tin |ngoai hoc| ngi
= nghiép 2 Ichinh N
hoidc hién mon tri NN | hoc | ngit
hang gitt
tuong
duong)

(DI G) [N @) | ()| (&) | @) | A0 | (1) ((12)[(13) (A4 | (15) [(16)[17)| (18) | (19) |(20)

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Thu trwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)



