UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SH: 4338 /QB-UBND Binh Pinh, ngay 17 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Cong bé danh muc thii tuc hanh chinh ndi bd cia cac
co quan hanh chinh nha nwéc thu¢c pham vi chirc ning
quan ly cia S& Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndam
2015; Ludt sita doi, bo sung mot s dieu ciia Ludt To chire Chinh phu va Ludt
T6 chitc chinh quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 ciia
Thii twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh
chinh noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuéc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh sé 3973/QD-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 cia
Uy ban nhan dén tinh ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa thii tuc hanh

chinh noi bo cua cdc co quan hanh chinh nha nwoc tinh Binh Dinh giai doan
2022 - 2025;

Thuc hién Céng van s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thing 8 ndm 2024
ciia Bé truwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phi vé viéc céng bo, ra sodt,
don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Tai chinh tai to trinh sé6 518/TTr-STC
ngay 10 thdang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b 18 thu tuc hanh chinh ndi bd clia cac co quan hanh chinh
nha nudc thudc pham vi chttc nang quan 1y cua S¢ Tai chinh (c6 Phuy luc kém
theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Tai chinh,
Thu trudng céac so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xa,



thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va céc to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

=
Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; 7 PHO CHU TICH
- Véan phong Chinh phu (Cuyc Kiém soat TTHC); O N ’
- B Tai chinh; )
- TT Tinh uy, TT HPND tinh; M oA = 1 /
- CT, cac PCT UBND tinh; SR )
- LD VPUBND tinh;

- TT TH-CB, P.HC-TC, TTPVHCC;
- Luu: VT, K17, KSTT. A War
wu: VT, K17, KS y Lam Hai Giang



Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOI BQ CUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOGC THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngay /72024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thuec hién

Phé duyét dé an st dung tai san cong tai don vi su

S¢ Tai chinh, Phong
Tai chinh - K¢é hoach

I nghiép cong 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué cap huyén va co quan
cO lién quan
S¢ Tai chinh, Phong
) Phé duy¢t d¢ an st dung tai san cong tai don vi su Tai chinh - K& hoach
nghiép cong 1ap vao muc dich lién doanh, lién keét cap huyén va co quan
c6 lién quan
3 | Giao nhiém vy thu, chi ngan sach S& Tai chinh
4 | Xir 1y thiéu hut tam thoi quy ngan sach cip huyén S¢ Tai chinh
e ik Y S Phong Thi chinh - Ké
5 | Xu ly thiéu hut tam thoi1 quy ngan sach cap xa hoach/Sé Tai chinh
6 TPanh toan chi phi c6 lién quan dén viéc xur ly tai san S6 Tai chinh
cong
7 Than? toan chi phi lien quan denxban tai san trén dat, S6 Tai chinh
chuyén nhuong quyén str dung dat
Thanh toén chi phi lién quan dén viéc khai thac tai san o
8 | két cAu ha tAng giao thong duong bd S6 Tai chinh
9 TPanh t(gan chl phi }1en quan deIE vige xu 1y tai san két 36 Tai chinh
cau ha tang giao thong duong bd
10 Thflm tr‘a, phé dyye;t ciuye’t toan von fiau tu cong du an S6 Tai chinh
hoan thanh nguon ngén sach nha nudc
Thanh t’oan '[161’} pghl pElep nam cho can b(),vcongAchu:c, Phong/ban chuyén mon
vién churc, ngudi lao dong do chua nghi hodc khong o
1 nghi hét sb ngay nghi hang nim theo quy dinh cta pha truc ‘Ehu(_)c co quan, don
h;gﬁt gay ng & quy d phap vi cap tinh, huyén, xa.
12 | Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di Phong/ban chuyén moén

duong khi nghi phép cho can bo, cong chirc thudc ddi

truc thudc co quan, don




STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
tuong quy dinh tai Piéu 2 Thong tu s6 141/2011/TT- vi cap tinh, huyén, xa.
BTC
Thanh toan tién cong tac phi cho can b, cong chirc, Phong/bAan chuyén mon

13 . , truc thudc co quan, don
vién chuec. . X A o~
vi cap tinh, huyén, xa.
Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang (Ddi voi
can by cap xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong
trfen 1Q ngﬁgy/tha‘mg; canAbQ 'thli(.)C c?c co qlian, dfm \%! Phong/ban chuyén mén
con lai phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 n
14 . . < Lo ) . 1~ | truc thudc co quan, don
ngay/thang (nhu: Van thu; ké toan giao dich; can bd S A~
2 1a A \ . X vi cap tinh, huyén, xa.
ki€ém lam di ki€m tra rung; can bd cac co quan to tung
di diéu tra, ki€ém sat, xdc minh, tong dat va cac nhiém
vu phai thuong xuyén di cong tac luu dong khac).
Phong/ban chuyén mon
15 | Thanh toan chi hoi nghi truc thudc co quan, don
vi cap tinh, huyén, xa.
[P SR A A A .+ | Phong/ban chuyén mon
Cap Giay di duong cho can bg, cong chirc, vién chire di A
16 N . truc thudc co quan, don
cOng tac T A~
vi cap tinh, huyén, xa.
Phong/ban chuyén mon
17 | Bang ky xe di cong tac truc thudc co quan, don
vi cap tinh, huyén, xa.
Xét fluyéft, thvém dinh va thong bao két qua xét duyét Pon vi dy toan cip
18 | quyet toan nam trén; Don vi du toan

cap I; S¢ Tai chinh

Tong cong: 18 TTHC




PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOQI BQ

1. Thii tuc Phé duyét dé an sir dung tai san cong tai don vi sw nghiép
cong 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué

1.1 Trinh ty thyc hién

Budc 1: Pon vi su nghiép cong 1ap Dé 4n sir dung tai san cong tai don vi
su nghi¢p cong 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué, bdo cao co quan quan ly
cap trén (néu c6) xem xét, ¢6 ¥ kién vé P& 4n va gui 1ay y kién ctia S¢ Tai chinh
(d6i v6i don vi thudc cap tinh quan 1y), Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén
(d6i voi don vi thude cap huyén quan 1y).

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc Dé 4n, S& Tai
chinh hodc Phong Tai chinh - K& hoach cip huyén xem xét, cho y kién vé: Su
can thiét su; su phit hop ctia DPé 4n véi chiic ning, nhiém vu ctia don vi, quy dinh
ctia phdp luat vé quan 1y, sir dung tai san cong (truong hop dp dung, tham quyén
phé duyét, trinh tu, tinh day du ctia hd so dé nghi phé duyét Dé 4n); cic ndi dung
trong dé 4n can phai chinh 1y, hoan thién.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién ctia co quan
quy dinh tai Budc 2, don vi sy nghié€p cong 1ap c6 tradch nhi¢m nghién cuu, tiép
thu ¥ kién dé chinh 1y, hoan thién Dé an, bao céo co quan quan 1y cip trén (néu
c0) trinh Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét.

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc DE dn hoan thién
cua don vi, co quan, Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét dé 4n theo thim
quyén hodc c¢6 van ban hoi dap don vi trong truong hop khong thdng nhat voi dé
an.

1.2 Céch thirc thue hién: Nop ho so qua Hé théng quan 1y van ban dién
tu (idesk).

1.3 Thanh phan, s6 lwong ho so

- Van ban 13y ¥ kién ctia don vi su nghiép cong 1ap: 01 ban chinh;

- Pé 4n str dung tai san cong dé kinh doanh, cho thué: 01 ban;

- Vin ban cua co quan, ngudi c6 thAm quyén quy dinh chtrc ning, nhiém
vu va co ciu td chirc cua don vi su nghi¢p cong l1ap: 01 ban sao;

- Céc hd so ¢6 lién quan khac (néu c6): 01 ban sao.

1.4 Thoi han giai quyét

- Budc 2: Khong qué 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc Dé 4n.

- Buédc 3: Khong qué 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién.

- Buédc 4: Khong qué 30 ngay, ké tir ngdy nhin dugc Dé 4n hoan thién.

1.5 P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong 1ap
c¢6 nhu cau sir dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué.

1.6 Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.



- Co quan truc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: So Tai chinh, Phong Tai
chinh - K& hoach cip huyén va co quan c6 lién quan.

1.7 Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét D& 4n
theo thdm quyén hodc van ban hoéi dap don vi trong truong hop khong thong
nhat véi Dé an.

1.8 Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khéng c6.

1.9 Tén, mau don, miu to khai: Mau s6 02/TSC-DA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cua Chinh phu stra d6i, b sung
mot sd didu ciia Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Quan 1y, st dung tai san cong.

1.10 Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
cO.

1.11 Can ct phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat Quan 1y, str dung tai san cong.

- Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctuia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.



MAiu sé 02/TSC-PA

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI SU NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONGLAP = eeeeeeeeeees
So: ..... /..-bA ngay ... thang ... nam .....
PE AN

Str dung tai san cong tai don vi sy nghiép cong 1ap vao muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién ket

I. CO SO THUC HIEN PE AN

1. Co sé phap 1y

- Luat Quan ly, st dung tai san cong ndm 2017;

- Nghi dinh sO 15 1/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sO 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu stra
do1, b6 sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cia Luat Quan ly, su
dung tai san cong;

- Cac van ban khac co lién quan dén viéc sur dung tai san cong tai’ don vi su
nghi¢p cong 1ap vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién ket.

2. Co s0 thuc tién

a) Chirc nang, nhiém vu cua don vi.

b) Co ciu to chic cia don vi.

¢) Péi tuong phuc vu (cung cp dich vu sy nghiép cong) cua don vi.

d) Cac hoat dong phu tro, hd tro truc tiép cho viéc thuc hi¢n chirc nang, nhi€ém
vu cua don vi.

d) ](ét qua thyc hién nhiém vy cua don vi trong 3 nam gan nhat va ké hoach phat
trién trong cac nam ti€p theo.

II. NOI DUNG CHU YEU CUA BE AN

1. Thyc trang quan 1y, sir dung tai san cong tai don vi

a) Thuc trang quan 1y, st dung tai san cong tai don vi theo cac nhom tai san:
(Chiing loai, s6 lwong, nguyén gid, gid tri con lai)

b) ,Téi san dang su dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két
(n€u co)

- Chung loai, s6 luong, nguyén gia, gia tri con lai, thot han sir dung tai san vao
muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

- Hinh thirc/phuong thire sir dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két.



- Két qua cua vi¢c st dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két cuia 03 nam lién trude ndm xay dung dé an (doanh thu, chi phi, ndp ngan
sach nha nudc, chénh 1¢ch thu chi; ty trong doanh thu tir viéc sir dung tai san
cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két trong téng nguon
thu su nghiép cua don vi; ty trong tién do ngan sach nha nudc cip trong tong du
toan chi hang nim cua don vi....).

2. Phuong 4n st dung tai san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két

2.1. Phuong an str dung tai san cong tai don vi:

a) Tai san du kién str dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién
két:

- Chiing loai, s6 lwong, nguyén gi, gia tri con lai; phan gid tri tai san tryc tiép su
dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién ket (nguyén gia, gia tri
con lai) dugc xac dinh trén co so ty 1€ thoi gian su dung, tan suat st dung tai san
vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két. Riéng ddi véi tai san 1a
thuong hiéu cua don vi su nghi¢p cong lap, phén gia tri thuong hi¢u duoc su
dung vao muc dich lién doanh, lién két dugc xac dinh nhu sau:

DT1
DT1 + DT2

THI =TH *

Trong do:

THI1: Phan gia tri thu”ong hiéu dugc st dung vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két.

TH: Gia tri thwong hiéu cua don vi su nghi€p cong 1ap dugc xac dinh theo tiéu
chuan thim dinh gia Viét Nam, phap luat vé s& hiru tri tué va phap luét c6 lién
quan.

DT1: Doanh thu trung binh du kién tr hoat dong kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két.

DT2: Tong ngudn thu su nghiép trung binh 03 nam lién trudc nim xay dung dé
an cua don vi su nghi¢p cong lap.

- Ty 1€ nguyen gia tai san str dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két so voi tong nguyén gia tai san don vi dang quan ly, st dung; phuong an
str dung dat khi sir dung tai san gan lién vé&i dat dé kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két...).

b) Su can thiét cua viéc sir dung tai sdn cong vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két (néu 16 truong hop ap dung theo quy dinh tai khoan 1
cdc Diéu 56, 57, 58 cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong; kha ning dap ung
viéc thuc hién nhiém vu do Nha nudc giao khi st dung tai san vao muc dich
kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két;...).

¢) Thoi gian thyc hién kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

d) Hinh thirc/phuong thuc sit dung tai san cong vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két.



d) Phuong 4an tai chinh cta viéc kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién Kkét.

- Du kién téng doanh thu: Doanh thu dugc uge tinh trén co s& diéu tra khao sat,
thu thap céc thong tin vé gia cho thué, gia cung cap dich vu va céc yéu t6 khac
hinh thanh doanh thu cua cac khu vue c6 kha nang sinh loi, diéu kién két cau ha
tang k¥ thuat va ha ting x4 hoi twong du’ong tai thoi diém 1ap Dé an.

- Dy kién tong chi phi: Téng chi ph1 gdm cac khoan:

+ Chi phi dau tu xdy dung, mua sam, cai tao, bao dudng, sura chira tai san; chi
phi dao tao va chuyén giao cong ngh¢ (néu co); chi phi lip dat, thi nghiém, hiéu
chinh; chi phi van chuyén, bao hiém.

+ Chi phi kinh doanh; chi phi quan 1y; chi phi truc tiép céu thanh dich vu (nhu:
chi phi vat tu, vat phém, nguyén, nhién vat li€u, nhan cong,...).

+ Chi phi khiu hao tai san c¢6 dinh (chi xac dinh chi phi khiu hao d6i véi cac tai
san cong tryc tiép str dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién
két twong ung véi phan gia tri tai san st dung vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két).

+ Mitc ndp ngan sach nha nuéc (do don vi su nghiép cong lap dé xuét cu thé tai
Pé an nhung khong thap hon 2% doanh thu).

+ Chi phi 14i vay; thué, phi, 1¢ phi.

+ Chi phi khac.

Céc khoan muc chi phi phai phu hop véi dinh mirc, don gia kinh té, k¥ thuat do
co quan c6 thim quyén ban hanh va quy dinh ciia phép luat, truong hop khong
c¢6 dinh muc, don gia kinh té, k¥ thuat thi phai xac dinh trén co so thuc té thi
truong.

- Chénh 1&ch thu, chi.

2.2. Panh gia so bd hi€u qua cua phuong an kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két:

- Du kién chénh 1éch thu chi binh quan hang nim cta don vi trong thoi gian st
dung tai san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két; so
sanh v&i chénh 1éch thu chi binh quan 03 nidm trudc lién ke;

- Dy kién sd tién do ngan sach nha nudc cip va ty trong tién do ngan sach nha
nudc cip trong tong du toan chi hang nam cua don vi trong thoi gian sir dung tai
san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két; so sanh véi cac
chi tiéu twong tmg trong 03 nim trudc lién ké;

- S6 luong, chat luong, muc gia dich vu sy nghi¢p cong du kién.

3. Viéc dap tmg céc yéu cau theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 55 Luat Quan 1y, sir
dung tai san cong.

4. Phuong 4n xtr 1y tai san sau khi két thiic thoi gian lién doanh, lién két hodc
cham dut hop dong trude han.

(Muc nay dwoc ap dung khi ldp Pé an sir dung tai san cong vao muc dich lién
doanh, lién két. Cdac néi dung dwoc xdy dung phdi phit hop véi quy dinh tai
khodn 6 Piéu 47 Nghi dinh nay)



5. Thoi han thyc hién Dé an.
I11. PE XUAT, KIEN NGHI PE THUC HIEN PE AN

CHU TICH HQI PONG QUAN LY THU TRUONG DON VI
(n€u c0) ’ (Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)



2. Thii tuc Phé duyét dé an sir dung tai sian cong tai don vi sur nghiép
cong 1ap vao muc dich lién doanh, lién két

2.1 Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Pon vi su nghiép cong lap Dé 4n st dung tai san cong tai don vi
su nghiép cong 1ap vao muc dich lién doanh, lién két, bao cdo co quan quén ly
cap trén (néu c6) xem xét, c6 ¥ kién vé Dé 4n va gii S¢ Tai chinh (di voi don
vi thudc dia phuong quan 1y).

Budc 2: Trong thoi han 30 ngy, ké tir ngy nhan dugc Dé dn st dung tai
san cong vao muc dich lién doanh, lién két, S¢ Tai chinh xem xét, c6 ¥ kién vé
Pé 4n st dung tai san cong vao muc dich lién doanh, lién két cua don vi su
nghiép cong 1ap thudc dia phuong quan 1y, dé yéu cau don vi hoan thién Dé 4n
hodc bdo cdo Chu tich UBND cép tinh dé 1dy y kién Thuong truc HDND cung
cap trong truong hop théng nhat véi Pé dn. Noi dung c6 y kién: Tinh day du,
hop 1& ctia ho so; su can thiét; su phit hop ciia Bé 4n véi chic nang, nhiém vy
ctia don vi, quy dinh cta phéap luat vé quan 1y, str dung tai san cong (truong hop
ap dung, thAm quyén phé duyét, trinh ty, tinh ddy du ctua ho so dé nghi phé
duyét Dé dn); céc ndi dung trong Pé dn can phai chinh 1y, hoan thién.

Budc 3: Truong hop phai chinh 1y, hoan thién Pé an, don vi su nghiép
cdng 1ap c6 trach nhiém chinh 1y, hoan thién Pé an dé bao co co quan quan ly
cap trén (néu c6) xem xét, c6 y kién vé Pé 4n va giri co quan duoc giao thuc
hién nhiém vu quan ly tai san cong theo quy dinh tai Budc 1 va Budce 2.

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ddy du ho so hop
1¢, Thuong truc HDND cép tinh c6 trach nhiém cho y kién vé: Tinh dﬁy du, hop
1¢ caa ho so; su can thiét; su phu hop cua Pé 4n voi chuc nang, nhiém vu cua
don vi, quy dinh ciia phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong va phép luat c6
lién quan (truong hop 4p dung, thim quyén phé duyét, trinh tu, tinh day du cia
ho so dé nghi phé duyét Pé dn); cc ndi dung trong Dé 4n can phai chinh ly,
hoan thién.

Budc 5: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién
bang vin ban cua Thudng truc HDND cép tinh, Cha tich UBND cép tinh (d6i
v6i don vi thudc dia phuong quan 1y) chi dao don vi 1ap Dé dn nghién ciu, tiép
thu y kién dé chinh 1y, hoan thién Dé an, bio cdo co quan quan ly cap trén (néu
¢6) trinh Chi tich UBND cép tinh (d6i v&i don vi thudc dia phuong quan 1y).

Budc 6: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc Pé dn hoan thién
ctia don vi, Chil tich UBND cép tinh (d6i voi don vi thudc dia phuong quan 1y)
quyét dinh phé duyét dé dn theo thAm quyén hodc co van ban hoi dap don vi
trong trudng hop khong théng nhat vai dé 4n.

2.2 Cach thirc thue hién: Nop ho so qua Hé thdng quan 1y van ban dién
tu (idesk).

2.3 Thanh phén, s6 lweng ho so



a) Thanh phan, s6 lugng ho so

- Van ban 13y ¥ kién ctia don vi su nghiép cong 1ap: 01 ban chinh;

- Pé 4n str dung tai san cong dé lién doanh, lién két ctia don vi: 01 ban
$a0;

- Vin ban cta co quan, ngudi c6 thAm quyén quy dinh chtrc ning, nhiém
vu va co ciu td chirc cua don vi: 01 ban sao;

- Céc ho so ¢6 lién quan khac (néu c6): 01 ban sao

b) Ho so gui 14y ¥ kién Thuong Truec HPND cip tinh gdm:

- Vin ban dé nghi kém theo ¥ kién dé xuét ctia Chu tich UBND cép tinh
vé dé 4n str dung tai san cong dé lién doanh, lién két cta don vi: 01 ban chinh;

-Van ban co y kién ctia S& Tai chinh: 01 ban sao;

- Cédc hd so tai diém a khoan 2.3.

2.4 Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay d6i voi mdi bude.

2.5 P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong 1ap
c¢6 nhu cau sir dung tai san cong vao muc dich lién doanh, lién két.

2.6 Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh, Thuong
Truc HDND cap tinh.

- Co quan truc tiép giai quyét thil tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh va co quan
c6 lién quan.

2.7 Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé 4n
theo tham quyén hodc vin ban hoi dap don vi trong truong hop khong thong
nhat v4i dé 4n.

2.8 Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong c6.

2.9 Tén, miu don, miu to khai: Mau s6 02/TSC-DA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mdt s6 diéu ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong

2.10 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong
cO.

2.11 Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan 1y, st dung tai san cong.

- Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctuia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.



MAiu s6 02/TSC-DA

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI SU NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONGLAP e
So: ..... /..-bA ngay ... thang ... nam .....
PE AN

Str dung tai san cong tai don vi sy nghi¢p cong 1ap vao muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién ket

I. CO SO THUC HIEN PE AN

1. Co sé phap 1y

- Luat Quan ly, st dung tai san cong ndm 2017;

- Nghi dinh sO 15 1/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sO 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu stra
do1, b6 sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Quan ly, su
dung tai san cong;

- Cac van ban khac co lién quan dén viéc sur dung tai san cong tai’ don vi su
nghi¢p cong 1ap vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién ket.

2. Co sé thuc tién

a) Chirc nang, nhiém vu cua don vi.

b) Co ciu to chic ctia don vi.

¢) Péi tugng phuc vu (cung cp dich vu sy nghiép cong) cua don vi.

d) Cac hoat dong phu tro, hd tro truc tiép cho viéc thuc hi¢n chirc nang, nhi€ém
vu cua don vi.

d) ](ét qua thyc hién nhiém vy cua don vi trong 3 nam gan nhat va ké hoach phat
trién trong cac nam ti€p theo.

II. NOI DUNG CHU YEU CUA BE AN

1. Thyc trang quan 1y, sir dung tai san cong tai don vi

a) Thuc trang quan 1y, st dung tai san cong tai don vi theo cac nhom tai san:
(Chiing loai, s6 lwong, nguyén gid, gid tri con lai)

b) ,Téi san dang su dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két
(n€u co)

- Chung loai, s6 lwong, nguyén gia, gia tri con lai, thot han sir dung tai san vao
muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.



- Hinh thirc/phuong thire stir dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két.

- Két qua cua vi¢ce str dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két ciia 03 nam lién trudc ndm xay dung dé an (doanh thu, chi phi, ndp ngan
sach nha nudc, chénh Iéch thu chi; ty trong doanh thu tir viée s dyng tai san
cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két trong tong nguon
thu sy nghiép cua don vi; ty trong tién do ngan sach nha nudc cap trong tong dur
toan chi hang nim cua don vi....).

2. Phuong 4n st dung tai san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két

2.1. Phuong an sur dung tai san cong tai don vi:

a) Tai san du kién sir dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién
két:

- Chiing loai, s6 lwong, nguyén gi, gia tri con lai; phan gid tri tai san tryc tiép st
dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién ket (nguyén gia, gia tri
con lat) dugce xac dinh trén co so ty 1€ thoi gian sir dung, tan suat st dung tai san
vao myc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két. Riéng dbi véi tai san 1a
thuong hiéu cta don vi su nghiép cong 1ap, phan gia tri thuvong hiéu duogc sir
dung vao muc dich lién doanh, lién két duoc xac dinh nhu sau:

DT1
DTI1 + DT2

THI =TH *

Trong do:

THI1: Phan gia tri thu;’ong hi¢u dugc sir dung vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién keét.

TH: Gia tri thuong hiéu cua don vi sy nghi€p cong 1ap dugc xac dinh theo tiéu
chuan tham dinh gia Viét Nam, phap luat vé s& hiru tri tué va phap luét c6 lién
quan.

DT1: Doanh thu trung binh du kién tir hoat dong kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két.

DT2: Tong ngudn thu sy nghiép trung binh 03 niam lién trudc nam xay dung dé
an cua don vi sy nghi¢p cong lap.

- Ty 1€ nguyen gia tai san str dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két so voi tong nguyén gia tai san don vi dang quan ly, str dung; phuong an
str dung dat khi str dung tai san gan lién véi dat dé kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két...).

b) Su can thiét cua viéc sir dung tai san cong vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két (néu 18 truong hop ap dung theo quy dinh tai khoan 1
cac Piu 56, 57, 58 ctia Luat Quan 1y, stir dung tai san cong; kha ning dap ung
viéc thuc hién nhiém vu do Nha nudc giao khi st dung tai sdn vao muc dich
kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két;...).

c¢) Thoi gian thuc hién kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.



d) Hinh thie/phuong thire s dung tai san cong vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két.
d) Phuong 4an tai chinh cta viéc kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién Kkét.

- Dy kién téng doanh thu: Doanh thu dugc ude tinh trén co s& diéu tra khao sat,
thu thap cac thong tin vé gia cho thué, gia cung cap dich vu va cac yéu t6 khac
hinh thanh doanh thu cta cac khu vuc ¢6 kha nang sinh loi, diéu kién két cAu ha
tang k¥ thuat va ha tang xa hoi twong duong tai thoi diém lap Dé an.

- Dy kién tong chi phi: Tong chi phi gdm cac khoan:

+ Chi phi dau tu xay dung, mua sam, cai tao, bao dudng, sua chira tai san; chi
phi dao tao va chuyén giao cong ngh¢ (néu co); chi phi lap dat, thi nghiém, hiéu
chinh; chi phi van chuyén, bao hiém.

+ Chi phi kinh doanh; chi phi quéan 1y; chi phi truc tiép céu thanh dich vu (nhu:
chi phi vat tu, vat phém, nguyén, nhién vat li¢u, nhan cong,...).

+ Chi phi khau hao tai san c6 dinh (chi x4c dinh chi phi khau hao ddi véi cac tai
san cong tryuc tiép st dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién
két trong tmg v6i phan gia tri tai san st dung vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két).

+ Mirc ndp ngan sach nha nuéc (do don vi su nghiép cong l1ap dé xuét cu thé tai
Pé an nhung khong thap hon 2% doanh thu).

+ Chi phi 14i vay; thué, phi, 1& phi.

+ Chi phi khac.

Céc khoan muc chi phi phai phu hop véi dinh mirc, don gia kinh té, k¥ thuat do
co quan c6 tham quyén ban hanh va quy dinh cta phap luat, trudng hop khong
c¢6 dinh muc, don gia kinh té, k¥ thuat thi phai xac dinh trén co so thuc té thi
truong.

- Chénh léch thu, chi.

2.2. Panh gia so bd hi€u qua cua phuong an kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lien két:

- Du kién chénh 1éch thu chi binh quin hing nim cta don vi trong thoi gian st
dung tai san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két; so
sanh véi chénh 1éch thu chi binh quan 03 nam trudce lién keé;

- Dy kién sd tién do ngan sach nha nudc cip va ty trong tién do ngan sach nha
nudc cap trong tong du toan chi hang nim cua don vi trong thoi gian sir dung tai
san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két; so sanh véi cac
chi tiéu twong tmg trong 03 nim trudc lién ké;

- S6 lugng, chat lwong, mirc gia dich vu sy nghiép cong du kién.

3. Viéc déap ung cac yéu cau theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 55 Luat Quan 1y, sir
dung tai san cong.

4. Phuong 4n xtr 1y tai san sau khi két thiic thoi gian lién doanh, lién két hodc
cham dut hop dong trude han.



(Muc nay dwoc dp dung khi ldp Pé dn sir dung tdi san cong vao muc dich lién
doanh, lien két. Cac noi dung dwoc xdy dung phai phit hop voi quy dinh tqi
khoan 6 Diéu 47 Nghi dinh nay)

5. Thoi han thyc hién D¢ 4n.

III. PE XUAT, KIEN NGHI PE THUC HIEN PE AN

CHU TICH HQI PONG QUAN LY THU TRUONG DON VI
(n€u co) , (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)



3. Thiu tuc Giao nhiém vu thu, chi ngan sach

3.1. Trinh ty thuc hién

- Buée 1: Ban hanh hudng dan va théng bdo sb kiém tra dy todn NS:

Hang nam, dé 1ap va phan b6 du todn ngan sach (thu — chi) cho nam sau,
can cu vao Thong tu hudng dan xay dung du todn va thong bdo s6 kiém tra ctuia
B§ Tai chinh, can ct Chi thi cua Chu tich UBND tinh vé xay dung ké hoach
phét trién kinh té xa hi va dy todn ngan sich cua dia phuong, S¢ Tai chinh c6
nhiém vu:

+ XAy dyng huéng din 1ap du toan thu NSNN, chi NSPP.

+ Xay dung s6 kiém tra trinh UBND tinh giao cho UBND cic huyén, thi
x4, thanh pho;

+ Hoan chinh vian ban va ban hanh huéng dan sau khi c6 Thong tu hudng
dan xay dung du toan cua B0 Tai chinh.

- Bude 2: Lap dy todn va tong hop du toan NSDP:

+ Phong NS, c4c phong chuyén mén tra 1i nhitng kién nghi, thic mac dé
xuat (n€u cd) cua cac s¢ ban nganh, cac don vi, UBND céc huyén, thi xa, thanh
pho trong qua trinh 13p du toan theo hudng dan ctia S¢ Tai chinh, va cac van ban
hudéng dan cua Trung wong

+ Céc s& ban nganh, doan thé, cac don vi thudc tinh; UBND huyén, thi x4,
thanh pho 14p dy todn ngan sach cua don vi, cap minh guri vé S& Tai chinh, Cuc
Thueé, S6& KHDT theo thoi gian quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Quyét dinh so
07/2018/Qb-UBND ngay 07/02/2018 cua UBND tinh quy dinh tho1 han gui bao
cao du toan, quy€t toan, xét duyét, tham dinh quyét toan ngan sach cac cap trén
dia ban tinh, cu thé:

“1. Thoi han gui bdo cdo dw todn

a) Thoi han gui bdo cdo dw toan thu, chi ngdn sach nam sau cua cdc co
quan, don vi ¢ dia phuwong cho co quan tai chinh, ké hoach cung cap:

- Poi véi don vi du todn cdp I ciia tinh va co quan Thué, Hai quan: truéc
ngay 30 thang 6 nam hién hanh.

- Déi véi don vi du todn cd'p I cua cdc huyén, thi xa, thanh phé' (goi tar la
cdp huyén) va co quan Thué: trudc ngay 10 thang 6 nam hién hanh.

b) Thoi han Uy ban nhdn dan cdc cap giri dw todn thu, chi ngdn sach niam
sau cua cap minh cho co quan tai chinh, ké hoach cap trén:

- Doi véi cdp huyén: trude ngay 30 thang 6 nam hién hanh.

- Poi véi cde xd, phwong, thi tran (goi tdt la cdp xd): triede ngay 10 thdng
6 nam hién hanh.”

+ Phong QLNS tong hop du toan ngan sach dia phuong theo miu biéu
hudng dan cua B Tai chinh.



+ S& Tai chinh théng nhét voi Cuc Thué, S6 KHDT béo cédo Chu tich tinh
du toan ngan sach dia phuong ndm duy toan.

- Budc 3: Thao luan du toan véi BO Tai chinh

Theo thoi gian thong bdo cua Bo Tai chinh, S& Tai chinh, Cuc Thué va
UBND tinh thdo luan du todn ngan sach voi BO Tai chinh vao nam dau cua thoi
ky on dinh ngan sach. DPbi v6i cac nam tiép theo trong thdi ky on dinh ngéin
sach, can ctr tinh hinh thyc té néu ¢6 nhu cau thao luan véi BO Tai chinh thi S¢
Tai chinh c6 van ban bdo cdo UBND tinh dang ky lich thao luan véi Bo Tai
chinh.

- Budic 4: Phin bo du toan ngan sach dia phuong

Cin ctr két qua thao luan du todn v6i BO Tai chinh va kha ning ting thu
cua ngan sach dia phuong, Phong QLNS du thao dé xuat du todn va phuong an
phan bd du todn ndm trinh Giam doc S&, bao cdo UBND tinh cho chu truong.

Can ctr chu truong cua UBND tinh; du todn cic s& ban nganh, cac don vi
(don vi dy todn cip 1), UBND huyén, thi xa, thanh phd; cdc ché d6 chi tiéu hién
hanh, dinh mutrc chi d3 duoc cic cip ¢6 thim quyén quy dinh, SO Tai chinh t6
chtrc thao luan du todn thu, chi ngan sach véi cac sé ban nganh, cac don vi (don
vi du todn cap 1), UBND huyén, thi xa, thanh phd theo phan cong nhu sau:

+ Phong TCHCSN chu tri, phdi hop véi Phong Quéan 1y ngan séch tién
hanh thao luan dy todn véi cic s, ban, nganh khdi tinh, tong hop du todn ngin
sdch khéi tinh.

+ Phong QLNS chu tri tién hanh thao luan du toan voi UBND céc huyén,
thi x3, thanh phd vao nam dau ctia thoi ky on dinh ngan sach (cac nam tiép theo
cua thoi ky 6n dinh ngan siach chi lam vi¢c véi UBND cédc huyén, thi xa, thanh
phé khi c¢6 van ban ding ky thao luin du todn), tong hop du todn ngan sich khoi
huyén, thi x3, thanh phd.

- Bwéc 5: Tong hop du todn ngin sdch toan tinh (hoan thanh trudc ngay
10/11)

+ So Tai chinh (Phong QLNS) phéi hop véi Cuc Thué, S6 KHPT, cac
phong chuyén mon tong hop két qua thao luan dy toan, can d6i ngan sach tinh,
cap huyén, (bao gdm ngan sich cap xi), bdo cdo Giam dbc S& theo mau biéu
quy dinh cia B Tai chinh, cdc bdo cdo theo yéu cau ctia HDND tinh, UBND
tinh.

+ Giam dbc S xem xét, chi dao chuén bi bao cao UBND tinh, Ban Kinh
t€ ngan sach va Thuong truc HDND tinh.

+ Phong QLNS hoan thién phuong an phan bo du to4n theo yéu cau cia
Giam doc So.

- Buéc 6: Xem xét, bdo cdo UBND tinh dé trinh Thuong truc HDND tinh
(trude 15/11)



S& Tai chinh, Cyc Thué, S& Ké hoach va Pau tu to chirc bdo cdo UBND
tinh, Thuong truc HDND tinh (Ban Kinh té ngan sach cua HPDND tinh) toan b0
du toan thu, chi ngan sdch ndm du todn, thuyét minh can cu 1ap va phan bo du
toan.

- Bwéc 7: Diéu chinh phuong an phan bd du toan ngan sach dia phuong
(sau khi c6 quyét dinh giao du toan ctia Thu tudng Chinh phu hoac Bo Tai
chinh)

+ Can ct quyét dinh giao dy todn ngn sich cua B Tai chinh, Phong
QLNS trao dbi, phéi hop véi Phong TCHCSN cac phong chuyén mon, tiép nhan
phuong an thu ngén sach cua Cuyc Thué, tong hop, diéu chinh phuong an phan
bd du todn (neu s0 lieu giao dy todn thu, chi ngan sdach do Bg Tai chinh giao

chwa thong nhdt véi phwong dn phdn bé cia dia phwong) va bao cao Giam dbc
S& dé bdo cdo UBND tinh.

+ UBND tinh xem x¢ét va trinh HDND tinh thong qua du todn ngan sich
cho nam sau tai ky hop HPDND cu6i nam.

- Bude 8: Chuan bi cdc biéu mau va giao du toén thu - chi (cham nhét 05
ngay lam viéc, ké tor ngay HPDND quyét dinh du toan ngan sach theo Diéu 44
Luat Ngan sach Nha nudc nam 2015)

Can ct vao Nghi quyét cia HDND va quyét dinh ctia UBND tinh, phan
cong thyc hién nhu sau:

+ Phong HCSN chuan bi céc biéu mau giao du toan cho cic So ban
nganh khoi tinh.

+ Phong QLNS chuén bi cdc biéu mau giao du todn cho UBND huy¢én, thi
x4, thanh pho.

- Buée 9: Cong khai du toan ngan sach duoc cdp c6 thim quyén giao
(cham nhat 15 ngay, ké tir ngay dugc cap c¢6 tham quyén giao du todn):

Sau khi UBND tinh quyét dinh giao dy todn thu, chi NSNN cua tinh,
Phong QLNS 1ap céc biéu mau cong khai du toan theo hudng dan cua B Tai
chinh, bao cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh cong khai dy toan
ngan sach tinh.

- Buéce 10: Luu hd so

Phong QLNS va cdc phong chuyén mdn thudc s& thuc hién luu ho so theo
quy dinh..

3.2. Cach thirc thye hién:

Nop hd so qua Hé thong quan 1y van ban dién tir (idesk).

3.3. Thanh phan, so lwong hd so

- Vin ban dé nghi cta cac don vi du todn khdi tinh, UBND céc huyén, thi
x4, thanh pho: 01 ban chinh;



- Vin ban cong khai dy toan thu, chi ngan sach dugc cip c6 tham quyén
giao: 01 ban chinh

- Cdc biéu mau theo hudng din ctua Bo Tai chinh va UBND tinh: 01 ban
chinh

- Cé4c hd so ¢o lién quan khéc (néu c6): 01 ban sao

) luong ho so: 01 bod

3.4. Thoi han giai quyét: theo tién do thuc hién & cac budc

35 Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi dy todn

khoi tinh, UBND cédc huyén, thi xa, thanh pho.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan tryc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh giao du todn ngan sich hang nam.

3.8. Phi, L¢ phi: Khong quy dinh

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

3.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

3.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ngan sach Nha nuéc nam 2015;

- Nghi dinh sO 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Ngan sach Nha nudc;

- Thong tu 342/2016/TT-BTC ngay 13/02/2017 ctia Bo Tai chinh quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua
Luat Ngan sach nha nudc;

- Chi thi ctia Thu tuéng Chinh phi vé viéc xdy dung ké hoach phat trién
kinh t€ xa hoi va du toan NSNN hang ndm; Thong tu hudng dan 1ap dy toan thu,
chi ngan sach Nha nudc hang ndm cua Bg Tai chinh;

- Nghi quyét cia HDND tinh, Quyét dinh cia UBND tinh quy dinh phan
cap nguon thu, nhi€ém vu chi gitra cac cap chinh quyén dia phuong theo tung giai
doan;

- Quyét dinh s6 07/2018/QD-UBND ngay 07/02/2018 ctia UBND tinh
quy dinh tho1 han gt bado cdo du toan, quyét toan, xét duyét, tham dinh quyét
todn ngan sach cac cap trén dia ban tinh;

- Quyét dinh s6 25/2022/QD-UBND ngay 31/5/2022 cuia UBND tinh quy
dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 churc cua So Tai chinh; Quyét



dinh s0 14/2024/QD-UBND ngay 17/5/2024 ciia UBND tinh sira d0i, bo sung
khoan 13 bicu 2 Quyét dinh so6 25/2022/QD-UBND ngéx 31/§/2022 cua UBND
tinh quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia So Tai
chinh.

- Cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.

4. Thi tuc xir 1y thiéu hut tam thoi quy ngan sach cip huyén

4.1. Trinh ty thyc hién

- Buéc 1: Bdo cdo tinh hinh thiéu hut tam thoi quy ngan sach cap huyén

UBND cép huyén c6 vin ban bdo cdo UBND tinh (thong qua S& Tai
chinh) dé xem xét, quyét dinh tam Ung tor quy du triv tai chinh cap tinh, cac
nguodn tai chinh hgp phap khac hoac tam rng ngin sach cap tinh

- Buéc 2: Quyét dinh tam tng tlr ngén séch tinh

+ S Tai chinh ra sodt cdc ngudn tai chinh hop phép ctia ngan sach tinh dé
bao cédo, dé xuat UBND cap tinh

+ UBND tinh xem xét, bdo cap c6 tham quyén trudc khi quyét dinh tam
ung cho ngan sich cap huyén.

- Buédic 3: Hoan tra tam tng cho ngén sach cép tinh

Trong nim ngan sach, UBND cap huyén phai b tri ngudn kinh phi dé
thyc hién hoan tra tam ting cho ngén sich cap tinh

4.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so qua Hé thdng quan 1y vin ban dién
tr (idesk).

4.3 Thanh phan, s6 hrong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cia UBND cap huyén

- Vin béan bao céo dé xuat ctia S¢ Tai chinh

- Quyét dinh tam ing tlr ngan sach tinh cho ngéan sach cap huyén.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.

4.4 Thoi han giai quyét: khong quy dinh

4.5 Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén
4.6 Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh

- Co quan tryc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

4.7 Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam Gng tir ngén
sach tinh cho ngén sach cap huyén

4.8 Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong c6.



4.9 Tén, mau don, miu to khai: Khong cé.

4.10 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

4.11 Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Ngan sach Nha nuéc nam 2015;

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Ngan sach Nha nuoc;

- Thong tu 342/2016/TT-BTC ngay 13/02/2017 cua B Tai chinh quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdgt s6 diéu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 dicu cua
Luat Ngan sach nha nudc;

- Nghi quyét cia HDND tinh, Quyét dinh cia UBND tinh quy dinh phin
cap nguodn thu, nhiém vu chi gifta cdc cap chinh quyén dia phuong theo tirng giai
doan;

- Quyét dinh s6 25/2022/QD UBND ngay 31/5/2022 cua UBND tinh quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtic ctia S¢ Tai chinh; Quyet
dinh s6 14/2024/QD-UBND ngay 17/5/2024 ciia UBND tinh sira doi, bo sung
khoan 13 bicu 2 Quyét dinh s6 25/2022/QD-UBND ngay 31/5/2022 cua UBND
tinh quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chuc cia S¢ Tai
chinh.

- C4c van ban quy pham phdp luat khic c6 lién quan.

5. Thii tuc xir Iy thiéu hut tam théi quy ngan sach cip xa

5.1. Trinh ty thuc hién

- Buéc 1: Bio cdo tinh hinh thiéu hut tam thoi quy ngan sach cap xa

UBND cép xi c¢6 van ban bdo cdo UBND cap huyén (thdong qua Phong
Tai chinh - Ké hoach) dé xem xét, quyét dinh tam ung tr quy du trir tai chinh
cap huyén, cdc ngudn tai chinh hgp phdp khiac hodc tam Urng ngan sich cap
huyén

Truong hop, ngan sich cap huyén khong dap tng dugc, UBND cap huyén
dé nghi Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh tam tng tir qu¥ du trix tai chinh cap
tinh hodc tam rng ngén sdch tinh

- Buée 2: Quyét dinh tam Ung tr ngén sich cap huyén/ngan sich tinh tinh

+ Truong hop tam tng tr ngan sach huyén:

Phong TC-KH ra sodt cdc nguon tai chinh hop phdp ctia ngan sich cap
huyén dé bao cdo, dé xuat UBND cap huyén.

UBND huyén xem xét, bdo cap c6 tham quyén trude khi quyét dinh tam
ung cho ngan sach cap xa.



+ Truong hop ngin sich huyén khong dap tmg dugc, UBND cip huyén
dé nghi UBND tinh quyét dinh tam Uung tr quy du trir tai chinh cap tinh hoac
tam rng ngan sach tinh

S& Tai chinh ra sodt cdc ngudn tai chinh hop phdp ctia ngan sach tinh dé
bao cao, dé xuat UBND tinh.

UBND tinh xem xét, bdo cap c6 tham quyén trudc khi quyét dinh tam tng
cho ngan sach cap xa.

- Buée 3: Hoan tra tam tng cho ngén sich cap huyén/ ngan séch tinh

Trong nim ngan sach, UBND cap xa phai bd tri ngudn kinh phi dé thyc
hién hoan trd tam rng cho ngéan sach cap huyén/tinh

5.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so qua Hé théng quan 1y van ban dién
tur (idesk).

5.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban d& nghi cia UBND cap xa

- Vin ban béo cdo dé xuét cua S¢ Tai chinh

- Quyét dinh tam Gmg tir ngan séch tinh cho ngan sdch cap xa.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

5.4. Thoi han giai quyét: khong quy dinh

5.5. Poi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cip xa

5.6. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén/tinh

- Co quan truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong TC-KH/S¢ Tai
chinh.

5.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam (mg tir ngén
sdch cap huyén cho ngén sich cap xa/ quyét dinh tam ng tir ngan sach tinh cho
ngan sach cap xa

5.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong c6.
5.9. Tén, miu don, miu to khai: Khong c6.

5.10 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

5.11 Can cwr phap ly cuaa thi tuc hanh chinh
- Ludt Ngan sach Nha nudc nam 2015;

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ngan sach Nha nudc;



- Thong tu 342/2016/TT-BTC ngay 13/02/2017 cua B Tai chinh quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua
Luat Ngan sach nha nudc;

- Nghi quyét cia HDND tinh, Quyét dinh cia UBND tinh quy dinh phéin
cap nguon thu, nhiém vu chi gitta cac cap chinh quyén dia phuong theo tirng giai
doan;

- Quyét dinh s6 25/2022/Qb-UBND ngay 31/5/2022 cua UBND tinh quy
dinh chu’c nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cta S Tai chinh; Quyet
dinh s& 14/2024/QD-UBND ngay 17/5/2024 ctia UBND tinh stra doi, bo sung
khoan 13 Piéu 2 Quyét dinh s6 25/2022/QD-UBND ngay 31/5/2022 cia UBND
tinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chtic ctia SO Tai
chinh.

- Céc van ban quy pham phép luat khéc c6 lién quan.
6. Thii tuc Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén viéc xir Iy tai san cong
6.1 Trinh tu thwe hién

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay ndp tién vao tai khoan tam giit cua
Co quan duogc giao nhiém vu chu tai khoan tam gitr, co quan duogc giao nhiém
vu to chitc ban, thanh 1y tai san c6 trach nhiém lap 01 bo hd so dé nghi thanh
toan giri Co quan duoc giao nhiém vu chi tai khoan tam giit dé chi tra chi phi xu
1y tai san.

Nguoi ding ddu co quan dugc giao nhiém vu to chirc ban, thanh 1y tai san
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c cua khoan chi dé nghi thanh
todn.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc diy du hd so hop 1é, Co
quan dugc giao nhiém vu chu tai khoan tam gilt c6 trach nhiém cap tién cho co
quan dugc giao nhi€ém vu td chirc ban, thanh 1y tai san dé thuc hién chi trd cac
khoan chi phi c6 lién quan dén viéc xir 1y tai san cong.

6.2 Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Hé thong phan mém vin phong
dién tr (idesk); NOp ho so truc ti€p tai try s& co quan hoac gui qua duong buu
dién.

6.3 Thanh phan, sé lrong hd so

- Vin ban dé nghi thanh todn ctia co quan dugc giao nhiém vu t6 chirc xir
ly tai san (trong d6 néu rd so tién thu dugc tir viée xtr 1y tai san, tong chi phi xur
ly tai san, thong tin vé tai khoan tiép nhan thanh toan) kém theo bang ké chi tiét
cac khoan chi: 01 ban chinh;

- Quyét dinh xur 1y tai sdn ctia co quan, nguoi cd thdm quyén: 01 ban sao;

- Céc hd so, gidy to chimg minh cho cac khoan chi nhu: Du toan chi dugc
duyét; Hop ddng thué dich vu tham dinh gia, dau gia, pha d&; hoa don, phiéu thu
tién (néu c6): 01 ban sao.



S6 luong ho so: 01 bd
6.4 Thoi han giai quyét: 30 ngay

6.5 Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t chtic, don vi c6
nhu cau thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén viéc xur 1y tai san cong.

6.6 Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan duoc giao nhiém vu
chu tai khoan tam gitr

6.7 Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan céac
khoan chi phi lién quan dén viéc xir 1y tai san cong

6.8 Phi, L¢ phi: Khong quy dinh

6.9 Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

6.10 Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

6.11 Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Quan 1y, st dung tai san cong; Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 diéu cua Luat Quan ly, st
dung tai san cong; Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu.

7. Thi tuc Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dat,
chuyén nhwong quyén sir dung dat

7.1 Trinh ty thwe hién:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc tién béan tai san
trén dat, chuyén nhuong quyén st dung dat quy dinh tai khoan 9 Piéu 11 Nghi
dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/ 2017 caa Chinh phii, co quan, to chuc,
don vi ¢0 tai san ban c6 trach nhiém nop tién vao tai khoan tam gilt do co quan
dugc giao thyc hi¢n nhiém vu quan 1y tai sdn cong theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 19 Luat Quan 1y, sir dung tai san cong 1am chi tai khoan mé tai Kho bac
Nha nudc;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ndp tién vao tai khoan tam gitr cua S
Tai chinh mé tai Kho bac Nha nudc, co quan, t6 chtrc, don vi co tai san ban c6
trach nhiém tap hop cac chi phi c6 lién quan gui co quan c6 tham quyén lap
phuong 4n quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay
31/12/ 2017 cua Chinh phu dé tham dinh cac khoan chi phi duoc chi tra tir s0
tién ban tai san trén dat, chuyén nhugng quyén sir dung dat theo quy dinh

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so, co quan c6 tham
quyén lap phuong an quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 167/2017/ND-
CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu c6 trach nhiém tham dinh cac khoan chi phi
c6 lién quan duogc chi tra tur sO tién ban tai san trén dat, chuyén nhuong quyén su
dung dat. C6 van ban dé nghi S¢ Tai chinh thanh toan chi phi cho co quan, to
chtrc, don vi c6 tai san ban tur tai khoan tam gilr cua S¢ Tai chinh mé tai Kho
bac Nha nudc, trong d6 néu ro:



+ Thong tin vé tai san ban;

+ S6 tién thu duogc tir ban tai san trén dat, chuyén nhuong quyén sir dung
dat;

+ Chi phi lién quan dén ban tai san trén dat, chuyén nhugng quyén sir
dung dat dé nghi dugc thanh toan, kém theo bang ké chi ti€t cac khoan chi;

+ Thong tin vé tai khoan tiép nhan tién thanh toan.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay nhan duogc van ban dé nghi thanh
toan, S& Tai chinh co trach nhiém cép tién cho co quan, to chirc, don vi c6 tai
san ban dé thuc hién chi tra cac khoan chi phi co lién quan dén ban tai san trén
dat, chuyén nhuong quyén su dung dat.

7.2 Cach thire thue hién: Nop hd so qua Hé théng quan 1y vin ban dién
tu (idesk); NOop ho so truc tiép tai tru sé co quan hodc guri qua dudng buu dién.

7.3 Thanh phan, s6 lrong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi thanh toan chi phi cua co quan, t6 chuc, don vi, doanh
nghiép co tai san ban (trong do néu rd so tién thu dugc tir ban tai san trén dat,
chuyén nhuong quyén sir dung dat tong chi phi lién quan dén ban tai san dé
nghi dugc thanh toan; thong tin vé tai khoan tiép nhan thanh toan) kém theo
bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban tai san trén dat, chuyén nhugng quyén str dung dat cia co
quan, nguoi c6 tham quyén: 01 ban sao;

- Céac hod so, gidy to chimg minh cho cac khoan chi nhu: D toan chi duoc

duyét; Hop ddng thué dich vu tham dinh gia, dau gia, pha d&; hoa don, phiéu thu
tién (néu co): 01 ban sao.

S6 luong hd so: 01 bd hd so.

7.4 Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc dy du hd so quy
dinh.

7.5 Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S&, ban nganh cip tinh, co
quan nha nudc thudc trung wong quan ly dong trén dia ban tinh; co quan nha
nudc thudc cap huyén, cap xa, thanh pho.

7.6 Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh

7.7 Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cép tién tir tai
khodan tam giir d€ thanh todn chi phi c6 lién quan.

7.8 Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
7.9 Tén, miu don, miu to khai: Khong quy dinh

7.10 Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

7.11 Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/chuyen-nhuong-quyen-su-dung-dat

- Luét Ngan sach nha nudce s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nam 2015
cua Quoc hoi;
- Luat Quan ly, su dung tai san cong sd 15/2017/QH14 ngay 21 thing 6
nam 2017 ctia Quoc hoi;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san
cong;

- Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2017 cta Chinh
phu quy dinh vi¢c sap x€p lai, x1r 1y tai san cong;

- Nghi dinh s6 67/2021/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2021 cua Chinh phu
sta doi, bo sung mot s6 di€u cua Nghi dinh’ sO 1,67/2017/ND—CP ngay 31 thang
12 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh viéc sap x&p lai, xir 1y tai san cong;

- Thong tu sd 45/2017/TT-BTC ngay 12 thang 5 nim 2017 cta B trudng
Bo Tai chinh quy dinh khung thu lao dich vu d4u gi4 tai san theo quy dinh tai
Luat dau gia tai san;

- Thong tu sé 108/2020/TT-BTC ngay 21 thang 12 nim 2020 cua B
truong B Tai chinh stra ddi, bo sung mot sb diéu ciia Thong tu s6 45/2017/TT-
BTC ngay 12 thang 5 nam 2017 ctia B trudng Bo Tai chinh quy dinh khung thu
lao dich vu dau gia tai san theo quy dinh tai Luat, dau gia tai san;

- Thong tu s6 48/2017/TT-BTC ngay 15 thang 5 nim 2017 cia B trudng
B¢ Tai chinh quy dinh ché do tai chinh trong hoat dong dau gia tai san;

8. Thii tuc Thanh toan chi phi lién quan dén viéc khai thac tai san két
cau ha tang giao thong dwong bo

8.1 Trinh ty thuec hién:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ndp tién vao tai khoan tam giit ctia S¢
Tai chinh m¢ tai Kho bac Nha nudc, co quan quan 1y tai san ¢6 trach nhi¢m 1ap
ho so dé nghi thanh toan chi phi gtri S¢ Tai chinh dé chi tra.

Duy toan chi phi c¢6 lién quan dén viéc khai thac tai san két cau ha tang giao
thong duong bo do co quan quan ly tai san 1ap, trinh Thu trudng co quan quan ly
tai san phé duyét, sau khi c6 y kién tham dinh ctia S¢ Tai chinh.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day di hd so quy dinh tai
khoan 5 Diéu 27 Nghi dinh s6 44/2024/ND-CP ngay 24/4/2024 ctia Chinh phu,
S& Tai chinh c6 trach nhiém cap tién cho co quan quan 1y tai san dé thuc hién
chi tra cac khoan chi phi c6 lién quan dén viéc khai thac tai san két ciu ha ting
giao thong duong bJ.

8.2 Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Hé thong phan mém vin phong
dién tir (idesk); NOp ho so truc ti€p tai try s& co quan hodc gui qua duong buu
dién.

8.3 Thanh phén, s6 lwong ho so:
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- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi thanh toan cua co quan quan 1y tai san (trong d6 néu rd
sO tién thu dugc tir viéc xur 1y tai san, tong chi phi xir 1y tai san, thong tin vé tai
khoan ti€p nhan thanh toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban
chinh.

+ Van ban thAm dinh du toan cua co quan co thim quyén theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 27 Nghi dinh s6 44/2024/ND-CP ngay 24/4/2024 cia Chinh
phu: 01 ban chinh.

+ Quyét dinh x1r 1y tai san cta co quan, ngudi c6 thim quyén: 01 ban sao.

+ Cac ho 80, gidy to ching minh cho cac khoan chi nhu: Dy toan chi
duoc du,yét; hop dong thué c}ich vu @hﬁm dlnh gia, dau gid, pha do va cac dich vu
khac (n€u ¢0); hoa don, phiéu thu tién (n€u cd): 01 ban sao.

- S6 luong ho so: 01 bo hd so.

8.4 Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc day du ho so quy
dinh.

8.5 Péi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan duoc giao quan ly
tai san két cau ha tang giao thong duong bo.

8.6 Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tai chinh.

8.7 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc xir 1y tai
khoan tam gitr.

8.8 Phi, 1¢ phi (néu c¢é): Khong quy dinh

8.9 Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

8.10 Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh

8.11 Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Ngéan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nim 2015
cua Quoc hoi;

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6
nam 2017 ctia Qudc hoi;

- Nghi dinh s 44/2024/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh viéc quan ly, st dung va khai thic tai san két cau ha tang giao thong
duong bo.

9. Thii tuc Thanh toan chi phi lién quan dén viéc xir 1y tai san két cau
ha tang giao thong dwong bo

9.1 Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc xtr 1y tai san va ndp
tién vao tai khoan tam giltr cia S¢ Tai chinh m¢ tai Kho bac Nha nudc, co quan



quan 1y tai san co trach nhiém 1ap ho so dé nghi thanh toan gui So Tai chinh dé
chi tra.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day du hd so quy dinh tai
khoan 5 Diéu 27 Nghi dinh s6 44/2024/ND-CP ngay 24/4/2024 cua Chinh phu,
S¢ Tai chinh co6 trach nhiém cap tién cho co quan quan ly tai san d¢ thyuc hién
chi trd cac khoan chi phi c6 lién quan dén viéc xur ly tai san két cau ha tang giao
thong duong bg.

9.2 Cach thirc thye hién: Nop hé so qua Hé thong phan mém van phong
dién tir (idesk); Nop hd so truc tiép tai tru sd co quan hodc giri qua duong buu
dién.

9.3 Thanh phan, s6 hrong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi thanh toan cua co quan quan ly tai san (trong d6 néu 1o
s6 tién thu duoc tur viée xu ly tai san, tong chi phi xir ly tai san, thong tin vé tai

khoan tiép nhan thanh toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban
chinh.

+ Van ban tham dinh du toan cta co quan co thAm quyén theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 27 Nghi dinh s6 44/2024/ND-CP ngay 24/4/2024 cia Chinh
phu: 01 ban chinh.

+ Quyét dinh x1r 1y tai san cua co quan, ngudi c6 tham quyén: 01 ban sao.

+ Cac ho so, gidy to chimg minh cho cic khoan chi nhu: Du toan chi
dugc duyét; hop dong thué dich vu tham dinh gia, dau gia, pha dd va céac dich vu
khac (n€u c0); hda don, phiéu thu tién (n€u c6): 01 ban sao.

- S6 luong ho so: 01 bo hd so.

9.4 Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc dy du hd so quy
dinh.

9.5 Déi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan dugc giao quan ly
tai san két cau ha tang giao thong duong bo.

9.6 Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh

9.7 Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc xir 1y tai
khoan tam gitr.

9.8 Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh
9.9 Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh
9.10 Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh
9.11 Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nam 2015
cua Quoc hoi;



- Luat Quan ly, s dung tai san cong sd 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6
nam 2017 ctia Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 44/2024/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh viéc quan 1y, str dung va khai thac tai san két cau ha tang giao thong
duodng bo;

10. Thu tyc Tham tra, phé duyét quyét toan von dau tu cong du 4n
hoan thanh nguon ngan sach nha nuée.

10.1. Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Céac chu dau tu gui bdo cdo quyét toan von dau tu cong du an
hoan thanh ngudén ngan sach nha nudc dén S& Tai chinh.

Budc 2 B6 phan van thu lam thu tuc tiép nhan, chuyén hd so cho Lanh
dao S¢ chuyén phong chuyén moén thu 1y ho so: 0,5 ngay; Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién xu ly ho so: 0,5 ngay;

Bude 3: Chuyén vién duoc phan cong tham tra va du thao Béo cao; Quyét
dinh phé duyét quyét toan du an hoan thanh trinh lanh dao Sé ky duyét.

10.2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép va truc tuyén

10.3. Thanh phén, so lwong hd so: Quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh sb
99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 ctia Chinh phu

Chu dau tu giri 01 bd ho so dén ngudi cd tham quyén quyet dinh phé
duyét quyét toan va 01 bd hd so dén co quan chil tri tham tra quyet toan vbn dau
tu cong du an hoan thanh. Truong hop nguoi co tham quyén quyét dinh phé
duyét quyét toan ciing 1a thu trudng ctia co quan chu tri tham tra phé duyét quyét
toan thi chi gui 01 bo ho so dén co quan chu tri tham tra quyét toan. H6 so bao
gdm cac tai liéu sau:

1. B6i voi dy an dau tu cong hoan thanh, hang muc cong trinh hoan thanh,
du 4n dau tu cong ding thuc hién vinh vién c6 khéi luong thi cong xay dung,
lap dat thiét bi:

a) To trinh dé nghi phé duyét quyét toan von dau tu cong du an hoan
thanh ctia chu dau tu (ban chinh). Trudng hop kiém toan doc lap thyc hién kiém
toan, to trinh phai néu rd nhiing né1 dung thdng nhat, noi dung khong thdng nhat
va 1y do khong thong nhat giita chii dau tu va kiém toan doc 1ap. Truong hop cac
co quan thue hién chirc nang thanh tra (sau day goi la thanh tra), kiém tra. Kiém
toan nha nudc, co quan phap luat dd thyc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan,
diéu tra du an, trong to trinh chu dau tu phai néu rd viéc chap hanh céc kién
nghi, két luan cua cac co quan trén.

b) Biéu mau bdo cédo quyét toan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 Nghi
dinh nay (ban chinh).

¢) Céac van ban phap 1y c6 lién quan (ban chinh hodc ban do chu dau tu
sao y ban chinh).



d) Hd so quyét toan cua timg hop dong gém céc tai liéu (ban chinh hoic
do chu dau tu sao y ban chinh): Hop dong va cac phu luc hop dong (néu cd); cac
bién ban nghiém thu khéi lugng hoan thanh theo giai doan thanh toan; bién ban
nghiém thu khdi lwong hoan thanh toan bd hop ddng; bang tinh gia tri quyét
toan hop déng gitta chil dau tu va nha thau (quyét toan A - B); bién ban thanh 1y
hop dong ddi Vi truong hop da du diéu kién thanh 1y hop dong theo quy dinh
cua phap luat vé hop dong, cac tai liéu khac theo thoa thuén trong hop dong lién
quan dén ndi dung tham tra, phé duyét quyét toan von dau tu du an hoan thanh.

d) Bién ban nghiém thu cong trinh hodc hang muc cong trinh ddc 1ap hoan
thanh dua vao st dung (ban chinh).

e) Bo cdo kiém toan cua don vi kiém toan doc lap trong truong hop thué
kiém toan ddc 1ap thyc hién kiém toan (ban chinh).

g) Bao cdo kiém toan hodc thong bao két qua kiém toan (sau day goi
chung 1a bao cao kiém toan), két luan thanh tra, bién ban kiém tra, quyét dinh xur
Iy vi pham cua cac co quan Kiém toan nha nudc, thanh tra, kiém tra trong
truong hgp cac co quan nay thuc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan dy an; két
qua diéu tra cta cac co quan phap luat trong truong hop du an ¢6 vi pham phap
luat bi co quan phap luat diéu tra. Bao cdo cua chu dau tu kém céc tai lidu lién
quan vé tinh hinh chap hanh céc kién nghi ciia cdc co quan néu trén.

2. Bbi v6i nhiém vu quy hoach, nhiém vu chuan bi du tu st dung von
dau tu cong, du an dung thuc hién vinh vién chua c6 khoi lugng thi cong xay
dung, lap dat thiét bi:

a) To trinh dé nghi phé duyét quyét toan ciia chu dau tu (ban chinh).

b) Biéu mau bdo cdo quyét toan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 Nghi
dinh nay (ban chinh).

¢) Cac van ban phap 1y c6 lién quan (ban chinh hodc ban do chi dau tu
sao y ban chinh).

d) Ho so quyét toan cua ting hop dong gom ban chinh céc tai lidu (ban
chinh hodc do chii dau tu sao y ban chinh): Hop dong, cac bién ban nghiém thu
khéi lugng hoan thanh theo giai doan thanh toan (trir trudng hop chua co khéi
lugng thi cong xay dung, lép dat thiét bi); van ban phé duyét diéu chinh, b6
sung, phat sinh, thay d6i (néu co), bién ban nghiém thu khoi lugng hoan thanh
theo hop dong (neu c0), bang tinh gia tri quyét toan hop dong (néu co), bién ban
thanh 1y hop dong d6i voi truong hop da du diéu kién thanh 1y hop dong theo
quy dinh ctia phap luat vé hop dong.

d) Bao céo kiém toan cta kiém toan doc 1ap trong truong hop kiém toan
doc l1ap thuc hién kiém toan (ban chinh).

3. Chu dau tu c6 trach nhiém xudt trinh céc tai lidu khac co lién quan dé
phuc vu cong tac tham tra quyét toan khi co quan chu tri thdm tra quyét toan dé
nghi bang van ban.



4. Chu dau tu duge gui vin ban dién tir thay cho vin ban gidy. Vian ban
dién tr phai dam bao thuc hién ding quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu.

10.4. Thoi han giai quyét: Quy dinh tai Piéu 47 Nghi dinh so
99/2021/NB-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh phi

Thoi gian t6i da quy dinh cu thé nhuw sau:

Quan  trong

YO Nhom A |Nhom B Nhom C
quoc gia

Dy dn

Thoi gian chi dau tw ldp ho

5o quyét toan trinh phé duyét 09 thang 09 thiang 06 thang 04 thdng

Thoi gian thdm tra quyét

todn 08 thdng 08 thing (04 thang |03 thdng

Thoi gian phé duyét quyét

odn 01 thdng 01 thang ROngay |I5 ngay

1. Thoi gian chit dau tw Idp ho so quyét toan von dau tie dw dn hoan thanh
trinh phé duyét duoc tinh tw ngay du dn, cong trinh duoc ky bién ban nghiém
thu hoan thanh, ban giao dwa vao khai thac, su dung dén ngay chi dau tw ngp
day dit ho so dén co quan chii tri tham tra quyét todn.

2. Thoi gian tham tra quyét todn von dau tw dy dn hoan thanh tinh tir
ngay co quan chu tri tham tra quyet todn nhdan dit h6 so quyet toan (theo quy
dinh tai Piéu 34 Nghi dinh nay) dén ngay trinh nguoi cé tham quyén phé duyét
quyet toan.

3. Thoi gian phé duyét quyét todn von ddu tw dw dn hoan thanh tinh tir
ngay nguwoi cé tham quyén phé duyét quyét todn (theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
35 Nghi dinh ndy) nhdn di ho so trinh duyét quyét todn (theo quy dinh tqi Piéu
45 Nghi dinh nay) dén ngay ban hanh quyét dinh phé duyét quyét todn von dau
tw dw an hoan thanh.

~ 10.5. Doi twgng thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: S, ban, nganh cép tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén.

10.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh

~ 10.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét

quyét todn von dau tu cong du an hoan thanh.

10.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

10.9. Tén miu don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii
tuc): Khong quy dinh.

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.



10.11. Can cw phap ly cia thia tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phii vé quan
1y, thanh todn, quyét todn du &n sir dung von dau tu cong;

+ Thong tu sO 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cta Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh vé hé thong bi€u mau str dung trong cong tdc quyét toan;

+ Quyet dinh so 1304/QD-UBND ngay 15/4/2024 cia UBND tinh Quy
dinh vé viéc iy quyén phé duyét quyét toan von dau tu céng dy 4n hoan thanh
trén dia ban tinh Binh DPinh.

11. Thi tuc Thanh toan tién nghi phép nam cho can bo, cong chirc,
vién chire, nguwoi lao dong do chwa nghi hoiac khong nghi hét s6 ngay nghi
hang nam theo quy dinh cta phap luat

11.1 Trinh ty thwe hién:

- Phong/ban chuyén mén tryc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
nhan ho so thanh toan.

- Phong/ban chuyén mén tryc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa
kiém tra s6 ngay nghi phép nam ma can bg, cong churc, vién chirc hoac nguoi
lao dong chua stir dung trong nam.

- Phong/ban chuyén mén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
trinh ky thu truéng don vi phé duyét thanh todn hodc tir choi thanh toan néu
chua du diéu kién.

- Sau khi thu trwéng don vi phé duyét, ké toan don vi tién hanh thanh
toan.

11.2 Cach thike thwe hién: Nop ho so truc tiép
11.3 Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi thanh toan tién nghi phép nam cua cén bd, cong churc, vién
chtrc, nguoi lao dong;

+ Bang tong hop sd ngay nghi phép chua str dung, c6 xac nhan cua bo
phan nhan sy hodc quan 1y truc tiép.

+ Phé duyét cua thu truéng don vi chép thuan thanh toan hodc tir chdi
thanh toan (n€u chua du di€u kién thanh toan).

+ Chung tir thanh toan tién nghi phép nim cho can bd, cong chirc, vién
chure hodc nguoi lao dong theo quy dinh.

+S6 lugng ho so: 01 bo hod so

11.4 Thoi han giai quyét: theo quy ché chi tiéu ndi bo cta don vi thuc
hién thanh toan.

11.5 Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:



- Can by, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong do chwa nghi hodc khong
nghi hét s6 ngay nghi hang nam theo quy dinh cta phap luét.

11.6 Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Lanh dao co quan, don vi.

- Co quan truc tiép thue hién thu tyc hanh chinh: Phong/ban chuyén moén
truc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa.

11.7 Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Chutng tur thanh toan tién
nghi phép ndm/hodc phé duy¢t cua thu trudng don vi tir choi thanh toan (néu co)

11.8 Phi, 1¢ phi (Néu c6): Khong c6

11.9 Tén miu don, t& khai: theo Quy dinh tai Thong tu 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Truong Bd Tai chinh.

11.10 Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC (Néu ¢6): Khong c6

11.11 Can cw phap ly:

7 Khoan 4 Diéu 113 Bo luat Lao dong; Piéu 13 Luat Can bd, cong churc;
diém b khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo
truong BO Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang ndm doi
v6i can by, cong chuce, vién chuc, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap
luat 1am viéc trong co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong lap.
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12. Thi tuc Thanh toan tién phwong tién di lai, tién phu cip di duong
khi nghi phep cho can bg, cong chirc thudc débi twgng quy dinh tai Diéu 2
Thong tw so 141/2011/TT-BTC.

12.1 Trinh ty thuwe hién:

- Phong/ban chuyén mén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
nhan ho so thanh toan.

- Phong/ban chuyén moén truc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa
kiém tra s6 ngay nghi phép nam ma can by, cong chirc, vién chirc hodc nguoi
lao dong chua str dung trong nam.

- Phong/ban chuyén moén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, Xa
trinh ky thu truéng don vi phé duyét thanh toan hodc tir chdi thanh todn néu
chua du diéu kién.

- Sau khi thu truéong don vi phé duyét, ké toan don vi tién hanh thanh
toan.

12.2 Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép

12.3 Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di duong
khi nghi phép cua can bg, cong chire thude d6i tugng quy dinh tai Piéu 2 Thong
tu s6 141/2011/TT-BTC;

- Bang tong hop sd ngay nghi phep chua sir dung, c6 xac nhén cua b
phan nhan sy hodc quan 1y tryuc tiép.

- Gidy nghi phép nim do Thu trudng co quan, don vi cip.

+ Doi v6i cac doi twong quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 2 Thong tu
141/2011/TT-BTC: Phai c¢6 don va dugc chinh quyen dia phuong noi than nhan
cur tra hodc co s6'y té xac nhan c6 ngudi than bi dm dau di diéu tri ¢ co o'y té,
diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét.

+ Cac hoa don, chung tir chi phi ¢6 lién quan dén chi phi di lai, luu tri va
cac chi phi khac (vé tau, xe, hdéa don khach san, v.v.) theo quy dinh.

+ Phé duyét cua thu truong don vi chap thuan thanh toan hoic tir chdi
thanh toan (n€u chua du di€u kién thanh toan).

+ Chung tir thanh toan tién nghi phép nam cho can b, cong chirc, vién
chuc hoac nguoi lao dong.

+Sb luong ho so: 01 bo hd so

12.4 Thoi han gidi quyét: theo quy ché chi tiéu ndi bo cia co quan, don
vi thuc hién thanh toan.

12.5 Pdi twong thye hién TTHC:



- Céan b, cong chirc dang cong tac tai vung sau, vung xa, nii cao, hai dao
¢ hé s6 phu cép khu vuc tir muc 0,5 trd 1én (theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 05/2005/TTLT/BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 ctua Bo Noi
vu, Bd Lao dong Thuong binh va xa hdi, By Tai chinh va Uy ban Dan tdc) c6 du
diéu kién duoc nghi phép hang nam theo phap luat lao dong quy dinh, dugc thu
truong don vi dong y cip gidy cho di nghi phép nim vé thim gia dinh, cha me,
vo hoac chong, con hodc tham qué quan.

- Can b, cong chitc cong tac tai ving con lai co du diéu kién dugc nghi
phép hang nam theo phap luat lao dong quy dinh, duoc thu trudng don vi dong y
cap gidy cho di nghi phép nam dé tham vo hodc chdng; con; cha, me (ca bén
chong hoac bén vo) bi 6m dau, bi chét.

12.6 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Lanh dao co quan, don vi.

- Co quan tryc tiép th}rc hién thu tuc hanh chinh: Phong/ban chuyén moén
truc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa.

127 Kég qua thye hién TTHC: Chung tir thanh toan tién phuong tién di
lai, tién phu cap di duong khi nghi phép theo quy dinh hodc phé duyét cua thu
trudng don vi tur choi thanh toan (néu ¢o).

12.8 Phi, 18 phi (Néu c6): Khong c6

12.9 Tén miu don, to khai: theo Quy dinh tai Thong tu 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017 cua B Trudng Bo Tai chinh

12.10 Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC (Néu ¢é): Khong c6

12.11 Can cwr phap ly:

Khoan 4 Piéu 113 B luat Lao dong; Piéu 13 Luét Can bo, cong chuc
2008; diém b khoan Khoan 2 Piéu 5 Thong tu s6 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi can bd, cong chirc, vién
chtic, lao dong hop dong theo quy dinh cia phap luat 1am viée trong co quan nha
nudc, don vi su nghiép cong 1ap.
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13. Thii tuc Thanh toan tién cong tac phi cho can bd, cong chire, vién
chire.

13.1 Trinh ty thwe hién:
- Phong/ban chuyén moén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
nhan ho so thanh toan.

- Phong/ban chuyén mén truc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa
kiém tra, xac nhan va xu 1y ho so.

- Phong/ban chuyén mén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
trinh ky thu trudéng don vi phé duyét thanh toan hodc tir chdi thanh toan néu
chua du diéu kién.

- Sau khi thu truéng don vi phé duyét, ké toan don vi tién hanh thanh
toan.

13.2 Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép
13.3 Thanh phan, s6 lwgng hé so: 01 bd hd so, gom:

- Gidy dé nghi thanh toan, Bang ké chung tir thanh toan cong tac phi cua
can bg, cong chtrc, vién chure, nguot lao dong duoc cir di cong tac

- Van ban hoic ké hoach cong tac da dugc thu trudng don vi phé duyét;

- Cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Gidy di duong;

- Cac hoa don, chtmg tir chi phi ¢6 lién quan dén chi phi di lai, luu tra va
cac chi phi khac (v¢é tau, xe, hoa don khéch san, v.v.) theo quy dinh;

- Phé duyét ctia thu truong don vi chip thuén thanh toan hodc tir choi
thanh toan (n€u chua du di€u kién thanh toan);

- Chiing tlr thanh toan tién cong tac phi cho can bo, cong chirc, vién chic
hodc nguoi lao dong.

13.4 Thoi han gidi quyét: theo quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don
vi thuc hién thanh toan.

13.5 Pdi twong thye hién TTHC:

- Céan b, cong chure, vién chirc, lao dong dugc cir di cong tac.

13.6 Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Lanh dao co quan, don vi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong/ban chuyén mon
truc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa.

13.7 Két qua thuc hién TTHC: Chtng tir thanh toan tién cong tac phi
chg can bg, cong thﬁ:c, vién chuc, nguoi lao dong di cong tac hodc phé duyét tur
chdi thanh toan (néu cd)



13.8 Phi, 1é phi (Néu c6): Khong c6

13.9 Tén miu don, to khai: theo Quy dinh tai Thong tu 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017 ctia B6 Trudéng Bo Tai chinh

13.10 Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC (Néu c6): Khong c6

13.11 Can cwr phap ly:

- Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2017 cua B¢ Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi cho cén bd, cong chirc Nha nudc di cong tac ngan han &
nudc ngoai do Ngan sach nha nudc dam bao kinh phi;

- Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi;

- Quyét dinh s6 72/2017/QD-UBND ngay 18/12/2017 cua UBND tinh
quy dinh mirc chi cong tac phi, chi to6 churc hoi nghi trén dia ban tinh Binh Dinh.
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14. Thi tuc Thanh toan khosn tién cong tic phi theo thang (Poi voi
can b cAp xi thwong xuyén phai di cong tac lvu dong trén 10 ngay/thang;
can b thudc cac co quan, don vi con lai phal thwong xuyén di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang (nhu: Van thu; ke toan giao dich; can bd kiém 1am
di kiém tra rurng; can by cac co quan t6 tung di diéu tra, kiém sat, xac
minh, tong dat va cac nhiém vu phai thwong xuyén di cong tac luu dong
khac).

14.1 Trinh ty thwe hién:

- Phong/ban chuyén moén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
nhan ho so thanh toan.

- Phong/ban chuyén mén truc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa
kiém tra, xac nhan va xu 1y ho so.

- Phong/ban chuyén mén tryc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
trinh ky thu truéng don vi phé duyét thanh todn hodc tir choi thanh toan néu
chua du diéu kién.

- Sau khi thu trwéong don vi phé duyét, ké toan don vi tién hanh thanh
toan.

14.2 Cach thire thuwe hién: Nop ho so truc tiép
14.3 Thanh phan, s6 lwgng hé so: 01 bd ho so, gom:

- Giay dé€ nghi thanh todn khoan tién cong tac phi ctia can b, cong chirc,
vién chtrc, nguoi lao dong dugce cur di cong tac

- Bang tong hop cac chuyén cong tac trong thang, c6 xac nhan cua bo
phan nhan sy hodc quan 1y truc tiép trén 10 ngay/thang theo quy dinh.

- Vin ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu trudng don vi phé duyét;
- Cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Phé duy¢t cua thu truéng don vi chép thuén thanh toan hodc tir choi
thanh toan (néu chua du di€u kién thanh toén);

- Chung tir thanh toan khoan tién cong tac phi cho can bd, cong chirc, vién
chuec.

14.4 Thoi han gidi quyét: theo quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don
vi thuc hién thanh toan.

14.5 Poi twong thye hién TTHC:

- Can bg, cong chtrc, vién chuc, nguodi lao dong dugce cur di cong tac.
14.6 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Lanh dao co quan, don vi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong/ban chuyén mon
tryc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa.



14.7 Két qua thwe hién TTHC: Chtng tir thanh toan khodn tién cong tac
hoac Phé duyét tir choi thanh toan (néu co).

14.8 Phi, 1é phi (Néu c6): Khong c6

14.9 Tén miu don, to khai: Khong quy dinh

14.10 Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC (Néu c6): Khong c6
14.11 Can cwr phap ly:

- Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Quyét dinh s6 72/2017/QD-UBND ngay 18/12/2017 cua UBND tinh
quy dinh mirc chi cong tac phi, chi to6 churc hoi nghi trén dia ban tinh Binh Dinh.

15. Thu tuc Thanh toan chi hgi nghi.
15.1 Trinh ty thwe hién:

- Phong/ban chuyén mén tryc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
nhan ho so thanh toan.

- Phong/ban chuyén moén truc thugc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa
kiém tra, xac nhan va xu ly ho so.

- Phong/ban chuyén mén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
trinh ky thu truéng don vi phé duyét thanh todn hodc tir choi thanh toan néu
chua du diéu kién.

- Sau khi thu truéong don vi phé duyét, ké toan don vi tién hanh thanh
toan.

15.2 Céch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép
15.3 Thanh phén, s6 lweng hd so: 01 bo hd so, gdm:

- Giéy dé nghi thanh todn chi héi nghi cua can bg, cong churc, vién chire,
nguoi lao dong hodc bd phan td6 chure hoi nghi

- Vin ban hoic ké hoach to chirc Hoi nghi da dugc thu trudéng don vi phé
duyét;

- Hoa don, chumg tir hop phap lién quan dén cac khoan chi tiéu hoi nghi
(nhu chi phi thué dia diém, nudc udng, tai lidu, v.v.).

- Bang ké thanh toan d6i véi cac khoan chi bang tién cho nguoi tham du
hoi nghi theo quy dinh.

- Phé duyét cua thu truong don vi chip thuan thanh todn hodc tir chéi
thanh toan (n€u chua du di€u kién thanh toan);

- Ching tir thanh toan thanh todn chi hdi nghi.

15.4 Thoi han giai quyét: theo quy ché chi tiéu ndi bo ciia co quan, don
vi thuc hién thanh toan.



15.5 P6i twong thwe hién TTHC: cac co quan, don vi to chirc hoi nghi
theo quy dinh:

- Cac ,h(f)i nghi chuyén mon, hc}i nghi so két va téng két chuyén dé; hoi
nghi tong két ndm; hdi nghi télpqhuén trién khai nhiém vu cong téq do cac co
quan hanh chinh nha nuéc t6 chic dugc quy dinh tai Quyét dinh sb
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cua Thu tuéng Chinh phu ban hanh quy dinh
ché do hop trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc (sau day goi la
Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006); ky hop cua Hoi dong nhan
dan, phién hop ctia Thuong tryc Hoi dong nhan dan va cudc hop cac Ban cua
Hoi dong nhan dan;

- Cac ,hcf)i nghi chuyén mon, h@i ng}li so két va téng két chuyén dé, hoi
nghi tong két nam, hoi nghi tdp huan trién khai nhiém vu cia cac don vi su
nghiép cong lap;

- Cac hoi ngl}i chuyén moén, hoi nghi tap I}uén trién khaiﬂ nhiém vu hoac
cac hoi nghi dugc t6 chue theo quy dinh trong di€u 1€ cua cac t6 chirc chinh tri,
t6~ chtrc chinh tri - xa hoi, t6 chtrc hdi st dung kinh phi do ngan sadch nha nudc
ho tro.

15.6 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao co quan, don vi.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong/ban chuyén mon
tryc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa.

15.7 Két qua thwe hién TTHC: Chung tur thanh toan tién t6 chirc hoi
nghi hodc phé duyét cua thu truong tu choi thanh toan (néu co).

15.8 Phi, 1¢ phi (Néu c6): Khong c6

15.9 Tén miu don, to khai: Khong quy dinh

15.10 Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (Néu ¢6): Khong c6

15.11 Can cwr phap ly:

- Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/20018 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi to
chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc;

- Quyét dinh sb 72/2017/Qb-UBND ngay 18/12/2017 cua UBND tinh
quy dinh mirc chi cong tac phi, chi t6 chirc hdi nghi trén dia ban tinh Binh Dinh;

- Quyét dinh s6 28/2019/QD-UBND ngay 19/7/2019 ctia UBND tinh quy
dinh muc chi tiép khach nudc ngoai, chi ti€ép khach trong nudc trén dia ban tinh
Binh Dinh.



16. Thi tuc Cap Gidy di dwong cho cin bd, cong chirc, vién chire di
cong tac.

16.1 Trinh tu thue hién:

- Thu truéng don vi phé duyét cir can bd, cong churc, vién chirc di cong
tac.

- Phong/ban chuyén mén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
trinh Tha trudéng don vi ky gidy di duong ctr cdn bd, cong chuc, vién chuc di
cong tac.

16.2 Céch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép
16.3 Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd hd so, gom:

- Vin ban hoic ké hoach cong tac da dugc Thu trudng don vi phé duyét;
cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Gidy di duong da dugc phé duyét cua thu trudng don vi.

16.4 Thoi han gidi quyét: theo quy ché chi tiéu ndi bo ciia co quan, don
v1 thuc hién thanh toan.

16.5 P6i twong thwe hién TTHC: Can bo, cong chic, vién chirc, ngudi
lao dong ctr di cong tac

16.6 Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao co quan, don vi.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong/ban chuyén mén
tryc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa.

16.7 Két qua thwe hién TTHC: Gidy di duong c6 phé duyét cua thu
trudng don vi.

16.8 Phi, 1é phi (Néu c6): Khong c6

16.9 Tén miu don, to khai: khong c6 miu quy dinh cu thé
16.10 Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (Néu ¢6): Khong c6
16.11 Can cwr phap ly:

~ Thoéng tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B§ Tai chinh quy dinh
ché dg cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

17. Tha tuc Pang ky xe di cong tac.
17.1 Trinh ty thyc hién:

- Phong/ban chuyén moén truc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
nhén ho so dang ky xe di cong tac

- Phong/ban chuyén mén tryc thudc co quan, don vi cép tinh, huyén, xa
trinh tha trudng don vi phé duyét dang ky xe cong tac.

17.2 Céch thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép



17.3 Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd hd so, gom:
- Gidy d& nghi dang ky xe cong tac dugc tha truong don vi phé duyét;.

- Vin ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu truong don vi phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Gidy di duong.

17.4 Thoi han giai quyét: theo quy ché chi tiéu ndi bo cia co quan, don
vi thuc hién thanh toan.

17.5 P6i twong thwe hién TTHC: Can b, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong dang ky xe di cong tac

17.6 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Lanh dao co quan, don vi.

- Co quan truc tiép th}rc hién thu tuc hanh chinh: Phong/ban chuyén mon
tryc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa.

177 Két qua thyuc hién TTHC: Van ban ph€ duyét cua Thu truong don

vi dong ¥ 1énh dicu xe di cong tac.

17.8 Phi, 18 phi (Néu c6): Khong c6

17.9 Tén miu don, to khai: Khong quy dinh

17.10 Yéu cau, dicu kién thwe hién TTHC (Néu cé): Khong c6

17.11 Can cw phap ly:

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh
ché dg cong tac phi, ché do chi hdi nghi.

18. Thii tuc: xét duyét, tham dinh va thong bao két qua xét duyét
quyét toan nam

18.1. Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Lap va tong hop quyét toin

Céc co quan tai chinh céic cép, don vi du toan cép I, cdn ctr cac quy dinh
vé hudng dan lap quyét todn, thuc hién hudng dan cac don vi truc thudce (néu cd)
1ap, xét duyét bdo céo quyét toan theo tham quyén quy dinh va tong hop chung
béo cdo quyét todn cua don vi minh gui cho cac don vi theo quy dinh tai khodn 2
Piéu 1 Quyét dinh s6 07/2018/QD-UBND ngay 07/02/2018 ctia UBND tinh quy
dinh thoi han gt bdo cdo du todn, quyét todn, xét duyét, tham dinh quyét todn
ngan sach cac cép trén dia ban tinh Binh Dinh. Cu thé nhu sau:

* Thoi han co quan tai chinh cac cAp giri quyét toan ngin sach:

- Thoi han giri cho UBND cuing cap dé trinh HDND phé chuén:

+ Dbi voi cap huyén: trude ngay 31 thang 5 nim sau.



+ Dbi voi cap xa: trude ngay 31 thang 3 nim sau.

- Thoi han giri cho co quan tai chinh cap trén:

+ Pdi v6i quyét toan ngan sach chua duoc HDND cung cap phé chuan:
Dbi v6i cap huyén: trude ngay 31 thang 3 nim sau.
Dbi v6i cap xi: trude ngay 28 thang 02 nim sau.

+ Pbi voi quyét toan ngan sach di dugec HDND cung cip phé chuan:
Pbi voi cap huyén: trude ngay 05 thang 7 ndm sau.
Dbi v6i cap xi: trude ngay 05 thang 5 nim sau.

* Thoi han giti bdo cdo quyét toan thu, chi cia cic don vi ¢ dia
phuwong cho co quan tai chinh cung cip:

- Cap tinh:

+ Pdi v6i don vi du toan cép I vtra 1a don vi st dung ngan sach: trudc
ngay 28 thang 02 nam sau.

+ P6i voi don vi du toan cap I ¢6 don vi du toan tryc thude (cip 11, cap
IIT) thudc cac nganh: Gido duc, Y té, Vian hoa va Thé thao, Nong nghi¢p va Phat
trién noéng thon: trude ngdy 15 thang 4 ndm sau.

+ Pdi véi don vi du toan cép I ¢6 don vi du toan truc thudc (cép II, cép
IIT) thudc cac nganh khéc con lai: trude ngay 15 thang 3 nam sau.

- Cap huyén:

+ Pdi véi don vi du toan cép I ¢6 don vi du toan truc thudc (cép II, cép
III): trude ngay 28 thang 2 nam sau.

+ Pbi v6i don vi du toan cp I vira 1a don vi st dung ngan sach: trude
ngay 15 thang 2 nam sau.

Budéc 2: Tham dinh va tong hop quyét toan

- Sau khi nhén dugc bdo cdo quyét todn cta cac don vi, cdc phong chuyén
mon thudc S tién hanh tham dinh quyét toan va trinh Lanh dao So (cép tinh),
Phong Tai chinh Ké hoach (cap huyén) thong bdo tham dinh quyét toan cho cic
don vi. Trudng hop bdo cdo gui khong dat yéu cau, cdc phong yéu cau cac don
vi hoan thién lai theo ding quy dinh va dam béo thoi gian tham dinh, ra thong
bdo quyét todn:

+ Phong Tai chinh Hanh chinh sy nghiép tham dinh cac don vi (cép tinh)
cua phong quan ly;

+ Phong Quan ly ngan sich tham dinh cdc huyén, thi x4, thanh pho;



+ Phong Tai chinh - Ké hoach (cép huyén) tham dinh cac don vi cua
phong quan 1y.

Truong hop cac nam co6 thuc hi¢n kiém todn ngan sach nha nudce thi viéc
tong hop, bdo cdo quyét todn cua cac don vi st dung ngan sach phai dam bao
thoi gian cua ki€m toan nha nuédc quy dinh.

- Thoi han xét duyét, tham dinh quyét toan ngan sach nam theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 1 Quyét dinh s6 07/2018/QD-UBND ngay 07/02/2018 cua
UBND tinh quy dinh thoi han giri bdo cdo du todn, quyét todn, xét duyét, thim
dinh quyét to4n ngan sédch céc cip trén dia ban tinh Binh Dinh, cu thé nhu sau:

+ Thoi han xét duyét quyét toan ctia co quan tai chinh:

Pbi voi co quan tai chinh cdp tinh: trong thoi han khong qué 45 ngay ké
tor ngay nhan bdo céo quyét todn.

Pbi v6i co quan tai chinh cap huyén: trong thoi han khong qua 30 ngay ké
tir ngay nhan bdo cdo quyét todn.

+ Thoi han tham dinh quyét todn cta co quan tai chinh:

Pbi voi co quan tai chinh cdp tinh: trong thoi han khong qué 30 ngay ké
tor ngay nhan bdo céo quyét todn.

Pbi v6i co quan tai chinh cap huyén: trong thoi han khong qua 20 ngay ké
tir ngay nhan bdo cdo quyét todn.

Céc phong chuyén quan c6 trach nhiém hudéng dan, giai dap cac vudng
mac va don doc cac don vi thudc phong quan 1y hoan thanh béo cdo quyét todn,
dam bao thoi gian giri theo quy dinh ctia huéng dan.

- Buée 3: Tong hop quyét toan NSNN toan tinh

Trén co s& bdo cdo tong hop quyét todn cia cic phong chuyén mén thudce
sO va bdo cdo quyé€t todn cua cic huyén, thi xa, thanh pho gui, Phong Quén 1y
ngan sach c6 trach nhiém:

+ Ra soat d6i chiéu lai, khop ding sb liéu ciia Kho bac nha nudc tinh.

+ Tong hop, 14p bdo cdo tong quyét todn ngan sich tinh theo cdc biéu miu
cua BoO Tai chinh.

+ Bao cao Giam déc So ky cong van trinh UBND tinh xem xét trudc 20/9

nam sau.

Néu bdo cdo quyét todn cta cdc phong giri chua ding yéu cau, phong
Quan Iy ngan sich dé nghi cc phong hoan chinh lai.

- Bude 4: Xem xét, ky duyét trinh HPND tinh, dong giri B§ Tai chinh:
Sau khi nhan dugc bdo cdo cua Sé Tai chinh, UBND tinh thuc hién:



+ Xem xét, kiém dinh chat luong bdo céo, yéu cau S¢ Tai chinh giai trinh
va hoan chinh dbi véi nhitng ndi dung con chua rd (néu co).

Phong Quan 1y ngan sich 1a dau mdi, phéi hop voi cdc phong chuyén
quan xt 1y cdc yéu cau caa UBND tinh.

+ Ky bdo cdo tong quyét toan ngan sach nha nudce tinh giri HDND tinh va
Bo Tai chinh trude 01/10 nam sau.

- Budc 5: Thong qua quyét toan ngin sach nha nuéc

Sau khi nhan duoc bdo cdo tong quyét todn ngan sach tinh do UBND tinh
g1, HDND tinh thyuc hién:

+ Xem xét, ¢6 ¥ kién yéu cau giai trinh d6i véi nhirng nodi dung chua 13
(néu c6). Trudng hop 6 y kién phan hoi, Phong Quan 1y ngin sdch 13 dau méi,
phéi hop véi céc phong chuyén quan xtr Iy cdc yéu cau cia UBND tinh.

+ Thong qua Nghi quyét quyét todn ngan sich dia phuong.

- Buée 6: Cong khai quyét toan

Trong vong 30 ngay, ké tir ngay HDND tinh ban hanh Nghi quyét phé
chuan quyét toan ngan sach nha nudc, Phong Quan 1y Ngan sich du thao quyét
dinh cong khai quyét todn thu, chi NSNN va 13y y kién tham gia ctia cdc phong
lién quan, hoan chinh va trinh Lanh dao S& bdo cdo UBND tinh quyét dinh cong
khai quyét toan theo quy dinh ctia B Tai chinh.

- Buéc 7: Luu ho so

Phong TCHCSN, phong QLNS va cédc phong chuyén quan luu hd so theo
quy dinh.

18.2. Céch thirc thye hig¢n: Nop ho so qua Hé thong phan mém vin
phong dién tir (idesk). Nop ho so tryc tiép tai try s& co quan hodc gui qua duong
buu dién.

18.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

Bdo cdo tai chinh, Bao cdo quyét toan va Thong bao xét duyét quyét toan
cua don vi du toan cép trén; Pon vi du toan cép I; Bao cao quyét todn ngan sach
dia phuong

S luong ho so: 01 bo hd so.

18.4. Thoi han giai quyét: Khong qud 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc
day da ho so hop 8.

18.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi s dung ngan
sach; Pon vi du toan cap trén; Pon vi du toan cap I; Sé Tai chinh.



18.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Pon vi du toan cip trén;
Pon vi du toan cap I; S¢ Tai chinh
18.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao xét duyét, tham
dinh quyét toan nam.
18.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
18.9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.
18.10. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy
dinh.
18.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ngan sach nha nudc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/ 2015 cta Qudc
hoi;
- Nghi dinh sO 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ngan sach nha nudc;

- Thong tu s6 343/2016/TT-BTC ngay 30/11/2016 cia Bo Tai chinh quy
dinh huéng dan thuc hién cong khai ngan sach nha nudc dbi véi cac cip ngan
sach;

- Thong tu sﬁ') 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh xét duy¢t, tham dinh, thong bao va tong hop quyét toan nam,;

- Quyét dinh s6 07/2018/Qb-UBND ngay 07/02/2018 cua UBND tinh quy
dinh thot han gui bao cdo du toan, quyét toan, xét duyét, thaim dinh quyét toan
ngan sach cac cap trén dia ban tinh Binh DPinh.




