UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 4145/QP-UBND Binh Dinh, ngay 29 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd ciia cac co' quan hanh chinh nha nuéc
trong linh vuc Tw phap thu¢c pham vi chirc ning quan ly cia Sé& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015;
Ludt svra doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chirc Chinh phu va Luat Té chirc

chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thii
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh so6 3973/0D-UBND ngady 29 thing 11 nam 2022 ciia
Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh
chinh ngi bo cua cac co quan hanh chinh nha nwoc tinh Binh DPinh giai doan
2022 — 2025,

Thue hién Céng vin sé6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thing 8 ndm 2024
ciia Bé trwomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc cong bé, ra sodt,

don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 128/TTr-STP
ngay 14 thang 11 nam 2024.
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd Danh myc 21 thi tyc hanh chinh ndi bd clia céc co quan
hanh chinh nha nudc trong linh vuc Tu phap thudc pham vi chirc nang quan 1y
cua S& Tu phap (c6 Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Tu phap,
Thu truong cic s, ban, nganh thudc tinh; Chu tich ny ban nhan dan cic huyén,

thi xa, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan céc x3, phuong, thi trdn va cac co



quan, don vi, to chtrc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./
g4

Noi nhn: KT. CHU TICH

- Nhu Diu 3; PHO CHU TICH

- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém sodt TTHC); *

- BO Tu phap;

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LD VPUBND tinh;

- TT TH-CB, P.HC-TC, TTPVHCC;

- Luu: VT, K11, KSTT. y

-
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Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOI BQ CUA CAC CO QUAN HANH CHINH

(Ban hanh theo Quyét dinh so:

NHA NUOC TRONG LINH VUC TU PHAP THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

/OD-UBND ngay ~ / /2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO GIUA

STT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I Thi tyc hanh chinh cap tinh (14 TTHC)

1 Ql’(lyetq dinh cong nhan bdo cdo vién phdp luat S& Tur phép
(cap tinh)
Quyét dinh mién nhiém bdo cdo vién phdp \ .

2| Juat (chp tinh) S6 Tu phap
Ra soat van ban quy pham phdp lut theo

3. | tham quyén, xu ly/kién nghi xt ly két qua ra S¢ Tu phap
soat van ban quy pham phdp ludt
Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap , ,

% | luat cia HDND va UBND tinh 50 Tu phap
Ra soat, trao dobi, cung cap thong tin 1y lich tu
phdp (LLTP) phuc vu xay dung, quan 1y, su . .

5| dung va khai thac Co s& dir lidu 1y lich tu 50 Tu phap
phap
Cap phi€u 1y lich tu phap cho co quan nha

6 nudc, to6 chirc chinh tri - xa hdi (do1 tugng 1a Sé Tu phé

" | cong dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai dang phap

cu tra tai Viét Nam)

7. | Thanh 13p Phong Céng chung S& Tu phap

8. | Giai thé Phong cong ching So Tu phéap

9. Ch\uyen Ad01 P%long cong ching thanh Van S& Tur phap
phong cong chung

10. Xe’t thing h}ang.i:huc fian? nghé nghiép vién S& Tu phap/ S& Noi vu
chtc Trg giup vién phap 1y hang I
Xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién . , - NTA

1 chtric Trg giap vién phap ly hang II S0 Tu phap/ 56 Noi vu

12, Xét thang hang chic danh HO trg nghiép vu S& Tu phap/ S& Noi vu
hang I1
Xép hang cac don vi sy nghiép cong 1ap truc . ,

13-} thuée S& Tu phap 56 Tu php
Thanh 1ap Ho6i dong quan 1y trong don vi su , ,

14| L ehiep cong 1ap thuoc S& Tu phép S Tu phap

II | Thi tuc hanh chinh cip huyén (07 TTHC)

1 Quyeét dinh cong nhan bdo cdo vién phap luat UBND cép huyén

(cap huyén)
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STT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

5 ngét dinh {rnén nhiém bdo céo vién phap UBND cAp huyén
luat (cap huyén)

3 CA(A)ng n/hzfm i{ﬁ, phuong, thi trdn dat chuan tiép UBND cép huyén
can phap luat
Thu tuc kiém tra vin ban quy pham phép luit,

4. | xt ly van ban quy _pham phép luat trai phap UBND cép huyén
luat theo thim quyén (cap huyén)
Thu tuc ra soat van ban quy pham phap luat

5. |theo tham quyén, xu ly/kién nghi xir 1y két UBND cép huyén
qua ra soat van ban quy pham phap luat
Thu tuc hé thong héa, cong bd két qua hé

6. |thong hoéa vin ban quy pham phép luit theo UBND cép huyén
thAm quyén (cip huyén)
Thu tuc xdy dung, ban hanh van ban quy

7. | pham phdp luat cia HDND va UBND cip UBND cap huyén

huyén
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luit (cap tinh)
a) Trinh tyu thyc hién

Buwéc 1: Co quan chuyén mon ciia UBND cip tinh, Uy ban Mt tran T6
quéc Viét Nam va céc to churc thanh vién cta Mat tran cép tinh, Cong an, Vién
kiém sdt nhan dan, Tda 4n nhan dan, Cuc Thi hanh 4dn dan su cép tinh, B chi
huy quén su, Bo chi huy b doi bién phong va co quan nha nudc cap tinh khic
cin cr vao yéu cau cong tic pho bién, gido duc phdp luat va diéu kién thyuc té
chi dao t6 chirc phéap ché, don vi dugc giao phu trach cong tic phap ché, phd
bién, gido duc phdép luat cua co quan, td chirc minh lya chon cén bd, cong chuec,
vién chtic va sy quan trong luc luong vil trang nhan dan co du tiéu chuin quy
dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat Pho bién, gido duc phdp luat dé Thu trudong co
quan c6 vin ban dé nghi cong nhan bdo cdo vién phdp luat gii S& Tu phép tong
hop, trinh Chu tich UBND cép tinh xem xét, quyét dinh c6ng nhan béo cdo vién
phép luat tinh.

S6 lugng bdo cdo vién phdp luat do Thi trudng co quan, to chirc quyét dinh
bao dam mdi linh vuc phdp luat thudc pham vi quan 1y chuyén siu c6 it nhat 01 bao
c4o vién phap luat kiém nhiém thuc hién hoat dong pho bién, gido duc phdp luat.

Buwéc 2: Trudng hop van ban dé nghi cong nhan bdo cdo vién phdp luat
khéng c6 du thong tin quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22 thdng 7 nim 2016 ctia Bo truong Bo Tu phép quy dinh vé bdo céo
vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat thi trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc vin ban, S& Tu phap c6 vin ban dé nghi bo sung thong
tin.

Buwéc 3: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
dé nghi cong nhan bdo cdo vién phdp luat co dﬁy du thong tin quy dinh tai khoan
5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Chu tich UBND tinh xem xét, ra quyét
dinh cong nhan.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac buu dién hoac truc tuyén qua h¢
thdng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phén, so lwong ho so

- Thanh phan h6 so: Vin ban dé nghi céng nhan bdo cdo vién phap luat tinh
phai co day du thong tin theo quy dinh (Ho va tén; chitc vu, chirc danh (néu cd)
va co quan, 16 chirc, don vi cong tdc, trinh do chuyén mon; linh vuc phdp ludt
chuyén mon sdu dy kién kiém nhiém thuc hién hoat dong phé bién, gido duc phdp
luat.).
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- S6 lugng ho so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
cong nhan bdo cdo vién phdp luat c6 ddy du thong tin quy dinh, Chi tich UBND
tinh ra quyét dinh c6ng nhin bdo cdo vién phép luit tinh.

- Trudng hop van ban dé nghi céng nhan bdo cdo vién phdp luat khong cé
du thong tin quy dinh thi trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban,
S¢ Tu phap co van ban dé nghi bd sung thong tin.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan chuyén mén cua UBND tinh, Uy ban Mit tran T6 qudc Viét
Nam va cdc to chtrc thanh vién cua Mat tran Cép tinh, Cong an, Vién kiém sat
nhan dan, Toa 4n nhan dan, Cyuc Thi hanh 4n din sy cdp tinh, B chi huy quén
su, BO chi huy bo d6i bién phong va co quan nha nudc cap tinh khéc.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich UBND tinh.
- Co quan tryuc tiép thuc hién: S& Tu phap.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bio
c4o vién phép luat tinh hodc vin ban dé nghi bo sung thong tin trong truong hop
van ban dé nghi cong nhan bdo cdo vién phép luat khong co du thong tin quy
dinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong c6.

k) Tén, miu don, miu to khai: Khong cé.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Bdo cdo vién phdp luat
phai c¢6 du cic tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao duc tét, 1ap trudng tu tudng viing vang, c6 uy tin
trong cong tac;

- C6 kha ning truyén dat;

-Co bﬁng tot nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 12 02 nim; trudng hop khong cé bang tét nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai ¢ thoi gian cong tac lién quan dén
phap luat it nhat 1a 03 nam.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phap luat;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 4/4/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat phd bién, gido duc phép lut;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-Chinh-phu-2001-32-2001-QH10-48836.aspx
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- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 ctia Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phdp luat, tuyén truyén vién phép lut.

2. Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luit (cap tinh)

a) Trinh ty thwce hién

Buwoc 1: Bao céo vién phép luat thudc mdt trong céac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phép ludt, tuyén truyén vién
phép luat, Thil truong co quan, doan thé, té chirc dé nghi céng nhan bdo céo
vién phdp luat c6 vin ban dé nghi mién nhiém bdo cdo vién phdp luat gui dén So
Tu phép va thong bao cho bao céo vién phap luat biét 1y do.

Buwéc 2: Trudng hop vin ban dé nghi mién nhiém bdo cdo vién phdp luat
khong c6 day du cdc thong tin quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Théng tu sb
10/2016/TT-BTP thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban, S& Tu phap c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

Buwdc 3: Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc vin
ban dé nghi, Chu tich UBND tinh xem xét, ra quyét dinh mién nhiém bdo cdo
vién phdp luat.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép hoac buu dién hoac truc tuyén qua h¢
thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi mién nhiém bdo cdo vién phép luat
tinh phai c6 day du thong tin theo quy dinh (Ho va tén; chirc vu, chitc danh (néu
¢6) va co quan, té chire, don vi cong tdc; s6, ngay, thang, nam ciia Quyét dinh
céng nhdn bdo cdo vién phdp ludt; Iy do cia viéc dé nghi mién nhiém.).

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
c6 day du théng tin quy dinh, Chi tich UBND tinh ra quyét dinh mién nhiém
bao cdo vién phép luat tinh.

- Truong hop van ban dé nghi mién nhiém béo cdo vién phép luat khong
c6 du thong tin quy dinh thi trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc vin
ban, S& Tu phap ¢ van ban dé nghi bd sung théng tin.

e) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Co quan, to chirc quan 1y truc tiép bdo céo vién phap lut.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
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- Co quan tryuc tiép thuc hién: S& Tu phap.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bdo
c4o vién phép luat tinh hodc van ban dé nghi bo sung thong tin trong truong hop
van ban dé nghi mién nhiém béo cdo vién phdp luat khong c6 du thong tin quy
dinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong c6.

k) Tén, miu don, miu to khai: Khong cé.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Mién nhiém bio
cdo vién phdp luat néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

- Tu nguyén xin th6i 1am bao cdo vién phap luat vi 1y do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh ddng khac;

- Khong con 1a cdn bg, cdng chirc, vién churc, s§ quan trong luc luong vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tic khéi co quan, t6 chic da dé nghi cong
nhan bdo cdo vién phép luat;

- Khoéng con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat Pho bién,
gido duc phép luat;

- Tir chéi khong thuc hién hoat dong phd bién, gido duc phdp luat theo su
phan cong cua co quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 1y do
chinh dang tir 03 1an tro 1én;

- Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi caAm quy dinh tai Piéu 9 Luat Phd
bién, gido duc phdp luit;

- Bi Tda 4n két 4n va ban 4n di ¢ hiéu luc phép luat;

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc c6 kho khan trong nhén thire, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia B§ luat Dan su.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phdp luat;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 4/4/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phdp thi hanh Luat pho bién, gido duc phép luat;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 ctia B trudng
Bo Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phdp luét, tuyén truyén vién phép luat.

3. Ra soat vian ban quy pham phap luit theo thim quyén, xi Iy/kién
nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat

a) Trinh ty thyuc hién:
Buoc 1:

- Ra soat theo can cir 1a van ban: Thu trudng co quan, don vi phan cong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-Dan-su-2005-33-2005-QH11-2463.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-Chinh-phu-2001-32-2001-QH10-48836.aspx

8

nguoi ra soat van ban ngay sau khi van ban la can ctr ra soat dugc thong qua
hodc ky ban hanh. Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra sodt, bdo cdo Thu
trudng co quan, don vi quyét dinh. Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan can cu
ban hanh vin ban duoc ra soat dé xac dinh va tap hop day du van ban 1a cin cu
ra soat. Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hiéu lyc cua van ban duoc ra soat. Van
ban dugc xac dinh hét hiéu lyc, ngung hi¢u lyc toan by hodac mot phén duoc dua
vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Piéu 157 cua Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP. Vin ban duoc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra sodt vé
thAm quyén va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 DPiéu 149 Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP. Ngudi ra sodt xem xét, danh gia thim quyén vé hinh
thire va thdm quyén vé ndi dung cia van ban duge ra soat. Nguoi ra sodt xem
xét, danh gid ndi dung vin ban dugc ra soat dé xac dinh quy dinh tréi, chong
chéo, miu thuan vdi van ban 1a cin ¢ ra soat.

- Ra soat theo cin ctr 1a tinh hinh phat trién kinh té - xa hgi: Thu
truéng co quan, don vi phan cong nguoi ra sodt van ban ngay khi tinh hinh kinh
té - xa hoi c6 su thay doi c6 thé 1am cho ndi dung cia vin ban khong con phu
hop. Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thi trudng co quan,
don vi quyét dinh. Nguoi ra soat can ctr vao d6i tugng, pham vi diéu chinh cua
van ban dugc ra soat, tap hop thong tin, tai li¢u, van ban la can ctr xac dinh sy
thay d6i cta tinh hinh kinh té - xa hoi theo quy dinh tai Piéu 146 cuia Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP. Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia vin ban duoc ra
soat dé xac dinh cac nodi dung quy dinh tai Piéu 148 cua Nghi dinh s
34/2016/ND-CP.

Bwoc 2: Nguoi ra soat lap Phiéu ra soat vin ban theo Mau s6 01 Phu luc
IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP trong trudng hop vin ban duoc ra
soat co quy dinh trai, mau thuin, chong chéo véi van ban 1 can cr ra soat hoic
khong con phu hop voi tinh hinh phat trién kinh té - x3 hoi. Truong hop két qua
ra soat van ban c6 nodi dung phuc tap, nguoi ra soat dé xuat Thi trudng co quan,
don vi xem xét, to chuc lay y kién cua cic co quan, don vi lién quan dé hoan
thién két qua ra soat. Nguoi ra soat khong 1ap Phiéu ra soat van ban ma ky vao
gbc trén cua van ban dugc ra soat, ghi rd ho tén, ngay, thang, ndm ra soat trong
truong hop vin ban duoc ra soat khong co quy dinh trai, mau thuin, chong chéo
v6i van ban 13 cin ¢l ra soat hodc con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té -
xa hoi.

Buwée 3. Nguoi ra soat 1p hd so ra soat gdm cac tai liéu sau: Vin ban
dugc ra soat; Van ban la can cu ra soat; tai licu lién quan vé tinh hinh phat trién
kinh té - x3 hoi; Phiéu ra soat vin ban; Du thao bao cdo két qua ra soat cla co
quan, don vi trinh Uy ban nhan dén tinh.

Buéc 4. Co quan, don vi ra soat thudc tinh tinh lay ¥ kién S& Tu phép.
Co quan, don vi dugc lay y kién co6 trach nhiém tra 15i bang vin ban, trong d6
néu rd ndi dung nhat tri, ndi dung khong nhat tri va 1y do hodc y kién khac. Co
quan, don vi ra soat hoan thién hd so trén co so ¥ kién goép y dé trinh, Uy ban
nhan dan cac cap xem xét, quyét dinh xir 1y.
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, b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac buu dién hoac truc tuyén qua hé
thong quan 1y van ban dién tu (iDesk).
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Van ban duoc ra soat;
4 Vian ban 1a cin ¢t ra so4t; tai li¢u lién quan vé tinh hinh phét trién kinh
té - xa hoi;
+ Phiéu ra soat van ban;
+ Du théo bdo cdo két qua ra sodt cua co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan tinh.
_ + Du thao van ban Uy ban nhan dan kién nghi co quan, nguoi c6 tham
quyén xu 1y van ban;
+ Cé4c tai liéu khéc c6 lién quan.
- S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

e) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén
thuéc UBND tinh.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén
mon thuéc UBND tinh.

- Co quan phbi hop: Ban phdp ché HDND tinh, Vian phong UBND tinh va
co quan, to churc ¢6 lién quan.

h) Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xur 1y két qua ra sodt.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Mau sb 01 Phu luc kém theo Nghi dinh )
34/2016/ND-CP.

1) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

m) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 ndm 2020.

- Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so6 di€u va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.
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- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét.

- Nghi dinh sO 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu

stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5

nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh

Luét Ban hanh véan ban quy pham phép luat da dugc sura d6i, bd sung mot sb

diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu.

- Quyét dinh s 78/2017/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017 cua

UBND tinh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir 1y, ra sodt, hé thong hoa vin ban

quy pham phdp ludt va to chtic, quan 1y cong tic vién kiém tra, ra sodt, hé thong
hoa van ban quy pham phép luat trén dia ban tinh.

4. Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luit cia HDND va
UBND tinh

4.1. Thu tyc Xdy dung, ban hanh Nghj Quyét HPND tinh (d6i véi cdc
truwong hop ban hanh nghi quyét theo quy dinh tai Khodn 4 Diéu 27 Ludt Ban
hanh van ban QPPL nam 2015)

a) Trinh ty thyc hién:

Buwoc 1: Xay dung noi dung chinh sach

- Chu thé thuc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thao
- Quy trinh thyc hién:

+ Téng két viéc thi hanh phap luat.

+ Khdo sat, danh gid thuc trang quan hé xa hoi lién quan dén noi dung
chinh cua du thao Nghi quyét.

+ T6 chtrc nghién ctru khoa hoc.

+ Nghién ctru thong tin, tu li€u, diéu udc quéc té ma Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam la thanh vién.

+ Y&u cau co quan, td churc, ca nhan c6 lién quan cung cap tai liéu, thong
tin lién quan.

+ Xay dyng ndi dung cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét.
Buwoce 2: Danh gia tac dong cua chinh sach

- Chu thé thuc hién: Co quan dugce giao chi tri soan thao

- Noi dung danh gia:

+ Tac dong vé kinh té cua chinh sach.

+ Téc dong vé x3 hoi cua chinh sach.

+ Tac dong vé gidi cua chinh sach (néu co).
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+ Tac dong cua thi tuc hanh chinh (néu o).
+ Tac dong ddi v6i hé théng phép ludt cia chinh sach.

- San phém: Bio cdo danh gia tic dong cua chinh sach trong dé nghi xay
dung nghi quyét cia HDND tinh

Buéc 3: Xay dung dy thdo Hé so ldp dé nghi xdy dung nghi quyét
- Chu thé thuc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thao
- Lap ho so dé nghi xay dung nghi quyét, gom:

+ To trinh cia UBND tinh vé dé nghi xay dung nghi quyét Trong do phai
néu ro sy can thiét ban hanh nghi quyét; muc dich, quan diém xay dung nghi
quyét; d6i tugng, pham vi dleu chinh cta nghi quyet muc ti€u, ndi dung chinh
sach trong du thao nghi quyet va cac giai phap dé thyc hién chinh sach da dugc
lwa chon; thoi gian du kién dé nghi HDND xem xet, thong qua; du kién ngudn
luc, diéu kién bao dam cho viéc thi hanh nghi quyét.

+ Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi
quyét: Trong do phai néu 16 van dé can giai quyét; muc tiéu ban hanh chinh
sach; cac giai phap dé thue hién chinh sach; céc tac dong tich cuc, ti€u cuc cua
chinh séch; chi phi, loi ich cia cac gidi phadp; so sdnh chi phi, l¢1 ich ctia cac giai
phap; lua chon giai phap cua co quan, t6 churc va 1y do lya chon; xac dinh van dé
gi61 va tac dong gidi cua chinh séach.

+ Béo céo tong két viéc thi hanh phap luat hoac danh gia thyc trang quan
hé x4 hoi lién quan dén chinh sach trong dé nghi xdy dung nghi quyét.

+ Du kién dé cuong du thao nghi quyét.

+ Tai liéu khac (néu c6).

Buwdc 4: Lay y kién vé dé nghi xdy dung nghi quyét

- Chui thé thuc hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao
- N6i dung thyc hién:

+ Ping tai toan van ho so dé nghi xay dung nghi quyét trén Cong thong
tin dién tir clia tinh trong thoi han it nhat 14 30 ngdy dé cac co quan, to chuc, ca
nhan tham gia y kién.

+ Khi lay ¥ kién d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép ctia chinh sach trong
dé nghi xay dung nghi quyet thi co quan lay ¥ kién co trach nhiém xac dinh
nhimg van dé can lay y kién va bao dam it nhat 1a 10 ngay, ké tur ngay t6 churc
lay ¥ kién dé cac dbi tuong duoc lay ¥ kién gop ¥ vao du thao nghi quyet Trong
truong hop can thiét, co quan dé nghi xay dung nghi quyét to chure dbi thoai truc
t1ep vé chinh sach vé&i cac dbi tuong chiu sy tac dong truc tlep cuia chinh sach
trong dé nghi xay dung nghi quyét.

+ Viéc lay y kién ¢6 thé bang hinh thirc 14y y kién tryc tiép, gui dy thao dé
nghi gop y kién, to chirc hoi thao hoac thong qua phuong tién thong tin dai
chung dé cac co quan, t6 chic, c4 nhan tham gia y kién.
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+ Co quan, t6 chuc dugc 14y ¥ kién vé dé nghi xay dung nghi quyét co
trach nhiém tra 101 bang vin ban trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc
dé nghi gop v kién.

- San pham: Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ klen gdp ¥ cua cac co
quan, t6 chirc, ca nhan va ddi tuong chiu su tac dong truc tiép.

Buwéc 5: Tham dinh dé nghi xdy dung nghi quyét

- Chu thé thyc hién: S& Tu phép chi tri, phdi hop véi S¢ Tai chinh, So
Lao dcf)pg - Thuong binh va Xa hoi, SG\N@i vy, Van phong UBND tinh va cac co
quan, t6 chirc c6 lién quan tham dinh d€ nghi xay dung nghi quyét.

- Thoi han tham dinh: 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so gui tham dinh.

- San pham: Béo céo tham dinh vé dé nghi xay dung nghi quyét, néu rd ¥y
kién vé cac ndi dung thim dinh. Dong thoi, thé hién y kién ctua S¢ Tu phap vé

viéc dé nghi xay dung nghi quyét c6 du diéu kién trinh hay chua du diéu kién
trinh.

- Sau khi nhén dugc bao cao tham dinh, co quan 1ap dé nghi xdy dung
nghi quyet giai trinh, tiép thu y kién tham dinh de chinh 1y d¢ nghi xay dung
nghi quyét va dong thoi gui bao cao giai trinh, tiép thu kém theo dé nghi xay
dung nghi quyét da dugc chinh Iy dén S¢ Tu phap dong thoi voi viée trinh
UBND tinh.

~ Buwoc 6: Trinh UBND tinh xem xét, thong qua dé nghi xdy dung nghi
quyét
- Chu thé thye hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao
- Quy trinh thyc hién:
+ Co quan chuyén mén 1ap dé nghi xdy dung nghi quyét gtri ho so vé Vian
phong UBND tinh.

+ Sau khi nhan dugc ho so trinh do co quan chuyén mon giri dén, Vin
phong UBND tinh kiém tra ho so, xin y kién Chu tich UBND tinh vé hinh thirc
lay ¥ kién, thong qua dé nghi xay dung nghi quyét. Sau khi Chi tich UBND tinh
cho ¥ kién, Vin phong UBND tinh hoan thién va giri hd so dén cac thanh vién
UBND tinh.

+ Cac thanh vién UBND tinh xem x¢ét, thao luan tap thé va bleu quyét
theo da s6 dé thong qua céc chinh sach trong dé nghi xdy dung nghi quyét.

- San pham: Quye:c dinh cuia UBND tinh vé théng qua chinh sach trong dé
nghi xay dung nghi quyét.
Buwdc 7: Trinh Thuong truc HDND tinh xem xét dé nghi xdy dung nghi
quyét, phan cong soan thdo va xdc dinh thoi han trinh HPDND tinh

- Chu thé thyc hién: Van phong UBND tinh tham muu, gitip UBND tinh
thuc hién.

- Quy trinh thyc hién:
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+ Sau khi thanh vién UBND tinh thong qua, Van phong UBND tinh tham
muu, giup UBND tinh hoan thién ho so, 1ap To trinh trinh Thuong truc HDND
tinh xem xét quyét dinh.

+ Thuong truc HDND tinh xem xét dé nghi xay dung nghi quyét. Trudng
hop chap thuan, Thuong truc HDND tinh c6 van ban phan céng co quan trinh
du thao nghi quyét; thoi han trinh HDND tinh. Trén co s& vin ban cta Thuong
tryuc HDND tinh, UBND tinh phan cong co quan chil tri, co quan phéi hop soan
thao dy thao nghi quyét.

Buée 8: Soan thao di thao Nghi quyét
- Chu thé thye hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao.

- No1 dung thye hién: Thanh lap t6 soan thao va to chuc xay dung du thao
nghi quyét, bao dam sy phu hop cia noi dung dy thao nghi quyét vOi cac quy
dinh trong VBQPPL; bao dam su théng nhat cua du thao nghi quyét voi cac
chinh sach da duoc thong qua ddi véi nghi quyét quy dinh tai cac khoan 4 Diéu
27 cua Luat nam 2015

Buéc 9: Lay y kién du thao Nghi quyét
- Chu thé thuc hién: Co quan duogc giao chu tri soan théo.
- Noi dung thyc hién:

+ Guri dang tai toan van du thao to trinh, du thdo nghi quyet trén Cong
thong tin dién tir cua tinh trong thdi han it nhat 1a 30 ngay dé cac co quan, to
chure, ca nhan gop y kién.

+ T6 chtre lay y kién cua co quan, t6 churc c6 lién quan.

Trong truong hop lay y kién ctia d6i tuong chiu su tac dong truc tlep cua
nghi quyét thi co quan 1ay kién c6 trach nhiém xac dinh nhimg van dé can lay § y
kién va bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy t6 chirc lay y kién dé cac ddi
twong dugc lay ¥ kién gop ¥ vao du thao vin ban.

+ Co quan, t0 churc dugce lay y kién c6 trach nhiém tra 1oi bang vin ban

trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc du thao van ban.
~ + Co quan chu tri soan thao tong hop, tiép thu, chinh 1y du thao nghi
quyét, hoan thién ho so gt S6 Tu phap tham dinh.

Buwéc 10: Tham dinh dy thdo Nghi quyét

- Chu thé thuc hién: Sé Tu phap.

- Béi voi du thao nghi quyét lién quan dén nhiéu linh vuc hodc do S¢ Tu
phap chu tri soan thao thi Giam doc So Tu phap thanh 1ap Hoi dong tu van tham
dinh, bao gom dai dién cac co quan, td6 chirc c6 lién quan, cac chuyén gia, nha
khoa hoc...

Cham nh‘ét 1a 25 ngay trude ngay UBND tinh hop, co quan chu tri soan
thdo phai gui ho so du thado nghi quyét dén S& Tu phap dé tham dinh.



14

Buwgc 11: Thong qua thanh vien UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh
du thao nghi quyét

- Chu thé thye hién: Co quan chu tri soan thao trinh UBND tinh

- Cham nhét 13 03 ngay lam viéc trudc ngay Uy ban nhan dan hop, co
quan chu tri soan thao c6 trach nhiém giri h6 so dy thao nghi quyét dén Uy ban
nhan dan dé chuyén dén céc thanh vién Uy ban nhan dan.

- N6i dung thyc hién:

+ Sau khi nhan dugc hd so trinh do co quan chuyén mon giri dén, Vin
phong UBND tinh kiém tra h so, xin y kién Cha tich UBND tinh vé hinh thtic
ldy ¥ kién, thong qua du thao. Sau khi Chu tich UBND tinh cho ¥ kién, Vin
phong UBND tinh hoan thién va gti hd so dén cac thanh vién UBND tinh chdm
nhit 1a 03 ngay lam viéc truéc ngay UBND tinh hop.

+ Cac thanh vién UBND tinh xem xét, thao luan tap thé va biéu quyét
theo da so dé quyét dinh viéc trinh dy thdo nghi quyét ra HDND tinh.

Buéc 12: Ban ciia HPND tinh tham tra duw thio nghi quyét
- Chu thé thuc hién: Ban cia HDND tinh

- Cham nhat 13 15 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND, UBND tinh
gui hé so du thao nghi quyét dén Ban cia HDND dugc phan cong tham tra dé
tham tra.

Buwéc 13: Trinh HDND tinh dy thdo nghi quyét
- Chu thé thye hién: Co quan chu tri soan thao trinh HDND tinh
- Noi dung thuc hién:
ot Thuéng truc HDND tinh chi dao viée chuin bi hd so dy thao nghi quyét
dé gui dén dai biéu HDND.
1t Cham nhat 13 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan,
ho so du thao nghi quyét phai dugc gui dén cac dai biéu HDND.
Buéc 14: Trinh tw xem xét, théng qua dw thdo nghi quyét ciia HPND tinh
- Dai dién co quan, t6 chuc trinh dy thao nghi quyét thuyét trinh du thao
nghi quyét;
- bai dién Ban cua HDND dugc phan cong tham tra trinh bay bado cao
tham tra;
- HDND thao luan;

- Thuong tryc HDND tinh chi dao Ban cuia HDND dugc phan cong thAm
tra chu tri, ph6i hop co quan, t6 chire trinh, S6 Tu phap giai trinh, ti€p thu, chinh
1y du thao nghi quyét;

~ - Hoi ddng nhan dan thao luan va biéu quyét théng qua dyu thao nghi
quyét.
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- Du thao nghi quyét duoc thong qua khi co qua nira tong sd dai biéu Hoi
dong nhan dan biéu quyét tan thanh.
- Chu tich Hoi dong nhan dan ky chimg thuc nghi quyét.
b) Cach thirc thuc hién:

- Vin ban gidy: Guri truc tiép hoic thong qua buu chinh dén Tru s6 S Tu
phap/Tru s UBND tinh/Tru sé Poan Pai bi¢u Quoc hoi va HDND tinh.

- Vin ban dién tir c6 ky sd qua Hé théng phan mém vin phong dién tir.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

(1) Ho so d& nghi xay dung nghi quyét, gtri So Tu phap tham dinh gom:

+ Van ban cua co quan chu tri soan thao dé nghi tham dinh hd so dé nghi
xay dung nghi quyét;

+ Dy thao To trinh ctia UBND tinh vé dé nghi xay dung nghi quyét;
~ 1 Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi
quyet;

+ Bao cao téng két viéc thi hanh ph‘étp luat hoac danh gia thl.I,C trang quan
hé xa hoi lién quan dén chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét;

+ Béan tong hop, giai trinh, tiép thu y klen gop ¥ clia cac co quan, t6 chir,
c4 nhan va ddi trong chiu su tac dong truc tiép; ban chup y kién gop v;

+ Pé cuong du thao nghi quyét;

+ Tai liéu khac (néu co).

(2) Ho so' dé nghi xdy dyng nghi quyét, trinh UBND tinh (giri vé Vin
phong UBND tinh), gom:

+ To trinh cua co quan dugc giao chu tri soan thao, trinh UBND tinh;

+ Dy thao To trinh ctia UBND tinh vé dé nghi xay dung nghi quyét;

~ 1 Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dyng nghi

quyet;

+ Bao co tong két viéc thi hanh phap lut hodc danh gia thyc trang quan
hé xa hoi lién quan dén chinh sach trong dé€ nghi xay dung nghi quyét;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cua cac co quan, to chirc,
ca nhan va doéi tuong chiu su tac dong truc ti€p; ban chup y kién gop y;

+ Béo cao tham dinh vé d& nghi xay dung nghi quyét ctia S& Tu phap;
+ Béo cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;
+ Pé cuong du thao nghi quyét;

+ Tai liéu khac (néu co).
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) Hb so dé nghi xdy dung nghi quyét, trinh Thudong truc HDND tinh
gom:
+ T trinh ctia UBND tinh dé nghi x4y dung nghi quyét;
~ 1 Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi x4y dung nghi
quyet;

+ Bdo cao téng ké‘g vi¢c thi hanh phap luat hodc danh gia thyc trang quan
hé¢ xa hoi lién quan dén de nghi xay dung nghi quyét;

+ Béan tong hop, giai trinh, tiép thu y klen gop ¥ clia cac co quan, to chic,
c4 nhan va ddi tuong chiu su tac dong truc tiép; ban chup y kién gop v;

+ Bdo cao tham dinh deﬁ nghi x4y dung nghi quyét ciia S& Tu phap; bao
cdo giai trinh ti€p thu y kién tham dinh;

+ Quyét dinh théng qua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét cta
UBND tinh;

+ Pé cuong du thao nghi quyét;

+ Tai liéu khéac (néu c6).

(4) Ho so dé nghi tham dinh du thao nghi quyét, giri STP tham dinh:

+ Van ban cua co quan chu tri soan thado vé viée dé nghi tham dinh du
thao nghi quyét;

+ Du thao To trinh cia UBND tinh vé dy thao nghi quyét;

+ Du thao nghi quyét;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gdp ¥ cua co quan, to chtc, ca
nhan; ban chup y kién gop v;

- Tai liéu khac (néu co)

(5) Ho so du thao nghi quyét, trinh UBND tinh:

ot To trinh cta co quan chu tri soan thdo, trinh UBND tinh vé du thao nghi

quyet;

+ Du thao nghi quyét;

+ Béo cdo tham dinh; bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ ctia co quan, to chtc, ca
nhan;

+ Tai liéu khac (néu co).

(6) HO so dy thao nghi quyét, guri cac Ban cuia HDND dé tham tra gém:

+ T& trinh cia UBND tinh trinh HPND tinh vé du thao nghi quyét;

+ Du thao nghi quyét;

+ Béo cao tham dinh va bao cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh;
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+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gdp y ctia co quan, to chuc, ca
nhan; ban chup y kién gop y;

+ Tai liéu khac (néu c6).

(7) Ho so dy thao nghi quyét, trinh HDND bao gé)m:

~ + To trinh cia UBND tinh, trinh Hoi ddéng nhan dan vé du thao nghi

quyét;

+ Du thao nghi quyét;

+ Bao cao thém dinh va bao cao giai trinh, tiép thu ¥ kién thdm dinh d6i
voi du thao nghl quyet do Uy ban nhan dén trinh; y kién ctia Uy ban nhan dan va
bao cao giai trinh, tiép thu y kién ctua Uy ban nhan dan d6i voi du thao do Ban
cua Ho1 dong nhan dan, Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam cap tinh trinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép y cia co quan, to chirc, ca
nhan; ban chyp y kién gop v;

+ Béo c4o tham tra;

+ Tai liéu khéac (néu c6).

- S6 luwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han S Tu phap thdm dinh dé nghi xay dyng nghi quyét: Trong 15
ngay ké tur ngay nhan da ho so giri tham dinh.

- Thoi han S& Tu phap tham dinh dé nghi xay dung nghi quyet theo trinh
tu, thi tuc rat gon: Trong 07 ngdy ké tir ngay nhan du ho so giri tham dinh.

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap, cic so, ban,
nganh.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap; UBND tinh.
- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: HDND tinh.

- Co quan phdi hop: Cac co quan Pang, Mit tran, T chire chinh tri x3
hoi, Nhan dan.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND tinh.
i) Phi, 1 phi (néu cé): Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
m) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 06 nam 2020.
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- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu sira doi, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu
sira doi, bo sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat da duoc sua d6i, bd sung mot sb
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 85/2022/QD-UBND ngay 22/12/2022 cua UBND tinh
Binh Pinh Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy dung van ban quy pham phap
luat trén dia ban tinh Binh Dinh;

4.2. Thii tuc Xay dung, ban hanh Nghi Quyét ciia Hpi dong nhén dén
tinh (doi voi truong hop co quan ldp dé nghj la UBND tinh, theo quy dinh tai
Khodn 1, 2, 3 Diéu 27 Ludt Ban hanh vdn ban QPPL nam 2015)

a) Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Ldp dé nghi xdy dung nghi quyét

- Co quan lap dé nghi: Co quan duoc giao chu tri soan thao
- Quy trinh thyc hién:

+ Khi van ban QPPL ciia co quan nha nudc cép trén ¢ diéu, khoan, diém
giao tham quyén cho HDND tinh quy dinh chi tiét c6 ndi dung lién quan dén
nganh, linh vuc nao hodc can ban hanh chinh sach, bién phap nham bao dam thi
hanh Hién phap, luat, VBQPPL ctia co quan nha nudc cip trén; ban hanh bién
phap nham phét trién kinh té - xd hoi, ngan sach, quéc phong, an ninh & dia
phuong thi co quan chuyén moén thuéec UBND tinh, co quan thudc nganh, linh
vuc do (goi chung la co quan sogn thao) can cu van ban, nhiém vu dugc giao
tham muu, giap UBND tinh 1ap dé nghi xay dung nghi quyét giri Van phong
UBND tinh tong hop (dong thoi gui So Tw phap dé phoi hop Vin phong UBND
tinh). Van phong UBND tinh phdi hop véi S¢ Tu phap xem xét, kiém tra viée dé
nghi xdy dung nghi quyét trudc khi trinh UBND tinh thong qua.

+ Trinh Thuong truc HDND tinh viéc phan cong soan thao, x4c dinh thoi
han trinh HDND.

() Van phong UBND tinh tham muu, giap UBND tinh trinh Thuong truc
HDND tinh dé nghi xay dung nghi quyét.

() Thuong truc HDND tinh xem xet dé nghi xdy dung nghi quyét cia
UBND tinh. Truong hop chap thuén, Thuong truc HDND tinh ¢6 van ban phan
cong co quan trinh du thdo nghi quyét; thot han trinh HDND tinh. Trén co sé
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van ban cua Thuong tryc HDND tinh, UBND tinh phén cong co quan chu tri, co
quan phdi hgp soan thao du thao nghi quyét.
Buwée 2. Xay dung du thdo nghi quyét
- Chu thé thuc hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao.

- N(f)j dung thuc hi¢n: Co quan chu tri soan thao thanh lap T6 soan thao;
chu tri, phoi hop v6i Van phong UBND tinh va cac co quan lién quan xay dung
du thdo nghi quyét theo phan cong cua UBND tinh.

Buwéc 3: Lay ¥ kién vé du thao nghi quyét

- Chu thé thuc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thao

- N6i dung thyc hién:

+ Pang tai toan van hé) so' dy thao nghi quyét trén C(f)ng thong tin dién tu
cua tinh trong thoi han it nhat la 30 ngay dé cac co quan, t6 chirc, ca nhan tham
gia y kién.

+ Khi 1ay ¥ kién cta ddi tuong chiu su tic dong truc tlep cua nghi quyet
thi co quan 1ay y kién c6 trach nhiém xac dinh nhiing van dé can 1ay y kién va

bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngay to chuc lay y kién dé cac dbi tugng duoc
lay y kién gép ¥ vao du thao van ban.

+ Co quan, t0 chitc dugc ldy y kién c6 trach nhiém tra 161 bang vén ban
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc dy thao van ban.

- San pham: Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y klen gop ¥ cua cac co
quan, t6 chirc, ca nhan va ddi tuong chiu su tac dong truc tiép

Buwéc 4: Tham dinh dw thao nghi quyét

- Chu thé thuc hién: Sé Tu phap.

- Co quan chu tri soan thao hoan thién hé so tham dinh, giri S& Tu phép.
- San pham: Béo c4o tham dinh.

Budc 5: Thong qua thanh vien UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh
du thao nghi quyét

- Chu thé thye hién: Co quan chu tri soan thao trinh UBND tinh

- Cham nhat 14 03 ngay lam viéc trudc ngay UBND hop, co quan chu tri
soan thao c6 trach nhiém guii ho so du thao nghi quyét dén UBND dé chuyén
dén céc thanh vién UBND.

- Noi dung thyc hién:

+ Sau khi nhan dugc hf) so trinh do co quan chuyén mon gui dén, Vian
phong UBND tinh kiém tra ho so, xin ¥ kién Chu tich UBND tinh vé hinh thirc
lay y kién, thong qua du thao. Sau khi Chu tich UBND tinh cho y kién, Van
phong UBND tinh hoan thién va gui ho so dén cac thanh vién UBND tinh cham
nhat 1a 03 ngay lam viéc trude ngay UBND tinh hop.



20
+ Cac thanh vién UBND tinh xem xét, thao luan tap thé va biéu quyét
theo da s6 dé quyét dinh viéc trinh du thao nghi quyét ra HDND tinh.
Buwéc 6: Ban ciia HPND tinh tham tra dir thao nghi quyét
- Chi1 thé thyc hién: Ban ctia HDND tinh

- Cham nhat 13 15 ngay trude ngay khai mac ky hop HDND, UBND tinh
gui hé so dy thao nghi quyét dén Ban cia HDND dugc phan cong tham tra dé
tham tra.

Buwéc 7: Trinh HPND tinh dw thdo nghi quyét

- Chu thé thye hién: Co quan chu tri soan thao trinh HDND tinh

- N6i dung thyc hién:

oF Thu(‘)’ng truce HDND tinh chi dao viée chuin bi hd so dy thao nghi quyét

dé gui dén dai biéu HDND.

+ Cham nhat 12 07 ngdy trude ngdy khai mac ky hop HPND, ho so du
thao nghi quyét phai duoc giri dén cac dai biéu HDND.

Buéc 8: Trinh tw xem xét, thong qua du thao nghi quyét ciia HDND tinh

- Pai dién co quan, to chirc trinh du thao nghi quyét thuyét trinh du thao
nghi quyét;

- Pai dién Ban cta Hoi dong nhan dan duoc phan cong tham tra trinh bay
bao cdo tham tra;

- Hoi dong nhan dan thao luan;

- Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan cép tinh chi dao Ban cua Hoi dong nhan
dan duoc phan cong tham tra chu tri, ph6i hop co quan, to chirc trinh, So Tu
phép giai trinh, ti€p thu, chinh ly du thao nghi quyét;

- Hoi dong nhan dan thao luan va biéu quyét thong qua du thao nghi
quye€t.

- Du thao nghi quyet duoc thong qua khi co qua nira tong sb dai biéu Hoi
d6ng nhan dan biéu quyét tan thanh.

- Chu tich Hoi dong nhan dan ky chimg thuc nghi quyét.
b) Cach thirc thuc hién:

- Vin ban gidy: Gui tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Tru s& So
Tu phap/Tru s& Uy ban nhan dan tinh/Tru s& Poan Pai biéu Quoc hdi va Hoi
dong nhan dan tinh.

- Vin ban dién tir c6 ky sd qua Hé théng phan mém vin phong dién tir.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

(1) Hd so dé nghi xay dung nghi quyét, trinh UBND tinh gom:
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+ T¢ trinh cua co quan soan thdo, trinh UBND tinh vé viée dé nghi xay
dung nghi quyet;

+ Dy thao T& trinh cia UBND tinh dé trinh Thuong truc HDND tinh dé
nghi xay dung nghi quyét; trong do, phai néu rd can cir ban hanh nghi quyét; dbi
tugng ap dung, pham vi diéu chinh, noi dung chinh cua nghi quyet thoi gian du
kién dé nghi HDND xem xet, thong qua; du kién nguon lyc, diéu kién bao dam
cho viéc thi hanh nghi quyét.

+ Tai liéu khac (néu cdé).
@ Hb so dé nghi xdy dung nghi quyét, trinh Thuong truc HDND tinh
gom:

+ T trinh cia UBND tinh vé dé nghi xay dyng nghi quyét: Trong do,
phai néu r6 can ctr ban hanh nghi quyet d6i twong, pham vi diéu chinh, ndi dung
chinh cua nghi quyet thoi gian du kién dé nghi HDND xem x¢t, thong qua; du
kién nguon luc, diéu kién bao dam cho viéc thi hanh nghi quyét.

+ Tai liéu khéac (néu c6).
(3) HO so dé nghi tham dinh, gui S& Tu phap gom:

T Vanban cua co quan chu tri soan thao, gui S6 Tu phap tham dinh ho so
de nghi xay dung nghi quyét.
+ Du thao To trinh cia UBND tinh vé dé nghi xay dung nghi quyét.
~ 1 Bado cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi
quye€t.

+ Béan tong hop, giai trinh, tiép thu y klen gop ¥ clia cac co quan, t6 chir,
c4 nhan va dbi tuong chiu sy tac dong truc tiép; ban chup ¥ kién gop .

+ Pé cuong du thao nghi quyét.
+ Tai liéu khac (néu co).
(4) HO so du thao nghi quyét, trinh UBND tinh, gom:

+ T trinh cua co quan chu tri soan thao, trinh UBND tinh vé hd so du
thdo nghi quyét;

+ Du thao nghi quyét;
+ Béo c4o tham dinh; bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;
+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gOp ¥ cua co quan, t6 chirc, ca

nhan; bao cao danh gia tac dong cua chinh sach d6i voi nghi quyét quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 caa Luat Ban hanh vin ban QPPL nidm 2015.

+ Tai lidu khac (néu co).

‘ (5) HO so du thao nghi quyét, gui cac Ban cua HDND tinh dé tham tra,
gom:

+ T& trinh cia UBND tinh, trinh HDND tinh vé dy thao nghi quyét;
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+ Du thao nghi quyét;
+ B4o cdo tham dinh va béo cdo giai trinh, tiép thu y kién thAm dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gbp ¥ cua co quan, to chuc, ca
nhan; ban chup v kién gop ¥; béo cdo danh gia tac dong cua chinh sach dbi véi
nghi quyét quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 ctia Luat Ban hanh vin ban
QPPL ndam 2015.

+ Tai liéu khac (néu o).

(6) Ho so du thao nghi quyét, trinh HPND tinh, gom:

+ To trinh ctia UBND tinh, trinh HDND vé du thao nghi quyét;
+ Du thao nghi quyét;

+ Bao céo thim dinh va bao cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh ddi
v6i du thao nghi quyét do UBND trinh; ¥ kién cua Uy ban nhan dan va béo cdo
giai trinh, tiép thu y kién cia UBND dbi véi du thao do Ban ciia HDND, Uy ban
Mit tran T6 qudc Viét Nam cip tinh trinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gbép ¥ cua co quan, to chirc, ca
nhan; ban chup y kién gop y.

+ B4o cdo tham tra;

+ Tai liéu khac (néu co).

+S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ‘ngay S6 Tu phap nhan du ho so gui tham
dinh (dwoc quy dinh tai khodn 36 Piéu 1 Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt nam 2020).

- Trong thdi han 07 ngay ké tir ngay Sé Tu phap nhan du hé so giri tham
diph th,eo trinh tu, t,hﬁ tuc rat gon (dwoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 1 Ludt sva
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt nam
2020).

e) Poi twong thue hién thit tuc hanh chinh: S& Tu phap, cac sd, ban,
nganh.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap; Uy ban
nhan dan tinh.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Hoi ddng nhan dén tinh.

- Co quan phdi hop: Cac co quan Pang, Mit tran, T chirc chinh trj x3
ho1, Nhan dan.

h) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét caa HDND tinh
i) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh



23

k) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 06 nam 2020.

- Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndgm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu stra do1, bo sung mot s6 dicu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phtu quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh sO 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cua Chinh phu
stra do1, bo sung mot s6 di€u cuia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
ndm 2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat da duoc stra doi, b6 sung mot so
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 85/2022/QD-UBND ngay 22/12/2022 cua UBND tinh
Binh Pinh Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xay dung van ban quy pham phap
luat trén dia ban tinh Binh Pinh;

4.3. Thii tuc Xady duwng, ban hanh Quyét dinh ciia Uy ban nhdn dén tinh

a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Pé nghi xdy dwng vin ban

Hb so dé nghi xay dung quyét dinh gom:

‘ - To trinh dé nghi xay dung quyét dinh trong do, phai néu rd tén goi, su
can thiét ban hanh, doi twong ap dung, pham vi di€u chinh, ndi dung chinh cua
quyét dinh, du kién thoi gian ban hanh, co quan chu tri soan thao.

- Doi v6i quyét dinh quy dinh nhimg van dé dugc giao quy dinh chi tict,
co quan d€ xuat phai ra soat van ban QPPL do co quan nha nudc trung vong va
nghi quyet cia HDND cung cap dé€ xac dinh 16 ndi dung, pham vi giao quy dinh
cu thé.

- Co quan dugc giao ’chﬁ tri soan thao, Chu tich UBND cép huyén 1ap To
trinh d€ nghi xay dung quyet dinh guri UBND tinh (thong qua Van phong UBND
tinh va dong thoi gui So Tu phap).

- Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop voi S¢ Tu phap xem xet, kiém
tra viéc dé ngh@ ban hénh‘ quyét dinh, bao céoy Chu tich UBND tinh quyét dinh.
Truong hop chap thuan dé nghi xay dung quyét dinh thi Chu tich UBND tinh c6



24

van ban giao co quan chu tri soan thao, co quan phdi hop va thoi han trinh
UBND tinh ban hanh.

Buwoc 2: Soan thao van ban quy pham phap ludt

- Chu thé thye hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao.

- Khao sat, danh gia thyc trang quan h¢ xa héi ¢ dia phuong; nghién ctru
duong 161, chu truong cua Pang, chinh sach cua Nha nude, van ban cua co quan
nha nudc cap trén, nghi quyét cia HDND cung cap va tai liéu ¢6 lién quan dén
du thdo quyét dinh;

- Thanh 1ap T6 soan thao dé xay dung du thao va td trinh du thao quyét
dinh;

- Panh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh trong truong hop dugc luat,
nghi quyét cia Qudc hoi giao quy dinh thu tuc hanh chinh, danh gia tac dong vé
gi01 (néu ¢o);

- Tong hop, nghién ciru tiép thu ¥ kién, chinh 1y hoan thién du thao quyét
dinh.

Buéc 3: Té chire ldy y kién dw thdo vin bdn

- Giri dang tai toan van dy thao td trinh, du thao Quyét dinh trén Cong
thong tin dién tir cua tinh trong thot han it nhat 1a 30 ngay dé cac co quan, t0
chtrc, ca nhan goép vy kién.

- T6 chire 1y y kién cta co quan, to chirc ¢6 lién quan.

Trong truong hop. lay § ¥y kién ctia d6i tuong chiu su tac dong tryc tlep cua
nghi quyét thi co quan lay kién c6 trach nhiém xac dinh nhiing van dé can lay y y
kién va bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy t6 chirc lay y kién dé cac ddi
tuong duoc lay y kién gop v vao dy thdo van ban.

- Co quan, t0 chitc duoc iy ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc du thao van ban.

- Co quan chu tri soan thao tong hop, tiép thu, chinh 1y du thao nghi
quyét, hoan thién ho so giri S6 Tu phap tham dinh.

Buwéc 4: Tham dinh du thao Quyét dinh QPPL ciia Uy ban nhdn dan tinh

Doi v6i du thao quyét dinh lién quan dén nhiéu linh vyc hodc do S¢ Tu
phap ghﬁ tri soan thao thi Giam df)c S& Tu phap thanh 1ap Ho1 dong tham dinh,
bao gom dai di¢n cac co quan, t6 chirc c6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa
hoc.

Buwéc 5: Trinh UBND tinh xem xét thong qua du thio quyét dinh

- Chu thé thye hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao

- Cham n‘hét 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay UBND hop, co quan chu tri
soan ‘Ehéo gt ho so du thdo quyét dinh dén UBND tinh d€ chuyén dén céc thanh
vién Uy ban nhan dan.

Buworc 6: Trinh ty xem xét, thong qua dw thao quyét dinh cua UBND tinh
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Tuy theo tinh chat va ndi dung cta dy thao quyét dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua du thao quyét
dinh. Trong trudng hop du thao quyét dinh dugc xem xét, thong qua tai phién
hop cta Uy ban nhan dan cép tinh thi theo trinh ty sau day:

- Pai dién co quan chi tri soan thao thuyét trinh du thao quyét dinh;

- Pai dién S¢ Tu phap phat biéu vé viéc giai trinh, tiép thu y kién tham
dinh;

- Pai dién Vian phong UBND tinh trinh bay y kién;

- UBND tinh thao luan va biéu quyét thong qua du thao quyét dinh.

- Dy thao quyét dinh duoc thong qua khi co qué nira téng sb thanh vién
UBND tinh biéu quyét tan thanh.

- Chu tich UBND tinh, thay mat UBND tinh ky quyét dinh.
b) Cach thirc thuc hién:

- Vin ban gidy: Gui tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Tru s& So
Tu phap/Tru s¢ UBND tinh.

- Vin ban dién tir c6 ky s6 qua Hé théng phan mém vin phong dién tir.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

(1) Hd so dé nghi xay dung quyét dinh, trinh UBND tinh:

To trinh cua Co quan ‘duqc giao chu tri soan thao/ Chu tich UBND cép
huyén, trinh UBND tinh vé dé nghi xay dung quyét dinh.

(giti thong qua Vin phong UBND tinh va dong thoi givi S Tuw phdp).

(2) Ho so @& nghi tham dinh du thao quyét dinh, giri S& Tu phap:

+ Vin ban ciia co quan chu tri soan thao dé nghi tham dinh du thao quyét
dinh;

+ To trinh UBND tinh vé du thao quyét dinh;

+ Du thao quyét dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép y cia co quan, to chuc, ca
nhan; ban chyp y kién gop v;

+ Tai liéu khac (néu co).

(3) Ho so du thao quyét dinh, trinh UBND tinh gém:

+ To trinh ctia co quan chu tri soan thao vé du thao quyét dinh;

+ Du thao quyét dinh;

+ B4o cdo tham dinh; bao cao giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gbép y ctia co quan, to chuc, ca
nhan; ban chup y kién gop v;
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+ Tai lidu khac (néu co).
- S6 lwong: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ‘ngay SO Tu phap nhan du ho so gui tham

dinh (dwoc quy dinh tai khodn 40 Piéu 1 Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt nam 2020).

- Trong thdi han 07 ngay ké tir ngay S¢ Tu phap nhan du h@ so glri thim
dil}h th?eo trinh tu, t}lﬁ tuc rat gon (duoc quy dinh tai khoan 46 Piéu I Ludt sua
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt nam
2020).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, cc sd, ban,
nganh.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Cac co quan Pang, Mit tran, T6 chirc chinh tri x3
hoi, Nhan dan.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh

i) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat sira d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 06 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luit.

- Nghi dinh sO 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phéap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh sO 59/2Q24/NB—CP ngay 2§ thang 5 ndm 2024 cua Chinh phu
stra 461, bo sung mot 86 di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat da duoc sua d6i, bd sung mot sb

diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.
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- Quyét dinh s0 85/2022/QD-UBND ngay 22/12/2022 ciia UBND tinh
Binh Pinh Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xay dung van ban quy pham phap
luat trén dia ban tinh Binh DPinh.

5. Ra soat, trao doi, cung cap théng tin 1y lich tw phap (LLTP) phuc
vu xay dung, quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir li€u ly lich tw phap

a) Trinh ty thuc hién:

Buwoce 1: S6 Tu phap ra soat thong tin trong Co s¢ dir li¢u 1y lich tu phap.
Pinh ky hang Quy c6 cong vin phdi hop véi cac co quan (Toa an, Cong an,
Vién kiém sat, Thi hanh 4n dan sy va cac co quan, td chirc khac) ra soat $6
luong, danh sach loai thong tin cac co quan di cung cip cho S¢ Tu phap cap
nhat.

Buwgc 2: Truong hop nhén dugc thong tin LLTP tir cac co quan co lién
quan, thuc hién viéc ti€p nhan, cap nhat thong tin trén HE thong quan 1y 1y lich
tu phap dung chung.

- Truong hop thong tin LLTP thudc thAm quyén cta tinh khéc, c6 cong
van thong bao dinh kém ban Scan thong tin gui S6 Tu phap cac tinh, thanh pho
c6 tham quyén.

’ b) Cach thirc thyc hién: Truc tiép hoac buu dién hoac truc tuyén qua hé
thong quan ly van ban dién tr (iDesk).
¢) Thanh phén, so lwong ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Thong tin Ly lich tu phap.
+ Cong van dinh kém (néu co).
- S6 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Toa an, Cong an, Vién kiém
sat, Thi hanh &n dan su va cac co quan, td chure khac.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Thong tin ly lich tu phap
dugc cap nhat vao Hé thong quan 1y 1y lich tu phép dung chung.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong.

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
m) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Ly lich tu phap nam 2009.
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- Luat Cu trt ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh ~sé 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ly lich tu phap.

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC- VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/05/2012 cua lién bo: Tu phap, Toa an nhén déan t6i cao, Vién
Kiém sat nhan dan ti cao, Cong an, Quéc phong hudéng dan trinh ty, tha tuc tra
ctru, x4c minh trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

6. Cap phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nuérc, to chirc chinh tri -
xa h¢i (doi tuwgng la cong dan Viét Nam, ngwoi nuwde ngoai dang cu tra tai
Viét Nam)

a) Trinh ty thuc hién:

Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - x3 hoi co quyén
yéu cdu cip Phiéu 1y lich tu phap dé phuc vu coéng tac quan 1y nhan sy, hoat
dong dang ky kinh doanh, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa.

Co quan, t6 chirc khi c6 yéu cau cap Phleu ly lich tu phap thi giri van ban
yéu cau dén So Tu phéap noi nguoi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap thuong tra
hodc tam tra; truong hop khong xac dinh dugc noi thuong tri hodc noi tam tra
cua nguoi dugc cap Phleu Iy lich tu phép thi giri dén Trung tam ly lich tu phap
qudc gia. Van ban yéu cau phai ghi o dia chi co quan, t6 chtrc, muc dich sir
dung Phiéu 1y lich tu phap va thong tin vé& ngudi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 cua Luat Ly lich tu phap.

b) Cach thirc thyc hién: Truc tiép hoac buu dién hoac truc tuyén qua hé
thdng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

Van ban yéu cau cip p?hiéu LLTP cho co quan tién hanh té tung, co quan
nha nudc, t6 chirc chinh tr1, to6 chuc chinh tr1 xa.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét:

Thoi han cap Phiéu 1y lich tu phap khong qua 10 ngay, ké tir ngdy nhan
dugc yéu cau hop 18. Truong hop nguoi dugc cap Phiéu 1y lich tu phap 13 cong
dan Viét Nam d3 cu trad ¢ nhiéu noi hodc ¢6 thoi gian cu tri ¢ nude ngoai, nguoi
nudc ngoai quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 47 cua Luét Ly lich tu phap,
truong hop ph§1i xac minh vé€ di€u kién duong nhién dugc x06a an tich quy dinh
tai khoan 3 Diéu 44 ctia Luat Ly lich tu phép thi thoi han khong qua 15 ngay.

e) Df")i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, to chic
chinh tri, t0 chirc chinh tri xa hoi

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap



29

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: S& Tu phap

- Co quan phéi hop: Trung tam 1y lich tu phap qudc gia, Cong an tinh,
UBND cap x4a, Toa &n nhan dan céc cap.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap
i) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.
k) Tén méiu don, mau to khai:

- Vian ban yéu cau cap phiéu LLTP cho co quan tién hanh t6 tung, co quan
nha nude, to chire chinh tri, to chirc chinh tri xa hoi (mau $6 05/2024/LLTP) ban
hanh kém theo Théng tu s6 06/2024/TT-BTP ngay 19/06/2024 ctia B6 Tu phap
vé sira doi bd sung mot sd didu cua cac Thong tu ban hanh va huéng din sir
dung biéu mau va s6 1y lich tu phap

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong
m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phép ndm 20009;

- Luat Thi hanh an hinh su;

- Luat Thi hanh an dan su;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat thi hanh an dan su;
- Luat Ho tich;

- Nghi dinh 5O 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/05/2012 cua lién bo: Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién
Kiém sat nhan dan tbi cao, Cong an, Quéc phong huéng dan trinh ty, tha tuc tra
ctru, xac minh trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

7. Thanh lap Phong Cong chirng
a) Trinh ty thuc hién:

- Can cu vao nhu cﬁ}l cong chimg cua dia phuong, S6 Tu phap chu tri
phoi hop S& K€ hoach va Bau tu, S¢ Tai chinh, S6 Noi vu xay dung dé€ an thanh
1ap Phong cong ching trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Phong cong chumng.

b) Cach thirc thuc hién:

Tryc tiép hodc buu dién hodc tryc tuyén qua hé thdng quan 1y vin ban
dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ T& trinh dé nghi thanh 1ap Phong cong chimg;
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+ Dé 4n thanh 1ap Phong cong chiing;

+ Ban sao quyét dinh b6 nhiém cong chung vién du kién hoat dong tai
Phong cong chung.

- S6 luong hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho
so dé nghi thanh 18p Phong cong chung.

e) Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap.
i) Phi, 1¢ phi: Khong.

k) Mau don, miu to khai: Khong.

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

_ Phong cong ching duoc thanh 1dp khi dap img cac diéu kién quy dinh tai
bicu 18 va biéu 19 ctia Luat Cong ching.

m) Can cwr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.
8. Giai thé Phong cong chirng

a) Trinh ty thwe hién:

- SO Tu phap lap dé an giai thé Phong coéng chimg trinh UBND tinh xem
x¢€t, quyet dinh;

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép giai thé Phong cong ching.
b) Cach thirc thwe hién:

Hb so giri truc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cua
UBND tinh (iDesk) hodc qua dich vu buu chinh

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi giai thé Phong cong chimg;
+ Pé an giai thé Phong cong ching;

- S6 lugng ho so: 01 bo.

_d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho
so dé nghi gidi thé Phong cong ching.

e) Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
cong ching.
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i) Phi, I¢ phi: Khong.
k) Mau don, miu to khai: Khong.
1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Phong cong ching chi dugc giai thé sau khi thanh toan xong céc khoan
no, lam xong thu tuc cham dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong,
thue hién xong cac yéu cau cong chimg da tiép nhan.

m) Can cwr phap ly:

- Luét Cong chimng sd 53/2014/QH13.

9. Chuyén d6i Phong cong chirng thanh Vin phong cong chimg
a) Trinh ty thyuc hién:

- Trong trudng hop co tir 05 Phong cong chung tré 1én va khong can thiét
phai duy tri Phong coéng chimg thi S& Tu phap chu tri, phdi hop voi So Tai
chinh, S& Noi vu, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung Ké
hoach chuyén doi Phong cong ching trinh UBND tinh phé duyét.

UBND tinh quyét dinh phé duyét Ké’hoa‘ch chuyén doi Phong cong
ching. Trong trudng hop can thiét thi lay y kién bang van ban cua B Tu phap
trudc khi quyét dinh.

- Sau khi K& hoach chuyén d6i Phong cong chimg dugc phé duyét, So Tu
phap chu tri, phbi hop v6i S6 Noi vu, Sé Tai chinh, S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi xay dung Pé an chuyén d6i Phong cong ching, trinh UBND tinh xem
xét, phé duyét.

- UBND tinh xem xét, quyét dinh phé duyét dé an chuyén doi Phong cong
ching.

b) Cach thirc thuc hién:

Tryc tiép hodc buu dién hodc truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban
dién ti (1iDesk).

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T trinh dé nghi chuyén d6i Phong cong chung;

+ Du thao Pé an chuyén ddi Phong cong chimg ban hanh kém theo du
thao Quyét dinh;

- S6 lugng ho so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan du ho
so d€ nghi chuyén do6i Phong cong chung.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Dé an.
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i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Mau don, miu to khai: Khong.

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

_ Phong cong chung chi duge chuyén d6i khi dap ung yéu cau tai Diéu 3 va
Diéu 4 Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

m) Can cw phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh~sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctua Chinh phu quy dinh
chi ti€t va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching.

10. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gidp vién
phap ly hang I

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Nguoi dung giﬁu don vi sy nghi¢p cong 1ap lap danh sich vién
chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Di€u 2 Thong tu so
O9/2024/T”1:—BTP qgéy 06/9/2024 cua Bo Tu phap, béq cdo nguoi dung dau co
quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh ctr vién chirc xét
thang hang chtic danh nghé nghiép vién chirc Trg giup vién phap ly hang I kem
theo cic gidy to, tai lidu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu 09/2024/TT-
BTP cho co quan c6 tham quyén t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 2: Té chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Khi to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén t6 chtrc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung D¢ an
t6 chtrc xét thing hang. Noi dung cta Dé an gdom:

+ S6 luong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién ¢ ciia don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc itmg véi chic danh nghé nghiép xét
thiang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chitc danh nghé nghiép (theo MAu s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chitrc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién duogc cir xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép (theo MAu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thic xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khic dé to chirc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.



33

- Co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chtrc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 14p Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

Buéc 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Ho1 déng co 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap phé cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cip phd cua nguoi
dig dau bod phan tham muu vé to chirc can bd cua co quan, don vi co tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac iy vién Hoi dong 1a ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chic xét thang hang chire danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sb; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, nd1 dung va dia
diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bd phan gitip viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach khi t6 chtc xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T thu ky giup viée;

¢) T6 chtc thu phi (néu c6) xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén to chirc xét
thang hang chtic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtre danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi dy xét thing hang hoic ciia bén vo (chong) cta ngudi du xét thing hang;



34

vo hoac chéng, con dé hoac con nuoi cuia nguoi dy xét thang hang hodc nhiing
ngudi dang trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac
bd phan gitp viée ciia Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP dwoc siea déi boi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tmg cic yéu cau veé tidu chuén, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay dbi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh hd so

Buéc 5. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang 13 nguoi dap ung du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP,
dugc nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua
trang tuyén ky xét thang hang.

2. Trudong hop co quan, don vi ¢6 s6 luong vién chuc dy xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo th ty wu tién sau:

a) Vién chirc c¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhén;

b) Vién chtc 1a ni;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chitc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh nguoi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quéan 1y
vién chure.

BuGc 6. Théng bdo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet thang
hang c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi to chire x¢t thang hang
phé duy¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi1 thong bao cong khai trén


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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trang thong tin dién tir hoac Céng Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.

Buéc 7. B6 nhiém va xép leong chitc danh nghé nghiép doi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc
tring tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chtc di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi to, diéu tra, truy t6, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chitrc danh nghé nghiép trung
tuyén. Khi hét thoi han xtr 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cap co tham quyén dbi
v6i truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi cin ctr vao co cdu vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép di duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong
chic danh nghé nghiép ddi voi vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc xép luong & chie danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luét.

b) Cdch thiic thuc hi¢n: Tryc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh caa UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phan hé so, so lwong:

- So yéu I lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh so
115/2Q20/ND—CP (duoc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Dic¢u 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chtic hodc cta ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
sy nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh sO
115/2020/ND-CP (dugc sira doi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Piéu 1 Nghi

dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong
tu 09/2024/TT-BTP;

- Van ban xdc nhan vu vi¢c tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 5 hoac diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-
BTP;
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_ - Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chtc danh
nghé nghi€p vién chuc trg giup vién phép ly;

- Ban sao cac van béng, chtng chi theo yéu cau: Trudng hop xét thing
hang 1én chic danh nghé nghiép vién chuc trg gidp vién phap 1y hang I thyc
hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Piéu 5 Thong tu sb
05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng cua cap c6 tham quyén (néu c6).

) luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién churc tring tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to churc
x¢t thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chic danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

e) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Trung tim Trg gitp phap 1y
Nha nudc tinh Binh Dinh.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, S& Noi vu

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh tinh c6 lién quan.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai DPiéu 4 Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay
28 thang 10 nam 2021 cﬁavBC) Tai chinh quy dinh muac thu, ché do thu, nop,
quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuec,
vién chuec.

k) Tén méu don, to khai:

~ - Mau s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong

tu s6 09/2024/TT-BTP.
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- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Dang gitr chirc danh nghé nghiép vién chuc tro gitp vién phap 1y hang
Il va dap g tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng chirc danh nghé nghiép
vién chic tro giup vién phép 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sb
05/2022/TT-BTP:

- C6 bang cir nhan luat tro 1én;

- C6 gidy chimg nhan t6t nghiép dao tao nghé luat su hodc thudc trudng
hop dugc mién dao tao nghé luat su;

- C6 gidy chung nhan kiém tra két qua tip su tro gitp phép 1y hodc gidy
chtrng nhan kiém tra két qua tdp sy hanh nghé luat su, trir truong hop trg gidp
vién phap 1y dd duoc bo nhiém theo Luat Tro gitip phdp 1y nim 2006 hoic dugc
mién tap su tro giup phap 1y theo quy dinh ctia phap luat.

2. Tiéu chuan ’Vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh tai khoan
2 Biéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP:

a) Nam viing va c6 niang luc van dung céc chu truong, duong 16i, chinh
sdch cua Dang, phép luat ciia Nha nudce trong cong tac trg giup phép 1y;

b) C6 kién thtc, hiéu biét vé hé théng phdp luat va chuyén siu vé nhiéu
linh vyc phap luat dugc phan cong;

c¢) Thyc hién thanh thao céc nghi¢p vu trg gidp phép ly; chu tri trién khai
c6 hi€u qua cac hoat dong trg gitup phép 1y;

d) Pugc Cuc Tro gitip phap 1y xdc nhan da thyc hién it nhat 02 vu viéc
tham gia to tung thanh cong tai Toa 4n nhan dan cap cao, Toa dn quan su Trung
uvong tro 1én;

d) C6 ning lyc huéng dan chuyén mdn, nghiép vy, k¥ ning tro gidp phap
ly cho trg gitp vién phép ly hang II, tro gitp vién phap ly hang III va nguoi thuc
hién trg gitip phap 1y khac; da chu tri tham dinh chét lugng vu viée tro gidp phap
1y hodc danh gia hiéu qua it nhat 20 vu viéc tham gia t6 tung cua trg giup vién
phap 1y hang II tro 1€n hodc it nhat 20 vy viéc tham gia t6 tung do co quan td
tung cap tinh tro 1én giai quyét.

e) Co ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban, su dung dugc ngoai
ngir hodc su dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi voi vién chic cong tic & ving
dan tdc thiéu s theo yéu cau vi tri viéc lam;

g) Vién chuc du xét thang hang 1€n chirc danh trg gidp vién phdp 1y hang
I phai c6 thoi gian gilt chuc danh trg gidp vién phdp ly hang II hodc tuong
duong tir da 06 nam cong don (72 thang) tro 1€n, trong do thoi gian gilr chuc
danh trg giap vién phap 1y hang II t6i thiéu da 01 nam cong don (12 thang), tinh
dén ngay hét thoi han nop ho so diang ky du xét thang hang.
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3. Tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 DPiéu 32 Nghi dinh
so 115/2020/ND-CP (dugc sua d6i theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
56 85/2023/NP-CP): Pugc Xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu
tro 1én trong ndm cong tac lién ké trudc nim du xet thang hang chirc danh nghé
nghi€p; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghi¢p tot; khong trong thoi han
xtr ly ky luat; khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh cua Pang va cua phép luat.

m) Can cw phdp ly:

- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién churc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

- Nghi dinh sf) 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chtc;

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu stra d6i, bo sung mdt so di€u ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 cua B¢ truong
B6 Tu phap quy dinh ma s, tiéu chuan va xép luong dbi véi chirc danh nghé
nghiép vién chuec trg gitp vién phép 1y.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06 thang 9 nam 2024 cua Bo truong
Bo Tu phép quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghi¢p vién chuc trg gidp vién phép 1y.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chure, vién chuc thudc
pham vi quan ly ciia Uy ban nhén dan tinh Binh Dinh.



Co quan quan 1§ Vien ChilIC. . .....cocooevee oo eee e S6 hiu vién chuc.......ccocceveeeeenen.

Pon vi st dung vién chuc

1) Ho va tén Khai sinh (viét chit in ROA): .
. 2) TEN 01 KNAC: ...\ttt e e e e e
Anh mau
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay:......... thang nam......... . Gi6i tinh (nam, n®):..........covnennae.
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phd.......coovveeeece...
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phd
6) DAN t0C:. ...t ) TON GIA0: ..
8) Noi dang ky ho Khau thuong trili. ...t
(86 nhad, dwong phd, thanh phd: xém, thén, xd, huyén, tinh)
0) NOT O RN MY . .ot e e e e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thén, xd, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duwoc tuyen dUng:...........ooeeiie e
11) Ngay tuyén dung: ...../..../......... Co quan, don vi tuyén dung:...............coeeeeeeiiiiiieee e,

13) COng VIEc chinh QUOC GIa0:. ... et e e e
14) Chirc danh nghé nghi8p Vien chlrc:...........ccoovueieee e, MaA SO e e
Bac luong:..... HE s0:......... Ngay huong: ...... /....J.....Phu cip chirc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d9 gido duc phd thong (da (6t nghiép I6p may/huGE hé NAO):. ... +.vvoeveeese e e e eee e,
15.2-Trinh @6 chuy@n mon cao MDAt .......... ..ottt

(TSKH, TS, Th.s, cir nhan, ky sw, cao déng, trung cép, so¢ap, chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri:...................oeeee. 15.4-Quan Iy nha nurGe: ....ooviiiiiiii e,

(Cik nhan, cao cdp, trung cap, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cdn su.)

15.6-Ngoai Nl ...vvvieiiiii e 15.7-TINhQC: «viiii e
(Tén ngoai ngit + Trinh d4: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: .......... [ocinene. [oviiiiiiinen Ngay chinh thuec:......... loceen. [ociiiiiini,

(Anh hung lao dong, anh hung lwc lwong vii trang: nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan wu i, ...)



19.2- Hoc ham dwoc phong (Gido su, Phd gido st)i....ouvnveuineaninninnann. Nam dugc phong:.............cooveeennt.
20) SO UONZ COME TAC: ..ot tett ettt ettt et e e e et e e ettt et ettt et et et et e e eeeeenens
21) Khen thudng:............coovviiiiiiiiiiiene, 22) Ky Ut o
(Hinh thitc cao nhdt, ndm ndo?) (vé ddng, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm nio?)
23) Tinh trang sttc khoé:...................oeveen Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhém mau...........
24) La thuong binh hang:...... [ovienn. , La con gia dinh chinh sach:....................coo
(Con thwong binh, con liét si, nguoi nhiém chét déc da cam, Dioxin)
25) S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:...... [ [, 26) SO BHXH: ..o
27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQOC
Yén
. Tu thang, nam Hinh thirc bang,
Tén trudng Chuyén nganh dao tao, boi dudng ,
dén thang, nam dao tao chiing
chi
Ghi chii:

- Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi dudng.
- Van bﬁng, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao dﬁng, trung cép, SO cép, chirng chi,...
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, ndm Chtc danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, 16 chirc xa héi) ké ca thoi gian

dén thang, nim duoc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...
9

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai ro: bi bét, bi tll (1 ngay thing nam ndo dén ngay thang nam ndo, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhiing van dé gi?
Ban thén c6 lam viéc trong ché d6 cli (co quan, don vi néo, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc...):

- Tham gia hodc ¢ quan hé vai cic to churc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudc ngoai (lam gi, 16 chirc nao,
dat tru s¢ o ddu ..?):
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30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), céc con, anh chi em rudt

Méi Ho va tén Nim | Qué qudn, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong téc, hoc tép,

quan h¢ ; sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh tri - xa hdi ...?)
b) Vé bén vo (hodc chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Méi Ho va tén Nim | Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chirc vu, don vi cong tdc, hoc tap,

quan h¢ ; sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac td churc chinh tri - xa hdi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
Mi sb

Bac luong

Hé sb luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC




Ngudi khai ceeeveene, Ngay....... thang... ...... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhirng 101 Thi trwéng don vi sir dung vién chirc
khai trén day 1a dung sy that (K tén, déng dau)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau 56 01-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 09/2024/TT-BTP)

0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)........ Doc 1ap - Tur do - Hanh phic
............ ngay  thdng .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tit 1y lich
-HOo vatén: oo, (B) et
- Chtrc vu hi€n nay: ....cccceeevveveveeeciieeeeeene [ RO
- Chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gidp vién phép 1y hang .............. ()
- Tén co quan, don vi cONG tac: .....ccvveevveereeennnne [(C) TR

2. Qua trinh cong tac

3. Vé viéc dap wng tiéu chuin, diéu kién diing ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc tre gitp vién phap Iy hang ...(7)...."

4. Nhén xét khac (néu cé)

Xét qua trinh cong tac, can clr vao vi trf viéc 1am, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép vién
chuc trg gitp vién phdp 1y hang ..(7)... va co cau vién chirc theo chitc danh nghé nghiép ciia
don vi d dugc cdp c¢6 tham quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thay ong/ba ...(3)... dap mg
day du céc tiéu chuén, didu kién dang ky du xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitp vién phdp 1y va nhat tri cir 6ng/ba ......... () tham dy xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phép 1y hang ...(7)...

...... (2)..... hoan toan chiu trach nhi€ém vé ndi dung nhan xét, danh gia doi voi trg gidp vién

Thu truéng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quéan cua co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua trg gidp vién phap ly;

(4) Chure vu dang gilr hién nay;

(5) Chirc danh nghé nghiép vién chtic hién dang gitr (hang I hodc hang III);
(6) Tén Trung tdm trg gitip phap 1y nha nudc tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hoac hang II)

! Theo céc tiéu chudn, didu kién quy dinh tai Piéu 2 cua Thong tu ndy trong trudng hop ding
ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phap 1y hang I hodc theo
cic tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 cia Thong tu nay trong truong hop dang ky xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chtic trg gitip vién phap 1y hang IIL.
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Mau 56 02-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 09/2024/TT-BTP)

BOTUPHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: .../XN-CTGPL Ha Noi, ngay ... thang .... ndm 20....
XAC NHAN
S6 vu viéc tham gia t tung thanh cong
Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd ................. () T

Cin cir vao dé nghi cia S¢ Tu phép tinh/thanh pho...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... vé viéc yéu
cau x4c nhan vu viéc tham gia t0 tung thanh cong cua trg gidp vién phép 1y ....(3)........

Cuc Tro giup phap 1y da to chic xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6 tung thanh cong. Trén
co s¢ do, Cuc Tr¢ gidp phdp 1y xdc nhan nhu sau:

X4c nhan ...... 4)....... ho so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong, ma so ......... cua trg' giap
vién phip 1y ...... 3)...... cong tac tai Trung tdm trg gidp phdp ly nha nude tinh/thanh pho
......... (1)............ thuéc S6 Tu phap tinh/thanh pho ........(1)......... dap Gng tiéu chi xdc
dinh vu viéc tham gia t0 tung thanh cong.
Cuc Tro gitp phép 1y thong bao dé S& Tu phap tinh/thanh phé ........ 1)........ dugc biét...
CUC TRUONG
Noi nhan: (Ky tén va dong dau)
- Nhu trén;
-Luui

Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phd c6 yéu cau x4c nhén;
(2) S6, ngay, thang nim cua cong vin;
(3) Ho va tén trg giap vién phép 1y;

(4) S6 luong hd so vu viéc tham gia td tung thanh cong.
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Mau s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHU'C NAM ...

Tén co
quan,

S6 lwong, co ciu chirc danh nghé nghiép

vién chire hién c6

Dé nghi so lrgng chi tiéu thing hang | Ghi
cia tirng hang vién chirc chu

Chiic

Téng | Chuc | Chirc danh Chire | Chire | Chire | Chire danh | danh | danh

Chire | Chire | Chie

T t‘? s6 | danh | danh hé danh | danh | danh | danh hé hé ha
chire, nghd | nghé | "8 | nghd | nghé | nghd | nghd | PEC | nEAC | nBAC
don vi nghiép [ nghiép nghi¢p nghiép |nghiép |nghiép |nghiép nghi¢p |nghi¢p nghi¢p

hang I [hang 1| ™" hang TVjhang V|hang I [hang 11| P20¢ | hang | hang
: : 111 : : : : III [IVxép| V

D @ [ | @& &) (6) @) ®) ® | do | dbh | d2) |d3) [ d4

I | Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

ngay ... thang ... nam ...

..........

THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, dong diu)
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Mau s6 06
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11. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire Tro gitp vién
phap ly hang 11

a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 14p danh sich vién
chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6
09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B Tu phap, bao céo ngudi dimg dau co
quan c6 thim quyén quan 1y vién chtc xem xét, quyét dinh cir vién chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic Trg gitip vién phdp 1y hang II kem
theo cic gidy to, tai lidu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Théng tu 09/2024/TT-
BTP cho co quan c6 tham quyén t6 chie xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 2: To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén to churc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé 4n
t6 chtic xét thang hang. Noi dung cia Dé 4n gom:

+ S6 luong, co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép hién c6 cta don
vi su nghiép cong 1ap; sd lugng vién chitc ing véi chiic danh nghé nghiép xét
thiang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va dé xudt chi tiéu thing
hang chtic danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh keém theo Nghi dinh s6
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan 1y vién chirc);

+ Danh séch vién chuc du tiéu chuan, didu kién dugc cir xét thang hang
chtic danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cdc ndi dung khac dé t6 chirc ky xét
thang hang chiic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, to
chtic xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat.

Buéc 3. Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdom:
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a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cip phé cua ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cdp phé cia nguoi
ding dau bo phan tham muu vé t6 chuc can bd cuia co quan, don vi ¢6 tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc iy vién Hoi dong 1a ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée tO chuc xét thiang hang chitrc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co quan,
don vi c¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sb; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cic
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtc, ndi dung va dia
diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc b phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sdt hach khi to chuc xét thang hang chitc danh nghé nghiép. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T thu ky giup viéc;

¢) T6 chire thu phi du xét thang hang va su dung theo quy dinh;
d) To chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chic xét
thang hang chtic danh nghé nghiép céng nhan két qua ky xét thiang hang chiic
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qud trinh to chuc ky xét thing hang
chtic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bo tri nhitng nguoi cé quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du xét thang hang hoac cua bén v (chéng) cua nguoi dy xét thang hang;
vo hoac chéng, con d¢ hodc con nudi cua nguodi dy xét thang hang hodc nhiing
ngudi dang trong thoi han xu 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc
bo phan gitip viéc ciia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Néi dung, hinh thirc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s
85/2023/ND-CP)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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1. Noi dqng: banh gia viéc dép g cic yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay d6i vdi vién chic dy xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh ho so

Buéc 5. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chtc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuin, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
dugc ngudi ding dau co quan, don vi t chirc xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thiang hang.

2. Trudong hop co quan, don vi ¢6 sb luong vién chtc du xét thang hang
nhi€u hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty uwu tién sau:

a) Vién chuc co thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc
cAp c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chuc la nir;

¢) Vién chire 1a nguoi dan tdc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tdc nhiéu hon.

3. Truong hop khong xé4c dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtic thi ngudi ding dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang c6
van ban bdo cdo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét
dinh ngudi tring tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

Bu6c 6. Théng bdo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan ‘ghénh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Ho1 dong xét thang

hang ¢ vin ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi t chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi d6ng xét thang hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, t6 chic
x€ét thang hang.

Buéc 7. B6 nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép déi véi vién chire
triing tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sich vién chiic
tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dung dau co


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

50

quan ¢ thim quyén hodc ngudi dugce phan cip, Gy quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghi¢p méi d6i vaoi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chtic d tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky lut hodc bi khoi td, diéu tra, truy td, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chire danh nghé nghiép triing
tuyén. Khi hét thoi han xur Iy ky luat ma khéng bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c¢6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén d6i
v6i truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin clr vao co cau vién
chtic theo chtrc danh nghé nghiép d3 dwgc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bo nhiém, cip c6 thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong
chtic danh nghé nghiép di véi vién chiic triing tuyén trong ky xét thing hang
chtic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét ning bac
luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cua phép luat.

2. Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

b) Cdch thirc thuc hién: Tryc tuyén qua hé thdng quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phan hé so, sé lwong:
- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chure theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh sO
115/2Q20/ND—CP (duoc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Dic¢u 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhan x¢ét, danh gia cua ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién churc hodc ctia nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi sy nghi€p cong 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc sira doi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong
tu 09/2024/TT-BTP;

~+Van ban xac nhén vy viéc tham gia to tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 DPiéu 5 hoac diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu so6 05/2022/TT-
BTP;
_ + Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién churc trg gidp vién phép ly;
+ Ban sao cic van bang, chung chi theo yéu cau: Truong hop xét thing
hang 1én chic danh nghé nghi¢p vién chirc tro' gidp vién phap ly hang II thuc

hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 6 Thong tu sb
05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thuéng ctia cap c6 tham quyén (néu c6).
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- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan Ehénh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet thang

hang ¢ vin ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi t chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi d6ng xét thang hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢ vién chuc du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodic Cong Théng tin dién tir ciia co quan, don vi, t6 chiic
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duge phén cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chitc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén
theo quy dinh.

e) DPéi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Trung tim Tro gidp phép 1y
Nha nudc tinh Binh Dinh.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, S6 N1 vu.

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh tinh ¢6 lién quan.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, I¢ phi (néu cd): Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 01:1a B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang han cong
chirc, vién chuec.

k) Tén madu don, to khai:

- Mau s 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh k&ém theo Thong
tu s6 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Pang giit chtrc danh nghé nghiép vién chirc tro giup vién phéap 1y hang
I1T va d4p tng tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng chirc danh nghé nghiép
vién chirc trg giup vién phap 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sb
05/2022/TT-BTP:
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-Co bé‘mg cu nhan luat tré 1én;

- Co gidy chimg nhan tét nghiép dao tao nghé luat su hodc thude truong
hop duoc mién ddo tao nghé luat su;

- Co gidy chung nhan kiém tra két qua tap su tro gitp phap 1y hodc gidy
chtng nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su, trir trudng hop tro giup
vién phap 1y di duoc bd nhiém theo Luat Tro gitip phap 1y nim 2006 hodc dugc
mién tap su trg giup phap 1y theo quy dinh cta phap luat.

2. Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP:

a) Nam vitng va c6 niang luc van dung cac chu truong, dudng 16i, chinh
sach cua Bang, phap luat ctia Nha nudc trong cong tac trg gitip phap ly;

b) C6 kién thirc, hiéu biét vé hé thong phap luat va chuyén sau vé linh vuc
phap luat dugc phan cong;

¢) Thuc hién thanh thao céc nghiép vu trg gitp phap 1y; trién khai c6 hiéu
qua cac hoat dong trg gitip phap ly;

d) Du’qc Cuc Trg gitp phap ly xac nhan da thuc hién it nhit 01 vu viée
tham gia t0 tung thanh cong;

d) Co nang luc huéng dan chuyén mon, nghiép vu, k§ ning tro giup phap
1y cho trg gitip vién phap 1y hang I1I va nguoi thue hién trg gitip phéap 1y khéc;

e) Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban, sir dung duge ngoai
ngir hodc str dung dugc tleng dan tdc thiéu s6 doi voi vién chirc cong tic & ving
dan toc thiéu s theo yéu cau vi tri viéc lam;

g) Vién chuc dy xét thang hang lIén chtic danh trg giap vién phap 1y hang
IT phai c6 thot gian gilt chiic danh trg giup vién phap 1y hang III hodc tuong
duong tir dii 09 nim cong don (108 thang) trd 1én, trong d6 thoi gian giit chic
danh tro gitp vién phéap 1y hang III tdi thiéu du 01 nim cong don (12 thang),
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thang hang.

3. Tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
so 115/2020/ND-CP (dugc sua d6i theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP): Pugc Xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tt nhiém vu
tro 1én trong ndm cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han
xtr 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

m) Can cw phdp ly:
- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-tro-giup-phap-ly-2006-69-2006-QH11-12978.aspx
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chtc;

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 cta B truong
B6 Tu phap quy dinh mi sd, tiéu chuan va xép luong dbi voi chitc danh nghé
nghi¢p vién chtrc trg gidp vién phép 1y.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06 thang 9 nim 2024 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chuc trg gidp vién phép 1y.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhin din
tinh ban hanh Quy dinh phan cip quan Iy cdn bd, cong chirc, vién chic thude
pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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Bac luong:..... H¢ so:......... Ngay huong: ...... /....J..... Phu cip chirc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d6 gido duc phd thOng (da t6t nghiép 16p mEY/UGE RE NAO)Y: ... eeeeeeveerees e,
15.2-Trinh d6 chuy@n mOn a0 NNAL: . ..........oomm et
(TSKH, TS, Th.s, cir nhan, ky su, cao déng, trung cﬁk), so cép, chuyén nganh)
15.3-Ly ludn chinh tri:..................oooe. 15.4-Quan Iy nha nudc: ....ooovniiii
(Ci nhan, cao cdp, trung cap, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cdn su.)
15.5-Trinh 9 nghiép vu theo chuyén nganh:....... ... e
15.6-Ngoai nglii.....coovveiiiiiiiei e 15.7-TINhQC: . oneei e
(Tén ngogi ngit + Trinh do: TS, Ths, PH, Bdc 1 dén béc 6) (Trinh dé: TS, Ths, DH, Ky nang 01 dén Ky nang 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .......... [oviiiiin. [oviiiiinnn, Ngay chinh thuc:......... [ovins [oiiiiiinnn,
17) Ngay tham gia t6 chitc chinh tri - XA DOIt.........o it
(Ngay tham gia 16 chire: Podn, Hgi, ... va lam viéc gi trong 16 chire o)
18) Ngay nhap ngii:...... [uiiin. [viiiiin, Ngay xuét ngi:...... [oviin. [oein. Quéan ham cao nhét:.....................
19.1- Danh hidu dugc phong tAng ca0 NNAL . ........ ..ttt e,



21) Khen thudng:..........c.cvvviiiiiiiiiiiiene. 22) Ky TUAt o
(Hinh thitc cao nhat, nam ndo? ) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, nam ndo ?)

23) Tinh trang strc khoé:.................cooeeene Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhém mau:..........
24) La thuong binh hang:...... A , La con gia dinh chinh sach:.....................o

(Con thwong binh, con liét si, nguoi nhiém chét déc da cam, Dioxin)
25) S6 ching minh nhan dan:..................... Ngay cap:....../....../.....26) SOBHXH: ......................
27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQOC

. Tir thang, ndm Hinh thirc Vin bing,

Tén trudng Chuyén nganh dao tao, boi dudng ,
dén thang, nam dao tao churng chi
Ghi chii:

- Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi dudng.
- Van bdng, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao dding, trung cap, so cap, chimg chi,...
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, ndm

dén thang, nim dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, ...
2

Chtre danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, 16 chirc xa hgi) ké ca thoi gian dugc

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r&: bi bét, bi U (nr ngay thang ndm nao dén ngay thang ndm ndo, & dau?), da khai bao cho ai, nhiing van dé gi?
Ban than c¢6 lam viéc trong ché a6 cii (co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chirc v, thoi gian lam viéc...):

- Tham gia hodc c6 quan hé vai cdc t0 churc chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & nudc ngoai (lam gi, t6 chite nao,
dat tru so o dau ..?):

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (lam gi, dia chi ...)?



30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), céac con, anh chi em rudt

Méi Ho va tén Nim | Qué qudn, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong téc, hoc tép,

quan h¢ ; sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hdi ...?)
b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Méi Ho va tén Niam | Qué qudn, nghé nghiép, chtc danh, chirc vy, don vi cong téc, hoc tap,

quan h¢ ; sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
M s6
Bac luong

Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC




Ngudi khai veeeveenen, Ngay....... thang... ...... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhirng 161 Thi trwéng don vi sir dung vién chirc
khai trén day 1a dung sy that (K tén, déng dau)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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Mau 56 01-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 09/2024/TT-BTP)

......... (1)........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eenennn Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

............ ngay  thdng .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tit 1y lich
~HOo vatén: oo, (B) et e
- Chltc vu hi€n nay: ......cccocoeeeviieiniiiinieennne. [
- Chire danh nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phédp 1y hang .............. ()
- Tén co quan, don vi cONG tac: .....covveevveereeennnne [(C) TSR

2. Qua trinh cong tac

3. Vé viéc d4p ing tiéu chuén, diéu kién diing Ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc tro gidp vién phap Iy hang ...(7)...."

4. Nhén xét khac (néu cé)

Xeét qua trinh cong tac, can clr vao vi trf viée lam, tiéu chuan chirc danh nghé ‘nghiép vién
chuce trg gitp vién phdp ly hang ..(7)... va co cAu vién chuc theo chire danh nghé nghiép cua
don vi dd dugc cap c6 thaim quyén phé duyét, ... 2)...... nhan thiy ong/ba ...(3)... dap ung
day du céc tiéu chuén, didu kién dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitip vién phdp 1y va nhat tri cir ong/ba ......... () RS- tham du xét thang hang chuc

Thu truéng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quéan cua co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua trg gidp vién phap ly;

(4) Chure vu dang gilr hién nay;

(5) Chirc danh nghé nghiép vién chtic hién dang gitt (hang I hodc hang I1I);
(6) Tén Trung tdm trg gitip phap 1y nha nudc tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hoac hang II)

' Theo céc tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 cta Thong tu niy trong truong hop ding
ky xét thang hang chire danh nghé nghi€p vién chuc tro gitp vién phdp 1y hang I hodc theo
céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 cua Thong tu ndy trong truong hop ding ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phdp 1y hang II.
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Mau 56 02-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 09/2024/TT-BTP)

BOTUPHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: .../XN-CTGPL Ha Noi, ngay ... thang .... ndm 20....
XAC NHAN
S6 vu viéc tham gia t tung thanh cong
Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd ................. () T

Cin cir vao dé nghi cia S¢ Tu phép tinh/thanh pho...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... vé viéc yéu
cau x4c nhan vu viéc tham gia t0 tung thanh cong cua trg gidp vién phép 1y ....(3)........

Cuc Tro giup phap 1y da to chic xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6 tung thanh cong. Trén
co s¢ do, Cuc Tr¢ gidp phdp 1y xdc nhan nhu sau:

X4c nhan ...... 4)....... ho so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong, ma so ......... cua trg' giap
vién phip 1y ...... 3)...... cong tac tai Trung tdm trg gidp phdp ly nha nude tinh/thanh pho
......... (1)............ thuéc S6 Tu phap tinh/thanh pho ........(1)......... dap Gng tiéu chi xdc
dinh vu viéc tham gia t0 tung thanh cong.
Cuc Tro gitp phép 1y thong bao dé S& Tu phap tinh/thanh phé ........ 1)........ dugc biét...

Noi nhin: CUC TRUONG

- Nhu trén; (Ky tén va dong dau)

-Luui

Ghi chi:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cau xac nhén;
(2) S6, ngay, thang nim cua cong vin;
(3) Ho va tén trg giap vién phép 1y;

(4) S6 luong hd so vu viéc tham gia td tung thanh cong.
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Mau s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHU'C NAM ...

Tén co
quan,

S6 lwong, co ciu chirc danh nghé nghiép

vién chire hién c6

Dé nghi so lrgng chi tiéu thing hang | Ghi
cia tirng hang vién chirc chu

Chiic

Téng | Chuc | Chirc danh Chire | Chire | Chire | Chire danh | danh | danh

Chire | Chire | Chie

T t‘? s6 | danh | danh hé danh | danh | danh | danh hé hé ha
chire, nghd | nghé | "8 | nghd | nghé | nghd | nghd | PEC | nEAC | nBAC
don vi nghiép [ nghiép nghi¢p nghiép |nghiép |nghiép |nghiép nghi¢p |nghi¢p nghi¢p

hang I [hang 1| ™" hang TVjhang V|hang I [hang 11| P20¢ | hang | hang
: : 111 : : : : III [IVxép| V

D @ [ | @& &) (6) @) ®) ® | do | dbh | d2) |d3) [ d4

I | Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

ngay ... thang ... nam ...

..........

THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, dong diu)
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Mau s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............
DANH SACH VIEN CHUC CO bU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC

XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN
CHUC DANH ... NAM .........

Thoi gian - 8 Lo . Ngoai .

giir chire Mire lll'lTHg hién Vin bang, chimg chi theo yéu cau ciia hang du thi Cf’ de an, Purge mién thi [ngir ding Gh,l

N A huéng cong trinh .. o| chd

. Co |danh nghé ky thi
N Chirc vu n 2
Ngay <. | quan |nghiép (ké
Ho 2 hoic . A 5 A
+ | thang - H don vi | ca thoi Ma so
TT| va < Nam | Nir | chire . .o . 5 N A N
N nim dang | gian giir chire Trinh |Trinh do N Trinh
tén . danh N < Ak N " P . . | Trinh A . .
sinh ~ <.| 1am ngach hoic| H¢ so danh Trinh d¢ doly | quinly A do Tin | Ngoai
cong tac| .. A PO A A dg tin . f
vige hang lrong nghé |Chuyén mon| luin nghe ; ngoai hoc ngir
in . . in hoc =z
twong nghiép chinh tri| nghiép ¢ ngir
duong) hién giir
DI 3 @ 161 © a @ ()] 10) ab a12) a3 as» | ds a6 an | ds a9 1o
1y ... thad 1
......... , ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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12. Xét thing hang chirc danh Hb tro nghiép vu hang 11

a) Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién
chirc c6 du tiéu chuéan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh
115/2020/ND-CP va DPiéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao nguoi dung dau co
quan c6 thidm quyén quan ly vién chuc xem xét, quyét dinh cur vién chuc xét
thang hang chtrc danh nghé nghi€p, gui co quan, don vi c6 tham quyén to chuc
x¢ét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

BuéGc 2: Té chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén t6 chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chtrc xét thing hang. Noi dung cua Dé an gom:

+ S6 luong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién ¢ cta don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc itmg véi chic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am va dé xuét chi tiéu thing
hang chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kem theo Nghi dinh sb
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chtrc);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to6 chirc ky xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thAm quyén to chtic xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Buée 3. Hoi dong xét thiang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi déng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 13 ngudi ding dau hodc cip phd cia ngudi
dimg dau bod phan tham muu vé td chirc can bd cua co quan, don vi co tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac Uy vién Hoi dong 1a ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chuc xét thing hang chie danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sb; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyuc
hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong dd biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia
diém xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bd phan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban chdm phuc khéo (néu c6) khi to chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hoac Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky giup viéc;

¢) T6 churc thu phi (néu c6) du xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

d) To chirc thi, chdm thi, chdm phitic khao hodc t6 chtc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén to chirc xét
thang hang chtic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhi¢m vu.

3. Khong b tri nhirng nguo1 c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia
nguoi du xét thang hang hodc cua bén vo cia nguodi du xét thang hang; vg hodc
chong, con dé hodc con nudi cua ngudi du xét thing hang hodc nhiing nguoi
dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.
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Buéc 4. Ni dung, hinh thirc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
6 115/2020/NP-CP dwoc sira doi boi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tmg cc yéu cau veé tidu chuén, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay dbi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thtrc: Tham dinh ho so

Buéc 5. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang 1a nguoi dap Gmg du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP,
dugce ngudi ding dau co quan, don vi to chtrc xét thang hang céng nhan két qua
trang tuyén ky xét thang hang.

2. Trudong hop co quan, don vi ¢ s6 luong vién chuc dy xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

a) Vién chirc c¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a nir;

¢) Vién chuc 13 ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chtrc xét thang hang c6
van ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Buéc 6. Théong bdo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang ¢ vin ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi t chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢6 vién chuc du >§ét thang hang; dong thoi thong bao cong khgi trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tur cua co quan, don vi, td chuc
x€ét thang hang.

Buéc 7. B6 nhiém va xép leong chitc danh nghé nghiép doi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc
trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén hoic ngudi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chic di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khdi td, diéu tra, truy to, xét
xtr thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xur 1y ky luat ma khong bi ky luat hozc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cip co thim quyén dbi
voi1 trudong hop bi khot td, diéu tra, truy t8, xét xtr thi cin ¢ vao co ciu vién
chtrc theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh b6 nhiém, cip c6 thaim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong
chic danh nghé nghiép ddi voi vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang
chttc danh nghé nghiép. Thoi diém hudéng lwong méi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac luong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

b) Cdch thirc thuc hi¢n: Tryc tuyén qua hé thdng quan 1y vin ban va diéu
hanh cia UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phan hé so, so luong:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghi€p cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, ching chi theo yéu cau cta chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau Véqngoai ngir 0 hang chac danh nghé nghi¢p xet
thang hang khong c6 su thay do6i so vo1 yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai nop ching chi ngoai ngit.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bépg, ching chi quy dinh tai khoan 3
biéu 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, b’6 sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP thi duogc sur dung thay thé chiing chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

S6 luong ho so: 01 bd.
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d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtrc triing tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban ve€ ket qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢6 vién chuc du )gét thang hang; dong thoi thong bao cong khgi trén
trang thong tin di¢n tir hodc Cong Thong tin di¢n tur cua co quan, don vi, t6 chuc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc trang
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

e) Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: Céc don vi sy nghiép thudc
S¢ Tu phap.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Céc sd, ban, nganh tinh ¢6 lién quan.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, I¢ phi (néu cd): Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua Bﬁ) Tai Chinh quy dinh vé mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang
cong chtrc, vién chuec.

k) Tén madu don, to khai:

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Vién chuc dugc dang ky du xét thing hang 1én chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat;
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b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhén chtc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

c) Pap tmg yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu
chuén chtc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét
thiang hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtic, thoi gian bdi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap ung yéu ciu vé
chtng chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét thing hang
duoc coi la dap ung ti€u chuan, diéu kién cta hang duoc xé&t;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gilt chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chic trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x3 hoi bat
budc, lam viéc ¢ vi tri viéc lam cé yéu cau vé trinh d6 chuyén moén, nghi€p vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tic khong lién tuc ma chua nhéan trg cap bao
hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am can cir
xép luong & chtrc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 13 twong duong véi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai cé thoi gian gilr chuc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thiang hang.

2. Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Bo quan ly
chtrc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi voi trudng hop thing 1én hang II va
hang I thudc nganh, linh vuc quan Iy gan véi yéu cau cua vi tri viée lam twong
tmg voi hang chic danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao chat
luong d6i ngii va quyén loi ctia vién chuc.

B0 Noi vu quy dinh cy thé tidu chuan, diéu kién xét thing hang dbi véi
truong hop thang 1én hang Il va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chtrc van thu va vién chure luu trir.

Péi v6i vien chirc hang V va vién chiic hang IV duoc xét thang 1én hang
chte danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc lam
pht hop vé6i chirc danh nghé nghiép duogc xét va dap tmg dugce tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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Dbi v6i truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién
hanh thi duoc xét thing 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién k& vai
hang chirc danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac ¢ vi tri viéc 1am phu
hop va dap ung dugc tidu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong ap dung dbi véi truong hop co su thay d6i ma sé chic danh
nghé nghiép.”.

m) Can cw phdp ly:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién churc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

- Nghi dinh sf) 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can bg, cong chuc, vién chirc thudc
pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.



Co quan quan 1Y Vién ChlC. . ...oovvueivin v S6 hiéu vién chirc. .......ccocoveeennn.....
Pon vi st dung VIEN CRUIC .....o.eiiiii e
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in hoa):...........uoeiie e
. 2)Ten goi KhAcC: ...
Anh mau
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay:......... thang .nam......... . Gidi tinh (nam, n®):........oooevinn
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phd......c.cocvveveeee...
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phd.....................
6) DAN L0 .. e ettt s 7) TON GIA0: ...t
8) Noi dang Kk ho Khau thurdmg tri. .. .....ooueee ettt
(Szf nha, duwong phé, thanh phé.’ xom, thon, xa, huyén, tinh)
1) [ TG 11T I 0
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thén, xd, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyEn dUng:...........oooiiii it
11) Ngay tuyén dung: ...../..../......... Co quan, don vi tuyén dung:...............oeeeeeeiiiiiiiee e,
12.1- Churc danh (chirc Vi) cONE tAC NN L1:..cuee ittt ittt et ettt e e eeaeees
(Vé chinh quyén hodc Pdng, doan thé)
12.2- Chirc danh (chirc Vi) KI&m NI, ... ... e e
(Vé chinh quyén hodc Pdng, doan thé)
13) COng Vi€ chinh GUOC GIa0:. .. ... e
14) Chure danh nghé nghiép vien chirc:.............oovuiieee i, MA SO .t eriee et
Bac luong:..... H¢ so:......... Ngay huong: ...... /....J..... Phu cip chirc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d6 gido duc phd thOng (da t6t nghiép 16p mEY/UGE RE NAO)Y: ... eeeeeeveerees e,
15.2-Trinh d6 chuy@n mOn a0 NNAL: . ..........oomm et
(TSKH, TS, Th.s, cir nhan, ky su, cao déng, trung cﬁk), so cép, chuyén nganh)
15.3-Ly ludn chinh tri:..................oooe. 15.4-Quan Iy nha nude: ..o,
(Ci nhan, cao cdp, trung cap, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cdn su.)
15.5-Trinh 9 nghiép vu theo chuyén nganh:....... ... e
15.6-Ngoai nglii.....coovveiiiiiiiei e 15.7-TinhQC: . ovi e,
(Tén ngogi ngit + Trinh do: TS, Ths, PH, Bdc 1 dén béc 6) (Trinh dé: TS, Ths, DH, Ky nang 01 dén Ky nang 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .......... [oviiiiin. [oviiiiinnn, Ngay chinh thuc:......... [ovins [oviiiiiinnn,
17) Ngay tham gia t6 chitc chinh tri - XA DOIt.........o it
(Ngay tham gia 16 chire: Podn, Hgi, ... va lam viéc gi trong 16 chire o)
18) Ngay nhap ngii:...... [uiiin. [viiiiin, Ngay xuét ngi:...... [oviin. [oein. Quéan ham cao nhét:.....................
19.1- Danh hidu dugc phong tAng ca0 NNAL . ...........ite et e,



21) Khen thudng:..........c.cvvviiiiiiiiiiiiene. 22) Ky TUAt o
(Hinh thitc cao nhat, nam ndo? ) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao?)

23) Tinh trang strc khoé:..................cceveen Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhém mau...........
24) La thuong binh hang:...... A , La con gia dinh chinh sach:.....................o

(Con thwong binh, con liét si, nguoi nhiém chét déc da cam, Dioxin)
25) S6 ching minh nhan dan:..................... Ngay cap:....../....../.....26) SOBHXH: ......................
27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQOC

. Tir thang, ndm Hinh thirc Vin bang,

Tén trudng Chuyén nganh dao tao, boi dudng ,
dén thang, nam dao tao chuing chi
Ghi chii:

- Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi dudng.

- Van bdng, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ding, trung cap, so cap, chimg chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam Chtre danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, 16 chirc xa héi) ké ca thoi gian dwoc

dén thang, nim dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, ...
2

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r&: bi bét, bi U (nir ngay thang ndm nao dén ngay thang ndm ndo, & dau?), da khai bao cho ai, nhiing van dé gi?
Bén than c6 1am viéc trong ché d9 cii (co quan, don vi ndo, dia diém, chikc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc...):

- Tham gia hodc c6 quan hé vai cdc t0 chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & nudc ngoai (lam gi, t6 chite nao,
dat tru s¢ o ddu ..?):




30) QUAN HE GIA DINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chéng), cac con, anh chi em rudt

Méi Ho va tén Niam | Qué qudn, nghé nghiép, chtic danh, chirc vu, don vi cong tic, hoc tép,

quan h¢ ; sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh tri - xa hdi ...?)
b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Méi Ho va tén Niam | Qué qudn, nghé nghiép, chtc danh, chirc vu, don vi cong téc, hoc tap,

quan h¢ ; sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théang/nam
Ma s6

Bac luong

H¢ s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC




Nguwoi khai crevee e, Ngay.. ... thang... ...... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhiing 101 Thi trwéng don vi sit dung vién chirc
khai trén day 1a dung sy that (Ky tén, déng dau)

(KY tén, ghi ré ho tén)
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Mau s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHU'C NAM ...

Tén co
quan,

S6 lwong, co ciu chirc danh nghé nghiép

vién chire hién c6

Dé nghi so lrgng chi tiéu thing hang | Ghi
cia tirng hang vién chirc chu

Chiic

Téng | Chuc | Chirc danh Chire | Chire | Chire | Chire danh | danh | danh

Chire | Chire | Chie

T t‘? s6 | danh | danh hé danh | danh | danh | danh hé hé ha
chire, nghd | nghé | "8 | nghd | nghé | nghd | nghd | PEC | nEAC | nBAC
don vi nghiép [ nghiép nghi¢p nghiép |nghiép |nghiép |nghiép nghi¢p |nghi¢p nghi¢p

hang I [hang 1| ™" hang TVjhang V|hang I [hang 11| P20¢ | hang | hang
: : 111 : : : : III [IVxép| V

D @ [ | & &) (6) @) ®) ® | do | dbh | d2) |d3) [ d4

I | Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

ngay ... thang ... nam ...

..........

THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, dong diu)
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Mau s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............
DANH SACH VIEN CHUC CO bU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC

XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN
CHUC DANH ... NAM .........

Thoi gian . n L oan . Ngoai .
giir chire Mire lll'lTHg hién Vin bang, chimg chi theo yéu cau ciia hang du thi Cf’ de an, Purge mién thi [ngir ding Gh,l
N A huéng cong trinh .. o| chd
. Co |danh nghé ky thi
N Chirc vu n 2
Ngay <. | quan |nghiép (ké
Ho 2 hoic . A 5 A
+ | thang - H don vi | ca thoi Ma so
TT| va < Nam | Nir | chire . .o . 5 N A N
N nim dang | gian giir chire Trinh |Trinh do N Trinh
tén . danh N < Ak N " P . . | Trinh A . .
sinh ~ <.| 1am ngach hoic| H¢ so danh Trinh d¢ doly | quinly A do Tin | Ngoai
cong tac| .. A PO A A dg tin . f
vige hang lrong nghé |Chuyén mon| luin nghe ; ngoai hoc ngir
in . . in hoc =z
twong nghiép chinh tri| nghiép ¢ ngir
duong) hién giir
DI 3 @ 161 © a @ ()] 10) ab a12) a3 as» | ds a6 an | ds a9 1o
\ h ’ -
......... , ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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13. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap truc thudc Sé Tw phap

a) Trinh tw thuc hién

Buwée 1: Sau khi nhan duge ho so dé nghi xép hang cta don vi sy nghi¢p
cdng 1ap tryc thudc S& Tu phap; S& Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é cta
hd so dé ‘nghi xép hang cua cac don vi sy nghiép cong 14p truc thudc, gii S& Noi
vu dé thim dinh.

Bugc 2: Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1§, S& No6i vu phdi hoan thanh vi¢c tham dinh xép hang don vi su nghiép va
chuyén cho S¢ Tu phap.

Bude 3: Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ¥ kién
cua co quan thAm dinh, co quan quan ly cap trén cua don vi sy nghiép hoan
chinh ho so dé nghi xép hang va trinh co quan c¢6 tham quyén quyét dinh.

Budc 4: Trong thoi han 7 (bay) ngy lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1¢, Chu tich UBND cap tinh quyét dinh xép hang don vi sy nghiép cong 1ap
truc thudc S& Tu phap.

b) Cdch thirc thuc hién: Gui truc tiép hodc trén phan mém quan 1y vin
ban va di€u hanh.

¢) Thanh phan hé so, s6 lwong: HO so dé nghi xép hang gom cé:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi xép hang;

+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé t6 chiic (néu co).

* Pbi v6i don vi su nghiép dugc xép hang theo ti€u chi quy dinh tai cac
phu luc kem theo Thong tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV, ngoai céc tai
liéu néu trén can gui kém theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cic phu luc kém theo
Thong tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co s& so lidu binh quén caa 3
(ba) ndm lién ké ctia ndm dé nghi xép hang;

+ Truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong
c6 du s6 lidu ctia 3 (ba) nim lién ké ciia nim dé nghi xép hang do méi duoc
thanh 1ap hodc cé su sép Xép lai vé t6 chuc, chuc nang, nhiém vy, quyén han, thi
lay s6 liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, dugc sap xép lai vé to
chtrc, chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han dé 1am co s& tinh diém;

+ Bé4o cdo quyét toan thu, chi dugc cdp c6 tham quyén phé duyét cua 3
(ba) nam lién ké ctia nam dé nghi xép hang (trir Trung tdm trg giup phap 1y nha
nudc). Truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghi¢p khong
¢ bdo cao quyét toan thu, chi ciia 3 (ba) nim lién ké ctia nim dé nghi xép hang
do méi duoc thanh 1ap hodc co su sap xép lai vé t6 chire, chirc nang, nhiém vu,
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quyén han, thi 1y bao céo cta thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, duoc sip xép lai
vé tb chtre, chire nang, nhiém vy, quyén han 1am co s& tinh diém.
- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han gidi quyét:

‘ - Thoi han thAm dinh caa S& Noi vu: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

- Thoi han hoan thién hd so xép hang: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ¥ kién cua co quan tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh xép hang: 07
ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€.

e) Déi twgng thwc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép cong
1ap truc thude S& Tu phap;

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S¢ Tu phap.

- Co quan phéi hop: S¢ Noi vu.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

h) Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi su
nghi¢p cong 1ap truc thudc S& Tu phap.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Tén mau don, to khai: Phy luc 5 Béng tu chAm diém Xép hang cua don
vi su nghiép kéem theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/2/2010 cia B6 Tu phap va Bo Noi vu.

1) Yéu cau, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong

m) Can cw phap ly:

Thong tu lién tich sb 02/2010/TTLTBTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo
trudng BO Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi
su nghi¢p cong 1ap thudc nganh Tu phép.
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PHU LUC 5

BANG TU CHAM PIEM XEP HANG CUA PON VI SU NGHIEP

(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay

11/02/2010 cua Bo Tw phap va Bo Noi vu)

CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN............ Poc lap - Tu do - Hanh phic
57013 4 (e —

e, Ngay  thang nam 20....

BANG CHAM DPIEM

I. T6 chire, bién ché:

;I. Trinh d0 chuyén mon ctia can bg, vién chur:
;II. Két qua thyc hién nhiém vu :

;V. Ha tﬁng co s vat chét, k¥ thuat

Tong so:

Thu trudong don vi
(ky tén, dong dau)

diém

diém

diém

diém

diém

diém

diém

diém
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14. Thanh lap Hgi déng quan 1y trong don vi sw nghiép cong lap
thudc S¢ Tw phap.

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Xin chu truong cua cdp c6 thim quyén vé thanh 1ap Hoi dong
quan 1y.

- Sau khi trao d6i, théng nhat trong lanh dao don vi vé chi truong thanh
lap Hoi dong quan 1y, nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap to chic hop
lién tich gitra lanh dao don vi, cép uy dang va dai di¢én cac td chirc chinh trj - xa
hoi thao luan vé viéc thanh lap, du kién s6 luong, co ciu thanh phan tham gia
Hoi dong quan 1y.

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap gui bdo cdo So Tu phap dé
cho y kién vé sy can thiét, giri SO Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh phé duyét chu trwong thanh 1ap Hoi déng quan 1.

Buwéc 2: Bé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan 1y sau khi cap c6 tham quyén
phé duyét chu truong.

- Sau khi ¢6 phé duyét chu truong ciia Uy ban nhan dan tinh, ngudi dung
dau don vi sy nghiép cong lap chi dao t6 chirc 1ap HO so thanh 1ap Hoi dong
quan 1y, to chirc Hoi nghi cén bo chil chdt ctia don vi dé cho y kién d6i véi D&
an thanh 1ap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuit nhan sy tham gia Ho1 déng
quan 1y ctiia don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan 1y phai dap tmg tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh.

- Hoi nghi cén bd cha chdt cia don vi bao gom ngudi dimg dau, cap phé
ciia ngudi dimg dau, cap Uy dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién,
lanh dao cic phong, ban tryc thudc (néu co) va dai dién co quan quan ly cép
trén, cép trén truc tiép (néu c6) cua don vi sy nghi¢p cong 1ap.

- Trén co s& két qua Hoi nghi cdn bg chu chot, nguoi dung dau don vi su
nghiép cong 1ap gui Ho so dén So Tu phap dé S& Tu phap tryc tiép xem xét, gui
S& Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh.

Buwdée 3: S6 Noi vu tién hanh thim dinh cac ndi dung vé su can thiét, sb
luong, co cau, thanh phan, tiéu chuan cta thanh vién Hoi dong quan 1y; chiic
nang, nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan 1y va cdc noi
dung khéc c¢6 lién quan.

Buwéc 4: S& Tu phap trén co sé két qua tham dinh, hoan thién ho so béo
c4o Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan 1y.
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Buwéc 5: Trén co so vin ban dé nghi thanh 1ap, van ban tham dinh thanh
lap Hoi déng quan 1y, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng quan 1y va phé duyét Quy ché hoat dong ctiia Hoi dong quan 1y trong don
vi sy nghiép cong 1ap.

b) Cdch thikc thuc hign: Tryc tuyén qua hé thdng quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phan, sé lwong ho so:
- Thanh phan ho so

+ Vin ban dé nghi thanh 14p Hoi dong quan 1y ctia don vi sy nghiép cong
1ap; van ban dé nghi thanh 1ap Hoi déng quan 1y ctia S& Tu phap;

+ Pé 4n thanh 1ap Hoi dong quan 1y;
+ Du thao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y;

+ Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh lap Hoi dong quan 1y theo
quy dinh;

+ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi cdn bo chu chdt;

+ Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé vi¢c thanh 1ap Hoi
dong quan ly;

+ Céc gidy td ¢6 lién quan khéc (néu c6).
- S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong c6 quy dinh

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép truc
thudc S& Tu phap.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh.

h) Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh quyét dinh thanh
lap Hoi dong quan 1y va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan ly
trong don vi su nghi¢p cong lap truc thudc S& Tu phap.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong c6
k) Tén mdu don, méu to khai: Khong c6.
1) Yéu cdu, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong c6

m) Can ciwr phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
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Thong tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 ciia B truong Bo Tu phap
huéng dan vé Hoi dong quan 1y va tiéu chuén, diéu kién bd nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh Tu
phap.

II. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP HUYEN

1. Quyét dinh cong nhan bio cdo vién phap luit (cap huyén)

a) Trinh tyu thyc hién

Buiéc 1: Co quan chuyén mén ctia UBND cép huyén, Uy ban Mat tran T6
quéc Viét Nam va cdc td chuc thanh vién ctia Mit tran cdp huyén, Cong an,
Vién kiém sdt nhan dan, Toa 4n nhin dan, Chi cuc Thi hanh 4n dan su cap
huyén, Ban chi huy quén su va co quan nha nuéc cap huyén khac cin cr vao
yéu cau cong tic pho bién, gido duc phdp luat va diéu kién thyuc té lya chon cén
b0, cong chtrc, vién chuc va sy quan trong lyc luong vii trang nhan dan c6 du
tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat Pho bién, gido duc phép luat va c6
van ban dé nghi cong nhan bdo cdo vién phép luat giri Phong Tu phép tong hop,
trinh Cha tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan bdo cdo vién
phép luat huyén.

S6 lugng bdo cdo vién phdp luat do Thi trudng co quan, to chirc quyét dinh
bao dam modi linh vuc phap luat thudc pham vi quan 1y chuyén sau c6 it nhat 01
bao cdo vién phép luat ki€ém nhiém thuc hién hoat dong pho bién, gido duc phéip
luat.

Buwéc 2: Truong hop van ban dé nghi cong nhan bdo cdo vién phdp luat
khong c6 du thong tin quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé bdo céo
vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat thi trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan dugc vin ban, Phong Tu phap c6 vin ban dé& nghi bd sung
thong tin.

Buwéc 3: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban
dé nghi cong nhan bdo cdo vién phép luat co ddy du thong tin quy dinh tai khoan
5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Chi tich UBND cap huyén xem xét, ra
quyét dinh cong nhan.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac buu dién hoac truc tuyén qua h¢
thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phin, s6 lwong ho so

- Thanh phan h so: Vin ban dé nghi cong nhan bdo cdo vién phap luat
huyén phéi c6 day du thong tin theo quy dinh (Ho va tén; chitc vu, chirc danh
(néu c6) va co quan, t6 chirc, don vi cong tdc, trinh do chuyén mén; linh vuc
phdp ludt chuyén moén sau du kién kiém nhiém thwc hién hoat dong phé bién,
gido duc phdp luat.).
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- S6 luong hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi
cong nhan bdo cdo vién phdp luat c6 ddy du thong tin quy dinh, Chu tich UBND
cap huyén ra quyét dinh céng nhan bdo cdo vién phdp luat huyén.

- Truong hop van ban dé nghi céng nhan bdo cdo vién phdp luat khong cé
du thong tin quy dinh thi trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban,
Phong Tu phép c6 vin ban dé nghi bd sung thong tin.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan chuyén mén ctia UBND cip huyén, Uy ban Mit tran T6 qudc
Viét Nam va cdc td chirc thanh vién cua Mit tran cép huyén, Cong an, Vién
kiém sét nhan dan, Tda 4n nhan dan, Chi cuc Thi hanh an dan su cép huyén, Ban
chi huy quan su va co quan nha nudc cap huyén khic.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND cip huyén.

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Tu phap.

h) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bdo
cdo vién phdp luat huyén hoic vin ban dé nghi bo sung thong tin trong truong
hop van ban dé nghi cong nhan bdo cdo vién phdp luat khong co du thong tin
quy dinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong c6.

k) Tén, miu don, miu t& khai: Khong c6.

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Bdo cdo vién phap luat
phai c6 du céc tiéu chuan sau:

- C6 pham chét dao dirc tdt, 1ap trudng tu tudng vimg vang, cé uy tin
trong cong tac;

- C6 kha ning truyén dat;

-Co bﬁng tot nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luét it nhat 1a 02 nam; truong hop khong c6 bﬁng tdt nghi¢p dai hoc luat, nhung
c6 bang t6t nghiép dai hoc khdc thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén
phép luat it nhat 1a 03 nam.

m) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phap luat;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 4/4/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat phd bién, gido duc phép luat;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-Chinh-phu-2001-32-2001-QH10-48836.aspx
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- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 cta Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phdp luat, tuyén truyén vién phép lut.

2. Quyét dinh mién nhiém bio cdo vién phap luit (cap huyén)

a) Trinh ty thwce hién

Buwoc 1: Bao céo vién phép luat thudc mdt trong céac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phép ludt, tuyén truyén vién
phép luat, Thil truong co quan, doan thé, té chirc dé nghi céng nhan bdo céo
vién phéap luat co van ban dé nghi mién nhiém bdo cdo vién phdp luat gui dén
Phong Tu phéap va thong bao cho bao céo vién phép luét biét 1y do.

Buwéc 2: Trudng hop vin ban dé nghi min nhiém bdo cdo vién phdp luét
khong co day du cac thong tin quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Théng tu sb
10/2016/TT-BTP thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban, Phong Tu phap c6 vin ban dé nghi bo sung thong tin.

Buéc 3: Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngy nhan dugc vin ban
dé nghi, Chu tich UBND cép huyén xem xét, ra quyét dinh mién nhiém bdo céo
vién phdp luat.

b) Cach thirc thue hién: Tryc tiép hodc buu dién hodc truc tuyén qua hé
thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi mién nhiém bdo cdo vién phép luat
huyén phai c6 day du thong tin theo quy dinh (Ho va tén; chitc vu, chirc danh
(néu cé) va co quan, té chire, don vi cong tdc; s6, ngay, thang, nam ciia Quyét
dinh cong nhdn bdo cdo vién phdp ludt; Iy do cia viéc dé nghi mién nhiém.).

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
c6 day du thong tin quy dinh, Chii tich UBND cap huyén ra quyét dinh mién
nhiém bdo cdo vién phap luat huyén.

- Truong hop vin ban dé nghi mién nhiém béo cdo vién phép luat khong
c6 du thong tin quy dinh thi trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc vin
ban, Phong Tu phap c6 vin ban dé nghi bd sung thong tin.

e) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Co quan, to chirc quan 1y truc tiép bdo céo vién phap lut.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND cip huyén.
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- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Tu phap.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bdo
cdo vién phdp luat huyén hodc vin ban dé nghi bo sung thong tin trong trudng
hop vin ban d& nghi mién nhiém bdo cdo vién phdp luat khong co du thong tin
quy dinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong cé.

k) Tén, miu don, miu to khai: Khong cé.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Mién nhiém bio
cdo vién phdp luat néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

- Tu nguyén xin th6i 1am bao cdo vién phap luat vi 1y do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh ddng khac;

- Khong con 1a cdn bg, cdng chirc, vién churc, s§ quan trong luc luong vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tic khéi co quan, t6 chic da dé nghi cong
nhan bdo cdo vién phép luat;

- Khoéng con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat Pho bién,
gido duc phép luat;

- Tir chéi khong thuc hién hoat dong phd bién, gido duc phdp luat theo su
phan cong cua co quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 1y do
chinh dang tir 03 1an tro 1én;

- Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi caAm quy dinh tai Piéu 9 Luat Phd
bién, gido duc phép luat;

- Bi Toa én két 4n va ban an da co6 hi¢u lyc phép luat;

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc c6 kho khan trong nhén thire, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia B§ luat Dan su.

m) Can ciwr phap ly caa thu tuc hanh chinh
- Luat Pho bién, gido duc phdp luat;

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 4/4/2013 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phdp thi hanh Luat pho bién, gido duc phép luat;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 ctia B trudng
Bo Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phdp luét, tuyén truyén vién phép luat.

3. Thii tuc cdng nhan xi, phuwong, thi trin dat chuin tiép cin phap luit
a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Tai UBND cap xi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-Dan-su-2005-33-2005-QH11-2463.aspx
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UBND x3, phuong, thi tran (sau day goi chung 1a cap x4) td chirc trién
khai vi¢c ty cham diém cdc ti€u chi, chi tiéu va danh gia két qua dat chuan tiép
can phép luat theo quy trinh sau day:

- Céc cdng chirc chuyén mon cép x4 theo ddi céc tiéu chi, chi tiéu ty cham
diém, tong hop két qua; 1ay y kién va tong hop két qua danh gia hinh thic, md
hinh thong tin, phé bién, gido duc phdp luat hiéu qua tai co s&; chudn bj tai liéu
danh gia; dé xuat giai phap khac phuc ton tai, han ché trong thyc hién tiéu chi,
chi tiéu (néu c6);

- Xay dung du thao Bao cdo danh gia két qua dat chuan tiép cin phdp luat,
Ban tong hop diém sé cua cdc tiéu chi, chi tiéu; thong tin, sé liéu cua Bdo céo
danh gia va Ban tong hop diém sé duoc tinh tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31
thang 12 clia nam danh gia, d6i voi chi tiéu 4 cua tiéu chi 5 thi str dung két qua
cong nhan dat ti€u chuin “An toan vé an ninh, trat ty” theo quy dinh cua B0
truong BO Cong an;

- Niém yét cong khai dy thao Bao cdo danh gia két qua dat chuan tiép can
phap luat, Ban tong hop diém s6 clia céc tiéu chi, chi tidu tai try s¢ lam viéc ctia
UBND cép x4 trong thoi han it nhat 05 (ndm) ngay; dang tai trén Cong (hoic
Trang) thong tin dién tir trong thoi han it nhat 05 (ndm) ngay hodc thdng bdo trén
bai truyén thanh cép xd (néu c6) it nhat 03 (ba) lan trong thoi han it nhat 05
(ndm) ngay;

- Tong hop, tiép thu, giai trinh day du, khach quan y kién ctia Nhan dén,
kién nghi, phan 4nh ciia co quan, t6 chiic, ¢4 nhan (néu c6) vé Bao cdo danh gia
két qua dat chuan tiép can phép luat, Ban tong hop diém sd cta céc tiéu chi, chi
tiéu va cc van dé khac lién quan dén viéc chdm diém, danh gia xa, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phap luat;

- T chtic cudc hop xem xét, danh gia, thdng nhat két qua dat chuén tiép
can phép luat cua xa, phuong, thi tran. Cudc hop do dai dién lanh dao UBND
cap xa chu tri. Thanh phan cudc hop bao gdm céc cong chirc chuyén mén duoc
giao theo doi céc tiéu chi, chi tiéu; dai dién Cong an cép xa; dai dién lanh dao
[i]y ban Mit tran To quéc Viét Nam, cdc to chuc chinh tri - xa hoi cép Xa;
Truéng thon, lang, ban, ap, budn, bon, phum, séc (sau ddy goi chung 12 thon);
T6 trudng t6 dan phd, khu phd, khdi phd, khém, tiéu khu (sau day goi chung 1a
td dan phé);

- Can ctr két qua cudc hop, néu xa, phudng, thi trin dap tng day du cic
diéu kién cong nhan dat chuan tiép can phdp lut quy dinh tai Piéu 4 Quyét dinh
50 25/2021/QD-TTg thi UBND cip xi giri hd so dé nghi cong nhan dat chuén tiép
can phdp luat quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg (bing
ban gidy hodc ban dién tr) dén Phong Tu phap huyén, quan, thi xa, thanh phd
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thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd tryc thudc trung wong (sau day goi chung
1a cAp huyén) trude ngay 10 thang 01 ctia ndm lién ké sau nim danh gia.

bdi voi xa, phuong, thi trin chua du diéu kién cong nhan dat chuin tiép
can phdp luat thi UBND cép xa giri Bao cdo danh gia két qua dat chuan tiép can
phép luat, Ban tong hop diém sd cua céc tiéu chi, chi tiéu (bang ban gidy hoic
ban dién tir) trudc ngay 10 thang 01 caa ndm lién ké sau nim danh gia dé Phong
Tu phép tong hop, 1ap danh sach xa, phudng, thi trdn chwa dat chuan tiép can
phap luat trinh Cha tich UBND cap huyén.

Buwéc 2: Tai UBND cép huyén

UBND cép huyén to chic danh gia, xem xét, quyét dinh cong nhan x4,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat theo quy trinh sau day:

- Phong Tu phép tiép nhén, ra sodt, kiém tra ho so dé nghi cong nhan dat
chuan tiép cin phdp luat cua xi, phuong, thi trin; yéu cau UBND cap xi bd
sung, hoan thién ho so, tai liéu lién quan (néu c6). UBND cép xa ¢6 trach nhiém
bd sung, hoan thién ho so, tai liéu cham nhat trong thoi han 03 (ba) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau;

- T4 chtc cude hop Hoi ddng danh gia chuan tiép can phdp luat hoic lay y
kién bang van ban cua cic thanh vién Ho1 dong dé tu van, tham dinh ho so dé
nghi cong nhan dat chuan tiép can phép luat cia xa, phuong, thi tran;

- Can cir két qua tu van, tham dinh ctia Hoi dong danh gia chuan tiép can
phép luat, Phong Tu phap hoan thién hd so va trinh Chi tich UBND cap huyén
(bang ban gidy hodc ban dién tir) xem xét, quyét dinh cong nhan x4, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phép luat.

Ho so trinh bao gom: Ho so dé nghi cong nhén dat chuan tiép can phap luat
cua xa, phuong, thi tran; Bdo cdo tham dinh cia Hoi d@)ng danh gia chuan tiép can
phép ludt kém theo bién ban cudc hop hodc Ban téng hop ¥ kién thdm dinh cua
thanh vién Hoi dong (néu khong td chirc cude hop); Ban tong hop diém sb cua cdc
tiéu chi, chi tiéu ciia timg xa, phuong, thi trin do Hoi dong danh gia chuan tiép
can phdap luat tham dinh; du thao Quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phdp luat kém theo danh sach x&, phuong, thi tran dat chuan tiép
can phép luat va danh sach x4, phudng, thi tran chua dat chuén tiép can phép luat;

- Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh céng nhén x3, phuong,
thi tran dat chuan tiép can phép luat va cong bd két qua xa, phuong, thi trin dat
chuan tiép can phép luat trudc ngay 10 thang 02 ctia ndm lién ké sau nim danh
gid. Viéc cong bd két qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin dién tir ctua
UBND cép huyén trong thoi han khéng qud 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay
ky quyét dinh cong nhan xa, phudng, thi tran dat chuan tiép can phdp luat.
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, b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac buu dién hoac truc tuyén qua hé

thong quan 1y van ban dién tu (iDesk).

¢) Thanh phén, so lwong ho so

- Thanh phan ho so:

* HO so do UBND cap xa giri Phong Tu phap:

+ Béo c4o danh gia két qua dat chuan tiép can phdp luat;

+ Ban tong hop diém sd ciia céc tiéu chi, chi tiéu;

+ Ban tépg hqp, tiép thu, gii trinh y klén clia to chirc, ¢4 nhan vé két qua
tu danh gia, cham diém cdc ti€u chi, chi tiéu (néu co);

+ Vin ban dé nghi cong nhan xd, phudng, thi tran dat chuan tiép can phdp

luat;
+ Céc tai liéu khdc c6 lién quan (néu c6).
* H6 so do Phong Tu phép trinh Chu tich UBND cép huyén:
ot Ho so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phép luat cia x4, phudng, thi
tran;

+ Bdo cdo tham dinh ctia Hoi dong danh gia chuan tiép can phdp luat kem
theo bi€n ban cudc hop hoac Ban tong hgp ¥ kién tham dinh cta thanh vién Hoi
dong (n€u khong t6 churc cudc hop);

+ Ban tong hop diém sd ctia céc tiéu chi, chi tidu cla timg xa, phuong, thi
tran do Hoi déng danh gia chuan tiép can phép luat tham dinh;

+ Du thao Quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phép luat kém theo danh sach x3, phudng, thi tran dat chuén tiép can phdp luét
va danh sach x4, phuong, thi tran chua dat chuan tiép can phdp luat;

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét

- Béi véi cap xa:

+ Can ctr két qua cudc hop, néu xa, phuodng, thi tran dap ting diy du cic
diéu kién cong nhan dat chuan tiép can phap luat quy dinh thi UBND cap xi gui
ho so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat dén Phong Tu phap trudc
ngay 10 thang 01 ctia nam lién ké sau nam danh gia.

+ Pbi v6i xa, phuong, thi trdn chua di didu kién cong nhan dat chuan tiép
can phdp luat thi UBND cép xa giri Bao cdo danh gia két qua dat chuan tiép can
phap luat, Ban tong hop diém s6 cua céc tiéu chi, chi tiéu trudc ngay 10 thang
01 ctia nam lién ké sau nam danh gia dé Phong Tu phap tong hop, 1ap danh sich
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x3, phuong, thi trin chua dat chuan tiép can phdp luat trinh Chu tich UBND cap
huyén.

- Béi voi cap huyén: Chu tich UBND cip huyén xem xét, quyét dinh cong
nhan x3, phuong, thi tran dat chuan tiép can phdp luat va cong bd két qua x4,
phuong, thi trin dat chuan tiép cin phédp luat truée ngay 10 thang 02 clia nim
lién ké sau ndm danh gi4.

e) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cap xa.

g) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND cip huyén.

- Co quan tryuc tiép thuc hién: UBND cép xd, Phong Tu phéap cap huyén.

h) Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan x4,
phudng, thi tran dat chuan tiép can phdp lut.

i) Phi, 1¢ phi: Khong c6.

k) Tén, miu don, miu to khai: Biéu miu phuc vu viéc danh gia, cong
nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phdp luat dugc quy dinh tai Phu luc II
ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15 thang 11 niam 2021 cta
B trudng B Tu phap hudng din thi hanh Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg ngay
22 thang 7 ndam 2021 ctia Thu tuéng Chinh phi quy dinh vé x4, phuong, thi trin
dat chuan tiép can phdp luat, bao gom:

- Cdc biéu mau phuc vu viéc dinh gid, dé nghi cong nhin xa, phwong,
thi trin dat chudn tiép can phdp ludt do UBND cdp xda thuc hién:

+ Béo cdo danh gia két qua va dé nghi cong nhan xa, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phdp luat (Mau 01);

+ Ban téng hop diém sd cua céc tiéu chi, chi tiéu (Mau 02);

+ Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién ctia Nhan dén, kién nghi, phan
anh cua to chtic, cd nhan vé két qua danh gia dat chuan tiép can phdp luat (Mau
03);

+ Phiéu Iy y kién, ban tong hop két qua danh gia vé hinh thtic, mé hinh
thong tin, pho bién, gido duc phap luat hiéu qua tai co s (Mau 04).

- Cdc biéu mau phuc vu viéc dinh gid, cong nhan xa, phwong, thi trin
dat chudn tiép cdn phdp ludt do UBND cdp huyén thuc hién:

+ Bién ban cudc hop Hoi déng danh gia chuén tiép can phdp luat (Mau
05);

+ Phiéu 1ay ¥ kién, ban tong hop y kién thim dinh cia thanh vién Hoi
ddng danh gia chuan tiép can phdp luat (Mau 06);
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+ Ban tong hop diém s cua cdc tiéu chi, chi tiéu do Hoi dong danh gid
chuan tiép can phdp luat thim dinh (Mau 07);

+ Quyét dinh céng nhan x4, phuong, thi trin dat chuan tiép can phép luat;
danh sach xa, phuong, thi trin dat chuan tiép can phdp luat; danh sich xa,
phuong, thi trdn chwa dat chuan tiép can phép luat (Mau 08).

- Cic biéu mau phuc vu bdo cdo, theo déi, quin Iy x4, phwong, thi trin
dat chuin tiép cin phdp lujt do UBND cap huyén, UBND cap tinh thurc hi¢n:

+ Ban tong hop thdng tin, s6 liéu thyuc hién céc tiéu chi, chi tiéu trén dia
ban (Mau 09);

+ Bdo cdo két qua danh gia, cong nhan x4, phudng, thi trin dat chuan tiép
can phap luat (Mau 10).

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Viéc danh gia, cong nhan xa, phudng, thi trin dat chuan tiép can phap luat
dugc thyc hién hang nam, tinh tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cua
nam danh gia. X, phuong, thi tran duoc cong nhan dat chuan tiép can phép luat
khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

- Tong sb diém cua cac tiéu chi dat tir 80 diém trd 1én;

- Tong sd diém cua timg tiéu chi dat tir 50% s6 diém toi da trd 1én;

- Trong nam danh gia, khong c6 can bo, cong chirc 1a nguoi ding dau cap
1y, chinh quyén xa, phuong, thi trdn bi xir 1y ky luat hanh chinh do vi pham
phép luét trong thi hanh cdng vu hoac bi truy ctru trach nhi¢m hinh su.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh sd 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nim 2021 cta Tha
tudng Chinh pha quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15 thang 11 nim 2021 cua Bo
truong BO Tu phap hudng dan thi hanh Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg ngay 22
thang 7 ndam 2021 cta Thu tudéng Chinh phu quy dinh vé x3, phudng, thi tran dat
chuan tiép can phap luat.
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1. Biéu mau phuc vu viéc danh gia, dé nghl cong nhan xa, phwong, thi
tran dat chuan tiép cin phap luat do UBND cép xi thue hién
a) 'Mau 01: Bao cdo danh gia két qud va dé nghi cong nhin xd, phwong, thi
tran dat chudn tiép cdn phap ludt

UY BANNHANDAN XA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(PHUONG, THI TRAN)... Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /BC-UBND .., NEAY ... thang ... nam
BAO CAO

Panh gia két qua va dé nghi cong nhan xi (phuong, thi trin).... dat chuan
tiep can phap luat

I. Két qua danh gia dat chuin tiép cin phap luat
1. V@ chi dao, hwéng din, to chirc thue hién
2. Két qua tw cham diém, danh gia cac tiéu chi, chi tiéu

a) Doi véi tiéu chi 1:

- S6 chi tiéu dat diém tdi da: ...... /02 chi tiéu.

- S6 chi tiéu dat tir 50% s6 diém toi da tro 1én: ... /02 chi tiéu.
- S6 chi tiéu dat diém O: ...... /02 chi tiéu.

- S6 diém dat duoc cua tiéu chi: ...... /10 diém.

b) Doi vdi tiéu chi 2:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /06 chi tiéu.

- S6 chi tiéu dat tir 50% sb diém tdi da tro 1én: ...... /06 chi tiéu.
- S6 chi tiéu dat diém O: ...... /06 chi tiéu.

- S6 diém dat duoc cua tiéu chi: ...... /30 diém.

¢) Déi vdi tiéu chi 3:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /03 chi tiéu.

- S6 chi tiéu dat tir 50% s6 diém tdi da tro 1én: ... /03 chi tiéu.
- S6 chi tiéu dat diém O: ...... /03 chi tiéu.

- S6 diém dat dugc cua tiéu chi: ...... /15 diém.

d) Poi véi tiéu chi 4:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /05 chi tiéu.

- Sé chi tiéu dat tir 50% sb diém tdi da tro 1én: ...... /05 chi tiéu.

-S4 chi tiéu dat diém O: ...... /05 chi tiéu.
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- S6 diém dat dugc cua tiéu chi: ...... /20 diém.

d) Poi véi tiéu chi 5:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /04 chi tiéu.

- S chi tiéu dat tir 50% sb diém tdi da tro 1én: ...... /04 chi tiéu.
- S6 chi tiéu dat diém O: ...... /04 chi tiéu.

- S6 diém dat dugc cua tiéu chi: ...... /25 diém.

3. Mire d9 dap ung cac diéu kién cong nhin dat chuan tiép can phap luat

a) SO tiéu chi dat tir 50% s6 diem t6i da tro 1én: ....../05 tiéu chi.

b) Tong diém sd dat dugc cua cac tiéu chi: ...... /100 diém (sau khi 1am tron).

¢) Trong nam danh gia, khong c6 can bg, cong chire 1a nguoi dung dau cap uy,
chinh quyén cap xa b1 xt Iy ky ludt hanh chinh do vi pham phap luat trong thi
hanh cong vu hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Néu 10 ¢6 hodc khong c6 can bg, cong chirc la ngudi ding dau cap uy, chinh
quyén cap xa bi xur ly ky luat hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Néu c6, phai néu rd s6 luong can bd, céng chic bi xir Iy ky luat, bi truy ctru
trach nhiém hinh sy, hanh vi vi pham, hinh thirc ky luat, quyét dinh xtr 1y ky luat
cua co quan co thAm quyen hodc quyét dinh khai to clia co quan c6 tham quyén,
néu di co ban an, quyét dinh ctia Toa an thi néu sb, ngay, thang, nam ky, nguoi
c6 tham quyén ky, ngay, thang, nim co6 hiéu luc phép lut.

d) Murc do dap tmg cac diéu kién cong nhan dat chuén tiép can phap luat: Dap
ung duoc ...... /03 diéu kién.

I1. Nhitng thuan lgi, kho khan trong thuc hién cac tiéu chi, chi ti€u va danh
gia xa, phuwong, thi tran dat chuan tiép cin phap luit; dé xuat giai phap
khac phuc

1. Thuan lgi

2. Ton tai, han ché, kho khin, vuéng mic va nguyén nhan

3. bé xuat, kién nghi cac giai phap khic phuc

IT1. Muc tiéu, ké hoach thue hién

1. Muc tiéu thuc hién

2. K& hoach thyuc hién (nhitng nd1 dung, ti€u chi, chi ti€u can nang cao chat
luong, dam bao thuc chat két qua xa, phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap
luat)

IV. bé nghi cong nhan xa, phlr()’ng, thi tran dat chuén tlep can phap

luat (neu dap img day du cdc diéu kién cong nhdn xd, phwong, thi tran dat
chudn tiép cdn phdp ludt)
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Uy ban nhan dan x3 (phuong, thi trén) ...... kinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan huyén (quén, thi xa...) ......, tinh ...... xem xét, quyét dinh cong nhan xa
(phuong, thi tran) ...... dat chuan ti€p can phap luat nam ......

Kem theo bao cdao nay gom co:
1. Ban tong hop di€ém so cua cac ti€u chi, chi ti€u;

2. Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién ctia Nhan dan, kién nghi, phan anh
cua to chuc, ca nhan veé két qua danh gia dat chuan tiép can phap luat (néu co);

3. Tai liéu khac c6 lién quan (néu c9).

Noi nhin: CHU TICH
; (Ky, dong dau va ghi ro6 ho tén)
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b) Mdu 02: Bdn tong hop diém so cua cdc tiéu chi, chi tiéu

UY BAN NHAN DAN XA
(PHUONG, THI TRAN)...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

.., NEAY ... thang ... nam ...

BAN TONG HQP PIEM SO CUA CAC TIEU CHI, CHI TIEU

Cin ctt chim diém Chir ky
Tiéu chi Piém sd| g ;s ar Piém ccﬁlila
e Noi dung X S6 11§u Ty 1¢ dat| ¢§ tyr 18
chi tiéu toi da | thyc hién| duge chdm chire
» | @ phy
trach
Ban hanh vin ban theo thim
‘A . 1 [quyén dé to chirc va bao dam thi
Tiéu chil hanh Hién phap va phap luat trén 10
dia ban
Ban hanh diy di, ding quy dinh
Chi tieu 1 phz}p lu?t cac van ban qu)i ph?m 3
phap luat dwgce co quan c6 tham
quyén giao
1. Ban hanh dﬁy du céc van ban quy
pham phap luat dugc giao trong 1
nam danh gia
a) Ban hanh ddy du cac van ban quy |
pham phap luat
b) Khong ban hanh tir 01 (mdt) van 0

ban quy pham phap luat trd lén

2. Ban hanh dung quy dinh phap

luat va bi co quan c6 tham quyén xtr

luat cac van ban quy pham phép luatf 2
duoc giao trong ndm danh gia
a) Ban hanh ding quy dinh phéap

Ae o1 1A 2
ludt cac van ban quy pham phap luat
b) Ban hanh tir 01 (mot) van ban
quy pham phap luat tr¢ [én trai phap 0

Chi tiéu 2

Tiéu chi 2

Tiéu chi 4
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Tieuchi5|.......................
Pat tiéu chuin “An toan vé an
99
Chi ticu 4 ninh, trat tu” theo ding quy dinh 6
phap luit vé an ninh quoc gia,
trat tw, an toan xa hoi
1. Pat tiéu chuén “An toan vé an
. N 6
ninh, trat tu
2. Khong dat tiéu chuan “An toan 0
'v€ an ninh, trat tu”
Tong diém (3)
Ghi chu:

(1) Cung cép s6 liéu thé hién két qua dat dugc cua cac ndi dung chi tiu.

Vi duy 1: Chi ti€u 1, tiéu chi 1: Trong ndm danh gid, chinh quyén cip xi da ban hanh 03 van
ban quy pham phap luat trong tong s6 05 van ban quy pham phap luat dugc giao, so li€u thuc
hién ghi la 3/5.

Vi dy 2: Noi dung 1, chi ti€u 2, tiéu chi 2: Trong ndm danh gia, chinh quyen cap xada tlep

nhan, giai quyet dung thot han 18 yéu cau cung cap thong tin trong tong sb 20 yéu cau du diéu
kién cung cip thong tin, s liéu thyc hién ghi 1a 18/20.

Vi du 3: Chi tiéu 2, ti€u chi 5: Trong ndm danh gia, chinh quyen cap xd da giai quyét dung
quy dinh phap luat 270 ho so thi tuc hanh chinh trong tong s6 300 ho so thu tyc hanh chinh
du diéu kién giai quyét da duoc tiép nhan, sd liéu thuc hién ghi 1a 270/300.

(2) Cung cap ty 1€ dat dugc ctia cac ndi dung chi tiéu xéac dinh theo ty 1€ %.

Vi dy: Chi tiéu 2, ti€u chi 5: Trong nam danh gia, chinh quyén cép x4 da giai quyét dung quy
dinh phap luat 270 ho so thu tuc hanh chinh trong tong s6 300 hé so thu tuc hanh chinh du
dieu kién giai quyet da duogc ti€ép nhan, ty 1€ dat dugc ghi la 90% (ty 1€ % = 270/300 x 100).

3) Néu tong diém co gia tri thap phan duoi 0,5 diém thi lam tron Xuong sO nguyeén gan nhét,
néu c6 gia tri thap phan tir 0,5 diém tro 1én thi 1am tron 1én s6 nguyén gan nhat./.

TM. UY BAN NHAN DAN NGUOI THUC HIEN
CHU TICH (Ky va ghi ro ho tén)
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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¢) Mdu 03: Bin tong hop, tiép thu, gidi trinh y kién ciia Nhén din, kién nghi,
phén danh ciia té chire, cd nhan vé két qua dinh gid dat chudn tiép cdn phdp

ludt

UY BAN NHAN DAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
(PHUONG, THI TRAN)... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

.., ngay ... thang ... nam

BAN TONG HQP, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN CUA NHAN DAN,
KIEN NGHI, PHAN ANH CUA TO CHUC, CA NHAN VE KET QUA
PANH GIA PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

Trén co s6 ¥ kién cia Nhén dan, kién nghi, phan anh cta t6 chtic, ca nhan vé két
qua danh gia dat chuan tlep can phap luat trén dia ban, Uy ban nhan dan xi

(phudng, thi tran) ...... tong hop, tiép thu, giai trinh nhu sau:

Tiép thu/

Noi dung ¥ kién, kién|Ho, tén, dja chi ciia t5| <1ON8 Hep thu | csi | Ghi

STT nghi, phan anh chirc, ca nhan Tidp | Khong trinh
thu | tiép thu

yd

chua

CHU TICH NGUOI THUC HIEN
(Ky, dong dau va ghi 1o ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)




95

d) Méu 04: Phiéu ldy y kién, bin téng hop két qua dinh gid vé hinh thirc, mé
hinh thong tin, pho bién, gido duc phdp ludt hiéu qud tai co s¢
UY BAN NHANDAN XA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(PHUONG, THI TRAN)... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

.., NAY ... thang ... nam ...

PHIEU LAY Y KIEN PANH GIA
Vé hinh thirc, mo hinh thong tin, pho bién, gido duc phap luit hiéu qua
tai co so

STT Tén hinh thirc, md hinh (1); Y kién danh gia (2) Ghi cha
ndi dung danh gia

1 |Hinh thiec, mo hinh: .........

a  [Puoc trién khai trén toan dia ban 0 Pong y |o Khong dong y

b [Puoc duy tri thuong xuyén, lién tuc o Pong y | o Khong dong y

¢ |Cé kha nang nhan rong o0 Poéng ¥ |o Khong dong ¥

2 |Hinh thirc, moé hinh: .........

a  [Pugc trién khai trén toan dia ban o Pong y | o Khong dong ¥

b [Puogc duy tri thuong xuyén, lién tuc 0 Pong y |o Khong dong y

¢ |C6 kha nang nhéan rong o Pong y | o Khong dong y

Ghi chu:
(1) Tén hinh thirc, m6 hinh tai muc 1, muc 2 do Uy ban nhan dan cép x4 cung cép.

(2) Y kién dénh gia cta dai dién Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cap x4, cac to chtc chinh
tri - xa hoi cap x4, dai dién céc thon, t6 dan pho dugc thuc hién bang cach tich dau X vao 6
lIva chon.

NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi 10 ho tén)
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UY BANNHANDAN XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(PHUONG, THI TRAN)... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.., NAY ... thang ... nam ...

‘ BAN TONG HQP KET QUA PANH GIA
Vé hinh thirc, moé hinh thong tin, pho bién, gido duc phap luat hi¢u qua
tai co so

1. Tong s6 hinh thirc, mo hinh dua ra ldy y kién danh gid: ...........ocoovveieneii)
2. TONE s6 ¥ Kiln da4nh @ia: ......ooveeeeie et

3. Két qua téng hop:
Két qua danh gia
Tén hinh thirc, m6 hinh (1);| , , 718 0 , , 14 0 A
STT i ot o Mt (3156 g idn| TV 16 %) g6 ¢ gign | TV 16 %% khong
no1 dung danh gia ddno ¢ dong y hone ddne < dong y
1 |Hinh thirc, mo hinh: .........
a Duoc trién khai trén toan dia
ban

Duoc duy tri thuong xuyén,
lién tuc

¢ |Co6 kha nang nhan rong

Hinh thiec, mo hinh: .........
a Duoc trién khai trén toan dia
ban
b Duoc duy tri thuong xuyén,

lién tuc

¢ |Co6 kha nang nhan rong

Ghi chii:

(1) Tén hinh thirc, m6 hinh tai muc 1, muc 2 do Uy ban nhan dan cép x4 cung cép.
(2) Ty 1& % = Sb y kién dong y/Tong s6 y kién danh gia x 100.

(3) Ty 1& % = Sb y kién khong dong ¥/Tong s6 ¥ kién danh gia x 100.

CHU TICH NGUOI TONG HQP
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 10 ho tén)
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2. Biéu mau phuc vu viéc danh gia, cong nhan x4, phwong, thi trin dat
chuén tlep can phap luat do Uy ban nhin dan cap huyén thue hién

a) Mdu 05: Bién bin cudc hop Hpi dong dinh gid chudn tiép cén phdp ludt

UY BAN NHAN DAN HUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(QUAN, THI XA,...)... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HOIPONG PANHGIA e
CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT
Sé: .../BB-HDTCPL .., NEAY ... thang ... nam
BIEN BAN

Hop Héi dong danh gia chuan tiép cin phap luat
Thoti gian: ... gi0 ... ngay... thang... ndm .
Dia GIEM: e

Hoi dong danh gid chuan tiép cé4n phap huyén (quan, thi xa...)
......................... tién hanh hop tu van, thdm dinh d€ nghi cong nhan xa,
phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap luat ndm ......

1. Thanh phan tham duw

Hoi déng c6 ...... thanh vién tham du (vang ...), bao gom:
- Bong chi: ... - Chi tri cudc hop;

- Bong chi ... - Thu ky cudc hop;

- Cac Uy vién: ...... nguoi.

2. Noi dung cudc hop

a) Cdc néi dung tw vin, tham dinh ciia Hpi dong

- Két qua chidm diém cac tiéu chi, chi tiéu; két qua danh gia dat chuan tiép can
phap luat; ho so d€ nghi cong nhan dat chuan ti€p can phap luat cuia xa, phuong,
thi tran trén dia ban.

- Céc sang kién, giai phap nang cao hi€u qua, xir Iy han ché, ton tai, thao go kho
khan, vudng mac trong thuc hién céc tiéu chi, chi ticu.

- Céc ndi dung, van de€ khac c6 lién quan thudc nhi€ém vu ctia Hoi dong theo quy
dinh.

b) Y kién ciia thanh vién Hpi dong (tong hop day du, cu thé ¥ kién cua ting
thanh vién Hoi dong tham du cudc hop, y kién bang vin ban ciia thanh vién Hoi
d6ng khong tham gia du cudc hop).

¢) Y kién ciia Chii tich Hpi dong
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Can clr vao y klen két qua thao luan cta cic thanh vién Hoi dong, Chu tich Hoi
ddng c6 ¥ kién vé:
- Céc ndi dung, van dé thudc nhiém vu cua thanh vién Hoi déng.

- S6 luong thanh vién Hoi d6ng/tong sb thanh vién Hoi ddng nhat tri trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyet dinh cong nhan dat chuan tiép
can phap luat d6i voi ... x4, phuong, thi trin/tong s6 x3, phudng, thi tran trén dia
ban.

- Giao Phong Tu phap cap huyén hoan thién Bién ban hop Hoi dong, hd so, tai
liéu lién quan trinh Chu tich Uy ban nhan dan cung cap xem xét, quyét dinh.

Cudc hop két thuc vao ltc ... gio ngay ... thang ... ndm
Bién ban nay duoc l1ap thanh ... ban, gui.... va luu giit tai...
THU KY HQOI PONG TM. HQOI PONG

(Ky va ghi 1 ho tén) CHU TICH HOI PONG
(Ky va ghi 16 ho tén)
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b) Mdu 06: Phiéu liy y kten, ban téng hop y kién tham dinh ciia thanh vién
H{i dong dinh gid chudn tiép cdn phdp ludt

UY BAN NHAN DAN HUYEN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(QUAN, THI XA, ...)... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
HOIPONG PANHGIA = e
CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT

., ngay ... thang ... nam

PHIEU LAY Y KIEN THAM PINH
Thanh vién Hi dong danh gia chuin tiép cin phap luit

HoO VA (N o o
Don Vi CONE tAC: ..o e
ThAnh PRAN: ..o
1. Vé két qua cham diém cac tiéu chi, chi tiéu; két qua danh gia dat chuén tiép
can phap luat; ho so dé€ nghi cong nhan dat chuén ti€p can phap luat cua ......

xa, phudng, thi tran trén dia ban.

................................................................................................

................................................................................................

2. Ve céc sang kién, giai phap nang cao hi¢u qua, xur Iy han ché, ton tai, thdo g&
khé khan, vudng mac trong thuc hién cac ti€u chi, chi ti€u:

................................................................................................

................................................................................................

quy dinh..

4. Nht tri trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, quyet dinh cong
nhan dat chuan tlep can phép luat dbi véi ...... xa, phuong, thi trin/téng so ...
xa, phuong, thi tran trén dia ban.

THANH VIEN HQI PONG
(Ky va ghi 10 ho tén)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(QUAN, THI XA...))... oo
HOQI PONG PANH GIA
CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT

.., NEAY ... thang ... nam ...

BAN TONG HOQP Y KIEN THAM PINH
Thanh vién Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luit
1. Tong s6 thanh vién HOi d0ng: ..................coooiiiiiiiiiiiiiiei .
2. Tong s6 thanh vién cé y kién thim dinh: ......
3. Két qua tong hop

a) Vé két qua cham diém cac tiéu chi, chi tidu; két qua danh gia dat chuan tiép
can phép luat; ho so dé€ nghi cong nhan dat chuan ti€p can phap luat cua ......
xa, phuong, thi tran trén dia ban.

................................................................................................

................................................................................................

b) V€ céac sang kién, giai phap nang cao hi¢u qua, xur Iy han ché, ton tai, thido g&
kho khan, vudng mac trong thyc hién cac ti€u chi, chi tiéu:

quy dinh.

d) S6 luong thanh vién Hoi dong/tong s6 thanh vién Hoi dong nhat tri trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan dat chuan tiép
can phap luat ddi voi ... xa, phuong, thi trén/téng SO ...... xa, phuong, thi tran
trén dia ban.

THU KY HQI PONG TM. HOI PONG
(Ky va ghi 15 ho tén) CHU TICH HQI PONG

(Ky va ghi 10 ho tén)
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¢) Mdu 07: Ban tong hop diém sé ciia cdc tiéu chi, chi tiéu do Hpi dong ddnh
gid chudn tiép cdn phdp ludt tham dinh

UY BAN NHAN DAN
HUYEN

(QUAN,

THI XA,...)...

HQI PONG PANH GIA
CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

.., NAY ... thang ... nam ...

BAN TONG HQP PIEM SO CUA CAC TIEU CHI, CHI TIEU CUA
XA/PHUONG/THI TRAN....

biém so

DPiém so

quy pham phap luat tr¢ [€n trai phap

luat va bi co quan c6 tham quyén xtr

oA . 2 « X X ij ban P4 .
Tieu CP i, chi Noi dung le M 501, han dan th%m d!P.h Ghi cha
tiéu toida | z . cua Hoi
cap xa tw don :
cham 8
Ban hanh van ban theo thAm
‘A .1 |quyén dé to chirc va bao dam thi
Tieu chil |- h Hién phap va phap luat trén| 10
dia ban
Ban hanh diy di, ding quy dinh
Chi tieu 1 ph:}p lu?t cac van ban qu;i ph?m 3
phap luat dugc co' quan c6 tham
quyeén giao
1. Ban hanh day du cac van ban quy
pham phap ludt dugc giao trong 1
nam danh gia
a) Ban hanh ddy du cac van ban quy 1
pham phap luét
b) Khong ban hanh tir 01 (mdt) van
g Al a1A 0
ban quy pham phép luat tré 1én
2. Ban hanh ding quy dinh phap
ludt cac van ban quy pham phép luat| 2
dugc giao trong nam danh gia
a) Ban hanh diing quy dinh phéap
Ae s 1 A 2
ludt cac van ban quy pham phap luat
b) Ban hanh tr 01 (mot) van ban
0
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Piém sb S S
> Diém so
Tiéu chi, chi Piém sb Uy ban tham dinh
A N§i dung A nhandan| . _°. | Ghicha
tiéu toida | z . cua Hoi
cap xa ty dén :
cham g
ly
Chiti€u?2 [...covevnennnnnns
Tieuchi2 |........................
Tieuchi3 |........................
Tieuchid4 |........................
Tieuchi5 |.......................
Pat tieu chuin “An toan vé an
. Ay oiiss , .
Chi tidu 4 nln'h, trz;tt tl{ the(.) dungiqu)f dinh 6
phap luat vé an ninh quoc gia,
trat tw, an toan xa hoi
1. Pat tiéu chuin “An toan vé an
) N 6
ninh, trat tu
2. Khong dat tiéu chuan “An toan
A : A 99 0
vé an ninh, trat tu
Téng diém
TM. HQI PONG NGUOI THU'C HIEN
CHU TICH HOI PONG (K va ghi rd ho tén)

(Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
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d) Méu 08: Quyét dinh cong nhin xd, phuwong, thi tran dat chudn tiép cdn
phdp lugt; danh sach xa, phwong, thi trin dat chudn tiép cdn phdp ludt; danh
sdch xd, phwong, thi trin chwa dat chudn tiép cén phdp ludt

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
(QUAN, THI XA,...)... s

Sé: .../Qb-UBND .., NAY ... thang ... nam

QUYET PINH
Cong nhan (xa phuong, thi tran) dat chuin tiép cin phap luit nim ......
CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN (QUAN, THI XA...)....

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cu Ludt sura a”oz bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T chire Chinh phii va Ludt
T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/QB TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Thu
twong Chinh phu quy dinh vé xa, phwong, thi tran dat chudn tiép cdn phdp ludt;
Can cir Thong tw s6 09/2021/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2021 cua Bo
triéng B6 Tw phdp huéng dan Quyét dinh sé 25/2021/0D-TTg ngay 22 thang 7
nam 2021 cua Thu tuwong Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chudn
tiép cdn phdp ludt;

Can cir ho so dé nghi cong nhdn xd, phwong, thi trdan dat chudn tiép cdn phdp
ludt, két qua tham dinh cua Hoi dong danh gia chudn tiép can phdp ludt ngay
...thang ... nam ... ;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Tw phdp,

QUYET DINH:
Picu 1. Cong nhan ............ xa, phuong, thi tran trén dia ban huyén (quén, thi
XA) .ininns , tinh (thanh phd tryc thudc trung wong) ......... dat chuan tiép can
phéap luatnam ...... (c6 Danh sach kém theo).

Pitu2. ..o
Piéu 3. Hiéu lyc thi hanh
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

CHU TICH

Noi nhgn: (Ky, déng dau va ghi 1 ho tén)

- Nhu Biéu...;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
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DANH SACH
XA, PHUONG, THI TRAN PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
(Kém theo Quyét dinh sé /QP-UBND ngay thang nam cia Chii tich Uy ban
nhan dan huyén (quan, thi xd...))

Tén x Piém ciia tirng tiéu chi
én xa, Téng
STT pht“’?“g’l thi| 4iém (2) | Tieu | Tieu | Tieu |Tieu chi iy ch S Ghi cha
ran (1) chil | chi2 | chi3 | 4
I Cac x4 dat chuén tiép cin phap luét
1 XaA
11 Cac phwong dat chuin tiép can phap luat
1 Phuong B
I Cic thi trin dat chuin tiép cin phap luat
1 Thi tran C

Ghi chu:

(1) Xép diém theo tht tu tir cao xudng thap dbi voi xd, phudng, thi tran dat chuan tiép can
phép luat.

(2) Toéng diém ciia cac tiéu chi sau khi di lam tron.
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DANH SACH

XA, PHUONG, THI TRAN CHUA PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
(Kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay thang nam cua Chu tich Uy ban
nhan dan huyén (quan, thi xd...))

A~ Piém ciia tirng tiéu chi Can b0,
Ten xa, Tong cong chirc
STT |phubng, i) gigm (2) | Tieu | Tieu | Tieu [Tieuchil o oo | bixicly
ran (1) chil | chi2 | chi3 | 4 Ky luat
I Cic xa chwra dat chuan tiép cin phap luit
1 XaA
11 Cac phuong chwa dat chuén tiép cin phap luat
1 Phuong B
I Cic thi tran chwa dat chuén tiép cin phap luat
1 Thi tran C

Ghi chu:

(1) Xép diém theo thir ty tir cao xudng thap ddi voi xa, phuong, thi tran chwa dat chuén tiép

can phap luat.

(2) Toéng diém ciia cac tiéu chi sau khi di lam tron.
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3. Biéu mau phuc vu bao cao, theo doi, quan ly x4, phu’O’ng, thi tran dat
chuan tlep can phap luat do Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan
cap tinh thue hién

a) Mdu 09: Ban téng hop thong tin, sé liéu thuc hién cdc tiéu chi, chi tiéu trén
dia ban

I. Tong hop thong tin, sb liéu cac chi tiéu, ndi dung xac dinh theo ty 1¢ % tai
Phu luc I

Tiéu
, Tiéu chi 2 Tiéu chi 3 Tiéu chi 4 Tiéu chi 5
chi 1
Ty 1| Ty 16[Ty 16| Ty 16| Ty 16| Ty 1€|Ty 1€| Ty 1¢| Ty 1€| Ty 1€ [Ty 1¢|Ty 1€| Ty | Ty | Ty 1¢ [Ty 1§|Ty &[Ty 1¢[Ty 1¢|Ty 1¢[Ty 1¢
Do | % | % | % | % | % | D% | % | % | % | %|%|1&|1&] % | %|%| % | % | %| %
van [thongfthdng|thongthongjthdng|thongnhiém|nhiém| tuyén | vu, | vu, | % | % |nguoi| ndi | ndi | ndi kién [khiéul tha
ban| tin | tin | tin | tin | tin | tin [ vu | vu truyén viée | viee | 8 | vu, [thude dung|dung|dung|nghi,| nai, | tuc
hanh|cong|cong|cong|cung|cung|cung trién | trién | vién | hoa | hoa |hoa |viéc| dién [Nhan|Nhan|Nhan|phan| t5 |hanh
chinh| khai | khai | khai | cp | cip | cép | khai | khai phép | gidi | gidi | gidi|hoa| trg | dan [ dan [ dan | 4nh | cdo [chinh|
ban |dung|chinh|dtng| theo | theo | theo | theo | phét | luat |duoc|thanhlduoc] giai | gitp | ban, | ban, [tham|dugc|dugc|duge
hanh| thoi | xéc, | hinh | yéu | yéu | yéu | ké | sinh | duoc | tiép hd |dwoc| phép |quyét| bidu |gia y| tiép | tiép | tiép
dung| han, | ddy | thic | cAu | cau | cdu |hoach ngoai bdi [nhan trg | hd | 1y Ia |dinh quyét| kién [nhan,[nhan,jnhan
quy | thoi | da dungchinh|dang| phd | K& |[dudng)| giai kinh| tro' [ngudi| truc giai | giai | giai
dinh [diém thoi | x4c, | hinh | bién, [hoach| tap |quyét phi [ thu | bi |tiép quyétlquyétlquyét
han | ddy [thuc| gido | phd | huén [dung theo| lao | budc ding|ding|ding
du duc |bién, | kién | quy dung] cho [tdi, bi quy | quy | quy
STT Dia phép | gido | thuc, |dinh muc| hoa | hai, dinh |dinh |dinh
phwong luat | duc | k¥ chi | giai |duong]
phdp | ndng vién| su
luat | phéd theo| trong
theo | bién, ding| cic
chi | gido muc| vu
dao, | duc chi | viéc
huong| phap tham
dan | luat gia t&
cua tung
co duoc
quan thong
cép tin,
trén gidi
thiéu
dén
Trung
tam
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10| 11 12 (1314|1516 17 | 1819 20| 21| 22| 23
Tinh/
1 [thanh
ph(")...
[Huyén...
Xa.
Thi
trin...
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Qudn...

[Phuong...

II. Tong hop thong tin, sb liéu cac chi tiéu, ndi dung xac dinh theo diém sb

tai Phu luc I
A A Tiéu A A
Tiéu chi 1 Tiéu chi 2 . Tiéu chi 4 Tiéu chi 5
chi3
Piém s6 | Diém s [Diém s6| Diém s6 [Diém s6| Piém | Piém s6 | Diém s6 |Diém s6| Diém | Diém sb
ban hanh |l13p, dang| ban |trién khai[bao dam| s6 d& | t6 chirc | cacnoi |té chuc| s | dattiéu
ddy du, | tai danh |hanh Ké| cdc hinh [kinh phi[xudt hd| hoi nghi | dung dé | tiép [khong [chuin "An
dang quy muc hoach |thirc, m6| thuc tro | trao déi, Nhan dan| cdng |[cé cén|toan vé an
dinh phap | thong tin phé hinh hién | kinh |déi thoai gidm sat | dan by, | ninh, trat
ludt cac |dung quy| bién, [théong tin,| nhiém [phi hoa|vai Nhan ding | cong "
STT|Pja phuong van ban |dinh E)hap gido ’duc phf) bicn, Vl.ll E)ho giai fr dan quy dinh Chl}’C P;
quy pham | luat phép |gido duc| bién, | coso xu ly
phép luat luat |phéap ludt|gido duc ky luat
duogc co hiéu qua| phdp hanh
quan c6 tai cosd | luat chinh
thdm hoac bi
quyén giao truy
ctru
trach
nhiém
hinh sy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 Tinh/thanh
phé...
(Huyén...
Xa...
Thi tran...
Qudn...
Phuong...
Phuong...

I1L. Tong hep thong tin, o lidu vé mirc d) dat diém so, mirc d dat chi tiéu
danh gia xa, phwong, thi tran dat chuan tiép can phap luat

STT]

Mirc dd dat diém sé

Mirc d9 dat chi tiéu

Dia

S chi | S8 chi | S8 chi

phuong | i, dat | ticu dat | tiéu dat

diém | diém |diém téi

0/20 chi| duédi |da/20 chi

S6 xa, phuong, thi trén co
dudi 05/20 chi tiéu dat diém
dudi 50% diém tdi da

S6 x4, phuong, thi trdn co tir
05 dén dudi 10/20 chi tidu
dat diém dudi 50% diém tdi
da

S6 x4, phuong, thi trin co tir
10/20 chi tiéu tré 1én dat diém
dué6i 50% diém tbi da
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tiéu 50% tiéu
diém t6i ) . .
da/20 chi Xa |Phuong |Thitran| X& |Phuong|Thitran| X& |Phuong| Thi tran
tiéu
sé [P sé [P s 2] ss [P sé [P sé [P sé [P sé [P sé [P sé ] s [P s6 | Y
luon e Iwon, e Iwon, ¢ luon, ¢ luon, e Iwon, ¢ luon, ¢ luon, e Iwon, ¢ Iwon, e luon, ¢ luon, e
.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%
2 3 |4 5 |6 7 |8 9 |io| 11 (12| 13 |14| 15 16| 17 |18 19 (20| 21 (22| 23 |24] 25 | 26
Tinh/thanh
phf)
Huyén...
Xa....
Thi trin....
Qudn....
Phuong...

Phuong...
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b) Méu 10: Bdo cdo két qui ddnh gid, cong nhin xa, phwong, thi trin dat
chudn tiép cdn phap ludt

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../BC-UBND .., NAY ... thang ... nam ...

BAO CAO
Keét qua danh gia, cong nhan xa, phwong, thi tran dat chuan
tiep can phap luat
I. Két qua dat dwoc
1. Chi dao, huéng dan thyc hién
2. Trién khai thong tin, truyén thong, tap huan

3. To chire kiém tra, trién khai giai phap khac phuc, thao g& khé khan, vudng
mac

4. B4 tri nguén luc thuc hién

5. Két qua t6 chtrc danh gia, cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phap luat

II. Thuén lgi, khé khin, han ché va nguyén nhin

1. Thuan loi

2. Kho khan, han ché

3. Nguyén nhan ctia kho khén, han ché

II1. Ké hoach, nhiém vu, giai phap thuc hién nim sau
1. Muc tiéu thuc hién

2. Nhiém vy, giai phap thyc hién

IV. Kién nghi, dé xuat

Noi nhgn: CHU TICH
S ; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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4. Kiém tra vin ban quy pham phap luat, xir ly van bian quy pham
phép luit trai phap luit theo thAm quyén (Cap huyén)
a) Trinh ty thuc hién:

- Bwoc 1: Phong Tu phap tlep nhan vin ban (nghi quyét/quyét dinh) quy
pham phép luat do HDPND, UBND cép x4 giri dén.

- Bwée 2: Phong Tu phép thuc hién kiém tra; bao céo két qua kiém tra va
de xuat xu ly doi vdi van ban c6 dau trai phap luat (néu co).
- Bwée 3: Két luan kiém tra d6i voi van ban trai phap luat (néu co).

b) Cach thire thye hién: truc tuyén qua hé thdng quan 1y van ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phin, s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so: Vin ban quy pham phép luat caa HDND, UBND cép

- S6 luong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

e) Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép, HDND,
UBND cap xa.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén két luan vin ban trai phap luat: Phong Tu phap.
Truong hop van ban duoc kiém tra ¢6 ndi dung phire tap, lién quan dén nhiéu
nganh, linh vuc, dia ban, don vi kiém tra con bao luu y kién thi Phong Tu phap
trinh Chu tich UBND huyé¢n két luan.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phoi hop: Ban phap ché HDND huyén, Vian phong HDND,
UBND huyén va co quan, to chirc ¢6 lién quan.

h) Két qué thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Két luan kiém tra vin ban trdi
phap luat (néu co).

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
k) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.

m) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luét Stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 ndm 2020.
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- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh pht
stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh véan ban quy pham phép luat da dugc sura d6i, bd sung mot sb
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.
- Quyét dinh s 78/2017/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé kiém tra, x{r 1y, ra sodt, hé thong hoéa van ban
quy pham phdp luat va to chtic, quan Iy cong tic vién kiém tra, ra sodt, hé thong
hoa van ban quy pham phép luat trén dia ban tinh.

5. Ra soat vian ban quy pham phap luit theo tham quyén, xi Iy/kién
nghi xir Iy két qua ra soat van ban quy pham phap luat

a) Trinh ty thyc hién:
Buorc 1:

- Ra soat theo can cir 1a van ban: Thu trudng co quan, don vi phin cong
nguol ra soat van ban ngay sau khi van ban la can ctr ra soat dugc thong qua
hodc ky ban hanh. Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra sodt, bio cdo Thu
trudng co quan, don vi quyét dinh. Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan can cu
ban hanh van ban dugc ra soat dé xac dinh va tap hop dﬁy du van ban la can cu
ra soat. Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hi€u luc cua van ban dugc ra soat. Van
ban dugc xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan b hodc mat phﬁn duoc dua
vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Piéu 157 ctua Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP. Vin ban duoc xac dinh con hiéu lyc thi tiép tuc duoc ra sodt vé
thAm quyén va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 149 Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP. Nguoi ra soat xem xét, ddnh gia thim quyén vé hinh
thirc va tham quyén vé ndi dung cta van ban dugc ra soat. Nguoi ra sodt xem
xét, ddnh gia noi dung van ban dugc ra soat dé xac dinh quy dinh tréi, chong
chéo, miu thuan véi van ban 1a can ¢l ra sodt.

- Ra soat theo cin cir 1 tinh hinh phat trién kinh té - xa hi: Thu
truong co quan, don vi phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi tinh hinh kinh
té - x4 hoi co su thay ddi c6 thé lam cho noi dung cua van ban khong con phu
hop. Ngudi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thi truéng co quan,
don vi quyét dinh. Nguoi ra soat cin ctr vao d6i tugng, pham vi diéu chinh cta
van ban duoc ra soat, tap hop thong tin, tai li€u, van ban 1a can ctr xac dinh su
thay doi cuia tinh hinh kinh té - xa hoi theo quy dinh tai Piéu 146 ctia Nghi dinh
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s6 34/2016/ND-CP. Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia van ban dugc ra
soat dé xac dinh cac ndi dung quy dinh tai DPiéu 148 cua Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

Buwoc 2: Nguoi ra soat lap Phiéu ra soat vin ban theo Mau s6 01 Phu luc
IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP trong trudng hop vin ban duoc ra
soat co quy dinh trai, mau thuin, chong chéo véi van ban 13 cin ¢t ra soat hodc
khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi. Truong hop két qua
ra soat vin ban c6 ndi dung phuc tap, nguoi ra soat dé xuat Thu trudng co quan,
don vi xem xét, t6 chuc ldy ¥ kién cua cic co quan, don vi lién quan dé hoan
thién két qua ra soat. Nguoi ra soat khong 1ap Phiéu ra soat van ban ma ky vao
g6c trén cua van ban dugc ra soat, ghi rd ho tén, ngay, thang, ndm ra soat trong
truong hop vin ban dugc ra soat khong co quy dinh trai, mau thuin, chong chéo
v6i van ban 1a cin ctr ra soat hodc con phu hop véi tinh hinh phét trién kinh té -
xa hoi.

Buwde 3. Nguoi ra soat 1ap hd so ra soat gdm cac tai liéu sau: Vin ban
duogc ra soat; Van ban 13 can ctr ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién
kinh té - x& hoi; Phiéu ra soat van ban; Du thao bao cdo két qua ra soat cua co
quan, don vi trinh Uy ban nhan dan tinh.

Budc 4. Co quan, don vi ra sodt thupc UBND huyén ldy y kién Phong Tu
phap. Co quan, don vi dugc lay ¥ kién ¢6 trach nhi¢m tra 161 bang van ban, trong
d6 néu r6 ndi dung nhét tri, noi dung khong nhat tri va 1y do hodc y kién khéc.
Co quan, don vi ra soat hoan thién h6 so trén co sé y kién gop y dé trinh, Uy ban
nhan dan cing cap xem xét, quyét dinh xir 1y.

b) Cach thirc thue hién: truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh p‘hﬁn ho so: Vin ban duogc ra soat; Van ban la can cr ra sodt; tai
ligu lién quan vé€ tinh hinh phat trién kinh t€ - xa hoi; Phi€u ra soat van ban; Dy
thao bdo cdo két qua ra sodt cuia co quan, don vi trinh Uy ban nhan dan cap
huyén.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

e) Doi twgng thyce hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén
thuoc UBND cap huyén.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nh4n din cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: Cic co quan chuyén
mon thudc UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop: Ban phéap ché HDND cap huyén, Vin phong HDND,
UBND cap huyén va co quan, to chuc c6 li€én quan.
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h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Van ban xi Iy két qua ra sodt
theo quy dinh tai Diéu 143 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 01 Phy luc kém theo Nghi dinh )
34/2016/ND-CP.

1) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

m) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luéat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phéap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 cta Chinh pht
stra d6i, bo sung mot sd diéu ctua Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat da dugc sura d6i, b sung mot sb
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.
- Quyét dinh s 78/2017/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir 1y, ra sodt, hé thong héa vin ban
quy pham phép luat va to chirc, quan 1y cong tac vién kiém tra, ra sodt, hé thong
hoa van ban quy pham phép luit trén dia ban tinh.

6. H¢ thong héa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy pham
phap luit thudc linh vue quan ly Nha nwéc cia HPND, UBND cap huyén

a) Trinh ty thyc hién:

- Bwéc 1: Pinh ky 05 ndm mot 1an, Phong Tu phap tham muu UBND tinh
ban hanh Ké hoach hé thong hoa van ban quy pham phép luat.

- Bugc 2. Cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén thyc hién nhiém
vu dugc giao tién hanh hé théng héa vin ban quy pham phap luét thude linh vuc
do don vi minh tham muu ban hanh va bao cdo két qua hé thong hoa vin ban
quy pham phdp luat cho Phong Tu phap.

- Bwée 3: S6 Tu phap tiép nhan bdo cdo cua cac don vi, thuc hién kiém
tra lai va tong hop két qua hé thong héa vin ban quy pham phap luat thudc linh
vuc quan 1y Nha nuéc cia HDND, UBND cap huyén; trinh Chu tich UBND cap
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huyén dy thao Quyét dinh cong bd két qua hé théng hoa van ban quy pham phap
luat thudc linh vuc quan ly Nha nuéc cua HDND, UBND cap huyén.

- Bude 4: Chu tich UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh cong b két
qua h¢ thong hoa van ban quy pham phap luét thudc linh vuc quan ly Nha nudc
cua HDND, UBND cap huyén.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban dién tir
(1Desk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban bdo cdo két qua hé thong héa vin ban quy pham phép luét
thugc linh vuc quan ly Nha nudc cia HDND, UBND cap huyén cua cac co quan
chuyén mon thuéc UBND cap huyén;

+ Danh muc van ban quy pham phép luat con hi¢u lyc thu¢c linh vuc
quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cap huyén trong ky hé théng héa;

+ Danh muc vin ban quy pham phdp luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc
toan bo thude linh vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cap huyén trong
ky hé thong héa;

+ Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc mot
phan thudc linh vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cép huyén trong ky
hé thong héa;

+ Danh muc van b@n quy pham phép luat can dinh chi viéc thi hanh,
ngung hiéu lyc, stra doi, bo sung, thay the, bai bo hodc ban hanh moi thude linh
vuc quan ly Nha nuéc cua HDND, UBND cap huyén trong ky hé thong hoa.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

~d) Thoi han giai quyét: Trudc ngay 01 thang 03 cua nam sau ky hé
thong hoa van ban quy pham phép lut.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép, cic co
quan chuyén mén thuéc UBND tinh.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phép.
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND cip huyén.

- Co quan phéi hop: Ban phap ché HDND cip huyén, Vin phong HDND,
UBND cap huyén va co quan, to chtrc c6 lién quan.

'h) Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua
h¢ thong hoa van ban quy pham phap luat thudc linh vye quan ly Nha nudce cua
HDND, UBND cap huyén.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén méu don, miu to khai:
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- Daph muc van ban quy pham Rhép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan
bo (Mau s6 03 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Qanh muc van ban quy pham phé}p luét hét hiéu lyc, ngung hi¢u luc mot
phan (Mau s6 04 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy pham phép luat con hi¢u luc (Mau sb 05 Phu luc
IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy pham phdp luat can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu luc, stra doi, bo sung, thay thé, bai bo hoic ban hanh méi (Mau sé 06 Phu
luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

1) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

m) Can ctr phap ly cia thia tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phdap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, b sung mdt sé diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 ndm 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luét.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 cta Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctua Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh véan ban quy pham phép luat da dugc sira d6i, bo sung mot sb
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.
- Quyét dinh s 78/2017/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir 1y, ra sodt, hé thong héa vin ban
quy pham phdp luat va to chtic, quan 1y cong tic vién kiém tra, ra sodt, hé thong
hoa van ban quy pham phdp luat trén dia ban tinh.

7. Tha tuc xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap luat cia
HDND va UBND cip huyén

a) Trinh ty thyuc hién:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhin dian do Uy ban
nhin dan cap huyén trinh:

Buwéc 1: Can cu vao tinh chat va ndi dung cta nghi quyét ciia Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén phan cong co quan chu tri soan thao.
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Buwoc 2: Co quan chu tri soan thao thuc hi¢n soan thdo du thao va léy v
kién vao du thao.

Buwée 3: Phong Tu phap tham dinh van ban.
Buwéc 4: Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét trinh dy thao nghi quyét.
Buwée 5: HDND huyén tham tra du thao nghi quyét.

Buwée 6: HDND huyén thong qua dy thao nghi quyét.
Buwée 7: Gui du thao nghi quyét kiém tra, dang tai, dua tin vé nghi quyét.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luit cia Uy ban
nhan dan huyén:

Buwéc 1: Chi tich Uy ban nhan dan phan cong va truc tiép chi dao co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan soan thao.

Bu’é’c 2: Phong, ban chuyén mon dugc phan cong thuc hién soan thao du
thao Quyét dinh.

Buée 3: Phong, ban chuyén mon dugc phin cong lay ¥ kién du thao
Quyét dinh.

Buwéc 4: Phong Tu phap tham dinh du thao Quyét dinh.

Buéc 5: Phong, ban chuyén mon duoc phan cong trinh Uy ban nhan dan
huyén xem xét thong qua du thao Quyét dinh.

Buwée 6: Vin phong UBND huyén diang tai Quyét dinh sau khi dugc ban
hanh.

b) Céch thirc thwe hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban dién tir
(1Desk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhian dan do Uy ban
nhian dan huyén trinh:

+ Dy thao To trinh dy thao nghi quyét.
+ Du thao nghi quyét.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép ¥ clia co quan, to chirc, c4
nhan.

+ Ban chup y kién gop .
+ Tai liéu khac (néu co).
+ Bao c4o tham dinh cua Phong Tu phép.

+ Béo c4o gidi trinh, tiép thu y kién tham dinh.
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* X4y dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cia Uy ban
nhan dan huyén:
+ T& trinh Uy ban nhan dan huyén vé dy thao quyét dinh.
+ Du thao quyét dinh.
+ Béo cdo tham dinh; b4o céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cta co quan, to chirc, ca
nhan.

+ Tai liéu khac (néu c6).

Cac tai liu trong hd so dd duogc tiép thu, chinh 1y theo cac ¥ kién gop ¥ va
bao c4do tham dinh cua Phong Tu phap.

- S Iwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhian dan do Uy ban
nhian dan huyén trinh:

- Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach nhiém gui to trinh, du thao nghi
quyet va cac té;i liéu co ‘1ién quan dén Thu’(‘)‘ng tryc HO1 dong nhan dén dé chuyén
dén cac dai biéu Hoi dong nhan dan cung cap cham nhat la 07 ngay trudc ngay
khai mac ky hop.

- Cham nhat 13 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan déan c6 trach nhiém gui dy thao nghi quyet dén Ban cua Hoi dong
nhan dan duoc phan cong tham tra. H6 so, ndi dung tham tra va béo céo tham tra
theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Di€u 124 cua Luat nay.

Ban cua Hoi (Eiéng nhan dan dugc phan cong tham tra c6 trach nhiém gui
bao cao tham tra dén Thuong tryc Hoi dong nhan dan dé chuyén dén cac dai
biéu Hoi1 dong nhan dan cham nhat 1a 07 ngay trudce ngay khai mac ky hop.

* X4y dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cia Uy ban
nhan dan huyén:

Sau khi nhan duoc hd so triph do co quan chu tri soan thao g}ﬁ:i dén, Van
phong HDND va UBND huyén kiém tra h6 so, xin y kién Chu tich Uy ban nhan
dan huyén vé hinh thuc 1y ¥ kién, thong qua dy thao quyet dinh. Sau khi Chu
tich Uy ban nhan dan huyén cho y kién, Van phong Uy ban nhan dan huyén
hoan thién va giri hd so dén cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén.

e) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao
chu tri soan thao.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén.

- Co quan phdi hop: Van phong HDND va UBND huyén.
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h) Két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND
huyén, Quyét dinh cia UBND huy¢én.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m) Can cir phap ly thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 06 ndm 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bié€n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh sO 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctua Chinh
phu sira doi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5

nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 cta Chinh phu
sira doi, bo sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat da duoc sua d6i, bd sung mot sd
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phu.

- Quyét dinh sd 85/2022/QP-UBND ngay 22 thang 12 nam 2022 cia
UBND tinh Binh Dinh Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xay dung van ban quy
pham phap luat trén dia ban tinh Binh Dinh.




