BOQ LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HQI DPic 1dp — Ty do — Hanh phiic
$64858/Qb- BLDTBXH Ha NGi, ngay 42 théngtinim 2024
QUYET PINH

Veé viée cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vyc béo tro xa héi thugc
pham vi chirc niing quan ly nha nuéc cia B) Lao dong — Thwong binh va Xa hi |

BQ TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cdn cir Nghi dinh s6 62/2022/ND-CP ngay 12/9/2022 cua Chinh phii quy
dinh chiec ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire cia Bo Lao dong —
Thuwong binh va Xa héi;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cia Chinh phi sira déi, bé sung mot sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-
CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phii sira d6i, b sung mot sé diéu cia
cdc Nghj dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cit Nghi dinh sé 110/2024/ND-CP ngay 30 thding 8 ndm 2024 cua
Chinh phu vé céng tdc xa hoi;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bj
truong, Chu nhiém Vén phong Chinh phi huéng dén vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh,

Xét dé nghj cia Cuc trucng Cuc Bdo tro xd hdi va Chdnh vén phong Bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vuc bao trg xa hoi thude pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2024.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Vu truéng Vu Phép ché, Cuc trudéng Cuc
Béo trg xa hoi va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. M)(/

Noi nhgn:
- Nhu diéu 3;
- B trudng (dé blc);
- Cac Thir trudng;
- Vin phong Chinh phu (Cyc Kiém soat TTHC);
- UBND céc tinh, TP tryc thudc TW;
- S¢ LDTBXH céc tinh, TP truc thuge TW;
- Co s& dit ligu quéc gia vé TTHC;
- Luu VT, CBTXH.
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,. kem theo Quyet dinh s6 A95%/0P-BLPTBXH ngay%&thang 4/ ndm
2024 cua B¢ truong B Lao dong - Thuwong binh va Xa héi)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tuc hanh chinh mé&i ban hanh

Stt Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thye hién

Thii tuc hanh chinh cdp tinh

1 Cép gidy xdc nhan qua trinh thuc hanh | Bao trg xahdi | Pon vi, co s& ¢6 cung cip dich

cOng tac xa hoi vu ¢Ong tac xa hoi

2 | Cép (méi) gidy chimg nhan dang ky | Baotrgxahdi | So Lao dong - Thuong binh va
hanh nghé cdng tac xa hdi Xa hoi

3 Cép‘ lai gidy ching nhan dang ky hanh | Bao tro xdhoi | S& Lao dong - Thuong binh va
nghé cdng tac x& hdi Xa hoi

4 | Dang ky hanh nghé cong tac x4 hoi tai | Bao troxdhdi | S& Lao dong - Thuong binh va
Viét Nam d6i voi ngudi nude ngoai, Xa hoi

ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Tén thii tuc: Cép gidy xdc nhin qud trinh thuc hanh cong tic xa hji
1.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Nguoi thuc hanh phai ndp gidy dé nghi thyc hanh (theo Mau sb
03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/NP-CP) va ndp ban
sao, xut trinh ban chinh vin béng, ching chi, chimg nhan (néu c6) chuyén mén
lién quan vé&i don vi, co so c6 cung cap dich vu cdng tac xa hdi noi dang ky thuc
hanh;

- Budce 2. Ngudi dimg dau cua don vi, co s& c6 cung cép dich vu cong tac
xd héi c6 trach nhiém tiép nhan ngudi thuc hanh trong 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén hé so. Trudng hop khéng tiép nhan nguoi thuc hanh cong tac xa hoi
thi trong thoi gian 01 ngay lam viéc ngudi ding dau cua don vi, co s¢ cb cung
cap dich vu cong tac xa hoi phai tra 11 bang van ban va néu 1 1y do.

- Buéc 3. Nguoi dimg ddu don vi, so s& ra quyét dinh phan cbéng ngudi
hudng dan thuc hanh theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
110/2024/ND-CP. Thoi gian thuc hanh dbi véi trinh d6 dai hoc tré 1én tir da 12
thang, trinh d6 cao ding tir di 09 thang, trinh dd trung cép tir du 06 thang tai co
s& ¢6 cung cip dich vu cdng tac x3 hoi.
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- Budc 4. Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tur ngay két thuc thoi glan
thuc hanh, ngudi huéng dan thuc hanh phai ¢6 nhin xét bing vin ban vé qua
trinh thuc hanh, nang lyc, trinh d6 chuyén mén, k¥ nang thyc hanh, tiéu chuén
dao duc nghé cong tac x4 hoi va de nghi nguoi ding dau don vi, co sd ¢ cung
cap dich vy cong tac xa hdi cap gidy xac nhan qua trinh thuc hanh. Ngudi huéng
dan thuc hanh chiu trach nhiém trong trudng hop ngudi thuc hanh gdy sai sot
chuyén mén trong qua trinh thuc hanh, gy anh hudéng dén stc khoé, quyén loi
clia d6i twong do 131 ctia ngudi hudng dan thue hanh.

-Budc 5. Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc vin ban
nhan xét cua ngudi hudng dan thuc hanh, ngudi ding dau don vi, co s¢ ¢ cung
cép dich vu cong tac xa hoi cip Gidy x4c nhan qué trinh thyuc hanh cong tac xa
hoi theo MAu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 110/2024/ND-
CP.

1.2. Cach thtc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai don vi, co s& c6 cung cap dich vy cong tac x3 hoi
hodc qua buu chinh c6ng ich.

1.3. Thanh phan, s6 lugng hé so:
1.3.1. Thanh phén hd so

- Gif’i)’(‘ dé nghi thuc hanh (theo MAu sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP);

- Vén bang, ching chi, chimg nhén (néu c6) chuyén mén lién quan (ndp
ban sao va xuit trinh ban chinh dé ddi chiéu).

1.3.2. 86 lugng hd so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéce
1.5. P4i tugng thuc hién thii tyc hanh chinh:
Nguoi thue hanh cong tac xa hoi.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Cac don vi, co s c¢6 cung cap dich vu cong tac xa hoi (co sd trg giup xa
hoi, co s& cai nghién, co s& y t€, co sd gido duc va co sd khac theo quy dinh cia
phép luat) cé pham vi hoat dong chuyén mén phti hop vdi ndi dung thuc hanh.

1.7. Két qua thuc hién thua tuc hanh chinh:

Giéy xac nhan qua trinh tht_rc’ hanh cong tac x4 hoi (theo Mau s6 05 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

1.8. Lé phi: Khong.
1.9. Tén mau don, mau to khai:

Gidy d& nghi thuc hanh tai co s& cung cép dich vu cong tac xa héi (Mau s6
03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s& 110/2024/ND-CP);

1.10. Yéu céu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Viéc thuc hanh phai phi hop véi vin bing chuyén mon duge cép;

- Thuc hién tai cac don vi, co sé c¢6 cung cép dich vu cong tic x3 hdi (co s&
tro gitp xa hoi, co s& cai nghién, co s y t&, co s& gido duc va co sd khac theo
quy dinh cua phap luat) cé pham vi hoat djng chuyén mon phu hgp véi ndi dung
thuc hanh;

- Thoi gian thuc hanh dbi voi trinh d dai hoc tr¢ 1€n tir du 12 thang, trinh
d6 cao dang tir di 09 thang, trinh do trung cAp tir du 06 thang tai co s& ¢ cung cip
dich vu cong tac xa hdi;

- Nguoi huéng dan thuc hanh phai dép tng cac didu kién: Cé pham vi hoat
dong chuyén moén phu hop vdi ndi dung, linh vuc thyc hanh cong tac x3 héi; cod
thoi gian 1am viéc tai don vi, co s& cung cip dich vu cong tac xa hdi tir 3 nim trd
1€n; co trinh 46 dao tao tuwong duong hodc cao hon ngudi thuc hanh.

- M6t nguoi huéng dan thue hanh chi duge hudng dan ti da 5 ngudi thuc
hanh trong cing mét thoi diém.

1.11. Cén ot phap 1y ban hanh:

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cua Chinh phu vé cong tac
x4 hoi.

2. Tén thi tuc: Cip (mdi) gidy chieng nhén diing ky hanh nghé céng tic
xd hpi
2.1. Trinh tyu thuc hién:

- Buoc 1. Nguoi de nghi cap gidy chiing nhan dang ky hanh nghé cong tac
xd hdi ndp 01 bd hd so (truc tiép hodc truc tuyén) theo quy dinh cho S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi (trén dia ban co tru s& clda cac don vi, co s& ¢ cung cap
dich vu cong tac xi hoi, co s¢ dao tao, co s& gido duc nghé nghiép noi ngudi
dang ky hanh nghé cong tac xi hoi 1am viéc, ngudi hanh nghé céng tac xa hoi
doc 1ap).

- Budc 2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi cép gidy chimg nhén ding ky
hanh nghé cong tac x4 hoi (theo MAu s 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 110/2024/ND-CP); truong hop hd so khong hop 18, trong thoi han khéng
qud 03 ngay lam viéc phai c6 van ban tra 161, néu 6 ly do.

S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi¢ém cong b, cong khai
danh sach ngudi hanh nghé cong tac xa hdi trén Cong thong tin dién tor cua Uy
ban nhan dan cip tinh va S¢ Lao déng - Thuong binh va X3 héi noi cép chimg
nhén dang ky hanh nghé céng tac xa hji.

2.2. Cach thuc thuc hién
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N6p hé so truc tiép hodc truc tuyén, hodc qua buu chinh cong ich.
2.3. Thanh phan, s6 lugng ho so
2.3.1. Thanh phén hé so

- Tor khai déng ky hanh nghé cong tac x4 hoi (theo Mau s6 07 tai Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP);

- Gidy ching nhén dat két qua thuc hanh nghé céng tac xa hoi;

- Ban sao vin bang, chimg chi, chimg nhan chuyén mén vé chuyén nganh
cong tac xd hoi, x4 hoéi hoc, tdm ly hoc, gido duc dic biét hodc chuyén nganh
khoa hoc x4 hgi khac theo quy dinh ctia phap luat;

- Glay chitng nhan sirc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cap ma thoi
diém cép gidy chimng nhan sirc khoe tinh dén ngay ndp hd so dé nghi cép chimg chi
hanh nghé khong qué 12 thang;

- Hai (02) &nh mau 04 cm x 06 cm dugc chup trén nén tréng trong thoi gian
khéng qué 06 thang, tinh dén ngay nop hd so.

2.3.2.S6 luong hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét:

Bay (07) ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du hd so theo quy dinh,

2.5. Pbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

Ngudi ding ky hanh nghé céng tac x4 hoi; ngudi hanh nghé cong tac xa hoi
doc lap.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

2.7. K&t qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Gidy ching nhén dang ky hanh nghé cong téc x4 hdi.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mau t& khai:

To khai dang ky hz‘;nh nghé cong tac xa hoi (Mau s6 07 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

2.10. Yéu céu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
2.11. Cén ctr phép ly ban hanh:

Nghi dinh s 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cia Chinh pha vé cong tac
x4 hoi.
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3. Tén tha tuc: Cap lai gidy chitng nhin ding ky hanh nghé cong tic xa
hpi
3.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Ngudi d& nghi cap lai gidy chimg nhén dang ky hanh nghé cong
tac xa hoi ndp 01 bd hd so truc tiép hodc truc tuyen theo quy dinh cho S& Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi (ngudi hanh nghe cong tac xa hoi phai thyc hién
thu tuc cap lai glay ching nhan ding ky hanh nghé trudc it nhat 15 ngay lam viéc
trude thoi diém gidy chirng nhan dang ky hanh nghé hét han);

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén du hé so theo
quy dinh, S6 Lao dong — Thuong binh va Xa héi cép gidy chimg nhan dang ky
hanh nghé cong tac xa hoi phai cip lai gidy chimg nhan ding ky hanh nghe cong
tac x4 hoi; truong hop hd so khong hop 18, trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc phai ¢6 van ban tra 101, néu rd ly do.

3.2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tiép hoic truc tuyén, hodc qua buu chinh céng ich.
3.3. Thanh phan, s6 lugng hd so

3.3.1. Thanh phén hé so

- Glay dé nghi cép lai gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tac x hoi
(theo MAu s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND- CP);

- Ban chinh gidy chimg nhén déng ky hanh nghé cong tac x3 hoi dbi voi
treong hop bi hu hong, thay d6i thong tin hoac sai s6t thong tin;

- Ban sao van béng, chung chi, chung nhén chuyén mén phu hgp véi ndi
dung hanh nghé dé nghi thay d6i dbi voi truorng hop thay ddi thong tin quy dinh
tai diém b khoan 3 Diéu 38 ciia Nghi dinh sé 110/2024/ND-CP;

- Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm dugc chup trén nén tréng trong thoi gian
khéng qua 06 thang, tinh dén ngay nép hd so;

- Gidy chu'ng nhén cap nhat kién thirc cong tac xa hi twong duong 120 tiét
hoc trong thoi gian 05 nam ddi v&i truong hop gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé céng tic xa hoi hét thoi han.

3.3.2. S luogng hd so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét:

Nim (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh,
3.5. P6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Ngudi dang ky hanh nghé cong tac xa hoi; ngudi hanh nghé cong tac xa
hoi doc lap.

3.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.
3.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:
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Gidy chung nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (cap lai).
3.8. L¢ phi: Khong. _
3.9. Tén méau don, miu to khai:

_ Gidy dé nghj cép lai gidy chimg nhén ding ky hanh nghé cong tac x& hoi
(Mau s0 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

~3.10.L Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi dugc cap lai
doi vai mat trong céc truong hgp sau day:

- Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong téc x4 hoi bi mét hozc hu hong,

- Thay d6i thong tin hodc co sai sot thong tin quy dinh tai cac diém a, b, ¢
khoan 3 Diéu 38 cia Nghi dinh s6 110/2024/ND- Cp (gbém: (i) Ho va tén; ngay,
théang, nam sinh; quéc tich; s§ dinh danh c4 nhan hoéc s6 can cudc, so ho chiéu; (i) Noi
dung hanh nghé céng tic x4 hoi; (iii) Thoi han cta gidy chimg nhén diang ky hanh
nghé cong tac xa hoi).

- Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé cong tic xa hi hét thoi han (thoi
han hiéu luc cua gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hdi la 5 nam).

3.10.2. Nguoi hanh nghé cong tac x4 hoi phai thuc hién thu tuc cap lai glay
chu'ng nhan dang ky hanh nghé trude it nhit 15 ngay lam viéc trudc thoi diém
gidy chimg nhén ding ky hanh nghé hét han.

3.11. Can ct phép ly ban hanh:

Nghj dinh s 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cta Chinh phu vé cong tic
x4 hoi.

4. Tén thi tuc: Pdng ky hanh nghé cong tic xa héi tai Viét Nam doi véi
nguoi nuwdc ngodi, nguoi Viét Nam dinh cuw 0 nwdc ngoai

4.1. Trinh tu thuc hién:

_ - Budc 1. Nguoi nudce ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai giri 01

b hd so theo quy dinh dén S& Lao dong — Thuong binh va X& hoi (trén dia ban c6
tru s& cua cac do:n vi, €0 s¢ ¢ cung cap dich vu cong tac xa hoi, co s& dao tao, co
s¢ gido duc nghe nghiép noi ngudi dang ky hanh nghé cong tac xa hoi lam vige,
nguoi hanh nghé cong tac xa hdi doc lap).

- Budc 2. Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so dé
nghi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi cap gidy chimg nhan ding ky héanh

nghé cng tac x3 hdi (theo Mau sé 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 56
110/2024/ND-CP); trudmg hop khong du diéu kién thi trong thdi han khéng qua 03

ngay lam viéc phai c6 van ban tra 161, néu 13 ly do.
4.2. Céach thirc thuc hién:

Thuc hién theo mdt trong ba céch thuc: truc tiép, tryc tuyén hodc qua buu
chinh cong ich.



4.3. Thanh phan, sé luong ho so:
4.3.1. Thanh phén hé so

- T khai dang ky hanh nghé cong tac x4 héi (theo Mu s6 07 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 110/2024/ND-CP);

- Gidy phép hanh nghé cong tac xi hdi da duge co quan, td chirc nude ngoai

cap va dugce hgp phap hoéa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

4.3.2. S6 luong hd so: 01 bd.

4.4. Thoi han giai quyét:

Bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh.

4.5. Bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

4.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

S& Lao dong — Thuong binh va X3 hai.

4.7. Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tac x4 héi.

4.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau t& khai:

T khai dang ky hanh nghé cong tac x hoi (Mau s 07 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh:

Nguoi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai co glay phép
hanh nghé cong tac xa hoéi con hiéu lyc do co quan, to chirc ¢6 thdm quyén cia
nudc ngoai cap duoc thira nhén theo didu udc qudc t& ma nudc Cong hoa xi hoi
chui nghia Viét Nam 1a thanh vién hogc théa thuan qudc té ma Viét Nam la bén ky
ket.

Trir nhitng trudng hop sau day thi khéng can thuc hién thu tuc dang ky hanh
nghé cong tac xa hoi: Ngudi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai da
6 gidy phép hanh nghé cong tac xa hoi do co quan, t6 chirc c¢6 thim quyén cia
nudc ngoai cap thuc hién cong tac x3 hoi tai Viét Nam cho déi tuong theo dot, hop
tac ddo tao va thuc hanh cong tac xa hdi hodic chuyén giao k§ thudt chuyén mén
trong thuc hanh cong tac xa hoi.

4.11. Céan ctr phap ly ban hanh:

Nghi dinh s 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 ctia Chinh phu vé céng tac
xa hoi.
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