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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh myc TTHC quy dinh tai Nghi dinh 50 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cua Chinh phu stra 601, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sit dung va quén 1y cong
chirc va Nghi dinh s6 06/2023/NDP-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat
lwong dau vao cong chire

Tén thii tuc Tén vian ban quy pham
TT N N phap luat quy dinh noi Linh vuc Co quan thyc hién
hanh chinh
dung sira d6i, bé sung
- Toda 4n nhén dan tdi cao,
Vién kiém sat nhan dan t6i
cao, Kiém toan Nha nuéc;
- Vian phong Qudc hoi,
Vén phong Chu tich nudc;
- B9, co quan ngang bg, co
Nghi dinh s6 116/2024/ND- quan thudc Chinh phu;
CP ngay 17 thang 9 ndm - T6 chitc do Chinh phu,
2024 cua Chinh phu sta doi, Thu tudéng Chinh phu
b6 sung mot s6 diéu cua thanh 1ap ma khong phai
Thi tuc thi tuyén|Nghi dinh 138/2020/ND-CP| . , la don vi su nghi¢p cong
| , A Z , .|Cong chuc N
cong chtrc vé tuyén dung, st dung va lap;
quan 1y cong chuc va Nghi - Co quan c6 tham quyén
dinh s6 06/2023/ND-CP vé cua Dang Cong san Viét
kiém dinh chét lugng dau Nam, Mat tran T quoc
vao cong chic Viét Nam, t6 chirc chinh
tri - x4 hoi;
- Tinh 1y, thanh uy truc
thuoc Trung wong; Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh
phd Tryc thudc Trung
uong.
Nghi dinh s6 116/2024/ND- - Toa an nhan dan t6i cao,
CP ngay 17 thdng 9 ndm Vién kiém sat nhan dan tbi
Thu tuc xét tuyén 2024 cia Chinh phu stra doi,| . . , cao, Kiém toan Nha nuéc;
2|, . ’|Cong chuc o \ £ nr
cong chuc bd sung mot sd didu cua - Van phong Qudc hoi,
Nghi dinh 138/2020/NDb-CP Van phong Chu tich nudc;
vé tuyén dung, st dung va - B§, co quan ngang bg, co
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quan ly cong chuc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP vé
kiém dinh chét luong dau
vao cong chuc

quan thudc Chinh phu;

- T6 chirc do Chinh phu,
Tha tuéng Chinh phu
thanh 1ap ma khong phai
la don vi su nghi€p cong
lap;

- Co quan c6 thdm quyén
cia bang Cong san Viét
Nam, Mat tran T6 qubc
Viét Nam, td chirc chinh
tri - x4 hoi;

- Tinh uy, thanh uy truc
thudc Trung wong; Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh
phé Truc thudéc Trung
uong.

Thu tuc tiép nhan vao
cong chirc khong gitr
chitc vu lanh dao,
quan ly

Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17 thang 9 nam
2024 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd didu cua
Nghi dinh 138/2020/ND-CP
vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chirc va Nghi
dinh s0 06/2023/ND-CP vé
kiém dinh chét lugng dau
vao cong chirc

Cong chtrc

Nguoi ding dau co quan c6
tham quyén tuyén dung cong
chirc

2. Danh muc TTHC bai bo

Tén VBQPPL quy dinh

chitc va Nghi dinh sd
06/2023/ND-CP vé kiém
dinh chit lvong dau vao
cong chtrc

TT ’?“(’)I‘II}IOCS(?; T?n thu t ue viéc bai bé thi tuc Linh Co quan thuc hién
hanh chinh hanh chinh® vue
anh chin
- Toa 4n nhan dan toi cao,
Vién kiém sat nhan dan tdi
cao, Kiém toan Nha nudc;
Nghi dinh % - Yﬁn phf‘)ﬂg Qu(A')’C héi, Van
116/2024/ND-CP  ngay phong Chu tich nudc; o
17 thang 9 nim 2024 cta - Bo, co quan ngang bo, co
Chinh pht sita déi, b quan thuoe Chinh phu; =
sung mot s didu cua . 1:0 Chu’(f do Chmh phu: Thl‘l
| | o0s3gs | tec thiNghi dinh 1382020ND-Cong |31 iﬁ;ﬁépggntﬁzl; fghi‘el;
: tuyén cong|CP vé tuyén dung, su|chuc R T j
chirc dung va quan ly cong cong 1ap;

- Co quan c6 thim quyén cua
bang Cong san Vi¢t Nam,
Mat trdin T6 quéc Viét Nam, to
chirc chinh tri - xa hoi;

- Tinh 1y, thanh uy truc thudc
Trung wong; Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé Truc thudc
Trung uong




- Toda 4n nhén dan tdi cao,
Vién kiém sat nhan dan t6i
cao, Kiém toan Nha nudc;

- Vian phong Quéc hoi, Vin

Nghi dinh ) phong Chu tich nudc;
116/2024/ND-CP  ngay - B, co quan ngang by, co
17 thang 9 nam 2024 cua quan thuoc Chinh phu;
Thu tuc x€tChinh phu sta ddi, bd - T6 chtrc do Chinh phu,
tuyén  cong sung mot s6 didu cua Thu tuéng Chinh pha thanh
2.002156 chtre Nghi dinh 138/2020/ND-{Coéng  |lap ma khong phai 1a don vi
CP vé tuyén dung, sir/chirc su nghi¢p cong lap;
dung va quan ly cong - Co quan c6 tham quyén
chirc va Nghi dinh sb cua bang Cong san Viét
06/2023/ND-CP vé kiém Nam, Mit tran T6 qubc Viét
dinh chat luong dau vao Nam, t chirc chinh trj - xa
cong chuc hoi;
- Céc tinh uy, thanh uy truc
thuoc Trung wong; Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh
phd Truc thudc Trung wong.
Nghi dinh $0
116/2024/ND-CP  ngay
17 thang 9 nam 2024 cua
Chinh phu sta doi, bd
_ |sung mot s6 didu cia
Thu tuc ti€p|Nghi dinh 138/2020/NDP-|Céng  |[Co quan c6 thim quyén
1.005385 A a1 A 2 | i 1o oA ,
nhan vao lam{CP vé tuyén dung, su|chirc quan ly cong churc

cong chuc

dung va quan 1y cong
chic va Nghi dinh )
06/2023/ND-CP vé kiém
dinh chét luong dau vao
cong chuc
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PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TAI NGHI PINH SO 116/2024/ND-CP

I. THU TUC THI TUYEN CONG CHU'C

1. Trinh ty thyue hién

Buwéc 1. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo Thong
bdo tuyén dung cua co quan c6 tham quyén tuyén dung.

Budre 2. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhat 12 15 ngay hodc cham nhat 1a 30 ngay ddi voi trudng hop s6 lugng
nguoi dang ky dy tuyén tir 500 ngudi trd 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién dy tuyén
tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi ding ky du
tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir danh sich
thi sinh du diéu kién, tiéu chuin du thi. Néu dap tmg ¢t didu kién, tiéu chuan thi
ngudi du tuyén duge tham du vong 2. Trudng hop ngudi du tuyén khong dap ung
diéu kién, tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai théng bdo va néu rd 1y do.

Buéc 3: T chire thi tuyén cong chc:
Thi tuyén cong chuc dugc thyc hién theo 02 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi trac nghiém trén mdy vi tinh

3.1.1 Thoi gian t6 chiic thi vong 1: Cham nhat 1a 30 ngay hogc cham nhat
1a 45 ngay ddi véi truong hop sé luong ngudi dang ky du tuyén tir 500 nguoi tré
1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

3.1.2. N6i dung thi vong 1 gdm 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 ciu hoi hiéu biét chung vé hé thong chinh
tri, to chirc bd mdy ciia Pang, Nha nudc, céc t6 chirc chinh tri - xd hoi; quan ly
hanh chinh nha nudc; cong chire, cong vu. Thoi gian thi 60 phuit;

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 ciu héi theo yéu cau vé ngoai ngit du thi d6i
véi tung vi tri viée lam. Thoi gian thi 30 phut.

Dbi v6i vi tri viée 1am khong yéu cau trinh do ngoai ngit thi khong phai to
chtrc thi Phan II.

c) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra 10i ding cho tung
phan thi; néu tra 10i dung tir 50% s6 cau héi tré 1én cho timg phan thi thi nguoi
du tuyén duoc tham du vong 2.

Két qua thi dugc thong bdo t6i thi sinh ngay sau khi két thiic thoi gian lam
bai. Khong thuc hién viéc phic khao d6i véi két qua thi vong 1.
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3.2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh

3.2.1. Thoi gian to chtc thi vong 2: Cham nhat 1 10 ngay ké tir ngay két
thuc thi vong 1.

a) Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lua chon thi viét

Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay két thdc thi viét phai hoan thanh viéc
cham thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin
dién tir ctia co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc, ddng thoi thong béo
viéc nhan don phtic khao. Truong hop s luong thi sinh tham dy vong 2 tir 1000
thi sinh tro 1én thi Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo dai thoi
gian cham thi nhung khoéng qua 30 ngay. Thoi han nhan don phiic khao 1a 05
ngay lam viéc ké tir ngay cong b két qua thi.

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 13 10 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan don phic khao phai hoan thanh viéc chdm phiic khao. Truong hop
s6 luong don phuc khao nhiéu thi Cha tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo
dai thoi gian hoan thanh viéc cham phic khao nhung khong qua 20 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan don phuc khao.

Truong hop thi viét bang hinh thie thi trén mdy vi tinh thi két qua thi
dugc thdng bdo t6i thi sinh ngay sau khi két thiic bai thi. Khong thuc hién viéc
phic khao ddi v6i két qua bai thi viét trén mdy vi tinh.

b) Trudng hop mon nghiép vu chuyén nganh Iua chon két hop viét va phong van

Viéc to chirc thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Hoi ddng tuyén dung quyét dinh viéc to chirc thi phong van ngay sau bai
thi viét (khi chua c6 két qua thi viét) hodc to chirc thi phong van doi véi thi sinh
c6 két qua dat bai thi viét sau khi c6 két qua thi viét (ké ca phiic khao, néu co).
Khong thyc hién viéc phiic khao dbi voi két qua thi phong van.

Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyén
dung quyét dinh t6 chirc thi phong van ddi voi ngudi c6 két qua dat bai thi trén
mdy vi tinh chdm nhét 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic to chirc thi trén
may vi tinh.

3.2.2. Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:

a) Hinh thiic thi: Viét hodc két hop viét va phong vén.

b) Béi véi bai thi viét:

Noi dung thi: Kiém tra kién thiic vé chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh
sach, phdp ludt vé nganh, linh vuc tuyén dung; nang luc chuyén mon, nghiép vu; ky
ning thyc thi cdng vu ctia ngudi du tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén.
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Thoi gian thi 180 phuit (khong ké thoi gian chép dé). Can cir vao dic thit
clia co quan, to chirc, don vi, co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc c6
thé t6 chirc thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh, ddng thdi quyét dinh sb
lwgng cau hoi phit hop, bao dam s lugng tdi thiéu 60 ciu, tdi da 120 cau (theo
hinh thirc ciu hoi tric nghiém); thoi gian thi twong Gng voi tong sd cau hoi, bao
dam t6i thiéu 12 90 phut, tbi da 1a 180 phiit.

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

c) Bdi véi bai thi phong van:

Noi dung thi phong vén tap trung danh gia vé ning luc: tu duy, giao tiép,
phéan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dién dat, thai 6 va cac nang luc khac
theo yéu cau ctia vi trf viéc lam.

Thoi gian thi: T6i da 30 phut.
Thang diém bai thi phong van: 100 diém

d) Truong hop lua chon hinh thic thi két hop viét va phong van thi tong
diém bai thi viét va bai thi phong van duoc quy d6i vé thang diém 100 theo ty 1¢
diém cua bai thi viét 12 70%, cta bai thi phong van 1a 30% (dugc 1am tron dén
02 chit s6 thap phan).

d) Trong ciing mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khéc nhau thi Hoi déng tuyén dung phai to chtic xay dung cic
dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong (mg véi yéu cau cta vi tri
viéc 1am can tuyén.

Truong hop co quan c¢6 tham quyén tuyén dung coéng chiic ¢6 yéu cau dic
thu cao hon vé noi dung, thoi gian thi mdn nghiép vu chuyén nganh so véi quy
dinh tai khoan nay thi phai x4c dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung.

Buéc 4. Phé duyét va thdng bdo két qua tuyén dung cong chic

Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi vong 2
(ké ca phic khao, néu c6), Hoi déng tuyén dung c6 trach nhiém tong hop két qua,
bao cdo nguoi ding dau co quan cd tham quyén tuyén dung cong chirc. Nguoi
dung dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc phé duyét két qua cham
nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngly nhan duoc bdo céo tong hop két qua.

Cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai théng bdo cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chtrc va gri théng bdo coéng nhan két qua tring tuyén téi ngudi tring
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tuyén. Noi dung thong bdo phai ghi 16 thoi han ngudi triing tuyén phai dén co
quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.

Buwéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung

a) Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh sich tring tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir ctia co quan cd tham
quyén tuyén dung cong chirc, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén
dung ndp cho co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc. HO so tuyén dung
bao gom:

- Ban sao vian bang, ching chi (khdng bao gom chimg chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu ciu cua co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chtc tai Thong
bdo tuyén dung;

- Ban sao chirng nhan d6i tugng uu tién, van bang, chung chi dé dugc
mién thi ngoai ngit (néu co);
- Két qué kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc (néu co).

b) Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phét hién sir dung van bang, chung chi, ching nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chire ra quyét dinh hiy bo két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong
chtic thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

Buoc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan vi¢c

a) Cham nhat 1a 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so
tuyén dung, ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc ra
quyét dinh tuyén dung va théng bdo toi ngudi tring tuyén. Co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chirc ¢4 trach nhiém yéu cau co quan c6 tham quyén theo
quy dinh cta phdp luat vé Iy lich tu phap cdp Phiéu 1y lich tu phap cia nguoi
tring tuyén.

b) Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khdc hodc duoc co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc ddng ¥ gia han.
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¢) Truong hop nguoi dugc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh hogc Phiéu 1y lich tu phap xac dinh thudc mdt trong cac trudng hop
khéng duoc ding ky du tuyén cong chirc thi nguoi ding dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chirc huy bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi dugc tuyén dung phai dén nhan viée theo quy dinh
néu trén, co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc thdng bdo cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia co quan va gui
thong bdo téi nhitng ngudi du tuyén cé két qua tuyén dung thip hon lién ké
(theo thtr tw) so v6i két qua tuyén dung ctia nguoi tring tuyén ma két qua tuyén
dung bi hily bé hodc quyét dinh tuyén dung bi huy bo theo quy dinh dé hoan
thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han tai diém b budc nay.

Truong hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én c¢6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dyng cong chirc
quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thirc thuce hién

Nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hoac truc tiép, qua thu dién tr, qua céng thong tin dién tr hodc béng
phuong thirc dién tir phit hop khdc theo Thong bdo tuyén dung ctia co quan cé
thAm quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 luwong

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

Ti da 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhéan phiéu dang ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Tda 4n nhan dan ti cao, Vién kiém sdt nhan dén t6i cao, Kiém toan Nha nudc;

+ Vian phong Qudc hoi, Van phong Chu tich nudc;

+ B0, co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu;

+ Tb chttc do Chinh phu, Thil twéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai
la don vi su nghi¢p cong lap;

+ Co quan c6 thim quyén cua Pang Cong san Viét Nam, Mit tran T
quéc Viét Nam, td chtrc chinh tri - xa hoi;
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+ Tinh ay, thanh ay truc thuéc Trung wong; Uy ban nhan dan cdc tinh,
thanh phd Truc thudc Trung vong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. Pdi twong thue hién

C4 nhan.

7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
116/2023/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi

Phi dy tuyén dung cong chc:

- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 d6ng/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- TWr 500 thi sinh tro 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chic.

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 36 Luat Can b, cong chirc. Co quan sir dung cong chirc xac dinh
cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi trf du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Piéu 36 Luat Cédn bd, cong chuc, phit hop v6i khung ning luc vi tr viéc lam
nhung khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong dugc trdi voi quy dinh cua
phép luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao va bdo céo béng van ban dé co
quan quéan 1y cong chiic xem xét, quyét dinh.

- Ngudi c¢6 du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan tdc, nam nit,
thanh phan x3 hoi, tin ngudng, t6n gido duoc dang ky du tuyén cong chc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;
+ Tir da 18 tudi tro 1én;

+ C6 don dy tuyén; c6 1y lich 13 rang;

+ C6 van bang, chig chi phi hop;

+ Cé6 phém chét chinh tri, dao duc tdt;

+ Du stic khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Cac diéu kién khdic theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
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- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chirc:
+ Khong cu tra tai Viét Nam;
+ MAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chip
hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua duoc x6a 4n tich;
dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s& cai nghién bét budc,
dua vao co s¢ gido duc bét budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung céng chirc

Anh hing Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan sy cip xd nganh quin su co sé dugc phong quan ham si quan dy bi d3
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

Cén b cong doan trudng thanh tir co sé, trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cap c6 tham quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

¢) Mién phan thi ngoai ngir ddi véi cac trudng hop sau:

- C6 bang tot nghi¢p chuyén nganh ngoai ngir theo ding yéu cau vé ngoai
nglr ciia vi tri viéc lam, cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d¢ dao tao cao hon so vai
trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am dy tuyén;

- Co béng tdt nghiép cung trinh d§ dao tao hoac ¢ trinh do dao tao cao
hon so voi trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau cia vi tri viée
lam du tuyén, hoc tdp & nudc ngoai bang ngoai ngir theo dung yéu cau ctia vi tri
viéc 1am hodc hoc bang tiéng nudc ngoai theo diing yéu cau cta vi trf viéc 1am &
Viét Nam, duoc co quan c6 thim quyén cong nhan hoic dwong nhién duoc cong
nhan theo quy dinh cua phép luat;
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- C6 chung chi tiéng dan tdc thiéu sd du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan tryuc tiép dén nguoi dan toc thiéu sd hoac vi tri viéc lam cong tic tai vung
dan tdc thiéu sé; l1a nguoi dan tde thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tiép dén nguoi dan tde thiéu sd hodc vi tri viéc lam cOng tac tai vung dan
toc thiéu so.

11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bd, cdng chtic s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chue s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chirc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 stra d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly coéng chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chét luong dau vao cdng chic.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chire.

12. MAu Phiéu ding ky du tuyén (01 méu)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

....... , ngay .... thang .... nam ......
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri viéc lam dw tuyénlz ................................................................
(Dan dnh 4x6) Co quan, t6 chirc, don vi dw tuyénzz .............................................
I. THONG TIN CA NHAN
|3 (o2 IS SRS RRRRRRRRRRRRRRNE
Ngay, thang, nam SINh: .......cccccoeiiiiiiiiiieiieeee e Nam [0 Na [0 0O
Dan t0C: ..oevviiiieiieiceeeeeeeee TON IAOT oo
S6 CMND hodc Thé cin cudc: .................. Ngay cap: ......... NOT CAP: oo
S6 dién thoai di dong dé bAo tin: ......o.oveeveeeeeeeeenans EMAil: oo,
QUE QUAN: .ttt ettt e ettt e et e e st e e s bt e e s aaeeesbeesnsbaeensbeeensbeesssbeeenbaeeeabeeennseeennbeeeas
A1 118 (0 Yo 'y PRSP
NOT G RIEN A1 ooeiiiiieiiiieiec et ee e e e e e et e e e e e eeeeesataaareeseeeesenaarrnreeeeees
Tinh trang strc khde: .......ccceeeennenne. 5 Chilu Ca0: v, ; Can ndng: ..ooeeeeiienn, kg
Trinh @0 VAN NOQ: ...oooiiiiiii e ettt e e ettt e e e aaaaa s
Trinh dQ ChUYEn MON: ...co.oooiiiiiiiiii et et

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG?

Tén truong, ljﬁg;yéghavlg,; T;l‘ll;)h;d(_) So,hlebg cia C:ll‘uy:n ng:;ll}h Nganh I;;mh XS? loai
co si dao tao P vinbang, | vinbang, | daotao (ghi | .00 trc ang,

bing, chirng chi chirng chi | ching chi [theo bang diém) dao tao | ching chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)
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Twr ngay, thang, nam

dén ngay, thang, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chat lrong diu vao cong chirc®: C6 0  Khong O
Két qua kiém dinh chat lugng dau vao cong chic: ............... diém; Ky thi nam .....................
C6 gia tri str dung tir ngdy .../.../... dénngdy .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu co):
C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit O
C6 bang tot nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam [

Co chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan tdc thieu so L

3. Thudc ddi twong wu tién®: C6 0 Khong O
DT THONE WU HBN: .ot
DIEm WU tEN: .o, diém

4. Xac nhan hinh thirc nhan théong bao’:
Xéc nhan hinh thirc nhan thong bdo theo Thong bdo tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN® ? ‘
(Chi dang ky doi voi vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan su dung
cong chirc khdc nhau, thur tw wu tién tinh tur trén xuong duoi)

1. Nguyén vong 1 (ghi 13 tén co quan, t0 chtic, dON VI): ....o.covvveiveeeeeereeeeeeeeeeeeeeeererens

2. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, to chirc, don Vi): .......cc.covovevvevreeeeeeeeeeeeeeeeereeen.

3. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t6 chlrc, QoN Vi): .......o.oovveueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerenan.

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap tng day du yéu cau vé diéu kién ding ky du tuyén va khong thudc
truong hop khong duoc dang ky du tuyen cong chure theo quy dinh cta phap luat; chiu trach nhiém
trude phép luat vé thong tin cung cap trong Phleu dang ky du tuyén nay va hoan thién day du hod
so theo quy dinh sau khi ¢ théng bao trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)

' Ghi dung tén vi tri viéc 1am ddng ky du tuyén theo Thong bdo tuyén dung.
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2 Ghi dung tén co quan, to chuce, don vi dang ky du tuyén theo Thong bdo tuyén dung. Trudng hop ding ky dy
tuyén vi trf viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khéc nhau thi ghi tén co quan, to
chuc don vi c6 thir ty wu tién cao nhat.

’ Vian bang, chimg chi phai bao dam do co' quan ¢6 tham quyén cap, con gid tri st dung tai thoi diém nop Phiéu ding
ky du tuyén. Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xdc nhan (hodc gidy to c6 gid tri
tuorng duong) thi phai ndp ban chinh thirc khi hoan thién ho so tuyen dung.

* Truong hop tring tuyén phai xuét trinh két qua dat kiém dinh chat luong dau vao cong chue.
> Céc trudng hop duoc mién thi ngoai ngilr quy dinh tai khoan 3 Dleu 8 Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP dugc sua doi
tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi triing tuyén phai xuat trinh vin bang, ching chi ngoai ngi
theo quy dinh.
® Pbi trong wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sb 138/2020/NB-CP duoc bd sung tai khoan 2 Diéu 1 Nghi
dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuat trinh Gidy ching nhan ddi twong uu tién theo quy dinh.

" Truong hop thi sinh khéng xac nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu 13 1y do, dong thoi dé xuat 01 hinh
thirc nhan thong bao va phai dugc sy dong ¥, xdc nhan bang vin ban cua Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Céc noi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai duogc ding tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cla co quan co thAm quyen tuyén dung. Hoi dong tuyén dung ¢c6
trach nhiém bao dam cdc thong bdo trong qud trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duoc gii t6i thi sinh bang
hinh thtrc d x4c dinh trong Thong bdo tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thudng xuyén theo ddi cdc thong bdo va phan hoi (néu ¢ yéu cau). Hoi dong tuyén dung
khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan duoc thong tin vi bat clr1y do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung va di gui thong bdo tGi thi
s1nh theo hinh thirc da dwoc xac dinh trong Thong béo tuyén dung.

¥ Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, t chuc, don vi va c6 thé dang ky téi da cac nguyén vong theo s6 luong
CO quan, t6 chuc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung ddi véi vi tri viée lam dugc tuyén dung chung ghi trong Thong béo
tuyén dung. Trudng hop thi sinh khong lwa chon co quan, t6 chirc, don vi trong danh sdch theo th{r ty uu tién thi
duogc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi do.



IL. THU TUC XET TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thyce hién

Buwéc 1. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo Thong
bdo tuyén dung cta co quan c6 thim quyén tuyén dung.

Budérc 2. TH chiic xét tuyén
Xét tuyén cong chuc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:
2.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhét 12 15 ngay hodc chim nhat 13 30 ngay dbi voi truong hop sd
luong nguoi dang ky du tuyén tir 500 nguoi trd 1én, ké tir ngay hét thoi han nhén
Phiéu dang ky dy tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién
du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan ciia ngudi
dang ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir danh sach thi sinh da diéu kién, tiéu chuan du xét. Néu dép ung du diéu kién,
tiéu chuan thi nguoi du tuyén dugc tham dy vong 2. Trudng hop ngudi dy tuyén
khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan thi Hoi déng tuyén dung phai thong bdo va
néu 10 ly do.

2.2. Vong 2: Phong van

a) Thoi gian t6 chuc thi vong 2: Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay két thic
vong 1.

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién thtrc, k¥ ning thuc thi cong vu
ctia ngudi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén;

Thoi gian thi: Phong van 30 phuit (thi sinh du thi c¢6 khéng qué 15 phuit
chuan bi trudc khi phong van);

Thang diém: 100 diém.

Khong thuc hién viéc phiic khao dbi voi két qua thi phong van.

Buéc 3. Phé duyét va thdng bio két qua tuyén dung cong chic

a) Cham nhét 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan thanh viéc chdm thi
vong 2, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém tong hop két qua, bao cédo nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc. Ngudi dung dau co
quan c6 thaAm quyén tuyén dung cong chirc phé duyét két qua cham nhat 1a 05
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc bdo cdo tong hop két qua.

b) Cham nhét 13 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai théng bdo cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 thadm quyén tuyén dung
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cong chtrc va gri théng bdo céng nhan két qua tring tuyén téi nguoi tring
tuyén. Noi dung thong bdo phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co
quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.

Buéc 4. Hoan thién hd so tuyén dung

a) Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay danh sich tring tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir ctia co quan cd tham
quyén tuyén dung cong chirc, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén
dung ndp cho co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc. HO so tuyén dung
bao gdm:

- Ban sao vian bang, ching chi (khdng bao gom ching chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu ciu cua co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chtic tai Thong
bdo tuyén dung;

- Ban sao chirng nhan d6i tugng uu tién, van bang, chung chi dé dugc
mién thi ngoai ngit (néu co);
- Két qué kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc (néu co).

b) Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hoac c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phét hién stir dung van bang, chung chi, ching nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén
dung cong chire ra quyét dinh hiy bo két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung vin bang, chimg chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan cé tham quyén tuyén dung cong
chtic thdng bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

Budc 5. Quyét dinh tuyén dung va nhan vi¢c

a) Cham nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so
tuyén dung theo quy dinh, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc ra quyét dinh tuyén dung va théng bdo téi nguoi tring tuyén. Co
quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc ¢6 trach nhiém yéu cau co quan cé
thim quyén theo quy dinh ciia phép luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu ly lich tu
phép ctia ngudi tring tuyén.

b) Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khdc hodc duoc co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc ddng ¥ gia han.
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¢) Truong hop nguoi dugc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh hozc Phiéu 1y lich tu phap xac dinh thudc mét trong cac trudng hop
khong duoc ding ky du tuyén cong chirc thi nguoi ding dau co quan co thim
quyén tuyén dung cong chirc hay bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi dugc tuyén dung phai dén nhan viéc theo quy dinh,
co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc thong bdo cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan va giri thdng bdo téi
nhimg ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thu tu) so
v6i két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi huy bo
hodc quyét dinh tuyén dung bi hiy bo theo quy dinh dé hoan thién ho so, ra
quyét dinh tuyén dung cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b
budc nay.

Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c¢6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thirc thyc hién

Nop Phiéu ding ky dy tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hoac truc tiép, qua thu dién tr, qua céng thong tin dién tir hodc béng
phuong thirc dién tir phit hop khdc theo Thong bdo tuyén dung ctia co quan cé
thAm quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 luwong

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

THi da 85 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Tda 4n nhan dan t6i cao, Vién kiém sdt nhan dén t6i cao, Kiém toan Nha nudc;

+ Vian phong Qudc hoi, Van phong Chu tich nudc;

+ B0, co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu;

+ Tb chttc do Chinh phu, Thi twéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai
la don vi su nghi¢p cong lap;

+ Co quan c6 thim quyén cua Pang Cong san Viét Nam, Mit tran T
quéc Viét Nam, td chtrc chinh tri - xa hoi;
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+ Tinh ay, thanh ay truc thuéc Trung wong; Uy ban nhan dan cdc tinh,
thanh phd Truc thudc Trung vong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. Pdi twong thue hién

C4 nhan.

7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu diang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
116/2023/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi

Phi dy tuyén dung cong chc:

- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 déng/thi sinh/1an du xét;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan dy xét;

- TWr 500 thi sinh tro 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du xét.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chirc.

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu 36 Luat Can bo, cong churc. Co quan sir dung cong chirc xac dinh
cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Dicu 36 Luat Can bg, cong chiric, phu hgp vdi khung nang luc vi tri viéc lam
nhung khong thap hon cac ti€u chuan chung, khong dugc trdi véi quy dinh cua
phép luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao va bio cdo bang van ban dé co
quan quan ly cong chirc xem xét, quyét dinh.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir,
thanh phan xa hdi, tin ngudng, ton gidao dugc dang ky du tuyén cong chuec:

+ C6 qubc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi tré 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich o rang;

+ C6 van bang, chtmg chi phti hop;

+ C6 pham chét chinh tri, dao duc tbt;

+ Pu stre khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Céc diéu kién khéc theo yéu cau cua vi trf du tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén cong chirc:

+ Khong cu tra tai Viét Nam;
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+ MAt hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chap
hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua duoc x6a 4n tich;
dang bi 4p dung bién phdp xtr Iy hanh chinh dwa vao co sd cai nghién bét budc,
dua vao co s¢ gido duc bét budc.

b) biéu kién wu tién trong tuyén dung coéng chic:

Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhin
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cép xa nganh quan su co s& duoc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hiing
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

Céan bo cong doan truong thanh tur co sd, trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cip c6 thim quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc sd 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong chic va Luat
Vién chie s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan 1y cong chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y coéng chic va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chét luong du vao cong chic.

12. MAu Phiéu ding ky du tuyén (01 méu)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri viéc lam dw tuyénlz ................................................................
(Dan dnh 4x6) Co quan, t6 chirc, don vi dw tuyénzz .............................................
I. THONG TIN CA NHAN
|3 (o2 IR 1< SRR
Ngay, thang, naAm SINN: .....cccoeiiiiiiiiieieceece e Nam [0 N [ O
DaAn toC: .ovvevieeeiie e TON ZIAO: .eeeiiieeeiieeeee e
S6 CMND hodc Thé cin cudc: .................. Ngay cap: ......... NOT CAP: oo
S6 dién thoai di dong dé bA0 tin: .....ovveeeeeeeeeeeens EMAil: oo,
QUE QUAN: .ttt ettt e s e et e e st e e s bt e e s abeeesbeeessbaeensbeeensbeessseeesabeeeeaseeennseeennbeeeas
INOT tHUONE T ..ttt e e e et e e st e e sabeeesabeeesnbeeesabeesnnseesneeas
INOT O HICN AL oeveiiiiiiiiieeee et e et eee e e e e e e eee et eeeeeeeeseensaarreeeeeeeeeanssnrnnes
Tinh trang stc khde: .......cccceeeveennnnne. 5 Chilu Ca0: v, ; Can ndng: ..o, kg
Trinh @0 VAN NOQ: ...oooiiiiiii e e e e e e et e et e araea s
Trinh dQ ChUYEn MON: ...co.oooiiiiiiiiii et et

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG’®

5 - . A £1.~ | Chuyén nganh A )
A \ Ngay, than .
Tén truong, 8ay, thang, Tvrlnh; do SOvhlgli cial .o tao (ghi | Nganh H‘n’lh Xe? loai
co'si o tgo [ S0 CAP VAR | VAR DANg, | van bAng, |y, bang | dao tao thie | bing,
" | bang, chirng chi| ching chi | chirng chi diém) *" | dao tao | chirng chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
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Tir ngay, thang, nim

dén ngay, thang, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chat lrong diu vao cong chirc®: C6 0  Khong O
Két qua kiém dinh chat lugng dau vao cong chic: ............... diém; Ky thi nam .....................
C6 gia tri str dung tir ngdy .../.../... dénngdy .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu co):
C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit O
C6 bang tot nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam [

C6 chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan tdc thieu so L

3. Thudc ddi twong wu tién®: C6 0 Khong O
DT THONE WU HBN: .ot
DIEm WU tEN: .o, diém

4. Xac nhan hinh thic nhin théng bao’:
Xéc nhan hinh thirc nhan thong bdo theo Thong bdo tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN® , ‘
(Chi dang ky doi voi vi tri viéc lam duogc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung
cong chirc khdc nhau, thir tw wu tién tinh tu trén xuong dwoi)

4. Nguyén vong 1 (ghi 15 tén co quan, to chirc, don vi):

5. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, Qon Vi): .......coovvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerenn.

6. Nguyén vong 3 (ghi 1o tén co quan, to chirc, don Vi): .......coccoovvvovvevrrereeeeeeeeeeeeeee.

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan déap tng day du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thude
truong hop khong duge dang ky du tuyén «cong chure theo quy dinh cua phap luét; chiu trach

nhiém trudc phap ludt vé thong tin cung cip trong Phiéu dang ky du tuyén nay va hoan thién
day du ho so theo quy dinh sau khi c6 thong bao trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

' Ghi dung tén vi tri viée lam dang ky du tuyén theo Thong bio tuyén dung.
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2 Ghi ding tén co quan, t6 chue, don vi dang ky du tuyen theo Thong bdo tuyén dung. Trudng hop dang ky du
tuyén vi trf viée lam dugce tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co
quan t6 chirc, don vi ¢6 thir tw vu tién cao nhat.

* Vin bang, ching chi phai bao dam do co quan c6 tham quyen cAp, con gia tri st dung tai thoi diém nop Phiéu
dang ky dy tuyén. Truong hop co quan co tham quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xdc nhéan (hodc gidy to c6
g1a tri tuong dwong) thi phai ndp ban chinh thirc khi hoan thién hd so tuyén dung.

* Truong hop tring tuyén phai xuét trinh két qua dat kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.
> Cac truong hop duoc mién thi ngoai ngit quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc sira dbi
tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s 116/2024/ND-CP. Khi triing tuyén phai xut trinh van bang, chimg chi ngoai ngir
theo quy dinh.
® Péi twgng wu tién quy dinh tai khoan 1 Bidu 5 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP dugc b sung tai khoan 2 Diéu 1
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuét trinh Gidy chimg nhan d6i tugng wu tién theo quy
dinh.

" Trudng hop thi sinh khéng xac nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé xut 01 hinh
thirc nhan théng béo va phai duoc sy ddng ¥, xac nhan bang vin ban cua Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén
khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc noi dung ¢6 lién quan dén ky tuyén dung phai duoc ding tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan ¢ thim quyén tuyen dung. Hoi ddng tuyén dung c6
trdch nhiém bao dam cdc thong bédo trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duoc g t6i thi sinh
bang hinh thirc da xac dinh trong Thong béo tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo doi cdc thong bdo va phan hoi (néu c6 yéu céu) Hoi dong tuyén
dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bat ctr 1y do gi néu dé dang tai thong
tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan c6 thidm quyén tuyén dung va da giii thong
bao t6i thi sinh theo hinh thirc da dugc xdc dinh trong Thong bédo tuyen dung.

¥ Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé dang ky tdi da cac nguyén vong theo s6
lugng co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung ddi voi vi tri viée lam dugc tuyén dung chung ghi trong
Thong béo tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lya chon co quan, t6 chirc, don vi trong danh sich theo thir tur
u tién thi duge hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi do.
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III. THU TUC TIEP NHAN VAO CONG CHUC KHONG GIU
CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh ty thuc hién

Buwéc 1. Nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao lam cong
chtic khong gitr chire vy lanh dao, quan 1y dbi véi cdn bd, cong chirc cip xa,
nguoi di timg 14 cdn bo, céng chirc sau d6 duge cip c6 tham quyén diéu dong,
luan chuyén gitt cdc vi trf cong tic khong phai 13 cdn bd, cong chic tai cac co
quan, to chirc khéc.

Khi tiép nhan vao cong chiic dé bd nhiém gilr chirc vy, chtrc danh 1anh dao,
quan 1y thi thyc hién theo quy trinh bo nhiém d6i v6i ngudn nhan sy tir noi khéc.

Truong hop cdn bd, céng chic cip huyén trd 1én duoc didu dong, luan
chuyén vé lam can b, cong chirc cAp xa thi cin ctr vao yéu cau cong tic, cap cé
tham quyén quyét dinh diéu dong vé 1am can bo, cong chiic cap huyén tro 1én
ma khong thuc hién theo thu tuc tiép nhan nay.

Buwdc 2. HO1 déng kiém tra, sat hach kiém tra vé& tiéu chuén, diéu kién,
van bang, chimg chi, ching nhan cta ngudi duge dé nghi tiép nhan theo yéu
cau ctia vi trf viéc 1am can tuyén.

Buéc 3. Hoi dong kiém tra, sit hach to chirc sat hach vé trinh do hiéu biét
chung va nang luc chuyén mon, nghi¢p vu cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan;
noi dung sat hach phai can cir vao yéu cau cua vi trf viéc 1am can tuyén; hinh
thire sat hach 13 van dap. Hoi dong bao cdo ngudi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc vé két qua kiém tra, st hach.

Buéc 4. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
tiép nhan theo thim quyén.

2. Cach thirc thyc hién

Nop ho so tai tru s& co quan tuyén dung.

3. Thanh phan, hd so

a) Thanh phan

- So yéu Iy lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh dwogc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, ¢ xdc nhin cta co quan, to chic, don
Vi noi cong tac;
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- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du
kién ti€p nhan;

- Giay chirng nhan strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan;

- Ban ty nhan xét, danh gid cua nguoi dugc dé nghi ti€p nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén modn, nghiép vu,
qua trinh cong tac theo yéu cau cua co quan ti€ép nhan.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.
5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Ngudi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chiic.

2. Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.

6. P6i twong thuc hién

Cé nhan.

7. Tén miu don, miu té khai: Khong

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vao cong chirc.

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

10.1. Poi tuong tiép nhan:

a) Vién chuc cong tac tai don vi su nghiép cong 1ap;

b) Céan bg, cong churc cép Xa;

¢) Nguoi hudng luong trong luc lugng vii trang nhan dan, ngudi 1am vige
trong to chirc co yéu nhung khong phai 1a cong chc;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich
cong ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém
sodt vién, Tong giam ddc, Phé Tong giam doc, Giam ddc, Phé gidm doc, Ké todn
truong va ngudi dang gitr chirc vu, chiic danh quan 1y tir cap phong trg 1én trong
doanh nghiép do Nha nudc nim giir 100% von diéu 18, doanh nghiép do Nha
nude ndm giit trén 50% von diéu 16 hodc tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét;
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d) Nguoi di timg 12 cén b, cong chire sau d6 duoc cip cé thim quyén
diéu dong, luan chuyén giit cdc vi tri cong tac khong phai 12 cdn bo, cong chic
tai cac co quan, td chure khdc.

10.2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

a) Can clr yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén, ngudi dimg dau co quan
c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc xem xét, tiép nhan cac ddi twong tiép
nhan vao céng chuc néu dap ung du tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viéc 1am va
diéu kién dang ky du tuyén cong chiic quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can
b0, cong chirc, khong dang trong thoi han xtur 1y ky luat, khong dang trong thoi
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cta Pang, cia
phap luat.

- Ngudi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky tiép nhan vao cong chirc:

+ Thudc doi tuong tiép nhan,;

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tl du 18 tudi tré 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich o rang;

+ C6 van bang, chig chi phi hop;

+ Co phém chét chinh tri, dao duc tot;

+ D strc khoe dé thuc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khéc theo yéu clu cua vj trf du tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc tiép nhan vao cong chic:

+ Khong thudc dbi tuong tiép nhan;

+ Khong cu tra tai Viét Nam;

+ MAt hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy cru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc da chap
hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua dugc x6a dn tich;
dang bi dp dung bién phdp xur Iy hanh chinh dua vao co so cai nghién bat budc,
dua vao co s¢ gido duc bét budc.

b) Ngoai cédc tidu chuan, diéu kién trén, d6i tuong tiép nhan viao cong
chtic néu dap Gmg du tiéu chuan, diéu kién sau:

- Trudng hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 10.1 Muc nay phai c6
du 05 ndm cong tac trd 1én theo ding quy dinh cta phdp luat, c6 dong bao hiém
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xd hoi bat budc (khong tinh thoi gian tip sy, thir viéc, néu khong lién tuc va
chua nhan tro cép bao hiém xa hoi 01 14n thi duoc cong don, ké ca thoi gian
cong tic néu ¢ trude d6 & vi tri cong viée quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d
khoan 10.1 Muc nay), 1am céng viéc ¢6 yéu cau trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phil hop vé6i cong viée & vi trf viée 1am du kién tiép nhan;

- Truong hop quy dinh tai diém @& khoan 10.1 Muc nay phai duoc cp c6
tham quyén quyét dinh diéu dong, ludn chuyén bang van ban dén lam viéc tai
cac co quan, to chirc, don vi khic theo yéu cau nhiém vuy; khong yéu cau phai cé
du thoi gian 05 ndm cong tac trd 1€n lam vi€e tai co quan, td chire, don vi duoc
diéu dong, luan chuyén dén.

11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Cén b, cong chirc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Cén bo, cong chuc va Luat
Vién chie s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Quéc hodi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 stra d6i, bo sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y cong chirc va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chét luong dau vao cong chic.



