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Ha Néi, ngay A3 thang & nam 2024

QUYET PINH
Cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bd sung, thay thé, thi
tuc hanh chinh bal bé, huiy bo, huy cong khai trong linh vue thanh lap va
hoat dong cia to ho’p tac, ho‘p tac xa, lién hlgp ho’p tac xa thuqc pham vi
chire ning quan Iy cia B Ké hoach va Pau tu

BQ TRUONG BQ KE HOACH VA PAU TU

Can cir Nghi dinh s6 89/2022/NP-CP ngay 28 thang 10 ndm 2022 quy dinh
chitc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Ké hoach va Ddu tu:

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Céin ctr Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 néim 2013 ctia Chinh
phu sua doi, bo sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phii sira doi, bé sung mot sé diéu ca cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bé
truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phti huémg dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan ly ddng ky kinh doanh.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bb thi tuc hanh chinh

1. Coéng bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra
doi, bd sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bi bo, huy bo, hity cong khai trong linh
vuc thanh 14p va hoat dong cua t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tic xa thudc
pham vi chirc néing quan 1y ctia Bo Ké hoach va Piu tu (theo cac Phu luc I va Il
ban hanh kém theo).
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2. N6i dung cong b thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh nay dugc ding tai
trén Cfmg thong tin dién tir cia B6 Ké hoach va Pau tu, chuyén muc “Thu tuc
hanh chinh” tai dia chi:

https://vbpl.mpi.gov.vn/ChiTiet/pdf. 1¢c1a7896-ef78-4e7a-bfof-128f32e1ce26

Diéu 2. Hi¢u lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Danh muc va ndi dung cu thé cta céc thi tuc hanh chinh trong linh vuc
thanh 1ap va hoat dong cua lién hiép hop tac xa, hgp tac xa dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 654/QD-BKHDT ngay 08 thang 5 nim 2019 ciia B truéng
B¢ K& hoach va Pau tu cong b6 danh myc thu tuc hanh chinh sira ddi, bd sung,
huy bo trong linh vuc thanh 14p va hoat dong cua lién hiép hop tac x4, hop tac xa
thudc pham vi chirc nang quan ly cia B Ké hoach va Dau tu hét hiéu luc ké tir
ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chénh Vin phong B, Cuc truéng Cuc Quan ly dang ky kinh doanh
v céc t6 chire, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. d“/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 trudng (dé b/c);

- Vian phong Chinh phi (Cuc KSTT);

- UBND, S6 KH&DT cac tinh, TP tryc thuge TW;
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KT. Bo TRUONG

- Cac don vi: Vy PC, TCCB, VPB (P.THKS);
- Luu: VT, BKKD.H_ 04




PHU LUC I

DANH MUC THU TUC HANH CHiNH BAN HANH MO, SUA POI, BO SUNG, THAY THE, THU TUC HANH

, HUY BO, HUY CONG KHAI TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT DONG CUA TO HQP

TAC, HQP TA_E/ XA, LIENHIEP HQP TAC XA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO KE HOACH VA
TR\ PAU TU

/.{_-,
IH fg

(Ban haqgh kééig thea ét\dinh s6:A33/0D-BKHDT ngay A3 thang § nam 2024 cuia Bj trudng Bo Ké hoach va Pau tu) g
I. DANH M[,IC T}mtwe: ANH CHINH MOl
~—= Al Ll CO QUAN HINH HA B
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY - THUC SO
THU'C HIEN Sl
’ THUC HIEN TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Dé nghi thay di tén to hop tac, hop | _ Luat Hop téc xa 2023; .
thc xB, lién hiép hop thc x4, chinhénh, | ~ oy, P 20X o | Trye tiep Qua
vin phong dai dién, dia diém kinh | - Nghi dinh sO 92/2024/ND-CP nghy | Phong Tai chinh - | mang thong fin
doan.h cla h 3 tac x’ﬁ lién hlA h 18/7/2024 Cua Chlnh phll Ve dﬁng ky tO Ke hO@Ch = dlgﬂ tu/ Qua
g P B ONE R | g tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa | UBND huyén dich vy buu
tic xad do xdm pham quyén s& hiru | "OP 4 ¢p hop Y P
cong nghiép ' (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP). chinh cong ich
Pé nghi hay bo Glay ching nhén
dang ky td hop téc, Glay chirng nhén Trze tiég / Qua
dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan | Luat Hop téc xa 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
2 | ding ky chi nhanh, van phong dai | . L 50000 4:’NB . Ké hoach - | diénti/ Qua
dién dbi voi truomg hop noi dung ke | - Nehi dinh s0 92/2024/ND-CP- UBND huyén dichvpbu,
khai trong hd so ding ky thanh 1ap 1a L
gia mao




Ping ky thanh 14p tb hop tac; ding ky
t0 hop tdc trong truomg hop di dugce

- Ludt Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Théng tu 56 09/2024/TT-BKHDT ngdy
16/5/2024 ctia B trudng BO K& hoach va

True tiép/ Qua

A 1o1a . 2 R o A i =% Phong Tai chinh - i
thanh 14p tru6e ngay Lugt Hop téc x@ | Pau tur ban hanh biéu méu thuc hién thi | g e | e o
c }}1@1“1 lye ‘Ehl hanh, thuge doi twong | tyc déing ky 0 hop tic, hop tde x4, lién | UBND huyén dich vu buu
phai dang ky theo quy dinh fai khodn | higp hop tic xd va quy dinh vé 1di dung ' chinh cong ich
2 Pbiéu 107 Luét Hop tac x4 2023 thong tin, vide cip nhit, lghai thé_q v quan

Iy H¢ thong thong tin qudc gia v€ hop tac
x3 (Thong tu s6 09/2014/TT-BKHDT).

. . . A ~ Truec tiép/ Qua
Cép lai Gidy chimg nhén dang ky t0 |- Luét Hop tac xa 2023; Phong Tai chinh - | mang thgngﬁn
hop tac do bi mat, chay, rach, nathogc | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tir/ Qua
bi tiéu hity - Thong t s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén ieh g’gnbgu’l%h

A S True tiép/ Qua
. . | - LudtHop tic xa 2023; Phong Tai chinh - | mang thong t

, , Z: A < . LA - ! ang thong tin
EC?E %é? thay doi ngi dung dang k10 | Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tit/ Qua

P - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén ich ggn‘;‘ﬁ%h

. I Truc tiép/ Qua
, - Luft Hop thc x& 2023; Phong Tai chinh - | mane thong ti
‘a A Ae LA Aot ; I ang tnong tin
I;;fl; i;“{‘o ‘I’l%;) ntl;zt b sung théng tin | _ \rops dinh 56 92/2024/ND-CP; Ké boach - | diénty/ Qua
' - Thong tur s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén e ggn‘;{%h
A . X . at Hoop tac xa 2023 \ P Trye tiép/ Qua
Théng bao tam ngung kinh doanh, | - Luét Hop ta? Xa ; Phong Tai chinh - | mang thong tin
tiép tuc kinh doanh tr¢ lai doi vai td | - Nghij dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tt/ Qua

p i . dich vu b

hop tac - Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén 160 Vil bull

chinh cong ich




- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

n A Truc tiép/ Qua

’ - Luét Hop taE: x8 2023; Phong Tai chinh - mahcg tﬁgngtin
8 | Chém dut hoat dong to hgp tac - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké  hoach - dién ti/ Qua

- Thong tir s& 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén Sieh Zgﬂ%‘ﬁ%h __
| - | Phome T chih - | S tiép/ Qua
g Dimg thyc hién thi tuc ding ky hop | - Luat Hop tac x32023; - K éong hs;ghl ] m(%lég %?I(ljgugn" |

thc x4, lién hiép hop téc xa - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP; UBND huyén dich vy buu

' chinh cong ich

A A Trirc tiép/ Qua
: . | - Luét Hop tdc xa 2023; Phong Tai chinh - | man f_hE -

. A ; . ax . LA e 1 \ ang thong tm
10 |t thse hién (i two Ging ky 10 | _ Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hogch - | digntd/Qua

~ - Thong tw s6 09/2024/TT-BKHDT. UBNDhuyen | dIicavy b,

Phone Tai chinh Truc tiég/ Qua

;] |Dimg thyc hién thi tyc gidi thé hop | - Ludt Hop the x& 2023; i P S| mane g.;?lgzgugn
thc x4, lién hiép hop tac x& - Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP. UBND huyén djch vy buu

i chinh cOng ich

| . _— Truc tiép/ Qua
- Luét Hop tac x8 2023; Phong Tai chinh - | man thP o

A < 1A co1a . . e e 1 ang thong tin
1o | Thong béo 13p chi nhénh, vén phong | _ ;i dinh s§ 92/2024/ND-CP; | K& hoach - | diéntw Qua
dai dién & nude ngoai . a dich vy buu

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cbng ich

. n i Tryc tiép/ Qua

Hiéu dinh, c4p nhét, b sung thong tin | - Luét Hop tac xa 2023; Phong Tai chinh - | mang thgngtm
13 | ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac | - Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP; K& hoach - | diéntw/ Qua
XA UBND huyén dich vy buu

chinh cong ich




: . A True tiép/
Thong béo bb sung, cip nhit thong tin | ~ Lut Hop tho x4 2023; Phong Tai chinh - | mang éﬁgnggi
14 | trong ho so ding ky hop tdc xd, lién | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - ?1161111 tir/ l())ua
hiép hop téc x4 - Thong tur s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh odn g‘fl}g’h
i8u di A at. b Sne t R C Truc tiép/ Qua
| ?;ﬁu dlllylh;}ifilpnllllhéiffl bc‘)r ;Eng;ggng ég} - Luat Hop téc xa 2023; Phong Ti chinh - | mang thgnthin
15 |éng & COL MAAnh, VAl Puong B4l 1 Nohj dinh sb 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diénti/ Qua
dién, dia dim kinh doanh cta hgp tac A . UBND huvé dich vu buu
x4, lién hiép hgp tac xa - Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT. yen chinh cong ich
II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE
; . MA HO
. N T D CO QUAN HINH THUC
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY THUC HIEN THU'C HIEN SO
TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Ding ky thanh 14p hop tac x4, lién A o Trye tiép/ Qua
hiép hop tac x4; ding ky chuyén déit6 | - Luat Hop tac x& 2023; Phong Tai chinh - | mang théng tin
1 | hop tac thanh hop tic x&; ding ky khi | - Nghi dinh so 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién ¢/ Qua 1.005280
hop tic x3, lién hiép hop téc x& chia, | - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dich vu buu
tach, hop nhat chinh c6ng ich
. o Truec tiép/
Piing ky hoat dong chi nhanh, van | - Lut Hop tc x& 2023; Phong Tai chinh - | mang ;ﬁgngﬁf;
2 | phong dai dién, thong bao dia diém | - Nghi dinh s6 92/2024/NB-CP; Ké hoach - dién tt/ Qua 2.002123
kinh doanh - Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dich vy buu

chinh cong ich




Ping ky thay ddi noi dung ding ky ,\ o Tryc tidp/ Qua
hop tac x4, lién higp horp tac xd; Pang | - Luét Hop ta? x8 2023; Phjmg Tai chinh - mang ﬂ}gng tin -
ky thay 461 ndi dung d6i voi trudng | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - gl_clilltu/ bQua 1.005277
hop hop téc x4, lién hiép hop tic x&bi | . Thong tr sb 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chith cong ich
tach, nhan sap nhép
tiép/
e | -LudtHop tho x2023; Phong Tai chith - | mahs thangtin
Sapxg"igfgighing ‘122?{2“3 k§hop | Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; KE hoh - | dientdQui | 1004901
20 % IR HEP AP - Thong tir s6 09/2024/TT-BKHDT. UBNDhuyén | dichvpoun,
Théng bao thay d6i ndi dung dang ky ) o o Trye tiép/ Qua
hop tac x4, lién hi€p hop tac x&; Thong | - Lugt Hop ta? x&2023; Ph{bng Tai chinh - mang thong tin
béo thay dbi ndi dung ding ky dbivoi | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tir/ Qua 1.004979
hop tac x4, lién hiép hop tdc xabitach, | - Thang tir s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén 01?111‘]31111 ggn%uigh
nhén sap nhdp
5 A PR e True tiép/ Qua
Théng béo vé viéc thanh 1ap doanh | - Ludt Hop tacxa 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
nghiép cta hop tdc x4, lién hiép hop | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - ((iller}ll i/ gua 2.001958
An oy A A & cn v buu
tac xa ‘ - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
Ding ky thay dbi ndi dung dang k¥ | _ 1uat Hop the xi 2023; Phong Tai chinh - gﬁuﬁgﬁ%gﬁi
go?a iginiizﬁééﬁlkﬁ% m‘f; 51?31% - Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - d(‘ll.eill it/ t()Qua 1.005378
al diel, dl : A z UBND huvé ich vu buu
tac x4, lién hiép hop tac xa; - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. uyen chinh cbng ich
Théng bdo tam ngimg kinh doanty | - Ludt Hop téc xa 2023; Phong Tai chinh - | Trye tiép/ Qua
tiép tuc kinh doanh tré lai ¢6i vai hop | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | mangthéngtin | 1.005377
tac x4, lién higp hop tac x8, chi nhénh, | - Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dién ty/ Qua




van phong dai dién, dja diém kinh - dich vu buu
doanh chinh céng ich
Cép lai Gidy chimg nhdn ding k¥ hop g
1&30 x4, 1(1}1?1}1’1 ;Iflllil’ng nhalﬁ déﬂgd kf’;loat - Luét Hop tac x4 2023, Phong Tai chinh - ;ﬁ%téﬁgéggg
o | dong chi van phong dai dién, |\ 4inh 5§ 92/2024/ND-CP; ' Ké hoach - | diéntw/ Qua 2.001973
Gidy chiing nhin ding ky dia diém . o UBND huvén dich vu buu
kinh doanh ciia hop tic x4, lién higp | - T10ng tusd 09/ 2024/TT-BKHDT. v chinh cong ich
hop téc x&
A —_ Truc tiép/ Qua
x - Luat HUP tac x4 2023; Phb[lg Tai chinh - man
< . iae o1} o or TiAn hiA - ) g thong tin
10 ?;f%;gxgla‘ the hop téc xd lien hi€p | _ \on: ginh 56 92/2024/ND-CP; K& hoach - glerﬁ tir/ Sua 1.004982
; A & 1ch v buu
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHPT. UBND huyén chinh céng ich
) . o ox Truc tiép/
Chéim ditt hoat dong ohi nhénh, van | - Ludt Hop tic x& 2023; Phong Téi chinh - | mang trbng i
11 | phdng dai dién, dia diém kinh doanh | - Nghj dinh s 92/2024/ND-CP; Ké hoach - C(Illetl:l t/ bQua 1.005010
. to 3 Tién hia Py A % 3 ich vu buu
cua hop téc x4, 1ién hiép hop tac xa - Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh céng ich
II1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO VA HUY CONG KHAI
STT| MaiTTHC TEN TTHC Quyét dinh cong bb Ghi chi

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Quyét dinh sb 654/QD-BKHDT ngiy
08/5/2019 cia Bo trudng Bo Ké hoach
va Du tr céng bb danh muc thi tuc
1 1.005125 Ping ky thanh 14p lién hiép hop téc x& hanh chinh stta dbi, bd sung, hiy bd Hity bo
trong linh vuc thanh ldp va hoat dong
ctia lién hi€p hop tic x3, hop tdc xd thude

pham vi chirc ning quan Iy clia B Ké




hoach va Pau tr (Quyét dinh sb
654/QD-BKHDT)

Ding ky thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién, dia

dién, dia diém kinh doanh clia lién higp hop téc xa
(trong trueong hop bi mét hodc b hu hong)

2.002013 giém ki doanh eia lién hiép hop thc X Quyét dinh s 654/QD-BKHDT Hily bo

1.005003 Eﬁmg ky thay doi ndi dung dang ky lién hip hop tde | & 43 56 654/QD-BKHDT Hily bo
Ding ky thay dbi ndi dung ding ky chi nhéanh, vin ) )

1.005047 phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién hiép hgp Quyet dinh s6 654/QD-BKHDT Huy bo
tdc x&

1.005122 Dang ky khi lién hiép hop tic x& chia Quyét dinh sb 654/QP-BKHDT Hiy bd

2.001979 Ping ky khi lién hiép hop téc x4 tach Quyét dinh s6 654/QD-BKHDT Hiy bd

2.001957 Ding ky khi 1ién hiép hop téc x4 hop nhét Quyét dinh sb 654/QD-BKHPT Huy b

1.005056 Ping ky khi lién hiép hop téc x4 sép nhdp Quyét dinh s6 654/QD-BKHDT Hity bd
Cz"i’p lai gidy chitng nhan dang ky lién hiép hop tac x4,

1.005072 | 814y chimg nhn ding ky chi nhénh, vin phong dal| o o4 4in o6 654/QD-BKHDT Hiiy bb




10 2.001962 | Gidi thé ty nguyén lién hiép hop thc x3 Quyét dinh s6 654/QD-BKHDT Huy bd
11| 1.005064 iﬁh‘mg béo thay doi ndi dung dangky liénhiéphoptac | (o4 yinp 56 654/QD-BKHBT Hiiy b6
Théng béo vé viée gop vdn, mua cb phan, thanh 1ap £ e Y
12 1.005124 doanh nghiép ciia lién hiép hop tic xa Quyét dinh sb 654/QP-BKHPT Hiy b
Tam ngung hoat dong cla Jién hiép hop tac x4, chi ) ’
13 1.005046 nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia Quyét dinh s6 654/Qb-BKHDT Hiy bo
lién hi€p hop tdc x&
Cham dirt hoat dong ciia chi nhénh, viin phong dai ey 2 ,
141 1005283 | o dia didm kinh doanh cia lién hiép hop tac x4 Quyet dinh 50 654/QD-BKHDT Hity b
15 2.002125 Cép dbi gidy chimg nhén dang ky lién hiép hop téc xa Quyét dinh s6 654/QP-BKHPT Hily bé
!
THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN
| 1 2.002122 Ping ky khi hop téc x4 chia Quyét dinh sb 654/QDP-BKHDT Hity bd
2 2.002120 Ding ky khi hop tic x4 tach Quyét dinh sb 654/QP-BKHDT Hity bé




1.005121 Ping ky khi hop tic xa hop nhét Quyét dinh s6 654/QD-BKHDT Hily bé
1.004972 Ping ky khi hep tic x4 sip nhip Quyét dinh s6 654/QD-BKHDT Hiiy bo
1.004895 Thay d6i co quan ding ky hop tac xa Quyét dinh sb 654/QD-BKHPT Huy bo




PHU LUC II

NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH BAN HANH
MO1, SUA POI, BO SUNG, THAY THE TRONG LINH VU'C THANH

)C PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO KE
| HOACH VA PAU TU

wuyét dinh saA?gﬂ/QD -BKHDT ngayA2 thang & nam 2024
B¢ truong Bo Ke hoach va Dau tu) AW

L. THU TUC HANH CHINH MOI (CAP HUYEN)

1. Pé nghi thay doi tén to hop tic, hop tic xd, lién hiép hop tic xd, chi
nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tic xd, lién hiép hop
tac xd do xdm pham quyén s& hiru cong nghiép

a) Trinh tu thuc hién:

* Truwong hgp dang ky truc tiép'

Chu thé quyén so hiru cong nghlep co quyen giri vin ban dé nghi dén co quan
ding ky kinh doanh cép huyén dé yeu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc

x4 ¢6 tén xAm pham quyén s& hitu cong nghiép phai thay doi tén té hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc diy du gidy t& quy
dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP, co quan ding ky kinh
doanh cap huyén ra thong bao yeu cdu tb hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
¢6 tén xam pham quyén s& hiru cong nghiép phai ding ky thay d6i tén. Kém theo
théng bao phai c6 céc gidy t& quy dinh tai khoan 3 Pidu 18 Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién tu:
Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cip vao Hé
thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xéc thuc ho so
dang ky trén méi trudng dign tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé diang ky hop téc xa.

Sau khi hoan thanh vi¢c gtri ho so ding ky, ngum nop hd so sé& nhan dugc
gidy bién nhan hé so dang ky trong tai khoan ctia ngudi nop ho so trén Hé thong
théng tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén H¢
thong thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong ung dung ding
ky thué dé phéi hop, trao d6i thong tin gitra co quan ding ky kinh doanh cap
huyén va co quan thue.



Trudng hop hd so ¢ didu kién cip ding ky td hop tdc, dang ky hop tac x4,
lién higp hop tdc x4, co quan ding ky kinh doanh cép huyén thye hi¢n cap ding
ky cho t& hop téc, hop tac x&, 1ién hiép hop tac x4 bing ban gidy hodc ban dién
tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hofic tén 6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xd yéu cau déng ky khong diung theo quy dinh hodc théng tin ké khai trong ho
so ding ky khéng thdng nhét, co quan ding ky kinh doanh cp huyén giri thong
béo trén mdi trudng dign tr cho t hop tac, hop tac x3, lién hiép hop téc xa dé yéu
cdu stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan truy cép vao H¢
thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan théng tin phan hdi vé két qua x1r Iy
hd so.

b) Cdch thikc thuc hién:
Hb so ding ky duoc giri dén co quan diing ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thirc sau déy:
- Nop trye tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
Qua- dich vu buru chinh;

- Truc tuyen qua Hé thong théng tin v& ding ky hop téc x4/ Céng Djch vu
cong quic gia.

¢) Thanh phéan hé so:

* Hb so0 bao gbm:

(1) Vén ban dé nghi giri dén co quan ding ky kinh doanh cép huyén dé yau
cau 16 hop téc, hop tic x3, lién hiép hop tac x& c6 tén xAm ‘pham quyén sé& hitu
cong nghiép phai thay ddi tén td hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x3;

(2) Vin ban két luan cta co quan c6 thAm quyc"‘:n‘ vé viée sir dung tén t6 hop
tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa 1a xdm pham quyén s& hitu céng nghiép;

(3) Gidy ching nhén dang ky nhén hiu, Gidy chimg nhin d3ng ky chi din
dia 1y; ban trich luc SO ding ky qudc gia vé& nhan hiéu, chi dan dia ly dugc bao ho
do co quan quén 1y nha nuée ve sé hitu cdng nghiép cép; Gidy ching nhan nhén
higu ding ky- qudc 8 dugc bao hé tat Viét Nam do co quan quan 1y nha nudc vé
s& hiru céng nghiép cip; hop dong str dung doi tuong quyen so hifu cong nghiép

trong tnrcmg hop ngudi yéu ciu 1a ngusi duge chuyén quyén sir dung ddi twong
s& hitu cong nghiép do.

* Trudng hop ding ky trén méi trudng dién ti:

Hb so déng ky ) hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tdc x& trén mdi trudng
di¢n tir bao gbm céc gidy td theo quy dinh tai Ludt Hop tdc x& 2023 va Nghj dinh
50 92/2024/ND-CP duge thé hién duéi dang van ban dién tir. H6 so ding ky trén
mdi trudmg dién tr ¢6 gia tri phap 1y twong durong hd so ding ky bing ban gidy.

* Truong hop Gy auyeén thue hién thi tuc:

+ Céanhén ky tén tai viin ban de nghi ding ky t3 hop téc, hop tac x4, lién hiép
hop tac x8 c6 thé iy quyén cho t8 chite, c4 nhan khéc thye hién thi tuc dang ky
t6 hop tac nhu sau:




Tru:(mg hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc ding ky to hop tae, hop
tac x4, lién higp hop téc x&, kém theo hd so phéi c6 vén ban ity quyén cho c4 nhan,
thyre hign thi tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc
x3. Vin ban 1y quyén nay khong bét budc phai cong chiing, chiing thyc.

Trudmg hop 1y quyén cho tb chire thyc hign tht tuc ding ky tb hop téc, hop
- tac x4, lién hiép hop tac x8 kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong
cung cép dich v voi t6 chirc lam dich vy, glay gi6i thiéu hofic vin bén phén cong
nhiém vu ctia té chitc d6 cho cd nhan trye tiép thue hién thd tuc 1ién quan den
ding ky t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop téc xA.

+ Truong hop thyce hién thi tyc ddng ky t6 hop tac, hop téc xd, lién hiép hop |
thc X8 qua dich vy buu chinh cbng ich, khi thue hién thi tuc, nhén vién buu chinh

phai ndp béan sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vy
buu chinh cong ich phét hanh ¢6 chir ky xac nhén cla nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban d@ nghi ding ky

+ Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh céng ich thyc hién thi tyc déng ky t6 hop tac, hop tic X3, lién L hiép
hop tac x4 thi vige uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghj dinh s 92/2024/ND-CP. :

d) S6 lwong ho so:
01 b hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc ddy du gidy to quy dinh.
¢) Co quan thyc hién: '
Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy ban nhan dén cip huyen

 g) Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

'C4 nhén, t6 chitc.
h) Két qua the hién thii tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yeu cau t hop tac, hop
tac x&, lién hiép hop tac x& c6 tén x4m pham quyén s¢ hitu cong ngh1ep phai déng
ky thay d6i tén. T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& c6 tén vi pham phai
ding ky thay d6i tén trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh
doanh cap huyén ra théng bao yén cAu thay dbi tén hodic co quan c¢6 thim quyén
xtr Iy vi pham yéu cau. :

i) L¢ phi:

- Muc 1€ phi cu thé do Hbi ddng nhan dén cap tinh quyét dinh (can clr quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky ndp 18 phi déng ky kinh doanh tai thoi didm nop
hd so. L. phi dang ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhén hd so
& cap huyén hoic chuyen vao tai khoén ciia co quan déng ky kinh doanh chp huyén



hodc thanh todn trire tuyén thong qua chirc ning thanh todn tryc tuyén trén Céng
dich vu cng qubc gia hodc bing cach thirc khic theo quy dinh cda phép luét. Le
phi dang ky kinh doanh khdng dugc hoan tra trong truong hop hop tic x4, lién
hiép hop tac x& khong dugc cap ding ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duge tinh trong 1€ phi
ding ky kinh doanh.

- Khéng thu 18 phi ding ky dbi véi td hop tic theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
22 Luat Hop tac x& 2023.

" k) Tén miu don, méu to khai:

Khong co.

1) Yéu cdu, diéu kién thire hién thii tuc:

* Ngén ngir st dung trong hé so diing ky 16 hop tde, hop tde xa, lién hiép
hop tde xé:

- Céc gifly to, tai lidu trong hd so ding ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téc x4 duge lép bang tiéng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky tb hop tic, hop tac x4, lién hiép hop téc x4 c6
tai liéu bing tiéng nude ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg
kém theo tai liéu bang tiéng nude ngoadi,

- Trudng hop glay t0, tai liéu trong ho so ding ky t6 hO‘p tac, hop tac x4, lién
hiép hop tic dugc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge
stt dung d& thuc hién thd tuc ding ky hop tic, diing ky hop tic x4, lién hiép hop
tac x4.

* Ngudi ngp hé so ding ky t6 hop fac, hop tdc xd, lién hiép hop tde xd ngp
hé so tai co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tac, hop tdac xa, lién
hiép hop tdc xd ddt tru s¢ chinh.

Hb so diing ky to hop tac, hop téc x4, lién hiép h0‘p tac xd duge tlep nhéan vao
Hé théng thong tin vé ding ky hop tdc x4 khi ¢ du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy ti theo quy dinh tai Luft Hop tdc xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NB-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tic x4, lién h1ep hop tac x3 da du’o*c dién vao gidy dd
nghi dang ky

- C4 sb dién thoai ciia nguoi nép hd so;

- D4 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trrdng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky 16 hop tde, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa trén moi truong
dién ti phdi bdo dém cde yéu cau sau:

-Cé day du céc gidy to va néi dung céc g1ay tr d6 dugc ké khai ddy @i theo
quy dinh nhu ho so ding k¥ bing ban gidy va duoc thé hién dusi dang vin bén
dién tir. Tén vin ban dién tir pha1 dugc dit tuong u’ng v6i tén loai gidy to trong hd



so ding ky béng ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so diing ky 6 th st dung chit
ky s6 @é ky truc tiép trén vin ban dién tix hodic ky truc tidp trén vin bén gidly va
quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac théng tin déing ky drgc ké khai trén H théng théng tin v& diing ky hop
téc x4 phai duge nhap diy di va chinh x4c theo cac thdng tin trong hd so ding ky
bing ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hd S0; '

- Ho so ding ky 18 hop téc, hop téc x3, lién hidp hop téc xa trén méi trudng
dién tir dugc xéac thuc bing chir ky sé ctia ngudi cé thim quyén ky vin ban dé
nghj ding ky hodc ngudi dugc ngudi cé thdm quyén Gy quyén thuc hién thi tuc
ding ky. Trudng hop Gy quyén thue hién thi tuc ding kv, hé so dang ky trén méi
- trudng dién tir phai kém theo céc gidy td, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va dugec thé hién du6i dang vén ban dién tir quy dinh tai didm
a khoan ndy. '

- Thei han d t6 hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac x4 sira d6i, bd sung hd
so ddng ky trén moi truong dién tr 13 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh
doanh c4p huyén ra théng béo yéu cau sira déi, bd sung hd so. Sau thdi han néu
trén, néu khéng nhan duge hd so sta d6i, bb sung, co quan ding ky kinh doanh
cép huyén & hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin v& dang
ky hop tac x4.

my) Ciin civ phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cia Chinh phti v& ding ky
16 hop tac, hop téc x4, 1ién hiép hop tac x& (Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP).

2. D& nghj thu hdi Gify ching nhdn ding ky 5 hop tic, Gifly chimg
nhin ding ky hop tac xa, Gidy chieng nhin dang ky chi nhanh, viin phong
dai dién d6i véi trudng hop ndi dung ké khai trong ho so diing k¥ thanh lap
Ia gia mao
a) Trinh tw thuc hién:
* Truong hop ding ky truec tiép:
C4 nhan, t6 chirc giti vén ban dén co quan diing ky kinh doanh cip huyén ¢

nghi thu hdi Gidy chiing nhan déing ky t6 hop téc, hop tic x4, chi nhanh, vin phong
dai dign khi c6 cn ctt xac dinh ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap t6
hop tac, hqp tac x4, lién hiép hop téc x4, chi nhanh, vin phong dai dién 13 gid mao
hogc thu hoi Gidy chimg nhén déing ky t6 hop tAc, hop tac x4, chi nhanh, vin phong
dai dién cla Iﬁr} ding ky thay déi duoc ca"ip trén co sé ndi dung ké khai trong hd so
ding ky thay d6i 1a gia mao.

Nguoi d& nghi thu hdi c6 trach nhiém cung cép cho co quan ding ky kinh
doanh cap huyén mét trong céc gidy t& quy dinh tai khoan 2 Didu 23 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP.



Trong thoi han 03 ngéy 1am viée ké tir ngdy nhan dugc vin ban d& nghj thu
hdi néu trén, co quan ding ky kinh doanh c4p huyén xit Iy theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 23, khoan 2 Bidu 24, khoan 1 Pidu 53, khoan 2 Pidu 55 va khoan 2 Didu

64 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP. Cy thé:

_ - Truong hop cdn xde dinh néi dung ké khai trong ho so diing ky 16 hop tdc,
hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa la gid mao:

Co quan ddng ky kinh doanh cip huyén giri van ban kém theo hd so ding ky
t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac x dén co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu
23 Nghi dinh s 92/2024/NDP-CP. Céc co quan ¢ trach nhiém tra 161 bing vin-
ban ve két qua xéc dinh theo d& nghi clia co quan ding ky kinh doanh c4p huyén
trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi.

- Truong hop ngi dung ké khai trong hé so ding ky thamh Igp 16 hop tdc, hop
tac xd, lién hiép hop tde xd, chi nhdanh, vén phong dai dién 1a gia mao:

Co quan ding ky kinh doanh cp huyén ra théng bao v& hanh vi vi pham va

“ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop téc, hop tic x4, chi nhénh,

vén phong dai dién trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge gidy to
quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- - Truong hop néi dung ké khai trong hé so ding ky thay déi ngi dung ding
ky 16 hop tac, hop tée xa, lién hiép hop tdc x4, chi nhdnh, vin phong dai dién la
gid mao: '

Co quan déng ky kinh doanh cAp huyén ra thong bao v& hanh vi vi pham cuia
~ t6hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, vin phong dai dién va quyét
dinh thu hdi Gidy chimg nhan diing ky t4 hop téc, hop tic x4, chi nhanh, van phong
dai dién ciia lan ding ky thay dbi duoc cAp trén co s ndi dung ké khai trong ho
so dang ky thay dbi 13 gid mao trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngay nhén
dugc gidy t quy dinh tai khoan 2 Pidu 23 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP.

Co quan déing ky kinh doanh cip huyén ding tai théng bdo vi pham cla td
hop tée, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Co quan déng ky kinh doanh cdp huyén théng bio cho co quan quan Iy thud,
co quan nha nuéc c6 thim quyén vé& hanh vi vi pham ciia t6 hop tac, hop tac x4,
Lién hiép hop tdc x4, chi nhanh, vin phong dai dién d& phéi hop quan 1y va xi Iy
theo quy dinh ctia phép luit, df’ing_th&ri cép Gidy chimg nhén ding ky t6 hop téc,
Gidy ching nhin ding ky hop tic xa, Gidy chimg nhén ding ky hoat déng chi
nhénh, van phong dai dién trén co s& hd so hop 18 1idn k& truée hd so ding ky
thay dbi c6 ndi dung ké khai 1a gia mao.

:Fé ho:p tac, hop tdc x4, lién hiép hop téc xi cd thé ndp lai hd so dé duoc xem
x€t cdp Gidy chimg nhén ding ky 6 hop tic, hop thc x&, chi nhanh, vin phong dai
dién. To hop tdc, hop téc x4, lién hiép hop tic xa c6 thé gop cac ndi dung thay déi
hop phép cila cac lan ding ky 1idén ké sau hd so ding ky thay dbi c6 ndi dung ké
khai la gia mao trong mét bo hd so dé dugc cAp mét lin ding ky thay dbi méi.



b) Cach thirc thyc hién:

Ho so ding ky duoc giti dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau ddy:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng théng tin vé ding k¥ hop tac x&/ Céng Dich vu
cOng quoc gia.

¢) Thanh phin hé so:

~ * Hb so bao gdm:
(1) Viin ban dé nghj thu hdi _Gi'é"ly chirng nhén ding ky t6 hop tac, hop tic xa,

chi nhanh, vin phong dai dién;

(2) Bén sao vin bén clia co quan nha nwrée ¢é tham quyén clp van ban tra 161
van ban do co quan d6 cép bi gia mao;

(3) Ban sao vin ban tra 161 cla co quan cong an vé viée ndi dung ké khai
trong ho so ding ky t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tic x3 12 gia mao.

* Truéng hop déng ky trén moi triedng dién ti:

_ Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc x& trén méi truomg
dién tr bao gdm céc gidy tor theo quy dinh tai Luéit Hop téc x4 2023 va Nghi dinh
80 92/2024/ND-CP dugc thé hién dué6i dang vin ban dign tir. Ho so dédng ky trén
mdi trudng dign tir ¢6 gié tri phép ly twong dwong hd so ding ky bing ban gidy.
* Trudng hop tty quyén thuc hién thi tuc:

+ Ca nhén ky tén tai vin ban & nghj ding ky tb hop téc, hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 c6 thé Gy quyén cho t6 chirc, ¢4 nhan khéc thuc hién tha tuc dang ky
t6 hop téc, ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 nhu sau:

Trudng hop ity quyén cho c4 nhan thyc hién thi tue diing ky t hop tic, hop
téc x4, lién hiép hop téc xd, kém theo hd so phai ¢ vin ban iy quyén cho ¢4 nhan
thyc hién thil tuc lién quan dén ding ky td hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic
xd. Vin ban 0y quyén nay khéng bét budc phai cdng chirng, chitng thuc; -

Trudng hop Uty quyén cho 1§ chire thue hién thi tuc ding ky t& hop téc, hop
tic x4, lién hiép hop tdc xd kém theo hd so ding ky phai ¢6 ban sao hop ddng
cung cip dich vu véi t chie 1am dich vy, gidy gi6i thiéu hodic vin ban phén c¢ng
nhiém vu clia t6 chitc d6 cho cé nhan tryc tiép thuc hién thi tyc lién quan dén
ding ky td hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tc xA.

+ Trudng hop thuc hién thi tye diing ky t6 hop tac, hop téc x4, lién higp hop
tac xd qua dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién thi tue, nhan vién buu chinh
“phai ndp ban sao phiéu giri hé so theo mAu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh ¢éng ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan cia nhan vién bwu chinh va
ngudi c¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.



+ Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu biru chinh khéng pha1
la buu chinh cong ich thuc hién tht tyc déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién L hiép
hop tac x4 thi vige uy quyén thye hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s 92/2024/ND-CP. :

d) 86 hwong ho so:

01 b hb so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhén vin ban dé nghi.

e) Co quan thwc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan déan cAp huyén.

g) Doi twgng thure hign thii tuc hanh chinh:

C4 nhén, & chirc, t6 hop téc, hop tac x3, lién hiép hop téc x4.

h) Két qua thiee hign thi tuc hanh chinh:

- Truomg hop néi dung ké khai trong hé so ding ky thonh ldp 16 hop tde, hop
tde xd, lién hiép hop tdc xd, chi nhdnh, véin phong dai dién la gid mao:

(1) Théng béo vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky t6 hop téc, hop téc x4, chi
nhénh, vin phong dai dién.

- Trudng hop ndi dung ké khai trong hé so ding ky thay déi noi dung ding
ky t6 hop tdc, hO’p tac xd, lién hiép hop tdc xa, chi nhdnh, vin phong dai dién la
gid mgo:

(1) Théng béo v& hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky t6 hop tée, hop tic x&, chi
nhanh, van phc‘)ng dai dién;

(3) Co quan dang ky kinh doanh cép huyén diing tai thong béo vi pham cia
) ‘hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tic xa, chi nhanh, vin phong dai dién trén
Cdng thong tin qubc gia vé diing ky doanh nghlep,

(4) Co quan dang ky kinh doanh chp huyén cép Gidy chirng nhén déng ky t6
hop tc, hop tac x4, chi nhanh, viin phong dai dién trén co s& hé so hop 18 lién ké
truée hd so ding ky thay ddi c6 ndi dung ké khai 12 gia mao.

i) Lé phi:
- Mirc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ciia Hdi déng nhan dan cép tinh.

-Khéng thu 1& phi déng ky déi voi t& hop téc theo quy dinh tai khoén 2 Diéu
22 Luét Hop tac x& 2023,

k) Tén méu don, méu to khai:
Khong c6.



l) Yéu ciu, didu kién thuwc hién thii tuc: |

* Ngon ngit sir dung trong hé so déng ky 8 hop tdc, hop tdc xa, lién hiép
hop tdc xd: |

- Céc gify 10, tai liéu trong hd so dang ky tb hop téc, hop tc x4, lién hiép
hop tac xd duoc 1dp bang tieng Viét;

- Trudng hop hé so ding ky td hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc x4 ¢6
tai liu bang tiéng nudc ngoai thi h6 so phai cé ban dich tiéng Viét cdng ching
keém theo tai lidu bang tieng nudc ngoai;

- Trudmg hop gidy to, tai liéu trong hé so ding ky t6 hop téc, hop téc xa, lién higp
hop tac dugce 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tieng Viét dugc str dung
dé thyre hién th tuc déng ky t6 hop téc, ding ky hop tac x4, lién hidp hop téc 3.

. ¥ Nguoi ngp hé so diing kp 16 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd nép
ho so tai co quan déing ky kinh doanh cdp huyén noi 16 hop tdc, hop tdc xa, lién
hiép hop tdc xd dat tru sé chinbh.

H6 so diing ky t§ hop tAc, hop téc x4, lién hiép hop tac xd duge tiép nhan vao
HE thong thong tin vé ding ky hop tac x4 khi ¢ du cac didu kién sau day:

- Cé @0 gidy to theo quy dinh tai Lust Hop tic x8 2023 va Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén 16 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc xa da dugc didn vio gidy dd
nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- D& ndp 1€ phi dang ky kinh doanh, trlr trudng hep duoc midn 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi truong
dién tir phdi bdo dam cdc yéu cdu sau:

- C6 dy du cace gidy t va ndi dung cac gidly tr d6 duoc ké khai dly da theo
quy dinh nhu hé so ding ky bing ban gidy va duoc thé hign dudi dang vin ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai duge 4t twong Gng véi tén loai gidy to trong hd
so ding ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so ding k¥ c6 thé sir dung chir
ky s0 dé ky tryc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc théng tin déing ky dugc ké khai trén 18 théng thong tin v& déng ky hop
tac xa phai dugc nhép day dii va chinh x4c theo céc théng tin trong h so ding ky
bing ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sé dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hé so; |

- HO so diing ky t8 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc x4 trén méi trudmg
dién tr duge xdc thuc bé‘inglchﬁf ky s6 clia ngudi cé thim quyén ky vin ban dé
nghj ding ky hodc ngudi duge ngudi ¢6 thim quyén lty quyén thyc hién thi tuc
dang ky. Trudng hop ty quyén thue hién thd tuc d3ng k¥, hd so déng ky trén méi



trudng dién tir phai kém theo céc gidy t, tai lidu quy dinh tai Didu 12 Nighi dinh
56 92/2024/ND-CP v dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai didm
a khoan nay. o

- Thoi han & t6 hop tac, hep tac x4, lién hiép hop tc xa stra dbi, bd sung hd
so dang ky trén méi trudng dién tir [a 60 ngdy ke tir ngdy co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén ra thong béo yéu cau sira ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khéng nhan dugc hd so stra.d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh
chp huyén s& htty hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding

ky hop tac x4.

m) Cén civ phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x3 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP. ‘ |

3. Diing ky thanh 13p 5 hep tié; ding k§ t& hop téc trong trudng hep da
dwge thanh lp truée ngay Lujt Hop tic x4 c6 hiéu lye thi hanh, thude dbi
twgng phai ding ky theo quy dinh tai khoin 2 Piéu 107 Lujt Hop tac xa 2023

a) Trinh tu thye hién:
* Truong hop ding kp truc tiép:

- Truong hop ddng ky thanh lGp t6 hop tdc sau ngay Ludt Hop tde xd cd hiéu
lic thi hanh: - |

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy ky hop ddng hop tac, ngudi dai
dién to hop tac thudc doi tuong phai ding ky kinh doanh hodic ¢6 nhu cau déng
ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Ludt Hop téc xa ndp hd so ding
ky thanh 18p t6 hop tAc tai co quan ding ky kinh doanh cAp huyén noi td hop t4c
dat tru sé. B : : ' R

Sau khi tiép nhén hé so ding ky thanh 1ap té hop téc, co quan ding k¥ kinh
doanh cip huyén trao gidy bién nhan, kiém tra didu kién cip Gidy chimg nhéan
diing ky t6 hop the quy dinh tai khoan 1 Biéu 59 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.
Trudng hop ho so du diéu kién cdp, co quan ding ky kinh doanh cp buyén cap
Gidy chimg nhan ding ky t8 hop tc va giri théng bdo vé co quan thué quéan Iy
cho t6 hop tac trong thai han 03 ngay lam viée k& tir ngdy nhan'hd so.

T6 hop téc thanh 18p sau khi Luét Hop tac x4 ¢6 hiéu luc thi hanh va d thuc
hién thi tuc théng bao dén Uy ban nhén déan x3, phudmg, thi tran theo quy dinh tai
Nghj dinh s6 77/2019/ND-CP ngdy 10 théng 10 nim 2019 ciia Chinh pha v2 tb
hop téc thay d6i ndi dung hoat dong déin dén thude déi tugng phai ding ky kinh
doanh hogc ¢6 nhu cau ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 107
Ludt Hop tac x4 thi thue hién thu tuc diing ky t6 hop tic tai co quan dang ky kinh
doanh cap huyén noi td hop tac dit tru sé. Hb so ding ky bao gdm céc gidy o
theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 58 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va ban sao Gify
chimg nhin dang ky thué. Trinh tw, thi tuc diing ky thuc hién theo quy dinh tai

%

khoan 2 Diéu 58 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP.
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-~ Truong hop ] hop tdc dd duoc thanh Igp trieée ngay Ludt Hop tdc xd ¢é
- Figu lyc thi hanh ma thude d6i tuon g phdi dang ky theo quy dinh tai khoén 2 Diéu
107 Ludt Hop tdc xd 2023: o o L _. .
T6 hop tc dd dugc thanh 13p trwée ngay Ludt Hop tic x& ¢6 hidu luc thi
hanh ma thugc d6i trgng phai déng ky theo quy dinh tai khoén 2 Pidu 107 Luat
Hop tdc x4 thi pbai thye hién thu tuc ding ky tai co quan ding ky kinh doanh
cép huyén noi tb hop téc dit try s&. Hb so ding ky bao gbm gidy dd nghi cép
Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tdc va ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué.
Truong hop t6 hop tic c6 thay ddi noi dung ding ky tb hop tac da thong bao
t61 Uy ban nhén dén x&, phudng, thi trin, t6 hop tdc c6 thé ding ky thay d61
ndi dung ding ky t6 hop tac dbng thoi voi dé nghi cip Gidy chiing nhin dang
ky t6 hop tac trong moét bd hd so d8 duge xem xét cép Gidy chimg nhin ding
ky 0 hop téc theo quy dinh tai Nghi dinh sé 92/2024/NB-CP. Trinh tu, thi tuc
- déing ky thye hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 58 Nghi dinh sé 92/2024/ND-
CP, cu thé:

Sau khi tiép nhén hd so dang ky thanh 14p t6 hop tac, co quan déing ky kinh
doanh cap huyén trao gidy bién nhan, kiém tra dieu kign cap Gidy chung nhan
dédng ky t6 hop tac quy dinh tai khoan 1 Dicu 59 Nghj dinh so 92/%024/ND-C}’.
Truong hop ho so du di€u kién cép, co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap
Gidy ching nhén ding ky t6 hop tac va giri théng bao vé co quan thué quéan ly
cho t6 hop tac trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhéin ho so.

* Trwong hgp ding ky trén moi trieong dién tir: _

, Ngudi np ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d& truy cip vao Hé
thong théng tin vé ding ky hop tic x4.

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién i, k¥ x4c thuc hd so
dang ky trén méi trudng dién tir va thanh todn 16 phi theo quy trinh trén Hé thong
théng tin vé déng ky hop tac xa.

_ Sau khi hoa‘l.p thanh viéc gui hd so déng ky, nguoi ndp h{f‘) so s& nhén dl.}’(_)‘C
gidy bién nhin ho so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hoé so trén HE thong
thong tin vé diing ky hop tic xa. |

Céc théng tin déng ky 16 hop téc trén Hé théng théng tin vé ding ky hop téc
X8 dugce truyén sang Hé thong tmg dung déng ky thu€ dé phoi hop, trao doi thong
tin gilta co quan déng ky kinh doanh cép huyén va co quan thue.

Truong hop hé so dd di-ég kién cip ding ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
~ doanh cép huyén thye hién cap ddng ky cho t6 hop tac bing bén gidy hodc ban
dién tr. Trudng hop ho so chira hop 18 hoic tén tb hop téc yéu cau ding ky khong
diing theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhat,
co quan ding ky kinh doanh cap huyén gui thong béo trén mdi trudong dién tir cho |
t6 hop tac dé yéu ciu stra doi, bd sung ho so. Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan
truy cdp vao Hé thong thong tin vé& ding ky hop tac x4 d€ nhén thong tin phan hdi

]

vé két qua xtr Iy hd so.
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b) Cdch thirc thyec hién:

Hb so ding k¥ dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong céc
phuong thirc sau ddy:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanb;

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x&/ Cbng Dich vu

cdng quoc gia.

¢) Thanh phin ho so:

* [ so bao gom:

- Trudng hop ding ky thanh lap t& hop tac sau ngay Luét Hop tac x@ ¢6 higu
lire thi hanh: S

(1) Gidy @& nghi dang ky thanh 18p tb hop tac;

(2) Hop ddng hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t0 hop téc;

(4) Ban sao hojic ban chinh vén ban Gy quyén ctia thanh vién t hop tac cho
m6t c4 nhin hojc mot phép nhan lam ngudi dai dién to hop tac;

(5) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué (st dung trong truong hop T 6
hop tdc thanh ldp sau k{zi Ludt Hop tdc xd c6 hiéu liec thi hc}nh va dd thuc hién
thit tuc thong bdo dén Uy ban nhén ddn xa, phieong, thi tran theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 7?/2019/NB—CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cua Chinh phii vé t6
hop tdc thay doi ndi dung hoat déng dan dén thudc doi tuong phdi ddng ky kinh
doanh hodc ¢6 nhu cdu ding ky kinh doanh theo quy dinh tgi khodn 2 Diéu 1 07
Ludgit Hop tde xa).

- Trudmg hop t& hop téc dd dugc thanh 1p trude ngay Luét Hop téc x4 ¢0
hidu lyc thi hanh ma thudc déi tugng phai déng ky theo quy dinh tai khoén 2 Diéu
107 Luét Hop tac x4 2023: '

(1) Gidy d& nghi chp Gié& chung nhén ding ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Gidy chimg nbén dang ky thué;

(3) Cac gidy t& tuong tmg v6i timg truong hop ding ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac quy dinh tai Nghi dinh so 92/2024/ND-CP (str dung trong
truong hop t6 hop téc ¢ thay doi ngi dung dding ky t6 hop tdc dd thong bdo 161
Uy ban nhdn dén x4, phuong, thi tran, 16 hop tdc).

* Trudne hop ding ky td hop téc trén mbi trudng dién tir: -

13 so dang ky t& hop tac trén mdi trudng dién tr bao gdm céc gidy 0 theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
duéi deng vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi trudng dién ti c6 gia tr phap
Iy tuong duong ho so dang ky bing ban gidy.
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* Truomg hop iy quyén thye hién thi tuc: |
o Ca nhan ky tén tai véin ban d& nghi dang ky t8 hop tac co thé ay quyén cho
t chirc, c4 nhan khéc thyuc hién thi tuc ding ky 6 hop tac nhw sau:
Trudng hop Gy quyén cho ¢ nhan thyc hi¢n tht e ding ky £ hop téc, kém
- theo hd so phdi c6 vin ban ty quyén cho ca nhén thyc hién tha tuc lién quan dén ding
~ky 16 hop tac. Van ban Gy quyén ndy khéng bat budc phai cong chimg, chimg thuec;

Trudng hop ity quyén cho tb chiic thyc hién thi tue ding ky 8 hop téc, kém
theo ho so ding ky phai ¢6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc lam
dich vy, giay gi6i thigu ho#ic vin ban phén cong nhiém vu cda t6 chitc d6 cho ca
- nhén trye tiép thuc hién thu tyc lién quan dén ding ky to hop tac.

+ Trudng hop thye hién thi tuc déng ky t6 hop tic qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gt
hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh
cd chit ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky van ban
de nghi dang ky. :

+ Trudng hop ly quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh khéng phai
14 buu chinh céng ich thyc hign thi tuc diing ky 0 hop téc thi viée Uy quyén thye
hign theo quy dinh tai didm b khoan 2 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
ding ky t6 hop tac.

d) 86 lwong ho so:

01 b hb sa.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viée k& tir ngdy nhén hd so.

e) Co quan thwc hi¢n:

Phong Ti chinh - K& hoach thupc Uy ban nhan dén cip huyén.

g) Dbi tugng thuc hién thii tuc hanh chinh:

T hop tac.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén ding ky 0 hop téc.

i) Lé phi: _

Khéng thu 18 phi dang ky d6i véi t6 hop téc theo quy dinh tai khoan 2 Diédu
22 Luét Hop tic xd 2023, |

k) Tén miu don, méu to khai:

- Gify d& nghj dang ky té hop téc (Phu lyc ITI-1, Thong tw s6 09/2024/TT-
BKHIDT);

- Danh séch thanh vién t6 hop tac (Phu lyc III-2, Théng tu 36 09/2024/TT-
BKHDT).
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1) Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc:

* T6 hop tdc duoc cdp Gzay ching nhdn ding kp (6 hpp tdc khi ¢ du cac

diéu kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bj cAm diu tu kinh doanh;

- Tén cia td hop tac dugc dit theo ding quy dinh;

- C6 hd so ding ky t6 hop tac hop 1&.

* T hop téc co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay dugc cap Gidy chimg

nhdn dang ky t6 hop téc, trir trudng hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh

c6 didu kién. Trudng hop t hop tic ding ky ngay bét dAu hoat dong kinh doanh
sau ngdy dugc cip Gidy chitng nhén déng ky t6 hop tac thi tb hop téc duge quyén
hoat dong kinh doanh ké tir ngdy da dang ky, trir trudng horp kinh doanh nganh,
nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién.

* K& khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tdc

" - Trudng hop da c6 sé dinh danh c4 nhén, ngudi thye hién thi tuc dang ky
td hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngdy, thing, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan cia minh va cia ¢4 nhén c6 yéu céu k& khai thong tin ¢4 nhan
trong hd so ding ky td hop tic. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so vdi cac

| thong tin duge luu trit tai Co sé dit ligu quoc gia vé& dan cu. Trudng hop théng tin
" ¢4 nhén dugc ké khai c6 sai khic so véi thong tin dugce luu trit tai Co s¢ dit lidu

quéc gia vé& dén cw, c4 nhén d6 cé trach nhidm lién hé véi co quan quan 1y nha
nude ¢b tham quyén dé hiéu chinh thdng tin trudce khi thue hién thi tuc ding ky
t6 hop tac.

- Truong hop nép hd so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky 4
hop tac xuét trinh ¢iin cudc cong dan hodc thé cin cude hoic sit dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép tudt d& thie hién thii tuc dang ky t6 hop tac.

- Trudng hop khéng c6 s& dinh danh c4 nhén thi hd so déng ky td hop tac
c6 yéu cau ké khai thng tin c4 nhén ctia nguoi dai dién td hop tac trong truo‘ng
hop nguoi dai dién td hop tic 13 ¢4 nhén hofic nguoi dai dién hop phap cua
phép nhan trong trirdng hop ngudi dai dién t6 hgp téc 1a phap nhan phal kém
theo ban sao chung minh nhan dan hodc hé chiéu holic hd chidu nudc ngoai
ho#ic c4c gidy t&r c6 gia tri thay thé ho chibu nudc ngodi con hidu lyc clia c4
nhan dé theo quy dinh.

- Trmmg hop vige két ndi gitta Co s¢ dir liéu vé ding ky hop tac x& v6i Co
s& dir 1idu qudc gia v dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky t& hop tac phai kém
theo ban sao cén cude cong dan hodc thé can cude hodc chimg minh nhin dan
hodc hd chleu hofic hd chiéu nuée ngoai hodc céc gidy tor cb gid tri thay thé ho
chidu nude ngoai con hidu luc cua ngudi ndp hd so ding k¥, ngudi dai dién to
hop tic trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tic 13 ca nhén hodc ngudi dai dién
hop phép cha phap nhén trong trudng hop ngudi dai dién 5 hop téc 13 phap nhan
theo quy dmh
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* Ngon ngu' str dung trong hé so dang ky 6 hop tdc:
- Céc gifly to, tii liéu trong hd so diing ky tb hop tac dwoc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky t8 hop tac c6 tai liéu bing tleng nude ngoai thi hd
so phai ¢ ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai ligu bing tiéng nuéc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai lidu trong ho so ding ky t6 hop tac dugce lap béng
tiéng Viét va t1eng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge st dung dé thyc hién thi

tuc dang ky td hop tac.

* Nguoi nop hé so dang ky t8 hop tde ndp hé so tai co quan ding ky kmh
doanh cp huyén noi t6 hep tdc ddt tru sé chinh.

Hb so ding ky td hop tac duge tiép nhén vao Hé thng théng tin vé ding ky

hop tac x8 khi c6 dl cac diéu kién sau day:

- Cé du gidy t& theo quy dinh tai Lujt Hop téc x 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP; |

- Tén tb hop tic dd duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi nbp hd so;

- D4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trix trudng hgp dige mién 18 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

_ *H6 so déng kp t6 hop tdc trén mi truong dign tik phdi bdo dam cdc yéu
cdu sau.

- Co ddy du cac gidy to va ndi dung céc gidy t& 46 duge ké khai diy du theo
quy dinh nhw hd so ding ky bing ban gidy va duge thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vdn ban dién tir phai duge dit twong tmg vdi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng ban gidy. Ca nhén ky tén trong hd so déng ky co thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) viin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin v& dang ky hop
tac x& phéi duge nhép day @i va chinh xac theo céc thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thw dién tir clia ngudi ndp
hd so;

- Hb so dang ky t6 hop téc trén méi trudng dién tir duge xac thue bang chir
ky s6 cia ngudi co thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi duge
ngudi ¢ thim quyén ty quyén thyre hién thu tuc dang ky. Trudmg hop Gy quyén
thue h;e;n thi tuc ding ky, hd so ddng ky trén mdi trrdong dién tir phai kém theo
céc gify to, tai lifu quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/NP-CP va duge

thé hién duéi dang viin ban dién tir quy dinh tai diém a khodn nay.

- Thoi han d8 t8 hop téc stra d6i, bd sung hd so déng ky trén mdi trudng dién
tir 1a 60 ngay k& tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra thong bao yéu
cAu stra c‘1‘01 bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duge hd so sira
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d6i, bd sung, co quan ddng ky kinh doanh cAp huyén s& hiy h6 so ding ky theo
quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tic x4.

* Cde truong hop khdng dwoc thuc hién thit tuc ding ky 16 hop tde:
- T4 hop tac khéng duge thue hién thi tyc ding ky t8 hop téc néu thude médt
trong cac truedng hop sau diy:
- +Dba b1 co quan ding ky kinh doanh cap huyén ra théng bao vé hanh vi vi

pham ctia t& hop téc thudc truong hop thu hodi Gidy ching nh@n dang ky té hop
tac hodc dé bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chiémg nhan ding ky t6 hop tac;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh chém dut hoat ddng;

+ T6 hop tac dang trong tinh trang phap Iy “Khong hoat ddng tai dia chi da
ding ky”.

- T hop tac duoc tiép tuc thure hién tht tuc ding ky t6 horp tac khi:

+ DA ¢6.bién phap khac phuc nhiing vi pham theo yéu c; cAu trong théng béo
vé hanh vi vi pham ctia t& hop tic thude truong hop thu hoi Gidy chimg nhén déng
ky t6 hop tac va dugce co quan déng ky kinh doanh cip huyén chip nhén hogc da
duoc khéi phuc Gidy chimg nbén ding ky t hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu
hdi Gidy chimg nhén ding ky t6 hop tac;

+ Phéi déng ky thay ddi nodi dung ding ky t6 hop tac dé phuc vu viée chim
dirt hoat déng td hop tic theo quy dinh. Trong trudng horp nay, hd so ding ky thay
d6i phai kém theo vin ban giai trinh cta t6 hop téac vé ly do dang ky thay d6i va
duge co quan ding ky kinh doanh cip huyén chép nhén;

+ Tb hop tic khong con trong tinh trang phéap 1y “Khéng hoat dong tai dia
chi 43 dang ky”.

- Trudmg hop Toa 4n; Co quan thi hanh én; Co quan didu tra, Thu trudng,
Pho Thu truéng Co quan dnau tra, Dleu tra vién quy dinh tai B6 luat T6 tung hinh
sy yéu céu bapg_ vén ban vé vide to hop tac khong duge thue hién mét hodc mot
50 thu tyc ding ky 16 hop tac thi t6 hop téc khong dugc thue hién thi tuc d6 cho
dén khi c6 y kién chap thuén bang vén ban cia cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé
vi€c cho pheép ti€p tuc thuc hién thd tuc déng ky.

m) Cin c phdp ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac x& 2023;

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong i s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B truong B Ké
hoach va Péu tu ban hanh biéu miu thuc hién thu tuc déng ky t6 hop tac, hop tac
x&, lién hi€p hop tac xd va quy dinh v& n6i (dung thdng tin, viéc c@p nhét, khai thac
va quan ly Hé théng théng tin qudc gia v& hop tac xa (Théng tu s6 09/2014/TT-
BKHDT).
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4. Cép lai Gidy ching nhén ding ky t6 hop tac do bj mfit, chay, rach,
nat hode bi tiéu hiy

a) Trinh tw thywce hién:
* Truwong hop diang ky truc ttep

Trudng hop t8 hop téc cé nhu cAu duge cép lai Gidy chimg nhgn dang ky t hop
tac do bi mét, chdy, réch, nat hodc bj ti€u hity du6i hinh thic khéc, 6 hop tic giri vin
ban d& nghi cép lai dén co quan ding ky kinh doanh c¢4p huyen not dét tru s6.

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén xem xét cAp lai Gidy chiing nhin
déng ky t6 hop tac trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duge vin ban
& nghi.

Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén tb hop tac yéu ciu ding ky khéng
ding theo quy dinh hodc thong tin k& khai trong hd so dang ky khong théng nhat .

_co quan dang ky kioh doanh cap huyén phai thong béo bang vin ban ndi dung cin
sira 461, bd sung cho ngudi thaoh 1ap t hop tac hoic tb hop tac trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhan hd so. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ghi toan bd yéu ciu sira déi, b6 sung hd S0 dang ky d6i véi mdi mét bd hd so do
t6 hop tac ndp trong mot théng bio yéu ciu stra d8i, bb sung ho SO.

* Truong hop trén mol triweong dién tiv:

~ Nguoi ndp 1"1(‘3 so st dung tai khoan dinh danh dién ti¥ dé truy cip vao Hé
thong thong tin vé déng ky hop tic x4.

Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thue hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

_ Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding k¥, ngudi ndp hé so s& nhan duge
gifly bién nhéin ho so dang ky trong tai khoan cia ngudi ndp ho so trén He thong
thong tin vé dang ky hop tac x4.

Céc théng tin déng ky t8 hop téc trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé phéi hop, trao dbi thong
tin gifta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Trudng hop hé so da dleu kién cép ding ky tb hop téc, co quan dang ky kinh
doanh cép huyén thuc hién cép ding ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban
dién tir. Trudmg hop hd so chua hop 18 hojc tén tb hop tac yéu cAu diing ky khong
dang theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét,
o quan dang ky kinh doanh cap huyén giri thong béao trén méi trudong dién tir cho
t8 hop tac dé yéu clu sira dbi, bd sung hé so. Nguoi ndp hd so st dung tai khoan
truy cAp vao Hg théng théng tin vé ding ky hop tic x& dé nhéan thong tin phan hdi
vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so diing ky dugc glri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thiic sau day:
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- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin v& ding ky hop tic xa/ Céng Dich vy
cdng quoc gia.

¢) Thinh phéin ho so:

* Ho 50 bao gdm:
Gidy d& nghi cép lai Gifly chimg nhan ding ky t6 hop tac.
* Trudng hop ding k¥ t6 hop tac trén méi trudmg dién ti:

Hb so ding ky t hop téc trén méi trudng dién tr bao obm céc gidy to theo
quy dinh tai Lut Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dwrgc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén mdi trudng dién tir c6 gid tri phap
Iy twong duong hd so dang ky bing ban gidy.

* Trudng hop ay quvén thue hién thi tuc:

.+ Canhénky tén tai vin ban d8 nghij diing ky t5 hop tac c6 thé iy quyén cho
t6 chirc, cd nhan khac thuc hién thi tuc ding ky t6 hep tac nhur sau:
Truong hO’p iy quyén cho cé nhén thyc hién thd e déng ky t hop tac, kém

theo hd so phai ¢ viin ban ty cluyen cho c4 nhén thuc hién thi tuc lién quan dén ding
ky t6 hop tdc. Vin ban 1 uy quyén nay khong bit budc phai cong chitng, chimg thyre;

Trudng hop Gy quyén cho & chire thyc hién thi tuc déng ky tb h0'p tac, kém
theo h so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cp dich vy véi t8 chirc lam
dich vu, gidy gioi thi¢u hodic van ban phén céng nhiém vu cia td chirc d6 cho ca
nhén tryc tiép thure hién thi tuc lién quan dén ding ky t hop téc.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tic qua dich vu buu chinh

- ¢bng {ch, khi thye hign thi tyc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gt

hé so theo mAu do doanh nghiép cung img dich vu buu chinh cdng ich phat hanh
¢6 chit ky xdc nhén ciia nhén vién biu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky van ban
d& nghi déing ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chmh khong phai
12 buu chinh céng ich thyc hién thi tuc ding ky t6 hop téc thi viée Gy quyén thue
hién theo quy dinh tai diém b khoéan 2 Piéu 12 Nghi dinh 5§ 92/2024/ND-CP ve
ding ky t6 hop téc.

d) 86 lirong hé so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thic hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan c¢Ap huyén.
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2) Doi twgng thye hign thii tuc hanh chinh:

T4 hop téc. |

h) Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén ding ky td hop tic duge cap lai.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi ding ky d6i véi tb hop téc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
22 Luét Hop tac x& 2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

Giy d& nghi cép lai Gidy chimg nhan ding ky 6 hop tac (Phu luc I1I-6,
Théng tu s§ 09/2024/TT-BKHDT).

D) Yéu ciiu, didu kign thuce hién thi tuc:
* Ké khai thong tin cd nhan trong thiee hién thi tuc ddng ky t6 hop tdc

- Trudng hop d3 c6 sb dinh danh ca nhén, nguoi thye hién thi tuc dang ky
t6 hop tac ké khai céc théng tin v& ho, chit dém va tén, ngdy, thing, ndm sinh, s6
dinh danh cd nhan cia minh va cla ¢ nhén c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhéan
trong hd so ding ky td hop tic. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so véi cac
thong tin dugce luu trit tai Co s& dif liéu quoc gia v& dan cu. Truong hop théng tin
c4 nhan dugce ké khai cé sai khic so véi thong tin duge luu trit tai Co sé dir liéu
qudc gia vé dan cu, cd nhan d6 cb tréch nhiém lién hé v6&i co quan quan 1y nha
nuée ¢ thim quyén d¢& hidu chinh théng tin trude khi thirc hign thi tuc ding ky
 tbhop tic.

' - Trudng hop ndp hd so ding ky bing bén gidy, ngurdi np hd so dang ky tb
hop téc xuét trinh cin cude cdng dan hodc thé cin cudc hodc st dung tai khoan .
dinh danh dién tir theo quy dinh phéap ludt d& thuc hién thi tyc diing ky t6 hop tic.

- Trudng hop khéng c6 s& dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky tb hop tic cb
yéu cau ké khai théng tin c& nhén cia ngudi dai dién theo phap luft cua hop téc
x4, ngudi dai dién td hop tac trong trirdmg hop ngudi dai dién tb hgp téc 13 cd nhan
holic ngudi dai dién hop phép cua phap nhan trong trdng hop ngudi dai dién td
hop tdc 12 phap nhén pha1 kém theo ban sao chu’ng minh nhén dén hozc hd chibu
hodc ho chidu nude ngoai hodc cac gidy tér c6 gia tri thay thé hé chifu nudce ngoai
con hiéu lyc clia ca nhén dé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két nbi glua Co s& dit liéu vé ding ky hop tac x& v6i Co
s& dit lidu qudc gia vé& dan cu bj gidn doan thi hd so ding ky té hop tac phai kém
theo ban sao can cudc cong dén ho#ic thé can cudc hodc ching minh nhin dan
hotic hd chibu hojc ho chiéu nudc ngoai hodic cac gidy to c¢é gia tri thay thé ho
chiéu nuée ngodi con hiéu lue cta ngudi ndp hd so dang ky, ngudi dai dién t6
hop tac trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac la ca nhén hodc ngudi dai dién
hop phép cla phép nhan trong trudng hop ngudi dai dién t& hop tic 14 phap nhan
theo quy dinh.
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* Ngén ngit ste dung trong hé so ding ky 16 hop tdc:
- Céc gifly to, tai lidu trong hc‘“) so ding ky 0 hop tic dugc lap bang tiéng Vidt;

- Trudmg hop ho so ding ky t6 hop tac ¢ tai lidu béng tleng nudc ngoa1 thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu béng tiéng nudc ngodi;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so ding ky tb hop tac dugc 1ap bing
ting Viét va tleng nudc ngodi thi ban tiéng Viét dwoc sir dung dé thyc hién thi
tuc ding ky td hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tdc nép hé so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi t6 hop téc dit tru s6 chinh.

Hb so ding ky 6 hop tac duge tiép nhan vao Hé thbng thong tin vé& ding ky
hop tac x& khi c6 da cac di€u kién sau day:

- Cé du gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tic x4 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NB-CP;

- Tén td hop tac d duge dién vao gidy d& nghj ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- D3 ndp 18 phi diing ky kinh doanh, trir trrdng hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so ding ky 16 hop tdc trén méi truong dién tir phdi béo dam cdc yéu
cau sau:

- C6 diy du cac gidy to va ndi dung cac gidy t @6 duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dubi dang vén ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dat tuong Ung vdi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so déng ky co thé st dung chtr
ky sb dé ky truc tlep trén vén ban dién tir hogic ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj
d;nh s0 92/2024/ND-CP,

- Céc thong tin déing ky dugc ke khai trén He thdng thong tin vé dang ky hop
tac x& phai dugc nhép ddy d va chinh xéac theo céc thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin v& s§ dién thoai, thir dién tir ctia nguodi ndp
hé so;

- Hb so dang ky tb hop tac trén moi trudng dién tir dugc xac thyc bing chit
ky s6 cia ngudi cd thdm quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc
ngudi ¢ tham quyén ay quyen thye hién thi tuc dang ky. Trudng hop Gy quyén
thue hién thi tuc ding ky, hd so ding k¥ trén méi traudng dién t phai kém theo
che gidly o, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duge
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan niy; |

- Thoi han d8 td hop tic stra d6i, bd sung hd so dang ky trén méi truong dién
tr 1a 60 ngay k ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap huyén ra thong bio yéu
cu sira d6i, bd sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu khdng nhan dugce hd so sira
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ddi, bd sung, co quan déng ky kinl'}'doanh cAp huyén s& hay hd so ding k¥ theo
quy trinh trén Heé thong thong tin vé ding ky hop tac x4.

* Cde truong hop khdng duge thuce hién thi tuc ding ky 13 hop tdc:

- T4 hop tic khéng duogc thire hién thi tuc ding ky t6 hop te’tc_néu thudc mét
trong cac trudong hop sau diy:

+ D bj co quan déng ky kinh doanh Cé‘p huyén ra thong béo vé hanh vi vi
pham cua t6 hop tac thufe trudng hop thu héi Gidy chimg nhén dang ky t6 hop
tac ho#ic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhén ding ky t6 hop tac;

+ Té hop tac dang trong qué trinh chdm dirt hoat dong;

+ T4 hop tac dang trong tinh trang phap ly “Khdng hoat ddng tai dia chi da
dang ky”.

-Té hcp téc duoge tiép tuc thirc hidn thu tue ding ky td horp tac khi:

+ D c6 bién phap khac phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo
vé hanh vi vi pham ciia t8 hop tac thudc truomg hop thu héi Gidy chiing nhén déng
ky t6 hop tac va duoc co quan déng ky kinh doanh cip huyén chép nhén hodc da
duge khoéi phuc Gidy chimng nhin ding ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu
hé1 Gidy chiing nhén ddng ky t6 hop tac;

+ Phéi déng ky thay d6i ndi dung dang ky t8 hop tic dé phyc vu viéc chim
dit hoat d6ng t6 hop tac theo quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so ding ky thay

d6i phai kém theo vin ban giai trinh cia tb hop tac vé 1y do ddng ky thay d6i va
duge co quan ding ky kinh doanh cAp huyén chép nhén;

+ T hop tac khéng con trong tinh trang phap ly “Khéng hoat dong tai dia
chi da déing ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu truéng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B4 luét T6 tung hinh
sur yéu cau bing van ban vé viée to hop tac khong duge thire hién mot hodc mot
56 thia tuc dang ky tb  hop téc thi t6 hop tac khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho
dén khi c¢6 ¥ klen chip thudn bang vin bén cla cac td chite, c4 nha.n néu trén vé
viéc cho phép tlep tuc thyc hié€n thu tuc ding ky.

m) Cén cte phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Hop téc xa 2023;

- Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP;

- Théng tur s 09/2024/TT-BKHDT.

5. Diing k¥ thay d6i ndi dung diing ky tb hop tic
a) Trinh tu thuc hién:

* Trieong hop ding ky truc tiép:

Ngudi ddi dién tb hop tac cia td hop téc di ding ky theo quy dinh tai Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP c¢6 trach nhiém a‘ang ky thay dbi véi co quan dang ky
kinh doanh cép huyén noi tb hop téc dit tru sé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy
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c6 thay d6i mot hodic mot sé ndi dung sau: (1) Tén t6 hop téc; (2) Dia chi try s¢
t hop tac; (3) Nganh, nghé kinh doanh; (4) Tong gid tri phan von gop; (5) Nguoi
dai dién 8 hop tic va (6) Thong tin ding ky thué. Cu thé:

- Khi thay dbi noi dung dang ky t6 hop tic quy dinh tai cac diém a, c va d
khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP (bao gbm: Tén td hop téc, Nganh,
nghe kinh doanh va Tdng gia tri phén von gop), td hop téc giri hé so diang ky thay
ddi dén co quan dang ky kinh doanh cp huyén noi t6 hop tac dit tru sé.

- Khi t6 hop tac thay dbi dia chi try 50, tb hop tac giri hd so diang ky thay dbi
quy dinh tai khoéan 2 Piédu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dén co quan diing ky
kinh doanh cap huyén noi t6 hop tac du dinh chuyén dén. Truong hop viée chuyén
dia chi try s& din dén thay dbi co quan thué quan ly tryc tlep, t6 hop tac phai thuc
hién céc thu tuc voi co quan thué lién quan dén viée chuyén dia diém theo quy
dinh cta phap luat vé thué truée khi ding ky thay doi dia chi try s& véi co quan
ding ky kinh doanh cép huyén.

- Truong hop thay d6i ngudi dai dién td hop tac, t6 ho‘p téc ndp ho so dang
ky thay dbi dén co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi to hop tac dat try sé.

- Truong hop ) hop tac thay d6i théng tin déng ky thué ma  khoéng thay d6i
ndi dung ding ky kinh doanh, trir thay dbi phuong phép tinh thué, t& ho‘P tac g
hé so ding ky thay dbi dén co quan déng ky kinh doanh cip huyén noi t6 hop tac
dét tru sa.

Sau khi t1ep nhén hd so ding ky thay ddi, co quan ding ky kinh doanh cép
huyen trao gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so.

Trong thoi han 03 ngay Jam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so, co quan dang
ky kinh doanh cAp huyén ¢4 trach nhiém xem xét tinh hop 1€ cua hd so va cép
Gidy chimg nhén ding ky tb hop tac trong trudng hop tb hop tac thay d6i ndi dung
ding ky quy-dinh tai cdc didm a, b, d va d khoan 1 Piéu 60 Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP hodc gidy xac nhan vé viéc thay ddi ndi dung ding ky 5 hop tac
trong truedmg hop t6 hop tac thay dbi n6i dung dang ky quy dinh tai d1em c va diém
e khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP néu ) hop tac cé nhu clu; trdng
hop hd so chua hop 18 hoic tén td hop tac yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hogc théng tin ké khai trong hd so ding ky khong thong nhat, co quan dang
ky kinh doanh cép huyén thong b4o bing vin ban ndi dung cin sira ddi, bd sung.

* Truwong hop ding ky trén moi truong dién tir:

- Nguoi nép. hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir &8 truy cap vao Hé
thdng théng tin v& ding ky hop téc xa.

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai védn ban dién tu, ky xdc thuc h‘é“), SO
dang ky trén méi trudng dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén HE thong
thong tin v€ déng ky hop tac xA.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngucn n6p hd so s& nhén dugce

gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén HE théng
thong tin vé dang ky hop tac x3.
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- Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén Hg théng thong tin vé ding ky hop
téc xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phéi hop, trao d6i
thong tin gifta co quan diing ky kinh doanh cap huyén va co quan thue.

- Trudng hop hd so du didu kién cép ding ky t8 hop téc, co quan dang ky
kinh doanh cp huyén thyc hién cip ding k¥ cho tb hop tac bing ban gidy hogc
ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén td hop tac yéu clu déng ky
khéng ding theo quy dinh hodc théng tin ké khai trong hé so ding ky khong théng
nhét, co quan ding ky kinh doanh cap huyén gii thong béo trén méi truong dién
tir cho tb hop tic dé yéu clu stra doi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong théng tin v& ding ky hop tac xa& dé nhan théng tin
phan hdi v& két qua xir 1y hd so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so déng ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cic
phuong thire sau day: :

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin v& ding ky hop tic xd/ Cng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* H so bao gdm:

- Truong hop déng ky thay d6i: Tén th hop tac; Nganh, nghé kinh doanh; Pia
chi tru s& 8 hop tac; va Téng gid tri phin vén gop: |

(1) Gidy d& nghi ding ky thay dbi ndi dung ding ky t6 hop tac;

_ (2) Ban sao hofic ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop téc vé viéc thay

d6i ndi dung ding ky t6 hop tac.

- Trudng hop thay dbi ngudi dai dién t6 hop tac:
(1) Gidy d& nghj ding ky thay dbi ndi dung ding ky t6 hop téc;
_ (2) Ban sao ho#c ban chinh bién ban hop thanh vién t hop téc vé viéc thay

doi ngudi dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cia thanh vién t hop tic cho
mat ¢4 nhén hodc m§t phap nhan ldm ngudi dai dién méi cha t6 hop téc.

- Trudng hop t0 hop téc thay doi thong tin diing ky thué ma khéng thay doi
ndi dung ding ky kinh doanh, trir thay d6i phuong phép tinh thue:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung ding ky tb hop téc.

* Trudong hop ding kv trén méi truong dién ti:

H6 so ding ky t6 hop tic trén méi trudng dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Ludt Hop tac x3 2023 va Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP dugc thé hign
duéi dang vin ban dién tir. H6 so déing ki trén méi trudmg dién tir c6 gid tri php
ly twong duong hd so ding ky bing ban gidy.
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* Trudme hop Uy quyén thire hién thi tue;

_+Céanhan ky tén tai van ban @& nghj dang ky td hop tac c6 thé iy quyén cho
t6 chitc, ca nhin khac thye hién thi tuc déing ky t0 hop tac nhu sau:
Trudng hop uy quyén cho c& nhén thyc hién thi tye déng ky t6 hop tac, kém
theo hd so phai c6 vin ban iy quyen cho c4 nhan thirc hién tha tuc lién quan dén ding
ky t6 hop téc. Vin ban uy quyén nay khdng bét budc phai cong chimg, chimg thuc;

Truong hop ty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc déng ky tb h0'p tac, kém
theo hd so dang ky phéi c6 ban sao hop dong cung cap dich Vi voi t6 chirc 1am
dich vu, gidy gi6i thigu hodc van béan phén cong nhiém vu ciia t chirc {6 cho ca
nhan tryc tiép thye hidn thi tuc lién quan dén dang ky t6 hop téc.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky td hop téc qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thyc hién thi tyue, nhan vién buu chinh phai np bén sao phiéu giri
hd so theo mAu do doanh nghlep cung g dich vu buu chinh cong ich phét hanh
¢d chit ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh va nguoi cé thim quyen ky viin ban
dé nghj diing ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cfi}? dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh céng ich thyc hign thi tuc déing ky t6 hop téc thi viée Uy quyén thyce
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v&
- dang ky t6 hop tac.

d) S8 luwgng hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gi&li quyét:

03 ngdy lam viée k& tir ngay nhan duge hd so hop 18.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy ban nhén dan cép huyén.
g) Doi twong thiee hién thi tuc hanh chinh:

T4 hop tac.
h) Két qua thire hién thii tuc hanh chinh:
- Trudng hop hd so hop 18:

+ Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cap Gidy chimg nhan ding ky tb
hop tac (t:rong truong hUp dang ky thay b1 tén to hop téc, dia chi try s¢ td hgp
tac, tdng gia tr1 phén vén gép va ngudi dai dién td hop tac).

+ Co quan dang ky kinh doanh cép huyén cip Gidy xac nhén vé viée thay
d6i n6i dung ding ky 6 hop tac (trong trudng hop déng ky thay d6i nganh, nghé
kinh doanh; théng tin ding ky thué).

- Trudng hop hd so chua hop 18:

Co quan dang ky kinh doanh théng bo bing vin ban ndi dung cin sira dbi,
b sung.
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i) L¢ phi:

Khéng thu 16 phi ding ky dbi vé6i td hop tic theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luét Hop tac xi 2023.

k) Tén miiu don, méu to khai:

Gidy d& nghj diing ky thay dbi néi dung ding ky t0 hop téc (Phy lyc II1-3,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, diéu kign thiec hign thii tuc:

* Ké khai théng tin cd nhan trong thuc hién thi tuc ddng ky 6 hop tac

- Trudng hop da c6 sb dinh danh cd nhén, ngu:m thuc hién tha tuc déng ky
- td hop téc ké khai céc thong tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh ¢ nhén ctia minh va cta ca nhén ¢6 yéu cAu ké khai thong tin ca nhan
trong hd so ding ky td hop tic. Cac thong tin ké khai phai chinh xéc so v6i cac
‘théng tin duge luu trit tai Co sé dit 1iéu quoc gia vé dan cu. Trudong hop théng tin
ca nhén duoc k€ khai c6 sai khac so voi thong tin dugce luu trit tai Co s& dit liéu
qué‘)c gia vé dén cu, ¢a nhan d6 ¢6 trach nhiém lién h¢ vai co quan quéan Iy nha
nude co tham quyen dé hidu chinh théng tin trrde khi thuc hién thi tuc dang ky
td hop téc.

- Trudng hop np hd so ding k¥ bing ban glay, ngudi ndp hd so dang ky t&
hop tac xuft trinh ciin cude cong dan hoic thé cin cudc hodc st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat d& thie hién thi tuc ding ky t6 hop tac.

- Trudng hop khéng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac ¢b
yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén cua nguoi dai dién theo phap luét cla hop tac
xd, ngudi dai dién td hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop téc 1a ca nhén
ho#c ngudi dai dién hgp phap cia phap nhéan trong trudng hop nguoi dai dién tb
hop tac 12 phap nhén phal kém theo ban sao chutng minh nhan dan hodc hd chidu
hodic hd chidu nurée ngodi holic céc gidy t& cb gia tri thay thé hé chiéu nudc ngoai
con hiéu lye cia cd nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop vige két nbi glua Co s& dir lidu v& ding ky hop tac x3 v6i Co
s& dit liéu quoc gia vé dan cu bj gi4n doan thi hd so ding ky 8 hop tic phai kém
theo ban sao cén cude cdng dén hodc thé cén cude hodc chu?ng minh nhéan dén
hoiic hé chiéu hodic hé chiéu nude ngodi hodic cae gidy to co gia tri thay thé hd
chidu nudc ngoai con hibu lyc cia nguoi ndp hé so ding ky, ngudi dai dién t6
hop téc trong trirdong hop ngudi dai dién td hop tac 13 ca nhdn hodc nguoi dai dién
hop phéap cuia phap nhén trong trudng h0'p ngudi dai dién td hop tac 13 phép nhan
theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong hé so ding ky t6 hop tdc:

- Céc gidy 10, tai liéu trong hd so ding ky 8 hop téc duge 14p bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so ding ky tb hop téc ¢6 tai liéu bing tleng nuée ngoai thi hé
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu bang tiéng nudc ngoa;
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- Trudng hop gidy td, tai liéu trong ho so ding ky t6 hop tac (duoc lap bing
tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu
tuc dang ky t0 hop tac.

* Nguoi ngp ho so dang ky 16 hop tdc ngp ho so tai Co quan ding ky kinh
doanh cap huyén noi té hop tac dat tru so chinh.

Ho so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hgp tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Cé du gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ngp hé so;

- Pa ndp 1é phi dang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

2 Hé so déng ky t6 hop tdc trén méi truomg dién tir phai bao dam cdc yéu
cau sau:

- C6 day du cac gidy t& va ndi dung cac gidy to d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duqc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dét tuong mg v6i tén loai gidy to trong ho
SO dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky 6 thé sir dung chir
ky so dé ky truc txep trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén véan ban gidy va

quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé diang ky hop tac
xa phal dugc nhap diy du va chmh xéc theo céc théng tin trong hd so dang ky bing
ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky t6 hop téc trén mdi truong dién tir duge xac thyc bang chir
ky sb cia ngudi co tham quyen ky vén ban dé nghi dang ky hodc nguoi dugc
nguoi c6 thim quyén uy quyén thue hién thu tuc dang ky. Trudng hop uy quyén
thye hién thu tuc dang ky, hé so dang ky trén moéi truong dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé td hop téc stra ddi, bd sung hd so ding ky trén moi truong dién
tr 1a 60 ngay k ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu
cdu stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc ho so sira
doi, b sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén s& hily ho so ding ky theo
quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hgp téc xa.

m) Can ci phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
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6. Hi¢u dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky t6 hep tic
" @) Trinh tw thwc hién:

* Trwong hop diing ky truec tiép:

Trudng hop td hop tac phét hién ndi dung trén Gié){ chimg nhén dang ky t6
hop tac chua chinh xdc so véi ndi dung hd so déng ky t6 hop téc, t6 ho‘p tac gui
vin ban d& nghj hiéu dinh théng tin dén co quan déng ky kinh doanh cap huyén
noi dit tru s& chinh. co quan déng ky kinh doanh cap huyen cap lai Gidy ching

nhén déng ky tb horp téc trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc
viin ban dé nghi néu thong tin néu tai viin ban d8 nghi 13 chinh x4c.

Trudng hop t6 hop tic phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir [iéu
v8 ding ky hop téc x4 bj thidu hodc chura chinh xdc so vdi ho so déng ky t hop tac,
Giy ching nhan déng ky thué do qu trinh chuyen dbi dix liéu vao Co s& dir lidu vé
déng ky hop tac x4, to 'hop tac guri vén ban @& nghi b sung, hidu dinh dén co quan
dang ky kinh doanh cap huyén noi dit try s¢ chinh. Kém theo vén ban de nghj bb
sung, hiéu dinh phéi c6 ban sao théng bao thanh lap/thay dbi tb hop téc, Giby chimg
nhéan ding ky thué. Trong thdi han 03 ngay lam vige ké tir ngay tiép nhén viin ban dé
nghj hiéu dinh, co quan dang ky kinh doanh cap huyén c6 trach nhiém bd sung, hiéu
dinh théng tin ding ky td hop téc trong Co s& dit liéu vé ding ky hop téc x4.

* Trudng hop diing ky trén moi truong dién tie:

~ Ngudi ndp. hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop tic xa.

. - Nguoi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thuc hf‘i, SO
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong
. thong tin vé déng ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh vige giri h so déng k¥, ngudi ndp hd so s& nhén duge
gidy bién nhén ho so déng ky trong tai khoan cta ngudi ndp ho so trén HE thong
thong tin vé déng ky hop tac x4.

- Céc thong tin déng ky t6 hop tac trén Hé théng thong tin vé ding ky hop

tac x3 duge truyén sang Hé théng ting dung dang ky thué dé ph01 hop, trao dbi
thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co quan thué.

- Truto‘ng hop hd so da didu kign chp ding ky t8 hop téc, co quan dang ky
kinh doanh cép huyén thyc hién cp ding ky cho td hop tac bing ban gidy hodc
ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén t6 hop tac yéu cdu ding ky
khéng dung theo quy dinh hogc théng tin ké khai trong hd so ding ky khong thong
nhét, co ‘quan dang ky kinh doanh cép huyén gii thong bao trén méi truong dién
tir cho t6 hop tac dé yéu céu sira ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong théng tin v& diing ky hop tic xa dé nhan théng tin
phan hdi v& két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thuwc hién:

HO6 so dang ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau diy:
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- Nop trec tiép tai co quan diing ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- = Trye tuyen qua He thong théng tin v& ding ky hop téc xi/ Cong Dich vu
cong qubc gia.

¢) Thanh phiin hé so:
* 10 so bao gbm:

- Trudng hop t6 ho‘p tac phat hién ndi dung trén Glay chiing nhén dang ky tb
hop tac chua chinh x4c so v6i ndi dung hd so ding ky tb hop téc:

(1) Vin ban d& nghj hiéu dinh théng tin

- Trudng hop t6 hop tac phét hién ndi dung théng tin dang lcy trong Co s¢
dir ligu vé dang ky hop téc xa bi thiéu hodc chua chinh x4c so véi hd so ding ky
t8 hop tac, Glay chitng nhén ding ky thué do qué trinh chuyén d6i dfr 1idu vao Co
s& dii liéu ve déng ky hop tac x&:

(1) Vin ban d& nghi bd sung, hidu dinh;

(2) Ban sao thdng bo thanh lap/thay ddi td hop tac;
(3) Ban sao Gidy chimng nhan ding ky thué.

* Trudng hgp ddng ky trén moi trudng dién ti:

Hb so ding ky t hop téc trén méi trudng dién tir bao gbm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop téc x& 2023 va Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP duoc thé hién
duéi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén moi trudng dién tir ¢ gia trji phap
1y twong duong hd so dang ky bing ban gidy.

* Trudne hop uy quven thue hién thu tuc:

+ Cé nhén ky tén tai viin ban dé nghi ding ky t6 hop tdc cb thé iy quyén cho
tb chirc, ¢4 nhan khac thuc hién thi tuc dang ky td hop téc nhur sau:

Trudng hop Uy quyén cho ca nhén thye hién thi tuc ding ky t6 hop téc, kém
theo hé so phai c6 van ban ty quyen cho c4 nhén thyre hién thi tuc 1ién quan dén diing
ky tb hop tic. Vin ban v uy quyén nay khong bt budc phai cong chimg, chimg thuc;

Trudng hop Uy quyen cho t§ chire thuc hién thu tuc dang ky ) hO’p tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich vy véi t6 chire lam
dich vy, gidy gi6i thiu hodc vin ban phin cong nhiém vu cla t6 chirc d6 cho c4
nhan trye tiép thuc hién tha tuc 1ién quan dén ding ky t8 hop tac.

+ Trudong hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop téac qua dich vu buu chinh
cdong ich, khi thyc hién thu tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu g
hd so theo mAu do doanh nghlep cung ing dich vy buu chinh cdng ich phat hanh
¢6 chit ky x4c nhan ctia nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban
dé nghi ding ky.

+ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung caP dich vy buu chinh khéng phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién thi tuc ding ky td hop tac thi viée ty quyén thuc
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hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/NP-CP vé
dang ky 16 hop tac.

d) S6 lwgng ho so

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngady lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 18.

e) Co quan thuc hign: |

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cp huyén.

g Péi twpng thue hién thit tuc hanh chinh:

T4 hop tac.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18:

+Co quan diing ky kinh doanh cap huyén cép Gidy ching nhén déng ky t6 hop

tac (trong trudng hop hiéu dinh, cdp nhat b sung thong tin ding ky td hop tc trong
twdng hop théng tin trén Gidy chimg nhan ding ky 14 hop téc chua chinh x4c).

+ Co quan ding ky kinh doanh cap huyén bd sung, hiéu dinh théng tin ding
ky tb horp tac trong Co s& dit li¢u vé déng ky hop tac x& (trong trudng hop phat
hién ndi dung thong tin dang ky trong Co sé dit liéu v& diing ky hop tic x3 bj thidu
hodc chwra chinh xac can hiéu dinh, cip nhat bb sung théng tin).

- Trudng hop hd so chua hop 18:
_ Co quan déng ky kinh doanh théng bao bang vin ban ndi dung cin stra dbi,
bo sung.
i) Lé phi:
Khong thu 1& phi dang ky di véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.
k) Tén méu don, méu to khai:
Gidy d& nghi diing ky thay dbi ndi dung ding ky t6 hop téc (Phu lyc ITI-3,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
1) Yéu ciu, diéu kign thie hién thii tuc:
* Ké khai thong tin cd nhan trong thiee hién thii tuc ding ky t6 hop tdc
T Truong hgp dd cé sb dinh danh cd nhan, ngurdi thue hién tha tuc ding ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin v€ ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s0
dinh danh c4 nhén ctia minh va cia cd nhéan c6 yéu clu ké khai thong tin c4 nhin
trong hé so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin k& khai phai chinh xac so véi cac
thong tin duoc luu trit tai Co s& dit 1iéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thdng tin
ca nhéin dugc' ké khai c¢6 sai khac so véi thong tin dugce lun trit tai Co s& dit lidu
quoc gia vé dan cu, ¢ nhin d6 ¢é trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
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nudc co thdm quyén @8 hiéu chinh théng tin trire khi thuc hién thd tuc ding ky

. 16 hop téc.

- Truong hop nép hd so dang k¥ bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky tb
hop tic xudt trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudc hojc st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat d& thye hién thi tuc ding ky 1 hop tac.

- Trudng hop khong co6 56 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky t& hop tic cb
y&u ciu ké khai théng tin c4 nhén cta ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién tb hop tac 13 c4 nhén hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong trueong hop ngudi dai dién t6 hop tc 1a phép nhén phal kém theo ban sao
chimg minh nhan dén hodc hd chiéu hoiic hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy o
cG gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hidu lue clia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Trudmg horp vige két ndi gu.ta Co s& dit 1iéu vé ding ky hop tac x& véi Co
s& dit lidu qubc gia v& dan cu bj gidn doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo bén sao céin cude cong dan hode thé can cude hodc chimg minh nhan dan
hosc ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoa1 hodc cac gidy to cb gia tri thay thé ho
chidu nuéc ngoai con higu lye cia ngudi ndp hd so diing ky, ngudi dai dién td
hop tic trong trudng hop nguoi dai dién tb hop tic la ca nhén hodc nguoi dai dién
hop phéap ciia phép nhén trong truedng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1 phép nhan
theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so ding ky 16 hop téc:

- Céc gidy o, tai liéu trong hd so ding ky 8 hop tac duoc 13p bing tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop téc ¢6 tii lidu bang tleng nude ngoai thi hd
so phdi c6 ban dich t1eng Viét cong chiimg kém theo tai liéu bang tiéng nuée ngodi;

- Tru'ong hop gify to, tai lidu trong ho so ding ky t8 hop tac duoc 1ap bing
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban ting Viét duoc sir dung dé thye hién th
tuc ding ky t6-hop tac.

* Nguoi np hé so ddng ky 16 hop tdc nop hé so tai Co quan a"ang ky kinh
doanh cdp huyén noi 16 hop tdc dit tru s6 chinh

Hd so ding ky 6 hop tac dugc tiép nhén vao Hé théng théng tin vé ding ky
hop tac x& khi ¢6 0 cac di€u kién sau day:

- Cé du gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén té_hop tac d3 duoc dién vao gidy d& nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi n6p hd so;

- Ba ndp le phi déng ky kinh doanh, trir trLrorng hop dwoc mién 16 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H3 so ding ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu
cdu sau:

- C6 day du cac gidy t& va néi dung cdc gidy t&r 46 duge ké khai déy du theo
quy dinh nhwr hd so ding k¥ bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
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dién tir. Tén vén ban dién tir phai dugc ddt tuong tmg voi tén loai gléy t& trong hd
so ding ky bing bén gidy. Ca nhan ky tén trong hd so déng ky cé thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tlep trén vén ban gidy va
quét (scan) viin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghi
dinh s 92/2024/ND-CP;

- Céc thdng tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé déng ky hop
tac x& phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban glay, trong dé c6 thdng tin ve sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
hé so;

- Hb so ding ky tb hop téc trén méi trudng dién tir duge xac thye béng chit
ky sb cia ngudi cd thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi duge
ngudi c¢é thdm quyén ty quyén thyc hién thi tuc ding ky. Truong hop dy quyén
thye hién thi tuc ding ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai kém theo
cac gidy 1o, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s§ 92/2024/NB-CP va duogc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé tb hop téc stra dbi, bd sung hé so déang ky trén moi trudong dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap huyén ra théng béo yéu
céu stra d6i, bd sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu khéng nhén dugc hd so sira
d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cap huyén s& hily hé so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tic x3.

m) Cin cw phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Lu4t Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT.

7. Thong béo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr& lai déi véi
td hop tac

a) Trinh tu thwc hién:

* Triwong hop dang ky truc tié}):

Khi tb hop tac tam ngimg kinh doanh tir 15 nghy trd lén hogc tiép tuc kinh
doanh trd lai, to hop tdc phai giri hd so théng bao dén co ‘quan ddng ky kinh doanh
cap huyén noi ddt try s& chdm nhét 13 03 ngay lam viéc trude ngay tam ngimg
kinh doaoh hodc tip tuc kinh doanh trd lai. Truong hop t6 hop tic ¢6 nhu ciu
tiép tyc tam ngung kinh doanh sau khi pet thoi han d& thong bao thi phai thong
bao dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén ch@m nhéat 13 03 ngay lam viéc
trube ngay ti€p tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam nging kinh doanh cua
moi 1an thong bao khéng duge qué 12 thang.

Sau khi tiép nhan hd so théng bdo, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
trao gidy bién nhén hd so cho td hop téc. Trong thai han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhén duge ho s0 hop 1§, co quan ding ky kinh doanh cédp huyén cap gidy

xéc rthén v8 viée td hop tac tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viée td hop
tac tlep tuc kinh doanh tré lai.
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* Truwong hop trén moi trueong dién ti:

) Ngudi nop I‘u}‘) so sit dung tai khoan dinh danh dién ti¥ dé truy cép vao Heé
- thong théng tin ve dang ky hop tac x4.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién ti¥, ky xac thuc hd so

ding ky trén mdi trudng dign tir va thanh todn 1¢ phi theo quy trinh trén He théng
théng tin v& ding ky hop tac x4.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ngudi ndp hd so s& nhan duge
gifly bién nhéni hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé déing ky hop tc xA.

Céc thdng tin déng ky t8 hop tc trén Hé thong théng tin vé ding ky hop tac
x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé phébi hop, trao @i thong
tin gifta co quan déng ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so ¢ dleu kién chp ding ky t6 hop téc, co quan dang ky kinh
doanh cAp huyén thuc hién cip ding ky cho td hop tac bing ban gidy hodc ban
dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén tb hop tac yéu cau ding ky khong
dfing theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khéng théng nhét,
co quan dang ky kinh doanh ¢@p huyén giri thong bdo trén mai truong dién tir cho
tb hop tac de yéu ciu stra d6i, bd sung hé so. Nguoi ndp hé so st dung tai khoan
truy cdp vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xd dé nhan thong tin phan hdi
vé két qua xir Iy ho so.

b) Cdch thirc thwce hi¢n:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thire sau day:

- Nop trurc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyen qua Hé théng théng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cong qudc gia.

c¢) Thanh phén ho so:

* Hd so bao gdm:

- Pi véi truong hop théng bio tam ngimg kinh doanh:
(1) Thong baoc tam ngimg kinh doanh;

(2) Ban sao hodic ban chinh bién ban hop thanh vién t& hop tic v& viée tam
ngimg kinh doanh.

- Pbi véi truomg hop théng béo tiép tuc kinh doanh trd lai
(1) Théng bio tiép tuc kinh doanh tré lai.
* Trudng hop ding ky trén méi truong dién t:

Hd so ding ky t6 hop tic trén méi trudng dién tir bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hep téc x4 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
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duéi dang vin ban dién tir. Hd so déing ky trén moi trudng dién tir co gla tri phap
ly tirong duong hd so dang ky bing ban gidy.

* Trucm,q, hop iy quyén thuc hién thi tuc:

+ (4 nhén ky tén tai viin ban d& nghj ding ky tb hop téc ¢6 thé vy quyén cho
-t chirc, c4 nhan khac thuc hién thi tuc dang ky t8 hop tac nhu sau:

Truong hop iy quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc déng ky t0 hop téc, kém
theo hd so phai ¢ viin ban 1y quyen cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan dén ding
ky t6 hop téc. Van ban i uy quyén nay khong bit budc phai cong chimg, chimg thurc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thyue hién tha tuc déng ky tb hop tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 bén sao hep dong cung cép dich vu v6i t6 chirc 1am
dich vu, gidy gidi thi€u hodc vin ban phén céng nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca
nhin true tiép thue hién thi tuc lién quan dén ding ky t8 hop téc.

+ Truomg hop thue hién thu tuc déng ky td hop tac qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thyc hién thi tyc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phidu gui
hé so theo m&u do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chft k¥ xéc nhin clia nhin vién biru chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky viin ban

@& nghi ding ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thue hién tha tue dang ky t6 hop téc thi viée gy quyen thye
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP vé
ding ky t& hop téc.

d) 86 lwegng hé so:

01 bd hdso. |

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 1&.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Déi twong thwc hién thu tuc hanh chinh:

T4 hop tac.

h) Két qui thuc hién thit tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cap gidy xac nhdn v& viéc td hop tic
tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan v& viéc td hop téc tiép tuc kinh doanh tré lai.

i) Lé phi:

Khdng thu 18 phi ding ky d6i véi t6 hop tac theo quy dmh tai khoan 2 Pidu
22 Luat Hop tac x8 2023. .

k) Tén mau don, méu to khai:

Théng béo vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tyc kinh doanh trd lai cta t
hop tac (Phu luc II1-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
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1) Yéu ciu, diéu kign thiec hign thit tuc:

* Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, 6 hop tac phai ndp di thué, bao hiém
x4 hdi cdn ng; ti€p tuc thanh todn cac khoan ng, hoan thanh viée thue hién hop dong
da ky véi khach hang va ngudi lao dong, trir trudng hop cé théa thudn khac.

* Ké khai thong tin cé nhdn trong thiee hién thit tuc ding ky t6 hop téc

- Trudng hop di c6 s6 dinh danh c4 nhén, ngudi thue hién thi tuc dang ky tb
hop téc ké khai céc théng tin v& ho, chit dém va t8n, ngay, thing, nim sinh, sb dinh
danh c4 nhén clia minh va clia ¢4 nhin c6 yéu ciu ké khai thong tin ¢4 nhén trong
hd so ding ky t6 hop tac. Cac théng tin ké khai phai chinh x4c so vdi cac thong tin
dugce lwu trit tal Co sé dit liéu quéc gia vé& dan cu. Trudng hop thdng tin ¢4 nhan
. duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duoc huu trit tai Co s& dit lidu quéc gia v&
dan cu, ca nhén dd co trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nudce ¢ thdm

quyén d8 hidu chinh théng tin truée khi thyuc hién thi tuc ding ky t6 hop téc.

- Truong hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky t6
hop tac xudt trinh can cude cong dan hodc thé cin cude hode st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap [uét dé thyc hién thu tuc ddng ky t6 hop téc.

- Trudng hop khong cé s6 dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky t8 hop tac c¢6
yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién td hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién t6 hop tac 13 c4 nhén hogc ngudi dai dién hop phép cia phip nhan
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phép nhén pha.l kem theo ban sao
chung minh nhan dén hoiic hd chifu hodc hd chiu nudc ngoai hoic cac gidy to
¢6 gid tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu I ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Trucmg h0'p vige két ndi gifta Co s& dit lidu v& ding ky hop tac x4 véi Co
s& dit lidu qubc gia vé dan cu b gidn doan thi hd so ding ky t6 hop tic phai kém
theo ban sao can cude cong dan hogc the cén cudc hogc chu'ng minh nhan din
hoic hd chiu hodc hd chifu nude ng0a1 hoiic cic gidy t& ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ngudi ndp hd so ding k¥, ngudi dai dién td
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién tb hop téc 14 ¢4 nhan hodc ngudi dai dién
hop phép cia phéap nhén trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop téc 1a phdp nhén
theo quy dinh.

* Ngon ngw stk dung trong hé so ding ky t6 hop tdc:
- Cac glay t0, tai liéu trong hd so ding ky t hop téc dwoc lap bang tleng Vigt;

- Truto‘ng hop ho so dang ky t6 hop tdc 6 tai lidu bing t1eng nuée ngoai thi hd
so phai ¢ ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky t6 hop tac duoc 14p bing
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thye hién tha
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so ding ky 16 hop tdc ndp hé so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi t6 hop tée dét try sé chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac duoc tiép nhan vao Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac xa khi c6 di cac di€u kién sau diy:
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- C6 di gidy t& theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén td hop téc da duge dién vao gidy d& nghi da.ng ky;

- C6 sb dién thoai coa ngrdi ndp hd so;

- P4 nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

_ * Hb so ding ky 16 hop tdc trén mdi trudng dién tik phdi bdo ddm cdc yéu
cau sau.

- C6 déy du céc gidy to va noi dung cac glay t&r d6 dugc ké khai dy di theo
quy dinh nhu hé so ding ky béng ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai dugc diit tvong tng vdi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bing ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so déng ky ¢ thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén vén béan dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin v& déng ky hop
- tie x& phai dugc nhép day dii va chinh xdc theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir chia ngudi ndp
hd so;

- Hb so dang ky t6 hop tac trén mdi trudng dién tir duoc xéc thue bang chir
ky s6 cia ngudi cd thim quyen ky vin ban dé nghi diing ky hofic ngudi duge
ngudi co thAm quyén vy quyén thyc hién thd tuc dang ky. Trudng hop uy quyén
thye hién thd tuc déng ky, hd so dang ky trén méi truong dién tir phéi kém theo
céc gidy 1o, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/NP-CP va duge
thé hién dwéi dang viin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan niy;

- Thoi han dé t6 hop tac sira ddi, bd sung hd so ding ky trén moi trudng dién
tir 14 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra théng béo yéu
ciu sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhin dugce hd so stra
6, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cip huyén s& hiiy hd so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng théng tin v& diing ky hop tac xa.

m) Can cir phdp ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x3 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

8. ChAm dirt hoat ddng 5 hop tic

a) Trinh tir thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trpng thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay thong qua vige cghé"lm dat hoat
dong, t0 hop tac giri bién ban hop vé viéc cham dirt hoat dong ciia td hop tic kém



36

theo phuong 4n giai quyet ng (néu c6) dén co quan ding k¥ kinh doanh cép huyen
noi t6 hop tac &t try sé.

Trong théi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc cac gidy t& quy dinh,
co quan dang ky kinh doanh cép huyén déng tai cac gidy to nay va théng bao tinh
trang_ t6 hop tac dang lam thi tuc chim dit hoat dong trén Cong théng tin qudc
gla vé ding ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap 1y ctia td hop tac trong co
s& dir li¢u vé ding ky hop téc x& sang tinh trang dang lam thu tyc chim ditt hoat
dong, gtri thong tin v€ vigc chim dt hoat déng cha td hop téc cho co quan thué.
Té hop téc thyuc hién thi tuc hoan thanh nghia vu thué véi co quan thué theo quy
dinh cta Lugt Quéan ly thué.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy thanh todn hét céc khoan no va
nghia vu phat sinh trong qua trinh hoat dong, t6 ho‘p tac gl ho so ding ky chim
it hoat dong dén co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tac dit try sé.

Sau khi tiép nhén hd so ding ky chim dut hoat dong cua t hop téc, co quan
ding ky kinh doanh cip huyén gtri théng tin vé vide tb hop tac dang ky chim dat
hoat dong cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, co quan thué gii ¥
kién v& viée hoan thanh nghia vu nép thué ctia to hop téc dén co quan ding ky
kinh doanh cép huyén.

Trong théi han 05 ngdy lam vige k& tir ngdy nhin hd s0 déng ky cham durt
hoat ddng cla td hop téc, co quan déng ky kinh doanh chp huyén chuyén tinh
trang phap 1y cua t hop tac trong Co s¢ dit ligu vé da.ng ky hop téc x4 sang tinh
trang d& cham dit hogt dong néu khong nhén duge ¥ kién phan dbi ctia co quan
thué, ddng thoi ra théng bao vé viéc chim dit hoat dong ctia t hop téc.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh chp huyén
thong béo tinh trang tb hop tac dang lam thu tyc chdm dit hoat dong trén Céng
thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghlep ma khéng nhan duge hd so ding ky
chim dit hoat dong t6 hop tac va ¥ kién phan d6i bang viin ban cia co quan quan
ly thué hodc t6 chirc, c4 nhan va bén c6 lién quan khéc, co quan déng ky kinh
doanh cfp huyén chuyén tinh trang phép ly cia tb hop tac trong Co s¢ dir liéu vé

. dang ky hop tac xd sang tinh trang dé chdm dut hoat dong, ddng thoi ra thong béo

vé viéc chdm diat hoat dong tb hop tac trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay
két thic thoi han néu trén. Thong tin ve viée cham dut hoat dng t hop tac duge
Hg thong thdng tin vé ding ky hop tic x3 truyén sang Hé théng tmg dung ding
ky thué dé cip nhat.

* Truwong hop trén moi treong di¢n ti:
_ Nguoi ndp l}é so st dung tai khoan dinh danh dién tir & truy cdp vao Hg
thong thong tin v&€ ding ky hop tac x4.

Nguoi nop hd so k& khai thong tin, t4i vin ban dién tir, ky x4c thue hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thoéng tm vé déng ky hop tac xa.



Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding kY, ngudi ndép hd so s& nhéin duge
gidy bién nhén hé so ddng ky trong tai khoan cia nguéi ndp ho so trén HE théng
thong tin vé dang ky hop tac x4.

Céc théng tin déng ky tb hop tac trén H8 théng th6ng tin vé ding ky hop tac
x4 duge truyén sang Ha théng tmg dyng déng ky thué dé phéi hop, trao d6i thong
tin gilta co quan dang ky kinh doanh cap huyén v co quan thué.

Truong hop hd so ¢ dleu kién cip ding ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cip huyén thuc hién cip ding ky cho tb hop tac béng ban gidy hodc ban
dién tir. Trudmg hop hd so chua hop 18 hodc tén td hop tac yéu ciu ding ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin k& khai trong hd so ding ky khéng théng nhit,
co quan déng ky kinh doanh cép huyén gm théng bao trén mai trudng dién tir cho
t8 hop tac dé yéu cdu stra d6i, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so str dung tai khoan
truy cép vao Hé thong théng tin v& ding ky hop tic x4 dé nhan thong tin phan hdi
v& két qua xir 1y hd so.

b) Cach thiec thyc hién:

Hd so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mgt trong cac
phuong thic sau day:

- Nop trure t1ep tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thng thong tin v& diing ky hop tic xi/ Cdng Dich vu
cdng quoc gia.

c¢) Thanh phan ho so:

* HO so bao gom:

- Trudng hop théng béo chim dut hoat dong td hop téc:

(1) Bién bén hop thanh vién t& hop tac vé viéc chdm dit hoat dong clia t&
hop tac;

(2) Phuong an giai quyet ng (neu cd): Phuong én giai quyét ng phai c6 tén,

dia chi ctia chi ng; s6 ng, thoi han, dia diém va phuong thirc thanh toan sé ng do;
cach thtrc va thdi han giai quyet khiéu nai ciia chit ng.

- Trudmg hop ding ky chim diit hoat dong t6 hop tac:
(1) Théng bao chidm dit hoat ddng td hop téc;
(2) Quyét dinh vé viée thu hdi quy chung, tai san chung cua Uy ban nhan dan

c¢ip huyén noi tb hop tac ddt tru s& trong trudng hop td hop tac ¢6 quy chung, tai
san chung c6 nguon hd trg toan bd tir Nha nudc;

(3) Béo céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ctia Hji ddng thanh ly
tai san chung trong trudng horp 8 hop tac ¢6 qu§ chung, tii san chung ¢4 ngudn
hé trg mét phan cua Nha nuéec.
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* Trudng hop déng ky trén méi trudng dién tir:

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi trudomg dién tir bao gbdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luét Hop téc x8 2023 va Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP dugc thé hién
* duéi dang vin ban dién tir. HS so ding ky trén méi trudng dién tir co gid tri phap
1y tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudomg hop ay quvén thuc hién thu tuc:

_ +Canhanky tén tai van ban d& nghj dang ky 0 hop tc c6 the Gy quyen cho
t6 chiic, c4 nhén khac thyc hién thil tuc dang ky to hop tac nhu sau:
Truong hop 1y quyen cho ¢4 nhén thye hién tha tyc déng ky t hop tac, kém
theo hd so phai c6 viin ban Gy quyen cho ¢4 nhén thue hién thi tuc lién quan dén ding
ky t hop tac. Vin ban 1 uy quyén nay khéng bét budc phai céng chimg, chimg thyc;

Truong hop uy quyén cho td chirc thye hién thi tuc ding ky t6 hgp tac, kém
theo hé so dang ky phai ¢ ban sao hop ddng cung cip dich vy vOi t3 chirc lam
dich vy, gidy gidi thiu hodic vén ban phan cong nhiém vu cia t6 chtc d6 cho c4
nhén tryc tidp thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thye hién thu tyc dé’mg ky 6 hop téac qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thyc hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai nép ban sao phiéu gii
hé so theo mau do doanh nghlep cung ung dich vy buu chinh c6ng ich phat hanh
¢6 chit ky xac nhén ctia nhén vién buu chinh va nguoi co thdm quyén ky vin ban
dé nghj ding ky.

+ Trudng hop iy quyen cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac thi viée iy quyén thyc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghij dinh s6 92/2024/ND-CP vé
ding ky t6 hop téc.

d) S6 lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidai quyé‘t:

* Trudng hop thong béo chdm dit hoat dong t6 hop téc:

-03 nge‘lyllf‘lm viée ké tir ngay nhan duoc gidy 1o theo quy dinh.
* Trudmg hop ding ky chim diit hoat dong t6 hop téc:

- 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén hd so.

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han (thoi han 03 théng ké tir ngay
co quan ding ky kinh doanh cép huyén théng bao tinh trang t6 hop tac dang lam
thii tuc chdm diit hoat dong trén Céng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
ma khéng nhin duge hd so ding ky chim dat hoat déng td hop téc).

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dén cip huyén.
g) Poi trong thue hién this tuc hanh chinh:

T4 hop téc.
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h) Két qua thyc hign thii tuc hinh chinh:

* Trudng hop théng bao chdm dit hoat dong td hop tac:

Cg’ quan diing ky kinh doanh cip huyén ding tai cac gidy t& trong hd so théng
béo cham dut hogt dng va thong bé.o tinh trapg t0 hop tac dang lam thu tuc cham
dirt hoat dong trén Cong thdng tin qubc gia vé déng ky doanh nghiép, chuyén tinh
trang phdp 1y ctia t6 hop tic trong Co s& dit liéu vé ding ky horp tac x4 sang tinh

trang dang ]am thi tuc chdm dit hoat - dong va giri thong tin vé vige chém dit hoat
dong ctia tb hop téc cho co quan thué.

* Truong hop dang ky chim dit hoat déng t6 hop tac:

Co quan déang ky kinh doanh cAp huyén chuyén tinh trang phap Iy cta t6 hop
tac trong Co s& dif ligu vé dang ky hop tac x& sang tinh trang d3 cham dit hoat
dong néu khong nhén dugc y kién phén dbi cia co quan thué, ddng thoi ra thdng
béo v& viéc chim dit hoat déng cia td hop tac. :

i) Lé phi: :

Khéng thu 18 phi ding ky d6i v4i t6 hop tic theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
22 Luat Hop tac xa 2023. '

k) Tén méiu don, méu té khai:

_ Théng béo vé viéc chdm dirt hoat dong b hop téc (Phu luc ITI-5, Thong tw

s0 09/2024/TT-BKHDT).

) Yéu ciiu, diéu kién thuc hién thii tuc:

* T6 hop tac thanh toén hét céc khoan no va nghia vu phat sinh trong qua
trinh hoat déng cla tb hop tic trude khi gii hd so ding ky chim ditt hoat déng.

* Ké khai thong tin cad nhdn trong thuc hién thu tuc dding ky 16 hop tdc

- Trudmg hop d3 ¢6 sb dinh danh ca nhén, ngu’cn thyce hién thi tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac théng tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sb
dinh danh c4 nhan ctia minh va clia c4 nhén c6 yéu ciu ké khai thong tin ¢4 nhan

trong hd so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi céc -

thong tin duoc luu trit tai Co s& dit 1iéu qudc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin
cd nhén dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin duge I triy tai Co sé di 1liéu
qudc gia v& dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quén ly nha
mrée c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thi tyc ding ky
to hop tac.

- Trudng -ho'p ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky tb
hop tac xuat trinh can cude cong dan hodc thé can cude hoac sit dung tai khoan
dinh danh dién tr theo quy dinh phap luét dé thue hién thi tuc déng ky t6 hop tac.

- Tru'o‘ng hop khéng ¢6 sb dinh danh c4 nhén thi hE) so ding k¥ t6 hop téc ¢b
yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cua ngudi dai dién t6 hop téc trong trdng hop

ngudi dai dién t8 hop téc 12 ca nhén ho#ic nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong trudmg hop nguoi dai dién tb hop tac 1a phap nhén phai kém theo ban sao
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chirng minh nhén dan hodc hé chiéu hodc hd chiéu nurée ngoai hodc cac giéy to
cb gi4 tri thay thé ho chifu nudc ngoai con hidu luc cia ¢ nhan dé theo quy dinh.

- Trudng ho‘p vigo két n6i glu’a Co sé& dir 1idu v& ding ky hop tac x& véi Co
s& dir liéu qudc gia v& dan cu bj gian doan thi hd so diing ky t6 hop téc phai kém
theo ban sao cén cude cbng dan hode thé cén cude hodc chu’ng minh nhan dén
hoic hé chiéu hoc ho chifu nude ngoal hodc cic gidy to ¢ gia trj thay thé ho
chidu nudce ngoai con hidu luc cia nguoi ndp hé so ding ky, ngudi dai dién t6
hop téc trong tredng hop ngudi dai dién tb hop tac 1a ca nhén hogc nguoi dai dién
hop phép ctia phép nhén trong truong hop nguoi da.l dién t6 hop tac 12 phép nhan
theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung tronglhé: so déing ky to hop tdc:
- Céc gidy o, tai 1idu trong hd so ding ky t6 hop tac dugc 14p bing tiéng Viét;

- Trudmg hop ho so diing ky & hop téc ¢6 tai lidu bing tleng nude ngoai thi hd
so phai ¢6 béan dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng mdc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky t6 hop tac duogc 14p bing
tiéng Viét va t:leng nudc ngodi thi ban tiéng Viét duge str dung dé thue hién tha
tuc ding ky td hop téc.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tde nép hé so tai co' quan ddng ky kinh
doanh cap huyen noi 16 hop tdc ddt tru sé chinh:

Hb so dang ky t6 hop tac duge tiép nhan vao Hé thng théng tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 dit cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tac x8 2023 va Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Tén td hop tac dd duoc didn vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ciia ngudi nop hb so;

- P3 nop 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so ditng ky 16 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cde yéu
cdu sau.:

-Co da"iy_ du cac gidy to va ndi dung céc gidy t& d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hé so déng ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi Eia.ng vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai dwge dat teong ing voi tén loai gidy to trong hd
so ding ky bing ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so déng ky co6 thé st dung chix
ky sb &8 ky tryc tiép trén viin ban dién tr hode ky trye tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé déng ky hop
tac x& phai duge nhép day @i va chinh xac theo cac théng tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 cb thong tin vé sb dién thoai, thur dién tir clia ngudi ndp
hd so;
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- Hb so da.ng ky t8 hop tac trén moéi trudng dién tir duge xéc thyc bang chit
ky sé coa nguoi cd thdm quyen ky vin ban dé nghi ding ky hoic ngu'cn dugc
ngudi ¢6 thdm quyén ty quyén thyc hién tha tuc dang ky. Truong hop ty quyén
thwe hién thu tyc déng ky, hd so dang ky trén mdi trudng dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai lidu quy dinh tai PDidu 12 Nghi dinh s§ 92/2024/NP-CP va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

, - Thoi han dé td hop tic sira d6i, bd sung hd so ding ky trén méi trudng dién

tir 14 60 ngay ké tr ngdy co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong béo yéu
cu stra 461, bb sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhén duge hd so sira
ddi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén s& hiy hé so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng théng tin v& ding ky hop tic xa.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac x4 2023,

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

9. Dirng thyue hién thia tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
‘a) Trinh tw thwe hién:

* Truwong hop ding ky truec tidp:

Truong hop hop tac x4, lién h1ep hop tic x& c6 nhu ciu du'ng thuc hién thu
tuc dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4, ngudi dugce Uiy quyén diing ky thanh
lap hop tac x3, lién hiép hop tic x3 ky vin ban dé nghi dimg thuc hi¢n tha tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 tai co quan dang ky kinh doanh cip huyén
noi dit try so.

Co quan ding ky kinh doanh cip huyén xem xét cép, ra thong bao dutng thue
hién thi tuc dang ky cho hop tac x4, lién hi¢p hop tic xa va hiy hé so theo quy
trinh trén Hé thong thong tin déng ky hop tac xd trong thoi han 03 ngay lam v1ec
k& tir ngay nhan duoc d& nghi.

Trudng hop tir chdi dimg thue hién thu tuc, co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng bao béng vin ban cho hop tic x4, lién hiép hop tac xA vanéurd ly
do tir chéi. -

* Tricong hop trén méi truong dién ti:

Nguoi nép ho so st dung tai khoan dinh danh dién ttr dé truy cép vao Hé
théng théng tin v& ding k¢ hop téc xa.

Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thdng thong tin vé ding ky hop téc x4.

Nguoi ndp hé so ké khai thong tin, tAi vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién ttr va thanh todn 1§ phi theo quy trinh trén Hg théng
thdng tin v& ding ky hop tac xa.
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Sau khi hoan thénh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop hé so s& nhén duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ciia ngudi nbp hd so trén He théng
thong tin vé& ding ky hop tac x4.

Céc thong tin déing ky hop tac x&, lién hiép hop tdc x& trén He théng théng
tin vé dang ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé
phéi hop, trao d6i thong tin gitta co quan ddng ky kinh doanh cép huyen va co
quan thué.

_ Trudng hop hd so di dleu kién cip ding ky hop tac x4, li€n hlep hop tac x&,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thue hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop téc xa bang ban gidy hodc ban dién t. Truong hop hd so chua hop 18
hoic tén hop tic x4, lién hiép hop tac x4 yéu cdu ding ky khong dtng theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyen gln thdng bdo trén mdi trudng dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop téc x& dé yéu clu sta dbi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so st dung
tai khoéan truy cép vao Hé thong théng tin vé déng ky hop tac x4 dé nhén théng
tin phan hdi v& két qua xir Iy hd so.

b) Cdch thirc thiee hién:
Viin ban dé nghj dimg thye hién thii tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa
duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thire sau day:
- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh, '
- Qua dich vu buu chinh;
| - Tryc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cdng quoc gia.
¢) Thanh phén ho so:
* Hb so bao gdm:
Gidy dé nghi dimg thuc hién thi tuc ding ky hop tac x3.

* Trudng hop dang ky trén méi trirdng dién tif:

Hb so ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop tic x3 trén méi trudong dién tir bao
gbm cic gidy to theo quy dinh tai Lugt Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc the hién dudi dang vdn ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tr c6 gia tri phap ly twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop iy quyén thue hién thi tuc;

+ Nguoi duge uy quyén déng ky thanh 18p hop tac x4&, lién hiép hop tac x&
duge ghi trong nghi quyé&t Hbi nghi thanh 14p hop tdc x4, lién hiép hop tac xa.
Vigc 0y quyén lai dé thye hién thi tuc dang ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé& dan su.

+ Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s§ 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai vdn ban d& nghi dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac x& co
thé | Uiy quyén cho t chirc, c4 nhan khéc thuc hién tha tuc ding ky t hop téc, ding
ky hop tac x4, lién hi€p hop tic x& nhur sau:
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Truong h0'p Uy quyén cho cd nhéan thuce hién thi tyc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x8, kém theo hd so phai cé vin ban Gy quyén cho ca nhén thyc hién
tht tye lién quan dén ding ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac x&. Vin ban uy quyén
nay khong bt budc phai cong ching, chiing thuc;

Trudng hop tiy quyén cho t& chirc thyc hién thii tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd 80 da.ng k¥ phai c¢é ban sao hop ddng cung clp dich
vu véi td chire 1am dich vu, gidy gi6i thidu hodic vin ban phan céng nhiém vy clia
td chitc d6 cho ¢4 nhan tryc tiép thire hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x43.

+ Trudng hop thyre hién thi tuc ding ky hop tac x4, 1lién hiép hop tac x3 qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thue hién thi tyc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phidu giri hd so theo mAu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cbng ich phat hanh ¢6 chit ky x4c nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyén ky van ban d8 nghj ding ky.

+ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
13 buu chinh cong ich thye hién thi tyc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc iy quyén thye hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, lién higp hop tac xA.

d) §6 lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gigi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thiec hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thude Uy ban nhén dén cip huyén.

g) Doi twgng thue hién thit tuc hanh chinh:

Ngudi duoc Gy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop duoc phép dimg thue hién TTHC:

Co quan ding ky kinh doanh c4p huyén ra théng bdo dimg thyc hién thu tuc
ding ky cho hop téc x4, lién hiép hop tac x& va hiy hd so theo quy trinh trén Hé
théng thong tin ding ky hop tac x4.

- Trudng hop tr chéi dimg thuc hién thi tuc:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao bing vin ban cho hop
tédc x4, lién hiép hop tac x4.

i) Lé phi:

Miic 18 phi (néu ¢6) theo quyét dinh cia Hoi dong nhan dén cép tinh.

k) Tén méu don, méu to khai:

Khéng cb.
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1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc:

* Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa chua dugc chip thuan trén
Hg thong thﬁng tin vé dang ky hop tac x4.

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thi tuc ddng ky hop tdc xd, lién
hzep hop tdc xd

- Trudmg hop d8 ¢6 sb dinh danh cé nhén, ngudi thue hién thu tuc déng ky
hop téc x4, lién hlep hop tac xa ke khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhén clia minh va cla ca nhén c6 yéu cau ké
khai théng tin ¢4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa. Céc
théng tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duge luu trit tai Co s& dit
ligu quoc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai ¢ sai khac
so véi théng tin duge huu trit tai Co sé dit lidu qubc gia vé dan cu, ca nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nuéce cd thim quyén ¢é hiéu chinh
théng tin trudc khi thyc hién thi tuc ddng ky hop tac x3, lién hiép hop tic x4.

- Trudng hop ndp hd so déng ky béng ban glay, ngudi ndp hd so ding ky
hop téc x&, lién hiép hop tic xa xuét trinh ciin cude cong dan hoic thé cin cudc
hodc sit dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luit dé thirc hién thi
- tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khéng cé s dinh danh cé nhén thi hé so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tic x3 cb yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén ctia ngudi dai dién theo
phép ludt cua hop tac x3, lién hiép hop tac x&, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia didm kinh doanh phai kém theo ban sao chirng minh nhén dan
hodc hé chiéu hofic hd chiéu nude ngoai hodc cac gié"ly to ¢o gia tri thay thé ho
chidu nude ngodi con hidu lyc cia c4 nhan dé theo quy dinh.

- Truong horp viée két nbi gitta Co sé& dit 1iéu v& diing ky hop téc x4 véi Co
s& dir lidu qubc gia vé dén cur b gian doan thi hd so diing ky hop tac x4, lién hiép
hop tdc x& phai kém theo ban sao can cude cdng dan hodc thé cin cube hodc
chimg minh nhén dan hoic hd chiéu hojc hd chidu nude ngoa1 hoiic cdc gidy to
co gla trj thay thé hd chiéu nuéc ngoai con hidu luc ciia nguoi ndp hd so ding ky,

nguoi dai dién theo phép luét clia hO’p tac xa, lién hiép hop tac x4, ngu(n dimg dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngw ste dung trong hé so diing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd:
- Céc glay 10, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tic xa
dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so ding ky h0'p tac x4, lién hiép hop tac x4 c6 t3i liéu bing
tiéng nude ngoai thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimng kém theo tai
lidu bang tiéng nudce ngoal

- Trudng hop g1ay 10, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién higp horp
tac xd duge 14p bing tiéng Viét va tidng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st
dung d8 thue hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.



* Ngwdi ndp hd so dang ky hop tdc xd, keﬁ hiép hop tdc xd ngp ho so tai co
quan ddng ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd dgt tru
$6 chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hlep hO‘p tac x4 duoc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé& dang ky hop tac xa khi c6 da céc diéu kién sau déy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Lut Hop tic x8 2023 va Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x3, lién hiép hop tdc x4 ¢4 duoc dlen vao gidy dé nth ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 18 phi diing k¥ kinh doanh, trir truong hop duwoc mién 18 phi ding

ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so diing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tik phai
bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 ddy du cac gidy t& va ni dung céc gidy t& d6 dugc ké khai dly di theo
quy dinh nhu ho so déng ky bang ban gidy va duge the hién dudi gla.ng véan ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai duge dét tuong tmg voi tén Joai gidy t6 trong ho
so didng ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghl_
dinh 86 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ddng ky dugc ké khai trén H¢ théng théng tin vé dang ky ho‘p
tac x8 phai duge nhép day @i va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 cb théng tin vé s dién thoai, thu dién tir cha ngudi nop
hé so;

~Hb so dang, ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén mdi trudng dién tur du’crc
xac thyc bang chit ky s coa ngudi ¢ thim quyen ky vin ban d& nghi ding ky
hogic ngudi duge ngudi co thdm quyén vy quyen thye hién tha tuc dang ky.
Trudng hop iy quyén thyc hién tha tuc ding ky, hd so ding ky trén méi trudng
dién t& phai kém theo céc gidy to, tai lidu quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh sb
92/2024/ND-~CP va duge thé hién dudi dang van ban dién i quy dinh tai diém a
khoén nay.

- Thoi han @8 hop tc x4, lién hiép h0’p tac x4 stra d6i, bd sung hd so dang ky
trén mdi trudng dién t 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng béo yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhan dwoc hd so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& hity hd so diing ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin v& diing ky hop téc X4

m) Céan civ phap Iy cita thii tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac x8 2023;
- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP.
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10. Dimng thwe hién thi tuc ding ky t& hop tic

a) Trinh tw thuc hién:

* Triwong hop ding ky truc tiép

Truong hop t6 hop téc ¢6 nhu cAu dimg thuc hién thd tuc dang ky t hop téc,
ngudi dai dién t6 hop tac, ngudi duge Gy quyen ding ky b hop tac ky viin ban 8
nghi dimg thyc hién thu tyc ding ky bop téc x4, 1ién hi¢p hop tac x& tai co quan
dang ky kinh doanh cap huyén noi dit tru so.

Co quan déng ky kinh doanh chp huyén xem xét cp, ra thong bio dimg thuc
‘hién thi tuc ding ky cho t6 hop tic va hiy hd so theo quy trinh trén Hg théng

théng tin dang ky hop tac x& trong thdi han 03 ngdy lam vide ké tir ngay nhén
duoc dé nghi.

Trudng horp tir chdi dimg thye hién thu tuc, co quan ding ky kinh doanh cip
huyén ra théng béo bing vin ban cho t& hop tic va néurd Iy do tLr ch01

* Trieong hop trén moi treong dién ti:
_ Ngudi nép t}f‘s so st dung tai khoan dinh danh dién t&r @€ truy cép vao Hé
thong théng tin v€ ding ky hgp tac x4.
Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai viin ban dién ti, ky xac thuc hd so
dang ky trén m6i truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trmh trén Hé théng
thong tin vé& d3ng ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky, ngum ndp hd so s& nhén duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan cia ngum nép hd so trén He thong
théng tin v& ding ky hop tac xa. :

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong théng tin vé ding ky hop tac
x& dwoc truyén sang Heé théng tng dung déng ky thué dé phéi hop, trao d6i thong
tin gifta co quan déng ky kinh doanh cap huyén va co quan thué,

anong hop hé so dit d1eu kién cép diing ky t5 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cép huyén thuc hién cdp ding ky cho to hop tac béng ban giay hogc ban
dién tir. Trirdng hop hd so chua hop 18 hoic tén tb hop tac yéu cdu ding ky khong
dang theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so déing ky khong théng nhit,
co quan déng ky kinh doanh cap huyén giri thong béo trén méi tredng dién ti cho
td horp tdc dé ydu ciu sta d6i, bb sung h so. Nguoi ndp hé so sir dung tai khoan
truy cip vao He thong thong tin v& ding ky hop tac x4 d& nhan thong tin phan hoi
vé két qua xr Iy hd so.

b) Cdch thire thwe hién:

Hb so ding ky dugc giri d@én co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop tryec tiép tai co quan diing ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
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- Truc tuyén qua Hé thdng théng tin v& ding ky hop tac x&/ Cbng Dich vu

- ¢dng quoc gia.

¢) Thanh phin hé so:
* 1 so bao gdm:

Vin ban d& nghj dimng thuc hién thi tuc ding ky t6 hop téc.
- * Truong hop dang kv trén moi truong dién fi:

 Hb so ding ky t6 hop tac trén méi trudng dién tir bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Lugt Hop tédc x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap
Iy twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thue hién thi tuc:

+ Cé& nhén ky tén tai véin ban d& nghij ding ky t8 hop tac c6 thé iy quyén cho
td chirc, c4 nhan khac thyc hién thi tuc déing ky tb hop tac nhu sau:

Trudng hep y quyén cho ca nbén thyc hién tha tuc déng ky t6 hop téc, kém
theo hé so phai c6 vin ban dy quyen cho ¢4 nhén thyc hién thi tyc lién quan dén diing
ky t6 hop tac. Vin ban i uy quyén nay khong bit budc phai céng chimg, chimg thuc;

Truong hop uy quyen cho td chirc thuc hién thi tuc déng ky tb hop tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung clp dich vy voi t6 chiic lam
dich vy, gidy gi6i thiéu hofic vin ban phan céng nhiém vu cta t6 chirc d6 cho c&
nhan trire tiép thire hién thi tyc lién quan dén ding ky t6 hop téc.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc ding ky t& hop tac qua dich vy buu chinh
cdng ich, khi thyre hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phleu gl
hd so theo mAu do doanh nghiép cung g dich vy buru chinh cong ich phét hanh
¢6 chit ky x4c nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban
d& nghi ding ky.

+ Trudng hep Uy quyén cho don vi cung cf'i]? dich vu buu chinh khong phéi

~ 1a buu chinh cdng ich thyc hién thi tye ding ky t6 hop tac thi viée iy quyén thuc

hi¢n theo quy dinh tai diém b khoéan 2 Diéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP vé

~ ding ky t6 hop tac.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

&) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thicc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cép huyén.
g Poi twpng thwe hign thii tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién tb hop tac;

- T4 hop tac.
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‘h) Két quda thirc hién thii tuc hanh chinh:
- Truong hop duge phép dung thuc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh c4p huyén ra thong béo dimg thue hi¢n thd tuc
ding ky cho td ho*p tac va hily hd so theo quy trinh trén H8 théng thong tin ding

ky hgp tac xa.
- Truong hop tir chdi dimg thyc hién thi tyc:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao bing vin ban cho td
hop tac.

i Lé phl

Khéng thu 18 phi ding ky d6i voi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Bidu
22 Luét Hop tac x& 2023.

k) Tén méu don, mbu to khai:

Glay dé nghi dimg thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac (Phy Iyc III-7, Thong '
tu s6 09/2024/TT—BKHBT)

1) Yéu ciiu, diéu kién thyc hién thit tuc:

* H) so dang tb hop tic chua dugc chip thuin trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hzen thii tuc dding ky 16 hop téc

_ - Trudong hop d4 ¢ s6 dinh danh cd nhén, ngudi thuc hién thi tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cdc théng tin v& ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sd
dinh danh c4 nhén ciia minh va clia ¢4 nhin c6 yéu céu ké khai théng tin c4 nhan
trong hd so ding ky 6 hop tic. Cic thong tin ké khai phai chinh x4c so véi céc
théng tin dugc luu trit tai Co sé dit li€u quéc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
cé nhén dugce k€ khai ¢6 sai khic so voi thong tin duge luu trit tai Co s¢ dit 1iéu
quoc gia vé dan cu, ca nhén d4 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha
nuée co thdm quyén dé hleu chinh théng tin trude khi thyc hién thu tuc dang ky
t hop tac.

- Trudng hop ndp hd so dﬁng ky bing ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky t6
hop téc xuét trinh cén cude cdng dén hodc thé cln cude hodce sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thi tuc dang ky t6 hop téc.

- Truedng hop khéng cé sb dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky t hop tic c6
yéu ciu ké khai thong tin ¢4 nhén cta ngudi dai dién theo phdp luft cta hop tac
x&, nguoi dai dién t hop tac trong trudng hop ngudi dai dién td hop tic 13 ca nhén
hodc ngudi dai dién hgp phap ctia phép nhan trong trudng hop ngudi dai dién td .
hop tac la phép nhan phal kém theo ban sao chung minh nhén dén hojc hd chiéu
hodc hé chiéu nudc ngoai hodc céc gidy to c6 gié trj thay thé ho chidu nuéce ngoai
con hiéu luce cia cé nhan dé theo quy dinh.

- Trudng ho‘p vige két ndi glu’a Co s6 dit lidu v& diing ky hop tac xa vo1 Co
s& dir lidu qudc gia vé& dan cu bj gidn doan thi hd so ding ky t& hop tac phai kém
theo ban sao cén cude céng din hodc thé can cudc hofic ching minh nhan din
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hoiic hd chiéu hodic hd chiu nuée ngoai hodc cac giéy to ¢ gia tri thay thé ho
chidu nude ngoai con hibu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién td
hop téc trong trudmg hop ngudi dai dién t5 hop tdc 14 ¢4 nhan holc ngudi dai dién
hop phap ctia phép nhén trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhan
theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky 16 hop tdc:

- Céoc gidy o, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so ding ky t0 hop téc c6 tai liéu bing tleng nuée ngoai thi hd
so phéi ¢b ban dich t1eng, Viét cong chimng kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngodi;

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so ding ky t6 hop tac duoc 1ap bing
tidng Viét va tleng nuée ngodi thi ban tiéng Viét dugc six dung dé thyc hién thi
tuc ding ky t0 hop téc.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tde ndp hé so tai co quan ding ky kinh
doanh cap huyén noi t6 hop tdc ddt tru so chinh.

H$ so ding ky t6 hop téc duoe tiép nhdn vao Hé théng théng tin vé ding ky
hop tac x& khi ¢6 du cac dieu kién sau day: -

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- 'Tén & hop tac da duge dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Pd ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

_ *Ho so dang ky 16 hop tdc trén méi trudng dién t phdi bdo dam cdc yéu
cdu sau:

- C6 déy dii cac gidy td va ndi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai day da
theo quy dinh nhw ho so déng ky béng ban gidy va duoc the hién dudi dang van
ban dién t. Tén vén ban dién ti phai duge ddt twong tng voi tén loai gidy to

‘trong hd so ding ky bang ban glay C4 nhén ky tén trong hd so ding ky c6 thé
st dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vén ban dién t&r hodc ky tryc tiép trén

vin ban gidy va quét (sca.n) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoén
2 Piéu 31 Nghj dinh sd 92/2024/ND-CP;

- Cac théng tin dang ky dugc ké khai trén FHé thong thong tin v& déng ky hop
tac x& phéi duge nhap déy d va chinh xdc theo céc thong tin trong hd so ding ky
bing ban gidy; trong dé c6 théng tin v& sé dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop
hd so;

- Hb so dang ky td hop tac trén méi trudng dién tir dwoc xdc thuc bing
chit ky sb ctia ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoidc ngudi
duge ngudi ¢o thim quyén 0y quyén thuc hién thi tuc ding ky. Trudmg hop
iy quyén thyc hién thi tuc ding ky, hd so ding ky trén mdi trudong dién ti
phai kém theo céc gidy to, tai lidu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb
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92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi dang vin ban dién tt quy dinh tai didm
a khoan nay.

- Thoi han dé 6 hop tac sira d6i, bd sung hd so dang ky trén moi trudng dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh c4p huyén ra théng bio yéu
~ chu stra d6i, bd sung hd so. Sau thii han néu trén, néu khong nhén duge hd so sira
d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén s& huy hd so ding ky theo

quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xA.

m) Cén cir phdp ly ciia thit tuc hanh chinh:

- Luét Hop tic x& 2023; '

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

11. Ditng thye hién thi tuc gidi thé hop tic xa, lién hiép hgp tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding ky truc tiép

Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc nghi quybt g1a1 thé va co quan
ding ky kinh doanh cp huyén chua chuyen tinh trang phép 1y cia hop téc x&, lién
hiép hop téc x4 sang tinh trang di giai thé, néu khong tiép tuc thure hién glal thé,
hop tac x4, lién hiép hop tic x4 gl thong béo veé vige hiy bo nghi quyet giai thé
do ngudi dai dién theo phap luat ky dén co quan dang ky kinh doanh cép huyén

noi dgt try s& chinb. Kem theo théng bao phai co nghi quyét ctia Pai hdi thanh
vién v& viée hily bd nghi quyét giai thé.

Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhén duogc théng bao, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén phai déng tai thong bao va nghi quyét v& viée hiy
bo nghi quyet giai thé trén Cdng thdng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép,
ddng thoi khéi phuc tinh trang phdp 1y cla hop téc x4, 1ién hiép hop tic x4, chi
nhénh, vin phong dai dién, dia didm kinh doanh trong Co s& dit liéu vé ding ky
hop tac x&8 va gii thong tin cho co quan thué.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién fir:
~ Nguoi nop I}E‘) so st dung tai khoan dinh danh dién tir @& truy cip vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
Nguoi nop hd.so ké khai théng tin, tai vin ban dién t, k¥ x4c thuc hd so

dang ky trén mdi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén He thong
thong tin vé déng ky hop tic x4.

Sau khi hoan thanh viéc giii hd so ding ky ngudi ndp hd-so s& nhin dugce
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Ha théng
thong tin v& dang ky hop tac xa.

Céc thong tin déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén HE théng thong
tin v& ding ky hgp téc x& dugo truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué d¢é&
phdi hop, trao d6i thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp huyén va co
. quan thué.
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Trlr(mg hop hd so du dleu kién cép dang ky horp tac x&, lién hi€p hop tac x4,
co quan didng ky kinh doanh cap huyén thuce hién cap ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 bing ban gidy hoic ban dién tr. Truong hop hé so chua hop 18
hoic tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu clu ding ky khdng ding theo quy
dinh hogc théng tin ke khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén giri thong béo trén méi trudng dién tit cho hop tac xa,
lién hiép hop téc x4 dé yéu cdu stra ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung
tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin v€ déng ky hop tac xa dé nhéan thong

' tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

b) Cdch thirc thuc hign:
Hb so ding ky duogc giri dn co quan diing k¥ kinh doanh theo mot trong céac

- phuong thiic sau diy:

- Nép truc tiép tai co quan déng ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé& ding ky hop tic x4/ Cong Dich vu
cong qubc gia.

¢) Thanh phin ho so:

* Hb so bao gbm:

(1) Théng béo v& viée hity bé nghi quyét giai thé;
(2) Nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién v& viée hity bd nghi quyét giai thé.
* Trudmg hop dang ky trén méi trudng dién t:

Hb so dang ky hop tac x4, lién higp hop téc x& trén méi trudng dién tir bao

| gdm céc gidy t& theo quy dinh tal Luat Hop tac x3 2023 va Nghj dinh sb

92/2024/ND-CP durge thé hién dudi dang vin ban dién . Hb so ding ky trén mai
trudng dién i co gia tri phap ly twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop 0y quven thuc hién thu tuc:

+ Ngudi duge Uy quyén ding ky thanh l4p hop tic x4, lién hiép hop tac xi
duge ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 18p hop téc x4, lién hiép hop tic xa.
Viée tiy quyén lai dé thue hién thi tuc ding ky thanh 18p hop tac x&, lién hiép hop
tAc xa thie hién theo quy dinh cua phéap luét vé din sy.

+ Trur trudng hop quy dinh tai khoén 1 Didu 12 Nghi dinh 50 92/2024/ND-
CP, ca nhéan ky t€n tai vén ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 ¢
thé Gy quyén cho td chirc, ca nhén khac thyc hién thi tuc ding ky hgp téc xa, lién

“hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi tuc ding ky hop tdc &, lién
hiép hop tic x4, kém theo hd so phai ¢6 vin ban Gy quyén cho c4 nhan thyc hién
thu tyc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hidp hop téc x4. Vin ban uy quyén
ndy khong bét budc phai cong chiing, chimg thuc;
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Trudng hop iy quyén cho t chirc thyc hién thi tuc ding ky hop tic x4, lién
higp hop téc x3, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dbng cung cép dich
Vi voi t6 chirc-lam dich v, glay gioi thigu hodc viin ban phén cong nhiém vu cia
tb chirc d6 cho c4 nhan tric tiép thu’c hién thi tuc lién quan dén da.ng ky hop tac
x4, lién hiép h0‘p tac x&.

+ Trudmg hop thye hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hwp hop tac x& qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi thuc hién thu tyc, nhén vién buu chinh phai ndp
béan sao phidu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim

quyén ky viin ban d& nghj dang ky.

+ Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh khéng pha.l
1a buu chinh cong ich thyc hign thu tyc dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
thi viéc ty quyen thyc hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop téc x4, 1ién hiép hop tic xa.

d) S5 lwong ho s0:

01 bd hd so.

d) Thoi han.gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

g) Déi tiwgng thuc hién thit tuc hanh chinh:

Ngudi duogc iy quyén diing ky thanh 14p hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa.
k) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cap huyén déng tai thong bao va nghi quyét vé
viée hity bo nghi quyét giai thé trén Cong théng tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép, ddng thoi khéi phye tinh trang phép 1y cia hop téc x4, lién hiép hop tac
x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit lidu vé
ding ky hop tac x4 va giri théng tin cho co quan thué.

i) L¢é phi:

M 1& phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén cap tinh.

k) Tén miu don, méu t& khai:

Khong co.

1) Yéu cau, diéu kig¢n thwc hién thii tuc:

* Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét giai thé va co

quan déng ky kinh doanh cap huyén chua chuyen tinh trang phap 1y ciia hop tac
x4, lién hiép hop tic x4 sang tinh trang dd giai thé.

* K& khai théng tin cd nhdn trong thiee hién thit tuc dding ky hop tdc xa, lién
hiép hop tac xd

~ Trudmg hop d8 c6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thyce hién tht tuc déng ky
hop tac x4, lién hlep hop tac x4 ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va ciia cd nhin c6 yéu cau ké
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 khai thdng tin c4 nhan trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa. Cac

théng tin k& khai phdi chinh xac so v¢i cdc thong tin dugc luu trit tai Co sd dit

1idu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhén dugc ké khai cd sai khac

so véi thong tin duge luu tri tai Co sé dir lidu quéc gia vé dén cu, cé nhan 46 ¢6
trdch nhiém lién hé véi co quan quén 1y nha nude cb thim quyén dé hidu chinh
thong tin trude khi thye hién thh tuc ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop tac x4.

- Trudng hop ndp hd so déng ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tic x3, lién hiép hop tac x xuét trinh cin cude cong dan hojc thé cin cudce
hoiic stt dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat d& thuc hién thi
tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

- Trudng hop khong co sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tic x& cb yéu cu ké khai théng tin c4 nhén cia ngLro'l dai dién theo
phép ludt cta hop tac x&, lién hiép hop tac x&, nguoi ding d4u chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao chu'ng minh nhén dan
hoic hd chibu hodc h chibu nuwée ngoai hodc cic gidy td ¢b gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hibu lye ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hcp vige két ndi glufa Co s6 dit lidu vé& dang ky hop tac x& v6i Co
s& dit lidu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hé so diing ky hop tac x3, lién higp
hop tac x4 phai kém theo ban sao ciin cude cong dén hogc thé cin cude hodc
chitng minh nhén din hoac ho chidu ho#ic hd chiéu nudce ngoal hodic cdc gidy td
co g1a trj thay thé hé chiéu nuée ngoai con hidu lyc clia ngudi nop hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau
chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngﬁ' stk dung trong hé so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc glay 10, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x&, lién h1ep hop tac xa
duoc 1ap bing tiéng Viét;

- Tru‘ong hop hd so ding ky hO‘p téc xd, 1ién hiép hop tdc x4 co tai liéu béng
ting nude ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Vit cong ching kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ngoa:l :

- Trudng hop glay t0, tai li¢u trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
téc x3 dugc 14p bing tiéng Viét va t1eng nuée ngodi thi ban tiéng Viét duge st
dung dé thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp ho so diing ky hop tde x4, lién higp hop tdc xd nép hé so tgi co
quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdac xd, lién hiép hop tdc xd dat tru
86 chinh.

Hb so .dang ky hop tac x4, lién hip hop téc x& duge tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du céc didu kién sau day:

- Cé du gidy to theo quy dinh tai Luét Hop téc x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NB-CP;

- Tén hop tac x3, 1ién hiép hop tac x& da dugc didn vio gidy de ngh1 déng ky;

~.C6 s6 dién thoai clia ngudi ndp hd so;
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- D4 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dding ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xd trén méi truong dién tir phai
bdo dam cdc yéu cdu sau: |

- C6 ddy du cac gidy to vandi dung céc gidy t& d6 dugc ké khai ddy du theo
quy dinh nhir hd so ding ky bing ban gidy va dirgc thé hién dudi dang vén ban
dign tir. Tén vin bén dién tr phai dugc dit tuong Gng voi tén loai gidy t0 trong hé
so dang ky béng ban gidy. C4 nhéan ky tén trong hd so ding ky co thé str dung chit
ky s6 @& ky tric tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) vén ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Dleu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin déng ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky h0'p
tac xd phai duge nhap day @ va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hd so;

- Hd so dang ky hctp tac x&, lién h1ep hop tac x& trén moi trrdng dién t duge
xéc thue bing chit ky s6 cla ngudi co thim quyen ky van ban d& nghi ding ky
hofic ngudi duge ngudi co thim quyén uy quyén thyc hién thi tuc ding ky.
Truwdng hop 1y quyéen thuc hién thd tyc ding ky, hd so dang ky trén mdi truong
dién tr phai kém theo cac glay td, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6

92/2024/ND-CP va dugc the hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira 6, bd sung hd so ding ky
trén méi trwong dién tr la 60 ngay ké tir ngdy co quan diing k¥ kinh doanh cap
huyén ra thong bdo yéu cin sira doi, bb sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khéng nhan duge hd so sira dbi, bé sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop téc .

m) Ciin cir phdp Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x& 2023;

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP.

12. Thong bio lip chi nhanh, vin phong dai dién ¢ nwde ngoai
a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop dang ky truc tié‘}r

Co quan ding ky kinh doanh ¢Ap huyén c4p nhét thong tin vé chi nhéanh, vén
phong dai dién clia hgp tac x&, lién hiép hop tac xd trong Co s¢ dit ligu vé diing ky
hop tac x4 trong thoi han 03 ngay 1am viée k& tir ngay nhén duoc hé so thong béo.

* Truwong hop dang ky trén méi truong dién tir:

. Nguoti 1nép 1}(‘3 so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
~ thong thong tin vé déng ky hgp tac xa.
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Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tl, ky xéc thuc ho SO
ding ky trén mdi trudng dién tir va thanh todn 1& phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tic x4.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngu’cn nop hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén He théng
théng tin v& ding ky hop tac x4.

Céc thong tin ding ky hop tac x3, lién hip hop tac xa trén Hé théng thong
tin vé& ding ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé
phdi hop, trao dbi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip huyén va co
quan thué.

Trudng hop hd so dd dleu kién cép dang ky hgp téc x4, lién hiép hop tac x4,

" co quan ding ky kinh doanh cap huyén thue hién cap ding ky cho hop tac x4, lién

hiép hop tac xa bing ban gidy hojc ban dién t. Truong hop hd so chua hop 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tac x4 yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khéng théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cép huyen gm théng bao trén mdi trudng dién tir cho hop tac x4,
1ién hiép hop tac xd dé yéu clu stra dbi, bd sung hé so. Ngudi ndp hd so st dung
tai khoan truy cap vao Heé thong théng tin vé ding ky hop tac x3 d& nhan théng
tin phéan hoi v& két qua x1t Iy hd so.

b) Cdch thirc thuwrc hién:

- Hb so dﬁng ky duoc giri dén co quan dﬁng ky kinh doanh theo mgt trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vy buu chinh;

- True tiyén qua Hé théng thong tin vé ding k¥ hop tac x&/ Cong Dich vu
cbng qudc gia.

¢) Thanh phiin hé so:

* HO so bao gdbm:

(1) Théng bao vé viéc 14p chi nhénh, vin phong dai dién & nude ngoai;

(2) Ban sao gidy chimg nhin ding ky hoat déng chi nhénh, vin phong dai
dién hodc giay t& co gid tri phap ly twong duong.

* Trirdng hop déng ky trén mdi trudng dién tir:

Hb so déng ky hop tac x4, lién hiép hop téc x& trén moi truong dién tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luft Hop tdc x& 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén mai
trodng dién tr c6 gid tri phap Iy twong duong hd so dang ky bing ban gidy. '

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duge Gy quyen dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop téc x4, lién hiép hop tdc xa.
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Viée tty quyén-lai d8 thuc hién thi tuc diing ky thanh 18p hop téc x4, 1ién higp hop
tac x3 thyuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé& dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai van ban d& nghi ding ky hop tic x4, lién hiép hep tac x3 c6
thé Gty quy8n cho td chirc, c4 nhin khac thyc hién thi tuc diing ky hop tdc x4, lién
hiép hop tac x&8 nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 vin ban dy quyén cho c4 nhin thyuc hién
thu tye lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x&. Van ban 4y quyén
nay khong bét budc phai cong chig, chimg thuc;

Trudng hop tty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd S0 da.ng ky phai cé ban sao hop ddng cung cép dich
vu voi td chic 1am dich v, g1ay gidi thigu hogc véin ban phén cdng nhiém vy cia
t4 chirc d6 cho c4 nhan trye tidp thye hién thi tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, 1ién higép hgp tac x38.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tic x3 qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi 1 thuc hién thi tuc, nhéin vién buu chinh phai ndp
béan sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung tng dich vu buu chinh
cdng fch phat hanh ¢6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi cb thAm
quyén k¥ vin ban d& nghj ding ky.

+ Trudng hop 1ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
13 buu chinh.edng ich thye hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc Gty quyéen thye hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
6 92/2024/ND-CP vé& diing ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x4.

d) 86 long hé so:
01 b6 hd so.
d) Thoi han gidi quyét:
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 16.
e) Co quan thwe hién:
Phong T4i chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cp huyén.
g) Ddi twgng thuee hién thii tuc hanh chinh:
Ngudi duge ity quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
h) Két qua thurc hign thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cip huyén cép nhat théng tin vé chi nhénh, vén
phong dai dién cla hop téc x4, lién hiép hop tac xi trong Co s¢ dif ligu vé ding
ky hop tac x&.

i) Lé phi:
Mic 1& phi (néu ¢6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhén dan cép tinh.
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k) Tén miu don, méu 1o khai:

Thong béo v& viéc thanh 13p chi nhanh/vén phong dai dién cla hop tac x84 &
nudc ngoai (Phu luc 11-6, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDPT).

1) Yéu ciu, didu ki¢n thicc hign thi tuc:

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thii tuc dding ky hop tdc xd, lién
hiép hop tac xa

- Trudmg hop d8 c6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thye hién thi tuc ding ky
hop tac x4, lién hlep hop tac xa ké khai c4c théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,

thang, nim sinh, s6 dinh danh ¢4 nhin clia minh va cia cd nhén c6 yéu ciu ké
khai théng tin c& nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac

- thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duge luu trit tai Co sé dit

lidu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin cd nhén duge ké khai c6 sai khéc
so vdi thong tin dugce luu trir tai Co sd dit lidu quoc gia vé& dan cu, ca nhén dé co
trach nhiém lién hé vé6i co quan quén 1y nha nuée cb thdm quyén dé hiu chinh
thdng tin trude khi thire hién thu tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

~ Trudng hop ndp hd so déng ky béng ban gidy, nguoi nép hd so ding ky
hop téc x&, lién hiép hop tic x4 xudt trinh cin cudc cdng dan hojc thé ciin cude
hodic st dung tai khoén dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi
tuc dang ky hop tac x&, lién hwp hop tac x4.

- Trudng hop khong co so dinh danh ¢4 nhan thi hd so dang ky hop tc x4,
lién hiép hop tic x& ¢ yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén clia ngudi dai dién theo
phép lut cta hop tac x&, lién hiép hop tac x&, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao ching minh nhén dén
hodc hé chiu hodc hé chidu nudc ngoal hodc cac gidy t ¢6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hidu le ciia ¢4 nhéan dé6 theo quy dinh.

- Trudng hop vige két ndi gitta Co s& dit liéu v& ding ky hop téc xa véi Co
s dit lidu qudc gia v& dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop tdc x4, lién hiép
hop téc x3 phai kém theo ban sao cin cudc cong dén hode thé cdn cude hode
chitng minh nhén dan ho¥c hd chiéu hodc hd chiéu mrdc ngoal ho3c céc gidy to
co gla tri thay thé ho chifu nude ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky,

nguoi dai dién theo phap ludt cia hop tdc x&, lién hi¢p hop tac x3, ngudi ding déu
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngﬁ st dung trong hé so ding ky hop tde x4, lién hiép hop tdc xa:

- Cac glay td, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, llen hiép hop tac xa
dugc lap bing tleng Viét;

-~ Trudng hUp hd so ding ky hop tc x4, lién higp ho‘p téc x3 c6 tai lidu bang
tiéng nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu biing tiéng nudc ngoal

- Trudmg hop glay 10, tai liéu trong hé so ding ky hop tic x4&, lién hiép hop
téc x3 dugc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sit
dung dé thue hién thi tuc déng ky hop téc x4, lién higp hop tac x4.
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* Noudi ndp hé so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tée xd ngp hé so tgi cor
quan déiing ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa dit tru
56 chinh. |

Hb so déng ky hop tac x4, 1ién hlep ho‘p tac xd dugce tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang k¥ hop tac x& khi co6 du cac didu kién sau déy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luft Hop tic xa 2023 va Nghj dinh 56
92/2024/NB CP;

- Tén h0'p tac x4, lién hiép hop tac x4 di duoc dién vao glay d@& nghj ding ky,
- C4 sb dién thoai cia ngudi ndp hd so;

- D4 ndp 1é phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phl déng
k¥ kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa trén moi trieong dién i phdi
bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy & va ndi dung Céc gidy t& d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tlt. Tén van ban dién tir phai dwgc ddt tvong tng voi tén loai gidy to trong hé
- 8O dang ky bing ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky co the sir dung chi
ky sb d ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidly theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 31 Ngh1
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky duge ké khai trén Hé théng théng tin vé ding ky hop
téc x& phéi duge nhap day ¢ va chinh xac theo cac théng tin trong hé so dang ky
ba.ng ban glay, trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tit clia ngudi ndp
hd so;

- H6 so ding ky hcp tac x4, lién higp hop tac x4 trén moi truong dién tir duoc
xac thire bang chit ky s6 cua nguoi co, thdm quyen ky vin ban dé nghi ding ky
hodc nguoi duge ngudi co thim quyén Uy quyén thye hién thu tuc dang ky.
Trudng hop Uy quyén thyc hién tha tuc déng ky, hd so dang ky trén mdi truong
dién tor phai kém theo cac glay td, tai lidu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang vin ban dién ti quy dinh tai diém a
khodn nay.

- Thoi han d8 hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira 61, bb sung hd so ding ky'
trén mdi truong dién tr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong bdo yéu clu sira dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khéng nhan duge hd so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cAp huyén
s& hity hé so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin v& diing ky hop tic x4.

* Cdc truong hop khdng duoc thue hién thu tuc ddng ky hop tdc x4, lién hiép
hop tdac xa;

- Hop tac x4, lién hiép hUp tac x& khong duge thuc hlen thu tyc déng ky hop
tac x&, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:
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+ D& bi co quan ding ky kmh doanh cip huyén ra théng béo vé héanh vi vi
pham cia hop téc x3, lién higp hop tic x& thude trudng hop thu hdi Gidy ching
nhin dang ky hop tac x4 hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky hop tac x&;

_+ Hop tac x4, lién 'hiép hgp tac x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyet giai theé cha Dai héi thanh vién;

+ Hop t4c x4, lién hiép hop tac x& dang trong tinh trang phép 1y “Khong hoat
dong tai dia chi d4 ding ky”.

- Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa duge tiép tyc thuc hién thu tuc ding ky
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi: _ \

+ P& c6 bién phap khiic phyc nhimg vi pham theo yéu ciu trong théng bao
vé hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hlep hop tac xa thude trudng hop thu h01
Giby chimg nhén déng ky hop tac xi va duge co-quan déng ky kinh doanh cp
huyén chép nhén hogc dd dugc khoi phuc Giby chimg nhén ding ky hop tac x&
sau khi b ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding ky hgp tac x;

+ Phéi déng ky thay d6i ndi dung ding ky hop tic x&, lién hiép hop tic x& dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop ndy, hd so ding ky thay d6i phai kém theo viin ban giai trinh ciia hgp tac x4,
lién hiép hop tac xd vé ly do ding ky thay dbi va dugce co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chép nhan;

+ Hop tAc x4, lién hiép hop tic x3 khong con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat d6ng tai dia chi d3 dang ky”.

- Trudng hop Tda én; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh
su yéu cdu bing vin !)an vé& viée hop tic x4, lién hlt;p hop tac x8 khong dugc thue
hién mét hodc.mot so tha tuc ding ky hop tac x4, lién hi€p hop téc x4 thi hop tac
x4, lién hiép hop tac x8 khong duge thye hién thi tyc d6 cho dén khi c6 ¥ klen
chép thuin bing viin ban cia céc tb chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tue thure hién thh tuc dang ky.

m) Cén cit phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Lu4t Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

13. Hiéu dinh, cip nhit, b6 sung théng tin ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Tru'o"ng hop diing ky truee tiép:

Trudng hop hop téc x3, 1ién hiép hop tic x& phat hién ndi dung trén Gidy

chimg nhéan déng ky hop tac xa chua chinh xac so vdi ndi dung hd so ding ky hop
tac x&, lién hiép hop tic x4, hop tac x4, lién hidp hop tac x4 ghi vin ban dé nghi
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hiéu dinh thdng tin dén co quan dang ky kinh doanh cap huyen noi dit tru s&
chinh. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén cép lai Gidy chimg nhén déng ky
hop tac x& trong thoi han 03 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhén duge vin ban dé nghi
" néu théng tin néu tai vin ban d& nghj 13 chinh xac.

Trudng hop hop tc x4, lién higp hop tac x& phat hién néi dung thong tin
‘dang ky trong Co s6 dit lidu v& ding ky hop tac xd bj thiu hodic chua chinh xéc
so voi Gidy chimg nhén ding ky hop tac x4, Glay chimg nhén dang ky thué do
qua trinh chuyén d6i dir liéu vao Co s dit lidu vé ding ky hop tac x4, hop tac xa,
lién higp hop tac xd giri vén ban d& nghij b sung, hiéu dinh dén Co quan déng ky
kinh doanh cp huyén noi ddt tru s& chinh. Kém theo vén ban dé nghi bd sung,
hiéu dinh phai ¢6 ban sao Gidy chimg nhén ding ky hop tac x4, Gidy chimg nhén
ding ky thué. Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay tlep nhén viin ban @8
nghi hiéu dinh, co quan ding ky kinh doanh cip huyén c¢6 trach nhiém bd sung,
higu dinh théng tin déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co sé dir liéu
vé& diing ky hop téc x4.

*T rwo’ng hop ding ky trén moi truong dién tie:

- Ngudi nép hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir & truy cip vao He
théng thong tin vé& ding ky hop téc x4.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién t, k¥ x4c thyc hd so
dang ky trén mdi trudng dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén HE thong
thdng tin vé& ding ky hop tac x4.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ngudi ndp hd so s& nhan duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tac x&.

- Céc thong tin déng ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa trén He théng thong
tin vé ding ky hop tac xi dugo truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué d&
phéi hgp, trao d6i thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh c4p huyén va co
quan thué.

- Trudng hop hd so du didu kién cép ding ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac
%8, co quan dadng ky kinh doanh cap huyén thue hién cap dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tic x3 béng ban gidy hodic ban dlen . Trudng hop hd so chura hop
1€ hozic tén hgp tac x4, lién hiép hgp tac x3 yéu ciu ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc théng tin k& khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cép huyen gui thong bdo trén moi truong dién tir cho hop téc x3,
lién hiép hop téc x& d8 yéu ciu sira dbi, bd sung hé so. Ngudi nép hé so sir dung
tai khoan truy cép vao Hé thong théng tin vé dang ky hop tic x4 dé nhan thong
tin phan hdi v két qua xir 1y hd so.

b) Cach thujc thyre hién:

Hb so ding ky dugce giri dén co quan diing ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thire sau déy:

- N§p truc tiép tai co quan déng ky kinh doanh,
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- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tic x&/ Cong Dich vu
cong qudc gia.

¢) Thank phin hé so:

* H6 so bao gom:

- Trudng hop hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy
chig nhin ding ky hop tac x& chua chinh xé¢ so véindi dung hé so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:.

(1) Viin ban d& nghj hiéu dinh thong tin.

- Trudng hop hop tic x4, lién higp hop tac x& phat hién ndi dung théng tin
déng ky trong Co s6 dit liu va diing ky hop tac xa bi thiéu hodc chura chinh x4c
so vol Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4, G1ay chimg nhan ding ky thué do
qué trinh chuyén d6i dit liéu vao Co s& dit lidu vé ding ky hop tac x&:

(1) Vin ban d& nghi bo sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3;
(3) Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué.

* Truong hop ddng ky trén méi trudng dién ti:

Hb so dang ky hop tdc x4, 1ién hiép hop tac xa trén moi trucmg dién tu bao
g0m céc gidy to theo quy dinh tai Luft Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi
trudng dién tir ¢o gia tri phap Iy twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thue hién thii tuc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd
duge ghi trong nghj quyét H6i nghi thanh 14p hop téc x4, lién biép hop tac x3.
Vige iy quyén lai dé thyc hién thil tuc ding ky thanh 18p hop tac x4, lién higp ho‘p
tac x4 thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy. :

+ Trix trudmg hop quy dinh tai khioan 1 Piéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa cé
thé iy quyén cho tb chire, c4 nhan khéc thyc hién thii tue dang ky hop téc x4, lién
hiép hep tac xa nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho cé nhan thye hign thia tuc déng ky hop tac x, lién
hiép hep tac xd, kém theo hd so phai c6 vin bén iy quyén cho ¢4 nhan thyc hign
tha tuc li€n quan dén ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3. Vin ban ty quyén
nay khong bt bude phai cong chirng, ching thuec;

Trudng hop ty quyén cho t§ chirc thuc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x3, kém theo hd S0 dang ky phai c6 ban sao hop déng cung cép dich
vu voi td chirc 1am dich vu, glay gi6i thi¢u hodc vin ban phén cong nhiém vy cua
tb chitc d6 cho cé nhan truc tiép thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4.
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+ Trudng hop thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi _thyc hién thi tuc, nhén vién buu chinh phéi np
ban sao phleu oiri hd so theo miu do doanh nglnep cung ung dich vu buu chinh
cdng ich phat hanh ¢6 chit ky xéc nhén clia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thdm
quyén ky vin ban dé nghj ding ky.

+ Truo‘ng hop 1y quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thye hién tha tyc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
thi vi¢c Gy quyen thuc hién theo quy dinh tai diém b khoén 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x3, 1ién higép hop tac xa.

d) 86 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidgi quyét:

03 ngay lam viée k& tir ngay nhan duge hé so hop 18.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dén cp huyén.
g) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi€p hop tac x4.

h) Két qud thyre hién thii tuc hanh chinh:

~ Co quan ddng ky kinh doanh cép huyén cép lai Gidy ching nhén ding ky
hop téc x4 trong trudng horp hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
trén Gidy chimg nhéan ding ky hop tac xi chua chinh xdc so v6i ndi dung hé so
déng ky hop tdc x4, lién hiép hop tac xa.

- Co quan ding ky kinh doanh cép huyén bd sung, hiéu dinh thong tin déng
ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 trong Co s¢ dit lidu v dang k¥ hop tac x& trong
truong hop hop tée x4, lién hiép hop tac x& phat hién ndi dung thong tin déng ky
trong Co s¢ dif lidu vé dang ky hop tac x& bj thiéu hodc chua chinh x4c so véi
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4, G1ay chiing nhan dang ky thué do qué trinh
chuyén dbi dit 1iéu vao Co s& dit lidu vé diing ky hop tac x4, hop téc x4.

i) Lé phi:

- Mic 1& phi cu thd do Hoi ddng nhan dan cp tinh quyét dinh (cin cit quy
dinh tai Thong tw s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1é Phl ding ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hd s0. L¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so
& cép huyén hoic chuyen vao tai khoan clia co quan déang ky kinh doanh cép huyén
hoc thanh toan tryc tuyén thong qua chitc néng thanh todn tryc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia holic bing céch thirc khac theo quy dinh ciia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién
hiép hop tac x8 khéng dugc cap déng ky.
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- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyén khong dutorc tinh trong le ph1
dang ky kinh doanh.

k) Tén méu don, m&:u.té’ khai:

Gidy d€ nghi ding ky thay d6i ndi dung Gidly chimg nhan ding ky hop téc
x4/ Thong béo thay d0i ndi dung déng ky hop tac xa (Phu luc II-4, Thong tu s6
09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, didu kign thure hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thiee hién thii tuc déng ky hop téc xd, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop d& ¢6 sb dinh danh c4 nhén, ngum thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hlep hop tac x& ke khai cac théng tin vé ho, chr d8m va ten, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhin clia minh va clla ¢4 nhin c6 yéu cau ké
khai thong tin ¢4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&. Céc
thong tin k& khai phai chinh xac so voi cac thong tin duge Iuu trir tai Co so dir
lidu qubc gia vé dan cu. Truong hop théng tin c& nhén duge ké khai c6 sai khac
so v&i thong tin duge [uu trit tai Co s& dit lidu quoc gla vé dan cu, ca nhén do ¢6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuée c6 thAm quyén dé hiéu chinh
théng tin triede khi thue hién thil tuc ding ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hod so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tdc xa xuft trinh cin cude ¢dng din hodc thé cin cudc
hodc sir dyng tai khoén dinh danh dién tir theo quy dinh phép luét dé thyc hién tha
tuc déng ky hop tac x&, lién h1ep hop tac xA.

- Trudmg hop khéng ¢6 so dinh danh cé nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop téc x8 cb yéu cdu ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién theo
phép ludt clia hop téc xa, lién hiép hop tic x&, ngudi dimg dau chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhén dén
hodc ho chiéu hodc ho chiéu nuée ngoal hoiic cac gidy t& c6 gia tri thay thé ho
chleu nudc ngoai con hiéu lyc cuia ca nhan do6 theo quy dinh. -

~ Trudng hop viée két ndi gitra Co s& dit liéu v& ding ky hop téc xd véi Co
s& dit lidu quoc gia vé dén cu bj gian doan thi hd so ding ky hop tac x3, lién hiép
hop tac x& phai kém theo ban sao cén cude cong dan hodc thé cdn cude hodc
chu’ng minh nhén d4n hodc hé chiéu hojc ho chibu nuée ngoai hodc céc gidy 1o
cd gla trj thay thé hé6 chiéu nuwdce ngoai con hidu luc clia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap luét clia hop tac x4, lién hiép hop tac x&, ngudi dimg déu
chi nhénh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngw st dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xa:

- Cac glay to, tai liu trong hé so ding k¥ hop tac x4, lién hiép ho‘p tac x&
dugc lap bing tiéng Viét;

- Trudng ho‘p hd so ding ky hop tac x4, lién hiép h(rp tdc x4 ¢6 tai lidu bang |
tiéng nudc ngoai thi héd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chitng kém theo tai
lidu bing tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop glay td, tai liéu trong hd so ding ky hop tic X8, lién hiép hop
tac x3 dugc lap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung d& thuc hién thi tyc ding k¥ hop tc x4, lién hiép hgp téc x4.

* Nguoi nép hé so ddng ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xi ngp hé so tai co
quan ddng ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd dat try
56 chinh. |

Ho6 so (déng ky hop tac x4, lién hiép hop téc x& duoc tiép nhan vao Hg théng
théng tin vé dang ky hop téc x& khi c6 di cac didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tdc x& 2023 va Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP;
| - Tén hop tic x4, lién hiép hop téc xa d3 duge didn vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 b dién thoai ctia nguoi ndp hb so;

- P4 ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so déing ky hop tdc xa, lién hiép hop tde xd trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdac yéu cau sau.

-Cé day du cac glay t& va ndi dung cac glay t& d6 duge ké khai dy da theo quy
dinh nhw hd so diing ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban dién tr. Tén
viin ban dién tir phai dugc dat tuong tmg vdi tén loai gidy to trong hd so ding ky bang
ban gifly. Ca nhén ky tén trong hd so  ddng ky co thé sir dung chir ky sb de ky truc tlep

trén van ban dién tir hoiic ky true tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban giay
theo c4c dinh dang quy dinh tai khoan 2 Difu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cée théng tin déng ky dugc ké kbai trén He théng thong tin vé ding ky hop tac
¢ pha1 dugc nhép diy da va chinh xac theo céc thdng tin trong hd so ding ky bing
ban gidy; trong do co6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so;

- Hd so ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tdc x& trén mai trudng dién tr dugce
xé4c thue bing chit ky sb clia ngudi cd tham quyén ky vin ban d& nghj ding ky hoiic
ngudi duge ngudi co thim quyén Gy quyen thue hién thii tuc dang ky. Trudng hop
lty quyén thuc hién thi tyc dang ky, ho so ding ky trén méi trudng dién tir phal
kém theo cac gidy to, tai lidu quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s 92/2024/ND-C
va duge thé hién dudi dang vén ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tc x4, lién hiép hop tic x4 sta d6i, bd sung hd so ding ky
trén méi truong dién tir 13 60 ngay ke tir ngay ¢o quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong béo yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khéng nhén dugce hé so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cip huyén
s& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc triuong hop khong dugc thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac x&:

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa khong duge thye hién tha tue dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mét trong cac triedng hop sau day:
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+ D4 bi co quan dang ky kinh doanh cé‘ip huyén ra théng béo v& hanh vi vi
pham clia hop tac x3, lién hi€p hop tic xa thude trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky hop tac xa hodc da bi ra quyet dinh thu héi Gidy chimg nhin ding
ky hop tac xd;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai the theo nghl
quyét giai thé ctia Pai hdi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xd dang trong tinh trang phip ly “Khong hoat
dong tai dia chi d3 ding ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& duogc tiép tuc thue hién thd tuc ding ky
déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& khi:

+ D& ¢6 bién phap khiic phyuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong béo
vé hanh vi vi pham ctia hop téc x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu h01
Gidy chu’ng nhén déng ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cp
huyén chép nhén hodc da dugc khéi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop tic x3
sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan déng ky hop tic x4;

+ Phai dz"mg ky thay d61 ndi dung dang ky hop tic x4, 1ién hiép hop tac xa dé
phuc vu viée giai thé hop tac x3, lién hiép hop tic x4 theo quy dinh. Trong truodng
hop nay, hé so ding ky thay déi phai kém theo van ban giai trinh ctia hgp tac x&,

lién hiép hop tac xa vé Iy do déng ky thay @i va duoc co quan dang ky kinh doanh
cAp huyén chap nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x& khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi dd ding ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Thu truéng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B ludt TS tung hinh
st yéu ciu bing vén ban vé viéc hop tic x4, lién hiép hop téc x& khéng dugc thuc
hién mdt hodic mdt sé thi tuc diing ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 thi horp tac
X8, lién hiép hop tac x& khoéng duoc thue hién tht tue d6 cho dén khi ¢4 ¥ klf;n
chap thuén bang vén ban cla cac t0 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc déng ky.

m) Ciin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

14. Thong bio bo sung, e¢ip nhit thong tin trong hd so diing ky hop tic
x4, lién hiép hgp tac xa "

a) Trinh tw thuc hign:

* Trieong hop ding ky truc tié‘}):

- Truong hop hop téc x4, lién higp hop tdc x& b sting, cap nhit c4c théng tin

trong hé so ding ky ma khéng thude céc trudng hop déng ky, thong bao thay d6i
ndi dung dang ky hop tac x4, lién hidp hop téc x3 quy dinh tai cac Didu 37, 38,
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39,40, 41, 42, 43 va 45 cia Nghj dinh 58 92/2024/NP-CP thi hop tac x4, lién hiép
hop téc x& giri thong béo bd sung, cip nhit théng tin dén co quan dang ky kmh
doanh cép huyén noi dat try'sé chinh. Co quan déng ky kinh doanh cip huyén tiép
nhén théng bdo, xem xét cip nhit thong tin vao Co s¢ dir liéu v& diing ky hop tac
x8. Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bd sung, cip nhat cac théng tin
trén Glay chimg nhén déng ky hop tac x4 thi co quan da.ng ky kinh doanh cp
huyén cap Gidy trong thdi han 03 ngay lam viée k& tir ngay nhan hd so hop 18.

- Trudmg hop thay dbi dia gidi hanh chinh 1am thay dbi dia chi try s& chinh
cha hop tdc x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hlep hop téc xa khong bét
bude phal thie hién tht tuc ding ky thay dbi dia chi véi co quan déng ky kinh
doanh cap huyén. Hop téc x4, 1ién hi¢p hop tac x4 giri thong bao b sung, cép nhat
thong tin dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén dé dugc xem xét cap Gidy
chimg nhén ding k¥ hop tic x4 da duge cdp nhat théng tin vé dia chi khi ¢6 nhu
ciu hoic khi diing ky thay dbi ndi dung diing ky hop tic x4, 1ién hiép hop tac xa.

* Truong hop ding Ky trén moi truong dién tir:

- Ngudi ndp hd so st dung tai khoén dinh danh di¢n tir dé truy cép vao Hé
thong théng tin vé ding ky hop tac xa.

- Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai viin ban dién tir, ky xac thue hd so
dang ky trén mdi trudng dién tir va thanh todn 18 ph1 theo quy trinh trén H8 théng
thong tin vé ding ky hop tac x4.

- Sau khi hoan thanh viéc giii hd so ding ky ngum ndp hd so s& nhan duogc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi nop hé so trén H8 théng
thong tin vé ding ky hop tac xi.

- Céc thong tin dang ky hop tdc xd, li€n hiép hop tac xa trén Hé thong thong
tin vé déng ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng (ng dung dang ky thué dé
phéi hop, trao d6i thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh c4p huyén va co
quan thué.

- Trudng hop hd so du didu kién cép dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x4, co quan déng ky kinh doanh cap huyén thye hién cap déng ky cho hop tac xd,
lién hiép hgp tac x& bing ban gify hodic ban dién to. Truong hop hd so chua hop
1€ hodic tén hO’p tac x4, 1ién hiép hop tac x& yeu clu ding ky khong dang theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhét, co quan ding
ky kinh doanh clp huyén giii théng bao trén mdi trudong dién tir cho hop tac x&,
lién hiép hop téc x8 d& yéu céu sira d6i, bd sung hé so. Nguoi nop hé so st dung
tai khodn truy cap vao Hé thor\1g thong tin vé ding ky hop tac xi dé nhan thong
tin phan hoi vé két qua xir Iy ho so.

b) Cach thirc thuce hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thic sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;
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- True tuyén qua Hé thong théng tin v& ding ky hop tac xa/ Cbng Dich vu
cong qudc gia.

- ¢) Thanh phan ho so:
* Hb so bao gdm:
(1) Théng béo dé nghi bb sung, cép nhat théng tin.
* Trudng hop ding ky trén méi truomg dién ti;
H6 so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop téc xd 2023 va Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP dugce thé hién dudi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén méi
truong dién tir cb gia tri phap Iy twong duonghd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duge ty quyen ding k¢ thanh 13p hop tac x4&, lién hiép hop tac xd
duge ghl trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic x4, lién hiép hop tdc xa.
Viéc iy quyen lai dé thuc hién thi tuc diing ky thanh 14p hop tdc x4, lién hiép hop
téc xd thyc hién theo quy dinh cua phap lugt vé dén su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP, cé nhén ky tén tai vdn ban d& nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa co
thé Gty quyén cho t chirc, c4 nhan khéc thyc hién thi tuc ding ky t hop tac, da.ng
ky hop tac x4, 1ién hiép h0'p tac x& nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhén thyre hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 vin ban iy quyén cho c4 nhan thyc hién
thu tye lién quan dén ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop téc x3. Vin ban ty quyén
nay khéng bét budc phai cong chimg, chimg thyc;

Trudng hop Uy quyén cho t6 chiic thyc hién thil tuc ding ky hop tac x4, lién
higp hop tac xa, kém theo hd S0 ding ky phai ¢ ban sao hop ddng cung clp dich
VU voi t6 chire 1am dich vy, glay gioi thigu hodc vidn ban phén cong nhi¢m vu cua
t4 chitc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac x4.

+ Trudng hgp thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hlep hop tac x& qua
dich vu buu chinh c6ng ich, khi thye hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai nop
ban sao phJeu gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh ¢c6 chit ky xdc nhin ciia nhin vién buu chinh va nguoi cé thim
quyén ky viin ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hep Uy quyén cho don vi cung ¢ip dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thye hién thu tyc déng ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x&

thi viéc dy quyen thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh’
s6 92/2024/ND-CP v& ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop tac x4.

d) S6 lwong ho so:
01 bd hd so.
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d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc hd so hop €.

e) Co quan thwc hién:

Phbng Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén déan cdp huyén.
g) Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac x4&, lién hiép hop tac xa.

h) K&t qua thyee hién thit tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cAp huyén cép nhit thong tin vao Co s& dit lidu
vé ding ky hop tic xa. Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa cdp nhét, bd
sung cac thong tin trén G1ay chimg nhén dang ky hop tac x& thi co quan dang ky
kinh doanh cdp huyén cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4.

i) Lé phi:

- Mitic 12 phi cu thé do Hai ddng nhan dan cip tinh quyét dinh (cén ctr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

~ Ngudi nop hd so ding ky nop 18 phl déng ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hd so. L& phi dang ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhén hd so
& cép huyén hodc chuyen vao tai khodn cia co quan ding ky kinh doanh clp huyén
hogc thanh toan truc tuyén théng qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Céng
dich vu céng qudc gia hodc bang cach thiic khéc theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi diing ky kinh doanh khdng duge hoan tra trong trudng hop hop téc xd, lién
higp hop téc x khéng dwgc cip dang ky.

- Tién st dyng dich vu thanh toén truc tuyén khong duogc tinh trong 1€ phi
déng ky kinh doanh.

k) Tén miu don, méu 1o khai:

Gidy d& nghi dang ky thay @i ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop téc
x3/ Théng béo thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa (Phu luc II-4, Théng tw s6
09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thit tuc:

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdac xd, lién
hiép hop tdc xd

- Trudng hop da c6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thyre hién thi tue ding ky
hop tic x4, lién hle? hop tac x4 ké khai cc thong tin v€ ho, chit dém va t€n, ngay,
thang, ndm sinh, so dinh danh c4 nhan ca minh va cia ¢4 nhén ¢6 yéu cau ké
khai thong tin ¢4 nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac
thong tin ké kha.l phai chinh xéc so véi cac thdng tin duge luu trit tai Co s¢ dit
liéu quoc gia vé dén cu. Trudng hop théng tin c4 phén duge ké khai c6 sai khac
so v6i thong tin dugc luu trit tai Co sé dit lisu qube g1a vé dan e, ca nhén do co
trach nhiém lién hé véi co quan quén Iy nha nuée cb thdm quyén d& hiéu chinh
théng tin tride khi thue hién thl tuc ding ky hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac x4.
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- Trudng hop ndp hd so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd xuét trinh cin cude cdng din hodc thé cin cude
hodc st dung tai khodn dinh danh dién tit theo quy dinh phap luét dé thuc hién thi
tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hop tic xa.

- Truong hop khong cé‘sé dinh danh c4 nhén thi hé so ding ky hop tac x4,
lién hi€p hop téc x@ c6 yéu cu ke khai théng tin ca nhan cuia ngudi dai dién theo
phép lugt cha hop tac x4, lién hi¢p hop tac x8, ngudi dimg dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chimg minh nhén dén
ho.‘e_i,c hg chiéu hodc hd chiéu née ngoai hofic cac gidy t& c¢b gia tri thay thé hd
. chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc ciia ca nhén d6 theo quy dinh.

- Trudng hop vige két nbi gilta Co s& dit liéu vé diing ky hop téc xd véi Co
s¢ dit liéu quoc gia vé dén cu bj gidn doan thi hé so diang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& phai kem theo ban sao cin cude cdng dén hodc theé cén cude hodc
chimg minh nhén dén hofc h$ chi€u hodc h$ chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to
¢6 gia trj thay thé h§ chiéu nude ngoai con hiéu lyc ciia nguoi ndp ho so ding ky,
nguoi dai dién theo phap luét ctia hop téc x4, 1ién hi€p hop tac x&, ngudi dimg déu
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngli st dung trong hé so ding ky hop tde x4, lién hiép hop téc xa:

- Cac ‘gif"iy td, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3
dugc 18p bang tieng Viét;

- Trudng horp hé so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tdc x4 co tai lidu bing

tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chiing kém theo tai
lidu bing tiéng nude ngoa.l

- Trudng hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, 11en hi€p hop
tac x3 duoc 4p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoadi thi ban tiéng Viét duoc st
dung dé thuc hién thi tuc ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp ho so ddng ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xd ngp hé so tai co
quan ddng ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru
so chinh.

Hb so déng ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa duoc tiép nhén vao Ha théng
thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 di cac didu kién sau day:

- Cé du gidy t& theo quy dinh tai Lut Hop téc x4 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NB-CP;

- Tén hO‘p tac x4, lién hiép hop tic x3 da duoc dién vao gidy dé nghj ding ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1€ phi déng ky kinh doanh, trir trrdng hop duge mlen 18 phi déng
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so diing ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xa trén méi trucng dién tik phai
bao dam cdc yéu cau sau:
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- C6 day du cac gidy t& va noi dung cac gidy tor d6 dugc keé khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tng véi tén loai giay to trong ho
so dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vén ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piédu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén He thdng théng tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo céc thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
ho so;

- H6 so dang ky hop tac xa, lién hu;p hop tac xa trén méi truong dién tir dugce
xac thuc bang chir ky so cua ngudi co tham quyen ky vin ban dé nghi dang ky
hodc ngudi duge nguoi c6 tham quyén ty quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hgp ty quyén thue hlen thu tuc dang ky, ho so dang ky trén mdi truong
dién tir phai kém theo cic giay 1, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira dbi, bd sung ho so ding ky
trén méi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thdng bdo yéu cau sira doi, bd sung hé so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhan dugc ho so sira ddi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cap huyén
s& hiy hé so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tdc xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuce hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tdc xa thu¢e truong hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky hop tac xd hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhéan ding
ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tic xa dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai theé cua Dai hdi thanh vién;
+ Hop téc x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
+ Pi ¢6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao

vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hlep hop tac xa thuge truong hop thu h01
Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa va duge co quan ding ky kinh doanh cép
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huyén chap nhén hofc dd duge khéi phyc Gidy chimg nhan ding ky hop tic x3
sau khi b ra quyét dinh thu hdi Gify chimg nhan diing ky hop tic x&;

+ Phai dang ky thay db1 ndi dung dang ky hop tac xd, lién hiép hop tic x& dé
phuc vu viée giai thé hop tac x4, lién hiép hop téc x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay 61 phai kém theo vin ban giai trinh cia hop tic x4,
lién hiép hop tac xa vé 1y do déng ky thay d61 va duoge co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khdng con trong tinh trang phép 1y “Khéng
hoat dong tai dia chi d& dang ky”.

- Trudng hop Toéa dn; Co quan thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Thu truéng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T6 tung hinh
sw yéu ciu bing vin béan v& viéc hop tac x4, lién hiép hgp tac xa khdng dugc thuc
hién mot holic mét sb thit tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 thi hgp tac
x4, lién hiép hop téc xi khéng duge thye hién thi tuc d6 cho dén khi co ¥ klen
chap thudn bing vin ban ciia cic td chirc, ¢4 nhan néu trén v& viéc cho phép tiép

~ tyc thue hién th tuc dang ky.

m) Cin cie phdp Iy ciia thit tuc hanh chinh:
- - Luat Hop tac x3 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

15. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh céia hgp tic x4, lién higp hop tie x4

a) Trinh ty thuc hién:

* Trwong hop ding ky triec tiep:

Viée hiéu dinh, cép nhat, bb sung thong tin trén Gidy chitng nhén déng ky
hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh
doanh thye hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 26 Nghj dinh sb

92/2024/NB-CP.

* Trwong hop ding ky trén moi truong déén tir:
= Ngudi ndp, hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cp vao Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac x&.
- Nguoi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tit, ky x4c thyc ho so

ding ky trén méi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin v& ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gir hd so ding ky, nglrcn ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén hd so diing ky trong tai khoén ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tdc xa.

- Céc thong tin dang ky hop tdc x4, lién hi¢p hop téc x4 trén HE théng thong
tin v& ding ky hop téc x3 duoc truyén sang Heé thdng tmg dung ding ky thué dé
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phdi horp, trao dbi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh ¢dp huyén va co
quan thué.

- Trudmg hop hd so di didu kign chp ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac
x4, co quan ding ky kinh doanh cap huyén thue hién cap déng ky cho hop tac xa,
lién hiép hop tac x3 bing ban gidy hodc ban dién tr. Trudng hop hd so chira hop
1¢ hodc tén hop tac x4, 1ién hi€p hop tac x& yéu clu ding ky khong dang theo quy
dinh ho#c thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cAp huyén giii thong bdo trén mdi truong dién tr cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xd dé yéu ciu sira d6i, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir dung
tai khoan truy cép vao Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan théng
tin phan hdi v& két qua xir 1y hd so.

b) Cdch thirc thwec hién:

Hb so dang ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau ddy:

- Nép truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
~ Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua He théng théng tin v& ding ky hop tac x4/ Cong Dich vu
cdng quoc gia. '

¢) Thanh phin hé so:
* 1 so bao gbm:

Hb so theo quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

* Trudng hop dang ky trén moi trudng dién tr:

Hb so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién ti bao
gbm Hb so dang ky td hop téc, hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac x& trén moi trudng
dién tir bao gom céc gidy t& theo quy dinh tai Luét Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP duoc thé hién du6i dang vin ban dién ti. Hb so ding ky trén
mdi trudng dién tir cb gia tri phéap ly twong duong hd so ding ky béng ban gidy.

* Trudng hop dy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duge dy quyén déng ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa

- dugce ghi trong nghi quyét H6i nghi thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tic xa.

" Viée ty quyén lai d4 thye hién thi tuc ding ky thanh 18p hop téc x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé dan su. '

+ Trir tromg hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai vdn ban dé nghi ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tac x4 co
the iy quyén cho t6 chtic, ca nhén khac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa nhu sau:

Truto‘ng hop iy quyén cho ¢4 nhan thye hién thg tuc déng ky hop tac x4, li€n
hiép hop tic x&, kém theo hd so phai cé vin ban Gy quyén cho c4 nhén thye hién
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thil tyc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x&. Vin ban ity quyén
nay khong bét‘buéc phai cﬁng chitng, chitng thyec;

Trudng h0’p iy quyén cho t6 chirc thye hién thi tuc d3ng ky hop tac x&, lién
hiép ho‘p tac x4, kém theo hd so diing ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich
vy voi td chire 1am dich v, glay gi6i thigu hodc viin ban phén cong nhiém vu clia
t chirc @6 cho ¢4 nhan truc tiép thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tic
x4, lién hiép hop tac xA.

+ Trudng hop thuc hién thi tyc ding ky hop tac x8, 1ién hiép hop tic xd qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
béan sao phiu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh-
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyén ky vén ban dé nghi ding k.

+ Trudng hop 1y quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
14 buu chinh céng ich thuc hién tht tuc déng ky hop tac x3, lién hiép hop téc x&
thi viéc Gy quyen thyc hién theo quy dinh tai didm b khoén 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/NP-CP vé ding ky hop tac x4, 1ién hiép hep téc x4,

d) 6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viée k& tir ngay nhén duoc hé so hop 1&.

e) Co quan thwe hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhan din cép huyén.

g) Poi twpng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge Uy quyén ding ky thanh 1ap hop tic x&, 1ién hiép hop tac x3.
h) Két qua thiee hign thit tuc hanh chinh:

Thyc hién theo quy dinh tai cac khoan 1,2, 3 va 4 Pidu 26 Nghi dinh sb
02/2024/ND-CP.

i) Lé phi:

- Murc 1€ phi cy thé do Hoi ddng nhan dan cAp tinh quyét dinh (cén ct quy
dinh tai Théng tu sé 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ridp hd so dang ky ndp 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nép
hd so. Lé phi déng ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hé so
& cAp huyén hotic chuyen vao tai khoan cua co quan ddng ky kinh doanh cép huyén
hogc thanh toan tryc tuyén thong qua chirc néng thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quoc gia hofic bing céch thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi déng ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khéng dugc cap dang ky.

- Tién st dung dich vy thanh toén truc tuyén khéng dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.
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k) Tén méu don, méu t& khai:

Gidy d8 ngh1 déng ky thay dbi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanb/van
phong dai dién cia hop tac x& (Phy lyc II-7, Thong tu sd 09/2024/’1"1" BKHDT).

l) Yéu chu, dicu kién thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thiec hién thu tuc dang ky hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop d c6 sb dinh danh c4 nhén, ngum thyc hién tha tuc ding ky
hop tac x4, lién h1ep hop tac xa ké khai céc théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhin cia minh va cla cd nhin c6 yéu céu ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Cac
théng tin k& khai phai chinh xéc so vdi cac théng tin dugc hru trit tai Co s6 dir
lidu quéc gia vé& dan cu. Trudng hop théng tin ¢ nhén duge ké khai cé sai khac
so voi thong tin dugce luu trt tai Co sé dit lidu qubc gia v& dén cu, c& nhén d6 c6
trach nhiém lién hé v6i co quan quéan 1y nha nudc c6 thdm quyén d& hidu chinh
théng tin trude khi thwe hién thi tuc ding ky-hop tic x4, lién higp hop tac x&.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac xd, lién hiép hop tac x3 xuét trinh cin cude cdng dén hojc thé cin cude
hoiic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap lujt dé thirc hién thi
tuc ding ky hop tac x4, lién hlep hop tac x&.

- Truong hop khong co so dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tic x3 c6 yéu cu ké khai thong tin c4 nhén cia ngudi dai dién theo
phép ludt cha hop tac x4, lién higp hop tac x&, ngudi ding dau chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao chu’ng minh nhéan dan
hodc hd chiéu hodic hé chiéu nuédc ngoau hodc céc gidy t& cb gié tri thay thé hd
chiéu nude ngodi con hidu lyc cla c4 nhin d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két nbi giira Co s& dit lidu vé ding ky hop tacxi véi Co
s& dit lidu qudc gia v& dan cu b gian doan thi hd so ding k¥ hop tac x8, lién hiép
hop téc x& phai kém theo ban sao c#in cudc cong dan hogc thé cin cude hodc
chu‘ng minh nhan dan hodic hd chiéu hodic hd chiu nude ngodi hodc cac gidy toy
c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con higu lye chia ngudi ndp h so ding ky,
ngudi dai dién theo phép lust cia hop tac x4, lién hiép hop tac x3, ngudi dung dau
chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit st dung trong ho so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdic xa:

- Céc ‘giz"iy t0, tai liéu trong hd so déing ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3
duoc 14p bing ti€ng Viét,

- Trudng hop hd so ding ky h0'p tdc x4, lién hiép hop tdc xa c6 tai ligu bing

tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu béng tiéng nude ngoal

- Trudng hop glay 10, tai lidu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x3 dugc 1ap bing tiéng Vit va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung @& thyc hién thi tyc déing ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4.



75

* Ngudi nép hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co quan
ding ky kinh doanh cap huyén noi hop tde xd, lien hiép hop tdac xd ddt tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc tiép nhan vio Hé théng
thdng tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 ¢ céc diéu kién sau ddy:

- Cé dn glay to theo quy dinh tai Luat Hop tic x4 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP;

- Tén h0'p tac x4, lién hi€p hop tac x3 da duoc didn vao gidy e nghi déng ky;

- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd 50

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding lg/ hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tir phai
bao dam cdc yéu cau sau:

-Co day du céc glay 10 va ndi dung cac glay t& d6 duoc ké khai dy dii theo quy
dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén
van ban dién tir phai dwoc dit trong ting voi tén loai gidy o trong ho so dang ky bang
- bén gidy. Cé nhan ky tén trong ho so déing ky c6 the st dung chit ky s6 de ky truc tiep
trén vén ban dién i hodic ky truc ti€p trén van ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo céc dinh dang quy dinh tai khodn 2 Dicu 31 Nghj dinh 5o 92/2024/ND-CP;

- Cac théng tin dang ky dugce ké khai trén H¢ théng thong tin vé dang ky hop
tac xa phal dugc nhép ddy du va chinh xac theo céc thng tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin v& s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so;

- Hb so ding ky horp tac x4, lién hi€p hop tdc x4 trén moi trudng dign tir duge
xéc thyre bang chit ky s6 cua ngudi co tham quyén ky vin ban d& nghj ding ky hodc
ngum dugc ngudi cb thAm quyén ay quyen thuc hién tha tuc dang ky. Truéng hop
iy quyén thye hién thu tyc dang ky, hd so déng ky trén mdi trudng dién tir phai
kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP
va duge thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hi€p hop tac xa sura d6i, bd sung hd so diing ky
trén mdi truong dién tir la 60 ngay ké tr ngdy co quan dang ky kinh doanh cap ‘
huyén ra théng bao yéu ciu sira dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhan dugc hd so stra dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin v& ding ky hop tic x4.

* Cdc trirong hop khéng dwoc thye hién thi tue ding ky hop tac xd, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, l1en hiép hop tac x& khong dugc thyc hién thu tuc ding ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa néu thude méot trong cac trudng hop sau day

+ Pd bi Co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop téc x&, lién hiép hop tac x3 thude trudng hop thu hdi Gidy ching
nhén déng ky hop téc x4 hodc di b ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding
ky hop tac x&;
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+ Hop téc x4, lién hiép hop tac x& dang trong qua trinh giai thé theo nghij
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc x8 dang trong tinh trang phap ly “Khdng hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tyc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khi:

+Dbi cod b1en phap khfc phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong béo
v& hanh vi vi pham ctia hop téc x4, lién hiép hop tdc x4 thude trudng hop thu h01
Gidy chimg nhén déng ky hop tac x& va dugc co quan dang ky kinh doanh chp
huyén chip nhan hodic d& dugc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa
sau khi b ra quyét dinh thu hbi Gidy chimg nhén ding ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop téc x4 a8
phuc vu vige giai thé hop tac x4, lién hiép hop téc x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay 61 phai kém theo vin ban giai trinh cla hop téc x3,
lién higp hop tac x8 ve 1y do dang ky thay dbi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chip nhan;

+ Hop tic x3, lién hiép hop tic x& khdng con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Trudong hgp Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diu tra, Thu trudng,
Pho Thi trudng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B6 lujt T tung hinh
s yéu cAu bang vin ban v& vide hop tic x3, lién hiép hop tac x4 khong duoe thuc
hién mot hodic mét sb thi tuc ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop téc xa thi hop tdc
x8, lién hiép hop téc x& khong duge thuc hién thid tuc d6 cho dén khi c6 ¥ klen

chip thusn bing vin ban clia céc t6 chirc, ¢4 nhin néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyre hién tha tuc dang ky.

m) Can cw phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xd 2023;

- Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

II. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE (CAP
HUYEN)

_ 1. Ding ky thanh I3p hep tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky chuyén
doi td hop tic thinh hop tic xi; ding ky khi hgp tic x4, lién hiép hop tic xa
chia, tach, hgp nhat (Ma ho so TTHC: 1.005280)

a) Trinh ty thuce hién:

* Trieong hop ding ky truc tiép:

Trude khi hoat dong, ngudi dugc Gy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4,
lién hiép hop tac x& thuc hién tha tue déng ky thanh 18p tai co quan déng ky kinh
doanh noi dit try sé chinh. Ngudi dugc iy quyén déng ky thanh 18p hop tac xa,
1ién hiép hop tac x& phai ké khai day du, trung thuc va chinh x4c cac ndi dung quy
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dinh tai khoan 2 Didu 42 Luat Hop téc x& 2023 va chju trach nhiém trude phap
luat v& céc ndi dung di ké khai.

Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin hd so, co quan déng ky
kinh doanh ¢ trach nhiém xem xét tinh hop 18 ciia hd so ding ky va cap Gidy
chimg nhén ding ky hop tac x&; truong hop hd so chwa hop 1€, co quan dang ky
kinh doanh phai thong béo bang vin ban ndi dung cAn stra d6i, bd sung cho ngudi
duge Uy quyen dang ky thanh 14p hop téc x&, lién hiép hop tac x&; trudng hop tir
chi thi phai théng béo bing vin bin va néu 13 1y do.

* Trwong hop ding ky trén méi truong dién tit:
~ Ngudi ndp hd so sir dung tdi khoan djnh danh dién dé truy cép vao Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac xa.
Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai viin ban dién ti, ky xac thuc hd so

ding ky trén mdi truong dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén He théng
théng tin v& dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngu’m ndp hd so s& nhan duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khodn clia ngudi nop hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Céc thdng tin déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén HE théng thong
tin vé ding ky hop tac xd dugce truyén sang Hé thong tmg dung ding ky thué dé
phéi hgp, trao d6i thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué.

Trudng Yop hd so di dleu kién clp ding ky hop tac x4, lién hiép hop tc x4,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thye hién cap ding ky cho hop tac x4, lién .
hiép hop téc x3 bang ban gidy ho#ic ban dién t. Trudng hop hé so chua hop 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu ciu ding ky khéng dung theo quy
dinh hogc théng tin ké khai trong hd so dang ky khéng thdng nhét, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyen gl.Il thong béo trén mdi trudng dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 dé yéu cAu sira doi, bd sung hd so. Ngudi ndp hé so sir dung
tai khoan truy cp vao Hé thong théng tin v& ding ky hop tic x4 dé& nhan thong
tin phan hdi v& két qua xir 1y hd so.

b) Cdch thirc thyce hién:

Ho6 so ding ky dugc gii den co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau ddy:

- Nép truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin v& ding ky hop tic x&/ Cbdng Dich vu
cng quoc gia. '

¢) Thanh phin hé so:

* HO so bao gom:

- Truong hop ding ky thanh Idp hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:
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(1) Gidy @ nghi dang ky thanh lap;

(2) Bidu 1§; |

(3) Nghi quyét hi nghi thanh 14p;

(4) Danh séch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép vén;

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién theo phdp luat 1a

ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phép Iy ctia ngudi dai dlen theo phap
luat 1a ngudl nude ngoal

_ (6) Ban sao gidy chiing nhén ding ky dAu tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 30 cua Luét HO‘p tac xa 2023;

(7) Bén sao gidy ching nhan ding ky déu tr d61 v6i du 4n thanh 18p hop tac
x3, lién hiép hop téc xa trong trudng hgp hop tac x4, lién hiép hop tac x& dwgc
tham gia thanh 18p bdi c4 nhan 1a nha dAn tu mrde ngoai hodc td chirc kinh t& cé
vbn du tu nudc ngoai theo quy dinh clia phap luit vé déu tu.

- Truong hop ding ky thanh Idp hop tdc xd trén co so chuyén déi tir 6 hop tdc:
(1) Gidy d& nghi ding ky thanh lap;

(2) Didu 18

(3) Nghi quyét hdi nghi thanh lap;

(4) Danh séch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép vén;

(5) Danh séch, s5 dinh danh ca nhén clia nguoi dai dién theo phap luat 1a

ngudi Viét Nam; danh sdch, ban sao gidy t& phép Iy clia ngurol dai dién theo phap
ludt 1a ngurdi nuede ngoai.

- Truong hop hop tde xd duoc chuyén déi tir 16 hop tdc cé nha ddu fu nege
ngodi, 16 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngodi tham gia gép von, mua co 5 phan,
mud phan vén g0p thugc truong hop phdi thuc hién thi tuc ding ky gop von, mua.
c6 phdn, mua phan vén gép theo quy dinh cia Ludt Pdu tu:

- (1) Gidy dé nghi ding ky thanh l4p;
(2) Pidu Ig;
(3) Nghi quyét hdi nghj thanh 13p;
(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén;
(5) Danh sach, sé dinh danh c4 nhén cta ngum dai dién theo phap luét la

ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy t& phép 1y ctia ngudi dai dién theo phap
luét 14 ngudi nude ng0a1

(6) Ban sao gidy chimg nhin dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Didu 30 cta Luét Hop tac xd 2023;

(7) Ban sao vén ban cua co quan déng ky dAu tu chép thuén vé viée gop von
mua c6 phén, mua phan vbn gép ciia nha diu tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
v6n dau tr nude ngoi.
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- Trueong hop ding ky khi hop tde x4, lién hiép hop tdc xd chia, tach, hop nhit:
(1) Gidy d& nghi ding ky thanh 1ap;

(2) Pidu lg;

(3) Danh sich thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh sach, s6 dinh danh ca nhén cua ngum dai dién theo phap lujt 1a
ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy t& phép 1y clia ngudi dai dién theo phap
luét 14 nguoi nurde ngoai;

(5)Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 30 cia Ludt Hop tac xa 2023;

(6) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu dbi v6i du dn thanh 1dp hop téc
x4, lién hiép hop tac xa trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge

tham gia thanh 18p béi c4 nhén la nha dau tu nudc ngoal hoiic.tb chitc kinh t€ c6
vbn dau tr nude ngoai theo quy dinh cilia phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyet chia hop téc x (trong trirong hop ding ky khi hop tac xd, lién
hiép hop tde xa chia); Nghi quyét tAch hop tac x4, lién hiép hop tac x4 (i trong trucng
hop diing ky khi hop tdc xd, lién hzep hop tdc xd tach); Hop ddng hop nhét, nghi
quyet théng qua hop ddng hop nhét ctia céc hop tic x4, 1ién hiép hop tac x4 bi hop
: nhat (trong truong hop ddng ky khi hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa3-hop nhdt).

* Trudng hop dang ky trén moi trudng dién tr:

. Hb so déng ky hop tdc x4, lién hi¢p hop tac xa trén mobi trudng dién tir bao
gom cdc gidy to theo quy dinh tai Luédt Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NB-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir. H6 so ding ky trén moi

trudng dién tir ¢é gia tri phap Iy trong duong hd so ding ky bing ban gidy.
* Trudng hop ty quyén thyre hién thil tuc:

+ Nguodi duge uy quyén ding ky thanh l8p hop tc x4, lién hi€p hop tac x&
duge ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tac xa.
Viée uy quyén lai dé thye hién thi tyc ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thue hién theo quy dinh ciia phap ludt vé dén sw.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghj dinh sb 92/2024/ND-
- CP, cdnhan ky tén tai viin ban d8 nghi ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa co
thé ty quyén cho td chirc, ca nhan kh4c thyc hién thi tuc ding ky hop tac x3, lién
hiép hop tac x& nhur sau:

Trudng hop tiy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi tuc dédng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c¢6 vin ban Gy quyén cho c nhan thyc hién
thu tyc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x3. Vin ban uy quyén
nay khong bt budc pha1 cOng chimg, chimg thuc;

Trudng hop tiy quyén cho t& chire thyc hién thit tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so dang ky phai ¢6 ban sao hop ddng cung cép dich
vu véi th chirc lam dich vy, g1ay gidi thiéu hogc vin ban phén céng nhiém vy cia
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t& chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thyuc hién thu tyc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. '

+ Truong hop thure hién thd tyc déng ky hop téc x4, lién hiép hop tac xd qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thye hién thu tuc, nhén vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu gixi ho so theo méu do doanh nghlep cung Umg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chix ky xac nhén cuia nhén vién buu chmh va ngudi ¢d thdm
quyén ky vin ban d& nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phéi
13 buu chinh cdng ich thyc hién thd tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa
thi viéc 1ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
sb 92/2024/ND-CP vé diing ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4.

d) 86 lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so hop 18

e) Co quan thwc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy ban nhan dan cép huyén.

g) Ddi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duge iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop téc x4,

h) Két qui thyc hién thii tuc hanh chinh: |

- Trudng hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cép Gidy chimg
nhén déng ky hop tac xa.

- Truong hO‘p ho so chua hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh théng bo
bing vin ban ndi dung cin sira dbi, bd sung.

- Truong hqp tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh théng bao bing viin ban
va néu rd ly do.

i) Lé phi:

- Mitc 1¢ phi cy thé do Hoi ddng nhan dén cdp tinh quyet dinh (can clr quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky ndp 18 phi dang ky | kinh doanh tai thoi diém ndp
hd so. L.¢ phf ding ky kinh doanh ¢6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhan hd SO
& chp huyén hojc chuyén vio tai khoén cia Co quan dang ky kinh doanh clp
huyén hoZc thanh toan tryc tuyen théng qua chirc néng thanh toan tryc tuyén trén
Céng dich vu cbng qubc gia hodc bing cach thiic khic theo quy dinh ctia phép
ludt. L& phi ding ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong trudng hop hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duge cap dang ky.

- Tién str dyng dich vu thanh todn truc tuyén khéng dugc tinh trong 18 phi
déng ky kinh doanh.
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k) Tén méu don, méu to khai:

- Gidy d& nghi ding ky hop tic x3 (Phy luc II-1, Thong tu’ s6 09/2024/TT-
BKHDT);

- Danh sach thanh vién chinh thtrc, thanh vién lién két gép vén cta hop tic
x4 (Phu luc I1-2, Thong tr sé 09/2024/TT-BKHDT);

_-Danh sach ngui dai dién theo phép luit ciia hop tac xa (Phu luc II-3, Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cin, dieu kign thuwe hign thii tuc:
* Truong hop chuyén doi to hop tdac thanh hop tdc xa:

Trudng hop ding ky chuyén dbi t6 hop tac thanh hop téc X3, t6 hop tac chim
dit tdn tai k& tr thodi diém hop tic x& chuyén dbi tir t6 hop téc dugce cip Gidy

- ching nhén déng ky hop tac xd. Hop tic x4 dugc chuyén d6i tir tb hcp tac duoc

gift nguyén ma so clia to hop tac.
* Truomg hop chia hop tde x4, lién hiép hop tdc xd:

Hop téc x4, lién hiép hop tac x& o thé chia tai sdn, quyén, nghia vy, thanh
vién hién c6 (sau day goi la hop téc x4, lién hiép hop tac x4 bi chia) dé thanh lap
hai hodic nhidu hop tic x4, lién hiép hop tic x& méi. Thii tyc chia hop tic x4, lién
hiép hop téc x8 duge thye hién nhu sau:

a) Dai hoi thanh vién clia hop tac x4, lién hiép hop tic x3 bi chia thong qua
nghi quyét chia hop tAc x4, lién hiép hop tic x4 theo quy dinh clia Luét Hop téc
x4 2023 va Diéu 8.

Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop téc xa bao gdm ndi dung chi yéu
sau ddy: tén, dia chi tru s& chinh cia hop tac x4, lién hiép horp tac x& bj chia; tén
hop tdc x3, lién hi¢p hop tac x& moi; nguyén thc, cach thirc va thi tuc chia quyén,
t3i sén bao gdm ci qu§ chung khong chia, tai san chung khong chia; Phucmg an
str dung lao ddng; céch thirc phan chia, thdi han va tha tuc chuyén ddi vén gop
clia hop téc x3, lién hiép hop téc x& bj chia sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa
méi; nguyén tic giai quyét nghia vu hop tic x4, lién hiép hop tic x3 bi chia; thoi
han thuc hién chia hop tac x4, 1ién hiép hop téc x3;

Nghi quyét chia horp the x4, lién higp hop tac xa phai dugc giri dén tAt ca chu
ng, théng bao cho ngudi lao ddng, Uy ban nhan dan noi cip Gidy chimg nhin
dang ky hop tac x3 trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay théng qua nghi quyét;

Hop téc x4, lién hiép hop tac x& bj chia chim dirt tdn tai san khi cdc hop tac
x3, lién hiép hop tac x& méi duge cip Gidy chimg nhén ding ky hop tac x4. Cac hop
tac x4, lién hi€p hop tac x3 mdi phai cing lién déi chiu trach nhi€ém céac khoan ng
chua thanh toén, hop dong lao dé_‘mg va nghia vy khac ciia hop tdc x4, lién hiép hop
tac x4 bj chia hogc thoa thuén véi chil ng, khach hang va ngudi lao dong dé mét
trong sb céc hop téc x4, lién hiép hop tac x& d6 thye hién nghfa vu nay. Hop tdc x4,
lién hiép hop tac x& mai duwong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop
phap dugc phan chia theo nghi quyét chia hop téc x4, lién hiép hop tic xa.
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Tai san chung khong ch1a quy chung khéng chia cia hop tic x4, lién hiép
hop tic x4 bi chia duge chuyén thanh tai san chung khéng chia, qu§ chung khéng
chia cua céc ho‘p téc x4, lién hiép hop tac x& sau khi chia theo phuong 4n do Dai

hdi thanh vién cta hop tac x3, lién hiép hop tac xd bi chia quyét dinh.

* Trieong hop tdch hop tdac x4, lién hiép hop tde x4:

- Hop téc x4 c6 thé tach bing cach chuyén mot phin tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién ctia minh (sau déy goi la hop tic xa bj tach) dé thanh 13p mét hoiic
nhidu hop tdc x& dugc tach. Lién higp hop tac x4 c6 thé tach bing cach chuyén
mdt phén tai san, quyen nghia vy, thanh vién cia minh (sau diy goi 12 lién hiép
hop tac x4 bi tach) dé thanh 18p mét holic nhiéu lién hleg hop tac x&8 duge tach.
Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach khong chadm dirt ton tai.

- Th tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce thye hién nhu sau:

. _Dai hoi thanh vién ciia hop tic x4, lién hiép hop tic xa bi tdch théng qua nghi
- quyet tach hop tdc x4, lién hiép hop tac x& theo quy dinh chia Luat Hop tac x&

2023 va Diéu 1€.

| Nghi quyét tach hop tac x4, lidn hiép hop tic x& bao gdm ndi dung chit yéu

sau day: tén, dia chi tru sé chinh ciia hop tac x&, lién hiép hop tic x3 bi tach; tén
hop tac x4, lién hlep hop tdc x3 dugc tach; phuong an sit dung lao d9ng; nguyén
tic, cach thirc va tht tuc chuyén mét phén tai san, quyén, nghia vu tir hop téc x4,
lién hiép hop tac x4 bj tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dugc téch, bao
. gdm ca qu§ chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thu’c hién tach
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac xd, lién hiép hop tac xa phai duge giri dénthtcachy
ng, théng bdo cho ngudi lao déng, Uy ban nhin din noi cap Gidy chtng nhén
déing ky hop tac x4 trong thot han 15 ngay ké tir ngdy thong qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién hiép hop téc x4 bj tich va horp tac x4, lién hiép hop tic xa
duoc tach phai cung lién déi chiu trach nhieém v& cac khoan no chua thanh toén,
hop ddng lao dong va nghia vy khéc ctia hop tac x4, lién hiép hop tdc xa bj tich,
trlr trudng hop hep tac x4, lién hiép hop téc xa bi tach, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc tach, chii ng, khich hang va ngudi lao ddng clia hop tac x4, lién hi¢p
hop tac x& bj tach c¢6 théa thusn khéc. Hop tac x4, lién hiép hop tac x& dugce tach
duong nhién ke thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phép dugc phén chia
theo nghi quyét tich hop tic x&, lién hiép hop tac x4.

- Tai san chung khéng chia, quy chung khéng chia ctia hop téc x4, lién hiép
hgp téc xa bi tich dwoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khéng
chia ctia céc hop téc x4, lién hi€p hop tac x2 sau khi téch theo phuong an do Pai
héi thanh vién cta hgp tdc x4, 1ién hiép hop tac x& bi tach quyét dinh.

* Truong hop hop tdc x4, lién higp hop tdc xd hop nhdt:

- Hai hodic nhiéu hop tic x4, lién hiép hop tac x& cb thé hop nhét (sau day goi
14 hop tac x4, lién hiép hop téc x& bi hop nhét) thanh mdt hop tac x4, lién hiép hop
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tac x&8 mdi cung logi hinh (sau dy goi 1 hop téc x4, lién higp hop tic xa hop nhat),
ddng thdi chdm dut tdn tai clia céc hop tac x4, lién hiép hop téc x& bi hop nhét.

- Thi: tuc hop nhét hop tac x4, lién hidp hop tac x& duge thye hién nhu sau:

Hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 bi hop nhét chudn bi du théao hop déng hop
nhét, du thao Piéu 1 hop tac x4, lién hiép hop tée x& ho‘p nhét.

Hop dbng hop nhét phai bao gbm néi dung chii yeu sau ddy: tén, dia chi try

s chinh ctia hop tdc x3, 1ién hiép hop tac xa bi hop nhét; tén, dia chi try s& chinh

cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd hop nhét; phuong an sir dyng lao dong; phuong
an xr ly cc khoan ng; thoi han, thi tuc va didu kién chuyén doi tai san bao gbm
cd quy chung khéng chia, tai sén chung khong chia; thoi han, thi tuc chuyen d6i
vbn gbp cha hop tac x4, lién hiép hop téc x& bj hop nhét thanh vén gép chia hop

‘tac x3, lién hiép hop tac xd hop nhét; thoi han thyuc hién hop nhit;

Dai hdi thanh vién clia cdc hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 bi hop nhét thong
qua hop ddng hop nhit, Pidu 18, quyét dinh t6 chirc quan tri, bdu Chu tich Hbi
ddng quéan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri hodic Giam déc, Trudng Ban kiém
soat, thanh vién Ban kidm soét hoiic kiém soét vién;

Hop déng hop nhét phai dugc gui dén tit ca chil ng, thong bo cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3 trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thoéng qua;

- Hop téc x4, 1ién hiép hop tdc x& hop nhét dugc hudng quyen va lgi ich h0p
phép, chiu trich nhiém vé céc khodn ng¢ chua thanh todn, hop dong lao dong va
nghfa vu khac cta cc hop téc x8, 1ién hiép hop tic x4 bi hop nhét. Hop tac x4,
lién hiép hop tac x& hop nhit diong nhién ké thira todn b quyén, nghia vu va loi
ich hop phép ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi hop nhét theo hop dong
hop nhét.

- Tai sdn chung khong chia, qu§ chung khéng chia ctia cac hop tac x3, lién
hiép hop tac x& bi hop nhét dugc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy
chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhit.

* Ké khai thong tin cd nhan trong thyc hién thit tuc dang ky hop tdéc xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudmg hop d4 c6 s6 dinh danh ¢4 nhéan, ngudi thye hién thi tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tdc xa k€ khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh ¢4 nhin ctia minh va cia c4 nhén cé yéu cau ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thdng tin dugce luu trit tai Co sé dix
lidu quéc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhén duge ké khai c6 sai khac
50 v6i thong tin duge Iuu trit tai Co so dir liéu qubc gia vé dan cu, ¢4 nhén d6 ¢6
tréch nhiém lién hé véi co quan quén 1y nha nude ¢6 thdm quyén d¢€ hidu chinh
thong tin trude khi thuc hién thi tuc ddang ky hop tac x&, 1lién hi€p hop tac xA.

- Trudmg hop nop hd so déng ky bing ban g1ay, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép h0'p tac x3 xuét trinh cin cude cong din hodc thé cin cude
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ho#c sir dung t3i khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luét dé thyc hién thu
tuc dang ky hop téc x4, lién h1ep hop tac x&.

__ - Truong hop khong cé so dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xi cd yéu clu k& khai théng tin c4 nhan clia ngudi dai dién theo
phép luat ctia hop téc x4, lién hiép hop tic x4, ngudi dimg ddu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo bén sao chimg minh nhin dan
hoic hd chiéu hoiic h chidu nudc ngoai holic cic gidy t&r ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hidu lyc cla c4 nhan dé theo quy dinh.

- Tru:o‘ng hop vige két n6i glu'a Co s& dit liéu vé& diing ky hop tac x& v6i Co
s& dit lidu quéc gia vé dén cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop téc x3 phéai kém theo ban sao céin cudc cong dan hodc thé cin cudc hozc
chimg minh nhén dan hogic ho chiéu hoic hé chidu nude ngoa1 hodc cac gify to
co gla tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hidu lyc clia ngudi nop hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap ludt ciia hop tic x4, lién hiép hop tac x4, ngudi ding dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngw stz dung trong hé so déing ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xa:
-~ Céc glay to, tai lidu trong hd so ding k¥ hop tdc x4, 1ién hiép hop tic x3
diroc 1ap bing tiéng Viét;

- Truodng hO‘p hé so dang ky ho‘p téc x4, lién hiép hop téc x3 c6 tai lidu bing
tiéng nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét coéng chimg kém theo tai
liéu bing tleng nudc ngoal

- Truong hop g1ay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop
tdc x& dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudce ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung d& thire hién tha tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tic x3.

* Ngudi ndp héo so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd nop hé so tgi co
quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc x4, lién hiép hop tdc xad dat tru
§& chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hlep hop téc x3 duoc tiép nhin vao Hé théng
thdng tin vé dang ky hop téc x3 khi c6 dii cic diéu kién sau day:

- C6 du-gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop téc x4 2023 va Nghj dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc x3 dd duge dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cia ngudi ndp hd so;

- D3 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ditng ky hop tac x4, lién hi¢p hop tdc xd trén méi truong dién ti phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co ddy da cac gidy to vanodi dung cac gidy to d6 duge k& khai day du theo

quy dinh nhu hd so ding ky bing béan gidy va dwoc thé hién duéi dang van ban
dién tir. Tén vin ban dién it phai duge dit tuong Gmg voi tén loai gidy td trong hd
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so dang ky béng ban gidy. Cénhén ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chit
 ky sb d& ky truc tiép trén vén ban dién tir hoiic ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
.dlnh so 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ddng ky duogc ké khai trén He thdng théng tin vé ding ky hop
tac x& phai dugc nhép déy di va chinh xéc theo cac théng tin trong hd so dang ky
ba.ng ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé 56 dién thoai, thu dién tif cia ngudi np
hd so;

- Hb so ding ky hop tac x4, lién hlep hop téc x& trén moi trudng dién tir duge
xac thuc bang chit ky so clia nguoi ¢6_ thim quyen ky vin ban dé nghj ding ky
hodic ngudi duge ngu:cn c¢6 thdm quyén Uy quyén thuc hign thu tuc dang ky.
Trudng hop tiy quyen thyc hién thu tuc dang ky, hé so déng ky trén méi truong
dién tr phai kém theo cac glay td, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dwogc thé hién dudi dang vin ban dién ti quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoti han dé hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 sira d6i, bd sung hd SO dang ky
trén mdi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong béo yéu ciu sira di, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khéng nhan duge hd so sira ddi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s hily hd so ding ky theo quy trinh trén H8 thdng thong tin vé ding ky hop tac x&.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thii tuc ding ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdac xd;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& khong dugc thue hién thu tuc ding ky hop
tac x4, lién hi¢p hop tac xa néu thude mot trong cac trudmg hop sau dﬁy

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cp huyén ra thong béo vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x&, lién hiép hop téc xa thude trudng hep thu hdi Gidy chimg
nhén dang ky hop tac xd hodc d& bi ra quyet dinh thu hdi Gidy ching nhan dang

ky hop tac x&;

+ Hop tac x4, lién hié€p hop tac x8 dang trong qua trinh giai the theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tac x& dang trong tinh trang phap ly “Khoéng hoat
dong tai dia chi da ding ky™”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 duoc tiép tuc thuc hién thd tuc ding ky
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

+ D4 ¢6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu ciu trong thdng béo
vé& hanh vi vi pham ciia hop téc x4, lién hlep hop tac xa thudc trudng hop thu h61
Gidy chimg nhan déng ky hop tac x& va dugc co quan dang ky kinh doanh clp
huyén chép nhén hodc d& duge khoéi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop tac x&@
sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop téc x;

+ Phai déng ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xi dé
phuc vu vi€c giai the hop tac x4, 1lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong truong
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hop nay, ho so ding ky thay d6i pha.1 kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x4,
1ién higp hop tac x& ve Iy do ddng ky thay d6i va duoc co quan ding k¥ kinh doanh
chp huyén chép nhén;

+ Hop téc x4, lién hiép hop tac x khong con trong tinh trang phép ly “Khong
hoat dong tai dia chi d& dang ky”.

- Truong hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu truong,
Ph6 Thu trudng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bd ludt T5 tyng hinh
su yéu cau bing vin béan vé viée hop tic x4, lién hiép hop tdc xi khdng dugc thuc
hién mdt hogc mot sb thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop téc
x8, lién higp hop tdc xd khong duge thuc hién thu tye do cho dén khi c6 ¥ klen
chap thuén bing viin ban ciia c4c t6 chic, ¢4 nhan néu trén vé viée cho phép tiép
tuc thuce hién thi tuc ding ky.

m) Céin cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop te x3 2023;

~ Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT.

2. Ding ky hoat djng chi nhanh, viin phong dai di¢n, thong bao dia diém
kinh doanh (Md hé so TTHC: 2.002123)

a) Trinh ty thwe hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay quyet dinh 14p chi nhanh, van phong dai
dién, hgp tac x4, lién hi€p hgp tac x3 ndp hé so ding ky hogt dong chi nhanh, vén
phong dai dién dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén noi dét chi nhanh, vén
phong dai dién. H0'p téc x4, lién hiép hop téc x4 cb thé 14p dia diém kinh doanh
tai dia chi khac noi it try s& chinh hodc dt chi nhanh.

Sau khi t1ep nhén hd so ding kj hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién,
théng béo dia diém kinh doanh, co quan déng ky kinh doanh cAp huyén trao gidy
bién nhén, kiém tra tinh hop 18 clia hé so.

Trudng hop hd so hop 18, co quan ding ky kinh doanh cép huyén cap Gidy
chimng nhén dang ky hoat d6ng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chiing nhan
ding ky dia didm kinh doanh.

Trudng hop hd so chua hop 18 hofdc tén chi nhanh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cdu ding ky khéng ding theo quy dinh hodc thdéng tin ké
khai trong hd so dang ky khong thdéng nhét, co quan ding ky kinh doanh clp
huyen théng bao bang vin ban cho ngudi ndp hd so trong thdi han 03 ngay lam
vige ké tir ‘ngdy nhén hd so. . Thong bao phai néu 18 1y do va cac yéu cAu stra déi,
bb sung hd so.

* Trwong hop ding ky trén moi truwong dién tik:
~ Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir d€ truy cdp vao Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac xa.
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Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hg théng
théng tin vé& ding ky hop tac xa. _

Sau khi hoan thanh viée gixi hé so ding ky, ngudoi nop hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén h so ding ky trong tai khoan cia ngu‘m ndp hé so trén He théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Céc théng tin déng ky hop téc x4, lién hiép hop tac xd trén HE théng théng
tin vé& ding ky. hop tac x& duge truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé
phéi hop, trao dbi théng tin giita co quan ding ky.kinh doanh c4p huyén va co
quan thué.

Trudng hop hd so di dléu kién chp dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, |
co quan ding ky kinh doanh cap huyén thyue hién cap ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 bing ban gidy hoidc ban dién ta. Truong hop hd so chua hop 18
hoéc tén hop tac x4&, lién hiép hop tic xi yéu ciu ding ky khong ding theo quy
dinh hogc thong tin k& khai trong hd so ding ky khéng théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cép huyén gl.n thdng béo trén mdi trudng dién tir cho hop téc x3,
lién hiép hop téc xa dé yéu ciu sira d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hé so sit dung
tai khoan truy cép vao H¢ thong théng tin v& diing ky hop tac x4 de nhén thong
tin phan hdi v& két qua x Iy hd so.

b) Cach thu'c thuc hién:

Hb so dang ky duogc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
" phuong thirc sau diy:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng théng tin v& diing ky hop tac xd/ Céng Dich vy
cong qudc gia.

¢) Thanh phin hé so:
* Hb so bao gdm:;

- Trudng hop dang ky hoat_df_‘)ng chi nhanh, van phong dai dién:
(1) Théng bao thanh 1ap chi nhénh, van phong dai dién;
(2) Ban sao hogc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri (d6i véi to chirc

quén trj diy du) hodic Dai hoi thanh vién (461 v6i t6 chirc quan trj 1t gon) vé viée.
thanh 14p chi nhénh, vin phong dai dién;

(3) Ban sao ho§c bén chinh quyét dinh ciia Hoi dong quén tri (601 véi t chirc
quan tri day du) ho#ic nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién (d6i véi td chitc quan tri
rut gon) vé viéce thanh l&p chi nhénh, vin phong dai dién.

- Trudng hop théng bio dia diém kinh doanh:
(1) Théng béo 1ap dia diém kinh doanh.
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* Trudng hop ding ky trén méi trudng dién tif:

Hb so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi tmo‘ng dién t& bao
gom cdc gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tic xa 2023 va Nghj dinh 56
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dign tir. Hb so dang ky trén moi
trrong dién tr co gia tri phap Iy twong duong hé so ding ky ba.ng ban gidy.

* Truong hop uy quven thuc hién thu tuc:

+ Ngudi duge uy quyen ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hai nghi thanh 14p hop tic x8, lién hiép hop téc xa.
Viéc Gy quyén lai d8 thyc hién tht tuc ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hJep hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé dan sy.

+ Trit trudng hop quy dinh tai khoén 1 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca phén ky tén tai vin ban d& nghj déing ky hop tac x4, lién higp hop téc x& c6
thé ity quyén cho 4 chirc, ¢4 nhén khéc thye hién thu tyc ding ky t6 hop tac, ding
ky h0’p tac x4, lién hiép h0'p tac x& nhu sau:

Trudng hop tiy quyén cho c4 nhén thuc hién thi tuc dang ky hop tac x§, lién
hiép hop tac x3, kém theo hd so phai cé vin ban ty quyén cho ¢4 nhén thyc hién
thu tuc lién quan dén ding k¥ hop tac x4, lién hidp hop tac x&. Vin ban iy quyén
nay khong bat budce phai cong chimg, chimg thuc;

Trudng hop tiy quyén cho td chtrc thyc hién thi tuc déng ky hop tac x3, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd 50 dang ky phai c6 ban sao hgp dbng cung cép dich
VU vGi t chirc 1am djch vu, glay gi6i thiéu hodic vin ban phén cong nhiém vy cia
tb chiic d6 cho cd nhan tryc tiép thyuc hién tha tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xA.

+ Trudmg hop thyc hién thi tuc ddng ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién tht tuc, nhin vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu giri hd so theo mAu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh ¢6 ch ky x4c nhén ctia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm

quyén ky vin ban d& nghj dang ky.

.+ Tru’ong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
14 buu chinh céng ich thyc hién tht tyc déng ky hop tac x4, lién ‘hiép bop tac xa
~ thi vi€e Gy quyén thyce hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
sb 92/2024/ND-CP v& ding ky t hop tic, hop téc xd, lién hiép hop téc x4.

'd) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidgi quyét:

03 ngay lam viée ké tlr ngdy nhan hd so hop 18.

e) Co qtﬁm thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cép huyén.
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g) Doi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh:
Ngudi duge ity quyén ding ky thanh 13p hop tdc x4, lién hiép hop téc x4.
" h) Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh:
- Trudmg hgp ding ky hoat ddng chi nhédnh, vin phong dai dién:

(1) Gidy chitng nhin ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.

- Trudng hop théng bao dia diém kinh doanh:

(1) Gidy ¢hting nhan ding ky ding ky dia diém kinh doanh.

i) Lé phi:

- Mrc 1€ phi cu thé do Hbi d@dng nhan dan cip tinh quyét dinh (cin cit quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nép hd so ding ky nép 18 ph1 dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L€ phf dang ky kinh doanh ¢4 thé nop tryc tiép tai b phéan tiép nhan hd S0
& cap huyén hodc chuyén véo tai khoan ciia Co quan déng ky kinh doanh chp
huyén hodc thanh toan truc tuyén théng qua chtc ning thanh toén trirc tuyén trén
Cdng dich vu cdng qudc gia hodc bing céch thirc khac theo quy dinh cla phap

ludt. L& phi ding ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hop hop tac
x4, lién hiép hop tic xa khong duge cap ding ky.

- Tién st dyng dich vu thanh toén truc tuyén khéng dugc tinh trong 18 phi
déng ky kinh doanh.
k) Tén méiu don, méu to khai:

G1ay dé nghi ding ky hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién/ Théng bao
dia diém kinh doanh cta hgp tac x& (Phu luc 1I-5, Thong tu s& 09/2024/TT-
BKHDT)

1) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thyc hién thi tuc dang ky hop tdac x4, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop di cb s§ dinh danh c4 nhan, ngudi thue hién tht tyc déng ky
hop tc x4, lién hiép hop téc x& ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thing, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhén cia minh va ctia cd nhén c6 yéu ciu ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so dang ky hop téac x&, lién hiép hop tac x&. Cac
. thong tin ke khai phai chinh xéc so voi cac thong tin duoc lua trit tai Co s&r dit
liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin cé nhén duge ké khai c6 sai khac
50 v6i thong tin dugc luu trir tai Co sé dit lidu québc gia v& dan cu, cd nhén d6 c6
trach nhiém lién hé v&i co quan quan ly nha nuéce cd thdm quyén d& hiéu chinh
théng tin trude khi thye hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so déang ky bing ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hojc thé ciin cude
hoc stt dung tai khoan dinh danh dién it theo quy dinh phép luat dé thyc hién thi
tuc déng ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4.
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- Truong hgp khéng co so dinh danh cé nhén thi hd so ding ky hop tic x4,
lién hiép h0'p téc x4 ¢ yéu clu k8 khai thong tin ¢4 nhan clia ngudi dai dién theo
phéap ludt cia hop tac x&, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo béan sao chu‘ng minh nhén dén
hoiic hé chiéu hodic ho chibu murde ngoai hodc céc gidy t&r c6 gi tri thay thé h
chiéu nuée ngoa1 cdn hiéu luc cia ca nhéin d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi gura Co s& dir liéu vé ding ky hop tac xi v6i Co
s& dif lidu quoc gia vé dén cu b gian doan thi hd so ding ky hop téc x4, lién hiép
hop téc x& phai kém theo bén sao cin cudc cong din hodc thé cin cude hodc
chimg minh nhan dan holic ho chidu hodc hd chibu nudc ngoal ho3ic cac gidy t&
cé gla tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hidu luc clia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phép ludt clid hop tac x4, lién hi€p hop tac xd, ngudi dimg du
chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit st dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xa:
- Céc gidy t, tai lidu trong ho so ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa
duge lap bang tieng Viét;
- Truong hO‘p hé so ding ky hUp tac x8, lién hi¢p hop téc xa c6 tai li¢u bing

tiéng nude ngoai thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
ligu bang tiéng nudc ngoal

- Trudng hop glay t&, tai ligu trong hé so dang ky hop téc x&, lién hiép hop
tac x3 dugc l4p bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duge st
dung dé thuc hién th tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hop tdc xA.

* Nguoi nép ho so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd njp hé so tai co
quan déing ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc x&, lién hiép hop tdc xd dat tru
86 chinh.

H6 so déing ky hop tée x4, lién hiép hop tac x& dugce tiép nhan vio Hé théng
thdng tin vé dang ky hop tac xd khi c6 di cac didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo- quy dinh tai Luit Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa da duge dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- Da np 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir treong hop dugce mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so diing ky hop tde x4, lién higp hop tdc xd trén moi truong dién tw phai
bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho6 so ding ky bang ban gidy va duge thé hién dudi gla_mg van ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai duoc dat tuong tng voi tén loai gidy to trong ho

SO dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky ¢6 thé str dung chi
ky s6 dé ky truc t1ep trén vin ban dién ti hodc ky truc tlep trén van ban giay va
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quét (scan) viin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoéan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap déy dt va chinh Xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé g6 dién thoai, thu dién tr cia ngudi ndp
hd so; '

- Hb so ding ky ho*p tac x4, 1ién higp hop tic x4 trén moi trudng dién tit duge
x4c thyuc bing chit ky s6 clia ngudi co, thAm quyen ky vén ban dé nghi dang ky
hodc nguoi dwge ngudi cb thdm quyén uy quyén thyc hién thu tuc ding ky.
Trudng hop Uy quyén thye hign thd tuc ding ky, hé so dang ky trén mo6i tru:orng
dién to phai kém theo cac glay to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb
92/2024/NP-CP va dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han d& hop tac x4, lién hiép hop tac x3 stra d6i, bd sung hd so ding ky
trén méi trudng dién to 13 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cAu stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khéng nhin dugc hd so sta d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén
s& ity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdic truong hop khéng dwoe thuc hién thi tuc ddng ky ho’p tdc xd, lién higp
hop tdc xa:

- Hop téc x4, lién hiép hop tac x& khéng dLIGC thuc hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hgp tac x& néu thudc mot trong cac truong hop sau day

+ D4 bi co quan ding ky kinh doanh cAp huyén ra thong béo vé hanh vi vi
pham cta hop téc x4, lién hiép hop tdc x3 thude trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding kY hop tac x4 hodic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding

ky hop tac x3&;
+ Hop tac x4, lién hiép hop téc x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyeét giai thé.clia Dai hoi thanh vién;
+ Hop tée x4, lién hiép hop tac xd dang trong tinh trang phép Iy “Khéng hoat
dong tai dia chi 44 déng ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop téc x4 dugc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky
ding ky hop tac x4, lién higp hop téc x4 khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu ciu trong thdng bdo
vé hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hlep hop tac xa thudc truong hop thu h01
Gidy chupg nhén déng ky hop tac xa va duge co quan déng ky kinh doanh cép
“huyén chip nhin hoic d& duge khoi phyc Gidy chimg nhén ding ky hop téc x&
sau khi b ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhén ding k¥ hop tac x3;

+ Phai dang ky thay dbi n6i dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop téc x3 dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop ndy, hd so ding ky thay d6i phai kém theo viin ban giai trinh ctia hop tic x4,
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lién hiép hop tac xa vé ly do ding ky thay dbi va dugc co quan ding ky kinh doanth
cAp huyén chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phép ly “Khéng
hoat dong tai dia chi da ding ky”.

- Trudmg hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Thu truéng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luit Té tung hinh
sur yéu cAu bang vin ban v& viée hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc
hién mét ho#ic mét s thi tyc ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop téc x4 thi horp tac
x4, lién hi€p hop téc xd khong duge thyuc hién tht tyc 46 cho dén khi c6 ¥ klen
chip thuan bing vin ban clia céc t6 chirc, c4 nhén néu trén vé viée cho phép tiép
tuc thuc hién thi tuc dang ky. “

m) Cin ci phdp Iy cia thit tuc hanh chinh:
- Ludt Hop tac xd 2023;

- Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP;

- Théng tu sb6 09/2024/TT-BKHDT.

3. Piang ky thay d6i ndi dung diing ky hgp tac xa, lién hiép hop tac xa;
Ping ky thay d6i ndi dung d6i véi treong hop hop tac xa, lién hlep hop tac

‘x3 bi tach, nhan sap nhap (Md hé so TTHC: 1.005277)

a) Trinh ty thwc hién

* Trieong hop diing ky triee tiép:

Hop téc x4, 1ién hiép hop téc x& phai ding ky thay d6i ndi dung Gidy chimg
nhan ddng ky hop tac x& khi thay d6i mot trong céc  thong tin quy dinh tai khoan
1,2 va 5 Diéu 45 ctia Lut Hop tac x4 2023 (bao gdm: Tén hop tac x4, 1ién hiép
h0'p tac x&; Dia chi tru s¢ chinh; Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 dinh danh
c4 nhan hodc s gidy to phép 1y cia ngum dai dién theo phap luat cha hop tac x&,
lién hiép hop tac x&) hogc khi thay d6i von didu 18 tir 5% vdn didu 18 hotic tir 01°

ty ddng tré 18n hodic khi tb chirc lai hop tic x4, 1ién hiép hop téc x4. Viéc thay d6i
duogc thue hién theo trinh ty sau day:

Trong thdi han 10 ngay k& tr ngdy c6 thay d6i ndi dung Gidy chimg nhéin
dang ky hop tac x8, hop tac x4, lién higp hop tac xd gln hé so ding ky thay dbi
dén co quan ding ky kinh doanh,

~ Trong thdi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhan hd 50, CO quan ding ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cép Gidy chimg nhén
dang ky hop téc x4; trudng hop hd so chua hop 18, co quan déng ky kinh doanh
phai théng bao bang vin ban ndi dung cn sira ddi, bd sung; trudng hop tir chéi
thi phai théng béo bing vin ban va néu ré 1y do.

* Truong hop ding ky trén moi triwong dién tie:
- Ngudi ndp hd so sir dyng tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Heé

théng théng tin v& ding ky hop tic x3.



93

- Ngudi ndp hd so k& khai thong tin, tai van ban dién tiy, ky xdc thye hd so
ding ky trén méi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tdc xa.

_ Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan cia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tic xa.

- Cac thong tin dang ky to hop tic, hop tac xd, lién hiép hop tac x4 trén Hé
théng théng tin vé ding ky hop tac xa dwoc truyén sang Hé théng tmg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i théng tin giita co quan ding ky kinh doanh cap
huyén va co quan thué.

- Trwong hop hd so di didu kién clp ding ky ho‘p tac x4, lién hiép hop tac
x3, co quan déng ky kinh doanh cap huyén thye hién cép ding ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 bang ban gidy hodic ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop
1& hodc tén hop tac x&, lién hi€p hop tac x& yéu cau ding ky khdng ding theo quy
dinh ho#ic thong tin k€ khai trong hd so ding ky khéng thong nhét, co quan ding
k¢ kinh doanh c4p huyén gm théng bdo trén méi truomg dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tic xi dé yéu cdu sia d6i, bd sung héd so. Ngudi ndp hd so sit dung
- tai khoan truy cép vao H¢ thong théng tin vé ding ky hop téc xa dé& nhan théng

tin phan hdi v& két qua xir Iy hd so. '

b) Cdch thitc thwc hién:

Hd so ding ky duogc gli dén co quan ding ky kinh doanh theo médt trong céc
phuong thie sau day:

- N6p truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- True tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cdng Dich vu
cbng qubc gia.

c) Thanh phiin hé so:

* Ho so bao gdm:

- Trudng hop ding ky thay ddi dia chi try sé chinh cta hgp tdc x4, lién hiép
hop tc x&:

(1) Gidy @8 nghj diing ky thay @i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xAa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé& viée chuyén
dia chi tru s& chinh cta hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa;

(3) Bén sao hoc ban chinh nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién v& viée chuyén
dia chi tru sG chinh ctia hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ding ky thay d6i tén hop tac x4, lién hiép hop tic xa:
(1) Gidy @& nghj ding ky thay dbi ndi dung ding ky hop tdc x4, lién hiép hop

tac xa;
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(2) Bén sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hi thanh vién v& viéc thay dbi
tén hop tac xa, lién hi€p hop tac x3; \
_ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién v& viée thay
d6i tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
- Trudng hop ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap ludt cia hqp tac x4,
lién hiép hop téc xa:

+ Truong hop chi thay @di théng tin ca nhan cla ngudi dai dién theo phap
ludt dwgc ghi nhéan trén Gidy chig nhéan ding ky hop téc x4:

(1) Gidy d& nghj diing ky thay @61 ndi dung diing ky hop téc x4, 1ién hiép hop
tac xA.

+ Trwong hop hop tac x4, lién hiép hop téc x4 déng ky thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat ddng thoi dang ky thay dbi céc ndi dung khéc:

(1) Gidy dé nghi déng ky thay d6i ndi dung déng ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x& do Chu tich H6i dbng quan tri (d6i véi t6 chirc quén tri day da) hogc Gidm
déc (dm voi t chic quén trj rat gon) ky; truong hop Chi tich Hoi dong quén tri
(dm v6i tb chiic quan trj dy &) hodic Giam dbc (dbi véi td chire quan tri rat gon)
ddng thoi 14 ngudi dai dién theo phap luat thi ngudi ky thong béo 12 ngudi maéi
dugc bau 1am Chu tich Hi dong quén trj (@61 voi to chite quan tri day dt) hodic
Gidm dbc (d6i vai td chirc quan tri rit gon); |

(2) Ban sao hoZc ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién vé viéc thay ddi
ngudi dai dién theo phap luét;

_ (3) Ban sao hofic ban chinh nghi quyét ciia Dai héi thanh vién v& viéc thay
d6i ngudi dai dién theo phap luét;

(4) Danh séch, s§ dinh danh c4 nhén cia ngucn dai dién theo phap lugt la ngudi

Viét Nam; Danh sich, ban sao ho chiéu nudc ngoai hosc gidy t& c6 gid tri thay thé
hé chiéu nude ngoadi clia ngudi dai dién theo phép ludt 14 ngudi nuée ngoai.

- Trudng hop ding ky thay dbi vén didu 1é:

(1) Gidy d& nghj ding ky thay d6i ndi dung déing ky hop téc x4, 1ién hiép hop
tac x4,

(2) Ban sao hogic ban chinh bién ban hop Pai hgi thanh vién vé vide thay dcn
vbn didu 18; -

.3 B‘an sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai héi thanh vién vé viéc thay

d6i von diéu lé

(4) Ban sao vin ban cua co quan ding ky dau tu chip thuén vé vide gop von
mua ¢6 phén, mua pha.n vbn gbp cua nha dau tu mrée ngoai, 16 chirc kinh té [0

vén dau tu nudc ngoai d6i v6i truomg hop phai thuce hién thu tyc déng ky gop von,
mua ¢b phin, mua phin vén gbp theo quy dinh ctia Luat Pau tu.

- Thay d6i n6i dung db1 voi truong hop hop tic x4, 1ién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sap nhép:
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Ngoai céc gidy to trong g voi céc truong hop dang ky thay d6i néu trén,
trong trudng hop dang ky thay dbi ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tac x&
d61 v6i hop tac x4, 1ién hiép hop tac x3 bj tach thi hd so phai kém theo nghi quyét
tich hop tac x4, lién hiép hop tac x4; dbi véi hop tic x4, lién hiép hop tac x& nhén
sap nhdp thi hd so kém theo hop ddng sap nhép, nghi quyet thong qua hop dong
sap nhép cla cic hop téc x3, 1ién hiép hop tac x8 nhén sép nhip va dugc sap nhép.

* Trudng hop dang kv trén moi trudng dién ti:

Hb so dang k¥ hop tac x4, lién hiép hop téc x& trén mdi trudng dién t bao
odm céc gifly to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi
truong dién tir cé gia tri phap 1y tuong duong hd so déng ky bing ban gidy.

* Trirdng hop uy quyén thue hién thi tuc:

+ Nguoi dugc dy quyen ding ky thanh 14p hop tac x&, lién hip hop tac xi
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh 1&p hep tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viée ity quyén lai dé thyc hién thi tyc diing ky thanh 18p hop téc x3, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phép luét vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, cd nhén ky tén tai vén ban d@& nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xi ¢6
thé fiy quyén cho t6 chirc, c4 nhan khéc thire hién thu tuc dang ky hop tic x4, lién
hiép hop téc x& nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho c4 nhan thye hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tic x&, kém theo hd so phai c¢6 vin ban Gy quyén cho c4 nhan thue hién
thii tyc lién quan dén dang ky hop tac x3, lién hiép hop tic x4. Vin ban Gy quyén
nay khéng bét budc pha1 cdng chung, chimg thuc;

Trudng hop Gy quyén cho td chirc thye hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hé s0 dang ky phai c6 ban sao hop dbng cung cip dich
vy voi t chitc1am dich vu, glay gidi thigu hodc viin ban pban cdng nhiém vu cua
t4 chirc d6 cho ¢4 nhan trye tiép thue hién thi tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thye hién thi tuc ding ky hop téc x3, lién hiép hop tic x& qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thyc hién thi tyc, nhén vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri ho so theo mAu do doanh nghlep cung tng dich vu buu chinh
cong ich phét hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢b thdm
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong horp uy quyén cho don vi cung cdp dich vy buu chinh khong phai
12 buu chinh cdng fch thye hign thu tyc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

thi viéc Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lidn hiép hop tic xa.

d) S6 lwong hé so:
01 b6 hd so.
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d) Thoi han gidi quyé’i:

03 ngdy tam viéc k& tir ngay nhan duge hd so hop 1&.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy ban nhan dan cép huyen

g) Poi m’ang thie hién thii tuc hanh chinh:

Hgp téc x4, lién hiép hop tac x4.

h) Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh clp Gidy chimg
nhén ding ky hop tac xa.

- Trudng hO’p hd so chua hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh thdng bdo
béng viin ban ndi dung cin stra db1, bd sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong béo béng vin ban
vanéurd ly do.

i) Lé phi:

- Mitre 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan déan cép tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Thong tw s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so diing ky nop 18 Phl déng ky kinh doanh tai thoi diém ngp
hd so. L& phi déng ky kinh doanh ¢6 thé nép truc tiép tai bd phén tiép nhén hd so
& cép huyén hoic chuyen vao tai khoan clia co quan déng ky kinh doanh chp huyén
hoZc thanh toan truc tuyén théng qua chirc ndng thanh toédn truc tuyén trén Céng
dich vu cong qubc gia hoiic bing cach thirc khac theo quy dinh cia phap ludt. Lé
phi ding ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hogp tac xa khong dugce cap ding ky.

- Tién st dung djch vy thanh to4n truc tuyén khéng duoc tinh trong 1& phi
ding ky kinh doanh.

k) Tén méu don, méu to khai:

- Gidy d& nghi déng ky thay ddi néi dung Gidy chiimg nhén ding ky hop tac
x4/ Théng béo thay dbi ndi dung ding k¥ hop tac xd (Phy lyc II-4, Thong tu s6
09/2024/TT-BKHDT);

_-Danh sich ngudi dai dién theo phép luat cla hop tac x& (Phy luc I1-3, Théng
tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

I) Yéu céu, diéu kién thue hién thii tuc:

* Truong hop tach hop tac x4, lién hiép hop tdce xa:

- Hop tac xd cé thé tach bing céch chuyén mét phén t3i san, quyen nghia
vy, thanh vién ctia minh (sau déy goi 1a hop tdc x4 bi téch) @@ thanh 1ap mét hodic
nhidu hep tac x& duge tach. Lién hiép h()‘p téc x3 co thé tach bing cach chuyén
mdt phan tai san, quyen nghia vy, thanh vién cla minh (sau day goi 1a lién hiép

hop tac xa bj tach) dé thanh 14p mét hodic nhidu lién h1ep hop tac xa dugce tach.
Hop téc x4, lién hiép hop tac xa bj tach khéng chdm ditt ton tai.
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- Thit tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tac x4 dugc thuc hién nhu sau:

" Pai hoi thanh vién ctia hop téc x4, lién hiép hop téc x4 bj tach théng qua nghi
quyét tich hop tic x&, 1lién hiép hop tdc x8 theo quy dinh cta Ludt Hop tac xa

12023 va Didu 1¢.

Nghi quyét tich hop tac x4, lién hiép hop tic xa bao gbm ndi dung cha yéu
sau ddy: tén, dia chi tru s& chinh cta hop tic x4, lién hiép hop tac x& bj tach; tén
hop téc x4, lién hlep hop tac x8 dugc téch; phuong 4n str dyng lac dong; nguyén
the, cach thireva thi tuc chuyén méot phin tai san, quyén, nghia vu tir hop tc x4,
lién hiép hop tac x4 bi tach sang horp tac x&, lién hiép hop tac x& dugc tach, bao
gbm ca quf chung khong chia, tai san chung khdng chia; thdi han thue hién tach
hop tac x&, lién hiép hop tac x&;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién higp hop tac x& phai dugc g dén tat ca chi
ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhin dén noi cép Gidy chimg nhén
dang ky hop tac x4 trong thot han 15 ngay ké tr ngay théng qua nghj quyét;

- Hop téc x4, lién hiép hop tic x& bj tich va hop tdc x4, lién hiép hop tac xa
dugc tach phai cung lién d&i chiu trach nhi¢m v& céc khoan ng chura thanh toan,
hop ddng lao dong va nghia vy khic clia hop tic x4, lién hiép hop téc xa bi tach,
trir trudmg hop hop téc x4, lién hiép hop tic x4 b tach, hqp tac x4, 1ién hiép hop
tac x3 duge tach, chil ng, khach hang va ngudi lao ddng clia hop tac x4, lién hiép
hop téc x4 bi tich c6 théa thudin khic. Hop tac x4, lién higp hop tac x8 duge tich
duong nhién ke thira toan b quyén, nghia vu va lgi ich hop phép duoc phan chia
theo nghj quyet tach hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

- Tai san chung khong chia, quj chung khéng chia ciia hop tac x3, lién hiép
hop tic x4 b tdch dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong
chia ctia c4c hop tac x4, lién hiép hop téc xa sau khi tach theo phuong 4n do Pai
hoi thanh vién clia hop tac x4, 1ién hiép hop téc x& bj tach quyét dinh.

* Sap nhdp hop tde xda, lién higp hop tdc xd

- Mot hodc nhidu hop tdc x4, lién hlep hgp téc x8 co thé sép nhap béng céch
chuyén toan bd tai san, quyén, nghia vu va lgi ich hop phép (sau ddy goi 13 hop tac
x4, lién hiép hop téc x4 duge sép nhép) sang mét hop tac x3, lién hi€p hop tic xa
khéc ciing loai hinh (sau ddy goi 13 hop téc x4, lién hiép hop tac xd nhén sap nhép).

- Thit tuc sép nhép hop tac x3, lién hiép hop tic xi duge thuc hién nhu sau:

Cac hop tac x4, lién hiép hgp tac x4 nhén sap nhdp va dugce sép nhdp chudn
bi dy thao hop ddng sép nhap va dir thao Didu 18 hop tic x4, lién hiép hop tic xa
nhén sap nhap.:

Hop ddng sap nhap bao gdbm ndi dung chi yéu sau day tén, dia ch1 tru s&
chinh cta hgp téc x4, lién hiép hop tic x4 nhén sap nhép; tén, dia chi try sé chinh
clia hop téc x4, lién hiép hop tdc xa dugc sap nhép; phuo‘ng an sur dung lao dong;
céch thirc, thi tuc, thoi han va diéu kién chuyen 361 taj san bao gdm ca quf chung
khong chia, tai san chung khéng chia; chuyén dbi phén vén gép clia hop téc x4,
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lién hiép hop tic x& dugce sap nhép thanh phén von gép cia hop tac x4, lién hiép

hop tic x4 nhén sdp nhdp; thoi han thyc hién sip nhép;

Dai hoi thanh vién cla cac hop tac x&, lién higp hop tc xd nhén sap nhép va
dugc sap nhap théng qua hop ddng sap nhap, Pidu 18 hop tac x4, 1ién hiép hop tac
x4 nhén sap nhap;

Hop dong sap nhip pha1 dugce giri dén tat ca chii ng, thong bdo cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy chitng nhén ding ky hop tic xa trong thoi
han 15 ngay k& tir ngdy thong qua;

Sau khi hop tac x&, lién h1ep hop téc x4 nhén sép nhép duoc ding ky, hop tac
x4, lién hiép hop tic x& duge sdp nhip cham dut tdn tai; hop tac xd, lién hiép hop
téc x& nhén sap nhép dugc hudng cac quyen va lgi ich hop phép, chiu trach nhiém
v& céc khoan ng chua thanh todn, hop dong lao dong va nghia vy khéc cita hop téc
x4, lién hiép hop tac x& duoc sap nhip. Céc hop tic x4, lién hiép hop tac xa nhén
sap nhédp duong nhién ké thira toan bd quyen nghia vu va loi ich hogp phap cha cac

~ hop tac x4, 1ién hiép hop tic xi dugc sdp nhap theo hop ddng sép nhap.

Tai san chung khong chia, qu¥ chung khéng chia cta cac hgp tac x4, lién
hiép hop tac x& dugce sdp nhép dugce chuyén thanh tai san chung khong chia, qu¥
chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép hop téc x& nhin sap nhép.

* Péi véi truong hop ding ky thay déi dia chi tru s& chinh ciia hop tdc xa,
lién hiép hop tac xa: '

Trude khi ding ky thay dbi dia chi try s& chinh dAn dén thay ddi co quan thué

quén 1y, hop tac x4, lién higp hop téc x& phai thuc hién cac thi tuc véi co quan thué
lién quan dén viée chuyén dia chi try s& theo quy dinh ciia phép ludt vé thué.

* Truong hop ding ky thay doi nguoi dai dién theo phdp ludt ciia hop tdc
xd, lién hiép hop tdc xa:

- Trudng hop chi thay ddi théng tin c4 nhan clia ngudi dai dién theo phép
ludt dugce gh1 nhén trén Gidy chimg nhén dang ky hop tac x8, hop téc x4, lién hiép
hop the x4 giri ho so dang ky thay doi dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi hop tac x4, lién hlep hop téc x& dat tru s& chinh. H6 so bao gbm gidy d& nghi
dang ky thay d6i ndi dung diing ky hgp tic x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i ngucrl dai
dién theo phap luét dong thoi ding ky thay d6i céc ndi dung khéc thi nguai ky hd

‘50 13 Chu tich Hdi ddng quan tri (d6i véi td chiic quén tri diy d) hodic Gidm doc
(dbi véi tb chu:c quan trj rit gon).

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thyc hién thi tuc ddng ky hop tdc xa, lién
hiép hop tdc xd:

- Trudong hop dé co sb dinh danh cé nhén, ngu’0‘1 thire hién thi tue ding ky
hop tac x4, lién hlep hop tac x4 ké khai cac thoéng tin v€ ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhin cla minh va cla cé nhén c6 yéu cau ké
khai théng tin ¢4 nhan trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop téc x&. Cac
thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cdc thong tin duge Iuu trit tai Co s& dit
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lidu qudc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin ca nhén duge ké khai ¢6 sai khac
so voi thong tin dugce Iuu trir tai Co 56 dit licu qudc gia vé din cu, ca nhan doé co
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nuée ¢ thAm quyén @& hiéu chinh
thdng tin truede khi thyuc hién tht tue ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuit trinh cin cude cdng din hogc thé cin cude
hodc st dung tai khoan dinh danh dién t(r theo quy dinh phép luat & thyc hién thi
tuc diing ky hop tac x4, lién h1ep hop tac xa.

- Trudng hop khong co so dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky hop téc x3,
lién hiép hop tac x& c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén cua nguoi dai dién theo
phép ludt cia hop tac x4, lién hiép hop tic x&, ngudi ding d&u chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao chimg minh nhén dén
hotic ho chiéu hodic hd chidu nuéc ngodi hodc cac gidy t& c6 gia tri thay thé ho
chidu nudc ngodi con hiéu luc ciia c4 nhin do6 theo quy dinh.

- Tru?cmg hcp vige két nbi glu'a Co s& dit libu vé ding ky hop tac xd vdi Co
s& dit 1iéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so diing ky hop tac x4, lién hiép
hop téc x4 phai kém theo ban sao ciin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc
chu'ng minh nhén dan hodic ho chiéu hodc hé chiéu nude ngoal hodic cac gidy to
c6 gid tri thay thé ho chiéu nuéce ngodi con hiéu luc clia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phép ludt clia hgp tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi déng dau
chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sit dung trong hé so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa:
- Cac gléy td, tai liéu trong hé so ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa
dugc 13p bang tleng Viét;

- Truong h0'p hd so dang ky ho‘p téc x&, lién hiép hop tac x& cod tai 11eu béng
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tidng Viét cong chimg kém theo tai
lidu béng tiéng nudc ngoa1

- Trudmg hop glay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tleng Viét dugce su
dung dé thirc hién thi tyc diing ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4.

* Nguoi nop hé so diing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd nip hé so tgi co
quan déing ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa dat tru
8¢ chinh. '

Hb so diing ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dwgc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x& khi cé da céc didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tac xd va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP;

- Tén ho‘p tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dlen vao gify dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp b so;
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| - D3 ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* F6 so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd trén moi Irwong dién tu phaz
bao dam cdc yéit cdu sau:

- C6 dhy di cac gidy to vandi dung cac glay t& &6 duge ké khai diy da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dwoc thé hién dudi dang véan ban
dién tir. Tén vin ban dién tr phai dugc dat trong ing voi tén loai gifly t&r trong hd
so dang ky bing ban gidy. Ca nhén ky tén trong hé so da.ng ky c6 thé st dung chix
ky sb dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Bleu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin v& dang ky hop
téac xa phai dugc nhap day @i va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién ttr ctia ngudi ndp
hd so; '

-Hd so dang ky hop téc x4, lién higp hop tdc x trén méi truong dién tir dugce
xé4c thuc bang chit ky s6 cia ngudi co thim quyen ky vin ban @& nghi ding ky
ho#c nguoi duge ngu’cl c6 thim quyén dy quyén thue hién thu tyc ding ky.
Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc déng ky, hd so déng ky trén moi truong
dién tir phai kém theo céc g1ay td, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoén nay.

- Thoi han d8 hop tac x4, ién hiép hop téc x4 stra b1, bb sung hd so dang ky
trén moi trudng dién t 12 60 ngay ke tr ngay co quan dang ky kinh doanh cép
huyén ra théng bao yéu clu stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khéng nhan duge hd so sira dbi, bb sung, co quan ding ky kinh doanh cép huyén
s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé& ding ky hop tic x4.

* Cdc truong hop khdng duoc thuc hién thu tue dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tac xd:

- Hop téc x4, lién hiép hop tic x4 khéng dugc thuc hién thi tuc déng ky hop
tac x4, lién hiép hop tic xi néu thude mot trong cac trudng hop sau dﬁy'

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong béo vé hanh vi vi
pham clia hop tdc x4, lién hiép hop tic x3 thude trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén dang ky hop tac xa hodc d& bi ra quyét dinh thu hdi Glay chitng nhén ding
ky hop tac x&;

-+ Hop tdc x4, lién biép hop tdc x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyet gidi thé cta Pai hdi thanh vién;
-+ Hop tac x4, lién hiép hop tic x& dang trong tinh trang phap Iy “Khéng hoat
dong tai dia chi dd dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hogp tac x& duge tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky

déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi:
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+ P4 c6 bién phép khiic phuc nhitng vi pham theo yéu cAu trong théng béo
vé hanh vi vi pham ctia hop téc x4, lién hlep hop tac x& thudc trudong hop thu h01
Gidy chimg nhén déng ky hop tac x& va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chép nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy chitng nhén ding ky hop téc xi
sau khi b ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhén diang ky hop tac x&;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x8, 1ién hiép hop téc x& dé
phuc vu viéc gii th8 hop tac x3, lién hidp hop tic x4 theo quy dinh. Trong truong
hop ndy, hd so ding ky thay @i phai kém theo vin ban giai trinh cia hop tc x3,
lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chép nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac x3 khéng con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da ding ky™.

- Trudng hop Toa én; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Thi truéng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B6 luét T4 tung hinh
su yéu cAu bing vin ban v& viéc hop téc x4, 1ién hiép hop tic x4 khong dugce thyc
hién mét hodc mét sb thii tyc dang ky hop téc x4, 1ién hiép hop téc x4 thi hop tac
x8, lién hi€p hop téc x& khong duge thyre hién thu tyc d6 cho dén khi c6 ¥ klen
chép thudn bang vin ban ciia céc td chirc, c nhan néu trén v& viéc cho phép tiép
tuc thyre hién thu tyc déng ky.

m) Can cir phdp Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Ludt Hop tac x& 2023;

~ Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT.

4. Cap dbi Gidy chirng nh4n ding ky hop tic xd, lién hiép hop tac xi
(M@ hé so TTHC: 1.004901)

a) Trinh ty thye hi¢n:

* Trwong hop diing ky truc tiép:

Hop téc x4, lién hi€p hop téc x& di duge clp glay chimg nhén ding ky kinh
- doanh hogc gifly chimg nhén déng ky hop téc x4, gidy chu’ng nhén dang ky lién
hiép hop tc X4 trude ngay Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP c¢6 hiéu luc thi hanh
dugc tiép tuc hoat dong theo ndi dung céc gidy t& trén. Hop téc x4, lién hiép hop
tac x84 dugce cap dbi sang Gidy chimg nhén déng ky hop tac x3 theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trong truong hop sau day:

- Truong hop hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 thue hién thu tuc déng ky,
thong béao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xd, hop tac x4, lién hiép hop tac x&
ndp ho so dén €O quan dang ky kinh doanh c4p huyén noi dat try s& chinh. Hb so
bao gom céc gidy tor tuong tmg quy dinh tai Nghj dinh 56 92/2024/ND-CP va ban
sao Gidy chimg nhén ding ky thué. Co quan dang ky kinh doanh cép huyén tiép
nhén, xem xét tinh hop 18 ctia hd so, cip Gidy chung nhan ding ky hop tic x4,

gify xéc nhan vé viée thay déi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
theo quy dinh tuong tng tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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- Trudng hop ho:p tac x4, lién hiép hop tac x4 thuc hign thd tyuc théng bao tam
ngtmg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, dang ky thanh lap, déng ky thay abi,
thong béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, ‘chim dit hoat dong
@51 véi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciing huyén, quén, thj
x3, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thinh phd tryc thudc trung wong noi hop
tac x4, 1ién hiép hop tdc x& dit tru s& chinh, hop tdc x&, lién higp hop tac x4 nfp
ho so dén co quan dang ky kinh doanh cAp huyén noi 43t try s¢ chinh. Hb so bao
| gom cac gidy to tuong ting quy dinh tai Nghi dinh 56 92/2024/NP-CP kém theo
gidy d& nghi déng ky thay d6i ndi dung ding ky hgp téc x4 va béan sao Gidy chimg
nhén déng ky thué. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén t1ep nhén, xem x€t tinh
hop 18 ctia hd so, cip Gidy chiing nhan ding ky hop tac x4, gidy xéc nhén v8 vide
thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& va cac gify xac nhan
khac theo quy dinh twong Ung tai Nghi djnh s6 92/2024/ND-CP.

- Trudng hop chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh clia hop
tic x4, lién hiép hop téc x4 khac huyén, quén, thi xa thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thude Trung wong noi hop téc x&, lién higp hop tac x3
dit try s& chinh, hop tdc x4, lién higp hop tac x4 phai thuc hién tha tuc déang ky
quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 65 Nghij dinh 56 92/2024/ND-CP trude khi thue
hién th tuc ding ky thanh lap, dang ky thay dbi, thong béo tam ngimg kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh tr& lai; chdm dat hoat dong d6i véi chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

* Truwong hop ding ky trén moi trieong dién ti:
- Nguoi nép. hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
ding ky trén méi trudng dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén He théng
théng tin v& ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguol ndp héd so s& nhén dugce
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan cia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé& ding ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky hop téc x4, lién higp hop tac xa trén Hé théng thong
tin vé diing ky hop téc x& dugc truyén sang H¢ théng tng dung déng ky thué dé
phbi hop, trao @61 théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cip huyén va co
quan thué,

- Trudng hop hd so da didu kién chp ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x4, co quan déng ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap déng ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 bing béan gidy hotic ban dién tir. Trwong hop hd so chua hop
1€ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi yéu clu ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khéng théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cép huyén giri thong béo trén mdi trudng dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tao x3 dé yéu cdu sira ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so st dung



103

' tai khoan truy cdp vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tic xa dé nhén théng
tin phan hdi vé két qua xti Iy hd so.

. b) Cach thire thuc hién:

Hb so ding ky duge giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau déy:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hg théng thong tin vé ding ky hop téc xa/ Cdng Dich vu
¢dng quoc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* HoO so bao gom:

- Truong hop hop téc x4, lién hiép hop tac x& thuc hién thi tuc dang ky,
thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, hop tac xa:

(1) Céc gidy to twong ting quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP db6i v6i
trudng hop ding ky, théng béo thay dbi ndi dung ding ky hop tic x&;

(2) Ban sao Giy chimg nhén ding ky thué.

- Truong hop hop tac x4, lién higp hop téc xa thwe hién thi tuc thong béo tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, dang ky thanh ldp, ding ky thay dbi,
théng bdo tam ngumg kinh doanh, tip tuc kinh doanh tré lai, chim dirt hoat dong
dbi v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cting huyén, quén, thi
x3, thanh phé thudc tinh, thanh phé thude thanh phd trye thude Trung wong noi
hop téc x4, lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh:

(1) Céc gidy to twong tmg quy dinh tai Nghf dinh sb 92/2024/ND-CP;
(2) Glay dé nghij déing ky thay dbi ndi dung déing ky hop tc x3;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

* Trudng hop dadng ky trén moi truomg dién tr:

. Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén mdi truong dién tir bao
gom cac gidy t& theo quy dinh tai Luét Hop tdc xd 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir. Ho so ding ky trén moi

trudng dién th ¢b gid tri phap Iy tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.
* Trudmg hop ty quyén thue hién thi tuc:

"+ Ngudi duge ny qu’yen ding ky thanh 18p hop tac x4, li€n hi€p hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh 18p hep tac x4, lién hi€p hop tac xA.
Viée iy quyén lai dé thyuc hién thi tuc ding ky thanh 18p hop tac x&, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phap luét vé dan su.’

+ Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai vdn ban @8 nghi diing ky hop tic x4, lién hiép hop tac xd co
thé ty quyén cho t8 chiic, c4 nhén khac thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tic x& nhu sau:
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Trudng hop iy quyén cho cé nhéan thie hién thi tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6 vin ban ay quyén cho ca nhan thyc hién
thi tue lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x3. Van ban Uy quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, chirng thuc;

Trudng hop Gy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky hop tic x3, lién
hiép ho‘p téc x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dbng cung cip dich
vu v6i t6 chirc lam dich v, gIay gidi thigu hodc vén ban phén cdng nhi¢m vy cua -
tb chirc d6 cho c4 nhan trirc tiép thwe hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
xd, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudmg hop thuc hién thi tuc ding ky hop téc x4, lidn hiép hop tac xa qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi thue hién thi tue, nhén vién buu chinh phai ndp
béan sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghlep cung tng dich vu buu chinh
cdng ich phat banh ¢6 chit ky xac nhén ciia nbhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm
quyén ky vén ban d8 nghi diing ky. :

+ Trudng hop 1y quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng
phai 12 buru-chinh céng ich thye hién thi tyc dang ky hop tac x&, lién hiép hop
tac x& thi viéc tiy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh sb 92/2024/ND CP v& ding ky t6 hop tic, hop tac x&, 1ién hiép hop
tac x4.

d) 6 lwong hé so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam vic ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1&.

¢) Co quan thye hign: |

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dén cdp huyén.
g) Déi twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Hop téc x4, lién hiép hop tac x4.

h) Két qua thuc hign thit tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyen chp Gidy chimg nhan ding ky hop
tac x4, glay x4c nhén vé viéc thay dbi néi dung diing ky hop tic x4, lién hiép hop
téc x4 va céc gidy xdc nhan khac theo quy dinh twong mg tai Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP.

i) Lé phi:
- Mtre 1€ phi cu th8 do Hoi ddng nhan dan cp tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky ndp 18 phl diing ky kinh doanh tai thoi diém nép
hd s0. L¢ phi déng ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bo phén tiép nhén hd so
& cap huyén hodc chuyen vao tai khoan clia co quan dang ky kinh doanh chp huyén
hoic thanh toén tryc tuyén théng qua chirc ning thanh toan tryc tuyén trén Cong



105

dich vy c6ng quéc gia hodc bing cach thitc khdc theo quy dinh clia phép ludt. LE
phi ding ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac x& khong duge cap ding ky.

- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyen khéng duge tinh trong 1& phi
ding ky kinh doanh.

k) Tén méu don, miu to khai:

Gidy dé nghi déng ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac
x4/ Thong bao thay dbi ndi dung dang ky hop tac xa (Phy luc II-4, Thong tur sb
09/2024/TT- BKHDT)

1) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hign thii tuc:

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thi tuc déing ky hop tde xd, lién
hiép hop tdc xd

- Trudmg hop da c6 s6 dinh danh c4 nhén, ngudi thye hién tha tuc ding ky
hop tac x4, lién hlep hop tac x4 ké khai céc théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhén ctia minh va clia ¢4 nhén c6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhéan trong hd so ding k¥ hop tac x4, lién hiép hop tac x&. Cac
thong tin ké kha1 phai chinh xdc so véi cac thong tin dugce huu tri tai Co sé dir
lidu quéc gia vé& déan cu. Trudng hop thong tin ca nhén dugc ké khai c6 sai khac
so v6i théng tin dugc luu trit tai Co sé dit ligu qudc gla vé dan cu, ca nhén 46 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nudc cd thidm quyén dé higu chinh
théng tin trude khi thyre hién thil tuc ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so déng ky bing ban gidy, ngudi ndp hé so ding ky
hop téc x4, lién hiép hop tic x& xudt trinh cin cude cong dén hoic thé cén cuée
hoic str dung tai khodn dinh danh dién tir theo quy dinh phép luét dé thue hién thit

tuc dang ky hop tac xa, lién h1ep hop tac xa.

- Trudng hop khong cod so dinh daph ca nhan thi hd so ding ky hop téc x3,
lién hiép ho‘p tac x4 c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cla ngudi dai dién theo
phép lujt cha hop tac x&, lién hiép hop tac x8, ngudi ding ddu chi nhéanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao chu’ng minh nhén dan
hodc hd chiéuhodc hd chiéu nude ngoa.l hodc céc gidy to co gia trj thay thé ho
chifu nude ngoai con hiéu lyc cua ¢4 nhin do6 theo quy dinh.

- Truong h0°p vige két ndi glua Co s& dir liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
s& dit lidu quéc gia vé dén cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hop t4c x& phai kém theo ban sao c@n cude cdng dén hodc thé cin cude hodc
chitng minh nhén dén hodc ho chiéu hogc hé chiéu nude ngoa1 hodic cac gidy tor
cd gla tri thay thé hd chibu nuGe ngoai con hidu Iuc ctia ngudi ndp hé so ding ky,
ngudi dai dién theo phép luat cia hop tic x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau
chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sw dung trong hé so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tde xa:

- Céc gidy 1o, tai liu trong hod so diing ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa
dwgc 18p bang tieng Viét;
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- Trudng hop h so ding ky hop tic x4, lién hiép hop tdc x4 6 tai li¢u bing
tiéng nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tifng Viét céng ching kém theo tai
lidu bang tiéng nude ngoal

- Trudng hop glay td, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x3 duogc 13p bing tiéng Viét va tiéng nurdc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién tha tuc ding ky hop tic x3, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so ddng ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa ngp ho so tgi co
quan déing ky kinh doanh cap huyén noi hop tde xd, lién hiép hop tdc xa dat tru
86 chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 duge tiép nhén vao He théng

thong tin vé da.ng ky hop tac xa khi ¢o du cic didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh ta1 Luat Hop tac x& 2023 va Nghl dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x&, lién hiép hqp tac x4 da duoc didn vao gidy 48 ngh-.i ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- bd ndp 1§ phi ding ky kinh doanh, trir trudéng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dding ky hop rac xd, lién hiép hop tac xd trén moi truong dzen tut phai
bao dam cdc yéu cau sau:

. - (C6 dly du cac gidy to va ndi dung Cac g1ay t& d6 duge ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong tmg voi tén loai gidly to trong hd
so dang ky bing ban gidy. Ca nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky sb d@é ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vdn ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc théng tin ding ky dugc k€ khai trén HE théng théng tin v& dédng ky hop
tdc x& phéi duoc nhép day & va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 cé thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hd so;

- Hb so diing ky ho‘g téc x&, lién hiép hop tdc x& trén mdi truong dién tir duge
xac thuce bang chit ky so ctia ngudi c6 thim quyen ky vén ban dé& nghj ding ky
hogc ngudi dugc nguoi co tham quyén 1y quyén thyc hién thd tuc déng ky.
Truedng hop dy quyén thye hién thi tuc déng ky, hd so dang ky trén méi truong
dién tr phai kém theo cac glay td, tai lidu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugce thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoén nay.

- Théi han d8 hop téc x4, lién hi€p hop tdc x4 sira d6i, bd sung hd so ding ky
trén moi trudng di¢n tr 14 60 ngay ke tir ngdy co quan ddng ky kinh doanh cap
huyén ra thong béo yéu clu sira dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
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khéng nhan duoc hd so sta d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cép huyén
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén He thong théng tin vé dang ky hop tac x4.

* Cdc trieong hop khéng dwgc thuc hién thii tuc ddng ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xd:

- Hop tac x4, 1ién hiép horp tac x4 khéng duogc thue hién thu tuc da.ng ky hop
t4c x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudong hop sau day

+ P43 bj co quan ding ky kinh doanh c4p huyén ra thong bo v& hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hig¢p hop tdc x4 thufe trudong hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky hop tac x& hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding

ky hop tac x4;
+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong quéa trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé chia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac x4, lién hiép hop tic x8 dang trong tinh trang phép ly “Khdng hoat
ddng tai dia chi da dang ky”.
- Hop téc x4, lién hidp hop tic x3 duogc tiép tuc thyc hién thd tyc ding ky
ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 khi:
+ D& c6 'bién phap khic phyc nhiing vi pham theo yéu ciu trong théng béo
vé hanh vi vi pham ctia hop téc x4, lién h1ep hop tac xa thudc truémg hop thu h01
Gidy chung nhén dang ky hop tac x4 va duge co quan ding ky kinh doanh cip

huyén chép nhén hodc dé dugce khoi phuc Giy chimg nhén ding ky hop téc x3
sau khi bj ra quyet dinh thu hdi Gidy chiing nhan ding ky hop tdc x3;

+ Phai dang ky thay bi ndi dung ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop tac x3 §é
phuc vu viée giai thé hop tac x3, lién hiép hop téc x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop ndy, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cta hop tac x4,
lién higp hop tdc x8 ve Iy do dang ky thay ddi va duge co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhén;

+ Hop tic x4, lién hiép hop tdc xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat d9ng tai dia chi d& dang ky™.

- Trudng hop Tda 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thii trudng,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Diu tra vién quy dinh tai B luat Té tung hinh
sur yéu ciu bang vin ban vé viée hop tac x4, lién hiép hop tac xi khdng duge thuc
hién mét hofic mét sé thi tuc ding ky hop tc x4, lién hiép hop téc xa thi hcp tac
x3, lién higp hop téc x& khéng duge thyc hién thi tuc do cho dén khi c6 ¥ klen
chip thuin biing vin ban cla céc td chirc, ¢4 nhan néu trén vé viée cho phép tiép

“tuc thue hién thu tuc dang ky.

m) Can cie phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
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5. Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa;
Thong bao thay ddi ndi dung diang ky d6i véi hop tac xd, lidn higp hop tic xi
bi tach, nhin sap nhap (M4 hé so TTHC: 1.004979)

a) Trinh ty thwce hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Hop tac x4a, lién hi€p hop tac xa phal thong bdo vé6i co quan ding ky kinh
doanh khi c6 thay ddi mdt trong cac ndi dung sau déy: (1) Dang ky vé nganh, nghé
kinh doanh; (2) Thong tin déng ky thué; va (3) Théng tin thanh vién chinh thie,
thanh vién lién két gop vén 14 t6 chirc kmh té c6 von diu tu nwée ngoai, c4 nhan

1a nha diu tu nudc ngoai. Vide thong bio duge thyc hién theo trinh ty sau déy:

Trong thoi han 10 ngay k& tir ngdy ¢6 thay ddi néi dung quy dinh tai khoan
1 Didu 48 Luat Hop tac xa 2023, hop tic x4, lién hiép hop tdc xa gl hd so théng
béo thay ddi dén co quan ding ky kinh doanh.

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so théng bao, co
quan ddng ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ciia hd so va thirc
hién thay d6indi dung ding ky; truong horp hd so chua hop 1€, co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira d5i, bd sung; trudng
hop tir chdi thi phai thong béo bang vin ban va néu rd 1y do.

* Triwong hop ding ky trén moi trwong dién ti:

- Nguoi nop hd so st dung t&i khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tic xa.

- Nguoi nop hé so ké khai théng tin, tai viin ban dién tir, ky xéc thic hd so
ding ky trén mbi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tac x4.

~ Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding kY, ngudi ndp ho so s& nhéan duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé diing ky hop tic x4.

- Céc théng tin déng ky t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tdc xd trén H¢
théng thong tin vé ddng ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng tmg dung déng
ky thué @& phdi hop, trao d6i thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh cép
huyén va co quan thué.

- Trudmg hop hd so di didu kién chp ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x8, co quan déng ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap dang ky cho hop tac x§,
1ién hiép hop tic x4 bang ban gidy hoic ban dién tir. Trudng hop hd so chura hop
1¢ hodic tén hop tac x4, lién hiép hop téc x4 yéu cAu ding ky khong dung theo quy
dinh hodc théng tin ké khai trong ho so dang ky khdng thong nhat, co quan dang
ky kinh doanh cAp huyén giii théng béo trén mdi truong dign tir cho hop tac x4,
lién hiép hop téc x8 dé yéu cdu stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung
tai khoan truy cép vao H¢ thong thoéng tin vé dang ky hop téc x3 dé nhén thong
tin phan hdi vé két qua xir 1y hd so.
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bj Cdch thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc giri ¢én co quan diang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop trure tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vy buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin vé& ding ky hop tic x&/ Céng Dich vu
céng quoc gia.

c) Thanh phin hé so:

* Ho so bao som:

_ Truong hop théng bdo thay d6i nganh, nghé kinh doanh:

(1) Théng béo thay ¢bi ndi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x&;

(2) Ban sao hojc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién v& viée thay dbi
nganh, nghe kinh doanh;

_ (3) Bén sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viée thay

d61 nganh, nghé kinh doanh.

- Truong hop théng bdo thay déi théng tin dang ky thué:

(1) Théng béo thay dbi ndi dung ding ky hop tac x8, lién hiép hop téc x4.

- Truong hop théng bdo thay doz thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh

vién lién két gop von 1o t6 chike kinh 16 c6 vén dédu te nuwéce ngoadi, cd nhdn 1a nha
ddu tw nude ngodi:

(1) Théng béo thay dbi ndi dung diing ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd;

(2) Danh sach thanh vién chinh thiic, thanh vién lién két gop vén 14 t8 chirc kinh
t& 6 von dAu tu nude ngodi, ¢4 nhan 14 nha dAu tr nuée ngodi sau khi thay dbi;

(3) Ban sao vén ban cia co quan dang ky dhu tu chép thuén v& viée gop von
mua cd phén, mua phan vbn gép cia nha dau tu nude ngoai, t4 chirc kinh té <0
vbn dau tu nude ngoai dbi voi truong hop phai thyc hién tht tuc déng ky gép vbn,
mua ¢ phin, mua phén v6n gbép theo quy dinh clia Luft Diu tu.

- Truong hop thong bdo thay doi néi dung ding ky ddi véi hop tdc x4, lién
hiép hop tde xa bi tach, nhdn sdp nhdp

Ngoai cac gidy t& tuong tmg véi céc trudng hop théng béo thay d6i noi dung
dang ky d6i v&i hop téc x4, lién h1ep hop tac x4 tai 3 trudong hop néu trén thi trong
trudng hop thong bao thay dbi ndi dung ding ky « d6i v&i hop tac x4, lién higp hop
tac xa bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop
tac xd; dbi véi hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhén sap nhap thi hd so kém theo
hop ddng sép nhap, nghi quyét thong qua hop ddng sap nhap ciia cac hop téc x4,
lién hiép hop tac x& nhén sép nhép va duge sap nhip.
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* Trudng hop ding ky trén m6i trudng dién ti:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng dlen tr bao
gdm céc gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tdc x3 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién ti. Hb so ding ky trén moi
truong dién tr cd gia tri phap 1y tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Truong hop U Uy quyén thue hién thi tuc:

+ Ngudi dugc dy quyen dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
duge ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc Uty quyén lai dé thuc hién thu tyc ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh ciia phap lugt vé dén su.

+ Trlr truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai vén ban d8 nghi ding ky hop téc x4, lién hlep hop tac x& co
thé tiy quyén cho td chirc, c4 nhan khéc thyc hién thi tuc ding ky t5 hop téc, déng
ky hop tac x4, lién hig¢p hO‘p tac xa nhur sau:

Trudng hop tiy quyén cho ca nhin thuc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6 vin ban dy quyén cho ¢4 nhan thurc hién
thi tue lién quan dén diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban fy quyén
nay khong bt bude phai cong chimg, chimg thuc;

Truong hop Uy quyén cho td chire thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd 50 dang ky phai ¢6 ban sao hop ddng cung cip dich
vy voi t6 chirclam dich vy, glay gidi thiéu hodic véin ban phén cong nhiém vy cla
t chirc dé cho c4 nhan tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan dén ding ky hop téc
x4, lién hi€p hop tac x&.

+ Trwdng hop thye hién thu tuc dang ky hop téc x3, lién hi€p hop tac x& qua
dich vu buu chinh c6ng {ch, kbi thue hién thu tuc, nhén vién buu chinh phéi ndp
ban sao phidu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung Gng dich vy buu chinh
cong ich phat hanh ¢6 chit ky x4c nhin clia nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trmmg hop 1y quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
14 buu chinh céng ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x&
thi viée Gy quyén thyre hién theo quy dinh tai didm b khoén 2 Piéu 12 Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP vé& ding ky t6 hop téc, hop tac x3, lién hiép hop téc x3.

d) 6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viée k& tir ngay nhén duge hd so hop 18.

e) Co quém thiec hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cép huyén.



111

g) Doi tupng thuee hign thit tuc hanh chinh:
Ngudi dugce iy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh thye h1en thay d6i
ndi dung déng ky. Trudng ho‘p hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 c6 nhu céu, co
quan dang ky kinh doanh cap huyén chp gidy xéc nhén vé viéc thay dbi ndi dung
dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4.

- Trudng hgp hd so chwa hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh théng bao
bing vin ban. ndi dung cln stra dbi, bd sung.

- Trudmg hop tir chbi: Co quan diing ky kinh doanh thdng béo béng vin ban
va néu 1o ly do.

i) Lé phi:

Mic 1& phi (néu ¢6) theo quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan cép tinh.

k) Tén méu don, mbu té khai: |

- Gidy d& nghi déng ky thay dbi ndi dung Gidy chimg nhén déng ky hop tac
x4/ Thong béo thay dbi ndi dung déing ky hop tic xa (Phy lyc 11-4, Théng tu sb
09/2024/TT-BKHDT).

- Danh sédch thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gép vén ctia hop tic
x& (Phu luc II-2, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT) (ding trong truong hop thong
bao thay doz z‘hong tin vé thanh vién chinh thirc, thimh vién lién két gop von 1a t6
chikc kinh té c6 von ddu t nude ngodi, ¢d nhdn 1a nha dau tw nieée ngodi).

1) Yéu ca_u, diéu kién thyc hién thii tuc:

* Truong hop tdch hop tdc xa, lién hiép hop tac xd:

- Hop tac x4 ¢6 thé tach bang cach chuyén mét phén tai sén, quyén, nghia
vy, thanh vién ciia minh (sau déy goi la hop tdc xa bj tach) dé thanh 14p mét hoc
nhidu hop tac xa duge tach. Lién hiép ho‘p téc x3 c6 thé tach bing cich chuyén
mot phén tai san, quyen nghia vy, thanh vién ctta minh (sau d8y goi la lién hiép

hop tac x4 bj tach) dé thanh 14p mdt hodic nhiéu lién h1eg hop tac x& duge tach.
Hop tac x4, lién hiép hgp tac x4 bi tach khéng chém dut tdn tai.

- Thi tue tdch hop tac x&, lién hiép hop tac x& duge thye hién nhu sau:
Daihéi thanh vién clia hop tac x4, 1ién hiép hop tdc xa bi tach thdng qua nghi
quyét téch hop tdc x3, lién hiép hop tédc x4 theo quy dinh cia Luat Hop tdc xa
2023 va Diéu 1€.
Nghi quyét tach hop tic x3, lién hiép hop tic x3 bao gdm ndi dung chii yéu
sau diy: tén, dia chi tru s& chinh cta hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 bi tach; ten
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dugc tach; phu:cmg én st dung lao ddéng; nguyén

thc, cach thire va tha tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy tir hop tc x4,
lién higp hop tdc x& bj tdch sang hop tic x3, lién hiép hop tac x4 duoc tach, bao
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" gdm c4 qu¥ chung khéng chia, tai san chung khdng chia; thoi han thuc hién tach
hop tac x4, lién hi¢p hop tac x&; "

Nghi quyét tdch hop tac x4, lién hiép hop tac x4 phai duge gir dén tht ca chi
no, théng bdo cho ngudi lao dong, Uy ban nhén dén noi cép Gidy chtng nhéan
ding ky hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi quyét;

- Hop tc x4, 1ién hiép hop tic x3 bj tdch va hop téc x4, lién hiép hop tac x&
duoc tach phai cliing lién déi chiu trach nhiém vé céc khoan ng chua thanh toan,
hop ddng lao dong va nghia vu khac cla hop tac x4, lién hiép hop téc x4 bj tach,
trir truong hop hop tac x4, lién higp hc_)p tac xA bi tdch, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc tach, chii ng, khich hang va ngudi lao ddng cta hop tac x&, lién hiép
hop téc x& bj tach c6 thoa thudn khéc. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tach
duong nhién ke thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hep phép dugce phén chia
theo nghl quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tdc x4.

- T4i san chung khéng chia, qu§ chung khéng chia cia hop téc X3, lién hiép
hop tic x4 bi tach dugc chuyén thanh ti san chung khéng chia, qu§ chung khong
chia ciia céc hop tac x4, lién hiép hop tac x& sau khi tach theo phuong 4n do Dai
héi thanh vién ciia hop tic x4, lién hiép hop téc x4 bi tich quyét dinh.

* Sdp nhdp hop tdc xa, lién hiép hop tde xd

- M6t hosc nhiéu hop téc x4, lién h1ep hop tac x3 c6 thé sap nhap bing céch
chuyén toan b tai san, quyén, nghia vu va 1¢i ich hop phép (sau diy goi 1a hop tic
x4, lién hiép hop tac x& dugc sap nhap) sang mot hop tic x4, lién hiép hop tac x&
khéc ciing loai hinh (sau day goi 14 hop tdc x3, lién hiép hop téc x& nhan sap nhép).

- Thi tuc-sap nhép hop tac x4, lién hiép hgp tac xi duoc thure hién nhir sau:

Céc hop tac x4, lién hiép ho‘p tac x& nhén sip nhip va dugc sap nhap chuén
bi du thao hop ddng séap nhap va du thio Diéu 1é hop tac x4, lién hiép hop tac x4
nhén sap nhéap.

Hop ddng sép nhép bao gdm ndi dung chu yéu sau day: tén, dla chi try s&
chinh ctia hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa nhén sdp nhap; tén, dia chi try s& chinh
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap; phuong an st dung lao dong;
cach thire, thi tuc, thdi han va didu kién chuyen dbi tai san bao gbm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; chuyen dm phan vbn gbp coa hop tic x4,
lién hiép hop tac xd dugce sap nhép thanh phan von gdp cla hop tac x4, lién hiép
hop tic xa nhan sap nhdp; thoi han thuc hién sap nhép;

Dai hoi thanh vién ctia cic hop téc x4, 1ién hiép hop téc x& nhén sap nhdp va
duge sép nhap théng qua hgp dong sap nhép, Diéu 18 hop tic x4, lién hiép hop tac
x4 nhan sap nhap;

Hop ddng sép nhap pha1 dugc gl dén tht ca chi ng, thong bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dén noi cép Gidy chimg nhén ding ky hop tic x4 trong thoi
han 15 ngay k& tir ngay théng qua;

Sau khi hop tdc x&, li€n h1ep hop téc x3 nhén sip nhép dugc ding ky, hop tac
x4, lién hiép hop tac x8 dugc sap nhap chédm dit tdn tai; hop tac x4, lién hiép hop
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tac x4 nhén sap nhép dugc huong cac quyen va lgi ich hop phép, chin trach nhiém
v& céc khoan ng chua thanh toén, hgp dbng lao dong va nghfa vu khic cia hop téc
xd, lién hiép hop téc xa dugc sap nhip. Cic hop téc x4, 1ién higp hop tac xd nhén
sap nhép duong nhién ké thira toan bo quyen nghia vu va lgi ich hop phap cla cac
hop tdc xd, lién hiép hop tic x4 dugc sap nhéip theo hop ddng sap nhap.

Tai sén chung khéng chia, qu§ chung khéng chia clia céc hop tac x4, lién
hiép hop tac xd dugce sap nhap dugc chuyén thanh tai san chung khéng chia, qu¥
chung khéng chia clia hgp téc x4, lién hiép hop tic x3 nhén sap nhép.

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thyc hién thi tuc ddng ky hop tac xd, lién
hiép hop tdc xd

- Trudmg hop d3 c6 sd dinh danh c4 nhan, nguou thire hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hlep hop tac x4 ké khai céc thong tin v& ho, chir d&m va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhén cua minh va cla c& nhén ¢é yéu cau ké
khai thong tin ¢4 nhén trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac
théng tin ké khai phai chinh x4c so voi cac thong tin duge luu trir tai Co sé di
liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin cé nhén duge ké khai ¢6 sai khac
50 v6i théng tin dugc Iuu trit tai Co s& dit lidu quoc gia v& dén cu, ¢4 nhén d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudce cé thiAm quyén dé hiéu chinh
théng tin trudc khi thyc hién thi tyc ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh cin cudce cong dan hojc thé cdn cudc
hodc st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap ludt dé thyc hién thi
tuc dang ky hop tac x4, lién hwp hop téc x4.

- Trudng hop khong cé so dinh danh ca nhan thi hé so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop téc x4 co yéu cu ké khai thong tin ¢4 nhén cla ngudi dai dién theo
phép luat clia hop tic x4, lién hiép hop tic x4, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha.l kém theo ban sao chimg minh nhén dén
hoiic hé chiéu hofic hd chidu nudc ngodi hodc cac gidy to cb gia tri thay thé hd
chidu nuée ngodi con hidu lyc cta cd nhan dé theo quy dinh.

- Tru'cmg hcp vige két nbi gitta Co s dit liéu vé ding ky hop tac xd véi Co
s& dit liéu quoc gia vé dén cur bj gidn doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hop téc x& phai kém theo ban sao cén cudc cong déan ho#c thé cin cudce hodc
chimg minh nhan dén hodc hd chiéu hoc bd chiéu nuéc ngoal hodic cac gidy to
c6 gi4 tri thay thé ho chidu nuéc ngoai con hiéu lyc cta ngudi ndp hé so ding ky,
ngudi dai dién theo phép luat clia hop tic x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg du
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit swt dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd:

- Cac g1éy td, tai liéu trong hd so ding ky ho‘p tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bing tiéng Viét;
- Trudng hop hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4 co tai liéu bang

tiéng nudc ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu bing tiéng nude ngoai;
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- Trudng hop glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac X4, hen hiép hop
tac xd duogc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién higp hop tic x4.

* Nguoi nop hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xd nop hé so tai co
quan dding ky kinh doanh cap huyén noi hop tde x4, lién hiép hop tdc xa dat tru
so chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép h0'p t4c x4 dugo tiép nhén vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién sau day:

- Cé du gidy t theo quy dinh tai Ludt Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh )
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tic x4, lién hiép hop tac x& di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi nop hd so;

- D& ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so déing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa trén moi truong dién tir phai
bdo dam cac yéu cdu sau:

- C ddy du cac gidy to vandi dung cac glay t&y 6 duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang van ban
dién tt. Tén van ban dién tir phai dugc dit tuwong Gng voi tén loai gidy to trong hd
SO dang ky bing ban gidy, C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chi
 ky sb d& ky truc tiép trén vén ban dién tir ho¥c ky truc tiép trén vén ban gidy va

quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc théng tin déng ky dwoc ké khai trén H& théng théng tin vé déng ky hop
téc x& phai duge nhép day ¢t va chinh xéc theo cac théng tin trong hd so dang ky
bang ban giy; trong d6 c6 théng tin vé $6 dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp
hd so;

-Hb so dang ky hoI,) tac x4, lién hiép hop tac x& trén moi trudng dién tir dugc
xé4c thyc bang chit ky sb ciia nguoi c6 thAm quyen ky van ban dé nghi ding ky
hodc ngudi dugc ngum c6 thim quyén ty quyén thye hién thu tuc dang ky.
- Trudng hop Uy quyén thyc hién thi tuc dang ky, hd so ding ky trén moi truong_
dién tr phai kém theo cac glay td, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han @8 hop tac x4, lién hiép hop tac xi sira dbi, bd sung hd so ding ky
trén mdi truong dién tir [a 60 ngay ke tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép
huyén ra thong bao yéu clu sira d(n bd sung hd so. Sau théi han néu trén, néu
khéng nhan dugc hd so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén
s& huty hd so ding ky theo quy trinh trén He théng thong tin vé diing ky hop téc x4,
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* Cdc truong hop khdng diigc thuc hién thit tuc ding ky hop tdc x4, lién hiép
hop tac x&:

- Hop tac x4, lién hiép horp tac x4 khong dugc thye hién thu tuc ding ky hop
t4c x4, lién hiép hop tac x& néu thugc mot trong céc truong hop sau day '

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng béo v& hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4 thufe trudng hop thu hdi Gidy chiing
nhéan diang ky hop tac xa hodc dd bi ra quyet dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding

ky hop tac x&;
_+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa dang trong tinh trang phép 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky™.

| - Hop tac x4, 1ién hiép hop tic x3 duge tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 khi:

+ P4 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bo
vé hanh vi vi pham ctia hgp téc x4, 1ién hiép hop téc x4 thude trudng hop thu h01
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4 va dugc co quan ding ky kinh doanh clp
huyén chép nhén hodc dé duge khoéi phuc Gidy chiing nhan ding ky hop tdc xa
sau khi bj ra quyét dinh thu héi Gidy ching nhan diing ky hop tic x&;

+ Phai dang ky thay d61 noi dung ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa dé
phyc vu viée giai thé hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hé so ding ky thay d6i phai kém theo viin ban giai trinh ctia hop téc x4,
lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay @i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cip huyén chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa khdéng con trong tinh trang phap 13’1 “Khong;
hoat dgng tai dia chi di ding ky”.

- Tnm'ng hop Toa dn; Co quan thi hanh &n; Co quan dleu tra, Thi trudng,
~ Phoé Thu truéng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bo luit Té tung hinh
sy yéu céu bang vin ban v& viéc hop tac x3, lién hiép hop tac xa khdng duge thuc
hién mdt hodc mét sd thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 thi hop téc
xd, lién higp hop téc xa khong duge thue hién thi tuc do6 cho dén khi c6 ¥ knan
chip thuan bing vin ban ciia céc t5 chtic, ¢4 nhan néu trén v& viée cho phép tiép
tuc thye hién thid tuc déang ky.

m) Céin cie phdp Iy ciia thit tuc hanh chinh:
- Luat Hop tic x32023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.



6. Thong bao vé viée thanh lip doanh nghiép ctia hgp tic x4, lién hiép
hop tic xi (M@ ho so TTHC: 2.001958)

ad) Trinh tw thwe hién:

* Truwong hop ding ky triec tiép:

Hop téc x4, lién hip hop tac xa gl ho so théng béo v& vige: thanh 1ap doanh
nghiép dén co quan ding ky kinh doanh chp huyén.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén hd so hop 1¢, co quan déing ky
kinh doanh cp huyén cép nhét thong tin vao Co s& dit liéu vé ding ky hop téc xA.

* Truwong hop ding ky trén moi truong dién tir:

Nguoi ndp ho so sit dung t3i khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
théng théng tin v& ding ky hop tdc xa.

Ngudi ndp héd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
déng ky trén méi trudng dién tr vA thanh toan 18 phi theo quy trinh trén H& théng
théng tin vé ding ky hop tac xa. '

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngum n6p hd so s& nhén duge
gidy bién nhén hé so ding ky trong 13 khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tic xa.

Céc thong tin ding ky hop tac x4, lién higp hop téc x4 trén He théng théng tin.
vé ding ky hop téc xa dugc truyén sang Hé théng ting dung déng ky thué g8 pho1
hop, trao d6i théng tin gifra co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thugé.

Trudng hop hd so di dleu kién cép ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thye hién cip ding ky cho hop téc x4, lién
hiép hop tac x4 bing ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 16
hodc tén hop tac x4, 1ién hiép hop tac x& yéu ciu ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khéng thong nhit, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén gutl théng béo trén mdi truong dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x8 dé yéu cu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir dung
tai khoan truy cép vao Hé thong théng tin v& ding ky hop tic x3 d& nhén théng
tin phan hdi v& két qua xit 1y hé so.

b) Cach fhire thwce hién:

Hd so ding k¥ duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thic sau day:

- Nép tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop téc x&/ Cbng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:
* Hb so bao gbm:
(1) Théng bao vé viée thanh 14p doanh nghiép.
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* Truong hop ding ky trén méi treong dién tir:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 trén moi trudng di¢n i bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Lugt Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién i, Hb so ding ky trén moi
trudmg dién tir cd gia tri phap Iy tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop-uy quyén thue hién thi tuc:

+ Nguoi dugc iy quyen ding ky thanh 18p hop téc x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Ho6i nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
Viée iy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh 18p hop tac x&, 1ién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhéan ky tén tai vén ban d& nghi déng ky hop tc x3, lién higp hop tdc xd ¢6
thé iy quyén cho td chitc, c4 nhan khéc thye hién thd tuc déing ky t6 hop téc, dang
ky hop tac x4, lién hiép ho‘p tac xa nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai cé vén ban uy quyén cho c& nhén thyc hién
thi tuc lién quan dén ding k¥ hop tac x4, 1ién hiép hop tac x&. Vin ban ty quyén
nay khong bt budc phai cong chtng, chimg thuc;

 Trudng hop Gy quyén cho tb chirc thyc hién thu tuc déng ky hop tac x, lién

higp hop tac x&, kém theo ho 50 dang ky phai ¢ ban sao hop ddng cung cip dich
vu voi td chiic 1lam dich vy, g1ay gidi thiéu hodc vén béan phan cdng nhiém vu cua
t3 chirc d6 cho ¢4 nhan trye tiép thuc hién thil tyc lién quan dén ding k¥ hop tac
x4, lién hiép hop téc x&.

+ Trudng hop thire Hién thu tue déng ky hop tac x4, [ién hi€p hop tac x& qua
dich vu buu chinh cong ich, khi | thire hién thi tyc, nhin vién buu chinh phai ndp
ban sao phidu giri h6 so theo miu do doanh nghlep cung trg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chix ky x4c nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim
quyén ky vin ban d& nghi dang ky.

+ Trudng hop 1y quyén cho don vi cung cap dich vu bu’u chinh khéng phai
14 buu chinh céng ich thye hién thd tuc ding ky hop téc x, lién hi€p hop tac x&
thi viée Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghij dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwgng hé so:

01 b5 hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam vige k& tir ngay nhan hd so hop 1.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cAp huyén.
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g) Poi tzé?'ng thiec hién thi tuc hanh chinh:
Ngudi duge Gy quyén ding ky thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thyee hign thi tuc hanh chinh:

Co quan-ding ky kinh doanh cAp huyén cdp nhat théng tin vao Co sé dir ligu
vé dang ky hop tdc x4.

i) Lé phi:
Mirc 18 phi (néu ¢6) theo quyét dinh ctia Hoi dbng nhén dén cép tinh.
k) Tén mébu don, méu to khai:

Théng béo vé viéc thanh 14p doanh nghiép cta hop tac x& (Phu luc I-12,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc:

* Ké khdi thong tin cd nhdn trong thue hién thi tuc ddng ky hop tdc xd, lién
hiép hop tdc xd

- Trudng hop da c6 s6 dinh danh c4 nhén, ngudi thye hlen tha tuc dang ky
hgp tac x4, lién hlep hop tdc xa ké khai céc théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cia minh va ciia ¢4 nhéin c6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so dang ky hgp téc x4, lién hiép hop tac x8. Cic
thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duge luu trit tai Co sé dit
li€u quoc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin c& nhan duge ké khai ¢6 sai khac
so v&i thong tin duge luu tri tai Co sé dit lidu quoc gia vé dan cu, ca nhén 46 c6
trach nhiém lién hé védi co quan quan ly nha nudce co thdm quyén dé hiéu chinh
théng tin trudc khi thie hién thit tue ding ky hop tic x8, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky béng ban glay, ngudi nop hd so ding ky
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cudce cong dan hojc thé can cude
hotic st dung tai khoan dijnh danh di¢n tir theo quy dinh phép luét dé thuc hién tha
tuc déing ky hop tac x4, lién hlep hop tac xA.

- Truong hop khoéng cd so dinh danh c& nhan thi hd so ding ky hop tac x4, -
lién hi€p hop tac x8 cd yeu ciu k& khai théng tin c4 nhén clia nguoi dai dién theo
phép lut clia hop tic x&, lién hiép hop tic x&, ngudi ding d4u chi nhanh, vin
phong dai dlen dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao ching minh nhén dén
hodic ho chidu hojic hd chiéu nude ngoai hodic cic gidy t& c6 gi4 tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia cd nhéin d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két nbi gm:a Co s& dit libu vé ding ky hop tac x3 v6i Co
s& dit litu quéc gia v& dén cu bj gian doan thi ho so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tdc x& phai kém theo ban sao cin cude cong din hofc thé cin cirde hodc
chu’ng minh nhén dan hojic ho chiéu hodc h6 chiéu nuée ngoa:l hodic cac gidy td
c6 gia trj thay thé ho chifu nmurée ngoai con higu Iyc ciia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phép ludt ctia hop téc x4, lién hiép hop tac x&, nguoi ding dau
chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
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* Ngon ngii' st dung trong hé so ding ky hop tde xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac glay t0, tai liéu trong hd so diing ky hop tac x4, lién hiép hop thc xa
duoc 1ap bing tidng Viét;

- Truong hcp hd so ding ky hop tac x4, lién higp hop tac xd ¢6 tai lidu béng
tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bing tiéng nudc ngoal

- Trudng hop glay td, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd dugc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thue hién thi tuc diing ky hop tc x4, lién hiép hop tic x4.

* Ngueoi ngp ho so ddng ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa ndp hé so tai co
quan dding ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdac x4, lién hiép hop tdc xd dat tru
8¢ chinh.

Hb so ding ky hop téc x4, lién hi¢p hop tac x& duoc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop téc x3 khi c6 du cc diéu kién sau day:

~ C6 dt gidy to theo quy dinh tai Luat Hcp tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hidp hop tc X d4 duge dién vao gifly dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Pa ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir truéng hop duge mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tir phaz
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 dly @i cac gidy to va ndi dung cac gidy o d6 duoc ké khai dy i theo
quy dinh nhw hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién . Tén vén ban dién tt phai dugc dat tuong Gng vai tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky co6 thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép tren vin ban dién tir hodc ky truc tlep trén vin ban gidy va
- quét (scan) vdn ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc théng tin déng ky duoc ké khai trén He théng théng tin vé ding ky hop
tac x8 phai dugc nhép day @0 va chinh xdc theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 ¢ théng tin vé sb dién thoai, thu dién t ctia ngudi ndp
hd so;

- Hb so ding ky hop tac x4, lién h1ep hop tac x4 trén mdi truong dién tir duoc
xéc thue bing chir ky sb cia ngudi co thim quyen ky viin ban d& nghi ding ky
hodc nguti duge ngudi cé thidm quyén vy quyén thye hién thd tuc déng ky.
Trudng hop ty quyén thyre hién thu tuc dang ky, hé so dang ky trén maéi truong
dién tu phai kem theo céc g1ay tdy, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khodn ndy.
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- Thoi han d8 hop tac x4, lién hi¢p hop téc xd stra d6i, bd sung hd so ding ky
trén méi trudng dién tr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép
huyén ra théng bao yéu clu stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhén dugc hd so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cp huyén
s& hiy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé& dang ky hop téc x4.

* Cdc truong hop khong duoc thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xd:

- Hop tac x4, lién higp hop tac x4 khéng duge thue hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop téc xd néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra théng béo vé hanh vi vi
pham ctia hop téc x4, lién hi¢p hop téc x& thude truong hop thu hdi Gidy chimg
nhdn ding ky hop tac xa hodc dd bira quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding

ky hop tac x4&;

+ H0'p tac x4, 1ién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghl
quyet gidi thd clia Dai hdi thanh vién;

+ Hop téc x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khéong hoat
dong tai dia chi dd déng ky”. ’

- Hop t4c x4, lién hiép hop tic xi duoc tiép tuc thue hién tha tuc ding ky
diing ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4 khi:

+ P43 ¢6 bién phép khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo
vé hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hlep hop téc x& thudc trudmg hop thu h01
Gidy chimg nhan déng ky hop téc x& va dugc co quan déng ky kinh doanh cip

huyén chip nhén hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tic xa
sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tic x4;

+ Phai dang ky thay d61i nodi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa dé
phuc vy viée giai thé hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban gidi trinh ctia hop téc x4,
lién higp hop téc x& ve 1y do ddng ky thay d61 va duoc co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xd khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat d6ng tai dia chi da ding ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh én; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Tha truéng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B9 luat T4 tung hinh
su yéu cdu bang vin ban v& viéc hop tac x4, lién higp hop tic x4 khong dugc thuc
hién mot hofc mot s6 thi tuc ding ky hop téc x3, lién hiép hop tac xa thi horp tac
x4, lién hi€p hop téc x& khéng duge thue hién thi tuc d6 cho dén khi c6 y klen
chép thuén bing viin ban clia cac td chirc, c4 nhan néu trén vé viée cho phép tiép
tuc thye hién thd tuc déng ky. '

m) Cén civ phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac x4 2023;
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- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT.
7. Ding ky thay d6i ndi dung ding ky hoat ddng cita chi nhanh, viin

phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa(Ma
ho so TTHC: 1.005378)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky tric tiép:

Khi thay d6i ndi dung trong hd so ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, hop tic x4, lién hiép hop tdc x& déng ky thay déi
ndi dung déng ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh

véi co quan dang ky kinh doanh cAp huyén noi dit chi nhdnh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

Trude khi déng ky thay d6i dia chi chi nhanh, vén phong dai dién dén dén
thay déi co quan thue quan Iy true tiép, hop téc x4, lién h1ep hop téc xa phai thyc
hién céc thi tuc vé thué v6i co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo
quy dinh cta phap luat vé thué.

Trudng hop hop tic x8, lién higp hop tic x4 thay dbi dia chi noi dit chi
nhéanh, véin phong dai dién, dia diém kinh doanh sang huyén, quén, thi x4, thanh
phd thudc tinh, thanh phd thude thanh phé truc thuée Trung wong khéc noi chi
nhanh, vin phong dai dién, dia dlem kinh doanh di déng ky, hop tac x4, lién higp
h0'p téc x3 giri hd so ding ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh dy dinh chuyén dén.

Khi nban duoc hd so, co quan ding ky kinh doanh chp huyén trao g1ay bién
nhén cho ngudi nop hé so. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
hé so, co quan dang ky kinh doanh cip huyén cé trach nhiém xem xét tinh hop 18
cua hé so, cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Glay chimg nhén ding ky dia didm kinh doanh ho#ic gidy x4c nhan vé viéc thay
dbi noi dung déng ky hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh
doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tic x& cb nhu cau; trudng hop hé so chua hop
1é hofic tén chi nhédnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu céu ddng ky
khdng ding theo quy dinh hofic thong tin ké khai trong hd so déing ky khong théng
nhat co quan dang ky kinh doanh cdp huyén thong bao bing vin ban ndi dung
cln stra d6i, bd sung cho hop téc x3, lién hiép hop téc x4.

* Tricong hop ding ky trén moi trudng dién tii:
- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hg
. thong théng tin vé ding ky hop tac xA.

.- Nglrm nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky x4c thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong tin v& ding ky hop tc xa.
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- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding k¥, ngum nop hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khodn cla ngum ndp hd so trén Hé théng
- thong tin ve ding ky hop tic x&.

~ Céc thong tin ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 trén HE théng théng
tin vé ding ky hop tac x8 duge truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé
phéi hop, trao dbi théng tin gilia co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué.

- Trwdng hop hd so du diéu kién cip ding ky horp tac x4, lién hiép hop tac
x4, co quan ding ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap ding ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 bing ban gidy ho#ic ban dién tir. Truong hop hd so chua hop
1¢ hodc tén hop tac x4, lién higp hop tac x& yéu céu ding ky khéng ding theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hd so ding ky khéng thong nhit, co quan ding
ky kinh doanh clp huyén giri thong bao trén mdi trudng dién tir cho hop tic x4,
lién hiép hop tac x& dé yéu ciu stia dbi, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so sit dung
tdi khoan truy cép vao He thong théng tin vé ding ky hop téc x& dé nhén thong
tin phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thwe hign:

Hb so ding ky dwoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong cic
phurong thirc sau day:

- Nop trye tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
- Trye tuyén qua Hé théng théng tin v& ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
céng quoc gia.
c Thanh phin hé so:
. * Hd so bao gdm:

- Gidy d8 nghi ding ky thay d6i ni dung ding ky hoat déng chi nhénh, vén
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Trudng:hop dang kv trén moi truong dién t:

Hb6 so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tdc x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NB-CP duge thé hién duéi dang viin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi
trudng dién it c6 gia tri phap Iy trong duong hd so ding ky béng béan gidy.

* Trudng hop Gy quyén thue hién tha tuc:

+ Ngudi duge iy quyen ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugce ghl trong nghj quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tc x4, lién hiép hop téc xa.
Viée ty quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, 1ién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phép ludt v& dan sy.

+ Trir trudmg, hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh sb 92/2024/NB
CP, ¢4 nhén ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x3 c6



thé ity quyén cho 8 chite, c4 nhan khac thyc hién thi tuc ding ky hop tic x4, lién
hiép hop tac x& nhir sau:

Trudng hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kem theo hd so phai ¢ vin ban iy quyén cho ¢4 nhan thuc hién
thit tyc lién quan dén ding k¥ hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Vin ban Uy quyén
ndy khéng bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Trwdng hop tiy quyén cho t6 chire thye hién thu tyc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x4&, kém theo hd 80 dang ky phai c6 ban sao hop dbng cung cép dich
vy voi t6 chirc lam dich vy, glay gi6i thiéu hodc van ban phén cong nhiém vy cla
t chirc @6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac x4.

+ Trudng hop thyc hién thu tyc déng ky hop tic x4, lién h1ep hop tac xa qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thuc hién thi tuc, nhéin vién buu chinh phai nfp
ban sao phidu gui hd so theo miu do doanh nghlep cung Umg dich vu buu chinh
cong ich phét hanh ¢6 chit ky xac nhan cla nhén vién buu chinh va ngudi ¢ thim

quyén ky vin ban d& nghj dang ky.

-+ Trudng hop ty quyén cho don vij cung cap dich vu buu chinh khong phai
13 buu chinh cong ich thyc hign thu tuc déng ky hop tac x4, lién hi¢p hop tdc x4
thi viéc iy quyen thye hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP v& dang ky t6 hop tc, hop tdc x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Théi han gigi quyét:

03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 1&.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhan dén cép huyén

2) Poi twpng thuc Iuen thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge iy quyén ding ky thanh 14p hop téc x4, 1ién higp horp téc x4.
h) Két qud thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18:

Co quan dang ky kinh doarth cap huyén cap Giy chimg nhin ding ky hoat
dong chi nhénh, vén phong dai dién, Giéy chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh
hodic gidy xdc nhan vé viéc thay dbi ndi dung déng ky hoat dong chi nhénh, van
phong dai dién; dia diém kinh doanh néu hop tac x4, lién hiép hop téc xa c6 nhu cau.

- Trudng hop hd so chwra hop 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai dign, dia
diém kinh doanh yéu ciu ding ky khéng dang theo quy dinh hodc thong tin k&
khai trong hd so ding ky khong thong nhét:

. Co quan déing ky kinh doanh cip huyén théng béo bing vin ban ndi dung
can stra doi, bd sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa.



124

i) L¢ phi:

- Mitrc 1& phi cu th8 do Ho6i ddng nhan dan cép tinh quyét dinh (cin cit quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky ndp 18 phi déng ky kinh doanh tai thoi diém nép
hd s0. L& phi déng ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phén tiép nhén hd so
& chp huyén hoic chuyen vao tai khodn ¢tia co quan déng ky kinh doanh clp huyén
hodc thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ndng thanh toan tryrc tuyén trén Céng
dich vu cong qubc gia hoiic bing cach thirc khac theo quy dinh ciia phép lujt. Lé
phi déng ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién
hiép hop tac x& khong duoc cap ding ky.

- Tién st dung dich vu thanh to4n tryc tuyén khéng dugc tinh trong 1& phi
déng ky kinh doanh.

k) Tén miu do’n, mdu to khai:

Gidy @& nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién cia hop tac x& (Phu luc II-7, Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, dicu kign thuwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhédn trong thirc hién thi tuc ding ky hop tdc x4, lién
hiép hop téc xd

- Trudng hop d8 c6 sb dinh danh c4 nhén, ngu:cu thuc hién thh tuc dang ky
hop tac x4, lién h1ep hop tac x4 ké khai céc thong tin v ho, chit dém va t€n, ngay,
thing, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhén clia minh va clia cd nhén c6 yéu clu ké
khai théng tin c& nhin trong hd so dz‘ing k)’r hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so v&i cée thong tin duge hru trit tai Co 56 di
liéu quoc gia vé& dan cu. Trudng hop théng tin ca nhén duge ké khai c6 sai khac
so vdi thong tin dugc luu trit tai Co sé dir lidu quéc gia vé dan o, ca nhén d6 co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc 6 thdm quyén dé higu chinh
théng tin trude khi thyre hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x&.

- Trudng hop ndp hd so déng ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong dan hoic thé cin cudce
hoic sir dung tai khoén dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thye hién tho
tuc ding ky hop tac x&, lién hlep hop tac x&.

- Trudng hop khong co so dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tac xa,
lién hiép hgp tac x4 co y€u ciu k& khai thong tin c4 nhén cla nguoi dai di¢n theo
phap lujt ctia hop tic x4, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao chu'ng minh nhén dan
hodc ho chidu hoc hd chiéu nude ngoa.l hodic c4c gidy t&r cb gia tri thay the ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhén do theo quy dinh.

- Tmcmg h0’p vige két ndi giira Co s dir 1iéu vé diing ky hop tic xa véi Co
s& dit liéu qubc gia v& dan cu b gian doan thi hd so ding ky hop téc x4, 1ién hiép
hop tdc xd phai kém theo ban sao ciin cudc cong dén hogc thé cén cude hodc
chimg minh nhén dan hodic ho chiéu hodc hé chiéu nude ngoai hoiic céc gidy to
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c6 gid trj thay thé ho chifu nude ngoai con hidu lirc ctia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap ludt cia hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau
chi nhanh, van phong dai dién, dia didm kinh doanh.

* Ngén ngu' stk dung trong hé so ding ky hop tde xd, lién hiép hop téc xa:

- Céc glay t0, tai liéu trong hd sof diing ky hop tdc x4, lién hlep hop téc xa
duogce lap bing tleng Viét;

- Trudng ho*p hd so ding ky horp tac x4, lién hiép hop tdc x4 c6 tai lidu bing
tiéng nuée ngoai thi héd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét céng chimg kém theo tai
lidu bang tiéng nude ngoal

- Trudng hop glay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tic X4, hen hiép hop
tac x3 duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge st
dung d& thuc hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién higp hop téc x4

* Nguo‘z nop hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xd ngp hé so tai co
quan ddng ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xd, lién hiép hop tac xa ddt tru
80 chinh.

!

Hb so dang ky-hop tac x4, lién hiép hop tac x&8 duge tlep nh4n vao Hé théng
‘thong tin vé dangv ky hop téc x4 khi ¢6 du céc didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dmh tal Luét HO‘p tac x4 20"3 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& d& dugc dlen vao glay de ngh1 dédng ky,
- C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trix truorng hop duac mlen 1 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xd trén moz truong dién ti phdi
bdo dam cdc yeu cdu sau:

-Cé dav & chc gidy t& va ndi dung Cac gidy tor do du’cc ké khai ddy du theo’
quy dinh nhu ho so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén viin ban dién tir phai duge dit twong tng voi tén logi glay t& trong hd
so ding ky bang: ‘ban gifly. C4 nhan ky t8a trong hd so dang ky ¢6 thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoiic ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin bén gidy theo céc dmh dang quy dmh tat khoan 2 Piéu 31 Nghl
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khfn trén Hé théng théng tin ve dang ky hop
tac xd phai da:o'c nhép déy dd va chinh Xac theo cacthong tin trong ho so dang ky
bang ban glay, trong dd c6 thon g tln w. so cuen tﬂoal thue chen thclarn gu’m nop
hd so; ' - : :

- Hb so da anb ky hop tac x&, lién hlep hop tac xa tren moi truong dién tr duoc
x4c thue bang chit ky s6 cia ngum cé tham quyen ky van ban dé nghi ding ky
hoac ‘ngudi duge ngudi cd thim qayen iy quyén thyc hién thil tye ding ky.
Tl'IIO'ng hgp Uy quyén thyc hién thi tuc déng ky, hé so ding ky trén m01 ’rru'ornﬂ
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' dlen tr phai kem theo cac glay t, tai lidu quy dmh tai Bleu 12 Nghl dinh s6
92/2024/ND-CP-va duge the hién dudi dang vén ban dién tr quy dlnh tai diém.a
khoan nay.

- Thoi han @8 h0'p tac x4, lién hiép ho‘p téc x& stra dbi, bd sung h6 SO dang ky
trén méi trrong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap
huyén ra thong bdo yéu céu sira dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhan dugc hd so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh chp huyén
s& huy hé so ding ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin v& diing ky hop tc x4.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xda:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& khong dIIGC thye hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc méot trong cac truong hgp sau day

+ Pi bi Co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra théng béo vé hanh vivi
pham cta hop tac x3, lién hiép hop tac xa thude trudng hep thu hdi Glay ching
nhin ding ky hop téc x3 hodc d3 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding
ky hop tac xa;

: -+ Hop tac x4, lién higp hop téc x& dang trong qué trinh gla1 thé theo nghl
quyét giai thé cua Dai héi thanh vién;

. +Hop téc x3, lién hiép hop tic x4 dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da ding ky”.

- Hop tac x3, lién hiép hop tac x& duoc tiép tuc thyuc hién thi tuc dang ky
ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac x4 khi:

+ P4i c6-bién phép khic phyc nhimg vi pham theo yéu ciu trong théng béo
v& hanh vi vi pham ctia hop tac x&, lién hiép hop tic x3 thudce trudng hop thu hdi
Gidy chimg nhén ding ky hop tic x& va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chép nhan hodic d& duge khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac x4
sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop tic x4;

+ Phai diing ky thay d6i n6i dung ding ky hop tac x8, lién hiép hop tac x4 dé
phuc vu vige giai thé hop tac x4, lién hiép hop téc x3 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo viin ban giai trinh ca hop tic x4,
lién hi€p hop tac x8 vé 1y do déng ky thay d6i va dugce co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhén;

- +Hoptac x4, lién hiép hop tac xa khéng con trong tinh trang phép Iy “Khong
hoat dong tai dia chi d& dang ky™.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Thi trudng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bo ludt TS tung hinh
su yéu ciu bang vin ban vé viée hop tdc x4, 1ién hiép hop tac xa khéng duoc thuc
hién mdt hodc mét s thit tuc ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop tic x4 thi hop tac
x4, lién higp hop tac x4 khong duge thyc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢6 ¢ kién
ché’ip thuén bing vin ban cia cac té chire, c4 nhan néu trén vé& viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thi tuc ding ky.
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m) Cin civ phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Hop téc x4 2023;

- Nghi dinh s8 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s& 09/2024/TT-BKHDT.

8. Thong bio tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lal débi voi
hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh (Md h6 so TTHC: 1.005377)

a) Trinh twr thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Trudng hop hop téc x4, 1ién hiép hop tac x4, chi nhanh, vén phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngtrng kinh doanh hoéc t1ep tuc kinh doanh tr¢ lai, hop
tap x4, lién hn;p hop tac x3 giri hd so théng bdo ¢én co quan ding ky kinh doanh
cap huyén noi hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia

diém kinh doanh djt try s& chdm nhét 03 ngay 1am viéc trudc ngay tam ngimg
kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tr& lai.

Truong hop hop tic x4, lién hiép hop téc x&, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh <6 nhu céu tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi hét thai
han d4 théng béo thi giri hé so thong bao tam ngimng kinh doanh dén co quan déng
ky kinh doanh c¢p huyén cham nhit 03 ngay lam viéc trude ngay tiép tuc tam
ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mbi 14n théng bao khong
dugc qua 12 thang,

Trong thoi han 03 ngay lam vige ke tlr ngay nhan dugc ho so hgp 1§, co  quan
ding ky kinh doanh cip huyen trao gidy bién nhén va clp gidy xac nhén vé viéc
tam ngung kinh doanh hoéc gidy xac nhan tiép tuc kinh doanh tré lai cho hop tac
x4, lién hiép hop téc x8, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Tru'ong hop hop tac x4, lién hiép hop tdc x& thdng béo tam ngimg kinh doanh,
co quan ding ky kinh doanh cép huyén cdp nhat tinh trang phéap 1y ctia hop tac
x4, lién hiép hop tic x& va tinh trang phap ly ctia cac chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc x4, 1ién hiép hop tic x3 trong tinh trang
“Pang hoat dong” sang tinh trang “Tam ngimg kinh doanh”.

Hop tac x4, lién hi€p hop tac x& co thé théng bao tiép tuc kinh doanh tré lai
ddng thoi voi thong béo tiép tuc kinh doanh trd lai @i véi chi nhénh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh. Co quan ding ky kinh doanh cip huyén cap nhat
tinh trang phéap 1y cla hop tac x4, lién hiép hop tac xa ddng thoi véi tinh trang
phap Iy cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit
liéu vé dang ky hop tac xa.

* Truwong hop ding ky trén moi truong dign ti:
) Ngudi ndp 1}("‘) so sit dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong théng tin vé ding ky hop tac xa.



128

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tt, ky xéc thye ho so
ding ky trén méi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tac xA.

Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky ngudi ndp hd so s& nhén duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tic x4.

Céc thong tin ding ky hop téc x4, lién hiép hop tc x3 trén Hé théng théng
tin vé ding ky hop téc xa duge truyén sang Hé théng (mg dung déng ky thué dé
phéi hop, trao db1 théng tin gifta co quan déng ky kinh doanh cép huyén va co
quan thué.

Truong hop hd so dit d1eu kién cap dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thue hién cap déng ky cho hop tac x4, lién
hiép hogp tac x& bing ban gidy hoiic ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 18
hodc tén hop tac xa, lién hiép hop tic x4 yéu ciu ding ky khéng dung theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hé so ding ky khéng théng nht, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén gm théng bao trén mdi trueong dién ti cho hop téc x4,
lién hiép hop tac x& dé yéu chu stra dbi, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so st dung
tai khoan truy cap vao Hé thong thdng tin veé déng ky hop tac x& dé nhén théng
tin phan hdi v& két qué xir 1y hé so.

b) Cach thirc thywce hién:

Hb so dang ky dugc gii dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- Nép trire tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua He théng thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cdng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thank phiin hd so:

* H6 so bao gdm:

~ Trueong hop théng bdo tam ngimg kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngimg kinh doanh;

(2) Bén sao hofic ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh d6i vé1i trudng hop hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 thdng béo
tam nglimg kinh doanh;

(3) Ban sao ho#ic ban chinh nghj quyét ctia Pai hdi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh d6i véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thong bao
tam ngimg kinh doanh.

- Trurong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lai:
(1) Théng bao tiép tuc kinh doanh trd lai.
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* Trudng hop ding ky trén méi trudng dién ti;

Hb so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x& trén mdi truong dién ti bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Lugt Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh s6
02/2024/ND-CP dugc thé hién dusi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir ¢4 gia tri phap ly tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Tradne hop 1ty quyén thuc hién thii tuc:

+ Nguoi duge iy quyén ding ky thanh 18p hgp tac x4, lién hi¢p hop tac x&
duge gh1 trong nghi quyét Hbi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tic xa.
Viéc ity quyén lai d8 thyc hién thi tyc ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh ctia phéap luét vé dén su.

+ Trix trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-.
CP, c4 nhén ky tén tai viin ban d& nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6
thé Gty quyén cho tb chirc, c4 nhan khac thyc hién thi tuc ding ky hop tdc x4, lién
- hiép hop tac xa nhu sau:

Trudmg hop ty quyén cho cé nhin thyc hién thi tuc ding ky hop tac x3, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6 vin ban ty quyén cho c4 nhan thyc hién

tha tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Vin ban uy quyén
nay khong bat budc phai cong chirng, ching thuc;

Trudng hop Uy quyén cho té chirc thue hién thi tuc ding ky hop tac x4, l1en
hiép hO'p tic x4, kém theo hd 50 dang ky phai ¢6 ban sao hop déng cung cép dich
vu voi t6 chirc 1am dich vu, glay gidi thiéu hodc vin ban phin cong nhiém vy cla
t chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tyc lién quan dén ding ky hop tac
xd, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc déng ky hop tac x4, 1ién hi€p hop tac xd qua
dich vu buu chinh ¢dng ich, khi thyc hién thi tyc, nhén vién biru chinh phai nép
béan sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung ung dich vy buu chinh
cdng ich phét hanh ¢6 chit ky xdc nhén ciia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thim
quyén ky vin ban d& nghj dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung c4p dich vy buu chinh khong phai
14 buu chinh ¢dng ich thye hién thi tuc ding ky hop téc x4, 1ién higp hop tac x&
thi viéc iy quyen thye hign theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/NP-CP vé ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x4.

d) S6 lwong ho so:

01 b ho so.
d) Thoi han gigi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thuc Uy ban nhén dén cAp huyén.
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g Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Ngudi duge Uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cap huyen trao gidy bién nhan, kiém tra tinh
hop 18 ciia hd so va clp gidy xé4c nhan vé viée hop tic x4, lién hiép hop tac x4, chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, gidy x4c
nthén v& viée hop tde x4, lién hidp hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tré lai.

Trudmg hop hop tic x4, lién hi€p hop téc x& théng béo tam ngimg kinh doanh,
co quan ding ky kinh doanh c@p huyén cap nhét tinh trang phap 1y cia hgp tac x4,
lién hiép hop tac x& va tinh trang phap 1y cua tat ca cac chi nhanh, vén phong dai
dj‘é_‘:n, dia diém kinh doanh ctia hop tic x4, lién hiép hop tic x4 trong Co s& di ligu
vé ding ky hop tdc x4 sang tinh trang tam ngimg kinh doanh.

i) Lé phi:

Mitrc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh cta Hoi ddng nhan dén cAp tinh.

k) Tén méu don, méu to khai:

Théng bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré& lai ctia hop
tac x& (Phu luc I1-8, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thii tuc:

* K khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudmg hop d& c6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thyc'hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hlep hop tac x& ké khai cac thong tin vé ho, chir §8m va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhén cia minh va cla c4 nhan c6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién higp hop téc x4. Céc
théng tin ké khai phai chinh xdc so vdi cac thong tin dugce luu trit tai Co s& dix
lidu quoc gia v& dan cu. Truong hep thdng tin c4 nhan dugc ké khai cé sai khac
so v6i théng tin duge luu trit tai Co sé dir lidu qubc gia vé dén cw, ¢4 nhan 46 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nwée c¢6 thAm quyén ¢é hiéu chinh
thong tin tru6ce khi thyc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky biang ban glay, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop téc x4 xuit trinh ciin cuée cdng din hodc thé cin cude
hoic sir dung t3i khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thyc hién thi
tuc ding ky hop tac x4, lién h1ep hop tac x4.

- Trudng hop khong co so dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hgp téc x4 c6 yéu chu ké khai théng tin c4 nhén cia nguoi dai dién theo
phéap ludt cua hop tac x4, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dja diém kinh doanh pha.l kém theo bén sao chimg minh nhén dén
ho#ic ho chiéu hodic ho chidu nuéc ngoai hodc cac gidy to c¢é gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hidu lyre cia cd nhén d6 theo quy dinh.
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- Trlmng hop vige két ndi gitta Co s& dir lidu vé& ding ky hop téc xi véi Co
s¢r dit 1iéu qude gia v& dan cur bi gian doan thi hé so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tic xd phai kém theo ban sao c#in cude cdng dén hodc thé can -cudc hoac
chimg minh nhén dén hodc hd chiéu hoiic hé chiéu nude ngodi holic céc gidy t&
¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu lye ctia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap luat clia hop tic x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau
chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong ho so diing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd:

- Cac ‘gié(.y td, tai lidu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x&
- duogc 1ap bang tieng Viét;

- Trudng hO’p hd so ding ky hop tc x&, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang

tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢ bén dich tiéng Viét céng chimg kém theo tai
lidu bing tleng nurdc ngoa1

- Trudng hop glay t0, tai ligu trong hd so ding ky hop tac x4, lién higp hop
tac x3 dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudce ngoai thi ban tiéng Viét duogc sir
dung d8 thirc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi np ho so déng ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tde xa ddt tru
86 chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hlep hop t4c x4 dugc tidp nhan vao Hé théng
théng tin vé dang ky hop tac x& khi ¢6 dh cac d1eu kién sau déy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP;

- Tén hop t4c x4, lién hiép hop tic x& da dugc dién vao gidy ¢8 nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- D3 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanhtheo quy dinh.

¥ Ho so ding ky hop tdc x4, lién hzep hop tdc x& trén moi trucng dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cdu sau:

- C6 day du cac gidy t& va ndi dung cac g1ay td d6 dugce ké khai day di theo
quy dinh nhu hd so dang ky bing ban gify va dugc thé hién duéi dang van ban
dién tr. Tén vin ban dién tir phai dugc dit trong Umg v6i tén loai gidy to trong hd
SO dang ky bang bén gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky ¢6 thé sur dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky tryc tidp trén vin ban gidy va
quét (scan) viin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin v& dang ky hop
© tde x4 phai dugce nhép day ¢ va chinh xéc theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do c6 thong tin v& s6 dién thoai, thu dién tr clia ngudi ndp
hd so;
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- -Hb so dang ky hop tac x&, lién hlep hop tac x@ trén mo6i truong dién tir dugce
xac thuc bang chit ky s6 clia nguoi cd thdm quyen ky vin ban d& nghj ding ky
hofic ngudi duge ngudi co thém quyén Gy quyén thuc hién tha tuc dang ky.
Trudng hep Gy quyén thyre hién thu tuc dang ky, hd so déng ky trén mdi trudng
dién tr phai kém theo céc g1ay 1o, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh s6
92/2024/NB-CP va dugc thé hién duéi dang vin bén dién t&r quy dinh tai diém a
khodn nay.

- Théi han @8 hop tac x4, lién hlep hop tac x4 stra d01 bd sung hd so ding ky
trén mdi trudng dién tr la 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng bdo yéu cAu sira ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khéng nhén dugc hd so sira dbi, bd sung, co quan ddng ky kinh doanh cép huyén
s& hiy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4.

* Cde tricong hop khong duge thyc hién thu tyc ding ky hop tdc xa, lzen hiép
hop téc xd:

- Hop téac x4, lién hiép horp tdc x4 khong duge thu:c hién tha tuc dang ky hop
- téc x4, lién hiép hop tac xd néu thugc mot trong cac truong hop sau day

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh c4p huyén ra thong béo vé hanh vi vi
pham clia hop tac x3, lién higp hop tic x& thude trudng hop thu héi Gidy chimg
nhan dang ky hop tac x4 hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan ding

ky hop tac x3;
-+ Hop tac x4, lién hiép hop téc xa dang trong qué trinh gidi thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac x3, lién hiép hop tic x& dang trong tinh trang phap Iy “Khéng hoat
dong tai dia chi da déng ky”.
- Hop téc x4, lién hiép hop tac x& dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa khi:

+ D4 cb bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu clu trong thong bio
v& hanh vi vi pham ciia hop tac x4, 1ién hiép hop téc x4 thude truong hop thu h01
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4 va dugc co quan dang ky kinh doanh cép
huyén chip n.han hoic da duoc khdi phyuc Gidy chimg nhén déng ky hop tac x4
sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop tdc x4;

+ Phéi déng ky thay d6i ndi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x3 dé
phuc vu viée giai thé hop téc x4, 1ién hiép hop tac x4 theo quy dinh, Trong trudng
hop ndy, hd so ding ky thay @61 phai kém theo viin ban giai trinh ctia hop téc x4,
lién hiép hop tac xa vé Iy do ding ky thay dbi va dugc co quan diang ky kinh doanh
cip huyén chép nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic xa khdng con trong tinh trang phép Iy “Khong
hoat ddng tai.dia chi dé dang ky™. '
- Truong hop Toa dn; Co quan thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,

Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai BS lujt T tung hinh
sw yéu cu béing viin ban vé viée hop tac x4, lién hiép hop téc x4 khong dugc thuc
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hién mét hodc mét s thu tuc déing ky hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4 thi hcp tac
X8, lién hiép hop téc x& khéng dugc thure hién thd tue d6 cho dén khi c6 v klen
chép thuan bang vin ban cua céc t chire, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thi tuc dang ky.

m) Cin civ phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x& 2023;

~ - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

9. Cép lai Gidy chitng nhin dang ky hgp tac xa, Gidy chirng nhin ding
ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai di¢n, Gidy chiing nhin ding ky dia
diém kinh doanh ciia hop tac x@, lién hiép hgp tic xa (Md hé so TTHC:
2.001973)

a) Trinh twr thue hién:

* Trieong hop ding ky truec tié‘}r:

Truong hop hop tac x& ¢6 nhu cAu duge clp lai Gidy chimg nhin ding ky
hop tac x4, Gidy chimg nhan déng ky hoat ddng chi nhanh, vén phong dai dién,
Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh do bi do bj mét, chdy, rach, nat

hoc bi tiéu hily duéi hinh thire khac, hop tac x3, lién hi€p hop tac x8 giri van ban
d& nghi cip lai dén co quan ding ky kinh doanh clp huyen noi dét tru sd.

Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén xem xét chp lai Gidy chimg nhin
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhin dugc van ban d8 nghi.

Trudng hop hd so chua hop 18 hosc théng tm ké khai trong hd so dang ky
khong thong nhét, co quan dang ky kinh doanh cap huyén phai thdng bao bing
viin ban ndi dung can sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 14p hop tic x4, lién h1ep
hop téc x& hofic hop tac x4, lién hiép hop tic x& trong thoi han 03 ngdy lam viéc
ké tir ngay tlep nhan héd so. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ghi toan b§
yéu cAu sira doi, bb sung hd so ding ky déi véi m01 mdt bd hd so do hop tac x4,
lién hiép hop téc x& ndp trong mt thong bao yéu chu stra ddi, bd sung hd so.

* Truwong hop ding ky trén moi truong dién tic:
~ Nguoi ndp 1}6 so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
thong théng tin vé déng ky hop tac x&.
Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, k§ x4c thye hd so

dang ky trén mdi truong dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
théng tin v& déng ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ngum ndp hd so s& nhan duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tii khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé thong
théng tin v& ding ky hop tac xA.

Céc thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén Hé théng théng
tin vé diing ky hop tac x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé



134

phdi hop, trao dbi théng tin gita co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co
quan thué.

Trudmg hop hd so di d1eu kién cAp ding ky hgp téc x4, lién hiép hop tac x4,
co'quan ding ky kinh doanh cap huyén thyc hién cip déng ky cho hop tac x4, lién,
hiép hop téc x3 bang ban giay hofic ban dién ti. Trudng hop hd so chua hop 1é
hotic tén hop tac x4, lién hiép hop tac xd yéu ciu ding ky khong ding theo quy
dinh ho#c thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cép huyén gln théng bao trén méi truong dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x& dé yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Nguoi ndp hé so sir dung
tai khoan truy: cap vao Hé thong théng tin vé déng ky hgp tac x& d8 nhan théng
-~ tin phéan hdi vé két qua xit Iy hd so.

b) Cach thitc thye hién:

Hb so dang ky duoc gir dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky klnh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- True tuyen qua Hé thong théng tin vé& diing ky hop tac x3/ Cong Dich vu
cbng qubc gia.

¢) Thanh phc’i"n ho so:
* Hf:‘a so bao gdm:

Viin ban @2 nghi cp lai Gidy chiing nhén ding ky hop tac x&; Gidy chimg
nhén déing ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién; Gidy ching nhén ding ky
dia diém kinh doanh.

* Trudmg hop déng ky trén m6i trudng dién ti:

Hb so ding ky hop tac x4, 1ién higp hop téc x& trén moi trudng dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tdc x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NB-CP duge thé hién dudi dang vin ban dién tur. Hb so ding ky trén moi
trudng dién tir c6 gia tri phap Iy twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Triedong hop uy quvén thuc hién thi tuc:

+ Ngu:m dugc Gy quyen dang ky thanh 1ap hop tic x4, lién hiép hop tac x&
dugce ghi trong nghi quyét 16i nghi thanh 1ap hop tdc x4, lién hiép hop tic xa.
Viée iy quyén lai dé thyuc hién thi tuc dang ky thanh 18p hop tac x&, lién higp hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé dén su.

+ Trix trudmg hgp quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhin ky tén tai van ban d& nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop téc x8 ¢6
thé Gy quyén cho tb chirc, c4 nhan khéc thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhin thyc hién thit tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd so phai c6 van ban iy quyén cho c4 nhan thyc hién
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thu tyc lién quan dén ding ky hop téc x4, 1ién hidp hop tic x4. Vin ban ty quyén
n&y khong bit budc phai céng chimg, chimg thyc;

Trudng hop Gy quyén cho td chiic thye hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hcyp tac x4, kém theo hd S0 dang ky phai cé ban sao hop ddng cung cip dich
vu voi t6 chirc 1am dich vu, glay gioi thiu hodc viin ban phén céng nhiém vu cia
t6 chitc d6 cho ca nhén truc tlep thye hién tha tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4.

.+ Truong hop thyue hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thyc hién thu tuc, nhén vién buru chinh phai ngp
ban sao phiéu giri hd so theo man do doanh nghlep cung mg dich vu buu chinh
cdng fch phat hanh c6 chit ky xac nhén cla nhan vién buu chinh va ngudi c6 thAm
quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cp dich vy buu chinh khong phai
1a buu chinh ¢dng ich thye hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa&
thi vi€c ty quyen thyre hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/NB-CP vé ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

d) So lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidgi quyét:

03 ngay lam vigc.

¢) Co quan thwc hién:

Phong T#i chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cép huyén.

2) Poi twgng thuec hign thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge fly quyén ding ky thanh I4p hop téc x4, 1ién hiép hop téc x4.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: |

- Trudng hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cip huyén cép lai

Giay chirng nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

- Truong hop hd so chua hop 18 hoic thong tin k€ khai trong hd so déng ky
khéng théng nhat Co quan dang ky kinh doanh cap huyén thdng béo bing vin

ban ndi dung cén stra d6i, bd sung cho ngudi thanh 14p hop tic x4, lién hiép hop
tac x4.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cp thé do Hbi dong nhén dan cip tinh quyet dinh (cén ct quy
dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nép hd so ding ky nop 1é ph1 ding ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hd s0. L¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tiép tai bo phan tiép nhan hd 50
& chp huyén hogc chuyén vao tai khoan cta Co quan dang ky kinh doanh cép
huyén hogc thanh toan tryro tuyén théng qua chirc néng thanh toan truc tuyén trén
Cbng dich vu cbng qubc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh clia phép
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luft. L& phi ding ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hop hop téc
x4, lién hiép hop tdc x8 khong duge cap ding ky.

- Tién sit dung dich vu thanh toén truc tuyen khéng ducxc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén méu don, miu to khai:

Gidy d& nghi cép lai Gifly chimg nhan ding ky hop tée xd (Phu Iyc II-11,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT). |

1) Yéu ciiu, diéu kign thwe hién thii tuc:

* Ké khai théng tin cd nhan trong thue hién thii tuc ddng ky hop tdc xd, lién
hiép hop tdc xd
- Truong hop dé cé s6 dinh danh ¢4 nhin, ngudi thyc hién thd tuc dang ky
hop tac x4, lién hxep hop téc x8 ké khai cac théng tin v€ ho, chit dém va t€n, ngay,
thang, nim sinh, s§ dinh danh c4 nhén cia minh va cla cd nhan c6 yéu cau ké
khai théng tin ¢4 nhan trong hd so dang ky hgp tac x4, lién hiép hop tic x&. Cac
théng tin ké khai phéi chinh xéc so v6i cac thong tin dugce huu trit tai Co s& dir
lidu qudc gia v& dan cw. Trudng hop théng tin ¢4 nhén duoc ké khai ¢6 sai khéc
so véi thong tin duge luu trit tai Co sé dir lidu qudc gla vé dén cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nuéc cé thdm quyén dé hiéu chinh
- thdng tin trude khi thyc hién tha tuc ddng ky hop tdc x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop nép ho so dang ky bing ban gidy, ngudi nop hd so ding ky
hop téc x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh céin cude cong dan hodc thé ciin cude
hodc st dung tai khoan dinh danh dién tit theo quy dinh phap [ujt d& thye hién thi

tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

-~ Truong hop khong céd 36 dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 c6 yéu ciu ké khai théng tin ¢4 nhan cia ngudi dai dién theo
phép lut cia hop tac x4, lién hi€p hop tac x8, ngudi diung ddu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo béan sao chu’ng minh nhén déan
hoiic hd chidu hodic hd chidu nuée ngoai hodc cac gidy t& cb gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hidu luc cia c4 nhan dé theo quy dinh.

- Truo*ng ho‘p vige Kkét ndi gnra Co s& dit lidu vé dang ky hop tac xi véi Co
s& dit liéu qudc gia v& dén cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tic xi phai kém theo ban sao cin cudc cong dén hodc thé cin cude hodc
chimg minh nhan dan hodc hd chiéu hodc hd chifu nuée ngoa:l hofic cac gidy tor
co gia tri thay thé hd chibu nudc ngoai con hidu lyc ciia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phép ludt clia hop tic x4, lién hi€p hop tac x&, nguoi dimg dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hd so diing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Céc \giéy to, tai liéu trong hé so ding k¥ hop tac x4, lién hiép hop tac x3
dugce 14p bang tiéng Viét;
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- Trudong hop hd so dang ky ho‘p tac x4, lién hiép hop tac x& co tai lidu bing
tiéng nude ngoai thi hé so pha1 c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu béng tiéng murde ngoal

- Trudmg hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, li€n hiép hop
tac x4 dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nuée ngoai thi ban tiéng Viét dugce sir
dung dé thyc hién tha tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tic x4.

* Nguoi ndp ho so déng ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co
quan ddng ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc x4, lién hiép hop tde xa dit tru
80 chinh.

_ Hb so ding ky hO’p tac xd, lién higp horp tac x3 duoc tiép nhan vao Hé théng
théng tin vé da.ng ky hop tic x4 khi c6 &t cac didu kién sau ddy:

- C6 da gidy td theo quy dinh tai Luat Hogp tdc x3 va Nghi dinh s,
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& da duge didn vao gidy d& nghi dang ky;

- C4 sb dién thoai ctia ngudi nop hd so;

- D3 ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tde xa, lién hzep hop tdc xd trén méi truong dzen tir phai
bdo dam cdc Yéu cau sau:

- C6 dly du céc gidy to va ndi dung cac gidy t&r d6 dirge ké khai day du theo
quy dinh nhwr hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang vén ban
dign tlr. Tén véin bin dién tir phai dugce dat twong ing voi tén loai gidy t& trong hé
so dang ky bang ban gidy. Ca nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chi
ky s0 dé ky truc tiép trén viin ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 31 Nghj
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoo ké khai trén Hé théng théng tin v& dang ky hop
téc x& phai duge nbap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hd so;

- Hb so ding ky ho‘g téc x4, lién higp hop tac x4 trén moi trudng dién tir duoc
xac thye ba.ng chit ky so clia ngudi co_ thim quyen ky vén ban dé nghj ding ky
hodc ngudi dugc ngudi co thdm quyén vy quyén thyce hién thi tuc dang ky.
Trudng hop Uiy quyén thyce hién thi tuc déng ky, hé so déng ky trén moi tnrcmg
- dién tir phai kém theo cac glay td, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khodn nay.

- Thoi han a8 hop tac x4, lién hiép hop téc x4 sta dbi, bd sung hd so ding ky
trén mdi trudmng dién tir 1a 60 ngay k& tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép
huyén ra théng béo yéu ciu stra @i, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
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khéng nhan duoc hd so sira dbi, b sung, co quan ddng ky kinh doanh chp huyén
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé& ding k¥ hop tac xa.

* Cde truong hop khong dwoc thyue hién thii tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xd:

- Hop tac x4, lién higp hO‘p tac x& khong dlrUc thyc hién thu tuc ding ky hop
tac x&, lién hi¢p hop téc x& neu thude mot trong cac trurdng hop sau day

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bdo v& hanh vi'vi
pham cua hop tic x4, lién hiép hop téc x& thuge trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky hop tac x4 hofc d3 bi ra quyet dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding

ky hop tac xa;
'+ Hop téc x4, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh gii thé theo nghi
quyét gidi thé clia Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac x&, li€n hi¢p ho‘p tdc x4 dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
ddng tai dia chi da dang ky”.

~ Hop téc x4, lién hiép hop tic xa duge tiép tuc thuc hién tha tyc dang ky
ding ky hop tac x4, 1lién hiép hop tac x4 khi:

+ D& cb bién phap khéc phuc nhimg vi pham theo yéu cAu trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hlep hop téc x& thude trudmg hop thu h01
Giby chimg nhén dang ky hop tac xd va duge co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chip nhédn hodc di dugc khéi phuc Gidy chiing nhan ding ky hop tdc xa
sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac x&;

+ Phai déng ky thay d61 noi dung ding k¥ hop tac x4, lién hiép hop tic xa dé
phuc vu viée gidi thé hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hé so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cia hop tac x4,
lién hiép hop téc xa v€ 1y do déng ky thay @i va dugc co quan diing ky kinh doanh
cAp huyén chip nhén;

+ Hop tc x4, lién hiép hop tic x& khong con trong tinh trang phap ly ‘Khong
hoat dong tai dia chi dd déng ky™.

- Trudng hop Tda 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thi trudng,
Phé Thu truong Co quan d1eu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bo lujt Té tung hinh
s yéu cdu bang vin ban v& viée hop téc x4, 1ién hiép hop tic xa khong dugc thyce
hién mot hodic mét sd thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x& thi hop tac
x4, lién hiép horp tdc x4 khong dugc thuc hién thu tye d6 cho dén khi c6 ¥ klen
chip thuan bing vin ban ciia céc té chirc, c4 nhan néu trén v& viée cho phép tiép
tyc thye hién tha tuc déng ky.

my) Cin cir phdp Iy ciia thit tuc hanh chmh
- Luét Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s 09/2024/TT-BKHDT.
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10. Dang ky glal the hop tac x4, lién hiép hop tie x3 (Mda hé so TTHC:
1.004982)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop diang ky truc tiép:

- Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngdy nhin duge nghi quyet giai thé
hop tac x4, lién higp hop tac xa do ngurdi dai dién theo phap luat gt dén theo quy

dinh tai dlem a khoan 3 Diéu 98 Luit Hop tic x& 2023, co quan ding ky kinh
doanh cip huyén thuc hién nhu sau:

+ Déng tai nghi quyét giai thé dong thoi thong béo tinh trang hop tac x4, lién |
hiép hgp tac x3 dang lam thu tuc gidi thé, tinh trang chi nhanh, van phong dai
dién, dia dlem kinh doanh dang lam thii tuc chim ditt hoat dong trén Cong thong
tin qudc gia vé& ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cia hop tic x4, lién hiép hop tac x& sang tinh
trang dang lam thi tuc giai thé, chuyén tinh trang phép 1y cta chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam th tuc cham dit
hoat ddng trong Co s& dit lidu vé ding ky hop téc x4;

_+ Gt thdng tin v& viée gidi thé ciia hop tac x3, lién hiép hop téc x3, thong
tin v& viéc dang lam thu tyc chdm dirt hoat dong cia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho co quan thué.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am vige k& tir ngay thanh to4n hét cac khoan ng va
hodn thanh nghfa vu v& thué, hop tac x4, lién higp hop téc x& ndp hé so ding ky
giai thé dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xd dat try s& chinh.

- Trude khi nép | hd so ding ky giai thé, hop tc x4, lién hiép h0'p téac x& phai
thuc hién thu tuc chdm dat hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém
kinh doanh tai co quan déng ky kinh doanh cép huyén noi dit chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Sau khi t1ep nhén hé so ding ky giai thé, trong thdi han 05 ngay lam viéc
ké tir ‘ngay nhén hd so ding ky giai thé, co quan déng ky kinh doanh clp huyén
chuyen tinh trang phép ly cua hgp tac x4, lién hLep ho‘p tac x4 trong Co s dit liéu
ve ding ky hop téc x4 sang tinh trang da giai thé néu kh6ng nhén dugc ¥ kién
phan d6i ctia co quan thué, déng thoi ra théng bao v& viée gii thé ctia hop téc x4,
1ién hiép hop tac xa. -

- Sau thoi han 06 thang k& tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cip huyén
nhan duge nghi quyét giai thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x8 ma khong nhén
dioc hd so dang ky giai thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tdc x4, hd so ding ky
chim dut hoat dong clia chi nhanh, van phong dai dién, dia c‘hem kinh doanh va y
kién phan déi bang vin ban ciia co quan quan ly thue hodc t& chic, ¢4 nhin va
bén co lién quan khéc, co quan dang ky kinh doanh cAp huyén chuyén tinh trang
phép ly cua hop téc x4, lién hiép hop téc x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh trong Co s& dir lidu v& diing ky hop tic x4 sang tinh trang da giai
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thd, da chAm duat hoat dong ddng thdi ra thong béo hop téc x4, lién hiép hop téc
x4 giai thé, chi nhénh, viin phong dai dién, dia didm kinh doanh chim dit hoat
ddng trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay két thiic thoi han néu trén,

*T rzmng hop ding ky trén méi trwdng dién tiv:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cép vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tiy, ky xac thyc hé so
dang ky trén méi trudng dign tu va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin v& diing ky hop tic XA.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngurm ndp hd so s& nhén dugce
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoin ciia ngudi nop ho so trén Ha théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Céc thong tin déng ky hop téc x8, lién higp hop tdc x4 trén Hé théng thong
tin vé diing ky hop téc x4 dugce truyén sang Hé thong Gng dung dang ky thué dé
phdi hop, trao do6i thong tm gifta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué,

Trudng hop hd so di d1eu kién cép ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bing ban gidy hogic ban dién tu Trudmg hop hd so chira hgp 18
ho#ic tén hop tic x4, lién hiép hop tac x4 yéu ciu ding ky khong ding theo quy
dinh hogc thong tin ke khai trong hd so ding ky khéng théng nhit, co quan ding
ky kinh doanh cép huyén gm théng béo trén mdi trudng dién tir cho hop téc xa,
lién hiép hop tac x3 dé yéu ciu stta dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so str dung
tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin ve ding ky hop tac xa dé nhan théng
tin phan h01 vé két qua x1r 1y hd so.

b) Cich thirc thwe hién:

Hb so ding ky duge ghi dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop trye tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dICh vu buu chinh;

- T1:L,rc tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phin hé so:
* HO so bao gbm:

(1) Théng béo v& viée giai thé hop tic x4, lién hiép hop tac x&;

(2) Béo cho vé viée xit Iy tai san clia hop téc x4, 1ién hiép hop tic x4 giai thé;

3) Quyet dinh v& viéc thu hdi qu§ chung khéng chia, tai san chung khéng
chia cia Uy ban nhan dén cap huyén noi hop tic x4, lién hiép hop tac xa dit tru
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s& chinh trong trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tac xa ¢6 quy chung khong
~ chia, tai sdn chung khéng chia ¢6 ngudn hd trg toan b tir Nha nudc;

(4) Bao cdo két qua chuyén nhugng, thanh 1y tai sén ctia héi déng thanh 1y tai
san chung khong chia trong trdng hop hop téc x4, lién hiép hop tac x& c6 quf chung
khdng chia, tai s&n chung khéng chia ¢6 ngudn hd tro mét phin ciia Nha nude.

* Trudmg hop dang ky trén méi trudng dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc x3 trén moi trudng dién tir bao
gbm cac gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP duge thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap Iy tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trueong hop 1y quyén thuc hién thi tue:

+ Ngudi duge 0y quyén ding ky thanh 1ap hop tdc x4, lién hiép hop téc xa
dwgc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1dp hop tic x4, lién hiép hop tac x4.
Viée Gy quyén lai dé thyc hién thi tuc ding ky thanh 18p hop tic x&, 1ién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cda phép ludt vé dan sy '

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh s& 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai vin ban d& nghi diing ky hop tac x4, lién higp hop tac xd cd
thé Gty quyén cho td chirc, c4 nhan khéc thue hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ¢ nhan thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x&, kém theo hé so phai c6 vin ban vy quyen cho cé nhén thye hién
thii tuc lién quan dén diing ky hop tc x4, lién hiép hop téc x4. Vin ban Gy quyén
nay khéng bét budc phai cong chimg, ching thyre;

Trudng hop Gy quyén cho td chirc thure hién thd tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd 50 dang ky phéi c6 ban sao hop dong cung cép dich
Vi voi td chtre 1am dich vu, glay gioi thigu hodc vén ban phén cong nhi¢m vu cia
tb chirc d6 cho ¢4 nhan tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
%4, lién hiép hop tac x&.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu giri hd so theo mAu do doanh nghlep cung Umg dich vy buu chinh
cdng ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cia nhén vién buu chinh va ngirdi ¢ thdm
quyén ky viin ban d& nghi ding ky.

+ Trucmg hop @y quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyrc hién thu tuc déng ky hop tac x4, li€n hiép hop tac x&
thi viée iy quyen thyre hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghij dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky tb hop tc, hop téc x4, lién higp hop tic xa.

d) 86 heong hé so:
01 bd hd so.
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d) Thoi han gidgi quyet

- Trong théi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc nghi quyet giai thé
hop téc x4, hen hiép hop tac x4.

- Trong thisi han 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan hd so ding ky giai thé.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan diing ky kinh doanh cép huyén
nhin dugc nghi quyet giai thé cia hop tae x4, 1ién hiép hop tac xd ma khéng nhén
duoe ho so diang ky giai thé clia hgp tac x4, lién hiép hop tac x4.

e) Co quan thwe hién: ‘

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén chp huyén.

g) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duoc ty quyén ding ky thanh lap hop tic x4, lién hiép hop téc xa.

h) Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh:

- Co quan déng ky kinh doanh cAp huyén khi nhan duge nghi quyét giai thé
cha hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

+ Ding tai nghi quyét giai thé ddng thoi théng bao tinh trang hop téc x4, lién
hiép hop tac x4 dang 1am thi tyc giai thé, tinh trang chi nhénh, vin phong dai
dién, dia dlem kinh doanh dang lam thu tuc chim dit hoat d6ng trén Cong thong
tin qubc gia v& ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cta hop tac x4, lién hiép hop tac x& sang tinh
trang dang lam thu tuc giai thé, chuyén tinh trang phép 1y ctia chi nhénh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chim dat
hoat dong trong Co 6 dit lidu vé ding ky hop tic x3;

+ Guri théng tin vé vige giai thé ctia hop. tac x4, 1ién hiép hop tic x4, thong
tin vé viée dang lam thd tuc chdm dt hoat déng cta chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan diing ky kinh doanh c&p huyén khi nhén dugc hd so déng ky giai
thé hodc sau 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép huyén nhén
dugc nghi quyet g1a1 thé ctia hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4 ma khéng nhan duge
hd so ding ky giai thd ciia hop tic x4, 1ién hiép hop tac xa:

Chuyen tinh trang phép 1y cda hop tac x4, lién hlep hop tac xa trong Co s
- dit liéu vé ding ky hop tac x4 sang tinh trang dé giai thé, ddng thoi ra théng béo
v& viéc giai thé cha hop tac x4, lién hiép hop téc x4.

P Lé pht
Mtic 1& phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén cép tinh.
k) Tén miu don, méu to khai:

Thong bao vé viée giai thé hop tac x3 (Phy luc I1-9, Thang tu 86 09/2024/TT-
BKHBT).



D) Yéu ciiu, diéu kién thuc hién thi tyc:
* K& khai théng tin cd nhan trong thyc hién thi tuc ddng ky ho‘p tac xd, lién
hiép hop tac xa

- Trwdng hop da c6 s6 dinh danh ¢4 nhan, ngudi thye hién thu tuc dang ky
hUp tac x4, lién hiép horp tac xd k& khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngdy, thang, nam sinh, s dinh danh c4 nhin cia minh va cua ca nhén c¢6 yéu
cau ké khai thong tin ¢4 nhan trong hd so ding ky h0‘p t4c x4, 1ién hiép hop tac
xd. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cdc thong tin duge Iuu trik tai
Co s& dit liéu quoc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin cd nhén dugc ké khai
¢ sai khac so véi thong tin duge luu trik tai Co sé dit ligu qubc gia vé dan cu,
ca nhan d6 cd trach nhiém lién hé véi co quan quéan ly nha nudc cd thim quyén
dé hiéu chinh thong tin trude khi thye hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa. '

- Truong "hop nop hd so dang ky bing ban g1ay, ngudi ndp hé so ding ky
hop tac xd, lién hi¢p hop tac x& xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude
ho#c st dung tai khoan dinh danh dién tix theo quy dinh phdp ludt dé thye hién thi
tuc ding ky hop tac x4, lién hwp hop tac x&.

- Truong hop khodng co so dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tac xa,
lién hiép hUp t4c x4 c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cia nguoi dai dién theo
phap luit ctia hop tac x4, lién hiép hop tic x8, ngudi ding déu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao chlmg minh nhén dén
hodc hd chiéu hodc hd chiéu nuéc ngoai hogc céc gify tr c6 gia trj thay thé ho
chifu nude ngoai con higu lyc clia ¢4 nhén d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi glu'a Co sd dit lidu vé diing ky hop tac xa véi Co
s¢ dit lidu qudc gia v& dén cu bi gi4n doan thi hd so diing ky hop tac x4, lién hiép
hop téc x4 phai kém theo bén sao c@n cude cong dén hodc the cin cude hoidc
chirmg minh nhén dan hodc ho chiéu hotic ho chieu nude ngoai hodic cac gidy tor
cé gla trj thay thé hé chiéu nuéc ngoai con hidu lyc clia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phép ludt ctia hop tac x4, lién hip hop tac x4, ngudi ding dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

* Ngon ngit stz dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd:

- Cac ‘-gié‘iy td, tai liéu trong hd so ding k¥ hop tac x4, lién hiép hop tac x3
dugc 18p bang tiéng Viét; |

- Trudng horp hd so diing ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x& c6 1ai lidu bang

tiéng nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét céng ching kém theo tai
liéu bing tiéng nuée ng0a1

- Trudng hop glay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop
téc xa duge lap bing tiéng Viét va tiéng nurdc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién thi tuc ding k¥ hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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* Nguoi kép hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xid ndp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa ddt tru
8¢ chinh.

H6 so déing ky hop tdc x4, lién hlep hop téc x4 duge tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé ding k¥ hop tac x3 khi ¢ da céc didu kién sau dy:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Luit Hop tdc x& va Nghi dinh sb
02/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hidp hop tc x& da dugc dién vao gidy dé nghi diing ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- D4 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tu’ phdi
béo dam cde yéu cdu sau: .

- C6 dly du cac gidy t& va ndi dung Cac gidy to d6 duge ké khai day di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai dugc dit trong Ung voi tén loai gidy to trong hé
so déng ky bang ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so déng ky co6 thé str dung chix -
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoéc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quet (scan) van ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Didu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin dang ky dugc ké khai trén HE théng thong tin v& déng ky hop
tédc x& phai dugc nhap day 0 va chinh xéc theo cdc thong tin trong hé so diang ky
ba.ng ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sb dién thoai, thr dién tir ctia ngudi ndp
ho so;

-Hb so dang ky hUp tac x4, lién hlep hop tac x& trén moi truong dién tu dugce
xac thuc bang chir ky s6 clia ngudi ¢ thim quyen ky viin ban d& nghj ding ky
hodic nguoi duge ngutm ¢ thdm quyén ty quyen thuc hi¢n thu tuc déng ky.
Trudng hop Gy quyéen thyc hién tha tye ding ky, hd so dang ky trén moi trudng
dién tir phai kém theo cac glay td, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc the hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han @8 hop téc x4, lién hi€p hop tac x4 sira d6i, bd sung ho so ding ky
trén moi truong di¢n tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng béo yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khéng nhan dugc hd so stra dbi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén
s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hg thdng thong tin vé& ding ky hop tic x4.

* Cdc triong hop khong dugc thue hién thi tuc dang ky hop tdc x4, lién hiép
hop tdc xa;

- Hop the x&, lién hiép hop téc x8 khong duge thye hién thi tyc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tdc x4 néu thudc mot trong cic trudong hop sau day:
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+ D4 bi co quan ding ky kinh doanh cap huyén ra théng bao v& hanh vi vi
pham cta hop téc x4, lién higp hogp tac xa thuc truong hop | thu hdi Gidy chiing
nhin ding ky h0’p tac x4 hodc d3 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan diing

ky hop tac x3;

_ + Hop tac x4, lién hiép hop tdc x& dang trong qua trinh g1a.1 thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop téc x4, lién hiép hgp tdc xd dang trong tinh trang phép ly “Khéng hoat
dong tai dia chi da ding ky”.

- Hop téc x4, 1ién hiép hop téc xa duge tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa khi:

+ P4 c6 bién phép khic phuc nhiing vi pham theo yéu ciu trong thong béo
v hanh vi vi pham cia hop tc x4, lién hlep hop tac x& thufe trudmg hop thu ho1
Gidy chimg nhén déng ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh clp
huyén chip nhin hogic di dugc khoi phuc Gidy chimg nhin ding ky hop tac xa
sau khi bj ra quy&t dinh thu hdi Gidy chiémg nhin ding ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay d6i n6i dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vy viéc giai thé hop téc x4, lién higp hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
" hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin béan giai trinh ctia hop téc x4,
lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay dbi va duge co quan diing ky kinh doanh
cép huyén chép nhén;

+ Hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4 khéng con trong tinh trang phép 1y “Khéng
hoat dong tai dia chi d& dang ky”.

- Truémg hop Tda én; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thi trudng,
Ph¢é Thu trudéng Co quan c‘1‘1eu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh -
sur yéu clu bang vin ban v& viéc hop téc x4, 1ién hiép hop tdc xa khéng dugc thue
hién mét holic mot s6 thii tuc diing ky hop tac x4, lién hiép hep tac x4 thi ho*p tac
x8, lién hiép hop téc x8 khéng duge thuc hién thd tuc dé cho dén khi c6 ¥ klen
chéip thuin bing vin ban cua céc t6 chiic, ¢4 nhan néu trén v& viée cho phép tiép
tuc thyre hién thi tuc dang ky.

m) Cén cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tw s 09/2024/TT-BKHPT.

11. ChAm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tic xi, lién hi€p hop tac xa (M4 hé so TTHC: 1.005010)

a) Trinh ty thwc hién:
* Trwong hop ding ky trirc tiép:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh chAm dirt hoat dong chi nhénh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop téc x4, lién hiép hop tac xd gui hd
so ding ky chdm dat hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
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doanh dén co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi dit chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

Sau khi tlep nhén hd so ding ky chim dit hoat dong chi nhanh vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cép huyén gui thong
tin v& viéc chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh chim dt hoat
d6ng cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugce

thong tin clia co quan ding ky kinh doanh cép huyén, co quan thué gii thong tin
" vé viée hoan thanh nghia vu ndp thué ctia chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh dn co quan dang ky kinh doanh clp huyén. Trong thdi han 05 ngay
lam viée ké tir ngdy nhan hd so ding ky chim dit hoat déng chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, co quan déng ky kinh doanh cAp huyén chuyén tinh
trang phép 1y ctia chi nhdnh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh
trang dé chdm dut hoat dong neu khong nhén dugc y kién phéan dbi clia co quan
thué, dong thoi ra thong bio v& viéc chm dit hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

Viée chdm dirt hoat déng chi nhénh, viin phong dai dién ctia hop tic x4, lién
hiép hop tédc x4 ¢ nude ngoai thyc hién theo quy dinh cia phap Iudt nudc do.
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy chinh thirc chim ditt hoat ddng chi nhanh, vin
* phong dai dién & nude ngoai, hop tac x4, lién hiép hop tdc xa ghi thong béo béng
viin ban vé viéc chim dift hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién cia hop tac
- x4, lién hiép hop tac x4 & nwdc ngoai dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén
noi hop tac x4, lién hiép hop tac x& dit tru s& chinh. Co quan déng ky kinh doanh
cap huyén cip nhat théng tin ciia hop tac x4, lién hiép horp tac x& trong Co s¢ dir
liéu vé ding ky hop tac x4 trong thoi han 03 ngay lam viéce k& tir ngay nhan dugc
thoéng béo.

K&t thiic thdi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cip huyén
théng bdo tinh trang chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
1am tht tuc chdm dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé diing k¥ doanh
" nghiép ma khdng nhan dugc hd so ding ky chdm dit hoat déng chi nhanh, vin
phong dai dién, dia dlem kinh doanh va ¥ kién phan d6i bing vin ban cla co quan
quan ly thué hodc td chirc, ¢4 nhan va bén ¢6 lién quan khéc, co quan déng ky
kinh doanh cap huyén thyc hién chdm dut hoat dong chi nhanh, vén phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong Co so dif ligu vé dang ky hop tac xa, ddng thoi
ra thong bao vé viéc cham dit hoat d6ng chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém
kinh doanh. Théng tin v& viéc chim drt hoat déng chi nhanh, vén phong dai dién,
dia didm kinh doanh dugc Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa truyén sang
Hé thdng tmg dung ding ky thué dé cdp nhat. -

* Truwong hop ding ky trén méi truong dién tir:

Ngudi ndp h6 so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao HE
thdng thong tin vé ding ky hop tac x&.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tu, ky x4c thie hd so

dang ky trén mdi truong dign tir va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong tin v& ding ky hop tac x4. _
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Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngutol ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoén ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop thc x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong

tin vé& ding ky hop tac x& duge truyén sang Hé thdng ting dung ding ky thué dé

‘phéi hop, trao dbi théng tin gilta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué.

Trudng hop hd so di dleu kién clp diing ky hop téc x4, lién hi€p hop tac x4,
co quan ding ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap diing ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x& bang ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop héd so chura hop 18
hoidc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu ciu ding ky khong ding theo quy
dinh hogc théng tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cép huyén gu1 thong béo trén méi trudng dién tir cho hop tac X3,
lién hi€p hogp tac xa dé yéu ciu stra d6i, bd sung hé so. Ngudi nép hd so sir dung
tai khoan truy cdp vao He thong théng tin vé déng ky hop tac xa dé nhan thong
tin phéan hdi vé két qua xir [y hd $0.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so ding ky dwoc giri @én co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thitc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Heé théng thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cbng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* Ho so bao gom:

(1) Thong bao vé viée chdm dit hoat dong chi nhénh, vin phong dai dlen
dia diém kinh doanh;

(2) Bén sao hoic ban chinh bién ban hop Hoi ddng quén trj (d6i v6i to chirc
quan tri dAy i) hodic Pai héi thanh vién (déi véi td chiic quan trj it gon) vé vide
chém dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién dbi v6i trudng hop chim dat
hoat déng chi nhanh, vén phong dai dién;

(3) Ban sao hoiic ban chinh quyet dinh ctia Hoi dong quan trj (d01 véi td chirc
quan tri day du) hoic nghi quyét ctiia Pai hoi thanh vién (41 véi t6 chire quan tri
rt gon) vé viée chdm dit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién d6i véi trudmg
hop chdm dét hoat déng chi nhanh, viin phong dai dién.

* Trirdng hop ding k¥ trén mdi trudng didn tir:

Hb so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tdc x4 trén mbi truong dién tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tdc x4 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin béan dién tir. HS so ding ky trén mdi
truong dién tik ¢6 gia tri phap 1y twong duong hd so diang ky bing ban gidy.
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* Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duge Uy quyén ding ky thanh 18p hop tac x&, lién hiép hop tic xa
duge gh1 trong nghi quyét Hbi nghi thanh 13p hop tac x4, 1ién hiép hop téc xa.
Viéc ity quyén lai dé thyc hién thi tyc ding ky thanh 18p hop téc x4, lién hiép hop

* tac x& thuc hién theo quy dinh ctia phép luft vé dén su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diédu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai van ban dé nghi d3ng k¥ hop tac x4, lién hiép hop tac X3 c6
thé tiy quyén cho t4 chiic, ¢4 nhan khéc thyc hién thi tyc déng ky hop téc x4, lién
hiép hgp tac x& nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhén thirc hién thu tuc déing ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai 6 véin ban gy quyén cho c4 nhin thyc hién
thi tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac 4. Van ban Uy quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, chiing thuc;

Truong h0'p iy quyén cho tb chirc thyc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép horp t4c x4, kém theo hd so ding ky phai ¢6 ban sao hop dong cung cap dich
vu véi t6 chitc 1am dich vu, g1ay gidi thidu hogic vin ban phén céng nhiém vy cla
t6 chirc @6 cho c4 nhan truc tiép thyc hiédn thi tuc lién quan dén déng ky hop tac
x4, lién hiép hgp tac x4.

+ Trudng hop thye hién thu tyc ding ky hop tic x4, lién higp hop tac x8 qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nép
ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghlep cung Gng dich vy buu chinh
cong ich phét hanh c6 chitky xdc nhén ciia nhén vién buu chinh va ngudi cé thim
quyén ky van ban d& nghi ding ky.

+ Tru'cmg hop 1y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thuc hién thi tuc ddng ky hop téc x4, lién hiép hop tac x&

thi vige iy quyén thye hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé& ding ky td hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tdc x3.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trudmg hop chim ditt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nude:

Trong thdi han 05 ngay lam vige ké tir ngdy nhén hd so ding ky chim dut
hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Két thiic thoi han 06 thang k& tir ngay co quan ding ky kinh doanh cip huyén
thong béo tinh trang chi nhanh, vin phong dai dién, dia didm kinh doanh dang
13m tho tuc chdm dat hoat dong trén Cbhng théng tin qubc gia vé& ding ky doanh
nghiép ma khéng nhén duge hé so ding ky chim ditt hoat déng chi nhanh, vin
phong dai dién, dia dlem kinh doanh v4 ¥ kién phan d6i bing vin ban clia co quan
quén 1y thué hodic t& chirc, c4 nhan va bén c6 lién quan khéc.
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- Trudng hop chim dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia didm
kinh doanh & nuéc ngoai:

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc théng bao.

e) Co quan thwc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy ban nhén dén cép huyén.

2) Doi twong thire hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duoc By quyén ding ky thanh lap hop tic x4, lién hiép hop tac x4.

h) Két qua thywe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop chAm dut hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nuréc:

Co quan ding ky kinh doanh cAp huyén chuyén tih trang phép 1y ctia chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh ‘trang dé cham dit hoat
dong néu khong nhén duge y kién phan déi cta co quan thué, dong théi ra théng bao
v& viéc chdm dirt hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trong truong hop két thac thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky
kinh doanh cap huyén théng bée tinh trang chi nhénh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh dang Iam thu tyc chim dat hoat dong trén Céng théng tin qubc
gia vé diing ky doanh nghiép ma khéng nhan dugc hd so dang ky chdm dirt hoat
d6ng chi nhanh, vin phong dai dién, dia dlem kinh doanh va ¥ kién phan ddi bang
vin ban ciia co quan quan ly thue hodc td chire, ¢4 nhin va bén ¢6 lién quan khéc.
Co quan déng ky kinh doanh cép huyén thye hién chim dut hoat dong chi nhanh,
vén phong dai dién, dia dlem kinh doanh trong Co s& dif ligu vé ding ky hop tic
x3, dong thoi ra théng béo vé vide chdm dit hoat déng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh. Théng tin v& viéc chim dit hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh dwoc H8 thong thong tin vé déng ky hop tac
x4 truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué de cap nhat.

- Trudng hop chim dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngodi:

Co quan diing ky kinh doanh cAp huyén khi nhén dwoc nghi quyet giai thé
clia hop téc x4, lién hig¢p hop tic xi: Co quan déng ky kinh doanh cap huyén cép
nhét thong tin cia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trong Co s& dit li¢u vé ding ky
hop téc x4.

i) L¢é phi:

Muc 1€ phl (néu ¢6) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhén dan cp tinh.

k) Tén méu don, méu 1o khai:

" Théng bao vé& viéc chém dat hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia
didm kinh doanh' ctia hop téc x3 (Phy luc II-10, Théng tu s6 09/2024/TT-
BKHBT).
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1) Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hign thii tuc:
* Trudce khi thong bdo chim dirt hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh thi hop tic x4, lién hlep hop tac x&, chi nhanh, vin phong dai

dién pha1 ding ky v0i co quan thué @8 hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy
dinh cuia phép luat vé thué. :

* Ké khai théng tin cd nhén trong thuc hién thi tuc ding ky hop tdc x4, lién
hiép ho‘p tac xa \

- Truong ho‘p da c6 sb dinh danh c nhan, ngudi thyc hién thi tuc dang ky
hop téc x3, lién hiép hop téc x& k& khai céc thong tin v€ ho, chit dém va tén, ngay,
théng, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhén ciia minh va cia ca nhén ¢é yéu cau ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so diing ky hop téc x4, lién hiép hop téc x&. Cac
thong t1n ké khai phai chinh xac so v6i cac thong tin dugce Iuu trir tai Co sé di
ligu quoc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin ca nhén duge ké khai co6 sai khac
so v&i thong tin duge luu trit tai Co sd dit liéu qubc gia v& dan cu, cd nhén d6 c6
trach nhiém 1ién hé véi co quan quan Iy nha nude cb thiAm quyén d& hiéu chinh
thong tin trude khi thye hién tht tyc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bing ban glay, ngudi ndp hd so ding ky
hop téc x4, lién hiép hop tic x& xut trinh cin cude cong din hodc thé cin cudce
hodc s dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luét dé thyc hién tha
tuc ding Ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Truong hop khong co 56 dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop téc x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu clu ké khai théng tin ¢4 nhin cua nguoi dai dién theo
phép luit cha hop tac x&, lién hiép hop tac x8, nguoi ding dau chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha,l kém theo ban sao chimg minh nhan din
hodic hd chiéu-hodic hd chidu nuéc ngodi hoic cac gify t& c6 gia tri thay thé ho
chleu nude ngoai con hiéu lye cia ca nhan do theo quy dinh.

- Tru’cng hop viée két ndi gnra Co sé dit lidu vé ding ky hop tic x4 voi Co
s¢ dit 1iéu quoc gia v& dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop téc x4, lién hiép
hop tic x& phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hofc thé cédn cude hoac
chiing minh nhan dan hodic h6 chiéu hode hd chieu mréc ngoa1 hodc cac gidy to -
cé gla trj thay thé hé chidu nude ngoai con hidu lyc ciia ngudi ndp hd so ding ky,
nguoi dai dién theo phép ludt ciia hop tic x4, li€n hiép hop tac x4, ngudi dimg dau

chi nhénh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd:

- Cac gléy to, tai liéu trong hd so ding k¥ hop tic x4, lién hiép hop tac x3
duoc 13p bing tiéng Viét;

- Truo*ng horp hé so ding ky hop tic x4, lién h1ep h0'p tac x4 c6 tai lidu bang

tiéng nurde ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bing tiéng nude ngoai;
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- Trudng hop glay 1d, tai liu trong hd so ding ky hop tac x&, lién hiép hop
téc xa dwooc 14p bing tiéng Vit v tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sit
dung d8 thuc hién thi tue ding ky hop tac x4, lién higp hop tdc x&.

* Nguoi ngp ho so dang ky hop tdce xd, lién hiép hop tdc xd ngp ho so tai co
quan diing ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru
56 chinh.

Hb so déng ky hop tac x4, lién higp ho‘p tac x& duogc tiép nhan vao H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac x& khi c6 dui cac diéu kién sau dy:

- Cé du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tic x3 va Ngh1 dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x4 da dugc dién vao gidy d& nghi ding ky;
- C4 sb dién thoai cuia ngudi nop hd so;

- Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trzdng hop dugc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén moi trwong dién tie phai

- bao ddam cdc yéu cau sau:

- C6 ddy du céc gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai diy di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tr. Tén vén ban dlen tir phai dugc dit trong ing v6i tén loai gidy to trong hd
so ding ky bing béan gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang Ky ¢6 thé sir dung chit
ky s6 @& ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Nghi
dinh so 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky dugce ké khai trén He théng thong tin v& dang ky hop
tac x3 phai dugce nhdp déy du va chinh xéc theo cdc théng tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s dién thoai, thir dién tir ciia ngudi ndp
hd so;

-Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng dién tir dugc
xéc thuc bang chit ky s clia nguoi co, thim quyen ky vin ban dé nghj ding ky
hodc nguoi duge ngucu c6 thdm quyén uy quyén thyc hién thu tuc dang ky.
Truong hop Uy quyén thyc hién thu tye ding ky, hd so dang ky trén mbi truong
dién tr phai kém theo cac glay td, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han d8 hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira dbi, bd sung hd so diing ky
trén moi truong dign tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cAu sira d6i, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, neu
khéng nhéan dugc hd so sira ddi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& hity hd so ding k¥ theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé& ding ky hop téc xa.
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* Cdc truong hop khong dwo’c'thz;c”hi_én thit tuc déng ky hop tdc x4, lién hiép
hop tac xd;
- - Hop téc x4, 1ién hiép h0'p téc x4 khong duge thyce hién thi tuc ding ky hop

tac x4, lién hiép hop téc xa néu thude mot trong cac trudng hop sau day

-+ Pi bj co quan ding ky kinh doanh c¢Ap huyén ra thong bao v& hanh vi vi
pham ctia hop téc x4, lién higp hop tac xa thude truong hop thu hdi Gidy ching -
nhan ding ky hop tac xi hodc da bi ra quyét dmh thu hdi Gidy chimg nhén ding

ky hop tac xa;-

+Hop 1';ac x4, lién hié_‘:p hop tac xd dang trong qud trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+Hop téc x4, lién hiép hgp tac x& dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dja chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tic xa dugc tiép tuc thuc hlen tha tuc da.ng ky
ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x& Khi:

+ B4 ¢6 bién phap khiic phuc nhing vi pham theo yéu cAu trong thong béo
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thude trudng hop thu h01
Giéy ching nhéan déng ky hop tac x& va dugc co quan ding ky kinh doanh cap
huyén chip nhén hofic da duge khoi phuc Gidy chiing nhan ding ky hop tic x&
sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimng nhan dang ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xd dé
phuc vu viéc giai thé hop téc x4, lién hiép hop tac x& theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay @61 phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tic x4,
lién hiép hop tac x& vé 1y do dang ky thay d6i va duge co quan ding ky kinh doanh
chp huyén chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi d3 dang ky”.

- Trudng hop Toa én; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phoé Thu trudng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luét T4 tung hinh
sir yéu cAu béng vin ban v& viéc hop tac x4, lién hiép hop tic x4 khéng dugce thue
hién mét hodic mét sb thi tuc diing ky hop tdc x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
x4, lién higp hop téc xd khong dugc thire hién thti tuc d6 cho dén khi c6 y k1en
chép thuén béng vin ban cila cdc t chtrc, c& nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién _thu tuc déng ky.

m) Ciin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT.



MAu II-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lap - Tw do - Hanh phue

s BEAY ... ... thang ...... ndm ... ...

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh glti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ...
T6i 18 (ghi ho tén bang chit in BOQ): wuveeerverevrervereereinresssnns
Sinh ngay: ....../ .../ ...
S5 dinh danh CANBAN: ...eovieriiiiiiieir e

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhin dudi day:

Gigitinh: ...............  Déantéc:................ Québc tich: vvuveerrenenne,
$6 CMND/H$ chiéu/H¢ chiéu nwée ngoai hoic gidy 1oy ¢6 gid tri thay thé ho
chiéu nude ngoai (doi véi cd nhdn la ngudi nudc ngodi): ........c...co.v.un....
Neay CAp: ooo/eoode o NOTCAP: <o,
Noi thuong tri:
S8 nhd/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TOROM/APANOI: ...ttt e,
XAPHUONG/Thi trAN: ...oviiiii it

Huyén/Quén/Thj x4/Thanh phd thude tinh/Thénh phd thudc thanh phé
trire thude Trung Womng: ...vvvee e e

Tinl/Thanh phé tryc thude Trung uong: e,
Noi 6 hién tai:

S6 nh/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/OM/APANON: ..o,

X&/Phuong/Thi trAN: ..eeevvvieiiris i

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thude thanh phé
e thudc TrUNE WONE: <. v e e et eas

Tinh/Thanh phé trie thudc TIUMNE WONE: +evvveeereeeeeeeeeeeerrereennnss

Dién thoai (néu cd): vovvvvvvinenninn, Email (néu cé): ....... e ——




Piing ky hop tic xa do tbi 1a ngudi duge ity quyén ding ky thanh 1ip
vo61i cae ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh Mp (@dnk déu X vao 6 thich hop va ké khai cde muc
1.1, 1.2 néu thamh ldp trén co sé chia, tdch, hop nhdt, chuyén doi ti t6 hop tdc)

Thanh 1ap méi

Thanh 14p trén co s& tich hop tac x3

Thanh 14p trén co s& chia hgp tac x4

Thanh 14p trén co s& hop nhét hop tic xa

Thanh 14p trén co s& chuyén d6i tir t5 hop tac

1.1. Théng tin vé cdc hop tdc xi bi chia, bj tich, bi hop nhit (chi ké khai trong
trizong hop thamh 1dp hop tde xd trén.co sé chia, tdch, hop nhdt hop tde xd):
Théng tin v& hop tac xa bi chia/tach (chi ké khai trong truong hop thanh ldp
hop tdc xd trén co s6 chia/tach hop tac xd)

Tén hop tac X8 (ghi BANG CHEF 11 HOAY: ...cooeeeeeeeerverrereeise s sessresbessasssesssenns

Thﬁng tin v& céc hop tac xd bi hop nhét (chi ké khai trong trwong hop thamh
Idp hop tdc x@ trén co 56 hop nhdt hop tde x&):
a) Tén hop tac x& (ghi bang chit in hoay: .............. feeteerrre e re et eseraes

Pé nghi Co quan déing k¥ kinh doanh cp huyén thyre hién chdm dirt tdn tai
dbi voi hop tac xa bi chia, bi hop nhét va céc chi nhénh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop téc x4 bi chia, bi hop nhét.

1.2. Théng tin ciia t5 hop tic dwpe chuyén dbi (chi ké khai trong truong
hop thanh Idp hop tdc xd trén co s¢ chuyén doi tix t6 hop tdc):

TEN O NOD tAC! w..veoeveeeereeeeeeecreeesseerseraes s ssesssessssssssesssass s s ssasstsssnnns

M 56 t8 hgp tAc/ME 8 thUd: .e.vvorevveesrsessteess e seres e snsesesnens

DA Ch 11 SO rveieeeee e rae s e sen e s e s s ae st e e st e e sre eree e

2. Téﬁ hop tdc xa: _
Tén hop tac x3 viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in ho@): w..eereunen.
Tén hop téc xa vidt bing tiéng nudc NEOAT (AU €6): wreereeeerrereeeecseierenene. _

Tén hop téc X& VIt tht (16U €O} vovverevererereerrerrann e e



3. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai Io .........................
T/ XOMYAP/NOI erevrrrecemrrerreeeesrenssresssersssanens erer ettt rse e nraeshaesrnesaans
XA/PRUINE/TRI TADL 1evveveerieerreeesreneeseeeesessssassassessessessnssasensessssnessssessssesssnens

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thuoc tinh/Thanh phd thubc thanh phd truc
thudc Trung wong: ....coveevcrrcsne s rerrre et sse e e n et et neR s

Tinh/Thanh phd truc thuc TIUNG WONE: ...vverereerrrererveerraressessessersssssesssrenns
Pién thoai:...cccoceeriiirceceene reererenrenes SO, Fax (81 CO): iuverrerrrerersnenens
Email (81 CO): covvereereeerrmmnceermanneersmnssernane Website (16t €6): .ovvervevrnnenn.

- Hop tac xa c6 Glay chimg nhén quyen str dung dit tai dao va xa, phudng,
thi tran bién gidi; x4, p g, thi ﬁL ven bién; khu vie khéc ¢6 anh huéng dén
qudc phong, an ninh’: | Cé Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

_ Ngﬁnh,_nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh ' Ma nganh (ddnh ddu X dé chon mét trong cdc
" nganh, nghé da ké khai)

5. Von didu 1&:

VOn GIBU 18 (BANG 58, VINB): coreevreervversrissssssssssssisssssesssesssssssssssssssssssmssasens
V61 didu 18 (BAng chiF; VIND) cooeoeeeeeeeeeeeeeieesemeeeeeeneereeenn eeemreerereneeesneeen

Gid tri twong duong theo don vi tién t& nude ngodi (wéu co) ............... e

C6 hién thi thong tin vé gid tri twong dwong theo don vj tién & nuwdc ngoai
trén Gidy chu'ng nhan ding k¥ hop tac x8 (wéu c6) hay khong" DCO |:| Khéng

6. Ngudn von diéu 1é:

Loai ngudn vén | S6 tidn (bang s6; VNP va gid tri tuong | Ty 18
duong theo don vi tién té nude ngodi, bang| (%)
$6, néu co)

Vén ngn séch nha nwée
Vén tunhan

Vén nudc ngoai

Vén khac

Téhg cong

7. Nguwdi dai dién theo phap luit: Gii kém (ké khai theo Mdu 11-3)

! Ké khai trong truomg hop c6 nha dAu tur nude ngodi, td chire kinh t8 ¢é vén diu tr nudc ngoai gop vén, mua phin
von g6p vao hop tde xd dan dén thay dbi néi dung ding ky hop téc x4

2 - Hyp tac x4, lien hiép hop téc xd co quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma [uit khéng cim;
- Céc nganh, nghé cim diu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Diu tu;
- D6i véi nhitng nganh, nghé déu tu kinh doanh c6 didu kién dwgc quy dinh tai cdc vin ban quy pham phép uat
khdc, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghd quy dinh tai cac vdn ban quy pham phép ludt d6. Hop
téc x8, lién hiép hop tac xi chi duge kinh doanh khi ¢6 da diéu kién theo quy dinh.



8. S6 Irong thanh vién:

Téng sb thanh vién: .............. , trong do:
- S8 thanh vién chinh thifc: oo eeeenes
- 86 thanh vién lidn kbt gbp vON! wvoveereerevirvirrenn,

- 86 thanh vién lién két khong g6p vOn: .....oeee.....
Danh séch thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mdu I1-2).
9, Thong tin ding ky thué:

STT Cic chi tidu théng tin diing ky thué

9.1 | Théng tin v& Giam dbc (Tong giém dbe) (néu cé):
Ho, chit d8m va tén Gidm dbc (TAng gIAM A6C) ... e eveeereverrerecerereeemrrereerenns
S8 dinh danh C& NHAN: c.v.vvvereerresreereer oo sessesesserssssseesesssessessesssens
D8N thoali e e e

9.2 | Thong tin v& K& todn trudng/Phu trach ké todn (néu cé tai thoi diém ké khai):
Ho, chit d&m va tén K& todn trurdng/Phu trach K& t0an:.....veeerreriereeenrrevereenen,
S8 dinh danh €& NRAN v.vevvisiesieieesiee et et esse s tes st et s e
5 1T o a Lo - 1 S VUSROS

9.3 | Pia chi nhan théng béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng béo thué
khdc dia chi try s6 chinh).
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 167 w.eoevveereennn
T/ OMADP/ION. ... eevereer e erreereeseeerese e eeseseeseeseessseseseseeeessseeaseanes
XA/PAUONE/THE IAN: < ooovoeeeeeeee e eme s seveneeresmonneeroneseseseneees
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudce tinh/Thanh phéd thude thanh phé
truc thuGe TruNg WOME: vt
Tinh/Thanh phé trye thudc Trung WONE: ...ew.eeeeeeeerereereeereerens eenernerrenne
DN thOAl (FEU CO)teenerereereerereereeerereeresenens (R F
EINAIL (U CO)errvnrvereererseeeoriorsressesessesesessesessessenssssssessesessenessosassossmsseassseens

9.4 | Ngay bit dau hoat dong’ (trueong hop hop tdc xa di kién bét dau hoat dong
ké tir ngay duoc cdp Gidy chimg nhdn ding ky hop tdc x@ thi khong can
ké khai ngi dung nay): ........./ ...

9.5 | Hinh thttc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):

Hach toén déc lap
Hach toén phu thudc

9.6 | Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay...../..... #n ngay..../...4

* Trudmg heop hcrp tac x& duge cAp Gidy ching nhan dang ky hop tdc x sau ngay bét dAu hoat déng da ké khai
thi ngay bét d4u hoat déng la ngay hop téc x& duge cép Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa.
4 - Trirdng hop nién d6 ké todn theo nidm duong lich thi ghi tir ngéy 01/01 dén ngay 31/12.




/- ‘
s 5

(ghi ngay, théng bdt ddu va két thile nién dg ké todn)
9.7 Téng s6 lao dong (duw kién): .........................................................................
9.8 | Hoat déng theo dr &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
9.9 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)’:
Khéu trix
Truyc tiép trén GTGT

Trye tiép trén doanh sb

Khéng phai nop thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru s chinh thude quyén st dung hop phép ctia hop tac x4 va dugce st
dung ding muc dich theo quy dinh cta phap luét;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phép, chinh xé4c
va trung thire cta ndi dung déng ky trén;

- LA ngudi ¢ quyén va nghia vu thuc hién thi tuc ding ky hop téc x& theo
quy dinh ctia phap Inat va Bidu 18 hop tdc x4.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky v ghi ho tén)®

- Trudmg hop nién dé ké toan theo nam tai chinh khdc nam duong lich thi ghl ngay, thang bét ddu nién do ké todn
1a ngay diu tién ciia quy; ngay, thang két thiic nign d¢ ké todn 12 ngay cudi cing cita quy.

- Tdng thoi gian tir ngay bit ddu dén ngay két thiic nién d§ ké todn phai da 12 théang hodc 4 quy lién tlép

* Hop téc X8 cén cr vao quy dinh ctta phap lugt vé thué gid trj gia ting va dir kién hoat déng kinh doanh ctia hop
tac x4 dé xdc dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gi4 tri gia ting tai chi tiéu ndy.

¢ Ngudi dugc 1y quyén diing ky thanh 1ap ky true tiép vao phan nay.



Maiu I1-2

DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HOP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhén, h§ gia dinh

STT | Ténthanhvién' | Ngiy, |S6dinhdanh cdnhan® hode! Gi6i | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Miasddy |Ghichi
thing, nim | S6,ngdy, coquancp | tinh | tich | tdc |thuomgtrd| hiéntal | Gia i phdn | Tyle | diém | dnngdy
sinh CMND/HG chjéueré chigu vén gbp %) hoan cap, 0?
nude ngoal hoé.p gidy ‘[0‘ cé b &ng 56; thinh | quancdp
nude ngoedi (dbi véi cd nhin tri twong chitng
[& ngudi nude ngodi) dwong theo nha?n\déng
don vi tién ky dau t
ndc ngodi, (néu cd)
néu c6)
1 2 3 4 5 | 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 | Thanh vién chinh thirc
I | Thinh vién Lién két g6p vén

! Triedmg hop thanh vién [a ¢4 nhan thi ghi ho, chit dém va tén cda thanh vién d6. Trudmg hop thénh vién 14 hé gia dinh. thi ghi “H gia dinh + ho, chir d8m va tén ngudi dai dign b gia dinh”
(VD: Hb gia dinh Nguyén Vin A) vi ké khai thong tin clia ngudi nay tai céc cétsb 4, 5,6,7,8,9.

2 Néu ot 58 4 ghi 86 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai céc ¢4t 36 5, 6,7, 8, 9.

o4

-




II. Thanh vién 12 phip nhén Viét Nam, té hop tie, td chite khic khong c6 tw cach phip nhan
1. Théng tin thanh vién |

STT | Ténthanh vién S8, ngay cép, noi cip Pia chi tru sé chinh Vén gép Thoi diém hoan | M2 s6 dw dn, ngay cdp,| Ghi
Gidy chimg nhan ding ky Giatri phdnvéngsp | Tyle | thinhgépvén |  co quan cip Gidy chit
doanh nghiép; Quyét dinh (bing s6; VNP vagid | (%) chimg nhén ding ky
thanh 14p hoge giy & c6 gid fri tromg duong theo dAu tir (126u c6)
tri phép Iy trong duong d6i don Vi tién rude

véi tb chite khac ngodi, néu co)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

"I | Thanh vién chinh thitc |

I | Thanh vién lén két gép vén




2. Théng tin ngwdi dai dién hep phap ciia thanh vién

STT | Ténthanhvién |Ho, chirdém va tén| Ngay, thang, |S§ dinh danh c4 nhén® hodc

: ngudi dai dién n#m sinh S8, ngdy, co quan cip

CMND/H$ chiéwHo chidu

nude ngodi hodc gidy tor co

gid tr thay thé h chiéu

- | muede ngoai (61 v6i ¢4 rhan

12 ngudi nude ngoai)
1 2 3 4 5

I | Thaoh vién chinh thire |

Giéi tinh | Quéc tich| Déntbe | Noi thudng trfi | Not & hién tai | Ghi chd

11 | Thanh vién lién két g6p von

...... , HgAY...... thdng...... ndm......
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

* Néu cot s6-5 ghi 86 dinh danh ¢4 nhén thi khéng phai ké khai céc cft s6 6, 7, 8, 9, 10.
4 Nguwdi duge iy quyén ding ky thanh lp ky true tiép vio phén nay.



DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

Mau I1-3

NGUOIDUQC UY QUYEN DPANG KY THANH LAP HQP TAC XA

I Néu o6t s6 5 ghi 86 dinh danh cd nhan thi khong phai k& khai cac cot sb 6,7,8,9, 10.
2 Negudi duge iy quyén ding ky thanh lap ky truc tiép vio phin nay.

(Ky vé ghi ho tén)?

STT | Ho,chitdémvatén | Chiicdanh | Ngy, |S6dinhdanh cdnhan! kodc $6,| Giéi | Qubc | Dantdc Noi Noi & Piachi | Chirky
thing, | ngay, co quan cip CMNI/HS | i tich theongtrl | hiéntal | liénlac

nim sinh |chiéwH6 chifu nuée ngoai hodc
gifly ty ¢6 gid tri thay thé hd

chibu nude ngodd (461 voi ngudi
dai dién 13 ngudi nude ngoai)

1 2 3 4 5 7 8 9 10 11 12
ngay...... thang...... ndm......




MAau I1-4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Pic ldp - Tw do - Hanh phic
SO
., REAY... ... thang... ... ndm ... ...
GIAY PE NGHI

Ding ky thay d6i ndi dung Glay chirng nhiin d&ing ky hop tac x4/Thong bao
thay d6i ndi dung ding ky hop tic xi

(Ding trong truong hop dang ky thay ddi néi dung Gidy chitng nhén ddng ky
hop tdc xd/thong bdo thay déi ndi dung diing ky hop téc xd, ddng ky cdp dsi
Gidy chimg nhin ding ky hop tdc xd theo mdu méi)

Kinh gii: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap huyén) ........... e |

Tén hop téc xa (ghi Eﬁng CHIE TR AOQ) . ..eeeeceerercrenneereenesinreesiernessnessennasennnsns
M3 586 hop tac XA/ME S8 ThUS: ...oeeeveesr s eeas e ees s
Luu y:

- Trueong hop ding ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhdn ding ky hop tée

- xd/théng bdo thay doi not dung dang ky hop tde xa: Ké khai vao trang tuong g

tai Muyc A cua biéu mau nay;
- Trwong hop ding ky cdp c‘z’o: Gidy chiing nhdn ding ky hop tdc xd theo

mau gidy quy dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHPT: Ké khai Muc B ciia biéu
mau nay;

- Truong hop ddng ky cdp doz Gidy chimg nhdn ddng ky hop tac xd theo
mau gzay quy dinh tai Thong ti s6 .../2024/TT-BKHDT dong thoi thay déi néi
dung Gidy chitng nhdn déing ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung ding ky
hop tdc x&: Ké khai cdc ni dung thay doi twong img tai Muc A va ké khai Myc B
ciia biéu mdu nay.

! Tredmg hop hop téc xd &ing ky thay @di tra s thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cip huyén noi hop tic x3 dw
dinh dit tru s& mai, Cac trl:rémg hep ding ky thay ddi ndi dung diing ky hop tic xi khic thi ghi tén Co quan ding
k¥ kinh doanh cp huyén noi hop tie %3 d2 dang k.
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A. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY POI -
NQIDUNG PANG KY HQP TAC XA

Hop thc x& ding ky thay ddi/thong béo thay dbi trén co s& (chi ké khai trong
truomg hop hop tdc x@ dding ky thay ddi/thdng bdo thay d6i trén co 56 tdch hop tdc
xd hodic sdp nhdp hop tde xd, danh ddu X vao 6 thich hop):

- Ding ky thay di trén co s¢ tach hop téc x3

- Ding ky thay dbi trén co s& sap nhép hop tic xa

Théng tin v& hop tic x3 duge sép nhip (chi ké khai trong trieong hop hop tdc
xd diing ky thay ddi trén co 56 sép nhdp hop tde x8):

a) Tén hop tac X& (ghi bANG ChiF it HOAY: oveveeeeerevvessreersrenssesssssmsssevessessssonns

M 56 hop tAc XA/ME 56 thUE: .....oeoveeeereeere e beses st sss et

b) Tén hop tac X3 (ghi BANG CHTE 11 HOQY: weeeeeeeeeereeeereeeereeeeeeeressseesnens T

M3 5O hop tAc XE/ME SO thU: ......veveeereeerrerseseererserseresnsessesnesesenens eervvreeinias

’ P& nghi Co quan ding ky kinh doanh cip huyén thyuc hién chdm dit ton vtai
doi vai hop téc x8 dugce sép nhép va cdc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh ciia hop tac x& dugc sap nhip.

- Hop tac x& c6 Gidy ching nhéin quys’én sir dung dét tai dao va x4, ph'ur?mg, th1
trén bién gidi; x4, phuong, thi tran ven bién; khu viec khéc cé &nh hudng dén quoc
phong, an ninh!: [ ]C6 [ ] Khéng

Hgp tac xa ding ky thay dﬁi ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tic

xéi/thong bao thay doi ndi dung diing ky hop tic xi nhwr sau:
Lueu y: Hop tac x@ chon va ké khai vao trang tuong u'ng voi ngi dung ddng ky/théng
bdo thay doi tai Muc nay. '

'Ké kha1 trong tredng hep cé nha dau tr nuéc ngodi, tb chirc kinh té ¢6 vbn ddu tr nude ngodi gép vén, mua
phén vén gép vao hop thc x3 din dén thay dbdi ndi dung déng ky hop tac xA.
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DANG KY THAY DOI TEN HGP TAC XA

Tén hop téc x& viét bing tiéng Viét sau khi thay dbi (ghi bing chit in hoa): ...
Tén hop tic xa viét bing tiéng nude ngoai sau khi thay dbi (1#61 €6): -.cormrrrvessreersesenen
Tén hop tic XA vidt tht sau khi thay d81 (181 €6): ..uemrerrrrermsreereesseeessisemeseeessseseeeseessmssne
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PANG KY THAY BOI BIA CHI TRU sG CHING

Dia chi tru s¢ chinh clia hop téc xa sau khi thay @bi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 1§: ......... T
TS KOMYADANOIY: ..o eeer oo s ese s eessevs e esee e resese e enmasemereron
XA/PHUSTIZ/ THI trAN: covvveecverer e eren s nes e rsnsenenes verersssesnersssenneisinanss

Huyén/Quan/Thj x&/Thanh phé thudc tmh/Thanh pho thudc thanh phd truc
thuGC TIUNG WONE: c.vviveeeiiiciereniciier e st sre e s s saessarssrassaessanesasssnesarentanans .

Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung Wong: .....eveeereeen. erereeee e reerreenans
Dién thoai: ....covvevvvrcnnccneeeceee e FaX (MEU CO)t eomeeeeereeeeeereeeeeeeeerreseen.
Email (18U ¢O): veovrvvrerreerecrreseonn ererereens ... Website (18U ¢6): wooneeoverenn..

| Pong thoi thay ¢6i dia chi nhén théng bo thué (Pdnk ddu X vao 6
vubng néu hop tdc xd thay doi dia chi nhdn théng bdo thué tuong tng véi dia chi
try 50 chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop téc xa du dinh chuyén dén thudc quyén sir
dung hop phép cta hop tac x& va dugce st dung dliing muc dich theo quy dinh cia
phap lugt.
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PANG KY THAY POI VON DIEU LE
Vén didu 1é sau khi thay abi (ba"ng 6, bc‘}fng Chit, VND): coovveeieinenrerneeererenrereessnnenes

Gia tri twong duong theo don vi tidn t8 nwdC NEOAL (MEU CO): wvververrrrnererrervesrennns

C6 hién thi thong tin v& gié tri twong dwong theo don vi tién t& nudc ngodi trén
Gidy chimg nhan ding ky hop téc x3 (néu c6) hay khéng? |:] Co D Khong

Thot BEM thay @01 VAN ... seee s s ees s seesessesasssssansd

Hinh thirc tang, giam von .........



DANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN THEQ PHAP LUAT

Danh séch ngudi dai dién theo phép ludt sau khi thay déi:

STT | Ho,chitdém | Chitcdanh | Ngay, | S dinh danh ¢4 nhan® kode S8, ngdy, | Giéi | Quéc | Dantde Not Noi& | Piachiliénlac | Chitky
vA tén thang, | coquancip CMND/HH chiéwH | timh | tich thuong tri | hiéntai | -
nim sinh | chiéu mrée ngodt hodc gidy tor c6 gid
tri thay thé hd chifu nude ngoai (di
véi ngudi dai dién & ngudi nude
ngoai})
5 O 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cét s 5 ghi S6 dinh danh cd nhén thi khong phai ké khai cac cotsb 6,7, 8, 9, 10.




THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANT?

1. B6 sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong trwong hop hop tdc xd
© ding ky b6 sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh nghé kinh doanh di
ddng ky v6i co quan ding ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chii

duge bd sung !

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xd diing ky
. bo nganh, nghe kinh doanh khéi danh sdch nganh, nghe kinh doanh dd dang ky véi
co quan ddang ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Mz'i nganh Ghi chu
‘duoc bod khoi danh séch d3 ding ky . (Néu c6)

3. Sira d6i chi tiét nganh, nghd kinh doanh sau (ke khai trong truong hop hop
tdc xd ding ky thay déi néi dung chi tiét ciia nganh,, nghe kinh doanh da dang ky VO'I
co quan dang ky hop tdc xdj.

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Méi nganh Ghi chi
dugc stra dbi chi tiét (Néu c6)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ke khai trong trucong hop hop tdac
xd ddng ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da ddng ky voi co quan dang ky
hop tac xd):

Ghi cha

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M3 nganh .,
o (Néu co)

Lwu y:

Trudng hop hop tac x4 thay dbi nganh, nghd kmh doanh tir nganh nay sang nganh

. khéc, hop téc x3 ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu tren cu thé nhw sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh nghé | kinh doanh cii tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
“dugc bd ra khéi danh sich da dang ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh ciia hop téc x&
thi hop téc xa ké khai ddng thdi tai Myc 1 (hodic Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|:| Pé nghi (Co quan déng ky kinh doanh cap huyen) ............... cap Gidy xéc
nhan thay di ndi dung dang ky hop tac xa cho ho‘p|tac x4 d6i v6i céc thong tin thay
d6i néu trén.

- Hop tac x4, lién hlép hop tée x8 ¢6 quyén tir do kinh doanh trong nhu‘ng nganh, nghé ma ludt khong cim;
- Céac ngﬁnh nghé c4m déu tu kinh doanh quy dinh tai Difu 6 Luat Dau fir;
- Dbi véi nhitng nganh, ngh déu t kinh doanh ¢6 didu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap Ingt khac,
nganh, nghé kinh doanh duwgc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phdp ludt d6. Hop tac x4, lién
hiép hop téc x4 chi duge kinh doanh khi c6 dia didu kién theo quy dinh.



I. Thanh vién [a ca nhan

THONG BAO THAY DOI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,

8

THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE -
CO VON PAU TU NUGC NGOAI CA NHAN LA NHA PAU TU NUGC NGOAI
Théng tin thanh vién chinh thitc, thanh vién lién két gép von 13 td chirc kinh té ¢6 vén dau tu nuwde ngoai, ca nhin [a nha dau tu
nude ngoai sau khi thay dbi:

STT | Ténthanhvién | Negiy, | S6dinhdanh cdnhén® | Gidi { Quéc| Din | Noi Noi & Vén gop Thoi | Masb du | Ghi chil
thang, nim | kogic S8, ngdy, coquan| tinh | tich | tdc |thwongtrG| hidntal | Gidtriphdn | Ty16 | diém | 4n, ngdy
sinh cip Ho chidu nude vén gop (%) | hodn | cip,co
npoai holic gifly 1 ¢6 (béng so; thanh | quan chp
T T Qi tri thay"tﬁé 16 chién T " VND va gid | gbp Yon| 6125! T
nude ngoai tri tuong chimg
duong theo nhén ding
don vi tién k¢ dAu tur
nude ngodi, (éu c6)
néu cd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thire
11 | Thanh vién Jién két gép vén

4 W nRt ok A whi @& Ainh danh 8 nhan thi Lhine mhal 12 Lhal rde cAtcA S £ 7 @ O




IL. Thanh vién 12 t& chic
1. Thong tin thanh vién

STT |Tén thanh vién S6, ngay cép, noi cip Dia chi tru s& chinh Vén gop Théi diém hoén | Ma s6 dw 4n, ngay cdp,| Ghi
' Gifly chimg nhén diing k¥ doarth | Giatri phinvéngop | Tyle | thanhgép vbn | coquancip Glﬁy chi
nghiép; Quyét dinh thanh Iap (béing s6; VND va gid | (%) chimg nhén ding ky
hodic gidy t& c6 gid tri phép 1y tri teong dheong theo ’ du o (réu c)
tuong dwong d6i véi 6 chite khac dom vi tién mebe
_ ngodi, néu cd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

I | Thianh vién chinh thie

-—————H—Thanhviéntin kétgépvén - - -~ - - - - - o o e ]

2. Thong tin ngudi dai dién hé’p phép ciia thanh vién

STT | Tén thanh vién |Ho, chit dém va tén| Ngay, thang, | S6 dinh danh ¢4 nhan® #odc| Gidi tioh | Quéc tich | Dan toc | Noi thudmg trit | Noi & hién tai | Ghi ch
nguoi dai dién ndm sinh S6, ngay, co quan cz”ip
CMND/Hb chién/Hb chiéu
nude ngodi hodc gidy 1 ¢6
gi4 tri thay thé ho chiéu
nu6e neodi (d6i véi ca nhan
14 ngudt mede ngodd)
1 2 3 . 4 .5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thirc
| I | Thanh vién lién két gép von
| .
|
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) . ............... cp Gidly xéc nhén thay d6i ndi dung déing ky hop thc xa cho hop tic x4 dbi véi cic

thong tin thay d6i néu trén,

3 N nAF 0l & ahi Q4 Ainh Annk of nhin #h] FhAnae whai 158 bhai rde nArcA £ 7 € 0 10



Théng tin dang ky thué sau khi thay ddi: |
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN PANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin' ding ky thud
1 | Théng tin vé Giam dbc (Téng gidm ddc) (né’u co):
Ho, chit d8m va t8n Gidm ddc (Tong giam d8C) . . e,
S8 AND dANh C8 AL covoeoeeeeo e eee e se e smees e s e erens
9315 0 4TS SO rereerere e rrenes
2 | Théng tin vé K& toan trucmg/Phu trach ké toén (néu cd)°:
Ho, chit dém va tén K& todn trudng/Phu trach K& t0aN:.......v.eeveeeereeereeen.
S& dinh danh ¢4 NHANL v.eevevvrvsvveseerenr e sebe s e sssb e sesb e st e
Dién thoaii.....ccccimniviirrriee e rerrereriesenerasiorestesueaentaesastornesasans
3 | Dia chi nhin théng béo thué (chi ké khai néu dia chi nhin théng bdo thué
khac dia chi tru s¢ chinh):
S6 nhd/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16:
Té/x6m/4p/thon
X&/Phudmg/Thi tran
Huyen/Quan/Thl x3/Thanh phé thude tmh/Thanh phb thuoc thanh phd
truc thubc Trung uong:
Tinh/Thanh pho truc thude Trung uong
Dién thoal (1161 ¢) e, FaX (HEU CO)irrrnrrerremriorsesssieereeseeneenene.
EINALL (U CO) e eeevee s eeeeresesensensseneseenesasens sreseasessesessessseasessases
4 | Ngay bit dau hoat dong’:..../..../.......
5 | Hinh thitc hach toan (ddnh ddu X vao & thich hop):
Hach toan d6c 1ap
Hach toén phu thugc
6 | N&m tai chinh:
Ap dung tir ngdy..../..... dén ngay..../....3
(ghi ngay, thing bt ddu va két thiic nién s ké toén)
T | TONE S8 120 ABNE: - oo eeeeeeeerevereereerereereeee e eeeeeeeemeeeeeeeeeeeseeseesseneees
8

Hoat dong theo du 4n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

8 Trudng hO'p hap téc x& ké khai hinh thire hach todn 12 Hach todn doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bit bubc phai k& khai
théng tin vé& Ké toan trudng/phu trach ké todn tai chi tidu 2,
7 Trudmg hep hop tac x& dugc chp Gidy chimng nhin dang ky hop tdc xd sau ngay bét dAu hoat dong da'ksé khai
th] ngay bét diu hoat dbng 12 ngay hep téc x4 duoc cap Gidy chimg nhén ding ky hop tac xA.

¥ - Trudmg hop nién 4 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 @n ngay 31/12.
- Trrémg hop nién do ké toén theo nim tai chinh khée nim duong lich thi ghl ngdy, thang bét diu nién d6 k& toan
la ngay dAu tién cia quy; ngay, thing két thiic nién 9 ké todn 13 ngay cudi cing cia quy.
- Tdng thod gian tir ngay bt dﬁu dén ngay két thric nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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Cé Khéng.
|
D& nghi (Co quan ding ky kinh doanh c.:c’i}) RUuyén) .....oooovneee. chp Gidy

" x4c nhan thay dbi ndi dung ding k¥ hop téc x& cho hop tac xa dbi v6i cac thong tin
thay d6i néu trén. :
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

Pé nghij duoc cip dbi Gidy ching nhan ding ky hop tic x4 theo miu gidy quy
dinh tai Thﬁng tu s6 .../2024/TT-BKHDT ngz‘tjlf . thang ... nim 2024 cia B
truéng Bo K& hoach va DAu tu ban hanh biéu miu thuc hién thu tuc ding ky 6
hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tic xi va quy dinh v& n6i dung théng tin, viéc
cép nhat, khai thic va quan 1y Hé théng théng tin qudc gia v& hop tac X4d.

Hop tic x4 d& nghi clp nhat, bd sung mi nganh kinh t& cAp bén trong Hé
théng nganh kinh t& Viét Nam dbi véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 d3 ding ky kinh doanh nhu sau’:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mét trong |
cdc nganh, nghé dd ké khai)

¥ - Hop tac xd, lién hlep hofp téc xA cb quyén ty do kinh doanh trong nhlrng nganh, nghé ma lugt khong cém;

- Céc ng:?mh nghé ¢im ddu tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Diu tu;

- D6i véi nhimg ngﬁnh nghé ddu tu kinh doanh c6 didu kién duge quy dinh tai cde vin ban quy pham phap fuat

khéc, nginh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac viin ban quy pham phép luft 46. Hop

tdc x4, lién hiép ho'p téc x4 chi duge kinh doanh khi cé di didu kién theo quy dinh;

- Hop téc x4 dwgc cip Gidy chimg nhén diing ky hop tdc xd theo quy dinh tai Thong tu $6.07/2019/TT-BKHDT
khéng cén ghi lai nganh, ngh# kinh doanh tai muc nay.
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Hop tic x3 cam két:

- Théng tin k& khai trong Gidy d& nghi/Théng bao nay la hop phap, chinh
XE:IC, trung thyre va hoan toan chiu tréch nhiém trude phap it v& ndi dung cia Glay
dé nghi/Thong bao nay; -

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bdo nay 13 ngudi ¢6 quyén va nghia vy
thure hién thi tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh ciia phap luat va Pidu 18 hop
tac x4.

NGUOT DAL DIEN THEO PHAP LUAT CUA HOP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky vér ghi ho tén)!®

° Trudng hop thay ddi nguoi dai dién theo phép ludt hodc thay dbi nguoi dai dién theo phép tudt dﬁng thoi thay
d8i céc ndi dung dang ky kbéc cia hop tac x4 thi Cha tich Hi dong quén tri (361 véi td chiic quan trj ddy di) hodc
Giam d8c (261 vi td chire quan tri rit gon) ky truc tiép vao phén nay.

Trudng hop Toa én hodc Trong tai chi dinh ngwdi thuc hién thu tuc déng ky hop tac xa thl ngudi dwge chi dinh ky
trye tiép vio phin nay.

Céc trrdmg hop cdn lai, ngudi dai dién theo phéap luat k¥ truc tidp vao phén nay.



Mau II-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

SO uveeiiiinns
.., Agay... ... thdng... ... nam ... ...

Gidy d¢ nghi ding ky hoat ddng chi nhianh/viin ph(‘)né dai dién/
Théng bédo dia diém kinh doanh céia hop tic xi

Kinh gttri: (Tén Co quan ding ky kink doanh cép huyén) ...

Tén hop tac xa (ghi ba“'ng CHIE TR OB eveerreerecrereieniernerceineressneresssnesennrsessnersanes
Mi 36 hop tac XE/ME 58 thub:.ooveeeeeeeeeee e, e ereeneree e vy e renas

Ping ky hoat dong chi nhanh/viin phong dai dién/Thong bdo dia diém
kinh doanh véi cae ndi dung sau:

1. Tén chi nhinh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bing tiéng Viét
(Ghi DARG CRIE T11 BOQ): ....eooeeieeeeeeee et vrv e srn v s s sssss s e saessnasetae senenaens

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia didm kinh doanh viét bing tiéng nuéc
NZOAL (FIBU CO)uvvrrerereneeeereeeeeieeiseeseeseesessssessssssesosssssserssesscssesossessossssssssessasssnanrens

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu cd): ......

2. Dia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .........................
To/OM/Ap/thdn: ......evereenren, e e e e e s e e sat e srd R Rnesaae
XA/PHUSNEZ/THI tAN: vt sese s s ssests s eee s s e s eennenaes

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thuoc thanh phé true
thUGC TIUNZ WOME! .ottt s mm b er e sassneses e rs st sme b s bons

Tinh/Thanh phd tryc thuc TIUNE WOTIE: ..vuvvreecosisesieeereeeeeereseeeseseneerne
Pién thoai (11 ¢): evveeeereerrenrenen, FaxX (U CO): vvvverrerrerevesieeeerereoseeseesres
Email (néu cd): .......... ekt Website (116U €6): .eoeunererrnnnee.

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat ddng:
a) Nganh, nghé kinh doanh (d5i véi chi nhanh dia diém kinh doanh; ghi tén

va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh té
Vigt Nam)



Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh | (ddnh ddu X dé chon mét trong
: cdc nganh, nghé dé ké khai)

b) No&i dung hoat dong (- déi véi van phong dai dién): ..........ccvcrvvenne. ereeereanrans
4. Ngudi dieng ddu chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chit dém va t8n (ghi ho 1én bing chit in Ho@): ..u.vercereroninnins rervereneannes
Sinh ngay: .......... A O

S6 dinh danh c& nhan: .........cec........ et ee e ee e e et sv et e e neemerensraseemeasreeeeenes

Trieong hop khong cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng tin’
cd nhan dudi day:

Gidi tinh: . v DANTOC: ... e Qubc tich: oo,
S6 CMND/HS chidu/Hb chidu nuée ngoai hodc glay t& ¢6 gid tri thay thé ho
chiéu nude ngoai (déi véi nguoi dimng ddu 1o ngudi nuwde ngodi): ............... _
Ngay CAD: . fuwfoee NOTCAP: oottt eeeeeens
Noi thuong tri: _ ' _
Sé nha/phong, ngach (hém), ngs (kiét), duomg/phd/dai 16: ........ errraes
TO/XOMYADP/ON: oot e et e er e e e
XAPhwINE/THE TANL .vveeeiiie it ierie s e e e

Huyén/Quén/Thij x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phéb
trre thude Trung WOnE: oo e e

Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung vong; . et
Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach. (hém), ngd (kiét), duo‘ng/pho/dm | 13 L

T RO/ APANON: ..ottt e e e et e e e e e,

XA/PhUSBE/THE tAN: . ...t

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thude tinh/Thanh phé thuéc thanh phé
e thude Trung WONG: .o e et v eraneaneaas

Tinh/Thanh phé trye thubc Trung Wong: ... iveeeveeeereeeeneeeereeeennn..

Pién thoai (éu cS): «oovuvvvernenn.., Email (284 ¢6): .. vvereeneenirean.




5. Théng tin vé chi nhanh chi guan (chz ké khai doi véi truwong hop dza
diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh):

Tén chi nhanh: ..., v erererenrarerenrens eevereeresaeterasneeeaeanns
P1a Chl O AN, ettt et e eeeee et sersrevseereresereereses freereennns
Mi s8 chi nhanh/M3 s6 thué clia chi DhANR: o.v.iveeeees e eeeee e teseens

. 6. P& nghj cip Gidy chirng nhan d‘mg ky dia dlem kinh doanh (chz ké khai
dsi véi truomg hop thong bdo dia diém kinh doanh, hep téc xd ddnh ddu X vio
mot trong hai 6 sau):

Glay chimg nhén dang ky dia diém kinh doanh gh1 nhan théng tin cia tat ca
dia diém kinh doanh

G1ay ching nhan dang ky dia d1em kinh doanh ghi nhén théng tin cua tirng

dia diém kinh doanh
7. Théng tin ding ky thué:

STT

~ Céc chi tiéu théng tin ding ky thué

7.1

Dja chi nhén thong bdo thué (chi k& khai néu dia chi nhdn thong bdo thué
khdac dia chi tru s6 chinh):

Sé nhd/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dtrong/pho/dal o

T O APANON ..ot eeee e ereseessoeesfereeeseeessess s ssneesssens
Xa/Phirdng/Thi tran: .......... aEesiessesientoeisenteseanat o Ty eT R RS S R A as are v e nnenbae

Huyén/Quén/Thi xa/Thanh pho thudc tinh/Thanh pho thudc thanh pho
true thude TIUNG BONE: wvviiicieecci vttt ees e sne s vesesesee e sen e

Tinh/Thanh phd trye thude TrUNG WONE: woreereveviriireer e verreereraesresseeas

Bién thoai (néu cd):......... frerrreerrernee s eersene FaX (neu COJivenneervararannnns
Email (reu o). et e e ne s rreereneanes et r e rarses e aens

7.2

Ngay bit ddu hoat dong! (trucng hop chi nhanh/van phong dai dzen/d:a
dién kinh doanh dugc du kidn bét ddu hoat dong. ké tie ngay dugc cap Gidy
chimg nhdn.ding ky chi nhdnh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
thi khong cdn ké khai néi dung nay):.... .. .......

7.3

Hinh thitc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop)
Hach toan déc 14p
Hach toan phu thudc

7.4

N&m t3i chinh:
Ap dung tr ngay......./eeen.e.. dhn DAY .vververS ernr.?

! Truémg hop chi nhanh/vin phong dai dlew’dla diém kink doanh duoc cdp Gidy ching nhin dang ky chi
nhénh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bt déu hoat dong d4 ké khai thi ngay bat dAu hoat dong
14 ngdy chi nhdnh/vin phono dai dién/dia diém kinh deanh duge cdp Gidy chung nhin,

2 Trutmg hop nién d6 k& toan theo nim dwong lich thi ghl tir ngay 01/01 dén ngay 31/12, Trudmg hop nién d6 ké
toén theo ndm tai chinh khéc nam duong Hch thi ghi ngay, thing bit diu nién d6 ké tosn 1a ngdy déu tién ciia quy;




4

(ghz ngay, théng bét dau va két thiic nién do ké toan)

7.5 | Tong so 120 AOng (die Kien):....oeeecveeesoerenn, ereenersasenes

7.6 | Hoat dong theo dy 4n BOT/BTO/ BT/BOO BLT, BTL O&M:

- Co . S | | Khong
7.7 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)?:
' Khéiu trir
True tiép trén GTGT

Tryec tiép trén doanh sb
Khoéng phai nop thué GTGT

Hop tac x&/Chi nhénh cam két:

- Tru s& chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén sir
dung hop phap clia hgp tac x& va duge str dung ding muc dich theo quy dinh cua
phép ludt;

- Théng tin ké khai trong Giy dé nghi/Thong béo nay 14 \ hop phap, chinh x4c,
trung thyre va hoan todn chiu trach nhidm truée phap ludt vé ndi dung ciia Thong
bao niy; |

- Ngudi ky tai Gidy d& nghi/Thong bao nay 1 ngudi c6 quyén va nghia vu
thuc hién tht tuc déng ky hop tic x4 theo quy dinh cia phép luat va Didu 18 hop
tac x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
. CUAHQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(K3, ghi ho tén)*

ngdy, thang két thiic nién do ké toan 1a ngdy cudi cung cia quy; Tﬁng thér gian tir ngay bit dau dén ngay két thic
nién d6 ké toén phai dit 12 théng hoiic 4 quy lién tlep

3 Hop téc x4 cin et vao quy dinh clia phép Wit vé thué gia tri gia tang va dw kién hoat déng kinh doanh ctia hop
téc xa dé x4c dinh 01 trong 04 phuong phéap tinh thué gia trj gia ting tai chi tiéu nay.

4 - Trudmg hop lap dia diém kinh doanh trire thudc hep tac x4 thi ngudi dai dién theo phép ludt clia hop téc xi ky
true tiép vao phin nay.

- Trirémg hop Iap dia diém kinh doanh trirc thudc chi nhanh thi ngudi dai dién theo phdp Iudt ciia hep téc x& holic
ngudi démg ddu chi nhénh ky truc tiép vio phin nay.



MAu 11-6
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
SO e
...... , Ngay...... thang...... ndm
THONG BAO

V& viée thanh Jap chi nhanh/viin phong dai dién
ciia hop tic xd & nwde ngoai

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............
Tén hop tac X3 (ghi BANG Chit i1 HOQ): ..cvoveeerererereresirsresssssessinsesessessssssnasesens
ME 56 hop tAc XE/ME SEHUE: .......oeoeeeeeeeesrere e

Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét bing tiéng nude ngodi (néu cd): ......
Tén chi nhanh/vin phong dai dién vidt tit (méu ¢d): uunnnnn. e e
2. Dia chi chi nhanh/van phong dai dién:

.........................................................................................................................

D180 thoal (EH CO): evvveeeereeeeeeeeeeeeees s Fax (161 CO):vvvernrreresrnennnne,
EIAIL (U CO)ueerereeeeeoreeeereeeeeeseeeeeeeereeeseseenmees Website (161 ¢6):vnnrnnernnns

3. S6 Gify chitng nhin diing ky chi nhanh/vin phong dai dién hodc gidy

to twong dwong KBAC: ... e e eerae s

Do (tén co quan RUGC NGOG CAP):nererrereerrerarsrs CAp ngaY:.cfoviid e
4. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (@57 v6i chi BRANA): w....cceeeercrcvemrrecseessieie
b) N6i dung hoat déng (d6i véi viin phong dai dién): .......... verersereenraeenarenes
5. Ngwdi ditng ddu chi nhanh/viin phong dai dién:

Ho, chit d8m va tén (ghi ho tén bing chit in BOG): o.e.eceereeeeeeeeresreeeeeresesienen,
Sinh ngay: .......... [uidd e

$6 dinh danh C& DHAN: .....eecevevevceeisrressssssssssssesssssssss s



Truong hop khong c6 56 dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc théng tin
cd nhdn dwoi day:

| Giditinh: ............... Dantdc: ....ovvvvnnnnnn. Qudc tich: ..cevvneenen.
S6 CMND/H$ chiéu/ﬁ{i chidu nuée ngoai hoge gidy tr ¢6 gi tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi véi nguoi ditng ddau la nguoi nuoe ngoadi). ...............
Ngay cap: ...J..../.... Noi AP oot e
Noi thuong tri:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/pho/da.l 16: o,
TOAOMVAPANOIL: .o S rrerrienaees
XAPRUING/THI TAN: +evvee et

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thude tinh/Thanh phd thuoc thanh phé
tryc thude Trung wong: .........coooeeee, reenreeraas e rrerrree e raeeas

Tinh/Thanh phé tryc thude Trung wong: ............uv..... e
Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudmg/phd/dai 16: ................

TOKOMAPANON oeeveeeeeee e e —————————

X@/Phudng/Thi ETATLE L vevvieveeiecereesreresereesat e eae e et s raarnraannines ..

Huyén/ Quan/ Thi x&/Thanh phé thudce tinh/Thanh phé thude thanh pho
trae thudc Trung Wong: .. .o.vvirre e e

Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNE UWOTIE: «nneeeeeeeeerreeeneeeeeeeeeeneean,
Pién thoai (161 ¢6): oovvvvveeereeinan, Email (néu ¢6): .vveereeeninnnnn, ..
Hop tdc x& cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bdo nay 14 hop phdp, chinh x4c, trung thuc
va hoan todn chiu trach nhiém truéc phap lut v& ndi dung ciia Thong béo nay;
- Ngudi ky tai Thong bdo ndy 1a nguoi ¢é quyén va nghia vu thuc hién thi tuc
dang ky hop tac x4 theo quy dinh ciia phap luat va Piéu 16 hop téc x4.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phép luat ciia hop tdc x4 ky fruc tiép vao phin nay.



Mau I1I-7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp — Tw do — Hanh phie
S&: e, '
e, NGAY... ... thdRg... ... ndm ... ...
GIAY DE NGHI

Ding ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cta hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan diing ky kinh doanh cdp huyén) ...........
Tén hop tac x& (ghi bing chit in H0@): veeeeeeeeeeereeeereeeeenn. e er et remanenen
M3 56 hop tAc XA/ME 56 thUE: .....ovvvreeeeeseeereess st eeeee e see s s s assassssesans

Ding ky thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cia chi nhanh/vin phong
dai dién sau:
Tén chi nhanh/viin phong dai dién (ghi bing chit in H0Q): «...evvverenersererernn.
M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién hojic ma s6 thué ctia chi nhanh/vin phong
8 6§ =) L U
Noi dung ding ky thay dbi:
Hop téc xa cam két:
- Théng tin k& khai trong Gidy d& nghi nay 12 hop phép, chinh xéc, trung thyc
va hodn todn chiu trich nhiém trude phéap luat v& ndi dung ciia Gidy dé nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy d& nghi nay 13 ngudi ¢6 quyén va nghia vu thyc hién thi
tuc dang ky hop tac x& theo quy dinh cia phap luat va Picu 1€ hop tac xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

! Ngudi dai dién theo phap lujt ctia hop tée x& k¥ trre tiép vao phin nay.



MAiu I1-8 ' -

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Dic ldp - Tw do - Hanh phiic

S

‘ THONG BAO .
Ve viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia hgp tac xa

Kinh gti: (Tér Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) .............

Tén hop tac xa (ghi BANG CHEE 11 HOQ): vervveeereeevvresrrersreessssnssassnssnssnensessesnssenns

Théng bao tam ngirng kinh doanh/tiép tgc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngimg kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngdy ../ o dén h_é_t ngay ../ ../ ...
Ly do tam nglmg kinh doanh: ......ceverrivrveenrenns rereerer e e ene e nen
2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tvé lgi thi ghi:

Thii gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngdy ......... thing ......... nim.........
Ly do tiép tuc kinh doanth: ........co.coeerrunn. et ane e

Hop tic x3 cam két:

- Thong tin k€ khai trong Théng bao nay la hgp phap, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luét v& ndi dung ctia Gié‘iy dé nghi nay;

~ Ngudi ky tai Théng bo ndy 13 ngudi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién tha
tuc diing ky hop tac x4 theo quy dinh clia phap luat va Didu 18 hop téc x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’!

" !Ngudi dai dién theo phép ludt clia hop téc xa ky trre tiép vao phin nay.



Mau I1-9

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poe ldp - Tw do - Hanh phae
S6: e e
....... , Ngay-...... thang ...... ndm ... ...
THONG BAO
Vé viéc giai thé hop tic xa
~ Tén hop tac x4 (ghi BANG CHIF 11 FOMN ...coveereveeeereeseseseseeeeesrassasasasssnssens
M 56 hop tac XE/ME 56 thUb: .......ovvereerevireireereeer s er s snssssessesssasenns -

Hop tac x& ndp hd so ding ky giai thé va bao dam: P& hoan thanh thi tuc
cham dirt hoat dong tat ¢4 cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cla hop téc xa; P43 thanh todn hét cac khoan ng, nghia vu tai san khéc; Khéng
trong qud trinh giai quyét tranh chap tai Toa dn hodc Trong tai trude khi ndp ho
so dang ky giai the hop tac x&.

Ly do GIATthE: oot cessreseesseresessssern e e masssassasasssessssasaneasaned

Hop téc x3 cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong béo ndy 13 hop phap, chinh x4c, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trude phap ludt vé ndi dung ciia Théng bao nay;
- Ngudi ky tai Thong béo ndy 13 ngudi ¢é quyén va nghia vu thuc hién thi
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cuiia phap ludt va Dicu 1€ hop tac x4.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)!

- 1'Ngudi dai dign theo phap luit cita hop tde x4 ky truc tip vio phin nay.



Mau II-10

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddgc lap - Tw do - Hanh phic

S e
vy PGV ouv s thang...... ndm ... ...

, THONG BAO
Vé viée chim dirt hoat ddng chi nhinh/viin phong dai dién/
dia diém kinh doanh ciia hop tac xa

Kinh gtri: (Tén Co quan ding ky kinh doanh CAp MUYEn) ...oeweron
Tén ho‘p t4C X8 (@HE BANG CHIF 11 FOWY: eoeoeeoeeeeereeerresss s rssss s os st smsnssonns
M3 56 hop tac XB/ME 56 thub: ..o s, persearerensessesnrssmnrencn

Théng bdo chim ditt hoat ddng chi nhanh/vin phong dal dién/dia diém
kinh doanh ciia hgp tac xi sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir
IFLAIOM): cereeiiereeiiceieeecee et e s reie s st se s et s s e et e e s as e s asaeessnne s e s g enesranae sanne rnrend S

M3 s6 chi nhénh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma sb thué
ctia chi nhanh/vin JedoTa) s e ab: VI G133 LSS

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: .............. ersereneas
To/xom/ap/thon ....................................................................... oo riee et
XA/PHUING/THI LN wvvereevereenressies e rsssressrecsessessassssesstossassessssmassasesossessasns

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé truc
thudC TIUNE WONE: «..oeiiei ettt s s s ar s sa e s ae s e srn s sa e sn e sr e nans

Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNE WOIE: we.eeeeeeeeneeee oo eeeesemeneseesereere
Pién thoal (16U ¢6): v, FAX (110U CO)! ooneeeoeeeeeeeeerreeeeeerersvenn
Email (761 ) wvovevrreonreereerreens e Website (161 €6): o,

3. Chi nhénh chi quén (chi ké khai doi véi truomg hop chdm diet hoat dong
ctia dia diem kinh doanh truc thudc chi nhdanh):

Tén chi nhanh;............... e r e e e e rearaeraraerenen e arars ereeeecsnes R :

DA ChT Chi TTRAIN crvereereoeeeer e eeeseeeseeessese s ss s sensesssssmseesseeseeseeressssanes

M3 sb chi nhanh/Ma 56 thU 0 I TTHANN: oo |

............................................................................................................................



Hop téc x&/Chi nhénh cam két:

- Théng tin ké khai trong Thong béo nay 1a ho*p phép, chinh xac, trung thure
v hodn toan chiu trach nhiém truée phap lust vé& ndi dung ctia Théng bdo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 14 ngudi co quyen va nghia vy thye hién tha tyc
diing ky hop tdc x4 theo quy dinh ctia phap ludt va Pidu 18 hop tac x4

NGUOI })AI DIEN TI-IEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/
NGUOI DUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)’

1. Truémg hop chim dit hoat déng clia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trye thudc hop téc x4,
ngudi dai dién theo phap ludt ciia hop tdc xa ky truc tiép vio phin nay.

- Trudmg hop chim diit hoat dong ddi véi dia didm kinh doanh trye thuge chi nbhanb, ngudi dai dién theo phap
Indt ciia hop tic x4 hodic ngudi ding d4u chi nhanh ky truc tiép vao phin nay.



Méu IT-11

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiie

SO i

' _ GIAY BE NGHI
Cap lai Giay chitng nhan dang ky hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan diing ky kinh doanh cdp huyén) ...,

Tén hop téc x8 (ghi bdng chit in hoaj: ............ eeteeeerbaaeeaaerarns etrereserraen
M $6 hop tac XEME 86 thub: ... S

D& nghi dugc clp lai Gidy ching nhan ding ky hop tac x4a.
| (o (o8 1Y YR 1o 2
Hop téc x& cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy d& nghi nay 1a ho’p phép, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chiu trich nhiém trudce phap luét v& ndi dung cia Glay d& nghi nay;

- Ngudi ky tai Gidy d@ nghi nay 1a ngudi c6 quyen va nghia vu thyc hién tha
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 18 hop tac x4.

NGUOI DAI DIEN THEQ PHAYP LUAT
CUA HQP TAC XA
(K3, ghi ho tén)’

I Ngudi dai dién theo phdp Iuat cia hop tic x& ky true tiép vao phin nay.



MAu I1-12

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Poc ldp - Tw do - Hanh phic

foTs H

THONG BAO
V¢é viée thanh 14p doanh nghiép ciia hep tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ...............

Tén hop tic X8 (ghi bing chit in HOQ): ...ceveveeeorveveserverennees rereenreraerernesranrneerans |
M 56 hgp tAC XA/ME SO thUS: ...cvveevvereeee s er s ressssaseseestseemsenereesssissssssssens

Thong bio vé viée thanh lap doanh nghigp ctia hgp tic xa nhw sau (#iét ké
cdc doanh nghiép cia hgp tic xi): “

1. Doanh nghiép ... (#én doanh nghiép)

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh l4p doanh nghiép hoan toan dung theo quy dinh ctia phép luat.

- Thong tin ké khai trong Thdong bdo nay 1a hop phap, chinh xac, trung thye
va hodn toan chiu trich nhiém trude phéap luat v& ndi dung ctia Thong bio nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi co quyé‘n va nghia vy thue hién tha tuc
ding ky hop tac x4 theo quy dinh cta phép ludt va Piéu 18 hop tac x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQOP TAC XA
(K, ghi ho tén)!

1 Nguwi dai dién theo phép Iuat cua hop tac x4 ky truc ti#ép vao phén nay.



Maiun -1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Tu do - Hanh phitc

ey AGAY ... ...thang ...... ndm ... ...

GIAY PE NGHI PANG KY TO HOP TAC

Kinh giti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ..............
1. Truong hop dai dién t6 hop tdc 1a cd nhdn thi ghi:
To1 12 (ghi ho tén bing chit in HOa): ...wveerveerevenserrseens _—
Sinh ngdy: ....../ ..o/ e '
S5 dinh danh c& nhan: .....ooovvvrvvveieiniiireennnnnn SUTTRRR

Truong hop khéng c6 56 dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhan duéi ddy:

| Noi & hién tai:

Gigitinh: ............... Dantdc:................ Québc tich: ....... T
S6 CMND/H$ chiéu/Hd chiéu nuée ngoai hoge gidy to ¢6 gid trj thay thé ho
chiéu nudc ngoai (déi voi ca nhdn la nguoi nuwdc ngodi): .......... .
Nedy elp: ..../oo. /o NOLCAD: oo, e ——
Noi thuong tru: '
| S6 nha/phong, ngich (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .....ovvue......
To/x6m/ap/thén: ......vv.nn. SUUTTIURT e
XAPRUONG TR TN e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trire thude Trung wong: ..ovovvveirviii i nceeneas et reeerieee e

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNZ UONE: «.vvvveeeireeeeiirieeeerineeeennes

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .....vevveee....
Té/x6m/ap/thén: .......... e
Xa/Phuong/Thi trn: .....ooeviiii e, e

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trUe thude Trung BONE: ..ot eer v e ennrrenerranaas

Tinh/Thanh phé trirc thudc TIUNE UONE: «vvvvreeenrieeessreeeereeranraeanns

Dién thoai (néu ¢d): ...oooooeeeeeanen. .. Email (764 ¢6): voovvvvevevnneeiinn,

Diing ky t6 hop tic do t6i 13 ngudi dai dién véi eac ndi dung sau:
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2. Truong hop dai dién 6 hop tdc la phdp nhdn thi ghi:
TEn phap NhEAN: ..oovviiirrccir e
~ 86 Gily chimg nhan diing ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy t& ¢6
gid tri phap 1y trong Guong: ........c..covivvivinnicr s reeereeeanee e v nneraneaas

Ngay cp: .../.../... N CAP: wvvvrerencnnereens eerrerernre e eeseererans

Ho, chif @ém va tén cua ngudi dai dién hgp phép cia phap nhéan: ..............
- Sinh ngay: .../.../..

Sb dinh danh c4 nhan ..................................................... Feeseeaneeaessiseorasaerise

Triong hop khong cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhdan duci day:

Giéi tinh: . e DAROCT e ... Qubectich:....c....n..u.

S6 CMND/Hb chiéu/Hé chiéu nude ngoai hodc giy tor ¢b gia trj thay thé ho
chiéu nude ngoai (ddi véi cd nhédn 1 ngudi medc RGOAE): ..evevvveveeerennnen,

Ngay cAp: ceid oo ... Noi A ettt e
Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 19: ... ...
TO/KOMAPHNON: .. \vvieeieee e e SO
XA/PHUTNEG/ T tAN: ©oeivvivii et e e e e e e e e ee e e aeanas

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thuge thanh phd
truc thude Trung Womng: ... ..ovei it

Tinh/Thanh phé tryc thudc TrUNg WONE: .. cevveeeeiieevieereneeerennnens
Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hem) ngd (kiét), ducmg/pho/dal 16: .....eneen. S

TO/KOMVAP/IBI . oevveerir et e et e e e e et e eat e e anes

Xa/Phu'orng/T BEEEAILL © ettt e e e e e eans S

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh pho thudc tinh/Thanh pho thirdc thanh phd
truc thude Trung Uong: «..ovvevvrerereeeinrnnnens P P PP

Tinh/Thanh phd tryre thudc TIUNE WONZ: «.eevvvnerveneerrveerneeeeeneeeeenns
Dién thoai (éu o)t «.oovvveeeneennn. .. Email (néu cé): ....... e

Ping ky t6 hop tic do ...... (Tén phap nhin)la dai dién voéi cac néi dung sau:



5. Thong tin diing ky thué:

'5.1. Dia chi nhén théng bdo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khdc tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kist), dudng/phé/dai 16 wmermvermremceerreeene

3
1. Tén td hop tac:
Tén t& hop tic viét bing tiéng Viét (ghi bdng chit in ho): .wwwwrrrereeeece -
Tén td hop tac viét bing tiéng nudc ngoai ___(né'u 177 L eereeene
TN t0 WP tAC VIEL tAt (MEU CO): vovrerreererserssesssrsiss et sreessessasesenns
2. Pia chi tru sé': |
Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kidt), dudng/phd/dai 18: .vrverrrevrernenn.
T RO AD/IOIL .. vvov e e b s s sssssnm s ss s ssanss b sssnenassesenscs
XA/PRUSTIE/ THI tHAN: ©.vovveveeeseeeseceeesieesessssessesssstesssesesssesssensessonsssssensssssasnes
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thude tinh/Thanh phb thude thanh phd truc
thudc Trung WONE: .vvvvevreiirercerrrrc et iraesssarer e s snns
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WODEL vrvreeveeerereeeeesssressesessrersesssssrsssrsrens
Pién thoai: ...coeeeeriiiiiiiriercraes FAX (MU COJ eenevverrerersrnsssssissssssssnnes
EMail (18U CO): vovvvevvvverreeeeeeeereeeseenseeennanes ...Website (néu c6): vvevevennnnne..
3. Nganh, nghé kinh doanh!:
Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh M3z nganh (dénh ddu X dé chon mét trong cdc.
nganh, nghé da ké khai)
4. Téng gia tri phn von gop:
Téng gid tri phan vn g0p (BAng 56; VND): .eeeeveeeeceriveteseesssssssersessssssesenss
Tong gi4 tri phin vn gop (Bang chit; VIND): cuueeeeeernereeerssssesssnssismssssessseons

XAPRUINEG/ T AN vt sre st seasssssss st sessssesssssansnssssressenaons
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thude thanh phé truc
thudc Trung Tong: ......cccovivveeceie e eeeeeeee it errarer e arrenreeannaessares
Tinh/Thanh phé tric thude Trung Wong: ...veevsenens trvecereressrariereraessanessans

1K & khai dia chi lién lac ciia td hop tac.

1_ T4 hop tde €6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma lut khéng cim;

- C4c nganh, nghé cim déau tir kinh doanh quy &inh tai Diéu 6 Luit DAu tir;

- i véi nhitng nginh, nghé diu tw kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac viin ban quy pham phap luit
khdc, nganh, nghé kinh doanh duge ghi theo nginh, ngh# quy dinh tai céc viin ban quy pham phép luat d6. T6 hop
téc chi dugc kinh doanh khi cé dii diéu kién theo quy dinh.
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Dién thoal (1t €O cvmnreremrrirrreennn, Email (181 0): wvvervrvrerercrreecervensens

5.2. Ngay bt dau hoat dong (truong hop 16 hop tac du kién bt dau hoat
dong ké tir ngay duoc cdp Gidy chimg nhdn ding ky 16 hop tdc thi khéng can ke
khai ngi dung nay): ....0....J.......

5.3. TONg 58 120 AONG (A1t Kib1): ...vvvvverrereereereceereenereneseeeessisemesssasssnasnrasn N
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phurong phdp)’:

KhéAu trir
| Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb

Khéng phéi nop thué GTGT

6. SO Twgng thAnh VEBN: .......oveeceeceiere e s reces s reseseoseaseeseessensereressenens
Danh sach thanh vién té hop tac: Gui kém (k& khai theo mdu Méu IT1-2)

Ngudi dai dién td hop téc xin cam két hoan todn chiu trach nhiém truéc phap
ludt vé tinh hop phép, chinh xac va trung thyc cltia ndi dung dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)*

2 Truong hop td hop tac duge cap Gidy chimg nhén déng ky t8 hop téc sau ngay bét dau hoat dong dd k8 khai thi
ngay bét dAu hoat dbng 14 ngay to hop tac duge de Gldy chung nhén dang ky to hop

TS hop tdc cén cir vao quy dinh ctia phap ludt vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dtfmg kinh doanh ctia t& hgp
tac dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu ndy.

4 C4 nhan (trong trudmg hop dai dién t3 hop tac 13 cd nhan) hodic ngudi dai dién hop phap cta phap nhan (trong
tredmg hop dai dién td hop tac 1a phap nhén) ky truc tiép vao phén ndy.



I. Thanh vién 1a c¢a nhan

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

Mau II1-2

STT | Ténthanhvién | Ngdy, |S6dinhdanh canhin! foge| Gidi | Quéc | Dan |  Noi Noig Vén gop Thoi diém hoén | Ghi chi
thang, nam | S8, ngdy, co quan cép tinh | tich | toc |thuongtri| hiéntai | Giatriphdnvéngdp | Ty 18 | thinh gop vén
sinh CMND/HS chién (bing s6; VNPva | (%)
gid tri twong dirong
theo don vi tién nmude
ngodi, néu cd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

I Néu cot sb 4 ghi Sé dinh danh ca nhén thi khéng phai k& khai cdc cbt s6 5, 6,7, 8, 9.




II. Thanh vién 14 phap nhin Viét Nam

1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S8, ngay cép, noi cip Dia chi tru s& chinh Vén gép Théd diém hoan | M3 sb d an, nggy ¢dp,| Ghi
Gidy chimg nhén dang ky GiatriphAnvéngop | Tylé | thanhgop vbn |  co quan cfp Gidy cha
doanh nghigp; Quyét dinh (bing s6; VNP vagia | (%) chitng nhén déng ky
thanh 1ap hodic gidy t& c6 gia tri tuong duong theo ddu ty (néu cd)
trj phap Iy twong duong dbi don vi tibn mtée

v6i th chire khac ngodi, néu cé)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin nguwdi dai dién hep phap cda thanh vién Ja phip nhin
STT | Tén thanh vién |Ho, chit dém va tén| Negdy, thing, |86 dinh danh ca nhan® Zodc | Giéi tinh Qudc tich| Dantde | Noi thudng trd | Noi & hién tai | Ghi chit
ngudi dai dién ndm sinh S6, ngay, co quan cip
CMND/H$ chiéw Hp chiéu
nuée ngod hole gifly to ¢6
gi tri thay thé hd chiéu
nude ngod (41 véi ca nhén
14 ngurdd mrde ngoat)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

.......

ngay...... thang...... ndm

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

2 Néu cot 6 5 ghi Sé dinh danh c4 nhén thi khéng phai k& khai céc ot sb 6,7,8,9, 10.
3 C4 nhin (trong trudng hop dei dién tb hop téc 1a ¢4 nhén) hodc ngudi dai dién hop phép ciia phép nhén (trong trudng hop dai dién t8 hop téc 14 phép nhén) ky truc tiép vao phin nay.

(Ky va ghi ho tén)®




MAau IIF-3
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Péc ldp - Twr do - Hanh phic
'+
., NEAY...... thdng... ... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Dang ky thay d6i ndi dung ding ky té hop thc
(Ding trong truong hop ddng ky thay doi ngi dung dang ky 16 hop tdc,
dang ky cdp nhdt, b6 sung thong tin ddng ky 16 hop tdc,
dé nghi dang ky t6 hop tdc)

Kinh giti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ................ !

Tén tb ho'p téc (ghi bang chir I HOG): corievieiei
M3 56 18 hop tAc/ME 56 thué: ...ovecvverevecveereerecnns

Luu y:
- Truong hop diing kyp thay d6i ndi dung déing ky 16 hop tac: Ké khai Myc
A ctia biéu mdu nay;

- Truong hop ddng ky cdp nhdt, b6 sung, hiéu dinh thong tin diing ky 16 hop
tée: Ké khai Myc B ciia biéu méu nay;

- Truong hop dang ky doi voi 16 hop tde thanh Idp trude ngay 01/7/2024
thudc doi twpng phdi ding ky theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 107 Ludt Hop tdc

. Xd ndm 2023 Ké khai Muc C cia biéu mdu nay.

A. DPANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

VTS hop tac ding ky thay d6i ndi dung diing ky t6 hop tic nhw sau: ]
(T hop tdc chon va ké khai vao trang tuong ung véi noi dung dang ky thay doi)

! Trwémg hop t8 hop tac diing ky thay d6i tru s& clia 6 hop tic thi ghl tén Co quan déng kykmh doanh cap huyén noi
t6 hop téc du dinh dat tru s0 méi. Cac trudong hop dang ky thay ddi ndi dung ding ky td hop tic khac thi ghi tén Cor
quan ddng ky kinh doanh cép huyén rici td hop e da dang ky.
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PANG KY THAY DOI TEN TO HOP TAC
Téntd hop téc viét bing tiéng Viét sau khi thay dbi (ghi bang chit in hoa): ........

Tén t6 hop téc viét bing tiéng nudc ngoai sau khi thay R R

Tén t6 hop téc viét tit sau khi thay dbi (MU COJ eovervvererrsrerssserrassssssessssssasassnssnrans



-

PANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO TO HGP TAC

3

Dia chi tru s¢ t8 hop téc sau khi thay dbi:

| 98 nhi/phong, ngach (hém), ngd (kidt), dudng/phd/dai 167 «.vveeereerereerernnne.
| TO/XOTAP/AON: ...cvevvverseeeeeseeereeeeee e ssss s s st sssse et eseerstsesseasens
KA/PRUONE/TRE tHAN: weveivveeerieereceesese s sserssssessssesss s st snesesseseseesesssanse

Huyén/Quéan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thuge thanh phd tryc

thUBC TIUNEZ WONE: vveeerereeeecerereeecerse st st erississsisbisasssnesassbasmssmssta s anansaresaasnensannes

Tinh/Thanh phé truc thudc TIung UONE: .covccvonennecivimrimrisssreesereaeres

Dién thoai: «.ocooveeereieieeicrieee A EMail (81 €O): verereerreerrererennsseresennes

Ddng thoi thay dbi dia chi nhan thong béo thué (Pdnh ddu X vao 6
vubng néu té hop tdc thay déi dia chi nhdn théng bdo thué twong ting véi dia chi
iry 56).
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PANG KY THAY BOI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B4 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop to hop
tac ding ky b sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh
doanh da ddng ky voéi co quan dang ky 16 hop tdo):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chu
dugc b sung

2. B6 nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong trucng hop 13 hop tdc ding
ky b6 nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdch nganh, nghé kinh doanh da ding
ky véi co quan ding ky 16 hop tdc):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Ghi chi
duge bo khoi danh sach dd dang ky | (Néu cé)

3. Sita doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (k2 khai trong truong hop
16 hop tde ding ky thay do: ngi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh déd ding
Ky véi co quan diing ky t6 hop téc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chi
dugc stra dbi chi tiét | (Néu c6)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong trieong hop té hop

 tde ding ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh dd ddng ky véi co quan ding

Iy t6 hop tdc):
A 1 A - - - - Ghi Chﬁ
STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M3& nganh o,
(Néu cé)
Lwu y:

Trudng hop ) hop tac thay i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khéc, t5 hop tac ké khai ddng thdi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khal nganh, nghé kinh doanh cfi tai
Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh duge bd sung hodc nganh, nghé klnh
doanh dugc bo ra khoi danh sach dd déng ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ctia t6
hop tac thi to hop tac ké khai dong thdi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

P& nghi (Co quan diing ky kinh doanh cdp huyén) ......... e cép Giéy XAC
nhin thay d8i ndi dung dang ky 16 hop tac cho & hop tac dbi véi cée thong tin thay
dbi néu trén.

2 _ Hop téc x4, lién hiép hop tde xd c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghe ma lujt khéng cdm;

- Céc nganh, nghd cAm dhu t kinh doanh quy dinh tai Biu 6 Lujt Péu tr;

- B4i véi nhig nganh, nghé dAu tu kinh doanh c¢6 didu kién dvoc quy dinh tai cic vin ban quy pham phép gt
khéc, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nginh, nghé quy dinh tai c4c van ban quy pham phap luat d6. Hop
téc x4, lién hiép hep tée x4 chi duge kinh doanh khi cé dii didu kién theo quy dinh.
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PANG KY THAY POl TONG GIA TRI PHAN VON GOP

' Téng gi4 tri phn vdn gbp sau khi thay dbi:
Tong gid tri phan vOn gop (BAng $8; VINB): eeeeeeeeeecerririssasnssessssssssssssssinss

LY dO thay @B1: ..oo.vveeeeeeieeeeeeeeere oot et et e resseesess s es s seraes s s ansens
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DANG KY THAY POI DAI DIEN TO HGP TAC

Théng tin dai dién t& hop tac sau khi thay ddi: ,

Trwong hop dai di¢n 16 hop tic sau khi thay doi la cd nhan thi ghi:
Ho, chit d8m va tén (ghi ho tén bing chit in hoa): ...vweeenenn.

Sinh ngay: ...... VA

S6 dinh danh ¢ nhAN: .....ooeeveerieiiee e, SEPURR

- Trudng hop khéng cé s6 dinh danh cd nhén thi dé nghz ké khai cdc thong
tin cd nhdn-duoi ddy:

Giéi tinh: ......ovnee. DAN 10C: wreveeeniens Quéc tich: ...............
$6 CMND/Hb chiéw/Hb chiéu nude ngoai hodc gidy t& ¢b gia tri thay thé hd
chiéu nudc ngodi (ddi véi cd nhdn I ngudi nede RGOGL): .....cc.ccuvivvinnseen
NEaY CAp: voofeved oot NOLCAD: oottt et
Noi thuong tri: '
S8 nha/phong, ngich (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .oevvunrnn ..
TO/ROMVAP/NON: . oeeve ettt e e s e e e e e e s e e ennes
XA/PRUINE/THI TAN: L..ovv it iesviir e e e e ee e e e een e et eeenn e ennans

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh pho thude tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trire thudc Trung WonE: ...oovveiriiee i iiaciaaaans N

Tinh/Thanh phé truc thude Trung wong: ...........
Noi & hién tai: |

S8 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/ROMVAPANOI «..evvvveee e et e e e rasiaaes

XEPRUSNE/Thi trAN: ..eeiieeiriiiiiiei v e

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thide thanh phd
true thude Trung wong: ...oovvveeriiieen e, et reeereree e

Tinh/Thanh phé trirc thude TrUNG UONE: v .eeereeeeneeeneeriiereerrenneens
Dién thoai (81 €6): voeevveeireeereees Email (16U €6): oo

Trwong hop dai dién 16 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:
Ten phap NhaN: ..o e

Sé Gifty ching nhén ding ky doanh nghlep/Quyet dinh thanh lap/ gidy t&r c6
gia tri phap ly TIONG QAUONE: 1eiviireririeercrircarerrrreevereesemere s e e rnassesoanns

Negay cép: .../.../.. NOi CAP: eevveeerencereees e e
Ho, chit dém va tén cta ngudi dai dién hop phép cua phap nhan reereneeenees
Sinh ngay: .../.../..

Sd dinh danh ca nhan: ............ eeeereerrterearrerearer e areTeartrr ey et rannnn s areeenrnrranrrrann
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Trieong hop khong cé 56 dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ed nhdn duoi ddy:

Giéi tinh: ............... DN tOC: 1.eereerinenes Quéc tich: ..ccveeenrinn.
Sb CMND/HS chiéu{l—If) chidu nuée ﬁgoa‘li hodic gidy t& c6 gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoal (doi voi ca nhdn la nguoi nuce ngoai): «...cocoveeiieininnn
Ny cAp: voofeeed oo NOLCAD: oo, e
Noi thuong tri: _
S8 nhi/phong, ngéach (hém), ngd (kiét), dudmg/phd/dai 16: ................
TOROTUAPHBIL v vvee et e e e s e e s
XA/PHUONE/ T AR ...\ iiee ittt e e e e e e nt e eers
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thude tinh/Thanh pho thudc thanh phé
15gh £l o LbTeToRE N ybi e T dah (o 5T -4
Tinh/Thanh phd tryc thude Trung uong: e,
Noi ¢ hién tai:
S6 nhi/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOM/APANGI: <o, et raan
XAPHUINE/TH trAN: ©ovvve ettt e et e e e st raas
Huyén/Quan/Thi x&4/Tharh phé thude tmh/Thanh phé thude thanh phd
138 L0110 TV b1 =R 1 1P
Tink/Thanh phé tryc thude Trung Wong: ........oevvveenenns e
Dién thoai (néu cé): ........... ereanean Email (néu c6): ...ouuvenn..... s




-
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PANG KY THAY BOI THONG TIN PANG KY THUE
Théng tin ding ky thué sau khi thay dbi:

1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué
khéc tru so):

$6 nhi/phong, ngéch (hém), ngd (kidt), duong/phé/dai 180 .wveeeeeerecervernec
TO/XOMYAPHION cov v eeerrerre et et a et b ara sae s
XAPHUONZ/THE THAN: overveeereeeeceriess e eeseiessessesersraesmssesssasersrmsnssarntsssenasaes

Huyén/Quén/Thj xa/Thanh phé thude tinh/T hanh phd thudc thanh phé truc
thudc Trung WoNg: .cocvvcrervrriicciiresriree e eerereritereterrerraneanseesaesereenseneanerarasraes

Tinh/Thanh phé trire thudc TrUNE WONE: eeeeeerscreerrmnimmeressesssrsessssssssssnss

Dién thoai (16U ¢6): weuveerrerrrenrnn, v EMail (61 €Ot covvverrrnsrerineseesrasassnes

2. Ngay bét dau hoat dong® (trueong hop to hop tac du kién bdt ddu hoat déng
ké tir ngay dwoc cdp Gidy chiing nhdn ding ky 16 hop téc thi khong can ké khai
ndi dung nay): ...

3. TONg 58 180 AONE: ..eovvvreveiveereeeeeieenscecsreonsrenes e ereseees e ensea e s eeeaesins

P8 nghi (Co quan ding ky kinh doanh Cap huyén) «....oeeveenne. cip Gidy xac
nhan thay d8i noi dung diing ky t& hop téc cho tb hop tic d6i véi cc thong tin
thay dbi néu trén. :

3 Trudng hop 18 hop tac duge cap Gidy chimg nhdn dang ky t6 hop tac sau ngay bt déu hoat dong d4 ké khai thi
ngdy bit ddu hoat déng 13 ngay td hop téc duge cdp Gidy chimg nhén ding ky td hop tac.



B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T4 hop téc d& nghi ¢Ap nhat, bd sung, hidu dinh théng tin ding k¥ t& hop téc
nhir sau: g :

.........................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
..................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................



-

C. DANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQOP TAC
(Ding trong trmmg hop diing ky déi véi to ho'p tdc thanh ldp trucc ngay
01/7/2024 thude di twpng phdi ding ky theo quy dmh tai khoan 2 Piéu 107

Ludt Hop tdc xd)

cac théng tin nhu sau:

1. Tén td hop tdc:

2. Pia chi tru so.

10

Ding ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luét Hop tac x4 véi

Tén td hop tac viét bang tiéng Vit (ghi bang chit in ho@): ....cwvvveeveerecrcvene.
Tén td hop tac viét bing tiéng nude ngoai (MU CO) rvrrerrrresreresressaesmsassns

Tén t& hop tAc VIBL AL (EU COJ: vvvreerceeeeees e s stssrasem e sisesnenaecs

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...cvvererrrerrreerns |
T/ xOM/AP/ABON: e et et s s sttt
XA/PHUINE/THI TAN: ©.cvveeeceeeeeeeceeee ettt s s v sensas st sessessessesessneanes
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thude tinh/Thanh phd thuoc thanh phd trye
thude Trung WONE: ..o e rverereerneneesane e e
- Tinh/Thanh phd trirc thudc TIUNZ WONE: vvevreerersernrsssemsrsresesesssesssesssassssseens
Pidn thoai: ..oeoveeeeeeeeeeeee e, Email (81 €6): wooviierereervresressseranns

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT |

Tén nganh

M4 nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(dénh ddu X @ chon mét trong cdc
ngomh, nghé da ké khai)

4. Téng gia tri phin vén gop:

Téng gié tri phin vn gop (Bang 56; VND): weeeeeeeeeeeeeeeeeeeereinessanssons

Téng gié tri phin vén gop (bing chit; VND): ceooveerreerrerarns reeesaraesesenisaraanas

5. Thong tin diing ky thué:
5.1. Pia chi nhén thong bao thué (chi k& khai néu dia chi nhan théng bdo
thué khdc tru s6):

S6 nhi/phong, ngich (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ..eovereeervereceneees
T/XOM/AP/ANON: e, ererere—eer—aeretaeeaniene erererrearsrreseessaasseres

4 _ T hop tic c6 quyén tir do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma Juit Khéng cém;

- Céc ngémh nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Diu tig

- D4i vé6i nhitng nganh, nghé dau tur kinh doanh 6 diéu kién dugc quy dinh tai cdc vin bin quy pham ph4 luﬁt
khic, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, n ghé quy dinh tai c4c viin bian quy pham phép luit ¢6. T6 h

téc chi dwge kinh doanh khi c6 i didu kién theo quy dinh.
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KEA/PHUSNZ/TII AN wovviveevereeceersvesre s eresseessssesssasssersessssessnssssesssnsenserens
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thude tinh/Thanh phé thude thanh phd truc
thUBC TTUNG TONE: et rccs e rerer s ba e e s bras o saraessanne s
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNZ UONE: .evvevrivirercrernrinimcrrnmierie e sremaereresaas
| Pién thoal (61 ¢6): oo Email (181U CO): vonvrreeeererererersreerererions,
’ 5.2, Ngdy bit diu hoat dong: ..../o..f.......
5.3. TONE S0 180 AONE: ..vvrevereeeececeeeeeveevesvesereseenseeseseessraseraesersneseseessenseresons
5.4. Phuirong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):
Khau triz
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s6
Khéng phai nop thué GTGT

6. SO 1rong thANK VBN ....ooooieoie e eeeee e nse s eessesenes
Danh sach thanh vién & hop tic: Gui kém (ké khai theo méu Méu I1I-2)
7. Pai dién t6 hop tac:
Truwong hop dai dign té hop tic la cd nhan thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chii in hoa): ........eee.....
Sinh ngay: ...... [ oidd e
S6 dinh danh ¢4 NhAN: .....ooiiieeiiee e

Truong hop khdng c6 sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cée thong
tin ca nhdn duoi ddy:

Gigitinh: «.ovoenvennn, DANHC: ovveenrrenans Qubc tich: ......ov.....,
S6 CMND/Hb chiéu/H6 chiéu nude ngoai hodic gidy tor co, gia tr] thay thé ho
chidu nuéc ngoai (déi véi cd nhan I NGUCT RUOC NGOAL): «iviiieearvnrrannrann
Ngay cAp: ..o . NOTCAD: oo oeeeee e ereeerrreer e,
Noi thudng tra:
86 nha/phong, ngach (hém), ngd (kit), dudong/phd/dai 16: ................
TO/ROM/APANON: ... oot
XA/PHUSNE/THE TN ...,
Huyén/Quéan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phb
truc thude Trung wong: ......coovvvviieniiiininnn. ettt reeerae e e aar e,
| Tinh/Thanh phé truc thudc TrUng UONE: <. evvenreeeeeerreeeiieraerennnnns.

Noi & hién tai:
86 nha/phong, ngéch (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ..oocove.......
TO/XEM/APANBI: .o,
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XA/PRUGDE/TRI AN <1 evvveneeeeree e eeiiieeeeteeeerrnnsessnneaensiansaeens

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thude thanh phd
TrUC thUudC TIUNE WOME: «.ventteertieiaieeete et aeeerttvaarrnnrraerasarinesasrnens

Tinh/Thanh phé truc thude Trung WONE: . ..evvenvirrrereneriinrerienrenns

Dién thoal (néu cd): ....ooovv i, Email (n61 ¢6): vevveeeeneeerinnnnnn,

Trwong hop dui dién tb hop tic la phdp nhin thi ghi:

Tén phap nhan: ..o

S6 Gidy chitng nhan dang ky doanh nghidp/Quyét dinh thanh lap/gidy to c6
gia tri phap 1y tuong GUONZ: ..o

Ngay cap: .../.../... NOL CAP: cevvvcereeeresssesessesseressnassessnssesees
Nguoi dai di€én hgp phap ctia phap nhan: ..o
Sinh ngay: .../.../... '

S6 dinh danh C& NHAN ...correerermsereesrenseeeonncereerersesmaesssrnssesssesenssesesmseenses

Truong hop khéng c6 s6 dink danh cd nhadn thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhdn dudi day:

Giditinh: ...............  Déantdc: ................ Qubc tich: veevvvennennn.
$6 CMND/H$ chiéu/Ho chiéu nuéc ngoéi hoic gidy to ¢6 gid trj thay thé hd
chi€u nudc ngoai (doi véi cd nhdn la ngiroi nuoc ngoan): ......c.ovvvieennnnne.
Ngay cp: voidviid... Noi A e e
Noi thuong tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/KOMVAP/NBIL oo e e et e e
XAPhUONE/THI trAN: ©..o oo e een e

Huyén/Quén/Thi x&Thanh phd thude tinh/Thanh pho thudc thanh phd
trire thude Trung ONG: ..o e

Tint/Thanh phé trurc thude TIUAE WONE: <. .evvenevrreerneeneenerenennns
Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ....vvvee......

TO/XOMAPNOIL . evvveee ettt e s

XEAPRUONZ/TRE AN ..o

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé
e thUuGC TrUNg OME: <ot e e e e e e aneeaeanen

Tinh/Thanh phd truc thude TrUNG WONE: ... ovvneneen e eeeeeeeennns

Pién thoai (néu cé): «oovvveveeeainnn . Email (néu cd): ....... rerrreerrana




-

| Té hop téc cam két théng tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap,
chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luit vé ndi dung
cua Giay dé nghi nay '
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NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)’

3 Ca nhan (trong trudmng hop dai dién tb hop tac 1a cA nbén) hogc ngudi dai dién hop phép ciia phdp nhan (trong
trudng hop dai dién t6 hop tac 14 phap nhén) ky truc tiép vio phin ndy,



Mau III-4

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

ST
...... , NEAY...... thang...... ndm ......

THONG BAO |
V& viée tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai clia t6 hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh Cap MUYen) ......oeeeren.

Tén t hop tac (ghi bAng Chif it HOG): e.oeeereerrervererrenisensissassssessvenssansarenns
M3 56 16 hOP tAC/MA 88 thUS: ....oveeeeecr e s rreseeeeeseseseesecrressmmsscmassasssssens

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lé_li nhu sau:

1. Trueong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngdy ../ ./ ... dén het ngay ../ ../ ...
Ly do tam nglng kinh doanh: .......ccommiiiiiiiniiininn e

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lgi thi ghi: _
Thoi gian tiép tyc kinh doanh: ké tirngdy ......... thang ......... nam.........
Ly do tiép tuc kinh doanh: .......c.ceceevcermecermercnnensenersesecnsmnnesssnssaianes

Té hop téc cam két théng tin ké khai trong Thong bdo nay 13 hop phap,
chinh x4c, trung thue va hoan toan chiu trch nhidm trudc phap uat vé ndi dung
cua Thong bao nay. _

NGUOI DAL DIEN CUA TO HOP TAC
(Ky, ghi ho tén)!

1 C4 nhén (trong trudng hop dai didn t& hop tic 12 ¢4 nhéin) hofic ngudi dai dién hop phép cla phép nhén (trong
trudng hep dai dién t hop tac 1a phap nhan) k¥ truc tidp vio phin nay.



Mau -5

TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe 1dp - Tuw do - Hanh phic

S6: i
ey BEAY ... ... thing...... ndm ... ...

_THONG BAO ,
V@ viée cham dirt hoat déng t6 hop tac

Kinh gtri: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) .............

Tén t8 hop tAc (ghi BANG CHik i NOQ): .....coeeerriererseerrsessesesseisersessesssasenasns

M3 58 t6 hop tAC/ME 86 thUE: ....ovveereeveeeeerecee e ees e s enesessnanens

T4 hop tac ndp hd so ding ky chdm dat hoat dong 6 hgp tac va bao dam
thanh toan hét cac khoan ng, nghia vy tai san khic va khéng trong qua trinh giai
quyet tranh chép tai Toa &n hodc Trong tai trudce khi ndp hd so ddng ky cham dét
hoat ddng t0 hop tac. |

Ly do chim dut hoat 8 (4] VPO PSRN

Té hop tic cam két thong tin ké khai trong Thong bdo niy 1a hop phap,
- chinh x4c, trung thye va hoan toan chiu trach nhiém truée phap ludt vé ndi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQGP TAC
(Ky, ghi ho tén)’

1 C4 nhén (trong trufmg hop dai dién t8 hop tac 14 c4 nhén) hofic nguti dai dién hop phap cua phap nhén (trong
truémg hop dai dign tb hop téc 1a phap nhan) k¥ tryc tiép vao phin nay.



MAu II-6
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Pic 1dp - Tw do - Hanh phiac
10
...... , ngay...... thang... ... nam ... ...
GIAY PENGHI
Cép lai Gidy chitng nhan dang ky to hop tac
Kinh giii: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) .............
Tén t& hop tac (ghi bang chif in NOA): ..virrerrieeieers e seessesnerassesesereeesesesens
Ma 56 t6 hop tac/M& 6 thué: ...covvveeveeeeenne, rererrereere st s n s e

D& nghij duoc cép lai Gidy chiing nhén ding ky t6 hop tc.

T hop tac cam két théng tin ké khai trong Gidy dé& nghi ndy 13 hop phép,

" chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luit vé ndi dung

ctia Gidy dé nghi nay.

NGUOLPAI DIEN CUA TO HOP TAC
(Ky, ghi ho tén)’

! C4 nhan (trong trudng hop dai dién td hop tdc 12 c4 nhén) hoge ngudi dai dién hop phép cua phép nhan (trong
trwong hop dai dién t6 hop tdc 14 phép nhin) ky trye tiép vao phin nay.



Mau -7

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phiic

SO vevriiiinnnnn, .
....... ngay...... thang...... ndm ......

GIAY PENGHI |
Dirng thwe hién tha tue dang ky t6 hop tae

Kinh giti: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cd’p huyén) ...............
Téi la (gh'z' ho tén bing chit in hoa): ... ereerereasnre s nee s re s raeennnesranaerer

Sinh ngay: ...... [ oo e
S8 NN dANH CA NNANT 1vveveeeeeeee oo eee e e veeees s sseseasaseessassseseesseersens

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhdn dudi ddy:

Gi6itinh: ............... Dantdc: vvvvrvininnnnn. Québc tich: vecoveeennnen B
$6 CMND/H$ chiéu{l—lé} chidu nuéc ngoai hodc gidy t&r cb gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi véi cd nhdn la nguoi nuce ngoai): ...ooovvvveeniinnnnn.n.
NEAY CAP: <o oot NOLCAD: covvvieie e e
Noi thuong tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/daild: ................
TOROM/APANOIE «..ove oot er e
XA/PRUINE/ T TAN: +oevvereeen e e

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phéb
tric thude TIung TONE: <. .o rerr e e e e e e e e

Tinh/Thanh phé trire thudc Trung WonE: ... .. eeeeeeeeeeineeeeeieeeeeeens
Noi & hién tai: |

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duwomg/phé/dai 10 ...eovveer.....

TO/XOM/APANON: ... e

XA/PHUING/TH trAN: L. ooe ettt e,

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thude Trung wong: .........cocoivvvvnnnnnnn... e

Tinh/Thanh phd tryc thude Trung Wong: ...........ocovveevmernereenrnennes.




Dién thoai (néu cd): ....vvveveneennnnn.. Email (164 ¢6): vovvueeeennnn.. e

L4 ngudi ky vin ban dé nghi dang ky t8 hop tac d6i vm Hb 50 ¢6 Gidy bién

nhinsé ............ do (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cap huyén) ............ cp
ngay .../.../ ...... vé v1ec dang ky/thong [T RO CUA .vvvrrrranns
(Tén t6 hop tdc) — Ma s6 td hop tac/Ma s thué ............ (néu cé).

T6i dé nghi (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............ dimg
thire hién thi tuc ding ky 6 hop tac dbi véi HO so c6 Gidy bién nhan sb
............ néu trén.

LY d0 @8 NEHIT couvieeervicereeemesseresesnsese s sssesreseesesesesssessis s seserassessostsasssssseens

T&i cam két t6i 13 ngudi cé quyn va nghia vu thye hién thi tyc ding ky 6
hop tdc doi v6i HO so néu trén va hoan toan chiu trich nhiém trudce phap luét vé
viéc d& nghi dimg thue hién thi tuc ding ky t6 hop tac nay.

NGU'OT BE NGHI
(Ky, ghi ho tén)’!

I Ngudi ¢6 thdm quyén ky Gidy d& nghi nay 12 ngudi ky viin ban d& nghi ding ky t8 hep téc.



