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QUYET PINH

Vé viée cong bo thii tuc hanh chinh dwgc sira dbi, bd sung
linh vyre viéc lam thudc pham vi chirc ning quén ly nha nwéc
cua B6 Lao djng - Thwong binh va Xa hji

BQ TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cén cir Nghi dinh s6 62/2022/ND-CP ngay 12 thdng 9 nim 2022 cia
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc ciia B6
Lao dong - Thiwong binh va Xa hoi;

Cén cte Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cta
Chinh phit vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nim 2017 ciia Chinh phi sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc trucng Cuc Viéc lam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh dugce stra
doi, bo sung linh vuc viée 1am thude pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc cia Bo
LL.ao dong - Thuong binh va Xa hdi. o

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Quyét dinh nay sira dbi, bd
sung Quyét dinh s6 1872/QD-LDTBXH ngay 22/12/2015 ctiia B truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X hdi vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh linh
vuc viée lam thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia B§ Lao dong -
Thuong binh va Xa hii.

Diéu 3. Chanh Vin phong Bo, Cuc truong Cuc Viéc lam va Thu trudng cac
dom vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. "4~
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Co quan thye hién

Ghi
cha

2.000888

Tham gia bao
hiém that
nghiép

- Luat Viéc lam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020;

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay
29/12/2023

Co quan Bao hiém
x4 hoi

2

1.001978

Giai quyét
huong tro cap
that nghi¢p

- Luat Viéc lam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020;

- Théng tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;

- Thong tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023

S¢ Lao dong -
Thuong binh va
X4a hdi; Trung tdm
Dich vu viéc 1am

1.001973

Tam dimg
huong trg cip
that nghiép

- Luat Viéc lam 2013;
- Nghi dinh sb 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020;

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;

- Thong tr s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023

S¢ Lao dong -
Thuong binh va
X4a hoi; Trung tdm
Dich vu viéc lam

1.001966

Tiép tuc
- huong tro cap
E that nghi¢p

- Luat Viéc lam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015;

|- Nghi dinh 56 61/2020/ND-

S¢ Lao dfng -
Thuong binh va
X4 hoi; Trung tdm
Dich vu viéc lam




- Théng tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;

- Théng tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023

- Luat Viéc lam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015; :
Chém dirt | - Nghi dinh s6 612020Np- |37 120 dong -
2.001953 | hudng trg cdp | CP ngay 29/5/2020; wuong R
(hét nohié ) . X4 hoi; Trung tdm
Shiep - Thong tu s6 28/2015/TT- | Dich vu viéc 1am
BLDTBXH ngay 31/7/2015;
- Thong tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
- Ludt Viéc lam 2013;
- Nghi dinh s 28/2015/ND-
) CP ngay 12/3/2015;
oo i | - dinh s o1202on | 500 e
2.000178 hat nghiép CP ngay 29/5'/2020; X4 hoi; Trung tAm
(chuyén di) - Théng tu s6 28/2015/TT- | Dich vy viéc lam
BLDTBXH ngay 31/7/2015;
- Thong tr sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
- Luat Viéc lam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-
9 CP ngay 12/3/2015;
gy | - Nehi inh b 6L2020ND- | §5 a0 e
1.000401 thit nghiép CP ngay 29/5’/2020; X4 hoi; Trung tim
(chuyén dén) | - Thong turso 28/2015/TT- | Dich vu viéc lam
BLDTBXH ngay 31/7/2015;
- Thong tu sé 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
- Luét Viéc lam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015;
e A Sé¢ Lao dong -
2.000839 | Cidi quyéthd L}I;I rglh:adlgg/;j)zglz{)z-ozom})- Thuong binh va
' trg hoc nghé gay i ’ X4& hoi; Trung tim
- Thong tu s0 28/2015/TT- | Dich vu viéc lam

BLDTBXH ngay 31/7/2015;

- Théng tu sé 15/2023/TT-

BLPTBXH ngay 29/12/2023




I3 tro tu vén,

- - Ludt Viée lam 2013;

| - Nghi dinh sb 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015;

- Nghj dinh s6 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020;

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023

S¢ Lao dong -
Thuong binh va
X4a hdt; Trung tdm
Dich vu viéc lam

9 2.000148 | giai thiéu
viéc lam
Théng bao 'vé
i 0 1.000362 viéc tim kiém

viée lam hing
thang

- Luét Viéc lam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020;

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;

- Théng tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023

Sé Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi; Trung tim
Dich vu viéc lam




~ 1L NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC SUA
POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY NHA NUOC CUA BO LAO PONG - THUOGNG BINH VA XA HOI

1. Thi tuc hanh chinh “Tham gia bio hiém thit nghiép”
a) Trinh tw thuc hién:
- Bude 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy hop ddng lao dong hoidc hop

dong lam viée co hiéu luc, ngudi sir dung lao dong lap va ndp hod so tham gia bao
hiém that nghiép cta nguoi lao dong cho co quan bao hiém x4 hoi.

- Buée 2: Hing thang, ngudi st dung lao dong dong bao hiém thit nghiép
theo mirc bang 1% quy tién lwvong thang ciia nhimg ngudi lao dong dang tham gia
bao hiém that nghiép va trich tién luong cta timg ngudi lao dong theo mirc bing
1% tién lvong thang dé dong ciing mt luc vao quy bao hiém thét nghiép.

b) Cich thirc thirc hign: Nguoi sir dung lao dong 14p va nop hd so tham gia
biao hiém that nghiép, dong bao hiém thét nghiép theo mirc quy dinh cia ngudi lao
dong cho co quan bao hiém xa hoi.

¢) Thanh phin ho so: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

d) S6 lwong ho so: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

d) Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hgi Viét Nam.

e) Doi twong thuc hign thii tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong.

2) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém x4 hdi.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong tham gia dong bao
hiém thét nghiép.

i) L¢ phi: Khong.

k) Tén méu don, mdu t& khai: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam.

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong
tham gia bao hiém that nghiép bao gdbm co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong
lap, don vi vii trang nhén dén; td chirc chinh tri, tb chirc chinh tri - x& hdi, td chic
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, td chirc x4 héi, td chirc xa hdi - nghé nghiép; co

quan, 13 chirc nude ngodi, t& chuc qubc té hoat dong trén lanh thd Viét Nam;
doanh nghiép, hop tac xa, h gia dinh, hd kinh doanh, 1) hop tac, to chirc khac va



ca nhéan ¢6 thué mudn, sir dl_ing lao dong theo hop df’ing lam viéc hodc hop di")ng
lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cia Luét Viéc lam.

m) Cdn cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu ciia Ludt Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira déi, bd
sung mot s6 diéu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc 1am vé& bao hiém thét nghiép

- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot s
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théong tur s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hdi sira ddi, b sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chi: Thii tuc nay dwoc sira doi, bé sung cdn cir phdp 1y.
2. Thi tuc hanh chinh “Giai quyét hwong trg cip that nghi¢p”
a) Trinh tw thuc hién:

- BuGe 1: Trong thoi han 03 thang k& tir ngay chdm dut hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéc, nguoi lao dong chua c6 viéc lam ma c6 nhu cau huong
tro' cép that nghiép thi phai truc tiép nop 01 bd hd so dé nghi huéng tro cip that
nghiép cho trung tdm dich vu viéc lam tai dia phuong noi nguoi lao dong mudn
nhan trg cdp that nghiép.

Nguoi lao dong dugc uy quyén cho ngudi khac ndp hd so hoic giri hd so theo
duong buu dién néu thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Om dau, thai san ¢ xéc nhén cla co sd'y té c6 thim quyén;

+ Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hoic co s& y té c6 tham
quyén;

+ Hoa hoan, 14 lut, dong dét, song thﬁq, dich hoa, dich bénh c6 x4c nhan cua
Chu tich Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tréan.

Ngay nop hd so dé nghi hudng trg cap that nghiép trong cac truong hgp néu

trén 1a ngay ngudi duoc uy quyén truc tiép ndp hd so hodc ngay ghi trén diu buu
dién déi vdi truomg hop giri theo dudmg buu dién.

Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nop hé so dé nghl huong trg cap
that nghiép néu ngudi lao dong khong c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép thi



nguoi lao dong phai truc tiép hoac uy quyen cho nguoi khac ndp dé nghi khong
hudéng tro cip thit nghiép theo MAu sb 08 ban hanh kém theo Théng turr so
15/2023/TT-BLDTBXH cho trung tam dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong di ndp
hé so dé nghi huong trg cap thét nghiép.

- Buoc 2: Trung tdm dich vu viéc 1am c6 trach nhi¢m tiép nhan, kiém tra ho
50, ghi phiéu hen tra két qua theo M3u sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
61/2020/ND-CP va trao phiéu cho ngudi ndp hé so; truong hop hd so khéng di
theo quy dinh thi tra lai cho ngudi ndp va néu rd ly do.

- Bude 3: Trong thoi han 20 ngay 1am viéce ké tir ngay nhan dua hd so theo quy
dinh, trung tdm dich vu viéc lam co6 trach nhiém xem xét, trinh Gidm déc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh v& viéc hudng tro cap that nghiép cia
ngudi lao dong theo MAu sé 05 ban hanh kém theo Théong tr sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xahoi
(goi tat 1a Thong tu sb 15/2023/TT-BL DTBXH); trudong hop khong da diéu kién
dé hudng trg cap thit nghiép thi phdi tra 151 bang vin ban cho ngudi lao dong.

- Budc 4 Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phleu hen tra ket qua
ngudi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép.

Trudng hop ngudi lao dong khong dén nhan quyet dinh vé viéc huong trg cép
that nghiép hoidc khong Gy quyén cho ngudi khac dén nhan quyet dinh va khong
thong bao cho trung tdm dich vy viéc lam vé ly do khong thé dén nhan thi dugc coi
la khong c6 nhu cau hudng trg cap thit nghiép. Trong thdi han 02 ngay ké tir ngay
ngum lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, trung tim dich
vu vi€c 1am trinh Gidm déc S¢ Lao dong - - Thuong binh va Xa hgi ban hanh quyét
dinh ve viéc hity quyét dinh huong trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong theo
Mau sb 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyct dinh vé viéc
huy quyet dinh hudng tro cip thit nghiép duoc trung tdm dich vu viéc 1am gii: 01
ban dén co quan bao hiém xa hoi cdp tinh dé khéng chi tra trg cip that nghiép cho
ngudi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

Sau thot han 03 thang ké tir ngay ngudi lao dong hét thoi han huéng tro cép
thit nghiép theo quyet dinh huéng trg cip that nghiép nhung ngudi lao dong khong
dén nhén tién tro cp that nghiép va L Khong thong bao bing vin ban vai td chirc bao
hiém x4 hdi noi dang huong tro cap that nghiép thi ngudi lao dong do duge xac
dinh 1a khéng c6 nhu cau huéng trg cap thit nghiép. Trong thoi han 07 ngay lam
viéc sau thoi han néu trén, td chire bao hiém xa hoi phai thong bao bang véan ban
v6Gi trung tdm dich vu viée lam vé viéc nguoi lao dong khong dén nhén tién trg cip
thit nghiép theo MAu s§ 14 ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH. Trong th&i han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bio cua
td chirc bao hiém x3 hoi, trung tdm dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét, trinh
Giam dbc S Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quyét dinh v& viéc bao luu thoi
gian dong bao hlém that nghiép cho ngudi lao dong theo Mﬁu s6 15 ban hanh kém
theo Thong tur s6 15/2023/TT-BLDTBXIH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian

dong bao hlem thét nghiép duge trung tdm dich vu viée lam giri: 01 ban dén Bao
hiém x4 hoi cép tinh dé thuc hién bao luu thoi gian dong bao hiém thét nghiép cho
ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong. Quyét dinh vé viéc bao Iuu thoi gian



dong bao hiém that nghiép thuc hién theo mau do Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi quy dinh.

b) Cdch thiic thuc hign: truc tiép

¢) Thanh phin hé so:

1. bé nghi huong trg cép thit nghiép theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop ngudi lao dong khong c6 nhu

cau huong trg cap that nghiép thi nop dé nghi khong hudng trg cap that nghiép
theo MAu s6 08 ban hanh kém theo Théng tur sb 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé
ddi chiéu cua mot trong cac gidy to sau ddy xac nhén vé viéc chim dirt hop dong
lao dong hoac hop dbng lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hgp dong lam viéc da hét han hodc da hoan thanh
cong viée theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh thoi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luét budc théi viée;

- Théng béo hodc thoa thuan cham dirt hop ddng lao dong hodc hgp dong
lam viéc;

- Xdc nhéan cua ngudi sir dung lao dong trong do c6 ndi dung cu thé vé théng
tin cua nguoi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; ly do, thoi diém cham duat
hop dong lao dong ddi v6i nguoi lao dong;

- X4c nhan cta co quan nha nudc c6 thdm quyén vé viéc doanh nghiép hodc
hop tac xa giai thé, pha san hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc dbi
voi cac chire danh duge bd nhiém trong trudng hop ngudi lao dong 13 ngudi quan
ly doanh nghiép, quan ly hop tac xa;

- Trudong hop nguoi lao dong khong ¢ cac gidy t& x4c nhan vé viéc chim dut
hop ddng lao dong do don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat va ngudi duoc nguoi dai dién theo phap luat tiy quyén thi thyc hién theo quy
trinh sau:

Ngudi lao dong tai don vi st dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo
phép ludt va ngudi duge nguoi dai dién theo phap luat uy quyén c6 nhu ciu chim
dtrt hop ddng lao dong dé hudng cac ché do bao hiém thit nghiép thi ngudi lao
dong d& nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hi hogc Bao hiém xa héi cép tinh
thue hién cac tha tuc dé xac nhén viée chim dut hop ddng lao dong hoic hop df“)ng
lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém xa hoi cp tinh giri van
ban yéu ciu S¢ Ké hoach va DAu tu x4c nhan don vi stir dung lao dong khong co



nguoi dai dién theo phap ludt hodc khong co ngudi duge ngudi dai dién theo phap
ludt iy quyén.

S& Ké hoach va Déu tu-co trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan
cong an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung lao dong dit tru s& chinh thye
hién x4ac minh ni dung don vi sir dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo
phép luét hodc khéng cé ngudi dugc ngudi dai dién theo phap ludt Gy quyén.

S& Ké hoach va Déu tu giri vin ban tra 1i cho S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi va Bao hiém x3 hdi cdp tinh vé ndi dung don vi sir dung lao dong khong c6
nguoi dai dién theo phap ludt hodc khong c6 ngudi duge ngudi dai dién theo phap
lut iy quyén trong thdi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban yéu
cdu x4ac nhin cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc Bao hiém xa héi cép
tinh.

- Giéy tor xdc nhan vé viéc cham dut hgp dﬁ”)ng lao dong theo mua vu hodc
theo mdt cong viée nhét dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang la ban
chinh hogc ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
ctia hop dong do dbi vai truong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém thit nghiép
khi lam viéc theo hop df‘mg lao dong theo mua vu hodc theo mdt cong vigc nhét
dinh ¢6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

3. 6 bao hiém x4 hoi.
d) 6 lwong ho so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop hd so du didu kién: Thoi han 20 ngay lam vige ké tir ngay nhén
du ho so theo quy dinh;

- Trudong hop nguoi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay
theo phiéu hen tra két qua: trung tdm dich vy viéc lam trinh quyet dinh huy quyét
dinh hudng tro cap that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi
lao dong hét han nhén quyét dinh theo phiéu hen tra két qua;

- Truong hop ngudi lao dong khong dén nhén tién tro cip thit nghiép va
khong thong bao bang vin ban voi co quan bio hiém xa o1 sau thdi han 03 thang
ké tr ngay nguoi lao dong hét thoi han huong theo quyét dinh hudng trg cap that
nghiép: trong thoi han 07 ngay lam viéc sau thoi han néu trén, co quan bao hiém xa
hoi thong bdo véi trung tdm dich vu viéc lam vé viéc ngudi lao dong khong dén
nhan tién tro cip thit nghiép; trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
dugc théng bao thi trung tdm dich vu viée lam trinh ky quyét dinh vé viéc bao luu
thori gian dong bao hiém thit nghiép cho ngudi lao dong.

¢) Dbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi thit nghiép c6 nhu cau
huong trg cap that nghiép.
g) Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:



- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Gidm déc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thuge trung wong.
- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc 1am

truc thude S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tinh, thanh phd truc thude trung
wong, Bao hiém xa hdi tinh, thanh phd truc thudc trung uong.

b Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng trg cép
that nghiép/ Quyét dinh v€ viéc hiy quyét dinh huong trg cap that nghi€p/Quyet
dinh vé viéc bao luu thdi gian dong bao hiém that nghiép.

i) Lé phi: Khong. .
k) Tén méu don, miu to khai:

- Dé nghi huéng tro cip that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng tu
50 15/2023/TT-BLPTBXH).

- pé nghi khéng huong trg cép thét nghiép (Mdu so 08 ban hanh kém theo
Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thuec hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang dong bao hiém thét nghiép khi lam viéc theo hop dong
lao dong hodc hgp dong lam viéc nhu sau:

+ Hop d’("ing lao dong hodc hop df’ing lam viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée xac dinh thoi han;

+ Hop dong lao dong theo mua vu hoac theo mot cdng viéc nhét dinh c6 thoi
han tir dd 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thyc hién nhiéu hgp dong
lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong cia hop
déng lao dong giao két dau tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém thét nghiép.

- Cham dirt hop ddng lao dong hoac hop dong lam viée, trir céc truong hop
sau day:

+ Ngudi lao dong don phuong chim dit hop dong lao dong, hop dong lam
viée trai phap luét;

+ Huéng luong huu, tro cp mét sic lao dong hing thang.

- D3 dong bao hiém thét nghi¢p tir du 12 thang tr¢ lén trong thoi gian 24
thang trude khi chdm dirt “hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc dbi voi
truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 43 cia Luat Viéc lam; da
dong bao hiém thit nghiép tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 36 thang trude khi
chim dirt hop dong lao dong ddi voi truomg hop quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
43 cta Luat Viéce lam.

m) Cdn cik phdp ly cda thii tuc hanh chinh:

- Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Viéc 1am v& bao hiém thit nghiép;



- Nghi dinh s0 61/2020/ND- -CP ngay 29/5/2020 cia Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sO dleu ctiia Nghi dinh 56 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ciia Ludt Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciua Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi huéng din thuc hién Diéu 52 cia Luat Viéc 1am va mét s
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi sira d6i, b sung Thong tr sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chi: Thu tuc nay dwoc swa doi, bé sung trinh tu thuc hién; thanh phcfn
ho so; tén mdu don, mdu 1o khai; cdn cir phdp Iy,



Mau s6 03: Ban hanh kém theo T hong t 56 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truomng B Lao dong - Thuongbinh va Xd hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: Trung tdm Dich vuviéclam ......................

Téntoilar...........ooiiinll. sinh ngay ...... [oveenen o,
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: .............ccccvveveveen cép
- ngay...... thang.... nam....... NOT CAP: e,
SO SO BHXH: ..ot
S6 dién thoai:...........cocvvveeii.. Dia chi email (78U ¢d).............uveeeeeeeen..
S6 tai khoan (ATM néu c6)................. taingan hang:...........................
Trinh d§ A0 10 . . ..o
Nganh ngh€ d30 ta0:........oiii e,
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuomg tra) (1):..e.eeeeennnnnnnn,
Ngay ...../....../......, t0i dd chim dirt hop dong lao dong/hgp ddng lam viée
VOU (TR AOT Vi)..c.ceeieeteeet ettt e eae e et ens
AT 18 CREi et e e et e e e een e e e ataaeeaneenn
Ly do chidm dirt hgp ddng lao dong/hop ddng 1am VieC:.......oveeeeeeeeeeeeee.
Loai hop dong lao dong/hop dong 1am ViEe:..........couvrmiiieeeaeeeeaeeeneenn,
S6 thang dong bao hiém that nghip..........ccooeeevereennne. thang
Noi dé nghi nhan trg cép thit nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé
ATV ) e,
Kem theo D& nghi NAY 12 (2)-ceumoeeeeeeeeeeeeeeeeeeevee e eeeeee s reees s eeseesesesesseese e

va S6 bao hiém xa hoi cta téi. P& nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét huong
trg cAp thét nghiép cho t6i theo dung quy dinh.

To6i cam doan ndi dung ghi trén 14 hoan toan dung sur that, néu sai toi s& chiu
trach nhiém trudce phap luat./.

Nguvi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu: ‘

(1) Ghi rd 56 nha, duong pho, 16, thén, xém, lang, d:v, ban, buén, phum, soc. o .

(2} Ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu
cua mgt trong cdc gid’y 16 xdic nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc

theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 cia Chinh phil



Mau 6 08: Ban hanh kém theo Thing tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12
nam 2023 cua Bo truwong Bg Lao dong - Thuwong binh va Xa héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tu do - Hanh phiic

PE NGH] KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: Trung tdm Dich vu viée 1lam

............................................................

Ten to1 1a: ... oo, Sinh ngay........ [ovenen. lo...

S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan:................. cap
ngay....thang.....nam.... Noicap ........

S8 SO BHXH ...cccrveveermrenereeveeesessssesessssessssssssssesensssssssssssssesesessssssssns s

Cho ¢ hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri): .......ccccoceevreenee.

.............................................................................................

T6i di nop hd so dé nghi hudng tro cag that nghiép ngay
....... [....../......... nhung hién nay, t6i khong c6 nhu cau huéng trg cép that
nghiép vi:

Do do, t6i dé nghi khdng huéng trg cip thit nghiép dé bao luu thoi gian
déng bao hiém thit nghiép.

T6i xin trn trong cam on./.

........ , ngay.....thang....nam......

Ngudi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)



3. Thii tuc hanh chinh “Tam dirng hudng trg cip thit nghiép”
a) Trinh tw thuc hién:

- Buoc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong khong
dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing thang theo quy dinh, trung tdm dich
vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang huong tro cép that nghiép trinh Giam doc Sé
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc tam dimg huéng trg cap that
nghi€p cua ngudi lao dong.

- Buoe 2: Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh Quyét
dinh vé viéc tam dimg hudng tro cap thit nghiép theo MAu s§ 06 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Budc 3: Quyét dinh vé viée tam dimg huong trg cap that nghiép dugc trung
tam dich vu viéc lam gri: 01 ban dén Bao hiém xa hi cp tinh d& thuc hién tam
ding chi tra trg cép that nghiép dbi voi nguoi lao dong; 01 dén giri nguoi lao dong
dé biét va thuc hién.

b) Cdch thirc thue hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan hé so:

Gidy to ching minh vé viéc khong thong béo tim kiém viéc lam hing thang
theo quy dinh cta nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.

d) Sé leong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay ngudi lao
dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing thang theo quy dinh.

e Doi twegng thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong trg
cap that nghiép.

g) Co quan thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc Sé Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi tinh, thanh phd truc thudc trung uong.

- Co quan truc tlep thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
trire thude S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phd truc thudc trung
uong.

h) Ké{t'qu&'thgrc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg
hudng trg cap that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, miu té khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong trg cAp thit nghiép khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hing
thang theo quy dinh.

m) Cdn ci phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;



- Nghi dinh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cia Luat Viéc lam vé bao hiém thit nghiép; :

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cia Chinh phu sira ddi, bd
sung mdt s6 diéu ctia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ciia Luat Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B§ Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi hudng dan thuc hién Piéu 52 cia Luat Viéc lam va mot sé
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s 15/2023/TT-BLDTBXI ngay 29/12/2023 cia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira dbi, b sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chii: Thi tuc nay dwoc sira doi, bo sung két qua thuee hién thi tuc hanh
chinh, can cu phap 1y.

4. Thu tuc hanh chinh “Tiép tuc hwong trg cap that nghiép”

a) Trinh tw thuc hién:

- Buoc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy ngudi lao dong tlep
tuc thuc hién théng bao vé viée tim kiém viéc lam hing thang theo quy dinh doi
v&i nguoi lao dong bi tam dung huong trg cap thét nghiép néu van con thoi gian
huéng tro cAp thit nghiép theo quyét dinh ciia Giam déc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa héi thi trung tdm dich vu viéc lam trinh Giam doc Sé Lao dong -
Thwong binh va X hoi quyét dinh vé viéc tiép tuc huéng trg cdp thit nghiép cho
ngudi lao dong.

- Bude 2: Giam dbe So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh Quyét
dinh vé viée tiép tuc hudng tro cip thit nghiép theo Miu sé 07 ban hanh kém theo
Théng tur s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh v viéc tlep tuc hudng trg cap that nghi€p duoc trung
tdm dich vu viéc lam giri: 01 ban dén Bao hiém xa hdi cip tinh dé thuc hién tlep
tuc chi tra trg clp that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong dé
biét va thuc hién.

b) Cdch thirc thuc hi¢n: Nguoi lao dong phai truc tiép dén thong bao vé viéc
tim kiém viéc lam véi trung tdm dich vu viéc lam.

¢) Thanh phén ho so:

Thong bao vé viée tim kiém viéc lam theo M3u sb 16 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) S6 lwong hé so: 01 bo hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e Déi twong thiwc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cép thét nghiép bi tam dimg huong tro cip thét nghiép ncu van con thoi gian

hudng tro cip thit nghiép theo quyét dinh cia Giam déc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:




- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phé truc thuge trung wong.

- Co quan truc tlep thure hién thi tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc 1am
truc thudc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phé tryc thudc trung
uong.

h) Két qud thuee hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong
trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méau don, miu 10’ khai: Thong béo vé viéc tim kiém viéc lam (Mdu s6
16 ban hanh theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

l) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao ve vi€c tim klem vige lam hing
thang theo quy dinh khi bi tam dimg huong trg cap thit nghi€p néu van con thoi
gian hudng trg cdp thit nghiép theo quyét dinh cia Gism déc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

my) Cin cir phdp ly cia thii tuc hanh chinh:

- Ludt Vi€c lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh so 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 cda Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb dleu cta Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND- -CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira dbi, bd
sung mot so dlcu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu clia Ludt Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi huéng dan thuc hién Diéu 52 cia Ludt Viéc lam va mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu s& 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/ 12/2023 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra ddi, b sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chit: Thii tuc nay dwoc sira doi, bé sung két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh, tén mau to don, mau 1o khai; cin cir phdp Iy,



Mau s6 16: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim
2023 cua Bo truong B Lao dong-Thuongbinh va Xa hii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tu do - Hanh phiic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hwong tro cap that nghiép thir:.......

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu vi€c lam ..........oooiiiiiiieeeeeeee

Ten to1 la: oo sinh ngay ............ S S

S6 dinh danh c4 nhan/Chirg minh nhan dan: ............cccoevvneiiiienn.... cép
ngay...... thang......naM..... NOTCAP.......ooiiieiei e,

Chd & hién nay (tru‘(mg hop khéc not dang ky thuong tra):......................

S6 dién B0 fuoect s

Theo Quyét dinh sb............. ngay......... [ [ 61 dugc hu'o‘ng trg cp
thit nghiép................... thang, k& tir ngay......./....../..... dén ngay...../ ......./...... tai
tinh/thanh phé..........co.oveeeecveeees

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhur sau:
(1) bon vi thir nhit (Tén don vi, dia chi, nguoi triec tiép lién hé, vi tri cong
viée dir tuyén, két qua).

(2) DO'n Vi thu hal ( Ten don Vi, dza chz ngum tru'c tzep llen he, Vi tn cong viéc
dur tuyén, két qua)

(...) Tén don vi thi (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri
cong viéc du tuyén, két qua).
Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khong c6 viée lam
O C6 viée lam nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi rd tén don vi, dia chi,
cong viéc dang lam)

AU, TRAT SAR, o) e et ]
THi cam doan ndi dung ghi trén 1a dung su thét, néu sai toi chiu moi trach
nhiém trudce phép ludt./.

.., hgay..... thang.... nam... ...
Nguwoi théng bio
(ky, ghi rd ho tén)



5. Thii tuc hanh chinh “Chim dirt hwréng tro cip thit nghiép”
a) Trinh tu thuwc hién:
- Buoce 1:

+ Dbi voi nguoi lao dong bi chdm dirt hudng tro cép that nghiép trong cac
truong hop: Co viéc lam; thuc hién nghia vu quén sy, nghia vu cdng an; hudng
lwong huu hing thang; di hoc tap c6 thoi han tir da 12 thang tr& 1€n thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay bi cham dirt huong tro cdp that nghiép ngudi lao
dong phai thong bdo véi trung tdm dich vu viéc 1am noi dang hudng trg cdp thét
nghiep theo quy dinh va kém theo gidy t& ¢6 lién quan dén viéc chdm dirt huong
tro cap that nghiép (ban chup). Trung tdm dich vy viéc lam noi ngudi lao dong
dang huong trg cap thét nghlep trinh Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quyet dinh v& viéc chdm dut hudng trg cap thét nghiép ctia ngudi lao dong.

+ Dbi véi nguoi lao dong bi chdm dirt hudng trg cép thit nghiép trong cac
truong hop: Sau 2 lan tir chéi nhan viée lam do trung tam dich vu viéc lam noi
dang hudng trg cép thét nghiep gi6i thiéu ma khong cé ly do chinh dang; trong
thoi gian hudng tro cap thit nghiép, 03 thang lién tuc khéng thuc hién thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am véi trung tdm dich viéc 1am theo quy dinh; ra
nuGe ngoai dinh cu, di lam viée ¢6 thoi han & nude ngoai theo hop dong, bi xir
phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém thét nghiép; chét;
chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co s& gido
duc bt budc. co so cai nghién bét budc; bi toa 4n tuyén bb mét tich; bj tam giam,
chdp hanh hinh phat td thi trung tdm dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang
hudémng tro cdp that nghiép trinh Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh vé viéc chdm dirt hudng tro cip thit nghiép ciia ngudi lao dong.

- Buge 2: Giam dbc Sé lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh quyét
dinh vé viéc chdm dut hudng trg cdp that nghiép theo Mau sé 24 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh chdm dit hudng trg Cép thit nghiép dugc trung tim
dich vu viéc lam giri: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién viéc chim
dirt huémg tro cdp that nghiép ddi voi ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong.

b) Cdch thirc thuc hién: D61 vii ngudi lao dong chim dit hudng trg cip
that nghiép thudc cac trudng hop: tim duge viéc lam; thuc hién nghia vy quén su,
nghia vu cong an; hudng luong huu hing thang; di hoc tdp c6 thdi han tir da 12
thang trg 1én thi ngam lao dong thdng bao voi trung tim dich vu viéc 1am noi dang
huéng trg cip that nchlep va kém theo ban sao gidy to ¢ lién quan dén viéc chim
dirt huong tro cép thit nghiép, trudng hop gii theo duong buu dién thi tinh theo
ngay ghi trén ddu buu dién.

¢) Thanh phin ho so:

P61 véi trudng hop ngudi lao dong phai thong bao véi trung tam dich vu viée
lam noi dang huong trg cap that nghiép theo quy dinh:



* Thong bao cla ngudi lao ddng vé viéc chim dit huéng trg cip thit nghiép
theo Mau s0 23 ban hanh kén:: theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy tor chu'ng minh ngudi lao dong thudc ddi tuong chim durt hudng
tro cap that nghiép. Bao gom mot trong cac gidy to sau:

- Quyét dinh huéng trg cp thit nghiép (dé tinh thoi gian chim dat hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bd nhiém hodc hgp ddng lao dong hodc hop
dong 1am viéc hodc gidy chimg nhan ding ky hé kinh doanh hoic gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép dbi véi truong hop chua hét thoi han hudng nhung da tim
duogc viéc lam.

- Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an déi véi nguoi
thue hién nghia vu quén sy, nghia vu cdng an.

- Quyét dinh huéng Irong huu.

- Gidy t& chimg minh vé viéc 02 lan tir chdi nhan viéc lam do trung tdm dich
vu viéc lam gidi thi¢u ma khong c6 ly do chinh déang.

- Gidy to ching minh vé viéc khong thong bao vé viée tim kiém viéc lam
trong 03 thang lién tuc.

- Gidy t& chimg minh ngudi lao dong dinh cu & nudc ngoai (xac minh cia
X4&, phuong, thi tran...).
- Gidy bdo nhép hoc dbi vai hoc tap trong nuédc. Trudmg hop hoc tip & nuée
ngoai thi phai ¢6 gidy to chimg minh v€ viéc xuat canh.
- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luét bao
hiém that nghiép ctia co quan c6 tham quyén.

- Gidy chirng minh nguoi lao dong dang hudng trg cap thit nghiép bi chét
(Gidy chimg tir, xdc minh cta X4, phuong, thi trén....).

- Quyét dinh ap dung bién phap xir Iy hanh chinh tai truong gi4o du'ong, co
s& gido duc, co sd cai nghién bit bude clia co quan co thdm quyén.

- Quyét dinh ctia toa an tuyén bb mét tich.
- Quyét dinh tam giam, chép hanh hinh phat ti cia co quan c6 thadm quyén.
d) Sé lwong ko so: 01 bd ho so.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
’ e), Déi twong thuec hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép.
g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Gidm dbc S Lao dong -
Thuong binh va X& héi tinh, thanh phd tryc thude trung uong.

- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu vi€c lam.



h) Két ‘qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cham durt
huong trg cép that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, miu to khai: Thong bao (Mdu s6 23 ban hanh kém theo
Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thuc higén thi tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong bi chim dit hudng trg cip thit nghiép trong céc trudng hop
sau:

- Hét thoi han hudng tro cip that nghiép theo quyét dinh huéng tro cdp that
nghi€p;

- Co viée lam;

- Thuc hién nghia vu quén sy, nghia vu cong an;

- Huéng lurong huu hing thang;

- Sau 2 14n tir chbi nhan viéc lam do trung tim dich vu viéc 1am noi dang
hudng trg cap that nghiép gidgi thiéu ma khong c6 ly do chinh déng;

- Trong thoi gian huong tro cip that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién
thong bdo hang thang vé viéc tim kiém viéc lam voi trung tdm dich viéc 1am theo
quy dinh;

- Ra nuéce ngoai dé dinh cu, di 1am viéc ¢6 thoi han & nude ngoai theo hop
dong;

- Di hoc tép ¢6 thoi han tir du 12 thang trd 1én;

- Bi xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao hiém thét
nghiép;

- Chét;

- Chép hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co s¢
gido duc bét budc, co s& cai nghién bt budc;

- Bi toa an tuyén bd mét tich;

- Bi tam giam, cha‘ip nhén hinh phat tu.

m) Cdn cit phdp ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh ‘;o 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb dleu cia Luat Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND- -CP ngay 29/5/2020 cia Chinh phu sira doi, bd
sung mdt s d]cu ciia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia I.uat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép




- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua By Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi huéng d4n thuc hién Didu 52 cta Luat Viée 1am va mot s
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT -BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, b sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chi: Thii tuc nay duoc siea doi, b6 sung trinh tir thuc hién; thanh phén
ho so; két qua thuc hién thi tuc hanh chinh; tén méu to don, mau 1o khai; cdn cir
phdp Iy.



Mau s6 23: Ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLPT. BXHngay 29 thang 12 nam
2023 cua Bo truong B Lao déng - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
A 1)
Kinh gtri: Trung tdm Dichvuviéclam ...,

Téntoila:........ooo SINh NGAY: ..o,

Sé dinh danh ca nhan/Chung minh nhin dan: ... cép
ngay......thang....... NAM. ... NOTCAP....oeviiiiieieee e

S6 s6 BHXH :. et

Chd ¢ hxﬁ;n nay (mr(mg ho’p khac no‘i dang ky thuong
18 0

Hién nay, t6i dang hudng trg pép thit nghiép theo Quyét dinh sb............ e
ngay ........ [ R cia Gidm doc SO Lao dong - Thuong binh va Xi héi
tnh/thanh pho.......coii s

Tong s6 thang t61 dd hudng trg cap that nghiép: ........... thang

NhUNg Vi Iy do (1) e sae e eaes

....... nén i giri thong bao nay (kém theo ban sao gidy to ¢6 lién quan).
Trudng hop ngudi lao dong chira cd ban sao hop dong lao dong hoic hop
dong lam viéc (2).

Dé nghi quy Trung tim xem xét, thuc hién cac thi tuc vé chdm dit hudng trg
cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong Ung voi sb
thang hudng trg cip thit nghiép ma t6i chua nhén tién tai co quan bao hiém xa
hoi./.

Nguwoi thong bao
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii :

(1) Cé viéc lam; thuc hién nghia vu qudn sy, nghia vu céng an; hwong hrong huu héing
thang; di hoc tdp c6 tho! han tir du 12 thdang tro lén.

(2) Nguoi lao dong phdi cam két thé hién ré ngay hop dong lao dgng hodc hop dong lam
viéc, ly do chira ¢6 hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé nop bo sung trong thii han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dicoc hop dong lac déng hodc hop déng lam viéc.



6. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi huéng tre cip that nghiép (chuyén
di)”
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang trg cap that nghiép theo
quy dinh ma ¢6 nhu cau chuyén noi hudng tro cip that nghiép dén tinh, thanh pho
truc thuge trung vong khac thi phai lam dé nghi chuyen noi huéng tro cip that
nghiép theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va
gri trung tdm dich vu viéc 1am noi dang huong tro cép thit nghiép.

- Burée 2: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi
cua ngudi lao dong, trung tam dich vu viée lam cd trach nhi€ém cung cap hé SO
chuyén noi huong trg cip that ‘nghi¢p cho nguoi lao dong va giri gidy giGi thidu vé
viée chuyen noi huong trg cép thit nghiép theo Mau s 11 ban hanh kém theo
Thong tur s6 28/2015/TT-BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc 1am noi ngudi lao
dong chuyén dén.

- Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay cung cdp hd so
chuyén noi hudng trg cdp thit nghiép cho ngudi lao djng, trung tdm dich vu viéc
lam noi ngudi lao dong chuyén di gui thong bao vé viéc chuyén noi hu'ong trg cip
that nghi€p cho Bao hiém x3 hoi cip tinh dé dimg viéc chi tra trg cap that nghiép
theo MAu s6 12 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop nguoi lao dong da nhan hd so chuyén noi huong tro cap thit
nghi¢p nhung chua ndp cho trung tdm dich vu viéc 1am noi chuyén dén va khong
c6 nhu cau chuyen noi hudng trg cap that nghiép: Ngudi lao dong phai nop lai glay
gidi thiéu chuyén noi huong trg cap thét nghlep cho trung tam dich vu viéc lam noi
chuyan di; Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén lai gidy gi¢i thiéu
chuyén noi hudng trg cip thét nghiép, trung tdm dich vu viéc lam gui van ban dé
nghi co quan bao hiém xa hoi cép tinh dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg cip thit
nghiép va cip thé bao hiém y té cho nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thuee hign: Truc tiép.

Truomg hop nguoi lao dong dd nhén hé so chuyén noi huong trg cép thit
nghiép nhung chua ndp cho trung tam dich vu viéc 1am noi chuyén dén va khéng
¢6 nhu céu Lhuyen noi hudng trg cap that nghiép nita thi nguoi lao dong phai truc
tiép nop lai gidy gisi thiéu chuyén noi hudng trg cép thit nghiép cho trung tim
dich vu viéc lam noi uhuyen di.

¢) Thanh phin hé so: D& nghi chuyén noi huéng tro cip that nghiép cua
nguoi lao dong.

d) 86 liwgng h so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidgi quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi
chuyén noi huéng tro cap thit nghiép clia ngudi lao dong.

e Déi twong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huo’ng trg
cap thit nghiép ¢6 nhu céu chuyén noi huéng tro cap thit nghiép dén tinh, thanh
phé true thude trung wong khac.




g) Co quan thirc hién thii fuc hanh chinh: Trung tdm dich vy viéc lam noi
nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay gi6i thigu chuyén noi huong
tro cap that nghiép va van ban thong bao Bao hi€ém x& hoi cép tinh noi ngui lao
dong chuyén di ding viéc chi tra trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

_k) Tén mdu don, méu t khai: Dé nghi chuyén noi huéng trg cdp thit nghiép
(Mau 56 10 ban hanh kém theo Théng tir s6 15/2023/TT-BLDT, BXH).

) Yéu péu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong da
huong it nhat 01 thing trg cap that nghiép theo quy dinh va ¢6 nhu cau chuyén
hudng tro cap noi hudng tro cip that nghiép dén tinh, thanh phd tryc thude trung -
uong khac.

m) Can cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nim 2013; .

- Nghi dinh s’(“') 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 di€u ctia Luét viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh 56 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cia Chinh pha sira déi, bé
sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh sd 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tr sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngdy 31/7/2015 cia B Lao dong —~
Thuong binh va X3 hgi huéng dan thuc hién Diéu 52 cia Luat viéc 1am va mét sb
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tur sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia B$ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tur sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.

* Ghi chi: 7hu tuc nay duoc sira déi, bé sung trinh tw thuc hién; tén mdu to
don, mau to khai; can cit phdp ly.



Maéu s6 10: Ban hanh kém theo Thong tw 56 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nim
2023 cua B9 truong Bé Lao dong - Thieongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe 13p - Tu do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOT HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gtri: Trung tdm Dichvuviéclam ...,

TEN 01 1A: oo sinh ngdy......../c....... /oL,

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dn: ..............c.ocooooimnnnn. cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP. ...ttt

So S0 BIXH S oo e oo e e are s e s seseeaenen

Hién nay, t61 dang hudng trg cfip’ thit nghiép theo Quyét dinh s6 .............
ngay ......... [T ctia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
tinh/thanh pho........ccooivenieiee

Tong s6 thang dugc hudng tro cip that nghiép:..........covvvveeieennnn.n, thang
Pa hudng tr cip that nghiép: ................ thang '
Nhung vi ly do:

t6i dé nghi quy Trung tdm chuyen noi hudng trg cip thit nghiép dén tinh/thanh

0 115 O dé t6i dugc tiép tuc hudng cac ché do bao hiém thit nghiép
theo quy dinh./.
.......... , hgay ....... thdng ..... ndm ........
Ngudoi de nghi

(Ky, ghi ré ho tén)



7. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi hwéng tro ca"ip that nghiép (chuyén
dén)”

a) Trinh tw thuc hién:

- Bu6e 1: Sau khi ngudi lao dong nhan duge hd so chuyén noi hu‘ong trg cip

that nghiép, ngudi lao dong phai nop hd so chuyen noi hudng trg cap that nghiép
cho trung tdm dich vu viéc 1am noi chuyén dén.

- Bude 2: Trong thoi han 03 ngdy lam vige ké tir ngay nhan dugc hé so chuyén
noi hudéng tro cép thit nghiép do ‘nguoi lao dong chuyén dén, trung tam djch vu viéc
lam guri van ban dé nghi Béo hiém x3 hoi cap tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thyc
hién viéc chi tra tro cp thét nghiép theo Mau sb 13 ban hanh kém theo Thong tur s6
15/2023/TT-BLDTBXH va céip thé bao hiém y té cho ngudi lao dong kém theo ban
chup quyét dinh hudng tro cdp thit nghiép clia nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thire hign: Ngudi lao dong phai den trung tdm dich vu viéc lam
noi chuyén dén dé ndp hd so chuyén noi hudng trg cip thit nghiép.
¢) Thanh phén ho so:

- Dé nghi chuyén noi huéng trg cép that nghiép ciia nguoi lao dong theo Mau

s0 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gioi thiéu chuyén noi huéng tro cdp thit nghiép theo Mau sb 11 ban
hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chup quyét dinh hudng trg cip thit nghiép;

- Ban chup céac quyet dinh hd tro hoc nghe quyet dinh tam dimg hudng trg
cp that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng trg cip that nghiép (néu co);

- Ban chyp thong bao vé viée tim k}em viéc 1am héang thang (néu o), cac gidy
to khac c6 trong ho so hudng trg cap that nghiép.

d) 86 lwgng ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giagi quyet ' Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén duogc dé nghl
chuyén noi huéng tro cip that nghiép ciia ngudi lao dong.

) Déi twpng thuc hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép.
g) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:
Trung tam dich vu viéc 1am truc thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

tinh, thanh phd true thude trung wong noi ngudi lao dong chuyén dén huéng trg
cép thét nghiép.

h) Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban dé nghi Béo hiém x4 hdi
cép tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thuc hién viée chi trd trg cap that nghiép cho
ngudi lao dong.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mau to khai: D& nghi chuyén noi hudng trg cip that nghiép
(MAu s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).



1) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong c6.nhu
cAu huéng tro clp thit nghiép noi chuyén dén.

m) Cdn cir phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s diéu cia Luat viée 1am vé bao hiém thit nghiép;

- Nghi dinh 5O 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira déi, bd
sung mot s& diéu cia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi hudng din thuc hién Diéu 52 cia Ludt viéc 1am va mét sé
didu cta Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua By Lao dong —
Thuong binh va Xa hai sira dbi, bo sung mot so diéu cuia Thong tur sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi chi: Thu tuc nay dwoc sua d6i, bé sung trinh tu thuc hién; két qua thyc
hién thu tuc hanh chinh; tén mau don, mau to khai; can cir phdp Iy.



8. Thii tuc hanh chinh “Giii quyét hd trg hoc nghé”
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi lao dong ¢6 nhu ciu hoc nghé thi ndp hd so de nghi hd trg
hoc nghé giri trung tam dich vu viée lam noi ngudi lao dong c6 nhu cau hoc nghé.

- Budc 2: Trung tam dich vu vi€c lam c6 trach nhiém xem xét hd so dé nghl
hé tro hoc nghé va trao cho nguoi lao dong phiéu hen tra két qua theo MAu sd 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so dé nghi
hé tro hoc nghé, trung tdm dich vu viéc lam trinh Giam déc So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quyet dinh vé& viéc hd trg hoc nghé theo Mau s 04 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP cho nguoi lao dong khi nguoi lao dong dép img
dii cac diéu kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.

- Budc 4: Trong 03 ngay lam viée dugce ghi trén phleu hen tra két qua ngudi
lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé.

_b) Cidch thicc thuc hién: Nguoi lao dong phai ndp don dé nghi hd trg hoc
nghé truc tiép tai trung tdm dich vu viéc lam.

¢) Thanh phén hé so:

- Dbi voi ngudi lao dong dang cho két qua giai quyet hudng trg cap that
nghi€p hodc dang hudng tro cdp thit nghiép ma cé nhu cdu hoc nghé tai dia
phuong noi dang cho két qua hodc dang huong tro cAp that nghiép phai nop de
nghi hd trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 56
61/2020/ND-CP.

- D61 v&i ngudi lao dong dang hudng trg cdp that nghiép ma c6 nhu ciu hoc
nghé tai dia phuong Khong phai noi dang huong trg cép that nghiép ndp dé nghi hd
tro' hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va
quyét dinh vé viéc hudng trg cép thét nghiép (ban chinh hogc ban sao c6 chimng
thuc hofic ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- P6i voi nguoi lao dong khong thude cac trudng hop néu trén ndp:

+ D& nghi hudng tro cép thét nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

+ D& nghi hd tro hoc nghé theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hogc ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
dbi chiéu cua mot trong cac gidy t& xac nhan vé viéc chim dut hop dong lao dong
hoidc hop dong lam viéc;

+ S bao hiém x4 hoi.
d) Sé lwong ho so: 01 bd hé so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan da
hd so dé nghi hd tro hoc nghé.



e Déi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép va ngudi that nghiép c6 thoi gian dong bao hiém thit nghiép tir di
09 thang tr¢d 1én nhung khong thudc dién hudng trg cap thét nghiép.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Gidm déc S& Lao dong -
Thurong binh va Xa hi tinh, thanh pho truc thudc trung vong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc 1am
truc thudc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

h) Két qud thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd trg hoc
nghé hodc vin ban tra 101 nguoi lao dong dbi voi truomg hop ngudi lao dong khong
du didu kién dé dugc hd trg hoc nghé theo quy dinh.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén mdu don, miu to khai:

- Pé nghi ho trg hoc nghé (Mdu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 56
61/2020/NP-CP).

- Dé nghi hudng trg cp that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Thong tu
56 15/2023/TT-BLDTBXH).
1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
- Nguoi lao dong phai tham gia béo hiém that nghiép khi lam viéc theo hop
dong lao dong hoac hgp dong lam viéc nhu sau:
+ Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong hodc hop ddng lam viée xac dinh thoi han;
+ Hop df‘)ng I'ao dong theo mua vu hodc theo mét cdng vi€e nhét dinh c6 thoi
han da 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thyc hién nhiéu hop ddng
lao dong quy dinh nhu trén thi ngudi lao dong va ngum sir dung lao dong cua hop
ddng lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Chdm dit hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc trir cac truomg hop
sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong chidm dit hop dong lao dong, hop dong 1am
vigc trai phap luét;

+ Hudng luvong huu, tro cAp mét stc lao dong hang thang.

- D& dong bao hiém thit nghiép tir da 9 thang trg 1én trong thoi gian 24 thang
truée khi chim dit hop dong lao dong hoidc hop dong lam viéc.

- D3 ndp hd so dé nghi hudng trg cép thét nghiép tai trung tdm dich vu viéc
lam.

_ Chua tim duogc viéc 1am sau 15 ngay, ké tir ngay nop hd so dé nghi hd trg
hoc nghé trir cac truong hop sau day:




+ Thuc hién nghia vu quén sy, nghia vu cong an;

+ D1i hoc tép cé thoi han tir du 12 thang trd lén;

+ Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co s&
gido duc bat budc, co sd cai nghién bat bude;

+ Bi tam giam; chép hanh hinh phat tu;

+ Ra nudce ngodi dinh cu, di lao dong & nude ngoai theo hop ddng;

+ Chét.

m) Cdn cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 fhé.ng 11 nam 2013;

- Nghi dinh <;(“) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi

tict thi hanh mdt so dicu cia Ludt viéc lam vé bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh ph sira déi, bd
sung mot so dicu cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua By Lao dong —
Tl!uo*ng binh va Xa k}@i hudng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va mét s
dicu ctiia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B$ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu so6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

_* Ghi chil: 7T tuc nay dwoc sira ddi, b sung trinh tu thuc hign; thanh phdn
ho so; thoi han gidi quyét; tén mau don, mau to khai; yéu cau, diéu kién; can cir
phdp Iy.



Méu sé 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020
cua Chinh phu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tr do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc lam ..................

Téntoila: ...l e .Sinh ngay .../...... fuenen.

Sé chirng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan: .......ccoeveeveeeeeeeereerereeneerensenen,

Ngay cap: .../ccoeeeiiiiiiiel

INOT CAD oo et st s s an e

SO SO BHXH ...cvcoierieerersieeeeeetse st st sssees s sssse st st sssscssaseese s sascsnes

NOTthUuONE Tl (1)1 ettt e esn s e

Ch G HIEN DAY (2): cvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e esaeeesessesesaeesssenssassenassesssaesesessns

S6 dign thogi dé ien h§ (N€U CO): wrrvvrvvvrvvvvvvevvvesrsssssssssssseseeseenssesssssssesssionens

Bang huro'ng trg cap thét nghiép theo Quyét dinh sb....... ngay ......
thang....nam....... ctia Giam d6c S¢ Lao (dong - Thuong binh va Xa hdi tinh/thanh
pho ............. . thoi gian huong trg cp thit nghiép 1a .............. thang (tir
ngay........ théng ........ nam......... dgn ngay........ thang....... nam........... ) (dbi
Va1 truong h0'p dang huong tro cap that nghiép).

Tong so thang dong bao hiém thit nghiép: ...... thang. D4 ndp ho so dé nghi

hudng tro cép tht nghiép ngay ....thang...nam..., ngdy hen tra két qua dugc ghi trén
phiéu hen tra két qua la ngay.....thang...nam.. theo phiéu hen tra ket qua sd ngay

..thang....nam.. .. (di voi trudng hop dang cho két qua giai quyét huéng trg cap
that nghiép).

Téng sb thang dong bao hiém thét nghiép: ...... thang (d6i véi truong hop
nguoi lao dong cod thoi gian dong bao hlem that nghiép tir da 09 thang trd 1én
nhung khong thudc dién dang hudng tro cép thit nghiép).

T6i ¢6 nguyén vong tham gia khoa dao tao NEh& ... vai
thoi gian ........ thang, tai (tén co s¢ dao tao nghe nghiép, diachi) .....................
Dé nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét ché dd hd trg hoc nghé dé toi
duoc tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.
......... , ngay .......thdng.....nam... ...
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: (1),(2) Ghi r6 s6 nha, dudng phé, t, thén, x6m, lang, ap, ban, budn, phum, séc



Maéu 56 03: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nim
2023 cua Bé truong Bo Lao dong - Thieongbinh va Xd héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéc lam ............ ...

Téntdilar.....ocoooiiiii. sinh ngay ...... N L
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhén din: ..............ccocooiienennns cép

ngay...... thang....nam....... NOT CAP:. e
S SO BHXH: ...,
Sb dién thoai:..........cccceeeeeen... Dia chi email (81 €6)..........cveeeeeeeee...
S tai khoan (ATM néu cd)................. taingdn hang:..................c.ol.
Trinh d§ dA0 ta0 . ... e e
Nganh NZHE A0 TB0:. ...
Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tri) (1):....vvvvveeenninnn
Ngay ...../....../......, tdi &4 chdm dirt hop ddng lao dong/hop ddng lam viéc

VOU (TR GOTL VI) ..ottt e e s v s e ebse st ba s bs e bs s besbsasssasssanssssnnes

L1 18 CRIIe ettt ettt sttt e e s e sae e e na e
Ly do chdm dit hop dong lao dong/hgp dong lam viée:..........coeeeeeeeninnnn,

Loai hop dong lao dong/hop dOng 1AM VIEC:.....ovveee i

S6 thang doéng bao hiém that NEHIEP. .ot thang.

Noi dé nghi nhin trg cap thét nghiép (BHXH quin/huyén hodc qua thé

Kém theo Dé nghi nay 1a e
va So bao hiém xa hoi cua t6i. D& nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét hudng
tro cap that nghiép cho tdi theo dung quy dinh.

Téi cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan ding sy that, néu sai toi s& chiu
trach nhiém trudce phap luat./.

.......... , Ay ....... thdng ..... ndm ........
Nguoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi r& 56 nha, duong phd, 16, thon, xém, lang, dp, ban, buén, phum, sc.

(2) Ban chinh hodc ban sao cd chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
ctia mot trong cdc gidy 10 xdc nhdn vé viéc cham dizt hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khodan 6 Diéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciua Chinh phi




9. Thi tuc hanh chink “Hb tro tw vén, giéi thiéu viéc lam”
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong lam viéc theo hop ddng lao dong/hop ddng lam
viéc dang dong bao hiém that nghlep bi chdm dirt hop dong lao dong hodc hgp
dong lam viéc ma c6 nhu cu tim kiém viéc lam dugc tir vén, gioi thiéu viée lam
mi€n phi thong qua trung tdm dich vu viéc lam.

- Buroc 2: Nguoi lao dong ghi diy du cac théng tin vao phleu tu van, gioi
thiéu viéc lam theo Mau s 01 ban hanh kém theo Thong tr so 15/2023/TT-
BLDTBXH va ndp truc tiép cho trung tdm dich vu viéc lam.

- Buoc 3: Irung tam dich vu viéc lam ¢6 trach nhi€ém tlep nhan phiéu tu
vén, glm thiéu viéc lam va can cir vao nhu ciu, kha nang cua nguoq lao dong,
nhu cau tuyen lao dong ctia ngudi str dung lao dong dé két ndi viéc 1am phu hop
v61 nguoi lao djng.

- Budc 4: Trung tdm dich vu viéc lam giri cho nguoi lao dong phiéu giGi
thiéu viéc 1am theo Mu s§ 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va c6 trach nhiém theo doi két qua du tuyén lao dong dé kip thoi hd
trg nguoi lao dong.

b) Cich thirc thiec hi¢n: Ngudi lao dong phai tryc tiép ndp phiéu tu van,
gidi thiéu viéc lam tai trung tdm dich vu viéc lam va dugce tu van, gidi thi€u viéc
lam tryc tiép.

¢) Thanh phin hé so: Phleu tw van, gioi thiéu viéc lam theo Mau sb 01
ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) Sé lirgng 16 s0: 01 bo hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong.

g) Co quar thuce hién thii tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam.

h) Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc tu vén,
gidi thiéu viéc lam mién phi.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, mdu to khai: Phiéu tu vén, giéi thiéu viéc 1am (Méu s6
01 ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH,).

1) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong dang dong bao hlem that nghlep bi cham drt  hop dbng lao
dong hoic hop dong lam viée c6 nhu cAu tim kiém viéc 1am, bao gdm:

- Hop dong lao dong hoac hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han;

- Hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viéc xac dinh thoi han;

- Hop déng lao dong maa vu hodc theo mot cong viéc nhét dinh c6 thdi han
tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
dong lao dong quy dinh trén thi ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong cua



hop dong lao dong giao két ddu tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that
nghiép.

m) Cdn cvr phdp ly cuaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh pha quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di¢u ctia Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phu sira dbi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dicu cua Ludt Viéc 1am vé bao hi€ém that
nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B§ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot
sO di€u cua Nghi dinh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015. ‘

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia B4 Lao dong —
Thuong binh va X hdi stra doi, b6 sung Thong tu so6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chii. Thi tuc nay dwoc sia déi, bé sung tén mdu don, mau to khai;
can cur phap ly.



Mdéu s6 01: Ban hanh kém theo Thong tw s 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 12
nam 2023 cua Bo trudng B Lao djng - Thwong binh va Xa héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh gtri:Trung tdm Dich vu viéc lam...................

Hovatén: ..., sinh ngay ...... [oiann Joeenii e
$6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan: «..........eeeeeeeeeveueeeeeeeeereeeeeen.
Cép ngay.... thang.... nam...... NOT CAP:.voenveveererereee e saes s sensnsas
S8 SO BHXH ....oiiiiiiiiieee e e et e e e e e e e et e e e e e e e e e e e aeeeeens

Chiéu cao (cm): ......oovvveeeiiiieneeinnn, Canning (kg): ...cvvvvvveiriiiiiiiiiin
Trinh d§ 2id0o dUC PhO thONE: «..ov..eeeeeeeee e e eerreae s .

Trinh d§ dao tao:

S6
TT

1

Chuyén nganh dao tao Trinh do dao tao (2)

2

.................................................................................................
.................................................................................................

................................................................................................

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC
| 86 | Tén dom vi da lam viée | Thoi gian 1am viée | Vi tri cong vige




TT (Tie ngay.../.../....dén ngay. da lam
| )
1
_ 2
Mirc luong (trude 1an thit nghiép gan nhat):.........ccooeeiiiiiiiiieeeiiiiiieene,
Ly do that nghiép gAn NhAt:.............ooiiiiiieiiii e e e e e e e e eeeeieees

I1. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

Da lién hé tim viéc lam & don vi nao (tir lan thit nghiép gin nhét dén

................................................................................................

I1I. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw vin
Chinh séch, phap luat vé lao dong viéc 1am O Viéc lam O
Bio hiém thit nghiép O Khac O

2. Gioi thiéu viéc lam
VI CONE VIEC: eiiiiiiieiiieieeeee e e s e

Mirc luong thap NHAL: ......o.oveveeeeeeeeeceeeeeee e e

O

Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi rd s6 nha, duong phé, 16, thon, xom, lang, dp, ban, buén, phum, séc.

(2) Cong nhdn kyf thudt khong co chimg chi nghé, chimg chi nghé ngdn han dudi 03 thang, so
cdp tir 03 thdang dén diedi 12 thang, trung cap, cao dang, dai hoc tré lén.



10. Thii tuc hanh chinh “Thong bao vé vige tim viéc lam hing thang”
a) Trinh tw thuc hién:

Trong thoi gian huong trg cap that nghiép, hang thang ngudi lao dong pha1
truc ticp thong bao vé viéc tim kiém viéc lam véi trung tAm dich vu viéc lam noi
dang hudng tro cap thit nghiép theo quy dinh.

Ngay nguoi lao dong thong bao hiang thang vé viéc tim kiém viéc 1am dugc
~ghicu thé trong phu luc quyét dinh huéng trg cap thit nghiép cua nguoi lao dong
nhu sau:

- Ngay cua thang thir nhét huéng trg cap that nghlep 1a ngay nhan quyét dinh
huéng trg cAp that nghiép theo phiéu hen tra két qua;

- Tr thang thi hai tr¢ di, nguoi lao dong thuc hién ngay thong bao hang thang
vé viéc tim kiém viéc lam trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dau tién cla
thang huong tro cap that nghiép.

N gu(n lao dong dang huong tro cAp that nghiép dugc coi 1a da thong bao. hang
thang vé viéc tim klem viéc 1am khi da ghi dung va diy du cac ndi dung trong
thong bao hang thang vé viée tim kiém viéc 1am va chiu trach nhiém vé ndi dung
thong bao.

b) Cich thirc thwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phin hb so: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam theo Mau s6 16
ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) Sé lwgng hé so: 01 bd ho so.
d) Thoi han gigi quyét: Khong quy dinh
" ¢) Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huéng tro

cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qui thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc dugc
huong trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, maiu to khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am (Mdu s6
16 ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH).

l) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian huong
trg cAp thét nghiép, hing thang ngudi lao dong phai truc tiép thong bao vé viéc tim
kiém viéc lam véi trung tdm dich vu viéc lam noi dang hudng trg cap that nghiép,
trir cac truong hop cu thé sau:




- Nguoi lao dong dang hu’ong trg cap that nghiép khéng phai thuc hién théng
bao hang thang veé viéc tim kiém viéc lam néu thoi gian thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam nam trong khoang thoi gian ma nguoi lao dong thudc mdt trong cac
truong hop sau:

+ Nam tir dti 60 tudi tré 1én, nir tir da 55 tudi trd 1én;

+ Om dau ¢ x4c nhn cla co sd y té c6 thim quyén;

+ Nghi huorng ché d6 thai san c6 xac nhan cia co s& y t& cé thdm quyen
Rleng, déi véi trudong hop nam gidi ¢6 vg chét sau khi sinh con ma phai truc tiép
nudi dudng con thi gidy t& xac nhan 1a gidy khai sinh ctia con va gidy chimg tir clia
me;

_+ Bi tai nan ¢6 xac nhén cua canh sat giao thong hoac co so y té c6 thim
quyén;

+ Bi hoda hoan, Ii lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan
" cta Chu tich Uy ban nhén dén x4, phuong, thi tran;

+ Cha, me, vo/chong, con cua nguon lao dong chét; nguoi lao dong hodc con
ctia ngudi lao dong két hon co gidy xac nhéan cia Uy ban nhan dan x4, phudng, thi
tran

+ Pang tham gia khoa hoc nghe theo quyét dinh cia Giam dbc S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi va cd giay xac nhéan cta co s¢ dao tao nghé nghiép;

+ Thue hién hop dong lao dong xac dinh thoi han duéi 01 thang;

+ Di cai nghién tu nguyén c6 xac nhan cua co sO cai nghién hoac xac nhan
ctia Chu tich Uy ban nhan dén x&, phudng, thi tran;

+ Ch uyen noi huong tro cp that nghié€p: truong hop ngay thong bao vé viée
tim kiém viéc lam cua ngudi lao dong nam trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so chuyen noi hudng trg cap that nghiép nhung trudc ngay
ngum lao dong ndp hd so chuyen noi huong tro cp thit nghiép cho trung tim dich
vu viéc lam noi chuyen dén thi ngudi lao dong khong phai truc tiép thong bao hing
thang vé viée tim kiém viéc lam.

Ngudi lao dong phai thong tin cho trung tam dich vy viéc lam (thong qua dién
thoai, thu dién tu, fax,...) vé ly do khong phai truc tiép dén thong bao va trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudi cung cua thoi han thong bao hing thang Ve
viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh, dong thoi giri thu bao dam hodc uy quyen
cho nguoi khac ndp ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc mdt trong cac gidy to
néu trén chimg minh thudc truong hop khong phai thong bao truc tiép dén trung
tdm dich vu viéc lam noi dang huong trg cép that nghiép, trir truong hop ngum lao
dong nam tir da 60 tudi tré 1én, nit tr du 55 tudi trd 1én. Trudong hop gui theo



duong buu dién thi ngay dugc coi la da gui thong bao 1a ngay giri ghi trén déu buu
dién.

m) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét viéc lém ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb dleu ctia Ludt viéc lam vé bao hiém thét nghiép;

- Ngh1 dinh 56 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra dbi, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuorng binh va X& héi hudng din thuc hién Diéu 52 cua Luét viéc 1am va mdt sb
diéu cua Nghi dmh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

- Théng tur sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao déng —
Thuong binh va Xa hoi sira dbi, bd sung mdt s6 diéu ciia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi cha: Thu tuc nay duoc swa déi, bo sung trinh ty thuc hién; tén mau

don, mau to khai; yéu cau, diéu kién, can cu phdp ly.



Maéu s6 16: Ban hanh kém theo Thong tir s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 12 niam
2023 cua Bé truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hudng trg cip that nghlep thir:.......
Kinh guri: Trung tdm Dich vu viéc lam ..

Ten toi la: .oooeeiiicee e sinh ngay ......c...... [ eevveenee i
S6 dinh danh c4 nhan/Chimng minh nhan dan: .........ccceevveuienvinnennnn. cap
- ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAD- . oeveiieeeitee e e e e e e ee e e e vae e e e
Chd ¢ hién nay (trudng hop khéac noi ding ky thuong tra):...........cceveenee
S8 GBI tROGL Z1vvveeeevrreeee et eereeeeersemeeeseraseesassssssassseseas st saeaseneettstasssesesssserenes
Theo Quyét dinh so............ . NEAY...ceeeeeeereid . 101 durge hu'(mg trg cap
thit nghiép......coveeevene. thang, ké tir ngay......./e...../... . dén ngay..... eecd...... tai
tinh/thanh pho........coeovveeeceeveeeeceeerenen.

Téi théng bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Pon vi tht nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viée du tuyén, két qua).

(2) I—)Gn vi thu hal (T én do‘n Vi, dza chz ngtro’z truc tzep llen he vi trt cong viéc
di tuyén, két qua).
(...) Tén don vi thit (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri
cong viéc du tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
[0 Khéng c6 viéc lam

[1 C6 viéc 1am nhung chura giao két HDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia chi,
cong viéc dang lam)
......................................................................................... Tinh trang khac (om
AU, ThAT SN, .....) <o

Toi cam doan ndi dung ghi trén 1a dung sy thét, néu sai t6i chiu moi trach
nhiém trude phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam... ...
Nguoi thong bao
(ky, ghi ré ho tén)
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