
BQ NQI \TV CQNG HOA xA HOI CHU NGHiA VIIT NAM 
Dc 1p - Ti,r do - Hnh phüc 

.4.096 /QD-BNV Ha N1, ngciy 3 thárig 12 nám 2023 

QUYET D!NH 
A A A Ye viec  cong  boll  thu ttic hanh chrnh dtrçrc stra'P  do  i, thay the thu9A c phim vi 

chfrc nãng quan 1 nhà nuc cüa Bo^ Ni vii v linh vic ChInh quyn dla  phtnng 

BQTRI1NGBQNQIVU 

Can ct Nghj quyt s6 2 7/2022/UBTVQHJ5 ngày 21/9/2022 si'a ddi, bá sung mt 
S6 diêu cla Nghf quyêt so 1211/2016/UBTVQHJ3 ngày 25/5/2016 cia Uy ban Thirông 
vy QuOc h5i ye tiêu chuán cia don vi hành chInh vàphán logi don vi hành chInh,' 

Can th Nghj djnh so 63/2022/ND-CF ngày 12/9/2022 cia ChInh phz quy djnh 
chic náng, nhim vy, quyên hgn, cc cáu to chi°c cia Bç$ N5i vy,' 

Can c& Nghj djnh sá 63/2010/ND-CF ngày 08/6/2010 cia C'hInh phi vO kiJm 
soát thu tuc hành chInh; Nghj djnh so 48/2013/ND-CF ngày 14/5/2013 cüa CiiInh 
phz tha dOi, bô sung mót sO diêu cia các Nghj djnh lien quan den kiêm soát Thu tyc 
hành chInh và Nghj djnh so 92/2017/ND- CF ngày 07/8/2017 cüa C7'zInh phü sea dOi, 
bô sung m5t sO diêu cza các Nghj djnh lien quan den kiêm soát Thñ tyc hành chInh, 

án ct Thông hr s6 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 cüa B6 trwOng, Chü 
nhim Van phOng ChInh phü hwóng dan ye nghip vy kiêm soát thi tyc hành chInh, 

Xét dd nghj cI'ia Vu tru6ng Vy ChInh quyn cliaphu'ong, 

QUYET D!NH: 

Diu 1. Cong bo^ kern theo Quyt djnh nay ThU tiic hành chInh duçic sUa di, 
thay the thuc phm vi chüc näng quan 1 nhà nithc cUa B 6^ Ni vi ye linh vrc ChInh 
quyên dja phixang 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu lirc thi hành ke^ tr ngày k ban hành và thay 
the Quyêt djnh so 2191/QD-BNV ngày 07/7/2017 ye vic cong bô thU tiic hành 
chInh thuc phtm vi chüc nang quân 1 cUa Bô Ni v11 ye linh virc chInh quyên 
dja phuang. 

Diu 3. Chánh Van phông B, Vu tru&ng Vu ChInh quyn dja phuang, ThU 
tru&ng các don vi thuôc va tr1rc thuôc BO,  Thu'tnthng các dan vi có lien quan chju 
trách nhim thi hânh Quyêt djnh này./.," 

Noinhin: 
-Nhu Dieu 3; 
- BO trtrông; 
- Các D/c Thir truâng; 
- Ctic kiém soát TTHC, Van phông ChInh phü; 
- UBND, SNV cac tinh, thành ph 05  trrc thuc TW; 
- Trung tam thông tin (däng tãi website); 
-Liru: VT, CQDP. 





CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

   

D UC THU TUC HANH CH!NH DIJ'VC SIYA DOI, THAY THE 
THUQC PHAM VI CHI5C NANG QUAN LY NHA NIfOC CUA 

BO NQI VU Vt LINH VI)'C CH!NH QUYEN D!A  PHU(NG 
(Ban hành kern theo Quye't cl/nh sá'Ia%'QD-BNV ngay34thdngQ nám 2023 

cüa Bó trithng Bó N5i vy) 

A Phan I 
DANH MVC  THU TUC HANH CHINH 

Stt Ten thu tuc - Co quan Nôi dung 
Linhvuc , Cancirphaply 

hanh chinh thut hiçn s UR doi, thay the 

I. Thu tuc hành chInh cap trung u'o'ng 

1 Thu tic ChInh Bô NOM vi - Ho so, trInh Nghj quyêt so 

phân l°ai quyên ctja (Vi ChInh tit, thu tuc thrc 27/2022/UBTVQ 

don vi phixong quyên dja hin TTHC. H15 ngày 

hãnh phixong) - Thii hmn giâi 21/9/2022 cüa Uy 

chInh cap quyét TTHC. ban Thumg vi 

tinh Quôc hi 

2 Thu tuc ChInh Bô NOM vi - Ho so, trInh Nghj quyêt so 

phân loai quyên dja (Vu ChInh tir, thu tic th1rc 27/20221UBTVQ 

don vi phuong quyên dja hin TTHC. H15 ngày 

hàrih phuong) - Th?yi hn giái 21/9/2022 cüa Uy 

chInh cap quyêt TTHC. ban Thu&ng vi 

huyn Quôc hi 

II. Thu tuc hành chInh cap tinh 

1 Thu tuc ChInh Sâ Ni vi - F1ô so, trInh Nghj quyêt so 

phân 1oi quyên dja tinh, thành tir, thu tuc thirc 27/2022/IJBTVQ 

don vi phuong phô trrc hin TTHC. H15 ngày 

hành thuc trung - Th&i hn giãi 21/9/2022 cüa Uy 

chInh cap ixcing quyêt TTHC. ban Thiz&ng vi 

xã Quôc hi 
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PhaAn It 
NOI DUNG CU THE CUA mU TIJC HANH CIIINH 

Mic 1 
THU ThC HANH CIIINH CAP TRUNG UtNG 

1. mU TUC PHAN LOAI DON VI HANII CHINH CAP TINH 

1. TrInh tir this hin: 

- Biiâc 1: U ban nhân dan tinh, thành pho^ trirc thuc trung uang (sau day 
gi chung là cap tinh) chi dao  cci quan chuyên mon 1p ho so phân loai  don vi 
hành chInh cap mInh, trInh Hi dông nhân dan cüng cap xem xét, thông qua. 

- Bithc 2: U' ban nhân dan cp tinh gi:ri Bô Ni vi M so phân loai  don vi 
hành chInh. 

- Bithc 3: Trong th&i han  30 ngày k tr ngày nhn dü h so phân loai  don vi 
hành chInh cap tinh do Uban nhân dan cap tinh gui den, B8 tru&ng B6 Ni vu 
quyêt djnh thành 1p Hi dông thâm djnh và chU trI tO chirc thâm djnh hO so phãn 
I* dan vi hanh chinh, chu tri khao sat dê phuc vu vi ^c thâm drnh (Tnxang hap 
can thiêt Bô Ni vi thành 1p Hi dông thâm djnh chung ye phân loai  DVHC cap 
tinh, cap huyn). 

- Bithc 4: BNi vi trInh Thu tuàng ChInh phü xem xét, quyt djnh trong 
thai han  15 ngày kê tü ngày có kêt qua thâm djnh. 

- Bithc 5: Thu tithng ChInh phü xem xét quyt djnh phân loai dan vi hành 
chInh cap tinh trong thai han  15 ngày kê tr ngày nMn duçic ho so trInh cüa B 
Ni vu. 

2. Cách thü'c thrc hin: 

N c pai Nh i i  vi hoc qua dithng bi.ru din; gui ho^ so 
theo Van bàn diên tir ye Bô Nôi vu. 

3. Thành ph  An, so hnyng h1 so': 

- Th trInh cüa U ban nhân dan cp tinh; 

- Nghj quyt cüa H 6 dng nhãn dan cp tinh; 

- Báo cáo thuy& minh dánh giá các tiêu chun phân loai don vi hành chInh; 

- Bang thong kê so^ lieu tiêu chun lam co sâ xác djnh các tiêu chuân; 

- Bàn do^ xác djnh vi trI don vi hành chInh duçic phân ba1; 

- Các van bàn cüa co quan có thm quyn quy& djnh hoc xác nh.n ve^ tiêu 
chuân cüa yêu to dc thu. 

4. Thôi hin gii quyt: 

- Trong thai han  30 ngày U tü ngày nhn dü h6 so phân loai don vi hành 
chInh cap tinh do U ban than dan cap tinh gui den, B6 truing B^ Ni vu quyêt 
djnh thành 1p Hi dng thâm djnh và chü trI to chüc thâm djnh ho so phân loai 
don vi hãnh chInh, chü trI khão sat dê phiic vu vic thâm djnh. 
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- Thai hin Thu tuàng ChInh phü xem xét, quyt djnh ban hành phân loai darn 
vi hành chInh cap tinh là 15 ngày ké tü ngày nhn ho so cüa Bô Ni vu. 

5. Di tung thur hin thu tiic hành chInh: 

U' ban than dan các tinh, thành ph trrc thuc trung uarng. 

6. Cor quan this hin thu tyc hành chInh: 

- Ca quan trrc tip thrc hin thu tiic hành chInh: B6 No i vi (Vii ChInh quyn 
dja phrnmg). 

- Thm quyn ra quyt djnh phân loai  darn vi hành chInh theo quy djnh: ThU 
tuàng ChInh phU. 

7. Ket qua'  thi hiçnA  thu'  tyc hanh chinh: 

Quy& djnh cth Thu ttrâng Chfnh phU v vic phân 1oii don vi hành chInh cp tinh. 

8. U phi: 

Không Co. 

9. Can cfr pháp 1 cüa thu tyc hành chInh: 

Nghj quyt s 121 i/2016/UBTVQH13 ngày 25/5/2016 cUa Uy ban Thu?ng 
vi Quôc hi ye tiêu chuân cUa darn vi hành chInh và phân loi darn vi hành chInh; 
Nghj quyêt sO 27/2022/UBTVQH15 ngày 21/9/2022 cUa Uy ban Thuôrng vi Quôc 
hi si'ra dôi, bô sung mOt  sO diêu cUa Nghj quyt s 1211/2016/UBTVQH13. 

ii mU mc PHAN LOAI DON VI HANH CHINH CAP HUflN 

1. TrInh hr thur hin: 

- Bi.râc 1: U' ban nhân dan huyn, qun, thj xâ, thành ph thuc tinh, thành 
phô thuc thành phô trirc thuc trung uarng (sau day gçi Chung là cap huyn) chi 
do co quan chuyên mon 1p ho so phân loai darn vi hành chInh cap mInh, trInh 
Hi dông than dan cUng cap  xem xét, thông qua truâc khi trInh U' ban nhân dan 
cap tinh. Dôi vâi darn vi hành chInh cap huyn không tO chirc HOi  dông nhân dan, 
U' ban nhân dan cap huyn chi dao  car quan chuyên mon 1p ho so phân loai  darn 
vi hành chInh cap mInh trInh U' ban nhân dan cap tinh. 

- Bithc 2: Sâ Ni vi tham mlxu giUp U' ban than dan cp tinh kim tra h6 so 
cUa ban nhân dan cap huyn; phôi ho p vâi U' ban nhân dan cap huyn hoàn 
thiên ho so báo cáo U ban nhân dan cap tinh xem xét. 

- Bithc 3: U' ban nhân dan Cap tinh trInh B Ni viii h6 so phân loi darn vi 
hành chInh cap huyn. 

- Bixâc 4: Trong thai hmn 30 ngày U tr ngày nhn du M so phân loai don vi 
hành chInh cap tinh do Uban nhân dan cap tinh gui den, B tnthng B Ni vi 
quyêt djnh thành 1p Hi dông thâm djnh và chU trI to chüc thâm djnh ho so phân 
loai darn vi hanh chink, chu tri khao sat dé phuc vu viéc tham dinh (Trirong harp 
can thiét Bô Ni vi thành 1p Hi dOng tham djnh Chung ye phân 1oti DVHC cap 
tinh, cap huyn). 
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- Brnrc 5: Bô trtxàng Bô Ni vi xem xét, quyt djnh phân 1oi don vi hành 
chInh cap huyn trong thi han 15 ngày kê tir ngày có kêt qua thâm djnh. 

2. Cách thrn thur hin: 

Np ho so trirc tip tai  tri sâ Bô Ni v11 hoc qua &r&ng bixu din; gui ho so 
qua Van bàn din tr ye Bô Ni vu. 

3. Thành phn, so 1u'ig h so 

3.1. Doi vói cton vi Minh chIn/i cap huy2n có ui char hi ding nhân dliii 

- Th trinh cüa U ban nhân dan cp huyn; 

- Nghj quy& cüa Hi dng nhân dan cp huyn; 

- Báo cáo thuy& minh dánh giá các tiêu chun phân loai don vi hành chInh; 

- Bang thong ke so^ lieu tiêu chu.n lam co SO XáC djnh các tiêu chun; 

- Ban d6 xác djnh vi trI don vi hành chInh drçc phân loai; 

- Các van bàn cfia CO quan Co thm quyn quyt djnh hoc xác nhn ve^ tiêu 
chuân cüa yêu to dc thu. 

3.2. Doi vói do?, vi han/i chInh cap huyn không ti clui'c H3i dEng n/ian dan 

- TO trInh cüa U ban nhân dan Cap huyn; 

- Báo Cáo thuyt minh dánh giá các tiêu chuân phân loi don vi hành chInh; 

- Bang thong kê so^ 1iu tiêu chun lam co sO xác djnh các tiêu chuân; 

- Bàn do^ xác djnh vi trI don vi hành chInh thrçic phân 1oi; 

- Các van bàn cüa co quan CO thm quyn quyt djnh hoc xác nhn ve^ tiêu 
chuân cüa yêu to dc thu. 

4. ThOU hmn giãi quyt: 

- Trong thOi hin 30 ngày U tü ngày nhn dü h so phân 1oti don vi hành 
chInh cap tinh do ban nhan dan cap tinh gài den, Bô tru&ng Bô NOi  vii quyêt 
djnh thành 1p Hi dông thâm djnh và chü trI to ch(rc thâm djnh ho so phân loai  
don vi hành chInh, Chü tri khào sat dê phic vii vic thâm djnh; 

- Thai hn Bô tnrOng Bô Ni vi xemxét, quyt djnh phân loai  don vi hãnh 
chInh cap huyn là 15 ngày kê tO ngày cO két qua tham djnh. 

5.1A tuiig thn hin thu tijc Minh chinh: 

U ban nhân dan cp tinh, cp huyn, SO Ni vii. 

6. Cor quan thirc hin thu tyc hành chInh: 

- Co quan trrc tip thrc hin thu t1ic hành chInh: B8 Ni vi (Vii ChInh quyen 
dja phuong). 

- Thm quyn quy& djnh theo quy djnh: BO trirOng Bô Ni vu. 
•P F 7. Ket qua thyic hiçnn  thu tyc hanh chmh: 

Quyt djnh cüa Bô inrOng B Ni vii v vic phân loü don vi hành chInh cap huyn. 
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8. Lé phi: 

Không Co. 

9. Can cir pháp 1 cüa thu tiic hãnh chInh: 

Nghj quyt s 1211/201 6/UBTVQH 13 ngày 25/5/2016 cüa tJy ban Thumg 
vi Quôc hi ye tiêu chuân cüa don vi hành chInh và phân 1oi don vi hành chInh; 
Nghj quyêt so 27/2022/UBTVQH15 ngây 21/9/2022 cüa Uy ban Thithng vii Quo9 
hi sra dôi, bO sung mt sO diêu cüa Nghj quyêt so 1211/2016/UBTVQH13 



I 
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Muc 2 
THU TUC HANH CHINH CAP TINH 

L THU TUC PHAN LOAI IX)N VI HANH CHINH CAP xA 
1. TrInh fir thiv hin: 

- Buóc 1: U ban nhân dan xã, phxông, thj trn (sau day gçi chung là cp xâ) 
1p ho so phân loai don vi hành chInh cap mInh, trInh Hi dông nhân dan ciing cap 
xem xét, thông qua giri U' ban nhân dan cap huyn. Dôi v&i don vi hành chInh 
cap xA không to chüc Hi dông nhân dan; U ban nhân dan cap xã chi dao co quan 
chuyên mon 1p ho so phân loi don vi hành chInh cap mInh trInh 

' 
ban nhãn 

dan cap huyn. 

- Bithc 2: Phông Ni vl,1 tham miru giüp U ban nhân dan dp huyn kim tra 
ho so cüa U ban nhân dan cap xã; phôi hçip vói US'  ban nhãn dan cp xä hoân 
thin ho so báo cáo US'  ban nhãn dan cap huyn. 

- Bithc 3: U5' ban nhân dan cp huyn gài Sà Ni vi ho so phân loai don vj 
hãnh chInh cap xA. 

- Bithc 4: Trong thyi h?n  30 ngày ke^ tü ngày nhn dü ho^ so phân loai don vi 
hành chInh cap xä do US'  ban nhãn dan cap huyn gi:ri den, Giám dôc Sâ Ni vi 
quyêt djnh thành 1p Hti dông thâm djnh, chü trI to chüc thâm djnh, chU trI tO 
chüc khao sat dê phiic vi vic thâm djnh. (Tnthng hop can thiêt So Ni vi thành 
1p Hi dông thâm djnh chung ye phân loai DVHC cap xã). 

- Bithc 5: SO Ni vi trInh Chü tjch US'  ban nhãn dan cp tinh quyêt djnh phân loai 
don vi hành chInh cap xA trong thOi hin 15 ngày kê tr ngày có két qua thâm djnh. 

- BuOc 6: Chü tjch US'  ban nhân dan cp tinh xem xét, quyt djnh phan loai 
don vj hành chInh cap xâ trong thOi hn 15 ngày ke tü ngày nhn dixçc ho so trInh 
cüa SONi vu. 

2. Cách thtrc this hin: 

Np ho so trrc tip ti trii sO SO Ni vi tinh, thành pho^ tryc thuc trung ucing 
hoc qua duOng biru din; gin' ho so theo Van bàn din ti:r ye SO Ni v11 tinh, thành 
phô trirc thuc Trung trong. 

3. Thành phn, sti 1u'ng hil S(r.  

3.1. £161 vol don vi hành chmnh CAP a CO' tichvH)idingnhân dan 

- TO trInh cüa US'  ban nhân dan cap xâ; 

- Nghj quyt cüa Hi dng nhân dan cp xâ; 

- Báo cáo thuyt minh dánh giá các tiêu chun phân loai don vi hành chInh; 

- Bang thong ké s6 lieu tiêu chuAn lam CO SO XC djnh các tiêu chun; 

- Bàn do^ xac djnh vj trI don vi hành chInh dirçic phân loai; 

- Các van bàn cüa co quan có thm quyn quy4t djnh ho.c xác nhn ve^ tiêu 
chuân cüa yu tO dc thu. 
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3.2. Doi vói don vj hành chInh cp xã không ti chá'c Hi  Ong nhân dan 

- T& trInh cüa U' ban nhân dan Cap xã: 

- Báo cáo thuyt minh dánh giá các tiêu chu.n phân loai  dcm vi hành chInh; 

- Bang thong kê s6 lieu tiêu chun lam ccr si xác djnh các tiêu chuân; 

- Ban do^ xác djnh vi trI don vi hành chInh duçic phân ba1; 

- Các van bàn cüa cci quan có thm quyn quyt djnh hoc xác nhn v6 tiêu 
chuân cüa yeu to däc thu. 

4. ThÔ'I hn giãi quyt: 

- Trong thai han  30 ngày ke^ tr ngày nhn dü M so phân loai don vi hành 
chInh cap xã do ban nhãn dan cap huyn gi:ri den, Giám doe Si Ni vi quyêt 
djnh thành 1p Hi dông thâm djnh, chü trI tO chi'rc thâm djnh, chü trI to chüc khá 
sat dê phiic vi vija  c thâm djnh. 

- Th?Yi hn Chü tjch Uy ban than dan cp tinh xemxét, quyt djnh phãn loai  dcin 
vj hàth chmnh cap xã la' 15 ngày kê tü ngày nhn duqc ho so trmnh cüa Sâ Ni vii. 

5.1A tmyng thtre hin thu tiic hành chinh: 
A AA 

U' ban nhân dan cp huyn, cap xâ và phông Ni vii thuc UBND cp huyn. 

6. Cor quan thiyc hin thu tic hành chInh: 

- Co quan trrc tip thrc hin thu ti1c hành chInh: Sâ Ni vi các tinh, thành 
phô trrc thuc trung uong. 

- Thm quyn quy& djnh theo quy djnh: ChU tjch U' ban nhân dan cp tinh. 
9 

7. Ket  qua' thur hiçn
A  thu tjjc hanh chmh: 

Quy& djnh cüa Chü tjch U' ban nhân dan cp tinh v vic phân loai  don vi 
hành chInh cap xâ. 

8. Lé phi: 

Không Co. 

9. Can cii pháp 1 cüa thu ttic hành chInh: 

Nghj quy& s 1211/2016/UBTVQH 13 ngày 25/5/2016 cüa Uy ban Thuing 
vi QU

A Ai  hi v tiêu chuân cUa don vi hành chInh và phân loai  don vi hành chInh; 
Nghj quyêt so 27/2022/UBTVQH15 ngáy 21/9/2022 cüa Uy ban Thuing v11 Quôc 
hi süa di, bo^ sung mt sO diêu ciia Nghj quyêt so 121 1/2016/UBTVQH13.,/ 
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