
Phụ lục II
MẪU CÔNG VĂN

(Ban hành kèm theo Thông tư số       /2023/TT-BGTVT ngày    tháng    năm 2023 
của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải)

“Phụ lục VI1

MẪU CÔNG VĂN
Tên đơn vị đề nghị…
Name of organization

-------
Số (Number):……/…….

V/v (Subject): 
…………........

… (location), ngày (date)…tháng (month)… năm 
(year)…

Kính gửi: (tên cơ quan/đơn vị nhận công văn)
Attn: [Name of organisation will receive this official letter]

Căn cứ các quy định pháp luật liên quan đến việc (tóm tắt nội dung đề 
nghị: phê duyệt/chấp thuận chương trình an ninh, quy chế an ninh hàng không; 
cấp thẻ, giấy phép kiểm soát an ninh hàng không; cấp Giấy phép, năng định 
chuyên môn nhân viên kiểm soát an ninh hàng không) ……………. , (tên cơ 
quan/đơn vị đề nghị) ……………….. giải trình và đề nghị như sau:

In accordance with legal provisions regarding the issue/subject … [briefly 
describe the request: submit the Aviation Security Program (ASP) for approval, 
issuance security permit, licenses for security control staff], we [name of 
organization who sent this official letter] would like to request/discuss the 
issue/subject as follows:

1. Nội dung giải trình: (2)……………………………………………………
Details of issue and subject and its justification.
2. Nội dung đề nghị: ………………………………………………………

1 Ghi chú: nếu công văn có từ 02 trang trở lên phải đóng dấu giáp lai.
Note: should the official letter bearing 2 pages or more, the joint-page- seal mark must be attached.”
(2) - Đối với đề nghị phê duyệt, chấp thuận Chương trình an ninh phải giải trình về sự tuân thủ với các quy định 
của Thông tư và pháp luật hiện hành và tính khả thi của các quy định trong Chương trình, Quy chế an ninh hàng 
không. 
- Đối với đề nghị cấp thẻ, giấy phép kiểm soát an ninh hàng không phải giải trình cụ thể lý do đề nghị cấp thẻ, 
giấy phép, thời gian, địa điểm và nguyên nhân mất thẻ (nếu đề nghị cấp lại do mất thẻ, giấy phép).
- Đối với đề nghị cấp thẻ, giấy phép kiểm soát an ninh cảng hàng không, sân bay có giá trị sử dụng ngắn hạn có 
thể sử dụng mẫu văn bản của cơ quan, đơn vị đề nghị, nhưng tối thiểu có các nội dung sau: thông tin họ và tên, 
số điện thoại và thư điện tử của người đại diện làm thủ tục đề nghị cấp thẻ, giấy phép.
Regarding submitting the ASP for approval, justification is how the ASP complied with this NCASP and relevant 
regulations and the feasibility of the ASP. For requests for issuance of aviation security permít, it is necessary to 
specifically explain the reason for the request for issuance of the permit, time, location and cause of the permit loss 
(if the request for re-issuance is due to the loss of permit). 



2
Details of proposal.
3. Địa chỉ, số điện thoại, fax của cơ quan, đơn vị; thư điện tử, người được 

giao nhiệm vụ để giải trình, làm việc với cơ quan, đơn vị nhận công văn.
Contact details (address, telephone number, fax, email, etc.) of the 

designated person to liaise with the organization received this official letter.
Trân trọng cảm ơn./.
Yours sincerely,

Nơi nhận:
(Recipients)
- Như trên;
(As above)
- …;
- Lưu …
(Save)

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, ĐƠN VỊ
HEAD OF ORGANIZATION/UNIT

(Ký tên, đóng dấu)
(Signature and seal)”
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