BOQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 5933 /QD-BNN-CCPT Ha N¢i, ngay 27 thang 12nam 2023
QUYET PINH

V/v phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vue Quan 1y chit lwgng ndng 1am san va thiy san thudc pham vi
chirc ning quan 1y ciia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cir Nghi dinh s6 105/2022/ND-CCP, ngay 22/12/2022 ciia Chinh phii
quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Nong
nghiép va Phat trién néng thon;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh

chinh;

Can cit Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii
sika doi, bé sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018
ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét so6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Xét d@é nghi cia Cuc truong Cuc Chat lwong, Ché bién va Phdt trién thi
truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 31 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Quan 1y chat lugng noéng 1am san va thuy san
thudc pham vi chtic ning quan 1y ctia B Nong nghiép va Phat trién nong thon tai
Phu luc kém theo.

Piéu 2. Giao Cuc Chat luong, Ché bién va Phat trién thi truong chi tri, phdi
hop vo1 Van phong B va cac co quan, don vi ¢6 1ién quan can ctr quy trinh tai
Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thil tuc hanh chinh tai phan
mém cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta B.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sb
454/QDb-BNN-QLCL ngay 17/02/2020 cua B9 truong Bo Nong nghiép va Phat
trién néng thon phé duyét cac quy trinh nodi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc Quan 1y chat luong ndng 1am thuy san thudc pham vi chirc ning quan 1y
ctia B6 Nong nghiép va Phat trién néng thon.

Piéu 4. Chanh Vin phong B9, Cuc truéng Cuc Chat luong, Ché bién va
Phat trién thi trudong va cac don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: KT. BQO TRUONG
- Nhu Diéu 4; g

- B trudng (dé b/c);

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Cong thong tin dién tir Bo;

- Vin phong Bo (Phong Kiém soat TTHC);
- Luu: VT, CCPT.




Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-BNN-CCPT ngay / /2023 cua Bo Nong nghiép va PTNT)

STT TEN THU TUC HANH CHINH BIEU MAU
1. Tham dinh diéu kién bao dam ATTP co s& san xudt kinh doanh thiy san co xuét khau Biéu sb 01
Cép d6i gidy ching nhan co sé du diéu kién bao dam ATTP ddi véi co sé san xuat, kinh doanh thyc pham thuy san R X
2. r A LLA Biéu so 02
c6 xuat khau
3. Cép gidy chimg nhan ATTP cho 16 hang thuc phdm thay san xuat khau san xuét tai cic co so trong danh sach wu tién Biéu s6 03
4 Cép gidy chimg nhian ATTP cho 16 hang thyc pham thuy san xuat khiu san xuét tai cic co s ngoai danh sach uu Bidu s6 04
) tién
5. Cép lai gidy chimg nhan ATTP cho 16 hang thuc pham thity san xuat khau Biéu 6 05
Xac nhan cam két hodc chimg nhan san pham thiy san xuat khau co nguon gdc tir thity san khai thac nhap khau 2 X
6. A A Biéu s0 06
(theo yéu cau)
Cap Gidy chirng nhan luu hanh ty do (CFS) do1 véi hang hoa xuat khau thudc pham vi quan 1y ciia B Nong nghiép 2 X
7. \ Biéu s0 07
va PTNT
Stra d6i, b6 sung/cap lai Giay chimg nhan luu hanh ty do (CFS) d6i v6i hang hoa xuat khau thudc pham vi quan 1y R X
8. A A A Biéu s6 08
cua BO Nong nghiép va PTNT
9. Cép gidy ching nhan co s du diéu kién ATTP dbi v6i co so san xuat, kinh doanh néng 1am thity san Biéu s6 09
10 Cép lai giay chung nhén co s¢ du diéu kién ATTP ddi V01 co 80 san xuat, kinh doanh néng 1am thuy san (truong hop Bidu s 10
" | trude 06 thang tinh dén ngay gidy chiing nhan ATTP hét han)
11. | Chi dinh co s& kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuée Biéu sb 11
12 Chi dinh co SQ kién} nghiém thuc pham da dugc cong nhan theo Ti€u chuan quéc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 Bitu s6 12
" | hodc Tiéu chuan quoc teé ISO/IEC 17025:2005
13. | Gia han chi dinh co s& kiém nghi¢m thyuc phém phuc vu quan Iy nha nudc Biéu sb 13
14. | Thay dbi, b6 sung pham vi chi dinh co s& kiém nghiém thue pham phuc vu quan Iy nha nudc Biéu s6 14
15. | Mién kiém tra giam sat co s& kiém nghiém thyc pham. Biéu s6 15




STT TEN THU TUC HANH CHINH BIEU MAU
16. | Chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, chimg nhan Biéu s6 16
17. | Thay dbi, b6 sung pham vi, linh virc danh gia sy pht hop duoc chi dinh Biéu s6 17
18. | Chi dinh tam thdi t6 chire danh gia su phu hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, ching nhan Biéu s6 18
19. | Cép lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop Biéu s6 19
20. | Cip gidy chimg nhan dang ky hoat dong thir nghiém chét lugng san pham, hang hoa Biéu s6 20
21. | Cap b6 sung, stra d6i gidy chimg nhan dang ky hoat dong thir nghiém chét luong san pham, hang hoa Biéu s6 21
22. | Cép lai gidy ching nhan ding ky hoat dong thir nghiém chat lugng san pham, hang héa Biéu s6 22
23. | Cap gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh chat luong san pham, hang hoa Biéu s6 23
24. | Cip bd sung, sira d6i gidy chig nhan diang ky hoat dong kiém dinh chat luong san pham, hang hoa Biéu s6 24
25. | Cap lai gidy ching nhan ding ky hoat dong kiém dinh chét lugng san pham, hang hoa Biéu s6 25
26. | Cip gidy chimg nhan dang ky hoat dong giam dinh chét lugng san pham, hang hoa Biéu s6 26
27. | Cap bo sung, stra d6i gidy chimg nhan dang ky hoat dong giam dinh chat lugng san pham, hang hoa Biéu 6 27
28. | Cép lai gidy chimg nhan ding ky hoat dong giam dinh chét luong san pham, hang hoa Biéu s6 28
29. | Cip gidy chimg nhan dang ky hoat dong ching nhan chét lugng san pham, hang hoa Biéu s6 29
30. | Cip bd sung, stra d6i gidy chirng nhan ding ky hoat dong chirng nhan chét luong san pham, hang hoa Biéu s6 30
31. | Cép lai gidy chirng nhan ding ky hoat dong chtrng nhan chét lugng san pham, hang hoa Biéu s6 31




Biéu so 01

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC THAM BINH PIEU KIEN BAO PAM AN TOAN THU'C PHAM
CO SO SAN XUAT KINH DOANH THUY SAN CO XUAT KHAU

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Ngwoi thue hién

Thoi
gian

Danh gia
bang diém

Budce 1

1.1. Tiép nhéan hé so, xem xét tinh déy dua, hop I¢ cua ho so:

- Péi voi trudng hop t6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu cb):

+ Néu hd so khong day du: Lap Phiéu yéu ciu bd sung hd so, hoan thién hd so
theo mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP gui t6 chirc, ca nhan (néu
nop truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc giri qua thu dién tir (néu ndp qua
dich vy buu chinh, thu dién ttr) va luu tai Bo phan mot ctra.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu 15 1y do tir chdi gidi quyét ho so
TTHC gui t6 chtrc, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc giri
qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai B4 phan
mot cua.

+ Néu ho so déy du: Thuc hién budc 1.2.

- Pbi véi truong hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP:

- Trudong hop chua thiét 1ap hé théng thong tin mot cira dién tir: Cap ma sd ho so
TTHC; lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua, mot lién giao cho td chirc, ca
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tu (néu ndp qua dich vy buu chinh, thu di¢n
tr); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Trudng hop di thiét 1ap hé théng thong tin mot cira dién tir: Scan ho so dua 1én
hé théng Mot ctra dién tir; Lap Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui to
chirc, ca nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tu (néu ndp qua dich vu buu chinh,
thu dién tir), chuyén xir Iy cho phong chuyén mén kém theo ho so gidy.

B6 phan Mot ctra tai
Cuc/ Chi cuc theo
pham vi phu trach

0,5 ngay
lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Ngwoi thue hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Budc 2

- Tiép nhéan ho so va ky ban giao tir B4 phan Mot cira hodc tiép nhan ho so qua hé
thong dich vu cong truc tuyén, Mot cura dién tir (néu co).
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

0,5 ngay
lam viéc

Buoc 3

Tham dinh ho so ding ky cap Gidy ching nhan co s¢ du diéu kién bao dam an
toan thyc pham theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT,
dugc stra d6i tai khoan 9 Diéu 2 Théng tu sd 32/2022/TT-BNNPTNT ngay
30/12/2022: Chuyén vién thdm dinh ho so, lap Phiéu thAm xét hd so va cap nhat
thong tin vao hé théng dich vu cong truc tuyén hodc phén mém mét ctra dién ti
hozc Phiéu kiém soat hd so néu chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC truc
tuyen.

3.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1¢:

- Truong hop tiép nhan hd so qua dich vu cong truc tuyén: Y kién thadm dinh
khong dat guri trinh Lanh dao phong, Lanh dao Cuc/Chi cuc phé duyét tra hd so
cho Co s6 trén dich vu cong tric tuyén dé bo sung.

- Truong hop khong tiép nhan hd so qua dich vu cong truc tuyén: Chuyén vién dy
thao cong van thong bao va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung trinh Lanh dao
phong, Lanh dao Cuc/Chi cuc xem xét phé duyét dé thong bao cho td chirc hoan
thién ho so.

3.2. Trudng hop hd so ddy du va hop 1&: Chuyén vién du thao Quyét dinh thanh
1ap Poan thAm dinh va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so

02 ngay
lam viéc

Budc 4

Xem xét, thAm tra Phiéu tham xét ho so va Dy thao Quyét dinh thanh lap Poan
tham dinh diéu kién bao dam ATTP cia co so va phé duyét, cap nhat thong tin
vao hé théng phan mém dich vu cong truc tuyén hodc phan mém mot cira dién tir
hodc Phiéu kiém soat hd so néu chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC tryc
tuyen..

Lanh dao Phong

1,5 ngay
lam viéc

Budce 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham xét ho so va Quyét dinh thanh 14p Poan tham dinh
giri t6 chire, c4 nhan va phé duyét, cap nhat thong tin vao hé théng phan mém dich
vu cOng truc tuyén hoac phén mém mdt cira dién tir hodc Phiéu kiém soat hd so
néu chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC tryc tuyén.

Lanh dao Cuc/Chi
cuc theo pham vi
phu trach

01 ngay
lam viéc




Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi }?énh gj A
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
Vin thu Cuc/Chi 0,5 ngay
Budc 6 | Phat hanh Quyét dinh/cong van cuc theo pham vi lam viéc
phu trach
Thuc hién thim dinh tai hién trudng theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu sb 01 ngay
48/2013/TT-BNNPTNT (stra d6i bo sung tai khoan 12 Piéu 2 Thong tu sb lam viée

Budce 7 | 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022). DPoan tham dinh
(Trong truong hop cac td chuc ¢ dé nghi cu thé thoi gian du kién thim dinh, thuc
hién tham dinh tai Co s& theo yéu cau cia Co s0).

Tong hop va giri Bién ban tham dinh danh gia diéu kién ATTP cia co s vé ‘
. ~ A n . \ ~ 1 A A A . ~ Je , \ 2 1,5 ngay

Bude 8 CU,C/Chl‘A cuc,kcap I}hatq thopAg tllq’l VaE) hé tEong Rphan Tneril dlCh; vu cOng t‘I}IcAtuye’:n Trudng f?oan tham lam viee

hodc phan mém mét ctra di¢n tir hodac Phicu kiém soat ho so néu chua thiét 1ap cac dinh
hé thong giai quyét TTHC tryc tuyén..
Chuyén vién tham tra két qua tham dinh cua Poan thadm dinh thuc hién tai co s,
1ap Phiéu tham tra va cdp nhat thong tin vao hé thdng dich vu cong truc tuyén
hodc phan mém mot cira dién tir hodc Phiéu kiém soat hd so néu chua thiét 1ap cac
hé thong giai quyét TTHC truc tuyén.

Budc 9 | 9.1. Co'sordat yéu cau: Chuyén vién dy thao van ban thong bo két qua tham dinh Chuyén vién fafn nvgizz
va Gidy chiing nhan doi vai truong hop co sé dang ky tham dinh cap Giay cho co j
sO.

9.2. Co so khong dat yéu cau: Chuyén vién du thao vin ban thong bao két qua
khong dat va yéu cau thuc hién cac bién phap khic phuc.
Xem xét trinh Lanh dao Cuc Phiéu tham tra két qua tham dinh va dy thao giéy

Buée 10 cl'u'rng nhe:m, véan ban tPéngPéo kf:t qufl thérfl di}’lh, c?p nqhélt t}léng ,tjn V.élXO hé tl,léng Lanh dao Phong O‘,S ng.e}y
dich vu cong truc tuy€n hodac phan mém mot cura dién tir hodc Phicéu kiém soat ho lam viéc

so néu chua thiét 1ap cac hé théng giai quyét TTHC truc tuyén.




Thir tw " " n 2 Pon vi/ Thoi Panh gia
A A Noi dung cong viéc cu thé . I . . 5
cOng viéc : T Nguwoi thue hién gian bang diém
Xem xét Phiéu tham tra két qua tham dinh va phé duyét du thao gidy ching nhan, N :

1 R . X \ d 2 e A pA Ay, o gA Y A g‘ i Lanh dao Cuc/Chi 0,25
, van ban thong bao két qua tham dinh, cap nhat thong tin vao hé thong dich vu ) NP
Budce 11 . Z . X a N A1z LA £ cuc theo pham vi | ngay lam
cong truc tuyén hoac phan mém mdt ctra di¢n tr hodc Phiéu kiém soat ho so néu , ”
A 1A g 1A 1A £ £ phu trach viec
chua thiét 1ap cac h¢ thong gidi quyét TTHC truc tuyén.
Tra két qua TTHC (truc tiép cho to chirc ca nhan, dai dién cua td chitc c4 nhan o a o
- 4 . (tr , P N A NN D B§ phan Mot ctra 0,25
, hodc qua dich vu buu chinh cong ich) va cap nhat thong tin vao hé thong dich vu . A
Budce 12 . ) - XA PP Az Y £ Cuc/ Chi cuc theo | ngay lam
cong truc tuyén hodc phan mém mdt ctra dién tir hoac Phiéu kiém soat ho so néu . , =
PN Z % pham vi phu trach viéc
chua thict 1ap cac hé thong giai quyet TTHC tryc tuyén.
Budc 13 | Luu ho so, theo ddi Phong chuyén mon
13 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




Biéu so 02

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP POI GIAY CHUNG NHAN CO SO BU PIEU KIEN ATTP
POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH DOANH THU'C PHAM THUY SAN CO XUAT KHAU

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Nguoi thue hién

Thoi
gian

Panh gia
bﬁng diém

Budce 1

1.1. Tiép nhén hé so, xem xét tinh dﬁy dua, hop I¢ cua ho so:

- Pbi véi truong hop to chire, ca nhan ndp hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu cb):

+ Néu ho so khong ddy du: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién ho so theo
mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP gui td chirc, c4 nhan (néu nop
tryc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc gui qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu
buu chinh, thu dién tir) va luu tai B phan mét cua.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu 15 1y do tir chdi giai quyét hd so
TTHC giri t6 chic, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc giri
qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan
mot cua.

+ Néu ho so déy du: Thuc hién budc 1.2.

- Péi v6i trudng hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP:

- Trudng hop chua thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Cip ma sd ho so
TTHC; 1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, mot lién giao cho t6 chirc, ca
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién ti (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu di¢n
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Trudng hop di thiét 1ap hé théng thong tin mot cira dién t: Scan hd so dua 1én hé
théng Mot ctra dién tu; Lap Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui td chuc, ca

B§ phan Mot ctra
Cuc/ Chi cuc theo
pham vi phu trach

0,25 ngay
lam viéc




Thr tu e n A P Don vi/ Thoti Panh gia
n A Noi dung cong viéc cu thé . " . . S
cong viéc Nguwoi thue hién gian bang diem
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tr (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir), chuyén xtr 1y cho phong chuyén mén kém theo hd so gidy.
- Tiép nhéan ho so tr B phan Mot cura hoac tiép nhan ho so qua hé théng dich vu .
. A X Y S ~ . 0,25 ngay
Budc 2 | cong truc tuyén hoac Mdt cura dién tir (néu co). Lanh dao Phong o n
> RN x lam viéc
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.
Tham dinh ho so dang ky cdp d6i Gidy ching nhan co so du diéu kién bao dam an
toan thuc phém theo quy dinh tai biéu 19 Thong tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT
ngay 12/11/2013 (duoc sira d6i, bd sung tai khoan 15 Dicu 2 Théng tu sb
32/2022/TT-BNNPTNT): Chuyén vién tham dinh ho so, 1ap Phiéu tham dinh ho so
va cdp nhat thong tin vao hé théng dich vu cong truc tuyén hoac phﬁn mém mdt cira ‘
Buge 3 | dién tr hodc Phiéu kiém soat hd so néu chua thiét 1ap cac hé théng giai quyét Chuyén vién fiuqc 1,5 ngay
TTHC tryc tuyén. giao xur 1y ho so lam viéc
3.1. Truong hop hd so chua dat yéu cau: Chuyén vién dy thao cong van thong bao
va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung trinh phé duyét dé gui cho t6 chic.
3.2. Trudng hop ho so dat yéu cau: Chuyén vién dy thao Gidy chimg nhan co so dit
diéu kién bao dam an toan thuc phém va trinh Lanh dao Phong.
Xem xét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Gidy chimg nhan, trinh Lanh
Bude 4 da(: CUE/Chl Acuci cap Anhavt thqgg tll’i vao ,he; tPong ihch vu cogg Eru’c ’tuyeAn h?ac Lanh dao Phong O,‘25 ngfly
phan mém mot ctra dién tr Phi¢u ki€m soat hd so n€u chua thiét 1ap cac hé thong lam viéc
giai quyét TTHC tryc tuyén..
X’e.mxxét,’phé ’duyﬁt Phjéu thAém (Aﬁnh hé s‘c VE‘lA Dl_rA théo.cf)ng Vftn/Giéy chﬁ’rig nhé}n Lanh dao Cuc/ Chi ‘
i gui td chiic, ca nhan, cdp nhat thong tin vao hé thong dich vu cong tryc tuyén hodc ) 0,25 ngay
Budce 5 N N L N L £ % 1~ ., .| cuctheo pham viphu| o
phan mém mdt cua dién tir hodc Phiéu kiém soat ho so néu chua thiét 1ap cac hé trach lam viéc
thdng giai quyét TTHC tryc tuyén..
Van thu Cuc/ Chi .
. s A < iy , A . 10,25 ngay
Budc 6 | Phat hanh cong van / Gidy chirng nhan. cuc theo pham vi 1am vide

phu trach




Thir tw . . n 2 Pon vi/ Thoi Panh gia
n oA Noi dung cong viéc cu thé . T . . S
cong viéc Nguwoi thue hién gian bang diem
Tra két qua TTHC (truc tiép cho td chirc ¢4 nhan, dai dién caa td chirc c4 nhan hodc A L
i D N A . A ) N R B6 phan Mot ctra .
, qua dich vu buu dién), cap nhat thong tin vao hé thong dich vy cong truc tuyén . 0,25 ngay
Budce 7 . N N NN Ay .2 X £ KA, Cuc/ Chi cuc theo A -
hodc phan mém mot ctra dién tr hodc Phicu kiém soat ho so néu chua thiét 1ap cac ) , lam viéc
A 1 A . X X pham vi phu trach
hé thong gidi quyét TTHC tryuc tuyén.
Budc 8 | Luu hd so, theo ddi Phong chuyén mén
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




Biéu so 03
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THU'C PHAM CHO
LO HANG THU'C PHAM THUY SAN XUAT KHAU SAN XUAT TAI CAC CO SO TRONG DANH SACH U'U TIEN

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Nguwoi thwe hién

Thoi gian

Panh gia
bﬁng diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:

- Pbi v6i truong hop t6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép, dich vu buu chinh,
thu dién tir, mdt ctra dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bo sung hd so, hoan thién hd so
theo miu quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP guri t6 chiic, ca nhan
(néu ndp truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc giri qua thu dién tir (néu
ndp qua dich vu buu chinh, thu di¢n tir) va luu tai B phan mét cura.

+ Néu tir ch6i nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo
mau quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP, néu 14 1y do tir chdi giai
quyét hd so TTHC gui t6 chirc, c4 nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot cira
dién tir) hodc guri qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién t)
va luu tai BO phan mdt ctra.

+ Néu ho so day du: Thyc hién bude 1.2.

- Béi vé6i truong hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén
thyuc hién budce 2.

1.2. Lap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong
tw s6 01/2018/TT-VPCP:

- Trudng hop chua thiét 1ap hé thdng thong tin mot cira dién tir: Cap ma sd hd
so TTHC; lap Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qud, mot lién giao cho td
chirc, ca nhan (néu ndp truc tiép), guri thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu
chinh, thu dién tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh gidi
quyét hd so va ho so gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop da thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Scan hd so dua
1én hé thong Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui
t6 chirc, ca nhan (néu ndp truc tiép), guri thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu
chinh, thu dién tir), chuyén xt Iy cho phong chuyén mén kém theo hd so gidy.

B6 phan Mot
cua Trung tdm
vung

0,1 ngay lam
viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Ngwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Budce 2

- Tiép nhéan ho so tir BO phan Mot cua va ky nhan ban giao hoac tiép nhan tu
hé théng Mot cira Quéc gia/ dich vu cong truc tuyén/ mot ctra dién tur (néu o).
- Phan cong chuyén vién thim dinh ho so.

Lanh dao Phong
chuyén mon

0,1 ngay lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so dé nghi cdp Chimg thu cho 16 hang thyc pham thuy san xuat
khau tai cac co sé trong danh sach vu tién theo quy dinh tai Didu 28 Théng tur
s6 48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 (stra ddi, bd sung tai khoan 23,
24 Piéu 2 Thong tu s 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022: Chuyén
vién tham dinh ho so, 1ap Phiéu tham dinh ho so va cap nhat két qua vao Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so hodc Hé théng thong tin Mot cira Qudc
gia hodc hé théng Mot ctra dién ti (néu co).

3.1. Trudng hop két qua thim dinh 16 hang khong du diéu kién cdp Chung
thu: Chuyén vién ghi 13 1y do khong du diéu kién cip ching thu cho 16 hang
xuat khau vao Phiéu tham dinh ho so/ Gidy ding ky cip Chumg thu/trén Hé
théng mot clra Quéc gia hoac hé théng dich vu cong truc tuyén trinh Lanh dao
Phong.

3.2. Truong hop két qua tham dinh 16 hang du diéu kién cip Chimg thu:
Chuyén vién x4c nhan két qua tham dinh vao Phiéu thim dinh hd so/Giéy
dang ky cAp Chimg thu/trén Hé théng mot ctra Qudc gia hodc hé théng dich
vu cOng truc tuyén hodc Phiéu kiém soét .

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

0,15 ngay lam
viéc

Buoc 4

Xem xét, tham tra két qua tham dinh ho so, cap nhat két qua xu ly vao Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so hoic Hé théng théng tin Mot cira Qubc
gia hodc hé thong Mot cira dién tir (néu co).

4.1. Trudng hop két qua tham dinh khong du diéu kién cép chimg thu: Xéc
nhan két qua thim dinh trén Gidy dang ky cap chtng thu/ trén Hé théng Mot
ctra Quéc gia hodc hé¢ théng dich vu cong truc tuyén hodc Mot cura dién tir, ghi
nhan ndi dung va néu 5 1y do khong du didu kién cdp ching thu cho 16 hang
xuat khau; trinh Lanh dao Trung tim vung phé duyét dé giri Chii hang va co
sO san xudt (truong hop Chu hang khong phai 13 co s& san xuit), chuyén thuc
hién Budce 7.

Lanh dao phong
chuyén mon

0,15 ngay lam
viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Ngwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

4.2. Truong hop két qua tham dinh du diéu kién cap chimg thu: X4ac nhan két
qua tham dinh trén Gidy ding ky cép ching thu/ trén Hé thong Mot cira Qudc
gia hodc hé théng dich vu cong truc tuyén, chuyén hd so dén phong/ bo phan
cép ching thu.

Budc 5

Cin cir thong tin cap ching thu cho 16 hang xuét khau do Chii hang cung cap,
Chuyén vién ra soat thong tin trén gidy dang ky voi thong tin can thiét trong
mau Chimng thu theo yéu cau ctia Co quan thdm quyén qudc gia, ving lanh thd
nhap khau dé xem xét cip Chung thu.

5.1. Truong hop td chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tu:

5.1.1. Truong hop két qua xem xét khong dur thong tin dé cap Ching thu:
Chuyén vién xac nhan két qua xem xét khong du thong tin cap ching thu trén
gidy dang ky, trinh Lanh dao phong xem xét.

5.1.2. Truong hop di thong tin dé cip Chimg thu: Chuyén vién xac nhan két

qua xem xét du thong tin cAp Chung thu trén gidy dang ky, du thiao Ching thu
va trinh Lanh dao phong.
5.2. Trudong hop ndp hd so trén hé thdng mot cira quoc gia hodc hé théng dich
vu cOng truc tuyén hodc Mot cura dién tu: Chuyén vién xem xét dy thdo Chiing
thu néu pht hop chuyén sang Lanh dao phong xem xét, néu khong phu hop
chuyén tra lai Chii hang néu 16 ndi dung chua phu hop, ndi dung can sira doi,
bd sung.

Chuyén vién
dugc giao xtr ly
ho so

0,15 ngay lam
viéc

Budc 6

Xem xét két qua tham xét thong tin Chung thu, trinh Lanh dao Trung tim
ving, cép nhat két qua xur 1y vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
hoac Hé théng thong tin Mot ctra Quéc gia hodc h¢ théng Mot ctra dién tir
(néu cb).

Lanh dao phong
chuyén mon

0,15 ngay lam
viéc
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Thir t 2 b i Panh gia
. v lf Noi dung cong viéc cu thé . -o’n v . Thoi gian Lan ,g;la
cong viéc Nguwoi thue hién bang diém

Xem xét, phé duyét Chimng thu/két qua thim dinh ho so (trudng hop khong du
Bude 7 diéu kién/ thong tin cdp chung thu), cap nhat két qua xtr 1y vao Phiéu kiém| Lénh dao Trung 0,1 ngay lam
soat qua trinh giai quyét hd so hodc Hé thng thong tin Mot cira Qudc gia tam vung viéc
hodc hé théng Mot ctra dién tir (néu cb).
Phat hanh Chung thu/ Gidy dang ky cép ching thu (truong hop khong du diéu
kién/thong tin cdp chimg thu) va tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chirc ca N A .
R R U - . , R R B6 phan Mot o
) nhan, dai dién ctua t6 chirc cd nhan hodc qua dich vu buu chinh), cap nhat , - 0,1 ngay lam
Budce 8 . AR - L. ) A f R ctra/ Van thu S
thong tin vao hé thong mdt ctra qudc gia, dich vy cong truc tuyén hodc hé N viéc
A Ne o aea a1 o A2 , A 2 LA £ Trung tam vung
thong mot ctra dién t&r hoac Phi¢u kiém soat qua trinh giai quyét ho so néu
chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC tryc tuyén.
) . Ph¢ huyé
Budc 9 Luu ho so, theo doi ons ? wyen
mon

Téng thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam
viée ké tir khi
nhan day du
thong tin




Biéu so 04
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THU'C PHAM CHO
LO HANG THUC PHAM THUY SAN XUAT KHAU SAN XUAT TAI CAC CO SO NGOAI DANH SACH U'U TIEN

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Nguwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhéan hé so, xem xét tinh déy dua, hop I¢ cua ho so:

- Péi voi trudng hop t6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép, dich vu buu chinh,
thu dién tir, mot ctra dién tir (néu cd):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd
so theo mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP gti t6 chirc, ca nhan
(néu nodp truc tiép hodc qua Mot ctra dién tir) hodc giri qua thu dién tir (néu
ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai BO phan mdt cira.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo
méau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu 15 1y do tir chdi giai
quyét ho so TTHC gtri t6 chtre, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot ctra
dién tir) hoac gui qua thu di¢n tu (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tir)
va luu tai BO phan mdt ctra.

+ Néu ho so déy du: Thuc hién budc 1.2.

- P6i véi trudng hop ding ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén
thuc hién budc 2.

1.2. Lap Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong
tw s6 01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Cap ma sd hd
so TTHC; lap Gi?iy tiép nhan ho so va hen tra két qua, mdt lién giao cho td
chtc, ca nhan (néu ndp truc tiép), giri thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu
chinh, thu dién tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va ho so gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mon.

- Trudng hop di thiét 1ap hé thong thong tin mot ctra dién tir: Scan ho so dua
1én hé théng Mot cura dién tir; Lap Giéy tiép nhéan hd so va hen tra két qua gui
t6 chirc, ca nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu
chinh, thu dién tir), chuyén xir Iy cho phong chuyén mén kém theo hd so gidy.

B§ phan Mot ctra
Trung tam vung

0,25 ngay




15

Thuwr ty
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Budc 2

- Tiép nhan ho so tir Bd phan Mot ctra va ky nhén ban giao hodc tir hé théng
tht tuc hanh chinh Mot ctra Quéc gia /h¢ théng dich vu cong tryc tuyén/ Mot
ctra dién tir néu co.

- Phan cong chuyén vién thdm dinh hd so.

Lanh dao phong
chuyén mon

0,25 ngay

Budc 3

Tham xét ho so dang ky tham dinh cho 16 hang thuc pham thay san xuat khau
tai cac co sO san xuat ngoai danh sach wvu tién theo quy dinh tai Diéu 29 Thong
tu 48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 (sira doi, bd sung tai khoan 25
Diéu 2 Thong tu sb 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022: Chuyén vién
tham xét ho so, cap nhat két qua xur 1y vao hé thong mot ctra qudc gia/ dich vu
cong truc tuyén /hé thong mot ctra dién tir hodc Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so néu chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC truc tuyén.

3.1. Truong hop hod so chua day du va hop 18: Chuyén vién xac nhan két qua
tham xét va néu 16 1y do khong dat hodc ndi dung cin bd sung trong Gidy
dang ky tham dinh, trinh Lanh dao Phong hodc xac nhan trén hé théng Mot
ctra Qudc gia / dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir, néu rd 1y do khong
dat hodc ndi dung can bd sung chuyén tra lai Chu hang dé hoan thién ho so.

3.2. Truong hop ho so ddy du va hop 1&: Chuyén vién xac nhan két qua thim
xét, thong bao thoi gian thim dinh, 1dy mau kiém nghiém 16 hang thyc pham
thily san xuét khau theo dé nghi ciia Chii hang hodc thoi gian da duoc thong
nhat véi Trung tAm viing va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién duogc
giao xu ly ho so

0,25 ngay lam
viéc

Budc 4

Xem xét, phé duyét két qua tham xét ho so dang ky, cap nhat thong tin vao Hé
thdng thong tin Mot cira Qudc gia/ hé théng dich vu cong truc tuyén/ Phiéu
kiém soat qué trinh giai quyét ho so.

4.1. Truong hop két qua thim xét hd so ding ky khong dat: Xem xét, phé
duyét két qua tham xét hd so, trinh 1anh dao Trung tdm ving phé duyét
(chuyén thyc hién budc 10).

4.2. Truong hop két qua tham xét ho so dang ky dat: Phan cong kiém tra vién
thuc hién tham dinh, 14y mau kiém nghiém theo thoi gian dé nghi cua Chu
hang hodc thoi gian di dugc thdng nhat véi Trung tAm ving.

Lanh dao phong
chuyén mon

0,25 ngay lam
viéc
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Thir tw e R o 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viéc Noi dung cong vi¢e cy the Nguwoi thue hién Thot gian bang diém
5. Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngdy Chui hang dé nghi hoic theo
thoi gian dd duoc thong nhat gitta Chii hang va Trung tdm vung, thyuc hién
tham dinh, 14y mau kiém nghiém theo Diéu 30 Thong tu sb 48/2013/TT-
BNNPTNT duoc stra d6i, bd sung tai Khoan 26 Diéu 2 Thong sb 32/2022/TT-
BNNPTNT ngay 30/12/2022: Kiém tra vién thuc hién thAm dinh, léy mau
kiém nghiém 16 hang.
Budc 5 | 5.1. Két qua tham dinh 16 hang khong dat do khong dap tmg quy dinh vé ho so 2 i 02 ngay lam
\ £ s en . .2 A 1AL TR 1a 2 s Kiém tra vién A
san xuat, chi tiéu cam quan, ngoai quan: Kiém tra vién 1ap bién ban thadm dinh viéc
néu rd 1y do khong dat, két thiic qua trinh tham dinh, giao ho so, chuyén thuc
hién Budc 7.3.
5.2. Két qua thdm dinh 16 hang dat, dap Umg quy dinh vé ho so san xuit, chi
tiéu cdm quan, ngoai quan: Kiém tra vién thuc hién léy mau kiém nghiém, 1ap
bién ban tham dinh 16 hang, Phiéu nhan mau thir nghiém, giao mau vé phong
kiém nghiém, giao ho so.
01 ngay (ddi voi
, Thyc hién kiém nghiém cac chi tiéu theo yéu cau, tra két qua cho Phong Phong Kiém thay SaP S(?ng)
Budc 6 A on 07 ngay lam
chuyén mon. nghiém Y S
viéc (do1 voi san
pham khéc)
X 1y két qua tham dinh, kiém nghiém:
Bude7 | 7.1. Truong hop két qua thdm dinh 16 hang khong dap tmg quy dinh vé hd so | Chuyén vién dwoe | ., ngdy l4m
san xuat, chi tiéu cdm quan, ngoai quan: chuyén vién du thdo thong bdo 16 | giao xur 1y ho so ’ vice

hang khong dat, trinh Lanh dao phong (chuyén budc 9).
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Thuwr ty
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

7.2. Truong hop két qua kiém nghiém 16 hang khong dap tng quy dinh ATTP:
7.2.1. Chuyén vién du thdo van ban vé két qua kiém nghiém, trinh Lanh dao
phong (chuyén budc 9).

7.2.2. Trong thdi han 03 (ba) ngay ké tir ngay két qua kiém nghiém duoc gui
cho Chii hang, néu Chu hang khong c6 v kién bang vin ban vé két qua kiém
nghiém, chuyén vién du thao Théng bdo 16 hang khéng dat theo mau quy dinh
tai Phu luc XVI ban hanh kém theo Thong tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT,
trong d6 néu rd 1y do khong dat, yéu cau Cha hang diéu tra nguyén nhan, thuc
hién cac bién phap khic phuc, xir Iy d6i v6i 16 hang va 1ap bao cdo giai trinh
giri Co quan tham dinh.

7.2.3. Trong thdi han 03 (ba) ngay ké tir ngay két qua kiém nghiém duoc gui
cho Chii hang, néu Chu hang c6 y kién bang van ban vé két qua kiém nghiém,
Co quan thim dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2 muc 8 Phu luc XV ban
hanh kém theo Thong tu sd 48/2013/TT-BNNPTNT (Co quan tham dinh,
chimg nhan str dung mau luu dé giri cac phong kiém nghiém kiém ching phan
tich lam co so dé giai quyét); trinh tu thuc hién theo cac Buoc 1, 2, 4, 5.

7.3. Truong hop két qua tham dinh, kiém nghiém dat: chuyén hd so sang
Phong / Bo phén cip chimg thu (Thuc hién Budc 8).

Chuyén vién dugc
giao xur ly ho so

03 ngay lam
viéc

Buodc 8

Sau khi nhan day du thong tin, chuyén vién duoc giao xir 1y ho so ra soat két
qué kiém nghiém, két qua tham dinh 16 hang va thong tin trong mau Chimng
thu theo quy dinh cta ting thi truong do chii hang cung cip dé xem xét cip
Chung thu.

8.1. Trudng hop cap Ching thu cho hd so gui truc tiép, giri dudong buu dién,
thu dién tu:

8.1.1. Truong hop két qua xem xét khong du thong tin dé cip Chung thu:
Chuyén vién théng bao dé nghi Chu hang giri bo sung thong tin, trinh Lanh
dao phong.

8.1.2. Truong hop du thong tin dé cip Chimg thu: Chuyén vién du thao Chimg
thu, trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién duogc
giao xur 1y ho so

0,4 ngay lam
viéc
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Thuwr ty
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

8.2. Truong hop cip Chung thu trén hé thong thu tuc hanh chinh Mot clra
Qudc gia/ hé thdng dich vu cong tryc tuyén: Chuyén vién xem xét du thao
Chtng thu néu pht hop chuyén trinh Linh dao phong, néu khong phu hop
chuyén tra lai Chi hang néu rd nodi dung chwa phu hop, ndi dung can stra doi,
bo sung.

Bude 9 Tham xét dy thao Chtng thu/ Thong bao 16 hang khong dat trinh 1anh dao | Lanh dao phong 0,25 ngay lam
Trung tam vung chuyén mon viéc
Bude 10 Xem xét ky phé duyét Chung thu/ Thong bao 16 hang khong dat/Két qua tham | Lanh dao Trung 0,25 ngay lam
xét ho so tdm vung viéc
Phat hanh Ching thu va tra két qua TTHC (truc tiép cho Chu hang, dai dién
ctia Chu hang hoac qua dich vu buu chinh cdp nhat thong tin vao hé théng moét | Van thu Trung A
. , Y A X N A e px A1z . A n 0,1 ngay lam
Budce 11 | ctra quoc gia/ dich vy cong truc tuyén/ mot cura dién tor hodc Phiéu kiém soat tam vung/Bo o
, \ A A J4 AL 1A , A J4 A N N B Viec
qué trinh giai quyét hd so néu chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC phan mot ctra i
truc tuyén).
3 . Ph¢ huyé
Budc 12 | Luu ho so, theo doi one ? ayen
mon

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam
viée ké tir khi
nhan day du
thong tin
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THUYC PHAM
CHO LO HANG THU'C PHAM THUY SAN XUAT KHAU

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Ngwoi thue hién

Thoi
gian

Danh gia
bang diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dﬁy du, hop I¢ cua ho so:

- Boi voi truong hop td chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bd sung ho so, hoan thién ho so theo
mau quy dinh tai Thong tu $6 01/2018/TT-VPCP gui td chure, ca nhan (néu nop truc
tiép hodc qua Mot cua dién tir) hodac gt qua thu dién tir (néu ndp qua dich vy buu
chinh, thu dién tr) va luu tai BO phan mdt ctra.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP, néu rd 1y do tir chdi giai quyét hd so
TTHC gui t6 chirc, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot cura dién tir) hoac guri
qua thu dién tu (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tr) va luu tai B phan mot
cua.

+ Néu ho so de‘iy du: Thuc hién budc 1.2.

- Dbi véi truong hop ding ky truc tuyén (dich vu cong tryc tuyén): Chuyén thuc
hién buoc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Cap ma s6 hd so
TTHC; lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, mot lién giao cho to chic, ca
nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va ho so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mon.

- Truong hop da thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Scan hd so dua 1én hé

théng Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui t6 chuc, ca

B6 phan Mot
cua Trung tam
vung

0,15 ngay
lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/
Ngwoi thue hién

Thoi
gian

Danh gia
bang diém

nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tr), chuyén xir Iy cho phong chuyén mén kém theo hd so gidy.

Budc 2

- Tiép nhén hd so tir BO phan Mot ctra va ky nhan ban giao hodc tir hé théng thu
tuc hanh chinh Mot cira Qudc gia / hé théng dich vu cong tryc tuyén/ Mot ctra dién
tr néu co.

- Phén cong chuyén vién thim dinh hd so.

Lanh dao
phong chuyén
mon

0,15 ngay
lam viéc

Budc 3

Tham dinh ho so dé nghi cap lai Gidy chimg nhan ATTP cho 16 hang thyc pham
thity san xuat khau theo quy dinh tai Piéu 33 Thong tu 48/2013/TT-BNNPTNT,
dugc stra doi bo sung tai khoan 29 Piéu 2 Théng tu 32/2022/TT-BNNPTNT:
Chuyén vién tham dinh ho so, cap nhat thong tin xtr 1y vao hé thong dich vu cong
truc tuyén/ Mot ctra dién tir hodc Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so néu
chua thiét 1ap hé thong truc tuyén giai quyét TTHC.

3.1. Trudng hop ho so chua day du va hop 18:

- Péi vé6i ho so tiép nhéan truc tiép, qua duong buu dién hodc thu dién tir: chuyén
vién tham dinh cép nhat két qua tham dinh vao phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so, dyu thao Phiéu yéu clu bo sung, hoan thi¢n hd so theo mau hodc vin ban tir
chéi cép lai Ching thu, néu rd 1y do trinh 1anh dao Phong xem xét.

- Pbi voi hd so tiép nhan qua hé théng dich vu cong truc tuyén: cap nhat ndi dung
yéu cau bo sung hd so hodc 1y do tir chdi cip lai Chimg thu cho Cha hang trén hé
thong, chuyén Linh dao Phong xem xét.

3.2. Trudng hop ho so day di va hop 16: Chuyén vién du thao Chung thu cho 16
hang thuc pham thiy san xuat khau theo dé nghi cap lai ciia Chu hang, trinh Lanh
dao Phong.

Chuyén vién
duogc giao xur ly
ho so

0,25 ngay
lam viéc

Buoc 4

Tham xét két qua thim dinh ho so va Dy thao van ban thong bao/ Chimng thu, trinh
Lanh dao Trung tdm vung, cap nhat vao h¢ théng dich vy cong truc tuyén/ Mot ctra

dién tir hodc Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

Lanh dao
Phong chuyén
mon

0,15 ngay
lam viéc
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Thir tw A n . z Pon vi/ Thoi Panh gia
n ‘A Noi dung cong viéc cu thé . o . . 5
cong viéc Nguoi thwe hién gian bang diém
’ XemAXét, phé du}:ét Chl'mgqthu 'Iloécq Vénvbén t‘hA(”)ng“t;éo, CE;lp nh,étt \féo hé qt.héngidiclkl Lanh dao Trung | 0,15 ngiy
Budce 5 vu cong tryc tuyeén/ Mot cua dién tir hoac Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho R N
tam vung lam viéc
SO.
Phat hanh Chtng thu/vin ban thong bao va tra két qua TTHC (truc tiép cho Chu
Bude 6 hang, dai dién ctia Chu hang hodc qua dich vu buu chinh), cip nhat vao hé théng| Van thu Trung | 0,15 ngay
dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir hodc Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét tam vung lam viéc
hd so.
Budc 7 Luu ho so, theo ddi Phong ?huyen
mon
01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC XAC NHAN CAM KET HOAC CHUNG NHAN

SAN PHAM THUY SAN XUAT KHAU CO NGUON GOC TU THUY SAN KHAI THAC NHAP KHAU

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguoi thwe hién

Thoi gian

Panh gia
bﬁng diém

Budce 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:

- D6i voi truong hop to chire, ca nhan ndp hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

H Néu ho so khong ddy di: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd so theo
mau quy dinh tai Thong tu s 01/2018/TT-VPCP giri t6 chirc, ca nhan (néu ndp truc
tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc gui qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu
chinh, thu di¢n tr) va luu tai B phan mét cura.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd 1y do tir chdi giai quyét hd so
TTHC giri to chic, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc gui
qua thu dién tr (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tr) va luu tai B phan mét
cua.

H Néu ho so day du: Thyc hién bude 1.2.

- DPdi véi truong hop diang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc
hién budce 2.

1.2. Lap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thng thong tin mot cira dién tir: Cap ma sd hd so
TTHC; lap Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qud, mot lién giao cho to chire, ca
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tu (néu ndp qua dich vy buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop di thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Scan hd so dua 1én hé
théng Mot cura dién tir; Lap Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui t6 chuc, ca

nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién ta (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién

B6 phan Mot ctra
Trung tam vung

0,5 ngay
lam viéc
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Thir tw 2 Don vi/ Danh gia
| A n o thé 1 Thoi si ) 1
cong viéc Noi dung cong vige cy the Nguwoi thue hién o1gian bang diem
tr), chuyén xir Iy cho phong chuyén mén kém theo hd so gidy.
’ - Tié}) nhan hd s?’ tur BAC) p%lén .IE/IétqcfraAVé qu'/ nhan ban giao hodc tir h¢ théng dich Lanh dao Phong 0.5 ngdy
Budc 2 vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién tir (n€u co). N n
A A NS \ chuyén mon lam viéc
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.
Thuc hién kiém tra, xac nhan cam két hodc chimg nhan san pham thay san xuét A .
. X A A4 s A 2 . : \ Chuyén vién dugc| 01 ngay
Budce 3 khau c6 ngudn goc tu thuy san khai thac nhap khau theo quy dinh tai khoan 2 a0 xit [V ho so | 1am viec
Piéu 12 Thong tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018. £ Y '
Tong hop két qua sau khi két thuc kiém tra
- Lap Phiéu tham dinh va cap nhat két qua vao Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.
- Tham xét thong tin trén Giéy x4c nhan cam két hodc ching nhén, nhdp liéu
thong tin theo doi trir ton, cap nhat két qua vao Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.
Buéc 4 | 4.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1¢: Chuyén vién duge| 01 ng'a‘ly
Chuyén vién ghi rd 1y do khong du diéu kién cdp xac nhan cam két hodc chung | giao xulyhoso | lam viée
nhan vao Phiéu tham dinh/ thim xét, du thao van ban thong béo va néu rd 1y do,
ndi dung can diéu chinh/ bd sung dé gui cho td chirc, ¢4 nhéan trinh Lanh dao
Phong.
4.2. Truong hop ho so day da va hop 18: Xéac nhan két qua du diéu kién cap Gidy
xé4c nhan cam két hodc ching nhan vao Phiéu thAm dinh/ thdm xét, trinh Lanh dao
phong.
Xem xét, tham tra Phiéu tham dinh/ tham xét hd so, vin ban thong bao khong du | . . . .
. A ovea A, . L1 . , A N Az Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Budc 5 di€u kién cap xac nhan cam két hoac chiig nhén, cap nhat két qua vao Phicu kiém R R . N
chuyén mon lam viéc

soat qua trinh giai quyét hd so
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Thur tw e . . z Don vi/ e . Panh gia
cong viéc Noi dung cong vige cy the Nguwoi thue hién Thot gian bang diém
5.1. Truong hop két qua thim dinh/ thAm xét khong dat: Xéac nhan két qua thim
dinh/ thAm xét, van ban thong bao khong du diéu kién cép xac nhan cam két hodc
ching nhéan, trinh Lanh dao Trung tam vung phé duyét.
5.2. Truong hop két qua thim dinh/ tham xét dat: Xac nhan két qua tham dinh/
tham xét, Gidy xac nhan cam két hodc chimg nhan cho 16 hang, trinh Lanh dao
Trung tam vung phé duyét.
, Xfam Xe;t, phé: du.);ét Ciiéy )Eaic n’hén cﬂam két h?éc Clv’ll'l’l’lg ’nhén hf)éc Yajm Pén :[hf)ng’ Lanh dao Trung | 0.25 ngay
Budc 6 bao khong du di€u kién cap xac nhan cam két hoac chiing nhan gui to chue, ca RN A o
. tdm vung lam viéc
nhan.
Phat hanh va tra két qua TTHC cing vé6i két qua thyc hién thi tuc dang ky cap
Qiéy chting nhan an toan thuc pham cho 16 hang thuly san )fuét théu theo Thong tu B phan Mot cira/
Buée 7 s@ 48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 (duoc s1:1a doi b?) sung tai Thong tu Vén .thu’ T.rung 0,25 ngay
sO 32/202?/TT—BNNPTNT ngay 30/12/2022) truc ti€p cho to6 chirc c4 nhan, dgi {4m viing lam viéc
dién cua t6 chirc c4 nhan hoac qua dich vu buu chinh, cdp nhat thong tin vao Phiéu
kiém soat qué trinh giai quyét ho so.
Budce 8 Luu hd so, theo dbi Chuyén vién dugc

giao xur ly ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay lam
vié€c sau khi
két thic
kiém tra
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POI VOI
HANG HOA XUAT KHAU THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Nguoi thwe hién

Thoi
gian

Panh gia
bz"mg diém

Budc 1

1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh d'?ly du, hop I¢ cua ho so:

- Béi voi truong hop td chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bd sung ho so, hoan thién ho so theo
mau quy dinh tai Thong tu $6 01/2018/TT-VPCP gui td chure, ca nhan (néu nop truc
tiép hodc qua Mot cua dién tir) hodac guri qua thu dién tir (néu ndp qua dich vy buu
chinh, thu di¢n tr) va luu tai B phan mot ctra.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd 1y do tir chdi giai quyét hd so
TTHC gui t6 chirc, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot cura dién tir) hoac guri
qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai B phan mdt
cua.

H Néu ho so day du: Thuc hién bude 1.2.

- Dbi véi truong hop ding ky truc tuyén (dich vu cong tryc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Cap ma s6 hd so
TTHC; lap Giéy tiép nhéan hd so va hen tra két qud, mot lién giao cho td chirc, ca
nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va ho so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mon.

- Truong hop da thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Scan hd so dua 1én hé
théng Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui to chuc, ca

B§ phan Mot ctra
Cuc/Chi cuc theo
pham vi quan ly

0,25 ngay
lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/

Nguwoi thue hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tu (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir), chuyén xir Iy cho phong chuyén mén kém theo ho so giay.

Budc 2

- Tiép nhan hd so va ky nhan ban giao tir B phan M4t ctra hodc tir hé théng dich
vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién ti (néu co)
- Phan cong chuyén vién tham dinh hé so.

Lanh dao Phong

chuyén mon

0,25 ngay
lam viéc

Budce 3

Tham dinh ho so dé nghi cip Gidy chimg nhan luu hanh ty do dbi v6i hang hoa
xuat khau theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d Khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh
69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luat Quan ly
ngoai thuong. Chuyén vién tham dinh hd so, lap Phiéu thdm dinh ho so va cap
nhat thong tin xur 1y vao hé théng dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

3.1. Trudong hop hd so chua day du va hop 18: chuyén vién dy thao cong vin thong
b4o va néu rd 1y do, ndi dung cin bd sung dé giri cho to chirc, c4 nhan théng qua
B6 phan Mot ctra

3.2. Trudng hop hd so day da va hop 1&: chuyén vién du thao Gidy ching nhan
luu hanh ty do (CFS) ddi v6i hang héa xuat khau theo dé nghi cua t chuc, ca
nhan va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién duogc
giao xu ly ho so

1,5 ngay
lam viéc

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh h6 so va Dy thao cong van doi véi Muc
3.1/Gidy chtng nhan d6i v6i muc 3.2, trinh Lanh dao Cuc, cap nhat thong tin xir
ly vao hé thong dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Lanh dao Phong

chuyén mon

0,25 ngay
lam viéc

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin do6i véi Muc 3.1/
Gidy chtng nhan d6i v6i muc 3.2 gui to chic, ca nhan, cap nhat thong tin xtr 1y
vao hé théng dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.

Lanh dao Cuc/Chi

cuc

0,25 ngay
lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Nguwoi thue hién gian bang diém
, Phit hanh cong van doi véi Muc 3.1/Gidy ching nhan doi v6i muc 3.2, edp nhat | o euccni | 0,25 ngay
Budc 6 thong tin xur Iy vao hé thong dich vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién ti/ Phiéu kiém cuc 1am vide
soat qua trinh giai quyét hd so. i i
Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chirc c4 nhan, dai dién cia to chic ca nhan | Bo phan Mot ctira 0.25 ned
Budce 7 hodc qua dich vu buu chinh cong ich), cdp nhat thong tin xtr 1y vao hé théng dich | Cuc/Chi cuc theo I,E‘ll’n V;gécy
vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so pham vi quén ly i
Budc 8 Luu ho so, theo doi Phong chuyén mon
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC SUA POI, BO SUNG/ CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU' DO (CFS) POI VOI HANG HOA XUAT KHAU
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BQO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Ngwoi thue hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Budce 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1¢ cua ho so:

- D6i v6i truong hop to chire, ca nhan ndp hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd so theo
mau quy dinh tai Thong tu s 01/2018/TT-VPCP giri to chire, cd nhan (néu ndp truc
tiép hodc qua Mot ctra dién tir) hodc gui qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu
chinh, thu di¢n tr) va luu tai B phan mot ctra.

H+ Néu tir chbi nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo mau quy
dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu 5 1y do tir chdi giai quyét hé so TTHC
otri to chire, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot ctra dién tir) hodc giri qua thu
dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai B phan moét cura.

+ Néu ho so de‘iy du: Thuc hién budc 1.2.

- Déi v6i truong hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc hién
budce 2.

1.2. Lap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Cap ma sd hd so
TTHC; lap Gi?iy tiép nhan hd so va hen tra két qua, mot lién giao cho td chuc, ca
nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Trudng hop da thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Scan ho so dua 1én hé
théng Mot cua dién tur; Lap Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui td chuc, ca
nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién

tir), chuyén xtr Iy cho phong chuyén mén kém theo ho so gidy.

B¢ phan Mot cura
Cuc/Chi cuc theo
pham vi quan ly

0,25 ngay
lam viéc
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Dom v/ Thoi }?énh gj A
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
’ - }"iép nhan hf:‘) SO Vfl k}'j nhe?1£1 bétn giflo tl:l' Bd phan Mdt ctra hodc tir h¢ théng dich vu Lanh dao Phong | 0.25 ngay
Budc 2 | cong truc tuyén/ Mot ctra dién tur (néu co) huven ma 12 "
- Phan cong chuyén vién tham dinh hd so. chuyen mon am viee
Tham dinh ho so dé nghi bo sung, sua doi, cép lai Giéy ching nhan luu hanh ty do
dbi v6i hang hoa xuat khau theo quy dinh tai diém e khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh
69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Quéan ly
ngoai thuong: Chuyén vién tham dinh ho so, lap Phiéu thim dinh hd so va cap nhat
thong tin xtr Iy vao hé théng dich vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién tir/ Phiéu kiém
, soat qué trinh giai quyét ho so Chuyén vién duoc | 1,5 ngay
Bude 3 3.1. Trudng hop ho so chua déy da va hop 1€: chuyén vién dy thdo cong van thong giao xtr ly hdso | lam viéc
bao va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung dé giri cho t6 chirc, ca nhan thong qua Bo
phén Mot ctra
3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: chuyén vién dy thao Gidy ching nhan luu
hanh tu do (CFS) ddi vai hang hoa xuét khau theo dé nghi cua td chure, c4 nhan va
trinh Lanh dao Phong.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin doi véi Muc
Buée 4 3.1/Giay c,hl'rng nhan ddi véi muc 3.2, trinh Lanh dao Cuc, capr nh?t thong tin xtr 1y| Lanh dao Phong | 0,25 ngay
vao h¢ thong dich vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién ti/ Phiéu kiém soat qua trinh chuyén mon lam viéc
giai quyét ho so.
, Xfe'm;xet,,phe ,duyAct PhAleu tl}am fhnh .ho s70 Ya Du ‘EhaoA cong Van/Gl?y ching nhﬁan Lanh dao Cuc/Chi | 0.25 ngay
Budc 5 | gui t6 chuce, ¢4 nhan, cap nhat thong tin xtr 1y vao hé thong dich vu cong truc tuyén/ A
o aen N , . i cuc lam viéc
Mot ctra dién tu/ Phi€u ki€m soat qua trinh giai quyét ho so.
’ Phﬂat ha‘nh ?on’g \fan CEOl Ym Muc 3.1/ AGlay ching ;nhan inl ”VO‘I .riiucq3.2, .CA’ap gl;at Van thir Cuc/Chi | 0.25 ngay
Budc 6 | thong tin xtr 1y vao hé thong dich vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién tu/ Phiéu kiém cuc 1am vide

soat qué trinh giai quyét ho so.
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Dom v/ Thoi Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Ngwoi thue hién gian bang diém
Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chirc c nhan, dai dién cta td chirc ¢4 nhan hoic| Bo phan Mot cua 0.25 ned
Budéc 7 | qua dich vu buu chinh cong ich), cap nhat thong tin xur ly vao hé théng dich vu cong| Cuc/Chi cuc theo 1’2‘11’1’1 V;gécy
tryc tuyén/ Mot cira dién ti/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so pham vi quén ly i
Budc 8 | Luu hd so, theo ddi Phong chuyén mon
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN CO SO U PIEU KIEN
PAM BAO ATTP POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH DOANH NONG LAM THUY SAN

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/
Nguoi thwe hién

Thoi
gian

Panh gia
bﬁng diém

Budce 1

1.1. Tiép nhéan hé so, xem xét tinh déy dua, hop I¢ cua ho so:

- Péi v6i truong hop to chire, ca nhan ndp ho so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu hd so khong ddy du: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd so
theo mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP guri t6 chirc, c4 nhan (néu
ndp truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc gui qua thu dién tir (néu ndp qua
dich vy buu chinh, thu dién tir) va luu tai B phan mot ctra.

+ Néu tir chbi nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd 1y do tir chdi giai quyét ho so
TTHC gti t chirc, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot ctra dién tir) hodc giri
qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tr) va luu tai B6 phan
mot cua.

+ Néu ho so déy du: Thuc hién budc 1.2.

- Béi véi truong hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Cap ma s6 ho so
TTHC; lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, mot lién giao cho to chirc, ca
nhan (néu ndp truc tiép), giri thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop da thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Scan ho so dua 1én
hé théng Mot ctra dién tu; Lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui td
chue, c4 nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tu (néu ndp qua dich vu buu chinh,
thu dién tir), chuyén xt 1y cho phong chuyén mén kém theo hd so gidy.

B6 phan Mot ctra

0,5 ngay
lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Ngwoi thue hién gian bang diém
Bude 2 - Tié;p nllan hd so;tir B(:) phélxn M(?)t cfra;/ dich vu cong truc tuyén/ Mot ctira dién tir Lanh dao Phong 0‘,5 nga‘}y
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. lam viéc
Tham dinh ho so ding ky Cip Gidy ching nhéan co s¢ du diéu kién an toan thuc
pham ddi véi co so san xuat, kinh doanh néng, 1am, thiy san_theo quy dinh tai
khoan 3 DPiéu 17 Théng tu sé 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 dugc sira
d6i, bd sung tai khoan 3 Diéu 1 Thong tu sé 32/2022/TT-BNNPTNT ngay
30/12/2022: Chuyén vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu tham xét ho so va cép nhat
Bude 3 thong tin xtr 1y vao hé thdng dich vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién tir/ Phiéu kiém Chuyén vién dugc | 02 ngay
uoc soat qua trinh giai quyet ho so. giao xir Iy ho so | lam viéc
3.1. Trudng hop ho so chua diy di va hop 1&: chuyén vién du thao cong vin thong
bao va néu 16 1y do, ndi dung can bd sung trinh ban hanh dé giri cho t6 chirc hoan
thién hd so.
3.2. Trudong hop hd so day du va hop 1é: chuyén vién du thao Quyét dinh thanh
1ap Poan tham dinh va trinh Lanh dao Phong.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham xét hd so va Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan
Bude 4 thé:}m diph didu lfién bao déng AT"l:P C}”la c.oA Sé’, cap ghét ‘tl;léng t’in Xfl: l}'/‘ vao hé Lanh dao Phong 92 ng.?aAy
thong dich vu cong truc tuyén/ Mot cura dién ti/ Phi€u kiém soat qua trinh giai lam viéc
quyét ho so.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham xét hd so va Quyét dinh thanh lap Poan tham dinh .
. e X 1 e A R a A e A A . n N 1,5 ngay
Buéce 5 gui to chure, c4 nhan, cap nhat thong tin xtr ly vao hé thong dich vu cong truc Lanh dao Cuc Jam vice
tuyén/ Mot ctra dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. i
Bude 6 PEIét hanh Qliyét d%nh/fzéngﬂvér}, capgnhefl't; th@ng tin ,Xfx‘ ly vﬁg hé txhénkg dich vu Viin the Cuc 0‘,5 nge}y
cong truc tuyén/ Mot ctra digén tu/ Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so lam viéc
Thuyc hién tham dinh tai hién truong theo quy dinh tai Dicu 16, Diéu 17 Théng tu 01 nod
Budc 7 | sd 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 duoc sira d6i bd sung tai Khoan 3 | Doan thdm dinh im fiéz

Didu 1 Thong tu sé 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
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Thir tw e R o 2 Pon vi/ Thoi Panh gia
A A Noi dung cong viéc cu thé .. n . . =
cong viéc Nguoi thwe hién gian bang diém
Tong hop va giri Bién ban tham dinh danh gi4 diéu kién ATTP cua co s vé Cuc/ 7 ‘ ‘
. . R a1 A s n 1A Z ) n 1 ae Truong Doan 1,5 ngay
Budc 8 Chi cyc, cap nhat thong tin xu 1y vao hé thong dich vu cong truc tuyén/ Mot cura 2 . o
L NN h L L4 N kiém tra lam viéc
dién tir/ Phi€u kiém soat qué trinh gidi quyé€t ho so
Chuyén vién tham tra két qua tham dinh cta Poan kiém tra thuc hién tai co s0, lap
Phiéu tham tra ho so va cap nhat thong tin xu 1y vao hé théng dich vu cong truc
tuyén/ Mot cira dién ti/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
, 9.1. Co s& dat yéu cau: Chuyén vién dy thao van ban thong bao két qua tham dinh A in 03 ngay
Budc 9 NP , N . LA I , Chuyén vién . .
va Giay chimg nhan doi voi truong hop co s¢ dang ky tham dinh cap Gidy chimg lam viéc
nhan cho co s0.
9.2. Co s6 khong dat yéu cau: Chuyén vién du thao van ban thong bao két qua
khong dat va yéu cau thuc hién céc bién phap khic phuc.
Xem xét trinh Linh dao Cuc Phiéu tham tra két qua tham dinh va du thao gidy
chirng nhan, vin ban thong bao két qua thAm dinh, cip nhét thong tin x 1y vao hé N . 01 nga
Budce 10 B & . R & B Aq D e pA T2 g’ , y ... | Lanh dao Phong . gmy
thong dich vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh giai lam viéc
quyét ho so
Xem xét Phiéu tham tra két qua tham dinh va phé duyét du thao gidy ching nhan, 01 nod
Budc 11 | vin ban thong bao két qua tham dinh, cap nhat théng tin xtr 1y vao hé thdng dich | Lanh dao Cuc i vgieyc
vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so i
Tra két qua TTHC (tryc tiép cho t6 chitc c4 nhan, dai dién cua to chtc ca nhan 0.5 ned
Budc 12 | hodc qua dich vu buu chinh cong ich), cap nhat thong tin xur 1y vao hé théng dich | Bo phan Mot ctra : a‘;m Vgiéz
vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so i
\ ) Phong chuyén
Budce 13 | Luu ho so, theo doi g R 4
mon
15 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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__ QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN o
CO SO PU PIEU KIEN PAM BAO ATTP POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH DOANH NONG LAM THUY SAN

(TRUONG HQP TRUOC 6 THANG TINH PEN NGAY GIAY CHUNG NHAN ATTP HET HAN)

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc cu the

Don vi/
Nguwoi thwe hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Budce 1

1.1. Tiép nhén hé so, xem xét tinh dﬁy dua, hop I¢ cua ho so:

- Béi v6i truong hop to chire, ca nhan ndp ho so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu hd so khong ddy du: Lap Phiéu yéu cau b sung hd so, hoan thién hd so
theo miu quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP giri t6 chirc, c4 nhan (néu
ndp truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc gui qua thu dién tir (néu ndp qua
dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai B phan mot cua.

+ Néu tir chbi nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd 1y do tir chdi giai quyét hd so
TTHC gti t chirc, ca nhan (néu ndp truc tiép hodc qua Mot ctra dién tir) hodc giri
qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tr) va luu tai Bo phan
mot cua.

+ Néu ho so déy du: Thuc hién budc 1.2.

- Déi véi truong hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP:

- Trudng hop chua thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Cap ma s6 ho so
TTHC; lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, mot lién giao cho to chuc, ca
nhan (néu ndp truc tiép), giri thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop da thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién ti: Scan hd so dua 1én
hé théng Mot ctra dién tu; Lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui to

B6 phan Mot ctra

0,5 ngay
lam viéc
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don vy Thoi }?z'mh gjzi
cong viéc ’ T Ngudi thue hién gian bang diém
chire, ca nhan (néu nop truc tiép), giri thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh,
thu dién tir), chuyén xu 1y cho phong chuyén mén kém theo hd so gidy.
Bude 2 - Tié;p nllan hd so;tir B<:) pha;n M(?)t cfrzi/ dich vu cong truc myén/ Mot ctra dién tir. Lanh dao Phong 0‘,5 ngf'c‘ly
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. lam viéc
Tham dinh ho so dang ky Cap lai Giay chting nhan co so du diéu kién an toan thuc
pham d6i v&i co sd san xuat, kinh doanh nong, 1am, thity san (trudng hop trude 06
thang tinh dén ngay Gidy chimg nhan ATTP hét han) theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 17 Thong tu s6 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 dugc stra ddi, bo
sung tai khoan 3 Diéu 1 Thong tu sé 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022:
Chuyén vién tham dinh ho so, 1ap Phiéu thim dinh ho so va cép nhat thong tin xu .
Bugc 3 |1y vao hé thdng dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qua Chuyen vién fiuqc 02 ngay
trinh gidi quyét hd so. giao xur ly ho so | lam viéc
3.1. Trudng hop ho so chua day du va hop 1&: chuyén vién du thao cong vian théng
bao va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé giri cho t6 chirc théng qua BO phan Mot cira.
3.2. Trudng hop ho so day du va hop 1é: chuyén vién dy thao Quyét dinh thanh lap
Poan tham dinh va trinh Lanh dao Phong.
Xem xét Phiéu tham xét hd so va du thao Quyét dinh thanh 1ap Doan tham dinh 02 ngdy
Budc 4 | diéu kién bao ’dém ATTP cua co so, c;ip npét thong tin xr 1y vao hé ,thé‘ng dich vu | Lanh dao Phong 1am vidc
cong tryc tuyén/ Mat ctra dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so. i
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Quyét dinh thanh 13p Doan tham 15 ngdy
Budc 5 dinl} gui to chuc, ca nhan, C,élp nt}ét thong tin x1r Iy vao hé ,théflg dich vu cong truc Lanh dao Cuc : é m vide
tuyén/ Mot ctra dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. i
Buée 6 PPét hanh Qliyét diﬂnh/q C(A)l’l.% Véqn, Ca.li nhit thf)n’g tin, xff: ly Vao hé ;[hf’)l‘}g dich vu Van thu Cye 0‘,5 ngé}y
cong tryc tuyén/ Mdt ctra dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyet ho so. lam viéc
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don vy Thoi }?z'mh gjzi
cong viéc ’ T Ngudi thue hién gian bang diém
Thyc hién thAm dinh tai hién trudng theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17 Thong tu v 01 ngiy
Budc 7 | so 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018, khoan 3 Diéu 1 Thoéng tu sd6 | Doan kiem tra 1am viee
32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022. i
Tong hop va giri Bién ban tham dinh danh gia diéu kién ATTP cta co so vé Cuc, , . .
. A At o1 N Y . R £ N Truong Poan 07 ngay
Budc 8 cap nhat thong tin xur 1y vao h¢ thong dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tu/ 2 ] .
LR . s L, 1A kiém tra lam viéc
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
Chuyén vién tham tra két qua tham dinh ctia Poan kiém tra thuc hién tai co so, lap
Phiéu thadm dinh ho so va cap nhat thong tin xu 1y vao hé théng dich vu cong truc
tuyén/ Mot cira dién ‘Efr/ Phiéu kiém soét qua trinh ’giéi quyét ho so 03 ngay
Buéc 9 | 9.1. Co s¢ dat yéu cau: Chuyén vién du thao Gidy ching nhan va van ban thong Chuyén vién o
L LA s 1 A , lam viéc
bao két qua tham dinh cho co so
9.2. Co so khong dat yéu cau: Chuyén vién du thao vin ban thong bao két qua
khong dat va yéu cau thuc hién cac bién phap khic phuc.
Xem xét, phé duyét P,hié'u théup tra két qua tham dinh va du thao giay chimg nhan, 01 ngiy
Budc 10 | van ban thong ba}o két qua tham dinh, cé}p nhﬂét thong tin xtr Iy vao hé ’thé‘ng dich | Lanh dao Phong 1am vidc
vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién ti/ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so i
Xem xét, phé duyét P,hié'u théup tra két qua tham dinh va du thao giay chimg nhan, 01 ngiy
Budc 11 | van ban thong ba}o két qua tham dinh, cé}p nhﬂét thong tin xtr Iy vao hé ’thé‘ng dich Lanh dao Cuc 1am vidc
vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so i
Tra két qua TTHC (truc tiép cho to chitc ¢4 nhan, dai dién cta to chirc ,cé nhan 0.5 ngay
Budc 12 | hoac qua dich vy buu chinh cong ich), cgflp nt}at thong tin xtr 1y vao h¢ ’thé‘ng dich | Bo phan Mot ctra : é;m vide
vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so i
Budc 13 | Luu ho so, theo ddi Phong ?huyen
mon
15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUOC

Thir tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thot }?énh gj a
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- P6i v6i trudng hop to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bod sung hd so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so TTHC. B0 phan Mot ctra
+ Néu hd so day du: Thuc hién cic bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 |- Pdi v6i truong hop hd so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich .
va gui thong thuong): Thyce hién cac budce 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. 0,5 ngay
- Pbi voi trudng hop CSKN hoan thién hod so/ khic phuc theo vin ban ciia Cuc: lam vige
Tiép nhan ho so va thyc hién cac bude 1.3, 1.4, 1.5.
1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma s HO so va hen ngay tra két qua B0 phan M6t cua
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LDC dugc phan cong xur 1Y) B6 phan Mot ctra
1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Chuyén ho so giao cho phong chuyén mdn theo chi dao cia Lanh dao Cuc B9 phan Mot cura
Busc2 | Tiép nhan ho so tir Bo ph%n Mot cfra‘l va ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSDbG
Tham dinh ho so: Ho so dang ky chi dinh co so kiém nghiém (CSKN) thuc pham 08 ngay
phuc vu quan ly nha nudc duge quy dinh tai khoan 3 biéu 6 Thong tu lién tich lam viéc
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. (hd so bd
, Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh ho so theo Biéu méu 1. Chuyén vién dugc | sung)/ 13
Buéce 3 . Y X N A Ty PRIATTEY ; YRR ; . " 17 1A N
3.1. Truong hop ho so day du va hop 1¢€: Sau khi tiép nhan y kien xac nhan/dong y | giao xu 1y ho so | ngay lam
ctia CSKN vé ké hoach danh gi4, chuyén vién dy thao Quyét dinh thanh 1ap Doan viée (hd
danh gi4, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4. Truong hop nhan duoc hd so dap
so bd sung cua CSKN: Thyc hién budce 3. ung
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi }?énh gj a
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem

3.2. Trudong hop ho so chua ddy da va hop 1&: Chuyén vién dy thdo coéng vin thanh lap
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi han Poan)
can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.

Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao céng vin/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
12p Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuyc. GSbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu thAm dinh ho so va Dy thao cong Vén/quyét dinh thanh

, 1ap Poan danh gia: N 0,5 ngay

Buge> | Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang budc 6. Lanh dao Cuc lam viéc
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budc 11.
- Dgén danh gia tién hanh danh gia tai CSKN theo quy dinh. Theo

Budc 6 | Keét thuc démh7 gia, :Fruéng doan va thu ky doan danh gia 1ap Bién ban dénh gia Poan danh gia | thoi gian
CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 Thong tu lién tich thue té
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. i

, Tfong Y?n% nam, (05)’ ngazl lamv VIQ’C ké tu’ ngay két thuc danh gia, Truorgg Bqan Truéng Doan 05 ngay

Budc 7 | danh gid 1ap Bdo cdo két qua danh gid theo Phu luc 7 Thong tu lién tich dénh gia 1am vidc
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT va bao cao Lanh dao Cuc i
Sau khi nhan dugc toan bo ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban dénh
gia va Bao cao cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc su phan cong cua
Lanh dao Cyc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Phiéu thdm dinh theo Biéu mau 2, d& xuit bién phap xu 1y tiy theo ting trudng
hop cu thé sau:

Buée 8 8.1. Truong hop CSKN d;ip tmg day du cic yéu cau theo quy dinh hién hén}lz Chuyén vién fiuqc 13 ngay
Chuyén vién du thdo Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong. Chuyén | giao xtr Iy ho so | lam vi¢c

sang budc 9.

8.2. Truong hop CSKN khong dap umg ddy du cic quy dinh hién hanh: Chuyén
vién du thao cong van théng bao cho CSKN nhirng Diéu khong phi hop va trinh
Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9. Sau khi nhan duoc bao cao khic phuc cua
CSKN: Thuc hién budc 8.3.




39

Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Ngwoi thue hién gian bang diém
8.3. Sau khi ¢6 van ban bao cdo khic phuc cia CSKN, chuyén vién thdm dinh thuc
hién quay lai budc 8 hodc quay lai budc 3 trong truong hop can thiét thanh 1ap hoi
ddng tu van trudce khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 9 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT/BY T-BNNPTNT-BCT.
Bude 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong Vén/quyét dinh chi dinh, | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
trinh Lanh dao Cuc GSbG lam viéc
Budc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Du thao cong Ve“m/quyét dinh chi dinh Lanh dao Cuc ?z;rsnriizz
Budc 11 | Phat hanh cong vin/quyét dinh Van thu Cyc 0.5 ngay
, Guri cong van/Quyét dinh téi CSKN. Truong hop Cuc nhan dugc ho so bo sung/ A 1A Ae 1: P
B 12 . : ; : : ; B6 phan M am viec
Hoe khac phuc CSKN theo van ban thong bao Cuc: thuc hién bude 1.1. © phan Mot cua
Bude 13 | Luu hd so, theo ddi Chuyen vien duge

giao xu ly ho so
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM
DA PUQC CONG NHAN THEO TIEU CHUAN QUOC GIA TCVN ISO/IEC 17025:2007
HOAC TIEU CHUAN QUOC TE ISO/IEC 17025:2005

Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Dom vy Thoi }?z'mh gjé
cong viée ) T Nguwoi thwe hién gian bang diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dﬁy du, hop I¢ cua ho so:
- Pbi voi truong hop td chire/ca nhan ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong ddy du: Ghi phiéu yéu cau bod sung hd so, huéng dan hoan
thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so TTHC. B6 phan Mot ctra
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budce 1 - Béi véi trudong hop ho so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich .
va gtri thong thuong): Thuc hién cac buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. 0.5 ngay
- Déi véi truong hop CSKN hoan thién hd so/ khic phuc theo van ban cta Cuc: lam vige
Tiép nhén ho so va thuc hién cac bude 1.3; 1.4, 1.5.
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngy tra két qua B6 phan Mot ctra
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc phan cong xur 1) B9 phan Mot cura
1.4. Xem xét, chuyén B6 phén Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xtr 1y Lanh dao Cuc
1.5. Chuyén ho so giao cho phong chuyén mon theo chi dao cua Lanh dao Cuc. Bd phan Mot ctira
Buée 2 - Tiép nhén ho so tir Bo ph@n Mot cfre}, ky nhén ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSDG
Tham dinh ho so: Ho so ding ky chi dinh co sé kiém nghiém (CSKN) thuc pham 28 ngay
phuc vu quan 1y nha nudc dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Thong tu lién tich lam viéc
Bude 3 20/2013/TTLT/}3YT-BNNPTNT-BCT o ‘ o Chuyén vién Siu’qc (ho so
Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so theo Biéu mau 1. giao xur ly ho so | dap tng
3.1. Trudng hop ho so day da va hop 1&: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh chi dinh/
CSKN, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 9. 13 ngay
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi }?énh gjé
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
3.2. Trudng hop hd so chua dép Ung yéu cau: Chuyén vién du thao coéng vin lam viéc
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi han (hd so
can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 5. dap ung
Trong truong hop can thiét (két qua tham dinh hd so chua du co so két luan ning thanh lap
luc phan tich cua co sé dap tng theo quy dinh tai Piéu 5 ctia Thong tu lién tich Poan)/
20), chuyén sang budc 3.3. Trudng hop nhan duoc hd so bd sung caa CSKN: Thuc 08 ngay
hién budc 3 lam viéc
3.3. Sau khi tham dinh ho so va tiép nhén y kién xac nhén/déng y cua CSKN vé ké ( hd so
hoach danh gia, chuyén vién du thiao Quyét dinh thanh lap Poan danh gia, trinh bd sung)
Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.
Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong Vén/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuyc. GSDG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh h6 so va Dy thdo cong van/quyét dinh thanh
, lap Poan danh gia: N 0,5 nga
Buoe> 'l;m(‘rng hop pié duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang budc 6. Lanh dao Cuc lam \ié}cl
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budce 11.
- Dqém danh gia tién hanh d4nh gia tai CSKN theo quy dinh. Theo
Buéc 6 | Keét thuc dénhq gia, ~Tru()'ng doan va thu ky doan danh gia lap Bién ban danh gia Poan danh gi4 thoi gian
CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 Thong tu lién tich thure t&
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. :
, Tfong VOH% némr (05)’ nga‘1¥ lém7 Vié,C ké tlr ngay két thuc danh gié, Tru’("m% Dqén Truéng Doan 05 ngiy
Budc 7 | danh gia 1ap Bao cdo két qua danh gia theo Phu luc 7 Thong tu lién tich dnh gié 1am viee
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT bao cao Lanh dao Cuc i
Sau khi nhan dugc toan bo hd so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban dénh
1a va Bao cao cua Trudng doan danh gia), chuyén vién duoc su phan cong cua N .
Budc 8 iénh dao Cuc va Lanh dai Phong tiénghézlh théym dinh két qua dlé)mh gia vga lap | Cuyen vin duoe | 13 ngdy
giao xu Iy ho so | lam vi¢e

Phiéu tham dinh theo Biéu mau 2, d& xuat bién phap xur 1y tiy theo ting truong
hop cu thé sau:
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Thuwr tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Ngwoi thue hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

8.1. Trudng hop CSKN dép tng day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong. Chuyén
sang budc 9.

8.2. Truong hop CSKN khong dap umg ddy du cic quy dinh hién hanh: Chuyén
vién dy thao cong vin thong bao cho CSKN nhimng Diéu khong phu hop va trinh
Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9. Sau khi nhan dugc bao cdo khic phuc cta
CSKN: Thuc hién budc 8.3.

8.3. Sau khi c6 vin ban bao céo khac phuc ciia CSKN, chuyén vién tham dinh thuc
hién quay lai budc 8 hodc quay lai budc 3 trong truong hop can thiét thanh 1ap hoi
ddng tu van trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai Piém d
Khoan 2 Diéu 9 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.

Budc 9

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong vian/quyét dinh chi dinh,
trinh Lanh dao Cuc

Lanh dao Phong
GSbG

0,5 ngay
lam viéc

Budce 10

Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh va Dy thao cong van/quyét dinh chi dinh

Lanh dao Cuc

0,5 ngay
lam viéc

Bude 11

Phét hanh cong van/quyét dinh

Van thu Cuc

Budc 12

Gui cong van/Quyét dinh toi CSKN. Trudng hop Cuc nhan duoc hod so bod sung/
khic phuc CSKN theo vin ban théng bao Cuc: Thyc hién bude 1.1.

B6 phan Mot ctra

0,5 ngay
lam viéc

Budc 13

Luu ho so, theo ddi

Chuyén vién duogc
giao xur ly ho so
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC GIA HAN CHI PINH
CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUGC

Thur tw . . . z Don vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Nguwoi thue hién Thot gian bang diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua ho so:
- P6i v6i trudng hop to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
so TTHC. Bd phan Mot ctra
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Péi v6i truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong
Bude 1| ich va giri thong thuong): Thyc hién céc bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 0.5 ngdy
- Qéi voi trqéng hop CSKN hoan thién ho so/ khac phuc theo van ban ctia Cuc: Jam viéc
Ti€p nhan ho so va thyc hién cac buoc 1.3; 1.4, 1.5
1.2. Lap gidy tiép nhan hd so, cap ma sé HO so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ctra
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc phan cong xur 1y) B§ phan Mot ctra
1.4. Xem xét, Chuyén B6 phén Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xtr 1y Lanh dao Cuc
1.5. Chuyén ho so giao cho phong chuyén moén theo chi dao cua Lanh dao Cuc B6 phan Mot ctra
Buée 2 - Tiép nhén ho so tir Bo phéﬁn Mot cfre}, ky nhén ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so ding ky gia han chi dinh co s¢ kiém nghiém (CSKN) 08 ngay
thuc phém phuc vu quan ly nha nudc dugc quy dinh tai biéu 7 Thong tu lién tich lam  viéc
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT ‘ o Chuyén vién duge (hd so bd
Budce 3 Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phi€u tham dinh ho so theo Biéu mau 1. ) ., |sung
3.1. Trudng hop ho so day di va hop 1é: sau khi tiép nhan ¥ kién xac nhan/dong ¥ giao xu 1y ho so thong tin)/
ctia CSKN vé ké hoach dénh gia, chuyén vién dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan 13 ngay
danh gid, trinh Lanh dao Phong. lam  viéc
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Thir tw ne " oA P Don vi/ e Panh gia
cong vi.éc NoI dung cong vige cy the Nguwoi thue hién Thot gian bing digém
3.2. Trudng hop ho so chua dap tmg yéu cau: chuyén vién du thao cong vin (ho so dap
huéng din CSKN bd sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi han Gmg thanh
can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Truong hop nhan duoc hd so bd sung lap Poan
cua CSKN: Thuc hién budce 3 danh gia)
Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
12p Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong Va“m/quyét dinh thanh
, lap Poan danh gia: N 0,5 nga
Buges "Ilzru(‘mg hop pié duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén budc 6. Lanhdao Cue | vglez
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budc 11.
- D(?én danh gia tién hanh danh gia tai CSKN theo quy dinh. Theo
Buéc 6 | Keét thuc dénh7 gia, ~Trux")'ng doan va thu ky doan danh gia lap Bién ban danh gia Poan danh gié tho gian
CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 Thong tu lién tich thue t&
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. i
, Tfong VOH% ném’ (05)’ ngé?/ lém7 Vié’C ké tu’ ngay két thic danh gié, Truér%% D(?én Truéng Poan 05 ngay
Budc 7 | danh gid lap Béo cao két qua danh gid theo Phy luc 7 Thong tu lién tich danh gid 1Am viee
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT va bao cao Lanh dao Cuc j
Sau khi nhan dugc toan bd ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
gia va Bdo céo cua Trudng doan danh gid), chuyén vién dugc sy phan cong cua
Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Phiéu thim dinh theo Biéu mau 2, dé xuét bién phap xur 1y tiiy theo timg trudng
, hop cu ﬂ}é Sau: — PP ; — Chuyén vién dugc 13 ngay
Budc 8 | 8.1. Truong hop CSKN dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh: giao xir Iy hd so lam viec

Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong. Chuyén
sang budc 9.

8.2. Trudng hop CSKN khong dap ng day du cac quy dinh hién hanh: Chuyén
vién dy thao cong vian théng bao cho CSKN nhiing Piéu khong phu hop va trinh
Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.
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Thir tw e n n 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Nguwoi thue hién Thot gian bang diém
8.3. Sau khi c6 vin ban bao cdo khic phuc ciia CSKN, chuyén vién tham dinh
thuc hién quay lai budc 8 hodc quay lai budc 3 trong trudng hop can thiét thanh
1ap hoi dong tu van trudce khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai
Diém d Khoan 2 Diéu 9 Théong tu lién tich s6 20/2013/TTLT/BY T-BNNPTNT-
BCT.
Bude 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh gia han chi | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
dinh, trinh Lanh dao Cuc GSbaG lam viéc
Bude 10 Xem xét, ph€ duyét Phiéu tham dinh va Dy thdo cong van/quyét dinh gia han chi Lanh dao Cuc O‘,S nga}y
dinh lam viéc
Bude 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Vin thu Cyc 0.5 ngay
, Gui cong van/Quyét dinh t6i CSKN. Truong hop Cuc nhan duoc ho so bd sung/ . A . le‘;m vide
Bude 12 khéc phuc CSKN theo van ban thong bdo Cuc: Thuc hién budc 1.1. B0 phan Mot cua '
Buéce 13 | Luu hd so, theo doi Chuyén vién duoc

giao xur ly ho so
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC THAY POI, BO SUNG PHAM VI CHI PINH

CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUGC

Thir tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thot }?énh gj a
cong viéc : T Nguwoi thue hién gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- P6i v6i trudng hop to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
so TTHC. Bd phan Mot ctra
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 |- D6i véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong .
ich va guri thong thuong): Thuc hién céc bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. 0,5 ngay
- Péi véi truong hop CSKN hoan thién hd so/ khic phuc theo van ban cua Cuyc: lam vige
Tiép nhan ho so va thyc hién cac bude 1.3; 1.4, 1.5
1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma s HO so va hen ngay tra két qua B phan Mot cura
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LDC dugc phan cong xur 1Y) B6 phan Mot ctra
1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Chuyén ho so giao cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc. B0 phan M6t cura
Busc2 | Tiép nhan ho so tir Bo ph%n Mot Cl}&}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so dang ky thay doi, bo sung pham vi chi dinh co s¢ kiém 13 ngay
nghiém (CSKN) thuc pham phuc vu quan 1y nha nuéc dugc quy dinh tai Dicu 8 lam viéc
Thong tu lién tif:h 20/201§/TTLT /BYT-]’BNN})TNT-BC‘T o Chuyén vién duoc (h6 so
Budce 3 Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phi€u tham dinh ho so theo Biéu mau 1. ) e dap ung
3.1, Trudmg hop hd so diy di va hop 16 Sau khi tiép nhan  kién xac nhan/dong | S0 XU I ROSO 1y 1ap
¥ cia CSKN vé ké hoach danh gia, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap Doan
Poan déanh gid, trinh Lanh dao Phong. danh
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Dom v/ Thoi }?énh gjé
cong viéc : T Nguwoi thue hién gian bang diem
gia)/ 08
ngay lam
3.2. Trudng hop hd so chwa ddy da va hop 18: Chuyén vién du thao cong vin viéc (hd
huéng dan CSKN bb sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi han S0 yéu
can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Truong hop nhan duoc hd so bod sung cau bod
cua CSKN: Thuc hién budc 3 sung
thong
tin)
Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thdo cong van/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong 0,5 ngay
12p Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong Va“m/quyét dinh thanh
, 1ap Poan danh gia: N 0,5 ngay
BUGCS | Iruomg hop phé duyét Quyét dinh thanh Iap Poan dénh gia: Chuyén budc 6. Lanhdao Cuc 11 viee
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budc 11.
- D(?én danh gia tién hanh danh gia tai CSKN theo quy dinh. Theo
Buéc 6 | Keét thuc dénh7 gia, ~Trlx()'ng doan va thu ky doan danh gia lap Bién ban danh gia Poan dénh gi4 thoi gian
CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 Thong tu lién tich thure t&
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. i
Trong vong ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc danh gia, Truéng DPoan \ N .
Buéc7 | dinh gid lap Bdo cdo kit qua dénh gid theo Phu luc 7 Thong tir lien tich | | oong Poandanh | 05 ngay
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT béo céo Lanh dao Cuc g lam vice
Sau khi nhan dugc toan bd ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
giad va Béo cdo ctua Trudng doan danh gid), chuyén vién dugc sy phan cong cua
Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Bude 8 Phiéu thégn dinh theo Biéu mau 2, dé xuat bién phap xir Iy tily theo timg trudong | Chuyén vién duge | 13 ngiy
hop cu thé sau: giao xt Iy ho so lam viéc

8.1. Trudng hop CSKN dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong. Chuyén
sang budc 9.
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Dom v/ Thoi Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Nguwoi thue hién gian bang diém
8.2. Trudong hop CSKN khong dap Gmg day du cac quy dinh hién hanh: Chuyén
vién dy thao cong vin théng bao cho CSKN nhimg Diéu khong pht hop va trinh
Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9. Sau khi nhan duoc bao cdo khic phuc cia
CSKN: Thuc hién budc 8.3.
8.3. Sau khi c6 vin ban béo cdo khac phuc ciia CSKN, chuyén vién tham dinh
thuc hién quay lai bude 8 hodc quay lai bude 3 trong trudng hop can thiét thanh
1ap hoi dé)ng tw van trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 9 Théng tu lién tich s6 20/2013/TTLT/BY T-BNNPTNT-
BCT.
Bude 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Du thao cong Vén/quyét dinh chi dinh, | Lanh dao Phong 0,5 ngay
trinh Lanh dao Cuc GSbG lam viéc
Budc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu thdm dinh va Dy thao cong Va“m/quyét dinh chi dinh Lanh dao Cuc ?é;nfizz
Bude 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Vén thu Cuc 0.5 ngiy
, Gui cong van/Quyét dinh téi CSKN. Trudng hop Cuc nhén duoc ho so bd sung/ N A N rae lé;m viéc
Buge 12 khéc phuc CSKN theo van ban thong bao Cuc: thuc hién budce 1.1. B0 phan Mot cua '
Budc 13 | Luu hd so, theo dbi Chuyén vién dugc

giao xur ly ho so
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Biéu s6 15
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
MIEN KIEM TRA GIAM SAT CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM

Thur tw
cong viéc

Don vi/

Noi dung cong viéc cu thé
D1 dung cong viee cu Nguoi thue hién

Thoi
gian

Panh gia
bﬁng diém

1.1. Tiép nhan hod so, xem xét tinh day du, hop 1¢ cua hd so:

- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:

+ Néu ho so khong ddy du: Ghi phiéu yéu cau bod sung hd so, huéng dan hoan
thién ho so.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd | BO phan Mot ctra
so TTHC.

+ Néu ho so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- P6i v6i truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich
va gui thong thuong): Thuc hién céc budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budc 1 | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cip mi s6 Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cua

1.3. Quét (Scan) don ctia bd Ho so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap ma sb
cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cyc truong hoac LDC dugc phan cong xtir | Bo phan Mot ctra
1y).

1.4. Xem xét, chuyén Bd phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xur 1y Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot ctra dong dau H6
so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sb HO so vao phiéu kiém soat qua trinh giai

o ) 3 2. B6 phan Mot ct
quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén © phan Mot cua
mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

- Tiép nhan ho so tir Bd phan Mot ctra, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong

Buoe2 Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSDG

0,5 ngay




50

Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Ngwoi thue hién gian bang diém
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi mién kiém tra giam sat co so kiém nghiém duoc
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16 Thong tu lién tich 20/2013/TTLT/BY T-BNNPTNT-
BCT
Chuyén vién thdm dinh ho so va 14p Phiéu thim dinh ho so.
3.1. Truong hop ho so chua ddy da va hop 1&: Chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan co s kiém nghiém bd sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong tin
yéu cdu va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong. A n
. - < — - — - Chuyén vién duogc .
Budc 3 | 3.2. Truong hop ho so day du va hgp 1&: Chuyén vién xem xét diéu kién mién kiém ) A 03 ngay
e, p R o giao xur 1y ho so
tra gidm sat co s¢ kiém nghiém:
- Truong hop co s¢ kiém nghiém khong dap tmg diéu kién mién kiém tra giam sét:
Chuyén vién dy thao cong vin giri co s¢ kiém nghiém néu rd 1y do khong dap ung
diéu kién mién kiém tra giam sat, trinh Lanh dao Phong.
- Trudng hop co sé kiém nghiém dap ung diéu kién mién kiém tra giam sat:
Chuyén vién du thao céng vin mién kiém tra gidm sat co so kiém nghiém, trinh
Lanh dao Phong.
, Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong .
Budc 4 0,5 ngay
Cuc GSbG
Budce 5 Xem xé&t, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong van Lanh dao Cuc 0,5 ngay
Budc 6 | Phat hanh cong van Vin thu Cuc
Bude 7 Tré} két qujci TTHC (tI’l_IC’ tiépAcho’ td chirc c4 nhan, dai dién cta to chic ca nhan B phan Mot cira 0,5 ngay
hodc qua dich vu buu chinh cong ich)
) . huyén vié
Budc 8 Luu ho so, theo doi ¢ 'uyen7V1fen iiuqc
giao xur ly ho so
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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Biéu s6 16
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CHI PINH TO CHUC PANH GIA SU PHU HQP

HOAT PONG THU NGHIEM, GIAM PINH, KIEM PINH, CHUNG NHAN

Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thot Danh gia
cong viéc : g cong viee o Ngwoi thue hién gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bod sung hd so, huéng dan hoan
thién hd so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so TTHC.
e ) . B0 phan Mot cu
+ Néu hé so ddy di: Thyc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. © phan Vot eta
- Béi véi truong hop hd so gui qua duong buu dién (bao gém Buu chinh cong ich
Bude 1 va guri thong thuong): Thuce hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. 0,5 ngay
YO Péi véi truong hop CSKN hoan thién hd so/ khic phuc theo vin ban ciia Cuc: lam viée
tiép nhéan hd so va dua 1én dién ttr mot ctra theo ma ho so da duoc cép: thuc hién
cacbuoc 1.3;1.4,1.5
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cdp ma s HO so va hen ngay tra két qua B0 phan M6t cua
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc phan cong xur 1y) B9 phan Mot cura
1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Chuyén ho so giao cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc. B6 phan Mot ctra
Bude 2 - Tiép nhén ho so tir Bo phan Mot ctra, ky nhén ban giao. Lanh dao Phong | 0,5 ngay
- Phéan cong chuyén vién thim dinh ho so. GSDbG lam viéc
Tham dinh hé so: Ho so diang ky chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop duoc quy 02 ngay
dinh tai khoan 1 Diéu 18b Nghi dinh 132/2008/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai o lam viéc
. \ A . . . , A .. Chuyén vién duoc N i
Buéc3 | khoian 8 Dicu 1 Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 4 Diéu 4 Nghi dinh a0 xit 19 h so (h6 so bd
154/2018/ND-CP. £ Y sung
Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so. thong
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi }?énh gjé
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
3.1. Trudng hop hd so ddy du va hop 18: sau khi tiép nhan ¥ kién xac nhan/dong ¥ tin)/ 18
cta to chirc danh gia sy phit hop vé ké hoach danh gia va vin ban cir can bo tham ngdy (hd
gia doan danh gia cua cac Cuc chuyén nganh, chuyén vién du thdo Quyét dinh so dap
thanh 1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong. ung
3.2. Truong hop hd so chua day da va hop 18: chuyén vién du thao coéng vin thanh lap
hudng dan t6 chirc danh gia sy phu hop bd sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin Doan
yéu cau va thoi han can b sung, trinh Lanh dao Phong. danh gia)
Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu thdm dinh hd so va Dy thao cong Vén/Quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
12p Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong Vén/Quyét dinh thanh
) 1ap Poan danh gia: N 0,5 nga
BudeS | Trromg hop pié duyét Quyét dinh thanh 1ap Doan dénh gia: Chuyén sang bugc 6. | —onndaoCue . \ﬁe}cl
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budce 11.
Buée 6 ]?oe‘m'cjémhw gié,tié'n I}a:lnh danh gia tai t6 chtrc danh gia su phu hop theo quy dinh va Poan dénh gi4 thgill;?an
1ap Bién ban danh gia. %
thuc té
Bude 7 Sglu khi két thiic danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Bao cdo két qua danh gia giri Trudéng Poan
vé Cuc. danh gia
Sau khi nhan dugc toan bo ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban dénh
gia va Bdo cao cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc su phan cong cua
Lanh dao Cyc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Phiéu thdm dinh két qua danh gia, d& xut bién phap xu 1y tiy theo ting trudng
Bugeg | hopou thé sau: | ‘ ‘ Chuyen vién dugc | 03 ngay
8.1. Truong hop t6 chirc danh gia sy phu hgp dap tmg day du cac yéu cau theo quy | giao xtr Iy ho so | lam viéc

dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh té chirc dénh gia sy phu
hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Trudong hop t chirc danh gia sy phu hop khong dap ung dy du cac quy dinh
hién hanh: Chuyén vién du théo céng vin thong bio cho to chirc danh gia sy phu
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Ngwoi thue hién gian bang diém
hop nhimng Diéu khong phu hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.
Sau khi nhan duogc bao céo khic phuc cua td chtrc danh gia sy phu hop: thyc hién
budce 8.3.
8.3. Sau khi c6 vin ban bao céo khic phuc cua t6 chirc danh gia su phu hop,
chuyén vién tham dinh thyc hién quay lai budc 8.
Bude 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Dy thao cong van/quyét | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc GSbG lam viéc
Bude 10 Xem xeﬁt, phe duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Dy thdo cong van/quyet Lanh dao Cuc 0‘,5 nga}y
dinh chi dinh lam viéc
Budc 11 | Phat hanh cong vin/quyét dinh chi dinh. Van thu Cuc
Guri cong van/Quyét dinh téi to chirc danh gia sy pht hop. Truong hop Cuc nhén 0,5 ngéy
Budc 12 | duge hd so bd sung/ khic phuc t6 chirc déanh gia sy pht hop theo vin ban théng | Bo phan Mot cira lam vige
bao Cuc: Thyc hién budc 1.1.
Budc 13 | Luu hd so, theo di Chuyén vién duge

giao xur 1y ho so
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
THAY DPOI, BO SUNG PHAM VI, LINH VU'C PANH GIA SU PHU HQP PUQC CHI PINH

Thir tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thot }?énh gj a
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bod sung hd so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so TTHC. A 1A Ar o
+ Néu hd so diy du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, B0 phan Mot cura
- P6i vé6i truong hop hd so gii qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich
va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Béi véi truong hop td chirc danh gia sy phit hop hoan thién hd so/khic phuc theo
Budc 1 van ban cua Cuc: tiép nhan hd so va dua 1én dién tor mot cira theo ma hd so da 0,5 ngéy
duoc cép: thuc hién cac budc 1.3; 1.4; 1,5 lam viéc
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cdp ma s HO so va hen ngay tra két qua B¢ phan M6t cua
1.3. Quét (Scan) don ctia bd Ho so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap ma sb
cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LDC dugc phan cong xtir | B phan Mot cura
1)
1.4. Xem xét, chuyén Bd phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xur 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bd phan Mot ctra dong dau Ho
SO TATHS? vao h’o Sf) glgy, ca[? nhat‘ ma so Hokso vao phlleu 1<'1em soat qlfa trinh glAal B phan Mot cira
quyét ho so, ky ban giao, dinh keém theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén
mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buéed | Tiép nhan ho so tir Bo phé:n Mot cfra‘l, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong | 0,5 ngay
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG lam viéc
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thot Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Ngwoi thue hién gian bang diém
Tham dinh ho so: Ho so ding ky thay ddi, bo sung pham vi, linh vuc danh gia su 02 ngay
phii hop dwoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 18b Nghi dinh 132/2008/ND-CP duoc lam viéc
stra d0i, b sung tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 4 Diéu 4 (hé s bb
Nghi dinh 154/2018/ND-CP. sung
Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu thim dinh ho so. thong
3.1. Truong hop ho so day du va hop 1é: Sau khi tiép nhan ¥ kién x4c nhan/dong y Chuyén vién dugc | tin)/ 18
Buéce 3 2 LR 3 s g . \ A 1.4 . S ) Lo, x . N
cua to chtrc danh gia sy phu hop vé ké hoach danh gia va van ban cu can b tham giao xtr Iy ho so | ngay (hod
gia doan danh gia ctia cac Cuc chuyén nganh, chuyén vién du thao Quyét dinh so dap
thanh 1ap Poan dénh gia, trinh Lanh dao Phong. ng
3.2. Truong hop hd so chua ddy di va hop 1é: Chuyén vién dy thdo cong vin thanh lap
hudng dan t6 chirc danh gia sy phu hop bd sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin DBoan
yéu cau va thoi han can bo sung, trinh Lanh dao Phong. danh gia)
Buée 4 Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va Dy thao cong Vén/Quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuyc. GSDG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va Du thao cong van/Quyét dinh thanh
, 1ap Poan danh gia: N 0,5 ngay
B : { s . : .
woe S | Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang budc 6. Lanh dao Cuc lam viéc
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budc 11.
Buée 6 f?oén'(}énhv gié,tié'n }.1f‘1nh danh gia tai to chtc danh gia sy phu hop theo quy dinh va Poan dnh gi4 thgi}lZ?an
1ap Bién ban danh gia. £
thuc teé
Buée 7 Sau khi két thac danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Bao cao két qua danh gia giri Truéng Poan

vé Cuc.

danh gia
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Thuwr tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Ngwoi thue hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Budc 8

Sau khi nhan dugc toan bd ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
gia va Bédo cdo cua Truong doan danh gid), chuyén vién dugc sy phan cong cua
Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh thim dinh két qua danh gia va lap
Phiéu thim dinh két qua danh gia, dé xuét bién phap xir ly tuy theo timg truong
hop cu thé sau:

8.1. Trudng hop to chirc dénh gia sy phu hop dap ung day du cac yéu cau theo quy
dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chtic danh gia sy phu
hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Trudng hop to chirc danh gia sy phu hop khong dap ung day du cac quy dinh
hién hanh: Chuyén vién dy thdo cong vin théng bao cho t6 chie danh gia sy phu
hop nhing Piéu khéng phtt hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 10.
Sau khi nhin dugc bao cao khéac phuc cua to chire danh gia sy phi hop: thuc hién
budce 8.3.

8.3. Sau khi co vin ban bao cao khic phuc cta t6 chirc danh gia su phu hop,
chuyén vién tham dinh thuc hién quay lai budce 8.

Chuyén vién dugc
giao xur ly ho so

03 ngay
lam viéc

Buoc 9

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Du thao cong vin/Quyét
dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc

Lanh dao Phong
GSbG

0,5 ngay
lam viéc

Budce 10

Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh két qua danh gia va Dy thao cong van/Quyét
dinh chi dinh

Lanh dao Cuc

0,5 ngay
lam viéc

Budce 11

Phét hanh cong vin/Quyét dinh chi dinh

Van thu Cuc

Budce 12

Gui cong van/Quyét dinh tdi t6 chirc danh gia sy phu hop. Truong hop Cuc nhan
duoc hd so bd sung/ khic phuc t6 chirc danh gia sy phu hop theo vin ban thong
bao Cuc: thuc hién bude 1.1.

B6 phan Mot ctra

0,5 ngay
lam viéc

Budc 13

Luu ho so, theo ddi

Chuyén vién dugc
giao xur ly ho so
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CHI PINH TAM THOI TO CHUC PANH GIA SU PHU HQOP
HOAT PONG THU NGHIEM, GIAM PINH, KIEM PINH, CHUNG NHAN

Thir tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thot }?énh gj a
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bod sung hd so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd | BO phan Mot ctra
so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cic bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i vé6i truong hop hd so gii qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich
va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
. L \ . A . 0,5 ngay
Buoc 1 1.2. Lap giay ti€p nhan ho so, cap ma s6 HO so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot cuia | am viéc
1.3. Quét (Scan) don ctia bd Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cdp ma sb
cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LDC dugc phan cong xtir | B phan Mot cura
1)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xir 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot ctra dong dau Ho
SO "l:THEZ vao h’o s?r gidy, ca[’) nhat‘ ma sO HoAsor vao phlxeu klem soat qlfa trinh g1Aa1 Bo phan Mt cira
quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho phong chuyén
mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buécd | Tiép nhan ho so tir Bo pheﬁqn Mot c&a}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong | 0,5 ngay
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG lam viéc
Tham dinh ho so: Ho so dang ky chi dinh tam thoi t6 chte thir nghiém duoc quy 02 ngay
Buge3 | dinh tai khoan Ia Diéu 18b Nghij dinh 132/2008/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai | Chuyén vién duge | lam viée
khoan 5 Biéu 4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. giao xu Iy ho so | (ho so bd
Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so. sung
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi }?énh gjé
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
3.1. Truong hop ho so day du va hop 18: Sau khi tiép nhan ¥ kién xac nhan/dong ¥ thong
ctia to chtrc thir nghiém vé ké hoach danh gia va van ban ctr can bo tham gia doan tin)/ 18
danh gia cua cic Cuc chuyén nganh, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap ngay (hd
Poan déanh gid, trinh Lanh dao Phong. so dap
3.2. TrLrE‘mgvh(_)*p h6 so chua dﬁy da va hop 1é: Ch}lyén vién du thdo cong V??.Il théiiglép
hudng dan t6 chirc thir nghiém bo sung, hoan thién ho so, néu rd thong tin yéu cau N
va thoi han can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong. ’Doag’
danh gid)
Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thdo cong vin/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
12p Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu thAm dinh ho so va Dy thao cong Vén/quyét dinh thanh
, lap Poan danh gia: - 0,5 nga
Buges ’Ilzrudng hop p}glé duyét Quyét dinh thanh Iap Doan dénh gia: Chuyén sang bugc 6. | —onndaoCue . ﬁez
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budc 11.
Bude 6 ]?oan'ETénhg gié,tié'n I}a:lnh danh gia tai t6 chtrc danh gia su phu hop theo quy dinh va Poan danh gi4 thgih;?an
lap Bién ban danh gia. %
thuc té
Buée 7 Sflu khi két thiic danh gia, Truong Poan danh gia lap Bao cao két qua danh gia gii Truong Doan
ve Cuc. danh gia
Sau khi nhan dugc toan b ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
gid va Bao cdo cua Trudong doan danh gia), chuyén vién dugc su phan cong cia
Lianh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Bude 8 Phiéu thépl dinh két qua danh gia, d& xuat bién phap xir 1y tiy theo ting truong | Chuyén vién duge | 03 ngay
hop cu thé sau: giao xu Iy ho so | lam vi¢e

8.1. Truong hop to chirc danh gia sy phu hop dap ung day du cac yéu cau theo quy
dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh té chirc dénh gia sy phu
hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi Dinh gid
cong viéc : g cong viee oy Ngwoi thue hién gian bang diém
8.2. Truong hop t6 chirc danh gia sy phu hop khong dap ung day du cac quy dinh
hién hanh: Chuyén vién du théo coéng vin thong bao cho té chirc danh gia sy phu
hop nhiing Diéu khong phu hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 10.
Sau khi nhan dugc bao céo khic phuc cua td chuc thu nghiém: thuc hién budc 8.3.
8.3. Sau khi c6 vin ban béo céo khac phuc ciia to chire thir nghiém, chuyén vién
tham dinh thuc hién quay lai budc 8.
Bude 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Dy thao cong van/Quyét | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc GSDG lam viéc
Bude 10 Xem xevt, phe duyét Phicu tham dinh két qua danh gia va Dy thdo cong van/Quyct Lanh dgo Cuc 0‘,5 ngaiy
dinh chi dinh lam viéc
Budc 11 | Phat hanh cong van/Quyét dinh chi dinh Van thu Cyc 0,5 ngay
Bu6c 12 | Gui cong van/Quyét dinh t6i td chirc danh gia sw phu hop. B0 phan Mot cira | 1am viée
Buéce 13 | Luu hd so, theo doi Chuyén vién duge

giao xu ly ho so
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP LAI QUYET PINH CHI PINH TO CHUC PANH GIA SU PHU HOP

Chuyén vién thdm dinh ho so va 1ap Phiéu thim dinh ho so.

Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thot Danh gia
cong viéc : g cong viee o Ngwoi thue hién gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bod sung hd so, huéng dan hoan
thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd | BO phan Mot ctra
so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i vé6i truong hop hd so gii qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich
va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ctra 0.5 nod
) . . ,5 ngay
1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dua lén van phong dién tir; cap ma so lam viéc
cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LDC dugc phan cong xtr | B phan Mot cura '
1)
1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot ctra dong dau Ho
so "l:THEZ vao h’o s?r gidy, cal? nhat‘ ma sO HoAsor vao phlxeu klem soat qlfa trinh g1Aa1 Bo phan Mt cira
quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho phong chuyén
mon theo chi dao cia Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhén hd so tir Bo phan Mot ctra, ky nhéan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cdng chuyén vién tham dinh ho so. GSDG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai doi voi t6 chirc danh gia su phu hop quy
Buée 3 dinh tai Khoan 3 Piéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 5 Diéu 4 Nghi | Chuyén vién dugc | 03 ngay
dinh 154/2018/ND-CP. giao xtr [y hd so | 1am viéc
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Thir ty Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi }?énh gjé
cong viéc : T Ngwoi thue hién gian bang diem
3.1. Trudong hop ho so chwa ddy da va hop 1&: Chuyén vién dy thdo coéng vin
huéng dan co s kiém nghiém bd sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong tin
yéu cau va can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong.
3.2. Truong hop ho so day du va hop 16: Chuyén vién xem xét diéu kién cap lai doi
v6i to chirc danh gia sy phu hop chi dinh:
- Truong hop co s kiém nghiém khong dap tng diéu kién cép lai: Chuyén vién du
thao cong van gui co so kiém nghiém néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cap lai
trinh Lanh dao Phong.
- Truong hop co s kiém nghiém dap ung diéu kién cap lai: Chuyén vién du thao
Quyét dinh chi dinh cap lai, trinh Lanh dao Phong.
, Xem x¢ét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy théo cong van/ Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Budc 4 N NI
Lanh dao Cuc GSDG lam viéc
Budce 5 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong van/ Quyét dinh Lanh dao Cuc ?a‘;fnn\jgi?c]
Budc 6 | Phat hanh cong van/ Quyét dinh Van thu Cyc 0.5 ngay
Buée 7 Trfi két qufél TTHC (trt_rc’ tié'pAcho’ td chirc ca nhan, dai dién cta to chic ca nhan Bo phan Mt cira la‘;rn viée
hodc qua dich vu buu chinh cong ich)
Budc 8 | Luu ho so, theo dbi Ch.uyenqw’en iiuqc
giao xur 1y ho so
05 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tw 2 Don vi/ Danh gia
| A n ‘A thé 1 Thoi si ) 1
cong viéc Noi dung cong vige cy the Nguwoi thue hién o1gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua ho so:
- P6i v6i trudng hop to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung ho so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét B6 phan Mot ctra
hé so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i trudng hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong
ich va gui thong thuong): Thyuc hién céc bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Bude 1 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ctra
: ; ; 0,5 ngay 1a
1.3. Quét (Scan) don cta b HO so TTHC, dua lén van phong dién tir; cap ma n\ig}cl am
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cyc trudng hoac LBC dugce phan | Bo phan Mot cura i
cong xur 1y)
1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuyc xem xét va cho y kién, Bo phan Mdt ctra dong dau
H‘é SO TTHC Yéo Ahé SO g’iéiy3 cap nhat ’mﬁ S(? Hb so VélkO phiéu kiém spét qua B6 phan Mot cita
trinh gidi quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao cua Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhén ho so tir Bo phan Mot ctra, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phéan cong chuyén vién thim dinh ho so. GSDG
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Thuwr tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Tham dinh hd so: HO so dé nghi cip GCN ding ky hoat dong thir nghiém
dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va khoan 1,
khoan 2, khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

3.1. Trudng hop hd so chua day dii va hop 1&: Chuyén vién du thao cong vin
hudng dan to chirc/ca nhan bd sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 15 thong
tin yéu cau va thoi han cin bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién
cac buéc 4.1,5.1,6,7, 8.

3.2. Truong hop hd so ddy di va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cép
GCN dang ky hoat dong thir nghiém:
- Trudng hop khong dap (mg diéu kién: Chuyén vién du thao cong van giri to

Chuyén vién dugc

03 ngay lam
viéc (ho so
chua dap ing
yéu cau)/

Budce 3 . Y 1o 1A N
chirc/c4 nhan, néu & 1y do khong dép tmg diéu kién cdp GCN dang ky hoat | g0 xulyhoso | 08 ngdy lam
dong thtr nghiém, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac budce 4.1, 5.1, 6, 7, 8. Vrlécr (hd Sfy
- Truong hop dap ung diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van giri Vu Khoa dap ung yeu
hoc, Cong nghé va Mai truong (B6 Nong nghiép va PTNT) dé nghi cap ma sd cau)
cho t6 churc thu nghi¢m, trinh Lanh dao Phong. Thuc hi¢n cac budc 4.1, 5.1, 6,

3.3.

3.3. Sau khi nhan dwoc ma s6 do Vu Khoa hoc, Cong nghé va Mai truong cp,

chuyén vién du thao GCN ding ky hoat dong thir nghiém theo Mu sé 10 Phu

luc I Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc

cia GCN khéng qua 05 nam ké tir ngay cap. Thuc hién cac budc 4.2, 5.2, 6, 7,

8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh ho so va Du thao cong van, trinh

. Lanh dao Cuc Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
Buge 4 GSDG vige

4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
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Thir tw e " A P Pon vi/ e Panh gia
: th ) Th . 2
cong viéc Noi dung cong vi¢e cy the Nguwoi thue hién o1gian bang diem
5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu thAm dinh hd so va Du thao cong van 0.5 noedv lam
Budc 5 Lanh dao Cuc ’ ngy
5.2. Xem xét, phé duyét GCN Vige
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuc N
0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B§ phan Mot ctra vige
Budc 8 Luu hd so, theo ddi Ch‘uyenvw?n iiuqc
giao xur ly ho so
05 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viée (ho so
chua dap g
yéu cau)/
10 ngay lam
viée (ho so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

CP va khoan 2, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién thdm dinh ho so va 1ap Phiéu thim dinh ho so.

giao xur 1y ho so

chua dap ung
yéu cau)/

Thur tw . . . z Don vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hod so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cip mé s6 Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot ctra 0.5 ngdy lam
1.3. Quét (Scan) don cua bo H6 so TTHC, dua 1én vin phong dién tu; cép viéc
ma sd cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phén Mot ctra
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén B6 phén Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xtr 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mdt cua dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat A A
s £ 1A . , . A . B phan Mot ctra
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén moén theo chi dao cia Lanh dao Cuc.
Bude 2 - Tiép nhén ho so tir Bo phéﬁn Mot cfre}, ky nhén ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSDbG
Tham dinh ho so: H6 so dé nghi cip bd sung, stra doi GCN diang ky hoat 03 ngay lam
Buée 3 dong thir nghiém dugc quy dinh tai khoan 3 biéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND- | Chuyén vién dugc viéc (h6 SO
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Thir tw e n n 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin 08 ngay lam

huéng dan t6 chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong viéc (ho so

tin yéu cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong. dap ung yéu

3.2. Trudng hop hd so day di va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap cau)

b sung, sira d6i GCN ding ky hoat dong thir nghiém:

- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui to

chire/ca nhan, néu rd 1y do khong dap Gng diéu kién cdp bo sung, stra doi

GCN dang ky hoat dong thir nghiém, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN ding ky hoat

dong thir nghiém theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/NP-CP,

trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiu lyc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc

ctia GCN ding ky hoat dong thir nghiém da dugc cép.
Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam

(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSBbG viéc
Buée 5 Xem xé:[, ph?z‘ duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ngﬁy lam

(GCN/cong van) viéc
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cyc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan mot ctra vige
Budc 8 Luu ho so, theo ddi Ch'uyen7V1fen iiuqc

giao xur ly ho so
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viée (ho so
chua dép tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viée (ho so
dap ung yéu
cau)
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Chuyén vién thdm dinh ho so va 1ap Phiéu thim dinh ho so.

giao xu 1y ho so

Thir tw 2 Don vi/ Danh gia
| A n < thé 1 Thoi si ) 1
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién o1gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hod so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ctra
1.3. Quét (Scan) don cua bd Ho6 so TTHC, dua 1én van phong dién tu; cép 0,5 ng'?y lam
mi sb cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cyc truong hoac LDC dugc | B phan Mot cura viee
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan MGt cua dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat A A
s £ 1A . , . A . B phan Mot ctra
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén moén theo chi dao cia Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhén hd so tir Bo phan Mot ctra, ky nhéan ban giao. Lanh dao Phong
- Phéan cong chuyén vién thim dinh hé so. GSDbG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong thir nghiém Chuven vién duoc
Budce 3 duoc quy dinh tai khoan 4 biéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Y i 03 ngay
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Thir tw e n o 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin

huéng dan t6 chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong

tin yéu cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trudng hop hd so day di va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap

lai GCN dang ky hoat dong thir nghiém:

- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui to

chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cap lai GCN ding ky

hoat dong thir nghiém, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN ding ky hoat

dong thir nghiém theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/NP-CP,

trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiu lyc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc

ctia GCN dang ky hoat dong thir nghiém da dugc cép.
Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam

(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSBbG viéc
Buée 5 Xem xé:[, ph?z‘ duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ngéy lam

(GCN/cong van) viéc
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cyc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan mot ctra vige
Budc 8 Luu ho so, theo ddi Ch'uyen7V1fen iiuqc

giao xur ly ho so
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHCCAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG KIEM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tw . . n 2 Don vi/ v . Panh gia
R on Noi dung cong viéc cu thé ‘. en Thoi gian L <%
cong viec Ngwoi thue hién bang diem

1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dﬁy du, hop I¢ cua hd so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budce 1 1.2. Lap gidy tiép nhan hd so, cap ma sé Ho so va hen ngy tra két qua B6 phan Mot ctra o

0,5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cia bd HO so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma sd cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cyc truéong hoac LBC dugc | BO phan Mdt cura
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén B§ phén Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xtr 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, BO phan MGt cua dong
dau H6 so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat o A o
Lo £ 1A s , R A . B6 phan Mot ctra

qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Bude 2 - Tiép nhén ho so tir Bo pheiqn Mot cfra‘t, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
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Thuwr tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/

Ngwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Tham dinh h6 so: HO so dé nghi cdp GCN ding ky hoat dong kiém dinh
duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va khoan 3,
khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

Chuyén vién thdm dinh ho so va 14p Phiéu thim dinh ho so.

3.1. Trudng hop ho so chua day du va hop 1&: Chuyén vién du thao cong vin
huéng dan t6 chiic/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong
tin yéu cAu va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cac buoc4.1,5.1,6,7, 8.

3.2. Trudng hop ho so day du va hop 16: Chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN dang ky hoat dong kiém dinh:

Chuyén vién dugc

03 ngay lam
viéc (ho so
chua dap ung
yéu cau)/

Buéc3 | - Truong hop khong dap ung diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van giri to ) DN N
chire/cé nhan, néu 13 1y do khong dap tmg didu kién cp GCN dang ky hoat | &80 XU 1yhoso | 08 ngdy lam
dong kiém dinh, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién céc bude 4.1, 5.1, 6, 7, 8. viée (ho so
- Truong hop dap ung diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van giri Vu ddp uflg yeu
Khoa hoc, Cong nghé va Moi truong (BO NN&PTNT) dé nghi cép mi 6 cho cau)
t6 chirc kiém dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac budc 4.1, 5.1, 6,

3.3.

3.3. Sau khi nhan dugc ma sé do Vu KH, CN & MT cép, chuyén vién dy
thao GCN ding ky hoat dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hi¢u lyc cua GCN khong
qué 05 nam Kké tir ngay cép. Thuc hién cac budc 4.2, 5.2, 6,7, 8.

4.1. Xem xét, phé duy¢t Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van, trinh

Buéc4 | Lanh dao Cuc Lanh dao Phong 0,5 ngé}y lam
4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc GSBG viee

Bue 5 5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thdo cong van Lanh dao Cuc 0,5 rii?c, lam

5.2. Xem xét, phé duy¢t GCN
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Thir tw e " . P Pon vi/ e Panh gia
: th ’ Th . A
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién o1gian bang diem
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan Mot ctra vigc
Budc 8 Luu ho so, theo ddi Chuyén vién dugc

giao xur ly ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viée (ho so
chua dap ung
yéu cau)/
10 ngay lam
viée (ho so
dap ung yéu
cau)
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG KIEM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

CP va khoan 3, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

giao xu 1y ho so

chua dép tng
yéu cau)/

Thur tw . . . z DPon vi/ Nguoi e . Panh gia
cong viée No¢i dung cong viéc cu the thuc hién Thoi gian bing diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hod so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ctra 0,5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cta bd Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma sd cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phén Mot ctra
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
dau H6 so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat A A o
. Lo SR , . N 2. B6 phan Mot ctira
qua trinh giai quyéet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhan ho so tir Bo ph%n Mot c&a}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: HO so dé nghi cip bd sung, sira d6i GCN dang ky hoat 03 ngay lam
Buse3 | done kiém dinh duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND- | Chuyén vién dugc | viéc (hd so
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cﬁT:ngt;gc Noi dung cong viéc cu thé DO;ll;i/ll::g:m Thoi gian b};‘i;hdigéil
3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin 08 ngay lam
huéng dan t6 chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong viéc (ho so
tin yéu cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong. dap ung yéu
3.2. Trudng hop hd so day di va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap cau)
b sung, sira d6i GCN ding ky hoat dong kiém dinh:
- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién duy thao cong van gui to
chire/ca nhan, néu rd 1y do khong dap Gng diéu kién cdp bo sung, stra doi
GCN dang ky hoat dong kiém dinh, trinh Lanh dao Phong.
- Truong hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN ding ky hoat
dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu luc I Nghij dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua
GCN dang ky hoat dong kiém dinh d3 duoc cép.
Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSBbG viéc
Buée 5 Xem xé:[, ph?z‘ duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ngﬁy lam
(GCN/cong van) viéc
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cyc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo6 phan Mot cira vige
Budc 8 | Luu ho so, theo dbi Chuyén vien duoc

giao xu ly ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viée (ho so
chua dép tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viée (ho so
dap tng yéu
cau)




Biéu so 25

74

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG KIEM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Chuyén vién thdm dinh ho so va 1ap Phiéu thim dinh ho so.

giao xur 1y ho so

Thur tw . . . z DPon vi/ Nguoi e . Panh gia
cong viée No¢i dung cong viéc cu the thuc hién Thoi gian bing diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hod so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hod so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ctra 0,5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cta bd Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma sd cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phén Mot ctra
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
dau H6 so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat A A o
. Lo SR , . N 2. B6 phan Mot ctira
qua trinh giai quyéet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhan ho so tir Bo ph%n Mot c&a}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh hé so: HO so dé nghi cap lai GCN ding ky hoat dong kiém dinh .
, . : \ A . Chuyén vién dugc .
Budc 3 | duoc quy dinh tai khoan 4 Biéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. 03 ngay
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cﬁT:ngt;gc Noi dung cong viéc cu thé DO;ll;i/ll::g:m Thoi gian b};‘i;hdigéil

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin

huéng dan t6 chic/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong

tin yéu cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trudng hop hd so day di va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap

lai GCN ding ky hoat dong kiém dinh:

- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui t6

chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cip lai GCN ding ky

hoat dong kiém dinh, trinh Lanh dao Phong.

+ Trudng hop dap tmg dicu kién: Chuyén vién dy thao GCN dang ky hoat

dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu luc II Nghij dinh 154/2018/ND-CP, trinh

Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua

GCN dang ky hoat dong kiém dinh d3 duoc cép.
Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam

(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSBbG viéc
Buée 5 Xem xé:[, ph?z‘ duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ngéy lam

(GCN/cong van) viéc
Buéce 6 | Phat hanh GCN/cong van Vin thu Cuc 0,5 ngay lam
Bu6c 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B0 phan Mot cira vige
Budc 8 Luu ho so, theo ddi Ch'uyen7V1fen iiuqc

giao xu ly ho so
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viée
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Biéu s6 26
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG GIAM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tw . . - 2 Don vi/ v . Panh gia
R on Noi dung cong viéc cu thé .. en Thoi gian L <%
cong viec Ngwoi thue hién bang diem

1.1. Tiép nhan hod so, xem xét tinh day du, hop 1¢ cua hd so:

- Pbi voi truong hop td chire/ca nhan ndp hd so truc tiép:

+ Néu ho so khong day di: Ghi phiéu yéu cau bo sung ho so, hudng dan

hoan thién hd so.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai | Bo phan Mot cira
quyét hd so TTHC.

+ Néu ho so day du: Thyc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- Péi voi trudng hop hod so gii qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh

cong ich va guri thong thuong): Thyuc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Bude 1 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé HO so va hen ngy tra két qua B6 phan Mot ctra 0,5 ngy lam
1.3. Quét (Scan) don cta bd HO so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap vige
ma sd cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cyc truéong hoac LBC dugc | B phan Mdt cura
phén cong xtr 1y)

1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xir 1y Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong

dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat A .
. Lo R , . N . B6 phan Mot ctra

qua trinh giai quyéet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao

cho phong chuyén moén theo chi dao cia Lanh dao Cuc.

Buée 2 - Tiép nhan ho so tir BoO ph%n Mot c&a}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
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Thuwr tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/

Ngwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Tham dinh hd so: Hd so dé nghi cdp GCN ding ky hoat dong giam dinh
duogc quy dinh tai khoan 2 biéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va khoan 1,
khoan 5, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu thdm dinh hd so.

3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 18: chuyén vién du thao cong van
huéng dan t6 chiic/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong
tin yéu cAu va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cac buoc4.1,5.1,6,7, 8.

3.2. Truong hop ho so day du va hop 1&: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN dang ky hoat dong giam dinh:
- Truong hop khong dap tmg diéu kién: chuyén vién dy thao cong vin gui t6

Chuyén vién dugc

03 ngay lam
viée (hd so
chua dap ung
yéu cau)/

Budc 3 A L . 2 17 1A < \
chirc/ca nhan, néu rod 1y do khong dap ung diéu kién cap GCN dang ky hoat | 8120 XU 1y ho so 08 ngay lam
dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 7, 8. vige (ho so
- Truong hop dap ung diéu kién: chuyén vién du thao cong van giri Vu Khoa dap Qng yéu
hoc, Cong nghé va Mbi truong (Bd Nong nghiép va PTNT) dé nghi cip ma cau)
s6 cho to churc giam dinh, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién cac budc 4.1,
5.1,6,3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma sé do Vu Khoa hoc, Cong ngh¢ va Moi truong
cap, chuyén vién du thio GCN ding ky hoat dong giam dinh theo Mau s6 10
Phu luc II Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hi¢u
luc cia GCN khéng qua 05 nam ké tir ngay cdp. Thuc hién cac budc 4.2, 5.2,
6,7, 8.
4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Du thao cong van, trinh
Buéc4 | Lanh dao Cuc Lanh dao Phong | 0,5 ngéy lam
GSDbG viéc
4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
Bue 5 5.1. Xem xé&t, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thdo cong van Lanh dao Cuc 0,5 nvgi?c, lam

5.2. Xem xét, phé duyét GCN
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Thir tw e " oA P Pon vi/ e Panh gia
: th ’ Th . A
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién o1gian bang diem
Buéc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vin thu Cyc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan Mot cta viée
Budc 8 Luu ho so, theo ddi Chuyén vién duoc

giao xur ly ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viée (hd so
chua déap ung
yéu cau)/
10 ngay lam
viée (hd so
dap ung yéu
cau)
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG GIAM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

CP va khoan 5, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh ho so.

giao xu 1y ho so

chua dép tng
yéu cau)/

Thur tw . . . z Don vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hod so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 1.2. Lap gidy tiép nhan hd so, cap ma sé HO so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ctra 0,5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cta bd Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma sd cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phén Mot ctra
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
dau H6 so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat A A o
. Lo SR , . N 2. B6 phan Mot ctira
qua trinh giai quyéet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhan ho so tir Bo ph%n Mot c&a}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: HO so dé nghi cip bd sung, sira d6i GCN dang ky hoat 03 ngay lam
Buée 3 dong giam dinh duoc quy dinh tai khoan 3 biéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND- | Chuyén vién duoc viéc (h6 SO
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Thir tw e n n 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém
3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin 08 ngay lam
huéng dan t6 chirc/ca nhan bd sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong viéc (ho so
tin yéu cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong. dap ung yéu
3.2. Trudng hop hd so day di va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap cau)
b sung, sira d6i GCN ding ky hoat dong giam dinh:
- Truong hop khong dép tng diéu kién: Chuyén vién duy thao cong van gui to
chte/ca nhan, néu rd 1y do khong dap Gmg diéu kién cdp bo sung, stra doi
GCN dang ky hoat dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong.
- Truong hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN ding ky hoat
dong giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua
GCN dang ky hoat dong giam dinh da dugc cép.
Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSBbG viéc
Buée 5 Xem xé:[, ph?z‘ duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ngﬁy lam
(GCN/cong van) viéc
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cyc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo6 phan Mot cira vige
Budc 8 | Luu ho so, theo dbi Chuyén vién duoc

giao xur ly ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viée (ho so
chua dép tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viée (ho so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG GIAM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

Thur tw . . . z Don vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hod so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cip mé s6 Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot ctra oo
) ] 0,5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cua by H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap vide
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cyc truéng hodac LDC dugc | Bo phén Mot ctra
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén B6 phén Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xtr 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mdt cua dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat A A
s £ 1A . , . A . B phan Mot ctra
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén moén theo chi dao cia Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhan ho so tir BoO ph%n Mot c&a}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: HO so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong giam dinh A n N
Buée3 | duoc quy dinh tai khoan 4 Pidu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién duge | 03 ngay lam
giao xu 1y ho so viéc
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Thir tw e n n 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin

huéng dan t6 chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong

tin yéu cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trong trudng hop ho so day du va hop 1&: Chuyén vién xem xét diéu

kién cip lai GCN dang ky hoat dong giam dinh:

+ Trudng hop khong dap Gmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong vin giri

t6 chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg didu kién cip lai GCN ding ky

hoat dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong.

+ Trudng hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN dang ky hoat

dong giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh

Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua

GCN dang ky hoat dong giam dinh da duoc cép.
Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam

(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSBbG viéc
Buée 5 Xem xé:[, ph?z‘ duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ngéy lam

(GCN/cong van) viéc
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cyc 0,5 ngay lam
Bu6c 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan Mot ctra vige
Budc 8 Luu hd so, theo ddi Ch.uyen”w’en guqc

giao xur 1y ho so
05 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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Biéu s6 29
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc cu thé Bo’n v on Thoi gian }3anh ,g;la
cong viec Ngwoi thue hién bang diem
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dﬁy du, hop I¢ cua hd so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hod so, hudng din
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hod so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Bude 1 1.2. Lap gidy tiép nhan hd so, céi‘p mi s6 Ho so va hen ngay tra két qua , B6 phan Mot ctra 0.5 ngay Iam
1.3. Quét (Scan) don cua by H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap viéc
ma sd cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cyc truéong hoac LBC dugc | B phan Mdt cura
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xir 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mdt cua dong
dau H6 so TTHC vao ho so gidy, cap nhat mad s6 Ho so vao phiéu kiém soat . A .
s £ 1A . , . A . B phan Mot ctra
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhan ho so tir Bo ph%n Mot Cl}&}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
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Thuwr tu
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/

Ngwoi thue hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Tham dinh hd so: HO so dé nghj cdp GCN ding ky hoat dong ching nhan
duogc quy dinh tai khoan 2 biéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va khoan 1,
khoan 8, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu thdm dinh hd so.

3.1. Truong hop ho so chua ddy du va hop 1é: Chuyén vién du thao cong vin
hudng dan t6 chic/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong
tin yéu cau va thoi han can bo sung ho so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cac buoc 4.1,5.1, 6,7, 8.

3.2. Trudng hop hd so ddy dit va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN dang ky hoat dong chirmg nhan:
- Truong hop khong dép tng diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui to

Chuyén vién duogc

03 ngay lam
viée (hd so
chua dap ung
yéu cau)/

Bude 3 | chic/ca nhan, néu rd 1y do khong dap umg diéu kién cap GCN ding ky hoat giao xir Iy hd so 08 ngay lam
dong chung nhén, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac bude 4.1, 5.1, 6, 7, viée (h6 SO
8. ‘ dap tmg yéu
- Truong hop dap ung di€u kién: Chuyén vién dy thdo cong van g}"ri Vu cu)
Khoa hoc, Cong nghé va Moi1 truong (Bo Nong nghiép va PTNT) dé nghi
cép mi s6 cho td chuc chung nhan, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién cac
budec 4.1, 5.1, 6, 3.3.
3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu Khoa hoc, Cong nghé va Moéi truong
cap, chuyén vién du thao GCN ding ky hoat dong thir nghiém theo Mau s6
10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han
hiéu Iyc cuia GCN khong qua 05 nam ké tir ngay cép. Thuc hién cac budc
42,52,6,7,8.
4.1. Xem xét, phé duy¢t Phiéu thdm dinh hd so va Du thao cong van, trinh

Buéc4 | Lanh dao Cuc Lanh dao Phong 0,5 nge‘ly lam

GSbG viéc

4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
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Thir tw ne " oA P Pon vi/ e Panh gia
: th i Th . 2
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién o1gian bang diem

5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu thAm dinh hd so va Du thao cong van Av 14
Bude 5 Lanhdao Cyc | > ngdylam

5.2. Xem xé&t, phé duyét GCN Viee
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuyc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo phan Mot ctra vige
Budc 8 Luu ho so, theo ddi Ch.uyenwV1’en ?HQC

giao xur ly ho so
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viée (hd so
chua dap ung
yéu cau)/
10 ngay lam
viée (ho so
dap ung yéu
cau)
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

107/2016/NB-CP va khoan 8, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién thim dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

giao xu 1y ho so

chua dép tng
yéu cau)/

Thur tw . . . z Don vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:
- Pbi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hod so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hod so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i v6i truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ctra 0,5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cta bd Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma sd cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phén Mot ctra
phén cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
dau H6 so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat A A o
. Lo SR , . N 2. B6 phan Mot ctira
qua trinh giai quyéet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buée 2 - Tiép nhan ho so tir Bo ph%n Mot c&a}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: HO so dé nghi cip bd sung, sira d6i GCN dang ky hoat 03 ngay lam
Buée 3 dong chang nhan duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh | Chuyén vién duoc viéc (h6 SO
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Thir tw e n n 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin 08 ngay lam

huéng dan t6 chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong viéc (ho so

tin yéu cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong. dap ung yéu

3.2. Trudng hop hd so day di va hop 16: Chuyén vién xem xét diéu kién cap cau)

b sung, sira d6i GCN ding ky hoat dong chimg nhén:

+ Trudng hop khong dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong vin giri

t6 chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tng diéu kién cp bd sung, sira doi

GCN dang ky hoat dong chimg nhan, trinh Lanh dao Phong.

+ Trudng hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thaio GCN ding ky hoat

dong chung nhan theo Mau s6 10 Phu luc I Nghi dinh 154/2018/ND-CP,

trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiu lyc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc

cua GCN dang ky hoat dong chiing nhan da dugc cép.
Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam

(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSBbG viéc
Buée 5 Xem xé:[, ph?z‘ duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ngﬁy lam

(GCN/cong van) viéc
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cyc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo6 phan Mot cira vige
Budc 8 Luu ho so, theo ddi Ch'uyen7V1f:n ?uqc

giao xur ly ho so
05 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viée (ho so
chua dép tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viée (ho so
dap g yéu
cau)
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tw . . - 2 Don vi/ v . Panh gia
cong viéc Noi dung cong vige cy the Nguwoi thue hién Thot gian bang diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dﬁy du, hop I¢ cua ho so:
- Pbi voi truong hop td chire/ca nhan ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong diy du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hod so, hudng dan
hoan thién hé so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi | B phan Mot cura
quyét hd so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Péi voi trudng hop hod so gii qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va guri thong thuong): Thuc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc 1 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cdp ma s HO so va hen ngay tra két qua B¢ phan M6t cua o
) ] 0,5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dua Ién van phong dién tu; cap viée
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cyc truéng hodac LDC dugc | Bo phén Mot ctra
phan cong xtr 1y)
1.4. Xem xét, chuyén B6 phén Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xtr 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Hd so vao phiéu kiém soat A .
. Lo L. , . N . B6 phan Mot ctira
qua trinh giai quyéet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuyén moén theo chi dao cia Lanh dao Cuc.
Busc?2 | Tiép nhan ho so tir Bo ph@n Mot cfre}, ky nhén ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: H6 so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong chiing nhan A N
Budc3 | duge quy dinh tai Khoan 4 Diéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién duge |03 ngay lam
giao xur 1y ho so viée

Chuyén vién thdm dinh ho so va 1ap Phiéu thim dinh ho so.
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Thir tw e n n 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viéc NoI dung cong vige cy the Ngwoi thue hién Thot gian bang diém

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin

huéng dan t6 chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong

tin yéu cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trudng hop hd so day di va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap

lai GCN dang ky hoat dong chirng nhan:

- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui to

chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cip lai GCN ding ky

hoat dong ching nhén, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN ding ky hoat

dong chung nhan theo Mau s6 10 Phu luc I Nghi dinh 154/2018/ND-CP,

trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu lyc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc

cua GCN dang ky hoat dong chiing nhan da dugc cép.
Buge4 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam

(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSBbG viéc
Buée 5 Xem xé:[, ph? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ngéy lam

(GCN/cong van) viéc
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cyc 0,5 ngay lam
Bu6c 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan Mot ctra vige
Budc 8 Luu hd so, theo ddi Ch.uyenﬂwf:n ft“"’c

giao xur 1y ho so
05 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc




