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Trién khai thue hién Thong tw s6 13/2023/TT-BNV
ngay 31/8/2023 cia B trudng B Ni vu huwédng dan
Iuu trir ho so thi tuc hanh chinh dién ti

Thuc hién Thong tu sb 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 cta B truong Bo
Noi vu huéng dan luu trix hd so thi tuc hanh chinh dién tir (Thong tu s6 13/2023/TT-
BNV), UBND tinh ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién Thong tu s6 13/2023/TT-
BNV nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) TO chirc trién khai kip thoi, c6 higu qua cac ndi dung quy dinh, huéng dan
tai Thong tu s6 13/2023/TT-BNV.

b) Nang cao trach nhiém cua ngudi ding dau co quan, to chirc, dja phuong
trong chi dao viéc thu thap, xac dinh gia tri, quan 1y, bdo quan an toan, bdo mat va
st dung c6 hi€u qua doi voi ho so thu tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh.

2. Yéu cau

a) Xéc dinh cu thé noi dung, tién do, thoi gian hoan thanh va trach nhi€ém chu
tri, trach nhiém phdi hop dbi vai timg nhiém cu thé trong luu trit ho so tha tuc hanh
chinh dién tur.

b) Thudng xuyén doén dbc, huéng dan va tong hop kho khan, vudng mac dé
kip thoi thdo g&, thuc hién cong tac luu triv ho so tha tuc hanh chinh dién tir dam
bao hiéu qua, nghiém tuc theo quy dinh.

II. NHIEM VU, GIAI PHAP
1. Ban hanh viin ban hwéng din lwu trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir

Ra sodt, ban hanh day du cac van ban hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong
tao 1ap hd so thi tuc hanh chinh dién tir dang theo yéu cau quy dinh tai Piéu 9 va khoan
3 Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thyc hién tha
tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir, dam bao tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao
clia co sO dit liéu ho so thii tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu s6
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B truong B6 Noi vu quy dinh tiéu chuan di
liéu thong tin d4u vao va yéu cau bao quan tai liéu Iuu trit dién ttr va dam bao thanh phan
hé so thu tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi



dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii v& thyc hién co ché mdt cira,
mdt cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

2. Hoan chinh H¢ thong quén ly tai li¢u luu trir dién tir tai Luu trir co quan

Xay dung va hoan thién Hé théng quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai Luu trit co
quan dap g cc yéu cau cua phap luat va bao dam giai phap tich hop, két ndi lién
thong véi Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh dé tiép nhan hd so thu
tuc hanh chinh dién t&r ndp luu va trich Xuat, ndp luu tai liéu ¢o6 thoi han bao quan vinh
vién vao Luu trit lich str tinh clia cac co quan, t6 chirc thudc nguén nop luu (thuc hién
theo Ké hoach s6 105/KH-UBND ngay 15/10/2021 ciia UBND tinh thiee hién Quyét
dinh s6 458/0D-TTg ngay 03/4/2020 ciia Thii twéng Chinh phii vé phé duyét Dé dn
“Lueu trie tai liéu dién tw cua cdc co quan nha nuoc giai doan 2020 - 2025”).

3. Hoan chinh Hé théng théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh,
dam bao dinh dang ho so thi tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh

Hoan chinh H¢ théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, dam bao
cac yéu cau vé dinh dang h6 so thu tuc hanh chinh dién tir ndp luu theo quy dinh tai
Piéu 4 Thong tu sé 13/2023/TT-BNV va bao dam giai phap tich hop, két nbi lién
thong voi He thong quan ly tai licu luu trit dién tr tai Luu trit co quan dé nop luu
hd so thu tuc hanh chinh dién tu.

4. Két noi gitra Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va
H¢ thong quan ly tai li€u luu triv dién tir tai Luu trir co quan

Thuyc hién két ndi gitta Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh va
Hé thong quan ly tai liéu luu trr dién tur tai Luu trit co quan (theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cta Chinh phu vé quan 1y, két nbi va
chia sé dit liéu sb cia co quan nha nuoc) dé thyc hién thu thap, nop luu ho so thu tuc
hanh chinh dién tr va chia sé dit liéu hd so thi tuc hanh chinh dién tir phuc vu gidi
quyét cong viée va giai quyét thu tuc hanh chinh cta cac co quan, don vi.

5. Nop luu ho so thi tuc hanh chinh dién tir vao Luu trir co quan

Cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién ndp luu hd so thi tuc hanh chinh
dién tir vao Luu trit co quan trong thoi han 01 nam ké tir ngay cong viée két thic;
hé so thu tyc hanh chinh ndp luu vao Luu trit co quan phai dam bao dang thanh
phf?ln, cAu trac, dinh dang theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2023/TT-BNV va biéu
7 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s diéu ciia Luat Luu tri.

6. To chirc sir dung ho so thii tuc hanh chinh dién tir

Hb so tha tuc hanh chinh dién tir sau khi ndp luu vao Luu trit co quan dugc
to chue st dung truc tuyén dé giai quyét tha tuc hanh chinh va phuc vu cac nhu cau
chinh dang khac cta co quan, t6 chiic, ca nhan theo quy dinh cua phap luat.

7. Bao dam an toan va bao mat tai liéu luu triv

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va Hé théng quan 1y tai
li¢u luu trir dién tur tai Luu trlt co quan phai dugc ddm bao an toan thong tin, an ninh
va bao mat theo quy dinh.



8. Tap huin, hwéng din lwu trir hd so thii tuc hanh chinh dién tir

T6 chirc tap huan, huéng dan cong chirc, vién chirc truc tiép giai quyét tha
tuc hanh chinh; cong churc, vién chirc 1am cong tac luu trit cac co quan, don vi kién
thirc, nghiép vu vé 1ap ho so thu tuc hanh chinh dién tir, thu thap, luu trit, phuc vu
khai thac, st dung hd so thi tuc hanh chinh dién ti.

(Kem theo Phu luc Danh muc cac nhiém vu trién khai thue hién)

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. S& Noi vu

a) T6 chuc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh vé luu trit hd so tha tuc hanh
chinh di¢n tir; theo doi, hudng dan, don doc cac co quan, to chirc, dia phuong thuc
hién cac nhiém vu duogc phan cong.

b) Phéi hop v6i Van phong Uy ban nhan dan tinh, S& Thong tin va Truyén
thong huong dan tao 13p va luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir.

c) Xay dung ké hoach tap huén, huodng dan nghiép vu cho cong chirc, vién
chtrc giai quyét thu tuc hanh chinh; van thu, luu trit cac co quan, don vi.

2. S& Thong tin va Truyén thong

a) Xdy dung, hoan thién Hé théng quan 1y tai liéu luu trir dién tir tinh (Luu
trr dién tir co quan va Luu trit dién tir lich su).

b) Phéi hop véi Van phong UBND tinh trong viéc dam bao an toan thong tin hd
so thu tuc hanh chinh dién tir; ddm bao dung luong luu trlr cho H¢ thong quan 1y tai
liéu luu trir dién tir tai Luu trit co quan khi tiép nhén ho so thu tyc hanh chinh dién tir.

3. S¢ Tai chinh: Tham muu UBND tinh b6 trf kinh phf dé trién khai thyc
hién cac nhiém vu thudc Ké hoach nay theo quy dinh cua Nha nudc.

4. Vian phong UBND tinh: Nang cip Hé thong thong tin giai quyét thii tuc
hanh chinh tinh dam bao dap tng cac quy chuan, tiéu chuan k¥ thuat va nghiép vu
Itru trix ho so tha tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2023/TT-
BNV va cac quy dinh c6 lién quan.

5. Cong an tinh: Phéi hop véi Van phong UBND tinh, So Thong tin va
Truyen thong xay dung cac giai phap an ninh va bao mat Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh va Hé thong quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai Luu triv
cO quan.

6. Cac sé, ban, nganh, co quan lién quan va UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho

a) Chi dao va to chirc thyc hién viée 14p hd so tha tuc hanh chinh dién tir, ndp
luu ho so thu tuc hanh chinh dién tr vao Luu trlt co quan theo ding quy dinh.

b) Bdi véi cac co quan, to chic chua thyc hién thi tuc hanh chinh qua Cong
dich vu cong tinh, can ctr ndi dung Ké hoach nay trién khai thyc hién cong tac luu
trt ho so thu tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh.
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Thii trudng cac s, ban, nganh thudc tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cic
huyén, thi x3, thanh phd va Thu trudng cac co quan lién quan to chtrc trién khai thuc
hién K¢é hoach nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng mac, cic co
quan, don vi, dia phuong kip thoi phan anh vé S6 Noi vu dé tong hop, béo céo de
xuat UBND tinh xem xét, chi dao.u/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- BO Néi vuy; ’

- CT, c4ac PCT UBND tinh; KT, CHU TICH
- Cac co quan TW trén dia ban tinh;

- Cac sd, ban, nganh thudc tinh;

- UBND céc huyén, thi x, thanh phd;
- LbVP UBND tinh;

- Trung tdm TH - CB;

- Luu: VT, KI'Z,W

/

Lam Hai Giang



THONG TU SO 13/2023/TT-BNV CUA BQO TRUONG BOQ NOI VU

(Kem theo Ké hoach sé /1072023 cua UBND tinh)

Phuluc
DANH MUC CAC NHIEM VU TRIEN KHAI THU'C HIEN

/KH-UBND ngay

S4: 170/KH-UBND

Thoi gian ky: 18/10/2023 15:47:16 +07:00

STT NOi dung thue hién Cc(lrufllltl;n I?l? 6?1;3; Ihhgl?: lglig:: Két qua thuc hién
1 | Ban hanh van ban huéng dan tao 1ap ho S& Noi vu Vian phong Quy Céng vin huéng dan
so va luu trit hd so thu tuc hanh chinh UBND tinh, S¢ | 1V/2023
dién tu Thong tin va
Truyén thong
2 | Xay dung, hoan thién Hé thong quan ly | S& Thong tin S Noi vu Quy | Hé thong dap ung céc yéu cau cla
tai liéu luu trit dién ttr tai Luu trit co quan | va Truyén IV/2023 | phap luat va bdo dam giai phép
thong tich hop, két ndi lién thong voi He
théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh
3 | Hoan chinh Hé thong thong tin giai quyét | Van phong | So Thong tin Quy | Hé thong dam bao cac yéu cau vé
thu tyc hanh chinh tinh, dam bao dinh | UBND tinh va Truyén 11/2024 | dinh dang hd so thii tuc hanh chinh
dang ho so thi tuc hanh chinh dién ti thong, S& Noi dién tr va bao dam giai phap tich
theo quy dinh vu hop, két nbi lién thong véoi HE

théng quan 1y tai liéu luu trit dién
tur tai Luu trlt co quan
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Xay dung phuorng an ket nbi gitra H& | S Thong tin Van phong Quy Két n6i 2 (hai) Hé thong dé thuc
thong thong tin giai quyet thil tyc hanh | va Truyén UBND tinh 11/2024 | hién thu thap, ndp luu ho so thi tuc
chinh tinh va Hé théng quan 1y tai liéu thong hanh chinh dién tir va chia s¢ dix
Iwru trir dién tir tai Luu trit co quan liéu ho so thu tuc hanh chinh dién
tr phuc vu giai quyét cong viéc va
giai quyét thu tuc hanh chinh
Nop luu ho so thu tuc hanh chinh dién tr | Céc co quan, Vian phong Sau khi | Cac co quan, don vi, dia phuong
vao Luu trlt co quan don vi, dia UBND tinh, S¢ hoan thuc hién ndp luu ho so thu tuc hanh
phuong No1 vu, S¢ thanh két | chinh dién tir vao Luu trit co quan
Théng tin va | ndi 02 Hé
Truyén thong thong
T6 chire str dung ho so thi tuc hanh chinh | Cac co quan, Vian phong Thudong | HO so thi tuc hanh chinh dién tir
dién tr vao Luu trtt co quan t6 chtrc, dja | UBND tinh, So | xuyén | phuc vu cho giai quyét cong viéc
phuong Thong tin va va giai quyét thu tyc hanh chinh
Truyén thong, cho nguo1 dan, doanh nghiép
So Noi vu
Xay dung cac giai phap an ninh va bao | Cong an tinh Van phong Thuong | Bdo dam an toan thong tin va dir
mat Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc UBND tinh, S | xuyén | liéu hd so thii tuc hanh chinh dién
hanh chinh tinh va Hé thong quan 1y tai Thong tin va tu, thuong xuyén duogc sao luu,
liéu luu trir dién tur tai Luu trit co quan Truyén thong bdo quan an toan va bao mat
Tap huan, hudng dan 1ap ho so, luu trix S Noi vu Vién phong Quy Cong chirc, vién chire truc tiép giai
hd so thi tuc hanh chinh dién tir UBND tinh, S¢ | 11/2024 | quyét thu tyc hanh chinh; cong

Thong tin va
Truyén thong

chtrc, vién chirc lam cong tac luu
trit cac co quan, don vi kién thirc
vé 1ap hd so, thu thap, luu trit,
phuc vu khai thac, sir dung hd so
tha tuc hanh chinh dién tir
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