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KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: A4 /2023/QD-KTNN Ha Ngi, ngay 06 thing 9 nim 2023

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh danh muc hd so kiém todn; ché dd ndp lwu, bio quan, khai
théc va hity hd so kiém toan

Cdn cie Ludt Kiém todn nha nude ngay 24 thdng 6 ndm 2015; Ludt sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Kiém todn nha meée ngay 26 thdng 11 nim 2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015; Lugt stka doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin bdn quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Ché db va Kiém sodt chat heong kiém todn,

Téng Kiém todn nha nuée ban hanh Quyét dinh vé Quy dinh danh muc hé so

kiém todn; ché do ndp lwu, bao quan, khai thdc va huy hé so kiém toadn.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh danh myc hd so kidm
toan; ché d6 ndp Iy, bao quan, khai théc va hiy hd so kiém toan.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngdy ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s§ 04/2020/QD-KTNN ngiy 14 thang 12 nim 2020 cia Tng
Kiém to4n nha nuéc v& viéc ban hanh Quy dinh danh muc hd so kiém toan; ché d6
nép luu, bao quén, khai thac va hiry hd so kiém toan.
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Pbieu 3. Thu trudng cac don vi truc thudec Ki€ém todn nha nudc, cic Poan
kiém todn nha nudc, cic thanh vién ctia Poan kiém toan nha nuéc va céc td chirc, c4
nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.At_

Noi nhin: TONG KIEM TOAN NHA NUGC
- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Chi tich Qudc hdi, cac Phé Chu tich Quéc hoi;

- Thi tuéng, cac Phé Thu twdng Chinh phu;

- Uy ban Thudng vu Québc hoi; -

- Vin phong TW va cac Ban ciia Pang;

- Vin phong Chinh phu;

- H6i déng dén tdc va cac Uy ban ciia Qubc hoi;

- Céc b, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thuge TW;

- Vién KSND t6i cao, Toa 4n nhan dén t6i cao; NG 3 A

- B Tu phap (Cuc Kiém tra VBQPPL); 2Oy an Ensin
- Coéng bao;

- Lanh dao KTNN; cac don vi tryc thugc KTNN;
- Lwu: VT, Vu Ché d6 va KSCL kiém toan (02)._
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QUY PINH

va hity hd so kiém toan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé¥1 /2023/OP-KTNN ngay 06 thang 09 nim 2023
cvia Tong Kiém todn nha nwdc)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh danh myc hé so kiém toan; ché d ndp luu, béo
quén, khai thac va huy hd so kiém toan ctia Kiém to4n nha nudc.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac don vi truc thude Kiém todn nha nude
dugc giao nhiém vu t6 chirc thuc hién cac cudc kiém toan, cac Poan kidm toén
cta Kiém toan nha nudc (goi 1t 1o Doan kiém todn), Kiém todn vién nha nuéc
(KTVN]V) t6 chirc va c4 nhan dugc Uy thac hogc thué thuc hién kiém to4n, cong
tac vién kiém todn nha nuéc va céc co quan, t6 chirc, c4 nhan khic c6 lién quan
dén hoat dong kiém toén.

Chwong 11
DANH MUC HO SO KIEM TOAN
Piéu 3. Danh muc ho so kiém toan

Danh muc hd so kiém toan ctia mét cude kiém ‘toan gom Hb so kiém toan
chung cia Poan kiém todn; hd so kiém toan chi tiét cua T klem toan; hd so
kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toén; hé so g1a1 quyet khiéu nai, kién
nghi va khoi kién trong hoat dong kiém toan nha nudc; hé so kiém soat chét
luong kiém todn ciia Kiém toan truéng Kiém toin nha nuée chuyén nganh, khu
vuc va Vu truéng cac Vu tham muru duge giao chit tri cude kiém toan (goi tdr Ia
Kiém todn trudng).

Diéu 4. Ho so’ kiém toan chung ciia Poan kiém toin

1. Cac té}i liéu thu t‘hép dugc trong qua trinh khéo sat, 14p K& hoach kiém
todn (KHKT) tong quat, gbm:

a) Cong vin va dé cuong khao sat giri don vi duge khéo sat;

b) Béo céo tai chinh, bio cdo quyét ton ngin séach, béo céo quyét toan
vbn dAu tu, hodc cac sb liéu, thong tin tai chinh cta don vi dugc kiém toan, bio
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céo tinh hinh thuc hién du 4n dAu tu trong trudng hop don vi dugc kiém toan
chua 18p bao céo quyét toan; bao cdo khéc lién quan;

¢) Céc bdo cdo, van ban chi dao, huéng din, diéu hanh vé trién khai, thuc
hién nhiém vu cia don vi dugc kiém toan c6 lién quan dén viéc 1ap KHKT tong
quét (néu cd);

d) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén qué trinh khéo sét, thu thap thong tin
1ap KHKT tbng quat (néu cd).

2. Du thao KHKT téng quat va cac van ban thdm dinh, xét duyét dy thao
KHKT téng quat, gbm:

2.1. Xét duyét ctia Kiém toan truéng

a) Dy thao KHKT téng quat cia cudc kiém toan do Poan kiém toén trinh
Kiém toan trudng xét duyét;

b) B4o céo két qua thim dinh KHKT ciia bd phén c6 chirc ning kiém sodt,
thAm dinh (Phong Tong hop, Té kiém sodt chat lwong kiém todn);

¢) Bién ban hop thdm dinh, xét duyét du thao KHKT tdng quat ctia Kiém
toan truéng;

d) Vin ban tiép thu, giai trinh ctia Poan kiém toan (Bdo cdo tiép thu va
gidi trinh déi véi cde néi dung trong bdo cdo két qud tham dinh cia bé phdn c6
chikc ndng kiém sodt, tham dinh, ndi dung két ludn tai cudc hop xét duyét KHKT
t6ng qudt...) (néu cé);

d) Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén xét duyét KHKT téng quét ctia Kiém
toan trudng (néu co).

2.2. Xét duyét ciia Téng Kiém toan nha nudc

a) To trinh cta Kiém toan trudng kém du thao KHKT tbng quat trinh
Téng Kiém toan nha nuée xét duydt;

b) Cac bio céo thidm dinh cla cac don vi ¢ chirc ning kiém soét, thAm
dinh d6i véi dy thao KHKT tdng quat;

¢) Vin bén tiép thu, giai trinh ctia don vi chii tri cude kiém toan;

d) Thong bao két luan cua Téng Kiém toan nha nudc tai cude hop xét
duyét dy thao KHKT téng quat. Truong hop khong td chirc xét duyét: Cac vin
ban lién quan dén chi dao ciia Tng Kiém toan nha nudc va ¥ kién cua cac Vu
‘tham muu véi don vi cha tri/Doan kiém toan vé du thao KHKT téng quat;

@) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét KHKT tdng quat cia Toéng
Kiém toan nha nudc trude khi ban hanh quyét dinh kiém toan (néu co).
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3. To trinh kém KHKT tdng quat d4 hoan thién d& nghi ban hanh quyét
dinh kiém toén; T& trinh kém KHKT téng quét didu chinh, bd sung va céc tai
lidu c6 lién quan (néu c6).

4. Quyét dinh kidm toan; Té trinh kém tai liéu lién quan dén diéu chinh, bd
sung quyét dinh kiém toén va quyét dinh kiém toan diéu chinh, bo sung (néu cd).

5. Céc béo céo dugc kiém toan, gdm: Béo céo tai chinh, bio cdo quyét todn
ngan séch, béo cédo quyét toan von dau tu, bao cdo khéc lién quan s6 liéu va thong
tin tai Bdo céo kiém toan (néu cd thay doi so véi diém b, khodn 1, Piéu nay).

6. T& trinh xin ¥ kién chi dao v& hoat dong kiém toan ctia Poan kiém toan
(néu cd).

7. C4c vin ban, tai liéu chi dao, didu hanh trong qua trinh kiém toan (néu
¢6), gdbm: Vin ban chi dao hoat dong kiém toan clia cic cap dbi véi Poan kiém
toan; Bién ban hop kiém tra, chi dao hoat dong kiém to4n cta Kiém toan trudng
va cua 1anh dao Kiém toan nha nuéc ddi véi Poan kiém toan; vin ban chi dao
cta 13nh dao Poan kiém toan d6i v6i Poan kiém toan, T6 kiém toan; tai liéu
khéc c6 lién quan.

8. B4o cdo dinh ky va dot xuét ctia Poan kiém toan giri Kiém toan truéng,
13nh dao Kiém toan nha nudec.

9. Nht ky cong tic ciia Trudng Poan kiém toan, Phé Trudng Poan kiém
toan (néu co).

10. Céc bién ban hop Poan kiém toén.

11. Céc du thao Béo cdo kiém todn va cac vin ban thdm dinh, xét duyét
du thao Bao cao kiém toan, g(‘”)m:

11.1. Xét duyét ctia Kiém toan truéng

a) Dy thao Béo céo kiém toan trinh Kiém toan trudng;

b) B4o céo Kiém soét chét lugng kiém toan ctia T kiém soat chit luong
kiém toan cia don vi chi tri cudc kiém toan (dén giai doan xét duyét dy thdo
Bao cao kiém toan);

¢) Quyét dinh thanh 14p T thdm dinh dy thao Béo cdo kiém todn; Béo
céo thdm dinh du thao Béo cdo kiém toan cia TS thdm dinh;

d) Bién ban hop xét duyét ciia Kiém toén trudng dbi véi du thao Bio céo
kiém toan;

d) Vian ban tiép thu, giai trinh ctia Poan kiém toan (Bdo cdo tiép thu va
gidi trinh d6i véi cdc ndi dung trong bdo cdo két qud thém dinh du thdo Bdo cdo
kiém todn cua To tham dinh, bdo cdo két qua kiém sodt chat luong kiém todn
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ciia T3 kiém sodt; y kién két ludn cia nguoi chii tri xét duyét dw thdo Bdo cdo
kiém todn...);

e) C4c van ban giéi trinh ciia don vi duoc kiém toan, clia co quan, t& chirc,
c4 nhén c6 lién quan va bing chimg kém theo (néu co);

g) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét du thao Bio céo kiém toan
ctia Kiém toan trudng (néu cd).

11.2. Xét duyét cia Téng Kiém toan nha nudc

a) To trinh xét duyét kém du thao B4o céo kiém todn da hoan thién theo
két qua xét duyét cia Kiém toan truéng;

b) Béo cao thdm dinh coa céc don vi c6 chirc ning thim dinh ddi véi du
théo Béo céo kiém toan; _

¢) Béo céo kiém so4t chit lugng kiém toan ctia Vu Ché d6 va Kiém soat
chét lwong kiém toan;

d) Van ban tiép thu, giai trinh cia don vi chi tri cudc kiém toén;

d) Thong bao két lusn cia Téng Kiém toan nha nude vé xét duyét du thao
Béo c4o kiém toan. Trudng hop khong t6 chirc xét duyét: Cac vin ban lién quan
dén chi dao cua Téng Kiém toan nha nude va y kién cia cac Vu tham muu véi
don vi cha tri/Poan kiém toan v& du thao Béo cdo kiém toan;

e) Céc tai liéu khéac c6 lién quan dén xét duyét du thao Béo cdo kiém toan
ctia Téng Kiém toan nha nudc (néu cd).

12. Céng van kém theo du thao Béo cdo kiém toan giri 14y y kién cia don
vi duoc kiém toan.

13. Vin ban tham gia ¥ kién cia don vi dugc kiém toan vé du thao Béo
céo kiém toan (néu cd).

14. Van ban giai trinh ctia don vi dugc kiém to4n, cia co quan, td chc, ca
nhan c6 lién quan va bing chimg kém theo (néu cd).

15. Van ban tiép thu, giai trinh cia Poan kiém toan dbi véi y kién tham
gia ctia don vi duge kiém toan vao du thao Béo cdo kiém toan.

16. Bién ban hop théng qua dy thao Béo cdo kiém toan véi don vi dugce
kiém toan (néu cd).

17. T& trinh kém Béo céo kiém toan d3 hoan thién cta Kidm toén truéng
trinh Tng Kiém toan nha nudc vé viéc phat hanh Béo céo kiém toan.

18. Cac vin ban trao d6i gitra cac Vu tham muu véi don vi chu tri cude
kiém toan trudc khi Téng Kiém toan nha nuéc phat hanh Bio céo kiém toan
(néu cé).
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19. Béo cdo Ki€m soat chat lugng kiém toan ctia TO ki€ém soat chat luong
kiém todn cta don vi chu tri cudc kiém toan cho giai doan 14p va giri Bdo cdo
kiém toan.

20. Cong vin phat hanh kém theo Béo cdo kiém toan.

21. T¢ trinh ctia Trudng Poan ki€m toan vé viéc phat hanh Thong bao ket
qua kiém toan tai cac don vi kiém toan chi tiét.

22. Cong van thong bao ket luan, kién nghi kiém toan d6i véi cac co
quan, don vi c6 lién quan den ki€n nghi kiém toan ma khong phai don vi dugc
ki€ém toan hodc don vi kiém tra, d6i chiéu (néu co).

23. Bao cao bao luu y kién ctia thanh vién Doan ki€m toan (néu cd).

24. Bién ban, bdo cdo kiém tra, thanh tra, ki€ém soat chat lugng ki€ém toan
(ngoai tai liéu tai myc 11.2.c, Piéu nay) cia cac Poan kiém tra, thanh tra, kiém
soat va céc tai liéu khac c6 lién quan dén cudc kiém toan (néu co).

25. Van ban gtri, van ban tra 161 cia cac co quan chirc nang vé chinh sach,
ché d6 va cac van dé cd lién quan dén cudc kiém toan (néu co).

26. Cong van gtri Kho bac nha nudc vé viéc thuc hién kién nghi ki€m toén.

27. Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham hanh chinh
d6i v6i hanh vi vi pham hanh chinh cta don vi dugc kiém toan lién quan hoat
dong cia DPoan kiém toan, T kiém toan, Kiém to4n vién nha nudc; Quyét dinh
cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va céc tai liéu lién
quan kém theo (néu c6).

28. Céc hd so, tai liéu c6 lién quan dbi véi vu viée c6 diu hidu tham
nhiing dugc phat hién trong qua trinh kiém toén theo quy dinh ctia Kiém toan
nha nudc (néu cd).

29. Két qua chim diém chit lugng Poan kiém toan, T kiém toan, thanh
vién Poan kiém toan.

30. Céc tai lidu khac c6 lién quan dén hé so kiém toan cua Poan kiém
todn (néu co).

Piéu 5. Hd so kiém toan chi tiét ciia T kiém toan

1. C4c bao cdo dugc kiém toan, kiém tra, ddi chiéu nhu: Béo céo tai
chinh, bao céo quyét toan ngan sach, bio cdo quyét toan vén dau tur va cdc bdo
c4o khéac c6 lién quan dén s6 liéu va thong tin tai Bién ban kiém toén, Bién ban
kiém tra, d0i chi€u (phu hop voi linh vuc hodc cudc kiém todn).

2. KHKT chi tiét va céc To trinh kém KHKT chi tiét didu chinh, bd sung
(néu co).
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3. T& trinh kiém tra, dbi chiéu; Cong van gui K& hoach kiém tra, dbi
chidu; Cong van vé phdi hop trong kiém tra, d6i chiéu (néu cd); K& hoach kiém
tra, d6i chiéu; K& hoach kiém tra hién truong (néu co).

4. Van ban yéu cu don vi duoc kidm toan, kiém tra, ddi chiéu; co quan,
t8 chirc, c4 nhan c6 lién quan cung cép thong tin, tai liéu cén thiét phuc vu céng
tac kiém toan va kiém tra, d6i chiéu (néu cd).

5. Nhat ky kiém toan:

- K&t thac cude kidm toan tai don vi: Néu chua 4p dung ghi nhit ky dién
ttr va chua 4p dung chit ky s6, KTVNN phai in, ky va nop Nhat ky kiém toan
cho T trudng T kiém toén; Nhat ky kiém toan dugc luu trit trong hé so ctia TS
kiém toan véi day du chitr ky cia KTVNN va Té trudng T kiém toan.

- Khi Kiém toan nha nudc thyc hién chi ky s6 va s6 héa hd so tai lidu thi
T6 truémg va KTVNN ky chit ky s6 va khong can in nhét ky; Nhat ky kiém toan
s& Iuu trit trén phin mém (Trung tém Tin hoc cé trdch nhiém 16 chirc quan 1y, luu
trit dik liéu vé nhdt ky kiém todn dién tir theo quy dinh cua Kiém todn nha nuoc).

6. TO trinh xin y kién chi dao v€ hoat dong ki€m toan ctua TO ki€ém toan
(néu co).

7. Céc vin ban, tai lidu chi dao, diéu hanh trong qué trinh kiém toan (néu
¢6), gdbm: Vin ban chi dao v& hoat déng kiém toén d6i véi T kiém toan; Bién
ban hop kiém tra, chi dao hoat dong kiém toan cua lanh dao Poan kiém toén,
13nh dao don vi chu tri cudc kiém toan di véi TS kiém toan.

8. B4o céo dinh ky va dot xuét ciia T kiém toan giri Trudng Poan kiém
toan, Kiém toédn trudng.

9. Bang ching kiém toan lién quan dén céc sb liéu, thong tin trinh bay tai
Bién ban ki€ém todn, Thong bao két qua ki€ém toan va cac phat hién, sai sét, tdn
tai, két luan, kién nghi kiém toan (Chi tiét tai Phu luc sé I kém theo).

10. Bién ban x4c nhén sd liéu va tinh hinh kiém toan.

11. Bién ban kiém toan; bién ban kiém tra, d6i chiéu; bién ban lam viéc
(néu co).

12. Bién ban hop Té kiém toan.

13. Dy thao Bién ban kiém toan cta T kiém toan trinh Truéng Poan
kiém toan phé duyét; T trinh Trudng doan kém dy théo Bién béan kidm toan da
hoan thién cta Té kiém toan giri Kiém toan trudng dé cho y kién chi dao truée
khi t6 chirc thong qua don vi (néu cd).
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14. Dy thao Bién béan kiém toan cia T kiém toan tai cudc hop thong qua
(hodic giri ldy ¥ kién) v&i don vi duge kiém toan.
15. Van ban tham gia y kién cua don vi dugc kiém toan vé du théo Bién
béan kiém toan ctia T kiém toan (néu cé).
16. Vin ban giai trinh ctia don vi dugc kiém toan, cta co quan, td chc, ca
nhén c6 lién quan va bing chimg kém theo vé du thao Bién ban kiém toén (néu cd).

17. Bién ban hop thong qua du thao Bién ban kiém toan ctia Té kiém toan
v6i don vi duoc kiém todn (néu cd).

18. Vin ban tiép thu, giai trinh ciia T kiém toan dbi véi ¥ kién tham gia
cua don vi dugc ki€m toan vao du thao Bién ban ki€m toan (né'u co).

19. Bién ban kiém toan cta T kiém toan.

20. T& trinh cta T truong T kiém toan vé viéc phat hanh Thong bao két
qué kiém to4n tai don vi dugc kiém toén chi tiét.

21. Thong béo két qua kiém todn tai don vi dugc kiém toan chi tiét;
Thong béo két ludn, kién nghi kiém toén cho céc bén lién quan (néu cd).

22. Bién ban kiém tra, thanh tra, kiém soat chét luong kiém toén cia céc
Doan thanh tra, kidm tra, kiém so4t tai TS kiém toan (néu co).

23. Céc hd so, tai liéu cta T kiém toan c6 lién quan dbi véi vu viée ¢6
d4u hiéu tham nhiing dugc phét hién trong qué trinh kiém toan theo quy dinh
cta Kiém toan nha nudc (néu co)

24. Tai liéu khac c6 lién quan dén hd so kiém toén chi tiét ctia TS kiém
toan (néu co).

Diéu 6. HO so kiém tra thyc hién két luin, kién nghi kiém toan

1. Bdo cé4o cta don vi dugc kiém toan vé viéc thuc hién c4c két luln, kién
nghi kiém toan ctia Ki€m toan nha nudec.

2. K& hoach kiém tra thyrc hién két luén, kién nghi kiém toan.

3. Vin ban thAm dinh ké hoach kiém tra.

4, Quyét dinh kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan.

5. Bién ban kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toén.

6. Bién ban hop Poan kiém tra (néu cd).

7. Du thao bao céo ki€ém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém toan
cua don vi chu tri cudc ki€m tra.



8

8. Quyét dinh thanh 1ap T thim dinh Béo céo kiém tra ciia Kiém toén
trudng; Béo cao thAm dinh/Bdo céo kiém soat chét lugng Bao céo kiém tra;
Bio cdo tiép thu, giai trinh ctia Trudng DPoan kiém tra; Bién ban hop thdm dinh
du thao B4o céo kiém tra ctia Thu trudng don vi chi tri cude kiém tra (néu cé).

9. Bién ban lam viéc cia Kiém toan trudng véi don vi dugce kiém tra vé
két qua kiém tra, hodc cong vin giri dy théo bo cdo kiém tra viéc thuc hién két
ludn, kién nghi kiém toan yéu cau don vi dugc kiém tra tra 16 béng vin ban, néu
13 nhitng ndi dung chua thong nhat, nguyén nhén va bang chimg (néu cd); y kién
giéi trinh ctia don vi dugc kiém tra (néu cd).

10. Vin ban chi dao d6i v6i hoat dong ctia Poan kiém tra (néu cé).

11. Céng vin kém Bdo céo kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém
toan guri don vi dugc kiém tra.

12. C4c vin ban cua Kiém toan nha nudc giri don vi duoc kiém toan va
céc t6 chirc, c4 nhin lién quan vé nhiing van dé c6 lién quan dén viéc thyuc hién
két luén, kién nghi kiém toan (néu co).

13. Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham hanh chinh
dbi véi hanh vi vi pham hanh chinh ciia don vi dugc kiém toan lién quan dén
thuc hién két luan, kién nghi kidm toén cta Kiém todn nha nuéc; Quyét dinh
cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va c4c tai liéu lién
quan kém theo (néu cd).

14. Tai liéu, béng chimmg c6 li€én quan dén viéc thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan theo quy dinh ctia Kiém todn nha nuéc va ctia B Tai chinh.

Piéu 7. HO so giai quyét khiéu nai, kién nghi va khéi kién trong hoat
dong kiém toan nha nuwéc

1. Hd so giai quyét khiéu nai, gdm:

a) Pon khiéu nai;

b) Tai liéu, ching ctr do céc bén cung cip;

¢) Bién ban kiém tra, x4c minh, két luan, két qua giam dinh (néu cd);

d) Bién ban tb chirc dbi thoai (néu cd);

@) Y kién tu vén cia Hoi dong (néu cd);

e) Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

g) Cac tai liéu khéc c¢6 lién quan.

2. Hb so giai quyét kién nghi kiém toan, gdm:

a) Van ban kién nghi;

b) Tai liéu, chimg ctt do cac bén cung cip;
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¢) Bién ban kiém tra, x4c minh, két luan, két qua giam dinh (néu cd);

d) Y kién tu van cta Hdi dong (néu co);

d) Céng vin tra 101 kién nghi;

e) Cac tai li€u khac c6 lién quan.

3.’H6 s, tai liéu lién quan dén khéi kién trong hoat déng kiém toan nha
nudc (néu co).

Didu 8. HO so kiém soat chat lwrgng kiém toan ciia Kiém toan truéng

1. Céc van ban lién quan dén t6 chire thuc hién kiém soat chét luong kiém
toan, nhu:

a) Céc quyét dinh thanh 1ap T6 kiém so4t chét lugng kiém toan; céc quyét
dinh stra d8i, bd sung thanh vién T kiém soét chat lwong kiém toan (néu cé);

b) K& hoach kiém so4t chét lugng kiém toan cta don vi chu tri cude kiém
toan va van ban diéu chinh, sira d6i, bd sung (néu cd);

¢) Vén ban chi dao lién quan dén tb chic thuc hién kiém soat chét luong
kiém toan.

2. Céc bang ching kiém soét chat luong kiém toan (cdc tai lidu chimg
minh cho cdc phdt hién kiém sodt).

3. Bién ban 1am viéc va céc tai lidu, gidy t& lién quan dén hd so kiém soét
chét luong kiém toan (ngoai trie cdc tai liéu da luu tai khodn 2.1 va khoan 11.1,
Diéu 4 va khodn 8, Piéu 6).

Chwong III
CHE PO NOP LUU, BAO QUAN, KHAI THAC
VA HUY HO SO KIEM TOAN
Piéu 9. Nop lwu hd so kiém toan

1. M&i Poan kiém toan (c6 mot hodic nhiéu chi dé kiém todn) theo Quyét
dinh phé duyét phuong 4n tb chirc kiém toan hang nim ctia cac don vi truc thude
Kiém toan nha nuéc 1ap thanh mot hd so kiém toan va luu theo ndm kiém todn
(xdc dinh theo ndm cia Quyét dinh ké hoach kiém todn nim va Quyét dinh diéu
chinh). Phuong phép 1ap hd so kiém toan thuc hién theo Phu lyc s II cia quy
dinh nay.

2. Cham nhét 45 ngay ké tir ngay phat hanh Béo céo kiém toan ctia Poan
kiém toan, Truéng Poan kiém toan c6 trach nhiém tb chirc 1a8p danh muc va ndp
hd so kiém toan ctia Poan kiém toan vao luu trit tai phong Téng hop thudc don
vi chi tri cudc kiém toan (trong truong hop khong cé phong T ong hop thi leu
trit tai bo phdn do Kiém todn truong quyét dinh). Hd so kiém so4t chét luong
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kiém toan ctia Kiém toén trudng dugc tip hop luu trit cing ho so kiém toan cua
Doan kiém toan.

3. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, k& tir ngdy phét hanh Béo céo kiém
tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toén, Truéng doan kiém tra c6 trach
nhiém 13p va ndp ho so kiém tra thyc hién két luén, kién nghi kiém toan vao luu
trit tai phong Tong hop thudc don vi chi tri cudc kiém toén (trong truong hop
khong co phong Téng hop thi luu trit tai bo phén do Kiém todn truomg quyét
dinh). Hd so kiém tra thuc hién két luén, kién nghi kiém toan dugc tap hop luu
trir cing hd so kiém toan ctia Poan kiém toan.

4. Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay ra quyet dinh g1a1 quyét
kh1eu nai hodc ngay ky cong van vé viéc tra 10 kién nghi kiém toén, hé so giai
quyét khiéu nai, kién nghj kiém toan dugc dwa vao luu trit tai phong Téng hop
thudc don vi chu tri cudc kiém toan (trong truong hop khong co phong To ong
hop thi luu trit tai bé phdn do Kiém todn trudng quyét dinh). Hb so giai quyét
khiéu nai, kién nghi va khdi kién trong hoat dong kiém todn nha nudc dugce tap
hop luu trit ciing hd so kiém toan ctia Poan kiém toan.

Kiém toan nha nudc chuyén nganh, Vu tham muu dugc giao chu tri cude
kidm toan c6 trach nhiém luu giit hd so giai quyét khiéu nai trudc khi ndp vao
luu trit cia Kiém toan nha nudc do Vin phong Kiém toén nha nuéc quan ly.
Kiém toan nha nuéc khu vyc c6 trach nhiém huu giit hd so giai quyét khiéu nai
ctia Kiém toan nha nuéce khu vue.

5. Cham nhét 12 théng, k& tir ngdy Béo cdo kiém toan dugc phét hanh,
Kiém toan nha nuéc chuyén nganh, Vu tham muu phai ndp hd so kiém toan
vao luu trit cia Kiém toan nha nuéc do Vin phong Kiém toan nha nuée quan
ly; Kiém toan nha nudc khu vuc phai nop hé so kiém toan vao luu trit do Vin
phong Kiém toan nha nuéc khu vuc quan ly. Trudng hop c6 nhu clu giir lai dé
phuc vu cdng viéc thi thuc hién theo Quy ché cong tac van thu, luu trir ctia Kiém
toan nha nudec.

6. Déi v6i cac hd so, tai lidu ¢b lién quan phét sinh sau khi hd so kiém
toan dugce luu trir theo quy dinh: Chdm nhéit 45 ngay k& tir ngay hoan thanh xir
Iy cong viée, don vi chi tri cude kiém toan c6 trach nhiém ndp va luu bd sung
vao hd so kiém toan cta Kiém todn nha nuéc (doi véi Kiém todn nha nwéc
chuyén nganh, Vu tham muu); ndp va luu bd sung vao hd so cia Kiém toan nha
nu6e khu vuc (doi véi Kiém todn nha mieée khu vuec).

7. Lanh dao don vi chu tri cudc kiém todn cé trach nhiém té chirc thuc
hién viéc ndp luu hd so kiém toan theo diing Quy ché cong tac vin thu, lvu trix
ctia Kiém toan nha nudc.

8. Viéc sb hoa, tao 1ap, quan ly va luu trit hd so kiém toan dién tir cua
cudc kiém toén trén phén mém thuc hién theo quy dinh cia Kiém toan nha nuée.
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9. Nhat ky cong tac, Nhat ky kiém toan ghi trén phin mém dién tt dam
bao yéu cau phép ly vé tai lidu dién tir theo quy dinh ciia Nha nudc thi duoc
cong nhén tinh hop phép dai dién cho tai liéu gbc va tich hop luu trit vao hé so
kiém toan dién t&r cia Kiém toan nha nudc.

10. Lap muc luc hd so kiém todn dua vao luu trit phai duge sap xép theo
mot trinh tu hop ly (theo trinh tw thoi gian va dién bién céng viéc), bao gbm ghi
tén tai liéu thudc danh muc hd so, trich yéu néi dung, thoi gian cla van ban, tai
liéu, thir tu, sb trang ctia van ban, tai liéu duge sap xép trong hd so (chi tiét tai
Phu luc II kém theo).

11. Viéc ndp luu hd so kiém toan vao cac Trung tdm Luu trit Quéc gia
duoc thuc hién nhu dbi voi cac hd so, tai liéu luu trit khac theo quy dinh cta
phap luét va cia Ki€ém toan nha nudc.

Piéu 10. Bio quan hd so kiém toan
1. Hd so kiém toan phai dugc bao quan déy du, an toan, bao mat, sép xép
khoa hoc dé d& quan 1y, dé khai thac, st dung.

2. Hb so kiém toan bao quéan luu trit clia Kiém toan nha nudc do Vin-
phong Kiém toan nha nude truc tiép quan 1y tai kho luu trit; hd so kiém toén bao
quén luu trir cia Kiém toan nha nuée chuyén nganh va cic Vu tham muu truée
khi ndp vao luu trir ciia Kiém toan nha nuéc do phong Tbéng hop truc tiép quan
Iy (trong truong hop khéng c6 phong Tong hop thi luu trit tai bé phdn do Kiém
todn trudng quyét dinh); hd so kiém toan bao quan luu trit cla Kiém toan nha
nudc khu vuc do Van phong Kiém toan nha nuéc khu vuc truc tiép quén ly tai
kho luu tri, trong thdi gian chwa ndp v& Vin phong Kiém toan nha nuéc khu
vuc thi phong Téng hop ciia Kiém toan nha nuéc khu vuc c6 trach nhiém quan
1y ho so.

3. Thoi han luu trit hd so kiém toan t5i thidu 14 10 nam, trir trudng hop cb
quyét dinh cia co quan nha nuéc cé thAm quyén. Dbi véi hd so kiém toén dién
tir, sau khi két thuc thoi gian luu trit hd so kiém toén theo quy dinh, hd so kiém
toan dién tir s& chuyén sang hinh thirc Iuu trit trén thiét bj luu trir 1au dai (b
lwu trit bang tu).

4. Kho luu trit cia Kiém toan nha nuéc va ciia Kiém toan nha nuéc khu
vuc phai dam bao céc tidu chudn vé kho luu trit chuyén dung theo Théng tu quy
dinh ctia B6 N6i vu hudng din v& kho lwu trit chuyén dung.

Piéu 11. Khai thac hd so kiém toan



12

1. D6i tuong duogc khai théc, sir dung hd so kiém toan dugc thuc hién theo
quy dinh ctia Luét Kiém toan nha nuéc va quy dinh cia Tong Kiém toan nha
nude vé ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit ctia Kiém todn nha nuéc.

2. Thdm quyén cho phép va thi tuc khai thac, sit dung hd so kiém toan

a) Bbi v6i hd so cude kiém toén dd ban giao vé kho luu trit ciia Kiém toan
nha nuée va cia Kiém toan nha nude khu vic: Thdm quyén cho phép va thu tuc
khai thac, st dung hd so kiém toan thuc hién theo quy dinh vé Quy ché cong tac
van thu, luu trit cia Kiém toan nha nudc;

b) Déi véi hd so cude kidm toan chua duge ban giao vé kho luu trit clia
Kim toan nha nudc va cta Kiém toan nha nudc khu vuc: Thdm quyén cho phép
khai théc, sitr dung hd so kiém toan dbi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong thudc Kiém toan nha nuéc do Kiém toan truéng quyét dinh theo quy dinh
ctia Kiém toan nha nuéc.

Pidu 12. Huy hd so kiém toan

1. H) so kiém toan da hét thoi han Iuu trit, néu khong cé quyét dinh ciia
co quan nha nude cb thim quyén thi duge hity theo quyét dinh ctia Téng Kiém
toan nha nudc.

2. Quy trinh tiéu hity hd so kiém toan dugc thuc hién chung theo quy dinh
tai Quy ché cong tac vin thu, luu trit ciia Kiém toan nha nuéc.

Pidu 13. Nop lwu, bdo quan, khai thac va huy hd so kiém toan thude
danh muc bi mat nha nwéc

Ché do ndp luu, bdo quén, cung cép, sao, chup, chuyén giao, théng ke,
khai thac va huy hd so kiém toan thudc danh muc bi mat nha nuéc duogc thuc
hién theo Quy ché bao vé bi mat nha nudc cia Kiém toan nha nude va cic quy
dinh van ban phap lut c6 lién quan. Trudng hop trong hd so kiém toan cé mét
hodic mot s6 tai liéu thude danh muc bi mat nha nude thi chi nhiing tai liéu nay
dugc thuc hién theo Quy ché bao vé bi mat nha nuéc, cac hd so kiém todn con
lai thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

Thu trudng cac don vi truc thudc Kiém toan nha nudce, cac Poan kiém
toan, thanh vién Poan kiém toan va céc co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
¢6 trach nhiém t6 chirc, thyuce hién quy dinh nay; trong qua trinh thyuc hién néu c6
vén d phat sinh méi hodc c6 kho khin, vudng mic cin béo cdo Téng Kiém toan
nha nuéc (qua Vu Ché db va Kiém soat chit lwong kiém toan) dé tdng hop bao
c4o Tong Kiém toan nha nuée stra dbi, bd sung cho phu hop./.
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Phu luc s6 I
DANH MUC BANG CHUNG KIEM TOAN CUA MOT SO LINH VUC KIEM TOAN
1. Mét s6 bing chig kiém toan chii yéu lién quan dén cac so liéu,
théng tin trinh bay tai Bio cdo kiém toan, Bién ban kiém toan
1.1 Linh vwe kiém toan ngin sach bd, nganh

(1) Vin ban vé viéc 1ap du toan ngan sach nha nuéce glri co quan quan ly
cap trén nhu: Van ban gtri B Tai chinh (duw todn thu, chi), B Ké hoach va Dau
tu (ké hoach von chi dau tu phdt trién);

(2) Quyet dinh giao du toan thu, chi, giao chi tiéu ké ‘hoach vbn dau tu
phat trién cta clp c6 thdm quyén (giao dau ndm va bé sung néu cé);

(3) Y kién phén bd du toén cta co quan quan ly cip trén, B6 Tai chinh,
B0 Ké hoach va Pau tu (néu co);

(4) Quyét dinh giao du toan thu, chi cho cic don vi st dung ngan sich
truc thubc (giao dau ndm va boé sung néu co), Quyét dinh phan bo ké hoach von
dau tu va diéu chinh (néu co);

(5) Bang dbi chiéu, xac nhan cia Kho bac nha nuéc vé sb du tai khoan
ctia don vi duge chuyén ngudn sang nim sau (ndm trude va ndm sau);

(6) Bién ban thim dinh, xét duyét clia co quan quéan ly cip trén, co quan
tai chinh (néu co);

(7) Céc van ban giai trinh, 1am 18 ciia don vi duoc kiém toan toan trong
qua trinh ki€m toan (néu co);

(8) Céc bao cdo két qua thanh tra, kiém tra clia cac co quan nha nudc
khac, clia co quan ki€m tra ndi b c6 li€n quan,... (néu cd);

(9) Céc thong tin, tai liéu khac c6 lién quan.

Luuy:

- Linh vuc dw dn déu tw trong ngdn sach bo, nganh luu theo danh muc
linh vuee ddu tu;

- Linh vuc doanh nghiép trong ngdn sdach b, nganh luu theo danh muc
linh vuc doanh nghiép.

1.2 Linh vire kiém toan ngin sach dia phwong

* Ngan sach tinh

(1) Vén ban vé lap du toan thu, chi ngén sich nha nuéc cia dia phuong
trinh H6i d6ng nhan dan tinh, giri B6 Tai chinh, B6 K& hoach va Pau tu;

(2) Nghi quyét cia Qudc hdi va Quyét dinh cia Bo Tai chinh v& giao dy
toan thu, chi ngén sach cho dia phuong;
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(3) Nghi quyét cia Hoi dong nhan dén, Quyét dinh ctia Uy ban nh4n dan
tinh, thanh pho tryc thude trung wong vé giao dur toan thu, chi ngan sach nha
nudc; phan bd, giao ké hoach vén dau tu va cac quyét dinh didu chinh (néu cd);

(4) Phuong 4n phan bb dy toan thu, chi ngan sich nha nuéc, phan bb vén
dau tu duge Hoi ddng nhan dan tinh théng qua;

(5) Bang dbi chiéu, x4c nhan ctia Kho bac nha nudc vé sb du tai khoan
ctia don vi dugc chuyén ngudn sang nam sau (ndm triedc va nim sau);

(6) Céc van ban lién quan dén chuyén ngudn ngan sach nha nuéc;

(7) Cac van ban giai trinh, 1am 3 cia don vi duoc kiém toan toan trong
qué trinh kiém toan (néu cd);

(8) Céc béo cdo két qua thanh tra, kiém tra cta cdc co quan nha nuéc
khac, ciia co quan kiém tra n6i bd c6 lién quan... (né'u co);

(9) Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu cd).

* Ngan sach huyén

(1) Van ban 18p dy toan thu, chi ngan sach nha nudc huyén, thanh phé 1ap
giri S& Tai chinh va trinh Hai ddng nhan dén huyén;

(2) Nghi quyét cia Hdi ddng nhén dén, quyét dinh ctia Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong v€ giao du toan thu, chi cho huyén duogc
kidm toén (truomg hop da cé tai hé so kiém todn chung thi khéng can lwu trit tai
hé so kiém todn chi tiét);

(3) Vian ban hoic Bang dbi chiéu chi chuyén ngudn theo quy dinh (ndm
trudc va ndm sau),

(4) Céc van ban lién quan dén chuyén ngudn ngén sach nha nuéc;

(5) Céc vian ban giai trinh, 1am 18 cia don vi duoc kiém toan todn trong
qua trinh ki€m toan (néu co);

(6) Cac béo cdo két qua thanh tra, kiém tra cta cdc co quan nha nudc
khéc, clia co quan kiém tra n6i bd c6 lién quan. ..(néu cd);

(7) Céc thong tin, tai liéu khac 6 lién quan (néu cd).

r

Luu y:

- Lfl?h vuee diw dn ddu tw trong ngdén séch dia phiong luvu theo danh muc
linh vuee dau tu;

- Linh vuc doanh nghiép trong ngdn sdch dia phwong luvu theo danh muc
linh vic doanh nghiép.

1.3 Linh vire kiém tosn doanh nghiép, ngin hang, cic té chirc tin dung

(1) Béo cao tai chinh nam,;
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(2) Cac van ban giai trinh, lam rd cta don vi dugc ki€m toan toan trong
qué trinh kiém toan (néu co);

(3) Cac béo cao ket qua thanh tra, ki€m tra cia cac co quan nha nudc
khéc, clia co quan kiém tra ndi b, kiém toan ddc 1ap cé li€n quan...(néu cd);

(4) Cac bao cao v& tinh hinh va s liéu hoat dong do don vi dugc kiém
toan cung cp c6 lién quan dén cic danh gia, x4c nhén, két ludn va kién nghi
kiém toan (néu cd);

(5) Céc théng tin, tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).

Luu y: Linh vuc dy dn dau tw trong doanh nghiép leu theo danh muc linh
vuc dau tu;

1.4 Linh vye kiém todn cac dy 4n du tw

(1) Quyét dinh phé duyét chi trwong dau tu, quyét dinh phé duyét, didu
chinh dy an déu tu; cac quyét dinh phé duyét du toan va du toan diéu chinh -
néu cé (doi véi truong hop thic hién kiém todn, xdc nhdn di todn lom co SO Xtk
Iy tai chinh); Quyét dinh phé duyét ké hoach Iyra chon nha thdu va quyét dinh
diéu chinh (néu c6), quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thau cic géi thau
lién quan dén kién nghi, két luan cua Kiém todn nha nudc; Vin ban hop d(‘A)ng,
diéu chinh hop ddng kinh té cac géi thiu (doi véi truomg hop thuc hién kiém
todan hop do“ng con lai va kiém todn gia tri nghiém thu néu cé phat hién kiém
toan),

(2) Quyét dinh phé duyét quyét toan du 4n hoan thanh, bdo cdo két qua
thdm tra quyét toan ciia co quan cé thAm quyén (d6i vdi dw dn di dwoc phé
duyét quyét todn);

(3) Téng hop quyét toan A-B (truong hop du dn, gdi thau dé c6 quyét todn
A-B); Bang gia tri nghiém thu khéi lvong hoan thanh dugc kiém toén... (fruong hop
di én, gbi thau chira quyét todn);

(4) Bién ban nghiém thu, ban giao cong trinh dua vao st dung, Bao cao
ket qua kiém toan ddc lap ve du an, gobi thau (néu co);

(5) Céc van ban giai trinh, 1am 18 ciia don vi duoc kiém toan toan trong
qua trinh kiém toan (néu co),

(6) Céc bio cdo két qua thanh tra, kiém tra clia cac co quan nha nudc
khéc, ciia co quan kiém tra ndi bd c6 lién quan. .. (néu cd);

(7) Céc thong tin, tai liéu khéc c6 lién quan (néu cd).

2. Bing chitng lién quan dén cac phat hién, sai s6t, ton tai va kién
nghi kiém toan

(1) Céc ban tinh todn vé sb liéu thay d6i cia KTVNN;
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(2) Cac ban phan tich, diéu tra, phéng vén, xéac nhén, phim, anh, bang ghi
am, ghi hinh... do KTVNN lép c6 lién quan tryc tiép dén két qua kiém toan (néu
co);

(3) Cac ghi chép ké toan, chung tir ké toan, sb ké toan chi t1et béo cao..
lién quan dén sai s6t (c6 thé ldp bang ké ghi ré nghiép vu kinh té, gid tri, hé so
va ly do - co xdc nhdn cua don vi). Péi véi linh vuc phirc tap c6 thé 1ap danh
muc céc tai liéu dé& tham chiéu, nhu: Linh vuc du tu xay dung co ban c6 thé 1ap
bang ké céc ban v& thiét ké, ban v& hoan cong lién quan dén sai s6t (¢ xdc nhdn
cua don vi);

(4) Trong truong hop hd so, tai lidu lién quan dén ndi dung kiém toan luu
trr dudi dang dir liéu sb thi bing chimg lién quan dén céc phat hién, sai sot, t6n
tai va kién nghi kiém toan duoc luu trit file co s& dit liéu hodc trich xuét mot
phén co sé dit lidu lién quan (@dm bdo cé thé truy xudt duoc bang phan mém
quan tri co so dir liéu);

(5) Céc vian béan dic thiy; cac hd so, tai liéu bang chimg khéc lién quan dén
cac phat hién sai sét, tdn tai (néu cd).
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Phu luc s6 11
DANH MUC HO SO KIEM TOAN
CUA POAN KIEM TOAN... ®
. 4
Ma S(‘.),\ki Ngay Dp(;:lé:! Trang S .
STT® | tai | ™% | yan | hanh Trich yu ndi dung vin bin® {ﬁ“};) thai tai | Tir | dén C;lh.'
ligu® b‘:al(ls) ban® | vin tinike ligu® | s§ | s6 | ™
an ban @
1 2 3 4 S 6 7 8 9 | 10 | 11
I DANH MUC HO SO KIEM TOAN CHUNG CUA POAN KIEM TOAN
1 Céng vin va dé cwong khio sit giri don vi dwgc khio sat
1.1 Tai liéu ...
2 Cic bao cdo vé sb liéu, tinh hinh ciia don vi dwge kiém
toan giai doan khio sat
2.1 Béo cdo tai chinh
22 Bao cdo quyét to4n ngin séch
2.3 Béo cdo Quyét todn von dau tu
SH liéu, théng tin tai chinh cua don vi dugc kiém toan
2.4 (trudng hop don vi duoc kiém toan chua 1ap bao céo quyét
todn)
55 Béo c4o tinh hinh thyc hién dw 4n dau t (trudng hop don vi
) duoc ki€ém todn chua lap bdo cédo quyet todn)
2.6 Béo c4o khic (néu co)
Cic bdo cdo, vin bin chi dao, hwéng din; diéu hanh...
3 vé trién Kkhai, thwe hién nhiém vu céa don vi dwgc kiém
toan c6 lién quan dén viéc lip KHKT (néu cé)
3.1 Tai liéu...
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£ v Pon vi So trang
" So ki N co
M& | piay | Nedy | phat ) Hinh | 17208 . | Ghi
STT® | tai ] vin hanh Trich yéu ndi dung viin ban® - 0 | thditai | Tir | den hi
ligu® ‘:al(ls) ban® | vin P ligut® | s§ | & | "
ban ban @ :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 | 11
4 Cac tai liéu khac co lién quan dén qua trinh khio sit,
thu thip thong tin 1ap KHKT tdng quat (néu cd)
4.1 Tai liéu...
5 Viin ban thim dinh, xét duyét KHKT
51 Dy thao KHKT tong quat clia cudc kiém toén do Poan kiém
) todn trinh Ki€ém toan trudng xét duyét
Béo céo két qua thdm dinh KHKT cia bd phin cé chirc
52 ning kiém soat, thAm dinh (Phong Téng hop, T kiém soét
chét lwong kiém toén).
53 Bién ban hop thdm dinh, xét duyét dy thio KHKT tong quat
) cua Kiém toan trudéng
Vén ban tlep thu, giai trinh ctia Poan kiém toan (Bao cdo
tzep thu va gidi trinh d6i v6i cdc ndi dung trong bdo cdo két
5.4 qud thdm dinh ciia bé phdn cé chitc ndng kiém sodt, tham
dinh, ngi dung két ludn tai cuéc hop xét duyét KHKT tong
qudt...)(néu co)
55 Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén xét duyét KHKT tong
: quét cia Kiém todn trudng (néu cd)
56 T& trinh cia Kiém todn truéng kém dy thao KHKT tong
) quét trinh Téng Kiém todn nha nudc xét duyét
57 Céc bao céo thdm dinh cia cac don vi c6 chirc ning kiém
) soat, tham dinh d6i véi du thdo KHKT tong quat
58 Vin ban tiép thu, gidi trinh cha don vi chu tri cudc kiém

toan
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i Sé ki . Do’n’vi So trang |
Mi | pjgn | Nedy | phat p Hinh | 1'308 Ghi
STT® | tai 4 vin hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | Tir dén .
ligu® | V2" | ban® | viin ke liéu®® | sb6 | sb chi
: ban® bin .
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 11
Théng bdo két luan ciia Tong Kiém toan nha nudc tai cude
hop xét duyét du thado KHKT tdng quat. Trudng hop khéng
5.9 t(x)v chic xét duyét: Cac van ban li{en quan dn chi dao cia
’ Tong Kiém toan nha nudc va y kién cia cac Vu tham muu
v6i don vi chu tri/ Poan kiém toan vé dyu thao KHKT tdng
quat
Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét KHKT tong
5.10 quéat cia Téng Kiém toin nha nuwéc truée khi ban hanh
quyét dinh kiém todn (néu cd)
6 Cic viin ban phat hanh Quyét dinh, K¢ hoach kiém toin
6.1 Té trinh kém KHKT tong quat d& hoan thién dé nghi ban
) hanh quyét dinh ki€m todn
6.2 T¢ trinh kém KHKT tf)ng quat diéu chinh, bb sung va céc
) tai li€u c6 lién quan (néu co)
6.3 Quyét dinh kiém toan
6.4 T& trinh keém tai li€u lién quan dén diéu chinh, bd sung quyét
: dinh ki€ém toan (néu cd)
6.5 Quyét dinh kiém toén diéu chinh, b sung (néu cd)
” Cic bdo cdo dwgc kiém todn (néu cd thay dbi so véi diém
b, khodn 1, Diéu 4)
7.1 Béo c4o tai chinh
7.2 Bao cdo quyét toan ngan sach
7.3 Béo c4o Quyét todn von déu tur
7.4 Béo cdo khéc lién quan sb liéu va thdng tin tai Bdo céo kiém
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N 4
s S (,? Aki Neiy l)pol’:lfl :'! _— So trang .
STT® | tai | MU | oz | hanh Trich yéu ni dung vin ban® Hinh | o i | Tir | aén | OO
ligu® | V2% | ban® | vin thic™ | eguo | of | 56 | MO
: ban® bin ¥
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 1I
toan
8 Cic vin ban, tai ligu ciia Doan kiém todn
8.1 T¢ trinh xin y kiép chi dao vé hoat dong kiém toan cua
) DPoan kiém toédn (néu cd)
82 Céc van ban, tai liéu chi dao, diéu hanh trong qué trinh kiém
) toan (chi tiét tai khodn 7 Diéu 4)
83 Béo céo dinh ky va dot xut ctia Doan kiém toan giri Kiém
) todn trudng, Lanh dao Ki€m toan nha nudc
8.4 Nhat ky cong téc ciia Truong Doan kiém toan, Phé Truong
) Poan ki€ém toan (néu cd)
8.5 Céc bién ban hop Poan kiém toén
9 Cic vin ban thAm dinh, xét duyét BCKT
9.1 Du théo Béo céo kiém toan trinh Kiém toén truéng
Béo cdo Kiém soat chit lugng kiém toén cia T6 kiém soét
9.2 chit luong kiém toan cia don vi cha tri cudc kiém toan (@én
giai doan xét duyét dy thao bdo cdo kiém todn)
Quyét dinh thanh 1ap T4 thdm dinh du thao Béo céo kiém
9.3 to4n; B4o cdo thdm dinh du thao Béo c4o kiém toan ctia TS
thim dinh
9.4 Bién ban hop Xet duyét ciia Kiém toan truéng d6i véi du
) thao Bdo cao ki€ém toan
Vin ban tiép thu, gidi trinh ciia Poan kiém toan (Bdo cdo
0.5 1iép thu va gidi trinh di véi cdc ndi dung trong bdo cdo két

qua thém dinh du théo Bdo cdo kiém todn ciia T d thédm dinh,
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.| séki | Benyj S5 trang
Ma | gy | Nedy | phit : Hinh | 1T2098 . | Ghi
STT® | tai & vin hanh Trich yéu ndi dung viin ban® . 9| thaitai | Tir | dén .
ligu® | V2 | ban® | vin thire ligu® | s§ | s5 | °hU
: ban® bin :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 11
bdo cdo két qua kiém sodt chdt heong kiém todn ciia T kiém
sodt; y kién két lugn cia nguoi chi tri xét duyét dw thdo Bdo
cdo kiém todn...)
Céac vin ban giai trinh cia don vi duoc kiém toan, cia co
9.6 quan, t§ chirc, ca nhén c6 lién quan va bing chig kém theo
(néu co)
9.7 Cac tai li€u khéc c6 lién quan dén xét duyét du thao Bao céo
’ ki€m toén ctia Ki€m toan trudng (néu co)
03 T& trinh xét duyét kém du thao Béo co kiém toan d4 hoan
’ thién theo két qua xét duyét ciia Ki€m toan trudng
9.9 Béo céo tham dinh cita céc don vi c6 chirc nang tham dinh
" d61 véi du thao Béo cédo ki€ém toan
9.10 Béo céo kiem soét chét luong kiém toan ciia Vu Ché @ va
’ Kiém soéat chat luogng ki€ém todn
811 Vin ban tiép thu, giai trinh cua don vi chu tri cudc kiém
todn
Thong bao két luan cua Tdng Kiém toan nha nudc vé xét
duyét du thao Bio céo kiém toan. Trudng hop khéng tb
9.12 chirc xét duyét: Cac van ban lién quan dén chi dao ctia Tong
Kiém to4n nha nu6c va y kién cia cac Vu tham muu véi
don vi chu tri/Doan kiém toan v& dy thao Bao cdo kiém todn
9.13 Céc tai ligu khac c6 lién quan dén xét duyét dy thao Bdo cdo
) ki€m toan cia Tong Ki€m toan nha nudc (néu co)
9.14 Cong van kém theo du thao Béo céo kiém toan giri 13y y
) kién cia don vi duoc ki€m toan
9.15 Vin ban tham gia y kién cua don vi dugc kiém todn vé du
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£ Pon vi S6 trang
Ma | SOM | Neay | phat Trang .
STT® | @i | M€ | 'in | hanh Trich yéu ngi dung vin ban® Hinh | 45t | Tur | aén | SM
ligu® | V2% | ban® | vin thire lieu® | s6 | sob S
: ban® bin @ :
1 P 3 4 3 6 7 8 9 |10 | 11
thao Béo c4o kiém toan (néu cd)
Vin ban gii trinh ciia don vi duge kiém toén, ciia co quan,
9.16 tb chirc, ca nhén c6 lién quan va bang chimg kém theo (néu
co)
Vin ban tiép thu, giai trinh ciia Poan kiém toan ddi véi ¥
9.17 kién tham gia cua don vi dwoc kiém todn vao dy thao Bao
c4o kiém toan
9.18 Bién ban hop thong qua du thao Béo céo kiem toan v6i don
) vi dugc ki€m toan (néu co)
T& trinh kém Béo céo kiém toan di hoan thién ctia Kiém
9.19 todn truéng trinh Tdng Kiém toin nha nuéc v& viéc phat
hanh Béo c4o kiém toén
Céc vin ban trao ddi giita cdc Vu tham muu véi don vi chi
9.20 tri cudc kiém toan truéc khi Tédng Kiém toan nha nudc phat
hanh B4o c4o kiém toén (néu cd)
Béo c4o Kiém soét chét luong kiém toan cta T6 kiém soat
9.21 chét luong kiém toan cua don vi chu tri cude kiém toan cho
giai doan 14p va giri B4o c4o kiém ton
10 Cic vin ban phat hanh Béo cdo kiém todn
10.1 Cdng vin phat hanh Béo c4o kiém todn
10.2 Béo c4o kiém toan
T& trinh cia Trudng Poan kiém toan vé viéc phat hanh
10.3 Théng bdo két qua kiém toan tai cac don vi kiém toan chi
tiét
10.4 Cbdng vin thdng bao két luan, kién nghi kiém todn di voi
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STT®

Ma

tai
ligu®

S6 ki
hiéu
van

ban®

by

Ngay
van
ban®

Pon vi
phat
hanh
van

ban )

Trich yéu ndi dung vin ban®

Hinh
thirc®

Trang
thai tai
li¢u®

Ghi

cha

6

11

cac co quan, don vi c¢6 lién quan dén kién nghi ki€ém toan ma
khong phai don vi dugc kiém toan ho#c don vi kiém tra, doi
chiéu (néu co)

11

Cac vian ban, tai liéu khac

11.1

Béo céo bao luu y kién ctia thanh vién Doan ki€ém toan (néu
co).

11.2

Bién ban, béo cdo kiém tra, thanh tra, kiém soat chét luong
kiém toan (ngoai tai liéu tai muc 11.2.c, Piéu 4) cla cic
Poan kiém tra, thanh tra, kiém so4t va céc tai liéu khéc cb
lién quan dn cudc kidm toan (néu co)

11.3

Van ban giri, vén ban tra 16i ca cac co quan chirc nang vé
chinh sach, ché d6 va cac van @€ c6 lién quan dén cudc kiém
toan (néu co)

11.4

Cong van giri Kho bac nha nudce vé viéc thue hién kién nghi kiém
todn

11.5

Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham
hanh chinh d6i v6i hanh vi vi pham hanh chinh ctia don vi
duoc kiém toan lién quan hoat dong ctia Poan kiém toan, TS
kiém toan, Kiém to4n vién nha nu6c; Quyét dinh cudng ché
thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va céc tai
lidu lién quan kém theo (néu cd)

11.6

Céc ho so, tai lidu c6 lién quan dbi véi vu viéc ¢ dAu hiéu
tham nhiing dugc phét hién trong qua trinh ki€m toan theo
quy dinh ctia Ki€ém toan nha nudc (néu co)
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Ma S6 ki . Do’n’vi S trang
A | pigu | Neay | phat . e Hinh | IT208 Ghi
STT® | tai Ny vin hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thditai | Tir | dén .
lign® | V¥ | ban® | vin e | iguao | 5§ | 55 |
ban ban @
1 2 3 4 J 6 7 8 9 10 | 11
117 Két qua chdm diém chét lugng Poan kiém toan, T6 kiém
) toan, thanh vién Poan ki€ém toan
11.8 Cac tai liéu khac c6 lién quan dén hé so kiém toan ciia Poan
' ki€ém toan (néu co)
I DANH MUC HO SO KIEM TOAN CHI TIET CUA TO KIEM TOAN
IL1 | T4 ki¢m toin® ...
A | Té kiém todn ... tai don vi...
1 Cic béo cdo dwoc Kkiém todn va bdo cio dugc kiém tra,
dbi chiéu (chi tiét tai khodn 1 Diéu 5)
1.1 Tai liéu ...
Ké hoach kiém todn chi tiét va cic T¥ trinh diéu chinh
2 K¢ hoach kiém tosn chi tiét, Ké hoach kiém to4n chi tiét
diéu chinh, b sung (néu cd)
2.1 Tai liéu ...
To’ trinh kiém tra, ddi chiéu; Cong van giri Ké hoach
3 kiém tra, déi chleu, Cong vin vé ph01 hgp trong kiém
tra, déi chleu (neu co); Ké hoach kiém tra, débi chleu, Ké
hoach kiém tra hién treong (neu co)
3.1 Tai liéu ...
Vin ban yéu cau don vi duge kiém toan, kiém tra, dm
4 chiéu; co' quan, b chu’c, ca nhin c6 lién quan cung cip

thong tin, tai lidu cin thiét phuc vu cong tic kiém toan,




25

£ yr Pon vi S6 trang
Ma So ki Ngay phat . Trang
STT® | i | M | van | hanh Trich yéu ndi dung viin ban® HE“{;) théitai | Tir | aén | OM
ligu® | Y™ | ban® | vin e litu®® | s6 | sb Elis
; 2 (5 ¢
il bin ®
1 2 3 4 3 6 7 8 9 | 10 | 11
Kkiém tra, d6i chiéu (néu cd)
4.1 Tai liéu ...
5 Nhit ky kiém todn
5.1 Tai liéu ...
6 To trinh xin y kién chi dao vé hoat dong kiém toan ciia
Té kiém toan (néu co)
6.1 Tai liéu ...
" Cac van bén, tai li€u chi dao, di(feu hanh trong qua trinh
kiém toan (chi tiét tai khodn 7 Diéu 5)
7.1 Tai liéu ...
3 Bdo cdo dinh ky va dot xuit cia TO kiém todn gii
Truéng Poan kiém toin, Kiém todn trwéng
8.1 Tai liéu ...
9 Bing chiing kiém toan (Chi ti¢t theo tieng linh vuec kiém
todn tai phu luc so 1)
9.1 Tai liéu ...
10 Bién ban xdc nhin s lidu va tinh hinh kiém todn

10.1

Tailiéu ...




26

S6 ki Pon vi S6 trang
Ma - Ngay phat Trang .
STT® | tai | M | vin | hanh Trich yéu ndi dung viin ban® ff!"{;, théi tai | Tir | aén | OM
ligu® | V2" | ban® | vin thire lieu®® | s6 | sb gt
17 an(S ¢
bin® ban
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 11
1 Bién ban kiém to4n; Bién ban kiém tra, ddi chiéu; Bién
ban lam viéc (néu cd)
11.1 Tai liéu ...
12 Bién ban hop T6 ki¢m toin
12.1 Tai liéu ...
Dur thao Bién ban kiém to4n ciia T6 kiém toan trinh Truwéng
Poan kiém tosn phé duyét; To trinh Trwéng doan di thao
13 bién ban kiém todn ciia TS kiém to4n tai don vi kiém todn
chi tiét da hoan thién dé phé duyét va giri Kiém tosn truéng
dé cho ¥ kién chi dao (qua T Kiém soat chit lwong kiém
to4n) trwéc khi td chirc thdng qua don vi (néu cd)
13.1 Tai liéu ...
14 Duw thao Bién bin kiépl toan ciia Té kiém toan tai cudc hop
thong qua (hodc giti ldy y kién) véi don vi dwge kiém todn
14.1 Tai liéu ...
Vin ban tham gia y kién ciia don vi dwge kicm todn vé
15 dw thdo Bién bén kiém toan cia T4 kiém tosn tai don vi
dwoc kiém toan chi tiét (néu cd)
15.1 Tai liéu ...
16 Vin ban gidi trinh ciia don vi dwoc kiém todn, ciia cic co
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, Sé ki Pon vi S6 trang
Ma i Ngay phat Trang .
STT® | @i | M | 5 | hanh Trich yéu néi dung viin ban® Hf“};, théitai | Tir | aén | M
liéu® ‘:m(ls) ban® | vin thire ligu® | 5 | 5 | °BU
] 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 | 11
quan, t6 chikc, c4 nhén c6 lién quan va bing chimg kém theo
(néu cd)
16.1 Tai lidu ...
17 Bién ban hop thong qua dy thdo Bién bin kiém todn ciia
Té kiém toan véi don vi dwge kiém toan
17.1 Tai lidu ...
Viin ban tiép thu, gidi trinh ciia T6 kiém toan d6i véi y
18 kién tham gia ciia don vi dwge kiém toan vao dir thio
Bién bén kiém todn (néu cd)
18.1 Tai lidu ...
19 Bién ban kiém todn céia T kiém todn
19.1 Tai liéu ...
T trinh vé viéc phat hanh Thong bio két qua kiém todn
20 tai cac dom vi dwgc kiém to4n chi tiét (cia Té truwémg To
kiém tosn)
20.1 Tai liéu ...
Thong bdo két qua kiém to4n tai don vi dwec kiém toin
21 chi tiét; Thong bio két luin, kién nghi kiém to4n cho cic

bén c6 li€én quan (néu cod)

21.1

Tailiéu ...




28

Sé ki Don vi S6 trang
Mai ?,\kl Ngay phat Trang .
sTT® | tai | M€ | vin | hamh Trich yéu ndi dung viin ban® tflrf“f;, thaitai | Tir | dén (ilh,‘
ligu® | V2% | ban® | vin e ligu®® | s6 | s6 | ™
¢ ban(S) 2 ) <
bin
1 2 3 4 k] 6 7 8 9 10 | 11
Bién béin kiém tra, thanh tra, kiém sost chét lrgng kiém
22 toan cia cac Doan thanh tra, kiém tra, kiém sodt va cac
tai liéu c6 lién quan tai T kiém toan (néu cd)
22.1 Tai liéu ...
Cic ho s, tai liéu caa T6 kiém to4n cé lién quan doi véi
23 vu viéc ¢ déu hi¢u tham nhiing dwgc phat hién trong
qui trinh kiém toin theo quy dinh cia Kiém toin nha
nwoc (néu co)
23.1 Tai liéu ...
Tai liéu khéc c6 lién quan thujc Ho so chi tiét cia To
24 % : R
kiém toan (néu co)
24.1 Tai liéu ...
B | T0 kiém todn ... tgi don vi...
IL.2 Té kiém to4n® ...
III DANH MUC HO SO KIEM TRA THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN
1 [ Béo cdo cita don vi dwgc kiém todn vé viée thre hién cic | | |
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S ki Pon vi S6 trang
Ma oA Ngay phat Trang :
STT® | tai | M | yin | hanh Trich yéu ngi dung viin ban® Hinh | 6 | Tir | @n | CM
ligu® | Y2 | ban® | vin thire® ligu10 s6 | sb ot
x ban® ban @ :
1 2 3 4 ] 6 7 8 9 | 10 | 11
két luén, kién nghi kiém to4n ciia Kiém todn nhi nwéc
1.1 Tai liéu ...
2 K& hoach kiém tra thwc hién kién nghi kiém todn
2.1 Tai liéu ...
3 Vin bin thim dinh ké hoach kiém tra
3.1 Tai liéu ...
4 Quyét dinh kiém tra thwe hién kién nghi kiém to4n
4.1 Tai liéu ...
5 Bién ban kiém tra thwe hién kién nghi kiém to4n.
5.1 Tai liéu ...
6 Bién ban hop Poan kiém tra (néu cd)
6.1 Tailiéu ...
7 Dy thio Béo cdo kiém tra thwe hién két luin, kién nghi
kiém todn ciia don vi chii tri cude kiém tra
7.1 Tai liéu ...
Quyét dinh thanh lip T6 thim dinh Bdo cdo kiém tra
8 ciia Kiém todn trwéng; Bio cdo thim dinh/Bio cdo

kiém soit chit hrgng Bdo cdo kiém tra; Bdo cdo tiép
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T Pon vi S6 trang
Ma | SOKI | noay | phit Trang .
STT® | tai | M€ | x| hanh Trich yéu ngi dung vén ban® Hinh | o Gt | Tor | aén | SM
licu® | V2% | ban® | vin thire ligu®® | s6 | so sl
: ban® ban @ :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 11
thu, gidi trinh ctia Trwéng Poan kiém tra; Bién ban hop
thAm dinh dw thio Bio cdo kiém tra ciia Thi trwéng
don vi chi tri cudc kiém tra (néu cd)
8.1 Tai lidu ...
Bién ban lam viéc ciia Kiém toin trwéng véi dom vi dwec
9 kiém tra vé két qua kiém tra, hodc cong viin giri dw thio
bio cdo kiém tra viéc thwe hién két luin, kién nghi kiém
toan
9.1 Tai lidu ...
10 Vin ban chi dao hoat dong clia Poan kiém tra (néu cd)
10.1 Tai liéu ...
1 Cong vi‘in kém Bdo cdo kiém tra thyc hién két luén, kién
nghi kiem toan giri don vi dwgc kiem tra
11.1 Tai liéu ...
Céc viin ban cia Kiém toin nha nwée giki don vi dwoc
12 kiém to4n va cdc td chirc, ¢4 nhén lién quan vé& nhimg vin
d8 cé lién quan dén viéc thwe hién kién nghi kiém toin
12.1 Tailiéu ...
Quyét dinh xi phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi
13 pham hanh chinh d6i v6i hanh vi vi pham hanh chinh

ciia don vi dwoc kidm todn lién quan dén thwe hién két
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S6 ki Pon vi Sb trang |
Ma p Ngay phat Trang «
STT® | tai hl?“ vin hanh Trich yéu ndi dung vin ban® tIl;Il‘!rl:g) thai tai | Tir | dén 311:11
ligu® ‘.',al(ls) ban® | vin lieu® | so6 | sb
ban b ﬁ n )
1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 | 11
luin, kién nghi kiém toin cia Kiém toin nha nwéc;
Quyét dinh cwdng ché thi hanh quyét dinh xi phat vi
pham hanh chinh va céc tai liéu li€én quan kém theo (néu
co)
13.1 Tai ligu ...
Tai liéu, bing chimg c6 lién quan dén viéc thuwc hién két
14 luén, kién nghi kiém todn theo quy dinh ciia Kiém toin
nha nwéc va cia B§ Tai chinh
14.1 Tai liéu ...
v DANH MUC HO SO GIAI QUYET KHIEU NAI, KIEN NGHI VA KHOI KIEN
Iv.1 H0 so gii quyét khiéu nai
1 Pon khiéu nai
1.1 Tai liéu ...
2 Tai liéu, chitng ci do cic bén cung cap
2.1 Tai lidu ...
3 Bién ban kiém tra, x4c minh, két luin, két qua gidm dinh
(néu cd)
3.1 Tai liéu ...
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S8 ki Pon vi S6 trang
Ma o Ngay phat Trang .
STT® | tai hl?“ vin hanh Trich yéu ni dung viin ban® H‘!nh thaitai | Tir | dén Gh,l
ligu® | V2" | ban® | viin thirc® ligu®® | s6 | sb .
* ban® ban @ *
1 2 3 4 b) 6 7 8 9 | 10 | 11
4 Bién ban tb chirc dbi thoai (wéu cd)
4.1 Tai liéu ...
5 Y kién tw vin ciia Hi dong kiém todn (néu cd)
5.1 Tai liéu ...
6 Quyét dinh giai quyét khiéu nai
6.1 Tai liéu ...
7 Cic tai liéu khac c6 lién quan
7.1 Tai liéu ...
IV.2 HO so tra 10i kién nghi kiém todn
1 Viin ban kién nghi
1.1 Tai liéu ...
2 Tai liéu, chitng cit do cic bén cung cip
2.1 Tai liéu ...
3 Bién ban kiém tra, xic minh, két ludn, két qué gidm dinh
(néu co)
3.1 Tai liéu ...
4 Y kién tw vin ciia Hoi dong (néu cd)

4.1

Tai liéu ...
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. Pon vi So trang
~ So ki & i
M& | poay | Nedy | phit ] Hinh | 17208 . | Ghi
STT® | tai vin vin hanh Trich yéu ndi dung vin ban® thirc® thaitai | T | dén chii
ligu® bin® ban® | vin ligu® s6 | sb
- ban
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 11
5 Céng viin tra 1oi kién nghi
5.1 Tai liéu ...
6 Cac tai liéu khac cé lién quan
6.1 Tai liéu ...
IvV.3 HO so khéi kién trong hoat ddng kiém tosn nha nwéc
\Y DANH MUC HO SO KIEM SOAT CHAT LUQONG CUA KIEM TOAN TRUGNG
Céic van ban llen quan dén to chirc thye hién kiém soat
chit lwong kiém to4n, nhw: Cdc quyét dinh thanh lip T6
kiém sodt chit lwgng kiém todn; cdc quyét dinh siva doi, bo
1 sung thanh vién Té kiém sodt chit lwgng kiém todn (néu
cd); Ké hoach kiém sodt chat lwgng kiém todn ciia don vi
chii tri cupc kiém todn va vin ban diéu chinh, s’ti’a q‘éi, bo
sung (néu cd); Vin ban chi dgo lién quan dén to chirc
thuwc hién kiém sodt chat lwong kiém todn
1.1 Tai liéu ...
5 Cic bang chirng kiém sodt chat lwgng kiém toan (cdc tdi

liéu chitng minh cho cdc phdt hién kiém sodt)

2.1

Tai ligu ...
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a S ki s })ol'ln’:'i . SO trang
a - a a ran .
STTO® | tai | Méu vin lln)a?mh Trich yéu ndi dung vin ban® Hinh | & | Tir | aén Ghi
igu® | V2% | ban® | vin thire™ lieu®™® | s6 | sb ch
: ban® bin @ :
1 2 3 4 3 6 7 8 9 | 10 | 11
Bién bin lam viéc va cdc tai lidu, gidy to lién quan dén
3 hd so kiém soat chit lwong kiém tosn (ngogi trir cdc tai
ligu da lweu tai khodn 2.1 va khodn 11.1, Diéu 4 va khoin 8
Diéu 6)
3.1 Tai liéu ...

* Luew y doi voi viéc Iip danh muc va lieu ho so kiém todn chung ciia Doan, hé so kiém todn chi tiét To kiém todn:

- Doan kiém todn ldp danh muc va lwu hé so kiém todn chung cia Podn kiém todn trén co sé hé so tai liéu hién 6
theo danh muc ho so kiém toan dwoc quy dinh tai Piéu 4 ciia Quyeét dinh nay.

- T6 kiém todn ldp danh muc va luvu hé so kiém todn chi tiét ciia Té kiém todn theo danh muc hé so kiém todn dwoc
quy dinh tai Piéu 5 ciia Quyét dinh nay. Truong hop khong thanh Idp Té kiém todn, ho so kiém todn chi tiét dwoc ldp danh
muc va luu nhw ho so chi tiét cua To kiém todn.

- Hob so kiém todn chi tiét ciia T6 kiém todn Idp danh muc va heu theo thit tw timg T6 kiém todn. Trong timg Té kiém
toan lwu theo tung don vi dwoc kiém toan tai Quyét dinh kiém todn va theo trinh ty thoi gian thuc hién.
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HUONG DAN LAP DANH MUC HO SO VA PANH MA TAI LIEU TAI
PHU LUC SO I

1. Phwong phap 1ap danh muc hd so kiém toan

Hd so kiém toan duoc lap theo mAu biéu tai Phu luc s6 II theo quy tic
sau: Danh muc hd so kiém toan dugc 1ap, danh s6 tht tu va sép xép theo trat tu
can ctt theo Pidu 4, 5, 6, 7, 8 tai Quyét dinh nay, bao gom:

I. Danh muc hd so kiém toan chung ctia Poan kiém toén;

I1. Danh muc hd so kiém toan chi tiét cua T8 kiém toén;

I1I. Danh muc hd so kiém tra thyuc hién két luan, kién nghi kiém toan;

IV. Danh muc hd so giai quyét khiéu nai, kién nghi va khéi kién;

V. Danh muc ho so kiém soét chét lugng ciia Kiém toan trudng.

(: Ghi tén cudc kiém todn theo quyét dinh kiém toén;

@: Ghi tén T6 kiém toan theo tén tai KHKT tdng quat duoc phé duyét;

®): S8 thir tu ctia danh muc loai tai liéu, hd so kiém toén;

@: M3 tai liéu duge tu dong xuét ra tir phan mém. Ngudi 1ap hd so gidy
c6 trach nhiém in/dan ma tai liéu duogc xuét ra tir phan mém 1én tai liéu thudc hd
so kiém toan;

): Ghi s ki hiéu c6 trén vin ban;

©): Ghi ngay/thang/nim cta vin ban;

™. Ghi ddy du tén don vi phéat hanh ban hanh vin ban;

®): Phan trich yéu van ban chit in ddm bang Danh muc hé so kiém toan 13
danh muc loai tai liéu theo Quyét dinh nay, can bd 1ap hd so nhép trich yéu noi
dung vin ban cta céc tai liéu trong hd so kiém toadn vao duéi phan chit in ddm
clia loai tai liu tuong tmg. Céc phan chit in ddm ding dé phan loai tai liéu, do
doé khong dugc stra/xda ma phai gilt nguyén (chi xoa khi khong co tai liéu trong
noi dung do). Trong mot loai tai li€u c6 nhiéu tai liéu chi tiét, thi tu sép xép uu
tién theo thir tu ting dan vé thoi gian ctia ngdy vin ban;

©): Hinh thirc: lya chon mdt trong céc hinh thirc sau: Ban gdc, ban chinh,
ban sao, ban sao y,...; Trong d6: (i) Ban gbc 13 ban c6 chit ky twoi va ddu do
(hodic chi c6 chit ky tuoi); (i) Ban chinh 13 ban c6 chit ky photo va ddu do; (iii)
Ban sao 12 ban chyp tir ban chinh ho#ic ban danh may c6 ndi dung day dd, chinh
xac nhur ndi dung ghi trong s6 gdc; (iv) Ban sao y hay con duoc goi 12 sao y ban
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chinh 1a sao chép tai li€u géc ra thanh nhiéu ban khéc nhau, nhitng ban sao duoc
co quan c6 thdm quyén ching thuc.

(10); Trang thai tai liéu: lya chon mot trong cic trang thai sau: Tai liéu
gidy, tai lidu dién tir, tai liéu mat.

2. Cach danh ma tai lidu ciia hd so kiém toin

T4t ca cac hd so, tai liéu trong danh muc hd so kiém todn quy dinh tai
Piéu 4, 5, 6, 7, 8 cia Quyét dinh nay trudc khi ndp luu dugc quy dinh sau:

- Ngudi 1ap hd so (ban gidy) c6 trach nhiém in/d4n m3 vao tit ca cac hd
so, tai liéu trude khi 14p danh muc va ndp luu. Ma tai liéu duoc xuét ra tir hé
théng quét ma vach hd so kiém toan trong phin mém S6 héa va quan 1y hé so
kiém toan dién ti.

- Vi tri in/d4n ma tai liéu: theo quy dinh tai Quyét dinh 01/2023/QP-
KTNN ngay 10/01/2023 ciia KTNN.

- Quy tic tao mi dugc thiét 14p trén hé théng quét ma vach hd so kiém
toan trong phin mém S6 hoa va quan 1y hd so kiém toan dién tur.

- Thanh phén tao m4 tai liéu bao gdm cac théng tin sau:

Quy téc tao ma tai lidu gdm cac thanh phén sau: (1)-(2)-(3)-(4)-(5).

Trong do:

(1) M4 don vi chi tri kiém toan: 12 ma dinh danh theo Quyét dinh
s6 705/QD-KTNN ngay 09/6/2020 ctia KTNN ban hanh ma dinh danh
cua cac don vi truc thuoc KTNN;

(2) Ma cude kiém toén: phén mém tu sinh dam bao mbi cudc kiém
toan dugc dinh danh duy nhét.

(3) M4 loai hd so kiém toan: quy dinh cho mdi loai hd so trong
danh muc hd so kiém todn ctia mét cudc kiém toan (1: hd so chung cia
DPoan kiém todn, 2: ho so chi tiét cta t8 kiém toan, 3: ho so kiém tra thuc
hién két luan, kién nghi kidm toan, 4: hd so giai quyét khiéu nai kiém
toan, 5: hd so kidm soat chit lugng cia Kiém toan truéng). Truong hop
bd sung thém loai hd so thi ma hd so duge cip theo nguyén tic ting dan.

(4) Ma don vi duoc kidm toan (d6i v6i hd so kiém toan chi tiét):
phin mém ty sinh ddm bao mdi don vi duoc kiém toan duoc dinh danh
duy nhét.

(5) M4 loai tai liéu: gdm 2 phén dugc quy dinh nhu sau: (i) Ma
nhém/loai tai liéu: 1a s thit ty cia phﬁn chitr in ddm trong bang Danh muc
hd so kiém toan; (ii) STT tai lidu: sb thit tu tw dong ting theo sb luong cac
tai liéu chi tiét cia mot loai tai lidu.

M3 cua tai liéu dugc in ra tir phan mém cia Ki€m toan nha nudc.
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