BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

$6:45 2023/TT-BNV Hé N&i, ngay 31 thang 8 nam 2023

THONG TU
Huéng dan lwu trir ho so thi tuc hanh chinh dién tir

Can cw Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011,

-Can cir Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 ndm 2013 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Luu trik;

Cdn cir Nghi dinh 56 63/2022/NP-CP ngay 12 thang 9 ndm 2022 cia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo
Noi vy,

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuchanh chinh va Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 -
ctia Chinh phii sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mit cira
lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cia
Chinh phii vé céng tdc vén thu;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 cia
Chinh phii vé thue hién thii tuc hanh chinh trén méi truomg dién ti;

Can cu' Nghi dinh so 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 cua
Chinh phii vé quan Iy, két néi va chia sé dit liéu s6 cua co quan nha nuée;

Cdn cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cia
Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén ciia
co quan nha nudc trén moi truong mang,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nuoc;

Bé truong Bé Noi vu ban hanh Théong tu huong dan lwu trit hé so thi tuc
hanh chinh dién tir.



Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tu nay huéng dan I trit ho so thi tuc hanh chinh dién tir.
Piéu 2. P6i twgng ap dung

Co quan, to chuc, doanh nghiép nha nuéc (sau day viét tat 1a co quan, tb
chirc) va c4 nhén thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh.

Pidu 3. Thanh phin hé so thi tuc hanh chinh dién tir ndp luwu

1. Tai liéu sé héa tir gidy to, tai liéu do co quan, té chirc, c4 nhan ndp dé
thue hién thii tuc hanh chinh quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP
ngay 05 thang 4 nam 2023 cua B9 truong, Chi nhiém Vin phong Chinh pht quy
dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa hd so, két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh va thuc hién thit tuc hanh chinh trén mdi truong dién tu.

2. Tai liéu dién tr do co quan, td chirc, ca nhan ndp qua Céng Dich vu
odng qubc gia, Céng Dich vu cong cép bd, cAp tinh va tai lidu dién tir hinh thanh
trong qué trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh tai co quan c6 thAm quyén giai
quyét.

3. Di liu dic ta cia tai liéu dién tir quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu
nay vay kién ciia cac c4 nhan trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trén

’

Hé théng thong tin giai quyét th tuc hanh chinh cAp bo, cép tinh (néu co).
Piéu 4. Pinh dang hd so thii tuc hanh chinh dién tir ndp luu

| P&i véi hd so thi tuc hanh chinh dién tir duge s6 hoé tai co quan, t6
chuc tiép nhén hd so hodc duge tiép nhén tryc tuyen qua Céng Dich vu cong
qufic gia, Céng Dich vu cong cap bd, cép tinh thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8
Théng tu s& 01/2023/TT-VPCP.

2 Pbi voi hd so thu tuc hanh chinh dugc tao lép dién tr

a) Tai liéu hanh chinh: dinh dang .PDF, phién ban 1.4 tr6 1én; tai lidu do
co quan, t& chirc ban hanh bao dam thyc hién theo quy dinh tai Nghj dinh sd
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cia Chinh pht vé cong tac van thu;
tai liéu ciia c4 nhén, doanh nghiép phai dugc ky sd theo quy dinh cta phap luat
vé giao dich dién tur.

b) Tai liéu khac theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh.

3. Chu triic va dinh dang dif liéu géi tin phuc vu két n6i cia Hé théng thong
fin gidi quyét thi tuc hanh chinh cap bd, chp tinh thuc hién theo quy dinh tai
Thong tur s6 18/2019/TT-BTTTT ngay 25 théng 12 ndm 2019 cua Bo trudng Bo
Thong tin va Truyén thong ban hanh quy chuan k¥ thudt quéc gia vé cau tric,



dinh dang dit liéu goi tin phuc vu két ndi Cong Dich vu cong quéc gia véi Cong
Dich vu cong, Hé thong théng tin mét cira dién tir cap bg, cép tinh va céac co so
dir liéu quoc gia, chuyén nganh.

4. Ma hd so luu trit thi tuc hanh chinh dién tir duoc thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 26 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thidng 4 ndm 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

a) Mi dinh danh cuia co quan ¢6 thdm quyén tiép nhan thi tuc hanh chinh.

b) Ngay, thang, nam, tiép nhan.

¢) Sb thir tu hd so tiép nhan trong ngay.

5. CAu tric ma dinh danh co quan, té chirc thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s 20/2020/QD-TTg ngay 22 thang 7 ndm 2020 clia Thii tuéng Chinh
phu vé mi dinh danh dién tir ciia céc co quan, td chirc phuc vu két noi, chia sé
dir liéu vai cac bg, nganh, dia phuong.

Piéu 5. Nop liru hd so thi tuc hanh chinh dién tir vao Luru trir co' quan

1. H so thui tuc hanh chinh dién tir nép luu vao Luu trt co quan phai ding
. thanh phén, céu tric, dinh dang theo_quy dinh tai Théng tu nay va Piéu 7 Nghi
dinh s6 01/2013/NB-CP ngay 03 thang 01 niam 2013 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Luu trit.

2. Hb so thi tuc hanh chinh dién tir dugc ndp luu vao Luu trit co quan
trong thoi han 01 nam ké tir ngay cong viéc két thuc.

3. M4 hé so thi tuc hanh chinh dién tir ndp luu duge gitt nguyén theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 4 Thong tu nay va bao dam tinh duy nhét trong Hé thong
quan ly tai liéu dién tir cua Luru trit co quan.

4. Ho so thu tuc hanh chinh dién tir duoc ndp luu vao Luu trif co quan trén
co so két ndi gitta Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cap bo, cap
tinh va Hé thong quan ly tai liéu dién tu.

Pitu 6. K&t ndi giira Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cAp bd, cAp tinh va Hé thong quan Iy tai lidu dién tir

1. Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap bo, cap tinh dugc
két ndi véi Hé théng quan ly tai lidu dién tir theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh
sb 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 ctia Chinh phu vé quan ly, két noi
va chia sé dit liéu s ciia co quan nha nudc dé dép tmg yéu cau giai quyét, quan
ly va Iuu hé so thu tuc hanh chinh dién tu.



2 Ngum dimg dau bo, nganh, dia phucmg c6 trach nhiém chi dao xay
dung, trién khai thyuc hién phuong 4n két ndi giita hai (02) Hé théng dé thuc hién
thu thap, nép luu hé so thii tuc hanh chinh dign tir va chia sé dir ligu ho so thu
tuc hanh chinh dién tir phuc vu giai quyét cong viéc cia bd, nganh, dia phuong.

3. Trong trudong hop hai (02) Hé théng chua dugc két ndi, ho so tha tuc
hanh chinh dlen tur phal duoc Iuvu gilr trén Hé théng thong tin giai quyét thii tuc
hanh chinh cép bo, cap tinh va thuc hién cac nghiép vu luu trir theo quy dinh tai
cc khoan 1, 2, 3 Diéu 5 va Diéu 7 Thong tu nay.

Pidu 7. Hoat dong nghiép vu lru trit ddi v6i ho so thi tuc hanh chinh
dién tir

1. Hoat déng nghiép vu luu trix déi véi hd so thi tuc hanh chinh dién tir, gom:

a) Thu thap ho so, tai liéu luu tri;

b) Xéc dinh gia tri tai liéu;

¢) Bao quan tai liéu luu tri;

d) Bao dam an toan va bao mat tai liéu luu trir;

d) Théng ke tai liéu luu trix;

e) Tiéu huy tai liéu luu tri¥;

g) Sur dung tai liéu luu tri.

2. Cac hoat dong nghiép vu luu trir déi vcn hé so thi tuc hanh chinh dlen
tr thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP, Théng tu s6
02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nadm 2019 cia B§ truong Bo Noi vu quy
dinh tiéu chuén dir liéu thong tin dAu vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir
dién tir va Thong tu s6 IO/2022/TT BNV ngay 19 thang 12 ndm 2022 cia B
truong Bo Noi vu quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu.

Pitu 8. Sir dung hd so thii tuc hanh chinh dién tir tai Lwu tri co quan

1. Hd so thi tuc hanh chinh dién t&r dugc sir dung dé giai quyét thu tuc
hanh chinh va phuc vu céc nhu cau chinh d4ng khéc cia co quan, t6 chirc, c4
nhén theo quy dinh cta phap luét.

2. Hd so thi tuc hanh chinh dién tir d& ndp luu phéi duge sir dung truc
tuyén théng qua Hé théng quan 1y tai liéu dién tir va Hé théng théng tin gidi quyét
thi tuc hanh chinh cép b, cap tinh.



3. Luu trit co quan phuc vu khai théc, st dung ho so thu tuc hanh chinh
dién tir da ndp luu theo quy dinh cta Luét Luu trit ndm 2011 va cac van ban quy
pham phép luét c6 lién quan.

4. Hé théng quan Iy tai liéu dién tr tai Luu trit co quan phai bao dam tinh
nang cho phép trich xuat dit liéu tir hé so thi tyc hanh chinh dién tir dudi dang
van ban dién tu theo dinh dang quy dmh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu nay hodc
in ra viin ban gidy dé phuc vu giai quyét th tuc hanh chinh.

Pidu 9. Tréch nhiém lwu trir hd so thii tuc hanh chinh dién tir

1. Nguoi dung dau co quan, t6 chirc trong pham vi nhiém vu, quyén han
ciia minh c6 trach nhIem ap dung cac bién phap nham nang cao hiéu qua trong
viéc 1ap ho so, thu thap, quan ly, bao quan va su dung ho so thi tuc hanh chinh
dién tu.

2, Nguorl giai quyet hd so thii tuc hanh chinh dién tir ¢6 trach nhiém 1ap va
giao nQp hé so thii tuc hanh chinh dién tir vao Luu trir co quan ding quy dinh.

3. Ngudi lam luu trit ¢6 trach nhiém:

a) Gitip ngudi dimg d4u co quan, t6 chirc huéng dan viéc ndp luu hé so
thu tuc hanh chinh dién t.

b) Thu thép, xéc dinh gi tri t3i liéu, théng ke, bao quan va td chic sir dung
ho so thu tuc hanh chinh dién tir.

¢) Giao ndp ho so thi tuc hanh chinh dién tir ¢ gia tri bdo quan vinh vién
thudc Danh muc tai liéu ndp lwu vao Luu trit lich st

d) T4 chirc huy hd 50 thu tuc hanh chinh dién tur hét gia tri theo quy dinh
cua phap luét va theo quyét dinh cia ngudi ding dAu co quan, t6 chirc.

Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 10 nam 2023.
Z. Trucmg hgp céc van ban quy pham phap ludt vién dén tai Thong tu nay

duoc sira dbi, bd sung hodc thay thé bang van ban quy pham phap luét khac thi
thuc hién theo quy dinh tai cac van ban sira 61, bd sung hozc thay thé.

Piéu 11. T6 chirc thwe hién

1. Bd trudng, Thi truéng co quan ngang Bo, Thu truéng co quan thudc
Chinh phi, Chi tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé tryc thuge Trung uong va
céc co quan, to chire, doanh nghiép, c nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thuc
hién Thong tu nay.



-

2 Trong qua trinh trién khai thyuc hién, neu c6 vuéng méc dé nghi cac co
quan, t6 chirc, doanh ngh:ep, ca nhan phan anh vé B4 Nbi vu dé duge hudéng dan
hozic xem xét, giai quyét./:

Nei nhin:

- Ban Bi thur Trung vong Dang;

- Thi tuéng Chinh phi;

- C4c Phé Thii twéng Chinh phu;

- Céc B, co quan ngang Bg, co quan thuge Chinh phi;
- Vin phong Trung vong va céc Ban ciia Pang;

- Vin phong 'I'ong Bi thu;

- Van phong Qube hoi;

- Vin phong Chu tich nude;

-Vian phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Tba 4n nhan dan i cao; & %
Kl ok Nid mudc: Pham Thi Thanh Tra
- Uy ban Trung wong Mat trén T6 quoc Viét Nam;

- Uy ban Giém st tai chinh Quoc gia;

- Co quan Trung wong clia céc to chirc chinh tri - x& hoi;

- HDND, UBND céc tinh, thinh phé trye thude Trung vong;
- Cuc Kiém tra VBQPPL (B§ Tu phap);

- B Nbi vu: Bo trudmng, cac Thir trudng, cac don vi thuge
va trire thude BJ;

- Cong.béo; Céng Thong tin dién tir Chinh phu, Cong
Théng tin dién tir B§ N§i vu;

-Luu: VT, Cuc VTLTNN.
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