BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 04/2023/TT-BTP Ha Néi, ngay 14 thdng 8 nam 2023

i THONG TU
Huéng dan thyc hién mdt so thi tuc vé quén ly hanh chinh
va biéu mau nghi€p vu trong thi hanh an dan sy

Can ciwr Ludt Thi hanh dn dan sy ngay 14 thang 11 nam 2008, Ludt sua
d6i, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Thi hanh dn dan sw ngay 25 thang 11 ndam
2014; Ludt sira déi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Pau tw cong, Ludt Pau tu theo
phuong thuc doi tac cong tu, Luqt Pau tw, Ludt Nha &, Ludt Pdu thau, Ludt Dién
lyc, Luat Doanh nghiép, Ludt T hué tiéu thu dac biét va Ludt Thi hanh dn dan su
ngay 11 thang 01 nam 2022;

Cén cir Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thdang 11 nam 2022 ciia Chinh
phii quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Tw phdp;

Can cit Nghi dinh s6 62/2015/NP-CP ngady 18 thang 7 nam 2015 ciia Chinh
phu quy dinh chi fiét va hwong dan thi hanh mér sé6 diéu cia Ludt Thi hanh dn dan
sut; Nghi dinh s6 33/2020/NP-CP ngay 17 thang 3 nam 2020 ciia Chinh phii sira
d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm
2015 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh sé 18/2002/NP-CP ngay 18 thdng 02 nam 2002 cia
Chinh phit ban hanh Quy ché qudn 1y kho vdt chitng; Nghi dinh s6 70/2013/NP-
CP ngay 02 thang 7 ndm 2013 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia
Quy ché quan 1y kho vit chirng ban hanh kém theo Nghi dinh so 18/2002/NP-CP
ngay 18 thang 02 nam 2002 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh so 123/2020/ND-CP ngay 19 thdng 10 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé héa don, chitng tir; Nghi dinh sé 41/2022/NP-CP ngay 20
thang 6 nam 2022 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thiang 10 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh vé héa
don, chimng tir va Nghi dinh s6 15/2022/ND-CP ngay 28 thang 01 ndm 2022 ciia
Chinh phii quy dinh chinh sdch mién, gidm thué theo Nghi quyét sé 43/2022/QH15
cua Quéc héi vé chinh sdch tai khéa, tién té hé tro Chuwong trinh phuc hoi va phdt
trién kinh té - xa hoi;

Can cir Nghi dinh so 118/2021/ND-CP ngdy 23 thdng 12 nam 2021 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xt Iy vi pham
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Tong Cuc trucng Tong cuc Thi hanh dn dan su;

Bé trueomg Bo Tuw phdp ban hanh Théng tw hiedng dan thuc hién mot sé thi
tuc vé quan Iy hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh dn dan su.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/ke-toan-kiem-toan/nghi-dinh-123-2020-nd-cp-quy-dinh-hoa-don-chung-tu-445980.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-15-2022-nd-cp-mien-giam-thue-theo-nghi-quyet-43-2022-qh15-chinh-sach-tai-khoa-501143.aspx
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Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan mot s thit tuc vé quan Iy hanh chinh va biéu mau nghiép
vu trong thi hanh 4n dén sw, bao gdm:

1. Viéc ding tai, cap nhat, bd sung, stra d6i, quan 1y, khai théc, st dung va
cung cip thong tin ctia ngudi phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi hanh 4n trén
Trang thong tin dién tir Cyuc Thi hanh 4n dn sy va Cong thong tin dién tr Tong
cuc Thi hanh 4n dan sy thudc Bo Tu phap (sau day goi tat 1a Trang/Cong thong
tin dién tir thi hanh an dan su).

2. Thyc hién mét s6 thi tuc vé quan 1y hanh chinh trong thi hanh dn dan su,
gém: giao nhan, bao quan, xu ly vat chung, tai san ké bién, tam gitr; thu, chi tién
thi hanh 4n; ché d6 kiém tra va bdo cdo vé thi hanh 4n dan su.

3. Lap, st dung, bdo quan va luu trir s0, ho so thi hanh 4an; cc loai biéu
mau nghiép vu; viéc quan 1y, sir dung biéu mau nghiép vu thi hanh 4n dan sy.

Picu 2. Péi twong ap dung

Thong tu nay ap dung ddi v6i co quan quan 1y thi hanh dn dan su, co quan
thi hanh 4n dan su, ngudi 1am cong tac thi hanh 4n dan su va co quan, to chirc, cd
nhan khac c6 lién quan dén cong tac thi hanh 4n déan sy.

Chuong I1
CONG KHAI THONG TIN CUA NGUOI PHAI THI HANH AN
CHUA CO PIEU KIEN THI HANH AN

Pi¢u 3. Nguyén tic cong khai thong tin ciia ngwoi phai thi hanh an
chua c6 diéu ki¢n thi hanh 4n

1. Viéc cong khai thong tin ctia ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién
thi hanh 4n phai bao dam chinh xac, minh bach, dﬁy du nd1 dung, dung hinh thirc
va thot gian quy dinh.

2. Thu trudng co quan thi hanh an dan sy ra quyét dinh vé viéc chua c6 diéu
kién thi hanh dn chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cua thong tin dugc cong khai.

3. Viéc cong khai thong tin cua ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién
thi hanh an theo cac ban an, quyét dinh ctia Toa dn quan sy dugc thuc hién theo
dé nghi cua cac co quan thi hanh an thuéc Bo Québc phong.

Pi¢u 4. Noi dung, hinh thirc cong khai thong tin ciia ngudi phai thi
hanh 4n chwa cé diéu kién thi hanh an

1. Thong tin ctia ngudi phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi hanh 4n gdm:
tén, dia chi cia ngudi phai thi hanh 4n; ban dn, quyét dinh phai thi hanh; quyét
dinh thi hanh an; nghia vu chua c6 diéu kién thi hanh 4n, 1y do chua co diéu kién
thi hanh an.
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2. Thong tin vé ngudi phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi hanh 4n dugc
cong khai bang hinh thirc ddng tai trén Trang/Cong thong tin dién tir thi hanh 4n
dan su.

Piéu 5. Trinh ty, thi tuc cong khai thong tin clia ngwoi phai thi hanh
an chua cé diéu kién thi hanh an

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh vé viéc chua co
diéu kién thi hanh an, Chi cuc Thi hanh 4n dan sy 1ap danh sich gtri Cuc Thi hanh
an dan sy, Cyc Thi hanh an dan sy 1ap danh séch ctia Cyc Thi hanh 4n dan su va
tong hop danh séch cta cdc Chi cuc Thi hanh 4n dan sy truc thude dé thuce hién dang
tai cong khai theo quy dinh. Danh sach nguoi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién thi
hanh 4n thyc hién theo mau tai Phu luc VII Thong tu nay.

Pi¢u 6. Trinh ty thay d6i, chAm dit cong khai théng tin ciia ngwoi phai
thi hanh 4n chwa cé diéu kién thi hanh an

1. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay thong tin ciia nguoi phai thi
hanh an d4 cong khai c6 thay d6i, Cuc Thi hanh 4n dan su cap nhat thay doi thong
tin cia nguoi phai thi hanh an thudc trdch nhi¢m ctia Cuc Thi hanh 4n dan su va
céc Chi cuc Thi hanh 4n dan sy truc thudc. Chi cuc Thi hanh 4n dan sy kip thoi
gui thong tin cho Cuc Thi hanh 4n déan sy dé cap nhat viéc thay doi.

2. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 quyét dinh dinh chi thi hanh
4n hodc ngudi phai thi hanh an da thuce hién xong nghia vu thi hanh 4n hodc c6 quyét
dinh tiép tuc thi hanh an, co quan thi hanh an dan sy phai cham dut viéc cong khai
thong tin.

Piéu 7. Trach nhiém ciia co quan quan Iy thi hanh 4n dan sy

1. Trach nhiém cua Tong cuc Thi hanh 4n dan sy

a) Huéng dan, chi dao, kiém tra, don doc viéc cong khai thong tin ciia ngudi
phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi hanh 4n trong Hé thdng Thi hanh 4n dan su
theo quy dinh cta phdp luat. Trudng hop can thiét, tién hanh kiém tra thong tin
ngudi phai thi hanh 4n chwa co diéu kién thi hanh an dugc cong khai trén
Trang/Cong thong tin dién tir thi hanh dn dan su;

b) Phéi hop véi Cuc Thi hanh 4n B Quéc phong trong viéc quan ly cong
khai thong tin cua ngudi phai thi hanh &4n chua c6 di€u kién thi hanh 4n theo d€ nghi
cua céc co quan thi hanh 4n trong quan doi;

¢) Pam bao kinh phi, diéu kién k¥ thuat, dung lwong dudng truyén, phan
mém hd tro thuc hién cong khai thong tin cua nguoi phai thi hanh &an chua c6 di€u
kién thi hanh an.

2. Trach nhiém cua Cuc Thi hanh 4n B Quéc phong

a) Phéi hop v6i Tong cuc Thi hanh 4n dan su thudc Bo Tu phép trong viée
quan 1y cong khai thong tin cia ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh
an theo quyét dinh vé viéc chua c6 diéu kién thi hanh 4n cta cc co quan thi hanh
an trong quan doi;
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b) Hudng dan, chi dao, kiém tra, don déc Phong Thi hanh 4n cap quan khu
trong viéc trién khai thuc hién céc cong viéce lién quan dén cong khai théng tin cia
ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh 4n trén Trang thong tin dién tir
ctia Cuc Thi hanh 4n dan su noi nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh
an cu tra hoac lam viéc.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia co quan thi hanh 4n dan sy

1. Trach nhi€ém cua Cuc Thi hanh 4n dan su

a) Tong hop danh sdch ngudi phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi hanh
4n theo miu quy dinh tai Phu lyc VII dé cong khai theo quy dinh tai Piéu 5
Thong tu nay;

b) Ra sodt, kiém tra thong tin ctia nguoi phai thi hanh 4n chua c6 diéu
kién thi hanh 4n da cong khai trén Trang/Coéng thong tin dién tir thi hanh 4dn
dan sy dé kip thoi cdp nhat, stra doi, bd sung, cham dut cong khai theo quy dinh
cua phép luat;

c) Hudéng dan, chi dao, kiém tra, don doc cdc Chi cuc Thi hanh 4n dan su
tryc thudc 14p danh sdch thong tin ctia nguoi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién
thi hanh 4n dé cong khai trén Trang thong tin dién tir thi hanh dn dan sy;

d) T6 chtic cap nhat thay d6i, cham dat kip thoi, ddy du thong tin ctia ngudi
phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh an trén Trang thong tin dién tir Cuc
Thi hanh 4n dan su;

d) B6 tri di ngudn luc, phan céng nhiém vu va hudng dan phdi hop gitra
cac don vi trong Cuc Thi hanh 4n dan sy, Chi cyc Thi hanh 4dn dan su thyc hién
cic cong viéc lién quan dén cong khai thong tin ctia ngudi phai thi hanh an chua
c6 diéu kién thi hanh 4n trén Trang thong tin dién tir thi hanh 4n dan su theo quy
dinh cua phép luat;

e) Phdi hop véi Phong Thi hanh dn cp quan khu cong khai thong tin ciia
nguoi phai thi hanh an chua cé diéu kién thi hanh 4n dang cu tra hodc lam viéc
trén dia ban.

2. Trach nhiém cta Phong Thi hanh 4n cdp quan khu

a) Lap danh sach nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh 4n thudc
tham quyén bdo cdo Cuc Thi hanh 4n Bo Qudc phong, giri Cuc Thi hanh 4n dan
s noi ngudi phai thi hanh an dang cu tra hodc 1am viéc dé cong khai thong tin
trén Trang thong tin dién tu thi hanh 4n dan sy;

b) Phéi hop véi Cuc Thi hanh 4n dén su di dang tai thong tin ngudi phai
thi hanh 4n chua c6 diéu kién thi hanh 4n kip thoi cap nhét thay d6i, chAm dut
thong tin nguoi phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi hanh 4n d3 cong khai theo
quy dinh;

¢) Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia thong tin ngudi phai thi hanh 4n
chua c6 diéu kién thi hanh 4n.
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3. Trach nhi€ém cua Chi cuc Thi hanh an dan su

a) Lap danh sich ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh 4n theo
mau quy dinh tai Phu luc VII va gtri Cuc Thi hanh 4n dan sy dé cong khai theo
quy dinh tai Diéu 5 Thong tu nay;

b) Thudng xuyén ra sodt, kiém tra théng tin ctia nguoi phai thi hanh an chua
c6 diéu kién thi hanh 4n cong khai trén Trang thong tin dién tir cia Cuc Thi hanh 4n
dan su dé kip thoi gui théng tin thay doi, phat hién nhitng sai sét can diéu chinh, bd
sung, dinh chinh giri Cuc Thi hanh 4n dan sy dé xir I theo quy dinh ctia phép luét.

Picu 9. Giai quyét khiéu nai, té cdo lién quan dén viéc cong khai thong
tin ctia ngwdi phai thi hanh an chua c¢é diéu kién thi hanh an

Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong khai thong tin cia
nguoi phai thi hanh &an chua co diéu kién thi hanh 4dn dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phdp luat vé khiéu nai, t cdo trong thi hanh 4n dén su.

Chuong 111
MOT SO THU TUC VE QUAN LY HANH CHINH
TRONG HOAT PONG THI HANH AN DAN SU
Muc 1
GIAO NHAN, BAO QUAN, XU LY VAT CHUNG, TAI SAN

Piéu 10. Giao nhin vat chimg, tai sin

1. Co quan thi hanh an dan su ¢6 trach nhiém tiép nhan, bao quan vat ching,
tai san do co quan c6 thim quyén chuyén giao theo quyét dinh chuyén vat chimg
ctia Vién kiém sét nhan dan.

2. Thu tyc giao, nhan vat ching, tai san thyc hién theo quy dinh tai Diéu
122, 123 Luat Thi hanh &n dan sy. Bién ban giao, nhan vat chirng, tai san phai
dugc 1ap thanh 04 ban; bén giao, bén nhan mdi bén gilt 01 ban, ké todn bén nhan
giit 01 ban va 01 ban luu hd so thi hanh an. Trudng hop chua c6 hd so thi hanh
an thi 01 ban tam luu tai ké todn thi hanh 4n.

Piéu 11. Bao quan vat chirng, tai san

1. Vat chiing, tai sdn phai dugc bdo quan theo quy dinh cua phap luét, c6
sO ghi chép 13 rang, diy du theo quy dinh tai Mau s 13, Phy luc I Thong tu ndy
va 1ap thé kho theo vu viéc theo quy dinh tai Mau s D67-THADS, Phuy luc VI
Thong tu nay.

Vat chung, tai san dé trong kho phai sap xép gon gang, khoa hoc, c6 ddn
nhan, ghi 0 tén cua vy 4n, chu s¢ hitu cua tai san (néu co) gfm vao tung loai tai
san. Viéc bao quan vat ching, tai san phai bao dam nguyén ven, khong dé mat
mdt, 1an 16n, hu hong hodc giy 6 nhiém moéi trudong, gdy nguy hai cho tai san cia
Nha nuodc, td chirc, c4 nhan va tinh mang, sttc khoe ctia con nguoi.
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Vit chirng do co quan diéu tra chuyén giao nhung vu an chua xét xir xong
phai dugc sap x€p, bdo quan riéng, khong dé lan 1on véi vat ching, tai san ctua
cac vu viéc da co quyét dinh thi hanh an.

Truong hop sb luong vét chimg, tai san qué 16n, khong thé b tri bao quan
tai co quan thi hanh an dan su thi tiy timg trudng hop cu thé, Tha trudng co quan
thi hanh 4n dan sy c6 thé thué co quan, don vi ¢co diéu kién bao quan.

Viéc bao quan vat chimg 12 tién, gidy t& c6 gid, vang, bac, kim khi quy, da
quy, dd ¢d, vii khi, chit nd, chat chay, chat doc, chét phdéng xa, dong vat, thuc vat
va céc vat chimg khac lién quan dén linh vuc y té can c6 diéu kién bao quan dic
biét thi viéc bao quan thuc hién theo quy dinh ctia B luat T tung hinh su va quy
dinh hién hanh ctia Chinh phu.

Nguoi dugce giao trdch nhiém bao quan vat chung, tai san hodc cac co quan,
to chirc, c4 nhan khéc khi phat hién vat ching, tai san bi mat mat, hu hong hoic
thay d6i hién trang niém phong phai kip thoi bdo cdo Thii trudng co quan thi hanh
4n dan sy dé c6 bién phdp xir 1y theo quy dinh ctia phdp luat.

2. Tha kho chi dugc nhap, xudt vat ching, tai san khi c¢6 1énh cua Thu
truéng co quan thi hanh an dan sy. Lénh nhép, xuét kho theo quy dinh tai Mau s6
D65-THADS va D66-THADS Phu luc VI Thong tu nay. Khi nhap hoac xuét kho,
thii kho 6 trach nhiém kiém tra 1énh nhép, xuét va cic gidy to can thiét ciia nguoi
dén giao, nhan vat chimg, tai san. Viéc nhap, xuat vat ching, tai san phai c6 phiéu
nhap, xuat kho theo quy dinh tai Mau s6 C04-THADS va CO5-THADS Phu luc
V Thong tu nay.

3. Truong hop vat ching can trich xuat dé phuc vu cho hoat dong tb tung
thi co quan yéu cau trich xuat phai c6 vin ban gui co quan thi hanh an dan su.
Cin clr 3 nghi ciia co quan yéu cau trich xuat va quy dinh cta phap luat, Thi
truéng co quan thi hanh 4an dan sy quyét dinh viéc xuat kho dé chuyén giao cho
co quan yéu cau. Co quan yéu cau trich xuat vat chimg phai dén nhan vat ching
tai kho cua co quan thi hanh an dan su hoac tai noi dang gitr vat ching va chiu
trach nhiém van chuyén, bao quéan trong qud trinh quéan 1y vat chtimg dé. Viéc giao
nhan vat ching sau khi trich XUAt phuc vu cho hoat dong td tung dugc thuc hién
theo huéng dan tai Piéu 10 Thong tu nay.

4. Pinh ky hang quy, 06 thang va nam, co quan thi hanh an dan sy phai
thuc hién ché d6 kiém ké kho bao quan vat chung, tai san. Viéc kiém ké vat chimg,
tai san phai duoc 1ap bién ban, ghi rd gid, ngay, thing, nam kiém ké; tén, s6 luong
va tinh trang cta timg loai vat chtng, ti san, ¢ chit ky ciia ké todn, thi kho va
Thu trudng co quan thi hanh an dan sy.
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Piéu 12. Xir Iy ddi véi vat ching, tai san va mdt sé van dé lién quan dén
an phi, tién phat

1. Thu truéng co quan thi hanh 4n dan su ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tiéu huy vat chung, tai san theo quy dinh tai Piéu 125 Luat Thi hanh 4n dan su,
Piéu 33 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2015 ctia Chinh phu
trong cac truong hop sau:

a) Vat chung, tai san thudc dién ti€u huy theo ban 4n, quyét dinh;

b) Tai san khong ban duoc hoac bi hu hong khong con gia tri st dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 126 Luat Thi hanh 4n dan su;

c) Tai san cta ngudi phai thi hanh an trong truong hop cudng ché tra nha,
giao nha, chuyén quyén sir dung dat nhung bi hu hong khéng con gid tri str dung
ma duong sy khong nhan hodc khong xac dinh dugc dia chi.

Viéc tiéu huy vat chung, tai san phai 1ap bién ban, ghi r6 hién trang cua
vat ching, tai san tiéu hay, ho tén, chit ky ctia cdc thanh vién Hoi dong tiéu
huy; bién ban phai giri cho Vién kiém sat nhan dan, co quan tai chinh cung cap
va luu ho so thi hanh 4n.

2. Bdi véi gidy to lién quan dén tai san, nhan than ciia dwong sy dugc ban
an, quyét dinh tuyén tra lai cho dwong su thi hét thoi han 01 nim, ké tir ngay thong
bdo, néu duong sy khong dén nhan, Chap hanh vién 1am thu tuc chuyén giao cho
co quan da ban hanh gidy to d6 theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 126 Luat Thi hanh
an dan su.

3. Truong hop quyét dinh vé 4n phi, phat tién, tich thu vat ching, ti san
tam gitr dd duoc thi hanh nhung sau d6 phat hién c6 sai sot va da c6 quyét dinh
huy bo quyét dinh vé dn phi, phat tién, tich thu thi co quan thi hanh 4n dan su 1ap
hd so dé nghi co quan tai chinh cliing cip hodc co quan tai chinh cép tinh noi co
quan thi hanh 4n c4p quéin khu c6 tru sé dé 1am thu tuc hoan tra s6 tién, tai san da
ndp vao ngin sich nha nudc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 124 Luat Thi hanh
an dan su.

Truong hop s6 tién, tai san phai ndp ngan sdch 16n hon sd tién, tai san 1am
thu tuc hoan tra thi co quan thi hanh an dan sy thuc hién ddi trir truc tiép dé lam
thu tuc hoan tra.

H6 so dé nghi hoan tra gdom:

a) Cédc quyét dinh vé 4n phi, tién phat, tich thu vat chtng, tai san va cdc
quyét dinh huy b quyét dinh vé 4n phi, tién phat, vat chtng, tai san c6 lién quan
dén khoan tién, tai san duoc hoan tra;

b) Gidy ndp tién vao ngan sich nha nudc theo quy dinh hién hanh hoic cédc
chtmg tir lién quan dén viéc giao nhan tai san tich thu (trudng hop co quan thi
hanh 4n dan su ndp tién thay duong su va sb tién d6 nim trong cling sb tién cua
nhiéu duong sy khdc thi phai c6 bang ké ghi ho tén cac duong su kem theo gidy
nop tién do);
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Truong hop sd tién, tai san ndp ngan sach khong du dé thyuc hién dbi trir
tryc tiép thi ngoai cdc gidy to trén con c¢é van ban dé nghi hoan tra 4n phi, tién
phat, vat ching, tai sadn cta co quan thi hanh &n dan su.

Muc 2
HOAT PONG THU, CHI TIEN THI HANH AN
Piéu 13. Bién lai thu tién thi hanh 4n dan su

Bién lai thu tién thi hanh 4n dén sy 1 chtng tir do co quan thi hanh 4n dan
su 1ap khi thu cdc khoan thudc tham quyén thu ctia co quan thi hanh an dan su
theo quy dinh cua phap luat.

Bién lai thu tién thi hanh 4n dan su theo quy dinh tai Thong tu nay dugc
thé hién theo hinh thtrc dién tir (bién lai dién tir) hodc ban gidy (bién lai giay).

Bién lai dién tir 1a tap hop cdc thong tin dugc thé hién & dang dir li€u dién
tir, theo mau quy dinh tai Phu luc V Théong tu ndy, do co quan thi hanh 4n dan sy
cAp bang phuong tién dién ttr cho ngudi ndp theo quy dinh cta phép luat.

Bién lai gidy 1a tap hop cdc thong tin duoc thé hién ¢ dang gidy, do co quan
thi hanh 4n dan sy dit in theo miu quy dinh tai Phu luc V Thong tu nay dé su
dung theo quy dinh cua phap luat.

Picu 14. Bién lai gidy

1. Tén loai bién lai, hinh thirc bién lai

Bién lai thu tién, Bién lai thu tam tng &n phi, 1€ phi toa an, Bién lai thu tién nop
ngén sach nha nudc, Bién lai thu tién thi hanh 4n, Bién lai thu tién thué, phi, 1¢ phi.

Bién lai khong in sin ménh gia theo hinh thire dit in.

2. Noi dung trén bién lai

a) Ky hiéu mau bién lai, ky hiéu bién lai, s6 bién lai

Ky hiéu mau bién lai, ky hiéu bién lai dugc thuc hién theo quy dinh tai diém
b khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020
cua Chinh phu.

S4 bién lai 1a s6 tht ty duge thé hién trén bién lai, duoc ghi b?mg chir sd A
- rap ¢6 toi da 7 chit s6, bat dau tir s6 0000001. Biéu mau quy dinh tai Phy luc V
Thong tu nay.

b) Lién ciia bién lai 1a s6 to trong cling mot s bién lai. Mdi s6 bién lai c6
04 lién, trong do:

Lién 1: Luu tai to chtc thu (nén mau trang, chit mau den);

Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién (nén mau tréng, chir mau do);

Lién 3: Luu ho so thi hanh an (nén mau tring, chit mau tim);

Lién 4: Giao cho ké toan (nén mau trang, chit mau xanh 14 cay).

3. Pat in bién lai

Bién lai dugc dong thanh quyén khd gidy in A5, mdi quyén c6 50 sb.

Can ¢t vao nhu cau st dung bién lai cua cac Chi cuc Thi hanh 4n déan su
truc thudc va tai Cuc Thi hanh an dan su, Cuc Thi hanh an dan su co trach nhiém
tong hop, xay dung Ké hoach in bién lai.
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Cuc Thi hanh an dan sy lya chon to chtrc nhan in du tiéu chuan, du diéu
kién theo quy dinh ctia phap luat dé ky hop dong dit in bién lai thu tién. Hop dong
dit in bién lai phai duoc thé hién bang vin ban, ghi cu thé miu bién lai, ky hiéu
mau bién lai, sb luong, s6 thtr ty bién lai dat in (s6 thir tw bat dau va sé thir tw két
thuc), kém bién lai mau. Khi két thuc hop dong in phai thanh Iy hop dong giita
bén dit in va td chirc nhan in, khong duoc dit in bién lai thu tién ngoai hop déng
da ky két.

4. Phét hanh bién lai

Co quan thi hanh 4n dan sy trudc khi st dung bién lai dat in phai thong béo
phét hanh bién lai.

Cuc Thi hanh 4n dan su thong bao phat hanh céac loai bién lai do Cuc Thi
hanh 4n dan sy phat hanh trén Trang thong tin dién tir Cuc Thi hanh an dan sy.

Péi voi bién lai dung dé thu tién pht, 18 phi trong thi hanh dn dan sy theo
Mau s6 03b1 Phu luc V Thong tu nay, Cuc Thi hanh 4n dan su, Chi cuc Thi hanh
an dan sy co thém thong bao phat hanh riéng giri co quan Thué cing cap theo
phuong thic dién tir cham nhat 05 ngay trudc ngay bat dau sir dung. Thong bao
phat hanh bién lai thyc hién theo Mau s6 02/PH-BLG Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2020 ctia Chinh phu.

5. Quan ly, str dung bién lai

a) Nhap kho bién lai

Cuc Thi hanh 4n dan su (ké toan nghiép vu) lap phiéu nhap va nhap
kho, vao so theo dai bién lai theo Mau s6 SO1 Phy luc VIII Thong tu nay.

b) Xuét kho bién lai

Can cir dé nghi cip bién lai (d6i voi don vi cdp 1an dau), Bao cdo thanh
toén bién lai (tir 1an tht hai tro di), Cuc Thi hanh 4n dan sy lam thu tuc xuat kho
bién lai cho don vi minh va Chi cuc Thi hanh an dan su truc thudc.

¢) Cap phat bién lai

Trude khi linh bién lai méi, ngudi st dung phai bao cdo tinh hinh str dung
bién lai theo Mau s6 BO1/BLG Phu luc VIII Thong tu nay va ndp lai quyén bién lai
(lién luu) da dung hét cho ngudi quan 1y bién lai, trude khi ndp lai phai kiém tra, doi
chiéu giita s6 ké toan va timg s bién lai d4 sir dung. Khi nhan bién lai méi, nguoi
str dung bién lai phai kiém dém timg sd, timg quyén, ting loai va phai ky nhan va s6
linh va cép bién lai theo Mau S02 Phu lyc VIII Thong tu ndy.

M&i ngudi sir dung bién lai chi duoc cap 01 quyén bién lai mdi loai cho
mdi 1an d& nghi cdp méi, khong duoc nhan ho bién lai. Bién lai Mau sb C21-
THADS Phuy lyc V Thong tu nay chi cip cho ngudi dugc giao trach nhiém thu tai
don vi, khong cap cho Chap hanh vién.

d) Str dung bién lai

Céc loai bién lai trude khi str dung phai dong du ctia co quan duoc giao
nhiém vu truc tiép thu (ddu dong & phia trén bén trai bién lai) va phai str dung
theo ding churc nang cua tirng loai bién lai.
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Bién lai phai ghi dy du, r6 rang cac ndi dung d in sin, ghi 1 ho, tén, chir
ky nguoi thu tién, khong duge tiy xoa, 1am nhoe, nhau nat. Truong hop td bién
lai bi hong phai gach chéo va luu du 4 lién & quyén bién lai dé thanh toan.

Bién lai phai ding theo s6 thir tu tir nho dén 16n. Khi viét bién lai phai dt
gidy than (trudng hop bién lai khong phai gidy cacbon) 16t dudi dé in sang cac
lién c6 ndi dung nhu nhau.

6. Bao cao, thanh toan, theo doi bién lai

a) Bdo cdo, thanh toan bién lai

Dinh ky hang thang, ngudi sit dung bién lai phdi thanh toan bién lai theo
Mau s6 BO1/BLG Phy luc VIII Thong tu nay; dinh ky hang quy, ngudi sir dung
bién lai bao cdo tinh hinh st dung bién lai theo Mau s6 B02/BLG Phu luc VIII
Thong tu nay.

Cuc Thi hanh 4n dan sy c6 trach nhiém tong hop tinh hinh sir dung bién lai
tai Cuc va cac Chi cuc Thi hanh 4n dan su truc thudc theo Mau sé B02/BLG Phu
luc VIII Thong tu nay. Chi cuc Thi hanh an dan su gui bao céo tinh hinh st dung
bién lai vé Cuc Thi hanh 4n dan su ctng thoi diém ndp bao cdo ké toan nghiép vu
thi hanh an.

Riéng bién lai ding dé thu tién phi, 1¢ phi trong thi hanh 4n dan su con phai
bao cdo co quan Thué ciung cép theo Mau sé BC26/BLG Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 ctia Chinh phi.  b)
Theo ddi bién lai

Cuc Thi hanh an dén su 1ap S6 theo ddi bién lai theo Méu s6 SO1 Phu luc
VIII Thong tu nay dé theo ddi tinh hinh cép phat bién lai tai Cuc va cac Chi cuc
Thi hanh an dan su truc thuoc.

Cuc Thi hanh 4n dan sy va Chi cuc Thi hanh an dan sy 1ap S6 linh va cap
bién lai theo Mau s6 S02 Phy luc VIII Thong tu nay dé theo dbi tinh hinh nhan va
st dung bién lai cta nguoi truc tiép sir dung bién lai.

¢) Béo céo kiém ké bién lai

Hang nam, Chi cuc Thi hanh an dan su kiém ké bién lai ciia don vi minh va
béo c4o vé Cuc Thi hanh 4n dan su. Cuc Thi hanh 4n dan su 6 trach nhiém kiém
ké bién lai tai kho ctia Cuc Thi hanh 4n dén sy; tong hop kiém ké bién lai cta cac
Chi cuc Thi hanh 4n dan sy truc thudc, gui Té)ng cuc Thi hanh an dan sy theo Mau
s6 B03/BCKK Phu luc VIII Thong tu ndy.

7. Tiéu huy bién lai

a) Cac truong hop ti€u huy bién lai dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 39 Nghi dinh sb 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 ctia Chinh phu.

b) Bién lai dugc xac dinh da ti€éu huy

Bién lai dugc xac dinh d3 tiéu huy khi d3 sir dung bién phap d6t chay, cit,
x¢é nho hodc hinh thirc tiéu hiy khac, dam bao bién lai da tiéu huy s& khong thé
st dung lai cac thong tin, s6 liéu trén do.
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c¢) Trinh ty, thu tuc tiéu huy

Cuc Thi hanh 4n dan sy thuc hién tiéu huy bién lai ctia Cuc Thi hanh an
dan su va cac Chi cuc Thi hanh an dan su truc thudc. Chi cuc Thi hanh an dan
sy c6 trach nhi¢m ndp toan b bién lai can tiéu huy vé Cuc Thi hanh an dan sy
dé tiéu huy.

Cuc Thi hanh an dén sy phai lap Bang kiém ké bién lai can tiéu huy. Bang
kiém ké bién lai can hity phai duoc ghi chi tiét cac ndi dung gém: tén bién lai, ky
hiéu mAu bién lai, ky hiéu bién lai, sé lugng bién lai tiéu hity (tir s6... dén sb...
hoic ké chi tiét timg sd bién lai néu sd bién lai can tiéu huy khong lién tuc).

Cuc Thi hanh 4n dan sy phai thanh 1ap hoi dong tiéu hay bién lai. Hoi
déng tiéu hity gdm c6: Cuc truong hodc Phé Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan
su, ké toan, thu kho, dai dién Phong Nghié¢p vu va td chuc thi hanh an dan su.
Thong bao két qua tiéu hily bién lai duoc lap thanh 02 ban, 01 ban luu, 01 ban
gtri Tong cuc Thi hanh 4n dan sy. Céc thanh vién Hoi dong tiéu hiy bién lai phai ky
vao bién ban tiéu hury bién lai va chiu trach nhiém trudc phap luat néu co sai sot.

Ho6 so tiéu huy bién lai gdm: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy bién
lai, bang kiém ké bién lai can tiéu huy, bién ban tiéu huy bién lai, thong bao két qua
tiéu hity bién lai. H6 so tiéu hay bién lai dugc luu tai Cuc Thi hanh an dan su.

Riéng bién lai dung dé thu tién phi, 18 phi trong thi hanh an dan su duoc
thuc hién theo khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10
nam 2020 cua Chinh phu.

8. Xtr Iy trong trudong hop mat, chay, hong bién lai thu tién

Khi phat hién mat, chay, hong bién lai dd phat hanh hodc chua phat hanh
thi Chi cuc Thi hanh an dan su c6 trach nhiém bao cdo Cuc Thi hanh an dan su,
Cuc Thi hanh 4n dan su béo cédo Toéng cuc Thi hanh an dan sy dbi véi cac truong
hop xay ra tai Cuc Thi hanh &n dan sy va cac Chi cuc Thi hanh an dan sy truc
thudc. Bao céo thuc hién theo Mau sé6 BC21/BLG Phu luc TA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 cia Chinh phu.
Truong hop bién lai dung dé thu tién phi, 1¢ phi trong thi hanh 4n déan su thi gui
thém 01 ban dén co quan thué quan 1y truc tiép.

Thoi han bao cao, cham nhéat khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngdy xay
ra viéc mat, chay, hong bién lai.

9. Luu trir bién lai

Cuc Thi hanh 4n déan sy, Chi cuc Thi hanh an dan su phai b tri noi dé bién
lai, sép xép ngan nép thr tu tung loai, tung ky hi¢u dé thuan loi cho viéc bao quan,
cap phat, kiém tra va theo ddi quan 1y. Thu kho ctia co quan thi hanh 4n dan sy
d6ng thoi 1a thu kho an chi.

Bién lai, s6 sach, bao cdo lién quan phai dugc luu trit va bao quan theo diing
quy dinh. Di véi cac quyén bién lai da sir dung hét, cac don vi str dung bién lai
c6 trach nhiém nodp lai lién luu vé Cuc Thi hanh an dan su.

Bién lai thu tién thi hanh an dan su dugc luu trir, bao quan trong kho theo
ché do luu trit, bao quan chung tir c6 gia. Thoi han luu trir 1ién luu tai cuéng cua
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bién lai thuc hién theo quy dinh cua phép luat ké toan. Hét thoi han huu trir, Cuc
Thi hanh 4n dan sy tién hanh liét ké danh muc can tiéu huy. Thu tuc tiéu huy thuc
hién theo quy dinh tai khoan 7 Piéu nay.

Piéu 15. Bién lai dién tir

1. Tén loai bién lai dién tr, ky hi¢u bién lai dién tir dugc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 14 Thong tu nay.

Ky hiéu mau bién lai dién tir 1a cac thong tin thé hién tén loai bién lai dién
tir va sd thtr ty miu trong mot loai bién lai dién tor (mdt loai bién lai c6 thé co
nhiéu mau).

S6 bién lai dién tir bat du tir s6 1 vao ngay 01 thang 01 hodc ngdy bat dau
sir dung bién lai dién tir va két thuc vao ngay 31 thang 12 hang nam.

Phan tén don vi phat hanh bién lai phai thé hién tén don vi cap trén quan Iy
truc tiép va tén don vi thu tién.

2. Pinh dang bién lai dién t&r dugc thuc hién theo quy dinh tai diém a, b
khoan 1 Diéu 33 Nghj dinh sé 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 cua
Chinh phu.

3. Dang ky, thong bao str dung bién lai dién tur

Cuc Thi hanh an dan sy, Chi cuc Thi hanh an dan sy thong bao cac loai
bién lai sir dung trén Trang/Cong thong tin dién tir Thi hanh an dan su.

Péi voi bién lai dung dé thu tién phi, 18 phi trong thi hanh 4n dan sy theo
Mau s6 03b1 Phu luc V Thong tu nay trude khi sir dung, co quan thi hanh 4n dan
su thuc hién dang ky sir dung qua Cong thong tin dién ttr cia Tong cuc Thué. Noi
dung thong tin ding ky theo Mau sé 01/DKTD-BL Phu luc IA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 ctia Chinh phi.

4. Bé4o céo tinh hinh str dung bién lai di¢n tur

Dinh ky hang thang, nguoi str dung bién lai thuc hién bao céo tinh hinh su
dung bién lai theo Mau s6 BO1/BLDT Phuy luc VIII Thong tu nay.

Pinh ky hang quy, Cuc Thi hanh an dén su c6 trach nhiém tong hop tinh hinh
str dung bién lai tai Cuc va cac Chi cuc Thi hanh an dan sy truc thudc theo Mau s6
B02/BLDT Phuy luc VIII Thong tu nay. Chi cuc Thi hanh an dan su gui bao céo tinh
hinh sir dung bién lai vé& Cuc Thi hanh an dan su cung thoi diém ndp bao céo ké toan
nghiép vu thi hanh 4n. Riéng bdo c4o tinh hinh sir dung bién lai ding dé thu tién phi,
1€ phi trong thi hanh an dan sy thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh sd
123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu.

5. Tiéu huy bién lai dién tu

Tiéu huy bién lai dién tur 1a bién phap lam cho bién lai dién tir khong con
ton tai trén hé théng thong tin, khong thé truy cdp va tham chiéu dén thong tin
chtra trong bién lai dién tir.

Bién lai dién ttr da hét thoi han luu trit theo quy dinh ctia Luat Ké toan néu
khong c6 quyét dinh khac ctia co quan nha nude c6 tham quyén thi duoc phép tiéu
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huay. Viéc tiéu huy bién lai dién tir khong dugc 1am anh huong dén tinh toan ven
cua cac bién lai dién tr chua huy va phai ddm bao sy hoat dong binh thuong cua
hé théng thong tin.

Trinh ty, thu tuc ti€u huy bién lai dién tir thuc hi¢n theo quy dinh tai diém
c khoan 7 Diéu 14 Thong tu nay.

6. Xay dung bién lai dién tu

No6i dung trén bién lai dién tor duoc nhap dﬁy du thong tin theo mau dya
trén cdc thong tin ma ngudi ndp tién cung cap, thong tin tir cac co quan khac gui
dén co quan thi hanh an dan sy c6 lién quan dén bién lai dién tu.

Viéc lap bién lai dién tir do Chap hanh vién, cong chiic co quan thi hanh an
dan sy duoc phan cong thuc hién.

7. Cung cap, st dung bién lai dién tur

a) D6i tuong str dung bién lai dién tir

Péi twong sir dung bién lai dién tir bao gdm: Céc co quan thi hanh an dan sy
1a nguoi str dung bién lai dién ttr dé thu tién; cac to chiic, ca nhan 13 d6i tuong phai
ndp tién; cac co quan quan 1y nha nudc sir dung thong tin bién lai dién tir dé thyc
hién cac thu tuc theo quy dinh ctia phap luat.

b) Hinh thtrc cung cap, st dung bién lai dién tir

Co quan thi hanh an dan su cung cap cho céc to chirc, ca nhan 13 ngudi ndp
tién, nguoi phai thi hanh 4n ma tra ctru, théng tin dia chi truy cip dé tra ctru bién
lai dién tur.

Céc co quan, td chirc khac mudn sir dung bién lai dién tu dé thuc hién céc
thu tuc theo quy dinh cua phép luét thi gui dé nghi bang van ban dén co quan thi
hanh an dan su.

K¢é toan nghiép vu thi hanh 4n dan su in ban thé hién cua bién lai dién tr dé
1am co s& hach toan ké toan, luu ching tu ké toan; Chép hanh vién in ban thé hién
cua bién lai dién tir d€ luu hd so thi hanh 4n.

c¢) Tra ctru bién lai dién tir

Bién lai dién tir trén nén tang Gmg dung s6 dugc tra ciru theo mi tra ciru do
co quan thi hanh an dan su cung cap. 9 ,

8. Bién lai thu tam ng an phi, 1€ phi toa an trén Cong Dich vu cong Quoc gia

Tén loai bién lai: Bién lai thu tam tmg an phi, 1¢ phi toa an.

Ky hiéu mAu bién lai: Mau s6 C21-THADS-DVC Phu luc V Thong tu nay.

S6 Bién lai thu tam tng an phi, 18 phi tda 4n trén Cong Dich vu cong Quéc
gia dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Hinh thirc cung cép, st dung bién lai: Céac t6 chirc, ci nhan nop tién tam ung
an phi, 1€ phi toa an trén Céng Dich vu cong Qudc gia duoc in bién lai thu tam
g 4n phi, 1¢ phi toa 4n trén Cong Dich vu cong Quéc gia.

Ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy thuc hién ddi chiéu v&i Kho bac Nha
nudc noi co quan thi hanh an dan sy mé tai khoan dé 1ap bién lai, cung cap bién
lai dién tr 1én Céng Dich vu cong Qubc gia, in ban thé hién cta bién lai dién tir
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dé hach toan, Iuu ho so ké toan va cung cap cho Chap hanh vién khi cé quyét dinh
thi hanh an.

Béo céo tinh hinh sir dung bién lai thu tam Ung an phi, 1€ phi toa an trén
Cong Dich vu cong Quéc gia: Pinh ky hang quy, Cuc Thi hanh 4n déan sy 6 trach
nhiém tong hop tinh hinh sir dung bién lai tai Cuc Thi hanh 4n dan su va cic Chi
cuc Thi hanh an déan sy truc thudc theo Mau sé BO3/DVC Phu luc VIII Thong tu
nay. Thoi han ndp bao cao thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

Piéu 16. Cach ghi, nhip théng tin bién lai thu tién thi hanh an dan sy

1. Nguoi ghi, nhap thong tin bién lai phai ghi, nhap day du cic thong tin
trén bién lai, s6 tién tinh dén don vi nho nhét. Trudng hop ndp thay phai ghi, nhap
déy du ho tén, dia chi cua nguoi truc tiép nop tién va ho tén, dia chi cua nguoi
dugc ndp thay. Khi 1ap, nhan bién lai can kiém tra ddi chiéu cdc thong tin trén
bién lai.

Truong hop str dung bién lai trén Cong Dich vu cong Qudc gia thi cic théng
tin trén bién lai do nguoi ndp tién nhap.

2. Trudng hop st dung bién lai gidy, ngudi ndp tién phai ky, ghi 15 ho tén.
Néu nguoi nop tién khong biét chit thi phai diém chi, khong dugc ding céc ky
hiéu khdc va nguoi ghi bién lai ghi rd ngén tay va ban tay diém chi ctia ngudi ndp
tién. Phan ngudi thu tién 12 chir ky cta ngudi truc tiép thu tién.

Trudng hop str dung bién lai dién tir, nguoi ndp tién khong phai ky bién lai.
Phan nguoi thu tién 1a chit ky sd ctia ngudi thu tién theo quy dinh ctia phdp lut.

Trudng hop st dung bién lai thu tam tmg 4n phi, 1¢ phi tda 4n trén Cong Dich
vu cong Qudc gia phan “Pon vi thu tién” 13 tén co quan thi hanh an dan su truc
tiép nhan tién.

3. P6i v6i viée chuyén tir khoan tam thu sang thu chinh thtc thi ndi dung
bién lai ghi, nhap nhu sau:

a) Muc ho tén ngudi ndp tién: theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Muc ndi dung thu: 1y do ndp tién va sd, ngay, thang, ndm, co quan ban
hanh quyét dinh thi hanh 4n;

¢) Muc s6 tién thu: s tién bang sd, bang chir va tinh dén don vi nho nhét;

d) Muc chit ky ctia ngudi ndp tién: ghi chd "trich chuyén tir bién lai tam thu
sang bién lai thu chinh thuc";

&) Muc chit ky ngudi thu tién: 1a chir ky ctia ké todn nghiép vu thi hanh 4n.

4.D6i véi khoan thu qua chuyén khoan thi noi dung bién lai ghi, nhdp nhu sau:

Muc ho tén ngudi ndp tién: theo ho tén ngudi da ndp tién trong thong bao
cua ngan hang hoac Kho bac Nha nudc;

Muc n6i dung thu va s tién thu: thyuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay;

Muc chit ky ctia nguoi ndp tién: ghi chd: “thu qua chuyén khoan”;

Muc chit ky nguoi thu tién: 1a chir ky ctia ké todn nghiép vy thi hanh 4n.
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Céc khoan tién thu dugc bang hinh thitc chuyén khoan phai duoc thé hién kip
thoi, day du, cu thé vao so ké toan thi hanh 4n. Khi nhan dugc thong béo ciia Kho
bac Nha nudc hodc ngan hang, trudng hop di co quyét dinh thi hanh 4n, ké toan
thdng bdo cho Chap hanh vién phu trach hd so vu viéc dé 1ap bién lai thu tién; trudng
hop tam thu thi thong bao cho ngudi quan 1y bién lai tam thu 1ap bién lai.

5. Bdi véi phiéu thu tién thi hanh 4n thi noi dung ghi nhu sau:

Phan ho, tén ngudi ndp tién: ghi ho, tén nguoi truc tiép ndp tién vao quy
(néu Chap hanh vién ndp tién thi ghi nguoi ndp tién 1a ho, tén Chap hanh vién);
1y do ndp tién; phan kem theo ghi rd s6 bién lai thu tién.

Picu 17. Nop tién thi hanh 4an vao qu§ co quan thi hanh an dan su

1. Tat ca céc khoan tién thu duoc bﬁng tién mat trong hoat dong thi hanh an
dan sy phai ndp vao quy co quan thi hanh 4n dan sy ngay trong ngay thu dé xu ly
theo quy dinh phép luat. Trudng hop duong sy ndp tién vio cudi ngay lam viéc thi
phai ndp vao quy co quan ngay dau gio 1am viée ctia ngay 1am viéc tiép theo.

Truong hop thu tién thi hanh 4n bang tién mit & ngoai try s& co quan thi
hanh 4n déan su thi phai ndp vao quy co quan ngay trong ngdy lam viéc dau tién
khi vé dén tru so.

2. Co quan thi hanh &n dan sy chi thu vang, bac, da quy, ngoai té theo ban
an, quyét dinh ctia Toa 4n.

Piéu 18. Thanh toan tién, tra tai san thi hanh an

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thu tién, tai san thi hanh 4n, giao tai
san cho ngudi mua dugce tai san ban ddu gid, co quan thi hanh dn dan su phai tién
hanh thanh todn tién, tra tai san thi hanh 4n theo th{r tw quy dinh tai Diéu 47 Luét
Thi hanh dn dan sy va thu phi thi hanh an theo quy dinh cua phép luat.

Chép hanh vién thong bao cho dwong su dén nhan tién, tai san. Thong bdo
dén nhan tién, tai san can ghi r5: yéu cau duong su khi dén nhan tién, tai san phai
Xuat trinh tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh ctia phép luat hodc mang theo
mot trong cic gidy to sau day: Thé can cude cong dan, Ching minh nhan dan, Ho
chiéu, Gidy x4c nhan thong tin vé cu tri, Gidy thong bo s6 dinh danh c4 nhan va
thong tin cong dan trong Co s& dit liéu quoc gia vé dan cu (cic gidy to trén phai
la ban chinh).

2. Viéc thanh todn tién, tra tai san dugc thuc hién theo mét trong c4c hinh
thtrc sau day:

a) Puong su truc tiép dén nhan tién tai tru sd co quan thi hanh an.

Truong hop nay, Chap hanh vién dé nghi ké todn 1am thu tuc chi tra tién;

b) Puong su iy quyén cho nguoi khédc nhan thay.

Truong hop nay, ngudi duoc Gy quyén nhan thay phai cé gidy uy quyén
hop phdp va xuét trinh tai khoan dinh danh dién tir hodc mét trong céc gidy to theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Chap hanh vién dé nghi ké todn 1am thu tuc chi tra tién.
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H6 so thi hanh an luu ban chup gidy ty quyén va ban chup mot trong céc
gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu nay; ching tir ké toan luu ban chinh gidy ty
quyén va ban chup mét trong céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

¢) Puong su dé nghi chuyén tién qua buu dién hodc chuyén khoan.

Truong hop nay, duong su phai c6 don dé nghi chuyén tién qua buu dién
hoac chuyén khoan. Pon dé nghi ghi rd ho tén, dia chi ctia ngudi nhan tién, thong
tin s6 tai khoan nhén tién (trong truong hop dé nghi chuyén khoan). Pon dé nghi
duoc gui truc tiép hodc qua buu dién.

Trén co s& don dé nghi ciua duong su, Chap hanh vién dé nghi ké toan 1ap
phiéu chi va thuc hién gui tién cho duong sy qua buu dién hodc chuyén khoan.
Cudc phi chuyén tién qua buu dién hoic chuyén khoan do ngudi nhan tién chiu
va duoc trir vao sd tién ho duoc nhan. Giéy chuyén tién qua buu di¢n va phiéu
béo nhan tién (ban chup) luu trong ho so thi hanh an cing véi phiéu chi, ban chinh
luu tai bo phan ké todn.

3. Truong hop nguoi duge thi hanh én 1a doanh nghiép, co quan nha nudc,
t6 chirc xa hoi, t6 chuc kinh té cir nguoi dai dién hop phap dén nhén tién thi hanh
an quy dinh tai khoan 3 Piéu 49 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7
nam 2015 ctia Chinh phu thi nguoi nhan tién phai xuat trinh van ban chirmg minh
cho viéc dai dién theo phdp luat hodc theo Gy quyén va tai khoan dinh danh dién
tir hodc mot trong céc gidy td theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Viéc luu tai lidu, chtng tir thanh toén tién trong truong hop nay dugc thuc
hi¢én theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu nay.

4. Hét thoi han 15 ngay, ké tir ngdy thong bao ma nguoi duoc nhédn tién
khong dén nhan tién, co quan thi hanh 4n dan sy xur 1y vu viéc theo quy dinh tai
khoan 2, khoan 5 Diéu 49 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 naim 2015
da duoc sira d6i, bo sung mot sé diéu boi Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17
thang 3 nam 2020 ctia Chinh phu. Dbi véi khoan tién khong du diéu kién guri ngéan
hang theo quy dinh ctia phdp ludt vé thi hanh 4n dan su thi co quan thi hanh 4n dan
su 1ap bang ké chi tiét cdc khoan tién va giri vao tai khoan tam gui tai Kho bac.

Co quan thi hanh an dan su ¢6 trach nhiém theo doi viéc gui tién vao ngin
hang hoac tai khoan tam gui tai Kho bac theo dung quy dinh cua phép luat.

Piéu 19. Nop tién vio ngan sach Nha nudéc

1. Viéc nop tién vao ngan sach Nha nude duoc thuc hién bﬁng ching tir riéng
tuong ung véi timg viée cu thé; truong hop ndp chung cua nhidu viéce thi phai lap
bang ké chi tiét néu rd tirng khoan, theo timg quyét dinh thi hanh 4n. Bang ké chi tiét
do Chap hanh vién 14p va chuyén cho ké toan dé 1am thu tuc ndp tién vao ngin séch
Nha nudc.

Truong hop ndp chung céc khoan tién cua cidc Chap hanh vién ké ndp vio
ngan sdch thi ké todn phai tong hop cdc bang ké dé ndp ngan sich. Sau khi ndp
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tién, ké todn sao gidy ndp tién va bang ké ndp tién giao cho Chap hanh vién quan
1y ho so dé luu timg ho so thi hanh an theo quy dinh.

2. Bo phan ké toan luu ban chinh, Chap hanh vién luu ho so ban chup cia
chtmg tir nop tién.

3. D6i v6i khoan thoai thu dé hoan tra trong ky, néu s tién ndp du dé hoan
tra thi tai dong cudi cling ctia bang ké ndp tién vao ngan sich phai ghi ro tén quyét
dinh thodi thu, s6 tién thodi thu.

Muc 3
CHE PO KIEM TRA CONG TAC THI HANH AN

Diéu 20. Nguyén tic kiém tra

1. Viéc kiém tra khong dugc 1am anh hudng t6i hoat dong binh thuong cia
don vi dugc kiém tra.

2. Viéc kiém tra phai cong khai, minh bach, dan chu; cac danh gia, két luan
phai chinh xac, khach quan.

3. Két thic kiém tra phai c6 két luan vé nhitng nd1 dung dugc kiém tra.

Piéu 21. Ciin ctr xay dung Ké hoach kiém tra

1. Ké hoach cong tac nam cua don vi.

2. Ké& hoach t6 chirc thi hanh 4n dan su.

3. Chi tiéu thuc hién nhi¢m vu thi hanh dn dan sy dugc giao hang nam cua
dia phuong va don vi.

4. Két qua cong tac cua don vi thyuc hién kiém tra va cta don vi duoc kiém
tra trong nam bdo cdo va nhitng nam trude do.

5. Chirc nang, nhiém vy, quyén han cta don vi 13p ké hoach kiém tra.

6. Chi dao cua co quan c6 thim quyén (co quan quan 1y thi hanh 4n dan su,
co quan thi hanh 4n dan su cép trén ...).

Piéu 22. Xay dung va ban hanh ké hoach kiém tra

1. Hang nam, Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4dn dan sy, Cuc truong
Cuc Thi hanh 4n dan sy, Chi cyc truong Chi cyc Thi hanh dn dan sy xay dung va
ban hanh ké hoach kiém tra cua don vi minh. Ké hoach kiém tra bao gém:

a) Ké hoach tu kiém tra;

b) Ké hoach kiém tra ndi bo don vi;

¢) Ké hoach kiém tra d6i véi cép dudi;

d) Ké hoach kiém tra lién nganh.

2. Ké hoach kiém tra bao gdm cdc ndi dung chu yéu sau day:

a) Muc dich, yéu cau kiém tra;

b) Pham vi, ddi tuong kiém tra;

¢) Hinh thtrc kiém tra;

d) Noi dung kiém tra;
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d) Phuong phap kiém tra;

e) To chirc thyc hién.

3. Ké hoach kiém tra phai duoc 1ap xong trong ky bao cao 03 thang dau tién
ctia nim béo cdo thi hanh an dan su va phai giri cho co quan quan 1y cép trén truc
tiép dé bdo cdo.

Piéu 23. Noi dung kiém tra

1. Can ctr yéu cau quan 1y va tinh hinh thuc tién, Téng Cuc trudng Tong cuc
Thi hanh &n dan sy, Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan sy, Chi cuc truéng Chi cuc
Thi hanh 4n dan sy quyét dinh ndi dung kiém tra.

2. Noi dung kiém tra phai bam sat viéc thuc hién cdc nhiém vu cua cong
chtrc, don vi, dia phuong va bao dam tinh kha thi, dat duoc muc dich da dé ra.
Trong qud trinh kiém tra, néu phat hién nhiing van dé c6 lién quan can phai dugc
kiém tra 1am rd thi phai bdo cdo, xin ¥ kién chi dao ctia nguoi di ky quyét dinh
kiém tra va chi thyc hién kiém tra sau khi c¢6 y kién cta nguoi do.

Pi¢u 24. Phuwong thirc kiém tra

1. Viéc kiém tra dugc thuc hién truc tiép thong qua kiém tra so sdch, ho so,
tai liéu va nghe bdo cdo, giai trinh cta ddi tuong duoc kiém tra.

2. Trudng hop can thiét, doan kiém tra c6 thé tién hanh tham tra, x4c minh
dé 1am rd nhitng van dé c6 lién quan dén noi dung kiém tra.

Pi¢u 25. Trinh tu, thi tuc kiém tra, két luin kiém tra

1. Téng Cuc truong Téng cuc Thi hanh dn dan su quy dinh vé trinh tu, thu
tuc va cdc biéu mau kiém tra thi hanh dn dan su dé thuc hién théng nhat trong noi
bd Hé thong thi hanh 4n dan su.

2. Két luan kiém tra phai thé hién 1o nhirng viéc da lam duoc, chua lam
duogc, han ché, nguyén nhan; nhitng kién nghi vé bién phép khic phuc; bién phép
xt ly dbi vai tap thé, cd nhan c6 sai pham trong cong tdc thi hanh 4n dan sy; kién
nghi, d& xuét v6i ngudi c6 tham quyén.

Két luan kiém tra c6 hiéu luc ké tir ngly ky ban hanh va phai duoc gui cho
don vi duoc kiém tra, cap trén truc tiép quan 1y, to chic, cd nhan c6 lién quan dé
thuc hién va bdo cdo.

3. Truong doan kiém tra c6 trach nhiém ky két luan kiém tra, chiu trach
nhiém trugc Thu truéng co quan ra quyét dinh kiém tra va trude phép luat vé két
luan kiém tra.

4. Thu truéng co quan ra quyét dinh kiém tra chiu trich nhiém theo ddi, don
ddc, chi dao, kiém tra, gidm sat hoat dong cua Poan kiém tra bao dam khach quan,
cong tam, dung quy dinh cta phép luat; chi dao t6 chirc thuc hién két luan kiém tra
va to chirc kiém tra viéc thuc hién Kkét luan kiém tra trong truong hop can thiét.
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Muc 4
CHE PQ BAO CAO THI HANH AN

Piéu 26. Nguyén tic bio cdo vé thi hanh én

1. Co quan thi hanh an dan su phai thuc hién nghiém tic, déy du, dang han
cdc bdo cdo vé thi hanh 4n dan su theo quy dinh.

2. Noi dung bdo cdo vé cong tc thi hanh dn dan su phai bao dam day du,
trung thuc, chinh xéc, khach quan, phan anh ding tinh hinh thuc hién cidc nhi¢m
vu ctia don vi va theo yéu cau clia ngudi c¢6 thim quyén.

Piéu 27. Cac loai bao cdo trong thi hanh 4n dan sy

1. Béo céo dinh ky theo quy dinh trong Hé thng thi hanh 4n dan su;

2. B4o cdo theo ké hoach cong tic cia nganh, cua don vi;

3. Bao c4o dot xut theo yéu cau cuia co quan thi hanh 4n dan su cép trén va
co quan quan 1y thi hanh 4n dan sy; bdo cdo theo yéu cau ciia nguoi ¢ thim quyén.

Piéu 28. Noi dung, pham vi, thoi han, phwong thire bio cio

1. Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan sy quy dinh vé ndi dung,
pham vi, thoi han, phuong thire bdo cdo dé thuc hién théng nhét trong ndi bo HE
thong thi hanh 4n dén sy.

2. Béo cdo tai chinh, ké todn, dau tu cong thuc hién theo quy dinh ctia phéap
luat vé tai chinh, ké todn, dau tu cong; ché do ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy

3. Bdo cdo thng ké thi hanh 4n thuc hién theo quy dinh cta phdp luat vé
thong keé, théng ké thi hanh 4n dan su.

4. B4o céo theo ché do mat thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc.

Piéu 29. Trach nhiém thue hién bio cdo, thim tra bao cdo vé thi hanh an

1. Tha trudéng co quan noi thuc hién bdo cdo chiu trach nhiém vé tinh dﬁy
du, chinh x4c, kip thoi va ndi dung bdo céo.

2. Co quan nhan bao cdo, co quan da yéu cau béo thuc hién tham tra bdo cdo
trong trudng hop can xac dinh tinh chinh xdc clia cdc thong tin trong bdo cdo.

3. Viéc chap hanh ché do bdo cdo, thong ké vé thi hanh 4n dan sy 13 mot
trong nhitng diéu kién xét thi dua, khen thuéng hang nam.

Chuong IV
BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU
Muc 1

LAP, SUDUNG, BAO QUAN VA LUU TRU SO, HO SO THI HANH AN

Piéu 30. Lap, sir dung va bio quan cic loai s6 thi hanh én

1. Co quan thi hanh an dan sy phai 1ap day du céc loai s6 thi hanh 4n theo
mau thdng nhat huéng dan tai Phu luc I Thong tu nay, gom:

a) Mau s6 01: SO nhén ban 4n, quyét dinh;

b) Méu s6 02: S6 nhan yéu cau thi hanh 4n;

¢) Mau s6 03: S6 thu 1y thi hanh 4n (chi dong, theo yéu cau);
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d) MAu s6 04: So ra quyét dinh thu hoi, sira doi, bo sung, hity quyét dinh
vé thi hanh 4n;

d) Mau sb 05: S6 ra quyét dinh ty thdc thi hanh 4n;

e) Mau s6 06: S6 nhan quyét dinh uy thic thi hanh 4n;

g) Mau sb 07: S6 ra quyét dinh uy thdc xtr 1y tai san;

h) MAu s6 08: S6 ra quyét dinh xtr Iy tai san uy thic;

i) Mau s6 09: S6 ra quyét dinh hodn, tam dinh chi, tiép tuc thi hanh 4n;

k) Mau s6 10: S6 ra quyét dinh dinh chi thi hanh 4n;

1) MAu sd 11: Sd ra quyét dinh vé viéc chua c6 diéu kién thi hanh 4n;

m) MAu s6 12: S6 ra quyét dinh rit ho so thi hanh an (d6i voi Cuc Thi hanh
an dan su);

n) Mau s6 13: S6 theo doi vat chiing, tai san ké bién, tam gifl;

0) Mau sb 14: S6 ra quyét dinh dp dung bién phdp bao dam thi hanh 4n;

6) Mau sb 15: S6 ra quyét dinh cudng ché thi hanh 4n;

0) Mau s6 16: S6 ra quyét dinh thu phi thi hanh 4n;

p) Méu s6 17: S6 theo doi xir 1y tai san ban dau gia thi hanh 4n;

q) Mau s6 18: S6 theo ddi mién, giam trong thi hanh 4n;

r) Mau sb 19: S6 theo di, quan 1y thi hanh 4n hanh chinh;

s) Mau sb 20: S6 theo ddi viée chua c6 diéu kién thi hanh én;

t) Mau s6 21: S6 theo ddi luu trit ho so thi hanh an.

2.H¢ théng s0 ké todn thi hanh 4n thuc hién theo mau do B Tai chinh quy dinh.

3. Ngoai cdc loai s6 quy dinh tai Thong tu nay, co quan thi hanh 4n dan su
c6 thé 1ap cac loai s6 khéc phuc vu cong tic quan 1y, dap Gmg yéu cau thyc tién
cong t4c thi hanh 4n dan sy, hanh chinh.

4. Str dung, bao quan s6 thi hanh dn

a) Tat ca céc loai so thi hanh an duoc in trén kho gidy A3, bia clig theo
mau quy dinh tai Phu luc I Thong tu nay. Trang rudt ctia s6 dugc danh s tht tu
ting trang, sb trang duoc dit canh gitra theo chiéu ngang trong phan 18 trén cua
trang rudt; dong dau giap lai diy d va dugc bao quan can than. Tén s, s6 sO phai
thé hién trén trang bia va trén gdy s6 dé dé theo doi, st dung. Céc loai sb thi hanh
an duoc 1ap theo ndm bdo cdo thong ké thi hanh 4n dan sy va c6 thé duogc st dung
trong nhiéu nim. Nam st dung duoc viét to, dam, 1o & trang dau tién cua cic trang
theo ddi nam d6. Thi trudng co quan thi hanh an dan su xdc nhan tong s trang &
trang bia 2 cta sd, thoi gian st dung sb (tir ngay, thang, nim dén ngay, thang,
nam), ky tén va dong ddu co quan thi hanh 4n dan sy. Khi chuyén sb phai ghi s6
thir ty 80 trén trang bia.

b) S6 thi hanh 4n phai dugc ghi chép sach s&, dy du, kip thoi, chinh xdc
theo c4c cot muc da duoc in trong s6 va khong duoc tuy tién téy x0a, stra chira.
Truong hop can stra chita thi phai gach bo phan ndi dung sai s6t, nham 1an d6 va
Thu trudng co quan thi hanh an dan su ky, dong d4u va chiu trach nhiém.
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Viéc theo ddi cdc quyét dinh vé thi hanh dn gti cho S Tu phap theo quy
dinh tai Diéu 20 Luat Ly lich tu phéap, dugc ghi nhan tai cot “Ghi chu” ctia cac )
tuong Ung.

¢) Pinh ky hang quy, 06 thang va két thuc nim cong tac, co quan thi hanh
an dan su phai thuc hién két s6. Viéc két s6 thuc hién bang cich ding bit muc
khéc mau gach mot dudng ngang trén trang gidy tai dong ké phia dudi lién ké voi
sO thir tu cudi ciing cia ky két s6. Noi dung két s6 phai phan anh ding va day du
cdc cot muc hudng din cia so, c6 chit ky cta ngudi két sé6 va xdc nhan caa Thu
truong co quan thi hanh an dan su. Riéng ddi véi s6 ké todn thi hanh dn, so theo
doi vat chimg, tai san ké bién, tam giit, ngoai chir ky ctia nguoi két s6 va xdc nhan
cua Thu trudng co quan thi hanh an dan sy con phai c6 chit ky ctia nhitng nguoi
c6 trach nhiém lién quan nhu ké todn, thu kho, thi quy.

d) Dbi voi cac co quan thi hanh 4n dan su d ap dung s6 dién tir thi phai bao
dam theo dung biéu mau quy dinh, cap nhat day du, kip thoi, chinh x4c cdc théng tin
vao s0. Viée 1ap, str dung, luu trit dit liéu di¢n tir phai bao dam an toan, an ninh mang.
Thu truéng co quan thi hanh &n dan sy va cac cong chirc, nguodi lao dong ¢6 lién
quan chiu trich nhi¢m vé an toan, an ninh dit liéu s6 thi hanh dn dan sy dién tir. Dinh
ky hang quy co quan thi hanh 4n dan sy phai in s6; thuc hién viéc két s6 va luu trir
theo dting quy dinh. Trudc khi in s6 phai kiém tra tinh chinh xéc thong tin trén so
dién tir; truong hop can sira chita thong tin sau khi in s6 thi viéc stra chita trén ban in
duogc thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu nay, déng thoi cap nhat nhirng
noi dung sira doi, bd sung trén s6 dién tir va ghi “da stra doi, bo sung ngay thing
nam” tai cot “Ghi cha” trén s6 dién tu.

Piéu 31. Lap va bao quan hd so thi hanh an

1. Lap hd so thi hanh an

a) Chap hanh vién lap hd so thi hanh an theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh
50 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2015 ctia Chinh phu. Hb so thi hanh an,
gdm: ban n, quyét dinh t6 chtrc thi hanh; quyét dinh thi hanh 4n; c4c bién ban ban
giao, xur 1y vat chung, tai san da ké bién, tam gitr; bién ban xac minh, bién ban giai
quyét viéc thi hanh 4n; gidy bdo; gidy triéu tap; gidy moi; cac don yéu cau, khiéu
nai vé thi hanh 4n; c4c bién lai, phiéu thu, phiéu chi; cic tai liéu lién quan dén viéc
xtr 1y tai san dé thi hanh an; cac cong van, gidy to cta co quan thi hanh 4n dan sy,
t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén viéc thi hanh dn dan sy, nhu: cong van xin y kién
chi dao, hudng dan nghiép vu thi hanh an; cong van trao ddi véi ¢4 nhan, co quan,
t6 chiic ¢6 lién quan trong qué trinh thi hanh an; céng van yéu cau chuyén tién, tang
vat con thiéu hodc chua chuyén giao cho co quan thi hanh an dén su; céc gidy to,
tai liu li€n quan khac (néu c0).

b) H6 so thi hanh 4n phai c6 bia in theo mau thdng nhat huéng dan tai Phu
luc II Thong tu nay.
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Chép hanh vién c6 trach nhiém ghi day du, chi tiét noi dung cdc muc di in
trén bia hd so.

Trudng hop bia hd so di cil, nat, 6 nhau thi phai duoc thay thé bang bia hd so
moi. Bia hd so méi phai ghi day du cdc cot muc, ndi dung ctia bia hd so cil.

¢) Céc tai liéu c6 trong hd so thi hanh an phai duoc sap xép can than, danh
sO biit luc va liét ké day du vao bang danh muc in trén bia ho so thi hanh an.

Chép hanh vién phai liét ké va sip xép tai liéu theo thtr ty bit dau tir but luc
s6 01 cho dén but luc cudi cuing.

Co quan thi hanh an dan sy thuc hién khic diu but luc dé st dung theo mau
thong nhat tai Phu luc I Thong tu ndy. Viéc quan 1y va st dung dau but luc thuc
hién theo quy dinh ctia phdp luat vé quan 1y va sir dung con dau.

2. Thir tu danh s6 but luc va sap xép tai liéu trong ho so thi hanh an

a) Cdc biit luc duoc danh s theo phuwong phap tinh tién vé sb va tht tu timg
tO tai lidu ¢4 trong hd so. But luc duoc danh s6 mot 1an. SO bt luc duge danh vao
géc phai, phia trén, mat trudc cia timg to tai lidu. Moi to tai liéu duoc danh mot sb
bt luc (riéng quyét dinh thi hanh 4n, ban 4dn, quyét dinh chi danh mét s6 buit luc;
truong hop c6 nhidu ban 4n, quyét dinh thi mdi ban 4n, quyét dinh danh mot s6 but
luc). Viéc danh sb biit luc duge thuc hién ngay sau khi thiét lap hodc tiép nhan tai
liéu, theo trinh ty thoi gian tiép nhan. Truong hop tai mot thoi diém tiép nhan nhiéu
tai liéu thi danh sd biit luc theo tht tu thoi gian ban hanh tai li¢u.

b) Tai liéu trong hd so duoc xép theo thir tu sau:

Po6i voi viée thi hanh 4n chu dong: tai liéu tht nhat 1a quyét dinh thi
hanh 4n; tai liéu tht hai 12 ban 4n, quyét dinh ma co quan thi hanh an dan su
dua ra thi hanh.

Pbi v6i viéc thi hanh dn theo yéu cau: tai liéu thtr nhat 12 quyét dinh thi
hanh 4n; tai lidu thir hai 12 tai liéu vé viéc yéu cau thi hanh 4n; tai lidu thir ba 1a
ban 4n, quyét dinh ma co quan thi hanh 4n dan sy dua ra thi hanh.

Cic tai liéu tiép theo (néu c6) duoc sap xép theo thir tu tir trén xudng dudi
theo thoi diém co quan thi hanh an c6 duoc tai ligu.

Tai liéu trong hd so thi hanh an phai dugc théng ké tai trang 03 cua bia hd
so thi hanh an (Danh muc tai liéu), tir bit Iuc s6 01 dén cic but luc tiép theo.

Piéu 32. Luu trir s6, ho so thi hanh an

1. Trude khi dua s6, hd so thi hanh 4n vao luu trit, co quan thi hanh &n dan su
phai thue hién viée kiém tra, sap xép, hoan thién céc thu tuc, bao dam day du, chit ché.

2. Sau khi két thdc viéc thi hanh 4n, Chap hanh vién duoc phan cong to
chtic thi hanh vu viéc phai kiém tra cdc tai lidu c6 trong ho so; ky, ghi 16 ho tén
vao phia duédi, géc phai ctia bang thong ké va chuyén cho Tham tra vién kiém tra,
ky xdc nhan vao phia dudi, géc trdi cua bang thdng ké, bdo cdo Thu trudng co
quan thi hanh 4n dan sy phé duyét dua vao luu tri.
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Thu trudng co quan thi hanh dn dan sy ghi vao phia dudi géc phai trang 01
ctia bia ho so: cho luu trit ké tir ngdy, thang, nam; ky tén va dong dau. Sau d6 hd
so duoc Chuyén cho can b0 luu trir. Viéc Chuyén giao hd so cho can bd luu trix
phai 1ap thanh bién ban va ghi 16 sb lugng hd so dwa vao luu trit, kém theo danh
muc ho so chuyén giao.

3. Viéc luu trir, bdo quan, khai thac, str dung ho so vé thi hanh 4n d3 dua
vao luu trit, thoi han luu trtr dugc thuc hién theo quy dinh phap luat vé luu trit.

Nguoi dugce phan cong thuc hién nhiém vu luu triv hd so thi hanh an phai
vao S6 theo dbi luu trit hd so thi hanh 4n, ghi day du cdc cot, muc; sip xép ho so
luu trir bao dam khoa hoc, thuén loi cho viéc kiém tra, khai théc, st dung, bao
quan. Truong hop can rdt hd so luu trir dé phuc vu cong tac kiém tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo, nghién ctru khoa hoc va yéu cau khéc thi phai c6 sy dong ¥ cua
Thu truong co quan thi hanh an dén sy.

Muc 2
BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU

Piéu 33. Cac loai biéu miu nghiép vu thi hanh an dan sy

Céc loai biéu mau nghiép vu thi hanh dn dan sy c¢6 tén, $0, ky hi¢u theo céc
phu luc, bao gém:

1. Danh muyc biéu mau s6 thi hanh dn (Phy luc I);

2. Danh muc biéu mAu bia hd so va dau bt luc (Phu luc II);

3. Danh muc biéu mau Quyét dinh ctia Cuc Thi hanh 4n dén sy (Phu luc IIT);

4. Danh myc biéu mau Quyét dinh ctaa Chi cuc Thi hanh an dan su (Phu luc IV);

5. Danh muc biéu mau chung tur ké toan (Phu luc V);

6. Danh muc biéu miu don, gidy bdo, gidy moi, gidy triéu tip, théng bdo,
bién ban, 1énh XUAt nhap kho, thé kho thi hanh 4n dan sy (Phu luc VI);

7. Biéu mau danh sich nguoi phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi hanh
an (Phu luc VII);

8. Danh myc biéu miu s6, bdo c4o bién lai va bdo cdo khic (Phy luc VIII).

Piéu 34. Quan ly biéu miu nghiép vu thi hanh an dan su

1. Tong cuc Thi hanh 4n dan su gidp Bo trudéng B Tu phap thdng nhét viéc
quan 1y va huéng dan sir dung céc biéu mau nghiép vy thi hanh 4n dan sy kém
theo Thong tu nay.

2. Cuc Thi hanh 4n dén sy quan 1y va hudng dan st dung biéu mau nghiép
vu thi hanh 4n dan sy trong pham vi dia phuong.

Piéu 35. Str dung biéu miu nghiép vu thi hanh an dan sy

1. Biéu mau nghiép vu thi hanh 4n dan sy dugc sir dung théng nhat, phi
hop véi cdc hoat dong nghiép vu phdt sinh trong qud trinh t6 chirc thi hanh ban
an, quyét dinh theo quy dinh tai Piéu 2 Luat Thi hanh 4n dan su.
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2. Qua trinh td chirc thi hanh an, can ct tinh hinh thuc tién, Thu trudng co
quan thi hanh 4n dan su, Chap hanh vién, Tham tra vién, cong chirc thi hanh 4n dan
su xem Xé€t, quyét dinh lya chon sur dung biéu mau, bd sung cac ndi dung can thiét
pht hop véi quy dinh phép luat hién hanh va timg vu viéc thi hanh 4n dan suy.

3. Kich ¢ cua céc loai biéu miu nghi¢p vu thi hanh 4n dan sy quy dinh tai
Phu luc III, Phu lyc IV, Phy luc VI va Phu luc VIII Thong tu nay dugc théng nhét
str dung trén kho gidy A4 (210mm x 297mm).

Piéu 36. Ghi chép biéu miu nghiép vu thi hanh 4n dan sy

1. Viéc ghi chép nghiép vu thi hanh 4n dan sy theo biéu miu phai chinh
xdc, chit viét phai r0 rang, d& doc, viét cung mot loai myc, khong dugc viét tat
hodc viét bang ky hiéu riéng, khong tdy x6a, khong dung tir ngit dia phuong.
Truong hop da ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong thi hanh 4n dan su
thi ndi dung ghi trong biéu mau nghiép vu thi hanh 4n dan sy c6 thé duoc in qua
mdy vi tinh.

2. Viéc ghi chép biéu mau nghiép vu thi hanh 4n dan sy phai bao dam lién
tiép, khong dugc bo trong, danh rd sé trang. Két thic viée ghi chép phai gach chéo
vao phan con tréng khong ghi chép trong vin ban.

3. Nghi€ém cAm viéc tu y tﬁy x0a, stra chira lam sai I¢ch ndi dung tai li¢u,
hd so thi hanh 4n dan su.

4. Qud trinh ghi chép, str dung biéu mau nghiép vu thi hanh 4n dan su, néu
c6 sai s6t thi Thu trudng co quan, don vi 4p dung biéu mau nghiép vu thi hanh 4n
dan sy ¢6 thé dinh chinh, khic phuc xu ly nhu sau:

a) Ddi voi céc loai quyét dinh, théng bdo, gidy bdo va gidy triéu tap vé thi hanh
an (goi chung 1a van ban) da phat hanh c6 sai s6t nhung sai sot 6 khong lam thay
ddi noi dung vu vi€c thi thyc hién stra ddi, bd sung hodc dinh chinh b:?mg vén ban doi
v6i phan sai sot; trudng hop sai sot 1am thay doi ndi dung vu viéc thi phai ban hanh
van ban thu hoi vin ban da phat hanh dé thay thé bang van ban moi;

b) Déi véi sai sGt trong bién ban thi hanh 4n can chinh stra, néu céc thanh
vién c6 tén trong bién ban dong y chinh sira truc tiép thi Thi trudng co quan thi
hanh 4n dén sy, Chap hanh vién, Tham tra vién hodc cong chtrc thi hanh an da lap
bién ban chinh sira truc tiép vao phan sai s6t trén bién ban, déng thoi, nhitng nguoi
tham gia phai ky ngay bén canh phan di chinh sira. Trudong hop céc thanh vién
khong ddng ¥ chinh stra truc tiép thi phai thay thé bang bién ban khac.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 37. Hiéu lue thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 10 nam 2023. Thong tu sd
01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cta Bo trudng Bo Tu phap hudng dan thyc
hién mot s6 thu tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh
an dan sy hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu nay 6 hiéu lyc thi hanh.
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2. Béi véi viée thi hanh an da thi hanh mot phan hodc chua thi hanh xong
trude ngay Thong tu niy c6 hiéu lyc thi hanh nhung da thyc hién cic thu tuc vé thi
hanh 4n theo ding quy dinh thi két qua thi hanh an dugc cong nhan; cic thu tuc thi
hanh 4n tiép theo dugc tiép tuc thuc hién theo quy dinh ctia Thong tu nay.

3. Trudng hop céac van ban quy pham phép luat duoc dan chiéu dé dp dung
tai Thong tu nay dugc stra doi, b sung, thay thé thi s€ dp dung theo cac van ban
stra d6i, bo sung thay thé do.

Diéu 38. Trach nhi¢m thi hanh

1. Thu truéng co quan quan 1y thi hanh dn dan syg, Thu truéng cac don vi
thudc Bo ¢6 lién quan, Tha trudng co quan thi hanh an dan su ¢6 trach nhiém to
chtrc thyc hién Thong tu nay.

2. Tong Cuc trudéng Tong cuc Thi hanh dn dan sy cha tri, phdi hop véi céc
co quan, don vi c6 lién quan bao dam cac diéu kién dé trién khai thuc hién bién
lai dién tur trong HE théng Thi hanh &n dan su theo 10 trinh, phuong thirc trién khai
sir dung bién lai dién tar do B truong Bo Tu phap quyét dinh.

3. Trong qud trinh thuc hién néu c¢6 vudng mic dé nghi phan dnh kip thoi
vé BO Tu phéap dé nghién ctru giai quyét./.

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung wvong Dang;

- Thu tudng, cadc Phé Thu tudng Chinh phu;

- Cdc B, co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh ph6 tryc thu¢c Trung vong;

- Van phong Tong Bi thu;

- Van phong Trung wong va cac Ban cua Pang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Quoc hoi; Ny XA
- Van phong Chinh phi; “Mai Lwong Khoi
- Toa an ghﬁn dan toi cao; )

- Vién kiém sat nhan dan toi cao; i

- Co quan Trung wong cua cac doan thé;

- Kiém toéan nha nudc;

- B6 Tu phap (B¢ trudng, cidc Thir trudng, cac don vi

thuoc Bo); )

- Cuc THADS tinh, tha‘mh,phé tryc thudc Trung wong;

- Cuc Thi hanh dn B Qudc phong;

- Thi hanh an cap quéan khu;

- C@ng bdo, website Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir BO Tu phap;

- Luu: VT, Tong cuc THADS.
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