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QUYET DINH 
Vevice ding b6thu tyc hinh chinh ni bi) gicra the co' quan faith chinh 

nha mitt thu'Oc phym vi chtly Wing quaniji dm B Ni vii 

BO TRU'ONG BO Noll V12 

Can al Nghi dinh 63/2022/ND-CF ngdy 12 tilting 9 nam 2022 cda 

Chinhplth quy dinh chicc ming, nhiem vy, quOn hn vâ ca cu ta 	ctia Ba 

Nai vu; 

Can 6' Quye't dinh s 1085/QD-TTg ngdy 15 thang 9 nam 2022 cda Thd 

twang Chinh phd ban hank Ka hogch ra soat, dan gidn hoa thd igc hanh chink 

nai tiO trong he th6ng hanh chinh nha me& giai dogn 2022 - 2025; 

Xet d nghi cda Chanh Van phong Ba Nai vg. 

QUYET DINH: 

Dieu 1.  Cong b6 kern  theo Quyet dinh nay thn tuc hanh chinh  nei •b45 
gifra the cc/ quan hanh chinh nha nuOt thu6c pham vi chirc hang quan 
B6 Nei vu. 

Dieu 2. Quyet clinh nay có hieu lvc  thi hanh ke tit ngay kY ban hanh. 

Diu 3. Charth Van phong BO, Thu truemg cac don vi cifi lien quan chiu 
trach nhiem thi hanh Quyet clinh nay./ 

Noi 
Nhu Dieu 3; 
Van phong Chinh phit (Cuc KSTTHC); 

- Cie b, to quan ngang bO, to quan thuCE Chinh ph* 
- UBND cat tinh, TP five thu(lc TW; 
- Lun: VT, VP (P.VTLT&KSTTHC). 
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I. 

THU TV 

(Ban ha 

BQ GOYA cAC CO QUAN HANH CHINII 
PH31VI VI CHGC NANG-QUAN Lt CiJA 

BQ NQI VV 
Inh sa 507 /09-BlVT ngay 13 thcing07 nam 2023 

caa Ba trwang B:6 Nai vy) 

PHAN I. DANH MVC THU TUC  HANH CHINH 

STT Ten thit tts hinh chinh Cin ct? phap ly 

 Thu Mc xet tang Ky niem chucmg "Vi 
su nghiep nganh TO chirc nha nuou". 

Nghi- - dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 
31/7/ 2017; ThOng tu so 14/2019/TT7  
BNVngay 15/11/2019; Thong tu se 
08/2022/TT-BNV ngay 19/9/ 2023. 

 
Thu tuc xet tang Kr  niem chucmg "Vi 
su nghiep Thi dua, Then thuang". 

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP; Thring 
tu s6 14/2019/TT-BNV; Thong tu s6 
08/2022/TT-BNV. 

 
Thil tuc xet tang KY niem chucmg "Vi 
sr nghiep Quan lY nha nuot ve Tin 
nguang, T6n gido". 

Nghi dinh sei 91/2017/ND-CP; Thong 
tu se 14/2019/TT-BNV; ThOng tu s6 
08/2022/TT-BNV. . 

 Thu We xet tang KY niem chuong "Vi 
su nghiep Van thu, Luu tilt". 

Nghi clinh so 91/2017/ND-CP; ThOng 
; 

tu s6 14/2019/TT-BNV; Thong tu so 
08/2022/TT-BNV. 

 
Thu tie thanh lap, giai the, nhap chia, 
dieu chinh dia gieri don vi hanh chinh. 

Luat T6 chirc chinh quyen dia phuang 
va cac van ban quy dinh chi fiat, huong 
an thi hanh. 

 
Thil Mc tham tra tai lieu het gia hi dm. 
cac ca quan, to chirc thu'Oc ngu6n nOp 
ltru tai lieu vao lam frit lich sir. 

Luat Luu ter va cac van ban huang clan. 

 
Thit We danh gia, xep loai chat ltrang 
can ho,  ding chirc, vien chirc. 

. 	_ 

Luat Can ho,  cong chirc, Luat yien chirc 
va cac van ban quy dinh chi tiet, huang 
S thi hanh. 

 
Thu We tir chirc, xin tho,i . gift chuc vu 
quan ly, kin thoi viec deli veri can b0, 
cling chuc, vien chirc.- 

Luat CS b0, caring claim, Luat Vien chirc 
va cac van ban quy dinh chi tiet, huomg 
dan thi hanh 

9- 
Thil tuc nghi huu dei vied can bo, ding 
chirc, vien chirc 

Luat Can b0, c8ng chuc, Luat yien chile 
va cac van ban quy dinh chi het, Sang 
dan thi hanh 



lo. 
Thu tuc 
chirc,-34 
thanh che 

bo nhiem \Tao ngach vifren 
Tarng d6i vori ngtrei hoan 

do tap sv 

Luat Vien ehirc va .cac van ban quy dinh 
chi tiel; htiong'cian thi hanh 

 
Luat Can b0, clang chirc va cac van ban 
quy dinh chi UM, huong clan thi hanh 

Thii truc,  
chirc, xep 
thanh che 

b6 phi'ena,  vac, ngach ding 
luorng deli vori ngueri hoan 

dO tap su 

 
B6 nhiem chIrc vu lanh do, quan 19 
deli vori can bo, cong chic, vien chIrc 

Luat Can b0, &Ong chirc, Luat Vien chic 
va cac van ban quy dinh chi tiet, huorng 
dan thi hanh 

 Dieu dong 	c6ng 	chic 
Luat CS b0;.cong chirc va cac van ban 
quy dinh ehi bet, huo.ng dan thi hanh 

 Biet phai can b0, Gong chic, vien chic 

.. 
Luat Can b'0, offing thirc, Luat Vien chic 
va cac Van ban quy .clinh chi tiet, huOng 
dcan thi hanh 	.. 	. 
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PHAN II. NOI HUNG CU THE CiJA TUNG THU TUC HANH CHINH 

1. Thii tyc xet tlang Kt n*n "VI sty ngh4p nginh TO chtirc NH nut" 

a) Trinh fir thirc hien: 
Buac 1: Cc; quan lam cOng Mc to &rim can b0 t3i cac b0, ban, nganh, t6 

chirc chinh tri, ta chirc chinh tri - xa hOi a Trung wing; S& NOi vu cac tinh, 
thanh ph6 true thuOc Trwig uong tip than, tharn dinh ha sa d'e nghi xet tang Ky 
niem chuong coa ca nhan thuOc tham quyen quan 19, do ca quan, don vi ncri cá 
nit tux tiep ding tac trinh, lap ha sa di vai cac cá nhan da dieu kien, lieu 
chuan theo quy dinh;-. bao-  cao- ca quan quan 1 xem xet va. gin va BO Nei vii 
truac ngay 30/6 hang_nani," 

Btrac 2: Van phong BO NOi vu tier) nhan, than' dinh ha so d nghi caa 
cac dun vi, bao cao Thireng five 110i clang Thi dua, khen thin:mg B NOi vçi xem 
xet, trinh BO truang BO NOi vii quyat dinh. 

b) Cach thirc thuc hi'en: 
True tip; 

Qua dich vij butt chinh; 
Trim tuyen. 

c) Thanh phan, sa luong h6 so: 
Thanh phan h6 so: 

+ Ter trinh coa dcm vi; 
+ Danh sach de nghi tang Ky niem chuong; 

Ban khai thanh tick Ná qua trinh ding tac dai yeti cá nhan trong nganh; 
Ban sao Quyat dinh khen thuong hoac Bang ding nhan di voi nhiing 

twang hop thuOc din uu fien xet tang theo quy dinh tai Khoan 1, Dieu 10 
Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngly 15/11/2019 caa BO truemg BO NOi vial; 

S6 luang h6 sa:. 01 be,. 

d) Thai Ilan giai quyet: Trong yang 30 ngay ice tü ngay nhan dirge ha so 
nghi khen thuong day da, thing quy dinh 

d) Dail tuong thuc hien tha tic hanh chinh: 

Ca' nhan da va dang &Ong tac trying nganh To claire nha mac: 

Can b0, cong chirc, vien chirc va,ngueri 	dOng cong-tac trong cac ca 
quan, don vi, to chile thuOc BO NOi vp, gom: cac VII, Van phang BO, Thanh tra 
BO, Van phong Ban can sr dang BO, Co quan chuyen trach Dang ay BO, Van . 
phong Cong doer' BO, Van phong Doan Thanh nien BO, Vien Khoa hoc To chine 
nha nuon, Tap chi Ta chine nha nuoc, Trtmg tam Thong fin. 

.Cong chine, vien chine lam &Ong tac to -ante can b6 tai cac dan.vi  truc 
thuOc BO NOi vu, gam: Coc Van thu va Luu frit nha nuem, Ban Thi dua — Ithen 
thuang Tning ucmg, Ban Ton gido Chinh phii, HQC vin Hanh chinh Qutic gia. 



Can be, ding chirc, vien chirc, ngtreci lao clang chuyen trach hoc Iciem 
nhi'em ding tac ta chirc can be tai the be, ban, nganh, cac ccr quan-Dang, Nha 
nuarc, Mat tan TA quac Viet Nam, t6 chIrc chinh tri - xa hei a Tnmg mmg; cac 
tong cOng ty, tap doan lcinh tedollihU tuerng Chinh phü guy& dinh thanh lap. 

COng chirc, vien chat chuyen trach hoe kiem nhiem cOng tac t6 chat 
can be tai cac ser, ban, nganh, Mat tran TA quac Viet Nam; ta chat chinh tri - xa 
h'ei cap tinh va cac don cor quan, to chirc thuec pham vi quan 1ST dm fly ban nhan 

dan cap tinh. 
Cong chirc, nguari lao clang cOng Mc trong nth we T6 chirc nha nuem 

tai Ser Nei vv cac tinh, thath pha tnrc thuec flung ucmg. 	.. • •-• 	- , • 
COng chat ding tac trong linh virc T6 chtirc nha nuerc-thuoc. pheng Nei 

v1 cac huyen, quan, thi xa, thanh pho thuec tinh, thanh pha thttec thanh phO ttuc 
thuee Trung wing. 

+ Can be, thong chirc, vien chirc chuyen trach hoc Iciem nhiem ding tat 
tO chirc can be tai H'ei &mg nhan dan, fly ban nhan clan cap huyen, cap tinh. 

- Lanh dao Dang, Nha nuem; lanh dao cac be, ban, nganh, Mat tran TO 
quec Viet Nam, t6 chirc chinh - xa hei a trung trung; Lauh.  dao the tinh, thanh 
pho tire thuoc trung yang; Lath dao the tang c8ng ty, cac tap doan kinh te do 
Tha tuemg Chinh pha quyet dinh thanh lap; lanh dao the cue, t6ng cue thuOc be, 
nganh; Lanh dao cac so., ban, nganh thuec 1:Jy ban nhan clan tinh, thanh pho tnrc 
thuec trung ucmg; Lanh dao t6 chirc chinh tri - xa hei cAp tinh; Lanh dao cac 
huyen, gnarl, thi xã, thanh pha thuoc tinh, thanh pha thuoc thanh pha trtrc thuee 
trung wing c6 ding lao clang g6p trong qua trinh xay chmg va phat trian chung 
cUa nganh TA chirc nha nuerc.  

Ca nhan là nguai nu& ngoai, ngueri Viet Nam Or nuem ngoai cep cOng xay 
dirng va cling c'a mai quan he hop tee him nghj than din veri B'e Nei vt hoac 
trong nganh TO chirc nha nuorc; 

C6ng an c6 ding lao clang gap trong qua trinh xay dung va phat trian 
chung caa nganh TO chirc nha nuerc. 

Cac twang hop Ichac theo quy'at clinh dm BO truong BO Nei vv. 
e) Cu quan thvc hien tha tic hanh chinh: Van phong BO Nei vv. 

Ket qua thvc hi'en thil tvc  hanh chinh: Quyet dinh cad BO Inning Be 
Nei vv tang KS, niem chuong "Vi sr nghiep nganh TO chirc nha met". 

Le phi: Khong. 
Ten mu don, ta khai: 
Danh sach a nghi tang KS/ niem chucmg; 

Ban lchai thanh tich va qua trinh cOng tic dai voi cá nhan trong nganh; 
Ban sao Quyat dinh Ichen thuong hoac Bang cOng nhan dai yen nhang 

true:mg hop thuec din uu lien xet tang theo quy clinh tai Khoan 1, Dieu 10 
ThOng tu s8 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 dm BO truemg Be Nei 



k) Y'eu cau, dial' hen: 
— 	- Depi yeti cac ca nhan thuOc di thong quy dinh tai khoan 1 Diu 6 Thong 
hr so 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 elm BO throng BO NOi vii sira 

b6 sung mOt s6 diau elm Thong tir sO 14/2019/TT-BNV ngay_157thang 11 
nam 2019 dm BO trifling BO NOi \RI quy dinh tang KS'  them chuang ye cac rinh 
we thuOc tham quyen quan dm BO NOi vv: 

boat dOng chuyen trach tü dU 15 nam tra len hoe boat deng kiem 
nhiem tà dü 20 nam trer len, hoan thanh tot nhiem vii  hang nam. Truemg hgp 
dugc dr di hoc tap hoac thirc hien nghla vii  quan sir thi theri gian di h9c, thgc 
hien nglica vli quan sir duce tinh IA thei gian c8ng Mc de xet tang KS' niem 
chuang. Truong hgp cá nhan khong clang tac lien tic thi theri gian xet tang KY 

-niem chuang dirge cOng don theri gian thge te cá than ding tac trong nganh 
NOi vg.. 

Tnrerng hop cá nhan hoat dOng chuyen trach hoe kiem nhiem kheing 
liOn tgc thi quy dOi theo tiled diem trinh he so thu sau: 01 nam hog king kiem 
nhi'em dirge quy dOi bang 09 thang hoat dOng chuyen trach. 

DOi yeri cac cá than có qua trinh c8ng tac trong cac nganh, 11th vire 
thuOc tham quyen quan cila BO NOi vii,  neu then gian ding the cim moi ngarth, 
linh vire kh8ng dà tiled .gian de xet tang KY niem chuang ye tirng nganh, linh 
vgc thi tong thed gian eking tac trong cac nganh, 11th vgc càa cá nhan do dirge 
tinh de xet tang KY niem chucmg ya dirge de nghi xet tang KY niem chucmg ye 
nganh, firth \rye hien dang c6ng tac (hoc fru& khi nghi huu). 

- Doi WA cac cá than thuOc doi thong quy dinh tai Khoan 2 Diau 6 Th8ng 
tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nAm 2022 dm BO truerng BO NOi \Ty sin 
doi, ba sung mOt s6 diau dm Thong tu sO 14/2019/TT-BNV. ngay 15 thang 11 
nam 2019 cua BO throng BO NOi vii quy dinh tang KY them chmmg ye cac rmh 
we thuOc tham quyen quan 15' dm BO NOi vii: 

+ Lath dao Bang, Nha nuot có ding lao dong gep trong qua trinh xay 
dirng va phat trien etia BO Noi vg. 

+ Lath dan b0, ban, nganh, Mat tan TO guile Viet Nam, to chirc chinh tri 
- xa hOi a Trung ucmg; BI thu, Ph6 BI thu tinh ày, thanh ny trgc thuOc Trung 
ucmg; Chit rich, PhO Chit rich HOi daing nhan dan, fly ban than dan tinh, th,anh 
pho trirc thuOc trung ucmg; Lath dao the t8ng cling ty, cac tap doan kith te do 
Thci Wong Chinh phit guy& dinh thanh lap; lanh dap Ser NOi vg cac tinh, thanh 
pho -five thuOc trung mmg: eó died gian gift chirc vv. lir dit 05 nam tra len. 

+ Lath dao ty ban Mat tran TO quOc Viet Nam cap tinh và lath dap cac 
chIrc chinh tri - xa hOi tinh, thanh pho trgc thuOc Trung ucmg; Gam doe, Pho 

Giam doe se., ban, nganh va twang throng; BI thu, Ph6 Bi thu huyen ity, quan ay, 
thi ny, thanh ity; Chit rich, PhO Chit rich Hoi dong nhan clan, Uy ban than dan 
cap huyen: co theai gian gift chirc yy. ttr dit 10 nam treden phi tech 01 trong 04 
Huh we thu0e tham quyen quan lY dm BO NOi vg. 

4 
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Lanh dao hoc thanh vien Hei deng Thi dua, khen thuang Trung yang: 
hem nhiem tü du 05 nam trey len; lanh_dao hoac thanh vien HOi &Mg Thi dua, 
khen throng cap be, cap firth: hem item  tir du 10 nam fro len. 

. + .Thed gian gilt chirc vv dugc_tinh. dL xet Ong 	niem chtrang dugc 
ceng don nen cá nhan khong phi track lien tqc cac nganh, linh vim thuOc tharn 
quyen quail 19 az Be Nei vv. 

- Doi von cac cá nhan thuOc dei tugng quy dinh tai khan 3 Dieu 6 ThOng 
tu se 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cna BO truemg Be NOi vp sira 
clai, 136 sung met so dieu dm Thong tu so 14/2019/TT-BNV ngly 15 thang 11 
nain 2019 dm BO tnremg BO NOi vv quy dinh tang 1C9 niem chuang ye cac linh 
virc thuec tharn quyen quan dm BO NOi 

Co thanh tich xuat sac trong viec ding cc') quan he . hop the quec ta, dong 
gOp tich circ cho sr nghiep xay dimg \fa pat trien bda nganh hoac linh vire 
thuOc tham quyen quan ly cua BO NOi vv. 

- Doi yeti cac cá nhan thuOc 46i tucmg quy dinh tai khan 4 Dieu 6 Th'Ong 
tu so 08/2022/TT-BNV,ngay 19 thang 9 narn 2022 dm BO throng Be Nei v sira 
TOL be sung met se dieu cM Thong tu s6 14/2019/1 1-BNV ngay 15,thang 11 
nam 2019 dm BO truong Be Nei vv quy dinh tang niem chuang ve cac linh 
virc thuOc tham quyen quan 19 cua BO Nei vv: 

Ca nhan c6 sang lcien, giai phap, c6ng trinh khoa hoc dugc ca quan 
Maa nuot co tham quyen c6ng nhan, co gia tri thvc ten, (long &Op thiet thvc, 
hieu qua cho sir phat then cüa nganh Nei Irv; Ca nhan hien tang tai lieu cho 
cac Trung tam Luu frit Quac gia; cá nhan c6 ginp dO, Mg he ve tai chinh 
hoc vat chat cho sv phat trien cM B'e Nei vv hoc met trong cac linh vim To 
chtic-Nha nuorc. 

1) Can cir phap19 dm thU tvc hanh chinh: 

- Nghi dinh se 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh 
ph& quy dinh chitiêt thi hanh met se dieu dm Lust Tffl dua, khen thuorig; 

- Thong tx se 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 dm BO 
twit:mg BO Nei vu quy dinh tang K9 them chucmg ve cac linE virc thuOc thAm 
quy'en quail 19 Gila BO Nei vv; 

-. ThOng tr se 08/2022/TT-BNV ngay 19 thong 9 nam 2022 cua BO 
truOrng BO Nei i sfra dei, be sung met se dieu coa Thong tr se 14/2019/11-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua BO twang B'e Nei vv quy dinh tang K9 
niem chuang ye cac linh vim thuOc tharn quyen quail 19 cua BO Nei vv. 
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MAU TO TR1NH ilt NG111 MET TANG Kt Mal CHVONG 

TEN CO QUAN, TO cllfrc coNG ROA xx Hen CHU NGBIA VIET NAM 
130c 14p - Tv do - 11#nh pink 

Sec 	I 	Dia dank, ngtiy... 	thang... 

TO TRINH 
vitc dt nghl Net t#ng K5nitm chtrorng "VI sr nghitp nginh TO clnit NM nwerc" 

Kinh 

Can dr Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 -thang 11 nam 2019 cna 
BO tureen& BO NOi vu quy dinh xet tang Ky niem chucmg ye cac linh wc thuoc 
tham quyen quan 15' dm BO Noi vg; 

Can th Th6ng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 tiling 9 nam 2022 cna BO 
truemg BO Noi An sin died, bo sung mOt s6 dieu tha Thong tu so 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 Mm 2019 tha BO truemg BO NOi vu quy dinh xet tang 
Ky niem chuong ye cac tinh we thuOc tham quyen quan 15' tha BO NOi yin ; 	- 

(Ten cor quan, t6 chicc) de nghi (ten cc, quan, M chuc) tham dinh, xet duyet 
va trinh BO truong BO Noi vu xet tang Ky niem chucmg " 	"Mm cho 
ca nhan. 

Trong do: 

1. Doi tucmg la cá nhan trong nganh: 

Bang ding tac: 	ngueri; 

Da nghi ding Mc: ngueri. 

2. D6i tucmg la cá nhan ngoai nganh: 	ngued. 

3. D6i ttrong la ngueri nuerc ngoai (nu co): .... ngued. 

(Danh sach ya bao cao thanh tich cá nhan kern theo)./. 

Nai nhem: 	 THU TRUONG CO QUAN, TO CHIC 

- Um: VT, ... 
	 (Iff ten, thing dais) 



MAU DANH SACH DE NGELI TANG Kt MEM CHCONG 

1. Mau Danh sach de nghi Ong K5niem churcmg dtd Wri cá nhin di 
vi dang_cong tic trong nginh 

TEN CO QUAN, TO Gift ONG 116A xik 1101 CHU NGIIIA VIVI' NAM 

DOc lip - Tv do - II3nh phtic 

Dia dank ngay....... thang........nam...... 

DAM! SACH DE NGBI XET TANG Kt MEM CHVONG 
SVNGFICEP NGANH TO critic NHA NC& " 

(Kern theo Ter trinh sá: ngay... thang nam • 	caa 

(Dai vai cac ca nhan dã va Sang c6ng tac trong nganh) 

STT Ho vi • 
ten 

Mm sinh 
Chfrc vu, dot vi 
cong tic (hen 
tai hoc trut • 
khi nghi him) 

Thai gian c8ng 
tic duvc tinh de 
xet ting Kt niern 
chtrcrng (di hit 

thtri gian 1(57 1u8t, 
nen có) 

Di nghi 
him 

Ghi 
chil 

Nam Nir 

 

 

 

• • 

NGU61 LAP BIEU 

(KA ghi ra h9 ten) 

THU TRUONG CO QUAN, TO CHITC 

(4; ten, (tong dein) 

9 
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2. Mk Danh sfich d nghj tang Kt niem chtrcrng dOi v61 cá nhan quy 
djnh t3i khoan 2 Dieu 6 Mang hr -so 14/2019/TT-BNV (dtrgc sira d6i, bet 
sung NA Thong tu• so 08/2022/TT-BNV) 

TEN CO QUAN, TO CHilt CONG DOA xx lux Cith NGBiA VitT NAM 
ii•bw mrim 

	

DO 'Op - Tg do - HqInh pink 

DANH SACH DE NGH! XET TA_NG id NICM CHUONG 
"Vi STY NGIII :EP NGANH TO CHtiC NBA NUtir 

(Kern theo TYi trinh s ... 	thang nam .z. caa ...) 
(Doi vâi cá nhcin quy clinh tgi khoan 2 Dieu 6) 

SO TT Ho vi ten 

Nam sinh 
Chat vu vi nthThanh 
cling tic (Hien 
nay ho a c trut 
khi nghi hum) 

tich dã don gap 
phat then cua cac 

, 
cho sty _ 

nganh, hnh vtrc thuOc thAm 
en quy 	quan ly cua Bo Ni 

vu' 

Nam Mk 

1 

2 

... 

LA:P BIEU 
	

THU TRU'ONG CO QUAN, TO CHirC 
(4, ghi n3 hp ten) 
	

(K5 ten, &mg tau) 

' Ghi re theri 'gian/nhi6n php trach linh we thuec tham quyL.quan dm BO 
Ni vu 

- Tom cat.dong gap nai bat clo'i veri sir phat triAn cita cac nganh, linh we thuec 
tharn quyen quan 1S,  dm BO NOi  vp trong theri gian php trach 
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3. Mau Danh sfich d nghi tang ICY them chtrong 	nhan quy 
dinh tai khofin 3, khoan 4, khoin 5 Dieu 6 Thong ttr_s6_14/2019/TT-BNV 
(dirge sira dM, b6 sung hal Thong tir s6 08/2022/TT-BNV) 

TEN CO QUAN, TO CHITC 
_ 

CONG HOA XAHQI CHO NORIA VIET NAM 
Dc lap Ty do - Ranh phtic 

   

DANH SAC DE NGELI XET TANG Id NIEM CHVONG 
"Vi SU.  NGHIEP NGANH TO CHIC NRA Nutic" 

(Kern theo Ter trinh so: ... ngery... thang 	tram 	.ettra 

(Doi veri cá nhcin quy clinh tai khoon 3, khoan 4, khoarz .5 Dieu 6) 

So TT Ho va ten, 
chat vu, clinic 

danh 

Nam 	sinh QuOc tick Thanh tich da &mg gap cho 
star phat trien cita cac nganh, 
linh vtyc thuOc  tham  quyen 

quan IY ciia BO Ni vu 
Nam Nil. 

1 

2 

• • 

 

	_NGITOI LAP BIEU 
(KA ghi rö h9 fen) 

THUTRUPONG CO QUAN, TO CHTIC 
(Kg ten, (long dim) 
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MAU BAN ICHAI TRAM! TiCH VA QUA TRIM! CONG TAC DOI V6.1 
NIIING CA NHAN BA VA BANG CONG TAC TRONG NGANH 

—CONG HOA XA ROI CHU NGBIA VItT NAM 
Dc lap - Tv do - Hynh phut 

Dia danh, ngdy 	thing ....... 

BAN KHAI THANH Ti CH VA QUA TR1NH CONG TAC • 
nghi xet,tang Ky niem clung "Vi sv nghiep nganh Te chirc nha nuot 

(Doi yid 	ng cá nhiin dO via clang cong bac (rang ngOnh) 

1. SO LUVC 	sfr BAN THAI' N 

H9 va ten: 

Ngay, thang, nam sinh: 

- Noi 6 hien nay: 

Chtic vg va ncri cong tac hien nay (hoc truerc khi nghi huu : 

Ngay nghi huu (nu 

II. QUA TRiN11 CONG TAC TRONG NGANI12... 

Nam, nil: 

Thoi gian Nhiem 

SO nam cling•tac 
trong ngenh 

Danh hieu va hinh 
thut khen thming 
doge ou lien theo 

(Tir 
thang...nam... 

Chtic vy, 
don vi 

vu throe 
phin 

khoin 1 Dieu 10 cita 
Thong to (nu co) 

den cling tic cong/ph Chuyen Kiem (SO, ngiy, thing, nim 
thang...nam...) y trach trach_ nhqm ccia-quyet iflinh khen 

thuerng; co quan ban 
hanh quyet clinh) 

TOng sii nim ding tac trong nganh (dã quy deli): .... nam (chuyen trich/kiem 
nhiem) 

Cam ket: T8i chua tin dugc nhan KS,  niem chucmg trong linh we dang de 
nghi xot titag 

HI. Kt LUAT (Ntu có): 

Tilt TRU'ONG CO QUAN, TO CHITC 	 ICHAI 
(Iff ten, (tong tau) 	 ghi ro hp ten) 

2  Chi lit ké then gian cong tic trong nganh, nth voc thui)c thirn quytn quin ljr dm BO N(ii v 
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.2. Thu tuc xet tang k37 niem chuung "Vi sty nghiep thi dua Mien thuiing" 

a) Trinh tu thuc 	------ 

- Buck 1: Co quan lam cong tan thi, dua, khen thuemg dm be, nganh, doan 

the Trung ucmg; cac tong -C611-g—cyflatilloan -  Icinh t tthà nuot do Thn tuong 

Chinh phü quyet dinh thanh .14; Set Nei vu (Ban hoac Phong Thi dua - Khen 

thuemg) cac tinh, thanh pha truc thuec tang -acing flap.  Uhan h6 so cita cac don 

vi, doi chieu vài tieu chuan, lap h6 so cac ca nhan do tieu chuan, bao can lanh 
dao clang cap xem xot, giri Ban TM dua - Khen thuemg Trung 'rang truot ngay 

10/4 hang nam. 

Buck 2: Ban Thi dua - Khen thuong Trung uang tang hgp, tham dinh 

ha so de nghi xet tang KS'  niem chtrang, gfri v& BO NOi.vij truck ngay 10/5 

hang .nam. 
Buoy 3: Van phong BO NOi vg tip than, tham dinh ha, so, bao cao 

Thuang true Hi dang TM dua, khen thueing BO Nei vv.  .xem .xet, trinh BO 

truenag.B0 NOi vu quyet dinh. 
b) Cach thirc thuc hi'en: 

Tnyc -hap; 
Qua -clich vu bin chinh; 
Tn,rc tuyen. 

c) Thanh phan, sA lugng ha so: 
Thanh phan ha so: 
Ter trinh de nghi; 

	  +_Danh sach de nghi_tang_KY_niem_chuang; 
+ Bala khai thanh tich va qua trinh cong ton doi voi cá than trong nganh; 

Ban sao Quyet dinh khen thuerng hoc Bang cling nhan doi yeti nhang 
true:mg hgp thu'ec din uu tien xet ,tang theo quy dinh tai Khoan 1, Dieu .10 
Thong tu sa 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 dm BO truOng BO Nei 

- S6 lugng ha so: 02 b'e. 
d) Theri han giai quyet: Trong vong 30 ngay ket& ngay nhan dugc ha so' 

dé nghi khen thuong day dit, dung quy dinh. 

d) D6i tuong thuc hien thn. tuc hanh chinh: 

Ca nhan dä vá dang cling tac trong ngarah Thi dud, Then thuong: 

+ Lanh dao va thanh vien HOi dong Thi dua, khen thuong trung trong, 1-10i 

dang TM dua, khen thuong cac bO, ban, nganh, doan the Trung 'rang, Wei &Ong 
Thi dua, Mien thuong cac tinh, thanh phi') true thu'ec Trung =lag. 

COng chirc, vien ethic, than vien va ngueri lao dOng lam viec trong cac - 
co quan, don vi, tO chirc thuOc Ban Thi dua - Khen thUttng Trung uong. 
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Cong chüc, .vien chirc ngtreri lao dOng cling tac tai Ban (PhOng) Thi 
dua-Khen thuemg thuOc Ser Ni vx cac thihTthanh ph6; cOng chive, can b0, 
cOng chive chuyen trach, 'dem nhiam ding tác thi. dua, khen thuang tai PhOng 
NOi vu cac quan, huyan, thi xã, thanh ph6 thuOc tinh. - 

Can b0, c6ng chive, vien chive, ngueri lao dOng chuyen trach hoc kiem 
nhiam cOng tac thi dua, khen thuerng tai cac bO, ban, nganh, doa.n the trung 

	

ucrng; cac to chive chinh tri, t6 chirc chinh 	hOi a tnmg ucrng; cac tong deg 

ty, tap doan kith t& do Thir twang Chinh phn quyet dinh thanh lap. 

Can WO, cling chit; vien chfrc chuyen trach, kiem nhiam ding the thi 
dua, khen thuong tai cac sec, ban, nganh, doan the a dia phuang. 

Can b0, ding chive chuyen trach, hem nhiam ding tac thi dua, khen 
thurang t3i IIDND - UBND cac xa, phuemg, thi tran; BDND - UBND cac quan, 
huyen, thi xa, thanh ph6 thuOc tinh; HDND - UBND cac tinh, thanh ph6 troc 

thuOc trung uang. 

- Lanh dao Dang, Nha nuem; Lath dao cac b0, ban, nganh, Mat tran T6 
quac Viat Nam, t6 chive chinh in - xã hOi a trung acing; Lanh dao cac firth, thanh 
ph6 troc thuOc trung ucmg; Lath dao cac t6ng clang ty, the tap doan Idnh ta do 
Thu tuong Chinh pith guy& dinh thanh lap; Lath dao cac coc, tang coc thuOc 

b0, nganh; Lath dao the so., ban, nganh thuOc Uy ban than dan firth, thanh ph6 
tr9c thuOc trung acing; Lanh dao t6 chirc chinh tri - xa hOi cap tinh; lanh dao cac 
huyan, quan, thi xa, thanh ph6 thuOc tinh, thanh phis thuOc thanh ph6 trgc thuOc 
trung ucmg c6 cOng lao (long g6p trong qua trinh xay (king va phat tri'en cluing 

caa linh voc Thi dua, khen thuemg. 

Ca nhan la ngueri nuac ngoai, ngueri Viat Nam a nuerc ngoai có cOng xay 
Ong va ding c6 m6i quan 116 hop tac him nghi toan din veri BO NOi vu hoc 

trong 11th vot Thi dua, khen thtrerng. 

Cong dan c6 cOng lao deing gop trong qua trinh xay thing va phat then 

chung tha tins h we Thi dua, khen thuemg. 

Cac truang hop khac theo quy'et dinh tha BO truerng BO NOi vo. 

e) Ca quan time hian tha tic hanh chinh: Van phang BO NOi 

Kt qua thuc hian thn tiic hanh chinh: Quyaldinh dm BO threw BO 
NOi vi v& tang KY niam chucmg "VI so nghiapnganh T6 chive nha nuerc". 

Phi, la Phi: 'Chong 

.0 Tan mu dan, ter lchai: 

+ Danh sach a nghi tang KY niam chucrng; 
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+ Ban khai thanh tich \fa qua trinh tong tac d& \Teri ca nhan trong nganh; 

---• —+-Ban sao Quyat dinh khen thuang hoc Bang tong. nhan dai veri nhang 
truOng hoop thuOc din uu tien xet tang theo quy dinh tai Khoan 1, Dieu 10 
ThOiag_ta so 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 dm BO tracing BO NOi 

--k) You eau, dieu kin: 

- Dai vai the cá nhan thuoc dái tuerng quy dinh tai khoan 1 Dieu 6 Thong 
tu sa 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 tin BO truerng BO NOi vi sin 

ba sung mOt se) dieu efia Thong ta sa 14/2019/TT-BNV ngay 15,thang 11 

nam 2019 dm B twang BO NOi quy dinh tang K9 niem thuang ve cat no 
vuc thuOt tham qu.yen quail 19 cua BO NOi vu: 

Hog dOng chuyen filch ta dia 15 nam trer len hoac boat clang kiem 
nhiem tic dia 20 na.m trer len, hoan thanh t6t nhi'em vi hang nam. Traerng hop 
dirge dr di hoc tap hoc thirc hien ngllia vu quan sir thi thai .gian di hoc, thue 

hien nghTa vu quan sir dirge tinh la theri gian tong tac de xet tang K9 niem 
chucmg. Tnremg hap ea. nhan Ichong tong tac lien tut thi thed gian xet tang K9 
niem chuang dirge c'Ong don thori gian thue t6 cá nhan c6ng tac trong nganh 

NOi vu. 

Throng hop cá nhan hoat dOng chuyen trach hoae hem nhiem khong 
lien tuc thi quy dai theo theri diem trinh ha so nhir sau: 01 nam hog dOng hem 
nhiem dirge quy d& blng.09 thang hoat dOng chuyen trach. 

Di yeti cac ca nhan ea qua trinh tong tac trong cac nganh, linh virc 
thuOc tham quyen quan 19 elm BO NOi vu, nu then gian c8ng the dia mai nganh, 

itoh vue IchOng dCi thed gian a xet tang K9 niem chucmg v'e tiing nganh, tinh 
vuc thi tang theri gian c8ng the trong cat nganh, linh vire oda cá nban do dirge 
tinh d xet tang K9 niem chixang \la dirge d& nghi xat tang K9 niem chucmg ve 
nganh, linh vire hien dang tong the (hole truot khi nghi huu). 

- Di voi cat canhan thuOc doi Wong quy dinh tailChoan 2 Dieu 6 Th8ng 

Pr sa 08/2022/TT7BNV ngay 19 ththig 9 nam 2022 cna BO truong BO NOi vv sera 
dai, bá sung mOt s dieu tha Th8ng ta sa 14/2019/TT-BNV ngly 15 thang 11 
nam 2019 oda BO truemg BO NOi vu quy dinh tang K9 them chuang ye cat rut 
we thuoc tha.m quy'en quail 19 tha BO NOi 

Lanh dao Dang, NM throe c6 tong lao thing gap trong qua trinh xay 
dung va phat trien elm BO Noi vv. 

Lanh dao bO, ban, nganh, Mat tan Ta queic Viet Nam, t6 chew chinh tri 
- xã hoi a Trung acing; BI thu, Ph6 BI thu tinh Uy, thanh Ay true thuOc Trung 
acing; Ora tich, Ph6 CM tich HOi dang nhtha dan, I:Ty ban nhan clan tinh, thanh 
pha trite thuOc trung acing; Lanh ciao the tang ding ty, the tap doan lcinh te do 
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Thu tu6ng Chinh phi quy'et dinh thanh lap; Lanh dao Ser NOi vi cac tinh, thanh 
ph6 trvc thuQ6 flung trang: c6 thoi gian gilt chat w tfr dü 05 nam trer len. 

L'anh dao fly ban Mat tran T6 qu6c v* Nam cap tinh va lanh dao cac 
to chac chinh tri - xAhôi tinh, thanh ph; true thuOc Trwag ucmg; Giam doe, Ph6 
Giam (Mc sec, ban, nganh vã Wang duung; Bi thu, Pho Bi thu huyen ay,. quan ay, 
thi ay, thanh ay; Chit tich, Ph() Chit tich Wei den nhan clan, ty ban nhtan dan 
cap huyen: c6 theri gian gilt chue vii ta da 10 nam trer len phy. tacit 01 trong 04 
linh wc thuOc tham quyen quan dm BO NOi 

Lanh dao hoc thanh vien Hei deng Thi dua, khen thuong trung ucmg: 
Kiem nhi'em tfr dit 05 nam ft& len; lanh dao hoac thanh vien HOi clang Thi dua, 
khen throng ctp b'0, cap tinh: kiem nhi'em tlt du 10 nam trer len. 

Theri gian gal claire vu duce tinh de )(et tang KY ni'em chucmg duce 
cOng (Mn nu cá nhan Thong pha trach lien tuc cac nganh, linh vvc thuOc tharn 
quy'en quan dm BO Nei w. 

Dei voi cac cá than thuOc dei tugng quy dinh tai khoan 3 Dieu 6 Thong 
tu so 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 dm BO truemg BO NOi vi sin 
dei, be sung met se di'eu cila Th8ng tu se 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 
Mm 2019 elm BO tnrong BO NOi vitt quy dinh tang ICY them chucmg ve cac 
wc thuOc tham quyen quan ly dm BO NOi 

C6 thanh tich xudt sac trong viec cling c6 quan h hpp tac queic te, &mg 
gap tick ctrc cho str nghiep xay dung va phat tri6n elm nganh hoc tinh vvc 
thuOc th'am quyen quan ly cita BO NOi w. 

Dei vâi cac cá than thuOc dei tuemg quy dinh tai khoan 4 Diu 6 Thong 
tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 dm BO tnremg BO NOi  sin 
(Mi, be-sung-met se dieu dm Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 
nam 2019 dm BO tru&ng BO NOi w quy clinh tang Ky them chucmg ve cac linh 
we thuOc thana quyen quan lY dm BO NOi vu: 

+ Ca nhan co sang kin, giai phap, ding trinh-khoa hçc duce co quan nha 
mrerc co than quyen ding nhan, co gia fri thvc tign, dong gap thiet tlarc, hieu 
qua cho sty phat trien elm nganh NOi w; Ca than Mn tang tai lieu cho the 
Trung tam Luu tra Quec gig; cá nhan c6 giap der, Wag he ye tai chinh hoc vat 
chat cho sty phat triL dm BO Nei vg hoc trong Binh we Thi dua, Then thiemg. 

1) Can dr phap lY elm tha tic hanh chinh: 

- Nghi dhh se 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cita Chinh 
phi quy dinh chi 661 thi hart met s6 dieu cila Luat Thi dua, Then thtremg; 
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ThOng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 1 t- nam 2019 dm B0 

truerng BO NOi vv quy dinh t4ng K9 niarn chuong va the Tinh-vvc thuOc th'am 

quyan quan 1' dm BO NOi vv.; 

Thong tu s6 08/2022/TT-BNV .nga9-19 thalig -9-  ham.  2022 cua BO 

truerng BO NOi vv sira d6i, b6 sung mOt s6 diau cird Thontli s6 14/2019/TT-
BNV ugly 15 thang 11 nam 2019 dm BO truamg BO Nen vv quy dinh t4ng 

niam chuang va the Huh vt.re thuOc tham quyan quan dm BO NOi vv. 
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MAU TO TRiNH DE NG111 XIT TANG Kt NEM CHVONG 

TEN CO QUAN, TO 	CQNG HOA x A HQI CHU NGRIA VItT NAM 

Dific 14/3 - Ty do - lanh pinic 

s6: 	I 	Dia dank ngdy....... Eking_ ... 

TO TRINH 
\Pe viec de nghi xet tlang K niem chtrung "Vi sty nghiep thi dua 'then throng" 

Kinh girl: 	  

Can dr Thong tu so. 14/2019/IT-BNV ngdy 15 thang 11 nam 2019 tha 
BO truemg BO NOi vg quy dinh xet tang Ky niem chuong ve the linh vijc thuOc 
tham quyen quan tha BO NOi  vg; 

Can cü Th6ng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 dm BO 
trutng BO NOi vii sfra d6i, be sung met s6 dien ciia Thong tu s6 14/2019/T'T-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 tha BO truemg BO NOi vi quy dinh xet tang 

niem chucmg v cdc lThh vtic thuOc thdm quyen quan eta BO NOi vg; 	- 

(Ten err quan, t6 chirc) d ngln (ten cos quan, t6 chirc) thdm dinh, xet duy'et 
va trinh BO truerng BO NOi vii xet trig IQ niem chucrng " 	" nam 	cho 

nhan. 

Trong do: 

1. D6i tugng la cá nhan trong nganh: 

Dang cong 	.... ngueri; 

Da nghi ding tac: ngueri. 

2. D6i tucmg la cá nhan ngoai nganh: 	ngueri. 

3. D6i Wong la nguti nuerc ngoai (nett co): .... nguoi. 

(Danh sdch va bdo cao thanh tich cá than kern theo)./. 

Noi nhein: 	 THU TRUONG CO QUAN, TO CHfiC 

a(, ten, Song dint) 

- Ltru: VT, ... 
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MAU DANH SACH-DE-NGEDI T4NG Kt MEM CHIA:NG • 

1. Nan Danh sach d nghi tang.KST niem chtrang tiM vOi cá nhan dã 
va dang cling tic trong ngenh 

TEN CO QUAN, TO CHEt CONG HOA XA HO CHU NGHIA VIET NAM 
DO lap - Tr do - 113nh phtic 

Dia dank, 	thcing...... 	... 

DANH SACH DE NGHE XET TANG Kt NIEM CHUIONC 

"Vi SIX NGHIEP THI DUA KEEN THUONG " 

(Kern theo Ter trinh 	ngay... thang nam 	 czia 

(Dai voi ccic cox nhfin Sd vei clang c Ong teic trong npanh) 

STT 
ten 

Nam sinh ChIrc vy, 
dcrn vi 

ding tic 
(Men tat 

-trutc-Ichi-- 
nghi htru) 

Nithofic 
Ho Ira GM 

Thiri gian &Ong 
tac duce tinh 
a xet tang KST 
niem chutrng 
(ad 	trir thCri 

--gian:IcST"-htatc--- 
nett co) 

Da 
nghi 
hum 

chit. Nam 

-- 

 

 

 

• • 

NGUtilLAP BIEU 
	

TITU TRU'ONG CO QUAN, TO CHirC 
(Kg, ghi re" hp ten) 
	

(Kg ten, clang du) 
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2. Mau Danh sach a nghi Ong 'Cy niem chwang d6i vol ca nhin quy 
dinh tyi khofin 2 Dieu 6 Thong hr s6 14/2019/TT-BNV (duyt sira di, be 
sung lgri Thong hr A 08/2022/TT-BNV) 

TEN CO QUAN, TO cntit cONG Hem xA HO!  cilt NGHIA V1tT NAM 

Dc 1p - Tv do - Hanh phtic 

DANH SACH DE NGRI 'CET TANG Id NIEM CHU'ONG 

"Vi sv  NGHIEP THI DUA MIEN THUONG" 

(Kern theo Tel trinh sa: 	thang ncim 	caa ..) 

veri cá nhcin quy ctinh tat khocin 2 Diu 6) 

S6 TT Hy Ira ten 

Mm sink 
Chfit 	i vy va no 

cong tfic WO 

nay hoic trut 

khi nghi htru) 

Thanh tick di thing Op 

cho sty phat hien dm cfic 

nganh, link vtyc thuec 
x 	A 

tham quyen quilt ly cim 

BO NOi vyl  

Nam Nil 

1 

2 

... 

NGUol LAP BIEU 
	

THU TRIYONG CO QUAN, TO ClItt 

(4, ghi ty3 hp ten) 
	

(Kji ten, dong dau) 

I  Ghi it thai gian/nhi'em ky phy trach linh vyc thuOc tham quyen quan 157 dm BO 
NOi viii 

- Tom tat dong gop noi b@ deli \Teri sly phat trien dlla cac nganh, rinh Arc thuOc 
thAm quy'en quan 157 dm BO NOi vii trong theti gian phi track 



 

21 

  

3. Mau Danh sfich dt nghi tang Kt them chucrng 46i vai cá nhan quy dinh 
tailchofin 3, khoan 4, khoan 5 Dieu 6 Thong ttr s6 14/2019/11-BNV (dtroic 	 

sira aOI, b6 sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV) 

TEN CO QUAN, TO CHITC ONG H6A X A MN CHO NGHIA VIET NAM - 
D4 lap - Tv do - Hanh phtic 

- DANH SAC DE NCHI XET TANG Kt NIEM CHIAING 
"Vi Sly NGIIIEP THI DUA KEEN THITONG" 

(Kern theo To• trinh so: ... ngay... Mang nam  

(Dai vOl cá nhein quy t-ttnh tot khoan 3, khocin 4, khoon 5 Diu 6) 

S6 TT HQ va ten, 
chtic vy, chat 

danh 

Nam sinh Quac tich Thanh tich di thing gep 
cho sty phat trien cila cac 

nganh, Iinh vtyc thu§c Nam Nil 
tham quytn quart lY cita 

13§ NOi v‘t 

1 

2 

•• 

NGLY61 LAP BEEU 
(KA ghi re hp ten) 

THU TIWONG CO QUAN, TO CHITC 
(105 ten, (tong tau) 
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MAU BAN ICHAI THANH Ti CH VA QUA TRINH CONG TAC DOI Vita 

NBENG CA NHAN DA VA BANG CONG TAC TRONG NGANH 

	 CONG HOA xx-  HQI CHU NUBIA VI fl NAM 

Dec lap - Ty do - Ranh pink 

Dia danh, ngay thang ....... nam 

BAN ICHAI THANH TiCH VA QUA TRiN11 CONG TAC 

nghi xet tang KS niem chucrng "Vi sty nghiep Thi dua 'Chen thuerng" 

(Doi voi nhang cis nhan da va clang cong tac trong nganh) 

L SO LINC TIEU St' BAN THAN 

HQ va ten: 	 Nam, nit: 

Ngay, thang, nam sinh.  

Nth 6.  hien nay: 

Chirc vii va nai cong tac hien nay (hoc fru& kin nghi him): 

Ngay nghi huu (nu có): 

QUA TRiNH CONG TAC TRONG NGANH2... 

Thin gian 

(Tu.  

thang...nam... 
den 
thong...nat..) 

Chfrc sly, 

dun vi 

cling tic 

Nhiem 

vg duvc 

flan 

cOng/ph 

y trach 

sto nam cling tic 

trong ngenh 

Danh hien va hinh 

that khen &Whig 

dirge um tien theo 
.x 

khofin 1 Dieu 10 cfia 

Thong tu (nu co) 
(Se, ngay, thang, narn 
dm guy& dinh khen 
thuong; Co quan ban 

hanh quyet dinh) 

Chuyen 

trach 

Mem 

nhiem 

* 	A 
Ding so 'lam cong tic trong nganh (dã quy d6i): .... nam (chuyen trichtkiem 

nhiem) 

Cam ket: Toi chua ding ducrc rikan K. niem chuong trong rinh we dang de 
nghi xet tang 

Kt LUAT (Neu có): 

THU TRU'ONG CO QUAN, TO CHITC 	NGU'dI ICHAI 

. 	(Kji ten, Song au) 	 (105, ghi rid hp ten) 

2  Chi liet ke tiled gian cong Mc trong nganh, linh c thuoc them quyen quan 1Sr dm B Noi vu 
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3. Thil toe xet tang Kt niem chuang "VI six nghiep plan 19 nha ntrsfrc 

ve Tin nguung Ton grin" 

a) Trinh tv thgc hien: 

- Buck 1: Ca quan lam c8ng tac thi dua, khen thuong cüa cac b0, ban, 
nganh, ta chirc chinh tri, tA chirc chinh tri - xã hOi a_trung wing; Ban Ton giao 
Chinh phd; So NOi vu hoc ca quan quan 19 nha nuere ve tin nguang, ton giao 
cac tinh, thanh plat, tivc thuOc trung ucmg tip nhan, th'Am clinh ho so d& nghi xet 

tang 	ni'em chucrng cda cac nhan thuOc thAm quy'en quan 19, -do co quan, don 

vi nai cá nhan trvc tiep cong tac trinh, lap ha -so dai vaci .bac cá nhan dii dieu 

kien, tieu chumn. theo quy clinh, bao cao ca quan quan 19 xem )(et va gui ye Ban 
Ton gido Chinh phd twat ngay 30/4 hang nam. 	. 

Bulk 2: Ban Ton gido Chinh phu tong hop, tham dinhho:sa .de nghi xet 

tang K9 niem chtrong, gui Ye BO Noi 
Buerc 3: Van phong BO Noi v tiap nhan, thAm dinh ha So d& nghi cüa 

cac don vi, bao cao Throng trkrc HOi clang Thi dua, khen thuong BO NOi vg xem 

xet, trinh BO throng BO NOi vi quyet dinh. 
b) Cach thIrc thkrc hien: 

Trvc flap; 
Qua dich vi . bun chinh; 
Trvc tuyen. 

c) Thanh phA.n, s6 lugng ha so 
- Thanh phAn ha so: 

RrTô tflnhd ngh ;  
+ Danh sach d nghi tang K9 niem chucmg; 

Ban khai thanh tich ye qua trinh &Ong tac d'Oi yeti ca nhan trong nganh; 
Ban sao Quyet dinh Ichen thuong hoc Bang deg nhan d& \Teri nhfing 

truemg hop thuOc din uu ti'en xet tang theo quy dinh tai Khoan 1, Dieu 10 
Thong tu sA 14/201911 1-BNV ngay 15/11/2019 dm BO twang BO NOl. 

. 	- SA lugng ha so: 02 b0. 
d) Theri han giai quyet: Trong yang 30 ngdy ke tir ngay nhan dirge ha so 

de nghi khen thuerng day dii, dung quy dinh. 

4) Doi tugng thuc Men  tha tic hanh chinh 

Ca nhan dal va dang cling tac trong nganh Quan 19 nhà nu& ye Tin 

Jag-yang, TOn giao: 

COng chirc, vien chirc, ngirôi lao dOng ding tac tai cac don vi thuOc va 

taw thut)c Ban Ton giao Chinh phi 

+ COng °hire, ngtreri lao Ong Gong tac tai cac ban, phong T8n giao thuOc 
Sir NOi Iry hoc trkrc thu06 Oy ban nhan dancap'tinh. 
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C6ng claim ehuyen trach hoac hem nhiem ding tac quan l nha nuee ve 
Tin nguang, Ton gido tai cac Phi:mg NOi vu hoac ph6ng, ban thuOc fly ban nhan 
clan cap huyen. 

Can b0, cling chfrc hem nhiem cong tic tin nguaing, ton giao tai fiy ban 
nhan dan cap xã. 

Can be, &ding chüc, ngueri lao Ong chuyen trach hoac hem nhiem cong 
tac tin ngueing, ton giao tai cac ccr quan Bang, Nha nuetc, Mat tran To quac Viet 
Nam, th chirc chinh tri - xä hal ô Trung uang, cap tinh, cAp huy'en, cap xã. 

Ca nhan than gia cac Ta cong tdc tin nguang, ton giao cac cap &Km 
tinh vao thei gian hem nhiem lam ding the tin nguang, ton giao. 

Lanh dao Bang, Nha nuerc; Lanh dao cac b'e, ban, nganh, Mat tan Ta 
quac Viet Nam, ttio claire chinh tri - xã hei a ttung yang; Lanh dao cdc tinh, thanh 
pho truc thuOc trung wing; Lanh dao eac temg c6ng ty, ck tap doan kinh te do 
The tiding Chinh phe guy& dinh thanh lap; Lanh dao cdc cue, tang cuc thin:5c 
b0, nganh; Lanh dao cdc se, ban, nganh thuee fly ban nhan dan tinh, thanh phi') 
true thuOc trung ucrng; Lanh dao ta claim chinh tri - xã hal cap tinh; Lanh dao 
cdc huyen, quan thi xa, thanh ph6 thuOc tinh, thanh ph6 thuOc thanh pha nut 
thuOc trwag ucmg ca cong lao dong gap trong qua trinh xay dung va phat trien 
clung cüa nganh Tin ngueing, T6n gido 

Ca nhan la ngued nuac ngoai, ngueri Viet Nam a nu& ngoai c6 ding xay 
ding va cling ca mai quan he hep tee hint nghi toan dien vei BO Nei vu hoac 
trong linh vut Quan ly nha nuerc ve Tin nguong, T6n giao. 

Cong dean c6 clang lao clang g6p trong qua trinh xay dung va phat triL 
chung cüa nganh T6n gido. 

Cac tnreng h9p khac theo guy& dinh cita BO trueng BO Nei vu. 

e) Ca quan thue hien the tic hanh chinh: Van phong BO Nei vv. 

KM qua thirc hien the tuc hanh chinh: Quyettdinh dm BO trueng BO 
Nei vu. yE tng Ky them chucmg "Vi su nenep nganh To chile nha nuetc". 

Le phi: Khong. 

Ten mu don, ter khai: 

+ Danh sach de nghi tang KY them chuang; 

+ Ban khai thanh tich vã qua trinh ding tic doi vei ca nhan trong nganh; 

+ Ban sao Quyet dinh khen thuemg hoac Bang ding nhan d6i vei nhtmg 
throng hep thuOc dien uu nen xet tang theo quy dinh tai Khoan 1, Dieu 10 
Thong tit s6 14/2019/TT-BNV ngay 1.5/11/2019 cea BO trueng Be Nei 

k) You au, dieu Icien: 
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- Doi voi the cá nha'n thuec del ttrong quy dinh tai khoan 1 Dieu 6 ThOng 
tir s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 dia. BO truong Be Nei vu sira 
clei, be sung met s6 dieu tha Th6ng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 
nam 2019 dm Be truerng-Be Nei vu quy dinh tang Ks'  niem chuong ye cac rmh 

virc thuoc tham quyen quark lY dm Be Nei 

+ Hog deng chuyen trach tir dü 15 nam trer len hoc hoat thing hem 
nhikt tir dñ 20 darn tref 18n, hoan thanh tet nhiem vu hang Mtn. Twang hop 
duce cir di hoc tap.hoac thuc hien nghia vp quan su thi theft gian di hoc, thun 
hien ngliia vu quan su &rot tinh la theft gian &Ong tac de xet . tang K9 them 
chuang. Tnrong hop ca nhan Ichong ding tac lien tuc thi thed gian xet tang KY 
niem chuorng duce Ong d6n thai gian time te ca. nhan 'ding tac trong nganh 
Nei vy.. 	 • 

+ Tnrang hop cá nhan hog deng chuyen trach hoc lciem nhiem khong 
lien Mc thi quy di theo then diem trinh he so' nhu sau: 01 nam hog deng kiem 
nhiem throe quy di bang 09 thang hog deng chuyen trach. 

Dei voi cac cá nhan co qua trinh ding the trong the nganh, linh vire 
thuee tham quyen quan 1S/ tha BO Nei vii, nett then gian ding tac cüa me* i nganh, 

filth vue khong dü theri gian de xet tang Ks'  niem chuang v8 tirng nganh, linh 
vire thi tang the&i gian ding tac trong cac nganh, rinit vuc cüa cá nhan do dug° 

tinh a xet tang Ks'  them chuang va dugc cfe nghi xet tang KS,  niem chuang ve 

nganh, linh we hien dang ding tac (hoac truOn lchi nghi huu). 

Di vol cac  cá nhan thuee di tugng quy dinh tai Khoan 2 Dieu 6 Thong 
tu se 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 dm Be twang Be Nei -cry sin 

di, be sung met se dieu cüa Theng tu se 14/2019/TT-BNV ngay 15,thang 11 

Mm 2019 dm BO twang Be Nei vu quy dinh tang KS/ niem chuang ve the linh 
vue thuoc thim quyen quail tha Be Nei vu: 

Lanh dao Bang, Nha nuon co ding lao (long gap trong qua_ birth .xay 

thmg va phat trien dm BO Nei vu. 

Lanh ciao be, ban, nganh, Mat tran T quec Viet Nam, t6 chire chinh tri 
- xã hei 0 trung 'song; Bi tin; Ph() Bi thu tinh Ay, thanh Ay true thuec trung 
Iran; Chit tich, Pho Chit tich Hei clang nhan clan, 1:Jy ban nhan clan tinh, thanh 
phe true thuec trung Rang; lanh dao the tang &Ong ty, the tap doan lcinh te do 
Thit Prong Chinh phñ quyet dinh thanh lap; lanh dao SO Nei vu cac tinh, thanh 
ph6 true thuec trung 'sang: Co theri gian giu chire vv. dr du 05 nam fro.  len. 

+ Lath ciao 1:Jy ban Mat tran Te quoc Viet Nam cap tinh va Binh dao cac 
tO chire chinh hi - xã hei tinh, thanh ph e true thuee Trung 'sang; Giam doe, PhO 
Giam dee set, ban, nganh và ttrcmg throng; Bi thu, Ph6 Bi thu huyen Ay, qan ny, 
thi Ay, thanh Ay; Chu ticli, Pho Chit tich Hi clang titian clan, fly ban nhan dan 
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cap huyen: CO then gian gift eh& vg ter da. 10 Mm trer len phu trach 01 trong 04 
rinh vue thuOc tham quyen quan 	BO NOi vu. 

La'nh dao hoac thanh vien HOi Sing Thi dua, khen thuang trung ucmg: 
Kiem nhi'em tir du 05 Mm trer len; Lanh dao hoc thanh vien HOi &Ong TM dua, 
khen thuemg cap 130, cap tilt: kiem nhiem ter dit 10 nam trer len. 

Then gian gift chirc vu duce tilt d xet tang KST niem chucmg duce 

Ong den nu cá nhfran khong phi) trach lien tuc cac nganh, rinh viirc thuOc tham 
quyen quail 15T dm BO NOi 

Doi yeti cac cá nhan thuOc den tucmg quy dinh tai khoan 3 Dieu 6 Thong 
tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nana 2022 dm BO ft-Jong BO Nei vu sin 
del, be sung met so' dieu cüa Th8ng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 
nam 2019 dm BO truang BO NeTvu quy dinh tOing KS/ niem chuang v cac rmh 
we thuOc tham quyen quan 15' dm BO NOi vu: 

CO thanh tich xuat sac trong viec cang ce quail h h9p tac quec t , dong 
gOp tich,  cuc cho stir nghiep xay clung va plait trien 	nganh hoc 	vuc 
thuoc tham quyen quan 15' dm BO NOi vw 

Dei \Teri cac cá nhan thuec den tucmg quy dinh tai  Ichoan 4 Dieu 6 Thong 
Pr se 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cita BO tracing BO Nei vu.sin 

b6 sung met s6 dieu cüa Th6ng tu se 14/2019/TT-BNV ngay ,15.thang 11 
nam 2019 cita.B0 trueng BO Nei vi,  quy dinh tang KS' them chucmg ve cac rinh 
we thuOc tham quyen quan 15' caa BO NOi vu: 

Ca nhan co sang lcien, giai phap, ding trinh khoa h9c duet ca @an nha 
nuot co tham quyen c6ng nhan, c6 gia tri thuc tik, dong gep thiet thuc, hieu 
qua cho sly pith trien cita nganh NOi vu; cá nhan hien tang tai lieu cho cac Trung 
tam Luu-trit Quec gia; ca-nhan có giüp d, ling he ve tai chinh hoac vat chat cho 
sr phat trietn dm BO NOi Nig hoac trong tinh vim Tin ngtrang, Ton giao. 

1) Can dr phap15, cüa thu tvc hanh chinh: 

Nghi dinh só 91/2017/ND-CP ngay 31 thing 7 nalm 2017 dm Chinh 
phñ quy dinh chi tit thi hanh met se diEu cüa Luat TM dua, khen thuang; 

- Thong hr se 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 Mm 2019 dm BO 
truerng BO Nei vu. quy dinh tang KS' niem chucrng ve cac linh vuc thuOc tham.  
.quyen quan ly dm BO Nei vg; 

Thong fir se 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang . 9 nam 2022 dm BO 
truth-1g BO.Nei 	din, be sung met se dieu cM Thong-tu se 14/2019/TT- 
BNV ngay 15 than 11 Mm 2019 dm BO throng BO Nei vg quy dinh tang KS' 
niem chucmg v cac rinh \Ric thuOc tham quyen quan 15' cita BO Nei vu; 



MAU TO TRINH BE NGH-4 XET TOG KS( NItM CHIYONG 

TEN CO QUAN, TO CH(SC ONG HOA xA HOT CHU NGHIA VIET NAM 
DOc 14p - Tty do - Hph plitic 

So:  	Dia dank, 	thang... nam 

TO TRINH 

Ve Afro a nghi xet t4ng KS" niem chuteng "Vi str nghi'ep quan 1' nha ntrac ye Tin 
nguerng Ton giao" 

Kinh 

Can dr Thong tu sO 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cita BO 
truang BO NOi w quy dinh xet tang KS/ niem ehuang v cac linh \rue thuee tham 
quyen quan 15,  dm BO NOi vv.; 

Can cu Thong tir st) 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 dm BO truerng 
BO NOi vu sin di, bO sung mOt s6 dieu dm Thong Ur sa 14/20191ri -BNV ngay 
15 thing 11 na'm 2019 oh BO twang BO NOi yu quy dinh xet fang ICSF niem 
chumag ye cac rinh we thuOc tham quyen quanlr dm BO NOi Yu; 

(Ten ea quan, ta ehrirc) d& nghi (ten ca quan, tO chile) tham dinh, xet duyet ya 
trinh BO trtrong BO NOi yin  xet tang KS,  niem ehuorng " 	" nam 	cho ea 

nhan. 

Trong do: 

1. Doi Wong la cá nhan trong nganh: 

Dang ding tac: 	nguai; 

Da nghi cong tat: nguoi. 

2. Doi Wong la ea nhan ngoli nganh: 	ngued. 

3. Di tarcmg là nguoi nuore ngoai (nu co): .... nguai. 

(Danh sach ya box) cao thanh tich eá nhan kern theo)./. 

Noi nh4n: 	 Tilt TRUCING CO QUAN, TO CHITC 
(K35 ten, clang dciu) 

- Laru: VT, ... 

27 
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MAU DANH SAC DE NGELI TANG Kt N1EM CHU'ONG 

1. MAu Danh sfich d nghl ling Kt nre'm chm:mg di val cá nhin di vi dang 

cling tfic trong nginh 

TEN CO QUAN, TO cnfic CONG BOA /CA HOI CHU NGRIA VIET NAM _  
DOc Ip - Tv do - Hnh phfic 

Dia danh, ngay....... thcing...... 

DAM! SACH DE NGHT XET TANG Kt NIEM CHU'ONG 

"Vi Sif NGHTEP QUAN Lt NBA NtreiC VE TIN NGIWING TON GIAO" 

(Kern theo Ter ti-Ink sa: ngay... thang nam 	cua 

(Dai voi cac cá nhein cid via clang cong tac trong nganh) 

STT 
ten 

Nim sinh Chet vu, 

don vi 

cling tfic 

(MO ti 

hoic 

fruit khi 

nghi hum) 

HQ va GM 

Thiri gian ding 

tfic dmyc tinh 

a xet tang Kt 

niOm chucrng 

(di frit filial 

gian kt luit, 
A 

neu co) 

Di 

nghi 

hum 
Chu Nam NCI' 

 

 

 

... 

NGUtil LAP BLEU 	THU TRU'ONG CO QUAN, TO CHtt 

(15, ghi rö hp ten) 
	

(K, ten, (tong dein) 



29 

2. Mau Danh sich a nghi tang Kt  niem cluromg dOi v61 ca nhan quy dinh 

t31 khoin 2 Dieu 6 Thong hr sO 14/2019/TT-BNV--(dircrc sira dOi,136 sung bth 

Thong ttr so 08/2022/TT-BNV) 

TEN CO QUAN, TO ovirc coNG Hem n llo CHU NGHIA VIET NAM 

Dec 14p - TIT do - H3nh phac 

DANII SACH DE NCR XET TANG Kt NIEM CHIYONG • 

"Vi Sc NGHIEP QUAN Lt NHA NUOC VE TIN NGCONG TON GIAQ" 

(Kern theo Ta trinh s ... ngety... thang nam 	Cita ...) 

(Dai vol cá nhiin guy dinh tot khoan 2 Dieu 6) 

SO TT HQ va ten 

Nam sinh 
Chat vu va ncri 

cling tac (Hien 

nay hoc &irk 
• 

khi nghi htru) 

Thanh tich di dang g6p 

cho sty phat trien cua cac 

nginh, liiih viyc thuec 
A 

tham quyen quin 11 am 

Be Nei vki' 

Nam MI 

1 

2 

... 

NGUOI LAP Buku 	Tilt TRU'ONG CO QUAN, TO CHI:JC 

ghi rö h9 ten) 
	

(K33 ten, dong tau) 

Ghi re thei gian/nhiam phu tech linh nrc thuOc tham quyan quan 1' cua BO 
NOi vg 

- Tom tat‘dong g6p 	bat di yeti sr phat tri'an 	the nganh, linh yuc .thuOc 

tham quyen quart 1' dm BO NOi Irct trong thbi gian phi tech 
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3. M'au Danh sfich d ughj tfing 	niem chuirng dOi voi cá nhin quy dinh 

t31 khofin 3, khofin 4, khofin 5 Dieu 6 Thong hi' s614/2019/TT-BNV (duvc 

sira dOi, Up sung beri Thong fir sO 08/2022/TT-BNV) 

_ 
TEN CO QUAN, TO CHITC ONG HoA xA HO! CHU NGHTA VIET NAM 

Dc 1p - Tv do - Hank phfic 

DANH SACH DE NGIft XET T :ANG Kt NItM CHVONG 

"Vi STYNGIIIEP QUAN Lt NHA NUOC VE TIN NGEYONG TON GIAO" 

(Kern theo To• trinh sa: nggy... thang niim 	cga ...) 

(Dai voi cg nhcin guy clinh tai k-hogn 3, khocin 4, khogn 5 Dieu 6) 

SO TT HQ va ten, 

chirc vv, chtit 

danh 

Mm sinh Quefoc tich Thanh tich di &mg geop 

cho sv phat trien cfia cfic 

nganh, linh vvc thuOc 

thim quyen qufin IY cim 

BO MN vv. 

Nam Nir 

1 

2 

... 

NGVOI LAP BIEU 
	

THU TRUONG CO QUAN, TO 

(10i, ghi ra hp ten) 
	

(RI ten, &mg au) 
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MAU BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINE CONG TAC DOI.VOI - 

NM:NG CA NH-AN DAVA BANG CONG TAC TRONG NGANH 

CONG HOA XA ROI CHU NGILIA VItT NAM 

Dc 1%p - Ttr-do - H3nh phtic 

Dia dank ngay 	thang .......nám ....... 

BAN ICRAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC 

De nght /Jet 	ICST niem chtrang "Vi sr righiep Quan 1Y nha nuac ye Tin 

ngu&ng Ton gide (Dal vol nhung có nhdn dâ va Sang cling tete trong nganh) 

I. SO LUVC TIEU St' BAN THAN 

Ho va ten: 
	 Nam, nit: 

Ngay, thang, Mm sinh: 

Nai a Men  nay: 

Chirc v va ncri ding tac hien nay (hoac fru& khi nghi 

Ngay nghi huu (nu c6): 

QUA TRiNH CONG TAC TRONG NGANH2... 

Theri gian Nhiem 

SO Mm cling tic 

trong nganh 

Danh hieu va hinh 

that Mien thrrang 

dirge tru tien theo 

(TiT Chat vu vu dirot khoan 1 Ditu 10 ciia 

thang...nam... dint vi . phin Thong -fir (neu co) 

den &Ong tic cong/ph Chuyen Kiena (S6, ngay, thang, nam 

thang.. Mm ) -kr track trich nhiem Cu quyat ciinh lchen 
thuOng; ccr quan ban 

hanh quyat clinh) 

Ping st) nfim &Ong tic trong nginh (di quy dOi): .... dam (chuyen trich/kiem 

nhiern) 

Cam kik: Tai chin tirng duce nhan Ky niern chuang trong linh we dang 

nghi xet tang 

Kt LUT (Neu c6): 

THU TRIYONG CO QUAN, TO CHITC 	NGU'en ICHAI 

(Rg ten, Jong ditu) 	 ghi rio hg ten) 

2  Chi liet ke thoi gian cang tac trong nganh, linh vicrc thuec thAm quyan quail. 19 cna BO Nei vu 
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4. Thu tyc xet tang KST niOm "Vi sus nghilep Van thus - Ltru &IP 

Trinh tv thvc hien: 
Bulk 1: Van phong eac_b0, co quan ngang b0, co quan thuOc chinh phit; 

Vien Kim sat than dan dht& cao, Toa an than dan ti cao, Kim toan nha 
wink; Cuc Luu frit Van pheng Trwig ucmg Ding, Van phOng ck t6 chirc chinh tri 
- xã hOi; Ser NOi vi cac tinh, thanh ph 6 five thuOc Trung ucmg; Tang ding ty, tap 
doan Icinh te nha lurk tip nhan ha so d'e nghi xet tang Ky niem chucmg cüa cac 
cá than thuOc tham quyen quart 15' va ck co quan to chirc theo nganh doe, kiem 
tra, d6i chieu voi tieu chuan quy dinh, 19p ha so cac ca nhan dii tieu chuan bao cao 
co quan quan 15' xem xet vã gCri ve Cac Van thu vá TART triir nha nuot tithe ngay 
30/8 hang nam. 

Buerc 2: Cue Van thu va Luu tnt nha nuarc tong hop, thdm clinh ha so de 
nghi xet tang niem chucmg, gui ve BO NOi vii truck ngay 30/10 hang nam. 

Buerc 3: Van phong BO NOi vi tip nhan, tham dirth 116 so de nghi cfm 
cac don vi, bao cao Thtremg nye H'Oi dang Thi dua, khen thuong,BO N'Oi vu xem 
xet, trinh BO truong BO NOi vi guy& dinh. 

b) Cach thirc thvc hien: 
Truc tip; 

Qua dich vti bin chinh; 
True tuyen. 

c) Thanh than, s6 lirong h6 so: 
Thanh phan ha so: 

+ Ter trinh 	dcrn vi; 
+ Danh sach de nghi tang Ky niem chuong; 
+ Ban khai thanh tich vá qua trinh ding tac d& vai cá than trong nganh; 
+ Ban sao Quyet dinh khen thuemg hoac Bang c6ng nhan dal veri nhtmg__ 

truerng hop thuOc din tru tie'n xet tang theo quy dinh tai Khoin 1, Dieu 10 
Thong tu so' 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 dm BO truerng BO NOi. 

S6 luong ha so: 02 b0. 
d) Thed han giái quyet: Trong yang 30 ngay k ter ngay nhan dirge ha so 

nghi khen thuong day dii, dung quy dinh. 

d) Doi tucmg thire hien flint-tic hanh chinh: 

Ca than dã va clang cling tac trong nganh Van thu, Luu tit 

Cong chirc, vien ChÜC, nguai lao d'Ong ding tac tai the don vi thuOc va 
ttvc thuOc Cue Van thu va Luu tee nha nu6c. 

Cong chuc, vien chirc, ngtroi lao dung cong tac tai Chi cue Van thu - 
Luu ti-it hoac Ph6ng tham muu gulp Ser Ni vg flute hien chile nang quan nha 
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nuot ve van thu, hru va tai cac Trung tam Luu fr& lich sir dm tinh, thanh phis 

-truc thuOc trung uang. 

_ + C6ng chive larn c8ng tac tham mutt thuc hien chive nang quan lY nha 

vie van thu, hru frit cap huyen. 

+ CS b0, ding chüc, vien chat, ngueri lao dong chuyen trach hoc hem 

nhie'm c6ng tac van this, hru Ulf trong cac -ca quan DSg, Nha mot, Mat tan T6 
quOc Via Nam, ta chirc chinh tri - xã hOi, don vi sr nghiep ding lap; t6 chirc xã 

- hOi,- to chire xã hOi nghe nghiep; the t6ng cong ty, tap doan lcinh ta do Thii tuong 

Chinh.phii quyet dinh thanh lap. 

Lanh dao Bang, Nha.nuorc; Lanh dao cac b0, ban, nganh, Mat tran TO 
qu6c Viet Nam, t6 chirc chinh tri - xã hOi & trung irong; lanh dao  the tinh, thanh 

pho tivc thuOc trung ucrng; Lanh dao cac thug ding ty,. cac tap ..doan kinh to do 
Thu tuang Chinh phü quyet di_nh thanh lap; Lanh 4o cac cue; i6ng cuc thuOc 
b0, nganh; lanh dao cac ser, ban, nganh thuOc fly ban nhan clan tinh, thanh ph6 
trtic thuOc trung uong; Lath dao tA chnt chinh tri - xã hOi cap tinh; Lanli dao 
cac huy'en, qu, thi xa, thanh phi') thuOc tinh, thanh pho thuOc thanh pho true 
thuOc trung ircmg_c6 c6ng lao dong g6p trong qua trinh xay dung va phat trien 

chung cM linh we Van tint, Lim tra. 

Ca nhan la ngireri nuot ngoai, ngueri Viet Nam et nu& ngoai c6 ding xay 
dung va ding c6 m6i quan he hap tac hitu nghi toan dien veri BO NOi vu hoc 

trong Huh vire Van thu, Lim tril. 

- 	 -deng-g6p-trong-qua_trinh-xay_dung_va_phattriOn__ 
chung cM BO NOi vçi hoac tong linh \Ric Van this, Lim Ulf. 

Cac tnrang hap khac theo quyOt dinh dm BO truang BO NOi vu. 

e) Ca quan thirc hien thii tqc hanh chinh: Van phOng BO NOi vu. 

g) Kett qua thirc hien thii tuc hanh chinh: 

Quyet dinh dm BO.  truerng BO NOi vii tang Kr niOm chuang "Vi su 

nghi'ep nganh T6 chile nha mot"; 

- Criay chimg nhan 	them chucmg "Vi sr nghiep Van thu-Lint frit" cal 
bieu tiling (logo) dm Cuc Van thu ve. Lim trir nha nuot. 

h) Le phi: Thong. 

k) You cau, dieu ki'en: 

voi the cá nhan thuOc doi Wang quy dinh tai khoan 1 Dieu 6 Th6ng 
hr s6 08/20221n -BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 oh BO tnrong BO NOi vu sira 
d6i, be sung mot s6 dieu dm Thong hr s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 
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Mm 2019 cim Be traerng BO Nei vii quy dinh tang KY them chucmg ve cac firth 
we thuec tham quyen quan l cim Be N'ei vu 

Hog deng chuyen filch tir dit 15 Mm trer len hoac hoat deng kiem, 
nhiem tir dit 20 Mm trey len, hoan thanh t6t nhiem vu hang Mm. Trtrerng hap 
dirge cir di hoc tap hoc thtrc hien nghla vu quan sty thi theri gian di hoc, thtrc 
hien ngliia vi qu'an sty &rot tinh la then gian cong tac de xet tang Ky niem 
chucmg. Trueng hcrp cá nhan khong cong tac lien tic thi theri gian xet tang KY 

-niem chucmg throe ceng den theri gian thuc te cá nhan cong tac trong nganh 
Nei vn. 

Traong hop cá nhan hog deng chuyen trach hoac hem nhiem kh8ng 
lien Mc thi quy d'ei theo theri diem trinh ha so nhu sau: 01 tram hoat &ling kiem 
nhiem dirge quy di bang 09 thang hoat cleng chuyen trach. 

Doi voi cac ca nhan c6 qua trinh cong tac trong cac nganh, HIM vtyc 
thuoc tharn quy'en quan lY cim BO Nei vu, nett theri gian c8ng tac cim m& nganh, 
finh vice  kh8ng dii thed gian de xet tang KS'  them chucmg ve tang nganh, linh 
vac thi teng thed gian c8ng tac trong cac nganh, rinh we cim cá nhan de dirge 
firth de xet tang 	niem chuang va dirge de nghi xet tang KY ni'em chucmg yE 
nganh, linhvcc hien dang c8ng tac (hoe traac khi nghi huu). 

- D6i veri cac cá nhan thuec di tucmg quy dinh tai Khoan 2 Dieu 6 Th6ng 
ta se 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ham 2022 dm BO traemg Be Nei vu sira 
del, be sung met se dieu cita Thong tu se 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 
nam 2019 cita Be truong BO Nei vu quy dinh tang Ky niem chucmg ve cac firth 
we thuec th'Am quyen quan dm Be N'ei vg. 

Lath dap Bang, Nha nu& c6 c8ng lao &mg gep trong qua trinh xay 
dtmg va phat trien cim BO Nei vv. 

Lath dao be, ban, nganh, Mt tran Te quec _Viet Nam, t6 chirc chinh tri 
- xã heti 0 hung mmg; Bi thu, Ph6 BI thu tinh ny, thanh ày trice thuoc tnmg 
ucmg; Chit tich, Ph6 ChU tich Hei clang nhan clan, ty ban nhan dan tinh, thanh 
phe true thu'ec trung uong; lanh dao cac tang c8ng ty, the tap doan kinh t6 do 
Thu tuemg Chinh phit quyet dinh thanh lap; lath dao SO Nei vu cac tinh, thanh 
phe true thuec hung ucmg: ce, thed gian gift chirc va tir dit 05 Mm to len. • 

Lanh dao 15Y ban Mat tran Te quec Viet Nam cAp tinh va lanh dao cac 
t6 chirc chinh tri - xa hei tinh, thanh phe truc thuec Trung ucmg; Giam disk, Pho 
Giam de ser, ban, nganh va twang throng; BI thu, Pho Bi thu huyen iiy pan 
thi iiy, thanh ay; Chit tich, rho Chit tich Hei deng nhan dan, 1.11y ban nhan dan 
cap huyen: CO thed gian gift chat vo. tir dit 10 nam tro• len phi trach 01 trong 04 
tinh we thuec tham quyen quan dm Be Nei vu. 
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Lanh dap hoc thanh vien H'ei ding Thi dua, khen thuang trimg ucmg: 
Kiem nhiem tr dit 05 nam trer len; Laiah dao-hoac thanh vien Hei deng Thi dua, 
khen thuang cap tic), cAp tinh: ICiem nhiem tfr dn. 10 nam fro len. 

Thai gian gitt chire vu duet titilvde xet tang I(ST niem chucmg dupe 
ceng den nu cá nh'an khong php trach lien tqc cac nganh, linh wc thuOc tharn 

quyen quan 15T cila BO Nei vu. 

Di veri cac cá tihan thuee di Wong quy dinh tai khoin 3 Dieu 6 Thong 
tir s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 dm Be trat'nag BO NOi vu sfra 
doi, be sung mOt so dieu dm Thong tu se 14/2019111-BNV ngay .15 thang 1.1 

nam 2019 cna Be tnrerng Be Nei vp quy dinh tang KST ni'em chircmg ve cac linh 
wc thuOc tham quyen quan1ST caa BO NOi vp. 

Ca thanh tich xuat sac trong viec ding c quan he haj.  tac quoc te, dang 

geop tich etre cho sir nghiep xay dung va phat then elm riganh hoc linh we 
thuee tha'm quyen quan 15T dm BO Nei vu. 

• 
Doi yeti cac cá nhan thuee del Ural:1g quy dinh tai lchoan 4 .Dieu 6 Thong 

Ut s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 narn 2022 elm BO throng Be Nei vu slra 
be sung met s6 dieu dm Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 

dam 2019 Gila BO trueng BO Nei v quy dinh.  tang ICST niem chuang v'e the linh 

vuc thuOc  tham quyen quan 15T dm Be Nei \Tu. 

+ Ca nhan c6 sang kien, giai phap, ceng trinh lchoa h9c dirge ca quan 'thà 
nuac ea tham quyen cong nhan, co gia tri time tien, thing g6p thiet thuc, hi'eu 

-----qua-cho-su-phat-trien-eua-ngaiah-Nei-vu;-ca-nhan-hien_tang_tai_lieu_cho_cac__Trung 
tam Lam trir Quee gia; eá nhan ea ginp dO. fing he ve tâi chinh hoac vat chat cho 
sr phat then cua. BO NOi vu hoc trong linh vtic Van this, Lisu tra." 

1) Can c* phap 13T paa the tkic hanh chinh: 

- Nghi clinh se 91/2017/ND-CP ngay 31 thong 7 nann 2017 dm Chinh 
phU quy dinh chi fiat thi hanh met ste dieu elm Luat Thi dua, khen thuong; 

Thong tu se 14/2019/TT-BNV ngay•15 thong 11 nam 2019 dm BO 
tracing BO NOi vu quy dinh tang ICST niem ehucmg ve cac linh we thuOc thani 
quyen quan 15T cua BO Nei vu; 

Thong tu se 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cea BO 
tnremg Be Nei vu sira d6i, be sung met sa dieu dm Thong tu se 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua BO throng BO Nei vi . quy dinh tang ICST 
niem chucmg ye cac linh wc thuec tharn quy'en quan 15T cua Be NOi w. 
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MAU TO TRINIT DE NMI! XET TOG Kt MEM CHICONG 

TEN CO QUAN, TO CIEat CONG HOA XA HOI caU NGHLA Yin NAM 

Dc 14p - Tv do - H4nh phtic 

s6: 	I 	 Dia dank ngdy....... thang...... 

TO TRIM' 

N4' vio a nghl xet Ong KS/ nqm chutrng "Vi sv-nghifip Van thus - Lieu tree' 

. Kinh 

Can dr Thong tu s I4/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 dm BO 
trudmg BO NOi vu quy dinh xet tang K9 niem chuang ve cac linh we thuOc thAm 
quyen quan 15,  dm BO NOi vv.; 

Can ca.  Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 dm BO truerng 
BO.N0i vi sin dai, bã sung mOt s6 di'eu cüa Thong hr so 14/2019/TT-BNV riga)/ 
15 thang 11 nam 2019 dm BO tnrerng BO NOi vii quy dinh xet tang K9 niem 
chucmg v cac rinh we thuOc thArn quyen quan -19 dm BO NOi vu; 

(Ten ca quan, t6 chIrc) d nghi (ten ca quan, tO chirc) thAm dinh, xet duyet va 
trinh BO truerng BO NOi vu xet tang KS/ niem chucrng " 	" 	cho 
nhan. 

Trong d6: 

1. Doi Wong IA cd than trong nganh: 

Dang &Ong tac: 	ngueri; 

Da nghi eking tac: -ngued. 

2. D6i tuqng là ca nhan ngoai nganh: 	ngueri. 

3. Dti tuarng IA ngueri nuot ngoai (nu c6): 	ngueri. 

(Danh sach va bao cao thanh tich cá nhan kern theo)./. 

Noi nh (m: 	 THU TRIYONG CO QUAN, TO CHUC 

(1(3, ten, don dint) 

- Luu: VT, ... 



• 
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MAD DAM! SACH DE NG111 TANG Kt NIEM CHVONG 

1. Mu Danh sfich d nghi fang Kt ni'01 chmmg dtii vói ca nhin di Ara dang 

cong tac trong nginh 

TEN CO-QIJAN, TO ClItt CONG HOA XA HOI CHU NGH1A VIET NAM 
Dt)c lp - Ty.  do -114nh ph& 

Dia dank, ngdy....... thang...... nom...... 

DAM! SACH DE NG111 XET TANG Kt NICM CHITONG 

NM-MP VAN THIS - LUAU TRIP' 

(Kern theo Ta trinh s 	ngay... thang nam 	ctia ......) 

(Dai vat cac cá nhan (la va clang cong tow trong nganh) 

STT 
Hy va 

Nam sinh Chat viii, 

don vi 

cling tac 

(MO tai 

hoic 

trtrerc khi 

nghi hint) 

ten Cho 

Th?ri gian cong 

tic duqc tinh 

dt xet fang KST 

ni'm chwoug 

(di trir th?ri 

gian kST 1u4t, 

nu co) 

Di 

nghi 

him 

Ghi 

Nam Nil 

 

 

 

... 

NGU'al LAP DIEU 	THU TRU'ONG CO QUAN, TO CHilt 

(KA ghi re' h9 ten) 
	

(KJ, ten, dong dila) 
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2. Mau Danh sfich a fight tang KST niem chuung dOi voi cá nhin quy dinh 

ti khofin 2 Dieu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dirge sfra tMi, b6 sung beri 
Thong hr s6 08/2022/TT-BNV) 

TEN CO QUAN, TO CIItFC CQNG HOA xx Hoi CHO.  NG1I1A VIVT NAM 
DOc lip - Tkr do -143nh phfic 

DANH SACH DE NGITH XET TOG Kt MEM CHVONG 

"VI Sic-NGHIEP VAN THU' - LUtJ TRIT-r" 
(Kern theo Ter trinh 	ngay... thang nam 	caa ...) 

(Dai vol ca nhan quy dinh tgi khoan 2 Dieu 6) 

S6 TT H9 va ten 

Mm sinh 
Chfit 	fl

Thanh 
v9 	nui 

ding tfic (Hien 
*, 

nay hoic tram 

khi nghi huu) 

tich di &mg g6p 

cho sv Oat trien dm cac 

nganh, linh we thuOc 
. 

thim quyeen qufin 1ST cim 

BO Ni v91  

Nam Mr 

1 

2 

... 

NGLcCci L AP BIEU 
	

THU TRUONG CO QUAN, TO CHEC 

(Kf, ghi rô hp ten) 
	

(10 ten, (tong ditu) 

1  Ghi r8 thoi gian/nhi'm 1c5f phi trach linh vtrc thu:Oc tharn quyan quan 15,  dm BO 
NOi \RI 	• 

- Tom tat sling g6p noi bat deli vori sr phat than ella cac nganh, Dinh we thu'Oc 
th'am quyan quan 15,  dm BO NOi vçi trong thori gian phu trach 
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3. Mitt Danh sfich dt nghl tang Kt niem chtrung d6i vol cá nhan quy dinh 
tai khoan 3, khoin 4, khoin 5 Dieu 6 Thong hr sO 14/2019/TT-BNV- (dtrot 
sira di, 66 sung Wei Thong ttr sO 08/2022/TT-BNV) 

TEN CO QUAN, TO cHec coNG Hem Li HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Dc lap - Ty. do - Hanh phtic 

-------- 

   

DANH SACH DE NG1111 XET TANG Ki? NLM CHIYONG 
"Vi 	NGHIEP VAN THIS - LUIJ TRU" 

(Kern -theo T& trinh sO: ngay... thang nein  
(Doi voi cá nho n guy ctinh toi khodn 3, khocin 4, khbOn 5 Dieu 6) 

SO TT Ho va ten, 
chtic IT, chut 

danh 

Nam sinh Quc tich Thank tich da-deng OP 
cho sty Oat trien cila the 

nganh, finh ITT thuOc 
tham quyen quart lY dm 

BO NOi IT 

Nam NT 

1 

2 

... 

NGUYYI LAP BIEU 

(4, ghi re hp.ten) 

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC 
(KIP ten, tiling tau) 
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MAU BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRiNH CONG TAC DOI VOI 

NBENG CA NHAN DA VA HANG CONG TAC TRONG NGANH 

CONG HOA xA HOI CHU NGELIA VICT NAM 	 
Wye lip - Tv do - Hynh phfic 

Dia danh, ngay 	thang ....... nam ....... 

BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC 

De nghi xet tng KS/ niEm chucmg "Vi sir nghiEp Van thu - Ltru trine 

(Di voi nhang ca nhan cia va clang cong tac trong nganh) 

so Ltigic utu st" BAN THAN 

Ho va ten: 

- Ngay, thang, na'm sinh: 

Noi er hien nay: 

ChIrc vii va noi &Ong tac hi'en nay (hoc Mr& khi nghi huu): 

Ngay pghi huu (nett co): 

QUA TRiNH CONG TAC TRONG NGAN112... 

Nam, Mt: 

Thiti gian NhiEm 

SO nim cling tic 

trong nginh 

Danh hiEn va hinh 

that khen thutng 

duct tm den theo 

(Tir 

thang...ndm. „ 

Chat vy, 

dun vi 

vy dirge 

phan 
kifoin 1 Dieu 10 elm-

Thong fir (neu c6) 
den cling tic cong/ph Chuyen KiEm (S6, ngay, thing, narn 
thang...nam...) y trich trich nhiem dm quyet dinh Ichen 

thuamg; ca quan ban 
hanh guy& dinh) 

TOng s6 dam cling tic trong nginh (di guy did): .... nim (chuyen trich/IdEm 
nhiem) 

Cam kit: Ted chua thing ductc nhan ICY niem chucmg tong linh we clang de 
nghi xet Ong 

Kt LUAT (Neu co): 

THU TRUPONG CO QUAN, TO CHtiC 	NGUOI KHAI 
(Ki ten, (tong dini) 	 (AY, ghi re hp ten) 

2 CM liet ke.theri gian ding the trong nganh, linh vut thuOc tham quyen quan 15' dm BO NOi vu 
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L4 I 

     

5. Thii tnc thanh 14p, giii tht, nhiap, chia, dieu chinh dja gith don vi 

hanh chinh 

a) Trinh tu thkrc hien: 

Buerc 1: Ca quan chi). tri (130 NOi vv, UBND cap tinh) xay dung De an 
thanh lip, giai tha, nhap, chia, diau chinh dia gieti don yi hanh chinh, lay Y ki'an 
ciia Nhan dan la cir tn ô dun vi hanh chinh cap Id chju anh huOng trvc tiap cM 
viec thanh lap, giai tbe, nhap, chia, dieu chinh dja gied don vi hanh chinh 

Buoy 2: Sau khi lay Y kin cir tri va viec thanh lap, giai the, nhap, chia, 
diau chinh dja gieri don vi hanh chinh, nau c6 tren nam mucti phan train t6ng so 
cir tri tren dia ban tan thanh thi ca quart. xay .dvng de an c6 filch item hoan 

thien de,  an va gin HOi deing nh'an clan a cac don vi hanh chinh, cc!) lien quan de 

lay y kien. 

- &rare 3: Tren cor sir kian eta cir tn dja phucmg, ,dkr thao. daan than_h 

giai the, nhap, chia, dieu chinh dja gith don vi hanh chinh do ca quan chju 
tech nhi'em giri den, HOi dang nhan clan cap Id, cap huyen, cap tinh c6 lien 
quan thao luan, bi'au quyat yE viec tan thanh hoac khong tan thanh chit truang 
thanh lap, giai tha, nh'ap, chia, diau chinh dia gioi don vi hanh chinh theo trinh 

tkr tin cap xã dan cap huyen, cap tinh. 

- Buoy 4: Ngln. quyat cita Hoi dang nhan clan cap xã va viec tan thanh 
hoc khOng tan thanh chit trucmg thanh lap, giai tha, nhap, chia, di'au chinh dja 

giai don Ij hanh chinh dirge giri dan Hoi dang nhan dan,cap huyen; NgIn quyat 
cap-huyen-ducc -giri-denHO i-dong_nhan _dan _cap 

nght quyet cua Hi d0ng nhart clan cap tinh dirge,  gin den BO Ni vt..1 de tong 

h9p chung, bao cao Chinh 	va cap co tham quyen quyet dinh. 

Buoy 5: 1..Jy ban phap luat aim Quoc hOi tham tra dE an cM Chinh phit 
ye viec thanh lap, giai tha, nhap, chia, cliau chinh dja gieri don vi hanh chinh 
cap tinh da bao cao Quoc hOi; Tham tra da an cita Chinh phit va viec thanh lap, 
giai the, nhap, chia, diau chinh dia gied don vi hanh chinh cap huyen, cap la da 

bao cao I:Jy ban thuerng vu Quac hOi. 
b) Cach thirc thkrc hien: 

Qua dich vu buu chinh; 
Trkrc tuyen; 
True tiep. 

c) math phan, se) Wang h0 so: 
math phan he) so: 

+ Tet trinh yE thanh lap, giai tha, nhap, chia, diau chinh dja gied don \ft 

hanh chinh; 	• 
+ D1 an thanh lap, giai tha, nh4p, chia, (lieu chinh dia gioi don vi hanh chinh; 
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+ Bao cao danh gia tac dOng cüa viec thanh lap, giai the, nhap, chia, dieu 
chinh dia gioi don vi hAnh chinh; 

+ Bao cao tang hop ST ki'en cüa cir tri va cac ca quan, ta chat có lien quan; 

+ Cac ha scr, tâi lieu, bang bieu, ban da có lien quan khac. 

- Sa lucmg ha sor: 01 b0 hie scr. 

d) Theri han giai quyet: trong theri han 30 ngay kã tir ngay nhan dü ho scr 
de an, BO twang BO NOi vi trinh Thu tuemg Chinh phit quyet dinh thanh lap 
hOi (tang tham dinh de an thanh lap, nhap, chia, dieu chinh dia giori don vi hanh 
chinh cap tinh; quyet dinh thanh lap hOi dang than' dinh va chit tri, phai hep 
yen cac b.°, cx quan trung uong co lien quan t6 chime  thAm dinh an thanh lap, 
nhap, chia, dieu chinh dia giori don vi hanh chinh cap huyen, cap xã; chit tri t6 
chiic khdo sat de ph9c vi viec thAm dinh de' an thanh lap, nhap, chia, dieu chinh 
dja gieri clan vj hanh chinh. 

Dai Wang thvc hien thil tic hanh chinh: Dan vi thanh lap, giai the, 
nhap, chia, dieu chinh dja giori dun vj hanh chinh. 

Co quan giai quyet thu tvc hanh chinh: BO NOi vv 

:g) Kt qua thvc hien thil tac hanh chinh: Nghi quyat coa Qu6c hOi 
vi6c vi6c thanh lap, giai the, nhap, chia, dieu chinh dia gieri dan vi hanh chinh 
cAp firth; Nght quy6t cüa i.'Jy ban Thuong vu Quac hOi ve viec viec thanh lap, 
giai the, nhap, chia, dieu chinh dia giói dun vj hanh chinh cap huyen, cap xi 

Phi, le phi: IChong co 

Ten mau dcrn, mu ter ke khai: Khong có 

k) Yeu cau, dieu kin: 

- IChuyen khich vi6c nhap cac don vi hanh chinh cimg cap. Thvc hien viec 
sap x6p, t6 chirc lai cac dun vi hanh chinh kh8ng dat tieu chuan theo quy dinh 
aim phap luat. 

- Viec thanh lap, nhap, chia, dieu chinh dja gieri dun vj hanh chinh chi 
thvc hien trong cac twang hop can thiet va phai bao dam cac dieu kien sau day: 

+ Phü hap veri quy hooch tang the phat trian kinh te - xã hOi, quy hoach 
tang the don vi hanh chinh, cac dinh huerng quy hoach, chucmg trinh phat tri'en 
do thi va quy hoach ngath, rmh vtrc do lien quan dA duce cap co tham quyen; 

+ Bao dam 19i ich chung cüa gate gia, hieu lvc; hieu qua quan,l5r nha 
nuerc 	chinh quyen dia phuong cac cap; phat huy tiem nang, lai the nham 
tithe day sv phat trien kinh tá - xa hOi cüa dAt nuac va cüa timg dia phuarig; 

+ Bao dam yeu cau ve quac phong, an ninh, trat t-kr, an toan xä hOi; 
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Bao dam doan ket dan tee, phii hop yeti the yeu te lich sir, truyen theng, 

van boa caa dia-phuang; tao sr thuan tin cho Nhan dan; • 

Vic thanh lap, nhap, chia, dieu chinh dia giari don vi hanh chinh phai 
can cir vao tieu Chub cUa cac dan vi hAnh chinh quy dinh tai cac Ichoan 1, 2 va 3 
Dieu 2 ciia Luat T6 chirc chinh quyen dia parcmg pha hop yeti dc diem Ming 

th'On, do thi, hai dao. 

Vic gial the don vi hanh chinh chi thut hien trong cac throng hap sau day: 

Do yeu eau phat then kinh te - xã hal, bao dam quoc phong, an ninh caa 

dia plarcmg hoe cüa quoc gia; 

+ 	Do thay dei cac yeu te dia 19, dia hinh the (Ring den su ten tai eüa dan 

vi hanh chinh do. 	 • 
, 

Chinh pha trinh Uy ban thuerng vi, Quechei quy dinh, cu the tieu chuan 
cña cac don vi hanh chinh quy .dinh tai diem d khoan 2 Dieu nay. 

1) Can dr phap 12 dm thii tiic hanh chinh: 

Lu'at T6 chirc chinh quyen dia phuang va cac van ban huong clan; 

Nghi quyet 27/2022/UBTVQH15 sin dei, be sung met se dieu cM 
Nghi quyet se 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thing 5 ram 2016 Gila Uy ban 
Thuang vu Quec hOi ve tieu chuan cM dan vi hanh chinh va phan loai dan vi 

hanh chinh. 	. 

6. Thu tuc thim tra tai lieu het gia tri cfia cac co quan, to chat thuec 

nguorrenp hru tai lieu vacs Lull tar lich sir 

a) Trinh nr time hien: 

Buoy 1: Ca quan, te chirc thuec nguen nep tau tai 1iu vao Luu trft lich 
sir (visa tat la ca quan, te chirc) trinh he sa de nghi ca quan time hien nhiem vu 
quan nha nuon ve hru tra ding cap tham tra tai lieu het gia tri. 

-,BuOrc 2: Ca,  quan thuc hien nhi'em vii quan 	nha nuon ve lu-u tit 

cling c'ap,tham tra ve tha. 	xet hay va thanh phan, nei 'dung tai lieu het gia 
tri; yeu cau ca quan, ta chirc chinh sin, hoan thin he sa de nghi tham tra tai 
lieu het gia tri (neu he sa chua dat); lciem tra time tie tai 1iu, lap bien ban 
tham tra (neu can thi'et). 

- &Ten 3: Ca quan, te claim hoan thin he sa de nghi tharn tra tai lieu het 
gia tri (nen co you cau). 

- Buorc 4: Ca quan thvc hien nhiem Ira quan 1.9 nha mem ve km tra cling 
cap tra led bang van ban y Icien. tham tra. 

b) Cach thirc thvc hien: 
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True flap; 

True tuyen. 

Qua dich_vubuu chinh; 

c) Thanh phanva s6 hrong ha so: 

Thanh phan ha so: 

Quye't dinh thanh lap Hoi dang xac dinh gia tri tai lieu; 

Cong van de nghi tham tra tai lieu het gia tri; 

+ Danh muc tai lieu het gia tri; 

+ Ban thuyet minh tai lieu het gia tri; 

+ Bien ban hop Wei ding xac dinh gia tri tai lieu. 

SA lucmg ha so: 01 be) ha so. 

Theri han giai quyet: Khong qua 30 ngay, ke tir ngay nhan duce ha so.  
nghi tham tra day dii, ding quy dinh 

d) Wit tucmg thuc hi'en nth tuc hanh chinh: ca quan, te chuc thuOc 
nguon nOp km tai lieu vao Lim trit lich sir. 

Ca quan giai guy& thit Wc hthih chinh: ca quan thirc Men nhiem vu 
quail lY nha nuerc ve km frit 

Ket qua thuc Men thit tuc hanh chinh: van ban cita ca quan thuc hien 
nhiem vu quan ly nha nu& velint till ve viec tham tra tai lieu het gia tri cUa ca 
quan, to chuc thuoc nguon nop km vao Luu Uri lich sir. 

Phi, le phi: 'Chong.. 

Ten mau don, mu ter ke lchai: 

Cong van de nghi tham tra tai lieu het gia tri (theo Phu We IV ban hanh 
kern theo Cong van se 879NTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 dm Cue Van thu 
va Lint trft nha nuerc ye viec huemg dn th chirc tieu hity tai lieu het gia tri); 

Danh muc tai lieu hat gia tri (theo Phu luc I ban hthih kern theo Cong 
van s6 879NTLTNN-NVDP); 

Ban thuyat minh tai lieu hat gia tri (theo Phu luc II ban hanh kern theo 
Cling van s6 879NTLTNN-NVDP); 	• 

Bien ban hop HOi Tang xac dinh gia tri tai lieu (theo Phu We ifi ban 
hanh kern theo C8ng van sa 879/VTLTNN-NVDP). 
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k) You eau dieu kien: Tai lieu het gia tri phai duet Hei dang xac dinh gia 
tri tai lieu dm ca quan, t6 chile xem xet va ca quan quan ly hru frit cap ten tham 
dinh truarc khi nveri có thAm quyan ra quyet dinh tieu hug'; 

1) Can dr phop coa the hanh chinh: 

Luat Lim trit nam 2011; 
Thong ta s6 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 dm BO tnrong Be Nei 

vu quy dinh dinh mirc kinh tá - k thuat xü 1' tai lieu het gia tri; 
Ceng van se 879NTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 caa 0,w Van dux 

. va Um tnt nha nu& va viec huong d'an.te chirc tieu hay tai lieu hat gia tri. 
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MAU CONG VAN DE NGHI TRAM TRA TAI LIEU HET GIA TRI 

--- -TEN CQ, TC CAP TREN 	CONG 110A XA ROI CHU NGHiA VI CT NAM 
TEN CO QUAN, TO CHirC 	 DI& 14p - Tv do - Hanh phut 

/... - 	 ngay 	thcing 	nam 

VIII de nghi thAm tra tai lieu het gia hi 

Kinh gfri: 	  

Danh mac tai lieu ht gia tri cüa Phong (kh6i).... dirge l4p  ra trong qua trinh 
phan loai, chinh 1S,  tai lieu (boac trong qua trinh xac dinh gia trj tai lieu). Danh 
mite dã dtrgc 1-10i dang xic dinh gia tri tai lieu dm (ca quan, th chile) xem xet, 
kiem tra va nhat tri de cho phep tieu huY. 

DO viec lieu huy tai lieu dirge thirc hien clang theo quy dinh phap luat, (co quan, 
to chfrc) gun ha sa xet huy tai lieu het gia tri cüa Phong (Ichoi) 	 de nghi 
	 tham tra va cho r  kien bang van ban de (ca quan, th chirc) có ca ser ra 
quYet dinh tiou huy.s6 tai lieu hat gia tri ti-en.!. 

No'i nIt fin: 	 QUYEN HAN VA CRTC VI) CIJA NGIAYIKT 
Nhu ten; 	 (ChalcSI, (IL) 
Luu: VT, ... 	 Ho va ten 
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1VIAU DANH M‘JC TA' LItU RET GIA 

DANH MILJC TAI LIE: U HET GIA TRI ' 
Phong (Idled) 	 

Bó 
A 

SO 

rdp 
A so 

Tieu de hii sly hoc t4p tai lieu Lt do . 
hut 

Ghi chn 

(1) (2) (3) (4) 	.. (5) 

Hating dAn each ghi: 

Pheng 	Ghi ten phong hoc .khai tai 

Ghi thir ta cac be (cap) tai lieu. Se thir fir clugc ghi lien fix cho met phong (hoac.lchoi) 

tai lieu. 

Ghi sa thfr tv ha so hoac tap tai lieu het gia tri trong tang be (cap). 

Ghi lieu d dm ha so hoac tai lieu het gia tri. Tieu d Milieu het gia tri phat phan anh he1 

nal dung tai lieu ben trong. 

Ghi 19 do hu9 Milieu nhu: het thoi han bao quan; hi bao ham (d6i vai ke hoach, bao cao 

thang, qu9 ma da gill bdo cao 6 thang hoac riam); trang; MI lieu bi rach nat khong con kha 

nang phuc hal.; ban nhap; tu lieu tham khao; ban chup... Bei vei nhiing ha so hoc tap tai lieu 

bj bao ham, treng thira phai ghi ra bi bao ham hoac tang yeti ha so nao trong muc Inc ha so 

gift lai. 

Ghi 9  kin cim Hai dang xac atilt gia fri tai lieu hoc cac ghi chit khac. 
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MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TR1 

BAN THUYET MINH TA! LIEU HET-GIA TR1 

Phong 

Thai gian cUa Phong (khoi) tai lieu 	  

I. Tem tit tinh hinh khtii tai lieu het gia frit 

Six hinh thanh kh6i tai lieu hat gia tri: Tai lieu dugc loai ra khi nao? 
(Trong qua trinh chinh ly hay khi tin hanh danh gia dee lap phong (khi) 
tai lieu luu tit?) 

SO Wong: Tong so tai lieu khi dim ra chinh lY là ... met; ha so, tai lieu gift lai 
bao quail la 	 met; se' luong tai lieu loai ra met (bó, goi); tY le loai ra so 
yeti tai lieu gift lai la ...%. 

Thai gian: Theri gian bit du va then gian kat thoe cüa khoi tai lieu hat gia ti-j. 

II. T6m tit thanh phAn va ni)i dung chit yeti can tai lieu het gia frj 

Tai lieu hat gia tri bao gam the nhem: Tai lieu het thai han bao quan, tai lieu N 
bao ham, tai lieu trang, tai lieu hi rach nat khong khoi phue duce, hr lieu tham 
khao, ban ehtip 

NhOm tai lieu hat thei han bao quan: Gam nhimg tai lieu gi? NOi dung ve van 
gi? The gia? Theri gian? LY do huy ...). 

Nhoom tai lieu bi bao ham: Gam nhiing tai lieu gi? Ve van .de_gi? LY do huY... 

Nhom tai lieu trimg: Gam nhtmg tai lieu gi? 

Nhom tit lieu: Gam nhcmg loai nao? N'Oi dung ve van de gi? 

ngay...thang....nam... 
NGUit WET THUYtT MINH 

(Ho va ten, chit kY) 
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MAU BIEN BAN HOP HO BONG XAC DINH GIA TRI TAI LIEU 

TEN-CO-QUAN, TO alit 	CONG HO.A )61.11(li CHU NGH-IA VT NAM 

WS BONG XAC DINH GIA TM TAI LIEU 	DOc 14p - Ty.  do - Hnh pink 

ngdy thang nam 

BIEN BAN 

Hop Hi dong xic din h gia trj tai lieu 

Can cir Dieu 18 ena. Lu'at Luu ft& nam 2011 va Quyat dinh sep 	 ngay..... 

thang..... 	 ..... ve viec thanh lap Hei clang xac djith giá tri tai 

Horn nay, vao 	gia 

Tai 	  

Hen Tong xac dinh gia tri 	(ca quan, to chub) gem có: 	 

(ghi re h9 ten the thanh vien trong Hi deng) 	  

Chit toa- 

Thu Icy 	  

NOi dung h9p: Xet huY tai lieu hat gia tri Phong Oche° tai lieu 	 

-------- -----Sau-ichi-nghien-cirurxem-xet -Danh •muc--tai lieu--hat--gia- 

	  va kiam tra thuc ta, the thanh vien trong HOi deng 

eel 9  kian nhu sau: 

1 	  

2 	  

3 	  

Chit toa cuec hop theng nhat kat luan: 

Da nghi gill lai nhimg tap (he sa) tai lieu se- 	, neu 12 do (neu co). 

De nghi (nguai eel thAna quyen)..... xem xet, quyat dinh cho phep tieu huY tai 

lieu theo Danh mite dinh kern. 

. Hoi Tong thong qua bien ban cuee hop, voi 9  Icien nhat tri.../...(ghi 16 se luang) 

Cu'Oe hop ket thitc vao h'ei...h ngly... ./. 

	

THU Id 	 CHU TICH HOI BONG 

(h9, ten, chit kY) 	 (h9, ten, cher ky) 
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7. Thu t-nc danh gia, xep loni chAt Itrqng can bo, ding chat, vien dike 

7.1. Trinh fir thoc hien 

7.1.1. Doi yeti:can b0 . 

a) Trinh tu thut hien: 

CS bQ lam bao cao tu danh giá, nhan mire xep loai kat qua ding taz 
theo Chirc trach, nhi'em vu dugc giao theo mu sa 01 dm Phu luc ban hanh kern 
theo Nghi dinh se 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 dia. Chinh phU ye danh 
gia, xap loai chat -ltrcmg can.b0, cling chirc, vien chec. 

b) Nhan xet, danh gia can b0 

To chat cuQc hop tap the lath dao ca quan, to chirc nui can bQ c8ng tac 
a than xet, danh gia dei yeti can N. Can bQ trinh bay bao cao tu daub gia kat qua 
cOng tac tai cuoc hop, cac thanh vien tham do cuicie hop deng gOp kian, cac 
kian phai dugc ghi vao bien ban va thong qua tai cuoc hop. 

Cap.  co tham quyen quan IY can bQ quyat dinh vice thy Y kin nhan xet, 
danh gia cüa cac ca quan, th chile, don vi thu'Oc tham quyen lath dap, quart l truc 
tiep dm can ho duge danh gia. 

Lay y kin nhan xet, danh gia dm cap fry dang ding cap nui can bQ • 
ding tac. 

Xcm xet, quyat dinh danh gia, x6p loai  chAt lugng can be, , 

Ca quan tham mutt • cling tic can b0 cüa ca quan quan lY can b0 teng 
hop Sr kin nhan xet, .danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Dieu 17 Nghi 
dinh sa 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cfra Chinh phil v danh gia, xep loai 
chat lugng can b'0, cling chuc, vien chIrc va tai lieu lien quan (nau c6), de xuat 
noi dung danh gia va mac xep loai chat lugng dth yeti can ho. 

- Cap c6 tham quyen quan ly can b0 xem xet, quyet dinh danh gia, xep loai 
chat lugng d6i voi can hi,. 

d) Thong bao ket qua danh gia, xep loai chat lugng can ho 

Cap c6 tham quyen quan lY can ho thong bao bang van ban cho can bQ va 
thong bao cling khai ve kat qua danh gia, x'ap loai chat Wong trong ca quan, to 
chIrc, don vi nai can ho ding tac; quyat dinh hinh tithe ding khai trong ca quan, 
tot  chit; don vi nai can ho  ding tac, trong de uu lien áp dolag hinh dirk cling khai 
ten moi throng din 

7.1.2. Dot i von cOng chirc 

* Dth vei cling chirc lâ nguei dung dau ca quan, to chile, don vi 
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a) COng chIrc lam bao cao tv danh gia, nh'an mirc xep loai ket qua cOng 
toe theo chirc tech, nhiem vu dugc giao theo mu s6 02 cua-Phuluc ban hanh 
kern theo Nghi dinh se 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 caa Chinh pha ve 
danh gia, xep loai chat lung can be, ding chirc, viten chfrc. 

Nhan xet, danh gia cemg chirc 
T6 chirc cuOc h9p tai ca quan, t6 chirc, don vi ncri ding chirc clang tac de 

nhan xet, anti gia clei vai cong chirc. 	 . 
Thanh phan tham cuOc h9p bao gem toan the ding chile cüa ca quan, 

t6 chire, dian vi. 
Tnsang hap ca quan, to chirc, dcrn vj co don vi cu thanh thi thanh phan 

bao gem tap the lanh dao ca quan, t6 chirc, darn vi, dai dien cap ay clang,cong 
doan, doan thanh nien cling cap vá ngueri clang du cac dcm vi eau thanh; 
ca quan, tie chirc, don vi có quy me) lon thi ngueri dung dau cac don vi cau thanh 
c6 the tham gia kin bang van ban. 

COng claire trinh bay bao cao tu danh gia ket qua ding tac tai cu.& h9p, 

cac thanh vien tham du cuec h9p dong gap Y.  hen, cac kien phai dirge ghi vao 

bien ban va thOng,qua tai cuOc  h9p. 
Lay Y kin nhan xet, danh giá cita cap ay dang ca quan, to chirc, don vi 

not ding chirc ding tac. 
Xem xet, quyat dinh danh gia, xep loai chat ltrang cOng chirc 

Ca quan tham muu v c8ng tac can be caa ca quan c6 tham quyen danh 
gia tong hap Y kian than xet, dart gia quy dinh tai diem b, diem c khoan 1 Dieu 
18 Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13(8/2020 cua Chinh pha ve danh gia, 	 

xep loai chat hxyng can be, cling chüc, vien chirc va tai lieu lien quan (nu c6), 

de xuat Wei dung danh gia va muc,xep loai chat lung di voi ding chirc. 
Cap co .tham quyen quyet dinh danh gia, xep loai chat luang dói veri 

ding chile. 
d) Cap c6 tham quyen danh gia ding chile th8ng bap bang van ban cho 

ding chirc va thong bao cong khai v'e ket qua danh gia, lap loai chat lirang; 
quyet dinh hinh fink ding khai trong ca quan, t6 chirc, dan vi nai ding chirc 
c8ng tac, trong de in lien áp dung hinh thirc clang khai tren mei tru6ng dien 

* DM vori cap ph6 aim nguai dung dau va cong chirc thuOc quyen quanlY 
cña ngueri dung dau: 

a) Cong chit° tkr danh gia, xep loai chat lugng 
COng chfrc 1m  bao cao tv danh gia ket qua cong tac theo nhiem vn duce 

giao theo mu se 02 caz Phu hie ban hanh kern theo Netri dinh se 90/2020/ND-CP 
ngay 13/8/2020 caa Chinh phi). 

b) Nhan Xet, danh gia ding chirc 
TO chirc cuOc h9p tai ca quan, thchüc, dcm vi ncri c'Ong chirc cang tac de 

nhan xet, danh gia dei vOi deg ch-dc. 
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Thanh phan tham du cuOc hop bao g8m toan the ding chirc cüa ca quan, 
t6 chirc, don vi hoc toan the ding chic cna don vi c&u thanh ncri c8ng chirc 
cong tac trong truemg hop co quan, tot  chIrc, don v c6 don vi cAu thanh. 
- 	- Tnrong h9p ding chile la cap ph6 cna ngued dimrdatieer quan, t6 
chile, don vi c6 dun vi cAn thanh thi thanh phan bao gam tap the lanh dao co 
quart, to chile, don vi, dai di'en C'ap Uy Dang, Ceing doan, Doan thanh then 
cling cap va nguai dung dau cac don vi can thanh; Dai vori co quan, tO chirc, 
don vi ce, quy mo iOn thi nguth dung dau cac dun vi cau thanh c6 the tham 
gia kien bang van ban. 

Cling chile trinh bay bao cao tit danh gia k-  et qua ding the tai cuec hop, 
cac thanh vien tham thy cuOc h9p thing gap kien, cac kin phai dirge ghi vao 
bien ban va thong qua tai cuOc hop. 

, 
Lay y kien nhan xet, danh gia dia Cap ny Dang co quan, th chic, don 

vi noi ding chirc ding tac dOi veri cap phO cüa ngueri dung (Tau. 
Xem xet, quyet dinh danh gia, xap loai chat luang ding chic 	'‘ 

Doi veri ding chi:7c IA cap ph6 dia ngueri dung dau, nguth dung dau co 
quan, t6 chic, dun vi can cir y hen nhan xet, danh gia quy dinh ti diem b, diem 
c khan 2 Dieu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 dm Chinh ph& va 
tai lieu lien quan (neu c6) d guy& dinh /lei dung danh gia va mire xap loai chat 
lucmg doi voi ding chic. 

- Doi yeti ding chirc thu'Oc quyen quan lY cüa nguth dung d'au, ngueri ding 
dau co quan, t6 chic, don vi can dr Y kien tai  cuOc hop nhan xet, danh gia quy-
dinh tai diem b khoan nay quyet dinh nOi dung danh girá va mire xep loai chat 
hrong d'ai veri ding chic. 

d) Cap c6 tham quyen danh gia th8ng bao bang van ban cho ding chic va 
thong bao ding khai trong co quan, t6 chic, don vi nth ding chic ding tee ye 
ket qua danh gia, xep loth chat hrong; guy& dinh hinh thuc c6ng lchai trong co 
quan, t6 chic, don vi noi ding chic ding tac, trong do in tien Sp dung hinh thirc 
c8ng khai ten mai truerng din ti. 

7.1.3 Diai ;Teri vien cite 

a) Di yeti vien chic la nguth ding dau va cap ph6 Cia nguai ding au: 
Vien eh& tir danh gia, xep loai chat luong 

Vien chirc lam bao CO tu danh gia, mire xep- loth ket qua ding tac theo 
chic trach, nhiem vu dugc giao theo mau so 03 dm Phu lye ban hart kern theo 
Nghi dinh sO 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 dm Chinh phi) 

Nhan xet, danhzia vien chic 
+ T6 chirc cuoc hop tai don vi noi vien chirc ding tac d nhan xet, danh 

gia dei yeti vien chic. Thanh phan tham du cuOc hop bao gam toan the vien 
chic cira don vi. 
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Tracing hop don vj có dun vi cAu thanh thi thanh phk bao gem - tap th'a 

lanh dao dun vi, dai din cap ity-dang; cong doan, doan thanh nien cimg cap va 
ngueri thing dau de don vi cAu thanh; dai veri dun vi c6 quy mO lan thi ngueri 
thing dau cac don vi cAu thanh co tha tham gia 9  kien bang van ban. 

Vien chIrc trinh bay bao cao-tv danh gia ket qua ding tac tai cuoc hop, 
cac thanh vien tham du cuOc hop thing gep 9 kin, the 9  lcienphai dirge ghi vao 

bien ban va thong qua tai cuOc hop. 
Lay 9 kian nhan xet, danh gia dm cap fry cling dcrn vj nai vien chirc 

cling tac. 	 , 
Xem xet, quyat 	denh 	loai chat ltrong vien chuc 

+ BO phan tham muu ve ding tac can b0 cua ca quan, don vi c6 tham 
quyn danh gia tAng hop 9  kin nhan xet, danb gia quy clinh tai.diam b, dim c 
kboan 1 Dieu 19 Nghi dinh s6-90/2020/ND-CP ngay 13/8/2620 cita Chinh phü va 
tài lieu  lien quan (nu c6), de xuk nOi dung danh gia va mirc x'ap loai chAt lucmg 
d8i veri vien chirc. 

Cap co tham quyen quyat dinh danh gia, xap loai chat lugng di vOi 

vien 
Cap có tham quyen danh gia, xep loai chat lugng vien chive th6ng bao 

hang van ban cho vien chirc va kat qua danh gia, 4 loai chat lugng; quyat dinh 
hinh thirc c8ng khai trong ca quan, to chirc, don vj nai vien chirc ding the, trong 
do tru tien ap dvng hinh thirc ding Ichai ten moi truemg din tit. 

b) Di veri vien chirc khong gifr chirc vv quan 19: 
Vien claim tv danh gia, xap loai chat luong 

—Vien—clifielainhaeraCtifdaiirgia-ketTlf.tretifig-taCtlieo 	vv (tacit 

giao theo min sA 03 dm Phu lyc ban hanh kern theo Nghidinh sa 90/2020/ND-CP 
ngay 13/8/2020 cM Chinh phü 

xet, danh gia vien chirc 
+ TO chirc cuOc hop tai dcm vj nai vien chirc dog the d nhan xet, danh 

gia d8i veri vien chtirc. 
+ Thamh phAn tham dv cuOc hop bao g6m toan tha vien chIrc cM dan vj 

hoc toan the vien chIrc cua don vi cAu thanh nai vien chirc c8ng tac trong 
truerng hgp dcm vj c6 don vi cAu thanh. 

+ Vien chuc trinh bay bao cao tv danh gia kat qua cong tac tad .cuOc h9p, 
cac thanh vien tham dv cuOc h9p dong gep 9  kin, cac 9 kin phai dugc ghi vao 

bien ban va thong qua tai cuOc hop. 	, 
- Xem xet, guy& dinh danh gia, xp loai chat lugng vien chirc 

. 	Cap co tham quyen danh gia, xap loai chat lugng can cir 9  Ician tai cuOc 

hop nhan xet, danh gia quy dinh tai  dim b khoan 2 Diau 19 Nghi ciinh s6 
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 dm Chinh phü quyat dinh nOi dung &rib gia va 
mire xap loai chat lugng den veri vien chirc. 



- Cap c6 tham quyan danh gia, xap loai chat lucmg vien chirc thong bao 
bang van ban cho vien chile va thong bao &Ong khai trong co quan, t6 chirc, dcm 
vj noi vien chuc ding Mc v'e ket qua danh gia, xep loai chat lucmg vien chile; 
quyet dinh hinh fink ding khai &Ong ccr quan, to chirc, don vi noi vien chirc 
ding Mc, trong do int flan ap dung.  hinh thirc &Ong khai tren moi troang din 

7.2. Cach thirc thoe hien: Ti-tic tip. 

7.3. Thanh phan, sa lining ha so.  

Thanh phan ha so: 
+ Can be lam bao cao to danh giá, nhan-mirc xep loai kat qua clang tac theo 

chuc trach, nhiem vi dugc giao theo man se) 01 aim Phil We ban hanh kern theo 
Nghi dinh sa 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 dm Chinh phü v'e danh gia, xap 
loai chat lugng can b0, clang chirc, vien chirc. 

+ COng chirc lam bao cao to danh gia, nhan mire xep loai ket qua &Ong tac 
theo chirc trach, nhiem vi dugc giao theo mu sea 02 dm Phu lye ban hanh kern 
theo Nghi dinh so 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cilia Chinh phU va danh gia, 
xap loai chat lugng can b0, cong chuc, vien 

+ Vien chire lam bao cao tv danbgia kat qua cong Mc theo nhiem vii  duct 
giao theo man so 03 dm Phu We ban hanh kern theo Nglai dinh so 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 dm Chinh phit va danh gia, xep loai chat lugng can b0, cling 
chire, vien chuc. 

SO lucmg ha so: 01 be. 

7.4. Thai han giâi quyat: 

Thoe hie'n theo quy dinh tai Dieu 20 Nghi dinh sO 90/2020/ND-CP ngay 
13/8/2020 dm Chinh phü ye' . danh gia, xap loai chat luging can be, cong chire, 
vien chat. Cu tha nhu sau: 

Thai dim danh gia, xep 1oi eh& Iucmg can b0, clang chirc, vien chirc-
duce tian hanh truck ngay 15 thing 12 hang nam. 

D6i veri don vi so nghiep c6ng lap hoat clang trong linh we giao dye, 
dao tao va met so linh vise  khac c6 theri diam kat thite nam ding tac tru6c thang 
12 hang nam thi ngueri dung dau dcm vi so nghiep ding lap quyat dinh theri diem 
danh gia, xep loai chat ltrung vien chirc. 

7.5. DOI tucmg awe hien thit tuc hart chinh: Can b'e, ding chue, vien chire. 

7.6. Co.  quan thoe hien thit We hanh chinh: Co quan, dcm vi quan 15r, sir 
dung can be, cong chirc, vien 

, • 7.7.. ,Kat qua thoe hien thit Wc hanh chinh: Quyet dinh 	- cdp c6 tham 
quyen ve ket qua danh gia, xep loai chat lucmg can b0, ding chuc, vien chire. 

7.8. Le phi: Khong. 
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7.9. Ten mu dcrn, tä khai: mau sO 01, man s6. 02, malt so 03 cita. Phu luc 

ban-hanh-kem theo Nghi dinh sO 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cilia Chinh phi]. — 

ve danh giá, xep loai chat lugng can b0, ding chirc, vien chic. 

7.10. You cau, dieu Ici'en thuc hien thii tuc hanh chinh: 

Bao dam khach quan, ding bang, chinh xac; kh8ng ne nang, frit dap, 

thien vi, hinh thirc; bao dam thing than) quyen quan. 19, danh gia can b0, c8ng 

chirc, vien chive. 
- Vic danh gia, xep loai chat luong phai can dr vao chirc trach, uhieruvu 

cluactriao va Vet qua tlurc hien nhiem vv, the hien thong qua ding viec,--san 

pham cu the; dei voi can be, cong chüc, vien chirc lanh.dao„ uan 19 phai gan 

vori-ket qua thgc hien nhiem vi cüa ca quan, t6 chüc,.dcxn vjduvc giao quan IY, 

ph a trach. 
- Can b0, cong chirc, vien chirc c6 thai gian 'ding the trong nam chtra dU 

06 thang thi khong thgc hien viec daub gia, xep loai chat lucing nIumg van phai 
kiem diem thai gian cong tac trong nam, trir truemg hgp nghi che d0 thai 

+ Can b0, ding chirc, vien chirc nghi khong tham gia cong the theo 
quy dinh cita phap luat trong nam tir 03 thong den. duai 06 thang thi van thuc 

hien danh gia nhung Ichong xep loai chat lugng ô mirc hoan thanh t6t nhiem 

v0 tr& len. 
+ Can b0, cong chirc, vien claire nghi che de thai san theo quy dinh tha 

phap luat thi ket qua xep loai chat lacing trong nam la ket qua xep loai chat 

luring caa thed gian lam viec flux te cua nam do. 
Ket qua danh gia, x6p loai chat lugng can b0, c8ng chirc, vien chirc theo 

quy clinh tad Nghi chnh nay dugc sir dung lam ca sa de lien th6ng trong danh gia, 

xep loai chat lugng dang vien." 

7.11. Can dr phap lY cita thA tkic hart chinh: 

Luat CS be, cong chirc; Luat Vien chirc; 

Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cita Chinh phil ve dart 
gia, xep loai chat lugng can b0, ding chirc, vien chirc. 



Mau so 01 

TEN CO QUAN, TO critic, coNG Hem xik fiQI CHU NGHIA VIET NAM 
	DON VI 	 Dc 14p - Tv do - Ranh ph& 

PHIEU DANH GIA, XEP LOA' CHAT LUNG CAN BQ 

Nam 	 

Ho va ten.  

Chirc vu, eh& &thy 	  

Cu quan, th chitc, don vi cong tac. 	  

I. ICET QUA TV DANH GIA 

Chinh tu tuang: 

Da° dirc, lai sOng: 

Tac phong, M lai lam vrec: 

Ythirc t6' chi:re ky luat: 

Kat qua thtsc hien chIrc trach, nhiem vu dugc giao: 

- Ket qua hog dOng caa ca uan, tO chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 
phy trach (xac dirt rO ned dung clang viec thyc hien; t-ST re hoan thanh, chat 
lugng, tin do cong viec): 

- Nang lye lanh dap, quan 157: 

- Nang lyc tap hop, doan kat 

II. TV NIT4N XET, XEP L041 CHAT LONG 

Ty nhan xet uu, nhugc diem: 

Ty xep loai chdt lugng: 

56 
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(Hoar' thanh xuAt sac nhiem vu; hoar" thanh t6t nhienii-r(iThoan thanh nhiem vu; 

Ichong hoan thanh nhiem vi). 

	, 	thang.... nam.... 

NEV.iN XET 
(K35, ghi re-  lt9 ten) 

III. KET QUA DANH CIA, XEP LOAI CHAT LIYONG CAN BO (PS 
clanh cho dp co thAm quy&n danh gia) 

Nhan xet uu, khuye't 

KA't qua danh gia, x6p loai chat lucmg: 

(Hoan thanh kuAt sac nhiem vv.; hoan thanh t6t nhieinvq; hoan thanh nhiem vu; 
Icheing hohn thanh nhiem vii). 

3. Nhan dnh chitu huong, tri6n vong phat tri6n coa can ba: 

, ngcly.. thang.. nam 

DAI EON CAP CO THAM OWEN . 
(K), ten, ghi ra h9 ten) 
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Mau so 02 

TEN CO QUAN, TO CHITC, CONG HOA XA" HQI CHU NGBIA VIET NAM 
DON V! 
	

DO ip - Ty do - Han phtic 

PHIEU DANH GIA, 'CEP LOAI CHAT LIYONG CONG CHtiC 

Mm 	 

HQ 14 ten. 	  

Chirc vu, chile dank 	  

Don vi cong tác 	  

I. KET QUA TV DANH GIA 

Chinh tri tu tuang: 

Dao dire, 161 sting: 

Tac phong, l& lai lam viac: 

1LT thirc tto chi:re kST luat: 

Kt qua time hian chtic trach, nhiam vii duce giao (xac dinh rei nOi dung ding 
viac thuc hi'an; tS71 hoan thank chat lucmg, tion do cong viac): 

Thai do phoc vu nhan clan, doanh nghiap (dai voi nhimg vi tri tiep the trot 

tip hoc truc tip giái quyat ding vice cüa nguiri clan va doanh nghiap): 

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHIrC LANH DAO, QUAN Lt 

K'at qua hoat clOng eüa ca quan, M chirc, don vi duce giao1anh dao, quan 11, 

pho trach (xac dinh rô nOi dung Gong viac thuc hian; ts?l hoan thanh, chat 

lucmg, lien do cong viac): 

Nang km lanh dao, quan 1ST: 

Nang lire tap hop, doan kat: 

II. TV  NIIAN XET, XEP LOA' CHAT LUQNG 

1. To nhan xet tru, khuyat dim: 
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2. Tv xap loai chat lucmg:.  

(Hoan thanh xuAt sAc nhim vu; hoan thanh tat nhiam vg; hoan thanh nhi'em; 
khong hoan thinh nhiam vv). 

	, ngety thang neim 

NGUOI TvNR4N OT 
(KY, ghi h9 ten) 

III. IGEN NITAN XET, DANH GIA 	• 

..(PhAn danh cho nwth.i dung dau don vj cau thanh (nau c6)) 

	, ngety.. thcing. nam 

NGUIJI NHANDANH GIA 
(19, ghi ra hp ten) 

IV: 'CET QUA DANH GIA, X_EP LOA' CHAT LUONG CONG 
CHITC (Phan danh cho c'ap c6 thArn quyan danh gia) 

Nhan xet 1.1'14 khuy'et dim: 

Kat qua danh gia, xep loai chat luorng: 

(Hoan thanh xuAt sAc nhiem vu; hoan thanh tat nhim.vu; hoan thanh nhiam vy.; 

Ichong hoan thanh nhiam w). 

Nhan dinh chiau htrong, trian vong phat than dm can b9: 

	 ngciy.. thang. nam 

NGUtil CO TRAM QUYEN DANH GIA 
(ICY ten, ghi 1-5 h9 ten) 



Mu s6 03 

TEN CO QUAN, TO CHITC, CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIE: T NAM 
DON VI 	 - Dem lp - Ty. do - Hnh phfic 

PHIEU DANH GIA, XEP LOA' CHAT WONG VIEN CHIIC 

Nim 	 

HQ va ten. 	  

ChIrc danh nghe nghiap• 	  

Dem vi ding tac• 	  

I [CET QUA TV DANH GIA 

Chinh tri tu tuarng: 

Dao düc, 16i sang: 

Tac phong, la Mi lam viac: 

t thirc t chfre kY luat: 

Kat qua awe hi'an chfre track nhiam vi dugc giao (xac dinh rô nOi dung cong 
viac thirc hian; 	hoan thanh, chat hrong, tin do eking viac): • 

Thai dO phoc vii  nhan d5n, doanh nghiap (del yeti nhtmg vi tri tiEp the trite 
tip hoc tArc flap giai quyet cong viac cüa ngthi dan va doanh nghiap): 

PHAN DANH MENG CHO VIEN CHit QUAN Lt 

Kat qua hoat dOng cüa cu quan, ta chüc, dun vi dirge giao quan 1Y, pho tech: 

Nang lgc lanh dao, quan l'y: 

NAng lire tap hop, doan kat: 
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- II. TtiNHAN xET, xtP L04I CHAT LUVNG 

Iv nhan xet tru, 1chuyet diem: 

Tv xep loai chat ltrcmg: 

(Hoan thanh xuet sec nhiem vu; hoan thanh tat nhiem vu; hoan thanh nhiem vu; 
Ichong hoan tharth nhi sem vu). 

, ngity thang 

NGUUITV NMJM XET NHAIN 

111.1( KIEN NR4N XET, DAN}{ GIA DOI VOI CAP PHO CiJA NGITOI 
DUNG MU DON VI sty NGIIItP CONG LAP 

	, ngezy.. thong nom 

NG11611NHAN XET, DANH GIA 
ghi r5 hp ten) 

IV. ICET_QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUVNG vIEN 
CHCC (Phen danh cho cep c6 them quy'en danh gia) 

Nhan xet iru, Ichuyet diem: 

Kett qua danh gia, xep loai chat ltryng: 

.(Hoan thanh xuet sec nhiem vu; hoan thanh tat nhiem vu; hoan thanh nhiem vv.; 

Ichong hoan.thanh nhi'em vu). 

, ngity thang nam 

NGUbl CO TRAM QUYtN DANH GIA 
(Kj; ten, ghi re hp ten) 
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8. Thu tyc tir chat, xin that gift chat vy plan xin thou vis0 did vtri 

can 14, clang chat, vien chat 

8.1. Trinh ffr thuc hien: 

-8..1.1. Doi yeti cOng chirc 

a) Quy trinh xem xet cho lix chac: 

Cong chile lanh dao, quan15,  c6 don xin lIt ciao. 

Cham nhat sau 10 ngay 	ngay nhan clan de nghi hr chic cua Gong 
chIrc, ea quan tham muu v t6 chile can b0 hoc ngtred dung clan ca quan, t6 chile 
nai cOng chIrc clang Gong the phai trao died yeti ding chile c6 dcm de nghi lix chfre. 
Tnremg hop ding chic rat dcm thi dung vice xem xet; truong hop c8ng eh& 
khong nit don thi ca quan tham muu vet6 chk can b0 xem xet, d xuat yeti eap 
c6 tham quyen theo phan cap quan 1ST can be; 

Cham nhat sau 15 ngay ke lix ngay ca quan tham mini vieM chirc can b0 
co van ban de,xuat, ta'p the lath dao ca quan, t6 chirc ce, tham gust phai thao 
luan, bieu quyet bang phieu kin. Viec quyet dinh d ding chirc lix chirc phai &rot 
tren 50% teng se thanh vien $p the lanh dao dtmg ST; twang hap nhan sr dat tST 
50% thi do nguoi dung Mu guy& dinh. 

b) Quy trinh thoi viec: 

C8ng chIrc phai lam don gin ca quan, to chic; dcm vj c6 tham quyen; 

Trong theri han,30 ngay, Ice 	 nett clang- ST cho cong chirc 
thoi viec.thi ca quan, t6 clac, don vi ca tham quyen ra quyat dinh thei vie bang 
van ban; nu khong &ding cho c8ng chirc thick vi'ec thi tra led cling chfre bang van 
ban va neura 1ST do theo quy dinh tai diem c Dieu 4 Nghi dinh 46/2010/ND-CP 
ngay 27/4/2010 cna Chinh phü 

8.1.2. Dei ved vien chirc 

alQuy trinh xem xet cho thoi gift chuc vu clei voi vien eh& gilt clad vu 
quan 19: 

Vien chIrc quan1ST,c6 dcm th.n thoi gift chuc vg quart 

Chum nhat sau 10 ngay ket lix ngay nhan don xin thin gift chirc vg quan 1ST 

cüa vien chile, 1,0 phan tham muu v'et clac can 1)0 hoc nguori ding dau don vi 
su nghiep &Ong lap nai vien chile clang ding tac phai trao di vai viên chlre c6 
don de ngln thoi gift chire vi. Tnrang hop vien chirc chic rat don thi clung viec 
xem xet; twang hop vial chIrc lchong nit dcm thi be phan tham mtru ve to chirc 
can be xem xet, de xuat vai ngiai &mg Au don vi sir nghiep piing lap hoc cap 
c6 tham quyen theo phan cap quan 1' can b0; 

Charn nhat sau 15 ngay kelit ngay ho phan tham muu vet chile can be 
c6 van ban a xuat, $p the lanh dao ca quan, don vi c6 thlam quyen phai thao luat, 
bieu guy& bang phieu kin. V* quyet dinh cho vien chac thoi gift chtic vu quan 
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15' phai dugc teen 50% tang s6 thanh viten tap the lanh dao (tang Y; throng hap dat 
l'e 50% thi do ngugi ding du guy& clinh. 

b) Quy trinh xem xet cho th8i viec 

- Vien chic c6 van ban de nghl. 

- Trong theri han 05 ngay lam viec kelix ngay nhan dugc van ,ban dé nghl 

cáa vien chic, nu d'ang cho vien chic thoi viec thi ngueri ding du don vi sr 
nghiep ding lap chana dirt h9p &mg lam viec va giai quyet che dØ th6i viec cho 
vien chic theo quy dinh. Tnrerng hcp Bong dong cho vien chic thoi viec thi 
phai tra lot vien chic bang van 'ban va neu re ly do theo.quy dink.  

8.2. Cach thirc thirc hien: Truc tip. 

8.3. Thanh phan, sa lugng ha so 

a) Thanh phan ha so: 
- Ha so xem xet cho dr chic di veri cong chic: 
+ Dan xin lix chic am ding chic; 

Ter trinh cüa ca quan tham mutt v t6 chic can b0; 
Cac van ban do lien quan: Quyet dinh, van ban ket luan, kien càa ca 

quan c6 tham quyen, dcrn d& nghi cUa ding chic. 
+ Bien ban hOi nghl va bien ban Iciem phieu. 

Ha so xem xet cho vien chic thoi gift chic 	di 	vien chic: 
+•Tä trinh cua b0 phan tham mutt v& ta chic can be; 
+ Cac van ban cep lien quan: Quyet dinh, van ban kat luan, kien cüa ca 

quan, dcrn vi co tham quyen, don d nghi cim vien chic; 
+-Bien-ban-hei-nghl-vahien-ban-lciem-phieu. 
b) Sa lircmg ha so: Kh8ng quy dinh 

8.4. Theri han giai quyet 

a) Doi yeti cOng chic: 
Ti chic: Cham that sau 10 ngay Ice tir ngay nhan dcm d nghi lit chic 

cith cOng chic, ca quan than mutt ve t6 chic can b0 hoac nguai ding dau ca 
quan, to chic ncri c8ng chic dang ding tac phai trao di veri c8ng chic có don 
de nght dr chic; Cham nh'at sau 15 ngay ke I* ngay co quan tham mutt ve ta chic 
can b0 c6 van ban d'e xuat, tap the lanh dao ccr quan, t8 chic c6 tham quyen phai 
thao luan, bieu quy'et hang phieu kin. 

- Thai viec:.Trong theri han 30 ngay, ke ter ngay nhan don, nu dang Sr cho 
cOng chic thin viec thi ca quan, t8 chic, don vi c6 thka quyen ra quyet ciinh thoi 
viec bang van ban 

b) Thoi viec di voi vien chic: 
+ Cham 'that sau 10 ngay k8 lix ngay nhan don xin thoi gill chic vn quart 15' 

cM vien chic, 1)0 phan tham mint ve to chic can b0 hoc ngueri dung d'au don vi 
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sty nghiep &Ong lap ncri vien chive dang cOng tic phai trao d& veri vien chirc c6 
dcrn de nghi thoi 	chile vu. 

+ Cham nhat sau 15 ngay ke tir ngay be; phan tham muu v t6 chire can b0 
có ,van ban de xuat, tap the lanh dao ccr quan, don vi co-thinThritiyen phai that:, luat, 
bieu quyet bang phieu kin. 

8.5. Del Wong dive hien thii. Ate hanh chinh: Can b0, ding chire, vien chat. 

8.6. Ca quan thgc hien thit hie hanh chinh: Ca quan, tO chirc quail 19 cOng 
vien chirc, ccr quan tham mtnt ve tO chtic can b0, b0 phan tham mtru v t6 

chire can b0 cita Ca quart, tó chire quan19 c8ng chit; vien 

, 	8.7. K& qua thgc hien thil tic hanh chinh: Quyet dinh, van ban k& luau, 9 
kien cüa ca quan c6 tham quyen. 

8.8. Le phi: Thong. 

8.9. Ten mu don, mku ter lchai: 'Chong quy dinh 

8.10. You cku, di'eu kien thue hien thil tux lath chinh: 
IChong sire khoe; 

Khong dii nang hre, uy tin; 

Theo yeti eau nhiem vu; 

VI 19 do khac. 

8.11. Can cir phap19 	thii We hanh chinh 

Luat Can b0, cong chirc ngay 13 thing 11 ham 2008; Luat Vien chUc 
ngay 15 thing 11 dam 2010; 

Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 elm Chinh phil quy dinh 
ve tuyen dung, sir dung va quail 19 cOng chirc; 

Nghi dinh sts 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cUa Chinh phU quy dinh ve 
tuyen dung, sirdung \TA quail 19 vien chirc; 

Nghi dinh sO 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ciia Chink phi). quy dinh ve 
thoi viec va nghi him doi yea ding chirc. 

9. Thii ttIc nghi him d4i vol cong chit.; vien chat 

Trinh tu thuc hien: 
Ca quan, dcrn theo tham quyen pha.n cap quan cOng chirc, vien  chuc 

La scat cOng chirc, vien chi:re den tuoi nghi huu theo quy dinh, tint& 6 thing tinh 
den thed diem nghi him theo quy dinh ban hinh Thong bao tit& diem nghi him 
cho cOng chirc biet, truec 3 themg den thai diem nghi him ban hanh Quyet dinh 

Cach thirc thuc hien: True tiep. 

Thanh phsin, sO lucmg he so: 

Thanh phkn he so: 
+ L9 lich ding chue, vitt chirc: 
+ Ban sao sO bao hiem xa hOi. 
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- S6 lugng ha scr: Khong quy dinh. 

d) Thai han giai quyet:- 

. 	Tnxerc 06 thang tinh d'en thai diem nghi him theo quy dinh, ea quan, t6 
chirc, don vi quan IY,c8ng-chirc, vien -chire phai ra thong bao bang van ban v'e 
theri diem nghi huu de c6ng chirt biet (dei vth cong chirc theo mau tai Phti hie I 
ban hanh kern theo Nghi dinh sa 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2016 cM Chinh phit 
quy dinh ve thoi viec va nghi him d6i vei 6:Mg chtic); T.nroc 03 thang tinh den 
theri diem nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chitc, don vi quan 13/ cOng 
vien chirc phai ra quyet dinh nghi him . (dei Arai ding chile theo mu tai Phultic 

II ban hanh kern theo Nghi dinh nay). 

Di tugng thuc hien this.' tvc  hanh chink Cong chirc,.vien 

Co quan thuc hien thd tçic hanh chinh.  Co quan, t6 chüc, dcrn vi quan 1' 
ding chirc, vien chic. 

Ket qua thuc hien tha tiic hanh chinh: Quyet dinh nghi him ded vói 
cOng chüc, vien chirc. 

Le phi: IChOng. 

Ten mau dam, man t& khai: Mau tai Phu hic I, Phuc ltic II cM Nghi dinh 
s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cila Chinh phü quy dinh ye th8i viec va nghi 
him d6i vai deg 

k) Yeu cau, dieu kien: C8ng chitc, vien chirc dirge nghi him theo quy dinh 
dm BO luat lao dong. 

1) Can dr phap 1' cita tint tic hanh chinh: 

- Luat Can bO, cOng chirc; Luat Vien chile; 

- Nghj dinh s6 46/2010/ND-CP ngly 27/4/2010 dm Chinh phü quy dinh ye 
th8i viec va nghi huu di veri cOng chIrc; 

7  -Nghi- clinfrs6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 dm Chinh phi" quy clinh 
ve tuyen dung, sir dung va quan l vien 
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IVIAU THONG BAO NGHi Hull 

	.(1) 	coNG HoA xA HOI CHU NUBIA. VItT NAM 
DOc Ip — Ty do — 114nh phtic 

S6: /TB-... 	, ngay 	ththng 	nam 

THONG BAO (2) 
vqc nghi htru di& vol cong chat 

Kinh giri: Ong (be) 	  

Can dr Luat Bao him xa hOi ngay 29 thang 6 nam 2006; 

Can dr Luat Can b0, cong eh& ngay 13 thang 11 lam 2008; 

Can dr Nen dinh so 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nam 2006 dm Chinh 
phü huemg &An mOt s6 dieu cüa Luat Bao hiem xã hOi  ye bao hiem xa hOi bat 
buOc; 

Nghi dinh sa ..../2010/ND-CP ngay thang Mm 2010 dm ChInh  
phIt quy dinh ve thoi yiec ya thit tic nghi lum died yeti cong tic; 

Can dr NS so cong chirc ya h6 so bao him xa hOi, 	 (1) . thong bao: 

Ong (ba) 	  

Sixth ngay • 	thang .....Mm 	  

Chirc 
yw 	  

Dan yi ding tac• 	  

Ke tir ngay thing Mm .... se &rut nghi him a huang che do bao him xã 
hOi theo quy dinh. 

.... (1) ... thong bao a Ong (ba) 	dugc biet va thgc hien./. 

Noi nhtin: 

- Nhu ten; 
- Luu: VT, Hs  cc cong chit; TCCB. 

NGU'dI DUNG 
(Kir/ ten, dong dau) 

GM chit: 

Ca quan, ta char, don vi qucin ljS cong chat; 

Thong beto Apr cc quan, tJ char, don vj quan 135 ding chat giao trvc tie.p 

cho cong char. 
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MAU QUYET DINH NG111 HUV 

ONG Ile/A n HQI CHIJ NGHIA VICT NAM 
Dec 1p — Tv do — lIvnh pink 

Se: /QD-... 	, ngezy 	thang 	nam 

QUYET DINH 
viec nghi htru de hugrng chedO bao him xa hQi 

—Can eft Luat Bao him xã hei ngay 29 thang 6 nam 2006; 

Can eü Luat Can be, &Ong entire ngay 13 thang 11 nam 2008; 

Can cir Nghj dinh se 152/2006/ND-CP ugly 22 thang 12 nam 2006 cüa Chinh pha 
huOng clan met s6 dieu cüa Luat Ben hiem x'a hi ye bao hiem -xa hei bat buOc; • 

Can. efr Nghi dinh se ..../2010/ND-CP ngay 	thang 	nam 2010 dm Chinh 
phU quy dinh ye thed viec va thil tc nghi him dei veói ding chirc; 

Xet d'e ngln dm 	(2)...... 

Q1UYET DINH 

Dieu 1. Ong (ha) 	 Se se BITXH: 	  

Sinh ngay 	thong . nam 	  

Nai 

Chile yu• 	  

- 	 -- 

Dirge nghi huu d'e huemg ch'e de bao him xa hei S ngay thong ... nam 

Noi cu tth sau khi nghi him: 	  

Dieu 2. Ch e dO bao him xa hei doi voi Ong (ha) 	  do Bao him 
xa hei tint). (thanh ph6) 	 giai quyet theo quy dimh cita phap luat Bao 
hiem xa hei hie'n hanh. 

Dieu 3. Thit tract:mg the cor quan, don vi c6 lien quan va Ong (ha) 	 chiu 
trach nhiem thi hanh quyet dinh nay./. 

Noi nhfut: 
- Nhu Dieu 3; 
- B13)CH drib (thanh ph6).... 
- Lint: 	 

NGUIJI DENG aiku (1) 
(K)5 ten, clang deiu) 

Ghi cha: 

Ca quan, td char,  doit 4  quan 55 cong char; 

Nguoi ctieng (Ulu clan vf phy trach ding tac ta char, can b0 cita cc quan, ta 

char, dun vi quern 55  cong char. 

(1) 
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10. Thu tyc M nhiem vao ngach vien chtirc, xep hrang &fa vth nguroi 
hoan thank che do tap sty 

a) Trinh tv thve hien: 
Ngueri tap sv phai bao cao ket qua $p str bang van ban theo cac nOi 

dung quy dinh tai khoan 3 Dieu 21 Nghi dinh Nghi dinh so' 115/2020/ND-CP. 
- NguOi huerng dan tap sr than xet, danh gia ket qua $p sr doi vOri ngueri 

tap sir bang van ban. 
Cach tithe thvc 	nue tip. 

Thanh phan, s6 lugng ha so: Khong quy dinh. 

Sa lugng ha so: IChong quy dlnh. 

Theri han giai quyat: 

Chain nhat 05 ngay lam viec ka tir ngay nhan dirge bao cap cüa ngueri tap 
str va nhan xet, danh gia eila,ngueri hitting dan tap sr, ngu&i,dung dau don vi 
nghiep cOng lap danh gia pham chat chinh tri, dao due vá ket qua clang viec elm 
ngued 	sv.-Tn.rerng hcrp ngtrai tap sir dat yeu cu, ngueri dung Mu don vi sr 
nghiep ding lap quyet dinh theo tham quyen hoe c6 van ban de nghi co quan c6 
tham quyen quan 1' don vi g  nghiep ding lap guy& dinh b6 nhiem chirc danh 
nghe nghi'ep va xep twang cho vien chirc dirge tuyen dung. 

d) Doi hieing thvc hien tha tvc hanh chinh: Ngued dirge Wing tuyen, dã het 
theri gian 	sr. 

Ca quan thvc hien thii tirc hanh chinh: Don vi sr nghiep cong rap quan 
15,  Viéfl chIrc. 

.g) Kt qua thirc hien thii tije hanh chinh: Quyet dinh 	nhiem vao Chile 
clarth nghe nghiep hoc Quyet dinh xep lucmg. 

h) Le phi: Thong. 

i) Ten man don, mu ter khai: 1Chong quy dinh. 

k) Yen au dieu hen thvc hien thit tve hanh chinh: 

Hoan thanh the do $p sv thee quy dinh tai  Nghi dinh 115/2020/ND-CP 
cti the nhu sau: 

+ 12 thang dai veri truemg hgp tuyen dung vao claire danh nghe nghiep c6 
yen can lieu chuan trinh dO dao tao di h9c. Rieng doi veri chile danh nghe 
nghiep bac sef la 09 thing; 

+ 09 thing d6i voi tnremg h9p tuyen dung vao chirc danh fighe nghi'ep c6 
yen eau tieu chuan trinh do dao tao cao clang; 

,+ 06 thang doi 	tnremg h9p tuyen dung vao chire danh nghe nghiep c6 
yeu cat lieu chuan trinh dO dao tao trung cap. 
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Theri gian nghi sinh con theo che clO bao him xa hOi, theri gian nghi om 
dau lit 14 ngay trer len, theri gian nghi Ichong-huang lucmg, theri gian N tam 
giam, tam  gill, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cia phap luat khong duce 
tinh .vao theri gian $p go. 

- Truong hop nguai. $p sr nghi am dau hoc th lY do chinh clang clueri 14 
ngay ma (lucre ngueri dung dau C/crn vi sr nghiep ding lap nai ngithi &rot tuyen 
dung vao vien chic dang thuc hien the 40 tap su d8ng thi theri gian nay duac 
tinh vao theri gian tap six. 

Tnrang hap vien chic duct min tap &kr: Thuc hien theo quy.dinh tai 
khoan 5 Dieu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP quy dinh ve tnxerng hop vien chic 
duoc mien tap scr: Ichong thoc Men ch'e dO tap sy dei yeti cac truerng hop (la cO 
thai gian c6ng tac ce, ding bao hiem xa hoi bat buOc theo dung quy dinh cia 
Luat Bao him xa hOi, duoc b6 tri lam vi'ec theo ding nganh, fighe dao tao hoc 
theo dung chuyen mon nghiep vu truerc day dã dam nhiem ma -died gian cong tac 
ci ding bao him xa hOi (n'eu dirt quang thi duce cOng clan) bang hoc lan hcm 
theri gian $p six tuong tag yeti thari gian tap six cia chic danh nghe nghiep duce 
tuyen dung quy dinh tai lchoan 2 Dieu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP. Dai vii 
cac tnrerng hop khong thuc hien che 40 tap su, nguoi ding dau don vi sr nghiep 
&Ong lap phai cir vien chic tham gia khoa boi throng hoan chinh tieu chuan, 
(lien kien cia chic danh nghe nghiep vien chic truerc khi b6 nhi'em. 

1) Can cir phap lY cia thñ We hanh chinh 

Lt Vien chic; 

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh-phi quy (inh - 
ve tuyen dung, sir ding va quan ly vien chic. 

11. Thii tyc b nhi'em vao ngach ding chtirc, xep lawn dtoi vai nguti 

hoin thenh che da tap sty 

a) Trinh tcr awe hien: 
Khi het thed gian 	sly, ngueri tap six phai bac cao ket qua tap sir bang 

van ban theo cac noi dung quy dinh tai khoan 3 Dieu 20 Nghi dinh so 
138/2020/ND-CP. 

Ngued &rang dan tap sir nhan xet, danh gia ket qua tap sr (led veri ngueri 
tap sir bang van bon. 

Cach thic thoc hien: Tnic tip. 

Thanh phan, s6 hrgng h6 sa: Khang quy dinh 

S6 lugng h6 Kh8ng quy (linh 

d) Thai hp giai quyet: Cham nhat 05 ngay lam viec ke lix ngay nhan duce 
bao cao cia nguari tap six va nhan xet, danh gia cia ngueri huemg clan tap su, 
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ngtred dung dAu ccr quan sir di:mg ding chirc danh gia pham chat chinh hi,  dao dire 
va ket qua cong viec cüa ngueri tap sv. Tnremg hop nguai tap so dat yen cau, 
ngueri ding dau ca quan sir clang clang chirc do van ban da nghinguai ding tau 
ca quan quan ly bong chirc quyat dinh be, nhiem rigacliVa kep lucmg cho cOng 
chirc clugc tuy6n clang. 

Den tugng thvc hien thit tue hanh chinh: Ngueri dã trung tuyen, dã hoan 
thanh eh e de tap sir. 

Ca quan thvc hien thit tic hanh chinh: Ccr quan, dcm vi quart lY ding 
- chirc (ca quan, don vi noi ngued hoan thanh che do tap sv). 

Ket qua thvc hien thit tic hanh chinh: Quyet dinh b nhiem vao chirc 
danh nghe nghiep hoc Quyet dinh xep hang. 

Le phi: Kh6ng. 

Ten rdau don, mu to khai: Kh8ng quy dinh. 

k) Yen au, dieu kien thvc hien thit tac hanh chinh: 

- Hoan thanh than gian tap so theo • quy dinh (Dieu 20 Nghi dinh sa 
138/2020/ND-CP): 

12 thang doi vOi truemg hop tuyen clang vao cong chirc loai C; 

06 thang doi veri twang hgp tuyen dang vao c8ng chirc loai D; . 

Theri gian nghi sinh con theo the do bao him xa hei, thed gian nghi om 
dau tir 14 ngay trer len, then gian nghi khong huong hung, thoi gian bi tam 
giam, tam giir, tam dinh chi cong tic theo quy dinh cüa phap luat khong dugc 
tinh vao theri gian tap sv. 

Tnremg hgp ngueri tap sv nghi am dau hoc c8 15,  do chinh clang clued 14 
ngay ma dugc nguei dung dau co quan, don vi nai nguoi dugc tuyen dang vao 
cOng chirc dang thvc hien che do tap sv dong thi thoi gian nay dirge tinh vao 
then gian tap sv. 

1) Can dr phap lY cua tha We hanh chinh: 

Luat Can b0, Gong chirc; 

Ng14 dinh sa 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cita Chinh phil quy dinh 
_ye tuyen clang, sir &Mg va quan i c8ng chirc. 

12. Thu tyc bts nhi§m chic vy lanh dyo, quin 1ST did voi can bt), cling 

chic, vien chic. 

12.1. Trinh thvc hien: 

12.1.1. Dai veri ding chirc: 

a) Xin chit trucmg ba nhiem: 



71 

Ca quan, te chac c6 nhu cu b6 nhiem cong chirc lath dao, quan 1S/ phai 
trinh ccx quan c6 thAm quyan be nhiem bang van ban v'e .chil tracing, SA Wong, nguen 
nhan sr vi dv lcian phan deg cong the clai yogi nhan sr dirge dv kien be nhiem; 

- CAp'cRITEAm 	quyen xem xet, quyet dinh ye' chit traang be> nhiem cham 
nhat sau 10 ngay k'atu ngay nhan dirge de nghi cIta cci quan, tO 

Ch5m nhAt sau 15 ngay k tfr ngay eel vAn ban cleng Sr ye chil trucmg be 
nhiem dm cap c6 tham quyen, ngued dung d'au ca quan, t6 claire phai tin hanh 
quy trinh hra chan nhan sr theo quy dinh 

b) Thic hien quy trinh bonhiem dAi v&i nguon nhan sr tai ah8: 

- Butc 1: Tien ca ser chit tracing, yeu can nhiem viicin ccx quan, to chirc 
vi nguen nhan sr trong quy hoach, tap the lanh dao thao luan vi da xuAt ye ca 
can, tieu chuan, dieu ki en, quy trinh giói thieu nhan six. 

Think' phan: Ngueri dung dau, cap ph6 cita ngueii dung du co,  quan, tO 
chirc vi ngueri dung dan ca quan tham muu ye ta chirc can be. 

Ket qua thao luan vi d'e xuAt duce ghi thank' bieuban. 

Diet 2: Tap the lank' dao ma rOng thao lUart \fa thang nhAt v ca cAu, 
tieu chuan, diau kin, quy trinh giói thieu nhan sin  yi flan hanh giori thieu nhan 

sv bang phiau kin. 

+ Think' phAn: Ngueri clUng dan, cap ph6 cIta ngueri dirng d'au cci quan, 
tO chive; thueing vu cap fly cling cAp; Ngueii dung dAu cac ccx quan; to chIrc, 

-dun-vi--thuoc vi trvc-thut)c.• HOi -nghi- phai c6 tai-,thiau 2/3 se ngueri -cluge 

tri.eu tap tham du. 

Nguyen tAc gieri thieu ya lira chon: Mei think' viên gieri thieu 01 nguai 
cho met chirc vu; ngueri nao có se phien cao nhAt, dat t5 1 tren 50% tinh Aran 
tang se ngtrai dirge trieu t5p gieri thieu thi dirge lva chan. Tn.rang hop khong c6 
rived nao dat tren 50% thi chon 02 nguai c6 se phieu giOi thieu cao nhat tü tren 
xueng d gibi thieu & cac buck tip theo. 

Phiau giari thieu nhan sinr  be nhiem do Ban t6 chirc hei nghi phat hanh, 

ca,  doing dau treo cIta ca quan, to chirc. Kat qua Iciem phiau dirge ghi think' bien 
ban, Ichong cong b6 tai  hei nghi nay. 

- Bulk 3: Tap tha lank' dao, can cir vao ca cu, tieu chuAn, dieu Icien, yeu 
cau nhiem vu vi kha nang dap ung dm &Ong claire; 'Fran cos set ket qua gieri thieu 
nhan sr & butt 2, fin hanh thaolu5n vi gi&i thieu nit sv bang phiau kin. 

Thanh phAn: Thvc hien nhu quy dinh & buck 1. 

Nguyen the gied thieu vi lva chan: Mei thanh vien Faith ciao giOi thieu 01 
ngued cho met chirc vu trong so nhan sr dirge giOi thieu & buoy 2 hoac gioi 
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thieu ngueri khac c6 dü lieu chuan, dieu kin theo quy dinh; Ngueri nao dat s6 
phieu cao nhat, dat tY 1 treft 50% tinh tren thug se thanh vien tap the lanh dao 
gied thieu thi dirge lva-chon. Tn.:Ong-hop khong c6 ngueri nao dat tren 50% thi 
chon 02 nguei cat s6 phitii'lierithieu -cab nhat tit tren xueng d'e lay phiau tin 
nhiem tai  hei nghi can be chit chet. 

Phieu gied thi'eu nhan sv b nhiem do Ban t6 chirc hei nghi phat hanh, 
ce, dong &Au treo cita ca quan, t6 chtic. Ket qua kiem phieu duot ghi thanh hien 
ban, dirge &Ong be tai hei nghi nay. 

Truong hop nu ket quaiaFthieu dm tap the lath dao khac yeti ket qua 
phat hi'en, gied thieu nhan sv &buoy 2 thi bao cao, giai trinh re vai ca quan c6 
tham quyen xem .xet, -cho y kien chi dao trade khi lien hanh .cac btrac tiep theo. 

Buoy 4: Te chlic 	kin cila can be chit St ve nhan sv dirge tap the 
lanh dao giói thieu a btx6c 3 bang phiau kin.. 

Thanh phan: Ngueri dung dau, cap ph6 eüa ngueri dung dau co quan, t6 
claire; thuerng vu cap ity ding cap; twang cac t6 chile chinh tri - xa hei cüaca 
quan, tO chitc; ngueri dung dau, cap pho ngued dung dau cac ca quan, t8 chIrc 
thuOc va trix thu0c. Doi vâi ca quan, ta chac co, duoi 30 ngueri hoc khOng cep 
to chive eau thanh, thanh phan tham dv gem toan the ding chuc cüa ca quan, to 
chirc. Hed nghi phai ea toi thi'eu 2/3 se ngueri dirge trieu tap tham dv. 

+ Trinh tv lay ST hen: 

Trao di, thao luan ve ca eau, tieu chuan, dieu hen, you cau va kha nang 
dap Aug yeu eau nhiem vu dm than sv.. 

Thong bao danh sach nhan sv do tap the lanh dao &led thieu (6 buerc 3); 
tom tat lY lich, qua trinh he tap, &Ong the; than xet, danh gia im,.khuyet diem, 
mat math, mat yeu, trien vong phat tri6n; dv kin phan ding cong tae. 

ghi phi& lay y kien tin nhiem (c6 th'e lcY ten hoac khong lcY ten). Phieu 
lay Y lcien tin nhiem do Ban t6 chfre hei nghi phat hanh, co dong d'au treo cüa co 
quan, te.chfrc. 

Ket qua kiem phieu dirge ghi thanh bien ban, khOng cong be tai hei nghi nay.. 

Buoy 5: Tap the lanh dao thao luan va bieu quyet nit sv. 

+ Thanh phan: Thvc hi'en nlur quy dinh a buoy 1. 

Trinh tkr thvc hi'en: Phan tich ket qua lay phieu & cac- hei nghi; xac 
minh, ket luan nhiing Van de Mai nay sinh (neu c6); Lay Y . kien bang van ban 
dm Ban Thuemg vv. Dang ity hoac dang ñy ca quan (nhiing nori khong c6 ban 
thuemg vg) ve nhan sv dirge de nghi be nhiem; Tap the lath dao thao luan, nhan 
xet, danh gia va bieu quyet nhan sv (bang phieu kin). 
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Nguyen tac lua chon: Ngueri dat se phieu cao nhat, dat tY 1 tren 50% 
tinh tren tong se thanh vien tap th'e lanh ciao gieri thieu thi dugc Iga chon-de-nghl 
bó nhiem. Tnrang hop c6 02 ngueri eel se phiau ngang nhau (dat ty le 50%) thi 
lira chon nhan sir do ngueri cl(rng dau gieri thiu a de nghi be nhiem; Deng theri 
bao cao day de cac hen khac nhau de cap co than quyen xem xet, quyet dinh. 

Phieu bieu quyet nhan sir bo nhiem do Ban to chirc hi nghi phat 
hank, c6 thing &Au treo càa ca quan, te chuc. Kt qua kiem phieu duoc ghi 
thanh bi'en ban. 

Ra.quyat dinh ba nhiem theo tham quyen hoc trinh..Ca.quan- certham 

quyen xem xet guy& dinh. 

c) Thirc hien quy trinh -ba nhiem dei yeti nguen than sutir nai khac: - 
.. 

  
Truang hap than su do ca quan, ta chirc de xuat thi . tap the lath dao 

ca quan, t6 chirc thao luan, theng nhat ye chit tracing va Hen hanh met se 
&ring viec sau: 

Gap nhan sg due de nghi ba nhiem a trao dei lci'en vie you cau 
nhiem vu clang ta.c. 

Trao di lcien voi tap the lanh dao‘va cap ny ca quan, t6 chirc nai 
nguOi duce d nghi be nhiem dang ding tic ve chit tracing dieu clang; lay nhan 
xet, danh gia cira tap the lath dao va cap Ay ccr quan, to chirc del yeti than su; 
nghien ciru ha sa, xac minh 15, lich. 

Thao luan, .nhan xet, cianh giá va bieu quyet nhan su bang. phieu lcin. 
Nhan sr dirge de nghi bo nhiem phai dt tsr 1 tren 50% tang se thanh vien tap 
the lanh dao thing ST; truerng hop than su dat ty le 50% thi do ngued dung dan 
guy& dinh; (tang then bao cao day dit cac kien Ichac nhau d'e cap co tharn 
quyen xem xet, quyet dinh. 

Ra quyet dinh be nhiem theo tharn quyen hoc trinh ccx quan c6 tham 
quyen xem xet quy6t dinh. 

Tnrerng hop than stir do ca quan cap-  ten c6 tham quyen du hen dieu 
• • deng, bo. nhiem tit nguon nhan suengoai ca quan, th Chico thi ca quan tham muu 

ye to claire can be cua ca quan cap ten ce, tham quyen du lcien dieu dong, bei 
nhiem tien,hanh met s6 cling viec,sau: 

Trao dai 5  Ici'en vol tap the lath dao va cap Ay ca quasi, t6 claire ti6p. 

than than sir  ye du Id& dieu dOng, ba nhiem. 

Trao dai kin veri tap the lath dao va cap ny ca quan, t6 chirc nai 
than sty clang &Ong tac ve chit tracing diau clang, ba nhiem va thy nhan xet, 
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danh gia dm tap the lanh dao va cap ity ccr quart, t6 chive; nghien cult he scr, 
xac minh 1 lich. 

+ ,Gap nhan sty duqc du kien dieu dOng, be nhiem de trao dei kianve  
yeu eau nhiem vi ding the. 

Chit hi, phei hap voi cac ca quan lien quan tham dinh ve nhan sq. 

Ra quyet dinh b8 nhiem theo tham quyen hoae trinh ca quan e6 than' 
quyen xem xet quyet dinh. 

- 12.1.2. Dei voi vien chirc: 

- a) Xin chn tang be nhifrem: 

Dan vi su nghiep cong lap có nhu eau be nhiem vien chitc quan phai 
trinh ccr quan, dcm vj c6- tham quyen be nhiem bang van ban ye chit throng, so 
Wong, nguon nhan su va du kien phan Gong cOng the doi veri nhan sty duet du 
.k.ien be nhiem. 

Ca quan, dun vi c6 tham quyen be nhiem xem xet, guy& dinh ye chit 
tnrcmg b'e nhiem cham nhat sau 10 ngay ke tit ngay nhan dirge de nghi tha dcm vi 
su nghiep cong lap. 

- Cham nhat sau 15 ngay ke tit ngay e6 van ban deng vet chit truang be 
nhiem cüa . cap có tham quyen, ngtreri dung dau dcm vi sq nghiep cong lap phai 
tien hanh quy ttinh lua chon nhan str theo quy dinh. 

b) Thue hien quy thrill be nhiem dei veri ngu'en nhan sq tai che 

- Buoy 1: Teen ca ser chit trucmg be nhiem, yeu can nhiem vi cña dan vi Ira 
nguOn than su trong quy hoach, tap the lath dao than luan vã de xuat ve ca can, 
Haeu chuan, dieu kien, quy trinh gied thieu nhan sq. 

Thanh phart: Nguesi dung du, cap ph6 cua ngued dung dau dcm vj su 
nghiep deg lap va ngueSi dung du b0 phan tham muu ye t6 chirc can be. 

+ KM qua thao luan va de xuat dirge ghi thanh bien ban. 

- Buck 2: Tap the lanh dao ma rOng thao luan va theng that ye ea can, tieu 
chuan, dieu Men, quy trh,h gieri thieu nhan sty va tien hanh gi6i thieu nhan sir bang 
phial kin. 

Thàth phan: Ngueri clung dau, cap ph6 tha ngtrai dung dau don vi sir 
nghiep cong lap; thuerng vii cap ity cling cap; ngueri dung dau the dcm vj thuOc va 
true thu0c. H'Oi nghi phai eó tai thieu 2/3 so ngueri dirge trieu tap tham du. 	. 

Nguyen tac gith thieu va iqa chcm: M& thanh vien gieri thieu 01 ngued 
cho met chire vu; ngueri nao dat se phieu cao nhat, dat ty l'e tren 50% tinh tren 
thug so ngueri dirge trieu tap gioi thieu thi dirge iqa chon. Tnrang h9p khong ce, 
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nguoi nao dat tren 50% thi chip 02 ngtrai cal so phieu giOi thieu cao that tir teen 
xueing & gieri thieu a cac buerc tiep theo. 	 

Phieu gieri thieu nhan su b6 nhiem do Ban t6 chic hOi nghi phat hanh, có 
clOitgclau treo dm don vi. KM qua ldani phi'ailtittgc ghi thanh bien ban, Ichemg 
ceing b6 ti hOi nghi nay. 

Buetc 3: Tap the lath dao, can cif vao co eau, tieu chuan, diau kin, yeu 
can nhiem vi vã kha nang dap img cita vien chitc; teen co ser kat qua gith thieu 

- nhan sr a bit& 2, tien hanh thao luan vá gioi thieu nhan sr bang phitu kin. 

+ Thanh phan: Thuc hien nhu quy dinh bit& 1. 

+ Nguyen tac giori thieu vã iga chgn: Mi thith vien lanh dao giâi thieu 01 
nguni cho mot claire vu trong s6 nhan sr dugc gioi thieu & buerc 2 hoc gieri thieu 
nguen khac có da lieu chuan, dieu lcien theo quy dinh; Ngueri nao dat so phiau cao 
nhat, dat tYi tren 50% tinh tren tong so thanh vien tap the lath dao gith thieu thi 
dugc lira chgn. Throng hgp Ichong có nguai nao dat tren 50% thi 'chgn 02 ngtreri 
cei se, phieu gieri thieu cao nhat t& tren xuong a lay phieu tin nhiem tai hOi nghi 
can b0 chit chat. 

+ Phi'au gith thieu nhan sr b6 nhi'em do Ban t6 chic hoi nghi phat hanh, cal 
dOng dau treo dia don vi. KM qua lci'em phieu dugc ghi thanh bien ban, dugc cems 
bo tai hOi nghi nay. 

Tnrong hop nen kat qua gigi thieu dm tap th'a lath dao khac veri ket qua 
phat hien, gith thieu nhan sr & buerc 2 thi bao cao, giai trinh rO \red co quan, don 

cO-tham quyen b6 nhiemfxèthKétThhO3T Iden chi dao tnterc kid tien harih eac 
buoy tip theo. 

+ Kat qua kiam phiau clugc ghi thanh bien ban va luutratrongh6 so be nhiem. 

Buerc 4: TO chirc lay Sr kin cita can b0 chit chOt ve nhan su dugc tap the 
lath dao gioi thieu & buon 3 bang phieu kin. 

Thanh phin: Ngueri dung dau, cap pho ala ngueri dung dau don vi sij 
nghiep cOng lap; Cap ay, truong cac ta chirc chinh tri - xã hOi dm dun vi su 
nghiep cong lap; nguari dung tau, cap pho ngueri dimg dau cac b0 phan chuyen 
men va don vi thuOc vá true thu0c. Doi \Teri don vi co:5 so lugng ngueri lam viec 
clued 30 ngueri hoc don vi khong eel t6 claim can thanh, thanh phan tham du gem 
toan the vien chic, ngtreri lao dOng trong bien che lam vi'ec thuemg xuyen tai dun 

Hoi nghi phai cif) tai thieu 2/3 se nguei duct trieu tap tham du. 

+ Trinh tu 	ld'an: 

Trao d6i, thao luan v co cu, lieu chuan, dieu kin, yeu cau va kha nang 
dap img you cau nhiem vi,i cua nhan sr; 

• 
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Thong bao dank sach nhan sv do tap the l'anh dao gieri thieu bulk 3); 
tom tat ly lich, qua trinh lige tap, cong tac; Nhan xet, danh gia uu, khuyet diem, 
mat manh, mat yeu, trien vgng phat trien; Dv kin phan &Ong &Ong tac; 

Ghi phieu My y kin tin nhiem (c6 the ky ten hoc khong ky ten). Phiau Fay 
kien tin nhiem do Ban t6 chat hei nghi pith hanh, có &mg dau treo dm don 

Ket qua hem phieu dugc ghi thanh bien ban, khong ding be tai hei nghi nay. 

Buerc 5: Tap the l'anh dao thao luan va bieu quyet nhian sv. 

+ Thanh phan: Thvc hien nhu quy dirt a buerc 1. 

+ Trinh tv thvc hi'en: Phan tich ket qua My phieu ercaz hei nghi; Xac mirth, 
lc& luan nhang van de mai nay sinh (nu co); Lay Si kien bang van ban caa ban 
thuang vv clang ñy hoc clang ity don vi (nhang ncri khong c6 ban thuerng vu) ve 
than sv dugc d tighi b nhiem; Tap the lath dao thao luan, nhan xet, danh gia va 
bieu quyat than sir bang phieu kin. 

+ Nguyen tac hra chgn: Ngueri dat se phieu cao nhat, dat tY le tren 50% tinh 
tren teng se thanh via tap the lath dao gith thieu thi dugc lva chgn dà nghi be 
nhiem. Twang hgp c6 02 ngtrai c6 s phiau ngang than (dat ty le 50%) thi lva 

. chgn than sv do ngueri dung dau gieri thieu de de ngln b nhiem; Deng thth bao 
cao day dü cac kin Ichac than de cap c6 tham quyen xem xet, quyat dinh. 

, 
Phieu bieu quyet than sv be nhiem do Ban t6 chirc h'Oi ngbi phat hanh, 

c6 (long dau treo cM dun vi. KM qua lciem phieu dugc ghi thanh bien ban. 

+ Nguth . thing dau dun vi sv nghiep cong lap ra guy& dinh be nhiem theo 
tharn quyen hoc trinh cu quan, dun vi c6 tharn quyen xem -xet, quyet dinh. - 

c) Thvc hien quy trinh b nhiem di yeti nguan than sv ta nth khac: 

Truang hgp than sv do don vi sv nghiep ding lap d'e xuat thi tap the lath 
dao dun vi thao luan, thong nhat vechü trucmg va eM dao ti'en hanh mOt se ding 
vi'ec sau: 

+ Gap nguth dugc de nghi be nhiem trao 	kien ye' yeu eau nhiem vv 

ding Mc. 

Trao dei kien Arai tap the lath dao va cap ay cu quan, dun vi nth ngtrai 
dugc d nghi ba nhiem dang,cong tac cha truang ba nhiem; lay nhan .xet, danh 
gia caa tap the lath dao va cap ity cu quan, dun vi di yeti nhan sv; nghien thu he 
so, xac mirth hch. 

Thao Man,  nhan xet, danh gia va Neu guy& nhan sv bang phieu kin. 
Nhan sv dugc de nghi be nhiem phai dat 	tren 50% teng se thanh vien tap the 
lanh ciao deng Sr; truong hgp than sv dal ty 1e 50% thi d6 ngueri dung dau quyet 
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dinh; dang thed bao cao day do cac Mn khac nhau de cap c6 tham quyen item 
xet, guy& dinh.-- 

+ NguOi dung dau don vi sir nghiep cong lap ra quyat climb ba nhiem theo 
tham quyen hoac trinh ccrquan, don 14 c6 tham guy& xem ket, quyet dinh. 

Tnrong hop nhan sir do ca quan cap tren c6 tham quyen dir kin b nhiem 
tar nguon nhan sir ngoai dun vi, be phan tham mini ve to chirc can b0 cáa ca quan 
c6 tham quyen du lcien ba nhiem tien hanh met so cOng viec sau: • 

Trao di Icien vori tap the lanh dao va cap fly dm don vi tiep nhan than 
sir ve du Icien banhi'eni. 

Trao dEi 3, kien veri tap the lanh dao va cap fly noi nhan sir dang ding tac 
ye chu truang b nhiem va lay nh'an xet, danh gia dm tap the lath dao va cap iay; 
nghien elm ha so, xac minh 15,  lich. 

• 
Gap than sir dirge du lcienbo nhiem de trao 	kien ve yen eau nhiem 

vu ding tac. 

+Chu tri, phai hop veri cac ca quan, don vi lien quan tha'm dinh ve nhan sir. 

Nguai dung dau don vi sir nghiep cOng lap ra quytt dinh bE nhiem theo 
than quyen hoac trinh ca quan, don vi co tham quyen xem xet, quyet dinh. 

12.2. Cach thirc thirc hien: Truc tiep. 

12.3. Thanh phan, sE luomg ha so 
a) Thanh phan ha so: 

1).Aiyal 	.chirc: 
HE so nhan sir ba nhiem phai dirge ke Ichai thing thirc, chinh xac, day dft 

nOi dung nal tai  cac muc va phai dirge cap co tham quyen xac nhan hoc chirng 
thirc theo quy dinh, bao gam: . 

Ter trinh ve viec bE nhiem do nguai dimg dau ca quan, ft) chive (dai yen 
trueng hop trinh cap tren ca tham quyen quyet dinh bo nhiem); hoc do ngireri 
thing dau ca quan phv tech ve Gong tac t6 chUc can be (doi vói throng hop 
nguei dung dau ca quan, tE chirc quyet dinh); 

Ban tang hop lc& qua Iciem phieu kern theo hien ban kiem phieu Or cac 
buec trong quy tflnh ba nhiem; 

So y&u 15,  lich do cá nhan tir lchai theo mu quy dinh, dirge ca quan trim 
tr

• 	 ' 
ep quan 15' xac nhan c6 dan anh mau IchO 4x6, chup trong thed gian khong qua 

06 thang; 

- Bantu Iciem diem 3 nam ding tac gIn that; 
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Nhan xet, danh gia cila tap the lath dao ca quan, t6 chirc v pham chat 
dao due, lei s6ng,y tithe M chIrc 	luat, doan ket nei b0, v nang lye cong tac, 
ket qua thuc hien chUc trach, nhiem vu trong 3 narn gan nhat; 

Nhan xet dm chi ày ncri at tra dot voi ban than va gia dinh. Twang h9p 
noi at tru dm ban than khac veri nth cu trit cüa gia dinh thi phai lay nhan xet cüa 
chiUynoibãnthân cu trit va ncri gia dinh cu tra; 

- KM luan dm cap ity c6 tham quyen ye tiou chuan chinh tri; 

Ban ke khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh; 

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yeu cau cita lieu chuan chirc danh 
b6 nhiem. Tnrang hop nhan str cep bang Mt nghiep do ca ser gido due nuem ngoai 
cAp thi phai duce eking nh'an tai Viet Nam theo quy dinh; 

Giay chImg than sCm kh6e dm co sâ y t c6 tham quyen cap trong theri 
hp 06 thang. 

* Vien 

He sa nhan su b nhiem phai duce .ke khai trung thuc, chinh xac, d'ay. dii 
nei dung neu tai  cac muc va phai &rot cap cei.th'am quyen xac nhan hoc chirmg 
thgc theo quy dinh, bao gem: 

To trinh ve viec be nhiem do ngueri dirng dau don vi str nghiep &Ong lap 
(dei veri truemg hop trinh cap ten c6 tham quyen quyet dinh b nhiem) hole 

do ngueri dung dau be phan phu trach ve &Ong tac t6 eh& can be kY (deli veri 
trueng hop ngueri thing dau don vi su nghiep ding lap quyet dinh); 

Ban tong hop ket qua ki'em phi:ell kern theo bien ban lciem phieu euck 
buerc trong quy trinh be nhiem; 

Sc' yau lY lich vien chfrc do cá nhan tu khai theo mau quy dinh, duet 
don vi str nghiep cong lap true flap quan ly xac nhan, co dan anh man khe 4x6, 
chup trong th6i gian Thong qua 06. thang; 

Ban tu ldem diem 3 narn &Ong tac gan that; 

- Nhart xet, danh gia dm tap the lanh dao don vi ve pham chat dao due, lei 
song, Y tithe t6 chile ky mat,  doan kat nei be, v nang lye deg tac, ket qua thtrc 
hien chtic trach, nhiem vii trong 3 Mm gan nhat; 

Nhan xet dm chi Ay nth at fru doi voi ban than Va gia dinh. Tnremg hop 
nth at trd dm ban than khac \red noi ctr tra ciia gia dinh thi phai lay nhan xet ciia 
chi ay nai ban than cu va nai gia dinh cu ti-6; 

KM luan dm cap ày c6 thim quyen vet tieu chuan chinh tri; 

Ban ke khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh; 
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Ban sao cac van bang, chimg chi theo you cAu cüa lieu chuan chirc clanh 

ba nhiiem; 

Tnremg hop cal van bang do co ser dap tao nu& ngoai 4  hoc co s& dao 

tao trong nu& lien ket veri nuere ngbai cap phai dügc BO-Gito-Wic va Dao-tao 

chung nhan; 

GiAy chung nhan sire khoe elm ca sac y ta có thAm quyan cap trong tiled 

han 06 thang. 

b) Sa lacing ha so: Khong quy dinh. 

12.4. Theri han giai quyat: Khong quy dinh. 

12.5. DOi trong thuc Men thu tvc  hanh chink Cong chac, vien chirc dirge 

da bat be) nhi'em. 

12.6. Co quan thuc hien thn tçrc hthili chinh: Co quan, don vi quan 1Sr, six 
dung ding ethic, vien chat; ding chae, vien chirc dirge a bat ba nhiem. 

12.7. Kat qua thuc hien thii tiic hanh chin: Quyat dinh.  1)6 nhiem. 

12.8: Le phi: Khong. 

12.9 Ten iridu don, mau ter khai: Khong quy dinh. 

12.10: Yeu eau, diau kin thuc hien thu tuc hanh chinh: 

* Di wen ding claire: 

Theri gian gi& chue vu: 

+ Thai han gift chire vu lath dao, quan 1' cho mai lan b6 nhiem la 05 
Mm, tinh ttr theri diem quyet dinh ba nhi'em co hi'eu hre, tra truerng hop thai han 
clued 05 narn theo quy dinh cüa phap luat chuyen nganh. 

+ Thin han gift chirc vkl lanh dao, quan 1' kh6ng throe qua hai nhiem IcSi 
lien tiep dirge thue hien theo quy dinh cira Bang va phap luat chuyen nganh.• 

Tieu chuAn, diau kin ba nhiem: 
, 

Bao dam tieu chuan chung,,tieu chuan claire danh theo quy dinh caa 
Bang, Nha nu& va tieu chuan cu the coa chire vg bô nhiem theo quy dinh cüa 

co quan co tham quyen. 

- Phai dugc quy hoach claire vi bo nhi'em nau la nguati nhan sir tai ch8 
hoc dirge quy hoach claire vu, tacmg throng nu là nguon nhan sr tic ncri khac. 
Tnrang hop ca quan, to chi:re mai thanh l3p chin thuc hi'en viec phe duyet quy 
hoach thi do cap co tham quyen xem.xet, quyet dinh. 

CO ha so, 1ST lieh ea nhan dirge the mirth, có ban ke lchai tai san, thu 
nhap theo quy dinh 

- Dian hen v dO tuai b6 nhiem: 
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Cong chirc dirge de nghi bo nhiem Van' dau gift chive vçi lanh dao, quan 
15,  hoc de ngln. bo  nhi'em gift clnrc vu lath dao, quan 15' cao hcm thi tuOi—bei 
nhiem phai con dü 05 nam ding tac tinh ter khi thgc hien guy trinh be, nhiem; 
twang hcrp dc biet bao cap cap c6 thim quy'en xem xet, quyet dinh; 

Citing chirc,dugc de nghi b nhiem vao chirc vu lath dao, quan 15' ma 
thai han m6i Ian be nhiem clued 05 nam theo quy dinh cita phap luat chuyen 
nganh va coa ca quan c45 tham quyen thi tuen bo nhiem phai dü mOt nhiem kk; 

Gong chnt duct dieu dung, b6 nhi'em gilt chUc vçx meti ttrcmg ducmg 
hoc thap hcm chIrc vu dang 	thi kh8ng firth tuOi bo nhiem theo quy dinh tren. 

Co dit the khoe d hoan thanh nhi'em va chat trach dugc giao. 

Thong thuOc cac tnrong hop In cam dam nhiem chile vu theo quy dint]. 
cM Dang va eüa phap luat; khong dang trong thori han xir 15' luat, khong trong 
tiled gian thut hien cac quy dinh lien quan den kSi luat. 

C  Doi veri Vien 

De dugc be; nhiem vien chac quan vien chac can dap irng cac tieu 
chu'an, dieu kien quy dinh tai Dieu 44 Ngln dinh 115/2020/ND-CP, cu the 
nhu sau: 

Bao dam tieu chuan eking theo quy dinh cM Bang, Nh'a nuot va tieu 
chuan cu the dm chIrc vu b6 nhiem theo quy dinh cüa ca quan, don 14 c6 tharn 
quyen. 

Phai dirge quy hoach eh& 	bã nhiem nett la nguen nhan six tai chi; 
hoac dugc quy hoach chirc vi tucmg throng neu la nguon nhan su th ncri khac. 
Tracing hap flan vi meri thanh lap chua thuc hien viec phe duyet quy hoach thi 
do cap co tham quy'en xem xet, quyet dinh 

CO ha so, IST lich cá nhan dugc xac minh, co ban ke khai tai san, thu 
nhap theo quy dinh. 

Dieu kin v tu6i b6 nhiem: 

Vien chirc dugc de nghi b8 nhiem tan' dau gift chac vi quan 1ST hoc de 
ngln 1)6 nhi'em gill chirc vu quan 15' cao han thi hied be) nhiem phai con dit 05 
nam ding tac Jinh tic khi thuc hien quy trinh bo nhiem; tnremg hop dc bit bap 
cao cap co tham quyen xem xet, quyet dinh; 

Vien chirc dirge de nghi bo nhiem gift chIrc vçi quan lk ma thai han gift 
chirc vu duai 05 Mm theo quy dinh cM phap luat chuyen nganh thi tu6i ding tac 
pit dü mOt nhiem kk; 

Vien chirc dirge b6 nhiem gift chIrc vu meri tinting ducmg hoac thap han 
chirc vi dang gift thi khong tinh Wei be, nhiem theo quy dinh neu tren. 

CO da sac khge de hoan thanh nhiem vu vá eh& trach dirge giao. 
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Khong thu'Oc cac tnrang hop bi cam dam 'nhi'em chive vv theo quy dinh 
dm Wang va aCm phap luat; kh6ng dang trong theri han xir 1' luat, khong trong 
theri gian thkrc hien cac quy dinh lien quan den kY luat vien chirc quy dinh tai 
Dieu 56 Luat Vien chile duge sira dei, b6 sung tai Ichoan 8 Dieu 2 Luat sira d6i, 
bo sung mOt s6 dieu 6ua Luat Can b0-, bong chire va Luat Vien chic. 

12.11. Can dr phap ly cita thit We hanh chinh 

Luat Can b0, cling chirc; 

Nghi dinh se 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dm Chinh pith quy 
dinh ve tuy'en dung, sir_ dung va quart. lY cling 	Nghi • -clink so 
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 aCm Chinh pin clity ,dinh ve tuyen dung, sir 
dung vã quan ly vien chire. 

13. Thu tyc ditu dOng ding chirc 

a) Trinh ty thvc hien 

Can air quy hoach, nhu can ding tac va nang lye,  se tnrong cia &Ong 
chire, nguth dung du ca quan, t chic dirge phan cong, phan cap quan lY ding 
chic xay dung ka hoach, bin phap dieu dOng ding chic thuOc pham vi quan ii', 
bao cao cap có tham quyen xem xet, quyet dinh thvc hien; 

Lap danh sach &Ong chic can di'eu dOng; 

Bien phap thkrc hien cv the di veri tirng twang hop; 

D8i vied cong chic .gift chic vii lanE dao, quan 1 thi thvc hien trinh tkr, 
thiLtue.-.dieu dOngnhu_ _throng hop b6 nhiem. ding -chire larth-clao,--quan lY tir 
nguan nhan sr nth khac quy dinh tai  khoan 3 Dieu 46 Nghi dinh s6 
138/2020/ND-CP. 

Tnrot lchi quyet dinh dieu dOng &Ong chic, ngueri dung dau ca quan 
duce phan cOng, phan cap quan ly c8ng chic can gap g8 ding,  chic neu rO 
muc dich, su can thiet cita viec dieu dOng a nghe cling chic de xuat.  kien 
truOt khi quyet clinh theo tham quyen hoc bao • cao cap co tham quyen xem 
xet, quyet dinh. 

b) Cach thire thvc hien: 
nye ti6p; 
Twe tuyen; 
Qua clich vu butt chinh. 

c) Thanh phan, s6 luang ha scr 

Thanh phan he so.: 
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Don xin chuyen &Ong tac do can b0, ding chirc tv vitt, tv nguytn lam 

viec lau dai tai  ncri xin chuyen den; co 9 kien cita ca quan chit quan (xac nhan vi 
tri ding tac hien nay, Tong thuan cho chuyen c6ng tac theo nguyen vong); 

, 	- 	, 
Van ban 	ca quan, don vi deng tiep nhan hoc clang 9  cho chuyan 

ding Mc; 

So.  y'eu 19 lich (theo mau 2C-BNV/2008) c6 clan anh 3x4, do can be khai 
va duce ctp quart 19 can b0 xac nhan; 

+ Ban nha'n xet danh gia dm cap Ay ilai veri can b0, cOng claire IA Bang vial; 

Cac ban sao c6 ding ch(rng: van bang, chimg chi, Quyet dinh bo nhiem 
ngach ding chirc, digit bin hrong va van ban khac theo yeu au (khi can thiat); 

+ Ban nhan xet, danh gia can b0, cling chirc hainam trtrac lien ke. 

- S6 lacing he sa: 01 be he sa 

d) Thai han giai quyet: 07 ngay (ngay lam viec) doi vai h6 so hop le. 

d) DIM Mang thvc hien thit tvc hanh chinh: Cong chirc. 

Ca quan thvc hien thit tvc hanh chinh: Ca quan, t6 chirc, don vi quan 19 
ding chirc. 

g) KM qua thvc hien thit tiic hanh chinh: Quyet dinh. 

Le phi: Khong. 

i): Ten ink don, to.  khai: Kh8ng quy dinh 

k) Yeu cau, dieu kien thvc hien thit tçic hanh chinh: 

Vic dieu deng cling chirc duce thvc hien trong caz twang hop sau day: 

Theo yeu caunhiem vv ev_the; 

Theo quy hoach, ke hoach sir dung ding chirc trona ca quan, t6 chirc va 
giira the ca quan, to chirc theo guy& dinh elm ca quan c6 than quyen;.  

Chuyen di vi tri cong tac theo quy dinh cüa Dang va phap 141. 

1) Can dr phap 19 dm tha tic hanh chinh 

Luat Can b'0, cling chirc; 

Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 aim Chinh pith quy dinh 
ve tuy'en dung, sir &pig va quan 19 ding chile. 

Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay .15 thing 3 nam.2010 cüa Chinh plaa 

quy dinh v tuyen dung, sir dung va quan 19 ding chirc. 

14. Thu tip bit phai cOng chat, vien chat 

14.1. Trinh thvc hien: 
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14.1.1. Doci ved c8ng chirc 

Ngueri dung du ca quan, t6 chirc dirge phan cong, phan cap quan i cling 
eh& nai ding chirc cong tac va nai dirge • cir den biet phai co van ban trao di, 
thAngttirkiati. 

Ngueri dung Mu ca quan, t8 chitc nai ding chirc dang ding the quyet dinh 
theo than.' quyen hoac trinh cap di tham quyen quy'et dinh theo phan cap quan 

Tnxot khi quyet dinh biet phai ding chirc, nguoi dung dau ca quan, 
t6 chive dirge phan cong, phan cap quan 1Y cong eh-Lk can gap go' c6ng chi:re 
neu re' runic dIch, sir can thiet ena vi'ec biet phal de nghe .cong Ohuc 	xuat 
kin truot khi quyet dinh theo tham quyen hoac bao cao cap co tharn quyen 
xem xet, quyet dinh. 

14.1.2. Dei vied vien chIrc 
Tricot khi quyet dinh biet phai vien chirc,,ngueri dung Mu. ca quan, don vi 

dirge ph'an ding, phan cap quan 1' vien chirc can gap go,  vien chirc neu re Mix 
dich, slr can thiet coa viec biet phai de nghe vien chIrc d xuat hen truck khi 
quyet dinh•theo tham quyen hoac bao cao cap co tham quyen xem xet, quyet dinh. 

14.2. Cach tithe thvc hien: Trvc Hap. • 

14.3. Thanh phan, se logng M sa 

- Thanh phan hA so: Kh8ng quy dinh. 
- SA luong he sa: Kh8ng quy dinh. 

14.4. Theri han giai quyet: Khong quy dinh. 

14.5. Doi Wong thvc hien tha tve hanh chinh: Cong chüc, vien chitc. 

14.6. Ca quan thvc hien dui toe hanh chinh: Ca quan, t6 chirc, don _vi quan 
1' .cOng chirc, vien chirc \TA ca quan, tA chitc, don vi flap nhan cling chfrc, vien 
chirc biet phai. 

14.7. Kt qua thvc hien thn tvc hanh chinh: Quyet dinh 

14.8. Le phi: Khong. 

14.9: Ten mau thm, ter khai: 1Chang quy dinh. 

14.10. You eau, dieu kien thvc hien tha tvc hanh chinh: 

Viec biet phai Gong chirc, vien chirc dugc thvc hien trong cac twang hop 
sau day: 

Theo nhiem vct dot xuat, cap bach; 

- De thvc hien &Ong viec can gial quyet trong met thoi gian nhat dinh. 
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14.11. Can phap 	tha tuc hanh chinh 

Luat Can b0, cong chirc; Luat Wen chirc; 

Nghi dinh sO . 1.38/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dm Chinh phü quy 
dinh v& tuy6'n dung, sir dung va quan 1' cong chic; Ngln dinh so 
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cüa Chinh phd quy dinh va truy6n dung, sir 
dung va quan1Y vien 
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