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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.. Daé lap Tll’ do Hanh phic

S6: 507 /QD-BNV Ha N¢i, ngay 13 thang 7 nam 2023

QUYET PINH
V& viée cong bd thi tuc hanh chinh ndi b giira cdc co quan hanh chinh
nha nwéc thude pham vi chire ning quén ly cia Bo Nm vu

BO TRUONG BO NOI1 VU

Cén cir Nghi dinh s6 63/2022/ND CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua
Chinhphi quy dinh chicc ndng, nhiém vy, quyen han vd co ciu to chu'c cua Bo
Noi vy,

Ciin cie Quyét dinh 56 1 085/QB~T Tg ngay 1 5 thang 9 ndam 2022 cia Thi
tuémg Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thi tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025;

Xét @é nghi ciia Chanh Viin phong B Nji vu.

QUYET PINH:

Didu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndibd

giita cac co quan hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chire néng quan ly cua
B& N1 vu. ‘ |

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Chanh Vién phong B, Thu truong cac don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ o

BO TRUGNG

Noinhdn:

- Nhu-Biéu 3;

- Vén phong Chinh phi (Cyc KSTTHC);

- Céc b, co quan ngang b, co quan thuge Chinh phi;
- UBND céc tinh, TP trire thuge TW;

- Luu: VT, VP (P.VTLT&KSTTHC).
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NH/ fﬁm 'g, O PHAM VI CHUC NANG-QUAN LY CUA

N b BO NOI VU
y | 7 inh s6 507 /QB-BNV ngay 13 thang07 ndm 2023
cua B¢ truong B Ngi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Cin cir phap ly

Thi tuc xét ting Ky niém chuong “Vi
su nghi€p nganh T6 chirc nha nudc”.

Nghi-dinh sé 91/2017/ND-CP ngay
31/7/ 2017; Théng tir sb6 14/2019/TT-
BNVngay 15/11/2019; Théng tu sb
08/2022/TT-BNV ngay 19/9/ 2023.

Thu tuc xét ting Ky ni€m chwong “Vi
si nghiép Thi dua, Khen thudng”.

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP; Théng
tir s0 14/2019/TT-BNV, Théng tu so
08/2022/TT-BNV.

Th tuc xét ting Ky niém chuong “Vi
su nghi¢p Quan 1y nha nuéc vé Tin
ngudng, Tén gido™.

Nghi dinh s6 91/2017/NP-CP; Thong
tw s6 14/2019/TT-BNV; Thong tir s6
08/2022/TT-BNV.

Thu tyc xét tang Ky niém churong “Vi
su nghiép Van thu, Luu triy”.

Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP; Théng
tr s& 14/2019/TT-BNV; Théng tr sb
08/2022/TT-BNV.

Thu tuc thanh 13p, giai thé, nhap chia,
dieu chinh dia gidi don vi hanh chinh.

Luit T chic chinh quyen dia phuong
va céc van ban quy dinh chi tiét, huéng
dén thi hanh.

Thi tuc thim tra taj lidu hét gié tri cia
cac co quan, to chic thuge ngudn nép
lwu tai liéu vao Laru trit lich sir.

Luét Luru trit va cac van ban hudng dan.

Thua tuc danh gia, xeép loai chat lugng
can b9, cong chirc, vién chirc.

Luat Cén bd, cong chirc, Luat Vién chirc
va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng
din thi hanh.

Tha tuc tir chirc, xin théi gift chire vu
quin 1y, Xin thdi viéc doi vdi can bg,
cong chirc, vién chirc.-

Lu4t Céan b, cong chirc, Luit Vién chirc
va cac vin ban quy dinh chi ti¢t, hudng
din thi hanh

Thu tuc nghi huu d6i véi can b, cong

chirc, vién chirc

Luat Can b, cong chirc, Luit Vién chuc
va céc vidn ban quy dinh chi ti€t, huong
din thi hanh
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Thu tuc bd nhiém vao ngach vién
chirc, x€p lwong doi vdi ngudi hoan
thanh ché 40 tap su

Luét _V_ién chire va cac vin ban quy dinh
chi tiét; huéng dan thi hanh

11.

Thi ¢ b8 nhiém vao ngach cbng
chire, xép luong d6i vé1 ngudi hoan
thanh ché 40 tap su

Luit Cin bo, "cré‘.)nglchfrc va céc vin ban
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh

12.

B6 nhiém chirc vu lanh dao, quan ly
do61 v6i can b, cong chirc, vién chirc

Luit Cén bd, céng chirc, Luat Vién chic
va cac vén ban quy dinh chi tiét, huéng
dan thi hanh

13.

Diéu ddng cbng chic

Lugt Can bo, cong chirc va cac vin ban
quy dinh ¢hi tlet huéng dan thi hanh

14

Biét phai can bd, cong chirc, vién chirc

Luéat Can bd, cong chire, Luat Vién chirc
va céc van ban quy dinh chi tiét, huémg
dén thi hanh
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PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc xét ting Ky hiém “Vi su nghigp nganh T6 chérc Nha nwéc”

a) Trinh ty thuc hién: =

- Bu6ce 1: Co quan lam cong tac td chitc can bd tai cac b6, ban, nganh, td
chirc chinh tri, t6 chic chinh trj - x3 h¢i & Trung wong; S& No6i vu céc tinh,
thanh phé tryc thude Trung wong tiép nhan, thim dinh hd so d& nghi xét ting Ky
niém chwong ctia c4 nhin thudc thim quyén quan 1y, do co quan, don vi noi ca
nhan tryc tiép cong tic trinh, 1ap hé so dbi véi cac ¢4 nhan da dléu kién, ti€u
chuén theo quy dinh, bao c4o co quan quin 1y xem xét va giri vé B N01 vu
truéc ngay 30/6 hang nam.’

- Butc 2: Vin phong B Noi vy tiép nhan, thim dinh hd so dé nghi cia
cac dom vi, bao cdo Thudng trirc Hoi ddng Thi dua, khen thudng Bo N6i vu xem
xét, trinh B6 tredéng Bo N6i vy quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyen

¢) Thanh phan s6 lugng hd so:

- Thanh phén hd so:

.+ T& trinh cua don vi;

+ Danh sach @& nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tic d6i voi ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuong hodc Bing cong nhan d6i véi nhimg
trudng h0’p thuc dién uvu tién xét ting theo quy dinh tai Khoan 1, DPiéu 10
Thong tu s& 14/2019/TT-BNV ngay 15/ 11/2019 cta B tnromg B Néi v,

- S6 luong hd so: 01 b5,

d) Thai han g1a1 quyét: Trong vong 30 ngay ke tir ngdy nhén duoc hd so
dé nghi khen thudng ddy du, ding quy dinh.

&) Péi twong thue hién thi tuc hinh chinh:

- C4 nhan d3 va dang cong tac trong nganh T4 chirc nha nudc: -

. + Can bg, cong chirc, vién chirc va nguo‘: lao d0ng cong-tac trong cac co

quan, don vi, t6 chirc thude Bd Noi vy, gom: céac Vu, Van phong B, Thanh tra
B, Vin phong Ban cén sy dang B, Co quan chuyén trach Pang iy B), Vin . .
phong Cong doan B9, Vin phong Doan Thanh nién B9, Vién Khoa hoc T chitc
nha nuéc, Tap chi TS chirc nha nudc, Trung tim Théng tin.

+ Cong chire, vién chirc lam cdng tac 6 chirc can bd tai cac don vi tryc
thudc BO No1 vu, gf‘)m: Cuc Van thu va Luu frit nha nuédc, Ban Thi dua — Khen
thuéng Trung wong, Ban Tén gido Chinh phu, Hoc vién Héanh chinh Québc gia.
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+ Can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng chuyén trach hodc kiém
nhiém cOng tac td chuc can bd tai cac bd, ban, nginh, cic co quan-Pang, Nha
nudc, Mit tran Td quoc Viét Nam, td chitc chinh tri - xa th & Trung wong; cic

- tdng cong ty, tap doan kinh té do.Thu tuéng Chinh phu quyct dinh thanh Jap

+ Cdng chirc, vién chuc chuyén trach hoac kiém nhlem cOng tac td chirc
can bo tai céc s&, ban, nganh, Mit trdn T4 qubc Viét Nam, td chirc chinh tri - x3
héi cap tinh va cac don co quan, td chirc thudc pham vi quén ly cia Uy ban nhén
dén cép tinh.

+ Cong chirc, nguoi lao dong cdng tac trong linh vuc To chirc nha nude
tai S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc thuge Trung wong. - - e

+ Céng chirc cong tac trong linh vurc Td chitc nha nude: thuoc phong N01
vu céc huyén, quén, thi x3, thanh phd thuge tinh, thanh pho thuoc thanh phé truc
thudc Trung vong.

+ Can b9, cong chirc, vién chirc chuyén trach hoac klem nh1em cOng tac
td chirc can bd tai Hoi ddng nhén déan, Uy ban nhan dén cip huyén, clp tinh.

- Lanh dao Dang, Nha nwée; 15nh dao cac bd, ban, nganh, Mit tran T
quoc Viét Nam, t& chirc chinh trj - xa hoi & trung wong; Lanh dao céc tinh, thanh
phd truc thudce trung wong; Lanh dao céc tdng cong ty, cac tap doan kinh t& do
Thii twéng Chinh phi quyét dinh thanh 1ap; lanh dao c4c cuc, tbng cuc thude bo,
nganh; Lanh dao céc sg, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong; Lanh dao td chic chinh tri - x& hdi cap tinh, Lanh dao céc
huyén, quén, thi xa, thanh phé thuge tinh, thanh phd thude thanh phd truc thude
trung wong c6 cdng lao déng gop trong qua trinh xay du'ng va phat trién chung
cua nganh T4 chirc nha nudc.

- Canhan la ngum nudc ngoai, nguol Vlet Nam & nuéc ngoai c6 cong xay
dung va cing ¢b mdi quan hé hop tac hitu nghi toan dién véi B Noi vu hodc
trong nganh T chiic nha nuéc;

- Cong dan c6 cbng lao déng gop trong qua trinh xdy dymg va phat trién
chung ctia nganh T4 chirc nha nuée.

- Céc trueong hop khéc theo quyét dinh cta B9 trudng Bo Noi vu.
¢) Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: Vén ph(‘)ng B6 Noi vu.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh cua BJ truorng B&

- Nbi vu ting Ky niém chuong “Vi sy nghiép nganh T4 chirc nha nudc”.

h) Lé ph1 Khong.

i) Tén méu don, t& khai:

+ Danh séch d& nghi ting Ky niém chuong,

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cfng tac 36i v6i1 ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bing cong nhin d6i vé&i nhung

trudmg hop thugc dién wu tién xét ting theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 10
Théng twr s6 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 ctia B§ trudng B No1
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k) Yéu céu, didu kién:

- Pbi v6i céc c4 nhan thudce dbi tu'o'ng quy dinh tai khoan 1 Pidu 6 Théng
tu 56 08/2022/TT-BNV ‘ngay 19 théng 9 nam 2022 cia B trudng BO Noi vu sira
dbi, bd sung mot sb didu cia Thong tu sb 14/2019/TT-BNV ngay-15-thang 11
nam 2019 cua B trudng B Noi vu quy dinh ting Ky niém chwong vé cac linh
vic thudc thdm quyén quan ly cua B§ N6i vu:

+ Hoat dong chuyén trach tir du 15 nam tr& 1€n hodc hoat dong kiém
nhiém tr di 20 ndm tré 18n, hoan thanh tét nhiém vu hang ndm. Trudng hop
dugc ctr di hoc tép hodc thuc hién nghia vu quan sy thi thoi gian di hoc, thuc
hién nghia vu quén sy dugc tinh 13 thoi gian cong tac dé xét ting Ky niém
chuong Truong hop cé nhin khdng cong tac lién tyc thi thoi gian xét ting Ky

- -niém chwong dwgc cong don thdi gian thyc t& ca nhan cong tac trong nganh
N1 vu.

+ Trudng hop ca nhin hoat dong chuyén trach hodc ki€ém nhi¢m khong
lién tuc thi quy déi theo thoi didm trinh hd so nhur sau: 01 nim hoat dong kiém
nhiém duge quy déi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Pbi V61 cac ca nhin c6 qua trinh cdng tac trong cic nganh, Iinh vye
thudc thAm quyén quan ly ciia Bd N§i vy, néu thoi gian cong tac cia mdi nganh,
linh virc khéng dt thoi g1an dé xét ting Ky niém chuong vé timg nganh, linh
vuc thi téng thoi gian cOng tac trong cac nganh, linh vyc cla ca nhén do6 dugc
tinh d& xét ting Ky niém chuong va dugc dé nghi xét ting Ky niém chuong vé
ngénh, linh virc hién dang cdng tac (hodc truée khi nghi huu).

- Pbi véi cac ¢4 nhén thudc déi twong quy dinh tai Khoan 2 Pidu 6 Thong
tr s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo trucmg B Noi vu stra
d6i, bd sung mot sb didu cua Théng t s& 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cta Bj truo'ng B N6i vu quy dinh ting Ky niém chuong vé céc linh
vuc thuge thdm quyén quan Iy cia Bd Noi vu:

+ Léanh dao Bang, Nha nudc c6 cong lao déng gbp trong qua trinh xiy
dung va phat trién ctia B6 Noi vu.

+ Lanh dao b, ban, nganh, Mit trin T8 quéc Viét Nam, 6 chirc chinh tri
- xd ho1 & Trung wong; Bi thu, Phé Bi thu tinh uy, thanh uy truc thudc Trung
uong; Chu tich, Pho Chi tich Hoi dong nhén dén, Uy ban nhén dén tinh, thanh
phd tryc thude trung uong; Lanh dao cac téng cong ty, cac tap doan kinh té do
Thu tuéng Chinh phit quyét dinh thanh 1ap; linh dao S& No&i vu céc tinh, thanh
phé trre thude trung wong: ¢6 thoi gian glu chirc vy tir 4 05 nim tré 1én.

+ Lanh dao Uy ban Mit trin T quoc Viét Nam cip tinh va lanh dao cic -
t6 chirc chinh tri - x4 héi tinh, thanh phé trye thude Trung wong; Gidm dbc, Pho
Gidm déc s&, ban, nganh va trong dwong; Bi thu, Pho6 Bi thw huyén dy, quén vy,
thi uy, thanh uy; Chu tich, Pho Cha tich Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan
cap huyén: c6 thdi gian g1u chirc vu tr da 10 nam tr& 1€n phu trach 01 trong 04
linh vuc thude thAm quyén quan Iy cua Bo Noi vu.
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 + Lianh dao hodc thanh vién Hdi ddng Thi dua, khen thudng Trung uong:
kiém nhiém tr ¢u 05 nam tr¢ 1én; lanh dao hodc thanh vién Hoi ddng Thi dua,
khen thudng cép b9, cAp tinh: kiém nhiém tir du 10 ndm trd 1én.

-~ .. .+ Thdi gian gi% chuc vu dwogc-tinh. dé-xét ting Ky niém chuong dugc

cong dén néu ca nhan khéng phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thudc thdm
quyén quan ly ciaa B N6i vu.

- Dbi véi cac ca nhén thude ddi tuong quy dinh tai khodn 3 Dleu 6 Thong
tu s& 08/2022/TT- BNV ngdy 19 thang 9 ndm 2022 cua B0 trirdng BO No1 vu sira
dbi, bd sung mot sb didu ciia Thong tw s& 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cia B trudng B N&i vu quy dinh ting Ky niém chucmg vE céac lmh
vuc thude thim quyén quan 1y cia Bo Néi vu:

+ C6 thanh tich xuét sic trong viéc cing cd quan hé hop tac qubc té, dong
gop tich cuc cho su nghiép xdy dung va phat trién cua nganh hoac linh vuc
thudc thdm quyén quan ly ctia Bo Noi vu.

- Ddi v6i cac ¢4 nhan thude dbi twong quy dinh tai khoén 4 Piéu 6 Thong
tw s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thing 9 ndm 2022 cua B6 trudng BS NO1 vu sira
d6i, bd sung mot s didu cua Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 ‘théang 11
ndm 2019 cia B6 truong B N&i vu quy dinh ting Ky niém chuong v€ cac linh
vuc thudc thim quyén quén 1y ctia B§ N§i vu:

+ Ca nhén c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc dugc co quan
nha nuée cb thdm quyén cdng nhén, c6 gia tri thue tién, dong gop thiét thuc,
hidu qué cho su phat trién cua nganh Nbi vu; Cé nhan hién ting tai liéu cho
cac Trung tdm Luu tri Quoc gia; ca nhan co giup d&, ung ho vé tai chinh
hodc vét chit cho su phét trién cua B Noi vu hodc mdt trong céc linh vuc To

r——

“chuc Nha nudc. T
1) Cin cit phap 1y cua thi tuc hanh chinh:
- Ngbi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 n&m 2017 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cuia Luat Thi dua, khen thuong;
- Théng tur s& 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndam 2019 cua BY

truorng B§ Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé céc linh vue thude thim
quyén quan 1y cia B4 N1 vu;

- Thong tu sb 08/2022/TT-BNV ngay 19 théng 9 nam 2022 cua B§
tnrdmg BO Noi vu sira ddi, bd sung mot s6 didu ciia Thong tu sb 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cba B trudéng B Noi vu quy dinh téng Ky
niém chwong vé& céc linh vire thude thdm quyén quan 1y cia B6 Noi vu.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

e - Poc lap Tw do - Hanh phiic
Sé: ...... foviiinnann Dia danh, ngdy ....... thang... ... nam... ...
T()' TRINH

V& vigc dé nghi xét ting Ky niém chuong “Vi sy nghlep nganh Té chitc Nhi nuée”

Kinh @i «.oveeeeeeeeoeeeeen,

Can cir Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cia
Bo truong B6 N6i vu quy dinh xét taing Ky niém chucmg vé céc linh vyc thude
thdm quyén quan Iy ctia Bo Nai vu;

Cin ctt Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 théng 9 nim 2022 cﬁa B§
truéng B Noi vu sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia Thong tw s6 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cua B truéng B6 NO6i vu quy dinh xét téng
Ky niém chuong vé cic linh vyc thudc thdm quyén quén 1y cia B6 Noi vu; '

(Tén co quan, tb chitc) d& nghi (tén co quan, td chuc) tham dinh, xét duyét
va trinh B¢ trudng B6 Noi vu xét tang Ky niém chuong “....... ”ndm ... cho...
" cénhan.

Trong d6:
1. Pbi tugng 12 ¢4 nhén trong nganh:
a) Pang cong tac: ... ngudi;
b) Ba nghi ¢6ng tac: ... ngudi.
2. Bi tugng 13 c4 nhin ngoai nganh: . ... ngudi.
3. Pdi trong 13 nguoi nude ngodi (néu co): ... ngudi.
(Danh sach va bao céo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhgn: o THU TRUGNG CO QUAN, TO CHU'C

Lo VT, .. (Ky tén, dong dau)
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MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

1. Miu Danh sich d2 nghi ting K§ niém chwong d6i v6i c4 nhén da |
_ va dang cong tic trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lp - Tw do - Hanh phic

oy Pia danh, ngay.... ... théng......ndm.......

DANH SACH BE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUOC”

em theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm ... cud ......
gay g
(Péi véi cdc cd nhdn da va dang cong tdc trong nganh)

Nam sinh ' Thoi gian é(‘ing
Chirc vu, dom vi | tic dwge tinh dé
Ho va cong tac (hign | xét ting Ky niém | D4 nghi | Ghi
STT A L i A .
ten Nam | Nik tai hoic trudc chwong (di truw huu | chu
khi nghi hwu) | théi gian ky luit,
néu cd)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(K¥, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng diu)
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2. Miu Danh sich dé nghi tang Ky niém chuwong dbi véi c4 nhan quy
dinh tai khoan 2 Dleu 6 Théong tuws6 14/2019/TT-BNV (dwgc sira ddi, bo
sung béi Thong tu sb 08/2022/TT—BNV)

. = —

TEN Cco QUAN, Té cHUC C()NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— : Déc lap - Tw do - Hanh phic

" DANH SACH P& NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGBIEP NGANH TO CHUC NHA NUGC”

(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thing ... ndm ...... cua ...)
(Péi véi cad nhan quy dinh tai khodn 2 Bteu 6)

Niam sinh Chikc vu v n0i Thanh tich da déng gop
cone thc (Hién cho su phit trién ciia cac
S6 TT| Ho va tén & : nganh linh vire thudc thim

Nam| Nir n]?]fi l::l‘; ;r;:;c quyén quin ly cua B Noi
vy'

NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) ' (Ky tén, dong diu)

' Ghi r6 thoi gian/nhiém ky phy trach linh vire thude thim quyén quén 1y ciia Bo
Noi vu

- Tém tit _dong gop ndi bat dbi véi sw phat trién cia céc nganh, linh vic thudc
thdm quyén quan 1y cia B6 Noi vu trong thdi gian phu trach
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3. MAu Danh sich dé nghi ting Ky niém chwong dm véi ¢4 nhan quy
—— dinh tai khoan 3, khoén 4, khodn $ Dleu 6 Théng. tw_s6.14/2019/TT-BNV
. (dwoc sira ddi, bd sung béi Thong tw 56 08/2022/TT-BNV)

I 7 I£NCOQUAN,TO CHUC CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
------- Péc 14p - Tu do - Hanh phuc

- DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
o «yvi SUNGHIEP NGANH TO CHU'C NHA NUOC”

(Kem theo To trinh s6: ... ngdy... thang ... ndm ......cua . )
(Déi véi cd nhdn quy dznh taz khodn 3, khoan 4, khoan 5 Dzeu 6)

chire vu, chirc sw phat trién cia cac nganh
danh Nam | Nir | finh vuc thude thim quyén
|~ quin ly ctia B§ Noi vu

S6 TT| Hovatén, |Nimsinh Quéc tich | Thanh tlch da dong gbp cho

— _NGUOLLAPBIEU.. . ... THU TRUONG ¢ CO_Q_UAN TO CHUC

b ]

G I

(Ky, ghi vé ho tén) : (Ky tén, dong diu)
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MAU BAN KHAI THANH T{CH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

- —— -~CQONG-HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -~ -
: Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Dia danh, ngay ...... thang ....... nam .......

BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
P2 nghij xét tang Ky niém chwong “Vi su nghlep nganh T4 chic nhd nude
(D4i v&i nhitng cd nhan da va dang céng tac trong nganh)

[. SOLUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén:. - Nam, nir:
- Ngéy, thang, ndm sinh:

- Noi 6 hién nay:

- Chirc vu va noi cong tac hién nay (hoic truéc khi nghi hu'u)

- Ngay ngh1 huu (néu cé):

I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH’...

S6 nam congtic | Danh hiéu va hinh

‘e . N trong nganh thikc khen thudmg

Thai gian ' Nhiém - dwgc wu tién theo
(T | Chacvy, | vaduge | Khoan 1 Pidu 10 ciia

thang...nim... | domvi phin A R Théng tw (néu cd)

dén cong tic | cong/ph | Chuyén | Kiém | (g8 noay thing, nam

thdng...nim...) utrich | trach. | nhiém | coa.quyét dinh khen

thudng; co quan ban

hanh quyét dinh)

Téng s6 nim cdng tic trong nganh (da quy di): .... nim (chuyén trich/kiém
nhiém) . '

Cam két: Téi chua urng dugc nhin Ky niém chwong trong linh vyc dang dé
nghi xét tang ,

I KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC | NGU'OT KHAL
' (Ky tén, déng diu) (K, ghi ré ho tén)

2 Chi liét ké thoi gian cOng tac trong nganh, Iinh virc thudc thdm quyén quéan Iy cita B Noi v




-

~ 2. Thii tuc xét ting ky niém chu’(mg “Vi su nghiép thi dua khen thwdng”

a) Trinh tw thyc hign: — 7~ ‘

- Buégce 1: Co quan 1am cong tac thi dua, khen thudng cla b, nganh, doan
thé Trung wong; cic téng COTE ty, tap doan kirh té fika nudc do Thu tuéng
Chinh phi quyét dinh thanh 18p; S& Noi vu (Ban hoac Phong Thi dua - Khen
thuong) c4c tinh, thanh pho truc thugc trung wong tlep nhan hd so cia cac don
vi, dbi chleu v6i tiéu chuén, 14p hd so cic ca nhén du tiéu chuin, bao c4o l&nh
dao cung cap xem xét, giri Ban Thi dua - Khen thuong Trung uong truede ngay
10/4 hang nam. : -

- Budce 2: Ban T h1 dua Khen thuong Trung uong tong hop, thim dmh
hd so d& nghi xét ting Ky niém chuong, gii vé: Bo N&1 vu truoc ngay 10/5
hang nam. o

- Buée 3: Vin phong B§ No1 vu tiép nhan thdm dmh hd. 50, bao co
Thudng tnrc Hi dong Thi dua, khen thudng B& N1 vu xem xét, trinh Bo
trrdng BO No6i vu quyét dinh. -

b) Cach thirc thuc hién:

- Tryc tiép; .

- Qua dich vy buu chinb;

- Truc tuyén.

¢) Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ T& trinh dé nghi;

- iy e Nl

—+ Danh sach (@& nghj ting Ky niém chuong,_.
+ Ban khai thanh tich va qua trinh cOng tac dbi v6i ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bing cong nhéin dbi voi nhtmg

trudmg hop thudc dién wu tién xét ting theo quy dinb tai Khoan I, Diéu .10

Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15/1 1/2019 cha B truong B§ N1
~ - 86 tugng ho so: 02 bo.
d) Thoi han g1a1 quyét: Trong vong 30 ngly ké tir ngay nhan duge hé so
dé nghi khen thudmg diy da, ding quy dinh.
‘@) D6i twgng thyc hign thi tuc hanh chinh:
- Cénhén d3 va dang cdng téc trong nganh Thi dua, Khen thuong: |
+ Lanh dao va thanh vién Hoi ddng Thi dua, khen thudng trung uwong, Hoi
dbng Thi dua, khen thudmg cic bd, ban, nganh, doan thé Trung wong, Hbi dong
Thi dua, khen thardng cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

+ Cong chirc, vién chirc, nhan vién va ngudi lao déng lam viéc trong cac

co quan, don vi, t chitrc thudc Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong.
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+ Cong chirc, vién chirc ngudi lao dong cong tac tai Ban (Phong) Thi
dua-Khen thuong thudéc S& N§i vu céc tinh, thanh phd; céng chirc, can bd,
céng chirc chuyén trach, kiém nhiém cdng tic thi dua, khen thudng tai Phong
Nbi vu cac quan, huyén, thi xa, thanh phé thude tinh.

+ Cén b6, cbng chic, vién chir, ngucn Jao dong chuyén trach hodc kiém
nhiém cong tac thi dua, khen thudng tai cic b), ban, nganh, doan thé trung

wong; cac té chirc chinh tri, td chirc chinh tri-xa th & trung wong; cic tdng cong
ty, tdp doan kinh t€ do Tha tuéng Chinh phu quyét dinh thanh 1ap.

+ Céan bd, cong chirc, vién chirc chuyén trach, kiém nhi¢m cdng tac thi
dua, khen thudng tai cac sd, ban, nganh, doan thé & dia phuong.

+ Cén bd, cong chirc chuyén trich, kiém nhiém céng tac thi dua, khen
thuémg tai HDND - UBND cic x4, phudng, thi trin; HDND - UBND céc quén,

huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh; I-IBND UBND cac tinh, thanh phd truc
thudc trung wong.

- Lanh dao Pang, Nha nudc; Lanh dao cic bd, ban, nganh, Mat trdn T
quoc Viét Nam, td chirc chinh trj - x3 hoi & trung uong; Lanh dao céc tinh, thanh
phé truc thude trung uong; Lanh dao cac téng cong ty, cic tap doan kinh t& do
Thi twéng Chinh phi quyét dinh thanh 13p; Lanh dao cac cuc, téng cuc thude
bd, nganh; Lanh dao céc sd, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
true thude trung wong; Lanh dao t& chirc chinh tri - x& hoi cép tinh; lanh dao cac
huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tinh, thanh phé thudc thanh phé trire thude
trung wong co cdng lao d6ng gdp trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua linh vuc Thi dua, khen thudng.

- Canhénla ngurdi nude ngoai, ngudi Viét Nam & nude ngoai ¢b cong xay
dung va cung cb mbi quan hé hop tac hiru nghi toan dién véi B Nbdi vu hodc
trong linh vyc Thi dua, khen thudng.

- Céng dan c6 cong lao dong gop trong qua trinh xdy dumng va phat trién
chung cuia linh virc Thi dua, khen thudng.

- Céc truong hop khac theo quyét dinh cta B§ trudng B9 Noi vu.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Vén phong B NGi vu.
g) Ket qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyet 'dinh cua B trudng Bo
Nbi vu vé ting Ky niém chuong “Vi sy nghi¢p-nganh T chirc nha nuoe”.

h) Phi, 1¢ phi: Khong
i) Tén mAu don, t& khai:
+ Danh s4ch d& nghi ting Ky niém chuong;
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+ Ban khai thanh tich va qua trinh cdng tac d6i v6i cé nhan trong nganh;
——+-Ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bing céng nhan dbi véi nhu’ng —=

truomg hop thude dién wu tién xét ting theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 10
Thong-tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cia Bj trudng By Noi

—-——k) Yéu céu, diéu kién:
- Péi v6i céc ca nhan thude déi tugng quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Théng
tu s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 ném 2022 cia B trrdng B N6i vu sira
dbi, bd sung mot s6 didu cia Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngdy 15 thang 11

~nam 2019 cua BJ trucmg Bd Néi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh
vuc thudc thdm quyén quan 1y cha B N§i vu:

+ Hoat ddong chuyén trach tir i 15 ndm tré lén hoac hoat dong kiém i
nhiém tir ¢4 20 ndm trd 1én, hoan thanh t6t nhiém vu hang nam. Trudng hop
duge ctr di hoc tdp hodc thyc hién nghia vu quén sy thi thdr gian d1 hoc, thuc
hién nghia vu quan sy duge tinh 13 thoi gian cOng tc dé xét ting Ky niém
chuong. Trudmg hop c4 nhan khéng cdng tac lién tuc thi thoi gian xét tang Ky
niém chwong dugc cing dén thoi gian thue t€ ca nhin cong tic trong nganh
NO1 vu.

+ Trudng hop ca nhan hoat ddng chuyén trich hodc kiém nhiém khdng i
lién tyc thi quy dbi theo thdi diém trinh hd so nhu sau: 01 nim hoat d¢ng kiém |
nhiém dwoc quy dbi bang-09 thang hoat ddng chuyén trich. ‘

+ Péi vo*1 cac ca nhin c6 qué trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc
thudc thdm quyén quan ly ciia Bd Noi vy, néu thoi gian cong tac ctia mdi nganh,

" Tinh vye khong da thoi gian dé xét tang Ky mém chwong vé timg nganh, inh
vue thi tong thoi gian cong tac trong céc nganh linh vyc cia ca nhén do duorc
tinh dé xét ting Ky niém chuong va dugce d& nghi xét ting Ky niém chuwong vé
nganh, linh vic hién dang cdng tic (hodc trudc khi nghi huu).

- P&i v6i cac ch nhan thude dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Thong
tur s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nﬁm 2022 ctua B trrdng B6 No6i vu sua
d6i, bd sung mot s6 didu cia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 tha:ng 11
nim 2019 cta B tru:ong Bo Noi vu quy dinh ting Ky ni€ém chuong vé céc linh
vire thude thdm quyén quén 1y cia Bo Néi vu:

‘ + Lanh dao Pang, Nha nudc ¢b cdng lao déng gbp trong qua trinh xdy
dyng va phét trién ctia B6 Ngi vu.

+ Lanh dao b, ban, nganh, Mt trin Té qudc Viét Nam, td chirc chinh tri
- x3 héi & Trung wong; Bi thu, Pho Bi thu tinh 1y, thanh uy trirc thudc Trung -
wong; Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhén dén, Uy ban nhén dén tinh, thanh
phé truc thude trung wong; Lanh dao céc téng cdng ty, cac tap doan kinh té do
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Thit twéng Chinh phit quyét dinh thanh 14p; Lanh dao S& N§i vy céc tinh, thanh
phd truc thudc frung wong: ¢ thoi gian giit chirc vu tir di 05 ndm trd 1én.

+ Lénh dao Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam cép tinh va linh dao cac

t chire chmh tn x3 hdi tinh, thanh phd true thude Trung wong; Gidm dé oc, Pho "

Giam dbc s0, ban nganh va tuong duong; Bi thur, Pho Bi thu huyen iy, quan uy,
thi By, thanh uy; Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhin din
cAp huyén: c6 thoi gian giﬁ: chirc v tir @0 10 ndm trd 1€n phu trach 01 trong 04 -
linh virc thudc thdm quyén quan 1y cia Bo Noi vu. :

+ Lénh dao hofc thanh vién H5i ddng Thi dua, khen thucmg trung vong: -
Kiém nhiém tir 0 05 ndm tré 1én; 1lanh dac hodc thanh vién Hoi dong Thi dua,
khen thudng cip bd, cép tinh: kiém nhiém tir d 10 nim trd 1én.

+ Thoi gian gift chitc vu duoc tinh dé xét ting Ky niém chuong dugc
cong ddn néu c4 nhan khong phu trach lién tuc cdc nganh, linh vyuc thudc thim
quyén quan Iy ctia B6 Noi vu. ,

- D6i véi cdc ca nhan thude di tuong quy dinh tai khoan 3 Didu 6 Théng
tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 ciia Bo trudmg B6 Noi vu stra
ddi, bd sung mbt sé didu cia Thong tu sé 14/2019/TT-BNV ngiy 15 thing 11
nim 2019 cia Bd ‘mm'ng Bd Nbi vy quy dinh ting Ky niém chucng vé cac linh
vuc thude thim quyén quéan 1y ciia Bo Noi vu:

+ C6 thanh tich xuét sic trong viéc cung cb quan hé hop tic qubc té, dong
gop tich cyc cho sy nghiép x4y dung va phat trién ciia nganh hodc linh vuc -
thudc tham quyén quan 1y ciia B6 Noi vu.

- B6i véi cac ca nhan thude dbi twong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Thong
tu sb 08/2022/TT-BNV ngay 19 thdng 9 ndm 2022 cua B truong B Noi vu sira
dbi, bd-sung-mot sb didu cta Thong tu s§ 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nim 2019 ciia Bd truéng B6 Néi vu quy dinh ting Ky niém chwong v& cac linh
vire thude thdm quyén quén 1y cia Bd Noi vu:

| + Cé nhén c6 sang kién, giai phép, cong trinh-khoa hoc duge co quan nha

nuée cb thim quyén cong nhan, c6 gia tri thuc tién, dong gop thiét thyre, hiéu

qua cho sy phat trién clia nganh N6i vy; C4 nhan hién ting tai liéu cho céc

Trung tdm Luu trit Quéc gia; c4 nhan c6 gip 45, ing hd vé tai chinh hoic vét

chét cho su phat trién ctia B6 Noi vu hoiic trong linh vuc Thi dua, khen thudng.
1) Cén ct phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu clia Lugt Thi dua, khen thuéng;
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- Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 théng 11 ndm 2019 cua B()
tru’ong Bo Nbi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé& cac linh-virc thudc thim
quyen quan ly cia Bo Noi vy,

- Thong tr s§ 08/2022/TT-BNV ngy 19 thang 9 'nam 2022 cia B6
tneong Bo N61 va sua b1, bd sung mot sb diéu cla Thong tu so 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cha B$ trucmg B06 Noi vu quy dinh ting Ky
niém chwong vé céc linh vuc thude thim quyen quan 1y cia B N1 vu.

LR AT IO LY T CANEATERR

S T P T
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MAU TG TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN-CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

——— . Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ...... Joeeaaer, Pia danh, ngay....... théng...... nam.....
TO TRINH
V& vigc dé nghi xét ting K¥ nié¢m chwrong “Vi sir nghiép thi dua khen thudng”
Kinh gtri: ......cooenoeelL, e J

Cin cit Thong tir s6.14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cia
B truéng B Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuong vé cac Iinh vue thugce
thdm quyén quén 1y cia B6 Ni vu; ‘ .

Cin cir Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngiy 19 thang 9 nam 2022 cua B6
truomg BO Noi vu stra ddi, bd sung mét s§ diéu cua Thong tu sb 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thing 11 ndm 2019 cia B trudng BO Ndi vu quy dinh xét ting
Ky niém chuong vé céc linh vire thude thim quyén quan Iy cia Bd Néi vu;

(Tén co quan, o chirc) d& nghi (t¢n co quan, td chirc) thim dinh, xét duyét
va trinh B¢ trudéng Bo N6i vu xét ting Ky niém chuong “....... nim ... cho ...
ca nhan.

Trong d6:
1. Pbi tugng 14 c4 nhan trong nganh:
a) Pang cong tic: .... nguoi;
" b) D3 nghi cong tac: ... ngudi.

2. Déi tugng 13 c4 nhan ngoai nganh: .... ngudi.

3. Pdi twong 13 ngudi nude ngoai (néu cd): ... ngudi.

(Danh sach va bao cao thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noinhgn: THU TRUGNG CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, dong diu)

- Lwu: VT, ...
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MAU DANH SACH PE-NGHI TANG KY NIEM CHUONG
1. Miu Danh sich @ nghi ting Ky niém chwong d6i v6i ca nhén da
va dang cong tac trong nganh- -

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

----- Poc lap - Tw do - Hanh phic
Dia danh, ngay....... thing.. . ndm...... '

DANH SACH Pf NGHI XET TANG KY NIEM CHUGNG
“Vi SU NGHIEP THI PUA KHEN THUONG ”
(Kem theo To trinh $8: ... ngay... thang ... ndm ..... cia ... )
(Déi véi cdc cé nhin dd va dang céng téc trong nganh)

Nim sinh | Chic vy, | Thoi gian cong
don vi tac dwgc tinh
Fad r R r I > -~
Ho va co.nAg ta(': _ dej{et ting Ky Da, Ghi
STT tén _ 1 (hién tai niém chwong nghi chit
Nam | N& | po5c (4 trirthdi | huu
b - | trude ki) - glandgudty e e
nghi huu) néu cod)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi ré ho tén) (K3 tén, déng diu)

T T TR T T T e T ey

o e e T BT VLN, ST L AT
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2. Miu Danh sach dé nghj ting Ky niém chwong d6i véi c4 nhin quy
dinh tai khoin 2 Diéu 6 Théng tir s6 14/2019/TT-BNV (dugc sira ddi, bd
sung béi Théng twr s6 08/2022/TT-BNV)

mm——a

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Doc lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH DX NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SU'NGHIEP THI PUA KHEN THUONG”

(Kém theo To trinh $6: ... ngdy... thing ... .cua ...)
(Boz Vo1 cd nhan quy dinh tai khoan 2 Dzeu 6)

Nam sinh . . _ . | Thanh tich da déng gép
Chire vu va noi .z oo
cong the (Hién cho sy phat trién cia cac
S5 TT| Ho va tén nayioéc e | mganh, Hinh vy thuge
Nam| Nir R thim quyén quan Iy ciia
khi nghi huru) qu N(’i(i1 vu! ’
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong déu) '

! Ghi 15 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc thim quyén quan Iy ctia Bo
N6i vu _ _
- Tom tit déng gop ndi bat dbi véi su phét trién cia céc ngémh’, l'inh vuc thu@c
thdm quyén quén 1y ctia B6 Noi vu trong thdi gian phy trach
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3. MAu Danh sach d& nghi ting Ky niém chwong d6i véi c4 nhin quy dinh

taikhodn 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 6 Thong tw s0 14/2019/TT-BNV (dugc—

sira dbi, bd sung béi Thong tw s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA BQI CHU NGHIA VIET NAM -

Pdc lap - Ty do - Hanh phiic

- .DANH SACH PE NGH] XET TANG KY NIEM CHUONG -
«vi SU NGHIEP THI PUA KHEN THUONG”

(Kem theo To rrmh 56:

.. ngay... thang ... nam ..... cia .. )

(D6 véi cd nhdn quy dmh tai khodn 3, khodn 4 khodn 5 Diéu 6)

Ho va tén, |Nam sinh

chire vu, chire
danh Nam | N&

Quéc tich Thanh tich da dong gop
cho sw phit trién ciia cic
‘nganh, linh vye thude
thim quyén quan 1y cia
Bo Ngi vu

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi ¥é ho tén)

THU TRUGNG CG QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng diu)

RSO0 T B S }

AT

N
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MAU BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI
NHUNG CA NHAN DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH
_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
" DPpclap - Tw do - Hanh phiic

Dia danh, ngay ... thing ....... ndam ..
BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
P& nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghi€p Thi dua Khen thwéng”
(Déi véi nhﬁ'ng cd nhdn da va dang cong tdc trong nganh)
1. SO LUQC TIEU SU BAN THAN
- Ho va tén: Nam, nir:
- Ngay, thang, ndm sinh:
- Not & hién nay:
- Chitc vu va noi cdng tac hién nay (hodc trude khi nghi huu):
- Ngay nghi huu (néu c6): '
II. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH...

S6 niim cong tic | Danh hi¢u va hinh -
trong nganh thirc khen thwéng

Thoi gian Nhiém duge wu tién theo
(T Chirc vy, | vu dwge ' khoan 1 Pidu 10 ciia
thang.. nim... | domvi phan Théng tw (néu cd)
dén cong tac | cong/ph Chuyén | Kiém (84, ngay, thang, nim
thang...ndm...) u trach trach | nhiém | 5, quyét dinh khen

thudng; co quan ban
hanh quyét dinh)
Téng s6 nim cong tic trong nganh (da quy dbi): .... nim (chuyén trich/kiém
nhiém)

Cam két: Toi chua timg dugc nhan Ky niém chwong trong linh virc dang d&
nghi xét ting '
IIL. KY LUAT (Néu c6): -
THU TRUGNG CU QUAN, TO CHOC 'NGUOI KHAI
(KY tén, déng diu) . (Ky, ghi ro ho tén)

2 Chi ligt ké thoi gian céng tac trong nganh, linh vyc thudc thAm quyén quén 1y ciia B4 Noi vu

22 —
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3. Thi tuc xét tang Ky niém chuo’ng “Vi su nghlep quan Iy nha nwéc
vé Tin nguwdmg Ton gido” ——
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co quan lam cOng tac thi dua, khen thudng cla cic bd, ban,
nganh, td chitc chinh tri, td chirc chinh tri - x3 hoi 0. trung uong; Ban Tén gido
Chinh phu; S& Ngi vu hodc co quan quan ly nha nuéc vé tin ngucmg, ton giao &
céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong t1ep nhén, tham dinh hd so 4 nghi xét
tang Ky niém chwong cua cac nhan thude thdm quyen quan ly, do co quan, don
vi noi c4 nhan truc tiép cong téc trinh, 1ap hé so d6i véi céc cd nhan du diéu
kién, tiéu chuin theo quy dinh, béo cdo co quan quéan 1y xem xét va g vé Ban
T6n gido Chinh phu trede ngay 30/4 hang nam.

- Budce 2: Ban Ton glao Chinh phu téng hop, tham dlnh ho so de nghi xet
tdng Ky niém chuong, gin vé& Bo Noi vu.

- Budc 3: Vin phong Bd Noi vu tiép nhan, thaAm dmh hd so de nghi cua
cac don vi, bao cao Thudng truc Hoi ddng Thi dua, khen thucmg B§ N§1 vu xem
xét, trinh B trudng Bo Noi vu quyét dinh.

b) Cach thue thuc hién:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so

- Thanh phén hb so:

+ Danh sach @& nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cdng tac dbi voi cA nhan trong nganh;

+ Bén sao Quyét dinh khen thudéng hodc Bang céng nhin a6i véi nhlmg
truong ho’p thudc dién wu tién xét ting theo quy dinh tai Khoan 1, Piédu 10
Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cta B§ trudng Bo Nor.

- S6 luong hd so: 02 bd.

d) Thot han giai quyet Trong vong 30 ngay ké tir ngay nhén duorc ho so
dé nghi khen thudng day du, ding quy dinh. -

@) Déi trong thye hign thi tuc hanh chinh

- C4 nhin di va dang cdng tac trong nganh Quan 1y nhd nuéc vé Tin
nguong, Ton giéo:

+ Cong chirc, vién chirc, ngurdi lao ddng cdng tac tai cac don vi thude va
truc thudc Ban Ton gido Chinh phu.

+ Cong chire, ngudi lao dfng cong tac tai cac ban, phong Tdn gido thube
S& Noi v hogc tre thude Uy ban nhén dah cap'tinh,

s S T T TR TR T e
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+ Cong chirc chuyén trach hojc kiém nhiém cong tic quan 1y nha nuéc vé
Tin ngudng, Tén gido tai cic Phong Noi vu hodic phong, ban thudc Uy ban nhén
dan cip huyén.

+ Can b, cdng chirc kiém nhiém cong tic tin ngudng, tén gido tai Uy ban -
nhén dan cép x3.

+ Cén bj, cbng chirc, ngudi lao dong chuyén trach hodc kiém nhiém cong
tac tin ngudng, tén gi4o tai cic co quan Pang, Nha mréc, Mit tran TS quéc Viét
Nam, tb chirc chinh tri - x hdi & Trung wong, cip tinh, cip huyén, clp x4.

+ Cé nhan tham gia cac T4 cong tic tin ngudng, tén gido cac chp duoc
tinh vao thoi gian kiém nhiém lam cong tac tin ngudng, tén gio.

- Lanh dao Péang, Nha nuée; Linh dao cic b, ban, nganh, Mit tran T
quéc Viét Nam, td chirc chinh tri - x3 hoi & trung wong; Lanh dao c4c tinh, thinh
phé truc thude trung wong; Lanh dao cic tdng cong ty, cdc tdp doan kinh té do
Thu twéng Chinh phi quyét dinh thanh 1ap; Lanh dao cic cuc, téng cuc thudc
bd, nganh; Lanh dao cic sd, ban, nganh thuge Uy ban nhan din tinh, thanh phd
truc thudc trung wong; Lanh dao té chic chinh tri - xa héi cép tinh; Lanh dao
chc huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé truc
thudc trung wong co céng lao déng gop trong qua trinh xay dyung va phat trién
chung cia nganh Tin ngudng, Tén gido ‘

- C4 nhan la ngudi nudce ngodi, ngudi Viét Nam & nude ngoai ¢ cong xay
dung va cling ¢ mbi quan hé hop tac hitu nghj toan dién véi Bs Néi vu hoic
trong linh virc Quan 1y nha nuéc vé Tin ngudng, Tén gido. |

- Cong dén c6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phét trién
chung cia nganh T6n gido.

- Céc trudmg hop khéc theo quyét dinh cia Bb truémg Bo Noi vu.

e} Co quan thuc hié€n thu tuc hanh chinh: Vin phong BS Nai vu.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Bo trudng B
Noi vu vé ting Ky niém chuong “Vi su nghiép nganh T chirc nha nuéc”.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mAu don, t& kbai:

+ Danh sach d& nghi ting Ky niém chuong; ‘

+ Bén khai thinh tich va qu4 trinh cong tic ddi véi c4 nhan trong ngank;

+ Bén sao Quyét dinh khen thudng hoic Bing céng nhin d6i véi nhimg

truémg hop thudc dién wu tién xét ting theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 10
Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngiy 15/11/2019 ciia Bo trudng Bo Noi

k) Yéu cau, diéu kién:
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- Dbi v6i cac c4 nhan thude dbi twgng quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Thong
tu so 08/2022/'1‘T—BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua B trudng Bo Noi vu stra
ddi, bd sung mot sb didu cia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngiy 15 thang 11
nim 2019 cua B tru:ong—Bo Ndi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh
vuc thude thim quyén quan Iy cia B§ Ngi v

+ Hoat déng chuyén trach t da 15 niam trd 1én hodc hoat dong kiém
nhiém tr di 20 ndm tré 1€n, hodn thanh tdt nhiém vu hang nidm. Trudng hop
dugc cir di hoc tip.hoic thuc hién nghia vu quén su thi théi gian di hoc, thue
hién nghia vu quan su dugc tinh 12 thdi gian cong tac dé xét tang Ky niém
chuong. Trudémg hop ca nhan khéng cong tac lién tuc thi thoi gian xét ting Ky
niém chuong dugce cong dbn thai gian thuc té c4 nhan cbng tac trong nganh
Noi vu. ot

+ Trudmg hop c4 nhin hoat déng chuyén trach hodc kiém nhiém khéng
lién tuc thi quy ddi theo thdi diém trinh hd so nhu sau: 01 nam hoat dong ki€m
nhiém dugc quy di bing 09 thang hoat dong chuyén trach.

- Dbi véi cac ca nhin c6 qua trinh cdng tac trong cic nganh, linh vuc
thudc thim quyén quéan 1y ciia BO Noi vu, néu thoi gian cong tac ciia mdi nganh,
Iinh vyc khong @i thoi gian 48 xét ting Ky niém chwong vé timg nganh, linh
vuc thi tdng thoi gian cdng tac trong cac nganh linh vuc cia cd nhan do6 duqc
tinh dé xét ting Ky niém chuong va dugc d& nghi xét ting Ky niém chuong vé
nganh, linh vire hién dang cdng tac (hodc trude khi nghi huu).

tur sb 08/2022/T T-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cta B trudng B N1 vu stra
d6i, bd sung mot sb didu cia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nim 2019 cua B truong B6 Ndi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé céc linh
vuc thudc thdm quyén quan 1y ciia B Ngi vu:

+ Linh dao Péang, Nha nuéc c6 cdng lao dong gop trong qua trinh xay
dung v phat trién ciia B Nbi vu.

+ Lanh dao b, ban, nganh, Mt tran T quéc Viét Nam, t6 chic chinh tri
- x& hoi & trung wong; Bi thu, Pho Bi thu tinh ﬁy, thanh 1y tryc thudc trung
uong; Chu tich, Pho Chu tich Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan déan tinh, thanh
phé tryc thude trung wong; 13nh dao céc tdng cong ty, cac tdp doan kinh t& do
Thu tuéng Chinh phu quyét dinh thanh 14p; l1inh dao S& N§i vy céc tinh, thanh
phé tryc thudc trung wong: C6 thoi gian gift chire vu tir di 05 nim trd 1én.

+ Lanh dao Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cip tinh v lanh dao cac

td chirc chinh trj - x4 hdi tinh, thanh phé") truc thudc Trung wong; Giam dbc, Pho
Gidm ddc s&, ban, nganh va trong duong; Bi thu, Phé Bi thur huyén y, quén uy,
thi tty, thanh ty; Chu tich, Phé Chu tich Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén

- Pbi véi cac cé nhan thude. d6i tuong quy dinh tai Khoan 2 Dleu 6 Thong
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chp huyén: C6 thei glan gur chu'c vy tir du 10 ndm tr& 1én phy trach 01 trong 04
linh vic thude thdm quyén quan 1y cia Bd Noi vu.

+ Lanh dao ho#c thanh vién Hbi dong_ Thi dua, khen thudng trung wrong:
Kiém nhiém tir dit 05 ndm tré 1én; Lanh dao hoic thanh vién Hoi ddng Thi dua,
khen thwdng cip bg, cép tinh: kiém nhiém tir dd 10 ndm trd lén.

+ Thoi gian gitr chitc vy dugc tinh dé xét ting Ky niém chuong dugce
cong dén néu c4 nhan khong phy tréch llen tuc cdc nganh, linh vyc thudc thim
quyén quén 1y ctia BS Noi vu.

- Dé6i v6i cac ca nhan thude dbi twong quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Théng
tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thdng 9 ndm 2022 cua B trudng B Noi vu sira
ddi, bd sung mot s6 didu cua Thong tr sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 théng 11
nim 2019 cua Bo trudng Bo Néi vy quy dinh ting Ky niém chuong vé céc linh
vuc thudc thim quyén quén 1 ciia B6 N§i v

+ C6 thanh tich xuét sic trong viéc ciing cb quan hé hop tic quic té, déng
gop tich cyc cho sy nghiép xdy dung va phat trién cia nganh hodc linh vuc
thudc thdm quyén quan Iy cira Bo Noi vu.

- P8i v6i cac ca nhan thude dbi trong quy dinh tai khoéan 4 Piéu 6 Théng
twr s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cta Bé trudng Bo Noi v sira

ddi, bd sung mét s§ didu cia Théng tw sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 . -
- nam 2019 cua-Bo trucmg B6 Noi vu quy dinh ting Ky ni¢m chuorng vé c4c linh -

vyc thudc thim quyén quan 1y ciia Bo Noi vu:

+ C4 nhén c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc dugce co quan nha
nuée c6 thim quyén cong nhdn, ¢ gid tri thuc tién, déng gop thiét thuc, hidu
qua cho s phat trién ciia nganh Noi vu; ¢4 nhén hjén ting tai liéu cho cac Trung
tdm L trit Quéc gia; c nhan co6- gitip d&, ing hd vé tai chinh hodc vat chét cho
su phat trién clia Bd Nbi vu hodic trong linh vic Tin ngudng, Tén gito.

I) Cén cr phép 1y cta tha tuc hanh chinh: _

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 cta Chinh

phil quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng; |

- Thong tu sb 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cua B
treémg B Noi vit quy dinh ting Ky niém chuong vé c4c linh virc thudc thdm’
,quyen quan ly cia By Néi vu;

- Thong tir s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 théng 9 nam 2022 cua Bo
tredng BO Noi vu stra ddi, b sung mot s6 diéu ciia Théngtw sb 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cta B trudng BO Noi vu quy dinh ting Ky
niém chwong v& céc linh vuc thudc thim quyén quan 1y ctia B6 Nbi vy;
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CH(TC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

——— Poc Jap - Tw do - Hanh phiic

S6: ...... loeiininnn Dia danh, ngay ....... thang... ... /
TO TRINH
V& viéc d& nghi xét ting K¥ niém chuong “Vi sy nghlep quan ly nha nude vé Tin
ngudng Ton gido”
Kinh gri: ..o

Cin c& Thong tir sb 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cia B
truong B9 N&i vu quy dinh xét ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc thim

quyén quan 1y ctia By Noi vu;

Cin cir Théng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cia B trudng
B Noi vu sira ddi, b sung mot sé diéu ciia Thong tu s& 14/201%/TT-BNV ngay
15 thang 11 nim 2019 cia B trudng B Noi vu quy dinh xét ting Ky niém

chuong vé cac linh vuc thudce thAm quyén quan 1y cla B6 N1 vu;

(Tén co quan, td chic) de nghi (tén co quan, to chirc) thidm dinh, xét duyét va

Lh]

trinh By trudng B N6i vu xét ting Ky niém chu'ong ....... nam ... cho ... cd
nhéan.

Trong d6:

1. Pbi twgng 14 c4 nhén trong nganh:

a) Dang cOng tac: .... nguai;

b) Da nghi cong tac: ... ngudi.

2. D6i twgng 13 ¢4 nhin ngoai nganh: ... ngudi.

3. Pbi tirgng 12 ngudi nuwde ngoai (néu cb): ... ngudi.

(Danh sach va bdo céo thanh tich c4 nhan kém theo)./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

- ' (Ky tén, déng diu)

- Luu: VT, ...

S T T AT TET T At YA
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MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUUNG

1. Mau Danh sach d& nghj ting Ky niém chu‘o’ng d0i v6i ¢4 nhan di va dang
cong 1 tz’lc ¢ trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 14p - Ty do - Hanh phiic

Dia danh, ngay... ... thang...... nam... ...

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TIN NGUO‘NG TON GIAOQ”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm ... cua ......) .
(Doi véi cdc cd nhan d‘a va dang céng tac trong nganh)

Nam sinh | Chirc vu, | Thai gian cong
don vi tac dwgc tinh
~ r A - - a
Ho va co.Iig tacf de.iiét tang Ky Bag Chi
STT tén (hién tai niém chwong nghi |- chi |
.- |Nam | Nir hoiic (da trir thoi huu
trwée khi | gian ky luit,
nghi hwu) néu cé)
1.
2.
3.
NGUOILAPBIEU  THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(K, ghi rd ho tén) (KY tén, dong déu)
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2. Miun Danh sich d nghi ting Ky niém chwong d6i véi cd nhin quy dinh
tai khodn 2 Pidu 6 Thong tw sé 14/2019/TT-BNV-(dugc sira ddi, bd sung boi
Théng tw s 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 14p - Twr do - Hanh phic

e e i e e el

DANH SACH DE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
«“vi SUNGHIEP QUAN LY NHA NUGC VE TiN NGUONG TON GIAQ”
(Kém theo To trinh s6: ... ngdy... thdng ... nam ... . cla ...)
(D6i véi ca nhdn quy dinh tai khodn 2 Piéu 6) .

Nam sinh . . . | Thanh tich da déng goép
Chirc vu va noi RN A
cong tic (Hién cho sy phat trién cua cac
S6 TT| Ho va tén nayg;oﬁc trtr.()’c nganh, linh vire thudc
Nam| N o thim quyén quan 1y cia
khi nghi huu) "Bo Noi v
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi v ho tén) (Ky tén, déng diu)

1 Ghi 15 thdi gian/nhiém ky phu trach linh vue thudc thidm quyén quéan 1y cia BJ

No61 vu

- Tém tt déng gép ndi béat dbi véi sy phat trién cla cac nganh, linh virc.thude
tham quyén quén 1y ciia BY N§i vu trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh séch @ nghi ting Ky niém chwong d6i v6i c4 nhin quy dinh

tai khodn 3, khodn 4, khoan 5 Pidu 6 Théng tu s6 14/2019/TT-BNV (dugc
sira doi, bo sung béi Thong tir s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
———- DPéc lip - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP QUAN LY NHA NUGC VE TIN NGUONG TON GIAO”
(Kém theo TG trinh s6: ... ngdy... thang ... ndm ... cua ...)
(Déi v6i cd nhdn quy dinh tai khodn 3, khodn 4, khodn 5 Diéu 6)

SO TT| Hovatén, |Nimsinh| Qudctich | Thanh tich da déng gop
chirc vu, chire cho s phat trién ciia céc
danh Nam | Nir , nganh, [inh vyc thudc
thim quyén quan 1y ciia
B0 Ngi vu

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(KY, ghi 1o ho tén) (Ky tén, dong diu)
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AT

MAU BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI
NHUNG CA NHAN-DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

“—Pdc lap - Twdo - Hanh phuc

Dia danh, ngay ...... thang ....... nam ... ...

BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC
Pé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép Quin 1y nha nuée vé Tin
ngudng Ton giao’ * (Péi véi nhung cd nhdn da va d‘ang cong tac trong ngdanh)

I. SO LUQC TIRU SU BAN TI—IAN

- Ho va tén: Nam, nii: !

- Ngay, thang, nidm sinh:
- Noi & hién nay: 3
- Chirc vu va noi cong tac hién nay (hogc trrde khi nghi huru):
- Nigay nghi huu (néu co):

IL. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH>...

S6 niam cong tic | Danh hidu va hinh
trong nganh thirc khen thwing
Thoi gian Nhiém dwoc wu tién theo |
(Thd 1T Chbievu, {vadwge | ] Khoan T Pidu10caa |
thing...ndm... | domvi | phin Théng tw (néu cb)
dén | congtc | cong/ph | Chuyén | Kilm (g5 nosy thang, nim
théng...ndm...) wtrdch | trich | mhidm | o, quyée dinh khen
thudng; co quan ban
hanh quyét dinh)
Téng s6 nim cdng tdc trong nganh (d quy d6i): ... nim (chuyén trach/kiém
nhiém)

Cam két: T6i chua timg dugc nhén Ky niém chuong trong linh vuc dang a8
nghi xét ting ' |

1. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUGNG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(K¥ tén, déng diu) (Ky, ghi ré ho tén)

2 Chi liét ké thoi gian cong tdc trong nganh, linh wvire thuge thém quyén quan ly ciia By Noi vy



4. Tha tuc xét ting Ky niém “Vi sy nghiép Viin thu - Lwu triv”

a) Trinh ty thye hién: -

- Buéc 1: Vin phong cac by, co quan ngang bd, co quan thude chinh phu
Vién Kiém sat nhan din dan t01 cao, Toa 4n nhén dan téi cao, Kiém todn nha
nudce; Cuc Lau trir Van phong Trung uong Péng, Vin phong céc td chirc chinh tri
- x4 hdi; S& Noi vu céc tinh, thanh phé tryc thude Trung wong; Tong cong ty, tap
doan kinh té nha nuwéce t1ep nhan hd so dé nghi xét tang Ky niém chuong cia cac
c4 nhan thudc thim quyen quan 1y va céc co quan t§ chirc theo nganh doc, kiém
tra, d6i chiéu véi tiéu chudn quy dmh 14p hd so c4c c4 nhan du tiéu chuin bao céo
co quan quan Iy xem xét va giri vé Cuc Vin the va Luru trir nha nudc trude ngay
30/8 hang nim.

- Bugc 2: Cyc Van thur va Luu trit nha nude tdng hop, thdm dinh hd so dé
nghi xét ting Ky niém chuong, giri v& Bd Nbi vu truée ngay 30/10 hang nam.

- Budc 3: Vin phong Bé Noi vy tiép nhan, thdm dinh hd so d& nghi ciia
cac don vi, bao cao Thudng truc Hoi df“)ng Thi dua, khen thudng Bo N6i vu xem
xét, trinh B§ truéng B4 Noi vu quyét dinh.

b) Cach thirc thyc hién:

- Tryec tiép;

- Qua dich vu biru chinh;

- Truc tuyén.

c) Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ T& trinh ctia don vi;

+ Danh sach dé nghj ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh c6ng tac ddi v6i ca nhan trong nganh

+ Ban sao Quyét dinh khen thuéng hosic Bing cong nhan ddi véi nhing
truomg hop thude dién wu tién xét ting theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 10
Théng tir s6 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 ctia Bo trudng Bo Nbi.

- 86 lrong hd so: 02 bb. :

d) Thoi han giai quyet Trong véng 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so -
dé nghj khen thudng day dn, dang quy dinh.

&) P6i tugng thire hién thi tuc hanh chinh:
- Ca nhén di va dang cong tic trong nganh Vin thu, Luu trit:
+ Cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng cong tac tai cac don vi thudc va
~tree thudge Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéce.

+ Cbdng chirc, vién chirc, ngudi lao déng ¢béng tic tai Chi cuc Vin thu -
Lwu trit hodc Phong tham muu gitip S& N$i vu thye hién chirec ning quén Iy nha -
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nu6e vé van thu, huu trit v tai cac Trung tAm Luwu trix lich s cia tinh, thinh phé
— ——tryc thudc trung wong.

+ Cong chirc lam cong tac tham muu thyc hién chu'c ning quan ly nha

+ Cén bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao ddng chuyén trach hodc kiém
nhlem cong tac vin thu, wu trit trong céc co quan Péang, Nhé nudc, Mat trn T
quéc Viét Nam, td chirc chinh trj - xa hol don vi su nghiép cdng ]ap, td chirc xa
- 11, td chire x4 hoi nghé nghiép; céc tdng cong ty, tp doan kinh té do Thi tuéng
Chinh.pha quyét dinh thanh 14p. :

- Lanh dao Dang, Nha nude; Lanh dao cac bg, ban, nganh Mat tran T
quoc Viét Nam, t& chirc chinh tri - x3 hdi & trung wvong; 13nh dao cac tinh, thanh
phé tryc thudc trung uong; Lanh dao céc tong cong ty, cic tap Cfoan kinh té do
Thu tuéng Chinh phit quyét dinh thanh 1ap; Lanh dao cic cuc, tdng cuc thudce
b, nganh; 1anh dao cac sd, ban, nganh thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
trre thude trung wong; Lanh dao t& chirc chinh tri - x& hi cép tinh; Linh dao
cac huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh pho thudc thanh phd truc
thudc trung wong c6 cong lao dong gbp trong qué trinh xiy dyng va phat trién
chung ctia linh virc Van thu, Luu trit.

- Cé nhan 13 ngudi nudc ngodi, ngudi Viét Nam & nude ngoai ¢ cong xay
dung va cing ¢ méi quan hé hop tic hitu nghi toan di€én véi B4 Noi vu hoac
trong linh vtrc Vén thw, Luu frit.

wipr ol Ao ]
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e e~ COng-dén-c6-cong-lao-dong. gop-trong-qua-trinh-xay-dung-va phét.trién._ ..

chung ciia B Noi vu hodc trong linh virc Vén thu, Luu tri.

- Céc trudmg hop khac theo quyét dinh cia B trugng B Noi vu.

¢) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Véan phong B Noi vu.

g) K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cia BY trudng Bo Noi vu ting Ky niém chuong “Vi sur
nghiép nganh T chirc nha mrdc”;

oot Gidy chimg nhan Ky niém chwong “Vi sw nghiép Vin thu-Luu trif” ¢d

bicu trung (logo) cia Cuc Vién thw va Luu trit nha nude.

h) L€ phi: Khéng.

k) Yéu céu, diéu kién:

' -Pbi véi cac ¢4 nhan thude ddi trong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong
tu s0 Q8/2022/TT -BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua B trudng B Noi vu sira
41, bd sung mét s didu cua Thong tu s& 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
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nim 2019 cia Bj trudng B Néi vu quy dinh ting Ky niém chuwong v& cic linh
vyc thude tham quyén quan Iy cia B6 Noi vu S

+ Hoat déng chuyén trach tir @i 15 ndm tr&d 1€n hodc hoat dong kiém
7nh1em tir di 20 ndm tré 18n, hoan thanh tét nhiém vu hang nim. Truomg hop
dugc cir di hoc tap hodc thuc hién nghia vu quan sy thi théi gian di hoc, thuc
hién nghia vy quén sy duogc tinh 13 thdi gian cong tic dé xét ting Ky niém
chuong. Trudng hgp ci nhan khdng cong tac 1ién tuc thi thdi gian xét ting Ky
- -niém chuong dugc cong ddn thoi gian thuc t& c4 nhan cOng tac trong nganh

Ni vu.

+ Truéng hop ca nhan hoat ddng chuyén trich hodc kiém nhiém khéng
lién tuc thi quy d6i theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 nim hoat dong kiém
nhiém duge quy ddi bang 09 thing hoat ddng chuyén trach.

+ P6i v6i cac ca nhén c6 qué trinh cdng tac trong cac nganh, Iinh vuc
thudc thim quyén quan 1y clia Bo Noi vy, néu thoi gian cong tic cia mdi nganh,
linh vyc khéng di thoi gian dé xét ting Ky niém churong vé timg nganh, linh
vuc thi tong thoi gian cong tic trong cdc nganh, linh vuc clia c4 nhén d6 dugc
tinh dé xét ting Ky niém chuong va duge d& nghi xét ting K¥ niém chuong vé
nganh, linh virc hi¢n dang cdng tac (hodc trude khi nghi huu).

- Ddi véi céc ca nhin thude dbi twong quy dinh tai Khoan 2 Pidu 6 Thong
tur s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cia B6 trudng B6 N6i vu stra
d6i, b6 sung mot sé diéu cia Thong tu sé 14/2019/TT-BNV ngiy 15 thang 11
ném 2019 ctia Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chwong vé céc linh
vire thude thim quyén quéan 1y ctia B N§i vu

+ Lanh dao Pang, Nha nudc c6 cong lao &(’mg g6p trong qua trinh xay
dung va phat trién ctia B4 Noi vu.

+ Lanh dao bo, ban, nganh, Mt tran TS quéc Viét Nam, t6 chirc chinh tri
- x4 hé1 ¢ trung wong; Bi thu, Phé Bi thur tinh iy, thanh 4y trgc thude trung
wong; Chu tich, Phé Chii tich Hoi déng nhan din, Uy ban nhin dan tinh, thinh
phd truc thude trung wong; lanh dao cc tdng cong ty, céc tp doan kinh té do
Thii tréng Chinh phit quyét dinh thanh 14p; lanh dao S& N6i vu céc tinh, thanh
phd tryc thudc trung wong: c6 thoi gian giit chire vu tir di 05 nim trd 16n.

+ Lanh dao Uy ban Mit trin T qudc Viét Nam cip tinh va lanh dao cic
td chirc chinh trj - x3 hi tinh, thanh phé tryc thuje Trung wong; Gidm déc, Phé
Giam dbc s&, ban, nganh va tuong duong; Bi thu, Pho Bi thu huyén Gy, quén uy,
thi 1y, thanh Gy; Cha tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dén
cép huyén: C6 thdi gian gilt chirc vu tir dit 10 ndm trd 1én phu trach 01 trong 04
linh virc thudc thim quyén quan Iy cia BO Noi vy,
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+ Lanh dao hodc thanh vién Hoi ddng Thi dua, khen thudng trung wong:
Kiém nhiém tu da 05 nam tré 1én; Lanh dao hodc thanh vién Héi ddng Thi dua,
khen thudmg cép bg, cp tinh: Kiém nhiém tir di 10 ndm trd 1én,

+ Thm gian gilt chirc vu duoc tinh dé xét ting Ky niém chuong duoc
cong ddn néu c4 nhan khong phu trich lién tuc cac nganh linh vue thudc tham
quyén quan 1y ciia B§ N&i vu.

- Pbi vdi cac ca nhan thudc ddi twong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Thong
tr s 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nﬁm 2022 cua Bo trudng B Néi vu sira
d6i, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
ndm 2019 cua B§ tmong B6 No6i vu quy dinh tang Ky ni¢m chuorng vé cac finh
vuc thudc tham quyén quan 1y ciia Bo N§i vu.

+ C6 thanh tich xudt sdc trong viéc cing cb quan hf; hop thc qubc &, dong
gop tich cuc cho su nghiép xay dung va phat tnen cua nganh hodc linh vuc
thudc thim quyén quan 1y cia Bo N6i vu.

- Déi véi cac cé nhan thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Thc")ng
tw 58 08/2022/TT-BNV ngdy 19 thing 9 nim 2022 clia BY trudng B Nbi vu stra
ddi, bd sung mot sb didu cua Thong tu sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nim 2019 cia Bd truong Bd Nbi vu quy dinb ting Ky niém chuong vé cac linh
vuc thudc thim quyén quan ly cua B Noi vu.

+ Ca nhin co sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc dugc co quan nha
- nudce ¢6 thim quyen cdng nhén, cé gia tr1 thyc tién, dong gop thiét thuc, hidu

e eemeom ————QUA-cho-sy-phiét trién-cia-nganh Noi-vy;-cénhan hlen ting-tailiéu.cho.cac.Trung - .

tam Luu trt Quoc gia; cd nhin c6 gitp 45, ung hod vé tai chinh hoic vat chit cho
su phat trién ctia B N&i vu hoic trong linh vie Van thw, Luu trir.”

1) Cin ¢l phéap 1y cua thl tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 91/2017/ND- CP ngéy 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cia Bd
tnIO’ng B Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé céc linh virc thude thim
quyen quan 1y cia B No1 vy,

- Théng tir s 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cia B
trudng Bo N6i vu stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Thong tu s6 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cia B trudng BY NJi vu quy dinh ting Ky
niém chuong vé céc linh vire thudc thim quyén quan 1y ciia B§ Noi vu.

A R TR T SRR TR TS SIGEXEAR
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

e Poc 1dp - Tuw do - Hanh phiic
S6:...... [oviiiennn. Dia danh, ngay....... thing... ... nam......
TO TRINH
V¢ vige @& nghi xét ting Ky niém chwong “Vi s nghiép Van thu - Luu trie”
Kinhgm: ...

Cin c& Thong tu sb 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cia Bj
truéng B Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuong v& céc linh vuc thudc thim
quyén quan ly cuoa B6 Ngi vy;

Cin cit Théng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bj trudng
B4 Néi vu sira d6i, bd sung mét sé didu ciia Théong tu sé 14/2019/TT-BNV ngay
15 thiang 11 ndm 2019 cua B§ trudng BO NGi vu quy dinh xét ting Ky niém
chwong vé cac linh virc thudc thim quyén quan 1y cia Bd Noi vu;

(Tén co quan, td chirc) d& nghi (tén co quan, td chirc) thdm dinh, xét duyét va
trinh B trudng B6 N6i vu xét ting Ky niém chuong “....... nam ... cho ... ca

~

nhan.

Trong 46:

1. Péi tugng 14 c4 nhan trong nganh:

a) Pang coOng tac: .... ngudi;

b) P nghi cong tac: ... nguoi.

2. Pdi tuong 13 c4 nhan ngoai nganh: .... ngudi.

3. Pbi tugng 13 ngudi nude ngodi (nbu cb): .... ngudi.
(Danh sach va bao cao thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhin: THU TRUONG CGO QUAN, TO CHUC
- (Ky tén, dong diu)
-Lwu: VT, ... :
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MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

1. MAu Danh sich a2 nghi ting Ky niém chwong d6i véi ca nhin di va dang
cong tac trong nganh

TEN CO- QUAN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHfI NGHIA VIET NAM

S—— Pdc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Dia danh, ngay....... thang...... nam...... |

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG -
“vi SU NGHIEP VAN THU - LUU TRU™
(Kém theo To trinh $0: ... ngay... thdng ... ndm ... cua ... ... )
(Poi véi cac cd nhan d& va dang cong tdc trong nganh)

Nim sinh | Chirc vy, | Thoi gian cdng
don vi tac dugce tinh
Ho va CO-Iig tac. de' fet ting Ky })39 Ghi
STT t.én -t (hién tai |. niém chwong nghi chit
Nam | Nt | hoiic | (da trixrthoi huru
trwde khi | gian ky luét,
nghi huu) néu c6)
1. I P L - o
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(K, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong diu)

N
|
o

At o o S
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2. Miu Danh sach d& nghij ting Ky ni¢m chwong di véi c4 nhin quy dinh
tai khoan 2 Ditu 6 Théng tir s6 14/2019/TT-BNV (dwgc sia ddi, bs sung béi
Théng tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~~~~~ - Doc ldp - T do - Hanh phiic

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SU'NGHIEP VAN THU - LUU TRU™”
(Kém theo To trinh so: ... ngay... thdng ... ngm ...... ciia ...)
(Doi véi cé nhdn quy dinh tai khodn 2 Diéu 6)

Niam sinh , « . | Thanh tich da déng gop
Chirc vu va noi .z 2P
) cong thc (Hign cho sir phat trién cda cac
S6 TT| Ho va tén nav hoic tru’;i' nganh, linh vec thujc
Nam| Nip| D2y MO2C HUOC 1 4 A quyén quan Iy ciia
Khi nghi hru) - Bo Noi vy
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUOGNG CO QUAN, TO CHUC
(K¥, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng diu)

! Ghi r5 thoi gian/nhiém ky phy trich linh virc thude thdm quyén quén 1y cia Bo
Néi vu

- T6m tit dong g6p nbi bat d6i v6i su phat trién ctia cic nganh, Iinh vire thude
thim quyén quan 1y ctia Bo Noi vy trong thoi gian phy trach
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3. Miu Danh sich d& nghi ting Ky niém chwong dbi véi c4 nhin quy dinh
tai khodn 3, khoin 4, khodn 5 Piéu 6 Thong tr s6 14/2019/TT-BNV-(dugc
sira ddi, bd sung béi Théng tw s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CG QUAN, TO CHOC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Djc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“yI SU NGHIEP VAN THU - LUU TRO”
(Kém theo T¢ trinh s6: ... ngdy... thdng ... ndm ..... cia ...)
(P6i voi cd nhén quy d‘mh tai khoan 3, khoan 4, khodn 5 Piéu 6)

S6 TT| Mo vatén, |Niamsinh| Qudctich | Thanh tich dadéng gép
chire vu, chirc cho sw phé’tt trién cia cic
danh Nam | Nir _ nganh, linh virc thude
thim quyén quin Iy cia
Bo Noi vu

T SRS AR S D0 Do

A D

- -y . . -

- e . . B
et e e gl MY, -

NGUOILAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ré ho.tén) (Ky tén, dong diu)
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' MAU BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC POI1 VO'I
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc iap - Tw do - Hanh phic

Dija danh, ngay ...... thang ....... nam .......

BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
Peé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi st nghigp Vin the - Luu tri”
(D61 véi nhitng ca nhan dad va dang céng tdc trong nganh)

I. SO LUGC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: "~ Nam, nir:
- Ngay, thang, niam sinh: '

- Noi & hién nay:

- Chirc vu va noi cdng tac hién nay (hoic tnrde khl nghi huu):

- Ngay nghi hvu (néu c6): - o

1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH...

S6 nim céng tic | Danh hiéu va hinh
trong nganh thire khen thwéng
Thoi gian Nhiém | dwge wu tién theo
(Tir Chire vu, | vu dwgce .-+ | khoan 1 Piéu ,10 cua-| -
thang...ndm. .. dom vi phin A n Thong tw (néu c6)
dén , cdng tic | cong/ph Ch"lyen Kl_em (S8, ngay, thang, nim
| thing...ndm...) u trach trach nhlém clia quyét dinh khen
thudng; co quan ban
hanh quyét dinh)

Téng s6 nim cong tac trong nganh (d quy dbi): .... nim (chuyén trach/kiém
nhiém)

Cam két: Toi chua timg dugce nhan Ky ni€ém chuong trong linh virc dang d8
nghi xét ting

IIL. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, déng diu) (KY, ghi 13 ho tén)

? Chi ligt ké thai gian cong tic trong nganh, linh virc thude thim quy?n quan 1y cia B4 N6i vu
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5. Tha tuc thanh lap, giai the, nhap, chia, didu chinh dia gié¢i don vi
hanh chinh '

a) Trinh tir thue hién:

- Budc 1: Co quan chu tri (B6 Noi vu UBND cép tinh) xay du'ng Pé 4an
thanh 14p, giai thé, nhip, chia, diéu chinh dia g10’1 don vi hanh chinh, 14y 3 y kién
ciia Nhan dén 14 ci tri & don vi hanh chinh cdp x3 chiu anh hudng true tiép ca
viéc thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh. :

T P R T TR

- Budc 2: Sau khi lay ¥ kién clr tr1 vé viéc thanh 14p, giai the nhap, ch1a :
didu chinh dia gidi don vi hanh chinh, néu ¢ trén ndm muoi phan trim tbng sb I
cit tri trén dia ban tan thanh thi co quan xay dung dé an co trach nhiém hoan
thién d& 4n va giri Hdi ddng nhén dan & cac don vi hanh chinh, c6 l1en quan dé f
14y ¥ kién. : ' : : 1

- Buédc 3: Trén co s ¥ kién cia cir tri dia phuong, du thio dé 4n thanh
lap, giai thé, nhép, chia, didu chinh dia giéi dcm Vi hanh chinh do co quan chiu ok
trach nhiém gii dén, Hoi dong nhén dan cip xa, cip huyén, cép tinh c6 lién
quan thao luén, biéu quyét v& viéc tin thanb hodc khong tin thanh chi trwong
thanh lap, glél the nhép, chla diéu chinh dia giéi d(m vi hanh chinh theo trinh
tur tir cAp x3 dén cép huyén, cip tinh.

B et

- Budc 4; Nghi quyét cia Hoi ddng nhan dan chp xd v& viéc tin thanh
ho#c khéng tan thanh chi truong thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia
g161 don vi hanh chinh duorc giri @én Hoi déng nhan dan cap huyén; Ngh1 quyét _

~— - ————-cla-Hol- deng nhan-dan- cip huyen-duorc gin- dcn_Hmwdong nhin-dén- cap_tmh,__._.._.--_
nghi quyét cia Hoi ddng nhan dan chp tinh dugc gm dén Bb Noi vu dé tong
hgp chung, bao cao Chinh phu va cép c6 thdm quyén quyet dinh.

- Buorc 5: Uy ban phap luét cua Quoc hdi thim tra & 4n ctia Chinh phu
ve viéc thanh 14p, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh
chp tinh @& bao céo Quoc h6i; Thim tra d& 4n cia Chinh phu vé vige thanh lap,
giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh cép huyén, cép x4 aé

. béo c4o Uy ban thudng vu Quéc hoi.
' b) Cach thirc thyc hién:

- Qua dich vy buu chinh;

- Trye tuyén;

- True tiép.

¢) Thanh phﬁn sb Iugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ T trinh vé thanh lap, gléu thé, nhip, ch1a didu chinh dia giéi don vi
hanh chinh;

+ D& 4n thanh 14p, gidi th, nhap, chia, didu chinh dia giéi don vi hanh chinh;




L 42 - — -

+ Bdo cdo danh gié tac ddng clia viéc thanh lap, gidi thé, nhap, chia, didu
chinh dia gi¢i don vi hanh chinh;

+ Béo cao tdng hop ¥ kién cha cir tri va cac ¢0 quan, td chirc c6 lién quan;

e

+ Céac hd so, tai liéu, bang biéu, ban d6 cé lién quan khac.

- S8 lugng ho so: 01 b§ hd so. |

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 30 ngiy ké tir ngay nhén da hd so
dé an, BS tnréng BO No6i vu trinh Thit tuéng Chinh phi quyét dinh thanh 1ap
hoi déng thdm dinh dé an thanh l4p, nhap, chia, didu chinh dia gi&i don vi hanh
chinh cép tinh; quyét dinh thanh l4p hdi ddng thdm dinh va chi tr, phdi hop
véi cic bd, co quan trung vong c6 lién quan td chitc thdm dinh d& 4n thanh lap,
nhép, chia, diéu chinh dja gi6i don vi hanh chinh cip huyén, cAp x3; chu td tb
chirc khao sat dé phuc vu viéc thim dinh dé 4n thanh 14p, nhip, chia, diéu chinh
dia gi6i don vi hanh chinh.

&) Pbi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Pon vi thanh 13p, gidi thé,
nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh.

e) Co quan giai quyet thi tyc hanh chmh B3 Noi vu

g) Két qua thyc hlen thu tuc hanh chmh Nghi quyét cia Qudc hoi vé |
viéc vi€c thanh 18p, giai thé, nhép, chia, d1eu chinh dia gidi don vi hanh chinh
cap tinh; Nghi quyét ciia Uy ban Thudng vu Quéc hdi vé viée viée thanh lap,
gidi thé, nhap, chia, didu chinh dia giéi don vi hanh chinh cip huyén, cip xa.

h) Phi, 1é phi: Khong c6

i) Tén miu don, méu t& ké khai: Khong co

k) Yéu cau, didu kién:
- Khuyén khich viéc nhdp céc don vi hanh chinh cing cép Thyc hién viéc

sap x¢p, td chirc lai cic don vi hanh chinh khong dat tiéu chuén theo quy dinh
cua phap lujt.

- Viéc thanh Iap, nhép, chla diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh chi
thwc hién trong cac trudng hop cén thiét va phai bao dam cac didu kién sau day:

+ Phu hop véi quy hoach téng thé phat trién kinh t& - x4 hoi, quy hoach
téng thd don vi hanh chinh, cic dinh hudng quy hoach, chuong trinh phat tridn
dd thi va quy hoach nganh, Iinh virc c6 lién quan di dugc Cép c¢6 thim quyén;

+ Bao dam loi ich chung cta qudc gia, hidu luc, hiéu qua quan 1y nha -
nréc cia chinh quyén dia phuong céc cip; phéat huy tidm nang, loi thé nhim
thiic diy sw phat trién kinh & - x4 hdi ctia d4t nwdc va cia timg dia phuong;

+ Bao dam yéu cau vé qudc phong, an ninh, trit ty, an toan xa hoi;
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+ Bio dam doan két dan toc, phi hop véi cac yéu tb lich si, truyén thong,
vin hoa cia dja-phuong; tao sy thudn tién cho Nhan dan;

+ Viéc thanh 13p, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh phai
cin cit vao tiéu chuin ctia cac don vi hanh chinh quy dinh tai céc khoan 1,2 va3 2
Pidu 2 ciia Luit T chirc chinh quyén dia phuong pht hop véi dic diém néng B
thén, d6 thi, hai dao. | o

- Viéc gii thé don vi hanh chinh chi thyc hién trong céc trudng hop sau day: §
+ Do yéu ciu phat trién kinh té - x4 hdi, bao dam quoc phong, an ninh cta I‘;
7 ;

dia phuong hodc cua qubc gia;

| : + Do thay d6i cac yéu t§ dia ly, dia hinh tic d0ng den sy ton tai cua don
vi hanh chinh d6. SR 3
+ Chinh phu trinh Uy ban thudng vu, Qudc hdi quy dmh cu the tiéu chuén
clia cac don vi hanh chinh quy dinh tai diém d khodn 2 Piéu nay. ;
1) Cin cir phép 1y cia thi tuc hanh chinh:
- Luit Té chitc chinh quyén dia phuong va céc vin ban huéng dan;

- Ngh1 quyét 27/2022/UBTVQHIS sira dbi, bd sung mdt s6 diéu cua

Nghi quyét sb 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 5 ndm 2016 cua Uy ban

‘ Thudmg vu Qubc hdi vé tidu chudn ctia don vi hanh chinh va phén loai don vi
hanh chinh.

. 6. Thil tuc thim tra tai liéu hét gia tri cia cdc co quan, td chire thudc
ngudn nop lwu 3i ligu vio Lun trirlich s~ T
a) Trinh ty thyuc hign:
- Bude 1: Co quan, t chirc thudc nguc"in ndp luu tai liéu vao Luu trit lich

st (viét tit 1a co quan, td chirc) trinh hé so dé nghi co quan thyc hién nhi¢ém vu ,
quan 1y nha nuédce vé& luu tri cing cép thdm tra tai liéu hét gi4 tri.

T e L CH T PR T

- Buéc 2: Co _quan thyrc hién nhi€ém vu quan 19 nha nuéc vé hru trix
cung cap thdm tra v& thi tuc xét hiry va thanh phén, ndi dung tai lidu hét gia
tri; yeu cdu co quan, td chirc chinh sira, hoan thién hd so &€ nghi thim tra tai
lidu hét g1a tri (neu hd so chua dat); kiém tra thuc té tai 1iéu, 14p bién ban
thdm tra (néu can thiét).

- Buéc 3: Co quan, t& chirc hoan thién hd so d& nghi thim tra tai liéu het
gid tri (néu c6 yéu chu).
- Budc 4: Co quan thyuc hién nhiém vu quén ly nha nwdc vé Iuu trit cing
cAp tra 101 bang van ban ¥ kién thém tra.
b) Cach thic thye hién:
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- Tryc tlep,

- Truc tuyen

- Qua dich vu buu chinh; -
¢) Thanh phin va sb luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Quyet dinh thanh lap Hoi ddng x4c dinh gia tri tai lidu;
+ Cong vin dé nghi thdm tra tai heu hét g1a tri;

+ Danh muyc tai liéu hét gia tri;

+ Ban thuyet minh tai liu hét gia tn,

+ Bién ban hop Hi ddng x4c dinh gia trj tai licu.

- 86 Iugng hd so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét: Khéng qud 30 ngay, ké tir ngay nhan duge hd so
dé nghi thdm tra ddy du, ding quy dinh.

d) Po6i tuong thyc hién thu tyc hanh chinh: co quan, t6 chu'c thudc
nguén ndp luu tai lidu vao L trir lich ST,

e) Co quan glal quyét thi tuc hanh chinh: co quan thuc hién nhiém vu
quan 1y nha nuwdc vé luu trir.

g) Két qua thyc hién thﬁ tuc hémh chinh: van ban cia co quan thuc hién
nhiém vu quan 1y nha IlIIO‘C vé hru trit vé& vide thim tra tai lidu hét gia tri clia co
quan, t6 chirc thudc nguén ndp luu vao Luu trit lich sir.

h) Phi, 1& phi: Khong.

i) Tén miu don, mau t& ké khai:

- Cong vin @& nghj thim tra tai liéu hét gi4 tri (theo Phy luc IV ban hanh
kém theo Cong vin s6 879/ VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cuc Vin thu
va Luu trit nhd nude vé viée hudng dn td chirc tidu hiy tai lidu hét gia tri);

- Danh muc tai ligu hét gia tri (theo Phy lyc I ban hanh kém theo Cong
vin s6 879/VTLTNN- -NVDP);

- Ban thuyét minh tai liéu hét gi tri (theo Phu luc II ban hanh kém theo
Cong vin s6 879/VITLTNN-NVDP);

- Bién ban hop Héi dong xac dinh gia tr1 tai heu (theo Phu luc IIT ban
hanh kém theo Céng vin sb 879/VT LTNN-NVDP).



45

k) Yéu ciu diéu kién: Tai liéu hét gia trj phai dugc Hoi dbng xac dinh gla
——— tri tai lidu ctia co quan, td chirc xem xét va co quan quan ly Iwu trit cép trén thim
dinh tredce khi ngudi ¢6 thim quyén ra quyét dinh tiéu huy;

o - 1) Cén clrphép 1y ctia thi tuc hanh chinh:
o -LuatLuutrunamZOll
- Thong t s§ 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 ciia B§ trwong BO N01
vu quy dinh dinh rnurc kinh té - k¥ thuét xix 1y tai liéu hét gia tri; :
- Céng vin sb 879/V TLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 ctia Cuc Vin thu ;
 vaLuu trit nha nudc v& viée hudng dan tb chirc tiéu hiy tai Ileu het gla tri. :
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MAU CONG VAN PE NGHI THAM TRA TAI LIEU HET GIA TRI

~ TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“TEN CO QUAN, TO CHU'C Déc 13p - Tw do - Hanh phic
86: . /i-... ., NEAY .... thdng .... nam ..

V/v @& nghi tham tra tai lidu hét gi tri

Danh muyc tai liéu hét gia tri cia Phong (khbi).... dugc 14p ra trong qua trinh
phén loai, chinh ly tai liéu (hodc trong qua trinh x4c dinh gia tri tai liéu). Danh
muc da dugc Hoi dong xac dinh gié tr tai liéu cua (co quan, t chirc) xem xét,
kiém tra va nhét trf dé cho phép tiéu huy

- Pé viée tidu huy tai lidu duge thue hién ding theo quy dinh phap luat, (cc quan,
to chirc) giri hd so xét huy tai lidu hét gia tri cua Phong (kh01) ......... d8 nghj
....... thim tra va cho v kién bang vin ban dé (co quan, to chirc) ¢6 co sé ra
quyét dinh tiéu huy s6 tai liéu hét gia tr1 trén./.

Noi nhgn: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY

- Nhu trén; ‘ (Chir ky, déu) :

- L VT, ... : _ - Hovatén
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MAU DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

~ DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRT

Phong (khoi) ............
B6 | Tap Tiéu d& hd so hoic tip tii liéu Lydo | Ghichi
s6 | sb huy :

Ol (3) @

il > rt ]

Adidean

Arn ARy EEL I

" Huéng din cich ghi:
Phéng (khi): Ghi tén phong hoic khéi tai ligu.
(1): Ghi thtr ty cic bé (cidp) tai licu. Sé thir tir dugce ghi lign tuc cho mt phong (hodc _khéi)
tai liéu.
(2): Ghi s6 thir ty hd so hodc tp tai liéu hét gia tri trong timg b (cap).
(3): Ghi tiéu d2 ctia hé so hodc tai liéu hét gia tri. Tiéu @ tai lidu hét gid tri phai phén 4nh hét
-nfi dung tdi liéu bén trong. '
(4): Ghi 1y do huy t&i liéu nhu: hét thyi han bao quan; bi bao him (d6i véi ké hoach, béo cao
thdng, quy ma &4 giit bio cdo 6 thang hodc ndm); tring; tai liéu bi rach nat khéng con kha
ning phuc héi; bin nhép; tr liéu tham khéo; ban chup... Di vi nhitng hd so hoic tip tai Lidu
bi bao ham, tring thira phai ghi 16 bi bao ham hoic tring véi hd so ndo trong muc lyc hé so
giff lai. :

(5). Ghi ¥ kién cta Hai déng x4c dinh gia tri tai 1iéu hodc cac ghi chi khac.




43

MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khéi)...c.veevevunerennennn..
Thoi gian clia Phong (khéi) tai lidu...................

I. Tém tit tinh hinh khéi tai liéu hét gia tri

1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét gla tri: Tai liéu dugce loal ra khi nao'?
(Trong qué trinh chinh 1y hay khi tién hanh d4nh gia ddc lap phoéng (kh01)
tai liéu luu trix?)

2. S6 lugng: Téng sb tai 11eu khi dua ra chinh ly 13 ... mét; hd so, tai licu giir lai
bdo quén la ...... mét; sb lugng tai liéu loai ra ... mét (bd, goi); ty 1€ loai ra so
v6i tai liéu giir 1ai 13 ... %.

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thoi gian két thic ciia khéi tai ligu hét gia tri.

~ I1. Tém tit thanh phin va ndi dung chii yéu ciia tai liu hét gia trj -

Tai lidu hét gia tri bao gdm céc nhém: Tai lidu hét thei han bao quan, tai lidu b
bao ham, tai li€u tring, tai liéu bi rach nat khéng khéi phuc dugc, tu liéu tham .
khao ban chup ...

1. Nhém tai liéu hét thei han bao quan: Gdm nhiing tai liéu gi? Ngi dung vé vén
- 48 gi? Téc gia? Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhoém tai lidu bj bao ham: Gdm nhiing tai liéu gi? Vé van de g1‘? Ly do huy
3. Nhém tai ligu tring: Gom nhitg tai lidu gi?

4, Nhém tu lidu: Gdm nhimg loai nao? N6i dung v& vén dé gi?

. .....,ngay...thang....ndm
NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chit ky)
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MAU BIEN BAN HQP HOI PONG XAC PINH GIA TR TAI LIEU

- TEN-€G-QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU Pioc 14p - Tw do - Hanh phic

= - r—

.., ngay .... thang .... nam

.
M
M
.
i
-.-.-.-.-r.'-rn-.:t:-:m:r.o:':-:T;vu:mm'r;;'.ﬁt-:-t-:ﬁﬂ:lw?L!ﬂm—— . erﬂ

BIEN BAN
Hop Hdi déng xic dinh gia tri ti lidu |
Can ctr Diéu 18 cia Luat Luu trir nam 2011 va Quyét dmh sb...... ngay....
thang..... nim..... clia......... vé viéc thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu,

Hoém nay, vao hoi.... gio ngay...thang...nam...,

Tal oo,

Héi ddng xéc dinh gid tri cla..... (co quan, td chirc) gdm €o: ......ovee.
(ghi 15 ho tén céc thanh vién trong Hei @0ng)........oomvvvrreiiirrerniienn.
Chiatoa:......ovvevvnnnnnn.

Thuky:...ooooveinennnen.

N&i dung hop: Xét huy tai lidu hét gia tri Phong (khoi) tai liéu ...

e e Sau—kh1—ngh1en«»c1ru—~xem xét Danh mue-tai lidu-hét-gia tri-clia-Phéng (kh01) e
......... SRR RRLEE va kiém tra thyc té, cac thanh vién trong Hoi déng
c6 ¥ kién nhu sau
| ORI
2 e
B i,

Chu toa cudc hop thong nhit két ludn:
1. D& nghi giir lai nhitng tap (hd so) tai higu s SOURTTRN ,néu 1y do (néu co).

2. P nghi (ngudi ¢6 thdm quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép tiéu huy tai
liéu theo Danh muc dinh kem.

'H5i ddng thong qua bién ban cude hop, véi ¥ kién nhét tri.../.. (ghi 18 s6 hrgng)
Cudc hop két thic vao hdi...hngay... /.

THU KY CHU TICH HOI PONG
(ho, tén, chit ky) (ho, tén, chit ky)
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7. Thi tuc danh gid, xép loai chit lurgng can b, cong chire, vién chire
7.1. Tnnh tu thuc hién
~ " 7.1.1. Dbi véi-can bd
a) Trinh tyr thye hién: |
- Cén bg lam bao c4o ty danh gi4, nhan mirc xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhjém vu duge giao theo mau sb 01 ciia Phy luc ban hanh kém

theo Nghl dinh 8§ 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu ve dénh
gia, xép loai chit lwgng can bg, cbng chirc, vién chirc,

b) Nhén xét, danh gia can bo

- Té chirc cudc hop tap thé l3nh dao co quan, t§ chirc noi can bo cong tac
dé nhan xét, danh gi4 ddi véi can bd. Can bd trinh bay béo céo tr danh gla két qua
cong tac tai cufc hop, céc thanh vién tham dy cude hop déng gép ¥ kién, céc v
kién phai drrge ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop.

- Cép c6 thdm quycn quan 1y can bd quyet dinh Vlec 14y ¥ kién nhan xét,
dénh gi4 cua cic co quan, t6 chirc, don vi thugc thim quyén 1anh dao, quéan 1y tnye
tiép cita can b duoc dénh gid.

¢) Ly ¥ kién nhan xét, danh gia cua cip uy dang cung cap noi can bd
cOng tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gi4, xép loai chét luong can b

* - Co quan tham muru v& cong tic can bd cia co quan quédn Iy cén bo tbng
hop ¥ klen nhéin xét, ddnh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 17 Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi vé dénh gia, xep loai
chit lugng can b, cong chuc vién chirc va tii lidu lién quan (nu c6), dé xuét
ndi dung d4nh gia va mirc xép loai chit lwong dbi véi can bo.

- Cép c6 thdm quyén quén 1y c4n bé xem xét, quybt dinh dénh gid, x&p loai
chét luong d6i voi can bo.

d) Thong béo két qua danh gid, xép loai chit luqmg can bd

Cép co thdm quyén quén 1y cén b thong bao bang vin ban cho can bo va
théng bao cong khai vé két qua danh gid, xép loai chit lugng trong co quan, td
chirc, don vi noi cén bd cong tic; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
td chirc, don vi noi c4n bd cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai .
trén moi trudng dién tir.

7.1.2. Dbi véi cong chirc |

* Pdi v6i cong chirc 13 ngudi dimg dau co quan, tb chirc, don vi
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a) Cong chirc lam bao cdo ty danh gia, nhﬁn rm’rc xép loai két qua cong
tac theo chirc trach, nh1em vu dugc giao theo miu s6 02 ciiaPhulyc ban hanh _
kém theo Ngh1 dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé

‘.~ . dé4nh gi4, xép loai chit lwong can bo, cong chirc, vién chirc. — -~

i
§
i
13
ki
L
i
il

b) Nhéan xét, danh gia cong chitc

- T4 chirc cude hop tai co quan, t& chirc, don vi noi cong chirc cong tic aé
nhfn xét, danh g1a d6i v&i cong chire. [

- Thanh phén tham du cude hop bao gbm todn thé cong chirc ctia co quan,
tb chirc, don vi.

- Truong h(yp co quan, to chirc, don vi cé don vi cAu thanh thi thanh phan
bao gdm tép thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi, dai dién cap uy dang, cOng
doan, doan thanh nién cing cip va ngudi dimg d4u cac don vl chu thanh; abi véi
co quan, t8 chire, don vi ¢6 quy md 16m thi ngudi dimg déu céc don vi cAu thanh
c6 thé tham gia ¥ kién bing vin ban. E

- Céng chirc trinh bay bao cao ty danh gia két qua cc”)ng tac tai cude hop,
cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phal dugce ghi vao
bién ban va théng qua tai cugc hop.

c) Lay ¥ kién nhén xét, danh gia cta cap uy dang co quan, to chirc, don vi
noi ¢ong chirc ¢ong tac.

d) Xem xét, quyét dmh danh gi, xép loai chét lwong cong chirc

- Co quan tham muu vé cbng tac can bd clia co quan cb thAm quyén dénh
gi4 tong hop ¥ k1en nhén xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 Pidu

_.WW,,,,,,,,,_,w_}§.ﬁghl dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi vé dénh gid,
xep loai chét luorng can bd, cong chlrc vién chirc va tai liéu li€n quan (neu co),
dé xuft n6i dung danh gia va murc xep loai chat lu(mg dbi véi cong chirc. ,

- Cép c6 thim quyen quyét dinh danh gla xép loai chit hrgng d6i voi
cong chirc.

d) Chp c6 thim quyén danh gla cong chirc thong bao bang vin ban cho

E cong chirc va thong bio cong khai v& két qua danh gia, xép loai chét lwong;
o quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, td chirc, don vi noi cdng chirc
" chng téc, trong do uu tién 4p dung hinh thirc cng khai trén moi truong dién tr.

* P voi cap pho cta ngudi ding d&u va cong chirc thude quyén quan 1y
clia ngudi dimg dhu:

" a) Céng chirc tr dénh gi4, x&p loai chét lwong

Cong chirc 1am bdo cdo ty dinh gia két qué cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo miu sd 02 ciia Phy Iuc ban hanh kém theo Nghi dinh $6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cta Chinh pha |

b) Nhan xét, danh gid cong chirc

- T4 chirc cude hop tai co quan, td churc d(m vi noi ¢bng chirc cong tac aé
nhén xét, danh gia d6i véi cong chire.
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- Thanh phén tham du cudc hop bao gdm toan thé céng chirc ciia co quan,
t chirc, don vi hoic toan thé cong chirc ctia don vi ciu thanh noi cong chirc
cong tac trong truomg hop co quan, td chirc, don vi ¢6 don vi cu thanh.

- Trudng hgp céng chirc 1a cdp phéd cla ngudi ding @4l co quan, td
chite, don vi ¢6 don vi cdu thanh thi thanh phén bao gém tap thé 1&nh dao co
quan, t6 chirc, don vi, dai dién Cép uy Pang, Cong doan, Doan thanh nién
cling cdp va ngudi ding dau cic don vi ciu thanh; Pbi véi co quan, t chirc,
don vi ¢6 quy mé 16n thi ngudi dimg déu cic don vi cdu thanh cé thé tham
gia y kién béng vin ban.

- Cong chirc trinh bay bao cdo tu dédnh gié két qua céhété'c' tai cude hop,
céc thanh vién tham du cudc hop déng gép ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) LAy ¥ kién nhén xét, danh gia cla Cap uy Pang co quan, t§ chic, don
vi noi cbng chitc cong tic ddi voi cip pho cia ngudi ding diu.

d) Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chit lwong cong chic

- Bbi v6i cong chire 13 clp pho ciia ngudi dimg diu, ngudi ding diu co
quan, tb chirc, don vi cin cir ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoén 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phi va
tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung danh gia va mirc xép loai chét
luong ddi véi cong chire.

- B6i véi cong chirc thude quyén quan 1y cia nguoi dimg dau, ngudi dimg
dau co quan, td chirc, don vi cin clr v kién tai cudc hop nh@n xét, danh gia quy
dinh tai diém b khoan ndy quyét dinh ndi dung d4nh gia va mitc xép loai chét
lwong dbi véi cong chire.

d) Cép co thim quyén danh gia thong bao bing vin ban cho cong chirc va
thong bdo cong kha1 trong co quan, t& chirc, don vi noi céng chirc ¢ong tc vé
két qua danh gia, xép loai chét lwong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co
quan, td chirc, don vi noi céng chirc cong tac, trong d6 wru tién 4p dung hinh thirc
cdng khai trén mdi truong dién tir.

7.1.3 P6i véi vién chire

a) Pbi véi vién chirc 1a ngudi dimg déu va cép phé ciia ngudi dimg dau:

- Vién chirc tir d4nh gia, xép loai chit lugng

Vién chire 1am bdo cdo tir danh gia, mic xép loai két qua cong tac theo
chitc trach, nhiém vu duge giao theo miu s6 03 ciia Phy luc ban hanh kém theo
* Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phit)

- Nhén xét, danh gia vién chirc

+ Té chirc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac de nhan xét, danh
gia dbi voi vién chitc. Thanh phén tham dy cudc hop bao gdm toan thé vién
chirc ctia don vi.



+ Trudng hop don v1 cé don vi cAu thanh thi thanh phin bao gbm tap thé
13nh dao don vi, dai dién cép uy dang; cong doan, doan thanh nién cing cép va
ngudi dmlg dhu céc don vi chu thanh; ddi v6i don vi c6 quy md 16n thi ngudi
dimg ddu cdc don vi chu thanh c6 thé tham gja ¥ kién bing vin ban.

+ Vién chirc trinh bay bao céo-tir danh g1a két qua cong tac tai cude hop,
c4c thanh vién tham du cudc hop déng gbp ¥ kién, c4c ¥ kién phai dwge ghi vao
bién ban va théng qua tai cudc hop.

- Liy ¢ kién nhan xét, d4nh gia cua cip uy dang dO'n vi noi vién chic
cong téc. ) ' ‘

- Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit lucmg vién chirc

+ Bd phan tham muu vé cbng tic can bd cua co quan, don vi c6 thim
quyén danh gia téng hop ¥ kJen nhén xét, danh gia quy dinh tai. diém b, diém c

' khoan 1 DPidu 19 Nghl dinh s6-90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu va

e et e

tai liéu lién quan (néu o), dé xuét ndi dung déanh gla va muc xép loai chét hrong
d6i véi vién chirc.

+ Chp c6 thim quyen quyet dinh danh gia, xep 10a1 chat luong dbi véi
vién chirc.

- Cép c6 thim quyen danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao
bing vin ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chét lugng; quyét dinh
hinh thirc c6ng khai trong co quan, t§ chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong
d6 wu tién ap dung hinh thirc cdng khai trén moi trudng dién tir.

b) Déi v6i vién chirc khong gift chirc vu quan Iy:

- Vién chirc tw dénh gia, xép loai chat lugng

_”Viéh"—c"hi'ﬁ:"Iéﬁlh“ﬁéﬁﬂé#éﬁ‘"ﬁj"déﬁh_g’i'é'Kéf qua cong tactheo nhiem vy dwgc — —

giao theo miu sé 03 ciia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cia Chinh phu

- Nhén xét, danh gia vién chirc

+ T4 chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh
gia d6i véi vién chic.

+ Thanh phén tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc cua don vi

hodic todn thé vién chirc ciia don vi chu thanh noi vién chirc cong tac trong

trudmg hop don vi cb don vi cdu thanh.

+ Vién chirc trinh bay bio céo tu danh gid két qua cong tac tai.cude hop,
chc thanh vién tham dv cudc hop dong gop ¥ kién, céc ¥ kién phai dwgc ghi vao
bién ban va thong qua tai cude hop. '

- Xem xét, quyét dmh danh gia, xep loai chét lugng vién chitrc ,

Cép cb thdm quyén danh gia, xép loai chét lugng cin cir ¥ kién tai cuoc
hop nhan xét, danh gid quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu quyét dinh ndi dung danh gia va
mirc xép loai chat lugng @61 v&i vién chitc.
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- Cép c6 thAm quyén d4nh gi4, xép loai chit lugng vién chitc thong béo
bing viin ban cho vién chirc va thong bio cdng khai trong co quan, t§ chirc, don
vi not vién chirc c¢ong tac vé két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc;
quyét dinh hinh thirc cong khai tfonig ¢o quan, t& chirc, don vi noi vién chirc
cong tac, trong do vu tiéu ap dyng hinh thirc ¢ong khai trén méi truong dién tir.

7.2. Céch thirc thye hién: Truc tiép.

7.3. Thanh pha.n, s6 Iugng hd so

- Thanh phén hd so:

+ Cén bd 1am bao céo tu d4nh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tic theo
chirc trich, nhiém vu dugc giao theo miu sb 01 cia Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngiy 13/8/2020 cia Chinh pha vé& danh gia, xép
loai chét hrong cén bo, cong chirc, vién chirc.

+ Céng chirc 1am bao cdo tir danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tic
theo chitc trach, nhjérn vu duge giao theo miu s6 02 caa Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s& 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh pht vé dénh gla
xép loai chit lugng can b, ¢bng chirc, vién chirc.

+ Vién chuc 1am bao céo tyr d4nh gid két qua cong tic theo nh1em vu duge
giao theo mau s6 03 ctia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ciaa Chinh phu Ve danh gia, xép loai chét lugng can bd, cong
chire, vién chirc.

-Sb hrong hd so: 01 b.

7.4. Thoi han giai quyét: |

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngiy
13/8/2020 ctia Chinh phi vé danh gi4, xép loai chét hrong can b, cong chuc |
vién chire. Cu thé nhr sau:

- Thoi diém danh gia, xép loai chét lvong can b, cong chirc, vién chirc’
duge tién hanh trude ngay 15 thang 12 hang nim.

- Bbi v6i don vi su nghiép cong lip hoat ddng trong linh vy gido duc,
d3o tao va mot sb linh vire khac ¢6 thod diém két thiic niim cong tac trude thang
12 hang nam thi ngudi ding ddu don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh thdi diém
danh gié, xép loai chit hrong vién chirc. \

7.5. Bbi tugng thue hién tha tyc hanh chinh: Cén bd, cong chu:c vién chirc.

- 7.6. Co quan thye hién thu tyc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, sit
dung can b, cong chirc, vién chirc.
*7.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta cp c6 thdm
quyén vé két qua d4nh gi, xép loai chit lugng can bo, cong chire, vién chirc.
7.8. L& phi: Khong. |
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©7.9. Tén mju don, t& khai: miu s6 01, miu s6 02, méu s6 03 cia Phu lyc

ban-hanh-kém theo Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ngdy 13/8/2020 cua Chinh phu -

v& déanh gia, xép loai chit lugng can b, cong chire, vién chire.
- ~7.10. Yéu chu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

.- Bao dam khach guan, cng béng, chmh xé4c; khong né nang, tra dép, .

thién vi, hinh thirc; bao dam dung thim quyén quan 1y, danh gid can bg, cong
chuc vién chirc.

- Viéc danh gi4, x&p loai chat lugng phai can cir vao chirc trach, nhigm vu
“duocsgiao va két qua thuc hién phiém vy, thé hién thong qua cdng viée, san
pham cu thé; déi véi can b, cong chire, vién chire lanh dao, quan 1y phai gén
véikét qua thue hién nhiém v ciia co' quan, tb chu:c dcm vi dugce glao quan ly,
phu-trach. : '

- C4n bj, cbng chirc, vién chirc co thin glan cong tac trong ndm chua da
06 thang thi khong thwc hién viéc danh gia, xép loai chét lu'ong nhung vén phai
kiém diém thoi gian cong téc trong nam, trir trudng hop nghi ché d thai san.

+ Céan bd, cdng chirc, vién chitc nghi khong tham gia cbng tac theo

' quy dinh cua phap luét trong nam tir 03 thang dén duéi 06 thang thi van thuc
hién danh giad nhung khong xép loai chit lwgng & muc hoan thanh tét nhiém
vy trd 1én. |
+ Cén bg, cong chuc vién chie nghi ché do thai san theo quy dmh cua
phép lujt thi két qua xép loai chét luong trong nim la két qua xép loai chit
lwong cuia thoi gian 1am viéc thuc téctanimds.

- Két qua danh gis, x&p loai chét luong can b, cong chire, vién chirc theo
quy dinh tai Nghi dinh ndy duoc sir dung lam co so dé lién thong trong dénh gia,
xép loai chit hrgng dang vién.”

7.11. Cén cit phép 1y cta thi tuc hanh chinh:

- Lu4t Can bd, cdng chirc; Luat Vién chl'xc;

_ - Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé danh
gi4, xép loai chét lrgng cén bo, cong chirc, vién chirc.
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TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——PON VI Péc ldp - Ty do - Hanh phiic :

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ

Co quan, t8 ChiTc, QM Vi CONG BAC! ..ovmeurermeereeeeeeeeeeseesseseeseseseses s seeseseseeeseeeens
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tur tudng:

2. Pao dirc, 16i sbng:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao:

- Két qua hoat ddng cia co quan, tb chirc, don vi duoc giao lanh dao, quén 1y,
phu trach (xac dinh ré ndi dung cdng viéc thyc hlen ty 1¢ hoan thanh, chét
Iuong, tién dd cong vigc):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét vu, nhuge diém:

2. Tu xép loai chét lugng:
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(Hoan thanh xut sic nhiém vy; hodn thanh t6t nhi¢ém vit; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

e ngay . théng....
_NGUOI TV NHAN XET
(Ky, ghi ¥é ho tén)

I8 KET QUA PANH GIA XEP LOAI CHAT LU'O'N G CAN BO (Phén
danh cho clp co thdm quyén danh gi4)

1. Nhén xét vu, khuyét diém:

...............................................................................................................................
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...............................................................................................................................

(Hoan thanh xuét séc nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hodn thanh nhiém vu;

- khéng hoan thanh nhiém vy).

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phat trién ciia can bj:

...............................................................................................................................

.., ngay.... théng.... nam.....

T T T DAIDIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi 6 ho tén)

TR
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, M#u s6 02
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Bjc 1dp - Ty do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CONG CHUC

Don vi cong tac:......oeen........ et ee s e et e rae SRR
1. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh trj fur tudng:

..................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5.Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao (xac dinh r6 ndi dung cong
viéc thue hién; ty 18 hoan thanh, chat hrgng, tién d6 cong viéc):

- 6. Thai do phuc vu nhén dﬁn; doanh nghiép (ddi véi nhimg vi tri tiép xic tryc
ticp hodic truc tiép giai quyét cong viée clia ngudi dan va doanh nghiép):
PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat dong ciia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly,
phu trach (xac dinh rd nd1 dung cong viée thyc hién; ty 16 hoan thanh chét
luong, tién d6 cong viéc):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
L R LY Y

I. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQGNG
1. T nhan xét uu, khuyét diém:



--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--onu...-------.---..-.-..................----.--..-.---......n...:---.-..-.--......-......--.....-......-.....----.....---.. oooo

.................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhlem vy; hoan thanh tot nhlem vu; hoan thanh nhiém;
khong hoan thanh nhiém Vu)
...... , hgay.... thang.... nam.....
- NGUOI TU'NHAN XET
(K)F, ghi rd ho tén)
111 Y KTEN NHAN XET, DPANH GIA ‘

. (Phén danh cho ngudi dimg dau don vi cAu thanh (néu co))

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

....... , ngay.... thang.... ndam......
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
" (Ky, ghird ho tén)
IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQGNG CONG
CHUC (Phin danh cho cép c6 thim quyén d4nh gid)
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Hoan thanh xuit séc nhiém vu; hoan thanh t8t nhiém vu; hodn thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhi€ém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudéng, trién vong phét trién clia can bQ

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

R R R R EE LR AR

., hgay... thang .....

NGUOI coO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi rd ho ten)




Miu s6 03

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON-VI | - - Pjcldp - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG VIEN CHUC

L. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh trj tu twéng:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
L L L Y Y YN Y P P T T Y
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhi€m vu dugc giao (xac dinh 10 nd1 dung cc“)ng
viéc thire hién; ty 18 hoan thanh, chit lugng, tién d6 cong viée):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thai d6 phuc vy nhan dén, doanh nghiép (d6i véi nhitng vi tri tiép xtic truc
tiép hosc tryc tiép giai quyét cong viée ciia ngudi dan va doanh nghiép):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat ddng ciia co quan, td chirc, don vi dugc giao quan 1y, phy trach:

.................................................................................................................................
R L I N I N I I T T T T T N N N N T L T R P R R N R R PP R T T LR T P

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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" II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
71Ty nhan xét wu, khuyét diém: |

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Tu x€p loai chat lugng
(Hoan thanh xuit sic nhiém vy; hodn thanh tot nhiém vuy; hoan thanh nhiém vy;
khong hoan thanh nhiém vu).

' e, HEAY... thdng.... nam.....”

" NGUOI TU NHAN XET .

1. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOT
) PUNG DAU DON VI SU NGHIEP CONG LAP ' '
vy NGAY.... thdng.... ném.....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi vo ho tén)
IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
 CHUC (Phin danh cho cip c6 thim quyén danh gia)
- 1. Nhén xet wu, khuyét dlem
p T | ....................................................................
1 2. K&t qua danh gia, x€p loai chat hugng
g .................................................................................................................................
¢ (Hodn thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vy,
g khong hoan thanh nhiém vu).
.., ngAy.... thang.... nam.....
NGU'O’I cO THAM QUYEN DANH GIA
b (Ky tén, ghz ré ho tén)
!
a
i
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8. Thii tuc tir chire, xin théi gif chitc vu quan 1y, xin théi viéc d6i véi
can bd, cong chirc, vién chirc

8.1. Trinh ty thuc hién:

~8.1.1. Pbi vii cong chire
a) Quy trinh xem xét cho tir chirc:

- Cong chirc 1anh dao, quan 1y c6 don xin tir chirc.

- Chim nhit sau 10 ngay ké& tir ngdy nhin don d& nghi tir chirc clia cong
chitc, co quan tham mru vé t& chirc can bé hodc ngudi dimg d4u co quan, tb chirc
noi cong chirc dang cong tac phai trao ddi v6i cong chitc c6 don d& nghi tir chirc.
Trudng hop cong chirc rat don thi dimg viée xem xét; trudng hgp céng chire
khong rat don thi co quan tham muu vé t5 chirc can bd xem xét, dé xut vai cap
c6 thim quyén theo phén cip quéan 1j c4n bo;

- Chém nhét sau 15 ngay ké tir ngdy co quan tham mu vé t5 chirc can b
c6 vin ban d& xuit, tap thé lanh dao co quan, t§ chirc c6 thdm quyén phai thio
luéin, biu quyét bang phibu kin. Viéc quyét dinh dé cong chirc tir chirc phai dwoc
trén 50% tong sb thanh vién tip thé lanh dao ddng ¥; trudng hop nhén sy dat ty 18
50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

b) Quy trinh thdi viéc: | |

- Cong chirc phai 1am don giri co quan, td chirc, don vi ¢6 thdm quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don, néu déng'y cho cong chirc
théi viéc thi co quan, 6 chirc, don vi c6 thdm quyén ra quyét dinh théi viéc bang
vin ban; néu khéng ddng ¥ cho cong chirc théi viéce thi tra 1oi cong chirc bing vin
ban va néu 15 1y do theo quy dinh tai diém ¢ Piéu 4 Nghi dinh 46/2010/ND-CP
ngay 27/4/2010 cta Chinh pht o

8.1.2. Déi véi vién chire

a) Quy trinh xem xét cho théi giit chirc vu dbi véi vién chire giit chirc vu
quan ly: |

- Vién chirc quén 1y c¢6 don xin théi git chirc vu quan 1y.

" - Cham nhét sau 10 ngiy ké tir ngdy nhan don xin théi gilt chirc vu quan 1y
cua vién chirc, bd phén tham muu vé 5 chirc can bd hodc nguoi ding dau don vi
sy nghiép cdng 14p noi vién chirc dang cong tic phai trao dbi véi vién chirc cb
don d& nghi théi gift chirc vu. Trudng hop vién chire chirc rit don thi dimg viéc
xem xét; trudng hop vién chirc khéng rat don thi by phén tham muru vé to chirc
cén bd xem xét, d& xuit véi ngudi ding ddu don vi sy nghiép cong 1ap hoic cip
cd thrfim quyén theo phéan cip quan 1y cén bo; |

- Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay bd phan tham muu vé t§ chirc can bd
c6 vin ban d& xuit, tap thé lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén phai thio luit,
biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc théi gilt chirc vu quan
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ly phai dugc trén 50% tdng sb thanh vién tap thé 1nh dao ddng ¥; tru:cmg hop dat
ty 18 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

b) Quy trinh xem xét cho tho1 viéc

- Vién chitc ¢ vin ban & nghi.

- Trong thm han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc vin ban de ngh1
ciia vién chirc, néu dong y cho vién chirc thoi viéc thi ngum du'ng dau don vi sy
nghiép cong 1ap chdm ditt hop ddng lam viéc va giai quyét ché @6 thdi viéc cho
vién chitc theo quy dinh. Trudng hop khéng dong ¥ cho vién chirc thdi viéc thi
phai trd 161 vién chirc bing vén ban va néu 13 ly do theo quy dmh |

8.2. Cach thire thuc hién: Tnyre tiép.

8.3. Thanh phin, sé luong ho so

a) Thanh phén hd so:

- Hb so xem xét cho tir chirc ddi véi cong chite:

+ Pon xin tir chirc cia cong chic; :

+ T& trinh cla co quan tham muu vé t6 chitc can b;

+ Céc van ban co lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, ¥ kién cha co
quan cé thdm quyén, don @& nghi cta céng chirc. |

+ Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

- Hb so xem xét cho vién chirc thdi gift chirc vu quan ly dbi véi vién chuc:

+Té& trinh ctia b phén tham mwu vé t& chirc can bd;

+ Céc vin ban cd lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, ¥ kién cia co
quan, don vi ¢6 thim quyén, don d8& nghi cua vién chirc;

A ST PR TR EDTE TR SN MO

e +Bién-ban-héi-nghi-va bién ban kiém phiéu.——— — — e ome e —

b) S lwong hd so: Khong quy dmh
8.4. Thoi han giai quyet

a) D41 vai cong chirc:

- Tir chirc: Chim nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan don dé nghi tir chic
cua cc‘mg chirc, co quan tham muu vé 6 chic can bd hodc ngudi dimg dau co
quan, td chirc noi cong chic dang cong tac phai trao dbi véi cong chuc c6 don
dé nghi tir chirc; Cham nhét sau 15 ngdy ké tir ngay co quan tham muru vé to chirc
cén bd c6 vin ban d& xudt, tap thé lanh dao co quan, tb chirc c6 thdm quyen phai
thao luan, biu quyét bing phiéu Kin.

- Théi viée: Trong thoi han 30 ngay, ké tir nge‘ly nhén don néu démg ¥ cho
cdng chirc théi viée thi co quan, td chirc, don vi c6 thaim quyen ra quyét dinh théi
viéc bing vin ban

b) Thoi viéc d6i voi vién chic:

+ Cham nhét sau 10 ngay ké tut ngay nhén don xin thoi git chirc vu quan Iy
cua vién chirc, by phén tham mru v& t chitc c4n bd hodc ngudi dimg déu dom vi
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su nghiép cong 1ap noi vién chirc dang cong tic phai trao dbi véi vién chirc co
don dé nghi théi gitt cheevy. T 77

+ Ch4m nhét sau 15 ngay ké tir ngay b phan tham mwu v& td chitc can bd
c6 vin bin dé xuit, tap thé 1anh dao co quan, don vi c6tham qiiyén phai thao luat,
bidu quyét bing phiéu kin.

8.5. Dbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cén bd, cong chire, vién chirc.

8.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t§ chitc quan 1y cong
chirc, vién chirc, co quan tham muu vé t6 chirc can bo, bd phan tham muu vé td
chirc can bd ciia Co quan, t6 chirc quan 1y cong chirc, vién chirc.

8.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh, vin ban két luén, y
kién cia co quan c6 thim quyén.

8.8. L€ phi: Khéng. .

8.9. Tén méu don, miu t& khai: Khéng quy dinh

8.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Khong di suc khoe;

- Khong di ning lyc, uy tin;

- Theo yéu cau nhiém vy,

- Vi ly do khéc.

8.11. Can cir phap 1y cua thi tuc hanh chinh
- - Ludt Can bj, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008; Luit Vién chac

~ ngay 15 thang 11 ndm 2010;

- Nghi dinh s& 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc;

Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chmh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir. dl,mg va quan ly vién chirc;

Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phi quy dmh vé
thdi viéc va nghi hwu d6i véi cong chirc.

9. Thii tuc nghi hwu d6i véi cong chire, vién chirc

a) Trinh ty thyuc hién:

Co quan, don vj theo thim quyén phan cip quéan 1y cong chirc, vién chic
ra soat cc”)ng chirc, vién chirc dén tudi nghi huu theo quy dinh, triréc 6 thang tinh
dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Théng béo thdi diém ngh1 huru
cho cong chirc biét, trude 3 thing dén thoi diém nghi huu ban hanh Quyet dinh

b) Cach thitc thwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phén, sb lrgng hé so:

- Thanh phén hd so:

+ Ly lich c6ng chirc, vién chic:

+ Bén sao sb bao hiém x4 héi.
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- S6 lugng hd so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi hru theo quy dinh, co quan, td
chirc, don vi quéan 1y cdng chirc, vién chitc phai ra thdng bdo bing vin ban vé
thdi diém nghi huu dé cdng chirc biét (d6i vai cong chirc theo mAu tai Phy luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ciia Chinh phu
quy dinh v& thdi viéc va nghi huwu ddi véi cong chirc); Trude 03 thing tinh dén
thi diém nghi hwu theo quy dinh, co quan, t chirc, don vi quan 13'( cong chirc,
vién chirc phai ra quyet dinh nghi huu (601 voi cong chixc theo miu ta1 Phu luc
~ II ban hanh kém theo Nghl dmh nay) ' '

@) Péi tugng thyre hién thia tyc hanh chinh: Cong chuc vién chirc.

¢} Co quan thuc h1en thu tuc hanh chinh: Co quan, to chuc don vi quén ly
cdng chire, vién chic.

g) Két qua thyc hién thh tuc hanh chinh: Quyét dmh nghi hru d6i véi
cdng chire, vién chirc.

h) L€ phi: Khdng. -

i) Tén miu don, mau t& khai: MAu tai Phu lyc I, Phyc lyc II cia Nghij dinh
56 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cia Chinh phi quy dinh vé théi viéc va nghi
huru d6i véi cOng chire.

k) Yéu ciu, diéu kién: Cong chirc, vién chirc durgc nghi huu theo quy dinh
ciia B9 luft lao dong. '

1) Can ctr phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Lut Can b9, cong chirc; Luat Vién chuc;
- Nghj dinh s6 46’/2010/N:D-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phti quy dinh vé
thdi viéc va nghi huu d6i voi cong chiic;
‘ :-Nghi-dinh"sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh
vE tuyen dung, str dung va quan ly vién chire.
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-Luwu: VT, H so cong chirc, TCCB. (Ky tén, dong dau)

Ghi chi:
(1): Co quan, t6 chizc, don vi quén Iy cong chirc;

(2): I?wng bdo duoc co quan, to chirc, don vi quan Iy céng chikc glao truc tiép
cho céng chizc. '
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x@ bo1 tinh (thanh pho) ........... giai quyét theo quy dinh cta phap luat Bao
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trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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Ghi chu:

(1): Co quan, 16 chiec, dom vi quén Iy céng chirc;

(2): Nguoi dimg ddu don vi phy trach céng tac 16 chire, cdn bg ctia co quan, t6
chirc, don vi quan Iy cong chirc.
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10. Tha tuc bd nhiém vao ngach vién chirc, xép lu‘o’ng déi voi ngudi |
hoan thanh ché d6 tap su
m__k a) Trinh tur thye hién:
- Nguoi tap su phai bao cio két qua tip su bang vén ban theo cac ndi
dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi djnh Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP.
' - Ngu0'1 hudng dan tap sw nhan xét, danh gid két qua tap su dbi véi ngu'orl
tip su bang vin ban.

b) Cach thirc thire hign; Trc tiép.

¢) Thanh phin, s lugng hd so: Khéng quy dinh.

- S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

Cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan duoc bao cdo cia ngudi tip
sy va nhan xét, ddnh gi4 ctia ngudi huéng din tip su, ngudi ding déu don vi su
nghiép cong 1ap danh gi4 phim chét chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cia
ngudi tap su. Trudng hop ngudi tip su dat yéu ciu, ngudi dimg déu don vi su
nghiép cong 1ap quyét dinh theo thim quyén hodc ¢ van ban d& nghi co quan cd
thdm quyén quan 1y don vi st nghiép cdng 1ap quyét dinh bd nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chirc dugc tuyén dung.

&) Péi tugng thyc hién thi tac hanh chinh: Ngu(n dugc trang tuyén, d3 hét

~ thdi gian tip su.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép céng ldp quan
Iy vién chirc.

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh bb nhiém vao chirc
danh nghé nghiép hoic Quyét dinh xép lwong.

h) L& phi: Khong.
'i) Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh.
k) Yéu chu didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Hoan thanh c¢hé d tip su theo quy dinh tai Nghl dinh 115/2020/N}) CP
cu thé nhur sau:

+ 12 thang d6i v6i trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu ciu tiéu chuin trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi voi chitc danh nghé
nghlep béc s1 14 09 thang;

+09 thang dbi véi trudomg hop tuyen dung vao chirc danh nghe nghiép c6

yéu ciu tiéu chudn trinh d6 dio tao cao ding;
~ 4 06 thang d6i voi truomg hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cb

yéu ciu tiéu chuén trinh d dao tao trung cép.
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- Thoi gian nghi sinh con theo ché d9 bao hidm xa hdi, thoi gian nghi m
dau tir 14 ngdy try 1én, thoi gian nghi khong-hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam giit, tam dinh chi c6ng tac theo quy dinh ctia phép luét khong dugc
tinh vao thdi gian tip su.

- Trudng hop ngudoi tap su nghi & &m dau hoic c6 1y do chinh déng duéi 14
ngay ma dugc ngudi ding diu don vi su nghiép cong 1ap noi ngudi duoc tuyén
dung vio vién chirc dang thuc hién ché d6 tip sw déng ¥ thi thoi gian nay dwogc
tinh vao thoi gian tap su.

- Truomg hop vién chirc dwgc mién tap sw: Thue h1en theo quy -dinh tai
khoan 5 Diu 21 Nghi dinh 115/2020/NB-CP quy dinh vé trudmng hop vién chirc
duoc mién tap su: khong thuc hién ché a6 tap su d6i véi cac truémg hop da co
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 héi bat budc théo dung quy dinh cia
Luét Bao hiém x3 héi, dwgc bd tri 1am viéc theo dung nganh, nghé do tao hodc
theo ding chuyén mén nghiép vu trudc day d3 dadm nhiém ma thoi gian cong tac
c6 d6ng bao hiém x4 hoi (néu dit quing thi dwgc cong don) bang hoic 16m hon
thoi gian tap sy trong g vé1 thoi gian tip sur clia chirc danh nghé nghiép dugc
tuyén dung quy dinh.tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP. Déi véi
cac trrdng hop khong thue hién ché d5 tap su, ngudi ding d4u don vi sir nghiép
cong 1ap phai ctr vién chirc tham gia khoa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuén,
diéu kién cta chirc danh ngh& nghiép vién chirc trude khi bé nhiém.

1) Cén cir phép 1y cua thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

11. Thi tuc bd nhiém vaoe ngach cong chirc, xép lwong d6i véi nguoi
hoan thanh ché dd tap su

a) Trinh tir thyc hién:

- Khi hét thdi gian tip s, ngudi tip su phai bao cdo két qua tip su bang

van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Pidu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP.

- Ngudi hudng din tip sw nhin xét, danh gia két qua tip su ddi véi nguoi
tap su bing vin ban.

b) Céch thirc thyre hién: True tiép.

c) Thanh phén, s Ivong hd so: Khéng quy dinh.

- S6 Iwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Théi han giai quyét: Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwge
bao cho cia ngudi tAp su va nhan xét, dénh gid cia ngudi huéng din tip sy,
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nguorl dimg déu co quan s dung cdng chirc danh gia phAm chét chinh tri, dao duc
va két qua cong viéc cua ngudi tip su. Truong hop ngucn ngudi tap su dat yéu cu,
ngudi dimg dau co quan sir dung cong chitc cb vin ban dé ngln ngudi dimg diu
¢O quan quan ly cong chirc quyét dinh b nhiém ngach va xep Iuong cho cong
chirc duge tuyén dung.

d) Péi tuong thuc hién thit tuc hanh chinh: Ngucn da tring tuyén, d hoan
thanh ché do tap su.

e) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Co quan, don vi quan Iy cong

chirc (co quan, don vi noi ngudi hoan thanh ché d6 tap su).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh bb nhiém vao chuc
danh nghé nghiép hoic Quyét dinh xep luong.

h) L€ phi: Khéng.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh théi gian tap sy theo quy dinh (chu 20 Nghi dmh s&
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang dbi véi trudng hop tuyén dung vio cong chirc loai C;

+ 06 thang dbi v6i trudmg hop tuyén dyng vio cdng chirc loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 héi, thdi gian nghi 6m
dau tir 14 ngéy tré 1&n, thoi gian nghi khong hudng luong, thdt gian bi tam
giam, tam giit, tam dinh chi cong tic theo quy dinh ctia phap lujt khong dugc
tinh vao thdi gian tép su.

+ Truong hgp nguoi tap sy nghi 6 6m dau hoic ¢6 1y do chinh dang du0’1 14
ngay ma dwoc ngudi dimg dau co quan, don vi noi ngudi duge tuyén dung vao
cong chirc dang thuc hién ché dd tip sy dbng ¥ thi thoi gian ndy dugc tinh vao
th0'1 gian tap su.

1) Can cir phép 1y cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Can bg, cong chirc; )
- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh

v& tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

12. Thii tuc bé nhiém chitc vy linh dao, quén Iy adi véi cin b§, cong
chire, vién charc

12.1. Trinh tir thyc hién:

12.1.1. Béi véi cong chirc:

a) Xin chi truong bé nhiém:
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- Co quan, tb chirc c6 nhu ciu bd nhiém céng chirc lanh dao, quan 1y phai
trinh co quan ¢6 thim quyén bd nhiém bing vin ban vé chi tnrong, s tugng, ngudn
nhan sy va du kién phan cong cong tac d6i véi nhan sy dugc du kién bd nhiém;

- Chp '¢6 ThAm quyén xem xét, quyet dinh v& chu tmong bd nhiém cham
nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhén dugc dé nghi cia co quan, td chirc;

- Chﬁm nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 vin ban dong ¥ vé chu truong bd
nhiém cua cip c6 thim quyén, ngudi ding ddu co quan, tb chuc phai tién hanh
quy trinh lya chon nhén su theo quy dinh.

b) Thyc hién quy trinh bd nhiém dbi véi ngudn nhan sy tai ¢ha:

- Bube 1: Trén co s& chit traong, yéu ciu nhiém vu cia co quan, td chic
vé ngudn nhan sy trong quy hoach, tip thé 13nh dao thao luéin va dé xuét vé co
chu, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan sy,

+ Thanh phén: Ngucn dung ddu, cip pho clia ngudi dung dau co quan, td
chirc v ngudi dirng déu co quan tham muu vé to chirc can bo.

+ Két qua thao luan va dé xuit durge ghi thanh bién bén.

- Buéc 2: Tap thé lanh dao m& réng thao ludn va théng nhét vé co cu,
tiéu chudn, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhan su va tién hanh giéi thiéu nhén
sy bang phiéu kin. |

+ Thanh phin: Ngudi ding dau, cip pho ciia ngudi ding d4u co quan,
td chirc; thuémg vu cip Uy cing cip; Ngudi ding dau cic co quan, td chirc,

--don-vi-thugc va tryc-thudc. Ho1 nghi-phai cd t_éi;thiéu 2/3 sb6 ngudi duge - -

triéu tap tham du.

+ Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho mét chitc vu; ngudi ndo cb sd phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh trén
tdng sb ngudi dwge tridu tip gidi thidu thi duge lya chon. Trudng hgp khong co
ngudi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sb phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén
xudng dé giGi thidu & cac budc tiép theo.

+ Phiéu gi¢i thiéu nhan su bd nhiém do Ban t§ chirc hoi nghi phat hanh,
c6 déng diu treo clia co quan, td chirc. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién
ban, khong cdng b tai hdi nghi nay.

- Buéce 3: Tép thé 1anh dao, ciin ¢t vao co ciu, tiéu chudn, diéu kién, yéu
cau nhiém vy va kha ning dép \ing ciia céng chirc; Trén co s& két qua gi6i thiu
nhin sy ¢ buéce 2, tién hanh thao luén va gidi thiéu nhén su bﬁng phjéu kin.

+ Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Nguyén tic giéi thidu va lya chon: M&i thanh vién ldnh dao gi6i thigu 01
ngudl cho mét chirc vu trong s6 nhan sy dwoce gidi thiéu ¢ budc 2 hodc gidt
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thiéu ngudi khéc cé du tiéu chun, didu kién theo quy dinh; Ngudi ndo dat s6
phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sb thanh vién tip thé lanh dao
g161 thigu thi dugc lua chon. Trudng hop kh(“mg cd ngudi néo dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢6 s6 phiéi gisi thiéu cao nhat tir trén xuong dé iy phiéu tin
nhidm tai hdi nghi can bd chi chébt.

+ Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh,
c¢6 dong diu treo clia co quan, td chic. Ket quéa kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban, duoc cong bb tai hoi nghi nay.

+ Trudng hop ndu két qua gidi thiéu cia tip thé 13nh dao khic véi két qua
phét hién, gidi thiéu nhin sur ¢ budc 2 thi bdo céo, gidi trinh 16 v6i co quan ¢o
thim quyén xem xét, cho ¥ kién chi dao truéc khi tién hanh cac budce tiép theo.

- Budc 4: T chic 14y ¥ kién cia can bd chi chét vé nhén sy dwoc tap thé
1anh dao gidi thiu & bude 3 bang phidu kin.

+ Thanh phin: Ngudi dimg diu, cdp pho ciia ngudi ding dau co quan, to
chirc; thudmg vu cép dy cling cép; trrdng cac td chirc chinh tr - x3 hoi cia co
quan, td chirc; ngudi dimg dlu, cip pho ngudi dimg diu cac co quan, té chic
thudc va tryc thudc. Pbi véi co quan, tb chl’rc ¢6 dudi 30 ngudi hodc khong ¢
t6 chirc cau thanh, thinh phan tham du gbm toan thé cong chirc cia co quan, )
chirc. Hoi nghi phai c6 t6i thidu 2/3 s ngudi duoc tricu tap tham dy. -

+ Trinh tir lay ¥ kién:
Trao dbi, thao luan vé co céu, tidu chuén, diéu kién, yéu cau va kha ning
- dap Gmg yéu cau nhiém vu ctiia nhén su.

Théng bo danh sach nhan s do tip thé lanh dao gidi thigu (& bude 3);
tém tit 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, d4nh gia wu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu iy ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phidu

lay ¥ kién tin nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, ¢6 dong d4u treo cta co
quan, t6 chire.

Két qua kiém phidu dugc ghi thinh bién bén, khong cong b tai héi nghi nay

- Budc 5: Tép thé lanh dao thao lun v biéu quyét nhén sy.

+ Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.

+ Trinh ty thuc hién: Phén tich két qua 14y phiéu & cdc héi nghi; xéc
minh, k&t luin nhitng vin @& méi nay sinh (péu c6); Lay ¥ kién bang vin ban
ciia Ban Thudng vu Pang ty hodc dang uy co quan (nhing noi khdng cé ban
thudng vu) vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém; Tap thé 1anh dao thao luén, nhan
xét, danh gia va bidu quyét nhén sy (bing phiéu kin).



73

+ Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s§ phiéu cao nht, dat ty 18 trén 50%
tinh trén té"mg sb thanh vién tip thé 1anh dao gidi thiéu thi dugc lya chon'dé nghi
bd nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi c6 sb phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi
lua chon nhan sy do ngudi dimg du gidi thidu dé d& nghi bd nhiém; Déng thai
bio céo dly & c4c ¥ kién khac nhau dé cdp co thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Phiéu bidu quyét nhin sy bd nhiém do Ban té chirc hi nghi phat
hanh, c6 déng diu treo ciia co quan, t§ chir. Két qua kiém phiéu dugc ghi
thanh bién ban.

+ Ra .quyét dinh bb nhiém theo thim quyén hoic trinh. cc quan ¢6 tham
quyén xem xét quyét dinh.

¢) Thue hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan sy tir not khac:

- Tmong hop nhan su do co quan, to chirc @& xuat thi’ tap thé 1anh dao
co quan, td chirc thio ludn, théng nhat vé cha truong va tién hanh mét s6
cdng viéc sau:

- A A . A . A A A A A A
+ Gip nhin sy dugc d€ nghi bo nhi€m dé trao déi y kién v€ yéu cau
nhiém vy c¢Ong téc.

+ Trao ddi ¥ kién v6i tap thé linh dao va cép uy co quan, td chirc noi
ngudi duge @ nghi bd nhiém dang cong tac vé chu truong didu dong; 14y nhén
xét, danh gia cha tép thé 13nh dao va cép Uy co quan, td chirc ddi véi nhan su;
nghién ciru hd so, xéc minh 1y lich. |

-+ Thao ludn, nhin xét, d4nh gi4 va biéu quyét nhan su bing phiéu kin. . ..
Nhén su duge d& nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tdng s thinh vién tap

thé Janh dao ddng ¥; trudng hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau

" quyét dinh; ddng thdi bao cao diy du cic ¥ kién khac nhau dé cip co thim

quyén xem xét, quyét dinh.

+ Ra quyét dinh bd nhiém theo thAm quyén hodc trinh co quan c6 thidm
quyén xem xét quyét dinh.

- Trudng hop nhan sy do co quan cép trén c6 thAm quyén du kién diéu

- d9ng, b6 nhiém tir ngudn nhén sy ngoai co quan, t6 chirc thi co quan tham muru

vé t& chirc cén b ciia co quan cip trén c6 thim quyén dy kién diéu dong, bd
nhiém ti€n hanh mjt s cong vigc.sau:

+ Trao 601 v kién véi tip thé Ianh dao va cap Uy co quan, td chic tiép.
nhén nhén sy v& du kién didu dong, bd nhiém.

+ Trao d@bi y kién v6i tap thé 13nh dao va cp Gy co quan, t6 chirc noi
nhan sv dang cdng tc vé& chu trwong didu dong, b6 nhiém va 1iy nhén xét,
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d4nh gi4 cua tap thé lanh dao va cip Uy co quan, td chirc; nghién ciru hé so,

xac minh 1y lich.
...+ Gép nhén sy duge du kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi ¥ klen ve
yeu cdu nhiém vu cong tic.
+ Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan thdm dinh vé nhan sy.

+ Ra quyét dinh b nhiém theo thim quyén hoic trinh co quan c6 thim
quyén xem xét quyét dinh. '

~ - -12.1.2. Dbi v6i vién chirc:

-~ -a)Xin chi truong bd nhiém:

- Pon vi sy nghiép cbng lap c6 nhu ciu b nhiém vién chirc quan 1y phai
trinh co quan, don vi c6-thim quyén bd nhiém bang vin ban vé chi trwong, sb
lugng, ngudn nhan sy va dy kién phén céng céng tac dbi véi nhan sy duoc du
kién bd nhiém.

- Co quan, don vi c6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh v& chi
treong bd nhiém chdm nhit sau 10 ngay ké tir ngay nhén dwoc dé nghi clia don vi
sy nghiép cong 14p. | :

- Chfim nhit sau 15 ngéy ké tir ngay c6 van ban ddng ¥ vé chi truong bd
nhiém cia cap c¢6 thdm quyén, ngudi dimg dAu don vi sy nghiép cong lap pha1
tién hanh quy trinh lyra chon nhan sur theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bd nhiém d5i véi ngudn nhan sy tai chd

- Bude 1: Trén co s& chit trrong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu clia don Vi Véi
ngudn nhén sy trong quy hoach, tap thé lanh dao thao luan va d& xuét v& co cu,
tidu chudn, didu kién, quy trinh giéi thiéu nhan sy. |

+ Thanh phin: Ngudi dimg diu, cip pho ciia ngudi dimg diu don vi su
nghiép c6ng 1ap va ngudi dimg diu bd phan tham mura vé t6 chirc can bd.

+ K&t qua thao uén va d& xuit duoc ghi thanh bién ban.

- Budce 2: Tap thé 13nh dao mé rong thao ludn va théng nhit vé co cu, tidu
chuén, diéu kién, quy trinh gidi thidu nhan sy va tién hanh glorl thiéu nhan sy bang

- phiéu kin.

+ Thanh phén: Ngudi dimg du, cip phé ctia ngwdi dimg dau don vi su
nghiép cong 1ap; thudng vu cip ly cing cip; ngudi dimg dau céc don vi thude va
trwe thude. Hoi nghi phai c6 tdi thidu 2/3 s§ ngudi dugce triéu tip tham dy.

+ Nguyén tic gi6i thidu va hya chon: Mdi thanh vién gi6i thidu 01 nguoi

* cho mét chitc vu; ngudi ndo dat sé phidu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén

tong sb ngudi duge tridu tip gidi thidu thi dugc lua chon. Trudng hop khéng co



ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢ ) phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén
xudng dé gidi thidu & céc budc tiép theo. - —————

+ Phiéu gi6i thidu nhin sy bd nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, ¢6
| d(’)ﬁg'déu treo ctia don vi. Két qua kiém phiéidugc ghi thanh bién ban, khong
cong b6 tai hoi nghi nay.

- Budc 3: Tap thé lanh dao, cén cu vao co chu, tiéu chuén, dleu kién, yéu

ciu nhiém vu va khé ning dap tmg ciia vién chirc; trén co s& két qua gi6i thiéu
‘nbn sy & bude 2, tién hanh thao ludn va gidi thidu nhin s bang phiéu kin.

+ Thanh phén: Thyc hién nhu quy dinh & buée 1. | |

+ Nguyén tic gioi thiéu va Iya chon: Mbi thanh vién linh dao gidi thiéu 01
ngudi cho mot chirc vu trong s6 nhén sy duoc gidi thidu & bude 2 hodc gi6i thigu
ngudi khac c6 du tidu chudn, didu kién theo quy dinh; Ngudi nao dat sb phiéu cao
nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tdng s thanh vién tdp thé lanh dao gidi thidu thi
duorc hra chon. Trudng hop khfmg co ngm‘)'i nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi
co sb phidu g101 thiéu cao nhét tir trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi ngh1
cén bd chi chét. _

+ Phiéu gi61 thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6
déng déu treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duoc cong
bb tai hoi nghi nay.

+ Trudng hop néu két qua gisi thidu cta tap thé 1anh dao khéc véi két qua
phat hién, gidi thiéu nhin sy & bude 2 thi bao céo, gidi trinh 16 vdi co quan, don
* Vi €6 thamn quyén bd nhiéi xeri %ét; cho ¥ kién chi dad trfitéc Khi ti€n harh ¢ac
bude tiép theo.

+ Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va lwu trix rong hd so bd nhiém.

- Buéc 4: T4 chirc iy ¥ kién cia can b chit chét vé nhan sy dwgc tap thé
" 1&nh dao giGi thidu & bude 3 bing phiéu kin.

+ Thénh phin: Ngudi dimg dhu, cip pho cia ngudi dimg diu don vi su
nghiép cong 1ap; Cip uy, trudmg céc t chirc chinh tri - x& héi cha don vi su
nghiép cong lap; ngudi dimg déu, cip phé ngudi dimg ddu cac bd phén chuyén
mén va don vi thudc va truc thude. Pbi véi don vi ¢6 sb hrong ngudi 1am viée
dudi 30 ngudi hodic don vi khong cb td chirc chu thanh, thanh phén tham dv gdm
toan thé vién chirc, nguﬁri lao dﬁng trong bién ché 1am viéc thudng xuyén tai don
vi. Hoi nglu phai c6 t6i thiéu 2/3 s6 ngufn dugc triéu tdp tham dw.

+ Trinh tur 14y v kién:

Trao d8i, thio ludn v& co chu, tiéu chudn, didu kién, yéu cdu va kha ning
dap img yéu ciu nhiém vu cha nhén su;



76

Théng bao danh- sach nhan sy do tap thé 1anh dao gidi thidu (& budc 3);
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tip, cong tac; Nhén xét, danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; Dy kién phan céng cong tac;

Ghi phiéu 14y ¥ kién tin nhiém (c6 thé ki tén hogc khong ky tén). Phiéu 18y
¥ kién tin nhiém do Ban t§ chirc hoi nghi phat hanh, cé déng déu treo ctia don vi.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng cong b tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Tép thé lanh dao théo lusn va biéu quyét nhan su.
+ Thanh phin: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.

+ Trinh tyr thyc hién: Phan tich két qua 1iy phiéu ¢.cac hdi nghi; Xac minh,
két luan nhitng vin d& méi ndy sinh (néu c6); Liy ¥ kién bang vin ban clia ban
thudmg vu dang uy hoic dang vy don vi (nhitng noi khong cé ban thudng vu) vé
nhan su duoc dé nghi bd nhiém; Tap thé ldnh dao thio luin, nhin xét, danh gia va
biéu quyét nhén sir bang phiéu kin.

+ Nguyén the Iya chon: Nguoi dat ) phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh
trén tdng sb thanh vién tap thé lanh dao gii thidu thi dugc hra chon dé nghij bd
nhiém. Trudng hop ¢b 02 ngudi c6 sé phidu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lya
chon nhén sy do ngudi dimg ddu gisi thidu dé dé nghi bd nhiém; Pdng thdi bao
céo diy du cac ¥ kién khac nhau d& cip c¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Phidu bidu quyét nhan s bd nhiém do Ban t chirc hdi nghj phat hanh,
c¢6 déng déu treo ciia don vi. K&t qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

+ Ngudi dimg diu don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh bd nhiém theo
thAm quyén hoc trinh co quan, don vi ¢é thdm quyén xem xét, quyét dinh. -

¢) Thue hién quy trinh b nhiém dbi véi ngudn nhan sy tir noi khéc:

- Trudng hop nhan sy do don vi sy nghi¢p cong 14p dé xuét thi tip thé 13nh
dao don vi thao luin, théng nhét v& chi truong va chi dao tién hinh mét s6 cong
viéc sau: | |

+ Gap ngudi duge a3 nghi bb nhiém dé trao dbi y kién vé yéu cu nhiém vu
cong tac. _ '

+ Trao dbi ¥ kién v6i tap thé linh dao va cip ty co quan, don vi noi ngudi
duoc dé nghi b nhiém dang céng tac vé chii trwong bo nhiém; lay nhin xét, danh
gia cta tip thé lanh dao va chp iy co quan, don vi d6i v6i nhan sy; nghién ctru hd
so, x4c minh 1y lich. S

+ Thao luan, nhin xét, danh gia va bidu quyét nhin sy bang phiéu kin.
Nhién sy duge d nghi bd nhiém phai dat ty 1¢ trén 50% tdng s6 thanh vién tap the
linh dao ddng ¥; trudng hop nhin sy dat ty 1€ 50% thi do ngudi dimg dau quyét
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dinh; dong thdi béo cdo ddy du cc ¥ kién khac nhau dé cép c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh. ——--

+ Ngudi dimg d4u don vi su nghiép cong lp ra quyét dinh bd nhiém theo
thAm quyen hodc trinh co-quan, don vi ¢4 thdm quyén xem xét, quyét dinh. -

- Tmorng hop nhan sy do co quan cip trén c6 tham quyén dur kién bd nhlcm
tr nguon nhan sy ngoai don vi, bd phén tham mmru vé tb chirc cén b cta co quan
c6 thim quyén dy kién bd nhiém tién hanh mét s6 cong viée sau:

+ Trao dbi ¥ kién vé&i tip thé lanh dao va cap uy cua don vl uep nhén nhan
su v& du kién bdnhiém.

+ Trao dbi y kién véi tap thé 1anh dao va cép Wy noi nhan su dang cong tac
vé chui truorng bd nhiém va lay nhan xét, danh gia cua tip the {anh dao va cép 1y;
nghién ctru hé so, x4c minh 1y lich. L

+ G3p nhin sy duoce dy kién bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

+ Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan thdm dinh v& nhan su.

+ Nguoi dimg déu don vi s nghiép cc”)ng lﬁp ra quyét dinh bd nhiém theo
thAm quyén hoic trinh co quan, don vi ¢ thim quyén xem xét, quyet dinh.

12.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.

12.3. Thanh pha:n, ) Irong hd so

a) Thanh phén hd so:

* Pbi véi cong chirc: .

- H3 so nhén sy bb nhlem phai duorc ke khal trung thuc chmh X4c, day du
ndi dung néu tai cac muc va pha1 dwoc cdp c6 thim quyén xac nhin hodc chimng
thue theo quy dinh, bao gdm:

- Té trinh v& viéc bd nhiém do ngudi dimg diu co quan, td chirc ky (d6i véi
trwdmg hop trinh clp trén cé thdm quyén quyét dinh bd nhiém); hodc do ngudi
dimg diu co quan phu trach v& cong tac td chitc can bod ky (d6i véi trudng hop
ngudi dimg dau co quan, 4 chirc quyét dinh);

- Ban tdng hop két qua kidm phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & céc
budce trong quy trinh bd nhiém; |

- So yéu 1y lich do c4 nhan tr khai theo mAu quy dinh, dugc co quan true
tiép quan 1y x4c nhén, cd dan anh mau k_hé 4x6, chup trong thdi gian khong qua
06 thang; ’

- Ban tir kiém diém 3 nim cdng téc ghn nhit;
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- Nhin xét, danh gia ciia tép thé linh dao co quan, t& chirc v& phim chit
dao dirc, 161 sbng, ¥ thirc t§ chirc ky luat, doan két ndi b, v& ning lyc cdng tac,
két qua thuc hié€n chire trach, nhiém vu trong 3 nidm gin nhit;

- Nhéin xét cta chi fty noi cu trii @6i véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu trd cua ban thin khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai liy nhan xét cia
chi tty no1 ban théan cu trii va noi gia dinh cu trg;

- Két luan cta cép 1y c6 thidm quyén v& tiéu chuén chinh trj;

- Ban k& khai tai san, thu nhdp theo méu quy dinh;

- Ban sao cac vin bing, chimg chi theo yéu ciu cia tidu chun chirc danh
b6 nhiém. Trudng hop nhan sw cé bang t6t nghiép do co s& gido duc nuée ngodi
cép thi phai dugc cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chimg nhén sic khde ciia co s v té cb tham quyén cép trong thoi
han 06 thang.

* Vién chire:

H0 so nhan sy bd nhiém phai duorc ké khai trung thu'c chinh xac, diy du -

ndi dung néu tai cadc muc va phai dwgc cip c6 thim quyén xac nhén hoic chimg
thuc theo quy dinh, bao gbm: '

- T¢ trinh v& viéc bd nhlem do ngum dimg dau don vi su nthep cong lap
ky (381 voi trudmg hop trinh cip trén c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém) hoic
do ngudi dimg dau bd phin phu trach v& cong tac té chirc can bd ky (d6i voi
trudng hOp ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 13p quyét dinh);

- Ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu 0 cac
budc trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich vién chirc do c4 nhén tir khai theo miu quy dinh, duoc
don vi sy nghiép cong 14p truc tiép quan 1y x4c nhén, ¢6 ddn anh mau khd 4x6,
chup trong thdi gian khong qua 06 thang; '

- Ban tur kidm diém 3 nim c6ng tic gn nhit;

- Nhén xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi v& phim chét dao dc, 16i
song, ¥ thirc td chitc ky ludt, doan két nm bd, v& ning lyc cong tac, két qua thuc
hién chitc trach, nhiém vu trong 3 nim gan nhét; _

- Nhan xét ctia chi Gy noi cu trit dbi véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tri cha ban thin khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi pha1 lay nhan xét cta
chi iy noi ban thén cur trit va noi gia dinh cu tréi;

- K&t luan cia clp iy c6 thim quyén vé tidu chuén chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;
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- Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu céu cua tiéu chuin chirc danh
b6 nhiém;
) r - :' k) by I i ‘ e L4 hY
Trudng hop c6 vin bang do co s& dio tao nudce ngoai cap hodc co s& dao
tao trong nude lién két véi nuéc ngodi cap phai duoc BY Gido duc va Dao tao
chung nhén; -

- Gidy chimg nhén strc khde ciia co s y t c6 thim quyen cap trong thoi
han 06 thang.

b) S lugng hd so: Khong quy dinh.
12.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

12.5. Déi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong chuc vién chirc duorc
dé bat bd nhiém. :

12.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st
dung cdng chirc, vién chuec; cong chirc, vién chirc dugc d& bat bd nhiém.

12.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chin: Quyét dmh bd nhiém.
12.8: L& phi; Khéng. |

12.9 Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

12.10: Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* Pi v6i cong chire:

- Th&i gian gnx chirc vu:

"+ Thoi han gur bhu'c vi lanh dao quan ly cho méi 1an— bd nhlem 12 05
nim, tinh tir théi didm quyét dinh bd nhiém c6 hiéu luc, trir trudng hop thoi han
duédi 05 nam theo quy dinh cta phap luét chuyén nganh.

+ Thoi han git chirc vy 18nh dao, quan ly khong dugc qua hai nhiém ky
lién tiép duoc thyre hién theo quy dinh cta 'Dang va phap luat chuyén nganh.

- Tiéu chuan diéu kién bd nhiém:

- Bao dam tiéu chudn chung, tiéu chuin chitc danh theo quy dinh cua
Ping, Nha nudc va tidu chudn cu thé cha chitc vy bo nhiém theo quy dinh cua
co quan c6 tham quyén.

- Phai dwoc quy hoach chirc va bd nhiém néu la ngudn nhan s tai chd
hodic dwgc quy hoach chirc vu tuong duong néu 14 ngudn nhén sy t noi khac.

- Trudng hop co quan, to chirc mai thanh 1ap chwra the hién viéc phé duyét quy .

hoach thi do cp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh,

- C6 hd so, 1y lich ¢4 nhin dugc xdc minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh. :

- Biéu kién vé 39 tudi bd nhiém:
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+ Cong chirc dugce d& nghi bd nhlem lan déu glu' chirc vy lanh dao, quan
1y hoic dé nghi bd nhiém gur chirc vy 13nh dao0, quan 1Y cao hon thi tudi b -
nhiém phai con da 05 ndm cong tac tinh tir khi thyc hién quy trinh bd nhidm;

_ trudng hop diic biét bdo cao cip cb thim quyén xem xét, quyet dinh,;

+ Coyg c‘:huc,duc_rc d& nghi bd nhiém vao chirc vu lanh dao, quan 1y ma
thoi han moi lan bo nhi¢m dudi 05 ndm theo quy dinh cia phap ludt chuyén
nganh va cla co quan ¢ tham quyén thi tudi bo nhiém phai ¢4 mdt nhiém ky;

+ Coéng chirc duoc diéu dong, bd nhiém gilt chirc vu méi tirong duong
hodc thap hon chitc vu dang giit thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh trén.

- C4 du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duogc giao.

- Khong thudc céc trudng hop bi cdm ddm nhiém chitc vu theo quy dinh
cua Dang va cua phép luat; khong dang trong thoi han xir 1y ky luét, khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luét.

* Po61 vol Vién chirc:

- P& dugc bd nhiém vién chirc quan ly, vién chire cin d4p g céc tidu
chuin, dleu kién quy dinh tai Pidu 44 Nghi dinh 115/2020/ND-CP, cu thé
nhu sau:

+ Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ciia Pang, Nhi nudc va tiéu -
chuan cu thé cua chu'c vu bb nhiém theo quy dinh ciia co quan, don vi ¢6 thdm

quyén.

+ Phai duoc quy hoach chirc vu bd nhiém néu la ngudn nhén s tai ché
hoiic dugc quy hoach chitc vu twong duong néu 13 ngudn nhén sy tir noi khac.
Truong hop don vi méi thanh 18p chua thyc hién vie phé duyet quy hoach thi
do cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dmh

+ C6 hd so, 1y lich c4 nhin dugc x4c minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh.

- Diéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Vién chirc dwoc d& nghi bd nhiém 13n dau giir chirc vu quan ly hodc &
nghi bd nhiém giir chirc vu quéan 1y cao hon thi tudi bd phiém phai con da 05

nam cong tac tinh tir khi thue hién quy trinh bd nhiém; trudng hop dic biét bao
céo cép ¢6 thim quyén xem Xxeét, quyét dinh; ‘

+ Vién chire dugc dé nghi bb nhiém git chtic vu quan 1y ma thoi han giir -
chirc vu dudi 05 nim theo quy dinh cia phap lust chuyén nganh thi tudi cong tic
phai ¢4 mdt nhiém ky;

+ Vién chirc dugc bd nhiém giir chirc vu méi tuong duong hoic thip hon
chirc vu dang giir thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh néu trén.

- C6 dn strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duge giao.
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- Khong thude c4c trudng hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
ik} Dang va cla phép luit; khong dang trong thdi han xtr 1y ky luét, khong trong
thoi gian thye hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chic quy dinh tai
Bleu 56 Luét Vién chic dugc sira dbi, bo sung tai khoén 8 Piéu 2 Luét stra d(n
b sung mot sb diéu ciia Lut Can bg, cong chirc va Luft Vién chuc

12.11. Cén ¢l phép 1y cia thi tyuc hanh chinh
- Luat Can bg, cong chirc;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cOng. chuc;. Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chmh phi quy dmh ve tuyen dung, st
dung va quan 1y vién chic.

13. Tha tuc diéu dong cong chirc
a) Trinh ty thye hign

- Can ctr quy hoach, nhu ciu cbng tac va ning luc, 36 truc‘fhg cua cdng
chirc, ngudi dutng du co quan, tb chirc dwoc phin cong, phin cip quan 1y céng
chirc xay du'ng ké hoach, bién phap diéu dong cong chirc thuoc pham vi quan ly,

“béo cho cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach c6ng chitc cin didu dong;
- Bién phép thuc hién cu thé d6i véi timg trudng hop;
- Pbi véi cong chire giit chirc vu 1anh dao, quan 1y thi thuc hi¢n trinh ty,

thii tuc diéu. dong nhu tredng hop bb. nhiém cong chirc linh dao, quan. ly-tr— - -

ngudn nhin sy noi khic quy dinh tai khoan 3 Pidu 46 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP. |

- Trude khi quyét dinh diéu déng cbng chfrc ngudi dimg dau co quan
dugc phéin cong, phan cip quan ly cong chirc cin gip g& cong chirc néu rd
muc dich, s cin thiét cia viée dleu dong dé nghe cong chic d& xuit y kién
trrde khi quyét dinh theo thAm quyén hodic bdo cio cp cb thdm quyén xem
xét, quyét dinh.

b) Céch thirc thyc hién:

- Tryec tiép;

- Tric tuyén;

- Qua dich vu buu chinh.

c) Thanh phén, s§ Irong hd so

- Thanh phén hd so:
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+ Pon xin chuyén cong tic do c4n b, cong chirc ti viet, tir nguyén lam
viéc 13u dai tai noi xin chuyén dén; c6 ¥ kién cia co quan chi quén (x4c nhén vi
tri cong tac hién nay, dong thuén cho chuyén cdng tac theo nguyén vong);

+ Vin ban cia co quan, don vi dong ¥ tlep nhan hofic ddng ¥ cho chuyén
cdng tac;

+ SO’ yéu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008) c6 dan dnh 3x4 do can b9 khai
va dugc cip quan 1y can bo x4c nhén;

+ Ban nhén xét d4nh gia clia cép ty d01 v&i ¢can bd, céng chirc 1a Dang vién;

+ Céac ban sao co cong ching: vin bing, chiing chi, Quyet dmh b nhlem
ngach céng chirc, dién bién luong va vin ban khac theo yéu chu (khi cn thiét);

+ Ban nhén xét, danh gia cdn bd, cong chitc hai nim trudc lién ke.

- S6 lugng hd so: 01 bd hd so

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngdy (ngdy 1am viéc) déi véi hd so hop 1¢.

d) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chtre, don vi quan 1y
" cOng chirc.

g) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh; Quyét dinh.

h) L& phi: Khong.

i): Tén mAu don, t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cAu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc diéu ddng cong chirc duge thyc hién trong cic trirdng hop sau day:
{L Theo y8u ciu nhiém vy cy thé;

+ Theo quy hoach, ké hoach st dyng cong chirc trong co quan, t6 chirc va
giita céc co quan, td chirc theo quyet dinh cta co quan c6 thim quyén;

+ Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phép luit.
1) Ciin ¢t phép ly cia thil tuc hanh chinh
- Luét Céan bd, cOng chirc;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc.

- Nghl dinh s& 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu
 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chirc.

14. Thii tyc biét phai cong chire, vién chirc
14.1. Trinh ty thuc hién:
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14.1.1. P4i v6i cong chirc

- Ngudi dimg du co quan, t§ chirc duge phén cong, phén cip quan Iy cong
chitc noi cdng chirc cong tac va noi duge cir dén biét phéi ¢6 van ban trao dm
thong tilat ¥ kién. ‘ :

- Ngum démg dau co quan, td chitc noi cong chirc dang cong tac quyét dinh
theo thdm quyén hoc trinh cép cé thAm quyén quyét dinh theo phén cp quan 3.

- Trude khi quyét dinh biét phai cong chirc, ngudi dimg d4u co quan,
td chirc duoc phin cdng, phan cdp quan 1§ cong chirc c%i_n, gip g& cong chirc
néu rd muc dich, su cin thiét cta viée biét phai dé nghe C(")ng chirc d& xuét 3’f
kién trudc khi quyet dinh theo thim quyén hoic béo cao clp c6 tham quyen
xem xét, quyét dinh.

14.1.2. Béi voi vién chirc :

Trudc khi quyét dmh biét phéi vién chirc, ngucn du'ng dau co quan, don vi
dugc phan céng, phan cdp quan 1 vién chirc cin gip g& vién chitc néu rd muc
dich, sw cin thiét cia viée bit phéi dé nghe vién chirc dé xult ¥ kién truéc khi
quyét dinh theo thAm quyén hofc bo céo cap c¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

14.2, Cach thirc thure hién: Tryc t1ep ‘

14.3. Thanh phan, s6 luong hd so

- Thanh phan hd so: Khong quy dinh.
- S6 lugng hd so: Khéng quy dinh.

14.4. Thoi han gidi quyet Khéng quy dinh.

14.5. B6i tlm'ng thue hién tha tuc hanh chinh: Cong chire, vién chiic.
14.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t8 chirc, don vi quan

1y c6ng chirc, vién chirc va co quan, t8 chirc, don vi tiép nhén céng chirc, vién
chirc biét phai.

14.7. Két qua thue hién thi tuc hinh chinh: Quyét dinh

14.8. L& phi: Khéng. o

14.9: Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

14.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh:

- Viéc biét phai cong chirc, vién chirc dwoc thye hién trong cac trudng hop
sau déy:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach;
- PBé thyre hién cdng viée cin giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.
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14.11. Cian cit phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luét Can bd, cong chirc; Luit Vién chirc;

-~ Nghi dinh 36,1‘38/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
" dinh vé& tuyén dung, st dung vA quan 1y cong chirc; Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chic.
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