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Ha Noi, ngay2 8thdang F-ndm 2023

THONG TU
Hudéng dan vé vi tri viée lam lanh dao, quan ly va chirc danh ‘nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh; co cau vién chire theo chirc danh ngheé nghiép trong
don vi sy nghiép cong 1ap thugce nganh, linh veec Thong tin va Truyén thong

Can cir Ludt Vién chitc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Ludt sita doi, b6
sung mot sé diéu cia Ludt Can bg, cong chirc va Ludt vién chirc ngay 25 thdng
11 nam 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viée lam va sé lwong nguoi lam viée trong don vi suw nghiép
cong lap,

Can cir Nghi dinh sé 120/2020/NP-CP ngay 07 thdang 10 nam 2020 cua
Chinh phit quy dinh vé thanh Idp, 16 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Cén cir Nghi dinh s6 48/2022/NP-CP ngay 26 thdng 7 ndm 2022 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé
Théng tin va Truyén théng;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chike cén bo;

Bé truomg Bo Thong tin va Truyén thong ban hanh Thong tw hudng dan
vé vi tri viéc lam lénh dao, quan Iy va chire danh nghé nghiép vién chire chuyén
nganh; co cdu vién chire theo chitc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép
cong ldp thudc nganh, linh viee Théng tin va Truyén théng.

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy hudéng dan vé danh muc vi tri viéc 1am, ban md ta cong
viéc, khung nang luc cuia vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y va vi tri viéc lam theo
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh; co cdu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc Thong
tin va Truyén thong.

Piéu 2. Pdi twgng 4p dung

1. Thong tu ndy 4p dung déi véi cac don vi su nghiép cong lap thude
nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong dugc cap c6 thim quyén thanh 14p
theo quy dinh ctia phép luét va cac t6 chirc, ca nhén c6 lién quan.
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2. Thong tu nay khong ap dung dbi voi:
a) Pon vi su nghiép cong lap thuéc Bé Cong an va Bo Qudc phong;

b) Pon vi su nghiép cong lap thudc pham vi quan 1y cua chinh quyén don
vi hanh chinh - kinh t d3c biét.

3. Céac don vi su nghiép ngoai cong lap thudc nganh, linh vuc Thong tin va
Truyén thong dugc ap dung quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 3. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va vi tri viéc lam chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh trong cac don vi sw nghiép cong lap
thudc nganh Thong tin va Truyén thong

1. Danh muc, ban mo t& cong viéc, khung nang luc caa vi tri viéc lam
lanh dao, quan ly trong don vi sy nghiép cong ldp thudc nganh Théng tin va
Truyén théng thuc hién theo Phuy luc I va Phu luc II Thong tu nay.

2. Danh muc, ban m6 ta cong viéc, khung nang luc cua vi tri viéc lam
chtc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong thuc
hién theo Phu luc III Thong tu nay.

Pi¢u 4. Co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
Théng tin va Truyén thong

Viéc x4c dinh co cdu vién chtc theo chitc danh nghé nghiép duoc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3, khoan 3 Didu 4 Nghi dinh sb
106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc lam va
s6 lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap (sau day viét tit 13 Nghi
dinh sb 106/2020/ND-CP).

Piéu 5. Piéu khoan chuyén tiép

1. Bbi véi vién chirc lanh dao, quan 1y hién dang hudng luong theo ngach,
bac, hang chirc danh nghé nghiép vién churc thi tiép tuc thuc hién cho dén khi cé
huéng dan méi vé ché d6 tién luong theo quy dinh.

2. D6i véi vién chire hién dang gitr hang chire danh nghé nghiép vién chic
cao hon so véi hang chirc danh nghé nghiép vién chic theo yéu cau cia vi tri
viéc lam dugc quy dinh tai Thong tu nay trude ngay Thong tu nay cé hiéu luc
thi tiép tuc duoc gifr hang chirc danh nghé nghiép va béac luong hién giit cho dén
khi c¢6 huéng ddn méi vé ché do tién luong theo quy dinh.

Picu 6. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nim 2023.



2. Trudng hop céc vin ban quy pham phép luat dan chiéu tai Thong tu
nay duoc stra doi, bd sung hozc thay thé thi thuc hién theo quy dinh tai cac van
ban sira doi, bd sung, thay thé do.

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Bo trudng, Thu truédng co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhan dan
cép tinh, cip huyén, thu trudng cac don vi su nghiép cong 14p thudc nganh
Théng tin va Truyén thong, thi trudng cac co quan, t6 chirc va ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuéng mic, dé& nghi phan
anh vé& Bo Thong tin va Truyén thong dé duoc huéng dan, xem xét giai quyét./. /L

Noi nhan:

- Ban Bi thu Trung uvong Pang;

- Thu tudng, cac Phé Tha tudng Chinh phu; 7
- Vin phong Trung vong Pang va cac Ban ciia Dang’
- Vin phong Quéc Hoi; i

- Vian phong Chu tich nuéc;

- Van phong Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Trung uong Mt tran T6 qudc Viét Nam;
- Co quan Trung uong ctia cac td chire chinh tri - xa hi;

- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thuéc TW;

- Cong bao; Website Chinh phu; Co so dir lidu quic gia vé
van ban quy pham phép luat; Cong TTDT B TT&TT;

- BO TT&TT: B§ trudng, cac Thir trudng, cac co quan, don
vi thudc va truc thudc Bo;

- SO6 TT&TT céc tinh, thanh phé truc thudéc TW;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL, B Tu phap;

- Luu: VT, TCCB.




Phu luc I

DANH MUC VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

TRONG PON VI SU NGHIEP CONG LAP THUOC NGANH

THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Kem theo Thong twsé 08 /BTTTT-TCCB ngay 25 thdng 1-ndim 2023

ciia Bo truéng Bo Thong tin va Truyén théng)

STT | STT Tén vi tri viéc lam Ghi
chu
A | VIVL Hgi dong quan Iy
1 1 Chu tich Hoi dong quan ly
2 (2 Thanh vién Hdi déng quan ly
B VTVL lanh dao, quén ly trong don vi sw nghiép cong
lap PVSNCL)
I B0, co quan ngang Bj
L1 | VTVL lanh dao, quan ly trong PVSNCL thuc B9,
co quan ngang Bj
3 1 Nguoi dang dau DVSNCL thudc B, co quan ngang Bo
(DVSNCL cép 1 thudc Bo)
4 - Cép phé cua nguoi dung d:élu DVSNCL thudc B9, co
quan ngang Bo (BVSNCL cap 1 thudc Bo)
5 3 Ngudi ding dau PVSNCL thuc DVSNCL thuéc B9,
co quan ngang Bo (DVSNCL cap 2 thude B9)
6 |4 | Cépph6 cuangudi dimg ddu DPVSNCL thudc DVSNCL
thudc B, co quan ngang Bo (BVSNCL cép 2 thudc Bo)
7 5 Trudng phong va tuong dwong (thuéc DPVSNCL cép 1
thudc Bo)
8 6 Phé Truéng phong va tuong duong (thuoc DVSNCL
cép 1 thudc Bo)
9 7 Truong phong va tuong duong thudc Chi nhanh va
twong duong (thuéc DPVSNCL cép 1 thudc Bo)
10 |8 Pho6 Trudéng phong va twong duwong thudc Chi nhanh va

tuong duong (thuéc DPVSNCL cip 1 thudc Bd)
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Trudng phong va tuong duong (thuéc DPVSNCL cip 2
thudc BJ)

12

10

Phé Truong phong va tuong duong (thuéc DVSNCL
cap 2 thudc Bo)

13

11

Truong phong va tuong duong thudc Chi nhanh va
turong duong (thuéc DPVSNCL cap 2 thudc Bo)

14

12

Phé Truéng phong va tuong duong thude Chi nhanh va
tuong duong (thuéc DPVSNCL cép 2 thudc Bo)

1.2

VTVL linh dao, quén Iy trong PVSNCL thugc Tong
cuc va to chirc twong dwong Tong cuc thugc Bo

15

Nguoi ding dau DPVSNCL thude Tong cuc va t6 chirc
tuong duong Téng cuc thudc B (DVSNCL cép 1 thudc
Tong cuc thudc Bo)

16

Cép pho ctia nguoi ding dau DVSNCL thudc Tong cuc
va td chirc tuong duong Tdng cuc thuéc B6 (BVSNCL

cap 1 thudc Tong cuc thudc B9)

17

Nguoi ding dau DVSNCL thudc DVSNCL thudc Tong
cuc va tb chic tuong duong Téng cuc thudc B
(DVSNCL cép 2 thudc Tong cuc thudc Bo)

18

Cép phé cua ngudi ding dau DVSNCL thuéc DPVSNCL
thudc Tng cuc va t chirc tuong duong Téng cuc thudc
B (BVSNCL cép 2 thude Téng cuc thudc Bo)

19

Trudng phong va tuong duong (thuéc DVSNCL cép 1
thudc Tong cuc thudc Bo)

20

Pl:l(’) Trudng phc‘)ng va tuong duong (thuéc DVSNCL
cap 1 thude Tong cuc thudc Bo)

21

Truéng phong va tuong duong thuéc Chi nhanh va
tuong duong (thuéc DVSNCL cap 1 thuoc Tong cuc
thudc Bo)

22

Pho Trudng phong va tuong duong thuge Chi nhanh va
tuong duong (thuéc DVSNCL cap 1 thudoc Tong cuc
thudc B9o)

23

Truéng phong va tuong duong (thuéc BVSNCL cép 2
thudc Tong cuc thudc Bo)

24

10

Phoé Trudng phong va twong duong (thuéc BDVSNCL
cap 2 thudc Tong cuc thudc Bo)




I.3

VTVL lanh dao, quan ly trong PVSNCL thuge Cuc
va to chirc twong dwong Cuc thugc B9

45

Nguoi dimg ddu DVSNCL thudce Cuc va t6 chirc tuong
duong Cuc thudc Bo (BVSNCL cép 1 thudc Cuc thude
B9)

26

Cép phé cia ngudi ding dau DPVSNCL thudc Cuc va tb
chirc tuong duong Cuc thuéc B6 (BVSNCL cap 1 thudc
Cuc thugc Bo)

27

Trudng phong va tuong duong (thuéc PVSNCL cép 1
thudc Cuc thudc Bo)

28

Pho Truéng phong va tuong duong (thuéc DVSNCL
cap 1 thudc Cuc thudc B9)

29

Truoéng phong va tuong duong thudc chi nhanh va
tuong duong (thuéc DVSNCL cap 1 thuéc Cuc thudc
B9)

30

Phé Truéng phong va tuong duong thudc chi nhanh va
tuong duong (thuéc DVSNCL cap 1 thuéc Cuc thude
BJ)

1.4

VTVL lanh dao, quén ly trong PVSNCL thugc Cuc
va to chirc twong duwong Cuc thugc Tong cuc thugc
Bo

31

Nguoi dimg dau DVSNCL thudc Cyc va t6 chirc tuong
duong Cuc thudc :Fc‘mg cuc thudéc B (BVSNCL cap 1
thudc Cuc thudc Tong cuc thudc Bo)

32

Cép phé cta ngudi ding dau DVSNCL thu¢e Cuyc va tb
chirc tuong ) duong Cuc thudc T@ng cuc thudéc BO
(BVSNCL cap 1 thudc Cuc thudc Tong cuc thudc Bo)

33

Truong phong va tuong duong (thu¢c DVSNCL cép 1
thudc Cuc thudc Tong cuc thudc Bo)

34

Phé Truong phong va tuong duong (thugc DVSNCL
cap 1 thudc Cuc thude Tdng cuc thudc Bd)

Co quan thugc Chinh phi

L =

Nguoi dimg dau DPVSNCL thude co quan thuge Chinh
phu (BVSNCL cap 1 thude co quan thudc Chinh pht)

36

Cép phé cla ngudi dang dau DVSNCL thudc co quan
thudoc Chinh phi (BVSNCL céap 1 thudc co quan thudc
Chinh phu)




37

Ngudi dimg dau DVSNCL thuéc DVSNCL thudc co
quan thudc Chinh phu (BVSNCL céap 2 thudc co quan
thu¢c Chinh phu)

38

Cap pho clia nguoi dimg dau PVSNCL thugec DVSNCL
thudc co quan thuoc Chinh phi (BVSNCL cap 2 thudc
co quan thudc Chinh phu)

39

Trudng phong va tuong duwong (thudc DVSNCL cép 1
thudc co quan thuoc Chinh phi)

40

Pho Truong phong va tuong duong (thuéc DVSNCL
cap 1 thudc co quan thudc Chinh phu)

41

Truéng phong va twong duong thu¢c Chi nhanh va
tuong duong (thuoc DVSNCL cap 1 thudc co quan
thudc Chinh ph)

42

Pho6 Trudng phong va tuong duong thudc Chi nhanh va
tuong duong (thuéc DPVSNCL céap 1 thudc co quan
thudc Chinh pht)

43

Truéng phong va tuong duong (thudc PVSNCL cip 2
thudc co quan thuoc Chinh phi)

44
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Pho Truong phong va tuong duong (thuéc BDVSNCL
cap 2 thudc co quan thudc Chinh phu)

ITX

T6 chirc do Chinh phii, Thii twéng Chinh phii thanh
1ap ma khong phai la PVSNCL

45

Ngudi dimg ddu DVSNCL thudc t6 chirc do Chinh phu,
Tha tudng Chinh pht thanh 18p ma khong phai la
DVSNCL

46

Cép phé ctia ngudi ding ddu DPVSNCL thudc td chie do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh pht thanh 14p ma khéng
phai 1a PVSNCL

47

Trudng phong va tuong duong thude té chirc do Chinh
phu, Thu tuéng Chinh pht thanh ldp ma khong phai la
DVSNCL

48

Phé Trudng phong va tuong duong thudc td chie do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phd thanh 14p ma khong
phdi 1a DPVSNCL

10%

Uy ban nhin dén cip tinh

IvV.1

VTVL lanh dao, quin ly trong PVSNCL thudc Uy
ban nhan dan cip tinh




49

Nguoi dimg dau DVSNCL thuge UBND cép tinh
(BVSNCL cap 1 thuéc UBND cap tinh)

50

C’a?ip phd cta nguoi dung dau DVSNCL thu¢c UBND
cap tinh (BVSNCL cap 1 thuéc UBND cap tinh)

Bl

Nguoi dimg dau PVSNCL thugc DVSNCL thude
UBND cép tinh (DBVSNCL cap 2 thugc UBND cap tinh)

52

Cép pho clia ngudi dimg dau PVSNCL thuée DVSNCL
thuéc UBND céap tinh (DVSNCL cap 2 thuéc UBND
cap tinh)

53

Trudng phong va tuong duong (thuéc DVSNCL clp 1
thuoc UBND cép tinh)

54

Phé Trudng phong va tuong duong (thuéc DVSNCL
cap 1 thuéc UBND cap tinh)

55

Trudng phong va tuong duong (thugc BVSNCL cap 2
thuéc UBND cap tinh)

56

Pho Truong phong va tuong duong (thuc DVSNCL
cap 2 thuéc UBND céap tinh)

IV.2

VTVL lanh dao, quian ly DPVSNCL thufc co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhin dén cép tinh

57

Nguoi ding dé.l;l DVSNCL thu¢c co quan chuyén mén
thuoc UBND cép tinh (BVSNCL cép 1 thudc co quan
chuyén mo6n thuéc UBND cap tinh)

58

Céap phé cua ngudi dimg dau PVSNCL thugc co quan
chuyén mén thuoc UBND cap tinh (BVSNCL céap 1
thudc co quan chuyén mon thugc UBND cap tinh)

59

Trudng phong va tuong duong (thuéc DVSNCL clp 1
thudc co quan chuyén mon thuéc UBND cap tinh)

60

Phé Trudng phong va twong duong (thuéc DVSNCL
cap 1 thudc co quan chuyén mon thugc UBND cap tinh)

Uy ban nhin dén cip huyén

VTVL lanh dao, quén ly trong DVSNCL thujc Uy
ban nhan dan cap huyén

61

Ngudi dimng ddu DPVSNCL thudéc UBND c¢ép huyén

62

Cap phé cta ngudi dimg dau PVSNCL thuéc UBND
cap huyén




Phu luc II

MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM LANH DAO, QUANLY
TRONG PON VI SU NGHIEP CONG LAP THUQC NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Kém theo Thong tw s6 08 /BTTTT-TCCB ngay 28 thingFndm 2023 ciia Bé trucéng B Théng tin va Truyén théng)

STT

Tén vi tri viéc lam

MG ta cong viéc

Khung nang lue

Cha tich Hoi déng quan
ly

- La nguoi dimg dau Hoi dong quan ly, chi
dao, diéu hanh Hoi dong quan ly thuc hién céc
nhiém wvu, quyén han duogc giao, chiu trach
nhiém chinh trudc co quan quéan 1y cap trén;

- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Hoi
dong quan ly;

- Tri€u tép, chu tri cac phién hop cua Hoi
dong quan ly;

- Thay mat Hoi ddéng quan ly ky cac quyét
dinh/nghi quyét cua Ho6i dong quan ly.
- Thuc hién nhiém vu cta thanh vién Hoi1
ddng, nhiém vu va quyén han khac theo quy
dinh cua phap luat va quy ché td chirc va hoat
dong ciia Hoi dong quan ly

- Co tu duy doi moi, co tam nhin, phuong
phép lam viéc khoa hoc;

- Nim viing chi truong, chinh sich cua
Pang, phap luit cia Nha nudc vé nhirng
mang hoat dong chinh ctia don vi.

- C6 nang luc du doan xu hudng va xu thé
phat trién nganh, linh vuc hoat dong cua don
vi su nghiép; c6 kha ning dinh hudéng chién
lugce su phat trién cta don vi su nghiép cong
lap;

- C6 kinh nghiém quan ly hoac kinh nghiém
thuc tién trong linh vuc hoat dong chinh cua
don Vi.
- C6 nang luc tong hop, phén tich, danh gia,
dinh hudng, t6 ~chue va chi dao xu ly, giai
quyét van dé; sép xép té chirc, bd may, nhan
su hop ly; c6 kha ning tao dung vin héa, dan
dét tap thé thuc hién vin hoa cia co quan,
don vi.

- C6 dao dirc, trach nhiém, ban linh nghé
nghiép viing vang;

- bap ung diéu kién, tiéu chuin cia thanh
vién Hoi dong quan ly va chi tich H6i dong
quan ly trong don vi su nghiép cong lap theo

17#‘
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quy dinh phép luat va quy dinh cta cap c6
tham quyén.

Thanh vién Hoi dong
quan ly

- Thyc hién nhiém vu do Chu tich Hoi déng
quan ly phéan cong;
- Tham dy day du céc phién hop cuia Hoi dong
quan 1y va cho y kién dbi véi cac van dé thudc
chirc nang, nhiém vu cia Hoi dong quan ly;
- Thay mat Hoi dong quan ly ky cac quyét
dinh/nghi quyet ctia Hoi dong quan ly khi duge
Chu tich Hoi ddng quan 1y t uy quyeén.

- Nim viing chu truong, chinh sach cua
Dang, phdp luit cia Nha nuéc vé nhing
mang hoat dong chinh ctia don vi.

- Co6 nang luc dy doan xu hudng va xu thé
phat trién nganh, linh vuc hoat dong cua don
vi su nghiép; co kha nang dinh hudéng chién
lugc su phét trién cta don vi su nghiép cong
lap;

- C6 kinh nghiém quan ly hodc kinh nghiém
thuc tién trong linh vuc hoat dong chinh cua
don vi.

- Co6 nang lyc tong hop, phan tich, danh gia,
dinh huéng, t6 chirc

va chi dao xtr ly, giai quyét van dé; sap xép td
chirc, by may, nhin su hop ly; c6 kha ning
tao dung vin héa, dan dat tap thé thuc hién
van hoéa cta co quan, don vi.

- C6 dao duc, ban linh, trach nhiém nghé
nghié€p vimng vang.

- Pap tmg diéu kién, tiéu chuin cu thé cua
thanh vién Hoi dong quan ly theo quy dinh
phap luat va quy dinh cua cap c¢6 thdm quyén

Nguoi ding dau
PVSNCL

- La nguoi ding dau don vi, diéu hanh hoat
dong chung cua don vi, chiu trach nhiém trude
cap c6 thdm quyén va trudc phap luat vé toan
bd hoat dong ctia don vi;

- Xdy dyng chuong trinh, ké hoach cong tac
va td chirc thuc hién nhiém vu cta don vi;

- Co tu duy d6i méi, cé tam nhin, phuong
phép lam viéc khoa hoc;

- Nédm vitng chu truong, chinh sach cua
Dang, php ludt clia Nha nudc vé nhing
mang hoat dong chinh ctia don vi.

- C6 nang luc du dodn xu hudng va xu thé
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- Phan cong cong viéc cho cac cap pho; theo
ddi, kiém tra, dén déc va danh gia két qua thuc
hién cong viéc;
- Quan ly vién chuc, ngudi lao dong, tai chinh,
tai san, tai liéu cua don vi theo quy dinh.
- Chu déng phdi hop véi thu trudng cac don vi
khéc dé xur Iy nhimg van dé co lién quan dén
chic nang, nhiém vu cia co quan.
- Chu tri hodc tham gia cac hoi nghi, hdi thao
theo yéu cAu.

phat trién nganh, linh vuc hoat dong cua don
vi su nghiép; c6 kha ning dinh huéng chién
lugc su phat trién cia don vi su nghiép cong
lap;

- Co kinh nghiém quan ly hodc kinh nghiém
thuc tién trong linh vuc hoat dong chinh cta
don vi.

- C6 nang luc t6 chirc trién khai viéc cung
cap dich vu su nghiép cong, cac hoat dong
phuc vu quan ly nha nudc theo chic nidng,
nhiém vu duogc giao;

- C6 nang luc quan tri ndi bo; quy tu va phat
huy strc manh tong hop ciia tap thé, c4 nhan;
6 kha niing tao dung van hoa, dan dét tap thé
thuc hién van hoa cia co quan, don vi.
- C6 dao duc, trach nhiém, ban linh nghé
nghiép vimng vang;

- Pép tmg diéu kién, tiéu chudn cu thé cua
ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap
theo quy dinh phép luat va quy dinh ctia cap

Céap pho cta ngudi dimg
dau BVSNCL

- Gitp nguoi dimg dau don vi SNCL chi dao,
thuc hién mdt hodc mot sb linh vuc c()ng tac
cua co quan theo sy phén cong clia giam déc,
dugc s dung quyén cta gidam dbc dé giai
quyét cac cong viéc thudc linh vue dugc phén
cong hodc dugc uy quyén va chiu trach nhiém
tru6e giam déc vé cac quyet dinh ctia minh,;

- Ph01 hop véi cac don vi khac dé xir ly nhiing
van dé co lién quan dén chirc nang, nhiém vu

c6 thdm quyén.

- Nam ving chu truong, chinh sach cua
Dang, phdp luat cia Nha nudc vé nhiing
mang hoat dong chinh cia don vi;

- C6 kinh nghiém quan ly hodc kinh nghiém
thuc tién trong linh vuc hoat dong chinh cua
don vi;

- CO nang luc t6 chirc trién khai viée cung
cap dich vu su nghiép cong, cic hoat dong
phuc vu quan ly nha nudc theo chic ning,

7
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cua don vi;

- Chu tri hoac tham gia cac héi nghi, hoi thdo
theo phan cong;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do cép c6 thim
quyén giao.

nhiém vu dugc giao;

- C6 nang luc quan tri ndi by; quy tu va phat
huy sttc manh tdng hop cua tap thé, c4 nhan;
- C6 dao duc, trach nhiém, ban linh nghe
nghiép viing vang;

- Pap ung diéu kién, tiéu chudn cu thé cta
cap pho ngudi dimg diu don vi su nghiép
cong lap theo quy dinh phap luét va quy dinh
clia cAp c6 thAm quyén.

Trudng phong va tuong
duong thuéc DPVSNCL

- La ngudi ding dau phong va tuong du'ong,
diéu hanh hoat dong chung cua don vi, chiu
trach nhlem trudc cap co tham quyen va trudc
phap luat vé toan bd hoat dong ciia phong;

- X4y dung chuong trinh, ké hoach cong téc
va té chic thuc hién nhiém vu cia phong;
- Phan cong cong viéc cho cap pho; theo dai,
kiém tra, don doc va danh gia két qua thuc
hién cong viéc;

- Truc tiép st dung vién chirc, ngudi lao dong,
tai san, tai li€u cua phong theo quy dinh;
- Chti déng phdi hop véi cac don vi khac dé xu
Iy nhitng vin d& c6 lién quan dén chic nang,
nhi€ém vy cta phong;

- Chu tri hoac tham gia cac hoi nghi, hoi thao
theo phan cong;

- Thyc hién céc nhiém vy khéc do cap c6 thim
quyén giao.

- Ndm ving chu truong, chinh sach cua
Dang, phdp luat ctia Nha nudc vé nhing
mang hoat dong chinh cta phong.

- Co6 kinh nghiém trong hoat dong chuyén
mon,;

- C6 nang luc t6 chirc trién khai nhiém vu cia
phong;

- C6 nang luc quan tri ndi bo; quy tu va phat
huy stic manh tong hop cta tap thé, c4 nhan;

- C6 dao duc, trach nhiém, ban linh nghe
nghiép viing vang;

- béap ung diéu kién, tiéu chuin cu thé cta
truong phong thudc don vi su nghiép cong
1ap theo quy dinh phap ludt va quy dinh cla
cép c6 thdm quyén.

Ph6 Trudng phong va
tuong duong thude
DVSNCL

- Gilip trudng phong va twong dwong chi dao,
thuc hién mdt hodc mot so linh vuc cong tac
cua phong theo su phin cbéng cia trudng

- Nim vimg chu truong, chinh sich cta
bang, phap luat cia Nha nudc vé nhiing
mang hoat dong chinh cuia phong.
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phong, dugc str dung quyén cuia trudng phong
dé giai quyét cac cong viéc thu¢e linh vye
dugc phan cong hodc dugc uy quyen va chiu
trdch nhiém trudc trudng phong vé cic quyét
dinh cuia minh.

- Chu tri hodc tham gia cac cudc hop, hdi nghi,
ho1 thao theo phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép c¢6 tham
quyén giao.

- Co6 kinh nghiém trong hoat déng chuyén
mon,;

- C6 nang luc td chirc trién khai nhiém vu cua
phong;

- C6 nang luc quan tri ndi b; quy tu va phat
huy sttc manh tong hop ctia tip thé, c4 nhan;
- C6 dao duc, trach nhiém, ban linh nghe
nghiép viing vang;

- Pap tng diéu kién, tiéu chudn cu thé cta
pho truéng phong thudc don vi su nghiép
cong lap theo quy dinh phap luét va quy dinh
ctia cAp c6 thdm quyén.
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Phu luc III

DANH MUC, BAN MO TA, KHUNG NANG LUC CUA VI TRI VIEC LAM VIEN CHU'C
CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Kem theo Théng tw s6 08 /BTTTT-TCCB ngay 2 8thang 4 ndm 2023 ciia B truéng Bé Théng tin va Truyén thong)

STT Tén vi tri viéc lam MG ta cong viéc Khung nang luc
I Linh vye bso chi (bao gom bzo in, bao dién ti, b4o néi, bao hinh), xuit ban
1 Bién tép vién hang I Quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 4 | Quy dinh tai khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Pidu

Thong tu s 13/2022/TT-BTTTT ngay | 4 Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT
26/8/2022 cua Bo trudong Bo Thong tin
va Truyen thong quy dinh ma so, tiéu
chuan chic danh nghé nghiép va xép
luong ddi voi vién chire bién tap vién,
phéng vién, bién dich vién, dao dién
truyén hinh thudc chuyén nganh thong
tin va truyen théng (sau day goi tit 1a
hong tu s6 13/2022/TT-BTTTT)

2 Bién tap vién hang II Quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 5 | Quy dinh tai khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Piéu
Thong tw s6 13/2022/TT-BTTTT ngay | 5 Thong tu s§ 13/2022/TT-BTTTT
26/8/2022

3 Bién tép vién hang III Quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 6 Quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 6 Théng tu
Théng tu s& 13/2022/TT-BTTTT ngay | s6 13/2022/TT-BTTTT
26/8/2022

19&/“
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4 Phong vién hang I Quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Thong tu s6 Quy dinh tai }(hoén 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu
13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 7 Thong tu s0 13/2022/TT-BTTTT
5 Phong vién hang II Quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Thong tu sb Quy dinh tai ’khoén 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu
13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 8 Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT
6 Phéng vién hang III Quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Thong tu s Quy dinh tai khoan 2, khodn 3 Piéu 9 Thong tu
13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 s0 13/2022/TT-BTTTT
¢ Bién dich vién hang I Quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Thong tu | Quy dinh tai k’hoén 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu
s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 | 10 Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT
8 Bién dich vién hang II Quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Théng tu | Quy dinh tai k,hoén 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu
s0 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 | 11 Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT
9 Bién dich vién hang III Quy dinh tai khoan 1 Piédu 12 Théng tu | Quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 12 Théng
s0 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 | tu s6 13/2022/TT-BTTTT
10 | Pao dién truyén hinh hang Quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Théng tu Quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4 biéu
[ s0 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 | 13 Thong tu so 13/2022/TT-BTTTT
11 | Pao dién truyén hinh hang Quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Thoéng tu | Quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu
II s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 | 14 Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT
12 | Pao dién truyén hinh hang Quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Thong tu Quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 15 Thong
I s0 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 | tu so6 13/2022/TT-BTTTT
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13

Am thanh vién hang I

Quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Thong tu )
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017
ctia B trusng B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuin chic danh
nghé nghiép vién chic 4m thanh vién,
phat thanh vién, k¥ thudt dung phim,
quay phim thudc chuyén nganh théng tin
va truyen thong (sau day goi tit 1a Théng
tu  s6 46/2017/TT-BTTTT  ngay
29/12/2017)

Quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Théng tu sb
07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 stra dm
b6 sung mot sd diéu cua Théng tu s
46/2017/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam
2017 ctia Bo truéng B Thong tin va Truyén
théng quy dinh tiéu chudn chic danh nghé
nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh
vién, ky thuat dung phim, quay phim thudc
chuyén nganh thong tin va truyén théng (sau
day goi tit 1a Thong tu sé 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022)

14

Am thanh vién hang II

Quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thoéng tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017

Quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Théng tu sb
07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

15

Am thanh vién hang III

Quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Théng tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017

Quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Thong tu sb
07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

16

Am thanh vién hang IV

Quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017

Quy dinh tai Khoan 4 Diéu 1 Théng tu sb
07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

17

K¥ thuat dung phim hang
I

Quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Thoéng tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017

Quy dinh tai Khoan 5 Pidu 1 Théong tu sd
07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

18

K§ thuat dung phim hang
II

Quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Thong tu s6
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017

Quy dinh tai Khoan 6 Piéu 1 Théng tu sb
07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

19

K¥ thuéat dung phim hang
I

Quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Thong tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017

Quy dinh tai Khoan 7 Piéu 1 Théng tu s
07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022
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20

Ky thuat dung phim hang
v

Quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Théng tu
s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017

Quy dinh tai Khodn 8 Piéu 1 Thong tu
07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

21 Phat thanh vién hang I Quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Théng tu Quy dinh tai Khodn 9 Piéu 1 Thong tu sb
6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 | 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

22 | Phat thanh vién hang II Quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Théng tu Quy dinh tai Khoan 10 Piéu 1 Théng tu sd
s0 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 | 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

23 | Phat thanh vién hang III Quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Théng tu Quy dinh tai Khoan 11 Piéu 1 Théng tu sb
s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 | 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

24 | Phat thanh vién hang IV Quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Thong tu Quy dinh tai Khoan 12 Piéu 1 Théng tu sb
0 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 | 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

25 Quay phim vién hang I Quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Théng tu | Quy dinh tai Khoan 13 Diéu 1 Théng tu sb
50 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 | 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

26 | Quay phim vién hang II Quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Thong tu Quy dinh tai Khoan 14 Piéu 1 Thong tu sb
50 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 | 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

27 | Quay phim viénhang IIT | Quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Théng tw | Quy dinh tai Khoan 15 Didu | Théng tu sb
0 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 | 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

28 | Quay phim viénhang IV | Quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Thong tu | Quy dinh tai Khodn 16 Piéu | Thong tu sb
s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 | 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

IT Linh vye Thong tin dién tir, Thong tin co s&, Thong tin ddi ngoai: Ap dung chung chirc danh nghé nghié€p chuyén

nganh bao chi
III | Linh vuec Cong nghé thong tin
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29 | An toan thong tin hang I Quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Thong tu sb Quy dinh tai khpén 2, khoén 3, khoan 4 Piéu 5
08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 quy | Théng tu  s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
dinh ma so, ti€u chuén chirc danh nghé | 30/6/2022
nghiép va xép luong déi vdi vién chuc
chuyén nganh céng nghé théng tin, an
toan thong tin (sau day goi tat la Thong
tu  so  08/2022/TT-BTTTT  ngay
30/6/2022)
30 | Antoan thong tinhang II | Quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu s6 | Quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 6
08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022
31 | Antoan théng tin hang Il | Quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Théng tu sb | Quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoén 4 Diéu 7
08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022
32 | An toan théng tin hang IV | Quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Théng tu s6 Quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 8 Thong tu
08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 s0 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022
33 | Cong nghé thong tin hang | Quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Thong tu sb | Quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Piéu 9
I 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 Thong tu so 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022
34 | Cong nghé thong tin hang | Quy dinh tai khoan 1 Pidu 10 Thong tu | Quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Piéu
II s0 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 |10 Théng tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022
35 | Cong nghé thong tin hang | Quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Thong tu | Quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoéan 4 Piéu
I s0 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 | 11Thong tu so 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022
36 | Cong nghé thong tin hang | Quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Théng tu | Quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Pidu 12 Théng

IV

s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022

1}%’"
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IV

Linh vye vién thong va tan s6 vo tuyén dién: Ap dung chung chitc danh nghé nghiép chuyén nganh khoa hoc va céng
nghé

Linh vuce quan Iy Internet: Ap dung chung chuc danh nghé nghiép chuyén nganh hanh chinh va céng nghé théng tin
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