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S6: 04 /2023/TT-UBDT
Ha Ngi, ngay AV thang 7 nim 2023

THONG TU
Huéng din vé vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyen nganh cong tac
dén tdc trong co’ quan, td chirc thugc nganh, linh vye cong tic din toc

Can cir Nghi dinh 56 66/2022/NP-CP ngay 20 thang 9 nam 2022 cua Chinh phu
quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Uy ban Daén toc;

Cén cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chiec;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chitc cdn bo;

B¢ trucng, Chii nhiém Uy ban Dan téc ban hanh Théng tu huéng dan vi tri
viéc lam cong chikc nghiép vu chuyén nganh céng tdc dan téc trong co quan, t6
chiec thudce nganh, linh viee cong tdce dan téc.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy huéng dan danh myc vi tri viéc 1am, ban md ta cong viée va khung
nang lye cua vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong tac dan tdc.

Piéu 2. Doi twgng ap dung

Théng tu ndy ap dung déi véi céc co quan, t6 chirc thyc hién chire nédng tham
muu quan ly nha nuéce thudc nganh, linh vye cdng tac dén tdc tir trung uong dén
dia phuong, gém:

1. C4c co quan, to chirc hanh chinh thuc hién chirc nang tham muu gitp Bo
truong, Thi truéng co quan ngang B quan 1y nha nude vé nganh, linh vue cong
tac dan toc.

2. Cac co quan, t6 chirc chuyén mén thuc hién chire nang tham muu, gitip Uy
ban nhan dén cap tinh, thanh phé truc thude Trung wong quan ly nha nude vé nganh,
linh vuc cong tac dan tde.

3. Cac co quan, to chirc chuyén mén thuc hién chirc ning tham mur, gitip Uy
ban nhan dan cdp huyén quén Iy nha nude vé nganh, linh vuc cOng tac dan tdc.

Piéu 3. Nguyén tic va cin cir xdc dinh vi tri viéc lam cong chirc nghiép
vu chuyén nganh cong tac dan tgc
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1. Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong tc dan tdc duoc
xéc dinh trén co s& nguyén téc quy dinh tai Piu 3 Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020 ctia Chinh pha vé vi tri viéc 1am va bién ché cdng chiec.

2. Can ctr x4c dinh vi tri viéc lam cdng chic nghiép vu chuyén nganh cong
téac dan tgc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh s 62/2020/ND-
CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phii vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.

3. Cong chirc nghiép vu chuyén nganh céng tac dan toc 1a cong chirc tham
muu thue hién cadc nhém nhiém vu: Nghién ctru vé van dé dan tdc va chinh sach
dén toc; xdy dung hoach dinh chinh sach dan tdc; téng hop cong tac dan toc va
chinh sach dén tdc; quan ly, t chirc thuc hién chinh sach déan tc, cdng tic dan
tdc; tuyén truyén, van dong thuc hién chinh sach dan tdc; theo d&i ndm tinh hinh
dia ban ving dén toc thiéu s6, mién nti va cdc nhiém vu khac c6 lién quan dén
nganh, linh vyc céng tac dan tdc theo chirc ning, nhiém vy duoc giao.

Pi¢u 4. Danh muc vi tri viéc 1am, bin mé ta cong viéc va khung ning hrc
cia vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong tac din toc

1. Danh muyc vi tri viéc 1am dbi voi cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong
tac din tdc quy dinh tai Phy luc 1 kém theo Théng tu nay.

2. Ban mo6 ta cong viéc cua timg vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén
nganh cong tac dan tdc quy dinh tai Phu luc 2, 3, 4 kém theo Thong tu nay.

3. Khung ning luc dbi véi vi tri viée lam cong chire nghi€p vu chuyén nganh
cong tac dén toc quy dinh tai Phy luc 5 kém theo Théng tur nay.

Diéu 5. T4 chirc thye hién

1. Can cr Khoan 3 Piéu 3 clia Thong tu nay; cin cit Danh muc vi tri viée
lam, Ban m6 ta c6ng viéc va Khung ning luc vi tri viéc lam cong chirc cong tac
dan toc quy dinh tai Piéu 4: cin cir chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té, cac
co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 2 x4y dung Dé an vi tri viéc lam, danh muc vi
tri viéc 1am chi tiét, ban mé ta va khung nang luc cu thé trinh cap c6 thim quyén
phé duyét theo quy dinh cla phap luat dé thuc hién chuc nang quan ly nha nudc
vé cong tac dan tdc.

2. Truong hop cdc van ban quy pham phép luat dan chiéu tai Thoéng tu nay
duoc thay doi, bd sung hoic thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

Diéu 6. Dieu khoén chuyén tiep

Déi véi truong hop cong chirc dang gitt ngach cong chirc cao hon so véi ngach
cong chuc theo yéu cau cla vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu nay thi dugc bao
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luu cho dén khi ¢ huéng din méi vé ché do tién luong theo quy dinh. Péi véi
truong hop cong chirc dang gitr ngach cong chirc thap hon thi thuc hién theo quy
dinh, huéng dan ciia Chinh phii, B6 Ndi vy va quy dinh cta cip c6 thdm quyén.

Diéu 7. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh
1. Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 9 ndm 2023.

2. Bg truong, Thu trudng co quan ngang B, Chii tich Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd tryc thude trung wong, céc co quan, td chirc va ca nhéan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trong qué trinh thyc hién néu ¢6 vuéng méc dé nghi céc co quan, tb chirc,
c4 nhan phéan 4nh vé Uy ban Dén toc dé dugc hudng din, giai quyét./. pes—"

Noi nhin: BQ TRUONG, CHU NHIEM
- Ban Bi thur Trung wong Dang;
- Tha twéng Chinh phu;

- Cac Phé Thu tudng Chinh phu;
- Céc Bg, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phu; [/
- Vin phong Trung wong Pang va cac Ban cla Pang;

- Vin phong Quéc hdi;

- Van phong Cha tich nudc;

- Vian phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dén t6i cao;

- Tda 4n nhan dén tdi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mit trdn T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ciia cdc td chirc chinh trj - xa héi;
- HDND, UBND tinh, TP truc thudc trung uong;

- Ban Dén tc céc tinh, thanh phé truc thuoe TW;

- Uy ban Dan téc: Bo truedng, Chi nhiém va cac Thir
truéng, Phé Chit nhiém; céc Vy, don vi trye thude Uy
ban Dan tdc;

- Cong bao; Céng TTOT cuia Chinh phi; Céng TTDT
Uy ban Dan tdc;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phap);

- Luu: VT, TCCB.




UY BAN DAN TQC

DANH MUC VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH CONG TAC DAN TQC
(Ban hénh kém theo Thing tu s6 ' 04 /2023/TT-UBDT ngay 20 thing # nim 2023
cua B¢ truong, Chit nhiém Uy ban Dan tjc)

Phu luc s6 1

Ciap

r
A

TT Tén Vj tri viéc lam Ngachedng | o o | Cdp | Cép
chirc trong rng tinh | huyén
wong
S e el mm s Chuyén vién
1 | Chuyén vién cao cap vé cong tac dan toc % X
cao cap

B gl ) aadevBRiegl SEE o o Chuyén vién

2 | Chuyén vién chinh vé cong tac dan toc g X X

chinh
3 | Chuyén vién vé cong tac dan toc Chuyén vién X X X




Phu luc s6 2

TEN CO QUAN........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CRUC:.....x Pjc ldp - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

VI TRi CHUYEN VIEN CAO CAP VE CONG TAC DAN TQC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 /2023/TT-UBDT ngay#0 thang # ndam 2023

cua B trucng, Chi nhiém Uy ban Dan téc)

A . F v ‘ A A £ A A . A ~
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién cao cap vé cong tic din tjec

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh c6ng viéc lién quan

- Céc van ban quy dinh ctia Dang, Nha nudc, ctia Uy ban Dan toc va
cac by, nganh, dia phuong vé linh vue dén tdc, cong tic dan tdc;

- C4c chuong trinh, dé 4n vé linh vire dan tdc, cong tac dan toc;

- Céc van ban lién quan trong thyc thi nhiém vu.

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: (T6m tdt t&ng quan vé vi tri viéc lam)
Chu tri nghién ctru tham muu, téng hop, @ xuét xay dung, hoan thién thé ché va tb chuc thuc
hién chu truong, nhiém vu, giai phap cdp chién luge vé linh vuc dan tdc, cdng tac dan tdc.

2- Cic cong viée va tiéu chi danh gia

Céc nhiém vy, cong viéc
Nhiém vu, Tiéu chi danh
o mang Cong viéc cu thé gid l}“*‘m t.l}“mh
cong viée cong viéce
Céc van ban quy
- Chi tri nghién ctru, xdy dyng céc van ban quy pham pl'lam Plilap uat
cac chién luoc,
phép luat; céc chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh w  hoach. k&
Xay dung | sach, chuong trinh, & 4n, dir 4n chién lugc vé linh vic amy i
2] Sy AR AR hoach, chinh séch,
van ban | dan tdc va cong tac dén tdc. : 3
Ny il : o ok chuong trinh, deé
- Chu tri xdy dung béo céo tong hop, danh gia dé 4n,
: e BB o g o R an, dy én dugc
chuong trinh, chinh sich dén tdc va cong tac dén toc. 2
cap ¢o thim
quyén thdng qua
Huéng | - Chu tri trién khai huéng dn cac vin ban lién quan | -, b b
x A Céc vdn ban
dan, thAm | dén linh vyc dan toc va cong tac dén toc; e dis. thim
29 dinh, gép | - Thim dinh hoic tham gia thim dinh, gép ¥ vén ban oy & 6 v P
' y vanban | quy pham phép luat; céc chién luoge, quy hoach, ké tohor z:h%t};ugn i
hoach, chinh sach, chuong trinh, dé 4n, du 4n vé linh PO g
B A e ung tién do
vuc dén tdc va cong tac dén tdc.
Kiém tra, Chu tri t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phén tich,
so keét, danh gia va béo cdo viéc thuc hién cdc quy dinh cta
tbng két | By Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phép ludt cua Quoc % £
2.3 | thuchién | hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu; chién I;f nhh(gig(}:,céguyet
cac van ban | luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, | 77
du 4n, dé 4n quan trong lién quan dén linh vuc dan
toc va cong tac din tdc; kién nghi céc co quan cé



thim quyén ban hanh, stra di, bd sung hoan thién
van ban, chinh sich cho phu hgp véi tinh hinh thyc té
va yéu cu, nhiém vy cong tac dén tdc cia Pang, Nha
nudc
Thure MBa. | oot whionge Al nln ARG ks i thyc hign | PAm béo gy
cdc hoat : . Pl i i trinh cbng tac va
= cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu ; £
dong Pk theo ding ké
2 dugc phén cong. W
2.4 chuyén % % e hoach vé tién do,
sk Phdi hop véi cée co quan, don vi lién quan tham A Tos LA
héi b muu hoach dinh va thyc thi chinh séch lién quan dén etk ok & Bk
P1o1 0P nganh, linh vuc dugce phén cong. . 5 g
cOng tac viéc.
Tiép thu, trao dbi
25 Thyc hién théng tin trién
’ ché @b Theo nhiém vu duge phén cong khai ’thl_xc hién
hoi hop theo két ludn cudc
hop
Ké hoach dugc
xdy dung trén co
A 5 sa A A Bl . . x|S0 ndi dung ke
26 X,ay du‘ngﬂ va thuc hién ke hoach cong tic nam, quy, thdng, tuin hogch obng the cha
cta ca nhan .o
don vi va duoc
thue ’hién theo
dung tién do
(Thure hién cdc nhiém vu khdc do lanh dao céjv trén giao)

3- Cic mbi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

B gidn i tege @i . Quanhg Cic co quan, to chirc, don vi,
kiém duyét k& t-qué béi phoi hop trwe tiep c4 nhin phoi hgp chinh

Céc co quan, to chire, don vi, c4
nhén c6 lién quan

(Viéc xac dinh co quan, 16 chire,
Lanh dao cép trén truc tiép | Theo phén cong nhiém vu | don vi, cd nhdn phéi hop chinh
can cit vao méi quan hé cong
tdc cua co quan, 16 chirc sir
| dung vi tri viéc lam)

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc, ¢4 nhin

c6 quan hé chinh R, st quam hi

Céc co quan, t0 chirc, don vi, cAnhan cé lién quan | ppg; hop thue hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thyc hién cong viée dugce giao

4.2 | Tham gia ¥ kién vé cac nhiém vu chuyén mén cua don vi

4.3 | Puoc cung cip cc thdng tin chi dao diéu hanh ciia t chic trong pham vi nhiém vu duoc giao
4.4 | Pugc yéu cdu cung cép thong tin va danh gid mirc d§ xac thue cia thdng tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao

4.5 | Puoc tham gia cdc cude hop trong va ngoai co quan theo phin cong




5- Cic yéu clu vé trinh dg, nang lyc
5.1- Yéu cau vé trinh 49

Nhém yéu
ciu

Yéu ciu cy thé

T6t nghiép dai hoc trd 1én c6 chuyén nganh phu hop véi nhiém vu chuyén
mon dam nhiém

Trinh &0
va k¥ ning

L}'f luén chinh tri: Bé’mg tbt nghiép cao ca‘ip ly luﬁn chinh tri hodc béng cﬁo
cap ly luan chinh trj - hanh chinh hodc c6 gidy x4c nhan trinh dé ly ludn
chinh tri twong dwong cao cap 1y luén chinh tri cia co quan c6 thdm quyén

C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngir theo yéu cau cua ngach chuyén vién cao cap hodc st dung duoc tieng
dan tdc thi€u so doi véi cong chirc cong téc ¢ ving dan toc thidu sé

Boi dudng,
chimg chi

C6 chimg chi boi dudng kién thire, k§ ning quén Iy nha nuéc doi véi cong
chirc ngach chuyén vién cao cp va tuong duong hoic ¢6 béang cao cap ly
luén chinh trj - hanh chinh

Kinh nghiém

Co thoi gian gifr ngach chuyén vién chinh hogic tuong duong tir ¢t 06 nam
tr 1én, trong d6 thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh téi thidu 01 nam
(du 12 thang).

Trong thdi gian giir ngach chuyén vién chinh va tuong duong di chu tri
x4y dyng, thim dinh it nhit 02 vin ban quy pham phép luat hoic dé tai, dé
an, du an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cép nha nuéc, cép b, cép
ban, cAp nganh hoic cdp tinh ma co quan st dung cong chirc duge giao
chu tri nghién ctru, xdy dung da duoc cép c6 thdm quyén ban hanh hoac
nghi¢m thu.

Nim duoc phong tuc tdp quan, van héa ctia déng bao dan toc thidu sb

Phém chét

Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chu truong, chinh
sach cuia Dang, phap ludt cia Nha nuée, quy dinh cta co quan
Tinh than trach nhiém cao véi cdng viée v6i tap thé, phéi hop cong téc tht
Trung thye, kién dinh, biét ling nghe

sagn ¢ Diém finh, cin thén

* Kha ning sang tao, tw duy doc lap

» Kha ning doan két ndi bd

* Co kha nang, dé xué@ nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac vén de
Céc yéu thuc ticn lién quan dén mang cong viéc dugce phén cong va lién quan dén
cau khéc chirc ning, nhiém vu cta don vi

Hiéu biet va tdm huyét vé linh vuc dan toc, cong tac déin toc

5.2- Yéu céu vé nang luc

Nhém ning luc Tén ning lue Cip d@5"
* Dao dirc va ban linh 4-5
* T4 chirc thuc hién cong viée 4-5
Niidw g e |2 Soan thdo va ban hanh van ban 4-3:
chung '  Giao tiép L'rrgg X1r 4-3_
¢ Quan hé phoi hop 4-5
e Sur dung cdng nghé thong tin Phit hop vdi chikc ning,

* Tham khdo Phu luc 56 5




nhiém vu cua co quan,
10 chirc st dung VTVL

e Kha ning x4y dyng vin ban 4-5
e Kha niing huémg dan thuc hién vin ban 4-5
Nhém ning luc | o Kha ning kiém tra thuc hién vin ban 4-5
chuyénmén | o Kha ning thdm dinh, gép ¥ vin ban 4-5
e Khé ndng thyc hién hoat dong chuyén mén, 4-5
nghiép vu
o Tu duy chién lugc 3-4
PR ® Quan ly sy thay doi 3-4
Nh""; - e T o Ra quybt dinh 3-4
' o * Quan Iy ngudn lyc 3-4
o Phit trién d4i ngii 3-4

Phé duyét ciia linh dao




Phu lue s63

TEN CO QUAN.......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC ........... Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
BAN MO TA CONG VIEC

VI TRi CHUYEN VIEN CHINH VE CONG TAC DAN TQC
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 0 /2023/TT-UBDT ngay 20 thing #nim 2023
ciia B¢ trieong, Chi nhiém Uy ban Dan téc)

fosns et g aan o o ae oo | MEVERINICE JRne:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh veé cong tic din tfc

Ngay bét diu thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan | - Céc vin ban quy dinh ctia Pang, Nha nuée, cia Uy ban Dan

dan tdc;

tdc va céc bd, nganh, dia phuong vé linh vuc dén tdc, cong tac

- Céc chuong trinh, d 4n, chinh sach dén toc;
- Céc vin ban lién quan trong thyc thi nhiém vu.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lc‘zm)

Chu tri hogc tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, d& xuit xdy dyng, hoan thi¢n chinh
sach dan tdc va td chirc thuc hién chu trrong, nhiém vy, giai phap v& linh vuc dén toc, cong
tac dén tdc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cic nhiém vu, cong viéc
tr | Nhiém vy, - s . Tiéu chi dénh gi4
Ming Cong vigc cu the hoan thanh cong viéc
cong vigc
- Chu tri hodc tham muu xdy dyng mdt so céc van | Céc van ban quy pham
ban quy pham phép luét; c4c chién luge, quy hoach, | phap ludt; céc chien
Xav dun ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dé 4n, dw 4n v& | luge, quy hoach, ké
2.1 vé); ban € | linh vuc dén tdc va cong tac dan toc. hoach, chinh  sach,
- Chu tri hodc tham gia xdy dung bao cdo tong hop, | chuong trinh, dé én, du
danh gia d& 4n, chuong trinh, chinh sach dan toc va | 4n dugc cdp co tham
cong tac dan tdc. quyén thong qua
: - Chu tri hodc tham gia hudng dan, don doc viéc | ~, . .. " x
Huodng . . R Y : % ae Céc van ban hudng dan,
x z trién khai thuc hién mot s6 chinh sach vé linh vuc P . rita
din il | o s S N AR thdm dinh, gbép y dam
2.2 : " dén tdc va cong tac déan tdc theo phan cong; : % i
dinh, gop sk sl A T e T e bao chat lugng va diung
oo o - Tham gia tham dinh, gép y céc vin ban vé linh | .z ..
y van ban S R e L S tién do
vuc dén tdc va cong tac dan tdc theo phédn cdng;
i Nam, theo doi, kiém tra, danh gi4, t6 chic so két,
Kiém tra, |z £ " o i i ;
z tong két viéc thuc hién chinh sach dan tdc, cong tac
SOKEtL | 4an toc duge phan cong theo ddi; kién nghi céc co |, & 5
tong ket e B R AT Y T T Ké hoach, Quyét dinh,
23 thue hien | duan €o thdm quyén ban hanh, stra doi, bo sung <2 Blicy 6o
. | hoan thi¢n chinh séch dén tdc cho phu hgp véi tinh
cac van X T b g g e
A hinh thuc té va yéu cau, nhiém vu cong tac dan toc
ban il o
cua Dang, Nha nuéce
24 Thuce hién | - Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai thuce hién | Pam bao quy trinh céng
; cac hoat | cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém | tic va theo ding ké




dong
chuyén
mon va
phdi hop

vu dugc phin cong.

- Phéi hop v6i céc co quan, don vj lién quan tham
muu hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan
dén nganh, linh vuc cong tic dan tdc dugc phan

cong tdc | cOng.

hoach vé tién do, chat
lugng va higu qua cong
viéc.

Thl_rg hién
ché do
héi hop

2.5

Theo nhiém vy dugc phan cong

Tiép thu, trao doi thong
tin va trién khai thuc
hién theo két luan cudc

hop

b cla ca nhan

Xay dyng va thuc hién ké hoach céng tac nim, quy, thang, tuan

Ké hoach dugc xay dl,rng
trén co s& ndi dung ke
hoach cong tac cua don
vi va dugc thuc hién
theo duing tién do

(Thuc hién cdc nhiém vu khdc do thi trucmg giao).

3- Cic mdi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwgc quin Iy trye tiép va
kiém duyét két qua boi

Quan hé
phéi hop trye tiép

Cic co quan, to chire, domn vi,
ci nhin phéi hgp chinh

Lanh dao cap trén truc tiép

co lién quan

Theo phan cong nhiém vu

Cac co quan, to chire, don vi, ¢4 nhan

(Viéc xdc dinh cdc co quan, 16 chirc,
don vi, cd nhdn phéi hop chinh cdn cir
vao moz quan hé céng tdc cua co
quan, 16 chirc sir dung Vi tri viée lam)

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire, c4 nhin
¢6 quan hé chinh

Bén chit quan hé

Céc co quan, t0 chire, don vi, ca nhan ¢6 lién quan

Phéi hgp thuc hién nhiém vy

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han clj thé

4.1 | Bugc chu dong vé phuong phép thuce hién cong viéc duge giao

42 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon cua don v

4.3 | Pugc cung cép céc thdng tin chi dao didu hanh cuia b chirc trong pham vi nhiém vy dugc giao

44 | Pugc yéu ciu cung cdp thong tin va danh gid mirc d§ xéc thuc cua thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugce giao

4.5 | Bugce tham gia céc cuge hop trong va ngoai co quan theo phén cong

5- Céc yéu cdu vé trinh d9, niing lue
5.1- Yéu cau vé trinh d¢

’ A A
Nhém yéu cau

Yéu ciu cy thé

Trinh d¢ dao tao
va k¥ ndng

chuyén mon dam nhiém

o Tt nghiép tir dai hoc tré 1én c6 chuyén nganh phu hgp véi nhiém vu

e (o k¥ nang su dung cdng ngh¢ thong tin co ban va sir dung duge ngoai
ngir theo yéu cau cia ngach chuyén vién chinh hodc sir dung dugc tiéng
dan tdc thiéu s6 dbi véi cong chie cdng tac & viing dan tdc thidu so.




e C6 chimg chi bdi dudng kién thuc, k§ ning quéan ly nha nudc dbi voi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic c6 bing cao
cép ly luédn chinh trj - hanh chinh

Bbi dudng,
chimg chi

* C0 thoi gian gilr ngach chuyén vién hodc tvong dwong tir di 09 nim tré
1én (khong ke thoi gian tép sy, thir viéc), trong d6 thoi gian gitt ngach
chuyén vién t6i thiéu 01 nam (da 12 théng).

* Trong thoi gian gilt ngach chuyén vién va trong duong da tham gia xay
Kinh nghiém dyung, thdm dinh it nhit 01 vin ban quy pham phap ludt hodc dé tai, d& 4n,
du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc tir cap co s trd 1én ma co quan
sir dung cong chirc dugce giao chu tri nghién ctru, x4y dung da duoc cap
c6 thim quyén ban hanh hodc nghiém thu.

e Nim duge phong tuc tdp quéan, vin héa cua df“)ng bao dan toc thiéu s6

o Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chdp hanh chu trrong, chinh
sach ctia Déng, phép luat ctia Nha nuée, quy dinh ctia co quan
e Tinh thén trich nhiém cao véi cong viée, véi tap thé, phéi hop cong tac tét

Phamebat o pyyng thy, kién dinh, biét ling nghe
cé nhan s o
e Diém tinh, can thin
 Kha nang sing tao, tu duy doc lap
e Kha ning doan két ndi bd
o C6 kha ning, dé xuat nhimg cha truong, giai phap giai quyét cac van dé
Céc yéu cAu khéc thyc tién lién quan dén mang cong vige duge phan cong

e Hiéu biét va tam huyet vé linh vyc dén toc, cong tac dan tc

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom niing lwe Tén ning luc Cip do"
e Dao dirc va ban linh 3-4
e T6 chirc thuc hién cOng viéc 3-4
® Soan thdo va ban hanh vin ban 3-4
Nhom nang luc | e Giao tiép tmg xr 3-4
chung e Quan hé phéi hop 3-4
Phii hop vdi chirc nang,
e Str dung cong nghé thong tin nhiém vu ciia co quan, t6
chuee sir dung VTVL
e Kha nang xdy dung vin ban 3-4
e Kha ning huéng dan thuc hién vin ban 3-4
Nhom ning lyc |  Kha nang kiém tra thuc hién vén ban 3-4
chuyén mén o Kha ning thdm dinh, gép y vin ban 3-4
e Kha nang thyc hién hoat dong chuyén moén, 3-4
nghiép vu

» Tu duy chién lugc 2-3
do o8 e Quan ly su thay doi 2-3
et L P T v o
: 4 * Quan ly ngudn luc 2-3
o Phat trién ddi ngii 2.3

Phé duyét cia lanh dao

* Tham khao Phu luc 56 5



TEN CO QUAN....
TEN TO CHUC...

-------

Phuy luc sb 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

VI TRI CHUYEN VIEN VE CONG TAC DAN TQC
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 O4 /2023/TT-UBDT ngayAOthdang #nam 2023
" ctia By truémg, Chii nhiém Uy ban Ddn téc)

Tén VTVL: Chuyén vién vé cdng tic din te

IME vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cong viéc
lién quan

- Céc vén ban quy dinh cua  Dang, Nha nuéc, cia Uy ban Dan tdc va
cac bg, nganh, dja phucmg vé linh virc dén toc, cdng tac dan tdc;

- Cac chuong trinh, d an, chinh séch dan toc;
- Céac van ban lién quan trong thyc thi nhiém vuy.

1- Muyc tiéu vi tri viéc 1am (Tom tdt tong quan vé vi tri viéc lam)

Nghién ctru, tham muu, tong hop va trién khai thuc hién nhiém vy vé linh vuc dén tdc, cong tac
dan tdc theo phén cong cua lanh dao.
2- Cac cong viéc va tiéu chi dinh gia

Cic cong viée

Nhiém vu,
ming cong
viée

IT

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gid hoan
thanh nhiém vu

Xay dung

211 in b

Tham gia nghién ciru, xdy dung cdc vin
ban c6 lién quan dén cong téc dan toc,
chinh séch dan toc theo nhiém vu phan
cong;

Cac van ban dugc cap c6 thAm
quyén théng qua

Hudéng dan
va thyuc hién
vin ban

22

Tham gia huéng din trién khai thuc
hién céc vin ban quy dinh lién quan dén
linh vyc dén tdc va cong tic din tdc va
t6 chire trién khai thuc hién cac vin ban
theo nhi¢ém vy phén cong.

Cac van ban dugc trién khai
dung tién do, truyén dat dugc
céc ndi dung vé linh vuc dan
tdc va cong tac dan tdc trong
nhiém vu duogc giao

- Kiém tra, so

53 két, tong két

Tham gia t6 chic so két, tong két, kiém
tra, danh gia, phéan tich va dé xuat giai
phap thuc hi¢n nhi¢ém vy dugc phén
cong vé linh vuc déan toc va cong tac
dan tdc theo nhiém vu phén cong.

Vin ban béo cdo trién khai
dugce cap c6 tham quyén thong
qua

Tham gia

2.7 % S R e
gop y van ban

Tham gia gép ¥ c4c vin ban vé linh vuc
dan tdc va cong tac dén toc theo nhiém
vu phén cong.

N@§i dung tham gia gop y duge
hoan thanh theo ding tién do
duoc cip c6 thdm quyén thong
qua

Thuc hién
nhi¢ém vu
cu thé

25

Tham gia trlen khai thuc hién nhiém vu
lién quan dén linh vuc dén toc va cong
tdc dan toc theo nhi¢m vu phin cong

Dam bao quy trinh cong viéc
theo ké hoach vé tién do va
chit lugng cong viéc duge




phan cong

Thyc hién

PP do hoi hop

Theo nhiém vu dugc phén cong

T1ep thu, trao doi thong tin
trién khai thuc hién theo két
luédn cudc hop

Xay dung va thyc hién ké hoach cong tic nim, quy,
2.7
thang, tudn clia ¢4 nhan

Ké hoach duoc xdy dung trén
co s& ndi dung ké hoach cong
tac cia don vi va dugc thuc
hién theo diing tién do

(Thuec hién cdc nhiém vu khdc do thi truéng giao).

3- Cac moi quan hé trong cong viée
3.1- Bén trong

Bu’q‘c quan ly true tlep va % Quan h¢ g
kiém duyét két qué béi phoi hop trye tiep

Cic co quan, to chirc, dom vi,
¢4 nhén phdi hop chinh

Lanh dao truc tiép Theo phén cong nhiém vu

Céc co quan, t6 chirc, don vi,
ca nhén c6 lién quan

(Viée xac dinh cdc co quan, t6
chire, dom vi, cd nhdn phoz hop
chinh cén cir vao méi quan hé
cong tdc cua co quan, té chirc
sur dung vi tri viéc lam)

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire, cd4 nhin
¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, to chirc, don vi, ca nhén c6 lién quan Phdi hop thuc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phwong phap thuc hién nhiém vu dugc giao

4.2 | Tham gia ¥ kién hoic kién nghi trong viéc st dung, b tri, phan cong nhiém vu thude don vi

4.3 | Pugc cung cp théng tin vé cong tic chi dao diéu hanh cta don vi trong pham vi nhiém vu

dugce giao

4.4 | Pugc yéu cdu cung cip thong tin, ddnh gia muc d§ xac thyc cua thong tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao

4.5 | Pugc tham gia céc cugc hop lién quan theo phén cong

5- Cic yéu cau vé trinh d§, ning luwe
5.1- Yéu cau vé trinh dd

ylg: (:glu Yéu cau cuy thé

e Tot nghiép dai hoc tros 1én c6 chuyén nganh phu hgp véi nhiém vu chuyén
Trinh d6 mon dam nhi¢ém
$io to0 * Co k¥ nang s dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit

theo yéu cau cua ngach chuyén vién hogc sir dung dugc tiéng dan toc thiéu
s6 dbi voi cong chire cdng tac & ving dan tdc thiéu so.

Bdidudng, |e C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nuéce dbi véi cong

chimg chi chic ngach chuyén vién va tuong duong;




Kinh nghiém |e

Nim dugc phong tuc tdp quén, vin héa cia ddng bao dan toc thiéu sb

Phim chét
¢4 nhan

Tuyét doi trung thanh, tin tuong, nghiém tuc chip hanh chi truong, chinh

sach ciia Dang, phap luat ciia Nha nudce, quy dinh ctia co quan.

Tinh than trach nhiémvéi cong viée véi tap thé, phdi hop cong tac tt

Trung thye, kién dinh, biét'lc"mg nghe
Piém tinh, cn than
Kha ning doan két noi bd

Cac yéu cau
khéc

C6 kha nang, d xudt nhing giai phép giai quyet céc van dé thuc tién lién
quan dn chirc ning, nhiém vu ctia co quan td chic

5.2- Yéu cau ve ning luc

Nhém ning lye Tén ning luc Cip do"

¢ Dao dirc va ban linh 2-3

e T4 chirc thuc hién cdng viéc 2-3

e Soan thao va ban hanh van ban 2-3

o Giao tiép tmg xir 2-3
Nhém nang luc e Quan hé phdi hop 23

chung Phit hop véi
chirc ndng,

e Sir dung cong nghé thong tin

nhiém vu cua co
quan, 16 chirc sir

dung VTVL
¢ Kha nadng xdy dung van ban 2-3
 Kha ning huéng dan thyuc hién van ban 23
Nhom ndng luc o Kha niing kiém tra thuc hién van ban 2-3
chuyén mon e Kha niing thim dinh, gép ¥ vin ban 2-3
* Khé néng thuc hi¢n hoat dong chuyén mén, nghiép 2-3
vu
e Tu duy chién luoc 1-2
2t e Quan ly su thay dbi 1-2
Ndmaede e A 1-2
qudn Iy . :
e Quan ly nguon luc 1-2
o Phit trién doi ngii 1.2

* Tham khao Phu luc sé 5

Phé duyét cia lanh dao




UY BAN DAN TOC

KHUNG NANG LUC
POI VOI \% | TRI VIEC LAM CONG CHUC CHUYEN NGANH CONG TAC DAN TOC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 (f /2023/TT-UBDT ngay 20 thang 7 nam 2023 cua B¢ trucng, Chi nhiém Uy ban Dan téc)

Phu luc s6 5

I. NHOM NANG LUC CHUNG
Cip Dao dirc T chire Soan thio va ban hanh | . .. . . ' Sir dung cong nghé
dj va bin linh thue hién cong viéc viin bin Giao tiCp émg xir | Quan h{ phoi hep thong tin
x L . iao tiép t6t v& vi i 4 . | Am hiéu vé CNTT va
Tao dyng viin hoa dan dit Phan tich, danh gia, | G120 ti€p tOt V€ van | 1p. g lp cic dinh |, ... o
5 | vise thye hién dgo dirc vi gfgnrfu"é" dinh huéng | 1in bign, hoach dinh | 4 mang tinh chién | b "o e g6 i ke
ban linh W chinh séch g, tac chién lug. it St ol 4
~ . A ¥
ongn e rude va thich | g biét v& vai tr, tic
Chu déng, tréch nhiém | "o& Y9! ¥ ht huy | 9008 XA hoi cia chinh | . . Am hiéu v& CNTT va
&i cong viéc: huén cong vigc; phat huy sfeh: xdv d L 120 t:ep tot trong Thiét 14 hisi | it @ 5t s6 phi
4 GRO VoI COng Vie €l n on lyc bén trong va i Bt lvan 0di co qua o Y TRARE D01 | B SHING 2Lk 40 DR
din, kiém tra viéc thuc gu e g phéap 1y ho trg viéc thuc & k e quan hé & nhiéu cdp | mém quan tri co s& dir
bén ngoai dé& c6 gla'u y ; don vj y i :
hién thi chinh sach liéu
phdp dam bao chét G
lugng cong viée
’ y Phan tich, danh gia, dé
Dé xuét didu chinh thu g o2 s AR ek ; A
Tréch nhiém cao véi cong | tuc, quy trinh lam ngt Cl;:"h SéICh phi thE Giao tiép tét voi T}m ;'em o0 Bt (P:IT:?}[:Tb:{?t co(ri ban ye
3 viéc dugc giao, guong | viéc... kip thoi de dép P g B trong ndi bd co Ny SN YR T | LSV R VA Bl TN DU
A hudéng dai han cia co 4 rong mang ludi | s6 phan mém quan tri
x g 3 ong ang P quan tri
mau trong thuc hién ung tot hon nhu ciu cia  diq | Quan, don vi he AT
co quan, dja phuong quan, don i, ia quan hé co s¢ dir liéu
phuong
. A P A .
Ty nhén tréch nhiém voi | Linh hoat trong (6 chrc | Nam vimg céc quy dinh R Hidu biét co bin vé
p : 3 thuc hién coéng viéc | va vai trd, tic dong clia LG .z | Thiet ldp duogc R A
cong viée dugce giao, A Thuc day giao tiép mdy tinh va st dung
2 nhim dam bdo céc tiéu | vin ban cta Pang, vin g mang lu6i quan hé L :
chuan myc trong thyc hai chiéu dugc nhiéu céng cu tin
hidn chuin chit luong da | ban phép quy va van ban tét trong ndi bd )
v théng nhét hanh chinh poITE OVNE
Nam dugce cic quy dinh & L
3 ’ Tao moi quan hﬁ: ;
Tréch nhiém voi cong | T4 chirc thue hign cong | Vo Yo b}f‘: o gé\',‘agr; Nghe va trinh bay | t6t, chii dong phéi | oo S;‘}Ign ‘1‘1‘}’1" b
1 viéc dugc giao, chudn | viéc theo tiéu chudn chit P A thong tin mét céch | hop  véi dong | . 15 BAUNE SN
muyc trong thye hién lugng, quy trinh c6 sin bén hinh chinh dp dung rd rang nghiép trong cong GONE Nghi thang Hhy o
, vao cbng viéc chuyén vide ban
mon :




II. NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Cip
ag

Kha niing xiy dyng viin ban

Kha niing huéng din
thye hién viin ban

Kha niing kiém tra
thye hién viin bian

Kha niing thim
dinh, gép ¥ viin bian

Kha niing thuc hién
hoat djng chuyén
mon, nghiép vu

- Chu tri nghién ctru xdy dyng: Nghj
quyét, dé 4n, dy 4n, chuong trinh,
chinh sach v& linh virc dan toc va
cdng tac din toc

- Chu tri x4y dyng dy bdo chién
luge vé linh vire dén tdc va cong
tac dan tdc

- Chu tri xdy dyng huéng dan trién
khai thue hign céc céc chien lugce, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, d& 4n, dv 4n chién lugc vé linh
vuc dan tc va cong tac dén toc.

- Chu tri xdy dung gido trinh, tai liéu,
chuyén dé giang day chuyén mén,
nghiép vu vé linh vyc dan toc va
cOng tac dan tdc

Cha tri t6 chirc kiém
tra, phén tich danh gia,
bdo cdo tdng két viéc
thye hién céc vin ban
thudc linh vyc dén toc
va cong tic dan toc; dé
xuat chu truong, bién
phép d& thyc hién céc
quy dinh hodc quyét
dinh quan 1y dat két
qua

Chu tri thdm dinh,
gop ¥ cac vian ban
thudc linh vuc cong
tdc dugc phén cong

Chu tri td chirc trién
khai thuc hién céc
hoat doéng chuyén
mén, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phin
cong.

- Tham gia nghién ctru xdy dung:
Nghi quyét, dé 4n, dy 4n, chuong
trinh, chinh sach vé linh vuc dan
tdc va cong tac dan tc

- Chu tri nghién ctru xdy dyng ké
hoach trién khai céc vin ban vé
linh vire dén tdc va cbng tac dan
toc thudc thdm quyén ban hanh
clia co' quan, td chirc, don vj céng
tac

- Chu tri xdy dyng huéng din trién
khai cdc vin ban vé linh vuc din
toc va cong tac din toc thudc thim
quyén ban hanh cia co quan, td
chire, don vj céng téc.

- Tham gia gidng day, bdo cdo vién
céc 16p dao tao, bdi dudng nghiép vu
cho cdn bd, céng chirc vé linh wyc
dén tdc va cong tac dan tdec

Chu tri t6 chirc kiém
tra, phén tich danh gia,
bdo cdo tong két viéc
thuc hién cdc vian ban
vé linh vue dén tc va
cong tac din tdc thude
thdm quyén ban hanh
clia co quan, td chir,
don vi cong tic; dé
xudt chi truong, giai
phap thuc hién

Té chirc thim dinh,
g0p ¥ cdc vin ban vé
linh vyc dan toc va
cong tic din toc
thugc thim quyén
ban hanh cha co
quan, td chirc, don vi
cong tac

Tham gia t6 chirc
trién khai thuc hién
cac hoat dong
chuyén mén, nghiép
vu theo nhiém wvu
dugc phén cong.

- Tham gia nghién ctru xdy dyng cac
vin ban vé linh vire din toc va
cong tic dan thudc thAm quyén ban
hanh ciia co quan, tb chirc, don vj
cong tac

- Tham gia xy dung ké hoach trién
khai thyue hién céc vin ban vé linh
vire dén tc va cdng tac din thude
thdm quyén ban hanh cia co quan,
tb chire, don vi cong tac.

- Tham gia xdy dyng huéng din trién
khai céc vin ban vé linh vuc din
tdc va cong tic din téc thude thAm
quyén ban hanh cia co quan, tb
chirc, don vj cong tac.

- Tham gia hudéng din nghiép vu cho

cong chirc cing ngach hodc ngach

thip hon.

Tham gia t6 chirc kiém
tra, phin tich danh gia,
bdo céo tbng két viéc
thuc hién cdc vin ban
vé linh vire dan toc va
cong tic din tdc thude
thim quyén ban hanh
clia co quan, td chir,
don vi cong tic; dé
xudt chu truong, giai
phép thuce hién

Tham gia thim dinh
céc vdn ban vé linh
vire din tdc va cong
taic dan toc thudc
thAm quyén ban hanh
clia co quan, td chire,
don vi cong tac

Thuc hién céc hoat
déng chuyén mén,
nghiép  vu  theo
nhiém vy dugc phéin
cong.




Kha niing xiy dyng viin bin

Kha niing hwéng din
thye hién viin bin

Khi niing kiém tra
thye hién vin bian

Kha niing thim
dinh, gép y viin bin

Kh:i nang thye hién
hoat djong chuyén
mon, nghiép vu

- Tham gia thuc hién ké hoach trién
khai thyc hién céc vin ban vé linh
vuc dén tdc va cong tic din thude
thim quyén ban hanh cta co quan,
td chire, don vj cong tac

- Soan thio cic quy dinh cu thé dé
trién khai céc van ban vé& linh vuc
din tdc va cong téc din thudc thdm
quyén ban hanh cta co quan, td
chire, don vi cong téc

Kha ndng huéng din thyc hién
nghiép vu cho cip dudi.

Theo dai, kiém tra va
bdo cdo tinh hinh vé
két qua thyc hién céc
vin ban vé& linh vyc
dan tdc va cong tac dan
toc thude thim quyén
ban hanh cta co quan,
td chirc, don vi cong
tac

Tham gia gop y céc
vin ban vé linh wyc
dan tdc va cong tac
din téc thudc tham
A P 5
quyén ban hanh cna
A ]
co quan, to chire, don
vi cong tac

Chi dong phdi hop
voi cac don vi lién
quan va phdi hop véi
cdc cong chic khéc
trién khai cong viéc,
lam  dang  thdm
quyén va trach nhiém
dugc giao

Soan thdo céc vin ban thudc phin
viéc dugc phan cong

Phéi hop véi céc don
vi lién quan va cac
cong chirc khéc trién
khai céng viéc, thuc
hiégn ding  thim
quyén va trich nhiém
dugc giao.




III. NHOM NANG LUC QUAN LY

A
ip Tw duy chién lrge Quin Iy sy thay dbi Ra quyét dinh Quién 1y ngudn lue Phét trién ddi ngii
ao o1ng
Dinh huéng myc tiu, Nghién ciru, dé xuét tién | Tham muu, d& xuét quyét Ta Oi  truc hat
chién luge phat tridn dai |, o on St iyt Bl e AU | Tham gia huy dong | 20 MO! truong pha
5 | ., | hanh nhirng thay d6i, cai | dinh ¢6 anh hudng lon A - | trien, hoan thién kién
qn cho co quan, don vi/ t co ban trong co quan, | dén uy tin, hoat dong cua | "EUO" Iyc trong va thir ki ning kinh
nganh, linh vuc/ dia : Ll p Ui, S0gEeng ngoai co quan, don vi. ¢ Ky ndng, Xn
don vi. co quan, don vi. nghiém.
phuong.
X Tham muu, dé xuit quyét
Pinh hudéng muc tiéu ctua | Nghién ciru, dé xudt thuc | dinh  khé, phirc tap, A . N
linh vuc céng tic duge | hién tién trinh thay ddi | khong theo chuin tic o h " S REsen Tao_ncor h(:)1 C}}? dor11g
4 = e g, ik o 2 5 A .| lue cua linh vyuc cong | nghiép phat trién ban
phan céng, gép phan xdy | trong cac linh vuc cong | thuéc quyén han, chic | ey i .
Y X 2 . R i ™ " tac dugc phan cong. than.
dung chién lugc tong thé. | tdc dugce phén cong. niang cua linh vuc coéng
tac dugce phén cong.
A A A
Xay dung duge muc tiéu, | Nghién ciru, dé xudt thuc gi}:::nkhméw’lfgcx; - ?hujgct
dinh huéng cho mang linh | hién tién trinh thay déi | O} ' PAUC WP HMOC L ppyge 1iy duge ngudn | Thic ddy hoc tap lién tuc
3 & g Y quyeén han, chirc nang Y & y p
vuc cong tac dugc phén | trong mang linh vuccong | °,7 . 7 . .~ | lye chia don vi. va phat trién.
. " ” cua linh vuc cong téac
cong. tac dugc phén cong. d .
urgc phén cong.
Xiy dung duge muc tiéu, | Nghién ciru, dé xuét thuc | Tham muu, dé xuit quyét Bl i | Bt e B te Vike dha il
2 |ké hoach cong viée cho | hién tién trinh thay ddi | dinh thé hién duge cdc || M 7 n};]émfba h%n ki i)én[ihgm e,
nhém/b phan. cho nhém/bé phan. nguyén téc. ; ? phan. - '
Xac dinh dwgc muc tiéu, | Nghién ciru, dé xuét thuc | Tham muu, dé xuit quyét Thue hién cane vide tiét | Chid  sé kién  thirc,
1 |ké hoach cong viéc cho | hién tién trinh thay dbi dinh dya theo nguyén | .. "% uég : chuyén mén voi dong
ban than. trong cong vigc. tdc. quy trinh c6 san. S nghiép.
Ghi chi:

- Cép d6 dugce xac dinh tir cao xudng thép, tuong tmg tir 5 dén 1.
- Dbi véi céc 6 dé trong, d& nghi cdc co quan, td chirc bd sung ndi dung theo yéu ciu vé nganh, linh vuc (néu co).
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