BO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic liap - Tw do - Hanh phitc

Sé: 08 /2023/TT-BNV Ha Noi, ngay 34 thang 5 nam 2023

THONG TU
Quy dinh tiéu chi, tiéu chuén chit lwgng dich vu sy nghiép cong
sir dung ngin sach nha nwéc thuje linh vire Luwu trir

Ciin cie Ludt Lueu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cédn cir Nghi dinh sé 63/2022/ND-CP ngay 12 thdng 9 ndm 2022 cua Chinh
phi quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to chikc cua Bo Noi vu;

Cén cir Nghi dinh sé 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 cia.Chinh
ph quy dinh giao nhiém vy, aat hang hodc dau thdu cung ca‘}) san phr.i'm, dich vu
cong str dung ngdn sédch nha mede tie nguon kinh phi chi thuong xuyén,

Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu T6 chikc cdn b6,

B6 truomg B6 Ngi vu ban hanh Thong tw Quy dinh tiéu chi, tigu chuin chat
legng dich vu s nghiép céng str dung ngdn sdch nha nudc thugc linh viec Luru trit.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw ndy quy dinh tiéu chi, tiéu chudn 1am co s& dé dénh gia chét
lwgng va nghiém thu san pham dich vu sy nghiép cong sir dung ngén sach nha
nuée thude linh vue Luu trit, bao gom: Dich vu thu thép tai liéu Phong lrru trit
Nha nudce Viét Nam ciia Luu trit lich st dich vu bao quan tai liéu luu trit Phong
lwru trif Nha nuéc Viét Nam cia Luu trit lich st dich vu sir dung tai liéu hru trir
Phong luu trit Nha nuéc Viét Nam ciia L trit lich sir phuc vu nhiém vu chinh
tri; dich vu sir dung tai ligu luu trix Phéng luu trit Nha nudc Viét Nam qﬁa Luu
trit lich sir phuc vu nhu cau x& héi (sau day goi tat la dich vu).

Pitu 2. Doi twgng ap dung

1. B3, co quan ngang bd, co quan thude Chinh pht, Uy ban nhén dan cac
tinh, thanh phb truc thudc Trung wong lya chon don vi su nghiép cdng dé cung
chp dich vu sy nghiép cong thude linh vye Luu trix theo hinh thic giao nhiém
vu, dit hang hoac d4u thau (goi tat 12 co quan dat hang).

2. Cac don vi su nghiép cong linh vyc Luu trit (goi tat 1a don vi cung Umg
dich vu).



Didu 3. Gidi thich tir ngit

Trong Théng tu ndy, cc ti ngir duoi ddy duge hidu nhu sau:

1. Dich vu su nghiép cong st dung ngin sach nha nudc thude linh vye
Luu trit 1 dich vu sy nghiép cdng co ban, thiét yéu trong linh vuc Luu trir thudc
danh myc do cap c6 thdm quyén ban hanh, dugc Nha nude béao dam Kinh phi
hojc h3 trg kinh phi d& thyc hién.

2. Chit Iugng dich via 1a mirc 46 sin phim dich vu dép tmg dugc cac chi
tiéu, théng sO k¥ thujt theo quy dinh clia phép ludt va theo yéu ciu cuia co quan
dit hang. 7

3. Tiéu chi chit lrgng dich vu 12 cc chi tiéu, thong s6 k¥ thuat do phéap

luét quy dinh va céc yéu cau cia co quan dit hang d& don vi cung img dich vu
phai dap img.

4. Tiéu chuin chét lwgng dich vy 1a két qua dénh gia céc tiéu chi cén
dat dugc khi thuc hién cac dich vu bing phuong thirc dénh gid “Dat” hodc
“Khong dat”. '

Chuwong II
NOI DUNG VA TIEU CHI, TIEU CHUAN CHAT LUQNG
DICH VU CONG LINH VUC LUU TRU

Pidu 4. Noi dung va tiéu chi, ticu chuin chét lwgng dich vu thu thip

 tai lidu luru trir | |

1. Dich vu thu thap tai liéu luu trir bao gém: Dich vu chinh Iy tai liéu lwu

trit nén gidy; dich vu thu thap tai li¢u luu trir vao Luu trit lich st

2. Tiéu chi, tiéu chuén chét lwgng dich vy chinh Iy tai ligu luu tr nén gidy
quy- dinh tai Phy Iyc 01 ctia Thong tu nay.

3. Tiéu chi, tiéu chuln chét wong dich vu thu thip tAi ligu luu trif vao Luu

trit lich sir quy dinh tai Phu luc 02 cuia Thong tu nay.

Didu 5. N§i dung va tiéu chi, ticu chuin chit lwgng dich vu bio quan
tai liéu hru triv ‘

1. Dich vu bao quan tai li¢u luu trir bao gbm: Dich vu vé sinh kho béo
quén tai ligu luu trit va vé sinh tai ligu luu trix nén gidy; dich vy bdi nén tai liéu
lvru trit; dich vu tao 14p co s& dit liéu tai liéu luu trit.

2. Tiéu chi, tiéu chuén chét lugng dich vu vé sinh kho bao quéan tai

liéu hru trir va vé sinh tai liéu luu trit nén gié‘iy thyc hién theo quy dinh
tai Phy luc 03 cua Thoéng tu nay.
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3. Tiu chi, tiéu chuin chét lugng dich vu bdi nén tai lidu luu trit thye
hién theo quy dinh tai Phu luc 04 cia Thong tu nay.

4. Tiéu chi, tiéu chuén chét luong dich vu tao lap co s¢ dir liéu tai liéu luu
trir thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 05 ctia Théng tu nay.

Pidu 6. Noi dung va tiu chi, titu chuin chét hrgng dich vu sir dung
tai liéu hru triv ’

1. Dich vu str dung tai liéu luu tr&r gf)m: Dich vu phuc vy sir dung tai
lidu tai phong Doc; dich vu bién soan, xuét ban 4n phim luu trit.

2. Tiéu chi, tiéu chuin chit lwong dich vu phuc vu sir dung tai ligu tai
phong Poc thyc hién theo quy dinh tai Phu luc 06 cua Thong tu ndy.

3. Tiéu chi, tiéu chudn chat lugng dich vu bién soan, xuét ban 4n phém
luu trit thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 07 cia Théng tir ndy.

Pidu 7. Nghiém thu chiat lrgng dich vu

- 1. Chét lugng dich vu dugc nghi¢m thu sau khi toan bd tiéu chi dugc danh
gid & muc 4§ Dat.

2. Co quan’ dit hing thwc hién nghiém thu chét lwong dich vu ddi véi don vi
cung tmg di¢h vy. Két-qua nghiém thu duge thé hién bing bién ban nghiém thu.

3. Cin cf’{_két qua nghiém thu, don vi cung img dich vu quyét toan kinh
phi véi co quan it hang theo quy dinh ciia Lut Ngan sach nha nudc va céc quy
dinh cua phap luit.

Chwong H1
TO CHUC THY'C HIEN

Pitu 8. T6 chirc thuwe hién

1. Trach nhiém cia co quan dit hang

a) T4 chitc huéng dén, dén dbc, kidm tra, giam sat don vi cung tmg dich
vu thue hién dich vu dat hiéu qua, dam bao ding khéi lugng, chit luong, dinh
mitc va thoi gian thyuc hién.

b) T4 chirc danh gia, nghi¢m thu chét luong dich vu theo tiéu chi, tiéu
chuén dugc quy dinh tai Thong tu nay, cac quy dinh phap ludt khéc c6 lién quan.

¢) Can cit bién ban nghiém thu, thanh 1y hop ddng va tai liéu khéc c6 lién
quan, co quan dét hang thanh toan kinh phi cho don vi cung Umg dich vu va quyét
to4n kinh phi theo quy dinh cta phap luat. o



4

d) Thuc hién kiém tra, gidm s4t theo dinh k¥ hodc dt xuét, néu phat hién
sai sot yéu céu don vi cung tmg dich vu khéc phuc, xir ly: k1p thUl dam béo chit
luong dich vu. :

2. Trach nhiém cta don vi cung tmg dich vu

a) TS chirc thuc hién cung Ung dich vu dam bao ding quy trinh va chit
luong theo tiéu chi, tiéu chudn dugc quy dinh tai Thong tu ndy, cic quy dinh phép
luat khac c¢6 lién quan.

b) Chiu trach nhiém 1ap quyét toan kinh ph1 cung tmg dich vy theo dung

quy dinh cla phap luét.
Pitu 9. Hiéu lye thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 8 ndm 2023.

2. Trong qua trinh’ thuc hién néu c6 kho khin, vudng. méc, d& nghi céc co

quan, don vi phén anh vé Bd Noi vu dé nghién ctru, giai quyét./. o

Noi nhin:

- Ban Bi thy Trung wong Pang;

- Thd tuéng, cic Phé Thi tuéng Chinh pht;

- Viin phong Trung vong Dang;

- Vin phong Chﬁ tich nuébc;

- Vin phong Qude hdi;

- Vin phong Chinh phi;

- Cic Bj, co quan n‘gang Bj, co quan thu§c CP;

- Toa 4n nhén dén toi cao;

- Vién Kiém sét nhfin dan t5i cao;

- Kigm toéin Nha nuéc; °

- Uy ban Trung uong Miit trfin T6 quoc Viét Nam;

- Uy ban Quén ly- vén nha nuée ta1 doanh nghi¢p;

- Co quan Trung vong cla-cic t& chirc chinh.trf - xa hoi;
- HPND, UBND céc tinh, th.’mh phd trye thude TW;

- S&NGi V‘I céc tinh, thanh pho truc thuge TW;

- Cyc Kiém tra viin ban QPPL, B Tu phép;

- Cong béo; Website Chinh phi; Co s& dir ligu quéc gia

vé vin bin quy pham phép luft; Website B Ni vy;

- B Noi vu: Bd trudng, céc Thit truémg, céc co quan,

dom vi thuge, trye thuge BY;

- Luu: VT, TCCB.

Pham Thi Thanh Tra



Phu luc 01
U CHUAN CHAT LUQNG DICH VU

Wi1.Y TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY

vy A
Tieu chuan

d4nh sid
Stt Noi dung cong viéce Tiéu chi danh gia anh g1
Pat Khong
‘ Pat
o A L e - C6 Bién ban giao nhin cé ky
{ | Ban giao, vén chuyén tai liéu dén | nhan cta 02 bén
noi chinh ly i
- Tai ligu an toan, dit s6 lugng
2 | Vé sinh so b tai liéu Tai liéu sach s&, khong bi hu hai
- C6 bao céo két qua khao sat 13
rang, thong tin day du
3 |Khao sat va bién soan cac van .. ) ...
ban huéng dén chinh 1y - Cac vin ban hu_cmg dan chinh ly
i ding quy dinh, chi tiét, ro rang, day
’ &0 thong tin, dé thyc hién
- Tai ligu dugc phén loai theo
Huéng dan phan loai
- Tiéu @& hd so phan 4nh ding
4 | Phan loai tai lidu, 1p hé so ndi dung vin ban, tai liéu
- X4c dinh thdi han bao quan hé
so dung quy dinh
- Hé théng héa vin ban, tai liéu
trong ho so
5 | Bién muc Phiéu tin Day di thdng tin theo quy dinh
] . | - Ping phuong 4n phén loai
6 | Hé thong héa ho so va danh sb :

chinh thire

- D4nh sb hé so chinh x4c, khong
bi bo sot, nhay so, trung sO
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7 | Bién muc hd so L’ ,; _"é:"'*'_.f't‘- -"‘\..\'FI "f‘
a) | Dénhsb to Chinh xéc, khong bi bé sét, nhay sb |,
b) | Viét/danh may muc luc vin bin | Dy dii théng tin theo mfiu, 16 ring~ |
- Chinh x4c, day di ndi dung tiéu
¢) | Viév/in bia hd so de ho so theo phicu tin
- RO rang, sach, dep
d) | Viét/in chimg tir két thic Chinh x4c, diy du théng tin
- . r aen , ... | -Tailiéu sach s&, khong con ghim
3 V& sinh tai liéu,.thdo boé ghim kep, khéng bj nhin, quin mép

kep, 1am phing va dva tai ligu
vao bia ho so

- Tai ligu trong hd so ddy du,
dang véi tiéu dé
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- Plng thir tur

10 Vén chuyén tai liéu vao kho va |- An toan, dd s6 hrong

x€ép 1én gid .
' - S#p xép dung quy dinh
| : - P 56 lugng

11 | Giao, nhgn thi ligu sau khi chinh1y | _ ¢4 Bien ban giao, nhén c6 chir
ky cia 02 bén

12 | Nhap phiéu tin vao co s& dit ligu | Chinh x4c, diy du théng tin
- Théng ké hd so chinh x4c, ddy
du theo Phuong 4n phén loai

13 | Lép muc lyc hd so - Muyc luc hd so diy @ théng tin
theo quy dinh
- In, déng quyén dd sé lwong
theo quy dinh

) - Déy du thong tin theo quy dinh
14 Lap Danh muc va thuyét minh

tai lidu loai

- Sép xép, b6 goi tai liéu loai
theo Danh muc thong ké




Béo céo téng két chinh 1y va ban

- Piy du thong tin

- Diy du tai lidu, hd so theo quy

15 | giao tai lidu, ban giao hd so | dinh
phéng sau khi chinh 1y - C6 Bién ban ban giao c6 chir
ky ciia 02 bén
16 | Lap hd so vé det chinh Iy Piy du céc van ban, tai liéu theo

quy dinh

[« B wB2d






TIEU CHI, TIEU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU

Phu lyc 02

THU THAP TAI LIEU LUU TRU VAO LUU TRU LICH SU
(Kem theo Théng tusé 08 /2023/TT-BNV ngdy 51 thang 5 nam 2023 ciia Bé truomg B Noi vu)

Stt Ngi dung cong viéc

Tiéu chi danh gia

vy A
Tiéu chuan

danh gia
Khong
bat dat

1 | Lap K& hoach thu thap tai ligu

C6 K& hoach thu thip tai liéu dugc
phé duyét

2 | Hudéng dan co quan, t6 chirc
thudc nguén ndp hru chuan
bi tai liéu giao ndp

C6 vin ban huéng dén

3 | ThAm dinh Muc luc hd so, tai
Jiéu va thyc té tai liéu ndp luu

- Hb so, tai liéu dugc hé théng héa
dang theo phuong 4n phén loai

- Thoi han bdo quén cla hd so, tai
litu dang quy dinh clia phap luat hau
trit va quy dinh cia nganh, linh vye

CryrTe

- Tiéu d& hd so trong Muc luc phan

anh ding ndi dung hd so, tai liéu

trong thirc té

- C6 bao céo két qua thdm dinh

- C6 van ban phé duyét cia co quan
quan ly

4 | Tiép nhén tai liéu vao kho

. Cé Bién ban ban giao c6 chir ky
cia 02 bén

- P s Iugng hé so theo Muc luc hd so

- Py di van ban huéng dan chinh
ly, Danh muc tai liéu dong dau chi
cac muic d6 mat (néu co)




Sép xép tai lidu 1én gid

Tai liéu duge sép xép khoa hoc,
thun 1¢i cho bdo quén, tra tim, phuc
vu khai théc, sir dung

Dy dit vin béﬁ, tai liéu theo quy dinh

Lap hd so vé dot thu thép ti liéu




Phu luc 03

TIEU CHI, TIEU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU

VE SINH KHO BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU
VA VE SINH TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY

(Kém theo Thong tu s6 08 /2023/TT-BNV ngdy 34 théng 5 ndm 2023 cua B¢ trueong B6 Noivi)

o A A
Tiéu chuan

d4anh oid
Stt N§i dung cong viée Tiéu chi danh gia anh g9
Pat Khong
: dat
1 |Vésinh tran kho, tudmg, cot kho, Sach sé&, kho rao
san kho, hanh lang
2 |Vé sinh cira (cira b, cira chdp,| Sach s&, khong bi hu hai
cira ra vao, cira thoat hiém)
V& sinh cac trang thiét bi ciia kho!| Sach s€&; khong bi hu hai,
3 |(camera, thiét bi phong chdy| anh hudng dén tinh ning
chita chay, hé thong diéu hoa| hoat dong ctia thiét bi
nhlet @5, méay hat im, thiét bi
chiéu sang)
Bién ban ban giao c6 ky
. . . ... | nhén cua 02 bén
4 |Ban giao tai lidu, vén chuyén tai
A A . . A A
liéu dén dia diém vé sinh Tai lidu an todn, di s5 huong
5 |Vé sinh gi4 dung tai liéu Sach s&
B& mit hop sach s&, khong
6 |Vé sinhhop dung tai lidu bj bien dang
Nhan hop khong bi rach,
mo chir
7 | Vé sinh bia hb so, tai liéu Bia sach s&, khong bi rach,
md céc thong tin ghi trén bia
Piing, i tai liéu trong ho so
8 | Duatai lidu vio biahd so,hép | 13 so dua vé dung vi tr

ban dau

V4

A

N\



& A A A . .
Sap xép, vén chuyén, ban gtao

P s lugng

9 b
tai liéu An toan
C6 ky nhén ciia 02 bén
A s 1ran 1AL otk Tai liéu dua vé& dung vi tri
10 | Sap xep tai liéu lén gia ban dﬁu,
17 | L@p ho so vé viéc v& sinh kho) pay 4 van ban, tai ligu theo

bao quan tai lidu luu trir va tai
lidu luu trd

quy dinh




Phu luc 04
TIEU CHi, TIEU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU
BOI NEN TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Thong tur sé 08 /2023/TT-BNV ngay 34 thang b nim 2023 ciia BS trudng B Noivi)

vy A
Tiéu chuan

inh ois
Stt | NOi dung cdng viée Tiéu chi d4nh gis 4nh gid
Pat Khong
’ dat

Lap Danh muc tai liéu dua ra bdi
nén va mo t4 ddy du céc thong tin
vé tinh trang tai liéu

Lua chon, thong ké tai liéu
dua ra boi nén

Bién ban ban giao c¢6 ky nhén dinh
Ba tai :
an giao liéu, van fcém Danh muc

2 chuyen tai lidu dén dia diém
boi nén Pu sb lugng, an toan

Tai lidu sau bdi nen khéng bi nhan,

3 | Boinén tai lidu
) bong troc, rach, mét chit

Sép ‘xép tai liéu, véan | An toan, du s6 hurgng
4 | chuyén tra tai liéu cho bd
phén bao quan Cé ky nhén cua 02 bén

Pua tai liéu vao bia, hd TP R . A
5 TSN P | Taj licu tra vé& déing vi tri ban dau
va sap xep 1én gia

6 | Lap hd so v& viéc bbdi nén | Dy di vin bén, tai liéu theo quy dinh
tai liéu







Phu uc 05

TIRU CHi, TIEU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU

TAO LAP CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Thong tusé 08 /2023/TT-BNV ngdy 51 thang § ndm 2023 ciia BS trudng

B Ngi vi)

- K
Tiéu chuan

. - -, A r L4 d A h i3
Stt Néi dung thiwre hien Tiéu chuén danh gia an g
Khong
Dat dat
C6 béo co két qua khdo sat 10 rang,
dly di ndi dung thong tin can khao sat
1 | Khdo sat, lya chen, théng

ké tai liéu can so héa

C6 danh muc théng ké tai ligu cén s0
hoéa da lya chon tir khoi tai ligu trong
kho theo quy dinh

Xay dung ké hoach 56 hoéa
va cac tai liéu hudng dan,
kiém tra san phim sd hoa

Xy dung diy di cac van ban: Ké
hoach thuc hién s hoa; tai liéu
huéng din thyc hién sb hoa; tai ligu
huéng din kiém tra san phim s6 hoa

| N6 dung céc vin ban day dd, chi tiét

theo diing quy dinh ciia phap lut hién
hanh va pht hop thyc té cla tai liéu

Chuén bi tai lidu, thyc hién
giao nhdn tai liéu

Cé Bién ban giao nhdn cé chir ky
ctia 02 bén (kém theo Danh muc tat
liéu d4 lya chon dé s6 hoa)

~ A e gra A .
Van chuyén tai liéu dén dia
. A .“p A ¢
diém thuc hién s6 hoa

An toan, dit s8 lugng

Chuén bi may méc, thiét bi
thue hién so héa

Pu may quét, may tinh, ngudn dién,
thiét bi luu dién, thiét bi hru di lidu
phti hop véi timg loai hinh tai liéu
(khd gidy), tinh trang vat ly cua tai
litu dép tmg yéu cau viéc thyc hién
s6 hoa

S6 hoa tai liéu

Sé hoa du sb lugng

File s6 hoa phai bao dam céc tiéu

chuén theo quy dinh




Luu dit liéu s6 hoda vao thu

Khéng nhim 14n file tai liéu trong
cac thu myc

7 muc va dat tén file s6 héa
Piit tén file theo diing quy dinh
Sao luu dir lidu tai hgus|
8 |hoa tir c4c méay tram V& Chinh x4c, day dua dir liéu
may chu
gfen myc ndi dung dir liu |1 1 430 g3 o trromg théng tin
9 ic ta ‘ho so va vin ban th dinh
trong ho so eoquy ¢
10 |2 . C6 bao cho két qua kiém tra; d4 thuc
Kiém tra san pham
: , an P hién sira 13i theo két qua kidm tra.
5 Két nbi, kiém tra két n01 dirf . . ] ) . |
':11 lidu dac ta v0'1 file s5 héa Dvay da, ctlmh xédc, dam bao kha |
») |trén phin mém hé théng co | NA0g truy cap
;7 | s dirligu
12 .y . Chuky s6 phai dam béo yéu céukj‘r
Ky sb d6i v6i céc file sohba | thust vé hinh thirc va ndi dung theo
quy dinh
13 Nghiém thu va ban giao co | Bién ban nghiém thu c¢6 chir ky
S | & dir lidu s6 hoa .
Bién ban ban giao c6 chit ky
Van chuyén an toan vé kho béo quén
« A A ; a » A » A ;
14 | Vén chuyén va ban giao tai K;}em d?fnf P an g1ao d’ay ‘E‘}‘ 50 luong
liéu vao kho bao quan ho so, tai ligu va c6 ky phén
| Sap xep tai liéu 1én gia theo trét tu
ban du
A 1A A ea n . '
15 |L4p hé so vé viée tao lap co DAy di céc vin ban, tii ligu theo quy dinh

s& dir liéu tai liéu luu trix




Phu luc 06

TIEU CHI, TIEU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU PHUC VU
SU DUNG TAI LIEU TAI PHONG DQC
(Kém theo Thong twsé 08 /2023/TT-BNV ngay 34 thang 5 nim 2023 cua B6 trudng B N6 vy)

L Phuc vu dc gia s& dung tai li¢u tai phong Doc

“n A
Tiéu chuan

[ 5558\ =}

. danh gia
Stt Ni dung cong viée Tiéu chi danh gia
Khong
Pat dat
I | Tiép nhan va kiém tra giy to | Dtng, dly du gidy t theo yéu cau
cua djc gia
2 | Pang ky sir dung tai liéu Mo ta diy du thong tin
3 | Trinh duyéthd so doc gia | 00 J4¢ phan cuia nguai 6o tham
quyen; ding thoi han
4 | Pingky doc gi; ddc gia vibt | Thong tin ddy du, chinh xac
s A ~ A e A
Phicu yéu cau doc tai liéu
C6 chit ky ciia ngudi c6 thim
quyén; ding thoi han
5 | Duyét phiéu yéu céu Pu sb lugng tai lidu theo yéu

ciu duge duyét

C6 ky nhan

Giao tai liéu cho doc gia,

Pu sb lugng tai lidu theo yéu
cau dugc duyét

6
ttieo c}m vige sir dung tai liéu C6 ky nhén
cta doc g1a
Tai lidu khodng bi mét mét, hu hai
Tai liéu an toan, du sb luong
7 | Nhan lai tai liéu tir doc gia

Cé ky nhan




o

cia Nha nudc

8 | Thu phi str dung tai liéu . - | Bién lai thu phi theo quy dinh
cia Nha nudc
Tai liéu an toan, di sb lugng
9 | Tra tai lidu vao kho
Co6 ky nhén
10 | Sép x&p tai licu Ién gid Tai liéu duoc tra v& vi tri ban ddu
11 | Lap hd so phuc vu ddc gia Piy dt van ban, tai liéu theo
quy dinh
IL Cép ban sao tii lidu luu trit, bin chimg thye hru trir
Tiéu chuin
ne A oea e danh gia
TT N¢§i dung cong vige Tiéu chi danh gia
Pat Khong
: dat
Thoéng tin trong Phiéu yéu ciu
y T1ep nhan va trinh  duyét sao, chimg thuc tai liéu diy du,
Phiéu yéu clu sao, chimg chinh xac
thgc tai ligu Co chir ky phe duyét cia nguoi
¢6 thdm quyén
Théng tin diy di, chinh xéc
. X Du sé lugng tai lidu theo yéu
2 | Vao sb diing ky yéu cau sao, | .2, diroc duyét
chimng thyc tai liéu; nhén tai |
liéu va tién hanh sao, chimg Cé ky nhan
thue tai li€u
Dam bao thé thirc ban sao, ban
chimg thue tii liéu theo quy dinh
Ban giao ban sao tai li¢u luu | B sb luong
3 | i, ban chimg thu¢ hm trix
cho ddc gia C6 chit ky
Thu phi sir dung tai ligu Bién lai thu phi theo quy dinh




Tra tai liéu vao kho

Tai lidu an toan, di so luong

Co ky nhén

Sép xép tai lidu 1én gia

Tai lidu dugc tra vé vi tri ban dau

Lap hd so chp ban sao tai
liéu luu irlt, ban chimng thyc
Iuu tri

Piy du vin ban, tai lidu theo
quy dinh

\ ‘e /7






Phu luc 07
TIEU CHI, TIEU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU
BIEN SOAN, XUAT BAN AN PHAM LUU TRU
(Kém theo Théng twsé 08 /2023/TT-BNV ngéy 3 thang 5 nim 2023 cia Bg rudng BS Noi vi)

.a A
Tiéu chuan

dénh gi4
Stt|  Néi dung cong vide Tiéu chi d4nh gi4 e
Khong
bat dat

C6 Ké hoach bién soan, xuét
Xay dung, trinh duyét Ke ban 4n phim dugc phé duyét:
hoach bién soan, xuét ban 4n | dy kién chu dé, hinh thirc cdng
pham luu trit b tai léu va cac théng sb vé 4n
phim: s6 trang, kich c®@, sb
lugng ban in, s6 mau, noi in,
phuong thizc phat hanh

C6 Quyét dinh thanh 14p Ban

2 | Thanh ldp Ban Bién soan oA
Bién soan

RO rang, diy di ndi dung, dugce

~ d A A
3 | Xay dung D& cuong bién soan thong qua

Cé Danh muc tai liéu kém theo
chii thich ndi dung thdng tin,
dich tai liéu (néu c6)

4 | Khao sat, lua chon, suu tam
tai liéu du kién dua ra cong bd

18 s 4, 1A 5 20 4An pha
5 | Bién soan ndi dung, thiét ké C6 ban thao 4n pham

4n phém

C6 maket 4n phAm

Y kién thdm dinh cua cac cd
nhin, co quan cd lién quan

6 | Tham dinh ban thao an pham Quyét dinh thanh lap Hoi ddng
thim dinh; Bién ban cdc cufc
hop, cic ¥ kién ctia Hoi déng
thdm dinh (néu cé)




Bién tap, hiéu dinh va hoan

Ban thao dd dugc bién tép,

thién 4n phém chinh stra, hiéu dinh
Hop ddng xufit ban

Thiét ké 4n phém, in, phét
hanh 4n phim

Bin bong 4n phim (kém ban
sao tai liéu néu cén)

An phr':"un’xuét ban dang quy
cach, du soO lugng

Lap hd so bién soan, xudt
ban 4n pham luu trit

Piy du vin ban, tai liéu theo

quy dinh
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