Ky boi: Bd Lao dong - Thuong binh va XH
Co auan: B6 Lao done - Thuone binh va XH

BQ LAO DQNG THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Doc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:343/QD-LDTBXH Ha Néi, ngay 30 thang 3 ndm 2023
QUYET PINH

V& viéc cong bo cic thi tuc hanh chinh méi ban hanh
Iinh vyre viéc lam thudc pham vi chirc niing quén ly nha nwée
cua Bo Lao djng - Thwong binh va Xa hdi

BQ TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cén cir Nghi dinh s6 62/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua
Chinh phu quy dinh chicc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite ciia Bo
lao dong - Thuwong binh va Xa hoi;

Can ci Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thdng 5 nam 2013 cua Chinh phu sira d6i, bé sung mét so dzeu cua cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cuia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cuia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Vz_ec lam.

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay cac thi tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vuc vi¢c lam thudc pham vi chire ning quan ly nha nudc cia Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hai.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Vu trudng Vu Phép ché, Cuc trudng Cuc
Vigc lam va Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. \ f&—

Noi nhn: KT.BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; G- r
- Bo trudng (dé bao cao);

- Céc Thir trudng;

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- Ngéan hang Chinh sach xi hoi;
- UBND tinh, thanh phé truc thude TW;
- S6 LDTBXH céc tinh, thanh phé;
- Luu: VT, VL.
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Co quan

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue o
L : ’ thwe hién
A. Thii tuc hanh chinh cép tinh
Vay von hd tro tae viéc lam, duy tri va m¢ rong Ngéin hang
I | viéc lam tr Quy qudc gia vé viée lam déi voi Chinh  sach
nguoi lao dong xd héi dia
Tin dung | phuong, Co
Vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va mo rong u.l{ da,] 1o quan. cap
viéc lam | tinh cua To
2 | viée lam tr Quy qudc gia vé viéc lam déi voi .
chac  thuc
€O SO san xuat kinh doanh  a
hién chuong
trinh
B. Thii tuc hanh chinh Lfip huyén
Vay von hd tro tao viée lam., duy tri va m¢ rong Ngan hang
I |viée lam w Quy qudc gia vé viée lam dbi voi Chinh  sach
B ngudi lao dong Tin dung|xd@ hoi dia
Vay vén hd tro tao viée lam, duy tri va m¢ rong by da‘l tao phuong, l{y
viéc lam | ban nhan
2 | viéc lam tur Quy qubc gia vé viéc lam ddi véi R %
dan cap
co s& sdn xuét kinh doanh 5
L huyén

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BO LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. Thii tuc hanh chinh cép tinh

Ngén hang Chinh sach xa hi dia phuong noi thuc hién du an;

1. Thu tyc: “Vay von hd tro' tao viéce lam, duy tri va mé rgng viéc lam
tir Quy qubc gia vé viéc lam dbi voi nguoi lao dong”

1.1. Trinh ty thyc hién

Budce 1: Ngudi lao dong ¢6 nhu cau vay von tr Quy 1ap ho so vay von guri

Budce 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ‘ngay nhén hé so vay vén, Ngén

hang Chinh sach xa h¢i dia phuong to chtre tham dinh, trinh Thu truong co quan
cap tinh cua to chire thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;




Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so trinh
duyét, Thu truéng co quan Lap tinh cta td chirc thuc hién chuong trinh xem xet,
phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra loi bang van ban va néu rd
ly do dé Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao
cho ngudi vay.

1.2. Cach thirc thye hién

Ngudi lao dong ndp hd so truc tiép tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia
phuong noi thuc hién du an.

1.3. Thanh phin, sb lrgng ho so
- Thamh phan hé so:

+ Gidy dé nghi vay vdn co xac nhan cia Uy ban nhan dan cip xd vé noi
thuc hién du an theo Mau sé 1 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O 104/2022/ND-
CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra doi, bod sung mot ) dleu cua
cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 hé khau, s6 tam tr giay khi
thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu céng;:

+ Ban sao ctia mgt trong cac loai gidy t&: Gidy xac nhan thong tin vé cu tru,
Gie“iy thong bao s0 dinh danh c4 nhan va théng tin c6ng dén trong Co s dir liéu
quodc gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong
thé khai thac dugc thong tin cu tri cia cong dan trong Co s dit liéu qudc gia vé
dan cu.

- 86 lirgng hé so: 01 bd hd so.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo
quy dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam viéc).

1.5. Poi twong thuwe hién: ca nhan (nguoi lao dong).

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh siach xd héi dia phuong (Chi nhanh Ngéan hang Chinh
sach xa hoi hodc Phong Giao dich Ngin hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cép tinh cta to chire thuc hién\chuong trinh (Hoi Lién hiép Phu
nir Viét,Nam, Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh, Héi Nong dén Viét
Nam, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Cuu Chién binh Viét Nam, Lién
minh Hop tac xa Viét Nam, Hoi Ngudi mu Viét Nam).

1.7. Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét H6 so
vay von hodc thong bao bang van ban doi véi truong hop khéng du di€u kién
vay von.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, miu t& khai: Gidy dé nghi vay vdn hd trg tao viéc lam,

duy tri va m& rong viée lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s
104/2022/ND-CP).



1.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

- Yéu cau: du an thugc ngudn vén do t6 chire thuc hién chuong trinh quan ly.

- Piéu kién: ca nhan ¢ nhu clu vay von déap tmg cac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day du;

+ C6 nhu cau vay von dé tu tao viéc lam hodc thu hit thém lao dong c6 xac
nhén cla co quan, 6 chirc co tham quyén noi thuc hién du an;

+ Cu tri hop phap tai dia phuong noi thuc hién du an.

1.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 cta Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach hé trg tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngdy 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu
vé stra doi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s& 61/2015/ND-CP ngay 09
thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viée lam va
Quy qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh 56 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot 5O dleu cta cc nghi dinh lién quan dén viéc nop, Xuét
trinh s6 ho khau, sb tam tra gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cdng.



Mau so 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO
RONG VIEC LAM

Kinh guri: Ngan hang Chinh sach xa héi ......
Ho vatén: ..o Ngay, thang, ndm sinh:..../.../.....
Dan tdcC: .oovevviiieeeeeeeeeeee GiO1 tinh: e
SO CCCD/CMND: oottt
NEAY CAP: v Noi ce“’tp: ........................................................
Noi thudong tri hode noi tam tri'™!: e,
DHEN thOQIL: woiiiiiieiie e et e e

Thuoc déi tuong uu tién (néu co):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat sd..................... do Uy
bannhdndanxa........... Cap NgAY .......ovnnne
0 Nguoi dan toe thiéu sd ............ dang sinh sdng tai ving co diéu kién kinh té

- xa hdi dac biét kho khin
T61 ¢6 nhu céu vay von tir Quy quoc gia vé viéc lam dé thuc hién du an:

SO nguodil lao dong dugc tao viée lam, duy tri va mo rdng viée lam: ... nguoi,
trong do:

- La0 dONG NI (NEU CO): cvvoveeeoeeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong la ngudi khuy €t tat (Néu €0): ...oovoveevveceeeieeeeeeeeeeeeeeeen. nguoi
- Lao dong 1a ngudi dan toc thidu s& (néu co): ..o, nguoi
VOn thure hidn du ANt ..ot dong, trong do:
= VBN B COX oo dong
B‘é nghi ngan hang cho vay 6 tEN: ......co.covvivveeeeeeeeee e
dong



d€ dUNE VAO VIEC: viiiiiiiiiiiiiie e , cu thé nhu sau:

STT | MUC PICH SU DUNG VON VAY | SO LUQNG THANH TIEN (déng)

Thoi han vay: ..o, thang Tra goc: wvvvvevevenan... Tralai

Toi cam két su dung von vay dang muc dich, tra ng goc va 1ai dang thoi han,
néu sai toi xin chiu trach nhiém trude phap luat.

XACNHAN CUAUBND XA, | ngay ... thang... nam ...
PHUONG,THI TRAN ................... NGUOI PE NGHI VAY VON
ONE/DA: .o, (Ky va ghi rd ho tén)

C6 dur dn dwoc thwce hién tai dia phuong.
., ngay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dau va ghi réd ho tén)



2. Thii tuc: “Vay vén hd tro tao viée lam, duy tri va mé rong viée lam
tir Quy quoc gia vé viéc lam doi vai co sé san xuat, kinh doanh ”

2.1. Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Co so san xudt, kinh doanh c6 nhu céu vay von lap ho so vay von
gui Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an:

- Buoc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén ho so vay von, Ngan
hang Chinh sach x& hoi dia phuong t6 chie thdm dinh, trinh Thu trudng co quan
cap tinh cua to chirc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

- Bugc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
trinh duyét, Thu truéng co quan cép tinh cua t6 chirc thuc hién chuong trinh
xem xét, phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 10i bang van ban
va néu ro ly do dé Ngan hang Chinh sach xa hgi dia phwong noi thyc hién du an
thong bao cho nguoi vay.

2.2. Céch thirc thye hién: Co so san xuét, kinh doanh ndp hé so truc tiép
tai Ngdn hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thuc hién du an.

2.3. Thanh phan, s6 lrgng hd so
- Thanh phin hé so:

(1) Du an vay vén cO xac nhén cua Uy ban nhan c}z‘m c:?ip x4 vé noi thuc
hién du 4n theo Mau s6 2 ban hanh kem theo Nghi dinh s 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chimg nhén déng ky doanh
nghiép; gidy ching nhan dang ky hop tac xa; hop dong hop tac; gidy ching
nhdn dang ky ho kinh doanh;

(3) Gidy t& chimg minh co s¢ san xuat kinh doanh str dung nhiéu lao dong
la ngudi khuyét tat, ngudi dan toc thiéu sb, bao gbém:

- Péi véi co sé san xudt, kinh doanh st dung tr 30% tong 56 lao dong tro
1én 1a ngudi khuyét tat: Ban 520 Quyet dinh vé viéc cong nhén co sé san xuat,
kinh doanh str dung tir 30% tdng s6 lao dong tr¢ Ién la ngudi khuyét tat do So
LLao dong - Thuong binh va Xa hoi cép;

- Ddi véi co s¢ san xuét, kinh doanh st dung tir 30% tong s6 lao dong tro
I€n 1a ngudi dén tdc thiéu so:
+ Danh sach lao dong la nguoi dan tdc thiéu so;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cia nhirng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chitng minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hodc gidy
khai sinh. Truomg hop co s san xudt kinh doanh ndp ban sao thé can cudc cong
dan clia ngudi lao dong la ngudi dan toc thiéu sé nhung Ngan hang Chinh sach
xd hoi khong thé khai thac dugc thong tin cu tri cua cong déan trong Co s¢ dir
liéu quéc gia vé dan cu thi yéu cau co so san xuét kinh doanh nop ban sao mot
trong cac loai gidy to sau cta nhimg nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sb:



Gidy xac nhan thong tin vé cu tru, Glay thong bao s6 dinh danh ca nhan va
théng tin cong dan trong Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu;

- Dbi v6i co s¢ san xudt, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong tro
1én 1a ngudi khuyét tat va nguoi dén toc thiéu sé:

+ Danh sach lao dong la nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sd;

+ Ban sao gidy xac nhan khuvet tat cua nhiing nguoi lao dong la nguoi
khuyét tat do Uy ban nhan dan cép xa cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chimg minh nhan dan hodc the Can cudc cong dan hodc gidy
khai sinh cua nhimg nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu sd. Truong hop co s&
san xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cude cong dan cua nguoi lao dong 1a
nguoi dan toc thiéu sé nhung Ngan hang Chinh sach xa hdi khong the khai thac
dugc thong tin cu tri cia cong dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dén cu thi
y€u cdu co s& san xut kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai glay to sau
cua nhirng nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6: Gidy x4c nhan théng tin vé
cu tru, Glay thong bao s6 dinh danh ca nhén va thdng tin cong dan trong Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu.

- 86 lwgng hé so: 01 bo hd so.

2.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ theo
quy dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam viéc).

2.5. Doi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Co s¢ san xuét, kinh doanh
(doanh nghiép nho va vira, hop tac xa, t6 hop tac, hd kinh doanh).

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa héi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach x& hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xi hoi);

- Co quan cép tinh cua td chire thue hién chuong trinh (Héi Lién hi¢p Phu
nir Viét Nam, Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, Hoi Nong dan Viét

Nam, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Cuu Chién binh Viét Nam, Lién
minh Hop tdc xa Viét Nam, HOi Nguoi mu Viét Nam).

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét H6 so
vay von hodc thong bao bang vin ban dbi véi truong hop khong du diéu kién
vay von.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.
2.9. Tén méu don, mau to khai: Du 4n vay vn hd trg tao viée lam, duy

tri va mo rong viéc lam theo Mau sd 2 ban hanh kém theo Nghi dinh )
74/2019/ND-CP.



2.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc

- Yéu cdu: du an thude nguon vén do to chie thue hién chuong trinh quan 1y.

- Diéu kign:

+ Co du an vay von kha thi tai dia phuo*ng, phu hop v&i nganh, nghé san
xuat kinh doanh, thu hat thém lao dong vao lam viéc 6n dinh;

+ Dy an vay vén c¢6 xac nhan cuia co quan, td chirc ¢6 thdm quyén noi thuc
hién du an;

+ C6 bao dam tién vay: D6i v6i mirc vay tir 100 trigu dong tro 1én, co so
san xudt, kinh doanh phai cd tai san bao dam tién vay theo quy dinh phap luat vé
giao dich bao dam.

2.11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam sb 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ciia Québc
hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach ho trg tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh 5O 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu
vé sura doi, bd sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09
thang 7 ndm 2015 caa Chinh phu quy dinh v€ chinh sach ho trg tao vi¢e lam va
Quy quoc gia vé viée lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot 5O dleu clia cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, XUt

trinh s6 ho khau, sb tam tri gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cong.



Mau s6 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phic

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO RONG VIEC LAM
Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa hoi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac xa/T6 hop tac/Ho kinh doanh: .....o............
2.Dia chitru so chinh: ..o
3.Diénthoat: ..o Fax: oo

4. Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh sb:

Ngay cép: ............................ Co quan cép: .................................................
Hodc hop dong hop tAe SO .....vveeeroe oo
5. Ho va tén ngudi dai dién: ..o Chice vu: oo
Chimg minh nhan dan/H chiéu/Thé cin cudce cong dan s6: ....oooovein.
NEAY CAP: oo NOTCAP: oo
Quyét dinh b nhiém sé: ...... Ngay: ..ccovennee. Do: v, quyét dinh
Hoic gidy uy quyén sb: ........ Ngay: .o Do: o dy quyén
6. MA SO ThUE ..oooooeeeeeeeeeee e
7. Vén diéu 18/Vén GOP/VON T CO: oo déng

1. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TiNH HINH SU DUNG
LAO PONG

1. K&t qua san xuét kinh doanh ctia 02 ndm trude thdi diém vay vén (néu c6)

- Tong doanh thu: ... .oo..ooooooooeoe oo dong
= TONG Chi PRTL oo dong
S TRUE Lo et dong

Lo NhUAN: L déng



- Tong doanh thu: ... oooovooveeeeeecoeceececeee oo dONg
= TONG Chi PRET ..ot oo e e nn, dONg
S THUE: o e e, dONG
- Lo MNUAN: L e déng

2. Tinh hinh su dung lao dong

Téng s6 120 dOng Nidn €Ot w.vevvvvieeeeeeee e s nguoi, trong do:
= Lao dOng nit (NEU COY: wevvveeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong la ngudi kKhuyét tat (néu cO): ovvveevveereeeeeeeeeeeen, . nguoi
- Lao dong la ngudi dan tdc thiéu s6 (néu €O): .ovvvvrververveireiees . ngudoi

II1. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

Lo TN AU AN oo
NOTthure hi€n dur AN et
2. Noi1 dung du an

a) Hién trang

- Véan phong/chi nhanh/cutra hang Kinh doanh (dia chi, dién tich): .............

.....................................................................................................................

b) Du 4n phat trién san xuét, kinh doanh

- Mo rong, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich mo rOng, CAI LAOT .oiiiiiiiiiiiiiieee e
+ Chi phi m& rdng, cai tao: ......ccccovvvevvveereereeennnn, R

- Pau tu trang thiét bi:

+ May moc, thiét bj (chung loai, ) luong, gIatri): oo,
+ Phuong tién (chung loali, ) luromg, ZIA): oo

- Pau tu vén luu dong: Vat tu, nguyén, nhién liéu, hang hdéa, dich vu
(chung loai, SO TUQgNg, SIA Ir1): woovieeieiiiiieee e

¢) Phuong éan st dung lao dong.

TONE S8 120 AONE: ... nguoi, trong do:



- S6 ngudi lao dong duoc tao viée lam (néu co): ............. nguoi, trong do:
+ L.a0 dONE N (NEU CO): w.vvoveeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu co): oo nguoi
+ Lao dong la ngudi dan toc thiéu s6 (néu ¢6): .o.oveeeeeeeeveceen. .nguoi.

- SO nguoi lao dong dugc duy tri va mo rdng viée lam: ... ngudi, trong do:

+ 1,80 dONG N (NEU CO): ovoveeeeeeeee e . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu €O): eveeveeeeeeeceeeeeeeeeeee . nguoi
+ Lao dong la ngudi dan tdc thiéu s6 (néu €O): oovveveeveeeeeeien nguoi

d) Hiéu qua kinh té cia du an vay von

- Tong doanh thu: ........o.cocoovenen..., dong

- Tong chi phit oo, dong

-Loinhudn: ... dong

d) Thoi diém bét dau thuc hién dy 4n: thang .. nam .............

3. Tong ngudn von thuc hién du an: ..o..oooveveeevereereenennn, dong, trong do:

= VON B CO oo o dong

Pé nghi Ngén hang cho vay SO tEN: .......cooovoveeeeeeeeeeeeeeeeee e, dong

(BANG CREE: ... )
A€ UNE VAO VIEC! oo

4. Thot han vay: ... thang

5. Ngudn tién tra ng ngan hang

- Khéu hao tai san tir vén VAY D 1o e e, dong
- Khau hao tai san tir nguon vOn tw €6 ..o oo e dong
- Loi nhudn tr du 4n va cac ngudn KhAc: .......o.cocooe vovvvevreers v, dong
- Du kién téng sO tién tra ng MOt NAM 1&: 1ovveees oo oo, dong
6. Tra @0C: ...vvvieeeeiiieii i, Tralai theo: ..o

7. Tai san bao dam tién vay (n€u co)

STT

GIA TRIUOC TiNH | GIAY TO VE

TEN TAISAN | SO LUONG N L
(dong) TAI SAN




Toi xin cam két sur dung von vay ding muc dich, tra ng goc va lai dung
thot han, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trude phéap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ... Ngay ... thang ... nam ...
THI TRAN oo, NGUOI DAI DIEN
Co so san xuat, kinh doanh:........................ (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

Co du an dugc thuce hién tai dia phuong./.
- ngay ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)



I1. Thii tuc hanh chinh cAp huyén

1. Thii tuc: “Vay vén hd trg tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam
tir Quy quoc gia vé viéc lam doi voi nguoi lao dong”

1.1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Ngudi lao dong co nhu cau vay von tir Quy lap hd so vay von giri
Ngan hang Chinh sach xa héi dia phuong noi thuc hién du an:

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tor ngay nhan duoc ho so

vay von, Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chirc tham dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhén dén cp huyén noi thuc hién du én phé duyét;

- Bugce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc ho so
trinh duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén noi thuc hién du 4n xem xét,
phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 101 bang van ban va néu ro
ly do dé Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao
cho nguoi vay.

1.2. Céch thirc thwe hign: Nguoi lao dong nop ho so truc tiép tai Ngan
hang Chinh sach xa héi dia phuong noi thuc hién du an.

1.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phén hé so:

+ Gidy dé nghi vay vén ¢6 xac nhan cua Uy ban nhén dan cap xa vé noi thuc
hién du 4n theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP;

+ Ban sao cua mot trong céc loai gidy to: Gidy xac nhén thong tin vé cu tri.
Cndy théng béo sé dinh danh ca nhan va thong tin cong dén trong Co s dir liéu
quoc gia vé dan cu trong truong hop Ngén hang Chinh sach xa hoi khong
thé khai thac duge thong tin cu trii cua cong dan trong Co s¢ dit lidu qudc gia ve
dan cu.

- 86 hwong hé so: 01 bo hd so.

1.4. Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
I¢ theo quy dinh.

1.5. Péi twgng thye hién: ca nhan (ngudi lao dong).

1.6. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach xa hoi hodc Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi):

- Uy ban nhan dan cép huyén.

L.7. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so
vay von hodc théng bdo bang van ban doi voi truong hop khong du di€u kién
vay von.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong.
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1.9. Tén mau don, mau to khai: Qiéy dé nghi vay von hd tro tao viée lam,
duy tri va m¢ rong viéc lam (Mau s0 1 ban hanh kém theo Nghi dinh so
104/2022/ND-CP).

1.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

- Yéu cau: du an thudc ngudn von do Uy ban nhan dan cép tinh quéan ly.

- Diéu kién: ca nhan c6 nhu cau vay von dap ng cic diéu kién sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day du;

+ Cé nhu cau vay von dé tu tao vic:ac lam hodc thu hut thém lao dong cé xac
nhan cua co quan, t6 chirc cd thdm quyén noi thuc hién du an;

+ Cu tru hop phép tai dia phuong noi thuc hién du an.

1.11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Ludt Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 cua Qubc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh 5O 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu
vé sta doi, bé sung mot sd di€u cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09
thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh v€ chinh sach ho trg tao viée lam va
Quy qudc gia vé viéc lam:

- Nghi dinh 5O 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 h¢ khau, s6 tam tri giay khi thue hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cong.



Mau so 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGH] VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO
RONG VIEC LAM

Kinh guri: Ngan hang Chinh sach xa hoi ......
Ho vatén: ... Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
DA tOC: vvveiiiiieiee e GIGI tinh: o,
S& CCCD/CMND: w.cccievevvvreccesesesisse s

DIEN thOQI oo e

Thudc déi twong uu tién (néu co):

0 Ngudi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat s6..................... do Uy
bannhandanxa........... Cap ngay ..............
0 Ngudi dan toc thiéu sé ............ dang sinh song tai viing c6 diéu kién kinh té

- xa ho1 ddc biét kho khan
161 ¢o nhu cau vay von tir Quy quoc gia vé viée lam dé thuc hién du an:

SO nguoi lao dong dugc tao viée lam, duy tri va m¢ rong viée lam: ... nguoi,
trong do:

= L20 dONZ N (NEU CO): .vvvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu €O): v nguoi
- Lao dong 1a nguoi dan toc thiéu s6 (Néu €6): v, nguoi
VOn thue hién dU aN: oo déng. trong do:
= VO I €O oottt dong
D‘é nghi ngan hang cho vay $6 EN: ..........o.cooovoviioeeeeeeeeeee e
dong



d€ dUNG VAO VIGC: .oviiiiiieiii it , cu thé nhu sau:

STT | MUC PiCH SU DUNG VON VAY | SO LUQNG THANH TIEN (dong)

Thoihan vay: ..o thang Tra g8c: ..vvvvveerennn, Tralai .o,

Toi cam két sir dung von vay diung muc dich, tra ng géc va lai dung thoi han,

néu sal to1 xin chiu trach nhiém trudce phap luét.

XACNHANCUAUBND XA, ngay ... thang... nam ...
PHUONG,THITRAN ................... NGUOI PE NGHI VAY VON
ONE/b&: oo (Ky va ghi ro ho tén)

Co dw dn dwoc thuc hién tai dia phuong.

..., hgay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau va ghi 3 ho tén)



2. Thu tyc: “Vay von hé trg tao viée lam, duy tri va mo rong viéc lam
tr Quy quédc gia vé viée lam ddi voi co sé san xudt, kinh doanh”

2.1. Trinh tu thyc hién

- Budce 1: Co s& san xuét, kinh doanh ¢6 nhu cau vay von lap ho so vay vén
gui Ngéin hang Chinh sach xa héi dia phuong noi thuc hién du an;

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tor ngay nhan duoc hé so
vay von, Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong to chirc thdm dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén noi thue hién du an phé duyét;

- Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc hd so
trinh duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén noi thuc hién du 4n xem X€t,
phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 1&i bang van ban va néu rd
ly do dé Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuce hién du an thong bao
cho nguoi vay.

2.2. Cach thirc thue hién: Co sd san xuét, kinh doanh nop hd so truc tiép
tai Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thuc hién du an.

2.3. Thanh phin, s6 lwong hd so
- Thanh phin hé so:

(1) Du an vay von ¢ xac nhan cia Uy ban nhén dén cap xd vé noi thuc
hién du an theo Mau sé 2 ban hanh keém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép; gidy chimg nhan dang ky hop tac xd; hop déng hop tac: gidy chung
nhén dang ky ho kinh doanh;

(3) Gidy to chimg minh co s¢ san xuat kinh doanh sur dung nhiéu lao dong
la nguoi khuyét tit, nguoi dan tdc thiéu sé, bao gom:

- Déi voi co sé san xudt, kinh doanh si dung tir 30% tong s6 lao dong tro
lén 1a nguoi khuyét tat: Ban sa0 Quyet dinh v¢€ viéc cong nhén co so san xuat,
kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong tro lén la nguoi khuyét tat do S&
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cép;

- Béi voi co so san xuat kinh doanh sir dung tir 30% téng sb lao dong tro
lén 1a nguoi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 1a nguoi dan toc thiéu so:

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chuing minh nhan dan hodc th¢ Cén cudc cong dan hoic gidy
khai sinh. Trudng hop co sé san xuat kinh doanh _nop ban sao the cin cude cong
dan cta nguoi lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sé nhung Ngan hang Chinh sach
xa hoi khong the khai thac duoc thong tin cu tri cua cdng dan trong Co sd dir
ligu quoc gia vé dan cu thi yéu cau co so san xuét kinh doanh ndp ban sao mot
trong céc loai gidy to sau cua nhitg ngudi lao dong la ngudi dan toc thiéu sb:



Gidy xdc nhan thong tin vé cu tru, Glay thong béao s6 dinh danh c4 nhan va
théng tin cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu;

- Déi voi co so san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tong sd lao dong tro
1én 1a ngudi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu sé:

+ Danh sach lao dong 1a ngudi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu sd,

+ Ban sao gidy xac nhan khuyet tat cua nhiing nguoi lao dong la nguoi
khuyét tit do Uy ban nhéan dan cép xa cap;

+ Bén sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Ching minh nhan dan hodc thé Cin cuoc cong dan hodc gidy
khai sinh ctia nhitng ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sd. Trudong hop co s&
san xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cude cong dan cia nguoi lao dong la
nguoi dan toc thiéu sé nhung Ngan hang Chinh sach x3 hoi khong the khai thac
dugc thong tin cu tri cua cong déan trong Co s¢ dit liu quoc gia vé dan cu thi
yéu cdu co s& san xuét kinh doanh ndp ban sao mat trong cdc loai gidy to sau
cua nhiing ngudi lao dong la ngudi déan toc thiéu s6: Gidy xédc nhan thong tin vé
cu tru, Glay thong béo s6 dinh danh ca nhén va thong tin céng dan trong Co s6
dir liéu quoc gia vé dan cu.

- 86 lwgng hé so: 01 bo hd so.

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
theo quy dinh.

2.5. Pi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co s¢ san xudt, kinh doanh
(doanh nghiép nho va vira, hop tac x4, td hop tac, hd kinh doanh).

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sich xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach xa hoi hodc Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hdi);

- Uy ban nhan dan cap huyén.

2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho6 so
vay von hodc thong bao bang van ban dbi voi truong hop khong du diéu kién
vay von.

2.8. Phi, I€ phi: Khong.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Du an vay von hé tro tao viée lam, duy

tri va mo rong viéc lam theo Miu sé 2 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
74/2019/ND-CP.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc

- Yéu cdu: dy an thugc ngudn von do Uy ban nhan dén cap tinh quan ly.



- Diéu ki¢n:
+ Co du 4n vay von kha thi tai dia phuong, phu hop voi nganh, nghé san
xuat kinh doanh, thu hat thém lao dong vao lam viéc on dinh;

+ Du 4n vay von ¢6 xac nhan ctia co quan, t chire ¢6 tham quyén noi thuc
hién du an;
+ C6 bao dam tién vay: Ddi véi murc vay tu 100 trigu dong tro 1én, co SO

san xuat, kinh doanh phai ¢¢ tai san bao dam tién vay theo quy dinh phap luat vé
giao dich bao dam.

2.11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quédc hoi:

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy quéc gia vé viée lam;

- Nghi dinh 56 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot s didu cua Nghi dinh s& 61/2015/ND-CP ngay 09
thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viée lam va
Quy qudc gia vé viéc lam:;

- Nghi dinh ) 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu stra dbi, bd sung mot 5O dleu clia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, Xuét
trinh s6 ho khau, sé tam tru gidy khi thuc hién tht tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cong./.
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Mau so0 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

DU AN VAY VON
HO TR(Q TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO RONG VIEC LAM
Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa hi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac xa/Té hop tac/Ho kinh doanh: ................
2. D1a chitru SO Chinh: ..o
3.Dbiénthoal: ...ccccoovevvieiiiiiiee, Fax: .o
4. Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/hé kinh doanh sé:

Ngay cép: ............................ CO QUAN CAP? ovoveeeeeeeeeeee et
Hoac hop dong hop tac s6: vooveeverenen... s
5. Ho va tén nguoi dai dién: .ooocoovvviieiiieen. Chuc vu: o,
Chumg minh nhan dan/H chiéu/Thé can cudc cong dan s6: .......cc..........
NEAY CAP: oo, NOT CAP: e,
Quyét dinh bd nhiém sb: ... Ngay: oo, Do: quyét dinh
Hoac gidy ty quyén sb: ......... Ngay: ...cooeeeennn Do: v ay quyén
6. M SO tUE: ...
7. Von diéu 1&/Vén gép/Vén B COL it dong

II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU DUNG
LAO PONG

1. Két qua san xuét kinh doanh ciia 02 nam trudce thoi diém vay von (néu co)

- Tong doanh thu: ...... oo e, dONE
= TONG €hi PR cooveeeeeeeeeeeeeeeee e e, dONg
S THUE: o e .. dONg

- Lot NNUAN: . e df")ng
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- Tong doanh thu: ... .cco..oovvoovvioeeieieesceie oo dONg
- Tong chi phiz ... e e dONg
S TNUE: L e el dong
-LOinhUudn: ..o e e dONG
2. Tinh hinh str dung lao dong

Tong 56 120 dONG NIEN CO: .vvovvveeeeeeeeeeeceeeceeecees eeveeeen, nguoi, trong do:
- 120 dONG NI (MU CO): ovoreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu c0): ..ovvvvoeveveeveeeeeeeeeeern, . nguoi
- Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (NéU €O): ovevevrveveieereiererenn ) nguoi

1. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

Lo TEN AU AN e
Nt thue hién dur an: e
2. N§i dung du an

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, dién tich): ............

.....................................................................................................................

b) Du an phét trién san xuét, kinh doanh

- Mo rdng, cai tao nha xudng, kho bai:

+ Dién tich MO rONE, CAT TAO: ...oc.iiviivieeeiee e,
+ Chi phi m& rdng, Cai ta0: ...ovvvverieieiieeieee e

- Déu tu trang thiét bi:

+ May méc, thiét bi (chung loai, s6 luong, giatri): coveeeeeeieieeeeeee,
+ Phuong tién (chung loai, $6 1wong, gid tri): ......cocoeveeeeeeeeeeereereeeerrenren,

- Pau tu von luu dong: Vit tu. nguyén, nhién liéu, hang hoa, dich vu
(chung loai, SO lwQng, GIA 1) coioiieieeceeee e,

¢) Phuong én sir dung lao dong.

TONE SO 180 AONG: ..o ngudi, trong do:
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- S6 nguoi lao dong duge tao viéc lam (néu ¢O): ... nguoi, trong do:
+ 120 dONE N (NEU CO): ovooeeveeeeeeeee oo nguoi
+ Lao dong la nguoi khuyét LAL (NEU CO): oo . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (néu €O): veoveervveveee .nguoi.

- SO nguoi lao dong dugc duy tri va mé rong viée 1am: ... nguoi, trong do:

+ Lao dOng nit (N CO): wovvveeeeeeeeeeeeee oo nguoi
+ Lao dong 12 ngudi khuyét tat (néu €0): .ovevveeeeeeeeoeereeee . nguoi
+ Lao dong la ngudi dan toc thidu sé (néu cO): oo nguoi

d) Hi€u qua kinh té cua dy an vay von

- Téng doanh thu: .........ocoovevvveen.... dong

- Tong chi phi: ..oo.oooooovveeeeveen, dong

-Loinhudn: ... dong

d) Thoi diém bat dau thyc hién du an: thang .. nam ...

3. Tong ngudn vén thuc hién du 4n: ..oooooooveeeeeeoen déng, trong do:

= VON I €O oo dong

Dé nghi Ngan hang cho vay 6 tEN: .......o.oovovovroeooeoeeeoeo dong

(Bc%ng CRTEL v e )
A€ AUNE VAO VIEC: ovvooeeoeeeeeeeeee oo

4. Thot han vay: ... thang

5. Ngudn tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai san tir vén VAY D o e e, dong
- Khau hao tai san tir ngudn vOn tw €0: oevveeeveeoooe oo dong
- Lg1 nhuén tur du an va céac nguén Khac: .....oooievis s e, déng
- Du kién téng s tién tra no motndm la: ... déng
6. Tra gbe: ..o Tralaitheo: ..o,

7. Tai san bao dam tién vay (néu co)

GIA TRI UGC TINH | GIAY TOVE

STT | TEN TAISAN | SO LUONG N .
(dong) TAI SAN
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Toi xin cam két st dung von vay dung muc dich, tra ng goc va lai ding
thoi han, néu sai toi xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, <., NGAY ... thdng ... ndm ...
THI TRAN ..o NGUOI PAI DIEN
Co so san xuat, kinh doanh:.............cc..co.. (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

Co du 4n duge thuc hién tai dia phuong./.
..., ngay ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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