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UY BAN NHAN DAN
TiNH BiNH DINH

S6: J..HJ. /QD-UBND

C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA VI¥T NAM
DQc l~p - TI}'do - Hl}nh phUc

Binh Dinh, ngay )0 thimg 8 nam 2013

QUYETDINH
Ban hanh Danh m\lc thanh phAn h6 sO',tai li~u ciia cac

CO'quan, t8 chuc thuQc ngu6n nQp luu vao luu tru ljch sfr Hnh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can CITLu~t T6 chUc lIDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can CITLu~t Luu tra ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can CITNghi dinh s5 01/2013!ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiSt thi hanh mQt s5 diSu cua Lu~t Luu tm;

Can CITThOng tu s5 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cua BQ
NQi v\l quy dinh vS thai h:~mbao quan h6 sa, tai li~u hinh thanh ph6 biSn trong
ho~t dQng cua cac co quan, t6 chITCva ThOng tu s5 13/2011/TT-BNV ngay 24
thang 10 nam 2011 cua BQNQi V\l quy dinh thai h~n bao quan tai li~u hinh thanh
trong ho~t dQng cua UBND tinh, thanh ph5 tn,rc thuQc Trung uang;

Can CITThOng tu s5 04/2006/TT-BNV ngay II thang 4 nam 2006 cua BQ
NQi V\lhu6ng dful xac dinh co quan, t6 chUc thuQc ngu6n nQp luu tai li~u vao luu
tm lich SITcac d.p;

Can CITQuySt dinh s5 1003/QD-CTUBND ngay 13 thang 5 nam 2010 cua
CM tich UBND tinh vS vi~c ban hanh Danh m\lC cac ca quan, t6 chUc thuQc
ngu6n nQp luu tai li~u vao Trung tam Luu tra tinh Binh Dinh;

Xet dS nghi cua Giam d5c Sa NQi V\lt~i Tatrinh s5 506/TTr-SNV ngay 21
thang 8 nam 2013,

QUYETDINH:

Di~u 1. Ban hanh kem theo QuYStdinh nay Danh m\lc thanh ph~n h6 sa, tM
li~u cua cac co quan, t6 chITCthuQc ngu6n nQp luu vao luu tra lich SITtinh.

Di~u 2. TM tru6ng cac co quan, t6 chITCthuQc ngu6n nQp luu tai li~u vao
luu tm lich SITtinh can CITDanh m\lCnay va chITCnang, nhi~m V\l cua co quan, t6
chUc d@xay dvng Bang thai h~n bao quan tai li~u cua ca quan.

Giao Gilim d5c Sa NQi V\l hu6ng dfin, don d5c, ki@mtra cac co quan, t6
chITCthuQc ngu6n nQp luu chinh Iy, s~p xSp tai li~u va Iva chQn nhUng h6 sa, tai
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li~u co gia tri biw qUlin vlnh viSn giao nQp vao luu trfr lich S11 tinh d~ qUlin ly va
phat huy gia tri tai li~u luu trfr theo quy dinh cua phap lu~t.

DiSu 3. Quy~t dinh nay co hi~u h!c thi hanh k~ til ngay kY va bai be Quy~t
dinh s6 I629/QB-CTUBND ngay 20 thang 7 nam 2011 cua Chu tich UBND tinh
ban hanh Danh m\lc thanh phful h6 so, tai li~u thuQc di~n nQp luu vao luu tm lich
S11 tinh.

DiSu 4. Chanh Van phOng UBND tinh, Giam d6c Sa NQi V\l, Thu truang
cac ~aquan, t6 chlrc thuQc ngu6n nQp luu h6 so, tai li~u vao luu trfr lich S11 tinh
chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.!. ~

Ndi ""9":
- Nhu Di6u 4;
- CIICVT va LT Nha nuac;
- CT, PCT He, Qu6c DOng;
- Luu: VT, SNV, K12. r~

KT. cui! TlCH
p' iJ TICH
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DANHMUC
Thanh phAn h&sO',tai Ii~u cii~ cac cO'quan, tA chllc

thui}c ngu&n ni}p llru vao llru trrr lich sir dnh

(Ban himh kern thea Quyit ainh s6: JJ't/.lQD-VBND
ngay &0 thang 8 narn 2013 cua VBND tinh)

APhan I
HUONG DAN V~N DT)NGBAN DANH MVC

I. MVC DicH, PH~M VI,DOI TUQNG Ap DVNG

1. Ml}c dich

Ban Danh m\lc nay dung d~ lam din cu cho cong tac thu th~p, h~ th6ng Ma,
pharr lo~i tai li~u trong giai do~n chinh ly, d6ng thai lam ca sa danh gia va xac
djnh gia trj, thanh phful h6 sa, tai li~u co gia trj luu trit vInh vi~n d~ nQp vao Itru
tm ljch sIr tinh theo quy djnh cua phap lu~t.

2. Phl}-mvi va dAi tU'Q'ngap dl}ng

- Ban Danh m\lc nay duqc ap d\lng d6i vai cac ca quan, t6 chuc thuQc
ngu6n nQp luu vao luu trit ljch sIr tinh.

- Cac ca quan, t6 chuc v~ d\lng ban Danh m\lc nay d~ lam din cu xem xet,
It!a chQn h6 sa, tM li~u qulin ly hanh chinh co gia trj Ijch su luu tru vInh vi~n d~
nQp vao luu trit Ijch sIr tinh.

- Thanh phfrn tM li~u quan ly chuyen nganh (con gQi la tai li~u chuyen mon)
cfrn Iva chQn chinh xac nhUng h6 sa, tai li~u co gia trj luu tru vInh vi~n dii duqc
HQi d6ng xac djnh gia trj tM li~u danh gia, kSt lu~ d~ giao nQp vao Chi C\lCVan
thu - Luu trit. Tranh tinh tr~ng giao nQp nhUng tai li~u khong co gia trj ho(ic co gia
trj luu tru hi~n hanh.

II. cAu T~O CVA BAN DANH MVC

1. Thanh phfrn tai li~u duqc th6ng ke trong Danh m\lc nay duqc chia thanh 2
nhom, g6m: Nhom tai li~u chung va nhom tai li~u chuyen mon, theo timg v~n d@,
nhUng m(it ho~t dQng C\lth~.

a) Nhom tai li~u chung: La nhom tai li~u ph6 biSn hfru hSt a t~t ca cac ca
quan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp luu vao luu trit Ijch sIr va duqc chia thanh cac
nhom sau:

Nhom 1. Tai li~u t6ng hqp: Bao g6m nhUng h6 sa, tai li~u mang tinh ch~t
t6ng hqp chung v@cac m(it ho~t dQng cua ca quan, khong thuQc cac IInh vvc ho~t
dQng C\lth~ nao trong cac nhom con l~i.
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Nh6m 2. Tai li~u quy ho?ch, kS ho?ch, th6ng ke;

Nh6m 3. Tai li~u t6 chuc, can bQ;

Nh6m 4. Tai li~u lao dQng, ti@nluang;

Nh6m 5. Tai li~u tai chinh, kS toan;

Nh6m 6. Tai li~u thi dua, khen thmmg;

Nh6m 7. Tai li~u phap chS;

Nh6m 8. Tai li~u v@hanh chinh, quan tri cong sa;
Nh6m 9. Tai li~u cua t6 chuc Dang va cac Doan th~ CCJ quan;

Nh6m 10. Tai li~u xay dvng co ban;

Nh6m 11. Tai li~u khoa hQc cong ngh~;

Nh6m 12. Tai li~u hgp tac qu6c tS;

Nh6m 13. Tai li~u thanh tra va giai quySt khiSu n?i, t6 cao.

b) Nh6m tai li~u chuyen mon duqc chia theo tUng IInh wc ho?t dQng cua
cac co quan, t6 chuc.

2. Trong qua trinh tiSn hanh xay dvng Danh m\lc thanh ph~n h6 sa, tai li~u
thuQc ngu6n nQp lUll vao lUll trii lich su, cac CCJ quan, t6 chuc c~n lUll y mQt s6
di~m sau day:

- Vi~c pharr nh6m tai li~u trong Danh m\lc nay chi mang tinh tuang d6i; cac
co quan, t6 chuc c~n can cu vao chuc nang, nhi~m Y\I, co d.u t6 chuc va tinh hinh
th\fc tS tai li~u cua ca quan hinh thanh trong qua trinh ho?t dQng d~ xay dvng
Danh m\lc tai li~u cua co quan, t6 chuc minh cho phil hgp.

- Khi xay dvng Danh m\lc, ngoai nhfrng h6 sa, tai li~u dii duqc I~p trong
.Danh m\lc ban hanh kern theo QUYStdinh nay, qua trinh tri~n khai thu th~p, chinh
Iy se phat hi~n, phat sinh mQt s6 h6 sa, tai li~u khac c6 gia tri lich su v@cac m?t
ho?t dQng cua dia phuang, lUll trfr vinh viSn rna chua duqc d@c~p a trong Danh
m\lc, d@nghi co quan, t6 chuc tiSp tvc b6 sung vao Phong ho?c Kh6i tai li~u cua
co quan theo quy dinh va giao nQp vao lUll trfr lich su tinh.

- Nhfrng van bim cua cac co quan Trung uang duqc dp tinh sao gui cho cac
nganh, dia phuang va cac van cua tinh gui chung cho cac nganh, dia phuang thi
cong chuc, vien chuc ph\l trach xu Iy pMi I~p thanh h6 sa nguyen t~c va duqc lUll
gift t?i co quan, khong pMi nQp vao lUlltrfr lich su.
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Phin II

DANH MVC THANH PHAN HO SO, TAl LItU CVA cAc co QUAN, TO
CHUC THUQC NGUON NQP Lu'U VAo Lu'U TRU LICH sir TiNH.. .

s6
TT

(1)

1

2

3

4

5

6

TEN NHOM HO SO, TAl LItU

(2)

1. Tai Ii~u tang hQ'p

H6 sa xay d\IDg, ban hl'mh eh@dQ/quy djnh/hu6ng d~n nhfmg
v&nd~ chung eua nganh, co quan

H6 sa ky ni~m cae ngay IS 16n, ngay thanh l~p nganh, S\l ki~n
quan trQng do co quan ehu tri t6 chile

H6 sa hQi nghj t6ng k@teong tae hang nam eua nganh, ea quan

K@ho~eh, bao eao eong tae hang nam eua co quan va cae dan vj
trge thuQe

H6 sa t6 ehUe th\le hi~n eM truang, dUOng16i eua Dang va pMp
lu~t eua Nha nuae

H6 sa t6 chile th\le hi~n eh@dQ/quy djnh/hu6ng d~ nhfmg v&n
d~ chung eua nganh, ea quan

THBQ

(3)

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

7

8

9

13

11

H6 sa 1'rngd\lllg ISO eua nganh, ea quan

Viin ban chi d~o, chuang trinh, k@ho~eh, bao eao nam v~ eong
tae thOng tin, tuyen truy~n eua co quan

Tai li~u v~ ho~t dQng eua Lanh d~o (bao eao, ban thuy@t
trinh/giai trinh, tra loi eh&tv&nt~i Qu6e hQi, hai pMt biSu t~i cae
S\lki~n 16n... )

H6 sa v@vi~e liinh d~o c&ptren d@nkiSm tra tinh hinh, chi d~o
10 eong tae eua nganh, ea quan

Tai li~u v@Ijeh su co quan (n@uco)

12 S6 ghi bien ban cae eUQeh9P giao ban, s6 tay eong tae eua lfulh
d~o coquan

2. Tai Ii~u quy ho,ch, kS ho,ch, th8ng ke
K@ho~h, bao eao eong me quy ho~eh, k@ho~eh, th6ng ke dai h~n,
hangnam

a) Tiii Ii?u quy hO(lch

14 H6 sa xay d\IDg quy ho~eh phiit triSn nganh, ea quan

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn

VInh viSn~,
~
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15 H6 sa v~ xay dl!!1g d~ an, dV an, chuang trinh mvc tieu clla VInh viSnnganh, ca quan dugc phS duy~t

16 H6 sa quan If, t6 chuc thvc hi~n cac d~ an, dv an, chuang trinh Vinh viSn
mvc tieu clla nganh, ca quan

H6 sa thfun dinh, phe duy~t d~ an chiSn 1ugc, d~ an quy ho?ch
17 phat triSn, d~ an, dv an, chuang trinh mvc tieu Clla cac d6i tugng VIoo viSn

thuQc ph?ffi vi quan If Cllanganh, ca quan
Bao cao t6ng kSt daOOgia thvc hi~n cac d~ an chiSn 1ugc, d~ an

18 quy ho?ch phat triSn, d~ an, dv an, chuang trinh, mvc tieu clla ViOOviSn
cac d6i tugng thuQc ph?m vi quan If OOanuac
b) Toi lifu ki hO(lch

19 Chi tieu kS ho?ch phat triSn kinh tS - xii hQi hang nam do ca ViOOviSnquan ban hanh

20 Chi tieu kS ho?ch phat triSn kiOOtS - xii hQi hang nam cho ca VIOOviSn
quan thvc hi~n

21 H6 sa xay dl!!1g kS ho?ch dai h?n, hang nam va bao cao thvc VIOOviSnhi~n kS ho?ch clla ngaOO,ca quan

22 KS ho?ch dai h?n, hang nam va bao cao thvc hi~n kS ho?ch clla VIOOviSncac dan vi trvc thuQc

23 H6 sa v~ kiSm tra thvc hi~n kS ho?ch cong tac nam (ycac dan vi VIOOviSntrvc thuQc

24 KS ho?ch hang nam, bao cao thvc hi~n kS ho?ch Clla cac d6i ViOOviSntugng thuQc ph?m vi quan If v~ kS ho?ch
c) Toi lifu thang ke

25 ~6 Sl:! xa?, dl!!1g, ban hanh cac van ban chS dQ/quy diOO,huang VIOOviSndan ve thong ke Cllanganh

26 Bao cao th6ng ke t6ng hgp, th6ng ke chuyen d~ dai h?n, hang ViOOviSnnam

27 Bao cao t6ng hgp di~u tra ca ban ViOOviSn

28 Bao cao phan tich va dv bao Vinh viSn

29 H6 sa, tai li~u v~ t6ng di~u tra dan s6 va lao dQng VInh viSn

30 Bao cao phan tich va dv bao tiOOhinh phat triSn kiOOtS xii hQi
hang nam, nhi~u nam

31 H6 sa, tai li~u v~ di~u tra d&tdai va OOaa ViOOviSn

32 H6 sa HQi nghi t6ng kSt va hQinghi chuyen d~ v~ cong tac th6ng ViOOviSnke
",.
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3. Tili Ii~u ta cM.c, can bQ

33 H6 sa xay dl,lIlg, ban hanh Dieu l~ t6 chlrc, Quy chS him vi~c, Vinh vi~nchS dl)/quy dinh, huang dfuIve t6 chlrc, can bl)

34 KS ho:;tch, bao cao cong tac t6 chlrc, can bl) dii h:;tn,hang nam Vinh vi~n

35 H6 sa xay dl,lIlg de an t6 chuc bl) may nginh, ca quan vi cac
Vinh vi~ndan vi tn,rc thul)c

36 H6 sa ve vi~c thanh l~p, d6i ten, thay d6i chuc nang, nhi~m vv, Vinh vi~nquyen h:;tnclla ca quan vi cac dan vi tn,rc thul)c

37 H6 sa ve vi~c hgp nh~t, sap nh~p, chia tach, giai th@ca quan vi
Vinh vi~ncac dan vi tn,rc thul)c

38 H6 sa hl)i nghi ve cong tac t6 chuc clla nginh, ca quan Vinh vi~n

39 H6 sa ve b6 nhi~m, mi~n nhi~m, dieu dl)ng can bl) lanh d:;to
Vinh vi~ntrong ca quan vi cac dan vi tn,rc thul)c

40 H6 sa xay dl,lIlg,ban hinh tieu chu&nchuc danh cong chlrc, vien
Vinh vi~nchuc

41 H6 sa ve xay dl,lIlgvi thlJc hi~n chi tieu bien chS hing nam Vinh vi~n

42 Bao cao th6ng ke danh sach, s6 lugng, ch~t lugng can bl), cong
Vinh vi~nchuc

43 H6 sa g6c can bl), cong chuc, vien chuc Vinh vi~n

44 KS ho:;tch, bao cao cong tac dio t:;to, b6i dufmg can bl) clla Vinh vi~nnginh, ca quan vi cac dan vi tn,rc thul)c

45 Van ban chi d:;to, chuang trinh, kS ho:;tch, bao cao nam ve vi~c
Vinh vi~nquan ly cac ca sa d~lOt:;to,d:;tynghe tn,rc thul)c

46 Tii li~u ve thlJc hi~n cong tac qu6c phOng, an ninh, bao v~ nl)i
Vinh vi~nbl) ca quan

4. Tili li~u lao oQng, ti~n hrO'ng

47 KS ho:;tch, bao cao cong mc lao dl)ng, tien luang dii h:;tn, hang
Vinh vi~nnam

a) Td; li~u lao uVng

48 Viin bin cua trung uang, clla tinh chi d:;totrlJc tiSp ve cong tac
Vinh vi~nlao dl)ng

49 H6 sa xay dl,lIlg, ban hanh dinh muc lao dl)ng Cllanginh vi bao
Vinh vi~ncao thlJc hi~n

50 H6 sa xay dl,lIlg chS dQ bao hQ, an tm'm, v~ sinh lao dl)ng cua
Vinh vi~nnginh

~
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51 Bao cao t6ng hgp tioo hiOO tai n~ lao dQng hang nam clla
ViOOvi~nngaOO,ca quan

52 H5 sa th\Ic hi~n cac chtl dQv~ lao dQng, an toan lao dQng VIOOvi~n

53 H5 sa cac Vl,ltai m;mlao dQng nghiem tr9ng ViOOvi~n

b) Tili Ii?u ti€n lwung

54 Van ban clla Trung uang, clla tioo chi d1ilotf\Ic titlp v~ cong tac
VIOOvi~nti~n luang

55 H5 sa xay d\Ing, ban hanh thang biing luang clla nganh va bao
ViOOvi~ncao th\IChi~n

56 H5 sa xay d\fllg, ban haOOchtl dQphl,l d.p clla ngaOOva bao cao
VIOOvi~nth\Ic hi~n

5. Tai li~u tai chinh, k~ toan

57 H5 sa xay d\Ing, ban hanh chtl dQ/quy diOOv~ tM chiOO,ktl toan ViOOvi~n

58 Ktl h01ilch,bao cao cong tac tai chiOO,ktl toan dai h~, hang nam VIOOvi~n

59 H5 sa v~ ngan sach OOanuac hang nam Clla ca quan va cac dan
VIOOvi~nvi tf\IC thuQC

60 Ktl h01ilch,bao cao tai chiOOva quytlt toan hang nam ViOOvi~n

61 H5 sa xay d\fllg chtl dQ/quy diOOv~ gia VIOOvi~n

62 H5 sa, tai li~u v~ vi~c chuy@nOOUQ'llg,ban giao, thaOOly OOadl1t VIOOvi~n

63 H5 sa ki@mtra, thaOOtra tai chiOOcac Vl,lvi~c nghiem tr9ng t1ili
VIOOvi~nca quan vacac dan vi tf\ICthuQc

64 H5 sa ki@mtoan cac Vl,lvi~c nghiem tr9ng ~i ca quan va cac dan
VIOOvi~nvi tn,rcthuQC

6. Tai li~u xay dl}'ngcoo ban

65 H5 sa xay d\fllg van biin chS dQ/quy diOO,huang d~n v~ xay
VIOOvi~nd\fllg ca ban clla nganh, ca quan

66 Ktl h01ilch,bao cao cong tac d~u tu xay d\fllg ca ban dai h~,
VIOOvi~nhangnam

H5 sa cong triOOxay d\Ing cac cong trinh OOomA, cong triOO
ap dl,lng cac giai phap mai v~ kitln truc, ktlt cl1u, cong ngh~,

67 thitlt bi, v~t li~u mai; cong trinh xay d\fllg trong di~u ki~n dia VIOOvi~n
chl1t, dia hinh d~c bi~t cong triOOduqc xtlp h1ilngdi tich lich su
van hoa

68 H,5 sa thaOOtra, ki@mtra cong tac xay d\fllg ca ban clla ca quan
VIOOvi~ncap tren t1ilica quan

~
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81

H6 sa thanh tra, kiem tra cong tac xay dvng ca bim cua ca quan69 a dan vi tr\fc thui)c
7. Tai Ii~u khoa hQccong ngh~

H6 sa v~ vi~c xay dvng quy chS ho~t di)ng khoa hQc cong ngM70 cua nganh, ca quan

71 H6 sa hi)i nghi, hQithao khoa hQcdo ca quan t6 chuc
KS ho~ch, bao cao cong tac khoa hQc, cong ngh~ dai h~n, hang72 nam

73 H6 sa ho~t di)ng cua Hi)i d6ng khoa hQc nganh, ca quan

H6 sa chuang trinh, d~ tM nghien cuu khoa hQc d.p nha nuac
74 va cfip bi), nganh

H6 sa sang kiSn, cai tiSn ky thu~t, quy trinh cong ngh~ hoi.ic
75 giai phap hfru ich dugc cong nh~n cfip nha nuac va cfip bi),

nganh

H6 sa v~ vi~c chuyen giao cong ngh~ cua cac ca quan, t6 chuc
76 trong nuac hoi.ic nuac ngoai cho ca quan va cac dan vi tr\fC

thui)c

77 H6 sa xay dvng cac tieu chu~n nganh

78 H6 sa xay dvng, trien khai trng dvng khoa hQc cong ngh~ cua
nganh, ca quan

79 H6 sa xay dvng va qUlin1y cac ca sa dfr li~u cua nganh, ca quan

80 Van ban cua Trung uang, cua tinh hu6'ng dfin tr\fC tiSp v~ cong
ngh~ thong tin

Chuang trinh, kS ho~ch, bao cao v~ cong tac cong ngh~ thong tin
hang nam, nhi~u nam

82 Chuang trinh, bao cao hang nam v~ vi~c th\fc hi~n chuang trinh
cong ngh~ thOng tin

83 H6 sa Hi)i nghi chuyen d~ v~ cong tac cong ngh~ thong tin

8. Tai Ii~u hQ'P hic quAc t~

84 H6 sa hQi nghi, hi)i thiio quac tS do ca quan cM tri

85 KS ho~ch, bao cao cong tac hgp tac quac tS dai h~n, hang nam

H6 sa xay dvng chuang trinh, d\f an hgp tac quac tS cua nganh,86 ca quan

87 H6 sa v~ vi~c thiSt l~p quan h~ hgp tac vai cac ca quan, t6 chuc
nuac ngoai

88 H6 sa gia nh~p thanh vien cac hi~p hQi, t6 chUc quac tS

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

VInh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

Vinh vi€n

VInh vi€n

Vinh vi€n
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H6 sa doan ra kY kSt hgp tac

H6 sa d01111vao kY kSt hgp tac

H6 sa vS vi~c tham gia cac ho:;ttd(\ng cua hi~p hQi, tf>chUc quac
89 tS (hQi nghi, hQi thao, diSu tra, khao sat, thang ke ... )

90 H6 sa nien 1iSm, dong gop cho cac hi~p hQi, ta chUc quac tS

91

92

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

dfin vS
Vinh viSn
.

93 Thu, di~n, thiSp chilc mimg quan tr9ng cua cac CO'quan, ta chuc
nuac ngoai

9. Tili Ii~u thanh tra vii giai quy~t khi~u n~i, ta cao

94 H6 sa xay dlJIlg, ban hanh quy chS/quy dinh, huang
thanh tra va giai quySt khiSu n:;ti, ta cao

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

H6 sa giai quySt cac VI) vi~c khiSu n:;ti, ta cao nghiem tr9ng

Bao cao nam ho:;ttd(\ng cua ta chUc Thanh tra nhiin dan

10. Tili Ii~u thi dua, khen thmyng

99 H6 sa xay dlJIlg, ban hanh quy chS/quy dinh, huang dfin vS thi Vinh viSn
dua,khenthu6ng

H6 sa hQi nghi thi dua do cO'quan chu tri ta chuc
KS hoa.ch, bao cao cong tac thi dua, khen thu6ng dai han.,hang

Vinh viSnnam

KS ho:;tch, bao cao cong tac thanh tra va giai quySt khiSu n:;ti, ta95
cao dai h:;tn, hang nam

96 H6 sa thanh tra cac V\l vi~c nghiem tr9ng

97

98

100

101

102

103

104

105

106

107

H6 sa khen thu6ng cho t~p thS, ca nhiin

Cac hinh thuc khen thuOng cua Chu tich Nuac va Thu tuang
Chinhphu

H6 sa khen thuOng dai vai nguai nuac ngoai

11.Tili li~u phlip ch~

H6 sa xay dlJIlg, ban hanh quy dinh, huang dfin vS cong tac phap
chS do cO'quan cM tri

KS ho:;tch, bao cao cong tac phap chS dai h:;tn, hang nam

H6 sa th~m dinh van ban quy ph:;tm phap 1u~t

12. Tili Ii~u v~ hilnh chinh, quan trj cong sO'

a) Tili li?u vi hanh chinh, van thu, fuu trw

H6 sa xay dlJIlg, ban hanh quy dinh, huang dfin cong tac hanh
chinh, van thu, lUll trfr

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

Vinh viSn

~
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108 K@ho:;tch, bao cao cong tac hanh chinh, van thu, lUll trfr hfmg
VInh vi~nnam, nhiSu nam

109 Hi> sa vS I~p, ban hanh Danh mlJc bi m~t nha nuac cua nganh, Vlnh vi~ncaquan

110 86 dang ky van ban di cua ca quan VInh vi~n

III T~p lUllvan ban quy ph:;tmphap lu~t

112 np lUll Chi thi, quy@tdinh, quy dinh, quy ch@,huang d~n VInh vi~n

b) Tai li?u quiin tr; cong sit

113 Hi> sa xay dvng, ban hanh cac quy dinh, quy ch@vS cong tac
VInh vi~nquan tri cong sa

13. Tai li~u cac linh Vl}'C chuyen mon nghi~p VI}

114 Hi> sa xay dvng, ban hanh van ban quan Iy chuyen mon, nghi~p VInh vi~nVlJ

115 Hi>sa hQi nghi vS chuyen mon, nghi~p VlJdo ca quan t6 chuc VInh vi~n

116 K@ho:;tch, bao cao dai h:;tn,hang nam vS chuyen mon, nghi~p VlJ
VInh vi~ncua ca quan va cac dan vi tIVc thuQC

117 Van ban chi d:;tovS cong tac quan Iy, t6 chuc thvc hi~n cac ho:;tt
Vlnh vi~ndQng chuyen mon, nghi~p V1J

118 Chuang trinh k@ho:;tch, bao cao nam vS cong tac quan Iy, t6
Vlnh vi~nchuc thvc hi~n cac ho:;ttdQng chuyen mon, nghi~p VlJ

119 Hi> sa xay dvng, quan Iy va t6 chUc thvc hi~n cac chuang trinh Vlnh vi~nmlJc tieu, dv an chuyen mon

120 Hi>sa chi d:;todiSm vS chuyen mon, nghi~p V1J Vlnh vi~n

121 Hi>sa kiSm tra, huang d~n chuyen mon nghi~p VlJ Vlnh vi~n

122 Hi> sa giai quy@tcac VlJvi~c quan tr9ng trong ho:;ttdQng quan Iy
VInh vi~nchuyen mon, nghi~p VlJ

123 Bao cao phan tich, th5ng ke chuyen dS VInh vi~n

14. Tai li~u cua tB chuc Dang va cac Doan th~ cooquan

a) Tai li?u cua tJ chuc J)iing

124 Hi>sa D:;tihQi VInh vi~n

125 Chuang trinh, k@ho:;tch va bao cao cong tac T6ng k@tnam,
VInh vi~nnhi~mkY

126 Hi> sa t6 chuc thvc hi~n cac cUQcv~ dQng Ian, chi thi, nghi
VInh vi~nquy@tcua Trung uang va cac c~p uy Dang

127 Hi>sa vS thanh I~p/sap nh~p, cong nh~ t6 chUc Dang VInh vi~n
,IJ
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b) Tili li~ufa chuc Cong iloim

128 H6 saD~i hQi VInh vi~n

129 Chuang trinh, kS ho~ch va bao cao cong tac T6ng kSt nam, VInh vi~nnhi~mky

130 H6 sa t6 chuc thvc hi~n cac cUQcv~n dQng100, thvc hi~n nghj
VInh vi~nquySt clla t6 chuc Cong doan

131 Tai li~u vS t6 chuc, nhan sv va cac ho~t dQng clla t6 chUc Cong VInh vi~ndoan

c) Tni li~ufa chuc Donn Thanh nien

132 H6 saD~i hQi VInh vi~n

133 Chuang trinh, kS ho~ch va bao cao cong tac nam, nhi~m ky VInh vi~n

134 H6 sa t6 chuc thvc hi~n cac cUQcv~n dQng 100, thvc hi~n nghj
VInh vi~nquySt clla Dang, Nha nuac, Doan Thanh nien
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