UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH BDINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
sé: L3714 /1QP-UBND Binh Dinh, ngay 30 thang 8 ndim 2013
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc thanh phin hd so, tai lidu ciia cac
A I A A .y \ o~ o
co quan, to chirc thudéc nguon nop lwu vao lwu trit lich sir tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luat T chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Céan ctr Ludt Luu tr{f ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can ot Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cia
Chinh phit Quy dinh chi tiét thi hanh mét s didu cua Luét Luu triy;

Can ctr Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011 cta Bo
N&i vu quy dinh v& thoi han bdo quan hd so, tai lidu hinh thanh phd bién trong
hoat déng cta cdc co quan, t& chitc va Thong tu sd 13/2011/TT-BNV ngay 24
thang 10 ndm 2011 cua B§ N§i vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu hinh thanh
trong hoat déng ciia UBND tinh, thanh phé trirc thude Trung wong; .

Cin ctt Théng tu s 04/2006/TT-BNV ngay 11 thang 4 nim 2006 cia Bd
Noi vu huéng din xéac dinh co quan, t6 chire thude ngudn ndp luu tai ligu vao luu
trit lich sir cac cép;

Can cir Quyét dinh sb 1003/QD-CTUBND ngay 13 thang 5 nim 2010 cta
Chi tich UBND tinh vé viéc ban hanh Danh muc cic co quan, t8 chirc thude
ngudn ndp luu tai lidu vao Trung tdm Luu trit tinh Binh Dinh;

Xét ¢ nghi clia Gidm dbc S& Noi vu tai Té trinh sé 506/TTr-SNV ngay 21
thang 8 nam 2013,

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc thanh phan hd so, tai
lidu cia cac co quan, t6 chie thude ngudn ndp luu vao luu trit lich st tinh.

Piéu 2. Tha truedng cac co quan, to chie thudc nguodn ndp luu tai lidu vao
luu trit lich si¥ tinh can ¢t Danh myc ndy va chirc ndng, nhiém vy cta co quan, td
chuc dé xay dung Bang thot han bao quan tai liéu cua co quan.

Giao Gidm d6c S& Noi vy hudng din, don dde, kidm tra céc co quan, t0
chirc thudc nguon ndp luu chinh 1y, sdp x€p tai liéu va lwa chon nhitng ho so, tai
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liéu ¢6 gia tri bio quan vinh vién giao ndp vao luu trit lich sir tinh dé quén 1y va
phét huy gid trj tai liéu luu trir theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bii bé Quyét
dinh s6 1629/QD-CTUBND ngay 20 thing 7 ndm 2011 ctia Chu tich UBND tinh
ban hanh Danh muc thanh phin hé so, tai liéu thudc dién ndp luru vao luu trir lich

. su tinh.

~ Didu 4. Chénh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Néi vu, Thi trudng
cac co quan, t6 chirc thude ngudn nép luu hd so, tai lidu vao hru trix lich st tinh
chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhe Diéu 4;

- Cuc VT va LT Nha nudc;
- CT, PCT Hb Quée Diing;
-Luwu: VT, SNV, K12. [QL
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DANH MUC
Thanh phin ho so, tai liéu cha cic co quan, to chirc
thudc ngudn ndp hru vao lwu trir lich si tinh
(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé: L3F4/OD-UBND
ngay 30 thdng 8 ndm 2013 cua UBND tinh)

Phin I
HUONG DAN VAN DUNG BAN DANH MUC

L. MUC PiCH, PHAM VLPOI TUQNG AP DUNG
1. Muc dich

Ban Danh muc niy ding d& 1am can cit cho cong tac thu thap, hé théng héa,
phén loai tai liéu trong giai doan chinh 1y, déng thoi 1lam co sé danh gid va xéac
dinh gia tri, thanh phan hd so, tai lidu ¢6 gia tri luu trit vinh vién dé nép vao luu
trit lich sir tinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pham vi va d6i twogng ap dung

- Ban Danh muc nay dugc 4p dung doi vdi cac co quan, t6 chirc thude
nguon ndp luu vao lvu trir lich sir tinh.

- Cac co quan, t6 chirc van dung ban Danh myc nay d¢ lam cén cir xem xét,
lwa chon ho so, tai liéu quan ly hanh chinh c6 gié tri lich s huu trit vinh vién dé
ndp vao luu trir lich sir tinh.

- Thanh phén tai lidu quan 1y chuyén nganh (con goi 1a tai liéu chuyén moén)
can lya chon chinh x4c nhimg ho so, tai liéu ¢6 gia tri lwu trit vinh vién dd duoce
Hoi ddng xac dinh gi tri tai lidu danh gia, két lusn dé giao ndp vao Chi cuc Van
thu - Luu trit. Tranh tinh trang giao ngp nhiing tai liéu khéng cé gia tri hoac ¢é gia
tri Iuu trit hién hanh.

II. CAU TAO CUA BAN DANH MUC

1. Thanh phan tai liéu dugc thdng ké trong Danh muc nay dugc chia thanh 2
nhom, gé‘)m: Nhom tai liéu chung va nhom tai liéu chuyén mon, theo tling vin dé,
nhitng mat hoat ddng cu the.

a) Nhom tai lidu chung: La nhém tai lidu phd bién bau hét & tit ca cac co
quan, td chirc thude ngudn ndp luu vao luu trit lich s va duge chia thanh céc
nhdom sau: _

Nhém 1. Tai lidu téng hop: Bao gdm nhimng hd so, tai liéu mang tinh chét
téng hop chung vé cac mit hoat dong cua co quan, khéng thude céc linh vuc hoat
dong cu th€ nao trong cac nhom con lai.
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Nhém 2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, théng ké;

Nhém 3. Tai lidu td chire, can bd;

Nhém 4. Tai liéu lao ddng, tién lrong;

Nhém 5. Tai ligu tai chinh, k& toan;

Nhom 6. Tai liéu thi dua, khen thudng;

Nhém 7. Tai lidu phép ché;

Nhom 8. Tai liéu vé hanh chinh, quén tri cong s&;

Nhom 9. Tai liéu ctia td chitc Pang va cac Poan thé co quan;
Nhém 10. Tai liéu xay dung co ban;

Nhom 11. Tai li€u khoa hoc ¢Ong nghé;

Nhém 12. Tai liéu hop tac quéc té;

Nhém 13. Tai liéu thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 céo.

b) Nhom tai liu chuyén mon dugc chia theo ting Iinh vuc hoat dong cuia
céc co quan, td chirc.

2. Trong qua trinh tién hanh xay dung Danh muc thanh phan hd so, tai lidu
thudc ngudn ndép luu vao luu trir lich str, cic co quan, td chirc can luu ¥ mot sb
diém sau day:

- Viéc phén nhém tai liu trong Danh muc nay chi mang tinh tuong d6i; cac
co quan, td chirc can can cfr vao chirc nang, nhiém vy, co cdu td chirc va tinh hinh
thuc t€ tai liéu ctia co quan hinh thanh trong qué trinh hoat dong dé xdy dung
Danh muyc tai liéu cla co quan, t§ chirc minh cho phu hop.

- Khi x4y dung Danh muyec, ngoai nhimg hd so, tai lidu d& duoc 14p trong
- Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh nay, qué trinh trién khai thu thap, chinh
1y s& phat hién, phat sinh mdt sb hd so, tai liéu khéc ¢6 gid tri lich sit vé& cdc mit
hoat déng ctia dia phurong, luu trit vinh vién ma chua duoc dé cép & trong Danh
muc, dé nghi co quan, t8 chirc tiép tuc bd sung vao Phéng hodc Khéi tai lidu cta
co quan theo quy dinh va giao ndp vao luu trit lich sit tinh.
- Nhitng vin ban ctia cAc co quan Trung wong dugc cip tinh sao gt cho cdc
nganh, dia phuong va cac véan cia tinh gui chung cho cac nganh, dia phuong thi
* ¢ong chire, vién chirc phu tréch xir 1y phai 14p thanh hd so nguyén tic va duoc luu
gitt tai co quan, khong phai ndp vao luu trit lich st
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Phan I1

DANH MUC THANH PHAN HO SO, TAI LIEU CUA CAC CO QUAN, TO

CHUC THUQC NGUON NOP LUU VAO LUU TRU LICH SU TiNH

i(T’ TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) 3)
1. Tai lidu tong hop
) I—I;o s xay dur{g, ba‘n hanh ché dd/quy dinh/hudng dan nhitng Vinh vidn |-
van dé chung cia nganh, co quan
? H6 so ky niém cac ngayvle ‘1011, ngay thanh 14p nganh, sy kién Vinh vin
quan trong do co quan chu tri td chirc
3 | Ho so hoi nghj tng két céng tic hing nim cla nganh, co quan | Vinh vién
4 Ké hoacP, bao cado cdng tac hang nam clia co quan va cac don vi Vinh vidn
truc thudce
5 H? so to chFc th}rc hién cht truong, dudng 161 cha Pang va phap Vigh vidn
luat cia Nha nuéce
6 H;O so to cl3uc tl}uc hién ché d¢/quy dinh/hudng dan nhitng van Vinh vidn
dé chung ctia nganh, co quan
7 | Hb so tmg dung ISO ciia nganh, co quan Vinh vién
2 \{an bAan cI-rn dao,A chu:orn;g trlonh, ke hoach, bao cdo nam vé cdng Vinh vidn
tdc thdng tin, tuyén truyén cla co quan
Tai lidu v& hoat ddng cia Lénh dao (bao cdo, ban thuyét
9 | trinh/giai trinh, tra 151 chat van tai Quoc hoi, bai phét biéu tai cac | Vinh vién
su kién 1én...)
Hb so vé& viée 13nh dao cip trén dén kiém tra tinh hinh, chi dao| ... ., .x
10 [ o .. ., X Vinh vien
cOng tac cua nganh, co quan
11 | Tai lidu v& lich sir co quan (néu cd) Vinh vién
12 S6 ghi bién ban céc cudc hop giao ban, s6 tay cong tac cua ldanh Vinh vién
dao co quan
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, théng ké
13 K‘e hoa?h, bdo cio cong tdc quy hoach, ké hoach, thong ké dai han, Vinh vidn
hang nim
a) Tai liéu quy hoach
14 | HS so xdy dyng quy hoach phat trién nganh, co quan
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15 HC{ so vé xay dung deAan, (;11_1 an, chuong trinh muc tiéu cua Vinh viZn
nganh, co quan dugc phé duyét

16 Ho 50 Aqua:[;l ly, t‘o chirc thyc hién cac dé an, du an, chuong trinh Vinh vidn
muc tiéu cia nganh, co quan
Hd so thAm dinh, phé duyét dé 4n chién luogc, dé an quy hoach N

17 | phat trién, dé an, dyu an, chuong trinh muc tiéu cta cac doi tuong | Vinh vién
thudc pham vi quan ly cta nganh, co quan
Bio cdo tong két danh gia thuc hién céc dé an chién hwgc, dé 4n

18 | quy hoach phat trién, dé an, du 4n, chuong trinh, muc tiéu cua | Vinh vién
cac doi tugng thudc pham vi quan ly nha nuée
b) Tai liéu ké hoach

19 Chi tiéu ke: hoach phat trién kinh té - xd h§i hang nam do co Vinh vidn
quan ban hanh

20 Chi tiéu ké _I’\loach phét trién kinh té - xd h6i hang nam cho co Vinh vidn
quan thyuc higén

1 H? soxxay dung ke ElO@-Ch dai han, hang ndm va bao cao thuc Viah vidn
hién ke hoach cua nganh, co quan

7 K’e hoach. dai han, ?ang_ niam va bao cao thuc hién ké hoach cua Vinh vidn
cac don vi truc thudc

73 Hb so tha kiém tra thuc hién ké hoach cdng tac ndm & céc don vi Vinh vidn
truc thudc
K& hoach hang ndm, bdo cdo thuc hién ké hoach cua céc d6i| .. .x

24 A AR Vinh vién
tirong thude pham vi quan ly vé ké hoach
c) Tai ligu thong ké

75 Hb so xdy dung, ban hanh cac van ban ché dd/quy dinh, huong Vinh viZn
dan vé thng ké cua nganh

26 Bf:lo céo théng ké tong hop, thong ké chuyén dé dai han, hang Vinh vidn
nam

27 | Bio cdo tong hop diéu tra co ban Vinh vién

28 | Bao cdo phén tich va du bao Vinh vién

29 | Hd so, tai liéu vé téng diéu tra dan sd va lao dong Vinh vién

30 Béo c4o phan tich va dir bdo tinh hinh phét trién kinh té xa hoi
hang ndm, nhiéu nam

31 | HO so, tai liéu vé diéu tra dat dai va nha & Vinh vién

37 Iéo so Ho1 nghi tong két va hoi nghi chuyén dé vé cong tac thong Vinh vi&n

-
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3. Tai liéu to chire, can bg

Hb so x4y dung, ban hanh Didu 18 td chirc, Quy ché 1am viéc,

L o h , X XX 1 1A Vinh vién
33 ché do/quy dinh, hudéng dan veé t6 chire, can bo
34 | K& hoach, bdo céo cdng tac td chire, can bd dai han, hang nidm Vinh vién
5 a & 4n td chitc bd ma4 : CO quan va cac | .. .x
35 Ho SO xay dl_rrig d by may nganh, co quan va cé Vinh viZn
don vi true thudc
3 & viéc thanh 1ap, ddi tén, thay ddi chirc ning, nhiém vu X
36 Ho6 S0 ve viéc tha ap, doi tén, ay ; g nhiém vy, | (b ox
quyén han cta co quan va céc don vi tryc thudc
> 3 viéc h at, sap nhdp, chia tach, giai thé co quan va .x
37 Hp S0 Ve vige c_rpnnh , sap nhép, chia tach, giai qu Vinh vidn
cac don vi truc thudc
38 | Hb so héi nghi vé cong tac td chirc ciia nganh, co quan Vinh vién
Ho6 so v& bd nhiém, min nhiém, didu dong c4n bd lanh dao
39 . . . n Vinh vién
trong co quan va cac don vi truc thudc
Hb so xay dung, ban hanh tiéu chuln chirc danh céng chire, vién | . . V%
40 . Y aung ong ’ Vinh vien
chirc
41 | Hb so vé xay dung va thuc hién chi tidu bién ché hang nim Vinh vién
Bdo cdo théng ké danh sach, sb lugng, chit luong cén bd, con g X
42 ) g ] v g? e g b(.), g Vlnh Vlen
chirc
43 | Hb so géc can b, cdng chirc, vién chirc Vinh vién
K& hoach, bdo cdo cdng tac dao tao, bdi dudng can bd cua| ... .x
44 | 5 O a0 CONg L A & : Vinh vién
nganh, co quan va cac don vi truc thude
Vin ban chi dao, chuong trinh, k& hoach, bdo cdo nim v& viéc | ... . .«
45 . 1. r X n "7 | Vinh vién
quan ly céc co s& dao tao, day ngheé truc thudc
Tai liéu vé thyc hién cong tac quéc phong, an ninh, bao vé néi
46 . T 1 H g q p g’ ] T " V’i‘nh vién
bd co quan
4. Tai liu lao ddng, tién lwong
K& hoach, bao céo cong tac lao dong, tidn lwong dai han, han . X
47 » e g 5 g’ g -t g Vlrll.l vién
nam
a) Tai liéu lao dong
Vin ban clia trung wong, cia tinh chi dao truc tiép vé& cong tic | . . .
48 N g & ‘ : P gt Vinh vién
lac déng
H6 so xay dyng, ban hanh dinh mitc lao déng ca nganh va bio %
49 |, Y CHE : g & Vinh vién
cao thuc hién
Hb so xdy dung ché d6 bao hd, an toan, vé sinh lao dong cta| (. , .
50 . y . g v v ;] O g g Vlllh vién
nganh
e
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Bao céo téng hgp tinh hinh tai nan lao déng hang nam cua

51 ) Vinh vién
nganh, co quan
52 | Hb so thuc hién CacC ché d6 vé lao dodng, an toan laoc dong Vinh vién
53 | Hb so cé4c vu tai nan lao dong nghiém trong Vinh vién
b) Tai li¢u tién lwong
54 Vin ban cua Trung wong, cua tinh chi dao tryc tiép vé cong tac Vinh vidn
tién luong
55 H,o SO xay. flung, ban hanh thang bang luong clia nganh va bao Vinh vidn
cao thyc hién
56 Hb so xay dung, ban hanh ché d6 phy cdp ciia nganh va bao cdo Vinh viZn
thure hién
5. Tai liéu tai chinh, ké toan
57 | Hb so x4y dung, ban hanh ché dé/quy dinh vé tai chinh, ké toan | Vinh vién
58 | Ké hoach, bdo cdo cong tac tai chinh, k& toan dai han, hang nam | Vinh vién
H}\ A A - 5 r < .., 5 ‘ ’ N x
59 |HO so véngan sach nha nudc hang ndm cia co quan va cic don Vinh vidn
vi true thude
60 | K& hoach, bio cdo tai chinh va quyét toan hang ndm Vinh vién
| 61 | Hb so xay dung ché dd/quy dinh vé gia Vinh vién
62 | Hb so, tai liéu vé viéc chuyén nhuong, ban giao, thanh 1y nha dit | Vinh vién
63 Ho so kle{n t’ra, thant_l tra tai chh cac vy viée nghiém trong tai Vinh vidn
co quan va.cac don vi truc thude
64 Ho SO klerP toan cdc vu vi€c nghi€ém trong tai co quan va cac don Vinh vidn
vi truc thude
6. Tai li€u xay dwng co ban _
Hb so xdy dyung vin ban ché do/quy dinh, huéng din vé& xay | (. , .x
65 v QWS va Uy & Gng dan v& xay Vinh vién
dung co ban clia nganh, co quan
K,: h r , ~ , A A 5 e x
66 | KE ogich, bdo céo cong tac dau tu xdy dung co ban dai han, Vinh vidn
hang nam
Hb so cong trinh XAy dung cac cong trinh nhém A, cong trinh
ap dung cac giai phap mai vé kién trac, két chu, cdng nghé,
67 |thiét bi, vat lidu méi; cong trinh x&y dyng trong d1eu kigén dia | Vinh vién
chét, dia hinh diic biét cong trinh duge x€p hang di tich lich str
van héa _
68 Ho so thanh tra, kiém tra c6ng téc xay dung co ban cua co quan Vinh vidn
cap trén tai co quan
Yo
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Ho so thanh tra, kiém tra cong tac xay dung co ban cua co quan

69 & don vi trirc thude Vinh vien
7. Tai liéu khoa hoe cong nghé
70 Hf’ s vé vige xdy dung quy ché hoat dong khoa hoc cdng nghé Vinh vidn
ctia nganh, co quan
71 | Hb so héi nghi, hdi thao khoa hoc do co quan td chie Vinh vién
72 KF hoach, bdo cdo cong tac khoa hoc, cong nghé dai han, hang Vinh vidn
nam
73 | H so hoat dong cia Hoi ddng khoa hoc nganh, co quan Vinh vién
74 H‘o S0 c}:uong trinh, d€ tai nghién ctru khoa hoc cap nha nuée Vinh vidn
va cép bo, nganh
Hb so sang kién, cai tién k¥ thuét, quy trinh cdng nghé hogc
75 | gidi phap hiru fch duge cdng nhdn cap nha nudc va cap bg, | Vinh vién
nganh
Hb so vé vide chuyén giao cong nghé cua cc co quan, t§ chirc
76 | trong nudc hodc nuéc ngoai cho co quan va cic don vi truc | Vinh vién
thudc
77 | Hb so x4y dung céc tiéu chuén nganh Vinh vién
Hb so xiy dung, trién khai { khoa hoc cb g ola | e x
73 50 xdy dung, tr ai ing dung a hoc cong nghé cua Vinh vién
nganh, co quan
79 | Hb so xdy dung va quan ly cAc co s& dit 1iéu ctia nganh, co quan | Vinh vidn
20 Vanﬂbarﬂl cua Trung wong, cua tinh huéng dan truc ti€p vé cong Vinh vidn
nghé thong tin
81 Chuong trinh, k& hoach, béo céo v& cong tc cdng nghé thong tin Vinh vidn
hang nim, nhiéu nim
Chuong trinh, bdo cdo hang nim vé viéc thuc hié ] T
gy |t g trinh, bao cao hang nam vé viée thyc hién chuong trinh Vinh vidn
cong nghé théng tin
83 | Ho so Hoi nghi chuyén d& v& c6ng tac cong nghé théng tin Vinh vién
8. Tai liéu hop tac qube té
84 | Hb so hdi nghi, hdi thdo quéc té do co quan chi tri Vinh vién
85 | Ké hoach, bdo cdo cdng tac hop tac qudc té dai han, hing ndm | Vinh vién
‘A A ‘nh r r }{ A 2 hl . .R‘
26 Hoé so xay dung chuong trinh, dyr an hop tac quoc té cla nganh, Vinh vién
CO quan
87 H(‘“)’sor vé ‘V.iéc thiét 14p quan hé hop tic véi cc co quan, td chirc Vinh vidn
nudc ngoai
88 | Ho so gia nhap thanh vién cac hiép héi, t8 chirc quéc té Vinh vién
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Hb so vé viéc tham gia cac hoat dong ciia hiép hdi, té chirc quéc

89 | 1€ (hoi nghi, héi tho, didu tra, khao sit, théng ké...) Vinh vien
90 | Hb so nién liém, déng gép cho cac hiép hdi, td chie qubc té Vinh vién
91 | Hé so doan ra ky két hop tac Vinh vién
92 | H6 so doan vao ky két hop tac Vinh vién
93 Thl'r, d1e_:n‘, .thlep chiic mimg quan trong clia cac co quan, t6 chirc Vigh viZn
nudc ngoai
9. Tai li¢u thanh tra va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo
94 Hé6 so xay d}_]il‘.lg, bim hiph quy Achfe/quy dinh, hudéng dan vé Vigh vidn
thanh tra va giai quyét khi€u nai, t6 céo |
95 K’e hqe:lch, baq cdo cong tac thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 Vinh vidn
céo dai han, hang nim
96 | Hd so thanh tra céc vu viéc nghiém trong Vinh vién
97 | H so giai quyét cac vu viée khidu nai, td cao nghiém trong Vinh vién
98 | B4o cdo nam hoat ddng cta td chirc Thanh tra nhan dén Vinh vién
10. Tai li¢u thi dua, khen thuwéng
99 Ho so xay dl_l‘flg, ban hanh quy ché/quy dinh, hudng dan vé thi Vinh vidn
dua, khen thudng
100 | H6 so héi nghi thi dua do co quan chi tri td chirc Vinh vién
101 Kve hoach, bo céo cong tac thi dua, khen thuéng dai han, hang Vinh vidn
nam
H0 so khen thuéng cho tap thé, c4 nhan
102 ] Cac hinh thic khen thuéng ctia Chii tich Nuéc va Thu tuéng | Vinh vién
Chinh pht
103 | Hb so khen thudng dbi véi ngudi nude ngodi Vinh vién
11. Tai liéu phap ché
104 HO; so xdy dung, bfm ¥1anh quy dinh, hudng dan vé cong tac phap Vinh vidn
ché do co quan chil tri
105 | K& hoach, bao c4o cong tac phap ché dai han, hing ndm Vinh vién
106 | Ho so thdm dinh viin ban quy pham phap luat Vinh vién
12. Tai lidu vé hanh chinh, quén tri cdng sé
a) Tai lidu vé hanh chinh, vin thic, leu triv
107 Ho’ S0 xdy dung, ban~ hanh quy dinh, hudng dan cong tac hanh Vinh vidn
chinh, van thu, luu trit
| s
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K& hoach, bio céo cdng tac hanh chinh, van thu, Ivu trit hang

108 . X Vinh vién
nam, nhiéu nam

109 Hé so vé 1ap, ban hanh Danh muc bi mét nha nudc cia nganh, Vinh vidn
co quan

110 | S dang ky vin ban di ctia co quan Vinh vién

111 | Tap luu van ban quy pham phap luét

112 | Tap luu Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng din Vinh vién
b) Tai liéu quan tri cong so

113 HO, s xdy d‘grrfg, ban hanh cic quy dinh, quy ché vé cong tac Vinh vidn
quan tr1 cong so
13. Tai liéu cac linh vire chuyén mén nghiép vu

114 51;) so x4y dung, ban hanh vin ban quan ly chuyén moén, nghiép Vinh vidn

115 | Hb so hoi nghi vé chuyén mén, nghiép vu do co quan td chirc Vinh vién

116 K’e hoach, bao‘ ca’o dai hap, hang n:dm v€ chuyén mon, nghiép vu Vinh vidn
cuia co quan va cac don vi truc thude

Nt kd h" }\ o r k4 L4 ;’\ r -~ r . :

117 me ban chi de,ug ve cong tac quan ly, t6 chirc thuc hién cac hoat Vigh vidn
dong chuyén mon, nghiép vu

118 Ch}m'ng trll:l{l ke’ hoach, Pao c4o ndm vé cong tdc quén ly, to Vinh vidn
chure thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu

119 Ho6 50 xay du:ng, quan ly va to chirc thuc hién cac chuong trinh Vinh vidn
muc tiéu, du 4n chuyén mén

120 | Hd so chi dao diém v& chuyén mdn, nghiép vu Vinh vién

121 | H6 so kiém tra, hudng dan chuyén mén nghiép vu Vinh vién

122 Hé 50 gial quyét cac vu viéc quan trong trong hoat dong quan ly Vinh vidn
chuyén mon, nghiép vu

123 | Béo céo phan tich, thong ké chuyén dé Vinh vién
14. Tai lidu ciia t6 chirc Dang va cdc Poan thé co quan
a) Tai liéu ciia 16 chirc Ping

124 | Hb so Dai hoi Vinh vién

125 Ch}fong‘trmh, ké hoach va bao cdo cong tac Toéng két nim, Vinh vidn
nhiém ky

126 Hb so 'Eé chirc thuce hié‘n (féc fucfzc véqn dong 16n, chi thi, nghj Vinh vién-
quyét cua Trung wong va cac cap iy Pang

127 | HS so vé thanh lap/sap nhép, céng nhan tb chirc Pang Vinh vién

. W
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b) Tdi ligu t6 chirc Céng dodn

128 | H so Pai hoi Vinh vién
huong trinh, k& hoach vi bao céo céng tac Téng két nz .
129 C wong trinh, oach va bao cao cong tac Tong két nim, Vinh viZn
nhiém ky
A R 7’ -, r -~ ~ dl\ r o - . :
130 Ho6 Eo tf) clxluc ‘Ehl_rc Ahl@l‘l cac cuge van dong lon, thuc hién nghi Vinh vidn
quyét cua td chirc Cong doan
131 Téi lidu v& td chirc, nhan su va cac hoat d6ng cua td chirc Cong Vinh vién
doan
c) Tai liéu té chirc Poan Thanh nién
132 | HO so Dai hoi Vinh vién
133 | Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cdng tac nim, nhiém ky Vinh vién
A 3 chrte thuc hién cé AL oA aA . < n . N
134 Hb for ? c u t uc‘ ufm’ cac 01‘1(_)0 van d(_)?‘ig 16n, thuc hién nghi Vinh vidn
quyét cua Dang, Nha nudc, Poan Thanh nién
W
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