UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4437 /QP-UBND Binh Pinh, ngay 28 thang 11 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Ban mé ta cong viéc va Khung niing lwc
cac vi tri viéc 1am ciia S& Nong nghi€ép va Phat trién nong thon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat to chirc chinh quyén dia phuong ngay 28/6/2015;

Cén cir Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cia Chinh phu vé vij tri
Viéc lam va co cau ngach cong chirc; Thong tu s6 05/2013/TT-BNV ngay 25/6/2013
cua Bo Noi vu husng dan thyuce hién Nghi dinh so 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013
cua Chinh phu ve vi tri viéc lam va co cau ngach cdng chuc;

Cin ctr Quyet dinh s6 2023/QD-BNV ngay 31/12/2015 cua Bo truong Bo
NGi vu phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong cac co quan, t6 chic hanh chinh
cua tinh Binh Dinh;

Xet dé nghi ctia Giam ddc S Néng nghiép va Phat trién nong thon tai Cong
van so 837/SNN-TCCB ngay 26/4/2019 va dé nghi ctia Giam doc S¢ Noi vu tai To
trinh s06 628/TTr-SNV ngay 26/11/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Ban mo ta cong viéc va Khung nang Iuc Cac vi tri viéc lam
ctia S Nong nghiép va Phat trién néng thon theo danh muc vi tri viéc 1am da duoc
Bo Noi vu phé duyét tai Quyét dinh s6 2023/QD-BNV (cu thé theo Phu luc 1 va Phu
luc 2 dinh kém Quyét dinh nay).

Piéu 2. Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién néng thén cé trach nhiém trién
khai thuc hién Ban mo ta cong viéc va Khung nang luc cac vi tri viéc lam cua So da
duogc phé duyét; thuc hién viéc sip xép, b tri, tuyén dung, sir dung, dao tao, boi dudng,
danh gia va quan ly céng chuc, lao dong hop dong ding vi tri viéc lam, bao dam tieu
chuan chtc danh, chirc vu va ngach cdng chic téi thiéu cua ting vi tri viéc 1am theo
quy dinh cua Nha nudéc.

7 Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac S¢: Nong nghiép va Phat
trién ndng thon, Noi vu va Thu trudng cac co quan lién quan can cir Quyét dinh thi
hanh ke tir ngay ky./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Niur Bicu 3; O CHU TICH
- BO Noi vu; :
- CT, cac PCT UBND tinh;
- LBVP UBND tinh;
- Luu: VT, K10, K12.
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Phu luc 01

N MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA CAC VI TRI VIEC LAM

THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Kém theo Quyér dinh sé 4437 /0D-UBND ngay 28 /11/2019 cua Chui tich UBND tinh)

Ngach Khung
STT A et 0 a
.| Ténvitri cong o L . ning luc
(Ma vie [am chwc M0 ta cOng viéc thuc hién (ndng luc,
VTVL) : toi trinh dj, ky
thiéu nang)
1 Nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh
1. Giam doc S¢ 1a nguoi dimg diu So; quan 1y, diéu hanh toan by hoat dong cua S&; chiu trach nhiém trude
Ban Thuong vu Tinh uy, Ban can sy dang UBND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh va trudc phap luat vé
thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.
2. Chu tri, chi dao, diéu hanh vé ké hoach, tai chinh; cong tac t6 chtc can bo; thi dua khen thuong, ky luat; cai
cach hanh chinh; thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; chinh sach trong nong nghiép, nong thon.
g PO e s Ning luc, ky
3. Truyc tiép chi dao, diéu hanh va phu trach cac linh vuc cong tac: nang v trinh
.. B Chuyén | - Xay dung trinh cép c6 tham quyen du thao quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim va hang | ds pho hop
1.1 Glam? doc vién nam; chuong trinh, dé an, dy an ve: néng nghiép; 1am nghi€p; diém nghiép; thuy san; thuy loi; phat trién nong | véi khung
SO chinh | thon; chit lwong, an toan thuc pham dbi voi ndng san, lam san, thuy san va mu01 quy hoach phong, chdng nang luc tai
thién tai phu hop véi quy hoach tong thé phét trién kinh té - xa hoi, myc tiéu quoc phong, an ninh cua dia | Myc A, phu
phuong; chuong trinh, bién phap td chuc thuc hién cac nhiém vu vé quy hoach, ké hoach, dé an, du an da duoc luc 02

phé duyét; bién phép té chure thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc vé cac linh vuc thudc pham
vi quan ly nha nude duge giao.

- Quan 1y va chi dao, kiém tra vé tai chinh, tai san, nganh noéng nghiép va phat trién nong thon theo quy dinh
cta phap luat.

- T6 chirc thyc hién thanh tra, kiém tra va giai quyet khiéu nai, té cdo; phong, chdng tham nhiing; thyc hanh tiét
kiém, chdng lang phi va xtr Iy vi pham phép luét vé nong nghiép va phat trién nong thon trong pham vi quan 1y.




- Quan 1y t6 chirc bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc, vi tri viée 1am, co ciu vién chirc theo
chtc danh nghe nghiép va s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap; thuc hién quy hoach,
danh gia, bd nhiém, diéu dong, luar} chuyen, dao tao, boi dudng; ché d6 tién luong va chinh séch, ché do dai
ng0; thi dua, khen thudng, ky luat doi véi cong chirc, vién chirc va lao dong thudc pham vi quan 1y.

4, Truc tiép theo doi, ,chi dao hoat dong cua céc phong, don vi trén linh vuc: K¢é hoach, tai chinh, t6 chtrc can
b, thanh tra, phap ché, khoa hoc cong nghé.

5. Chi an, kiém tra viéc bao céo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh thue hién nhiém vu cta nganh Nong nghiép va
Phat trién nong thon.

6. Dbi nodi, ddi ngoai va nghién ctru khoa hoc.

7. Chu tri cac cudc hop giao ban cia So.

8. Tham gia cic cudc hop ciia cac Ban Chi dao cua tinh ma Giam déc tham gia lam thanh vién.

9. Tham gia cong tac Pang (BCH Dbang b¢ tinh, Bi thu Dang uy So).

10. Chu tai khoan co quan.

11. Thyc hién mot s6 nhiém vy, cong viéc va céc chuong trinh, dy an khac do Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon, Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh phan cong.

1.2

PhQ Giam
doc S¢

Chuyén
Vién
chinh

1. Giup Giam dbc So phu trach, chi dao mot s6 linh vuc cong tac va phuy trach mot s6 phong chuyén mén, don
vi truc thude So theo su phan cong ctia Giam ddc So; duoc Uy quyén giai quyét cong viéc co lién quan dén linh
vuc duoc phan cong; chiu trach nhiém trude Giam dbc SO va trude phap luat vé cac quyet dinh cua minh. M6t
Phé Giam dbc S¢ duge Giam doc S¢ ty quyén diéu hanh céc hoat dong ctiia S¢ khi Giam ddc S¢ ving mit.

2. Giup Giam ddc So phu trach, chi dao thyc hién nhiém vu:

- Quan 1y nha nudc trén linh vyc thuy loi; phét trién ndng thon, xay dung ndng thdn méi; phong, chbng thién
tai; nudce sach, vé sinh moi truong néng thén; xay dung co ban caa S¢ va cac dich vu cong thudc linh vuc.

- Quan 1y nha nudc trén linh vyc tréng trot; bao vé thyc vat; chin nudi; thd y va cac dich vy cong thugc linh
vuc.

- Quan Iy nha nudc trén linh vuc 1am nghiép va td chirc thue thi phap luat vé bao vé va phat trién ring trén; cac
dich vu cdng thudc linh vuc.

- Quan Iy nha nudc trén linh vuc thuy san; quan ly chat lugng ndng, 1am san, thuy san; diém nghiép va céc dich
vu cbng thudc linh vuc.

3. Truc tiép theo ddi, chi dao viée thuc hién cac van ban quy pham phap luét, chuong trinh, dé an da dugc cap
c6 tham quyén phé duyét vé céac linh vyc thudc pham vi quan ly ciia nganh Nong nghi¢p va Phat trién nong
thon theo linh vuc cong tac duoc giao phu trach.

Nang luc, ky
nang va trinh
do phu hop
véi khung
nang lyuc tai
Muc B, phu
luc 02




- Xay dung du thdo cac van ban dé trinh UBND tinh hodc Chu tich UBND tinh ky ban hanh bao gom: Chuong
trinh, ké hoach hoat dong lién quan dén Nganh thudc linh vue dugc giao phu trach.

- Chi dao cdng téc chuyén mon lién quan nhiéu linh vuc hoac lién quan co quan cip trén thi phai c6 y kién
Gidm doc S¢ trudce khi quyet dinh. Nhiing van d€ lién quan den linh vyuc phu trach cua Pho Giam doc khac thi
chu dong phoi hop gitra cac Pho Giam doc dé giai quyet, néu khdng thong nhat thi bao cao Giam doc quyet
dinh.

4. Theo ddi, chi dao hoat dong cua cac phong, don vi duoc giao phu trach ’vé thuc hién dan chu trong hoat
dong, cai cach hanh chinh, tng dung cong nghé thong tin, van hanh h¢ thong quan 1y chat lugng theo tiéu
chuan ISO 9001: 2008...

5. Chu tri c&c cudc hop lién quan dén thuc hién nhiém vu cua Nganh thudce linh vuc dugc giao phu tréch.

6. Tham gia cac cudc hop Ban Chi dao cua tinh ma Phé Giam déc dugc cir tham gia 1am thanh vién.

7. Chi dao, kiém tra viéc bao cao dinh ky, dot xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vy thudc linh vuc duoc giao
phu trach.

8. Nguoi duoc ny quyén cua cha tai khoan.

9. Tham gia cong tac Pang, doan thé.

10. Thyc hién mét sb nhiém vu do Giam dbc S¢ phan cong.

1. Quan 1y, diéu hanh toan bo hoat dong cua phong; tham muu gitp Gidm dbe S¢ quan ly nha nudc, thyc thi
nhiém vu theo Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han do Giam dbc So quyét dinh ban hanh. Chiu trach
nhiém trudc Giam dbc, Pho Giam ddc S& phu trach linh vuc vé thuc hién nhiém vu cong viéc duoc giao cua
phong.

2. Thuc hién quan ly, phan cong nhiém vu cdng chirc ciia phong; theo ddi, nhan xét két qua hoat dong cua cong

Nang luc, ky
nang va trinh

Truwén o d6 phu ho
13 ph(‘)ngg Chgyen chirc; cdng tac thi dua khen thudng. v'ér?khur{gp
thudc Sé vien 3. Chu tri xay dung ké hoach cong tic hang nim, quy, thang ctiia phong; xtr Iy vin ban dén cua phong. ning luc tai
4. Chu tri to chtc cudc hop cua phong, cac hoat dong phdi hop véi cac phong chuyén mén, cac don vi thugc | Muc C, phu
So. luc 02
5. Tham gia cong tac Pang, doan thé.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phéan cong.
Truong Chuve 1. Thyc hién cac nhiém vy cia vi tri Truéng phong thudc So. Nang lyc, ky
131 Pﬁg‘r?é‘%; v?é};] N1 2. Tham muu gitip Giam dbc S¢ quan 1y nha nudc vé: ng{lgp ;{3 ;]mrl)h
(6] X LR , n . A £, Y Y
chirc, can - Vé t6 chic bo may, bién che: véi khung
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+ Nghién ctru, dé xuat véi Giam doc S¢ cac dé an, phuong an sap xép, kién toan to chirc bo may cua So
theo quy dinh cua phap luat. Xay dung du thao, trinh UBND tinh ban hanh quy dinh chuc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc bo may cia S& Néng nghiép va Phat trién nong thon.

+ Tham dinh du thao dé &n thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, chia tach, gidi thé, ddi tén céc chi cuc quan ly
chuyén nganh, cac don vi su nghiép cong lap (co quan, don vi thugc s6). Tham dinh quy dinh chtre nang, nhiém
vu, quyén han va co ciu té chirc bo may caa chi cuc quan ly chuyén nganh; quy ché t chic va hoat dong cac
don vi su nghiép thuoc So trinh UBND tinh phé duyét, ban hanh.

+ Tham muu Giam doc S¢ phdi hop S Ngi vu trinh UBND tinh huéng dan chie ndng, nhiém vu, quyen
han va co cau to chirc cua Phong Nong nghiép va Phat trién ndng thon hodc Phong Kinh té va cac to chuc nong
nghiép va phat trien néng thdn cac huyén, thi xa, thanh pho.

+ Phéi hop hudng dan quy ché phdi hop hoat dong cac t6 chirc tryc thudc S& dong trén dia ban cip huyén
v61 céac co quan chuyén mon thugc UBND cap huyén.

+ Tham muu Giam déc So vé bién ché, vi tri viéc 1am, s6 lugng nguoi 1am viéc cia co quan, don vi truc
thudc So.

- V& cong chuc, vién chuc:

+ Tiép nhan, sir dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, ning bac luong, b6 nhiém
ngach, chuyén ngach, thay d6i chtrc danh nghé nghiép d6i véi cong chirc, vién chire thudc thim quyén quan Iy
cua So.

+ Quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng va thuc hién ché dg, chinh sach ddi vai cong chirc, vién chic, lao
dong hop dong theo phan cap cua UBND tinh va theo quy dinh caa phap luat.

+ Huong dan, kiém tra viéc tuyén dung, quan 1y, s dung va viéc thuc hién chinh sach, ché do déi vai cong
chuc, vién chuc, lao dong hop dong cua cac co quan, don vi trong pham vi tham quyeén cua Giam doc So.

+ Thyc hién va huong din quy trinh ddnh gid, phan loai cong chuc, vién chirc, lao dong hop dong quy
hoach, bd nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, chuyén ddi vi tri cong tac, khen thudng, ky luat va ché do, chinh
sach khéc déi voi cong chic, vién chic, lao dong hop dong theo phan cap caa UBND tinh va theo quy dinh cua
phap luat.

- V& dan chu trong hoat dong co quan: Huéng dan, kiém tra, dén ddc cac co quan, don vi xay dung quy ché va
thuc hién dan chu trong hoat dong theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu Giam doc S¢ quan Iy hoat dong cua céc to chirc hoi nghé nghiép trén Iinh vuc ndng nghiép va phat
tricn ndng thon.

3. Gitip Giam ddc S¢ thuc hién so két, tong két va bdo cao dinh ky, dot Xuat vé t6 chiic bd may, bién ché va
quan ly, st dung c6ng chic, vién chirc theo yéu cau cua co quan ¢ tham quyeén.

nang luc tai
Muc C, phu
luc 02




4. Phéi hop Thanh tra S¢ tham muu Giam déc S¢ giai quyet khieu nai, t6 cao va xu 1y nhitng vi pham vé quan
ly, sir dung cong chirc, vién chic thugc tham quyén theo quy dinh caa phap luat vé khiéu nai, té céo.

5. Kiém nhiém nhiém vu Ban chi huy Quéan su S, cong tac chi bo bang.

1. Thyce hién cac nhiém vu cua vi tri Trudng phong thudc Sé.

2. Tryc tiép tham muu giup Giam déc S hudng dan vé chuyén mon, nghi€p vy, trinh tu, thu tuc va cac quy
dinh lién quan linh vuc chuyén nganh thudc thim quyén quan Iy cua S¢ vé:

- Hoat dong déau tu cong, dau tu x4y dung cong trinh thudc nganh Nong nghiép va Phat trién nong thén va theo
chirc nang, nhiém vy dugc giao cia So.

- Quy hoach, ké hoach; nudc sach vé sinh moi truong; cac cong trinh von trai phiéu Chinh phu, ODA, ADB...;
chuong trinh an toan ho chua...

Nang luc, ky

Truong : ; » | nang va trinh
phong - Tham gia xay dung cac quy dinh, quy chuén ky thuat, quy trinh, quy pham, dinh murc kinh t€ - k¥ thuét vé dég hil ho
132 Phong Chuyén | quan ly xay dung chuyén nganh, linh vuc thuéc pham vi quan 1y nha nudc cua S& Nong nghi€p va Phat trién \/éri) Khun P
e Quanly xay | vién ndng thén. ning e tgi
dung cong - Xay dung quy hoach, chién luge va ké hoach dau tu phat trién cua nganh, phé bién hudéng dan va to chirc Muc C, phﬁ
trinh thuc hién cac van ban quy pham phap luat chuyén nganh. .|1.JC 02
- Quan ly tién do thi cong va chat lugng cong trinh, dau tu x@y dyng cac cong trinh thuc chuong trinh myc tiéu
qudc gia, cac chuong trinh trong diém ctia nganh khi duge cip c6 tham quyén giao theo quy dinh ciia phap luat.
- Téng hop béo cao dinh ky hang thang vé tién do thi cong va chat luong cong trinh cac dy an do S& quan 1y, dé
phuc vu chi dao, di€u hanh cua So.
3. Giap Giam ddc S6 thuc hién so két, tong két va bao cao dinh ky, dot xuat vé dau tw xiy dung cong trinh
thudc nganh Nong nghi€p va Phat trién nong thon.
1. Thuc hién cac nhiém vu cua vi tri Tméng phong thudc So.
2. Gitp Giam dbc So quan Iy nha nude vé quy hoach, ké hoach, tai chinh; tong hop, khoa hoc, cong nghé, ky s e, K
) thut, moi truong va hop tac qudc té; dau tur cong nganh nong nghi¢p va phat trién nong thon (trir dau tu cong meg I;IC"ni
Trﬁang lién quan dén linh vyc xay dung), tham dinh tong mic dau tu, dy toan thiét ké cac du an dau tu linh vuc nong ngflg I\1] a Lﬂ
133 Pf?(‘)r?n?(A Chuyén | nghi¢p va phat trién néng thon. VQ' ?kl:]ur?p
.. € A ‘ 2 (0)
ho acgh B VIEN 3. Tham muu gitip Giam doc S¢ trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh phé duyét hoac ban hanh theo tham nang luc tgai
T (X)n.g hop quyén cac van ban quan ly nha nudc trong linh vyc bao vé moi truong trong san xuat nong nghiép, nong thon. Muc C pﬁu
i Theo do6i, don doc cac CO quan, don vi thudc So t6 chtrc trién khai thyc hién chuong trinh, ké hoach vé bao vé¢ .|uC 02 )

moi trudng trong san xuat.
4. Truc tiép tham muu giup Giam dbc SO quan 1y vé:




- Xay dung ké hoach dai han, 5 nim va hang nam, cac chuong trinh, du an vé khoa hoc, cong ngh¢, moi truong
trong n6ng nghiép, nong thon trén dia ban tinh phu hgp vdi quy hoach tong thé phat trién kinh t€, xa hoi cua dia
phuong.

- Huéng dan, kiém tra va don doc thuc hién vé chién luoc, quy hoach, ké hoach va dau tu cong cua S¢. Bao céo
tién dg, két qua thuc hién quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an cta Sé.

- Huéng dan, kiém tra thuc hién quy hoach, ké hoach, dau tu cong, tai chinh, quan 1y tai san toan S&.

- Tong hop bao céo dinh ky, dot xuat quy hoach, ké hoach, thuc hién cac chuwong trinh, du an, dé an ctia nganh.
- Téng hop chét van, tra 101 chat van cua dai biéu HDND tinh va kién nghi cua cu tri dbi véi Giam dde So va
Doan Dai biéu Quoc hoi.

- Téng hop xay dung ké hoach dai han, 5 nam va hang nam, cac chuong trinh, du 4n vé khoa hoc, cong nghe,
moai trudong trong ndng nghi¢p, ndng thon trén dia ban tinh phu hop véi quy hoach tong the phat trién kinh te, xa
hoi cua dia phuong.

5. Tham muu Giam dbc Sé ¢o y kién doc lap ddi véi cac dé an, du an, cic vin ban cua cac co quan quan ly nha
nudc chuyén nganh; tham dinh chuyén nganh cac chuong trinh, du 4n vé khoa hoc, cong ngh¢, moi truong
trong nong nghiép, nong thon.

6. Tham muu Giam dbc S¢ tong hop cac hoat dong vé hop tac qubc té vé nong nghiép va phat trlen nong thon
theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén. Quan 1y hoat dong nghién ciu, trién khai ing dung tién bo khoa hoc,
k¥ thuat vé néng nghiép, nong thon trong pham vi, thim quyen quan ly cua Sé.

7. T6 chue thyc hién cac hoat dong hop tac qudc té, xuc tién thuong mai vé nong nghiép, 1am nghiép, thuy san
theo quy dinh.

8. Phdi hop voi Thanh tra S¢ gilp Gidm ddc So giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cao lién quan dén dau
tu cong, quan ly tai san, tai chinh theo quy dinh cta phap luét.
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Chéanh
Thanh tra
So

Thanh
tra vién

1. Quan ly, diéu hanh toan bo hoat dong cia Thanh tra So nhur vi tri cua Truéng phong.

2. Lanh dao, chi dao, kiém tra cong tac thanh tra trong pham vi quan ly cua s, diéu hanh Thanh tra s¢ thuc
hién nhiém vu, quyén han theo Quy dinh chirc nang, nhiém vu do Giam doc So ban hanh va cac quy dinh khac
cua phép luat co lién quan.

- B4o c4o Giam dbc so, Chanh Thanh tra tinh, Chanh Thanh tra Bo vé cong tac thanh tra trong pham vi trach
nhiém caa minh;

- Thanh tra trach nhiém caa Thu trudng co quan, don vi thugc tham quyén quan Iy cua So Nong ‘nghiép va Phat
trién néng thon trong viéc thuc hién phap luat vé thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong,
chéng tham nhiing;

Nang lyc, ky
nang va trinh
do phu hop
véi khung
nang lyuc tai
Muc C, E
phu luc 02




- Xt ly viéc chong chéo vé pham vi, d6i tugng, noi dung, thoi gian thanh tra trong pham vi dwoc phan cap
quan 1y nha nudc cua so.

2. Xay dyng ké hoach thanh tra trinh Giam doc So phé duyét; to chic thuc hién ké hoach thanh tra thugc tréch
nhiém caa Thanh tra s&; hudng dan, theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach thanh tra cia cac chi
cuc dugc giao thuc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh.

3. Chu tri cdc Doan thanh tra chuyén nganh khi c6 ndi dung lién quan dén nhiéu co quan thudc sa; chu tri hoic
tham gia cac Poan thanh tra lién nganh khi Giam déc so yéu Cau tham gia cac Poan thanh tra khi B trudng,
Chénh Thanh tra B6 N6ng nghiép va Phét trién néng thén yéu cau.

4. Hudng dan, kiém tra, don déc viéc xay dung va thyc hién chuong trinh, ké hoach thanh tra cia co quan duoc
giao thuc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh thudc so.

5. T6 chirc viéc tap huan nghiép vu thanh tra chuy@n nganh cho Thanh tra vién, cdng chirc 1am céng tac thanh
tra thudc so va cbng chuc dugc giao thuc hién nhiém vu thanh tra chuyén nganh cua co quan dugc giao thuc
hién chirc nang thanh tra chuyén nganh thudc so.

6. Theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xt 1y vé thanh tra cia Giam déc
so, Thanh tra so.

7. Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo; phong, chdng tham nhiing va téng hop béo
cao theo quy dinh cua phap luat.

8. Tuyén truyén, huéng dan, kiém tra, don déc co quan, don vi thuoc quyen quan Iy cua so trong viéc thuc hién
phép luat ve thanh tra.

9. Tham gia cong tac Pang, doan thé.

10. Thuc hién cac nhiém vu quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat va Giam ddc S& giaoliry quyén.

1.5

Chanh
Vian phong
Sé

Chuyén
vién

1. Quan ly, diéu hanh toan bo hoat dong cua Vian phong Sé theo vi tri Truang phong thudc Sé.

2. Tham muu, gitip Gidm ddc So chi dao, diéu hanh cdng téc thdng tin, tong hop, doi ndi, ddi ngoai, phap ché
phuc vu cac hoat dong cua Sa; quan ly noi quy, quy ché lam viéc, hanh chinh, quan tri, phong chay, chira chay;
an ninh, trat tu va thuc hién cong tac van thu, luu trir va tai chinh Co quan van phong So.

3. Truc tiép tham muu, dé xuit cac nhiém vu:

- Tai chinh Co quan Van phong So.

- Theo di tong hop ¥ kién két luan cua Giam déc S¢ thuc hién nhiém vu cong tac cua cac phong chuyén man,
co quan, don vi d€ phuc vu cho su chi dao, diéu hanh hoat dong theo tuan, thang. Tiép nhan, nghién ciu cac
kién nghi, dé xuat cua cac don vi trinh 1anh dao s& xem xét quyet dinh.

- Cong tac xay dung cac vin ban quy pham phép luat; kiém tra, ra soét, hé thong hod vin ban quy pham phép

Nang luc, ky
ndng va trinh
d6 phu hop
véi khung
nang luc tai
Muc C, phu
luc 02




luat lién quan dén hoat dong cua nganh; dé xuat xur 1y van ban cua So ban hanh trai véi vin ban quy pham phap
luat trong pham vi thAm quyén cua Sé.

- Tong hqp, cung cap thdng tin vé cac linh vuc hoat dong caa Sé phuc vu su chi dao diéu hanh‘ cua lanh dao So
va cung cap thong tin theo Quy ché phat ngbn cua Uy ban nhan dan tinh khi duoc sy uy quyén cia Giam doc
Sé.

- Xay dung ké hoach va thuc hién cong tac phdi hop pho bién, giao duc phap luat; theo ddi tinh hinh thi hanh
phép luat; hd trg cong tac phéap 1y, cong tic tham muu vé cac van dé phap 1y cho cac co quan, don vi, doanh
nghiép thuoc So.

- Xay dyng trinh ban hanh quy ché lam viéc va cac quy dinh ngi bo. Don ddc, kiém tra trien khai thuc hién quy
che lam viéc va cac quy dinh ngi b da duoc phé duyét.

- Kiém soét thé thirc vin ban trudce khi ldnh dao S phé duyét, ky cac gidy moi.

- Phéi hop t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao, tap huin phd bién, trién khai cac van ban quy pham phap luat va céc
nhiém vu chuyén mon cua So.

- Thuc hién viéc ap dung hé thong quan ly chét lugng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong
quan ly nha nudc cia co quan van phong Sé.

- Quan ly Trang thong tin dién So, Van phong dién tir, két ndi thong tin vai céc don vi trong ndi bo So va lién
théng vai cac co quan hanh chinh trén dia ban tinh.

- Xay dyng ké hoach, ban hanh cac van ban huéng dan, kiém tra, don ddc cong tac tmg dung CNTT.

4. Kiém nhiém bién tap va phéat hanh Ban tin san xuat va thj truong Néng Lam Thuy san cua Sé.

5. Kiém nhiém thuc hién nhiém vu Van phong Dang uy So.

1. Giup Truéng phong phu trach, theo dai, chi dao mot sb linh vuc cong tac; chiu trach nhiém trude Truong | Nang luc, ky
Phé phong va Lanh dao S& vé nhiém vu duoc phan cong. né{lg Ve“l trinh
Truwéng Chuyén | 2. Khi Truéng phong ving mat, mot Pho Truong phong duoc Truong phong phan cong diéu hanh hoat dong d()’ phu hop
16 phong vién cua phong. Vel khung_
thugc S& 3. Thyc hién cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu cta ngach céng chic duoc giao. I,\I/TSE S'ICpthalll
4. Thyc hién cac nhiém vy khéc do Lanh dao S, Trusng phong phan cng. Tuc 02
Phé Trudng 1. Thuc hién cac nhiém vu cta vi tri Pho Truéng phong thuoc Sé. Nang lyc, ky
1.6.1 ph(‘)ng . 2. Tham muu Giam ddc S& vé cong tac thi dua, khen thuong: ngg% ;3 ﬁg;h
Phong T6 - Cu the héa chu truong, dudong 16i cua Dang, chinh sach va phap luat cia Nha nuéc Ve thi dua, khen thuong | ye;i khung
chic can bo phti hop vai tinh hinh thuc té ciia S&; phdi hop tuyén truyén, phd bién, nhan rong cac dién hinh tién tién; hudng ning Iuc tai
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dan ‘chuyén mon nghiép vu vé cong tac thi dua, khen thuong cho cac co quan, don vi, doanh nghiép thudc tham | Muc D, phu

quyen cua So. luc 02

- T6 chtic cac phong trao thi dua; so két, tong két thi dua; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi

dung thi dua, khen thuéng; tham dinh, tong hop trinh cap c6 tham quyén ton vinh, khen thudng doi véi céc tap

thé, ca nhan theo phan cap caa UBND tinh va theo quy dinh cua phap luat.

3. Truc tiép tham muu, dé xuat cac nhiém vu duoc phan cong vé:

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cong chic, vién chirc cia So.

- Tong hop, xay dung nhu cau tuyén dung cong chuc toan S¢ dé trinh phé duyét, dang ky nhu cau thi tuyén

cdng chic theo phan cap. Tham dinh hd so d& nghi b nhiém vao ngach cdng chic tap su; tham dinh ho so dé

nghi hity bo quyét dinh tuyén dung cong chirc khdng hoan thanh nhiém vu hoic bi xu ly ky luat trong thoi gian

tap su;

- Tong hop nhu cau tuyén dung vién chic, du thao quy ché, ké hoach xét tuyén vién chic (hozc thi tuyén) trinh

cap c6 tham quyeén phé duyét va dé xuat viéc to chic trién khai;

- Hudng dan, thuc hién vé tién luong, ché do chinh sach theo luong; nang ngach, chuyén xép ngach luong va

ché do chinh sach théi viéc, tinh gian bién ché..., dbi vai cong chirc, vién chirc toan So.

4. Thuong truc Hoi dong thi dua, khen thuong S¢ va kiém thu ky Hoi dong thi dua, khen thuong, xir ly ky luat

déi véi cong chirc, vién chie theo quy dinh ciia phép luat.

5. Kiém nhiém cong tac cong doan.

1. Thuc hién céc nhi¢m vu cua vi tri Pho Trudng phong thudc So.

2. Truc tiép tham muu, dé xuét cac hiém vu dugc phan cong vé:

- Cong tac quan 1y nha nudc vé khai thac cong trinh thuy loi; dé diéu; theo ddi tién do thi cong cac cong trinh

Phé Truang thuy loi, dé diéu; theo dbi cac du an duoc phan cong. I\{éng 11‘.10,‘k}~’
phong - Tham dinh thiét ké co s6, du an dau tu, thiét ké k§ thuat (ké ca duyét diu chinh) dbi v6i cac du an thudce n;{lg K a Emh
16.2 Phong Chuyén | pham vi quan Iy cta S¢. Vodfkﬁur?p
o Quan ly xay | vién - Tong hop vé tién d thi cong timg ndm d6i véi cac cong trinh trong diém, vuot 1, cAp bach theo chi dao clia nang luc tgai
dung cong S6. ang e &

trinh 2 . TS , A aA dr A A Z s A o1 R X A A uc D, phu

- Tham dinh vi¢c di€u chinh tién do thi cong xay dung, dé trinh cap cé tham quyén phé duyét. luc 02

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac van ban quy pham phép luat, cc tiéu chuan, quy trinh, quy pham,
dinh muc kinh té k¥ thuat vé dau tu xay dung cong trinh thudc pham vi quan 1y nha nude cua So.
- Thu ky cudc hop trong cac budi bao cdo dy an dau tu linh vuc xay dung thuy loi, ha ting nong thon.




1. Thuc hién cac nhiém vu cua vi tri Phé Truong phong thudc So.

2. Truc tiép tham muu, dé xuét cac hiém vu duge phan cong vé:

- Huéng dén, kiém tra: Xay dung du toan ngin sach hang nim, tong hop toan So. Phan bd, giao du toan hang
nam.

- Huéng dan, kiém tra: Quan ly tai chinh, tai san. Thyc hi¢n ché do ké toan. Kiém tra, xét duyét quyét toan va
tong hop bao cao theo quy dinh.

- Cong tac dau thau, mua sam tai san céng bang ngudn vén su nghiép kinh té, su nghiép khoa hoc va su nghiép
khéac.

- Téng hop, bao céo dinh ky, dot xuat vé thuc hién nhiém vu ké hoach cua So; tra 101 chat van cua dai biéu Hoi

Nang luc, ky

Ph6 Truong déng nhan dan, Poan Dai biéu Quéc hoi va kién nghi cia cir tri d6i véi Giam doc Sé. nng va trinh
phbng | chuyen | Ké hoach, dau tu cér}g H,nh vuc th‘ﬁy Iqi: nuc’y_c s,ac_rl va vé sinI} in trlfc‘rng,nénqg th(?n va toan bo hoat déng cua dé, phu hop
1.6.3 Phong Ké vian Cty TNHH MTYV Kbhai thac céng trinh thay lgi ¢ lién quan quan 1y nha nudc cua So. Vi khung_
hoach — - Theo di cong tac béo céo thdng ké tién do san xuat hang tudn, thang, quy, nim va ké hoach ngén, trung, dai | nang luc tal
Tong hop han theo quy dinh. Muc D, phu
- T6 chire trién khai thyuc hién chuong trinh, ké hoach vé bao vé moéi truong trong san Xuat. luc 02
- Hudng din bao ton va phat trién bén viing da dang sinh hoc trong ndng nghiép, 1am nghiép, thuy san.
- Pon dbe cac co quan, don vi trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach vé bao vé méi truong trong san Xuat.
- Quan ly hoat dong nghién ci, trién khai ung dung tién bo khoa hoc, ki thuat vé nong nghiép, 1am nghiép,
thuy san.
3. Kiém tra ning luc chuyén mén, nghigp vu va phol hop vé&i Phong To chirc can bo tham tra tiéu Chuan diéu
kién, thi tuc bao cao Giam doc Sé bd nhiém, bo nhieém lai, bo tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cap trach
nhiém cdng viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi (bao gom cac Ban Quan |y dy 4n ODA)
thudc So.
1. Thuc hién cac nhiém vu nhu vi tri })hé Truong phong thudc So. ‘ Ning luc, k§
2. Gilp Chénh Thanh tra So }ruc tiep phy trach cong tac thanh tra; quan ly, dicu hanh Thanh tra S¢ theo By | nang va trinh
Phé Chanh Thanh quxén Acﬁa Chanr} Thanh tra S¢. ) _ do phu hop
1.7 thanh tra travien | V¢ xay dung ké hoach thanh tra hang nam linh vgc néng nghiép. Voi khung_
So - Xt 1y don thu va giai quyét khiéu nai, t6 céo, phan 4nh va kién nghi vé linh vuc nong nghiép, 1am nghigp, | nang luc tai
thuay lgi. Muc D, E
phu luc 02

- V& cong tac thanh tra, kiém tra chuy@n nganh, vé hoat dong san xuat, kinh doanh vt tu néng nghiép.
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- Huéng dan nhiém vy phong ngira va dau tranh phong chéng tham nhiing, lang phi trong cic co quan, don vi
thudc So.

3. Tham muu gitip Chanh Thanh tra s& huéng dan Ban thanh tra nhan dan thuc hién chirc niang giam sat trong
viéc thuc hién chinh sach, phap luat.

1. Thuc hién cac nhiém vu nhu vi tri Pho Truong phong thudc So.

2. Truc tiép tham muu, dé& xuat cac hiém vu dugc phan cong vé: Nang luc, ky
o - Cong tac to chirc, quan 1y cong tac van thu, luu trit hd so va quan Iy con dau cua co quan theo quy dinh cua | Dang va trinh
Pho Chanh |~ Vs | Nha nuéc do pht hop
1.8 Vin phong ¢ tyen A . £ . VT A s véi khung
' Sé vién - Xay dung hé thong co sé dir li¢u luu trlr, cung cap so liéu phuc vu cong tac tra cau tai liéu luu trir. ning luc tai
- Th}rc hién tér}g hop, bé tri lich céng tac tuan caa Lanh dao So. ’ Muc D, phu
- Kiém soét thé thare van ban trudce khi 1anh dao So phé duyét, Ky cac giay moi. luc 02
3. Kiém nhiém ban bién tap va phéat hanh Ban tin san xuat va thi truong Nong Lam Thuy san cia Sé.
1. Chiu sy chi dao, quan ly cua Gidm dbc So. Lanh dao, diéu hanh toan bo hoat dong cua chi cuc trong tham
muu, gitp Giam doc S¢ thyc hién cac nhiém vy quan 1y nha nude chuyén nganh theo quy dinh chirc nang,
nhiém vu dugc UBND tinh ban hanh.
2. Truc tiép lanh dao trién khai cong tac theo chure ndng, nhiém vu cua chi cuc, cong tac td chirc can bo, tai
chinh, thi dua, khen thuong, ky luat, thanh tra chuyén nganh, kiém tra, gidi quyet khicu nai 0 céo, phong chong
tham nhiing, cOng tac cai cach hanh chinh va giai quyét cac thu tuc hanh chinh lién quan dén chirc nang, nhiém | Nang luc, ky
Chuyén | vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh. nang va trinh
Chi cuc Vien | - Lam Chu tich Hoi dong thi dua khen thuéng, Hoi dong sang kién, Hoi dong nang bac luong, Hoi dong thanh | do pht hop
19 truéng (hodc | 1y tai san, Hoi dong kiém keé tai san...clia chi cuc va chiju trach nhi¢m truéc Giam doc S&, Phé Giam ddc S¢ phu | Voi khung
' twong | trach linh vuc va trude phap luat vé quan ly, diéu hanh hoat dong cua chi cuc. nang luc tal
dwong) | . Chy tai khoan chi cyc. 'V'L}C(:Céghu
~ .2 \ n N . , n . u
3. Chiu sy chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia co quan quan ly chuyén nganh thugc Bo i
Nong nghiép va Phat trién néng thon.
4. Tham gia cong tac Pang, doan thé.
5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S¢ giao hodc co quan c6 thim quyén giao theo quy dinh cta phap
luét.
191 Chi cuc Chuyén | Thuc hién cac nhiém vu cua Chi cuc truéng va gitp Giam ddc S¢ tham muu, dé xuit thuc hién cac nhiém vu Ning luc, k¥
A truéng Chi vién | sau: nang va trinh
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cuc Trong (hogc | 1. Tham muu Giam dbc So va thyc hién chirc ndng quan ly nha nude chuyén nganh va t6 chirc thyc thi phap | d6 phi hop
trot va Bao | twong | luat vé linh vic san xuét trong trot, bao vé thuc vat, giong cay trong ndng nghiép, phén bon, vat tu nong |  Vvéi khung
vé thuc vat | duong) | nghiép; thude bao vé thuc vat; kiém tra, thim dinh, cap giay chung nhan, giay phép, chung chi lién quan theo | nang lyc tai
quy dinh cta phap luat chuyén nganh. Muc C, phu
2. Truc tiép chi dao san xuét trong trot va phong trir sau bénh trén dia ban tinh: luc 02
- Trinh c4p c6 thim quyén ban hanh cac vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an,
du an, quy chuan ky thuat, quy trinh, dinh muc kinh té - ky thuat vé san xuat trong trot, gidng cay tréng nong
nghiép, su dung,dat san xuét ndng nghiép, phan bon hitu co va phan boén khac, bao vé thuc vat, kiém dich thuc
vat, quan ly thuoc bao vé thuc vat.
- COng tac thanh tra chuy@n nganh, kiém tra tinh hinh kinh doanh thudc bao vé thyc vat trén dia ban tinh.
- Kiém tra tjén d6 thuc hién céng viéc: Du tinh du7béo sau bénh, chi dao phong trir sdu bénh, cong tac thanh tra
quan ly thuoc bao vé thuc vat, céng téc tai chinh, t6 chuc can bo cua don vi.
Thuc hién cac nhiém vu cta Chi cyc trudng va giup Giam doc SO tham muu, dé xuat thuc hién cac nhiém vu
sau:
1. Gitp Giam d6¢ S¢ tham muu Chi tich UBND tinh thuc hién chirc niang quéan 1y nha nuéc chuyén nganh va
t6 chtc thuc thi phap luat trong linh vyc chén nudi va thu y (riéng tha y thuy san thuc hién theo huéng dan cua
B4 N6ng nghiép va Phat trién ndng thon).
2. Truc tiép chi dao, diéu hanh va phu trach cac linh vuc cong tac:
- Trinh cap c6 tham quyén ban hanh va to chirc thuc hién cac van ban quy pham phép luat, chién lugc, quy | Ning luc, ky
Chi cuc Chuyén | hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du an, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat, quy trinh, quy pham, dinh mac | ning va trinh
truéng Chi vién kinh té - k¥ thuat vé chuyén nganh, linh vuc chan nu6i va thu y, hudng dan san xuét chian nudi; phong, Chong do pht hop
1.9.2 cuc Chan (hozc | dich bénh dong vat trén can. voi khung
nudi va Thd | twong | - To chuc, giam sét thuc hién va phéi hop cac dia phuong, cac ban nganh c6 lién quan trong cong tic phong nang lyc tai
y duong) | chbng dich bénh dong vat trén can, quan ly giéng vat nudi va ki thuat chin nudi; quan ly thudc tha y, ché pham | Muc C, phu
sinh hoc, vi sinh vat, hoa chat dung trong tha y (trir cac san pham xur ly, cai tao moi truong) va thirc an chin luc 02

nuoi.

- T6 chuc thyc hién Luat Tha y; Luat Chan nudi va cac van ban quy pham phép luat ¢ lién quan.

- T6 chic thue hién cong tac diéu tra, théng ké va quan 1y co so dir liéu vé linh vuc Chin nudi va Thu y trén dia
ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

- Thyc hién chirc nang Chii dau tu xay dung cdng trinh; mua sim trang thiét thiét bi, vat tw chuyén nganh khi
duogc cap c6 tham quyen giao.
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Thuc hién cac nhiém vu cua Chi cuc trudng va giap Giam ddc S¢ tham muu, dé xut thuc hién cac nhiém vu
sau.

1. Tham muu cho Giam doc S¢ giup Uy ban nhan dén cép tinh quan 1y nha nudc trén pham vi dia ban tinh vé:
Quan 1y, bao vé va phat trién rimg, phong chay va chira chay rimg, bao dam chap hanh phap luat vé 1am nghi¢p;
su dung rung, giao rung, cho thué rung, thu héi rimg, chuyén loai ring, chuyén muc dich sir dung rimg; gidng
cdy 1am nghiép; bao ton thién nhién.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh va phu trach cac linh vuc cong tac:

- X4y dung trinh cdp c¢6 thim quyén ban hanh va t6 chirc thyc hién cic vin ban quy pham phap luat, quyet Ning luc, k§
) Kiém | dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach cong tac dai han, 5 nam, hang nam; cac dé an, dy 4n, tiéu chuan, quy chuan ning va trinh
CPI Cl.lch. lam vién | k¥ thuat, quy pham, dinh mirc kinh té - ky thut vé chuyén nganh, linh vuc thuéc pham vi quan 1y theo quy dinh d6 pht hop
193 | MOEEM | (hoge | cuaphip luat. , voi khung
v 15 teong | - Hudng dan, kiém tra cong tac quan ly, bao v€ rung, phong chay va chira chay rung, bao dam chap hanh phap | nang lyuc tai
am Ar A 1A  n R . 3. P
duong) | luat vé 1am nghiép trén pham vi dia ban tinh. Muc C, | phu
- T6 chtc thuc hién cac nhiém vu vé quan 1y, bao vé rimg, phong chay va chita chdy rimng, bao dam chap hanh luc 02
phép luat vé 1am nghiép trén pham vi dia ban tinh.
- Xay dung lyc lugng tuyén truyén va thong tin tuyén truyén, phd bién, theo ddi thi hanh phap luat vé 1am
nghié€p thu¢c pham vi quan 1y nha nude cua Chi cuc trén dia ban tinh.
- Quan 1y, sir dung vii khi quan dung, cong cu hd trg, phuong tién, trang thiét bi chuyén dung, dong phuc theo
quy dinh cta phap luat;
3. T6 chirc thyc hién nhiém vu lién quan chwong trinh myc tiéu phat triém 1am nghiép ma Chi cuc Kiém 1am la
co quan thuong truc.
Thuyc hién cac nhiém vu ciia Chi cyc trudng va giap Giam doc So tham muu, dé xuat thuc hién cac nhiém vu
Sau:
. . X . : A 5 Nang luc, ky
Chuvé 1. Giap Gidm doc S¢ tham muu cho Chu tich UBND tinh thyc hién chirc nang quan ly nha nuwéc chuyén nganh |~ : trinh
Chi cuc UYEN 1 va t6 chuc thuc thi phap luat vé nudi trong, thire an thuy san, chat luong glong thuy san, khai thac, bao ton da ngflg I:/a Lﬂ
194 truong Chi \r/]IeVn dang Slnh hoc, bao vé, phat trién nguon lgi thuy san trén dia ban tinh; kiém tra, thidm dinh, cap glay chung Q,Pklﬁ op
"~ cuc Thay t( 04C | nhan, gidy phép, chting chi lién quan theo quy dinh caa phap luat chuyén nganh. \fo' 1 L::ntgi
T won 2 o s nang lyc ta
San du Ong) 2. Truc t|§p chi da{o’ dieu ‘hanh va phu tracl} cac linh vuc cong tac: ’ Muf C, phu
- Trinh cap c6 tham quyeén ban hanh va to chirc thuc hién cac van ban quy pham phép luat, chién luoc, quy luc 02

hoach, ké hoach, chwong trinh, dé &n, dy &n, tiéu chuan, quy chuan k§ thuat, quy trinh, quy pham, dinh mic
kinh té - k¥ thuat vé chuyén nganh, linh vuc thuéc pham vi quan ly.
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- Trinh Gidm dbc So Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh hozc ban hanh theo thim quyén cac vin
ban cé biét vé chuyén nganh, linh vuc thuéc pham vi quan ly.

- Tham dinh cé4c du an dau tu trong linh vyuc thay san; thuc hién danh gia tac dong cua cac dy an trong linh vuc
thuy san;

- T chirc thuc hién cong tac diéu tra, thdng tin, thdng ké, quan 1y co s& dir liéu va béo céo vé thuy san, tng
dung cdng nghé thdng tin trong quan ly thay san trén dia ban tinh.

- T6 chirc thyc hién céc cong tac vé khai thac thuy san, vé bao ton va phét trien nguon lgi thuy san, vé husng
dan san xuat nudi trong thuy san; thire dn, nguyén liéu, chat bo sung thirc an thuy san; quan Iy moi trudng nudi,
cac san pham xu ly, cai tao moi truong nudi trong thuy san thuc hién quy dinh dieu kién san xuat, kinh doanh
va chat lugng thire an thuy san ... trén dia ban tinh theo quy dinh caa phép luat.

3. T6 chuc thuc hién nhiém vu Vin phong thuong truc Ban Chi huy Phong, chdng thién tai va Tim kiém ciu
nan tinh trén linh vyc thay san.

Thuc hién cac nhiém vy cta Chi cuc trudng va giup Giam doc SO tham muu, dé xuat thuc hién cac nhiém vu
sau:

1. Gitp Giam d6c So tham muu Chu tich UBND tinh thuc hién chtrc ndng quén ly nha nuéc chuyén nganh va
t6 chuc thuc thi phap luat ve thuay loi, dé diéu, phong, chong lut, bdo, thién tai va nudc sach ndng thdn theo quy
dinh cua phép luat.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh va phu trach cac linh vuc cong tac:

.| - Trinh cap c6 tham quyén ban hanh va t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phép luat vé chién luoc, quy Nang l?c"ky
Chi cuc Chuyeén hoach, ké hoach, chwong trinh, dé an, du an, tiéu chuan, quy chuan ky thuat, quy trinh, quy pham, dinh mgc | nang va trinh
yna Chi VIEN | kinh té - ky thuat vé chuyén nganh, linh vuc thay loi, dé diéu, phong, chéng lut, bio, thién tai va nuoc sach | 40 Phuhop
truong y .
195 , (hoac na thé véi khung
cuc Thuy tuon nong ton. nang luc tai
loi € | T4 chuc thuc hién Luat Thay loi, Luat Dé diéu, Luat Phong, chong thién tai va cac van ban huéng dan co lién g Wt
duong) Muc C, phu
quan. luc 02
- T6 chtc viéc quan ly, khai thac, st dung va bao vé cong trinh thuy lgi, dé diéu, phong, chong thién tai va '
nudc sach ndng thon.
- T6 chirc thyc hién cong tac diéu tra, thong ke va quan ly co s6 dit ligu vé linh vuc thuy loi, dé diéu va phong,
chong thién tai, nudc sach néng thon trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat;
3. Thuc hién nhiém vy Vin phong thuong truc Ban chi huy phong, chdng thién tai va tim kiém cau nan theo
y&u cau cua Ban chi huy phong, chéng thién tai va tim kiém cau nan tinh.
1.9.6 Chi cuc Chuyén | Thyc hién cac nhiém vu cua Chi cuc truong va giap Giam ddc S& tham muu, dé xut thuc hién cac nhiém vu Nang luc, ky
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truéng Chi vién sau: nang va trinh
cucPhat | (hoac | 1. Giap Giam déc So tham muu cho Chi tich UBND tinh thyc hién chire nang quan 1y nha nuéc chuyén nganh | 40 phu hop
trién nong twong va t6 chuc thyc thi phap luat ve kinh té hop tac trong ndng nghiép; kinh te trang trai; Kinh té ho; quy hoach va | VOl khung_
thon duwong) | bé tri, 6n dinh dan cu, di dan tai dinh cu; phét trién ndng thon; an sinh x& hoi; dao tao nghé cho lao dong nong | nang luc tai
thon; co dién nbng nghiép va phat trién nganh nghé néng thén theo quy dinh. Muc C, phu
2. Truc tiép chi dao, diéu hanh va phu trach cac linh vuc cong tac: luc 02
- Trinh cap c6 tham quyén ban hanh va to chic thyc hién cac van ban quy pham phép luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, d¢ an, dy an, tiéu chuan, quy chuan ky thuat, quy trinh, quy pham, dinh muc
kinh té- ky thuat ve chinh sach nong nghiép, ndng thdn; kinh té hop tac trong nong nghiép (HTX; t6 hop tac
trong ndng, lam, thuy san va diém nghiép); kinh té ho; quy hoach va bé tri, 6n dinh dan cu, di dan tai dinh cu;
phét trién ndng thon; an sinh xa hoi; dao tao nghé cho lao dong ndng thon; co di¢n ndng nghiép va phat trién
nganh nghé ndng thén; cac chuong trinh, dy &n phat trién kinh té hop tac.
- Lanh dao, chi dao diéu hanh, phdi hop cac nganh cé lién quan tham gia thuc hién nhiém vu khéc cua nganh
(Chuong trinh, Dy an) dugc S& Nong nghiép va PTNT giao.
3. Kiém nhiém Phé Chanh Vin phong Piéu phdi xay dung nong thén méi tinh va thyc hién:
- Lanh dao, diéu hanh Van phong Piéu phoi xdy dyng nong thon mdi tinh thyc hién nhiép vu gidp Chanh van
phong Diéu phoi xay dung NTM tham muu Ban Chi dao tinh, Thuong tryc Ban Chi dao, S Nong nghiép va
Phat trién nong thon thuc hién Chuong trinh muc ti€éu quoc gia xay dung nong thon mai trén dia ban tinh.
- Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Truong ban Ban Chi dao tinh va Giam déc Sé Noéng nghiép va
Phét trién ndng thon giao.
Thyc hién cac nhiém vu ctua Chi cyc truong va giup Giam dbc S¢ tham muu, dé xuét thuc hién cac nhiém vu
sau:
: 1. Gitip Giam dé¢ S¢ Nong nghiép va PTNT thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc chuyén nganh va té chac | .
Chi CcucC . . e N LA N 2 £ P , e e Je Nang luc, ky
truéna Chi | Chuvén thyuc thi phap luat vé chat luong, an toan thuc pham (ATTP) trong sudt qua trinh san xuét, tl}u gom, so chg, ché ndne va trinh
cuc Qgén " vié); biéen, bao quan, van chuyen, kinh doanh; ché bién, thuong mai néng, 1dam, thuy san va muoi trén dia ban tinh. déghu ho
197 chit luon y (hodc Truyc tiép phu trach cong tac to chiic, ké hoach, tai chinh, thanh tra chuyén nganh, thi dua, khen thuong, ky luat, \/é?khur{ P
e at 'uong : dao tao, co ché chinh sach dbi véi cdng tac quan ly chat luong ndng, 1am, thay san va mudi. . g,
NOng lam tuong nang luc tai
sanva Thiy | duong) |2 Truc tiép chi daq, diéu hz}nh va phu tra?h cdc linh vuc cong tac: , Muc C, phu
san - Xay dung trinh cap c6 tham quyén va to chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quyet dinh, chi thi; luc 02

quy hoach, ké hoach CQng tac dai han, 5 nam, hang nam; cac B¢ an, du an va chuong trinh, bién phap qvé chat
lugng, an toan thuc pham trong suot qua trinh san xuat, thu gom, so ché, ché bién, bao quan, van chuyén, kinh
doanh; ché bién, thwong mai ndng, 1dm, thuy san va muoi; thong tin tuyén truyén, hudong dan kiém tra, thanh tra
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chuyén nganh; phé bién, theo ddi thi hanh phap luét vé cac linh vuc ciia nganh thuéc pham vi quan 1y nha nudc
cua Chi cuc trén dia ban tinh.

- COng tac quan ly nha nudc vé vian thu, luu trir; cai cach hanh chinh; ung dung cong ngh¢ thong tin; van hanh
hé thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2015 cua Chi cuc.

1. Gilp Chi cuc trudng phu trach, chi dao mot sb linh vuc cong tac va phu trach mot sd ' phong chuyén mén, don
vi tryc thude Chi cuc theo sy phan cong ciia Chi cuc trudng; duoc Gy quyén giai quyét cong viéc co lién quan
dén linh vuc dugc phan cong; chiu trach nhiém trude Chi cuc truong va trudc phap luat veé cac quyét dinh coa
minh. Mot Phé Chi cuc truong duge Chi cuc trudng ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cta Chi cuc khi Chi cuc

trudng ving mat. Nang luc, ky
Chl_{yén 2. Chi dao t6 chirc kiém tra, don déc cac co quan, don yi trén dia ban tinh trong viéc thyc hién céc van ban quy nang Vf}l trinh
Phé Chi vien pham phép luat, ghuqng trinh, dé an da duogc cap cc"> tham quyén phé duyét vé cac linh vuc thudc pham vi quan d(f)’ PhU hop
1.10 cuc truémg (hodc | Iy ctia Chi cuc ddi véi cac linh vuc cong tac dugc giao phu trach. \{ol khung_
) twong | 3 Cpi dao, kiém tra viéc bao céo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vy thudc linh vue duoge giao hang luc tal
duong) phu trach. Muc D, phy
4. Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu cta ngach céng chie duoc giao. luc 02
5. Nguoi dugc y quyén ctia chu tai khoan.
6. Thyc hién cac nhiém vu khic do Giam ddc Sé, Chi cuc truong phan cong hodc co quan c6 thim quyén giao
theo quy dinh cia phap luat.
1. Thuc hi¢n cac nhiém vu cua vi tri Pho Chi cuc truéng.
2. Giup chi cuc treong phu trach, chi dao thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc:
- V& san xuét trong trot, quan ly gidng cay trong, st dung dat san xuat nong nghiép; bao vé méi truong trong
linh vuc trong trot va bao vé thuc vat theo quy dinh phéap luat. Ning luc, k¥
Pho Chi cuc | Chuyén | - V& bao vé thuc vat, kiém dich thuc vat, quan ly thude bao vé thuc vat; quan ly du trir dja phuong vé thudc bao | nang va trinh
truong Chi vién | vg thuc vat, giéng cdy trong ndng nghiép; vat tu hang hoa thudc linh vuc trong trot va bao vé thuc vat trén dja | do phu hop
1.10.1 | cuc Trong (hoac | ban. véi khung
trotvaBao | tuong | _ Thyc hign cong tac thanh tra, kidm tra; giai quyét khiéu nai, té co; phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc va xi | 1ang luc tai
vé thuc vt | duong) Iy vi pham V& viéc chap hanh phép luat trong linh vuc trdng trot va bao vé thuc vat trén dia ban tinh. Mulfn?ozphu

- Thyc hién céc du an diéu tra co ban vé giong cay trong, bao ton gidng cay trong; thuc hién diéu tra, thong ké
va quan ly co s¢ dir liéu vé trong trot va bao vé thuc vat trén dia ban tinh.

3. Truc tiép trién khai nhiém vu chi dao, t6 chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, dé an, du an, tiéu chuan, quy chuan ky thuat, dinh mac kinh té - ky thuat da dugc phé
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duyét. Thong tin, tuyén truyén, pho bién phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y duoc giao.

1. Thuc hi¢n cac nhiém vu cua vi tri Pho Chi cuc trudng.

2. Gilp chi cuc truong phu trach, chi dao thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc:

- T6 chirc cng téc phong, chdng dich bénh dong vat thiy san; kiém tra viéc thu thap mau xét nghiém gidm sat
dich bénh, kiém dich dong vat, san pham dong vat; kiém soat giét mo; kiém tra vé sinh tha y;

- Thanh tra, kiém tra cac hoat dong trong linh vuc tha y thay san; kiém soat, theo ddi, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh lién quan thudc linh vuc phu trach;

Nang luc, ky

Ph6 Chicuc | Chuyén |- T6 chuc, thyc hién cdc van ban quy pham phép luét, chién luoc, quy hOaC‘h, ké hoach, chuong trinh, dé &n, dy | nang va trinh
truedng Chi vién an, tiéu chuan, quy chuan ky thuat, quy trinh, dinh marc kinh te-ky thuét ve chuyén nganh thudc linh vuc phan | d6 phu hop
1.10.2 cuc Chan (hoac | cdng; Phoi hop cac dia phuong trong cong tac tuyén truyen phong chong dich bénh tai cac vung nudi thuy san. véi khung
nhudivaThd | twong | 3. Gilip chi cuc truong phu trach, chi dao thyuc hién nhiém vy quan 1y nha nudc: nang lyc tai
y duong) | _ Quan Iy giéng vat nudi, k¥ thuat chan nuéi, moi trudong chin nudi va thirc an chin nudi, thude tha y; kiém tra, Muyc D, phu
X . A K , A 1A . , , A A \ luc 02
tham dinh, cap giay ching nhan lién quan theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.
- Cong taC phong, chbng dich bénh dong vat trén can; kiém dich dong vét, san pham dong vat van chuyén, kiém
soat giét md; kiém tra didu kién v¢ sinh tha y co s¢ chan nuéi, giét mo; xay dyng ving, co s¢ an toan dich
bénh; an toan thyc pham c6 ngudn gc dong vat.
- Xdy dyng cac chuong trinh, dy an, dé tai nghién ctru khoa hoc lién quan (néu c6) va kiém soat, theo dai, giai
quyet céc thu tuc hanh chinh lién quan thudc thudc linh vuc phu trach.
1. Thyc hién cac nhiém vu cua vi tri Pho Chi cuc truong.
2. Gilp chi cyc truéng phu trach, chi dao thyc hién chie ndng quan 1y nha nuéc va t6 chirc thyc thi phép luat
VE:
- Xay dung va thyc hién chuong trinh, ké hoach, phuong an, dfé an vé quan ly rimg, bao vé va phat trién rimg, Nang luc, k§
‘ Kiém | phong chay va chira chay rung, bdo dam chap hanh phap luat vé 1am nghiép, bao v¢ va phat trién rung. ning va trinh
Phé Chicuc | ,» .. I A 1R . A 1 1A R C A s
trudng Chi l[am vién | - TO chtrc thyc hién, ki€ém tra, thanh tra viéc thyc hién cac van ban quy pham phap luat thugc pham vi quan ly. do phu hop
1.10.3 cuc Kidm (hodc | - Theo di dién bién rimg, kiém ké rimg, giao rimg, cho thué rimg, thu hdi rimg, chuyén loai rimg, chuyén muc \{G' khung_
" 1am (;:u:ong dich sir dung rimg. '\rlllang Dlu:; t?:
uong) | _ T4 chirc du tranh, phong ngira, ngan chan cac hanh vi vi pham phap luat trong quan ly rimg, bao v¢ rung, ucl:uc ,02p Y

khai thac rimg, sir dung rumg, van chuyen kinh doanh, cét giir, ché bién 1am san; x4c minh, xac nhan ngudn gdc
1am san ddi véi co so kinh doanh, ché bién, xuit khau, nhép khéu 1am san.

- Huéng dan, kiém tra viéc kinh doanh, ché bién 1am san, gay nuoi, tréng céy cac loai dong vat rung, thuc vat
rung theo quy dinh cua phép luat.
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- T6 chirc xdy dung lyc lwong chuyén nganh vé phong chay va chita chay rimg; kiém tra an toan vé phong chay
va chira chay rung.

- T6 chirc d4u tranh, phong ngira, ngan chin, bao dam chap hanh phap luat vé 1am nghiép; xur 1y vi pham hanh
chinh va ap dung cac bién phap ngan chdn hanh vi vi pham hanh chinh; khai t6, di€u tra vy an hinh sy hanh vi
vi pham phép luat vé 1am nghiép.

- Thong tin, tuyén truyén, phd bién, van dong, gido duc phap luat vé& 1am nghiép.

- B6i dudng, tap huin chuyén mén, nghiép vu cho Kiém 1am va Luc luong chuyén trach bao vé rimg.

- Quan ly, st dung vii khi quin dung, cong cu hd tro, phuong tién, trang thiét bi chuyén dung, d@)ng phuc.

- Tiép dan va giai quyét khiéu nai t6 cdo, phong chdng tham nhiing.

- Trién khai Umg dung cong ngh¢ thong tin, cai cach thu tuc hanh chinh, vén hanh hé thong quan 1y chét luong
theo tiéu chuan ISO 9001: 2008 cua Chi cuc.

1. Thyc hi¢n cac nhiém vu cia vi tri Phé Chi cuc truong.

2. Giup chi cuc truong phu trach, chi dao thuc hién nhiém vy quan 1y nha nudc:

- V& khai théc thuy san: Dicu tra, danh gia ngudn lgi thiy san; dw bao ngw truong, viing khai théc, miia, vy khai
thac thiy san. To chic san xuat, chuyén doi co cau nghe nghi¢p trong hoat dong khai thac thuy san. Quan Iy
hoat dong tau ca trén dia ban theo quy dinh cua phap lut va phan cap quan ly cua Bo Nong nghi¢p va Phat
trien ndng thon.

- V& bao ton va phat trién ngudn loi thay san: Tuyén truyén, phd bién nhitng quy dinh cua phap luat vé danh

Nang luc, ky

o Chuyén | muc céc loai thay san can duoc bao ton, bao vé, can duoc tai tao; cac bién phap bao vé méi trudng cac hé sinh | ning va trinh
Pho Chi cuc - b, } X . L A A A T S A A
truéna Chi vién thai thuy san; cac quy dinh v€ phuong phap khai thac, nghe, phuong tién, mua vy, khu vuce khai thac dé bao vé va | - do phu hop
1.10.4 cuc 'Ighﬁy (hoac | phat trien nguon loi thuy san; véi khung
" san twong | - V¢ san xuat nudi trong thuy san: Huéng dan mia vy, déi twong va co cau thily san nudi trong tai dia phuong, | Dang luc tal
dwong) | quy trinh san xuét, thu hoach; tham gia thyc hién phong, chéng va khac phuc hau qua dich bénh trong nudi tréng | Muc D, phu
thuy san. Trlen khai ap dung VietGap va cac quy pham nudi t6t vao nudi trong thity san, danh sb va thuc hién luc 02
truy xuat ngudn goc san pham thay san nudi trong trén dia ban tinh theo quy dinh cua phép luat;
- Ve glong thuy san: Hudéng dan, klem tra cac co s& san xuat, kinh doanh giéng thuc hién quy dinh diéu kién
san xuat, kinh doanh va chat luong glong thay san; théng ké, kiém tra, danh gia, phan loai va cong bo két qua
Kiém tra co s& san xuit, kinh doanh giong thuy san theo quy dinh; thuc hién quan ly truy xuat ngudn gdc gidng
thay san va quan ly chat luong gidng thuy san trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.
1.10.5 | Phé Chicuc | Chuyén | 1. Thuc hién cac nhiém vu cua vi tri Pho Chi cuc truéng. Nang luc, ky
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trudng Chi Vién 2. Giup chi cuc treong phu trach, chi dao thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc: nang va trinh
cuc Thuy | (hodc | . v khai thac, str dung va bao vé cong trinh thay lgi: Trinh cip c6 thAm quyén ban hanh quy trinh van hanh, | d phu hop
loi trong | phiong 4n bao dam an toan cong trinh thay loi thudc pham vi quan 1y nha nudc cia tinh; huong dan, kiém tra | V61 khung
duong) | yiac thuc hién sau khi duoc phé duyét. Té chirc thuc hien khai théc, sir dung téng hop, tiét kiém, an toan va c6 | nang luc tai
hiéu qua ngudn nudc tir cac cong trinh thuy loi; giai quyét cac tranh chap phat sinh theo quy dinh cua phép lut. Muli(?ozp g
- V& cong tac nuéc sach noéng thén: Hudng dan, quan ly khai thac, sir dung va bao vé cac cong trinh nudc sach '
ndng thon; phdi hop tham dinh, diéu chinh, bé sung, 1ap béo céo kinh té-ky thuat cac du an dau tu xdy dung,
nang cap, sira chira cong trinh nuéc sach ndng thén theo phan cong.
- Vé cong tac dé diéu: T6 chuc thuc hién quy hoach, ké hoach dau tu xay dung, tu bs, nang cap, kién cb hoa,
bao vé, st dung dé didu va ho dé; ké hoach, giai phap phong, chdng sat o bd sdng, bo bién thuoc pham vi quan
ly. Thuc hién cong tac ho dé, xir ly ki thuat cac sy cb dé diéu, phdi hop véi cac nganh, dia phuong lién quan dé
xuat phuong an phong, tranh, xt Iy, khac phuc hau qua su c6 dé diéu. Pé xuat cac giai phap huy dong céc
ngudn luc dé cau ho va bao vé dé diéu, an toan cho dan cu khi sat 16 dé, bo sdng. Huéng dan, kiém tra va chiu
trach nhiém vé viéc xay dung, khai thac, bao vé dé diéu, bao vé cdng trinh phong, chéng lut, bdo (PCLB); xay
dung phuong an, bién phap va to chic thyc hién viéc PCLB, sat 6 ven séng, ven bién trén dia ban;
- V& cbng tac phong, tranh giam nhe thién tai va phong, chdng tac hai do nudc gay ra: Huy dong ngudn luc, vat
tur, phuong tién dé phong, chong, khic phuc hau qua do bao, 1ii, han héan, (ing, ngap, Xam nhap man, sat 1o, thién
tai khac va & nhiém ngudn nuéc gay ra; xu Iy sy ¢d cong trinh thay loi, dé diéu; to chirc, hudng dan, kiém tra
viéc thuc hién sau khi dugc cip ¢ tham quyén phé duyét. D& xuat véi Ban chi huy phong, chdng thién tai va
tim kiém ctu nan caa tinh phuong an xir Iy su ¢6 cac cong trinh thuy loi, dé diéu va xi ly tinh hudng, khic
phuc hau qua do thién tai gay ra thuéc pham vi quan ly.
1. Thuc hi¢n cac nhiém vu cua vi tri Pho Chi cuc trudng.
2. Gilp chi cuc truong phu trach, chi dao thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc: Ning luc, k¥
Ph6 Chi cuc | Chuyén | - V& kinh té hop téc trong nong nghigp, nong thon: Hudng dan va td chirc thuc hién cac chuong trinh, dy an, dé | nang va trinh
truong Chi vién an, ké hoach vé phat trién kinh té hop tac 'nong, lam, ngu nghiép va diém nghiép, kinh té ho, kinh té trang trai, | d0 phu hop
1.10.6 cuc Phat (hoac | lién két trong ndong nghiép sau khi duoc cip c6 thim quyén phé duyét. vai khung
trinndng | twong | _ & phat trién nong thon: T chire thuc cic chuong trinh, dy 4n phat trién ha tang k¥ thudt nong thon; tham nang luc tal
thon duong) dinh hoac tham gia tham dinh cac chuong trinh, dy an lién quan dén ké hoach chuyén dich co cau kinh té va Ml-llc (?(’)thu
u

chuong trinh phat trién noéng thon.
- V& quy hoach va bd tri, 6n dinh dan cu, di dan tai dinh cu: Tham muu chi truong xdy dung cac chuong trinh,
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du 4n vé bé tri dan cu, di dan tai dinh cu cac cong trinh thuy loi, thiy dién; bo tri 6n dinh dan cu cic ving thién
tai, dac bi€t kho khan. Hudng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra viéc thuc hién cong tdc dinh canh, bo tri dan cu,
di dan tai dinh cu trong nong thon theo quy dinh.

- V& dao tao nghé cho lao dong nong thon: Xay dung ké hoach, t6 chirc thyuc hién va theo ddi, don dbc, kiém tra
giam sat viéc thuc hién dao tao nghé ndng nghiép cho lao dong nong thon.

- V& giam ngheo va an sinh xa hoi nong thén: Tham muu xay dung chinh sach hd tro san xuat nong nghiép,

nganh nghé, dich vu ndng thén cho cac dbi trong thudc cac chuong trinh muc tiéu qudc gia vé giam nghéo,
30a, 135.

- V& co dién nong nghiép, phat trién nganh nghe lang nghé néng thon: Hudng dan, kiém tra viéc thyc hién quy
hoach, ké hoach, co ché, chinh sach phat trién co dién néng nghiép, nganh nghé, lang nghé gian véi ho gia dinh
va hop tac xa.

1. Thyc hién cac nhiém vy cia vi tri Phé Chi cuc truong.

2. Giup chi cuc treong phu trach, chi dao thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc:

- Thyc hign quan Iy chat luong, an toan thuc pham ndng, 1am, thiy san va muéi: T6 chirc kiém,tra, danh gia,
phén loai, cap giay chfrng’nhan du diéu kién dam péo an toan thuyc pham doi vai co s¢ san xuat, kinh doanh
nong, l1am, thuy san va muoi theo phan cong, phan cap UBND tinh va quy dinh phép luat;

Phé Chi cuc - Giam sat, kién nghi céc giai phap, bién phép thuc hién dam bao chat lwong trong qué trinh san xuat san pham | Nang luc, k¥
truong Chi | Chuyén | nong, 1am, thity san khong dung 1am thuc pham (phi thuc pham). Té chirc kiém tra, ching nhan chét lugng ddi | nang va trinh
107 C‘-thA,Qlua” ly ‘r’]'ef‘ véi san pham ndng, 1am, thuy san phi thyc pham. do pz‘; hop
e CN?,:] gulgrrf t(uco)i; - V& ché bién, thuong mai nong, 1am, thay san, mudi: Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach, n\;zlg lultj:ntgi
sanva Thay | duong) CO;Ché" chinh §éch phé,t triér; Hnl-lel_IC chibién, bé(_)Aqué,n néng,‘lém, Athﬁy sérj gajr: vér_iﬂvung ng\;uyéﬂn |iéLAJ, sé}n Muc D pﬁu
San Xuat va thi tr}J:(y_n,g. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién F:_aC quy trinh céng nghg, diéu kién an toan san xuat cua luc 02
cac co sO ché bién, bao quan néng, 1am, thay san va muoi;
- Chu tri, phdi hop Véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac xuc tién thwong mai, nghién ciu, du bao thi
truong ndng, 1am, thuy san, mudi theo phan cong cua Giam déc S& Néng nghiép va Phaét trién nong thon;
- Huéng dan, kiém tra vé ché bién, bao quan néng, 1am, thuy san va mudi theo quy dinh.
Trwoéng Chuyén | 1. Quan ly, diéu hanh toan bo hoat dong ciia phong thuc hién chiic chire niang, nhiém vu do Chi cuc truong quy | Nang luc, ky
111 R L . R ) \ . R ., A 1 : X o n . n A A 8 N
phong Vién dinh va theo quy dinh cta phép luat. Chiu trach nhiém trudc lanh dao Chi cuc vé thuc hién nhiém vu cOng viéc | nang va trinh

20




thugc chi (hoic | duoc giao va nhimg ndi dung tham muu, dé xuat cua phong. do6 phu hop
Cuc tuong 2. Phan cong nhiém vu cong chuc cua phong; theo doi, nhan xét két qua hoat dong cua cong chirc thudc phong; \{C"I khung_
dwong) | ¢& xuét thi dua khen thusng cua phong. nang lyc tal
3. Chu tri xay dyng ké hoach cong téc hang nam, quy, thang ctia phong; trién khai thuc hién va tong hop bao Mulc CD(,)thl.l
cao dinh ky, dot xuat vé linh vuc cong tac dugc phan cong. u
4. Chu tri td chuc cudc hop cia phong va céc hoat dong phéi hop véi cac phong chuyén mén/td chuc truc thudc
chi cuc.
5. Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu cua ngach céng chirc duoc giao.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao chi cuc phan cong.
1. Thuc hién cé&c nhiém vu cua Trudng phong thudc chi cuc.
2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:
- COng tac to chirc bo may, bién ché, quan ly, sa dung céng chic, vién chirc, lao dong hop ddng va ché do,
chinh sach ddi véi cdng chtic, vién chic, lao dong hop dong thugc tham quyén quan Iy caa chi cuc.
Truong | - Cong téc tai chinh, ké toan, quan ly tai san cuaa chi cuc. Nang luc, Ky
phong Chuyen Cong tac phéap ché va cac noi ché 1am viéc ché dan chu, cdng cac dan van chinh quyén ndng v trinh
1.11.1 | Hanh chinh, | (hoac |- Cdi cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh va van phong dién tir, h¢ thong quan Iy chat lugng theo tiéu | vgi khung
tong hop twong | chuan 1SO 9001: 2008, ung dung cdng nghé thong tin vao hoat dong quan ly nha nuéc cua chi cuc. nang lyc tai
thugc cac | duong) | - Phdi hop voi cac phong chuyén mon/don vi thyc hién nhiém vy thdng tin, tuyén truyén cac van ban quy pham | Muc D, phu
Chi cuc phép luat va cac van ban chi dao, diéu hanh lién quan dén chirc nang quan 1y nha nudc cua chi cuc. luc 02
3. Phan cong Pho Trudng phong tham muru, dé xuét nhiém vu thudc chirc nang, nhi€ém vu cua phong vé cong
tac hanh chinh, van thu, luu trir va cong tac khac thudc nhiém vu ctia phong.
4. Lam dau mdi phdi hop gitra cac phong, cac té chuc truc thuéc tham muu Linh dao chi cuc tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong chéng tham nhiing, 1ang phi thuoc pham vi quan ly cua chi cuc.
Truong Kiém | 1. Thuc cbng viéc nhu mé ta cong viéc tai vi tri Truong phong Phong Hanh chinh, téng hop (Muc 1.11.1 néu
g?}gng lam vién | trén).
1.11.2 _~nong (hoac | 2. Tham muu, dé xuat Chi cuc trudng va ldnh dao Chi cuc Kiém 1am vé xay dung lyc lwong kiém 1am theo quy
Hanh chinh twon . \ R . p z L aA v oA X . A
2 g | dinh cua phap luat va trién khai viéc mua sam, cap phat dong phuc, vii khi, cong cu ho trg, trang bi chuyén
- Tong hop , . , .
(Chi cuc duong) | dung theo dung quy dinh cua Nha nudéc.
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Kiém lam)

Truong

1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.

2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:

- Tham muu, dé xuit vé co cz‘:lu gidng, thoi vu san xudt phu hop timg vy, timg nam trén dia ban tinh. Téng hop,
danh gia ke hoach san xuat trong trot hang vu, hang nam va tung giai doan trén dia ban tinh.

- Huéng dan, kiém tra, thuc hién cac quy trinh sénlxu'c”it an toan, ap dung cac tién bo k¥ thuat va thuc hién san
xuat trong trot theo hudng thyc hanh ndong nghiép tot (VietGAP).

- P& xuit cé4c bién phap khic phuc thién tai trong san xuat trong trot.

o - Tham muu quan Iy khai tAhéc cay dau dong, vuon cly dau dong; Gng dung cong nghé, tién bo khoa hoc Ky | Nang luc, k¥
Igh(‘)ng Chuyén | thuét ve giong cay trong, phan bon. nang va trinh
Trén t?ot Vién - Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh quan 1y nha nuéc vé giong cy trong, phan bon trén dia ban | do phu hgp
1.11.3 ChiQCué ’ (hoac | tinh. véi khung
Trdng trot twong | - Theo ddi, giam sat, nhan xét, danh gia két qua san xuét thtr, khao nghiém giéng cay trdng, phan bén méi trén | Nang luc tal
1 Baove | 4UOn2) | dia ban tinh Muc D, phy
va Bao vé ! e o . luc 02
thyc vat - Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh quan ly nha nudc vé giong cay trong, phan bon trén dia ban '
tinh.
- Huong dan sir dung cAc loai phan bon diing k§ thuat, dat higu qua cao, dam béo an toan thuc pham va han ché
gay 6 nhiém moi truong.
- Huéng dan xay dung, thuc hién ké hoach chuyén ddi co cdu cay trong, nudi trong thay san trén dat lua.
3. Tham muu Chi cyc truong xu 1y va giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc trong trot (gidng cay trong, phan
bon, du an lién két) theo quy dinh.
4. Phéi hop thuc hién thanh tra chuy@n nganh, kiém tra vé giéng cay trong, phan bon trén dia ban tinh.
Trudn 1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.
prr:r(\)(:] gg 2. Tryc tiép tham muu, dé xudt Chi cuc trudng va lanh dao Chi cuc: Nang luc, k§
Phong Bao Chgyen - Tham muu cho lanh dao Chi cuc cong tac chi dao phong trir sinh vat gay hai. Tong hop tinh tinh sinh vat gy | nang va trinh
vethucvat | VIEN | hai, dy béo kha ning, mirc do sinh vat gay hai thoi gian téi, d& xuat giai phap phong tri. do phu hop
1.11.4 s L (hoac 2 b A A C A . , . véi khung
C‘hl cuc twong | Tong hop tinh hinh sdu bénh hai cdy trong hang thang, quy, nam. ning luc tai
J;éggot(/o} duong) | - Tham gia kiém tra, chi da(? phong trir khi sau bénh phat sinh gay hai trén di%n rc}ng.q Muc D, phu
thu(?véte - Tham muu va truc tiep trién khai, theo ddi cong tac vé sinh an toan thuc pham va tong hop bao cao hang nam. luc 02

- Tap huan van ban phap luat méi cho cac t6 chuc, ca nhan kinh doanh thubc BVTV trén dia ban tinh.
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3. Tham muu Chi cuc truong xur 1y va giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc bao vé thyc vat (Vé cap gidy phép
hoi thao, trinh dien, ching chi hanh nghé, chirng nhan du diéu kién).
4. Phéi hop thuc hién thanh tra chuy@n nganh, kiém tra vé linh virc bao vé thyuc vat.

Truéng

1. Thuc hién c&c nhiém vu cua Trudng phong thudc chi cuc.

2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:

- COng tac phong, chdng dich bénh dong vat, thiy san.

- Kiém dich dong vat, san pham dong vat, kiém soét giét mo, kiém tra vé sinh tha y.

- Thanh tra chuyén nganh, xi phat vi pham hanh chinh, giai quyét khiéu nai, t6 céo, phong chéng tham nhiing

Nang luc, ky

phong CC%] N | va té chirc thuc hién cong tac phap ché vé tha y. n;g% ;{3 E(l;:)h
1.115 Phong_ Tha (hoic |- Xay dung cac chuong trinh, dy &n, ké hoach phong chong dich bénh dong vat, Xxay dung ving, co sd an toan Vi khuﬁg
y, Chicuc | hg | dich bénh trén dia ban tinh. niing luc tai
C}\la.i_lhn,um dwong) | 3. Phéi hop véi co quan quan ly chuyén nganh vé kiém 1am truc thuoc S& Néng nghiép trong giam st tinh hinh | Muc D, phu
va thuy dich bénh ctia cac co so nu6i dong vat hoang da trén dia ban tinh. luc 02
4. Tham muu Chi cuc trudng xir 1y va giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc tha y.
5. Phéj hop thyc hién thanh tra chuyén nganh, kiém tra, giam vé th( y. T6 chirc kiém tra, giam sat vige thuce
hién ké hoach tiém vac xin phong cac bénh bat budc theo quy dinh cia B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon
trén dia ban tinh.
1. Thuc hién cé&c nhiém vu cua Trudng phong thudc chi cuc.
2. Tryc tiép tham muu, dé xuat Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:
- Huéng dan cong tac giam dinh, binh tuyén dan gia stic gidéng; quan 1y theo quy dinh Ve danh muc glong vat
, nuoi dugc phep san xuat, kinh doanh; danh muc ngudn gen vat nudi quy hiém can bao ton; danh muc gidng vat s luc. k&
Truong | nu6i quy hiém cém xuét khau trén dia ban tinh. Nang luc, ky
phong Chuyén nang va trinh
Phong vién - Xay dung chuong trinh, ké hoach vé bao vé méi truong trong chan nudi va huéng dan thyc hién cac bién phap d6 phu hop
1116 | Chin nusi (hoic XU ly chét thai trong chin nuoi; giam sét, kiém tra, kiém soat viéc thuc hién tiéu chuan va quy chuan qudc gia VGi khur{g
Chi cuc ’ tu:oﬁg vé mdi trudng trong san xut chin nudi trén dia ban tinh. 7 o ‘ 7 nang lyc tai
Chinnudi | duong) |- Xay dung chudi lién két chin nu01~gan vOi hé thong giét mo, ché bién gia suc, gia cam va bao quan san phdm | Myc D, phu
vaThay chan nudi trén dia ban tinh, hudng dan ti€u chuan, quy chuan k¥ thuat san xuat chan nuéi ddm bao an toan thuc luc 02

pham.

- Quan 1y nha nudc vé hanh nghé tha y, kinh doanh, sir dung thirc an chan nubi, thudc tha y, ché pham sinh hoc,
vi sinh vat, hda chat dung trong thll y trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat.

3. Chu tri xay dung ké hoach va thuc hién thanh tra chuyén nganh, kiém tra va phdi hop xir Iy vi pham trong
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linh vuc chan nuoi, thi y trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luat.

1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.

2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:

- Xu phat vi pham hanh chinh, khoi t6 diéu tra hinh sy ddi vai céc vu vi phap luat vé bao vé, phét trien rung
theo quy dinh cta phép luat vé 1am nghiép.

- Huéng dan, kiém tra vé thanh tra, kiém tra, xtr ly vi pham phap luat trong linh vic 1am nghiép.

- Xay dyng ké hoach va phdi hgp véi cac phong chuyén mén, don vi ¢ lién quan to chic thyc hién cong tac
tuyén truyen, pho bién, gido duc phép luat vé 1am nghiép. Trong d6 c6 pho bién thuc hién van ban quy pham

Truong phap luat, chinh sach, ché do, quy trinh, quy pham ky thuat, bién phap quan ly vé thanh tra, kiém tra, xi Iy vi Nang luc, ky
phong Kiém | Pham phap luat trong linh vuc lam nghiép. » 7 ning va trinh
Phong lam vién | - Chua tri, phoi hop véi cac don vi ¢o lién quan t6 chac thanh tra, kiém tra viéc xu ly vi pham phap luat trong | do phu hop
1.11.7 | Thanh tra, (hoac | linh vuc Iam nghiép. véi khung
phap ché, | twong |- Tiép nhan va dé xut giai quyét don thu khiéu nai, t cao thugc thim quyén cia Chi cyc truong; té chirc vigc | nang luc tal
(_3?1 cuc dwuong) | tiép cong dan theo quy dinh cia phap luat. Muc D, phu
Kiém Jam - Chix tri, phdi hgp Véi céc phong chuyén mén, don vi c6 lién quan thyc hién cong tac phong, chéng tham uc 02
nhiing, 1ang phi trong luc luvgng kiém 1&m tinh.
- Thuc hién ché d6 théng tin, b4o cao cho Ban Chi dao Chdng buén lau, gian lan thuong mai va hang gia tinh
Binh Dinh.
- Chu tri, phdi hop véi céc phong, don vi c6 lién quan thyc hién tong hop, bao céo tinh hinh yéu cau boi
thuong va giai quyét boi thuong trong hoat dong quan ly hanh chinh caa luc lugng kiém 1am tinh.
- Phéi hop cac hoat dong dao tao, tap huan, nghién ctu khoa hoc, tng dung tién bo ki thuat vé thanh tra, kiém
tra, xtr ly vi pham phap luat tronng linh vuc 1dm nghiép.
Truéng 1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.
phong 7 ZL TI:I_IC t}'é'p t}Alam muu, dé xuat Chi cuc trudng va lanh dao Chi cuc hién viéc quan Iy nha nudc vé quan ly, bao Ning lyc, k§
Phong Kiém | Vvévaphat t”?n rung. , nang va trinh
Quanly, | lamyvién | - Tuyén truyen, pho bien thuc hién vén ban quy pham phap luat, chinh sach, ché d¢, quy trinh, quy pham ky| d6 phu hop
1118 | baovéva (hoac | thuat vé quan ly, bao vé va phat trién ring. véi khung
phattrién | twong | - Xay dung van ban quy pham phap luat, chinh séch, ché dé, quy trinh, quy pham k§ thuat vé quan Iy, bao vé va| nang luc tai
rimg, Chi | dwong) | phét trién rimg Muc D, phu
Cucl ;frllem - Xay dyng quy hoach, chuong trinh, dé an, du 4n, phuong an, ké hoach vé quan 1y, bao vé va phat trién ring. luc 02

- Xay dung quy ché phdi hop véi cac nganh, hoi, doan thé cua tinh; cac tinh giap ranh trong cong tac quan Iy
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rung, bao vé rung, phong chay, chita chay rumg; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién quy ché phdi hop giita cac
hat kiém 1am; thyc hién ché do bao cdo so két, tong két tinh hinh thuc hién quy ché phdi hop.

- Huéng dan, kiém tra thuc hién quy hoach, ke hoach, chuong trinh, dy an, cac tiéu chuén, quy chuan, quy
trinh, quy pham, dinh mirc kinh té-ky thuét ve trong rimg, cai tao rimg, khoanh nudi xuc tién tai sinh, nuéi
dudng, lam giau rlmg, hé théng vuon gidng, rimg giéng cay 1am nghiép trén dja ban tinh.

- Tham~d;nh, trinh cdp c6 tham quyén phé duyét cac dy an 1am sinh, cac mé hinh khuyén 1am, phét trién 1am san
ngoai go theo quy dinh cua phép luat.

- Thyc hién cac hoat dong quan ly vé giao rung, thué rung, thu hoi rang, chuyen muc dich st dung rimg, dat
Iam nghiép, khoan bao vé rung, trong rung thay thé va canh tac nuong ray; kiém tra, giam sat viéc sir dung cua
cac chu rung sau khi da dugc giao, dugc thué; phdi hop Véi cac co quan lién quan giai quyét tranh chap vé ring,
boi thuong khi chuyén muc dich st dung dat 1am nghiép.

- Quan ly glong, cac nguon gidng, vudn giéng cay trong 1am nghiép; binh tuyén va cong nhan cay me, cay dau
dong va ring giéng trén dia ban tinh. Xay dung phuong an, bién phap, huéng din, kiém tra vé san xuét giéng
cay trong l1am nghiép.

- Xay dyng, trinh cap c6 tham quyen phé duyét va huéng dan, kiém tra viéc thuc hign phuong 4n diéu ché rimg
tu nhién, phuong an quan ly rieng bén virng, ké hoach khai thac go, 1am san khac va ché bién I1am san.

- Trinh cap c6 tham quyén phé duyét hd so thiét ké khai thac gd ring tu nhién, khai thac, tia thua gd ring tréng
...theo quy dinh.

- Huéng dan, kNiém tra viéc thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, ké hoach vé chi tra dic}l vu moi tru’(‘)'r}g
rung. Huong dan nghiép vu vé bao vé rimg, phong chay, chita chay rung, thong ké rimg, kiém ké rung, dién
bién rung, bao ton thién nhién

- Phéi hop voi1 cac phong ghuyén mon va don vi ¢o lién quan thyc hién cac hoat dong, chuong trinh vé linh vuc
quan ly, bdo v¢€ va phat trién rung.

- Theo doi, téng hop béo cao két qua thyc hién cac dy an 1am nghiép.

- Phéi hop céc hoat dong dao tao, tap huan, dién tap, nghién ctru khoa hoc, g dung tién bo ky thuat trong Iinh
vuc quan ly, bao vé va phat trién ring.

- Qhﬁ tri, phdi hop cac phong chuyén mon, don vi truc thuoc thuc hién ché do béq c4o tuan, thang, so két, tong
ket cong tac quan ly, bao vé va phat trien rung cho S¢ Nong nghiép va Phat trien ndng thon, Tong cuc Lam
nghiép, Cuc Ki€m lam va céc co quan lién quan; tham muu cho Chi cyc truong Chi cuc Ki€m lam quy dinh che
do6 thong tin, bao céo ve linh vuc quan ly, bao vé va phat trién ring.

- Theo d&i, hudng din cac don vi truc thudc xay dung quy wdc bao vé va phat trién rirng trong cong ddng dan
cu thon.
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1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.

2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cyc:

- Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong, chéng tham nhiing va xir Iy vi pham phép luat vé thay
san theo quy dinh cua phép luat;

- Trién khai céc hoat dong tuan tra, kiém tra, kiém soat, phat hién va xir Iy vi pham phép luat va thanh tra

Trr:r‘éng Chuvé chuyén nganh thay san. Néng IFC"kf’l
ghggg V?g} N | _ Xay dung c4c vin ban quy dinh, huéng din cu thé vé& cong tac thanh tra, kidm tra, kiém soat, xit Iy céc vi n;gg ;{3 Lr(lyn
2 g < pham hanh chinh trong linh vyc thay san. p P
1.11.9 | Kiém ngu, (hoac o ] o o o o, _ , . véi khung
thanh tra, twong | - Gidi quyct hoac tham gia giai quyet khicu nai, o cao, kien nghi cua t6 chirc cong dan lién quan dén nganh, | 3n0 [yc tai
Chi cuc duong) | Kinh vuc quan Iy cua Chi cuc; to chic vige tiep cong dan theo quy dinh cua phap luat. Muc D, phu
Thuy san - Tuy@n truyén, pho bién gido duc phap luat Viet Nam; phap luat qudc té, phap luat cac nude o lién quan trong luc 02
linh vyc thuy san; hudéng dan ngu dan va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan trong viéc thuc hién cac quy dinh
phép luat vé thuy san.
- biéu dong luc lugng phdi hop tim kiém ciru hg, ctu nan theo quy dinh cua phap luat; tham gia cong téc
phong, chong thién tai.
- Tham gia trién khai cac hoat dong hop tac qudc té vé kiém ngu.
1. Thyc hién c&c nhiém vu cua Trudng phong thudc chi cuc.
2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:
- Quan ly hoat dong tau ca trén dia ban, thuc hién cac bién phap dam bao an toan cho nguoi va tau ca khai thac
thay san.
Truong | - Thyc hién cac tiéu chuin qudc gia, quy chudn k§ thuat quéc gia, quy pham k§ thuat, dinh muc kinh té-ky | Nang luc, ky
phong Chuyén | huat: nang va trinh
Phong Khai | vién e O NP P .| o phuhop
1.11.10 | théc thay (hoic |~ Thyc hién quy dinh vé phan cap quan ly tau ca, cang ca, ben ca, vung, tuyen khai thac thuy san, khu neo dau | /4 khung
san, Chi tuong trli béo cua tau ca. nang luc tai
cuc Thuy | duong) | - Pang ky, dang kiém tau ca va cap, cap lai, gia han, thu hoi giay chirng nhan, giay phép kahi thac; dang ky, | Muc D, phu
san cap s6 danh ba thuyén vién trén dia ban tinh thuoc pham vi quan 1y nha nudc duoc giao. luc 02

- Du bao ngu truong, ving khai thac, mua, vu khai thac thiy san va uéng dan, kiém tra viéc thuc hién quy ché
vuing khai thac thuy san ¢ sdng, hd, dim, phéa va cac ving nudc tu nhién.

- Xay dung cac van ban quy dinh, hudng dan cu thé ph hop vai tinh hinh kinh té x4 hoi cua dia phuong; thuc
hién cac quy dinh vé dang ky tau ca, truc tiép tham muu, dé xuat cadc nhiém vu dugc phan cong trong linh vuc
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quan ly tau ca.

3. Phéi hop véi Phong Kiém ngu - Thanh tra kiém tra cac phuong tién hoat dong nghé ca dé kiém tra su ph
hop loai ngh€ da dang ky, dam bao an toan ky thuét phuong tién va dam bao viéc khai thac hop Iy trong cong
tac bao vé nguon loi thuy san.

1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.
2. Truc tiép tham muu, dé xudt Chi cuc trudng va lanh dao Chi cuc:

- Trién khai ap dung cac hé thong quan ly v¢ sinh an toan thuc pham trong nuoi trong thuy san; mua vu, doi
tugng va co cau nudi trong, diéu hoa glong quy trinh ky thuat san Xuat, thu hoach; phol hop diéu phdi nudc
phuc vu nudi tréng; chi dao phong, chdng va khic phuc hau qua dich bénh trong san xuat nudi trong thay san;

Truong .| d& xuat UBND tinh t5 chizc thyc hién viéc giao, cho théu, thu hdi mat nuéc bién thuge dia phuong quan 1y dé Nang luc, ky
on phorlm\gly | Chuyén | nai trdng thity san theo quy dinh. n;flg r‘]’? erh
ong INUOL | VIEN 53 yuat, tham gia cac chuong trinh, ké hoach, dé tai nghién ctu khoa hoc, tng dung tién bo cong nghé, k¥ © pnu hop
1.11.11 | trong thuy (hoac ~ A \ véi khung
. . thuat chuyén nganh. 8 :
san, Chi tuong .; N o 5 s . . .| nang lyc tai
cuc Thiy duong) |- 'I:rl_rcgtlep tham muu, dé xuat cac nhiém vu dugc phan cong trong linh vuc nudi trong va phat trién nguon loi Muc D, phu
san thuy san. N 7 . .y luc 02
- Huéng dan thuc hién quy chuan ky thuat quoc gia ve giong thuy san; quy trinh, quy pham ky thuat, céng
nghé vé glong thay san; danh muc giéng thuy san duoc phép chon tao giong; theo dai, klem tra khao nghiém
gidng mai, diéu kién san xuét kinh doanh giéng thay san; tiéu chi vé quy md trai san xuat giéng thay san.
3. Phéi hop véi cac co quan lién quan trong viéc dy bao ngur truong va ngudn loi thiy san tai dia phuong; tham
muu xay dung dé an va to chic bao vé cac khu ton, da dang sinh hoc thay san theo phan cong, phan cap.
1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.
2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:
Trr:r\ong - Quy hoach thuy loi; XéyAdl_rng Acéc chinh sach chuyén nganh; diéu tra, théng ké va quan 1y co s¢ dit liéu vé linh Ning luc, k§
ghgrr]lg Chuyén | vuc thuy loi, nuéc sach nong thon. nang va trinh
Quan ?)'/ vién - Quy trinh van hanh, phuong an bao dam an toan cong trinh thay loi. d6 phu hop
LILIZ | ongtinh | (N93C | - Huong dan khai thac, si dung tong hop, tiét kiém, an toan va c6 hi¢u qua ngudn nudc tir céc cong trinh thay | V1 khung
) Lo tuong | |oi. nang luc tal
thay loi, d - 3 Muc D. ph
Chi cuc wong) | _ Huéng dan, quan Iy khai thc, st dung va bao Vé céc cong trinh nude sach néng thon. uluc 02p v
Thuy loi - Cép phép cho hoat dong trong pham vu bao vé cong trinh thay loi; thuc hién thu tuc nghiém thu ban giao '

cong trinh dua vao st dung.
3. Phéi hop thuc hién chirc ning thanh tra, kiém tra chuy@n nganh, giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo,
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trong linh vyc cong trinh thuy loi.

1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.
2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:
- Thyc hién nhiém vu Vin phong Thudng truc Ban chi huy phong, chéng thién tai va tim kiém ciu nan tinh,

Truong CAnan IV A N . X A aA g A e . A Nang luc, ky
phong Chuyén Quan Iy~ guy hoach co‘ng‘ trlnh‘ phong choTlg thién tai, dé dlc?u, peu thoat h}, qu,y hoac‘:h hru‘vuc ’son.g. , ning va trinh
Phong viéen | - Theo doi, cap nhat vé tinh hinh thién tai (mwa, bao, 11, t0, loc, dong dat, song than); de xuat bién phap huy | 45 phu hop
1.11.13 Phong (hoac | dong nguon luc, vét tw, phuong tién de phong, chong, khac phuc hau qua do béo, 14, han han, (ng, ngap, xam V6i khur{g
chéng thien | twong | NNap man, sat 16, thién tai khac. nang luc tai
tai, Chi cuc | dwong) | - Phoi hop véi cac nganh, cac to chie, céc dia phuong kip thoi dé xuat véi Ban chi huy phong, chong thién tai | Muc D, phy
Thuy lgi va tim kiém ctru nan cua tinh phuong an xt ly su ¢6 cac cong trinh thay loi, dé diéu va xu ly tinh huong, khac luc 02
phuc hau qua do thién tai gay ra thuéc pham vi quan ly.
3. Phdi hop thyc hién chirc niang thanh tra, kiém tra chuyén nganh, giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cdo,
trong linh vuc phong chong thién tai.
1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.
Truong 2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cuc:
phong - Hudng dan, kiém tra linh vuc kinh t¢ hop tac trong ndng nghiép, nong thon, kinh té trang trai, co dién, nganh | Nang Iuc, k§y
Phong Kinh Chuyén | Nghé nong thon; tham muu x4y dyng va trién khai thuc hi¢n chinh séch trong nong nng nghigp, nong thon. nang v trinh
te hop tac ié 5ng dan, kié i&c thuc hig hoach, ké h §, chinh sach phét trié ién nong nghié 5 phil h
va nganh Vién - Huong dgm,‘ Iém tra vigc t uc hién quy hoach, ké oach, co ch¢, chinh sach phat trién co dién nong nghigp, dc_)p u hop
1.11.14 PP (hoac | nganh nghe, lang nghé gan vaéi ho gia dinh va hop tac xa. véi khung
nghé ndng N A ) . . . o ~ i
thon, Chi tuong - Xay dung cac chuong trinh, du an veé bo tri dan cu, di dan tai dinh cu cac cong trinh thuy loi, thay dién; bo tri | Dang luc tal
cuc Phat | 499N2) | 6n dinh dan cu céc ving thién tai, dic biét kho khan. Muc D, phy
trién nong - V& hoach V& phét trién kinh t& hop tac nong, lam, ngw nghiép va diém nghiep, kinh té ho, kinh té trang trai, | 1€ 02
thén lién két trong nbng nghiép.
Trudng Chuve 1. Thyc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thugc chi cuc. Néng 1‘}°gkz
Phggonlghét VliJé}; en 2. Truc tiép tham muu, dé xuét Chi cuc truong va lanh dao Chi cyc: ngg%xg chly?)
1.11.15 triéngnéng (hoic |- Tré chuc thuc hién xay giung ké hoach bd tri dan cu ving thién tai; xay dung ké hoach h(§ trg phat trién san Vi khuﬁg
thén va b tu:ohg Xuat, da dang hoa sinh ké va nhan rong mé hinh giam ngheo hang ndm va ca giai doan. Ké hoach nay la mot ning luc tai
tri dan cu. | duong) phan trong ké hoach thuc hi¢n Chuong trinh myc tiéu quoc gia Giam ngheo bén viing va cong tac dao tao nghe | puc D pHu
Chi cuc ’ ndng nghiép va xdc tien thwong mai; Tuc 02
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Phét trién - Panh gia Kkét qua thyuc hién Chuong trinh so véi ké hoach, tong hop bao cao theo dinh ky va dot XUAt.
nong thon - Ra soat dar]h muc du én~b6 tri dan cu vung thién tai; kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién céc du an,
phuong an , 6n dinh tai cho thuéc Chuong trinh bo tri dan cu trén dia ban tinh.
- Theo d&i ngudn vén, phan bd ké hoach von bé tri dan cu cac du an, phuong an xen ghép trén dia ban tinh.
- Thyc hién tiéu dv 4n 3 Dy &n 1; ticu du &n 2 Dy &n 2; Dy &n 3 va chi dao hoat dong hd trg san xuat, da dang
hoa sinh ké; so két, tong két, danh gia két qua thuc hién cac tiéu du an va du an gui vé So.
- Khao sét nhu cau hoc nghé nong nghiép ciia lao dong nong thdn; Xay dung ké hoach, danh muc nghé, chuong
trinh khung, dinh mtrc chi phi dao tao nghé cho lao dong néng thon.
1. Thuc hién cé&c nhiém vu cua Trudng phong thudc chi cuc.
Truong 2. Truc tiép tham muu, dé xuat Chi cyc trudng va lanh dao Chi cuc:
phong - Dy thdo véan ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé &n, du &n vé chat luong, an toan
Phong thuc pham thity san va mudi tai dia phuong. ’ ‘ Ning luc, k§
Quan ly Chuyén | - Tr!en khai thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ke hoach, chuong trinh, d€ an, dy an, tiéu | ning va trinh
chat lugng, vién chuan, quy chuan kg thuat, dinh muc kinh te-k§ thuat da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyen, pho bien phap | ¢ phu hop
1.11.16 Chi cuc (hoac | luat vé cac linh vuc thugc pham vi quan ly Chi cyc. voi khung
Quan ly trong | - Pau mdi tham muru, tdng hop gidp Chi cyc truong trong cdng tac quan Iy nha nuéc vé chat luong, an toan thyc| nang luc tai
chatluong | dwong) | pham. Muc D, phu
Nong lam - Thuc hién quan ly chat lwong, an toan thuc pham thay san va mudi. luc 02
>an \gr_]r huy 3. Phéi hop thyc hién cong tac thanh tra chuyén nganh vé linh vuc quan ly chat lugng ATTP ndng lam thity
san.
Trudng 1. Thuc hién cac nhiém vu cua Truéng phong thudc chi cuc.
th‘)ng . 2. Truc tiép tham muu, dé xuat Chi cuc trudng va lanh dao Chi cuc: Niang lyc, k§
Phor)gj Che Chuyén | - Du thao vén ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé &n, du an, tiéu chuan, quy chuan ning va trinh
bien, ) vién ki thuat vé chit luong an toan thyc pham ddi véi ndng 1am thity san va mudi tai dia phuong. do phu hop
111.17 tl;ggnig?]al (hoac | - Tham muu, &€ xuét co ché, chinh sach phi hop thiic day phat trién ché bién, bao quan ndng, 1am san va mudi. | V&i khung
Ch?Cuc1 (;Egll:g - T chl’rc‘trién [(hgi’ thyc hién cac chuong trinh, dy an, co cjhé', chinh sach = da dugc phé duyét; thong tin rl\ljlng IIDUC thal
Quan Iy 8 tuyén truyen, pho bién phap luat vé cac linh vuc thudéc pham vi quan 1y duoc giao. u|f1C 02p u
chat luong - Phéi hop v6i cac phong, don vi, tram truc thuoc Chi cuc xay dung ké hoach va trién khai céac chuong trinh .
NoOng lam giam sat ATTP nong lam thuy san.
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san va Thay
san

- Boi dudng kién thtrc, tap huan chuyén mén nghiép vu Ve chat luong, an toan thyc phdm néng lam thuy san;
xac nhan kién thire ATTP cho chu co s& va nguoi truc tiép tham gia san xuit kinh doanh nong lam thuy san;
thuc hién viéc tham dinh va ching nhan co s¢ du diéu kién ATTP; thanh tra, kiém tra viéc chap hanh cac quy
dinh cua phap luat vé chat luong, ATTP.

- Thyc hién quan 1y, bao quan tdt trang thiét bi, cong cu dung cu giao cho Phong.

3. Phéi hop thyuc hién cong tac thanh tra chuyén nganh vé linh vuc quan 1y chat luong ATTP nong lam thuy
san.

Doi truéng

1. Quan ly, diéu hanh toan b¢ hoat dong cua Pgi; tham muu giap Chi cuc truéng quan 1y nha nude ddi véi linh
vue duogc phan cong; chiu trdch nhiém trudce lanh dao Chi cuc vé thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. T6 chuc thyc hién:

- Kiém tra, phong ngira, ngan chan, xir Iy cac hanh vi vi pham phap luat trong linh vuc quan ly rimg, phat trién
rung, bao vé rirng va quan ly 1dm san theo chi dao ctaa Chi cuc trudng va quy dinh caa phép luat.

- Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan trong cac hoat dong thanh tra, kiém tra thuoc tham quyén cua Chi cuc
Kiém lam.

- Phéi hop, hd tro cac hat kiém 1am tuan tra, kiém soat, truy quét cac diém nong vé chat pha ring, van chuyén,

Poi Kiém 7 kinh doanh trai phép 1am san theo dé nghj cta cc hat kiém 1am va chi dao caa Chi cuc truong. Nang lyc, k¥
lam co Kiém | _ 7§ chirc hoat dong nghiép vu nhdm chéng tiéu cuc trong thi hanh cang vu cia luc lwong kiém 1am dia phuong | nAng va trinh
L1 d‘-’r‘]‘g va 'aTl VIEN | theo chi dao cua Chi cuc trusng. do prlllfjl hop
' bhong. (hode 1 76 chuc xay dung mang ludi cong tac vién dé phat hién cac té chirc, ca nhan cé hanh vi vi pham vé pha ring, | <" <49,
chay, chira tuong s N SR R A A e g A nang luc tai
0 khai thac, mua, bén, cat gitr, ché bién, kinh doanh, van chuyén Iam san trai phap luat.
chay ring, | duong) e v . AR A o Muc D, I phy
Chi cuc - Céc nhiém vu cua lyc lugng phong chay, chira chay rirng chuyén nganh caa Chi cuc Kiém [am. luc 02
Kiém lam 3. Thyc hién quan ly, phan cong nhiém vu cong chic cua Doi; theo doi, nhan xét két qua hoat dong, thi dua,
khen thudng cua cong chire thude Doi.
4. Chu tri xay dung ké hoach cong tac hang nam, quy, thang ctia Doi.
5. Thyc hién quan ly tai chinh, vu khi, cong cu hd tro, trang thiét bi chuyén dung, giai quyét khiéu nai tb céo,
phong chong tham nhiing, cai cach hanh chinh, vén thu, luu tri, tién luong va cac chinh sach khac doi véi cong
chtrc, nguoi lao dong theo tham quyén dugc giao.
6. Chu tai khoan don vi.
7. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Chi cuc phén cong.
113 | Hattruong Kiém | 1. Hat truong 1a nguoi dung dau Hat Kiém 1am; quan 1y, diéu hanh toan b hoat dong ctia Hat Klem lam; chiu | Nang luc, k¥
' Hat Kiém | 1am vién | trach nhiém trudc cap uy dang cip huyén, Chi cuc truong Chi cuc Kiém 1am va trude phap luat vé thuc hién | ning va trinh
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lam, Chi
cuc Kiém
lam

(hoac
tuong
duong)

chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Tham muu cho Chi cyc truong Chi cuc Kiém 1am va Uy ban nhén dan cip huyén quan 1y nha nuéce trén
pham vi dija ban huyén vé: Quan 1y, bao vé rung, phong chay va chira chay rimg, bao dam chap hanh phap luat
ve lam nghlep, giao rimg, cho thué rimg, thu hdi rimg, chuyén loai rimg, chuyén muc dich sir dung ring.

3. Truc tlep chi dao, diéu hanh va phu trach cac linh vuc cong tac:

- Xay dung chuong trinh, }(é hoach, phuong 4n vé quan 1y, bao vé rimg, phong chay va chita chay rimg, bao
dam chap hanh phap luat vé 1am nghiép trén dia ban quan ly.

- Huéng dén, kiém tra thuc hién quy hoach, ké hoach, chwong trinh, dw &n, céc tiéu chuan, quy chuan, quy
trinh, quy pham dinh muc kinh té - ky thuat Vvé tréng rung, cai tao rung, khoanh nudi xuc tién tai sinh, nudi
dudng, lam giau rimg, vuon giéng, ring gidng cay 1am nghiép trén dia ban cap huyén.

- Huéng dan, klen’l tra viéc thuc hién phuong én diéu ché ring ty nhién, phuong an quan ly rang bén viing, ké
hoach khai thac go, 1d&m san khac va ché bién Iam san; chinh sach, chuong trinh, ké hoach vé chi tra dich vu
modi trudng reng.

- Phéi hop cac co quan, to chire, luc luong khac trén dia ban bao vé rimg thudc so hitu toan dan noi Nha nudc
chua giao, chua cho thué.

- Giao rimg, cho thué rimg, thu hoi rimg ddi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

- T6 chirc thye hién cac van ban quy pham phap luat, chuong trinh, ké hoach, phuong an, dé 4n vé quan ly
rung, bao vé rung, phong chdy va chita chay rung, bao ddm chap hanh phap luat vé 1am nghiép.

- Huéng dan, kiém tra viéc xay dung lgé hoach quan ly, bao vé rung; phuong an phong chdy va chita chay rung
cua chu rumg; phoi hop voi chu rimg t6 chire thyce hién cac bién phap quan 1y, bao vé rung, phong chay va chira
chay rung, bao dam chap hanh phap luat vé 1am nghiép thudc dia ban quan 1y.

- Theo ddi dién bién rimg, kiém ké rl‘rng

- Tap huin, hudng dan nghiép vu vé phong chay va chira chay rung cho td, doi quan chung bao vé rimg & co
s0; xay dung luc lusong quan chiing, t6, d6i phong chay va chita chay ring, bao vé rung.

- Thong tin kip thoi vé du bao, canh bao nguy co chay rung; trién khai cac bién phap phong chay rung; tham
muu cho cap c¢6 tham quyén t6 chirc huy dong luc lugng, phuong tién trén dia ban té chirc chita chdy rung.

- Kiém tra, xgic minh, xac nhan nguén géc 1am san; kiém tra viéc khai thac, van chuyén, ché bién, mua ban, gay
nuodi, trong cdy céc loai dong vat rung, thuc vat ring theo quy dinh cua phép luat.

- T6 chirc dau tranh phong ngira, ngan chin, bao dam chap hanh phép luat vé 1am nghiép; xur Iy vi pham hanh

chinh va ap dung cac bién phap ngan chan hanh vi vi pham hanh chinh; khoi t, diéu tra vu an hinh su hanh vi
vi pham phap luat vé 1am nghiép theo quy dinh ctia phap lut.

d6 phu hop
véi khung
nang lyuc tai
Muc D, | phu
luc 02
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- Tuyén truyén, phd bién phap luét, van dong quan chung nhan dan tham gia quéan 1y, bao vé va phat trién rimg.

- Quan ly, sir dung vii khi quan dung, cong cu hd tro, phuong tién, trang thiét bi chuyén dung, déng phuc theo
quy dinh cta phép luat.

- Thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo dinh ky va theo yéu ciu cua co quan quan 1y nha nudc ¢ thim
quyén.

3. Quan ly, chi dao hoat dong ctua Tram Kiérn lam va Kiém 14m 1am viéc tai dia ban thuc hién cac nhiém vu
tham muu, giip Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 t6 chtrc thyc hién van ban quy pham phap luat, chuong trinh,
ké hoach, phuong an vé quan 1y, bao vé rimg, phong chay va chita chdy ring, bao dam chap hanh phap luat vé
lam nghiép.

4. Thyc hién quan 1y, phan cong nhiém vu cong chie ciia Hat; theo ddi, nhan xét két qua hoat dong, thi dua,
khen thudng cta cong chirc thudc Hat.

5. Chu tri xay dung ké hoach cong tac hang nam, quy, thang ciia Hat.

6. Thuc hién quan 1y tai chinh, gidi qu}{ét khiéu nai td co, phong chéng t}lam nhiing, dan chu trong hoat dong,
cai cach hanh chinh, van thu, luu tri, tién lvong va cac chinh sach khac d6i voi cong chire, nguoi lao dong theo
tham quyén dugc giao.

7. Chu tai khoan don vi.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Chi cyc va Uy ban nhan dan cap huyén giao.

1. Gitp Truong phong phu trach, theo doi, chi dao mot s6 linh vyc cong tac; chiu trach nhiém truéc Lanh dao | Nang luc, k§
Pho Chuyén | chi cyc, trude Truéng phong vé& nhiém vu dugc phan cong. nang va trinh
Tru:(’)’ng vien 2. Khi Truéng phong viang miat, mot Pho Truong phong duge Trudng phong phan cong diéu hanh hoat dong dQ, Phu hop
1.14 phong (hoac | .uq phong. véi khung
thugc chi tuong o, " N . , R , . nang lyc tai
cuc dwong) 3. Thuyc hién cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu cta ngach céng chie duoc giao. Muc D, phu
4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao chi cuc, Truéng phong phan cong. luc 02
Pho Truong 1. Thuc hién nhiém vu cua Pho Truong phong thugc Chi cuc. ‘ Nang luc, ky
phong Chuyén | 2. Tryc tiep thuc hién cac nhiém vu chuyén mon, nghiép vu ve: ning va trinh
Phong vién | - Ché d6 chinh séch, tién luong, cac khoan phu cip theo luong ddi véi cong chirc, lao dong hop dong thugc | do phu hop
1.14.1 | Hanh chinh, | (hodc | pham vi quan Iy cta chi cuc; dao tao, bdi dudng; nhan xét, danh gia cong chic; quan ly hd so cong chirc. véi khung
Tonghop | tuong | _\/2 k¢ hoach, tai chinh, hanh chinh, quan tri; ké hoach ddu tu xdy dung co ban va bao tri cong s&; quan ly va | nang luc tai
thugc cac | duong) | theg di tinh hinh sir dung tai san. Muc D, phy
Chi cuc luc 02

- Cai cach hanh chinh, tha tuc hanh chinh va vong tac vin phong dam bao cac diéu kién td chirc cac cudc hop,
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giao ban, hoi nghi, hoi thao, hoi thao., b tri phong 1am viéc, tiép khach, noi dé xe; bao vé, vé sinh co quan.
- Van thu, luu trit.

1. Thuc hién cac nhiém vu cua vi tri Phé Truong phong thuoc chi cuc.
2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu chuy&n mon, nghiép vu vé trong trot:

Pho T\ru:éng - Cap nhat tién d6 san, tinh hinh s:'%ln Xuét tré)ng trot; tham muu céc bdo céo tuan, thang va vu san xuét trén dia Ning luc, k¥
phqng Chuyén ban tinh va cac bao cao theo yéu cau cua Cuc Trong trot. nang va téinh
Trzzgqgot vién - Theo ddi, giam sat, tham muu nhan xét, danh gia két qua san xuat Ehfr, khé9 nghiém gi(‘)n‘g cdy trong. do phu hop
1142 Chicue | (hodc |- Tham muu viéc thyuc hién cac quy dinh quan 1y nha nuéc, thanh kiém tra vé giong cay trong trén dia ban tinh. Vel khung
Trdng trot dtggnng) - Theo doi cé~c ndi dung lién quan dén tng dung cong nghg, tien by khoa hoc k¥ thuat, khuyeén nong, tuyén fl\l/?ng E)I.IC thal
va Bao vé 8) | truyén thudc linh vy trong trot. uc b, phu
thuc vat - Theo ddi vé thuc hi¢n san xuét trdng trot theo huéng thuc hanh ndng nghiép tot (VietGAP) va an toan thuc luc 02
pham lién quan dén trong trot.
- Tham muu xir 1y va giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc trong trot.
1. Thuc hién cac nhiém vu cua vi tri Phé Truong phong thuoc chi cuc.
2. Truc tiép thuc hién céc nhiém vu chuy&n mon, nghiép vu vé bao vé thuc vat:
Pho thrrL]téng - Tham gi&ll C(?ng tac .d’iéu tra, d.L_l’ tl'nrj du l:féo, huc’yng dan kyqthuét ph.(‘J’ng trir sinh vat rjai cé,y trong. . | Nang luc, ky
Ph%ng géo Cthyén - Theo doi va tn_rAc t_|ép thuc hlé;n cong tac tap huan, chuyén giao tien bo KHKT, cong tac khao nghiém thuoc | ning V? trinh
. - vién BVTYV, an toan vé sinh thyc pham. do pht hop
1.14.3 Veéﬂ}lgl:'cat’ (hodc | - P& xuét, tham gia hoiic phdi hop thuc hién céc dé tai nghién ciru khoa hoc, du &n ¢6 lién quan. véi khung
Tréng trot (;ggﬁg) - Tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat, trién khai cac van ban phéap luat méi ban hanh linh vuc Bao vé va fl\l/?ng B-IC tha'
va Bao vé &) | Kiém dich thuc vat. uc b, phu
thyc vat - Tham muu giai quyét don thu, khiéu nai, td céo, phong chdng tham nhiing, phan anh lién quan dén linh vyc luc 02
BVTV cua don vi theo quy dinh cua phap luat.
- Tham muu xtr 1y va giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc bao vé thyc vat..
Pho Truong Kieém | 1 Thyc hign nhiém vu caa vi tri Phé Truéng phong thudc Chi cuc. Nang 1}1’0,‘k5’
1144 guggg Iag:o\gfn 2. Truc tiép tham muru, d:é XUAt C{iC nhiém vu dqu phan "cén,g: ‘ ngg% ;3 ﬁg;h
Thanh tra, twong | - Xay dung ke hoach, phé‘i hop to chuc tuyén truyén, pho bién, gido duc phép Iuét‘vé Iam nghiép. VGi khur{g
phap ché, | duong) |- Hudéng dan nghiép vu ve cong tac thanh tra, kiém tra, xu 1y vi pham phap luat ve 1am nghiép; xur phat vi pham | pang lyc tai
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Chi cuc
Kiém lam

hanh chinh, khai t6 diéu tra hinh su.

- T6 chirc thanh tra, kiém tra viéc xir ly vi pham phap luat v& 1am nghiép.

- Giai quyét don thu khiéu nai, td cao; phong, chdng tham nhiing, lang phi.

- Thuc hién ché d6 thang tin, béo cdo vé chdng budn lau, gian lan thuong mai va hang gia.

- Tong hop, bao céo tinh hinh yéu ciu boi thuong va giai quyét boi thuong trong hoat dong quan 1y hanh chinh
cua luc lugng kieém lam tinh.

- Cac hoat dong dao tao, tap huén, nghién ctru, img dung k¥ thuat vé thanh tra, kiém tra, xir 1y vi pham phap
luat.

Muc D, phu
luc 02

1.145

Pho Truong
phong
Phong

Quén 1y,
bao vé va
phat trién
ring, Chi
cuc Kiém
lam

Kiém
lam vién
(hoac
tuong
duong)

1. Thuc hién nhiém vu cua vi tri Pho Trudng phong thudc Chi cuc.
2. Truc tiép tham muu, d& xuit cac nhiém vu duoc phan cong:

- Xay dung quy ché ph01 hop voi cac nganh, hoi, doan thé cua tinh; cac tinh giap ranh; hudng dan, kiém tra
viéc thuc hién quy ché phdi hop gitra cac hat kiém 1am; thuc hién ché do bao két qua thuc hién quy ché phbi

hop.
- Huéng dan, kiém tra thuc hién quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an, cac tiéu chuan, quy chuén, quy
trinh, quy pham, dinh mtec kinh té- ky thuat vé quan 1y, bao vé va phat trién rimg.

- Tham dinh, trinh cip c6 tham quyén phé duyét céc du &n 1am sinh, cac mo hinh khuyén 1am, phat trién 1am san
ngoai go. Theo ddi, tong hop bédo cao két qua thyuc hién cac dy an 1am nghiép.

- Giao rung, thué rung, thu hoi rung, chuyén muc dich sir dung rimg, déat 1am nghiép, khoan béo vé rimng, trong
rung thay thé va canh tac nuong ray.

- Quan Iy gidng, c&c nguon giong, vudn giéng cay trong 1am nghiép; binh tuyen va cdng nhan cay me, ciy dau
dong va rung giong trén dia ban tinh.

- Piéu ché ring ty nhién, quan Iy rimg bén viing, khai thac gd, 1am san khéc va ché bién 1am san.

- Dich vu méi treong rung; nghiép vu vé bao vé rung, phong chéy, chita chay rung, thdng ké rung, kiém ké
rung, dien bién rung, bao ton thién nhién.

- Céc hoat dong dao tao, tap huén, dién tap, nghién ctu khoa hoc, tng dung tién b k§ thuat trong Iinh vuc
quan ly, bao vé va phat trién ring.

- Thdng tin, b4o cdo vé linh vuc quan ly, bao vé va phat trién ring.

- Xay dung quy udc bao vé va phat trién ring trong cong dong dan cu thén.

Nang luc, ky
nang va trinh
do phu hop
véi khung
nang luc tai
Muc D, phu
luc 02

1.14.6

Pho Truong
phong

Chuyén
vién

1. Thuc hién nhiém vu cua vi tri Pho Trudng phong thudc Chi cuc.
2. Tryc tiép tham muu, dé xuit cac nhiém vu dugc phan cdng vé hoat dong tuan tra, kiém tra, kiém soét, phat

Nang luc, ky
ndng va trinh
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Phong (hodc | hién va xir Iy vi pham phép luat va thanh tra chuyén nganh thiy san; tham gia giai quyét khicu nai, to céo, kién | do ph hop
Kiém ngu, twong | nghi cua to chirc cong dan lién quan dén nganh, kinh vuc quan ly cua Chi cuc; t6 chirc viéc tiép cong dan theo | véi khung
thanh tra, dwong) | quy dinh cua phap lut; huéng dan ngu dan va céc t6 chirc, ca nhan cd lién quan trong viéc thuc hién cac quy | nang lyc tai
Chi cuc dinh phap luat vé thay san; phdi hop tim kiém cau hg, ciu nan theo quy dinh caa phap luat; tham gia cong tac | Muc D, phu
Thity san phong, chéng thién tai. luc 02
Pho truong ) ) . . ] Nang luc, ky
phong Chuyén | 1. Thuc hién nhi¢m vu cua vi tri Pho Truong phong thuge Chi cuc. ndng va trinh
Phong Khai | vién | 2. Truc tiép tham muu, dé xuat cac nhiém vu dugc phan cong vé quan ly hoat dong tau ca bién phap dam bao | do phu hop
1.14.7 théac thuy (hodac | an toan cho nguoi va tau ca khai thac thuy san; ngu truong, vung khai thac, mua, vu khai thac thuy san; thuc | véi khung
san, Chi tuong | hién quy ché ving khai thac thay san & sdng, hd, dam, pha va cac vung nudc ty nhién; thyc hién tha tuc hanh | néng luc tai
Cuc Thﬁy duong) | chinh, cac quy dinh vé dang ky tau c4; cac nhiém vu duoc phan cong trong linh vuc quan 1y tau ca. MUIC D(,);hu
san uc
o 1. Thuc hién nhiém vu cua vi tri Phé Trudéng phong thude Chi cuc.
Phé truéng .| 2. Tryc tiép tham muu, d& xuat cc nhiém vy dugc phan cong vé nudi tréng, quy trinh ky thuat san xuat, thu Nang luc, ky
phong | Chuyén |y, 0. phong, chong va khic phuc hau qua dich bénh trong san xuat nudi trong thiy san; huéng dan thyc hign | 1478 V@ trinh
Phong Nuoi | - vien | oo/ chyan ky thuat qudc gia vé giong thay san; quy trinh, quy pham, k¥ thuat, cong nghé vé giéng thuy san; do phu hop
1.14.8 troﬂng thu_y (hogc danh muc giong thuy san duoc phép chon tao giong; theo ddi, klem tra khao nghiém gidng méi, diéu kién san Vol khung_
san, Chi (rong | yy4t kinh doanh giéng thity san; tiéu chi vé& quy mo trai san xuét giéng thay san. nang lyc tai
cuc Thuy | duong) Muc D, phu
san luc 02
Pho Truong ) ) . 3 Ky
phong _ | 1. Thyc hién nhiém vu cta vi tri Pho Truéng phong thuge Chi cuc. Néng luc, ky
X Chuyén nang va trinh
Phong vién 2. Tryc tiép tham muu, d& xuat cac nhiém vy duoc phan cong vé quy trinh véan hanh, phuong an bao dam an d6 phu hop
114.9 Quan ly (hoa toan cdng trinh thuy loi; khai thac, sir dung tong hop, tiét kiém, an toan va c6 hiéu qua ngudn nudc tir cac cong S khun
14, N ac véi khung
cong trlr_1h fong trinh thuy loi; bao vé céng trinh thay lgi; thyc hién thu tuc nghiém thu ban giao cong trinh dua vao sir dung. ning I tai
thuy loi, duong) | 3-Thuc hién chirc nang thanh tra, kiém tra chuyén nganh, giai quyét tranh chép, khiéu nai, té céo, trong linh vuc | Muc D ohu
Chi cuc cong trinh thay loi. e 02
Thuy loi :
Ph6é Truong | Chuyén | 1. Thuc hién cac nhiém vu cua vi tri Pho Trudéng phong thugc chi cuc. Ning luc, k¥
11410 | Phong vién | 2. Tryc tiép tham muu, dé xuat cac nhiém vu dugc phan cong vé: Cong trinh phong chéng thién tai, dé diéu, | nang va trinh
E’hbng, (hoac | tiéu thoat 1d, quy hoach luu vuc séng. Cap nhat vé tinh hinh thién tai (muwa, bio, li, t6, 16¢c, dong dat, song | do phu hop
chong thién | tuong | than); dé xuét bién phap huy dong nguon lyc, vat tu, phuong tién dé phong, chdng, khic phuc hau qua do béo, |  V6i khung
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tai, Chi cuc | dwong) | I, han héan, dng, ngap, xdm nhap man, sat 16, thién tai khac. nang luc tai
Thuy loi 3. Thyc hién chire nang thanh tra, kiém tra chuyén nganh, giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo, trong Iinh | Muc D, phy
vuc phong chbng thién tai. luc 02
Pﬁgﬂ“‘fgﬂﬁ 1. Thuc hién nhiém vu cua vi tri Pho Trudng phong thudc Chi cuc. Niing luc. ko
2 \ , . . , ] ang luc,
pté hgp tac 2. Tryc ti€p tham muu, d€ xuat cac nhiém vu dugc phan cong veé kinh te hop tac va trang trai trong nong nénggve‘i trini]l
va riganh | nghiép; chinh sach nong nghiép, ndng thon; Tuyén truyén, phé bién cac chu truong, chinh sach vé kinh té hop d6 pht hop
1.14.11 | nghé nong Chl_{)/en tac va trang trai; hd tro, tu van tap huin, hudng dan chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh kinh té hop tac va VGi khur{g
o thén. Chi vien trang trai; xay dung Pé 4n/Ké hoach hang nim vé cung cd, d6i mai va phat trién kinh té hop tac va trang trai; nang luc tai
cuc iDhét so két, tong két va nhan rong cac mod hinh dién hinh vé hop tac x& ndng nghiép, t6 hop tac ndng nghiép, trang Muc D pHu
tridn nong trai; lién ket san xuat trong ndng nghiép; tham gia gop y va xay dung du thao cac chinh sach néng nghiép, Tuc 62 i
thén ndng thén lién quan. i
Pho Trudng
Phggonlghét 1. Thuc hién nhiém vu cua vi tri Pho Trudng phong thudc Chi cuc. Néng lu‘ikf’l
» \ L, . RN \ o L . L. nang va trin
triéngnéng 2. Tryc tiep tham muu, dé Xuat cac nhiém vu duqc’phan cong ve: Ho tro phat trién san xuat, da dang hda §|nh dégphu hop
11412 | thén va bé Chg}/en ke va nhan rong mo hinh giam ngheo hang nam; k& hoach von b6 tri dan cu cac dy an, danh muc dy an bo tri | /. khur{g
o trf dn cu VIEn | dan cu ving thién tai; danh gia viéc thuc hién cac du an, phuong én 6n dinh tai cho thuge Chuong trinh bo tri niing luc tai
Chi cuc ’ dan cu trén dia ban tinh; Khao sat nhu cau hoc nghé ndng nghiép cua lao dong ndng thon; Xay dung ke hoach, Muc D pHu
Phét trién danh muc nghé, chuong trinh khung, dinh murc chi phi dao tao nghé cho lao dong ndng thon. 'Iuc 62 )
ndng thén
Phoé Truén
phong g 1. Thyc hién nhiém vu cua vi tri Pho Trudng phong thudc Chi cuc. srio e, ko
Phong | 2. Truc tiép tham muu, d& xuit cac nhiém vu dugc phan cong vé: Thyc hién ké hoach, chwong trinh, dé &n, du Nang lu¢, Ky
- Chuyén | . "2~ N VY S AL A A . Y . nang va trinh
Quan ly vian an; to chuc thuc hién viéc boi dudng kien thuec, tap h,uan chuyén moén nghiép Vu Ve chat luqng,qan toan thuc d6 phil hop
11413 chat lugng, (hoic pham doi véi ndng, 1am san; kiém tra, chung nhan chat lugng, an toan thuc pham doi vai san pham néng, 1am véi khun
- Chi cuc fron san trén dia ban theo quy dinh cua phap luat. Giam sat, kién nghi cac giai phap, bién phap thuc hién dam bao ndne [uc tgai
Quan ly du:ong) chat luogng trong qua trinh san xuat san pham ndng, 1am, thay san khéng dung 1am thyc pham (phi thyc pham). Muflj hu
chat lugng &)1 T4 chic kiém tra, chting nhan chat lugng d6i véi san pham néng, 1am san phi thuc pham. Tue 0; :
No6ng lam i
san va Thay
san
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Pho Truong

Phr‘)hongh‘ . Thuc hién nhiém vu cta vi tri Phé Truang phong thudc Chi cuc.
ong the 2. Tryc tiép tham muu, d& xuét cac nhiém vy dugc phan cong vé: Huéng dén, kiém tra thuc hién quy hoach, | Nang luc, ky
bien, A < <
. | Chuyén | chuong trinh, co che chinh sach phat trién linh vue ché bién, bao quan néng, 1am, thuy san gin v4i ving | nang va trinh
thuong mai e A
N \ vién nguyén liéu, san xuat va thi truong sau khi dugc cap ¢ thim quyen phé duyét; kiém tra viéc thuc hién cac quy | d6 phu hop
néng san, y o
1.14.14 Chi cuc (hoac | trinh cong nghe, diéu kién an toan san xuét ctia cac co s& ché bién, bao quan nong lam thuy san va mudi; | Vdi khung
s twong | Hudng dan, kiém tra vé ché blen bao quan ndéng, 1am, thuy san va mudi theo quy dinh; thuc hién cong tac xtc | nang luc tai
Quan ly
X duong) | tién, thuong mai, nghién ciru ndm bét tinh hinh, du bao thi truong néng, 1am, thity san va mudi; Muc D, phy
chat luong .
Nong 1am - Tong hop cac bao cao dinh ky va dot xut vé tinh hinh ché bién, thuong mai nong 1am thiy san va mudi trén luc 02
san va Thay dia ban tinh va cac bao cac khac co lién quan khi dugc 1anh dao Chi cuc phan cong.
san
Phé Doi
trlr(:mg Doi i 1. Gilp Doi truong phu trach, theo ddi, chi dao mot so linh vue cong tac; chiu trach nhiém trude 1anh dao Chi | Nang luc, ky
Kiém lam Kiém | cuc, trude Di truong vé nhiém vu duge phan cong. nang va trinh
codongva | lamvién | 5 ghi Pgi truéng ving mat, mot Pho Doi truéng duge Doi truong phan cong diéu hanh hoat dong cia Doi. do phu hop
1.15 phong (hodc A, A A A , . . . véi khung
X - 3. Thuc hién cac nhi¢m vu chuyén moén, nghiép vu cua ngach cong chirc dugc giao. - .
chay, chira | tuong . ) L oo ) nang luc tal
chdy rimg, | duong) 4. Nguoi dugce uy quyén cua chu tai khoan. Muc D, | phu
Chi cuc 5. Thuc hién céc nhi¢m vu khac do 1anh dao Chi cyc, Doi trudng phan cong. luc 02
Kiém 1am
1. Gilp Hat truong phl,} trach, theo ddi, chi dao mot s linh vuc cong tac; chiu trach nhiém trudce 1anh dao Chi
cuc, trude Hat truong vé nhi€ém vu dugc phan cong.
. 2. Khi Hat truéng Véng mat, mot Pho Hat truong dugc Hat trudng phan cong diéu hanh hoat dong cua Hat. Nang luc, ky
Plfo Hat AK1er_r1 3. Thyc hién cac nhiém vu chuyén mon, nghi€p vu cua ngach cong chuc dugce giao. naflg va trinh
truong Hat lam vién 4. Gitp H ) hu trach. ohi dao thue hien nhia n Tinh R . do phu hop
1.16 Kiém lam, (hodc . Glup Rat treong phu trach, chi dao thyc hi€n nhiem vy trén lin VI_IC, cong tac: ‘ véi khung
Chi cuc trong | - Quan ly, bao v¢ rung, phong chay va chira chay rung, bao dam chap hanh phap luat vé lam nghiép trén dia | ning lyc tai
Kiém1am | duong) | ban quan ly. Giao rumg, cho thué rung, thu hoi ring doi véi ho gia dinh, cé nhén, cong dong dén cu. Theo ddi | Myc D, | phu
dién bién rung, kiém ké rung. luc 02

- Du béo, canh bdo nguy co chdy ring; cac bién phap phong chay rung; huy dong luc luong, phuong tién chira
chay rung.
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- Kiém tra, xéc minh, xac nhin nguén géc 1am san; kiém tra viéc khai thac, van chuyén, ché bién, mua ban, gay
nudi, trong cay cac loai dong vat rirng, thuc vat rung.

- Ngan chén, bao dam chép hanh phép luat vé 1am nghi¢p; xtr 1y vi pham hanh chinh; khoi td, diéu tra vu 4n
hinh sy hanh vi vi pham phép luét vé 1am nghiép.

- Tuyén truyén, phd bién phap luét, van dong quan chung nhan dan tham gia quan 1y, bao vé va phat trién rimg.
- Quan ly, chi dao hoat dong cua Tram Kiém 1am va Kiém 1am dja ban.

5. Ngudi duoc uy quyén cia chu tai khoan.

6. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Chi cuc, Hat trudng phan cong.

Nhom chuyén mon,

Thuc hién cac nhiém vu cu thé theo chirc nang, nhiém vu cua ting phong chuyén mén, don vi va do lanh dao

2 nghiép vu co quan, don vi, phong phén céng
1. Tham muu cho lanh dao phong cdng téc to chirc by méy (thanh Iap, sap nhap, giai thé to chic; du thao van
ban quy dinh bo sung, thay doi chirc nang nhiém vu cac don vi truc thugc).
2. Tham muu va thyc hién ché do tién luong, ché do chinh sach theo lwong cho cong chuc, vién chirc, lao dong
cac don vi thugc So. Ning luc, k§
3. Quan ly hd so Bao hiém xa hoi caa can bo cong chirc co quan So. nang va trinh
Quan lt}:'Eé Chuyén | 4- Quan Iy theo doi ché do nghi phép caa can bo cong chire co quan So. do IOElrJ] hop
2.1 chire . 1en vién 5. Bao cédo thong ké lao dong tién luong. \{OI ung_
ché 6. Thue hien cai cach th hanh chinh nang luc tal
. Thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh. ’ Muc B, phu
7. Nghién ctru cac van ban c¢o lién quan dén chuyén mon, nghiép vu. luc 02
8. Luu trit ho so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.
9. Nghién ctru, dé xut xir Iy cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.
10. Thuc hién cac nhiém vu khac do l&nh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.
1. Tham muu cho lanh dao phong cong tac su dung cong chuc, vién chuc (b6 nhiém, diéu dong, luan chuyén, | Nang luc, ky
ky luat can bg), tuyén dung céng chtrc, vién chirc cac don vi thugc pham vi quan ly caa so. nang va trinh
Quanly | oy van | 2. Quan Iy, theo d6i ké khai tai san cua can bo. do phu hop
2.2 nhén sy va A ~: 2 PN . S e véi khung
e Vién 3. Theo do6i tham muu, tong hop danh muc vi tri viéc lam thudc pham vi quan ly cua so. _ .
doi ngii o A ; nang luc tai
4. Tham muu quy ché t6 chuc va hoat dong cia cac co quan hanh chinh, don vi su thugc so. Muc D, phu
5. Thong ké s6 luong, chét luong can bo, cdng chic, vién chirc toan nganh theo dinh ky. lyc 02
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6. Quan ly, theo ddi cong tac quy hoach can bo va cong tac dao tao, boi dudng cong chic, vién chic.
7. Quan ly theo ddi can bo, céng chic, vién chirc thudc quyén quan 1y di nudc ngoai.

8.Quan 1y, theo ddi xét tuyén vién chirc cac don vi sy nghiép, thi tuyén céng chirc hanh chinh.

9. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.

10. Luu trit ho so, tai liéu thugc nhiém vu dugc phéan cong.

11. Nghién ctru, dé xut xir Iy cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.

12. Thyc hién céc nhi€ém vu khéac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.

1. Tham muu cho ldnh dao phong cong tac xay dung ké hoach du todn ngan sach kinh phi hoat dong toan
nganh.

2. Tién hanh tham dinh du toan chi cho cac don vi thudc nganh.
3. biéu chinh, bd sung du toan, giai quyét nhu cau vé kinh phi dot xuat cho cac don vi.
4. Thyc hién cong tac kiém tra duyét quyét toan cac don vi thuoc nganh.
5. Theo dGi tai san ¢ dinh toan nganh. 5 N
A J X A A A ) Ko gs 2 s 21 a Y Nangluc, ky
6. Xay dl_{ng Ké hoach vé \{on qau tu xay dung co ban dlol Vi cac du an do S¢ Lam chu fiau tu. niing va trinh
Quan 1y tai Chuyén 7. Lap Ké hoach du todn von dau tu xay du’ng co bé}n doi voi (?éc du &n do So lam chu dau tu. ‘ do phu hop
2.3 chinh -ké vien 8. Thanh toan khoi Iwgng cho cadc Nha thau veé tu van va xay lap cac cong trinh thuéc So lam chu dau tu. Voi khung_
toan 9. Phéi hop So Tai chinh thdm dinh viéc mua sim, thué, thu hdi, diéu chuyén, thanh ly, ban, tiéu hiy tai san | nang luc tai
Nha nudc theo quy dinh hién hanh. Muc D, phu
10. Theo d&i quyét toan vén dau tu cac dy 4n do S 1am chu dau tu. o 02
11. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.
12. Luu trit hd so, tai liéu thudc nhiém vu duge phan cong.
13. Tham gia cac budi hop, 1am viéc c6 lién quan.
14. Nghién ctru, dé xuat xu 1y cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.
15. Thyce hién céc nhiém vu khéc do lanh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.
1. Tham muu cho lanh dao phong cong tac téng hop quy hoach, ké hoach dai han, trung han va hang ndm toan | Nang Iyc, k§
Quan ly Chuyén Ngfmh. Pa(} Cé? ti?n déi két qua thu:g hién quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy an cua S¢. Tong hop, bdo cao ning va trinh
2.4 quy hoach - vien thong ké tién do san xuat 1‘:heo quy d;nh.‘ , o ’ d6 phti hop
ké hoach 2. Quan ly 1y hoat dong dau tu, ho tro dau tu sir dung von Nha nuéc hogc cac nguon von c6 tinh chat Nha nuée | véi khung
(ODA\) phuc vu phét trien ndng nghiép va phat trien ndng thén. nang lyuc tai
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3. Tong hop, cung cAp tai liéu theo yéu cau ciia HDND tinh; tra loi kién nghi cua cur tri, chat van ciia Dai bicu
HDND tinh vé pham vi nganh, linh vuc quan ly ctia So.

4. Tham muu cho lanh dao S ra sot diéu chinh, b6 sung, 1ap méi cac quy hoach trén cac Iinh vuc cua nganh
va to chuc theo ddi qua trinh trién khai thyc hién cac quy hoach da dugc duyét;

5. Tham gia tham dinh cac quy hoach trén cac linh vuc cia nganh quan ly.

6. Thuc hién cac quy dinh trién khai lap, tham dinh, phé duyét Quy hoach cu thé cua linh vuc khi dugc giao
truc tiép chiu trach nhiém

7. Xay dung ké hoach tong hop cua nganh gdom cac linh vuc cia nganh gom: Ké hoach san xuat, ké hoach dau
tu xay dung co ban;

8. Tong hop céc Ké hoach Chuong trinh muc tiéu Qudc gia do nganh chu tri va cac Chuong trinh dé an ¢ lién
quan;

9. Xay dyng va theo ddi trién khai, danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach chi tiét vé Néng nghiép, Diém nghiép
va Thuy san, Lam nghiép;

10. Xay dung ké hoach t6 chuc trién khai cac Nghi quyét cia Dang, Chinh phi, cic D¢ an, Chuong trinh cua
Chinh phua, Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thén va cua tinh;

11. Thuc hién cong tac thong ké, theo ddi tinh hinh thuc hién céc chi tiéu thude cac linh vuc nganh thudc trach
nhiém quan ly cua nganh.

12. Xay dyng cic bao cao chuyén dé co lién quan dén cac linh vuc ¢6 lién quan ciia nganh.

13. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.

14. Luu trit hd so, tai liéu thudc nhiém vu duge phén cong.

15. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.

16. Nghién ctru, dé xuat xu 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.

17. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.

Muc D, phu
luc 02

2.5

Quan ly
trong trot

Chuyén
vién

1. Tham muu cho ldnh dao phong cdng tac san xuat trong trot (lich san xuat, mua vy, co ciu gidng cay trong,
phéan bon...).

2. Tham muu, dy théo céc bao céo vé tinh hinh tréng trot; xay dung va hudng dan thyc hién cac qui trinh k§
thuat ve trong trot; d¢ xuat bién phap khac phuc thién tai trong san xuat trong trot.

3. T6 chirc chuyén giao céc tién bo khoa hoc ky thuat linh vuc trong trot.

4. Theo ddi, giam sat viéc san xuat thir, khao nghiém gidng cay trong, phan bon méi.

5. Tiép nhan, kiém tra va tham muu Truéng phong vé tha tuc hanh chinh linh vuc trong trot theo quy dinh.

Nang lyc, ky
nang va trinh
do phu hop
véi khung
nang luc tai
Muc b, phu
luc 02
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6. Quan ly cac ho so, thii tuc hanh chinh lién quan dén linh vyc trong trot.

7. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.

8. Luu trit ho so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.

9. Tham gia cic budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.

10. Nghién ctru, dé xuét xir 1y cac hd so, tai liéu thude nhiém vu duoc phan cong.
11. Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phong, lanh dao co quan phan cong.

1. Tham muu cho lanh dao phc‘)r]g cong tac diéu tra phat hién, phat duc cac loai sinh vat gay hai, Du tinh du béo
tinh hinh sinh vat gy hai cay trong trén dia ban tinh theo dinh ky.

2. Theo ddi, nam tinh hinh dién bién cua sinh vat gay hai trén céc loai cay trong; ra théng béo, du bao chinh
xac, kip thoi; hudng dan cac bién phap phong trur.

3. Tong hop tinh hinh sau bénh hai cay trong hang tuan, thang, quy, nam.

4. Xt 1y cac van ban, hé so theo linh vuc chuyén mén.

5. Tiép nhén, kiém tra va tham muu Trudng phong vé thi tuc hanh chinh linh vuc bao vé thuc vat theo quy
dinh.

Nang luc, ky
nang va trinh
do phu hop

26 Qljén 1y bf‘O Chl_{yén 6. Quan Iy cac hd so, thi tuc hanh chinh lién quan dén linh vyc bao vé thuc vat. véi khung
véthycvat | vien |5 ppam gia tap huan van ban phap luat méi cho cac té chuc, ca nhan kinh doanh thuéc BVTV trén dia ban | nang luc tai
tinh. Muc b, phu
8. Nghién ciru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu. luc 02
9. Luu trit ho so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phén cong.
10. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.
11. Nghién ctru, dé xuat xu 1y cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.
12. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.
Thuc hién cong tac kiém dich thuc vat ndi dia dugc phan cong, theo quy trinh, quy pham tai céc td chirc Nha | Nang luc, ky
Kiém | nudc co nhiém vu kiém dich thyc vét (cdp Chi cuc chuyén nganh tro 1én): néflg va trinh
27 Kiém dich d@(A:h 1. Tham muu cho lanh dao phong mot hodc nhiéu khau cua quy trinh diéu tra, kiém tra dé phat hién dich hai flodflllﬁtrr%p
thuc vat VlenA thudc dién diéu Chit’lh. ) 7 ) q » ning Iuc tai
thuc vat | 2. Thyc hién viéc 14y mau vat thé, 13p cac loai mau thu thip sinh vat gdy hai, 1am tiéu ban dé luu gif, chuyén | Myuc G, phy
gui va phan tich gidm dinh cdc mau va ti€u ban do. luc 02
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3. Thuc hién mot hodc nhiéu khau cua quy trinh phan tich gidm dinh hodc thi nghi€m trong linh vyc kiém dich
thure vat.

4. Thuc hi@n viéc chuén bj dung cu, hda chit dé diéu tra, kiém tra, phan tich, giam dinh hodc thi nghi€ém trong
linh vuc kiém dich thyc vat.

5. thi chép va xu ly ban dau céc sb lidu diéu tra, kiém tra, phan tich, gidm dinh hodc thi nghiém. Lap hd so
kiém dich thuc vat.

6. Su dung, bao quan, bao dudng cac dung cu ky thuat kiém djch thuc vat va chiu trach nhiém c4 nhan vé cac
dung cu do.

7. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.

8. Luu trit ho so, tai liéu thudc nhiém vy dugc phén cong.

9. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.

10. Nghién ctru, dé xuét xir 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phén cong.

11. Thyc hién céc nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.

2.8

Quan ly
gidng va ky
thuat chan

nuoi

Chuyén
vién

1. Tham muu cho lanh dao phong cong tac quan 1y chan nudi (vé ky thuat, gidng vat nudi, moi truong chin
nudi), ké hoach phét trién giéng vat nudi; danh muc gidng vat nudi trén dia ban tinh.

- Hudng dan thyc hién céc bién phéap xt ly chat thai bao vé méi trudng trong chin nudi.

- Thyc hién giam sat, kiém tra, kiém soat viéc thuc hién tiéu chuan va quy chuan qudc gia vé méi truong trong
san xuat chan nuoi trén dia ban tinh.

- Xay dyng va t6 chirc thuc hién cac quy trinh vé chan nudi 4p dung trén dia ban tinh.

- Kjém tra diéu kién vé sinh thi y va cap gidy ching nhan vé sinh tha y cac co s& chan nuoi tap trung; co s6 san
xuat, kinh doanh con gidng (trtr cc co s& chan nudi do Trung wong quan ly, co s¢ giong quoc gia).

- Tham gia giam sat, kiém tra va huéng dan viéc thuc hién quy ché quan 1y co sé san xudt chin nudi an toan;
tiéu chuan va quy chuan k¥ thuat san xuat chan nuéi dam bao an toan thyc pham.

- Quan ly, st dung, duy tri phan mem’ quan ly giéng vat nudi, trang trai chin nudi, thirc dn chin nudi, thudc tha
y trén dia ban tinh va thuc hién mot so de tai lién quan.

- Thyc hién va phdi hop tham gia thuc hién cong tac khuyén nong vé chan nudi.

2. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau cua lanh dao Phong.

3. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.

4. Luu trit ho so, tai liéu thude nhiém vu duoc phan cong.

5. Tham gia cac budi hop, lam viéc ¢6 lién quan.

Nang luc, ky
nang va trinh
do phu hop
véi khung
nang lyuc tai
Muc b, phu
luc 02
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6. Nghién cuu, dé xuat xur 1y cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.
7. Thyc hién cac nhiém vu khéc do 1&nh dao phong, lanh dao co quan phan cong.

1. Tham muu cho 1anh dao phong cong tac quan ly thudc tha y, thirc dn chin nudi va vat tu phuc vu chian nudi:
- Quan ly céac mat héng thire an chan nu6i trong danh myc dugc phép luu hanh tai Viét nam. To chic thyuc hién
quan ly cac chat cam san xuat, nhap khau, luu thong, str dung trong san xuat, kinh doanh thirc an chan nuéi tai
dia phuong theo quy dinh.

- Kiém tra, xem xét }16 so va tham muu cho lanh dao chi cyc cap gidy chimg nhén luu hanh ty do (CFS) déi véi
thirc an chan nuoi dé xuat khau.

- Giam sat hoat dong khao nghiém thirc an chan nudi trong pham vi dia phuong;

Quan Iy - Kiém tra diéu kién vé sinh Tha y va tham muu lanh dao Chi cuc cap gidy ching nhén v¢€ sinh Thay dbi voi co rﬁir;g\}:(t:ﬁﬁ
thuéc va A s& san xuat thirc an chan nudi, nguyén liéu san xuat thirc an chin nudi cé ngudn gbe tir dong vat. d6 phi hop
29 thire an Chl_Jyen - T6 chirc thanh tra, kiém tra va phdi hop xtr Iy vi pham déi vé6i cac co s kinh doanh thude Thi y va cic co s | ygi khung
chan nuéi vien san xuat, kinh doanh thirc an chan nubi trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap lut. ning lyc tai
- Thyc hién thi tuc hanh chinh cap, thu hdi céc loai chiing nhan, ching chi hanh nghé kinh doanh thudc thi'y | Muc B, phu
va cac hoat dong tu van, dich vu khac co lién quan dén thirc an chan nuoéi, thudc tha y theo quy dinh. luc 02
2. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau cua lanh dao Phong.
3. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.
4. Luu trit ho so, tai liéu thude nhiém vu duoc phén cong.
5. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.
6. Nghién cuu, dé xudt xur 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.
7. Thuc hién cac nhiém vu khéac do 1anh dao phong, lanh dao co quan phéan cong.
1. Tham muu cho 1anh dao phong vé cong tac quan ly dich bénh dong vat trén can va thay san:
- Hudng dan cac bién phap phong, chéng dich bénh dong vat, phong Chong nang nong, doi, rét vat nudi cac dia Ning luc, k¥
phuong, t chirc, c4 nhan co lién quan linh vyc chin nudi va tha y. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién phong, ning va trinh
L .| chdng dich bénh dong vat va tong hop, bao céo két qua thyuc hién; do pht hop
210 | Quanly | Chuyen | - oo iam st dinh ky hogc dot xust cac bénh dong VAt thuo s benh phai kid v6i khun
dich bénh vién iem tra, giam sat dinh ky hodc dot xuat cac bénh dong vét thuoc danh muc cac bénh phai kiém tra theo quy 9
' i dinh cia B6 Nong nghiép va Phét trién ndng thon. nang lyc tal
- Kiém tra, giam sét viéc thuc hién cac quy dinh vé phong, chdng dich bénh dong vat; diéu tra, giam sat, phat Muli?oghu

hién dich bénh dong vat; huéng dan khoanh viing, xir Iy 6 dich, tiéu doc khur triing chudng trai, phuc hdi méi
trrong chan nuoi sau khi hét dich bénh.
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- Xay dyng ban d6 dich té, bao vé va thyc hién mot s6 dé tai c6 lién quan.

- Trién khai cac Vin ban quy pham phap ludt vé quan 1y nha nudc linh vie Kiém dich dong vat, san pham dong
vat;

- Phéi hgp véi cac co quan co lién quan tham dinh dia diém, diéu kién vé sinh thé y trong qua trinh xay dung

co so giét md dong vat tap trung, so ché, ché bién, dong goi, bao quan san phadm dong vét phuc vu tiéu dung
trong nudc.

2. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hoic dot xuat theo yéu cau cua lanh dao Phong.
3. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.

4. Luu trix ho so, tai liéu thude nhiém vu duoc phén cong.

5. Tham gia c4c budi hop, lam viéc c6 lién quan.

6. Nghién ctru, dé xuat xur 1y cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phéan cong.

2.11

Kiém dich
dong vat

Kiém

dich

Vién
dong vat

1. Thyc hién ndi dung kiém dich dong vat, san pham dong vat va kiém soét giét mo dong vat, kiém tra vé sinh
th(i y va an toan thuc pham ddi vai san pham c6 nguon gbe dong vat theo quy dinh:

- Hd trg Kiém dich vién dong vat kiém tra, danh gia hd so kiém dich dong vat, san phém dong vat, kiém soat
giét mo dong vat;

- Kiém tra, theo di tinh trang 1am sang d6i voi dong vat, thuc trang hang héa, cam quan dbi voi san pham dong
vat;

- Thyc hién phong, diéu tri bénh dong vat trong thoi gian cach ly kiém dich hodc cach ly dong vat méic bénh tai
cac co so giét mo dong vat;

- Lay mau dong vat, san pham dong vat phuc vu cong tac kiém dich dong vat, san pham dong vat, kiém soat
giét mo dong vat, kiém tra vé sinh thii y va an toan thyc pham ddi véi san phdm c6 ngudn gbc dong vat;

- Giam sat viéc thyc hién cac bién phap vé sinh tha y trong thoi gian cach ly kiém dich; trong qua trinh giét mo
dong vat hodac so che, ché bién san pham dong vat;

2. Tham muu cho Ianh dao phong vé cong tac kiém dich van chuyén dong vat, san pham dong vat trén can va
thay san xuat nhap tinh va qué canh tai tram kiém dich dau moi giao théng, chot kiém dich tam thoi, kiém tra
vé sinh tha y va hudng dan, giam sat tiéu doc khir tring phuong tién van chuyén theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Phéi hop chit ch& véi luc lugng cac nganh c6 lién quan dé thuc hién nhiém vu khi c6 dich xay ra & dia
phuong cling nhu ngan chan dich bénh cac tinh 1an can van chuyén nhap hoac qua canh di qua theo quy dinh
hién hanh;

- Tham gia xir ly nhimg tredng hop dong vat, san pham dong vat mac cac bénh truyén nhidm, khong dam bao

Nang luc, ky
nang va trinh
d6 phu hop
véi khung
nang lyuc tai
Muc H, phu
luc 02
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v¢ sinh thd y, khong c6 giay ching nhan kiém dich va cac hanh vi vi pham khac theo quy dinh cta phap luat
trong qua trinh thuc hién nhiém vu tai tram kiém dich;

- Huéng dan chu hang hoac chu phuong tién van chuyén hodc ngudi ap tai hang di dang tuyén duong di quy
dinh trong gidy chimg nhén kiém dich hodc di theo tuyén dudng do Chi cuc Chan nudi va Thi y s¢ tai quy dinh
trong truong hop phai van chuyén hang qua vung dich.

3. Thuc hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky hoic dot xuat theo quy dinh.

4. Nghién ctru c4c van ban c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.

5. Luu trit ho so, tai liéu thudc nhiém vy duge phén cong.

6. Nghién cuu, dé xuét xr 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phén cong.

7. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao tram kiém dich, lanh dao co quan phan cong.

2.12

Quan ly bao
v€ rung va
bao ton
thién nhién

Kiém
1am vién

1. Tham muu x4y dung vin ban quy pham phap luat, chinh sach, ché do, quy trinh, quy pham k¥ thuat, bién
phéap quan ly, bdo v¢ rung; phong chay, chita chay rung.

2. Tham muu xay dung quy hO@.Cll, chy:ong trinh,’ dé an, du én, phu’ong an, ké hoach quan 1y, bdo v¢ va phong
chdy, chira chdy rung; theo doi dién bién ring, thong ké rung, kiém ké rung.

3. Tham muu xay dung quy ché phdi hop trong coéng tic quan 1y rimg, bao vé rimg, phong chay, chita chiy
rung.

4. Hudng dan nghiép vu vé bao vé rimg, phong chay, chita chay rimg, théng ké rimg, kiém ké rimg, dién bién
rung.

5. Kiém tra, tham gia thanh tra cic hoat dong quan 1y, bao vé va phong chay, chita chay rimg.

6. Tham gia dao tao, tap huan, dién tap, nghién ctru khoa hoc, tmg dung tién bo k¥ thuét trong linh vuc quan 1y,
bao v¢, phong chay, chita chay, phong trir sau bénh hai rimg.

7. Tham gia x4y dung va thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tic ctia phong.

8. D1 hi¢n truong kiém tra, thAm dinh hd so thudc nhiém vu duge phan cong.

9. Tiép nhén hd so, soan thao van ban.

10. Nghién ctru, dé xuat xu 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.

11. Thyc hién viéc téng hop, théng ké, bdo cao, danh gia két qua hoat dong, luu trir hd so, tai liéu thudc nhiém
vu dugc phan cong.

12. Tham gia tuan tra, kiém soat, truy quét cac diém néng vé chit pha rimg, van chuyén, kinh doanh trai phép
lam san; chita chay rung.

13. Nghién ctru cac vian ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.

Nang luc, ky
nang va trinh
d6 phu hop
véi khung
nang lyuc tai
Muc b, phu
luc 02
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14. Luu trir ho so, tai liéu thugc nhiém vy dugc phéan cong.

15. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.

16. Nghién ctru, dé xut xu 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.
17. Thyce hién céc nhiém vu khéc do lanh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.

1. Tham muu xay dyng van ban quy pham phap luat, chinh sach, ché d6, quy trinh, quy pham ky thuat vé trong
rung, cai tao rung, khoanh nudi xtic tién tai sinh, nudi dudng, lam giau rumg, diéu ché rimg tu nhién, quan 1y
rimg bén vitng, khai thac gd, 1am san khéc, ché bién 1am san, gidng cdy lam nghiép.

2. Hudéng dan, kiém tra thl_Iq hién quy hgach, ké hoach, chuong trinh, dy an, ti€u chuér}, quy chuén, quy trinh,
quy pham, dinh muc kinh teé-k¥ thuét vé trong rung, cai tao rung, khoanh nudi xuc tién tai sinh, nudéi dudng,
lam giau rung.

3. Thyc hién quan ly Ve giao rimg, thué rimg, thu hdi rimg, chuyen muc dich sur dung rung, dat 1am nghiép,
khoan bao v¢ rimg, trong rimg thay thé va canh tic nuong rdy; tham gia giai quyét tranh chip vé rimg, boi
thudng khi chuyén muc dich sir dung dat 1am nghiép.

4. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién phuong an diéu ché rimg ty nhién, phuong an quan 1y rimg bén viing, ké

hoach khai thac gd, 1am san khac va ché bién 1am san. Ning luc, ky
Theo doi st 5. Thyc hién quan 1y gidng cay trong 1am nghiép. néflg V? trinh
213 du’ng Vfl AKiér_ri 6. Tham gia dao tao, tap huén, dién tap, nghién ctru khoa hoc, img dung tién bo ky thuat trong linh vuc str dung (t)é?ilﬁl?r%p
pha:[ trién | lam vién | va phat trién rimg. ’ nang lyc tai
rung 7. Tham gia xay dung va thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac cia phong. Muc D, phu
8. D1 hi¢n truong kiém tra, thAm dinh hd so thudc nhiém vu duge phén cong. luc 02
9. Tiép nhén ho so, soan thao van ban.
10. Nghién ctru, dé xuat xu 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.
11. Thyc hién viéc téng hop, théng ké, bdo cdo, danh gia Kkét qua hoat dong, luu trir hd so, tai liéu thudc nhiém
vu dugc phan cong.
12. Tham gia tuan tra, kiém soat, truy quét cac diém nong vé chit phéa rimg, van chuyén, kinh doanh trai phép
lam san; chita chdy rung.
13. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.
14. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.
15. Thyc hi¢n cac nhi¢m vu khac do lanh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.
2.14 Xay dung Kiém | 1. Tham gia xdy dung van ban quy pham phap luat, chinh sach, ché d6 vé thi dua khen thuéng, to chirc, ddo tao, | Nang luc, ky
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lyc luong

1am vién

xay dung luc luong kiém lam.
2. Tham gia xay dung quy hoach, chuong trinh, ké hoach, dé an, du an, phu:()’ng an vé tb chuc bo may, td chuc
nhan sy, thi dua khen thuong, vi tri viéc lam, dao tao, xay dung luc luong kiém lam.

3. Tham gia xay dung quy hoach, bd nhiém méi, bo nhiém lai, mién nhiém, chuyén d6i vi tri, diéu dong; theo
doi viée bo tri, sép xép bd may & cac don vi truc thude, bd tri kiém 1am dia ban & cac dia phuong; quy hoach
dao tao, to chirc thugc hién céac hoat dong dao tao, tap huén, boi dudng; pang cao nang luc kiém 1am, kiém 1am
phu trach dia ban cap x&; nhén xét danh gia cong chire, lao dong hop dong; quan 1y h6 so cong chire, lao dong
hop dong.

4, Thuc hiép ché d9, chinh sach: Nang bac luong, phu cép vuot khung, phu cép tham nién nghé, phu cép uu dai
nghé, chuyén ngach luong theo trinh d¢ dao tao, nghi phép, huu tri, théi viéc.

5. Pé xuat tuyén dung lao dong, gia han hoac cham dut hop dong lao dong; tiép nhan phan cong cong tac ddi
véi cong chuc trung tuyen.

6. To chire trién khai thyc hién phong trao thi dua trong luc luong, tong két thi dua va dé nghi khen thudng, ky
ludt do6i voi cong chure, lao dong hop dong.

7. Tham muu giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi v&i cong chire, lao dong hop dong.

8. Tham gia x4y dung cac quy ché lam viéc, dan chu; kiém tra cong chire, lao dong hop dong khi thi hanh cong
vu.

9. Cap phét, quan 1y trang phuc, phu hiéu, cap hi¢u, bién hiéu, co hiéu, thé kiém 1am, vii khi quan dung, cong cu
ho tro.

10. Tham gia xdy dung va thyc hién ké hoach, chuong trinh cong tic ctia phong.

11. Tiép nhén ho so, soan thao van ban.

12. Nghién ctru, dé xuat xu 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.

13. Thuc hién viéc téng hop, théng ké, bdo cdo, danh gia Kkét qua hoat dong, luu trir hd so, tai liéu thudc nhiém
vu dugc phan cong.

14. Tham gia tuan tra, kiém soat, truy quét cic diém nong vé chit pha rimg, van chuyén, kinh doanh trai phép
lam san; chita chdy rung.

15. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.

16. Tham gia cac budi hop, 1am viée c6 lién quan.

17. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.

nang va trinh
d6 phu hop
véi khung
nang luc tai
Muc b, phu
luc 02

2.15

Thong tin
tuyén

Chuyén
vién

1. X4y dung ké hoach thong tin, tuyén truyén vin ban quy pham phap luét, chinh sach, ché d6, quy trinh, quy
pham k¥ thuat trong linh vyc 1am nghiép.

Nang luc, ky
nang va trinh
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truyén

2. Phdi hop véi cac phong chuyén mén, don vi tryc thuge Chi cuc Kiém lam tuyén truyén vin ban quy pham
phap luat, chinh sach, ché do, quy trinh, quy pham k¥ thuéat trong linh vuc lam nghiép.

3. Quan tri mang may tinh ndi bg, van phong dién tﬁz trang thong tin dién tr cia Chi cuc Kiém lam; duy tri, cap
nhat thong tin trang thong tin dién tir cua Chi cuc Kiém lam.

4. Tham muu, huéng dan trién khai cac tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cong vu ciia luc luong
kiém lam.

5. Ho tro am thanh, 4nh sang cac hoi nghi; thu thap tin, bai, anh.

6. Tham gia xay dung va thyc hién ké hoach, chuong trinh cong tac ctia phong.

7. Tiép nhén ho so, soan thao van ban.

8. Nghién ctru, dé xuat xur 1y cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.

9. Thuc hién viéc tong hop, thong ké, bao cao, danh gia két qua hoat dong, luu trit hd so, tai liéu thudc nhiém
vu dugc phan cong.

10. Tham gia tuan tra, kiém soét, truy quét cac diém néng vé chat phé rung, van chuyén, kinh doanh trai phép
lam san; chita chay rung.

11. Tham gia cac budi hop, lam viéc. ..

12. Nghién ctru cac ndi dung lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.

13. Thuc hi¢n nhitng nhi€ém vu khac do lanh dao phong va lanh dao Chi cuc giao.

d6 phu hop
véi khung
nang lyuc tai
Muc b, phu
luc 02

2.16

Kiém lam

Kiém
lam vién
trung
cAp trd
Ién

Gitp lanh dao co quan kiém 1am thyuc hién mot sb cong viéc thudc linh vuc quan ly rung, bao v€ va phat trién
ring va quan ly 1dm sén theo quy dinh cua phap luat:

1. Xay dung ké hoach bao v¢ va phat trién rimg; thong ké, kiém ké rimg, theo ddi dién bién ring, dat 1am
nghiép va céac hoat dong vé 1am nghiép.

2. Tuyén truyen phé bién phap lut, van dong quan ching nhan dan tham gia quan 1y, bao vé va phat trién
ring; hudng dan, van dong cong dong dan cu thon xay dung va thuc hién quy udc bao vé va phat trién rimg.

3. T chirc tudn tra, truy quét cac t6 chirc, c4 nhan pha hoai rung, khai théac, ct gilt, mua, ban, kinh doanh, van
chuyén l1am san, san bat trai phép dong vat ring; bao dam chap hanh phap luat vé 1am nghiép; phong chay,
chira chay rung.

4. Tién hanh diéu tra, thu thap tinh hinh va bao céo kip thoi 18n cp trén truc tiép vé cac hanh vi hoat dong pha
hoai ring va budn lau 1am san trén dia ban dugc giao theo doi; Ngan chan kip thoi cac hanh vi xam hai tai
nguyén rung, 1ap bién ban, ho so ban dau vé cac vu vi pham, bao v¢ hién truong, tang vat, phuong tién van
chuyén lam san trai phép.

5. Kiém tra, ngin chin, xir 1y hodc trinh co quan c6 thim quyén xir 1y cac hanh vi vi pham phép luat trong linh

Nang luc, ky
ndng va trinh
d6 phu hop
véi khung
nang luc tai
Muc I, phu
luc 02
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vuc lam nghiép.
6. Xay dung cac td, doi quan ching bao vé rung, phong chay, chita chay ring, phong trir sdu bénh hai rimg; xay
dung phuong an, ké hoach bao vé va phat trién rimg; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién.

7.T6 chue thuc hién bao vé rung, phat trién rimg va phong chay, chita chay rimg. Tham gia xay dung va thuc
hién ké hoach, chuong trinh cong tac cua don vi.

8. Di hién truong kiém tra, tham dinh ho so thudc nhiém vu dugc phan cong.

9. Tiép nhan ho so, soan thao van ban.

10. Nghién ctru, dé xuat xir Iy cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.

11. Thyc hién viéc tong hop, thdng ké, bao cdo, danh gia két qua hoat dong, luu trir hd so, tai lidu thudc nhiém
vu dugc phan cong.

12. Tham gia cac budi hop, lam viéc. ..

13. Nghién ctru cac ndi dung lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.

14. Thyc hién nhitng nhiém vu khac do lanh dao don vi va cap c6 tham quyén giao.

2.17

Quan ly
nuoi trong
thay san

Chuyén
vién

1. Tryc tiép tham muru, d& xuét lanh dao phong céc nhiém vu duoc phan cong vé cong tac nudi trong va phat
trien nguon loi thuy san.

2. Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau cua lanh dao phong va mot sé cong
viéc khac do 1anh dao phong phéan cong.

3. B¢ xuat, tham gia cac chuong trinh, ké hoach, dé tai nghién ctru khoa hoc, wng dung tién bo cong nghé, ky
thuat chuyén nganh.

4. Tryc tiép tham muu, dé xuat cac nhiém vu duoc phan cong trong linh vuc nudi tréng va phat trién nguon lgi
thay san.

5. Huong dan thuc hién quy chuan ky thuat qudc gia vé giéng thay san; quy trinh, quy pham, ky thuat, cong
nghé veé glong thuy san; danh muc giong thuy san duoc phép chon tao giong; theo doi, klem tra khao nghiém
gidng mai, diéu kién san xuét kinh doanh giéng thay san; tiéu chi vé quy ma trai san xuat giéng thay san.

6. Phéi hop voi cac co quan lién quan trong viéc du bdo ngu truong va ngudn loi thiy san tai dia phuong; tham
muu xay dung dé 4n va td chic bao vé céc khu ton, da dang sinh hoc thity san theo phan céng, phan cap;

7. Thuc hién viéc tong hop, thong ké, bao cao, danh gia két qua hoat dong, luu trir ho so, tai liéu thudc nhiém
vu dugc phan cong.

8. Tham gia céc budi hop, 1am viéc. ..

9. Nghién ciru cac ndi dung lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.

Nang luc, ky
nang va trinh
do phu hop
véi khung
nang lyuc tai
Muc b, phu
luc 02
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10. Thuc hién nhitng nhiém vu khac do 1anh dao don vi va cip c6 tham quyén giao.

1. Tryc tiép tham muu, dé xuat lanh dao phong cac nhiém vu duoc phan cdng vé cong tac khai thac thay san.

2. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau caa lanh dao phong va mot s6 cong
viéc khac do 1anh dao phong phan céng.

3. Thuc hién viéc diang ky, cip va thu hdi gidy phép khai thac thity san cho céc té chiic, ca nhan theo phan cap.
4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cac loai nghé va phuong tién cim st dung dé khai thac thay san, mua vu

Nang luc, ky

Quanly khai thac, ving nudc noi thiy, ving bién cim hodc han ché khai thac cac loai thay san. nang va trinh
218 kh%';g‘?/% va Chuyen 5. Chimg nhan pguén g_éc san Rhéf‘r} thiry san sau khai thac; theo ddi, théng ké san lugng danh bét hai san va ?@?tﬁﬁ%‘)
ngudn I.c_fi vién tinh hmh_?oat dong khai Ehacithu}/ San-.A o ) o ning Iyc tai
thy san 6. Tryc tiép tham m}m, de xuat ’cac nhiém vu dugc phan corrlg trong linh vuc Khai thac ‘thuy san. Muc B, phu
7. Thuc hién viéc tong hop, thong ké, bao cao, danh gia ket qua hoat dong, luu trir ho so, tai liéu thudc nhiém luc 02
vu dugc phan cong.
8. Tham gia cac budi hop, lam viéc...
9. Nghién ctru cac ndi dung lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.
10. Thyc hién nhitng nhiém vy khac do 1anh dao don vi va cép c6 tham quyén giao..
1. Tryc tiép tham muu, dé xuét lanh dao phong cac nhiém vu duoc phan cong vé cong tac quan Iy tau ca.
2. Thyc hién ding ky tau ca, cAp so danh ba thuyén vién va céc cong tac khéc theo dinh ky hang thang, quy,
nam va dot xuat theo yéu cau.
3. Thyc hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky hogc dot Xuat theo yéu cau cua lanh dao phong va mét sé cong Ning luc, k§
o viéc khac do l1anh dao phong phén cong. nang va trinh
Quan 1y tau .| 4. Phéi hop voi phong Khai théc, phong Thanh tra kiém ngu kiém tra cac phuong tién hoat dong nghé ca dé | do phu hop
2.19 ca d‘.’ahco 50 Chl.{y €N | kidm tra su phu hop loai nghé da dang ky, dam bao an toan ky thuat phuong tién va dam bao viéc khai thac hop V.('yi khuﬁg
n;]%e\(/:l; VIEN | |y trong cong tac bao vé nguén loi thiy san. , ‘ nang luc tai
5. Thyc hién viéc tong hop, thong ké, bao cdo, danh gia két qua hoat dong, luu trir ho so, tai liéu thudc nhiém | Muc D, phu
vu dugc phén cong. luc 02
6. Tham gia cac budi hop, lam viéc. ..
7. Nghién ciru cac noi dung lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.
8. Thuc hién nhitng nhiém vu khac do 1anh dao don vi va cép c6 tham quyén giao.
9 90 Quan ly Chg}/én Tham muu 1anh dao phong thuc hién cac linh vuc sau Ning luc, k¥
kinhtehop | VIEN | 1 V& quan ly hop tac x4 ndng nghiép: Cac dé an, ké hoach, chinh sach, chinh sach, bién phap khuyén khich | ning va trinh
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tac x4 va phat trién hop tac xa ndng nghiép; theo ddi, thu thap so ligu, thong k&, xay dung co s¢ dit liéu vé hop tac xa | do phu hop
trang trai ndng nghiép va bao cao dinh ky va dot xuat vé hop tac xa néng nghiép. véi khung
2. Vé chinh sach néng nghiép, nong thon; kinh té hop tc va trang trai; thong tin, tuyén truyén, pho bién vé | nang lyc tai
chinh sach néng nghiép, ndng thon; lién két san xuat trong ndng nghiép. Muc B, phu
3. V& quan Iy trang trai VA t& hop tac: xdy dung ké hoach 5 nam, hang nam vé phét trién kinh té ho, kinh t& | 14 02
trang trai va to hop tac. Hudéng dan, tap huan chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh ve phat trién cac loai hinh
kinh té trang trai va to hop téc.
4. V& co dign ndng nghiép va phét tricn nganh nghé, lang nghé nong thdn, co ché, chinh séch thuc ddy phat
trién co dién ndng nghigp; chinh sach ho trg cho ndng dan mua may moc, thiet bi co gisi hda ndng nghi¢p
(ndng, 1am nghiép, nganh nghé néng thdn) va bao quan sau thu hoach.
5. Vé linh vuc Phét trién nganh nghé, lang nghé néng thon: quy hoach, ké hoach, co ché, chinh sach vé phat
trién nganh nghé, 1ang nghé ndng thén gan véi ho gia dinh va hop tac xa.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, lanh dao co quan phan cong.
Tham muu lanh dao phong, 1anh dao Chi cuc thuc hién cac nhiém vu sau:
1. Vé quan Iy nha nudc vé bér tri dan cu, ké hoach bé tri dan cu tai cac du an, phuong an xen ghép, ddng thoi
theo d6i von chi trd cho cac doi tugng theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc; theo doi b6 tri dan cu vung thién § N
tai tai cac huyén duoc phan cong va cng tac phong chong lut bdo vung thién tai. Nang luc, ky
Quy hoach 2 VAT . A - 5 hA; ) A Ain RAR + YA - nang va trinh
o . V€ linh vyc giam ngheo va an sinh xa hoi, chuong trinh 30a, 135 trén dia ban tinh nhu: Xay dung quy dinh 46 phi h
201 | d va X?\Y n | Chuyén mot s6 dinh mire, huéng dan thuc hién va dau méi tong hop két qua thyc hién cac chinh sach hd tro phat trién Q,Pk‘rj] op
' }fnhgdC_ Cljrj vién san xuat, da dang hoa sinh ke va nhan rong md hinh giam ngheo ¢ cac xa ngoai chuong trinh 135 va 30a thugc Vol I ung
iac i Ih an Chuong trinh muc tiéu qubc gia giam nghéo bén viing trén dia ban tinh Binh Dinh. ﬁ/?nfgc tha'
a1 dinh cu A A oA . A oL A . T uC o, priu
' 3. V& cong tac dao tao nghe nong nghiép cho lao dong ndng thon va dao tao nghe phi ndng nghiép cho cac lang Tuc 02p i
nghé trén dia ban tinh theo su phan cong. j
4. Nghién cuu, dé xuét xur 1y cac ho so, tai liéu thudce nhiém vu duoc phan cong.
5. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phong, 1anh dao co quan phéan cong.
Ouan 1y dé Chuyén | 1. Truc tiép tham muru, dé xuit cac nhiém vu do lanh dao phong dugc phan cong: Nang luc, k§
an € - . . : . , S : . ; , S N
didu za vien - ‘[huc hién nhiém vu tham d;nh cac dy an linh vuc dé diéu, tiéu thoat 11; t}}ﬁm dinh cap phép khai thac cat; | nang va trinh
299 phong h{)?C tham dinh phuong an phong chong thién tai; quan Iy hanh lang an toan dé diéu; tham gia gop y cac dw an quy | do phu hop
| chéong thien | K€M | hoach ha tang; véi khung
tai soat VIEn | _ Thyc hign nhiém vy quan Iy céc doan dé, cong trinh trén dé thudc pham vi duoc phan cong. Phat hién kip thoi | nang luc tai
de dieu | v3 pao c4o vé cac hoat dong vi pham phép luat 1am énh huong dén dé va cong trinh trén dé va dé& xuat bien | Muc D, phy
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phép xur ly; Tham gia cong tac ho dé; bao quan vat tu, trang thiét bi ho dé, trang thiét bi phong, chdng thién tai;
- Thuc hién cong tac truc ban 24/24 vé PCTT va TKCN, truc van hanh lién hd chua, truc ban thuc hién phuong
an phong, chong 1t lut ha du ho Binh Binh; quan Iy kho vat tw, phuong tién, trang thiét bi PCTT va TKCN;
quan ly h¢ thong quan trac mua, mua, muc nu6c; thong ke, quan ly co s¢ dit liu ve Phong chong thién tai va
Tim kiém ctru nan.

2. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau caa lanh dao phong va mot s6 cong
viéc khac do 1anh dao phong phan céng.

3. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.

4. Luu trit ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.

5. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.

6. Nghién cuu, dé xuét xr 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu duge phén cong.

7. Thyce hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phéan cong.

luc 02

1. Tryc tiép tham muu, dé xuat cac nhiém vu do Trudng phong dugc phan cong:

- An toan dap, hf\)’Chl'Ia; thay lgi nho, thuy loi ndi dong; theo ddi danh gia tinh hinh ngudn nudc, han, Ging ngap;
chinh séach kién c6 kénh muong;

- Theo ddi, quan Iy khai thac, su dung va bdo v¢ cac cong trinh nudc sach nong thon; dé xuat dau tu, xay dung,

Nang luc, ky

Quan ly nang cap stra chita cong trinh, ban giao co s& va tra loi kién nghi cir tri linh vuc nude sach néng thon; nang va trinh
ang tr_inf] Chuyén 2. Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau caa lanh dao phong va mét sé cong d(f)’ phl] hop
223 | thayloiva | = .2 | vigc khac do lanh dao phong phan cong. véi khung
mféc Saf:h 3. Nghién ciru cac van ban cé lién quan dén chuyén mén, nghiép vu. nang lue tal
ndng thén . ’ T Muc b, phu
4. Luu trit ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong. luc 02
5. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan. '
6. Nghién ctru, dé xuat xir Iy cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.
7. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phéan cong.
1. Tham muu ban hanh céc vén ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé &n, du &n vé an | Nang lyc, ky
Quan ly toan thyc pham nong, 1am, thay san tai dia phuong; ning va trinh
504 | Chatluong Chuyén | 2. Tham muu viéc trién khai thuc hign cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, @& | d6 phi hop
nong, lam, vien an, du an, tiéu chuan, quy chuan ky thuat, dinh mac Kinh té - k¥ thuat da duoc phé duyét; thdng tin, tuyén | véi khung
thuy san truyén, pho bién phép luat vé cac linh vuc thuéc pham vi quan ly Chi cuc; nang luc tai
3. Tham muu ban hanh theo thAm quyén c4c vin ban ca biét thuoc chuyén nganh, linh vuc cdng tac thuoc pham | Muc B, phu
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vi quan ly cua Chi cuc; luc 02
4. Pau mdi tham muu, tong hop trong ¢ng tc quan 1y nha nuéc vé an toan thuc pham, cu thé nhu sau:
- Phéi hop cac phong trong Chi cuc 1ap ké hoach tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé an toan thyc
pham thugc pham vi quan ly caa Chi cuc;
- Phéi hop xay dung ké hoach va té chirc thuc hién bdi dudng kién thuc, tap huan chuyén mon nghiép vu vé an
toan thuc pham ndng 1am thuay san; xac nhan kién thie ATTP cho cha co sé va ngudi truc tiép tham gia san xuét
kinh doanh néng Iam thuy san trén dia ban;
- Bau méi tong hop tham dinh diéu kién dam bao an toan thuc pham cua co s& san xuat, kinh doanh thuc pham
ndng, l1am, thuay san;
- Phéi hop thuc hién cac chuong trinh giam sat an toan thuc pham, dénh gia nguy co va truy Xuﬁt nguyén nhan
gay mat an toan thyc pham thugc pham vi quan Iy tai dia phuong; tham muu viéc to chuc thu hoi va xur 1y thuc
pham mat an toan theo quy dinh cua phap luat;
- Tham muu giap Trudng phong trong hoat dong ching nhan hop quy, céng bé hop quy vé an toan thuc pham
thudc pham vi quan ly caa Chi cuc;
5. Thyc hién quan ly an toan thyc pham ndng, 1am, thiy san:
- Tham dinh d¢ xép loai, cap gidy chung nhan da diéu kién dam béo an toan thuc pham doi véi co s¢ san xuat,
kinh doanh thyc pham néng, 1am, thuy san theo phan céng cua Chi cuc trudng;
- Thim dinh dénh gi4 dinh ky d6i voi co s¢ san xuat, kinh doanh thyc pham néng, 1am, thuy san du diéu kién
dam bao an toan thyc pham trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.
- Giam sét, kién nghi cc giai phap, bién phap thuc hién dam béo chat luong trong qua trinh san xuat thyc pham
ndng, 1am, thuy san khong dung lam thuc pham (phi thyc pham). T6 chac tham dinh, chung nhan chat luong
doi vai san pham nong, 1am, thuy san phi thuc pham;
- Cap nhat s liéu va bao cao trén website Bo Nong nghiép va PTNT.
- Tham muu, thuc hién cong tac thanh tra chuyén nganh linh vuc quan ly chat lugng ATTP néng lam thuy san.
6. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.
7. Luu trit ho so, tai liéu thude nhiém vu duoc phan cong.
8. Tham gia cac budi hop, 1am viéc c6 lién quan.
9. Nghién ctru, dé xuat xir Iy cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.
10. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.

595 | Quanly ché Ning lyc, k¥

bién va

Chuyén

1. Tham muu ban hanh c4c vin ban chi dao vé linh vuc ché bién, thuong mai nong 1am thay san va mudi, cac

nang va trinh
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thwong mai | vién | vin ban khac theo yéu cau. d6 phu hop
nong, lam, 2. Tham muu, theo ddi tién do trién khai cac ké hoach, quy hoach, du &n vé linh vuc ché bién nong Iam thay | V&I khung
thuy san san va mudi mot cach kip thoi va hiéu qua; ndng lyc tai
3. Tham muru, d& Uit co ché, chinh sach phii hop nhim thic ddy phat trién ché bién, bao quan va thwong mai | MYC D Py
nong, 1am, thay san, muéi tai dia phuong. uc 02
4. Thyc hién cong tac hudng dan, kiém tra ATTP mudi nhap khau trén dia ban tinh.
5. Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cdng téc xic gién, thuong mai, nghién ctu nim bit tinh
hinh, du béo thi truong nbéng, 1am, thay san, muoi. Giam sat viéc trién khai ké hoach du trir muoi trén dia ban
tinh.
6. Tham muu, d& xuét co ché, chinh séch h tro binh on gia va x(c tién thwong mai dé tiéu thy nong san va
muoi.
7. Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién quy trinh cdng nghé, bao quan, ché bién ndng, 1am, thiy san va mubi.
8. Cap nhat s6 liéu va b&o cao tinh hinh san xuat, ché bién va luu théng mudi tinh Binh Dinh trén trang web cua
B Nong nghiép.
9. Quan ly dia ban phu trach vé chat luong, ATTP, san pham ndng 1am thity san va mudi.
10. Tham gia phéi hop V6i cac phong, ban trong co quan va céc don vi lién quan xay dung ké hoach, nhiém vu
cua don vi, cua Nganh ve cong tac quan Iy chat lugng, ATTP ndng lam thiy san va muoi trén dia ban tinh; Phoi
hop cdng tac xac nhan kién thic ATTP cho cac co s¢ SXKD Nong lam thuy san; Phoi hop cong tac tham dinh
danh gia dinh ky céac co s¢ san xuat, kinh doanh ndng lam thiy san; cong tac thanh tra kiem tra, lay mau, gidi
quyét khiéu nai doi vai cac co s SX KD Nong Iam thuy san; tham gia trién khai cac chuong trinh, dy an vé
QLCL NLTS trén dia ban tinh.
11. Tham muu, thuc hién cong tac thanh tra chuyén nganh linh vuc quan ly chat luong ATTP ndng 1am thay
san.
12. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.
13. Luu trit hd so, tai liéu thudc nhiém vu duge phan cong.
14. Tham gia cac budi hop, lam viéc c6 lién quan.
15. Nghién ctru, dé xuat xu 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.
16. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.
Quan ly Chuyén 1.‘ Tl}uc lﬂliénﬂ phiém vu téng l}O’p quégAly hAoat dc}qg ngh%én cffru, trién khai Qng c}ung tiéP bo lfho? h9c, 197 thudt | Nang luc, ky
2.26 khoa hoc, vién va bdo v€ moi truong trong ndng nghié€p, 1am nghi¢p, thily san trong pham vi, tham quyén quan ly cua Sé. nang va trinh
k¥ thuat 2. Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu bao ton va phat trién bén vitng da dang sinh hoc trong nong | do phu hop
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(nbng, lam,
ngu nghiép)

nghiép, nong thon phii hop voi quy hoach tong thé phat trién kinh té, xi hoi cua tinh.

3. Phéi hop huéng din va kiém tra cac hoat dong cua cac don vi sy nghié¢p truc thudc S¢ trong linh vuc khoa
hoc, cong nghé, moi truong trong ndong nghi¢p, nong thon.

4. Téng hop, tham muu, gitp lanh dao thue hién chirc nang quan ly nha nudce dbi v6i hoat dong cua cac hoi, t6
chirc phi Chinh phii vé néng nghiép va phat trién nong thon trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

5. Tham gia cong tac thanh tra, kiém tra; giai quyét khleq nai, td cdo va xir Iy cac vi pham vé khoa hoc, cong
nghé va moi truong trong linh vuc ndng nghi¢p va phat trién nong thon theo phan cong ciia Giam doc Sé.

6. WT(K)ng hgp, bao cao thf:o quv dinh cia UBND tinh, B Nong nghiép va Phat tr@én pﬁng thon va cac co quan co
tham quyén lién quan v€ linh vuc khoa hoc, ky thuat, méi truong va hgp tac quoc t€ chuyén nganh nong nghiép
va phat trién ndng thon theo phan cong cua Giam dac Sé.

7. Tong hop thong tin, luu trir tu liéu k¥ thuat vé néng nghiép, 1am nghiép, thiy san phuc vu yéu cau quan ly
cua So.

8. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.

9. Luu trit hd so, tai liéu thudc nhiém vy duge phén cong.

10. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.

11. Nghién ctru, dé xuat xur 1y cac hd so, tai liéu thude nhiém vu duoc phan cong.

12. Thyce hién céc nhiém vu khéc do lanh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.

véi khung

nang luc tai

Muc b, phu
luc 02

2.27

Thanh tra

Thanh
tra vién

1. Xay dung ké hoach, d& cuong thanh tra, kiém tra c4c co quan, don vi, t chiic va ca nhan theo ké hoach
thanh tra, kiém tra hang nam da duoc phé duyét hoac dot xuat.

2. Tong hop, xay dung bao céo két qua thanh tra, kiém tra trinh Chanh Thanh tra/ Truéng doan thanh tra, kiém
tra xem Xét.

3. Tham gia thuc hién kiém tra, thanh tra lién quan dén cac linh vuc quan ly caa nganh Nong nghiép va PTNT.
4. Tham muu, dé xuit giai quyét don thu khiéu nai, t6 c4o, phan &nh, kién nghi lién quan dén cac linh vuc quan
ly cua nganh Néng nghiép va PTNT theo quy dinh ctua phap luat.

5. Thuc hién nhiém vu do Chéanh Thanh tra/Chi cuc truong giao giao khi tiép céng dan.

6. Nghién ctru cac van ban cd lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.

7. Tham gia cac budi hop, lam viéc ¢6 lién quan.

8. Nghién cuu, dé xudt xur 1y cac hd so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, lanh dao co quan phéan cong.

Nang luc, ky
ndng va trinh
d6 phu hop
véi khung
nang luc tai
Muc E, phu
luc 02

2.28

Phép

Chuyén

1. Tong hop, lap @& nghi xay dung vin ban quy pham phap luat cia HDND, UBND tinh lién quan dén nganh,

Nang luc, ky
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ché/Thanh vién linh vuc quan ly nha nudc cia co quan. nang va trinh
trachuyén | hodc | 2. T§ chirc, phd bién, gido duc phap luat trong pham vi nganh, linh vyc quan Iy nha nuéc cia don vi; huong | 46 phu hop
nganh trong | dan, kiém tra cong tac phd bién, gido duc phap luat cua cac co quan, don vi truc thudc. véi khung
duong | 3 Thyc hien vic tong hop, théng ké, bao cho, danh gid két qua hoat dong, luu trit hd so, tai liu thuoc nhigm | Dang luc tal
vu dugc phan cong. Mulc D(’);hu
4. T6 chtrc xay dyung, quan ly va khai thac ta sach phap luat tai co quan. ue
5. Tham gia xay dung va thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac ctua phong.
6. Nghién ctru cac van ban cd lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.
7. Nghién ctru, dé xuat xir 1y cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.
8. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phéan cong.
1. Theo d6i, cap nhat cac ché d6 chinh sach lién quan dén cong tac quan ly dau tu xdy dyng; quan ly tién do
thuc hién, chat lugng xdy dung cac du 4n do Sé¢ lam cha dau tu, chuong trinh kién c6 kénh muong; theo ddi,
quan 1y ho so cac dy an dugc phan cong.
2. Theo doi, thqm muu lién quan dén céng tac quan ly khai tl}éc qﬁng trinh thuy lgi; dé diéu; theo ddi tinh hinh
Quan Iy vé mua, ppbng chong lut bao, tinh hinh nguén nudc, han han, dé xuat cac giai phap tudi; theo doi cac du an duogc I\{éng l}rc,‘ky
dy dung phéncong. - oo | nngvauinh
229 chg triph Chl.{yén S Th.L,r’C hlt.’:n nl}lem VU quan ly dagAtu xay dLl’l:lg c%lu}ien nganh tAhe(‘) quy C!mh'czua Ehap luat; hlfOHgA dan, k%?m \?c’w?klfjlur?p
nganh nong vién ra, giam sat, daph gia vice 'thuc hién cac du an va xay dgng mo hinh phat trién vé nong nghi¢p, 1am nghiép, / 9
nghiap, thuy san, thuy lgi, diém nghiép, phat trlén’nf)ng thon trén dia ban tinh f'\l/él‘-ng luc thé‘-l
nong thon 4. Nghién ctru cac van ban co lién quan dén chuyén mon, nghiép vu. ulfl?(’) 2p u
5. Luu trlr ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugce phan cong. ’
6. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.
7. Nghién cuu, dé xudt xur 1y cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu duoc phan cong.
8. Thuc hién cac nhiém vu khéac do 1anh dao phong, lanh dao co quan phéan cong.
3 Nhom hd tre, phuc vu Thuc hién cac 'nhiér\n vu cu thé theo chtrc nang, nhi€ém vu cua ting phong chuyén moén, don vi va do lanh dao
: *7 % | co quan, don vi, phong phan cong
T& chitc Chuyén 1. Quan 1y ho so cﬁa‘(A:(”)ngA ChI'I(,:, Vién;chl'rc cua ;:0 ql'lﬂan. R 3 ) ‘ S vamg lgc,‘kff
3.1 nhan su vién 2. Tham muu thyc hién cong tac tuyén dung, bo nhi¢m, mién nhi¢m, nang lvong, khen thuong, ky luat, dao tao | nang va trinh

cong chuc, vién chuc cua Sé.

do phu hop
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3. Thyc hién cac nhiém vu khéc do 1&nh dao phong, lanh dao co quan phan cong. vai khung
nang luc tai
Muc b, phu
luc 02
1. Tong hop, x4y dung chuong trinh, ké hoach, lich ¢6ng tac co quan.
2. Tham gia x4y dung va thuc hién ké hoach, chuwong trinh cong tic ctia phong.
3.Tham muu cdng tac bao dam an ninh, an toan trt tw co quan, xay dung ban dang ky co quan an toan, an ninh
trat ty hang ndm; xay dung ban cam két xay dung co quan an toan, an ninh trit ty hang nam.
4. Thuc hién cong tac phong chdy, chita chdy tai tru s¢ co quan.
5. B tri phong lam viéc; diéu dong 6 t6 phuc vu cong vuy; stra chita nho cong so.
6. Phuc vu cac hoi nghi, hdi théo, tip huan ciia nganh va cta co quan. Nf‘”Q h‘.IC,‘kg’
7. T chire don, tiép khéch trong va ngoai tinh, khéach trong nganh dén tham quan, hoc tap, cong tac tai co quan. ngflg f\llj F]r(lynh
3 | Hanhchinh, | Chuyén | 8. Chuyén trach cac vén dé vé he théng quan Iy chit lugng ISO TCVN 9001:2008 (Bdo co, dénh gid, duy tri \f’éf’khur{gp
tong hop vién | chit luong, kinh phi thyc hién...). 7 ’ nang Iuc tai
9. Thuc hién cai cach hanh chinh; kiém soat thu tuc hanh chinh; xay dung ké hoach ra soat, danh gia thu tuc | Myc b, phu
hanh chinh. luc 02
10. Thuc hién viéc tong hop, thong ké, bao cao, danh gia két qua hoat dong, luu trir hd so, tai lidu thudc nhiém
vu dugc phan cong.
11. Nghién ciru cac noi dung c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.
12. Tham gia cac budi hop, 1am viéc cd lién quan.
13. Nghién ctru, dé xuat xur Iy cac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.
14. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong, 1anh dao co quan phéan cong.
Nang lyc, ky
1. Tiép nhén, kiém tra tinh h(yp 1é ho so cua ca nhan, t chirc; chuyén tra két qua hd so tai bd phan mdt cua cua nng ;]/ ? :]rinh
33 Hanh chinh | Cén su S Nong nghjép va Phat trién nong thon tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. \?é? kaJIUI’?gp
' mot cua tro 1én | 2. Theo ddi tong hop, bao céo tinh hinh thyre hién cac tha tuc hanh chinh cua S& theo quy dinh. ning luc tai
3. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Van phong phan cong. Muc L, phu
luc 02
34 Quan tri Cansy | 1. Xay dung ké hoach mua siam, sira chira thay thé trang thiét bi trong co quan; Dé xuat mua sim, stra chita, bao Nang luc, ky

ndng va trinh
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cong so trg 18n | tri may mac, thiét bi vin phong cta co quan. Pam bao may mac thiét bi, van phong & tinh trang phuc vu tét. d6 phu hop
2. Phong chay, chira chay; phong chéng béo, lut; bao vé an ninh co quan. véi khung
3. Quan 1y may photocoppy, photo tai lidu. rang Il_”‘;:i{
4. Piéu dong xe, trang tri, khanh tiét, hau can tiép khach. luc 02
5. Xay dung cac bao cdo chuyén de theo linh vuc dugc phan cong.
6. Tong hop, theo dbi md sd sach xuét - nhip - ton cac vat dung trang bi co quan, quan 1y chung tai san cta co
quan.
7. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1&nh dao phong, lanh dao co quan phan cong.
. ) . L .. . . ., Nang luc, ky
Chuyén 1., Trle?p khal ung du,ng_ cong nghé: thgng th; thgo d,0|, bao tl.’l, péoAduang he théng‘ﬂmanAg may tinh PC, laptop, nang va trinh
Cong nghe viévn cac th!et b} mang, m?y |n., me}yA/ Ch‘u, cac phanﬂmemﬂungﬂdung, hé thongl ha t_ang;truyen th(ﬁ)ng.q dé’, phu hop
3.5 thong in hoic | 2. Ql;Ian tri Trang thong tin dién tir, duy tri, Ca-p nhat thdng tm_trang thdng tin tong hop cua So. véi khung_
twong | 3. Ho trg &m thanh, anh sang cho cdng tac hoi nghi, thu thap tin bai: &m thanh, chyp anh... nang lyc tal
duong | 4. Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phong, 1anh dao co quan phan cong. 'V'uhcl Cf)ézphu
1. Lap ké hoach, du toan ngan sach hﬁng nam.
2. Tham muu thye hién cong tac tai chinh, ké toan: Quan ly kinh phi hanh chinh; kinh phi dao tao, bdi dudng
va cac ngudn kinh phi khac; theo do1, quan 1y, sir dung cac ngudn kinh phi Nha nuéc dung myc dich; thyc hién
viéc 1ap du todn va thanh quyet toan cac ngudn kinh phi theo diing ché do, chinh sach vé tai chinh ké toan; xay
dung cac bao céo chuyén dé theo linh vuc dugc giao. . .
<. .| 3. Xay dung quy ché tai chinh, chi tiéu ndi b. Nang luc, ky
Ké toan : ’ T nang va trinh
vién 4. Lap chung tur thu, chi tai chinh. d6 phu hop
3.6 Ké toan trung | 5. Quan ly s6 sach thu, chi tai chinh cac quy; theo do6i danh muc tai san cua co quan; kiém ké tai san va cong |  véi khung
cap tré | cu, dung cu cua co quan; thuc hién cac chinh sach, ché d cu thé cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong | nang lyc tai
Ién trong co quan. Muc K, phu
6. Cap nhat thong tin vé luong va cac ché do theo quy dinh ctia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; theo ddi, luc 02

thdng ké bao hiém xa hoi, bao hiém y té cia cong chirc co quan.

7. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu.
8. Luu trir hd s0, tai liéu thuoc nhiém vy dugc phan cong.

9. Tham gia cac budi hop, 1am viéc ¢6 lién quan.
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10. Nghién ctru, dé xuat xir 1y céac ho so, tai liéu thudc nhiém vu dugc phan cong.
11. Thyc hién cac nhiém vu khac do l1&nh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.

1. Thuc hién viéc kiém tra lan cudi vé tinh hop phap va hop 1y cta chimg tir trude khi xut, nhap tién khoi quy.
2. Quan ly quy tién mit cta co quan, don vi; kiém tra ching tu, phleu thu, chi; Chiu trach nhiém luu trit chirng
tir thu chi tién; quan 1y toan bo tién mat trong két sit, cung voi ké toan co quan, don vi ddi chiéu kiém quy theo
dinh ky.

3. Phan loai dting loai tién, sip xép khoa hoc gitip cho viéc d& dang nhan biét, xuat nhap tién dé dang.

Nang luc, ky

Nhan ; . . . nang va trinh
vién 4. Kiém tra tién mat dé phat hie‘f:n cac loai tién giad va bao cdo kip thoi. d6 pht hop
3.7 Thu quy hodac | 5. Thuc hién viéc thanh toan tién mat hang ngay theo quy trinh thanh toan cua co quan. véi khung
trong | 6. Pam bao s6 du tdn quy phuc vu cdng viée co quan khi cé yéu cau bing viée thong béao kip thoi s du ton quy | hang lyc tal
dwong | cho ké toan co quan. Muc M, phu
7. Quén Iy chia khoé két sit an toan, khéng cho bit k§ ngudi nao khong c6 trach nhiém giit hay xem chia khoa | '€ 02
két.
8. Nghién ctru cac ndi dung lién quan dén chuyén mon, nghiép vu.
9. Thyc hién cac nhiém vu khéc do 1&nh dao phong, lanh dao co quan phan cong.
. . . Nang lyc, ky
Nhan | 1. Tiép nhan, xir Iy van ban di, van ban dén (van ban giay va van ban dién tir trén moi truong mang) theo ding | pang va trinh
vién quy dinh; quan ly tai liéu va cac loai con dau, chir ky s6 cua co quan theo quy dinh; quan ly, sir dung may | 4o pht hop
3.8 Vin thu hoic | Photocoppy; pfloto tai li¢u cua So; xay dung cac bao cdo chuyén de theo linh vuc dugce phan cong. véi khung
twuong | 2. Kiém tra thé thirc van ban di. nang luc tai
duong | 3. Thyuc hién c4c nhiém vu khac do 1anh dao phong, lanh dao co quan phan cong. Mulc Mdzphu
uc
1. Thyc hién cong tac luu trir tai liéu (lap ho 50, luu trir tai liu theo quy dinh); hudéng dan cong chirc cac phong
chuyén moén 1ap ho so cong vi¢c va giao ndp ho so, tai licu theo quy dinh; thuc,: hién nhiém vu thu thap, chinh | Nang luc, k¥
Nhén ly, xac dinh gia tri tai liéu va bao quan tai liéu tai kho; xay dung cac bao cdo két qua cong tac luu trit theo quy | ning va trinh
Vién | dinh; thuc hién viéc tiéu hav tai liéu theo quy dinh. do phu hop
3.9 Luu trir hodac | 2 Ban hanh danh muc hd so co quan. Vol klhung_
WONg | 3 phuc vu khai théc, sir dung tai liéu hru trit, nang luc tal
duong ) g ] A ] o Muc M, phu
4. Xay dung ndi quy, quy ché, quy dinh vé khai thac tai liéu kho luu tri. luc 02

5.Thuc hién cac nhiém vu khac do l1&nh dao phong, 1anh dao co quan phéan cong.
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Nang luc, ky
nang va trinh

e 1. Thyc hién cac cong viéc cu thé nhu pho t6, nhan ban cac van ban, tai li€u; tiép nhén, dang ky, chuyén giao | do pht hop
Nhan vién RS SR S a2 :
3.10 K& thuat van ban hoa toc di, dén theo quy dinh cua co quan. vai khung
y thua - .
2. Thyc hién c4c nhiém vu khic do 1dnh dao phong, 1anh dao co quan phan cong. nang luc ta
Muc M, phu
luc 02
1. Thyc hién cong tac 14i xe, chdm soc, gifr gin, vé sinh xe sach s& va kip thoi dé xuat sua chiva 6 t0, dua dén an
toan lanh dao di cong tac ding gio trong va ngoai gio hanh chinh. Ket thuc di cong tac dinh ky theo dot phai
thanh todn dat diém phan tam tng dot trude va ung kinh phi cho chuyén cong tac tiép theo. 5 @
2. Thuc hién dang k§ kham luu hanh xe theo quy dinh. Néng luc, ky
L A . . i . . nang va trinh
3. Nghién ctru cac ndi dung lién quan dén nghiép vu lai xe an toan. d6 pht hop
3.11 Lai xe 4. Thuc hién cac nhiém vu khac do l1&nh dao phong, 1anh dao co quan phan cong. voi khung
Ngoai thuc hién cac nhiém vy trén, 1ai xe Chi cuc Kiém 1am con thuc hién cac nhiém vy sau: nang luc tai
1. Ché nguoi, phuong tién phong chay, chita chay ring. MI.JIC (':Vldzphu
2. Ché ngudi tuan tra bao vé rimg, kiém soat 1am san. s
3. Tham gia tuan tra, kiém soat, truy quét cac diém néng vé chit pha rimg, van chuyén, kinh doanh trai phép
lam san; chita chay rung.
1. Thyc hién cong tac v€ sinh cac phong lam viéc cua l&nh dao co quan, phong hop, héi truong va cac khu vyc
duoc phan cong dam bdo ngan nap, sach s€; phuc vu nudc uong hang ngay cho lanh dao co quan va cac cudc Ning luc, k§
hop. i . nang va trinh
2. Ki€ém tra thuong xuyén nham phat hién hu hong xdy ra tai nha v¢ sinh, cac phong hop, dién, nu6c cua co | do phu hop
3.12 Phuc vu quan va bao céo lanh dao phong kip thoi stra chira. véi khung
3. Tham muu lanh dao phong mua sim cac vit tu, vat pham theo nhu cau cua co quan; phuc vu yéu cau vé 1& | nang luc tai
tan, nudc uong, vé sinh co quan; bao quan, sir dung tiét kiém, hop 1y cac cong cu, dung cu phuc vu cho cong tac | Muc M, phu
phuc vu. luc 02
4. Thyc hién cac nhiém vu khac do l1&nh dao phong, 1anh dao co quan phan cong.
1. Thuc hién nhiém vu bao vé co quan theo quy dinh; kiém soat nguoi ra vao co quan, gitt gin trit tw, ngin Ning luc, ky
313 B0 va ngura ké gian xam nhap, gilr gin tai san trong pham vi co quan quan ly. nang va trinh
: ao vé

2. Phong ngira, phat hién va ngan chan nhiing hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham ndi quy bao v€ co quan
xay ra trong pham vi co quan quan 1y, kip thoi dé xuat bién phap xtur 1y.

do phu hop
véi khung
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3. Thuc hién cac quy dinh vé cong tic phong chay, chita chay. nang luc tai

4. Thyc hién cac nhiém vy khéc do I&nh dao phong, 1anh dao co quan phéan cong. MUIC Mdzphl.l
uc

61




Phu luc 02
KHUNG NANG LUC
Jam cia Sé Nong nghiép va Phat trién néng thon
K#M theo Quyér dinh s6 4437 10P-UBND
10ay 28  /11/2019 cua Chu tich UBND tinh)

A. GIAM POC
I. NANG LUC
1. Nang lwc chung

- Am hiéu vé quan ly nha nudc; c6 nang luc thuc tién, ndm chéc va hiéu biét co
ban tinh hinh chinh tri, kinh té - xa hoi ctia tinh d€ cy thé hoa, chi dao va to chirc thyc
hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha
nudc; chuong trinh, ké hoach cua Tinh uy, Ho1 df‘mg nhan dan tinh, Uy ban nhan dan
tinh; xay dung phuong huéng, nhiém vy phat trién céng tac nganh nong nghiép va
phat trién nong thon theo quy dinh cua phap luat;

- C6 tu duy doi méi, ¢6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; co nang luc
tong hop, phan tich, du bao va dinh hudng sy phat trién vé cong tac ciia nganh, linh
vuc duge giao trén dia ban tinh; c6 kha ning phat hién nhitng mau thuan, thach thirc,
thoi co, thuan loi, van dé mai, kho va nhirng han ché, bat cap trong thuc tién; manh
dan dé xuét va to chirc thuc hién cac nhiém vu, giai phap, phuong phap quan 1y nha
nudc cua nganh, linh vuc dugc giao trén dia ban tinh phu hop, kha thi, hi¢u qua;

- C6 kha nang lanh, chi dao; nang dong, sang tao, nhiét tinh, tdn tdm va co6 tinh
than trach nhiém cao trong cong viéc; c¢6 kinh nghiém lanh dao, diéu hanh va quyét
doan, kip thoi quyét dinh nhiing van dé kho, phtrc tap thudc nganh, linh vuc cong
tac. Chap hanh nghiém quy dinh cta phap luat va than trong trong thuc thi cong vu;

- C6 nang lyc to chirc, diéu hanh, tip hop, doan két, quy tu va phat huy stc
manh cua tap thé cong chure, vién chire, nguoi lao dong cua co quan; c6 kha nang
phéi hop véi cac co quan, td chirc, ca nhan ¢6 lién quan thyc hién tot nhiém vu dugc
phan cong;

- Lam viéc véi tinh than trach nhiém, hiéu qua cao; can, kiém, liém, chinh, chi
cong, vo tu; khong co hoi, khong tham nhiing, ki€ém quyét dau tranh chong tham
nhiing va cac biéu hi¢n tiéu cyuc; thuc hanh tiét kiém chong lang phi;

- C6 thoi gian tir 03 (ba) ndm tro 1én dam nhiém chire vu Pho Giam déc S&, ban,
nganh ¢ cap tinh va tuong duong hodc la Pho Bi thu, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén va tuong duong trd 1€n; vu tién nguoi da c¢o thoi gian ddm nhiém chirec vu
Pho Giam doc S& Nong nghié¢p va Phat trién ndong thon.

a) Vé thuc hién dao dirc cong vu:

- Guong mau vé dao durc, 161 séng; co tac phong dan chii, khoa hoc; thuc hién
tot van hod cong so, gilr gin trat tu ky cuong hanh;

- Tam huyét voi cong viée va san sang chiu trach nhiém vé két qua hoat dong
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cua co quan, don vi;

- Tao dugc van hoa lam viéc hang say, tac phong chuyén nghiép trong co quan,
don vi; di dau, lam guong trong viée giir gin cac tiéu chuan dao dirc cong vy, quy tic
nghé nghiép;

- Giam sat va c¢6 nhitng cach thie diéu chinh kip thoi nhimg biéu hién c6 kha
ning dan téi hanh vi trai voi dao dirc cong vu, quy tic nghé nghiép cua cip dudi;

- Giai quyet cac khiéu nai, t6 cdo va kién nghi cua ca nhan, td chire kip thoi,
dang phap luat, theo tham quyén.

b) Vé dua ra cac dinh hudng chién luge thyc hién nhiém vu:

- Xac dinh r6 muc tiu, uu tién trong cong viéc va sap xép t6 churc khoa hoc
nhitng cong viéc cd quy md toan tinh, tinh chat phirc tap, can huy dong ngudn lyuc
16m ca bén trong va bén ngoai co quan, don vi;

- Phat trién céac sang kién dot pha cai thién dang ké chat luong dich vu cong va
nang cao su hai long cua t6 chirc, ca nhan;

- Dy doan nhiing rao can v hinh/hiru hinh dé dua ra nhitng ké hoach dy phong
hiéu qua, dam bao duogc chat luong két qua dau ra.

C) Vé phan tich, danh gia, phan bién, hoach dinh chinh sach:

- Soan thao céc van ban co tinh quy pham phép luat hoac cac nghién ciru khoa
hoc phtrc tap, c6 tinh chuyén mon cao; ddm bdo thong tin day du, chinh xéc; bo cuc
va ndi dung rd rang, chat ch¢, khoa hoc;

- Xay dung chinh sach c6 muc tic dong siu rong dén linh vuc, nganh nghé
thudc pham vi quan 1y ctia co quan, don vi;

- Thiét 1ap khung chuong trinh dénh gi tac dong ctia chinh sach, thuc hién diéu
chinh chinh sach trén co s& danh gia tac dong va nghién ctru vé xa hdi, do1 tugng tac
dong.

d) Vé giao tiép:

- C6 thé giao tiép mot cach tu tin vdi nhiéu loai ddi tugng giao tiép khac nhau &
trong va ngoai nudc lién quan dén cong viéc, nhiém vu ctia co quan, don vi;

- Truyén dat niém tin vé tdm nhin, chién lugc chung cua co quan, don vi khién
nhan vién, dong nghiép, t6 chirc, cong ddn mudn cam két va cung dong gop xay
dung co quan, don vi ngay cang phat trién hon.

d) Vé thiét lap cac dinh huéng quan hé ddi tac chién lugc:

- Tao dugc uy tin, mbi quan hé véi cac chuyén gia cung linh vuc, cac lanh dao
chu chot tir cac cac co quan, don vi, dia phuong khac dé cung phoi hop thuc hi¢n
nhiém vu chung, cai thién chat luong dich vu hodc nang cao hiéu qua quan ly cac
linh vyc theo chirc nang, nhi€ém vu duoc quy dinh;

- Giai quyét hiéu qua cac xung dot gay gt trong va ngoai co quan, don vi phat
sinh tir viéc canh tranh muc tiéu, ngudn lyc han ché, xung dot trong tinh chat cong
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viéc, chuc nang, nhiém vy hodc khac nhau vé quan diém, loi ich.
2. Nang luc quan ly

a) Vé dinh hudéng xay dung muc tiéu, chién luoc phat trién dai han cho co quan,
don vi:

- Am hiéu, dy doan cac xu hudng van dong, cac van dé€ vé kinh té, chinh tri, xa
hoi, moi1 truong, cong nghé... ¢ trong va ngoai nudc; tir d6 dinh hinh vai tro, muc
ti€u, nhirng uvu ti€n chién lugc phu hgp véi chirc nang, nhiém vu ctia co quan, don vi;

- Nhan thtc va dinh vi chién lugc phat trién cia co quan, don vi trong moi
tuong quan voi muc ti€u chung cua tinh hoac dinh hudng chién lugc cua cac co
quan, don vi c¢6 lién quan;

- Xay dyng nhing chién lugc dai han nham cai thién chat lugng dich vu cong
va tao nhiing bién chuyén, cai tién bén viing trong ndi bd co quan, don vi.

b) V& chu dong chuan bj va tién hanh nhing thay d6i, cai to co ban trong co
quan, don vi:

- Dy doan céc nhén t6 tac dong dén hoat dong ctia co quan, don vi va chi dong
chuan bi cho nhiing cai to nham nang cao hiéu qua hoat dong nhu dinh hudng lai
chién lugc phat trién, ting cudng ap dung cong nghé thong tin, to chirc lai quy trinh
lam viéc, tai co ciu bo may to chirc, thay doi vin héa lam viéc;

- Phan g nhanh véi nhiing thay doi, bién dong; manh dan thay do6i nhimg tu
duy, 1é 101 lam viéc cii va giai trinh vdi cic co quan, cap trén vé nhimg dé xuat thay
d6i, cai to cua co quan, don vi;

- Tao ra moi truong khuyén khich su thay doi va tu duy tich cuc vé thay doi
trong co quan, don vi;

~ - Danh gia, cai t6 lai cac phuong phap, quy trinh lam viéc co quan, don vi va co
ché phoi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong lién quan theo huéng don gian,
minh bach hoa.

c) Vé quyét dinh nhitng van dé c6 anh hudng 16n dén uy tin, hoat dong ciia co
quan, don vi:

- Nhanh chong nhén dién dugc cac thong tin, tinh huong, van dé phuc tap; danh
gia duoc cac moi lién két, y nghia va cac thong tin ngam an tlr nhiing thong tin trai
chiéu nhau dé xac dinh phuong an lya chon;

- Xem xét cac rai ro va dua ra quyét dinh c6 muc do anh hudéng 1én dén uy tin,
hoat dong cua co quan, don vi mot cach chinh xac, kip thoi dya trén kinh nghiém,
muyc tiéu chung cua t6 chue, hiéu blet vé hoan canh thuce té, ngudn luc hién co... va
giai trinh quyét dinh nay véi cac cip trén khi dugc yéu cau;

- Phéi hop, lién két chat ch& cac ddi tac, cac bén ¢ lién quan trong sudt qua
trinh ra quyét dinh;

- Manh dan trao quyén quyét dinh va theo ddi, diéu chinh qua trinh ra quyét
dinh cua cap dudi.



d) V& huy dong ngudn lyc trong va ngoai co quan, don vi:

- Du doan va danh gia dugc nhu cau vé cac nguodn lyuc tai chinh, nhan su, cong
ngh¢, vat chat... cia co quan, don vi trong ngan han va dai han dé c6 phuong an
chuan bi, huy dong, di€u phdi phu hop;

_- Chu trong viéc ap dung nhirg phuong phap khoa hoc dé quan 1y va phat trién
nguodn lyc cua co quan, don vi;

- Tao nén van hoa, y thic lam viéc hudng dén chat luong, hiéu qua cong viéc
bang cach phat huy tot nguon lyc trong co quan, don vi.

d) V& tao moi trudng phat trién, hoan thién kién thirc, k¥ nang, kinh nghiém:

- Tao van hoa thuc day vi¢c ty hoc tap, nang cao nang luc va chia sé kién thtrc,
chuyén mon, kinh nghiém trong co quan, don vi;

- Binh huéng mo hinh t6 chirc, co cau nhan su cua co quan, don vi trong do xac
dinh 10 chirc nang, nhiém vu cua tung cong chirc nham cung cap dich vu va thyc
hién nhiém vu dat dugc chién lugc chung;

- Nam bat dugc tam tu, yéu cau phat trién nghé nghiép cia cong chuc, vién
chuc dé thu hat va gitr chan nhiing ngudi c6 chuyén mon cao;

- C6 tam nhin chién lugc v€ nhu cau nang luc can thiét cho sy phat trién cua co
quan, don vi trong tuong lai dé€ phat hién va phat trién 1&6p cong chirc, vién chirc lanh
dao ké can.

3. Nang luc chuyén mén

a) C6 tam nhin va tu duy déi moi, ¢ nang lyc dinh hudng phat trién, chién
lugc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh nong nghiép va phat trién néng thon; Am
hiéu k1en thirc, nhitng nghién ctru khoa hoc, img dung tién bo méi ¢ trong va ngoai
nude vé linh vuc chuyén mon;

b) Chu tri xdy dung, hoan thién thé ché hoic cac vin ban quy pham phap lut,
cac chu truong, chinh sach kinh té - xa hdi, cac dé an, chuong trinh, dg an c6 tinh
chién lugc cua Nganh, cua tinh;

C) Tb chuc chi dao, trién khai huéng dan, kiém tra viéc thuc hién thé ché quan
1y chuyén mon nghiép vu va dé xuat cac bién phap, gidi phap dé thuc hién co6 hi¢u
qua;

d) T6 churc tong két, danh gia va dé xuat cac phuong an stra doi, bo sung, ting
cuong hiu luc, hi€u qua cia cong tac quan ly;

d) Chu tri nghién ctru dé tai, dé an va cac cong trinh khoa hoc cép tinh nham doi
mai, hoan thién co ché quan 1y, nang cao hi¢u luc, hi¢u qua hoat dong cua co quan,
phuc vu thuc hién duong 161, chinh sach cia Bang va phap luat ctia Nha nudc;

e) Chu tri viéc td churc bién soan, xay dung cac tai liéu hudng dan chuyén mon
nghiép vu ctiia nganh, Iinh vuec.

1. KY NANG.



Ném vitng va thanh thao cac k¥ ning sau:
. K¥ ndng lanh dao, quan ly.

. K¥ ndng soan thdo, chinh stra van ban.
. K§¥ ning giao tiép, thuyét trinh.

. K¥ nang tap hop, quy tu.

. K§ nang diéu hanh cac cudc hop.

. K¥ ning phéi hop hoat dong.
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. K¥ nang phan tich, tong hop.

8. Ky nang thu thap va xtr Iy thong tin, xur ly tinh hudng; giai quyét cac van dé
phat sinh trong thuc té€ cua nganh.

I11. TRINH PO

1. C6 béng tot nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi linh vye quan ly nha nude vé
nong nghi€p va phat trién nong thon.

2. Pang gitr ngach chuyén vién chinh tré Ién.

3.Co bﬁng tbt nghiép 1y luan chinh tri trinh d¢ cr nhan hoac cao cép.

4. Co6 chung chi béj dudng chuong trinh quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
chinh tr¢ Ién hodc van bang, chirng chi dugc tinh 1a tuong duong theo quy dinh ctia
phap luat.

5. C6 chimg chi bdi dudng lanh dao cp s va twong duong.

6. Co chimg chi ngoai ngit voi trinh do twong dwong bac 3 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay

24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam.

7. Co chung chi tin hoc voi trinh do dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong nghé
thong tin hoac ching chi tin hoc ing dung tuong duong.

B. PHO GIAM POC
I. NANG LUC
1. Nang luc chung

- Am hiéu vé quan 1y nha nudc; c6 nang lyc thuc tién, nam chac va hiéu biét co
ban tinh hinh chinh tri, kinh € - xa h¢i ctia tinh d¢ cu thé hoa, chi dao va to chirc thyc
hién c6 hiéu qua cac chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phép luat ciia Nha
nudc; chuong trinh, ké hoach cta Tinh uy, Hoi déng nhan dan tinh, ny ban nhéan dan
tinh dé xay dung phuong hudng, nhiém vu phat trién nganh néng nghiép va phat
trién nong thon;

- C6 tu duy dbi méi, c¢6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢ ning luc
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tong hop, phan tich, du bao va dinh hudng sy phét trién vé cong tac ciia nganh trén
dia ban tinh; co6 kha nang phat hi¢én nhitng mau thuan, thach thic, thoi co, thun loi,
van dé mai, khd va nhitg han ché, bat cap trong thuc tién; manh dan dé xuét va td
chtrc thuc hién cac nhi€ém vu, giai phap, phuong phdp quan 1y nha nudc cua nganh
trén dia ban tinh phu hop, kha thi, hi¢u qua;

- C6 kha nang l1anh, chi dao; nang dong, sang tao, nhiét tinh, tin tim va co6 tinh
than trach nhiém cao trong cong vi¢c; c6 kinh nghiém lanh dao, diéu hanh va quyét
doan, kip thoi quyét dinh nhimg van dé kho, phirc tap thudc nganh, linh vuc cong
tac. Chap hanh nghiém quy dinh cta phép luat va than trong trong thuc thi cong vu;

- C6 nang lyc to chirc, diéu hanh, tp hop, doan két, quy tu va phat huy st
manh cua tap thé cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong cta co quan; c6 kha nang
phéi hop v61 cac co quan, td chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan thuc hi¢n tdt nhiém vu duoc
phan cong;

- Lam viéc véi tinh than trach nhiém, hiéu qua cao; cﬁn ki€m, liém, chinh, chi
cong, vO tu; khong co hoi, khong tham nhiing, kiém quyet dau tranh chéng tham
nhiing va cac biéu hién tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém chdng lang phi;

- C6 thoti gian tor da 03 nam (36 thang) tré 1€n cong tac trong nganh, vu tién
nguoi da co thoi gian ddm nhiém chirc vu 1a trudng cac phong, don vi thudc So
Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon.

a) Vé chui dong, trach nhiém cao ddi v6i nhiém vu duoc giao:

- Chu dong dam trach, hang say thuc hi¢n nhitng cong viéc kho va chiu trach
nhiém cao do1 voi viée ddm bao chat lugng, tién d9, hi€u qua chi phi ctua cong viéc
thudc mang linh vyc phu trach;

- Thiét 1ap, hudng dan va kiém tra viéc thi hanh cong vu, tuan thu cac tiéu
chuan dao duc cong vy, quy tac nghé nghi€p cia cong chure trong co quan, don vi.

b) Vé dua ra cac dinh hudng chién luge thuc hién nhiém vu:

- Xéc dinh rd muc tiéu, vu tién trong cong viée va sap xép t6 chirc khoa hoc
nhitng cong viéc c6 quy md toan tinh, tinh chat phirc tap, can huy dong nguon luc
16n ca bén trong va bén ngoai co quan, don vi;

- Phat trién céac sang kién dot pha cai thién dang ké chat luong dich vu cong va
nang cao su hai long cuia to churc, cd nhan;

- Dy do4n nhiing rao can vo hinh/hiru hinh dé dua ra nhitng ké hoach du phong
hi€u qud, ddm bao dugc chat lugng két qua dau ra.

¢) Vé phan tich, danh gia, phan bién, hoach dinh chinh sach:

- Soan thao céc van ban co tinh quy pham phap luat hoac cac nghién ctru khoa
hoc phtre tap, c6 tinh chuyén mon cao; ddm bao thong tin day du, chinh xac; bo cuc
va ndi dung rd rang, chat che€, khoa hoc;

- Xay dung chinh sach c6 muc tic dong sdu rong dén linh vuc, nganh nghé
thudc pham vi quan 1y ctua co quan, don vi;



- Thiét 1ap khung chuong trinh danh gia tac dong ctia chinh sach, thuc hién diéu
chinh chinh sach trén co s& danh gia tac dong va nghién ctru vé xa hdi, do1 tugng tac
dong.

d) V& giao tiép:

- C6 thé giao ti€p mot cach tu tin vai nhiéu loai doi tugng giao ti€p khac nhau &
trong va ngoai nudc lién quan dén cong viéc, nhiém vu ctia co quan, don vi;

- Truyén dat niém tin v€ tam nhin, chién lugc chung cia co quan, don vi khién
nhan vién, dong nghiép, t6 chuc, cong dan mudn cam két va cung dong gop xay
dung co quan, don vi ngay cang phat trién hon.

d) V& thiét lap cac dinh huéng quan hé ddi tac chién luoc:

- Tao duogc uy tin, mbi quan h¢ véi cac chuyén gia cung linh vuc, cac 1anh dao
chi chét tir cac cac co quan, don vi, dia phuong khac dé cung phéi hop thuc hi¢n
nhiém vu chung, cai thién chat luong dich vu hodc ning cao hiéu qua quan Iy cac
linh vuc theo chtrc nang, nhiém vu dugc quy dinh;

- Giai quyét hiéu qua cac xung dot gay gt trong va ngoai co quan, don vi phat
sinh tir viéc canh tranh muc tiéu, nguén luc han ché, xung dot trong tinh chat cong
viée, chirc nang, nhiém vu hodc khac nhau vé quan diém, 1oi ich.

2. Nang luc quan ly

a) Vé xay dung dinh huéng muc tiéu cta cac linh vue phu trach, gop phan xay
dung chién lugc tong thé:

- Dy doan dugc cac tac dong dai han cua nhiing yéu td chinh tri, kinh té, xa hoi,
moi treong, cong nghé... linh vuc phu trach;

- Binh hudng muc ti€u cua linh vyc phu trach phu hop vé1 muc tiéu, chién lugce
chung ctia co quan, don vi;

- Am hiéu vé hé thdng chinh tri, nén cong vu; cac loai dich vu, cong ddng, thi
truong... lién quan dén mang linh vyc phu trach; tor d6 xay dung cac ké hoach, chién
lugc gop phan cai thién chat luong dich vu cong va sy hai long ctia nguoi dan, to
churc;

- Xay dung cac ké hoach hd tro hodc trién khai chién luge, muc tiéu dai han cia
co quan, don vi.

b) Vé chii dong chuan bi va thyc hién tién trinh thay ddi trong cac linh vuc phu
trach:

- Chu dong tim hiéu, ndm bat nhiing nhan td, su kién, xu hudng, nhu cau cho su
thay doi trong chat lugng dich vu, phuong phap hoat dong trong cac linh vuc phu
trach;

- Nhanh chéng xay dung, trién khai cac ké hoach, phuwong an tng phé voi yéu
t0, sy kién co tac dong 1on dén hoat dong, dich vu cua cac linh vuc phu trach;

- Cap nhat thong tin cho cong chirc trong co quan, don vi va cac bén lién quan;
vach ra 19 trinh cho su thay d6i va kiém soat, diéu chinh qua trinh thuc hién sy thay
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doi dé khong gay x4o tron hodc anh huong tiéu cuc dén cong viéc chung.

C) Vé‘ quyét dinh dbi véi trudmg hop phire tap, khong theo chuan muc, quy tic
thudc quyén han, chirc nang cua linh vuc phu trach:

- Ndm bit nhanh céc thong tin, van dé > phue tap; danh gia duoc cac moi lién két,
y nghia va cac thong tin ngam an trong diéu kién thiéu ngudn tham khao, cin ct &
rang dé dua ra nhitng phuong an lya chon va cin nhéc cac muc tiéu cua co quan/don
vi, chi phi, lo1i ich, rui ro, tdc dong cua nhitng phuong an nay;

- Pua ra nhiing quyét dinh hiéu qué trong pham vi linh vuc phu trach phu hop
voi dinh hudng, muc tiéu chlen luge ctia co quan, don vi dya trén kinh nghiém, hiéu
biét vé hoan cgnh thuc té, nguon luc, thong tin hién c6 du dang chiu &p luc va chiu
trach nhi€ém vé€ nhitng trach nhi¢m nay;

- Chu dong tham gia, hd tro cap trén trong qua trinh dua ra nhimg quyét dinh c6
murc do anh hudéng 16n dén uy tin, hoat dong cua co quan, don vi.

d) V& quan 1y, phat huy duoc nguén luc cua linh vuc phu trach:

- Xac dinh nang luc c6t 161, dinh huong dugc nguén luc can thiét dé thuc hién
nhiém vy, dinh hudéng ctia co quan, don vi, dia phuong hoac linh vuc phu trach;

-Co ké hoach phan bd ngudn luc hop 1y vao cac hoat dong, chuwong trinh phuc
vu loi ich, chién lugc lau dai ctia co quan, don vi, dia phuong hoac linh vuc phu
trach;

- Cha dong tim kiém, van dong nhiing ngudn luc ttlr bén ngoai dé két hop, bo
sung v&i ngudn luc cuia co quan, don vi nham thyc hién nhiém vy, dam bao duy tri
hoac nang cao chat lugng dich vy, két qua dau ra.

d) V& tao co hoi cho cap dudi phat trién ban than:

- Xay dung, khuyén khich mé hinh dao tao tai chd, phét trién nghé nghiép va
nhan lyc cho tat ca cong churc, vién chirc thudc linh vuc phu trach;

- Xac dinh yéu cau vé ning luc can thiét cho cong viéc trong dai han cua linh
vuc phu trach dé c6 phuong an phat trién nguén nhan lyc phu hop;

- Xay dung hé thong khen thudng cong bang, cong khai nham ghi nhan dong
g6p tich cuc cia cong chire, vién chirc cho toan co quan, don vi;

- Nhan dién tiém niang va huéng dan nhan vién phat trién kha ning dé bang
cach gidi thi€u cac ngudn thong tin, cadc khoda dao tao hodc giao cac cong viéc phu
hop.

3. Nang lwc chuyén mon

a) Co tam nhin va tu duy dé)i moi, ¢ nang lyc dinh hudng phat trién, chién
lugc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh néng nghiép va phat trién nong thon; Am

hiéu k1en thirc, nhitng nghién ctru khoa hoc, img dung tién bo méi ¢ trong va ngoai
nuée vé linh vuc chuyén mon;

b) Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung va to chuc thyuc hién cac chién
lugc, ché dg, chinh sach; xay dung, hoan thién thé ché, co ché quan 1y nha nudc
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thudc linh vuc chuyén moén nghiép vu trong pham vi cap tinh;

¢) Chu tri nghién ctru, xdy dung quy dinh, quy ché quan 1y nghiép vu cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong;

d) T6 churc, hudng dan, theo doi, ki€m tra viéc thuc hién ché dg, chinh sach
chuyén mon nghiép vu; dé xuat cac bién phap d€ nang cao hi¢u luc, hiu quéa quan 1y
cua nganh, linh vuc;

d) Chu tri hoac tham gia td chire trién khai thyuc hién céac hoat dong chuyén mon
nghiép vu; xay dung bao cdo, thong ké, quan 1y ho so luu trir, thyc hién quy trinh
nghi¢p vu; tong hop, danh gié, hoan thi¢n co ché, chinh sach quan ly;

e) Chu tri nghién ctru nhitng dé tai, dé an vé quan 1y nghiép vu, cai tién ndi dung
va nang cao hiéu qua phuong phap quan ly.

1. KY NANG.

Ném vitng va thanh thao cac k¥ ning sau:
. K¥ nang l1anh dao, quan ly.

. K¥ nang soan thdo, chinh stra van ban.
. K¥ nang giao tiép, thuyét trinh.

. K¥ nang tap hop, quy tu.

. K¥ nang diéu hanh cac cudc hop.

. K¥ nang phéi hop hoat dong.

~N oo OB~ W DN P

. K§ nang phan tich, tong hop.

8. Ky nang thu thap va xur ly thong tin, xur Iy tinh hudng; giai quyét cac van dé
phat sinh trong thuc té€ cua nganh.

I11. TRINH PO

1. C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én phu hop voi linh vie quan ly nha nude vé
nong nghi€p va phat trién nong thon.

2. bang gitr ngach chuyén vién chinh tré lén.

3. C6 bang t6t nghiép 1y luan chinh tri trinh d6 ctr nhan hodc cao cép.

4. Co6 chung chi b@i dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
chinh tr& 1€n hodc van bang, ching chi dugc tinh 1a tuong duong theo quy dinh cua
phap luat.

5. C6 chtng chi bdi dudng 1anh dao cap so va tuong duong.

6. C6 chung chi ngoai ngit voi trinh do twong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam.

7. C6 chtng chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
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ciia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong nghé
thong tin hoac ching chi tin hoc ing dung tuong duong.

C. TRUONG PHONG VA TUONG PUONG
I. NANG LUC
1. Nang lwc chung

- Ndm vimng cht truong, dudng 161, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha
nudc; cic van ban thudc linh vuc quan ly nha nudce cia phong, co quan, don vi va
cac linh vuc khéc c6 lién quan; hiéu biét sau sic tinh hinh thuc t& dé tham muu cu thé
héa va to chirc thuc hién c6 hiéu qua céc chu truong, dudong 16i cua bang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nudce ¢ linh vuc dugce phan cong;

- C6 tu duy d6i méi va phuong phap lam viée khoa hoc, dan chi, ding nguyén
tac;

- C6 kha ning tham muu xay dung cac dé an, chuong trinh, ké hoach thudc linh
vuc cong tac cua phong, co quan, don vi va dé xuat cac gidi phap, bién phap phu
hop, kha thi, hi€u qua dé thuc hién;

- C6 nang luc td chirc, quan 1y, diéu hanh céac hoat dong cua phong, co quan,
don vi dé thuc hién nhiém vu dugc phan cong; tap hop, phat huy sttc manh cta tap
the;

- C6 trach nhiém cao ddi véi nhiém vu dugc phan cong, guong mau trong thi
hanh cong vu;

- Phai c6 thot gian tor du 02 nam (24 thang) trd 1€n ddm nhiém chiae vu Pho
Truong phong hodc trong duong (khong ap dung d6i voi cac truong hop duogc diéu
dong, luan chuyén tir noi khac veé).

a) Vé trach nhiém dbi v6i nhiém vu duoc giao:

- Guong mau trong thi hanh cong vu; khong né tranh nhiing cong viéc kho va
co trach nhiém cao doéi véi viée dam bao chat luong, tién do, hi€u qua chi phi cua
cong viéc;

- Thiét 1ap, hudéng dan va kiém tra viéc thi hanh cong vy, tuan thi céc tiéu
chuan dao dtrc cong vu, chuan muc, quy tac nghé nghiép cua cong chuic trong co
quan, don vi.

- C6 16i song lanh manh, guong mau khong quan liéu, tham nhiing; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi va kién quyét dau tranh véi cac biéu hién tiéu cuc.

- Xac dinh 13, theo ddi va diéu chinh kip thoi nhimg muc tiéu, cach thirc sap xép
t6 churc, uu tién trong cong viéc, ngudn luc bén trong va bén ngoai can thiét dé hoan
thanh t6t nhiing nhiém vu cia co quan, don vi;

- Thudng xuyén dua ra cac ¥ tuong dé cai tién chat luong dich vu cdng thudc
tham quyén quan ly d€ dap img nhu cau va ky vong ngay cang tang ctia cong dan.

b) V& viéc thuc thi chinh sach:
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- Soan thao cac van ban phtic tap, nghién ctru khoa hoc...dam bao dung thé
thure, chinh ta, nglr phap, van phong va ngoén ngit hanh chinh,;

- Van ban dam bao thong tin dﬁy du, chinh xéc; bd cuc va ndi dung r0 rang, chat
ch¢, khoa hoc;

- Thiét lap khung phap ly chung nham hd tro cho viéc xay dung, quan tri cac
chinh sach va thuc déy, hd trg cong chirc, vién chirc trong thuc thi chinh sach.

c) Vé giao tiép:

- Giao tiép mot cach ty tin véi nhiéu loai ddi tuong giao tiép khac nhau ¢ trong
va ngoai co quan, don vi vé cong viéc, nhiém vu cia co quan, don vi hodc mang linh
vuc phu trach;

- Truyén dat, trinh bay thong tin, ¥ tudng phirc tap hodc mang tinh chién luoc
mot cach don gian, suc tich va 161 cudn;

- Nhan biét dugc trang thai cam xtc/str dung thong tin phan hoi tir ddi tuong
giao tiép dé kip thoi di€u chinh céch thiic truyén dat, trao d6i thong tin nhay cam/
phtrc tap; ddm bao dat dugc muc dich giao tiép.

d) Vé xay dung mdi quan hé cong tac:

- Xay dung co quan, don vi vitng manh dua trén viéc phat huy tat ca thé manh
cua cac thanh vién; tao di€u kién hop tac gitra cac co quan, don vi khac nhau nham
hoan thanh muyc ti€éu chung cua co quan, don vi;

- Tao dyng duoc uy tin ca nhan va mang ludi quan h¢, hop tac vdi cac chuyén
gia cung linh vuce, cac co quan, don vi 0 nhiéu cdp théng qua chia sé thong tin va
ngudn lyc dé hudng téi muc tiéu chung;

- Tao dugc mdt nhom lam viée hi¢u qua, thé hién sy quan tam dén déng nghiép;
thiic day cOng tac, chia sé kinh nghi¢m, kién thirc va k¥ nang, thao luan, dua ra cac
deé xuat va giai phap hiru hi¢u.

2. Nang luc quan ly

a) Vé xdy dung muc tiéu, dinh huéng cho mang, linh vuc phu trach:

- Nam duoc cac chién lugc, dinh huéng cia co quan, don vi va nhitng wu tién
nham xay dung cac ké hoach cong viéc, hoat dong phu hop;

- Hiéu biét vé céc yéu td chinh tri, kinh té, xa hoi, méi truong, cong nghe...
nham dé xuat nhiing hoat dong, ké hoach cong viéc phu hop;

- Chu dong tim hiéu, ndm bt nhitng nhan td, su kién, xu hudng, nhu cau cho su
thay doi dé cO nhitng bién phap dic¢u chinh kip thoi hodc ho trg cap trén trong quan 1y
sy thay doi thugc pham vi quan ly cua co quan, don vi.

b) V& giai quyét nhimg tinh hudng kho, phirc tap thudc quyén han, chirc ning
cuia mang, linh vuc phu trach:

- Nhan biét, phan tich, danh gia duoc cac thong tin phirc tap dé dua ra nhimg
phuong an lya chon va can nhac céc chi phi, loi ich, rui ro, tdic dong cua nhiing
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phuong an nay;

- Nhanh chong dua ra nhing quyét dinh ding dua trén kinh nghiém, hiéu biét
v€ hoan canh thyc té, ngudn luc, thong tin hién c6 ngay ca trong nhing truong hop
kho va chua co tién 1¢;

- Chiu trach nhiém giai trinh vé nhiing quyet dinh cua phong, co quan, don vi,
linh vuc, nhom phu trach va quy dinh & quyén han quyét dinh cta cép dudi;

- Kip thoi diéu chinh quyét dinh khi c6 nhitng dau hiéu cho thay cach giai quyét
trudc do co the khong hi€u qua.

¢) Vé quan 1y, phat huy dugc ngudn luc cta co quan, don vi:

- Danh gia va hop ly hoa quy trinh, cach thirc t6 chitc cong viéc dé dam bao
phat huy t6t duoc cac ngudn luc thude pham vi quan 1y, chat luong dich vu hodc két
qua dau ra cia cong viéc;

- Khuyén khich cap duéi sir dung nguén lyc mot cach tié"g kiém, hop ly; Giam
sat va danh gia hi€u qua sur dung cac nguon luc cua cap dudi dé kip thoi gop vy, dieu
chinh.

d) V& thiic day hoc tap lién tuc va phat trién:

- Thuong xuyén danh gia cap dudi; cung cap thong tin phan héi kip thoi, mang
tinh xay dung nham nang cao hiéu qua lam viéc, phat trién niang lyc cta cap dudi;

- Ap dung céc hinh thuc dong vién, cong nhan kip thoi d6i voi cac cong chi,
vién chirc c6 hiéu qua 1am viéc xuit sic;

- Tao diéu kién cho cap dudi tham gia cac chuong trinh dao tao va co hoi hoc
tap, lam viéc d€ nang cao k¥ nang, nghi¢p vu;

- B0 tri nhan vién maéi va nhan vién ¢6 kinh nghiém cung lam viéc dé tao di€u
kién cho nhan vién maéi hiéu biét vé cong vige, linh vuec.

3. Nang lwe chuyén mon

a) Nam chic muc tiéu, dbi tuong quan ly, nim sau cac hé théng nguyén tic, co

ché quan 1y nghiép vu linh vue do va biét nhitng hé théng quan ly lién quan; am hiéu
tinh hinh va xu thé phét trién linh vuc d6 trong nudc va thé gidi;

b) C6 néng luc soan thdo tai liéu hodc bdi dudng nghiép vu phd bién kinh
nghiém va chan chinh cong tc quan ly cia mang, linh vuc phu trach;

¢) Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dyng va t6 churc thyuc hién cac chién
lugc, ché do, chinh sach; xdy dung, hoan thién thé che co che quan 1y nha nudc
thudc linh vuc chuyén moén nghiép vu trong pham vi cap tinh, cap huyén;

d) Chu tri nghién ctu, xay dung quy dinh, quy ché quan 1y nghiép vu cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong;

d) To chirc, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién ché d9, chinh sich
chuyén moén nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly
cua nganh, linh vuc hodc co quan tur cap huyén trd 1€n;
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e) Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mon
nghiép vu; xay dung bao cao, théng ké, quan ly hd so luu trix, thue hién quy trinh
nghiép vu; tong hop, danh gia, hoan thién co ché, chinh sach quan 1y;

g) Chu tri nghién ctru nhimg dé tai, dé 4n vé quan 1y nghiép vu, cai tién noi
dung va nang cao hi¢u qua phuong phap quan 1y.

1. KY NANG

Ném vitng va st dung thanh thao cac k¥ ning sau:

. K¥ ndng 1anh dao, quan ly.

. K¥ ndng soan thao, chinh sura van ban.

. Trinh bay va bao vé duoc cac ¥ kién, ndi dung dé xuat.

. Giai quyét tdt cac nhiém vu duoc giao theo doi, quan 1y.

. G141 thich, thuyét phuc; giao tiép, thiét lap cac mbi quan hé¢.
. Phdi hop hoat dong; phan tich, tong hop.

. Thu thap va xtr Iy thong tin, xir 1y tinh huéng.

. K¥ nang viét bdo cdo, dé¢ an, chuong trinh, ké hoach.
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. K¥ nang diéu hanh cac cudc hop.
10. K¥ ning quan 1y va phat trién nhan su cip phong.
I1I. TRINH PO

1. Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én, c6 chuyén nganh dao tao phit hop véi linh
vuc cOng tac cia phong, co quan, don vi.

2. Giir ngach chuyén vién hodac tuong duong tro 1én.

3. Co bang tbt nghiép ly luan chinh tri trinh do tr trung cap tro 1én. Boi vé6i Chl
cuc trudng phai co bang t6t nghiép 1y luan chinh tri trinh d6 cir nhan hodc cao cap.

4. C6 chtng chi bdi dudng 1anh dao cap phong; c6 chung chi quan ly nha nudc
ngach chuyén vién chinh tr¢ 1én hodc c¢6 van bang, chimg chi dugc tinh 1a tuong
duong theo quy dinh cua phap luat.

Riéng ddi véi Chi cyc truong Chi cuc Kiém 1am phai c6 chtng chi boi dudng
nghiép vu quan ly nha nudc ngach kiém 1am vién chinh.

Riéng d6i voi Chanh Thanh tra Sé: Ngoai c6 chung chi quan Iy nha nudc ngach
chuyén vién chinh tr¢ 1€n hodc c6 van bang, chimg chi dugc tinh la twong duong
theo quy dinh cua phap luat, phai c6 chung chi boi dudng nghi€p vu Thanh tra vién
theo quy dinh cua phap luat vé Thanh tra.

5. C6 chung chi ngoai ngit trinh d B trd 1€n hodc c6 chitng chi ngoai ngit voi
trinh d6 twong duong bac 3 khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Giao duc va Pao tao ban
hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

6. C6 ching chi tin hoc trinh d§ A tré 1én hoac ¢ chirng chi tin hoc véi trinh d6
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dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sO
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin hoac chimg chi tin hoc ting dung tuong
duong.

D. PHO TRUONG PHONG VA TUONG DPUONG
I. NANG LUC
1. Nang lwc chung

- Nam ving chi truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha
nudc; cac van ban thuge linh vuce quan ly nha nudce cua Phong chuyén moén va cac
cac linh vyuc khac c6 lién quan; hiéu biét sau sic tinh hinh thyc té dé tham muu cu thé
héa va to chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua bang, chinh
sach, phap luat caa Nha nudce ¢ linh vuc dugc phan cong;

- C6 tu duy d6i méi va phuong phap lam viée khoa hoc, dan chi, dang nguyén
tac;

- C6 kha nang tham muu xay dung cac dé an, chuong trinh, ké hoach thudc linh
vuc cong tac cia phong va dé xuat cac giai phap, bién phap phu hop, kha thi, hi¢u
qua dé thuc hién;

- C6 nang luc t6 chic, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ciia phong dé thyuc hién
nhiém vu dugc phan cong; tap hop, phat huy strc manh cua tap thé;

- C6 trach nhiém cao ddi véi nhiém vu duoc phan cong, guong mau trong thi
hanh cong vuy;

- Co thoi gian cong tac ¢ linh vye chuyén mon tir du 03 nam (36 thang) tro 1én,
khong ap dung d6i voi cac trudng hop duoc diéu dong, luan chuyén tir noi khac vé.

a) Vé trach nhiém dbi v6i nhiém vu duoc giao:

- Guong mau trong thi hanh cong vu; khong né tranh nhiing cong viéc kho va
co trach nhiém cao doéi véi viée dam bao chat luong, tién do, hi€u qua chi phi cua
cong viéc;

- Thiét 1ap, hudéng dan va kiém tra viéc thi hanh cong vu, tuan thi céc tiéu
chuan dao dtrc cong vy, chuan muc, quy tac nghé nghi¢p ctia cong chuic trong co
quan, don vi;

- C6 16i song lanh manh, guong mau khong quan liéu, tham nhiing; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi va kién quyét dau tranh véi cac biéu hién tidu cuc;

- Xac dinh 13, theo ddi va diéu chinh kip thoi nhimg muc tiéu, cach thirc sap xép
t6 churc, uu tién trong cong viéc, ngudn luc bén trong va bén ngoai can thiét dé hoan
thanh t6t nhiing nhiém vu cia co quan, don vi;

- Thudng xuyén dua ra cac ¥ tuong dé cai tién chat luong dich vu cdng thudc
tham quyén quan ly d€ dap img nhu cau va ky vong ngay cang tang ctia cong dan.

b) V& viéc thuc thi chinh sach:
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- Soan thao cic van ban phtic tap, nghién ctru khoa hoc...dam bao dung thé
thure, chinh ta, nglr phap, van phong va ngoén ngir hanh chinh;

- Van ban dam bao thong tin dﬁy du, chinh xéc; bd cuc va ndi dung r0 rang, chat
ch¢, khoa hoc;

- Thiét lap khung phap ly chung nham hd tro cho viéc xay dung, quan tri cac
chinh sach va thuc déy, hd trg cong chirc, vién chirc trong thue thi chinh sach.

c) Vé giao tiép:

- Giao tiép mot cach tu tin véi nhiéu loai dbi twong giao tiép khac nhau & trong
va ngoai co quan, don vi vé cong viéc, nhiém vu cia co quan, don vi hodc mang linh
vuc phu trach;

- Truyén dat, trinh bay thong tin, ¥ tudng phirc tap hodc mang tinh chién lugc
mot cach don gian, suc tich va 161 cudn;

- Nhan biét dugc trang thai cam xtc/str dung thong tin phan hoi tir ddi tuong
giao tiép dé kip thoi di€u chinh céch thiic truyén dat, trao doi thong tin nhay cam/
phtre tap; dam bao dat dugc muc dich giao tiép.

d) Vé xay dung mdi quan hé cong tac:

- Xay dung nhom vitng manh dua trén viéc phat huy tat ca thé manh cia cac
thanh vién; tao di€u kién hop tac gitra cdc nhom khac nhau nham hoan thanh muc
ti€u chung cua co quan, don vi;

- Tao dyng duoc uy tin ca nhan va mang ludi quan h¢, hop tac vdi cac chuyén
gia cung linh vuce, cac co quan, don vi 0 nhiéu cdp théng qua chia sé thong tin va
ngudn lyc dé hudng téi muc tiéu chung;

- Tao dugc mdt nhom lam viée hi¢u qua, thé hién sy quan tam dén déng nghiép;
thiic day cOng tac, chia sé kinh nghi¢m, kién thirc va k¥ nang, thao luan, dua ra cac
deé xuat va giai phap hiru hi¢u.

2. Nang luc quan ly

a) Vé xdy dung muc tiéu, ké hoach cong viéc:

- Nam duoc cac chién luge, dinh huéng cua co quan, don vi va nhitng wu tién
nham xay dung céc ké hoach cong viéc, hoat dong phu hop;

- Lap ké hoach chinh xac cho nhung yéu cau vé nguon luc cho tung cong viéc,
nhiém vu cu thé ctia co quan, don vi dé xac dinh dugc nhitng ngudn luc can tap trung
dau tu dé dat dugc muc tiéu, nhiém vu trong tam cua co quan, don vi;

- Hiéu biét vé cac yéu td chinh trj, kinh té, x3 hoi, moi truong, cong nghé...
nham dé xuat nhitng hoat dong, ké hoach cong vi¢c phu hop;

- Chu dong tim hiéu, ndm bt nhirng nhan td, su kién, xu hudéng, nhu cau cho su
thay doi dé cO nhitng bién phap di€u chinh kip thoi hodc ho trg cap trén trong quan 1y
sy thay doi thugc pham vi quan ly cua co quan, don vi;

- Hi€u biét va can nhac cac méi lién h¢ trong cong viéc gitra cac phong/don vi
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khi xay dung ké hoach cong viec dé cung hd tro cho viéc hoan thanh duge muyc tiéu,
dinh hudéng chung cta co quan, don vi.

b) V& giai quyét tinh hudng;

- Thu thap va phan tich thong tin tir cac ngudn khac nhau; nhin thdy mdi lién hé,
mo hinh, xu hudng, cac thong tin ngam an tir nhitng dir liéu dang c6 dé€ xay dung céc
phuong an Iya chon;

- Danh gia va dé xuét lya chon phurong an tdi wu cho nhitng tinh hudng nay sinh
bat ngo, can xu ly gap;

- Giai trinh mot cach rd rang qué trinh, cin cir dua ra quyét dinh bang van ban
hodc trinh bay truc ti€p;

- Nhanh chong dua ra cac quyét dinh d3 c6 tién 16 hodc dya trén quy trinh co san
va chiu trach nhiém vé quyét dinh do; Dua ra 101 tu véan hodc thong tin phan hdi dé
gitip dong nghiép dua ra nhiing quyét dinh dung trong xir Iy cong viéc.

c) Vé chia sé kién thirc, chuyén mon véi ngudi khac:

- Cung cip cac phan hoi mang tinh xay dung vé viéc thuc thi nhimg nhiém vy
cu thé cua dong nghiép;

- Chu dong chia sé kién thirc, chuyén mén dong nghiép dé hd tro va thuc day
nhau hoc tap, nang cao chat lugng, hi¢u qua cong viéc;

- Sén sang huéng din, dao tao chuyén mén nghiép vu cho dong nghép.

3. Nang luc chuyén mén

a) Nam chic muc tiéu, dbi tuong quan ly, nim sau cac hé théng nguyén tic, co

ché quan ly nghiép vu linh vue do va biét nhitng hé théng quan ly lién quan; am hiéu
tinh hinh va xu thé phat trién linh vuc d6 trong nude va thé gidi.

b) C6 nang luc soan thao tai liéu hodc bdi dudng nghiép vu phd bién kinh
nghiém va chan chinh cong tac quan 1y ciia mang, linh vuc phu trach;

c) Xay dung ké hoach, quy hoach, cac quy dinh cu thé dé trié,n khai nhi,ém vu
quan ly nha nude thude nganh, linh vyc; tham gia xay dung co ché, cac quyet dinh
cu thé cua ting nd1 dung quan 1y theo quy dinh ctua phap luat, phu hgp véi tinh hinh
thuc té;

d) Nghién ctru giai quyet theo tham quyen hodc tham muu trinh cip c6 tham
quyén quyet dinh xir Iy cac van dé cu thé; phéi hop voi cac dong nghiép thuc hién
cac cong viéc co6 lién quan;

d) Huéng dan, theo ddi, don doc, kiém tra va de xudt céc bién phap dé thyc hién
cac quy dinh hoac quyét dinh quan 1y dat két qua;

~ e) Thamgia kiém tra, thu thap thong tin, thong ké, quan 1y hd so, luu trit tu lidu,
s0 liéu nham phyc vu cho cong tac quan ly nha nudc dugce chat ché, chinh xac, ding
nguyén tac;

g) Chui dong phdi hop véi cac don vi lién quan va phdi hop véi cac cong chirc
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khac trién khai cong vi¢e, lam dung tham quyén va trach nhi¢m duoc giao;
h) Tong hop tinh hinh, tién hanh phén tich tong két, danh gia hiéu qua cong viéc
va bao cao cap trén.
1. KY NANG
Ném vitng va st dung thanh thao cac k¥ ning sau:
. K§ nang lanh dao, quan ly.
. K¥ ndng soan thdo, chinh stra van ban.
. Trinh bay va bao v€ duoc cacy kién, noi dung dé xuat.
. Giai quyét tdt cac nhiém vu duoc giao theo doi, quan ly.
. G141 thich, thuyét phuc; giao tiép, thiét lap cac mbi quan hé¢.
. Phéi hop hoat dong; phan tich, tong hop.
. Thu thap va xir Iy thong tin, xir 1y tinh hudng.

. K¥ nang viét bao cao, dé an, chuong trinh, ké hoach.

O© &0 N & 0o A W DN =

. K¥ nang diéu hanh cac cudc hop.
10. K¥ ning quan 1y va phat trién nhan su cip phong.
I11. TRINH PO

1. Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én, c6 chuyén nganh ddo tao phit hop véi linh
vuc cong tac cia phong chuyén mon.

2. Gilr ngach chuyén vién hoac tuong duong tro 1én.

3. C6 bang t6t nghiép 1y luan chinh trj trinh d6 tir trung cép trd 1én. Bi v6i Pho
Chi cuc trudng phai c6 bang tot nghi¢p 1y luan chinh tri trinh d§ cit nhan hodc cao
cap.

4. C6 chtg chi bdi dudng lanh dao gép phong; c6 chung chi quan Iy nha nudéc
ngach chuyén vién tr¢ 1€n hoac cd van bang, ching chi dugc tinh 1a tuong duong
theo quy dinh cua phap luat.

Pdi v6i Pho Chi cuc trudng Chi cyc Kiém 1am phai ¢6 chimg chi boi dudng
nghiép vu quan ly nha nudc ngach ki€m 1am vién tré 1én.

Pbi v6i Pho Chanh Thanh tra So: Ngoai c6 chung chi quan 1y nha nuéce ngach
chuyén vién tr¢ I€én, phai 6 ching chi boi dudng nghiép vu Thanh tra vién theo quy
dinh ctia phap luat vé Thanh tra.

5. Co6 chung chi ngoai ngit trinh do B tr¢ 1én hodc c¢6 ching chi ngoai ngir voi
trinh dJ tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngtr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Bao tao ban
hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

6. Qé chirng chi tin hoc trinh d§ A tr& 1én hoac ¢ chirng chi tin hoc véi trinh d@
dat chuan ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh
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Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin hodc chung chi tin hoc tmg dung tuong
duong.

P. CHUYEN VIEN VA TUONG DPUONG
I. NANG LUC
1. Nang lwec chung

- Ném vitng cac quy dinh cua phap lut, ché do chinh sach cua nganh, linh vuc
va céc kién thirc co ban vé linh vuc chuyén mén, nghiép vu dugc phan cong;

- Hiéu 16 cac muc tiéu va d6i twong quan 1y; hé thdng cac nguyén tic va co ché
quan 1y cua nghiép vu thudc pham vi dugc phan cong;

- Nam rd céc quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé va
c6 kién thirc am hiéu vé nganh, linh vuc dugc phan cong; co ky nang soan thao van
ban va thuyét trinh cac van dé dugc phan cong nghién ctru, tham muu;

- Nghién ctru, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu quan 1y; ¢ ning lyc 1am
viéc ddc 1ap hoac phoi hop theo nhém; c6 nang luc trién khai cong viéc bao dam tién
do, chat lugng va hiéu qua; am hiéu thuc t€ kinh t¢ - xa hdi vé cong tac quan ly doi
v6i linh vye duge phan cong; nam dugc xu hudng phat trién cia nganh, linh vuc &
trong nudc.

a) Vé trach nhiém dbi v6i nhiém vu duoc giao:

- Guong mau trong thi hanh cong vu; Khong né tranh nhitng cong viéc khé va
co trach nhiém cao déi véi viéc dam bao chat luong, tién do, hi€u qua chi phi cia
cong viéc;

- Co 16i song lanh manh, guong mau khong quan liéu, tham nhiing; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi va kién quyét dau tranh véi cac biéu hién tiéu cuc.

b) V& viéc thuc thi nhiém vu:

- Nam viing cc quy dinh thé thirc trinh bay vin ban hanh chinh theo huéng dan
cua B0 Noi vu vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh;

- Nghién cuu, nam viing cac loai van ban thudc linh vuc phu trach dé hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao;

- Xay dung, tr1en khai quy trinh, h¢ théng dé theo ddi tién do cong viéc; nhan
dién nhiing vuéng mac va dé xuat nhitng phuong an xu 1y;

- Hiéu duoc tac dong cua cac quy dinh mai, dinh hudng, chi dao méi do cap
trén dua ra va té chuc, xac dinh lai uu ti€n trong cong vi¢c dé ddm bdo tién do va
hi€u qua nhirng nhi¢m vu kho, phtic tap;

- Thiét ké va trién khai khao sat sy hai long cua khach hang hoac ké hoach cua
cap trén nham dé ra nhitng cai ti€n can thiét cho chat luong dich vu cong;

- Chu dong dé ra cac giai phap nham cai thién nhitng mat con han ché trong
cong viéc, dich vu dé dap ung tot hon nhu cau ciia dong nghiép, cong dan, t6 chirc.

c) Vé giao tiép:
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- Giao tiép mot cach tu tin, linh dong vai t6 chie, cong dan va dong nghiép
trong co quan, don vi trong qua trinh t6 chuc, xur ly cong viéc;

- Nhan biét dugc trang thai cam xuc, nhirng quan diém, bat dong, xung dot loi
ich/cong viée, str dung thong tin phan hoi tur d6i tuwong giao tiép dé diu chinh va
dam bao su thong sudt trong qua trinh giao tiép;

- Trinh bay luu loat mot bai thuyét trinh, phat biéu truyén tai dugc ndi dung
hudng dén va c6 su trao doi dé dat duoc sy dong thuan tir nguoi nghe.

d) Vé xay dung mdi quan hé cong tac:
- Tao su tin tuéng, hop tac 1an nhau trong ndi bo;

- Lang nghe, tiép thu y kién coi md, chan thanh, trao d6i va thuyét phuc nham
dat dugc sy dong thuan chung trong vi¢c phoi hop té chirc thuc hién cac hoat dong,
dam bao dugc muc tiéu két qua dau ra;

- Duy tri, mé rong quan hé véi cac co quan, don vi khac nhau trong va ngoai co
quan, don vi dé cung trién khai thuc hién cong viéc thuoc mang linh vuc phu trach va
hoan thanh muc dich, nhi¢ém vu chung.

2. Nang luc quan ly
a) Vé xac dinh muc tiéu, ké hoach cong viéc cho ban than:

- Hiéu duoc chic nang, nhiém vy, quyén han, co céu to chirc, chinh sach, quy
trinh lam viéc chung ctia co quan, don vi quv dinh trong cac van ban quy pham phép
luat cua trung wong va dia phuong;

- Chu dong cap nhat thong tin vé xu hudng lién quan dén linh vuc chuyén trach;

- Luon y thuce, can nhéc va xay dung ké hoach, t6 chirc trién khai cong vigc,
nhiém vu c& nhan phu hop v61 nhitng muc ti€u, ké hoach, béi canh chung ctia phong,
co quan, don vi;

- Chu dong diéu chinh phuong phap lam viéc, ké hoach cong viéc hodc thong
bao cho cap trén va kip thoi dua ra nhitng bién phap diéu chinh phu hgp.

b) Vé giai quyét tinh hudng:

- Hiéu duoc thong tin, xac dinh dugc phuong phap thu thap va tong hop thong
tin; Nhan biét dugc méi lién hé giira tlnh huéng va  thong tin dé xay dung cac phuong
an lya chon phuc vu viéc dua ra quyet dinh cua cap trén;

- Nhan biét dugc cac thir tu vu tién trong quy trinh xir 1y thong tin theo hudng
dan co san;

- Phén tich, lién két thong tin v6i nhitng quyét dinh da co tién 1¢ hodc quy trinh
€6 san dé dua ra quyét dinh.

¢) Vé tb chirc thuc hién cong viée tiét kiém, hiéu qua:

- Xéc dinh dugc nhiing ngué)n luc can tap trung dau tu dé dat duoc muc tiéu,
nhiém vu trong tam;

- Lap ké hoach chinh x4c cho nhitng yéu cau vé ngudn lyc cho timg cong viéc,
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nhiém vu cu thé.
3. Nang luc chuyén mon

a) Nam vitng cac kién thirc co ban vé chuyén mon, nghiép vu, k¥ thuat cta linh
vuc quan ly, hi€u biét rdng vé cac chuyén mon nghiép vu lién quan;

b) Xay dung ké hoach, quy hoach, cac quy dinh cu thé dé trién khai nhi,ém vu
quan ly nha nude thude nganh, linh vyc; tham gia xay dung co ché, cac quyet dinh
cu thé cua tung ndi1 dung quan ly theo quy dinh ctia phap luat, phu hop vai tinh hinh
thuc té;

_€) Nghién ctru giai quyet theo tham quyen hozc tham muu trinh cap c¢6 thim
quyén quyet dinh xir Iy cac van dé cu thé; phéi hop véi cac dong nghiép thuc hién
cac cong viéc c6 lién quan;

d) Tham gia kiém tra, thu thap thong tin, théng ké, quan 1y hd so, luu trix tu liéu,
s0 liéu nham phuc vu cho cong tac quan 1y nha nudc dugce chat ché, chinh xac, dung
nguyén tac;

d) T(;)ng’hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gia hiéu qua cong viéc
va bao cao cap trén.

1. KY NANG

Niam vitng va sir dung thanh thao cac k¥ ning sau:

1. K¥ nang soan thdo van ban, viét bao cdo, chuong trinh, ké hoach, dé an.

2. K§ nang trinh bay va bao vé duoc cac ¥ kién, noi dung dé xuét, tham muu.

3. K¥ niang giai quyét tot cac nhiém vu duge giao theo ddi.

4. K§ nang giai thich, thuyét phuc; giao tiép, thiét lap cac méi quan hé.

5. K¥ ning lam viéc nhém, phdi hop hoat dong; phan tich, tong hop.

6. K§ nang thu thap va xtr 1y thong tin, xir 1y tinh hudng.

7. K¥ nang quan ly thoi gian cia ca nhan.

I11. TRINH PO

1. Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én, c6 chuyén nganh dao tao phit hop véi linh
vuc cong tac cua phong.

2. Gitr ngach chuyén vién hodc tuong duong trg 1én.

3. C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién hoic
van bang, ching chi dugc tinh 1a tuong duong theo quy dinh cua phép luét.

4. C6 chting chi ngoai ngir trinh do B trd 1én hoac c6 ching chi ngoai ngir voi
trinh d¢ twong duong bac 2 khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

5. pé chirng chi tin hoc trinh d§ A tr& 1én hoac c6 chirng chi tin hoc véi trinh dc:)
dat chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
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03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin hodc chig chi tin hoc rng dung tuong
duong.

IV. NGOAI RA CAC NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH NONG
NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON TUONG DPUONG NGACH
CHUYEN VIEN PHAI CO TIEU CHUAN NGHIEP VU CHUYEN MON

1. Kiém dich vién dong vt

a) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam duoc kién thic co ban vé khoa hoc tha y;

- Nam duoc phap luat vé tha y hién hanh;

- Nam duoc luét vé tha y ciia mQt s6 nude trong khu vuc;

- Hiéu biét vé tam 1y x4 hoi, luat phap cua Nha nudc dé giai quyét cong viéc
chuyén mon dugc giao mdt cach chinh xac nhanh gon;

- Biét t6 chrc chi dao, hudng dan, kiém tra va c6 kha nang tap hop t6 chirc phi
hop céc nganh lién quan dé trién khai cong viéc dat hi¢u qua.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- Tt nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh thu y hoéc bénh hoc thuy san, chan
nudi tht y hodc chuyén nganh khac phu hop véi yéu cau vi tri viée lam;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach kiém dich vién
dong vat;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- CO trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cua Thong tu s0 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuéan k¥ nang st dung cong nghé thong tin.

2. Kiém dich vién thwe vat

a) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam dugc duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Pang va phap luat cua nha
nudc co lién quan dén nhiém vu dugc giao va chu truong cua nganh ve bao vé va
kiém dich thyc vat;

- Nam duoc nhitng quy dinh cta phap luat vé bao vé va kiém dich thyc vat va

nhimg quy dinh phap luét khac c6 lién quan. Niém duoc thong 1é va tiéu chuan qudc
té vé kiém dich thyc vat trong linh vic duogc phén cong;

- Ndm duoc cic quy trinh, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat, quy pham kiém dich
thuc vat va cac thong tin khoa hoc k¥ thuat c6 lién quan;
- Nam duge céc thu tuc, nguyén tdc hanh chinh Nha nudc co lién quan dén hoat
dong kiém dich thuc vat dugc giao;
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- Ndm dugc tinh hinh kinh té, x4 hoi, chinh tri ¢6 lién quan dén hoat dong kiém
dich thuc vat dugc giao.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- Tt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh: bao vé thuc vat hoac
nong hoc hodc trong trot hodc cay trong hodc sinh hoc hodc chuyén nganh khac phu
hop véi yéu cau vi tri viée lam;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nudc ngach kiém dich vién
thuc vat;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- CO trinh do tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong ngh¢ thong tin co ban
theo quy dinh ctia Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin.

3. Kiém soat vién dé diéu
a) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu:
- Nam ving Luat Bé diéu, Luat Phong chéng thién tai va cac van ban phap quy
khac lién quan dén linh vuc quan ly bao vé dé diéu;
- Nam viing cac tiéu chuan Viét Nam, tiéu chuan nganh, quy trinh, quy pham
k¥ thuat lién quan dén viéc xay dung, tu bo, quan 1y va ho de;
- Ném vimg tinh ning, tac dung va nguyén tic quan 1y sir dung vat tu du trix
chong lut bao;
- Hiéu khai quat dic diém cua 1ii, bdo & Viét Nam va nhimg bién phap phong,
chong lut, bao thich hop vdi dia phuong minh;
- Hiéu va nim V&pg hién trang d¢, ke, céng thudc phgm Vi quén 1y cua don vi va
su phan cong, phan cap trach nhiém quan 1y Nha nudc ve dé diéu.
b) Tiéu chuan vé trinh dd ddo tao, boi dudng:
- Tt nghiép dai hoc chuyén nganh thuy loi tr¢ 1én hodc cac chuyén nganh dao
tao phu hop voi yéu cau vi tri viée lam;
- Co ching chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach kiém soat vién dé
diéu;
- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24/01/2014 ctua B Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang lyc
ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co trinh d0 tin hoc dat’ chuan ky nang st dung cong nghé¢ thong tin co ban
theo quy dinh cua Thong tu s0 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin.

4. Kiém lam vién
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a) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
- Co6 kha nang doc 1ap chu dong lam viéc;

- Thyc hién dugc cong tac td chtre, chi dao, huéng dan, kiém tra, thanh tra
trong cong tac quan 1y rirng, bao v€ va phat trién rung va quan 1y 1am san;

- Tap hop va td chirc phdi hop dugc véi cac co quan c6 lién quan thuc hién tbt
nhiém vu duogc giao;

- C6 kha ning giao tiép img xtr t6t khi tiép xtic v6i ca nhan va t6 chirc trong qué
trinh thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong;

- T6 chitrc va phdi hop giai quyét duoc cac vi pham phap luét lién quan dén
quan ly ring, bdo v€ rung va quan ly 1am san theo dung quy trinh, thu tuc phép luét;

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh 1am nghiép hodc chuyén nganh khéac
phu hgp véi yéu cau vi tri viée lam;

- C6 chtng chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach kiém 1am vién;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bd Giao duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cua Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang stir dung cong nghé thong tin.

5. Kiém ngu vién

a) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam dugc chu truong, dudng 16i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nuéc; nam duoc phuong hudng phat trién ctia nganh vé linh vuc quan 1y va cac
nghiép vu lién quan;

- Nam duoc quy trinh cac budc thuc hién cong tac tudn tra, kiém tra, kiém soat,
phat hién, ngan chan, xtr ly hanh vi vi pham phéap luat va thanh tra chuyén nganh
thiy san;

- Trién khai phdi hop véi cac co quan c6 lién quan thuc hién c6 hiéu qua nhiém
vu dugc giao;

- Nam viing kién thirc vé an ninh, qubc phong trén bién lién quan dén hoat dong
cta tau va thuyén vién;

- C6 kha ning giao tiép, tmg xir khi tiép xtc véi ca nhan va td chirc trong qua
trinh thyc hién nhiém vu dugc phan cong;

- T6 chire va phdi hop dé xir 1y cac hanh vi vi pham phap luat vé thuy san theo
ding quy trinh, thu tuc phap luat.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:
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- Tt nghiép dai hoc trd 18n, c6 chuyén nganh dao tao pht hop véi yéu cau vi tri
viéc lam;

- Pi qua 16p bdi dudng kién thirc quan Iy nha nude va nghiép vu ngach kiém
ngu vién;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bd Gido duc va Dao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d0 tin hoc dat’ chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cua Thong tu s0 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky nang st dung cong nghé thong tin.

6. Thuyén vién kiém ngw
a) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam duoc chu truong, dudng 16i, chinh sach cia Pang, phap lut ciia Nha
nudc; nam ving phuong hudng phat trién cua nganh vé linh vuc quan ly va cac
nghi¢p vu lién quan;

- Nam dugc nghiép vu tuan tra, kiém tra, kiém soat, phat hién, ngan ngtra va xu
ly vi pham phap luét vé thiy san;

- Nam duoc kién thirc Ve an ninh, quéc phong trén bién lién quan dén hoat dong
cua tau va thuyen vién cua cap c6 tham quyén;

- Nam viing hoat dong cta tau thuyén, nghé nghiép trén ving bién 1am nhiém
vu kiém tra;

- Nam viing toan bd cac ddc tinh hoat dong cua tau kiém ngu;

- C6 kinh nghiém di bién; biét phan tich, ddnh gia tinh hinh thoi tiét va khi
tuong thuly van phuc vu cong tac chuyén mon;

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- Tt nghiép dai hoc tr¢ 1€n, c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu cau vj tri
viéc lam;

- P4 qua 16p dao tao nghiép vu thuyén vién kiém ngu;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngt 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ niang st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cua Thong tu s0 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuéan k¥ nang st dung cong nghé thong tin.

E. THANH TRA VIEN
I. NANG LUC
1. Nang lwec chung

24



- Ném vitng cic quy dinh ctia phap luat, ché do chinh sach ctia nganh, linh vuc
cong tac dugc phan cong va céc kién thirc co ban vé linh vuc thanh tra, khiéu nai to
cdo, phong chong tham nhiing;

- Hiéu 3 cac muc tiéu va dbi tuong quan 1y; hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly cua nghiép vu thuc pham vi dugc phan cong; hiéu duoc nhitng van dé co
ban vé khoa hoc tdm 1y, khoa hoc quan 1y; to chirc khoa hoc quan 1y;

- N&m rd céc quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé va
c6 kién thirc am hiéu vé nganh, linh vie duoc phan cong; c6 ky nang soan thao van
ban va thuyét trinh cac van dé dugc phan cong nghién ciru, tham muu;

- Nghién ctru, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu quan ly; c6 nang lyc lam
viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; co nang lyc trlen khai cong viéc bao dam tién
dd, chit luong va hi¢u qua; am hiéu thyc té kinh té - xa hoi vé cong tac quan ly ddi
vé6i linh vie duge phan céng; nim dugce xu hudng phat trién ctia nganh, linh vuc &
trong nudc.

a) Vé trach nhiém dbi v6i nhiém vu duoc giao:

- Guong mau trong thi hanh cong vu; Khong né tranh nhitng cong viéc khé va
co trach nhiém cao doéi véi viée dam bao chat luong, tién do, hi€u qua chi phi cua
cong viéc;

- C6 16i song lanh manh, guong miu; khéng quan lidu, tham nhiing; thyc hanh
tiét kieém, chong lang phi va kién quyét dau tranh vai cac bi€u hién ti€u cuc.

b) V& viéc thuc thi nhiém vu:

- Nam viing cac quy dinh thé thirc trinh bay vin ban hanh chinh theo huéng dan
cua B0 Noi vu vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh;

- Nghién cuu, nam viing cac loai van ban thudc linh vuc phu trach dé hoan
thanh tot nhiém vu dugc giao;

- Xay dyng, trién khai quy trinh, hé thong dé theo ddi tién d6 cong viéc; nhan
dién nhitng vuéng mac va dé xuat nhitng phuong an xu ly;

- Hiéu duoc tac dong cua cac quy dinh moi, dinh hudéng, chi dao méi do cép
trén dua ra va td chuc, xac dinh lai vu tién trong cong viéc dé dam bao tién do va
hi€u qua nhirng nhi¢m vu kho, phtic tap;

- Thiét ké va trién khai khao sat sy hai long ctia khach hang hoac ké hoach cua
cap trén nham dé€ ra nhirng cai tién can thiét cho chat lugng dich vu cong;

- Chu dong dé ra cac giai phap nham cai thién nhitng mat con han ché trong
cong viéc, dich vu dé dap Uimg tot hon nhu cau ctia dong nghiép, cong dan, to chic.

c) Vé giao tiép:

- Giao tiép mot cach tu tin, linh dong voi td chu, cong dan va déng nghiép
trong co quan, don vi trong qua trinh t6 chuc, xur ly cong viéc;

- Nhan biét dugc trang thai cam xuc, nhirng quan diém, bat dong, xung dot loi
ich/cong viée, str dung thong tin phan hoi tir dbi twong giao tiép dé diéu chinh va
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dam bao su thong sudt trong qua trinh giao tiép;

- Trinh bay luu loat mot bai thuyét trinh, phat biéu truyén tai duoc nodi dung
hudng dén va co su trao doi dé dat dugc sy dong thuan tir nguoi nghe.

d) V& xay dung mdi quan hé cong tac:
- Tao su tin tudng, hop tac 1an nhau trong ndi bo;

- Lang nghe, tiép thu ¥ kién cdi md, chan thanh, trao ddi va thuyét phuc nham
dat duogc sy dong thuan chung trong vi¢c phoi hop to6 chirc thuc hién cac hoat dong,
dam bao dugc muc ti€u két qua dau ra;

- Duy tri, mé rong quan hé véi cac co quan, don vi khac nhau trong va ngoai co
quan, don vi dé cung trién khai thuc hién cong viéc thuéc mang linh vuc phu trach va
hoan thanh muc dich, nhi¢ém vu chung.

2. Nang luc quan ly
a) Vé x4c dinh dugc muc tiéu, ké hoach cong viéc cho ban than:

- Hiéu dugc chire nang, nhiém vy, quyén han, co cau té chure, chinh sach, quy
trinh lam viéc chung ctia co quan, don vi quy dinh trong cac van ban quy pham phap
luat cda trung wong, cua tinh;

- Chu dong cap nhat thong tin dén linh vuc, nhiém vu dugc phan cong;

- Xay dung ké hoach, t6 chirc trién khai cong viéc, nhiém vu ca nhan phu hop
vo1 nhitng muc tiéu, ké hoach cua Thanh tra s& va co quan, don vi, dia phuong tién
hanh thanh tra, kiém tra.

b) V& giai quyét tinh hudng:

- Hiéu duoc thong tin, xac dinh dugc phuong phap thu thap va tong hop thong
tin; Nhan biét dugc mbi lién hé gitra tlnh huéng va  thong tin dé xay dung cac phuong
an lya chon phuc vu viéc dua ra quyet dinh cua cap trén;

- Nhan biét dugc cac thir tw vu tién trong quy trinh xtr Iy thong tin theo hudng
dan co san;

- Phan tich, lién két thong tin v&i nhitng quyét dinh da c6 tién 1¢ hodc quy trinh
c6 san d€ dua ra quyét dinh.

¢) V& t6 chire thuc hién cong viée tiét kiém, hiéu qua:

- Xac dinh dugc nhiing nguén luc can tap trung dau tu dé dat duoc muc tiéu,
nhiém vu trong tam.

- Lap ke hoach chinh x4c cho nhiing yéu cau vé nguon lyc cho ting cong viéc,
nhiém vu cu thé.

3. Nang lyc chuyén mon

a) Nam vimng Luat Thanh tra, Luat Khiéu nai td cdo, Luat Phong chéng tham
nhiing va cac van ban chuyén nganh co lién quan dén nganh nong nghi¢p va phat
trién nong thon; nim ving quy trinh nghiép vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao.
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b) Khao sat ném tinh hinh, xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra nganh nong
nghiép va phat trién nong thon hang nam, dot xudt; t6 churc trién khai cac doan thanh

tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai t6 céo, phong chéng tham nhiing theo diing quy
dinh.

c) Truc tiép thuc hién hodc to churc viée phéi hop véi cac co quan, don vi ¢co
lién quan tién hanh thu thap chimg ct, ho so ¢6 lién quan dén vy viéc thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo, chong tham nhiing duoc phan cong; thong ké, quan 1y hd so,
lwru trix tu lidu, sb liéu nham phuc vu cho cong tic quan Iy nha nude duge chit ché,
chinh xac, dtng nguyén tic.

d) Lap bién ban, viét bao cdo két qua thanh tra, 1am rd timg ndi dung di thanh
tra, xac dinh r0 tinh chat mirc d¢ vi pham, nguyén nhén, trach nhiém; nghién ctru
giai quyet theo tham quyén hodc tham muu trinh cap co tham quyen bién phap giai
quyét, quyét dinh xur Iy cac van dé cu thé; phdi hop véi cac dong nghiép thuc hién
cac cong viéc 0 lién quan.

d) Tc;)ng’h()p tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gia hiéu qua cong viéc
va bao cdo cap trén.
II. KY NANG
Néam vitng va st dung thanh thao cac k¥ ning sau:
. K§¥ ning giao tiép, thiét 1ap cac mbi quan hé.
. K§ ning Quan 1y thoi gian, quan 1y hd so.
. K¥ nang thu thap va xtr Iy thong tin, xir 1y tinh hudng.
. K¥ nang soan thdo van ban, viét bao céo, dé an, chuong trinh, ké hoach.
. K¥ nang quan ly thoi gian cua c4 nhan.
. K§ ning thuyét trinh.

. K¥ nang lam vi¢c nhom.
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. K¥ nang giai quyet khiéu nai to cao; phan tich, tong hop, danh gia, két luan
cac Poan thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai t cdo.

9. Ky nang tlep cong dan.
I11. TRINH PO

1. Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én, c6 chuyén nganh dao tao phit hop véi linh
vuc cong tac dugc phan cong.

2. Gitr ngach Thanh tra vién tr¢ 1én.

3. C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién hoic
van bang, ching chi dugc tinh 1a trong duong theo quy dinh cua phéap luat.

4. C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach thanh tra vién.

5. C6 chimg chi ngoai ngtt trinh d¢ B tr¢ 1én hodc c6 chimg chi ngoai ngilt voi
trinh do tuong duong bac 2 khung nang luc ngoai ngtr Viét Nam theo quy dinh tai
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Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Giao duc va Bao tao ban
hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Vi¢t Nam.

6. C6 ching chi tin hoc trinh d§ A trd 1€n hoac ¢6 ching chi tin hoc véi trinh do
dat chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin hodc chtng chi tin hoc tmg dung tuong
duong.

G. KE TOAN
I. NANG LUC
1. Nang luc chung

- Ném vitng cac quy dinh cua phap lut, ché do chinh sach ctia nganh, linh vuc
va cac kién thirc co ban vé linh vuc chuyén mon, nghiép vu duoc phan cong;

- Hiéu 16 cac muc tiéu va d6i twong quan 1y; hé thdng cac nguyén tic va co ché
quan 1y cua nghi€p vu thudc pham vi dugc phan cong;

- Nam r0 céc quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé va
c6 kién thirc am hi€u vé nganh, linh vuc dugc phan cong; c6 k¥ ndng soan thdo van
ban va thuyét trinh cac van dé dugc phan cong nghién clru, tham muu;

- Nghién ciru, tong két va dé xuat, cai tién nghiép vu quan 1y; c6 nang luc lam
viéc dc 1ap hoac phéi hop theo nhom; c6 nang luc trién khai cong viéc bao dam tién
d6, chat lugng va hiéu qua; am hiéu thuc té kinh té - x4 hoi vé cong tac quan 1y doi
voi linh vue duge phan cong; nam duoc xu huéng phat trién cua nganh, linh vuc &
trong nudc.

a) V& trach nhiém dbi v6i nhiém vu duoc giao:

- Guong mau trong thi hanh cong vu; khong né tranh nhiing cong viéc kho va
co trach nhiém cao doi véi viée dam bao chat lugng, tién d9, hiéu qua chi phi ctua
cong viéc;

- C6 16i song lanh manh, guong mau khong quan liéu, tham nhiing; thuc hanh
tiét kiém, chng lang phi va kién quyét dau tranh véi cac biéu hién tiéu cuc.

b) V& viéc thyc thi nhiém vu:

- Nam viing cac quy dinh thé thic trinh bay van ban hanh chinh theo huéng dan
cua Bo N1 vu vé thé thire va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh;

- Nghién ctu, nam viing céac loai van ban thudc linh vuc phu trach dé hoan
thanh tot nhi¢ém vy dugc giao;

- Xay dung, trlen khai quy trinh, h¢ théng dé theo ddi tién do cong viéc; nhan
dién nhitng vudng mac va dé xuat nhitng phuong an xir 1y;

- Hiéu duoc tac dong cua cac quy dinh mai, dinh hudng, chi dao méi do cap
trén dua ra va td chuc, xac dinh lai vu tién trong cong viéc dé dam bao tién do va
hi¢u qua nhirng nhi€ém vu kho, phuc tap;
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- Thiét ké va trién khai khao sat sy hai long cuia khach hang hoac ké hoach ctua
cap trén nham dé ra nhitng cai ti€n can thiét cho chat luong dich vu cong;

- Chu dong dé ra cac giai phap nham cai thién nhitng mat con han ché trong
cong viéc, dich vu dé dap uimg tot hon nhu cau ctia dong nghiép, cong dan, to churec.

¢) V& giao tiép:

- Giao tiép mot cach tu tin, linh dong vai t6 chirc, cong dan va dong nghiép
trong co quan, don vi trong qua trinh t6 chuc, xur ly cong viéc;

- Nhan biét dugc trang thai cam xuc, nhimg quan diém, bat dong, xung dot loi
ich/cong viée, str dung thong tin phan héi tr d6i twong giao tiép dé diéu chinh va
dam bao su théng sudt trong qua trinh giao tiép;

- Trinh bay luu loat mot bai thuyét trinh, phat biéu truyén tai dugc ndi dung
hudéng dén va c6 su trao doi dé dat duoc sy dong thuan tir nguoi nghe.

d) V& xay dung mdi quan hé cong tac:

- Tao su tin tuéng, hop tac 1an nhau trong ndi bo;

- Lang nghe, tiép thu y kién cdi md, chan thanh, trao d6i va thuyét phuc nham
dat duogc sy dong thuan chung trong viéc phoi hop to6 chirc thuc hién cac hoat dong,
dam bao dugc muc tiéu két qua dau ra;

- Duy tri, mé rong quan hé véi cac co quan, don vi khac nhau trong va ngoai co
quan, don vi dé cung trién khai thuc hién cong viéc thuoc mang linh vuc phu trach va
hoan thanh muc dich, nhi¢ém vu chung.

2. Nang luwc chuyén mon

a) Nam duogc chu truong, chinh sach cua nganh, co quan, don vi vé linh vue
nghiép vu ké toan; nguyen tac vé cong tac t chirc bdo may ké toan; co kha ning t6
chuc diéu hanh cong tac ké toan & co quan, don vi.

b) Hiéu rd va tuan thu cac quy dinh cia phap luat vé ké toan, nguyén ly ké toan,
cac ché do tai chinh, thong ké, cac chuan myc ké toan va thong tin kinh té co lién
quan.

¢) Nam duoc céc ché do, quy dinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh cu thé
vé hinh thirc va phuong phép ké toan ap dung trong don vi, trong nganh.

d) Nim duoc nhitng nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh luan
chuyén chiing tur trong don vi.

d) Am hiéu vé tinh hinh kinh té, tai chinh xung quanh hoat dong ctia nganh, linh
vuc.

e) C6 kha nang tiép thu, nim bat cac k¥ niang can thiét nhu k¥ ning st dung
may tinh, cac cong cu ho trg, phan mém ké toan, ching tur dién tur.

g) Tao mdi quan hé véi cac don vi lién quan; giai quyét cong viéc nhanh, chinh
xac, kip thoi.
II. KY NANG
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Ném vitng va st dung thanh thao cac k¥ ning sau:

1. K¥ ning xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc cua co
quan, to6 chirc va quan ly tho1 gian ctuia ca nhan.

2. Ky nang thu thap va xir ly thong tin trong quan ly hanh chinh.

3. K§¥ ning lap va quan 1y hd so trong co quan hanh chinh.

4. K¥ nang quan 1y va st dung trang thiét bi van phong.

5. K¥ ning giao tiép hanh chinh.

6. Su dung thanh thao may tinh, cac ky nang tin hoc van phong (Microsoft
Word, Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phan mém ké toan, ching tir
dién t phuc vu cong tdc chuyén mon.

I11. TRINH PO

1. C6 bang tbt nghiép trung cip chuyén nganh tai chinh ké toan trd 1én.

2. Gitr ngach K¢é toan vién trung cap trd 1én.

3. C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién trung cap trd 1én.

4. C6 chimg chi ngoai ngir vdi trinh d6 twong duong bac 1 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu so6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam.

5. C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chudn ky nang su dung cong nghé
thdng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky nang stir dung cong
ngh¢ thong tin hoac ching chi tin hoc ing dung tuong duong.

H. CAN SU VA TUONG PUONG

I. NANG LUC

1. Nang lwe chung

- N'Zim virng cac quy dinh cua phap luat, ché do chinh sach ctia nganh, linh vuc
va cac kién thirc co ban vé linh vuc chuyén mon, nghiép vu dugc phan cong;

- Hiéu 16 cac muc tiéu va d6i twong quan 1y; hé thdng cac nguyén tic va co ché
quan 1y cua nghiép vu thudc pham vi dugc phan cong;

- Nam r0 céc quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé va
c6 kién thirc am hiéu vé nganh, linh vuc dugc phan cong; c6 k¥ ndng soan thdo van
ban va thuyét trinh cac van dé dugc phan cong nghién ctru, tham muru;

- Nghién ctru, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu quan ly; co nang luc lam
viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; co nang luc trlen khai cong vi€c bao dam tién
do, chit luong va hi¢u qud; am hiéu thyc té kinh té - xa hoi vé cong tac quan ly ddi
voi linh vue dugce phan cong; nam duoc xu hudng phat trién cua nganh, linh vuc &
trong nudc.
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a) Vé trach nhiém d6i v6i nhiém vu duoc giao:

- Guong mau trong thi hanh cong vu; Khong né tranh nhitng cong viéc khé va
co trach nhiém cao doéi véi viée dam bao chat luong, tién do, hi€u qua chi phi cua
cong viéc;

- Co 16i song lanh manh, guong mau khong quan liéu, tham nhiing; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi va kién quyét dau tranh véi cac biéu hién tiéu cuc.

b) V& viéc thuc thi nhiém vu:

- Nam viing cac quy dinh thé thirc trinh bay vin ban hanh chinh theo huéng dan
cua Bo N1 vu vé thé thire va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh;

- Nghién ctu, nim virng céc loai van ban thudc linh vyc phu trach dé hoan
thanh tot nhiém vu dugc giao;

- Xay dyng, trién khai quy trinh, hé thong dé theo ddi tién d6 cong viéc; nhan
dién nhitng vudng mac va dé xuat nhirng phuong an xu ly;

- Hiéu duoc tac dong cua cac quy dinh méi, dinh hudng, chi dao mdéi do cép
trén dua ra va td chuc, xac dinh lai vu tién trong cong viéc dé dam bao tién do va
hiéu qua nhirng nhi€ém vu khd, phuc tap;

- Thiét ké va trién khai khao sat sy hai long ctia khach hang hoic ké hoach cua
cap trén nham dé ra nhiing cai tién can thiét cho chat lugng dich vu cong;

- Chui dong dé ra cac giai phap nham cai thién nhiing mat con han ché trong
cong vi¢e, dich vu dé dap ung tot hon nhu cau cua dong nghi¢p, cong dan, t6 chirc.

c) Vé giao tiép:

- Giao tiép mot cach tu tin, linh dong voi td chuc, cong dan va déng nghié¢p
trong co quan, don vi trong qua trinh t6 chuc, xur ly cong viéc;

- Nhan biét dugc trang thai cam xuc, nhirng quan diém, bat dong, xung dot 191
ich/cong viée, str dung thong tin phan hdi tr d6i twong giao tiép dé diéu chinh va
dam bao su théng sudt trong qua trinh giao tiép;

- Trinh bay luu loat mot bai thuyét trinh, phat biéu truyén tai duoc ndi dung
hudng dén va cé su trao doi dé dat duoc sy dong thuan tir nguoi nghe.

d) Vé xay dung mdi quan hé cong tac:

- Tao su tin tuéng, hop tac 1an nhau trong ndi bo;

- Lang nghe, tiép thu y kién coi md, chan thanh, trao d6i va thuyét phuc nham
dat dugc su dong thudn chung trong viéc phoi hgp t6 chirc thyc hién cac hoat dong,
dam bao dugc muc tiéu két qua dau ra;

- Duy tri, mé rong quan hé véi cac co quan, don vi khac nhau trong va ngoai co
quan, don vi dé cung trién khai thuc hién cong viéc thudc mang linh vuc phu trach va
hoan thanh muc dich, nhi¢m vu chung.

1. KY NANG

1. K¥ ning soan thao vian ban; sir dung cac thiét bi vin phong va cac trang thiét
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bi khéac thuan thuc.
2. Trinh bay va bao v€ dugc cac y kién, noi dung dé xuét, tham muu;
3. Giai quyét tdt cac nhiém vu duoc giao theo doi;
4. Giao tiép, thiét 1ap cac mbi quan hg¢;
5. Phéi hop hoat dong;
6. Thu thap va xir 1y thong tin, xur 1y tinh hudng.
I1I. TRINH PO

1. C6 bang tét nghiép cao dang trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi
yéu cau vi tri viéc lam, nhiém vu dugc phan cong.

2. Gilt ngach céan sy hodc tuong duong.
3. C6 chtng chi bdi dudng nghiép vu quéan 1y nha nude ngach céan suy.

4. C6 chung chi ngoai ngit vdi trinh do twong duong bac 1 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang Iuc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam.

5. Co chung chi tin hoc voi trinh do dat chuan k¥ nang str dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh.

IV. NGOAI RA CAC NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH NONG
NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON TUONG PUONG NGACH CAN
SU'PHAI CO TIEU CHUAN NGHIEP VU CHUYEN MON

1. K¥ thuét vién kiém dich dong vt

a) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam dugc ndi dung co ban ctuia Phap luat vé tha y hién hanh trong linh vuc
dam nhiém;

- Nam duoc cac quy trinh k¥ thuét dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao;

- Nhén biét duoc cac bénh thong thuong, cac biéu hién khac thuong ddi véi san
pham dong vat;

- Hiéu rd tinh chat, tac dung cua tung loai thube phong, diéu tri bénh, thudc khir
trung, tiéu doc;

- Biét giam sat cach ly kiém dich, ghi chép két qua, nhat ky thi nghiém;
- C6 kha nang diéu tri dugc cac bénh thong thudng ciia dong vat.
b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- T6t nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh thi y hodc bénh hoc thuy san, chin
nudi thu y hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop vaéi yéu cau vi tri viée lam;

32



- Sau 03 nam ké tir ngay tuyén dung phai c6 chiing chi bdi dudng nghiép vu
quan ly nha nudc ngach kiém dich vién dong vat;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théng tu s 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 ctia B Gido duc va bao tao ban hanh Khung
nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cua Thong tu s6 03/2014/TT - BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B¢ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k§ nang str dung cong nghé thong tin.

2. K¥ thuat vién kiém dich thue vat

a) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném‘du:o’c chu truong cua nganh vé kiém dich thue vat va nhiing quy dinh cua
phap luat vé bao v¢ va kiém dich thyc vat ¢6 lién quan dén nhiém vu duogc giao;

- Nam duoc thu tuc nghiép vu va thao tac ky thuat diéu tra, kiém tra, phan tich
gidm dinh, thi nghiém duoc giao;

- Nim dugc dic diém hinh thai cua sinh vat gay hai va dau hi¢u gay hai, lay
nhiém cta ching lién quan dén viéc phat hién dich hai thudc dién diéu chinh thuong
gap;

- Nam ‘duqc tinl} nang, tic dung va cach sir dung bao quan héa cht, dung cu
dung cho diéu tra, ki€ém tra, phan tich, gidm dinh, thi nghiém duogc giao thuc hién.

b) Tiéu chuan vé trinh d dao tao, boi dudng:

- T6t nghiép trung cap tré 1én mot trong cac chuyén nganh: bao v¢ thyc vat
hodc nong hoc hodc trong trot hodc cdy trong hodc sinh hoc hodc chuyén nganh khéc
theo yéu cau cta vi tri viéc lam;

- Sau 03 nam ké tir ngay tuyén dung phai c6 chiing chi bdi dudng nghiép vu
quan ly nha nuéc ngach kieém dich vién thuc vat;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sd 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 ctia B§ Giao duc va Pao tao ban hanh Khung
nang luc ngoai ngr 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cta Thong tu s6 03/2014/TT - BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B¢ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ nang str dung cong nghé thong tin.

3. Kiém soat vién trung cap dé diéu

a) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Hiéu va nidm duoc nodi dung chu yéu cua Luélt Pé diéu, Luat Phong chépg
thién tai va cac van ban phap quy khac lién quan dén linh vuc quan 1y bao vé dé diéu;

- Hiéu va ndm duoc mot sb tiéu chuan Viét Nam, tiéu chuan nganh, quy trinh,

quy pham k¥ thuat lién quan dén viéc xay dung, tu bd, quan 1y va xir Iy cac su ¢b cta
de, ke, cong;
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- Hiéu tinh ning, tac dung va nguyén tac quan 1y sir dung vat tu du tritr chong lut
bao;

- Hiéu duogc khai quat dac diém cua I, bdo & Viét Nam va nhirng bién phap
thuong ap dung ¢ dia phuong minh;

- Hiéu va nidm duoc hién trang dé, ke, céng thudc pham vi quan 1y cua don vi va
su phan cong, phan cap trach nhiém quan Iy Nha nudc vé dé diéu.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- T6t nghiép trung cap thuy loi hodc cac nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi
tri viéc lam;

- Sau 03 nam ké tir ngay tuyén dung phai c6 chung chi bdi dudng nghiép vu
quan ly nha nudc ngach kiém soat vién dé diéu;

- Co trinh d§ ngoai nglr bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B9 Gido duc va Pao tao ban hanh Khung
nang lyc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam,;

- Co trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cta Thong tu s6 03/2014/TT - BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky nang str dung cong nghé thong tin.

4. Kiém lam vién trung cap
a) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Bdc 1ap thuc hién nhiém vu ki€m tra, di€u tra nam tinh hinh vé cong tac quan
1y rimg, quan 1y 1am san, phé hoai rirng, budn lau 1am san;

- C6 phuong phép tuyén truyén, van dong nhan dan tham gia quan 1y ring, bao
v¢ va phat trién rung, quan ly 1am san;

- Thanh thao nghiép vu chuyén mon cta hoat dong kiém 1am va phat trién rimg.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- T6t nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh 1am nghiép hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam;

- C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach kiém 1am vién
trung cap;

- CO trinh do ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 ctia B Gido duc va bao tao ban hanh Khung
nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cta Thong tu s6 03/2014/TT - BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B0 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin.

5. Kiém ngu vién trung cap

a) Ti€u chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
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- Nam dugc chu truong, dudng 16i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nuéce; nam dugc phuong hudng phat trién ctia nganh vé linh vuc quan 1y va cac
nghiép vu lién quan;

- Nam duoc quy trinh thuc hién cong tac tuan tra, kiém tra, kiém soat, phat
hién, ngan chan, xtr Iy vi pham phép luat va thanh tra chuyén nganh thuy san;

- Co kha nang tham gia phdi hop véi cac co quan co lién quan xir Iy cac hanh vi
vi pham phap luét vé thuy san theo dung quy trinh, tha tuc cua phap luat;

- Nam dugc kién thirc vé an ninh, qudc phong trén bién lién quan dén hoat dong
cta tau va thuyén vién.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- Tt nghiép trung cap trd 18n, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi
tri viéc lam;

- i qua 16p bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc va nghiép vu ngach kiém
ngu vién trung cap;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sd 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B Giao duc va Pao tao ban hanh Khung
nang lyc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam,;

- Co trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cta Thong tu s6 03/2014/TT - BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky ndng st dung cong nghé thong tin.

6. Thuyén vién kiém ngw trung cap
a) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nim dugc chu truong, duong 16i, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha
nudc; nam dugc phuong hudng phat trién cia nganh vé linh vyc quéan ly va céc
nghiép vu lién quan;

- Nam duoc quy trinh tuan tra, kiém tra, kiém soat va thanh tra chuyén nganh
thiy san;

- C6 kién thirc vé an ninh, qudc phong trén bién lién quan dén hoat dong cua tau
va thuyén vién;

- Nam viing cac dic tinh hoat dong ciia tau kiém ngu;

- C6 kha nang di bién.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- Tt nghiép trung cap trd 18n, c¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi
tri viéc lam;

- b qua 16p dao tao nghiép vu thuyén vién kiém ngu trung cap;

- B3 c06 thoi gian lam vi€e trén tau tr 06 thang tro 1€n;
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- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sd 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 ctia BO Gido duc va Pao tao ban hanh Khung
nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ niang st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cta Thong tu s6 03/2014/TT - BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin.

H. NHAN VIEN
I. NANG LUC
1. Nang luc chung

a) Thuc hién day du nghia vu cta coéng chiic ‘theo quy dinh cua phap luat;
nghiém tc chap hanh su phan céng nhiém vu cta cap trén; tuan thu phap luét, git
ving ky luat, ky cuong, trat tu hanh chinh; gurong mau thue hién ndi quy, quy ché
cua co quan. Téan tuy, trach nhiém, trung thyc va guong mau trong thyc thi cong vy;
lich su, vin héa va chuan muyc trong giao tiép, phuc vu nhan dan.

b) Nam viing cic quy dinh vé thé thic, ky thuat trinh bay van ban hanh chinh;
soan thdo dugc cac van ban dam bao dung thé thuc, chinh ta, ngt phép, van phong
va ngon ngtt hanh chinh véi ndi dung 10 rang, truyén tai dugc thong tin.

c) Vé giao tiép: Truyen dat thong tin, y kién mot cach tur tin, 13 rang va day du;
hiéu duoc ddi twgng truyén dat thong tin. Chu dong tao modi quan hé véi cac dong
nghiép trong va ngoai phong dé dam bao viéc phéi hop hoan thanh cong viéc, nhiém
vu. Xac dinh nhiém vy, muc ti€u cua nhom (b phan) dé dam bao su théng nhét cao;
hd tro dong nghiép giai quyét vudng méc phat sinh khi can. Thé hién tinh than hop
tac va xay dung sy tin tudng gitta cac bén co lién quan nhiam tao sy dong thuan
chung. Tiép thu gop ¥ va dé xuét diéu chinh kip thoi trong phuong phap to chirc thuc
hién cong viée, dam bao sy ting hd, phéi hop ctia ddng nghiép va cac bén c6 lién quan.

d) Hiéu biét co ban vé cong nghé thong tin va st dung mot sé phan mém nang cao.
2. Nang luc chuyén mon

a) Nam duogc co cau té chuc, chirc nang, nhiém vu cua co quan va cac don vi
truc thude va truc thudc;

b) B4i véi nhan vién (Van thu, luu trit, k§ thuat vién danh may):

Hiéu biét vé cac kién thirc, nghiép vu co ban cta cong tac van thu, cong tac luu
trir trong co quan, don vi hogc cac nghiép vu, nhiém vy khac theo yéu CAu cua vi tri
VIeC lam; thyc hién dung cac quy dinh vé tiép nhan, ban giao trong viéc chuyén giao,
tlep nhan van ban, tai liéu. Nam virng quy ché bao mat trong co quan c6 lién quan
dén cong tac van thu va cong tac luu trit trong co quan, don vi. Ngoai ra:

- B4i véi nhan vién Tha quy: Nam duoc ché do thu chi tai chinh cua co quan;
ché @6 quan ly tién mit caa Nha nuéc. Hiéu duoc ké hoach tién mat cia co quan.
Nam duoc Quy trinh nghiép vu vé kiém dém, thu chi va bao quan tién mat. Nam
duogc thu tuc v& mé s6 sach, xir Iy cac chiing tir, ghi chép va lam béo céo théng ké,
cap nhat viéc thu chi cua quy tién mat.
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- B6i véi nhan vién ky thuat: Am hiéu va str dung thanh thao cac thiét bi van
phong va cac trang thiét bi khac phuc vu yéu cau nhiém vu céng tac; thiétbi dién.

- D6i v6i nhan vién 1ai xe: Am hiéu vé ky thuat Iai xe, xt ly thanh thao, hop 1y,
an toan trong khi tham gia giao théng.

1. KY NANG

Nam vitng va sir dung thanh thao c4c k¥ ning sau:

1. C6 k¥ nang soan thao cac van ban thong thuong.

~ 2.Sudung thanh thao cac phuong tién, k¥ thuat phuc vu in, sao tai liéu va cac

thiét bi van phong.

3. Sir dung thanh thao cac ky thuat va thiét bi phuc vu yu cau nhiém vu cong
tac lai xe (doi vai nhan vién lai xe).

I11. TRINH PO

1. Tt nghiép trinh do Trung cap tr 1n véi chuyén nganh dao tao phli hop véi
yéu cau vi tri viéc lam. Lai xe phai c6 bang 1i xe 6 t6 dugc co quan c6 tham quyen
cap. Nhan vién bao v¢ phai co trinh d¢ van hoa 12/12.

2. C6 ching chi boi dudng nghiép vu lién quan dén céc cdng viée duoc phan
cong néu nhiém vu hoac vi tri viéc lam co yéu cau./.
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