UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PINH Pdc lap - Ty do - Hanh phiic
- 86:3313/QD-UBND Binh Dinh, ngay A9 thang 9 nam 2019
QUYET PINH
Vé viée phé duyét Khung danh muc vi tri viéc lam;
Ban mo ta cong viéc va Khung nang lue vi tri viéc lam
trong cac co sé gidao duc mam non, pho théng cong lap thudc

Sé Gido duc va Dao tao va UBND cac huyen, thi xa, thanh pho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luét td chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can ¢t Luat Gido duc ngay 14/6/2005 va Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu
cua Luét Gido duc ngay 14/6/2005;

Can cur Ngh1 dinh sb 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chmh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong 14p;

_ Cancu Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B6 No6i vu hudng
dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cta Chinh phu;

Cin ctt Nghi quyét s6 89/NQ-CP ngay 10/ 10/2016 cua Chinh phu vé phién
hop Chinh phu thuong ky thang 9 nam 2016;

Xét dé nghi cia Giam dbc S& Nbi vu. tai To trinh s6 518/TTr-SNV ngay
13/9/2019, | B

Nt

X

QUYET PINH:

Didu 1. Phé duyet khung danh myc vi tri viéc lam; ban m6 ta cong viéc va
khung nang luc vi tri viéc lam trong cac co s& gido duc mam non, phb thong cong
1ap thudc S& Gido duc va Dao tao va UBND céac huyén, thi x3, thanh phd, cu thé
nhu sau:

1. Khéi cac trudng trung hoc phd thong

a) Khung danh muc vi t\ri viéc lam: 13 vi tri

- Nhém lanh dao, quéan 1y, diéu hanh: 02 vi tri;

- Nhém hoat dong nghé nghiép: 01 vi tri;

- Nhém hd trg, phuc vu: 10 vi tri.

(Chi tiét theo Muyc I Phu luc s5 01 dinh kém Quyét dinh nay)
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b) Ban md ta cong vigc vi tri viéc lam Chi tiét theo Muc I Phu luc s6 02 dinh
kém Quyet dinh nay. :

¢) Khung nang luc vi tri viéc lam: Chi tiét theo Muc I Phy lyc sb 03 dinh kém
Quyét dinh nay.

2. Khdi cac tredong trung hoc co sé

a) Khung danh muc vi tri viéc 1am: 12 vi tri

- Nhom 1anh dao, quan ly, diéu hanh: 02 vi trf;

- Nhém hoat dong nghé nghiép: 01 vi tri;

- Nhom hd trg, phuc vu: 09 vi tri.

(Chi tiét theo Muc II Phu lyc s6 01 dinh kém Quyét dinh nay)

b) Ban mo6 ta cong viéc vi tri vi¢e lam: Chi tiét theo Muc I Phu luc s6 02 dinh
kém Quyet dinh nay.

c) Khung nang lyc vi tri viéc lam: Chi tiét theo Muc II Phu luc s 03 dmh kém
Quyet dinh nay.

3. Khéi cac truomg tiéu hoc

a) Khung danh muc vi tri viéc lam: 11 vj tri

- Nhém 18nh dao, quan 1y, diéu hanh: 02 vj tri;

- Nhém hoat dong nghé nghiép: 01 vi tri;

- Nhém hd trg, phuc vu: 08 vi tri.

(Chi tiét theo Muyc IIT Phu luc s6 01 dinh kém Quyét dinh nay)

b) Ban mo ta cong viéc Vl tri viéc 1am: Chi tiét theo Muc II Phu luc s6 02 dinh

kém Quyét dinh nay. _
c) Khung nang lyc vi tri vi€c 1am: Chi tiét theo Muc III Phu luc s6 03 dinh kém
Quyet dinh nay.

4. Khoi cac trueong mAm non, miu gido

a) Khung danh myc vi tri viéc lam: 07 vi tri

- Nhém 14nh dao, quén ly, diéu hanh: 02 vi tri;

- Nhém hoat dong nghé nghiép: 01 vi tri;

- Nhém hd trg, phuc vu: 04 vi tri;

(Chi tiét theo Muyc IV Phu luc s6 01 dinh kém Quyét dinh nay)

b) Ban mé ta cong viée vi tri viéc lam: Chi tiét theo Muc III Phy lyc s6 02 dinh

kém Quyeét dinh nay.
~ ¢) Khung niing lyc vi tri viée lam: Chi tiét theo Muyc IV Phu Iyc s6 03 dinh ke

Quyét dinh nay. Wlﬁv

—
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Piéu 2. T6 chirc thwe hién

1. Trach nhiém cua S& Gido duc va Pao tao, UBND cac huyén, thi x4, thanh
pho va cac co s& gido duc mam non, pho thong cong l4p:

a) Cén cir khung danh myc vi tri viéc lam duogc phé duyét, s6 diém truong, s6
16p hoc va s6 hoc sinh ngudi khuyet tat hoc hoa nhép cua ting truong, xac dinh va
sip xép sb lugng ngudi 1am viéc phd hop, dém bao co cau va dinh mirc theo quy
dinh tai Thong tu lién tich s6 06/2015/TTLT- BGDDT-BNV ngay 16/3/2015 cia Bo

" Gi4o duc va Pao tao va B6 Noi vu, Théng tu sé 16/2017/TT-BGDPT ngiy
12/7/2017 cta B6 Gido dyc va Dao tao;

b) Thue hién viéc sép xép, bd tri, tuyén dung, su dung, dao tao, bdi dudng,
déanh gia va quan ly vién chirc, lao dong hop déng dung vi tri viéc 1am, hang chtrc
danh nghe nghiép, sé luong ngudi 1am viéc duogc giao hing nim, ban md ta cong
viéc va khung nang luc da dugc phé duyét;

¢) Bdo cdo UBND tinh (théng qua S& Noi vu) xem xét, didu chinh khung danh

muc vi tri viéc lam; ban mo ta cong viéc, khung nang luc vi tri viéc 1am khi c6 su

thay do6i ndi dung quy dinh lién quan ciia cac co quan c6 tham quyén hoéc thay doi
theo nhu cau thuc t€, nham dam bao thuc hién vi tri viéc lam kip thoi, hiéu qua.

2. Giam déc S& Noi vu tham mu, giup UBND tinh kiém tra, hudng dan,

tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc, ngudi lao dong tai cac don vi su nghiép
cong 1ap theo ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc cac Sé: Noi vu, Gido duc
va Pao tao, Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé, Hiéu trudng cac co s¢
gi4o duc mam non, phé théng céng 1ap, Thi trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./:

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-Nhu Di€u3; ) PHO CHU TICH
- CT, PCT Nguyén Tuan Thanh; —

-PVP VX

- Luu: VT, K9, K12. 6‘(,

Nguyen Tuén Thanh




Phu luc s0 01
G DANH MUC VI TRi VIEC LAM
¥IAO DUC PHO THONG, MAM NON CONG LAP
s 3313 /QD UBND ngay 48 /9/2019 ciia UBND tmh)

tru'O’ng pho thong dan toc n01 tru, truro‘ng trung hoe pho thong chuyen, treong
phé thong nhiéu cip hoc ¢6 cap hoc cao nhét 13 trung hoc pho thong

. A Hang chitc danh
STT Tén vi tri viéc lam Chirc danh nghe 1 X | ohigp t6i
nghi¢p thibu
I | Nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh 02 vi tri
P . Gido vién THPT
1 | Hitu truong V.07.05.15 1
 TriA . Gido vién THPT
2 | Pho Hiéu trudong V.07.05.15 14
II | Nhém hoat dong nghé nghiép 01 vi tri
Gido vién THPT I
V.07.05.15
Gido vién THCS
- i ea (trudng c6 cap THCS) I
I | Gidovien V.07.04.12
Giéo»vién’tiéu’hoc
(trudong cb cap ticu hoc) v
V.07.03.09
III | Nhém hd tre, phuc vu 10 vi tri
. Thu vién vién
1 8 :
Thu vign V.10.02.07 v
s . Nhén vién thiét bi, TN
2 A ’ n b4
Thiét bi, thi nghiém V.07.07.20 v
A A A s K§ su tin hoc
3 : C
| Cong ngh¢ thong tin V.05.02.07 I
4 | Kétoan K& toan vién 06.031 Il
. Nhan vién tha quy
5
Th quy 06.035 v
- Vin thu trung cép
6 | Van thr 02.008 v
7 Yt Y sy V.08.03.07 I\
g Hb trg gido duc nguoi khuyet tat Nhan vién v
(trudng c6 ngudi khuyét tat) V.07.06.16
9 Gi4o vu (truong chuyén, truong pho Can su gido vu v
thong dén tdc ndi tru) 01.004
Lai xe (truong PTDT ndi tru, truong
10 ¥ s
chuyén) “"‘ﬂ‘\/




I1. Khung danh muc v1 tri viéc lam trong trwdmg trung hoc co' sd, trlr(mg
pho thong dan tgc ban tru cap trung hoc co s6, treong danh cho nguwdi khuyet
tat cAp trung hoc co &, trudng tiéu hoc va trung hoc co s& :

. ang chirc dan
STT Tén vi tri viéc 1am Chirc danh nghé nghiép |nghe nghi¢p toi
' thieu
I | Nhém lanh dao, quin ly, diéu hanh 02 vi tri
in \ Gi4o vién THCS -
I | Hiéu trudng V.07.04.12 1
CTTiA . Giéo vién THCS
2 | Phé Hiéu trudng v 07.04.12 I
II | Nhém hoat dong nghé nghiép 01 vi tri
Gido vién THCS I
v V.07.04.12
1 | Gido vién Gio vién tiéu hoc
(truong cé cap tieu hoc) v
V.07.03.09 '
III | Nhém hé trg, phuc vu 09 vi tri
1 | Thurvién Thu vién vién V.10.02.07 v
ki e Nhén vién thiét bi, TN
2 | Thiét bi, thi nghiém V.07.07.20 v
A A A gt K§ thuat vién CNTT
3. :
| Cong ngh¢ thong tin V.05.02.08 v
£, K¢ toén vién trung cip
4
Keé toan 06.032 v
. Nhén vién tha quy
5
Thua quy 06.035 v
< Vin thu trung cip
6
Vin thu 02.008 v
7 |Yté Y si V.08.03.07 v
g HO trg gido duc nguoi khuyet tat Nhén vién v
(truong danh cho nguorl khuyét tt) V.07.06.16
9 Gi4o vu (trudng pho thong dén toc ndi Cén sy gido vu v
trd, truong danh cho ngu’orl khuyét tét) 01.004

III. Khung danh myc Vi tri viéc lam trong truwong tiéu hoc, trwomg phd
thong dan toc ban tra cap tiéu hoc, trwong chuyén biét hy vong Quy Nhon

Hang cht’rs
STT Tén vi tri viéc lam Chirc danh nghd nghigp | 43nhnehe
: nghiép toi
thiéu
I | Nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh 02 vi tri
. Gido vién tiéu hoc
1 | Hi€u trudng ; v
V.07.03.09 — /&L
—




s e \ Gi4o vién tiéu hoc -
2 | Phd Hi€u truéng V.07.03.09 v
II | Nhém hoat ddng nghé nghiép 01 vi tri
et en Gi4o vién tiéu hoc
1 Gido vién V.07.03.09 v
" III | Nhém hd trg, phuc vu 08vitri
. a AL L Thu vién vién (V.10.02.07) hodc |
1| Thu vién, thiet bi thiét bi, thi nghiém (v.07.0720) | IV
A A LA gt Ky¥ thuét vién CNTT
2 | Cong nghé thong tin V.05.02.08 v
A s K& toan vién trung cap
3 | Keétoan 06.032 v
o Nhén vién tha quy '
4 | Tha quy 06.035 v
o Vin thu trung cip
> | Vanthu 02.008 v
6 |Yté Y si V.08.03.07 v
7 H3 tro gido duc ngudi khuyét tit (truong Nhan vién v
¢é nguoi khuyét tat) V.07.06.16
8 Gido vu (truong chuyén biét hy vong Nhaén vién gido vu v
Quy Nhon) 01.005
IV. Khung danh muc vi tri viéc lam trong truong mAiu gido, nha tré, mam
-~ non
. A Hang chirc
STT Tén vi tri viéc 1am Chire di‘l‘f‘f‘ nghe danh nghé
| nghicp nghiép i thidu
I | Nhom linh dao, quin 1y, diéu hanh 02 vi tri
_ ‘n . Gi4o vién mam non '
1 | Hiu truong V.07.02.06 v
CTTiA . Gi4o vién mam non
2 Phq Hi¢u trudng V.07.02.06 v
II | Nhém hoat dong nghé nghiép 01 vitri -
e im Gi4o vién mam non
1 | Giao vién V.07.02.06 v
III | Nhém hd trg, phuc vu 04 vi tri
L. K& toan vién trung cap
1 | Ké toan 06.032 IV
< Vin thu trung cap _
2 | Vén thu 02.008 I\
3| Yt Y siV.08.03.07 v
' I Nhan vién tht qu§
4 | Thu quy 06.035 IV

A
\




_ Phu luc s6 02
CONG VIEC VI TRI VIEC LAM

/QD-UBND ngay A%/9/2019 ciia Chi tich UBND tinh)

hoc pho thong, p ong dan tdc ndi tra, trung hoc pho théng chuyén
STT V%?L MG t cong viéc thwe hign | n‘;ﬁ;‘l‘gc
1 | Nhém lanh dao, quén Iy, diéu hanh
1. Xay dyng, t6 chirc bd may nha trudmg;
2. Thuc hién céc quyét nghi cia Hoi ddng truong;
3. Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; xay dyng va t chirc thuc
hién ké hoach nhiém vu nim hoc; bao céo, danh gia két qua thuc hién
trude Hoi ddng trudng va cac clp co thAm quyén;
4. Thanh 14p céc t& chuyén mén, td vin phong va cac hdi ddng tu van
trong nha trudng; bd nhiém tb trudng, t6 phéd; dé xuit cac thanh vién cua
Hoi ddng trudmg trinh cAp c6 thAm quyén quyét dinh;
5. Quan ly gido vi€n, nhén vién; quan ly chuyén mon; phén cong cong
tac, kiém tra, danh gia xep loai glao vién, nhan vién; thuc hién cong tac _
khen thurong, ki luat d6i v6i gido vién, nhan vién; thuc hién viée tuyén 1 Theo
dung gido vién, nhan vién; ky hgp déng lao dong, tlep nhén, diéu dong kl.loén 1
gido vién, nhén vién theo quy dinh;
6. Quan ly hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong td chirc; ml.;c I g’hl.l
xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky x4c nhén hoc ba, ky xac Tl.lc‘
Hié nhén hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiu hoc (néu c6) clia (Truong
1éu THPT
1 . truomg phd thong c6 nhiéu cip hoc va quyet dinh khen thudng, ky luét
trudng hoc sinh: 2. T}leo
7. Quan ly tai chinh, tai san ciia nha truong; khoan 1
8. Thuec hién cac che d6 chinh sach ctia Nha nuéc d6i v6i gido vién, nhan mulc I ;) by
vién, hoc sinh; t6 chirc thic hién quy ché dan chu trong hoat déng cia (Txc‘m
nha trudng; thuc hién cong tac x4 hdi hod gido duc ciia nha truong; TH CS)g
9. Chi dao thuc hién cic phong trao thi dua, cac cudc van ddng ctia nganh;
thue hién c6ng khai dbi véi nha truong;
10. Puoc dao tao nang cao trinh dg, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu
va hudng cac ché d6, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.
11. Thyc hién nhiém vu vé hoat dong nghé nghiép ctia giéo vién.
12. Nhiém vu d6i v6i trudng dan toc ndi trd, ban tri: Thuc hién nhiém vy
theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2016/TT-BGDPT ngay 15/01/2016 cua
B3 Gido duc va Pao tao Quy ché hoat dong trudng dan tdc ndi tri.
13. Nhiém vu d6i vé&i trudng chuyén: Thurc hién nhiém vu theo quy dinh
tai Thong tw sb 06/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 quy ché hoat dong
truomg trung hoc phd thong chuyén.
1. Theo
1. Thue hién va chju trach nhiém truéc Hiéu truedng vé nhiém vy duge | khoan 2
Hiéu tru:orng phéan cong; muc I Phy
crran | 2. Cung véi Hiéu truomg chiu trach nhiém trude cdp trén vé phan viéc | luc 3
Pho Hiéu .
2 trudng duogc giao; (Truong
3. Thay mgt Hi¢u truéng diéu hanh hoat dong ctia nha trudng khi duge | THPT)
Hiéu trudng uy quyén; 2. Theo
4. Thuc hién nhiém vu vé hoat ddng nghé nghi€p cua gido vién. khoan 2
_ /\jg}ﬁ,’ muc II Phy

S
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5. Pdi voi truong dan tdc ndi trd, ban tri: Ngoai cdc nhiém vu néu trén,

Ph6 Hiéu truéng thuc hién nhiém vu theo Thong tu s& 01/2016/TT-
BGDDT ngay 15/01/2016 Quy ché hoat dong trudng dan toc ndi tru.

6. Dbi véi truong chuyén: Ngoai cac nhiém vu néu trén, Pho Hiéu trudng
thuc hién nhiém vy theo quy dinh tai Thong tu s6 06/2012/TT-BGDDT
ngdy 15/02/2012 quy ché hoat dong trudong trung hoc phd théng chuyén.

luc3
(Truong
THCS)

I

Nhom hoat

dong nghé nghigp

Giéo vién

1. Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach glao duc, ké hoach
day hoc cia nha trudng theo ché @6 1am viéc cia gido vién do Bo trudng
B Gido dyc va Dao tao quy dinh; quan ly hoc sinh trong céc hoat dong
giao duc do nha trudong to chire; tham gia céc hoat dong ciia td chuyén
moén; chiu trach nhiém vé chét luong, hiéu qua gido duc; tham gia nghién
ctru khoa hoc su pham {ng dung;

2. Tham gia cdng tac phd cap gido duc & dia phuong;

3. Rén luyén dao dirc, hoc tip vin hod, bdi duorng chuyén mon, nghiép |

vu dé ning cao chét luong, hiéu qua giang day va gido dyc; vin dung céc
phuong phap day hoc theo hudng phét huy tinh tich cuc, chu dong va
sang tao, rén luyén phuong phap tur hoc cuia hoc sinh;

4. Thyc hién Diéu 18 nha truong; thuc hién quyét dinh cua Hiéu trudng,
chiu su kiém tra, danh gia ciia Hiéu truéng va cic cip quan ly gido duc;
5. Giir gin phim chét, danh du, uy tin ciia nha gido, guong mau trude hoc
sinh; thuong yéu, ton trong hoc sinh, dbi xir cong bang véi hoc sinh, bao
vé cac quyén va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitp d& ddng
nghiép; tao dung moi trudng hoc tp va lam viéc dan chi, than thién, hop
tac, an toan va lanh manh;

1 6. Phéi hop voi glao vién chu nhiém, cac gido vién khéc, gia dinh hoc

sinh, Poan Thanh nién Cdng san H6 Chi Minh, Po6i Thiéu nién Tlen
phong H6 Chi Minh trong day hoc va gido duc hoc sinh;

7. Thuc hién c4c nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luit.

8. Nhiém vu dbi voi gido vién chi nhiém:

- Xay dung ké hoach céc hoat déng giso duc thé hién & myc tiéu, ndi
dung, phuong phap gido duc bao dam tinh kha thi, phtr hop voi déc diém
hoc sinh, v6i hoan canh va diéu kién thuc t& nhim thic ddy su tién bd cta
ca 16p va cha tiung hoc sinh;

- Thyc hién céc hoat dong gido duc theo ke hoach da xay dung;

- Phéi hop chit ch& véi gia dinh hoc sinh, v6i cac gido vién bd mon, Doan

-Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi

Minh, cac td chirc xa hoi c6 1ién quan trong viéc hd trg, gidm sat viéc hoc
tép, rén luyén, huong nghiép cua hoc sinh 16p minh cha nhiém va gop
phén huy dong cac nguon lyc trong cong dong phat trién nha truong;

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cubi ky va cudi nam hoc; dé
nghi khen thudng va ky ludt hoc sinh; d& nghi danh sach hoc sinh dugc
1én 16p théng, phai kiém tra lai, phai rén luyén thém v& hanh kiém trong
ky nghi he, phai & lai 16p; hoan chinh viéc ghi s& diém va hoc ba hoc sinh;
Béo céo thudng ky hodc dot xuét vé tinh hinh cta 16p vé6i Hiéu trudng.

9. Nhiém vu d6i v6i Gido vién 1am cong tac Poan thanh vién Cong san |

Hd Chi Minh (hoic Téng phu trach boi)

- Thyc hién nhi¢ém vy va quyén han ctia gi4o vién & mbi cép hoc theo quy
dinh tai Diu 18 trudng hoc hién hanh.

- Tham muru hiéu trudéng cac vén d& thudc Iinh vye chuyén mén, nghiép
vy cong tac Doan/boi va cac phong trao trong pham vi nha trudong.

- Lap ké hoach, td chirc, quan 1y cac chuong trinh hoat dong cho doan

“vién, ddi vién, hoc sinh trong nha truong theo ké hoach ctia nganh Gido

duc, chuong trinh cong tic Poan/ Poi va phong trao Poan/Ddi cic cép.

1. Theo
khoan 3
muc I Phu
luc 3
(Truong
THPT)

2. Theo
‘khoan 3
muc II Phu
luc 3
(Truomg
THCS)
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- Xay dung hé théng to chitc co s& Doan/Ddi trong nha trudong theo

nguyén tic t6 chirc va hoat dong cua Doan/Doi; bdi dudng do6i ngii phu

trach doan/ddi cac cap

- Phéi hop véi cac td chtre, c4 nhéan c6 lién quan @& tb chirc cac hoat dong

Poan/Ddi va hoat dong giédo duc trong nha trudng.

- Hoc tap, rén luyén va tham du céc 16p bdi dudng chuyén mén, nghiép

vu su pham, cong tac DPoan/Doi va hoat dong phong trao do nganh Gido

duc va td chirc Poan, Poi cac chp tb chuc dé nang cao chuyén mon,

nghiép vu.

- Pugc bao dam céc didu kién dé thuc hién cac hoat dong Doan/f)m va

cac hoat dong phong trao, cc hoat dong gido duc phit hop véi diéu kién

thuc té ctia nha tru'orng va dia phuong.

10. Nhiém vy dbi véi gido vién truomg PTDT ndi tra, ban tri:

- Chép hanh phén cong cla hiéu trudng, phé hiéu truéng trong t chirc

thuc hién cic nhiém vu cua truong PTDTNT.

- Tim hiu va gido duc chi truong, chinh sach dan toc ctia Dang va Nha

nudce cho hoc sinh.

- Tich cuc tim hiéu van héa, ngdn ngit, phong tuc, tp quan va déc diém

tam ly hoc sinh céc dan tdc thiéu s6 & dia phuong.

- Véan dung phuong phap day hoc, hinh thirc tb chirc day hoc va kiém tra

danh gia phu hop véi hoc sinh trlrong dan tdc ndi tru, ban tra; tham gia

quén ly, gido duc hoc sinh ngoai gi®r chinh khoa; bdi dudng va phu dao

hoc sinh; hudéng din hoc sinh tir hoc; t6 chirc cac hoat dong lao dong va

trai nghiém sang tao cho hoc sinh.

- Blet str dung it nhit mot tleng dén toc tidu sb & dia phuong de glao

tiép véi hoc sinh va cong dong (dbi véi treong ban tru);

11. Nhiém vu dbi véi gigo vién truomg chuyén:

- Chap hanh phén cong ctia hi€u trudng trong t5 chirc thuc hién céc nhiém

vu cta truong chuyén theo quy ché t§ chirc va hoat dong ctia trudng

chuyén;

- Ty x4y dung ké hoach, trinh hiéu truéng phé duyet va thuc hién nhiém

vu thudng xuyén tu hoc, tu bdi dudng, tham gia cac khoa dao tao, bdi

dudng d8 c¢6 kha nang sir dung duoc tin hoc, thiét bi day hoc hién dai va

it nhit mot ngoai ngit trong hoc tép, nghién ctru, giang day, giao tiép va

dat tidu chuén theo qui dinh truong chuyén;

- Hang nam c6 it nhat mdt dé tai nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung

hosic mdt sang kién kinh nghlem

12. Nhi¢m vu gido vién tham gia gido duc hoa nhép ngudi khuyét tat:

- Ton trong va thyc hién céc quyén cua ngudi khuyét tat.

- Bao mat thong tin v& tinh trang khuyét tit cha ca nhan nguoi khuyet tat

va gia dinh ngum khuyet tat.

- Phéi hop voi nhan vién hd trg gido duc ngudi khuyet tat va gia dinh

ngudi khuyét tat 1ap ké hoach glao duc c4 nhan dbi véi nguorl khuyét tat

hoc hoa nhap, td chirc hoat dong glao duc, d4nh gia két qua gido duc theo

ké hoach gi4o duc ca nhén clia ngudi khuyet tat.

- Phat hién va dé xuét giai phap xtr ly cac vén d& phat sinh trong qu4 trinh

thyc hién gido duc hoa nhép.

- Tu vén cho ngudi khuyet tat va gia dinh ngudi khuyet tat vé dich vu hd

trg, can thiép sém, gido dyc hoa nhap, dinh huéng nghé nghiép phi hop

véi kha néing va nhu cau cua ngu0'1 khuyét tét.

- Phéi hop véi dong nghiép, gia dinh va céc tb chirc, c4 nhén c6 lién quan

dé xdy dung mdi truong gido duc hoa nhép, than thién d6i voi nguoi
' khuyét tat.

- Thuo'ng xuyén tu bdi dudng, ddi méi phwong phap, hoc hoi kinh nghiém

dé nang cao hiéu qua gido duc hoa nhép.




I

Nhém hd trg, phuc vu

Thu vién

1. Thuc hién cac quyét dinh, chi thi cta cép trén vé cong tac thu vién, t6
chirc cac hoat dong ctia thu vién trudng theo ké hoach timg thang, hoc ky
va ca ndm.

2. Nim vimg dudng 16i chinh sach ctia Pang va Nha nude, c4c vin ban
chi dao ve cong tac thu vién.

3. Thue hién ddy du quy ché va nguyén téc nghiép vu quéan ly thur v1en
¢ bién phép ting cuong ngudn sach béo, huéng din doc, tuyén truyén
gidi thiéu séch.

4. Tham gia cong tac huong dan phuong phép st dung sach bao tu liéu
va giang day kién thirc thur vién cho hoc sinh.

5. Tham du héi thao nghiép vu, hoi nghi chuyén dé vé cong téc thu vién
trudong hoc.

6. Tong két, phd bién va 4p dung kinh nghiém thu vién tién tién, t6 chirc

lao dong khoa hoc trong thu vién.
7. Thuc hién cac nhiém vu khac d6i véi thu vién trudng hoc theo quy dinh
cua B6 Giao duc va Dao tao.

1. Theo
khoan 4
muc I Phu
luc 3
(Truong
THPT)

2. Theo
khoan 4
muc II Phu
luc 3
(Trudng
THCS)

Thiét bi,
thi nghiém

1. T6 chirc quan 1y, bao quan, sir dung thiét bi; lwu gii, sit dung ho so
thiét bi; stra chita nhiing thiét bi don gian;

2. Lap ké hoach sir dung, mua sim, stra chita thiét bi cia nha truong;
thanh ly, tiéu huy thiét bi, hoa chit hong, hét han st dyng;

3 Chuén bi céc thiét bi, héa chét va vét lidu cin thiét theo yéu ciu ciia
timg mdn hoc, bai hoc ¢6 sir dung thiét bi; huéng dn str dung thiét bi cho
g1ao vién va hoc sinh trong cac bai thuc hanh, thi nghiém; phéi hop véi

' gido vién huéng din hoc sinh thue hanh, thi nghiém; thuc hién cong tac

dam bao an toan, phong chéng chay nd trong qué trinh thyuc hanh, thi
nghiém,;

4 Tham gia tb chirc, danh gia céc cugc thi khoa hoc ky thuat cia hoc sinh
c6 lién quan dén thi nghiém tir chp trudng tro 1én;

5 Khai thac phin mém tmg dung quan ly thiét bi; _

6 Chu tri cic ndi dung sinh hoat chuyén dé& vé thiét bi, thi nghiém &
truong;

7 T chuc lam d6 dung day hoc, thiét bi don gian vai vit liéu d& kiém &
dia phuong; Lap béo cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi, thi
nghiém;

8 Hoan thanh cac chucmg trinh bdi dudng; tu hoc, tu bdi dudng, ning cao
ning lyc chuyén mon nghiép vu;

9. Thyc hién cic nhiém vu khac do hiéu trudng phéan cong.

1. Theo
khoan 5
muc [ Phu
luc 3
(Truong
THPT)

2. Theo
khoan 5
muc II Phyu
luc3
(Truong
THCS)

Cong nghé
thong tin

1. Tham gia quéan 1y hé théng may tinh nha trudng; truc tiép tham gia duy
tri, bao hanh, bao dudng mang may tinh cta trudmg. Giai quyét cac su cd
vé mang khi c6 yéu cau;

2. Tham gia d3o tao bdi dudng CNTT cho can bo vién chirc nha trudng;
bién soan tai liéu, gi4o trinh dao tao, tham gia giang day CNTT cho can
b, vién chirc nha truong;

‘3. Tham muru trién khai u’ng ng dung cong nghé thong tin trong hoat

dong quan 1y, diéu hanh, giang day, hoc tép cua truong. Huong, dan duy
tri, khai théc sir dung céc hé théng CNTT nha trudng, cac phan mém quin
Iy trudng hoc, hé thong théng tin trudng hoc.

4, Thue hién cac nhiém vy khac vé CNTT truong hoc theo quy dinh

1. Theo
khoan 6
muc [ Phu
luc 3
(Truong
THPT)

2. Theo
khoan 6
muc II Phu
luc 3
(Trudng
THCS)

Ké toan

1. Xéy dyng va thu'c hién quy che chi tiéu ndi bo
2. Tinh toén, tong hgp va phan bd s6 liéu ké toan phuc vu cho cac phan
hanh, phan viéc phu trach;

1. Theo
khoan 7
muc [ Phy
e 3 — g/L\,
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3 T chirc md sb, ghi va khoa so ké toan, 18p béo céo tai chinh, bao céo | (Truong
ké toan quan tri, bao. quan luu trir tai liéu ké toan, cung cip thong tin | THPT)
thuoc phan hanh, phin viéc duge phan cong hodc phu trach; 2. Theo -
4. Lap, duyét bao cdo nghi€p vu hang ngay hoac dinh ky thudc phin viéc | khoan 7
ké toan minh thuc hién va l4p bao céo ké toan dinh ky theo quy dinh. Chiu | myc II Phu
trach nhiém trude phu trach phan hanh vé su chinh xéc, trung thye sb liéu | luc 3
béo c4o va chuyén moén nghiép vy ctia minh; (Trudmg
5. Cung cAp thong tin, tai lidu, sb liéu ké toan thudc phin viéc, phan hanh | THCS)
clia minh cho bd phén lién quan; '
6. Chudn bi cac s6 liu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san, huéng
din viéc ghi chép cac biéu miu kiém ké va tinh toan x4c dinh két qua
kiém ké tai san thudc pham vi phuy trich;
7. Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh, tai san va cong khai
theo quy dinh.
1. Theo
khoan 8
1.Quan ly tién mét cla truong theo ding quy dinh. : ;nuc31 Phy
2. Phéi hop mua sém, lién hé stra chita, thanh toén cac thiét bi, may méc 1;}0 \
trong nha trudng. Sr}lﬁg?;g
Tha quy 3. Tham gia quan 1y tai san, vét tu van phong cua nha trudng. 5. Theo
4. Thyc hién thu, chi tién mat theo dung quy dinh cia Nha nuée. kh 40 8
5. Thuc hién cac bao céo lién quan dén nhiém vu dugc phén cong. oarlll Ph
6. Thuc hién céc nhiém vu khéc do lanh dao nha trudng phan cong. S
(Trudng
THCS)
1. Theo
khoén 9
muc [ Phu
1. Tiép nhan, dang ky, phén loai, chuyén giao van ban di, dén, luu trir h;}c 3‘
cong van, tai lidu, hd so. ' %,é;%lg
Vin thu 2. Kiém tra thé thirc van ban, dong d4u, phat hanh van ban. 2 Theo
3. Quan 1y hd so hoc sinh. kh An 0
4. Thyc hién céc béo c4o théng ké vé cong tac vian thur. oan
muc II Phu
luc 3
(Trudng
THCS)
1. T chirc cac hoat dong quan ly, bao v¢ va chidm séc strc khoe hoc sinh L. Theo
theo quy dinh; so, cip ctru ban d4u hoc sinh kh an 10
2. Gido dyc sirc khoe, vé sinh an toan thuc phim, phong chdng dich bénh; oa?Ph
huéng din t6 chire bita in hoc dudng bao dam dinh du’orng hop ly, da dang inuc3 Y
thuc pham phd hop véi @bi tuong va lia tudi ddi véi cac trudmg c6 hoc 1%0 X
) sinh ndi trd, ban tru. g,ég?rl;g
Y te 3. Bao quan thubc va tai san duogc quan ly 2 Theo
4. Thiét 1ap hé théng sé sach chuyén nganh theo quy dinh, cdp nht day kiloén 10
du
5.T3 chirc cac hoat ddng truyén thdng, gido duc sirc khée va tong hop, im‘l%H Phy
bao céo theo quy dinh cua co quan chuyén nganh. l:}c \
6. Thuc hién nhiém vy y t& truomg hoc theo quy dinh ciia B Gido duc va (Truong
Dao tao. THCS)
H3 tro : x . iy R 1. Theo
iy 1. Thyc hién chuong trinh, k& hoach ho trg gido duc ngudi khuyét tat theo .
-| gido duc khoéan 11
ngudi yéu céu va quy dinh ctia don vi; muc I Phu
khuyt tat 2. Tham gia x4y dung ké hoach gi4o duc cho ngudi khuyét tat; lue 3 "VW’

—
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3. HJ tro ngudi khuyét tat hoc tip va rén luyén ki nang déc thu, ki néng | (Trudng
song phu horp v6i kha ning va nhu ciu cla ngucn khuyét tat; THPT)
4. Hb tro gi4o vién trong cac hoat dong cham soc, gi4o duc ngudi khuyét tat; | 2. Theo
5. Tham gia huy dong ngudi khuyet tat dén trudng hoc tap; khoan 11
6. Hb trg, tu van cho gia dinh ngudi khuyet tat va cong ddng vé kién thirc, | muc IT Phy
ki ning chim soc, gido duc ngudi khuyét tat. luc 3
(Truong
THCS)
1. Lap ké hoach cong tac gido vu hang ndm cta nha truorng, 1. Theo
2. Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac gido vu; kh .
oan 12
3. Quan ly, theo d6i hoc sinh hang ngay; muc 1 Phu
4. Quan 1y, theo doi hé théng hd so, sb sach clia nha trudng lién quan dén wed
hoc sinh; (%cruorn
» 5. Tng hop két qua hoc tap va rén luyén cia hoc sinh; THPT)g
9 Giado vu 6. Thyc hign c4c nhiém vu dugc giao lién quan dén thi, kiém tra nhu' Lap 3 Theo
’ danh sach céc phong thi, so d6 chd ngdi, tdng hop két qua thi.. kiloén 12
7. Thyc hién cong tac tuyén sinh theo nhiém vu dugc phan cong, muc T1 Phu
8. Lién hé, trao ddi va thong tin voi gia dinh hoc sinh khi cin thiét; fue 3 ’
9. Hoan thanh cac chwong trinh bdi dudng; tu hoc, tur bdi dudng trau doi (Truc‘rn
dao drc, nang cao ning luc chuyén moén nghiép vu; THCS)g
10 Thuec hién cac nhiém vu khic do hiéu tredng phan cong.
1. Lai xe co quan dam bao an toan; Theo khoan
10 | Laixe 2. Quan ly, bao quan xe theo dung quy dinh; 13 muc I
3. Stra chita nho dién nude theo phin cong ctia Higu trudng. Phu luc 3
IL. Ban md ta cong viéc vi tri viéc lam trong truong tiéu hoc, trwong pho
théng dén tdc ban tri cap tiéu hoc, treomg chuyén biét hy vong Quy Nhon
STT VTTe“,‘L M& ta cong viée thue hi¢n n‘;:;‘l‘gc
I | Nhém linh dao, quén Iy, diéu hanh
1. Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; 14p ké hoach va t5 chirc
| thuc hién ké& hoach day hoc, gido duc; bao céo, danh gia két qua thuc
hién trude HOi dong trudng va cac cap ¢6 thAm quyén;
2. Thanh 4p céc t6 _chuyén mén, tb véan phong va cac hoi ddng tu vin
trong nha trudmg; b nhiém té truong, t6 pho;
3. Phan cdng, quan li, danh gid, xep loai; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thuéng, thi hanh ki lut di véi gi4o vién, nhén vién
theo quy dinh; Theo khodn
- 4. Quan li hanh chinh; quan li va sir dung c6 hiéu qua céc ngudn tai chinh,
Hiéu 1 muyc III
1 A tai san cta nha truong;
trudng Phu luc 3

5. Quan li hoc sinh va td chirc cac hoat dong gido dyc cua nha truong;
tiép nhan, gidi thidu hoc sinh chuyen trudng; quyét dinh khen thuéng, ki
luft, ph& duyét két qua danh gi4, xep loai, danh séch hoc sinh 1€n 16p, &
lai 16p; td chure kiém tra, x4c nhén viée hoan thanh chuong trinh tiéu hoc
cho hoc sinh trong nha trudmg va cic dbi tuong khac trén dia ban truong
phu trach;

| 6. Du céc lop bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1i;

tham gia giang day binh quan 2 tiét trong mot tudn; duge hudng ché do
phu cp va cac chinh sach uu di theo quy dinh;




7. Thuc hién quy ché dan chu co s& va tao diéu kién cho cac td chirc
chinh trj - x4 hdi trong nha trudng hoat d6ng nham nang cao chét lugng
giao duc;

8. Thuc hién x4 hoi hoa gido duc, phbi hop t§ chirc, huy dong cac luc
luong xa hoi cung tham gia hoat dong gido duc, phét huy vai tro clia nha

| trudmg @6i vé6i cong ddng.

9. Thuc hién nhiém vu vé hoat dong nghé nghi€p cla gido vién

1 10. Nhiém vu d6i véi trudng dan téc nbi tria, ban tri: Ngoai cac nhiém

vu néu trén, hiu truéng thuc hién nhiém vu theo Théng tu sb
01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2016 Quy ché hoat dong truong dan
toc ndi tru.

11. Nhiém vu ddi v6i trudng chuyén biét hy vong Quy Nhon: Ngoai

| cac cong viéc néu trén con phai thuc hién céc cong vi¢c theo quy dinh

ctia Luat Ngudi khuyét tat, Nghi dinh ciia Chinh phu sé 28/2012/ND-
CP ngay 10/4/2012 cta Chinh phu huong dan thi hanh Luit nguoi
khuyét tat.

Pho Hiéu

truéng

1. Thyc hién va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé nhiém vu duge
Hiéu truong phan cong;

2. Cung v6i Hi€u truong chiu trach nhiém trude cap trén vé phan viéc
duoc giao;

3. Thay m4t Hiéu truéng didu hanh hoat dong cua nha truedong khi dugce
Hiéu truong uy quyén;

4, Thyc hién nhiém vu vé hoat dong nghe nghiép cta gido vién

| 5. Nhiém vu d6i véi trudng dan tdc néi tri, ban tra: Ngoai cac nhiém vu

néu trén, Phé hiéu trudng thuc hién nhiém vu theo Théng tu sb
01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2016 Quy ché hoat dong trudong dan
toc ndi tru.

6. Dbi voi truomg chuyén biét hy vong Quy Nhon: Ngoai cac cong
viéc néu trén, Pho hiéu trudng thuc hién cac cong viéc theo quy dinh
ctia Luat Ngudi khuyét tat, Nghi dinh ctia Chinh phu s§ 28/2012/ND-
CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phi huéng din thi hanh Luét ngudi
khuyét tat.

Theo khoan
2 muc IIT
Phu luc 3

II

Nhoém hoat

dong nghé nghiép

Gido vién

1. Giang day, gido duc dam bao chit luong theo chuorng trinh gido duc,
ké hoach day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, x€p loai hoc sinh;

| quan li hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha trudong td chuc;

tham gia c4c hoat dong chuyén mon; chiu trach nhiém vé chét luong,

'| hi€u qua giang day va gido duc.

2. Trau doi dao dirc, néu cao tinh thin trach nhiém, gitr gin phim chit,
danh dy, uy tin ctia nha gido; gwong miu trudc hoc sinh, thuong yéu,
d6i xir cong bang va ton trong nhan cach clia hoc sinh; bao vé cac quyén
va loi ich chinh déng cia hoc sinh; doan két, gitip d& déng nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé ning cao suc khoe, trinh d§ chinh tri, chuyén
mdn, nghiép vu, ddi moi phuong phap giang day.

4. Tham gia cong tac pho cap gido duc ti€u hoc ¢ dia phuong.

5. Thyuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phéap ludt va cta
nganh, cic quyét dinh ciia Hiéu tru’ong, nhén nhiém vy do Hiéu trudng
phan cong, chiu sur kiém tra, d4nh gia cua Hiéu trudng va cac cip quan
li gido duc.

6. Phéi hop véi Ddi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, gia dinh hoc
sinh va céc tb chitc x& hdi lién quan dé t6 chic hoat dong gido duc.

7. Nhiém vu gi4o vién Tong phu trach Doi

Theo khoan
3 muc III
Phu luc 3




- Thyc hién nhiém vu va quyén han cia gido vién & mdi cap hoc theo
quy dinh tai Diéu 1¢ trudmg hoc hién hanh.

- Tham muu cho hi€u truéng cac vén d& thudc linh vuc chuyén mon,
nghiép vu cong tac Doi va phong trio thiéu nhi trong pham vi nha trudng.
-Lap ké hoach, td chuc, quén ly cac chuong trinh hoat ddng cho ddi vién,
hoc sinh trong nha trudng theo ké hoach ciia nganh Gido duc, chuong
trinh cong tac DJi va phong trao thiéu nhi ctia H6i ddng Ddi cac cip.

- Xéy dyng hé thdng t6 chirc co s& boi trong nha trudong theo nguyén téc
t chirc va hoat dong ctia Poi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh; bdi
dudng doi ngil phuy trach chi di, ban chi huy Déi cac cAp.

| - Phéi hop v6i cac td chire, c4 nhan c6 lién quan dé tb chirc cac hoat dong

Pbi va phong trao thiéu nhi, hoat déng gido dyc trong nha trudng.
- Hoc tap, rén luyén va tham du c4c 16p bdi dudng chuyén mdn, nghiép

vu su pham, céng tic P6i va phong trao thiéu nhi do nganh Gido duc,

Hoi ddng Pbi céc cip t chirc dé nang cao chuyén mén, nghiép vu.

- Pugc bao dam cac diéu kién dé thuc hién céc hoat dong DJi va phong
trao thiéu nhi, céc hoat d6ng gido duc phit hop véi didu kién thuc té cua
nha trudng va dia phuong

8. Nhiém vu dbi v6i gido vién truong PTDT ndi trd, béan tru:

- Chép hanh phan cbng ciia hiéu trudng, phé hiéu truong trong tb chuc

| thue hién cac nhi€m vu cua truong PTDTNT.

- Tim hiéu va gi4o duc chu truong, chinh sach dén tdc ciia Pang va Nha
nudce cho hoc sinh.

- Tich cyc tim hiéu van héa, ngdn ngir, phong tuc, tip quén va dic diém
tam ly hoc sinh cac dan tdc thiéu sb & dia phuong.

- Véan dung phuong phép day hoc, hinh thirc tb chirc day hoc va kiém tra

| @anh giad pht hop véi hoc sinh trudong dan tdc ndi trd, ban tra; tham gia

quan ly, gido duc hoc sinh ngoai gi chinh khoa; bdi dudng va phu dao
hoc sinh; hudng dan hoc sinh tu hoc; t6 chiic cac hoat dong lao dong va

| tréi nghiém séng tao hoc sinh.

- Blet str dung it nhat mét tleng dén toc tidu sb & dla phuong dé giao
tiép véi hoc sinh va cong dong (tru:orng ban tru);

9. Nhiém vu gi4o vién tham gia gido duc hoa nhép nguoi khuyét tit:

- Ton trong va thure hién céc quyén ctia ngudi khuyét tat.

- B4o mét thong tin v& tinh trang khuyét tat cia c4 nhan ngudi khuyét tt
va gia dinh nguoi khuyét tat.

- Phéi hop véi nhén vién hd trg gido duc ngudi khuyet tat va gia dinh
ngudi khuyét tat 1ap ké hoach glao duc ¢4 nhan dbi voi ngum khuyét tat
hoc hoa nhap; t chirc hoat ddng gido duc, danh gia két qua gido duc theo
ké hoach gido duc ca nhén cua ngudi khuyét tat.

- Phét hién va d& xuét giai phap xt 1y c4c van dé phat sinh trong qué trinh

| thuc hién gido duc hoa nhép.

- Tu vAn cho ngudi khuyét tat va gia dinh ngudi khuyet tat vé dich vu hd
trg, can thi€p som, gido duc hoa nhap, dinh hudng nghé nghiép phu hop
v6i kha nang va nhu cau cua ngu?orl khuyét tat.

- Phéi hop véi ddng nghiép, gia dinh va céc 5 chirc, c4 nhén c6 lién quan
dé x4y dung méi trudng gido duc hoa nhap, than thién dbi véi nguoi
khuyét tat.

- Thuong xuyén ty boi duorng, d6i méi phuong phdp, hoc hdi kinh
nghiém dé nang cao hiéu qué gido duc hoa nhép.

III | Nhém hd tre, phuc vu
, | Thuvién, | 1. Chiu trach nhiém truéc hiéu truéng trong viée quan 1y thu vién, thiét
thi€t bi bi gido duc cuia nha trudng;

—
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2. Thuc hién cic quyét dinh, chi thj cta cap trén vé cdng tac thu vién,
thiét bi, t§ chirc cac hoat dong cia thu vién trudng theo ké hoach ting
thang, hoc ky va ca ndm.

3. Nam vimg duong 16i chinh sach ctia Pang va Nha nuéc, cac vin ban
chi dao ve cong tac thu vién, thiét bi truong hoc.

4. Thuc hién day du quy ché va nguyén tac nghiép vu quan ly thu vién,
thlet bi c6 bién phap ting cuong ngudn sach béo, huéng din doc, tuyén
truyén giéi thiéu sach.

5. Tham gia cong tic huéng din phwong phép sir dung sach bao tu lidu
va giang day kién thirc thu vién cho hoc sinh.

6. Tham du hdi thao nghiép vu, hdi nghi chuyén dé vé cong tac thu vién,
thiét bi trudng hoc.

7. Tong két, phd bién va ap dyng kinh nghiém thu vién tién tién, tb chirc
lao dong khoa hoc trong thu vién.

18. To chirc quan ly, bao quan sir dung thiét bi; theo ddi viéc xuét, nhap

thiét bj gido duc; ghi chép va kiém ké thiét bj glao duc theo diung quy
dinh ctia Nha nudc; sira chita nhing thiét bi don gian;

9. Giup hiéu truong xay dung ké hoach hing nam @ bd sung, didu
chuyén, thanh 1y va bao quan thiét bi gido duc;

10. Phéi hop véi gido vién hudéng din hoc sinh thyuc hanh; thye hién cong
tac dam bao an toan, phong chdng chay nd trong qué trinh thyuc hanh;
11. Thuc hién nhiém vy quén 1y thu vién, thiét bi trudng hoc theo quy
dinh cta B§ Gido duc va Pao tao.; khai thac phé‘m mém ung dung quan
1y thiét bi, thu vién;

9. Thyuc hién céc nhi€m vu khéc do hi€u trudng phén cong.

Theo khoan
4 muc III
Phu luc 3

Cong nghé
thong tin

1. Tham gia quan 1y hé thdng may tinh nha trudng; truc tiép tham gia
duy tri, bao hanh, bao dudng mang may tinh cua truong. Giai quyét céc
su cb vé mang khi c6 yéu cau;

2. Tham gia d4o tao bdi dudng CNTT cho can bd, vién chirc nha trudng;
bién soan tai li€u, gido trinh dao tao, tham gia giang day CNTT cho can
b0, vién chirc nha trudng;

3. Tham mu trién khai tmg vmg dung céng nghé thong tin trong hoat
dong quén ly, diéu hanh, giang day, hoc tép cua trudong. Huong dan, duy
tri, khai thac sir dung cdc hé théng CNTT nha trudng, cic phin mém
quén ly trudmg hoc, hé théng théng tin trudmg hoc.

4. Thyc hién céc nhiém vu khac vé CNTT trudng hoc theo quy dinh cta
phép luit chuyén nganh.

Theo khoan
5 muc III
Phu luc 3

Ké toan

1. Xéy dung va thyc hién quy ché chi ti€u ndi bd

2. Tinh toan, tdng hop va phan bd s liéu ké toan phuc vu cho céc phén
hanh, phén viéc phu trach;

3. T chitc m& sd, ghi va khoa sb ké toén, 18p bao céo tai chinh, bao cao
ké toan quan tri, bao quan Iuu trir tai liéu ké toan, cung cép théng tin
thudc phan hanh, phin viéc duge phan céng hodc phu trach;

4. Lap, duyét bao c4o nghiép vu hang ngay hoic dinh k¥ thudc phin viéc

| k& toan minh thuc hién va l4p béo cdo ké toan dinh ky theo quy dinh.

Chiu trach nhiém truc phu trach phin hanh v& sy chinh xéc, trung thuc
ctia céc sb lidu bao céo va chuyén mon nghi€p vu cia minh;

5. Cung cAp thong tin, tai lidu, sb lidu ké toan thudc phan viéc, phan hanh
cta minh cho bd phén li€n quan;

6. Chun bj cé4c s ligu phyc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san, hudng
dan viéc ghi chép cac biéu mau kiém ké va tinh toan x4c dinh két qua
kiém ké tai san thudc pham vi phu trach;

7. Trién khai thuc hién cong tic tu kiém tra tai chinh, tai san va cong
khai theo quy dinh.

Theo khoéan
6 muc III
Phu luc 3




Thu quy

1.Quén ly tién mat cua truong theo dung quy dmh

12 Phéi hop mua sim, lién hé sira chita, thanh toan céc thiét bi, mdy méc |
trong nha trudng.

3. Tham gia quan ly tai san, vat tu van phong cla nha trudng.

4. Thuc hién thu, chi tién mit theo ding quy dinh ciia Nha nuée.

5. Thuc hién béo c4o lién quan dén nhiém vu duoc phan cong.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do 14anh dao trudng phan cong.

Theo khoan
7 muc III
Phu luc 3

Vin thu

1. Tiép nhén, déng ky, phan loai, chuyén giao vin ban di, dén, luu trit
cong van, tai lidu, hd so.

2. Kiém tra thé thirc van ban, déng dau, phat hanh vin ban.

3. Quan Iy hd so hoc sinh.

4. Thuc hién céc béo céo thdng ké vé cong tac van thur.

Theo khoan
8 muc III
Phu luc 3

1. T4 chirc céc hoat dong quan 1y, bao v¢ va chdm séc strc khoe hoc sinh
theo quy dinh; so, cip ciru ban d4u hoc sinh
2. Gido dyc sirc khoe, vé sinh an toan thuce phim, phong chéng dich bénh;

| huéng dan td chirc bira an hoc dudng bao dam dinh dudng hop ly, da

dang thyuc phém, phi hop véi dbi tuong va lira tubi dbi véi cc trudmg
¢6 hoc sinh ndi trd, ban tra.

3. Bao quan thubc va tai san dugc quan ly

4. Thiét 1ap hé théng sb sach chuyén nganh theo quy dinh, cip nhat diy
da -

5.Té chirc c4c hoat dong truyén thong, gido duc sirc khoe va tdng hop,
bao céo theo quy dinh cha co quan chuyén nganh.

6. Thuc hién nhiém vu y té truong hoc theo quy dinh cua B§ Gido duc
va Pao tao.

Theo khoan
9 muc III
Phu luc 3

HS tro

gido duc

ngudi
khuyét tat

1. Thuc hién chuong trinh, k& hoach hd trg gido duc ngudi khuyét tat |

theo yéu ciu va quy dinh cua don vi;

| 2. Tham gia xay dung ké hoach giao duc c4 nhén cho ngudi khuyét tét;

3. Hb tro nguoi khuyét tat hoc tap va rén luyén ki nang déc thu, ki nang

' song phu h0'p v6i kha ning va nhu cu ciia ngum khuyét tat;

4. Hd trg glao vién trong cac hoat dong cham soc, gido duc ngudi khuyét tat;
5. Tham gia huy dong ngum khuyét tat dén trudng hoc tép;

6. HS tro, tu van cho gla dinh nguoi khuyet tat va cong dong vé kién
thirc, kT ning chiam séc, gido duc ngudi khuyét tat.

Theo khoan
10 muc III
Phu lyc 3

Gido vu

1. Lap ké hoach cong tac gido vu hing nim cta nha trudng;

2. Lap béo cdo dinh ky, thudong xuyén vé cong tic gido vu;

3. Quan ly, theo ddi hoc sinh hang ngay;

4. Quan 1y, theo doi hé théng hd so, sé sach ctia nha trudng lién quan
dén hoc sinh;

5. Téng hop két qua hoc tap va rén luyén ca hoc sinh;

6. Thyc hi¢n cac nhiém vu dugce giao lién quan den vigce thi, kiém tra
nhu: Lap danh séch céc phong thi, so d6 chd ngdi, tdng hop két qua

thi..

17 Thuc hién cong tac tuyén sinh theo nhiém vu duoc phén cong;

8. Lién hé, trao ddi va thong tin véi gia dinh hoc sinh khi cén thiét;
9. Hoan thanh cac chuong trinh bdi du:ong, tu hoc, tur bdi ducmg trau
ddi dao dirc, nang cao ning lyc chuyén mon nghiép vu;

10 Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu trudéng phan cong.

Theo khoan

11 muyc III
Phuy luc 3
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Hiéu
trudng

1. X&y dung quy hoach phat trién nha trudng; 14p ké hoach va té chirc
thyc hién ké hoach gido duc timg ndm hoc; bao cdo, danh gia két qua
thyc hién trude Hoi ddng truong va cac cAp c6 thim quyen

2. Thanh 14p cac t6 chuyén mén, t§ vin L phong va cac hdi dong tu vén
trong nha trudng, nha tré; b nhiém to trudng, td pho. bPé xuat cac
thanh vién cia Hoi dong truong trinh clp c6 thdm quyen quyét dinh
3. Phén cbng, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qué trinh tuyen
dung, thuyen chuyén; khen thudng, thi hanh ky luat dbi véi gido vién,
nhén vién theo quy dinh;

4. Quan 1y va sir dung c6 hidu qua cac ngudn tai chinh, tai san cia nha
trudng, nha tré;

5. Tiép nhéan tré em, quan 1y tré em va cic hoat dong nudi dudng,
chiam soc, gido duc tré em cta nha trudng, nha tré; quyét dinh khen
thudng, phé duyét két qua danh gia tré theo cac ndi dung nudi dudng,
chidm soc, gido duc tré em do B Gido duc va Pao tao quy dinh;

| 6. Du cac 16p bdi dudng chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quéan ly;

tham gia cac hoat ddng gido duc 2 gi¢ trong mdt tuan; dugc hudng
ché d6 phu c4p va chinh sach wu dai quy dinh;

7. Thuc hién quy ché dan chi1 & co s& va tao diéu kién cho cac td chirc
chinh tri - x4 hdi trong nha trudng, nha tré hoat ddng nhim nang cao
chét luong chim séc, gido duc tré;

8. Thuc hién x4 hdi hoa gido duc, phat huy vai trd ciia nha trudng dbi
voi cong ddng.

9. Thuc hién nhiém vu vé hoat dong nghé nghiép cua gido vién

Theo khoéan
1 muclV
Phu luc 3

Phé Hiéu
trudng

1. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truémg phan cong;
2. Dleu hanh hoat ddng cia nha truong, nha tré khi dugc hiéu trudong
uy quyén;

3. Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y;
tham gia cdc hoat dong gido duc 4 gid trong mot tudn; dwoc hudng
ché d6 phu cép va cac chinh sach wu dii theo quy dinh.

4. Thuc hién nhiém vu vé hoat dong nghé nghiép cua giao vién

Theo khoan
2 muc IV
Phu luc 3

11

Nhém hoat

dong nghé nghiép

Giéo vién

1. Bao v€ an toan surc khoé, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc lap.

2. Truec tiép nudi dudng, chim séc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non: lap ké hoach chiam séc, giao duc; Xay dung méi
trudng gido duc, td chirc cac hoat dong nudi dudng, cham séc, gido
duc tré em; Danh gid va quan ly tré em; Chiu trach nhiém v& chét
lurgng nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em; Tham gia cac hoat dong
cua td chuyén mén, clia nha trudng, nha tré, nhém tré, 16p miu gido
doc 1ap.

3. Trau d01 dao dtec, glu gin phim chét, danh dy, uy tin cta nha gido;
Guong mAu, thuong yeu tré em, 601 xir cdng bing va tén trong nhan
cach cua tré em; Bao vé cac quyén va lgi ich chinh déng cua tré em;

| Poan két, glup do dong nghiép.

4. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha

| me tré. Chui dong phdi hop véi gia dinh tré dé thyc hién muc tidu gido

duc tré em.

Theo khoan
3muclV
Phuluc 3

e
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5. Rén luyén suc khoe; Hoc tdp van hoa; B6i dudng chuyén mén
nghiép vu dé nang cao chét lvgng nudi dudng, chim séc, gido duc tré
em.

6. Phéi hop véi gia dinh va cong ddng trong viéc nudi dudng, chim
soc gido duc tré.

7. Thuc hién cic nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phap luit va
cuia nganh, cac quy dinh ctia nha trudng, quyét dinh cta Hiéu trudng.

III | Nhém hd tre, phuc vu
1. Xay dyng va thyc hién quy ché chi tiéu ndi bo
2. Tinh toédn, tdng hop va phan bd sb liéu ké toan phuc vu cho céc phin
hanh, phén viéc phu tréach;
3. T4 chirc m& sd, ghi va khoa sb ké toan, 18p bao cao tai chinh, béo céo
ké toan quén tri, bdo quan, luu trir tai liéu ké toan, cung cép théng tin
thudc phéan hanh, phn viéc duge phan cong hodc phu trach;
4. Lép, duyét bao cdo nghiép vu hang ngay hoc dinh ky thudc phén viéc
ké toan minh thuc hién va l4p béo céo ké toan dinh ky theo quy dinh.
1 Ké toan Chiu trach nhiém truéc phu trach phan hanh vé& sy chinh xac, trung thuc )
ctia cac sb liéu bao cdo va chuyén mén nghiép vu ciia minh; Theo khodn
5.Cung cép thong tin, tai licu, sb liéu ké toan thudc phé.n viéc, phén hanh 4 mye IV
Phu luc 3
cuia minh cho b phén lién quan;
6. Chuén bi cac s6 liéu phuc vu kiém k&, tham gia kiém ké tai san, huong
din viéc ghi chép cac biéu mau kiém ké va tinh toan x4c dinh két qua
kiém ké tai san thuéc pham vi phu trach;
7. Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh, tai san va cong
khai theo quy dinh.
| 1. Tiép nhén, déng ky, phan loai, chuyén giao van ban di, dén, lu trit
cdng vin, tai liu, hd so. Theo khoan
2 | Vanthu 2. Kiém tra thé thirc van ban, déng diu, phat hanh vin ban. 5 muc IV
3. Quan ly hd so hoc sinh. Phu luc 3
4. Thuc hién céc béo céo théng ké vé cong tac van thu.
1. T6 chirc cac hoat d6ng quan ly, bao v€ va chdm soéc sirc khde trée em
theo quy dinh; so, cip ctru ban dau tré em
2. Giéo dyc suc khée, v¢ sinh an toan thyc phim, phong chéng dich bénh;
huéng dn td chirc bita #n hoc duong bao dam dinh dudng hop ly, da
dang thuc phim, phi hop lira tudi tré ddi véi cac trudng c6 ndi trii, ban
: tru. Theo khoan
3 |Yt 3. Bao quan thubc va tai san duoc quan ly 6 muc IV
4. Thiét 15p hé thdng sb sach chuyén nganh theo quy dinh, cip nhat diy | Phu luc 3
du
5.T6 chuc céac hoat dong truyén thong, gido duc sirc khoe va téng hop,
bao cdo theo quy dinh clia co quan chuyén nganh.
'| 6. Thue hién nhiém vu y té trudng hoc theo quy dinh ciia B§ Gido duc
va Pao tao.
1.Quén ly tién mat cla truong theo dung quy dinh.
2. Phéi hop mua sim, lién hé sira chita, thanh toén céc thiét bi, may méc
trong nha trudng. Theo khoan
4 | Tha quy 3. Tham gia quan ly tai san, vat tu vin phong cia nha truong. 7 muc IV
4. Thyc hién thu, chi tién m3t theo dung quy dinh ciia Nha nuéc. Phu lyc 3

5. Thuc hién cac bao céo lién quan dén nhiém vu duogc phan cong.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac dugc ldnh dao nha truong phan cong.

’\/
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Phu lue s0 03

G LUC TUNG VI TRI VIEC LAM
N3 /0D-UBND ngay/U/9/201 9 cua Chi tich UBND tinh)

trudmg pho thong dan .toc noi tru, truwong trung hoc pho thong chuyen

1. Hi€u truwéong

- Pat trinh d6 chuén gi4o vién duoc quy dinh tai Khoan 3 Muc nay;

- Pat tiéu chuin quy dinh tai Chuén Hiéu truéng co s& gido duc phd thong
dugc quy dinh tai Thong tu s 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua Bo Gido
duc va Pao tao;

-,Déi véi Hiéu trudng trudng chuyén: C6 bing tir thac si tr¢ 1én; dat xép loai
cao nhat theo quy dinh cia B§ Gido dyc va Dao tao vé danh gia, xép loai hiéu
truong theo Chuan hiéu trudng trudong trung hoc pho thong.

- Kinh nghiém cong tac: D4 day hoc & cip trung hoc phd thong it nhit 5 nam
(hodc 4 nam dbi véi mién nui, hai déo, ving cao, vung siu, vung xa, vung dén toc
thidu s, viing cé diéu kién kinh té - x& hoi déc biét kho khan), trong 46 co thoi
gian gitt chtrc vu Pho Hi€u trudng it nhat 02 nam (24 thang) & cap trung hoc pho
thong.

- Nghiép vu: Cé chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y gido duc.

- Chinh trj: Dat trinh d¢ 1y luan chinh tri tir trung cap tré 18n;

- Pam béo cac didu kién vé chinh tri tu tudng; dao duec, 16i sbng, ¥ thirc tb
chure ky luat; ning luc va uy tin; sirc khoé, tudi doi theo quy dinh.

2. Phé Hi€u trwong

- Pat trinh d6 chuén gido vién duoc quy dinh tai Khoan 3 Muc nay;

- Pat muc cao cua chu:ém nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong
theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cta B Giado
duc va Pao tao va du néng lyc dam nhiém cac nhiém vu do Hiéu trudng phan cong.

- P6i v6i Pho Hiéu trudng trudng chuyén: Co bang tir thac si tro 1€n; dat xép
loai cao nhét theo quy dinh cua Bo Giao dyc va Dao tao vé danh gia, x8p loai hiéu
trrdng theo Chuén hiéu trudng trueong trung hoc pho thong.

- Kinh nghiém c6ng tac: Da day hoc & cép trung hoc phd thong it nhit 5 ndm

(hodc 4 nam d6i v&i mién nii, hai dao, vung cao, ving séu, ving xa, vung dén toc
thiéu sb, vung cé diéu kién kinh té - x& hdi dic biét kho khin) & cap hoc do.

- Nghiép vu: C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy gido duc;
- Chinh trj: Pat trinh d6 1y luan chinh tri tir trung c4p tré 1én;

- Pam bao cac didu kién vé chinh tri tr trdng, dao dirc, 16i séng, y thic td
chirc ky luat; ning luc va uy tin; suc khoé, tudi doi theo quy dinh.
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3. Gi4o vién trung hoc phd thong
 3.1. Tiéu chudin chung vé dao dirc nghé nghigp:
- C6 y thirc trau dbi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gifr gin phim
chat, danh du, uy tin cia nha gido; guwong mau trude hoc sinh.
- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cla hoc sinh; bao vé
cac quyén va lgi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, giup d& déng nghiép.

- Céc tiéu chuén dao dirc khac cia gido vién quy dinh tai Luit Gido duc va
- Luét Vién chuec.

3.2. Tiéu chuén vé trinh dp dao tao, bdi dwong gido viéen THPT:
- C6 bang tbt nghiép dai hoc su pham trd 18n hoic cé bang tét nghiép dai

hoc cac chuyén nganh phu hop voi by mén giang day tré 1€n va c6 chimg chi bdi
dudng nghiép vu su pham ddi véi gido vién trung hoc phd théng;

- C6 trinh 46 ngoai ngilt bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao dyc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoal ngu: 6 béc dung cho Viét Nam hogc c6 chimg chi tiéng dan toc d6i véi nhimg
vi tri viéc 1am yéu cau st dung tiéng dén toc;

Déi véi gido vién day ngoai ngit thi trinh d6 ngoai ngir thir hai phai dat bac 2
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B4 Gido
duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d tin hoc dat chudn k§ ning sir dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B4 Théng
tin va Truyén théng quy dinh Chuin k¥ ning sir dung céng nghé thong tin.

3.3. Tiéu chuén vé ning lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Nim dugc chu truong, duong 18i, chinh sach, phap ludt cia Dang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc phé
thong;

- Thue hién duge ké hoach, chwong trinh, gido duc trung hoc phé thong;

- Biét van dung nhimg kién thirc Yé gido duc hoc va tdm sinh Iy Itra tudi vao
thyc tién gido duc hoc sinh trung hoc pho thong;

- Biét van dung‘ nhiing kién thirc vé kinh’ té, vin hoa, x4 hoi trong tu van
hudng nghiép, phan luong hoc sinh trung hoc pho théng;

- Biét cach ph01 hop v6i ddng nghiép, cha me hoc sinh va cong dong dé
nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh trung hoc phd thong;

- C6 kha niing vén dung hodic viét sang kién kinh nghiém, nghién ciru khoa
hoc su pham tng dung;

- C6 kha ning huéng dn hoc sinh trung hoc phd théng nghién ctru khoa hoc
k¥ thuét.
- Déi voi gido vién trudng chuyén: Xép loai khé trd 1én theo quy dinh Chuin
nghé nghiép gido vién trudng trung hoc ctiia B4 Gido duc va Pao tao. Vs




- DBbi véi gido vién Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh hoic gido vién
tong phu trach Doi:

+ Dép umg du tiéu chuén chirc danh nghé nghiép gido vién theo hang chirc
danh nghé nghiép gido vién dang git.

-+ Di duoc dao tao nghi€p vu cong tac Doan/Dm cung chuyén nganh giang
day hoic bdi dudng nghiép vu vé cong tic Poan/Ddi.

: + C6 ning luc phdi hop véi cac t6 chirc trong va ngoai nha tru'orng dé 6
chirc céc hoat dong Poan/Dgi va phong trao doan, d6i.

4. Thw vién

4.1. Tiéu chuén chung vé dao diec nghé nghiép: _

- C6 tinh than trich nhiém cao déi véi cong viéc dugc giao, ludn tuan tha
phap luit; ludn thuc hién ding va day dua cac nghia vu ctia ngudi vién chic trong

hoat dong nghé€ nghiép.

| - Thue hién nghiém thc cac quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu ciia nge‘mh
Co6 y thirc nang cao trinh d6 chuyén mon, néng luc cong tac. Khong lam dung vi tri
cong tac, nhiém vu duoc phan cong dé truc loi.

- Yéu nghe 1udn ¢6 ¥ thirc cai tién nang cao chit lugng dich vu thu vién dé
dap g nhu cau thong tin, tri thirc cia moi tang 16p nhan dan.

- Tén trong quyén dugc st dung thu vién ctia moi tang 16p nhan ddn ma
phap luat dd quy dinh. Khi phuc vu, phai ludn c6 thai d ni€ém nd, an can, tan tinh,

chu ddo; trang phyc phai lich sw, gon gang, phu hop véi cong vige; tac phong
nhanh nhen, khoa hoc, can than.

- C6 y thirc phdi hop, gitip d& dong nghiép, chia sé kinh nghiém trong cong
tac.

4.2. Tiéu chuén vé trinh dp dao tao, boi dwong:

- Tét nghiép trung clp trd 1én vé chuyén nganh thu vién hoic chuyén nganh
khéc c6 lién quan. Néu t6t nghiép chuyén nganh khéac phal c6 chung chi b01 dudng

kién thirc, k§ néng nghé nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, td chic cé
thdm quyén cép;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théong tw s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B$ Gido dyc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoal ngu 6 bac dung cho Viét Nam hogc ¢6 chimg chi tiéng dén tdc dbi v6i nhimg
vi tri viéc 1am yéu céu sir dung tiéng dén tdc;

- C6 trinh 4 tin hoc dat chudn k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B Thong
tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin.

4.3. Tiéu chuiin vé néing lwc, chuyén mon nghiép vu:

- Ném dugc duong 16i, chi truong ciia Dang, chinh séch, php ludt ciia Nha
nude ve cong tac thu vién;

- Ném duogc cac kién thitc co ban vé chuyén mén, nghiép vu thu vién; *'TJV\//
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- Biét duoc cac ing dung ctia cong nghé thong tin vao hoat dong thu vién va
cac k¥ ning tin hoc khac trong hoat dong chuyén mén dugc phéin cong.

5. Thiét bi, thi nghiém

5.1. Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chi truong, duong 16i, chinh sach cua Dang, phap luit cia
nha nudce va cac quy dinh cia nganh; _

- Trung thyc, khach quan, c6 ¥ thirc trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém. Giit gin phdm chét, danh du, uy tin ctia vién chirc; doan két, gitip d& déng
nghiép va hoc sinh;

- Thye thi nhiém vu theo dang quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥
thudt va cac quy dinh khéc cla phap luat.

5.2. Tiéu chudn vé trinh db dio tao, boi dwing:

-Co bang t6t nghiép cao dang chuyén nganh Cong nghé thiét b truorng hoc
(hodc c6 bing tdt nghiép cao ding cac chuyén nganh khéc phii hop véi vi tri viée
1am thiét b, thi nghiém & trudng trung hoc) trd 1én;

- C6 trinh d0 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia B§ Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc

ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi bdi dudng tiéng dan toc dbi
v6i nhimg dia phuong yéu céu sir dung tiéng dan tdc;

- Co6 trinh @9 tin hoc dat chuén k¥ ning st dung c6éng nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép nhan vién
thiét bi, thi nghiém.
5.3. Tiéu chudn vé ning lic chuyén mén, nghiép vu:
- Ném vitng chi truong, duong 16i, chinh sach, phap luét cia Pang, Nha

nudc, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido duc cip hoc dang cong
tac;

- Thuc hién c¢6 hiéu qua ké hoach gido duc ctia nha truong;

- C6 néng lyc quéan ly, s dung, bao quan thiét bi; phong chéng chay nd va
chita chay trong trurdng hop xay ra chay nd trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém;

-Co khé‘ ndng stra chita, tu lam va phéi hop véi gido vién, hoc sinh, cha me
hoc sinh 1am d6 dung day hoc, thiét bi don gian;

—,Cc’) kha néng véan dung linb hoat va huéng dan gido vién sir dung c6 hiéu
qua thiét bi, thi nghiém vao thuc tién gidng day cho hoc sinh;

| - C6 k§ ning phéi hop véi gido vién trong viéc hudng din hoc sinh thuc

hanh, thi nghiém;

- C6 k¥ ning giao tiép véi gido vién va hoc sinh trong thyc thi nhiém vu.

6. Cong nghé thong tin

6.1. Tiéu chuén chung vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép héanh céc chu trrong, dudng 16i, chinh sach cia Pang, phap luat cia
Nha nude, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé thong tin va truyfl_acglg
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- Ném vimng quan diém, duong 16i, chu truong chinh séch, chi thi, nghi quyét
cia Bang va phép luat Nha nudce vé linh vuc chuyén nganh,;

- Tfung thuc, khach quan, c6 tinh thén trich nhiém cao ddi voi cong viéc
dugc giao; thyc hién ding va day du cac nghia vu cua nguoi vién chire trong hoat
dong nghé nghiép.

- C6 y thirc trau ddi dao dirc, gitt gin phim chét, danh dy, uy tin nghé
nghiép; khong lgm dung vj tri cong tac, nhiém vu dugc phan cong dé truc loi; doan
két, sang tao, san sang ti€p thu, hoc héi cai mdi, tw néng cao trinh dg; cé y thire
ph01 hop, gitp do dong nghiép, chia sé kinh nghlem trong cong tac; tich cyc tham
gia nghién ctru @& tai khoa hoc, sang kién cai tién k§ thudt d& phat trién nghé
nghiép va néng cao trinh do.

- Tuén thu phép l,uét v& bao vé bi mat nha nudc; dam bao an todn, bi mat
thong tin va an ninh, quoc phong.

6.2. Tiéu chuin vé trinh dj dio tao, boi dwéng:

- C6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én céc nganh cong nghé thong tin;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia B9 Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc

ngoa1 ngu 6 béc dung cho Viét Nam hogc c6 chimg chi tiéng dén toc dbi véi nhimg
vi tri viéc 1am yéu cau st dung tiéng dan tdc;

- C6 chimng chi boi dudng tiéu chuin chirc danh dbi véi vi tri viéc 1am dang

dam nhiém.
' 6.3. Tiéu chudn vé néing lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Thanh thao nghiép vu chuyén nge‘lr}h vé td chuc, hoat doéng cua nganh, cia
dia phuong, don vi va co s& c6 lién quan dén nhiém vu dugce phan cong;

- Thuce hién c¢6 hi€u qua nhiém vu theo quy dinh cia phéap luat vé cong nghé
thong tin va céc quy dinh cia phap luét khac c6 lién quan.

7. K& toan

7.1. Tiéu chuidn chung vé dao dirc nghé nghigp:

- Ndm duoc chu truong, chinh sach cua nganh, cua don vi vé linh vuc
nghiép vu ké toan; nguyén tic vé cong tac td chirc bd may ké toan; c6 kha ning t&
chirc diéu hanh cong tic ké toan & don vi;

- Hiéu r6 va tuan tha céc quy dinh cta phap luat vé ké toan, nguyén 1y ké
toan, cac ché dg tai chinh, thong ké, cac chuan muc ké toan va thong tin kinh té c6
lién quan;

- Nédm duoc cac ché dd, quy dinh ké toan nganh, linh vuc; cic quy dinh cu
the vé hinh thirc va phuong phép ké toan &p dung trong don vi, trong nganh;

- Nédm duogc nhimg nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh luan
chuyén chimg tir trong don vi;

- Am hiéu v tinh hinh kinh té, t3i chinh xung quanh hoat dong cia nganh,

linh vuec.
/




- 7.2. Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwdng:

- C6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh tai chinh ké toan;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién theo chirc danh
nghé nghiép quy dinh;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng luc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hoic c6 chimg chi tiéng dan toc dbi véi nhimng
vi tri viéc lam yéu chu sir dung tiéng déan tdc;

- C4 trinh db tin hoc dat chuin k§ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B4 Théng
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

7.3. Tiéu chuén vé ning lic chuyén mon, nghtep vu:

- Thanh thao nghiép vy chuyén nganh vé td chirc, hoat dong cia nganh cua
dia phuong, don vi va co sé c6 lién quan dén nhiém vu dugc phan cong;

- Thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé ké toan va
cac quy dinh cda phép luét khéc c6 lién quan.

8. Thi quy

8.1. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép:

- C6 tinh thén trach nhiém cao d6i v6i cong viée duge giao, ludn tudn thu
phap luét; lubn thyc hién ding va day du cac nghia vu ctia ngudi vién chirc trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thyc hién nghiém tic céc quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu cla nganh.
Co y thirc nang cao trinh d chuyén mon, nang luc cong tac.

- Trung thuc, tan tuy, trach nhiém, cAn than; trang phuc’ phai lich su, gon
gang, phu hgp vdi cdng vi€c; tdc phong nhanh nhen, khoa hoc, can thén.

- Tuén thu cdc quy dinh cia phap luét v& quan 1y tai chinh, quan Iy quy.

- C6 y thirc phdi hop, gitp d& ddéng nghiép, chia sé kinh nghiém trong cong

tac.

8.2. Tiéu chudin vé trinh dp dao tao, boi dwong:

- Tét nghiép trung cép tré 16n chuyén nganh ké toan hodc chuyén nganh
khac c6 lién quan nghiép vu ké toan, tai chinh;

- C6 trinh 4§ ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Giao duc va Pao tao ban hanh khung néng luc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hoiic c6 chimg chi tiéng dan téc dbi véi nhing
vi tri viéc lam yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung céng nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta B6 Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

8.3. Tiéu chuin vé nang luc, chuyén mon nghiép vu:
- Nim dugc dudng 16, chi truong cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc nganh gido duc va dao tao;
/
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- Nim duoc cac kién thitc co ban vé& chuyén mén, nghiép vu ké toan, thu
quy.

9. Van thw

9.1. Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép:

- C6 tinh than trach nhiém cao dbi véi cong viéc dugc giao, ludn tudn thu
phap luét; luén thuc hién dung va day du cac nghia vu clia ngudi vién chic trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thue hién nghiém tic cic quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu ciia nganh.
C6 y thirc nang cao trinh d¢ chuyén mon, nang luc cong tac.

- C6 161 séng va sinh hoat lanh manh, khiém tén, doan két; lich sy, vin hoa,
chuin muyc trong giao ti€p, phuc vu nhén dan.

- Thudng xuyén c6 y thirc hoc tap, rén luyén ning cao phim chét, trinh d9,
nang luc.

9.2. Tiéu chudn vé trinh d dao tao, boi duing:

- C6 bing t6t nghiép trung cip trd 1én chuyén nganh vin thu lvu trit, néu tot
nghi€p chuyén nganh khac thi phai c6 ching chi bdi dudng bd sung kién thic
nghiép vu van thu;

- C6 chimg chi bdi dudng quan ly nha nudc va nghiép vu ngach vin thu
trung cap;

- C6 trinh d§ ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung néng luc
ngoai ngit 6 béc dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tieng dan toc doi vdi nhiing
vi tri viéc lam yéu cau st dung tiéng dan tdc;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh 4§ dat chuén k¥ nang st dung cdng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua BO Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung
cong nghé thong tin.
| 9.3. Tiéu chuén vé ning lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Nédm duogc dudng 16i, chi truong cua Pang; chinh séch, phép luit cia Nha
nude va nhitng quy dinh cia Nha nudc vé cong tac vin thu; bado vé bi mat Nha
nuoc;

- N&m duoc céc kién thirc co ban cla cdng tac van thu, luu trit;

- Thue hién tt cac cong viéc cia cong tac van thu, luu trir;

- Sir dung dugc cac thiét bj vin phong va cac trang thiét bj khéc phuc vu yéu
cau nhiém vu.

10. Y té

10.1. Tiéu chuén dao dirc nghé nghiép:

- T4n tuy phuc vu sy nghiép chim soc, bao vé va ning cao stc khoé can bd
quéan ly, nhan vién, gido vién va hoc sinh. v—\,‘\\/

—
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- Hiéu biét va thyuc hién dung quy tic img x1r ctia vién chirc nganh y té.

- Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh chuyen
moén k¥ thuat va cac quy dinh khéac cia phép luét.

- Khéng ngimg hoc tdp néng cao trinh d, ning lyc chuyén mén nghiép vu.

- Tén trong quyén cla ngudi bénh.

10.2. Tiéu chudn vé trinh d dio tao, boi dwong:

- T5t nghiép y si trinh d6 trung cAp tréd 1én;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng luc

ngoa1 ngu 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan toc dbi véi nhitng
vi tri viéc 1am yéu cau sir dung tiéng dén tdc;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuén k§ ning sir dung céng nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong
~ tin va Truyén thong quy dinh chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

10.3. Tiéu chuin vé ning lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Hi€u biét quan diém, chu truong dudng 161 cuia Pang, chinh sach, phap luét
ctia Nha nudc vé cong tdc cham sdc stc khoe, nang cao sirc khde can bd quan ly,
nhén vién, gido vién va hoc sinh;

- Xac dinh cac triéu ching bénh ly thong thuong va yéu to anh hudng dén
strc khée cong dong, can bd quan ly, nhan vién, gido vién va hoc sinh;

- Phét hién, can thi€p va du phong cac y€u t6 anh hudéng dén suc khoe cong
dong, can bd quan ly, nhan vién, gido vién va hoc sinh;

- CO6 k¥ néng t6 chuc thuc hién va theo ddi cac ndi dung chédm sdc suc khde
ban dau va quan ly stc khoe, quan ly bénh nghé nghiép;

- C6 k¥ nang t6 chirc thuc hién va dénh gia hoat déng dy 4an, chwong trinh
muyc tiéu quoc gia ve y te;

- C6 k¥ ning hop téc va lam viéc nhém, phéi hop vé6i cac ban nganh, doan
thé trong thuc hién nhiém vu.

11. HS trg ngudi khuyét tat

11.1. Tiéu chuén vé dao dirc nghé nghiép:

- C6 tinh than trach nhiém, tan tuy v&i cong viée, tich cuc cai tién, dac rat
kinh nghiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

- Thuong yéu, tén trong va dbi xir cong bing ddi véi nguoi khuyét tat; hd
tro, bao vé quyén va lgi ich hgp phép cua ngudi khuyet tat;

- C6 trach nhi€ém hop tac véi dong nghiép, gia dinh nguoi khuyét tat va cac
td chitc, c4 nhan khac trong viée hd tro gido duc ngudi khuyét tat;

- Thuc hién 16i song lanh manh, van minh, phu hgp véi méi trudng giélfo_&lj’\c}
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11.2. Tiéu chuin vé trinh dp dao tao, boi duong:
- C6 bing tt nghiép trung cap chuyén nganh hd trg gido duc nguoi khuyét tat
trg 1en; hodc co béng t6t nghiép trung cip tré 1én mdt trong cac nganh: su pham, y

té, cong tac x4 hoi, tim 1i va cé ching chi nghiép vu v& hd tro gido duc ngudi khuyét
tit theo chuong trinh do B§ Giao duc va Dao tao ban hanh;

- C6 trinh db ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dl‘m‘g cho Viét Ngm hodc ¢ chiing chi tiéng dén tdc doi voi nhitng
vi tri viéc lam yéu cau str dung ti€ng dén tdc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuin k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B trudng
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén ki nang st dung cong nghé théng
tin.

11.3. Tiéu chuin vé niing licc chuyén mén, nghiép vu:

- C6 kién thirc hidu biét vé& phap luat, thyc hién phap luét trong nha trudng
va van hoéa hoc duong;

- C6 hiéu biét Yé dic diém, nhu cdu cta ngudi khuyét tat; cong tac hd tro

- gido duc nguoi khuyét tt va cac chinh sach ctia Nha nude, clia nganh, cua dia
phuong lién quan dén cong tac ho trg gido duc ngudi khuyet tat;

- Thyc hién hodc phéj hop thyuc hién duge ndi dung chuong trinh hd trg gido
duc ngudi khuyét tat theo cap hoc;

- Vén dung duoc kién thirc va ki ning chuyén mén co ban véo thyc tién hd
trg gido duc cho nguoi khuyet tat;

-Coki nang hd trg, tu van, tham gia, phbi hop véi gido vién, gia dinh va
cong ddng trong gido duc ngudi khuyét tat.

12. Gido vu
12.1. Tiéu chuén chung vé dao ditc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chi truong, dudng 16i, chinh sich cia Pang, phap luat cua
nha nudc va cac quy dinh clia nganh.

- Trung thuc, khach quan, cd y thire trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém. Giit gin pham chat, danh duy, uy tin cta can bd vién chirc; doan keét, gitip d&
dong nghiép.

- Thure hién cbng viéc theo ding nhiém vu dugc giao va céc quy dinh cia co
quan, don vi; quy dinh cta phép luét.

12.2. Tiéu chudén vé trinh dj dio tao, boi dwéng:

- C6 bang tdt nghiép cao déng su pham (hodc cao dang cac chuyén nganh
khac phu hop véi vi tri viéc lam gido vu & trudong pho thong) tré 1€n va c6 chimg
chi boi dudng chuyén mén, nghiép vu cong tac gido vu truong hoc theo quy dinh
cua B6 Giao duc va Pao tao;
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- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-

BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B4 Gido dyuc va Dao tao ban hanh khung néng lyc

goa1 ngu 6 béc dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan téc d6i véi nhitng
vi tri viéc 1am yéu cau st dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén k§ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta B Thong
tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ nang str dung cong nghé théng tin.

12.3. Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Nim vimg chii truong, dudng 16i, chinh sach, phap luét cia Dang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau ciia nganh, dia phuong vé gido duc cip hoc minh cong
tac;

- Thuyc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh gido duc ctia nha trudng;
- C6 ning luc quéan 1y hd so clia nha truong lién quan dén hoc sinh;
- C6 k¥ niing theo dbi, quan 1y va hd trg hoc sinh;
- C6 k¥ ning phéi hop td chirc thi, kiém tra ciia nha truong;
- C6 k¥ nang Umg dung CNTT trong cong viéc;
- C6 k¥ néng giao tiép vai gido vién va hoc sinh trong thl.IC‘thi nhiém vu.
13. Lai xe
13.1. Tiéu chuén chung vé dao dirc nghé nghiép:

- Chip hanh c4c chu truong, dudng 16, chinh sach cia Pang, phap lujt cla
nha nudc va cac quy dinh cia nganh.

- Trung thuc, khach quan, c¢é y thirc trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém. Giit gin phim chit, danh dy, uy tin ciia vién chirc; doan két, giup d& dong

nghiép.

- Thuce hién cbng viéc theo diing nhiém vu dugc giao va cac quy dinh cua co
quan, don vi; quy dinh cta phap luét.

13.2. Tiéu chuén vé trinh dp dio tao, ning lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Tot nghiép trinh d Trung cép nghé trd 1én hoic bang 14i dugc co quan c6
thim quyén cap;

- Nédm dugc co céu td chire, chirc ning, nhiém vu clia co quan va cac don vi
truc thudce va truc thudc;

- Hidu bidt v& cac nghiép vu don gian vé nghlep vu, nhiém vu theo yéu cu
cua v1 tri viéc lam.

13.3. Tiéu chuén vé ning liec, chuyén mén nghigp vu:

- Néim dugc dudng 16i, chi trvong cia Déang, chinh sach, phap ludt ciia Nha
nudc nganh gido duc va dao tao;

- Nam duoc céc kién thirc co ban vé chuyén mon, nghi€p vu nghé nghiép.

L
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I1. Khung nang lyec vi trl viéc lam trong trwong trung hoc co sé, tru’O’ng
pho thong dan tgc ban tru cap trung hoc co sé, treomg danh cho nguoi khuyet
tat cip trung hoc co sé, truong tiéu hoc va trung hoc co sé

1. Hi€u trwéng
- Pat trinh d6 chuén gi4o vién duoc quy dinh tai Khoan 3 Muyc ny;

- Pat tiéu chuin quy dinh tai Chuén Hiéu truéng co s& gido duc phd thong
dugc quy dinh tai Thong tu sb 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cta Bb Gido
duc va Pao tao;

- Kinh nghlem cong tac: D3 day hoc & cép trung hoc co s& 1t nhit 5 nim
(hoac 4 nam dbi v6i mién nui, hai dao, vung cao, vung sau, vung xa, vung dan tdc
thidu sb, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khan), trong d6 c6 thoi
gian gifr chirc vu Phé Hiéu trudng it nhit 2 ndm (24 théng) & cép trung hoc co sd.

- Nghiép vu: C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quén 1y gido duc;
- Chinh tri: Pat trinh d6 1y lun chinh tri tir trung cip tr& 18n;

- Dam béo cac diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 161 séng, y thirc tb
chirc ky luat; nang luc va uy tin; strc khoé, tuoi doi theo quy dinh.

2. Ph6 Hi€u truémg
- Dejt trinh d6 chudn gido vién dugc quy dinh tai Khoan 3 Muc nay;

- Pat mic cao cua chu:?m nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong
theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ctia B Gido
duc va Dao tao va du nang luc ddm nhiém cac nhi€m vu do Hi€u trudng phén cong.

- Kinh nghiém cong tac: D4 day hoc & cp trung hoc co sé it nhit 5 nim
(hodc 4 nam d6i voi mién nai, hai (dao, ving cao, vung siu, vung xa, vung dén tdc
thiéu sd, viing c6 didu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin) & cép trung hoc co
sG.

- Nghiép vu: Cé chirng chi bdi dudng nghiép vu quan Iy gido duc;
- Chinh tri: Dat trinh d3 ly luén chinh tri tir trung cép trd 1én;

- Pam béo cac diéu kién vé chinh trj tu tuéng, dao dic, 16i sdng, y thic t6
chure ky luat; néng lyc va uy tin; strc khoé, tudi doi theo quy dinh.

3. Giao vién Trung hoc co sé&
3.1. Tiéu chudn chung vé dao dicc nghé nghiép:

- C6 ¥ thirc trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin phdm
chét, danh dy, uy tin cia nha gido; guong mau trudc hoc sinh;

- Thuong y&u, dbi xir céng bing va t6n trong nhan cach ctia hoc sinh; bao vé
cac quyeén va lgi ich chinh dang cua hoc sinh; doan keét, gitip d& dong nghiép.

- Céc tiéu chuin dao dirc nghé nghiép khac cua gido vién quy dinh tai ku@t

Giao duc va Luét Vién churec.
—
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3.2. Tiéu chuén vé trinh db dio tao, boi duing:

- C6 bang tét nghiép cao ding su pham tré 1én hodc cao ding céc chuyén
nganh pht hop véi b mon giang day trés 18n va ¢ chimg chi bdi dudng nghiép vu
su pham d6i véi gido vién trung hoc co s6;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Giéo duc va Dao tao ban hanh khung nang lyc
ngoa1 ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan toc d6i véi nhimg
vi tri viéc 1am yéu céu st dung tiéng dén toc;

Pbi véi gido vién day ngoai ngit thi trinh d ngoai ngit thir hai phai dat béc 1
theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 cia B Gido
duc va Pao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cia
Bo Thong tin va Truyen théng quy dinh Chudn k§ ning sir dung cong nghé théng

- tin.

3.3. Tiéu chuén vé ning liec chuyén mon, nghiép vu:

- Nam dugc cha truong, dudng 16i, chinh sach, phap luét cua Pang, Nha

nudce, quy dinh va yéu ciu ciia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co s, tiéu
hoc;

- Thye hién duoc chuong trinh, ké hoach gido duc trung hoc co s, tiéu hoc;

- Biét van dung nhimng kién thirc vé gido duc hoc va tim sinh ly Ira tudi vao
thyc tien giao duc hoc sinh trung hoc co s6, ti€u hoc;

- Biét van dung nhimg kién thirc Yé kinh té, van hoa, x& hoi trong tu vin
huéng nghiép hoc sinh trung hoc co s¢, ti€u hoc;

- Biét phdi hop véi ddng nghiép, cha me hoc sinh va céng ddng dé nang cao
hiéu qua giao duc hoc sinh trung hoc co sé, ti€u hoc;

- C6 kha ning van dung hoic viét sang kién kinh nghiém, nghién ctru khoa
hoc su pham tng dung;

- C6 kha ning huéng din hoc sinh nghién ctru khoa hoc k¥ thuat.

- Dbi véi gido vién téng phu trach Dbi:

+ Pap mg @ tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién theo hang chirc
danh nghé nghiép gido vién dang giit.

+ Pa dugc dao tao nghlep vu cOng tac Poi cung chuyén nganh giang day
~ hogc bdi dudng nghiép vu vé cong tac Doi.

+ C6 ning luc phdi hop véi cac td chirc trong va ngoai nha truong a8 b
chirc céc hoat dong Poi va phong trao thiéu nhi.

4. Thw vién

4.1. Tiéu chuén chung vé dao dirc nghé nghiép:

- C6 tinh thin trach nhiém cao dbi véi cdng viéc dugc giao, ludén tudn tha
phép luat; ludén thuc hién ding va day da cac nghia vu clia nguoi vién cflﬁujong

hoat dong nghé nghiép. v
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- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé& chuyén mén, nghiép vu cia ngénh
Co6 y thltc nang cao trinh d§ chuyén moén, néng luc coéng tdc. Khong lam dung vi tri
cdng tac, nhiém vu duoc phan cong dé truc loi.

- Yéu nghé, luén cé y thirc cai tién nang cao chét lugng dich vu thu vién dé
dap tmg nhu cau thong tin tri thirc cia moi tang 16p nhan dan.
- Tén trong quyén duogc st dung thu vién clia moi tang 16p nhén dén ma

phap luat di quy dinh. Khi phuc vy, phai luén c6 thai 6 niém nd, an can, tan tinh,
chu dao; trang phyc phai lich sy, gon gang, phu hop véi cong V1ec tac phong

nhanh nhen, khoa hoc, can than.

- C6 y thirc phéi hop, gitp d& dong nghiép, chia sé kinh nghiém trong coéng
tac.

4.2. Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwong:

- Tét nghiép trung cap tré 1én vé chuyén nganh thu vién hoic chuyén nganh
khéc ¢6 lién quan. Néu t6t nghiép chuyén nganh khac pha1 c6 chung chi b01 dudng
kién thirc, k§ néng nghé nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, t§ chirc co
thdm quyén cép;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao l?an hanh khung nang luc
ngoai ngit 6 béc dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan tdc doi véi nhitng
vi tri viéc 1am yéu cau sir dung tiéng dan tdc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén k§ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B6 Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning sir dung céng nghé thong tin.

4.3. Tiéu chuén vé néng lwc, chuyén mon nghiép vu:

-‘Ném dugc dudng 161, chii treong ciia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha
nudc vé cong tac thu vién;

- N&m duoc céc kién thic co ban vé chuyén mon, nghiép vu thu vién;

- Biét dugc cac tng dung cia cong nghé thong tin vao hoat dong thu vién va
cac k¥ néng tin hoc khéc trong hoat dong chuyén moén dugc phén cong.

5. Thiét bj, thi nghiém

5.1. Tiéu chuin chung vé dgo dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu trong, duong 16i, chinh sich ciia Pang, phép luat cla
nha nudc va cac quy dinh cia nganh;

- Trung thuc, khach quan, c6 y thirc trau dbi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém. Gifr gin phdm chét, danh dy, uy tin cta vién chic; doan két, gitp d& dong
nghiép va hoc sinh;

- Thue thi nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥
thuét va cac quy dinh khéc cuia phap luat.

5.2. Tiéu chuin vé trinh dp dao tao, boi dwing:

-Co bang t6t nghiép cao dang chuyén nganh Cong nghé thiét bi truong hoc
(hodc cb bang tdt nghiép cao déng cac chuyén nganh khac phi hgp véi vi tri viée
1am thiét bi, thi nghiém & trudng trung hoc) trd 1én; :

—
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- Cé trinh d0 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua BS Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoéc c6 ching chi bdi dudng tiéng dan toc dbi
véi nhitng dia phuong yéu cau str dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén k§ ning str dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B6 Théng
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghé théng tin;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép nhén vién
thiét bi, thi nghi€ém.
5.3. Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
- Ném vimg chu truong, duong 18i, chinh sach, phap lut cua Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu céu cua nganh, dia phuong vé gido duc cip hoc dang cong

tac;

- Thye hién ¢6 hiéu qua ké hoach gido duc ciia nha trudng;

- C6 néng lyc quan ly, sir dung, bao quan thiét bi; phong chéng chay nd va
chita chay trong truong hgp xay ra chdy nd trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém;

- C6 kha néng stra chira, ty lam va phéi hop véi gido vién, hoc sinh, cha me
hoc sinh l1am d6 dung day hoc, thiét bi don gian;

- C6 kha nang véan dung linh hoat va hutng dan gido vién sir dung c6 hiéu
qua thiét bi, thi nghiém vao thuc tién gidng day cho hoc sinh;

- C6 k¥ nang phdi hop véi gido vién trong viéc hudng din hoc sinh thuc
hanh, thi nghiém;

- C6 k¥ niing giao tiép véi gido vién va hoc sinh trong thyc thi nhiém vy.

6. Cong nghé thong tin

6.1. Tiéu chuén chung vé dao dicc nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu truong, dudng 15i, chinh sach cia Déang, phap luat cia
Nha nudc, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé thong tin va truyén thong.

- Ném vimg quan diém, duodng 161, chi truong chinh sach, chi thi, nghi quyét
cia Dang va phép ludt Nha nudce ve linh vuc chuyén nganh;

- Trung thyc, khach quan, ¢6 tinh thin trach nhiém cao ddi véi cong viéc
dugc giao; thuc hién dung va day du cac nghia vu cla ngudi vién chie trong hoat
dong nghé nghiép.

- C6 ¥ thirc trau doi dao dic, gift gin phim chét, danh du, uy tin nghé
nghiép; khong lam dyng vj tri cong tac, nhiém vu dugc phan céng dé truc loi; doan
két, sang tao, sin sang tiép thu, hoc héi cai méi, tur ning cao trinh do; c6 y thirc
ph01 hop, gitip d& dong nghiép, chia sé kinh nghlem trong cong tac; tich cuc tham
gia nghlen ctru @& tai khoa hoc, sang kién cai tién k§ thust dé phét trién nghé
nghiép va ning cao trinh do.

| - Tuén tha phép I’uat v& bao vé bi mat nha nudc; dam bao an todn, bi mit
théng tin va an ninh, quéc phong.
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6.2. Tiéu chuén vé trinh d dao tao, bdi dwing:

- C6 bing tét nghiép trung cdp cac nganh céng nghé thong tin trd 1én;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cla Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng lyuc
ngoa1 ngu 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan téc dbi véi nhimg
vi tri viéc 1am yéu céu str dung tiéng dén toc;

- C6 chumg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh db6i véi vi tri viéc 1am theo
quy dinh.

6.3. Tiéu chudn vé niing lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Thanh thao nghiép vu chuyén nganh vé t6 chirc, hoat dong clia nganh, clia
dia phuong, don vi va co s& c6 lién quan dén nhi€ém vu dugc phén cong;

- Thyc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé& cong nghé
thong tin va cac quy dinh cua phép luat khac cé li€n quan.

| 7. Ké toan
7.1. Tiéu chuén chung vé dao dirc nghé nghiép:

- Ndm duoc chu truong, chinh sach cua nganh, cia don vi vé linh vure
nghiép vu ké toan; nguyén thc vé cong tac té chirc bd may ké toan; c6 kha ning t6
chtrc diéu hanh cong tac ké toan & don vi;

- Hiéu rd va tuan tha cac quy dinh cta phap luat vé& ké toan, nguyén ly ké
toan, cac ché do tai chinh, théng ké, cac chudn muc ké toan va théng tin kinh té c6
lién quan;

- Nim dugc cac ché do, quy dinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh cu
thé vé hinh thirc va phuong phap ke toan ép dung trong don vi, trong nganh,;
- Ném dugc nhitng nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh luén
chuyén ching tir trong don vi;
- Am hiéu vé tinh hinh kinh t&, tai chinh xung quanh hoat dong ciia nganh,
linh vuec.
7.2. Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:
- C6 bing tdt nghiép trung cép chuyén nganh tai chinh ké toén trd 1én;
- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién trung cép theo chirc
danh nghé nghiép quy dinh;
- C6 trinh d6 ngoai ngﬁ? béac 1 theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Gido dyc va Pao tao ban hanh khung nang luc

ngoal ngu 6 bac dung cho Viét Nam hogc ¢6 chimg chi tiéng dan toc ddi v6i nhitng
vi trf viéc 1am yéu cu sir dung tiéng dén tdc;

- C6 chimg chi tin hoc v6i trinh do dat chuin k§ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta Bd Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ning st dung
cdng nghé thong tin. v—\ﬁ
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7.3. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

- Thanh thao nghiép vu chuyén nganh vé t§ chirc, hoat déng ciia nganh, cta
dia phuong, don vi va co s& ¢6 lién quan dén nhiém vu dugce phan cong;

- Thyc hién c¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta phép luat vé ké toan va
cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan.

8. Thi quy

8.1 Tiéu chudén chung vé dao dirc nghé nghiép:

- C6 tinh than trach nhiém cao ddi véi cong viéc dugc giao, ludn tuan thu
phap luét; ludn thuc hién ding va day du cac nghia vu clia ngudoi vién chic trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thue hién nghiém tac céc quy dinh vé& chuyén mén, nghiép vu cia nga‘lnh
Cé y thirc nang cao trinh d§ chuyén mon, nang luc cong tac. Khong lam dung vi tri
codng tac, nhiém vu dugc phéan cong dé truc 1oi.

- Trung thuc, tdn tuy, trach nhiém, cén than; trang phuc, phai lich su, gon
gang, phu hgp v6i cdng viéc; tac phong nhanh nhen, khoa hoc, cin than.
- Tuén thi céc quy dinh ctia phap ludt v& quan 1y tai chinh, quan 1y qug.
- C6 y thirc phdi hop, giup d& déng nghiép, chia sé kinh nghiém trong cong
tac.
8.2. Tiéu chuén vé trinh dp dao tao, boi dwing:
- Tot nghiép trung cap chuyén nganh ké toén hoic chuyen nganh khéc c6
lién quan nghiép vu ké toan, tai chinh;

- C6 trinh dd ngoai ngft bac 1 theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-

BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc

" ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoic c6 chimg chi tiéng dan tdc ddi v6i nhimg
vi tri viée 13m yéu céu sir dung tiéng dén toc;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuén k§ ning st dung céng nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B4 Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ndng st dung cong nghé thong tin.

8.3. Tiéu chuin vé néing liec, chuyén mon nghiép vu:

- Ném dugc duong 181, chii truong cia Pang, chinh sach, phép luat ctia Nha
nudc nganh gido duc va dao tao;

- Ndm duge céc kién thire co ban vé& chuyén mén, nghiép vu ké toan, thu
quy.

9. Van thw

9.1. Tiéu chuén chung vé dao dirc nghé nghiép:

- Cé tinh thin trach nhiém cao ddi véi cong viéc dugc giao, luén tudn thu
phap luat; ludén thuc hién ding va day du cac nghia vu cua ngudi vién chirc trong
hoat dong nghé nghiép. . /wc:/

/
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- Thuc hién nghiém tc cic quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu cia nganh.
C6 y thirc nang cao trinh d chuyén mén, nang lyc cong tac.

- C6 101 song va sinh hoat lanh manh, khiém ton, doan ket; lich sy, van hoa,
chuan muc trong giao ti€p, phuc vu nhan dan.

- Thuong xuyén c6 y thue hoc tép, rén luyén nang cao phim chét, trinh 49,
nang luc.

- 9.2. Tiéu chudn vé trinh d@j dio tao, boi dwing:

- C6 bang tdt nghiép trung cép tré 1én chuyén nganh vin thu luu trit, néu t6t
nghi€p chuyén nganh khac thi phai c6 chimg chi boi dudng bo sung kieén thic
nghiép vu van thu;

- C6 chimg chi bdi dudng quan ly nha nuéc va nghiép vu ngach vin thu
trung cap;

- Co trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua BY Giado duc va Pao tao ban hanh khung néng lyc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hosc c6 ching chi tiéng dan tdc dbi véi nhimng
vi tri viéc 1am yéu cau sir dung tiéng dén toc;

- C6 chumg chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k¥ ning st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning sir dung
cdng nghé thong tin.

9.3. Tiéu chuin vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam dugc duong 10i, chi truong cia Pang; chinh sach, phap luat cia Nha
nudc va nhitng quy dinh cia Nha nudc vé cong tac vin thu; bao vé bi mat Nha
nudc;

- Nam dugc cac kién thirc co ban cua cong tac van thu, luu trif;

- Thuc hién tot cac cong viéc cua cong tac van thu, luu trit;

- St dung duoc cac thiét bj vin phong va céc trang thiét bj khac phuc vu yéu
cau nhiém vu.

10. Y té
10.1. Tiéu chuin dao dirc nghé nghiép:
- Tan tuy phuc vu su nghiép chim séc, bio vé va nang cao stc khoé can bd
quan ly, nhan vién, gido vién va hoc sinh.
- Hidu biét va thyuc hién ding quy tic tmg xir ctia vién chirc nganh y té.

- Thyuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén
mon k¥ thuét va cac quy dinh khac cta phép luat.

- Khong ngimg hoc tip nang cao trinh d9, nang luc chuyén mén nghiép vu.

- Tén trong quyén cia ngudi bénh.

10.2. Tiéu chudén vé trinh dp dio tao, bdi duing:

- Tét nghiép y s trinh d6 trung cAp trd 1én; Vuﬂ




- C6 trinh dd ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoa1 ngu’ 6 béc dung cho Viét Nam hogc c6 chimg chi tiéng dan tdc dbi véi nhitng
vi trf viéc 1am yéu céu st dung tiéng dén toc;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s§ 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuén k¥ ning st dung céng nghé théng tin.

10.3. Tiéu chuiin vé ning lic chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu biét quan diém, chu truong dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
cta Nha nudc vé c¢dng tac chim soc stc khoe, nang cao sttc khée nhén dén, cén bo
quan ly, nhan vién, gido vién va hoc sinh;

- X4c dinh cac triéu chimg bénh Iy thong thudng va yéu t6 anh huéng dén
strc khoe cong dong, can by quan ly, nhan vién, gido vién va hoc sinh;

- Phaét hién, can thiép va du phong cac yéu t6 anh huong dén stic khée cong
dong, can bd quan ly, nhan vién, gido vién va hoc sinh;

, - C6 k¥ niing t6 chirc thuc hién va theo ddi cac ndi dung chim séc sic khée
ban diu va quan 1y strc khoe, quan Iy bénh nghé nghiép;

- C6 k¥ nang td chirc thuc hién va danh gia hoat dong du an, chuong trinh
muc tiéu quoc gia veé y t¢;

- C6 k¥ nang hop tac va lam viéc nhém, phéi hop véi cic ban nganh, doan
thé trong thuc hién nhiém vu.

11. H3 tro nguwdi khuyét tat

11.1. Tiéu chudn vé dao ditc nghé nghiép:

- C6 tinh than trach nhiém, tan tuy véi cong viéce, tich cuc cai tién, dac rat
kinh nghiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Thuong y€u, ton trong va dbi xtr cong bing ddi v6i ngudi khuyét tat; hd
trg, béao vé quyén va loi ich hop phap ctia ngudi khuyét tat;

- C6 trach nhiém hop tic véi ddng nghiép, gia dinh nguoi khuyét tat va cac
t6 chirc, ca nhan khac trong viée hd trg gido duc ngudi khuyét tat;

- Thue hién 18i séng 1anh manh, vin minh, phtt hop véi méi trudng gido duc.
11.2. Tiéu chudn vé trinh @b dao tao, boi dwong

- C6 bang tdt nghiép trung cp chuyén nganh hd trg gido duc ngudi khuyét tat
trg 1€n; hodc co bing tot nghiép trung cép trd 1én mot trong cac nganh: su pham, y
té, cong tac x& hoi, tim li va ¢ chitng chi nghiép vu vé hd trg gido duc nguoi khuyét
tat theo chuong trinh do B Gido duc va Dao tao ban hanh;

- C6 trinh dd ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc

ngoa1 ngu’ 6 bc dung cho Viét Nam hogc c6 chimg chi tiéng dan toc dbi v6i nhing
vi tri viéc 1am yéu cdu sir dung tiéng dan toc; "’\&
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- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuén k§ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo trudng
B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén ki ning st dung cong nghé thong
tin.

11.3. Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

- C6 kién thirc hidu biét vé phép luat, thuc hién phap luét trong nha trudng
va van héa hoc duong;

- C6 hidu biét vé& dic diém, nhu ciu ciia ngudi khuyét tit; cong tic hd trg

giao duc nguoi khuyet tat va cac chinh sach cia Nha nudc, cia nganh, cia dia
phuong lién quan dén cong tic hd trg gido duc ngudi khuyét tat;

- Thye hién hogic phdi hop thuc hién dugc ndi dung chuong trinh hé trg gido

duc nguoi khuyeét tat theo cap hoc;
" - Van dung duoc kién thirc va ki ning chuyén mén co ban vao thyc tién hd

trg gido duc cho nguoi khuyét tét;

- Co ki nang hd tro, tu van, tham gia, phdi hop véi gido vién, gia dinh va
cong ddng trong gido duc ngudi khuyét tat.

12. Giao vu
12.1. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chi trurong, duong 15, chinh sach cua Pang, phép luat cia
nha nudc va cac quy dinh ctia nganh.

- Trung thyc, khach quan, c6 y thic trau dbi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém. Git gin pham chat, danh dy, uy tin ctia can b vién chirc; doan keét, gitp d6
dong nghiép.

- Thyc hién cong viéc theo dung nhiém vu dugc giao va cac quy dinh cia co
quan, don vi; quy dinh cua phép luat.

12.2. Tiéu chuin vé trinh @ dio tao, boi dwing:

- C6 bing t6t nghiép cao ding su pham (hoic cao déng céc chuyén nganh
khac phu hop véi vi tri viéc 1am gido vu & truong pho thong) tré 1én va cé chung
chi boi dudng chuyén mon, nghi€p vu cong tac gido vu truong hoc;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc

ngoal ngu: 6 béc dung cho Viét Nam hogc c6 chimg chi tiéng dan toc d6i véi nhimg
vi tri viéc 1am yéu céu st dung tiéng dén toc;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuin k§ ning str dung cbéng nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Thong
tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ning st dung céng nghé thong tin.

12.3. Tiéu chudin vé ning liec chuyén mon, nghiép vu:

- N&m vitng chu truong, dudng 181, chinh sach, phap lugt cua Dang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gi4o duc cip hoc rﬂh\};\c;ng
tac;

/
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- Thuc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh gido duc ctia nha trudng;
- C6 nang luc quan ly hd so ctia nha trudng lién quan dén hoc sinh;

- C6 k¥ néang theo doi, quan ly va hd tro hoc sinh;

- C6 k¥ nang phdi hop t6 chirc thi, kiém tra ctia nha trudng;

- C6 k¥ ning ung dung CNTT trong cong viéc;

- C6 k¥ nang giao tiép véi gido vién va hoc sinh trong thyc thi nhiém vu.

III. Khung ning lwce vi tri viéc lam trong trudong tiéu hoc, trudong phd
thong dan tdc ban tru cip tiéu hoc, treomg chuyén biét hy vong Quy Nhon

1. Hi¢u trwémg
- Pat trinh d6 chuén gido vién dugc quy dinh tai Khoan 3 Muc nay;

- Pat tiéu chuin quy dinh tai Chuén Hiéu truéng co s& gido duc phd thong
duge quy dinh tai Thong tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua Bo Gido
duc va Pao tao;

- Kinh nghlem cong tac: DA day hoc & cip tiéu hoc it nhit 5 nim (hoac 4
nim d6i v4i mién nui, hai déo, ving cao, ving su, ving xa, ving dan tdc thiéu sb,
ving ¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan), trong d6 c6 thoi gian giir
chirc vu Ph6 Hiéu trudng it nhéat 2 nam (24 thang) & cép tiéu hoc.

- Nghiép vu: C6 ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly gido duc;
- Chinh tri: Dat trinh d0 1y luén chinh tr tir trung cép trd 1én;

- Pam béo céc diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao dirc, 161 sbéng, y thic td
chirc ky luat; nang luc va uy tin; stc khoé, tudi doi theo quy dinh.

2. Pho Hiéu truéng
- Pat trinh d6 chuén gi4o vién duge quy dinh tai Khoan 3 Muc nay;

- Pat muc cao cua chuén nghé nghiép gido vién co s& gido duc phé théng
theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bo Gido
duc va Pao tao va du ning lyc ddm nhiém cac nhi€ém vu do Hi¢u truéng phéan cong.

- Kinh nghlem cong tac: Da day hoc & cép tiéu hoc it nhit 5 nim (hodc 4
nim d6i véi mién nai, hai dao, ving cao, ving séu, ving xa, ving dan toc thiéu s,
ving cd didu kién kinh té - x3 hdi djc biét kho khan).

- Nghiép vu: C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan ly gido duyc;
- Chinh tri: Pat trinh d6 ly luan chinh tri tir trung cép tré 1én;

- Pam béo cac didu kién v& chinh tri tu tudng, dao dirc, 16i séng, y thirc t6
chire ky luat; ning luc va uy tin; strc khoé, tudi doi theo quy dinh.

3. Gi4o vién tiéu hoc
3.1. Tiéu chuiin chung vé dao dirc nghé nghiép:

- C4 y thirc trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém,, gitt gin phim
chat, danh du, uy tin cia nha giao; guong mau trude hoc sinh; "\.ﬂ#“/
—
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- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach ciia hoc sinh; bao vé
cac quyeén va lgi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giup d& ddng nghiép.

- Céc tiéu chuén dao dirc nghé nghiép khéac cia gido vién quy dinh tai Lut
Gijo duc va Luat Vién chuc.

3.2. Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang tbt nghiép trung cép su pham tiéu hoc hoic trung cip su pham céc
chuyen nganh phu hop véi bd moén giang day tré 1en;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B$ Giao duc va Dao tao ban hanh khung néng luc
ngoa1 ngit 6 bac dung cho Viét Nam hogc ¢ chimg chi tiéng dén tdc di véi nhimg
vi tri viéc 1am yéu céu st dung tiéng dan toc;

_ Péi véi gido vién day ngoai ngft thi trinh d6 ngoai ngi thir hai phai dat bac 1
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido
duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam,;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuin k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta B6 Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin.

- 3.3. Tiéu chudn vé ning lyc chuyén moén, nghiép vu:

- Ném duoc chil truong, dudng 16i, chinh sach, phap ludt cia Dang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido duc ti€u hoc;

- Thue hién dugce ké hoach, chuong trinh gido duc tiéu hoc;

_ -Van dung dugc }(ién thtrc vé gido duc hoc va tdm sinh 1y lra tudi véao thuc
tién gido duc hoc sinh tiéu hoc;

- Biét phéi hop véi dong nghié€p, cha me hoc sinh va cong ddng d& nang cao
hiéu qua giao duc cho hoc sinh ti€u hgc;

- Van dung duoc dbi méi phuong phap day hoc, dbi méi td chirc 16p hoc, td
chtic hoat dong day hoc & trudng ti€u hoc;

- Biét viét sang kién kinh nghiém hodc nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung; bi€t ap dung cac sang kién kinh nghiém, két qua nghién ctru khoa hoc su
pham tmg dyng vao thyc té giang day, gido duc hoc sinh tiéu hoc.

- B6i véi gido vién tong phu trach doi:

+ Dap tmg du ti€u chuén chirc danh nghé nghiép gido vién theo hang chirc

- danh nghe€ nghiép gido vién dang gitr.

+ Da dugc dao tao nghiép vu cong tic Doi cing chuyén nganh giang day

hoc bdi dudng nghiép vu vé cong tac Poi.

+ Cé nang luc phdi hop véi céc td chirc trong va ngoai nha trudmg dé td
chure cac hoat dong Ddi va phong trao thi€u nhi.

4. Thw vién, thiét bi
4.1. Tiéu chuén chung vé dao dirc nghé nghiép:




- Chép hanh cac chi trirong, dudng 16i, chinh sich cia Dang, phép luit cua
nha nudce va cac quy dinh cda nganh; khong lam dung vi tri cong tac, nhiém vu
dugce phan cong de truc loi;

- Trung thyc, khach quan, c6 y thirc trau ddi dao dirc, néu cao tinh thin trach
nhiém, c6 ¥ thitc cai tién ning cao chét luong dich vu thu vién, thiét bi. Giit gin

phim chét, danh du, uy tin ctia vién chirc; doan két, gitip d& dong nghiép va hoc
sinh;

- Thyc thi nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥
thuat va cac quy dinh khéc cta phap luét.

4.2. Tiéu chuén vé trinh dp dao tao, boi duing:

- Tét nghiép trung clp chuyén nganh thu vién, cong nghé thiét bi trucmg hoc
(hodc co bang t6t nghiép trung cép cac chuyén nganh khéc pht hgp véi vi tri viée
1am thur vién; thiét bi, thi nghiém) tré 1én. Néu t6t nghiép trung cap chuyén nganh

khac pha1 c6 chimg chi bdi dudng kién thie, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh
thu vién; thiét bi, thi nghiém do co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén cip;

- C6 trinh d6 ngoai ngtr bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta B$ Giao dyc va Dao tao ban hanh khung néng lyc
ngoai ngir 6 bic dung cho Viét Nam hoéc c6 ching chi bdi dudng tiéng dan toc dbi
v6i nhitng dia phuong yéu ciu sir dung tiéng déan toc;

- C6 trinh d0 tin hoc dat chuén k§ ning st dung céng nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B4 Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cdng nghé thdng tin;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép nhan vién
thur vién; thiét bi, thi nghiém.

4.3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Nim vitng cha truong, dudng 161, chinh sach, phap luit cia Pang, Nha
nudc vé thu vién, thiét bi thi nghiém;

- Thye hién c¢6 hiéu qua ké hoach gido duc ctia nha trudng;

- C6 néng lyc quan ly, st dyng, bao quan thiét bi, thi nghiém; quan ly thu

vién; phong chéng chay nd va chira chay trong truong hop xay ra chay nd trong
qua trinh thyc hanh, thi nghiém;

-Co khé‘ ndng sua chita, tuy lam va phéi hop véi gido vién, hoc sinh, cha me
hoc sinh lam d6 dung day hoc, thi€t bi don gian;

- C6 kha nang vén dung linh hoat va hudng dan gido vién sir dung c6 hiéu
qua thiét bi, thi nghiém vao thuc tién giang day cho hoc sinh;

- C6 k§ ning vmg dung cong nghé théng tin vio hoat dong thur vién; phdi
hop véi gido vién trong vi€éc hudng dan hoc sinh thuc hanh, thi nghiém;

- C6 k¥ ning giao tiép véi gido vién va hoc sinh trong thyc thi nhiém vu.
5. Cong nghé thong tin
5.1. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép:
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- Chép hanh céc chi truong, dudng 164, chinh sach cia Dang, phap luat cia
Nha nudc, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé thong tin va truyén thong.

- Ném ving quan diém, duong 16i, chu truong chinh sach, chi thi, nghi quyét
cta DPang va phap luat Nha nudce vé linh vuc chuyén nganh.

- Trung thyc, khach quan, c6 tinh thn trach nhiém cao ddi vé6i cong viec
dugc giao; thyc hién ding va ddy d cac nghia vu ciia ngudi vién chire trong hoat
dong nghé nghiép.

- C6 y thirc trau dbi dao duc, giit gin phim chét, danh dy, uy tin nghé
nghiép; khong lam dung vi tri c6ng tac, nhiém vu duge phén cong dé truc loi; doan
két, sang tao, san sang tiép thu, hoc hoéi cai mdi, tu ning cao trinh do; céy thirc
ph01 hop, giap d& dong nghiép, chia sé kinh nghiém trong cong tac; tich cuc tham

gia nghién ctru @& tai khoa hoc, sang kién cai tién k§ thuat dé phat trién nghé
nghiép va nang cao trinh do.

- Tuén tha phap I’uaﬁt vé bao vé bi mat nha nudc; dam bao an toan, bi mat
thong tin va an ninh, qudc phong.

5.2. Tiéu chudn vé trinh d dao tao, boi dwdng:

- C6 béng tbt nghiép trung cip cac nganh cong nghé théng tin tr¢ 1€n;

- C6 trinh @) ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Thong tr sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc

ng0a1 ngu 6 béc dung cho Viét Nam hogc c6 chimg chi tiéng dan toc dbi véi nhimng
© vi tri viéc 1am yéu céu st dung tiéng dén toc;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh dbi véi vi tri viée theo quy
dinh.

5.3. Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghigp vu:

- Thanh thao nghiép vu chuyén nganh vé td chirc, hoat ddng ctia nganh, ciia
dia phuong, don vi va co s& cd li€n quan dén nhiém vu dugc phén cong;

- Thyc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta phéap luét vé cong nghé
thong tin va cac quy dinh cta phap luét khéc c6 lién quan;

6. Ké toan

6.1. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép:

- Nédm dugc chi truong, chinh sach cua nganh, cua don vi vé& linh vue
nghiép vu ké toan; nguyén tic vé cong tac t6 chirc bd may ké toan; c6 kha ning )
chirc didu hanh cong tac ké toan & don vi;

- Hidu 16 va tuan tha cic quy dinh ctia phap luat vé ké toan, nguyén ly ké
toan, cac ché do tai chinh, théng ké, cac chuén muc ké toan va thong tin kinh té ¢6
lién quan;

- Ném duge cic ché do, quy dinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh cu
thé vé hinh thirc va phuong phép ké toan ap dung trong don vi, trong nganh;

- Ném duogc nhimg nguyén ti¢ co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh luan
chuyén chimg tir trong don vi; "&




- Am hidu v& tinh hinh kinh té, tai chinh xung quanh hoat dong cta nganh,
linh vue.

6.2. Tiéu chudn vé niing luc chuyén mon, nghiép vu:

- C6 béng t&t nghiép trung cip chuyén nganh tai chinh ké toan trd 1én;

. - C6 chimg chi bdi dudmg nghiép vu ngach ké toan vién theo chirc danh

nghé nghiép quy dinh;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc

ngoa1 ngur 6 bac dung cho Viét Nam hogc c6 chimg chi tiéng dan toc d6i v6i nhimg
vi tri viéc 1am yéu céu sir dung tiéng dan toc;

- Cé chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k¥ néang sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuin k§ ning sir dung
cong nghé thong tin.

6.3. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Thanh thao nghiép vu chuyén nganh vé t6 chirc, hoat dong ciia nganh, cla
dia phuong, don vi va co s& c6 lién quan dén nhiém vu dugc phén cong;

- Thyc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét vé ké toan va
cac quy dinh cia phap luat khéc cé lién quan.

7. Thu quy

7.1. Tiéu chudn chung vé dgo ditc nghé nghiép:

- C6 tinh than trach nhiém cao déi véi cong viéc dugc giao, ludn tudn thu
phép luat; ludn thyc hién dung va déy du cac nghia vu ciia ngudi vién chic trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu clia nganh.
Cé y thirc nang cao trinh d§ chuyén mén, nang luc cong tdc. Khong lam dung vi tri
cdng tac, nhiém vu dugc phéan cong de truc loi.

- Trung thyc, tin tuy, trach nhiém, cin thén; trang phuc? phai lich su, gon
gang, pht hop vdi cong vi€c; tdc phong nhanh nhen, khoa hoc, can than.

- Tuén thi céc quy dinh cta phap luat vé quéan 1y tai chinh, quan 1y quy.

- C6 y thirc phdi hop, gitp d& ddng nghiép, chia sé kinh nghiém trong coéng
tac.

7.2. Tiéu chuén vé trinh db dao tao, boi duing:

- Tét nghiép trung cip chuyén nganh ké toan hodc chuyén nganh khac ¢
lién quan nghiép vu ke toan, tai chinh;

- C6 trinh d6 ngoai ngft bac 1 theo quy dinh tai Théng tur s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido dyc va Dao tao ban hanh khung néng luc

ngoal ngu 6 béc dung cho Viét Nam hogc c6 chimg, chi tiéng dan toc d6i véi nhimg
vi trf viéc 1am yéu cau sir dung tiéng dén toc; "@’




, - C6 trinh d¢ tin hoc dat chuén k§ ning st dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu $6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

7.3. Tiéu chudn vé ning lwc, chuyén mén nghiép vu:

- N&m duoc duong 18i, chii truong clia Déang, chinh sach, phap luét cia Nha
nudc nganh gido duc va dao tao;

- Nim duoc céc kién thirc co ban vé chuyén mén, nghiép vu ké toan, thu
quy.

8. Vian thu:

8.1. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép:

- Cé tinh thin trach nhiém cao ddi vé&i céng viéc dugc giao, ludn tuan thu
phép luét; ludén thuc hién dung va day du cac nghia vu ciia ngudi vién chuc trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thyuc hién nghiém tic cac quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu clia nganh.
Co4 y thirc nang cao trinh d¢ chuyén mon, nang luc cong tac.

_ - C4 16i sbng va sinh hoat lanh manh, khiém t6n, doan két; lich sy, van hoa,
chuin muec trong giao tiép, phuc vu nhéan dan.

- Thuong xuyén c6 y thire hoc tip, rén luyén néng cao phim chét, trinh do,
nang luc.

8.2. Tiéu chuin vé trinh dp dio tao, boi dwing:

- C6 bing tdt nghiép trung cép tré 1én chuyén nganh véan thu luu tri, néu tét
 nghiép chuyén nganh khac thi phai c6é chimg chi bdi dudng bd sung kién thic

nghiép vu van thu;
- C6 chimg chi bdi dudng quan ly nha nudc va nghiép vu ngach vin thu
~ trung cap;
- C6 trinh d9 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 clia B4 Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc

ngoai ngu’ 6 bac dung cho Viét Nam hoic c6 chimg chi tiéng dén toc ddi véi nhitng
vi tri viéc 1am yéu céu sir dung tiéng dan tc;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d§ dat chuén k§ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning st dung
cbng nghé thong tin.

8.3. Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném duoc dudng 16i, chi truong cua Dang; chinh sach, phap luét cua Nha
nudc va nhitng quy dinh cda Nha nudc vé cbng tac vin thu; bao vé bi mat Nha
nudc;

- Nam duge céc kién thirc co ban ciia cong téc van thu, luu tri;

- Thuc hién tot cac cong viéc cia cong tac van thu, luu trir; _ﬁl




- Sir dung duoc cac thiét bi van phong va cic trang thiét bj khac phuc vu yéu
cau nhiém vu.

9.Y té

9.1. Tiéu chuin dao dirc nghé nghiép:

- Tan tuy phuc vu su nghi€p chdm séc, bdo v€ va nang cao sirc khoé can bd
quan ly, gido vién, nhén vién va hoc sinh.

- Hiéu biét va thyuc hién dung quy téc tmg xtr ctia vién chirc nganh y té.

- Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén
mon k¥ thudt va cac quy dinh khac cla phép luat. '

- Khong ngtmg hoc tap nang cao trinh d9, ning luc chuyén mon nghiép vu.

- Ton trong quyén cia ngudi bénh.

9.2. Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwdng:

- Tt nghiép y si trinh d6 trung cip tré 1én;

- Cé trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc va Dao tao ban hanh khung néng luc
ngoai ngfr 6 bic dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi ti€ng dén toc doi voi nhing
vi tri viéc 1am yéu cau str dung tiéng dan tdc;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuin k¥ ning str dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 11 thang 3 nam 2014 cia
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh chuén k¥ nang st dung cong nghé thong
tin.

9.3. Tiéu chuin vé ning licc chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu bié‘t quan diém, cha trrong dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap lujt
ctiia Nha nudc vé cong tac cham soc suc khoe, nang cao stc khde nhan dén, can bo
quan ly, gido vién, nhén vién va hoc sinh;

- X4c dinh céc triéu chimg bénh 1y thong thuong va yéu t6 anh hudng dén
stic khde cong dong, can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

- Phét hién, can thiép va du phong cac yéu té anh hudng dén stc khoe cong
dong, can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

- Co ky nang t6 chirc thuc hién va theo ddi cac n6i dung cham soc sirc khoe
ban dau va quan ly stc khoe, quan ly bénh nghé nghiép;

- C6 k¥ niing 6 chirc thyc hién va danh gi4 hoat dng du én, chuong trinh
muc tiéu quoc gia vé y té;

- C6 k¥ nang hgp tac va lam viéc nhom, phdi hop vé6i céc ban nganh, doan
thé trong thyc hién nhiém vu.

10. HS tro ngudi khuyét tat

10.1. Tiéu chuén vé dao dirc nghé nghiép:

- Cé tinh thin trach nhiém, tan tuy voéi cén‘g,v\ﬁc, tich cuc cai tién, duc rat

kinh nghiém trong thyc hién nhi€m vu dugc giao;
—
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- Thuong yéu, t6n trong va d6i xir céng bing dbi v6i ngudi khuyét tat; hd
trg, bao vé quyen va loi ich hop phap ctia ngudi khuyét tat;

- C6 trach nhi€m hop tac véi dong nghiép, gia dinh nguoi khuyét tat va cac
td chirc, ¢4 nhan khac trong viée hd tro gido duc ngudi khuyét tat;

- Thue hién 18i séng 1anh manh, vin minh, phtt hop v&i mdi trudng gido duc.

10.2. Tiéu chuin vé trinh d dio tao, boi dwong:

- C6 bing tt nghié€p trung clp chuyén nganh hd trg gido duc ngudi khuyét tat
trd 1én; hodc co béng tbt nghlep trung cép trd 1én mot trong cac nganh: su pham, y

té, cong tac x4 hdi, tAm i va c6 chimg chi nghiép vu vé hd trg gido duc ngudi khuyét
tat theo chuong trinh do B Gido duc va Pao tao ban hanh;

- C6 trinh d0 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia B Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hodc c¢6 chimg chi tiéng dan toc d6i véi nhimg
vi tri viéc 1am yéu cau sir dung tiéng dén toc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén k¥ nang str dung céng nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B$ trudng
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan ki ning st dung cong nghé thong
tin.

10.3. Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

- C6 kién thirc hiéu biét vé& phéap luat, thuc hién phap luét trong nha truong
va van héa hoc duong;

- C6 hiéu biét vé dic diém, nhu cau ciia nguoi khuyét tat; cong tac hd trg
gido duc nguodi khuyét tat va cac chinh sach ciia Nha nuéce, ciia nganh, cia dia
phuong lién quan dén cdng tac ho trg gido duc nguoi khuyeét tat;

- Thuc hié’n hoic phéj hop thuc hién duge ndi dung chuong trinh hd tro gido
duc ngudi khuyét tt theo cép hoc;

- Vén dung dugc kién thirc va ki ning chuyén mén co ban vao thyc tién hd
trg gidao duc cho ngudi khuyeét tat;

-Co ki nang hd tro, tr van, tham gia, phbi hop véi gido vién, gia dinh va
cong ddng trong gido duc ngudi khuyét tat.

11. Giao vu
11.1. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép:
- Ch4p hanh céc chi truong, duong 161, chinh sach cia Dang, phép luat cia
nha nudc va cac quy dinh cia nganh.

- Trung thuc, khach quan, c6 y thire trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cia can bg vién chirc; doan keét, giup d&
dong nghiép.

- Thyc hién cong viéc theo ding nhiém vy dugc giao va cac quy dinh cla co
quan, don vi; quy dinh cia phép luat.
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11.2. Tiéu chudn vé trinh d dio tao, boi duwdng:

- C6 bang tbt nghlep trung cp su pham (hodc trung cip cac chuyén nganh
khac phu hop véi vi tri viéc lam giao vu & truong tiéu hoc) trd 1én va c¢6 chimg chi
bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cdng tic gido vu trudng hoc theo quy dinh cia
B0 Giao duc va Dao tao;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théng tu s 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoa1 ngu 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 ching chi tiéng dan toc d6i v6i nhimg
vi tri viéc 1am yéu céu sir dung tiéng dén toc;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuén k¥ ning st dung céng nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B4 Théng
tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning sir dung cong nghé thong tin.

11.3. Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném vimg chi truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cia Dang, Nha
nudce, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc cap hoc minh cong
tac; '

- Thyc hién c6 hi€u qua ké hoach, chuong trinh gido duc cua nha trudng;

- C6 ning luc quéan 1y hd so ciia nha truong lién quan dén hoc sinh;

- C6 k§ ning theo ddi, quan 1y va hd trg hoc sinh;

- C6 k¥ nang phdi hop td chirc thi, kiém tra ciia nha trudng;

- C6 k¥ nédng ung dung CNTT trong cong viéc;

- C6 k¥ nang giao tiép vai gido vién va hoc sinh trong thuc thi nhiém vu.

IV. Khung niing lwe vi tri viéc lam trong trudmg miu gido, nha tré, maim
non

1. Hiéu trwéng
- Pat trinh d6 chuén gido vién dugc quy dinh tai Khoan 3 Muc nay;

- Pat tiéu chudn quy dinh tai Chuén Hiéu truéng trudng mim non theo quy
dinh ctia Bd Giao duc va DPao tao;
- Nghiép vu: C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y gido duc;

- Kinh nghiém cong tac: Co it nhit 5 ndm cong tac lién tuc trong giao duc
mam non, trong d6 c6 thoi gian gilt chirc vy Ph6 Hiéu trudong it nhat 02 nam (24
thang) & co s& gido duc mam non.

- Chinh tri: Pat trinh d6 ly luén chinh tri tir trung cép trd 1én;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh trj tu tuéng, dao dirc, 16i sbng, ¥ thic t
chirc ky ludt; ning luc va uy tin; strc khoé, tudi doi theo quy dinh.

2. Pho Hiéu trwéng

- Pat trinh d6 chuén gido vién dugc quy dinh tai Khoan 3 Muc nay;

- Pat mirc cao ctia chuan nghé nghiép giao vién mam non theo quy dinh cua
Bo Gido duc va Dao tao va du ning lyc dam nhiém cac nhiém vu do Hi¢u truéng

phén cong. a7
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- Nghiép vu: C6 ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly gi4o duc;

- Kinh nghi€ém cdng tac: Co it nhét 3 nim cong tac lién tuc trong gido duc
mam non.

- Chinh tri: Pat trinh d0 ly ludn chinh trj tir trung cép tré 1én;

- Pam béo céac didu kién vé chinh tri tu tudng, dao dirc, 16i séng, y thirc to
chure ky luét; ning luc va uy tin; strc khoé, tudi doi theo quy dinh.

- r *A z L34 A
3. Gido vién mau giao, mam non

3.1. Tiéu chuéin dao dirc nghé nghiép:
- Chép hanh cac cht trwong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh cia nganh va dia phuong vé gido duc mam non.

- Quy tré, yéu nghé; kién nhan, biét tr kiém ché; c6 tinh than trach nhiém
cao; cd kién thirc, k§ ning cén thiét; c6 kha ning su pham khéo 1éo.

- Trau dbi dao dtrc, gifr gin phdm chét, danh du, uy tin cta nha gido; guong
mau, d6i xir cong bang va tén trong nhén c4ch cua tré em; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cta tré em; doan két, trong trg, hd tro, gitp d& dong nghiép.

- Céc tidu chudn dao dirc nghé nghiép khac cia gido vién quy dinh tai Luat
Gido dyc va Luat Vién chue.

3.2. Tiéu chuén vé trinh @ ddo tao boi dwing:

- C6 bang tbt nghiép trung cp sur pham mim non trd 1én;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng luc

ngoa1 ngu 6 béac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan toc d6i véi nhimg
vi tri viéc 1am yéu cu sir dung tiéng dén toc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chudn k¥ ning str dung céng nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 11/3/2014 cia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ nang sir dung cong nghé thong tin.

3.3. Tiéu chudn vé ning liwc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném duoc chu truong, dudng 161, chinh sach, phap ludt, cac quy dinh va yéu
ciu cua Pang, Nha nuéc, nganh va dia phuong vé gido duc mam non;

- Thue hién ding chuong trinh gido duc mim non;

- Biét phéi hop véi ddng nghiép, cha me tré va cong ddng trong cong tac
chdm soc, nudi dudng va giao duc tré;

- Biét quan 1y, sir dung, bao quan va giit gin c6 hiéu qua tai san co s& vit chit,
thiét bj cia nhém/16p, truong.

4. Ké toan

4.1. Tiéu chuén chung vé dao ditc nghé nghiép:

- Ném duge cht truong, chinh sach cua nganh, cia don vi vé linh Ve
nghiép vu ké toén; nguyén tic vé cong tac td cli\u/c bd may ké toan; c6 kha ning to

chirc didu hanh céng tic ké toan & don vi; «/\.’)\/
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- Hiéu rd va tuan thu cac quy dinh cia phap luat vé ké toan, nguyén ly ké
toan, cdc ché do tai chinh, thdng ké, cac chuin muc ké toan va thong tin kinh té ¢6
lién quan;

oo Ném dugc cac ché dd, quy dinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh cu
thé vé hinh thirc va phuong phéap ké todn ap dung trong don vi, trong nganh;
- Ném dugc nhitng nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vy, quy trinh luan
chuyén chimg tir trong don vi;

- Am hidu vé tinh hinh kinh té, tai chinh xung quanh hoat ddng ciia nganh,
linh vue.

4.2. Tiéu chuin vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

- C6 bing t6t nghiép trung cip chuyén nganh tai chinh ké toan tr& 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién trung cip theo chirc
danh nghé nghi€p quy dinh;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia B$ Gi4o dyc va Pao tao ban hanh khung nang luc

ngoa1 ngu 6 bic dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan tdc dbi véi nhitng
vi tri viéc 1am yéu céu str dung tiéng dén toc;

- C6 ching chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin k¥ néng st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chudn ky ning st dung
cong nghé thong tin.

4.3. Tiéu chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Thanh thao nghiép vu chuyén nganh vé td chirc, hoat dong cia nganh, cla
dia phuong, don vi va co sé c6 lién quan dén nhiém vu dugc phén cong;

- Thuc hién c¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé ké toan va
cac quy dinh cta phap luat khéc c6 lién quan.

S. Van thw

5.1. Tiéu chuén chung vé dao dicc nghé nghiép:

- C6 tinh than trach nhiém cao d6i véi cong viée dugc giao, ludn tuan thi
phap luét; ludn thyc hién ding va day du cac nghia vy ctia ngudi vién chuc trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thue hién nghiém tic cac quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu ctia nganh.
C6 y thirc nang cao trinh d¢ chuyén moén, nang luc cong tac.

_ - C6 16i sbng va sinh hoat lanh manh, khiém ton, doan ket; lich sy, van hoa,
chuan muyc trong giao ti€p, phuc vu nhan dan.

- Thudng xuyén cé y thic hoc tip, rén luyén ning cao phim chét, trinh d9,
nédng luc.

5.2 Tiéu chuiin vé trinh dé dao tao, boi dwing:

- C6 bing tbt nghiép trung cip trd 1én chuyén nganh van thu luu tri, néu t6t

nghiép chuyén nga%ac thi phai cé chimg chi bdi dudng bd sung kién thirc
nghiép vu van thu;
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- C6 chimg chi bdi dudng quan 1y nha nuéc va nghiép vu ngach vin thu
trung cip;
, - Cé trinh dd ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 clia B4 Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoa1 ngu 6 béc dung cho Viét Nam hodc c6 ching chi tiéng dan toc d6i v6i nhimg
vi tri viéc 1am yéu cau su dung tiéng dan toc;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh 46 dat chuén k¥ néng sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bd Thong tin va Truyén thong quy dlnh Chuén k¥ ning sir dung
cong nghé thong tin.

5.3. Tiéu chudn vé niing licc chuyén mon, nghigp vu:
- Ném duoc dudng 16i, chi truong cuia Dang; chinh sach, phap luat cia Nha

nudc va nhitng quy dinh cia Nha nude vé cong tac vin thu; bao vé bi mat Nha
nudc;

- Nam dugc cac kién thirc co ban cua cong tac vén thu, luu trit;
- Thuc hién t6t cac cong viéc ciia cOng tac van thu, luu trit;

- Str dung duoc cac thiét bi vin phong va céc trang thiét bi khac phuc vu yéu
cau nhiém vu.

6.Y té

6.1. Tiéu chuén dao dirc nghé nghiép:

- Tan tuy phuc vu sy nghiép chiam soc, bao vé€ va nang cao sttc khoé nhan
dan, can bd quan ly, gido vién, nhén vién va hoc sinh.

- Hiu biét va thuc hién dung quy tic g xir ciia vién chirc nganh y té.

- Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén
mon k¥ thuéit va cac quy dinh khac cua phap luat.

- Khong ngimg hoc tdp nang cao trinh d9, nang luc chuyén mén nghiép vu.

- Tén trong quyén ctia ngudi bénh.

6.2. Tiéu chuin vé trinh dp dao tao, boi diwong:

- T6t nghiép y si trinh d6 trung cip tré 18n;

- C6 trinh db ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia B§ Gido dyc va Pao tao ban hanh khung nang lyc

ngoa1 ngu 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan téc dbi véi nhitng
vi tri viéc 1am yéu céu sir dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén k¥ ning st dung céng nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ néng sir dung cong nghé thong tin.

6.3. Tiéu chuén vé ning lywc chuyén mén, nghiép vu:

- Hiéu bié‘t quan diém, chii trvong dudng 16i ctia Dang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc vé cong tac chiam soc strc khoe,ndng cao strc khde nhan dan, can bo

quéan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh; W
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- Xac dinh c4c triéu ching bénh 1y thong thudng va yéu té anh hudng dén
strc khée cdng dong, can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

- Phat hién, can thiép va du phong céc yéu t§ anh huéng dén strc khoe cong
dong, can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

- C6 k¥ n3ing t6 chirc thuc hién va theo ddi cac ndi dung chiam soc stc khoe
ban diu va quan 1y sirc khde, quan ly bénh nghé nghiép;

- C6 k¥ nang td chirc thuc hién va danh gia hoat dong du 4n, chuong trinh
muc tiéu quoc gia veé y te;

- C6 k¥ ning hop tic va lam viéc nhém, phdi hop véi cac ban nganh, doan
thé trong thyc hién nhiém vu.

7. Tha quy
7.1. Tiéu chuén chung vé dao dirc nghé nghiép:

- C6 tinh than trach nhiém cao ddi véi cong viée dugc glao ludn tuan tha
phap luat; ludén thuc hién dung va dy du cac nghia vu clia ngudi vién chirc trong
hoat dong nghé nghiép.

- Thyuc hién nghiém tic céc quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu cia ngénh
Cé y thirc nang cao trinh d6 chuyén mon, ning lyc cong tac. Khong lam dung vi tri
cong tac, nhiém vu dugce phan cong dé truc loi.

- Trung thuc, tan tuy, trach nhiém, cAn than; trang phucq phai lich su, gon
gang, phu hop vdi cong viéc; tac phong nhanh nhen, khoa hoc, can thén.

- Tuén thi cac quy dinh cta phéap luat vé quan 1y tai chinh, quan Iy quy.

- C6 ¥ thic phdi hop, gitip d& ddng nghiép, chia sé kinh nghiém trong céng
tac.

7.2. Tiéu chudn vé trinh @6 dao tao, béi dwdng:

- Tét nghiép trung cip chuyén nganh ké toan hodic chuyén nganh khéc c6
lién quan nghiép vu ke toan, tai chinh;

- C6 trinh d0 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta BJ Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang lyc
ngoa1 ngu 6 bac ding cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan tdc dbi véi nhitng
vi tri viéc 1am yéu cau sur dung tiéng dén toc;

- C6 trinh d§ tin hoc dat chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B Thong
tin va Truyén théng quy dinh Chuin k¥ ning st dung cong nghé théng tin.

7.3. Tiéu chuén vé ning luwc, chuyén mon nghiép vu:

- Ndm dugc dudng 16i, chi truong cia Pang, chinh sach, phép luit cia Nha
nudce nganh gido duc va dao tao;

- Nam dugc céc kién thitc co ban vé chuyén mon, nghiép vu ké toan, thu

qug,‘ _——
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