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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH BINH DPINH Poc 14p - Tu do - Hanh phiic
Sé: 4635/QD-UBND Binh Pinh, ngay 04thang 5 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét khung danh muc vi tri viéc 1am;
ban md ta cong viéc va khung nang lwe vi tri viéc lam
ciia Trung tim Phéan tich va Do hrdong chat lwgng Binh Dinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/20135;
~ Cancir Nghi dinh 6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phit quy dinh
veé vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;
_ Can cir Thong tu 56 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B N§i vu huong
ddn thue hién Nghi dinh so 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cua Chinh phi,

Cén ctr Quyét dinh sé 1462/0D-UBND ngay 26/4/2019 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc thanh ldp Trung tam Phdn tich va Po luong chdt luong Binh Pinh trén
co s¢ sap nhdp Trung tam Ky thudt Tiéu chudn Po lwong Chét lirong vao Trung tém
Phén tich va Kiém nghiém truc thuée So Khoa hoc va Cong nghé,

Theo dé nghi cua Giam déc Sé"Khoa hoc va Cérfg nghé tai To trinh 56
]_?Z/TTr-SKHCN ngay 29/11/2019 va dé nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh
50 242/TTr-SNV ngay 23/4/2020.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay khung danh muc vi tri viéc lam;
ban md ta cong vige va khung néng lue vi tri viéc lam cua Trung tdm Phén tich va
Do luong chat lugng Binh Dinh, cu thé:

1. Tong sb vi tri viéc lam; 12 vj trf

a) Nhom lanh dao, quén 1y, diéu hanh: 04 vj tri;
b) Nhom hoat déng nghé nghiép: 03 vi trf;

¢) Nhom hd tro, phuc vu: 05 vj tri.

2. Danh muc vi tri viéc lam, ban md ta} cong viéc; khung nang luc vi tri viée
lam: Theo Phu luc I, IT va ITI dinh kém Quyét dinh nay.







Pigu 2. Trich nhiém cita Giam déc S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Hu:ong dan chi dao Trung tdm Phan tich va Do ludng chét luong Binh Dinh
thue hién viée sip xep s6 hIO’ng ngudi lam vigc phu hop, dam béo co cau va dinh mire
theo quy dinh; thwc hién viée tuyén dung, st dung va quén ly vién chitc, ngudi lao dong
theo dung vi tri vigc lam, ban mo ta cong vige, khung nang Iwe, hang chirc danh nghé
nghiép t6i thiéu, sb lugng ngudi lam viée duoc co quan c6 thim quyén giao.

2. Bao cao UBND tinh (thdng qua S& Noi vu) xem xét didu chinh khung danh
myc vi tri viée lam; bdn mé ta cong viée, khung nang luc vi tri viée lam khi ¢6 sy
thay d6i vé chiic nang, nhiém vu, quyen han va co cau td chire; t chire la1 hodc giai
thé theo quy dinh coa co quan c¢6 thim quyén hodc thay ddi theo nhu cau thuc té,
nhim ddm bao thyc hién vi tri viée ]am kip thoti, hiéu qua.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac Sé: Noi vu, Khoa hoc va
Cong nghe Thu trudng céc co quan, don vi lién quan va Giam déc Trung tdm Phén
tich va Po ludng chét luong Binh Pinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké
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ngdy ky./— W

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
-BO Noi vy

- CT, cac PCT UBND tinh;
-Lru: VT, K12, K16.

(o,

—er——







Phu luc 1
DANH MUC VI TRI VIEC LAM VA CHUC DANH NGHE N GHIEP

TICH VA PO LUONG CHAT LUQNG BiNH PINH
 /OD-UBND ngay 04/ 5 /2020 cua Chu tich UBND tmh)

. 3 Hang chire
TT Danh mue vi tri lam viéc nClﬁliréc d::;l:l n%}l:le danh ngheé
ghiep g ung nghiép t6i thiéu
I | Nhém vi tri linh dao, quan 1y, diéu hanh 04
i 1 Gl K§ su (V.05.02.07) Hane Il
tam doc ho#c tuong duong ang
. s K¥ su (V.05.02.07)
2 | Pho Gidm dbe . Hang III
hojc tuwong duong
Ky su (V.05.02.07)
3 : H I
B ||"ImeE oAy hoac twong duong e
Ky su (V.05.02.07)
o ; : Hang II1
4 | Pho Truéng phong o e duonn ang
II | Nhém vi tri hoat ddéng nghé nghiép 03
~ ne  cn A a 2 . n KV thudt vién
1 K¥ Ehuat vién vé linh vuc kiém dinh - Hiéu (V.05.02.08) Hang IV
chuan )
hoac tuong duong
K§ thudt vién
> | K§ thuét vién vé linh vuc thir nghiém (V.05.02.08) Hang IV
hodc twrong duong
K§ thut vién vé linh vue dich vu tu vén 9 K¥ thuéat vién
3 | tiéu chuén do lwdong chat lugng, tiéu chuin (V.05.02.08) Hang 1V
maoi trudng hodc twong duong
111 | Nhém vi tri hd trg, phuc vu 05
i ’ . Chuyén vién
1 | Hanh chinh, téng hop (01.003) Hang III
Vin thu Trung cép
(02.008); Luu trit vién
5 L B trung cap (V.01.02.03);
2 | Van thu - Thu quy - Luu trir hodc Lwu trit vién Hang IV

( v.01.02,02); van thu
(ma s6 02.007)




u % Hang chire
TT Danh muc vi tri lam viéc Chfr"c vanl nghe _ danh nghé
nghi¢p trong Wng * | . pisp i thidu
) Ké toan vién trung cap
3 { K&toan - Taichinh (06.032) Hang IV
. Nhan vién
4 Lai xe (01010)
. Nhan vién
Téng 50 12 W
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Phu luc I1
BAN M OFATCONG VIEC VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM
NG IAMEFHAN TICH VA PO LUONG CHAT LUQNG BINH PINH
5 /OP-UBND ngay 04/ § /2020 ciiq Chi tich UBND tinh)

% '
S WA
« » Kh
N\i/ n{m;; lllugc

4 Tén vi tri
Tf} tri vide M ta cong viée thwe hién (niing lc,
lam trinh d5, ky
nang)

I | Nhém vj tri Iinh dao, quan Iy, didu hanh

1. Quan ly, diéu hanh toan b hoat déng cua Trung tam
phan tich v& do ludng chit luong Binh Dinh (goi tit 1a
Trung tdm) theo chirc ning, nhiém vy, quyén han duoc
cap c6 thim quyén giao; 13 ngudi dai dién theo phép luat
cua Trung tdm, chju trich nhiém trude Giam dbc So
Khoa hoc va Céng nghé va trude phép ludt vé toan bd
hoat déng ctia Trung tam;

2. Chi dao xdy dung, ban hanh Quy ché lam viéc va céac
quy dinh khac v& hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh.
3. Chi dao thuc hién nghién ciu khoa hoc phuc vu céac
hoat dong phan tich, kiém nghiém; tiéu chudn, do luong,
nang sut va chét luong san pham, hang hoa; an toan bic

xa, hat nhin va méi trudmg theo chire nang duogc giao. Niang luc,
4. Truc tiép phy trach cdng tac t chirc, can b, quan ly tr113h do, l‘<y
vién chirc, nguoi lao dong thube pham vi quan Iy cua | 1ang phu
1 Giiam d6c | Trung tdm theo phan cép quan 1y va theo quy dinh cua hop Uil
phap luit; khung nang
lue vi tri

5. Xay dung ké hoach, chwong trinh cong téc ngén han, Giam déc
dai han trinh Gidm doc S& Gidm déc S& Khoa hoc va | theo Phu luc
Cong nghé t6 chirc thuc hién sau khi duoc phé duyét. I

6. True tiép chi dao va phu trach hoat déng cia Phong
Toéng hop - Nghién ciru ung dung va Phong Kiém dinh -
Hiéu chuan.

7. Chu tri, diéu hanh cac cude hop cia Trung tim.

8. T6 chirc doi ndi, ddi ngoai voi cic cé nhan té chirc lign
quan dén hoat déng ctia Trung tim.

9. Quan ly tai chinh, tai san cua Trung tdm; theo quy dinh
cua phdp ludt, phan cip cia UBND tinh va S¢ Khoa hoc
va Cong nghé; thue hién trich nhiém chu tai khoan cua
CO quan.

10. Thue hién cac cong viée khéc do cAp thim quyén giao.




Khung
Sé Tén vi tri nang lue
tri viée M ta comng viée thure hién (ndng luc,
TT R : ' ¢ 5 g
lam trinh d6, ky
nang)
1. Chi dao, diéu hanh cac ndi dung cong viéc thude linh
vuc duge Giam dbce Trung tam phén cong phu trach chiu
trach nhiém trudc Gidm dbe va trude phap ludt vé& nhiém
vu duge giao.
2. Truc tiép chi dao, phy trach hoat ddng cta Phong Thi Nang lyc,
nghiém co dién va Phong Hoa sinh. tr1rv1h do, lfy
nang phu
Pl i 3. Chi dao thyc hién nghién ciru khoa hoc phuc vu cac | hop véi
2 Od GlAM | hoat dong phan tich, kiém nghigm; tiu chuén, do ludng, | khung ning
L ning suat va cht lwong san pham, hang hoa; an toan buc | yc vi tri
xa, hat nhin va méi tredng theo chire ning duge giao. Phé Giam
4. Thay mit Giam dbc didu hanh, quan 1y, gidi quyet doc theo
cbng viéc cla Trung tdm khi duge Gidm déc iy quyen. Phy luc [II
5. Pai dién lanh dao vé cac hé thdng quan Iy cia Trung tam;
6. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo sw phén cong, uy
quyén ciia Gidm dbe.
1. Phu trach chung; quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Phong; chiu trach nhiém truéce Lanh dao Trung tam vé
moi hoat dong cua Phong; tham muru, dé xuét t6 chuc
trién khai thuc hign cac inh vuc cong tac thudc chuc
nang, nhiém vu, quyén han cua phong.
2. Klem tra, giam sat vién chic va nguoi lao ddong trong
viéc chap hanh Néi quy, quy ché lam viéc cila Trung tdm
thudc pham vi quéan 1y. Ning he,
Tru 3. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra nha nuoc vé do | trinh d§, ky
ruéng o I
phong ludng, chat luong, sin phim, hang hoa theo yéu ciu cha | nang ph
Téng hop co quan quan ly nha nudc co thim quyén. hop el
3 | _Nghién |4. Truc tiép th téc t chisc can bd vA mot s6 | XLUnE Nane
ghién | 4. Truc 1ep’. am muu cdng tac tb chire can by va mot sd Fior0 0 e
ciru irng | ¢Ong tac phdi hop khac. Tru an -
dyng 5. Bao quan hd so can bd, kip thoi cap nhat bd sung cdc | phong theo
tai lidu lién quan dén hd so ca nhan vién chirc va ngudi | Phu luc II1

lao dong theo quy dinh;

6. P& xuit viéc didu dong, ludn chuyen phan cong nhiém
vu nham kip thoi dap ing yéu cau nhiém vu co quan tung
thoi diém.

7. Xay dung K& hoach; d& xudt cir vién chire va ngudi lao
d6ng tham gia cac lop dao tao, bdi dudng chuyén mén,
nghiép vy, 1y luan chinh tri.




Khung
Sé Tén vi tri niang luc
T tri viéc Mo ta cong viéc thwe hién (nang lue,
lam trinh 4o, ky
nang)
8. Tham muu céng tac tuyen dung; quy hoach, b6 nhiém
can bo; ky két cac hop ddng lam viée, hop ddng lao dong
va hop dong khoan vigc; thi tuc ndng luong, chuyén
ngach; danh gia, xep loai vién chirc; thi dua khen thudng;
sang kién, cai tién; kiém diém, ky lut, phé binh; téng
hop theo ddi, chim cOng lam viéc; theo doi nghi phép,
nghi ché d6.,
9. Chu tri xay dung va theo ddi viéc thuc hién céc Néi quy,
Quy ché, quy dinh, Dé 4n, phuong an...cua co ‘quan; gop ¥
d6i véi cac van ban theo y€u cau clia co quan cap trén.
10. Téng hop, theo déi, quén ly hé thong mang, dién,
nudc, di¢n thoai co quan; quan ly, mua sim va cap phat
vat tu, cbng cu dung cu, vin phong phim, nudce uong..
1. Nhén xét, danh gia vién chiic vi nguéi lao dong
thudc Phong quén Iy.
12. Thyuc hién mét sé nhiém vy khac do Linh dao Trung
tam phén cong.
l. Phu trach chung; quén 1y, diéu hanh hoat dong cua
Phong; chiu trach nhiém truéc Lanh dao Trung tdm vé
moi hoat déng ciia Phong; tham muu, d& xuit td chirc
trién khai thuc hién cac linh vuc céng tic thudc chirc
néng, nhiém vy, quyén han ctia phong.
2. Kiém tra, giam sat vién chie va ngudi lao dong trong
viée chip hanh N6i quy, quy ché [am viéc cia Trung tam
thudc pham vi quan 1. Nang luc,
R trinh 49, k¥
Trudéng | 3. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra nha nuée vé do ning ph
phong | luomg, chit lugng, san phim, hang hoa theo yéu ciu cua Ban v
4 Kiém co' quan quan 1y nha nudce c6 thdm quysn. kh op VO
dinh - HOg.nang
T 4. Kiém duyét cac vin ban, tai liéu trinh ky thudc linh Iuc vi tri
cIl-ll:l%lL vuc duge giao phu trach, thue hién, Trudng
5. Tham muu viée ban hanh ké hoach va cac giai phap t§ | phong theo
Phu luc I1I

chirc thuc hién tét céng tac kiém dinh, hiéu chuén
phuong tign do va cac nhiém vu chuyén mén khac.

6. Phdi hop trong céng tac thanh, kiém tra theo quy dinh,

7. Nhén xét, danh gia vién chirc va ngudi lao dong thude
Phong quan 1y,

8. Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc do Lanh dao Trung
tdm phén cong.




4. Kidm duyét cic vin ban, (ai liéu trinh ky thudc linh
vire duge giao phy trach, thue hign.

5. Tham muu viéc ban hanh ké hoach va céc giai phap td
chirc thuc hién tot hoat dong kiém nghiém vé hoéa ly, vi

r Khung
S5 Tén vi tri ning lwre
tri viée M5 td cong viéc thire hién (ndng luc,
TT s . o
lam trinh do, ky
nang)
1. Phu trach chung; quan 1y, didu hanh hoat dong cua
Phong; chiu trich nhiém truéc Lanh dao Trung tam vé
moi hoat dong cna Phong; tham muu, dé xuét té chuc
trién khai thuc hign cac linh vuc cbng tac thudc chic
ning, nhiém vu, quyen han cua phong.
2. Kiém tra, gidm sat vién chirc va ngudi lao dong trong
viéc chap hanh Ngi quy, quy ché lam viéc cia Trung tam
thudc pham vi quan ly. Ning luc,
3. Tham g1a cac doan thanh tra, kiém tra nha nuorc vé do mrfh do, 1‘<y
Truéng | luong, chat lugng, san pham, hang hoa theo yéu ciu cua n}almg phu
phong | co quan guan 1y nha nuée co thim quyén. g QE ROt
x 0 L ’ o ung ndng
3 Tht" 4. Kidm duyét cac vin ban, tai liéu trinh ky thudc linh | Iyc vi tr
25‘:;;-2: vue duge giao phu trach, thuc hign. Truéng
i 5. Tham muu viéc ban hanh k& hoach va cdc giai php t | phong theo
chirc thue hién tdt hoat dong thir nghiém, giam dinh chat Phu lue III
Irgng san phém, hang hoéa va céc nhiém vu chuyén mén
khac.
6. Phoi hop trong cong tac thanh, kiém tra theo quy dinh.
7. Nhén xét, danh gia vién chuc va ngudi lao dong thude
Phong quan ly.
8. Thyc hién mot 6 nhiém vy khac do Lanh dao Trung
tam phén céng.
1. Phu trach chung; quan 1y, didu hanh hoat déng cla
Phong; chiu trdch nhiém trude Lanh dao Trung tam vé
moi hoat dong ctia Phong; tham mury, dé xudt td chirc
trién khai thuc hlen cac linh vuc cong tac thudc chirc | Ning luc,
ning, nhiém vu, quyén han ctia phong. trinh d¢, k¥
2. Klem tra, giam sat vién chirc va ngudi lao dong trong nang phu
Truéng viéc chép hanh Nbi quy, quy ché 1am viéc cua Trung tim hop Yo
6 phong | thudc pham vi quan 1y. k}l‘:;(r:l% in?rrilg
Héa sinh | 3 Tham gia céc doan thanh tre, ki¢m tra nha nudc vé do "l"mé.’ng
judng, chit lugng, san pham hang héa theo yéu céu cla phong theo
co quan quan ly nha nude ¢6 thim quyen Phu luc III




Khung
sS4 Tén vi tri nang lre
T% tri viéc Mo ta cong viéc thire hién (ndng luc,

lam trinh dg, ky
nang)
sinh, nhiém ban vi lugng hiru co - v6 co, du lugng thuoe
bao vé thuc vét, du luong khing sinh, doc t6 vi nim,,
clia cac san pham ciy trong, luong thue, thue phim, phan
bon céc loat, thily - hai san, thirc n chin nudi,...
6. Phéi hop trong cong tac thanh, kiém tra theo quy dinh.
7. Nhdn x¢t, danh gia vién chirc va ngudi lao déng thudc
Phong quan ly.
8. Thyuc hién mot s6 nhiém vu khac do Lanh dao Trung
tdm phén cong.
l. Giiip Truéng phong mét sé linh vue dugc phén cong
phu trach va chiu trich nhiém truéc Truéng phong vé
linh vue dugc giao.
2. Phi hop véi Trudng phong xdy dung cdc Néi quy,
Quy ché, quy dinh, Dé an, Phuong an...cua co quan; theo
dai viée thire hién va tham gla gop y 601 v&1 cac van ban
theo yéu cdu ciia co quan cap trén.
3. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra nha nuoc, vé do Niine |
ludmg, chit luong, san phim, hang hoa theo yéu chu cia . al?%i‘ui,~
Phé ¢o quan quan 1y nha nuéc ¢6 thim quyen trn} . Qimy
. ning p
Truwong | 4 ppg; hop véi co quan Bao hiém xi hoi thuc hién cac hop véi
phong | 4 tye didu chinh tdng, gidm va céc tha tuc lién quan dén khung ning
7 | Tong hop | g dd Béo hiém xi héi cho vién chitc va ngudi lao ddng. | Lye vitrd
- Nghién My
citu itng 5. Quan ly viéc str dung xe: Piéu dong xe phuc vu cong Ph(} Truong
dung viéc co quan; theo ddi, x4c nhan sé km sau moi chuyen phong theo
’ cdng tic; kiém tra xdc nhan lich trinh va s km, tién xang | Phuluc III
xe hang thang 1am co s& dé ké toan thanh toan.
6. Tham muuy, de XUt Truong phong céc giai phap to
chtre thuc hién tét cong tac quan 1y tai san céng va ngudn
nhén lye dép tng yéu cdu hoat dong cua Trung tim theo
quy dinh cta phdp luat.
7. Duy tri hd so chét lugng cta phong theo quy dinh.
8. Thyc hién céc nhiém vu chuyén mén ctia phong va cac
cong vigc khac do Idnh dao cép trén giao;
’ Pl}" L. Gitp Truéng phong mét sé linh vuc dugce phin cong Néng }l_rc,~
g r]l]l"o’ng phu trach va chiu trich nhiém truée Truong phong vé tru}h do, 1‘(y
PhONE | linh vuc duge giao. nang phu
Kiém , ) hop véi
B dinh - | 2. Tham muu, dé xudt Trudng phong céc giai phap to khung ning




Khung
& Tén vi tri ning lue
TT tri viée Mo ta cong viéc thwe hién (ndng luc,
lam trinh do, ky
i 1 n nang)
Hiéu chic thyuc hién tot hoat dong kiém dinh, hiéu chuén. luc vi tri
chudn |3 xay dung va trién khai céc ké hoach kiém dinh, hi¢u Pf;‘? Trugng
chuén va cac nhiém vu khac dugce phin cong. phiong theo
Phu luc 111
4. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra nha nudc, vé do
ludmg, chit lugng, san pham, hang hoa theo yéu cAu cla
¢o quan quan ly nha nudéc ¢ tham quyen
5. Tham gia nhdn xét, danh gid vién chire va ngudi lao
dong thudc phong quan ly.
6. Duy tri hd so chat lwong cia phong theo quy dinh.
7. Thuc hién céc nhiém vu chuyén moén cua phong va cdc
cong viéc khac do 1anh dao giao;
1. Giup Trudng phong mot s& finh vuc duge phén cdng
phu trach va chiu trach nhiém trudc Trudéng phong vé
linh vuc dugc giao.
2. Tham mu, dé Xuét Tru’(’mg phb_rig cac giai phap t6 Ning luc,
chire thue hién tot hoat dong thir nghigém. trinh 46, k¥
Pho 3. Tham gia céc doan thanh tra, kiém tra nha nuéc vé do | nang phu
truéng | luong, chat lugng, san pham hang héa theo yéu cdu cua| hop voi
phong | co quan quén Iy nha nude co thdm quyén. khung nang
4 Thix 2 s : : luc vi tri
hi 4. X4y dyng va trién khai cac k& hoach thir nghiém va Phé Trué
ng l?,\m cac nhiém vu khac dugce phén cong. 9 ruong
co dign ’ phong theo
5. Tham gia nhan xét, danh gia vién chirc va ngudi lao | Phu lyc 111
d6éng thudc phong quan ly.
6. Duy tri hd so chit lwong cla phong theo quy dinh.
7. Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon cua phong va cac
cong viéc khéac do lanh dao giao;
1. Giap Truéng phong mdt 56 linh vyc duge phan cong |z, o luc
phu trach va chiu trach phidm trudc Truong phong veé | i.n dﬁ‘ k’)‘/
bhd linh vuc duge gl\ao ', AR 15111‘1
T 0 2. Tham muu, d& xudt Truong phong cac gidi phap t6 chirc hgp vai
10 prl:l(:)anngg thye hién tot hoat dong thir nghiém linh vuc hoa sinh. khung nang
Héa sinh | 3- Xay dung va trién khai cic ké hoach va cc nhiém vu p 111‘-{°T"1 tfl
dwoc lanh dao phan cong. 0 ruong
phong theo
4. Tham gla cac doan thanh tra, kiém tra nha nuoc vé do Phu luc 111

ludng, chit lugng, san pham, hang héa theo yéu clu cia




Khung
Y Tén vi tri nang luc
TT tri viée M@ ti cong viéc thwe hién (nang luc,
lam trinh d¢, ky
nang)
o quan quan 1y nha nuéce c6 tham quyén.
5. Tham gia nhdn xét, ddnh gia vién chitc va nguoi lao
dong thudc phong quan ly.
6. Duy tri hd so chét lugng ctia phong theo quy dinh.
II' | Nhom vi tri hoat dfng nghé nghiép
1. Nghién ciru va thyc hién céc van ban quy pham phap
luat vé cdng tac kiém dinh, hiéu chuén phuong tién do .
theo quy dinh hién hanh, - Nang lyec,
. . trinh 46, k¥
2. Thyc hién kiém dinh, hiéu chuan phwrong tién do thuéc ning phu
cac linh vuec: Ap ké; Ap suat; Pién - Bién’tfr; D¢ dai; hop véi
Ky thuit | Dung tich; Khéi lugng; Thiét bi, dung cu y té; Nhiét, luu khung ning
Yién vé | lwong va cac nhidm vy khic dwoc phén cong... luc vi tri K§
{ Mimhvee |00 dung, duy tri va cai tién HTQL va tiéu chuan thyc | thudt vién vé
KIem dinh | 1ol S trong hoat dong chuyén mon: tham gia dénh e | linh vire
- Hiéu nh g hoat dong chuyén mén; am gia danh gia | v
H nét b HTQL va tiéu chuén thuc hanh 58 cia Trung tim. | kiém d;nf} -
chuin ; . Hiéu chuan
4. Tham gia cic doan thaqh tra, kiém tra nha nuc’rc‘ vé do theo Phu T
luwdng, chat lwvong, san pham, hang hoa theo yéu cau cua o
0 quan quan ly nha nude ¢6 thim quyen.
5. Thuc hién céc nhiém vu khac duoc Lanh dao giao va
phan cong.
1. Nghién ciru va thyc hién cac van ban quy pham phap
luat vé cOng tdc thir nghiém chét lugng san phim, hang
hoéa theo quy dinh hién hanh.
2. Thyc hién thir nghiém an toan dién trong linh vyc Dién I?Iﬁng }HC,~
- Dién tir; Dién tr& chéng sét; Db choi tré em; Vang trang trn}h do, l\<y
sic my ngh¢; Khi héa long; Thép lam cbt bé tong. .. napg phu
Ky thuit 3 Kid i A 1. i X 2 ) h(_)’p vl
vien va . Kiém nghn,em vé hoa ly, vi sinh, nhiém ban vi lugng khung ning
’ linh httu co - v6 co, dL}’ lu'on}g thude bao vé thuc vat, du lu:gng hre vi tri K§
inh vue PR ks R ST eVl
thir khang sinh, doc t6 vi ndm, x CL}a cac san phal?l cay :C.I‘OI:lg, thuat vién vé
nghiém luong thue, thyc pham, phéan bén cac loai, thiy - hai san, [inh vure thir

thirc dn chin nuéi...

4. Phan tich céc chi tiéu vé dat, nudc, khong khi, chét
thai ran, chat thai long; do quan tric méi trudng...

5. Ap dung, duy tri va cai tién HTQL va tiéu chuin thue
hanh 58 trong hoat dong chuyén mén; tham gia danh gia
ndi b¢ HTQL va tiéu chuin thyc hanh 58S cla Trung tim.

nghiém theo
Phu luc III




Khung
Sé Tén vi tri ning lue
T tri viéc Mb ta cong viée thye hién (nang lhic,
lam trinh dé, ky
nang}
4. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra nha nudc. vé do
lwémg, chat lugng, san pham, hang hoa theo yéu chu cia
co quan quan ly nha nudc co thdm quyen
5. Thyc hién cdc nhiém vu khac dugc Lanh dao giao va
phén cbng.
1. Tu vAn lap bdo cao danh gia tac dong mdi truong; dé
an bao vé mdi trudng; cam két bao vé moi trudng; bao
cho hién trang méi trudng; gidm sat moi trudng;
2. Xit 1y chét thai (nuéc thai, khi thai, chét thai rén, chét
thai long, chit thai nguy hai);
3. Lap hd so khai thac nudc va hd so xd nuéc thai vao
ngudn nude;
4. Lap phuong én cai tao, phuc hdi mdi trudng; Nang  luc,
5. Dao tao nghiép vu, chuyén mén, ky thuat vé tidu | trinh d§, ky
K§ thuit chuan do luong, chit luong san pham hang hoa cho cac nang phu
vién vé | to chirc, ca nhan. hop vol
linh ve | 6. Ty van hoi dép v& tiéu chudn va quy chuén k¥ thudt, i{hung nans
dich vu tw | 4o Jyong, chit luong va hang rdo ky thuat trong thuong e ¥ AmL K};
van titu il thudt vién ve
chuin do linh VI
5 lwdng 7. Tu van viéc xdy dung ap dung céc he thong quan 1y | dich vu tu
chét chét luong tién tlen, cac cdng cu cai tién nhdm ning cao vé‘in_ tiéu
lwgng, nang suit va chét luong cla cac san pham dich vu. chuin do
tiu 8. Tu vin lap hd so mdi thau, giam sat thi cong lip dat ludng  chat
chudn | céac thiét bi khoa hoc va k¥ thuat, dich vu vé méi trudng. luong,  ticu
méi chudn méi
truimg 9. Panh gid ching nhan Hé thong quan 1y; Déanh gia va trudng  theo
chimg nhén su pht hgp tiéu chuin va quy chudn k¥ thuat; Phy luc IIT

giam dinh chit luong hang hoa...

10. Thyc hién hop tic quoc t& lién quan dén Iinh vue
phén tich, kiém nghiém, tiéu chuan, quy chuén, do ludng,
ning sudt va chét lugng san pham, hang hoa.

11. Tham gia céc doan thanh tra, kiém tra nha nuoc vé do
lwdng, chit lugng, sin phim, hang hoa theo yéu ciu clia
co quan quan Iy nha nude co thdm quyén.

12. Thuc hién cac nhiém vu khac duoce Lanh dao giao va
phén céng.




5. Quan ly, thu, chi tién mit theo dung quy dinh ciia Nha
nuoc.

6. Thuc hién ché dd bao cao, théng ké lién quan dén
nhiém vy Vin thu - Thi quy - Luu trit theo quy dinh;

7. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Trung tim,
lanh dao phong phén céng,

- Khung
S5 Tén vi tri ning lwe
T tri viée Mo ta cong viéc thuc hién (nang luc,

lam trinh do, ky
nang)
II | Nhém vi tri hd trg, phuc vu
L. Truc tiép x4y dung va theo ddi, dén déc viée thuc hién
chwong trinh, ké hoach céng tic cla co quan va bao cdo
két qua thuc hién.
2. Téng hop, bio céo tinh hinh thyc hi¢n nhiém vy dinh Nal?(gi}“i;
ky va d6t xuat. tm,l 0, <Y
. . nang phu
3. Thue hién vigc mua sam, cap phat vt tu, cong cy dung hop véi
Hanh cu, van phong pham,...phyc vu hoat déng co quan, khung ning
1 chinh, | 4. Lam nhiém vu thu ky ghi bién ban hop va ban hanh lye vi tri
tong hop | théng bdo ¥ kién két luan cia Lanh dao Trung tim sau Haflh chinh,
cdc cudc hop. tong hop
; . s . . 2 theo Phu luc
5. Tiép nhgfan va tra két qua kiém dinh hiéu chuén, thir e
nghiém, kiém nghiém.
6. Quan trj Website va cac nhiém vu khac theo yéu cau.
7. Thuc hién kiém nhiém cong tic doan thé theo su phan
cong
1. Tiép nhan, dang ky, phan loai, chuyén giao vin ban di,
dén va luu trit tai liéu ctia Trung tdm theo quy dinh;
2. Quan ly, theo ddi tai khoan vin thu cua Trung tdm;
quan ly, sit dung con déu va chit ky sé cia co quan theo
quy dinh; quan 1y, st dyng may photocoppy; photo tai Niine |
licu cua Trung tAm; xay dung c4c bao cdo chuyén dé theo . a}? %Auig
linh vue duoc phan céng, trinh 40, i
N . ; ndng phu
3. Huéng dén.vién chirc, ngudi lao déng co quan thiét 1ap hop véi
Vin thw - | 10 S0 cong viée phuc. vu cong tac luu trir tai lidu; khai khung ning
2 | Tha quy - tt}éc, 51:1' dm}g hé so tai liéu cia Trung tim theo quy dinh luc vj tri
Luweu trip | €U phép luat, Vin thu -
4. Kiém tra thé thirc vin ban, dong déu, phat hanh van | Luu trit Tha
ban di cia Trung tam. quy theo
Phu luc II1
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Khung
S5 Tén vi tri ‘ ning lue
TT tri viéc M ta cong viée thuc hi¢n (nang lyc,
lam trinh do, ky
nang)
1. Quan Iy, theo ddi ngén sich, cac khoan thu - chi ta
chinh cia co quan, theo ddi, quan Iy va chiu trach nhiém
vé vige su dung céc ngudn kinh phi cia Trung tdm dam
bao hiéu qua, chit ché va dung quy dioh. Nang luc,
2. Xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo; thiét 1p va cap nhét trinh d9, ky
hd so, s6 sach lién quan dén cong tac ké toan. ning phu
, 3. Kiém tra, giam sat va ky duyét toan bo chimg tu cua fop Vol
% K& todn - | k& to4n, chiu trach nhiém cac ndi dung céng viéc lién Khulig nane
Ai chi Tue vi tri Ke
Tai chinh | 4,an dén tai chinh ké toan. P
toan - Tai
4. Lap céc bao cao tai chinh; kidm ké tai san, ty kiém tra | chinh theo
tai chinh; cong khai tai chinh theo quy dinh. Phu luc 11T
5. Thuc hién viéc thu - chi tai chinh; thuc hién cac ché
6, chinh sach cho vién chirc, ngudi lao déng theo quy
dinh.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac duoc g1ao0.
1. Bao quan, bao dudng va st dung xe 0 to co quan theo
quy dinh; Lai xe dua dén Lénh dao, vién chirc va ngudl | Ning luc,
lao déng Trung tdm di cong tac theo phén cbng cua | triph do, ky
Truéng phong va Giam dbc Trung tam. nang theo vi
4 Lai xe | 2. Phdi hop trong cong tac quan ly hé thong dién, nudc tri Lai xe
cha co quan va kip thoi bao cdo, d& xuét sta chira khi cé theo Phu luc
su cb, hu hong trong qua trinh su dung. 1T
3. Thuc hién mot sb cong viéc khac theo su phén céng
cta Lanh dao phong va Lanh dao Trung tam.
1. Dam bao an ninh trit ty, an toan v& tai san, trang thiét
bi cua co quan. Ning luc,
2. D& xuit, bao cao voi Lanh dao cac bién phap nham t1:1nh do, ky_
—_ nang theo vi
5 Bio vé | dap tmg yéu chu cong viéc, dam bao hoan thanh nhiém Bao v
u dugce giao LDt
W : ' ) theo Phu luc
3. Thyc hién médt s6 coéng viee khac theo su phéan céng I

ctia Lanh dao phong va Lanh dao Trung tam.

”“ﬁ
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Phu luc ITI
~KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
ERUAN TICH VA PO LUONG CHAT LUQNG BINH PINH
5/0D-UBND ngay 04/ § /2020 ctia Chii tich UBND tinh)

a) Ning I

- Nim ving chii trrong, duong 161, quy dinh cua Bang, chinh sach, phap luat
ciia Nha nuéc, h¢ thong chinh tri, hé théng té chirc nha nudce, ché 46 cong vu, cong
chirc, vién chire, vin hoa cOng sd; ¢6 kha ning cu thé héa va té chite thue hién co
hiéu qua céc chu treong, duong 16i cua bang, chinh sdch, phap luat cia Nha nude
vao nganh, linh vuc ¢éng tic cua don vi; nim duge tinh hinh va xu thé phat trién
cta nganh phuc vu cong tac quan 1y.

- Nim vitng néi dung, nghiép vu quéan 1y va phuong phap t6 chiic trién khai
thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé tai don vi.

- Nim vitng va cdp nhét thuong xuyén cac vin ban quy pham phdap luat lién
quan dén cong tac kiém dinh, hiéu chuén, thr nghiém, phan tich.

- T4 chirc huéng dan, thuc hién ché dé, chinh sdch, cac quy dinp trong thuc
hién cac nhiém vu cta Trung tam; thuc hién, dé xuit cic bién phap kiém tra, danh
gid, tong két thuc thi céc nhiém vy ¢6 lién quan theo quy dinh.

- Nam viing cac muc tiéu, co ché, quan ly trong linh vuc kiém dinh, higu
chuén, thir nghiém, phan tich va c6 méi quan hé chit ché vdi cac Sa, nganh va cac
CO quan c¢6 1ién quan.

- C6 kha néang 1anh dao, chi dao; nang dong, sng tao, nhiét tinh, tan tam va
¢6 tinh thén trach nhiém cao trong cdng viée; ¢ kinh nghiém lanh dao, diéu hanh
va quyét doan, kip thoi quyét dinh nhimg van dé kho, phuc tap thudc nganh, linh
vuc kiém dinh, hidu chuén, thiy nghiém, phan tich. Chip hanh nghiém quy dinh coa
phap luit va than trong trong thuc thi nhiém vu.

- Co néng lyc t6 chie, diéu hanh, tip hop, doan két, quy tu va phat huy sic
manh cua tp thé vién chic, nguoi lao dong cta Trung tim; cé kha ning phéi hop
vdi cac co quan, td chire, ca nhin co lién quan trong trién khai thue hién nhiém vu
duge phan cong.

- Vé kinh nghidm cong tac (khdng dp dung ddi véi truong hop duwoc diéu
dong, Iudn chuyén tir noi khdc vé): C6 kinh nghiém trong lanh dao, quan ly trong
linh vue duge giao; phai ¢ thoi gian tir di 02 ndm (24 thang) tré 1én dam nhiém

chire vu Phé Gidm doc hodc twong duong.
b) Ky ning:

~ Ky nang cap nhét va ap dung phap luat trong céng tic; thu thdp va xir ly
thong tin,




- Ky nang lanh dao, quan 1y va diéu hanh.

- K§ nang lép va t& chire thuc hién ké hoach cong tac.

- K§ niing soan thao vin ban va quan 1y van ban.

- K¥ néng viét bao cao, dé an, chuong trinh, ké hoach.

- K¥ ndng giao tiép, thuyét trinh, diéu hanh cudc hop.

- K¥ ning xay dung va phat trién cac moi quan hé.

- K¥ ning quan 1y va phat trién nhan su.

- K§ ning t& chirc 1am vige theo nhom.

- K ning tiép dan, giai quyét cc tranh chép, khiéu nai, t6 cdo.

- K§ ndng kiém tra, giam sat qua trinh thuc hién cong viéc, dé an, chuong
trinh, ké hoach.

- Ky ning phdi hop; xir 1y tinh hudng trong cdng viéc.

c) Trinh do:

- C6 trinh d6 dai hoc tr& 1én thude chuyén nganh dao tao pht hop.

_ Giit ngach k¥ su hodc tuong duong tro 1€n.

- C6 bing tt nghiép 1y ludn chinh tri trinh do tur trung cép tré 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao cap phong.

- Co chimg chi ngoai ngit trinh d6 B tré lén hodc ¢o chimg chi ngoai nglt véi
trinh d6 twong duong bac 2 trd 18n khung ning luc ngoai nglr Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu 86 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cha B Gio duc va
Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 chung chi tin hoc trinh d8 A tr& 1én hodc c6 chimg chi tin hoc véi trinh
d6 dat chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong
tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Thong tin va Truyén thong quy
dinh Chu4n k¥ ning st dung cong nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc ung dung
twong duong.

2. PHO GIAM DOC
a) Ning ligc:

- Nam viing chu truong, duong 181, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap luat
cta Nha nudc, hé théng chinb tri, hé thong 16 chirc nha nudc, ché dé cong vu, cong
chtrc, vién churc, van hoa cong s@; ¢6 kha nang cu thé hoa va td churc thuc hién co
hiéu qua cac chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sich, phap ludt cia Nha nudc
vio nganh, linh vuc cong tac clia don vi; nim duoc tinh hinh va xu thé phat trién
ctia nganh phyc vu cong tac quan 1y.

- Néim viing néi dung, nghi¢p vu quan 1y va phuong phap t& chirc trién khai
thyc hién nhiém vu khoa hoc va cbng nghé tai don vi; cép nhat thudng xuyén cac
viin ban quy pham phap ludt lién quan dén linh vuc cong tac dugc phéin cong.
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- Tb chirc huéng dan, thuc hién ché do, chinh sach, cac quy dinh trong thuc
hi¢n cac nhiém vu cua Trung tim; thuc hién, dé xuat cac bién phap kiém tra, danh
gia, tong két thuc thi cac nhiém vu ¢0 lién quan theo quy dinh,

= Nim viing cac muc tiéu, co ché, quan 1y trong linh vuc kiém dinh, hiéu
chudn, thit nghiém, phan tich va c6 méi quan h¢ chat ché véi cdc S, nganh va cac
€O quan co lién quan.

- Co6 khd ndng tham muu x4y dung cac dé an, chuong trinh, ké hoach thuéc
linh vyc cong tac cua don vi va hoach dinh cac gidi phép, bién phap phu hop, kha
thi, hiéu qua dé thuc hién.

- C6 kha ning lanh dao, chi dao; nang ddng, sang tao, nhiét tinh, tdn tim va
¢o tinh than trach nhiém cao trong c¢ong viéc; ¢6 kinh nghiém 1anh dao, diéu hanh
va quy€t dodn, kip thei quyét dinh nhiig véan dé kho, phic tap thudc nganh, linh
vuc kiém dinh, hiéu chuan, thir nghiém, phan tich. Chép hanh nghiém quy dinh cua
phap luét va than trong trong thuc thi nhiém vu.

- C6 ndng luc t6 chire, didu hanh, tdp hop, doan két, quy tu va phat huy sirc
manh cua tap thé vién chirc, ngudi lao dong cua Trung tdm; c6 kha ning phdi hop
VOl céc co quan, td chire, ¢4 nhan cé lién quan trong trién khai thyc hién nhiém vu
dugce phéan cong.

- Vé kinh nghiém cong tac (khong dp dung doi voi truong hop duwoc didu
dong, ludn chuyén tir noi khdc vé): Cé kinh nghiém trong lanh dao, quan Iy trong
Iinh vuc duoc giao; phai cé théi gian tir di 03 nam (36 thang) trd 1én dam nhiém
chie vu Trudng phong thude Trung tam.

b) Ky ning:

- K¥ néng cip nhit va 4p dung phap lujt trong cOng tac; thu thap va xu ly
théng tin.

- Ky ndng lanh dao, quan Iy va diéu hanh.

- K¥ nang 1ap va té chirc thuc hién ké hoach cOng tac.

- K§ néng soan thao van ban va quan 1y vin ban.

- Ky ning viét bao cdo, dé 4n, chuong trinh, ké hoach.

- K¥ néng giao tiép, thuyét trinh, didu hanh cudc hop.

- K¥ nang xay dung va phat trién cic méi quan hé.

- Ky néng quén 1y va phat trién nhan sy,

- K§ niing t4 chirc lam viéc theo nhom.

- Ky nang tiép dan, gidi quyét cac tranh chép, khiéu nai, t6 céo.

- Ky ning kiém tra, giam sat qua trinh thuc hién cong viéc, @& 4n, chuong
trinh, k€ hoach.

- Ky nang phéi hop; xr Iy tinh hudng trong cong viéc.




¢) Trinh do:

- C6 trinh dd dai hoc trér 1én thude chuyén nganh dao tao phu hop.

- Giit ngach k¥ su hodc tuong duong tro 1én.

- C6 bing tét nghiép 1y luan chinh tri trinh 46 tir trung cAp tré 1én.

- C6 chung chi bdi dudng lanh dao chp phong.

- C6 chang chi ngoai ng trinh d6 B trd 1én hoic ¢ chimg chi ngoai ngit voi
trinh d§ tuong duong bac 2 trér 1én khung ning luc ngoai ngk Viét Nam theo quy
dinh tai Théng tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Giao dyc va
Pao tao ban hanh khung ning lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

- C61chirng chi tin hoc trinh d6 A tr 1én hodc c6 chimg chi tin hoc véi trinh
d6 dat chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong
tu so 03/%014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B6 Thong tin va Truyén thong quy
dinh Chuan ky néng st dung cong nghé thong tin hodc chiing chi tin hoc ung dung
tuong duong.

3. TRUONG PHONG

a) Ning luc:

- N.'fmg vimg chu truong, duong 161, chinh sach cla Diéng, phép luét cua Nha
nuéce, hé thong chinh tri, hé thong céc co quan, to chic nha nudc, ché dd cong vu,
cong chitc; cac vén ban thudc linh vue quan ly cta Phong va céc cac linh vuc khac
¢6 lién quan va hiéu biét sdu sac tinh hinh thuc té dé tham muu cu thé hoa va t6
chirc thue hién c¢6 hi¢u qua cac chd truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phap
lut ctia Nha nude & linh vyc dugc phan cong.

- C6 tu duy dbi méi va phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung
nguyén tac.

- C6 kha nang tham muu xay dung cac d& &n, chuong trinh, ké hoach thuéc
{inh vuc cong tac dugce phan cong va d& xuét cac giai phap, bién phap phu hop, kha
thi, hiéu qua dé thuc hién.

- Co nang luc to chirc, quan ly, diéu hanh cic hoat déng cta phong dé thue
hién nhiém vu dugc phéan cong ; tép hop, phat huy stirc manh cua tap thé.

- C6 trach nhiém cao 461 v&i nhiém vu duoc phan cdng, guong mau trong thi
hanh cdng viéc.

_ C6 kinh nghiém trong lanh dao, quan Iy trong linh vuc dugc giao; co thoi
gian tir da 02 nam (24 thang) tré 1én dam nhiém chire vu Pho Truong phong thudc
Trung tdm, khong ap dung dbi véi cac trudng hop dugc dieu dong, ludn chuyén tu
noi khac ve.

b) Ky nang:

- Ky ning cap nhat va ap dung phap luat trong cdng tac; thu thip va xu ly
thong tin.



- K§ néng quan 1y va l4nh dao va didu hanh.

- K¥ ning 18p va t6 chirc thuc hién ké hoach cong tic.

- K¥ néng soan thao van ban va quan Iy vin ban.

- K§ ning viét bao cdo, dé an, chuong trinh, ké hoach.

- K¥ ndng tham muu.

- K¥ ning lam viéc doc 1ap, phéi hop, lam vige nhém.

- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh, didu hanh cudc hop.

- K¥ ning xdy dung va phat trién cac méi quan hé.

- K§ ndng quén 1y va phat trién nhan sy cép phong.

¢) Trinh d¢:

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én thude chuyén nganh dao tao phu hop.
- Gilt ngach k¥ su hodc twong dwong tro 1én.

- C6 bang tdt nghi€p 1y luén chinh tri trinh d6 tir trung cép tro 1én.
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao cip phong.

- C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 B tr& 1én hodc c6 chimg chi ngoai ngit véi
trinh d6 tuong dwong béc 2 tr& 1én khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ciia B§ Gido duc va
Dao tao ban hanh khung niing luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

- Co chiing chi tin hoc trinh d6 A tré 1én hodc ¢é chimg chi tin hoc véi trinh
d6 dat chuan k§ nang st dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théng
tw 86 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B Théng tin va Truyén théng quy
dinh Chuén k¥ nang str dung cdng nghé thong tin hodic chirng chi tin hoc ung dung
twong duong.

4. PHO TRUONG PHONG
a) Nang luc:
- Nim ving chu troong, dudng 164, chinh sach ciia Dang, phap luat cia Nha

nudc, hé théng chinh tri, hé théng cac co quan, td chitc nha nuéc, ché @6 cong vu,
cong chirc; cac van ban thude linh vyc quéan 1y cia Phong va cac cac linh vuc khic
c6 lién quan va hiéu biét sau séc tinh hinh thue té dé tham muu cu thé hoa va t6
chire thue hién cé hiéu qua céc chi truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap
ludt cua Nha nuéce & linh vire duoc phén céng.

- Cé tu duy ddi méi va phuong phép 1am viéc khoa hoc, dan chu, dung
nguyén tac.

- C6 kha nng tham muu xay dung céc dé an, chwong trinh, ké hoach thudc
linh vuc cong tdc duoc phén cdong va dé xuit cac gidi phap, bién phép pha hop, kha
thi, hiéu qua de thuc hién,
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- C6 nang lyc t§ chire, quan 1y, diéu hanh céc hoat dong cia phong dé thuc
hién nhiém vu dugc phan cong ; tap hop, phat huy sitc manh cua tép thé.

- C6 trach nhiém cao dbi véi nhiém vu duge phan cong, guong mau trong thi
hanh cong viéc.

- Thoi gian cong thc & linh vue chuyén mén tr du 3 nam (36 thang) tro len;
khong ap dung do6i vi cc trudmg hop dugc diéu dong, tuan chuyén tir noi khéc vé.

b) Ky ning:

- K§ ning cdp nhat va 4p dung phap luat trong cong tac; thu thdp va xu ly
thong tin.

- K§ ndng quan 1y va lanh dao va diéu hanh.

- K§ nang lép va t6 chirc thuc hién ké hoach cong tac.

- K§ ning soan thdo vin bdn va quan ly vén ban.

- K§¥ ndng viét bao céo, dé 4n, chuong trinh, ké hoach.

- K§ ndng tham muu.

- K¥ nang lam viéc doc lép, phéi hop, lam viée nhém.

- K¥ ndng giao tiép, thuyét trinh, diéu hanh cudc hop.

- K§ niang xay dung va phat trién cac mbi quan hé.

- K¥ ning quan ly va phat tridn nhén su cip phong.

c¢) Trinh do:

- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én thude chuyén nganh dao tao phu hop.
- Gift ngach k¥ su hodc twong duong tr& lén.

- C6 bing tét nghiép 1y lun chinh tri trinh d6 tir trung cAp tro 1én.
- C6 ching chi bdi dudng lanh dao cap phong.

- C6 chimg chi ngoai ngft trinh d¢ B trd 18n hodc cé chimg chi ngoai ngir vo1
trinh d6 twong duong béc 2 trd Ién khung nang luc ngoai nglt Viet Nam theo quy
dinh tai Thong tu & 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B Gido duc va
Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bic dung cho Viét Nam.

- C6 chimg chi tin hoc trinh do A tr& 1én hoic ¢ chimg chi tin hoc voi trinh
d6 dat chuan k¥ nang su dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong
tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va Truyén thong quy
dinh Chuin k¥ nang sir dyng cong nghé théng tin hodc ching chi tin hoc rng dung
tirong duong.

5. KV THUAT VIEN VE LINH VU'C KIEM DINH - HIEU CHUAN
a) Ning luc:

_ Ném vitng duong 161, chi truong cua Dang vé phép luat ciia Nha nudce; hé
théng chinh tri, hé thong t6 chirc cac co quan nha nude, che 4 cong vy, cong chue,



vién chirc, vin héa cong s& va cac kién thire, k¥ ndng chuyén mon nghiép vu trong
linh vue kiém dinh, hidu chuan.

- Nam duoc cac quy trinh, quy pham k¥ thuét, tiéu chuin k¥ thuat, dinh muc,
k¥ thudt an toan va bao hd lao dong; c6 kha ning thuc hanh théng thao cic nhiém
vu k¥ thuat théng thudong duoc dam nhiém.

- C6 nang lyc chuyén mon thyc hién céng tac:

+ Kiém dinh, hiéu chuén phuong tién do thudc cac Iinh vyc: Ap }(é; Ap suét;
bién - Dién tir; DY dai; Dung tich; Khdi lwgng; Thiét bi, dung cu y té; Nhiét, luu
luong,

+ Ap dung, duy tri va cai tién HTQL ISO/IEC 17025 va tiéu chuin thue hanh
58 trong hoat ddng chuyén mén.

- Nim 13 cac quy trinh x4y dung phuong 4n, ké hoach, céc quyét dinh cu thé
va ¢6 kien thirc am hi€u ve linh vue dugc phén cong.

- Nghién ciru, tong két va dé xuit, cai tién nghiép vu thue hién; ¢6 ning luc
1am viéc doc 1ap hodc phoi hop theo nhom; cod nang luc trién khai cong viéc bao
dam ticn d6, chat lugng va hiéu qua.

b) Ky ning:

- K§ niing thuyét trinh.

- K¥ ndng soan thao vin ban.

- Ky ndng xay dung ké hoach cong tac theo su phan cong va quan 1y thoi gian
cua cd nhéan.

- Ky néng thu thdp va x{ Iy théng tin trong qua trinh thuc hién chuyén moén
nghiép vu.

- K§ néng 14p va quan Iy h so theo quy dinh.

- Ky ndng quén 1y va sir dung trang thiét bj van phong.

- K§ niing giao tiép.

c) Trinh dp:

- C6 trinh d6 Trung cép tré 1én thude chuyén nganh dao tao phu hop.

- Gitr ngach k¥ thuét vién hodc twong duong tré 1én.

- C6 chimg chi boi dudng chic danh ky thudt vién hang IV hoic tuong
duong.

- Dugc dao tao boi dudng chuyén mén nghiép vu phit hop véi linh vuc kiém
dinh - hiéu chuén phuong tién do.

- Co chung chi ngoai ngit véi trinh do tuong duong bédc 1 khung ning luc
ngoat nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va DPao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam.




- Cé chtng chi tin hoc vdi trinh d6 dat chudn k¥ ning stt dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning s dung
cong nghé thong tin hodc chung chi tin hoc img dung tuong duong.

6. K¥ THUAT VIEN VE LINH VUC THU NGHIEM
a) Nang luc:

- Nam vitng dudng 161, chu truong clia Dang va phap luat cia Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé théng tb chitc cac co quan nha nudc, ché d6 coéng vu, cong chirc,
vién chirc, viin hoa cong s¢ va cac kién thire, k¥ ning chuyén mén nghiép vu trong
linh vic thir nghiém.

- Nam dugce cac quy trinh, quy pham k¥ thuat, tiCu chuén k§y thudt, dinh muc,
k¥ thuft an toan va bao ho lao dong; ¢6 kha nang thuc hanh thong thao cac nhi€ém
vu k§ thudt théng thudng dugc dam nhiem.

- C6 nang lyc chuyén mon thue hién cong tac:

+ Thir nghiém an toan dién trong Iinh vuc Dién - DPién ti; Dién tro chbng sét;
Dd choi tré em; Vang trang stitc my nghg; Khi hoa long; Thép lam c6t bé tong...

+ Kiém nghiém vé hoéa 1y, vi sinh, nhiém bén vi lugng hitu co - vo co, du lugng
thudc bao vé thuc vét, du lugng khang sinh, doc to vi nam,... cta cac san pham cay
trong, luong thyc, thuc pham, phén bén cac loa, thuy - hai san, thirc n chan nudi...

-~ Phan tich cdc chi tidu vé dit, nuée, khong khi, chat thai rén, chit thai long:
do quan tréc moi truong... :

+ Ap dung, duy tri va cai tién HTQL ISO/IEC 17025 va ticu chuén thuc hanh
58 trong hoat dong chuyén mon.

_ Ném rd cac quy trinh x4y dung phwong an, ké hoach, cdc quyét dinh cu thé
va ¢6 kién thirc am hiéu vé linh vuc duge phén cong.

- Nghién ciru, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu thuc hién; c6 néng luc
lam viéc déc lap hodc phoi hop theo nhém: c¢6 nang luc trién khai cong viée bao
dam tién dd, chat lugng va hidu qua.

b) Ky ning:
- Ky nang thuyét trinh.
- K¥ ning soan thdo van ban.

- K¥ nang xdy dung ké& hoach cOng tac theo sy phan cdng va quan 1y thot gian
cua ca nhén.

- K§ nang thu thdp va xt ly thong tin trong qua trinh thuc hién chuyén mon
nghiép vu.

- K§ ning lap va quan 1y hd so theo quy dinh.
- K¥ niing quan 1y va su dung trang thiét bi van phong.
- K§ nang giao tiép.



¢) Trinh do:

- C6 trinh d6 Trung cép trd 1én thudce chuyén nganh dao tao phu hop.

- Gitt ngach k¥ thuit vién hoic teong duong trd 18n.

- C6 chitng chi bdi dudng chie danh ky thudt vién hang IV hodc tuong dwong.

- Puoc dao tao béi dudng chuy€n mén nghiép vu phu hop véi linh vue thiy
nghiém, kiém nghiém.

- Co chung chi ngoai ngilt vdi trinh d§ twong duong béc | khung niing luc
ngoai ngt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tw sé 01/2014/TT-BGDBT ngay
24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
ding cho Viét Nam.

- C6 chumg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k§ ning sur dung céng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
[1/3/2014 cua BO Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ning si dung
cbng nghe théng tin hodc ching chi tin hoc img dung tuong duong.

7. KY THUAT VIEN VE LINH VUC DICH VU TU VAN TIEU
CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG, TIEU CHUAN MOI TRUONG

a) Nang lic:

- Ném vitng dudng 16i, chu truong cua Dang va phap luat cia Nha nuéce; hé
théng chinh tri, hé théng t4 chirc cic co quan nha nuéc, ché do cdng vy, cong chirc,
vién chirc, vin héa cong s& va céc kién thic, k¥ néng chuyén mén nghiép vu trong
linh vuc trr vén vé méi trudng, hé théng quan Iy chét luong, tiéu chudn va quy
chuén k¥ thuat...

- Nédm dugc cac quy trinh, quy pham k¥ thuét, tiéu chuin k¥ thuét, dinh muc,
ky thuat an toan va bao hé lao dong.

- C6 néng luc chuyén mén thuc hién cong tac:

+ Tu vin ldp béo cdo dénh gia tic dong moi trudng; dé 4n bao vé moi trrong;
cam két bao v¢ méi truong; bdo céo hién trang moi truong; giam sat moi trudng; xu
Iy chét thai; 1ap phuong 4n cai tao, phuc hdi moi trudng.

+ Tu van, huéng dan nghiép vu, chuyén moén, ky thudt vé tiéu chuin, do

[udng, chat lugng san phdm hang ho4 cho cac td chirc, c4 nhan.

+ Tu vén hoi dap vé tidu chudn va quy chuén k§ thuft, do ludng, chit Iugng
va hang rao k¥ thuét trong thwong mai.

+ Tu van viée x8y dung 4p dung céc hé thong quan Iy chét lugng tién tién, cdc
¢bng cu cai tién nham nang cao nang suét va chat luong clia cac san phim, dich V.

+ Tu vén 18p hd so mdi thiu, gidm sat thi cong I8p it cde thidt bi khoa hoc
va ky thudt, dich vu vé méi truong.

+ Danh gia chimng nhén H¢ théng quin ly; Ddnh gia va chimg nhan su phu
hop tiéu chudn va quy chuan k§ thuat; giam dinh chat lwvong hang hoa...
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+ Thue hién hop tac quc té lién quan dén Iinh vuc phan tich, kiém nghiém,
tiéu chudn, quy chuén, do luong, ning suat va chat luong séan pham, hang hoa.

- Ném 13 cac quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé
va ¢6 kién thitc am hiéu vé linh vuc dugc phén cong.

- Nghién ciru, tong ket va dé xudt, cai tién nghiép vu thyc hién; ¢ nang luc
lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; c6 nang luc trién khai cong viéc bdo
dam tién dd, chat lugng va hiéu qua.

b) Ky nang:
- K¥ ning thuyét trinh.
- K§ ning soan thao vin ban.

- K¥ ning xay dung ké hoach cong tac theo su phén cong va quan Iy thoi gian
cua ca nhan.

- K§ nang thu thép va xir ly thong tin trong qua trinh thyc hién chuyén mén
nghiép vu.

- K§ niing 18p va quan Iy hd so theo quy dinh.

- K§ niing quan 1y va sir dung trang thiét bi vin phong.

- K§ néng giao tiép.

c) Trinh d¢

- C6 trinh d6 Trung cép trd Ién thude chuyén nganh dao tao phu hop.

- Giit ngach k¥ thuat vién hodc tuong duong tro 1én.

- C6 chung chi bdi dudng chirc danh ky thuét vién hang IV hodc twong duong.

. -Dbuge dao tao boi dudng chuyén mén nghi¢p vu phu hop v6i linh vuc tu vén
vé moi trudng, hé thong quan Ly chat luong, tiéu chuin va quy chuan ky thuat,. ..

- Cb chimg chi ngoai nglt véi trinh 6 tuong duong bac 1 khung ning luc
ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ciia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam.

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuén lgj'/ nang st dung céng nghe
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu 50 03/20!4/TT—BTTTT ngay
11/3/2014 ciia Bé Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuin k¥ nang sir dung
cong nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc tmg dung tuong duong.

8. HANH CHINH, TONG HQP

a) Nang luc:

- Nim viing dudng 181, chu truong cua Pang va phap ludt clia Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé thdng to chirc cac co quan nha nude, ché d6 cong vu, cong chure,
vién chirc, vin hoa cong s& va cac kién thie, ky nang chuyén mén nghiép vu trong
Jinh vyc hanh chinh quan tri, quan 1y nhén su va cong nghé thong tin.
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- C6 ndng luc chuyén mén thuc hién cong tac:

+ Tbng hop, bao céo tinh hinh thye hién nhiém vu chinh tri, bdo cdo cai cach
hanh chinh, van thu luu trr, don thu khiéu nai...theo dinh ky va d6t xuit (tuan,
thang, quy, ndm va hoi nghj téng két, so két. . o

+ Téng hop, xdy dung K& hoach cong tac trong tdm, K€ hoach cai c4ch hanh
chinh, Vian thu ey trit...

+ Thuc hién viéc mua sim, cép phdt vat tu, cdng cu dung cu, van phong
phém,...phuc vu hoat dong co quan,

+ Tiép nhan va tra két qué kiém dinh hidu chudn, thir nghiém, kiém nghiém.
+ Qudn trj website va hé théng thong tin cua Trung tAm.

- Nim rd céc quy trinh xdy dung phuong 4n, k& hoach, cac quyét dinh cy thé
va c6 kién thitc am hi¢u vé linh virc duge phan cong.

- Nghién ciru, téng két va dé xudt, cai tién nghiép vu thuc hién; c6 ning luc
lam viéc doc 18p hodc phoi hop theo nhém; ¢6 ning luc trién khai cong viéc bao
dam tién d6, chat luong va hiéu qua.

b) Ky ning:

- K¥ ning thuyét trinh.

- K¥ nang soan thao vin ban.

- K¥ nang xay dung ké hoach cong tac theo su phén cong va quan 1y thoi gian
cua ca nhéan.

- K¥ ning phéi hop, thu thdp va xir Iy théng tin, tinh huéng trong qué trinh
thyc hién chuyén mén nghiép vu.

- K§ néng 14p va quan 1y hd so theo quy dinh,

- Ky néng quan ly va sir dung trang thiét bi viin phong.

- K§ néng giao tiép.

c) Trinh d¢:

- Tét nghiép Dai hoc tré [én chuyén nganh dao tao phu hgp.

- Gilr ngach chuyén vién hoic tuong duong trd 1én.

- C6 chimg chi boi dudng chitc danh nghé nghiép hang III hodc tuong duong.

- Buge dio tao bdi dudng chuy€n moén nghiép vu phit hop véi linh vire hanh
chinh quan tri, quén Iy nhan sy va cdng nghé thong tin, ...

- C6 chimg chi ngoai ngi¥ trinh d6 B trd 1én hodc c6é chling chi ngoai ngi voi
trinh d6 twong dwong bac 2 khung nang lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B6 Gido duc va Pao tao

ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bic dung cho Viét Nam.

- C6 _ching chi tin hoc trinh d6 A tré [én hodc c6 ching chi tin hoc véi trinh
d¢ dat chudn ky ning sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Théng
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tr s6 O3/%014/TT-BTTTT ngdy 11/3/2014 caa Bo Thong tin va Truyén théng quy
dinh Chuin k¥ ning str dung cong nghé¢ thong tin hodc chimg chi tin hoc tmg dung
tuong duong.

9. VAN THU - THU QUY - LUU TRU

a) Nang luc:

- Ném vimg dudmg 16i, chil truong clia Dang va phép ludt cia Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé thong 16 chic cac co quan nha nudce, ché @6 cong vy, cong chirc,
vién chirc, van hoa cong s& va céc kién thue, k¥ nang chuyén moén nghiép vu trong
[inh vyc van thu, luu trit va céng tac thu quy.

- C6 ning luc chuyén mén thue hién cong tac:

+ Vin thu - hua trie: Hiéu biét vé cac kién thire, nghiép vu co ban cua cong tac
van thu, cong tac luu trir trong co quan, don vi hodc cac nghiép vu, nhiém vu khac theo

yéu ciu cua vi tri viéc lam; thue hién ding céc quy dinh veé tiép nhén, ban giao trong

k3 14

viéc chuyén giao, tiép nhén van ban, tai liéu. Nam vimg quy ché bao mat trong co quan
c6 lién quan dén cong tac van thu va cong tac luu trir trong co quan, don vi,

+ Thu quy: Nim duoc ché do thu chi tai chinh cua co quan; ché d6 quan ly
tidn mit cha Nha nudc; cac Quy trinh nghiép vu vé kiém dém, thu chi va bao quan
tién mat; cac thi tuc vé mo sb sach, xir Iy cac chimg tu, ghi chép va lam bao cao
théng ké, cap nhét viéc thu chi cua quy tién mat.

- Sir dung thanh thao may vi tinh, str dung thanh thao cac cac thiét bi vin
phong, cac phan mém ve Van thu luu trir, quan 1¥ tién mat va cac phan mém khac
lién quan dén nhiém vy duge g1a0.

_ Ném rd cac quy trinh x4y dung phuong an, ké hoach, cic quyét dinh cu thé
va c6 kién thirc am hiéu vé linh vuc dugc phan cong.

- Nghién ciru, tong két va d& xuét, cai tién nghiép vu thuc hién; co nang luc
lam viéc ddc 1ap hodc phdi hop theo nhém; co6 ning luc trién khai cong viéc bao
dam tién d6, chat lugng va hiéu qua.

b) Ky nang:

- Ky nang thuyét trinh.

- K§ ning soan thdo van ban.

- K ning xay dung ké hoach cong tac theo sy phan cong va quan 1y thoi gian
cua ca nhan.

- K§ niing thu thap va x Iy thong tin, tinh hudng trong qua trinh thuc hién
chuyén mdn nghi€p vu.

- K§ ning 18p va quan ly hd so theo quy dinb.
- K§ niing quén 1y va sur dung trang thiét bi viin phong.
- K§ nang giao tiép.

- K¥ nang luu trit, bao quan tai lidu, st dung khudn déu.
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¢) Trinh dp:

- Tét nghiép Trung cép tro 1én chuyén nganh dao tao phu hop.

- Giir ngach chuyén vién hodc twong dwong tré 1én.

- C6 chiing chi bdi dudng chirc danh nghé nghi¢p hang III hodc twong duong.

- Puge dao tao bdi dudng chuyén mén nghiép vu phu hop véi linh vuc vin
thu, quan ly luu trit hé so, nghiép vu tha quy.

- C6 chumg chi ngoai ngit trinh d6 B tr¢ 1én hodc ¢b ching chi ngoai ngir voi
trinh dé twong dwong béc 2 khung niing luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 chimg chi tin hoc trinh d6 A tré 1én hodc ¢é chung chi tin hoc vdi trinh
d¢ dat chuan k§ ning sir dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tar Théng
tw 6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo Thoéng tin va Truyén théng quy
dinh Chuén ky nang sir dung cong nghé théng tin hoic chimg chi tin hgc tng dung
turong duong.

10. KE TOAN - TAI CHINH

a) Nang lyc:

.- Nam viing dudng 16i, chi treong cia Déng va phép luat ciia Nha nude; hé
thdng chinh trj, hé thong t6 chirc cic co quan nha nuéc, ché d6 cdng vy, coéng chire,
vién chure, vin héa coéng sd va cac kién thir, ky ndng chuyén mon nghiép vy trong
linh vuc ké toan - tai chinh.

- Co nang luc chuyén mén thue hién cOng tac:

+ Téng hop 1ap bao cao danh muc du dn dﬁu' tu, J(é hoach vén déu tu hang
nam; bao cdo tinh h,inh,‘tién dd thuc hién ké hoach von dau tu; thue hién cic tha tuc
thanh, quyét toan von dau tu theo quy dinh.

+ Léap dy toan thu, chi hang nam va lgp bdo céo quyét toan kinh phi va bao
cao tai chinh hang nam; quyét toan thué thu nhap c4 nhén hang nam.

_ * Hach toan, phan anh kip théi céc nghiép vu kinh té phét sinh vao phin mém
ké toan.

+ Tryc tiép quan heé, giao dich, cung cdp h(f) s0 tai licu va phc“')i‘ hop cac phong
chuyén mon thire hién céc béo céo dinh ky, 40t xuat lién quan dén ngudn kinh phi theo
yéu cau cua cac co quan, don vi lién quan nhu: Kho bac, S& Tai chinh, Ngan hang. ..

+ Theo di, quan 1y va chju trach nhiém vé viéc sir dung cac ngudn kinh phi
cua Trung tdm dam bao hiéu qua, chit ché va ding quy dinh.

+ Kiém tra, giam st va ky duyét toan bd chimng tir ctia kcf: toan. Pong thai,
chiu trach nhiém cac noi dung cong viéce lién quan dén tai chinh ké toan.

+ Quan 1y viéc xuét hoa don, lap to khai va bao céo tinh hinh st dung hoa
don theo diing quy dinh.,
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+ Chi tri va phéi hop véi cac bo phan lién quan kiém ké tai san cia Trung tam.

+ Thuc hién giai trinh vdi cdc co quan chue nang lién quan dbi véi b lieu tai
chinh ké toan cua Trung tam

- Sir dung thanh thao méy vi tinh, sir dyng thanh thao céc cac thict bi van
phong, cac phan mém vé ke todn, thue va cac phan mém khéc lién quan dén nhiém
vu dugc giao.

- Ném 16 cdc quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé
va ¢ kién thirc am hiéu vé linh vuc duoc phan cong; c6 k¥ ning soan thdo van ban
va thuyét trinh céc vén d¢ dugc phan cdng nghién clru, tham muni.

- Nghién cuu, tdng lfét va dé xuét, cai tién nghiép vu thue hién; ¢ ndng luc
lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhém; c6 ning luc trién khai cong viéc bao
dam tién d6, chat lvong va hiéu qua.

b) Ky ning:

- K§ nang xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc cia co
quan, t6 chirc va quan 1y thoi gian cua ca nhan.

- K§ ning thu thdp va xir ly thong tin, tinh hudng trong qua trinh thuc hién
chuyén mén, nghiép vu.

- K§ ning 14p va quan ly ho so theo quy dinh.

- K§ ning quan 1y va s dung trang thiét bi viin phong.

- K§ nang giao tiép.

- Str dung thanh thao may tinh, cac k¥ nang tin hoq Vén‘phc‘)r}g (Microsoft
Word, Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phan mem k& toan, ching
tir dién tr phuc vu ¢dng tac chuyén mon.

c) Trinh dj:

-Co bz‘?mg tbt nghiép cao dang tré 1én thudce chuyén nganh ké toan, kiém toan,
tai chinh;

- Git chitc danh ké toan vién tré 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach ké toan vién.

- C6 chung chi ngoal ngl trinh 46 B trd 18n hodc ngoai nglr trinh d6 tuong
duong bac 2 khung ning lwc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Gido duc va Dao tao ban hanh
khung ning lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 chung chi tin hoc trinh d6 A trés 1én hodc ¢ chimg chi tin hoc véi trinh
d6 dat chuan k§ nang str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong
tr s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta B$ Thong tin va Truyén théng quy
dinh Chuén k¥ niang st dung cong nghé thong tin hodc chung chi tin hoc img dung
tuong duong.
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11. LAT XE
a) Nang lyc:
- Nim vimng quy dinh phap ludt cua Nha nudc vé an toan giao thong.

- Nghiém tiic chip hanh su phén cong nhiém vu cla cip trén; tuan thu phép
luat, gitr vimg ky luat, ky cuong, trit tu hanh chinh; gwong mau thuc hién néi quy,
quy ché cua co quan. Tan tuy, trach nhiém, trung thuc va guong miu trong thue thi
nhiém vu; lich sy, van héa va chuan mue trong giao tiép.

- C6 stre khoe dam bao cong tac.

- C6 kha nang xtr 1y tinh hudng tét, thuc hién ding vé dao dirc nguoi 14i xe
thi tham gia giao théng.

- Am hiéu tinh ndng cua phuong tién va trang thiét bj lién quan.
b) Ky ning:

- Ky nédng lai xe an toan.

- K¥ néng giao tiép.

- K¥ nang phéi hop thuc hién nhiém vy.

¢) Trinh do:

- Tét nghiép Trung hoc phé théng tré 1én.

- C6 Gidy phep lai xe duoc co quan cé tham quyén cap.

12. BAO VE

a) Nang lyc:

- Nghiém tic chap hanh sy phan cdng nhiém vy ctia cAp trén; tuan thi phap
luat, gilr viing ky ludt, ky cuong, trat ty hanh chinh; gwong mau thuc hién ndi quy,
quy ché cia co quan. Tén tuy, trach nhiém, trung thuc va guong miu trong thuc thi
nhiém vu; lich su, vin hda va chuin muc trong giao tiép.

- Hiéu biét hé théng td chie, co s¢ vat chat, so do vi tri cac phong lam viéc
cua Trung tam.

- Hiéu biét va sit dung thanh thao cic thiét bi phong chay chita chdy.
- C6 suc khoe dam bdo céng tac.

b) Ky nang:

- K¥ niing giao tiép.

- K¥ néng phong chay, chita chay.

- K§ néng quan st, phéi hop.

¢) Trinh do:

- Tt nghiép Trung hoc phd théng tro lén././%
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