UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 4593 /QD-UBND Binh Pinh, ngay 05 thang 11 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét danh muc vi tri viéc lam;
ban mo6 ta cong viéc va khung niang luc vi tri viéc lam
cia Trung tam Y té thanh pho Quy Nhon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chure chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

_ Can cur Thong tw s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo Noi vu huong
dan thuc hién Nghi dinh so 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 cua Chinh phu;

Can cir Thng t s6 37/2016/TT-BYT ngay 25/10/2016 ciia Bg Y té hudng dan
chitc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Trung tam Y te huyén, quan,
thi xd, thanh pho thuoc tinh, thanh pho thuoc thanh pho truc thuéc Trung vong;

_ Can cir Théng tw s6 33/2015/TT-BYT ngay 27/10/2015 ciia BY Y té hudng
dan chue nang, nhiém vu cua Tram Y té xd, phwong, thi tran;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So' Y té tai Cong van s6 1988/SYT-TCCB ngay
22/7/2020 va dé nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh so 637/TTr-SNV ngay
03/11/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc vi tri V,iéC lam; bé}n mo
ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc 1am cua Trung tdm Y t€ thanh ph6 Quy
Nhon, cu thé nhu sau:

1. Tong sb vi tri viéc 1am: 37 vi tri.

a) Nhom lanh dao, quan 1y, diéu hanh: 13 vi tri;

b) Nhom hoat dong nghé nghiép: 09 vi tri;

¢) Nhém hd trg, phuc vu: 15 vi tri.



2. Danh muc vi tri yiéc lam; b;"ln mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc
lam cua Trung tam Y t€ thanh ph6é Quy Nhon theo Phu luc I, II va III dinh kém
Quyét dinh nay.

Dieu 2. Trach nhiém cua Giam doc S¢' Y te

1. Huong dan, chi dao Trung tdm Y té thanh pho Quy Nhon thuc hién viéc sip
xép s6 luong nguoi lam viéc phu hop, dam bao co cau va dinh mire theo quy dinh;
thue hién viée tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc, nguoi lao dong theo diing
vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung nang lyuc, hang chirc danh nghé nghiép
t6i thiéu, sd lwong nguoi lam viée dugc co quan cd tham quyén giao.

2. Bao cdo UBND tinh (thong qua S& Noi vu) xem xét diéu chinh danh muc vi
tri vi¢c lam; ban m6 ta cong viéc, khung nang luc vi tri viéc 1am khi c6 su thay do6i
vé chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chuc; t6 chure lai hodc giai thé theo
quy dinh ctia co quan c6 tham quyén hodc thay d6i theo nhu cau thuc té, nham dam
bao thuc hién vi tri viéc lam kip thoi, hi€u qua.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gié,m ddc cac So: Ngf)i vu, Y té,, Thu
truong cac co quan, don vi lién quan va Giam doc Trung tam Y € thanh ph6 Quy
Nhon chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; O CHU TICH

- Bo Noi vu;
- CT, cac PCT UBND tinh;
-PVP VX;

-Lwu: VT,KI12,K15.]_~

]

Ky boi: Uy ban Nhan dén tinh Binh Dinh
Ngay ky: 05-11-2020 18:36:53 +07:00

Nguyén Tuin Thanh
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Phuluc 1

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA CHUC DANHNGHE NGHIEP
CUA TRUNG TAM Y TE THANH PHO QUY NHON

(Kém theo Quyét dinh s6
/2020 cua Chu tich UBND tinh)

ngay /

/OD-UBND

Hang chirc danh

STT Tén vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép ng!lé nghiép
toi thiéu
I | NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH: 13 vi tri
1 Gidm dbe BacV31 (V.08.01.03) I
hodc tuong duong
2 | Phé Giam dée BacV51 (V.08.01.03) I
hodc tuong duong
3 | Truéng khoa B}?C*Sl (v.08.01.03) I
odc tuong duong
. \ Béc si(V.08.01.03)
4 | Truong phong hodc twong duong 1
5 | Pho trwong khoa Bacv51 (V.08.01.03) I
hodc tuong duong
s \ Béac si(V.08.01.03)
6 | Pho trudng phong hodc tiong dwrong I
7 | bidu dudng truong khoa Diéu dudng (V.08.05.12) 11T
8 | K¥ thuat vién truong khoa Ky thuat y (V.08.07.18) I
9 | HO sinh truong khoa H¢ sinh (V.08.06.15) I
. X ox \ Béac si(V.08.01.03)
10 | Truong tram y t€ xa, phuong hodc tiong dirong III
o X ox . Y si(V.08.03.07)
11 | Pho trudng tram y té xa, phuong hodc tuong duong v
. \ , Béc si (V.08.01.03)
12 | Truong phong kham khu vuc hodc tuong duwong I
13 | Pho truéng phong kham khu vuce BaC,SI (V.08.01.03) 11T
hodc tuong duong
II | NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP: 9 vi tri
1 | Bacsi Bac s1(V.08.01.03) 1T
s \ Béc siy hoc du phong
2 v v
Bac siy hoc du phong (V.08.02.06) I
3 | Duogc si Duoc (V.08.08.23) v




4 |1Ysi Y si(V.08.03.07) v
5 | Diéu dudng Diéu dudng (V.08.05.13) Y%
6 |Kythuaty K¥ thuat y (V.08.07.19) v
7 | HQ sinh Ho sinh (V.08.06.16) v
8 | Déan sd vién Dan sb vién (V.08.10.29) I\%
9 | Y té cong cong Y té cong cong (V.08.04.10) 11
III | NHOM HO TRQ, PHUC VU: 15 vi tri

1 | T6 chiic - Hanh chinh hga_f;lcl:l tsuuoil(;l('i?rooégg v
2 | Ké hoach - Tong hop hg;? tslf()g;l&?r()oégg v
3 | Kétoan Ké toan vién trung cap (06.032) A%
4 | Thu quy Ké toan vién trung cip (06.032) v
[ SeoEe | w
6 | Cong nghé thong tin Ky tﬁg?‘z Zlifor;fgvéngg'og) v
7 | Quan Iy, stra chira thiét bi y té K¥ thuat vién (V.05.02.08) Y%
8 | Van thu - luu trir Vin thu trung cip (02.008) v
9 | Cong tac xa hoi Nhan V(if]r"o‘;‘f’gf' (t)z‘; xa hoi v
10 | Thu kho Céan su (01.004) v
11 | Nhan vién k¥ thuat (dién, nudc... Nhan vién

12 | Lai xe Nhan vién

13 |Holy Nhan vién

14 | Bao vé Nhan vién

15 | Nhan vién phuc vu Nhan vién
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Phu luc IT
BAN MO TA CONG VIEC THEO TUNG VI TRI VIEC LAM
CUA TRUNG TAM Y TE THANH PHO QUY NHON
(Kém theo Quyét dinh s6 /OPb-UBND
ngay / /2020 cua Chu tich UBND tinh)

TT

Tén vi tri

AT Mo ta cong viéc thuc hién
viéc lam : : *

NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH

1. Quan ly, diéu hanh toan bo hoat dong cua Trung tim theo chirc
nang, nhiém vy, quyén han duoc cép c6 thAm quyén giao; 1a nguoi
dai dién theo phap ludt ciia Trung tdm, chiu trdch nhiém trudc Giam
dbc S&'Y té va trude phap luat vé toan bo hoat dong ciia Trung tAm.

2. Quan ly cong tac td chirc, nhan sy, tai chinh, tai san cia Trung
tam theo quy dinh cua phap luat va phan cip cta co quan c6 thim
quyén; thuc hién nhiém vy, trach nhiém chu tai khoan cua co quan.

3. Xay dung ké hoach hoat dong hang nim dé trinh cip trén duyét va
t6 chire thuc hién; dinh ky t6 chire bao céo so két, tong két theo quy
dinh.

4. Hd tro chuyén mén, k¥ thuat cho tuyén dudi; dio tao lién tuc cho
céc thanh vién trong Trung tdm va tuyén dudi; huéng dan hoc vién
dén thuc hanh tai Trung tdm. Thyc hién nghién ctru khoa hoc, téng
két rut kinh nghi¢m vé kham bénh, chita bénh nham nang cao trinh do
chuyén moén k¥ thuat.

Giam déc 5. Tham du hodc ty quyén hop Hoi dong nguoi bénh hang thang.

6. Chu tri cac budi hop giao ban, hoi chan, kiém thao nguoi bénh tir
vong lién khoa hodc toan Trung tam.

7. Chi dao thyc hién viéc cung mg, bao quan, cap phat, sir dung va
tiép nhan thudc, vac xin, sinh pham y té, hoa chat, trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong chuyén mén theo phan cép cia S Y té va quy dinh
cua phap luat.

8. Trién khai thuc hién cac dy an, chuong trinh y té & dia phuong
theo phan cong, phan cip cua SO Y té; t6 chuc diéu tri nghién chét
bang thube thay thé theo quy du}h cua phap luat; thuc hién két hop
quan - dan y theo tinh hinh thuc té ¢ dia phuong.

9. Thuc hién ky hop dong véi co quan béo hiém xa hoi dé t6 chirc
kham bénh, chira bénh bao hiém y t€ tai Trung tdm va cac don vi y té
thudc Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat.

10. Thuc hi?n cac nhiém vu, quyén han khéac do Giam ddc S¢ Y té
va Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd giao.

1. Chi dao, diéu hanh cac ndi dung cong viéc thudc linh vuc dugce
Giam doc Trung tim phan cong phu trach; chiu trach nhiém trude
Giam ddc va trude phap luat vé nhiém vu duoc giao.

Pho Giam
doc




TT

Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc thuc hién

2. Truc tiép chi dao thuc hién cac hoat dong vé: y té du phong,
phong chéng ngd doc thuc pham; chim séc stc khoe sinh san va cai
thién tinh trang dinh dudng ba me, tré em; so cuu, cép curu, kham
bénh, chira bénh, phuc hdi chic ning; tham gia kham gidm dinh y
khoa, kham giam dinh phap y khi dugc trung cau.

3. Chi dao tuyén, hudng din vé chuyén mén, k¥ thuat dbi véi cac
phong kham da khoa khu vuc, nha ho sinh, tram y té x3, phuong va
céc co sO y té thudc co quan, truong hoc, xi nghiép trén dia ban.

4. Thuc hién ddo tao cho doi ngii vién chirc thudc thim quyén quan
ly theo quy dinh; tdp huan, boi dudng cap nhat kién thic chuyén
mon, nghiép vu thudc linh vuc phu trach cho doi ngti nhan vién y té
va cac ddi tuong khac theo phan cong, phin cap cia So' Y té.

5. Diéu hanh, quan 1y, giai quyét cong viéc cua Trung tim theo iy
quyén cta Giam d6c Trung tAm.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong, Gy quyén cia
Giam dbc.

Trudéng khoa

1. Quan ly, diéu hanh toan bd hoat dong cua khoa; chiu trach nhiém
trude Giam doc Trung tdm vé moi hoat dong ctia khoa; tham muu, dé
xuat t6 chuce trién khai thuc hién cac linh vuc cong tac thudc chuc
nang, nhiém vy, quyén han cua khoa.

2. Kiém tra, giém sat vién chire va nguoi lao déng thudc thim quyén
quan 1y trong viéc thuc hién Quy ché bénh vién, ‘Quy dinh ki thuat
bénh vién, Quy ché quan 1y va sir dung vat tu, thiét bi y té, cac trang
bi thong dung va viéc thuc hién v¢€ sinh va bado hd lao dong.

3. Xy dung ké hoach hoat dong ctia khoa dé trinh giam ddc Trung
tam phé duy¢t va to chuc thuc hién.

4. Tham gia giang day, huéng dan hoc vién dén thuc tap tai khoa va
cac 16p hoc do Gidm doc phan cong; tham gia nghién ctiru khoa hoc;
so keét, tong keét, rat kinh nghi€ém cong tdc chuyén mon va quan ly.

5. Chi dao thanh vién trong khoa tham gia cong tdc cham soc suc
kho¢ ban dau va chi dao tuyén dudi.

6. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do 1anh dao Trung tdm phan cong.

3.1

Truong khoa
Kham bénh

1. T6 chirc hoat dong cuia khoa theo ding quy ché cong tac Khoa
Kham bénh.

2. T6 chitrc thue hién chu ddo viéc tiép don nguodi bénh dén kham
bénh va diéu tri ngoai tru.

3. T6 chtrc thuc hién cong tdc kham bénh ké don, chira bénh ngoai
tra. Theo ddi, don dbc diéu hoa cong viée dé nguoi bénh khong phai
cho doi lau.

4. T6 chirc cong tac thuong truc cip ctu lién tuc 24 gio ludn sin
sang phuc vu ngudi bénh; td churc theo ddi nguodi bénh nam luu tai
khoa kham bénh.

5. T6 chitc cong tac hanh chinh khoa, dam bao ghi chép, cip nhat
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Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc thuc hién

chinh xéc s0 liéu ngudi bénh dén kham bénh tai khoa; luu gitt day du
ho so tai liéu theo quy dinh.

6. T6 churc tuyén truyén gido duc sitc khoe cho moi ngudi dén kham
bénh tai khoa.

7. Ky gidy cho nguoi bénh vao diéu tri tai cic khoa trong Trung tAm.

8. Ky gidy chirng nhan strc khoe khi duoc giao nhiém vu.

3.2

Truwong khoa
Hoi sirc cap
curu

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa hoi
strc cap clru.

2. B6 tri nhan Iyc va thiét bi y té hop 1y, dam bao cong tic thudng
tryc san sang cap ciru lién tuc 24 gio.

3. Kiém tra, don dbc cac thanh vién trong khoa thuc hién t6t viéc tiép
nhan va cap cru ngudi bénh theo dang quy ché cap ctru. Phéi hop véi
cac truong khoa chi dao chuyén mén hé thong cap ctru trong Trung
tam.

4. T6 chtrc cong tac hdi sirc cap ctru ngudi bénh méic bénh truyén
nhiém theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiém. Khi phat hién
bénh gay dich nguy hiém, trudong khoa c6 trach nhiém bao cdo Lanh
dao Trung tdm thong bao cho cac khoa c6 lién quan dé t6 chirc phong
chéng dich theo quy dinh.

3.3

Truong khoa
Ngi

1. T6 chirc hoat dong cia khoa theo dang quy ché cong tac khoa
NOoi.

2. Str dung c6 hiéu qua cac phuong tién can lam sang trong chan
doan va theo doi két qua diéu tri.

3. Theo doi sat sao vi¢c st dung thu(‘)c’cho nguoi bénh, phat hién kip
thoi nhiing tac dung phu va moi tai bién do dung thuoc dé xu ly kip
thoi cho nguoi bénh.

4. Thyc hién nghiém chinh quy ché sir dung thudc.

5. Thuc hi¢n ding quy ché bénh vién, theo dbi cham soc nguodi bénh
toan dién.

3.4

Truong khoa
Nhi

1. T6 chtrc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa Nhi
va quy ché cong tac khoa Noi.

2. Chi dao va thuc hién cong tac diéu tri cho bénh nhi mic bénh lay
nhiém theo diing quy ché cong tac khoa Truyén nhiém

3. Két hop v6i khoa Dinh dudng té chirc dn ubng cho bénh nhi theo
ché d6 an ubng bénh ly.

4. Bam bao v¢ sinh trong khoa, bu@)ng bénh ludn ludn sach sé€.

3.5

Truong khoa
Ngoai

1. T chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa Ngoai.

2.,Té chtrc ph?lll thuat theo lich va phau thuat cip ctru theo dung quy
ché cong tac phau thuat - gay meé hoi suc.

3.~Té chtrc hoi chan trong khoa va lién khoa dé dam bao an toan
phau thuat.

4. Thyc hién dang cac quy dinh k¥ ~thue}t bénh vién, theo doi cham
soc nguoi bénh trude, trong va sau phau thuat.

5. Chi dinh phau thuat vién cho ting trudng hop phau thuat.
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Mo ta cong viéc thuc hién

3.6

Truong khoa
Cham soc sirc
khoe sinh san

1. T6 chtc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa
Cham soc stc khoe sinh san.

2. T6 chtrc va chi dao céc thanh vién trong khoa thuc hién tham
kham thai, 3o dé, cham soc tré so sinh tai khoa;

3. Tham gia thuc hién cac ky thuat vé ké hoach hoa gia dinh tai khoa
va tai cong d@)ng;

4. T chirc phau thuat san phu khoa theo dang quy ché cong tac khoa
ngoai, quy ché cong tac khoa gay mé hoi sirc;

5. Ki giéy to cho ngudi bénh vao vién, chuyén khoa, ra vién, chung
nhan tinh trang stc khoe, duyét nguoi bénh ra vién;

6. Tham gia nghién ctru khoa hoc; t6 chuc so két, tong két, rat kinh
nghiém cong tdc chuyén mon va quan 1y.

3.7

Truong khoa
Y hoc cé
truyén - Phuc
héi chire
nang

1. T6 chirc hoat dong cuia khoa theo quy ché cong tac khoa Y hoc c6
truyén va quy ché cong tac Khoa noi.

2. Thyc hién két hgp y hoc ¢b truyén véi y hoc hién dai dé dam bao
chét luong kham bénh, chita bénh.

3. Bao ché cac dang thudc y hoc c6 truyén theo ding quy ché str dung
thudc va quy dinh k¥ thuat bénh vién trong bao ché thudc, dam bao
cung tng thudc cho ngudi bénh.

4. Thyc hién viéc cham ctru, xoa bop, day an huyét va cac phuong
phap chira bénh khong dung thude.

5. Phdi hop véi cac khoa 1am sang, khoa can 1am sang dé tién hanh
nghién ctru, tng dung y hoc ¢ truyén trong kham bénh, chita bénh.

6. Huéng dan nhitng kién thirc co ban vé xoa bop, day an huyét, tap
luyén dudng sinh, st dung thudc nam trong chim soc stc khoe ban
dau tai cong dong.

3.8

Truong khoa
Bénh nhiét

&

doi

1. T6 chic kham bénh, chira bénh cho nguodi mic bénh truyén nhiém
theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiém va quy ché cong tac
khoa noi.

2. T6 chirc cong tac kham bénh va phat hién sém cac trudng hop dau
tién ctia bénh gay dich nguy hiém. Khi phat hién bénh giy dich nguy
hlem truong khoa co trach nhiém bao cdo voi giam dbc dé giai
quyet.

3. Cung v6i cac khoa va cac don vi c6 lién quan t6 chire va chi dao
cong tac phong chong dich tai co s¢ khi duoc giam ddc phan cong.

4. Kiém tra, don doc cac thanh vién trong khoa thuc hién quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

5. To chic cong tac tuyén truyen va tham gia phong chéng bénh
truyén nhiém tai khoa va tai cong dong.

3.9

Truong khoa

Tham do
chirc nang

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa
Chén doan hinh anh - Tham do chic nang, quy ché cong tac khoa Xet
nghiém, quy ché cong tac khoa ngoai va t6 chirc tiép don ngudi bénh
theo quy ché cong tac khoa kham bénh.

2. T6 chue sap xép cac budng may lién hoan, hop li dap tng yéu cau
chuyén mon.
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3. Kiém tra st sao viéc thuc hién quy dinh k¥ thudt bénh vién vé
tham do chirc ning, duyét cac két qua tham do chtc niang, k¥ thuat
chiéu, chup X-quang, siéu 4m ... va duyét két qua chan doan cta cac
bac sy trong khoa, dam bao két qua chinh xac, dang thoi gian.

4. Pon dbe kiém tra viée st dung, bao quan thiét bi, thuc hién cac
ché do bao ho lao dong, phap 1énh an toan va kiém soat burc xa, kiém
tra lidu ké ciia timg ngay trong khoa theo quy dinh.

5. C6 trach nhiém phdi hop cac khoa 1dm sang t6 chire thuc hién céc
ki thuat dac biét theo dung quy dinh.

6. Pam bao vé sinh vo khuan theo dung quy ché cong tac khoa chdng
nhiém khuan.

3.10

Truwong khoa
Xét nghiém

1. To chuc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa xét
nghiém.

2. T chirc tot cong tac ldy va nhan bénh pham, cong tac thudng truc
xét nghiém cap ctru va phong chdng dich lién tuc 24 gio.

3. Pinh ky chuan thirc cac quy dinh k¥ thuat xét nghiém dé dam bao
chinh xéc cac xét nghiém.

4. Lién hé chat ché véi cac khoa 1am sang va cac khoa can lam sang
trong viéc thu nhan va xir 1y cac thong tin vé chuyén mén k¥ thuat
nham nang cao chat lwong xét nghiém.

5. Lap ké hoach mua cac thiét bi xét nghiém, cac hoa chét, thudc thu
va céc sinh phim dé phuc vu cho cong tac xét nghiém.

6. Chi dao thuc hi¢n cong tac bao quan chét lugng thude thur, cong tac
khir khuan, tay ué, tiéu doc xir Iy cac chét thai cta khoa theo quy ché
cong tac xtr Iy chat thai va quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

7. Ky phiéu linh hoa chat, sinh pham dung cu va nguyén vat liéu dap
g yéu cau xét nghiém.

8. Ky duyét két qua xét nghiém.

3.11

Truwong khoa
Kiém sodt
bénh tit,
HIV/AIDS, Y
1é cong cong,
Dinh duwong
va An toan
thwe phim

1. T6 chuc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa Kiém soat
bénh tat, Y t€ cong cong, Dinh dudng va An toan thuc pham.

2. Truc tiép phu trach xay dung ké hoach trién khai thyc hién cac
nhiém vu chuyén mén ky thuat vé phong, chéng dich, bénh truyén
nhiém, bénh do ky sinh tring, bénh truyen qua con trung, bénh lay tur

dong vat sang nguodi, bénh lay truyen qua thuc phim, bénh méi ndi;
HIV/AIDS; bénh khong 1y nhiém; bénh xa hdi.

3. Quan ly, chi dao, kiém tra, giam sat viéc st dung vic xin, sinh
pham y té, tiém chung va giam sat, bao cdo phan ng sau ti€ém chung
trén dia ban thanh phd.

4. To chirc thuc hién cic nhiém vu chuyén mon, ky thuat vé cham
soc suc khode tré em va cai thién tinh trang dinh dudng ba me, tré em;
thyc hién cac hoat dong dinh dudng cong dong; _quan ly, thu thap
thong tin, sb lidu, phan tich cac yéu té nguy co vé dinh dudng, tinh
hinh dinh dudng va bénh do dinh dudng khong hop 1y trén dia ban
thanh phd; phdi hop diéu tra tinh trang dinh dudng ba me, tré em trén
dia ban hang nam.

5. Trién khai huéng dan thuc hién cac quy dinh cta phap lut vé an
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toan vé sinh thuc phdm va phd bién kién thic vé dinh dudng cong
dong, giam sat viéc thuc hién cac diéu kién an toan vé sinh thyce
pham; kiém tra an toan vé sinh thyc pham; phéi hop diéu tra va trién
khai cic bién phap phong ngira ngd doc thuc pham; phdi hop thuc
hién “Thang hanh dong vi chat luong vé sinh an toan thuc pham” trén
dia ban thanh pho.

6. To chirc, sip xép noi lam viéc cta khoa lién hoan va hop 1i dé
dam bao chat luong dinh dudng theo bénh li va v¢ sinh an toan thyc
pham.

7. Xay dung cac ché d an udng phu hop v6i bénh li ctia ngudi bénh.

8. Pam bao ché d6 an uéng theo bénh 1i va ché do an thuong cho
ngudi bénh theo yéu cau cua cac khoa lam sang.

9. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh ki thuat bénh vién vé ché bién
thuc pham bdo dam chat luong va vé sinh dinh dudng.

10. Tuyén truyén gido duc vé sinh dinh dudng va vé sinh an toan thyc
pham trong Trung tam.

3.12

Truong khoa
Duoc

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo quy ché cf)ng tac khoa Duoc.

2. Lap ke hoach, cung tng thudc bao dam du sé luong, chat luong
cho nhu ciu diéu tri va thtr nghiém lam sang nham dép Gng yéu cau
chan doan, diéu trj va cac yéu cau chita bénh khac (phong chéng dich
bénh, thién tai, tham hoa).

3. Quan ly, theo ddi viéc nhap thudc, cip phat thudc cho nhu cau
di€u tri va cac nhu cau dot xuat khac khi c¢6 yéu cau.

4. Pau mbi t6 chire, trién khai hoat dong cua Hoi déng thube va diéu
tri.

5. T6 chirc bao quan thudc theo dung nguyén tic “Thuc hanh t6t bao
quan thudc”.

6. To chirc pha ché thudc, hoa chat sat khuan, bao ché thubc dong vy,
san xuat thudc tur dugc liu s dung trong Trung tam.

7. T6 chure thyc hién cong tac duge 1am sang, thong tin, tu van vé sir
dung thubc, tham gia cong tac canh gidc duoc, theo doi, bao cao
thong tin lién quan dén tac dung khong mong mudn cta thude.

8. Quan ly, theo ddi viéc thyc hién cac quy dinh chuyén mén vé
duoc tai cac khoa trong Trung tam.

9. Tham gia nghién ctru khoa hoc va dao tao.

10. Phéi hop véi khoa can 1am sang va 1am sang theo ddi, kiém tra,
danh gia, giam sat viéc st dung thuoc an toan, hop 1y dac biét 1a su
dung khang sinh va theo ddi tinh hinh khang khang sinh trong Trung
tam.

11. Tham gia chi dao tuyén; tham gia hdi ch:?ln khi dugc yéu cau;
tham gia theo doi, quan 1y kinh phi st dung thudc.

12. Quan 1y hoat dong cta Nha thudc Trung tdm theo diing quy dinh.

13. T6 chirc thue hién nhiém vy cung tng, theo ddi, quan 1y, giam
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sat, kiém tra, bao céo vé trang thiét bi y té, vat tu y té tiéu hao theo
ding quy dinh.

3.13

Truong khoa
Dinh duwong
tiét ché - kiém
sodt nhiém
khudn

1. To6 chirc hoat dong cta khoa theo quy ché cong tac Kiém soat
nhiém khudn. Xay dung ké hoach kiém soat nhiém khuén dinh ky va
hang nam dé trinh Hoi dong Kiém soat nhiém khuan tham dinh trudc
khi Giam ddc phé duyét va to chuc thyc hién.

2. Thyc hién cac hoat dong dinh dudng cong dong, quan ly, thu thap
thong tin, s6 liéu, phéan tich cac yéu té nguy co vé dinh dudng, tinh
hinh dinh dudng va bénh do dinh dudng khong hop ly trong toan
Trung tim; pho bién kién thirc vé dinh dudng cong dong.

3. Thyc hién cong tac Kiém so4t nhlem khuan:

- Pau mbi tham muu cho Giam ddc vé cac bién phap phong ngira va
kiém soat nhiém khuan cta co s& kham bénh, chita bénh theo quy
dinh.

- T6 chirc hodc phdi hop véi cac khoa, phong lién quan trién khai
thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thyc hién céc bién phap phong ngira
va kiém soat nhiém khuén trong co s& kham bénh, chira bénh theo
quy dinh.

- Xay dung dinh muc, tiéu chuan k¥ thuat va dé xuat mua sam trang
thiét bi, phuong tién, vat tu, hoa chét lién quan dén hoat dong kiém
soat nhiém khuén va kiém tra, giam sat viéc st dung.

- Hudng dan, chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat dong
kiém soat nhiém khuan cta thanh vién mang ludi kiém soat nhiém khuan.
- T6 chire dao tao, tap huén vé kiém soat nhiém khuan cho nhén vién
y té va hoc vién.

- T6 chire truyén thong vé kiém soat nhiém khudn cho nhan vién y té,
hoc vién, nguoi bénh, ngudi nha nguodi bénh va khach tham.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén vé kiém soat nhiém
khuan.

3.14

Truwong khoa
Lién chuyén
khoa

1. Quan ly chung vé nhan luc, tai san, chuyén mén trong khoa va chiu
trach nhi¢m trudc Ban giam ddc ctia don vi vé moi mat hoat dong cua
bd phan duogc phu trach.

2. T6 chirc kham va diéu tri cac bénh thudc chuyén khoa Tai - mii -
hong, Rang - ham - mat, Mit. Thyc hién cac thi thuat, phau thuat vé
Tai - miii - hong, Ring - ham - mat, Mit dung quy trinh.

3. Tham gia dao tao, nghién ciru khoa hoc va chi dao tuyén.

4. Tham gia hoi chan khi dugc yéu cau.

5. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc khi dugc Ban giam dde g1ao.

3.15

Truong khoa
Ngi tiet - Tim
mach

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa noi.
2. Sép xép b tri cac bu@)ng bénh lién hoan, hop i, tao diéu kién thuan
loi cham so6c nguoi bénh tim mach, ndi tiét.

3. Kiém tra don déc viéc thuc hién quy ché cong tac khoa ndi, quy dinh
ki thuat bénh vi¢n, chirc trach cong tac cua cac thanh vién trong khoa.

4. T4 chirc tuyén truyén gi4o duc phong chéng bénh tim mach; phong
chong cac bénh noi tiét hay gip nhu bénh dai thao duong, bénh do
thiéu hut iot tai khoa va tai cong dong.

5. Thyc hién cac cong viéc khac khi duge Ban giam doc giao.
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3.16

Truong khoa
Gady mé hoi
sire

1. To chuc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa
ngoai, quy ché khoa phau thuat - gdy mé hoi strc va quy ché cong tac
khoa chong nhiém khuan,

2. Sép xép nguoi bénh vao budng phiu thuit theo yéu ciu phiu thuat
cac chuyén khoa.

3. B6 tri ban phiu thuat thuong tryc cip ctru dap tng yéu cau ciia cic
khoa lam sang.

4. Phan cong bac si gdy mé, phu giy mé, y ta (diéu dudng) tiép dung
cu va y ta (diéu dudng) phu kip phiu thuat.

5. Kiém tra:

a- Thudc cép ciru trong budng phau thuat

b- Dung cu phau thuat.

c- Vai phau thuat, bong gac.

d- Céc vat liéu dung trong phau thuat.

e- Céc thiét bi y té trong budng phau thuit phai bao dam hoat dong tot.
g- May gay mé, thudc mé, 6xy ..

h- May tho, bong tho, may theo d01 tim mach, may hut...

i- Kiém tra cong tac AL khuan theo quy dinh.

6. Co trach nhiém t6 chirc theo dbi, cham séc nguoi bénh tir luc tiép
nhan dén khi ban giao nguoi bénh cho khoa 1am sang.

7. Pinh ki cing véi cac khoa danh gia két qua cac trudng hop phau
thuat dé rat kinh nghiém.

8. To chirc tong vé sinh cic budng phiu thuat va kiém tra cong tac
bao ho lao dong, phong chéng chiy nd theo quy dinh.

9. Thuc hién céc cong viéc khac khi dugc Ban giam dbe g1ao.

Truéng
phong

1. Quan 1y, diéu hanh toan bo hoat dong ciia phong; tham muu, dé
xuét t6 chirc trién khai thyc hién cac linh vyc cong tac thude chire
nang, nhiém vy, quyen han cua phong; chiu trach nhiém truéc Giam
dbc Trung tam vé moi hoat dong ctia phong.

2. Lap ké hoach cong tac cta phong trinh Giam ddc phé duyét va to
chirc thuc hién.

3. Quan ly, phan cong nhiém vy vién chirc cia phong; theo doi, nhan
xét két qua hoat dong cua vién chirc thudc phong.

4. Chu tri cac cude hop giao ban phong va du giao ban Trung tam.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam phéan cong.

4.1

Truong
phong To
chirc — Hanh
chinh

1. T6 chirc hoat dong ciia phong theo quy ché cong tac phong T
churc - Hanh chinh.

2. Tryc tiép tham muu cong tac to chirc can bd va mot sd cong tac
phoi hop khéc.

3. Bao quan hd so cua vién chic va nguoi lao dong, kip thoi cép
nhat bd sung cac tai liéu lién quan dén hd so ca nhén vién chirc va
nguodi lao dong theo quy dinh.

4. Xay dung Ké hoach, dé xuét ctr vién chirc va nguoi lao dong tham gia
cac 16p dao tao, boi dudng chuyén mon, nghi€p vu, 1y luan chinh tri.

5. Tham muu cong tac tuyén dung; quy hoach, bd nhiém céan bo;
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diéu dong, thuyén chuyén, ky két hop dong lao dong; ning luong,
chuyen ngach; danh gia, x&p loai vién churc; thi dua khen thuong,
kiém diém, ky luat, phé binh; téng hop theo ddi, cham cong lam viéc;
theo ddi nghi phép, nghi ché do theo quy dinh.

6. Chu tri xay dung va theo doi viéc thyc hién cac ndi quy, quy ché,
quy dinh, D& an, phuong an... cua Trung tam; gop y dbi vé6i cac van
ban c6 lién quan theo yéu cu ciia co quan cap trén.

7. Quan Iy he théng mang, dién, nuéce, dién thoai; quan 1y, mua sim
va cap phat vat tu, cong cu dung cy, van phong pham nudc uong

8. Phdi hop véi cac khoa, phong t6 chtrc sinh hoat vin hoa cho
ngudi bénh; phd bién, kiém tra vi¢c thuc hién cac ché do chinh sach
cua Nha nudc doi voi ngudi bénh.

9. Tham gia cac hoi dong theo quy dinh ctia Nha nudc va sy phan
cong cua Giam doc.

4.2

Truong
phong Ké
hoach - Tong
hop

1. T6 chirc hoat dong ctia phong theo quy ché cong tic Phong Ké
hoach - Téng hop.

2. Tham muu ldnh dao Trung tim xiy dung quy hoach, ké hoach
phat trién don vi dai han, trung han, ngén han trinh cép c6 thim
quyén phé duyét va lam dau mdi huéng dan td chirc thuc hién sau khi
dugc duyét.

3. Giup lanh dao Trung tdm chu tri, phdi hop cac khoa phong lién
quan theo ddi danh gia tong hop tinh hinh thuc hién cac chi tiéu ké
hoach ctia don vi do cap c6 thim quyén giao.

4. Gitp lanh dao Trung tdm chu tri, phdi hop véi cac khoa, phong
lién quan xay dung quy trinh chuyén moén ky thuat, cham soc nguoi
bénh va tong hop cac danh muc ky thuit toan don vi trinh cép co
thAm quyén phé duyét.

5. Gitp 1anh dao Trung tdm thyc hién cac nhiém vy nham dam bao
nang cao chat lu:0‘ng hoat dong cong tac cua toan Trung tam.

6. Lam dau méi tong hop chuong trinh ké hoach cong tac hang tuan,
hang thang, quy, ndm va so két, tong két cua don vi trinh Giam ddc
Trung tim va to chirc thyc hién sau khi da dugc phé duyét.

7. Lap ké hoach chi dao tuyén du6i trinh Gidm déc Trung tdm phé duy¢t.

8. Theo ddi, don dc, kiém tra, danh gié viéc thuc hién cong tac hoat
dong chuyén moén ky thuét cac tram y té.

9. La dau mdi giup Giam ddc Trung tam t6 chirc thuc hién cong tac
nghién ctru khoa hoc.

10. T6 chtc thong ké, luu trit ho so, bénh an theo diing quy ché bénh
vién. Thyc hién ché d6 thong ké, bao cio theo quy dinh.

4.3

Truong
phong
Tai chinh -
Ké todn

1. T6 chirc hoat dong ctia phong theo quy ché cong tic Phong Tai
chinh - K¢ toan.

2. Chiu trach nhiém trude giam ddc va co quan tai chinh cap trén vé
toan bo hoat dong tai chinh ké toan ctia Trung tam.

3. Phén cong cong viéc hop ly d6i voi cac thanh vién trong phong.
Thudng xuyén c6 ké hoach kiém tra, d6n déc, giam sat moi hoat dong
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tai chinh trong Trung tam.

4,. Chi dao xay dung dy toan ngan séch, ké hoach thu chi trinh Giam
doc phé duyét.

5. Chi dao viéc bao cdo thanh toan, quyét toan, kiém ké dinh k}‘/

6. Trong truong hop thu chi khoéng ding ché d6 thi duoc quyén bao
c4o giam dbc va co quan tai chinh cip trén theo quy dinh hién hanh.

7. Tham gia cac hoi ddng theo quy dinh ctia Nha nudc va phan cong
cua Giam doc.

4.4

Truong

phong
Din so

1. T chirc hoat dong cuia phong theo quy ché cong tic Phong Dan sb.
2. Xay dung ké hoach trién khai thuc hién cac nhiém vy chuyén

moén, nghiép vu vé DS- KHHGD va truyen thong gido duc vé DS-
KHHGBD trén dia ban, trinh cip c6 thAm quyén phé duyét.

3. Trién khai, phéi hop thyc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu, cung cip dich vu vé DS-KHHGD theo phén cap va theo quy dinh
cua phap luat.

4. Trién khai, ph01 hop thue hién cac hoat dong truyen thong, gido
duc, van dong, phd bién cac san phim truyén thong vé DS-KHHGD
theo phan cap va theo quy dinh cta phap luat.

5. Hudng dan, kiém tra va giam sat chuyén moén cac hoat dong vé
DS-KHHGD cua tram y t€ xa, phuong va cong tac vien DS-KHHGD.

6. Qqén 1}'7’ va triéq khai thyc hi¢n cac dy an thuoc Chuong trinh Muc
tiéu vé Y té-Dan s0, cac dy an khac dugc Chi cuc DS-KHHGD phan
cong.

7. T6 chirc tap hudn, bdi dudng kién thic vé chuyén mon, nghiép vu
do61 véi can b DS-KHHGD xa, phuong va cong tac vien DS-KHHGD.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc, ting dung két qua nghién ctru va
tién b khoa hoc, k¥ thuat vé linh vuc DS-KHHGD.

4.5

Truong
phong Diéu
dwong

1. HS tro Piéu dudng truong khoa, Ho sinh trudong khoa, K thuat
vién truong khoa xay dung ké hoach cong tdc cham s6c ngudi bénh
tai cac khoa va theo doi trién khai thuc hién.

2. T6 chirc cong tac giam sat viée thuc hién cac quy dinh k¥ thuat,
quy dinh chuyén mon ctia BO Y t€ va cac quy dinh cua Trung tam.
Béo cao kip thoi cho Gidm doc Trung tam céac viéc dot xuat cé lién
quan dén cong tdc cham soc xay ra ¢ cac khoa.

3. Tham gia nghién ctru khoa hoc, huan luyén va chi dao tuyén trong
linh vuc cham s6c ngudi bénh.

4. Huéng dan, kiém tra viéc ghi hd so diéu dudng cia diéu dudng
vién, ho sinh vién va k¥ thuat vién trong Trung tam.

5. Uy vién thuong tryc kiém Thu ky Hoi dong ngudi bénh cap Trung tim.

Pho Truéng
khoa

1. Giip Truong khoa thuc hi€n mot s6 linh vuc duoc phan cong phu
trach va chiu trach nhi¢m trudc Truong khoa vé linh vuc dugc phan cong.
2. Thyc hién cac nhiém vu chuyén moén, nghiép vu dugc giao.
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3. Thuc hi¢én cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Trung tam va Trudng
khoa phan cong.

5.1

Pho Truong
khoa Kham
bénh

1. Phé,i hop véi trudong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo dung
quy ché cong tac khoa Kham bénh.

2: Td chuc thuc hién viéc tiép don nguoi bénh dén kham bénh va
diéu tri ngoai tra.

3. T chire thuc hién cong tac kham bénh ké don, chira bénh ngoai tru.

4. To chirc cong tac thuong truc cap ctru lién tuc 24 gio ludn s‘a:ln
sang phuc vu nguoi bénh; t6 chuc theo doi nhitng nguoi bénh nam
lIuu tai khoa kham bénh.

5. Khi kham bénh néu phat hién cac trudng hop bénh dich phai bao ngay
cho y t€ dia phuong theo quy dinh phong dich, néu phat hién nhimg sai
s0t do tuyén dudi chuyén dén phai bao cho phong ké hoach tong hop dé
thong bao rut kinh nghiém t61 co sé chuyén ngudi bénh dén.

6. T6 chirc tot cong tac hanh chinh khoa. Bam bao ghi chep, cap
nhe}t chiqh xac sO li€u nguoil bénh dén kham bénh tai khoa. Luu gitr
day du ho so tai liéu theo quy dinh.

7. T6 chirc tuyén truyén gido duc sitc khoé cho moi ngudi dén kham
bénh tai khoa.

5.2

Pho Truong
Khoa Hoi sirc
cap cuu

1. Phéi hop voi Truong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo dung
quy ché cong tac khoa hdi stc cap ctru.

2. B tri nhan luc va thiét bi y té hop 1y, dam béo cong tac thudng
trye san sang cap ciru lién tuc 24 gio.

3. Kiém tra don dbc cac thanh vién trong khoa thuc hién tt viéc tiép
nhan va cdp ctru nguoi bénh theo dung quy ché cap ciru, phdi hop véi
cac trudng khoa chi dao chuyén mén hé théng cip ciru trong Trung tim.
4. Tb chirc cong tac hdi stc cAp ciru ngudi bénh méc bénh truyén
nhiém theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

5.3

Pho Truong
Khoa Noi

1. Phéri hop véi trudong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo dung
quy ché cong tac khoa Noi.

2. Str dung c6 hiéu qua cac phuong tién can lam sang trong chan
doén va theo doi két qua dicu tri.

3. Theo ddi sat sao viéc st dung thu(‘)c,cho nguoi bénl}, phat hién kip
thot nhitng tac dung phu va moi tai bién do dung thuéc dé xu ly kip
thot cho nguoi bénh.

4. Thyc hién nghiém quy ché st dung thudc.

5. Thyc hién dung Quy ché bénh vién, theo ddi cham sbc ngudi bénh
toan dién.

5.4

Pho Truong
khoa Nhi

1. Phéj hop v6i Truéng khoa to chue hoat dong cua khoa theo ding
quy ché cong tac khoa nhi va quy ché cong tac khoa ndi.

2. ~Chi dao va thuc hién, cong tac diéu tri cho bénl} nhi mic bénh lay
nhiém theo ding quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

3. Két hop véi khoa dinh dudng t6 chirc an udng cho bénh nhi theo
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ché d¢ an udng bénh ly.
4. Pam bao vé sinh trong khoa, budng bénh ludn ludn sach s8.

5.5

Pho truong
khoa Ngoai

1. Phéi hop voi truong khoa to chirc hoat dong cuia khoa theo dung
quy ché cong tac khoa Ngoai.

2. T6 chtrc phau thuat theo lich va phau thuat cap ctu theo ding quy
ché cong tac khoa ngoai - phong mo.

3.~T0 chtrc hdi chan trong khoa va lién khoa dé bao dam an toan
phau thuat.

4. Thyc hién dung cac quy dinh ki ‘Ehuét bénh vién, theo doi cham
soc nguoi bénh trudc, trong va sau phau thuét.

5.6

Pho Truong

Khoa Cham

soc swc khoe
sinh sdn

1. Phéi hop voi trudng khoa to chire hoat dong cia khoa theo quy
ché cong tac khoa Cham soc suc khoe sinh san.

2. Phéi hop véi truong khoa t6 chirc va chi dao cac thanh vién trong
khoa thyc hién tot cong tdc tham kham thai, 4o dé, cham soc tré so
sinh tai khoa.

3. Tham gia‘thl_rc hién cac ki thuat vé ké hoach hoa gia dinh tai khoa
va tai cong déng

4. To chuc tbt phau thuat san phu khoa theo dung quy ché cong tac
khoa ngoai, quy ché cong tac khoa Ngoai — phong mo.

5. Tham gia tuyén truyén bao vé stic khoé ba me, tré so sinh tai
khoa, tai cong dong.

5.7

Pho Truong

Khoa Y hoc
cé truyén -
Phuc hoi
chirc nang

1. Phé)i hop véi Truong khoa t‘é) chtrc hoat dong cua khoa theo quy
ché cong tac khoa y hoc c6 truyén va quy ché cong tac khoa ndi.

2.,Th1_1’c hién két hop y hoc ) truyén v61 y hoc hién dai dé bao dam
chat lugng kham bénh, chita bénh.

3. Bao ché cac dang thudc y hoc cb truyén theo dung quy ché s
dung thudc va quy dinh k¥ thuat bénh vién trong bao ché thude, dam
bao cung tng thuoc cho ngudi bénh.

4. Thuc hién viéc cham ciru, xoa bop, day an huyét va cac phuong
phap chira bénh khong dung thudc.

5. Phéi hop véi cac khoa lén} sang, khoa can 1am sang dé tién hanh
nghién ctru, tng dung y hoc ¢6 truyén trong kham bénh, chira bénh.

6. Huéng dan nhiing kién thirc co ban vé xoa bop, day an huyét, tap
luyén dudng sinh, st dung thu6éc nam trong cham soc suc khoe ban
dau tai cong dong.

5.8

Pho Truong
khoa Bénh
nhiét doi

1. T6 chtrc kham bénh, chita bénh cho ngudi mac bénh truyén nhiém
theo diing quy ché cong tac khoa Truyén nhiém va quy ché cong tac
khoa noi.

2. T6 chire cong tac kham bénh va phat hién sém cac truong hop dau
tién cua bénh gay dich nguy hiém.

3. Cung véi cac khoa va cac don vi c¢6 lién quan to chirc va chi dao
cong tac phong chong dich tai co sé khi dugc gidm doc phan cong.
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4. Kiém tra, don ddc cac thanh vién trong khoa thuc hién quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

5. T6 chirc cong tac tuyén truyén va tham gia phong chéng bénh
truyén nhiém tai khoa va tai cong dong.

5.9

Pho Truong
khoa Tham
do chirc ning

1. Phéi hop voi truong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo dung
quy ché cong tac khoa Chan dodn hinh anh - Tham do chirc nang.

2. T6 chue sap xép cac budng may lién hoan, hop li dap tng yéu cau
kham chuyén khoa.

3. Kiém tra st sao viéc thuc hién k¥ thuat chiéu, chup X-quang, siéu
am... va duyét két qua chan doan trong khoa, dam bao két qua chinh
xac, dung thoi gian.

4. Pon dbc kiém tra viée st dung, bao quan thiét bi, thuc hién cac
ché d6 bao ho lao dong, phap Iénh an toan va kiém soat birc xa, kiém
tra lieu ké cua tirng ngudi trong khoa theo quy dinh.

5. C6 trach nhiém phéi hop céc khoa lam sang td chtrc thue hién cac
ki thuat dac biét theo dung quy dinh.

5.10

Pho Truong
khoa Xét
nghiém

1. Phéi,hqp v6i truong khoa to chirc hoat dong cua khoa theo ding
quy ché cong tac khoa xét nghiém va quy ché cong tac khoa chong
nhiem khuan.

2. Chi dao sip xép cac labd cua khoa lién hoan, hop li dam bao cong
tac chuyén mon va tranh lay nhiém.

3. Chi dao thyc hién cac xét nghiém vi sinh, huyét hoc dé dap tng
yéu cau kham bénh, chitra bénh cua Trung tam.

4. C6 trach nhiém bao cao ngay giam dbc khi phat hién mam bénh
gay dich nguy hiém.

5. Tham gia chi dao cong tac phong chéng dich khi duoc giam dbc
phan cong.

6. Co trach nhiém quan 1y cac hoa chét doc, cac ching virus, vi khudn
phatln lap theo~ ding ki thuat bénh vién, ddm bdo an toan tuyét doi,
chong lay nhiém.

7. Tham gia cong tac kiém tra vo khuan, khir khuan chung trong toan
Trung tam.

5.11

Pho Truong
khoa Kiém
sodt bénh tit,
Y té cong
cong,
HIV/AIDS,
Dinh duwong
va An toan
thwe phim

1. Phéi hop vOi truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo quy
ché cua khoa Kiém soat bénh tat, Y t& cong cong, Dinh dudng va An
toan thuc pham.

2. T6 chirc, sip xép noi lam vi€c cua khoa lién hoan va hop li de
dam bao cong tac phong chén,g dich, bénh truyén nhiem, HIV/AIDS,
bénh khong truyén nhiém, chat luong dinh dudng theo bénh li va vé
sinh an toan thyc pham.

3. Xay dung cac ché do an udng phu hop vé6i bénh li.

4. Pam bao ché do an ué)ng theo bénh 1i va ché d6 an thuong cho
nguoi bénh theo yéu cau cua cac khoa 1am sang.

5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh ki thuat bénh vién vé ché bién
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thuc pham bao dam chét luong va vé sinh dinh dudng.
6. Tuyén truyén vé sinh dinh dudng, vé sinh an toan thuc phim trong
Trung tam.

5.12

Pho Truong
khoa Dugc

1. Phéi hop véi Trudng khoa to chic hoat dong ciia khoa theo quy
ché cong tac khoa Duoc.

2. Can ct vao ké hoach chung cta Trung tam, 1ap ké hoach va to
chtrc thue hién cung tmg, bao quan va st dung thudc, hoa chit va
sinh phém trong Trung tam.

3. T6 chirc xuét, nhap, thong ké, thanh quyet toan va theo doi Quan ly
tiéu chuan kinh phi sir dung thudc, hod chat va sinh phim bao dam
chinh xac theo ding cac quy dinh hién hanh.

4. Kiém tra viéc bao quan thude, xuit nhap thude, hoa chat va sinh
pham dam bao chat luong theo dung quy ché cong tac khoa dugc va
quy dinh cua Nha nudec.

5. Théng tin kip thoi cac loai thudc, hoa chat va sinh phim méi.
Hudng dan sir dung an toan hop 1y, c6 hiéu qua cac loai thude, hoa
chat va sinh pham cho céc khoa trong Trung tam.

5.13

Pho Truong
khoa Dinh
duwong tiét
ché - Kiém
sodt nhiém

khuén

1. Phéi hop véi Trudng khoa to chirc hoat dong cua khoa theo quy
ché cong tac Kiém soat nhiém khuén.

2. Gilp truong khoa thyc hién cac hoat dong dinh dudng cong dong,
quan ly, thu thap thong tin, sb liéu, phan tich cac yéu to nguy co vé
dinh dudng, tinh hinh dinh dudng va bénh do dinh dudng khong hop
1y; pho bién kién thirc vé dinh dudng cong dong.

3. Thuc hién cong tac Kiém soat nhiém khuan:

- Pau mbi tham muu cho Giam ddc vé cac bién phap phong ngira va
kiém soat nhiém khuéan cta co s& kham bénh, chita bénh theo quy
dinh.

- T chirc hodc phdi hop véi cac khoa, phong lién quan trién khai
thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thyc hién cic bién phap phong ngira
va kiém soat nhiém khuan trong co s& kham bénh, chita bénh.

- Xay dung dinh muc, tiéu chuan k¥ thuat va dé xuit mua sim trang
thiét b, phuong tién, vat tu, hoa chét lién quan dén hoat dong kiém
soat nhiém khuan va kiém tra, giam sat viéc st dyung.

- Huéng dan, chi dao, kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién céc hoat dong
kiém soat nhidm khuan cua thanh vién mang luéi kiém soat nhiém
khuan.

- T6 chire dao tao, tap huén vé kiém soat nhiém khuan cho nhén vién
y té va hoc vién.

- T4 chire truyén thong vé kiém soat nhidm khudn cho nhan vién y té,
hoc vién, nguoi bénh, ngudi nha nguoi bénh va khach tham.

- Thuc hién nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén vé kiém soat
nhiém khuan.

5.14

Pho truong
khoa Lién
chuyén khoa

1. Giup trudong khoa quan 1y vé nhan luc, tai san, chuyén mon trong
khoa va chiu trach nhi€ém trudc Ban giam dbc cua don vi vé moi hoat
dong bd phan dugc phu trach.

2. T chac kham, diéu tri cic bénh thudc chuyén khoa Tai-Miii-
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Hong, Miit, Riang-Ham-Mait. Thuc hién cac thi thuat phau thuat vé
Mat dang quy trinh.
3. Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.
4. Tham gia hoi chan khi dugc yéu cau.

1. Giup truong khoa t6 chic hoat dong cua khoa theo quy ché khoa
noi.

Phé trwdng | 2. Gilp trudng khoa sdp xép bd tri cac budng bénh lién hoan hop I,
5.15 | khoa Ngi tiet | tao dicu kién thuan loi cham soc ngy:c‘ri bénh tim mach, noi tiét. Ki€ém
- Tim mach | tra don doc viéc thuc hién quy ché cong tac khoa ndi, quy dinh ki

thuat bénh vién, chirc trach cong tac cua cac thanh vién trong khoa.

3. Thuc hién viéc kham, chira bénh.

1. Giup truong khoa t6 chirc hoat dong ciia khoa theo quy ché cong
Phé truéng | tac khoa Gay mé hoi suec.
5.16 | khoa Gday mé | 2. Thyc hién gdy mé, phu gy mé va phu kip phiu thuat,
hoi sirc 3. T6 chuc t6t quy dinh k¥ thudt bénh vién vé khir khuan, tiét khuan
dung cu y te.

1. Gitip Truéng phong thuc hién mot sd linh vuc dugc phan cong

phu trach va chiu trach nhi€ém trudc Truong phong vé linh vuc duogc
¢ | Phé Truéng phén cong.
phong 2. Thyc hién cac nhiém vu chuyén mon, nghiép vu duoc giao.

3. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Trung tam va Trudng

phong phan cong.
i i 1. Gitp Truong phong thuc hién cac linh vuc phan cong phu trach va
P, O‘T ru’o’l;g tham gia cung Truong phong thuc hién chirc nang, nhiém vu cua
6.1 ’1: h 0"5;[1 T oh phong T6 chirc - Hanh chinh.
e - : : .
¢ (fhin han 2. Tham du giao ban Trung tam theo phan cong. T6 chirc thuc hién
day du cac nhiém vu cua phong.

1. Gitp truong phong xay dung ké hoach phat trién don vi dai han,
trung han, ngén han trinh cap c6 thAm quyén phé duyét va lam dau
moi huéng dan td chure thue hién sau khi dugc duyét.

2. Chu tri, phéi hop véi cac khoa, phong lién quan theo ddi danh gia
tong b(_yp tin}} hinh thyc hién cac chi ti€u ké hoach ctia don vi do cap

Phé Truong | €0 thim quyén giao.
6.2 phong Ké 3. Lam dau méi tong hop chuong trinh }(é hoach cong tac hang tuép,
) hoach - Tong | hang thang, quy, nam va so keét, tong két cua don vi trinh Giam doc
hop va to churc thuc hién sau khi da duoc phé duyét.

4. Xay dung ké hoach chuyén mén, kiém tra giam sat thuc hién ké
hoach.

5. T6 chirc chi dao cong tac bao céo, thé)ng ké, s sach, hd so bénh
an cua cac khoa trong Trung tdm. Hudng dan tuyén dudi rut kinh
nghiém kip thoi cac van dé chuyén mon ky thuat.
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1. Giup truong phong trién khai thyc hién nhiém vu ciia phong tai
chinh ké toan.

2. th)i hop v6i trudng phong thuong xuyén c6 ké hoach kiém tra,

Phé Truéng | don doc, giam sat moi hoat dong tai chinh trong Trung tam.
phong 3. Xay dung du toan ngan sach, ké hoach thu chi nham dam bao cho
6.3 Tai chinh - | don vi hoan thanh t6t nhiém vu.
Ké todn 4. Thyc hién bao céo thanh toan, quyét toan, kiém ké dinh ky.

5. Tham gia cac 16p tap huén do cip trén to chic.

6. Tham gia cac hoi d6ng, ban theo quy dinh cta nha nudc va ban
giam doc.

1. Giap Trudng phong thuc hién cac linh vuc phan cong phu trach va

. tham gia cung Truong phong thuc hién cac chuc nang, nhiém vu cua
6.4 2) I‘zo t’;; (A)'ng . | phong Dan sé.
pRONE ZAN S0 Tham du giao ban Trung tdm khi lanh dao phong phén cong. T6
chuc thyc hién day du cac nhiém vu cta phong.

1. T6 chirc thuc hién cong tac cham soc ngudi bénh toan dién.

2. Hang ngay di tham nguoi bénh. Nhan cac y 1énh diéu tri va cham
soc cua trudng khoa dé t6 chirc thuc hién.

3. Quan ly budng bénh va kiém tra cong tic vé sinh, vo khuan chong
nhiém khuan trong khoa.

4. Kiém tra don doc diéu dudng, ni h¢ sinh va h 1 thyc hién y 1énh
cua bdc si di€u tri, quy ché bénh vién, quy dinh k¥ thuat bénh ViéNII,
bao cdo kip thoi véi truong khoa} nhiing viéc dot xuat, nhitng dién
bién bat thuong ctia nguoi bénh dé kip thoi xir 1y.

5. Lap ké hoach va phan cong cong viéc cho diéu dudng, nit ho sinh
va hd ly trong khoa.

Piéu duong | 6. Tham gia cong tic dao tao cho diéu dudng, nit ho sinh hoc vién,
7 truéng khoa | ho 1y va tham gia cong tac chi dao tuyén theo su phan cong.

7. Lap ké hoach mua y dung cu, vét tu tiéu hao. Thudong xuyén kiém
tra viéc st dung, bdo dudng va quan 1y tai san, vat tu theo quy dinh
hién hanh.

8. Kiém tra viéc ghi s6 sach, phiéu theo di, phiéu chim soc, cong
tac hanh chinh, thong ké va bao céo trong khoa.

9. Theo dai, cham cong lao dong hang ngay va tong hop ngay cong
de bao cao.

10. Tham gia thudng tryc va cham séc ngudi bénh.

11. Uy vién thudng trie kiém thu ky hoi dong ngudi bénh cép khoa.

12. Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao va truéng khoa phan
cong.

Diéu dwéng | 1. Thyuc hién nhiém vu chung ciia diéu dudng truong theo quy ché
7.1 | trwong khoa | bénh vién.

Kham bénh

2. T chirc thyc hién viée tiép don ngudi bénh dén kham bénh va
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diéu tri ngoai tra. BO tri diéu dudng vién dua ngudi bénh vao diéu tri
tai Trung tdm dén tan khoa.

3. T6 chtrc cong tac hanh chinh khoa, dam bao ghi chép, cap nhat
chinh xac s0 li¢u ngudi bénh dén kham bénh tai khoa, luu trit day du
ho so tai li¢u theo quy dinh.

4. B6 tri, sip xép nhan luc khoa pht hop cong tac chim séc bénh nhan
tai khoa va theo sy phan cong cua trudng khoa, 1anh dao Trung tam.

1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy ché
bén}} vién. , ‘ ,
Diéu dwong | 2. T6 chirc hoat dong theo ding quy ché cong tac khoa hoi stre cap curu.
79 truwong khoa | 3. BO tri nhan lyc va thiét bi y t& hop 1y, dam bao cong tac thuong
) Hoi sirc cap | truc san sang cap ctru lién tuc 24 gio.
ciru 4. Thyc hién cong tac hanh chinh khoa.

5. Bo tri, sap xép nhan lyc khoa phu hop cong tdc cham s6c bénh nhan
tai khoa va theo su phan cong cua trudng khoa, lanh dao Trung tam.

1. Thyc hién nhiém vy chung cua diéu dudng truéng theo quy ché
bénh vién.

2. T6 chirc hoat dong theo diing quy ché cong tac khoa Noi.

Diéu duwéng | 3. Theo di sat sao viéc str dung thube cho nguoi bénh, phat hién kip
7.3 | trwong khoa | thoi nhitng tic dung phu va moi tai bién do dung thude dé xur 1i lip
Noi thoi cho nguoi bénh.

4. Thyuc hién cong tac hanh chinh khoa.

5. B4 tri, sap xép nhan lyc khoa phit hop cong tac chdm soc bénh nhan
tai khoa va theo sy phan cong cua trudng khoa, 1anh dao Trung tam.

1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy ché
bénh vién.
Diéu dwong | 2. T6 chirc hoat dong theo dung quy che cong tac khoa nhi.
7.4 | trwong khoa | 3. "l:hu’c hién cong tac cl}ém soc, theo doi b@nh nh~i mac bénh nhi lay
Nhi nhiém theo dung quy ché cong tac khoa truyén nhiem.
4. Bo tri, sap x€p nhan luc khoa phu hop cong tdc cham s6¢ bénh nhan
tai khoa va theo su phan cong cua trudng khoa, lanh dao Trung tam.

1. Thyc hién nhiém vy chung cua diéu dudng truéng theo quy ché

bénh vién.
" 2. T6 chirc hoat dong theo diing quy ché khoa Ngoai.
Diéu duong I ST N x A . v 1 X A
. 3. T6 chuc sap x€p di€éu dudng phau thuat theo lich va phau thuat
7.5 | trwong khoa | : . %
Ngoai cap cuu theo dung quy cheé.
’ 4. Thyuc hién dung cac quy dinh ki thuat bénh vién.
5. B4 tri, sép xép nhan lyc khoa pht hop cong tac chim soc bénh nhan
tai khoa va theo sy phan cong cua trudng khoa, lanh dao Trung tam.
Diéu duwéng | 1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy ché
truong khga bénh vién. ’ ? ‘
7.6 Y hoc co 2. T6 chuc hoat dong theo ding quy ché cong tac khoa Y hoc co truyén.

truyén - Phuc

hoi chwe

3. Thuc hiﬁm cham soc ’bénh nhan két hop y hoc ) truyén voi 'y hoc
hién dai dé dam bao chat lugng kham, chira bénh.
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nang 4. Thyc hién viéc cham ciru, xoa bop, day an huyét va cac phuong
phap chira bénh khong dung thudc. ‘ ’
5. Huong dan nhitng kién thirc co ban v€ xoa bop, day an huyét, tap
luyén dudng sinh, st dung thu6éc nam trong cham soc suc khoe ban
dau tai cong dong.
6. B6 tri, sap xép nhan luc khoa phu hop cong tac chim soc bénh nhan
tai khoa va theo sy phan cong cua trudng khoa, lanh dao Trung tam.
1. Thyc hién nhiém vy chung cua diéu dudng truéng theo quy ché
bénh vién
Didu dwing %.:To chuc hoat dong theo dung quy ché cong tac khoa Truyén
trwong khoa n 1err3. _ ) . N
77 | Bénh nhigt | 3- TO chirc cong tac chdm soc nguoi bénh méac bénh truyén nhiém,
) T déi phat hién sém cac truong hop dau tién cia bénh gay dich nguy hiém.
Khi phat hién co trach nhiém bao cdo truong khoa, lanh dao Trung
tam dé giai quyet
4. B6 tri, sip xép nhan luc khoa phi hop cong tac chim séc bénh nhan
tai khoa va theo sy phan cong cua trudng khoa, lanh dao Trung tam.
1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy ché
bénh vién.
Diéu dwong | 2 T6 chire hoat d()ng theo ding quy ché cong tic khoa Ngoai.
78 truéng khoa | 3. T chuc sip xép diéu dudng phiu thuat theo lich va phiu thuat
) Lién chuyén | cap ciru theo dung quy ché.
khoa 4. Thyuc hién dung cac quy dinh ki thuat bénh vién.
5. B4 tri, sdp xép nhan lyc khoa phtl hop cong tac chim soc bénh nhan
tai khoa va theo sy phan cong cua trudng khoa, 1anh dao Trung tam.
1. Thuc hién nhiém vy chung cua diéu dudng trudéng theo quy ché
bénh vién.
" 2. T6 chirc hoat dong theo diing quy ché cong tac khoa noi.
Diéu dwong < A, X 1A 1A L
. 3. Theo doi sat sao viéc su dung thudc cho nguoi bénh, phat hién kip
truong khoa o1~ . \ C 1k \ A 2R o 1r1s
7.9 ne o2 e | thol nhitng tac dung phu va moi tai bién do dung thuoc dé xu li lip
Noi tiét - Tim . A
: thoi cho nguoi bénh.
mach A o .
4. Thyc hi¢n cong tac hanh chinh khoa.
5. Bb tri, sdp xép nhan lyc khoa pht hop cong tic chim séc bénh nhan
tai khoa va theo sy phan cong cua trudng khoa, 1anh dao Trung tam.
1. Thuc hién nhiém vu chung cta k§ thuat vién trudng theo quy ché
bénh vién.
2. T6 chirc thue hién céc k¥ thuat chuyén mon, kiém tra d,()n dde cac
3 K§¥ thuit vién | k¥ thuat vién va y cong trong khoa thyc hién ding quy ché bénh vién

trwong khoa

va quy dinh k¥ thuat bénh vién.
3. Quan ly cong tac hanh chinh, quan ly ) sach, thong ké bao cio,

1ap ké hoach cong tac. Chim coéng hang ngay, tong hop ngay cong
hang thang dé trinh trudng khoa ky duyét.
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4. Tham gia thuong truc va phan cong truc trong khoa.

5. Tiép nhan va giai quyét nhitng dé nghi cua nguoi bénh, gia dinh
nguoi bénh; trong truong hop vuot qua kha nang, quyén han phai bao
cdo trudng khoa giai quyét.

6. Tham gia dao tao cho ky thuat vién, y cong trong khoa va hoc
vién dén hoc tap theo sy phan cong cua trudng khoa.

7. Lap du’ tru y dung cy, vat tu ti€u hao st dung cho khoa. Thuong
xuyén kiém tra viéc st dung, bao dudng va quan 1y tai san vat tu theo
quy dinh.

8. Kiém tra don doc vé sinh khoa, thuc hién quy ché chong nhiém
khuan bénh vién va cong tac bao ho lao dong trong khoa.

9. Tham gia nghién ctru khoa hoc theo su phan cong cua trudng khoa.

10. Phan cong cong viéc cho k¥ thuat vién, y cong trong khoa.

8.1

Ky thudt vién
truong khoa
Chin dodn
hinh danh-
Tham do
chirc nang

1. Thyc hién nhiém vu chung cta k¥ thuat vién trudng theo quy ché
bénh vién.

2. Thuc hién nhi€ém vu cua k¥ thuat vién chan doan hinh anh - Tham
do chuc nang. Diéu khién may chiéu, chup, rira phim X-quang theo
su phan cong cua truong khoa.

3. D6i chiéu gidy yéu cau chan doan cua bac si didu tri véi ngudi
bénh dé thuc hién ding yéu cau va dam bao ki thuat.

5. Thuc hién ché do béao dudng may thuong xuyén va dinh ki theo
quy dinh.

6. Nhan va bao quan cac dung cu, hod chét, phim anh theo sy phan cong.
7. Sip xép, bd tri nhan lyc khoa phu hop, khoa hoc.

8.2

Ky thudt vién
truong khoa
Xét nghiém

1. Thyc hién nhiém vu chung cta k¥ thuat vién trudng theo quy ché
bénh vién.

2. Thuc hién nhiém vu cua k¥ thuat vién xét nghi¢m.

3. T6 chirc hoat dong theo duing quy ché cong tac khoa Xét nghiém.

4. Thyuc hién cac xét nghiém dugc phan cong.

5. Pha ché cac thudc thir dé kiém nghiém va thuong xuyén kiém tra
céc thude thir ding tiéu chuan quy dinh.

6. Lay bénh pham tai givong cho ngudi bénh chim séc cap 1 va cac
truong hop xet nghiém déac biét.

7. Sap xép, bd tri nhan lyc khoa pht hop, khoa hoc. Thuc hién cac
nhi¢m vy chuyén mon theo sy phan cong cua trudng khoa, lanh dao
Trung tam.

8.3

Ky thudt vién
truong khoa
Gay mé hoi
swc

1. Thyc hién nhiém vu chung cta k¥ thudt vién trudng theo quy ché
bénh vién. Thyc hién cac nhiém vy chuyén mon theo sy phan cong
cua truong khoa, 1anh dao.

2. Tiép nhan va dua ngudi bénh vao budng phiu thuit theo y 1énh ghi
trong hd so bénh an.

3. Phan cong diéu dudng, k¥ thuat vién va hd ly phuc vu cac cudc
phau thuat va thuong true dé trudng khoa trinh duyét.

4. Kiém tra, d6n ddc cac thanh vién trong khoa thuc hién nghiém
chinh quy ché khoa phiu thuat — gdy mé hdi sic.
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5. Chuén bi déy du co s6 thudc, phuong tién, dung cu, vat liéu dung
trong phau thuat va thiét bj dé sin sang phuc vu trong cic cudc phiu
thuat theo ké hoach va phau thuét cip ciru. Nhitng dung cu hong, v&
phai bd sung hoic thay thé kip thoi.

6. Phan cong diéu dudng thuc hién cong tac theo ddi, chim séc ngudi
bénh sau phau thuat khi con & trong khoa, bdo cdo kip thoi truong
khoa cac viéc dot xuat, nhitng dién bién bat thudng cua ngudi bénh
dé xir 1y kip thoi.

7. T6 chirc va kiém tra coéng tac vé sinh, vo khuan, chdng nhiém
khuén va xir Iy cht thai theo quy dinh.

8. Tham gia phuc vu cac cudc phau thuat va thuong truc.

9. Phéi hop véi diéu dudng trudong khoa hé ngoai dé don nguoi bénh
dén budng phiu thuat va dua nguoi bénh tir budng phau thuat vé khoa.

H sinh
truéong khoa
Cham séc
strc Khée sinh
san

1. Thyc hi¢n nhi€ém vu chung cta hé sinh trudng theo quy ché bénh vién.

2. Tiép nhan, hudng d?ml san phy, nguoi bénh dén kham bénh, diéu
tr1, thuc hién dung quy ché cham s6c nguoi bénh toan di¢n.

3. Tham kham thai, chuan bi dﬁy da dung cu do de, thpo doi chuyén
da trude khi san phu de, khi phat hién cac dau hi¢u bat thuong phai
bao céo bac si dé xu ly kip thoi.

4. Thyc hién d& dé thuong, phu bac si thuc hién k¥ thuat do dé kho.

5. B4 tri, sdp xép nhan lyc khoa phtl hop cong tac chdm soc bénh nhan
tai khoa va theo sy phan cong cua trudng khoa, 1anh dao Trung tam.

10

Trwong tram
Y te xa,
phudng

1. Quan ly, diéu hanh toan bd hoat dong cia Tram Y té theo chirc
ning, nhiém vu, quyén han duoc cip c6 thim quyén giao; 1a ngudi
dai dién theo phép luat cua Tram.

2. Kiém tra, giam sat vién chirc va nguoi lao dong thudc thAm quyén
quan 1y trong viéc thuc hién Quy ché bénh vién, Quy dinh ki thuat
bénh vién; Quy ché quan 1y va st dung vat tu, thiét bi y té, cic trang
bi thong dung va viéc thuc hién v¢€ sinh va bado hd lao dong.

3. Thyc hién céc hoat dong chuyén mon, ky thuat:

a) Vé y té du phong:

- Thuc hién céc hoat dong chuyén mon, ky thuat vé tiém chung vac
xin phong bénh;

- Giam sat, thuc hién cac bién phap ky thuat phong, chéng bénh
truyén nhiem, HIV/AIDS, bénh khong lay nhiém, bénh chua 10
nguyén nhan; phat hién va bao cao kip thoi cac bénh, dich;

- Hudng dan chuyén mon, k¥ thuét vé vé sinh moi truong, cac yéu t6
nguy co anh hudng dén strc khoe tai cong dong; phong chdng tai nan
thuong tich, xay dung cong ddng an toan;y té hoc duong; dinh
dudng cong dong theo quy dinh cua phap luat;

- Tham gia kiém tra, giam sat va trién khai cac hoat dong vé an toan
thuc pham trén dia ban xa, phudng theo quy dinh ctua phap luat.

b) Vé kham bénh, chita bénh; két hop, tng dung y hoc ) truyén
trong phong bénh va chita bénh:
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- Thuc hién so ctru, cﬁp ctru ban dau;

- T6 chirc kham bénh, chita bénh, phuc hdi chirc ning theo phan
tuyén k¥ thuat va pham vi hoat dong chuyén mén theo quy dinh cua
phép luat;

- Két hop y hoc cb truyén vé6i y hoc hién dai trong kham bénh, chira
bénh bang cac phuong phap dung thudc va cac phuong phap khong
dung thudc; ing dung, ke thira kinh nghiém, bai thudc, phuwong phap
diéu tri hiéu qua, bao ton ciy thudc quy tai dia phuong trong chim
soc stc khoe nhan dan;

- Tham gia kham so tuyén nghia vu quén su.

¢) Vé chim séc strc khoe sinh san:

- Trién khai cac hoat dong chuyén mén, k¥ thuat vé quan 1y thai; hd
trg dé va do dé thuong;

- Thyc hién cac k§ thuat chuyén moén vé cham séc stre khoe ba me,
tré em theo phan tuyén k¥ thudt va pham vi hoat dong chuyén moén
theo quy dinh cta phap luat.

d) V& cung tmg thudc thiét yéu:

- Quan 1y cc ngudn thudce, vic xin duge giao theo quy dinh;

- Hudng dan sir dung thudc an toan, hop 1y va hiéu qua;

- Phét trién vuon thudc nam mau phu hop véi diéu kién thyuc té & dia
phuong.

d) V& quan 1y strc khoe cong dong:

- Trién khai viéc quan 1y stc khée hd gia dinh, nguoi cao tudi, cac
truong hop mac bénh truyén nhiém, bénh chua rd nguyén nhan, bénh
khong lay nhiém, bénh man tinh;

- Phdi hop thyc hién quan 1y strc khée hoc duong.

e) Vé truyén thong, giao duc strc khoé:

- Thyc hién cung cép cac thong tin lién quan dén bénh, dich; tiém
ching; cac van d€ c6 nguy co anh hudng dén strc khoé cong dong va
tuyén truyén bién phép phong, chong;

- T6 chuc tuyén truyén, tu van, van dong quan chung cung tham gia
thuc hién cong tdc cham soc, bao vé va nang cao suc khoé nhan dan;
cong tac dan so - ké hoach hoéa gia dinh.

4. Huéng dan vé chuyén mén va hoat dong ddi voi doi ngii nhan
vién y t€ thon:

a) Dé xuat v6i Trung tam Y té thanh phd vé cong tac tuyén chon va
quan ly d6i ngti nhan vién y t€ khu vuc;

b) Huéng dan thuc hién nhiém vu chuyén mon k¥ thuat ddi voi nhan
vién y t€ khu vuc lam cong tdc cham séc strc khoe ban dau theo quy
dinh cua phap luat;

¢) T6 chirc giao ban dinh ky va tham gia cac khoa dao tao, tap hudn,
boi1 dudng vé chuyén mon doi véi doi ngli nhan vién y té khu vuc
theo phan cap.
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5. Phdi hop véi cac co quan lién quan trién khai thyc hién cong tac
dan so0 - ke hoach hoéa gia giinh; thuc hién cung cap dich vu ké hoach
hoa gia dinh theo phan tuyén k¥ thuat va theo quy dinh cua phap luat;

6. Tham gia kiém tra cac hoat d(f)ng hanh nghé y, dugc tu nhan va
cac dich vu c6 nguy co anh hudng dén strc khoe nhan dan:

a) Tham gia, phdi hop véi cac co quan co thim quyén trong cong tac
kiém tra, giam sat hoat dong hanh nghé y, dugc tu nhan, cac dich vu co
nguy co anh hudng dén strc khoe nhan dan trén dia ban x3, phuong;

b) Phat hién, bao cao voi co quan quan ly nha nude vé hoat dong y té vi
pham phap ludt, cac co s¢, cad nhan cung cap hang hoéa, dich vu khong
bao dam an toan thyc pham, méi truong y té trén dia ban x4, phu’O‘ng

7. Thuong truc Ban Chim soc stc khoe cap x3, phudng vé cong tac
bao v€, cham séc va nang cao stc khoe nhan dan trén dia ban:

a) Xay dung lgé hoach hoat dong cham séc stic khoé trén dia bér},
trinh Chu tich Uy ban nhan dan x&, phuong phé duyét va lam dau moi
to churc trién khai thuc hién sau khi ké hoach dugc phé duyét;

b) Xay dung ke hoach trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, k§ thuat vé Chiam soc stc khoe ban dau cho nhan dan trén dia
ban, trinh Giam dbc Trung tAm Y té thanh phd phé duyét va té chirc
trién khai thyc hién sau khi ké hoach dugc phé duyét.

8. Thyc hién két hop quan - dan y theo tinh hinh thyc té & dia phuong.

9. Chiu trach nhiém qpén 1y nhan lyc, tai chinh, tai san cta don vi
theo phan cong, phan cap va theo quy dinh ctua phap luat.

10. Thuc hién ché d6 thdng ké, bao céo theo quy dinh cta phap lut.

1 l,. Thuc hién cz%c nhiém vu khac do Giam dbc Trung tam Y té thanh
pho va Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong giao.

11

Pho truong
tram Y teé xa,
phuong

1. Tham gia giao ban, hop tram; tham dy giao ban Trung tdm khi
Truong tram vang hodc dugc uy quyeén.

2.Trién khai thuc hién cac cong viéc thudc chic nang, nhi€ém vu cua
tram y t€ dugc Trudng tram Y t€ phan cong phu trach.

3. Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi Truéng tram hodc lanh dao
Trung tam giao.

12

Truwong
Phong kham
khu vuc

1. C‘hi dao diéu hanh phong kham thyc hién chic nang nhiém vu va
quyén han theo ding quy dinh.

2. Quan 1y, sir dung trang thiét bi, tai san cta phong kham hiéu qua va
ding muc dich.

3. Guong mdu don doc can bd nhan vién thuc hién tét quy ché
chuyén moén. Phan cong can bg thuc hién sép‘xép dung cu, thiét bi, s6
sach gon gang, khoa hoc. V¢ sinh trong budéng bénh va ngoai canh
dam bao phong kham xanh, sach, dep.

4. Thuc hién viéc kham chira bénh.

5. Chu tri xay dung va thyc hién ké hoach hoat dong vé chuyén mon
nghiép vu, kinh phi,... hang nam, quy, thang cia phong kham.
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1. Giap truong phong kham chi dao, diéu hanh phong kham thuc hién
chtrc ndng, nhiém vu va quyén han theo dung quy dinh.
2. Gifip truong phong kham quan 1y, st dung thiét bi, tai san cia
phong kham hiéu qua va dung muc dich.
, . 3. Guong mau doén dbc can bd nhan vién thuc hién tot quy ché
Ph? Trlr()”ng chuyén mon. Vé sinh trong budng bénh va ngoai canh dam bao phong
13 | phong kham kham xanh, sach, dep.
khu vye 4. Kham chira bénh.
5. Tham muu xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong vé chuyén
mon nghi¢p vu, kinh phi,... hang nam, quy, thang ctia phong kham.
6. Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Ban giam dbc va trudng
phong kham giao.
II | NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP

1. Kham bénh, chira bénh:

- Kham bénh, chita bénh thong thuong cho nguoi bénh;

- Xir tri cap ctru thong thudng, ‘phat hién kip thoi bénh vuot qua kha
ning diéu tri bao céo bac si cap cao hon dé c6 huéng xur tri hodc
chuyén di diéu tri & tuyén trén hodc theo linh vuc chuyén khoa;

- Tham gia hoi chan chuyén mén;

- Thyc hién quan 1y va cai tién chat lugng kham, chira bénh: phat
hién va bao cdo sai sot chuyén mon ky thuat, tham gia giam sat, kiém
tra, danh gia chat lugng kham bénh, chira bénh trong pham vi chuyén
moén dugce giao.

2. Thong tin, truyén thong, gido duc sirc khoe:

- X4c dinh nhu cau va nhimg ndi dung can hudng dan, gido duc sirc
khoe;

- Thyc hién tu \{ﬁn, truyén thong, gido duc sttc khoe; danh gia hoat

1 Bac si dong tu van, truyén thong, gido duc strc khoe;

- Dé xuét bién phap quan 1y sirc khoe trong pham vi dugc giao.

3. Tu vén cho ngudi bénh hodc gia dinh ngudi bénh lya chon céc
dich vu y té phu hop.

4. Van hanh va st dung duogc thiét bi y té phuc vu chan doan, can
thiép diéu tri, cap ctru trong pham vi dugc giao.

5. Tham gia gidm dinh y khoa, giam dinh phdp y, gidm dinh phap y
tam than thudc chuyén khoa hodc linh vyc lién quan theo quy dinh
cua phap luat.

6. Tham gia cong tac chi dao tuyén vé chuyén mon k¥ thuat, trién
khai phong chéng dich va bénh x3 hoi khi dugc giao; tham gia hoat
dong cham soc stre khoe ban dau & tuyén y té co so.

7. Pao tao va nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

- Tham gia bién soan tai liéu chuyén mon; tham gia xay dyng quy
ché, quy trinh k¥ thuat chuyén mén thudc linh vuc duoc giao;
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- Tham gia hudng dan vién chirc, hoc sinh, sinh vién chuyén nganh y;
- Tham gia hodc thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc.

1.1

Bac si khoa
Kham bénh

1. Thyc hién quy ché bénh vién, tiép nhan nguoi bénh va thyc hién
chan doan bénh, ké don xir 1y cap ctru, 1ap hé so diéu tri ngoai trd, noi
tri hodc gidi thidu ngudi bénh 1én tuyén trén diéu tri theo quy dinh.

2. Nam tinh hinh givong bénh ¢ cac khoa dé bé tri ngudi bénh vao
bénh vién di€u tri noi tra.

3. Ké don thudc cho ngudi bénh phai thyc hién dang quy ché chan
doéan bénh, lam ho so bénh 4n va ké don diéu tri.

4. Truong hop bénh kho, nguy kich phai bao cao ngay voi truéng
khoa dé xin ¥ kién giai quyét.

5. Nam viing ché d9, chinh sach Nha nudc dé van dung thuc hi¢n
cho tirng nguoi bénh.

6. Theo doi sat sao dién bién bénh 1y cua nguoi bénh nam luu tai
khoa dé xu 1y kip thoi.

7. Theo ddi, quan 1y nguoi bénh diu tri ngoai tri theo quy ché diéu
tri ngoai tru.

8. Tham gia thuong truc, cap ctru, tham gia nghién ctru khoa hoc, du
cac héi’nghi, héi thao khoa hoc theo su phan cong cua truong khoa va
giam doc Trung tam.

9. Tham gia huéng dan hoc vién dén hoc tap tai khoa theo sy phan
cong cua trudng khoa.

1.2

Bac si dieu
tri

1. Thyc hién quy ché bénh vién, chu y thuc hién quy ché: chan doan
bénh, 1am ho so bénh an va ké don diéu tri, quy ché vao vién, chuyén
khoa, chuyén vién, ra vién, quy ché quan 1y budng bénh, budng thi
thuat va quy ché str dung thudc.

2. Bdi v6i nhitng ngudi bénh moi vao hodc tir khoa khac chuyen dén
phai kham ngay, cho y 1énh vé thuoc ché do chiam soc, an uong
Hoan thanh bénh 4n trong 24 gid, tién hanh cac xét nghiém can thiét.
Nguoi bénh cap cuu phai dugc lam bénh an ban dau ngay sau khi vao
vién.

3. Khi bac s truong 1§h0a thézn kh;'lm ngudi bénh, bac si diéu tri c6
trach nhiém bao cao day du dién bién cua nguoi bénh trong qua trinh
diéu tri dé xin y kién hudng dan cua truong khoa.

4. Hang ngay budi sang phai kham tirng ngudi bénh cho y 1énh vé
thudc, ché d6 cham soc, an udng. Budi c‘hiéu Qi tham lai nguoi bénh
mot lan nira va cho y 1énh bo sung khi can thiét. D61 voi nguoi bénh
nang phai dugc theo doi sat, xur ly kip thoi khi c6 dién bién bat
thuong.

5. Thyuc hién ché dd hdi chan theo ding quy dinh dbi véi nhiing
truong hop sau:

a. Nguoi bénh nang, nguy kich.

b. Nguodi bénh da dugc chan doan va diéu tri nhung bénh thuyén
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chuyén cham hoic khong c6 két qua.

6. Thuc hién cac thu thuat, phau thuat do trudng khoa phén cong.
Tméc khi thug hién phai tham lghém lai, ra y 1€nh chuan bi chu dao
de dam bao diéu kién an toan nhat cho nguoi bénh.

7. Hang ngay phai kiém tra:

a. Cac chi dinh vé thudc, ché d6 cham séc, dn udng, nghi ngoi cua
nguoi bénh.

b. Cac chi dinh khong con phu hop véi tinh trang bénh phai dugc
dinh chi ngay.

c. Kiém tra vé sinh ca nhan ngudi bénh dong thoi huéng dan nguoi
bénh ty cham soc va gilr gin strc khoe.

8. Hang ngay cudi gio 1am viéc phai ghi vao s6 ban giao cho bac si
thuong tryc nhiing nguoi bénh ndng, nhiing yéu cau theo doi va
nhirng y 1énh con lai trong ngay cua tirng ngudi bénh.

9. Tham gia thuong truc theo lich phan cong cua truong khoa.

10. Tham gia hoat dong cham soc stc khoe ban dau & tuyén y té co
sO theo sy phan cong cua giam doc va truong khoa.

11. Tham gia hoi chan, kiém thao tr vong khi duoc yéu cau. Tong

két bénh 4n cho ngudi bénh chuyén khoa, ra vién, chuyén vién theo
quy ché vao vién, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién.

12. Huéng dan hoc vién thyc tap theo sy phan cong cua trudng khoa.

13. Thyc hi¢én cong tac nghién ctru khoa hoc, tha;n du hoi nghi khoa
hoc theo sy phan cong cua trudng khoa va gidm déc Trung tam.

14. Thuyc hién tot quy dinh y duec.

15. Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y 1énh dicu tri, cham
soc nguoi bénh theo quy ché bénh vién.

16. Ky don thudc, phiéu linh thude.

1.3

Bac st khoa
ngogi

1. Thyc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa ngoai, quy
ché cong tac khoa phau thuat - gdy mé hoi stc va quy ché cong tac
khoa chéng nhiém khuan,

2. Chiu trach nhiém trude trué’ng khoa vé cac cong viéc dugc phan cong.
3. Dbi v6i nguoi bénh moi tiép nhan phai kham ngay va bd sung hd

so bénh an, cho y 1énh diéu tri, chdm séc, an uéng va sin sang phau
thuat khi c6 chi dinh.

4. Khi dugc phén cong phau thuat phai ki‘ém tra lai nguoi bénh da c6
trong ke hoach va chuan bi chu ddo cac diéu kién cho cudc phau thuat
theo chi dinh.

5. Theo ddi sat ngudi bénh da dugc phdu thudt dé c6 chi dinh bo
sung di€u tri va cham soc, an uong phu hop.

6. Phau thuat nguoi bénh khi c6 chi dinh va dugc phan cong.

1.4

Bac si san
khoa

1. Thuc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa phu san, quy
ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac phau thuat — gy mé hoi
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strc va quy ché cong tac khoa chong nhiém khuén.

2. Chiu trach nhi¢m trudc truong khoa CSSKSS vé céc cong viéc
dugc phan cong.

3. Tham kham 14m sang d6i voi san phy dén kham thai, 1am cac xét
nghi¢m can thiét, chan doan rd tuoi thai, tinh trang thai nghén, hudng
dan san phu giir gin v¢ sinh.

4. Tham kham 1am sang ddi v6i nguoi bénh dén kham phuy khoa, 1am
cac xét nghi€ém can thi€t, chan doan bénh va chi dinh diéu tri.

5. Thuc hi¢n d& dé khoé sau khi da tham kham va xac dinh tinh trang
thai va tién luong cudc dé.

6. Trong trudng hop san bénh hodc c¢6 nguy co tai bién san khoa phai
bao cao trudng khoa dé hoi chan va xur 1y kip thoi.

7. Thuc hién céac thu thuat va phau thuat vé san, phu theo sy phan
cong cua truong khoa.

8. Tham gia cong tac tuyén truyén giao duc, bao v¢ suc khoe ba me
va tré so sinh, phong chong cac bénh phu khoa va cong tac dan so ké
hoach hoa gia dinh.

9. Ky gidy chimg sinh.

1.5

Bac st chan
dodan hinh
anh

1. Thuc hién quy phé bénh vién, quy ché cong tac khoa chan doan
hinh anh va quy ché quan ly va stir dung vat tu, thiét bi y té.

2. Chiu trach nhiém trudc truong khoa vé cong viée duge phan cong.

3. Tiép dén ngudi bénh dén kham theo quy ché cong tic khoa kham
bénh.

4. Nhimg truong hop bénh kho chan doan, khong 16 rang, ky thuat thuc
hi¢n phure tap phai bao cao ngay vdi truong khoa dé xin y kién giai quyet.

5. Huéng dan cac k¥ thuat vién trong khoa giip nguoi bénh thuc
hién dung quy dinh k¥ thuat bénh vién vé chan doan bang hinh anh.

6. Poc két qua chan doan, ky phiéu tra két qua trong pham vi dugc
phan cong.

1.6

Bac si Y hoc
co truyén

1. Thyc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa y hoc cd
truyén va quy ché quan Iy va sir dung vat tu, thiét bi y té.

2. Chiu trach nhiém trudc truong khoa vé cong viée duge phin cong

3. Thuc hién thanh thao ky nang kham bénh y hoc co truyén (tir
chan, bat cuong, bat phap) dé ké don va diéu tri.

4. Thuc hién thanh thao ky nang kham bénh y hoc hién dai dé phat
hién triéu ching, dua ra chan dodn xéc dinh.

5. Xt ly ban dau duoc mot sb bénh cép cuu.

6. Thuc hién duoc cac ky thuat chuyén mén co ban ciia y hoc ¢6 truyén.

7. Ké Q(m th}léc duoc 1iéu, thude ¢ truyén; két hop thude dugce lidu,
thudce ¢o truyén véi thuoc héa duogc.

8. Thyc hién k¥ thudt khong dung thudc nhu xoa bop, chdm ciu,
bam huyét.
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Bac siy hoc
du phong

1. Thong tin, gido duc, truyén thong yé bg”lo v€, cham soc va nang
cao suc khoe; quan ly stc khoe va d€ xuat bién phap quan ly suc
khde tai cong dong.

2. Thuc hi‘én cong tac chi dao tuyén va cac ndi dung cham soéc stic
khde ban dau.

3. Thuc hién ché do chire trach chuyén moén theo quy dinh cia B Y
té, cu thé:

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén vé y té dy phong:
phong chong dich bénh, phong chong bénh xa hoi, quan ly chuong
trinl‘l y t€, truyén thong giao duc suc khde, stic khoe lao dong, bénh
nghé nghi¢p, tai nan thuong tich;

- Theo doi, giam sat, phat hién, danh gia, kiém soat va khéng ché:
yéu td nguy co gdy dich, tac nhan gay bénh, bénh nghé nghiép, bénh
lién quan dén yéu to moi truong, tai nan thuong tich, an toan thyc
pham, strc khoe lao dong va yeu to nguy co khac doi voi suc khoe
cong dong;

- Thyc hién bién phép kieém soat va khong ché dich bénh, tac nhan
truyén nhiém gay dich nhat 1a 6 dich bénh md&i phét sinh;

- Phong chong bénh khong 1ay nhiém, tai nan giao thong, tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép;

- Tham gia quan ly, cham soc tai cong ddng: bénh man tinh, bénh
nghé nghi¢p, bénh xa hdi va phuc hoi chirc nang;

- Kham, chita bénh thong thuong va xir tri cip ctru ban déu;

- Kham, tu van va diéu tri dy phong theo quy dinh.

4. Huéng dan va dao tao, boi dudng vé k¥ thuét cho vién chuc, hoc
sinh va sinh vién thudc chuyén nganh.

5. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

Dugec si

1. Dy tri, cap phat va bao quan thudc théng thuong, hoa chit,
nguyén li€u, vat tu y té€ tiéu hao trong pham vi nhiém vu dugc giao.

2. Pha ché mot sb thube thong thuong, bao ché thude dong vy, thube
tir duoc liu.

3. Tro giup cho vién chire duoc ¢ cac chirec danh cao hon pha ché
thudc dung cho cac chuyén khoa.

4. Thyuc hién xét nghi€ém hoa sinh theo diing quy trinh.

5. Tham gia kiém soat, kiém nghiém chét luong thudc, hoéa chit,
duoc liéu.

6. Tham gia lay rpﬁu qthuéc trén thi truong, tiép nhan mau do ca
nhan/to6 chuc gui dén dé kiém tra theo doi, danh giad chat lugng thudc
luu hanh.

7. Thuc hién cac quy dinh, huéng dan, quy trinh chuyén mon, kiém
soat nhiém khuan va an toan lao dong trong cong tac duogc.

8. Tham gia tong hop, bao céo thong tin lién quan dén tic dung
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khong mong mudn cua thude.

9. Su dung va bao quan trang thiét bi phuc vu cho k¥ thuat chuyén
mon vé dugc, kiém nghiém, hoa sinh trong pham vi dugc giao.

10. Quan 1y sb sach, thdng ké, bao cdo theo quy dinh.

11. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

Y si

1. Tuyén truyén van dong, trién khai thuc hién cac bién phap chuyén
mon ve bao vé stic khoe ba me tré em va ke hoach hoa gia dinh.

2. Tham gia so ciru ban dau, kham bénh, chita bénh théng thuong
cho nhén dan tai tram y t€ va quan ly suc khde cong dong khu vuc
phu trach.

3. Xay dung ké, hoach hoat dong va Iya chon chwong trinh vu tién vé
chuyén mon y t€ trong pham vi phu trach.

4. Xay dung tu thude, huong d?mrstr dung thudc an toan va hop ly,
0 ke hoach quan Iy cac ngudn thuée; xay dyng phat trién thude nam,
két hop ung dung y hoc dan tdc trong phong va chira bénh.

5. Phé‘g hie::n va bao céo kip thoi bé’nh dich, 6 dich, tac r}hén gay
bénh, yéu t6 nguy co gy dich, bénh do6i véi strc khde cong dong.

6. Tham gia t6 chirc phong chéng dich, bénh, bién phap ngin ngira
nguy co doi vdi stc khde cong dong.

7. Quan 1y cac chi sb stc khoe, quan ly thai, quan ly bénh nhan man
tinh theo chi dinh cua bac si tai cong ddng va tong hop béo céo, cung
cap thong tin kip thoi, chinh x4c theo quy dinh ciia phép luat.

8. B6i dudng kién thic chuyén moén ky thuat cho nhan vién y té khu
vuc, cong tac vién y té/dan so tai cong dong.

9. Tham muu cho chinh quyén xi, phuong va cip c¢6 tham quyén
trong viéc quan 1y, thuc hién cac ndi dung chim séc sirc khoe ban dau
va to chuc thyc hién nhitng ndi dung chuyén mén thudc chuong trinh
trong diém vé y té tai dia phuong.

4.1

Y si da khoa

1. Theo do1, bao dam cong tac v¢ sinh phong bénh; tuyén truyén cho
nguoi dan cac bién phap vé sinh phong bénh, gop phan ning cao hiéu
biét vé y hoc thuong thirc cho nhan dan.

2. Dit ké hoach bao vay, ddp tit dich bénh phat sinh, déng thoi bao
c4o cap trén; 1én ké hoach nim bat thudng xuyén tinh hinh bénh
truyén nhiém dé c6 thé chu dong trong cong tac phong dich.

3. Két hop véi nit ho sinh 1én ké hoach bao vé strc khoe ba me va tré
em theo chu truong cia cap trén theo ting thoi ky.

4. Thuc hién cong tac théng ké tinh hinh sinh, tr, dich té, bénh tat,
1ap thanh tai liéu nghién ctru va bo céo cap trén.

5. Kiém tra viéc thuc hién cac quy ché chuyén mon vé Duoc; dit ké
hoach duy tri tu thube & noi cong tac; st dung va van dong su dung
ciy thuéc Nam.

6. Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién cong vi¢c cua can by chuyén
trach cac bénh xa hoi.
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1. Thuc hién kham, chin doan, diéu tri bénh thuong gap o tuyén co
SO bang phuong phap dung thudc va khong dung thude y hoc c¢b
truyen

2. Phat hién, chan doan, tién luong bénh cép cuu.

4o | Ysivhoees | 3 Hiéu biet va nhan bict duge li¢u, thuoe duoe ligu va vi thuoe y hoe
: truyén cO truyen.

4. Thyc hién k¥ nang kham bénh y hoc cd truyén dé ké don diéu tri.

5. Thuc hién mét s6 k¥ ning so ctru ban dau.

6. Thyc hién ké don thudce dugc lidu, thude 6 truyén, ké don dicu tri
mot s6 bénh cap cuu.

1. Thuc hién cong tac kham bénh nhi khoa, tham thai, do d¢.

2. Phat hién som, xu tri so b va kip thoi cac cap ciru va tuy tinh
hinh cu thé timg truong hop ma giir lai tiép tuc diéu tri hodc chuyén
tuyén bénh nhan.

3. Tién hanh diéu tra dé nim dugc tinh hinh bénh tat trong nhan dan
cua xa, phuong.

43 ¥ 5 sin nhi fl PhéNtt hié:n va c6 ké hoach diéu tri, quan 1y cac bénh truyén nhiém,
bénh xa hoi.

5. Huong dan nhan dan cich dung cac loai thudc thong thuong, cach
trong, cach thu va st dung cac cay thuoc Nam.

6. Két hop thudc Ty va thudc Ta khi chita bénh, thyc hién day du
phuong cham Pong Tay y két hop.

7. Piéu tri mot s6 bénh phu khoa.

8. Piéu tri nhiém trung hau san, bénh nhi so sinh.

1. Cham soc ngudi bénh tai co so' y té:

- Kham, nhn dinh, x4c dinh van d¢, 1ap ké hoach, thyc hién va danh
gia két qua cham soc ngudi bénh;

- Theo ddi, danh gia dién bién hang ngay cua nguoi bénh; phat hién,
bao c4o kip thoi nhirg dién bién bat thuong cua ngudi bénh;

- Tham gia chim séc giam nhe cho ngudi bénh giai doan cubi va hd
trg tam 1y cho ngudi nha ngudi bénh;

- Thyc hién k¥ thuat diéu dudng co ban cho nguodi bénh theo chi

5 Pidu dudng dinh va sy phan cong;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, tiét ché va thuc hién chi dinh cham
soc dinh dudng cho nguoi bénh;

- Ghi chép ho so diéu dudng theo quy dinh.

2. So ciru, cap clru:

- Chuan bi sin sang thubc va phuong tién cip ctru;

- Tham gia thuc hién k¥ thuat so ctru, cip ciru;

- Tham gia cép cuu dich bénh va tham hoa.

3. Truyén thong, tu van, giao duc suc khoe:




30

Tén vi tri

TT A1 Mo ta cong viéc thuc hién
viéc lam

- Panh gia nhu cau tu vén, gido duc sttc khoe ddi v6i ngudi bénh;

- Hudng dan ngudi bénh vé cham soc va phong bénh;

- Tham gia thyc hién truyén thong, tu van gido duc stc khoe.

4. Cham soc strc khoe cong dong:

- Tham gia truyén thong, gido duc vé sinh phong bénh tai co s y té
va cong dong;

- Tham gia cham soc stre khoe ban dau va cac chuong trinh myc tiéu
quoc gia;

- Thyc hién dich vu chim soc tai nha: tiém, chdm soc vét thuong,
cham soc nguoi bénh c¢6 dan luu va cham soc phuc hoi chie nang,
tam go1, thay bang theo chi dinh.

5. Bao vé va thuc hién quyén ngudi bénh:

- Thyc hién quyén ctia nguoi bénh, tham gia bién ho quyén hop phap
cua nguoi bénh theo quy dinh ctua phap luat;

- Thyc hi¢n cac bién phap bao dam an toan cho nguoi bénh.

6. Phéi hop, hd tro cong tac diéu tri:

- Tham gia phan cp chim soc ngudi bénh;

- Chuan bi va hd tro ngudi bénh chuyén khoa, chuyén co sé kham
bénh, chira bénh, ra vién;

- ng"ln ly hd so, bénh an, buéng bénh, nguoi bénh, thudc, trang thiét
bi y t&, vat tu tiéu hao.

7. Pao tao, nghién ctru va phat trién nghé nghiép:

- Huéng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién va vién chirc diéu
dudng trong pham vi dugc phan cong;

- Tham gia, thuc hién va ap dung sang kién, cai tién chat luong trong
cham s6c nguoi bénh.

1. Thyc hién chuyén mon k¥ thuat y:

- bon tiép, chuan bi va gitip d& ngudi bénh trude, trong va sau khi
tién hanh k¥ thuat y;

- Don tiép, hudng dan ca nhén, t0 chire giri/chuyén mAu va thu nhan, béo
quan, van chuyén mau cho kiém nghiém an toan thyc pham, méi trudng -
nghé nghiép;

- Chuén bj cac phuong tién, dung cu, thudc va hoa chat theo yéu cau

6 K§ thuaty | cua tung ky thuét;

- Thyc hién cac quy trinh ky thut co ban trong chuyén khoa, phu
giip hodc phdi hop voi1 vién chic chuyén moén thuc hién k¥ thuat
chuyén sau khi dugc giao;

- Thyc hién ché d6 kiém soat nhiém khuén va an toan trong chuyén mon,;

- Ghi chép, theo ddi, thong ké cac hoat dong chuyén mén theo quy dinh.

2. Quan ly hoat dong chuyén mon:

- Dy tri), linh, dinh ky kiém ké va bao cdo viéc sir dung trang thiét bi




31

Tén vi tri

TT A1 Mo ta cong viéc thuc hién
viéc lam
y té, thudc hoa chat, sinh pham theo quy dinh;
- Su dung, bao quan trang thiét bj y té trong pham vi quan 1y; phat
hién, bdo cao va xur 1y 161 k¥ thuat don gian;
- Tham gia kiém tra, danh gia cong tac chuyén mén khi dugc giao.
3. Phdi hop trong chan doan va diéu tri:
- Thong bao kip thoi chi s0, hinh anh lién quan dén ngudi bénh cho
bac si di€u tri;
- Hd tro, phdi hop véi vién chic k§ thuat y trong viéc thuc hién ki
thuat chuyén moén duoc giao.
4. Bao vé quyén lgi cua nguoi bénh, ca nhan/td chirc glri mau xét
nghi¢m:
- Bdo dam phuc vu kip thoi chinh xac, khach quan va trung thuc;
- Bao dam két qua xét nghiém chinh xac;
- Thuc hién quyén ctia ngudi bénh, ca nhan/té chirc giri mau xét
nghiém theo quy dinh cua phép luat;
- Thyc hi¢n bi¢n phap bado ddm an toan cho ngudi bénh.
5. Tu vAn, gido duc stc khoe:
- Tham gia huong dan, gido duc stc khoe cho ngudi bénh va cong
dong trong pham vi duoc giao;
- Tham gia phong chéng dich va tham hoa khi c¢6 yéu cau.
6. bBao tao, nghién ctru khoa hoc:
- Tham gia huéng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién, vién chirc
k¥ thuat y khi duoc giao;
- Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién, cai tién k¥ thuat;
- Tham gia 4p dung sang kién, céi tién ky thuat va bang ching y hoc
trong thyc hanh k¥ thudt y.
7. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua truong khoa
va ky thuat vién truong khoa.
1. Biéu khién may chiéu, chup, rira phim X-quang theo su phan cong
cua truong khoa.
2. D(A)iq chiéu gidy yéu cau qhén doan cta bac si diéu tri voi ngudi
bénh dé thuc hi¢n dung yéu cau va dam bao ki thuat.
Kj thugry | 3 Ghird va dy du ho, tén, tuoi, ngay, thing, nam thyc hién ki thuat, ki
chin doan | hi€u, vi tri chinh xdc phdi, trai cua co thé nguoi bénh trén phim anh.
6.1 | hinhdnh- | 4. Thuc hién ché d6 bao dudng mdy thuong xuyén va dinh ki theo
Tham do quy dinh.

chirc nang

5. Bao ngay cho ki thudt vién truéng khoa va truong khoa khi may
moc c6 su cd, khong dugce tu dong stra chira.

6. Khi stra chita may phai c6 mat cung tho stra chira.

7. Khi van hanh may phai mang day di phuong tién phong ho theo
phap Iénh an toan kiém soat burc xa.
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8. Khong duoc bé vi tri lam vi¢c khi may dang hoat dong.

9. Thyc hién cac quy dinh hién hanh vé thoi gian lam viéc, boi
dudng va nghi ngoi.

10. Ghi két qua chiéu, chup vao sb luu trit va chuyén cac két qua t6i
khoa 1am sang. Truong hop chup chua dat yéu cau hoac nghi ngo,
bao cdo ngay voi truong khoa hodc ki thuat vién truong khoa giai
quyeét.

11. Linh va bao quan cac dung cu, hoa chit, phim anh theo sy phan
cong.

12. Hoc tép, nang cao trinh d0 chuyén moén ngoai nglr, tham gia
nghién ctru khoa hoc.

6.2

Ky thuat y
xét nghiém

1. Thyc hién céc xét nghiém dugc phan cong.

2. Pha ché cac thudc thir dé kiém nghiém va thuong xuyén kiém tra
cac thude thir ding tiéu chuan quy dinh.

3. Lay mAu pham tai givdng cho ngudi bénh chiam soc cap I va cac
truong hop xét nghiém dac biét.

4. Nghiém chinh thuc hién quy ché bénh vién, thuc hién dung quy
dinh k¥ thuat bénh vién, ddm bao két qua xét nghi¢m chinh xac.

5. Linh va bao quan cac dung cuy, thudc, hoa chat theo su phan cong
va theo dung quy dinh.

6. Thong ké ghi lai két qua xét nghiém vao s6 luu trir va chuyén cac
két qua xét nghiém t6i cac khoa. Gip nhiing tiéu ban xét nghiém co
két qua bét thuong hoic nghi ngd phai bao céo ngay trudng khoa.

7. Huéng dan thyc hanh cho hoc vién dén hoc theo su phan cong cua
trudng khoa.

6.3

Ky thudt y
vat ly tri liéu
— phuc hoi
chirc nang

1. St dung thiét bi:

- Kiém tra thiét bi tru6c khi dung.

- Van hanh thiét bi ding quy dinh k¥ thuat bénh vién, ding y I¢nh.

- Tét thiét bi sau khi str dung.

2. Huéng dan, dong vién ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh luyén
tap tai nha theo ding quy dinh k¥ thuat bénh vién va dam bdo an
toan.

3. Kiém tra thiét bi chuyén dung trude khi str dung cho nguoi bénh,
dam bao an toan diéu tri.

4. bam bao thuc hién dung quy ché bénh vién, dic biét phai chu y
thue hién:

a. Quy ché cong tac khoa va quy ché quan 1y va str dung vat tu, thiét
biy té.

b. Ghi chép ‘déy da vao phiéu theo ddi va phiéu chim séc vat 1y tri
liéu — phuc hoi churc nang.

c. Bao quan thiét bi va phuong tién, tranh hu hong mat mat.

5. Khi stra chira may phai luén c6 mat cung tho sura chira.
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6. Hoc tdp nang cao trinh d0 chuyén moén, ngoai ngit, tham gia
nghién ctru khoa hoc va thyc hién phuc héi chirc ning cong dong theo
su phan cong.

7. T6 chire hop ngudi bénh theo dinh ky, huéng dan gido duc sirc
khée cho nguoi bénh.

1. Van hanh, bao quan cac trang thiét bi, vat tu, hoa chat... phuc hinh
rang.

2. Lam céc loai phyc hinh thao lap ham gia toan phan, timg phan.
Lam céc loai phuc hinh rang ¢ dinh thong thuong.
3. Phu trach chuyén moén k¥ thuat & labo phuc hinh rang
4. Phat hién va stra chita duoc nhirng hu hong nho trang thiét bi phuc
hinh
5. So ctru va cham soc¢ bénh nhan tai khoa
Ky thugty | 6. Thuc hién cong tac an toan lao dong. .
6.4 | phuc hinh | 7- Thuong xuyén trao doi chuyén mon, ky thuat voi bac sy, dieu
ring dudng dé néng cao chat lugng phuc vu bénh nhan.

8. Tham gla giao duc Suc khoé rang- miéng cho c4 nhan va cong
ddng va cac hoat dong chim soc, bao vé sirc khoé nhan dan.
9. Hudéng dan hoc sinh K¥ thuat Phuc hinh rang dén labo thuc tap.
10. Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc trong linh vuc k¥ thuat
Phuc hinh rang...
11. Thuong xuyén cap nhat kién thuc, k§ ning chuyén mén, nghiép
vu dé dap ung yéu ciu cua cong viéc.
12.Quan 1y va luu triv ho so, sb sach, théng ké, bao cao.

1. Cham soc ba me, tré so sinh, ngudi bénh va nguoi st dung dich vu:

- Kham va nhan dinh tinh trang strc khée ba me, tré so sinh, nguoi
bénh va nguodi st dung dich vy, xac dinh van dé uu tién can chiam soc
ctia ting ddi tuong;

- Lap ké hoach va thuc hién cham soc ba me, tré so sinh, nguoi bénh
va nguoi su dung dich vy;

- Theo ddi, danh gia dién bién hing ngdy cia ba me, tré so sinh,
ngudi bénh va nguoi st dung dich vu; phat hién, xu tri ban dau, tién
lwong, bao cdo kip thoi nhitng dién bién bat thudng cho bac si diéu tri
va ho sinh phu trach, thuc hién y 1énh cua bac si va phéi hop v6i hd

7 H¢ sinh | sinh khac xir tri dién bién bat thudng;

- Thuc hién k¥ thuat diéu dudng va phuc hoi chirc ning co ban, ky
thuat cham séc san khoa, chim soc so sinh thiét yéu; phu gitp bac si
va ho sinh khac thyc hién k¥ thudt cham séc san khoa, cham soc so
sinh chuyén sau theo y I¢nh ctia bac si va sy phan cong cua hd sinh
phu trach;

- Nhén dinh nhu cau dinh dudng va thuc hi¢én cham soc dinh dudng
cho ba me, tré so sinh;

- Thyc hién cham soc giam nhe va hd trg tim 1y cho ngudi bénh giai
doan cudi;

- Ghi chép ho so theo quy dinh;
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- Bao quan thudc va trang thiét bi y t& duoc phan cong phu trach,
phat hién hong hoc kip thoi dé dé nghi stra chira.

2. Cham soc sire khoe sinh san tai cong dong:

- Lap ké hoach kham va quan ly thai dbi voi san phu trong trudng
hop san phu khong thé dén co s6 y té;

- Lap ké hoach kham, cham soc ba me va tré so sinh trong giai doan
sau sinh tai nha;

- Giz'irr} sat, hd tro hoat dong chiam séc stc khoe ba me, tré so sinh tai
cong dong;

- Tham gia cham soéc strc khoe ban dau va chwong trinh muc tiéu
quoc gia.

3. So clru, cap ctru:

- Chuan bi sin sang thudc va phuong tién cip ctru;

- T Chl'l’C‘, thuc hién so curu, cﬁp cﬁ:u san khoa, cép ctru hoi stre so
sinh ban dau; kip thoi bao cao va phoi hop voi bac si phu trach hodc
chuyén co sO y té tuyén trén;

- Tham gia cip ctru dich bénh va tham hoa khi c6 yéu cau.

4. Truyén thong, gido duc, tu vin vé chim séc sirc khoe sinh san:

- Thuc hién danh gia nhu cau tu van, gido duc sirc khoe d6i véi ba
me, tré so sinh, ngu’(‘yi bénh va nguoi st dung dich vy;

- Thyuc hi¢n truyen thong, gido duc, tu vin vé chim soc sitc khoe
sinh san (bao gdm c4 nam gi6i), cham soc so sinh, ké hoach hoa gia
dinh, pha thai an toan, phong chéng bao luc gidi tai co s y té va
cong dong;

5. Phéi hop, hd trg trong diéu tri:

- Thyc hién viéc chuén bj cho ba me, tré so sinh, pgudi bénh va
ngudi st dung dich vu nhdp vién, chuyén khoa, chuyén co s¢ kham
bénh, chira bénh, ra vién khi c¢6 chi dinh cua bac si;

- Quan ly bu@)ng bénh, qué,n ly ba m@,,tré so sinh, ngudi bén}} va
nguoi st dung dich vy, thudc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, ho so
bénh an.

6. Bao vé va thuc hién quyén cua nguoi bénh:

- Thyc hién quyén ctia ba me, tré so sinh, ngudi bénh va ngudoi sir
dung dich vu theo quy dinh ctia phap luét;

- Tao diéu kién dé ba me, ngudi bénh va ng}IGi su dung dich vu
quyén dugc tham gia vao qua trinh cham soc, di€u tri;

- Thuc hién cac bi¢n phap bao dam an toan cho ba me, tré so sinh,
nguoi bénh va nguoi st dung dich vu.

7. Pao tao, nghién ctru khoa hoc va phat trién nghé nghiép:

- Huéng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién va vién chirc ho sinh;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc; 4p dung sang kién, cai tién chat lugng
trong cham s6¢ ba me, tré so sinh, ngudi1 bénh va nguoi st dung dich vu.
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1. Tham gia xay dung ké hoach tac nghi¢p vé hoat dong dan s6 - ké
hoach hoa gia dinh tai dia ban cong tac;

2. Thyc hién cac nhiém vu chuyén mon dugc phan cong;

3. Thu thap thong tin, 1ap cac béo cao thong ké dan s - ké hoach hoa
gia dinh;

4. Thuc hién céc hoat dong dan s6 - ké hoach hoa gia dinh theo

8 Dén sb vién Chll}’él:l mon, .

5. Kiém tra, giam sat chuyén mon vi¢c thuc hién cong tac dan so6 - ké
hoach hoa gia dinh trén dia ban dugc giao;

6. Huéng dan nghiép vu dan sd - ké hoach héa gia dinh cho cong tac
vién;

7. Hoc tap, boi dudng nang cao nang luc, chuyén moén, nghi¢p vu;

8. Thuc hi¢n cac nhiém vy khac theo sy phan cong cua lanh dao
Trung tam.

1. Theo ddi, phén tich va chan doan stc khoe cong dong:

- Tham gia xay dung va tr,ién khai cac nghién ctu khoa hoc dé xac
dinh nguyén nhan va cac y€u t6 nguy co tac dong deén strc khoe cong
dong;

- Tham gia xac dinh nhing van dé stc khoe uu tién cua cong dong
de giai quyeét;

- Tham gia xay dung h¢ thong giam sat vé tinh trang stc khoe cong
dong va danh gia hé théng glam sat.

2. Lap ké hoach xtr Iy cac van dé strc khoe uu tién:

- Tham gia lap ke hoach xur ly cac van dé strc khoe vu tién dua trén
co so nhitng nguodn luc sin co va sy tham gia cua cong dong, dé xuat
nhirng giai phap thich hop nhim giai quyét c6 hiéu qua nhit cac van
dé strc khoe uu tién cua cong dong;

9 Y té cong - Tham gia x4y dung ké hoach giam sat hd tro, theo ddi va danh gia

trong qua trinh trién khai thuc hién ké hoach xur Iy cac van dé stc
khoe cong dong;

- Pua ra cic dé xuét 1am can ct cho viéc hoach dinh chinh sach lién
quan dén linh vyc y té cong cong.

3. Thyc hién ké hoach va danh gia hiéu qua:

- Tham gia diéu phdi va thuc hién ké hoach da dé ra, bao goém ca
viéc huy dong cac nguén lyc cua cong d@)ng, thuc hién thong tin, gido
duc, truyén thong vé bao vé, cham séc va nang cao suc khoe, hudng
dan cac bién phap thich hop dé quan 1y nguy co va stic khoe cho cac
dbi tugng trong cong ddng, tham gia cong tac chi dao tuyén va chim
soc sire khoe ban dau khi co yéu cau;

- Tham gia giam sat, danh gia tién do, hiéu qua viéc thyc hién ké
hoach dé ra va bd sung, sira doi ké hoach khi can thiét;

- Thuc hién viéc théng ké, bao cao tién trinh thuc hién ké hoach




36

Tén vi tri

TT A1 Mo ta cong viéc thuc hién
viéc lam
nhirng van dé phat sinh;

- P& xuit bién phap dé duy tri va mé rong cac ké hoach chim soc
suc khoe cong dong.

4. Tham gia nghién ctru dé tai khoa hoc;

5. Huéng dan Vé, chuyén mén, ky thuat chuyén nganh y té cong cong
cho vién chuc y té cong cong, hoc sinh va sinh vién;

6. Quan 1y cac ngudn lyc thudc pham vi dugce phan cong phuy trach.
III | NHOM HO TRQ, PHUC VU

1. Thyc hién cong tac td chirc, nhan sy:

- Truc tiép tham muu tl}uc hién cong tac td chirc can bo nhu: Cong
tac quy hoach can bd, bd nhi€m, khen thudong, ky luat, dao tao, nghi
huu, tuyén dung vién chuec.

X - Quan 1y, Iuu trit hd so vién chiic trong co quan.
1 TO chu’,c ) - Giai quyét ché do chinh sach theo quy dinh: nang luong, thudng,
hanh chinh phu cép, cac ché do cua nganh.

- Thyc hién thong ké, bao céo theo quy dinh.

2. Lap ké hoach kham strc khée dinh ky, kham chita bénh nghé
nghiép cho toan bo vién chure, nguoi lao dong tai don vi.

3. Thyc hién cac nhi¢m vu khéc do lanh dao Phong phan cong.

1. Tryc tiép x4y dung va theo ddi, don ddc viéc thue hién chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Trung tam va bao cdo két qua thuc hién.
2. Iéng hop, bao cao tinh hinh thuyc hién nhiém vu dinh ky va dot

] xuat.
2 Ké hoach - | 3 Tpeq ddi, don ddc, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tac hoat dong
Tong hgp | chuyen mon cua cac khoa, phong.
4. Bo c4o, thong ké hoat dong chuyén mén theo quy dinh.
5. Luu trit hd so bénh an.
6. Thyuc hién nhiém vy khac do 1anh dao Phong phan cong.

1. Tham muu cong tac tai chinh ké toan; thuc hién cac khoan thu, chi
ding quy che¢; thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh.

2. Lap day du cac loai ho s0, s6 sach lién quan dén cong tac ké todn;
chung tur thanh quyét toan; quan ly bién lai, chung tr tai chinh. Thuc
hién ché dg, chinh sach cho vién chlrc va nguoi lao dong trong Trung
tam.

3 K& ton 3. Lap bao céo tai chinh dang quy dinh, chiu trich nhiém vé tinh

chinh xéc, trung thuc ctia cac s6 liéu bao cdo.

4. Tham muu ban hanh cac quy ché quan 1y tai chinh, quy trinh
nghiép vu cua don vi.

5. Quan ly, gidm sat vi¢c st dung tai san, tai chinh cta don vi.

6. Thu vién phi, ra soat thong ké chi phi kham chira bénh.

7. Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao Phong phan cong.
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Thu quy

1. Thyc hién thu, chi tién mit theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

2. Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi thu - chi - ton quy tién mat
vao sO quy.

3. Pinh ky phdi hop ké toan kiém ké quy tién mit.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudéng phong, Lanh dao
giao.

Ky sw

1. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu k¥y thuat dugc giao nham bao dam cac
hoat dong thudng xuyén cua qua trinh phat trién, tng dung va trién
khai cong nghé.

2. Chu tri cac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ thudc linh vuc chuyén
mon.

3. Thuc hién hodc chi dao thuc hién cong tac quan ly cong nghé trong
pham vi dugc giao, tham gia bién soan va nghién ctru xay dung hoan
chinh hé théng dinh mtrc, tiéu chun k¥ thuat cta linh vyc cong nghé
dam nhiém.

Cong nghé
thong tin

1. Trién khai ung dung cong nghé thong tin; theo doi, bao tri, bao
dudng hé thong mang may tinh, cac thiét bi mang, may in, may chu,
cac phin mém ung dung

2. Lap ké hoach va t6 chire trién khai cic hoat dong cong ngh¢ thong
tin, img dung cong nghé thong tin ctia don vi trinh giam doc phé
duyét.

3. Thyc hién cong tac bao cdo thong ké theo quy dinh va yéu ciu.

4. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

Quan ly, stra
chira thiét bi y
te

1. Quan ly, theo doi, dé xuét stra chira, bao dudng thiét bi y té.

2. Xay dung ké hoach mua sam thiét bi y t€ trinh 1anh dao don vi phé
duyét.

3. Thyc hién cac nhiém vy khac khi dugc phéan cong.

Van thu-
Luwu trir

1. Tryc tiép thyc hién tiép nhan, dang ky vin ban dén; trinh, chuyén
giao van ban dén.

2. Kiém tra thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban; dang ky van ban
di; nhan ban, dong dau; 1am thu tuc phat hanh, chuyén phat va theo
doi viéc chuyén phat van ban di.

3. Luu va quan 1y van ban di, vin ban d&én.

4. Bao quan con diu cta co quan.

5. Xay dyng danh muc‘hc*) so cua co quan; huéng dan nghiép vu, don
doc, kiém tra viéc 1ap ho so trong co quan.

6. Théng ké h(f) so, tai liéu giao ndp theo Muc luc ho so, tai liéu nop
luu; ban giao ho so, tai liéu cho Luu trit co quan.

7. Thyc hién bao céo cong tac vin thu khi c6 yéu cau.

Cong tac xa
hi

1. Ho tro, tu van cac van dé vé cong tac xa hoi cho ngudi bénh:
- Pon tiép, chi dan, cung cap thong tin, gidi thi€u vé dich vu kham
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bénh, chita bénh cua Trung tdm cho nguodi bénh ngay tr khi nguoi
bénh vao khoa kham bénh hoac phong kham bénh;

- T6 chic hoi thim ngudi bénh va ngudi nha nguoi bénh dé nam
bét thong tin vé tinh hinh strc khoe, hoan canh khoé khin cia ngudi
bénh, xac dinh mirc d6 va c6 phuong an hd tro vé tim 1y, xa hoi va to
chirc thuc hién;

- Hd tro khén cép cac hoat dong cong tac xa hoi cho nguoi bénh 1a
nan nhan cua bao hanh, bao luc gia dinh, bao luc gidi, tai nan, tham
hoa nham bao dam an toan cho ngudi bénh: hd tro vé tam 1y, xa hoi,
tu van vé phap 1y, giam dinh phap y, phap y tim than va cac dich vu
phu hop khac;

- Hb tro, tu van cho ngudi bénh vé quyén, loi ich hop phap va nghia
vu ctia nguoi bénh, cac chuong trinh, chinh sach xa hoi vé bao hiém y
té, tro cap xa hoi trong kham bénh, chira bénh;

- Cung cap thong tin, tu vn cho nguoi bénh co chi dinh chuyen co s&
kham bénh, chita bénh hodc xuat vién; Hd tro thi tyc xuat vién va
gidi thidu nguoi bénh dén cac dia diém hd tro tai cong dong (neu co);

- Phéi hop, hudng dan cac t6 chirc, tinh nguyén vién c6 nhu cau thuc
hién, hd tro vé cong tac xa hoi cua Trung tam.

2. Thong tin, truyen thong va pho bién, gido duc phap luat:

- Xay dung ké hoach truyen thong gido duc suc khoe cho nguoi bénh
va t6 chirc thuc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét;

- Xay dung noi dung, tai lidu dé gidi thiéu, quang ba hinh anh, cac
dich vu va hoat dong cua Trung tam dén nguodi bénh va cong déng
thong qua td churc cac hoat dong, chuong trinh, su kién, hd1 nghi, hdi
thao;

- Cap nhat va to chic phd bién cac chinh sach, phap luat cia Nha
nuée c6 lién quan dén cong tac kham bénh, chita bénh, hoat dong cua
Trung tam cho nhén vién y té, ngudi bénh va ngudi nha ngudi bénh;

- T6 chtrc thyc hién quy tic ing xir, hom thu gop ¥ cua Trung tam;

- T churc céac hoat dong van hoa, van nghé, thé duc, thé thao phu hop
cho nhan vién y té va ngudi bénh.

3. Van dong tiép nhan tai tro:

Thyc hién hoat dong tr thién va van dong, tiép nhén tai trg vé kinh
phi, vat chit dé ho tro ngudi bénh c6 hoan canh kho khan.

4. Ho tro nhan vién y té

- Cung cap thong tin vé nguoi bénh cho nhéan vién y té trong truong
hop can thiét dé hd tro cong tac diéu tri;

- Pong vién, chia sé v6i nhan vién y té khi c6 vuéng méc véi ngudi
bénh trong qu4 trinh diéu trj.

5. Pao tao, bdi dudng:

- Tham gia huéng dan thuc hanh nghé cong tac xi hoi cho hoc sinh,
sinh vién céc co s& dao tao nghé cong tac xa hoi;

- B6i dudng, tap huan kién thirc vé cong tac xa hoi cho nhén vién y té
va nhén vién Trung tam; phéi hop dao tao, bdi dudng kién thirc co
ban vé y té cho nguoi 1am viée vé cong tac xa hoi.

6. T6 chirc doi ngii cong tac vién lam cong tac xd hoi cia Trung tAm.
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7. T6 chirc cac hoat dong tir thién, cong tac x4 hoi cia Trung tam tai
cong dong (néu co).
8. Thuc hién nhiém vu khéac do 1anh dao va Trudng khoa phan cong.
1. Thuc hién thu tuc xuét, nhap hang:
- Kiém tra cac ching tir yéu cAu nhap/xuat hang theo ding quy dinh.
- Thyc hién viéc nhap va xuat hang cho c4 nhan lién quan.
- Nhén cac chung tu giao hang, yéu cau xuat hang, luu va chuyén cho
bd phan mua hang hoic ké toan theo quy dinh.
- Theo ddi hang hoa xuat nhap ton.
- Ghi phiéu nhap, phiéu xuat kho.
- Truc tiép nhap phiéu xuit vao phan mém.
- Theo ddi s6 lwong xuat nhap ton hang ngay va ddi chiéu véi dinh
mirc ton kho tdi thiéu.
2. Thuc hién thu tuc dat hang ctua kho
- Pinh ky theo ké hoach 14p céac phiéu yéu cdu mua hang d6i véi cac
vat tu phy, bao hd lao dong, dung cu ca nhan...
10 Thi kho | _Theo d5i qua trinh nhap hang, don ddc viéc mua hang.
- Truc tiép lam thu tuc mua hang va theo ddi nhap hang.
3. Sap x€p hang hoa trong kho
- Truc tlep sap xép cac loai hang hoa trong kho.
- Sip xép hang hoa sao cho dé lay, tranh bj uét, d6 v3. .
- Lap so d6 kho va cép nhét so do kho khi c¢6 phat sinh hang hoa.
4. Tuan thi quy dinh vé phong chay chita chdy (PCCC) va an toan
trong kho
- Tuyét d6i dam bao quy tic PCCC trong kho.
- Pinh ky hang tuan kiém tra lai cic ké hang tranh ké bi gy d6, moi
mot...
5. B4o cao kip thoi, day du, chinh x4c cac thong tin lién quan dén
cong viéc cho lanh dao (khi co yéu cau) dinh ky, hodc dot xuat.
Nhan vién 1. Stra chira, thay thé thiét bi dién thong dung; dam bao hoat dong
1 | k¥ thude | ctacic thiét bi dién.
(dién, 2. Sira chira duong nude khi hong, dam bao diu nudc dung cho Trung
nudc...) tam.
Lai xe 6t6 ctru thuong ¢6 nhi¢m vu sau:
1. Thuong truc cap ctru & vi tri quy dinh, bao dam dua, don nguoi
bénh an toan theo quy ché cap ciru.
2. Chuén bi xe san sang bat ¢ lac ndo, c6 1énh 1én dudong dua don
nguoi bénh ngay.
12 Lai xe 3. Thyc hién nghiém chinh diéu 1é an toan giao thong, han ché anh

huong Xéu‘ to1 stic khoé ngudi bénh. Khi dua ngudi bénh di xa phai
chuan bi day dua phuong ti¢n, dung cu stra chira xe.

4. Dinh ki kiém tra bao quan xe sach, thuong xuyén lau chui, tra dau
md dé dam bao xe tot.

5. Sau khi chuyén chd nguoi bénh truyén nhiém hoic tir vong phai
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tiénvhémh ngay viéc tay ué, khir khuan theo quy ché chong nhiém
khuan bénh vién.

6. Bao quan dung cu y té co gan sin trén xe.

7. Ghi hanh trinh xe 6 t6 ctru thuong di cp ctru, c6 day du cac gidy
to cua xe va cua lai xe theo quy dinh.

13

Hp Iy

1. Thuc hién v€ sinh sach, dep, ngan nép, trat tu trong cac buéng
bénh, bu@)ng thu thuat, bu@)ng tam, bu@)ng v¢ sinh, hanh lang, cu
thang, budng lam viéc cta khoa theo quy ché quan 1i budng bénh va
budng thu thudt va quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

2. Thay, d6i do vai cia ngudi bénh theo quy dinh.

3. Co rira va tiét khuan dung cu dung chét thai cta nguoi bénh.

4. Phu diéu dudng chim soc ngudi bénh toan dién. HS tro ngudi bénh
thuc hién vé sinh than thé. Van chuyén nguoi bénh.

5. Thu gom, quan li chét thai trong khoa. Pat cac thung rac tai cac vi
tri quy dinh cta khoa (c6 16t tui nilon ¢ trong). Tap trung, phan loai
rac tur cac buéng bénh, buéng thu thuat vao thung rac chung cua khoa.
Thu gom bo rac vao thung khong dé rac roi vai ra ngoai. Co rua
thung rac hang ngay.

6. Bdo quan tai san trong pham vi dugc phan cong.

7. Thyc hién cac nhi¢m vu khac khi lanh dao khoa, phong giao.

14

Béio vé

1. Thuc hién nhiém vu bdo vé co quan theo quy dinh.
2. Kiém soat gidy to, hang hoa, tai san Ia vao co quan, néu phat hién
hogc nghi ngo vi pham, bao vé co quyen tam gilt va bao cao vdéi thu
truong truc tiép xin v kién giai quyét va huéng dan khach, nhic nho
moi ngudi thyc hién ndi quy co quan.

3. Kiém tra gidy to tiy than cta khach dén lién hé cong tac va co
trach nhiém hudéng din khach theo yéu cau cong tac. Khong cho phép
nguodi ngoai vao co quan thuc hién cac hoat dong quang cdo, quay
phim, chup anh khi chua c6 sy dong ¥ ctia Ban Lanh dao co quan.

4. Huéng dan moi ngudi dé 6 t, xe may, xe dap gon gang, ngin nip
ding noi quy dinh.

5. Thyc hién nghiém tac ché d6 nhan va ban giao ca (c6 s ghi chép
0 rang).
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Nhan vién
phuc vu

1. Phuc vu tiép khach cho lanh dao don vi, cac cudc hop, hoi nghi,
hoi thao.

2. V¢ sinh hoi truong, phong hop.

3. Truc tlep mua sdm cdc vat tu, vit phdm phuc vu yéu cau vé 18 tan,

nuoc uong, v¢€ sinh. /\*/
4. Thyuc hi¢n cac nhi€ém vu khéac do 1anh dao phan cong. Y~
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Phu luc III
KHUNG NANG LUC THEO TUNG VI TRi VIEC LAM
CUA TRUNG TAM Y TE THANH PHO QUY NHON
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND
ngay / /2020 cua Chu tic h UBND tinh)

I. NHOM LANH PAO, QUAN LY
1. Giam dbc
a) Nang luc

- Nam virng chu truong, dudng 101 cua Pang va chinh sach, phéap luat cua
Nha nudc; hé thong chinh tri, hé thdng t6 chtc cac co quan nha nudc; c6 kha ning
cu thé hoa va to chirc thuc hién ¢ hiéu qua céc chu truong, duong 16i cua bang,
chinh sach, phép luat cia Nha nudc vao nganh, linh vuc cong tac cua don vi; Nim
duoc tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh phuc vu coéng tic quan 1y;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chira bénh, y té du phong va dan
s - ké hoach hoa gia dinh; c6 kha ning tham muu vé chién lugc phat trién nganh;

- C6 kha nang lanh dao, chi dao; nang dong, sang tao, nhiét tinh, tan tdm va
c6 tinh than trach nhi€m cao trong cong viéc;

- Co nang lyc t6 chuc, diéu hanh; c6 kha nang tap hop, phat huy sirc manh
tap the; duoc tap theé can bg, vién chuc, ngudi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh trj tu tuong, dao duc, 161 séng, y thuc t6
chuc ky luat, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 kinh nghiém lanh dao, quéan 1y trong linh vyc
dugc giao; c6 thoi gian du 02 nam (24 thang) tro 1én dam nhiém chic vu Pho
Giam dbc Trung tdm hodc tuong duong (khong dp dung doi véi truong hop dwoc
diéu déng, ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing xir;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xtr ly tinh huéng trong cong viéc;

- K§ nang xay dung cac d¢ an, ké hoach va t6 chuc thyc hién;
- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; st dung, van hanh thanh thao cac phﬁn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ nang t6 chuc lam vi¢c theo nhém;
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- K¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;
- K§ nang t6 chuc, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...
¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Trinh d6 chuyén mon: Co bang t6t nghiép sau dai hoc chuyén nganh vé vy,
dugc, y té cong cong, quan 1y y té;

- Trinh d§ Ngoai ngtr: C6 ching chi ngoai ngir trinh d6 B tré 1én hoac ngoai
ngtt trinh d§ twong duong bac 2 tré 1€n khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctua Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung néng lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viée 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d6 Tin hoc: Cé chung chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hoac tin hoc trinh
d6 dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua By
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- Chinh tri: Dat trinh d§ ly luan chinh tri tir trung cap tré 1én;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

2. Phé Giam doc
a) Nang luc

- Nam vitng chu truong, duong 101 cua Pang va chinh sach, phép luat cua
Nha nudc; hé thong chinh tri, h¢ thdng to chirc cac co quan nha nudc; Nam duge
tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh phuc vu coéng tic quan 1y;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chira bénh, y té du phong va dan
s - ké hoach hoa gia dinh; c6 kha nang tham muu vé chién lugc phat trién nganh;

- C6 kha nang lanh dao, chi dao; nang dong, sdng tao, nhi¢t tinh, tan tdm va
c6 tinh than trach nhi¢m cao trong cong viéc;

- C6 nang luc t6 chuc, didu hanh; c6 kha niang tap hop, phat huy stc manh
tap thé; dugc tap thé can bg, vién chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh trj tu tuong, dao duc, 161 séng, y thuc t6
chuc ky luat, stcc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Phai c6 thoi gian tir du 2 ndm (24 thang) trd 1én dam
nhi¢m chirc vy trudng phong, trudng khoa hodc twong duong (khong dp dung doi
Véi truong hop dwoc diéu dong, ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky ndang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;
- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, img xur;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh huéng trong cong viéc;
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- K¥ ndng xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; st dung, van hanh thanh thao cac phﬁn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K§ nang t6 chuc lam viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cao;
- K§ nang t6 chuc, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dp chuyén mon, dao tao, boi duong

- Trinh d6 chuyén mén: Co6 bang tot nghiép sau dai hoc chuyén nganh v,
dugc, y té cong cong, quan 1y y té;

- Trinh 6 Ngoai ngtr: C6 chiing chi ngoai ngit trinh do B tré 1én hodc ngoai
ngir trinh d6 tuong duong bac 2 tr¢ 1€n khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctua Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung néng lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chting chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d¢ Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d§ A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh
d6 dat chuan k¥ nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh ctua B
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- Chinh tri: Pat trinh d¢ 1y luan chinh trj tir trung cap tro 1én;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

3. Trwong khoa
a) Nang luc

- Nim viing duong 101 chu truong cua Dang va phap luat cua Nha nudc; hé
thong chinh tri, h¢ thdng t6 chirc cac co quan nha nude; ndm duoc tinh hinh va xu
thé phat trién ctia nganh phuc vu céng tic quan 1y;

- Hiép biét sau vé nghiép vu quan Iy kham bénh, chira bénh, y té du phong va
dan s0 - ké hoach hoa gia dinh, c6 kinh nghiém v€ quan ly; c6 kha nang tham muu
vé chién lugc phat trién nganh;

- C6 kha nang tap hop, phat huy sitc manh tap thé; duoc tap thé can bo, vién
chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhi¢m;

- Pam bao céc diéu }(ién vé chinh trj tu tuong, dao duc, 161 séng, y thuc t6
chuc ky luat, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 thoi gian tir du 18 thang tré 1én dam nhiém chire
vu pho truong khoa (khong dp dung doi vé6i treong hop dwoc diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;



- K¥ nang thuyét trinh;

- K§ nang giao tiép, ung xir;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xtr ly tinh huéng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chire thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thido van ban; sir dung, van hanh thanh thao cac phdn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ ning t6 chire 1am viéc theo nhom;

- K¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§¥ nang t6 chire, cha tri, diéu hanh cc hoi nghi...

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh y; dugc, ky
thuat y phu hop véi vi tri viéc lam;

- Trinh d¢ Ngoai ngir: C6 chirng chi ngoai ngit trinh d¢ B tré 1én hodc ngoai
ngtr trinh d§ tuong duong bac 2 trd 1€n khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoal ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chting chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d¢ Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d§ A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh
d6 dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua By
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khéac theo quy
dinh cta phap luét (néu co).

4. Truéng phong

a) Nang luc

- Nim viing duong 101 chu truong cua Dang va phap luat cua Nha nudce; hé
thong chinh tri, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nudc; niam dugc tinh hinh va xu
thé phat trién ciia nganh phuc vu cong tac quan ly;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chira bénh, y té du phong va
dan s0 - ké hoach hoéa gia dinh, c6 kinh nghiém vé quan 1y; c6 kha ndng tham muu
vé chién lugc phat trién nganh;

- C6 kha nang tap hop, phat huy sitc manh tap thé; duoc tap thé can bo, vién
chtrc, ngudi lao dong va nhan dan tin nhi¢m;

- Pam bao céac diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao duec, 161 séng, y thirc to
chtrc ky luat, strc khéde, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghi¢m cong tac: Coé thoi gian tir du 18 thang tré 1én dam nhi¢m churc
vu pho trudng phong (khong ap dung doi voi truwong hop dwoc diéu dong, ludn



chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nding

- K§ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K§ nang giao tiép, ung xir;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xt ly tinh huéng trong cong viéc;

- K§ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;

- K¥ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thdo van ban; st dung, Vém‘ hanh thanh thao cac phﬁn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ nang t6 chire 1am viéc theo nhom;

- K¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§y ndng td chtre, chu tri, diéu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh d chuyén mén, dao tao, boi duong

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tr¢ 1€n chuyén nganh dao tao phu
hop v6i vi tri viéc 1am, chirc danh bd nhi¢m;

- Trinh d¢ Ngoai ngir: C6 chirng chi ngoai ngit trinh d¢ B tré 1én hodc ngoai
ngtr trinh d§ tuong duong bac 2 trd 1€n khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung néng lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d6 Tin hoc: C6 chung chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hoac tin hoc trinh
d6 dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khéac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

5. Pho truwong khoa

a) Nang luc

- Nam viing duong 101 chu truong cua Dang va phap luat cua Nha nudce; hé
thong chinh tri, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nudc; nim duge tinh hinh va xu
thé phat trién ciia nganh phuc vu cong tac quan ly;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chira bénh, y té du phong va
dan so - k€ hoach hoéa gia dinh, c6 kinh nghi¢m vé quan 1y; c6 kha nang tham muu
vé chién lugc phat trién nganh;

- C6 kha nang tap hop, phat huy sticc manh tap thé; duoc tap thé can b, vién
chtrc, ngudi lao dong va nhan dan tin nhi¢m;
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- Pam bao céac diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao duec, 161 séng, y thirc to
chuc ky luat, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 thoi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén mon tu du
02 nam (24 thang) trd 1én, tinh tir khi c6 quyét dinh bo nhiém vao hang chic danh
nghé nghiép vién chuc (khdng dp dung déi véi truong hop dwoe diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé)

b) Ky ndang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing x1r;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh huéng trong cong viéc;

- K¥ ndng xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K¥ ning tong hop, phén tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; st dung, van hanh thanh thao cac phﬁn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K§ nang t6 chuc lam viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, to cao;
- K§ nang t6 chue, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh dao tao
phu hop véi vi tri viée lam, chirc danh bo nhiém;

- Trinh d§ Ngoai ngit: Co6 ching chi ngoai ngit trinh d§ B tr& 1én hoac ngoai
ngir trinh d6 tuong duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctua Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung néng lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viée 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d¢ Tin hoc: C6 chung chi tin hoc trinh d§ A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh
d6 dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

6. Pho truwong phong
a) Nang luc

- Ném ving duong 16i, chi truong cia Dang va phap lut ciia Nha nudc; hé
thong chinh tr1, hé thong t6 churc cac co quan nha nudc; nam duoc tinh hinh va xu
thé phat trién ctia nganh phuc vu cong tac quan ly;



7

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chira bénh, y té du phong va
dan s0 - ké hoach hoéa gia dinh, c6 kinh nghiém vé quan 1y; c6 kha ndng tham muu
vé chién lugc phat trién nganh;

- C6 kha nang tap hop, phat huy sitc manh tap thé; duoc tap thé can bo, vién
chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhi¢m;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh trj tu tuong, dao duc, 161 séng, y thuc t6
chuc ky luat, stic khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian cong tac & linh vuc chuyén moén tir du
02 nam (24 thang) trd 1€n, tinh tir khi co6 quyét dinh b6 nhiém vao hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc (khong dp dung doi voi truong hop dwoce diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ ning lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang thuyét trinh;

- K§ nang giao tiép, ung xir;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xur ly tinh huéng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chire thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thido van ban; sir dung, Vé:lll‘ hanh thanh thao cac phﬁn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ nang t6 chire 1am viéc theo nhom;

- K¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§¥ nang t6 chire, cha tri, diéu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- Trinh d¢ chuyén mon: Tt nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh dao tao phu
hop véi vi tri viée lam, chirc danh b nhiém,;

- Trinh d¢ Ngoai ngir: C6 chirng chi ngoai ngit trinh d¢ B tré 1én hodc ngoai
ngtr trinh d9 twong dwong bac 2 tré 1én khung nang lyc ngoai ngir Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Giao duc

va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoal ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodac co
chting chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d§ Tin hoc: C6 chung chi tin hoc trinh do A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh
do dat chuan ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khéac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).



7. Piéu dwdng trwéng khoa
a) Nang luc

- Hi€u biét vé quan diém, chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nudc vé cong tac bao v¢, cham séc va nang cao suc khoe nhan dan;

- Hiéu biét vé suc khde, bénh tat cua ca nhan, gia dinh va cong dong, st dung
quy trinh diéu dudng lam co s¢ dé 1ap ké hoach cham soc va thuc hién can thi¢p
di€u dudng bao dam an toan cho ngudi bénh va cong dong;

- Thyc hién k§y thuat diéu dudng co ban, so ciru, cip ctru va dap ung hiéu qua
khi c6 tinh huéng cap ctru, dich bénh, tham hoa;

- C6 kha nang tap hop, phat huy stcc manh tap thé; duoc tap thé can b, vién
chtrc, ngudi lao dong va nhan dan tin nhi¢m;

- Pam bao céac diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao duec, 161 séng, y thirc td
chtre ky luat, strc khéde, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian cong tac & linh vuc chuyén moén tir du
02 nam (24 thang) trd 1én, tinh tir khi c6 quyét dinh bo nhiém vao hang chic danh
nghé nghiép vién chac (khdng dp dung déi véi truong hop dwge diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K§ nang quan ly, diéu hanh;

- K¥ nang soan thao, chinh stra van ban;

- K¥ nang giao tiép, ing xur;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh huéng trong cong viéc;

- K¥ ndng xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;

- K¥ ning tong hop, phén tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang thuc hién thu thuat va k§ nang chuyén mon cho ngudi bénh;

- K¥ nang tu van, gido duc suc khde va giao ti€p hiéu qua véi nguoi bénh va
cong dong;

- Ky nang dao tao, huan luyén, nghién ctru khoa hoc, hop tac véi dong nghiép
va phat trién nghé nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong
- Trinh d§ chuyén mén: Co bang tot nghiép cao dang trd 1én chuyén mén
diéu dudng;
- Trinh d6 Ngoai ngir: C6 ching chi ngoai ngit trinh d0 B tré 1€n hodc ngoai
ngtr trinh d6 twong duong bac 2 tr¢ Ién khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDPT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc

va Dao tao ban hanh khung néng lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viée 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;
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- Trin}} dd Tin hoc: Co ching chi tin hoc trinh d§ A tr& 1€n hodc tin hoc trinh
do dat chuan ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- C6 chang chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

8. Ky thuat vién truwdéng khoa
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phéap luét
cua Nha nudc vé cong tac bao v€, cham soc va nang cao strc khde nhan dan;

- C6 nang luc thyc hién thanh thao k¥ thuat thudc linh vuc chuyén mon dam
nhiém;

- C6 nang lyc sir dung thanh thao va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén
mon;

- C6 nang luc phén tich, kiém tra, giam sat quy trinh k¥ thuat, dé& xuat giai
phép bdo dam chat luong k¥ thuat chuyén mon trong pham vi dugce giao;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh trj tu tuong, dao duc, 161 séng, y thuc tb
chuc ky luat, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 thoi gian cong tac & linh vuc chuyén mon tu du
02 nam (24 thang) trd 1én, tinh tir khi c6 quyét dinh bo nhiém vao hang chic danh
nghé nghiép vién chac (khdng dp dung déi véi truong hop dwoe diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ nang quan 1y, diéu hanh;

- K¥ ndng soan thao, chinh stra van ban;

- K¥ nang giao tiép, ing xir;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chire thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang thyuc hién thu thuit va k¥ nang chuyén mon cho nguoi bénh;

- K¥ nang tu van, giao duc suc khoe va giao ti€p hi¢u qua voi nguoi bénh va
cong dong;

- Ky néng dao tao, huén luyén, nghién ctru khoa hoc, hop tac v4i dong nghiép
va phat trién nghé nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- Trinh d¢ chuyén mén: C6 bang t6t nghiép tir cao ding trd 1én chuyén nganh
dao tao phu hop vaéi vi tri viéc 1am, chirc danh b nhiém;



10

- Trinh d§ Ngoai ngit: C6 ching chi ngoai ngit trinh d§ B tr& 1én hoac ngoai
ngit trinh d§ twong duong bac 2 trd 1€n khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoal ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodac co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d¢ Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d§ A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh
d6 dat chuan k¥ nang sir dung coéng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khéac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

9. H) sinh trwéng khoa
a) Nang luc

- Hiéu biét vé quan di€ém, chu truong, duong 161 ciia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc vé cong tac bao vé, cham so6c va nang cao strc khoe nhan dan;

- Thyc hién thanh thao céc ky nang co ban va chuyén sau trong linh vyuc san
phu khoa va so sinh;

- Hi€u biét cac nguyén tac trong chdm soc stcc khde ban dau vao cong tac
cham soc strc khoe sinh san;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 161 séng, y thuce t6
chuc ky luat, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 thoi gian cong tac & linh vuc chuyén moén tir du
02 nim (24 thang) trd 18n, tinh tir khi ¢6 quyét dinh bo nhiém vao hang chtrc danh
nghé nghiép vién chic (khdng dp dung doi véi trwong hop dwoc diéu ddng, ludn
chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ nang quan 1y, diéu hanh;

- K¥ ndng soan thao, chinh stra van ban;

- K§ nang giao tiép, ung xi;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xur ly tinh huéng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chire thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang thyuc hién thu thuit va k¥ nang chuyén mon cho nguoi bénh;

- Ky nang tu van, gido duc strc khoe va giao tiép hiéu qua v6i ngudi bénh va
cong dong;

- Ky nang dao tao, huén luyén, nghién ctru khoa hoc, hop tac véi dong
nghiép va phat trién nghé nghiép.
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¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong
- Trinh d6 chuyén moén: C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én chuyén mon ho
sinh;
- Trinh d§ Ngoai ngtr: C6 ching chi ngoai ngir trinh d6 B tré 1én hoac ngoai
ngit trinh d6 twong dwong béc 2 tré 1én khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B§ Giao duc

va Dao tao ban hanh khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viée 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d§ Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh do A tré 1€n hodc tin hoc
trinh d6 dat chuan ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua
Bo Thong tin va Truyén thong tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khéac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

10. Truéng tram Y té xa, phuwong
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc vé cong tac bao v¢, cham soc va nang cao sirc khoe nhan dan; nim
dugc dinh hudng phat trién chuyén mén, k¥ thuat chuyén nganh;

- Thyc hién dugc cong tac tu van, gido duc suc khde nhan dan;

- C6 nang lyc tap hop, quy ty, hiéu 15 the manh, tinh cach cap duéi; khuyén
khich, tao dong luc cho cap dudi, huéng dan cip dudi cac kién thuc, ky nang lam
viéc; danh gia chinh xac, khach quan nang luc, hi¢u qua lam vi¢c cua cap duoi;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 16i sdng, ¥ thic to
chtrc ky luat, strc khéde, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 thoi gian tir du 18 thang tré 1én dam nhiém chire
vu pho truong tram y té (khong dp dung doi véi truong hop dwoce diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky ndang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y;

- K¥ nang soan thao, chinh stra van ban;

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K¥ nang diéu hanh cac cudc hop;

- K¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ ning thu thap va xir 1y thong tin, xtr 1y tinh hudng; giai quyét cac van dé
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phat sinh trong thuc té ctia nganh;

- K¥ ning chan doan, xu tri, theo ddi va du phong cac bénh thuong gip va
cap cuu thong thuong;

- K§¥ nang phdi hop véi dbi tuong phuc vu va ddng nghiép.
¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Trinh d6 chuyén mon: Cé bang tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh dao
tao phu hop voi vi tri vi¢e lam, chic danh bo nhiém,;

- Trinh d§ Ngoai ngit: C6 ching chi ngoai ngit trinh d§ B tr& 1én hoac ngoai
ngir trinh d6 tuong duong bac 2 tr¢ 1€n khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctua Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung néng lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh d6 Tin hoc: C6 chung chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hoac tin hoc trinh
d6 dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

11. Ph6 Truwéng tram y té xa, phuong
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 161 cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc vé cong tac bao v¢, cham sdc va nang cao suc khée nhan dan; nam
dugc dinh hudng phat trién chuyén mon, ky thuat chuyén nganh,;

- Thyc hién dugce cong tac tu van, gido duc strc khée nhan dan;

- C6 nang lyc tap hop, quy ty, hiéu 15 the manh, tinh cach cip duéi; khuyén
khich, tao dong luc cho cap dudi, huéng dan cip dudi cac kién thuc, ky nang lam
viéc; danh gia chinh xac, khach quan nang luc, hi¢u qua lam vi¢c cua cap duoi;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao duec, 161 séng, y thirc td
chuc ky luat, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén moén tu du
02 nam (24 thang) trd 1€n, tinh tr khi c6 quyét dinh bo nhiém vao hang chirc danh
nghé nghi¢p vién chirc (khong ap dung doi voi truong hop dwoce diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky ndang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y;

- K¥ ndng soan thao, chinh stra van ban;
- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K¥ nang di€u hanh cac cudc hop;
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- K¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K§ nang thu thap va xir ly thong tin, xir 1y tinh hudng; giai quyét cac van dé
phat sinh trong thyc té ciia nganh;

- Ky nang chan doan, xir tri, theo ddi va du phong cac bénh thudong gip va

cap cuu thong thuong;

- K¥ nang phdi hop véi dbi twong phuc vu va ddng nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- Trinh d6 chuyén mén: C6 bang t6t nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh

dao tao phu hop véi vi tri viée lam, chic danh bd nhiém hodc ¢6 bﬁng tbt nghiép
chuyén mon vy si;

- Trinh d6 Ngoai ngit: C6 ching chi ngoai ngit trinh d§ B tr& 1én hoac ngoai
ngir trinh d6 tuong duong bac 2 tr¢ 1€n khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoal ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chting chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trml} dd Tin hoc: Co6 ching chi tin hoc trinh d§ A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh
do dat chuan ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khéac theo quy
dinh cta phap luét (néu co).

12. Truwéng Phong kham khu vue

a) Nang luc

-‘Na"lm vitng chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc veé cong tac ‘tzéo v€, cham s6c va nang cao suc khée nhan dan; nam duoc
dinh hudng phat trién chuyén mon k¥ thuat chuyén nganh;

- C6 nang luc quan 1y, chuyén mon, giai quyét van dé, xu 1y tinh hudng
phurc tap ndy sinh.

- C6 ning luc 16ng ghép, huy dong va phdi hop lién nganh trong thyc hién
nhiém vu.

- C6 kha nang phan tich, tong hop cac kénh thong tin dé dua ra quyét dinh
di€u hanh, giai quyét sy viéc hop ly.

- C6 nang lyc tap hop quy ty, hiéu r& the manh, tinh cach cdp dudi; khuyén
khich, tao dong luc cho cip dudi, huéng dan cip dudi cac kién thuc, ky nang lam
viéc; danh gia chinh x4ac, khach quan nang luc, hiéu qua lam vi¢c cia cap dudi.

- bam bao cac diéq kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 16 sé)ng, y thuc to
chtrc ky luat, strc khéde, tudi doi theo quy dinh;
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- Kinh nghiém cong tac: C6 thoi gian tr du 18 thang trd 1én ddm nhi€ém
chirc vu pho truong phong kham da khoa khu vyc hodc Pho truong khoa (khong
ap dung doi voi truong hop dwoc diéu dong, ludan chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y.

- K¥ nang soan thao van ban.

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh, diéu hanh cac cudc hop.

- K¥ nang tap hop, quy tu.

- K¥ nang phdi hop hoat dong.

- K¥ nang thyuc hién thu thuat va k¥ thuat dac bi¢t cho bénh nhan.

- K¥ ning tong hop, phan tich va xur 1y thong tin, tinh hubng; giai quyét
cac van dé phat sinh trong thuc té cua nganh.

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duong

- Trinh d§ chuyén moén: Co trinh do dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh y, dugc
hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam;

- Trinh d§ Ngoai ngit: C6 ching chi ngoai ngit trinh d¢ B trd 1én hodc ngoai
ngtr trinh d§ tuong duong bac 2 trd 1€n khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoal ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodac co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Trinh dg Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d0 A trd 1én hodc tin hoc
trinh d6 dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua
B6 Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014.

- C6 chimg chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh (néu co).

13. Pho truwéng Phong kham khu vuc

a) Nang luc

- ‘Na"lm vitng chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc vé cong tac béo v€, cham s6c va nang cao suc khoe nhan dan; nam dugc
dinh hudng phat trién chuyén mon ky thudt chuyén nganh;

- C6 nang luc giai quyét nhitng cong viée khi dugc cap truong giao.

- C6 nang lyc tap hop quy ty, hiéu 15 the manh, tinh cach cap dudi; khuyén
khich, tao dong luc cho cip dudi, huéng dan cip dudi cac kién thuc, ky nang lam
viéc; danh gia chinh x4ac, khach quan nang luc, hiéu qua lam vi¢c cua cap dudi.

- bam bao cac diél{ kién vé chinh tri tu tudng, dao dtec, 16 séng, y thirc td
chtrc ky luat, strc khée, tudi doi theo quy dinh.
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- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén mon tu du
02 nam (24 thang) trd 1én, tinh tir khi c6 quyét dinh bd nhiém vao hang chic danh
nghé nghiép vién chac (khdng dp dung déi véi truong hop dwoe diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé)

b) Ky ndang
- K¥ nang lanh dao, quan 1y.
- K¥ nang soan thao van ban.
- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh, diéu hanh cac cudc hop.
- K¥ nang tap hop, quy tu.
- K§¥ ning phdi hop hoat dong.
- Ky nang thyuc hién thu thuat va k¥ thuat dac bi¢t cho bénh nhan.

- Ky nang téng hop, phén tich va xur ly thong tin, tinh huéng; giai quyét
cac van dé phat sinh trong thyc té ctia nganh.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi dwong

- Trinh d6 chuyén moén: Co trinh d§ dai hoc trd 1én chuyén nganh y, duoc
hozc chuyén nganh dao tao phut hop véi vi tri viéc 1am, chtrc danh bo nhiém;

- Trinh d§ Ngoai ngit: C6 ching chi ngoai ngit trinh d¢ B trd 1én hodc ngoai
ngtr trinh d§ tuong duong bac 2 trd 1€n khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ciia Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co
chtng chi tiéng dan toc dbi véi vi tri viée 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

-Trlqh do Tin hoc: C6 chung chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hoac tin hoc trinh
do dat chuan ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- C6 chung chi dao tao, bé)i, dudng chuyén mon, nghi¢p vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh (néu co).

II. NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP
1. Bac si
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat
cua Nha nudce v€ cong tac bao v¢, cham soc va nang cao suc khoe nhéan dan; nim
dugc dinh hudng phat trién chuyén mon ki thuat chuyén nganh;

- Nam dugc nguyén tac, ché dg, chinh sach, quy dinh quéan ly nha nudc vé
cac linh vuc trong cong viéc chuyén mon,;

- C6 nang lyc sir dung thanh thao cac quy trinh k¥ thuat co ban thudc linh
vuc chuyén mon dam nhiém;

- C6 nang lyc sir dung va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén mén;

- C6 nang luc giao ti€p va ing xu linh hoat, k¥ nang lam vi¢c nhom, lam viéc
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doc lap;
- C6 kha nang tham muu phdi hop, thuyét phuc, quy tu, tap hop.
b) Ky ndang
- K¥ nang soan thao, chinh stra van ban;
- Ky nang tap hop, quy tu;
- K§ nang phdi hop hoat dong;
- K§ ning phan tich, tong hop;
- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;
- K¥ nang giao tiép véi ddi tuong phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong
- T6t nghiép bac si trd 1én (trir bac si chuyén nganh y hoc du phong);

- Trinh d6 Ngoai ngit: Co6 chung chi ngoai ngit trinh d§ B tr& 1én hoac ngoai
ngir trinh d6 tuong duong bac 2 tr¢ 1€n khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctua Bo Gido duc
va Dao tao.

- Trinh d§ Tin hoc: C6 chung chi Tin hoc trinh d A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh
d6 dat chuan k¥ nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

2. Bac siy hoc du phong
a) Nang luc

- Hi€u biét quan di€ém, chu truong dudng 161 cia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc vé cong tac bao v€, cham soc va nang cao strc khde nhan dan;

- C6 nang lyc xac dinh yé€u t6 tac dong cua moi truong ty nhién, xa hdi, nghe
nghi¢p anh hudng dén strc khde con nguoi;

- C6 nang luc dé xuat bién phap xir 1y thich hop, 1ap ké hoach chiam soc, bao
vé, nang cao stc khoe toan dién, lién tuc dbi v6i ca nhan, gia dinh, cong dong va
bdo v¢ moi truong;

- C6 nang luc to chic thuc hi¢n va danh gia cac ndi dung cham séc suc khoe
ban dau, chuong trinh muc tiéu qudc gia vé y té va quan Iy stre khoe, bénh nghé
nghiép, phong chdng tai nan thuwong tich, xay dung cong dong an toan;

- C6 nang luc ‘phat hién sém 6 dich bcnl}, van dé vé dinh dudng, an toan thuc
pham trong cong dong va tham gia phong chong dich;

- C6 nang lyc tham gia nghién ctru khoa hoc.
b) Ky nang

- K¥ ndng soan thao, chinh stra van ban;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K¥ nang phdi hop hoat dong;
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- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xtr 1y thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi ddi tuong phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- T6t nghiép bac si da khoa hodc béc si chuyén nganh y hoc du phong trd 1én;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu so
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co chimg chi tiéng dan
toc ddi v6i vi tri viée 1am c6 yéu cau st dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

3. Duwoc si
a) Nang luc

- Hiéu biét quan di€ém, chu truong duong 161 ciia Bang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc veé cong tac bao vé cham soc va nang cao strc khoe nhan dan;

- C6 kha nang thyc hanh ding quy trinh chuyén mon;

- C6 kha ning xéac dinh nhu cau, 1ap ké hoach cung tng thudc;

- C6 kha nang hudng din nguoi bénh va cong dong st dung thude an toan, hop 1y
va hi¢u qua.

b) Ky nding

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;

- K¥ ning giao tiép véi ddi tuong phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- Tt nghiép trung cp duogc tro 1én;

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ A tr¢ 1én hodc ngoai ngit trinh d§ tuong
duong bac 1 tré 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido duc va Pao tao.

- C6 chung chi tin hoc trinh do A tr¢ 1én hoac trinh do dat chuan kgl‘néng su
dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Thong tin va Truyén thong
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

4.Y si

a) Nang luc

- Hi€u biét quan di€ém, chu truong dudng 161 cia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc vé cong tac cham soc, nang cao strc khoe nhan dan;
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- Xac dinh cac triéu ching bénh ly thong thuong va yéu tb anh huong dén
suc khde cong dong;
- Phat hién, can thiép va du phong cac yéu té anh huong dén stc khoe cong dong.
b) Ky ndang
- K§ nang phdi hop hoat dong;
- K§ nang phan tich, tong hop;
- K¥ nang soan thao van ban;
- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;

- K¥ nang t6 chirc thuc hién va theo ddi cac ndi dung chiam séc stre khoe ban
dau va quan ly strc khée, quan ly bénh nghé nghiép;

- K¥ nang t6 chirc thyc hién va danh gid hoat dong du an, chuong trinh muc
ti€u quoc gia vé y té;

- K§¥ ning hop tac va lam viéc nhom, phdi hop voi cac ban nganh, doan thé
trong thuc hién nhiém vu.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Tét nghiép y si trinh d6 trung cép;

- C6 chung chi ngoai ngir trinh d§ A tr¢ 1én hoac ngoai ngr trinh d tuwong
duong bac 1 tré 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido duc va Pao tao.

- C6 chumg chi tin hoc trinh dd A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung coéng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

5. Piéu dudong
a) Nang luc

- Hiéu biét vé quan di€ém, chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc veé cong tac bao v€, cham soc va nang cao strc khde nhan dan;

- Hiéu biét vé stc khoe, bénh tat ctia ca nhan, gia dinh va cong dong, str dung
quy trinh di€éu dudng lam co s& dé 1ap ké hoach cham séc va thuc hién céc can
thiép dieu dudng bao dam an toan cho nguoi bénh va cong dong;

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, xir Iy tinh huéng nhanh, phdi hop, giao tiép;
- C6 nang lyc giai quyét cac van dé phat sinh trong thuc té cong viéc.

b) Ky nang

- K¥ nang soan thao, chinh stra van ban;

- K¥ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ ning chan doan, xur tri, theo ddi va du phong cac bénh thudng gip va
cap ctru thong thuong;
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- K¥ ning giao tiép, cong tac voi ddi tugng phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Tét nghiép trung cap tré 1én chuyén nganh diéu dudng. Trudng hop tot
nghiép trung cép chuyén nganh ho sinh hodc y si thi phai c6 ching chi dao tao
chuyén nganh diéu dudng theo quy dinh ctiia Bo Y té;

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ A tr¢ 1€n hodc ngoai ngit trinh d§ twong
duong béc 1 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va bao tao.

- C6 chimg chi tin hoc trinh d6 A tré 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung coéng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

6. Ky thuaty
a) Nang luc

- Hi€u biét quan di€ém, chu truong dudng 161 cia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc veé cong tac bao vé cham soc va nang cao stic khoe nhan dan;

- C6 nang lyc thuc hi¢n thanh thao quy trinh k¥ thuat co ban thudc linh vuc
chuyén mon dam nhiém,;

- C6 nang lyc sir dung va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén mén.
b) Ky nang

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§ ning phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi ddi tuong phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi dwong

- T6t nghiép trung cap tré 1én chuyén nganh k§ thuat y hoc phu hop véi vi tri
chuyén mon lam viéc (xét nghi€ém y hoc, xét nghiém y hoc du phong, ky thuat
hinh anh y hoc, k¥ thuat phuc hinh rang, vét 1y tri liéu/phuc hdi chirc ning); néu
t6t nghiép chuyén nganh hoéa sinh, dugc hodc chuyén nganh y hoc khac thi phai co
chung chi dao tao chuyén nganh k¥ thuat y hoc theo quy dinh;

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ A tr¢ 1én hoac ngoai ngtr trinh d tuwong
duong bac 1 tré 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido duc va Pao tao.

- C6 chumg chi tin hoc trinh dd A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung coéng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

7. HO sinh
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 161 ciia Pang, chinh sach, phap lut
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cua Nha nudc vé cong tac bao v€ cham soc va nang cao strc khde nhan dan;

- Hiéu biét cac nguyén tac trong cham soc suc khde ban dau vao cong tac
cham séc strc khoe sinh san;

- C6 nang luc giao ti€p va tng xu linh hoat, k¥ ndng lam viéc nhom, lam viéc
doc lap.

b) Ky ndang

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;

- K¥ ning giao tiép véi ddi twong phuc vu va dong nghiép;

- Thuc hién thanh thao cac k¥ nang co ban trong linh vuc san phu khoa va so
sinh.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, béi dwong
- T6t nghiép trung cép tré 1én chuyén nganh ho sinh.

- C6 ching chi ngoai ngtr trinh d§ A tr¢ 1én hodc ngoai ngit trinh d§ tuong
duong bac 1 tré 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido duc va Pao tao.

- C6 chung chi tin hoc trinh d§ A tré 1€n hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

8. Dan so0 vién
a) Nang luc

- Hiéu ding céc chinh sach cua Bang, Nha nudc vé dan so6 - ké hoach hoa gia
dinh;

- C6 ning luc van dung kién thirc, k§ ning co ban dap Gmg yéu cau thuc té
trong linh vuc dan so6 - ké hoach hoéa gia dinh;

- C6 nang lyc chu dong thuc hién cac cong viéc va nhiém vu chuyén mon
duoc giao;

- C6 nang lyc thu thap so li¢u, 1ap s6 sach va cap nhat bao cio vé dan so6 - ké
hoach hoa gia dinh;

- C6 nang luc phdi hop dé thyc hién cong tac dan s6 - ké hoach hoa gia dinh;

- C6 nang lyc trinh bay dang vé chuyén mon nghiép vu dan s6 - ké hoach hoa
gia dinh.

b) Ky nang

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;
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- K§¥ ning giao tiép véi ddi twong phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Co bang t6t nghiép trung cap tré 1én chuyén nganh dan sd - y té. Truong
hop ¢6 bang tét nghiép trung cap tro Ién ¢ cac chuyén nganh khac thi phai co
chtng chi dao tao dat chuan vién chtrc dan sb hoic twong duong.

- Co6 chtng chi ngoai ngit trinh do A tr¢ Ién hodc ngoai ngit trinh d tuong
duong bac 1 trd 1én khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tw s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Gido duc va DPao tao.

- C6 chung chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hoac tin hoc trinh d6 dat chuin ky
nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cia B§ Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

9.Y té cong cong
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 161 ciia Pang, chinh sach phap luat
Nha nudc vé cong tac bao v¢, cham soc va nang cao sirc khoe nhén déan; phuong
hudng phat trién ctia chuyén nganh y té cong cong ¢ Viét Nam;

- Xac dinh cac van dé stc khoe uu tién ciia cong dong va dé xuat bién phap
giai quyét thich hop.

b) Ky ndang

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K¥ ning tong hop, phan tich, thu thap va xu 1y thong tin;

- K¥ ndng soan thdo van ban;

- K¥ ning giao tiép véi ddi tuong phuc vu va dong nghiép;

- Ky nang xac dinh yéu té moi truong, xa hoi anh huong dén stc khoe cong
dong;

- K¥ ning lap ké hoach, dé ‘xuét nhimg giai phap va to chirc cac hoat dong
bdo v¢ cham séc strc khde cong dong;

- Ky niang giam sat, phat hién sém dich bénh; to chirc phong chéng dich va
theo doi, danh gia viéc thuc hién cac chuong trinh strc khoe tai cong dong.

¢) Trinh d¢ chuyén mén dao tao, boi duwing

- T6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh y té cong cong;

- Trinh d6 Ngoai ngtr: C6 chiing chi ngoai ngit trinh d¢ B trd 1én hodc ngoai
ngtr trinh d6 twong duwong bac 2 tré 1én khung nang lyc ngoai ngir Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDPT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc
va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngitr 6 bac dung cho Vi¢t Nam;

Trinh do Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh do A tr¢ 1€n hodc tin hoc trinh
d6 dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua By
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.
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I1I. NHOM HO TRQ, PHUC VU
1. T6 chirc - Hanh chinh
a) Nang luc

- Hiéu biét chu truong, dudng 16i cua Pang, ché do, chinh sach linh vuc t6
chuic can bg, hé thong quan ly nghiép vu hanh chinh va cac linh vyc lién quan
khéc.

- C6 kién thirc co ban vé linh vuc t6 chirc can bo.
- Str dung thanh thao thiét bi vin phong va céc thiét bi khac.

- C6 nang lyc tham muru, t6 chire thuc hién chu truong, duong 16i cta Pang,
phap luat cua Nha nudc vé cong tac t6 chtc - hanh chinh; dé xuit cac ké hoach,
chuong trinh, dé 4n lién quan dén linh vuc duoc giao; tham muu thuc hién viéc
mua sim, quan 1y cong san.

b) Ky nang

- K¥ ndng soan thido van ban;

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang st dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K§¥ nang thu thap va xu 1y thong tin, xtr Iy tinh hudng; giai quyét cac van dé
phat sinh trong thyc té ciia nganh.

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duong
- T6t nghiép trung cép trd 1én, c6 chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- Co6 ching chi ngoai ngit trinh d0 A trd 1€n hodc ngoai nglr trinh d§ tuong
duong bac 1 tro 1én khung néng lyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va bao tao.

- C6 chimg chi tin hoc trinh d6 A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung coéng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

2. Ké hoach - Tong hop
a) Nang luc

- Hiéu biét chu truong, dudng 16i cua Pang, ché do, chinh sach cia can b va
hé thong quan 1y nghiép vu hanh chinh va céc linh vuc lién quan khac.

- C6 kién thirc co ban thudc linh vuc hanh chinh quan tri, tong hop théng
ké bao cao.

- Nim duge chire nang nhiém vu cua don vi; nam rd quy dinh vé noi dung,
thé thirc van ban.

- C6 kha ning tong hop bao cdo, xiy dung ké hoach cia don vi.
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- St dung thanh thao thiét bi van phong va cac thiét bi khac.
b) Ky ndang
- K¥ nang soan thao van ban;
- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;
- K§ nang phdi hop hoat dong;
- K§ nang phan tich, tong hop;
- K¥ nang st dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K¥ ning thu thap va xir 1y thong tin, xtr 1y tinh hudng; giai quyét cac vin dé
phat sinh trong thuc t€ ctiia nganh.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong
- T6t nghiép trung cap trd 1én, c6 chuyén nganh phu hop véi vi tri viée 1am.

- Co6 ching chi ngoai ngit trinh d0 A trd 1€n hodc ngoai nglr trinh d tuong
duong bac 1 tro 1én khung néng lyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va bao tao.

- C6 chumg chi tin hoc trinh dd A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

3. Ké toan
a) Nang luc

- Nam viing céac kién thiic co ban vé chuyén moén, nghi¢p vu cua nganh va
cac kién thirc co ban vé nghié¢p vu ké toan.

- C6 kién thirc chung vé phép lut.

- C6 k¥ nang phan tich, tong hop sb liu.

- C6 nang luc chuyén mon ké toan, kiém ton.

- Str dung thanh thao tin hoc vin phong, str dung tot phan mém ké toan.

b) Ky nang

- K¥ ning phan tich, tong hop, bao cdo, danh gia tinh hinh tai chinh co quan.

- K§ nang quan 1y hd so, luu trit chimg tir, sd liéu chinh xac, ding nguyén
tac.

- K§ nang l1ap va trinh duyét ho so thanh, quyét toan.

- K¥ nang soan thao van ban, ng dung cong nghé thong tin; ing dung céc
phan mém chuyén mon.

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh.
- K¥ ning phdi hop hoat dong.
- K¥ nang tinh toan.
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¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, boi dwong

- C6 bang tot nghiép trung cap tro 1én chuyén nganh tai chinh ké toan hoic
chuyén nganh phu hgp voi vi tri vi¢e lam.

- C6 chting chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién trung cap.

- C6 chung chi ngoai ngir trinh d§ A tr¢ 1én hoac ngoai ngr trinh d tuwong
duong bac 1 tré 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido duc va Pao tao.

- C6 chung chi tin hoc trinh do A tr¢ 1€n hoac tin hoc trinh d§ dat chuin ky
nang su dung coéng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

4. Thu quy
a) Nang luc

Nam dugc ché do thu chi tai chinh cua co quan; ché d6 quan 1y tlen mat cliia
Nha nudc; cac quy trinh nghiép vu vé kiém dém, thu chi va bao quan tién mit; cac
thil tuc vé md s sach, xir 1y cac chung tur, ghi chép va lam bao cao thong ke, cap
nhat viéc thu chi ctia quy tién mit.

b) Ky ndang

- K§ nang giao tiép, xur 1y tinh hudng.

- K§ nang quan 1y tién mat; quan 1y s6 sach; dém tién nhanh, chinh xAc.
- K§ nang téng hop, phdi hop.

- Str dung thanh thao cac thiét bi van phong dé phuc vu cho cong viéc.
¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- T6t nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- Co6 ching chi ngoai ngit trinh d0 A trd 1€n hodc ngoai nglr trinh d tuong
duong bac 1 tro 1én khung néng lyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va bao tao.

- C6 chimg chi tin hoc trinh d6 A tré 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

5. Ky sw

a) Nang luc

- Nam duoc duong 16i phét trién kinh té - x4 hoi ctia Pang va Nha nudc,
phuong hudng, nhi¢m vu phat trién khoa hoc va cong nghé cua nganh va don vi;
tinh hinh kinh t€ - xa héi né1 chung va nhitng thanh tyu, xu hudng phat trién khoa
hoc va cong nghé lién quan dén nganh va don vi.

- Ndm chéc noi dung, nghiép vu quan 1y va phuong phap to chirc trién khai
thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé tai don vi. Nam chac cac doi tuong tac
dong cua khoa hoc va cong nghé trong pham vi hoat dong, cac quy dinh an toan
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lao dong, v¢ sinh lao dong.
b) Ky ndang
- K¥ nang soan thao van ban;
- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;
- K§ nang phdi hop hoat dong;
- K§ nang phan tich, tong hop;
- K¥ nang st dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K¥ ning thu thap va xir 1y thong tin, xtr 1y tinh hudng; giai quyét cac van dé
phat sinh trong thuc t€ ctiia nganh.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong
- Co trinh d0 dai hoc tro 1én thude chuyén nganh ky thuat, cong ngh¢;

- Co6 chung chi ngoai ngir trinh d§ B tré 1én hoac ngoai ngilr trinh d tuong
duong bac 2 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam,;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan ky ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky nang sir dung cong nghé thong tin.

6. Cong ngh¢ thong tin
a) Nang luc

- Nam duoc duong 16i phat trién kinh té - x4 hoi ctia Pang va Nha nudc,
phuong huéng, nhiém vu phat trién khoa hoc va cong nghé ctia nganh va don vi;
tinh hinh kinh té - xd hoi néi chung va nhirmg thanh tyu, xu huéng phat trién khoa
hoc va cong nghé, nhitng tién bo khoa hoc va céng nghé quan trong lién quan dén
nganh va don vi;

- Co kha nang quan tri mang, xu ly cac sy cd vé hé théng mang, hé théng
may tinh va hudng dan nghiép vu vé sir dung cac phan mém lién quan dén chuyén
mon cua don vi;

- Nam chéc ndi dung, nghiép vu va phuong phap t6 chirc trién khai thuc hién
nhiém vu cong ngh¢ tai don vi.

b) Ky ndang
- K¥ nang quan 1y ddi véi linh vuc duoc giao phu trach;

- K¥ nang soan thdo van ban, itng dung cong nghé thong tin; st dung, van
hanh thanh thao cac phan mém tng dung cong ngh¢ thong tin;

- K¥ nang giao tiép, thuyét trinh;
- K¥ nang phdi hop hoat dong;
- K¥ ning phan tich, tong hop;



26
- K¥ ning thu thap va xir 1y thong tin, xtr 1y tinh hudng; giai quyét cac van dé
phét sinh trong thyc té ciia nganh.
¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong
- C6 trinh d6 cao dang tré 1én thudc chuyén nganh k¥ thuat, cong nghé;

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ A tr¢ 1én hodc ngoai ngit trinh d§ tuong
duong bac 1 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam;

7. Quan Iy, sira chira thiét bi y té
a) Nang luc
- Am hiéu kién thrc chuyén mén vé k§ thuat.

- C6 nang luc, dao dtc va phém chit chinh tri tt; trung thuc, can than; co
tinh than trach nhiém cao.

b) Ky nang

- K§ ning giao tiép.

- Tong hop, phdi hop, c6 kha ning st dung cac thiét bi dé phuc vu cho cong
viéc.

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duing

- Tot nghiép cao dang trd 1én, c6 chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Co6 chting chi ngoai ngtr trinh d§ A trd 1én hoac ngoai ngtr trinh dJ tuong
duong bac 1 tro 1én khung néng lyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va bao tao.

- C6 chung chi tin hoc trinh d6 A tré 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung coéng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

8. Van thw - Luu trir
a) Nang luc

- Nam ving duong 16i, chi truong ctiia Pang va phap luat ciia Nha nudc; hé
thong chinh tri, hé thong t6 chuc cac co quan nha nudc.

- Hiéu biét v€ nghi€p vu cong tac van thu, luu trit, c6 kha nang trién khai to
chure nhiém vu dugc phan cong.

- St dung thanh thao may vi tinh, sir dung thanh thao céc thiét bi van phong,
cac phan mém vé van thu, luu trlt va cac phan mém khéc lién quan dén nhiém vu
duoc giao.

b) Ky nang
- K¥ nang giao tiép, ung xur

- K¥ ning phdi hop trong cong viée
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- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc

- K¥ nang soan thao van ban, st dung cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.

- K¥ nang luu trir, bdo quan tai liéu, st dung khudén dAu.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Tt nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh Hanh chinh - Vian thu, Van thy -
Luu trit hoac cac nganh khéc phu hop véi vi tri viéc lam;

- C6 chung chi ngoai ngir trinh do A tré 1€n hodc ngoai ngit trinh do tuong

duong bac 1 tro 1én khung néng lyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va bao tao.

- C6 chung chi tin hoc trinh d6 A tré 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

9. Cong tac xa hoi
a) Nang luc

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot; chap hanh chu truong, chinh sach cua
Dang va phép luat cia Nha nudc.

- bat loi ich cua ddi twong 12 myc tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé
nghiép, co y thie bao v€ lgi ich lau dai va lién tuc cho d6i tuong; ton trong doi tu,
quyén tu quyét va quyén bao mat ciia d6i tuong; khuyén khich, hd tro ddi tuong
thuc hién nhitng muc ti€éu phu hop.

- Khong loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh hudng dén
cong tac trg giup do1 tugng.

- Tén trong, cdi md, doan két, ddng cam va chia sé véi cac dong nghiép
trong hoat dong nghé nghiép.

- Ludn thue hién ding va ddy du cac nghia vu trong hoat dong nghé nghiép.

- Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh dd nghi€p vu cong tac xa hoi.

b) Ky nang

- Co6 kha nang doc l1ap, thuc hién thanh thao cac k¥ nang, nghi¢p vu cong tac
xa hoi;

- C6 kha niang nam bat cac 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua
trinh thyc hién nhiém vu vé cong tac xa hdi;

- C6 kha nang chu tri, phéi hop véi cac to chic, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vy vé cong tac xa hoi; chiu trach nhiém ca nhan vé két qua thuc
hién nhiém vu duoc giao;

- C6 kha niang huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hdi;

- Nhén biét nhu ciu tro giup cua ddi twong va xac dinh cac bién phap giai
quye€t.
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¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- C6 trinh d6 trung cap tré 1én thudc cac chuyén nganh cong tac xi hoi, xi
héi hoc, tam 1y hoc, giao duc dac biét hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi
khac phu hop véi nhiém vu cong tac xa hoi. Truong hop t6t nghiép chuyén nganh
khoa hoc xi hoi khac phai cé ching chi boi dudng nghiép vu cong tac xi hoi theo
chuong trinh do B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B¢ Giao duc va Dao tao ban hanh
khung nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hodc co chimg chi tiéng dan
toc ddi véi vi tri viée 1am c6 yéu cau st dung tiéng dan toc;

- C0 trinh d9 tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin.

10. Tha kho
a) Nang luc

- Nam viing chu truong ctia Pang, quy dinh cta phap luat trong nganh, linh
vuc cOng tac.

- C6 trinh d6 tay nghé phu hop dap tng yéu cau cong viéc.
- Thanh thao chuyén mon, nghiép vu.

b) Ky nding

- K¥ ning giao tiép.

- K¥ ning phdi hop.

- Nhiét tinh, c6 trach nhi€m trong cong viéc.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- C6 bang tbt nghiép trung cap trd 1én, c¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi
yéu cau vi tri viéc lam.

- C6 trinh d ngoai ngit bac 1 (Al) tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc dao tao ban hanh khung
nang luc ngoal ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chung chi tiéng dan toc doi
v6i vi tri viée 1am c6 yéu cau str dung tiéng dan toc.

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh chun k¥ ndng st dung cong nghé thong tin.

11. Nhan vién ky thuat (dién, nudec....)
a) Nang luc
- Am hiéu kién thirc chuyén mén vé k¥ thuat.

- C6 nang luc, dao dtc va phém chit chinh trj tdt; trung thuc, can than; co
tinh than trach nhiém cao.
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b) Ky nang

- K§ nang giao tiép;

- K§ nang phéi hop;

- K¥ nang phuc vu.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

T6t nghiép trinh d6 so cap nghé trd 1én phit hop véi vi tri viéc lam.
12. Lai xe

a) Nang luc

- Co suc khoe dam bao cong tac;

- Tan tuy, trach nhi¢ém trong cong vi¢c;

- C6 kha nang tdt trong xu 1y tinh hudng, thuc hién dung quy dinh khi tham
gia giao thong;

- Nam virng ndi quy quy dinh ctia don vi; phap lut cia Nha nude vé an toan
giao thong;

- Am hiéu tinh ning cua phuong tién va trang thiét bi lién quan.
b) Ky ndang

- K§ nang tu van, giao tiép

- K§ nang phdi hop.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Tot nghiép Trung hoc phd thong trd 1én.

- C6 Gidy phép 14i xe B2 trd 1én dugc co quan cd tham quyén cép.
13. Ho ly

a) Nang luc

Cé6 nang luc, dao duc va phém chit chinh tri tét; trung thuc, cé tinh than
trach nhi€ém cao; siéng nang, can than trong cong viéc; stc khoe tot.

b) Ky nang

- K§¥ ning giao tiép;

- K§ nang phéi hop;

- Don dep, 1€ tan tdt.

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duing
Tét nghiép Trung hoc pho thong trd 1én.

14. Bao vé

a) Nang luc

- C6 nang luc, dao duac va phém chit chinh tri tdt; trung thuc, c6 tinh than
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trach nhiém cao; siéng nang, can than trong cong vi¢c; strc khoe tot;

- Hiéu biét hé thong t6 chuc, co s¢ vat chat, so do vi tri cac phong lam viéc
cua don vi;

- Hi€u cac quy dinh co ban cua phéap luat vé cong tac bao v€, nguyén tac dam
bao an toan, an ninh trat tu.

- Hiéu biét va sir dung thanh thao cac thiét bi phong chay chira chay ¢ don vi.
b) Ky nang
- K¥ nang giao tiép;
- K§ nang phong chdy, chita chay;
- K¥ nang xi 1y tinh huéng;
- K¥ ning quan sat, phdi hop.
¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong
Tét nghiép Trung hoc phd thong trd 1én.
15. Nhan vién phuc vu
a) Nang luc

Co6 nang lyc, dao duc va pham chat chinh tri tot; trung thuc, c6 tinh than
trach nhi€m cao; siéng nang, can than trong cong vi¢c; stc khoe tot.

b) Ky ndang

- K§ nang giao tiép;

- Quan sat t6t, phdi hop, xtr 1y tinh huéng nhanh.
¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong
Tét nghiép Trung hoc phd thong trd 1én./ /\ﬁ
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