BO NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: J4 12016/TT-BNNPTNT Ha Néi, ngay &3thang 42ndm 2016
THONG TU

uy dinh tiéu chuin, diéu klen noi dung, hinh thie thi,
ét thang hang chire danh nghé nghiép d(n vi vién chire
chuyén nganh néng nghiép va phat trién nong thén

Cén cej’ Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Cén cir Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, stk dung va quan ly vién chirc;

Can cit Nghi dinh s6 199/2013/ND-CP ngay 26 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phi quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia Bg
Néng nghiép va Phat trién néng thon;

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Té chire can bé,

B trudmg Bé Nong nghiép va Phdt trién néng thén ban hanh Thong tu
quy dinh tiéu chudn, diéu kién, néi dung, hinh thirc thi, xét thang hang chic
danh nghé nghiép doi voi vien chike chuyén nganh néng nghiép va phdt trién
nong thon.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh v& tidu chuén, diéu kién, néi dung, hinh thuec thi,
x¢ét thing hang chire danh. nghé nghiép ddi véi vién chire chuyén nganh néng
nghiép va phat trién ndng thén.

Piéu 2. Dbi tugng 4p dung

1. Thong tu nay ap dung dbi véi vién chic chuyén nganh néng nghiép va
phat trién néng thon lam viéc trong cc don vi su nghiép cong lap.

2. DBdi voi cong chitc cta don vi sy nghiép cong 1ap hién dang gilr chirc
danh nghe nghiép vién chirc chuyén nganh ndng nghiép va phat trién néng thén
c6 thé ap dung quy dinh tai Théng tu nay dé tham gia du thi, xét thing hang
chirc danh nghé nghiép.

Didu 3. Nguyén tic thi, xét thing hang

Viéc 16 chire thi, xét thang hang chire danh nghé nghiép déi voi vién chirc
dugc thuc hién theo céc nguyén tac sau:

|. Plng thdm quyén, trinh ty, thd tuc va theo céc quy dinh clia quy ché,
ndi quy thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép d6i voi vién chie.

2. Dam bao ding vi trf viéc lam va co cau vién chirc theo chtic danh nOhC
nghiép cua don vi sy nghiép cong lap.



3. Vién chirc phdi cé du tiéu chudn, diéu kién cia chirc danh nghé nghiép
dang ky thi, xét thang hang.

4. Dam bao binh déng, cong bing, céng khai, minh bach, khach quan va
dung phép luét.

Chuong 11 S
TIEU CHUAN, PIEU KIEN THI, XET THAN G HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP l :

})leu 4. Tiéu chudn, didu kién ding ky du thi, xét thang hang chire
danh nghe nghiép

1. Vién chuc dugce ding ky thi, xét thang hang chic danh nghé nghiép
phai ¢é du cac tiéu chuén sau:

a) Pép ting tiéu chuin chung vé dao dic nghé nghiép cla vién chirc quy
dinh tai chuc danh dang ky du thi, xét thing hang;

b) C6 ¢ trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyen mon, nghiép vu
theo quy dinh cia tiéu chuén chitc danh nghé nghiép ¢ hang ding ky thi, xét
thang hang.

2. Vién chirc dang ky thi, xét thing hang chirc danh nghé nghiép ngoal
viéc dap ing du cac tiéu chuadn quy dinh tai Khoan 1, Didu 4 cia Théng tu nay
con phéi dat cac didu kién sau:

a) Pon vi st dung vién chitc cé nhu cdu va c¢é van ban ctr vién chirc du
thi, xét thing hang gtri co quan ¢ thdm quyén & chire thi hodc xét;

b) Dang gili cac chic danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh noéng
nghiép va phat trién néng thén, ¢6 kha ning dam nhén cic nhiém vu & chic
danh déng ky thi, xét thang hang (& hang cao hon hang hién gift trong cung
nganh, linh vuc);

c¢) Pam bao pht hop véi vi tri viée lam va co chu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép ciia don vi su nghiép céng lap da duoc phé duyét;

d) Puoc don vi sir dung vién chirc danh gia, phén loaij tir hoan thanh t6t
nhiém vu tré 1€n trong thoi gian cong tac 03 (ba) nim lién tuc gén nhét tinh dén
thoi diém ndp hod so ding ky du thi, xét thing hang;

d) Khong trong thdi gian thi hanh ky lust hoic da c6 thdng bao vé viée
xem xét ky ludt cha co quan, don vi c6 thim quyén;

e) Dbi véi vién chirc thi thing hang tir hang IIT 1én hang 1I phai co thoi
gian glu chie danh nghé nghiép hang III téi thiéu di 09 (chin) nam, trong d6
thoi gian gan nhét gii chirc danh hang III cung v&i1 chuc danh dang ky thi thang
hang t5i thiéu du 02 (hai) nim tinh dén thai diém ndp hd so;

) Dbi vdi vién chirc xét thing hang tir hang IV 1én hang 11 ¢6 thdi gian
giit chuc danh hang I'V nhu sau:

Déi véi trudng hop khi tuyén dung lan dau cé trinh dé t6t nghiép cao
dang, phai c6 thol gian cong tac gilt chure danh hang IV t01 thiéu du 02 (hai) nam
tinh dén thoi diém ndp hd so;



Trudng hop khi tuyén dung lan dau c6 tr inh do tdt nghiép trung cip, phai
co thoi gian cong tac gilt chirc danh hang IV t41 thiéu du 03 (ba) nam tinh dén
thoi diém nop hé so.

Diéu 5. Hb so du thi, xét thing hang chitrc danh nghé nghiép

1. H so dang ky du thi, xét thing hang chiic danh nghé nghiép

‘a) PBon dang ky dur thi, xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo Phu luc 1
ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban so yéu ly lich ctia vién chic theo Mau sé 2 ban hanh kém theo
Thong t s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bé Noi vu quy dinh vé chic
danh nghe nghiép va thay ddi chuce danh nghé nghiép d6i véi vién chic (sau day
viét tit la Théng tu s6 12/2012/TT-BNV), cé x4c nhin cua co quan, don vi sit
dung hodc quan ly vién chirc;

¢) Ban nhéan xét, danh gla cua nguol dung dau co quan, don vi st dung
vién chirc d6i véi trudng hop vién chirc khéng gitr chirc vu quan 1y hodc cia
ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢6 thdm quyén bb nhiém vién chirc quan Iy;

d) Ban sao cac vin béng, ching chi theo chiic danh nghé nghiép ding ky
du thi, xét thang hang dugc co quan, don vi c6 thidm quyén ching thuc hodc di
duge ngudi ¢6 tham quyen déi chiéu véi ban chinh;

d) Ban sao cac quyet dinh: B& nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién
chire (trude déy la ngach vién chic), nang luong oén nhat

e) Gidy chung nhén sirc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép trong
thdi han 30 ngay, tinh dén thoi diém cudi cing ndp hé so ding ky du thi, xét
thing hang chirc danh nghé nghiép.

Péi véi cac trudong hop xét mién thi mén ngoai ngf, tin hoc: Nop ban sao
cac vin bing, ching chi quy dinh tai Piéu 7 ctia Théng tu ndy dugc co quan,
don vi cé thdm quyén ching thue.

2. Viée luu gitr, quan 1y hd so dang ky du thi, xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chirc nganh néng nghiép va phat trién nong thén tu hang
ITT 1én hang II va hang IV 1én hang III do co quan cé thAm quyén cir vién chitc
du thi, xét thing hang chirc danh nghé nghiép luu giit, quan 1y.

. Chuong III 3
NQI DUNG, HINH THUC THI THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 6.-N§i dung, hinh thirc thi thiing hang chirc danh nghé nghiép tir
hang III Ién hang I

1. Mén thi kién thiic chung

a) Hinh thire thi: Thi viét (tu ludn).

b) Thoi gian thi: 180 phut.

c) N6i dung thi: Kiém tra kién thtc, ning luc hidu biét cia vién chic vé cai
cach hanh chinh nha nuée, quéan 1y t6 chirc va nhén sy, quan Iy nha nude vé dich
vu cdng; céc chi truong, dudng 161 cla Dang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc
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vé& nong nghiép va phat trién no6ng thén; dinh huéng phat trién va nhimg thach
thirc trong quan ly nha nudc vé ndng nghi€p va phat trién néng thon.

2. Mén thi chuyén mén, nghiép vu

a) Hinh thirc thi: Tréc nghiém hodc thuc hanh do Hbi dc")ng thi quyét dinh.

b) Thoi gian thi: Tric nghiém 45 phut hoic thuc hanh 30 pht.

c) Noi dung thi: Kiém tra va dénh gié trinh d6, néng luc, k§ néng, dé xuét
giai phap giai quyet cia vién chirc vé nhiing van dé dang dit ra trong thuc tién
gan voi tiéu chuén vé trinh dg, néng lyc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh
cua tigu chuéan chirc danh nghé nghiép & hang du thi.

3. Mién thi ngoai ngir

a) Hinh thire thi: Thi viét,

b) Thoi gian thi: 90 phut.

c) Noi dung thi: Thi & trinh d§ ngoai ngtt theo quy dinh cda tiéu chuén -
chtrc danh nghé nghiép hang II.

4. Mé6n thi tin hoc

a) Hinh thtic thi: Thi tric nghiém hoc thi thuc hanh trén may vi tinh.

b) Thot gian thi: 45 phut.

¢) Noi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung cac
Ung dung cua Microsoft Office, str dung Internet.

Di¢u 7. Dién kién mién thi mén ngoai ngiv va mén tin hgc

1. Mién thi mén ngoai ngitr

Vién chirc tham dy ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép, tinh dén
thot diém cudi cung nép ho so dang ky du thi dugc mién thi mén ngoai ngir khi
cO mdt trong cac diéu kién sau:

a) Vién chic ¢6 bang t6t nghiép dai hoc thir hai la béang ngoai ngi;

b) Vién chirc ¢6 bang t6t nghiép theo trinh d6 dao tao hodc & trinh dd cao
hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh cia tiéu chuin chire

danh ngh& nghiép thi thing hang ma hoc tip & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng
nudc ngoal & Viét Nam;

’ c) Vién chue dang lam vige ¢ vﬁng dan téc_,thiéu scf:, ¢6 chimg chi dao tao

tieng dan tdc thiéu s6 do co s& dao tao cép theo tham quyén;

d) Vién chirc 1a ngudi dan toc thidu sé dang lam viée & ving dan te thiéu sd;

d) Vién chirc tinh dén ngay 31 thang 12 cia ndm t6 chirc thi thing hang
chuc danh nghe nghiép c6 tudi di tir di 55 tudi tré 1én déi voi nam va tir da 50
tudi trd 1én ddi vai ni.

2. Mién thi mén tin hoc dbi véi vien chirc da tdt nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong nghé théng tin trd 1én.

Picu 8. TH chirc thi thing hang chire danh nghé nghiép

1. B6 Nong nghiép va Phat trién néng thén chi tri, phéi hop véi B& Noi vu
t& chirc thi thing hang churc danh nghé nghiép vién chic tir hang III 1én hang Il déi
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v6i cée chire danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh néng nghiép va phat trién
néng thén.

2. Can ¢ dé an t6 chuc thi thiang hang chirc danh nghé nghiép duogc Bo
Nbi vu phé duyét, B6 Nong nghiép va Phat trlen néng thon: Thanh 1ap Hoi ddng
thi thing hang chic danh nghe nghiép; quyét dinh danh sach vién chirc du thi
sau khi c6 ¥ kién théng nhét cia B§ Noi vu theo Mau sé 3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 12/2012/TT-BNV; t6 chirc thi thing hang theo quy dinh tai Thong
tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia B& Ndi vu ban hanh Quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chic; Quy ché thi thing hang chirc danh nghé nghiép déi
v6i vién chitc va Noi quy ky thi tuyén, thi thiang hang chitc danh nghé nghiép
dbi véi vién chirc.

Chuong IV
NOQI DUNG, HINH THUC, TO CHUC XET THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGUIEP

Piéu 9. Noi dung, hinh thirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép tir
hang IV 1én hang I1I

1. Viéc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc cic chuyén
nganh ndng nghiép va phat trién néng thén duoc thue hién théng qua Hoi déng
xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

2. Viée xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai dam bao dung nguyén
tic, tidu chuédn chic danh nghd nghiép cua chic danh xét thang hang. Vién chic
dang ky théng hang chirc danh ngh# nghiép tir hang IV 1én hang IIT phai ¢6 du cac
tiéu chudn, diéu kién va hd so theo quy dinh tai Didu 4 va Diéu 5 cla Thong tu nay.

3. Hinh thirc xet thdng hang chirc danh nghé nghiép: Kiém tra ho SG va
phong vén truc tiép hodc thuc hanh.

4, Noi dung, thoi gian Va cach tinh diém xét thing hang chirc danh nghé nghigp

a) Noi dung phong v&n hodc thuc hanh phai cin ctr vao nhiém vy, tiéu
chuin vé ning luc, chuyén mén nghiép vu cia chirc danh nghe nghiép hang I
thudc chuyén nganh dang ky xét thing hang duoc cip c6 tham quyén phé duyét
tai ké hoach.

b) Thoi gian phong van 30 phit (10 phut chuén bi va 20 phit tra 1oi); thoi
gian thuc hanh can cr vao dac thu cia timg chuyén nganh dang ky x¢ét thing
hang duoc cip cé tham quyén phé duyét tai ké hoach.

¢) Céch tinh diém:

Piém xét thing hang 14 diém phong vAn hodc thuc hanh dwoc chim theo
thang diém 100.

Cin ¢ vao dac thy, tinh chét cong viéc chuyén mon, nghiép vu ctua chuyén
nganh ding ky, cip c6 thdm phé duyét tai ké hoach dé quy dinh cach tinh diém
phéng vén hodc thyuc hanh.

5. Viée xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép phai ¢6 du cac diéu kién sau:



a) Nép diy dt hd so va tham gia phdng van hoac thuc hanh theo quy dinh;

b) Co téng s6 diém phéng van hodc thuc hanh dat tir 55 diém tr& 1én.

Pidu 10. TH chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Don vi su nghié€p khj xét thing hang vién chitc phai thanh 1ap Hai déng
d& xem xét v& tidu chuin, didu kién ctia vién chitc theo quy dinh tai Didu 4 va
Diéu 5 cia Théng tu nay.

2. Can o két qua ctia Hbi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép,
ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap cb vén ban (kém ho so va danh sach
trich ngang vién chiic) dé nghi co quan, don vi clp trén truc tzep xem xét va gui
danh sach vién chitc dur xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vé Bo Néng nghiép
va Phat trién néng thén (qua Vu T4 chire can bd) hodc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd tryc thude Trung vong (qua S& Noi vy) dé c6 v kién théng nhit trudc khi quyét
dinh danh sach vién chirc dur xét theo Mau sé 3 ban hanh kém theo Théng tu 56
12/2012/TT-BNV. Sau khi thuc hién, béo céo két qua vé B6 Néng nghiép va Phat
trién ndng thén va Bo Noi vu dé theo doi, tdng hop chung.

Picu 11. Hoi ddng xét thiing hang chite danh nghé nghiép

1. Héi dong xét théng hang chirc danh nghe nghiép (sau day viét tat 1a Hoi
ddng) do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén & chirc xét thing hang
thanh 14p theo quy dinh tai Piéu 13 Théng tir s6 12/2012/TT-BNV. 16i déng hoat
déng theo timg dot xét thang hang va tur gii thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi ddng dugc sit dung con diu, tai khoan clia co quan, don vi ¢6 thim
quyen td chirc xét thang hang trong cac hoat déng ciia H6i dong.

3. Thanh phan Ho6i ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép ¢é 05
hozc 07 thanh vién, gbm:

a) Chu tich Hoi ddng 14 ngudi dimg dau hodc cip phé chia ngudi dimg dau
don vi su nghiép céng lap;

b) Cac uy vién Hoi déng khac 1a dai dién 1anh dao cac bd phén chuyén
mon cua don vi su nghiép, trong dé c6 dai dién 1anh dao bd phén vién chuc dang
cong tac, dai dién 1anh dao b phén phu trach cong tac td chirc can bd va ¢é 01
dy vién kiém thu ky Hdi dong.

Trudng hop don vi sy nghiép khéng du 05 thanh vién dé thanh lap Hoi
dong theo quy dinh hodc vién chirc dugc xét thang hang 1a nguoi ding dau don vi
su nghiép thi cip trén truc tiép ctia don vi su nghiép thanh l1ap Héi déng xét thang
hang vién chirc. Hi dong xét théng hang ¢4 05 hodc 07 thanh vién do ngudi dimg
d4u co quan, don vi cAp trén truc tiép cia don vi sw nghiép quyét dinh.

Pidu 12. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong

1. Chu tich Héi ddng

a) Chiu trach nhiém t& chirc thuc hién céc nhiém vu cia Hbi ddng theo
quy dinh, chi dao viéc xét thang hang ding quy ché quy dinh tai Thdng tu nay;

b) Phan céng trach nhiém cho timg thanh vién 1H6i dong;

c) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra, sét hach;

d) TS chirc viéc xay dung ndi dung phéng van hodc thuc hanh theo ding
quy dinh, dam bao bi maét;
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@) Té chirc viéc phong van hoic thuc hanh va tdng hop két qua xét thang
hang theo quy dinh;

¢) B4o cdo ngudi ding ddu co quan, don vi cé thAm quyén t6 chirc xét
thang hang theo quy dinh;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh td chirc ky xét thing hang,

2. Cac uy vién Hoi ddng do Chu tich Hoi df“)ng phéan céng nhiém vu cu thé
dé dam bao céc hoat dong cia Hoi dbng thuc hién ding quy dinh.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng gitp Chu tich Hoi dong

a) Chudn bj c4c vin bén, tai liéu cAn thiét cia Hoi dong va ghi bién béan
céc cude hop Ho1 dong;

b) T chirc va chuan bi cac tai lidu dé hudng dan 6n tap cho vién chirc
dang ky xét thang hang;

¢) Té chirc viée thu phi ding ky xét thing hang, quan 1y chi tiéu va thanh
quyét toan phi dang ky xét thing hang theo dung quy dinh;

d) Tong hop, béo céo két qua xét tuyén v6i Hoi dong.

Diéu 13. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kidm tra, sat hach do chi tich Hoi déng thanh lép, gém: Tradng
ban va cic thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban kiém tra, sat hach

a) Gitip Chu tich Hoi déng xy dung ndi dung phong van hodc thuc hanh
va t6 chirc thyc hién viéc phong vén hojc thuc hanh ddi véi vién chic dang ky
xét thing hang theo dung quy dinh; cham diém hd so cta vién chirc dang ky xét
thang hang;

b) TH chic, bd tri ngudi phong vén hoac thuc hanh bao dam nguyén tic
mbi nguoi dy phong van hogc thuc hanh phai ¢ it nhét 02 (hai) thanh vién
chim diém phong van hogc thue hanh;

c) Tong hop két qua phong van ho#c thuc hanh va ban giao bién ban,
phxeu diém chim phong van hodc thye hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hai
ddng; gift bi mat két qua diém phong vén hodc thuc hanh;

d) Béo céo Chu tich Hoi ddng quyet dinh két qua phéng vén hozc thuc
hanh ctia vién chic trong trudng hop céc thanh vién chdm chénh 1&ch nhau trén
10% so v&i diém toi da 601 v6i cling mot bai phéng van hosc thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra, sat hach

a) Tham gia xay dung ndi dung phong vén hoic thuc hanh, xét duyét hé
so cta vién chitc ding ky xét thing hang theo phdn céng cia Trudng ban kiém
tra, sat hach;

b) Thuec hién phong vin hoic thuc hanh, chdm diém vién chiac theo ding
dap 4n va thang diém cta noi dung phéng vén hodc thuc hanh;

¢) Béo céo cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t chirc phéng véan hodc
thuc hanh v&i Truéng ban kiém tra, sat hach va dé nghi hinh thure xix ly.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra, sat hach

a) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach phai 1a cong chirc tir
ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1€n, vién chuc & chirc danh nghé nghiép
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hang I tré 1én thudc chuyén nganh xét thing hang, nha quén ly, nha khoa hoc, gidng
vién ¢6 trinh d6 trén dai hoc;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach d6i v6i nhitng ngudi
la cha, me, con, anh, chi, em ruét cda vién chirc dang ky x¢t thang hang, nhitng
nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hodc chéng cua vién chiuc dang
ky xét thing hang va nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xit ly ky luét
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 14. Trinh tw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Céc bude td chire xét thiang hang

a) Trudc ngay tb chirc phong van hoiic thuc hanh it nhat 15 ngay, Hoi
déng gui théng bao triéu tdp vién chic du phong vén hodc thuc hanh; théng bao

cu thé thoi gian, dja diém t6 chirc 6n tép (néu o) va dia diém tb chirc phong vAn
ho#c thue hanh cho vién chic dua diéu klen xét thing hang;

b) Trudc ngay té chirc phong vén hodc thyc hanh 01 (mdt) ngay, Ho1
dong niém yét danh séch vién chic theo sb bao danh va theo phong t6 chirc
phong vén hodc thue hanh; so db vi tri cdc phong; N&i quy xét thang hang theo
Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay;

©) Trude ngay t5 chtrc xét thing hang 01 (mdt) ngay, Uy vién kiém Thu ky
Héi dong phai hoan thanh cac cdng tac chuén bj cho ky xét thing hang: Chuén
bi cac mau biéu lién quan dén 16 chic xét thing hang; danh sach vién chic dé
goi vao truée ngay 16 chirc phong vén hodc thuc hanh; danh sach dé vién chirc
ky xac nhén sau ngay t6 chirc phong van hodc thuc hanh; mau bién ban giao,
nhan d&; miu bién ban xtr ly vi pham quy ché xét thang hang; miu bién ban ban
giao két qua trude ngay t6 chirc phéng véan hodc thyuc hanh; chuén bi thé cho céc
thanh vién Ho1 d’ong, Ban kiém tra, s4t hach.

2. T4 chirc phéng van hoic thuc hanh
a) Chu tich Héi ddng té chuc chon dé phong van hodc thuc hanh, bio dim

mdi chuyén nganh phai c6 sb du it nhit 13 02 (hai) dé so véi vién chic ding ky
xét thing hang vao chuyén nganh de, duorc nhan ban dé vién chirc béc thim;

b) Két cAu ndi dung d& phong vén hodc thuc hanh phai bio dam tinh
chinh xac, khoa hoc. Mai d& phong van hodc thyc hanh phai ¢6 dép an va thang
diém chi tiét; & phong vén hodc thuc hanh pha1 dugc déng trong phong bi, niém
phong va bao quan theo ché d6 tai li¢u mat; viéc giao nhén d& phong vén hoiic
thyc hanh phai 14p thanh bién ban;

c) Khi chédm didm phéng van hosc thuc hanh, cac thanh vién cham déc
lap; néu diém cta 02 (hai) thanh vién cham 1éch nhau tir 10% tr& Xuong 80 VOi
diém t4i da thi Ay diém binh quéan, néu chdm l&chtrén 10% so vdi diém ti da
thi chuyén két qua 1én Truéng ban kiém tra, sat hach;

d) Két qua chdm phéng vén hoc thuc hanh phai duoc téng hop vao bang
két qua c6 chit ky ctia cac thanh vién chém phéng van hodc thyc hanh va ban
giao cho Trudng ban kiém tra, sat hach.



3. Téng hop két qua xét ihang hang

a) Sau khj tb chire phong vén hoiic thue hanh, Trudng ban kiém tra, sat
hach ban giao két qua phong van hodc thuc hanh cta vién chic du xét thang
hang cho Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong,

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong cé trach nhiém tbng hop két qua xét
thang hang cia vién chirc trén co s& diém phoéng van hodic thuc hanh dé bdo céo
Hoi ddng;

¢) Chu tich Hoi ddng bao cao ngudi c6 tham quyen xem Xxeét quyet dinh
céng nhan két qua xét thang hang

4. Viéc ban giao két qua phong van hoac thuc hanh quy dinh tai Diém d,
Khoén 2 va Diém a, Khoéan 3 Piéu nay phai c6é bién ban xac nhén.

Piéu 15. Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghe nghiep

1. Viéc giam sat ky xét thing hang duoe thie hién theo quyét dinh clia Bo
treong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén, Chii tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong.

2. N6i dung gidm sat, gom: Viéc thuc hién céc quy dinh v& t6 chirc ky xét
théng hang; vé hd so; tiéu chudn va d1eu kién cla vién chuc dang ky xét thang
hang; v¢ thuc hién Quy ché va ndi dung t chirc ky xét théng hang.

3. Dja diém giam sat: Tai noi lam viéc ctia Hoi ddng, noi phéng van hoic
thyc hanh.

4. Khi phat hién c¢6 sai pham dén mirc pha1 18p bién ban thi giam sat vién
¢6 quyén 14p bién ban v& sai pham clia Uy vién Héi dong, thanh vién Ban kiém
tra, sat hach va vién chirc du xét thing hang.

5. Nguoi duoc cir lam giam sat ky xét thang hang, khi lam nhi¢m vu phai
deo thé va tudn thi quy ché ky xét thing hang chirc danh nghé nghlep

Piéu 16. Luu trir tai ligu

1. Tai liéu vé ky %6t thing hang chirc danh ngh& nghiép

Céc van ban Ve to chirc ky xét thang hang cta ngudi dung dau co quan,
don vi c6 thim quyen t6 chirc xét thang hang; van ban cta Hoi ddng, bién ban
cdc cudc hop Hol dong, danh sach tong hop vién chirc dur xeét thang hang; bién
ban ban giao dé phong vén hodc thye hanh; bién ban lap Ve céc vi pham Quy ché
xét thing hang (néu co); ‘bang téng hop két qua phong vén hodc thuc hanh, két
qua xét thang hang; quyet dinh céng nhéin két qua xét thing hang, két ludn giai
quyét khiéu nai, t& cdo (néu cé).

2. Trong thoi han 10 (muoi) ngay, ké tir ngay két thic ky x€ét thang hang,
Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho céc co quan, don vi ¢6 thdm quyén t& chirc xét thang hang
d& Juu trit, quan 1y tai lidu v& ky xét thang hang quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho don vi dugc phan cap quan ly hd so vién chirc toan bd hd
so cua vién chire ddng ky xét thiang hang.



. ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tu nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 08 thang 02 nam 2047

2. Thong tu nay thay thé Quyet dinh sb 58/2000/QD-BNN ngay 25/5/2000
ctia B6 Nong nghiép va Phét trién néng thén vé viéc ban hanh quy dinh thi ning
ngach ¢dng chirc nganh néng nghiép va phat trién nbéng thon va cac vin ban trude
déy quy dinh vé nang ngach, chuyén loai vién chirc chuyén nganh néng nghiép va
phét trién néng than.
, 3. Vién chirc tham dy ky thi, xét thing hang chirc danh nghe nghiép chuyén
nganh néng nghiép va phat trién néng thén nam 2017 chua yéu cau phai ¢é ching
chi dao tao, bdi dudng theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép. Trong thdi gian 06
thang ké tir ngay B6 Néng nghiép va Phat trién nong thén ban hanh chuong trinh
dao tao, bdi dudng theo tiéu chufn chirc danh nghé nghlep, co quan c6 tham
quyén quan ly, si dung vién chirc phéi ¢6 trach nhiém cir vién chic dd tham du
ky thi, xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chic nganh néng nghiép va
phat trién néng thén nim 2017 tham du khéa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh
tiéu chuin cia hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop vién chirc dugc cir di
dao tao, bdi dudng d& hoan chinh tiéu chuén coa hang chirc danh nghé nghlep ma
khéng tham gia khoa dao tao, bdi dudng hoic két qué hoc tap khéng dat yéu cau,
dugc coi 1a khdng hoan thanh nhiém vy, co quan st dung vién chirc phai bd tri
cong viéc khac & trinh d6 phu hop.

Piéu 18. Trich nhiém thi hanh

1. Céc B§, co quan ngang B9, co quan thudéc Chinh phu, Uy ban nhéan dan
céc tinh, thanh phé truc thubc Trung wong, don vi su nghiép cong lép cén clr vao
tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Théng tu nay theo thidm quyén duge giao cur
vién chtrc tham du ky thi, xét thang hang chirc danh nghé nghidp; t6 chuc thi, xét
théng hang chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh néng nghiép va phat
trién néng thon theo ding quy dinh cla phép Juat.

2. Trong qua trinh thuc hién néu ¢o vuong méc, dé nghi phan anh ve Bé
No6ng nghiép va Phat trién néng thon dé huéng din hodc xem xét, gidi quyét./.

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Van phong Chinh phu; "
- Cic B9, co quan ngang Bj, co quan thude Chinh phi;
--Lanh dao B Nong nghiép va PTNT;

- UBND céc tinh, thanh phd true thude TW;

- Céc co quan, don vi thude B6 Néng nghiép va PTNT;
- S& NN&PTNT, S& N§i vu cac tinh, thanh phd

truc thuge TW,

- Cong bao; Céng TTHT Chinh phu;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B$ Tu phap);

- Trang thong tin dién tir B4 Nong nghiép va PTNT;
-Luu: VT, Vu TCCB (250 ban). | _ Ha Cong Tuin
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Phu tuc 1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiec

PON DANG XY DU THI (HOAC XET)
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
(Ban hanh kém theo Thong twsé 34 /2016/TT-BNNPTNT
ngay 23 thang 72 néim 2016 ciia B6 Nong nghiép va Phdt trién néng thén)

Tén toi la; Nam, nfi:
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho6 khéu thudng tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dia chi bao tin:

Trinh d6 chuyén moén dao tao:

Chtre danh nghé nghiép hién gitr:

Thot gian gift chirc danh nghé nghiép:

Hé sé luong hién hudng: ; Thot gian xep Ivong:

Sau khi nghién cuu didu kién, tiéu chudn du thi hoic xét thing hang chic
danh nghé Nghi€p Cha ..o, (1). Tét thiy ban thin c6 da diéu
kién, tiéu chuin d& tham du k¥ thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

T6i lam don nay dang ky du thi hofic xét thing hang chirc danh nghe nghiép
theo thong bao ctia quy co quan. Toi s& cb gang, nd luc dé hoan thanh tét k¥ thi
hodc xét va chap hanh nghiém tte mei quy dinh cua Nha nude.

T6i xin guri kém theo don nay, hé so du thi hodc xét gom

1. So yéu 1y lich vién chirc (theo MAu sb 2 Théng tu s6 12/2012/TT-BNV
ngay 18/12/2012 clia B§ Noi vu);

2. Ban nhén x€t, danh gié vién chue;

3. Ban chup cac van bang, chimg chi va cac gidy t& lién quan, gom ... (2)
(6 chimg thwe);

4, Glay chimg nhén strc khoe do co quan 'y té co tham quyén cp;

5. Quyét dinh bd nhiém chitc danh ngh& nghiép; quyét dinh luong hién gitt;

6. Hai phong bi (c6 ghi dia chi); 02 anh ¢& 4x6.

Kinh don
(Ky va ghi vd ho tén)

Ghi chi:

(1) Ghi ding tén co quan, tb chire, don vi ¢6 théng bao thi hodc xét thang hang chuc danh nghe
nghiép;

(2) Ghi rd tén ctia céc ban chup giri kém theo Pon dang ky. /3%/



o Phu luc 2
NOI QUY
ang hang chirc danh nghe nghiép
theo Thong tws6 34 /2016/TT-BNNPTNT
2016 ciia B6 Néng nghiép va Phdt trién néng thén)

Piéu 1. Quy dinh dbi v6i vién chirc tham dw ky xét thiing hang

1. Phai c¢6 mit trude phong phong van hodc thuc hanh ding gid quy dinh.
Trang phuc gon gang, lich sy,

2. Xuét trinh gidy to ty thén (chimg minh nhan dan hodc gidy phép lai xe,
ho chiéu, thé dang vién) dé dbi chiéu trudc khi vao phong kiém tra phéng vén
hoac thuc hanh.

3. Ngdi dung chd theo quy dinh, d¢ gidy to ty than 1én mat ban dé thuan
tién cho viéc kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong but viét, thude ké (khéng dugc mang theo
dién thoai di déng, may ghi dm, may anh, may vi tinh, mdy tinh bang, may quay
phim va cac phuong tién thong tin khac; cac loai gidy to, tai lidu ¢6 lién quan dén
ndi dung phong vén hozc thuc ha‘mh)

5. Chi dugce st dung gidy nhap do Ban kiém tra, sat hach phat ra va cé chir
ky cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach.

6. Giit trat ty va khong duge hut thudc 14 trong phong phéng vén hoéc thuc hanh.

7. Khong dugc trao dbi v6i nguoi khac dudi moi hinh thirc trong phong
phong van hoac thuc hanh.

8. Néu cin hoi didu gi, phai héi cong khai Ban kiém tra, sat hach.

Piéu 2. Xit Iy vi pham d6i véi vién chire du ky xét thiing hang

1. Hinh thtre khién trach

Duoc ap dung d6i v6i vién chue vi pham mét trong céc 18i:

a) Ngbi khéng ding vi tri theo quy dinh;

b) Trao dbi véi nguoi khac di bi nhéc nho 01 (mét 14n) nhung vin khong

chip hanh;
¢) Mang tai lidu vao phdng phéng vén hoic thuc hanh nhung chua sir dung

Hinh thte khién trach do Ban kiém tra, sat hach 1ap bién ban va cbng bd
cdng khai tai phong phong vAn hodic thuc hanh. Vién chirc bi khién trach s& bi trur
20% két qua diém phong van hodc thure hanh.

2. Hinh thuc canh cdo

Puoc ap dung dbi véi vién chire vi pham mét trong céc 16i:

a) D3 bj khién trach nhung van tiép tuc vi pham n6i quy xét thang hang;

b) Str dung tai lidu trong phong phéng van hodc thuc hanh;

¢) Trao dbi gidy nhap cho nguoi khac trong phong phong vén hodc thuc hanh;

d} Chép bai cua ngudi khac,

d) St dung dién thoai di dong, méy ghi &m, mdy dnh, mdy vi tinh, may tinh
bang, may quay phim va cdc phuong tién théng tin khac trong phéng phong vén
ho#c thuc hanh.



Hinh thic canh cdo do Ban k1ém tra, sat hach lap bién ban, thu tang vat va
cbng bd cong khai tai phong phong vén. Vién chic bi canh céo s& bi trir 40% két
qua diém phong vén hoic thue hanh.

3. Hinh thitc dinh chi

Bugc 4p dung d6i véi vién chic d3 bi lap bien ban XU ly & hinh thirc canh
c4o nhung van co tinh vi pham ndi quy.

Hinh thie dinh chi do Ban kiém tra, sat hach quyét dinh va cong bd tai
phong phong van hodc thuc hanh. Vién chic bi dinh chi phong véan hodc thuc
hanh két qua cham diém 0.

4. Hay b6 két qua x€t thang hang

Duogc ap dung ddi vai thi sinh bi phét hién nhd hodc thué nguoi khac tham
gia phong van hodc thyc hanh.

5. Céc trudng hop vién chic vi pham néi quy xét tuyén phai lap bién bén,
thi Ban kiém tra, sat hach va vién chic vi pham phai ky (ghi r6 ho, tén) vao bién
ban. Truong hgp vién chire vi pham khéng ky vao bién ban thi moi vién chic bén
canh chung kién va cling k¥ vao bién ban. Sau khi 14p bién ban va cong bd cong
khai tai phong phong vAn hodc thuc hanh, Ban kiém tra, sdt hach béo cdo ngay voi
Héi déng xét thing hang. ‘

6. Vién chiic ¢6 quyén t6 gide nhimg ngudi vi pham néi quy, quy ché cho
Ban kiém tra, sat hach, Hoi d@‘)ng xét thang hang.

Pidu 3. Quy dinh d6i véi Ban kiém tra, sat hach

1. Phai ¢6 mat tai dia diém thi ding gi¢r quy dinh. Trang phuc gon gang, lich su.

2. Thyc hién dang chirc trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché va nbi quy
ky xét thing hang.

3. Giit trat tu, khéng duoc hut thube, khéng duge st dung dién thoai di
dong, may anh trong phong thi.

4. Khéng dugc trao dbi riéng voi bét ky vién chic nao trong thdi gian
phong vén hodc thuc hanh.

Piéu 4. Xt Iy vi pham dbi véi Ban kiém tra, sat hach

1. Thanh vién Ban kiém tra, sat hach vi pham céc quy dinh tai Biéu 3 ciia Noi
quy nay, tly theo mitc d6 vi pham, Truéng ban kiém tra, sat hach nhic nhd hodc dé
nghi Chu tich Hoi ddng xét thing hang dinh chi nhiém vu kiém tra, sét hach.

2. Trudng hop thanh vién Ban klem tra, sat hach ¢6 hanh vi lam 1§ dé& phong
van hodc thuc hanh, chuyén d& ra ngoai, dép 4n tir ngoai vao phong phong véan
hodc thuc hanh thi Chu tich Héi dong xét thang hang dinh chi nhiém vy kiém tra,
sat hach. Trudng hop vi pham nghiém trong, gdy anh hudng dén két qua ky xét
thang hang thi bi xem xét xu ly ky luat theo quy dinh ctia phap luat dbi véi vién
chirc hodc bi truy t theo quy dinh cua phép luat./.
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