BQ TATNGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lidp - Ty do - Hanh phiic

S&: 332013TT-BINMI Ha Noi, ngay 45 thdng 10 néim 2013
THONG TU
Ban-hadh Dinh mirc kink t& - k§ thudt luu triv thi li8u dit dai

i Tudt Ddt dai 56 13/2003/0H 11 ngav 26 théng 11 ndm 2003;

Céin e Ludt L trif 56 01/201 1/OH13 ngéy 11 thang 11 ném 2011;

Cén ek Nghi dinhi 56 102/2008/NE-CP ngdy 15 thing 9 ném 2008 cia Chink phil
Vvé viée thu thdp, gudin I, khai thée ve st dung ot lidu vé 141 ngreyén v méi trudmg,

Cén ot Nehi dinh 56 21/20]3/ND- C‘P ngay 04 fhng 3 ndm 2013 cua Chinh

- phit quey dink chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chiic ciia BS Tai

nguyén va Moi trudng,;

Theo dé nghi ciia Tffng cuc trivong Tt 5}1g cc (hian Iy ddt dai, Vu truemg Vi
K& hoach, Vu triedng Vu Phdap ché;

Bo truony B¢ Tai nguyén va Mot rwong ban hanh Thing tw Pinh nute kinh
1 - K thudt hwu orie 13 ligu ddt dui.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Théng tv nay Dinh muc kinh & - k§ thudt hwu
it tai lidu dit dai. .
" Piéu 2. Thong tu ndy ¢é higu lyc thi hanh ké tit ngay 44 théng 12 nam 2013,

Piéu 3. B§, co quan ngang Bd, co quan thude Chinh phd, Uy ban nhén dén
céc tinh, thanh phd true thude Trung wong, cac don vi thude B§ Tai ngayén va Mai
iruong va td chite, ca nhin ¢o 1idn guan chiu irdch nhiém thi hanh Théng trnay./.

Not nhin: KT. BO TRUONG

- Viin phimg Quéc hgi, THU TRUONG
- ¥in phong Chinh phil;

- Cac B, eo quan nganyg BS, co qean thude Chinh phi;
- ¥iém todn Nha nude;

- UBND cée tinh, thanh phd trye thude Trong vong;

- Cuc Kiém tra van han QPPL - Bé Tz phép;

- B mudmg, cac thir ruong BS TN&EMT;

- 53 TN&MT céc tmbh, thénh phé irpe thude Trung wong;
- CAng béo, Cng thing tin dién tir Chink phd;

~ Cae don vy ingpe thude B TINEMT, Website B TN&M'T;
- Luu VT TCQ LPD, KH/)/E}% Nguyén Manh Hién
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BO 'TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

PINH MUC
KINH TE - K¥ THUAT LUU TRU TAI LIEU DAT DAI

(Kém theo Thong tu s6 33/2013/TT-BTNMT ngay 23 thing 10 nam
2013 cia B trudmg BG 1'3i nguyén va Mol trudng)

(th Noi, pim 2013






BO TAINGUYEN VAMOI TRUONG ~ CONG BOA XA HOI CHU NGITIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phie

PINH MUC KINH TE - K¥ THUAT LUU TRU TAT LIEU HAT DAL

(Ban hanh theo Théng ti 86: 33/2013/TT-BTNMT ngay 23 thang 10 nam 2013
civa BS trutng B T ngwyén vie MBI trucmg)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

I. Dinh mire kinh 4 - k§ thut ho trit tai li¢u a4t dai Ja céin oit d8 xdy dyng
don gia va du todn kinh phi luu irit tai ligu dht dai 4p dung cho cac cdng viée sau:

1.1. Kiém tra, tiép nhan tai licu dat dai.

1.2. Chinh 1y t&i liéu dét dai.

1.3. Bao quan tai lidu dit dai.

1.4. Phuc vu khai théc tal lidu dét dai.

2. Binh mire ndy 4p dung cho céc cdng ty nha nudc, cde don vi sy nghiép cong,
lap, cac t& chitc vA ca nhin o6 lién quan thue hign cée cdng viée luu trit i Lidu dét dai
bing ngén sich Nha nude,

3. Pinh mie kinh t - k¥ thugt bao ghm cac dinh mie thanh phén:

3.1. Dinh mc lao ding cong nghé (sau day goi 14 dinh maec lao déng): La
thin gian lao dong cin thidt dé san xuft ra mét san phim (thye hién mét budc
chng viéc). Noi dung dinh mure lao ddng bao gbm:

a) N&i dung eong vide: Xdc dinh céc thao tdc co ban dé thue hién buée
cong vi€e.

b} Binh bién: Quy dinh sb long lao dong va cAp bic ky thadt dé thuc hién
ching vite, Cip béc k§ thuat thue hién theo “Tigu chuin nghiép vu cdc ngach
céng chitc - vién chirc nganh tai nguyén mdi truong va nganh van tho han trir”.

¢) Pinh nuie lao Gong: Quy dinh théi gian lao dfng truc tiép sén xuét mét
sar. phém (thye hign bude céng vide);, don vi tinh 14 ¢dng cd nhin hofe cOng

nhéom/don vi sén phim; ngay céng (ca) tinh bang 8 gidr lam vice.
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3.2. Pinh mc vét tu va thiét bi:

a) Pinh mitc vt tu va thiét bj bao g-.z‘:m dinh mire sir dung vit héu va dinh
mire sir dung dung ce (chng cu, dung cu), dinh mic thiét bj (may moc).

- Binh muc sit dung vat lidu: La sd luong vl lidu chn thiét dé sin xufi ra
mél san phém {thuc hién mdt cong vigc).

- Pinh mire st dung dung cy, thiét bi: La thod gian nguoi lao ddng st dung
dung cu, thiét bi cin thiét d& san xudt ra mét don vi san phim he#c hoan thinh
mét cong vige cu th&; dom vi tinh 13 ca.

b) Théri han st dung dung cu, thiét bi: La thei gian dy kién str dung dung
cy, thiét bi vio hoat dng sén Xuét trong dicu kién binh thudmg, phi hop véi cac
thdng 56 kinh té - k¥ thudt ciia dung cu, thiét by, don vi tinh nha sau:

- Thei han sir dung dung cyu: Pomn vi tinh 12 (thang);

- Théi han str dung thiét bi: Theo quy dinh tat cdc Thong tw 1ién tich hudng
dén ldp du todn gitta Bd Tai chinh va B Tai nguyén va Mai trudmg,

¢) Pién nang tiéu thy cha cac dung cu, thiét bi dung dién duge tinh trén co
s¢r cOng suft ca dung cu, thiét bi; tinh theo 8 gid 1am vide trong 1 ngay cbng (ca)
va dinh mirc sit dung dung cu, thiét bi.

Mire dién niing trong cic bang dinh mirc di duge tinh theo cong thire sau:

Mrre dién = (Cong suft thiét bi/gio x 8 gitvca x sb ca st dung dung cu,
thiét bi} + 5% hao hut. _

d) Mirc cho cac dung cu nho, phu duge tinh béng 5% mirc dung cu tai bing
dinh méc dung cy.

d) Mirc vét li¢u nhd nhit va hao hut duge tinh bing 8% mirc vit ligu tai
bang dinh mic vt ligu.

4, Giai thich tir ngfr va quy dinh céc chir viét tht

4.1, Giai thich tir ngi

a) Tai lidu rod 1€ 13 t&i lidu chua duge 14p hd so con trong tinh trang bd goi,
ton xdry,

b} Tai liéu 44 lap hd so so bd 12 tai lidu di duge dua vé timg vin dé, trong
{ug vai 01 hd so nlumng chua hoan chinh theo yéu céu cia nghiép vu chinh Ly tai
Lidu;

¢) BO 131 lidu 13 tip hop céc tai lidu cé lidn quan dén viée tac nghiép
chuyén mén dit dai theo don vi hanh chinh {cép x4, chp huyén, cfip tinh va clp ca
nude) cua mot san ph;im iao ngp vao heu tel;
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d) MGt gid tai ligu & don vi do ludmg tinh s hrgng tal lidu luu trt bcmg

mét x&p trén gla trong kho luu trit, cd chitu dai 01 mét tai liéu (khd A4) duoe xép

dimg hodic xcp ngang gay xudng sét vio nhau trén gid (hodic t); co thé quy dbi
bing 10 cip, (hdp, bo) tai licy, mdi cip (hdp, bd) c6 d6 day 10 cm; mét gia t

liéu & ddy duge tinh 1a mét gid tai ligu ban dau dua ra chinh 1y.

4,2. Quy dinh cic chir viét tit

-

Nbi dung viét tit Viét tit

Kinh (& - k¥ thuat KT-KT
S6 tht T

[ Bao hd lao dong BHLD
Lwu trit vién béc 1, bdc 2, béc 3 LTVI,LTV2,LTV3
K§¥ thuét vién bic 1, bic 2, bac 6 KTVI,KTV2,KTV6
K subfe 3, k¥ su bic 4 KS3, K54
Pon vi tinh bvT
Mét gia tai ligu Mét ma
Gidy chimg nhén quyén si dl,mg dat, quyen SO
hitu nha & va tai san khac gin lidn véi dat GEN
Bl g ke S0 B g0 oo
Tinh, thanh phd trge thude Trung wong Céptinh
Huyén, quén, thi x4, thanh phé trye thude tinh Céphuyén
X4, phuong, thi trin CApx&

5. Quy dinh quy d8i don vi san phim cc tai liéu gidy sang mét gia

Pon vi tinh
e rin Don vi ti | mie quy di
TT Panh muc tai licu ligu theo 01 mét
gia tai liéu
| | Céovan bén’hanh chinh vé quan Ly dét dai (tai Mét gid
Hén hanh chinh)
2 | Hb so gizo dit, cho thus ddt, thu hdi dat Hb so 100 hd so
- P A raw £
: f 4 f L " :
3 HG: S0 t}';anh _trai l(fl:llﬂ . ra, gial quyct tranh 13 so 130 hd 5o
chap, khidu nai vé dit dai
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Pen vi tai

Brn vi tinh .
» L.
mirc quy doi

T1 I¥anh myce thi ligu lig theo 01 mét
aifd thi ligu
4 [Hb so do dac dja chinh
Thi liéu xBy dung hréi dja chinh (cac logi 56 _ :
4.1 | do; cac loai so db, ban dd; céc logi tai liéu Biém 20 diém
khéc vé& xfy dung ludi dja chinh)
4.2 |7 ligu xdy dyng bin 86 dja chinh
a | Ban db dja chinh, bin 45 goc Manh 400 ménh
Bién ban x4c dinh ranh gidi, moc gidi thi dit; o
Mét
® | 1 50 k§ thust thim dét gid -
- b :l : Ll - - 1 L -ill.‘ r .
c Cflc loai sn. {sn’=~ do chi .llél, 50 do tinh dién tich; Mét gis
$0 di ngoai; §6 myc ké tam}
"5 |1 so dia chinh
A ) 'I i. £ . ot oA
51 Hf} sa dfu:g l-:'y, cap di;ll, cép lai, dang ky bien 1A so 200 b so
ddng quytn sie dung dat
5.2 | H so ding ky cdp méi GCN ‘ 1 so 300 hb so
« & e [ £
59 Ciic pidy t&r khic :Cifiillﬂﬂ quan dén cap GCN Bo i licu | 5 b i ligu
(iinh cho 1 don vj cip x8)
Céc logi 56 (sb myc ké; sd dja chinh; sb cip : -
. : Y W - 30 quyé
34 | GCN: s theo d5i bidn ddng dét dai) Quyén quyen
5.5 { B&n lvu GCN Gidy 2.000 gify
5.6 | BAn do dija chinh sau dang ky Manh 400 manh
6 | Hd so théng ké, kiém ké dat dai
.| 6.1 | Hb so théng ké dit dai
Hb s théng ké dit dai chp xi (cAc loai vin _
ban ¢6 lién quan dén théng ké dit dai; bang, | . ... T
: T B5 tii liéu | 8 b tai li¢u
® lbiéu théng ke @ht dai; bio cdo thuyét minh] —* bQ tai hig
thong ké dat dai)
Hé so théng ké dit dai cap huyén (céc logi
" | viin ban cé lién quan dén théng k¢ dat daiz | . ... .y xs 1s
. . . B tai liéu | 7 by tai lifu
b bing, bidu théng ké dit dai; bdo cdo thuyét oAl by tai lig
minh thng ké dét dai) .
¢ | H& so théng ké dét dai cip iinh (céc logi van | B tai ligu

6 b tai liu
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Danh muyc tai lidu

Pon vi 1ai
liéu

Don vi tinh

mire quy ddi
theo 01 mét
gia tai liéu

ban c6 lién quan dén théng ké &4t dai; bang,
bidu théng ké dit dai; b4o cdo thuyét minh
théng ké dét dai)

T3 so théng ké dit dai chp ving, cip ci nude
(c4c loal vén ban co lién quan dén théng ké dal
dai; bang, bidu théng k& dét dai; béo cdo thuydt
minh théng ké dit dai)

Bo tai Ligu

5 b tai lidu

6.2

S so kidm k2 dit dai

Hb so kidm ké dit dai cip x4 (cAc logi van bin
c6 lién quan dén kiém ké dit dai; bang, bidu
kidm ké dit dai; bio cdo thuyét minh kidm ké
dit dai; cdc loai ban dd)

B& tai ligu

6 b5 tai litu

Hb so kiém k& dat dai cAp huyén (céc loal vén
bén 6 ién quan dén kiém ké dit dai; bang, biéu
kidm k& dét dai; bio cdo thuyét minh kiém k&
dAt dai; cac loai ban db)

Bo tal héu

5 b tii lidu

Hb so kiém ké dét dai clp tinh {cic logi van ban
¢ lign quan dén kidm k& dit dai; bang, biéu
kiém k& dét dai; bdo odo thuyét minh kiém keé
dAt dai; cac logi ban do)

Bo tai ligu

4 bd tai ligu

Hb so kidm k& dét dai cp ving, cAp cd nudc
(cde loai van ban ¢ lién quan dén kidm ké dht dai;
bang, bidu kiém ké dft dai; bio cdo thuyét
minh kidm k& ¢4t dai; céc logi ban d8)

Bo tai ligu

3 b3 tai lidu

Hb so quy hoach, ké hoach sir dyng dat

7.1

Hb so quy hoach st dung dt

1b so quy hoach st dyng dAt cfp xd (cic loal
van bén ¢d lién quan dén quy hoach sir dung dét cip
X4 bao cao lhuyét minh; cac loai bén do)

B6 tai liéu

5 b téi ligu

1y

Hd so quy hoach sir dung dét cdp huytn (céc
joai van ban cé lién quan dén quy hoach st
dung dit cép huyén; bao cdo thuvét minh;
cdc loal ban dd) |

B4 tai lidu

4 b tal liéu

.
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Danh muec tai litu

Peon vi tai
liéu

Pon vi tinh

- A e
mtre quy di

theo 01 mét
gia tai liéu

Hd so quy hoach sir dung dét cip tinh (céc loa
viin ban o6 lién quan dén quy hoach sit dung dét cip
tinh; bdo c4o thuyét minh; céc logi ban dd)

B tai liéu

3 b tai liéu

Hb so quy hoach sit dung dét cdp viing, cip c4
nude (cac loal vin ban 6 lién quan d&n quy hoach
sit dung dit ¢ nudc; béo cho thuyét minb; céc
loai ban dé)

B tai hiéa

2 b tai idu

7.2

M so ké hoach sir dung dat

Ha so ké hoach st dung dét cép xa (céc loai vin
ban co lifn quan dén k& hoach st dung dit cftp XA,
bio céo thuydt minh)

B tai lidu

7 bd tai lidu

Hb so ké& hoach sit dung dit cép huyén (cdc
loai van ban ¢6 lién quan dén ké hoach st dung
&t cAp huyén; bao cao thuyét minh)

B6 tai liéu

6 b tai ligu

Hb so ké hoach sit dung dét cfp tinh (cdc loai
viin ban c6 lién quan dén ké hoach str dyng dit chp
tinh; bao céo thuyét minh)

B§ 13 lidu

5 b tai liéu

Hd so ké hoach sir dung dit cap ving, clp ca
nude {cic logi vin ban ob lién quan dén k& hoach
sit dung dét ci nué; bdo cdo thuyét minh)

B tal licu

4% tai lidu

Hd so danh gia dit (cde loyi vin ban cb lign
quan dén danh gia dét; bao cdo thuyét minh; cac
loai ban dd)

B6 tai lidu

3 b tai lidu

116 so xdy dimg bing gia dht cép tinh (cdc loal
vin ban ¢é lién quan dén béng gid dat: bdo cdo
thuyét minh; bang gia d4t; céc loal ban do)

Bé tai liéu

3 bo tai ligu

10

Hd so thdm dinh va bdi thudmg

Meét gia

11

Hé so cdc dir 4n khic va d& tai nghién ctiu
khoa hoc (cac loai vin ban cd lién quan dén du
an, d& 1ai; bao cdo thuyét minh; cic loai ban
dd; tai lidu khéc)

Mét gid




Chuong 11

PINTI MUC KINH TE - K¥Y THUAT LUU TRU TAI LIEU PAT DAY

Muc 1

KIEM TRA, TIEP NHAN TAIL LIEU PAT DAI

1. Pinh mife lao dong

1.1. Kiém tra, tip nhin ti litu hd so dang k¥, cap GCN

Bang 1
Dinh mire
. o en Binh bid i -
TT Ngi dung cong vige inh bién (cBng nhom/mét gid)
1 | Céng tic chudn bi 1KTV6 + IKS3 0,05
2 | Kiém tra tai liéu JKTV6 -+ 1K83 1,00
3 | Nhép kho HKTVE + 1KS3 0,20

Ghi chit: Binh mic lao dnng trén lmh cho viéc Kiém tra, tiép nhén trong,
trudmg hop tai lidu c6 ca dang gidy va dung 56, Trudng hop tai liéu chi co dang oify
tfnh bang 0,60 e trén.

1.2, Kiém tra, tiép nhan cic loai tai ligu dit dai khic
Pinh mire lao déng Kiém tra, tiép nhin cac loai tai lidu dat dai khéc tinh theo
hé b quy dinh trong béng sau dbi voi mire quy dinh tal Bang 1:

Bang 2
TF Danh muc fai ligu t:::“m‘ic 116 56
j E:l E;;lhbzgiii?h chinh vé quan 1y dat dai (tal Mét gid | 0.91
2 | H8 so giao dit, cho thué dét, thu héi dit 100 hd so 0,80
4 | 16 so do dac dia chinh
Tai lidu xay dung ludi dia chinh (céc loai 36
4.1 | do: cic loal so 40, ban d6; cic loai tal liéu 20 diém 0,88
khac vé ml dung Judi dia chinh) )
4.2 | Tai lidu x4y dung ban dd dia chinh
x| Ban d dia chink, ban d ghe 400 manh 030 |




Don vi

T Danh muc tai liéu , ;] HE 56
’ ’ tinh muc
Bién ban xéc dinh ranh gidi, mbc giéi thira dit; oy
b . ’ ’ Met gia {J,89
hé sor k§ thudt thira dit &
. C}\éc lcnz:u 50 {sé; do chi fiét; s& do tinh dién tich; Mét gié 0,40
s0 di ngoat; s muc kE Lam)
5 | Hb so dia chinh
5 so dang k¥, cdp ddi, cip lai, dang ky bién \
51 H:J SO ﬁa?g ku}j cap ﬂ?l, cap lai, ding ky 200 hd so 1,00
déng quyén six dung dat
5.2 | Hd so dang ky cip méi GCN 300 hd so 1,06
5o | Clo gidy t& khdc c6 lién quan dén cip GCN 5 b 1 0.90
" | (tinh cho 1 don vi clp x&) liéu ’
Céc loai s0 {sd muc ké; s6 dia chinh; 56 cap z
5.4 “ e N 30 quyin 0,20
GCN: sb theo dai bidn dény dit dai) e
5.5 | Ban luu GCN 2.000 gidy 1,00
5.6 | Ban db dja chinh sau ding ky 400 manh 0,80
6 | Hé so thdng k&, kiém ké dat dai
6.1 | H so théng ké dét dai
Hb so théng ké dat dai cdp x3 {cic loai vén ban
¢6 lidn quan dén théng k& di dai; bang, higu| & bd tai
a 4 o 2A P I J " n 0,80
thong ké dat dai; bdo cdo thuyét minh thong ké liéu
dét dai)
Hb so théng ké dét dai cdp huyén (cdce loai vin
ban c6 lién quan dén théng ké dit dai; bang,| 7 b tai
Lo N Y S - 0,30
hiéu théng ké& dat dai; bdo cao thuyét minh ligu
théng ké dat dai)
Hb so thdng ké dét dai chp tinh (céc loai vin hin ¢6 6 bb i
_ A N P )
¢ | lién quan dén thimg ké dét dai; bang, bicu thong ké H::-iu 0,80
dht dai; bio cdo thuyét minh théng ké dii dai) i
H& so théng ké dir dai cip vimg, cip ca nude
J | tede loai vin ban o6 lien quan dén théng ké dit| 5 bo tai 0.80
dai; bang, bidy théng ké dét dai; bao cdo thuyét liéu ’
minh théng ké dit dai)
6.2 | Ho so kiém ké dét dai




R BPon vi . X
T Danh muc tai licu , ; ¢ so
tinh mire
1 s kiém ké dét dai cép x3 (cdc loai viin bén
¢6 litn quan dén kiém k& dét dai; bang, bibu| 6 bd 1ai 0.85
i X ~ 3k . . £ . ¥ - . :
kiém ké dat dai; bao cdo thuyit minh kiém ké lidu
dét dai; cac loai ban d5)
48 so kidm k& dit dai cip huyén {cic logi vin
. | b ¢6 Tidn quan dén kidm ké dit daj; bang, bidw | 5 b 14 0.85
kidm ké& ditl dai; bdo céo thuyét minh kidm ké litu ’
dt dai; cac loai ban o)
Hé so kidm ké dit dat cAp tinh (cac loal van bin
o lién quan dén kiém ké dét dai; bang, biéu | 4 b tai 085
< ~ H - r A . A - .. E
kiém ké diL dal; bdo cdo thuytt minh kiém ké ligu
dt dai; cac loai ban dd)
H3 so kifm k& dat dai clp ving, cdp ca nude
p {cé loal van ban cd lién quan dén kiém ké dat dai; | 3 bd tai 0.25
bing, bidu kibm k& dit dai; bao cdo thuyél liu ’
minh kiém ké dét dai; cac loai bén dd)
7 | HS so quy hoach, ké hoach st dung dét
7.1 | Hd s¢ quy hoach sir dung dit
Hé so quy hoach sir dung dAt cip xd {cic loal 5 b i
a | vinban co lién quan dén quy hoach st dung déat cap| Iiéu 0,80
x&: bdo cdo thuyet minly cic loai hin dd) '
Ho so quy hoach sir dung d4t chp huyén (cdc
b loai viin bin c6 1ién quan dén quy hoach sirdung | 4 bo tai 0.8
dat cap huyén; bdo cdo thuyet minb; céc logi ban li¢u ’
do)
Hb so quy hoach st dung dit cAp tinh (c4c logi .
e e ien z ) e s 3 bd tai
¢ | vin ban ¢d lidn quan dén quy hoach st dung dét cp e 0,84
" r H . . . . a 1[:.,'
tint bdo cao thuyét minh; cac logi ban do)
Hé so quy hoach st dyng dit cép vuny, cip ca
nude (cac loai van ban ¢ 1ién quan dén quy hoach | 2 b tal
d . I . . . : . . n 0,86
sir dung dat ca nude; bio cdo thuyél minh; cde ligu
loul ban d6) '




Pon vi

TT Danh muc 1ai licu ) ; Hé so
tinh mire
7.2 | Hb so ké hoach st dung dft
115 so ké hoach su dung dét cép %3 (cée loai vin 7 bé L3
. . - r O Ld1
a | ban ¢d lién quan dén k& hoach st dunp, dat cép xi; I':' 0,80
) 1éu
hao céo (huyét minh)
Hb so ké hoach st dung dét cAp huyén {cic 6 b L
. . e opem LA . 0 1a
b |logl vin ban co lién quan dén k& hoach st dung i 0,82
.. . éu
dat cap huyén; bao cao thuydl minh)
Hd ser ké hoach str dung dit cép tinh (cac loai S b
C . 0 tai
¢ | vin ban co lién quan dén ké hoach str dung dét cip i 0,84
L, 1éu
tinh; bao cdo thuyét minh}
146 so ké hoach str dung dat cp viing, cip ca 4 b6t
. . R i x O Tal
d | nuwée (cac loal vin ban ¢d lién quan dén k& hoach ia {,86
. C 1§u
st dung dit canude; bao cao thuyét minh)
H& so danh pia dét (cae loal vin ban cé lién o
3 bo tal

& [ quan dén danh gid dét; bao céo tlluyét minh:; cac " 0,82
, 1éu
loat ban d6) i

Hb so x4y dung bang gia dit cdp tinh (cie loai .
y dung bang g p tinh ( AT

9 | vin ban co lién quan dén bang gid dit; béo cao ia 0,80
. o L idu
thuyél minh; bang gié dit; cac loai ban do)
10 | Hd so thim dinh va bdi thuong Mét gia 0,90
Hé so cac du an khac va dé tii nghién ciu
khoa hoc (cac loal van ban cd lién quan dén du o
3! MéEL gia 0,85

an, dé tai; bao cdo thuyst minh; cdac leai ban

dd: tai lidu khac)

Ghi chi: Pinh mitc lao déng trén tinh cho viée Kiém tra, tiép nhén trong
trudmyg hop 145 liéu ¢é cd dang pidy va dang 0. Iruedmg hop tai liéu chi ¢6 dang
gidy tinh bang 0,60 mic trén.




2. Pinh mive dung cn

2.1. Kiém tra, tiép nhin tai li¢a ho so ding ky, cﬂp GCN

Bang 3
Thoi han binl mikc
TT Danh myc dung ¢y VT (tha’mgt) (ca/mét gid)
] | Ao blu (30 BIHLD) Cai 18 2,00
2 [3ép di trong phong b il 2,00
3 Ban lam viéc Cai 926 2,00
4 Chudt may tinh Cal 12 0,05
5 | Ghétya Cai 60 2,00
{] Ta dung (& lién Cai 60 0,50
B 7 Ban dip gim loai to Cai 24 0,01
§ | Xeddy Céi 36 0,10
9 | May tinh tay Cai 36 0,03
10 | Bathi Cai 1 0,01
11 | Butxoa . Cal 2 0,01
12 | Dong hd treo tudmg Cai 36 0,50
i3 | Quat trén 0,1KW Cai 36 0,34
14 | Quat théng gio 0,04kW Cal 36 0,34
15 | B6 dén neon 0,04 kW B& 30 2,00
16 | May hat bui 2 kW Cai 60 0,02
17 | Ondpdimg chung I0KVA | Cai 60 0,01
18 | Luu dién cho may tinh Cai 60 0,03
19 | Dién ning KW 1,33 @{/
Ghi cha:

(1) Dinh mic dung, cu trén tinh cho vide Kiém tra, t#iép nhin trong tra ong hn‘p
tai lidu 6 ca dang @iy va dang s&. Trudmg hop tai ligu chi cd dang gifly tinh hiing
(0,60 midc trén.

(2) Mitc cho tng bude edng vige tinh theo he 56 quy dinh trong Bang 4:

4
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Bang 4

TT Nbi dung cdng viée Hé s6
1 {Conyg tac chudn bi 0,04
2 | Kiém tra tai lidu 0,80
3 | Nhap kho 0,16

2.2. Kiém tra, tiép nhén cac logi tii lién dit dai khie

(1} BXinh mire dung cu Kiém tra, tiép nhén cac loal tai lidu dit dai khéc tinh
thco hé 6 quy dinh trong Béng 2 dbi voi mire quy dinh tai Bang 3.

(2} Binh mue dung cu trén tinh cho viée Kiém tra, tiép nhin trong rudng
hop tai lidu c6 cd dang gify va dang 5d. Trutmg hop tai lidu chi ¢ dang gidy tinh
b:éng 0,60 nrc trén.

(3) Mitc cho ting bude cong vige tinh theo hé sb quy dinh trong Bang 4

3. Binh midc thiét bi

3.1, Kiém tra, tiép nhén tai licu hd so ding ky, cap GCN

Bang 3
e | Donhmuetigenj | pyr | e suat Dinh mire
' ' (kWih) (ca/meét gid)

1 | May didu hoa nhiét ¢ Cai 2,20 0,34

2 | May vi tinh PC Cal 0,35 0.03

3 | May photocopy Cal 1,50 0,02

4 | May in Laser Ad Ca 0,35 0,01

5 | Pién ning kW 6,71
Ghi chi:

(1) Pinh mize 1hiét bi (edn tinh cho viéc Kiém tra. Giép nhin trong truéng
hop tat 1idu ¢ ca dang gidy va dang s6. Trudng hop tai liéu chi ¢é dang gify
tinh bang 0,60 mdac trén.

(2) Muc cho timg bude céng vige tinh theo hé s6 quy dinh trong Béng 4.
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3.2. Kiém tra, tiép nhin cac logi thi lidu dit dai khic

(1) Binh mirc thiét bi cho Kiém tra, tiép nhdn cée loai i lidu dét dai khac

tinh theo hé & quy dinh trong Bang 2 doi véi mirc quy dinb tai Bang 5.

(2) Binh muc thiét bi trén tinh cho viée Kiém tra, tiép nhin trong tmm:lg,

hop tai lidu co ca dang glax va dang sb. Trudmy hop tai lifu chi co dang pidy tinh

bang 0,60 mitc trén,

(3) Murc cho Ling buce cdng viée tinh theo hé sd) quy dinh trong Bang 4

4. Pinh mire vat liéua

4.1. Kiém tra, tiép nhén tai liéu hé so ding ky cip GCN

Bang 6 Tinh cho (1 mét gid
TT Danh muye vit lign Bon vi tinh Pinh mire
1| Gidy A4 Gram 0,02
2 | Muc in lazer A4 L1ép 0,001
3 Muc pholocopy Hap (0,003
4 | Myc déu lo 60 m Lo 0,01
5 [Déy bude Kg 0,05
6 |86 ghichép Cudn 0,01
7 (ghim dap Hop 0,02
2 (Ghim vong Hép 0,05
% . | Tl Clear Cai 3.00
10 | Cap dung tai 1iéu Cai 1,00
Ghi chil:

(1) Binh mde vt hcu trén tinh chcr viée Kiém tra, tiép nhdn trong trumlg

hop tal liéu cd ca dang gidy va dang sb. Trudng hop (ai liéu chi c6 dang gidy
tinh bang 0,60 mic trén,

(2) Mirc cho timg budc cdng vige tinh theo he 56 quy dinh trong Bang 4.

4.2. Kidm tra, tiép nhin cic logi tai ligu dat daj khac

(1) Pinh mirc vat Jidn cho Kidm tra, tiép nhan cdc loai tai liéu dat dai khac

tinh bing dinh mire Kiém tra, iép nhan hé so ding k¥, c¢ip GCN trong Bang 6.

(2) Muc cho timg bude ¢dng viée tinh theo hé sb quy dinh trong Bing 4.
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Muc 2

CHINHLY TAI LIEU DAT DAl

1. Chinh Iy t3i liéu dang gidy
1.1. Binh mitc lao dong

1.1.1. Chinh I¥ tai liéu hd so diing Ly, cip GCN

Bang 7

Pinh mire

TT N§i dung ciing viéc Pinh bién {cOng nhém/met
pid)
Céng tic chuan bi:
Lap ké hoach chinh Iy tai ligu; giau
nhin va vin chu}fen t3i lidu dén noj
chinh ly; v& sinh so bd jal liéu; soan
1 |théo cac viin ban hudng dan chinh Iy tai | IKTVI1+ 1KS4 0,40
lieu {ké hoach thuc hién chinh 1y; lich
sit don vj hinh thanh phdng, lich su
phong; hudng din xic dinh gia tri tal
ligu; hurong dan phin logi 14p hb s0)
2 | Thare hién chinh 1y tai ligu
51 Phaf.n loal tai 1iéu theo hudmg dén phén KTV + 1KS4 0.61
loal
Lap ho so hogc chinh sita, hoan thién hé
2.2 | so két hop xdc dinh gid trf tai Lidu (tai IKIV1+1KS4 3,12
liéu di 14p hd so so bh)
2.3 | Bién muc phidu tin 1KTV] + 1K84 2,48
54 Kﬂam jcfa, chinh sta vige 14p ho so va IKTV] + 1KS4 1,66
viéc bién muc phiéu tin
Heé théng hoa phiéL} tin theo phuong 4n
2.5 | phén loai va hé thong hod tai liéu theo | IKTVIL + 1KS4 0,40
phiéu tin
Bién muc hé so f:‘adp xép hd so theo
hudng dén; danh so to; nhip muc luc
2.6 | truong vin bar; in muc lue, kep vao 1TV + 1KS4 4,50
bia hd so; viét bia ho so va chung to
két thic)
2.7 | Kiém tra. chinh st vide bign muc hé so 0,935

IKTV1 + 1KS54
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Pinh mic

TT Nii dung céng viee Pinh bién {cHhng nhom/met
14
V¢ sinh, théo bd ghim kep, 1am phing
2.8 | tai lida va vao bia hd sor danh sb chinh | 1KTV1 + 1KS4 0,23
thirc 1én bia hd so |
2.9 | Sip xéphd sovao hip; viét, dannhiinhgp | TKTV1 +1KS4 0,11
510 Vﬁm.chuym} hc{ 50 vao kho, xép 1én gma KTV + 1KS4 0.72
va giao, nhin tai liéu vao kho
711 N.lgap phlz?? lmhvan iﬁ s& dir héu va KTV + 1KS4 1.74
kiém tra viéc nhip phiéu tin B
Lap muc luc hd so (vidt 181 ndi dau; Lap
2.12 | bang tra ciru hd so; in muc lyc, nhan | IKTVE + 1KS4 0,50
ban; domg quyén muc luc)
K&t thiic chinh 1y:
3 | Hoan chinh va ban giao h6 so phéng; | IKTVI1 + 1KS4 0,08

viet bdo cdo tong két.

Ghi chit: Dinh muc lao déng trén tinh cho vide Chinh ly tii ligu hé so dang
k¥, cdp GCN dang gidy di 14p ho so so bd. DAL véi tai lidu roi 1 tinh bang 1,10
mure trén.
1.1.2. Chinh 1y céc [oai tai ligu dit dai khdc
Dinh mirc lao ddng choe Chinh 1y cac Joai tai liu dét dai kbic tinh theo hé 56
quy dinh trong Bang 8 d6i voi mire quy dinh tai Bang 7:

Bing 8
- Dun vi .
TT Danh mue tai liéu , ; 1é sb
tinh muc
Céc van ban hanh chinh vé quin Iy dat dai (tai .
¢ | Céo van bn qranty ( Mét gi4 1,05
i liéu hanh chinh)
2 | Hé so glao dit, cho thud dét, thu hbi dé 100 hd so (3,88
Ho so thanh tra, kiém (ra, gidl qu &L tranh .
g | F0 anh Ta, g T B A 130 hé so 1,07
chap, khiéu nai veé dat dai
4 | Hb so do dac dia chinh
Tai lidu xay dimg ludi dia chinh {cac loal 50
4.1 | do: cac loai so dd, ban d; cac loal tai iéu| 20 diém 0,80
khic vé ady dung ludi dia chinh)
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Daon vi

TT Danh muc tai li¢u ) ; H§ 56
) tinh mirc
4.2 | Tai lidn xdy dung ban dd dia chinh
a | Ban dd dia chinh. ban 45 gbc 400 manh 0,30
b B:cn bai'l xdc (111‘]{“1 rarih gion, mc giol tha dat; Mét gid 0.88
hé so ki thudt thia dat _
. L;ac }DE_&J snr (51; do chi I:let; s0 do (inh dién tich; Mét oif 0.85
$6 di ngoat; s6 muc ké tam)
5 | Hé so dia chinh
51 H:} SO dai:‘lg kq}f, cap (,1?1’ cap lai, dang ky bién 200 hd so 1,00
ddng quyén su dung dat
5.2 | Ho so ding k¥ cp mdi GCN 300 hd so 1,06
54 | Clcgi iy 10 khac 6 lién quan dén cap GCN 5 b ti 0.0
" 1 (tinh cho 1 don vi cap x#) lida - ’
1 Cac loai sé (sb muc ké&; sb dia chinh; sd cép ;
. ] . ) .. ; A ; i » 3{] ."h ﬂjl [}
>4 L GON: 56 theo dai bién dong dét dai) quy=n
5.5 { Ban hm GCN 2000 gify 0,90
5.6 | Ban dd dia chinh sau ding ky 400 manh 0,30
6 | Hdso théng k&, kidm ké dét dai
6.1 | & so thdng k& dat dai
Hb so théng ké dét dai cép x& (céc loai vin ban co s
n Y W ik e 1 2k 8 b tal
a | lién quan dcn thong k& dat dai; bang, tiéu thong lidu 0,88
k& dAL dat; bao cao thuyét minh thong ké diu dai) -
Hb so théng ké dit dai cép huyén (cac loai vin ban 7 b6 ti
b | ¢ lién quan dén thing ké dét dai; bang, bidu théng liéu 0,88
ké dit dai; bao cdo thuyét minh thdng k6 ddt dai) -
H& sor thdng k& d4t dai cap tinh (chc loal van
.| ban cé lién quan dén théng ké dét dal; bang, biéu | 6 bé tal 0.88
thdng ké dAt dai; bao cao thuyét minh théng ké licu ’
dat dai)
Hb so théng ké dit dai cép ving, cdp cd nude
(cdc loai vin ban o6 lién quan dén thing ké dit | 5 botai
d - c 4 x ~ 1 C s . 2 " 0,88
dai; banp, biéu thing k¢ dil dai; bao cao thuyét Iiéu

muinh thong ké dit dai)




Pan vi

TT Danh muc tai léu , h He¢ so
tinh mue
6.2 | H6 so kiém ké dat dai
14 so kidm ké dét dai cip x3 (cde loal viin ban
¢ lien quan dén kibm ké dat dai; bang, bieu| 6 bo tai 0.86
d - & o ok . s . 4 - - A - - »
kiém ké dit dai; hao cdo thuyét minh kiém ké liéu
dét dai; cac loai ban db)
Hb so kiém k& dit dai clp huyén (cdc loal vén
, | ban c6 lién quan dén kidm ké dit dal; bang, biéu | 5 b tai 086
kidm ké dét dai: bdo céo thuyét minh kiém ké ligu ’
dat dai; cac loal ban do)
[46 so kifm ké ddl dai cp tinh (cAc loai vén ban
o lign quan dén kiém ké &4t dai; bang, bidu| 4bdtai 086
C . f ahe At 1t £ A s o s
kidm ké dét dai; bao cdo thuyél minh kiem ké lidu |
dat dai; cac loal ban d6)
Ho so kidm ké dat dai cAp ving, cdp cd nuée
g (céc logi van ban c6 lién quan dén kiém ké dét dal; 3bo 0.26
bang, biéu kiém ké dét dai; bdo cdo thuyét| tiilidu ‘
minh kidm ke dét dai; cac loal ban dé)
7 | Hb so quy hoach, ké hoach st dung dét
7.1 | Hé so quy hoach sit dung dht
H& so guy hoach sir dung dht chp x3 (c4c loai . a
[ ] F g A N - - 5 b(:." [EL].
a | vanban c6 lién quan dén quy hoach sir dung dét cép Fan 0,78
%i; bdo cdo thuyét minh; cac loai ban d6) :
H6 so quy hoach stt dung dét cép huyén (céc logi i e
- . PR 2 . I 4 bU Lan
b |+vin ban ¢d lién quan &én quy hoach sl dung dét . 0,79
i . " A, - : cyx o 4R ligu
cap huyén; bio cdo thuyét minh; cac loai ban d6)
Ho so quy hoach sir dung d4t cap tinh (cde logi s
- N .o A ) - = 3 b"? taI
¢ | viin ban co ién quan den quy hogeh st dung dét cap i (1,80
. . L - . Sy igu
tinh; bio cdo (huyet minh; céc loal ban d0) '
Hb so quy hoach sit dung ddt cdp ving, cép ca
d nude (cac loal vin ban cé lién quan dén quy hoach | 2 bé tai 0.81
st dung dit ca nude;, bao cao thuyét minh; céc liéu ’
logi ban di)
7.2 | HA so ké hoach s dung dét
a | 14 so ké hogeh sir dung dit cé‘p xf (cacloalvan | & bo tal 0,78




. Pon vi .
1T Danh muc tai liu , . H¢ sb
tinh mure
ban ¢6 fién quan dén ké hoach st dung dét clp x& lidu
ko cdo thuyct minh)
Hé so ké hoach st dung diat cip huyén (cac 7 ba G
b | loai vin ban ¢o fitn quan dén ké hoach st dung Ei;u 0,79
dit cap huyén; bao cdo thuyél minh) v
H so ké hoach st dung dét cdp tinh {cic loai 6 bé L
¢ | van ban cé lién quan dén k& hoach sir dung dét cap liéu 0,80
tinh; bao cdo thuyét minh) ‘
Hb so ké hoach sit dung dit ¢dp vong, cép ca 5 b3 L
. . s LA e 1em LA L
d | nudce (cic loal viin ban ¢d lién quan dén ke boach lay 0,81
sit dune dat ci mude; bdo cdo thuydét minh) '
Hb so danh gid dit (cdc logi vin ban ¢d lién 214 10
8 |quan dén dénh gia dit; bao cdo thuyél minh; cac lii.‘:u 0,82
logi ban dé) '
Hb so xay dung bang gid ddt cép tinh (cac loai . a
e e ien T, e wh ., 3 b tai
9 | van ban co hién quan dén bang gia dat: bao cao lén 0,80
H . , Y - 2y X s
thiyét minh; bang gia dat; cac loai ban do)
10 148 so thdm dinh va boi thudimg Mét gia 0,88
Ho so céc du 4n khic va d& tii nghién ol
khoa hoc {cdc loai viin ban ¢6 lién quan dén dur o
1n |, ;'..{ L . q, .| Métgia 0,85
an, dé tai; bdo cdo thuyét minh; céc Joai bdn
do; 11 liéu khac)

Ghi chi: Dinh mirc lao ddng trén tinh cho vige Chinh Iy
khéc dang gify d3 1ap hd so so bd. D1 véi tai liéu rd 18 tinh bang 1,10 mire trén.

1.2. Dinh mire dung cu

1.2.1. Chinh Iy t3i liéu hd so diing ky, ¢dp GCN

(i lidu dat dai

Bdng 9
Thoi ban Dinh mrire
TT Danh : : .
anh muc¢ dung cu bvT (thang) (ca/mét gid)
I | Aoblu(ao BHLD) Cai 18 77,68
2 | Dép dt trong phong Poi i) 27,68
3 Ban lam viéc Cal 96 27,68
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TT Danh mue dung cn Pv'eT Tg:gall:;n (?;;::;;:}
4 | Chudt may tinh Cai 12 (0,05

5 |Ghéta Cai 60) 27,68

6 | Tu dung tailidu (4 60 6,92

7 | Ban dép gim leat nho Cai 24 0,05

8 Ban dip gim loai to Cai 24 0,03

9 | Xe diy Cai 36 0,20

10 | Gia dyng hd so, ban d& Cé 96 6,92

11 | May Linh tay 4 36 0,01

12 | Ddng ho treo tudmg Cal 36 6,92

13 | Quat trn 0,1KW Cii 36 464 |
14 | Quat théng gio 0,04kW Cdi 36 4,64

15 | Bo dén neon 0,04 Kw Bo 12 27,68

16 | May hit bui 2 kW Cai 60 0,21

17 | May hat 4m 1,5kW Cai 60 1,73

18 | On 4p dimg chung 10 KVA Céi 60 0,01

19 | Luu di€én cho may tinh Cal 60 0,05

20 | Bién nang kW 40,08

Ghi chii: Dirth m(rc dung cu trén tinh cho vide Chinh Iy tai lidu hé so ding
k¥, cp GCN dang gidy da Jap hd so so b, P&i voi tai lidu roi 1é tich bing 1,10

mire trén.
Bang 10
TT Noi dung edng viéc HE sb
1 | Céng tac chudin bi 0,02
2 Chinh ly tii liéa (0,97
2.1 | Phan loai téi 1i&u theo huéng dan phéin loai 0,03
lip ho so hodie chinh stra, hodn thidn hé so két hop xde
2.2 e e am qme LA . 0,18
cinh gia trl (A lidu (tal ligu G4 14p ho so so b} ’
2.3 | Bién muc phiéu tin 0,14
Kiém tra, chinh sita viéc 14p hd so va vige bign muc
2.4 P ' 0,10
l phigu tin

-
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[1é théng héa phiéu tin theo phuong an phan loal va hg |

2.5 0,02
thdng hod tai ligu 1h_ph1e11 tin
Bign muc hé so (sdp xcp hd so theo hurdng dan; danh

2.6 |sb ity nhép mue luc truomg vin ban; in muc luc, kep 0,26
vao bia hd 50, viét bia hd so va chimg tir két thic)

2.7 | Kiém tra, chinh sua viée bién muc hé so 0,05
58 V¢ sinh, thdo bo ghim kep, lam phdng 14l ligu va vao 0.01
' bia 1id so; danh sb chinh thire 1én bia hd so ’
2.9 | 8ap xép hd so vao hoép; viét, dan nhan hip 0,01
210 Van chuyén hé so vao kho, xép lén gia™va giao, nhin 0,04

tai 118u vao kho
011 Nhap phiéu tin vao co s& dir liéu va kiém tra vige nhép 0.10
phiéu tin
1Lap mue luc hd so (viet 151 nél daw; iap bang tra citu
2.12 0,03
hé so; in muc lue, nhin ban; dong quyén muc luc)
3 Két thic chinh Iy 0,01

1.2.2. Chinh 1y cdc logi tai licu dat dai khac
Binh mitc dung cu cho Chinh Iy céc loat i Ligu dit dai khac tinh theo hé s6
quy dinh trong Bang & d&i véi mue quy dinh tai Bang 9.

1.3. Dinh mite thiét bi
1.3.1. Chinh I¥ tai liéu hd so ding ky, cAp GCN

Bang 11
Ny Cong suit Pinh mire
TT |  Darh mye thiét bi DVT (m%fm) (caimét )
1 | Méy didu hoa nhiét do Cai 2,20 4,69
2 | May vi tinh PC Car 0,35 0,05
3 | May photocopy Cai 1,50 0,02 B
4 | May in Laser Ad Cai 0,35 0,01
5 | Dién nang kW 37,10
(Ghi chi:

(1) Binh mire thiét b trén tinh cho viée Chinh 1y tai lidu hé se ding ky, cép
GCN dang gidy da 1ap ho s so bd. Doi véd tai tidu roi 1é tinh bing 1,10 mic trén.

(2) Binh mire thiét bj cho Wmg bude cong viée tinh theo hé sO quy dinh

trong Bang 10 d&i vl nutre quy dinh 1ad Béng 11,



1.3.2. Chinth I¥ cac logi tai liéu dit dai khie

Binh mite thiét bi cho Chinh 1y céc loai tai liéu dal dai khéc tinh theo hé b
quy dinh trong Bang 8 d6i voi muc quy dinh tal Bang 11.

1.4, Binh mire vif lign

1.4.1. Chinh I§ tai liéu hd so ding k¥, cap GCN
Tink cho 01 meét gid

Béng 12
TT Danh muc vt liu Pan vi tinh Pinh mic
1 | Gidy A4 Gram 0,020
2 Muc in lazer A4 Hép 0,014
|3 | Muc photocopy Hop 0,028
4 Mirc déu lo 60 mi Lo 0,005
5 Déy budc Kg 0,05
6 | Bithi Cai 0,05
7 Bt xda Cai 0,01
by Bt chi Cai 0.01
9 | Batky Cai 0,01
10 |Kéo Cai 0,01 |
11 | Thwdc nhra 40 cm Cai 0,01
12 | Cap dung tai ligu : Cai 0,92
I3 | Kim g& ghin Cai 0,01
14 | Gol chi Cai 0,02
15 | Hop dung tai licu Cal 10,00
IRl Ghim dép Fép 0,02
17 | Ghim véng nhua Hap 0,10
18 | Tay Cuc E,00 j
19 | Biang dinh loai Sem Cuén 0,02 ’
20 | Biahd sv To 200,00
21 | Hb dén nhén hop Lo 0,02
| 22 | BlaDVD Cii 0,10
Ghi cha:

(1) Dinh mirc véL liéu trén tinh cho vige Chinh Iy tai i¢u hé so ding k¥, cip
GCN dang gidy da lap hd so so bd. DI véi tai ligu rdi 1& tinh béng mie quy dinh

cho 141 liéu da 18p hd so so b,
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(2) Dinh mirc vit liéu cho ting budc cdng vide tinh theo hé 56 quy dinh
trong Béng 10 461 v&i mic quy dinh tai Bang 12,

1.4.2. Chinh Iy cac {ai lifu dit dai khac

Binh mirc vt lidu cho chinh ly tai ligu dét dai khac tinh nhu dinh mie quy
dinh tai Bang 12.

_ Riéng loai vit liéu Ja bia hd so tinh diph e cho cac loai tai ligu nbhu
sau: Vin ban hanh chinh v& quéan 1y dit dai tith mire 126 bia/mét gid; hé sa thanh
tra, kidm tra, giai quyét tranh chdp, khiéu nal dat dai tinh mirc 130 bla/mét gig; hé
S0 180 dit, cho thué dat, thu hdi dit va cac loai tai ligu con lai tinh mic 100
bia/mét gid; hd so ding k¥, cAp méi GON tinh mire 300 hé so/mét gid.

- Chinh I¥ tai liéu 1a Ban dé (ban dé dia chinh, ban 40 gée, cée Joai ban a5
chuyén d&), bd sung loai vit lidu ciip dung 141 1idu, mirc 12 10 cai/mét gia.

2. Té chive, sip xép tai lidu dang 50

2.1. Pinh mite lao dong

Bdng i3
Pinh Dinh mire {cong/dia)
TT Ndi dung cong vice th
1en DVD CD
t | Cang tac chudn bi 1KS3 0,04 0,04
2 | Thue hién & chire, sfip xép hau trit 1KS3 0,21 0,18
3 | Lap bo cdo td chirc sap xép tai lidu | 1KS3 0,02 0,02
Ghi cha:

Binh muic lao déng trén tinh cho viée Thue hign td chire, sip xép tai lidu
dang sb tinh cho 1 dia DVD ¢6 dung lugng tai lidu luu 1 kboang 4(Gh; khi dung
luwony td 1iéu Lo trir nhd hon 2Gb thi tinh béng 0,85 miic wén.

Dinh mite lao déng cho viée Thue hign i chire sép xép tai lidu dang 55
tinh cho 1 dia CID ¢6 dung luong tai liéu lum trlt kbodng 600Mb; Khi dung, heomg

tai Héu hoa tet nho hom 300MDb thi tinh bing 0,85 mirc trén,
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2.2. Pinh mwc dung cy

Bang 14
T Danh mue dung cu bvT '](1:;'; il;)n (i:;;; E:;;:)]
] | Ao blu (Ao BHLD) Cai 12 0,22
2 | Dép di trong phong boi 6 0,22
3 Ban lam viéc ai 96 0,22
4 | Ghé ura Cai 96 0,22
5 Tt dung dia Cdi 6() 0,05
6 | Batbi Céi 1 0,03
7 | Dbng hd treo tadng Cai 16 0,05
8 | Quattrin 0,1 kW Cai 36 0,04
9 | Quat théng gi6 0,04kW Cai 36 0,04
1) | Pén neon 0,04kW Bd 30 022
11 | May hut byi 2kW Cai 60} 0,002
12 | May hat &m 1,5kW Céi 60 0,01
13 | Bién ning kW 0,28

_ Ghi chi: Binh mire dung cu trén tinh cho viée Thire hién td chiic, sip xép
141 liéu dang s6 Iun trit trong dfa DVD, mitc cho Thye hién td chic, sip xé‘p ta
litu 5 hru trong dia CL béng 0,89 mitc trén; méc cho ting bude cdng vige linh
theo hé sd mirc quy dinb trong Bang 15.

Bang 15
N A . Hé sb
TT Noi dung cong vige
DVD CD
1 | Céng tac chuin bj 0,15 0,17
2 | Thye hién 14 chire, sép xép luu trit 0,78 0,75
3 | Lap bao cdo td chirc sép x&p (ai lidu ,07 0,08

2.3. Dinh mire thiét bi

Bang 16
. TR Cong sufit Pinh mie
TT Danh muc thiét bi PVT (kWih) (caldla DVD)
I | May digu hoa Cal 2,20 0,04
2 | May vi tinh PC Cai 0,40 0,16




TT Danh muyc thiét bi PVT Cg?%jﬁ)ﬂf (C?;;sz ‘L‘;{‘;)
3 | May photocopy Cai 1,50 0,01
4 | May in Laser A4 Cai 0,40 0,01
5 | O cting ngodi (1TB) Cai 0,10 0,16
6 [BoSAN Bb 1,50 0,01
7 | Dau ghi DVD, CD Cai 0,04 0,16
& | Di¢nning kw 1,75

(3l chi: Fhnh mirc thiét bi trén tinh cho viéc Thyc hién 6 chie, sﬁp xép

2.4. Pinh mirc vit li¢u

viée tinh theo hé s6 me quy dinh trong Bang 15.

& lidu dang s& luu trt wong dia DVD, mac cho Thye hién t6 chirc, sap xep tai

litu dang s6 fuu trif trong dia CD bang 0,89 mirc trén; mitc cho img bude cong

gl

Tk cho 01 dia

Bdng 17

TT Danh muc viit liéu DVT Binh mire
[ Ghim dap Lop 0,01
2 | Ghim vong Igp 0,10
3 | Hb d4n nhan Lo 0,10
4 | Bang dinh nho Cugn 0,60
5 | Gidy A4 Gram 0,20
6 | Mucin A4 Flop 0,03
7 | Muc Photocopy Hop 0,01
8 | 86 thing ké Quyén 0,02
9 | Tui pilon dung bd so Cai 1,20
10 | Gidy dong goi Té 10,00
11 | Gidy muc lue vin ban Tty 10,00

Ghi chit; Binh mire vt Jiga trén tinh chung cho viée Thuce hign 16 chie

sip x&p tai lidu dang 56 Tuu trit trong 1 dfa DVIY hode 1 dla Cl: mide vat hiéu
cho timg bude céng vife Thue hién b chire, sip xép a4l lidu dang & Twu trir
trong dia DVD va dfa CD tinh theo hé s quy dinh trong Bang 15,

24 Qﬁf
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Muc 3
BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU DAT BAI

L. Vé sinh kho bio quén tai liéu

1.1. Binh mdre lao dong

Bang 18
.. - o Pinh Dinh mue
TT Noi dung cong viec bidn (con o/’ kho)
1 | Vé vinh ciia s6, ctra ¢chép, cuara véo | 1 K1TV2 0,003
Vé vinh, kiém lra cdc trang thiét bi
2 | vatheo d8i dam bio md! trudmg 1 KTV2 0,001
trong kho
3 VF' sIn IT gl?.w}hben ngoai hdp, cap [ KTV 0,150
hdo gudn tai lidu
4 | V& sinh san kho 1ETV2 (0,006 |

Ghi ¢ht: Pinh mic luo ddng trén tinh cho V& sinh kho béo quén tai li¢u ]a kho

chuyén dung; mic cho cac loal kho khac tinh theo hé s6 quy dinh trong Bang 19:

Bang 19
TT Loai kho Heé si
| Khe chuyén dung 1,00
2 Kho thong thudng 1,20
3 Kho {am 1,50

1.2. Pinh mtre dung cu

Bang 20
TT Danh muc dung cu BvT T;::lr;nh;n (?;IHI:JES:J

1 | Ao blu (o BHLD) Cai i8 0,13
2 | Dép di irong phong boi 6 0,13
3 | Mfii BHLD Cai 6 0,13
4 | Ging tay Do; 3 0,13
5 | Khdu trang O35 3 T 0,13
6 | Théan chiii chan C4i 6 0,13
7 1 Khan lau Cai 1 0,01
8 | Cay lan nha Cii | 6 | 004




TT Danh muc dung cu PVT Tg;f;r:;n (E iﬁzzlﬁi:)
"6 | Thang nhém Cai 36 0,01
10 | X6 nhya Cai 12 0,05
11 | Chéi quét nha Cai 3 0,03
12 | Bbdng hb treo tuding Cai 36 0,03
13 | Thiét bi do nhiét do, d6 &m | Céi 12 1,67
14 | Quat tvin 0,1k W Cai 36 0,02
15 | Quat théng gi6 0,04k W Céi 36 0,02
16 | B dén neon 0,04 kKW B& 12 0,13
17 | May hiatbui 2 kW Cai 60 0,01
18 | May hit dm 1,5kW Cai 60 0,001
19 | Diénning kW 0,25

Ghi chii: Binh mtte dung o trén tinh cho V§ sinh kho bao quan tal ligéu 1a

kho chuyén dung; mic cho timg loai kho khdc tinh theo hé 56 tai Bing 19.

1.3. Pinh mire thiét bi

Bang 21
&L Cong suat | Pinh mire
) D: : thiét b 3
T anh muc thiét bi VT (kW/h) (calm’ kho)
| | May diéu hoa Cai 2,20 0,02
2 l Bién ning kW 0,40

Ghi cha:
Pinh mire thidt bi trén tinh cho V§ sinh kho bao quan t4i lidu la kho chuyén
dung; mirc cho timg loal kho khac tinh theo hé sb tal Bang 19.

1.4. Dinh mire vit licu

Bang 22 Tink cho 01 m’ kho
T Danh mue vt liéu DVT Hinh mire

1 | Xaphong Kg 0,003

2| Nuse tay Lit 0,014

3 Nude may m’ (1,001

Gl chi: Binh mic vat lidu tinh nhu ahau cho VE smh cédc loai kho bao

‘o

quan tai }iéu dat dat.



2. Bao quan tai licu lwu triv dAt dai dang gidy

2.1, Pinh mitc Iao djng

Bdng 23
TT N§i dung cong vide Dpni {c?é;l:;ﬂ;m
i | Cang tdc chudn bj 1 KTV2 0,10
2 | Thuc hién vé sinh td1 liéu 1 KTV2 2,28
3 | K&t thue vé sinh i lidu 1KTV2 0,20
2.2. Pinh mirc dyng cu
Bang 24
: i han Pinh mic
TT |  Danh mue dung cu DVT Tg‘t;:’ i | (et i)
1 | Ao biu (4o BHLD) Cai 18 2,06
2 | Dép di trong phong béi 6 2,06
3 | MfiBHLD Cai 6 2,06
4 | Gang tay Pdi 3 2,00
B 5 | Khéu trang Cii 3 2,06
6 |Kinh BHLD Cai 12 2,06
7 | Khan lau Cai 1 0,40
8 | Chdilang mém Cai 6 0,10
9 | Xe diy Cai 36 0,03
10 | Xé nhua Cai 12 0,50
il | Chéigquétnha Cat 3 0,10
12 1 Pdng ho troo tudmg, Cai 36 0,52
13 | Quattrin 0,10 kW Cai 36 0,35
14 | Quat thing gimt') 0,04kW CAi 36 0.35
15 | Bén ncon 0,04kW Bé 12 2,010
16 | May hit bul 2kW Cdi 60 (1,02
17 | Dign ning, W 1,44




2.3. Dinh mirc thidt b

Bang 2%
. . VI e Cong suat Pinh mire
T Danh mue thiét hj VT (KW/h) (ca/mét gid)
|| May diduhoa Cai 2,20 0,35
2 Pign nang kW 5,16

2.4. Dinh mikc vit licn

Bing 26 Tinh cho 0 mét gia
TT Danh muc vat li€u bVT Dinh mire
1 Xa phong Kg (0,003
2 Nude may m’ 0,001
3. Phuc ché nhé {(v4, din) tai liéu giny
3.1. Pinh muc lao ddng
Bang 27
Pinh mire
. ns o of on b bid |
rT Néi dung ¢ong viee Pinh bitn (cimg /tx Ad)
1 |Céng tac chudn bi 1 LTV2 0,04
2 | Thuc hi¢n va déan tal héu 1LTV2 0,12
3 | Ban giao tai ligu ILIV2 {,02

Ghi chii: Dinh mirc lac dong (rén tinh cho viéc Phue ché nho tai lidu gidy
khd A4 va khu vuc phai dén o6 dién tich 14 20 em®; khi dién tich phai dan thay
¢&1 thi tinh lai mirc theo 7 16 thuén vai dién tich phai dan. Muc tinh cho cac loai

khd gidy khac theo hé s6 quy dinh trong Bang 28 d6i véi mire gay dinh trén.

Bang 28
TT | Loai tai lidu Hé s
1 ‘Tai lidu khi A3; A4 1,00
2 Tai lidu khé Al; A2 1,05
3 Tai liéu khd AO 1,10
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3.2, Dinh mirc dung cy

Bang 29
Thiri han| | Dinh mue
TT Danh mue dung cu DVT {Lhﬂng,') (-::aftfi ta1 ligu
khd A4)

1 | Ao blu {(fo BHLD) Cai 18 0,14
2 | I¥p di trong phing __ Ddi 6 0,14
3 | Tk dymg tai ligu Cai 60 0,04
4 | Dbng hé trco lubng Cai 36 0,04
5 | Conlin Ca 12 0,01
6 {Bantubd Cai 36 0,14
7 {Hdpdeén + Cai 36 0,14
8 | Quattran 0,10 kW 1 Ccai 36 0,02
0 | Quat thing gio 0,04kW Cai 36 0,02
10 | Pen neon 0,04kW Bd i2 0,14
11 | Méy hint bui 2kW Céi 60 0,01
12 | Diénning kKW 0,24

Ghi chi: Pinh mire dung cy trén tinh cho vigc Phuc ché nho Lai liéu giéy
13 khé gidy A4 va khu vuce phai dén co dién tich la 20 cm®; khi dign tich phai
dén thay @8i thi tinh lai mie theo t§ 18 thuan véi dd 16n didn tich phai dén.
Mite cho timg khé gify tinh theo hé sé quy dinh tai Bang 28 d6i vai mbc quy
dinh & Bang 29.

3.3. Pinh mic thiét bi

Bang3i
ca £ Dinh e
TT Danh mye thit bj DVT *“{‘llﬁws;‘“ (caltiy tai lidu
khd Ad)
1 My didu hoa Cal 2,20 (1,02
2 | May photocopy Car 1,50 0,002
3 | Pifnning kW (0,47

Ghi chit: Dinth mic thiét bi trén tinh cho viéc Phue ché nho tai liéu gidy ta
khé gify A4 va khu vue phéi dén 6 dién tich 1a 20 em?; khi dién tich phai dan
thay ddi thi tinh lai mie theo ty 18 thudn véi do 16n dién tich phai din. Mic cho

timg khé giay tinh theo hé 56 quy dinh tai Bing:28 401 voi mite & Bang 30,



3.4. Pinh mite vit li¢u

Béng 31 Tinh cho 01 16 iai lidu kho A4
T Danh muc vit lién bVT Pinh mire
1 Gidy A4 Gram 0,01
2 | Gidy do T 0,30
3 Val man Meét {1,003
4 | Keo déan (hi dan) chuyén dung Gram (3,05
5 | Kdo cht gidy Céi 0,01
6 Thuoe ké 40cm Can 0,01
7 Dao xén Cail 0,01
8 | Batchi Cai {,01
9 |Buthi Cai 0,01

Gbi chi: Dinh mic vat lidu trén tinh cho viée Phuc: ché nho tai Ldu gidy la
khé gidy A4 va khu vue phai dan cd dign tich 14 20 cm?’; khi dién tich phai dén T,ha}
déi thi tinh Lﬂ mitc theo ty 18 thudn véi d6 lom dién tich. Mirc cho timg kho iy
tinh theo hé 56 quy dinh tai Bang 28 d8i voi mirc quy dinh tai Béng 3 1.

4, Quét (Scan) tai litu

Ap dung theo Théng tu 18/2013/TT-BTNMT ngay 18 thing 7 nam 2013
ctia B trudmg B6 Tai nguysn va Mbi trirdmyg ban hanh Binh mic kinh té - kg
thudt xiy dung co so dit liéu dia chinh.

5. Bdo quén ti li¢u dang s6

5.1. Pinh mirc lao ding

Bang 32
Pinh mire
TT Noi dung cdng viee g:g: (cdng/dia)
DVD Cb
1 | Céng tac chudn bi 1 K83 0,20 (1,20
2 | Bao quan dir liéu vi thiét bi TKS3 | 0,63 0,61
3 Lip bao cdo bao quan dit héu va thiét bi 1 K53 0,20 0.20
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(hi chi:

(1) Binh mitc tao ding trén tinh cho vice Bao quan tai Jicu dang s6 luu trir
tinh cho 1 dia DVD cé dung lugng 1ai ligu luu telr khodng 4Gh; khi dung hugng
ta1 Jiéu luu trit trén dia nhd hon 2Gb thi tinh bing 0,85 mic trén,

(2) Pinh mirc cho viée Bao quan 13i liéu dang so hea trit tioh cho 1 dfa CD
co dung hrong tai 11éu luu trit khoang 600Mb; khi dung Lrong tai liéu luu trd trén
dia nhd hon 300Mb thi tinh bing 0,83 muc trén.

5.2. Dinh mirc dung cu

Bang 33
TT Danh muc dung cu VT Tg:f;{:‘gg“ (;Ell; E,:’%)
1 | Ao blu (40 BHLD) Cai 18 0,82
| 2 | Dép di trong phong BExin 6 (0,82
3 | Ban lam vide Cai 06 0,82
4 | Chuét may tinh Cai 60 0,31
5 | Mdy linh tay Cai 36 0,01
6 |Ghé tua Cai 60 0,82
7 _]_u dumnyg tai liéu Cai o0 0,21
8 | Ddng hd treo tomg C4i 36 0,21
9 | Quat trin 0,10 kW Cai 36 0,14
18 | Quat théng gio 0,04kW Cai 36 0,14
11 | Bén neon 0,04kW Cadl 12 0,82
12 | May hut bui 2kW Céi 60 0,01 B
13 | May hit &m 1,5kW Cai |- 60 0,05
14 | Luu dién cho may tinh Cai 60 0,31
! 15 | Bién nang kW 1,24

Ghi ¢ha: Binh mue dung oy trén tinh cho viée Bao quan td1 lidu dang 5
Iy i trong 1 dia DVD, mic cho Bao quin tai ligu dang 56 tu it trong dia €D
béng 0,89 mrc trén; mac cho ting bude cong viée tinh theo hé 50 mite quy dinh
trong Bang 34.

ok



Bang 34

1§ s6

TT N6i dung cdng viée VD =
I | Cong tac chudn bi 0,19 0,20
2 { Thue hién td chire, sip xép luu triy 0,62 0,60
3 | Lap bao cdo 1o chire sép xép tal lidu 0,19 0,20

5,3, Pinh mirc thict b

Beang 35

TT Danh muc thiét bi pyy | Lon8 suat Mire

- - (kW/h) | (ca/diaDVD) |

1 | May diGu hoa nhidt dd Cai 2,20 0,14
2 1 May vi tinh PC Cai 0,40 0,31
3 | May photocopy Cat 1,50 0,08
4 | May in Laser Ad Ca 0,40 (3,03
5 10 cing ngoai Céi 0,04 0,31
6 | BdSAN B& 0,04 0,01
7 | Dién nang KW 4,85

Ghi cha: Dinh mire thidt bi trén tinh cho viée Bao qu"m tai liéu dang sb
hru trit trong 1 dfa DVD, mire cho Bao quan tai li¢u dang $d Tuu (rit trong dia
CD bang 0,89 mire trén; muc cho timg budc cong viée tinh theo hé 6 muc quy

dinh trong Dang 34

5.4. Pinh mirc vt licu

Bdng 36
TT Danh muc vat liéu VT Pinh mic
1 | Giay A4 Gram 0,10
2 | Myeon laser Hop 0,02
3 | Bong lau ) Kyg 0,00}
4 | Ghim dap Hép (0,03
5 | Ghim vong ! Hop 0,03

L
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TT Danh myc vat li¢u PVT Pinh mre
6 | Burb Cii 0,03
- 7 | 86 ghi chép Cudin 0.03
8 | biaCD Cai 1,00
9 | Bia DVD Cai 1,00

Ghi chiti: Pinh mire vat [éu trén tinh chung cho vig§e Bao quan tai iéu dang
s& luu trit trong, | dia DVD hogc 1 dia CDy; mie vt lidu cho timg bude cong viéc

linh theo hé $6 quy dinh trong Béng 34,

6.

Thong k& tai lidu

6.1. Pinh murc lao djng

Bang 37
Pinh ma
TT Nji dung cing viéc Pinh bién (ﬂf’;g ?111;;
1 | Céng téc chuén bi 1LTV3 0,30
2 | Théng ké danh muc, 56 luong 1LTV3 2,00
3 {'I'éng hop va 1ap bao céo théng k& | L L.TV3 1,70

Ghi chit: Binh mic lao dong trén tinh cho mét 1in thong ké tai ligu d67 véi
Kho c6 khéi luong 14 liéu dang bao quan la 100 mét gia; khi khoi luong tai ligy
dang bao quan cha kho 16n hodc nhé hon thi tinh lai mirc theo ty 1& thudn cua

khéi Tugng tai lidu.

6.2. Pinh nuitc dung cu

Bang 38
TT |  Danh muc dung cy DVT T{lt‘l?z EHE“ . df?*:::l:hl:r::ke)
1 | Ao blu (30 BIILD) Cai 18 3,20
2 | D¢p di trong phong B G 3,20
3 | Ban lam viéc Caj Q6 3,20
4 | Ghé ura Cai 60 3,20
5 | T dung tai lidu Cai 60 0,80
. 6 | Chudt may tinh (ai 12 0,1 E].I

o



TT Danh muc deng cy PvT T{I:ETTEEH c affljgzl:h?;;ké)
7 | Béng ho treo tuimg Céi 36 0,80
8 | Quat trdn 0,1 kW CAi N 36 0,54
9 | Quat thong gio 0,04kW Cai 36 0,54
13 | Bén neon 0,04kW B& 12 3,20
11 | May hat bui 2kW Cal 60 0,02
12 | On ap ding chung 10 KVA Ca 60 0,02
13 | Luu dién cho may tinh Cai 60 0,10
14 | Dién nang kW 2,05

Ghi chi: Dinh mc dung ci trén tinh cho mét l4n théng ké i ligu dol véi
kho c6 khdi luong 1&i liéu dang bac gndn 13 100 mdt gid; khi khéi lugng tai lidu
dang bao quén chia kho 1én hofic nhd hon thi tinh lai mirc theo ty & thuln cta

khéi lugng tai ligu,

6.3. Dinh mirc thift bi

Bang 39
TT |  Danh mue thiét bi PVT C?ﬁ%?ﬁf‘t (Gaﬁéz?hg:;“ké}
1 | May didu hoa Cai 2,20 0,54
2 | May vi tinh PC Cai 0,40 0,10
3 | May photocopy Cai 1,50 0,03
4 | May in Laser A4 Cai 0,40 0,01
5 | Piénning kW 10,73

Ghi chit: Dinh mirc thiél bi trén tinh cho mdt lin théng ké tai liéu déi v
kho ¢6 khéi lugne tai liéu dang bao quan 13 100 mét gid; khi khii lueng tai lidu
dang bao quan cda kho lém hodc nho hon thi tinh lal mire theo 1y 18 thudn cla
khéi huong, tai Héw




AT

6.4. Pinh muac vit li¢n

Beang 40 {inh cho 100 mét gid
TT Danh muc vit licu bVT Dinh mire
1| Gidy A4 Gram 0,10
2 Muc in faser A4 Hop 0,02
3 Ghim dap Ilép 0,01
4 Ghim vimg Hop 0,01
5 Bt b Cai 0,01
G Bt chi Cai 0,01
7 | Capclear Cai 1,00

Ghi chu: Pinh mire vt 1iéu trén tinh cho mt lan théng ké téi ligu do) vé

kho ¢6 khdi lugng tai lisu dang bdo quan 1a 100 mét gia; khi khéi luong tai liéu

demg bio quin cua kho lém hodic nhé hon thi tinh lai mitc theo ty 1¢ thudn cua

khoi luong tai lidu.
7. Tidu hity tai lidu gidy hét gia tri

7.1. Pinh mitc [ao dong

Bang 47
Dinh mire
TT Noi dung cong victe Binh bicn (cong,
nhom/met gia
1 | Céng tac chudn bi 1 LTV + 1 KI1V1 0,40
2 | Thue hién thd tuc xét hay tai 1iéu | 1 LTV] + 1 KTVI 0,25
3 Thire hién thu tue tiéu hoy tai LTV + 1 KTV 0,05

Hidu

Ghi chi: Pinh mic lao déng tén tinh cho tidu hity 1ai liéu gidy hét gid 17 bio

qudn trong Kho; imte cho cac loai tal 1iéu khac tinh theo hé 50 quy dinh trong Bang 42:

Bang 42
TT Nbi dung céng vice HE s6
1| Tidu hiy tad lidu gidy hét gia tri bao guén trong kho 1,00
2 | Tidu hay tai lidu gié}' hét gid tri logl ra sau khi chinh ly 0,86 N

oA



7.2, Binh mitc dung cu

Bdnyg 43
TT Danh muc dung cu il ) T(I:I?;nh;n {:j.zf:é?gi;:)
1 | Ao blu (40 BHLD) Cai 18 1,12
2 | Dép di trong phing P61 6 1,12
3 | Banlam vigc Cal 86 1.12
4 | Chudt may tinh Cai 12 0,08
5 |Ghéra Cai 60 1,12
6 |Xediy Cai 36 0,08
7 | May tinh tay Cal 36 0,05
& | Ddng hb treo tudmg Cal 36 0,28
0 | Quat théng pid 0,04kW - Cai 36 0,19
B 10 | B6 dén neon 0,04 Kw Bo 12 1,12
11 | May hat bui 2kW Céi 60 0,01
1 12 | Mdy xén gidy | kKW CAi 36 0,21
13 ] Op ap diing chung I0KVA Céi 60 0,02
14 | Luu dién cho may tinh Cai 60 {),08
15 | Biénnang kW 2,37
Ghl chi: Pinh me dung cu wén tinh cho viée Tiéu hay 01 mét gia tal

litu gidy het gia tri bdo quan tmng kho: mirc dung cu cho Tiéu hiy 01 mét gid
lai liéu gidy khac tinh theo hé s quy dinh trong Bang 42 dd1 véi mire quy dinh
tal Bang 43.

7.3. Dinh mie thiét bi

Bang 44
T Danh muc thiét bi VT Cg?&,f;‘ﬁt (f;:zf;:?
1 | May diéu hoa Cii 2,20 0,19
2 May vi tinh PC ai 0,40 .08
3 May photocopy Ca 1,50 0,02
4 | May in Laser Ad Céi 0.40 0,01
5 | Dien nang KW 406




Ghi chii: Pinh mure thiét bi trén tinh cho vige Tiéu hity 01 mét gid ti Ligu gity
hét pid tri bao quan trong kho; mire dung cu cho Tiéu hay 01 mét gia tal liu gidy

khéc tinh theo hé sé quy dinh trong Bing 42 381 vai mire quy dinh tai Bang 44.

7.4, Pinh mire vit ligu

Bang 45 Tinh cho (4 méf gid

TT Danh mue vit liéu Pon vi tinh Pinh mire
1 Gidy Ad Gram 0,06
2 | Ghim dip Hép 0,01
3 Mure in laser Hép 0,01
4 | Muc may photocopy Hop 0,01
5 | Day budc Cudn 0,01
6 | Butchi Cal 0,0
7 | Buthi Cai 0,01
g {Bualda Cai 0,01
@ |Kéo Cai 0,01

Ghi chd: Pinh mc vat lidu quy dinh tai Bang 45 tinh chung cho viée
tiéu huy 01 mét gia tai lidu dang gidy hél gid tri béo quan trong kho v4 tai lidu
dang gidy hét gid tri loai ra sau khi chinh ly.
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Muc 4
PHUC VU KIIAlI THAC THONG TIN DAT BAI
1. Phue vu khai thac théng tin dét dai bing hinb thic trye tiép
1.1. Binh mic lao ding

Bang 46

Pinh Pinh mie

bhién

T N&i dung cing viée
comg/trang |cong/manh

1 | Viép nhan yéu céu, lam thi tuc khai thac | L KTV6 | 0,008 0,008

2 | Chuan bi tai liéu theo yéu cén

a | B6 phén luu ted tra tim tai li§u 1 KTV6 0,018 0,018

b | Chuyén b phin nhén ban 1 KTVe | 0,007 0,015

.| Nbén tai ligu tir bo phdn nhin ban va cap | | oo | g 013 0,013

chimg thue luu rilr

3| Moan the thi tue khal thac va bim giao tailidu | 1 KTV6 | 0,026 0,026

Ghi cha:

(1) Pinh me lao déng trén tinh cho viéc Phuc vy khai thac thang tin d4t
dai dwal hanh thire cz’ip hén sac hodic cdp ching thue luu trit cho 1 trang (hojc |
manh} taj liéu dang oify. Khi sb lugng trang (hodc manh) khai thae > |, mikc cho
méi trang tang thém tinh bing 0,11 mirc quy dinh trong bang trén.

(2) Dinh mitc lao déng tinh cho viéc Phue vy khai thac thong tin dht dai
bang hinh thie truc tiép dang 56 theo cac mirc trén vol hé s6 0,82.

{3) Dinh mue lao dong ddi véi Phue vu khai thac thdng tin dudi hinh thic
tng hop théng tin dja chinh tinh cho 10 thia thi e tinh bang 1,17 mire Phuc vu
khai thic thong tin dét dai dwéi hinh thie cdp ban sao hedc chp chimg thye lea wir
cho | trang. Néu s6 thira thay d61 thi mite tinh theo ty 1& thuan vél milc trén.

{4y Pinh oic fao ddng cho viée Phie v khai thae thidng tin dit dai dudi
hinh thirc cép ban sao hodc cip chimg thue luu trlr cho 1 trang (hofic 1 manh) &)

litu dang gify va 58 khi khéng thu phi duge tinh theo cac mice trén vai hé s 0,79

33%/



1.2, Dinh e dung cn

Bang 47

TF |  Danhmucdgngey | BVT T('ﬂ:an‘;“ ftl " (m”
1 | Aoblu (4o BHLD) Bd 12 0,058 _ 0,064
2 | Dép ditrong phong bai 6 0,058 0,064
3 | Ban lam viéc Cai 96 0,058 0,064
4 | Chudt may tinh Cai 12 0,003 0,003
5 | Ghé ea Cai 60 0,058 0,064
6 | T dung tai ligu Cé 60 0,014 0,016
7 | Péng hd treo tuimg Cai 36 0,014 0,016
8 | Quattrin 0,1 kW Cai 36 0,010 0,011
9 | Quat théng gio 0,04kW Cai 36 0,010 0,011
10 ! Bén neon 0,04kW Bo 12 (3,058 0,064
11 | On ép dimg chung 10 KVA Cai 60 0,001 0,001
12 {T.un dién cho may tinh Car G0 0,003 0,003
13 | bién ning kw 0,031 0,034

Ghi chu:

(1) Pinh mic dung cy trén tinh cho viée Phuc vy khal thae thing tin dét dai
dudi hinh thic cép ban sao bodc cip clwing thue lun trff cho 1 trang (hodic 1
manh) tai lidu dang gidy. Khi s luong trang (hodic méanh) khai thac > 1, mitc cho
mbi trang (hoi¢ manh) ting thém tinh bing 0,11 mirc quy dinh trong bang trén.

(2) Binh muc dung cu tinh cho viée Phue vy khat thae théng tin At dai bing

hinh thitc true tiép dang s6 theo cde mire trén voi he s6 0,82,

(3) Pinh mvic dung cu d&i v Phuc vu khai thac théng tin dudi hinh thic
téng hop théng tin dia chinh tinh cho 10 thit thi nc tinh bang, 1,17 mic Phuc vu
khai thac théng tin dét dai dudi hinh (hire cip bin sao hofic cip chimg tre huu ri
cho 1 lrung. Néu 6 thita thay déi thi muc rinh theo t¥ 18 thudn véi mic trén.

(4) Binh muc lao ddng cho vide Phuc vu khai théc thing tin dit dai dudi

hinh thiie cAp ban sao hode cdp clumg (buc Iuu &l cho 1 trang (hofic | manh} i

li¢u dang iy va =i khi khdnyg thi phi duge tinh theo ede mide wrén vl hé s6 0,79,



1.3. Dinh mite thiét b

1.3.1. I'rang tai liéu

Beny 48 N
TT Danh muye thiét bj PVT Cf'&frf;)ﬁt ?fo;ﬂgf
1 | May didu hoa B Céi B 2,20 0,010
2 | My vi tinh PC Cai 0,40 0,003
3 | May photocopy Cai 1,50 0,001
4 | May in taser Cal 0,40 0,0003
5 | Diénning kW 0,208

(ihi chi:
(1) Binh mue thiét bi trép tinh cho viée Phyc vu khal thic thong tin dat dai
duét hinb thirc cAp bén sao hojc cép ching thuc luu trit cho 1 trang tar liGu dang

gify. Khi s6 luong trang khai thac > 1, mtc cho mdi trang ting thém tinb béing
0,11 mic quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh nro thiét bi tinh cho viée Phuc vy khai thic thong tin dit dal bang
hinh thire true tiép dang s6 theo cae mure trén voi hé 56 0,82,

(3) Binh mre thit bi déi véi Phuc vy khai thac thdng tin dudi hinh thic (ong
hop théng tin dia chinh tinh cho 10 thita thi mie tinh bing 1,17 mic Phuc vu khai
théc thong tin dét dai dual hinh thire cp bén sao hojc cAp chimg thue luu trit cho 1
trang. Néu sb thira thay d6i thi mirc tinh theo ty 1& thugn voi mie trén.

{4} Binh muc lao dcnng cho vidc Phyc vu khai théc thong tin dét dai dum

hinh thire cap ban sao hoiic cAp chimg thye luu trit cho 1 trang tai ligu dang E,Lay
khi khéng, thu phi dugce tinh theo cdc mite trén voi he 58 0,79,

1.3.2. Manh ban do

Bang 49
e Cing suéit |  Pinh mic
TT Danh muc thiét b D *
Al mue Thiet B VI aewm) | (caimanh)
]| May diéuhoa Cai 2,20 0,011
2 | May vi tinh PC Cai 0,40 0,003
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Danh muc thiét b

s 1A |

Cong suat

Pinh mike

(kW) {ca/manh)
3 | May photocopy AQ Cai 1,50 0,001
4 B May in laser (Cai 0,40 0,00063
5 | May in Plotter IP500 Cai 0.10 0,020
6 | Pién ndng W N,2414

(hi chu:

(1) Dinh mic thiét bi trén tmh cho viée Phuc vu khai thac thong tin dht dai
dudt hinh thu:: cip ban sao hojc cip chimg thye luu trit cho 1 manh ban 36 tai
licu dang gidy. Khi s6 lugng manh khai thac >, 1, mic cho m6i manh ting thém
tiith bing 0,11 muc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh muc thit bi tmh cho viée Thue va khal thdL. théng lin dit dai

bing hinh thire tryc tidp dang sb theo cac mitc trén vai hé sb 0,82,

(3} Pinh mirc lao dung cho viée Phuc vy khai thac théng tin dat dai dudi
hmh thm cip ban sao hodc chp ching thuee Iiru wit cho hodc 1 manb ban a5 dang
gify va 54 khi khong thu phi duge tinh theo cac mie trén vo1 he s6 0,79.

1.4. Pinh mdc vat liéu

1.4.1. Trang tai liéu
Bang 50
TT t Danh muc vt liu PpyY'T Dinh mire
| Gidy A4 Gram 0,020
2 (Ghim dép Hop 0,001
3 Muc photo ap dung photo A4 Hép 00,0025
4 | Muc in laser den tring A4 Hap 0,0008 o
5 | Muc déu Lo 60ml 0,002
o Ghim vong Flém 0,010
7 Thuoe nhuea 30cn Cdi 0.010
8 Bt bi Cal 0,010
9 Cap tai ligu Cai 0,080 -
10 | Kéo cht gidy Cai 0,010
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Ghi ch:

(1) Binh muc vat liéu trén tinh cho vige Phuc vy khai thac théng, tin dt dai
dudi hinh thite ¢ip ban sao hodc cap ching thue luu trit cho 1 trang tai iéu dang
gify va s6. Khi sb luomg trang khai théc > 1, mure cho mdi trang ting thém tinh
bing 0,11 mirc quy dinh trong bang trén,

(2) Dioh mirc thiét bi d6i v6i Phuc vy khai thic théng tin dudi hinh thie tong
hop théng tin dia chinh tinh cho 10 thita thi mite tinh bing 1,17 mic Phye vu khal
thac thong tin dat dai dudi binh thire cp ban sao hofc cAp chimg thye hru trit cho 1
trang. Néu 56 thira thay A61 thi mitc tinh theo ty 1§ thudn val mirc trén.

(3) Pinh mirc thidt bi tinh cho viéc Phuc vu khai thac thing tin dat dai
bing hinh thite true tiép dang b theo cac mac rén véi hé 56 0,82,

(4) Pinh mic lao déng cho viée Phuc vu khai thac théng tin ddt dai dudi

hinh thire cip ban sao hodc cAp ching thuc luu trir ::hc- 1 trang tai ligu dang pidy
khi khéng, thu phi duge tinh theo cdc mic trén van hé 36 0,79.

1.42. Manh ban db

Bang 51
TT Danh muye vit liéun BvT Dinh me

1 Gidy A4 Gram 0,020

2 Gidy AO ey 1,000

3 Chim ddp Héop 0,001

4 Mure photo ap dung photo A4 Hép 0,0025

3 Muc photo 4p dung photo AQ Hép 0,0004
0O Murc in 4p dung in méu Ad I-16p 0.2

7 Murc in dp dung n mau A0 4 hép 0,010

B Mute déu Lo 60ml 0,002

9 Ghim vong Hop 0,010
10 Buat b Cai 0,010 .
11 Thuoc phua 100cm Al {, I[H (
12 Kéo cit gidy Cai 0, m 0
13 Cip tal bén Cai 0, E}S{]

(zhi chu:

(1) Binh mae dung cyu trén tinh cho viée Phuc v Kkhai thic thang tin dat dai

/
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dudi hinh thite cap bin sao hode cép chimg thue lou el cho 1 ménh bén 34 dang gidy.
Khi s lwong trang khai thic > 1, mirc cho mbi trang tang tang thém linh
bing 0,11 mitc quy dinh trong bang trén,
(2) Pinh mue thiét bi tinh cho viée Phuc vy khai thac thang tin dat dai
bing hinh thirc tre tiép dang s theo cdc muc trén voi hé 6 0,82.

{3) Dinh mic lao dnm: cho viéc Phuc vy khai thae thong tin dat dai dtrm
hinh thite cép bén sao hojc cép ching thee luu trit cho 1 ménh ban & dang gidy
va sb khi khéng thu phi dwge tinh theo cac mu trén véi hé 56 0,79,

2. Phuc vy khai thic théng tin qua dwing buu dién, trang thonyg fin
dién tir hodc cOng thing tin dign ti

2.1. Nji dung cng viéce

- Thue hicn cdc ndi dung nhu Phuc vy khal thac thong tio tai ligu bing hinh

thire truee tidp.

- G tai liéu cho khach hang qua dudng buu dién, trang thong tin dién

hoilc qua cong thdng tin dign tir (Internet).
2.2. Dinh mtc

Cac dinh mic quy dinh cho Phyc vu khail théc théng tin qua dudng b
dién, trang théng tin dién tr hodc céng théng tin dién Ut linh béng 1,03 14n dinh
mite Phuc vu khai thic théng tin dét dai bing hinh thire truc tiép.

3. Téng hop tinh hinh khai thic si dyng tai lidu
3.1. Dinh mirc lao ding

3.1.1. Noi dung cong vice: Téng hop thong tin 1ai lidu da khai théc; 1hng
hop nhu chu khai thac (hdng tin tal lidy; viét bio céo.

3.1.2. Binh bién: 1 K53
3,1.3. Pinh mire: 1,00 cong/lén bao céo
3.2. Binh mue dung cu

Bang 52
Thi han D¥inh mire |
TT Danh d WT i s
anh muce dung €8 t (Thang) |(ca/ldn bao cho)
| | Ao blu (a0 BHLD) (4] 12 0,80
2 | Dép di trong phong Pin i) 0,80
3 | Ban lam wiéc , Cia 4] (3,80

e
o



T | pemhmgcaumgey | vr |G e
4 | Ghétya Cai 60 0,80

5 | Chugt may tinh Cdi 12 0,10

6 [ dung tai hicu Cai 60 (0,20

7 | Dong hd treo tudong Cat 36 ,20

§ | May tinh tay Cai 36 | 0,01

9 | Qual trdn 0,1 kW Ca 36 0,13 |
10 | Qual théng gio 0,04k W Cai 36 0,13

11 | Pén neon 0,04kW Bé 12 0,80

12§ May hiit bui 2kW Cai 60 0,01 N
13 | May hiit Am 1,5k W Cai 60 0,05

14 | On ap ding chung 10 KVA Cai 60 0,01

15 | Luu dién cho may tinh Cai 60 0,02 N
16 | ign ning ‘ kW . 1,22

3.3. Dinh mikc thiét bi

Bang 53
i o (ong sufit Dinﬁ mirc |
TT § Danh muyc thiét bj { Don vi tinh (cWih) (ﬁzﬁggg)béﬂ
I ] May diéu hoa Cii 2,20 0,13 o
2 | May vitinh PC Cal 1,40 0,02
3 | Mday in laser Cal (3,40 (3,01
4 | May photocopy Cal 1,50 0,01
5 | Pién ning kW 2,63
3.4. Dinh mure vit liu
Ring 54 Tinh cho 01 ldn bdo cdo
Tr | Danh mue vit lice Pon vi tinh Dinh mure
1} Ghim dap Hép (3,01
2 | Ghim vong Hop 0,05




rI'!rI1

Danh muc vit liéu

Birn vi tinh

Dinh mire

3 | Gidy A4 Gram 0,01
4 1 Mucin A4 Hép 0,001
5 | Muc photocopy Hop 0,001
6 |Batbi Cai 0,10
7 | Cép tai liu Cai 1,00
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