"BQ NQI VY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phic

$é: 40 2012/ TT-BNV Ha Noi, ngay 14 thang 42 nam 2012

THONG TU
'®uy Hinh dinh mire kinh té - ky thujt xir I tai ligu hét gia tri

G or Ludt Luw triv s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011,

Céin cir Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10 thdng 8 ndm 2012 cia
Chinh phi quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chikc cua
Bé Néi vu.

" B6 truéng B Noi vu ban hanh Théng tu quy dinh dinh mitc kinh té -
k§ thuat xit 1y t3i liéu hét gié tri.

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu niy quy dinh dinh mizc kinh té - k¥ thudt xtr ly tai liéu hét gia
tri dbi véi tai liéu hét thoi han bao quén trong kho va tai liéu khong con gia tri
di loal ra sau chinh ly.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Théng tu ndy dugc ap dung tai c4c Luru trit lich sir va Luru trit co quan ¢6 st
dung ngan sach Nha nudc.

Pidu 3. Giai thich tir ngit

{, Binh mirc kinh té - k¥ thuat xtr 1y tai ligu hét gi4 tri bao gdm dinh mic lao
déng; dinh muc vat tu, van phong phim thyc hién viée xr Iy tai liéu hét thoi han
béo quan trong kho va xir ly tai liéu khong con gid tri da loai ra sau chinh ly.

2. Xit Iy i ligu hét thoi han bao quén trong kho 1a vige dénh gid lai gié tri tai
Jidu theo nhimg nguyén tic, phuong phép, tiéu chuén quy dinh ctia co quan c6 tham
quyén dé x4c dinh nhimg tai liéu hét gia tri luu trt va thyc hién loai hiy
nhing tai ligu do.

3. Xt 1y tai lidu khong con gié trj dé loai ra sau chinh Iy la viéc dénh gié gia tri
tai liéu theo nhiing nguyén tac, phuong phép, tiéu chuén quy dinh clia co quan €6
thim quyén dé x4c dinh nhing tai ligu khéng con gia tri luu trix va thyc hién loai hiy
nhing tai liéu do.



4 Dinh mite lao dong truc tiép (~on goi Ia dinh muc lao dong cong nghé - Te,)
|2 tdng thoi gian lao dong hao phi thu .uén céc budce cong vige ciia quy trinh xir 1y
tai liéu hét gid tri trong diéu kién t6 chire, k§ thudt xdc dinh.

T = Ttn Tnn ne T Tck

a) (Ty): Thoi gian tac nghiép la thoi glan lao ddng truc tiép sir dung cong cu
lao ddng tac dong vao dbi tugng lao dbng, gbém thoi gian dé nguoi lao dong thuc
hién toan bd cong viée ctia quy trinh xtr ly tai ligu hét gia tri.

b) (Tanac): Thoi gian nghi ngoi, nhu cau la thoi gian dé nghi ngoi va thuc
hién nhu cAu trr nhién ctia ngudi lao dong trong qua trinh lam viée theo quy dinh
ctia B luat Lao dong.

Téng thoi gian nghi ngoi va nhu cAu cin thiét cho mot ngay 1am viéc 12
30 phuat.

¢) (T4): Thoi gian chuin két 1a thoi gian chudn bj va két thic cho qua
trinh 1am viée. Ty dugce tinh tdi dala 30 phut cho mét ngay lam viéc (480 phut).

5. Pinh mtrc lao dong (Ts,) xtr 1y tai liéu hét thoi han bao quan trong kho va
xir Iy tai lidu khong con gid tri da loai ra sau chinh ly la thoi glan lao dong hao phi

dé xir Iy 01 mét gié tai liéu hodc 01 mét tai li¢u loai, duoc tinh bang tong ctia dinh
mire lao dong tryc tlep, dinh mirc lao dong phuc vu va dinh murc lao déng quan ly.

Tsp =T+ Tpv + qu-

a) Pinh muc lao dong phuc vu (Ty,) duge tinh bing 2% cua dinh muc
lao ddng truc tiép: (Tpv) = (Ten) x 2%.

b) Pinh muc lao dong quan ly (Ty) duge tinh bang 5% ctia dinh mirc
lao dong truc tiép va dinh muec lao dong phuc vu: (Tg) = (Ten + Tpy) x 5%.

6. Pon vi san phdm

a) Pon vi san pham duoc chon dé xay dung dinh muc lao dong xir 1y tai liéu
hét thoi han bao quan trong kho 1a mét gia tai lidu.

b) Pon vi san pham dugc chon dé xay dung dinh muc lao dong xr ly tai li¢u
khéng con gia tri da loai ra sau chinh ly 12 mét tai liéu thuc té xir 1y.

Piéu 4. Pinh mire kinh té - ky thuat xir Iy tai liéu hét gia tri

1. Pinh mirc lao déng xir Iy tai ligu hét thdi han bao quén trong kho (Ty) =
331,050 phut/mét gia tai liéu quy dinh tai Phu luc I kém theo.

2. Dinh mtc lao dong xir ly tai liéu khong con gid tri da loai ra sau chinh ly
(Tp) = 283,110 phut/mét tai liéu quy dinh tai Phu luc IT kém theo.

3. Pinh miic vét tu, vin phong pham xir Iy tai lidu hét gid tri quy dinh tai
Phu luc IIT kém theo.

[ ]



Pidu 5. T6 chirc thwe hign

Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 28 thang 01 nédm 2013.

Céc co quan, td chirc khac c6 thé ap dung Théng tu nay dé thuc hién
vide xir ly tai liéu hét gié tri.

Trong quaé trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng mic, dé nghi phan énh
Kip thoi v& B Néi vu dé nghién ctru, sira d6i, bd sung cho pht hop./. -

Noi :2bin: KT. ]%Q TRU:ONG
- Vin phong Trung uong Pang; THU TRUONG

- Viin phong Qudc hoi;

- Vin phong Chu :h nudc;

- Vién Kiém sat nhén dau 1 a0;

- Toa 4n nhén dén toi cao;

- Céc b, co quan ngang bd, co quan thude Chinh pht
- HDND, UBND tinh, TP tryc thuge TW;

- Co quan Trung wong cua céc Poan the;

- Céc tAp doan kinh té va Téng cdng ty nha nudc;

- S& No6i vu tinh, TP truc thuge TW;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phép);

- Cong bao;

- B Nai vu: Lanh dao B9, céc don vi thude va triuc
thudc Bo;

- B9 trudng (dé bao cdo);

- Website B§ Noi vu;

- Cuc VTLTNN (20 ban);

- Luu: VT, Vu Phép ché.

UY BAN NHAN DAN SAO Y BAN CHINH

TINH BINH DINH

S6: 33/SY-UBND Binh Pinh, ngay 08 thang 01 ndm 2013
Ng ni@;ﬂ . _FL. CHU TICH |
- CT, céc ND tinh; 7. CHANHVA é !
- CVP, PVPCN, K12, P.HC-TC, P.QT-TV; X gHAN\ﬁ\YAN RS
- Luu: VT (9b). (2168 S AQ)

Truwong Thanh Két






Phulucl

% LAO PONG XU LY TAI LIEU HET GIA TRY BAO QUAN TRONG KH(O
emjtheo Thong tu sé10/a/TT-BNV ngay 44/ 42 /2042 cia Bj Noi vu)

Pon vi san phe"im: Phit/mét

Pinh mitc laoc djng cho 01 mét ) $
Ngach, tai liéu hét gia tri (phut) |
bic cong ; |
chire, \|
vien | L L Pinh } Ghi |
STT N¢i dung cong viéc chire a0 fm a0 !I'l ; . o
e dong | déng | dong | muic chi l
hién trwe tiép | phuc vu | quéan ly |tong ho'y
cong | Tew) | (Tpv) | (Ta) | (Tsp) |
vige I
ql
A B c o | 95 || o | e
’ X5 % +3) | i
Luu trir Ij
vién béc ”
01 |[Buée 1: Lap ké hogeh thwe hign | 2/9hodc| 9,601 | 0,192 | 0,490 | 10,283 |
twong '
duong
Buwéc 2: Lip danh muc, viét
: : i 159,63 3,193 8,141 | 170,969
e thuyét minh tai li¢u hét gia tri 083 | 12 ’ ’
a |Lap danh muc tai lidu hét gia tri 154,835 | 3,097 | 7,896 | 165,828
- Lwa chon, danh ddu vao muc luc
by ? * 2 b 4 : ) 2
hé so nhitng hoé so du kien HGT 25380 | 0,508 | 1,294 | 27,18 |
- Vio kho 14y hd so theo danh muc| L 0¥ ‘
| |du kién hét gié tri vienbac| 22417 | 0448 | 1143 | 24,008
TR, fii 2/9 hodc =
| |- Kiém tra thyc té tai ligu HGT wong | 76748 | 1,523 | 3,884 | 81555
. S duong
- Danh méy danh 5 so du kié
Dénh miy dash mige ho so'd Kicn 30890 | 0618 | 1,575 | 33,083
hét gia tri
b [Viét thuyét minh tai liéu hét gia tri 4,800 | 0,096 | 0245 | 5.141
Buée 3: Trinh Lanh dao co quan ho
{R] : 9
: so xét hiy tai liéu hét gia tri 9,680 0,192 0,490 | 10,28
Soan thao To trinh vé viéc xét hi =
| a e : y 4,800 | 0,096 | 0245 | 5,141
T il Luru trir




——e e

fl
3 € 4=
A B C O (i)vg) [(D+2)] | Ar@ [ &)
e X5 % +(3)
- ; vién bd
Du thao Quyét dinh v€ thanh 1ap|2/9 hoa
Hoi dong xdc dinh gid tri i liéu| tuong
E, ". i o "z : . ; » E) 3 ]
’ (do1 vai co quan, tO chirc chua thanh| duong %S00 OS5 | s |
lip Hoi dong)
04 [Buéc 4: X6t hity tai lidu hét gia tri 58,010 | 1,160 | 2,959 | 62,129
a gﬁf th(mtlf .Vll.ehn }Iﬁ(t’l _‘.if)tnf LI 33,600 | 0,672 | 1,714 | 35,986
Sl anh muc tai ligu hét gia tri Ly trit L
b (Kiém tra thue té tai lidu vienbdc| 7,610 | 0,152 | 0,388 | 8,150
e — 2/9; Luu —
Hoi dong thao ludn tp thé va biéuy| trit vién
quyét theo da sb vé tai lidu du kién| bac 4/9;
¢ |tiéu hiy hodc giir lai; Lap bién ban|Lanhdaol 16800 | 0,336 | 0,857 | 17,993
hop Hoi dong xac dinh gid tri tai liéu| ©0 quan
hét gia tri
oo . A A .
03 Bude 5: .,Hoa’n thlt;ll-h()‘SO' ttmh co 13307 | 0266 | 0,679 | 14252
quan quin ly lwu trir cip trén
5 H.ozm thién danh muc tai li¢u hét gia Luutr | 3707 0,074 0,189 3.970
L7 S vién béc =
2o ; A = 23| 4/9 hotic ‘
p |Soan thio va ban banh cong van 4§ " Tl 4800 | 0096 | 0245 | 5,141
nghi tham ftra tai liéu hét gia tri
B duong; B B
Tri A a Yo 10 Lanh dao
L I zmll ho Asor 1én co quan quan ly luu co quan | 4800 0.096 0.245 5.141
trl cap trén
o 2 .« 1:a Eaniscs
06 i.:qirm, 6: Tham tra tai liéu hét gia 20,606 | 0,412 1,051 | 22,060
Cong
chirc;
Luu trir
| vién bic
- :’. t = A 5 ;t 5 \ s LT =
: "lh;m ra vé thu tuc zcu, lguy ‘\’fa t-hanh 4/9; Lanh 9,601 0,192 0490 | 10.2533
phén, ndi dung tai liéu hét gi tri dao co
quan
quan ly
hru trit
clp trén




.
[ . )= @)=
A B c o | ZL loren| are | ©
J X5% +(3)
b F:'.rlem tra ddi chiéu voi thuc té tai 3.805 0.076 0,194 4,075
ligu Luru trit
i ] vién béc
¢ |Lap bién bén thdm tra 4/9hosc| 2,400 | 0,048 | 0,122 | 2,570
[ — tu'()’ng o B
. oS duong
d |Tra 101 bing vin ban y kién tham tra 4,800 | 0,096 | 0,245 | 5,141
Buée 7: Hoan thién hd so trinh
07 |céip ¢6 thim quyén ra quyét dinh 13,464 | 0,269 | 0,687 | 14,420
tiu huay
Sép xép, bd sung vao muc luc hé so
o |lwong tng ciia phéng (khoi) tai licu 2606 | 0052 | 0133 | 2,791
nhing hd so, tai li¢u duge yéu cau| Luu trit
gitr lai bao quan vién béc
------ e : 2/9 hoiic —
p |Flodn thién ho so va danh muyc i) wong | ¢o5g | 0121 | 0309 | 6488
{iéu hét gia tr1 duong
o [D¥ thio quyct dinh v& vice hiy @ 4800 | 0,096 | 0245 | 5,141
liéu hét gia tr1
. : Ky e - <iu: pem -
08 B:m'c. ’8. ‘Quyet dinh hiy tai li€u|Lanh dao 4,800 0,096 0,245 5,141
hét gia tri co quan
09 B.IE'O’C-S): To chirc hiy tai liéu hét 17681 | 0353 0,001 | 18,935
gia tr}
Luu trit
vién TC
2 |Déng goi tii liéu hét gid tri b 221 3864 | 0,077 | 0197 | 4138
| tirong
oL duong
Lip bién ban ban giao tai li¢u hét
gid trj gilta cong chuc, vién chic
b {quan ly kho luu trir vd nguoi dugc 2,400 | 0,048 | 0,122 | 2,570
Igl;;o ‘n’h:fm vu thue hién hay tai liu Lura trif
B gla tri vién béc
Vin chuyén tai liéu dén noi tiéu hiy| /2 hode X
© |(chuyén tai liéu tir kho ra xe) wong | 5153 | 0,103 | 0,263 | 5,519
S duong
d |Thye hién hay tai liéu hét gi4 tri 3,864 | 0,077 | 0,197 | 4,138
e e =




. )= @)=
A B c . | D lapen| o | ©
X5 % +(3)
Lép bién ban vé viée huy tai liéu hét
. dp wmn an vé viéc huy tai liéu hé 2400 0,048 0.122 2.570
e JREE u
Luu trir
| Bué : " ;s A vién béic
o |Proc 10: Hodn thien valen ho so |0, 0| 2400 ( o048 | 0022 | 257
ve viée hily tai licn het gia tri
: tuong
dwong
Cong (Tcn) 309,10 | 6,8 | 15,77 | 331,050
Quy ra ngay cong 0,640 0,010 | 0,030 | 0,690




Phu luc IT

XU LY TAI LIEU HET GIA TRI LOAI RA SAU CHINH LY
sé0o/ TT-BNV ngayd4 / 4 /202 ciia B6 Ngi vy

Don vi san phim: Phit/mét

Pinh mirc lao djng cho 01 mét

Ngach, tai ligu hét gid tri (phiit)
bac cong
chire,
vién i
STT N6i dung cong viée chire Lao Lao Iiao Dl"lh Ghi chii
thwe dong dong dong mike
hién trwe tiép | phuc vu | quén ly téng hop
cong (Ten) | (Tpv) | (TqD) | (Tsp)
viée
= @)r @)=
A B c m | @D 1| o | ©
x5% +(3)
Luu trit
vién bac
01 |Buée 1: Lop ké hoach thwe hién |2/9hogc| 9,601 | 0,192 | 0,490 | 10,283
tuong
duong
Bwdc 2: Lip danh muc, viét |
{}2 ;\' . .. - A :‘ . -
thuyét minh tai liéu hét gia tri
Tai lidu sau chinh Iy (Theo buée {
22a Thong tw 03/2010/TT - BNV
ngay 29/10/2010 cia B¢ Ngi vu)
g3 (P8 5 Trindi Linbi G se guan 9,600 | 0,192 | 0,490 | 10,282
ho so xét hidy tai liéu het gia trl
"|Soan thio Té trinh v& viéc xét hiy =
d . % T i ¥ ] 00 ’ ’ E]
(i liew hét id tr Luutri| 48 0,096 | 0245 | 5,141
S R e Niemb T 1 % -~
Du thao Quyét dinh vé thanh lap 2/9 hodc
I’I A= d:- -, . o, . t\ . " A =
p [F0i dong xéc dinh gid i tai hew) wong | 4e00 | 0096 | 0245 | 5,141
(d6i voi co quan, to chitc chual duong
thanh lap Hoi dong)
04 [Buée 4: Xét hiy tai liéu hét gia tri 120,990 | 2,419 | 6,170 | 129,579




o )= =
A B c m | Dplen| are | ©
XET W A5 +3)
Tirng thanh vién Hai ddng xem xét .
i S e AR p s g O e h | 74,567
! danh muc tai liéu hét gia tri ago4 ll 322 3
2, Luu trir T
. . vién béc
b |Kiém tra thuc té tai liéu 2/9: Lyu| 16,554 | 0331 | 0,844 | 17,729
trir vién
- bac 4/9; — =
Hoi ddng thao ludn tip thé va biéu Léanh dao
quyét theo da s6 vé tai liéu du kién| €9 duan
¢ [tiéu huy hodc gilr lai; Lap bién ban 34,812 | 0,696 1,775 | 37,283
hop Ho6i dong xac dinh gia tri tai
liéu het gia tri
05 Bwée 5: fﬂ(oa’n thu_au“ho;so' tl;lllh co’ 17206 | 0,344 0878 | 18,428
quan quéan 1y lvu triv cap trén
= l—%‘o:m thién danh muc tai liéu hét gia 7,606 0,152 0,388 8,146
r] Luu trit
vién béc T
Soan thao va ban hanh cong van da| 4/9 hodc
i g B S TR E e 4,800 0,096 0,245 5,141
b nghi tham tra tai liéu hét gia tri fuong
duong;
BT Lénh dao C
Tri 5 a an v co quan
. Filnl} ho Aso 1én co quan quan ly luu 4.800 0.096 0.245 5141
trit cap trén
06 fh‘rcu‘c 6: Tham tra tai liéu het gia 20112 | 0,402 1,026 | 21,540
vi
Cong
chire,
Luu trir
Thim tra vé& thi tuc xét hiy va 4\;196-111,1)5?1(1;1
a |thanh phiin, ni dung tai lidu hét gil " > = 1 9,601 | 0,192 | 0,490 | 10,283
= quan
quéan ly
luu tri
cap trén
SIS




» G3)= @)=
A B c o | DD L | are | ©
x5% +(3)
i I.{:em tra d6i chiéu vdi thuc té tai (3311 0.066 0,169 3.546
liéu Luu tri
L vién bédc
= Rl 5 4/9 hodc "
¢ |Léap bién ban tham tra twong 2,400 | 0,048 | 0,122 | 2,57
| Tva 161 bing vén bén § kin thdm| E _
d |- @ loLiang as Del o deitak S 4,800 | 0,096 | 0245 | 5,141
Buéde 7: Hoan thién hd so trinh
07 |chp 6 thAm quyén ra quyét dinh 17,972 | 0,360 | 0,917 | 19,249
tién hay
Sip xép, bd sung vao muc luc hd so
a [fwong tng cia phong (khoi) tai licu 2833 | 0,057 | 0,145 | 3,035
nhitng ho so, tai liéu duge yéu cau Y
giir Jai bao quan Liru trix
~ - vién bac
5.5 si ik 3 +:| 2/9 hodc
, [Hoin thién ho so va danh mye @1 " ol 15939 | 0255 | 0,650 | 13,644
liéu hét gia tri
duong
¢ [P haouyer inh i s hicy 2} 2,400 | 0048 | 0,122 | 2,570
liéu hét gid tri
‘A Buéc 8: K, no aad JER
08 :wc. ,8 :Quyet dinh hiy tai li¢u|Lanh dao 4,800 0,096 0.245 5,141
hét gia tri co quan
e Bon FETE : PPN £
69 B.urwc.9. To chirc hiy tai li€u hét 61664 | 1233 | 3,144 | 66,041
gia tri
Luu trr
vién TC
o |Déng 26 tai lidu hét gid tri PeA12] 17059 | 0341 | 0870 | 18270
tuong
duong
Lép bién ban ban giao tai liéu heét
gid tri gifta cong chirc, vién chirc
b |quan 1y kho luu trr va nguoi dugc 2,400 | 0,048 | 0,122 | 2,570
giao nhiém vu thue hién hiy tai li¢u
hét gia tri
Luu trit




@= | @-
2 =
A B c o, | T lwen| o | ©
X5% +(3)
o |Van chuyen t4i liu den noi tiéu huy} 2/9 hoge | 55 746 | 0455 | 1,160 | 24361
(chuyen tai liéu tir kho ra xe) tuong
duong
d [Thuc hién huy tai liéu hét gi tri 17,059 | 0341 | 0,870 | 18,270
. le_i;p l_"{mn ban vé viéc huy tai liéu het 2,400 0,048 0,122 2,570
g1 1
Laru trix
T JEIT L A vién béc
jp (e 4ll: KloAn thien vit Wed BOSO (o001 5000 | 0048 || 05122 | 257
vé vige hity tai liéu hét gia tri
tuong
duong
Cong (Tcn) 264,350 | 5,290 13,480 | 283,110
Quy ra ngay cong 0,550 0,010 0,030 0,590

A,
(M



})INH MIJ’C VAE

O (K‘fém theo Th <

s640 a2 TT.

Phu lyc III

VAN PHON~ PHAM XU LY TAI LIEU HET GIA 'TRI !
V ngay 14 /4L /202 cia By Noi vi)

Pon vi tinh: 100 mét tai liéu

Pon Vi X . .
STT tinh So Iwong Chi chn
Gidy tring viét, thdng ké, in
danh muc tai liéu dy kién hét Giy tréng Kkhd) Ad,
gia tri; phuc vu céac thanh vién : ey |
1 P g To 1.000 dinh lugng 70g hodgc
trong hoi dong xét huy tai li¢u 80g/ 2
trong cac cudc hoi thao (dd bao i
ham 5% ty 1€ sai hong)
— Muec in ho#c sao, chup tai heu ————————————
trang danh muc tai liéu dy kién a
"
“ |hét gi4 tri, tai liéu phuc vu hoi Hop 0,3 ,
~ |thao o
3 |Butchi Cai 5
4 |Butbi Cai 20
Dao, kéo cit gidy, day budc, xe
5 |day, xe van chuyén tai li¢u loai
di tiéu hay
6 |Quén 4o Blue + Mil bdo hd Bo 112 18 thang/ngudri/bd
7 |Gangtay bat Doi 20 1 thang/ngudi/disi
8 Khéiu trang %0 Cii 20 | thang/nguedi/cai |
9 |Xaphong giat Kg 25 0,3 kg/ngudi/thing
| 10 |Kinh bdo ho Cai 6 18 thang/ngudi/cd
11 |Bao dung tai liéu Céi 20 *
12 |Chdi quét nha Céi 5 |
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