UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 3154 /QB-UBND Binh Dinh, ngdy 04 thdngog nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét danh muc vi tri viéc lam;
Ban mo ta cong viéc va Khung niang luc vi tri viéc lam
cia Trung tAm Y té huyén An L&o

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

- Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 916/2015; Ludt siia doi,
bo sung mot so diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Ludt To6 chure chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

_ Can cir Thong tu s 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B Noi vu hudng
dan thuc hién Nghi dinh so 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 cua Chinh phu;

Can cir Thong tw s6 37/2016/TT-BYT ngay 25/10/2016 ciia B Y té hurdng dan
chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cau t6 chirc cua Trung tam Y té huyén, quan,
thi xd, thanh pho thuoc tinh, thanh pho thuoc thanh pho truc thuéc Trung wong;

_ Can cir Théng tw s6 33/2015/TT-BYT ngay 27/10/2015 ciia B Y té hudng
ddan chiec nang, nhiém vu cua Tram Y té xa, phuwong, thi tran;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢' Y té tai Cong van so 1886/SYT-TCCB ngay
02/7/2020 va dé nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh so 440/TTr-SNV ngay
30/7/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc vi tri vi¢c lam; Ban mo
ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam ctia Trung tdam Y té huyén An L&o,
cu thé:

1. Téng s6 vi tri viéc 1am: 29 vi tri.

a) Nhom lanh dao, quan 1y, diéu hanh: 09 vi tri;

b) Nhom hoat dong nghé nghiép: 09 vi tri;

¢) Nhom hd tro, phuc vu: 11 vi tri.

2. Danh muc vi tri viéc lam; Ban mo ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam
cta Trung tam Y t€ huyén An L&o theo Phu luc I, Il va Il dinh kém Quyét dinh nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-41-2012-nd-cp-vi-tri-viec-lam-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-138976.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-14-2012-tt-bnv-huong-dan-thuc-hien-nghi-dinh-41-2012-nd-cp-quy-dinh-164521.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-41-2012-nd-cp-vi-tri-viec-lam-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-138976.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-14-2012-tt-bnv-huong-dan-thuc-hien-nghi-dinh-41-2012-nd-cp-quy-dinh-164521.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-14-2012-tt-bnv-huong-dan-thuc-hien-nghi-dinh-41-2012-nd-cp-quy-dinh-164521.aspx

Piéu 2. Trach nhiém ciia Giam dbc S¢' Y té

1. Huéng dan, chi dao Trung tim Y té huyén An Lao thuc hién viéc sép Xép )
luong nguoi lam viéc phu hop, ddm bao co cAu va dinh muc theo quy dinh; thuc
hién viéc tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc, nguoi lao dong theo dung vi tri
viéc lam, ban m6 ta cong viéc, khung nang lyc, hang chuc danh nghé nghiép tdi
thiéu, s6 lugng ngudi 1lam viée duge co quan c6 thim quyén giao.

2. Bao cao UBND tinh (thong qua S Noi vu) xem xét diéu chinh danh muc vi
tri viéc lam; ban mo6 ta cong viée, khung nang luc vi tri viéc lam khi c6 su thay doi
vé chirc nang, nhiém vy, quyen han va co cau t6 chuc; t6 chuc lai hodc giai thé theo
quy dinh ctia co quan c6 tham quyén hodc thay d6i theo nhu cau thyc té, nham dam
bao thuc hién vi tri viéc 1am kip thoi, hi€u qua.

Diéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm doc c4c So: Noi vu, Y t€, Thu
trudng cac co quan, don vi lién quan va Giam doc Trung tam Y t€ huyén An L&o
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tu ngay k}'/.//\,**/

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A i

- CT, cac PCT UBND tinh; O CHU TICH
- LDVP UBND tinh;
- Luu: VT, K12.

F—r)

Ky boi: Uy ban Nhan dan tinh Binh Dinh
Ngay ky: 04-08-2020 13:50:43 +07:00

Nguyén Tuan Thanh



Phu luc |

Sb: 3154/QD-UBND

Thoi gian ky: 04/08/2020 15:16:42 +07:00

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA CHUC DANH

NGHE NGHIEP CUA TRUNG TAM Y TE HUYEN AN LAO

(Kém theo Quyét dinh sé
ngay /

/OD-UBND

/2020 cua Chu tich UBND tinh)

Hang chirc
STT Tén vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép danl.lAnglzf:
: : : nghiép toi
thiéu
| | NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH: 09 vi tri
1| Giam dée Bac s1(V.08.01.03) hodc i
tuong duong
9 Pho gidm déc Bac si(V.08.01.03) hoac m
tuong duong
3 | Truéng khoa Bac s1(V.08.01.03) hoac m
tuong duong
Bac s1(V.08.01.03); hoac
4 | Trudng phong Chuyén vién (01.003) )
hoac twong duong
5 | Phé trrong khoa Béc s1(V.08.01.03) hodc m
tuong duong
Bac s1(V.08.01.03); hodc
6 | Phé truong phong Chuyén vién (01.003) Il
hodc tuong duong
Piéu dudng (V.08.05.13)
A ~ , hoac Ho sinh
7 | biéu dudng truong khoa (V.08.06.16) hodc trong AV}
duong
8 | Trudng tram y té xa, thi trin Bic 51 (V.08.01.03) hoge i
tuong duong
9 | Pho trudng tram Y té x4, thi trin Y st (V.08.03.07) hogc v
tuong duong
Il | NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP: 09 vj tri
1 | Bacsi Bac si (V.08.01.03) Il
Lo~ . Bac sy hoc du phong
2 | Béac siy hoc du phong (V.08.02.06) Il
3 | Duoc si Duoc (V.08.08.23) AV
4 |Ysi Y si (V.08.03.07) vV




Hang chire
STT Tén vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép danl.lAngl}?
: : : nghiép toi
thiéu
5 | Piéu dudng Piéu dudng (V.08.05.13) \Y
6 | Ky thuaty K¥ thuat y (V.08.07.19) v
7 | HO sinh Ho sinh (V.08.06.16) v
8 | Dén sd vién Dan sb vién (V.08.10.29) \Y
X A A Y té cong cong
9 | Y técongcong (V.08.04.10) Il
111 | NHOM HO TRQ, PHUC VU: 11 vj tri
1 | T4 chirc - Hanh chinh Cén su (01.004) hode v
tuong duong
Piéu dudng (V.08.05.13)
X 2 hoac Ho sinh
2 | K& hoach - Tong hop (V.08.06.16) hodic twong v
duong
L. s Ké toan vién trung cap
3 | Ké toan (06.032) v
Ké toan vién trung cap
4 | Tha quy (06.032) hoac tuong v
duong
KV su K¥ su (V.05.02.07) Il
6 | Cong ngh¢ thong tin K¥ su (V.05.02.07) Il
7 | Van thu Céan sy (01.004) hoac IV
tuong duong
8 | Nhan vién k¥ thuét (dién, nudc...) Nhan vién
9 | Laixe Nhén vién
10 |Holy Nhan vién
11 |Bao vé Nhan vién —W




Sb: 3154/QD-UBND
Thoi gian ky: 04/08/2020 15:17:08 +07:00

Phu luc 11
BAN MO TA CONG VIEC THEO TUNG VI TRI VIEC LAM
CUA TRUNG TAM Y TE HUYEN AN LAO
(Kém theo Quyét dinh sé /ODb-UBND
ngay I /2020 cua Chu tich UBND tinh)

TT

Tén vi tri

P Mo ta cong viéc thuc hién
viéc lam

NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH

1. Quan 1y, diéu hanh toan bo hoat dong cua Trung tdm theo chirc
nang, nhiém vu, quyén han duoc cap c6 tham quyén giao; la nguoi
dai di¢n theo phap luat cua Trung tam, chiu trach nhiém trudc Giam
doc So Y te va trudc phap luat vé toan bo hoat dong caa Trung tam.

2. Quan ly cbng tac to chirc, nhan su, tai th'nh, tai san cua Truqng
tam theo quy dinh cua phap luat va phén cap cua co quan c6 tham
quyeén; thuc hién nhiém vy, trach nhiém chua tai khoan cua co quan.

3. Xay dung ke hoach hoat dong hang ndm dé trinh cap trén duyét va
to chac thuc hién; dinh ky t6 chirc bao cao so két, tong ket theo quy
dinh.

4. H0 trg chuyén mén, kg thuat cho tuyén dudi; dao tao lién tuc cho
cac thanh vién trong Trung tam va tuyen dudi; huéng dan hoc vién
den thuc hanh tai Trung tdm. Thuc hién nghién cau khoa hoc, tong
két rat kinh nghiém vé kham bénh, chira bénh nham nang cao trinh d6
chuyén mon k¥ thuat.

Giam déc | 5. Tham du hoic uy quyén hop Hoi déng ngudi bénh hang thang.

6. Chu tri cac budi hop giao ban, hoi chan, kiém thao nguoi bénh tir
vong lién khoa hodc toan Trung tam.

7. Chi dao thyc hién viéc cung ng, bao quan, Cap phét, sir dung va
tiép nhan thudc, vac xin, sinh pham y té, hda chat, trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong chuy@n mén theo phan cap cia So Y té va quy dinh
cua phap luat.

8. Trién khai thuc hién cac du an, chuong trinh y té & dia phuong
theo phan cong, phan cap cua So Y t€; to chirc di€u tri nghién chat
bang thuoc thay the theo quy dinh cua phap luét; thuc hién ket hop
quan - dan y theo tinh hinh thuc té ¢ dia phuong.

9. Thuc hién ky hop dong VGi co quan bao hiém xa hoi dé to chirc
kham bénh, chira bénh bao hiém y té tai Trung tdm va cac don vi y té
thudc Trung tam theo quy dinh cia phép luat.

10. Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam doc S¢ Y té
va Chu tich Uy ban nhén dan huyén giao.

1. Chi dao, diéu hanh cac noi dung cdng viéc thude linh vuc duoc
Giam doc Trung tdm phén céng phu trach; chiu trach nhiém trudc
Giam doc va trudc phap luat vé nhiém vu dugc giao.

Phé Giam
doc




TT

Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc thuc hién

2. Tryc ticp chi dao thyc hién céc hoat dong vé: y té du phong,
phong chong ngé doc thyc pham; cham soc suc khoe sinh san va cai
thién tinh trang dinh dudng ba me, tré em; so cuu, cap cau, khdm
bénh, chita bénh, phuc hoi chic nang; tham gia kham giam dinh y
khoa, kham giam dinh phap y khi dugc trung cau.

3. Chi dao tuyén, hudng dan vé chuy@n mén, ki thuat ddi véi cac
phong kham da khoa khu vuc, nha hp sinh, tram y té x4, thi tran, y té
thon, c6 dd thon va cac co so y té thudc co quan, truwong hoc, Xi
nghiép trén dia ban.

4. Thyc hién dao tao cho doi ngii vién chuc thudc tham quyen quan
Iy theo quy dinh; tap huan, boi dudng cap nhat kien thic chuyén
mon, nghiép vu thudc linh vuc phu trach cho doi ngii nhan vién y té
thon va cac d6i twong khac theo phan cong, phan cap cua So Y té.

5. biéu hanh, quan Iy, giai quyét cong viéc cua Trung tam theo ty
quyen cua Giam doc Trung tam.

6. Thyuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng, uy quyén cua
Giam doc.

Trwémng khoa

1. Quan 1y, diéu hanh toan bo hoat dong cta khoa; chiu trach nhiém
truge Giam doc Trung tam vé moi hoat dong cua khoa; tham muu, dé
xuat to chirc trién khai thyc hién cac linh vuc cong tac thudc chiic
nang, nhiém vy, quyén han cua khoa.

2. Kiem tra, giam sét vién chirc va ngudi lao dong thudc tham quyén
quan ly trong viéc’thuc hién Quy che bénh Vién,,Quy dinh ki thuét
bénh vién, Quy che quan ly va sir dung vat tu, thi€t bi y té, cac trang
bi thdng dung va viéc thuc hién vé sinh va bao ho lao dong.

3. Xay dung ké hoach hoat dong ciia khoa dé trinh giam doc Trung
tam phé duyét va t6 chac thuc hién.

4. Tham gia giang day, huéng dan hoc vién dén thyc tap tai khoa va
cac 16p hoc do Giam doc phan cong; tham gia nghién cau khoa hoc;
so két, tong ket, rut kinh nghiém cong tac chuyén mon va quan ly.

5. Chi dao thanh vién trong khoa tham gia cong tic cham soc suc
kho¢ ban dau va chi dao tuyén dudi.

6. Thuc hién cac nhi¢ém vy khac do 1anh dao Trung tdm phan cong.

3.1

Truong khoa
Kham - Hoi
swe cap cuu

1. T6 chic hoat dong cta khoa theo dung quy ché cong tac Khoa
Kham-Hoi stre cap ctru.

2. T6 chuc thuc hién chu déo viéc tiép don nguoi bénh dén kham
bénh va di€u tri ngoai tra.

3. T chtrc thuc hién cong tdc kham bénh ké don, chira bénh ngoai
tri. Theo doi, don doc diéu hoa cong viéc dé nguoi bénh khong phai
cho doi 1au.

4. Bb tri nhan luc va thiét bi y té hop 1y, dam bao cong tac thuong
truc cap ctru lién tuc 24 gid san sang phuc vu nguoi bénh; to chuc
theo do1 ngudi bénh nam luu tai khoa kham bénh.




TT

Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc thuc hién

5. T6 chirc cong tac hanh chinh khoa, dam bao ghi chép, cip nhat
chinh x&c so liéu nguoi bénh dén kham bénh tai khoa; luu gitt day du
ho so tai liéu theo quy dinh.

6. TO chuc tuyén truyén gido duc strc khoe cho moi ngudi dén kham
bénh tai khoa.

7. Ky gidy cho nguoi bénh vao diéu tri tai cac khoa trong Trung tam.

8. Ky gidy chimg nhan sirc khoe khi duoc giao nhiém vu.

9. Kiém tra, don dbc cac thanh vién trong khoa thuc hi¢n tdt viec
ti€p nhan va cap ctu nguoi bénh theo ding quy ché cap ctru. Phoi
hop véi cac trudng khoa chi dao chuyén mon hé thong cap clru trong
Trung tam.

10. T6 chirc cdng tac hdi strc cip ciru ngudi bénh mac bénh truyén
nhiém theo ding quy ché cong tac khoa truyén nhieém. Khi phat hién
bénh gy dich nguy hiém, truong khoa c6 trach nhiém bao cao Lanh
dao Trung tam thong bdo cho cac khoa, phong cé lién quan dé to
chuc phong chong dich theo quy dinh.

3.2

Truong khoa
Ngi - Nhi -
Lay - Y hoc

cé truyén

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa
No6i-Nhi-Lay-Y hoc co truyén.

2. Sur dyng c6 hiéu qua cac phuong tién cén lam sang trong chin
doan va theo doi két qua dicu tri.

3. Theo ddi sat sao viéc st dung thuéc,cho nguoi bénl}, phvét hién kip
tho1 nhitng tac dung phu va moi tai bién do dung thude dé xu 1y kip
thoi cho ngudi bénh.

4. Thyc hién nghiém chinh quy ché sir dung thudc.

5. Thuc hién dung quy ché bénh vién, theo ddi chim soc ngudi bénh
toan dién.

6. ~Chi dao va thuc hién’ cong tac diéu tri cho bén13 nhi mic bénh lay
nhiém theo ding quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

7.’Két hop voi khoa dinh dudng t6 chirc dn udng cho bénh nhi theo
ché do an uong bénh ly.

8. bam bao v¢ sinh trong khoa, buéng bénh ludn ludn sach sé.

9. T6 chirc cong tac kham bénh va phat hién sém cac trudng hop dau
tién ctia bénh gay dich nguy hiém. Khi phat hién bénh gay dich nguy
hlem truong khoa co trach nhiém bdo cdo véi giam doc dé giai
quyet

10. Cung véi cac khoa va cac don vi c6 lién quan td chirc va chi dao
cong tac phong chdng dich tai co so khi duge giam ddc phan cong.

11. Kiém tra, d6n ddc cac thanh vién trong khoa thuc hién quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

12. T6 chirc cong tac tuyén truyen va tham gia phong chdng bénh
truyén nhiém tai khoa va tai cong dong

13. Thyc hién két hop y hoc ) truyen vo1 y hoc hién dai dé dam béo
chat lugng kham bénh, chita bénh.




TT

Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc thuc hién

14. Bao ché cac dang thudc y hoc cb truyén theo dang quy ché sir
dung thudc va quy dinh ky thuat bénh vién trong bao ché thudc, dam
bao cung g thudc cho ngudi bénh.

15. Thyc hién viéc cham clru, xoa bop, day an huyét va cac phuong
phap chira bénh khong dung thuoc.

16. Phéi hop voi cac khoa lam sang, khoa can lam sang dé tién hanh
nghién ctru, ing dung y hoc ¢6 truyén trong kham bénh, chira bénh.

17. Huéng dan nhimng kién thirc co ban vé xoa bop, day 4n huyét, tap
luyén dudng sinh, sir dung thudc nam trong chdm soc sirc khoe ban
dau tai cong dong.

3.3

Truong khoa

Ngoai- Cham

sOc surc khoe
sinh sdn

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa
Ngoai - Cham soc strc khoe sinh san.

2. T chirc phau thuat theo lich va phau thuat cép ctru theo dung quy
ché cong tac phau thuat - gdy mé hoi strc.

3. T6 chirc hoi chan trong khoa va lién khoa dé dam bao an toan
phau thuat.

4. Thyc hién dang cac quy dinh ky thuat bénh vién, theo doi cham
soc nguoi bénh trude, trong va sau phau thuat.

5. Chi dinh phau thuét vién cho ting trudng hop phau thuat.

6. T6 chirc va chi dao cac thanh vién trong khoa thuc hién thim
kham thai, do dé, cham soc tré so sinh tai khoa.

7. Tham gia thuc hién cac k¥ thut vé ké hoach hoa gia dinh tai khoa
va tai cong dong.

8. T6 chuc phau thuat san phu khoa theo dung quy ché cong tac khoa
ngoai, quy ché cong tac khoa gay mé hoi stec.

9. Ki giéy to cho nguoi bénh vao vién, chuyén khoa, ra vién, chirng
nhan tinh trang stc khoe, duyét nguoi bénh ra vién.

10. Quan ly cac chi s6 vé cham soc suc khoe sinh san va danh gia
thuc trang strc khoe sinh san trong huyén.

11. Gidm sét, ho trg chuyén moén, ky thuat doi vai y té xa, thi tran
thuc hién theo hudng dan chuan quoc gia vé dich vu cham soc stc
khoe sinh san.

12. Cung cap dich vu ké hoach hoa gia dinh, phong chong nhiem
khuan duong sinh san.

13. Trién khai thyuc hién chuong trinh myc tiéu y té quéc gia, cac du
an vé cham soc suc khoe sinh san, phong chong suy dinh dudng tré
em trén dia ban.

14. Tham gia nghién ctru khoa hoc; td chuc so két, téng két, rut kinh
nghiém cong tdc chuyén moén va quan ly.

3.4

Truong khoa
Duwoc - Cidn
lam sang

1. To chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tic khoa
Duogc - Can lam sang.

2. Lap ke hoach, cung tng thudc bao dam du s6 lugng, chat luong
cho nhu cau diéu tri va thtr nghiém 1am sang nham dap Gng yéu cau




TT

Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc thuc hién

chan doan, diéu tri va cac yéu cau chita bénh khac (phong chéng dich
bénh, thién tai, tham hoa).

3. Quan ly, theo ddi viéc nhap thudc, cap phat thudc cho nhu cau
diéu tri va cac nhu cau dét xuat khac khi c6 yéu cau.

4. Dau méi to churc, trién khai hoat dong cua Hoi dong thude va diéu
tri.

5. Bdo quan thudc theo dling nguyén tac “Thyc hanh tot bao quan
thuoc”.

6. To chuc pha che thudc, hda chat sat khuan, bao ché thude dong y,
san xuat thuoc tir dugc liéu stir dung trong Trung tam.

7. Thuc hién cong tac dugc lam sang, thong tin, tu van vé st dung
thuoc, tham gia cong tac canh giac dugc, theo doi, bao cao thong tin
lién quan dén tac dung khéng mong muon cua thudc.

8. Quan ly, theo dbi viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mén vé
duoc tai cac khoa trong Trung tam.

9. Nghién ctru khoa hoc va dao tao.

10. Phéi hop véi khoa can 1am sang va lam sang theo ddi, kiém tra,
danh gia, giam sat viéc sir dung thuoc an toan, hop 1y dac biét la su
dung khang sinh va theo dai tinh hinh khang khang sinh trong Trung
tam.

11. Tham gia chi dao tuyén; tham gia hoi chan (khi duoc yéu cau);
tham gia theo ddi, quan ly kinh phi str dung thuéc.

12. Quan ly hoat dong caa Nha thudc Trung tdm theo dung quy dinh.

13. Lap ké hoach cbng tac vat tu, thiét bi y té trinh giam dc phé
duyét va to chac thuc hién.

14. Gi6i thigu cc loai vat tu chuyén dung va cac thiét bi y té dé cac
truong khoa xem xet va du tru; tong hop thanh ke hoach chung trinh
giam doc phé duyét va to chuc thyuc hién.

15. T6 chac dau thau viéc mua sam, sta chira thanh Iy vat tu, thiét bi
y té theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

16. Thuc hién ché do kiém tra s dung va bao quan thiét bi y té theo
ché do quy dinh, ¢4 nhan xét dé bao céo giam ddc.

17. Kiém tra cong tac an toan va vé sinh lao dong; dac biét chu y cac
loai thiét bi y té truc tiep dieu tri ngudi bénh.

18. Phan cong nguoi thuong tryc lién tuc 24 gio dé giai quyét nhirng
yéu cau dot xuat ve thiét bi y té phuc vu nguoi bénh.

19. T6 chirc dao tao thudng xuyén cho nhirng vién chuc vén hanh

thiét bi y té cua Trung tdm; cac tuyén duéi c6 nhu cau nham nang cao
trinh do nghiép vu va str dung c6 hiéu qua thiét bi y té.

20. To chirc tot cong tac 14y va nhan bénh phim, cong tac thudng
truc xét nghiém cap cuu va phong chong dich lién tuc 24 gio.
21. Dinh ky chuén thirc cac quy dinh kj thuit xét nghiém dé dam
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bao chinh xac cac xét nghi¢m.

22. Lién hé chat ch& vai cac khoa 1am sang va cac khoa can lam sang
trong viéc thu nhan va xir 1y cac thong tin vé chuyén mon ky thuéat
nham nang cao chat lugng xét nghiém.

23. C6 ké hoach mua cac thiét bi xét nghiém, cac hoa chét, thudc thu
va céac sinh pham dé phuc vu cho cong tac xét nghiém.

24. Ky phiéu linh hoa chit, sinh pham dung cu va nguyén vt liéu
dap ung yé€u cau xét nghiém.

25. Chi dao thyuc hién cong tac bao quan chit lugng thude th, cong
tac khur khuan, tay ué, tiéu doc xur Iy cac chat thai cua khoa theo quy
ché cong tac xu 1y chat thai va quy ché chong nhiém khuan.

26. T6 chuc sap xép cac budng may lién hoan, hop 1i dap ung yéu
cau kham chuyén khoa.

27. Kiém tra viéc thuc hién k¥ thuat chiéu, chup X-quang, siéu &m

.. va duyét két qua chan doan cua céc bac si trong khoa, dam bao keét
qua chinh xac, dung thoi gian.

28. Pon doc kiém tra viéc sir dung, bao quan thiét bi, thuc hién cac
ché @6 bao ho lao dong, phap Iénh an toan va kiém soat bac xa, kieém
tra lieu ké cua tirng ngay trong khoa theo quy dinh.

29. C6 trach nhiém phdi hop cac khoa 1am sang t6 chac thuc hién
cac ki thuat dac biét theo dting quy dinh.

3.5

Trwong khoa
Kiém soéat
bénh tit, Y té
cong cong,
Dinh duwdng
va An toan
thwe phim

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa Kiém
soat bénh tat, Y té cong cong, Dinh dudng va An toan thyc pham.

2. Tryc tiép phu trach xay dung ké hoach trién khai thuc hién cac
nhigm vu chuyén mén ky thuat vé phong, chong dich, bénh truyen
nhiém, bénh do ky sinh triing, bénh truyen qua con trung, bénh lay tur
dong vat sang nguoi, bénh lay truyen qua thuc pham, bénh méi noi;
HIV/AIDS; bénh khong lay nhiém; bénh xa hoi.

3. Quan ly, chi dao, kiém tra, gidm sat viéc sir dung vac xin, sinh
pham y té, tiém chang va giam sat, béo céo phan tng sau tiém chung
trén dia ban huyén.

4. T6 chtc thuc hién cac nhiém vu chuy@n mén, ki thuat vé cham
soc suc khoe tré em va cai thién tinh trang dinh dudng ba me, tré em;
thuc hién cac hoat dong dinh dudng cong ddng; quan ly, thu thap
thong tin, s6 liéu, phan tich cac yéu té nguy co vé dinh dudng, tinh
hinh dinh dudng va bénh do dinh dudng khdng hop 1y trén dia ban
huyén; phdi hop diéu tra tinh trang dinh dudng ba me, tré em trén dia
ban hang nam.

5. Trién khai huéng din thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé an
toan vé sinh thuc pham va phé bién kién thic vé dinh dudng cong
ddng; giam sat viéc thuc hién cac diéu kién an toan vé sinh thuc
pham; kiém tra an toan vé sinh thuc pham; phdi hop diéu tra va trién
khai cac bién phap phong ngira ngd doc thuc pham; phdi hop thuc
hién “Thang hanh dong vi chat lwong vé sinh an toan thyc pham” trén
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dia ban huyén.

6. T6 chure, sip xép noi lam viéc cua khoa lién hoan va hop 1i dé
dérp bao chat luong dinh dudng theo bénh 1i va v¢ sinh an toan thuc
pham.

7. Xay dung cac ché do an udng phu hop vé6i bénh 1i cia nguoi bénh.

8. Pam bao ché do é‘n uéng theo bénh 1i va ché do an thuong cho
nguoi bénh theo yéu cau cua cac khoa 1am sang.

9. Kiérp tra viéc thuc’hién quy dinh ki thuat bénh vién vé ché bién
thyc pham bao dam chat lugng va vé sinh dinh dudng.

10. Tuyén truyén gido duc vé sinh dinh dudng va vé sinh an toan
thuc pham trong Trung tam.

Trudng
phong

1. Quan ly, dleu hanh toan bo hoat dong cia phong; tham muu, dé
Xudt t6 chiic trién khai thyc hién cac linh vyc cong tac thude chire
nang, nhiém vu, ‘quyen han ctia phong; chiu trdch nhiém trudc Gidm
doc Trung tdm vé moi hoat dong cua phong.

2. Lap ké hoach cong tac cua phong trinh Giam dbc phé duyét va to
chtc thuc hién.

3. Quan ly, phan céng nhiém vu vién chic cua phong; theo déi, nhan
xét két qua hoat dong cua vién chic thugc phong.

4. Chu tri cac cudc hop giao ban phong va dy giao ban Trung tam.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tdm phan cong.

4.1

Truong
phong To
chirc - Hanh
chinh - K¢
toan

1. T6 chuc hoat dong cua phong theo quy ché cong tac phong T6
chirc - Hanh chinh - Ké toan.

2. Tryc tiép tham muu cong tic to chac can bo va mot s cong tac
phoi hop khac.

3. Bao quan hd so caa vién chuc va nguoi lao dong, kip thoi cap
nhat bo sung céac tai liéu lién quan dén ho so ca nhan vién chac va
nguoi lao dong theo quy dinh.

4. Xay dyng Ké hoach, dé xuat cir vién chire va ngudi lao dong tham
gia cac 1op dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vy, ly luan chinh
tri.

5. Tham muu cOng tac tuyén dung; quy hoach, bo nhiém can bo;
dicu dong, thuyén chuyen, ky ket hop dong lao dong; nang luong,
chuyén ngach; danh gia, x¢p loai vién chtrc; thi dua khen thuong;
kieém diém, ky luat, phé binh; tong hop theo déi, cham céng lam viéc;
theo ddi nghi phép, nghi ché d6 theo quy dinh.

6. Chu tri xay dung va theo ddi viéc thyuc hién cac noi quy, quy ché,
quy dinh, Dé an, phuong an... cua Trung tam; gop y dbi véi cac van
ban c6 lién quan theo yéu cau cta co quan cap trén.

7. Quan ly hé théng mang, dién, nudc, dién thOaIw, quan ly, mua sam
va cap phat vat tu, cong cu dung cu, van phong pham, nuéc uong...

8. Phdi hop véi cac khoa, phong té chic sinh hoat van hoa cho
nguoi bénh; pho bien, kiém tra viéc thuc hién cac ché @6 chinh sach
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ctiia Nha nude ddi v6i ngudi bénh.

9. Tham gia cac hoi ddng theo quy dinh cua Nha nuéc va sy phan
cong cua Giam doc.

10. Chiu trach nhiém trudc giam dbc va co quan tai chinh cip trén
vé toan b hoat dong tai chinh ké toan cua Trung tam.

11. Phan cong cong viée hop ly dbi véi céc thanh vién trong phong.
Thuong xuyén c6 ké hoach kiém tra, don doc, giam sat moi hoat dong
tai chinh trong Trung tam.

12. Chi dao xay dyng dy todn ngan sach, ké hoach thu chi trinh
Giam doc phé duyét.

13. Chi dao viéc bao c4o thanh todn, quyét toan, kiém ké dinh ky.

14. Trong truong hop thu chi khong ding ché d6 thi dugc quyén bao
céo giam ddc va co quan tai chinh cap trén theo quy dinh hién hanh.

4.2

Truong
phong Ké
hoach - téng
hop

1. T6 chirc hoat dong cua phong theo quy cheN cong tac Phong Ké
hoach - Nghiép vu - Diéu dudng - Kiém soat nhiém khuan.

2. T6 chitc cong tac giao ban, hoi chan, hoi thao, lfiém thao tir vong
lién khoa va toan Trung tdm va ghi chép bién ban dé luu trir ho so.

3. Nam viing s6 luong nguoi bénh vao vién, ra vién, chuyen vién, tu
vong: céc truong hop cap ctru, bénh nang va cac bénh truyén nhiém
nguy hiém giy dich; kiém tra cong tic cip ctu va thuong truc cia
cac khoa trong Trung tam.

4. T6 chirc phdi hop cong tac giira cac khoa kham bénh, khoa 1am
sang va khoa can 1am sang.

5. T6 chue dao tao bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho vién chirc
trong Trung tam va tuyén dudi.

6. Co ké hoach t6 chirc chi dao chuyén khoa cho tuyén duédi dé thuc
hién tot cong tac cham soc sttc khoe ban dau.

7. Kiém tra, don ddc diéu dudng, nit ho sinh, ky thuat vién va ho 1y
thuc hién quy ché bénh vién, quy dinh k¥ thuit bénh vién va cac
nhiém vu thuong quy. Bao cao kip thoi Giam doc Trung tdm nhiing
viéc dot xuat xay ra ¢ cac khoa.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc, huin luyén va chi dao tuyén trong
linh vuc cham s6c ngudi bénh.

9. Du tru, phan b vt tu tiéu hao va dung cu y té cho cong tac chim
soc phuc vu nguoi bénh va giam sat st dung vat tu tiéu hao dam bao
tiét kiém va chéng lang phi. bé nghi cap phat bo sung vat tu tiéu hao
cho cac khoa khi c6 yéu cau dot xuat.

10. Hudng din va kiém tra viéc ghi s sach, phiéu theo ddi, phiéu
cham soc cho diéu dudng, nit ho sinh, k¥ thuat vién trong Trung tam.

11. Chi dao va giam sat cong tac vé sinh budng bénh, budng thu
thuat.

12. Thyc hién nhiém vy Uy vién thuong truc kiém thu ky hoi dong
nguoi bénh.
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13. Pinh ky so két, tong két, bao cdo cong tac diéu dudng 1én giam
doc Trung tam.

14. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, quy ché bénh vién. Panh gia
hoat dong chuyén mén cua cac khoa trong Trung tam d€ trinh gidm
doc.

15. Diéu dong tam thoi didu dudng va ho 1y khi can dé kip thoi cham
soc¢ va phuc vu nguoi bénh.

16. Tham gia cac hoi ddng theo quy dinh ctua Nha nudc va phan
cong cua Giam doc.

17. Bau moi tham muu cho Gidm ddc vé céc bién phap phong ngura
va kiém soat nhiem khuan cia co s& kham bénh, chira bénh theo quy
dinh.

18. T6 chire hoic phédi hop véi cac khoa, phong lién quan trién khai
thyuc hién, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac bi¢n phap phong ngura
va kiém soat nhiém khuan trong co s& khdm bénh, chita bénh theo
quy dinh.

19. Xay dyng dinh muc, tiéu chuan ky thuat va dé xuat mua sim
trang thiet bi, phuong ﬂén,yattu,héa,chﬁtﬁén quan dén hoat dong
kiém soat nhiém khuan va kiém tra, giam sat viéc sur dung.

20. Huong dan, chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat
dong kieém soat nhiem khuan cua thanh vién mang ludi ki€ém soat
nhiem khuan.

21. T6 chirc dao tao, tap huén vé kiém soat nhiém khuan cho nhan
vién y té va hoc vién.

22. T6 chuc truyén thong vé kiém soat nhiém khuan cho nhan vién y
te, hoc vién, nguoi bénh, nguoi nha nguoi bénh va khach tham.

23. Thuc hién nghién ctu khoa hoc va chi dao tuyén vé kiem soat
nhiem khuan.

4.3

Truong
phong
Dén so

L. T6 chuc hoat dong cua phong theo quy ché cong tac Phong Dan
sO

2. Xay dung ké hoach trién khai thuc hién cic nhiém vu chuyén
mon, nghi¢p vu vé DS-KHHGD va truyén thong gido duc vé DS-
KHHGD trén dia ban huyén, trinh cap c¢6 tham quyén phé duyét.

3. Trién khai, phdi hop thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vy, cung cap dich vu vé DS-KHHGD theo phan cip va theo quy dinh
cua phap luat.

4. Trién khai, phéi hop thuc hién céc hoat dong truyén thong, giao
duc, van dong, pho bien cac san pham truyén thong vé DS-KHHGD
theo phan cap va theo quy dinh cta phap luat.

5. Hudng dan, kiém tra va giam sat chuyén moén cac hoat dong vé
DS-KHHGD cua tram y t€ x&, thi tran va cong tac vién DS-KHHGD
thon.

6. Quan ly va trién khai thuc hién cac du an thudc Chuong trinh Muc
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tiéu vé Y té-Dan s0, cac du an khac duge Chi cuc DS-KHHGD phan
cong.

7. T6 chire tap huén, boi dudng kién thirc vé& chuyén mén, nghiép vu
d6i v6i can bo DS-KHHGD x4, thi tran va cong tac vién DS-KHHGD
thon.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc, img dung két qua nghién ctru va
tién bo khoa hoc, k¥ thuat vé linh vuc DS-KHHGD.

Pho Trudéng
khoa

1. Gilip Trudng khoa thyc hién mét sé linh vuc dugc phan coéng phu
trach va chiu trach nhiém trudc Trudng khoa vé linh vuc duge phan
cong.

2. Thyc hién cac nhi¢ém vu chuyén mon, nghi¢p vu dugce giao.

3. Thyuc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam va Trudng
khoa phan cong.

5.1

Pho Truong

khoa Kham-

Hoi sirc cdp
cuu

1. Phdi hop véi truang khoa to chirc hoat dong cua khoa theo dung
quy ché cong tac khoa Kham - Hoi sitc cap ctru.

2. T6 chirc thuc hién viéc tiép don nguoi bénh dén kham bénh va
diéu tri ngoai tra.

3. T6 chuc thyc hién cong tdc khdm bénh ké don, chita bénh ngoai
tra.

4. T6 chuc cong tac thudng truc cap cau lién tuc 24 gid bd tri nhan
luc va thiét bi y té hop ly ludn sin sang phuc vu ngudi bénh; t6 chic
theo ddi nhirng nguoi bénh nam luu tai khoa kham bénh.

5. Khi khdam bénh néu phat hién cac trudng hop bénh dich phai béo
ngay cho y té dia phuong theo quy dinh phong dich, néu phat hién
nhitng sai sot do tuyén dudi chuyén dén phai bao cho phong ké hoach
tong hop dé thdng bao rat kinh nghiém téi co s& chuyén nguoi bénh
dén.

6. T chuc tuyén truyén gido duc sic khoé cho moi ngudi dén kham
bénh tai khoa.

7. Kiém tra d6n déc cac thanh vién trong khoa thyc hién tét viéc tiép
nhan va cap ctru ngudi bénh theo ding quy ché cap ctu, phdi hop voi
cac truong khoa chi dao chuyén mén hé thong cap cau trong Trung
tam.

8. T chuc cong tac hoi stc cap ctiru ngudi bénh mac bénh truyén
nhiém theo dang quy ché cong tac khoa truyén nhidm.

5.2

Pho Truong
Khoa Néi-
Nhi-Lay-Y

hoc cé truyén

1. Phoi hop véi trueng khoa to chirc hoat dong cua khoa theo dung
quy ché cong tac khoa N¢i-Nhi-Lay-Y hoc ¢o truyén.

2. Str dung co hiéu qua cac phuong tién can lam sang trong chan
doén va theo doi két qua dieu tri.

3. Theo ddi sat sao viéc sir dung thuéclcho nguoi bénh, phqét hién kip
thoi nhirng tac dung phu va moi tai bién do dung thuoc dé xu ly kip
thoi cho nguoi bénh.

4. Thyc hién nghiém quy ché st dung thude.
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5. Thuc hién dung Quy ché bénh vién, theo ddi cham soc ngudi bénh
toan dién.

6. Chi dao va thyuc hién cong tac diéu tri cho bénh nhi mic bénh lay
nhiém theo dtng quy ché cbng tac khoa truyén nhiem.

7. Két hop véi khoa dinh dudng to chic &n uong cho bénh nhi theo
ché do an uong bénh ly.

8. bam bao vé sinh trong khoa, budng bénh luén ludn sach sé.

9. T6 chirc cong tac kham bénh va phat hién sém cac trudng hop dau
tién cua bénh gy dich nguy hiém.

10. Cung voi céac lghoa va cac don vi c6 li€n quan té’ChﬁC va chi dao
cbng tac phong chong dich tai co so khi dugce giam doc phan cong.
11. Kiém tra, don dbc cac thanh vién trong khoa thuc hién quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

12. T chtrc cong tac tuyén truyen va tham gia phong chéng bénh
truyén nhiém tai khoa va tai cong ddng.

13. Thuc hién két hop y hoc ) truyen v6iy hoc hién dai dé dam bao
chat lugng kham bénh, chira bénh.

14. Bao ché cac dang thudc y hoc ¢ truyén theo dang quy ché sir
dung thudc va quy dinh ky thuat bénh vién trong bao ché thudc, dam
bao cung tmg thudc cho ngudi bénh.

15. Thyc hién viéc cham ctru, xoa bop, day an huyét va cac phuong
phap chita bénh khong dung thude.

16. Phdi hop voi cac khoa 1am sang, khoa cin 1am sang dé tién hanh
nghién ctru, tng dung y hoc ¢o truyén trong kham bénh, chira bénh.

17. Hudng dan nhirng kién thirc co ban vé xoa bop, day 4n huyét, tip
luyén dudng sinh, st dung thudc nam trong chim soc stc khoe ban
dau tai cong dong.

5.3

Pho truong
khoa Ngoai-
Cham soc strc
khoe sinh
sdn

1. Phdi hop véi truéng khoa to chiic hoat dong cua khoa theo diing
quy ché cong tac khoa Ngoai-Cham soc suc khoe sinh san.

2. T6 chire phau thuat theo lich va phau thuat cap ctru theo ding quy
ché cong tac khoa ngoai - phong mo.

3. T6 chic hoi chan trong khoa va lién khoa dé bao dam an toan
phau thuat.

4. Thuc hién dung cac quy dinh ki thuat bénh vién, theo déi cham
soc ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat.

5. Phoi hop vai trueng khoa to chic va chi dao cc thanh vién trong
khoa thuc hi¢n tot cong tac tham kham thai, d& d¢, cham soc tré so
sinh tai khoa.

6. Tham gia thuc hién cac ki thuat vé ké hoach hoa gia dinh tai khoa
va tai cong dong.

7. To chuc tét phau thuét san phu khoa theo ding quy ché cong tac
khoa ngoai, quy ché cong tac khoa Ngoai — phong mé.
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8. Tham gia tuyén truyén bao vé stc khoé ba me, tré so sinh tai khoa,
tai cong dong.

9. Quan ly céc chi sé vé cham soc stc khoe sinh san va danh gia thyc
trang strc khoe sinh san trong huyén.

10. Giam sat, hd trg chuyén mén, ky thuat ddi véi y té x4, thi trin
thuc hién theo hudng dan chuan quéc gia vé dich vu cham séc suc
khoe sinh san.

11. Cung cép dich vu ké hoach hoa gia dinh, phong chdng nhiém
khuan duong sinh san.

12. Trién khai thyuc hién chwong trinh myc tiéu y té quéc gia, cac du
an vé cham soc suc khoe sinh san, phong chong suy dinh dudng tré
em trén dia ban.

5.4

Pho Truong
khoa Dworc -
Can lam sang

1. Phéi hop véi truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo dung
quy ché cong tac khoa Dugc - Can 1am sang.

2. Can ctr vao ké hoach chung cua Trung tam, lap ké hoach va to
chirc thyc hién cung ung, bdo quan va su dung thuoc, hoa chat va
sinh pham trong Trung tam.

3. T6 chuc xuat, nhap, thong k&, thanh quyét ton va theo ddi Quan
ly tiéu chuan kinh phi sir dung thuoc, hoa chat va sinh pham bao dam
chinh xac theo dting cac quy dinh hién hanh.

4. Kiem tra viéc bao quan thudc, xuat nhap thuoc, hoa chat va sinh
pham dam bao chat lugng theo dung quy ché cong tac khoa dugc va
quy dinh cua Nha nudc.

5. Thong tin kip thoi cac loai thudc, hod chat va sinh pham méi.
Huong dan s dung an toan hop I, c6 hi¢u qua cac loai thuoc, hoa
chat va sinh pham cho cac khoa trong Trung tam.

6. Chi dao sap xép cac labd cua khoa lién hoan, hop 1i dam bao cong
tac chuyén mon va tranh lay nhiem.

7. Chi dao thyc hién cac xét nghiém vi sinh, huyét hoc dé dap ung
yéu cau kham bénh, chita bénh cua Trung tam.

8. Bdo cdo ngay gidm dbc khi phat hien mam bénh gay dich nguy
hiem.

9. Tham gia chi dao c6ng tac phong chdng dich khi dugc giam déc
phan cong.

10. Quan 1y cc hoa chat doc, cac chung virus, vi khuan phéan lap
theo dung ki thuat bénh vién, dam bao an toan tuyét doi, chong lay
nhiem.

11. Tham gia cong tac kiém tra vo khuan, khir khuan chung trong
Trung tam.

12. T6 chirc sap xép cac buong may lién hoan, hop 1i dap tng yéu
cau kham chuyén khoa.

13. Kiém tra sét sao viéc thuc hién k§ thuat chiéu, chup X-quang,
siéu am ... va duyét két qua chan doan, xét nghiém trong khoa, dam
bao két qua chinh xéc, dung thoi gian.
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14. Bon doc kieém tra viéc st dung, bao quan thict bi, thyc hién cac
che do bao ho lao dong, phap I¢énh an toan va kieém soat bic xa, kiém
tra licu ke cua tirng nguoi trong khoa theo quy dinh.

15. C6 trach nhiém phdi hop céc khoa 1am sang t6 chuc thuc hién
cac ki thuat dac biét theo dting quy dinh.

l.’Phéi hop véi truong khoa t6 chirc hoat dong cua khoa theo quy
ché cua khoq Kiém soat bénh tat, Y t€ cong cong, Dinh dudng va An
toan thuc pham.

Pho Tr ”_’01’"9 2. T6 chtc, sip xép noi lam viéc cta khoa lién hoan va hop 1i dé
khoa Kiém | g¢am bao cong tac phong chéng dich, bénh truyén nhiém, chat luong
Sodt bénh tdt, | dinh dudng theo bénh li va vé sinh an toan thyc pham.
5.5 If te clo)’:lgh 3. Xay dung cac ché d6 an udng phu hop vai bénh Ii.
dc,ozz & fn 4, Pam bao ché do an uéng theo bénh 1i va ché d6 an thuong cho
wong va An % benh th 34 cAu ciia cAc khoa JAm s
toan thure ngucn. bén e.0 yéu cau 'cua cac .oa am sang. | o
phifm 5. Klélp tra viéc thuc’hlén quy dinh ki thuat bénh vién vé ché bién
thuc pham bao dam chat lugng va v¢ sinh dinh dudng.

6. Tuyén truyén vé sinh dinh dudng, vé sinh an toan thuc phim trong
Trung tam.

1. Gitp Truéng phong thuc hién mot sé linh vuc dugc phan cong
phu trach va chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé linh vuc dugc

s | Pho Truing phan cong.
phong 2. Thuc hién cac nhiém vu chuyén moén, nghiép vu duoc giao.

3. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Trung tam va Trudéng
phong phan cong.

1. Gitip Truong phong thyuc hién cac linh vec phan céng phu trach va
tham gia cung Trudng phong thuc hién chuc nang, nhiém vu cua
phong To chuc - Hanh chinh.

2. Tham du giao ban Trung tam theo phan cong. T chuc thuc hién

Pho Truong | gay du cac nhiém vy caa phong.
1 P 1’10n,g|7_| T oh 3. th)i hop v6i trudng phong thudng xuyén c6 ké hoach kiém tra,
6. Chcﬁ(lfn-h I?? don doc, giam sat moi hoat dong tai chinh trong Trung tam.
tod ¢ 4. Xay dung du toan ngan sach, ké hoach thu chi nhiam dam bao cho
oan . N \ £ ‘A
don vi hoan thanh tot nhiém vu.

5. Thyc hién bao céo thanh toan, quyét toan, kiém ké dinh ky.

6. Tham gia cac hoi ddng, ban theo quy dinh cta nha nudc va ban
giam doc.

1. Gitp truong phong xay dung ké hoach phat trién don vi dai han,

Phé Truéng | trung han, ngan han trinh cap co thAm quyén phé duyét va lam dau

6.2 phong Ké moi huéng dan td chure thue hién sau khi duge duyét.
' hoach - tong 2. Chu tri, phdi hop voi cac khoa, phong lién quan theo ddi danh gia
hop tong hop tinh hinh thue hién cac chi tiéu ké hoach ciia don vi do cap

c6 tham quyén giao.
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3. Lam dau moi tong hop chuong trinh ké hoach cong tac hang tuan,
hang thang, quy, nam va so két, tong két cua don vi trinh Giam ddc
va td chure thuc hién sau khi di duogc phé duyét.

4. Xay dung ké hoach chuyén mon, kiém tra giam sat thyc hién ké
hoach.

5. T6 chirc chi dao cong tac bao cdo, théng lfé, 0 §éch, hd so bénh
an cua cac khoa trong Trung tdm. Hudng dan tuyén dudi rut kinh
nghié¢m kip thoi cac van dé chuyén mon k¥ thuat.

6. Thuc hién cong tac Kiém soat nhiém khuan.

7. Dau moi tham muu cho Gidm doc vé céc bién phap phong ngira
va kiém soat nhiem khuan cia co s& kham bénh, chira bénh theo quy
dinh.

8. T chuc hoac phéi hop véi cac khoa, phong lién quan trién khai
thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac bi¢én phap phong ngura
va kiém soat nhiém khuan trong co s& khdm bénh, chita bénh theo
quy dinh.

9. Xay dyng dinh muc, tiéu chuan ky thut va dé xuat mua sam trang
thiét bi, phuong tién, vat tu, hoa chat lién quan dén hoat dong kiém
soat nhiem khuan va kiém tra, gidm sat viéc sir dung.

10. Huéng dan, chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién céc hoat
dong kieém soat nhiem khuan cua thanh vién mang ludi ki€ém soat
nhiem khuan.

11. T6 chire dao tao, tap huan vé kiém soat nhiém khuan cho nhan
vién y té va hoc vién.

12. T6 chuc truyén thdng vé kiém soat nhiém khuan cho nhan vién y
te, hoc vién, nguoi bénh, nguoi nha nguoi bénh va khach tham.

13. Thuc hién nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén vé kicm soat
nhiem khuan.

6.3

Pho truong

phong Dén sé

1. Gilp Truong phong thuc hién cac linh vuc phan céng phu trach va
tham gia cung Truéng phong thyc hién cac chirc nang, nhiém vu cua
phong Dan sb.

2. Tham dy giao ban Trung tam khi lanh dao phong phan céng. T
chtrc thuc hién day du c&c nhiém vu caa phong.

Piéu dudng
troeéng khoa

1. Té chire thuc hién cong tac cham soc ngudi bénh toan dién.

2. Hang ngay di tham nguoi bénh. Nhan cac y 1énh diéu tri va cham
soc cua trudng khoa dé té6 chire thuc hién.

3. Quan ly buéng bénh va kiém tra cong tac v¢ sinh, vo khuén chéng
nhiém khuan trong khoa.

4. Kiém tra don doc diéu dudng, nit ho sinh va ho 1y thuc hién y lénh
cua béc si di€u tri, quy ché bénh vién, quy dinh k¥ thuat bénh vién,
bdo céo kip thoi voi trudng khoa nhiing vi¢e dot xuat, nhitng dién
bien bat thudong cua ngudi bénh de kip thoi xur ly.

5. Lap ké hoach va phan cong cong viéc cho diéu dudng, nit ho sinh
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va ho ly trong khoa.

6. Tham gia cbng tac dao tao cho diéu dudng, nir ho sinh hoc vién,
ho 1y va tham gia cong tac chi dao tuyén theo su phan cong.

7. Lap ké hoach mua y dung cu, vét tu tiéu hao. Thudng xuyén kiém
tra viéc st dung, bdo dudng va quan 1y tai san, vat tu theo quy dinh
hién hanh.

8. Kiém tra viéc ’ghi s6 sach, phiéu theo doi, phiéu cham soc, cong
tac hanh chinh, thong ké va bao céo trong khoa.

9. Theo doi, cham cong lao dong hang ngiy va tong hop ngiy cong
dé bao céo.

10. Tham gia thuong truc va cham s6c nguoi bénh.

11. Uy vién thuong truc kiém thu ky hoi dong ngudi bénh cap khoa.

12. Thuc hién cac nhi€ém vu khac do lanh dao va truéng khoa phan
cong.

7.1

Diéu dwéng
truwong khoa
Kham-Hai
SIEC Cdp Ciru

1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truong theo quy ché
bénh vién.

2. T6 chire hoat dong theo dung quy ché cong tac khoa Kham-Hoi
suc cap cuu.

3. T6 chuc thyc hién viéc tiép don ngudi bénh dén kham bénh va
di€u tri ngoai tra. Bo tri dieu dudng vién dua ngudi bénh vao diéu tri
tai Trung tam dén tan khoa.

4. Tb chuc cong tac hanh chinh khoa, dam bao ghi chép, cap nhat
chinh xac so0 liéu nguoi bénh dén kham bénh tai khoa, luu trir day du
ho so tai li¢u theo quy dinh.

5. B tri, sip xép nhan lyc khoa phu hop cong tac chim soc bénh
nhan tai khoa va theo su phan cong cua truong khoa, 1anh dao Trung
tam.

6. BS tri nhan lyc va thiét bi y t& hop 1y, dam bao cong tac thuong
truc san sang cap cuu lién tuc 24 gio.

7.2

Diéu dwing
trwong khoa
Ngi-Nhi-Lay-
Y hec cé
truyén

1. Thuc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy ché
bénh vién.

2. Tb chirc hoat dong theo ding quy ché cong tac khoa Noi-Nhi-
Lay-Y hoc co truyen.

3. Theo ddi sat sao viéc st dung thude 9h0 nguoi bénh2 phat hién kip
thoi nhiing tdc dung phu va moi tai bién do dung thuoc dé xu 1i lip
thoi cho nguoi bénh.

4. Thyc hién cong tac hanh chinh khoa.

5. B4 tri, sap xép nhan lyc khoa phu hop cong tac chim séc bénh
nhan tai khoa va theo su phan cong cua trudng khoa, lanh dao Trung
tam.

6. Thyc hién cong tic chim soc, theo ddi bénh nhi mac bénh nhi lay
nhiém theo ding quy ché cong tac khoa truyén nhiém.
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7. To chirc cong tac chiam séc ngudi bénh mic bénh truyén nhiém,
phat hién sém cac truong hop dau tién caa bénh gay dich nguy hiém.
Khi phét hién qé trach nhiém bao cao trudng khoa, 1anh dao Trung
tam dé giai quyet.

8. Thyc hién cham soc bénh nhan két hop y hoc c6 truyén véi y hoc
hién dai dé dam bao chat lugng kham, chita bénh.

9. Thyc hién viéc cham ctru, xoa bop, day an huyét va cac phuong
phap chira bénh khong dung thudc.

10. Huéng dan nhirng kién thire co ban vé xoa bop, day 4n huyét, tap
luyén dudng sinh, st dung thudc nam trong cham soc strc khde ban
dau tai cong dong.

7.3

Diéu dwing
truwong khoa
Ngoai - Cham
soc sic khoe
sinh sdn

1. Thyc hién nhiém vu chung cua diéu dudng truéng theo quy ché
bénh vién.

2. T6 chtic hoat dong theo dung quy ché khoa Ngoai - Cham soc sirc
khoe sinh san.

3. T6 chirc sap xép diéu dudng phiu thuat theo lich va phiu thuat
cap ciru theo dung quy ché.

4, Thuc hién dung cac quy dinh ki thuat bénh vién.

5. Bb tri, sap xép nhan lyc khoa phu hop cong tic chim séc bénh
nhan tai khoa va theo sy phan cong cua truéng khoa, 1anh dao Trung
tam.

6. Tiép nhan, huéng din san phy, nguoi bénh dén khdm bénh, diéu
tri, thuc hién dung quy cheé chdm so6c nguoi bénh toan dién.
7. Tham kham thai, chuan bi day du dung cu d& de¢, theo ddi chuyen
da chu ddo moi mat trudc khi san phu dé, khi phéat hién cac dau hiéu
bat thuong phai bao cao bac si d¢ xua ly Kkip thoi.
8. Thuc hién d& dé thuong, phu bac si thuc hién ky thuat do dé kho.

Trwdéng tram
Y te x4, thi
tran

1. Quan ly, diéu hanh toan bo hoat dong cia Tram Y té theo chirc
nang, nhiém vu, quyén han duoc cap c6 tham quyén giao; la nguoi
dai dién theo phap luat cta Tram.

2. Kiem tra, giam sét vién chirc va nguoi lao dong thudc tham quyén
quan ly trong viéc thuc hién Quy ché bénh Vién,’Quy dinh ki thuat
bénh vién; Quy ché quan ly va su dung vat tu, thict bi y té, cac trang
bi théng dung va viéc thuc hién vé sinh va bao ho lao dong.

3. Thuc hién cac hoat dong chuyén mon, k¥ thuét:

a) Vé y té du phong:

- Thyc hién céc hoat dong chuyén mon, k¥ thut vé tiém chung vic
xin phong bénh;

- Giam sat, thyc hién cac bién phap k¥ thudt phong, chéng bénh
truyén nhiém, HIV/AIDS, bénh khong lay nhiém, bénh chua 1o
nguyén nhan; phat hién va bao cao kip thoi cac bénh, dich;

- Hudng din chuyén mon, k¥ thuat vé vé sinh moi truong, cac yéu td
nguy co anh hudng dén strc khoe tai cong ddng; phong chdng tai nan
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thuong tich, xay dung cong dong an toan;y té hoc duong: dinh
dudng cong dong theo quy dinh cia phap luat;

- Tham gia kiém tra, gidm sét va trién khai cac hoat déng vé an toan
thuc pham trén dia ban x4, thi tran theo quy dinh cua phap luat.

b) V& kham bénh, chita bénh; két hop, ing dung y hoc ¢b truyén
trong phong bénh va chira bénh:

- Thuc hién so ctru, cép ctru ban dau;

- T’(;) chirc kham bénh, chita bénh, phuc hdi chirc ning theo phan
tuyén k¥ thuat va pham vi hoat dong chuyén mén theo quy dinh cua
phap luat;

- Két hO’p y hoc cd truyén vo1 'y hoc hjén dai trong kham bénh, chira
bénh bang cac phuong phap dung thuée va cac phuong phap khong
dung thudc; tmg dung, k€ thira kinh nghiém, bai thudc, phuong phép
diéu tri hi€u qua, bao ton cay thudc quy tai dia phuong trong cham
soc suc khde nhan dan;

- Tham gia kham so tuyén nghia vu quan su.

¢) Vé chim soc strc khoe sinh san:

- Trién khai cic hoat dong chuyén mén, k¥ thuat vé quan 1y thai; hd
tro dé va do dé thuong;

- Thuc hién cac k¥ tbuét chuyén mon vé chiam séc stc khoe ba me,
tré em theo phan tuyén k¥ thuat va pham vi hoat dong chuyén mén
theo quy dinh cta phap luat.

d) Vé cung tng thudc thiét yéu:

- Quan 1y cac ngudn thude, vic xin duge giao theo quy dinh;

- Hudng dén str dung thudc an toan, hop 1y va hiéu qua;

- Phét trién vuon thuéc nam mau phu hop véi diéu kién thyuc té & dia
phuong.

d) Vé quan 1y sirc khoe cong dong:

- Trién khai Yiéc quan ly‘sﬁ’c kl}(")e ho gia dinh, nguoi cao tudi, cac
truong hop mac bénh truyén nhiém, bénh chua ré nguyén nhan, bénh
khong lay nhiém, bénh man tinh;

- Phoi hop thyc hién quan 1y strc khée hoc dudng.

e) V& truyén thong, gido duc sirc khoé:

- Thyc hién cung cp cac thong tin lién quan dén bénh, dich; tiém
chung; cac van de c6 nguy co anh huong dén strc khoe cong dong va
tuyén truyén bién phap phong, chong;

- T6 chire tuyén truyén, tu van, van dong quan ching cing tham gia
thyc hién cong tac chdm soc, bao v¢ va nang cao strc khoé¢ nhan dén;
cong tac dan so - ké hoach hoa gia dinh.

4. Huong din vé chuyén mon va hoat dong ddi v6i doi ngii nhan
vién y té thon:

a) Bé xuit véi Trung tdm Y t& huyén vé cong tic tuyén chon va
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quan ly d6i ngii nhan vién y té thon;

b) Hudng dan thuc hién nhiém vu chuyén moén k¥ thuat ddi voi nhan
vién y t€ thon lam cbng tac cham séc strc khoe ban dau va c6 do thon
theo quy dinh cua phap luat;

¢) T6 chire giao ban dinh ky va tham gia cac khoa dao tao, tap huin,
boi dudng vé chuyén mon déi voi doi ngli nhan vién y t€ thon theo
phan cap.

5. Phéi hop voi cac co quan lién quan trién khai thyc hién cong tac
dan so - ké hoach hoéa gia dinh; thuc hién cung cap dich vu ké hoach
hoa gia dinh theo phan tuyen k¥ thuat va theo quy dinh cta phap luat;

6. Tham gia kiém tra cac hoat dong hanh nghé y, duoc tu nhan va
cac dich vu ¢0 nguy co anh huong dén sttc khoe nhan dan:

a) Tham gia, phéi hop véi cac co quan co tham quyén trong cong tac
kiém tra, giam sat hoat dong hanh nghé y, dugc tu nhén, cac dich vu
c6 nguy co anh huéng dén sic khoe nhan dan trén dia ban x4, thi
tran;

b) Phét hién, bao céo voi co quan quan 1y nha nudce vé hoat dong y té
vi pham phéap ludt, cac co sO, cd nhan cung cap hang hoa, dich vu
khong bao dam an toan thyc pham, moi truong y t€ trén dia ban x4,
thi tran.

7. Thuong tree Ban Cham soc strc khoe cap x3 vé cong tac bao vé,
cham séc va nang cao suc khde nhan dan trén dia ban:

a) Xay dung ké hoach hoat dong chim soc strc khoé trén dia ban,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi tran phé duyét va lam dau moi
to chure trién khai thuc hién sau khi ké hoach dugc phé duyét;

b) Xay dung ké hoach trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, k¥ thuat vé Cham so6c sttc khoe ban dau cho nhan dan trén dia
ban, trinh Giam doc Trung tim Y té huyén phé duyét va to chuc
trien khai thyc hién sau khi ké hoach dugc phé duyét.

8. Thuc hién két hop quan - dan y theo tinh hinh thuc té ¢ dia
phuong.

9. Chiu trach nhiém quan 1y nhan lyc, tai chinh, tai san cta don vi
theo phan cong, phan cap va theo quy dinh cta phap luat.

10. Thuc hién ché d6 thong ké, bao céo theo quy dinh cua phap luit.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbéc Trung tam Y té
huyén va Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Pho trudéng

tram Y té x4,

thi tran

1. Gilp Trudéng Tram thuc hién mot s6 linh vuc duge phan cong phu
trach va chiu trach nhiém trude Truong Tram vé linh vuc dugc phén
cong.

2. Tham gia giao ban, hop tram; tham dy giao ban Trung tam khi
Trudng tram vang hoic duoc ty quyén.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Truong tram hoac lanh dao
Trung tam giao.
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1. Kham bénh, chira bénh:

- Kham bénh, chira bénh thong thuong cho nguoi bénh;

- Xir tri cAp ctru thong thuong, ‘phat hién kip thoi bénh vuot qua kha
ning diéu tri bao céo bac si cap cao hon dé c6 huéng xu tri hodc
chuyén di diéu tri & tuyén trén hoic theo linh vuc chuyén khoa;

- Tham gia hoi chan chuyén mon;

- Thyc hién quan 1y va cai tién cht luong kham, chita bénh: phat
hién va bdo cao sai sot chuyén mon ky thuat, tham gia giam sat, kiém
tra, danh gia chat lugng kham bénh, chira bénh trong pham vi chuyén
mon dugc giao.

2. Théng tin, truyén thong, gido duc sirc khoe:

- Xac dinh nhu cau va nhiing n6i dung can huéng dan, gido duc stic
khoe;

- Thyc hién tu Van truyén thong, gido duc sttc khoe; danh gia hoat
dong tu van, truyén thong, gido duc sirc khoe;

1 Bic si -Pé Xua’t bién phap quan ly strc khoe trong pham vi duoc giao.

3. Tu Vﬁl’l’ cho nguoi bénh hoac gia dinh ngudi bénh lua chon cac
dich vu y té phu hop.

4. Van‘hémh V;‘l st dung duoc thiét bi y té phuc vu chan doan, can
thiép diéu tri, cap ctru trong pham vi dugc giao.

5. Tham gia giam dinh y khoa, giam dinh phap y, giam dinh phap y
tam than thudc chuyén khoa hoac linh vuc li€én quan theo quy dinh
cua phap luat.

6. Tham gia cong tac chi dao tuyén vé chuyén mén k¥ thuit, trién
khai phong chong dich va bén}l xd hoi khi duge giao; tham gia hoat
dong cham séc strc khoe ban dau ¢ tuyén y té co so.

7. Pao tao va nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

- Tham gia bién soan tai liéu chuyén mon; tham gia xay dung quy
ché, quy trinh k¥ thuat chuyén mon thudc linh vuc dugc giao;

- Tham gia huéng dan vién chirc, hoc sinh, sinh vién chuyén nganh
Yi ‘

- Tham gia hoac thyc hién d¢ tai nghién ctru khoa hoc.

1. Thyc hién quy ché bénh vién, tiép nhin nguoi bénh va thyc hién
chan doan bénh, ké don xtr 1y cap c1'1'u,’ lap ho 50 diéu tri ngoai trd, ndi
trd hodc gidi thiu ngudi bénh 1€n tuyén trén dicu tri theo quy dinh.

. 2. Nam tinh hinh giudong bénh ¢ cac khoa dé bé tri ngudi bénh vao
1.1 | Bacsikhoa | panh vien didu tri noi tro.

Kham bénh

3. Ké don thudc cho nguoi bénh phai thyc hién ding quy ché chan
doan bénh, 1am ho so bénh an va ké don diéu tri.

4. Truong hop bénh kho, nguy kich phai bao cao ngay voi truong
khoa d¢é xin y kién giai quyét.
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5. Nam vitng ché dd, chinh sach Nha nudc dé van dung thyuc hién
cho tirng nguo1 bénh.

6. Theo doi sat sao dién bién bénh Iy cua nguoi bénh nam luu tai
khoa dé xur 1y kip thoi.

7. Theo ddi, quan 1y ngudi bénh diéu tri ngoai tri theo quy ché diéu
tri ngoai tru.

8. Tham gia thuong tryc, cép ctru, tham gia nghién ctru khoa hoc, dy
cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc theo su phan cong cua trudng khoa va
giam ddc Trung tam.

9. Tham gia huéng dan hoc vién dén hoc tap tai khoa theo su phan
cong cua trudng khoa.

1.2

Bac si dieu
tri

1. Thyc hién quy ché bénh vién, chu y thuc hién quy ché: chan doan
bénh, 1am ho so bénh an va ké don diéu tri, quy ché vao vién, chuyén
khoa, chuyén vién, ra vién, quy ché quan 1y budng bénh, budng thu
thuat va quy ché str dung thudc.

2. Péi voi nhitng nguoi bénh moi vao hodc tir khoa khac chuyen dén
phai khdm ngay, cho y lénh vé thuoc ché do cham soc, an uong
Hoan thanh bénh an trong 24 gio, tién hanh cac xét nghiém can thiét.
Nguoi bénh cap ciru phai dugc 1am bénh an ban dau ngay sau khi vao
vién.

3. Khi béc si truong khoa tham kham ngudi bénh, béac si diéu tri c¢6
trach nhiém bao co day dii dién bién ciia nguoi bénh trong qué trinh
diéu tri dé xin y kién hudng dan cia truéng khoa.

4. Hang ngay budi sang phai kham ting ngudi bénh cho y 1énh vé
thudc, ché do cham soc, an udng. Budi chiéu di thim lai ngudi bénh
mot 1an nita va cho y 1énh b6 sung khi can thiét. D6i v6i nguoi bénh
nang phai dwoc theo di sat, xur 1y kip thoi khi c6 dién bién bat
thuong.

5. Thuc hién ché d6 hoi chan theo dung quy dinh ddi vé6i nhiing
truong hop sau:

a. Nguoi bénh nang, nguy kich.

b. Nguoi bénh da duoc chan doan va diéu tri nhung bénh thuyén
chuyén cham hoic khéng c6 két qua.

6. Thuc hién cac thi thuat, phau thuat do truong khoa phan cong.
Trudc khi thuc hién phai thim kham lai, ra y Iénh chuan bi chu dao
dé dam bao diéu kién an toan nhét cho ngudi bénh.

7. Hang ngay phai kiém tra:

a. Cac chi dinh vé thudc, ché do cham soc, dn udng, nghi ngoi cua
nguoi bénh.

b. Cac chi dinh khong con phu hgp véi tinh trang bénh phai dugc
dinh chi ngay.

c. Kiém tra vé sinh ca nhan ngudi bénh dong thoi huéng dan ngudi
bénh ty cham soc va gitr gin suc khoe.
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8. Hang ngay cudi gio 1am viéc phai ghi vao s6 ban giao cho bac si
thuong tryc nhitng nguoi bénh ning, nhilng yéu cau theo ddi va
nhitng y 1énh con lai trong ngay cua tirng nguoi bénh.

9. Tham gia thuong truc theo lich phan cong cua truong khoa.

10. Tham gia hoat déng chim séc stc khoe ban dau ¢ tuyén y té co
so theo su phan cong ctia giam dbc va truong khoa.

11. Tham gia hoi chan, kiém thao tir vong khi dugc yéu cau. Toéng
két bénh an cho ngudi bénh chuyén khoa, ra vién, chuyén vién theo
quy ché vao vién, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién.

12. Huéng dan hoc vién thyuc tap theo sy phan cong cua trudng khoa.

13. Thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc, tha;n du hoi nghi khoa
hoc theo sy phan cong cua trudng khoa va gidm doc Trung tam.

14. Thuc hién t6t quy dinh y drc.

15. Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y 1énh diéu trj, chdm
sOC nguoi bénh theo quy ché bénh vién.

16. Ky don thude, phiéu linh thudc.

1.3

Bac si ngoai

khoa

1. Thuc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa ngoai, quy
ché cong tac khoa phau thuat - gdy mé hoi stic va quy ché cong tac
khoa chong nhiém khuan.

2. Chiu trach nhi¢ém trudc truong khoa vé cac cong viéc dugc phan
cong.

3. P6i v6i nguoi bénh mai tiép nhan phai kham ngay va bb sung ho
so bénh 4n, cho y 1énh diéu tri, chdm soc, dn udng va sin sang phau
thuat khi co chi dinh.

4. Khi dugc phan cong phau thuat phai kiém tra lai nguoi bénh da co
trong ké hoach va chuén bi chu ddo céc diéu kién cho cudc phau thuat
theo chi dinh.

5. Theo d&i sat nguoi bénh di dugc phiu thuat dé co chi dinh bd
sung diéu tri va cham séc, an udng phi hop.

6. Phau thuat nguoi bénh khi ¢ chi dinh va dugc phan cong.

1.4

Bac st san
khoa

1. Thyc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa phu san, quy
ché cong tac phau thuat — gdy mé héi strc va quy ché cong tac khoa
chéng nhiém khuén.

2. Chiu trach nhiém trude truong khoa Ngoai-CSSKSS vé céc cong
viéc dugc phan cong.

3. Tham kham 1am sang dbi v6i san phu dén kham thai, 1am cac xét
nghiém can thiét, chan doan rd tudi thai, tinh trang thai nghén, huéng
dan san phu giit gin vé sinh.

4. Tham kham 1am sang ddi v&i nguoi bénh dén kham phuy khoa, 1am
C4C Xét nghiém can thiét, chan doan bénh va chi dinh diéu tri.

5. Thyc hién d& dé kho sau khi da tham kham va xac dinh tinh trang
thai va tién luong cudc dé.
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6. Trong truong hop san bénh hodc c6 nguy co tai bién san khoa phai
bao céo truong khoa dé hoi chan va xur 1y kip thoi.

7. Thuc hién céac thu thuat va phau thuat vé san, phu theo su phan
cong cua trudng khoa.

8. Tham gia c6ng tac tuyén truyén gido duc, bao vé sirc khoe ba me
va tré so sinh, phong chéng cac bénh phu khoa va cong tac dan sb ké
hoach hoa gia dinh.

9. Ky gidy chimg sinh.

1.5

Bac st chan
dodan hinh
anh

1. Thuc hién quy phé bénh vién, quy ché cong tac khoa chan doan
hinh anh va quy ché quan 1y va st dung vat tu, thiét bi y té.

2. Chiu trach nhiém trudc truong khoa vé cong viéc duge phan cong.

3. Tiép don nguoi bénh dén kham theo quy ché cong tac khoa kham
bénh.

4. Nhitng truong hop bénh khé chan doan, khong 18 rang, k§ thuat
thue hién phtic tap phai bdo cao ngay vai truong khoa dé xin y kién
giai quyeét.

5. Huéng dan cac k¥ thuat vién trong khoa giip nguoi bénh thuc
hién diing quy dinh k¥ thuat bénh vién vé chan doan bang hinh anh.

6. Poc két qua chan doan, ky phiéu tra két qua trong pham vi duoc
phan cong.

1.6

Bdc si Y hoc
co truyén

1. Thyc hién quy ché bénh vién, quy ché cong tac khoa y hoc cd
truyén va quy ché quan Iy va sir dung vat tu, thiét bi y té.

2. Chiu trach nhiém trude trudng khoa vé cong viéc dugce phan cong

3. Thyuc hi¢n thanh thao ky nang kham bénh y hoc ¢ truyén (tu
chan, bat cuong, bat phap) dé ké don va dicu tri.

4. Thuc hién thanh thao ky nang kham bénh y hoc hién dai dé phat
hién tri€u ching, dua ra chan doan xac dinh.

5. Xt ly ban dau duge mot sb6 bénh cép curu.

6. ThL_I’C hién dugc cac k¥ thuat chuyén mén co ban coa y hoc ¢b
truyen.

7. K& don thuoc dugc ligu, thude co truyén; két hop thude dugc ligu,
thudc c6 truyén voi thude hoa duge.

8. Thyc hién ky thuat khong dung thudc nhu xoa bép, cham ctru,
bam huyg¢t.

Bac siy hoc
dw phong

1. Théng tin, gido duc, truyén théng vé bao vé, chim soéc va ning
cao suc khoe; quan ly suc khoe va dé xuat bién phdp quan ly suc
khde tai cong dong.

2. Thyc hién cong tac chi dao tuyén va cic ndi dung chim soc sirc
khée ban dau.

3. Thyc hién ché do chuc trach chuyén mén theo quy dinh ctia B Y
té, cu thé:

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén vé y té du phong:
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phong chéng dich bénh, phong chdng bénh xi héi, quan 1y chuong
trinh y té, truyén thong gido duc stc khoe, sirc khoe lao dong, bénh
nghé nghiép, tai nan thuong tich;

- Theo doi, giam sat, phat hién, danh gia, kiém soat va khong ché:
yéu to nguy co gay dich, tac nhan gay bénh, bénh nghé nghiép, bénh
lién quan dén yéu té moi truong, tai nan thuong tich, an toan thuc
pham, strc khoe lao dong va yéu t6 nguy co khac ddi véi stc khoe
cong dong;

- Thuc hién bién phap kiém soat va khong ché dich bénh, tac nhan
truyén nhiém gay dich nhat 13 6 dich bénh méi phat sinh;

- Phong chdng bénh khong iy nhiém, tai nan giao thong, tai nan lao
dong, bénh nghé nghi¢p;

- Tham gia quan ly, cham soc tai cong déng: bénh man tinh, bénh
nghé nghiép, bénh xa hoi va phuc hdi chie ning;

- Khém, chita bénh thong thudng va xtr tri cap ciru ban dau;

- Khém, tu van va diéu trji du phong theo quy dinh.

4. Huéng dan va dao tao, boi dudng vé k¥ thuat cho vién chirc, hoc
sinh va sinh vién thudc chuyén nganh.

5. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

Duwoc si

1. Dy tru, cAp phat ‘va bao quan thudc thong thuong, hoa chit,
nguyén li¢u, vat tu y t€ ti€u hao trong pham vi nhiém vu dugc giao.

2. Pha ché mot sé thudc thong thudng, bao ché thude dong y, thude
tor duoc lidu.

3. Trg gitp cho vién chirc dugc ¢ cac chirc danh cao hon pha ché
thudc dung cho céc chuyén khoa.

4. Thyc hién xét nghi€ém hoa sinh theo ding quy trinh.

5. Tham gia kiém soat, kiém nghi¢m chét luong thude, hoa chat,
duoc liu.

6. Tham gia lay n’1§1u wthuéc trén thi truong, tiép nhan mau do ca
nhan/té churc giri dén dé kiém tra theo doi, danh gia chat luong thudc
luu hanh.

7. Thyc hién cac quy dinh, hudng dan, quy trinh chuyén mon, kiém
soat nhiém khuan va an toan lao dong trong cong tac dugc.

8. Tham gia tér}g hop, bao cao thong tin lién quan dén tac dung
khong mong muon cua thudc.

9. Sur dung va bao quan trang thiét bi phuc vu cho k¥ thuat chuyén
moén vé duoc, kiém nghiém, hoa sinh trong pham vi duoc giao.

10. Quan 1y s6 sach, thong ké, bao cao theo quy dinh.

11. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

Y si

1. Tuyén truyén van dong, trién khai thyc hién cac bién phap chuyén
mon vé bao vé€ suc khde ba me tré em va ké hoach hoa gia dinh.
2. Tham gia so ciru ban dau, kham bénh, chita bénh théng thuong
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cho nhan dan tai tram y t& va quan 1y stc khoe cong dong khu vuc
phu trach.

3. Xay dung ké hoach hoat dong va luya chon chuong trinh uu tién vé
chuyén moén y té trong pham vi phy trach.

4. Xay dyng ta thudc, hudéng din str dung thude an toan va hop 1y,
c6 ké hoach quan 1y cac ngudn thudc; xay dung phat trién thudc nam,
két hop tmg dung y hoc dén tdc trong phong va chira bénh.

5. Phat hién va bao cdo kip thoi bénh dich, 6 dich, tac nhan gay
bénh, yéu t6 nguy co giy dich, bénh dbi véi sirc khoe cong dong.

6. Tham gia td chuc phong chéng dich, bénh, bién phap ngan ngura
nguy co ddi véi sizc khoe cong dong.

7. Quan 1y cac chi s6 stc khoe, quan ly thai, quan ly bénh nhan mén
tinh theo chi dinh cua bac si tai cong dong va tong hop bao céo, cung
cap théng tin kip thoi, chinh x4c theo quy dinh cta phép lut.

8. Boi dudng kién thirc chuyén mén ky thuat cho nhan vién y té
thdn, cong tac vién y té/dan s tai cong dong.

9. Tham muu cho chinh quyén xa, thi trdn va cdp c6 tham quyén
trong viéc quan ly, thue hién cdc ndi dung cham soc strc khoe ban dau
va to chirc thuc hién nhirng nd1 dung chuyén mon thudc chuwong trinh
trong diém vé y té tai dia phuong.

4.1

Y si da khoa

1. Theo ddi, bao dam cdng tac vé sinh phong bénh; tuyén truyén cho
nguoi dan cac bién phap vé sinh phong bénh, gop phan nang cao hiéu
biét vé y hoc thuang thirc cho nhéan dan.

2. Bit ké hoach bao vay, dap tat dich bénh phét sinh, d6ng thoi béo
c4o cap trén; Ién ké hoach nim bat thuong xuyén tinh hinh bénh
truyén nhidm dé c6 thé chu dong trong cong tac phong dich.

3. Két hop véi nit ho sinh 1&n ké hoach bao vé stc khoe ba me va tré
em theo chu truong caa cap trén theo ting thoi ky.

4. Thyc hién cdng tac thong ké tinh hinh sinh, tir, dich t&, bénh tat,
lap thanh tai liéu nghién ciru va béo céo cap trén.

5. Kiém tra viéc thuc hién cac quy ché chuy@n mdn vé Duoc; dit ké
hoach duy tri ta thudc & noi cong tac; str dung va van dong sir dung
cay thuéc Nam.

6. Bon dbc, kiém tra viéc thuc hién cdng viéc cua can bo chuyén
trach cac bénh xa hoi.

4.2

Y siy hoc co

truyén

1. T‘hu’c hién kham, chan doan, djéu tri bénh thuong gap o tuyén co
s¢ bang phuong phap dung thude va khdng dung thudc y hoc co
truyen.

2. Phat hién, chin doan, tién luong bénh cap ciru.

% . Hiég biét va nhan biét duge lidu, thude duoc liéu va vi thube y hoc
cO truyén.

4. Thyc hién k¥ nang kham bénh y hoc cd truyén dé ké don diéu tri.

5. Thuc hién mot s6 k¥ nang so ctru ban dau.
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6. Thuc hién ké don thudc dugc lidu, thudc ¢o truyen, ké don diéu trj
mot sO bénh cap cuu.

1. Thuc hién cdng tac khdm bénh nhi khoa, tham thai, d& d¢.

2. Phat hién som, xu tri so b va kip thoi cac cap ctru va tuy tinh
hlnh cu thé timg truong hop ma giit lai tiép tuc diéu tri hodc chuyén
tuyén bénh nhan.

3. Tién hanh diéu tra d¢ ndm dugc tinh hinh bénh tat trong nhan dan
cua x4, thi tran.

L | 4. Phat hién va c6 ké hoach diéu tri, quan Iy cac bénh truyén nhiém,
4.3 Ysisinnhi | a0 s hoi

5. Huong dan nhan dan cach dung cac loai thudc thong thuong, cach
trong, cach thu va sir dung cac cay thuéc Nam.

6. Két hop thuoc Tay va thudc Ta khi chita bénh, thuc hién day du
phuong cham Pong Tay y két hop.

7. Diéu tri mot s6 bénh phu khoa.

8. Diéu tri nhiém trung hau san, bénh nhi so sinh.

1. Chiam séc nguoi bénh tai co so y té:

- Khdm, nhén dinh, xac dinh van d¢, 1ap ké hoach, thyc hi¢n va danh
gia két qua cham séc nguoi bénh;

- Theo ddi, danh gia dién bién hang ngay cua nguoi bénh; phat hién,
bao cao kip thoi nhitng dién bién bat thudng ciia nguoi bénh;

- Tham gia chidm séc giam nhe cho ngudi bénh giai doan cudi va hd
tro tdm ly cho ngudi nha ngudi bénh;

- Thyuc hi¢n k¥ thuat diéu dudng co ban cho nguoi bénh theo chi
dinh va sy phan cong;

- Nhén dinh nhu ciu dinh dudng, tiét ché va thyc hién chi dinh chim
soc dinh dudng cho nguodi bénh;

- Ghi chép ho so diéu dudng theo quy dinh.

5 Pidu dudng 2. So clru, cip cuu:

- Chuén bi sin sang thudc va phuong tién cip ctu;

- Tham gia thyc hién k¥ thuat so ctru, cap clru;

- Tham gia cip ctru dich bénh va tham hoa.

3. Truyén thong, tu van, gido duc sirc khoe:

- Béanh gia nhu cau tu van, giao duc suc khoe ddi voi nguoi bénh;

- Huéng dan ngudi bénh vé chim sdc va phong bénh;

- Tham gia thyc hién truyén thong, tu van gido duc sirc khoe.

4. Cham soc stc khoe cong dong:

- Tham gia truyén thong, giao duc vé sinh phong bénh tai co so y té
va cong dong;

- Tham gia chdm soc strc khoe ban dau va cac chuong trinh myc tiéu
quoc gia;
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- Thuc hién dich vu cha“lm~ soc tai nha: tiém, cham ség: vét thuong,
cham soc nguoi bénh co dan luu va cham soc phuc hoi chirc nang,
tam goi, thay bang theo chi dinh.

5. Bao vé va thuc hién quyén ngudi bénh:

- Thyc hién quyén cua ngudi bénh, tham gia bién ho quyén hop phap
cua nguoi bénh theo quy dinh cta phap luat;

- Thyuc hién cac bi¢n phap bao dam an toan cho ngudi bénh.

6. Phdi hop, hd tro cong tac diéu tri:

- Tham gia phan cip chim soc ngudi bénh;

- Chuén bj va hd tro ngudi bénh chuyén khoa, chuyén co s¢ kham
bénh, chita bénh, ra vién;

- Quz,e"ln Iy hd so, bénh 4n, buéng bénh, nguoi bénh, thudc, trang thiét
bi y t€, vat tu ti€u hao.

7. Pao tao, nghién ctru va phat trién nghé nghiép:

- Huéng dan thue hanh cho hoc sinh, sinh vién va vién chtrc diéu
dudng trong pham vi dugc phan cong;

- Tham gia, thyc hién va ap dung sang kién, cai tién chat luong trong
cham soc nguoi bénh.

1. Thyc hién chuyén mon k¥ thuat y:

- Pon tiép, chuan bj va gitp d& nguoi bénh trugc, trong va sau khi
tien hanh k¥ thuat y;

- Pon tiép, hudéng dan ca nhén, to chirc giri/chuyén mau va thu nhan, bao
quan, van chuyén mau cho kiém nghiém an toan thuc pham, moi truong -
nghe nghiép;

- Chuan bj cac phuong tién, dung cu, thuc va hoa chat theo yéu cau
cua tung k¥ thuat;

- Thyc hi¢n cac quy trinh ky thuat co ban trong chuyén khoa, phu
gitp hoac phoi hop vaéi vién chiac chuyén moén thyc hién ky thuat
chuyén sau khi dugc giao;

- Thuc hién ché do kiém soat nhidm khuan va an toan trong chuyén

6 Ky thuaty

mon;

- Ghi chép, theo dbi, thong ké cac hoat dong chuyén mén theo quy
dinh.

2. Quan ly hoat dong chuyén mon:

- Dy trl), Iinh, dinh ky kiem ké va bao céo viéc sir dung trang thiét b
y t&, thuoc hoa chat, sinh pham theo quy dinh;

- Sir dung, bao quan trang thiét bi y té trong pham vi quan Iy; phat
hién, bao cao va xu ly loi ky thuat don gian;

- Tham gia kiém tra, d4nh gia cong tac chuyén mén khi dugc giao.

3. Phéi hop trong chan doan va diéu tri:

- Thong béo kip thoi chi s6, hinh anh lién quan dén ngudi bénh cho
bac si diéu tri;
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- Hd tro, phoi hop vai vién chie ki thuat y trong viéc thuc hién ky
thuat chuyén mon duoc giao.

4. Bao vé quyén lgi cua ngudi bénh, ca nhan/td chic guri mau xét
nghiém:

- Bao dam phuc vu kip thoi chinh xac, khach quan va trung thuec;

- Bao dam két qua xét nghiém chinh xac;

- Thuc hién quyén cia nguoi bénh, cd nhan/té chic guri mau xét
nghiém theo quy dinh ctaa phap luat;

- Thuc hién bién phap bao dam an toan cho nguoi bénh.

5. Tu van, gido duc stc khoe:

- Tham gia huéng dan, gido duc suc khoe cho ngudi bénh va cong
dong trong pham vi duoc giao;

- Tham gia phong chdng dich va tham hoa khi cé yéu cau.

6. Pao tao, nghién ctru khoa hoc:

- Tham gia huéng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién, vién chiic
k¥ thuat y khi duoc giao;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién, cai tién k¥ thuat;

- Tham gia ap dung sang kién, cai tién k¥ thuat va bang chiing y hoc
trong thuc hanh k¥ thuat y.

7. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua trudng khoa
va ky thuat vién truong khoa.

6.1

Ky thugt y
chan dodan
hinh @anh

1. Diéu khién may chiéu, chup, rira phim X-quang theo su phan cong
cua truong khoa.

2. Déiﬂ chiéu gidy yéu cau qhén doan cua béc si diéu tri v6i ngudi
bénh dé thuc hién dang yéu cau va dam bao ki thuat.

3. Ghi r6 va ddy du ho, tén, tudi, ngdy, thang, ndm thuc hién ki thuat,
Ki hiéu, vi tri chinh xac phai, trai cua co thé nguoi bénh trén phim
anh.

4. Thyc hién ché do bao dudng may thudng xuyén va dinh ki theo
quy dinh.

5. Bao ngay cho ki thuat vién truong khoa va truong khoa khi may
maoc ¢o su co, khong dugc tu dong stra chira.

6. Khi stra chira may phai c0 mat cung tho stra chira.

7. Khi van hanh may phai mang day da phuong tién phong ho theo
phap Iénh an toan kiém soat birc xa.

8. Khdng dugc bo vi tri lam viéc khi mdy dang hoat dong.

9. Thyc hién céc quy dinh hién hanh vé thoi gian lam viéc, boi
dudng va nghi ngoi.

10. Ghi két qua chiéu, chup vao so luu trir va chuyén céc két qua téi
khoa lam sang. Truong hop chup chua dat yéu cau hoac nghi ngo,
bao cao ngay véi truong khoa hodc ki thuat vién truong khoa giai
quyet.
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11. Linh va bao quan cé&c dung cu, hoa chat, phim anh theo su phan
cong.

12. Hoc tap, nang cao trinh d6 chuyén mon ngoai ngir, tham gia
nghién ctru khoa hoc.

1. Thuc hién cac xét nghiém dugc phan cong.

2. Pha ché cac thude thir dé kiém nghiém va thuong xuyén kiém tra
cac thuoc thir dung tiéu chuan quy dinh.

3. Lay mau pham tai givong cho ngudi bénh cham soc cap I va cac
truong hop xét nghiém dac biét.

4. Nghiém chinh thyc hién quy ché bénh vién, thuc hién dung quy

6.2 l,(ﬁ th Ufﬁ y | dinh k¥ thuat bénh vién, ddm bao két qua xét nghi¢ém chinh x4c.
xét nghi¢m 5. Linh va bao quan cac dung cuy, thudc, héa chét theo su phan cong
va theo ding quy dinh.

0. Théng ké ghi lai két qua xét nghiém vao s luu trit va chuyén cac
két qua xet nghiém t6i cac khoa. Gap nhiing tiéu ban xét nghiém cé
két qua bat thuong hoac nghi ngo phai bao cdo ngay trudng khoa.

7. Huéng dan thuc hanh cho hoc vién dén hoc theo su phan cong cua
truong khoa.

1. Sir dung thiét bi:

- Kiém tra thiét bi trudc khi dung.

- Van hanh thiét bi dung quy dinh k¥ thudt bénh vién, dung y 1énh.

- Tét thiét bi sau khi st dung.

2. Huéng dan, dong vién ngudi bénh va gia dinh ngudi bénh luyén
tap tai nha theo ding quy dinh k¥ thuat bénh vién va dam bao an
toan.

3. Kiém tra thiét b1 chuyén dung trude khi st dung cho ngudi bénh,
dam bao an toan diéu tri.

Ky thugty 4. Pam bao thuc hién dung quy ché bénh vién, dic biét phai chu ¥
6.3 vat ly tri Ii‘é_u - | thuc hién:
phuc héi a. Quy ché cong tac khoa va quy ché quan Iy va str dung vat tu, thiét
chirc nang | vy té.

b. Ghi chép ‘dﬁy da vao phiéu theo ddi va phiéu chiam soc vat 1y tri
liéu — phuc hoéi chirc nang.

¢. Bao quan thiét bi va phuong tién, tranh hu hong mat mat.

5. Khi stra chita may phai luén c6 mét cung tho stra chira.

6. Hoc tdp nang cao trinh do chuyén mon, ngoai nglt, tham gia
nghién ctru khoa hoc va thuc hién phuc hoi chirc nang cong dong theo
su phan cong.

7. T6 chire hop ngudi bénh theo dinh ky, huéng dan gido duc st
khée cho nguoi bénh.

7 Hp sinh 1. Cham s6c¢ ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung dich

vu:
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- Kham va nhan dinh tinh trang sicc khoe ba me, tré so sinh, nguoi
bénh va ng}Ic‘yi sur dung dich vu, xac dinh van dé uu tién can cham soc
cua tirng doi tugng;

- Lap ké hoach va thuc hién chim soc ba me, tré so sinh, nguoi bénh
va nguoi su dung dich vy;

- Theo ddi, danh gia dién bién hang ngay cua ba me, tré so sinh,
nguoi bénh va ngudi st dung di(~:h vu; phat hién, xu tri ban dau, tién
luong, bao cao kip thoi nhitng dién bién bat thuong cho bac si diéu tri
va ho sinh phu trégh, thu:c hién y 1énh cua bac si va phoi hop véi ho
sinh khac xir tri dién bién bat thuong;

- Thuc hién k¥ thuat diéu dudng va phuc héi’chﬁ:c nang co ban, k¥
thuat cham séc san khoa, cham soc so sinh thict yeu; phy giup bac si
va ho sinh khac thuc hién k¥ thuat cham soc san kKhoa, cham soc so
sinh chuyén sau theo y Iénh cua bac si va sy phan cong caa ho sinh
phu tréch;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng va thuc hién chim séc dinh dudng
cho ba me, tré so sinh;

- Thuc ,hién chiam soc giam nhe va ho tro tim 1y cho ngudi bénh giai
doan cuoi;

- Ghi chép ho so theo quy dinh;

- Bao quan thudc va trang thiét bi y t& duoc phan cong phu tréch,
phéat hién hong hoc kip thoi dé dé nghi stra chira.

2. Cham soc suc khoe sinh san tai cong dong:

- Lap ké hoach khdm va quan 1y thai ddi v&i san phu trong truong
hop san phu khdng thé dén co sd vy t€;

- Lap ké hoach kham, cham soc ba me Va tré so sinh trong giai doan
sau sinh tai nha;

- Giém sat, ho tro hoat dong chiam soc stc khoe ba me, tré so sinh tai
cong dong;

- Tham gia cham soc suc khoe ban dau va chuong trinh muc tiéu
quoc gia.

3. So citu, Cap chu:

- Chuan bi sin sang thudc va phuong tién cap ciu;

- T6 chuc, thyc hién so cau, cap ciu san khoa, cap cau hdi sic so
sinh ban dau; kip thoi bao cao va phdi hop véi bac si phu trach hoic
chuyén co s y té tuyén trén;

- Tham gia cap ctu dich bénh va tham hoa khi 6 yéu cau.

4. Truyén thong, giao duc, tu van vé cham soc sizc khoe sinh san:

- Thuc hién danh gid nhu ciu tu van, gido duc strc khoe déi véi ba
me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich vy,

- Thyuc hién truyen thong, gido duc, tu van vé cham soc siic khoe

sinh san (bao gom ca nam gigi), cham soc so sinh, ké hoach hoa gia
dinh, pha thai an toan, phong chéng bao lyc gigi tai co so y té va
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5. Phéi hop, ho tro trong diéu tri:

- Thuc hién viéc chuan bi cho ba me, tré so sinh, ngudi bénh va
ngudi sir dung dich vu nhap vién, chuyén khoa, chuyén co s& kham
bénh, chira bénh, ra vién khi cé chi dinh cua bac si;

- Quan 1y budng bénh, quan ly ba me, tré so sinh, ngudi bénh va
ngudi st dung dich vu, thude, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, ho so
bénh an.

6. Bao vé va thuc hién quyén caa nguoi bénh:

- Thuc hién quyén cia ba me, tré so sinh, ngudi bénh va ngudi sir
dung dich vu theo quy dinh cta phéap luat;

- Tao diéu kién dé ba me, nguoi bénh va nguoi sir dung dich vu
quyén duoc tham gia vao qua trinh cham soc, diéu tri;

- Thuc hién céc bién phap bao dam an toan cho ba me, tré so sinh,
nguoi bénh va nguai s dung dich vu.

7. Pao tao, nghién ctru khoa hoc va phat trién nghé nghiép:

- Huéng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién va vién chic ho sinh;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc; &p dung sang kién, cai tién chat lugng
trong cham soc ba me, tré so sinh, ngudi bénh va ngudi sir dung dich vu.

1. Tham gia xay dung ké hoach tac nghiép vé hoat dong dan s6 - ké
hoach héa gia dinh tai dia ban cong tac;

2. Thuc hién cac nhiém vy chuyén mén dugc phan cong;

3. Thu thap thong tin, 1ap cac bao cao théng ké dan sb - ké hoach hoa
gia dinh;

4. Thuc hién cac hoat dong dan sb - ké hoach hoa gia dinh theo

o chuyén mon;
8 Dan so vién .2 ., , . N A T S

5. Kiém tra, gidm sat chuyén mon vi¢c thyuc hién cong tdc dan so - ké
hoach hoa gia dinh trén dia ban dugc giao;

6. Huéng dan nghiép vu dan sb - ké hoach héa gia dinh cho cong tac
Vién;

7. Hoc tap, boi dudng nang cao nang luc, chuyén mon, nghiép vuy;

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo suw phan cong cua lanh dao
Trung tam.

1. Theo dbi, phan tich va chan doan strc khoe cong dong:

Tham gia xay dung va trién khai cac nghién ctru khoa hoc dé xac
dinh nguyén nhdn va cac yéu td nguy co tic dong dén stc khoe cong

. dong;
Y te cong C g ~ A 2X . A oA A 2
9 Tham gia xac dinh nhiing van dé strc khoe uu tién cua cong dong dé

cong

giai quyet;

Tham gia xdy dung hé thong giam sat v& tinh trang strc khoe cong
dong va danh gid hé thong giam sat.

2. Lap ké hoach xtr 1y cac van d& stre khoe wu tién:
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Tham gia 14p ké hoach xtr I cac van dé strc khoe vu tién dya trén co
so nhimg ngudn lyc sin co va sy tham gia cia cong dong, dé xuat
nhimng giai phap thich hop nhdm giai quyét c6 hiéu qua nhat cac van
dé stc khoe uwu tién cta cong dong;

Tham gia xay dung ké hoach giam sat hd tro, theo ddi va danh gia
trong qua trinh trién khai thuc hién ké hoach xur Iy cac van dé stc
khoe cong dong;

Pua ra cic dé xuét 1am cin ¢t cho viéc hoach dinh chinh sach lién
quan dén linh vyc y té cong cong.

3. Thuc hién ké hoach va danh gia hiéu qua:

Tham gia diéu phéi va thuc hién ké hoach di dé ra, bao gom cé viéc
huy dong cac ngudn luc cua cong dong, thuc hién thong tin, gido duc,
truyén thong vé bao vé, chim soc va nang cao stc khoe, hudng din
cac bién phap thich hop dé quan 1y nguy co va stc khoe cho cac dbi
twong trong cong dong, tham gia cong tac chi dao tuyén trudc va
chim soc stre khoe ban dau khi c6 yéu cau;

Tham gia gidm sat, danh gia tién do, hiéu qua viéc thuc hién ké
hoach dé ra va bo sung, stra d6i ké hoach khi can thiét;

Thuc hién viéc théng ké, bao céo tién trinh thuc hién ké hoach
nhiing van dé nay sinh;

Dé xuét bién phap dé duy tri va mo rong céc ké hoach chim soc stc
khoe cong dong.

4. Tham gia nghién ctru dé tai khoa hoc;

5. Huéng dan vé chuyén mon, k¥ thuat chuyén nganh y té cong cong
cho vién chuc y té cong cong, hoc sinh va sinh vién;

6. Quan 1y cac nguon lyc thudc pham vi duge phan cong phu trach.

NHOM HO TRQ, PHUC VU

Té chire -
hanh chinh

1. Thuc hién cong tac to chirc, nhan sy:

- Tryc tiép tham muu thyc hién cdng tac to chirc can bo nhu: Cong
tac quy hoach can by, bé nhiém, khen thudng, ky luat, dao tao, nghi
huru, tuyén dung vién chuec.

- Quan 1y, luu trit ho so vién chic trong co quan.

- Giai quyet ché d¢ chinh sach theo quy dinh: néng lwong, thuong,
phu cap, cac ché d6 cua nganh.

- Thuc hién théng keé, bao cao theo quy dinh.

2. Thyc hién cdng tac hanh chinh, quan tri

- Lap ké hoach cung tng hang hoa thdng dung cho cac khoa, phong,
tram y té xa thj tran;

- Tham muu viéc mua sam, stra chixa tai san;

- Kiém tra canh quang, vé sinh toan vién;

- Chuan bj héi truong khi té chirc hoi nghi, hoi hop;

- Lap ké hoach kham stc khoe dinh ky, khdm chira bénh nghé
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nghiép cho toan bo vién chire, ngudi lao dong tai don vi.
3. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Phong phan cong.

K¢é hoach -
Tong hop

1. LAy sb luu trit, kiém tra hd so bénh an, sip xép quan Iy ho so bénh
an.

2. Théng ké, bao céo.

3. Quan ly, cap phét biéu mau.

4. Nhap phiéu khao sat hai long ngudi bénh.

5. Lap ké hoach cai tién chat luong Trung tam.

6. Bao cdo danh gia chat lugng Trung tam.

7. Quan ly chung chi hanh nghé.

8. Kiém tra bang phau thuat, tha thuat.

9. Quan 1y, ké don thudc gy nghién, huéng than ddi véi ngudi bénh
10. Tham gia céc cudc hop, ghi bién ban giao ban y té xa.

Ke toan

1. Tham muu cong tac tai chinh ké toan; thuc hién cac khoan thu, chi
dung quy ché; thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh.

2. Lap day du cac loai ho so, s6 sach lién quan dén cong tac ké toan;
chimg tir thanh quy€t todn; quan ly bién lai, chung tir tai chinh. Thue
hién ché dg, chinh sach cho vién chirc va nguoi lao dong trong Trung
tam.

3. Lap bao céo tai chinh dﬁng quy dinh, chiu trach nhiém vé tinh
chinh x&c, trung thuc cua cac so liéu bao cao.

4. Tham muu ban hanh cic quy ché quan 1y tai chinh, quy trinh
nghiép vu cua don vi.

5. Quan ly, gidm sat viéc sir dung tai san, tai chinh cua don vi.

6. Thu vién phi, ra soat thong ké chi phi kham chita bénh.

7. Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao Phong phén cong.

Thu quy

1. Thuc hién thu, chi tién mit theo ding quy dinh ctia Nha nudc.

2. Cép nhat day du, chinh xac, kip thoi thu - chi - ton quy tién mat
Vao so quy.

3. Pinh ky phéi hop ké toan kiém ké quy tién mat.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong, Lanh dao
giao.

Ky sw

1. Xay dung, t6 chtrc thuc hién cic nhiém vu ky thuat duogc giao
nham bao dam cac hoat dong thudng xuyén ctia qua trinh phat trién,
ung dung va trién khai cong ngh¢;

2. Chu tri cac nhi¢ém vu khoa hoc va cong nghé thudc linh vuc
chuyén mon;

3. Thuc hién hodc chi dao thuc hién cong tac quan ly cong nghé
trong pham vi dugc giao, tham gia bién soan va nghién curu xay dung
hoan chinh h¢ thong dinh murec, tiéu chuan k¥ thuat cta linh vyc cong
ngh¢ ddm nhi¢m.
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Cong nghé¢
thong tin

1. Thyc hién cac nhiém vu ky thudt, cong ngh¢ thuong xuyén, theo
mot quy trinh cu thé.

2 Thyc hién nhiém vu quan ly quy trinh cong ngh¢ trong pham vi
duogc giao theo sy huong dan ctia chirc danh cong ngh¢ hang cao hon.

3. Xay dung quy ché, quy dinh lién quan dén cac hoat dong CNTT,
ung dung CNTT theo dung cac quy dinh hién hanh.

4. Lap ké hoach va to chuc trién khai cac hoat dong CNTT, ung
dung CNTT cua don vi trinh Giam doc phé duyét.

5. Tu van xay dupg cac diéu kién, tiéu chuin k¥ thuat khi dau tu
thiét bi lién quan dén cong nghé thong tin.

6. Quan tri hé théng mang cua don vi.

7. Thuc hién cong tac bao cdo thong ké theo quy dinh va yéu cau.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong, Lanh dao
giao.

Van thw

1. Tryc tiép thyc hién tiép nhan, dang ky vin ban dén; trinh, chuyén
giao van ban dén.

2. Kiém tra thé thirc va ky thuét trinh bay van ban; dang ky van ban
di; nhan ban, dong dau; lam thu tyc phat hanh, chuyén phat va theo
doi viéc chuyén phat van ban di.

3. Luu va quan 1y van ban di, vin ban dén.

4. Bao quan con diu cta co quan.

5. Xay dung danh muc hd so cia co quan; phdi hop véi luu trix co
quan huéng dan nghiép vu, don ddc, kiém tra viéc 1ap ho so trong co
quan.

6. Théng ké h(f) so, tai liéu giao ndp theo Muc luc hd so, tai liéu nop
luu; ban giao ho so, tai liéu cho Luu trir co quan.

7. Thuc hién cdc nhi¢m vu khéac khi dugc Truédng phong, Lanh dao
giao.

Nhan vién
ky thuat
(dién,
nuwoc...)

1. Stra chita, thay thé thict bi dién thdng dung; dam bao hoat dong
cua cac thiét bi dién.

2. Stra chira duong nudc khi hong, dam bao da nudc dung cho Trung
tam.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong, Lanh dao
giao.

Lai xe

Lai xe 0t6 ctru thuong c¢6 nhiém vu sau:

1. Thudng truc cdp ctru & vi tri quy dinh, bao dam dua, don ngudi
bénh an toan theo quy ché cap ciru.

2. Chuan bi xe sin sang bat cr liic nao, ¢ 1énh 1én duong dua dén
ngudi bénh ngay.

3. Thyc hién nghiém chinh diéu 18 an toan giao thong, han ché anh
hudng x4u t6i stirc khoé ngudi bénh. Khi dwa ngudi bénh di xa phai
chuén bi day du phuong tién, dung cu sira chira xe.
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4. Pinh ki kiém tra bao quan xe sach, thudng xuyén lau chui, tra dau
md& dé dam bao xe tot.

5. Sau khi chuyén cho nguoi bénh truyen nhiém hoic tir ~vong phai
tién hanh ngay viéc tdy ué, khir khuan theo quy ché chéng nhiém
khuén bénh vién.

6. Bao quan dung cu y té c6 gan san trén xe.

7. Ghi hanh trinh xe 6 t6 ctru thuong di cdp ctru, c6 day du cac gidy
to cua xe va cua lai xe theo quy dinh.

10

Hj Iy

1. Thyc hién vé sinh sach, dep, ngan nap, trat tu trong cac buong
bénh, buong thu thuat, budng tim, budng vé sinh, hanh lang, cau
thang, budng lam viéc ciia khoa theo quy ché quan 1i budng bénh va
budng thi thut va quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

2. Thay, d6i do vai ctia ngudi bénh theo quy dinh.

3. Co rira va tiét khuan dung cu dung chét thai cua nguoi bénh, dam
bao luon kho, sach.

4. Phy diéu dudng chim soc nguoi bénh toan dién. HO tro nguoi
bénh thuc hién vé sinh than thé. Van chuyén nguoi bénh.

5. Thu gom, quan li chat thai trong khoa. Pit cac thing rac tai cac vi
tri quy dinh cua khoa (co 16t tai nilon ¢ trong). Tép trung, phan loai
rac tir cac budng bénh, budng thu thuat vao thung rac chung cua khoa.
Thu gom bé rac vao thung khong dé rac roi vai ra ngoai. Co rira
thung rac hang ngay.

6. Bdo quan tai san trong pham vi dugc phan cong.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao khoa, phong giao.

11

Bao vé

1. Thuc hi¢n nhi€ém vu bao vé€ co quan theo quy dinh.

2. Kiém soat gidy to, hang hda, tai san ra vao co quan, néu phat hién
hodc nghi ngd vi pham, bao vé c6 quyen tam gilr va bao cdo vdi thu
trudng truc tiép xin y kién giai quyét va huéng dan khach, nhic nho
moi nguoi thyce hién ndi quy co quan.

3. Kiém tra gidy to tiy than cta khach dén lién hé cong tic va co
trach nhiém hudéng dan khach theo yéu cau cong tac. Khong cho phép
ngudi ngoai vao co quan thuc hién cac hoat dong quang céo, quay
phim, chyp anh khi chua c6 sy déng ¥ ciia Ban Lanh dao co quan.

4. Huéng dan moi ngudi dé 6 1, xe may, xe dap gon gang, ngin nip
dung noi quy dinh.

5. Thuc hién nghiém tac ché do nhan va ban giao ca (c6 sd ghi chép

rd rang). L %
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KHUNG NANG LUC THEO TUNG VI TRi VIEC LAM
CUA TRUNG TAM Y TE HUYEN AN LAO
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND
ngay [/ /2020 cua Chu tich UBND tinh)

I. NHOM LANH PAO, QUAN LY
1. Giam dbc
a) Nang luc

- Nam viing chi truong, dudng 16i cia Pang va chinh sach, phap luat cia
Nha nudc; hé théng chinh tri, hé théng td chirc cac co quan nha nudc; cd kha
nang cu thé hoa va t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cta
bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vao nganh, linh vyc cong tac cua don
vi; Nam dugc tinh hinh va xu thé phat trién cta nganh phuc vu cong tac quan 1y;

- Hleu biét sdu vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chita bénh, y té du phong
va dan sé - ké hoach hoa gia dinh; c6 kha ning tham muu vé chién lugc phét
trién nganh;

- C6 kha nang lanh dao, chi dao; nang dong, sang tao, nhiét tinh, tan tam va
c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc;

- C6 ning lyc t6 chirc, diéu hanh; co kha ning tap hop, phat huy sitc manh
tap thé; duogc tap thé can bg, vién churc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém,;

- Pam bao céac diéu kién vé chinh trj tu twong, dao durc, 16i séng, v thic to
chuc ky luét, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 kinh nghiém lanh dao, quan 1y trong linh vuc
dugc giao; ¢ thoi gian du 02 nam (24 thang) tro 1én dam nhiém chirc vu Pho
Giam dbc Trung tdm hodc twong duong (khong dp dung doi véi trwong hop
dwoc diéu dong, ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K§¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K§ nang giao tiép, ung xi;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu ly tinh hudng trong cong viéc;

- K§ nang xay dung cac d¢ an, ké hoach va t6 chuc thyc hién;
- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phép;

- K¥ ning soan thao vin ban; str dung, van hanh thanh thao cic phan mém
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mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong, diéu hanh;
- K¥ nang t6 chirc 1am viéc theo nhom;
- K§¥ nang tiép dén, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cdo;
- Ky nang td chtre, chu tri, diéu hanh cac hoi nghi...
¢) Trinh dp chuyén mon, dao tao, boi duong

- Trinh d6 chuyén moén: Co bang t6t nghiép sau dai hoc chuyén nganh vé y,
duoc, y té cong cong, quan 1y y té;

- Trinh d§ Ngoai ngir: C6 chung chi ngoai ngtr trinh do B trd 1én hodc
ngoai ngir trinh d§ twong duong bac 2 trd 1én khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho
Viét Nam hoic c6 ching chi tiéng dan toc ddi voi vi tri viée lam c6 yéu cau sir
dung tiéng dan toc;

- Trinh @6 Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hodc tin hoc
trinh do dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
cia Bo Thong tin va Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014;

- Chinh tri: Pat trinh d§ 1y luan chinh tri tir trung cép tré 1én;

- Co chung chi dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

2. Phé Giam déc

a) Nang luc

- Niam viing chu truong, duong 16 cua Dang va chinh sach, phap luét cua

Nha nuéc; hé thdng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nudc; Nam
dugc tinh hinh va xu thé phét trién cia nganh phuc vy cong tac quan 1y;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chita bénh, y t& du phong
va dan so0 - ké hoach hoda gia dinh; c6 kha nang tham muu vé chién Iugc phat
trién nganh;

- C6 kha nang lanh dao, chi dao; nang dong, sang tao, nhiét tinh, tan tam va
c6 tinh than trach nhiém cao trong cong Vviéc;

- C6 ning lyc t6 chirc, diéu hanh; co kha ning tap hop, phat huy sitc manh
tap thé; dugc tap theé can b, vién chirc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao dirc, 16i sdng, ¥ thirc to
chtrc ky luat, strc khode, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Phai c¢6 thoi gian tir dd 2 nam (24 thang) tré 1én
dam nhiém chie vu truong phong, truong khoa hodc twong dwong (khdng ap
dung doi véi truong hop dwoc diéu dong, ludn chuyén tir noi khdc vé).



b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ ning thuyét trinh;

- K§¥ ning giao tiép, tng xir;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xir Iy tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thue hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phép;

- K¥ ndng soan thdo van ban; st dung, van l}énh thanh thao cac phén mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, diéu hanh;

- K¥ nang t6 chirc 1am viéc theo nhom;

- K§¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 c&o;

- K§ nang t6 chire, chil tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh d chuyén méon, dao tao, béi dwong

- Trinh d6 chuyén mon: Co bang tt nghiép sau dai hoc chuyén nganh vy,
duoc, y t€ cong cong, quan 1y y t¢;

- Trinh d§ Ngoai ngir: C6 chung chi ngoai ngit trinh do B tr¢ 1€n hodc
ngoai ngr trinh do twong duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai nglt Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho
Viét Nam hoic c6 ching chi tiéng dan toc ddi voi vi tri viée lam c6 yéu cau sir
dung tiéng dan toc;

- Trinh d§ Tin hoc: Co6 chiing chi tin hoc trinh d§ A tr¢ 1€n hodc tin hoc trinh do
dat chuan k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh ctia B6 Thong
tin va Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- Chinh tri: Dat trinh do 1y luan chinh tri tir trung cap tro 1én;

- Co chung chi dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

3. Trwéomng khoa
a) Nang luc

- Nam vitng dudng 16i, chii truong ciia Pang va phap luat ciia Nha nudc; hé
thong chinh tri, hé thong t6 chiic cac co quan nha nudc; nam dugce tinh hinh va
xu thé phat trién cua nganh phuc vu cong tac quan ly;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chita bénh, y t& du phong
va dan s - ké hoach hoa gia dinh, c6 kinh nghiém vé quan ly; c6 kha nang tham
muu vé chién lugc phat trién nganh;

- C6 kha nang tap hop, phat huy sic manh tap thé; duoc tap thé can bo,
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vién churc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao dtrc, 161 séng, y thuc t0
chtrc ky luat, stcc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian tir du 18 thang tré 1én dam nhiém
chirc vu pho truong khoa (khong dp dung doi voi trwong hop dwoc dieu dong,
ludn chuyén ti noi khac vé).

b) Ky nang

- K§ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K¥ ning giao tiép, tng xir;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu 1y tinh hudng trong cong viéc;

- Ky nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ néng soan thao van ban; str dung, van hanh thanh thao cac phan mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K§¥ nang to chirc 1am viéc theo nhom;

- K§¥ nang tiép dén, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cdo;

- Ky nang td chure, chu tri, diéu hanh cac héi nghi...

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, béi dwong

- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd 1€n chuyén nganh y; duoc,
k¥ thuat y phu hop vé1 vi tri viée lam;

- Trinh d§ Ngoai ngtr: C6 ching chi ngoai ngit trinh do B tr¢ 1én hodc
ngoai ngir trinh d§ twong duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai ngr Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua
B¢ Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho
Viét Nam hodc ¢ ching chi tiéng dan toc doi voi vi tri viée lam co yeu cau su
dung tiéng dan tdc;

- Trinl} dd Tin hoc: C6 chung chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hoac tin hoc trinh
do dat chuan ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cta Bo
Thong tin va Truyen thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

4. Truwéng phong
a) Nang luc

- Nam vitng dudng 16i, chu truong ciia Pang va phap luat cia Nha nudc; hé
thong chinh tri, hé thong td chirc cac co quan nha nude; nam dugc tinh hinh va
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xu thé phat trién ctia nganh phuc vu cong tac quan 1y;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chita bénh, y t& du phong
va dan so - ké hoach hoa gia dinh, c6 kinh nghiém v¢& quan 1y; c¢6 kha nang tham
muu veé chién Iugc phat trién nganh;

- C6 kha nang tap hop, phat huy stc manh tap thé; duoc tap thé can bo,
vién chutrc, nguodi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao dtrc, 161 séng, y thure td
chuce ky luat, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Cé thoi gian tir du 18 thang tr¢ 1én ddm nhiém
chire vu phé truong phong (khong dp dung déi véi truong hop dwoe diéu dong,
ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K§ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ ning thuyét trinh;

- K§¥ ning giao tiép, ung xi;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xir 1y tinh huéng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K¥ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; sir dung, van hanh thanh thao céc phﬁn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ ning t6 chirc 1am viéc theo nhom;

- K§¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, td cao;
- K§ nang t6 chire, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dp chuyén mén, dao tgo, boi duiéng

- Trinh do chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh dao tao
phu hop véi vi tri viée lam, chirc danh b6 nhiém;

- Trinh d¢ Ngoai ngili: C6 chimg chi ngoai nglr trinh d¢ B tr¢ 1én hodc
ngoai ngit trinh d¢ tuong duong bac 2 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai nglr Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua
B6 Giao duc va Dao tao ban hanh khung néang luc ngoal ngtr 6 bac dung cho
Viét Nam hodc €0 chung chi tiéng dan toc doi véi vi tri viéc 1am co yéu cau sir
dung tiéng dén toc;

- Trinh do Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d§ A trd 1€n hodc tin hoc
trinh do dat chuin k¥ ning st dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh
cia Bo Théng tin va Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014.
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- C6 chimg chi dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat (n€u co).

5. Phé truéng khoa
a) Nang luc

- Nam viing duodng 16i, chu truong ctiia Dang va phap luat cia Nha nudc; hé
thong chinh tri, hé thong td chirc cac co quan nha nude; nam dugc tinh hinh va
xu thé phat trién ctia nganh phuc vu cong tac quan 1y;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chira bénh, y té du phong
va dan so - ké hoach hoda gia dinh, c6 kinh nghiém v€ quén 1y; c6 kha ndng tham
muu veé chién luge phat trién nganh;

- C6 kha nang tap hop, phat huy sttc manh tip thé; dugc tap thé can bo,
vién chirc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao dtic, 161 séng, y thirc to
chtrc ky luat, strc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém c0ng tac: Co thoi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén mon tir da
02 nam (24 thang) trd 1én (khong ap dung doi voi truwong hop dwoc diéeu dong,
ludn chuyén tir noi khac veé)

b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ ning thuyét trinh;

- K§¥ ning giao tiép, img x;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu 1y tinh hudng trong cong viéc;

- K§ nang xay dung cac dé an, ké hoach va t6 chuc thyc hién;
- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phép;

- K¥ nang soan thao van ban; sir dung, van hanh thanh thao céac phén mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K§ nang t6 chirc 1am viéc theo nhom;

- K§¥ nang tiép dén, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;
- K¥ néng td chure, chu tri, diéu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duing

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghi¢p dai hoc tré Ién chuyén nganh dao tao
pht hop voi vi tri viée 1am, chitrc danh bd nhiém;

- Trinh d§ Ngoai ngir: C6 chiung chi ngoai ngit trinh do B tr¢ 1én hodc
ngoai ngr trinh do twong duong bic 2 tr¢ lén khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho
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Vi¢t Nam hodc c6 chung chi tiéng dan toc doi vdi vi tri viéc lam co yéu cau su
dung tiéng dan toc;

- Trinh d§ Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d§ A tr¢ 1én hodc tin hoc
trinh do dat chuin k¥ ning st dung cdng nghé théng tin co ban theo quy dinh
cia BO Thong tin va Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014;

- C6 chimg chi dao tao, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh (néu co).

6. Phé truéng phong
a) Nang luc

- Nam viing duong 101 chu truong cua Dang va phap luat cua Nha nudc; he
thong chinh tri, h¢ thdng to chirc cac co quan nha nudce; naim dugc tinh hinh va
xu thé phat trién ciia nganh phuc vu cong tac quan 1y;

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y kham bénh, chita bénh, y té du phong
va dan s - ké hoach hoa gia dinh, c¢6 kinh nghiém vé quan ly; c6 kha nang tham
muu vé chién lugc phat trién nganh;

- C6 kha nang tap hop, phat huy stic manh tap thé; duoc tip thé can bo,
vién chirc, ngudi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao céac diéu kién vé chinh trj tu twong, dao duc, 16i séng, ¥ thic to
chtrc ky luat, strc khoée, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém c6ng tac: C6 thoi gian cong tac ¢ linh vye chuyén mon tir du
02 nam (24 thang) tr6 1én (khong dp dung doi voi truong hop dwoe diéu dong,
ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K§¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K§¥ ning giao tiép, tng xi;

- K§¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu ly tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phép;

- K¥ ning soan thao vin ban; str dung, van hanh thanh thao cic phdn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, diéu hanh,;

- K¥ nang t6 chuc lam vi¢c theo nhom;
- K¥ nang tiép dan, gidi quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§¥ nang t6 chire, chi tri, didu hanh cac hoi nghi...
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¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, béi dwéng

- Trinh d¢ chuyén mon: Tbt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh dao tao
phu hop véi vi tri viéc 1am, chirc danh b nhi€m,

- Trinh d§ Ngoai ngir: C6 chiung chi ngoai ngit trinh do B tr¢ 1€n hodc
ngoai ngit trinh d6 twong dwong bac 2 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia
Bo Giao duc va Pao tao ban hﬁmh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dﬁng cho
Viét Na}m hodc c6 chung chi tiéng dan toc doi véi vi tri viée lam co yéu cau st
dung tiéng dan tdc;

- Trinh d6 :fin hoc: Co6 ching chi tin hoc trinh d6 A tré 1én hodc tin hoc
trinh d6 dat chuan ky nang sir dung céng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh
cia BO Thong tin va Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014;

- Co chung chi dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

7. Piéu dudng truwéng khoa
a) Nang luc

- Hiéu biét vé quan diém, chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach,
phap luadt cua Nha nudc vé cong tac bao vé, cham SOC va nang cao stc khoe
nhan dan;

- Hiéu biét vé stc khode, bénh tit cia ca nhan, gia dinh va cong dong, su
dung quy trinh di€éu dudng lam co s& de€ 1ap ké hoach cham soc va thyc hién can
thi¢p di€éu dudng bao dam an toan cho nguoi bénh va cong dong;

- Thuc hién k¥ thuat didu dudng co ban, so ctru, cip ctru va dap ung hiéu
qua khi c6 tinh hudng cap ctru, dich bénh, tham hoa;

- C6 kha nang tap hop, phat huy strc manh tap thé; duoc tap thé can bo,
vién churc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao cé4c diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc to
chuc ky luét, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén mon tu du
02 nam (24 thang) tr¢ 1én (khong ap dung doi voi truong hop dwoc diéu dong,
ludn chuyén tir noi khac vé).

b) Ky nang

- K§ nang quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang soan thdo, chinh stra van ban;
- K¥ ning giao tiép, tng xr;

- K§¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ ning xtr Iy tinh hudng trong cong viéc;
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- K¥ ning xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;

- K§¥ ning tong hop, phan tich, d& xuit giai phap;

- K¥ nang thuc hién thu thuat va ky nang chuyén mén cho nguoi bénh,;

- Ky nang tu van, gido duc strc khoe va giao tiép hiéu qua voi ngudi bénh
va cong dong;

- Ky nang dao tao, huén luyén, nghién ctru khoa hoc, hop tic véi dong
nghiép va phat trién nghé nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi dwong

- Trinh d6 chuyén moén: Co bang t6t nghiép chuyén mon diéu dudng tir cao
dang trd 1én;

- Trinh d0 Ngoai ngii: C6 chimg chi ngoai nglr trinh do B tr¢ 1én hoac
ngoai ngtr trinh d6 twong dwong bac 2 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua
B6 Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho
Viét Nam hodc ¢ chung chi tiéng dan toc doi voi vi tri viée 1am co yéu cau sir
dung tiéng dan toc;

- Trinh dd Tin hoc: Cé chimg chi tin hoc trinh d§ A tr¢ 1én hoac tin hoc trinh
do dat chuan ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- C6 chimg chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh (néu co).

8. Truéng tram Y té x4, thi trin

a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap
1u§1t cua Nha nudc vé cong técqbéo v€, chdm soc va nang cao suc khoe nhan dan;
nam dugc dinh hudng phat trién chuyén mon, k¥ thuat chuyén nganh;

- Thyc hién dugc cong tac tu van, gido duc strc khoe nhan dan;

- C6 nang luc tap hc_)p, quy tu, hiéu r(~1 thé',manh, tinh céph cép duoi; khuyén
khich, tao dong luc cho cap dudi, huong dan cap dudi cac kién thire, k§ nang lam
viéc; danh gia chinh x4c, khach quan nang luc, hi€u qua lam viéc cua cap dudi;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao dic, 16i séng, ¥ thirc to
chuc ky luét, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 thoi gian tur du 18 thang tr¢ 1én dam nhiém
chirc vu pho truong tram y t€ (khong dp dung doi voi truong hop duoc dieu
dong, ludn chuyén tu noi khac vé).

b) Ky ning

- K§ nang lanh dao, quan ly;

- K¥ nang soan thdo, chinh stra van ban;
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- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K¥ nang diéu hanh cac cudc hop;

- K§¥ nang tiép dén, giai quyét cac tranh chip, khiéu nai, t6 cdo;
- K§ ning phdi hop hoat dong;

- K§ ning phan tich, tong hop;

- K§ néang thu thap va xur ly thong tin, xur ly tinh hudng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc té ctia nganh;

- Ky nang chan doan, xir tri, theo doi va du phong cac bénh thudng gip va
cap cuu thong thuong;

- K¥ nang phdi hop vé6i dbi tuong phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh dp chuyén mén, dao tgo, béi duing

- Trinh d¢ chuyén mon: C6 bang tét nghiép chuyén mon dai hoc trd 1én
chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam, chirc danh b6 nhiém;

- Trinh d§ Ngoai ngtr: C6 ching chi ngoai ngit trinh d§0 B tré 1én hoac
ngoai ngir trinh d¢ tuong duong bac 2 trd 1€n khung ning lyc ngoai nglr Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua
Bd Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang lyc ngoai ngit 6 bac dung cho
Viét Nam hoic ¢6 chung chi tiéng dan toc doi voi vi tri viée 1am ¢ yéu cau sir
dung tiéng dan toc;

- Trinh do Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d§ A tr& 1€n hodc tin hoc
trinh do dat chudn k¥ ning st dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh
cia Bo Thong tin va Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014;

- C6 ching chi dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh (néu co).

9. Phé Truwéng tram y té xa, thi tran

a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chil truong dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat ciaa Nha nudc vé cong tac bao v€, cham soc va nang cao suc khdoe nhan dan;
nam dugc dinh hudng phat trién chuyén mon, k¥ thudt chuyén nganh;

- Thyc hién dugc cong tac tu van, gido duc sirc khoe nhan dan;

- CO nang luc tap hop, quy tu, hiéu 6 thé manh, tinh cach cap dudi; khuyén
khich, tao dong luc cho cdp dudi, hudng din cap dudi cac kién thirc, k¥ nang
lam viéc; danh gid chinh xac, khach quan nang luc, hiéu qua lam viéc cua cap
dudi;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh trj tu tudng, dao duec, 16i séng, y thue to
chtrc ky luat, strc khoe, tudi doi theo quy dinh;
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- Kinh nghiém cong tac: C6 thoi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén mon tu
da 02 nam (24 thang) tr& 1én (khong dap dung doi voi truong hop dwoc diéu
dong, ludn chuyén tw noi khac vé).

b) Ky nang

- K¥ nang 1anh dao, quan ly;

- K¥ nang soan thdo, chinh stra van ban;

- K¥ nang giao tiép, thuyét trinh;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K¥ nang diéu hanh cac cudc hop;

- K¥ nang tiép dén, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- Ky nang thu thap va xu ly thong tin, xtr ly tinh hubng; giai quyét cac van
de phat sinh trong thuc té cia nganh;

- Ky nang chan doan, xir tri, theo doi va du phong cac bénh thudng gip va
cap ctru thong thuong;

- K§ ning phbi hop véi ddi tuong phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh d chuyén méon, dao tao, béi dwong

- Trinh d6 chuyén mén: C6 bang t6t nghiép chuyén mén tir cao dang tré 1én
chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viéc lam, chirc danh bd nhiém hodc co6
bang tot nghi€p chuyén mon y si;

- Trinh d§ Ngoai ngtr: C6 chiung chi ngoai ngit trinh do B tr¢ 1én hodc
ngoai ngir trinh d6 twong dwong bac 2 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai ngr Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua
B¢ Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho
Viét Nam hodc c¢6 chung chi tiéng dan toc do1 véi vi tri viée lam c6 yéu cau su
dung tiéng dan toc;

- Trinh d6 :Fin hoc: C6 chung chi tin hoc trinh do A tré 1én hodc tin hoc
trinh d¢ dat chuén ky nang str dung céng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh
cia By Thong tin va Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014;

- C6 chung chi dao tao, boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu khac theo quy
dinh cta phap luat chuyén nganh (néu co).

II. NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP

1. Bac si

a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu trwong, dudng 16i, chinh sach cua Pang, phap
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luat cia Nha nudc vé cong tac bao v€, cham soc va nang cao suc khoe nhan dan;
nam duoc dinh huéng phat trién chuyén moén ky thuat chuyén nganh;

- Nam duogc nguyén tac, ché do, chinh sach, quy dinh quan 1y nha nudc vé
cac linh vuc trong cong viéc chuyén mon;

- C6 nang luc st dung thanh thao cac quy trinh k¥ thuat co ban thudc linh
vuc chuyén mon ddm nhiém,;

- C6 nang lyc sir dung va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén mon;

- Co nang lyc giao tiép va tng xur linh hoat, k§ ning lam viéc nhom, lam
viéc doc lap;

- C6 kha nang tham muu phdi hop, thuyét phuc, quy tu, tap hop.

b) Ky nang

- K¥ ndng soan thao, chinh stra van ban;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xur ly thong tin;

- K¥ ning giao tiép véi ddi twong phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duing

- Tt nghiép bac si trd 1én (trix bac si chuyén nganh y hoc du phong);

- Trinh d§ Ngoai ngir: C6 chung chi ngoai ngit trinh do B tr¢ 1€n hodc
ngoai ngr trinh do twong duong bac 2 tr¢ Ién khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia
B0o Gi4o duc va Dao tao.

- Trinh do Tin hoc: C6 chung chi Tin hoc trinh do A tr¢ 1€n hodc tin hoc
trinh do dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh
ciia Bo Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014.

2. Bac siy hoc du phong

a) Ning luc

- Hiéu biét quan diém, chil truong duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc vé cong tac bdo v€, cham soc va nang cao stic khoe nhan dan;

- Co6 nang lyc xéac dinh yéu t6 tac dong cuia moi trudng tu nhién, xa hoi,
nghé nghi¢p dnh hudng dén stic khde con nguoi;

- C6 nang lyc dé xuat bién phap xir 1y thich hop, 1ap ké hoach cham sbc,
b{lo v€, nang cao stc khoe toan dién, lién tuc doi véi cd nhan, gia dinh, cong
dong va bao vé méi truong;

- C6 nang luc t6 chtrc thyc hién va danh giad cac ndi dung cham séc suc
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khoe ban dau, chuong trinh muc tiéu qudc gia vé y té va quan 1y strc khoe, bénh
nghé nghiép, phong chong tai nan thuong tich, xay dung cong dong an toan;

- Q() nang luc phé‘g hién sém 6 dich bénh, V’Q’m dé vé dinh dudng, an toan
thuc pham trong cong dong va tham gia phong chong dich;

- C6 nang lyc tham gia nghién ctru khoa hoc.

b) Ky ning

- K¥ nang soan thdo, chinh stra van ban;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi dbi tuong phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh dp chuyén mén, dao tgo, béi duong

- Tét nghiép bac si da khoa hoic bac si chuyén nganh y hoc du phong tré 1én;

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu sd
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
khung néng lyc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hodc c¢6 chimg chi tiéng dan
toc d6i voi vi tri viée 1am c6 yéu cau str dung tiéng dan toc;

- Co trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan ky nang stir dung cong ngh¢ thong tin.

3. Dugec si
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i caa Dang, chinh sach, phép
luat cua Nha nudc ve cong tac bao vé cham soc va nang cao suc khoe nhan dan;

- C6 kha nang thuc hanh dang quy trinh chuyén mén;

- C6 kha nang xéc dinh nhu cau, 1ap ké hoach cung tng thudc;

- C6 kha nang hudng dan ngudi bénh va cong dong st dung thude an toan, hop
ly va hiéu qua.

b) Ky ndang

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xtr ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi dbi twong phuc vu va ddong nghiép.
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¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi dwong
- T6t nghiép trung cép dugc tro 1én;

- C6 ching chi ngoai ngit trinh d6 A trd 1én hoac ngoai ngir trinh d0 tuong
duong bac 1 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo Giao duc va Pao tao.

- C6 chung chi tin hoc trinh do A tr¢ 1én hoac trinh do dat chuin ky nér}g
sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Thong tin va Truyén
thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

4.Y si
a) Ndang luc

- Hiéu biét quan diém, chi truong duong 16i caa Pang, chinh sach, phép
luat cia Nha nudc vé cong tac cham soc, nang cao suc khoe nhan dan;

- Xac dinh céc trigu ching bénh ly thong thuong va yéu to anh huong dén
suc khoe cong dong;

- Phat hién, can thiép va du phong cac yéu té anh huong dén sic khoe cong
dong.

b) Ky ning

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang soan thdo van ban;

- K¥ nang thu thap va xur ly thong tin;

- Ky nang t6 chuc thuc hién va theo doi cac noi dung cham soc strc khoe
ban dau va quan ly suc khoe, quan ly bénh nghé nghiép;

- Ky néng t6 chuc thuc hién va danh gia hoat dong du an, chuong trinh
muc tiéu quéc gia vé y té;

- K§ ning hop tac va lam viéc nhém, phéi hop véi cac ban nganh, doan thé
trong thuc hién nhiém vu.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi dwong
- T6t nghiép y si trinh d6 trung cap;

- C6 chung chi ngoai ngilr trinh d§ A trd 1€n hoac ngoai ngir trinh do tuong
duong bac 1 tr¢ 1én khung nang luyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B Gido duc va Pao tao.

- C6 chig chi tin hoc trinh dd A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan k§1
nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

5. Piéu dudong
a) Ning luc
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- Hi€u biét vé quan di€m, chu truong, duong 161 cua Bang, chinh sach, phéap
luat cia Nha nudc vé cong tac bdo v¢, cham soc va nang cao surc khée nhan dan;

- Hiéu biét vé stc khde, bénh tat cia ca nhan, gia dinh va cong dong, su
dung quy trinh di€u dudng lam co s& d€ 1ap ké hoach cham s6c¢ va thuc hién cac
can thi€p diéu dudng bado dam an toan cho ngudi bénh va cong dong;

- C6 nang lyc phan tich, tdng hop, xtr Iy tinh hudng nhanh, phéi hop, giao tiép;
- C6 nang luc giai quyét cac van dé phat sinh trong thuc té céng viéc.

b) Ky ning

- K¥ nang soan thao, chinh stra van ban;

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- Ky nang chan doan, xtr tri, theo déi va du phong cac bénh thuong gap va
cap cuu thong thuong;

- K§ nang giao tiép, cong tac véi doi tugng phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, béi dwong

- T6t nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh diéu dudng. Trudng hop tbt
nghiép trung cap chuyén nganh h¢ sinh hodc y si thi phai c¢6 chung chi dao tao
chuyén nganh diéu dudng theo quy dinh cia By Y t&;

- C6 chting chi ngoai ngit trinh d§ A trd 1én hodc ngoai ngir trinh do tuong
duong bac 1 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao duc va Pao tao.

- C6 chiig chi tin hoc trinh dd A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh do dat chuan kS/
nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

6. Ky thuaty
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chi truong duong 16i cua Pang, chinh sach, phép
luat cua Nha nude ve cong tac bao vé cham soc va nang cao suc khoe nhan dan;

- C6 nang luc thuc hién thanh thao quy trinh k¥ thuat co ban thudc linh vuc
chuyé&n mén dam nhiém;

- C6 nang luc sir dung va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén maén.
b) Ky ning

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xur ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi dbi twong phuc vu va ddong nghiép.
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¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi dwéng

- T6t nghiép trung cap tro 1&n chuyén nganh ky thuat y hoc phu hop véi vi
tri chuyén mén lam viéc (xét nghiém y hoc, xét nghiém y hoc du phong, k¥
thuat hinh anh y hoc, ky thuat phuc hinh ring, vat Iy tri liéu/phuc hdi chuc
nang); néu tot nghiép chuyén nganh hoéa sinh, duoc hoic chuyén nganh y hoc
khéc thi phai cé ching chi dao tao chuyén nganh k¥ thuat y hoc theo quy dinh;

- C6 ching chi ngoai ngit trinh d§ A trd 1én hodc ngoai ngir trinh do tuwong
duong bac 1 tré 1én khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Giao duc va Pao tao.

- C6 chug chi tin hoc trinh dd A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan k§1
nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

7. Ho sinh
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chi truong duong 16i cua Pang, chinh sach, phép
luat cua Nha nudc ve cong tac bao vé cham soc va nang cao suc khoe nhan dan;

- Hiéu biét cac nguyén tic trong cham soc sic khoe ban dau vao cong tac
cham soc suc khoe sinh san;

- Co nang lyc giao tiép va tng xu linh hoat, ky nang lam viéc nhom, lam
viéc doc lap.

b) Ky nang

- K§¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§¥ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xur ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi ddi teong phuc vu va dong nghiép;

- Thuc hién thanh thao cac ky nang co ban trong linh vuc san phu khoa va
so sinh.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, boi dwong
- T6t nghiép trung cap tré 1&n chuyén nganh ho sinh;

- C6 chiing chi ngoai ngit trinh d§ A trd 1én hodc ngoai ngir trinh d6 tuong
duong bac 1 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao duc va Pao tao.

- C6 chumg chi tin hoc trinh dd A tré 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan kSI

nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

8. Dan s vién

a) Ning luc
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- Hiéu ding céc chinh sach cta Pang, Nha nudc vé dan sb - ké hoach hoéa
gia dinh;

- C6 nang lyc van dung kién thirc, k§ ning co ban dap tmg yéu cau thuc té
trong linh vuc dan s6 - ké hoach hoa gia dinh;

- C6 nang lyc chu dong thuc hién cac cong viéc va nhiém vu chuyén mon
dugc giao;

- C6 nang luc thu thap s6 liéu, 1ap sb sach va cap nhat bao cao vé dan sb -
ké hoach hoa gia dinh;

- C6 nang lyc phdi hop dé thyuc hién cong tac dan s - ké hoach hoa gia dinh;

- C6 ning luc trinh bay dung vé chuyén mén nghiép vu dan sb - ké hoach
hoa gia dinh.

b) Ky nang

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xur ly thong tin;

- K§ nang giao tiép véi dbi tugng phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, béi dwong

- Co bang t6t nghiép trung cap trg 1én chuyén nganh déan sé - y té. Truong
hop ¢6 bang tét nghiép trung cap tro 1€n ¢ cac chuyén nganh khac thi phai c6
chtmg chi dao tao dat chuan vién chic dan sb hodc twong duwong;

- Co trinh d6 ngoai ngr bac 1 tr¢ 1én theo quy dinh tai Thong tu
s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido duc va Dao tao ban hanh
Khung nang lyc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 ching chi tiéng
dan tdc doi véi nhiing vi tri viée lam yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Co trinh do tin hoc dat, chuén ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin.

9.Y té cong cong

a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chil truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phap
luat Nha nuodc vé céng tac bao vé, chém soc va nang cao suc khoe nhan dan va
phuong hudng phét trién cua nganh y té cong cong & Viét Nam;

- C6 ky nang xac dinh cac yéu t6 mdi truong, xa hoi anh huong dén stc
khoe cong dong;

- Xéac dinh duoc cac van dé, stuc khée wuu tién cua cong déng va dé xuét veé
chién lugc va bién phap giai quyét thich hop;

- C6 k¥ nang 1ap ké hoach, dé xuét nhimg giai phap va td chirc cac hoat


https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-01-2014-tt-bgddt-khung-nang-luc-ngoai-ngu-6-bac-viet-nam-35cbd.html
https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-03-2014-tt-btttt-chuan-ky-nang-su-dung-cong-nghe-thong-tin-36789.html
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dong bao vé€ cham sdc suc khoe cong dong;

- C6 k¥ ning giam sat, phat hién sém dich, bénh, t6 chirc phong, chng
dich va theo doi, danh gia viéc thuc hién cac chuong trinh strc khoe tai cong
dong.

b) Ky nang

- K§ ning phdi hop hoat dong;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi dbi tuong phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh dé chuyén mén dao tgo, béi dwong

- T6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh y té cong cong hodc bac si trd
Ién chuyén nganh y hoc du phong;

- Co trinh do ngoai nglr bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ciia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoic c¢6 chimg chi tiéng
dan toc d6i voi vi tri viée 1am co yéu cau st dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

I11. NHOM HO TRQ, PHUC VU
1. Té chire - Hanh chinh
a) Ning luc

- Hiéu biét chu truong, duong 16i cua Bang, ché do, chinh sach Iinh vuc t0
chirc can b, hé thong quan 1y nghiép vu hanh chinh va céc linh vuc lién quan khac.

- C6 kién thirc co ban vé linh vuc t6 chirc can bd; hanh chinh quan tri; téng
hop thong ké bao céo.

- Str dung thanh thao thiét bi van phong va cac thiét bj khac.

- C6 nang lyc tham muu, td chuc thuc hién chu truong, duong 161 cua
Dang, phap luat ciia Nha nudc vé cong tac to chic - hanh chinh; dé xuat cac ké
hoach, chuong trinh, dé an lién quan dén linh vuc duoc giao; tham muu thuc
hién viéc mua sam, quan ly cong san.

b) Ky ning

- K¥ nang soan thao van ban;

- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh;
- K§¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§¥ nang phan tich, tong hop;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-01-2014-tt-bgddt-khung-nang-luc-ngoai-ngu-6-bac-viet-nam-220349.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-03-2014-tt-btttt-chuan-ky-nang-su-dung-cong-nghe-thong-tin-223113.aspx
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- K§ nang sur dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K§ néang thu thap va xur ly thong tin, xur ly tinh hudng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc té ctia nganh.

c) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, béi dwong
- T6t nghiép trung cép trd 18n, c6 chuyén nganh phu hop véi vi tri viée 1lam.

- C6 ching chi ngoai ngit trinh d6 A trd 1én hoac ngoai ngir trinh d6 tuong
duong bac 1 tr¢ 1én khung nang luc ngoai ngr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo Giao duc va Pao tao.

- C6 chig chi tin hoc trinh d6 A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan k§1
nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cia B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

2. Ké hoach - Tong hop
a) Nang luc

- Hiéu biét chi truong, duong 16i cia Pang, chinh sach linh vuc to chuc
can bg, ché dg, chinh sach ctaa can bd va hé thong quan ly nghiép vu hanh chinh
va cac linh vuc lién quan khéc.

- C6 kién thuc co ban thude Iinh vyc chuyén mon, nghiép vu, tong hop
thong ké béo céo.

- Nam dugc chuc nang nhiém vu cua don vi; nam rd quy dinh vé ndi dung,
thé thac van ban.

- C6 kha ning tong hop bao cdo, xay dung ké hoach cia don vi.
- Str dung thanh thao thiét bi vin phong va cac thiét bi khac.

b) Ky nang

- K¥ nang soan thao van ban;

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K§ nang sur dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K§ néang thu thap va xur ly thong tin, xir ly tinh hudng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thyc té cia nganh.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi dwong
- T6t nghiép trung cap tro 1én, co chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- C6 chung chi ngoai ngilr trinh d§ A trd 1€n hoac ngoai ngir trinh do tuong
duong bac 1 tro 1én khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao duc va Pao tao.

- C6 chuing chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
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nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

3. Ké toan
a) Nang luc

- Nam viing céc kién thirc co ban vé chuy@&n mdn, nghiép vu cua nganh va
cac kién thurc co ban veé nghiép vu keé toan.

- C6 kién thirc chung vé phép lut.

- C6 k¥ niang phan tich, tong hop s6 liéu.

- C6 nang luc chuyén mon ké toan, kiém toén.

- Str dung thanh thao tin hoc van phong, stir dung tét phan mém ké toan.

b) Ky nang

- K¥ ning phan tich, tong hop, bao cdo, danh gia tinh hinh tai chinh co quan.

- K¥ ning quan 1y ho so, luu trit chimg tir, s6 lidu chinh x4c, ding nguyén
tac.

- K§ nang lap va trinh duyét ho so thanh, quyét toan.

- Ky nang soan thao van ban, (g dung cdng ngh¢ thong tin; &g dung cac
phan mém chuy&n mon.

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh.

- K§ nang phdi hop hoat dong.

- K¥ nang tinh toan.

c) Trinh dé chuyén mén, dao tao, béi dwong

- C6 bang t6t nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh tai chinh ké toan hoic
chuyén nganh phu hop vai vi tri viéc lam.

- C6 chtng chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién trung cép.

- C6 ching chi ngoai ngit trinh d6 A trd 1én hoac ngoai ngir trinh d§ tuong
duong bac 1 tr¢ 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Giao duc va DPao tao.

- C6 chug chi tin hoc trinh dd A trd 1én hodc tin hoc trinh d6 dat chuan k§
nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

4. Thu quy
a) Nang luc

Nam duoc ché do thu chi tai chinh cua co quan,; ché d6 quan ly tién mat
ctia Nha nudc; cac quy trinh nghiép vu vé kiém dém, thu chi va bao quan tién
mit; cac thu tuc vé mé sd sach, xir Iy cac chung tur, ghi chép va lam béao céo
théng ké, cap nhat viéc thu chi cia quy tién mat.
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b) Ky ning

- K§ ning giao tiép, xu ly tinh hudng.

- K¥ ning quan 1y tién mat; quan Iy s6 sach; dém tién nhanh, chinh xéc.

- K¥ ning tong hop, phdi hop.

- St dung thanh thao cac thiét bj van phong dé phuc vu cho cong viéc.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- T6t nghiép trung cép trd 1én c6 chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- C6 ching chi ngoai ngit trinh dd A trd 1én hodc ngoai ngtt trinh do tuwong
duong bac 1 tr¢ 1én khung ndng luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Giao duc va Pao tao.

- C6 chug chi tin hoc trinh @6 A tr¢ 1én hodc tin hoc trinh do dat chuan k}7
nang str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

5. Ky suw
a) Nang luc

- Nam duoc dudng 16i phat trién kinh té - xd hoi cuia Pang va Nha nudc,
phuong hudng, nhiém vy phat trién khoa hoc va cong nghé ctia nganh va don vi;
tinh hinh kinh té - x3 hoi néi chung va nhitng thanh tyu, xu hudng phat trién
khoa hoc va cong nghé, nhiing tién bd khoa hoc va cong nghé quan trong trong
nuéc va thé gidi lién quan dén nganh va don vi;

- Nam chic ndi dung, nghiép vu quan 1y va phuong phap t6 chirc trién khai
thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé tai don vi. Nim chic cac dbi tuong
tac dong cua khoa hoc va cong ngh¢ trong pham vi hoat dong, cdc quy dinh an
toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

b) Ky nang

- K¥ nang soan thdo van ban;

- K¥ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K§ nang sir dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K§ néang thu thap va xur ly thong tin, xir ly tinh hudng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc té cia nganh.

¢) Trink dé chuyén mén, dao tao, béi dwong
- Co trinh d6 dai hoc tr¢ 1én thudc chuyén nganh k¥ thuét, cong nghé, sinh hoc;

- Co trinh d6 ngoai ngir bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam,;
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- Co trinh d0 tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin.

6. Cong nghé thong tin
a) Ning luc

- Nam duoc duong 16i phat trién kinh té - x3 hoi cua Pang va Nha nudc,
phuong hudéng, nhiém vu phat trién khoa hoc va cong nghé ciia nganh va don vi;
tinh hinh kinh té - x3 hoi noi chung va nhitng thanh tyu, xu hudéng phat trién
khoa hoc va cong nghé, nhiing tién bd khoa hoc va cong nghé quan trong trong
nuéc va thé gidi lién quan dén nganh va don vi.

- Nam chéc noi dung, nghiép vu quan 1y va phuong phap t6 chirc trién
khai thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé tai don vi. Nam chic cac ddi
tuong tac dong cua khoa hoc va cong nghé trong pham vi hoat dong, cac quy
dinh an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

- C6 kha nang quan tri mang, xur ly cac su co vé hé thong mang, hé thong
may tinh va hudng din nghiép vu vé st dung cac phan mém lién quan dén
chuyén moén cua don vi.

b) Ky ning

- K¥ ndng soan thdo van ban, ing dung cong nghé thong tin;
- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K§¥ nang sir dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K nang thu thap va xur ly thong tin, xur ly tinh hudng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc té ciia nganh.

c) Trinh dé chuyén mén, dao tao, béi dwong

- Co trinh d6 dai hoc tro 1€n thudc chuyén nganh k¥ thuat, cong nghé.

- Co trinh d6 ngoai ngir bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

- CO trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin.

7. Van thuw

a) Nang luc

- Nam viing duong 101 chu truong cua Pang va phap luat ctia Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé thong t6 chiic cac co quan nha nudc.
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- Hi€u biét vé nghi¢p vu cong tac van thu, luu trir, c6 kha nang trién khai to
chtrc nhi¢ém vu dugc phan cong.

- Sir dung thanh thao may vi tinh, sir dung thanh thao cac cac thiét bi van
phong, cac phan mém vé van thu, Iuu trlir va cac phan mém khac lién quan dén
nhiém vu duogc giao.

b) Ky ning

- K¥ nang giao tiép, ung xur

- K§ nang phdi hop trong cong viéc

- K§ nang xu 1y tinh hudng trong cong viéc

- K§ nang soan thao van ban, stir dung Cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.
- Ky nang luu trir, bao quan tai licu, sir dung khuon dAu.

¢) Trinh dp chuyén mén, dao tao, béi dwong

- T6t nghiép trung cip trd 1én cac nganh: Hanh chinh - Van thu, Van thy -
Luu trlt hodc cac nganh khac phu hop véi vi tri viée lam;

- Co trinh d0 ngoai nglt tir bac 1 (Al) theo quy dinh tai Thong tu
s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Giao duc va Pao tao ban hanh
Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

8. Nhan vién ky thuat (dién, nwéc....)
a) Nang luc
- Am hiéu kién thic chuy@n mén vé ky thuat

- C6 néing luc, dao dirc va pham chat chinh tri tot; trung thuc, can than; c6
tinh than trach nhiém cao.

b) Ky nang

- K§ ning giao tiép;
- K§ nang phéi hop;
- Ky nang phuc vu.

¢) Trinh dj chuyén mén, dio tgo, boi duwing: Tot nghiép trinh do so cap
nghé tro 1én phu hop vai vi tri viéc lam.

9. Lai xe
a) Nang luc
- Co suc khoe dam bao cong tac;

- Téan tyy, trach nhiém trong cong viéc;


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=01/2014/TT-BGD%C4%90T&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=03/2014/TT-BTTTT&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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- C6 kha nang tot trong xir 1y tinh hudng, thuc hién ding quy dinh khi tham
gia giao thong;

- Nam vitng ndi quy quy dinh cta don vi; phap luat caa Nha nuéc vé an
toan giao théng;

- Am hiéu tinh ning cua phuong tién va trang thiét bi lién quan.

b) Ky nang

- K¥ ning tu van, giao tiép

- K§ nang phéi hop.

¢) Trinh d¢ chuyén mon, dao tao, béi dwong

- T6t nghiép Trung hoc phd thong tro 1én

- C6 Gidy phép 1ai xe B2 trd 1én dugc co quan cd tham quyén cép.

10. Ho ly

a) Nang lyc: Co ndng luc, dao dirc va pham chat chinh tri tot; trung thuyc,
c0 tinh than trach nhiém cao; siéng nang, can than trong cong viéc; stc khae tot.

b) Ky nang

- K§ nang giao tiép;
- K§ nang phdi hop;
- Don dep, 1€ tan tt.

¢) Trinh dj chuyén mén, dao tao, boi dwong: T6t nghiép Trung hoc phd
thong tré 1én.

11. Bao vé
a) Nang luc

- C6 nang luc, dao duc va pham chat chinh tri tot; trung thuc, c6 tinh than
trach nhi€m cao; siéng nang, can than trong cong viéc; stc khoe tot;

- Hiéu biét hé thong t6 chure, co so vat chat, so do vi tri cac phong lam viée
cua don vi;

- Hiéu c4c quy dinh co ban ctia phéap luat vé cong tac bao vé, nguyén tic dam
bao an toan, an ninh trat tu;

- Hiéu biét va str dung thanh thao cac thiét bi phong chay chita chay & don vi.
b) Ky ning

- K¥ ning giao tiép;

- K¥ ndng phong chdy, chita chay;

- K§ nang xu 1y tinh hudng;

- K¥ ning quan sat, phéi hop.

c) Trinh dé chuyén mon, dao tao, boi dwong: Tot nghiép Trung hoc phd
thong tro 1én./
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