BQ LAO DONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Pic lap - Tw do - Harh phuc
Sb: 38/2016/TT-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 25 thang 10 ndm 2016
- THONG TU

Hu’é‘ng din thwe hién quan Iy lao dong, tién lrong, thu lao
doi voi Quy Phit trién doanh nghiép nhé va vira

_C_d_n;_c;;:;fv'gh;' dinh s8 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 ndm 2012 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite ciia B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; _

Cén cik Nghi dinh s6 51/2016/NP-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 cia Chinh
phii quy dink quan Iy lao dong, tién lu'owg va tién thirdng d6i véi nguot lao dong
trong cong ty trdch nhiém hitu han mdt thanh vién do Nha nude ndm git 100%

/on diéu lé;

Can cit Nghi dinh 56 { 52/2016/ND-CP ngay 13 mang 6 nam 2016 cua Chinh
" phit quy dinh qudn Iy tién luong, this lao, tién thuong dm v3i ngudi quan ly cong
ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nieée ném gitt 100% von diéu 1é;

Theo dé n;ghj ctia Vy truomg Vu Lao djng - Tién lirong;

- Thuc hign vin ban s6 1111/VPCP-KTTH ngay 22 thing 02 ném 2016 cia
Vén phong Chinh phil vé viée trién khai hoat déng ciia Qup Phdt trién doanh
nghiép nho va viea, BS truong B Lao dong - Thieong binh va X& héi ban hinh
Théng tw hudng ddn thuc hién qudn b lao dgng, tién hrong, thit lao déi véi Qui
Phdt trién doanh nghiép nhé va vira.

Muc1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Thong tu ndy hudng dén thyuc hién quan Iy lao dong, quy tién luong, thu lao
ké hoach, quy tién lucmg, thil lao thuc hién d6i véi ngudi lao dong, Chu tich Hoi
ddng quéan 1y, thanh vién Hoi ddng quan 1y, Giam dbc, Phé gidm dbc, Ke todn
trudmg, Trudng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soat cia Quf Phét trién doanh
nghiép nho va vira (sau ddy goi 1a Quy).

Diéu 2. Poi twgng ap dung

1. Ngudi lao ddng 1am viée theo hop ddng lao dong theo quy dinh ctia B
- lujt Lao dong.

2. Truéng Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém soat.
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3. Giam déc, Phé gidm dbc, K& toan truéng, khéng bao gdm Giam dbe, Pho
giam dbe, K€ toan trudng lam viée theo hop dong lao d@dng (sau diy goi chung la
ngudi quan ly).

4. Chix tich Hoi dong quén 1y, thinh vién Hai ddng quan Iy

5. Co quan, t§ chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén viéc thuc hién cc quy
dinh tai Thong tu nay.

Muc 2
QUANLY LAO BONG TIEN LUONG BGI VOI TRUONG BAN KIEM SOAT
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUOI LAO DONG

Pidu 3. Quan Iy lac dong

Quy thyc hign quan ly lao dong theo quy dinh tai Diéu 3 Nghij dinh sé
51/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 cta Chinh pht quy dinh quan ly lao
dong, tidn lwong va tién thudéng dbi véi ngudi lao dong lam vige trong cong ty
trach nhiém hiru han mét thinh vién do Nha nuéc nim gir 100% vén dxeu 1€
(sau day g01 la Nghj dinh sb 51/2016/ND-CP), Piéu 3, Piéu 4, Piéu 5, Pidu 6,

‘Pidu 7 va Didu 8 Théng tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thing 9 ndm =

2016 cia BO Lao dong — Thuong binh va X3 hoi hudng dan thyc hién quéan ly
lao dbng, tién luong, tién thuéng dbi véi ngudi lao dong lam vigc trong cong ty
trach nhi€ém hitu han mét thanh vién do Nha nuée nim giit 100% vén didu 18
(sau diy goi 13 Thong tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH).

Pidu 4. Thang lwong, bing hrong, phy clp lwong va chuyén xép lwong

Quy xay du*ng, quyet dinh thang luong, bang luong va thuc hién chuyen
xep luong abdi véi ngudi Iao dong, Trudng Ban kiém soat, tha.nh vién Ban kiém
soat theo quy dinh tai Didu 93 Bo luat Lao dong, Nghi dinh s& 49/2013/NB-CP
ngdy 14 thang 5 ndm 2013 cta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu
cia BS ludt Lao dong vé tidn lwvong va Théng tr s6 17/2015/TT-BLDTBXH
ngay 22 thang 4 nidm 2015 cla B$ Lao dong — Thuong binh va X4é hoi hudng
dén x4y dung thang luong, bang luong, phu cép luong va chuyén xep lirong dbi
voi ngudi lao ddng trong cdng ty trach nhidm hitu han mét thanh vién do Nha
nudéc lam chi sd hitu theo quy dinh tai Nghi dinh sb 49/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thl hanh mét sé didu ctia B
luat Lao déng vé tién luong.

Dleu 5. Xép lwong, tidn Ivong cla Truéng Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soat

1. Trudéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat dugc xép luong theo
thang luong, bang luong do Quy x4y dung, quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 4
Théng tu nay.

2. Trudng Ban kiém soét va thanh vién Ban kiem soat hudng luong tir quy
tién luong clia ngudi lao ddng theo quy dinh tai Didu 6 Théng tu nay.
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Diéu 6. Quy tién lwong ké hoach, tam &ng quy tién Iwong, quy tién
Irong thye hién, phin phoi tién Iwong

1. Qu¥ xac dinh murc tién luong binh quén ke hoach, quy tién luong ké
hoach, tam mg tién lvong, don gid tién luong, quy tién luong thue hién va phén
phéi tién lwong ctia nguoi lao dong theo quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Pidu 7
Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP, Piéu 9, Piéu 10, Pidu 13, Pidu 14 va Didu 15
Théng tur s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh mirc t1en luong binh quéan ké hoach, murc tién luong binh
quén thyc hién de tinh quy tién luong ké hoach, quy tién lvong thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 9 va Diéu 14 Théng tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH, chi tiéu
lgi nhudn (ke hoach, thyc hién trong nidm hodc thyre hién ctia nim trudce lién ké)
duoc thay bing chi tiéu téng doanh thu trir téng chi phi trong nim.

Chi tiéu téng doanh thu, tdng chi phi trong ndm dugc xac dinh theo quy
dinh cta phép luat vé& quén Iy tai chinh déi véi Quy.

Didu 7. Loai trix yeu td khich guan khi xac dinh mirc tién Irrong binh
quin cila ngwdilao djng o

. Kln xéc dinh méc tién Juong binh quéan ctia ngucn Iao ddng theo quy
dinh tai Bzeu 6 Théng tu ndy, Quy dugc logi trux yéu t khach quan 4nh hudng
dén nzng suét lao déng, tdn g doanh thu trir téng chi phi trong nam, bao gdm:

a) Cac yeu t6 khach quan quy dinh tai khoan 1 Diéy 11 Théng tu sb
26/2016/TT-BLPTBXH; :

b) Nha nude ¢6 quyét dinh diéu chinh chinh sach 1am ting hodc giam céac
khoan phai thu, cdc khoan chi phi phét sinh trong nam ctia Quy;

. 2. Viéc loai trir- yeu 6 khach quan: quy dinh tai Khoan 1 Piédu ndy duoc
thue hién theo nguyén tic nhu sau:

a) Ning suat lao dong, téng doanh thu trir téng chi phi trong nam bj anh
huong bdi cic yéu té khach quan phéi dwroc lugng héa va tinh todn bing sb lidu
cu the,

b) Yéu té khach quan lam giam (hodc ting) ning suit lao dong, téng doanh
thu trir tong chi phi trong nim thi duge cgng thém (hodc gidm trir) phan ning sudt
lao déng, tong doanh thu trir tong chi phi trong nam giam (hodc ting) trong g
vao chi tiéu nang sut lao dong, tng doanh thu trir téng chi phi trong n&m.

¢) Quy phai dénh gid lai vi€e thyc hién céc yéu t6 khach quan &nh hudng
dén nang suét lao dong, tbng doanh thu trir tong chi phi trong ndm thye hién so
véi ké hoach dé loai trir khi xdc dinh quy tién luong thue hién hing nim cia
nguoi lao dong.
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Muc 3

QUAN LY TIEN LUONG POI VOINGUOI QUAN LY, THU LAO DOI VOT
CHU TICH HQI PONG QUAN LY, THANH VIEN HOI PONG QUAN LY

Pitu 8. Xép luong ddi véi ngudi quan Iy

Nguoi quan Iy duge xép luong, nang bic lwong, chuyén xép Iwong khi
hang cua Quy thay d6i thuc hién theo quy dinh tai Pidu 3 Nghi dinh s6
52/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nim 2016 ciia Chinh phii quy dinh tién luong, -
thit lao, tién thuéng dbi voi ngucn quan ly céng ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do Nhi nudc nim giit 100% vdn didu 18 v Muyc 2 Théng tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016 ctia Bé Lao dong — Throng
binh va X4 hdi huéng dan thuc hién ché 46 tién lwong, thi lao, tién thudng dbi
Vol nguoi quan ly cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nuée
nam gilt 100% vbn didu 18 (sau day goi 1a Nghi dith sb 52/2016/ND-CP, Thong
twr 56 27/2016/TT-BLDTBXH). .

Dleu 9. Xac dinh quy tién Iwong, tra hro’ng dox vm ngu'm quén ly

. 1. Viéc xé4c dinh qu¥ tién luong ké& hoach; xé4c dmh qu§. tién luong thyuc
hlen tra lu'ong 6 v6i ngudi quan 1y duge thie hién theo quy dinh tai c4c khoan
1,2,3,4,5Diéu 3, Pidu 9, cic khoan 1, 3, 4,5, 6 Didu 10, khoan 1, khoan 2 Diéu
11, Didu 14, Biéu 15 va Diéu 18 Théng tir s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh quy tién luong, thu lao ké hoach, quy tién luong, thu lao
thue hién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, chi tidu loi nhuin duoc thay bing chi
tiéu tdng doanh thu trir tdng chi phi trong nim theo huéng dan tai khoan 2
Didu 6 Théng tir ndy, trong d6:

Trudmg hop Quy bao dam di cic diéu kién: bao toan va phat trién v6n nha
nude; ndp ngan sach va trich 14p quy du phong rii ro theo quy dinh; ning suét
lao déng binh quén khéng gidm va téng doanh thu trir tdng chi phi trong nim
cao hon thuc hién cia nim trude 1ién ké thi mic tién lrong binh quan ké hoach
clia ngudi quan ly duoc xac dinh nhu sau:

Tqukh= Tch + Tch X H]n
Trong do:
= TLipqin : MitIc tién lwong binh quén ké hoach ciia ngudi quén ly.

- TLy : Mirc luong co ban cta ngudi quan ly dugce xc dinh theo khoan 1
Piéu 10 Thong tur s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

- Hy,: Hé s6 luong ting thém so v6i mic luong co ban gin véi muc tdng
doanh thu trir tng chi phi trong nim nhu sau: murc tdng doanh thu trir tdng chi
phi trong nam dudi 50 ty thi Hy, duoc tinh t&i da bing 0,3; mic téng doanh thu
trir tong chi phi trong nam tir 50 ty dén duéi 100 ty thi Hi, duoc tinh tbi da bing
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0,5; mirc téng doanh thu trir tdng chi phi trong nam tir 100 dén dudi 150 ty thi
Hi, dugc tinh t8i da bang 0,7; mirc téng doanh thu trir tdng chi phi trong nim tir
150 ty trd 1én thi Hy, duge tinh tdi da bing 1,0.

3. Khi x4c dinh quy tién hrong k& hoach, quy tién luong thuc hién quy
dinh tai Khodn 1 va Khoan 2 Didu nay, Quy loai trir yéu té khach quan &nh
huéng dén ning sut lao dong, tong doanh thu trir tdng chi phi trong ndm theo
quy dinh tai Didu 7 Théng tu nay.

Pidu 10. Thi lao d6i véi Chi tich Hoi dong quan Iy, thanh vién Hdi
ddng quan ly

1. Cha tich Hoi ddng quéan ly, thanh vién Héi ddng quan Iy dugc
hudng thil lao theo cong viée va thoi gian lam vide; mic thi lao k& hoach, tha
lao thuc hién ciia Cha tich Héi ddng quéan Iy khéng vuot qua 20% mirc tién
Iwong ké hoach, mirc tién Iuong thyuc hién cta Gidm dbc; mirc thi lao ké hoach,
thti lao thue hién cta thanh vién Hoi déng quén Iy khéng vuot qué 20% miic tién
luong k& hoach, mirc tién luong thuc hién clia Pho giam dbc. . :

2. Qu¥ thi lao ké hoach (quy thit lao thuc hién) dugc x4¢ dinh trén co s¢&
so thanh vién Hoi dong quan 1y ké hoach (sb thanh vién Hbi dong quéan ly thue
te tai céc thoi. diém trong nam), thai gxan 1am viéc, mirc tién lrong ké hoach
(mlrc tién lvong thuc hién) clia Gidm déc, Phé gigm dbc va ty 18 th lao do Quy
xéc dinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. S

3. Can cit quy thu lao k& hoach, du kién muc tién lrong binh quén thue
hién ctia ngudi quan Iy trong nim (gén véi mite dd thuc hién céc chi tidu ké
hoach trong ndm), Qu¥ thuc hién tam Gng qu¥ thi lao trd cho Chu tich va thanh
- vién-Hoi ddng quan'Iy:-Mtic-tam tng quy thu lao do Quy xac dinh nhung tdi da
khong vuot qua 80% quy thii lao ké hoach trong nam.

4. Can ctr quy thu lao thyc hién dugc hudng va mirc thd lao di tam g
cho Cht tich va thanh vién Hoi ddng quan 1y, Qu¥ x4c dinh phén thi lao con lai;
trudng hop dé tam ing vuret qua quy thu lao thyc hién dugce hudng thi Chu tich
va thanh vién Hdi déng quén ly phai hoan tra phan tha lao da tam Ung vugt qua
ngay trong nam.

Muc 4
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Trich nhiém cia Gidm déc
1. T chiic xay dung moi hodce ra soat lai vi tri chirc danh, cong viéc;

| thang luong, bang lvong, phu cdp luong theo vi tri chirc danh, céng viéc va thuc
hién chuyén xép luong theo quy dinh tai Didu 4 Théng tu nay,
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2. Hing nam, ra sot lai hodc x4y dung méi dinh mic lao ddng, ké hoach
lao dOng, dénh gia tinh hinh sir dung lao dong; xdy dung va ban hinh quy ché
tuyén dung, sir dung lao déng va tb chirc tuyén dung lao dong theo quy dinh.

3. Quy I hang nim, x4c dinh quy tién luong ké hoach, quy tién Ivong thuc
hién ctia nim trude lidn k& cia - nguoi lao dong, Trudng Ban kiém soat va thanh
vién Ban kiém soat, thong ké s8 liéu tai bidu mau s8 2 ban hanh kém theo Thong
tr s6 26/2016/TT-BLDTBXH, bao cio Hoi déng quéan 1y phé duyét.

4. Xay dung, ban hanh hoic stra déi, bd sung quy ché tra hrong cua nguoi
lao dong.

5. Tam tng tién lwong, quyét dinh viéc xdy dung don gla tién lwong, mirc
trich dur phong tién luong; thuc hién tra lwong dbi véi ngudi lao ddng theo quy
ché tra luong cia Quy.

6. Binh ky bio cdo Hoi ddng quan 1y tinh hinh lao dodng, tién lu'(mg theo
quy dmh tai Thong tu nay. _

Piu 12. Trich nhiém ciia Hi ddng quin Iy

1. Quy I hang nim, xem xét phé duyét ke hoach sén xuat kinh doanh,
dinh mirc lao ddng, ké hoach lao dong, quy tién luong ké hoach v& quy tién
hrong thuc hién cta ngudi lao dong, trudng Ban kiém so4t, thanh vién Ban kidm
sodt ndm truge lién ké theo quy dinh tai Théng tu nay, ddng thoi giri BS Ke
hoach va Péu tu theo bidnu miu s 2 ban hinh kém theo Thong tr sb
26/2016/TT-BLDTBXH cham nhit sau 10 ngdy ké tir ngdy phé duyét dé kiém
tra, giam sét.

2. Quy I hing nim, tiép nhan quy tién luong ké hoach, qu¥ tién luong
thuc hién nim trude lién ké cta ngudi quan ly, qu¥ thu lao k& hoach, quy thu lao
thue hién nim trude hen ké ciia Chit tich Hoi ddng. quan Iy, thanh vién Hoi dong
quan Iy, bdo c4o B Ké hoach va Piu fur phé duyét kém sb lidu theo bidu mau sb
1 ban hanh kém theo Théng tr s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

3. Quyet dinh chuyén xép, néng bac luong (1‘01 vOi ngudl quén ly thuge
thim quyén bb nhiém; bdo cdo Bo Ké hoach va Piu tu quyet dinh chuyén xep,
néng béc luong dbi véi ngudi quan Iy thude thim quydn bd nhiém cilia Bo Ké
hoach va Péu tu, -

4. Chi dao Giam dbc kién toan td chirc bd may, nhan sit lam cdng tac lao
dong, tién luong & thye hién cac néi dung quan 1y lao déng, tién luong theo quy
dinh tai Théng tur nay.

5. Xay dung, phé duyét quy ché tra lwong, thu lao d6i véi ngudl quén ly,
Chu tich Hoi déng quan ly, thanh vién Hoi ddng quan Iy va bdo cdo BH Ké
hoach va Piu tu truée khi thuc hién; tra luong, thu lac cho ngudi quén ly, Chu
tich Héi dbng quan 1y, thanh vién Hoi dong quan ly theo quy ché tra luong, th
lao dé dugc phé duyét.
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6. Quy II hang nam, tong hop tién lrong, thi lao va thu nhdp binh quén
hang théang nam trude lién ké cua timg nguoi quan ly, Chu tich Hai dbng quéan
1y, thanh vién Hoi ddng quan Iy & béo cdo B Ke hoach va Pau tr kém sb liéu
theo biéu mau sb 2 ban hanh kém theo Théng tur s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

Pidu 13. Trach nhiém cda B§ Ké hoach va Phu tr

1. Tlep nhén, cho y kién thang luong, bang Iuong, phu cép luong, phuong
an chuyén xép luong cta Quy.

2. Tb chitc trién khai hudng dén thyc hién ché d8, chinh sich lao dong,
tién luong cua ngudi lao dong, tién lwong, thi lao ctia nguol quan ly, Chu tich
Hdi ddng quan ly, thanh vién Héi ddng quén ly theo quy dinh tai Théng tr nay.

3. Quy I hang nim, tiép nhén, giam sat, kiém tra bao cdo cua Hoi déng
quan ly vé dinh mirc lao dfng, ké hoach lao déng, quy tién L frong ké hoach, qu§
tién lwong thue hién cia nim trude va cd y kién vé céc yéu td khach quan anh
hudong dén ning suat lao déng, téng doanh thu trir tdng chi phi trong nim (néu
cd); tiép nhan va xem xét, phé duyét quy tién lucmg, th lao thue hién ndm trurée

va qui tién luong; thi lao ké hoach ctia ngudi quan 1y; Chit tich Hoi ddng quan
ly, thinh vién Hoi dbng quéan ly theo quy dinh tai Thong tu nay.

4, Quyet dinh chuyén xep luong, ning bac lwong dbi véi ngudi quan ly
thude thdm quyén bd nhiém.

5. Tiép nhén, ra soét va cho ¥ ¥ kién vé quy ché tra lu'ong, thit lao d6i véi
nguoi lao dong, ngudi quéan ly, Chu tich Héi ddng quan 1y, thaoh vién Hoi
ddng quan ly.

6. Kidm tra, giam sat vigc xdy dyng thang luong, bang luong, phu cp
luong va chuyén xép huong; thuc hién chinh sich lao ddng, tién luong theo quy
- dinb tai Thong tu nay.

Pitu 14. Trach nhiém céia B) Tai chinh
Phéi hop véi Bo Ké hoach va Piu tir kidm tra, giam sat thuc hi¢n ké

hoach sir dyng lao déng, qu¥ tién luong ké hoach, qu¥ tién lvong thuc hién,
quy ché tra luong cia Quy theo quy dinh tai Thong tu nay.

Pidu 15. Trich nhiém cita Bo Lao djng - Thwong binh va Xa hdi

Phéi hop véi Bo Ké hoach va Pau tu kidm tra, giam sat thyc hién ké
hoach st dyng lao ddng, quy tién luong ké hoach, qu¥ tién luong thyc hién,
quy che trd luong cta Quy; thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sich lao
dong, tién luong cla Quy.

Piéu 16. Hiéu Iyc thi hanh
1. Théng tur ndy c6 hiéu hre thi hanh k& tif ngay 01 thédng 01 nim 2017.



2. Qu¥ thuc hién mirc tién chi bita an gifta ca cho ngudi lao dong, trudng
Ban kiém soat, thanh vién Ban kidm soat, ngudi quan ly khéng vugt qua 730. 000
ddng/ngudi/thang. Viée thye hién ché do #n giita ca theo hudng dan tai Thong tur s
22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 10 ndm 2008 ctia B6 Lao dong — Thuong
binh va X4 hdi hudéng dan thyc hién ché do an giira ca trong cdng ty nha nudc.

Trong qué trinh thyc hién néu ¢é vudng méc, d& nghi cac co quan, don
vi phan anh vé B§ Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi ¢ hudng din bd sung

kip the;i./.mj,

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Thit nréng va cdc Phd Thi iréng Chinh phi;

- vin phong Quéc hji;

- Vin phong Ch tich nuéc;

- Van phong Chinh phii;

- Vin phong Trung vong vi cic Ban clia Dang;

- Céc B9, co quan ngang Bb, co quan thude Chink phi;
© - Vin phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;

- HBDND, UBND tmh thanh phé thuoc Trung wong;
- Toa &n nhén dén tdicao; =~ '
- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Qu¥ Phat trién doanh nghiép nhd va vira;

- Cyc Kiém tra van ba.n QFPL (B Tu phap);

- Cong bdo;

- Cong TTPT cia Chinh phi;

- Céng TTDT ctia B LBTBXI—I

- Luu: VT, LDTL, PC.

Dao Ngoc Dung '

UY BAN NIHAN DAN
TINH BINH PINH

$: 294/SY-UBND

Noinhgn:

- S& Lao ddng - TB va Xa hdi;
-K20;

- Luu: VT (02b)

SAO Y BAN CHINH

Binh Dinh, ngay 20 thdng 02 ndam 2017
TL. CHU TICH

Nguyén Dire Thi
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