BQ VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tu do- Hanh phiic

S3: 13/2016/TT-BVHTTIDL
Ha NGi, ngay 09 thang 12 ndm 2016

THONG TU
Quy dink quy ché miu hoat djng ciia Thir vién cong céng cip tinh, huyén, xa

Cdn .czi:.}?hdp lénh thie vién s6 31/2000/PL-UBTVOHI0 ngay 28 thing 12
nam 2000;

Can cik Nghi dinh 56 72/2002/ND-CP ngay 6 thang 8 nim 2002 ctia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh thie vién;

Céin etz Nghi dinh sé 76/2013/ND- -CP ngay 16 z‘hang 7 ndam 2013 ciia Chinh

Phi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén ban va co cdu t6 chitc ciia B3 Van hod,
Fhé thao va Du lich, y
Theo dé nghi clia Vu trucng Vu Thie vién;

B§ trwedng Bg Vin hod, Thé thao va Du lich"ban hanh Théng i quy dinh R

- quy ché mdu hoat dong ciia Thie vién cdng cong cap tink; huyén, xd. ~

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi trgng 4p dung

1. Théng tur ndy quy dinh quy ché méiu hoat ddng ctia thu vién cong cdng
cip tinh, huyén, x3 (sau day goi 12 thu vién cdng cdng cac cap) bao gbm:

. a) Thu vién cép tinh;

b) Thu vién cép huyén: thu vién truc thude Uy ban nhin dan huyén, quan, thi
x3, thanh phé truc thudc tinh hojic thu vién truc thude Phong Vin hoa-Théng tin hodc
Trung tdm Vin héa-Thong tin hodc Trung tim Vin héa-Thé thao hoic Nha Vin
héa huyén, quén, thi x4, thanh pho truc thude tinh;

¢) Thu vién cép xa: thur vién true thude Uy ban nhin dén x3, phuong, thi trin
hodc thu vién truc thuge Trung tim Vin héa- Thé thao hoic Nha Vin hoéa x4,
phuong, thi trin.

2. Théng tu nay ap dung ddi véi thu vién cong cdng cac cip va céc td chir,
ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Tén goi ciia thu vién cdng cdng cac cip

1. Tén goi thur vién cdng cong cic cdp nhu sau: Thu vién + cAp hanh chinh +
tén dia phuong noi dat thu vién.

2. C4c trudng hop dit tén khac do Uy ban nhin dan ciing c4p xem xét quyét
dinh. Vif:c dit tén phai dam bao phu hop véi truyén thong lich s, van hda, dao
dirc, thuan phong my tuc c¢ta dan toc.
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Piéu 3. Poi twgng va yéu cau phuc vu cia thw vien cong cong cac cap

1. Pbi tuong phuc vu 1a moi td chirc, c4 nhan Viét Nam, t6 chirc, c4 nhén
nude ngodi ¢6 nhu cau st dung von tai lidu thur vién. .

2. Thu vién cong cdng céc cap to chirc phuc vy bing céc hinh thirc da dang,
phong phti; mé clra thu vién theo ding quy dinh tai Noi quy thu vién ph hop véi
didu kién lao ddng va sinh hoat ciia nhan dan trén dia ban, khuyén khich m& cira - -
phuc vu ngoai gid hanh chinh; tao diéu kién thuin loi cho ngudi sir dung thur vién;
khdng dit ra cac quy dinh han ché quyén str dyng thu vién cia ngudi doc. |

.k L] r r - . A A L K T
Piéu 4. Vi tri, chitc ndng ciia thw vién cdng chng cac cap

1. Thu vién cong cdng cac clp do Uy ban nhan dén cling cap quyét dinh’
thanh lép, cé chirc ning thu thép, bdo quén, to chic khai thac va st dyng vOn tai .
lidu, bao gdm tai lidu trong nudc va nude ngodi theo quy dinh ctia phap luat; xay
dung, hinh thanh théi quen doc trong nhén dén; tham gia x&y dung va to chirc viéc
luén chuyén tai li€u xudng co s0. '

2. Thu vién cong cdng céc clp gift vai trdo phéi hop hoat déng trao adi tai
liéu, nghiép vu v6i cdc thu vién khac trén dia ban, trén co s& dam bao céc tifu
chuén v& thu vién cp tuong @ng theo quy dinh ciia phép ludt; duoc dau tu xay
dung co s& v4t chat va hoat dong bang ngén sach nha nudc va cdc nguon thu khae.

Pidu 5. Kinh phi hoat dong

Nguén tai chinh cua thu vién cong cong cac cip bao goém ngudn ngan sach
nha nudc cip va ngudn thu khéac theo quy dinh cia phap luat.
| 1. Ngudn ngén sach nha nudc cép bao gbm:

a) Kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang nhiém vy, cac dich vu
sur nghiép cong va ké hoach dugc giao;

b) Kinh phi dau tu co so ha t:?lng va mua sim trang thiét b, phuong tién vén
chuyén tai liéu phuc vy luu dong, von tai ligu thu vién, tuyén truyén gioi thiéu
sach, bao, luan chuyén vén tai lidu, phuc vu luu déng va tmg dung cong nghé
thdng tin va cac hoat ddng sir nghiép theo ké hoach d3 duoc giao hang nim.

2. Ngudn thu khéc bao gbm:

a) Thu tlr phi lam thé thu vién;

b) Thu tir c4c hoat ddng cung ing dich vy thu vién-thong tin, dich vu hd tro
khéc phi hop véi chirc ning, nhiém vy duge giao theo quy dinh cia phép luit;

¢) Céc khoan thu nhu nhén tai trg, x& héi héa, qud biéu, ting cia cée
td chirc, c4 nhan trong, ngodi nudc va cac khoan thu khac theo quy dinh cha
phép luat.

3. Viéc thu, quén ly, st dung ngudn kinh phi dugc thyc hién theo quy dinh
ctia phap luat vé tai chinh, ké toan.



. Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CHUNG VA TRACH NHIEM TRONG HOAT DONG
CHUYEN MON CUA THU VIEN CONG CONG CAC CAP
| Muc 1
THU VIEN CAP XA
Didu 6. Nkiém vy va quyén han ciia thw vién cip xa

1. Cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh cta Phép lénh thu vién
s6 31/2000/PL- UBTVQHIO ngay 28 thang 12 nim 2000 (sau ddy goi 14 Phap 1énh
thu vién) va Nghi dinh so s& 72/2002/ND-CP ngay 6 thang 8 nam 2002 ciua
Chmh pha quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh thu vién (sau day g01 1a Nghi dinh
s& 72/2002/NB-CP).

2. T chitc cac hoat dong chuyen mén, nghiép vu cia thu vién thude thdm
quyén theo quy dinh tai Thong to s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12

nam 2014 cta B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

" 3. Cin ctr chuong trinh phat trién kinh té, van héa, x4 héi ciia dia phuong, ké
" hoach'cong tac hang ndim cla Uy ban nhan dan cap xd, cia Ban Vin hoa-xa hdi va
Ké hoach hoat dong cla thu vién tai dia phuong dé xay dymg ké hoach hoat dong
va td chitc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

4, Thuc hién béo céo dinh ky 6 thang, hang nim va béo cdo dot xuét, bao céo
chuyén d& vé tinh hinh hoat dong cia thu vién v6i co quan chi quan va thu vién
cép huyén.

5. Thuc hién cac nhiém vy khéc phii hgp véi chire nang, nhiém vu cia thu
vién theo su phan cdng cua co quan chu quan

Diéu 7. Trach nhiém trong thu'c hién hoat d¢ng chuyén ; mon cia thw vién
cAp xa

1. Xay dung va phit trién vén tii lidu cia thu vién:

a) Xy dung ké hoach bd sung von tai lidu tir nguon ngén sach phtt hop véi
trinh d6 va nhu ciu cla nhén dan, véi dic diém va yeu cau phat trién kinh té, vin
hoa, x& hol cla dia phuong; trinh co quan chu quéan dé dua vao ké hoach xay dung
phiét trién vbn tai 1iéu hang nim;

b) Téng cudng von tai 1iéu thong qua viéc tiép nhéan sach, bio ludn chuyén tir

thu vién tinh, huyén; sach bdo do céac td chirc, c4 nhén trong va ngoai nudc i trg,
biéu, ting hoic trao dd1 véi céc thu vién, phong doc sach khéc trén dia ban;

c) T chirc kbao sat nhu ciu clia nguorl su dung tren dia ban dé xay dung ké
hoach bd sung cho pht hop;

d) Tham g1a va ph01 hop hd trg thu vién chp tinh, cdp huyén trong viéc xay
dung va phét trién vén tai lidu dia chi cia dia phuong;



2. Xt 1y thong tin va tb chitc by mdy tra ciru:

a) T chirc hinh thirc tra ctu phu hop, tb1 thidu c6 danh muc tii liéu trong
thu vién. Khuyén khich tmg dung céng nghé thong tin trong xdy dung hé théng tra
ctru dién ta;

b) Khuyen khich sir dung két qua xtr ly k¥ thudt, xor ly hinh thic cua thu
vién clp tinh, cap huyen va ket qua xir Iy ctia cdc thu vién diu nganh dé dam bao
tinh chinh x4c, théng nhét, tiét kidm thai gian, céng sirc va kinh phi. '

3. T8 chirc sép xép tai lidu khoa hoc, thuén tién cho ngudi str dung, phai dam
bao tdi thiéu cac bo phén kho tai liu ngudi 1én va kho tai ligu thidu nhi.

4. Xay durng va trién khai cc bién phép bdo quan tai lidy, phong chay chita
chéy; thuc hién kiém k&, thanh loc tai liéu phi hgp v&i quy m6, so lwgng, tinh chét
taj liéu cia thu vién theo quy dinh phap luét.

6. T chirc cac hoat dong gidi thidu, théng bao sich, béo, tai liéu moi cho
ngudi sir dung thu vién.

7. T8 chirc hodic phbi hop t6 chirc céc hoat dong thdng tin, tuyén truyén theo
ké hoach hodc yéu cdu clia co quan chi quan; x4y dung phong trao va hinh thanh
théi quen doc va 1am theo séch, béo ciia nhén dan trén dia ban.

8. Tham gia x4y dung va phét trién mang ludi th sich, phong doc sach khu
dan cu. Phat huy vai trd 12 diém lun chuyén tai liéu trong mang luéi thu vién trén
dia ban.

9. Thuc hién ché d6 bao cdo théng ké theo quy dinh, ting cudng tmg dung
cOng nghé thong tin trong cong tic bao céo thong ké.

Piéu 8. Quan hé cong tac ciia thu vién cip xi

1. Chiu su chi dao, quan 1y v& t6 chirc, bién che va hoat dong cta Uy ban nhén
dan céap x4 hoiic Ban Vin héa-xa hoi theo phin cép ciia Uy ban nhan dén cép x4.

2. Chiu su huong dan, kiém tra hoat dong cla Phong Van hoa—Thong tin cép
huyén va huéng dn vé& chuyén mén nghiép vu cta thur vién cp tinh, clp huyén trén
dia ban.

3. Phoi hop cong tac vdi cac thu vién, ti sach thude céc co quan, t chirc, ¢4
nhén trén dia ban dé phuc vy, dap (mg céc yéu cAu hop phép ctia céc tb chirc va ca
nhén dén 1ién hé cong tac tai thu vién xa.

Muc 2
THU VIEN CAP HUYEN
Diéu 9. Nhi¢m vu vi quyén han ciia the vién cAp huyén

1. Céc nhiém vu v quyén han theo quy dinh ctia Phap 1énh thu vién va Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP.



2. T chitc c4c hoat ddng chuyén mdn, nghiép vu cla thu vién thudc thim
quyén theo quy dinh tai Théng tur s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
niam 2014 cha B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Can cr quy hoach, ké hoach phat trién mang ludi thu vién d8 duge phé
duyét, chuong trinh phét trién kinh te, van hoa, xa hoi cta dia phuong dé xdy dung
ké hoach hoat dong dai han, ngan han cda thu vién trinh Uy ban nhén din cép
huyén va t6 chirc thyc hién sau khi dugc phé duyét.

4. Thuc hién béo céo dinh ky 6 thang, héing nim va bio cao dot xuét vé tinh
hinh hoat déng cta thu vién huyén va cac thu vién cap xa trén toan huyén vdi co
quan chii quan va thu vién tinh theo phén cap.

5. D41 v6i thur vién ¢6 tir cach phap nhén c6 nhidm vu quan 1y t6 chire, nhén su,
tai chinh, tai san cta thu vién va dugc ky két hop dong lao dong, quan ly lao dong
hop ddng theo quy dinh ctia phap lujt va phan cdp cia co quan co tham quyén.

6. Thuc hién cac nhiém vy khéc phit hop v6i chirc nang, nhiém vu cta thu
vién theo su phan ¢dng ctia co quan chu quén. | ‘

. Didu 10. Trach nhiém trong thye hién hogt dong chuyén mdn cita thw vién
cép huyén

1. X4y dung va phat trién vén tai lidu cta thur vién:

a) Xay dung va trinh co quan chu quan ké hoach bd sung vbn tai lidu tir
ngudn ngan sach phit hop véi trinh d§ va nhu céu ctia nhan dén, vé&i dic diém va
yéu ciu phat trién kinh t&, vén hoa, xad hoi ciia dia phuong; to chirc khao sat nhu
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cau clia ngudi sir dung trén dia ban dé xay dung dién bd sung cho phtt hop;

b)Bb sung vén tai lidu thdng qua viée dit mua, trao ddi, nhan biéu tang tir
" cac nha xuét ban, co quan phat hinh, cdctd chire; ¢4 nhén trong va ngoai nudc theo
quy dinh ctia phép luét; tiép nhén tai liéu Juan chuyén cta thu vién tinh va céc thu
vién khac trén dia ban,

¢) Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac thu vién, phéi hgp véi cac
don vi c6 ning luc 16 chitc chuyén dang tai liéu déc thil cia dia phuong theo quy
dinh phép lugt;

d) Suru tam, bd sung, tham gia va phdi hop thu vién céc chp trong viéc xdy
dung va phét trién von tai liéu dia chi ctia dia phuong;

2. Xtr Iy thong tin va td chirc bd may tra clru:

a) Thuc hién xtr ly tai liéu theo dung quy the, quy chudn, yéu chu vé tidu
chudn nghiép vu thur vién. Khuyén khich sir dung ket qua xir Iy tai liéu cia thu vién
- chp tinh, Thu vién Quoc gia-Viét Nam va cac thu vién diu nganh deé dam bao tinh
chinh xéc, thong nhat, tiét kiém thdi gian, cdng stc va kinh phi;

b) T chirc bs mdy tra ciru phit hop quy mé va hinh thire phuc vy cla thu
vién, khuyén khich x4y dyng muc lyc chix cai, myc luc phén loai. Khuyén khich
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tmg dung céng nghé thong tin trong xay dyng cac co s& dir liéu, muc lyc dién tir.

3. T chirc kho dam bao tdi thidu cic bd phén: kho béo/tap chi, kho tai liéu
thiéu nhi, kho tai liéu nguoi 16n. Khuyén khich thanh l8p kho luén chuyén.

4. Xay dung ké hoach hang nim dé bao vé mdi trudng, hé théng kho tang,
x4y dung céc phuong 4n bdo quén tai lidu, phong chay chira chay trong thw vién,
thuc hién kiém ké, thanh loc tai li¢u phi hop voi quy m6, sé lugng, tinh chat tai
liéu cda thu vién theo quy dinh phap luat.

5. Cung cdp cac san phim v dich vu thu vién:

a) Bién soan va xuit ban céc 4n pham thong tin thu muc;

b) Trién khai cdc dich vu: doc tai chd; muon v& nha; str dung may tinh va truy
nhép internet; luan chuyén séch, bdo, tai ligu khac.

6. Xay dyng va phat trién mang luédi thu vién cap x4&, ti séch co so, thu vién

tu nhén cé phuc vy cdng déng trén dia ban. Té chirc tét cong tic ludn chuyén sach
béo trén dia ban.

7. Trién khai c4c hinh thtc tiép thi va truyén théng vén dong bao gbm: trién
18m, trung bay sich, béo, tur liéu, tuyén truyén gidi thiéu sach, td chirc ngay héi doc
sach, thiéu nhi ké chuyén theo sach.

8. Thuc hién ché d¢ bao céo théng ké theo quy dinh, ting cuong ung dung
cong nghé thdng tin trong céng téc bo cao thong ké.

Diéu 11. Quan hé cdng tic cia thw vién cap huyén

1. Chju su chi dao, quan 1y v& td chue, bién ché va hoat d6ng thur vién cla
Uy ban nhan dan cép huyén hodc Phong Vin hod va Thong tin hodc Trung tdm
Vin héa-Thdng tin hodc Trung tdm Vin hoa-Thé thao cép huyén theo phén chp.

2. Chiu sy kiém tra, hucmg dan cua Phong Vian héa va Thong tin va hu'{mg
din nghiép vu ctia thu vién cAp tinh theo sy phén cong ctia S& Vén hoa, Thé thao
va Du lich hodc S& Vin héa va Thé thao.

3. Huorng dan vé chuyén mén, nghxep vu cho céc thur vién, phong doc sach &
co 6 theo ké hoach da duge co quan cb thAm quyén phé duyét.

4. Phdi hop cbng tac, trao i tai lidu voi céc thu vién clia céc co quan, tO
chire, c4 nhan khic trén dia ban huyén.

Muc 3
THU VIEN CAP TiNH
Piéu 12. Nhiém vy va quyén han ciia thu vién cAp tinh

1. Céc nhiém vu vi quyén han theo quy dinh ctia Phép 1énh thur vi¢n va Nghi
dinh sé 72/2002/ND-CP.



2. Té chuc cac hoat déng chuyén moén, nghiép vu cua thu vién thude thim
quyén theo quy dinh tai Théng tu sé 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 ctia B6 Vian hoéa, Thé thao va Du lich.

3. Tham muru gitp Giam d6c S& Van héa, Thé thao va Du lich hodic S& Vin
héa va Thé thao xay dung, trinh Uy ban nhén dén tinh phé duyét quy hoach mang
Irdi thu vién, ké hoach dai han vé linh vuc thu vién cda dia phuong.

4, Xay dung k& hoach hoat ddng, k& hoach phat trién trung han, ng:fm han,
hang ndm cua thu vién trinh Giam ddc S& Vin hda, Thé thao va Du lich hodc S&
Vin hoa va Thé thao phé duyét va t6 chirc thue hién sau khi duge phé duyét.

5. Khuyén khich mé ctra phuc vu ngudi sir dung tai thu vién vao céc ngdy
thir 7 va Chit nhét.

6. Ung dung cong nghé thdng tin va truyén thong, tu déng héa vao hoat dong
thu vién; tham gia xdy dung va phat trién nguén lyc thong tin s6, day manh xdy
. dung thu vién dién tir va trang thong tin dién tir cta thu vién.

7. Tham gia x4y dung thu vién cip huyén, cip x4, thu vién, ti sach co s0, t6
. chirc viée luédn chuyén tai lidu theo quy dinh.;‘tc"’), chire thu vién luu dong phuc vy
nhén dén trén dia ban.

8. Hudng dan, tr vin t§ chirc thu vién; td chirc céc 16p bdi dudng chuyén
mdn, nghiép vu cho ngudi lam cong tac thu vién tai dia phuong. Chi tr, phdi hop
hoat déng v& chuyén mén nghiép vu véi céc thu vién, co quan, ban nganh khéc.

9. Hop tac quéc t& v& moi mit trong linh vyc thu vién: tham gia céc hoat dong
clia cac t6 chire quoc t& vé thu vién; xiy dung va tiép nhén cac dy 4n tai trg tai liéu,
trang thiét bi thu vién va dy 4n ddo tao, bdi dudng ngurdi 1am cdng tac thu vién do
. céc thu vién, 10 chirc nude ngodi tai trg hoic t6 chirc theo quy dinh cua phdp luit.

10. Thue hién béo céo dinh ky thang, quy, 6 thang, nim va bdo céo 4ot XUt
vé tinh hinh hoat ddng cia thu vién vdi S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich hodc S&
Vin hoéa va Thé thao va B) Vin héa, Thé thao va Du lich (qua Vu Thu vién).

11. Quan ly t8 chitc bd mdy, bién ché, hd so tai lidu; thyc hién chinh sich,
ché d6 doi vdi vién chirc va ngudi lao déng thude pham vi quéan ly theo quy dinh
cla phép ludt va phin cip quan ly ciia S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich hodc S&
Vin hoéa va Thé thao.

12. Thuc hién cc nhiém vu khéc do Gidm dbc S& Van héa, Thé thao va Du
lich hodc S& Vian héa va Theé thao giao.

Piéu 13. Trach nhiém trong hoat djng chuyén mon céia thr vién cap tinh

. ..1. Xay. dung va phét trién v6n tai lidu cda thu vién:

a) Xay dung va trinh co quan chi quan ké hoach bd sung von tai liéu hing
nim tlr nguén ngin sach, phit hgp voi trinh d§ va nhu cau clia nhén dén, véi dic
diém va yéu cju phat trién kinh té, van hoa, x& hji cia dia phuong;



b) Bd sung \_rén tai lidu truyén thdng, tai lidu dién tir, quyén truy cip céc co
s& dit lidu théng qua hinh thirc mua, trao d6i, tiép nhan tai liéu luu chiéu, nhan biéu
tang tlr cic nha xudt ban, co quan phat hanh, cic t& chirc, ¢4 nhéan trong va ngoai
nuéc theo quy dinh cta phap luat; chuyén dang tai lidu theo quy dinh cta phap
luat; tham gia céc lién hop thu vién trong nudc va qudc té, md rong su lién thong
gita thir vién véi cde thir vién trong nudce va nude ngoai bang hinh thitc cho mugn,
trao dbi tai liéu va két ndi mang dé ting cudng ngudn vén tai lidu gift vai tro 1a dau
mdi trong hoat dong lién két, chia sé ngudn lyc thong tin ddi véi cac loai hinh thu
vién khéc trén dia ban;

c) Kiém tra thu muc, tra trung, xay dyng danh muyc tai liéu bb sung;

d) Uu tién xay dung von tai liéu danh cho thidu nhi, ngudi khuyét tat; von tai
liéu bing tiéng dan tdc phit hop véi dic diém dén cu trén dia ban dbi véi thu vién &
ving ¢4 ddng bao dan tdc thidu sb. Dbi véi cac tinh co dudng bién gidi qubc gia,
xdy dung vdn tai lidu dé trao dbi, luan chuyén, phuc vu ngudi stir dung tai céc dia
phuong giap ranh theo quy dinh ciia phép luat;

d) T6 chic khao sat nhu ciu cia ngudi str dung trén dia ban d€ xay dung ké
hoach bo sung cho pht hgp; khao sat yéu cau ve von tai liéu cia cac thu vién trén
dia ban dé xdy dung ké hoach bé sung von tai liéu ludn chuyén;

e) Pam bao ndi dung taj éu trong thu vién dip Ung nhu cdu cta ngudi
st dung trong thu vién. Viéc bd sung, to chirc khai théc céc tai liéu cé ndi dung
quy dmh tai Piéu 5 Phap 1énh thu vién phai tuan tha quy dinh ta1 Dleu 12 Nghl
dinh s8 72/2002/NP-CP;

2. Xt Iy théng tin va t& chitc bd may tra ciru:

a) Thyuc hién xr ly tai liéu theo dung quy tic, quy chudn, yéu cdu vé tidu
chudn nghiép vu thu vién, st dung cac tidu chuén nghiép vu trong xur 1y tai liéu
dam bao tinh thdng nhét trong lién két chia sé gitta cdc thu vién; wu tién sir dung
céc két qua xir 1y ndi dung tai lidu cla cac thu vién 16n nhw Thu vién Quéc gia
Viét Nam va céc thu vién dau nganh khéc;

b) Thuc hién x4y dung hé thdng co sé dir lidu; td chire theo dinh ky viée
hiéu chinh co s& dit lidu bidu ghi thu muc sach va cc dang tai liéu khéc nhim bao
dam tinh chinh xac va hiéu qua;

¢) Tao 18p céc san phdm théng tin: thu muc, tdng quan, bai trich va mot sb
dang thirc cung cap thong tin khéc;

d) T8 chirc bd mdy tra cfru gdm: hé thong tra cuu truyén théng gbém: muc luc
chit cai, muc luc phan loai; hé théng tra ctu hién dai gbm cac co s& dif ligu thu myc
co sO dit liéu toan vin, co s& dit liéu chuyén dé va céc loai co s& dit lidu khac; td
chirc kho tai liéu tham khdo.

3. T chire kho tai liéu dam bao céc loai hinh chi yéu sau: kho bao, tap chi; kho
ngudi 16m; kho thiéu nhi; kho tai liéu ludn chuyén; kho tai liéu cho ngudi khuyet tét.
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4. Trién khai cac hoat ddng bao quén tai liéu:

a) Xéy dung ké hoach hang nam dé bao vé moi trudng hé théng kho tang,
xdy dyung cdc phuong én bao quan tai liéu, phong chdy chira chdy trong thir vign
theo quy dinh phap luit;

b) Trién khai céc hoat ddng béo quan tai liéu truyen thdng va bio ddm an toan
dbi véi tai lidu dién i, chu trong cdng tic phuc ché céc tai lidy; wu tién chuyén
dang tai liéu sang dinh dang phu hop (sb héa, vi phim) dbi véi cac tai lidu quy
hiém, dé& hu héng, x4y dung vén tai liéu dién tir nhdm tang cudng lién két chia sé,
hd tro cho thu vién céc cap trén dia ban.

¢) Thuc hién kiém k&, thanh loc tai 1iéu phlt hop véi quy md, s& luong, tinh
chét tai liéu cia thu vi¢n theo quy dinh ctia phap ludt;

d) HS trg nghiép vu, XU Iy bao quan tai liéu cho thu' vién cap huyen cép xa
va céc don vi khéc ¢ nhu céu.

5. Cung c4p san pham va dich vu thu vién:
--a) Bién soan va xuht ban cc in phdm théng tin thu vién: thar myc thong bao
__sach.méi, thu muc chuyén dé, thu myc céc baj trich bdo, tap chi, cdc san ‘phém

théng tin thu vién khac nhu: thu mye tai liéu toan van, tap san, céc san phdm phuc
vy ngudi khiém thi va céc san phim khac phi hop véi chire néng cua thu vién;

b) Dich vy cung cAp théong tin, tai liéu: doc tai chd, murgn vé nha, mwon lién
thu vién, phuc vu lu'u dong, phuc VU nguoi khuyét tat, tra ciru, tim kiém, cung cAp
théng tin theo yéu cau, phd bién théng tin c6 chon loc, sao chup tai li¢u va cac loai
hinh phd hop v6i chite néng cia thu vién;

c) Cac dich vu hd trg viée hoc tip ngoai nha truong: hudng dén sir dung thu
- vién; tb chuc khéng g1an tu-hoc, tur-nghién cim; t§ chirc cac chuong trinh gido duc
theo nhu ciu ctia cdng ddng, ngudi sit dung thur vién; hoi thao, toa dam, noéi chuyén
chuyén de; -

d) Dich vu hd trg giai tri: c& phé sach va cic dich vu khéc;

d) Dich vu truy nhdp may tinh internet cong cdng;

e) Dich vu tu véan, hd trg vé chuyen mén, nghiép vu cho céc thu vién khac
trén dia ban.

6. T4 chirc cong tac dia chi:

a) Xay dung ké hoach phat trién vén tai lidu dla chi cta thu vién. Nghién cin,
phat hién, tb chirc suu tam, thu thap va phat huy vbn tai lidu dia chi, cht trong cac
tai liéu quy hiém, tai 1iéu Han Ném, chir Thai c6 va tai liéu cia céc dan tdc thidu sé
- 'trén dia ban; :

b) Xi ly tai ligu, s6 héa tai lidu, quéan 1y va bdo quan tai liéu dia chi theo quy
trinh chuyén mén, nghiép vy thu vién. Thuc hién céc hoat dong nghién cira khoa



hoc va ting dung cng nghé théng tin vao cdng téc dia chi cla thu vién. Bién soan
va xuft ban thu muc chuyén dé tai liéu dia chi;

¢) T6 chirc phuc vu va cac hoat déng tu van, hudng dan khai thac, tuyén
truyeén ve tai liéu dia chi cho ngudi sir dung;

7. Phét trién mang ludi thu vién va van héa doc:

a) Thuc hién viéc tu vén, huéng din, tham gia xay dung, ciing cb va phat
trién mang luéi thu vién cdp huyén, cip x4, thu vién, t sach, phong doc sich co s6
va thu vién tu nhan c6 phuc vu cdng ddng theo chirc ndng, nhiém vy va theo su
phén cdng cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich hosic S& Vin héa va Thé thao;

b) T4 chirc luan chuyén tai liéu va phue vu hru dong;

c) Té chire tuyén truyén va huéng dén thuc hién céc hoat ddng gido duc hoc
tap sudt doi trong va ngodi thu vién. TS chirc cac hoat ddng phong trao nhim ting
cudmg, khuyén khich va tao théi quen doc sach cho ngudi dan trén dia ban.

8. Td chirc c4c hoat ddng truyén théng, van dong:

a) Xay dung va thudng xuyén t8 chirc cac hoat dong truyén théng vin dong
cha thu vién phu hgp theo quy dinh phéap luat, gén lién véi cdc sw kién cua At
nudce, cac chuong trinh, hoat ddng cua trung wong va dia phuong va cac sy kién
khac tai thu vién;

b) T4 chirc trumg bay, tridn 13m theo chuyén dé& nhén céc sy kién trong dal
céc ngay 1¢ 1én cla dét nudc, cha dia phuong, clia cdc nganh, doan thé va cac tb
chire chinh tri, x& hoi; giéi thiéu sach mdi tai thu vién, ngoal thur vién; t& chic
ngay héi sach va vin hoa doc, cac cudc thi danh cho moi dbi tugng ban doc, dic
biét cho dbi twong thanh, thiéu nién va nhi déng; cac cude thi tuyén truyén gidi
thiéu sach va t6 chire cac su kién vin héa khéc tai thu vién nhim thu hit ngudi st
dung thu vién, tir 46 khuyén khich doc, xay dyng théi quen doc va vin hoa doc;

¢) Tiép thi, tuyén truyén, quang ba vé thu vién, san pham va dich vu thu v1en
trén trang théng tin dién t&r va céc phuong tién truyen théng dai chung khac; tb
chirc cac hinh thic sinh hoat nhu: Hdi nghi ban doc dinh ky, phat trién ban doc
tidm nang; thanh lap cac nhdm, ciu lac by nhimg nguodi ban cta thu vién; thu thap
va liy ¥ kién phan hdi ciia ban doc. HS tro cdc thur vién cép huyén va thu vién clp
x& trén dia ban xay dung céac phuong 4n truyén thong van doéng phi hop nhim thu -
hat nguoi st dung dén thur vién;

d) Thuc hién x& hdi hoa, vin dong, thu hit céc t8 chirc, c4 nhan tham gia
hoat d¢ong thur vién.

9. Thye hién ché @b bao cdo va théng k& thu vign:

a) Thuc hién ché a5 béo céo théng ké theo quy dinh, ting cudng ung dung
cdng nghé théng tin trong cdng tac bao cao théng ké;

b) T chirc thu thap va cung cap cac s6 lidu v& mang ludi thu vién taj dia
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cho S& Vin héa, Thé thao va Du lich hodc S& Vin hda va Thé thao va B Van hoa,
Thé thao va Du lich ddm bao tinh chinh xéc, ding th&i han theo quy dinh cua
phap luat;
¢) Huéng dan thu vién cép huyén, cdp xa thuc hién ché d6 théng ké thu vién.
Pidu 14. Quan hé cdng tac ciia thir vién cp tinh

1. Chiu su quan Iy nha nudc vé chuyén nganh cta B Vin hoa, Thé thao va
Du lich. Tham gia cac 16p tap huén, hucmg din vé nghiép vy, thuc hién viée trién
khai hoat dong hang nim va bdo cdo, théng ké theo su chi dao, hudng dan cua Bo
Vian héa, Thé thao va Du lich.

3. Chiu sy chi dao, quéan ly vé tb chirc, bién ché va hoat dong ctia Uy ban
nhan dén cép tinh. Chiu su chi dao, quan ly, hudng dan va kiém tra clia 8¢ Vin
héa, Thé thao va Du Iich hodc S& Vin héa va Thé thao theo phan cép.

4. Hudng din chuyén mon, nghiép vu, hd trg va xiy dung vbn tai liéu cho
Thu vién Cép huyén, Thu vién cong cbng cz’ip x4, thu vién, t0 sach, phong doc sach
¢o O va thur vién tu nhin ¢6 phuc vu céng ddng trén dia ban tinh.

. 5. Phéi hop véi céc co quan, ban, nganh ctia dia phuong chi dong thyre hién
céc chuong trinh phdi hop cdng tac ciia B Vian héa, Thé thao va Du lich véi cac
B, nganh khéc lién quan va cdc chuong trinh phdi hgp cong téc khic cia dia
phirong. Phéi hop cong téc, trao dbi tai lidu véi cac thu vién co s¢ gido duc, quan
d0i, cong an va cac co quan, ban, nganh, doan thé, don vi, cc td chirc chinh tri- xa,
hot, cac td chirc x4 hdi nghé nghiép, cac to chitc x4 hdi khéc trén dja ban tinh. 2

Chwong 1
PIEU KIIOAN THI HANH

Didu 15. T4 chire thyc hi¢n - =

1. Vu Thu vién chiu trach nhiém td chirc thuc hién, theo doi, gidm st va
ki€m tra viéc thuc hién Thong tu nay.

2. S& Vin héa, Thé thao va Du lich hoiic S& Vin hoa va Thé thao c6 trach
nhiém chi dao viéc x4y dung, thuc hién quy ché hoat dong cla thu vién theo quy
dinh ctia Thong tu nay ¢ dia phuong.

3. Gidm dbc, ngudi phu trach thu vién cong cong cic chp can ¢t Thong tu
nay t& chirc xay dung, ban hénh hodc trinh ¢o quan cé thim quyén ban harh quy
ché hoat dong cta thu vién.

Piéu 16. Hidu lyc thi hanh
1. Thong tu ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 22 thang 01 ndm 2017.

2. K& tir ngdy Théng tw ndy c6 hidu lyc thi hanh, cdc Quyet dinh so
16/2005/QB-BVHTT ngay, 04 thang 5 nim 2005 cua B0 truéng B Vin hoa-
Thong tin ban. hanh Quy che mau vé td chirc va hoat dong cla thu vién tim, thanh
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- - Céc B9, co quan ngang B4, co quan thude Chinh phi;

phd trwe thudc Trung wong; Quyét dinh 56 49/2006/Q£) BVHTT ngay 05 thang 5
nim 2006 cita B trudng Bd Vian hoa-Théng tin ban hanh Quy ché mau vé td chirc
va hoat déng cta thu vién huyén, quén, thi x4, thanh phé truc thude tinh; Quyét
dinth s6 77/2008/QB -BVHTTDL ngay 28 thang 8 nam 2008 ctia BS trudng Bo Vin
hoa, Thé thao va Du hch ban hanh Quy ché miu vé td chirc va hoat dong cua thur
vién x4, phuong, thi tran hét hidu luc.

5. Trong qué trinh thuc hién, néu co vAn d& phat sinh, vudng mic, cac co
quan t chirc, c4 nhén phan anh kip théi vé B Van hoa, Thé thao va Du lich (qua
Vu Thu vién) dé xem xét, bd sung, stra &bi./. )

Noi nhin:
- Thi tudmg, cac Pho Thi tuéng Chinh phu;

- Vin phong Trung vong Pang va cdc Ban clia Dang;
- Vin phong Cha tich nude,
- Viin phong Quée hdi;
- Tda 4n ohén dén ti cao
- Vif::n Kiém s4t nhéan dan t&i cao;
- Kiém toin Nha nude; s .
_ UBTW Mzt trin T6 quéc Vist Nam; Nguyén Ngoc Thién
- Co quan Trung wrong cac Héi, Podn thé;
- Céng béo; Céng TTDT Chinh pht;
- Cuc Kiém tra VBQPPL (B3 Tur phap);
- UBND céc tinh, thanh phd true thude TW;
- B VHTTDL: B$ trudng, cic Thir trudng va cée don vi truc thude;
- S& VHTTDL, $& Vian héa va Thé thao céc tinh, thinh phd
trye thu$e Trung wong;
- Thur vién tinh, thanh pho trie thudée Trung wong
- Chng théng tin dién tir B VHTTDL;
-Lra VI, TV, QD 300.

UY BAN NHAN DAN SAO Y BAN CHINH
TINH BINH PINH
Sé: 16/SY-UBND Binh Dinh, ngity 04 thang 01 ndm 2017
Noi nhin: TL CHU TICH
- UBND céc huyén huyén, thi x4, thanh phé; KT. A VAN PHOVG
_CVP, PVP CN, K5, K16; P AN PHONG

- Luu: VT (15b)
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