PO LAC DONG -~ THUONCG SINH  CONG HOA XA HO1 CHUNGIHIA VIET NAM

VA XA }mz ‘ Boc lap - Ty do - Flanh phic
Sb: 26 /2016/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 01 thang 9 ndm 2016
THONG TU

. Afvong dfin thye hién quan Iy lao ddng, tién hwong va tién thudng
dm V%i ngudi lao dfng 1dm vige trong cdng ty trach nhi¢mn hitu han mot
thanh vién do Nha pwée niny giiv 100% vén didu 18

Ch i Nghi dinh s6 106/2012/ND- CP ngay 20 thang 12 ndim 2012 cua
Chinh phi quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyen han va co céu t6 chike ciia Bé Lao

c?’ong “Thirong binh va X hoi;

Cin civ Nehi dink 56 51 /20] 6/NB-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 cua Chinh
phit guy dinh qudn Iy lao dong, tidn leong vé tién thuong dot véi ngudi lao ding trong
céng ty tréch nhiém hivy han mot thanh vién do Nha nucc ndm gitt 100% von diéu l&;

Theo dé nghi ctia Vu trudng Vu Lao é’éng - Tidn lurong,

B§ trudng BG Lao djng - Thuong binhva Xd hoi ban hémh Thong tw hudng dan
thiee hién quadn Iy lao ding, tién hwong va tién thuong doi VOT ngudi lao dong trong
cong ty trdch nhzem Bty han mot thamh vien do Nha nude ndm gitk 100%% vén diéu I¢

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tw nay huéng dén thuc hién quén Iy lao dbng, tién luong va t1en
thudng dbi véi ngudi lao dong lam vi¢c theo hop ddng lao dong (khong bao gbm Téng
giam dbc hoge Gidm dbc, Pho tong giam ddc hodc Pho gidm dbe, K& toan trudng 1am
vige theo hop dbng lao ddng) trong cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién do Nha
nude nam gitt 100% vén diéu 18 theo quy dinh tai Nghi dinh s 51/2016/NB- Cp ngay 13
thang 6 nam 2016 ctia Chinh pht quy dinh quan by lao ddng, tidn luong va tién thudng
dbi vm ngudi lao ding trong cong ty trach nhiém hftu han mét thanh vién do Nha
nuée ndm gitt 100% vén didu 18 (sau day goi 1t 14 Nghi dinh sb 51/2016/ND-CP).

2. Cong ty trach nhiém hitu han mét thénh vicn do Nhi nude nfm glu 100% vén
diéa 18 14 céc cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién quy dioh tai Diéul N ght dinh
sb 51/2016/ND-CP (sau ddy goi chung la cdng 1y)

Ditu 2. PSi tugng dp dyng

Dé1 twgng ap dung Thong tw niy duge thye hién theo quy dinh tai Pidu 2 Nghi
dinhk s6 51/2016/ND-CP.



Muc 2
QUAN LY LAO DONC‘

Pidu 3. Ra sot, siip xép co cAu {6 chiic, lao ding

Hang nim, Téng gidm dbc (Giam déc) td chirc ra soat co clu td chiie, lao -
dong dé bdo céo Chu tich HQI dong thénh v1cn hodc Chi tich cdng ty R

1. Ra soat lai’ cd chu tb chiic, dau mdi quan ly dé sép xép, didu chinh cho. phu. i
hop voi chirc ning; ‘nhiém vy va yéu cAu san xuét, kinh doanh, b4o dém tinh gon,
khdng tring Iép chirc ning, nhiém vu va c6 su két ndi gura cic b phén, to d6i, phan
xuéng san xudt, kinh doanh, phong (ban) chuyén mén, diéu hanh truc tiép, hah ché
céc khau t& chuc trung gian. :

2. Sép xep lai lao dong trong timg bd phén, td doi, phén xudng san xudt, kinh
doanh,-phong (ban) chuyén mén, trong 6 tb chirc theo vi tri vigc 1am hojc chirc
danh céng viée.dbi véi lao ddng quan ly, lao d@ng chuyén mon, k¥ thuit, nghiép
v, phuc wvu; dbi véi lao ddng truc tiép sdn xuét, kinh doanh thyc hién theo-day
truyén, cong nghé cia mdy moc, thiét bj hosc theo quy trinh cong vige thi xdc dinh-
lao dong va b tri cong viée theo dinh miic lao déng.

"3 Ra soét la1 dmh mirc lao déng hodic xdy dyng dmh murc {ao d{mg mdi d01
véi lao déng trl,rc tlep sén xuﬁt kmh doanh béo dém cac nguyén tic quy dinh’ tai
Ngh1 dinh s6 49/2013fND CP ngéy 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sé didu cta B luét lao dong ve tién luong.

Pidu 4. Xay dung ké hoach lao dong

l. Ke hoach 1ao dfng hang nim cta cong ty dugc x8y dl,mg cidn cir vao co
chu td chuc theo Btéu 3 Thong tur nay va yéu cau thye hién khﬁl luong, chét luqng,
nhlem vu ké hoach sén xuat, kinh doanh, tinh hinh-sir dung Iao dong nam tru'érc vi
tri viéc 1am hoac chitc danh cbng viéc va dmh muc {ao dong

2. Ke hoach lao dong bao gbm: tdng sb lao dong cén su dung, 56 luqmg, chét
rong a0 dong tuyen dung moi theo chire danh, vi trf 1am viéc; ké hoach dao. tao, b01
dudng chuyen mon, nghlep vy, k§ thudt cia timg loai lao dong.

3. Trong dleu Kkién khél lwong, nhig¢m vy sén xuét, kinh doanh ké hoach khéng
ting hogc diu méi quém ly, co s& sén xuét, kinh doanh ciia céng ty khong ting so véi
thyc hién cia nam trude 11én k& thi 8 lao dong binh quéan ké hoach khong dugce vuoi
qué 5% so voi s lao dong binh quén thuc té st dung ciia nim trde lién k&. S8 lao
dong binh quén thyc t& sir dung va lao ddng binh quin ké hodch duoc x4¢ dinh theo
Phy iuc ban hanh kém theo Thong tu nay.




Pidu 5. Bdo c4o, phé duyét ké hoach lao dong

1. Téng giam dbc (Giam dbe) xdy dung ké hoach lao dong, trinh Hoi dbng
thanh vién hodc Chu tich cong ty phé duyét. Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich
cong ty phai bao cdo co quan dai di¢n chi s& hitu cho ¥ kién trude khi phé duyet ké
hoach lao ddng.

2. Sau khi phé duyét ké hoach lao dong, Cha tich Hoi df)ng thanh vién hodc Chu
tich cdng ty phai gin ba.o céo ké hoach lao dong ctia cong ty vé co quan dai dién chu
s& hitu cung véi quy tién luong ké hoach (kém s6 liéu theo biéu mau sb 1 tai Thong tur
nay) d¢é kiém tra, giam sat. P&i véi cong ty me cla Tép doan kinh té nha nuéc, Tong
cong ty hang dic bigt, Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam, Téng cong ty Béo dam
an toan, hang hai mién Béc, Tong cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam va
Téng cong ty Buu dién Viét Nam thi dong thoi gri B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi dé tong hop, gidm st chung.

3. Téng giam dbc (Gidm doc) phai chju trach nhiém trudc Hbi ddng thanh
vién hodc Chu tich cong ty, Hoi dong thanh v1en hodc Cha tich cdng ty phai chiu
trach nhiém tru'cc co quan dai dién chi 3¢ hiru v& ké hoach lao dong cua cong ty.

Piéu 6. Thue hign ké hoach lao djng

1. Can ¢t vao ké hoach lao dong da dwoc phé duyél, Téng giam dde (Giam
déc) bb tri, st dung lao dong; tuyén dung va giao két hop ddng lao dong véi ngudi
lao dong mdi dugc tuyén dung.

2. Viée tuyén dung, st dung lao dong phai bado dam cdng khai, minh bach
theo quy dinh cta phap luét, quy ché tuyén dung, sit dung lao ddng va Diéu 1é
cia cong ty.

3. Téng gidm dbe (Glam dbc) khéng duoc tuyén dung thém lao ddng mdi khi
chua duge Chu tich Héi déng thanh vién hoftc Chu tich cong ty phé duyét ké hoach
Iao dong va phai chiu trach nhiém trude Hoi ddng thanh vién hogc Chu tich cong ty
v& hidu qua clia viée tuyen dung, sir dung lao ddng.

Piéu 7. Panh gid tinh hinh si dong lac djng

1. Héng nim, Hoi ddng thanh vién hojic Chu tich cOng ty chi dao Tdng gidm
dbc (Giam dbc) danh gid tinh hinh st dung lao dong theo ké hoach lao dong da

dugc phé duyét.

2. Né6i dung, danh giad phai phan tich rd uvu diém, thn tai, han ché trong viée
tuyen dung, stt dung lao dong, nguyen nhdn chi quan, khach quan, trach nhiém cua
Téng gidm dbe (Gidm dbc) va dé xudt bién phap khdc phuc tdn tai, han ché.

3. Bdo c4o danh gid tinh hinh st dung lao déng dugc gii cho Hbi ddng thanh
vién hodc Chu tich cong ty va co quan dai di¢n chi $& horu. Péi voi Tap doan kinh
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té nha nudc, Tong cong ty quy dinh tai Khoan 2, Diéu 5 Thong tu nay thi ddng thoi
gui B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 8. Xir Iy trach nhiém treng tuyén dung, sit dung lao djng

1. Trong qua trinh thuc hién, néu ngudi lao déng khong dap ting duge yéu
cdu cbng viéc hogc khéng ¢6 viéc lam thi Téng giam déc (Giam dbc) phai thirc hién
céc bién phap sip xép lai lao ddng hoic bdi dudng, dao tao, dao tao lax ]ao dong.
Trucmg hop cong ty d& tim moi bién phap nhung van' khong bé tri, sip xép dugc
vu;c 1am, phél chim dut hop ddng lao dong thi phai gidi quyét diy du céc ché 4o,
quyén loi dbi véi ngudi lao dong theo quy dinh cia phap ludt lao déng.

2 Déi véi trucmg hop tuyén dung lao dong vugt qué ké hoach ‘hoic khong
dung ké hoach, din dén ngudi lao dong khdng co viéc 1am, phai chidm dat hcrp dong
lao ddng thi thy theo trach nhiém dugce phan cbng va hdu qua géy ra, Tbng gidm
dbc (Glém déc), thanh vién Hoi ddng thanh vién hoc Chu tich cong ty khéng dugc
hudng tién thudng, khong dugce ting luorng, kéo dai thoi gian ndng luong, gidm
mirc tién lvong.

3. Pénh gia trach nhi€ém thue hién ké hoach lao dong 12 mét ndi dung dé danh
gia mirc dd hoan thanh nhiém vu clia ngudi quan 1y cong ty theo quy dinh tai Nghi
dinh sb 97/2015/ND-CP ngay 19/01/2015 ctia Chinh phu vé quan ly ngudi gii chire
danh, chirc vy tai doanh nghiép la cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do
Nha nude ndm gitr 100% von diéu 1é.

Muc 3
XAC PINH QUY TIEN LUONG KX HOACH,
TAM UNG QUY TIEN LUONG

Pidu 9. Mitc tién lwong binh quén ké hoach

Ciin ¢t mirc tién luong binh quan thuc hién cita ném trude lién ké va chi tiéu
ké hoach san xuét, kinh doanh, cﬁng ty x4c dinh muc tién luong binh quén ké
hoach (tinh theo thang) dé tinh quy tién lwong ké hoach gin vé&i ning suét lao dong
va loi nhuan ké hoach so véi thuc hién ciia nim trudc lién ké nhu sau:

1. Céng ty c6 niing suét lao dgng binh quén tang so véi thuc hign cia ndm
trude lién ké thi mirc tidn luong binh quan ké hodch dugce x4c dinh nhur sau:

th

© TLpgxn = -TLpgmnt + Thygimne X - 1} x Hins (1)

wlhnt

Trong do:



- Tqukh . Mitc tién huong binh quén ké hoach.

- 'Iquu,m Mire tién luong binh quén thuc hlen cha nidm trude lidn ké, xéc
dirh trén co s& quy tién luo*ng thye hién chia cho sb lao dong binh quén thuc té su
du1 ig cha nam trude 1idn ké tinh theo huorng dan tai Phy luc ban hanh kém theo
Théng tw ndy.

- Wi lNang suét lao dong binh quén ké hoach: Wy ning suét lao déng binh
quéin thye hién nim trude lidn ké tinh theo hudng din tai Phu luc ban hanh kém
thCJ Thong tu ndy.

- Hypns : Hé sb tién laong téng theo muic tang néng suét lao dong bmh quén
ké noach so voi thuc hién cua nim trudc lidn ké do cong ty quyét dinh gén véi loi
nhridn ké hoach: Loi nhuén ké hoach cao hon so véi loi nhudn thyc hién nim
- trude lidn k& thi Hy,, to da khéng dm;rc vuot qué 1,0; Lot nhun ké hoach bing loi
nhL in thue hién ndm trudc lién ké thi H,,, tdi da khong dugc virgt qua 0,8, Lm
nhudn ké hoach thap hon s0 vé&i loi nhudn thye hién nim trude 1ién k& thi Hy, tdi
da «<héng duge vuot qua 0,5.

Loi nhudn ké hoach v& loi-nhudn-thyc hién -nim-trude 1ién ké 13 11 nhudn
fwoag Gng sau khi dd xé4c dinh tién lvong clia HOi ddng thanh vién hofic Chu tich
cdng ty, Trudng ban kiém sodt, Kiém soat vién, Téng giam dbc (Gidm déc), Pho
tén;; giam dbc (Pho giam dbc), Ké toén trudng.

2. Cong ty ¢6 n3ng sudt lao déng binh quén bing thuc hién cta nim trude lién
k& i mie tién Iwong binh quan ké hoach duge x4c dinh nhu sau:

a) Truong Lop loi nhudn ké hoach cao hon thuc hién cta nim trude lién k& thi
mu~ tién lvong binh quan k& hoach dugc xéc dinh theo céng thirc sau:

TLpgn = Thipgmne + Thyy (2)
 Trong dé:A |
- TLpqkn : Mirc tién lwong binh quén ké hoach.
- TLygn : Mirc tién luong binh quan thuc hign cta ndm trirée lién ké.

- TLy,: Khoén tién leong ting thém theo l¢i nhudn, duge xdc dinh theo cbng
thir sau:
P kh

TLyy = TLogumae X

-1 x 6.2 (3)
Pt '

Py, : Loi nhudn ké hoach; Py, ¢ loi nhudn thye hién niam trude lién ké.



b) Trudmg hop loi nhuén ké hoach bing thyc hién cia nim trute lidn ké thi
mirc tién lwong binh quén k& hoach duge xdc dinh bang mirc ti€n lvong binh quén
thue hign clla ndm trude lién ké,

c) Tru'(‘;’hg hop loi nhudn ké hoach thp hon thuc hién cla ndm trude lién k& thi
mire tién lwong binh quén k& hoach dugc xac dinh theo cong thirc sau:

TEpqn = TLhﬁthut « Tl 4)
Trong do: '
- TLog: Mic tidn lvong binh quén ké hoach.
- TLiqmet - Mitc tién lrong binh quén thyce hién cha nam trude lién ke,

- TLy,: Khoan tién Jwong gidm theo lgi nhuén, duge x4c dinh theo cdng thic:

P

TLln Tquthut X (} = ) X 052 (5)

Pthnt
Py, : Loi nhudn ké hoach; Py ¢ loi nhuén thuc hién nim trude lién ké.

3.Congty c6 ning sudt lao dong binh quén thdp hon thyc hién clia nam trudce
lidn k& thi muc tién luong binh quén ké hoach duge x4c dinh nhu sau:

2) Truc‘mg hop loi nhudn ké hoach cao hon thyc hign ctia nim truée lién ké thi
murc tidn lwong binh quén ké hoach dugc xéc dinh theo cOng thitc sau:

Tqukh = Tqulhnt = TLns + TL!n (6)
Trong dé:

- TLyg: Mirc tién Trong binh quén ké hoach.
- TLpquo: Miic tién. luong binh quén thuc hién cia ndm truéc lién ké.

- TL,s: Khodn tién lwong gidm theo ning sufit lao dong binh quan duqc X4ac
dinh theo cong thirc:

Thys= Tquthnt X (1 -

)x 0,8 o

Wi : Nang suét lao dong binh quén ké hoach; Wy : ning suét lao dong binh
quén thyc hién ndm trude lién k.

- TL;,: Khoan tién hvong ting thém theo lgi nhudn, duoc tinh theo cong thitc (3).




b) Trudng hop loi nhuén ké hoach bang thuc hién ctia nam trudce lién k& thi
~mie tién Iuong binh quén ké hoach duge xac dinb bing mirc tién lwong binh quén
thue hién ciia nam trude lidn k& trir di khoan tién luong giam theo ning suét lao dong
binh quén (T1,s) tinh theo cong thite (7).

¢) Trudmg hop loi nhuan ké hoach thip hon thuc hién cia nm trude lidn k& thi
mirc tién lwong binh quéin ké hoach duoc xac dinh theo cong thirc sau:

TLygn = Tligthat = Tlas - TLin  (8)
Trong d6:
~ TLipqn: Mirc tién lurong binh quin ké hoach.
~ TLpgthnt: MUIC tién lrong binh quén thue hién cia ndm trudce lién k_é.

- TL,: Khodan tién luong giam theo nang suét lao dong binh quén, dugc tinh
theo cong thire (7).

- Thy: ‘Kho_én.,t_i_én lwong giam theo lgi nhuén, duge tinh theo ¢bng thire (5).

4. Dbi véi cong ty 18 hodic khong c6 Ioi nhufn (sau khi d3 loai trir céc yéu to
khach quan néu cé) thi mic tién luong binh quin k& hoach dugce tinh bing mirc
tién lwong binh quin trong hop ddng lao dong (gdm mie lwong, phu cép luong va
khoan bd sung khéc ghi trong hgp dong lao dong quy dinh tai Khoan 1, Piém a
Khoan 2 va Diém a Khoan 3 Piéu 4 Thong tu s 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16
thang 11 nﬁm 2015 ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dén thuc
hién mét s6 didu vé hop dong lao dong, ky ludt lao dong, trach nhiém vt chit clia
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan th] hanh mot s6 ndi dung ctia Bo ludt lao ddng). Cong
ty phai td chirc ra soat, sap xep lai lao dong dé nang cao ning suat lao ddng, hidu
qud san xudt, kinh doanh va tién luong cho ngudi lao déng.

5. Pbi voi cong ty ¢6 lgi nhuan (sau khi da loai triy cic véu tb khach q'uan néu
¢0), sau khi xac dinh tién luorng theo Khodn 1, 2 va Khoan 3 Diéu ndy ma mtc tién
luong binh quén ké hoach thap hon mitc tién lwong binh quan trong hop déng lao
dong quy dinh tai Khodn 4 Pidu ndy thi mc tién luong binh quan ké hoach duge
tinh bing murc tién hrong binh quan trong hop ddng lao dong. Trudng hep ning sudt
lao dong binh quam va loi nhudn ké hoach cao hon so véi thue hién clia ndm trudce
litn k& ma mirc tién lwong binh qvan ké hoach thqp hon mitre tién luomg binh quan
trong hop ddng lao dong thi mirc tién Juong binh quén k& hoach duge tinh trén co s&
muc tién luong binh quan trong horp ddng iao déng va didu chinh theo mtc ting
nang sudt lac ddng va loi nhudn ké hoach so véi thue hién clia nim trudc lidn ké.



6. Dbi v6i cong ty hoat dong khéng vi muc ti€u lot nhuén thi dugc thay chi
tiéu lgi nhuén bang chi tiéu khdi luong san pham dlCh vy, nhiém vu ké hoach. dé xac
dinh mirc tién luong binh quén ké hoach. Mirc tién luong binh quén ké hoach duoc
x4c dinh bing mtc tién luong binh quan thue hién cua nam trude lién ke va didu
chinh (tdng hodc giam) theo mirc ting hodc gidm ndng suét lao ddmg tinh theo khéi
luong san phém,- dich vu, nhiém vu k& hoach so véi thuc hién ctia nim truée lién ké.

7. Dbi voi céng ty gidm 18 so véi thuc hién nam trurérc lidn k& ho#c cong ty
m&i thanh lap chua dd céc chi tiéu dé 50 sanh, xdc dinh tién luong thi cén cu vao
murc 46 gidm 18 hoiic k& hoach san xuét, kinh doanh dé xac dinh mirc tién luong
binh quan, b4o ddm tuong quan chung va bao cdo co quan dai dign chi s¢ hitu xem
xét trrgre khi quyét dinh.

Pidu 10 Quy tlen luO'ng ké hoach

1. Quy tién luong ké hoach clia ngudi lao dong du'oc x4c dinh theo cbng-
thuc sau:

_ Vin = TLpge X Lkhbq.x 12 + th_ )N
Trong do:
.= Vi: Quy tién lu’cmg ke hoach.

- TLkah Mch tlen lrong binh quén ké hoach ducrc xac dinh theo quy dmh tai
Dleu 9 Thong tu nay.

- = Lihbg: Sé lao d6ng binh quén ke hoach, du'orc xac dinh theo Phu luc ban
hanh keém theo Thong tur nﬁy :

- 12: So thang trong nam, dbi v6i trudng hop cong ty m¢i thanh lap thl tmh
theo so thang cong ty hoat dong.

- V4: Khoan chénh 1&ch tién luong cua can bd chuyén trach doan thé do td
chirc doan the trd luong, dugc tinh trén co s so cdn b chuyén trach doan thé ké
hoach binh quén va khodn chénh léch gilra mirc tlen luong binh quén cia can bd
chuyen trach doan thé & cdng ty cao hon va muc tién luong binh quén do td chuc
doan the tra. Mirc tién luong binh quén cia cén by chuyén trch doan thé & cong ty
duoc xac dinh trén co s& mic tién hr(mg binh quén dang lam cin cir dé Xac ‘djnh
khoan chénh’ 1gch tién lwong nim trudc lién ké cia can b chuyén tréch doan thé theo
quy dinh ciia Nha nuéc va diéu chinh theo néng suét lao dong binh quan, loi nhusn
ké hoach $0 v6i thuc hién cla nam trude lién k& quy dinh tai Diéu 9 Théng tu nay

2. Sau khi x4c dinh (hodc dd quyét dinh) quy tlen lwong ké lioach theo
Khoan 1 Didu nay, truéng hop cong ty didu chinh lai ké hoach sin xudt, kinh



doanh thi phai ra soét, diu chinh lai mic tién luong binh quan va quy tién luong
ké hoach bao ddm céc diéu ki€n quy dinh tai Piéu 9 Thong tu nay.

Pidu 11. Yéu t6 khach quan dé gic dinh tién luong

1. Céc yéu tb khach quan anh huéng dén niing sudt lao dong va lgi nhudn cia
cong ty d¢ loai trir khi x4c dinh tién hrong cia nguoi lao dng, bao gém:

a) Nha nude didu chinh gia (d6i véi san phim, dich vu do Nha nuéc dinh
gia), uu dii thué thu nhép doanh nghiép, ting hodc giam von nha nude, didu chinb
co ¢hé chinh sach hodc yéu céu cong ty di doi, thu hep dia diém san xuét, kinh
doanh anh hwdng truc tiép dén chi tiéu nang sudt lao dong va loi nhudin cia cong ty.

b) Cong ty tham gia thurc hién nhiém vu chinh tri, dém bao an sinh x& hdi,
cin dbi cung cau cho nén kinh té theo quyet dinh cia Thu tudng Chmh pht, thye
hién viéc tiép nhén hoic chuyen giao quyén dai dién chu s& hiru vbn nha nudc dbi
voi doanh nghiép t4i co cdu, x{r Iy va tai co cdu no theo chi dao cia Thi tudng
Chinh pht, dau ty mdi (ke ¢4 mua ban ng, chuyen ng thanh von g0p tai co cau
doanh nghiép), ma& rong san xuft, kinh doanh, ting khéu hao dé thu hdi vén nhanh
dugc cép c6 thdm quyén phé duyét, chénh 1éch trd thudng so.véi thuc hién nim
trude dbi véi cong ty kinh doanh x4 sé. '

¢) Thién tai, hda hoan, dich bénh, chién tranh va cac nguyén nhan khéach
quan bat kha khang khéc.

2. Khi xac dinh mtrc tién luong binh quan va quy tién luong ké hoach, nédu c6
yéu t8 khach quan anh huéng lam ting hofic lam gidm ning suit lao dong va loi
nhuén thi cdng ty tinh todn, luong héa dé giam triy phfm yéu t6 khach quan lam ting
ning suit lao dong, loi nhudn hodc cdng thém phén yéu t4 khach quan jam giam
niing sudt lao dong, loi nhugn.

Pidu 12. Quy tién lwong ké hoach d6i véi mt sé trwomg hep dic thi

'1. DBdi véi cong ty thue hién san phé’lm_,, dich vu cong ich do Nha nudc dat
hang, giao ké hoach, dau thau thi qu¥y tién luong ké hoach twong Gng véi khoi

lwong san phdm, dich vu cong ich dugce xc dinh theo khbi hrong san phiam, dich vu - .

cong ich do Nha nude dat héng, gi20 ké hoach, theo hop déng thau.

2. D1 v&i cong ty san xudt, kinh doanh san phim, dich vy nha nude ¢6 quy
‘dinh han mirc san xudt, kinh doanh dan dén ning suft lao ddng ké hoach so véi
thue hién ctia nam trude lidn k& khong ting hodic tang thdp hon chi s6 gia tidu
dung du bdo trong nam theo Nghi quyét cia Québc hoi vé Ké hoach phat trién kinh
té x4 hdi hang nam thi dugc tinh thém vao muie tién hwong binh quén ké hoach téi
da khong vuet qui miic ting chi sé gid tidu ding dy béo trong nim theo Nghi
qi.!yét cua Quéc hoi.



Pidu 13. Tam tng tién lwong, don gi4 titn Iwong

1. C#n ctr ké hoach san xuét, kinh doanh, céng ty quyét dinh mirc tam Gng
tién lwong, nhung khong qué 85% quy tién luong ké hoach dé chi tra hing thang
cho nguot lao dong.

2. Thy theo yéu chu thuc té, cong ty x4c dinh don gi tién luong theo tong
doanh thu hogc téng doanh thu trix tdng chi phi chua ¢6 lwong hodc loi nhugn hoiic
don vi sén phim hoic theo chi tiéu hiéu qua san xuat kinh doanh khéc pht hop véi
tinh chit-hoat d6ng dé diéu hanh hoat déng san xuét, kinh doanh cua cong ty '

Muc 4
XAC DINH QUY TIEN LUONG THU'C HIEN
PHAN PHOI TIEN LUONG, TIEN THUONG

Didu 14. Quy tidn luong thye hién _

1. Quy tién lwong thuc hién cia ngudi lao dong dugc xéc. dinh theo cong
thire sau:

Vi = TLB&th X Lthqu 12 + Vg | (10)
Trong do:
- Vg Qu¥ tién luong thyc hién.

- TLpqn: Mirc tién lucmg binh quén thue hién, xac dinh trén co S0 muc tlen
lwong binh quan ké hoach gin v&i mirc ting | ho#ic gidm nang suét lag dng binh
quén va loi nhuén thurc hién so voi ké hoach theo nguyén tic nhu xac dinh muc tién
lu'orng binh quan ké hoach trén co s& mirc tién lvong binh quin thyce hién ndm trudc
lién k& gin v6i mire ting hoic g1a1n nang suft lao déng binh quan va loi nhuén ké
hoach so véi thyuce hién nim trudce lién ké quy dinh tai Diéu 9 Thong tu nay.

- Lung: S6 lao dong binh quén thu’c té su dung tinh theo hudng d&n tai Phu luc
ban hanh kém theo Théng tu ndy, gin v6i s§ lao dong ké hoach da duqc Hoi ddng
thanh vién ho#ic Chu tich cong ty phé duyét, bao dam trong diéu klen khbi luo'ng,
nhiém vu san xuét, kinh doanh thuc hién khong ting hodc dau m01 quén Iy, co s&
san xuit, kinh doanh ciia céng ty khong tang so v6i ké hoach thi so lao dgng binh
quén thuc té st dung dé tinh quy tién luong khong duoc vuot qué s lao dong binh
quén ké hoach :

-12: 86, 1héng trong nim, d6i véi trudng hop cong ty méi thanh 18p thi tmh
theo sb thang cdng ty hoat dong.

- V4 Khoan chénh 1&ch tién luong cla can bd chuyén trach doan thé do td
chirc doan thé tra luong, x4c dinh theo Diéu 10 Théng tw nay.
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Déi véi cong ty 10 hodc khong c6 loi nhudn (sau khi da loai trir yéu té khéch
quan néu co) thi qu§ tién hrong thwc hién duge tinh trén mic tién lu‘cmg binh quéan
trong hop ddng lao dong, cong vai tién luong ctia ngdy nghi 1€, tét, ngay nghi co6
huong luong (néu chua tinh dén) va tién lyong tra thém khi lam viée vao ban dém,
khi lam thém gi& theo quy dinh cta B9 luét lao ddng.

2. Cohg ty phai danh gia lai viéc thuc hién cac yéu tb khach quan anh hudng
dén nang suét lao dong, lgi nhudn thyc hién so véi ké hoach d¢ loai trir khi xéc dinh
quy tién luong thye hién theo Khoan 1 Didu nay. Pdi v6i cong ty san xuét, kinh
doanh san pham, dich vy nha nudce ¢d quy dinh han mirc san xuit, kinh doanh con
phai xac dinh muc tién lu'ong binh quén thyc hién theo chénh 1¢ch gifra mirc ting
chi s gia tiéu dung thuc té trong nam va mitc ting chi s& gid tidu dung dy béo

3. Cén ¢t quf tién luong thyuc hién va quy tién lwong da tam tng cho nguévi
lao dong, cong ty xac dinh quy tién lvong con lai duge hudng. Truémg hop cong ty
dd tam Ung vuot qua quy tién lwong thyc hién thi phéu hoan tra phan tién luong da
tam ung vuot tr quy tién luong clia nam sau lién k&,

Pidu 15. Phian phbi tién lwong

1. Cén clr vao quj"f tién luomg thuc hién, cdng ty trich 1ap qu¥ dy phong tién
lvong cho nam sau lién ké nhim bao dam viée trd luong khong bi gidn doan. Mixc
dy phong hang nam do Tdng Giam dbc (Giam déc) quyét dinh sau khi c6 ¥ kién
ctia Ban Chép hanh cong doan cong ty, nhung khong dugc vugt qua 17% quy tién.
hrong thuc hién quy dinh tai Ditu 14 Théng tu nay.

Déi véi cong ty san xuét, kinh doanh thude link vuc nudi, trong, khai thac
cac san pham ndng nghiép, 1dm nghiép, cdy cong nghiép, nudi trong va danh bét .
thiy, hai sén, diém nghiép thi quy dy phong hang nim khéng vuqt qud 20% qu¥ -
tidn lwong thye hién,

2. Cong ty xay ding quy ché tra hrong theo vi tri, chirc danh cong vu:c béao
dam dung quy dinh cua phap ludt, dan chu, cong bang, ¢ong khai, minh bach, ghn véi
ning suat, chit lum1g hiéu qué san xuat, kinh doanh, tra lrong théa ding (khong han
ché mtc t6i da) dbi voi ngudi b tai ndng, ¢d trinh ¢§ chuyén mon, k¥ thudt, ning
sudt lao ddng cao va déng gop nhiéu cho cong ty. Khi xdy dung quy ché tra lwong
phéi c6 sy tham gia ciia Ban Chip hanh cong doadn cong ty va ngudi lao dong.

. Ciin ¢r vao quy tién luong thuc hién va quy ché tra luong, cong ty trd
1u0ng c,ho ngu’ox lao dong. Cong ty kh(mg duoc str dung quf tién hrang cua nguodl
lao dong & tra cho thanh vién Hoi déng thanh vién hodic Chu tich cong ty, Trudng
ban kidm soat, Kidm sodt vién, Téng gidm dbc holdc Giam dbc, Phéd Tong gidm dbe
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ho#ic Phé giam dbc, Ké toan trudng va khéng duge st dung quy tién Iuong cua
ngudi lao dong vao mue dich khac.

Pidu 16. Quy tién thwdng va phin phéi tnen thwéng

1. Qu¥ tién thudng hang niam tu quy khen thudng, phic lgi cua cong ty theo
quy dinh ctia Chinh phu v& diu tu vén nha nudc vao doanh nghiep va quén ly tai
chinh d4i v&i doanh nghiép do Nha nuéc nim glu' 100% vén diéu 1& va hu’ong dén
cta Bo Tai chinh.

2. Coéng ty x8y dung quy ché thucmg theo dung, quy dinh cta phép luét, bao
dam dén chd, cong khai, minh bach, gén véi nang sudt, chét lugng, hiéu qua san xuét,
kinh doanh, khuyén khich ngum cd tai nang, cé trinh d§ chuyén mén, k¥ thuft, ning
suét lao dong cao, dong gép nhidu cho cong ty. Khi x4y dung quy ché thudng phai c6
sy tham gia cla Ban Chép hanh céng doan cOng ty va ngudi lao dong.

3. Can cir vao quy tién thudng va quy ché thuéng, cong ty thuc hién thudng
cho ngudi lao dong.

Muc 5
TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN

Pidu 17. Trach nhigm ciia Téng gidm dbe (Giam doc)

. 1. Ra soét lai hodc x4y dyng msi dinh mirc lao ddng, ké hoach lao dong,
danh gi4 tinh hinh s dung lao dong; x&y dung va ban hanh quy ché tuyén dung, st
dung lao dong va td chirc tuyén dung lao ddng theo quy dinh.

2. Quy I hang niim, xac dinh quy tién Iuorng ké hoach qu¥ tién hrong thuce
hién cta ndm trudc lién ké, thong ké sb lidu tai bidu mau sb 2 ban hanh kém theo
Thong tu ndy, bao cao Hoi ddng thanh vién hofc Chi tich cong ty phé duyet

3. Té chire xay dung méi hoitc ra soat lai vi tri chite danh, cong viée, thang
hro*ng, bang lwong, phu cip lwong, tién lwong theo vi trf chirc danh, cong v1ec,
tidu chudn chitc danh, cdng viée, quy ché nang luong, quy ché tra lwong, quy ché
thudng cita cong ty.

4, Tam {mg tién luong, quyét dinh viéc xay dung don gia tién luong, mirc
trich dy phong tién luong; thire hién tra lwong, tién thuong cho ngudi lac dong theo
quy ché tra luong, quy ché thudng ciia cong ty.

5. Binh ky bao céo Hoi ddng thanh vién hogc Chu tich cong ty tmh hmh lao
dong, tién lwong, tién thudng; cung cap ddy d cac bdo cdo, tai lidu, sb lidu ve lag
dong, tién Iwong, tién thudng theo yéu cau ciia Trudng ban kiém sodt, Klem S04t vién. |
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Piéu 18. Trach nhiém cia Hi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty

1. Quy I hang nam, xem xét trinh phé duyét ké hoach san xudt, kinh doanh;
phé duyét dinh mire lao dong, ké hoach lao dong, quy tién lwong ké hoach va quy
tién luong thyre hién cia nam trude lién k& theo quy dinh tai Théng tu nay. -

2. B4o c4o co quan dai dién chi s& hitu, ddng thoi gii cho Kiém soat vién
dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién lwong ké hoach va quy tién luong
thue hién cha ndm trude theo bidu mau s§ 2 ban hanh kém theo Théng tu ndy cham
nhét sau 10 ngay ké tif ngay phé duyét dé kiém tra, giam sat.

Béi véi Tap dodn kinh té nha nuée, Tng cong ty quy dinh tai Khoan 2, Diéu
5 Thong tu nay, khi béo cdo co quan dai dién chi s& hitu thi dong thoi giri B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi dé theo ddi, gidm sét chung.

3, Chi dao Téng giam déc (Gidm déc) kién toan td chirc bd may, nhén sy lam
cong tac lao ddng, tién luong dé thwc hién céc ndi dung quan ly lao dong, tién
lyong, tién thudng theo quy dinh cia Chinh phua va quy dinh tai Thong tw nay.

4 4. Céng khai tdng s6 lao dong, quy tidn luong, tidn thardng, mug tién luong,
thu nhép binh quan ndm trude ciia ngudi lao dong trén trang thdng tin dién tu cua
cong ty theo quy dinh ctia phdp luat, ddng thoi bao cdo co quan dai dién chii s hir.

5. Cung’cép céc tai lidu, bao cdo co lién quan dén tinh hinh thye hién ché @6
tién luong, {ién thudng theo yéu cau cia Trudng ban kiém soat, Kiém soat vién; ra
sodt cac ndi dung theo kién nghi ciia Trudng ban kiém soat, Kidm sodt vién (néu cb)
dé chi dao Téng gidm dbc (Giam dbc) sira ddi, bd sung theo ding quy dinh.

Pidu 19. Trach nhiém cda Truwdag ban Kiém soat, Kiém soit vién

1. Kiém tra, gidm sat va dinh ky bdo cdo co quan dai dién chu s& hiru vige
thue hién cta Hoi ddng thanh vién holic Chu tich cong ty, Tong gidm dbec, Gidm
dbe trong viée thue hién cac ndi dung quan Iy lao dong, tién luong, tién thudng
theo quy dinh cta Chinh phii va quy dinh tai Thong & nay.

2. Dé nghi Hoi déng thanh vién ho#ic Chu tich ¢dng ty chi dé::a,sira ddi, didu
chinh néu phét hién noi dung khdng ding quy dink trong qua trinh ra sod, kiém tra.
Truong hop Hai ddng thanh vién hogic Cha tich cbng ty khong thuc hign thi bae cdo
¢o quan dai dién chii s& hitu biét dé kip thoi xir ly.

3. Thém dinh viéc xdc dinh qu¥ tién lwong d€ bdo cdo co quan dai dién chi s&
hitu trong vong 15 ngay ké tir khi nhén bdo cdo clia Hoi dong thanh vién hojc Chu
tich ¢dng ty; chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xdc, trung thyc ciia béo cdo tham dinh.



Didu 20. Trach nhigm cia co quan dai dién chi s& hitu

1. Té chirc trién khai huéng dan thuc hién ché do, chinh séch lao ddng, tién
lvong, tién thudng theo quy dinh tai Thong tr nay dbi v&i cac cong ty duge phén
cong 1am dai dién chii s& hitu. . S '

2. Tiép nhan gidm sat, kiem tra béo céo ctia Hoi dong thanh vién hoéc Cha
tich cong ty, Kiém soét vién v& dinh mirc lad déng, k& hoach lao dong, quy tién
lwong ké hoach, quy tién luong thuc hién cia nim triréc va co ¥ kién v& cac yéu td
khach quan anh hirdng den ning sudt fao dong, lq1 nhudn (néu co).

3. Trudng hop phét hién ndi dung khong dung quy dinh thi trong vong 30
ngay ké tit ngdy nhan dugc bio cdo, cd vin bah yéu chu Hoi dong thanh vién hodc
Chu tich cong ty bd sung hodc diéu chinh lai.

4, Tay theo murc dd sai pham, quyét. dinh-hinh thirc ky ludt khong tdng luong,
kéo dai thoi han néng bic luong, gidm trir tién luong, tién thudng, thu lao, ha bc
lwong, khién trach, canh cdo, ‘cach chitre, budc thdi vise ddi véi Chir tich Hm déng
thanh vién ho#ic Chu tich cong ty theo quy dinh cua phap fuét. '

5. Cha tri, phdi hop v&i Bo Lao dong - Thuong binh va X& th kiém tra, glam
s4t tién lwong cia cong ty me ctia Tdp doan kinh te nha nudc, ’long ¢ong ty quy
dinh tai Khoan 2, Biéu 5 Thong tu nay.

6. Dinh ky hang ndm td chuc kiém tra, gidm sit va chiu trach nhiém truéce
Chinh'phi, Thi tuéng Chinh phii vé viéc thye hién chinh sdch lao dong, tién lwong
clia ¢6ng ty do minh lam dai dién chu s& hiru.

7. Chdm nhat théng 5 hang ném, tong hop gu'l Bé Lao dong Thu'cmg binh va
X4 hoi tinh hinh thyuc hién lao dong, tién luong, tién thuéng nim truérc lién ké& va
viée xdy dung qu¥ tién lwong ké hoach ciia céc cong ty thude quyén quan ly theo
bidu mu s6 3 ban hanh kém theo Thong tur nay.

Pidu 21. Trach nhiém cia Bd Lao ddng - Thwong binh va Xa hgi

1. Thuc hién cac nhiém vy lién quan dén quyén, nghia vu cta chi s& hitu dm
véi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc ném gitt 100% vén
didu 18 theo phan cong cia Chinh phu

2. Phéi hop véi co quan dai du;:n chu s& hiru gnérn sat tién lu‘ong, thu lao, tlen
thudng cia ngudi lao dong trong cdng ty me cua Tép doan kinh t& nha nude, Tong
cbng'ty quy dinh tai Khoén 2, Diéu 5 Thong tu nay.

3. T6. chue thanh tra, kiém tra viéc thu'c ‘hién chinh s&ch lao dqmg, tién luong, tién
thudng clia c4c cong ty; trong qué trinh tiép nhén béo céo, thanh tra, kiém tra, gidm sat,
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néu phat hi¢n viéc xic dmh quf tién luong khong dang quy dinh thi ¢6 y kién dé ¢o
quan dai dién cht s& hitu chi dao cdng ty diéu chinh hodc xult toan theo quy dinh.

4. Téng hop tinh hinh tién luong, tién thudng cla cac cong ty va dinh kv bao
céo Tht tudng Chinh ph. '

Muc 6
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 22. Hidu lye thi hanh

1. Théng tw ndy 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 théng 10 nam 2016. Céc
ché d6 quy dinh tai Thong tu ndy duegc ap dung ti ngay 01 thédng 01 ndm 2016

2. Thong tu s818/2013/TT-BLBTBXH ngay 09 thang 9 nim 2013 cta B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din thue hién quén Iy lao dong, tién
luong va tién thudng dbi véi ngudi lao dong trong cong ty trdch nhiém hiu han
mdt thanh vién cho Nha nuéc 1am chi sé hitu hét hiéu Iyc thi hanh ké tr ngay
Thong tu nay ¢ hiéu fuc.

3. Dbi Vé’l cong ty dd phé duyét quy tién hrong ké hoach nam 2016 trudc thcn
diém Thong tr ndy c6 hiéu lyc thi hanh thi phai ra soat lai viéc x4c dinh quy tién
luong ké hoach nam 2016 1am can ci a8 x4c dinh qu¥ tién luong thuc hién nam 2016
theo quy dinh tai Thong tir nay. -

4. Cong ty thuc hién mic tién chi bita &n gilta ca cho nguoi lao dong tbi da
khong vugt qua 730.000 déng/nguéi/théng Viéc thue hién ché @6 an gitta ca
theo hudng dan tai Thong tu so 22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 théng 10 nam
2008 ciia B Lao dong - Thuong binh va X& h01 huéng din thuc hién ché @6 dn
gura ca trong cdng tv.nha nudec,

5. Coéng ty me¢ - Tép doan Vién thong Quan doi tiép tuc 4p dung thi diém
quéan 1y tién hrong dbi voi ngudi lao dong theo quy dinh cha Chinh pha,

Pidu 23. Trach nhiém thi hanh

1. B tru’ong, fhu tmcmg co quan ngang BO, Thu trwdng co quan thude
Chinh phi, Chu tich Uy, ‘ban: nhan dan tinh, thanh phd truc thuge Trung wong cb
trach nhiém ch1 dao don doc luem tra cac cong ty thude quyén guan ly thye hién

theo ding quy dmh tal Thono tunay.
I

2, Hoi dono thcmh v1en hoac Chu tich cong ty me c&a cong ty tai Didu 1 Théng
tw ndy, can o vao ndi-dung quan Iy lao dong, tién frong, tién thwdng tai Théng b1 nay
dé t6 chte quan 1y lao dong, tien fwong, tién tl uong déi voi ngudi lao dong lam viée
trong ¢bng ty ¢o cdng ty meg nfm gitt 100% vén didu 12,



3. Th chire chinh tri, té chire chinh tri - x& hoi xem xét, quyét dinh vige ap
dung céc quy dinh tal Théng tu nay dbi voi ngum lao dong lam vide trong ¢ong ty
do t& chirc chinh trj, t chu’c chinh tri - x4 hoi ném gitt 100% vdn diéu 1&.

Trong qua trinh thue hién néu ¢6 vudng méc, dé nghl céc co quan, t& chire, cong
ty phan anh vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi & hudmg dan bd sung kip thoi. w

Noi nhin:

- Tif tuéng va cac Phé Tha luéng Chinh phi;

- Vn phong Qubc hoi;

- Van phong Chit tich nudc;

- Vin phang Chinh phu;
- Vin pht‘)ng Trung uong va cic Ban cila Ding;
- Céc B9, céc co quan ngang B0,

chc co quan trire thude CP ‘

- Vin phong BCB TW vé phorg, chéng tham nhiing;
- HEOND, UBND 'lmh thank phd trye thude TW;
- Toa &n nhén dén t6i cao;

- Vién kiém s4t nhén din i eac;

- Kiém toén Nha nude;

- Co quan TW céc doan thé v& céc Hi;

- 84 Tai chinh tinh, TP trre thuge TW;

- §& LDTBXH tinh, thanh phé trre thude TW;

- Céc Tap doan kinh té va Tong cong ty hang dac bigt;

- Ngén hang Chinh sich x@ hoi;

- Ngén hang Phiét trién Vle;t Nam;

- Cyc'Kiém tra viin ban (BO Tu phép);
- Béng COng bio; ]

- Website ciia Chinh phiy

- Website'ctiia B LDTBXH;

- Lyu VT, Vu LBTL, PC.

-—

KT. B TRU ONG

“Pham Minh Huén

'Y BAN NHAN DAN
TINH BINH PINH

SH: 1628/SY-UBND

Noitnhlidn:

- S¢ Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi;
- 88 Tai chinh;

- Lanh dao VP, K20,

- Luu: VT (08b)

SAO Y BAN CHINH

Binh Dinh, ngay 01 thdng 11 ndm 2016

TL CHU TICH

Neuyen Bire Thi
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Phuy luc
Xdc dinh sb lac dong binh quén va niang suit lao djng binh quén
(Ban hani kém theo Théng tw so 26 /2016/TT-BLDTBXH

ngay 01 thang & nam 2016 cia B Lao dong-Thuong binh va Xd hoi)

1. Xdc dinh s0 lao dong binh quin

S& lao dong binh quén thue té sir dung va sé lao déng binh quén ké hoach
dugce xac dinh nhur sau:

a) Sé lao dong binh quan, bao gdm tit ca sb lao dong lam viéc theo hop ddng
lao dong thude ddi tuong hudng luong tir quy tién lwong theo quy dinh tai Thong tu
nay. Khong bao gbm ngudi quan Iy cong ty va can.bd chuyén trach doan thé do 6
chiic doan thé tra luong.

b) Sb 1ao dong binh quén thang dugce tinh theo cong thirc sau:
L= oo (1)

Trong do:

Li 86 lao dong binh quan cta thang thi i trong nam.

Xj: So lao dong «da ngay thu j trong thang, duge tinh theo s6 lao dong lam
viée va sb lao dong nghi viée do: 8m, thai san, con ém me nghi, tai nan lao dong,
phép ndm, di hoc, ngh: vige riéng c6 luong theo bang chidm cong clia cong ty. Ddi
v6i ngdy nghi thi ldy si* lao dong thye té lam viéc theo bang chdm céng ciia cong ty
& ngay trwdce fién do, néu ngdy trude do ciing 1a ngay nghi thi 13y ngay lién k& tiép
theo khong phai 1a ngay nghi.

ZAJ’; Tong cla s f> lao ddng cdc ngay trong thang.

Jj=1

n: S& ngdy theo lich ctia thing (khong ké céng ty ¢ lam da hay khong di sb
ngay trong thang);

¢) $6 lao dong birh quén nim dugce tinh theo cong thie sau:
>
th = ﬁ‘;‘“ ‘ (]2)
Trong do:
Lyg : S6 lao dong : inh quan nam.

li: S6 lao dong bich quan cia thang thir i trong nim.
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i: S6 nguyén, duong dixng dé chi théang thit i trong nim, tr 1 dén 12.

Zh Tong cia sb lao dong b1nh quén cac- thang trong nam.
=l

86 théng trong nam. Rleng dbi véi cac cong ty méi bét dau hoat dong thi so
thang trong ndm duoc tinh theo 56 thang thye té hoat dong trong ndm.

Dél véi cong ty ¢6 s6 lao déng binh quan nim 13 s thap phan thi viéc 1am
tron sé dugc ap dung theo nguyén tic so hoc, néu phin thép phén trén 0,5 thi lam
tron thanh '1; @61 voi sé lao déng binh quén thang c6 sb thap phan thl dugc gitt
nguyén sau dau phéy hai s va khong 1am tron sé.

' 2 Xae dmh nang suat lao dong bmh quan

- Nang suat lao dong binh qua.n duoc tmh theo nim va theo tong doanh thu trir
tong chi phi chua c¢6 luong hodc theo téng san pham (k& ca san phim quy déi) tidu
- thy, dugc tinh theo cong thuc sau:

a) Ning sufit lao dong binh quén ke hoach tmh theo cong thuc sau:

ETun - % Cip) hodc Typun
th = (13)
Liqih :

Trong do:
Wi Ning sudt lao dong binh Quéll ké hoach.
STy T_éng &oénh thu ké ‘hoaéh‘. -
% Cye Tong chi phi (chura 6 tidn luong) ké hogeh. o
- Tepnt Téng san phim (ké ca san phdm quy dbi) tigu thu ke hoach
Ligin: S6 lao dong bmh quén ké hoach, tinh theo Khoan 1 Phu luc nay

b) Nang suét lao déng binh quan thyc hién trong nim (hoac thu’c hlen cla ndm
trudc 1ién k&) tinh theo cbng thire sau:

(ZTw - Z C) hodc Tem
Wy, = : ‘ (14)
Lyqth

Trong do:

Wy Néang suét lao ddng binh quéan thuc hién trong ndm (hodc thyc hién cta
nim trude lién ke).

ZTw: Téng doanh thu thuc hién trong nam (hoéc thuc hién clia'nim trude lién k&).



2z Cy: Tong chi phi chua ¢o tlen lwong thuc hién trong ndm (hodc thuc hién
clia ndm trude lién ké).

Topmn: Téng san pham (ké ca san phim quy dbi) tiéu thu thuc hién trong nam
(hodc thyc hién coa nim trurde lién k&).

| 86 lao dong binh quén thuc té str dung trong nam (hoic thuc té st dung
cta nam trude lién ké) tinh theo Khoan 1 Phu luc nay. »

Céc chi tiéu tdng doanh thu, tdng chi phi dugc tinh theo quy dinh cia Chinh
phil vé dau tu vén nhahude vao doanh nghi¢p va quan ly tai chinh dbi voi doanh
nghiép do Nha nude nim gitt 100% vén didu 1€ va hudng din cia Bo Tai chinh.
Riéng d01 véi Tong cong ty Péu tu va Kinh doanh vén nha nuée trong thdi gian
chi tiéu tong chi phi vin x4c dinh trén gla tri vn gbe tlep nhén tai cac doanh
nghiép ma Tong cong tv thyuc hién ban vén theo quy dinh tai Dleu 31 Nghi dinh sb
151/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2013 cta Chinh phi vé chire ndng, nhiém
vu va co ché hoat dény cta Tong cong ty Péu tu va Kinh doanh vén nha nuéc thi
chi tiéu tdng chi phi 1dm co sé xac dinh ning suit lao dong dc tinh tién luong theo
quy dinh tai Thong tu nay dugc xac dinh trén gia tri von tlep nhén tai cdc doanh
nghlep ma Tdng cong ty thue hién ban vén duoc x4c dinh lai theo quy dinh tai
Diédu 8 Nghi dinh sé 151/2013/NB-CP ngay 01 thang 11 nam 2013 cta Chinh phu.
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Tén co quan dai dién chi sé hifu .. e
Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién

BAO CAO TINH HINH SU DUNG LAO PONG NAM TRUGC VA KE HOACH SU DUNG LAO PONG NAM

-------------

Biéu manso 1

(Ban hénh kém theo Thong tw s6 26 /2016/TT-BLDTBXH ngéy 01 thing 9 néim 2016

ctia B Lao dong-Thirong binh va X4 hoi)

-----

Don vi tinh: Nguoi

Tinh hinh sir dung lao dgng ndm truéde K& hoach sir dung lao déng nam .....
] Tong | Sblao Trong d6 Tongsd | St lao $6 lao Trong dd | 6 1ao dong
TT | Téngsblao | sblao | dongthuc | S§ tir nam S&phai | SOtuyén | lao dong | dongthdi | dongké | Sdlaoddng | SOlao | thdi vike,
dong dong | ttaithdi | trude chuyén | dio tao lai | mditrong | sidung | viée, mat | hoach nam trudée dong mat vige,
ké diém sang trong nim nam binh viéc, nghi chuyén sang tuyén nghi huy
hoach 31/12 quén huau _ dung mai
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13
I | Ngudi quan ly
2 | Lao dfng
chuyé&n mon,
nghiép vu
3 | Lao ddng tryc
tiép SXKD
4 | Lao dong thira
hanh phyc vy
Tong céng

. NGAY......thdng.....ndm........
Nguoi 1ap biéu

Tha trirdmg don vi
(Ky va ghi r8 ho tén, chitc vu)

(Ky tén, dong dau)




Tén co quan dai dién chii ¢ hity ... Biéu miu s6 2
Céng ty trich nhi¢ém hiru han mt thanh vién........_..

BAO CAO XAC DINH QUY TIEN LUONG THU'C HIEN NAM TRUGC
VAKE HOALH NAM ... CUA NGUGILLAO PONG -

(Ban hanh kem theo Thong tw 56 26 /20[6/TT BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016
cua Bé Lao dong - Throng binh va Xa hoi)

S6 bdo cao ndm ... | K& hoach
S0 Dona vi Ké Thye nam ...
TT Chi tiéu tinh hoach | hién
1 2 B 3 4 5 6
I | CHi TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Téng san phdm (ké ca quy dbi)
2 | Téng doanh thu Tr.déng
3 | Tdng chi phi (chua c6 hrong) | Tr.dé“mg‘
4 | Loi nhudn Tr.ddng
5 | Tong céac khoan ndp ngan sach Nha nude Tr.ddng
il | TIEN LUONG | |
1 | Lao ddng ké hoach Ngudi
2 | Lao dong thue 1é sir dung binh quin Ngudi
3 | M tidn luong binh quén trong hop déng lao dong | 1.000d/thang
4 | Mirc tién lrong binh quin ké hoach 1.000d/thang
5 | Murc tidn lrong binh quéan thyc hién 1.000d/théng
6 | Ning suét lao dong binh quén (1) ké hoach Tr.ddng/mam
7 | Ning sudt lao déng binh quén thuc hién Tr.ddng/nim
8 | Phin chénh léch tién lwong ctia can bd chuydn trdch Tr.déng
doan thé
9 | Quy tién luong ké hoach - Tr.ddng
10 | Quy tién luong thye hién Tr.ddng
17 | Qu¥ tién thwong, phtic lgi phith phoi fruc tiép cho Tr.ddng
ngudi fao dong
12} Thu nhdp binh quin (theo lao ddng thuc té st dung 1.000d/thang
binh quén)

Ghi chii: (1) ghi ro nang sudt lao ding tinh theo chi tigu (6ng doanh thu triy téng chi phi (chiea c6 hwong) hodc
tink theo téng san pham tiéy thu.
i, REAV....EHARG. . ndm.. .

Ngudi lap biéu Tha trueng don vi
( Ky va ghi ro ho tén, chire vu } - ‘ (Ky tén, ddng déu)



Tén co quan dai dién chasd hiru_____ ' Bieu miu s 3

BAO CAO TINH HINH THU'C HIEN LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
CUA NGUGI LAO BPONG NAM TRUGC VA KE HOACH NAM ........
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 26 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 9 nim 2016

cua B Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

Chi ti€u san xuat, kinh doanh Mirc tién
lrong binh .
. ) . quén trong | Mc tién hrong binh quan | - Quy tidn lwong | Quf khen thudng,
Tong doanh thu (tr.d) | Loi nhuan (tr.d) Tong chi chura co Lao dong (ngudi) hop déng (tr.d/théng) (tr.d}. phtic 1gi (tr.d)
- Eucmg (tr.d) E ‘ : lag d{‘mg )

56 Tén o (tr.d/thang) ‘ L -

TT| congty KH TH KH KH TH KH {-KH- | TH | KH | KH TH nam mrécP KH TH KH TH nim trude KH KH TH KH KH TH KH
nim | nam § ndm | ndm | ndm | nim | nEm | n@n | ndm } nam | Theo | Thicté | ndm | mdm | nam § Theolao | Theo LD | niam | nam | nim | nam | nam n&m | n&m
trude | trude trude | trude trude | trsdc | trute | KH sit dung trude | ... dong KH | thuctésir{ .. tnege § trde | .. | trode | trude | ..

BQ dung BQ

l 2 3 4 5 6 7 8 9 0] 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 23 26
1 | Congty

A
2 | Congty

A
Tong coéng

o , ngay..... thang. .. . .ndm........
Nguwoi ldp biéu ' Thii tredng don vi

(Ky va ghi r6 ho tn, chirc vu) (ky tén, d6ng diu)
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